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主界面

Banana财务会计软件基于智能电子表格，类似于Excel。 这是一种非常直观和高效的使用方式 。您可以
立即查看数据，并且可以随时对其更改，因此可更轻松地进行会计核算，并且使其自始至终都保持的井井
有条。

图形元素经常在最常用的程序中出现，无需进行任何特殊的培训即可轻松使用该功能。该程序符合您的操
作系统风格。 Windows和Mac操作系统的图形元素如下所示。

菜单栏
菜单栏为用户提供了众多的功能选项，每个菜单都有其自己的特定命令。

它们被包含在菜单栏中并已被分组。

文件，编辑，数据，格式，工具栏，报表，操作，扩展程序，窗口， 帮助。

请注意: 在苹果机的操作系统中，Banana软件的菜单栏会出现在屏幕的最上方，在苹果标志的右边。

工具栏
在工具栏中所包含的图标允许您可以进入最常用的命令和对话中。
如果您把鼠标摆在相应的图标上，那么您将看到一个对该图标简单的描述。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/10754
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文字输入区
您可以在单元格中直接输入文字。被输入的文字也会在文字输入区显示出来，文字输入区在工具栏的正下
方。

编辑文字

双击单元格。
按F2键 (对于Mac，使用Cmd + 2)。
按空格键 (您将可以编辑一个空白单元格)。

使用快捷键进行编辑

在日期列上输入"."，软件会自动输入今天的日期。
在小时列上输入 "." ，软件会输入当前的时间 (例如在时间表 管理文件中所示的)。
在激活智能填充选项后，您可以使用Ctrl + 向下键组合选择选项，软件将接受您的选择并移至以下
单元格。

其它非常有用的快捷键是：

F4键 (或 Apple电脑上的Cmd + 4) - 从上方的单元格复制数据。
F6键 (或 Apple电脑上的Cmd + 6) - 不同的功能，取决于您所在的单元格。请参见下文。

您始终可以在帮助菜单 - 键盘快捷键的命令中查看快捷键的列表。

建议和自动完成功能

自动完成功能使输入数据变得更加轻松和快捷。该程序将列出您先前输入的账户，增值税代码，日期或文
字。 只需编写前几个字符，程序便会为您完成数值。

通过工具栏 → 基本设置 → 编辑器，您可以限制建议值的数量，甚至禁用该功能。
您可以使用以下其中之一的键来接受建议的值：

按Enter键 - 该程序将接受您的选择，并移至右侧或下方的以下单元格 (取决于您的设置)。
按Tab键 - 程序将接受您的选择并移至以下的右侧单元格。
按下Shift + Tab键 - 该程序将接受您的选择并移至以下的左侧单元格。
或使用F6键 (或Cmd + 6) - 程序将接受您的选择并执行关联命令 (请参见下文)。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11220
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综合集成的计算器

您不再需要使用计算器，您可以在金额类型的每个单元格中快速输入公式，该单元格不受保护：只需
按Enter键，程序就会通过输入最终结果来执行该计算。此功能使您可以进行即时计算，例如，当您需要
报告纸质文档中的值或需要计算百分比时。
所有表和所有金额列中均提供此功能。

执行口令(F6 键)

有些列与某些特定的操作相关联，可以使用编辑菜单 → 执行口令的命令，或相对应的按键(F6 或对于苹
果电脑的 Cmd + F6) 来执行，如在上图中信息窗口内所示的。

一些例子:

文件列: 恢复重复行或渐进数
摘要列: 恢复相似行的数据

表格
每个会计文件都拥有很多表格。一些是主要的表格，一些是选项表格。根据选择的账户类型不同，表格也
有所不同。

使用表可以使您始终根据内容对数据进行排序和分组。

对于用户生成的表，当需要修改或添加数据时，只需单击适当的图标即可使用新数据更新表，从而可以自
定义表。

可打印您在屏幕上看的一切信息

除了可用的各种报告之外，使用Banana财务会计软件，您可以打印在屏幕上看到的所有内容。
有关更多信息，请访问打印/预览的页面。

视图
视图是用来以特定的列来呈现会计数据的方式。对于每个表格来说都有不同的视图，当您想要以不同的方
式展示数据，不改变基本设置的情况下是非常有用的。
视图栏在表格栏的正下方，通过使用数据菜单中的表格的设置内的视图的设置命令，用户可以进行个性化
设置。您还可以创建新视图。
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列
列是表格内的垂直元素。每个表格中都有其特定的列，且该列都拥有其特定的标题。在数据菜单 → 列设
置命令中，您可以编辑其的呈现方式，大小，摘要，样式，风格，长度等元素。

一些列包含的数据可以被用户编辑，一些列包含的数据只能被使用，而不能被用户编辑 (例如账户明细
列)。

为了添加附加的信息，用户可以添加新的列 (通过数据菜单 → 列设置命令), 但是输入的数据将不被程
序所处理。

一组特定的列组成的视图只显示特定数据。

信息窗口
该窗口位于屏幕的下方，在此信息窗口中会展示出与激活的表格和单元格相关的有用信息。该窗口非常有
用，因为它提供了即时的信息：

信息部分会报告您所在行和单元格的内容 (示例名称和账户余额，增值税代码和所用代码的摘要）。
在信息部分，以红色报告错误消息。
图表部分显示的是您所在的单元格或行的内容的图表 (例如，如果您将鼠标放在账户上，会显示具
有该账户趋势的图表）。

信息对话窗口
当发生错误的时候，程序将在信息窗口中显示出现错误的地方，指示出在发生业务表内错误所在的行，并
且还将显示该错误的详细信息。

通过单击帮助的按钮，您将进入解释该错误的在线页面，可以查看相关的解决方案。
单击“确定”按钮以查看每个单独的消息。
通过激活“不报告”的选项，该程序报告的所有错误信息都将保存在错误消息中。另请参阅Banana
财务会计软件的错误列表 。

错误信息的窗口
信息窗口包含程序所发现的错误列表。
请单击如下图所示的信息对话栏来阅读相关的信息。

在信息窗口中双击错误的消息，您将被带到生成错误的行。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
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如果您点击错误信息旁边的蓝色问号: ，您将被带到我们的在线文档页面，其中解释了该错误
以及解决方案。

表格内的帮助功能

在Banana财务会计软件9的第9.0.4版本中，每个表格的右上角还引入了一个帮助按钮。. 
只需单击帮助按钮，您将自动进入我们的在线文档页面。 在这里，您将找到有关表格的特定用途以及程
序所有其它功能的更多信息。

图表窗口
通过选择一个账户或组，可以在底部的图表窗口中显示图形。该图表会立即显示情况的趋势，包括预测和
实际情况之间的比较。您可根据不同的时间拥有即时视图，而无需查询金额。
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状态栏
状态栏位于最底部，包含以下信息：

所选单元格的行号。
表格内的行。
如果您选择多个单元格 (数量或时间)。

计算器：所选的包含数字的单元格数量。
值的总和。

放大或缩小。
放大或缩小表的大小。

默认的日期和数字格式
一旦安装了程序, 在操作系统中将被自动设定为默认的格式。

如果您希望改变您的操作系统设定，您需要到面板控制中 (Windows) 或到系统偏好设置中 (Mac)。

在下面您可以找到在Windows 8 和 Windows 10 中的步骤:

点击开始菜单 → 面板控制
点击时钟，语言和区域选项，然后再点击更改日期，时间或数字格式
一个对话框将出现，在那里您可以改变数据的格式 (在格式标签中)
为了改变您的数字或是当前的格式，在同样的窗口中您可以点击附加设置按键，然后再点击数字或
货币标签。

在下面您可以找到在 Mac OS X 10.9.5 操作系统的步骤:

点击苹果标志(在您屏幕的左上角)，点击系统偏好设置
从出现的对话框中选择日期和时间图标
一个新窗口将出现，在那里您可以选择打开语言和时区...
一个新窗口将出现，在那里您可以选择点击高级按键
最终一个新窗口将出现，在那里您可以改变数字的格式，日期或时间的格式 (日期和时间标签)

Banana会计软件中的格式与数字
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单元格

复制，剪贴和粘贴

正如使用其它正常的Windows系统一样，复制或粘贴单元格，行或者选定的文本是可能的:

选择您想要复制的行或区域的数据
在编辑菜单中，选择复制或剪贴的命令
移动至您想要复制的行或区域
在编辑菜单中，选择粘贴的命令

用户可以通过此图标  来进行复制，剪贴或粘贴。或者使用 Ctrl+C 来复制，以及使用
Ctrl+V 来粘贴。

还有复制行，删除行和粘贴行的命令: 在这些情况下，所指的是整行，或一些行，而不是对于单元格的
选择。因此不应该使用复制、剪贴和粘贴的命令。

输入文字
请您位于想要输入文本的单元格，通过双击该单元格，您可以看到一个下拉菜单，在此下拉菜单中将显示
以前输入的所有文本; 在您输入文字的同时，系统会自动的建议您一些和您正在输入的文本相似的，之
前输入过的文本; 选择适合的文本，然后:

使用回车键 - 为了能够自动输入所选的文本
使用F6键 - 为了能够自动输入所选的文本 + 以及其他行的数据 (贷方账户，借方账户，金额,
...)

编辑 - 自动填写文字
使用Banana财务会计软件，可以在单元格内直接编辑文本;  您只需双击合适的单元格 (或者使用 F2 
键) 然后输入新的文本。除非您关闭了智能填充功能，不然其将帮助您完成。

通过选择单元格来编辑文本并在文字编辑区输入新的文本是可能的。当您点击文字编辑区的文本时，在其
最左边您会看到一个绿色的对号和一个红色的叉号，其分别代表了: 接受所输入的文本和撤销所输入的文
本。
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文字换行
在一行的文字信息非常长的情况下，通过使用格式菜单中的计算行高度命令，不仅可以使用户们看到完整
的信息，而且还可以调整行的高度。

为了能够配合文字的内容来调整行的高度，用户应该:

在数据菜单中选择列设置的命令;
选择合适的区域名称;
在显示标签中激活文字换行的选项;
每次需要时召回计算行高度的命令。

计算行高度命令和上述的是相等的，在表格的所有行的运作是有差异的。

输入账号
把鼠标置于借方账户或贷方账户的列，并开始输入账户的号码或摘要; 系统会为您建议与该账号或摘要
相同的账号或摘要。通过使用向下键以及回车键来选择合适的账号或摘要。

请注意: 要想停用去年的智能填充，您必须到文件菜单中选择文件和账户属性命令，然后在选项中取消
对智能填充上年发生业务一栏的选择。
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文件菜单

使用Banana财务会计软件时，每个会计管理都被保存为不同的文件。
Banana财务会计文件与所有操作系统和同步系统的版本兼容。

新建...
打开...
关闭 / 关闭所有文件
文件和账户属性
保存/另存为/保存所有文件
创建PDF档案
导出文件
页面设置
Logo (商标) 设置
打印/打印预览
创建Pdf文件...
通过邮件发送文件
打开文件所在位置
最近打开的文件 / 收藏夹文件

关闭 / 关闭所有文件

该命令允许您关闭正在使用中的Banana财务会计软件文件，或所有被打开的文件。

https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3896#close
https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3896#crea_pdf
https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3896#send mail
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创建一个新文件

为了创建新的会计文件，您需要点击文件菜单中的新建命令。

此命令将打开用于创建新文件的窗口。在同一窗口中，您可以访问所有可用的模板。我们建议您在现有模
板的基础上进行编辑，可使用您的数据对其进行自定义。在该窗口中您可以看到可允许以三种不同的方式
创建新文件:

使用现有的模板1.
复制现有文件中的数据2.
使用新的空白文件3.

从适合您业务的模板开始
将基于现有模板之一生成一个新的文件。有多个模板适用于每种法律形式及业务。

文件菜单 → 新建命令
选择国家/语言
选择类别
选择您所需的记账类型
从窗口右侧的模板列表中，选择最适合您的模板。
会计科目表可以根据您的需要进行调整 (改变账户的摘要，添加或删除组、子组等)。

所有带增值税选项的文件内都含有增值税的表格，并且其中已经拥有本地化的增值税税率。
会计科目表可以根据您的要求进行调整 (更改账户摘要，插入或删除组，子组等)。

您可以通过在搜索框中输入关键字来搜索模板。

为文件命名被保存

一旦用软件打开了会计模板，需要使用文件菜单中另存为的命令来为文件命名并保存。

选择目标文件夹
可为每年创建一个单独的文件夹，用来存储与该年相关的会计文件。
选择包含公司名称和会计年度的文件名，例如: 北京_新太阳公司_2018。
软件会为会计文件添加.ac2的扩展名。
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对模板进行调整

编辑文件和账户属性1.
输入文件属性中账套标签内的相关信息
输入地址标签内的相关信息

可根据需要调整会计科目表2.
输入银行账户
根据所需输入或调整会计科目表
在编辑会计文件的同时，如果出现新的需求，仍可添加或编辑。

从现有的文件中选择
无需修改现有文件，从现有的文件或模板中进行选择。

您可以通过以下方法来备份文件:

如上图所示，点击浏览，然后选择您需要的文件，点击浏览键下的创建备份，如下图所示，在跳出
的窗口中做成相应的选择。
使用文件菜单中另存为的命令，来创建所打开文件的副本，。
或者在打开模板或目标会计文件后，使用工具栏菜单中备份文件的命令，同样可以出现下面的窗口，
在此窗口中，您可以选择需要保留的数据。如果三个选项均未激活，则仅使用账户计划创建文件。

将文件保存在您希望保留数据的文件夹中 (通常位于文档文件夹中)。输入公司名称和会计年度作为
文件名，例如: 北京_新太阳公司_2018。
如果您正在编辑现有的会计文件，还需要在初期列中输入期初余额。
如果正在编辑的是多货币的会计文件，则需要更新期初汇率。
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从新的空文件开始
选择从空白文件开始，意味着您需要设置基本会计数据和整个账户计划（不推荐）。

文件菜单→ 新建命令
选择国家/语言
选择类别
选择您所需的记账模板
在左侧点击空文件
设置文档初始设置

设置文件和账户属性
保存文件名称
创建会计账户结构

相关的文档

收入&费用核算，及现金日记账
复式记账
多货币复式记账
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实用程序文件

转换至新的一年
当转换至新一年的时候, 为了创建新一年的文件并且自动结转初期余额，用户需要遵循一个特定的程序。

新文件的设置
当程序创建具有新特征的文件时，需要进行文档初始设置。
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文档初始设置

语言

此处语言的选择被用在各个表格的列标题上。

金额小数点位数

为了避免会计账户的差异，每个文件的金额小数点位数是固定的。通常使用的是十进制(两位小数)，但是
有的货币不需要小数点，而是需要插入零。

对于使用多个小数的其它货币 (例如突尼斯第纳尔) 或加密货币，例如比特币 (9个小数位)，以太坊（18
个小数位），必须指定适当的数字。
会计管理最多可以保留27个小数位。

外币金额的小数点

使用多币种会计时，必须定义外币金额的小数位数。例如，如果记账的货币是欧元，并且您要管理以太坊
等加密货币，则必须输入18。
通常，小数位数不得小于基本货币的小数位数。

进位方法

四舍五入适用于小数位数超过设置的小数位数的金额。
如果设置了两位小数，则该类型用于将数字四舍五入为两位小数。
根据使用的方法，以下数量：1.005； 1,015; 1,025; 1,035将以不同的方式四舍五入。

商业/算术 (半数) 舍入到下一个整数：1.01; 1.02; 1.03; 1.04 ..在会计中，这是最常用的。
银行业务 (半平均值) 向上或向下舍入到最接近的偶数：1.01； 1.02; 1.03; 1.04。

账户表格中的地址列

当此选项被激活的时候，地址视图将在账户表中被创建。在此视图中，用户可以进入客户，供应商以及成
员的地址。
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预算表格

当此选项被激活的时候，预算表会被创建，在那里用户可以输入他们的预算业务。

用户可以创建不同的会计文件，使用不同的语言，以及选择不同的小数点。为了能够在会计文件建立后改
变语言或小数点的设置，必须通过使用工具栏菜单 → 转换到新账套的命令来转换账户类型。
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打开，保存，复制和备份

打开一个文件
磁盘上的数据被加载到内存中，可以在其中进行处理。

如果会计文件在本地计算机上或者它们可以通过网络访问，那么就可以在Banana财务会计软件中被
打开。
如果它们通过电子邮件被发送，那么在打开它们之前，您需要把它们移动到一个计算机文件夹中。
在同一时间只能有一个用户编辑文件。
如果您要编辑受保护的文件或者其他用户正在使用该文件，那么为了保存您进行的更改，您需要使
用另外的名字来保存该文件。
在下列情况中，Banana金融财务会计软件会通知您打开了一个只读文件:

该文件位于不可写的磁盘上 (CD-ROM)
该文件位于临时不可写的文件夹中
该文件被保护或用户没有编辑的权限
该文件已被另一个用户打开
该文件已被同一用户打开，但是在另外的会话中

如何查找 .ac2 文件

如果您忘记了文件所在的位置，那么您可以使用Windows资源管理器或Mac搜索功能来进行搜索。

在Windows系统的电脑上寻找您的会计文件

Banana 的会计文件拥有 .ac2 或 .sba 的扩展名。Windows的搜索工具将根据您的Windows版本而有所不
同。

Windows 10: 单击应用程序栏上的搜索图标，然后输入“ac2”或“sba”或您的文件名，并单击文
档箭头。
从Explorer文件管理器中输入“* .ac2”扩展名，“* .sba”扩展名或您的文件名，并让Windows来
寻找它。
当您位于 Banana金融财务会计软件内的“打开”对话框时 (文件菜单 -> 打开命令), 在右上角的
搜索框中输入“* .ac2”或“* .sba”扩展名，然后点击搜索的图标 ，或者选择要让Windows查找
您文件的目录。

在Mac电脑上寻找您的会计文件

当您位于 Banana金融财务会计软件内的“打开”对话框时 (文件菜单 -> 打开命令), 在右上角的
搜索框中输入“* .ac2”，“* .sba”扩展名或者文件名称中的一部分。通过使用图标，选择要在
哪里查找您的文件（在整个计算机或选定的文件夹内）。
打开Finder，在搜索框中输入“ac2”或“sba”或属于文件名的单词。
右键单击Finder图标，然后单击搜索，然后输入“ac2”或“sba”或属于文件名称的单词。

保存一个文件
使用保存或另存为...的命令, 数据将被存储在硬盘上。现有的磁盘数据被替换为新的。

一个用户可以在同一时间保存一个单一文件。
在文件没有被其他用户使用的情况下，该文件可以被该用户保存。
文件可以被保存在任何地方。
您可以在首次保存文件时输入文件名和存储文件的位置，或者在“文件”菜单中使用“另存为”命
令的时候输入。
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作为第一选项，Banana金融财务会计软件会建议您将我的文档文件夹作为.ac2文件的目标文件夹，
但您也可以通过使用浏览进行更改。
如果您正在管理不同的会计文件，我们建议您为每个公司和每个会计年度创建一个单独的文件夹。
每个文件可以受密码保护。

自动保存
Banana会计软件会把您的工作自动创建和保存在以"自动保存"("autosave") 为名称开头的临时文件中。
在您点击了保存键进行保存或退出程序的时候，此临时文件会被删除。如果您的电脑在您工作期间出现了
死机或关机的情况，通过打开此文件来恢复您的数据是可能的。

当程序崩溃后重新打开时，会检查临时自动保存文件是否被删除，会出现一条信息，恢复自动保存的文件，
询问是否要找回该文件。

在工具栏菜单的基本设置命令中，可以设置 Banana财务会计软件执行此自动保存的频率。

会计文件 (*.ac2)
不论您使用哪种操作系统，由Banana会计软件创建的文件都会有一个 "*.ac2" 的扩展名。
.ac2文件格式是Banana财务会计软件的特定格式。在保存的时候，所有数据都会被压缩并被批量保
存。
Ac2会计文件与不同的操作系统兼容 (Windows, Mac 和 Linux)。您可以把这个文件保存在Window的
操作系统中, 然后在Mac机上将其打开和进行编辑, 之后也可以再在Linux或Windows机上将其打开。
每个文件都可以电子邮件附件的形式进行发送，也可以在不同的操作系统上进行编辑，以及重新回
传至发送者。
会计文件与Banana软件本身是完全分开的，在Windows操作系统的扩展名为.exe。
Mac的安装文件以.dmg为扩展名，而Linux操作系统的则以.deb, .rmp 或 .tgz 为扩展名。

复制或移动会计文件
Banana财务会计软件可以将文件保存在任何被操作系统识别为可重写磁盘的驱动器上。
在不可重写的驱动器 (CD或DVD) 上，Banana财务会计软件只能读取文件。

可以移动 *.ac2 文件：

从一个文件夹到另外一个文件夹:

复制并将它们移动到新的目标文件夹中（一旦粘贴，如有必要，可以从原文件夹中删除）。

使用 Windows Explorer (Windows) 或 Finder (Mac) 查找保存文件的文件夹。

从一台电脑到另一台电脑：

将文件保存在U盘上，然后转移到新电脑上：
在Banana财务会计软件中打开要移动的文件。
从文件菜单 → 另存为的命令中，选择记忆棒(U盘)作为存储地点。
您也可以通过打开Windows资源管理器，将会计文件拖动到记忆棒驱动器上进行复制。

 将文件作为电子邮件附件发送到新的电脑上。

删除或重新命名会计文件
Banana财务会计软件没有删除或重命名文件的功能。为了做到这一点，您必须使用操作系统的相关功能
(Windows资源管理器或Mac中的Finder)。
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systemsDropBox、Google Drive和其它同步系统。
Banana财务会计软件与DropBox和Google Drive等系统兼容，可以将文件与云存储服务同步。
Banana财务会计软件会覆盖*.ac2文件并删除*.ac2.bak文件。在删除的文件列表中，您可以找
到*.ac2.bak文件以前的版本。

更改可视化

Banana财务会计软件的安卓版本直接与Dropbox服务器合作。如果您在电脑上进行修改，一般要等几秒钟
才能在服务器上看到修改，然后才能在Banana财务会计软件的文件上看到所做出的更改。

为确保文件与计算机上的服务器正确同步，文件必须标有绿色勾选。
如果您没有看到同步符号 (绿色、红色、蓝色)，您必须更新计算机上安装的Dropbox应用程序。

另一种从电脑上检查同步状态的方法是点击底部栏的Dropbox符号：

此外，在安卓系统上，当您正在使用应用程序时，不会启动同步。因此，您需要先将其关闭，然后再重新
打开。

警告：

Banana财务会计软件无法注意到您是否在几台电脑上同时打开和编辑文件，因此可能会出现一个人删除数
据或另一个人添加新数据的情况。只有最后保存的文件副本才会被保存。
您必须注意避免不同的用户在同一时间内对同一文件进行编辑并保存的现象。

相关资料：

打开文件所在位置
恢复自动保存的文件
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恢复自动保存的文件

当以下对话框出现时，说明程序被非正常的关闭了，并且可能无法保存之前对文件所做的修改。

当项目再次被打开时，它可以检测到之前自动保存(临时文件)的文件还没有被取消，并询问您是否想要恢
复这些文件。

您可以从以下选项中进行选择：

恢复
自动保存的文件被复制并且替换原有的文件
原文件被重命名为对话框中所提示的名字

不要恢复
原文件和自动保存的文件均会被保留
该项目不会再进行提示自动保存文件已被保留

忽略
原文件和自动保存的文件均会被保留
当您下次再打开该项目时，系统依然会进行提示：发现自动保存文件中未保存的改变。

这些未被恢复的自动保存文件将会被保存，并且需要被手动删除。

如果程序停止工作
如果程序被正常关闭，它将会询问是否需要保存修改，以及是否需要删除自动保存文件。

然而，程序也有可能由于以下原因被非正常地意外关闭：

意外断电或者由其他程序引起的操作系统被突然停止
可能导致程序崩溃的问题

由于其他程序或状况导致的操作系统或驱动停止工作。
尝试重启您的电脑，并且不要与其他程序同时进行。

有缺陷的操作系统或者错误的程序可能会引起Banana财务会计软件的中断。
在一些戴尔(Dell)电脑上可能会出现问题。

电脑故障(如内存错误)
病毒或者一些其他问题

Banana财务会计软件中的问题
通常情况下，如果多次重复某些相同的命令会导致程序崩溃。
如果程序在截然不同的状况下突然中断，这极有可能是由电脑的操作系统问题引起的（见上
文）

首先，确保您使用的是最新版本的软件；然后，及时安装更新；以上问题就会同时解决。

https://www.banana.ch/doc/en/node/8036
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联系技术支持
检测程序中断的情形：

明确程序中断的情形非常重要，这样才可以让技术人员模拟并诊断问题
当您联系技术服务 时：

请描述如何重现问题 - 描述错误发生情形
输入您的操作系统详情（您可以在工具栏菜单中的基本设置命中内的系统信息中复制）
如果同样的错误总是在某个特定文件中发生，请发送一份该文件的拷贝（注意移除保密数据）

https://www.banana.ch/zh-hans/support
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工作文件的本地副本

每个桌面应用程序最重要的要点之一就是保存文件的过程。用户所做的工作和输入的数据不会丢失。 万
一发生电脑出现故障，我们必须将丢失的工作量减至最低。

在 Banana财务会计+ 中，我们引入了一种保存文件的新策略。从用户的角度来看，什么都没有改变，但
是在软件内部，我们进行了一些重要的改进，以使保存文件的过程更加安全和可靠，并且针对在云驱动器
和移动设备上的使用进行了优化。

如何运行
通过新的保存和恢复的过程，Banana财务会计软件将对打开的文件进行本地复制，然后您就可以在相关设
备上 (电脑，移动设备，平板电脑)进行工作，直到用户保存文档为止；此时，Banana财务会计软件会将
更改复制回源文件。 同时，也会定期将文档的更改保存到本地副本。

具体来说，Banana财务会计软件会执行以下操作：

用户选择一个要打开的文件 (源文件)。
Banana 会复制源文件的本地副本。
Banana 锁定源文件，以防止多个用户进行更改。
Banana 读取本地副本。
Banana会定期 (在默认情况下为每2分钟) 将文档的更改保存到本地副本。
当用户单击保存按钮时，Banana将文档保存至源文件。
关闭文件后，Banana会解锁源文件并删除本地副本。
如果应用程序无法正确关闭文件或将文件保存到原始位置 (断电等)，则本地副本仍保留在用户设备
上，并且在下次启动Banana时可恢复文件内容。
如果文件暂时不可用 (即：文件位于断开连接的共享磁盘或U盘上)，则用户可以继续工作，并将文
档的更改保存到本地副本，直到文件再次可用。

本地副本既是工作文档，也被当做恢复文档。

优势
自动保存始终处于激活的状态，因此丢失的最大工作量相当于工作的最后两分钟 (在使用默认的自动恢复
设置的情况下)。

对该文件的访问不需要一直可用。 即使该文件暂时不可用（即：它位于断开连接的共享磁盘或U盘上），
用户也可以继续工作并将更改保存到本地副本中，直到共享磁盘再次可用为止。

本地副本未同步到云端。 因此，可以提高应用程序的性能，并将发送到云端的数据量减少到最少。

在所有操作系统上，实现过程都是相同的：Windows，macOS，iOS，Linux，Android和Webassembly，无论
文件保存在何处。

恢复
在应用程序中断的情况下，本地副本保留在用户设备上。在下一次启动Banana财务会计软件的时候，该应
用程序将警告用户有未保存的更改。

然后，用户可以选择以下三种可能性：

打开被恢复的文件；
然后，用户可以决定保存恢复的文件还是将其丢弃。
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忽略警告；
用户将选择下次做什么。
丢弃恢复的文件；
恢复的文件将立即被丢弃。

当文件被打开，或被更改后未被传回源文件，本地副本将被存在用户的设备上。文件的本地副本仅在使用
文件时才保留在用户的设备上。一旦关闭，其将被删除。

本地副本存储在系统用户数据下的隐藏文件夹中。 用户通常不需要访问此文件夹，我们也不建议您打开
此文件夹。 如果我们的支持团队要求您打开此文件夹，则可以通过工具栏菜单 → 基本设置 → 高级 →
系统信息 →打开路径来访问它。

请您注意
此种执行方式：

它不能替代良好的备份策略
它不能替代版本控制系统

即使此新项功能非常安全和可靠，我们也不能100％保证它将始终100%无故障运行。因此，我们鼓励客户
采用良好的备份策略和版本控制系统。

许多操作系统提供一些备份和版本控制功能。具体请您查看操作系统的文档。
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文件属性

当一个新文件被创建后，需要通过使用文件菜单→文件和账户属性命令来填写基本的数据信息。

文件属性取决于所选择的会计类型。

请参阅文件和账户属性信息窗口内的不同标签解释页面。
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账套标签

通过文件菜单 → 文件和账户属性的命令 → 账套标签访来问此部分。

左抬头栏和右抬头栏

它们是两个在上面的空的单元格，任何的文本都可以被输入，其会被作为标题打印出来 (左和右)。

开账日期

开账日期指的是会计账户开始的日期。当然此项也可以是空白的。如果您输入了一个早于会计账户开始前
的日期，那么系统将会自动出现一个错误信息的提示。

结账日期

这是会计账户结束的日期。当然此项也可以是空白的。如果您输入了一个晚于会计账户结束时的日期，那
么系统将会自动出现一个错误信息的提示。

记账本位币

当前账户处理货币代码。您可以输入任何货币代码，即使是不在列表中的货币代码。当本位币的代码被改
变的时候，为了本位币的金额，系统会使用新的代码来改变列的标题。

在多币种会计文件中，必须对本位币做出选择，因为本位币作为功能货币 ，用于计算资产负债表和损益
表。

更改本位币符号
如果您更改了本位币的符号，程序不会改变现有的金额。我们建议您在没有输入任何初期余额和发生业务
的情况下更改您的本位币符号。

无外币的会计文件

您可以使用新符号来替换本位币的符号。

https://en.wikipedia.org/wiki/Functional_currency
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含外币的会计文件

想要更改外币会计中的货币代码，请参阅更改本位币的页面。
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选项标签

可通过文件菜单→文件和账户属性的命令→选项标签访问此部分。

需要业务发生日期

一旦此项功能被激活，如果输入的发生业务没有相应的日期，那么系统会出现一个错误信息的提示。

人工重新核算总额 (F9)

如果此项功能被激活，那么系统将不能够自动重新核算会计账户主要组内的信息，用户则需要使用F9键。

上年账本

通过点击浏览键，用户可以从上年中选择文件。

智能填充上年发生业务

如果用户选择了此项功能，系统会内存上年的发生业务，并且在用户输入新业务的时候提供它们作为智能
填充。

使用负号 (-) 作为部门分隔符

一旦此项功能被激活，那么在发生业务表格内输入的部门代码前面就要使用负号(-)。当此项功能没有被
激活的时候，在会计科目表中的部门代码前面要使用冒号(:)。并且冒号始终要在部门代码前使用。

根据科目记录(+/-)成本中心

只有在收支记帐和现金日记帐中此功能才能被激活。通过激活此选项，在成本中心中输入的金额 (正或
负)根据科目而定。

如果不是如上所述，此选项并未被激活的话，为了能够输入负值，在成本中心前输入负号是必要的(-CC)。

相关文件:  文本输入，编辑和智能填充
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地址标签

可通过文件菜单→文件和账户属性的命令→地址标签访问此部分。

在此部分中，可以输入有关会计管理的公司或个人的数据。
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外汇标签

可通过文件菜单→文件和账户属性的命令→外汇标签访问此部分。

要想了解不同标签的解释，请您访问建立多种货币记账的页面。
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增值税标签

可通过文件菜单→文件和账户属性的命令→增值税标签访问此部分。

为了查看不同标签的解释，请您访问相关的页面: 文件和账户属性(增值税标签)。
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其它标签

当前语言

有一些系统自动生成的文件文本 (例如: 在总计表中的行, 账户明细中的发生业务, 以及生成资产负
债/损益表的打印输出); 在此标签中，用户可以为这些文本指示出语言 (通常与创建语言相同)。

创建语言

这是当用户创建会计账户时所选择的语言; 此语言会被用作列标题。如果用户想要改变创建语言，使用
工具栏菜单→转换到新账套命令来转换至新文件是必要的。

扩展程序

可以在Banana财务会计软件内插入扩展程序。当文件被打开时，程序会自动安装扩展程序。它们可以用于
模板或与扩展程序相结合的文件。其他将使用该文件的人将找到安装程序的命令。

列表中显示了所有可以安装的扩展名程序。

应用程序属性

输入在Banana财务会计软件扩展程序中包含的关键字。通常，这些关键字是在扩展程序的安装说明中指定
的。大多数扩展程序并不使用关键字来限制对某些文件的查看。

如果脚本具有@docproperties的 属性，则其仅适用于在应用程序属性字段中设置了相同关键字的Banana
财务会计文件。要设置多个关键字，您需要使用分号 (;) 将它们分开。(例如：datev; 捐款)。

https://www.banana.ch/doc/en/node/4715
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密码标签

可以使用密码保护文件。

 

在没有密码的文件中输入密码

确认旧密码

将单元格留空。

新密码

输入密码。

确认新密码

输入与在新密码框中输入的密码相同的密码。

更改现有的密码

输入现有的密码。
填写您的新密码两次 (分别填入新密码和确认新密码一栏中)。
点击确定。

密码与旧版本相兼容

如果您希望密码与Banana财务会计软件之前的版本相兼容，请激活此选项。
不建议使用此选项，因为密码是以不太安全的模式保存的。

如何取消密码

输入现有的密码。
在新密码一栏中留为空。
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点击确定。

忘记了密码

有关忘记的密码的信息，请参阅常见问题与解答 页面内的密码解锁的问答 。

提示

使用密码并不能够给予非常高的保护级别。为使能够真正进入第三方的数据，使用适当的加密软件是必要
的。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10568
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文字标签

在此标签中为了节省额外的信息而输入不同的关键字是可能的，例如会计的名字。

关键字

在此区域内，输入相关的文字 (例如: 地址)。

数值

在此区域内，输入与关键字相关的数值是必要的 (例如: 海洋大道, ...).

添加

此键可以保存新输入的数据。

清除

此键可以清除所选择的关键字。
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创建 PDF

点击文件菜单 → 新建Pdf文件... 的命令，可以将屏幕上看到的所有内容以Pdf的格式打印出来。

点击文件菜单 → 创建PDF档案...的命令，可供您选择在Banana财务会计+ 文件中的哪些内容需要被包含
在Pdf档案中。

技术说明

在打印和打印预览 (操作系统的物理打印机和虚拟pdf打印机) 中，可以使用操作系统支持的所有的
字体。
在Windows pdf中，仅导出具有Unicode cmap映射的TrueType字体，并包含以下表格 "OS/2",
"cmap", "cvt ", "fpgm", "glyf", "head", "hhea", "hmtx", "loca", "maxp", "name", "post",
"prep".
如果程序无法加载指定的字体，它就会用一个默认字体 (根据操作系统，用Helvetica或Arial字体)
代替，并向用户显示一条无法使用该字体 的信息。

 
 

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/appmsg_zh_err_fontsostituitoinpdf


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 79

创建PDF档案

通过文件菜单中 → 创建PDF档案的命令，您就可以看到如下窗口 (或者在工具栏中点击相应的图标)。

文件名

在此区域内，您需要输入程序将创建导出数据的新文件的名称。如果通过使用浏览键选择了一个已经存在
的文件，程序将用新数据覆盖它。

立即显示

一旦 Pdf 文件被创建，查看它的软件将被启动。这样一来，导出的结果将立马可视。请您留意像Mozilla
和MS资源管理器这样的文件浏览器使用缓存机制。当第二次导出的时候，可能会出现直至浏览器的重新加
载按钮被按下前用户仍看到上一版本的的情况。

创建文件选项
标题 1, 2, 3

您最多可以输入三个不同的标题，这些标题将出现在PDF文件中。

Logo (商标)

如果已经在文件菜单 → Logo (商标)设置命令中设置了商标，则可以选择在PDF文件中显示商标或不显示。

无：不包括徽标
Logo (商标)：包括商标。
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请参阅 Logo (商标) 的页面。

页选项

通过激活页选项中的各个选项，可以包括的功能为:

页码
每部分重新编号
日期

纸张大小

您可以选择页面的格式。

其它标签

关于其它标签的解释，请您参阅以下的页面:

包括
时期
增值税
合成
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打开文件所在位置

使用文件菜单的打开命令来打开操作系统中的文件管理器 (Windows资源管理器，Mac Finder)，并显示您
正在处理的文件所在的文件夹。 然后，您可以进行所需的操作用来打开，复制，移动，重命名或删除文
件。

为了能够重命名，移动或删除文件，必须关闭该文件。

具体操作如下：

文件菜单 → 打开文件所在位置
查看保存文件的文件夹
继续进行所需的操作 (复制、重命名、移动文件)。

有时即使关闭了文件也保持锁定状态。在这些情况下，必须退出程序以完全解锁文件。
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通过电子邮件发送.ac2文件

要发送Banana财务会计文件(.ac2)，您可以使用文件菜单中的 → 通过邮件发送文件...。

通过选择这个命令，Banana财务会计软件+ 会打开您电脑上的电子邮件程序，创建一个新的邮件，插入您
的 Banana财务会计.ac2文件作为附件。

如果您的电子邮件程序显示一条信息，通知您需要创建一个微软Outlook的配置文件，您必须遵循以下链
接中的信息：

在 Windows 10 中更改默认程序

https://support.microsoft.com/zh-cn/windows/%E5%9C%A8-windows-10-%E4%B8%AD%E6%9B%B4%E6%94%B9%E9%BB%98%E8%AE%A4%E7%A8%8B%E5%BA%8F-e5d82cad-17d1-c53b-3505-f10a32e1894d
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设置Logo/商标
设置Logo/商标

从 Banana 版本 9.0.3   开始，可以在文件菜单 →Logo (商标)设置命令中包含商标并自定义设置
(宽度，高度，位置)。也可以使用不同的商标设置来创建和保存合成。
此功能是使用文件表格进行商标设置的简化替代方法。

选项

在Logo (商标)设置的对话框窗口 -> 选项标签中可以使用添加按钮来插入一个图片；也可以自定义商标
图片的宽度，高度和对齐方式。如果已插入商标，则可通过 “编辑/删除” 按钮进行修改或删除。

文本

如果勾选此框，在 “账户明细” ，“生成资产/负债表”，“按组生成资产负债表/损益表” 和 “会计
报表” 对话框窗口的标题中会被添加相对于标志的位置 (例如下方，中心，顶部）。

客制化

可以创建和保存不同的商标设置，每个商标设置都可采用不同的自定义设置。

要打印带有商标(Logo)的发票，必须在商标名称的框中输入带有商标名称的自定义内容。

要打印带有其它商标的按组生成的资产负债表，必须创建一个新的自定义项 (例如名
称Logo_balancesheet)，以输入到按组生成的资产负债表设置的名称中。

https://www.banana.ch/zh-hans/download_zh
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将商标应用于所有的打印输出
商标可以两种不同的方式应用于所有的打印输出中：

从文件 -> 页面设置命令
或者直接从打印预览 中单击设置图标。

但是，如果您只想在特定打印输出中使用商标，则需要在该打印输出的设置中将其直接输入 (例如，账户
明细，生成资产负债表/损益表，按组生成资产负债表/损益表和会计报表)。

附注

商标设置功能是使用文件表格设置商标的简化替代方法。

 

fei 周二, 05/29/2018 - 15:37
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最近打开的文件/收藏夹文件

此命令显示出最近打开的文件以及收藏夹文件的列表。

为了能够清除最近打开的文件列表：

请您点击文件菜单 → 最近打开的文件命令中 → 清除最近文件列表的命令。

为了能够在最近打开的文件列表中移除一个单独的文件(起始页面)，您可以把光标放在您要清除的文件上，
然后点击鼠标右键，之后选择点击清除。(使用Mac电脑的用户请使用Ctrl + 鼠标右键的组合键方式来执
行此操作)。

把文件添加到收藏夹:

打开您想要的文件
点击文件菜单 → 收藏夹文件命令
点击添加到文件夹选项

编辑收藏夹文件的列表, 请您按一下步骤:

点击文件菜单
点击收藏夹文件命令中的编辑收藏列表选项
在出现的收藏夹窗口中, 通过使用其中的添加，清除，打开文件所在位置等功能键来编辑收藏夹。
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编辑菜单

编辑菜单包含一系列实用的数据编辑命令。
另请参阅键盘快捷键的页面。

撤销 / 恢复操作
这些简单的命令使您可以取消或恢复上一次执行的操作。

复制, 剪贴和粘贴
可以复制/粘贴单元格，行或选定的文本（除非受保护的），就像在Excel中操作一样。

选择要复制的行或数据区域。
在编辑菜单中，选择复制或剪贴命令。
移动到信息需要被复制的行或区域。
从编辑菜单, 选择粘贴。

用户也可以使用图标  进行复制/粘贴，或是使用快捷键 Ctrl+C进行复制， Ctrl+X进
行剪贴以及Ctrl+V 进行粘贴。
还有一些命令例如复制行，删除行和粘贴行：在这种情况下，它们是指整行或多行，而不是单元格选中。
为此，不应使用复制，剪贴，和粘贴命令。

用列标题复制
使用打印预览命令和复制到剪贴板。

全选
该命令选中所有活动表格。

复制上一内容 (F4 或 Cmd + 4)
此命令非常实用，可以将上面单元格的内容复制到您所在的单元格中，适用于单个单元格、几个单元格或
是整行。

执行口令 (F6 或 Cmd + 6)
该命令根据您所在的单元格执行各种实用功能，会在弹出界面的页面上显示详细信息。

插入行... (Ctrl+ +)
该命令在所选行上方插入空白行：

光标置于要插入空行的行下方。
从编辑菜单, 选择插入行...命令。
在出现的窗口中，输入要插入的行数。
点击OK确认。
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添加行...
为了在选定的行下方插入空行，遵循以下步骤：

将光标移动到需要插入其他行的行上方。
从编辑菜单, 选择添加行命令。
在出现的窗口中，输入要插入的行数。
点击OK确认。

还有另一种添加空白行的操作：

将光标移动到需要插入其他行的行上方。

点击工具列上的此图标  ，每点击一次添加一行。当要添加的行数相当有限时，建议使用此
方式。快捷键的顺序为：Ctrl+Enter.

重复行...
此命令复制选定的行。

复制行 ... (Ctrl + Shift + C)
该命令复制选定的行。如果行被复制，则插入已复制的行命令会自动激活，然后可以将鼠标置于要插入先
前复制的行的位置来操作。

删除行... (Ctrl+ -)
为了删除一个或多个行，请选择需要删除的一行或多行，然后从编辑菜单中单击删除行命令。

行保护/解除行保护
使用编辑菜单中的行保护命令，用户可以激活行保护以避免错误地进行任何更改。
被保护的行不能被编辑，直到使用了解除行保护命令，保护才会被移除。

实施保护：

选定要被保护的行；
从编辑菜单中选择行保护命令。
点击OK确认需要被保护的行数。

受保护的行有浅灰色的行号。为了再次编辑它们，首先要使用编辑菜单中的解除行保护命令去移除保
护。 
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数据菜单

查找
替换
重命名
链接
转入
转至原始行
提取和排序行
行排序
导出行
导入行
列设置
表格设置
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查找

点击数据菜单 → 查找命令。搜索数据的选项部分显示在您所位于的表格的底部。

搜索文字

输入要搜索的文字。必须输入不带分隔符的数额。

选项

字词精确搜索

如果此选项被激活，系统会为您找到全字匹配。例如，您搜索的是"银"，那么将不会找到"银行"。

区分大小写

如果此选项被激活，系统会为您区分大写字母和小写字母。

只搜所选范围

如果此选项被激活，系统将仅搜索选定区域的信息。
要开始搜索，您需要单击查找下一个的按钮。找到与请求相对应的第一信息；要继续搜索并找到后续的匹
配项，请重复查找下一个的命令，或使用F3键。
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查找和替换

通过单击数据菜单→替换命令，可以激活链接到查找功能的替换功能。 您会在表格底部的区域中找到搜
索和替换数据的相关选项。

需要查找的文本和被用作替代的文本应该与
在文本输入区所显示的拥有相同的格式。金额必须不带千位分隔符。

搜索文本

输入要搜索的文本。

替换为

输入替代文本。

选项

字词精确搜索

如果此选项被激活，系统会为您找到全字匹配。例如，您搜索的是"银"，那么将不会找到"银行"。

区分大小写

如果此选项被激活，系统会为您区分大写字母和小写字母。

只搜所选范围

如果此选项被激活，系统将仅搜索选定区域的信息。

替换全部

使用此键可以一次性的替换整个文件中所需的数据。当需要更改账户，科目，发生业务或增值税代码表的
时候 (例如，账号，增值税代码)，使用此功能。要重复更改数据，您还可以使用重命名的功能。

替换

使用此键可以一次替换一个数据。
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查找全部

根据输入的关键字搜索所有信息，并将其显示在下面的信息窗口中。

查找下一处

下一个可用信息。
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链接到文件

在Banana财务会计软件中, 您可以为每笔业务输入一个存储在您电脑上的数字文档链接。因此，您可以告
别书面文件，转而使用完全数字化的会计管理。 另请参阅在本地，网络和云中组织管理会计文件的页面

。

准备一个文件夹以保存所有数字文档 。您可以将数字文档保存在保存会计文件的文件夹中，但是
最好创建一个子文件夹。
使用此文件夹保存包含文件，发票，收据等的所有文件。
连接发生业务至数字文档：

点击数据菜单 → 链接命令 → 打开链接选项来查看数字文档的内容。

文件链接列
使用文件链接列 (位于发生业务表内) 输入可以连接到外部文件的链接 (通常是收据或发票的扫描件)。

文件链接列通常是不可见的。
为了能在文件中插入链接, 文件链接列必须显示在发生业务表格之中，请查看列设置页面来添加文
件链接列。
在链接列可视之后，您便可以直接修改文件的名称。
文件名称与会计文件是相关联的；如果该文件在子文件夹中，那么在文件链条列中的文件名称前将
出现目录名。
网址也可被手动加入到链接列的单元格中。链接前面必须带有 "https://" 或者 "http://"。
为了能够打开已连接的文件，数据菜单 → 链接命令 → 打开链接选项，或者点击包含有链接的单
元格内右上角出现的蓝色小箭头。

输入可连接至文件的链接
有三种方法可以输入一个链接至一个文件：

添加链接命令

转到表格行，然后点击数据菜单 → 链接命令 → 添加链接选项。
选择需要被连接的相对应的文件，然后点击打开的选项; 程序会自动的插入该链接。程序会在链接
列中输入文件的名称，即使最后的会看不见。

添加链接按钮

在发生业务表格内显示链接列，请您查看: 列设置的页面。
点击单元格右上角的小蓝图标。
指示出文件的路径并且选择它。

把文件名直接输入到单元格中

转到在单元格中进行编辑。
通过写入或复制和粘贴输入文件名。
在自动完成窗口中，程序将指示会计文件夹中存在的数字文档文件，但尚未将其指示为链接。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
https://www.banana.ch/zh-hans/node/11058
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编辑链接
其操作的步骤与输入新链接的步骤是一样的。

打开链接
打开链接的方法有两种:

请您把鼠标放在发生业务表的行上，然后点击数据菜单 → 链接命令 → 打开链接选项。
把鼠标放在链接列的单元格内，然后点击图标打开链接。

处于对安全因素的考虑，该程序只打开带有扩展名的，被认为是安全的文件,  请查看工具栏菜单内的，
基本设置 → 高级。

移除链接
取消链接的方法有两种:

请您把鼠标放在发生业务表的行上，然后点击数据菜单 → 链接命令 → 取消链接选项。
删除链条列单元格内的信息。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 94

重命名

该命令可将账号，科目 (账户表和科目表) 和增值税代码 (增值税代码表) 重新命名，并在其所在或使用
的所有表格内 (基础表格和数据) 中注明新的编号。

为了能够重命名，您需要:

把鼠标置于您需要改变的单元格 ((账户表或科目表号码, 增值税代码);
从数据菜单中点击重命名的命令;
在出现的窗口中输入新的名称。

然后，该软件将运行如下:

验证是否有相同的账户或组号；如果有相同的号码，程序会触发一个警告信息，询问您是否要继续
追查。如果您确认，会有一条错误信息。
搜索在表格中需要重命名的账号所在位置，并验证相关行是否受保护或被屏蔽；如果行被屏蔽，则
警告不能继续该重命名的操作。
在表格中以及在文件属性中所有使用账号的地方，用新指定的账号重新命名账号。

附注

在会计科目表中不可能有两个相同的账号。该程序不进行任何重新计算，它只是简单地重新命名账号。
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提取和排序行 (提取)

点击数据菜单 → 提取和排序行的命令。

此命令和数据菜单中的行排序命令是不同的，因为它会创建一个新表，其中显示提取或排序的结果。原始
表格的行将不会被改变。

提取
在提取表中，您可以单击行号（带下划线）返回到原始表的行。

列

您需要选择要从中提取数据的列。

条件

您需要选择提取的条件 (例如: 大于, 小于, 包含文本, 开始, 结束, ...)

数值

在此区域内，您必须输入您想要使之与条件相较的文本 (例如, 如果条件是 等于= , 输入
25.01.2015 作为数值, 系统将提取2015年1月25日的所有发生业务)。
如果被选择的列为日期，那么数值也是日期; 如果选定的是量，那么数值将以值的形式表现出来; 如果
选择列是摘要，那么数值将为文字。

添加

此键允许用户为提取添加新的区域。

全部清除

点击此键会清除您之前在提取中填写的所有信息。
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仅选定行

此选项仅在已有选定行的情况下可用。一旦被激活，仅选定的行会被排序。

总行

如果此选项被激活, 该系统将显示提取行总行的金额。

排序
列排序会被指示。其选项与行排序命令中的是一样的。

自定义
可以在自定义页面上找到更多的信息。

账户列表示例
有时候您仅需含有账户的列表。

请您处于账户表的位置。
使用提取和排序的命令。
在列中，选择账户。
根据条件，注明为不空。

如果您想拥有按摘要排序的账户:

请您处于排序的部分
在排序依据一栏中，注明摘要列
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提取和排序行 (排序)

点击数据菜单 → 提取和排序行的命令。

与提取和排序行中提取的功能不同，这将根据所选的排序键更改您所在的同一表中行的排序顺序。 因此，
建议您在下订单之前要特别小心，尤其是当您在账户表中的时候，因为这可能会破坏会计科目表的结构。

可以根据列的内容对表的行进行排序。 最多可以设置三个分类标准。

排序依据

您可以选择所需的排序标准。

然后按照

除了主要的排序标准外，系统还允许您选择另外的两个排序标准。 

递增

行排序以递增的顺序完成，同时也考虑到所选的排序标准 (日期, 文件, ...)

递减

行排序以递减的顺序完成，同时也考虑到所选的排序标准 (日期, 文件, ...)

数字

如果所选列的排序标准只含有数字，那么您需要查看此选项。

全部清除

点击此键会清除您之前在提取中填写的所有信息。
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转入

在数据菜单中点击转入命令之后，系统会弹出一个窗口，在此窗口中用户可以转到所需的行。

当选定的表格处于激活状态的时候 (例如，账户明细), 通过使用在数据菜单中的转入原始行命令，系统
会自动把用户带到发生业务表格中相应的行。
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行排序

点击数据菜单 → 行排序的命令。

请注意行排序的命令和数据菜单中提取和排序行的命令是不同的，因为其会根据您所输入的排序关键词，
改变您当前正在使用中的表格内列的顺序。我们建议您在点击确定键之前要非常小心，尤其当您在账户表
中工作的时候，因为您有可能会改变整个会计科目表的结构。

表格内的行可以根据列的内容被排序。可以最多输入三个排序关键词:

排序依据

从下拉列表中选择您所需的排序关键词。

然后按照

除了第一个排序关键词之外，您还可以选择另外的一个排序关键词。

递增

行排序以递增的顺序完成，同时也考虑到所选的排序关键词 (日期, 文件, ...)

递减

行排序以递减的顺序完成，同时也考虑到所选的排序关键词 (日期, 文件, ...)

数字

如果所选列的排序关键词内只含有数字，那么您需要激活此选项。
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全部清除

点击此键会清除您之前所选的全部排序标准。

仅选定行

此选项仅在已有选定行的情况下可用。一旦被激活，仅选定的行会被排序。
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列设置
点击数据菜单 →  列设置的命令。使用此命令，可以在各个表中显示，隐藏，重命名或向左向右移动列。

显示标签

标题

这是列的标题。

标题 2

程序仅在几个区域 (例如. 金额列)中使用此标题。

摘要

这是此区域的描述。此摘要将被作为提示信息而显示。

格式

此格式被用来显示数字，日期和时间 (请参阅列设置页面以获取特定信息)。

宽度

此部分定义了列的水平尺寸。

列的风格

这是一个下拉菜单，指示出被使用的风格 (格式，菜单，查看分章节)。这个风格优先于行的风格。

对齐文字

用户可以选择或左对齐，或右对齐文本，或在下拉菜单中居中。

文字换行

此选项允许用户可以查看多于一行的文字输出。
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设置保护

此选项允许用户保护整列，以便没有数据可以被输入或编辑。

从打印中排除

当此选项被激活后，打印时该区域将被排除在外。

可视

此选项允许用户使列可视。

表格可以被改变。可以添加字段，可以改变标题，也可以改变显示出来的列的大小和顺序。

上移，下移

在列设置窗口左侧所列出来的各个字段的顺序正是它们在表格中所变现出来的顺序。可视的字段前面会有
一个对勾。
为了能够改变它们的顺序，您只需要选择您想要改变顺序的相应字段，把其进行上移或下移。

添加

在活动表中添加列。 用户添加的列仅具有提供信息的功能，该程序不会对任何数字数据执行计算。
如果在某些情况下添加类型为金额的列，在电脑中使用用户输入的数据。 金额列仅在下表中汇总：

账户表。
账户明细表。
提取行的表。

删除

此功能用于从列表中删除列。但是，不能删除系统列。

设置标签

名称

这是已激活的字段的名称，被系统自动输入，不能被更改。

名称 Xml

这是已激活的Xml格式字段的名称，被系统自动输入，不能被更改。

数据类型

从以下预定义的类型中选择是有可能的: 文字，数字，金额，日期，时间。

最大和最小长度

字段的最大和最小的长度。

最大和最小值

输入最大和最小值是可能的 (数字或字符)。
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小数点

定义该字段小数点是可能的。

列号码

这是为字段自动给定的数字，并且具有独特的技术目的。

全为大写

点击此选项，所有的字段数据将显示为大写。

日期, 小时和数字格式
如果没有为日期，时间和数字指定特定格式，则它们将以操作系统特定的格式显示。

在 Banana财务会计软件中，只能更改显示格式。
要更改输入格式 (更改值时)，必须更改操作系统的设置。

要更改格式，请单击数据菜单→列设置的命令，然后在格式框中输入所需的格式类型。下面列出了格式类
型，并带有一些有说明性示例：

格式日期 日期例子
d mm yy 1 01 15
dd m yy 01 1 15
ddd mmm yyyy 星期五 一月 2015
dddd mmmm yyyy 星期五 一月 2015
字母 “d” (日) 表示 "日期", 字母“m” (月) 表示 "月份", 字母 “y” (年) 表示 "年份"。
格式时间 时间的例子
hh:mm:ss:zzz 04:04:36:089
h:m:ss:zz 4:4:36:89
自然，用户也可以按照自己的需求改变日期和时间因素的顺序 (例如: mm dd yyyy).
至于分隔符，用户可以选择在键盘上可供选择的 (例如: #, @, -, /, ., 等等)。
数字格式 数字的例子
0. 259
0.00 258.85
0.000 258.848
数字字段中的十进制空间数可以根据用户的需要进行编辑。实际的计算是通过输入十进制的数字来实现的。
四舍五入仅针对屏幕上显示的部分。
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新列

通过数据菜单  → 列设置的命令，您可以添加所需的列。

名称

输入要被添加的新列的名称。

名称Xml

导出在Xml和脚本(scripts)中的新列的名称。

数据类型

从以下预定义的类型中选择是有可能的: 文字，数字，金额，日期，时间。
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表格设置

点击数据菜单 → 表格设置的命令。

此命令允许您管理:

表格
这些元素包含格式或行和列中的数据。
 
视图
被指示在每个表格下。
这些因素用来定义表格内列的呈现方式。
通过对视图的设置，用户可以定义可视的列，被展示列的序列以及展示其的形式。

视图的设置
为了能够添加表格，请您参阅添加新功能的页面。

对于每个表格，您可以定义:

名称
文件语言中表格的名称。在此区域内所输入的信息不能含有空格或特殊符号。
只有被添加的表格才可以更改名称。
Xml 名称
此名称被用于编程。在此区域内所输入的信息不能含有空格或特殊符号。
只有被添加的表格才可以更改名称。
标题
出现在表格列表中的名称。
可视
指示出该表格是否可视。
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管理视图
名称

为所选的视图输入新的名称是可能的。

Xml  名称

这是导出的Xml的视图名称。系统视图不能更改此名称。

数字

这是程序自动给予视图的数字。

可视

在选择此功能后，此视图将可视。

系统

如果此选项被选择后，那么该视图将成为系统视图，并且不能被删除或编辑。

列设置...

显示允许编辑列的列设置页面，在其中既可显示，也可对其进行设置。

页面设置

点击该键进入页面设置。

添加视图

使用此键为有效表格添加新视图。

删除

使用此键删除视图。

设置为默认

定义被使用的视图。
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新视图

视图名称

输入您想添加的视图的名称。

视图名称Xml

这是Xml导出的视图名称。

在创建新视图后，新视图将与现有视图显示在同一位置，并将添加到其它视图的右侧。
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格式菜单

在格式菜单中存在以下命令:

默认风格

这是整个文件的默认风格。

点数

使用不同的点数来定义字体的大小。

加粗和倾斜

从选定的单元格或行中以粗体或斜体突出显示文字。

修改默认风格

在整个文件中设定有默认的风格。当添加新行时，会使用默认样式。

为了能够改变默认风格:

把所需的风格归为一行；
点击格式菜单 → 修改默认风格的命令。

所有拥有原始默认风格的行将被显示在新的默认风格中。

计算行高度

在一行的文字信息非常长的情况下，通过使用格式菜单中的计算行高度命令，不仅可以使用户们看到完整
的信息，而且还可以调整行的高度。

为了使行的高度与文本相适应，用户应该：

选择数据菜单  → 列设置的命令；
选择合适的字段名称；
激活在显示标签下文字换行的选项；
在每次有需要的时候，点击格式菜单中计算行高度的命令。

计算所有行的高度

此命令和上面计算行高度的命令有着相同的操作方法，除了它适用于表中的所有行，而不是只有一个这点
除外。

重置所有行的高度

将行高恢复为默认值。

分页符

在文件中的任何地方，用户都可以插入分页符。
为了插入分页符:

将光标放在被创建的新页面的第一行;
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打开格式菜单 → 分页符命令。

移除分页符:

把光标放在有分页符的那一行;
打开格式菜单，停用分页符命令
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用不同颜色标记不同的行

可以给不同的行配上不同的背景色，这样就可以一目了然地找到不同类型的发生业务。

要给文字或行添加背景色，您需要首先选定相应的行或文字，然后再使用其中的一个图标: 

第一个图标将设置高光的颜色，第二个图标将设置文字的颜色。

要停用颜色，只需选择一行或多行，然后点击无颜色/自动的选项（这些选项存在于上文中提到的两个图
标的下拉菜单中）。
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工具栏菜单

工具栏菜单包含以下功能：

账套信息
添加或移除新功能
创建文件的备份
转换到新账套
合并文件
软件系统选项



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 113

账套信息

点击工具栏菜单→ 账套信息命令为您显示出文件的特点。

列
通过激活完整的视图，Xml列也会被呈现, 通过这些可以在导出表格的时候自动传输数值。

类: 数值的组名称
标识(ID): 具体和明确的数值标识
摘要: 包含对数值的解释
以粗体打印的行是由不同元素组起来的类标题
数值: 格式化值
XML部分: 此部分的名称为英语
XML标识: 英语的标识
Xml数值: 此字段的内容为Xml格式

XML部分和Xml标识定义了明确的标识值。
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添加新功能

点击工具栏中添加新功能的命令。

可供使用的选项根据不同的文件类型也会有所不同。

添加一个新的简单表格
其允许您添加完全由用户管理的表格。
一旦被添加，表格就不能够被删除。

您需要指示出表格的名称。

该表格将有两个预定义的列:

识别号码列 - 指示出所选的组
摘要列 - 输入文本

在此表格内，点击数据菜单 → 列设置的命令来添加新列。

添加文件表格
想要了解更多的信息，请您点击查看文件表格的页面。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 115

创建文件备份

点击工具栏菜单→备份文件的命令。

此功能使您可以创建一个与现有文件相同的新文件。您可以选择使用以下选项复制文件：

保持期初余额。如果激活该选项，则复制文件的期初余额将显示在新文件中。
保留发生业务。如果激活此选项，则被复制文件的发生业务将显示在新文件中。
保留重复发生业务。如果激活此选项，则复制文件的重复发生业务将显示在新文件中。

当您想进行测试更改，并且有信心在返回时不丢失数据的情况下，这个功能非常有用。

如果没有激活任何一个选项，将创建一个新的文件，只显示相同的会计账套文件。

新文件必须使用名称保存。
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转换到新账套

可通过工具栏菜单→转换到新账套的命令激活该选项。

在出现的对话框中，选择了您正在处理的文件类型。
您还可以看到其它类型的列表：

此命令把建立设置的已存在文件 (不会被修改) 转换为具有不同特征的新文件:

改变语言
改变进位
改变文件的类型。例如:

从不含增值税的账户转换到含增值税的账户
从复制记账转换为多种货币记帐

就好像您已经创建了一个新的空白文件，然后手动传输了数据。

已存在文件的特征可以通过工具栏菜单 -> 账套信息的命令来进行参考。
 

创建和数据传输
从工具栏菜单中选择转换到新账套的命令:

创建一个含有预定义列设置的，指定类型的文件1.
将数据转移到新的文件中, 然后提供必要的转换2.
保存并指示出新文件的名称3.

当把一个拥有更多选项的文件转换成更少选项文件的时候，在转换过程中会失去一些数据。例如，当把一
个含有增值/营业税的会计文件转换成不含增值/营业税会计文件的时候，在转换过程中会失去所有增值税
列的数据。
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从复制记账转换为多种货币记帐
请确保在文件菜单的文件和账户属性命令中已选择了记账本位币 (成为基础货币的币种)
请选择多种货币记账为目标账户
系统会创建一个多种货币账户，并恢复已存在的数据:

发生业务表格包括了管理多种货币账户的列，作为当前的基础货币，兑换率为 1.000
在账户表中已存在的账户将由本位币符号来完成

您必须添加预定义的账户以进行汇率损益。
您必须在文件和账户属性中指定汇率损益的预定义账户。

汇率表将为空; 因此在发生业务内加入使用的货币和汇率是必要的
在账户表内要添加外汇的账户

为了更改记账文件的货币，请参考文件和账户属性页面中关于文件属性的信息。

把不含有增值税的会计文件转换成含有增值税的会计文件
选择您所需的含有增值税的账户类型
系统会创建一个含有增值税的账户，并恢复已存在的数据:

需要完成关于增值税的文件属性，并且默认账户的增值税记录需要被指出
增值税码表需有必要的增值税代码
使用导入到账套命令 -> 税码, 已存在账户的增值税码表将被导入 (例如可以从默认的增
值税会计模板中导入)。

文档初始设置

欲了解更多的新信息，请参阅文档初始设置的页面。

http://dev.banana.ch/doc/en/node/3665
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合并账本

点击工具栏菜单 → 转换到新账套的命令。

合并两个文件是有可能的，但是它们必须属于同一组 (例如两个复式记账的会计文件)。不同组的会计文
件是不能被合并在一起的 (例如，一个复式记账文件和一个简单记账文件)。

为了能够成功的合并两个文件，至关重要的一点是它们具有相同的账户编号:

打开含有两个文件的文件夹
从工具栏菜单中选择合并账本的命令
选择要被合并文件的路径和名称
确认合并操作
如果文件和之前的有所不同，即使它们属于同一组，(例如，含有增值/营业税的会计文件和不含增
值/营业税的会计文件), 系统会出现一条提醒您可能会有数据丢失的信息。
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软件系统选项

通过点击工具栏菜单中的基本设置命令，便会出现软件系统选项的窗口。

在软件系统选项窗口，几个技术选项对于会计文件是可能的。

在以下的页面您将找到更多的细节信息。
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界面

点击工具栏菜单 → 基本设置命令 → 界面标签 。

程序

语言

这里的语言指的是被程序所使用的语言。如果默认语言不可用或者用户想要选择和默认不一样的语言，那
么可以通过使用下拉菜单来进行选择。

字体

通过下拉菜单用户可以选择其想要的字体。

缩放%

如果用户想要使在表格中所显示的数据呈现不同的尺寸，那么可以通过调节缩放功能来实现。

负数显示为红

在表格中的负数及其数额将显示为红色。

启动

检查更新

此选项和Banana财务会计公司的官网 www.banana.ch 直接建立了连接，会及时的比较与您当前使用的版
本相比是否有新的更新。
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显示起始页

起始页会被显示。

显示最近使用的文件

在文件菜单的最近打开的文件选项中，您会看到最近被使用过的文件列表。

启动Web服务器

这项功能使从外部程序进入 Banana 会计数据成为可能。
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编辑器

点击工具栏菜单 → 基本设置命令 → 编辑器标签 。

状态

单击编辑表格

通过激活此选项，只需在所选的单元格进行单击便可进入修改模式。
如果此功能没有被激活，那么您则需要双击所选的单元格才能进入修改模式。

自动填充文本 (智能填充)

通过激活此选项，程序会自动在下拉列表中选择第一个草案文本，并且会在您所在的位置自动填充文本。

被选范围金额汇总

通过激活此选项，程序将会加总所选的金额。如果这项操作减缓了某些操作的速度，那么请您停用此选项。
在您使用鼠标左键选择单一单元格的同时，您可以通过按住Ctrl键来选择不相邻的数额。

进入下一行

通过激活此选项，在您点击回车键之后，光标将出现在下一行上。

输入

撤销次数限制

当使用编辑菜单 → 撤销命令时，您可以插入撤销操作的最大数目 (一次一个) 。
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智能填充行的限制

当输入数据的时候，该程序读取已输入的数据，并试图建议如何完成输入。在有很多行的情况下，此功能
可能会减慢此进程。
用户们可以定义行数的限制，上面的智能填充将不能被使用。如果没有数值被输入，或者为零，那么智能
填充则会永远被使用。
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文件处理

点击工具栏菜单 → 基本设置命令 → 文件处理标签 。

保存文件

本部分包含以下保存文档的选项。

关闭文件时自动保存

如果启用该选项，每次关闭文件时都会保存数据。

保存每个自动恢复信息

该选项允许您按照一定的频率来自动保存文件 (以分钟为单位)。该程序将数据保存在一个名为自动备份
(autobackup) +文件名的文件中。如果程序或电脑崩溃，您可以通过打开此文件并从文件菜单中将其另存
为文件来恢复数据。

创建备份

当以相同的名称保存到磁盘时，先前存在的文件版本将以BAK扩展名重新命名。
更多信息请参考保存的页面。

文件扩展名

安全的文件扩展名

这个选项定义了文件类型 (例如："pdf"，"jpg"，...) 和url方案 (例
如："http:"，"x-devonthink-item:"，...)，允许在发生业务表的文件链接列中双击打开。因此，它可
以防止您打开不安全的文件或方案。在扩展名的开头插入的信息不能带句点“.”，但必须在方案末尾插
入冒号“：”。
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恢复默认

如果某些设置已更改，在单击此按钮时程序将会恢复默认的设置。
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高级

点击工具栏菜单 → 基本设置命令 → 高级标签 。

Pdf

启用 TrueType 字体

如果在打印PDF文件时启用此选项，软件会使用在界面标签中所选择的字体，否则会使用PDF文件的本机字
体类型 (Helvetica 或 Times New Roman)。如果在生成的PDF文件中的文字不可读，则需要禁用此选项。

系统信息

在点击了系统信息的选项后，您会看到有关操作系统和工作环境的信息。您可以向技术支持索取信息。
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在这种情况下，单击复制到剪贴板的选项，然后将数据粘贴到电子邮件或联系表格中。
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报表菜单

各种应用程序中的报表菜单命令
报表菜单中包含有用于显示和打印各种会计凭证的命令。列出的命令将根据所选应用程序而有所不同。

通过单击各种链接，将显示网页以及有关各种命令的详细信息。

现金日记账
账户/科目明细
分期日记账
生成报表
按组生成资产负债/损益表 
会计报表
增值税报告 (仅适用于带增值税选项的现金日记账)。

收益 & 费用核算
账户/科目明细
分期日记账
生成的报表
按组生成的报表 
会计报表
客户
供应商
增值税报告 (仅适用于带增值税选项的收益&费用核算)。

复式记账和多币种会计记账
账户明细
分期日记账
生成资产负债/损益表
按组生成资产负债表/损益表
会计报表
增值税报告
客户
供应商

工作时间表
每月的报告.
 

固定资产登记
显示日记账
项目报告
发生业务报告。
 

库存
打印输出的示例。
 

预估和发票
存档数据。

文库与收藏
未返还的项目清单
存档数据。
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操作菜单

在操作菜单中，您可以找到以下的命令:

刷新合计
检查账务
按日期排序发生业务
显示到期日期
复发业务
锁定发生业务
年度账结转 (创建新年)
更新期初余额
导入到账套

点击不同的链接，会显示有关各种命令详细信息的页面。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 130

扩展程序菜单

这些扩展程序是程序的功能，用于报告，核算，导出，导入，建立账单和提醒等。

用户需要通过单击扩展程序菜单中的管理扩展程序对话框中的相应按钮来设置它们，例如：导入到账套。

扩展程序菜单列出了与此时打开的文件相关的所有已安装的 Banana扩展程序。通过选择命令，执行指示
的扩展程序。

管理扩展程序
管理扩展程序的命令允许您搜索，安装，更改设置或卸载 Banana的扩展程序。

安装新的扩展程序
要安装新的扩展程序，请访问我们管理扩展程序的页面。

关于Banana扩展程序的技术信息
一些关于Banana扩展程序的技术信息

它们是Javascript中的程序，它们使用Banana中提供的API。
它们非常安全，不会执行可能对操作系统造成影响的功能。
单一应用。
扩展名为 .js 的文本文件，其中包含Javascript中的程序，表明为Banana应用程序的特性。
应用程序包
带有 .sbaa 扩展名的压缩文件，可以包含应用程序所需的其他几个文件，例如命令，图像，对话框。
一个程序包可以包含多个命令。扩展程序菜单中显示了程序包的标题及其包含的命令。
如果禁用程序包，则将禁用所有应用。

运行扩展程序的前提条件
只有当前文件（您正在使用的文件）具有扩展程序所需的功能时，才能运行Banana扩展程序的命令。如果
扩展程序在扩展程序菜单中不可见或不可执行，则因为这些功能都不存在。

扩展程序在特定环境中可用：
实用程序
可在扩展程序菜单中调用的命令。
导入
可通过导入到账套命令获得。
导出
在扩展程序菜单中，用户应在导出结束时定义文件名。
发票报告
准备要打印的发票。点击报表菜单 → 客户 → 打印发票。
提醒报告
准备要打印的提醒。点击报表菜单 → 客户 → 打印提示。
报表
准备要打印的报表。点击报表菜单 → 客户 → 打印报表。

通过文件类型关联
这要求当前文件 - 例如 - 会计文件，复式记账文件，地址。
通过属性进行关联
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如果在账套标签 ，其它标签部分 (从文件菜单中) 中指定了相关词，则仅可执行某些应用程序。
例如，被打印的管理员列表要求特定的字段，需要“管理员”一词。

开发您自己的扩展程序
任何人都可以创建扩展程序功能的 Banana扩展程序。但是，程序的流畅性是必需的。
要开发 Banana扩展程序，建议从现有的项目开始。

从 github.com\BananaAccounting  网站上提供的示例开始
请参阅开发人员文档
通过管理扩展程序命令 (从扩展程序菜单) 安装扩展程序

https://github.com/BananaAccounting
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管理扩展程序

在下面的对话框中允许您安装，修改设置和卸载Banana扩展程序。

安装扩展程序以便能够使用它。

安装新的扩展程序
要安装扩展程序，操作如下：

点击扩展程序菜单内的管理扩展程序命令
选择语言和国家
从左侧菜单中选择在线的
选择扩展程序的类型  (例如：发票)
在列出的扩展程序中找到所需的，或者在搜索框中输入所需扩展程序的名称
单击安装按钮
单击关闭按钮

以下是可用的扩展程序：

已安装的扩展程序将显示在扩展程序菜单中。

附注信息

如果扩展程序的窗口没有显示完整的扩展程序列表，则需要更新扩展程序或扩大搜索范围，选择任意国家、
任意语言和全部。

如果在完整的清单中没有您所在银行的格式，您将需要申请通用 ISO 20022 格式的账户报表。很快，所
有银行都将用欧洲标准的 ISO 20022 格式取代其它的格式 (csv、MT940...)。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8584
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扩展程序列表
此列表中显示已安装的以及可供安装的Banana扩展程序。

检查标志表明已安装该扩展程序
该扩展程序的名称
有关 Banana 扩展程序的信息

摘要
链接到主要信息，将打开相关的网页
最近更新
Banana 扩展程序的日期和时间
本地 Banana 扩展程序的日期和时间 (根据导入的文件)
类型
Banana 扩展程序的类型
国家
可以使用该扩展程序的国家。国际表明该应用程序可以在几个国家使用
安装按钮
下载 Banana 扩展程序供本地使用

已安装的扩展程序信息
数据包前面的 “>” 符号指定 Banana扩展程序数据包，其中包含多个命令。
启用
如果未选中启用框，则该扩展程序不会显示在菜单中。对于数据包，我们可以停用单个命令。
自动更新
当有新版本时，软件会自动下载。
必需的属性
要使扩展程序正常运行，必须在文件菜单 → 文件和账户属性 → 其它标签中进行设置。
应用属性按钮
为您的文件应用新属性
执行按钮
将执行特定命令。
此按钮仅突出显示扩展程序是否适用于当前文件环境。
例如，仅当文件已创建为多币种会计文件时，才能应用多币种功能。
设置按钮
某些扩展程序允许设置任务执行设置。它们与您当前打开的文件相关。如果您将另一个文件
和同一个扩展程序一起使用，则必须重新定义设置。
例如，在发票报告中，我们指明了打印所需的要素。
卸载按钮
卸载扩展程序和数据包。

搜索扩展程序

Banana 扩展程序根据以下选择标准列出：

语言
国家
文本
安装
显示本地安装的扩展程序
在线上
在线可供使用的扩展程序
系统
预安装扩展程序列表。您可以通过复选框启用或禁用。
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细节
会出现一个包含以下内容的对话框：

扩展程序所在的源文件。
扩展程序的类型。
扩展程序的日期。

参数
如果该扩展程序允许在编程层面设置参数 ，则该按钮为激活状态。
在这种情况下，将显示允许输入固定参数的对话框，这些参数将用于该扩展程序。
这些参数是相对于每个文件而言的。

编辑
允许您编辑所选的扩展程序。进入扩展程序文件所在的文件夹。

移除
永久删除所选的扩展程序。您不能删除在系统级别或为所有用户安装的过滤器。
目前也无法删除包含有 sbaa 扩展名文件的扩展程序。如果您想删除扩展程序，必须删除该扩展文件。

帮助 (右下角的按键)
指向包含有关所选扩展程序信息的网页。

从文件中添加
我们从本地文件中添加 Banana扩展程序。特别指出新扩展程序的开发。

该文件需要始终保留在同一目录中。
如果修改了扩展程序，程序将始终使用最新版本。

从网址中添加
允许您安装在 www.banana.ch  网站上提供的扩展程序列表中的扩展程序。

更新扩展程序
从Banana财务会计软件的服务器下载过滤器的最新版本。
已下载的应用程序不会被更改，它们会在更新时被覆盖。
如果有新的扩展程序，将被添加到列表中。导入的过滤器将不会被修改。

这些扩展程序将被安装在用户的文件夹中。因此只有导入了新扩展程序或更新了可用扩展程序的用户才能
看到它们。要为所有的用户安装扩展程序或在一个系统上安装扩展程序的时候，需要遵循手动安装扩展程
序的过程。

Banana财务会计软件在每次启动应用程序时自动更新已安装的扩展程序。在第一次启动时，每天仅执行一
次自动检查。

https://www.banana.ch/doc/en/node/8478
https://www.banana.ch
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设置扩展程序

某些扩展程序允许您设置扩展程序所使用的参数。

可以通过对话框设置和更改参数。
启动时，参数设置为默认值。
参数与会计文件相关联。
一个扩展程序包可以包含多个扩展程序，因此每个程序包可能有多个参数。

扩展程序设置的对话框
每个扩展程序的对话框内容都是不同的。UNI10发票的式样如下图所示。

数值输入区

设置对话框结构内的元素包含有子元素，每个元素包含有：

属性栏
该选项允许您更改各种设置在数值栏中设置。

数值栏
每个选项在数值栏中都有一个相关的数值。通过点击，您可以输入一个数值，更改一个预定
义的数值或删除一个现有的数值。

选项键

在对话框的最下面，有以下的选项键。

帮助
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该选项键将带您进入正在使用中的扩展程序的在线文档页面。
恢复默认

通过点击这个选项键，所有数值列的默认值都会恢复。
取消

取消并关闭对话框，不做任何更改。
确定

确认并保存输入的参数，如果保存出现错误，可以通过取消的操作命令回到之前的情况。

打开设置的对话框
您可以通过以下方式打开设置的对话框：

点击扩展程序菜单 → 管理扩展程序的命令，在跳出的管理Banana扩展程序的窗口左侧选择您所需
的已安装的扩展程序，然后在右侧点击设置的选项键。
从扩展程序生成报告的打印/预览中点击设置的命令。
对于发票来说，通过报表菜单 → 客户 → 打印发票，查看其中版式和设置的部分。
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离线安装扩展程序

为了在离线模式下安装扩展程序，请按以下步骤操作:

使用连接到互联网的另一台电脑将自己连接到我们的扩展程序 的网页。
下载您需要的扩展程序 (.js或.sba文件) 并将其保存在U盘或其它设备上。
在没有网络连接的情况下在电脑上复制扩展程序。
无需连接互联网来打开您的会计文件，可以直接从您的电脑上打开 Banana财务会计软件。
点击扩展程序菜单 → 管理扩展程序的命令。
点击从文件中添加的按钮并选择您保存该扩展程序的路径。
该扩展程序现在将包含在已安装的扩展程序和扩展程序菜单中。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
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打印标签

点击扩展程序菜单 →  标签命令 → 打印, 您可以打印地址。在不同的标签中，您可以选择不同的设
定， 从标签格式到选择地址的排序和打印。每一个设置都可以选择用自定义来保存。

对于其它不同标签的解释，请您参考下面的页面。

选项
标签
提取
排序
自定义

打印示例
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选项

第一个标签的起始位置

决定第一个标签的位置。例如，如果1是在水平和垂直领域被输入，它指的是左上角的页面。

复制标签数量

该字段中的值为1，意味着对于每个标签只有一个副本被需要。

警告: 文字超过标签
如果该文本超出了标签的边缘，在该单元格被激活的情况下，程序将通过发送错误消息的方式来通知用户。

标签格式

您可以在列表中所提供的标签格式之间进行选择。
如果列表中没有内所需的格式，通过更改键，您可以进入标签格式的对话框，在那里您可以选择所需的设
定。

数据

指示要打印的标签的数据源:

表格 - 当前的表格数据 (账户、发生业务、预算、总额、增值税代码)) 将被打印。如果发生了数
据提取，只有被提取的数据可以被打印出来。
仅选定行 - 只有选定的地址会被打印出来。
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标签

字段列表

这是一个拥有所有可能标签字段的列表; 如果您想插入一个字段，可以通过以下两种方式来实现:

双击列表中的元素
首先点击列表中的元素，然后通过使用添加字段键来确定。

所选择的字段将被插入到查看标签区域中的光标所在位置。您可以用在 "<" 和 ">" 号之间填写字段名称
的方式来直接插入字段。

查看标签

显示字段的配置。条目“<名称域>”将被表格内的相应值所替换。

大于号和小于号被用作字段的分隔符。为了使它们出现在文本中，
把 "<"写成 "\<"
把 ">"写成 "\>"
把 "\" 写成 "\\"

保留换行符和空格。
在此功能不被激活的情况下，该程序不考虑最终的空格和空行。
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提取

对此部分的解释请参照数据菜单中的提取和排序行 (提取)页面。
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排序

对此部分的解释请参照数据菜单中的行排序页面。
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自定义

对此窗口的解释请参照自定义的页面。
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标签格式

通过扩展程序菜单 - 标签命令 - 格式选项，您就可以选择进入标签的设定。

该程序已经提供了许多预定义的标签格式。 但是，可以通过自定义 (默认)命令设置或编辑默认参数以及
您自定义的参数。
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页面设置 - 选项

页面

左页边距，右页边距，上页边距，下页边距
输入的大小以厘米为单位; 如果没有输入尺寸，那么边距的大小为0。

水平标签号
输入页面上的水平标签的数量。

垂直标签号
输入页面上的垂直标签的数量。

横向打印
如果此单元格被激活，那么页面将被横向打印。

从右到左排列标签
标签将被以从右到左，从上到下的方式打印。

标签

边距
为每个标签输入一个边距是可能的; 标签边距的数值必须以厘米为单位。

水平居中
选择此选项使单元格中每个标签文本水平居中。

垂直居中
选择此选项使单元格中每个标签文本垂直居中。
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字体

基本大小
此字段显示默认字体大小。

调整到正好，但不少于
程序对给定的标签计算出可能的最大字体大小，从14pt到8pt。该计算考虑了标签的高度和宽度。如果一
个标签太长 (或者有太多行) 需要被打印，那么一个错误信息提示将会出现在信息窗口中。即使不完整，
标签仍然会被打印出来。

请注意:

打印机无法打印整个页面的表面因为它们需要最小边距。该程序试图将单一标签调整到打印机所需的边距
数值。
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页面设置 - 自定义

所有在选项标签中被激活的设置都可以通过自定义来保存，并在需要时被显示出来。
若想获得在此部分更多的信息请您参阅自定义的页面。
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收藏夹菜单

收藏夹是具有自定义设置的打印输出或报告的视图。

收藏夹菜单显示了所有已创建的自定义列表，并在需要时可以轻松调用。

在默认的情况下，收藏夹菜单是不可见的，但在用户创建自定义时 (第一次要关闭和重新打开会计文件)
会出现，指示这些内容应出现在菜单中。
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自定义

自定义是指可以存储带有自定义设置的显示或打印输出。如有必要，可以恢复自定义的文档，而无需重复
设置。

自定义可从以下菜单和以下文档，报告中获得。

报告：
账户明细
生成资产负债表
按组生成资产负债表
会计报表
增值税报告

文件：
PDF 档案
导出文件

数据：
提取和排序行
导出行

扩展程序 - 用于地址定制。

如何进行

根据要创建的文件，首先点击菜单和相应的命令 (账户明细、财务报表、导出文件......)。

在出现的对话框中：

然后点击自定义的部分
点击新建的选项键
输入新的自定义的名称
激活各部分相应的选项
点击应用的选项键
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每一个自定义，一旦被创建，将出现在相应的菜单的命令中，可以被编辑，被重命名，被重复以及被删除。

名称

输入名称来识别此合成 (例如, 季度报表)。

摘要

输入该合成的摘要。

每次显示此窗口

如果已被激活，当从菜单中选择一个自定义的时候，编辑设置的对话框将被显示。如果没有被激活，那么
被需要的报表预览将直接被显示(资产负债表, 报表, 等等)。

显示在菜单 (取决于所定位的菜单/命令)

如果激活了此选项，自定义将出现在命令的菜单中。

显示在'收藏夹'菜单

如果此选项被激活，那么合成将被显示在收藏夹菜单中。

只读

如果此选项被激活，编辑设置将是不可能的。

新建

此键允许用户创建一个新的自定义。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 152

删除

此键允许您删除已经存在的自定义。

重复

此键允许您重复一个合成。

导入

此键允许用户从其它的Banana会计文件中导入一个自定义。

应用

此键允许用户为新的自定义保存选定的设定。

在开始菜单中显示
根据您所在的菜单，默认自定义和您个人保存的自定义将被显示。

自定义 (默认)

如果没有创建其它的自定义，这是在系统中所使用的默认自定义。

在下面的例子中，会计报表的菜单会被显示。

直接进入到自定义
在显示自定义的表格和预览中，显示自定义菜单和设置图标。这些都使您可以很容易地从一个自定义移动
到下一个自定义，并在您想编辑这些设置时提供快速访问。
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窗口菜单

可在窗口菜单中使用以下命令:

Banana财务会计软件窗口的布局。
警告信息。
发开菜单。
预览窗口。
起始页。
最近打开的文件的列表。

新窗口

该命令将打开一个与已打开的窗口内容相同的新窗口。

平铺

通过这个命令，您可以看到，在Banana财务会计软件中，各种文件同时被打开，并排排列。如果您有两个
屏幕，您会发现此功能是非常实用的，您可以在每个屏幕上都打开一个会计文件，会有更多的视觉空间。
更多信息请查看下文。

同时查看两个文件

这两个文件显示在同一个程序中。底部的信息窗口会根据您用光标处理的文件而改变。

有两种方法可以同时查看两个或多个文件。

在Banana财务会计软件中并排打开两个文件

通过文件菜单 → 打开命令来打开这两个文件。
点击窗口菜单 → 平铺的命令。

同时打开Banana财务会计软件的程序两次

从Windows启动的部分开始，打开Banana财务会计软件的程序两次。
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在每个程序中打开一个会计文件。

如果你有一个大屏幕或两个屏幕连接到同一台电脑，这将是一个很好的解决方案。

下个窗口或上一窗口

这些命令允许您从一个窗口切换到另一个窗口。也可以使用快捷键Ctrl + Tab。

警告信息，警告响声，清除信息

在为信息保留的部分，您可以选择是否以及如何报告这些信息。如果您激活了清除信息的命令，下面信息
窗口中的所有信息都会被删除。

开发菜单

点击开发菜单 的页面查看详情。

预览窗口

该命令允许您预览文件。

起始页

通过该命令你可以选择是否显示主页。

最近打开的文件列表

最近被打开的文件会在窗口菜单的底部被列出。正在使用中的文件会带有被选中的图标，其它被打开的文
件显示在此文件的后面。

https://www.banana.ch/doc/en/node/9829
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开发菜单

开启开发选项

包含有用的选项，供脚本、应用程序或Banana财务会计软件的http页面开发者使用。

启用截屏功能 (Ctrl + 3)

激活该功能后，通过组合键Ctrl + 3，您可以保存程序内表格和对话框的截屏图像。
详细信息也可参考启用屏幕截图的页面。

显示调试面板

当该功能被激活时，"调试输出  "将显示在主程序窗口的下部。所有的调试信息都会显示在这个面板上。
调试信息允许在执行脚本、应用程序或调用网络服务器时验证其功能是否正确。它们的对象是脚本、应用
程序或http表的开发者。更多信息请参见调试 的页面。

系统信息

此部分显示了有关操作系统和工作环境的信息。信息可以从技术支持处申请。在这种情况下，点击复制到
剪贴板的功能键，并将数据粘贴到电子邮件信息或联系表格中。

http://www.banana.ch/doc/en/node/4735
http://www.banana.ch/doc/en/node/4735
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截图

使用Ctrl + 3键可以使用此功能。 便于捕获和保存程序图像。
要使用此功能，您需要通过窗口菜单 → 开发菜单 → 启用截屏功能 (Ctrl + 3)来激活。
它对于准备文档很有用，因为它只捕获您需要的程序窗口部分。

捕获图像

捕获图像时，我们建议您使用90％的缩放，因此有更多数据适合图像，您仍然可以获得可读文本。

捕捉所有
它创建了一个完整的Banana窗口的图像。
捕获表和信息窗口
它只捕获菜单下方的表格和信息窗口（没有菜单栏，工具栏和状态栏）。
捕获表
它只捕获表格。
捕获列
它只捕获表格，并且只捕获最大列宽（不包括空格）。

调整窗口大小（像素）

它将程序窗口的大小调整为预定义的大小，如果您截取多张图像，会始终有相同的大小。

隐藏/显示窗口的组件

它允许您通过隐藏工具栏，信息窗口和状态栏来查看表格中更多的行。

Windows - 如何删除对话框窗口阴影
Windows 8 和10通过为它们添加阴影来“增强”对话框窗口。 捕获窗口图像时，您也会看到背景。

为避免这种情况，您可以按照以下步骤操作：

从Windows搜索框中键入Sysdm.cpl
转到“ 高级”部分
视觉效果设置
取消已选中的显示阴影选项
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帮助菜单

在帮助菜单中您可以选择以下的命令:

使用手册 - 访问所有的必备文件以及所有的技术和会计话题的解释说明
键盘快捷键 - 所有键盘快捷键的使用细节列表
查询更新... - 进入我们的网站查询是否有更新的软件版本
支持中心  - 进入Banana支持网页
管理订阅 - 您可以进入管理订阅的对话框，其显示有以下信息：

注册时使用的电子邮箱，并可以删除它。
使用中的版本和到期时间。
用产品密钥解锁版本的链接。
购买订阅的链接。
检查更新订阅可用性的链接。

关于Banana财务会计 - 访问关于系统的技术信息，比如版本号，序列号，版权.....

https://www.banana.ch/zh-hans/download
https://www.banana.ch/doc/zh-hans
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键盘快捷键

通过帮助菜单中的键盘快捷键命令，您可以看到具体的键盘快捷键的一系列信息。

会计键 摘要
F9 执行简单的复核.
Shift+F9 进行全面复核.

F6 根据用户正在工作的列,此键执行不同的功能.在信息窗口中对此功能进行了说
明.

Alt+ 左击 当点击帐号时,显示提取行表格或帐户卡表格.
. (句号) 在日期列插入当前日期.
编辑键 摘要
Enter, Tab 确认键入的文本和推进一个单元格.
Alt+Enter 确认键入的文本和推进一行.
Shift+Tab 确认键入的文本并回到上一单元格.
F2 编辑单元格内容.
双击 编辑单元格内容.在程序选项下您可以用单击来选择编辑单元格的内容.
Backspace, 空格 删除当前单元格的内容并编辑内容.
Backspace 删除前面的字符.
Del 删除后面的字符.
Ctrl+C 复制已选文本或单元格.
Ctrl+V 粘贴已复制的文本或单元格.
Del 删除所选内容.
未分配 删除从光标指向至单元格底的文本.
F4 复制同一列的上一单元格.
Shift+F4 从同一列和推进单元格复制上一单元格.
Ctrl+Shift+C 复制选定行.
Ctrl+Shift+V 插入已复制行.
Ctrl+- 删除已选行.
Ctrl++ 在光标位置前插入行.
Ctrl+Enter, Ctrl+Return在光标位置下插入一行.
移动键 摘要
Left 向左滚动.
Right 向右滚动.
Up 向上滚动.
Down 向下滚动.
PgUp 向上滚动一页.
PgDown 向下滚动一页.
Home 滚动至行的开始.
End 滚动至行末.
Ctrl+Home 滚动到表的左上角.
Ctrl+End 滚动到表的右下角.
Ctrl+Left 向左移动到当前数据区域的边缘.
Ctrl+Right 向右移动到当前数据区域的边缘.
Ctrl+Up 向上移至当前数据区域的边缘.
Ctrl+Down 向下移至当前数据区域的边缘.
Alt+PgDown 下一个视图.
Alt+PgUp 上一个视图.
Ctrl+PgDown 下一个表格.



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 160

Ctrl+PgUp 上一个表格.
Ctrl+Tab 下个窗口.
Ctrl+Shift+Backtab 上一窗口.
F5 通过在活动窗口中键入行的号码来滚动到所需行.
Shift+F5 转入原始行.
选择键 摘要
Shift+PgUp 选择列向上移动,一页一页.
Shift+PgDown 选择列向下移动,一页一页.
Shift+Left 选择行向左.
Shift+Right 选择行向右.
Shift+Up 选择上面的列.
Shift+Down 选择下方的列.
Shift+Home 选择回到起始行.
Shift+End 选择转向行末.
Ctrl+Shift+Home 选择回到表的顶部.
Ctrl+Shift+End 选择转至表格末.
Ctrl+A 选择整个表格.
其它键 摘要
Ctrl+F4 关闭活动窗口.
未分配 退出程序.
Ctrl+N 新文件.
Ctrl+S 保存.
Ctrl+O 打开.
Ctrl+P 打印.
Esc 取消操作.
Ctrl+Z 撤消操作.
Ctrl+Y 恢复上一次操作.
Ctrl+F 查找.
F3 查找下一处.
Shift+F3 查找上一个.
Ctrl+B 粗体.
Ctrl+I 斜体.
F1 查看帮助.
Ctrl+3 保存当前对话框或表格的屏幕截图.
多媒体键盘 是由...所执行的
功能键(例如:F6) 按下fn键以及相应的功能键(例如:Fn+F6).
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错误信息

信息列表
错误信息的完整列表。
有关错误信息窗口的更多信息，请参阅主界面页面。

如果程序显示了错误信息:
恢复到报告错误的帮助页面：在 “信息和消息” （出现错误信息的位置）中，在错误信息的旁边，

符号将会显示。通过单击此符号，您将直接连接到与错误信息相对应的在线页面，其中包含可能
的原因和解决方案。
如果错误仍然存在：

将软件更新至最新版本，可以通过点击此处 进行下载。
检查账务  (操作菜单)。
在多币种会计中，确保汇兑损益已被设置并使用 (操作菜单)。

停用并重新激活错误信息
停用/重新激活显示信息对话框：

点击窗口菜单，点击或取消在警告信息命令前的蓝色选项箭头。
点击操作菜单中全部重新检查的命令。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/en
https://www.banana.ch/zh-hans/download_zh
https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/9753
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会计记账功能

Banana财务会计软件是一种专业的会计软件并提供各种选择，适合多种用途和具有不同培训背景的用户。

该程序在一个单一的计算引擎上运行，该引擎以复式记账为基础。因此，所有的应用程序共享复式记账的
大部分功能。

收益 & 费用核算
现金账簿
对于单一会计的管理，可以按类别对收入和费用进行分类
收益&费用会计
管理各种资产负债表和科目的综合会计，归属于哪些收入和费用。
这是一种简化的使用模式，不需要了解借方和贷方。但是会生成资产负债表和损益表报告。

复式记账
复式记账会计
根据复式记账方法，得到完整全面的会计解决方案。通过指出借方和贷方账户对操作进行分类。完
整的财务报表包括资产负债表，损益表，日记账和账户卡。
多种货币记账
多种货币记账，复式记账，可以管理不同货币的账户。

所有会计均可使用的功能
各种会计应用程序提供不同的功能，在下文中您可以了解更多的信息。

这些功能可以根据您的需求来激活或添加。
该程序很容易应用，如果不使用某个功能，无需激活。

会计设置
它支持任何货币。符号从列表中选择或自由设置。
可以改变小数位数（通常为2），从0到12位小数来管理加密货币。
会计期间设置为日历或自由设置（开始和结束日期）。
会计语言的选择。

文件和数据保存 (类似于Excel)
适用于所有Banana应用程序：

从预设模板或自己的文件开始创建新文件。
会计年度的数据保存在一个文件中。
该文件可以存储于任何媒体，计算机，网络，云端或通过电子邮件发送。
管理无限数量的会计文件的可能性。
多个用户可以同时访问数据，但只能一人在编辑模式下访问。

账户表
账户的计划和结构可以完全自定义。
账号和组的编号可以是数字或字母数字组合。
可以添加注释或更多的列。
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分组和总数可根据任何国家要求的分组方案进行调整。
余额，账户变动和总计实时显示并更新。
成本和利润中心，用于详细控制特定活动或项目的成本和收入。
部门管理，报告按部门（分支）细分。
客户详细信息，监控待处理的发票，提醒和报表。
供应商报表，监控付费和待处理发票。
管理客户和供应商，也作为非资产负债表账户（带成本中心），用现金方法管理会计。
资产负债表以外的账户。

发生业务
单一或多个发生业务。
权责发生制原则或现金方法。
使用Excel类型界面，选择，复制和粘贴，添加行，搜索和替换。
建议，自动填充和重复记忆操作可以加快输入速度。
自动或自定义文档编号。
能够编辑输入的数据，组织或添加列以及任何其他信息。
通过点击可链接到数字格式的收据文件（PDF，图像）并打开文件。
从银行对账单导入数据，可以替代手动输入操作。
行的颜色。
可以有不同列的显示。
有关账户余额，差异或错误的上下文信息。

区块链
使用数字数据认证技术保护发生业务（类似于比特币）。
遵守法律要求。
将数据传输给审计师，并确定无法篡改。

标准及自定义报告
资产负债表，利润表，日记账，账户卡。
自定义及保存打印设置。
导出数据并将数据链接到Excel。

图表
账户演变的概述。
预算和决算账户的比较。
当进入时实时显示。

增值税管理
支持任何国家规范：

增值税代码表表示不同的增值税税率和案例研究。支持任何增值税发生业务。
自动计算增值税，净额或总额。
增值税控制报告。
根据税务机关的要求对增值税报告进行国家扩展。

财务计划
对于现有公司或初创公司。
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通过预算中的发生业务纳入计划。
自动计算重复费用或收入(租金，工资，银行手续费等)。
可以指明项目的代码，数量和单价。
Javascript计算公式，用于自动化相关值（计算实际使用贷款的利息）。
该程序自动设置财务计划，包括流动性计划，余额预测，资产负债表和临时利润表以及账户变动。
几年的自动财务预测。
每期显示的选择
预算与最终资产负债报表对比。

给客户开发票
将发票做为常规发生业务行输入。
列。
包含或不含增值税。
修改或纠正的可能性。
通过单击可同时打印单个或多个发票。
可选择不同的打印格式和参数。
通过扩展以数字格式导出。
可自定义提醒和声明。

检查账务
检查账务命令。只需单击一次，会计数据会被重新计算，就像再次输入所有的发生业务一样。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都链接到一个帮助页面，该页面解释了错误的原因并提供了解决方案。
纠正的可能性。

年终结束和创建新的一年
自动创建新的一年文件，并包含余额报告。
即使你没有关闭上一年的账务，也可以开始新的一年。
当上一年的账务已经被关闭时，报告指示的是最终余额。
可以添加并打印年终票据。
用于以PDF格式存档所有数据和打印输出的命令。

转换
从现有的文件开始创建新文件。
为了添加功能，从一种会计类型转换为另一种会计类型。

多种货币记账
账户，客户和供应商使用不同的货币。
使用当前，历史或自由设定的汇率进行记录。
以客户账户币种的发票。
资产负债表和发生业务采用账户的基础货币或账户货币。
计算未实现的汇兑损益（汇率差异）。
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复式记账

Banana财务会计软件已经实现了现代化的复式记账。许多功能允许您快速、专业地输入数据，符合国际复
式记账标准。许多复杂的操作，例如增值税管理、多币种、资产负债表和损益表的起草都变得非常简单，
因为它们都已经实现了自动化操作。

你唯一要做的就只是输入会计数据的操作，剩下的所有事情都由程序来处理：

不再需要建立繁琐的账目科目表，Banana财务会计软件为您提供有各种现成的模板，以满足最多样
化的需求。
您不必输入期初和期末的记录 (期初余额和期末余额)，因为新一年的过渡和初始余额的结转是自动
的。
发生业务一旦被输入，就不需要在总分类账中报告余额。它们会自动报告。
可以通过点击立即显示资产负债表和损益表，您可以选择简单的结构或总计，也可以选择中间的总
计，以提供更多详细的信息。
要注册增值税，您不需要输入额外的注册信息，只需输入一个代码，即可计算出增值税金额，并同
时将其记录在增值税账户中。
借助特定的扩展功能，增值税表格是自动的，使您可以将增值税数据发送给税务机关。
您不必等到年底才知道盈利或亏损，因为在每次注册后，您都会得到最新的余额，并显示出经营的
结果。
在同一会计文件中，您可以将预算设置为能够估计财务计划以及与成本和收入有关的预算，避免在
未来出现的不确定性。

想要了解Banana财务会计软件内复式记账的所有特点，请点击以下页面：特性。

了解更多
视频：如何开始复式记账 (视频长度为3分50秒)。
会计要素。
组织您的会计文件。
收入会计或现金会计 。

https://www.youtube.com/embed/YEk_rBT-EDU
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10963
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10965
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10968
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复式记账法的功能特点

在法律要求进行会计核算的情况下，复式记账的应用程序功能符合任何公司和实体的专业标准。

非常强大的记账工具，非常灵活，且易于使用，因为您可以选择激活或停用不同的功能。还可以在
多个级别上管理主要的会计，以及结构化的会计科目表：使用增值税，客户和供应商管理，发票，
成本中心和部门。
您可以随时对其进行编辑，为每个人提供量身定做的结果。 对于想快速工作，有经验的会计师以及
初学者来说，都是理想的选择。 也被用于许多学校的会计教学 中。

与Excel相似

类似Excel的功能和命令

您在表中输入的所有数据始终可见，并且随时可用。
您可以快速工作，因为您可以在多个单元格和多个行上进行选择，复制和粘贴重复的业务。
如果您输入有误，可以通过取消或恢复操作来更正错误。
无限添加任意数量的行，或删除不需要的行。
如果您在值，科目，增值税代码，摘要上输入有误，则可以使用搜索替换功能立即进行更正。
您无需输入公式，因为数据的计算会立即得到更新，并且具有视图 (如电子表格中的视图一样)。
您看到的所有内容都可以打印或导出为pdf或其它的格式。
您可以设置公司商标或Logo以自定义打印标题。
列是可自定义的，您可以按位置移动它们，添加新列并更改其宽度。
使用最适合您的格式。
涂上线条以立即识别您需要查看或显示给会计师的业务或需要完成的业务。

基于电子表格的软件

会计管理集中在两个表格中，这两个表格的使用方式与Excel电子表格类似，但已经完全设置好，并已编
程好您所需的一切，以确保快速，安全地进行会计核算。

账户表格。
设置所有的流动性账户，客户，供应商等，然后输入期初余额，而不必在发生业务表中手动输入。
您可以将多个账户组合在一起，例如现金账户，银行或流动性资金，以便拥有已更新的余额，您可
以立即对其进行检查。
发生业务表格。
会计中心，在此输入或导入业务。 借方和贷方业务可以使用其它的信息来完成，用来管理客户和供
应商，开具发票，管理成本/利润中心，细分，数量和价格以及您需要的其它任何信息。使用鼠标来
上下滚动浏览表格，您将拥有所有业务的完整视图。您可以对其进行修改，以使会计核算保持完美
的顺序。
合计表。
将按组显示总计，并用于检查会计余额。

可以添加其它表格，用来支持其它的功能。

预算表格。
使用复式记账法来准备财务预测。完成一年或多年的流动性计划，预算和损益表预测，客户，供应
商，投资，项目，部门。
增值税代码表。
在发生业务表中设置所需的税率和参数，用来自动计算增值税和要提交给税务机关的报告。
项目表格。
设置要用于计费的项目列表。该程序会追踪您的收入和支出。
新表格。
以满足进一步的需求。

https://www.banana.ch/zh-hans/education
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快速开始

模板

会计管理主要集中在三个表格上，这些表格的使用方式类似于Excel电子表格，但是它们已被完全设置和
编程，并且具有快速而安全地保持会计核算所需的一切：

立即开始轻松记账，从模板开始创建会计文件。
如果您已经在Banana财务会计软件中拥有自己的模板，则可以使用所有的设置并上传到模板，并将
其用于其它的会计记账。
超过1000个模板，可按国家和用户类型细分，可自定义并带有用户手册及在线文件 。
直接在程序中轻松搜索和使用模板 。

会计设置

自由设置会计货币，您可以从世界货币列表中进行选择，也可以自由设置 (加密货币)。
自由设置会计期间，如果需要，可以设置为几年，并且与1月1日至12月31日的经典期间无关。
在单个对话框中设置标题和会计数据，易于显示。
输入所需的小数位数，范围为0到27 (在记账时选择)。
您可以毫无问题地更改一年中的会计小数位数。

多语言

创建文件时，您可以自由选择会计语言。
根据需要自定义列标题。
您可以同时以多种语言运行会计文件。
也可以多种语言设置打印的文件及报告。

文件和数据保存

所有数据都保存在一个文件中，您可以在其中轻松地检索所有内容而不会浪费时间。
每年创建一个单独的文件。 所有数据的均以年份为准，没有混淆。
为文件命名。
一个许可证即可管理无限数量的账户。
数据完全由您拥有。
将您的数据保存到任何多媒体设备，计算机，网络，云或可以通过电子邮件发送 。您可以随时随
地对其访问。
多个用户可以同时访问文件，但在同一时间只有一个用户可以打开正处于编辑模式的文件。
通过使用密码保护来使您的会计更加安全。

计划-执行-控制
在同一个文件中，并且始终使用复式记账法，您可以保留会计或预算，或同时保留两者。可以非常直观的
使用强大的计划-执行-控制的方法。

复式记账法

Banana财务会计软件可以使用复式记账法进行会计核算，并且符合国际标准。
符合任何会计核算的标准。
在任何国家均可使用。
含有借方和贷方列的发生业务。
如果在发生业务表中存在不平衡，您将收到相关的信息提示。
金额以计算机使用的格式显示在列中，您不必习惯其它不熟悉的格式。

借方金额以正数表示，贷方以负数表示。
根据“借方-贷方= 0”方程进行计算。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans?combine=&langcode=it&country=All&category=All&type=All&op=Invia
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9296
https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10964
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资产负债表，损益表和所有典型的会计打印输出。
均可客制化所有的打印输出。
选择显示的格式。

根据现金或应计原则进行的发生业务 。
利用尖端的区块链技术 (专利方法) 保护您的数据。
全世界很多学校都使用复式记账法来教学会计。

会计科目表

完全可以客制化的会计科目表，可以更好地满足您的需求。
同一会计科目表用于会计核算以及财务计划，资产和收入预测。
资产负债表和损益表可根据您要求的结构和内容进行调整。
我们支持任何国家，国际或免费的分组计划。
资产负债表外的账户用于管理不应包含在预算中，但需要写下来的项目。
自由选择您的账户ID (数字或字母数字账户，最多256个字符)。
您可以自由输入摘要的文字，最多256个字符。
不再需要在会计记录中输入初始和最终的余额。
仅在您首次使用Banana财务会计软件的时候，才需在账户表的期初列中输入余额。在接下来的几年
中，结转都是自动的。
余额，账户动向和总计在上下文中显示，并始终是更新的状态。
对于每个客户，供应商，合作伙伴的账户，您都有用于输入地址和其它所需数据的列。
添加其它列用于注释，分组或金额 。
如果添加金额列，它们将自动合计。
因此，您可以使用自己的数据创建列并选择非常详细的细节。

发生业务

您可以输入单笔业务或复合业务。
单个业务记录在一个单一的行中，而复合业务的记录使您可以轻松记录影响多个账户的发生业务。
您可以使用现金或能力方法输入 。
输入数据时，系统会显示已经存在的文本供您选择。只需单击一下即可完成登记 (自动完成)。
立即报告错误和差额，并拥有在以后完成的可能性。
存储重复操作，用来在它们重新出现时恢复它们，而不必重写。
预定义列的列在所有表中均可用，并且可以根据您的选择显示。
数量和价格列，用于开票或成本控制。
同时为不同编号的文件自动编号。
通过将数字会计凭证 (pdf，图像) 连接到文件，然后单击以打开文件。
输入最多256个字符的文字，也可以多行输入。
涂上线条用来立即搜索您需要检查或以后要更正的业务，或将其报告给审计师。
添加列以输入任何更多信息。
保存列 (视图) 的排列以查看对您最重要的内容。
有关账户余额，差额或错误的上下文信息。
在定期或年终结算之前，您可以使用检查账务的功能。
您将能够识别实际余额之间的错误 (例如，报表提供的银行余额和会计的余额)。您将立即注意到错
误，并且可以更正所有的内容。
动向导入:

通过从数字银行对账单导入数据来加快发生业务的记录。
您可以导入银行提供的不同格式的业务 。
导入的行可以编辑，完成或删除。
它还可以导入发票数据或从其它软件导入。

财务预测

如果需要创建预算，则可以通过添加预算表来激活功能。
基于复式记账法，可以轻松地使用您已经习惯的方法进行工作 。
完成流动资金计划的财务预测。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/10968
https://www.banana.ch/zh-hans/education
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/search?search=disponi%20colonne
https://www.banana.ch/zh-hans/node/10968
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions?combine=&langcode=it&country=All&type=All&op=Invia
https://www.banana.ch/zh-hans/financial-forecasting
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预算预测。
损益表预测。
几年内的自动预测。
像输入发生业务的方式输入预算业务。
一笔业务设定的经常性收入和支出。
会计中可用的所有功能：

简单或多账户业务。
客户预算。
供应商，增值税，成本和利润中心，细分的预算预测。
数量和价格。

Javascript中的计算公式，可访问当前预测的值:
营业额增长计划。
计算佣金和成本在占销售额的百分比。
折旧计算。
利息计算。
变量的使用。

会计打印输出中可用的预测值：
可以完全客制化。
按月，季度，学期和年份预测观看次数。
比较预测和当前的数据。

包含按账户或组预测动向的账户明细。

资产负债表和损益表

带有最终数据或预算数据，或两者兼有的报告，并带有变量指示。
有分组和总组的自由安排。
更新结果直接显示在账户表中。
客制化打印:

添加您自己的商标 (logo)。
选择要包括的列。
选择要包括的部分。
每组的详细数据信息或打印输出。
每个周期的打印输出。
按期划分的列 (月，季度，学期，年)。
上一年的值。
比较预测值。
按部门细分的列。
添加了附件信息。。
根据会计科目表或根据您自己的方案进行分组。
保存合成。

表格报告 (类似于可自定义的打印输出，但表中包含数据)。
导出至pdf，用来保存数据。导出其它格式，用来进行数据处理。

其它会计打印

可以打印全部的内容或仅打印所选择的部分。
添加您自己的商标 (logo)，个性化文档和打印。
日记账。
含总组和账户动向的账户明细:

包含会计核算或预测的动向。
按期间划分。
按账户，组，成本中心或细分划分。
会计核算或预测的数据。

可定制的列安排。
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图表

可以在表格的最下面看到相关的内容。
不同的式样。
每个账户和组的演变。
会计价值。
预测。
上一年。
图表类型的选择。

进一步管理
该程序还允许您在发生业务中添加其它的信息，从而使您可以使用增值税管理所需的相同数据，跟踪客户
和供应商，开具发票，为项目或业务部门生成报告以及承担各种公司和税收义务 。

增值税管理

可以选择启用该功能 (在创建会计核算时)。
增值税代码表指示不同的增值税率和具体事件。
支持所有国家的规范。
也可以用于管理其它类型的营业税 (例如，美国营业税)。
输入增值税代码。
增值税冲销功能 (使用带负号的增值税代码)。
根据净额或毛额计算增值税。
在指定的增值税账户上自动分类和注册。
增值税控制报告:

按期间或完整的。
包含或不包含动向。
可选项目，带有每个费率的总计，增值税代码，账户。

根据相关税务机关的要求，在全国范围内扩展了增值税报告功能。

客户管理与控制

您可以选择需要激活的功能 (在账户科目表中添加账户)。
检查发票和客户付款。
在会计科目表中设置的客户主数据。
为不同组中的客户创建组和总计。
每个客户的未结发票或全局概览。
客户变动账户对账单和未结发票。
自动对账，开具发票。
客户管理也可以作为成本中心 (以现金为基础)。

给客户的发票

您可以选择需要激活的功能 (使用发生业务表格中的发票编号列)。
直接在发生业务表中输入发票。
需要建立客户数据库。
像填写发生业务那样输入发票的数据。
查看开具的发票并打印给客户。
指示数量和价格的列。
包含或不包含增值税。
修改，修正的可能性。
点击即可打印一张发票，也可以打印多张发票。
可以选择不同的打印式样。
根据您的喜好自定义发票 。
通过扩展程序以数字格式导出。

https://www.banana.ch/apps/en/node/9271
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通过扩展程序自定义提醒。
通过扩展程序自定义客户账户的对账单。

供应商管理

您可以选择需要激活的功能 (在账户科目表中添加账户)。
在会计科目表中设置的供应商数据库。
可以将供应商分为不同的组。
发票和付款由供应商控制。
每个供应商的未结发票或完整报告。
供应商流动账户的对账单和发票仍未结清。
自动对账，开具发票。

成本和利润中心

您可以选择需要激活的功能 (添加成本和利润中心的账户)。
对于项目，是成本核算或盈利能力。
直接在会计科目表中设置成本中心。
多层次分组。
成本和利润中心的三个层次。
每个级别的成本中心数量不受限制。
负登记 (使用负号)。
资产负债表和损益表等财会报表:

余额会不断得到更新。
客制化的报告。
具有渐进平衡的所有动向明细。
图表。

部门

您可以选择需要激活的功能 (通过添加部门的账户)。
一个或多个业务部门的资产负债表和损益表。
直接在会计科目表中设置部门细分。
多层次分组。
多达10个细分级别。
每个级别无限数量的部门细分。
实时更新余额。
各种财务报表，例如资产负债表和损益表账户的报告:

客制化的报告。
具有渐进平衡的所有动向明细。
图表。

每个部门的资产负债表和损益表。

项目表格

用于发票以及集成仓库或证券管理。
将项目链接到发生业务表的动向。
自动更新进出的动向。
初始值和最终值。
添加其它列。

控制和结束

错误报告和会计控制

检查账户的命令。
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立即重新核算会计账套，就好像再次输入所有操作一样。
报告任何错误的设置，差额或错误。
每个报告都链接到一个帮助页面，该页面会解释原因并提出解决方案。
检查账户余额是否与实际余额 (现金，银行，增值税) 匹配。
错误提醒和提供解决方案的功能。

保护发生业务

行保护。
通过区块链技术确保会计发生业务的数据及动向不被篡改 (比特币类型)。
密码保护。
符合法律要求。
确定发送给审核员的数据不会被篡改。
按日期解锁动向。

结束和新年

自动程序创建新年的文件。
结转余额和利润分配。
即使上一年尚未结束，也可以在新的一年开始工作。
结转上一年的期末余额。

导出和存储数据

直接在Excel中复制和粘贴。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
以pdf或其它格式存档打印输出以及会计数据。
使用扩展程序来创建标准审核的文件 。
可将会计文件保存在任何备份的设备上。

扩展程序和其它功能

添加的功能

增加新功能。
删除不再需要的功能。
从一种会计类型转换为另一种会计类型:

包含或不包含增值税的会计。
多币种会计，反之亦然。
从收益&费用核算到复式记账，反之亦然。

文件表格

存储图像 (公司商标/Logo) 或文本文档 (例如Javascript程序)。

其它附加表格

添加其它表格，可在其中输入附注信息或其它信息。
可以通过在表中添加列来自定义表格。

扩展程序

针对不同的打印，和其它功能默认的扩展程序 。
快速搜索和安装。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
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可定制的扩展程序。
自动更新
能够创建和安装您本地的扩展程序 。

综合文件
每个对话框和错误都有其自己的文档页面，单击即可访问 。
不断更新的文档 。
常见问题与解答 。
也可以使用Pdf格式的文档。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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开始复式记账

复式记账的视频 : 视频教程，向您展示如何轻松设置复式记账会计，调整账户表，设置预算，输入发生
业务和打印报告。

创建一个会计文件，从一个在线模板开始
 过程如下：

菜单文件, 新建命令1.
选择国家,语言,类别和记账方法2.
从在线模板列表中选择最接近于您需求的模板。3.
点击创建，程序会直接打开文件。4.

在"搜索" 栏中输入一个关键字,程序将显示出包含关键字的模板。

也可以通过激活空文件选项来创建一个空白文件。无论如何，为了便于启动和避免分组错误，我们建议始
终从一个现有的模板开始。

更多的关于创建一个新文件的信息，请参见创建新文件页面。

设置文件属性（基础数据）
文件菜单下的文件和账户属性命令，在抬头栏中输入公司的名称及其他数据。
选择会计记账的本位币。

http://www.youtube.com/embed/a7fZfmlB6j8
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保存到磁盘
使用 文件-> 另存为 命令， 保存数据并给这个文件命名。操作系统会出现一个保存对话框。

建议使用公司名称及年份 ”公司-2018” 为文件名，将其与其他会计文件相区分。
程序将添加 “ac2” 为文件扩展名。
可以根据需要保存多个会计文件，每个会计文件都可以独立命名。
保存路径可以选择所需的文件夹（例如，文档 -> 会计），任何磁盘，USB 或云。
如果还希望将文档链接到当前年度的账户，则建议您为每个会计年度创建一个单独的目录，以便对
所有文件进行分组。

Banana财务会计软件程序的使用
Banana财务会计软件的界面与Excel相似，使用方法和命令尽可能的保持与 Microsoft Office 类似。

有关程序使用的更多信息，请参阅我们程序主界面上的说明。

软件是由不同的表格所组成的，各个表格之间自动连接，实现了智能化的核算，所有的表格都具有相同的
操作方式。

自定义账户表
在账户表中，用户可以自定义账户科目并根据自己需求进行调整：

添加新的账户/或删除现有的账户（请参阅添加新行信息）
修改账号和摘要（例如，输入银行的名称），输入其他的组等
要创建子组，请参阅我们的总组页面。
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在账户表中，也可以自定义成本中心和部门，用更详细和特定的方式对金额进行归属。

发生业务表
发生业务必须在发生业务表中输入，它们一起组成了日记账。

发生业务表中特定的列：

输入日期
输入记账凭证号，便于查找输入的会计发生业务。
输入摘要
在借方列输入目标账户
在贷方列输入原始账户
输入金额。对于含增值税的记账方法，输入包含增值税的总金额，程序会自动区分增值税，核算净
成本和净收入。

提高编辑会计凭证的速度

为了提高编辑会计凭证的速度，可以使用:
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智能填充 功能，系统自动填充以前输入过的数据。
经常性业务 功能 (任务2 菜单), 将经常发生的业务存储在一个单独的表格中。
导入您的银行或邮局对账单。

发生业务含增值税

为了输入含有增值税的发生业务，请按以下步骤操作:

从 文件 菜单选择 新建 命令，然后选择复式记账含增值税/销售税
为您的国家选择一个含增值税代码和代码表的复式记账现有模板 。为了输入含增值税的发生业务，
请参阅发生业务页面。

多行发生业务

多行发生业务或发生业务类型是涉及两个以上账户和多个账户或科目的借/贷方（例如，当用户从一个银
行账户支付不同的账单）。在这种情况下，需要在多行中输入发生业务。

在第一行的借或贷方输入收入或支出的总金额
随后的每一行中，在科目列输入收入或支出金额并输入相对应科目代码
在不同的行输入每个单独的金额。所有单独的收入和支出被输入后，差额应当为零。

有关更多详细的信息，请参阅发生业务类型。

检查客户和供应商发票
Banana财务会计软件可以让用户随时查看应收，应付发票及开具发票。详情请参阅：

客户子菜单
供应商子菜单

账户明细
账户明细可以自动显示同一账户已经输入的所有发生业务(例如，现金，银行，客户等)

要打开一个账户明细，只需用鼠标点击账户代码单元格上出现的蓝色小箭头即可。

https://www.banana.ch/doc/en/node/4865
https://www.banana.ch/apps/zh-hans
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期间内的账户明细

要在选定的期间内打开一个含有余额的账户明细，请点击菜单中的报表1，账户/科目明细...并点击选择
时间段，然后输入选定的期间。

请查阅时期页面以获取更多的信息。

打印账户明细

要打印一份账户明细， 请从任意一个(账户或发生业务)表中打开，并选择文件菜单下的打印即可。

要打印多个或所有的账户明细，请点击报表1菜单，选择账户明细，并选择所需打印的账户。窗口中的过
滤功能可以选择所有的账户明细或部分账户明细（例如，只选择账户，成本中心，部门）等需要打印的自
动选项。

有关更多的信息，请参阅账户明细页面。

资产负债表和损益表
资产负债表显示了所有账户中资产和负债的余额。资产和负债之间的差额决定了所有者权益。
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损益表显示了收入和费用账户。收入和费用之间的差额决定了本会计年度的利润或亏损。

要浏览和打印资产负债表， 请选择菜单中的报表1，然后选择生成报表或按组生成报表命令。

生成报表 显示了所有不含子组的账户和科目
按组生成报表 显示了所有包含子组的账户和科目
此外，还提供了很多客制化功能来生成报表，这些功能不在生成报表命令中。

以PDF格式存档数据
在年度末，对会计数据进行更正和修改并结账后，可以从文件菜单下把所有的会计数据以创建 PDF 档案
的命令来存储。
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预算
在开始新的会计年度之前，用户可以根据假定的费用和收入来创建一个预算表，以便掌控公司的财务和经
济状况。
预算表可以通过两种不同的方式来设置:

从科目表的预算栏。 每个账户的年度预算都会显示。1.
在这种情况下, 当用户从报表1菜单中处理预算时，按组生成报表命令， 预算列显示与整年相关的
数据。
需要使用工具栏菜单下的添加新功能命令来手动激活预算表 。2.
在预算表中，无论是收入还是费用，所有被输入的估价都是作为预算发生业务的。如果激活了这个
表格，账户表中的预算栏则会自动失效。
考虑到年度和不同时期账户可能发生的变化，用户可以在预算表中设置一个详细的预算。

有关更多的详细信息，请参见预算页面。
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文件和账户属性

这里是会计文件的主要数据被输入的地方，例如打印的标题，开账日期和结账日期，本位币，公司地址，
外汇利润和亏损账户(如果您有多汇率的会计文件), 增值税账户(如果您选择了增值税管理选项), 密码,
 等等。

文件和账户属性的信息窗口含有以下标签:

账套标签
选项标签
地址标签
增值/营业税标签
外汇标签
文字标签
密码标签
其它标签
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会计科目表

财务状况受到控制
用户需要在账户表中设置会计科目：在设置账户组的地方，账户金额必须被累计。通过此操作，用户创建
的会计科目可在输入发生业务时使用。会计科目表的科目将和资产负债表，损益表中所显示的一致。

在账户表中还有期初余额，变动差额和当前余额的列，这些列由程序自动更新。

因此，会计科目表可以让用户立即全面的了解自己的财务状况。

流动性账户
资产负债表
损益表
当年绩效
客户和供应商登记
成本和利润中心
 

不同的行和类
账户表（会计科目）既是经济和金融环境的设置工具，也是查看工具。

在会计科目表（账户表）中，输入改变分组所需的所有数据：

账户
它们指示出在哪些账户（借方或贷方）的发生业务必须被注册。
每个账户都有一个号码或数字 (账号), 摘要, 一个基本类和其所属的组; 同时也有一个初期余额，
当前余额，预算，等等...
成本和利润中心
它们是特殊的账户，在号码之前有一个句号".", 一个逗号"," 或一个分号";"。其目的是为了能
够将一些金额分配到除基本会计账户以外的特殊账户。
部门
它们类似子账户，在号码之前有一个 ":"。其目的是能够将一些发生业务分配给会计计划的子类别。
总组
它们的目的是创建行，而该行是程序加起来的其它行的总量。
类
它们指示会计计划对资产负债表和损益表的打印输出，......

客户登记
供应商登记
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试算平衡表
用户可以随时查看账户表，并使用打印或打印预览命令（在文件菜单中）。用户可以查看并打印账户计划
或其中的一部分。

如果用户选择了移动视图，也可以从账户表中浏览并打印试算平衡表。

高级打印输出
以下命令允许用户用不同的方式显示和打印帐户：

会计报表
只选择有发生业务的账户是可能的，以获得临时分组或根据基本类或外部分组方案而对账户进行分
组。
生成资产负债表
打印所有根据资产，负债，费用和收入划分的会计账户。
按组生成资产负债表
允许用户根据组获得客制化的打印。
使用BananaApps  ( 应用程序）可以完成特定的高级打印输出。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans
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复式会计科目表中的列

类
当打印按组生成资产负债表时，输入的代码允许用户只打印会计科目表的确定部分。
总组
包含了定义组内行的账号。组的账号被用于所属组的列中，去指示一个账户或组的总计。
账户
帐号，成本中心或部门被输入。
摘要
指示账户名，组或类的文本。
禁用（仅在其他视图中可见）
通过输入1，该账户不会出现在自动完成列表中，但可用于发生业务表中；
通过输入2，该账户被禁用，并无法使用。
基本类
它指出账户为1=资产，2=负债，3=费用，4=收入，查看账户。
所属组 (合计)
它表示一个组，以便程序可以把该行合计到组中。
所属组1 和  所属组2
附加的分组码与外部会计报告文件一起使用。
期初余额
在年初插入账户余额。
在贷方金额的前面必须加一个负号。总的借方金额（正值）和贷方金额（负值）必须平衡，差额应
当为零。如果期初余额不平衡，则在信息窗口会显示差额。
如果用户添加或粘贴了账户，而差额不正确，请您进行账户重新检查 (Shift + F9)。
借方变动和贷方变动 (受保护列)
借方和贷方的变动总额包含在发生业务表中。
余额 (被保护列)
账户的余额包括初期余额以及借贷双方的变动。
借方余额为正，贷方余额为负 (负号)。
预算
当年的预算金额被输入。
预算金额中费用（借方）必须输入正值，收入为负值（贷方）。
预算差额 (受保护列)
余额和预算额之间的差额。
上期
该帐户在上一年度的期末余额。
使用命令"建立新账" 或 "更新初期余额", 前一年文件的余额列中的值会被转结。
当一个新的账户被创建，用户希望获得打印输出前一年的数额，那一年的值必须手动输入。
上年差额 (被保护列)
余额和上年金额之间的差额。
增值税号码
增值税号码在一些情况下连接到客户或供应商。
增值税代码
当账户在业务列被输入为借方账户或贷方账户的时候， 增值税代码需被自动应用。
地址列
为了管理客户或供应商的数据，拥有添加地址列的程序是可能的。
 

添加或移动列
当在会计科目表内添加了金额列, 该程序根据所选分组的方案进行总量合成。
相反，被添加列的号码类型不被汇总。
使用列设置命令, 该列变得可见，序列可以被改变，也可以添加其它的列。
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使用页面设置命令， 用户也可以自定义打印（纵向或横向）和缩放的布局。

根据摘要或其他标准来排序账户列表
用户需要以不同的方法来排序账户表，请使用数据菜单中的提取和排序行命令。

视图
会计科目表使用默认的视图。

基本: 显示主要的列，分组列和余额。
发生业务:  显示拥有借贷业务的列。
预算: 显示的是预算列和预算差额列。
上期: 显示的是前一列和上年前列的差异。
其他: 禁用列，增值税代码和会计代码列被显示。
打印: 只有账户列，描述和余额被显示。

视图可被客制化，以及通过视图设置添加其它的。
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账户

记账账户
为了创建一个账户，请到账户表，在账户列输入一个数字或账号。
同样的账号会在发生业务表内的借方和贷方栏内被使用。

该账号可以由数字，字母和分离字符所合成。
同一个号码不可能由多于一个的账户所使用。
每个账户必须拥有一个基本类，必须属于一个总组。
 

基本类
每一个账户必须归属于下列的任一基本类:

1 是资产
2 是负债
3 是费用
4 是收入

基本类号码必须如所指示的，无关账户或组的账号。创建表外账户是可能的 (例如为了保证首期付款，以
及有条件的承诺), 其必须有下列基本类:

5 是表外账户: 资产
6 是表外: 负债

初期余额
每个账户的初期余额都被输入在初期 + 货币符号列。

资产余额被正常的显示。
负债余额被和负号一起输入(负)。
通常只输入资产和负债的初期余额。

为了能够自动转至下一年的初期余额，请参详建立新账。
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初期余额差异
在一个正确的会计文件中, 资产初期余额的合计和负债初期余额的合计应该是相等的，不应该有差额出
现。
如果合计不相符，那么系统会向您显示一个警告的信息，告诉您存在一个初期余额的差额 (信息窗口)。
如果您已经改变了一些账户的数字并且认为错误信息提示是不正确的话，请使用重新核算账套。
当您第一次使用Banana会计软件的时候, 必须手动输入初期余额。

拥有地址的账户
在会计科目表中可以添加新的列，包括对地址的管理:
选择菜单中的工具栏 ->选择命令添加新功能

此命令可以在会计科目表中添加以下事项:

在您可以输入客户/供应商/会员地址和数据的几列 (名, 姓, 公司，城镇 ...)
在地址视图您可以看到已添加的列 (为了改变视图或视图的结构，请参详列和视图的页面)

客户/供应商注册
在会计计划中，您需要管理客户/供应商注册, 这意味着一个为所有客户的特定账户列表, 您需要拥有
地址，电话号码，电子邮件，增值税号，等等的完整数据。所以添加地址列是很有用的。
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类

为了能够自动创建按组生成资产负债/损益表, 会计科目表需要在类的列中配置特殊的代号:

* 标题 1 *号作为各类之间的分隔符，并指示主标题
** 标题 2 为副标题而输入
1 资产 在资产行中输入标题
2 负债 在负债行中输入标题
3 费用 在费用行中输入标题
4 收入 在收入行中输入标题
01 客户组 在客户组行中输入标题
02 供应商 在供应商行中输入标题
03 成本中心 在成本中心行中输入标题
04 利润中心 在利润中心行中输入标题
# 附注 在附注行中输入标题
#X 隐藏数据 在此行中输入的数据必须是要被隐藏的

资产的类

在资产负债表标题的同一行输入一个 * 号
在资产标题的同一行输入1

负债的类

在负债标题的同一行输入2
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损益表的类

在损益表标题的同一行输入一个 * 号
在损益表标题的下一空行输入4

请注意: 当会计科目表中的收入和花费之间有一个明显区别的时候，您需要:

在花费标题的同一行输入3
在收入标题的同一行输入4

客户/供应商的类

在客户/供应商标题的同一行或空行中输入一个 * 号 (如示例所示)
在客户组标题的同一行输入01
在供应商标题的同一行输入02

金额的显示方式与资产和负债的是相同的。
当客户和供应商都配置为成本中心时，此编码也是有效的。
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如果配置中有成本或利润中心，请输入以下内容：

在成本和利润中心标题的同一行或空行中输入一个 * 号
在成本中心标题的同一行或之前提到的空行中输入03
在利润中心标题的同一行或之前提到的空行中输入04

成本中心的金额和费用一样显示为正（黑色）; 利润中心的金额和收入一样显示为负（红色）;

如果您想了解更多的信息，请查阅类的逻辑页面

相关文件: 按组生成资产负债/损益表
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期初余额

当您第一次使用Banana财务会计软件的时候，为了创建资产负债表的期初余额，需要手动输入。

在您设置完会计科目表后，您需要进行以下操作:

在账户表→基本视图→期初列。1.

手动输入资产和负债及所有者权益科目的期初余额。负债及所有者权益科目的前面要加负号 (-)2.

检查总资产和总负债及所有者权益的金额是否相同，以便确保您的账户平衡。如果期初余额有差额，3.
那么您需要对它们进行检查并修改。

期初余额的差额
在会计年度初始时，在期初列中，资产的总额（正数）应与负债和所有者权益的总额（负数）相对应且为
零。
如果借方和贷方金额之和不为零，则账户不正确，程序会在信息窗口中报告错误。
您需要重新检查并更正金额，直至该值为零。

如果已经进行了插入或删除帐户操作，更改了组或其他内容，则需使用报表1菜单→检查账务命令。系统
会重新计算所有金额，并提示是否存在任何错误。

在以下示例中，程序显示一条错误信息，报告差异为150瑞郎。

可以在合计表中检查余额。

开始新的一年会计账套
如果开始新的一年的会计账套，需要继续使用上一年度的会计科目，则有两种方法：

通过从年初输入期初余额和以前在其他财务软件中输入的会计发生业务开始，从会计年度开始进行
会计处理（另请参阅从其他程序中导入经常性数据）。
这样，您可以将所有会计明细存储在一个文件中。
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从恢复账套开始。

在期初列中输入期初余额，并输入其他会计的金额。
您不仅需要输入资产和负债的期初余额，还必须输入费用（借方为正数）和收入（贷方为负
数）的期初余额。

从年初至今的结果必须输入到结转的利润/亏损帐户中。
如果是利润，则期初余额应输入负数，如果是亏损，则应输入正数。

您必须校验期初余额的总额是否为零，以便程序不会有任何差异信息的提示。

您可以开始在发生业务表中输入新的会计发生业务。

上年度的余额
如果您是通过接管了现有的会计账套来开始做新的会计账套，并且希望在打印输出中显示上一年度的余额，
则必须在列设置对话框→上年列中输入上一年度的余额。对于上一年，通常要求输入资产负债表和损益表
的余额。
以前的金额显示在上年列的按组生成资产负债表的打印输出中。

建立新账
当您开始创建新的一年账套时，该程序会自动结转到下一年的期初余额。

 请参阅建立新账 。

https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3307
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发生业务

输入发生的业务
发生的业务必须被输入在发生业务表内。

信息窗口
在屏幕下方的的信息窗口，显示有错误的信息以及关于使用账户和增值税代码的额外的信息。
关于账户, 账号，摘要，发生业务的金额 (借或贷) 以及账户的当前余额都将被指示。
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发生业务

在发生业务表格内已经预设了一系列的列和视图。

发生业务表格内的列
被列出的在此之下或之前有 * 号的列通常不可视。
为了使它们可视，请使用数据菜单内的列设置命令。

日期
在发生业务表内使用的日期必须在一定的时间框架内。在此处使用的日期必须限定在会计账户的基本数据
内定义的时间内。 在选项标签, 可以指示出是否需要发生业务的日期，如果不需要可以为空。
如果有枷锁业务, 如果比枷锁的同等的或更早的日期被输入的话，程序会出现一条错误的信息提示。

*日期文件
文件的日期可以被输入，例如发票的日期问题。

*日期值
银行操作的日期值可以被指示。从电子银行对账单中此值可以被导入。

文件
凭证的数量作为账户业务的基础。当输入发生业务的时候，在文件上最好指示出一个连续的编号，以便可
以从发生业务轻易的追踪会计文件。
自动完成功能提出的渐进值和业务代码之前在经常性业务表内已被定义。

程序提出的下一个文件的号码，可以使用 F6 键来继续。

在数字编号的情况下，程序简单的增加在文件列中找到的最高值。

字母数字编号: 程序增加最后的数字部分; 当您希望为现金及银行的变动保持一个单独的编号时
是非常有用的。
如果早些时间文件号码 C-01 被输入, 一旦开始键入C, 程序提出 C-02。
如果早些时间文件号码 B104 被输入, 一旦开始键入B, 程序提出 B-105。
如果早些时间文件号码 D10-04 被输入, 一旦开始键入D, 程序提出 D10-05。

在经常性业务中您可以设置用一个单一代码就可以重新组装的发生业务组。

为了能够添加大量的文件号码，您也可以使用 Excel 电子表格文件。您可以在 Excel 中创建您所需的文
件号码的数量，然后复制并粘贴 到 Banana财务会计软件内的发生业务表格的文件列中。

*文件协议
在发生业务或文件内出现替代编号的情况下，需要一个额外的列。
自动完成特性提出的渐进值功能和在文件列中的是一样的。

*文件类型
包含的代码是程序用于识别一种发生业务的类型。如果您更偏向于使用自己的代码，那么最好增添一个新
的列。

01 在报告中, 此笔业务被视为初期业务，因此没有显示在期间中，而是显示在初期余额之中。
从 10 至 19: 客户发票的代码
从 20 至 29: 供应商发票的代码
从 30 至 1000: 保留为将来使用的代码

https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%89%AA%E4%B8%8B%E3%80%81%E8%A4%87%E8%A3%BD%E3%80%81%E8%B2%BC%E4%B8%8A
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*文件发票
已发行或已支付的发票将与为客户/供应商提供的发票控制特性一同使用。

*原始文件
在文件中出现的参考编号，输入，例如，信用支票的数量。

*链接到外部文件
输入链接到外部文件，通常是会计凭证。
点击单元格上半部分的小箭头，程序将打开文件。

*外部参照
被此程序分配的任何参考编号被生成此操作。此值可用于检查一个给定的任务是否被导入两次。

摘要
发生业务的文本。
自动完成特性提出了一个已经进入发生业务的文本, 或一个已输入在前一年中的，在适当的选项已被激活。
当使用 F6 键的时候， 程序会用相同的摘要检索上列中的数据并且完成活动行中的列。

如果描述以#检查账务开头，则该发生业务被视为用于检查余额的一项服务。

请查阅我们的页面检查会计以了解有关该主题的更多信息。

*附注
有助于在发生业务中添加附注。

借方账户
将被收取的账户。
在借方账户列输入一个 部门 是可能的。这些通常被一个 ":" 或一个 "-" 分隔。
在账户列表中, 点击有部门分隔符的键，其将迅速的到下一个部门。
如果点击了输入键，输入结束并将移动到下一列。
自动完成特性会向账户和部门提出建议。您也可以输入搜索文本，程序会显示出所有包含在其中一列中的
文本的所有账户。

*借方账户摘要
从会计科目表中检索到的所输入的账户的摘要。

贷方账户
账户将被记入。我们会提到在贷方账户下的其余信息的解释。

*贷方账户摘要
从会计科目表中检索到的所输入的账户的摘要。

数额
数额将被输入在借-贷账户中。

增值税列
增值税列的信息可以在发生业务表内的增值税列页面被找到。

CC1
成本中心 账户之前有 "."

*CC1  摘要
成本中心的摘要, 可以在账户科目表中检索。

CC2
成本中心 账户之前有 ","
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*CC2  摘要
成本中心的摘要, 可以在账户科目表中检索。

CC3
成本中心 账户前有 ";"

*CC3  摘要
成本中心的摘要, 可以在账户科目表中检索。

*到期日期
在此日期之前要支付发票。

*支付日期
与显示到期日期的命令结合使用。
为了检查支付替代使用客户/供应商发票控制特性，为了已发出的发票或另一个用于支付的发票一笔业务
必须被输入。

*锁号,  加锁金额, 累计锁, 加锁行
更多的信息请访问加锁发生业务页面。

附加列
以下列添加了“工具”->“添加新功能命令，在发生业务表添加项目列”（有关详细信息，请参阅发生业
务表中的项目列）：

项目

项目表中商品的标识符。如果在“项目”表中插入一个商品，则会添加摘要，单位，单价，增值税代码和
账户。

数量

数量乘以单价将生成总金额（也可以是负数）。

单位

数量的描述，例如：克，吨，件。

单价

单位价格乘以数量，将产生总金额（也可以是负数）。

如果在“数量”或“单价”列中输入数值，则会根据这两列中的内容计算金额并将其转换为正值。

添加新的列
使用列设置命令,它可以显示，隐藏或移动列的顺序，添加新列，或者指示出在打印中不应该出现的列。

在发生业务表中被添加的列也会被添加到经常性业务表中，在账户卡和增值税报告中，不可见。
为了显示在其他表格中的这些列, 请使用列设置的命令。
如果一个列的"金额" 类型被添加了, 那么被输入的金额将被添加在账户卡中。

视图
当新的会计账户被创建后，以下的视图也会被自动的创建: 
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基本: 主要的列被显示
成本中心:  CC1, CC2 和 CC3 列被显示
到期日期:  列的到期日和支付日被显示
加锁:  与加锁功能相关的列被显示

使用视图设置的命令，您可以进行个性化的设置，可以创建添加了的视图。
使用页面设置的命令, 您可以修改打印模式的视图。
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发生业务类型

简单的发生业务
简单的发生业务涉及到两种账户 (一个是借方账户，一个是贷方账户) 并且在一个单独的行中被输入。
每笔业务有其自己的文件号码。

多次发生业务
多次发生业务涉及两个以上的账户，所以要输入在几行内。用户应该每行输入一个账户，我们建议您在第
一行中输入整个发生业务的对应帐户。
在不同行中所输入的文件号码是相同的，因为在此处用户所处理的业务是相同的。

请您注意:
如下图所示，在多次发生业务中，业务的日期应该是相同的，否则，当按期间进行计算的时候，在会计核
算中可能会出现差额。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 200



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 201

经常性业务

经常性业务表
为了避免总是重复书写相同的文本，把发生业务组存储在经常性业务表 (选择菜单中任务2中的复发业务
命令) 中是可能的。这些组通过一个代码被识别，只需输入相对应的代码就可以在发生业务表中被检索和
被输入。

当您处在发生业务表中的文件列的时候， 程序会显示出经常性发生的业务，以组的形式编号。如果其中
之一的编号被选择:

程序输入经常性的行有着相同的代码
程序会完整的完成之前输入的有日期和其他值的行
如果数码在文件列，程序会进入进程 (基于之前输入的值)

输入经常性业务
您需要进入到经常性业务表 (或者从发生业务表复制) 发生业务行应该被有规律的检索。
在文件列，在经常性业务组输入与其相关的代码。
拥有相同组代码的行将被检索在一起 (多行的业务)。

渐进的文件编号 "文件号码(docnum)"
如果, 当检索经常性业务时，您希望拥有一个与自动检索不同的文件号码的时候，您需要在文件列
中创建一个含有"文件号码(docnum)"的行， 以及在摘要列中您所需要的文本。在下面的行中, 描
述列中指定的文本,当检索发生业务的时候将出现在文件列。

"0" 当没有被需要的自动生成的数字
"1"  渐进编号
"现金-1" 渐进编号的前缀 "现金-" (现金-2, 现金-3)
程序所替换的数字指示出在文本结束时的下一个渐进数字。

如果您希望程序建议只有一行一代码，摘要前必须有：
一个"*"号: 显示只有此行，没有其他行有此代码。
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一个 "**"号显示只有此行，但是不要检索此行 (仅标题行)。
一个 "\*" 允许用户可以以星号开始摘要，它不需被解释为一个命令。

把经常性业务检索进发生业务表格
输入其他列不应该被修改的日期和信息
在文件列中，选择在经常性业务表中被定义的代码，并且点击输入。

程序将输入所有的拥有相同代码的业务，重复数据列和其他已经输入的值。
在文件列，一个渐进编号或者一个特定的将被插入在文件号码中。

或者指示在文件列中的代码以及使用F6键

复制发生业务行至经常性业务表格
为了能够把发生业务表格内的行复制到经常性业务表格:

在发生业务表格中，选定需要被复制的行;
编辑菜单 -> 复制行命令;
进入到经常性业务表格;
编辑菜单 -> 插入已复制的行命令。

格式化列和视图
经常性业务表使用与发生业务表相同的格式和视图。
对于经常性业务表，不可能使有单独的格式。
但是，可以在发生业务表中添加一个新视图，设置一个新的列格式，并在“经常性业务表中使用相同的视
图。
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银行支票

为了输入签发的银行支票，用户需要到账户表的负债科目类科目中添加一个签发的支票账户。

此时签发的支票用来支付供应商，之后将成为银行当前账户中的借方。

在发生业务之后是签发的支票账户卡。通过点击上图“2116”右上方的蓝色小窗口来生成。
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信用卡预付款登记

信用卡预付款
在指导您完成此过程之前，请检查账户表中的负债部分是否存在信用卡账户。如果没有，请创建它。

信用卡账户被添加到短期负债的总组或所属组中，这是能在账户表中被选择的先决条件。如果没有所属组，
则必须在负债部分列出。

例如：

2019年1月10日，从银行账户转入信用卡1000元。

银行账户被记入贷方，信用卡账户被记入借方。

登记您的信用卡账单
收到信用卡账单后，您必须记录信用卡上列出的所有费用。

例如：

2019年2月15日，我们收到1月份的信用卡账单总额为700元（详细信息：购买电脑费用为560元，酒店费用
为150元，购买办公用品费用为80元） (记账凭证号：25)

可以在几行中登记。在信用卡账单中列出的所有消费都记录在借方列的相关费用中，我们每行登记
一笔费用，在贷方列中登记信用卡账户（账单总金额）。
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检查信用卡账户余额

当您每次为信用卡存入预付款，并登记了信用卡上列出的所有消费后，您必须检查信用卡余额与登记的信
用卡余额是否一致。
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登记您的信用卡发生业务

使用现金会计原则的信用卡

如果未使用信用卡支付任何预付款，并且已经向银行全额支付了发票，那么您应该在付款时记录信用卡发
票并记录费用。

您需要记录以下几行:

在组成登记的所有行上为每个变动输入相同的日期和文件编号。
在“借方账户”列中，根据购买类型（甚至是在国外购买的商品）输入成本账户。每行记录一次成
本。
在“贷方账户”列中，输入用于支付发票的银行或过账账户。
在“金额”列中，输入信用卡发票的总金额。

记录所有变动后，通过打开信用卡账户卡检查您的信用卡余额。
 

使用权责发生制会计原则的信用卡

如果您有收入会计，则根据权责发生制原则，在收到发票时会记录与信用卡购买有关的所有费用：

所有费用都记录到“借方账户”列中。
像其他任何供应商一样，在“贷方账户”列中登记信用卡债务。

在支付信用卡发票时，您需要进行以下登记：

在“借方账户”列中，输入信用卡借记账户。
在“贷方账户”列中，输入用于支付信用卡发票的银行账户或过账账户。
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从您的信用卡导入对账单数据

Banana 智能会计应用允许将信用卡中的对账单数据导入到主要的会计文件中。

执行导入需要满足以下两个条件：

必须在会计科目表中设置了转帐帐户。
信用卡发卡行提供的数据格式必须与Banana 智能会计应用提供的格式兼容。

要查找和确定格式，您需要：

点击报表(1)菜单中的导入到账套命令，在跳出的窗口中点击管理扩展程序按钮。
例如：选择发行信用卡的银行，然后单击“安装”按钮。然后选择相关的文件进行安装和导入。

从信用卡甚至银行交易中导入数据时，需要解决预付定金的问题。 在这种情况下，将在信用卡帐户上创
建两个注册：

使用一个信用卡帐户，与信用卡付款的银行费用相对应。
从信用卡中导入的数据中存在信用卡帐户中。

为避免任何重叠，在导入时将使用转账帐户。

如何执行导入：

点击报表(1)菜单中的导入到账套命令，在跳出的窗口中选择导入: 发生业务。
选择信用卡发卡行的格式类型。
使用浏览按钮，选择银行提供的文件，然后单击确定进行确认。
输入期间并指定转帐帐户。 单击确定进行确认。 所有动向都将导入到发生业务表格中。
指出每一行的成本账户。
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期初余额中的差额

平衡初期余额

在初期余额中，总资产与总负债的金额数应该是相同的，否则就不能拥有一个正确的平衡。您需要检查在
屏幕下方的信息窗口中是否出现了“初期账目差额(应为0)”的信息。如果存在该条信息，那么您首先需
要纠正资产负债表中的初期余额，以确保总资产和总负债平衡 (初期余额列)。

如下图所示，您可以看到错误信息的提示，差额为人民币 2100元。

在纠正资产负债表中的初期余额之后，总资产和总负债的数额应该是一样的。

如下图所示，您也可以在合计的表格中查看总资产和总负债是否平衡。
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合计表

合计表按组显示总计，用于检查会计余额。
它由程序自动计算，用户无法修改。

在合计表中，对自己的经营活动情况一目了然。您可以看到资产，负债，支出和收入的总和，最重要是您
可以看到是盈利还是亏损。
作为总组的00非常重要，因为它可以让您立即查看是否一切就绪或余额是否有差异。
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打印

按组生成增强版的资产负债表 - 有颜色的列
示例具有以下的特征:

按组生成资产负债表
在菜单报表(1)中选择按组生成资产负债表，之后再选择列来指示出要显示的列
列属性内的颜色选项用来设置列的颜色
 

含预算的损益表
示例具有以下的特征:

增强版的按组生成损益表
在菜单报表(1)中选择按组生成资产负债表，之后再选择列来指示出要显示的列
列属性内的颜色选项用来设置列的颜色
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增强版的资产负债表
示例具有以下的特征:

生成资产负债表-基本标签
风格标签 (在下面在示例图中选取了柏林的风格)

按季度划分
示例具有以下的特征:

增强版按组生成资产负债表
细分 -> 按时期细分：按照期间设置细分
在菜单报表(1)中选择按组生成资产负债表，之后再选择列来指示出要显示的列
列属性内的颜色选项用来设置列的颜色

按分部细分
示例具有以下的特征:

增强版按组生成损益表
细分 -> 按分部细分： 以便按照分部的细分来显示
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打印风格
在打印分部的时候, 设置不同颜色的列是可能的

拥有所有会计核算数据的PDF档案
此PDF文件是以总结的方式创建的，用户可以简单的方式实现不同的打印。

以下数据可以保存在PDF中

资产负债表和损益表
账户表，发生业务，增值税代码，总计
增值税报表
账户明细
 

如果将此文件保存在不可重写的CD上（与会计凭证一起使用），则满足归档会计数据的法律要求。

示例具有以下的特征:

点击文件菜单中的创建PDF档案命令。

打印额外的列
为了能够打印在资产负债表内额外的列，需要使用以下的功能:

列设置(点击数据菜单), 以便在帐户表中显示或添加新列
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增强版按组生成资产负债表
列-高级: 使列可见。
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账户明细

账户明细使您能够获得有关同一会计科目，带有成本中心，部门及组的会计变动的完整列表。
 

如何打开账户明细
有两种办法可以打开一个账户明细:

从报表菜单→账户明细命令中，用来打开和/或打印所有的或部分的账户明细。
当您点击账号的单元格时，在其的右上角会出现一个蓝色的小箭头，点击此箭头便可获得该账号的
明细表。

更新账户明细
账户明细表格的数据反映的是当下的情况，如果您对发生业务表格中的业务进行了更改，或者添加了新的
业务，那么这些数据和信息不会在账户明细表中得到自动的更新。用户需要重新选择账户明细的命令，或
是在发生业务表格的单元格内对小蓝箭头进行再次的点击，或如下图所示，如果账户明细表格仍处于打开
的状态，您也可以点击右上角的蓝色更新键。

在账户明细表格里面，如下图所标示的，双击行号可以自动回到发生业务表格内的原始行。

被选择的列
使用数据菜单下的列设置命令，可以隐藏选定的列。
当您获得一个或多个账户，组和部门的账户明细的时候，您就会看到已被使用的确切的账户。

在账户明细表格内的抵销科目
指示出完成业务账户的抵销科目在账户明细表格中被显示。
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当存在多个账户的业务 (多行业务)，并且在借方输入了一个账户，在贷方输入了多个账户的时候，或者
在相反的情况下，软件会用以下的逻辑法来抵销可能的抵销科目:

第一行的会计业务被视为会计业务所跟随的抵销科目;
如下图所示，如果在抵销科目列中显示有 [*] 的符号，这意味着一个会计业务存在着多个账户;

组和类的明细
在组和类的账户明细中，属于所选组或类的所有账户的发生业务都会被组在一起。
通过把选定的列变成可视的列 （通过数据菜单下的列设置命令），组或类的账户可以被显示。

打印分类账 (所有的账户明细)
如果您想要打印账户明细，那么请您参照下列步骤:

报表1菜单→账户明细的命令
通过过滤器，可以自动选择需要完全或部分打印的所有帐户明细（例如，仅帐户，成本中心，部门）
在时期，选项，合成的各个选项中，激活您所需的选项
在选择您所需的选项后，请点击确定

对于上面所示的账户明细窗口中的不同标签，请您访问以下的页面:

账户
时期标签
选项标签

程序会显示出您所选的账户明细。

请从文件菜单中选择打印的命令进行打印。

保存设置
如果您定期打印特定帐户的账户明细，例如，所有与销售帐户相关的帐户明细，那么创建特定的合成是很
有用的。

点击合成的标签
使用新建的选项键来创建新的合成
指示出合成的名称，例如在摘要栏中填入“销售账户”
选择出您想要打印的账户

每次您希望打印这些帐户的时候，您都可以选择您创建的合成。
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页面设置
在页面设置中，您可以指定页面的边距和其它的设置。

相关文件: 页面设置，合成
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账户/科目标签

点击报表菜单中的账户明细命令进行选择。

搜索

输入账户或摘要用来过滤账户列表。

您还可以输入要与分部一起显示的账户 (仅限实验版本 )。

可以组合账户和分部 (请参阅开发人员说明 ):

例如10000:01会显示1000个账户和一个分部的所有发生业务。
又例如1000|1001会显示账户1000和1001的发生业务。

账户
全部可选账户的列表。
如果您想要打印一个或多个的账户明细，您只需激活想要选择的账户。

全选
如果选择了此选项，那么所有的账户都会被自动选择。

过滤
次功能允许您可以过滤所有的账户明细，或是一个选项:

账户; 成本中心; 部门 - 如果没有做出选择，它们将会为默认过滤
账户/科目 (现有的成本中心和部门将被排除在外)
账户; 成本中心 (仅部门被排除)
成本中心 (账户和/或科目以及部门被排除)
部门  (账户和/或科目以及成本中心被排除)
组- 现有的组将被显示 - 您需要选择被打印的
类 - 所有的类将被显示 - 您需要选择被打印的

实际交易或预算交易

在会计核算文件中激活了预算表格后，您可以在账户明细窗口(点击报表(1)菜单中的账户明细命令)中选
择:

实际交易
业务标签中的条目将被处理。
预算交易
预算标签中的条目将被处理。
在没有预算标签的情况下，帐户明细预算列中的金额将根据会计文件的开立日期和结算日期转换为
每月金额(如果这一年按12个月计算)。

会计分录差额（账户明细00）

如果发生会计分录差额（请参阅借方-贷方差额 页面），打开组00的账户明细（或您的会计科目表中包
含基本类 1,2,3,4 的所有帐户明细）。

https://www.banana.ch/zh-hans/bananaexpm9_zh
https://www.banana.ch/doc/en/node/7711
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/doppiamsg_zh_diffdareavere
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您将拥有所有具有连续余额的业务列表，每次输入之后应等于零。余额不是零的行包含错误。
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时期标签

时期标签的解释与保存文件为Pdf - 时期标签中的是一样的。
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选项标签

页尾前可加行数
此功能的创建是为了避免在打印账户时一部分出现一页上，另外一部分出现在其他页上的情况。如果要打
印的账户明细没有与此区域的数字输出相对应的行数，那么全部的明细的打印将被移到下一页上。

每页一个账户
通过激活此功能，每个明细都将被打印在单独的页面上。

重复列标题
通过激活此功能，在页面内，每个账户的列标题将被重复。

包括没有发生业务的账户
通过激活此功能，没有发生业务的明细也将被打印。

视图
您可以选择会被包含在账户明细中显示和打印的列视图:

基本
增值税
成本中心
到期日

如果没有特定的标准，那么系统将保持在发生业务表中的顺序。

列排序
在账户明细中, 发生业务可以根据不同的数据标准被排序:

文件日期
起息日
到期日期
支付日期
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日记账

在Banana会计软件中与日记账相对应的是发生业务表。选择您想要打印的行，打印全部的日记账或一部分
的日记账是有可能的。

为了能够个性化打印日记账，您可以改变列的顺序或标题: 您可以在列设置的页面上找到所有的信息以
及操作的过程; 您也可以在打印中选择几个选项; 请访问页面设置的页面。

有不同的方式进行打印:

请您到发生业务表的位置，并且点击打印的图标
请您到发生业务表的位置，选择文件菜单中的打印命令
请您从报表的菜单中选择分期日记账的命令; 在这里您应该指示出您想到打印整个表格或者是一个
特殊的时期

时期标签内的信息在一般设置的时期页面中有详细的解释。

在排序列标签中选择日记账排序和打印的标准是可能的。
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生成资产负债/损益表

Logo/商标资产负债表代表了在一定时期内的资产，负债，收入和支出。资产和负债之间的差额造就
了个人资本。
账户的分组是由基本类列的内容而完成的。
在之前所提到的生成资产负债表，可以用不同的格式来保存 (PDF, HTML, MS Excel) 并且可以复
制到剪贴板。
为了能够在年末或期末进行计算，展示和打印，请您激活菜单报表(1)中的生成资产负债/损益表命
令。
不含日期的发生业务将被视为初期业务，将不会出现在打印出的损益表中。

在生成的资产负债表里包含 Logo/商标
从Banana财务会计软件的9.0.3版本 开始，点击文件菜单中的Logo(商标)设置命令，您可以在生成的资
产负债表里添加公司的Logo/商标, 并且对其进行客制化的设定 (宽度，高度，位置)。您也可以创建和保
存具有不同Logo/商标设置的合成。
此功能是文件表格中Logo/商标设置更为简单的替代方法。

在以下窗口中，可以激活几个打印选项。

请参阅打印示例。

https://www.banana.ch/zh-hans/download
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页标题

行1到行4
在此区域内，在打印时像使用标题一样的输入文字。

打印封面 / 打印日期 /  打印页码
被激活的选项将出现在打印文件内。

列标题 (余额 / 损益)
前两个垂直区域指的是资产负债表，之后的两个指的是损益表。

本年
输入当前账户的最后日期。

上年
输入上年账户的最后日期。

打印页 /  打印范围
通过选择合适的单元格，激活您想要其出现在最终打印文件中的选项。
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其它的标签

在以下标签所链接的页面中您可以找到相关的解释：

时期
风格
文字
边距
合成

结果
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按组生成资产负债/损益表

按组生成资产负债/损益表与生成资产负债/损益表的不同特点如下:

在打印中也包含了在会计科目表中所提到的分组 (不仅仅是总组)。
提供了排除总组和账户的可能性 (例如，只展示组的汇总，而不是汇总已经合成的账户)。
在会计科目表 - 类的部分，想要选择在打印中出现或不出现的账户是可能的。
在一个给定的区间内，选择您想要的细分是可能的 (例如在第一的半年中，您可以选择获得每月或
每季度的数据)。
通过部门获得细分是可能的。
... 以及更多的!

为了计算，展示和打印出按组生成资产负债/损益表, 请您激活菜单报表(1)中的按组生成资产负债/损益
表命令; 之后将出现一个信息窗口，在那里您可以定义想在打印文件中出现的不同部分。

请您查看打印输出的例子。

常见问题与解答
如果我把余额为零的组排除在外，被排除在外的组的行标题依然会被显示; 我要怎样才能消除它
们?
请到类的部分，然后激活您想要排除在外的行标题上的隐藏当前行。
我想要在打印文件中不呈现标题中的期间 ("2013的第一个半年");  我要怎么做?
请到标题的部分并且激活打印期间的选项。
在封面上, 当有长标题的时候，我希望能够选择怎样把文字细分为两行，以及是否能把其打印成粗
体字，这些有办法实现吗?
更改封面上的字体是有可能实现的。
有些金额没有被包含在指定的期间内，为什么?
没有日期的发生业务将被视为初期业务，不会出现在损益表的打印中。请您确保在各个发生业务中
都输入了日期。
根据账户期间的结果，包含有全部的类3和类4账户的总组被以损或益重新命名。我能改变这种情况
吗?
请到类的部分，在激活行的选择文本区覆盖原始文本。
如果显示上年选项已被激活，在上年文件中有的组已经不再在本年中出现，程序会出现错误信息的
提示。我要怎么做 ?
为了能够打印出有上年和本年数据的资产负债表，上年的组也要出现在本年中。
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标题

行1(1)，行2(2)，行3(3)，行4(4)
输入您想要其出现在打印页面上的标题。它们会以标题的形式出现在封面上和其他的页面上。

打印期间和/或细分
只有当特定的期间被选定的时候才能激活此选项。当您未激活此选项的时候，在打印页面的标题部分将不
会出现此选项。

页脚

打印页码
在您激活此项功能之后，页码将被打印。

打印日期
在您激活此项功能后，日期将被打印。

打印封面
在您激活此项功能后，封面将被打印。
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版面设计

放大
打印的版面会根据输入的值而变化。

页面方向
您可以选择页面的方向: 自动,横向和竖向。
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Logo/商标

使用Banana财务会计软件 9.0.3版本  ，可以从文件菜单>Logo（商标）设置命令进入创建商标并定义
其设置（宽度、高度、位置）；也可以从不同的Logo（商标）设置去创建和保存合成 。

该功能是设置带有文件表格Logo（商标）的简单替代方案。

当您打印按组生成资产负债/损益表时，报表(1)菜单 -> 按组生成资产负债/损益表命令，页面和页脚标
签 ->标题，Logo（商标）处您可以选择自己的图片（使用修改按钮），代替默认的无的选项。

https://www.banana.ch/zh-hans/download
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边距

上, 下, 左, 右
这是页面边框和内容之间的距离。

标题
这是页面标题和内容之间的距离。

页脚
这是页脚和内容之间的距离。

增加边距至可打印的区域
如果内容超出了页边距，它将自动调整至适合打印的区域。
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类

此部分取决于在会计计划中列的设置 - 请您参考相关的资料: 在会计计划中的类。

如在账户表中所示

按组生成资产负债表的表现形式以及打印设置与账户表中的是一致的。
根据您的选择，不同的部分有着不同的选项:

    1, 2, 3, 4, 01, 02, 03, 04... 不同的部分是资产负债表中所提到的主要项目
    账户部分是指选定的账户
    组的部分是指选定的组

如果您选定的部分带有星号(*)的话, 那么您将看到如下图的选项:

带有 *号的部分

隐藏分区
点击您想要隐藏的部分。
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隐藏当前行
点击您想要隐藏的行。

开始新页
点击您想要开始新页的标题以及激活该选项。

备用文本
如果您想要一个所选的不同行或不同的类，请输入备用文本。

如果您选择了数字的类 (1, 2, 3, 4.....), 会有一个额外的选项:

计算百分比组 (%)
在本页的第一张图片中，您可以看到此项。这个选项只有在您选择了一个类之后才会出现 (资产, 负债,
...). 指示出哪个总组的计算百分比根据是可能的。

隐藏子行
如果您选择了一个组，并且激活了此项功能，那么在打印出来的生成资产负债表中将不会出现此组的子行。

显示为账户
如果您选择了一个组，并且激活了此项功能， 那么此组将在资产负债表中以账户的形式呈现。

外部会计报告
根据会计报表文件的结构来打印按组生成资产负债/损益表。
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报表文件
您可以使用浏览按键来选择外部会计报告的文件。

列分组
在外部会计报告中被定义的组的列。可供选择的列为:  所属组1,  所属组2,  所属组,  基本类和增
值税组。

信号丢失分组
用来控制是否全部的账户都属于在外部会计报告中的一个组。
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行

账户, 零余额账户, 含业务发生额账户，零余额组，空行。
通过激活不同的选项，您可以使它们在打印中出现。
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列

资产负债表,  损益表和附注

您可以选择希望包括在资产负债表，损益表和附注内的选项:

账号
当前: 在本位币中的余额或活动在所选的时期或时期细分中被提到。
外汇: 在当前账户中的余额在所选的时期或时期细分中被提到。
行的百分比: 在汇总中提到的包含有百分比的列 (例如, 总资产的百分比)
初期: 在初期的初期余额
预算: 在所选的时期或时期细分中被提到的预算额。
上期: 在所选的时期或时期细分中被提到上期金额。
上年: 在上年同一时期内的金额。
差额: 当前时期和其他列金额间的差额 (预算, 上期, 上年)
差额百分比: 当前时期和其他列之间以百分比形式呈现的差额 (预算, 上期, 上年)
年到日: 从账户的初始至最后一笔业务日期间的余额或活动。

标题的编辑，颜色或列的呈现及改变

每部分都有高级按键，在那里您可以改变列的设置和选项。
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列(高级)

点击高级按键, 改变列的标题是可能的:

为了使列能够出现在打印出来的文件上，请检查相应的复选框
为了能够改变列的顺序，请上移或下移您想要移动的列的名称，或者通过上移键和下移键来实现。
为了能够在报表中添加新的能显现出来的列 (从列表中选择) ，请您使用添加键
为了能够从列表中删除部分列，请使用清除键
为了能够编辑或显示列的属性 (颜色, 标题，等等)，请使用属性键



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 240

列 - 添加

在资产负债表，损益表和备注中，添加新列是可能的 (从列表中选择), 或者删除您不需要的列。使用菜
单中的报表(1) ->按组生成资产负债/损益表 -> 列 ->  高级键 ->  添加键。

如果一项或更多的选项被激活, 程序包括:

账户表格列
如果您点击该标题，账户表格列的列表将出现:
然后您就可以从中选择添加想要其出现在打印文件中的任何已存在的列。

会计金额
这些列包含有由系统计算出的金额，初期余额和被输入的发生业务，为了指定的期间或为了细分的期间。

账户货币金额
外币的账户余额也会被显示。

当前
本年的余额也将被显示。
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初期
初期余额将被显示。

上期 (期间)
上期的余额将被显示 (余额，季度，本年，等等)。

上年的
上年的余额将被显示。

本年度截止到目前为止-YTD (本年度截止到目前为止)
此列仅在损益表中可见。从年初到最后一笔业务日期为止的余额被显示。

预算金额
请您也查看预算的信息。这些列包含有根据在账户表中或预算表中的预算金额，并且由系统计算出的金额。
如果您创建了预算表，并且一些行已经被输入，系统将会使用本表格的数据进行计算，尽管在账户表中的
预算列中已有数值。

预算 (本期的)
与本期预算相关的金额会被显示。

上期预算
与上期预算相关的金额会被显示。

上年预算
与上年预算相关的金额会被显示。

计算期间的备注

系统无法计算在几个会计年或拥有初始和结束会计日期不相符的年份之间重叠的金额。
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标题和选项(列属性)

标题

行 1/ 行 2 / 行 3
通过选择文本选项来改变列的标题是可能的 (从下拉菜单中选择)，然后输入新的标题。如果您选择了列
选项，那么被选列的名称将被显现出来。

选项

可视
若此单元格被激活，列标题则被显示。

显示为一个总列
若被激活, 此选项仅显示在总列中的金额。
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颜色(列属性)

您可以通过点击列属性中的颜色标签而看到此窗口 (在菜单报表(1)中选择按组生成资产负债表，之后再
选择列-高级...- 属性)

更改
使用此项功能，您可以改变文本颜色或背景颜色。

默认颜色
使用此功能，您可以恢复文本或背景的默认颜色。
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细分

从菜单的报表(1)中选择按组生成资产负债/损益表的命令，然后再在按组生成资产负债表的窗口中选择细
分的标签。

不选
整个期间会被显示。
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按时期细分
此项功能可使您选择的日期以每天，每月，每两个月，每季度，每四个月，每半年和每一年的形式展示。
所选期间会显示在列的标题中。

仅部门
只有与选定部门相关的数据会被显示。

为整年创建期间
当会计账户的期间与太阳年不同时，但用户仍然想要查看全部的月份，那么此功能需要被激活。

列汇总
此功能为在损益表中选定的期间创建了列汇总，以及在会计报告命令中的汇总视图 (菜单中的报表(1))。

分部的最大数量
最大的默认期间为36。在特殊情况下，如果用户想要在一个相当长的时间跨度上获取特殊的和非常细节的
统计数据的话，可以手动来改变数据。一个非常高的最大期间可以使系统变慢。
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按分部细分
与选定部门相关的数据会被显示。只有当部门已被设定的情况下此功能才可用。

全选 - 所有的选项将被选择
空白的 - 只显示未分配给任何部门的金额
部门细分 - 每个细分都有在会计计划中给定的标题。被选定的细分的数据会被显示。

列汇总
当此选项被激活的时候，将可获取所选定部门的汇总。

部门标题
如同部门的标题列一样，您可以选择被显示的文字。
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时期

请您点击以下链接来查阅关于时期部分的解释:

https://doc8.banana.ch/zh-hans/node/7763
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风格标签

使用风格
提供不同模式的生成资产负债表。通过选择，用户可以获得相关的生成资产负债表。

风格属性
对每一种风格，可定义字体和背景的颜色。

数值 / 更改... / 默认
这些功能允许用户改变风格或恢复默认风格。

忽略边线格式
如果此功能被激活，格式将无法维持。
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数字格式

除以 1'000
如果有大金额，通过激活此选项，三个零将被去掉。

显示分币
通过激活此选项，分币将被显示。

显示零金额
通过激活此选项，可以选择零金额以0,00数字显示或以-,-符号显示。

负数
可以在金额的前面或后面加以负号显示其是负数，或者金额可以在括号中被显示。您也可以激活负数显示
为红色的选项。
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文字

此标签用来更改在打印中程序列标题中的文字。

为了更改数值列，您只需要双击您想要编辑的单元格。
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附件

本部分允许您添加将要在资产负债表和损益表中打印的文本。

文本在资产负债表和损益表之后打印
每个文件都在新页面上开始

文件
此处列出了文件表格 (Html 或文本格式) 中列出的所有文件。

您只需要使用鼠标拖动项目即可更改报告顺序
所有带有✅标记的文件将被打印

编辑...

文本编辑器将打开，您可以输入新文本或编辑现有文本。

添加…

此按钮将打开一个文本编辑器，您可以在其中添加新文本。
如果您尚未创建文件表格，程序将自动添加它。
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清除

此按钮将删除所选元素及其内容。

请注意
此功能在以前的版本中不可用。
如果使用以前版本的Banana财务会计软件打开新文件，则会收到一条提示消息：该文件不完全兼容。
如果您编辑此部分并按OK，那么想要撤销该操作时，您需要多次点击撤销命令。
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合成

请您点击以下链接来查阅关于合成的解释:

https://www.banana.ch/doc9/zh-hans/node/7769



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 254

年末PDF打印

从一个文件的打印预览中，您可以把其保存为PDF的格式并打印。

您可以把以下的文件保存为PDF格式:

资产负债表和损益表
账户，发生业务，增值税，汇总表格
增值税报告
账户明细

此PDF文件将拥有索引，可使访问不同的打印变得更加简便。
如果您把此文件保存在不可重写式的CD上 (与会计文件一起保存), 您会遇到会计数据存档的法律要求。
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跨度几年的报告

通过几年的财务报表可以对您的业务有一个简单明了的比较。Banana财务会计软件可以在同一个报告中显
示前两年的余额，例如在单个页面上显示2019年，2018年和2017年的余额。

为了使用该功能，您需要确保在基本会计数据中激活了“上年文件”选项，并输入了正确的文件（文件菜
单->文件属性（基本数据）->选项标签 ->上年文件），否则Banana财务会计软件将无法恢复前一个会计
期间的余额，导致它们不出现在报告中。

在以下示例中，我们将向您展示如何获取2017、2018和2019年的报告。操作步骤如下：

从报表(1)菜单，选择按组生成资产负债表……
在列的部分，选中当前和上年(U)的框

然后点击高级按钮（必须对资产负债表和损益表都执行此操作），在打开的对话框中点击添加按钮
并增加一列

向下滚动可能性列表，直到达到 -2年-我们的确在2019年，要获得2017年报告，我们必须倒退2年
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点击OK确认并使用您的报告
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会计报表

此功能可以允许用户看到特定组账户的金额，某一个特定的时期或特定的细分。
为了能够计算，获得和打印报告，请您选择在报表菜单中的会计报表命令。
没有日期的发生业务将被视为初期业务，并且不会出现在打印出来的损益表中。

在会计报告打印输出中包含公司的 Logo/商标
从Banana财务会计软件9开始，您可在会计报告打印输出中添加公司的Logo/商标。在获取会计报告后，点
击文件菜单->打印预览命令。 在打印预览窗口中，单击设置图标，然后在将打开的对话框窗口中
的“Logo(商标)”选项中，将其设置为“无”。
您可参阅 如何设置Logo(商标) 的页面。
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基本标签
报表
您可以选择所需的分组方案:

在账户表 - 该报告会显示一个所有账户的列表，正如含有初期余额和初期列的账户一样
按类的账户 - 报告将显示不含分组的账户的列表
外部会计报告 - 报告将根据一个单独的文件中的组来显示数据 (文件菜单, 新建命令,  复式记
账组,  会计报表)。

选项
您可以选择被包含或不被包含的账户:

只显示组汇总 - 仅组汇总会被显示
含发生额账户 - 仅含发生业务的账户将被打印
含零余额账户 - 零余额的账户也将被打印
不含无账户的组 - 仅含零余额账户的组将不被打印

其它的标签
在下面的页面中您可以看到其它标签的说明:

时期标签
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细分标签
合成标签

报告结果
一个新的展示结果的表格会被创建。
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年末结账和新年｜复式记账法

会计检查
在每个会计核算年的末尾，在对资产负债表和损益表归档和打印之前，重新核对会计文件的步骤是非常重
要的。
请您访问检查账务的页面。

税收方面

在结束会计核算之前，有必要进行一系列具有财政影响的操作。商品帐户需要进行调整，折旧的业务需要
被输入，应计收入和负债，增值税申报需要被完成，建立盈利或亏损的账户以及还有其它许多验证和检查
的工作。

从程序的角度而言，不论收益是高还是低都没有区别。然而，从财政的角度看，却意味着很多。这些方面
的事项需要与您的税务顾问或会计进行核对。尤其在您第一次管理会计核算的时候是非常有用的，在您进
行结算之前，我们建议您向专家进行咨询，以便了解什么是您所需的。会计师在年初和在纳税申报最后期
限之前的时期是非常忙碌的。因此在会计结算的几个月前与您的会计师会面或把会计文件发送给他/她是
非常必要的。

创建新年
为了能够开始记录新的一年，请您点击操作菜单 → 年度账结转的命令，从当年的文件开始，一个新的会
计文件被创建。一旦新一年的会计文件被创建，文件就会以新的名称被保存，用户可以在新一年的文件中
工作，但也可以在前一年的文件中工作。

即使在您正在工作文件中的已结束的一年中，您也可以像这样创建新一年的文件。在您在上年的会计文件
中做了最后一次修改之后，请您使用操作菜单 → 更新初期余额的命令来检索初期余额以及再次归属去年
的利润。

执行操作

通过年度账结转的命令执行以下操作:

创建拥有账户科目表，与当前文件具有相同设置，但是没有会计业务的新文件 (没有名称)。
把您当前文件余额列的数据复制到新文件的初期列中 (仅为选定的类)。
把选定的金额添加到新文件中上年利润或亏损账户的初期余额中。
把您当前文件余额列的数据复制到新文件的上年列中 (对于所有的账户)。
在新文件的文件和账户属性窗口中 (点击文件菜单中的文件和账户属性命令)，更新开账日期和结账
日期。
在多种货币记账中，把上年的收盘汇率输入为初期汇率。
如果在预算表中存在数据，请在考虑设置的情况下报告新年度的变动。

年度账结转(建立新年新账)的命令

打开当前的文件，然后点击操作菜单 → 年度账结转的命令: 在执行该操作之后，会自动出现一个
窗口，该窗口是相对应于尚未分配的盈利或亏损而出现的差额的窗口。由于会计核算中所出现的错
误也会产生差额。
从所显示的列表中，用户可以选择会计期间结果被分配的账户，或者如果分配的结果要被推迟。您
也可以直接点击确定键。
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转结账户开账余额
所选定选项的初期余额被结转。
指示出哪些账户被要求结转初期余额。通常来说，损益账户的余额不会被结转。对于特定的需求，您总可
以激活相关的选型。

损益分配
划分汇总
程序将指示出需要在各种账户之间共享的盈利/亏损。

账户
如果仅选定了一个账户，那么金额会被自动的输入。选择账户，或者选择会计期间结果被分配的账户 (最
多三个)。如果对于会计期间结果存在多个目的账户，那么金额应该被手动输入在不同的单元格内。程序
会对初期余额进行自动的更新。总资产将与总负债完全匹配。

把会计期间的结果分配至多于3个的账户
在这种情况下，像平常一样，把会计期间的结果自动分配到损益结转的账户，然后继续建立新年的会计核
算文件。

在新的一年 (新的文件) 中，在发生业务表格中继续进行业务是为了能够把损益结转账户会计期间的结果
分配到不同的目的账户中。

确认新一年的文件和账户属性。
从文件菜单中，激活另存为... 的命令，以指示出新的会计文件需要被保存的文件夹。
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部门的期初余额
各部门的期初余额与发生业务表中的期初业务一起创建。
该程序为每个账户和部门组合建立一个发生业务，准确显示上一年的最终情况。
最好不要使用期初列输入各部门的期初余额。如果您在上一年这样做了，程序将在新的一年的期初列中再
次报告余额。

年底的操作建议
创建整个会计的PDF档案
使用锁定发生业务命令来发生业务加密
如果是多货币会计核算，请使用官方汇率记录12月31日的汇率差
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更新期初余额

更新期初余额的命令可执行以下功能：

从指定的文件中获取年末结算的数据。
将上一年的数据复制到当前文件中 (请参阅年度账结转的命令)。

该命令对已经输入的发生业务没有影响，因为就像创建了一个新的年份，但发生业务表保持不变。

在下列情况下，需要使用更新期初余额的命令：

您创建了新的年份，然后对上一年的文件进行了编辑，增加了发生业务或进行了更正。
您没有分配本年的利润或亏损。

更新步骤如下：

打开当前年份的文件，从操作菜单中，点击更新期初余额的命令。
使用浏览命令，选择上一年的文件。
按照与创建新年相同的操作 (请参见此页面最开始的文字部分)。
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会计报表文件

会计报表是一种文件类型，显示了报表的设置，指示出账户被分组的方式。

接下来，会计报表可以通过会计命令来执行：

按组生成资产负债表/损益表（科目表，类，外部会计报告）
会计报表（外部会计报告类）
 

以这种方式创建的分组系统，可以链接到会计账户以选择和汇总账户。

有两种方法可以做到这一点：

按照指定的组进行分组
当需要根据不同的标准对账户进行分组时，这种方式非常有用，例如，按照分组系统显示的资产负
债表/损益表和账户表中的设置是不同的。

在报告中，分组系统被生成。
对于会计账户表中的每一个账户，在所属组1列（或另一列），表明账户必须在这里被分组。
当生成报告时，在报表文件中标记分组的所有账户都会被结转。

按照指定的账户进行分组
如果用户不想选择所有的会计科目，只选定部分会计科目，此方式是非常有用的。

在报告中，表明应包含在会计文件中的账户表的账户。
执行报告时，只有指定的账户被结转。

如何创建会计报告
为了生成一份会计报告：

文件菜单，新建->
复式记账->会计报表
可以选择一个现存的模板或使用新的模板开始
以一个新的名称保存生成的文件

会计报告的列
会计报告文件中包括了与被用于创建账户表格中的分组和总计相同的列。
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类列
该列显示出所使用的值。

有关各种可能性，请参阅类 

组列
在此处输入分组编码（为了按组号分组）或是所需汇总的编码。

账户列（仅在完整视图中可见）
账户必须被包含在报告中。

如果指明账户，当执行报告时，它们会发生结转。
如果未指明账户，账户可以通过组被结转。

摘要列
分组的摘要或是该行本身的摘要。

所属组列
所属组列被用于明确哪些汇总行已被累计。

汇总列
如果是单词“Yes”被输入，只有总行被显示，而不是该总行里的一部分账户被显示。
详情请参阅会计报表中的“只显示组汇总”。

保留列
通常情况下，包含账户余额的总行数会被包括在报表中。
如果您在该列中输入“Yes”，该行将会一直显示。该功能可以被应用于总计和账户中。

含发生额列
该行不仅是有余额的时候才显示，当此处有本期发生额时，也会被显示。该功能只可应用于总计中。

按组生成报告
在报告中，根据需要创建一个组或分组系统。
在账户表中，所属组1或所属组2的列显示出必须要被汇总的组。
如果所属组1列（或其他首选列）不可见，请使用列设置命名使其可见。
未链接的账户不会包含在报告中。
通过命令执行报告：

按组生成资产负债表
会计报告
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创建选定账户的分组报告
即使报告中只显示一个账户，此程序也是有效的。

如果希望报告在组的程序下执行，请勿指明任何账户。

报告中显示：

会计账户必须被组合在一起。
报告中只显示选定的账户。
账户中的组必须分在一个组里。

 
使用以下命令执行报告：

从报表1菜单 按组生成资产负债表 （然后选择账户分类 -> 类 -> 外部会计报告 ）
从报表1菜单会计报表（然后选择基本选项中的外部会计报告选项）

http://Execute the Report using the commands: Enhanced balance sheet with groups from the Account1 menu (then Chart of accounts -> Sections -> External accounting report) Accounting report from the Account1 menu (then choose the Base section and the External accounting report option).
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多币种记账

多种货币记帐是以复式记账为基础的，并且可以管理账户和外币业务。

多种货币记帐和复式记账的很多话题都是一样的。为了能够找到更多更深入的信息，我们建议您访问复式
记账的页面。

特点
也可以用外币来管理账户
使用任何货币，标准或自由定义的硬币代码（可使用任何虚拟货币）
小数货币可在0到28之间进行配置。通常使用2个小数，但可以将会计设置为使用0个小数，如果使用
加密货币，则可以设置为3个小数（突尼斯）或更多。 9位小数（比特币）或18位（以太坊）
根据输入在汇率表中的汇率，自动计算转换
自动计算汇率差
也在第二种货币中提供资产负债表和损益表

如果想要把复式记账的文件转换为多种货币记账的文件，请查阅转换到新账套的命令。

信息
会计科目表，文件属性以及汇率表
我们建议您选择已经为您建立好的例子，然后再根据您的需要对其进行个性化的编辑。请您注意会计科目
表必须包括汇率变动的损益表账户，并且必须有外汇账户。

设置会计科目表
总组和分组
文件属性 - 外汇标签
设置汇率表格

发生业务
会计账户的发生业务必须要与在复式记账发生业务中输入的一样。

不同的发生业务类型
输入汇率差

打印

账户/科目明细
日记账
生成资产负债表
按组生成资产负债表
会计报表

转换
要想了解如何将多种货币记账的特点加入到复式记账的会计文件中，请访问转换到新账套的页面。

如果您想要改变现有会计文件的基本货币 (例如，您会计文件中的基本货币是欧元，您想要把它转换成美
元), 那么请您按照下面的步骤:

用不同的名字来保存文件
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在文件和账户属性（点击文件菜单中的文件和账户属性命令）中
指示出记账本位币
删除上年文件的参数

在汇率表内输入相对于基本货币的汇率
如果有很多交易要转换，在汇率表中，您可以输入中间汇率 (例如，对于每月来说，指示出
该月份的开始日期)。 系统会使用在交易中的历史汇率。

在会计计划中
用新货币来代替旧货币
您也可以使用查找或替换（点击数据菜单中的查找或替换命令）的功能 (仅限被选择的区域)
如果存在初期余额，那么您需要用新货币重新输入
上一年的余额，预算和其它列也必须转换

在发生业务表格中
如果有发生业务，您需要一行一行的纠正它们:

对于已经使用正确货币的发生业务，通过使用F6键，系统会以新的基准币种来重新计算金额。
对于其它的业务，您需要以基本货币为单位输入正确的金额，然后再使用F6键。

在预算表内
与在发生业务表格中的操作是一样的。
使用检查账务的命令（报表(1)菜单中的检查账务命令）来修复可能存在的错误，并继续使用检查账
务的命令，直至没有任何错误信息的提示。
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理论部分

在这一部分，有关货币兑换的基本理论概念会被解释。
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汇率和会计问题

每个国家都有自己的货币，要获得另一种货币，就必须用合适的汇率购买它。汇率是一种货币兑换另一种
货币的比率，是以一种货币表示另一种货币的价格。由于世界各国（各地区）货币的名称不同，币值不一，
所以一种货币对其他国家（或地区）的货币要规定一个兑换率，即汇率。换钱的意思是指把一种货币的金
额转换成另外一种货币的金额。货币的兑换率 (汇率) 不断的变化，并会指示出转化率。例如，在1月1日

1 欧元 (EUR) 等于1.32030 美元 (USD)
1 美元等于 0.7580 欧元
1 欧元等于 1.60970 瑞郎 (CHF)
1 欧元等于 157.2030 日元 (JPY)

当保留有不同货币账户的时候，多种货币记账指的是多货币核算或者多值核算。当一个公司拥有超过一种
货币的银行，现金以及债务人账户的时候，使用多种货币记账是必须的。哪怕只存在一个外币账户，也有
必要进行多种货币会计核算。

基本货币

不同货币的金额不能被直接合计。有必要使用一种基本货币作为进行合计的参照货币。会计的主要观点
是“借方”的余额必须相当于“贷方”的余额。为了验证会计核算是否平衡，必须使用一个用于合计的单
一货币。如果存在其它的货币，必须首先指示出基本货币。在选择了基本货币，并且执行了一些操作之后，
基本货币便不可以再被改变。如果想要改变基本货币，用户必须关闭当前的会计文件，然后再打开一个拥
有不同基本货币的会计文件。基本货币也被用来建立资产负债表以及进行损益操作的计算。

为了能够添加汇总以及验证会计核算是否平衡，每一笔业务中都应该拥有以基本货币形式存在的汇率值。
在这种情况下，您就可以查看借方的总计是否等于贷方的总计。如果基本货币为欧元，但是存在使用美元
的业务，用户需要在汇率表格内输入美元与欧元之间的汇率，用来替换业务内存在的美元金额。所有欧元
的金额将被用来验证会计核算的余额。

账户货币

每个帐户都有其自己的货币符号，该符号代表了管理该会计账户的币种。因此用户必须指示出会计账户所
使用的货币。每个账户都会拥有用自己的货币表示出来的余额。在此账户上仅允许使用该货币的条目存在。
如果账户的货币为 Euro (欧元)，那么在这个账户上只能看到以 Euro (欧元) 显示数额的条目; 如果账
户的货币为 USD (美元)，那么在这个账户上只能看到以 USD (美元) 显示的条目。如果您想以 RMB (人
民币) 管理该会计账户，那么您需要拥有货币符号为RMB/YUAN的账户。

基础货币的账户余额

对于每个账户来说，为了计算基本货币内的资产负债表，除了账户本身货币的余额，基本货币的余额也将
被保留。美元银行账户明细中的数据要与银行对账单中有关美元的金额相一致。在基本货币中的值将总指
定每个会计条目。如果账户的货币为 USD (美元)，在所输入的数据中，除了美元的金额，如果也存在欧
元的金额，欧元的余额将由所输入欧元的合计来决定。基本货币的实际余额取决于使用汇率来计算每个不
同货币的值。如果在某一天，用户使用美元作为实际余额的货币，然后按每日汇率把其转换为欧元，那么
用户将获得一个与在基本货币的账户余额中不同的汇率值。造成此差异的原因是由于在之前所使用的日汇
率与实际上的每日汇率是不一样的。因此，在每日汇率的实际值与基本货币的账户余额之间存在着差，而
这个会计核算的差异就被称为汇率差。其中与基本货币余额之间的差额和被计算的值要被注册，当关闭会
计文件的时候，作为汇率的利润或亏损。

其它货币的余额 (货币2)

所有的会计报表都会以基本货币为单位进行计算。如果您使用基本货币作为基本单位，然后把它们转换为
另一种货币，那么您将得到另一种货币的余额。在 Banana会计软件程序中存在着货币2的列，在此列中所
有的数值都是被自动输入的，然后以指定货币2的形式出现。对金额转换的逻辑如下所述: - 如果货币2与
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账户的货币或操作的货币是一致的，那么原始值将被使用。如果账户货币是USD(美元)，那么USD(美元)的
金额将被使用。在其它的情况下基本货币的金额将被使用，并且换算成货币2。会使用每日的汇率。即使
对于过去的条目，也将以最新的汇率为基础来表述货币2的值，而不是使用在过去输入该条目当天的汇率。
您需要注意的是: 被转换为另一种货币的余额在总计中会出现小的差额。通常而言，总转换值不等于拆分
交换值之和，如下面的示例所示:

 基本货币 EUR (欧元)货币 2 USD (美元)
   
现金 1.08 1.42
银行 1.08 1.42
总资产 2.16 2.84
   
个人资本2.16 2.85
总负债 2.16 2.85

在基本货币中，总资产等于总负债。可以允许在资产负债表中包含差额的情况仅为: 如果它们是可以理解
的，以及如果差额是由另一种货币的计算所造成的。

下图为币种2表格的示例:
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转换货币

兑换的变率

出现在自由市场上的购买或销售的资金。价格 (汇率) 基于供求的规律。根据汇率的波动会出现或多或少
的兑换值差额。

日期 兑换欧元/美元 (EUR/USD)兑换值为1000.00的欧元兑美元根据 01-01(一月一日)的汇率修改兑换值
01-011.32030 1'320.03
31-031.33350 1'333.50 13.47
30-061.34750 1'347.50 27.47
30-091.42720 1'427.20 107.17

汇率基础
汇率所指的基本货币。根据作为基本货币的货币，在两种不同的货币之间总是存在着两种不同的兑换值。

例如，对于美元 (USD) 和欧元 (Euro) 这两种货币来说，存在着两种不同的汇率:

如果在兑换中的基本货币为欧元 (Euro)，那么汇率为 1.32030
1 欧元 (EUR) 对应 1.32030 美元 (USD)
如果在兑换中的基本货币为美元 (USD)，那么汇率为 0.75800
1 美元 (USD) 对应 0.75800 欧元 (EUR)

在当今的文件中，通常使用欧元 (EUR) 作为与其它货币进行比较的基本货币。

反向汇率
欧元/美元的汇率为1.32030，可以通过1除以汇率的方式得到美元/欧元的汇率。

汇率 反向汇率
1/汇率 反向汇率四舍五入至6位数

欧元/美元 (EUR/USD) 1.320300.75800 0.758000

使用反向汇率计算出的兑换值可能与原始值之间存在着差额，这是因为在中间过程中运用了四舍五入的缘
故。

汇率 反向汇率交换值 10000 x 原始汇率交换值10000 x 方向汇率差额
欧元/美元 (EUR/USD) 1.320300.75800 13'203.00 13'192.61 10.39

为了不产生差额，请您避免使用反向汇率。
例如，向欧元的过渡就禁止使用反向汇率。

乘数
在兑换某些货币的时候，存在着大额的汇率值。

例如，以1月1日的汇率作为基准:

1 美元 (USD) = 670,800 土耳其里拉 (TRL)
1 土耳其里拉 (TRL) = 0.00000149 美元 (USD)

为了不输入那么多的“0”，也可以用以下的形式表现:

1000 土耳其里拉 (TRL) = 0.00149 美元 (USD)
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在这种情况下，所使用的乘数为1000，而不是1。

精确度
作为规则，汇率的数值至少要精确到小数点后的第6位数字。
在有必要的情况下，需要精确到小数点后更多位的数字，例如:

1 土耳其里拉 (TRL) = 0.00000149 美元 (USD)

当精确度被改变，汇率被以不同的方式四舍五入的时候，兑换的金额也会随之改变。因此，汇率的精确度
是非常重要的。

最低面额
对硬币和纸币而言，特别是存在最低面额的情况下。例如，瑞士法郎 (CHF)的最低面额为5分 (0.05)。当
进行兑换的时候，例如是欧元/瑞郎(EUR/CHF):

1 欧元 (EUR) = 1.60970 瑞郎 (CHF)

欧元(EUR)汇率 实际瑞士法郎(CHF) 的兑换值四舍五入到最低面额的瑞士法郎 (CHF)差额有效汇率
10.00 1.6097016.09 16.10 0.011.61

汇率和数值的计算
当欧元是基本货币的时候:

欧元兑美元 (EUR/USD) 的兑换率是1.32030;
1 欧元 (EUR) 对应 1.32030 美元 (USD)。

兑换值的计算:
用兑换率乘以基本货币金额:

100 欧元 x 1.32030 = 132.03 美元

计算基本货币金额:

用目标货币金额除以汇率:

132.03 美元 / 1.32030 = 100 欧元

计算兑换系数:

用基本货币金额除以目标货币金额:

100 欧元/132.03 美元 = 0.7574

购买和销售的汇率
银行进行购买和出售的货币，并保持盈余的利润。根据确定值被购买或销售，它们会应用不同的汇率。

销售: 银行接收国内货币，并提供 (销售) 外国货币。

购买: 银行接收 (购买) 国外货币，并提供国内货币。

货币兑换和纸币兑换 (溢价)
货币兑换: 书面交易的兑换 (从一个账户到另一个)。
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纸币兑换: 兑换纸币。
溢价: 书面金额转换为现金的佣金。

要兑换货币，与兑换纸币相比，银行会维持较小的保证金 (购买/销售之间的差额)。当书面值 (账户的信
贷) 需要被转换成现金的时候，银行会申请一个佣金，叫做溢价。

转换回基本货币时的差额
当一个金额被兑换成另一种货币的时候，人们会预期反向兑换也会呈现与原始值相同的金额。

基本金额汇率 兑换值返回
100.00 1.32030132.03100.00

然而，当您把货币兑换回去的时候，不总会得到相同数目的金额。由于四舍五入的误差，有的时候不能得
到与原始额相同的返回值。

基本金额欧元 (EUR)汇率 兑换为美元 (USD)的值回归为欧元 (EUR)差额 欧元(EUR)
328.67 1.32030433.94 328.66
328.68 1.32030433.95 328.67 0.01
328.69 1.32030433.96 328.68 0.01

通过拆分的总计差额

一个数额的组成部分的总交换价值不总是拥有与总金额相同的兑换值。
在下面的例子中，2.16 欧元 (EUR) 兑换成 2.03 美元 (USD )。通过拆分量和增加两个兑换值，可以得
到 2.04。

金额欧元 (EUR)汇率 兑换为美元 (USD)的值
2.16 1.320302.85
1.08 1.320301.42
1.08 1.320301.42
总计 2.16 2.84
差额 0.01

如果它们没有被正确的记录，就不能消除在数学上的差额。
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重估和汇率差

由于汇率时刻都在变化，因此兑换到基本货币的值也会随之不断的变化。在一个时期和另一个时期之间，
必然会有不同的汇率差。

汇率差并不是会计错误，而是为了保持会计数据与正常波动相协调而对数值所做出的简单调整。

当您打开会计文件之后，在余额列中的数字与在初期列中的是一致的。当有条目的时候，它们会更新在余
额列中的数字。

计算出的余额列包含了对帐户余额基本货币的兑换值， 使用的是每日的汇率 (在汇率表中)。在基本货币
的余额与被计算余额之间的差额就是汇率差。

 初期货币
兑换值的初
期为欧元
 (EUR)

基本货币的余额为欧元
(EUR)

计算 30.03.20XX年的余额，货币为欧
元 (EUR)

汇率
差

汇率 1.32030 1.32030 1.30150
 

现金欧
元(EUR)93.80 93.80 93.80 93.80

银行美
元(USD)100.00 75.74 75.74 76.83 1.09

房地
产/
不动
产

欧
元(EUR)1'000.001'000.00 1'000.00 1'000.00

总资
产 1'169.54 1'169.54 1'170.63

贷款美
元(USD)-500.00 -378.70 -378.70 -384.17 -5.47

个人
资本

欧
元(EUR)-790.84 790.84 -790.84 -790.84

总负
债 -1'169.54 -1'169.54 -1'175.01

亏损 -4.38

在3月30日欧元兑美元 (EUR/USD) 的汇率与在年初的汇率是不一样的。在上面的例子中，在3个月期间没
有会计条目的输入。在这种情况下，从会计角度而言，意味着从年初就没有变化。尽管这是已更新余额的
总计，但是使用3月末的汇率与年初的相比还是会有差额。信贷银行的余额和美元的贷款会在欧元中有不
同的值。因此，即使没有任何条目，会计也会有其后果。

在上面的例子中，您会发现，与年初相比，现在的欧元兑换更少的美元。换言之，美元可以兑换更多的欧
元。

与年初相比，美元账户余额的兑换值更多。您拥有更多的不动产以及会产生汇率利润。

在借方存在着500美元的贷款。与年初相比，现在的欧元兑换值更大。贷款的价值增加了，由于汇率差造
成了损失。

在下面的例子里我们会使用存在相反发展的假设。我们假设欧元升值了，可以兑换更多的美元。美元
(USD) 账户的欧元 (EUR) 兑换值比年初的时候要少。
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初期货币 兑换值的初期为欧元
(EUR)

计算 30.03.20XX年的余额，货币为欧元 (EUR)
(假设) 汇率差

汇率 1.32030 1.36150

现金 欧
元(EUR) 93.80 93.80 93.80

银行 美
元(USD) 100.00 75.74 73.44 -2.30

房地产/
不动产

欧
元(EUR) 1'000.001'000.00 1'000.00

总资产 1’169.54 1'167.24

贷款 美
元(USD) -500.00 -378.70 -367.24 11.46

个人资
本

欧
元(EUR) -790.84 -790.84 -790.84

总负债 -1’169.54 -1'158.08
利润 9.16 9.16

作为欧元/美元 (Euro/dollar) 汇率上升的结果，您所拥有的兑换值为欧元 (EUR) 的美元 (USD) 银行存
款比年初时候的要少。总值减少了，因此造成了损失。

美元贷款拥有更低的欧元兑换值。更少的负债是公司的优势，因此会出现汇率利润。

汇率利润

当出现以下情况的时候，您会得到汇率利润:

您资产的兑换值增加 (投资的增加)
负债的兑换值减少 (贷款的减少)

汇率损失

当出现以下情况的时候，您会得到汇率损失:

您资产的兑换值减少 (投资的减少)
负债的兑换值增加 (贷款的增加)

汇率差的会计特征

汇率可以有不同的发展趋势。有时上升，有时下降。会计的原则是，资产负债表上写的数据必须是真实的。
当您展示资产负债表的时候，外币账户的兑换值必须是由当天的汇率而得出的。如果您已经明确地将金额
转换成基本货币，汇率差会被计算。在现实中没有明确的转换，所以您所处理的仅是对会计的更正。

收盘汇率

在每年的年末有必要准备完整的资产负债表。因此汇率要与收盘汇率一起更新。也有必要一次性的输入汇
率差; 如果这些没有被输入，那么在初期余额中将存在差额。
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输入汇率差

货币余额 账户余额
欧元 (EUR) 计算 30.03.20XX年的余额，货币为欧元 (EUR) (假设) 汇率差

汇率 1.32030 1.36150
 

银行 美元(USD)100.00 75.74 73.44 -2.30
汇率差欧元(EUR) -2.30
银行 美元(USD)100.00 73.44 73.44 0.00

如在上例中所显示的，银行的余额为 100.00 美元。对于会计记账来说，其对应值为 75.74 欧元; 但是
按今天实际的汇率仅为 73.44 欧元，因此在基本货币中会出现 2.30 欧元的汇率差。因此该条目必须降
低欧元的金额。您进行的交易会通过 2.30 欧元借记银行账户以及信贷汇率损失账户。您可以看到，实际
银行账户的余额为 100.00 美元，并没有改变。该条目仅改变基本货币的余额。

当输入汇率差的时候，您需要确保基本货币的兑换值与实际的兑换值是相当的，无论是通过每日汇率还是
收盘汇率来进行的计算。
账户货币中的数字不得更改。因此您所输入的条目必须仅在特定的账户中改变基本货币的余额。

对于另一方的账户，您将拥有汇率盈利或损失账户。
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在购买时含汇率的业务

使用购买时的汇率来计算输入的账户值

当位置，使用购买时汇率输入的账户值 (历史上的) 发生增加或减少的时候，您就必须在考虑到金额向前
发展的同时，计算出汇率表中的兑换率。

美元(USD)金额 汇率 兑换后的欧元(EUR)金额 总计
美元(USD)

总计
欧元(EUR) 历史汇率

股份收购100'000.00 0.9416106'202.00 100'000.00106'202.000.9416
股份增加50'000.00 0.879256'870.00 150'000.00163'072.000.919839
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投资和特殊汇率

按购买时的汇率来衡量的投资值

某些投资 (股票，海外房地产) 的值不是由当前的汇率来计算的，而是由购买时的汇率来衡量的 (历史汇
率)。汇率的利润和损失在真正发生的时候才会被核算。因此，您必须确保这些帐户不使用当前的汇率来
核算相关的值。

为了输入一个固定的、历史的汇率，您需要使用固定的汇率在帐户表内创建一个补充货币 (如美
元1/USD1)。此货币只会被用于这个拥有固定汇率的账户。如果您想从美元 (USD) 账户转账至美元1
(USD1) 的账户，那么您要像在两种货币工作情况下进行相关的操作。基于此种原因，您需要使用两行式
的条目。

特殊汇率下的初期

在“初期” 列中输入初期余额，外币的金额就会通过初期汇率转换成基本货币的金额。
如果这个系统被证明是不够灵活的 (您需要使用各种各样的，特别的汇率或者在存在四舍五入误差的情况
下)， 您则可以通过使用正常的条目手动来完成，您需要指示出每个账户所需的金额和汇率。在这种情况
下，账户表格内的 “初期” 列将为空。
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多币种会计核算的功能特点

得益于Banana财务会计软件的多币种核算功能，您可以轻松地以所需的语言和所需的外币账户在国际范围
内工作。并且其结构是电子表格的结构，类似于Excel，并具有其它 Banana应用程序的所有资源。这些功
能基于复式记账的会计核算方法。如果您需要管理增值税，也可以随时激活增值税的功能。

对于那些有海外业务的公司，或经常在世界各地运作或运行项目的协会，以及对于那些在其核算中需要外
币账户的人来说是非常实用的。

多币种核算的众多功能
管理任意数量的外币账户。
您不需要单独的管理人员即可处理其它货币的账户。在用于会计核算的会计科目表中，输入外币账
户，对于汇率差异，您可以在汇率表中设置汇率，并准备进行交易。
您可以设置任何货币，标准或自由定义的货币代码 (可使用任何的数字货币)。
货币小数的设置可以从0至28。一般使用2位小数，但如果用于加密货币，会计可以设置使用0位小数，
或3位小数 (突尼斯) 或更多，小数点后9位 (比特币) 或18位 (Ethereum)。
与复式记账的方法相同。
您将使用相同的复式记账法，登记借方和贷方，您将拥有专业会计的所有报告和详细信息。
自动计算汇率。
在创建外币账户后，您无需手动计算等值的外币，该程序会自动计算汇率。您可以通过更新汇率表
中的汇率或直接在发生业务表的汇率列中输入汇率。
含不同货币的发生业务。
您可以输入所有必要的外币业务情况，包括转账和不包括基础货币的业务。这使您可以在会计中进
行复杂的操作。
包含资产负债表、损益表的完整报告。
对于外币账户，将在资产负债表和损益表中同时显示外币余额和基本货币 (本币) 的等值金额。如
果您与海外有业务往来，并且需要以第二种货币显示资产负债表和损益表，则无需在Excel中创建单
独的报表即可，只需转到账户表，选择货币2选项，即可显示所有使用第二种货币的账户，以及基本
货币的账户。
带有外币和本币金额的账户明细。
可以在基本和外币金额栏中查看账户明细。这使您可以评估两种货币的余额。
可在汇率表中自由更改。
您可以设置各种需求的汇率：可变汇率，固定汇率，同一货币的不同汇率，例如用于管理投资且不
影响使用同一货币的账户。
自动兑换汇率差。
当需要计算汇率差时，只需更新汇率表中的汇率并使用命令即可；差异将自动输入到发生业务表中。
多币种核算也可以做预算。
在多币种会计文件中，您还可以预算外币账户的流动性以及与资产负债表和收入方面有关的所有预
测。您可以打印预算和预测报告，或将它们与预算列，资产负债表和相关的变化合并。
自动检查未被记录的汇率差 。
在使用检查账务的命令时，您将不再有未记录的汇兑差额，因为如果存在汇兑差额，将向您报告。
这个功能特别重要，可以避免在创建新的年度时，在期初余额中出现汇兑差额。
财务报表，经济账户和报告，也使用第二种货币。
以复式记账为基础的多币种会计，还有许多与复式记账相同的特点，您可以在下页中找到相关的信
息：复式记账的功能特点。
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开始多种货币会计记账

创建一个会计文件，从一个在线模板开始
 过程如下：

菜单文件, 新建命令1.
点击从模板中选择2.
选择国家,语言,类别和记账方法3.
从在线模板列表中选择最接近于您需求的模板。4.
通过点击选择的模板，程序会直接打开文件。5.

在"搜索" 栏中输入一个关键字,程序将显示出包含关键字的模板。

也可以通过激活空文件选项来创建一个空白文件。无论如何，为了便于启动和避免分组错误，我们建议始
终从一个现有的模板开始。

更多的关于创建一个新文件的信息，请参见创建新文件页面。

设置文件属性（基础数据）
文件菜单下的文件和账户属性命令。

账套标签

在抬头栏中输入公司的名称及其他数据。
选择会计记账的本位币。
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保存到磁盘
使用 文件-> 另存为 命令， 保存数据并给这个文件命名。操作系统会出现一个保存对话框。

建议使用公司名称及年份 ”公司-2018” 为文件名，将其与其他会计文件相区分。
程序将添加 “ac2” 为文件扩展名。
可以根据需要保存多个会计文件，每个会计文件都可以独立命名。
保存路径可以选择所需的文件夹（例如，文档 -> 会计），任何磁盘，USB 或云。
如果还希望将文档链接到当前年度的账户，则建议您为每个会计年度创建一个单独的目录，以便对
所有文件进行分组。

Banana财务会计软件程序的使用
Banana财务会计软件的界面与Excel相似，使用方法和命令尽可能的保持与 Microsoft Office 类似。

有关程序使用的更多信息，请参阅我们程序主界面上的说明。

软件是由不同的表格所组成的，各个表格之间自动连接，实现了智能化的核算，所有的表格都具有相同的
操作方式。

汇率表
在输入多币种的发生业务之前，有必要在汇率表中定义要被使用的货币参数。
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自定义账户表
在账户表中，用户可以自定义账户科目并根据自己需求进行调整：

添加新的账户/或删除现有的账户（请参阅添加新行信息）
修改账号和摘要（例如，输入银行的名称），输入其他的组等
要创建子组，请参阅我们的总组页面。

在账户表中，也可以自定义成本中心和部门，用更详细和特定的方式对金额进行归属。

发生业务表格
多币种业务必须 在发生业务表中输入，它们一起组成了日记账。

提高编辑会计凭证的速度
为了提高编辑会计凭证的速度，可以使用:

智能填充 功能，系统自动填充以前输入过的数据。
经常性业务 功能 (任务2 菜单), 将经常发生的业务存储在一个单独的表格中。
导入您的银行或邮局对账单。

https://www.banana.ch/doc/en/node/4865
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检查客户和供应商发票
Banana财务会计软件可以让用户随时查看应收，应付发票及开具发票。详情请参阅：

客户子菜单
供应商子菜单

账户明细
账户明细会自动显示在同一账户上所记录的所有业务 (例如, 现金，银行，客户，等等)。

要打开一个账户明细，只需用鼠标点击账户代码单元格上出现的蓝色小箭头即可。

期间内的账户明细

要在选定的期间内打开一个含有余额的账户明细，请点击菜单中的报表1，账户/科目明细...并点击选择
时间段，然后输入选定的期间。

请查阅时期页面以获取更多的信息。

打印账户明细

为了打印一份账户明细，只需从账户表格或发生业务表格中显示该账户的明细，然后点击文件菜单中的打
印命令。

若想要打印几个或全部的账户明细, 您需要点击报表(1)菜单中的账户明细命令，然后在跳出的账户明细
窗口中选择您想要打印的。 通过过滤器，可以自动选择所有需要打印的所有账户明细，或者只有其中一
部分（例如只有帐户，成本中心，部门）。

欲了解更多的细节，请您参阅账户明细的页面。

资产负债表和损益表
资产负债表显示了所有账户中资产和负债的余额。资产和负债之间的差额决定了所有者权益。
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可以使用报表(1)菜单中的生成资产负债表/损益表或按组生成资产负债表/损益表的命令来显示和打印资
产负债表/损益表。

生成报表 显示了所有不含子组的账户和科目
按组生成报表 显示了所有包含子组的账户和科目
此外，还提供了很多客制化功能来生成报表，这些功能不在生成报表命令中。

以PDF格式存档数据
在年度末，对会计数据进行更正和修改并结账后，可以从文件菜单下把所有的会计数据以创建 PDF 档案
的命令来存储。

预算
在开始新的会计年度之前，用户可以根据假定的费用和收入来创建一个预算表，以便掌控公司的财务和经
济状况。
预算表可以通过两种不同的方式来设置:

从科目表的预算栏。 每个账户的年度预算都会显示。1.
在这种情况下, 当用户从报表1菜单中处理预算时，按组生成报表命令， 预算列显示与整年相关的
数据。
需要使用工具栏菜单下的添加新功能命令来手动激活预算表 。2.
在预算表中，无论是收入还是费用，所有被输入的估价都是作为预算发生业务的。如果激活了这个
表格，账户表中的预算栏则会自动失效。
考虑到年度和不同时期账户可能发生的变化，用户可以在预算表中设置一个详细的预算。
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有关更多的详细信息，请参见预算页面。
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文件和账户属性 - 外汇标签

汇率利润账户
从帐户列表中，选择账户科目表中显示的外汇利润账户。

汇率损失账户
从帐户列表中，选择账户科目表中显示的外汇亏损账户。

货币 2
选择一个第二种的货币是可能的，以便在一种不同于基本货币的货币中查看余额。

可以添加列表中可能缺少的新货币，请按以下步骤操作:

在汇率表中输入一个新的行; 在基准货币列中为您的会计文件输入本位币，在货币列中输入您所需
的货币。
点击文件菜单 -> 文件和账户属性命令, 在如上图所示的外汇标签中，可以看到新货币（您在汇率
表中输入的货币），并且可以将其选为货币2。

小数点货币2
这是将货币2四舍五入后小数点的位数。
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汇率表

在输入多货币的业务之前，有必要在汇率表中定义所要使用的货币参数。

汇率表中的列

日期
此日期为汇率的日期。
对于每一种外币，必须有一行没有日期的交易/业务。

基准货币
此货币作为汇率的本位币 (本位币符号必须是三个大写字母，示例中为RMB)。

货币
此货币指的是目标货币， 其是通过汇率，从基准货币转换而来的 (货币符号必须是三个大写字母，示例
中为USD,EUR等)。

文字
此文字用来指示说明用户正在进行处理的外币。

固定
确定或否。如果存在固定的汇率，在此列中输入确定 (Yes)。在汇率列中会指示出所使用的汇率。

乘数
乘数通常为1, 100 或 1000，乘数的使用是为了获得有效汇率。 另外，使用乘数也是为了避免在兑换一
些非常低币值的货币时输入太多的零。乘数也可以为负数 (-1)。在这种情况下，程序会使用一个反向汇
率，或者表现为使输入在货币和基准货币列中的货币进行实际上的反转。当同一种货币已存在发生业务的
时候，请不要改变乘数，否则程序会显示错误信息的提示。

汇率
此列中显示出目标货币根据基准货币所得出的实际汇率。
此汇率也被用来计算汇率差。在计算汇率差或关闭会计账户之前，必须通过输入收盘汇率来更新对应的值。

通过以下的公式来应用汇率和乘数:

当乘数 > 0的时候
货币金额 = 基准货币金额* (汇率 / |mult.|) （Currency amount = Ref. currency amount*
(exchange rate / |mult.|)）

当乘数 < 0的时候
基准货币金额 = 货币金额 * (汇率 / |mult.|) （Ref. currency amount = Currency amount *
(exchange rate / |mult.|)）
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初期汇率
此汇率指的是在会计账户刚开始时的汇率。仅在不含日期的行中被指示。

其用来把货币的初期余额转换为会计账户基础货币的初期余额。
应该与上一年的收盘汇率相一致。
在这一年的过程中，初期汇率不应该被改变，否则汇率差就会在总的初期余额中被创建。
当创建新的一年或更新初期余额的时候，程序会根据在上一年会计记账汇率列 (不含日期的行) 中
所指示的值来定义初期汇率。

最低
此列显示可被接受的最低汇率。如果在输入或记录的过程中使用了更低的汇率，会出现警告的信息。

最高
此列显示可被接受的最高汇率。如果在输入或记录的过程中使用了更高的汇率，会出现警告的信息。

小数点
此列显示在对货币2进行四舍五入时所使用的小数点后的位数。

行

没有日期的行

对于每种所使用的货币, 有必要在汇率表格中拥有不含日期的行，如下所示值:

初期汇率
其用来把初期余额转换为基本货币。
初期汇率应该在年初的时候被设定，然后整年无变化。
当前汇率和收盘汇率 (在计算汇率差及关闭会计账户前被更新)。

有日期的行

从 Banana财务会计软件第7.04版本开始, 对于每种货币，可以保存含有相关日期的汇率列表。
可以在历史或完整视图中查看数据列。

当您输入一个新业务的时候，在汇率列中的值将被提议作为默认的更改。程序选择含有日期的汇率，
与业务行或与最接近该日期的行相当。
当输入含有日期的业务的时候，不应该指示出初期的汇率。

在汇率表中的修改
在业务中输入的汇率是单独的，独立于汇率表中所示的汇率。如果您在汇率表中改变了汇率，在已提交的
交易中不会有任何影响。
 
然而,以下的修改确实会产生影响:

对初期汇率的修改
在下次您重新计算会计核算的时候，账户的基本货币余额将使用新的汇率被重新计算。因此，在您
输入了初期余额之后，请注意对初期汇率的更改。
如果您修改了初期汇率，并且存在初期余额，那么对会计核算进行重新计算是非常重要的。
对乘数的修改

当改变一个已经在发生业务表格中被使用的货币乘数的时候，当会计文件被重新计算或移到
业务行后，程序讲显示一个警告的信息。
业务额和基本货币的正确金额将被重新输入。
当会计文件被重新计算之后，基本货币余额将被重新计算。
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管理间接汇率
直接汇率是指基本货币和外币在同一行上所示的汇率。
在下面的例子中，存在直接汇率 RMB->EUR 以及 RMB->USD。
间接汇率是指在两种货币之间没有指示出直接的汇率 (不推荐)。
根据所输入的其它汇率的组合，该汇率被程序扣除。
在下面的例子中, EUR->USD 间的汇率没有被定义， 程序依赖于 RMB->EUR 以及 RMB->USD 的组合。

该会计程序支持间接汇率。然而，我们建议您仅使用直接汇率。避免使用在基本货币和账户货币间未被指
定的账户汇率。间接汇率并不总能明确的指出被应用的汇率。
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与之前版本中不兼容的汇率
当本位币被输入为基准货币的时候，乘数大于1的汇率可以呈现出 Banana 9 和之前版本之间的计算差异。
在这些罕见的情况下，当打开之前版本的会计文件的时候，会出现一个警告的信息，并且被打开的文件显
示为 "只读" 模式。

为了能够获得相同的金额，请纠正乘数和汇率如下:

在 Banana财务会计软件8 中打开该文件并且确认警告信息;
重新核算账套 (Shift + F9);
可以忽略 "此乘数并非来自于汇率表" 的警告信息;
验证会计文件期间的余额和结果与之前版本的余额与结果相比较是否有差额。如果没有差额，请把
会计文件保存在一个新的名称下; 否则，需要按下列要求进行操作:
在汇率表中，对于大于1的乘数的汇率，通过将其与乘数的值相乘以及把乘数定义为1来纠正汇率。
例如，如果我们有一个100的乘数和0.9944608的汇率，那么我们需要把汇率纠正为 99.44608，乘数
为1;
重新核算账套 (Shift + F9);
可以忽略 "此乘数并非来自于汇率表" 的警告信息，也可以通过点击来删除它们，在相对应的发生
业务行，在基础货币的金额上按 F6 键;
验证会计文件期间的余额和结果是否与之前版本的余额与结果相对应;
把文件保存在一个新的名称下;
在这个时候，你可以定义汇率和乘数的首选格式，反向或直接，含或不含乘数，在每次修改后，验
证会计文件期间的余额和结果。
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会计科目表 | 多币种会计

除了以下指出的详细信息外，多币种会计科目表与单币种会计科目表是一样的。

基准货币
在文件→文件和账户属性菜单中，设置记账本位币。

外币
外币账户在账户表中设置。对于每个外币账户，必须在货币列输入外币的缩写。

在汇率表中，必须为每种外币输入缩写和期初汇率。

在以下示例中，基准货币为CHF。基准货币CHF的缩写与基准货币的金额一起显示在列标题中。

账户币种
每个账户都有一个货币符号，该货币符号可以是汇率表中指示的基准货币符号，也可以是外币符号。

资产和负债账户可以是基准货币（在示例中为CHF），也可以是外币。

收入和费用账户可以是基准货币（在示例中为CHF），也可以是外币。
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列的说明 - 多币种会计
货币

输入账户货币的缩写。对于外币账户，缩写也要在汇率表中输入。

期初货币

为每个账户输入期初余额，不论是基准货币账户还是外币账户。

期初（基准货币）

被程序保护列。

基准货币的期初余额由程序计算。

对于基准货币账户，期初余额会显示在期初货币列中。

对于外币账户，期初货币列的期初余额，会根据汇率表中无日期行的汇率将其换算为基准货币，并
显示在期初基准货币列中。

余额货币

被程序保护列。

该余额由期初货币以及基准货币和外币的发生业务金额给出，对于外币账户，余额将根据汇率表中
的汇率进行换算。

换算余额
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被程序保护列。

按当前汇率（无日期行的汇率）换算的货币余额。

在此列中，由于存在汇率差，因此换算为基准货币的账户余额可能与余额基准货币列的余额不同。

账户汇率差额

在其他视图中可见。

在此列中，可以输入指定账户的汇兑损益账户。

输入的账户将由汇率变动更改设置的过程使用，而不是在文件和账户属性→外汇中定义的汇率损益
账户。

在账户汇率差额列中，您可以指定：

0；0 意味着不为此账户计算汇率差异。
它用于不可更改的历史汇率。

用两个分号分隔的账户，“汇率损失账户；汇率利润账户”，例如“6949；6999”。
如果有亏损，将使用第一个账户，如果有利润，将使用第二个账户。

“只有一个账户”，例如“6949”。
无论是否存在汇率损益，都将始终使用此账户。
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期初余额
有关如何在多币种会计中输入期初余额的信息，请参见多币种会计的期初余额页面。

汇率损失和汇率利润账户
在账户表中，必须输入汇率损益的默认账户，然后再文件菜单→文件与账户属性选项→外汇中指明。

汇率差账户必须在基本类 3（费用 - 汇率损失）或 基本类 4（收入 - 汇率利润）。

重估账户和历史汇率
汇率存在着波动性。因此， 账户货币余额的实际价值取决于外汇的波动。

外币账户的基准货币金额是根据期初汇率和发生业务中所指示的汇率计算而来的。为了使该值与今天的汇
率相对应，所以必须对账户进行重估。

通过汇率差进行重估。通过自动计算汇兑差额，程序将输入基准货币金额（汇率差），使得基准货币余额
等于等值金额（计算的余额列）。

这样的调整操作通常在年底，关闭会计之前或者要打印资产负债表（该资产负债表含有与目前情况相对应
的兑换值）的时候完成。请参阅为汇率变动创建发生业务页面。

有些账户（例如与投资有关）使用的是历史汇率。这里所说的历史汇率指的是一个不随时间而变化的汇率。

有两种方法可以使货币不要改变：

在汇率表中创建一个附加货币代码（例如USD2），始终将相同的汇率分配给该货币代码。
在货币说明中，指明这是历史汇率。
然后必须将该货币用于具有历史汇率的账户，并且还要在与该账户有关的发生业务中使用。
对于具有不同历史汇率的每个新账户，都要创建一个新的货币代码。
您可以为具有历史汇率的不同账户创建任意数量的货币代码。
如果还有其他购买或销售需要调整价值，则在为汇率差创建发生业务时，需要更改历史账户
的汇率。

输入期初余额做为期初发生业务。
替代使用期初余额列，而是将期初余额做为发生业务输入。您可以分配所需的期初汇率。
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在账户汇率差额中，输入值“0;0”，指明不应对该账户进行重估。

外币总计
通常，含有外币金额的列是没有总计的，因为计算不同货币的总计几乎没有意义。

如果您有一个包含特定货币账户的组，则货币符号可以在组的级别被指示，并且在账户表中，程序会合计
这些金额。 如果含有不同货币符号的帐户，则不会显示任何金额（程序也不会报告错误）。
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期初余额 | 多币种会计

使用Banana财务会计开始的期初余额
首次使用Banana财务会计时，必须手动输入期初余额，用以生成资产负债表。

在输入期初余额之前，进行一些基本设置很重要：

汇率表

在汇率表中。设置外币及其相应的期初汇率， 指明基准货币。
仅在首次使用Banana财务会计时才需要输入期初汇率，在随后的几年中，通过操作菜单→年度账结
转，程序可以自动创建新的一年账套，并根据上一年的最终汇率对新年账套进行更新。

除了错误提示或特殊的情况外，期初汇率必须在不含日期的行中输入，并且不能被修改。

期初汇率必须与上一年的最终汇率相同。请参见在期初余额中的差额。

账户表

确保在账户表中有一个用来记录汇率差额的账户（在损益表中），并且已经在文件菜单→文件和账
户属性（基本数据）选项→外汇对话框中被指明。

必须在账户表的基本视图中的期初货币列，输入基准货币及外币的期初余额。

期初货币（基准货币）列被保护。程序会根据汇率表中指示的期初汇率来自动计算换算成基准货币
的金额。

负债类的余额输入必须在金额前面加上减号。

输入财务报表的期初余额后，检查总资产是否等于总负债，以使会计平衡。如果期初余额有任何差
异，则必须进行检查并更正。

转到账户表→ 基本视图→期初货币列。1.

手动输入资产负债表中的期初余额。负债类的余额输入必须在金额前面加上减号。2.

检查总资产是否等于总负债，以使会计平衡。如果期初余额有任何差异，则需要对其进行检查并更3.
正。
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成本中心及部门管理的期初余额
在账户表中，期初列也可用于输入成本中心的期初余额。

要输入部门的期初余额，必须进行期初发生业务。部门页面提供了更多详细信息。

在会计年度内开始使用Banana财务会计
如果您开始新的会计，或接管其他程序已经完成的工作，则有两种可能性：

从年初开始做账，输入期初余额（账户表，期初列），并在发生业务表中输入以前用其他程序（请1.
参阅从其他会计软件传输数据）已经记录的发生业务。因此，您将所有的会计文件都放在一个文件
里。

从会计被接管之日起开始做账：2.

输入期初余额 (账户表，期初列)，接管其他会计的金额。
除了输入资产负债表账户的期初余额外，还需要输入费用（正数）和收入（负数）的余额。

经营结果必须在损益结转账户中被披露。
如果是利润，期初余额必须以负数输入，如果是亏损，则必须以正数输入。

为使程序不会给出任何有差异的信号，检查期初余额的总计金额要为0。

在发生业务表中输入新的发生业务。

期初余额作为期初发生业务
 在资产负债类账户和某些类别的科目，比如部门科目，期初余额也可以作为期初发生业务输入到发生业
务表中，这些必须手动输入到发生业务表中。

对于每个期初发生业务，请执行以下操作：
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指出会计开始日期作为发生业务日期。

在文件类型列中，输入代码 "01"。

指出借方或贷方账户及金额。

期初借方余额总额必须与贷方余额相符。

在准备报告时会使用在发生业务中输入的期初余额。当账户表的期初列有期初余额时，某些账户的期初余
额也需手动输入到发生业务表中（例如，部门期初余额），它们会被自动添加到账户表期初列的余额中。

如果有不同的期初汇率，在发生业务中输入比在汇率表中指明更有用。如果使用此过程，则需要清楚会计
和法律的关系。

上年度余额
如果您是通过接管现有的会计开始新的会计，并且希望在打印输出中显示上一年的金额 ，则必须在账户
表上期视图中的上年列输入上一年度的余额：

上一期的金额显示在生成资产负债表的打印输出中的上年列。

输入资产账户上一年的期末余额。

输入负债账户上一年的期末余额 (在金额前面插入减号)。

输入费用的上一年期末余额。

输入收入的上一年最终余额 (在金额前面插入减号)。

年度账结转
当您开始心的一年时，该程序会为下一年自动结转期初余额。
查阅年度账结转。
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打印期初余额
要打印期初余额：

要打印报表的内容，请使用打印/预览命令来选择资产负债表的行。
您也可以使用会计打印输出并仅为资产负债表部分和期初列设置打印输出。
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多币种发生业务会计
在发生业务表中，您可以输入相关的会计发生业务。必须标明所有的业务元素，以及当前的账户货币金额，
适用于此业务的汇率以及本位币金额。

关于列的解释
在多种货币会计记账的发生业务表格中，除了复式记账的列外，还存在以下的列:

币种金额
其指的是在列中所标记出来的各个币种的金额。
此金额被程序用来更新相关货币账户的余额。
币种
此货币符号是货币金额所指的货币。
这里的货币符号必须是在文件与账户属性中设置的基本货币，或者是显示在借方或贷方账户中的货
币符号。
只要所示的借方和贷方是基本的货币帐户，您还可以使用不同的货币。
在这种情况下，货币的金额会被作为参考，但不会被用作会计核算的目的。
汇率
用于将外币金额折算为等值的基本货币。
基本货币金额
用基本货币来表示的业务金额。
此金额被程序用来更新相关账户基本货币的余额。
汇率乘数
通常在视图表格中是不可见的，此值由汇率相乘而得。
 

在多种货币记账中输入业务
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请注意

所有的金额，不论是本位币还是外币，您都需要将其相应的数额输入在币种金额列中。

对于每笔业务来说，都存在两个账户 (借方账户和贷方账户)。在 Banana财务会计软件的程序中，每一行
的业务只能使用一种外币。 所以可以有以下的直接组合 (在上图的示例中，基本货币为RMB):

在该笔业务中: 借方和贷方账户都为基本货币账户，业务的金额也为基本货币。(在上图中，文件 4
中的业务)
账户的货币为基本货币。
在该笔业务中: 借方和贷方账户都为基本货币账户，但是业务的金额为外币。 (文件1)
所显示的账户为基本货币账户，但是在此业务行中所指示的货币及其符号并不是基本货币，而是某
一种外币。
在该行的币种一列中，用户需要手动输入不同于基本货币的外币符号。
此种组合在您出国，要把货币兑换成当地货币的时候使用。在这种情况下没有特定的金额。
对于余额的计算 (借方和贷方账户都为基本货币)，仅使用基本货币列的金额。
在该笔业务中: 一个账户为外币账户，另一个账户为基本账户。 (文件 2)
该业务中的货币符号使用的是外币账户中的货币。
对于外币账户的余额计算，程序使用基本货币的金额以及以基本货币为单位来计算余额。
在该笔业务中: 借方账户和贷方账户为同一种外币账户。 (文件 6)
借方账户和贷方账户所使用的货币应为同一种外币。
在该笔业务中: 借方账户和贷方账户为不同的外币账户。 (文件7 和文件8)
例如，银行在两种外币之间进行外汇交易:
在这种情况下，该业务需要被分成两行记录。
在基本货币中的金额应该是相同的 (如上图中所示， 文件7和文件8中的基本货币金额同为10000
RMB)。使用一个接近于当前汇率的金额，以避免过多的汇率差是非常有用的。
为了能够使在基本货币单元格 (在上例中为“金额RMB”单元格)中的金额是相等的，您可以手动在
两行中输入相同的基本货币额，之后系统便会计算出汇率。
该笔业务所显示的是汇率差。 (Doc 5)
此业务/交易的目的是为了在使用今日汇率的前提下，重新调整基本货币账户与等值的外币账户之间
的余额。
在外币账户上，只有与汇率差相关联的基本货币额会被记录。
通过使用任务(2)菜单中的汇率变动更改设置命令，可以自动生成:

对于汇率利润，账户的重新评估显示在借方，汇率利润账户在贷方。
对于汇率损失，账户的重新评估显示在借方，汇率损失账户在贷方。
货币金额为空。
货币符号为基本货币。
在基本货币金额列，账户的重新评估金额 (利润或损失) 会被指示。
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建立汇率
会计是决定每笔单向操作使用哪个汇率的人员。一般来说，以下的规则会被使用:

对于一般的操作，使用的是当天的汇率。
对于货币的出售或购买，会使用由货币兑换处或银行所指示的值。
在程序中，外币的金额会首先被指示出来，然后是基本货币的金额。程序会计算汇率。由银行所指
示的汇率会有稍许的不同，因为银行经常会对金额进行四舍五入的计算，并且明确规定小数点后的
数字。
当几个拥有相同汇率的操作被记录的时候，在汇率表中更新汇率是非常有用的，以便程序可以对其
自动的应用。
对于来自海外，涉及增值税的操作，国家的相关机构可能会制定一个标准的汇率。在这种情况下，
汇率应该被输入在发生业务表格中的汇率列中。
要购买房地产或股权投资，会使用历史汇率。在此种情况下，需要在汇率表中使用历史汇率创建一
个货币符号 (例如: 美元1/USD1), 其不受汇率波动的影响。
用户可以根据自己的需要，为所有的历史汇率创建尽可能多的货币符号。

含有增值税的发生业务
增值税账户以及从中扣除增值税的账户必须是基本货币账户。使用增值税代码把增值税从外币账户中扣除
是不可能的。为了记录拥有外币账户作为其对应的增值税的操作，必须使用两行的发生业务:

首先，购买的金额被记录在一个基本货币的内部转帐帐户，以及相关的增值税代码会被应用。基本
货币的金额必须通过按照税务局要求的汇率进行计算。
在第二行中，内部转帐帐户的余额被输入为零; 作为其对应物，应输入外币帐户。。
用于本次业务/交易的金额，包括基本货币和外币，必须不包括增值税。 很明显的，在这里需要被
使用的汇率与前一业务/交易中所使用的是一致的。

在下面的图例中，基本货币为 RMB。我们正在处理一个国家的购买行为，但是从一个外币帐户支付（欧
元）。

增值税和外币发生业务
在使用外币账户进行的发生业务中，可以记录增值税的总额（金额类型0，含增值税）。

如果您输入了净值（金额类型1，不含增值税），程序会指示错误，因为由于增值税和汇率采用四舍五入
法，总值的计算在许多情况下是不正确的。

在这种情况下，建议输入总值。另参见错误说明 。

输入多货币发生业务时的自动化操作
当一个新的发生业务被输入之后，要完成以上所提到的列中的数据。

当业务行的某些值被更改之后，程序会使用预定义的值来完成业务。如果这些值不能够满足用户的需求，
那么需要在业务行中进行更改。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/doppiamsg_zh_wrnivabaseimponibileconimportononindivisabase
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汇率表中值的更改对于已经输入的发生业务行没有任何的影响。因此，当汇率表中的汇率被修改的时候，
对于已经输入的业务来说并没有任何的影响。

当货币的金额被输入，或是贷方账户，或是借方账户，并且没有其它被输入的值，程序操作如下:
货币符号从当前使用的账户中被检索，优先考虑不以基本货币为基础的账户;
被定义在汇率表中的汇率，应用以下的逻辑:

历史汇率被应用，使用的是较早的或与业务日期相同的日期;
如果没有找到任何的历史汇率，会应用行中没有日期的汇率。

定义在汇率表中的乘数会被应用，如果是基本货币，乘数则为1;
基本货币金额会被计算。

当货币金额被更改之后 (目前还有其它的值)，程序会进行以下的操作:
使用现有的汇率计算来计算基本货币的金额。

如果货币符号被更改，程序会进行以下的操作:
含有乘数的汇率被应用，基本货币的金额被计算 (同上)。

如果汇率被更改，程序会进行以下的操作:
使用输入的汇率来计算基本货币的金额。

如果基本货币金额被更改，程序会进行以下的操作:
汇率被重新计算。

更多的帮助
当您处在币种金额列的时候，通过使用 F6 键，就像没有其它值的存在一样，程序会使用之前所解
释的逻辑来重写所有的值。当借方账户或贷方账户被修改的时候，此功能是非常有用的。
如果使用单一的本位币账户进行注册（以 "多次发生业务" - 见发生业务类型），并且"货币"列的
价值以外币的货币符号进行手动更改，则有必要位于"货币"列的单元格上，然后按F6键以更新汇率，
并以基础货币计算金额。
汇率列的智能填充
程序会建议多个汇率，这些汇率是从汇率表或从之前在发生业务表内所使用的汇率中所选择的。

信息窗口
在信息窗口中，程序指示出:

借方或贷方基本货币总额之间的差额, 如果存在的话;
对 F6 键不同用途的解释。

如果您点击发生业务表格内，业务行中的借方或贷方账号，在程序下方的信息窗口中会指示出:

账户号码;
账号摘要;
用基本货币来表示的业务金额;
用基本货币来表示的当前账户余额;
账户货币符号;
用账户货币来表示的业务金额  (如果不同于基本货币);
当前账户余额 (如果不同于基本货币)。

期初余额
对于多币种会计，在账户表中输入期初余额时，程序将使用汇率表中期初汇率列中定义的期初汇率将金额
转换为基本货币。
要将历史汇率用作期初余额， 您可以创建另一个货币符号或在具有期初余额的发生业务表中创建发生业
务。这样，您可以对不同账户使用不同的汇率。

为每个具有期初余额（资产和负债）的账户输入一个发生业务，指定初始会计日期以及借方或贷方
账户。
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在文档类型列中输入“01”值以表示它是一个期初值 
在Banana财务会计软件的报告或打印输出中，此金额将显示为期初余额。
但是该交易不会更新账户表中的期初余额列。

使用期初发生业务时，请注意：

为了避免使用当前汇率对账户进行重估，请在账户表中的汇率差额账户列中输入"0;0"值。
该软件使您既可以在账户表中添加一些期初余额，又可以在发生业务表中添加一些期初发生业务
（资产和负债）。
在这两种情况下，都将在计算中考虑金额，如果是同一账户，则将它们相加在一起。
我们不建议您同时使用这两种方法，以避免难以发现的错误和差异。
期初发生业务必须手动输入。
任何借方和贷方差额均显示为发生业务差额。

从早期版本中传输数据
在第4版或更早的版本中，发生业务表格中货币符号的缺失被解读为在基本货币中的业务。
在 Banana财务会计软件第7和第8版本中，每一笔业务都需要有自己的货币符号。因此，当用户从第4版本
更新至第7版本或8版本时，在会计文件中，需要完成没有货币符号的发生业务。因此，必须通过从“数
据”菜单执行“列”设置命令，将新的“货币”添加到发生业务表中。
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汇率差

为汇率变动创建发生业务
对于理论方面，请访问重估和汇率差页面。

汇率差发生业务是外币账户余额计算为本位币账户余额，使其平衡的调整发生业务。从本质上讲，
这是重新调整基准货币的价值，并考虑到由于汇率波动而导致的汇率损失或收益。
如果未计算汇率差，则下一年期初余额中的差额可能会存在。
汇率差可以在年末或会计期间（例如，季度末）进行计算。在这种情况下，历史更改会很有用，因
为您可以在特定日期使用不同的汇率。
程序可以根据特定日期的余额计算汇率差。因此，即使在该日期之后输入的发生业务，也可以计算
特定日期的汇率差。

    有关更多说明，请参阅汇率差额未登记 页面。
 

汇率差计算对话框
从操作汇率变动更改设置... 命令，可以对外币账户进行重估计算。

汇率差发生业务的日期
请输入汇率差发生业务的日期。即使存在超过指定日期的发生业务，该程序也可以为汇率差创建发生业务。

程序建议使用与最近一次输入发生业务有关的，当月的最后一天。
如果存在同一日期的汇率差发生业务，程序会提示是否要替换它们。比如，日期，记账凭证号，描
述，账户，以及币种相同，并且货币账户中没有金额时，程序会将汇率差发生业务视为现有发生业
务。

记账凭证号
输入汇率差发生业务的记账凭证号

使用历史汇率 (带有日期的汇率行)

当此选项无效时
如果汇率表中没有历史汇率 (带有日期的汇率) ，则此选项无效。
如果未勾选此选项，程序将使用汇率表中不带日期行的汇率。
如果您使用历史汇率做为年末汇率，请注意所使用的汇率应与当前汇率相同。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/contamsg_zh_controlloconta_avvisa_diffcambi
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该选项被激活时
程序显示汇率表中的汇率日期，该日期将被用于计算汇率差，是等同于或早于指定日期的汇
率。
当在年末计算汇率差时，我们建议不要激活此选项。
在年末做汇率差发生业务时，历史汇率必须和当前汇率相同，否则您会收到一条错误提示，
指出汇率差额未登记（即使已经被计算）。

用于创建发生业务的值
有关更多信息，请参阅多币种发生业务页面。

发生业务的金额

汇率差发生业务仅为有指定日期的外币账户创建，此外币账户与被计算的账户相比，具有不同的基
准货币余额。
对于基准货币金额，使用的是基准货币帐户余额与转换成基准货币的外币帐户余额之间的差额。

账户余额
对于计算汇率差，将使用指定日期的帐户货币和基准货币的余额。

汇率盈利和汇率损失账户
在使用汇率盈利和损失账户时，优先顺序为：

在账户表的特定列中输入所指示的账户。1.
在文件和账户属性里指示中汇率盈利和汇率亏损的账户。2.

插入行的位置
如果在发出命令的时候在发生业务表中，则会将行插入到光标所处的位置。
否则，如果要替换现有发生业务，则将行插入到最后或前一位置。

使用命令前
在文件菜单的文件与账户属性中，在外汇标签部分确保汇率盈利账户和汇率亏损账户已被指示了出1.
来。同样也可为汇率盈利和汇率亏损指示相同的账户。
请确保外汇账户已经更新，以及这些账户的外币余额 (例如银行账户) 与银行所指示的余额相符。2.
更新汇率表中的当前汇率。3.
您应该指示出收盘汇率，或者在汇率列中的，不含日期行的一个期间末尾的汇率 (不要更改初期汇
率列中的初期汇率)。为了计算汇率差，程序会使用不含日期的汇率行。如果最后的这些不存在，那
么程序会给出错误信息提示。

新年的汇率
为了使基准货币的新年期初余额与上一年的期末余额完全一致，指示在汇率表中的新年初期汇率必须与用
来关闭会计核算文件的相一致，因此:
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收盘汇率必须被指示在汇率列的行中，并且不含日期。
初期汇率要被指示在初期汇率列的行中，并且不含日期。

创建新的一年或更新初期余额的过程，把上年复制及余额收盘 (汇率列，不含日期的行)至新一年文件的
初期汇率中 (汇率表，初期汇率列，不含日期的行)。

最晚在会计期间关闭时，由于汇率的波动，需要对货币进行基本货币重估，以创建汇率损失或收益的调整
交易（有关理论方面，请检查重估和汇率差)。

与成本中心的汇率差
创建汇率差转换命令不包括成本中心中以记帐货币以外的其他货币出现的任何汇兑差额。 这些差异必须
在年底手动记录。 该条目必须仅显示以会计货币表示的金额； 首先说明该金额，然后说明相关成本中心
和成本中心货币。 插入货币时，记帐货币的金额将被取消，因此必须重新输入。
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期初余额中的差额 | 多币种会计

如果在上年的时候，汇率差没有被计算，那么程序会发出相应的信号，在新的一年中，初期余额中会有差
额。

想要解决这个问题，有以下两种可能:

如果前一会计年度未经审计，那么就要计算在前一年的汇率差，

在汇率表的汇率列中，插入12月31日的官方汇率;
从任务(2)菜单中激活汇率变动更改设置的命令;
打开新一年的文件，并且更新初期余额。

如果前一年已经被关闭和修改，那么您必须对新一年的初期余额进行调整:

打开新一年的文件;
根据当下的情况，在账户表的资产或负债中插入一个新的账户未记录的汇率差，或者如下例所示:
输入1120-内部转账账户以及在初期货币列输入与汇率差相等的金额 (在下例中为8.25元，因为在上
图例中的初期账目差额为8.25元)。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 311

在日期为1月1日的发生业务表的行内，通过使用与其相对应的，在损益表内与汇率差相关联的账户
(兑换盈利/兑换损失)，以业务的方式把汇率差账户变为零 (发生业务表)。

在输入业务完成之后，使用过的账户会被设为零，或者是发生业务之前同等的金额。
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预算

财务计划输入到预算表中。它的设置类似于发生业务表。
根据会计的类型，存在预算表格的列。
您还可以输入数量和价格以及计算公式。

有关预算的更多信息，请参见估算表的页面。
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在多币种账套中更改基本币种

在多币种账套中，所有金额都以账户币种和基础币种显示。如果更改基础币种，则以基础币种为依托的汇
率和金额必须重新手动输入。

最好是在年初没有进行任何操作的时候去更改基础币种。不过您还是可以在一年之中的任何时候去修改它。
如果您想要在已经存在的会计文件中修改基础币种（例如您的会计文件是以欧元计算的但是您想要修改成
美元），操作步骤如下：

使用不同的命名保存该文件
在文件属性中

指定新的基本币种
删除对上一年文件的引用

在汇率表中输入参考基本币种的汇率
如果有很多需要转换的发生业务，则可以在汇率表中输入中间汇率（例如针对每个月，指定
该月开始的日期）。程序将会在发生业务中使用历史汇率。

在账户科目表中
使用新币种替换旧币种
您也可以使用查找和替换功能（只对选定区域有效）。
如果存在期初余额，您需要用新币种再次输入它们。
同时，上年余额，预算和其他列都需要被转换。

在发生业务表中
如果存在发生业务，您需要逐行更正：

对于已经使用正确币种的发生业务，使用F6键，程序将以新的基本币种重新计算金额。
对于其他发生业务，您需要输入在基本币种下的正确金额，并按F6。

在预算表中
操作与在发生业务表中一样。
使用检查账务命令，更正可能的错误，并继续使用检查账务命令，直到没有更多错误消息为止。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 314

收益 & 费用核算

简单实用的专业会计核算

收益 & 费用核算非常直观且易于使用，因为其是将业务变动作为收入和费用输入在程序中。 无需任何会
计培训，所有人都可以使用它。
它是管理小型公司，协会，独资企业会计，项目或财产的理想辅助工具。

从技术层面上来讲，因为该程序使用了复式记账的理念，所以其结果是非常专业的。 因此，它具有与复
式记账相同的功能，例如资产负债表和损益表，账目表，增值税管理，成本和利润中心，部门。无法以多
种货币保留账户。 账户，增值税管理，成本和利润中心，细分。 无法为账户保留多个币种。

要查找收益 & 费用核算的所有功能，请单击下一页: 特点。

与复式记账相比的异同
为了使其使用起来更轻松，更直观，已在以下的两个表格内构建了账户表。

资产负债表 (账户表):
资产负债表显示在账户表中。
资产显示为正，债务显示为负。
股东权益按资产与承诺之间的差额计算。

费用和收入账户 (科目表)
科目表显示费用项目（负）和收入项目（正）。
盈亏计算为正值与负值之差。

输入发生业务时，必须指示出进出的金额，出入的账户和科目。该金额已过账到指定的账户。 在类别列
中，您可以输入科目或账户：

如果在科目列中指示了科目，金额则将被作为收入和支出输入到科目中。
如果在科目列中指示一个账户，该金额将被反向记录 (符号被反转)，如果其是正向的，则为正。这
样，可以在两个资产负债表之间进行交易。
但是，一次登记不可能在两个科目之间进行分配。
您必须使用两条登记行，而不使用账户列，第一行进入，第二行退出。

还可以登记集体的发生业务，从而使账户具有多个科目。在这种情况下，将使用多行。第一个是不带科目
的账户，另一个是不带账户的科目。
 

即时信息
在输入收入和支出的相关信息及数据后，在账户及科目表中会立即显示出账户余额。
在每次输入相关的发生业务后，余额将自动调整，您不需要特定的报告即可查看帐户概览，您可以通过账
户表和科目表内的选项进行调用。

与复式记账相似的主题
添加，重命名或取消一个账户
插入组
成本和利润中心
部门



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 315

新余额的列

命令

重新核算账套
发生业务加锁
为新年建立新账
创建发票

打印

日记账
账户/科目明细
生成报表
按组生成报表
会计报表

https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/9827
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开始收益 & 费用核算

对于那些没有太多会计知识的人来说，完整而专业的，类似于Excel的Banana财务会计软件是最完美的选
择。您可以随时进行编辑，并获得完美无瑕的效果。

收益 & 费用核算的视频 ：视频教程向您展示如何创建一个新的收入/支出账户，调整账目表、科目、设
置预算、输入发生业务和打印报表。

过程如下：

文件菜单，新建命令1.
选择地区、类别和会计类型2.
从在线模板列表中选择最接近于您需求的模板3.
点击创建的选项4.

在搜索栏中输入一个关键词，程序将会显示含有关键词的模板。

也可以通过激活空文件选项来创建一个空白文件。无论如何，为了便于启动和避免分组错误，我们建议始
终从一个现有的模板开始。

更多的关于创建一个新文件的信息 ，请参见创建新文件页面。

设置文件属性
从文件菜单中的文件和账户属性窗口中输入基本的数据并使用自己的文件名保存。

http://www.youtube.com/embed/KtlXMeso5oo
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保存到磁盘
点击文件菜单 → 另存为的命令， 保存数据并给这个文件命名。操作系统会出现一个保存对话框。

建议使用公司名称及年份 ”公司-2018” 为文件名，将其与其它会计文件相区分。
可以根据需要保存多个会计文件，每个会计文件都可以独立命名。
您可以选择路径和支持 (保存到磁盘、U盘或云端)。
如果还希望将文档链接到当前年度的账户，则建议您为每个会计年度创建一个单独的目录，以便对
所有文件进行分组。

自定义账户表
在账户表中，可以根据自己的需求来自定义科目。

可以更改账号
可以更改摘要
需要在期初列输入期初余额

应付账款的期初余额必须在金额前加上负号。

此操作只需要在第一次使用Banana财务会计软件时设置，以后每个会计年末创建新的一年 (操作菜单，年
度账结转的命令)，期初余额将会自动结转。
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自定义科目表
在科目表中，自定义收益 (利润/总收入) 和费用 (费用/成本) 的科目。
科目的代码和摘要可以被修改。
为了确保会计年度核算的正确性，科目类不能包含初期余额。

发生业务表
在发生业务表内输入日常的收入与费用发生业务，并指明相关账户和科目的代码。
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发生业务表中的列：

输入日期
输入记账凭证号，便于查找输入的会计发生业务。
输入摘要
在收入列输入收入的金额
在支出列输入费用的金额
在账户列输入账户代码（它必须是账户表中现有的账户，例如：银行）
在科目列输入费用和收入科目（它必须是科目表中现有的科目）

提高输入发生业务的速度

为了提高输入发生业务的速度，可以使用：

智能填充功能，可以自动完成以前输入过的数据
复发业务功能 (操作菜单)，用于将经常性业务保存到经常性业务表中
导入用户的银行或邮局对账单

含有增值税的发生业务

为了输入含有增值税的发生业务，请按以下步骤进行：

从文件菜单下选择新建命令，然后选择含增值税的收益/费用核算类别
为您的国家选择一个含有增值税的收益/费用会计核算的现有模板
为了输入含有增值税的发生业务，请参阅发生业务页面。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans
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多行发生业务

多行发生业务或发生业务类型是涉及两个以上账户和多个账户或科目的借/贷方（例如，当用户从一个银
行账户支付不同的账单）。在这种情况下，需要在多行中输入发生业务。

在第一行的借或贷方输入收入或支出的总金额
随后的每一行中，在科目列输入收入或支出金额并输入相对应科目代码
在不同的行输入每个单独的金额。所有单独的收入和支出被输入后，差额应当为零。

账户明细

账户明细可以生成与同一账户或同一组相关的发生业务列表。

要打开账户明细，请在账户代码的单元格上单击一次，然后单击单元格右上角出现的蓝色小箭头
要打开多个账户明细，必须在报表菜单下选择账户明细命令
要同步发生业务表里的改变来更新账户明细，必须单击位于账户明细右上方的两个圆形箭头符号
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科目明细

科目明细可以生成与同一科目相关的发生业务列表。

要打开科目明细，请在科目代码的单元格上单击一次，然后单击单元格右上角出现的蓝色小箭头
要打开多个科目明细，必须在报表1菜单下选择科目明细命令
要同步发生业务表里的改变来更新科目明细，必须单击位于科目明细右上方的两个圆形箭头符

期间内的账户/科目明细

要在选定的期间内打开一个含有余额的账户/科目明细，请点击菜单中的报表1，账户/科目明细...并点击
选择时间段，然后输入选定的期间。

请查阅时期页面以获取更多的信息。

打印账户/科目明细

要打印账户/科目明细， 请从任意一个(账户或发生业务)表中打开，并选择文件菜单下的打印即可。

要打印多个或所有的账户/科目明细，请点击报表1菜单，选择账户/科目明细，并选择所需打印的账户/科
目。窗口中的过滤功能可以选择账户/ 科目，成本中心，部门，组等自动选项。

有关更多的信息，请参阅账户/科目明细页面。
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生成报表
要浏览生成报表和按组生成报表，请选择菜单中的报表1，然后选择生成报表或按组生成报表命令。也可
以按时期获得报表。

生成报表 显示了所有不含子组的账户和科目
按组生成报表 显示了所有包含子组的账户和科目

以PDF格式存档数据
在年度末，对会计数据进行更正和修改并结账后，可以从文件菜单下把所有的会计数据以创建 PDF 档案
的命令来存储。

预算
在开始新的会计年度之前，用户可以根据假定的费用和收入来创建一个预算表，以便掌控公司的财务和经
济状况。
预算表可以通过两种不同的方式来设置:

从科目表的预算栏。 每个账户的年度预算都会显示。
在这种情况下, 当用户从报表1菜单中处理预算时，按组生成报表命令， 预算列显示与整年相关的
数据。
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需要使用工具栏菜单下的添加新功能命令来手动激活预算表 。
在预算表中，无论是收入还是费用，所有被输入的估价都是作为预算发生业务的。如果激活了这个
表格，账户表中的预算列则会自动禁用。
考虑到年度和不同时期账户可能发生的变化，用户可以在预算表中设置一个详细的预算。
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收益 & 费用核算的功能特点

使用Banana财务会计软件的收益 & 费用核算，即使您不具备会计知识，也可以轻松管理公司的收支。易
用性和灵活性使您可以直观，快速地使用。

它是管理小型公司，协会，独立企业的会计，项目或财产的理想辅助工具。

即使您不使用复式记账的专业会计，您仍然可以获得专业的打印输出和报告，从技术层面上来讲，因为该
程序使用了复式记账的理念，所以其结果是非常专业的。您可以从我们的模板开始设置文件并根据需要对
其进行自定义，而不必强迫使用不允许修改的严格方案。

与复式记账相同的功能，例如资产负债表和损益表，账目表，增值税管理，成本和利润中心，部门。无法
以多种货币保留账户

与 Excel 相似

类似 Excel 的功能和命令

您在表格中输入的所有数据始终可见，并且随时可用。
您可以快速工作，因为您可以在多个单元格和多个行上选择，复制和粘贴重复的发生业务。
如果输入有误，可以通过取消或恢复操作来更正。
无限添加任意行，或删除不需要的行。
如果您在值，账户，增值税代码，摘要上输入有误，可以立即使用搜索替换功能进行更正。
您无需输入公式，因为计算会立即更新，并且具有视图 (如电子表格中的视图)。
您看到的所有内容都可以打印或导出为 pdf 或其它格式。
您可以设置公司商标 (Logo) 以自定义打印标题。
列是可自定义的，您可以按位置移动它们，添加新列并更改其宽度.
使用最适合您的格式。
更改行的颜色以立即识别您需要查看或显示给会计师的业务或需要完成的业务。

基于表格的结构

会计管理集中在两个表格中，这两个表格的使用方式与Excel电子表格类似，但是已经完全设置并编程了
所需的一切内容，以确保快速，安全地进行会计。

账户表格
会计管理集中在两个表格中，这两个表格的使用方式与Excel电子表格类似，但是已经完全设置并编
程了所需的一切内容，以确保快速，安全地进行会计。
科目表
在此表格中，设置收入和费用的所有科目， 这样，您将知道每笔费用和每笔收入的所有详细信息，
并且可以评估您在哪里花费最多或哪些收入产生了最大的利润。 如在账户表中一样，您将立即看到
所有更新的余额以及传入和传出变动的列。您会立即知道您花了多少钱，已收了多少钱以及已获得
的收益。
发生业务表
这是您输入所有日常变动的表格。许多功能可用于快速输入数据，从恢复存储的行到复制和粘贴相
同的业务，恢复重复的操作直至从银行对账单导入变动。

可以添加支持其它功能的其它表格。

预算表格
使用复式记账法准备财务预测。完成一年或一年以上的流动性计划，预算和预测损益表，客户，供
应商，投资，项目，部门。
增值税代码表
设置在发生业务表中使用的所需税率和参数，以自动计算增值税以及要提交给税务机关的报告。
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项目表格
设置要用于计费的项目列表。该程序会跟踪您的收入和支出。
添加新功能表格
以满足进一步的需求。

使用现成的模板快速开始
无需浪费时间，选择我们为您量身定做的模板，即可立即开始使用。可以根据您所在的国家/地区和所经
营的业务类型来选择最适合您的模板。并可进行自定义的编辑，使其满足您的需求。

您可以轻松地使用现成的模板来创建新文件。
许多模板按国家和用户类型划分，可自定义并带有用户文档 。
直接在程序中轻松搜索和使用模板 。

会计设置

自由设置会计货币，您可以从世界货币列表中进行选择，也可以自由设置 (加密货币)。
自由设置会计期间，如果需要，可以为几年，并且与1月1日至12月31日的经典期间没有关联。
在单个对话框中设置标题和会计数据，易于显示。
输入所需的小数位数，范围为0到27（在记账时选择）。
您可以毫无问题地更改一年中的会计小数位数。

多语言

创建文件时，您可以自由选择会计语言。
根据需要自定义列标题。
您可以同时以多种语言运行会计。
打印件也可以用多种语言定制。

文件和数据保存

所有数据都保存在一个文件中，您可以在其中轻松检索所有内容而不会浪费时间。
每年创建一个单独的文件。 所有数据均以年份为准，没有混淆。
给文件起个名字。
使用一个许可证，您可以管理无限数量的账户。
数据完全由您掌控。
将您的数据保存到任何媒体，电脑，网络，云或可以通过电子邮件发送 。您可以随时随地访问它。
多个用户可以同时访问，但是只有一个人可以在编辑模式下打开文件。
通过使用密码保护来使您的会计更加安全。

计划-执行-控制
在同一文件中，并始终使用收益&费用的记账法，您可以保留会计或预算，或两者都保留 。

出于各种目的使用相同的方法

如果在发生业务中存在不平衡，则会生成与差额相关的通知。
列中的金额以计算机使用的格式显示，您不必习惯其它不熟悉的格式。

直观显示金额，入的金额为正，出的金额为负。
一键生成报告，日记账，账户明细和其它报告。

所有打印均可客制化定制。
选择显示格式。

利用区块链技术 (专利方法) 进行数据保护，以确保您会计数据的最大完整性。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans?combine=&langcode=it&country=All&category=All&type=241&op=Invia
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9296
https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/doc/zh-hans?destination=/doc/en&_exception_statuscode=404
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会计科目表

可定制的会计科目表。 输入所需数量的账户，并为您选择的组输入总计。
科目表也可以自定义，您可以输入所有需要的科目。
在同一会计科目表中，您可以输入发生业务以及财务预测。
自由选择您的账户ID（数字或字母数字账户，最多256个字符）。
您可以自由输入文本的描述，最多256个字符。
不再需要在会计记录中插入初始和最终余额。仅在您首次使用Banana财务会计软件时，才直接在账
户表的期初列中输入余额。 在接下来的几年中，结转是自动的。
余额，账户动向和总计在上下文中显示并始终更新。
对于每个客户，供应商，合作伙伴账户，您都有相应的列来输入地址和所需的其它有用数据。
添加其它列用于注释，分组或金额
如果添加金额列，它们将自动合计。
因此，您可以使用自己的数据创建列并选择非常详细的细节。

发生业务

您可以插入单笔业务或复合业务。
单个交易记录在一行中，而复合交易记录使您可以轻松记录将影响多个账户的交易。
您可以使用现金或能力方法输入 。
输入数据时，建议已经存在的文本。 只需单击一下即可完成注册（自动完成）。
立即报告错误和差异，并可能在以后完成 。
存储重复操作以在它们重新出现时恢复它们，而不必重写。
预定义列的列在所有表中均可用，并且可以根据您的选择显示。
数量和价格列，用于开票或成本控制。
同时为不同编号的文件自动编号。
通过将数字会计凭证（pdf，图像）连接到文件，然后单击以打开文件，始终可以得到文件。
输入最多256个字符的自由文本，也可以多行输入。
涂上线条以立即搜索您需要检查或以后更正的业务，或将其报告给审计师。
添加列以插入任何更多信息。
保存列（视图）的排列以查看对您最重要的内容。
有关账户余额，差额或错误的上下文信息。
在定期或年终结算之前，您可以使用检查账务的功能。您将能够识别实际余额之间的错误 (例如，
报表提供的银行余额和会计的余额)。 您将立即注意到错误，并且可以更正所有内容。
导入动向:

通过从数字银行对账单导入数据来加快交易记录。
您可以导入银行提供的不同格式的交易 。
导入的行可以编辑，完成或删除。
它还可以导入发票数据或从其它软件导入。

财务预测

如果需要创建预算，则可以通过添加预算表来激活功能。
基于使用的是复式记账法，您可以轻松地使用已经习惯的相同方法进行工作 。
财务预测与流动资金计划一起完成。
预算预测。
损益表预测。
几年内自动预测。
通过预算过账输入发生业务。
由一笔业务设定的经常性收入和支出。
会计中可用的所有功能：

简单或多账户发生业务。
客户预算。
供应商，增值税，成本和利润中心，部门的预算预测。
数量和价格。

Javascript中的计算公式，可访问当前预测的值:

https://www.banana.ch/zh-hans/node/10968
https://www.banana.ch/doc/zh-hans?destination=/doc/en&_exception_statuscode=404
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions?combine=&langcode=it&country=All&type=All&op=Invia
https://www.banana.ch/zh-hans/financial-forecasting
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营业额增长计划。
按销售百分比计算佣金和成本。
折旧计算。
利息计算。
变量的使用。

会计打印输出中可用的预测值：
完全客制化。
按月，季度，学期和年份预测观看的次数。
比较预测和当前的数据。

根据账户或组划分的含有预测动向的账户明细。

资产负债表和损益表

带有最终数据或预算数据或两者兼有的报告，并带有变化指示。
含总组和分组的自由安排。
被更新结果直接显示在账户表中。
客制化打印:

添加您自己的 Logo\商标。
选择要包括的列。
选择要包括的部分。
每组详细或打印输出。
每个周期的打印输出。
按期划分的列（月，季度，学期，年）。
上一年的值。
比较预测值。
按部门细分的列。
添加了附注。
根据会计科目表或根据您自己的方案进行分组。
保存合成。

表格报告（类似于可自定义的打印输出，但表格中包含数据）。
导出至pdf以保存数据，并导出其它格式以进行数据处理。

其它会计打印

完全可打印的内容表格或仅用于选择。
添加您自己的 Logo\商标以个性化文档和打印件。
日记账。
含账户动向及组的账户明细:

包含会计或预测的动向。
按期间。
按帐户，组，成本中心或部门。
会计或预测数据。

可定制的列安排。

图表

在表格下方相关的内容。
不同的风格选择。
每个账户和组的演变。
会计价值。
预测。
上一年。
选择图表类型。
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进一步管理
该程序还允许您向发生业务中添加其它的信息，从而使您可以使用增值税管理所需的相同数据，跟踪客户
和供应商，开具发票，生成项目或业务部门的报告以及承担各种公司和税收义务 。

增值税管理

可以选择激活该功能 (创建会计时)。
增值税代码表以指示不同的增值税率和案例。
支持所有国家的规格。
它也可以用来管理其它类型的营业税 (例如美国营业税)。
输入增值税代码。
增值税冲销功能 (使用带负号的增值税代码)。
根据净额或毛额计算增值税。
在指定的增值税帐户上自动分类和注册。
增值税控制报告:

按期或完成。
有动向或无动向。
(可选) 带有每个费率的总计，增值税代码，科目。

根据相关税务机关的要求，在全国范围内扩展了增值税报告功能。

客户管理与控制

选择时激活功能（在科目表中添加科目）。
检查发票和客户付款。
会计科目表中设置的客户主数据。
为不同组中的客户创建组和总计。
每个客户的未结发票或全局概览。
客户变动账户对帐单和未结发票。
自动对账，开具发票。
客户管理也可以作为成本中心 (以现金为基础)。

给客户的发票

可以选择激活功能 (使用发生业务表中的发票编号列)。
直接在发生业务表中输入发票。
需要建立客户数据库。
输入发票数据作为常规的业务行。
查看开具的发票，并打印给客户。
表示数量和价格的列。
包含或不含增值税。
修改，修正的可能性。
点击即可打印一张发票，也可以合并几张发票。
选择不同的打印布局。
根据您的喜好自定义发票。
通过扩展名以数字格式导出。
通过扩展自定义提醒。
通过扩展自定义客户账户对帐单。

供应商管理

选择时激活功能 (在科目表中添加科目)。
会计科目表中设置的供应商数据库。
可以将供应商分为不同的组。
发票和付款由供应商控制。
每个供应商的未结发票或完整报告。
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供应商流动账户对帐单和发票仍处于打开状态。
自动对账，开具发票。

成本和利润中心

可以选择激活功能 (添加成本和利润中心帐户)。
对于项目，成本核算或盈利能力。
直接在会计科目表中设置成本中心 。
多层次分组。
成本和利润中心的三个层次。
每个级别的成本中心数量不受限制。
负登记 (带减号)。
资产负债表和损益表等报告:

余额不断更新。
可自定义的报告。
具有渐进平衡的所有动向明细。
含内容的图表。

部门

可以选择激活功能（通过添加部门帐户）。
一个或多个业务部门的资产负债表和损益表。
直接在会计科目表中设置部门。
多层次分组。
多达10个细分部门级别。
每级无限数量的部门细分。
余额不断更新。
资产负债表和损益表等报告:

客制化报告。
具有渐进余额的所有动向明细。
含内容的图表。

每个部门的资产负债表和损益表。

物品表格

用于发票以及集成仓库或证券管理。
将物品链接到发生业务表的动向。
自动更新进出的动向。
初始值和最终值。
添加其它列。

控制和关闭

错误报告和会计控制

命令检查帐户。
立即重新计算会计数据，就好像再次输入所有操作一样。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都链接到一个帮助页面，该页面解释了原因并提出了解决方案。
检查账户余额是否与实际余额 (现金，银行，增值税) 匹配。
可以纠正错误。

发生业务保护

行保护。
通过数字数据认证技术 (比特币类型) 锁定所输入的数据。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans?destination=/doc/en&_exception_statuscode=404
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密码保护。
符合法律要求。
确定无法篡改将数据发送给审核员。
解锁含日期的动向。

结算及新年

自动创建新年文件的步骤。
结转余额和利润分配。
即使前一年尚未关闭，也可以在新的一年开始工作。
命令结转上一年的期末余额。

导出和存储数据

直接在Excel中复制和粘贴。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
以pdf或其它格式存档打印输出和会计数据。
使用扩展程序创建标准的审核文件 。
将会计文件保存在任何备份设备上。

扩展程序和其它的特性

新增功能

添加新的特性。
删除不再需要的功能。
从一种会计类型转换为另一种会计类型:

包含或不包含有增值税的会计。
多币种会计，反之亦然。
从收益&费用核算到复式记账，反之亦然。

文件表格

存储图像 (公司徽标) 或文本文档 (例如Javascript程序)。

其它的附加表格

添加其它表格，可在其中输入注释或其它信息。
可以通过在表中添加列来自定义表格。

扩展程序

各式打印的默认扩展程序以及其它的特性 。
快速查找及安装。
客制化的扩展程序。
自动更新。
能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

综合文件
每个对话和错误都有其自己的文档页面，单击即可访问 。
不断更新的在线文档 。
常见问题与解答 。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/search?search=errori
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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也可以使用Pdf格式的文档。
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收益 & 费用核算的账户科目表

账户表格
在账户表中列出了资产负债表，以下是插入的内容：

资产负债表，包括任何客户、供应商账户。
组汇总。
关于分组制的详细内容，请参考复式记账总组的页面。
期初余额。

在账户表中还有账户余额、变动和预算。因此，可以即时、不断地更新财务状况概览。正资产显示为正数，
负债显示为负数。

在下面的例子中，所有账户都归入账户表中的第1组内 (总资产)。资产账户与负债账户相加，差额将决定
净财产。

账户表格内的列:

类
用星号(*)来区分每个类。例如， 将总资产与成本中心区分开来。
必须将数值输入在类的表格内，用来显示包含组的生成报表。
点击阅读类的页面来获取更多的细节和信息。

总组
值被添加到拥有相同所属组的科目中。它们是总计的基础。

账户
输入要管理账户的号码或首字母 (现金，银行，邮局)。

摘要
输入相关账户的摘要。

所属组
输入一个可以识别该科目属于相关总组的数值。
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期初
只有在打开新文件或第一次使用Banana财务会计软件的时候才需要输入账户余额。
当创建新的会计年度时，将自动生成余额。

收入
此锁定列显示收入条目的余额。余额将在每次注册后自动更新。

支出
此锁定列显示费用余额。余额将在每次注册后自动更新。

余额
此锁定列显示收入和费用后产生的余额。余额将在每次注册后自动更新。

类
账户和/或科目表中的部分允许您通过报表 → 按组生成报表的命令来定义一组要打印的账户和科目。

这些科目在账户表和科目表的科目列中被指示
*（星号）表示该部分的开头
**（双星号）表示小节的开始。
＃表示注释部分的开始
一个部分在另一部分开始时结束
与复式记账不同，不能使用数字的部分
如果没有指定的类，第一次使用该命令时，程序会自动插入。

在账户表格的“资产负债表”中
在科目表的 "经营结果 "中

如果您有成本中心、部门，客户或供应商分类账，创建单独的部分是很有用的。
这样您可以只打印出您感兴趣的报告。

账户和科目的设定
在对话框中，您可以设置如何打印账户和科目。
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科目表

科目表
科目表显示了收支状况。
它们是自由设置的：

支出和收入的科目。
适用的成本和利润中心。
组总计。
关于分组制的详细内容，请参考复式记账的总组页面。

在下方示例中，有3个主要的组：

总组3 - 所属组列中有3的科目总计（总收益）
总组4 - 所属组列中有4的科目总计（总费用）
总组00 - 总组3和4的总计（总收益和费用），决定了会计期间的结果。

科目表的列：

类

在包含标题的行中输入一个星号（*），以表示类更改，该更改将显示在包含组的生成报表中。
（在我们的示例中，星号插入了“经营成果”标题行。）

在未计划收益和费用的不同类（例如成本和利润中心）中，可以在相应的标题行中输入另一个星号（*)。
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点击阅读类的页面来获取更多的细节和信息。

总组
在所属组列中输入与为每个科目输入的标识符相同的标识符（数字或符号）。然后，将属于同一个所属组
的每个科目的总计相加（在我们的示例中，总组3总计收入科目，总组4总计费用科目）。

摘要
输入收益或费用相关科目的摘要。

所属组

每个科目都有一个标识符，可用于确定相关组的总计（在我们的示例中，所有收入科目均为所属组3，因
为它们将在组3中总计，即总收益）。

收益
该锁定列显示收入分录的余额。每次登记后，余额都会自动更新。

费用
该锁定列显示了费用余额。每次登记后，余额都会自动更新。

余额
该锁定列显示扣除收入和费用后的余额。每次登记后，余额都会自动更新。
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收益 & 费用核算的发生业务

发生业务表
在发生业务表中输入发生业务。
对于每项发生业务，请您输入日期，文件编码，  摘要，收入和支出的金额，以及科目。

收入/支出: 进入或支出的金额。
账户: 输入其中之一的账户 (现金，银行，邮局，客户，供应商...)。
科目: 输入一个收入或支出的科目。

加快发生业务的录入
为了加快发生业务的录入，您可以使用：

智能填表功能，可以自动完成输入之前已经输入过的数据。
经常性业务的功能，用于将定期经常性的业务存储到相对应的表格中。
导入银行或邮局对账单。

一借多贷/一贷多借的发生业务
当面临涉及多个预订的操作时，您需要在几行内输入。

下面我们举个例子 (见编号为11的发生业务)。多张票据通过银行支付。

在影响同一发生业务的所有行中输入相同的日期和文件号。这使您可以轻松地找到一个一借多贷/一
贷多借的发生业务。
在第一行，如果是付款，则在支出列中输入总金额，如果是存款，则在收入列中输入总金额。
在账户一列中，输入流动资金账户 (您通过该账户付款或收款)。第一行的科目一列仍为空。
在下面的行中，输入每行 (支出列或收入列) 已付或已收发票的金额。
每张发票都将在单独的一行中输入。
账户列仍为空。
在科目一列中，为每一行输入科目，以识别业务的输入或动向的输入。
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不带增值税的发生业务示例
发生业务表内的列

日期
输入收入或支出的发生业务日期。

记账凭证号
输入记账凭证号。通常在这里所指的是纸质记账凭证的编号，这将方便以后检索文件。

摘要
输入相关收入或支出的摘要。

收入
输入收入的金额。

支出
输入费用的金额。

账户
输入财产账户 (现金，银行，邮政，客户，供应商..）。

科目
如同在科目表中所定义的，输入收入或费用的科目。

含增值税的发生业务示例

附加列

根据收入/支出账户设置的类型 (包含或不含增值税)，还有其它列需要输入增值税数据。

增值税码
输入涉及销售或成本的增值税代码。增值税代码表中必须有一个代码。

有关增值税代码和更多信息的说明，请参阅发生业务的页面。

在账户列和科目列中，您也可以输入要查找的文本，而不是输入账号和科目号。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 338

该软件将向您显示包含所有账户和科目的列表，其中包含要输入的文字。使用向下箭头键，您可以直接在
列表中移动并通过按回车键选择所需的账号。

为了显示账户或科目的变动，在输入发生业务后，单击账户/科目单元格 (所选单元格的右上角) 中的蓝
色小符号。

账户和科目明细
在账户和科目明细中，发生业务的呈现方式与其在发生业务表中的是非常相似的。

如果您进一步输入了发生业务或进行了修改 (总是在发生业务表中进行操作)。如下图所示，您可以通过
点击账户和科目明细表中右上角的刷新图标来进行更新。
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新的一年

使用以下的几种方式，您可以自动转到新的一年:

打开刚刚结束的这一年的文件，然后点击任务(2)菜单中建立新账的命令;
确认账户属性中的数据基础;
保存文件及文件名。

该程序会自动接管:

账户 (如果是现金账簿) 或多个账户 (如果是收益 & 费用核算)，接管初期余额;
科目 - 这些将在不含初期余额的情况下被实施，因为为了确定新一年的经营业绩，将从头开始。
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预算发生业务

预算表格
财务计划是在预算表中执行的。

如同发生业务表一样，输入的预测就像正常的业务一样。
也可以输入数量和价格，以及计算公式。

有关预算的更多信息，请参阅预算表的页面。
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打印

即时信息
账户/科目明细表中已显示账户余额，收益和费用。
每录入一次发生业务，余额都会自动调整，无需运行报告，只需显示账户或科目表即可。

高级打印输出
所有打印均从报表(1)菜单运行，不同的打印功能位于以下菜单：

分期日记账： 在这里可以显示和打印整个表格或者是一个特殊的时期。

账户/科目明细：在这里可以选择所有明细或是选择时间段。
在时期菜单中选择时间段并在选项菜单中单击所需的设置。打印设置可以在合成菜单中保存，这样
就可以恢复它们，而无需重新定义。

生成报表：您可以打印选定的时期，并且可能包含各种选项和合成。

按组生成报表：您可以打印选定的时期，并且可能包含各种选项和合成。

会计报表： 所需选项显示在账户报表中。报告可以是当前的，以前时期或是以前年份，每个期间都
可以包含细分，并且可以保存其合成。
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账户/科目明细 - 收益 & 费用核算

账户或科目明细对应于分类账，并允许您拥有关于同一账户、科目、成本中心、分部或组的会计条目的完
整列表。

打开账户明细
有两种方法可以打开和打印账户明细或科目明细。

第一种方法

当您想要查看和打印所有或多个账户/科目明细的时候，建议使用此方法。

点击报表菜单 → 账户/科目明细

之后会出现一个对话框，里面包含以下几个部分。

账户/科目
时期
选项
自定义

要了解各部分的详细信息，请点击相应的链接。

第二种方法

当您只需要在表格中一次打开一个明细时，可以使用这种方法。

点击选择包含账户、科目或组号单元格内右上角出现的小符号。
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更新账户明细
账户或科目的明细显示的都是当前的数据，在请求的当下进行的计算。如果在发生业务表中更改或添加了
发生业务，不会同时更新账户明细。

要想在做出更改之后更新相应的账户明细，必须再次点击账户/科目明细的命令。或者，如果该账户明细
仍处于打开的状态，请单击下图所示的符号进行刷新。

附注信息

在账户、科目或组的明细中不能更改数据。在账户明细中，通过双击行号，程序会切换到发生业务或预算
表中的相应行。

已选账户的列
点击数据菜单 → 列设置命令，在跳出的窗口中选择添加已选账户，在此列中会显示发生变动的账户。
当您得到一个或多个账户、科目、组和部门的账户标签时，您可以看到具体使用了哪个账户。
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抵销科目的列
在账户或科目的明细表格中，抵销列显示的是完成该发生业务的对应账户。

组或类的明细
在一个组或类的明细中，对属于所选组或类的账户的所有记录进行了分组。
在已选账户的列中，可以显示组或类的账户或类别。
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预算的账户明细
如果在预算表格内 (通过工具栏菜单 → 添加/删除功能的命令 → 添加预算表格) 输入了预估的发生业
务，之后便可以查看预算的账户明细或组的明细：

报表菜单 → 账户/科目明细的命令 → 激活预算交易的选项。

打印分类账 (账户明细)
打印明细:

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令。
通过点击过滤的选项，可以自动选择所要打印的账户明细 (例如，仅打印账户，成本中心或部门)。
在时期，选项，自定义的各个选项标签中，激活所需的功能 (例如，自选时间段，每页一个账户，
等等)。
设置所需选项后，单击确定。

所选的账户明细将出现在屏幕上。如需打印，请点击文件菜单 → 打印的命令。

在账户明细中插入商标 (Logo)
从 Banana财务会计软件9开始，您可以在打印的账户明细中插入商标 (Logo)。

在创建账户明细后，按以下步骤进行：

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令。
文件菜单 → 打印预览的命令。
点击页面设置命令的图标，然后在跳出的窗口中，在 Logo(商标) 一栏中对其进行更改。

更多详细的信息可在设置Logo/商标的页面查看。
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保存设置
如果您需要经常打印某些账户的明细，例如所有的销售明细，那么创建一个特殊的自定义设置是很有用的：

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令 → 自定义的标签。
点击新建的选项。
在摘要中输入名称，例如 "销售账户"。
选择您要打印的账户。
点击文件菜单 → 页面设置的命令，您可以编辑页边距和其它页面的设置。

每当您需要打印账户的时候，可以选择您创建的自定义。
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分期日记账 - 收益 & 费用核算

如同Banana财务会计软件内所有其它的应用程序一样，在收益&费用核算内的发生业务，也是要输入在发
生业务表中。如果您想打印日记账 (所有动向的列表)，您可以通过两种不同的方式进行操作：

在发生业务表格，选择文件菜单 → 页面设置 → 打印
报表菜单 → 分期日记账的命令。

分期日记账
点击报表菜单 → 分期日记账的命令，可以打印整个时期或选定时期内的日记账，您只需输入时期的开始
和结束日期。

打印输出的日期将和您所选的日期是一致的。

在列排序的标签下，您可以选择不同类型的日期，以及打印日记账。
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生成报表

生成报表为资产的发展情况及指定年度的运营结果给出了一个概况。此功能存在于收益 & 费用会计
核算中;
点击报表菜单中的生成报表命令，来对要打印的生成报表进行设置;
在跳出的生成报表窗口中 (如下图所示)，您可以输入页标题，该标题会出现在被打印出的生成报表
的首页; 用户们还可以选择其它更多的选项，对打印出的报表进行细节的编辑;
不含日期的业务将被视为初期业务，其不会被显示在打印出的损益表中。

参见打印示例

页标题

行 1-4

在这些行中，用户可以自由的定义报表的标题。
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列标题

开始日

输入会计核算的开始日期。

结束日

输入会计核算的结束日期。

上年

输入上一会计年度的最后日期。

打印页

选择您想要其出现在打印出的生成报表上的选项，一旦被选择:

账户

账户将被打印。

首页

拥有文件标题的首页将被打印。

科目

科目将被打印。

账户页尾

账户和科目将被打印在两张不同的页面上。

打印范围

被选中的选择必将会出现在打印出来的报表中。

如果您在时期标签下选择了特定的时间段，那么有些选项将会是不可用的 (例如预算余额)。

其它标签
对于其它标签，您可以在下面的页面中找到相对应的解释:

时期
风格
文字
边距
合成
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按组生成报表

这一特征仅在 Banana财务会计软件的7.0.4版本或更高的版本中可用。其可以允许用户们获得按组生成的
报表，并且拥有在复式记账中所有可用的选项。

生成报表使以下成为可能:

在打印中，包括所有出现在账户和科目表中的组;
排除组或单个账户;
通过时期选择一个细分;
(例如，在上半年，用户可以选择每月或每季度的细分);
通过分部选择细分。

下面列出的是有关收益 & 费用的解释; 有关完整的文件，请您参阅按组生成资产负债/损益表的解释。
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会计报表

此命令通过使用特定的组，特定的时期及细分来显示账户的金额;
不含日期的业务将被视为期初业务，其不会被显示在打印出的损益表中。

显示

您可以选择所需的分组方案:

账户 - 报表会显示出一个拥有以下列的所有账户列表: 初期余额，收入，费用及账户余额;
科目 - 报表会显示出一个拥有以下列的所有科目列表: 初期余额，收入，费用及账户余额。

选项

您可以选择被包含或被排除的账户:

不含账户 - 只有科目会被打印;
含发生额账户 - 不含发生业务的账户也会被打印;
含零余额账户 - 拥有零余额的账户也会被打印;
不含无账户的组 - 零余额的账户组将不会被打印。

其它标签

对于其它标签，您可以在下面的页面中找到相对应的解释:

时期
细分
合成
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增值税报告 (仅适用于带增值税选项的会计账套)

可以在增值税报告的页面上找到更加详细的信息。
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现金日记账

现金账簿是管理小型公司，协会，私人企业或项目计划现金账户的理想工具。
可以包含或不含增值税，没有多币种功能。

特征
管理现金账户或其它房地产账户, 以及收入和支出
增值税选项允许增值税计算和增值税退税
处理所有会计记录：会计日记账，会计明细，定期和年度报告
管理成本中心和部门
提交和呈现您数据的几种可能性
导出至 Excel, Html, Xml, Pdf
导入各种类型的数据文件

表格和文件属性
现金账簿是收入&费用会计核算的一部分。它包含以下表格：

账户表
在那里可以找到您所管理的现金账户或另外的房地产账户以及相关的期初余额。
科目表
在此表格中定义收入&费用的科目，成本中心以及部门。
发生业务表 
在此表格中记录发生业务。
增值税代码表
如果您选择了增值税选项，请在此输入您的增值税代码。 通过选择其中的一个增值税模板，增值税
代码将被正确的分配，允许您复印一份正式的增值税报表。
文件和账户属性
在此处管理会计文件的一般设置。

即时信息
账户余额将在收入和费用记录之后立即显示在账户和科目表中。
余额将在每次注册交易后自动调整，您无需要求具体报告概览您的财务状况，可以通过帐户和科目标签调
用该财务状况。

支持
关于该程序的不同功能的详细信息，以及软件的具体示例和截图供您使用
包括一年免费的支持服务。

与复式记账相关的主题
添加, 取消账户
重命名账户
插入组
成本和利润中心
部门
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命令

检查账务
发生业务加锁
创建新的一年

创建发票

打印输出

日记账
账户/科目明细
生成报表
按组生成报表
会计报表
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开始现金日记账

创建一个会计文件，从一个在线模板开始
过程如下：

菜单文件, 新建命令1.
点击从模板中选择2.
选择国家, 语言, 类别和记账方法3.
从在线模板列表中选择最接近于您需求的模板4.
通过点击选择的模板，程序会直接打开文件5.

在"搜索" 栏中输入一个关键词, 程序将显示出包含关键字的模板

也可以通过激活空文件选项来创建一个空白文件。无论如何，为了便于启动和避免分组错误，我们建议始
终从一个现有的模板开始。

更多的关于创建一个新文件的信息，请参见创建新文件页面。

设置文件属性
从文件菜单中的文件和账户属性窗口中输入基本的数据并使用自己的文件名保存。
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保存到磁盘
使用 文件-> 另存为 命令， 保存数据并给这个文件命名。操作系统会出现一个保存对话框。

建议使用公司名称及年份 ”公司-2018” 为文件名，将其与其他会计文件相区分。
程序将添加 “ac2” 为文件扩展名。
可以根据需要保存多个会计文件，每个会计文件都可以独立命名。
保存路径可以选择所需的文件夹（例如，文档 -> 会计），任何磁盘，USB 或云。
如果还希望将文档链接到当前年度的账户，则建议您为每个会计年度创建一个单独的目录，以便对
所有文件进行分组。

插入账户的期初余额
在现金账簿的账户表中输入用户需要管理的账户，在期初列中输入初始金额。激活创建新的一年 ... 账
户2菜单中的命令将自动生成并结转余额。
一次只能输入一个账户

自定义科目表
在科目表里, 用户可以根据需求自定义收入和费用的科目：

更改科目的账号
更改摘要
删除科目
添加科目
插入子科目组
删除子科目组

所有科目的余额将决定会计年度的结果(利润或亏损)，因此不得包含任何余额。

添加新的科目

如果需要在已经存在的组里添加新的科目，请执行以下操作：

在组的总计之前插入一个空白行 (编辑菜单, 插入行 ... 命令)
在科目列中插入这个科目的代码或符号
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插入这个科目的说明
在所属组列中插入和其他科目归属于同一总组的相同代码。

添加子组

要添加新的子组，请按照下列步骤操作:

在需要添加新的子组的地方插入一个空白的行 (编辑菜单，插入行 ... 命令)
在总组列最后一个空白行插入一个数字 (我们的例子 601 - 收入合计)
在摘要栏中插入新的子组的描述
在所属组列插入组总数 (我们的例子中 0 - 收入总计)。

删除科目或子组

选择要删除的科目或子组，然后在“编辑”菜单的“删除行” ... 命令中进行删除。

发生业务
在发生业务 表内，输入收入和费用的发生业务，并指明收入或费用的归属类别。

https://www.banana.ch/doc/en/node/8717
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提高编辑会计凭证的速度

为了提高编辑会计凭证的速度，可以使用:

智能填充 功能，系统自动完成输入过的数据。
经常性业务 功能 (任务2 菜单), 将经常发生的业务存储在一个单独的表格中。
导入您的银行或邮局对账单。

发生业务含增值税

为了输入含有增值税的发生业务，请按以下步骤操作:

从 文件 菜单选择 新建 命令，然后选择收益/费用 - 现金账簿含增值税/销售税
为您的国家选择一个现有的模板  。为了输入含增值税的发生业务，请参阅发生业务页面。

账户或科目明细

账户或科目明细允许用户有一个与同一科目或组有关的会计分录列表。

要 打开一个账户或科目明细，可以在账户单元格上单击一次，然后单击单元格右上角出现的蓝色小
箭头。
要打开 多个账户或科目明细，您必须从 报表1 菜单中选择 会计报表 命令。
要按照发生业务表中的更改来更新 账户或科目明细, 您必须单击位于账户报表右上角的 两个圆形
箭头符号。

https://www.banana.ch/doc/en/node/4865
https://www.banana.ch/doc/en/node/4688
https://www.banana.ch/apps/zh-hans


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 360

期间内的会计报表

要在选定的日期内打开一个科目明细，请点击菜单中的 报表1, 账户明细 ... 然后在时期选项卡中点击
时期 并输入选定的期间。

请查阅 时期 页面以获取更多的信息。

打印科目明细

要打印账户/科目明细， 请从任意一个(账户或发生业务)表中打开，并选择文件菜单下的打印即可。

要打印多个或所有的账户明细, 请点击报表1 菜单, 选择账户明细，并选择所需打印的账户 。窗口中的
过滤功能可以选择科目，成本中心，部门，组等自动选项。

有关更多的信息，请参阅 账户明细 页面。

生成报表

要浏览生成报表和按组生成报表, 选择菜单中的 报表1，然后选择生成资产负债/损益表或按组生成资产
负债/损益表命令。也可以按时期获得报表。

生成报表显示了所有不含子组的账户和科目
按组生成报表显示了所有包含子组的账户和科目

以 PDF 格式存档数据

在年度末，对会计数据进行更正和修改并结账后，可以从文件菜单下把所有的会计数据以创建 PDF 档案
的命令来存储。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 361

预算

在开始新的会计年度之前，用户可以根据假定的费用和收入来创建一个预算表，以便掌控公司的财务和经
济状况。
预算表可以通过两种不同的方式来设置:

从科目表的预算栏。 每个账户的年度预算都会显示。
在这种情况下, 当用户从报表1菜单中处理预算时，按组生成报表命令， 预算列显示与整年相关的
数据。
需要使用工具栏菜单下的添加新功能命令来手动激活预算表 。
在预算表中，无论是收入还是费用，所有被输入的估价都是作为预算发生业务的。如果激活了这个
表格，账户表中的预算栏则会自动失效。
考虑到年度和不同时期账户可能发生的变化，用户可以在预算表中设置一个详细的预算。
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现金日记账的功能特点 (现金账簿)

现金日记账是Banana财务会计软件的应用程序，并且是完全免费的。无需任何会计知识，从儿童到成人每
个人都可以使用它。简单直观，具有类似Excel电子表格的结构。

现金日记账的功能特点与收益&费用核算的特点相同，不同的是，在现金日记账的账户表中只能输入一个
账户，而在收益&费用核算中，类似于资产负债表，可以输入任何所需的账户。

非常适合：

现金或银行账户的保管。
家庭会计。
建立一个预算，有一个或多个年度的支出预测和流动资金的演变情况。
为现金录入业务保留一个单独的文件，并定期将它们导入总账文件。

易于使用：

输入和修改动向，直到一切都是正确的。
为每个条目和费用指定一个科目，您就会自动按组获得总数。
您会获得整体的报告，具体可以看到花费了多少金额，剩余多少金额。
所有的收据都会分类发送给负责您财务的人员。

即时信息
在账户和科目表中，将立即显示所有账户的余额，收入和支出。
在每笔发生业务之后，余额会自动更新，无需调用报表来控制情况，只需转到账户表和科目表即可。

与 Excel 相似

类似 Excel 的功能和命令

您在表格中输入的所有数据始终可见，并且随时可用。
您可以快速工作，因为您可以在多个单元格和多个行上选择，复制和粘贴重复的发生业务。
如果输入有误，可以通过取消或恢复操作来更正。
无限添加任意行，或删除不需要的行。
如果您在值，账户，增值税代码，摘要上输入有误，可以立即使用搜索替换功能进行更正。
您无需输入公式，因为计算会立即更新，并且具有视图 (如电子表格中的视图)。
您看到的所有内容都可以打印或导出为 pdf 或其它格式。
您可以设置公司商标 (Logo) 以自定义打印标题。
列是可自定义的，您可以按位置移动它们，添加新列并更改其宽度.
使用最适合您的格式。
更改行的颜色以立即识别您需要查看或显示给会计师的业务或需要完成的业务。

基于表格的结构

会计管理集中在两个表格中，这两个表格的使用方式与Excel电子表格类似，但是已经完全设置并编程了
所需的一切内容，以确保快速，安全地进行会计。

账户表格
可以设置所有的现金、客户、供应商等账户，并输入期初余额，无需在发生业务表中手动入账。您
可以将多个账户分组，如现金、银行、邮局等在流动资金组中，可以即时查看更新的余额。
科目表
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在此表格中，设置收入和费用的所有科目， 这样，您将知道每笔费用和每笔收入的所有详细信息，
并且可以评估您在哪里花费最多或哪些收入产生了最大的利润。 如在账户表中一样，您将立即看到
所有更新的余额以及传入和传出变动的列。您会立即知道您花了多少钱，已收了多少钱以及已获得
的收益。
发生业务表
这是您输入所有日常变动的表格。许多功能可用于快速输入数据，从恢复存储的行到复制和粘贴相
同的业务，恢复重复的操作直至从银行对账单导入变动。

可以添加支持其它功能的其它表格。

预算表格
使用复式记账法准备财务预测。完成一年或一年以上的流动性计划，预算和预测损益表，客户，供
应商，投资，项目，部门。
增值税代码表
设置在发生业务表中使用的所需税率和参数，以自动计算增值税以及要提交给税务机关的报告。

使用现成的模板快速开始
无需浪费时间，选择我们为您量身定做的模板，即可立即开始使用。可以根据您所在的国家/地区和所经
营的业务类型来选择最适合您的模板。并可进行自定义的编辑，使其满足您的需求。

您可以轻松地使用现成的模板来创建新文件。
许多模板按国家和用户类型划分，可自定义并带有用户文档 。
直接在程序中轻松搜索和使用模板 。

会计设置

自由设置会计货币，您可以从世界货币列表中进行选择，也可以自由设置 (加密货币)。
自由设置会计期间，如果需要，可以为几年，并且与1月1日至12月31日的经典期间没有关联。
在单个对话框中设置标题和会计数据，易于显示。
输入所需的小数位数，范围为0到27 (在记账时选择)。
您可以毫无问题地更改一年中的会计小数位数。

多语言

创建文件时，您可以自由选择会计语言。
根据需要自定义列标题。
您可以同时以多种语言运行会计。
打印件也可以用多种语言定制。

文件和数据保存

所有数据都保存在一个文件中，您可以在其中轻松检索所有内容而不会浪费时间。
每年创建一个单独的文件。 所有数据均以年份为准，没有混淆。
给文件起个名字。
使用一个许可证，您可以管理无限数量的账户。
数据完全由您掌控。
将您的数据保存到任何媒体，电脑，网络，云或可以通过电子邮件发送 。您可以随时随地访问它。
多个用户可以同时访问，但是只有一个人可以在编辑模式下打开文件。
通过使用密码保护来使您的会计更加安全。

计划-执行-控制
在同一文件中，并始终使用收益&费用的记账法，您可以保留会计或预算，或两者都保留 。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans?combine=&langcode=it&country=All&category=All&type=241&op=Invia
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9296
https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
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出于各种目的使用相同的方法

如果在发生业务中存在不平衡，则会生成与差额相关的通知。
列中的金额以计算机使用的格式显示，您不必习惯其它不熟悉的格式。

直观显示金额，入的金额为正，出的金额为负。
一键生成报告，日记账，账户明细和其它报告。

所有打印均可客制化定制。
选择显示格式。

利用区块链技术 (专利方法) 进行数据保护，以确保您会计数据的最大完整性。

自定义收入和费用的科目

科目表也可以自定义，您可以输入所有需要的科目。
使用相同的会计科目表，您可以记录在会计中，也可以记录在预算中。
自由选择您的账户ID (数字或字母数字账户，最多256个字符)。
您可以自由输入文本的描述，最多256个字符。
不再需要在会计记录中插入初始和最终余额。仅在您首次使用Banana财务会计软件时，才直接在账
户表的期初列中输入余额。 在接下来的几年中，结转是自动的。
余额，账户动向和总计在上下文中显示并始终更新。
添加注解，分组或金额列。
您无需总计各列中的金额，一切都是自动化的，从而获得完美的总和，以及计算。

发生业务

当多个账户受到影响时，您可以在单行上插入单笔的发生业务，或在多行上插入复合发生业务。
输入数据时，建议已经存在的文本。 只需单击一下即可完成注册 (自动完成)。
立即报告错误和差额，并可能在以后完成。
存储重复操作以在它们重新出现时恢复它们，而不必重写。
预定义列的列在所有表中均可用，并且可以根据您的选择显示。
数量和价格列，用于开票或成本控制。
同时为不同编号的文件自动编号。
通过将数字会计凭证（pdf，图像）连接到文件，然后单击以打开文件，始终可以得到文件。
输入最多256个字符的自由文本，也可以多行输入。
涂上线条以立即搜索您需要检查或以后更正的业务，或将其报告给审计师。
自定义显示的行的格式。
添加列以插入任何更多信息。
保存列（视图）的排列以查看对您最重要的内容。
有关账户余额，差额或错误的上下文信息。
在定期或年终结算之前，您可以使用检查账务的功能。您将能够识别实际余额之间的错误 (例如，
报表提供的银行余额和会计的余额)。 您将立即注意到错误，并且可以更正所有内容。
导入动向:

通过从数字银行对账单导入数据来加快发生业务的记录。
您可以导入银行提供的不同格式的发生业务 。
导入的行可以编辑，完成或删除。
它还可以导入发票数据或从其它软件导入。

财务预测

如果需要创建预算，则可以通过添加预算表来激活功能。
使用您已经习惯的收益&费用方法轻松工作。
财务预测与流动资金计划一起完成。
收益&费用核算科目的预算及预测。
如果您想进行长期投资，您可以创建自动的多年预测。
通过输入简单发生业务来创建您的预算。
会计中可用的所有功能：

简单或多账户发生业务。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans?destination=/doc/en&_exception_statuscode=404
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions?combine=&langcode=it&country=All&type=All&op=Invia
https://www.banana.ch/zh-hans/financial-forecasting
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客户预算。
供应商，增值税，成本和利润中心，部门的预算预测。
数量和价格。

Javascript中的计算公式，可访问当前预测的值:
营业额增长计划。
按销售百分比计算佣金和成本。
折旧计算。
利息计算。
变量的使用。

会计打印输出中可用的预测值：
完全客制化。
按月，季度，学期和年份预测观看的次数。
比较预测和当前的数据。

根据账户或组划分的含有预测动向的账户明细。

资产负债表和损益表

带有最终数据或预算数据或两者兼有的报告，并带有变化指示。
含总组和分组的自由安排。
被更新结果直接显示在账户表中。
客制化打印:

添加您自己的 Logo\商标。
选择要包括的列。
选择要包括的部分。
每组详细或打印输出。
每个周期的打印输出。
按期划分的列（月，季度，学期，年）。
上一年的值。
比较预测值。
按部门细分的列。
添加了附注。
根据会计科目表或根据您自己的方案进行分组。
保存合成。

表格报告 (类似于可自定义的打印输出，但表格中包含数据)。
导出至pdf以保存数据，并导出其它格式以进行数据处理。

其它会计打印

完全可打印的内容表格或仅用于选择。
添加您自己的 Logo\商标以个性化文档和打印件。
日记账。
含账户动向及组的账户明细:

包含会计或预测的动向。
按期间。
按账户，组，成本中心或部门。
会计或预测数据。
可定制的列安排。

导出到PDF或其它格式。

图表

在表格下方相关的内容。
不同的风格选择。
每个账户和组的演变。
会计价值。
预测。
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上一年。
选择图表类型。

进一步管理
该程序还允许您向发生业务中添加其它的信息，从而使您可以使用增值税管理所需的相同数据，跟踪客户
和供应商，开具发票，生成项目或业务部门的报告以及承担各种公司和税收义务 。

增值税管理

可以选择激活该功能 (创建会计时)。
增值税代码表以指示不同的增值税率和案例。
支持所有国家的规格。
它也可以用来管理其它类型的营业税 (例如美国营业税)。
输入增值税代码。
增值税冲销功能 (使用带负号的增值税代码)。
根据净额或毛额计算增值税。
在指定的增值税帐户上自动分类和注册。
增值税控制报告:

按期或完成。
有动向或无动向。
(可选) 带有每个费率的总计，增值税代码，科目。

根据相关税务机关的要求，在全国范围内扩展了增值税报告功能。

客户管理与控制

选择时激活功能（在科目表中添加科目）。
检查发票和客户付款。
会计科目表中设置的客户主数据。
为不同组中的客户创建组和总计。
每个客户的未结发票或全局概览。
客户变动账户对账单和未结发票。
自动对账，开具发票。
客户管理也可以作为成本中心 (以现金为基础)。

给客户的发票

可以选择激活功能 (使用发生业务表中的发票编号列)。
直接在发生业务表中输入发票。
需要建立客户数据库。
输入发票数据作为常规的业务行。
查看开具的发票，并打印给客户。
表示数量和价格的列。
包含或不含增值税。
修改，修正的可能性。
点击即可打印一张发票，也可以合并几张发票。
选择不同的打印布局。
根据您的喜好自定义发票。
通过扩展名以数字格式导出。
通过扩展自定义提醒。
通过扩展自定义客户账户对帐单。

供应商管理

选择时激活功能 (在科目表中添加科目)。
会计科目表中设置的供应商数据库。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9271
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可以将供应商分为不同的组。
发票和付款由供应商控制。
每个供应商的未结发票或完整报告。
供应商流动账户对账单和发票仍处于打开状态。
自动对账，开具发票。

成本和利润中心

可以选择激活功能 (添加成本和利润中心帐户)。
对于项目，成本核算或盈利能力。
直接在会计科目表中设置成本中心 。
多层次分组。
成本和利润中心的三个层次。
每个级别的成本中心数量不受限制。
负登记 (带减号)。
资产负债表和损益表等报告:

余额不断更新。
可自定义的报告。
具有渐进平衡的所有动向明细。
含内容的图表。

部门

可以选择激活功能（通过添加部门帐户）。
一个或多个业务部门的资产负债表和损益表。
直接在会计科目表中设置部门。
多层次分组。
多达10个细分部门级别。
每级无限数量的部门细分。
余额不断更新。
资产负债表和损益表等报告:

客制化报告。
具有渐进余额的所有动向明细。
含内容的图表。

每个部门的资产负债表和损益表。

物品表格

用于发票以及集成仓库或证券管理。
将物品链接到发生业务表的动向。
自动更新进出的动向。
初始值和最终值。
添加其它列。

控制和关闭

错误报告和会计控制

命令检查帐户。
立即重新计算会计数据，就好像再次输入所有操作一样。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都链接到一个帮助页面，该页面解释了原因并提出了解决方案。
检查账户余额是否与实际余额 (现金，银行，增值税) 匹配。
可以纠正错误。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans?destination=/doc/en&_exception_statuscode=404
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发生业务保护

行保护。
通过数字数据认证技术 (比特币类型) 锁定所输入的数据。
密码保护。
符合法律要求。
确定无法篡改将数据发送给审核员。
解锁含日期的动向。

结算及新年

自动创建新年文件的步骤。
结转余额和利润分配。
即使前一年尚未关闭，也可以在新的一年开始工作。
命令结转上一年的期末余额。

导出和存储数据

直接在Excel中复制和粘贴。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
以pdf或其它格式存档打印输出和会计数据。
使用扩展程序创建标准的审核文件 。
将会计文件保存在任何备份设备上。

扩展程序和其它的特性

新增功能

添加新的特性。
删除不再需要的功能。
从一种会计类型转换为另一种会计类型:

包含或不包含有增值税的会计。
多币种会计，反之亦然。
从收益&费用核算到复式记账，反之亦然。

文件表格

存储图像 (公司徽标) 或文本文档 (例如Javascript程序)。

其它的附加表格

添加其它表格，可在其中输入注释或其它信息。
可以通过在表中添加列来自定义表格。

扩展程序

各式打印的默认扩展程序以及其它的特性 。
快速查找及安装。
客制化的扩展程序。
自动更新。
能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
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综合文件
每个对话和错误都有其自己的文档页面，单击即可访问 。
不断更新的在线文档 。
常见问题与解答 。
也可以使用Pdf格式的文档。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/search?search=errori
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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发生业务

交易记录在发生业务表中。

有关在现金日记账发生业务表中使用的列的更多信息，参考发生业务页面。

对于每个操作，请输入以下内容：

日期
记账凭证号
摘要
收入金额或费用金额
在科目表中记录有关收入或费用的科目
如果交易需要缴纳增值税，则在增值税代码列中输入增值税代码。
增值税代码罗列在增值税代码表中。

加快发生业务的记录
为了加快交易记录，您可以使用

智能填充功能，可以自动完成早先输入的数据。
经常性业务功能，用于将经常性业务存储到适当的表中。
导出银行对账单功能。

不含增值税发生业务的示例

包含增值税发生业务的示例
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科目明细
要显示科目的条目，请单击一次单元格右上角的蓝色小箭头。

在科目表中显示的条目与在发生业务表中显示的条目相同。

要更新科目明细或组明细，在发生业务表中进行新的输入或更改之后，必须单击科目明细表或组明细表右
上角的两个圆形箭头符号。
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打印

即时信息
账户/科目明细表中已显示账户余额，收益和费用。
每录入一发生业务，余额都会自动调整，无需运行报告，只需显示账户或科目表即可。

高级打印输出
所有打印均从报表(1)菜单运行，不同的打印功能位于以下菜单：

分期日记账： 在这里可以显示和打印整个表格或者是一个特殊的时期。

账户/科目明细：在这里可以选择所有明细或是选择时间段。
在时期菜单中选择时间段并在选项菜单中单击所需的设置。打印设置可以在合成菜单中保存，这样
就可以恢复它们，而无需重新定义。

生成报表：您可以打印选定的时期，并且可能包含各种选项和合成。

按组生成报表：您可以打印选定的时期，并且可能包含各种选项和合成

会计报表： 所需选项显示在账户报表中。报告可以是当前的，以前时期或是以前年份，每个期间都
可以包含细分，并且可以保存其合成。

按组生成报表的打印示例



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 373

账户/科目明细 - 现金日记账

账户或科目明细对应于分类账，并允许您拥有关于同一账户、科目、成本中心、分部或组的会计条目的完
整列表。

打开账户明细
有两种方法可以打开和打印账户明细或科目明细。

第一种方法

当您想要查看和打印所有或多个账户/科目明细的时候，建议使用此方法。

点击报表菜单 → 账户/科目明细

之后会出现一个对话框，里面包含以下几个部分。

账户/科目
时期
选项
自定义

要了解各部分的详细信息，请点击相应的链接。

第二种方法

当您只需要在表格中一次打开一个明细时，可以使用这种方法。
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点击选择包含账户、科目或组号单元格内右上角出现的小符号。

更新账户明细
账户或科目的明细显示的都是当前的数据，在请求的当下进行的计算。如果在发生业务表中更改或添加了
发生业务，不会同时更新账户明细。

要想在做出更改之后更新相应的账户明细，必须再次点击账户/科目明细的命令。或者，如果该账户明细
仍处于打开的状态，请单击下图所示的符号进行刷新。

附注信息

在账户、科目或组的明细中不能更改数据。在账户明细中，通过双击行号，程序会切换到发生业务或预算
表中的相应行。

已选账户的列
点击数据菜单 → 列设置命令，在跳出的窗口中选择添加已选账户，在此列中会显示发生变动的账户。
当您得到一个或多个账户、科目、组和部门的账户标签时，您可以看到具体使用了哪个账户。
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组或类的明细
在一个组或类的明细中，对属于所选组或类的账户的所有记录进行了分组。
在已选账户的列中，可以显示组或类的账户或类别。

预算的账户明细
如果在预算表格内 (通过工具栏菜单 → 添加/删除功能的命令 → 添加预算表格) 输入了预估的发生业
务，之后便可以查看预算的账户明细或组的明细：

报表菜单 → 账户/科目明细的命令 → 激活预算交易的选项
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打印分类账 (账户明细)
打印明细:

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令。
通过点击过滤的选项，可以自动选择所要打印的账户明细 (例如，仅打印账户，成本中心或部门)。
在时期，选项，自定义的各个选项标签中，激活所需的功能 (例如，自选时间段，每页一个账户，
等等)。
设置所需选项后，单击确定。

所选的账户明细将出现在屏幕上。如需打印，请点击文件菜单 → 打印的命令。

在账户明细中插入商标 (Logo)
从 Banana财务会计软件9开始，您可以在打印的账户明细中插入商标 (Logo)。

在创建账户明细后，按以下步骤进行：

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令。
文件菜单 → 打印预览的命令。
点击页面设置命令的图标，然后在跳出的窗口中，在 Logo(商标) 一栏中对其进行更改。

更多详细的信息可在设置Logo/商标的页面查看。

保存设置
如果您需要经常打印某些账户的明细，例如所有的销售明细，那么创建一个特殊的自定义设置是很有用的：

点击报表菜单 → 账户/科目明细的命令 → 自定义的标签。
点击新建的选项。
在摘要中输入名称，例如 "销售账户"。
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选择您要打印的账户。
点击文件菜单 → 页面设置的命令，您可以编辑页边距和其它页面的设置。

每当您需要打印账户的时候，可以选择您创建的自定义。
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分期日记账 - 现金日记账

日记账
如同Banana财务会计软件内所有其它的应用程序一样，在现金日记账内的发生业务，也是要输入在发生业
务表中。如果您想打印日记账 (所有动向的列表)，您可以通过两种不同的方式进行操作：

在发生业务表格，选择文件菜单 → 页面设置 → 打印
报表菜单 → 分期日记账的命令。

分期日记账
点击报表菜单 → 分期日记账的命令，可以打印整个时期或选定时期内的日记账，您只需输入时期的开始
和结束日期。

打印输出的日期将和您所选的日期是一致的。

在列排序的标签下，您可以选择不同类型的日期，以及打印日记账。
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生成报表

生成报表的信息与收益&费用划算生成报表页面的信息相同。
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按组生成的报表

按组生成报表的信息与收益&费用核算按组生成报表的页面信息相同。
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会计报表

现金日记账会计报表的信息与收益&费用核算会计报表页面的信息相同。
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客户子菜单

客户登记以及检查未支付的发票
在会计文件中，您可以直接:

准备客户账户, 以及相关地址和其它客户的数据。
添加至发生业务:

与已开具发票有关的数据 (发票编号，客户，金额，到期日)。
与发票付款和信用票据相关的数据 (如果有)。

检索您的付款时间表

其它可供使用的功能有:

打印发票
打印报表
打印付款提示
打印信用票据

设置及使用客户和发票功能
设置实际已开票的会计 (应计本金) 或者在收取现金的基础上进行会计核算.1.
设置客户和供应商的设置2.
设置发生业务表并输入发票3.
未结，逾期和已开具发票的报告4.
生成发票5.

附注信息
多币种账户：报告基于客户账户的币种余额； 可能的汇率差异将不予考虑。
在已开具发票表中，还列出了汇率差异的记录，而在其他打印中，仅使用了客户的货币金额。
摘要列将为每个发票复制记录的第一行。
对于基于收到现金的会计文件，您可以在成本中心设置客户登记。

示例文件
客户菜单.ac2

https://cdn.banana.ch/files/resources/ban9/zh-hans/%E5%AE%A2%E6%88%B7%E8%8F%9C%E5%8D%95.ac2
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营业额管理 (权责发生制)

介绍
Banana财务会计软件允许您以权责发生制(Accrual Basis) 与收付现实制(Cash Basis) 两种方式管理帐
户以及客户和供应商发票。

以下介绍如何为每位单独的客户和一组客户设置独立的账户，以便用户可以为每位客户提供单独的发票清
单。

如果用户只有几张发票，并且不想保留客户的详细信息，则可以使用一个账户来记录所有客户的发票。

发票清单将适用于所有客户，而不是针对于独立的客户。

设置登记
我们将为您展示如何在账户科目表中为客户登记创建一个单独的部分。

在账户科目表中每位客户都是单独的一行，并且拥有它们自己的账号;
有一个总组会把所有的客户账户都组在一起，然后此组会被组在资产内。

在账户科目表的最后，请您添加:

一个 * 号 (标题)  (查看类);
在客户的类一列中输入 01 (查看类);
客户的账户 (查看添加一个新的账户)。您可以自由选择账号 (查看账户)。
 

总客户将被归在号码为110A的总组中;
在总组中所使用的相同的号码或代号(110A)，也必须使用在资产总组的列中，在与总客户相对应的
行中。您可以自由的选择组的号码 (查看总组)。

https://www.banana.ch/area/zh-hans/node/11053
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与成本中心一起管理客户登记

如果您不想在资产负债表中看到“客户”的信息 (例如，对于增值税的业务收到的现金)，可以使用成本
中心 (CC3) 来创建客户账户。

设置客户/供应商登记为成本中心
作为成本中心来管理客户/供应商登记是可能的 (也可查看成本和利润中心的页面):

我们建议您使用 CC3 成本中心 (在账户前添加一个 ";" 号);
在资产负债表中不会出现客户和供应商的成本中心余额。
 

发生业务

请您查看含增值税的客户及供应商收到的现金页面，了解更多的信息。

未经登记

客户或供应商的账户以及组可以正常账户的方式输入在资产和负债的部分。
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激活地址列  (可选)
在账户科目表中可以添加一些特别的列，您可以输入地址以及客户的其它数据:

从工具菜单中选择增添新功能的命令;
选择在账户表格中添加地址列的命令 (如果在选择数据的窗口中没有该项选项，那意味着这项功能
已被激活)。

程序在账户表格中添加:

在地址视图的表格中可以看到很多不同的列 (如下图所示)。
在这些列中您可以添加地址及其它的信息。

您可以使用数据菜单中的列设置命令来添加及移除这些列;
使用数据菜单中的表格设置命令来编辑其中的视图设置。

选择账户表，地址视图以及添加您所需的信息至客户账户。

设置客户的参数
从任务(2)菜单的客户命令中选择设置;
请在“组或账户”的选项中指示出不同的客户组;
请您到客户和供应商设置的页面参阅不同选项的详细解释。
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现金会计(收付实现制)

设置客户/供应商在成本中心登记
对于所有使用已收现金管理增值税的瑞士用户，此设置是管理增值税的最佳选择。
 可以在成本中心管理客户/供应商登记(参见 成本和利润中心页面 )。  收入会计或现金会计页面
提供了详细说明。

建议使用成本中心3（CC3）（在账户前面加分号“；”）。
客户和供应商的成本中心余额将不会出现在资产负债表中。
 

发生业务
更多信息请在收付实现制增值税的客户和供应商页面查阅。

https://www.banana.ch/area/zh-hans/node/11053
https://www.banana.ch/area/zh-hans/node/10506
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杂项功能操作

在发生业务表格内显示发票列
记录开具的发票
记录付款
记录信用票据
客户余额明细以及开发票的命令
 

在发生业务表格内显示发票列
在发生业务表格内的发票列中输入发票号码， 如果发票列没有显示在发生业务表格中，那么请您进行以
下的操作:

首先请您位于发生业务表;
点击数据菜单;
选择列设置的命令;
然后激活发票文件的选项。

在下面的图例中，您可以看到发生业务表格内的发票列。

使用鼠标右键点击各个发票单元格，您就可以看到提取发票行以及打开发票链接的命令。

记录开具的发票
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记录付款
输入发生业务的日期;
点击相应的发票单元格，然后使用 F2 键或者空格键，您就会看到如下图所示的下拉菜单: 会出现
一列的发票信息。如果使用了F2键却没有反应，那么您需要点击任务(2)菜单中客户/供应商中的设
置命令，然后输入登记的组;
作为一种替代方案，您也可以开始输入发票号码，客户/供应商登记或者金额，然后根据您的搜索数
据，程序会为您展示一列的发票信息;
选择您所需的发票，然后使用回车键;
在程序中通过摘要列，贷方账户，金额等列来完成相应的发生业务。

输入发票金额已被转移的帐户。
 

记录信用票据
为了能够从原始发票中扣除金额，需要使用相同的发票号码。如果在纠正文件中 (例如: 信用票据) 提出
了一个需要保持可用的不同数字，那么像这样的参照信息可以输入在其它列中，例如原始文件列。

 

提取发票行以及打开发票链接的命令
提取发票行的命令可以显示所选发票的交易信息。
如在下图一中所示: 用户可以通过点击发票单元格右上角的蓝色图标来执行提取发票行的命令; 也可以如
在下图二中所示: 通过点击鼠标右键来选择提取发票行的命令。
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图一:

打开发票链接命令所建立的文本已在客户设置中被定义 (任务(2) -  客户 - 设置 - 连接至发票文件)。

例如，如果发票由 Winword 创建，并且保存在文件 (Documents) 的文件夹中，那么这些文件可以通过设
置文本的命令行 'C:\Users\myname\Documents\<DocInvoice>.doc'，直接被打开。程序使用名为
<DocInvoice> 的文字来做替代，与列相对应来执行命令。

在命令行中，通过使用XML名称来指示出表格中其它的列是可能的。

如果出现了 '扩展文件不安全' 的警告信息，您需要点击工具栏菜单中的基本设置命令, 然后在跳出的软
件系统选项窗口中选择高级标签，在文件扩展名一项中添加扩展名 (例如: .doc)。
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付款时间表

显示为客户们开具的发票
点击任务(2)菜单，选择客户中的为客户开具发票命令。

“客户”和“供应商”功能的此对话框相同。
以下说明与客户相关的功能，但它们也适用于供应商。

所有的客户

如同在客户及供应商设置中定义的一样，所显示的客户及供应商对账单属于该组。

单一客户

如同在客户及供应商设置中定义的一样，所显示的客户及供应商对账单属于该组。

显示为客户们开具的发票
点击任务(2)菜单，选择客户中的为客户开具发票命令。

如下图的表格中所示，所有属于客户登记一部分的发票，或者属于单个客户的发票会被列出来。
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显示过期发票
点击任务(2)菜单，选择客户中的按支付日期开发票命令。

如下图的表格中所示，含有余额的发票会被列出来，并且按照时期被组在一起。
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客户和供应商设置

此对话框对于客户和供应商功能相同。
接下来的示例是针对客户设置功能的，但它们也适用于供应商。
只要您没有指定客户组或供应商组，客户菜单选项选项就不可用。

总的
组或账户
选择包含客户或供应商列表的通用组或账户。该组或账户需要已经存在于账户表中。请您查看设置客户登
记以及设置供应商登记。

发票到期 (天数)

程序使用以下优先级顺序来计算发票到期天数：

到期日（如果您现在输入到发生业务中）
如果同一发票号码有多个日期，则以最近的日期为准。
如果在账户表的“付款期限”列中指定了天数，则交易日期将增加设置的天数。
交易日期按照对话框中设置的天数递增。

包含以前（年）的发生业务

 如果为0，则程序将不显示上一年的发票，而仅显示客户账户的期初余额。
 如果为1，则程序还将在客户卡中包含上一年的发票。
 如果大于等于2，则程序还将在客户卡中包含前几年的发票。
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高级
链接至发票文件

您可以在链接至发票区域插入一个链接到发票的文件（pdf，doc或其他）。如果在发生业务表中插入了链
接，并且在发票列输入了发票编号，则程序将打开该文档，使您可以访问其中包含的所有数据。 

链接可以包含:

<DocInvoice> XML名称或者是包含在<>之间的另一列的名称;
如果您使用 "<DocInvoice>.pdf" 的命令，您所处行的发票号为100，程序会尝试打开 "100.pdf"
的文件。您也可以在文件名前加上一个目录的名字;
您可以使用任何文件扩展名。但是这个扩展名必须包含在“安全的文件扩展名”列表中 (您需要点
击工具栏菜单中的基本设置命令, 然后在跳出的软件系统选项窗口中选择高级标签，在文件扩展名
一项中添加安全的扩展名);
也可以在该字段名称之前指示一个路径，其包含要被打开的文档的名称;
通过链接 "c:\temp\<DocInvoice>.pdf"，以及发票号码100，程序会打开文件
“c:\temp\100.pdf”。
目录的名称与该文件所在的目录是相对的。
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开发票

使用Banana财务会计软件的开发票功能，由于预设了一系列可以根据每个国家/地区定制的发票风格 ，
因此您可以非常轻松地创建和打印发票。

为了设置您的发票，您必须创建一个会计文件。如果账户文件已经存在，则可以选择在其中生成发票，也
可以创建一个专门用于发票管理的新文件。

为了生成您的发票，会计文件中必须存在特定的文件设置:

 

 
Logo（商标）
可以插入个性化logo/商标。
文件菜单 → 设置Logo/商标

 

标题
发票的标题将与输入的标题相
同。
文件菜单 → 文件和账户属性
→ 地址标签

 

客户地址
客户地址将与账户表中显示的
地址相同，您将在该表中设置
客户账户及其地址，在设置客
户账户中了解更多信息。

 
发票数据
发票内容必须在发生业务表中
输入，了解如何输入发票数据。

 

自定义文字结尾
发票末尾有空白可用于插入您
自己的注释。使用任务(2) →
客户 → 打印发票 → 选项标
签

 

ISR (瑞士)
只能为瑞士和CH开头的版式定
义自动创建ISR策略的设置，请
参阅: 任务(2)→ 客户 →
打印发票 → 设置

请按照以下步骤创建发票：

准备您的会计文件以使用Banana财务会计软件开发票1.
添加带有地址的客户账户2.
输入发票数据3.
打印发票4.

其他功能：

打印不同货币的发票
以客户的语言打印发票

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9034
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设置发票到期日

相关话题：

收益/费用会计中的发票文件示例
复式记账中的发票文件示例
使用成本中心的发票文件示例
对于以现金形式注册增值税，或是要从预算账户中删除发票的详细信息，此功能非常有用。

https://www.banana.ch/apps/en/node/8564
https://www.banana.ch/apps/en/node/8455
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8714
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设置文件

有两种方式可以为开发票设置会计文件

使用现有模板创建新的会计文件。1.
调整您现有的会计文件。2.

新建会计文件
有几个模板可用，其中包含预设的客户分类帐。可以使用以下会计类型创建发票：

复式记账会计
多币种会计
收益&费用会计

列出的会计类型可能包含或不包含增值税选项。

新的会计文件创建方式如下：

文件 菜单 → 新建
选择地区和语言
在按字段过滤器中输入发票
在右侧部分选择模板
命名文件并保存

请按照开发票文档中的说明进行操作。

调整您现有的会计文件

如果您希望调整现有的会计文件以创建发票，则必须添加某些功能和设置才能打印它们：

为您的公司插入发票数据

在文件 菜单 -> 文件和账户属性... 中，您可以设置公司地址和发票数据，将其用作发票标题。
如果想要使用个性化logo/商标，请参考这里。
 

在账户表中设置客户列表

在账户表中, 您可以设置您的客户登记。

添加并显示客户地址列
在账户表中,您可以选择地址视图并输入客户的数据。
如果地址视图不可见，您可以使用 工具栏菜单 -> 增添新功能...  -> 在账户表中添加
地址列 命令增加。

通过 任务(2) 菜单 -> 客户 -> 设置 功能，管理您的客户设置。

在发生业务表中添加您要使用的列

在发生业务表中显示要开发票的列：

数据菜单 → 列设置并选中文件类型和发票文件框



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 398

添加数量和单价列（可选）
工具栏菜单 → 增添新功能 → 在发生业务表格中添加项目列
添加项目表格（可选）
这将有助于跟踪商品并精细管理库存。
工具栏菜单 → 增添新功能 →  添加项目表格



在专用于发票的文件中管理发票
如果您希望与主会计分开管理发票，则必须创建一个新文件。您将在账户设计中仅插入发票所需的账户信
息，通过发生业务表输入发票。
这种方法适用于：

收付实现制：在会计文件中仅输入已付金额。
希望将发票管理与您的主要会计分类账完全分开，例如对于需要向其会员发送会费的协会。

如何为发票创建单独的会计文件：

下载模板 , 将其打开并根据需要进行调整。1.
或者，您可以从任何模板开始，并按照前面的说明对其进行调整以供开发票使用。
确保所有的设置和列都存在，如上所述。2.
 

https://www.banana.ch/apps/en/node/8455
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输入发票数据

在发生业务表中输入发票数据。为每张新发票使用新行。

输入发生业务的日期
发票号码 
在摘要列输入的文字（商品，服务，咨询……）将显示在您客户的发票上
在借方列中插入客户编号
在贷方列插入对应的事务（销售账户，咨询费等）
输入金额
如果您要缴纳增值税，请输入相应的适用增值税税率的增值税代码。

多行发票

如果发票中有多个元素（不同的项目或服务，或两者都有），则必须在单独的行中输入它们（每行一个元
素）：

使用新行输入您希望在打印发票时显示的每个项目
每行使用相等的日期和发票编号

发生业务表中发票的基本列

日期
发票数据会在此列中报告。与文档相关的所有行必须报告同一日期。

发票
为了管理发票，必须在发票列中输入发票编号和属于客户登记的账户。

额外的列

类型
在类型列中，您可以定义详细的行，例如总计行或发票的特定付款条件。此列在默认情况下不可见，需要
通过数据菜单 → 列设置命令并勾选文件类型列来显示。

数量
在此列中输入提供的商品和服务的数量。添加数量列需要使用工具栏菜单 → 增添新功能→ 在发生业
务表中增添项目列命令
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单位
输入统一类型（例如 ”一个“，”小时“，”米“，”千克“等）。

价格/单位
输入商品或服务的单价，程序将根据您在数量列的输入自动计算金额结果。
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折扣和返利

要在发票中输入折扣或返利，请添加新行并输入：

发票日期
发票编号
折扣或返利的摘要
借方和贷方列中的账户。与销售业务相比，倒转账户很重要。
如果有增值税，请在增值税代码中加上减号，以便扣除增值税，或者如果使用当前增值税代码进行
折扣和返利，则应扣除增值税。
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设置客户语言

默认布局包括以下语言：意大利语，德语，英语，法语，荷兰语。

发票文本以客户的语言打印，但前提是在语言列（账户表，地址视图）中进行了设置。
语言是通常由2个小写字母组成的ISO代码  (it=意大利语, de=德语, en=英语, fr=法语, nl=荷兰语).

如果没有为客户账户指定语言，则使用文件→ 文件和账户属性 (基础数据) → 其它菜单中定义的会计语
言。

https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_ISO_639-1_codes
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到期日期和付款条款

发票的到期日可以用不同的方式设置：

广义到期日 - 所有发票的到期日相同
选择 任务(2) → 客户 → 设置 → 总的 → 发票到期菜单，定义发票应该到期的期限（按天）。
例如，如果文档的日期为5月10日，而您输入的值为10天，那么发票到期日期将为月20日。
每个客户的截止日期 - 针对每个客户定义
在账户表中, 可以使用到期日列 (如果未显示，通过数据 → 列设置 ...进行设置)。可以在此列
设置发票应该到期的期限（按天）
每张发票的特定日期
在发生业务表中，到期日期选项可以让您显示到期日列。

到期日期的替代文本
可以将您选择的文本定义为每个发票的付款条件，这将替换到期日期的文本。请返回高级输入-类型
列获取详细信息。
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打印其他币种的发票

您也可以用不同的币种打印发票

您必须使用多币种会计文件。
发票以客户账户的币种打印。
如果要将不同币种的发票发送给同一客户，则必须为同一客户创建不同币种的账户。
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高级输入-类型列

  为了在发票中插入备注或总计，您需要在发生业务表格内添加附加的业务。

添加总计:

在文件类型列中输入 '10:'，然后从出现的下拉菜单中选择 “Total” ，在相对应的单元格内就会
出现 “10:tot” 的文本信息；
在摘要列中输入总的适当的摘要（例如: 全部商品）；
输入发票的号码 (如果您想要打印发票，则必须填写发票的号码)

个人发票的具体支付条款

要在发票中输入付款条件，您需要：

在发生业务表格中输入具有相同发票编号的额外行;
在文件类型的列内输入 '10:'，然后从下拉菜单中选择Terms; 文本 10:ter 会显示出来;
在摘要列中输入适当的摘要 (例如, 30 天, 60 天)。

当打印发票时，输入的值将显示为付款期限。
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文件类型列中所有“10:”的类型说明 (发票)

10 :adr

:fna;名字
:lna;姓氏
:bna;商家名称
:str1;街道 1
:str2;街道 2
:str3;街道 3
:cod;邮政编码
:cit;城市
:sta;州/省
:cou;国家

客户地址

10 :gre  问候
10 :not  备注
10 :ter  条款
10 :tit  标题

10 :tot
:0;总级别 0
:1;总级别 1
:2;总级别 2

总的
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打印发票

点击账户2菜单→客户选项卡→打印发票，跳出打印发票对话框。

选择打印选项，按确定按钮可以预览发票。

打印标签
发票号码

若要打印单个发票，请指明

单张发票的编号
多个打印之间以逗号分隔的发票号码，例如"1,3,6"。
若要打印连续的发票文件（例如1-3），请在第一个发票号码和最后一个发票号码之间输入“ - ”
分隔符。
如果发票本身包含“ - ”，例如，如果您的发票号码为“2016-1”，则必须将其括在大括号{}中，
因此您的文档范围为{2016-1} - {2016-3}。

发票来自

此选项允许您打印所选期间中包含的所有发票。 您需要输入初始日期和最终日期。

未打印的发票

打印发生业务表格内的已打印发票列为空的发票。所有未被打印的发票也因此被打印。
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布局

版式可以更改发票的布局。可以使用模板含有标志/商标，数量列或 ISR单据。

更多布局

此按钮可以进入管理应用程序对话框，将模板更新为最新的模板或添加自己的模板。

在打印后更新已打印发票列

您可以通过点击数据菜单→列设置命令，激活已打印发票列，来使该列出现在发生业务表格中。
该程序将在打印预览后更新此列的内容，添加文本“1”。 这将允许在选择未打印的发票命令后仅打印此
列中没有内容的发票。

选项

在此标签中，可以为每种语言添加特定文本，例如问候语或您的银行详细信息，以方便付款。

根据客户的语言，程序会在发票结尾以指定语言显示保存的文本。

选择账户2菜单→客户选项→打印发票→选项，输入所需的文本，点击确定按钮。您将看到打印预览。
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模板和设置

预定义模板
程序中提供了几个用于开发票的模板 。 每个模板的打印特性也是不同的。

访问路径为 任务(2) >  客户 >  打印发票

更改模板参数

可以为每个模板设置任何参数，例如颜色。

请您点击任务(2) >  客户 >  打印发票，在跳出的窗口中点击显示更多的细节的选项;
从模板列表中选择您所需的;
点击设置的选项来客制化您的选择。

选择不同的模板

如果您想使用在打印菜单中的其它模板，那么请您:

点击任务(2) >  客户 >  打印发票，在跳出的窗口中点击显示更多的细节的选项;
从模板列表中选择您所需的;

更新预定义模板

通过互联网可以对预定义的模板直接进行升级:

点击任务(2) >  客户 >  打印发票，在跳出的窗口中点击显示更多的细节的选项 -> 管理模板
->  更新过滤器

自定义打印模板

如果没有预定义模板符合您的需要，您可以创建自己的模板。

创建自己的打印模板是可能的，但是需要根据您的特定需求编写模板。 在这种情况下需要JavaScript语
言的知识。

在您自己的打印脚本被创建后，请您使用以下的命令添加，点击任务(2) >  客户 >  打印发票，在跳
出的窗口中点击：

显示更多的细节的选项
管理模板
从文件中添加... 以及  从网址添加...

欲了解更多信息，请您参阅应用程序 的页面。

发票模板

打印增值税信息

如何显示增值税金额，取决于所使用的发票模板。 有一些会显示包含增值税的金额，另外一些则显示不
含增值税的金额，然后再单独将增值税添加到总额中。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9034
https://www.banana.ch/doc/en/node/4580
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语言

发票可以用不同的语言进行打印。一般情况下，显示的是默认的会计文件语言。但是，您可以通过账户表
格中，地址视图内的语言列来指定不同客户的具体语言。例如，如果您的会计文件是英文的，但是您的客
户是意大利人，那么请您在语言列内写入'it', 其用来代表意大利文。

可用的模板为: it = 意大利文 , de = 德文 en = 英文, fr = 法文。

商标/标志

一些模板被设置为使用公司现有的商标/标志。 有关使用客制化商标/标志的信息，请您参阅文件表格的
页面。

瑞士 ISR 付款单政策:

对于每种发票样式，您可以选择是否打印瑞士ISR付款单：

从任务(2)菜单的客户命令中选择打印发票的选项；
点击显示更多的细节选项；
在模板选项中选择您想要使用的风格 (您可以尝试所有的风格，然后使用您最喜欢的)；
点击设置选项, 在跳出的窗口内，您可以通过回答 YES 或 NO 的问题来指示出不同的设置。
在Print ISR（打印ISR）的问题中，用1来代表 YES， 0 来代表 NO。

为了能够打印ISR，您需要一个由邮政储蓄或您的银行提供的ISR会员号码。要输入不含连字符的 ISR数字
(在模板的设置中)。例如，如果邮局发给您的数字是 xx-yyyy-z, 那么您需要输入的数字形式为 xxyyyyz。

付款详情

从任务(2)菜单的客户命令中选择打印发票的选项；
点击显示更多的细节选项；
在模板选项中选择您想要使用的风格；
在设置选项中，指示出在支付细节中的文字信息，有两行可用。

添加备注

您可以通过添加显示所需文本（包含日期和发票编号）的记录来添加发票上的备注，其它列保持为空。
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信用票据

信用票据有自己的类型文档，与发票不同。

输入您的发生业务，就好像是发票一样。
在发票列中注明信用票据编号。
账户将遵循记录信用票据的逻辑，因此，文档金额将为负数。
在类型列中输入“12：”
在摘要列中输入信用票据措辞而不是发票
在某些打印页面中，发票的措辞将始终被打印，如果进行更改，请按以下步骤操作：

在类型列中输入具有相同发票编号和12:tit的新行
在摘要列中插入信用票据

打印信用票据

与打印发票的命令一样: 任务(2) → 客户 → 打印发票。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 412

打印付款提示

 

程序会自动从逾期发票中创建付款提醒;
除打印输出外，程序会直接在发生业务表格内创建发生业务，用于重新创建已发出的历史提醒记录;
这些发生业务会显示文档日期和文档类型: 16-1 第一次提醒, 16-2 第二次提醒，以及 16-3 第三
次提醒。

使用最后的付款提醒

如果在发生业务表格内存在含有指示日期的交易提醒，程序将建议您打印这些提醒。

创建新的付款提示

对于所有到期的发票，创建新的发生业务提醒，然后可以进行打印。
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付款提示

程序将显示过期的发票，如果您不希望发送提醒，您可以停用该发票。

模板

不同的模板允许您打印出不同的风格。

管理模板

使用此键用来更新最新的模板，或添加自己的模板。
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设置

使用此键用来设置所选的样式参数。
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打印报表

报表日期

这是打印在报表上的日期。不可能在最后一次现有交易日期之前设置日期。

模板

不同的风格允许您改变打印的样式。

管理模板

使用此键用来更新最新的模板，或者添加您自己的模板。
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设置

使用此键用来设置所选风格的参数。
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发票中的四舍五入

当您以美元为金额打印发票时，如果有需要，总额将四舍五入至下一个5美分。如果打印出的发票上的总
额与交易金额不匹配，用户会看到差额。

如果总金额无需进行四舍五入，那么请可以点击 任务(2)->客户->设置->高级，来设定所需的四舍五入数
额，例如 0.01,这将使发票总额与交易金额相匹配。

创建将包含在发票打印输出中的发生业务，如下图所示：
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供应商子菜单

在任务(2)菜单，供应商命令中的子菜单中，您可以看到以下的列表: 

按供应商开发票
按支付日期开发票
为供应商开具发票

检查供应商发票的逻辑
为了使程序能够准备收到发票的列表:

在发生业务表格中的发票列中，指示发票的号码。
在发生业务表格中的借方列或贷方列中，指示出供应商的账号。

而且，在输入发生业务之前:

在会计科目表中, 供应商账户和/或组需要被创建
如果有需要，可以添加地址列
在供应商设置中，指示供应商组或是一般的供应商账户。

您也需要选择，在会计科目表中，您需要拥有:

每个供应商一个账户。
当发票的列表需要被供应商单独提出的时候这项做法是必须的。
在这种情况下，需要为供应商创建一行，并且每个供应商账户指的是在总组列内的组 (见下文)。
一个单一的账户里面包含所有的供应商
开的发票和过期发票的列表是所有供应商在一起的，而不是单一供应商的。

请注意:

报告基于账户货币余额; 将不考虑可能的汇率差。
报告的摘要列将为每个发票复制第一行的摘要。
对于基于现金收入的会计文件，您可以设置一个供应商注册的成本中心。

详细解释
设置供应商账户

设置注册
激活地址列 (选项)
设置供应商的设定

输入发生业务

在发生业务表格显示发票列
输入已发出的发票
输入付款
输入信用支票
提取发票行和打开发票链接的命令

报表和打印

显示开发票
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显示过期的发票
显示从供应商那里收到的发票

自动完成

示例文件
供应商菜单.ac2

https://cdn.banana.ch/files/resources/ban9/zh-hans/%E4%BE%9B%E5%BA%94%E5%95%86%E8%8F%9C%E5%8D%95.ac2
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设置账户

设置登记
激活地址列 (可选)
设置供应商的参数

设置供应商登记
我们将为您展示如何在账户科目表中为供应商登记创建一个单独的部分。

在账户科目表中每位供应商都是单独的一行，并且拥有它们自己的账号;
有一个总组会把所有的供应商账户都组在一起。

在账户科目表的最后，请您添加:

一个 * 号 (标题)  (查看类);
在供应商的类一列中输入 02 (查看类);
需要供应商的账户 (查看添加一个新的账户)。您可以自由选择账号。

总供应商将被归在号码为200A的总组中;
在总组中所使用的相同的号码或代号(200A)，也必须使用在负债总组的列中，在与总供应商相对应
的行中。您可以自由的选择组的号码 (查看总组)。

与成本中心一起管理供应商登记

如果您不想在资产负债表中看到“供应商”的信息 (例如，对于增值税的业务收到的现金)，可以使用成
本中心 (CC3) 来创建供应商账户。此操作程序与客户成本中心非常相似。

激活地址列 (可选)
在账户科目表中可以添加一些特别的列，您可以输入地址以及供应商的其它数据:
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从工具菜单中选择增添新功能的命令;
选择在账户表格中添加地址列的命令 (如果在选择数据的窗口中没有该项选项，那意味着这项功能
已被激活)。

程序在账户表格中添加:

在地址视图的表格中可以看到很多不同的列 (如下图所示)。
在这些列中您可以添加地址及其它的信息。

您可以使用数据菜单中的列设置命令来添加及移除这些列;
使用数据菜单中的表格设置命令来编辑其中的视图设置。

选择账户表，地址视图以及添加您所需的信息至供应商账户。

设置供应商的参数
从任务(2)菜单的供应商命令中选择设置;
请在“组或账户”的选项中指示出不同的供应商组;
请您到客户和供应商设置的页面参阅不同选项的详细解释。
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输入发生业务

在发生业务表格内显示发票列
记录已收到的发票
记录付款
记录信用票据
客户余额明细以及开发票的命令

在发生业务表格内显示发票列
在发生业务表格内的发票列中输入发票号码， 如果发票列没有显示在发生业务表格中，那么请您进行以
下的操作:

首先请您位于发生业务表;
点击数据菜单;
选择列设置的命令;
然后激活发票文件的选项。

在下面的图例中，您可以看到发生业务表格内的发票列。



使用鼠标右键点击各个发票单元格，您就可以看到提取发票行以及打开发票链接的命令。

记录已收到的发票



记录付款
输入发生业务的日期;
点击相应的发票单元格，然后使用 F2 键或者空格键，您就会看到如下图所示的下拉菜单: 会出现
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一列的发票信息。如果使用了F2键却没有反应，那么您需要点击任务(2)菜单中客户/供应商中的设
置命令，然后输入登记的组;
选择您所需的发票，然后使用回车键;
在程序中通过摘要列，贷方账户，金额等列来完成相应的发生业务。



输入被用来支付发票的帐户。



记录信用票据
为了能够从原始发票中扣除金额，需要使用相同的发票号码。如果在纠正文件中 (例如: 信用票据) 提出
了一个需要保持可用的不同数字，那么像这样的参照信息可以输入在其它列中，例如原始文件列。
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提取发票行以及打开发票链接的命令
提取发票行的命令可以显示所选发票的交易信息。
如在下图一中所示: 用户可以通过点击发票单元格右上角的蓝色图标来执行提取发票行的命令; 也可以如
在下图二中所示: 通过点击鼠标右键来选择提取发票行的命令。

图一:





打开发票链接命令所建立的文本已在供应商设置中被定义 (任务(2) -  供应商 - 设置 - 连接至发票文
件)。

例如，如果发票由 Winword 创建，并且保存在文件 (Documents) 的文件夹中，那么这些文件可以通过设
置文本的命令行 'C:\Users\myname\Documents\<DocInvoice>.doc' 直接被打开。程序使用名为
<DocInvoice> 的文字来做替代，与列相对应来执行命令。

在命令行中，通过使用XML名称来指示出表格中其它的列是可能的。

如果出现了 '扩展文件不安全' 的警告信息，您需要点击工具栏菜单中的基本设置命令, 然后在跳出的软
件系统选项窗口中选择高级标签，在文件扩展名一项中添加扩展名 (例如: .doc)。
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报告和打印

显示供应商开发票
显示过期发票
显示从供应商收到的发票

显示供应商开发票
点击任务(2)菜单，选择供应商中的按供应商开发票命令。

如下图的表格中所示，含有余额的发票会被列出来。

显示过期发票
点击任务(2)菜单，选择供应商中的按支付日期开发票命令。

如下图的表格中所示，含有余额的发票会被列出来，并且按照时期被组在一起。

显示从供应商收到的发票
点击任务(2)菜单，选择供应商中的从供应商收到的发票命令。

如下图的表格中所示，所有属于供应商登记一部分的发票，或者属于单个供应商的发票会被列出来。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 426



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 427

增值税管理

请在下列页面中查找更多的相关信息:

瑞士增值税管理
针对瑞士有好几页具体的信息, 例如怎样设置增值税码表，怎样输入增值税发生业务，以及怎样准
备申报。
意大利增值税管理  - 此页面的信息为意大利语
导入增值税码

https://www.banana.ch/area/en/node/10496
https://www.banana.ch/area/it/node/10155
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理论

增值税(Value Added Tax，VAT)是以商品（含应税劳务）在流转过程中产生的增值额作为计税依据而征收
的一种流转税，从计税原理上说，增值税是对商品生产、流通、劳务服务中多个环节的新增价值或商品的
附加值征收的一种流转税。实行价外税，也就是由消费者负担，有增值才征税，没增值不征税。每种增值
税必须计算及定期的把税款存储至税收权利机构。

每个国家根据商品及服务的类型，都有其自己的，所建立的不同百分比的增值税税率。某些商品和服务被
免除或排除。

百分比会根据国家财政的需要而有所不同; 因此，根据年份的变化会有所不同。

在实际当中，商品新增价值或附加值在生产和流通过程中是很难准确计算的。因此，中国也采用国际上的
普遍采用的税款抵扣的办法。即根据销售商品或劳务的销售 额，按规定的税率计算出销售税额，然后扣
除取得该商品或劳务时所支付的增值税款，也就是进项税额，其差额就是增值部分应交的税额，这种计算
方法体现了按增 值因素计税的原则。在澳大利亚、加拿大、新西兰、新加坡称为商品及服务税(Goods
and Services Tax, GST)。

在中国，小规模纳税人适用征收率，征收率为3%。一般纳税人适用的税率有：17%、13%、11%、6%、0%等。

适用17%税率： 销售货物或者提供加工、修理修配劳务以及进口货物。提供有形动产租赁服务。
适用13%税率： 根据 《中华人民共和国增值税暂行条例》 包括粮食、食用植物油；自来水、暖气、
冷气、热水、煤气、石油液化气、天然气、沼气、居民用煤炭制品；图书、报纸、杂志；饲料、化
肥、农药、农机、农膜。根据 《财政部 国家税务总局关于部分货物适用增值税低税率和简易办法
征收增值税政策的通知》 包括：农产品；音像制品；电子出版物；二甲醚。
适用11%税率：提供交通运输业服务。
适用6%税率：提供现代服务业服务（有形动产租赁服务除外）。
适用0%税率：出口货物等特殊业务。

 

增值税税率

在这份文件中，为了使计算更简单，我们将使用以下税率:

10 % 正常税率
5% 削减的税率
0% 被排除的操作或免税业务

增值税的计算

净价 x 增值税百分比 / 100 = 增值税金额

示例:

净价 300

税率 10%

增值税金额 = 300 x 10 / 100 = 30

总价格计算

净价 + 增值税金额 = 总价格
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示例:

300 + 30 =  330

有时候总价是已知的，有必要找出净价和增值税的价格。

净价计算

总价 / (100 + 增值税率) x 100 = 净价

示例:

330 / (100 + 10) x 100 = 300

净价格代表公司的成本 (购买) 或收入 (销售)。

增值税金额计算

总价 - 净价 = 增值税金额

示例:

330 - 300 = 30

或者

330 - [330 / (100 + 10) x 100] = 30

增值税金额朝向收入管理局，代表借方 (销售) 或贷方 (购买)。

增值税税率计算

增值税金额 / 净金额 x 100  = 增值税税率

示例:

30 / 300 x 100 = 10%

或者

[330 - 330 / (100 + 10) x 100]/100 = 10%

另外的例子:

20 / 400 x 100 = 5%

在税率未知的情况下，使用此种方法来进行计算。
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增值税代码表

增值税代码表设置允许定义管理增值税发生业务所需的所有参数。设置指的是：

增值税销项税或进项税
发生金额按不含增值税额，含增值税额或发生额为增值税额100% (海关增值税)
可自由定义适用的增值税税率
账户表中必须定义增值税账户
每个代码采取四舍五入
可定义所属组合总计的方法

VAT代码表有一个基本视图和一个完整视图 (见下表顶部). 两者之间的区别在于，“完整”视图显示了几
个在“基本”视图中不可用的列。这些列用来容纳一些特定的选项。 

如何计算
VAT代码表中显示的参数被用于计算单个增值税的交易。VAT代码中建立的参数不能在交易中被更改。 这
种模式保证增值税的计算是正确和一致的。

请注意: 如果修改已经在发生业务中使用过的增值税代码，则这些更改不会立即生效；在这种情况下，需
要激活检查账务命令t (报表1 菜单 -> 检查账务). 当增值税代码表被修改时，程序会通过信息窗口中的
消息，邀请用户执行完整的重新计算用来作为预防措施。

下表是根据中国的税法使用的代码：

列的详细说明
在下列各列中，插入以下数据:

总组:代码所属组的代码或编号。在这个例子中，我们插入1 为销售, 2 为购买, T 为总计。
增值税代码:在发生业务中识别和结转增值税的代码。 
摘要: 描述增值税代码或总组的文字。
禁用:
- 输入1, 增值税的代码不显示在自动完成列表中 (发生业务表), 但仍然可以使用;
- 输入2, 增值税代码被禁用，无法使用。
所属组: 必须添加该行"总组" 的代码。
所属组1: 在上表的图片中，显示了中国增值税纳税申报表中的代码
所属组2: 用于附加分组的代码。
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应付增值税额: 
如果插入“确定”, 则表示增值税在借方 (增值税销项税)   
如果单元格为空，则表示增值税为贷方(增值税进项税) 
金额类型: 显示软件如何考虑业务发生的金额:
0 (或空格) 有增值税/销售税 (业务发生额视为包含增值税) 
1 = 不含增值税/销售税 (业务发生额视为不含增值税)
2 = VAT 金额 (业务发生额视为增值税金额) 
税率: 增值税占发生额比例
免税率: 对于增值税代码，不可能扣除全部100%, 请在此输入不可扣除的百分比 (例如100%)
增值税占发生额比例: 通常的空的。只有在特殊情况下，当增值税的百分比必须适用于总额 (含增
值税) 而不是应税销售额时，才能插入“确定”字样。
增值税账户: 自动计算增值税的账户。
在文件和账户属性 （文件菜单）, 可以被定义用做增值税账户的一般账户。
也可以为每个独立的增值税代码建立一个特定的账户。
进位: 舍入的最小值，仅在特定情况下使用。优先使用会计基础数据中所示的四舍五入(例如，最小
的舍入值是0.05) 。
取消警告: 软件提示为错误的特定事物，实际上是正确的。为了避免软件发出单方的错误提示，请
在相关的代码中插入“确定”。

当有增值税的业务被输入时，通过增值税账户列的增值税代码，软件会自动计算与增值税相关的所有金额，
并将其转移到增值税账户中。

检查账务
当在检查账务时，如果发生业务没有被锁定，程序将重新加载分配给每个代码增值税参数。如果增值税代
码设置已更改，将在相应发生业务列的账户表中更改 (用户不能编辑).

因此，在编辑增值税表时，程序建议进行完整的账户检查。

添加一个新的百分比
当添加一个新的百分比时，必须添加新的一行，在新的行中，插入新百分比的增值税代码数据，同时注意
插入正确的分组。不要更改已经在发生业务中使用过的代码。

组
通过创建具有多个合计等级的组，用户可以获得增值税申报所需的总计数。  
在增值税报表中，通过激活“使用个人分组计划”, 软件完全按照增值税代码表中指示的组来计算总计。
这些组被用于去获得所有发生业务的组的总计，例如，进口和出口的总计。

相关文件: 导入增值税码

https://www.banana.ch/doc8/zh-hans/node/2572
https://www.banana.ch/doc8/zh-hans/node/2791
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文件和账户属性（增值税标签）

只有选择含增值税的会计核算时，该表格才会出现。

增值税账户
存在会计科目表中的，自动增值税账户，在这里被设置为默认项。因此，增值税账户不需要被插入到增值
税代码表格中。

增值税进位
在这个标签下，用户可以自行设置增值税/营业税的小数点舍入规则；例如，用户输入0.05，则表示增值
税/营业税的数额将舍入到0.05的倍数。

成本中心1 (CC1), 成本中心2 (CC2), 成本中心3 (CC3)
每种类型的成本中心，都可以由用户自主选择何种数额被用于记录业务往来的成本中心。

使用业务发生额
使用包含增值税/营业税的数额
(当成本中心被用于客户/供应商账户时)
使用不包含增值税/营业税的数额
(当成本中心被用于利润和费用账户时)

注意：当其中任何一个参数被修改时，会计核算数额一定会被再次计算。

相关文档：增值税管理，成本和利润中心
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将增值税代码与账户建立连接
在有增值税 (VAT) 的会计文件中，在账户表格中，增值税代码可以被添加到收益/费用核算账户中，因此，
当销售和采购活动被记录时，程序会自动插入增值税代码并完成包含增值税数据列的计算，并将结果输入
账户中。

为了能够连接增值税代码：

点击账户表内的其它视图，在此视图中，在默认情况下便可视增值税码列。
如果您想在账户表的基本视图表格中呈现增值税码列，那么您需要点击数据菜单中的列设置命令
(您可以查看本页末的相关链接)。
在增值税码列中为收益/费用核算输入增值税码。

.

相关文档：列设置
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增值税的反向征收

增值税的反向征收
通常增值税适用于货物的卖方。反向征收是用来表示增值税税款适用于买方的术语。
反向征收主要用于在国外购买货物或服务，且未在海关征税的情况。在这种情况下，出口卖方免征增值税，
而进口买方则按当地税率征税，并有可能予以扣除。此外，还有其它的情况，从国外购买的商品需要方向
征收，每个国家在其税法中都规定了不同的情况。在进行反向征收的增值税注册时：

必须包括发生业务，这样才会产生应交增值税。
如果增值税也可以抵扣，那么增值税的可抵扣部分也必须入账。

软件的先决条件
在 Banana财务会计软件 10.0.5 和 Banana财务会计软件+ 的 Dev 版本 中，以及从10.0.6版本开始，
可以将反向征收、税负和应退增值税的发生业务记录在同一行。
目前，该功能还处于开发和测试阶段。因此，请您继续关注，如有问题，请及时向我们汇报。 在我们对
其进行微调后，也会将其提供在用户版本中。

仅包含反向征收
如果您必须包括购买的货物或服务，但却没有扣除增值税的可能性：

在发生业务中注明相应情况下应缴纳的增值税代码。

不扣减的反向征收负债通常用于从定额计划中受益的情况，或当该类型的费用被认为不可扣减时。

反向征收，可抵扣税款和增值税额
如果应缴增值税金额等于可抵扣增值税金额，则可以通过同时输入应付增值税代码和可收回增值税代码来
在单行上记录反向费用。

采用预设的增值税代码，无需更改增值税表。
在有增值税反向征收的分录行中，在增值税代码列中输入两个预定义的增值税代码，用冒号 ":”
隔开。
两个增值税代码必须互补，才能使结果相互抵消。

两个代码中必须有一个设置为应交增值税，另一个设置为应退增值税。
增值税率和所有其它的计算参数也必须相同。
如果增值税代码的参数不一致，将显示一条错误信息。

代码的顺序没有关系，可以先放一个，也可以先放另一个。
在进行反向操作时，第一个增值税代码前必须有负号"-"。
反向用于取消一个错误发布的发生业务。在这种情况下，保留相同的要素，但原业务会被撤销：

应交增值税代码记为应退。
应退增值税代码记为应交税费。

在增值税的列中，金额前面带有符号“ +/-”，表示出于增值税目的，金额相互抵消。
在记账明细和增值税汇总表中，分别有借方和贷方的分录。

反向征收的发生业务实例

以下是一些反向征收业务的例子，包括应交和应退的增值税：

含增值税和不含增值税的操作。

https://www.banana.ch/zh-hans/insiderprogram
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取消操作，增值税代码前加"-"号。

不同费率的反向征收
当应交增值税和应退增值税考虑不同的税率，或者增值税可以部分抵扣时，发生业务必须分几行来进行：

在一行中，输入应交增值税代码 (税负)。
在另一行中，输入应退增值税的代码。

更多信息
在国外获得的服务增值税

https://www.banana.ch/en/node/10882
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含增值税的发生业务

在Banana财务会计软件内的会计科目表模板中已经包含了增值税的账户，此增值税根据增值税报表的账户
(自动), 存在于会计科目表以及文件和账户属性的 (点击文件菜单) -增值税标签中 (在这种情况下，您
不需要在增值税代码表中输入任何增值税帐户)。

如果您没有使用已存在于软件中的会计科目表，那么请您确保在您自己的会计科目表内包含所有必要的增
值税账户。我们建议您使用的增值税账户是根据增值税报表而得来的，并且将其输入在文件和账户属性的
(点击文件菜单) -增值税标签中。

在增值税代码表中有销售和采购的代码。在输入发生业务的时候，请使用适当的增值税代码。

软件会自动分配增值税金额，并将其记录在“增值税根据增值税报告”帐户或用户在文件和账户属性中指
明的增值税帐户中。

在发生业务表格内的增值税列 (全部增值税的视图)
您可以在发生业务页面找到发生业务表格内主要列的完整解释。

在含有增值税的复式记账会计文件中，或含有增值税的收益&费用核算中，您可以找到下面的增值税列:

税码: 对于每笔拥有增值税的业务，您需要从增值税代码表中输入一个增值税代码。
增值税%: 程序会自动输入与您输入的增值税代码相关联的增值税百分比。
增值税附加信息: 与增值税额外信息有关的代码仅供在非常特殊的情况下使用。
可以输入一个符号来识别具体的增值税案例。软件程序建议的选项对应于以冒号“：”开头的增值
税代码。
%有效税率: 程序自动输入增值税百分比，称为净额。当这个百分比指的是总额的时候，这个百分比
与正常百分比不同。
应征税: 一旦您输入增值税代码，软件会自动显示应征税的金额（不含增值税）。
增值税金额: 程序自动显示增值税的金额。
增值税账户: 自动注明增值税登记的账户（例如对于瑞士来说，通常为2201增值税报告账户）; 此
帐户之前已输入在“文件和账户属性（文件菜单）”的增值税标签中。
金额类型: 此代码指示出该软件是如何考虑业务金额的:

0（或空单元格）含增值税，业务金额包含增值税；
1 = 无增值税, 业务金额不含增值税；
2 = 增值税金额, 业务金额被视为100％的增值税金额；
金额类型不可编辑：默认模式。

列被保护
该程序使用增值税代码表的相关值
当您辑增值税代码表中的值，并重新计算会计文件的时候，程序将使用与此增值税代码
相关联的新值。

金额类型可编辑：此选项可以通过当您输入含增值税的业务时，也可以输入交易对手的增值
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税号。在账户表格中，在您的客户/供应商登记中，您也输入了他们的增值税号码，这些将自
动加载到发生业务表格内的增值税编号列中。
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包含增值税的发生业务

在输入包含增值税的发生业务之前，我们建议您访问发生业务的页面。

输入增值税业务最常见方法是输入总金额（含增值税）, 然后向其提供相应的增值税代码，根据您的业务
类型（购买，销售，折扣，...）然后从增值税代码表中选择。

如何纠正增值税业务
如果您在当下发现了错误，那么您可以通过编辑行的方式来纠正错误; 但这仅在增值税报表未发送以及没
有对发生业务加锁的的情况下可使用。

如果您已经对会计文件上锁或您已经发送了增值税报表，那么您将无法单纯的删除出现错误的发生业务，
您需要取消出现错误的业务，并重新输入正确的。

为了能够执行纠正增值税的操作，您需要:

通过交换在错误发生业务中的借方和贷方来制造一个新的发生业务
输入相同的金额
输入相同的增值税代码，但前面加上减号（例如：-V80）
输入拥有正确帐户的发生业务，金额和增值税代码

根据错误的内容和程度，您应该考虑通知当地的增值税办事处; 通常他们会要求您下载特定的表格来纠正
上期增值税的错误。

如何输入增值税的金额
在某些情况下，仅需要记录增值税金额，例如您从汽车保险获得补偿的时候。

您可以执行以下操作：

在相应的栏中输入日期，文件编号和摘要。
在贷方科目列中，输入用于支付增值税金额的账户 (借方科目列为空)。
在金额列中，输入要支付的增值税金额。
在增值税代码列中，输入增值税代码I77-2 (该代码指的是100％的增值税）。
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拥有不同增值税代码的发生业务

当发票总金额是由不同的增值税百分比组成的时候，您需要如下列步骤进行操作：

每个具有特定增值税税率的金额需要和它相对应的增值税代码一起输入在不同的行中（输入总额）
一旦完成了多次的操作， 请检查不同金额和增值税金额的总和对应的发票总额。

示例如下图:

增值税免税
如果在发票中还有一些增值税豁免的项目，则需要按照上述规定运行，从增值税代码表中选择增值税免税
的代码。
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信用票据

如果需要取消较早日期中输入的操作，则需要使用负号(-)置于与之前相同的增值税代码前。这样才能纠
正相应的增值税。

除了在增值税代码前使用负号，也可以使用在增值税代码表格中特定的含有折扣的增值税代码。
 

信用票据的例子
当产品被销售并且客户发现缺陷时，通常会为他出具信用票据。信用票据意味着收入的减少，从而导致增
值税的恢复。

如上图所示，对于信用票据金额增值税的恢复，需要在销售的增值税代码前加负号。
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期末结算和增值税付款

在季度报告结束时重置增值税账户
在期末，增值税账户余额将计入应付增值税帐户（或国库增值税帐户）。

下图示例为在增值税账户余额计入应付增值税帐户之前的增值税账户明细。
 

将季度余额扣除为应付增值税帐户的发生业务
 

增值税账户余额计入应付增值税帐户之前的增值税账户明细。
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增值税报告

增值税报告详细阐述，以及根据所选择的期间和参数进行增值税计算的结果展示。

详细步骤：

从报表(1)菜单下，选择增值税报表的命令

当启用该功能后，选择下面的这些选项可以使用户在增值税报告中包含以下数据：
 
含业务发生额
所有增值税/营业税的业务发生额都被包括。

含按账户汇总
所有含增值税/营业税的营业额，按照账户汇总后被包括。
 
含按编码汇总
所有含增值税/营业税的营业额，按照独有的增值税编码被包括。

含按百分比汇总所有含增值税/营业税的营业额，按照百分比被包括。

含没有使用的代码
所有未被使用的增值税代码表格将会被列出。

使用个人分组计划
包含增值税/营业税的营业额根据增值税代码表进行分组。

发生业务排序按照
通过激活该功能，发生业务可以按照之前预设的选项来进行分类（如日期，文件，摘要等……）。
 
部分报表
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通过指定一个代码或一个组并且激活必要的选项，本软件可以计算出包含增值税/营业税的营业总额：

仅指定码（从列表中选择该选项）
仅指定组（从列表中选择该选项）

其他类
关于其他类的信息可以在以下网页中查询：

期间
合成
 

增值税报表 / 所有的发生业务都包含代码

在同一期间，增值税报表最后一行的总数必须与系统自动生成的增值税账户余额列的期末金额相对应。

增值税报表的数据也可以转移到其他程序（例如，Excel, XSLT)，并制作成类似于税务部门要求的格式。

对于瑞士，可以自动获得一个类似于增值税办公室要求的表格。此表格显示每个号码输入的金额。请参阅
（德语，法语或意大利语）瑞士增值税报表 。

https://www.banana.ch/area/en/node/10501
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成本和利润中心

成本和利润中心（下面被表示为成本中心）允许用户使用不同于普通账户的标准来分类发生业务。

成本中心的特征
成本和利润中心（成本中心）是前面有 “.” 和 “,” 以及 “;” 标识的账户
这里有三级成本中心：

成本中心1前面是一个句点 “.”
成本中心2前面是一个逗号 “,”
成本中心3前面是一个分号 “;”

每一级都是彼此独立的
每一个级别中，都可以有无限数量的成本中心
高级别的成本中心可以在不使用低级别的成本中心时使用
成本中心的代码可以是字母或数字
与普通账户不同的是，成本中心可以有他们自己的组。同一级别下的成本中心可以创建子组。注意
不要将不同级别的成本中心组混淆，也不要与普通账户或部门混淆。
每个成本和利润中心都有属于自己的账户卡，用于完成业务往来和余额记录。
根据成本中心记录的账户与根据借方和贷方记录的账户是独立的。人们也可以记录一个没有任何借
方和贷方列账户的成本中心。
 

何时使用成本中心
成本中心通常被用于分类某些特定活动的费用，这些活动之间不一定相互关联。

项目，活动，建筑工地
客户和供应商，会员，销售代理
某些支出额外的细节

相反地，部门需要遵守借方和贷方账户规则，并被用于支出和收入的进一步细分。

也可以将成本中心和部门同时使用。

在账户表格中设置成本中心
创建成本中心特定的类
这种设置对于成本中心在增强的资产负债表组中的展示是必要的。

需要更改类的时候，输入一个带有*的类
在下一行中，输入03（或者04来表示利润中心）

添加一些空的行用于成本中心
在组列中，输入成本中心账户所属的组
在账户列中，在那些需要被记录在成本中心1列（发生业务表）的内容前输入前面带有句
号“.”的成本中心账户（.CC1），在需要被记录在成本中心2列的内容前输入前面带有逗
号“,”的成本中心2账户（,CC2）；类似的，在需要记录在成本中心3的内容前输入前面带有
分号“;”标识的成本中心3账户（;CC3）
在所属组列，请明确需要累计数额的组
在多种货币会计中，请明确账户使用的货币

增加成本中心组
在一个或相同的组中，只计算特定级别的总数
在普通账户中，可以创建不同级别的成本中心组
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文件属性（增值税金额）
在文件和账户属性命令的增值税标签下，您可以使用以下选项来设置成本中心的数额：

使用业务发生额 - 成本中心的金额根据注册金额来记录
使用不含增值税的金额 - 成本中心记录不含增值税的金额
使用含增值税的金额 - 成本中心记录包含增值税的金额

发生业务
为了在成本中心中记录，假定成本中心账户已经被输入到表账户中。

您需要在发生业务表下的成本中心视图中处理这些记录；在成本中心1，成本中心2，成本中心3列中，您
需要输入前面不包括标点符号的成本中心账户。

为了在成本中心的贷方账户进行记录，您需要在成本中心前输入负号（－）
对于收益&费用核算，在文件和账户属性中，您可以为成本中心定义所遵循的类的符号
为了在同一级别内的多个成本中心记录全球金额，您需要创建不同的行来记录不同的成本中心

成本中心账户卡
成本中心被视为任何其他账户，因此，每个成本中心都有属于自己的账户卡用来记录账户余额和账户内的
发生业务。

为了检视所有的成本中心账户卡，在账户（1）中点击账户/科目卡命令，然后点击成本中心按钮（过滤器
选择）。
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相关文档：

管理协会的合作伙伴
客户和供应商在已付发票上的增值税

https://www.banana.ch/area/zh-hans/node/10506
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部门

简介
部门是用来按单位、部门或分支机构系统地划分成本和收入的。通过使用分部，可以将损益账户按单位、
部门或分支机构进行细分，而不需要为每个单位创建特定的账户。
例如，一个博物馆可以用分部的方式来了解每个单项展览设置的收入、人员成本、展览设置。

在发生业务中，分部会跟随账户，与成本中心不同，成本中心是为每项记录指定的，用于结构化程度较低
的分类 (例如，某项活动的所有支出或特定用途的采购)。

您可以同时使用成本中心和分部。

部门的特征
部门是前面有冒号的账户 ":"。
部门代码可以由数字或字母组成。
可能有多达10级的部门。
部门前面符号冒号的数量指示了级别的数量。

: 1级10部门
:: 2级10部门
::: 3级10部门

对于每个级别，可能会有无限数量的分部。
不同级别的部门是相互独立的。
部门没有基本类或货币符号。
部门的计算是由本位币来完成的。
在发生业务中，部门跟随着借方和贷方账户。
在没有账户的情况下无法记录部门。
可以获得单个部门业务的账户明细。

部门的配置
部门必须配置在账户表中。

在类的列中输入一个星号，以便定义与部门相关的部分
在摘要列输入部门的标题
输入第一级别部门的摘要，并在账号列输入":"
列出第一级别的部门, 在账户列为每一个输入一个识别码， 并在前面输入":"

一级分部，为每个分部输入一个识别代码，前面加：(冒号)。
输入第二级别的部门 (以及，再输入第三级别的，如果有需要的话), 同输入第一级别的步骤
一样，唯一不同的是在部门的代码前要输入"::" 或 ":::", 具体情况要根据不同的级别而
定。
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未分配的部门
如果在发生业务中输入了借方账户或贷方账户，而不指定部门，则在 "空 "或未分配部门输入值。
在账户表中，您可以给未分配的部门输入文字":{}"作为账户的描述。

部门余额

部门是指在账户上输入的细分。因此部门的金额总是与账户相关联的，为了得到部门的总计，您需要点击
报表菜单 → 会计报表 → 自定义 → 细分 → 不选。

在会计科目表中指示出了部门的余额。如果该部门被用于借方和贷方的账户中，那么余额为零，因为金额
会自行补偿。 只有在损益表账户相关联的借贷帐户使用时，该部门的余额才可见。

发生业务
在发生业务表内输入的部门，遵循主账户，从账户部门而来。

当一个部门属于多级别的时候，第一级别的部门需要在主账户之后被输入; 然后, 用第二级别的代码继
续。

各部门之间的动向
一般来说，成本的明细账都是针对每一个单独的会计科目进行的。但是，在有些情况下，最好在一个账户
中记录费用，然后在年底才将费用分成若干部分。例如行政费用就是如此，公司不同领域的行政费用按一
定比例划分。
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就是这样做的：

在这一年中，业务的记录方法是在借方和贷方栏中标明账户，但将该部分留空，或者将全部金额分
配给一个部分。
例如，所有的文具费用都将不分部门记录。
在年终时，分录将每个部门的份额分配到具体的成本或收入账户：

在发生业务中，在借方和贷方列中始终输入同一个账户。
标出了原始部门 (也可能不存在) 和目标部门。
例如，将文具成本分配给各个部门。

有多少发生业务就有多少部门。
对于每一行，账户都没有部门。
借方帐户具有与该部门相关的细分。
该数额相当于具体部门应承担的文具费用份额。

这些发生业务是为了将尚未分配的成本份额分配给每个部门。

部门的期初余额
部门的期初余额最好应作为交易输入，因为只有这样才能将它们链接到帐户。 如果您在期初列 (账户表)
中输入了部门的期初余额，则这些归于“ {}未分配”部门。

要将期初余额分配给各个细分市场和相对应的账户，必须输入期初业务 (发生业务表)。

文件类型列中的值必须为01。
该日期必须与会计开始日期相同。

使用部门的期初业务，金额从空的分部中删除，分配到具体的部门。
如果分部的余额是负数 (借方)，那么没有部门的账户必须出现在贷方一列中，而有部门的账户必须出现
在借方一列中。

部门发生业务余额的实例：

假设账户1000的期初余额为100.00 (无分部，因此金额归因于空的分部)，并且必须归因于两个细分：

部门为80.00
部门2为20.00
未清交易具有会计的开始日期，在文件类型列中的值为01。
该部门的第一个期初发生业务在借方列中为1000：01，在借方列中为1000，金额为80.00。
第一个期初发生业务在贷方列中为1000：02，在贷方列中为1000，金额为20.00。
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创建新年或恢复期初余额命令会自动为各部门创建期初的发生业务。

部门的列
通过此列，您可以与账户分开输入部门。

部门的列是隐藏列，如果需要使用它，必须通过数据菜单 → 列设置的命令进行添加。
在部门列中输入的细分是在发生业务表格中的借方列及贷方列，增值税账户中没有部门的账户。
您可以使用部门列，也可以在借方列和贷方列中输入细分。

使用“-”符号作为分隔符
在发生业务中，您可以使用“-”号作为分隔符，而不是“：”号。

在文件和账户属性 (选项) 中，激活使用负号（-）作为部门分隔符的选项。
在发生业务中使用负号作为分隔符。
如果使用“-”符号作为段分隔符，则不得使用包含破折号的账户。

报告
部门的报告可以通过以下方式获得：

按组生成资产负债表/损益表
会计报表
账户明细
多级报告
为了获得结合账户和部门的报告（例如，卢加诺 LU 分支 P1 项目的所有费用），需要使用 Banana
扩展程序的功能。
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按级别细分报告

在按组生成资产负债表/损益表中，细分的标签指示出所需使用的部门级别。

 

报告汇总

这是会计计划部分中设置的部门汇总，可以按期间或部门进行细分。

未指定部门

“空”的部门收集了所有已经被记录，但不含指定部门的金额，可以在账户表中为这个部门设置标题。也
可以在细分部分中选择部门的摘要选项。
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相关的文档：管理不同的项目
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管理不同的项目

使用部门属性，可以管理不同的项目，得到由资产负债表所决定的每个项目的利润或损失。

示例
在一个关联的活动中，有两个项目需要被同时管理：

课程1.
活动2.

最重要的是，有不同的分支机构具有相同的项目需要被管理:

罗马
米兰

用户希望得到一个可以显示每个分支机构下的每个项目的利润或损失的资产负债表。

如何操作：

在账户科目表的最后插入部门

输入交易额，并完成部门的借方账户和贷方账户

在报表（1）菜单下，启用按组生成资产负债表命令
在不同的选项卡中选择可用的配置；特别是在类选项卡中，取消资产负债表账户、客户/供应商账户
和成本中心的显示。该部分通常所说的是损益表账户。
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在细分选项卡下，激活按分部细分的选项
选择每一个需要包括资产负债表的部门（按项目或者按分支机构选择）

点击确定按钮，完成并显示报告

按项目分类的报表
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预算及财务预测

Banana财务会计软件中的所有会计应用程序都包括基于复式记账法的，创新强大的财务预测工具 。可以
轻松地显示资产负债表、损益预测表、财务、流动资金，以及投资计划。

对未来的展望
在使用复式记账法时，财务预测可以让您对公司的未来有一个全面的设想。如果在事情发生之前，您可以
想象到情况会是怎样，那么就有机会及时采取行动。如果您注意到成本会过高，将可以研究降低成本的措
施。如果您意识到流动资金短缺，将有时间采取措施来避免。
通过使用财务预测的功能，将为您的管理增加宝贵的价值。

每个人都可以获得财务预测
软件内的财务预测系统建立在复式记账的基础上，因此功能极其强大，并且适用于每个人。

财务预测计划全面纳入会计核算。
使用的是与您在会计账套中相同的会计科目表。
不需要建立一个新的文件，只需要添加预算变动。
预测与预算业务的录入一起进行。
采用行之有效的复式记账法。可以对成本和收入进行详细的说明。
损益表和资产负债表的预测是可用的。
您可以看到销售、成本、利润、流动性和资本的演变情况。
您可以查看所有单个预算变动的账户或组的演变。
该程序按月，季度或年份来对预测进行划分。
可以使用数量和计算公式设置预测。
更改预测 (例如增加投资) 时，将自动重新计算年末折旧。
一年的财务计划也可以演变成多年的财务预测计划。
所有的会计报告都包含有过去，现在和将来的数值。

财务预测和预算的方法
预测功能，包括对成本、收入和流动资金的财务预测，在所有会计应用程序中都可以使用。

有两种操作模式：

完成预算表格中的财务预测1.
预算表格被添加到会计文件中，其允许您输入预测变动，然后用于生成完整的财务预测。
账户表格的预算列由程序根据在预算表中输入的发生业务自动更新。
账户表格中的年度预算2.
一种非常简单和传统的方法，即在账户或科目表的预算列中输入年度预算值。
然后根据最后的余额，程序会在账户表或科目表的预算差额列中显示出差异。
具体请查看：简单的年度预算。

下面我们重点介绍使用预算表的方法。

实时显示预算值
以复式记账法为基础的财务预测，其使用的是与会计核算相同的会计科目表。
您可以在账户和科目表中 (收益&费用核算)，不仅显示本期余额，还显示预算余额。
您可以通过添加账户和组来自由设置资产负债表和损益表的结构。
您还可以使用成本和利润中心，部门以及客户和供应商账户。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11224
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预算表格
在预算表中输入发生业务来准备财务预测的计划。就相当于保留了您的账户记录，但它们是关于未来的。
通过设置重复选项和可能结束的时期，像租赁这样的重复操作仅需进行一次。
年度总和显示在总金额列中。
您可以根据需要添加任意数量的行，对于当前或以后的年份，可以随时进行更改或修改。

对您的企业未来有一个清晰而全面的愿景
Banana财务会计软件为您提供了所有必要的报表，让您对未来的财务状况有一个全面的了解，和您的会计
工作一样，所有的报表都是综合平衡的，没有差异，就像会计核算工作一样。一切都是自动的，您无需浪
费时间在Excel中设置表格，插入和检查公式，设置行和列。

流动资金计划。
您可以看到所选择的预测期内流动资金的变化情况，提前知道自己是否有能力应对不同的情况，并
选择是否需要合成、按组或详细信息查看，每个项目都会列出。
损益表预测。
您可以看到收入和成本以及预期的结果，可以选择每组总额的汇总视图，甚至可以选择单个元素的
详细值。收益表的布局可以根据需要自由设置和更改。程序将自动进行总计，而无需您输入公式。
预测预算。
对于每个账户以及资产和负债的组，您将看到随着时间的推移而产生的变化。
投资计划。
对于每个账户或资产组，您可以看到随着时间的推移而变化的细节。
详细的账户明细。
您可以详细分析每个项目，得益于账户明细，检查银行账户或流动性的演变是如何发展的。
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随时间演变的图表。
您可以立即看到每个项目的未来演变。您可以一目了然地查看销售情况的变化，或者了解是否会出
现流动性危机。
成本和利润中心及部门。
您还可以在预测时使用成本中心、利润中心和分部。
您可以获得单个项目、客户或地理区域的详细预测。
几年内的预测。
您可以获得一年、两年、五年甚至十年的资产负债表和利润表。
程序会自动推算出当年的数据，供以后各期使用。
按月、季度、一年或多年查看数据。
您可以拥有一个月、一个季度、一个学期、一年或多年的资产负债表和利润表。
因此，您可以对所感兴趣的时期进行详细的分析。
将预算与实际数字进行比较。
使用相同的会计科目表，对预测和实际发生的数额之间进行实时对比。您可以很容易地识别出实际
与预估额之间的偏差。
保存报告的设置 (自定义)。
创建报表并保存自定义，以便在您愿意时调用。

对于每份报表，您可以选择所感兴趣的式样。程序会自动打印，而无需您另外设置行、列和公式。您可以
从不同的角度分析数据，从一种可视化类型转向另一种。

查看一个具体的期间。
该程序为您提供全年的报告，但您也可以要求只提供一个季度的预测。您可以很容易地在一年度和
多年计划之间进行切换。
随着时间的推移而演变。
该程序能够按时期显示所有的报告。因此，您可以看到流动资金、资产负债表、销售、成本和运营
结果随时间的变化的过程及结果。您可以轻松地在视图之间切换，而无需重新设置公式或表格。
完全客制化的报表。
您可以根据自己的需要选择和改变视图。您可以很专业地展示您的预测计划，给支持您的人留下一
个好印象。
保存报告的设置。
您可以创建和保存打印设置，并在需要时使用。

操作简单
一切都已经设置好了，您只需输入简单的发生业务来完成预测的变动。这种方法特别适合会计人员，他们
能够立即准备精确，完整的预测。得益于收益&费用核算的记账法，即使没有特殊会计技能的人也能做到。

与输入会计发生业务的操作一样。
对于每个未来的财务预测，可输入带有日期，摘要和相关账户的发生业务。
它是按项目和时期进行金额合计的程序，如同在会计核算中的操作一样。
详细说明收入和支出情况。
可以详细说明不同的支出项目，并说明其发生的确切时间。就人事费用而言，可标明个别雇员的薪
金。
更容易更改和更新。
调整、增加或删除收入或支出很简单，因为您只需改变具体的细节。如果在下一年，租金增加了，
只需改变这个项目。如果有新的支出，就增加一个新的项目。程序会自动更新预算。

高速源于重复功能
重复的操作只需输入一次。预测动向表示操作重复的频率，程序将其考虑到未来。
在一个预测计划中，有许多重复的操作。综合预测计划可以在短时间内建立起来。当您需要调整预算的时
候，重复功能特别有效，每当改变一个金额，所有相关联表格里的数据都会得到实时的更新。
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自动计算
程序自动进行简单或复杂的计算。

根据数量和价格进行计算。
可以记忆销售数量，对预算有更具体的认识。程序会自动计算出移动的金额，并更新账目。

计算公式 (Javascript)。
Banana财务会计软件提供了一个非常强大的公式系统，专门为财务预测计划而设计。您可以访问预
算数据，可以创建根据以前事件的动向。也可以根据所做投资的价值计算折旧，或者根据实际使用
情况计算贷款利息。每次修改后的程序都会重新计算出准确的数值。
公式是Javascript语言的表达方式，可以创建简单或复杂的时间表，都是完全自动化的。

您可以为变量赋值，并在后续行中使用它们。
通过Javascript可以访问Banana API。
您还可以编写自己的Javascript，并对其进行使用。

几年内自动预测
您可以设置一年的预算，并让程序创建以后几年的预测。
所有的报告，如流动资金计划，损益表和预测资产负债表也可在以后的年份中使用。

这样一来，就可以对财务预测的状况有一个中长期的看法。对以后几年的预测也可以完全控制。操作逻辑
很简单，对于连续几年都会重复的当年业务，可以输入一个年度的重复代码。如此，程序就能预测出相关
时期的预测数据。可以很容易地做出两年、五年甚至更多年份的财务预测计划表。

客户组合分析与供应商控制
在输入预测变动的时候，可以注明客户代码。通过这种方式，您可以从您的客户组合开始建立现实的计划，
并了解成本是否会被覆盖，以及哪些客户会更有利可图，从而给予更多关注。
显然，对供应商也可以进行同样的分析。

项目或部门规划
您还可以按项目、活动或业务部门创建带有报告的财务预测计划。只需在变动中指出与项目或部门相关的
支出或收入，该程序就能自动编制特定的报告。

轻松适应
您可以调整账目表的结构，调整资产负债表和损益表的布局；添加项目和组，报表自动变化，无需添加公
式计算行或列的总数。

预估与实际数据之间的比较
会计和预算使用相同的计算和报告编制引擎。在发生业务表中输入过去的数值，在预算表格中输入未来的
数值。会计科目表和余额的安排总是相同的，并且会自动显示与预算相比所出现的任何变化的对比情况。

自动将数据传输到新的一年
用Banana财务会计软件设置的预算很容易更新和修改。只要改变相对的变动，程序就会自动重新计算公式，
更新预算。

当您创建一个新的年度时，程序会报告预算数据，并改变日期。然后修改自上一年以来发生变化的要素。
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这些都可以为下一年提供详细而完善的计划。

公司财务模拟
会计中的综合计划是非常强大的，开启了商业规划的新时代，因为其提供了非常精确和详细地模拟一系列
未来事件的可能性。预测可以用会计分析的相同工具进行详细分析；检查什么是盈亏平衡点，分析客户或
项目的情况。

学习包含财务预测的会计核算
通过编制与会计发生业务类似的预算，可以练习和学习会计技术。会计培训课程可以变得更加有趣和有效，
因为学生可以提供创建自己的公司的任务，并确保使其成为坚实和盈利的公司。学生不仅要练习输入发生
业务，而且还要关注一系列的动向，并习惯于阅读资产负债表和利润表。
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开始建立一个新的财务预测计划

您可以轻松地准备财务预测，包括流动性计划，资产负债表和损益表。
操作步骤与创建会计账套的步骤相同。

1. 创建会计核算/预测文件
使用文件菜单→新建的命令，选择最适合您需求的会计记账类型和会计模板来创建财务预测的文件。

您也可以使用包含预算业务的模板，其有助于有效的会计学习。

家庭财务预算 (使用现金日记账)
计划家庭收入及支出。
开设餐厅的财务计划 (收益&费用核算)
该模板使用的账号是按字母顺序排列的，用户可以对其有更直观的理解。
使用收益&费用的做账方法：即使没有任何的会计知识，您也可以创建专业的会计账套，包括流动性
计划，资产预测，成本和收入。
开设餐厅的财务计划 (复式记账)
要获得完整的财务预测，请使用复式记账法，该系统适用于熟悉复式记账方法的用户。
该模板使用的账号是按字母顺序排列的，用户可以对其有更直观的理解。

还有一些使用更高级功能的示例文件：

复式记账, 使用数量列和公式列
列出了可使用公式列的不同可能性。带有示例和解释。
含公式，含预算发生业务的多币种会计示例
使用特定于多种货币的公式。
含有关更复杂主题的业务示例。

在创建后，您可以保存文件并为其命名，文件名最好由公司名称和年份所组成，例如：“XX公
司-2020.ac2”。

2. 客制化会计文件
在创建文件后，请根据您的特定需求进行调整：

 设置文件和账户属性。1.
公司名称1.
会计账套的时期2.
通常其对应的是当下的日历年份。 但是，您也可以根据需要指定其它的年份。查看几年的预
测页面。

客制化会计科目表。2.
您可以更改描述，添加或删除账户或组。
如有有必要，您可以随时修改会计科目表的内容。
如果这项活动已经在进行中，请输入初期余额。3.

3. 输入财务预算活动
在预算表格中，您可以输入财务预算的活动。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8976
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8449
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8082
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8251
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8258
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4. 查看预测
可在下列地方看见预测的数据:

在图表窗口中。
在账户表的预算列内。
在报告的预算列内。
在账户明细内的预算数值。

调整预测
您可以随时更改，添加或删除发生业务，在进行相关的操作后，预测会立即重新计算，实时更新数据。
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将财务预测添加至现有的会计文件中

下面会介绍如何在现有会计的文件中添加财务预测。

添加预算表
第一步是将预算表格添加到您的会计文件中。之后，在您的文件中就包含有预算表，在其中可输入财务预
测的变动。

输入预测的动向
在设置好会计和会计科目表后，就可以立即开始在预算表中输入变动情况，也可参见变动情况的示例 。

您也可以按照以下链接的说明和模板进行操作：

开始建立一个新的财务预测计划。

http://www.banana.ch/doc/it/node/9713
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预算表

在预算表中，您可以输入财务预测计划的动向。它类似于您所使用的会计核算内的发生业务表，但其内有
专门帮助预算的列，可加快预算数据的输入。
您还可以根据自己的意愿修改数据，以获得可靠的，和实时更新的预测数据。

简单而完整的预测
您可以详细地输入所有的操作。
基于复式记账法，因此您可以拥有完整的预测：

原始和目标账户的详细信息。
 

根据输入的动向，程序会进行计算并显示预测。
指明某项操作将在何时进行，是否会重复进行，直到何时为止：

您可以输入当年或未来一年的预测。
指明原始和目标账户。
指明预期金额：

或使用数量和价格列。
或使用计算公式。

您可以通过以下方式完成录入：
客户账户。
供应商账户。
增值税代码。
成本/利润中心。
部门。 
增加更多的列，以获取更多信息。

可以按照您想要的顺序输入动向，这样您就可以对它们进行分组。
您可以输入其它信息，以便于将数据转入新的一年。
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添加和删除预算表

财务计划是通过添加预算表格来完成的。

如果您的会计文件还没有预算表格，请按以下步骤进行：

点击工具栏菜单 → 添加/删除功能 → 添加预算表格。
请注意：此操作无法撤消。 如果您希望返回到以前版本，请保留已存在文件的副本，或使用工具栏
菜单 → 添加/删除功能 → 删除预算表格的命令。

此后，程序将：

添加预算表格， 结转在账户表中的所示的预算值。
锁定账户表中预算列。
本列的值是根据预算发生业务计算的，使用会计选项卡基本数据中定义的期间。

删除预算表格
点击工具栏菜单 → 添加/删除功能，选择其中删除预算表格的命令来删除预算表格。

请注意：此操作无法撤消。一旦执行该命令，所有预算发生业务都将被删除。如果您有可能返回到以前的
版本，请确保在执行前保存一个副本。

一旦删除预算表格，账户表内的预算列会回到可编辑的状态。
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预算表格的列

预算表的列和发生业务表的列非常相似。为了便于理解，在下面的示例中使用单词来作为账户的科目。当
然，如果您从事的是与财务相关的工作或需要专业的会计账套，您可以随时使用账号来做账。

预算表的各列说明如下：

日期
未来的日期，当您希望进行操作时：
如果您无法获得确切日期（例如每月销售预算），请输入月末日期。
重复
输入重复代码。有关其使用的更多信息，请参阅日期和重复的页面：
在计算预测时，程序内部会根据指示的重复代码，连续创建设定日期的行的副本。

空 ：没有重复发生
初始行保留日期列中显示的日期。
复制行的日期是根据重复代码递增的。
在所创建的行中，是按月或者按年重复:

一般采用与日期列相同的日期。
如果日期大于一个月中的天数，则放置到该月的最后一天。
如果在月末显示为“ ME”或“ YE”，则将其放在该月的最后一天。

重复的基本代码：
“ D ” 代表每日重复 (日)。
“ W ” 代表每周重复 (周)。
“ M ” 代表每月重复 (月)。
“ Y ” 代表每年重复 (年)。

多倍数重复：
如果您在代码前加上数字，重复发生的频率就会被乘以倍数：

"2M" 代表的是每两个月。
"3M" 代表的是每三个月。
"6M" 代表的是每六个月。

在周期结束后重复一个日期。
如果在 "M" 和 “Y" 代码的后面加了 "E" , 代表的是将重复的日期移至了月末或年末。

“ ME ”代表的是每月末重复，但在月末有一个日期。
如果您输入的日期是2022年1月1日，那么下一个日期将是2022年2月28日，之后的日期
是2022年3月31日。
"3ME" 代表的是每三个月末 (每季度末)。
如果您输入的日期是从2022年6月30日开始，下一个日期将是2022年9月30日。
"6ME" 代表的是每6个月末。
"“ YE ”每年，但在月底有一个日期。
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如果在2015年2月28日开始，下一个日期将是2016年2月29日。
"5YE"每5年，但在月末。
如果日期是2015年2月28日，那么下一个日期就是2020年2月29日。

结束 (结束日期)
一般要留空。
输入日期，之后不得重复。
对于租赁，租赁结束的日期将作为最终日期。

变体
结合扩展程序，指明与预算有关的可能变体。
转换到新年
您可以在此处指明创建新年时如何进行转移

没有价值：日期增加了一年
“1”日期保持不变
“2”该行动未转入新年

摘要

在账户明细中出现的操作的描述性文字。
您可以通过在${}之间输入数值来使用计算公式。(详见 Javascript 模板文字 )。当账户明细准备
好后，公式被解析，结果被替换。
例如文本 "金额${10+20}年 "将变成 "金额30年"。
您可以使用所有的公式，但为了避免混淆，建议避免在 摘要列中输入值分配。

使用 www.DeepL.com/Translator  进行翻译 (免费版本)。

借方账户和信用账户，CC1，CC2，CC3
就像在发生业务表中的一样，您可以使用这些列来定义应该在哪些账户中注册操作。
您还可以使用细分和成本中心，按细分或成本中心获取预算。
数量
数量乘以单价，返回总金额 (见数量和价格列)。
价格/单位
单位价格乘以数量应作为总金额。

在收入和支出会计文件中，您应该以负数（带减号）输入价格单位，因此将在“费用”列中
输入金额

公式 (基本货币)
此列为用户提供了使用javascript语言输入计算公式的可能性，以及Banana Apps的编程功能。
如果存在公式 (或任何文字)，则根据公式的结果设置金额列的值。
请参阅下文如何使用它：

在复式记账文件中，公式结果必须始终为正数
在收益&费用核算中，如果结果为正，则视为收入，如果为负，则视为成本。

金额 (基本货币)
用于预测的金额。
如果该行有重复，则仅在第一个事务中指示该金额; 账户明细中显示以下交易金额。
在以下情况下，程序将自动计算金额：

如果数量或价格/单位列中有值，则会根据这两列的内容自动计算金额。
在复式记账中，将结果转化为正值。
在收益&费用核算中，如果结果为正，则视为收入，如果为负，则视为成本。

如果输入公式，则金额将是公式的结果。
公式优先于数量和价格/单位。

总计
这是属于文件属性中设置的核算期和预测期的重复行金额的总和。
如果没有日期，或者如果开始或结束日期在会计期间之外，这一列将保持为空。

在收益&费用核算中的列
对于现金日记账和收益&费用核算，其金额在收入和支出列中显示。

https://developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/JavaScript/Reference/Template_literals
http://www.DeepL.com/Translator
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收入，支出
在收入和支出列中输入预算金额。
数量，单价，公式
当程序根据数量、价格或公式列自动计算金额时，如果结果为正数，则在收入列内输入，如果结果
为负数，则在支出列内输入。
在数量和价格列中，您可以指定一个正值或负值。

在多币种会计核算中的列
账户货币金额
其是发生业务账户的货币金额 (请参见多币种的发生业务页面)。
该金额用于按指定汇率计算基本货币价值。
如果有公式，该值是公式计算的结果。
如果该行包括重复，则显示第一笔发生业务的金额。
账户货币金额公式
可以输入计算公式。
如果该行包括重复，则显示第一次发生业务的金额。随后重复的金额在账户明细中可见。
汇率
其指的是将账户货币转换成基础货币的汇率。
账户货币总额
这里所指的是以账户货币为单位的重复行数的总金额，其日期属于文件属性中定义的会计期间。
如果没有日期，或者如果开始或结束日期在会计期间之外，这一列将保持为空。

您还可以查看：多币种财务预测计划的教程文件预算公式。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8258
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基于复式记账法的财务预测

Banana财务会计软件的财务预测系统采用的是与会计核算相同的复式记账法。

在进行财务预测的时候，您需要标明来源账户 (贷方) 和目的地账户 (借方)。这样就可以准确地了解资
本流动的情况，并有可能获得全面的了解，包括：

预算预测与财务状况、流动资金、资产、第三方和自有资金有关。
损益表预测：收入，成本和经营成果。

计划-执行-控制
Banana财务会计软件的财务预测部分是计划  - 执行 - 控制 的组成部分。
其提供了对财务状况和演变的持续，动态控制。

财务预测和会计核算存在于同一个文件中
在同一个文件中同时包含有会计核算和财务预测的数据。您可以先从准备好的文件中保存会计核算的数据，
然后再添加财务预测，也可以从文件中先保存财务预测的数据，然后再管理会计核算的数据。

共同的要素

基本的会计数据
标题，货币，会计期间，地址，其它参数。
账户和科目表
在哪里设置包含账户和总组的会计科目表。

期初余额 - 期初列
它们被插入到会计科目表中，并作为会计核算 (当前的值) 和预测的初始情况。
年预算 - 预算列

与预算表一起
会计科目表中的预算一栏将受到保护，程序显示了根据预算表的内容计算出的预算金额，
参照会计期间。
如果没有预算表
您可以手动输入预算数据。
在做财务预测的时候，程序会生成每月的值，其是由年值除以会计期间的数月而得来的。

其它表格
增值税代码表
汇率表

会计数据 (过去和现在)

发生业务表

https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
https://www.banana.ch/zh-hans/planning-executing-controlling
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过去(历史)变动的地方。
发生业务表始终存在于会计文件中。如果您不用它，也可以将其隐藏。
当前的值 (会计核算，过去和现在)
这是一个账户或组的期间余额或变动情况。
在报告中，您可以显示当前值的列。
这些值是根据会计数据计算出来的，计算时考虑到了会计数据的变化。

期初余额 (账户表)。
发生业务表内的动向。

账户明细 (历史)
这些是根据初始余额加上发生业务的账户或组的变动情况。

预算的数据

这些是用来做预测、预算和计划的。
在程序中，我们总是使用术语预测来表示未来的数据。

预算表
在此处输入未来的预算业务。
其操作的方法和发生业务表格是一样的，它们拥有同样的列，以及预测的其它规格。
列入预算表的，与未来有关的变动情况：

静态值 (如同发生业务表格内的一样)。
软件会自动使用计算公式，自动计算预测的数据。
通过输入重复代码，程序会自动计算重复性的业务来生成预测数据。

预算值 (未来)
预测值。在报告中，您可以显示预算值列，该值考虑到：

期初余额 (账户表)。
在预算表中的发生业务 (如果有的话)。
如果预算表不存在，请使用账户表或科目表预算列中包含的值。

预算账户明细 (未来)
这些是根据期初余额和预算发生业务编制的一个账户或组的业务。

预算值的差额

预算值与当前值 (实际值、最终值) 之间的差额。
在报告中，有一列用于对其进行比较，显示差额。

混合预测值(从某特定的一日期开始计算)

在未来某一日期的价值计算如下：

根据目前的价值，在指定的开始日期之前。
从预算值上注明的日期开始。

混合预测值只能通过脚本和网络服务器获得。

会计核算的类型
会计核算所选择的会计方法是用来输入预算业务或动向的。

收入和费用 (现金日记账，收益&费用核算)。
复式记账 (复式记账，复式记账含外汇)。

对于预算计算，该方案内部始终使用基于复式记账的输入。因此，得到的结果和报告非常相似。
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会计核算，财务计划以及预测的期间
会计或预测都与一个特定的时期有关。以下是有相关的时期：

会计的期间
在文件和账户属性中定义此期间，填写会计账套的起始日期和结束日期。
预算的期间
指的是输入预算数据的时期。
预测的期间
它是程序用来计算预测的时期。当要求打印的时候，就会显示出来。

欲了解更多的信息，请参见预测时期的页面。

按时期划分
采用复式记账法，每项业务在财务预测中都有属于自己的日期。当需要打印的时候，用户可以选择是按月、
季度、每半年还是每年来进行预测，程序将自动计算一切的数据。与电子表格不同的是，不需要在一开始
就决定是按月、季度还是按年来进行预测，也不需要在列中手动划分金额。

自动预测
由于可以指出某些业务在未来可以重复进行，该程序包含有所有必要的元素来自动准备未来几年的预测。
这样，您就可以知道未来几周、几月、几个季度和几年的收入、成本、流动性和其它资产和负债的变化情
况。

所有操作的细节
使用复式记账法，通过输入业务来做财务预测。该程序能够在账户明细上显示每个账户的详细变动情况。
这种视图对调查要素非常有用，代表了以流动性为导向的财务预测的另一个优势，这是用电子表格编制的
财务预算所难以实现的。

计算日记账
所有会计和预算处理的基础是对日记账的计算。为了编制财务报表、损益表、会计明细、增值税报告，该
程序创建了一个内部数据结构，该结构被称为计算日记账。通过API会计与日记账功能 可以访问相关的
动向。

创建计算日记账的逻辑如下：

它是根据用户输入的数据开始创建的。
对于每项财务变动，包括期初余额，都有一行，主要内容如下：

原始
指示出业务是否与会计核算 (当前) 或与财务预测 (预算) 有关。
操作类型
期初余额，动向，结转，发票赔偿。
日期 (相关的日期)。
摘要
账户
账户类型
指示其是普通账户还是成本或利润中心。
金额 (记账本位币)。
正值表示增加 (借方)，负值表示减少 (贷方)。
账户金额
其它列

http://www.banana.ch/doc/en/node/7711
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在发生业务表里所呈现的。
其它几个用于计算的。

每次重新计算时，计算日志都会被清空，然后添加以下的内容：

当前发生业务的行 (与实际会计核算相关)。
预算动向的行。

当前值的行数 (实际值)

当前值的行被添加到临时的日记账中，从下列内容开始：

账户表中的初始余额。
对于每个有余额的账户，都会创建一行。

日期是指会计核算的开始日期。
账户就是账户。
金额是期初余额。

发生业务表中的会计动向。
如果动向有多个账户，借方账户、贷方账户、增值税账户、成本中心，则为每个账户生成一行，相
对金额为正或负。

预算值的行

预算值的行被添加到临时日记账中，从下列内容开始：

账户表中的初始余额
与会计核算的值一样，为每个有余额的账户建立一个预算行。

财务预测的动向 (含预算表格)
针对于会计核算，对于账户中的每个变动，将根据预算表来创建行。

静态值，所有值均已设置。
重复性的动向

对于所定义的整个预测周期，该程序将基于重复代码来创建预算项目的重复项并设置日
期。
该程序会根据开始日期，结束日期和重复列的内容来生成重复行。
如果预测期为正常的日历年份，并且在1月对每月重复的租金登记进行了设置，则该程
序将在接下来的11个月为此租金自动创建重复项。
如果登记的时间是1月31日，对于没有31天的月份，则该日期为该月的最后一天。
如果首次登记在3月28日进行，并且重复代码指示的是月末，则在接下来的几个月中，
该日期将成为该月的最后一天。

对于会计分录，如果预算行上有多个账户，则为每个帐户生成一行。
从年度预算开始的变动 (如果没有预算表)。
如果没有预算表格，则根据账户表和科目表的预算列的内容来创建预算行：

根据处于会计期间的月份进行计算。
每个月都会创建一行。
预算列中的金额除以月数。
如果存在四舍五入的差额，则可以为最后一个月创建额外的一行。

在创建后，将按升序对行进行排序。

金额列计算

一旦创建了对日记账的计算日，所有包含公式，数量或单价的预算行的金额列内容将被重新计算。

Javascript中公式的解析:

创建Javascript解释器
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每次创建计算日记账的时候，也会创建一个Javascript的解释器实例，专门用于解决预算公式。
Javascript解释器初始化
Javascript解释器是通过运行脚本来初始化的。

默认的Banana会计脚本。
可能存在于文件表格中的_budget.js文件的内容。
这样，用户可以初始化变量或创建自己的计算函数。

公式的解析
临时日记帐行中包含的公式按日期的渐进顺序一个接一个地求解。
Javascript 解释器的状态在每次操作后都会保留，因此该公式可以引用在具有前一日期的行
中定义的变量。
重复行中包含的公式也按日期顺序执行，因此结果根据执行时间而有所不同。

计算顺序如下

预算行按日期顺序进行处理（如果它们按输入顺序具有相同的日期）。
使用以下优先级计算发生业务的金额：

如果有解决方案。
如果存在数量和价格，则将它们相乘。
否则，保留金额列中包含的值。

对于多货币会计，首先执行货币金额公式，然后执行基本货币金额公式。
如果没有基础货币金额的公式，程序将恢复为历史汇率并计算基础货币的等值。
对于增值税的核算，要根据发生业务的金额重新计算增值税。
之前处理过的行将用于以下行的计算：

截止至预测行的日期，账户余额只包括以前处理的金额。
如果您在2月份的发生业务中使用了计算全年余额的公式，那么您只有到2月份才会有余额。

预算表格内的总金额列
总金额一列是自动计算的，包含在文件和账户属性中指定的会计期间的预算总额 (会计核算的起止日期)。

如果是单笔的发生业务，总仅额等于金额。
如果是经常性的业务，合计金额是会计期间内所有重复业务的金额之和。
如果日期在会计期间之前或超过会计期间，总金额列则为空。

计算当前的值和预算值，将二者进行比较
生成计算日记账后，将用于计算资产负债表以及所有其它必要的会计操作。

对于报告中定义的时期，程序计算：

当前的数值 (基于发生业务)。
预算值。

以下数值是根据当前数据和预算数据计算出来的：

期初余额
借方动向
贷方动向
动向 (总计)
期末余额 (期初+变动)

还可以计算当前数额与预算数额之间的比较：

绝对差 (预算-当前)。
百分比变化
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自动和手动重新计算
在下面的情况下，预算值会自动重新计算：

预算表中是否有更改。
如果会计开始或结束日期已更改。
如果账户表已被修改。
当请求报告而发生业务表已被更改的时候。

每次重新计算后，程序会自动更新：

在账户和科目表格内的预算列。
在预算表格内的总金额列。

如果您修改了增值税表或_budget.js文件或其它用于计算公式的Javascript文件，您必须手动执行重新计
算 (点击检查账务的命令)。

计算速度取决于：

在账户表和科目表中账户和组的数量。
在预算表格内输入的行数。
具有重复业务的行数。
存在的公式。
计划时间段设置。 周期越长，重复行数越多。

人工重新核算总额

如果计算时间很长，可能很难在预算表格中输入数据。您可以通过文件菜单 → 文件和账户属性 → 选项
标签中的人工重新核算总额选项来切换到手动重新计算。

要获得更新的数值，您需要使用检查账务的命令。
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财务预测的时期

基于复式记账的财务预测系统，是使您可以指示何时进行操作的财务预测。
与Excel不同，在Excel中，您需要设置一个包含预测期列的工作表 (月，季度或年)，而使用Banana财务
会计软件，您只需指出业务活动的预期日期。程序在处理数据时会自动生成针对期间的分配。您可以决定
按天，周，月，2个月，季度，学期，年度，2年，5或10年来显示预测。

可以做一年或一年以上的预测。
根据输入的数据，程序将计算该期间的流动性资金，资产负债表和损益表预测。
可以获得每日的预测，这对流动性资金来说特别有用，甚至可以按月或按年来做预测。
查看打印及财务预测报告。

会计，计划和预测期
会计或预测始终与期间相关。要区分以下时期：

会计期间
这是在文件属性中定义的开始日期和结束日期。
通常，它与日历年相同，但是也可以有任何的开始日期和结束日期。
计划时期
输入计划数据的期间。

该时间表不需要设置计划时期。
通常假定它与会计期间相同。
计划期间可能与会计期间不同。在“预算”表中，插入行，该行在会计期间之后生效。

含日期的发生业务超出会计期间。
没有结束日期或结束日期超出会计期间的重复业务。

预测的时期
程序用于计算预测的时间段。

在请求打印时被指示。
使用默认的会计期间。
可自由设置，这样就可以得到几年甚至几十年的预测。

会计期间被用作预测期间，以计算预算表中总计列以及账户和科目表中预算列的内容。
因此，这些值指的是在文件和账户属性中定义的会计期间。
如果您更改了会计账套的开始日期和结束日期，预测将被重新计算。

按月的预测逻辑
在预算表中输入预测活动，以指示出预计要发生的日期。出于流动性预测的目的，重要的是要尽可能准确
地指示收入和成本的日期。

对于在一个月的某一天或在开始或结束时发生的所有其它收入和支出，例如租金，工资，银行手续费和其
它支出或收入，重要的是要选择接近实际情况的日期来表示付款日。

对于其它收入和支出，将进行估算。例如-除特殊情况外-对于每天产生的餐厅收入，不足以进行日常预测。
在这种情况下，只需指出预期在当月发生的整体销售额即可。我们建议指出的是第15天，即月中。

对本年度的预测
在预算表中输入重复性和不重复的业务活动。

通常会考虑文件属性中定义的当前会计期间内的变动，来生成预测的计算。
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预算表的总计列中显示了当前期间的总计。
当前期间的估计余额显示在账户和科目表的预算列中。
在各种打印输出中，如果将其表示为全部期间，则有当前期间的预测。

如果该文件还用于会计账套的保留，则会计期间显然必须指的是会计账套的期间。即使该文件仅用于预测，
也最好将会计期间设置为仅参考一年。实际上，如果在基础数据中输入了两年的期限，则在总计和账户列
中的预测值将是两年。 这可能导致值的混淆。

对未来几年的预测
如果您输入带有重复代码的预测活动，程序则可以准备超出定义时间段的预测。

为了获得几年的预测，需要在预算表中输入变动情况。

期初余额
这些被输入到账户表中。

预测会计期间之前的变动。
对于特殊情况，还可以输入在会计账套内所设定的日期之前的业务。
必须引起注意的是，因为这些操作会在开始时改变余额。
对于这些发生业务，总计列将为空，因为它在会计期间之外。

预测会计期间的变动。
指示变动的日期在会计期间内。
如果某些操作在接下来的几年中也会重复，则必须将年度重复代码设置为“ Y”。
如果操作重复发生在未来几年内，请指明 Y 之前的年数，即每2年为“ 2Y”，5年为“ 5Y”，
10年为“ 10Y”。
如果重复未超过设定的日期 (例如，支付租赁费用)，则必须指明结束日期。

预测接下来几年的变动。
显示了被预测业务的未来日期。
可以指示重复代码和结束日期。
对于这些发生业务，总计列将保持为空，因为它们在会计期间之外。

对公式的使用
通过这些公式，您可以自动进行摊销和利息计算。当投资增加时，损益表也会立即更新。在进行多年预测
时，公式特别有用。

您可以使用公式自动调整重复行中的金额。
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折旧的计算可以基于固定资产账户的余额。
利息可以直接根据银行账户的变动来计算。
您可以设定销售进度。
购买可以被定义为百分比。

按预测期打印
由于在预算表中插入了带有重复代码，或下一年日期的变动，因此程序能够计算对未来年份的预测。
在打印报告后，在期间部分中指示出开始和结束日期。

例如，开始日期是2022年1月1日：

如果您希望进行2年的预测，请将结束日期指定为2024年12月31日。
如果您希望进行5年的预测，则将结束日期指定为2027年12月31日。
如果您想要做20年的预测，请将结束日期指定为2042年12月31日。

可从以下打印输出可以获取预测：

按组生成资产负债/损益表。
会计报告。
账户明细/分类账。

所有会计报告都可以包含会计值，预测值或同时包含两者。可用参数与会计报告和预测相同。

由于有了这些报告，您可以得到：

临时的资产负债表
临时损益表账户
流动资金计划
投资计划
企业融资计划

以及更多的，未来一段时间的利息。

按时期划分列
在细分部分中，您可以使用该程序为期间创建列。

因此，您可以按月，季度或年份显示演变。

通过合成，您可以设置打印格式，稍后再调用它们。 如果您运行了几年的预测，则有必要对每年，5年的
总体进行预先设定，或者将最终余额与估算值进行比较 (可立即调出)。

预算 - 四年的预测
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损益表 - 四年的预测
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预算的发生业务

在准备财务预测时，基于复式记账法，在预算表中输入发生业务。指出每个账户的来源和目的地账户。该
程序具有准备资产负债表和损益表所必需的信息，但是这些信息与未来有关，与过去无关。

当使用Excel进行计划时，将首先设置收入报表，然后列出收入和成本。通常，流动性和投资计划仅在以
后，并在单独的表格中准备。
使用复式记账法进行预测时，我们将继续进行以未来的情况进行会计核算。将列出所有预期发生的发生业
务。然后，程序将自动为指定的期间准备资产负债表和损益表。

预算业务的结构
为了准备财务计划，我们通常按以下顺序列出不同的要素：

注资。
第三方注资。
设置费用。
投资。
在家具，设备中。
经常性固定成本。
租金，员工，社会保障费，能源，订阅费。
经常性收入。
可变收入。
营业额通常是季节性的。
可变成本。
佣金，所售商品的成本及其它，与预期的收入量有关。
年终交易。
折旧，税金，贷款利息，股息。

当您输入销售和可变成本的时候，您将已经具有成本和资本的结构。可以立即知道预期的营业额是否会使
公司产生足够的利润和流动性，以保证其长期的可持续性。

金额和公式列
通常，要准备预算，只需使用金额列。
对于更详尽的预测，可以指示数量，单价或公式。 程序将自动计算金额列中的值。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/FinancialPlanning/Italian/images/formule_quantity_and_price.png
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更新预测
使用复式记账法，由于可以详细指示每个操作，因此更新和改进预测会变得更加容易。 最初，将输入对
不同成本或投资的预测数据。随着您接近操作阶段，并且将获得更精确的数据，只需替换现有数据即可。
即使商业活动已经开始并且确切的要素，也可以轻松更新预测。因此可以获得关于盈利能力和流动性的准
确和可靠的预测数据。
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财务预测发生业务中的日期和重复

日期列
日期列中包含的值将用于验证预测。

如果没有日期，则需要在财务计划开始的时候将考虑发生业务。
如果您需要预测指示出一个期间，则在该期间开始的时候需将金额考虑进入余额的价值。
由于它不在期间内，因此总计列中将不会显示任何金额。
文件属性设置中的会计期间内的日期。
这些是常用的。考虑到重复的动向，在会计期间内，总计将显示在总计列中。
该期间之前的日期。
您可以输入预测期之前的动向。但是，您必须小心不要与账户表中输入的期初余额冲突。
由于不在期限内，因此总计列中不会显示任何金额。
时间段之后的日期。
如果您对未来几年进行预测，则可以使用它们来指示未来几年的业务。
由于不在期限内，因此总计列中不会显示任何金额。

结束日期
与重复一起使用，以指示没有重复的最后日期。

通常必须将其留空。
如果输入不必要的日期 (例如会计期末)，则随后几年的预测将不包括此操作。
用于租赁业务。
指示最后一笔付款的付款日期为结束日期。
用于偿还贷款。
指示最后的预期付款日期。
在规定的期限内更改金额。
在这种情况下，例如，定期交易的金额会在某些截止日期进行调整 (加薪)。

根据增加前的最后一次付款，创建一个重复“ M”和结束日期的发生业务行。
当增加开始时，使用日期创建发生业务行。
如果增加遵循精确且有规律的自动化操作，则也可以使用公式进行编程。

重复
对于经常性支出或收入，建议使用重复代码 (请参阅列的文档)。

在计算预测时，程序会考虑到指示的频率，创建操作的副本并逐渐增加日期。
如果没有结束日期，则程序将在计算预测时在报告时指出的整个预测期间内生成记录的内部副本。

如果开始日期为一月，则频率为每月
如果预测期为年份，它将生成从2月开始的行，1个原始行和11个自动行，总共12行。
如果预测期为10年，它将生成从2月开始的行，1条原始行和119条自动行 (一年11条+接
下来的12 * 9)，总共120行。

如果您希望程序自动计算随后几年的预测。
对于重复操作，请指示相对重复代码。
对于每年仅发生一次的业务 (例如，年末的折旧)，请指定重复代码“ Y”，以便在以后的几
年中也计算折旧。
仅在第二年不进行此操作时才使用重复。
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预算表的总计列
总计列是自动计算的，代表当前行的金额和该会计期间内重复金额的总和。 如果业务日期更早或超出会
计期间，则总计列为空。

安排准确的日期和每月的逻辑
在预算表中输入预测的动向，以指示所有预测业务发生的日期。

但是，并非总是可以每天精确地预测所有收入和支出。 因此，在进行预测时，在某些情况下使用近似值
(通常以月为单位) 很有用。 无论如何，始终遵循特定的逻辑是有用的，这样在短期内也可以获得可靠的
流动性预测：

标出了准时操作 (资本支付，投资) 以及预计发生的日期。
如果没有确切的日期，则在预期它们发生的月份的第15天指出它们是有用的。
具有确切付款日期的经常性费用应设置为预期的付款日期和相对的重复代码：

银行费用，利息，摊销应在将发生的月，季度或年末指示。
在预期付款日的租金。
薪金和社会保障费

用于支付工资当天的计算和每月付款。
十三分之一，奖金或目前支付的奖金。
在预期付款日期支付预付款和社会保障费的调整。

通常在到期日的付款和增值税调整。
 

收入预测。
预测的准备取决于活动的类型。
如果您不知道确切的日期，但是您会知道它将在某个月份发生，建议您指定该月的15号。

准时收入。
应在预计发生的日期或月中旬中注明。
经常性收入。
在输入日期或月中注明。
在许多情况下，每月的预测是最适合的选择。收入可以在当月15日显示。

如果收入是经常性的，则可以每月重复输入收入。使用公式可以预测增长。
如果存在季节性差异，则每个月都有一个销售预测行是很有帮助的。

项目或主要工程的预测。
如果存在带有收据的日历，则将为每个预期的条目指示一个业务行。可以通过指示该月的15
号来进行操作。
为客户预测。
对于同时处理预算和项目的顾问或商业顾问而言，为每个客户设置详细的收入预测以及预期
的付款日期可能会非常有用。该预测对于检查客户是否实际付款也是非常有用的。

可变成本。
与营业额相关的固定费用 (例如，餐馆) 与营业额的日期相同。 使用公式，您还可以计算营
业额的百分比值。
成本也可以与其它要素相关联，例如雇员人数，房屋租赁或其他。

用现金原理进行预测
规划小型企业和现金活动 (例如商店，饭店) 时，遵循现金原则，然后在收款日期和收款成本上标明收入
是很有用的。

对于重要的操作，例如购买机器，其付款会随着时间的推移而推迟，但是，插入带有精确细节的预测动向
是很有用的：

购买机械 (购买时向供应商进行资产注册)。
机械的付款，以及预计付款的日期。
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用权责发生法进行预测
在这种情况下，将在付款时考虑插入操作。

现金交易。
其显然已正常注册。
预计业务将在不久的将来解决。
为简单起见，属于预测月份或紧随其后的月份的操作可能会有用现金原理。
延期付款。
如果无法精确知道日期，则可以使用该月的15号。

具有精确付款条件的业务。
一个动向指示购买日期，其中对应方出现在供应商账户中。
其它之一的动向表明在预定日期付款。

递延的收藏。
使用精确的付款条件 (例如项目)：

动向将指示开票日期和与对方的客户账户。
其它的动向之一表明在预定日期付款。

逾期付款。
在短期内收集一部分收入，然后在以后收集一定百分比的情况下就是这种情况。 可以这样完
成：

输入收入作为现金收款。
在同一日期创建一个动向，该动向将集合的一部分移动到客户账户。
在以后的日期，现金收款将显示为对方的客户账户。

使用变量进行递延收款和付款 (请参阅变量使用示例)
如果必须在付款时重新使用相同的值，则证明使用公式列和变量是非常有用的。

在开票交易中，金额被分配给变量。
在付款过程中，将插入变量，以便自动接收金额。
例如，变量也可以用于定义将要递延的金额的百分比。
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财务预测动向的实例

财务预测内发生业务的输入与正常的发生业务一样，都包含有日期，摘要，金额，借方和贷方的账户。

另外，通过使用重复列，允许您在一行上插入重复的操作。

下面列举了几个例子，这些例子取自下面的模型，我们会参照这个模型做进一步的解释。

初创公司的预算和财务计划 (复式记账)

最初的发生业务预测
这些都是您所预测的将要发生的业务，被记录在发生业务表中。

这里所举的例子与企业年初最早的业务有关，其所涉及的是不重复的发生业务。

每月重复的业务
下面我们以每月重复的业务为例，代码为 "M (指的是每月重复)"。合计列表示当年的总金额。

前两行指的是租金，从2月到6月是每月1000元，而从7月开始是每月1200元。

此外，还显示了租赁赎回金额到期的2024年这一日期。在这一行的总计列中没有金额，因为该变动不属于
在文件和账户属性中所定义的会计期间。

对于银行计算的管理费用，使用的重复码是 "ME (月末) "。您需要填写该月的最后一天，例如3月31
日，4月30日。在下表的示例中填写的是2月28日，是因为当年的2月只有28天。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8082
https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/FinancialPlanning/Italian/images/lucasbar_double_entry_budget_february_it.png
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 季度末
在下面的示例中，我们为您展示的是一些典型的业务录入，这些业务会在本季度末重复进行。我们在此处
输入的是重复代码为3ME，其所指的是每3个月重复一次，并以该月的结束日期为准。

年末
在年底也会有相关的业务。 在这里，我们使用的重复代码为“ Y(每年重复)”，以便在接下来的几年中
也会执行这些操作。

收入和商品采购预测
收入预测是针对每个业务而言的。在这种情况下，按月显示收入和购买量的预测，并带有特定的金额。

如下图所示，从3月开始，使用的是每年的重复代码"Y"，以便在随后的几年中重复这些操作。

明年的购买和销售情况
第一年的1月和2月，在以后的年份里被认为的意义不大，所以没有重复。
第二年的前两个月，我们需要设定销售额。我们还会输入每年的重复代码"Y" ，这样就可以在下一年重复
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收入。
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包含数量和价格的预测

报价表的数量，单位和单价列使您可以更快地准备预测。

程序通过将数量乘以单价 (在公式列为空的条件下) 来计算金额列的值。

数量列，单价列在预算表格的公式视图中被设置为可见。

使用数量和价格列的优势
数量和价格列在基于数量进行预测方面是非常有用的。例如，拿一家餐厅来举例：

在单位列中，您可以指示出价格指的是什么。
数量列指的是每天提供的座位数。
价格列指的是每个座位的预估收入。
金额列的金额将根据所指示出的的数值自动计算。

使用此方法具有以下优点：

在预算中可精确且详细地说明在计划内的所有要素。
我们记得用于估算的数量和价格。
更改进程变的非常简单，只需更改您所需的元素。
可以通过出售数量或价格的变化来看出利润是如何变化的。
盈亏平衡分析。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/FinancialPlanning/Italian/images/formule_quantity_and_price.png
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预算表中的Javascript公式

公式列允许您输入计算公式。因此，可以基于相同预算的其它值来计算预估的金额 (请参见公式示例)。

指示出商品成本占销售额的百分比。
根据增长百分比增加销售预算。
到年底，根据所投资的价值计算折旧。
每季度根据实际使用情况 (天/ 365) 计算银行账户的利息。
每月，根据实际利润计算利润的税金。

如果在公式列中输入了数值，那么金额列是由程序根据该公式计算的。

示例文件
有关公式的示例，请参考以下的说明：

含发生业务，使用数量和公式列的模板 。
含发生业务，使用本位币公式列的多币种会计模板 。
在财务预测中使用公式的示例。

Javascript中的计算公式
该公式必须使用Javascript语言 表示 (不要与Java语言混淆)。
如果有公式 (或任何文本)，则根据公式结果设置金额列中的值。
Si possono usare tutte le funzioni del linguaggio Javascript, più le API messe a
disposizioni da Banana .您可以使用Javascript语言的所有功能，以及Banana软件提供的API功
能 。

小数点分隔符
作为小数点分隔符，JavaScript仅使用该点"."。
如果使用其他分隔符（用于本地格式数字的分隔符），则该数字可能会被截断。

计算顺序和未来价值不足
有关计算顺序的更多信息，参见财务计划。

这些行按日期排序并从最低的位置开始排列。
如果有相同日期的行，则顺序为插入顺序。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8251
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8258
https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/FinancialPlanning/Italian/images/formule_quantity_and_price.png
https://zh.wikipedia.org/wiki/JavaScript
https://www.banana.ch/doc/en/node/7711
https://www.banana.ch/doc/en/node/7711
http://www.banana.ch/doc/en/node/7711
http://www.banana.ch/doc/en/node/7711


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 492

当一行被解析并且随后的几行尚未处理时，使用公式，您将只能访问该时刻的数据。

金额 = 最后一条指令的结果
在Javascript中，分号";" 用于分隔表达式。
如果Javascript公式包含多个用分号 ";"分隔的表达式，则金额列的值将是最后执行的表达式的结果。

10*3 //则30 将返回
如果有一系列由分号";"分隔的操作序列，则最后一次操作将继续。
10*3;7; //则7 将返回
如果有返回值，则该值将在返回后继续。
返回 10; // 则10 将返回

变量
Javascript变量 是编程中最强大的元素，因为它们允许您使用名称访问计算机的内存，保存并访问这些
数值。
变量在Excel公式中不存在，但是类似于单元格的名称，不同之处在于可以自由分配名称。

通过指出名称，并用等号指示来创建变量。

您可以直接在行内定义和使用变量。通过在公式中输入变量的名称，保存的数值将被接管。

在此创建价格变量，并分配值 10。

var price = 10;

或简单地

price = 10;

如下所示，我们创建一个总变量，将价格乘以5归因于该变量。

total = price * 5;

可以重新分配变量的值。

price = 20;

http://www.w3schools.com/js/js_variables.asp
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对象

Javascipt 对象 是允许您保存多个值的变量，每个值都有一个属性指示。
价格对象如下列所示，以大括号显示。要访问和保存值，请使用方括号或在对象名称后的属性名称中进行
指示。

prices = {}
prices['car'] = 10;
prices.car = 10;
prices['computer'] = 20;
prices.computer = 20;

数组

Javascript 数组 是使用方括号创建的，也可以访问它们。
数组的第一个元素的索引为0。

costs = [1,2,3];
costs[0]=3;
result = prices['car'] - costs[0];

自动变量

当前预算
该表包含重复创建后的预算行。
这些用于与JRepeatNumber一起记录值。

调试 可以是为 "true" 或 “false”的变量。
如果为"true"，则在消息中显示所有公式的结果。

行
是引用当前行的javascript对象。

可以使用值函数 ("columnNameXml").row.value("date") 返回到发生业务日期来检索单元格
的值。
row.value ("JRepeatNumber")返回重复的进度。
第一次重复是0。

_总价
这是数量列的值乘以单价。
它相当于公式 "row.value('数量')*row.value('单价')"。

预算功能
除了会计类API 中定义的预算API外，还有一些特定功能。

BudgetGetPeriod(tDate, period)

此功能与重复使用功能结合使用。
当定义重复时，建议参考计算期间而不是精确的日期。

https://www.w3schools.com/js/js_objects.asp
https://www.w3schools.com/js/js_arrays.asp
http://www.banana.ch/doc/en/node/7711
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日期参数
计算期间的日期，通常是记录行的日期。
期间参数
缩写

当前的时期：
"MC" 代表当前月
"QC" 代表当前季度
"YC" 代表当前年

对于上一时期：
"MP" 代表上一时期的月份
"QP" 代表上一时期的季度
"YP" 代表上一时期的年份

从9.1版本开始，您也可以使用：
"DC "当天
"DP "前一天
"WC "本周
"WP "前一周
"BC "当前2个月
"BP "前两个月
"SC "当前六个月
"SP "前六个月

 返回值
由两个日期组成的对象

开始日期

结束日期

// 示例
t = BudgetGetPeriod ('2015-01-01', 'MP') returns
t.startDate // 2014-12-01
t.endDate // 2014-12-31

特定预算功能
以下内容与Banana.document可用的内容相似，但可以在不指定Banana.document对象的情况下使用。

要考虑在内:

您可以使用budgetGetPeriod中解释的缩写形式"MC", "QC", "YC", "MP", "QP", "YP"代替开始日期
的参数
如果将期间指定为日期，则使用当前录入的日期。
只有在结束日期早于行日期时使用结束日期才有意义。
如果它等于或更高，则没有效果，因为它们尚未被处理，所以当前行之后的值尚不可用。
如果发生业务行的日期是4月15日：

budgetBalance("1000","MP") 返回3月底1000账户的余额。
budgetBalance("1000","MC") 返回当前时间的余额，它与 budgetBalance("1000")相同。
budgetTotal("1000","QP")  返回上一季度的总变动。
budgetTotal("1000","QC") 返回上一季度截至当前日期的变动总额。

budgetBalance(account, startDate, endDate, extraParam)

余额到当前行。
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budgetBalance('1000', 'MP'); //returns the balance of 1000 at the end of the
previous month

budgetOpening(account, startDate, endDate, extraParam)

期初余额。

budgetTotal(account, startDate, endDate, extraParam)

该期间的借方和贷方变动之间的差异。

budgetTotal('1000', 'MC'); //returns the total movement of the 1000 account
for the current month

budgetInterest( account, interest, startDate, endDate, extraParam)

在指定期间内（最大当前日期）计算账户的利息
如果您使用它来计算期末账户的利息，则显示公式的行应始终是该日期的最后一行。

账户参数
这将是计算其变动利息的账户号码
利息参数
以百分比表示利率

正数 (2.5, 4, 10) 计算账户借方变动的利息。
负数 (-2.5, -4, -10) 计算账户贷方变动的利息。

贷方(金额)

如果金额参数为负，则返回正数。
贷方(-100) // 返回 100

如果金额参数为正，则返回0。
贷方(100) // 返回 0

此功能与其他budgetBalance功能结合使用，仅在您需要的余额上可用。
如果要计算销售百分比，则使用此功能会更容易。
credit(budgetTotal('1000')) // 仅当它为负时才输入值

借方(金额)

如果金额参数为正，则返回金额
debit(100) //返回 100

则返回0
debit(-100) //返回 0

如果您只需要使用借方金额进行计算而避免使用贷方金额，则很有用。

包含 (Include)

包含并执行一个 javascript文件，并可能创建自己的函数和变量，这些函数和变量可以在脚本中调用。
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include "file:test.js" 
执行了指定文件的内容，该名称是指正在使用的文件。
include "documents:test.js" 
执行了文件中包含的文本文件的内容。
这必须是"text/javascript" 类型的文件。

多币种会计功能

它们也可以不用于多币种会计，在这种情况下，账户始终使用基本货币。

budgetBalanceCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)

当前行账户货币余额。

budgetExchangeDifference (account, [date, exchangeRate])

这个公式调用的函数是Banana.document.budgetExchangeDifference。
 

budgetOpeningCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)

期初账户的货币余额。

budgetTotalCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)

从9.01版本开始，还包括以下功能：budgetCreditCurrency, budgetDebitCurrency.

用户定义的功能

用户可以使用JavaScript语言定义个人功能，然后再公式中调用它们。
可以定义以下功能：

直接在公式中
在JavaScript编码的附件中；此附件必须具有"_budget.js"名称作为行id
在文档表的文本中，需要包含在Include命令中

function Taxcalculation(profit)
{
   var percentage = 10;
   if (profit > 50000)
      percentage = 10;
   else if (profit > 100000)
      percentage =20;
   return profit * percentage / 100;
}

https://www.banana.ch/doc/en/node/7711
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在财务预测中使用公式的示例

在下面，您将找到一些有关如何使用公式自动执行财务预测的示例。
请参考特定的文档：

预算表中的Javascript公式
使用数量列和公式列，且包含发生业务的模板

参数
在做财务计划时，定义稍后可以使用的变量将是很有用的。
创建一个发布日期为1月1日，或与预算第一天相对应日期的参数部分是非常有用的。然后将在以下行中使
用参数变量。

// 30%
costOfGoodsSold = 0.3
// 5%
interestRateDebit = 0.05
// 2%
interestRateCredit = 0.02
// 10 %
latePaymentPercentage = 0.1

这样，所有可以设置的参数都会立即被显示。更改参数后，将重新计算预测。

每月的重复或数值

通过使用重复列，您可以在一个业务行中计划全年的数值。

但是，如果业务活动具有季节性变化，建议按月使用财务预测。对于每个月，将创建一个行，其中包含该
月的销售额。
如果您希望自动进行几年内的预测，则需在该行中输入重复的代码“ Y”，如此一来，本年度的行也将用
于下一年。

价格和销售数量

制定销售计划时，使用数量和价格列输入值会更容易。例如，一家餐馆可以输入每天，每周或每月提供座
位的数量，程序会自动计算总数值。通过更改座位的数量或价格，可以立即显示对流动性资金和年度结果
的影响。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/8251
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使用带有变量的公式进行增长

使用以Java语言为基础的公式：

必须在使用前定义该变量，因此定义该变量的行必须是使用该变量的行之前的日期。
不能使用成千上万的分隔符。
小数点分隔符始终为“.” (点) 。
如果您使用阿拉伯字母书写，大写/小写的名称不同。

您可以为变量分配一个值 (可以自由选择此名称)，并在以下各行中输入变量名称以恢复该数值。
通过更改分配给变量的数值，软件将自动修改使用该变量的所有行。

例如，您可以通过使用公式增加销售额来设置预期的销售额，然后在接下来的几个月中进行设置。

通过在公式列中输入以下文本，创建一个“ S”（销售）变量。
Sales=1000
数值1000.00将被输入在金额中
在以下各行中，只需在公式中插入变量名称即可使用变量：
Sales
数值1000.00将被输入在金额中
您可以将金额加10％（乘以1.1）
Sales*1.1
数值1100.00将被输入在金额中
您可以增加S的数值
Sales=Sales+200
数值1200.00将被输入在金额中
如果在以下行中使用了该变量，则将进行新的计算
Sales
数值1200.00将被输入在金额中

您还可以通过定义变量来定义所增长的百分比。

Percentage=1.1
Amount=200
在公式中，可以使用变量名称来代替数字

Sales*Percentage
Sales=Sales+Amount

变量和重复

假设您希望营业额每月增加5％。

输入两行，在其中将值分配给变量，而不用任何账户作为年份的开始日期。
Sales=1000
Increment=5 
然后创建一个重复行，在其中输入账户和公式
Sales=Sales*(1+Increment/100) 

每次重复该行，变量S的值都会增加5％，因此发生业务的数值也会增加。只需更改增长率，就会重新计算
财务预测值。

在一行中，您还可以插入多个Javascript指令，方法是使用分号“;”将它们分开。
Sales=1000; P=5



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 499

预算公式的使用

有一些功能可让您访问账户的余额和变动，以计划要计算的行。您可以输入一个公式，通过 budgetTotal
函数可恢复上个月销售帐户“ SALES”的价值 。

credit( budgetTotal("SALES", "MP") )

budgetTotal函数将账号和期间作为参数。可以使用缩写代替期间。

MP代表上个月。
QP代表上一季度。

收入显示在贷方中，因此该函数返回的值将为负，并且不会在复式记账会计中作为金额被接受。
因此，请使用 credit () 函数，该函数使用负值并将其变为正值。

月销售额的变量
每个月的销售额可能会有所不同。在这种情况下，每个月使用变量名称，单独录入业务是很有用的。

sales_01 = 1000
cost_01 = sales_01 * costOfGoodsSold
sales_01 = 1100

延期付款
如果您想要一个非常精确的流动性计划，将立即付款和递延的销售分开是很有用的。
一种方法可能是记录所有销售，就好像它们是用现金支付一样，将每月变量的值分配给该金额。

sales_01 = 1000

然后输入业务，冲销递延的销售，并使用公式计算金额。

sales_01 * latePaymentPercentage

然后在下个月输入具有相同公式的付款业务。

销售成本
存在与销售 (商品成本) 或其它成本 (与工资相关的社会性费用) 相关的成本。

变量成本计算

如果用变量定义销售，也可以将销售成本表示为销售百分比。

您可以为销售定义变量S，为成本百分比定义变量C。
Sales=1000
Cost=60
计算公式为：
Sales*Cost/100

您也可以使用相同的方法来计算社会保障费用。可以在重复行中输入此公式。
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具有预算功能的销售成本计算

当成本与销售有关时，也可以使用预算公式。

credit( budgetTotal("SALES", "MC") )*60/100

当成本与销售相关时，“ MC”代表当月。
此公式将返回当月的销售额，将其变为正数，然后乘以60，再除以100。

显然，该日期必须超过销售业务录入的日期。

可以在重复行中使用它，并插入月份结束日期。 因此，将根据与业务一起输入的销售自动计算销售成本。

该公式可以与变量组合使用。

在年初确定成本的百分比。
Cost=60
公式C被使用。
credit( budgetTotal("SALES", "MC") )*Cost/100

当您更改贡献百分比或任何销售的时候，日程表将自动更新。

年底的销售佣金计算

在年底，您可以使用以下公式计算出总销售净额5％的佣金：

credit( budgetTotal("SALES", "YC") )*5/100

bugetTotal函数返回当年“ YC”期间销售账户的活动。使用credit（）函数，将金额转换为正值，然后
乘以5再除以100。

如果您对未来几年的时间进行预测，请记住在行中插入每年重复的代码“ Y”，如此一来，其也将为上一
年提供相同的计算公式。如上所述，您可以为其分配一个变量，而不是直接在公式中输入5。

Commission=5
credit( budgetTotal("SALES", "YC") )*Commission/100

如果百分比从一年更改为下一年，输入下一年日期的发生业务即可重置佣金变量。

通货膨胀
如果您要预测未来几年的财务走向，还可以考虑通货膨胀的因素。

在计划开始时，为价格和通货膨胀分配一个基本变量（2％）。
Base=1;Inflation=2
在使用Sales变量时，将其乘以通货膨胀率。
Sales=Sales*Base
在次年的年初，随着年度重复，您提高基础价格
Base=Base+Base*Inflation/100

折旧计算
借助这些公式，可以自动计算折旧。
如果您更改计划投资的价值，则会自动重新计算折旧。请确保折旧计算行的日期早于投资日期。日期通常
是12月31日。
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账面价值的折旧计算

要计算设备账户的折旧，请在年末使用以下公式插入一行，并适当设置借项和贷方账户用来登记折旧。

budgetBalance("EQUIPMENT")*20/100

budgetBalance函数将余额返回到该日期。 然后，以此计算摊销20％。

如果您认为资产账户可以贷记，请使用借记功能。

debit(budgetBalance("EQUIPMENT"))*20/100

计算初始值的折旧

要计算投资的初始价值，有必要使用变量来记住初始投资的价值。

Equipment=10000

如果折旧摊分了5年，则公式将插入到年终折旧行中。

Equipment=10000/5

年度重复代码“ Y”和结束日期 (与上次摊销的日期相对应) 将插入行中，以防止无限期地进行摊销。

对于每笔投资，您都必须创建一个变量和特定的折旧行。 也可以在变量名中输入数字。

Equipment1=10000
Equipment2=5000

利息计算
budgetInterest( account, interest, startDate, endDate) 函数可让您根据账户的实际使用情况自动
计算利息。
参数为:

账户
如果是银行账户或贷款，则使用其动向来计算利息。
利益
利率百分比。
如果该值为正，说明已经计算了借方余额的利息。
如果该值为负，说明已经计算了贷方余额的利息。
初始日期，也可以是首字母缩写。
结束日期，也可以是缩写。
返回的值是为365/365天计算的利息。

银行账户利息支出

要计算5％的利息费用，请插入带有季度结束日期和重复“ 3ME”的行，其中包含公式.

budgetInterest( "Bank", -5, "QC")

利率为负，因为“ QC”表示的是当前季度。借方和贷方账户必须是记录利息费用的常用帐户。 如果利息
减少，银行账户余额也将用于注册。 但是，如果使用另一个账户付款，则可以使用其它账户。

重要的是要使用“ 3ME”的重复代码，以确保使用的日期始终是该季度的最后一天。
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要计算当月的利息，请使用缩写代码“ MC”

budgetInterest( "Bank", -5, "MC")

银行账户利息

对于2％的利息收入，请改用正的利息。

budgetInterest( "Bank", 2, "QC")

定期贷款账户的利息

对于定期贷款，将在指定日期计算并记录利息。

为每笔贷款创建一个单独的账户。
使用budgetInterest函数准确指示开始日期和结束日期。如果日期以文本的形式表示，则应使用“
年-月-日”的形式，例如，“ 2022-12-31”
使用变量。
如折旧所示，可以将贷款金额分配给变量。利息的将使用Javascript的公式进行计算，

定义贷款变量
贷款=1000
计算5％的利息，为期120天。
贷款* 5/100 * 120/365。

利得税计算
利润是指定时期内该组的利润总额。
要计算10％的利得税，请使用以下公式。

credit(budgetTotal("Gr=Result","MC"))*10/100

在"Gr = Result"组中使用budgetTotal的函数参数，其指示出必须计算该组的变动而不是账户。
MC，当月，被指示为期间。
如果有亏损，budgetTotal函数将返回正值；如果有利润，budgetTotal函数将返回负值（贷方）。
信用函数仅考虑负值，因此，如果出现亏损，税金将为零。

延迟或不同期限的付款
对于延迟付款或不同的截止日期，您可以通过两种方式进行：

使用要将付款金额分配到的变量。
记录付款时使用有问题的变量。
为不同的信用期限创建客户或供应商账户。

其它情况
请告诉我们您的其它要求，以便我们添加更多示例。
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财务计划的设置

添加一个预算表格

如果在会计文件中尚未包含预算表，则需添加一个预算表格。

针对财务计划

会计账套和财务计划同时存在于同一个会计文件中。 但是，如果不在发生业务表中输入业务行，便可实
现仅管理预算。

对于初创公司
为尚未开始做财务计划的新公司准备财务计划。
在最初阶段，我们建议您选择一个含少量账户，不包含增值税的模板。
如果您希望一次到位，对所做的会计账套进行保存，那么我们建议您在账户表内使用真实公
司的会计科目表。

对于现有公司
使用其它软件管理会计账套。
会计科目表将以会计记账为目的而编制。
与实际会计数据相比：

您可以导出预算数据并将其导入会计程序。
您可以导出会计数据并将其导入预算文件。
您可以创建Excel电子表格并报告财务计划和会计数据。

设置财务计划
无论您独立管理一个会计账套，仅管理一个预算还是同时管理两套会计，此过程都是相同的：

创建一个会计文件1.
设置文件与账户属性2.
设置会计科目表3.
输入初期余额 (如果有的话)4.
在预算表格内输入预测的数值5.

但发生业务表是软件已经预设好的，如果您不想显示它，请使用数据菜单 → 表格设置的命令，然后将发
生业务表设置为不可见。

财务计划的周期
无需定义财务计划的周期。 即使您仅设置了一年的财务计划周期，也可以获取接下来几年的预测。

年计划

通常，财务计划是为在文件和账户属性中定义的会计期间而准备的，该会计期间通常与日历年相同。

期初的期初余额输入在账户表的期初列中。
本年度的预算数据输入在发生业务表中。

在生成报告的时候，如果未指定特定的期间，软件会使用会计账套的期间。

当您要计划下一年时，可以为新的一年创建一个文件。该程序将显示预算过账，然后可以对其进行修改
(请参阅操作菜单中的建立新账的命令)。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 504

多年的财务计划

使用Banana财务会计软件，您可以计划数年的财务预算。财务计划报告和预测的时长周期是完全自由的，
不受限制。

要制定几年的计划，首先要先制定第一年的计划，然后再将其扩展到接下来的几年。

从技术上来讲，就像在制定年度计划一样，将其扩展到以下年份：

在文件和账户属性中，第一年的日期 (通常是日历年) 被指示为开账日期和结账日期。
期初余额被输入到会计科目表中。
财务计划的变动被输入在预算表中。

在不重复的情况下，操作仅针对第一年的财务计划。
指出所有其它操作的重复代码，假定在以后的几年中也会重复。
每年仅发生一次的操作由年度“ Y”重复代码表示。 例如，折旧的计算是在年底进行的。
后续年份的特定操作会标明其发生的日期。
对于限于一年或特定时期的重复性操作 (定期租赁业务)，将显示结束日期。在该日期之后，
将不再重复。
可以使用公式，使行中重复的金额自动发生。

折旧的计算可以基于固定资产账户的余额。
利息可以直接根据银行账户中的变动来计算。
可以指定销售进度。
购买可以定义为成本的百分比。

要获得财务计划 (按组生成的资产负债表，会计报告)，请指明所需预算的开始日期和结束日期。

转换到新的一年

用于创建新年的Banana财务会计软件功能，还将自动结转的预算记录。

在每一行的级别上，您都可以指示是否应继续执行该操作，以及应该保留原始数据还是用新一年的
数据来替代。
因此，为新的一年制定预算非常简单，因为这只是预期会改变的收入，以及改变支出项目的问题。
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财务预测打印件和报告

有几种获得财务预测数据的方法。您可以通过点击以下链接获得所有您需要的信息：

临时的资产负债表
临时损益表账户
流动资金计划
销售预测
客户财务预测
供应商财务预测
投资计划
企业融资计划
项目预测
按部门细分的财务计划

预算表格 - 预算列
总计列包含文件和会计属性 (会计开始和结束日期) 中指示的会计期间的预算总额。这样可以立即显示当
年的一定费用。

有关更多信息，请参阅预算表格的列和日期和重复项。

信息窗口中的演化图  - 图表窗口
在您所在的任何表格中，您都会在图形窗口中看到光标所在的账户或组的演变。

https://www.banana.ch/https://www.banana.ch/doc/zh-hans/node/9702doc/en/node/9702
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账户表和科目表中的预算列
账户和科目表显示文件和会计属性 (会计开始和结束日期) 中所指示的会计期间内已更新的预算值。

预算列
指示出该会计期间的账户总预算。
所显示的值包括该期间的初始余额和预算变动。
预算差额列
指示出预算和余额列之间的差额。

含预算数据的账户明细
通过账户明细的命令，或在预算表中，您可以通过单击账户旁边的按钮来获得所有预测动向的明细。

在账户明细的对话框中
您可以选择要查看其动向的科目，成本中心，组或细分。
您可以选择查看当前数据或预算数据。
在会计期间中，您可以指示出要计算的期间。如果您自己选择了一个结束日期，而不是会计
本身的日期，则程序将自动创建所指示数据的预测。

通过从预算表中打开账户明细，将显示出预算变动的明细。
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按组生成的资产负债表
所有可用于会计的打印都可以包括财务预测。

通过设置预算和预算差额的列就足够了。
在时期的部分中，指定所需的预测期间。您还可以指定几年的期限，程序会立即计算并显示预测。
在细分的部分中，您可以选择按月，季度，年或选择细分来显示数据。

会计中可用的所有自定义项也适用于财务预测：

选择所需的分组级别。
与账户详细信息一起显示或仅与组一起显示。
选择要包括的部分。
仅包括资产负债表，可打印损益表和成本中心。
选择会计期间。
如果您选择了会计日期以外的会计期间，则程序会自动创建到指定日期的预测。
按时段细分 (每月，每季度，每半年，每年)。
通过组合计算周期和频率，可以创建临时报告。

通过指示不细分的1年期限，可以得出该年度的预测。
通过指示每个季度细分的1年期限，可以在每个季度之前打印出带有列的内容。
通过指示一个6个月的周期 (按月细分)，可以看到逐月演变的详细信息。
通过指示每年细分的5年期限，可以查看5年演变的列。

当前值与预算值之间的比较。
其它列的增加。
更改打印样式。
保存打印设置。
打印设置可以另存为合成，以后可以调出。
您可以根据需要创建任意数量的合成。
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临时的资产负债表

资产负债表预测显示未来期间的资产负债表。它是跟踪公司管理层的重要工具，可让您验证公司的资本结
构，资产状态，负债状况和权益状况。

使用Banana财务会计软件，由于采用了复式记账法进行预测，因此具有完整的预测预算，并且可以不同的
方式进行安排。该程序还可以计算未来几年的预测。
您可以非常精确地了解未来的资产负债表。
预算的结构与会计文件中使用的结构相同。在打印时，您可以指示出要显示的值，最终余额的值，估计值
或两者一起。

计算预测值时要考虑到预算表中指示的期初余额和预测变动。更改预算条目时，预测会立即更新。您可以
进行模拟和测试，重新分配付款，添加投资，修改销售，并查看随着时间的推移，预算是如何变化的。

预算预测值可以通过几种方式来显示。

详细的预测
基于复式记账法的财务预测允许使用与会计文件相同的科目和组来获得资产负债表数值的预测。构成财务
报表项目的相同结构也被用于预测。数值和报告自动详细的显示，流动性如何日趋发展，客户的状况。

Banana财务会计软件预测提供用于评估财务，股权和经济状况的数值。该结构是可自定义的，可以通过简
单的方式，包括主要的组和作为其一部分的账户来进行显示，或者通过插入子组以更复杂的方式进行显示，
以获得更详细的视图。

资产 负债
流动资产
    - 流动资金
    - 商誉
    - 库存
固定资产
    - 有形资产
    - 无形固定资产

第三方资本
    - 短期债务
    - 长期债务
股权
    -  储备金
    - 结转的利润/亏损
    - 本年度利润/亏损

账户表
在账户表的预算列中，您可以访问所有可用的账户和余额组的预测值。所有的数据 一目了然，您可以快
速了解预算的状况。这些值是指在会计期间，会自动针对当前余额计算的差额。

如果您需要更多详细信息，可以添加账户或组。
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按组生成的资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以查看临时资产负债表，选择所需的演示方式。

在列的部分中指示出预算的值。
您可以显示当前的 (会计) 数值，估计值或两者一起。
设定时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
在行的部分，您可以排除账户，从而仅查看组。
如果您认为会再次使用此打印设置，请创建一个合成。

使用不同的选项，您可以自定义打印。 以下是一些示例。

本年度末的预测资产负债表

此打印被设置为仅使用当年的数据。

预算预测并与当年进行比较

将最终 (当前) 数据与估计数据进行比较。
您还可以查看变化的数量和百分比。
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季度预算

如果要建立一个带有季度明细的年度资产负债表，必须在细分 → 细分时期的部分输入季度。该程序显示
一年的资产负债表，分为四个季度。

季度预算和当期预算

本打印件的设置，既有预算，又有年度决算，还有季度明细。 因此，我们在每个季度末都有预期和当前
的情况。

三年的预算
该打印输出被设置为打印三年的预算预测。
在时期的部分中，将参考期设置为三年，在细分 → 细分时期的部分中，将参考期设置为一年。 在文件
和账户属性(文件菜单)中，开始和结束时间必须为3年 (例如，2022年1月1日开始，2024年12月31日结
束）。
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预测的报告
从报表菜单 → 会计报表的命令中，您可以得到与账户表中一样显示的资产负债表的打印输出，但要有所
需的列值。
这些选项与按组生成的资产负债表所解释的相似。
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临时损益表账户

损益表预测显示未来期间的利润，成本和结果。其是追踪公司管理状况的重要工具，可使您了解财务状况
的演变。

使用Banana财务会计软件，由于采用了复式记账法进行预测，因此具有完整的预测预算，并且可以不同的
方式进行安排。该程序还可以计算未来几年的预测。
您可以对经济状况的演变有非常精确的了解。
损益表的结构与会计文件中使用的结构相同。在打印时，您可以指示出要显示的值，最终余额的值，或预
算余额或两者一起。

计算预测值时要考虑到预算表中指示的期初余额和预测变动。更改预算条目时，预测会立即更新。您可以
进行模拟和测试，重新分配付款，添加投资，修改销售，并查看随着时间的推移，预算是如何变化的。

损益表的值可以通过几种方式来显示。

数量和公式的使用
通过使用预算表格的数量和价格列，您可以使用与电子表格相同的方法来编制更现实的预测。这样可以加
快预测的效率。更改价格并自动访问损益表以及资产负债表和流动性的新预测是足够的。

这些公式使您可以自动执行成本计算，因此，例如，当您更改销售量时，购买成本将按百分比变化。 这
样，您可以使用精确的损益表预测，该预测会自动更新。在进行多年预测时，公式是特别有用的。

详细的预测
基于复式记账法的损益表预测，使您可以使用与会计文件相同的账户和组来获取成本和收入的预测。构成
损益表项目的相同结构也被用于预测。数值和报告会自动详细的显示，流动性如何日趋发展，客户的状况。

可客制化的会计科目表结构，预测也可基于该结构。可以通过简单地使用主要组和其中的科目来完成此操
作，或者以更复杂的方式进行操作，也可以通过插入子组来获得更详细的视图。

损益表的结构逐步被调整，使您可以查看在纳税后的年度中期结果和最终结果。

损益表

收入。
货物成本。

营业总收入 (收入和费用总计)。

人事费用。
一般费用。

运营结果 (总运营结果，人员成本和一般成本的总和)。

财务费用。

税前和折旧前的经营成果 (经营成果和财务费用之和)。

折旧。

税前营业结果 (普通结果和折旧之和)。
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税收。

除税前损益 (税前结果总计，税金和关税)。

账户/科目表
在账户表的预算列中，对于复式记账会计，在收入和支出的科目表中，显示损益表中所有账户和组的预测
值。 所有的数据一览无余，您可以立即查看含预测值的损益表。这些值指的是会计期间，并且可将差额
与当前余额进行比较。

如果您需要更多详细信息，则可以添加账户或组。

按组生成的资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以查看临时资产负债表，选择所需的演示方式。

在列的部分中指示出预算的值。
您可以显示当前的 (会计) 数值，估计值或两者一起。
设定时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出所需的时间段细分。
在行的部分，您可以排除账户，从而仅查看组。
如果您认为会再次使用此打印设置，请创建一个合成。

使用不同的选项，您可以自定义打印。 以下是一些示例。

年度损益表预测

此打印设置的只有当年的预算值。
您也可以用金额和百分比来显示变化。
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预测损益表和本年的比较

将最终 (当前) 数据与估计数据进行比较。

季度预测损益表

在细分部分内设置为季度，程序显示各个季度的预测损益表。
现在将显示年度预算预测的变化。
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当前季度与预算的损益表比较

该打印输出被设置为可同时打印出预估值和最终余额。 因此，我们在每个季度末都有预期和当前的情况。

损益表账户三年预测
如果您插入带有重复代码的预测活动，则程序可以准备超出定义时间段的预测。为了获得几年的预测，将
这些发生业务以年度重复的代码 (Y)的形式输入到预算表中。

设置打印输出以获取三年内损益表的预测。
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损益表的会计预算报告
通过会计报表的命令，您可以得到以列为单位的损益表的打印输出，其数值与账户表中的数值相同。
这些选项与按组生成的资产负债表相似所解释的相似。
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流动资金计划

现金是王道是我们的座右铭，其充分表明了流动资金的重要性。它是开展业务活动，履行承诺和产生利润
的主要引擎。为了安全地进行投资，必须以合理的方式评估产生流动性资金的能力及其随时间的演变。

Banana财务会计软件的财务预测功能是一种重要的业务管理工具，它使您能够了解是否有足够的财务手段
来履行承诺并将债务风险降至最低。
流动性预测是根据预算表中所包括的初始余额和预测来计算的。当预算发生变动时，预测会立即更新。您
可以运行模拟，分配付款，添加投资，修改销售并查看流动性资金是如何演变的。

流动性数值可以几种方式显示。

账户表
在账户表中设置账户和流动性组。在预算列中，您还将看到该会计期间更新的预测余额。 您一眼就能知
道年底的流动性状况。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到流动性演变的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

带有预算数据的账户明细
使用账户明细的命令，您可以每天详细查看流动性的演变情况。还可以看到影响流动性的所有变动。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 518

使用账户明细的命令，您可以指定是要查看当前的活动还是预算的活动。

选择预算变动。
设置时期
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。

按组生成资产负债表中的流动资金
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

流动资金预算的会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在账户表的列中进行的。

因此，您可以使用它来即时查看流动性账户的演变。
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销售预测

公司的销售是收入和流动性的主要来源。与更加容易做计划的成本相比，在销售这方面更难做预算。根据
经验，您可以根据上一年同期的销售额来作为基准，也可以根据可能发生的，可能导致销售额增加或者收
购新客户的重大事件为基础。

基于此概念，在Banana财务会计软件中基于复式记账的财务预测可以使您随着时间的推移模拟和预测不同
的方案。只需更改销售预算，程序就会自动更新预测并显示当年或未来年份的详细报告。

销售预测是根据预算表中包含的预测计算得出的，并且可以不同的方式显示。

账户表
在账户表中设置账户和销售组。在预算列中，您还将拥有该会计期间实时更新的预测余额。您可以一目了
然地查看一年中的销售变化。

销售演变图

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到流动性演变的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

含预算数据的销售账户明细
使用账户明细的命令，您可以每天详细查看流动性的演变情况。还可以看到影响流动性的所有变动。

使用账户明细的命令，您可以指定是要查看当前的活动还是预算的活动。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/FinancialPlanning/Italian/images/lucasbar_conti_vendite.it.png
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选择预算活动。
设置期间。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
如果您指定一个组，将看到属于该组的所有账户活动。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户的明细。

季度销售预算的损益表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设定时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

含销售预测的会计报表
会计报表类似于按组生成的资产负债表/负债表，不同的是，数据是以列的形式显示的，就像在账户表中
的一样。

您可以使用会计报表来即时查看销售账户的变化。
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客户财务预测

客户预测可以使用客户数据完成财务计划。例如，公司可以通过最重要客户的账户来预测销售额。

使用复式记账法进行预测，您可指示出单个客户的账户。根据要求，可以使用资产负债表的账户，损益表
账户或成本和利润中心来进行客户管理。

当更改预算活动时，每个客户的预测也会分别被更新。

账户表
在账户表中为客户设置账户。在预算列中，您还将看到该会计期间更新的预测余额。 您一眼就能了解单
个客户的预测情况。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到可以了解客户发展的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

带有客户预算数据的账户明细
使用账户明细的命令，您可以详细查看每个客户的所有动向。

选择预算变动。
指示出客户的账户。
设置时期。
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。
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按组生成资产负债表中的客户
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

含客户预算的会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在账户表的列中进行的。

因此，您可以用它来即时了解客户账户的演变情况。
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供应商财务预测

供应商预测可以使用供应商数据完成财务计划。例如，公司可以通过最重要供应商的账户来预测销售额。
因此，可以通过请求延期付款来分析和优化与各供应商的关系。

使用复式记账法进行预测，您可指示出单个供应商的账户。根据要求，可以使用资产负债表的账户，损益
表账户或成本和利润中心来进行供应商管理。

当更改预算活动时，每个供应商的预测也会分别被更新。

账户表
在账户表中为供应商设置账户。在预算列中，您还将看到该会计期间更新的预测余额。 您一眼就能了解
单个供应商的预测情况。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到可以了解供应商发展的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

带有预算数据的供应商账户明细
使用账户明细的命令，您可以详细查看每个供应商的所有动向。

选择预算变动。
指示出供应商的账户。
设置时期。
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
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当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。

按组生成资产负债表中的供应商
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
您可以显示当前 (会计) 值，预估值或两者一起。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

含供应商预算的会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在账户表的列中进行的。

因此，您可以用它来即时了解供应商账户的演变情况。
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投资计划

投资计划显示的是公司所需的设备，存货，可动或不动产的预期发展情况。

使用Banana财务会计软件，由于采用了复式记账法进行预测，可根据时间的变化跟踪资产的
演变，生成全面的预测，并且可用不同的方式组织。该程序还可以计算未来几年的预测。
账户的结构与会计账套中使用的结构相同。在打印时，您可以指示出要显示的值，最终余额
的值，估计值或两者一起。

您还可以获得损益表的预测，可显示摊销和利息的演变。更改预算变动时，将立即更新预测。
您可以运行模拟，分配付款，添加投资，更改销售并查看资产账户的发展方式。

对于投资计划，您拥有与流动资金计划和临时损益表账户 相同的选项。

使用公式
这些公式使您可以自动计算折旧和利息。当您增加投资时，损益表也会立即更新。在进行多年预测时，公
式尤其重要。

会计科目表
在会计科目表的预算列中，将显示所有账户和余额组的预测值，因此会显示与投资同等的所有预测值。您
一眼就能及时了解涉及会计期间的值。

如果您需要更多投资详细信息，则可以添加账户或组。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到投资发展的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

含预算数据的投资账户明细
使用账户明细的命令，可以每天详细查看每种资产的发展情况以及折旧账户。您可以检查所有对投资有影
响的变动。
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选择预算变动。
设置时期。
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。

按组生成投资资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

投资预测的会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在账户表的列中进行的。

因此，您可以用它来即时了解投资账户的演变情况。
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企业融资计划

公司融资计划显示的是账户相对于第三方和自有资金来源的预期演变。

使用Banana财务会计软件，由于采用了复式记账法进行预测，可根据时间的变化跟踪资产的演变，生成全
面的预测，并且可用不同的方式组织。该程序还可以计算未来几年的预测。

账户的结构与会计账套中使用的结构相同。在打印时，您可以指示出要显示的值，最终余额的值，估计值
或两者一起。

您还可以获得损益表的预测，可显示摊销和利息的演变。更改预算变动时，将立即更新预测。 您可以运
行模拟，分配付款，添加投资，更改销售并查看资产账户的发展方式。

对于投资计划，您拥有与流动资金计划和临时损益表账户 相同的选项。

使用公式
这些公式使您可以自动计算折旧和利息。当您增加投资时，损益表也会立即更新。在进行多年预测时，公
式尤其重要。

会计科目表
在会计科目表的预算列中，将显示所有账户和余额组的预测值，因此会显示与投资同等的所有预测值。您
一眼就能及时了解涉及会计期间的值。

如果您需要更多投资详细信息，则可以添加账户或组。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到企业融资演化的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

带有第三方资本数据的账户明细
使用账户明细的命令，您可以逐日看到每笔应付账款的演变情况、债务摊销、利息支出，并了解它们对融
资的影响。
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选择预算变动。
设置时期。
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。

按组生成资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择要包括在打印输出中的账户或组。
您可以选择仅显示资产和折旧帐户。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

融资估算会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在账户表的列中进行的。
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因此，您可以用它来即时了解第三方账户的演变情况。
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含利润和成本中心的项目计划

项目的财务计划使您可以控制项目的收入和支出。其用于评估项目的投资和回报，并跟踪其实施。

使用复式记账法做预算可以包含利润和成本中心。您只需要为不同项目设置成本中心，并且与余额和损益
表预测并行，即可获得每个项目的预测。

这些预测是根据初始余额和在预算表中输入的预测进行计算的。更改预算时，预测会立即得到更新。 您
可以进行模拟，重新分配付款，添加投资，修改销售并确定预算的变化。

流动性资金的值可以几种不同的方式显示。

会计科目表
在会计科目表中设置了利润和成本中心。 在预算列中，您还将拥有该会计期间更新的预测余额。您一眼
就能了解年底的流动性资金状况。

演化图表

当您打开图表窗口的时候，将鼠标放在一个账户或一个组上，您将看到项目演化的图表。
单击当前，预算，上期的选项，可以隐藏图形。

带有预算数据的账户明细
使用账户明细的命令，可以详细显示单个项目的所有动向。

选择预算变动。
指示出利润和成本中心。
设置时期。
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有账户的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问该账户明细。
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按组生成资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择使用按每个期间的列细分的值。通过这种方式，您可以按日，
周，月，季度，学期，年等查看流动性的演变。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择只查看利润和成本中心。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出按所需的时间段细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

项目预算会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在列中进行的。

因此，您可以使用它来即时查看部门的演变。
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按部门和分支进行规划的财务计划

按部门做的财务计划使您可以为公司的每个部门或分支机构运行预算和损益表预测。 您可以评估公司的
各个部门，并了解每个部门对整体经营活动所做的贡献。

使用复式记账法进行预算也可以指定细分。当您为不同部门设置细分时，请在输入预算变动时使用它们，
可用预算和损益表预测，以不同的部门划分。

这些预测是根据初始余额和在预算表中输入的预测进行计算的。更改预算时，预测会立即得到更新。 您
可以进行模拟，重新分配付款，添加投资，修改销售并确定预算的变化。

流动性资金的值可以几种不同的方式显示。

会计科目表
在会计科目表中设置部门。当指示资产负债表和损益表账户部门的时候，该部门的余额在账户中将始终为
零。

带有预算数据的部门账户明细
使用账户明细的命令，可以详细显示单个部门的所有动向。

选择预算变动。
指示出所需的部门。
设置时期
如果您指定的期间超过会计期间，则程序将自动生成几年的预测。
如果您指定一个组，则将看到属于该组的所有部门的活动情况。
当您在预算表中时，可以通过单击账户旁边的图标来访问成本中心的标签。
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按组生成资产负债表
通过按组生成资产负债表的命令，您可以选择将每个部门的值分到不同的列。因此，您可为每个部门处理
资产负债表和损益表。

在列的部分，指示出您希望查看的预算值。
在类的部分，您可以选择只查看资产负债表或损益表。
设置时期。
如果显示的期间超过会计期间，那么程序将自动切换到几年的预算。
指示出所需的按部门细分。
如果您认为会再次使用此打印设置，请设置自定义。

部门预算的会计报告
会计报表与按组生成的资产负债表相似，不同之处在于数据的显示是在列中进行的。

因此，您可以使用它来即时查看部门的演变。
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新一年的财务预测

创建新年功能也报告预算的变动。

对于预算表中的每一行，在新年列中，您可以指示出：

无论是否要复制操作，
是否要保留日期或将日期替换为新年的日期。

因此，创建新年度的预算是很简单的，因为您需要修改或添加预计会发生变化的费用和收入项目。
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列内的年度预算 (账户表和科目表格)

如果您想快速设置年度预算额，而没有该期间的详细信息，您可以在账户和/或科目表的预算列中输入预
测金额。

年度预算列
在账户表和/或科目表中，只有在未激活预算表的情况下才能更改预算列。如果估算表已存在，则可以按
以下方式将其删除：

工具栏菜单 → 添加/删除功能 → 删除预算表格。

在删除预算表后，在账户表和/或科目表的预算视图中，预算列处于活动状态，您可以输入年度预算金额。

通常，仅显示成本和收入 (复式记账) 以及收入和支出 (收益&费用核算) 的预算。

预算值必须输入到每个账户表和/或科目表中。该程序会自动计算总计，并从中得出损益。

账户表：
收入 (贷方) 以负数的形式输入。
成本 (借方) 为正数。

科目表：
收入必须显示为正数
支出必须以负数显示。

预算差额列
在预算差额列中，程序将计算余额与预算一列中所示值之间的差额。每当账户和/或科目表中的记录有变
动时，此列就会自动更新。

期间打印
按月或季度打印时，程序会将预算列中指示的值分为月度配额。

细分程序如下进行：
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月度数基于会计属性中指示的开始日期和结束日期 (点击文件菜单 → 文件和账户属性命令  →
套账标签) 。
预算金额除以计算的月数。
任何舍入差异都将添加到上个月。

例如，如果您指示出的金额为10'000，则将分为11个月的工资为833.33和一个月的工资为833.37。

如果选择了季度预览，该值将是该季度的值，而不是年度值除以季度。

如果您希望按月或季度进行其它的财务计划，则应将该计划与预算表一起使用。

添加预算列
通过数据菜单 → 列设置的命令 → 添加，您可以添加更多的列来表示预算值。

将数据类型设置为金额。
这样，程序就会计算出各组的和。

您可以为以下内容添加预算列：

有多个预算值 (不同的情况)。
保存一份用预算表创建的初始预算：

在预算表中准备预算。
在账户表中，转到第一行，然后选择整个列 (通过单击列标题)。
点击编辑菜单 → 复制的命令。
将您自己放在要复制数据的预算列的第一行。
点击编辑菜单 → 粘贴的命令。
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会计的共同特性
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发生业务加锁

区块链加密系统
针对会计数据，Banana 财务会计软件使用非常安全可靠的区块链加密系统 。 发生业务可以被锁定并用
数字代码标记，即使在多年之后，也可以保证会计数据是可靠的。区块链加密技术还可使用户确保受保护
的会计数据未被修改。

这种方法（美国专利号7020640 ）由瑞士 Banana.ch SA公司的创建者Domenico Zucchetti 先生在2002
年开发并取得专利权。该方法保证了最高级别之一的数据完整性，并且符合国际法的规定。您还可以查
看Ernst&Young 审计公司对这一问题的评估，该公司验证了Banana 财务会计软件系统符合法律要求:

Ernst&Young, 与瑞士法律法规的兼容性检查  (德语，pdf格式)
Erns&Young, 与德国法律法规的兼容性检查  (德语，pdf格式)

此种方法, 在会计领域由瑞士 Banana.ch SA公司首次使用，其建立在名为"区块链 "的计算系统之
上,   区块链认为是非常可靠的，其被用来保证比特币的合法性，并且是世界上使用最广的加密货币。

发生业务加锁的命令
通过对发生业务加锁命令的使用，可以通过控制代码对会计业务进行封锁及标记，通过验证，多年来，没
有被修改的业务。

请需要点击任务(2)菜单 - 锁定发生业务命令 - 发生业务加锁命令选项来对会计业务进行加锁; 然后在
跳出的锁定发生业务窗口中输入新锁的日期，您也可以根据需要输入密码。

正在验证一个可能存在的锁的有效性。
在锁定日期之前的业务正在逐渐编号并被锁定。对于每笔业务，正在计算该行的数字代码和渐进的
数字代码。
数字代码的计算是根据列的顺序进行的。
在会计中指示出，与锁定日期相等或更早日期的业务将不再被接受。

新锁日期 (包括)
指定日期，直到会计业务将被锁定。

密码 (可选)
可以输入最终用来解锁或进行新锁的密码。

https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%8C%BA%E5%9D%97%E9%93%BE
https://cdn.banana.ch/accounting/files/USPatent7,020,640.pdf
http://www.ey.com/
https://cdn.banana.ch/accounting/files/ernstyoung_beurteilung_banana_ch.pdf
https://cdn.banana.ch/accounting/files/ernstyoung_beurteilung_banana_de.pdf
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%8C%BA%E5%9D%97%E9%93%BE
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如果程序在会计业务，包括加锁日期中没有找到任何错误的话，其将对会计业务进行加锁，计算以及将单
个数据和代码分配给每一行的会计业务，如下图所示，这些可以在发生业务表格中的加锁表中被查看。

最近加锁
在上个加锁命令被执行后，当您再次点击任务(2)菜单 - 锁定发生业务命令 - 发生业务加锁命令选项之
后，如下图所示，系统会自动填写最近加锁信息栏中的信息。

加锁生效
如上图所示，如果加锁已生效，那么在此信息栏中会出现 “确定” 二字。

加锁日期
会显示上一次被执行的加锁日期。

加锁号码
此数字是根据在锁号列的最后一行中所显示的号码而自动输入的。

当加锁被重复，如果最后一行的锁数值不变，则意味着该锁是有效的，且该数据未被更改；然而，在值被
改变的情况下，系统会显示以下代码:

(-1) 如果该锁从第一行起无效;
(-2) 如果存在拥有相同锁号的行。
 

累进散列
这是最后一笔业务中的控制代码。

在点击了锁定发生业务窗口中的确定键之后，如下图所示，程序会自动显示出加锁信息的表格。

在加锁信息表格内显示的所有数据信息都是由系统自动填入的。
程序会重新计算控制码 (散列)，并且将验证它们是否与相关联的业务符合。之后会发现代码所对应的锁
是否为有效的，如果不是，其意味着已做出更改，该锁是无效的。
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账套信息
有关文件创建的所有信息都会被显示。

加锁视图
所有的数字控制码与该程序用于创建数字签名的所有信息一起显示。

锁号: 标识不同行的渐进数字
加锁金额: 按照一些国家法规，累计交易总量类似于页末的总计
累计锁: 电子签名 (散列 SHA-256) 是所有业务入口的唯一标识

控制代码 (散列 Md5)
这是认证的主要因素, 其考虑到以下的内容:

当前条目的内容
上述所有业务的内容
渐进号码 (锁号)
累计余额 (加锁金额)

如果对会计数据进行了修改，即使是最轻微的，也会造成控制号码的不同 (日期和金额进行了更改)。如
果控制号码维持不变，那么这意味着数据是原始的，没有改变。

在这个部分，程序会自动输入数值。
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验证锁
其允许检查被保存的数字控制代码是否与输入的数值相吻合。
此验证确保该文件没有被修改，即使绕过程序锁也不可以 (例如使用直接允许更改文件的工具)。

发生业务解锁
发生业务解锁命令可以取消锁和取消散列。如果您在加锁的时候输入了密码，那么在解锁前，在相应的信
息栏输入密码是必要的步骤。
如果之后您想要再次对业务进行加锁，如果它们没有被更改，那么加锁的散列数将是相同的； 相反，如
果一些数据被进行了更改，那么散列数也将是不同的。

部分解锁

如果会计业务被加了锁，从一个指定的日期进行部分解锁是可能的。如果您在加锁的时候输入了密码，那
么在解锁前，在相应的信息栏输入密码是必要的步骤。

为什么要为会计核算加锁?
原则上来说，被加锁的会计业务不应该再被解锁。但是也有可能发生在加锁之后，您在会计核算中发现了
错误，需要纠正的情况。
用户需要在加锁之前保留该文件的副本，以便在有需要的时候进行更改。在发现错误之后，可以恢复之前
的情况。与此同时，可能已经发生了其它的业务，因此通常会发生在恢复了以前会计核算的版本后被证明
是错误的情况。因此，为了避免这种不必要的，浪费时间的情况，我们才决定添加了发生业务解锁的功能。

认证不得与数据安全相混淆。数据认证是一种确保会计数据是原始数据的方法。为了防止数据被修改，该
方法是与数据安全性相关的方法。但是，数据安全程序只能在限制数据访问的环境中实现。

如果文件完全可供用户使用，例如在台式电脑上，用户可以完全控制数据。用户可以轻松地替换文件。通
过认证，无法防止数据被更改，但是它将允许用户知道数据是否为原始数据。

保存账簿的人负责会计文件，并决定是否允许对其进行更改。

组织认证和数据验证
一旦您锁定了一定期间的发生业务，您需要:

打印加锁信息或打印具有特定认证编号的最后一行认证的业务 (LockProgr)。
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将此信息与会计凭证一起签署并存放在安全的地方。

为了检查会计数据是否为原始会计数据，您需要按照以下步骤进行：

打开加锁信息的表格。1.
返回显示数字控制编号的文档。2.
检查使用加锁号码识别的行是否仍然具有相同的数字控制编号3.

如果数字匹配，会计数据与认证数据相同。
如果号码不匹配，则表示会计数据已被修改。

Banana软件公司正在开发应用程序，可以比较两个文件并获取有关已更改数据的指示。

数据安全
数字认证确保数据仍然是原始数据。其不会阻止数据修改。

会计人员有责任确保数据不被修改。每个行政部门必须根据其规模和需要进行组织。
如果想确保数据未被未经授权人员更改，必须采用其它的方法和工具，例如：

将数据保存到安全系统（受保护的网络驱动器），并设置密码保护。
保留数据副本。
加密档案。

长期存档
记帐文件包含输入的数据。 为了打开文件并获取报告或帐户明细，您需要掌管您的程序。

Banana财务会计软件提供将所有会计数据及其打印输出导出到Pdf，Html和Xml的可能性。
已生成的文件可以被保存在CD上，即使在很多年后，即便是不使用Banana财务会计软件的人也可以通过任
何电脑读取CD上的信息。
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检查账务

 您可以使用不同的方法重新核算账套以及检查您的会计文件:

使用 Shift + F9 键 (Windows 和 Mac) 或者使用 Cmd + 9 (Mac)
初级会计复核
使用报表(1)菜单中的检查账务命令
该解决方案包括几个广泛的控制选项-大量的会计复核。

如果存在错误信息提示或者差额，您需要纠正它们。

初级会计核算
此命令将执行以下操作:

其将会重新设置账户余额，以及成本中心和分部的余额
其会验证及报告是否在各个表格中存在错误 (账户，发生业务，增值税代码以及汇率表)
其将重新输入所有的操作，就好像它们是第一次被输入的一样

对于多货币会计核算，其将使用最新的汇率来重新核算基础货币的初期余额
如果发生业务行没有被加锁，那么其将重新核算所有的发生业务行:

增值税的百分比取自增值税码表，并且增值税额会被重新核算
其将更新账户余额，以及成本中心和分部的余额
在现金账簿中发生业务表内的渐进账户余额会被重新核算

其将重新核算账户表和科目表的合计 (收益和费用)
其将更新预算差额以及前一年的列
在多种货币核算中，其将使用最新的汇率和汇率差来更新已核算的余额

大量的会计复核-核对会计核算的窗口
点击报表(1)菜单中的检查账务命令，会跳出下列的窗口。
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刷新账套加额外检查
这是最有用的功能之一：整个会计文件都会被重新检查，所有的余额都会被重新计算，如果错误用户也会
被通知。

账户属性
此选项处于被默认激活的状态。程序会验证输入文件和账户属性的数据是否与实际的会计文件相符 (例
如: 开账日期和结账日期，增值税账户，汇率差额账户，等等)。

发生业务

交易中的差额
在此选项被激活后，程序就会验证收益 & 费用核算记账中的借与贷之间，或账户和科目之间是否有差额。
在软件程序最下面的信息窗口中会指示出有差额的行。而且，在程序最下面的信息窗口中也会显示出总差
额 (仅在您处于发生业务表格的时候)。

包括中间的差额
在此选项被激活后，程序就会验证在组合发生业务的借与贷之间是否有差额 (多行发生业务)。差额通常
是由不完整的条目或错误的金额而造成的。

检查余额(#checkbalance)
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通过激活检查余额(#checkbalance)的功能，程序将会验证及检查被插入的余额是否与账户的余额相同
(例如，在账户表中的各个银行账户之间的余额)。 如果余额不相符，那么就会如下面的图三所示，系统
会出现一个错误信息的提示窗口。“check balance”是检查余额的意思。

为了能够运行这项检查，用户必须:

如下面的图二所示：在发生业务表格的摘要一栏中输入“#CheckBalance” 以及使用的货币单位及
余额 (例如图二中的第9行所输入的: “#checkbalance CNY4500.00”)。在收入和支出等列中不要
输入任何的数据，然后在账户列中要输入和图一中所示的，与要检查的银行账户等相同的账号。
点击报表(1)菜单中的检查账务命令，激活检查余额(#checkbalance)的选项。
当系统自动检查完毕后，如果出现了差额，系统会自动跳出一个信息窗口为您提示错误所在，如图
三所示。

图一：

图二：

根据图三所示的信息，以及综合图一和图二所示，您就可以找到错误所在，从而进行纠正。

图三：
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相同的文件不同的日期
在此项功能被激活后，程序会检查拥有同样文件编号的发生业务是否拥有同样的日期。在多行的发生业务
中，文件编号和日期没有相对应的关系，程序不能正确的确定对方的关系。

账户

账户表结构
在此项功能被激活后，程序会检查账户表的结构是否正确。

汇率差额的存在
在此项功能被激活后，程序会检查是否有没有记录的汇率差存在。

初期余额和往年余额不同
在此项功能被激活后，程序会验证新年的初期余额是否与上年的末期余额相匹配。

个性化检查 (附加)
在此项功能被激活后，程序会运行检查被用户附加上的其它功能，为自定义做验证。

包括额外的检查和快捷方式 Shift + F9
在此项功能被激活后，通过按下 Shift+F9 键，程序将在对话框窗口中启动所有被激活的检查。否则只会
做会计的重新核算 (Mac 版本: Shift + Cmd + 9)。
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可检测会计差额的新余额列

从Banana财务会计+ 开始，在发生业务表格中，可以通过数据 → 列设置菜单激活余额列。
此列对于识别借方列和贷方列之间产生会计差额的行是特别有用的。

只需向下滚动列即可立即发现错误，并了解要纠正的地方。

注意：在复合业务，在多行中记录的业务中，程序将报告借方和贷方之间的差额，直到过账完成。
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按日期排序发生业务

该命令按日期对发生业务进行排序：

按日期升序对发生业务表中的所有行进行排序。
对于日期相同的行，其保持现有的序列。
删除在开头插入的空行。

没有自动重新排序功能，因为有时用户会选择以不同的顺序保存记录。
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显示到期日期

客户 & 供应商管理
为了管理开具的发票和收到的发票，我们建议您使用客户菜单和供应商菜单。

把到期日关联至会计业务
作为客户和供应商管理的替代品，或者为了更简单的检查目的，您也可以在业务行中输入付款日期。

这是一个简化的操作检查模式。

到期日和支付日的列需要通过数据菜单中的列设置选项来手动添加。

然后您需要在到期日的列中输入发票到期的日期，以及在支付日的列中输入发票支付的日期。

显示过期日期
为了能够看到所有未付的发票或应收发票，您需要使用任务(2)菜单中的显示到期日期的命令。
所有没有支付日期的发票将被显示在分开的表格内(表格选择)。
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添加会计功能

为您的文件添加功能。另见 添加新功能 。

在账号和代码中添加大写和小写
该程序通常将账号代码转化为大写。
当启用大写/小写时，账号不会转换为大写。当账号作为描述时，大写/小写很有用。
在 “发生业务表” 中输入账号时，程序将恢复为“账户表”中指定的大写或小写。
使用此选项要求您注意区分大小写，例如 “Cash” 账户，第一个字母是大写会与小写的 “cash” 不一
样。

添加项目表
返回项目表格页面上提供的可用信息。

在发生业务表中添加项目列
返回在发生业务表格中添加项目列页面上提供的可用信息。

在账户表中添加地址列
对于会计文件。

此功能添加的列可以插入客户地址，供应商，成员或其他信息。

要添加该功能，需按以下操作执行：

点击 工具 菜单。
选择 添加新功能 ...命令。
选择 在账户表中添加地址列 (如果选项在列表中无显示，则表示它已经被激活)。

在账户表中添加以下内容：

地址 视图将显示添加的列。
允许输入地址数据和其他信息的列。

要在其他视图中显示一列或多列，请使用 数据 菜单中的 列设置 命令。
要使用特定列创建不同的视图，请使用数据菜单中的 表格设置 命令。

添加和删除预算表格
通过将 预算 选项卡添加到发生业务表中，此功能可以使用预算功能，其中可以登记与财务计划相关的业
务。

有关更多信息，请参阅 预算表格  。

在发生业务表中修改增值税金额类型
对于含增值税的会计文件。

此功能可以在 发生业务表 中修改 金额类型 列（增值税金额类型）。

https://www.banana.ch/doc/it/node/7923
https://www.banana.ch/doc/en/node/9313
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该列允许您输入以下增值税金额类型之一（在适用情况下）：

0 (空白单元格), 发生额含增值税
1 = 发生额不含增值税
2 = 发生额为增值税100%
当每次登记时，程序会自动在增值税代码表中的金额类型列中输入默认数据（相对于每个代码）。如果有
时增值税代码的金额类型发生更改，您可以手动输入 1 或 2 。

注意

使用此功能时，增值税数据与以前的版本不兼容，以前的版本无此功能。
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项目表格

要加快创建发票，可以使用项目表格功能，您可以插入定期的产品或服务。

创建发票时，只需按 “项目” 列中的 F2 键，然后从列表中选择产品；注册将使用项目表格中的数据完
成。

要使用项目表格，您需要 :

添加项目表格。
在发生业务表中添加项目表格 。
在发生业务表中显示项目列（数据菜单 > 项目列...）

添加项目表格
使用 工具栏 -> 添加新功能 -> 添加项目表格。

在项目表格中，您可以输入项目，产品和其他内容。在某种程度上，它也可以用作库存控制。

总组 : 生成总数。
物品标识 : 物品代码。
摘要 : 项目描述。
所属组 : 分配总额的组。
账号 : 发生业务表中使用的账号。
货币 : 需使用的币种 (仅适用于多币种会计)。
增值税代码: 需使用的增值税代码 (仅限增值税会计)。
单位 : 分配给所用类型的缩写。
销售 : 单位销售价格。
成本 : 单位成本。
初始数量 : 初始的数量。
初始单价 : 初始的单位价格。
初始价值 : 初始的数量乘以单价。
当前数量 : 当前的数量，按程序计算，考虑到初始数量和发生业务表中的项目登记，发生业务表中
的数量列被使用。
当前价格 : 物品的当前价格。
当前价值 : 当前数量乘以当前价格。

https://www.banana.ch/doc/en/node/9290
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发生业务表中的项目列

发生业务表中的项目列用于输入数量及单价。
交易金额根据数量和适用的价格被自动计算。

在发生业务表中添加项目列
使用 工具 菜单 -> 添加新功能 ... 命令 -> 在发生业务表格中添加项目列，插入要添加到表中的列
(有关详细信息，请参阅 发生业务 页面)。

项目
在项目表中列出的项目。
预设的程序不会在发生业务表中显示项目列。您必须通过 数据 > 列设置 激活它... , 检查项目
列表框以使用此功能。
数量
可以是正值或负值。
单位
价格 / 单位可以是正值或负值。

添加发生业务
输入数量和单价时，将自动计算金额。
可输入负数以说明离开仓库的物品。

链接到项目表
如果使用项目和数量输入已经添加的项目表，则会更新项目表中相应行的数量。

请参阅项目表格页面。
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会计学
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总组

分组和总计系统
Banana会计软件的分组和总计系统是基于以下几列：

总组（总行）
在一个行中，当一个组的标识符被输入，该行将成为一个总行。
在包含相同标识符的所属组列的行中，其数额将被汇总。
当一个组存在时，则不可能有一个账户。
所属组（添加该行到总行中）
这里的数字必须是定义在组列中的其中一个。

有了该系统，一个账户可以在组行中进行总计，也可以在该组的另一个组中……为了创建不同等级的总计。
总计系统是非常强大和灵活的，但是需要一些时间来“习惯”它，以达到更好地应用它的目的。

一些复式记账法中的主要组的示例
每一个账户科目表都使用它自身的总计系统。下面我们将解释复式记账法中的主要组。

在复试记账法中，借方余额（正的）与贷方余额（负的）的总和为0（零）。

00是所有总额被加在一起的行。
它是所有贷方&借方余额的“概要”。
假如余额列的总和不等于0，则意味着有贷方/借方差额，那么很有可能是错误的。在这种情况下，
使用检查账务是有效的（参加下一点）。
在发生业务视图（账户表格）的贷方和借方列，只有正的数额，因此在00组的行，发生业务的总额
将不等于0。

到达00的计算序列如下：

1000 账户 -> 组 1（总资产） -> 组 00
2000 账户 -> 组 2（总负债） -> 组 00
3000 账户 -> 组 3（总费用） -> 组 02 （损益表结果）  ->  组 01（当年度资产负债表中
的损益） -> 组 2 （总负债） -> 组 00.
4000 账户 -> 组 4（总利润） -> 组 02 （损益表结果）  ->  组 01（当年度资产负债表中的
损益） -> 组 2 （总负债） -> 组 00.

在权益中加入了损益表的结果

就像您在例子中所看到的，组2 (损益表中的收益/损失) 被汇总在负债组01当中 (本年度的结果)。
使用这样组的形式，具有以下的优点:

在本年度，经营业绩显示在资产负债表中；
总负债将与总资产（前提是没有会计错误）相匹配。
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增加或删除子组

增加一个总计的等级

使用该系统很容易增加总计的等级。
当我们希望为现金及现金等价物账户创建一个子组时：

在一个空帐户后输入一个空的行
在组列中输入数值10
在所属组列输入数值1

明确所属组10在账户1000和账户1001中
则计算序列变为：
1000 账户 -> 组 10 （现金&现金等价物） -> 组 1 （总资产） -> 组 00. 



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 559

假如您希望插入另一个子组，“流动资产”，可以用相同的处理方式。

在总资产行的上方插入一个空行
在新的行中：

在组列中输入数字11
在所属组列中输入数字1

在客户和商品转售（库存）行中，输入所属组11

删除子组

如果账户科目表中的子组您不再需要或是不想要，它们可以被删除。只需要删除子组的行并且修改每一个
属于子组一部分的账户的所属组。

检查结构

账户科目表一旦被设置，执行账户（1）菜单内的检查账户属性命令。假如存在错误，则程序会发布一个
警告。

无限循环错误

当一个组被总计在一个较低级别的组中时，该错误将会出现。因为一个无限循环的错误被创建了。
在之前的例子中，如果资产组（1）被总计在组10中时，将会出现无限循环。
在计算完成组1之后，该程序将会总计组10的数额，然后按顺序总计组1的数额，然后再次总计组10的数
额……没有结束。

损益表与毛利
本软件也可以使用从营业总结果减去成本开始的损益表。
下面将使用瑞士PME账户科目表作为示例。
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总计系统的延伸使用
总计系统非常灵活：

在一个组中，它既可以增加组，也可以增加账户
在以下例子中，我们可以看到，现金及现金等价物组（10）和账户（1100和1300）组都可以被总计
到资产中
您可以使用任何类型的编号
您可以创建高达100级的总计

总计行可以在行的后面
总计行可以在行的前面
总计行完全可以在任何地方，在一个独立的位置
它可以被用于创建登记簿（例如，客户登记）

账户和组可以被总计在一个单独的其他组
但是它不能同时在两个组中总计同一个账户
该系统也被用于总计成本中心和部门
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注意不要对正常账户和成本中心使用不同的组，因为由此产生的金额将不正确。

金额列的总计

计算过程总计金额列

由系统定义的金额列被总计
由用户增加的金额列被总计

计算序列

本程序使用以下方式计算总数：

将组行的金额列的数值设置为0
把金额行的数额加到组行的总额中去（第一计算级别）
把组行的余额加入到高级别的组中去
重复以上操作直到所有级别都被计算。

相关文档

期初余额
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时期

此标签出现在很多的对话框中 (例如在账户明细，资产负债表中等)，此标签还可以特定想被显示或被计
算的期间。
例如，如果选择了一个季度: 在账户明细中只有被选定季度中的发生业务会被显示, 而在资产负债表中
只有被选定季度的结果会被计算。

全部

如果选择了此功能，那么整个会计报表的期间都会被包含在内。

选择时间段

如果您需要一个特定的期间，那么请您指示出起始日期和结束日期。

无日期的发生业务

如果在会计中输入了没有日期的动向，只有在选择全部的情况下才会被考虑。
然而，尽管您输入的起始和结束日期为1月1日和12月31日, 无日期的动向也将不包含在报告中。
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添加/重命名/移除

添加一个新的账户

把自己定位在您想添加新账户的上一行。
使用编辑菜单中的添加行命令来添加新的行。
在列中, 插入账号, 摘要, 基本类 (1是资产, 2是负债，3是费用，4是收入), 所属组要与之前输
入的相对应的总组的内容一致。

请注意: 如果您在账户不存在的情况下先输入了一笔发生业务，然后您才在会计计划中创建了新的账户，
那么您会首先收到一个错误信息的提示，只有在您使用Shift + F9键重新检查会计账户后才会消失, 或
者从报表(1)菜单中选择检查账务的命令。

添加一个新的总组

把自己定位在您想添加新的总组的上一行。
使用编辑菜单中的添加行命令来添加新的行。
在列中, 插入总组号, 摘要和所属组， 需要和您希望这个总组被累加的情况一致。

一个账户或一个总组的重命名

把自己定位在账户表中的账号或总组列 (或者在增值税代码的税码列)
在数据菜单中选择重命名的命令
输入新的账号，总组或代码

程序会自动更新发生业务表内的新数字或代码。

删除一个账户或一个总组

把自己定位在需要被删除账户的那一行
在编辑菜单中, 选择删除行的命令
输入想要被您删除的行的数字

在删除了一个账号或总组之后，使用报表(1)菜单中检查账务的命令是有必要的。如果被删除的账号或总
组是被使用在发生业务表中的，系统会出现一个提醒您的警告信息。
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打印/预览

打印您在屏幕上看到的所有内容
除了各种可用的报表外，Banana财务会计软件还允许您通过点击文件菜单 → 打印命令来打印您在屏幕上
看到的一切。

预览

各种会计文件的打印输出都可以PDF、Html、MS Excel格式保存，并复制到剪贴板，即使过了一段时间也
可以查阅。

打印
在Windows操作系统中打开打印设置窗口，选项仅适用于当前工作部分。永久性变更需要使用 Windows 控
制面板。

水平或垂直打印需要在页面设置中进行设定，而且仅适用于每个视图。
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只打印所选单元格

当您在表格中对单元格进行选择时，选择选项被激活，预览和打印只适用于所选单元格。要打印整个表格，
请禁用选择选项。

页面尺寸

页面大小取自打印机首选项。要更改或校正页面大小，请进入打印偏好，选择所需的大小 (如A4)。如果
您已经选择了这个尺寸(A4)，您必须再次选择它来修正页面尺寸。

以其它格式导出
打印输出可以不同的格式输出：

Pdf
印刷格式。
Html
您可以用互联网浏览器打开网页。
Excel
数据并非真正导出至 Excel，而是以.xls为扩展名导出到HTML格式。
Excel警告说数据不是Excel格式，但是打开的文件可以被保存一部分 (但不是全部) 格式。
Latex
演示格式。
复制到剪贴板
所有的报告都会被复制到剪贴板上，您可以将其粘贴到Excel或其它程序中。

打印设置
单击齿轮式样的图标进入打印设置菜单。

打印会计文件
详情请参见以下的页面：
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复式记账
多种货币记账
现金日记账以及收益&费用核算
增值税报告
瑞士增值税表 (英语)  -  意大利语 , 德语 或法语 页面 

https://www.banana.ch/en/node/10874
https://www.banana.ch/area/it/node/10501
https://www.banana.ch/area/de/node/10525
https://www.banana.ch/area/fr/node/10501
https://www.banana.ch/area/fr/node/10501


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 567

页码

在打印预览的工具栏内，您可以点击此键 来进入页码编辑的窗口。

在此对话框中，您可以设置页码的选项。通过使用页面设置或报表的设置来启用或禁用打印的页码。

开始

页码开始的数字。

添加前缀

在页面中添加的前缀。
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页面设置

通过文件菜单 → 页面设置的命令访问打印和预览的属性。
表格的每个视图都有其自己的打印设置。在对话标题中会显示视图的名称。

左抬头栏

在这里会显示出当前视图的标题。标题可以被编辑，并出现在打印页面的左上方。

右抬头栏

可以输入不同的文本，并打印在页面右上方。

Logo/商标

允许您添加Logo/商标：点击右侧的更改按钮，然后在跳出的Logo(商标)格式窗口中点击添加来插入您
的Logo(商标)。然后再回到页面设置的窗口，在无的位置插入Logo(商标)，最后点击确定选项键。

更多关于插入Logo(商标)的细节，请点击查看设置Logo/商标的页面。

边距

在此输入页边距：左，右，上，下。以厘米为单位。
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将页面缩小至可打印区域

当打印区域超过了预定义页边距时，此功能可以使其调整至可打印区域。

打印范围

当这些功能被激活后，可以显示以下数据：

文件抬头栏

指的是在文件菜单下文件和账户属性命令中输入的文字。

页标题

页标题也会包含在打印输出中。

表格名称

这是表格的抬头 (例如，账户，发生业务等)，也被包含在打印输出中。

列标题

这些是各种表格的列标题。

大号字体

该程序打印出的标题字体稍大。

分页符

当该选项被激活后，可以保持输入的分页符; 如果没有被激活，分页符会被忽略。

页码

激活该选项，页面可以被编号。

打印时间

激活该选项，可以包含打印页面的时间。

打印日期

激活该选项，可以包含打印页面的日期。

行的号码

如果要为每行提供渐进的号码，请激活该选项。

格框

可以和屏幕上看到的一样打印出格框。

版面设计

该程序可以自动调整页面大小。
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字体大小 %

在百分比的基础上，可以增加或减少被打印的字体的大小。

缩减至页面宽度

如果一些列超出了页面的宽度，系统会将其缩减至页面的宽度(使用缩放功能进行减少)，那么在打印的时
候所有的列将被以页面相应的尺寸正确的打印出来。

打印如屏幕显示

打印出来的文件将和屏幕上显示的一样。

如果内容超出了页面的尺寸:

一旦激活了“缩减至页面宽度”的选项，字体大小将会被压缩；

如果选项“打印如屏幕显示”未被激活，则不会打印超过纸张的部分。

黑白打印

所有的颜色将被转换成黑色和白色。

横向打印

横向打印的格式使页面呈现水平方向的阅读模式。
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多语言的会计软件

使用 Banana财务会计软件，不仅可以使用不同的语言制定会计账套，还可在资产负债表和损益表内显示
所需的语言。

不同的语言
程序语言
软件界面，菜单，命令等的语言
您可以在软件系统选项中进行设置。
(查看在下图红框1和红框3内的区域)
不同语言的在线操作指南
在线不同语言的完整免费文档，可通过单击软件内的帮助按钮轻松访问。
会计账套语言
在创建会计账套时，列的语言将以您最初选择的模板语言为主。
(查看在下图红框2内的区域)
列和表格标题的语言
您可随时对其进行更改。例如，您可以使用最适合您所在国家/地区的增值税缩写来代替VAT一词。
可输入不同语言的内容
在单元格内可输入所需的任何语言。
可添加其它语言的列
可随时添加列，使资产负债表和损益表显示不同的语言。也可在发生业务表以及所有其它的表格中
创建其它语言的列。
查看不同语言的数据
在不同语言之间快速切换，还可以仅打印出所需语言的数据和财务报表。
不同语言的资产负债表和损益表
自定义打印输出的设置，然后选择在最终报告中仅显示所需的列。

更改会计账套的初始创建语言

Banana财务会计软件中的每一个文件都是独立的。文件语言和程序语言可以不同，只需在创建文件时定义
一下。 (点击文件菜单 → 新建命令)。

在创建文件的时候，可以通过选择文件语言来定义文件中列和标题的语言。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 572

要更改文件和列的语言，您需要重新创建一个新文件：

从工具栏菜单中选择转换到新账套的命令
在打开的对话框中，选择与现有文件相同的文件类型，然后点击确定键
在下一个对话框中，选择新文件所需的语言和进位方法，然后点击确定键

程序使用新的语言创建了一个与先前文件相同的新文件。此新文件必须使用新的名称并保存。

更改文件的当前语言
当前语言是程序用来显示描述的语言，例如“账户表中的期初货币”。
通常，它与创建语言相同，但也可以在文件与账户属性窗口内的其它标签中进行更改。

更改列标题
可以从数据菜单中选择列设置的命令 -> 列设置。

为不同的语言添加列
在账户表以及其它表格中 (发生业务，增值税代码) 中，您可以添加其它列，并在其中输入其它语言的摘
要。

使用添加列的命令 (数据菜单 → 表格设置命令)
使用相关的语言来作为列的名称 (例如输入列的名称为: 德语，中文等)。
在新添加的列中，以所需的语言进行列描述。

为每种语言创建视图
为每种语言创建一个视图，仅打印所需语言的数据及报表。

数据菜单 → 表格设置的命令。
为每种语言创建一个视图。
在每个表格中，可以拥有不同语言的不同视图，或包含不同语言列的视图。
使用所需语言自定义打印。如果要使用不同的语言进行打印，可以为每种语言创建打印合成，这样
就不必每次打印都更改设置，系统会自动保存您的客制化设置。

https://www.banana.ch/doc/it/node/2719
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生成资产负债表的各种语言
在将语言列添加到账户表格后，您也可以将其显示在所生成的资产负债表中。

打开按组生成的资产负债表。
点击合成选项。
在合成的窗口内，点击重复的命令建，为您的语言创建一个新的合成。
如同为合成命名一样，为语言命名。
转至列的部分。

为资产负债表的列设置的高级按键。
添加。
在账户表的部分：

把您感兴趣的语言列设置为可视。
隐藏默认语言的摘要列。

对损益表的列也重复该操作。
当再次打开按组生成资产负债表的时候，语言设置处于已完成的状态。
在收藏夹菜单中输入合成。
以便更快速的进入报告。

报告的预定义文本 (日期等) 会以当前会计语言显示。可能需要时常更改当前语言。

扩展程序
针对特定的需求及不同语言特殊报表的扩展程序。
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转换至最新的会计账套

下面我们将介绍如何处理以下情况：

传递一个不同的编号到会计科目表
检索和转换现有的会计数据，包括发生业务

转换为新的一年
本程序会把文件转换为所选定的年份。如果现在已经进入2014年，您可以转换2014的文件。如果您希望用
一个新的账户分类表来开始新的一年，这里有两种可能（使用2015年为新的一年进行举例）：

转换前一年（2014）的文件并创建新一年（2015）的文件。
您将会有两个不同的2014年文件（一个是包含旧的账户科目表的文件，一个是新的文件），以
及2015年的单一文件。当您需要两个文件拥有相同的账户科目表时，该操作会非常有用。
创建新一年的文件（2015），并将它转换为新的系统。
在该案例中，2014文件将保持不变。对于2015文件，您将会有一个包含旧账户科目表和更新的期初
余额的过渡文件。2015文件的转换可以在一开始就完成，但是也可以在输入一些发生业务后完成。

步骤1：创建一个新的会计文件
创建一个新的会计文件，并选择所需要的类型。1.
根据您的需求来修改账户科目表。2.

步骤2：添加匹配的账户
在账户表格中增加一个新的列并命名为账户_1(数据菜单；点击列设置窗口内的添加按钮，然后输入1.
账户_1摘要）； 
在账户_1列中，在旧账户分类表中为每一个账户输入相应的账户；2.
如果有些账户需要被分在同一个组内，输入分离账户时请输入一个分号，例如“1000；1000”。3.
如果同一个账户需要被细分为几个账户，您需要进行手工处理，详情参见下文。4.

步骤3：开始导入操作
更多信息请参考相关页面导入到账套和导入文件。
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在报表菜单中，选择导入账套，然后选择导入文件的命令
使用浏览按钮，选择旧的会计计划文件
点击OK按钮确认，并进入下一个窗口；
定义导入选项；
激活账户号码选项，表明该账户匹配在目标文件中。

一个账户细分成几个账户
当一个账户需要被转换成更明细的账户科目表时，把一个账户细分成几个账户是必要的。
在导入操作完成后，您可以从以下几个方式进行手工操作：

在账户科目表中，把一个账户的期初账户、预算金额和先前金额细分到几个账户中；
一个账户中的过去的交易，需要一个接一个地被细分，并将其分配到具体的账户中，或者当一个数
额需要被细分为更详细的金额时，则需要创建额外的发生业务；
用相同的方式对预算表格中的发生业务进行处理。

结果和可能出现的错误
假如程序报告错误（账户缺失或其他），导入操作可能需要被取消，匹配需要被完成；然后重复导入操作。

当本程序面临不同的账户科目表时，不能自动完成广泛的核查，因此不能保证所有的数据都可以被导入或
是被正确的分组。

因此，我们强烈建议您人工核查结果，确保资产负债表和损益表的总额是正确的。
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会员名单

为了获取对协会有用并且包含全部数据的会员列表，用户需要进行以下操作：

在账户表格中，在账户表格的最后，会员列表可以用成本中心3(CC3)列来创建。

启用地址视图：点击工具栏菜单，然后点击增添新功能命令 
在随后弹出的窗口中，确认选择在账户表格中增加地址列
在表格中插入会员相关的数据
打印：选择需要被打印的行，然后点击选择按钮来启用打印选项
 

为了在”发生业务”表格中记录每一个会员的往来业务，使用成本中心3列并为每一个会员插入成本中心3
账户。为了显示出成本中心3列，在数据菜单中，点击列设置命令；在成本中心3上双击并且启用可视的复
选框。

在账户表格中，显示会员的业务往来余额。

如果需要查看某会员的所有相关交易记录，请查看该会员的账户明细（单击单元格右上角的蓝色箭头）。
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相关文档：

成本和利润中心
Banana 软件内的示例文件 (瑞士协会的收益 & 费用核算  或者 瑞士协会的复式记账示例 )

https://www.banana.ch/apps/en/node/9053
https://www.banana.ch/apps/en/node/9040
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加密货币会计

Banana财务会计软件允许您管理任何货币，包括比特币（Bitcoin）、以太坊（Ethereum）和其他任何加
密货币，甚至是ICO（初始代币发行），每种加密货币都可以使用任何缩写并允许有最多27位小数，还可
自由设置汇率。

这样，对于每种货币您始终可以知道它们的准确价值。

您可以选择任何一个币种做为本位币，欧元、美元、比特币或其他货币。

单一或多种货币
建立账户时，必须首先确定是以单一货币还是以多种货币管理账户。

现金日记账和收益及费用核算会计只能管理单一货币，复式记账含外汇会计允许您管理多币种账户。

在文件和账户属性中设置本位币。程序提供了预设的一些货币列表，但是您也可以指定任何其他货币代码。

对于复式记账含外汇会计，金额以账户货币和本位币表示。以本位币显示的金额可以被累计，可用于准备
资产负债表、损益表及其他不同报表。

如果您使用复式记账含外汇会计，请在汇率表中设置所需的所有币种，并以本位币与其他币种之间的相对
汇率来表示。您可以使用任何缩写并不受限制地管理本位币和加密货币。

更改会计的小数点位数
为了避免四舍五入的差异，创建会计文件时需要指定小数点位数。因此，所有的金额都会以相同的方法四
舍五入，从而避免了经常在Excel中出现的差异。

当创建一个新的账套时，建议使用现有模板，该模板通常设置为2位小数。
如果您需要管理一个和多个小数点位数的账户，则需要使用以下命令创建新文档

工具栏 菜单 -> 转换到新套帐 

该程序将使用新的 文档初始设置 生成文件副本，包括所需的适当小数点。对于多币种会计您需要指定：

基准货币的小数点
外币账户的小数点
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设置外币小数点位数
在复式记账法中使用多币种会计时，需要指定外币的四舍五入规则。

外币的小数点位数通常不应低于基准货币的小数点位数。

如果管理诸如ETH之类的加密货币，必须在转换文件中指定值为18。

必须在汇率表中注明不同的货币缩写，以及相关的期初汇率和当前汇率。

必须在账户表中为每个账户指定货币缩写。

因此，在货币列中，金额显示为最大小数位数，对于不使用小数位数的币种也是如此。如果要减少小数位
数，可以按所需进行列设置。例如，使用“0.00000”将仅显示6位小数。

货币和小数点位数
在维基百科的相关页面中，您可以找到不同货币的缩写 及所需的小数点位数。

货币通常使用2位小数
小数点为0位的货币有：

BIF 布隆迪法郎
CLP 智利比索
DJF 吉布提法郎
GNF 几内亚法郎
ISK  冰岛克朗
JPY 日元
KRW 韩元
PYG  巴拉圭瓜拉尼
RWF 卢旺达法郎
UGX  乌干达先令
UYI  乌拉圭比索
VUV  瓦努阿图瓦图
XOF 非洲金融共同体法郎
XPF CFP 法郎(太平洋法郎)

小数点为3位的货币有：
BHD 巴林第纳尔
IQD 伊拉克第纳尔
JOD 约旦第纳尔
KWD 科威特第纳尔

https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_4217
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LYD 利比亚第纳尔
TND 突尼斯第纳尔

小数点为4位的货币有：
UYW 乌拉圭临时货币

加密货币

这里有多种加密货币  列表, 每种都有自己的名称及缩写。

但是，对于没有指定小数点位数的货币，最有名的有：

BTN  比特币有9位小数
ETH  以太坊有18位小数
许多其他虚拟货币均基于以太坊区块链，并且需要18位小数。

在创建新文档的在对话框中（请参见上文），为所需的基准货币指定适当的小数点位数。

https://github.com/crypti/cryptocurrencies
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实用功能

实用程序允许您创建以下的文件类型:

地址簿: 用于地址和标签管理
文库与收藏: 对于书籍或其它物品的管理 (例如: 艺术收藏, 珠宝, ...)
简单表格: 用户可以创建一个客制化的表格
资产登记: 用户可以管理折旧资产 (此功能不适用于第9版本之前的版本)
工作时间表：输入并跟踪工作时间计划，工作小时数，假期，休假，请假等。

附加功能
当与这些应用程序一起使用时，下面的命令特别有用:

提取和排序行
为了能够创建已存在数据的列表。
打印标签
为了打印地址或项目标签。
添加新的功能

新表格文件 (瑞士资产负债表附件...)
新的简单表格

应用程序菜单
为了创建客制化的报表，计算以及其它的。

表格之间的链接
通过标识字段，您可以创建一个表格字段到另一个表格字段之间的链接。
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例如:

添加一个名为"项目"的简单表格
在标识列指示出项目的标志，在摘要列输入对其的解释。

在另外的简单表格中，添加下面的文本列:
项目标识 (表格名称+"标识")：当您在修改模式时，可供选择的项目列表将被显示。
项目摘要 (表格名称+"摘要")
列必须被保护。
当您改变项目标识内容的时候，摘要的文本将被展示。

当您添加列的时候，用检查账务或关闭然后再打开文件的操作来激活链接。
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工作时间表功能

Banana财务会计软件工作时间表 是Banana财务会计软件中包含的免费应用程序，可以让您计划和管理工
作时间。

它由一个包含一些列的表格组成，并且已经设置了适合所有需要的计算。根据您的需求，显示您所选择的
列。

观看视频教程 ，其中简要介绍了创建和管理时间表的主要步骤。

使用模板立即开始
如果您需要立即开始，则可以使用已设置列的预设模板之一：

简化登记 - 指明每天的工作时间（以及到期时间的设置）。1.
系统登记 - 显示工作的开始时间和结束时间。2.
时薪 - 指明每天的工作时间（无需到期时间的设置）。3.

完整且灵活
使用工作时间表您可以管理：

工作时间。
加班时间。
预计时间。
旅行和偿付。
缺勤、节日和休假。
预计时间和完成时间之间的时间差。
将数据结转到下一年（未清假日和无薪时间）。
打印月度和年度报告。

为了能创建和使用 工作时间表，您需要首先设置工作时间表文件：

https://www.banana.ch/zh-hans/time-sheet
http://www.youtube.com/embed/Ee3WnGlp9N4


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 584

 

 

标题
工作时间表标题数据取自菜单
中输入的数据
文件 → 文件和账户属性 →
工作时间表

 

安排工作时间表

您可以通过以下菜单输入上一
年的报告，工作日，节假日和
到期时间来计划工作时间
文件 → 文件和账户属性 →
开始

 

日期，假期和节日
您可以定义时间段以及自定义
的节假日和非工作日。使用日
记账表格，节假日列

 

工作时间表数据
输入工作时间表数据，记录您
的工作时间，缺勤时间以及计
划休假的每一天。在日记账表
格输入您的数据。

 
检查
掌握工作时间，应付款，休假
和节日的总数和余额。
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如何开始使用工作时间表

假定已安装了Banana财务会计软件。在免费版本中，工作时间表处于不受限制的模式。

使用我们的预设模板之一轻松快速地开始。

Banana财务会计软件包括两种类型的模板：

工作时间表 - 简化分类账1.
每天记录总工作时间
工作时间表 - 系统分类账2.
记录工作的开始和结束时间（可以有多个工作间隔），程序将计算出总工作时间。

在我们的示例中，我们使用系统登记的工作时间表模板。
 

设置您的工作时间表文件

步骤如下：

文件菜单 → 新建命令
选择地区/语言。
选择类别 → 全部或其它
搜索区域，输入工作时间表，或在类型 → 工作时间表下激活。程序显示所有可选的模板。
在右侧部分中，选择所需的模板。
通过双击所选模板的名称或创建按钮，程序将直接打开文件。

设置您的数据

从文件菜单 → 文件和账户属性命令 → 工作时间表设置您的数据。

输入您的名字和姓氏，开始和结束日期，工作的工作百分比以及其他所需数据。
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根据合同设定工作时间

通过文件 → 文件和账户属性 → 开始菜单设置每周工作时间。

报告的单元格用于无薪工作时间和上一年结转的未使用假期。

输入每天的工作时间，并定义工作日，节日和节假日。这些设置显示在日记表中。
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记录工作时间

工作的开始和结束时间，由于生病而缺勤的时间，假期和休假都记录在日记表中。

该报告的第一行将延续上一年未休的假期；根据合同，您有权获得的年假时间将在每月第一天的行中输入。

非工作日用蓝色表示，节日用红色表示。

该程序将根据插入的数据，以及应付的工时与应支付的工时之间的差额以及结转的余额，计算每日和每月
的应付总额。

将在下面的窗口中自动报告每周到期时间和工作时间以及假期余额。

打印您的月末报告

使用实用程序(1) 菜单 → 每月报表... 命令，您可以立即使用选定的主要列生成、打印和保存所选期
间的完整月度报告。

有关工作时间表应用的详细信息和具体示例，请参阅以下页面：

工作时间表功能
设置工作时间表文件
日记账表格
在工作时间表内管理项目的时间
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时间表的功能特点

  时间表是一款全新且免费的Banana财务会计+ 的应用，让您可以轻松管理自己的工作时间，即时了解
工作时间、加班、节假日、缺勤的情况。

只需下载并安装Banana财务软件+ ，即可立即开始使用，在创建新文件的时候，请选择工作时间表的模
板。

多项自动功能，可快速、轻松地管理工时。

可免费使用，可在任何操作系统上工作，包括手机。
易于使用和实施的解决方案，无需登录和密码。
每位员工将文件保存在自己的电脑或移动设备上。
完全可以适应员工和公司的要求。
大大节省了时间，避免了计算错误。
提供当前年份日历的文件模板。
强大的自动计算系统。
计算的统一性。所有的计算都是以小时和分钟为基础的，这使得它可以适应每一种情况和要求。
按日、月、年即时更新余额和总额。
在预定义的列中输入数据，结果总是有序而清晰的。
预测工作时间。
工作时数、少许或更多的工作时数的指示和渐进式平衡。
显示已用的假期和剩余的假期，并将其延续到下一年。
可对公司其它有用信息进行编码 (项目、费用、注释)。
符合欧洲法院的规定和瑞士的规定。

如何管理小时数
时间表支持不同的数据采集方式：

系统性收集。
输入开始工作和结束工作的时间，程序将自动计算工作的时间。在起始1 - 结束1，起始2 - 结束2，
起始3 - 结束3...起始5- 结束5的列中 (如果有些列未显示在时间表内，您需要点击数据菜单 →
列设置的命令进行添加)，您可以输入开始和结束的时间。
简化收集。

https://www.banana.ch/zh-hans/download
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指示出一天的工作时间。
在工作时间1和工作时间2的列中 (如果有些列未显示在时间表内，您需要点击数据菜单 → 列设置
的命令进行添加)，输入当天的工作时间。
混合收集。
在起始，结束，以及工作列中 (如果有些列未显示在时间表内，您需要点击数据菜单 → 列设置的
命令进行添加)，您可以输入开始和结束的时间，也可以输入工作时间。

每次使用准确统一的计算
时间表始终使用小时和分钟的格式 (例如：8:15)。假期和缺勤也会每天以小时和分钟来显示。这样可以
轻松，准确地管理不规则的工作时间，以及随时进行更改。

总数也总是以小时和分钟来显示的。这种统一性可以准确地概述一个人的工作情况，完全符合法律法规，
并且避免了雇员和雇主之间关于计算的讨论。

下面概述了如何进行数据输入和计算。

预计工作时间 (小时)
对于一周中的每一天，都可以显示预期的确切小时数和分钟数。该程序指示每周的预期总小时数。
工作时间也只能临时更改 (例如，仅更改一周的时间)。
已工作时间
每天的工作时间可以输入上、下班时间，也可以输入小时和分钟的总和，或者两者的组合。然后，
程序会计算出每天的总工作时数。
夜班或节假日的加班时间
它们既可以指定为小时和分钟，也可以指定为百分比；然后程序会计算总数。
假期
它们是以小时和分钟来表示全年的。很简单，只需将每周的总时数乘以假期周数即可。程序会计算
出剩余的假期余额，即使工作时间是可变的，也会精确到分钟。
因病、服兵役或任何其它原因缺勤。
它们也被称为小时和分钟。然后，程序会计算出每天的总缺勤次数。
全部小时数
这是工作小时数，分钟数，补充和缺勤的总和。程序将计算出预期的小时数与总小时数之间的日差。
还可以对这些差异进行渐进式计数，以便您可以即时查看工时余额。
与时间计数器有关的列
该程序将计算小时和分钟格式显示的每月和每年总计，以便您完全控制和保持计算的一致性。
小时 (十进制格式)
输入小时数时，还可以指定一个十进制数字 (例如：8.5)，程序会将其转换为小时和分钟 (8:30)。
时间表还会以十进制小时格式显示一些总计，以简化向其它程序的导入。
月度报告显示了每天和每月的小时总数。
打印的扩展程序允许您以任何其它格式累计和查看工作时间。

文件和数据保存
所有的数据都保存在一个文件中，在这里您可以轻松地检索所有的数据，而不会浪费时间。.
给文件起一个您想要的名字。
您可以管理无限数量的文件。
将您的数据保存到任何媒体、电脑、网络、云端，也可以通过电子邮件发送。 您可以在任何地方
访问它。
使用密码保护，使您的会计工作更安全。

与Excel类似的列
在时间表格内的日记账已经设置好了列，您可以在这里逐日记录您的工作时间 (开始和结束时间)、假期、
加班或病假。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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日志表的列是预定义的，可以根据需要显示。
预定义的列，满足多种需求。

工作时间预测。
实际工作时数。
工作时数与预期时数之间的差异。因此，要报出加班时数或应收回的时数。
批注和退款。
项目的小时数。

可以为同一工作日添加多行的记录。
在链接列中，您可以添加一个文档的链接 (例如医疗证明)。
通过搜索命令可以快速搜索数据。

错误报告和控制
用于重新计算时间表的命令。
任何错误设置、差额或错误的报告。
每份报告都包含一个帮助页面的链接，解释原因并提供解决方案。
可以纠正。

每月的打印及报告
可打印屏幕上看到的分类账，或通过选择进行打印。
月度报告。

数据的导出、导入和存档
直接复制和粘贴到Excel中。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
将打印输出和会计数据以 PDF 或其它格式存档。
在任何备份设备上保存会计文件。
将时间表数据导入其它程序。

综合文件
每个对话和错误都有其自己的文档页面，单击即可访问 。
不断更新的在线文档 。
常见问题与解答 。
也可以使用Pdf格式的文档。

https://www.banana.ch/doc/zh-hans/search?search=errori
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 591

工作时间表内的日记账表格

在工作时间表的日记账表格中，您可以输入每日数据，可以根据需要进行修改和输入。
具有总计的行和列，使您可以立即了解总体情况。

日记账表格包含了适用所有需要的一些列。基于您的需求，显示您所选择的列。

行，颜色和格式的类型
创建新文件时，程序将自动生成日记账的行。使用现有模板时，它们已经被预定义。

每日行

每日行用于输入数据。

普通行 - 表示工作时间行。
红色行- 表示法定假日。
蓝色行- 表示非工作日。
黄色高亮显示行 - 表示当前日期。

一天多行

通过复制工作日，您可以输入当天的其他信息，例如项目时间表，注释或其他。
为了区分后面的行，日描述略有缩进。
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结转，开始，总计和余额行

结转，开始，总计和渐进式行用粗体字表示。

结转行将自动显示通过文件和账户属性  → 开始 输入的上一年的假期和小时数。
开始行是指年和月的开始。输入节假日和小时的初始值。
总计行是指年和月的结束。列的总计将在此处自动报告和汇总。
余额行由程序自动计算，并将包含数据的列的渐进值。

日记账表视图
创建的日记账表格具有一系列的列，这些列将涵盖您需求的主要部分。
显示预定义的列，取决于您选择的视图：

基本 - 显示主要的总列
最小 - 显示您输入数据的列
完整的 - 显示所有可选的日记账的列

基本视图中日记账的列
基本视图显示工作时间表使用的主要列

日期

该列是受保护的，用于插入当天的日期。

节日

此列用于校准日期类型。如果该单元格保持为空，则该值将设置为文件设置中定义的值，或使用W代码定
义的值（见下方）。

可用的值有：

空 - 工作日
0 - 当前天定义为节日（该行显示为红色）
如果您必须在被大众认为是节日的这一天工作，那么需要在您的工作时间表内将这一天设定为工作
日。
1  - 当前天定义为不工作日（该行显示为蓝色）
2 - 当前天是工作日。它会覆盖预定义的值。
[0] - 根据文件设置中的定义自动设置的节日。到期列中将没有任何值。
[1]  - 根据文件设置中的定义自动设置的更新日。到期列中将没有任何值。
W0 - 当前天定义为工作日中的节日。连续几周的所有天将设置为(0)。
W1  - 当前天定义为不用工作的工作日。连续几周的所有天将设置为 (1)。
W2 - 当前天定义为工作日。连续几周的所有天将设置为(2)。
WR - .重置当前天为来自文件设置中预定义的值。
WA - 重置当前天为来自文件设置中预定义的值。连续几周的所有天都使用文件设置。

日描述

该列使用的是程序根据您的数据生成的日期对应的名称。
如果您希望用一个不同的文本而非程序建议的，输入 # 您的文本 (例如  #圣诞节，#国庆节)。

起始1, 结束1, 起始2, 结束2...

这些列允许您输入工作时间的起始和结束时间。总计和差额列会被程序自动更新。
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因生病而缺勤

此列用于输入因生病而缺勤的时长。

因假期而缺勤

此列用于输入因假期而缺勤的时长。

时间调整

此列用于输入任何调整值。

时间总计

该列是受保护的。程序使用它来自动插入总工作时间，额外工作时间，休假和调整的总和。

到期代码

如果需要，此列可以帮助您定义到期金额（工作小时数）的值。

如果到期代码为空，则到期值由软件根据文件菜单 → 文件和账户属性 → 开始完成。 

在日记账表格中更改到期金额：

重置 到期 时间。
在到期代码列中输入代码，以便从您所在的行中编辑每日到期时间。您需要在到期列中输入新的值。

DS (今日设置) 当日的到期时间，不修改其他日期。
WS (设置工作日)
设置特定工作日的到期时间，以及随后几周的相同日期。
PS (设置预定义)
设置当天和连续几天的到期时间，并保持相同的预设值。

重置每日到期时间的代码。
WR (重置工作日).
重置工作日的预设值。
WA (重置所有的工作日)
重置所有工作日的预设值。
PR (重置预定义)
重置预定义值。移除预定义值。
PA (重置预定义和工作日)
重置预定义的值和工作日。
就像从头开始。

重置渐进式计算的代码。
RP (重启渐进)
渐进式列的数将从零开始。在上个月支付了所有带小时工资的小时工时后，将此代码插入每
月的第一行。

规定工作日

该列是受保护的。软件将自动计算工作小时数和到期小时数之间的差额。在每个月末，应结转的总小时数
将结转。

如果规定工作日列没有预设的数据，程序将使用文件属性-开始页签中的预设。
当规定工作日列中输入了代码，计算将会按照这些代码执行（参见上文）。
所有节日列中包含0 (节日) 或1 (不工作)的行，在规定工作日列中将显示为空单元格。
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时间差

该列是受保护的。软件将会自动计算工作小时数（总计）和到期小时数（到期）之间的差额。总计差额将
会在月末和年底进行报告。

渐进式

该列是受保护的。软件将会自动计算工作小时数（总计）和到期小时数（到期）之间的差额。总计的渐进
差额将会在月末和年底进行报告。

完整视图中日记账的列
基本视图中的其他列将在完整的视图中可用。

类

该列是受保护的。程序使用它来区分要用于数据输入的行和系统特定的行。

用于输入和编辑数据的行（工作小时数，缺勤，假期等），将会在此列拥有一个空的单元格。
软件用于计算的行在类列中包含特定代码，并且不得更改，因为这部分中的计算很可能会发生错误。

代码用于：AllStart, YearStart_2020, MonthStart_202001, MonthTotal_202001,
MonthBalance_202001, SpaceAfterMonth_202001.

代码的值由不同的元素定义：

期间

全部 - 指所有行
年 - 指年的行
月 - 指月的行
周 - 指周的行
日 - 指天的行

类型

结转 - 报告上一年的行。由软件从文件属性自动生成。
开始 - 开始行。插入初始余额（计划假期，有效假期等）。
总计 - 用于总计的行  (与每日工作时间相关的列，对开始或结转余额的调整）。
差额 - 假期差额。显示已结转的假期余额与当前应有和已使用的假期之间的差额。
月度之后的空行 - 指定必须存在一个空行 (标识符引用的年，月或日)。

摘要

用于插入其他说明的列。

编码1

使用此列添加客户，项目或其他标识号。

工作1 和 工作2 (仅实验版)

“工作1”和“工作2”列是用来在工作时间表-简化模板中记录特殊的工作时间。另外，在实验版本中，
它们被用来输入特殊工作时间（例如：夜间，节假日）。
与这些列并行使用的还有附加费列（请参见下面的说明）。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 595

总工作时间

该列是受保护的。它被软件用来计算总工作时间。

细节

该列是受保护的。它被程序用来自动显示工作详情（例如：项目）。参见在工作时间表内管理项目的时间。

附加费

您可以按小时和分钟来添加输入的工作时间，并收取不同的费用（附加费）。它还可以用于管理追回或对
延误处罚或其他。

%附加费

您可以输入以其他工资支付的工作时间增加百分比。
如果您在同一天同时工作两小时（没有附加费）和两个小时（有附加费），则必须在两行中输入时间：

添加行日
在第一行中，您将正常定义工作（开始和结束）。
在第二行中，加班时间和适当的百分比将被定义。
如果您希望每天总计直接在表格中展示，您必须添加每日总计行。

附加费计算

 该列是受保护的。它被程序用来计算额外时间（加班），在附加费或%附加费列中指明。

附加费总计

该列是受保护的。它被程序用来计算额外时间（加班）总计，在附加费或%附加费列中指明。
该值被添加到总计时间列。

服务

可以在此登记例如服兵役，公务员或其他方面的强制性休假。

其它缺勤

不同类型的缺勤可以被定义。如果您使用该选项，不要在服务列定义病假或节假日。

缺勤总数

该列是受保护的。它被软件用来计算总的缺勤时间。

分割1和分割2

这些列可用于区分在不同项目中投资的小时数。
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使用工作时间表管理节假日的时间

假期以小时为单位，并输入到日记账的节日列。

假期结转
当通过文件和账户属性 ... → 开始创建新的一年时，任何上一年的假期结转都必须被指定。

该值自动在节日列的结转行中指定。

合同规定的带薪假期或带薪休假

如果一些假期已经包含在您的计划中：

在开始年份（例如，2020年开始）的第一行中指定带薪假期的小时数。
在节日列中输入根据您的合同规定的带薪假期小时数。(例如：8小时的20天，输入160；或
者80小时如果您是50%的兼职）。

带薪休假，视为假期：
在开始月份行中输入您有权获得的小时数 (天数 x 每天时长)。

设置假期和带薪休假
开始行用于指示以小时和分钟为单位的假期授予数量。您可以在开始年份或开始月份行中指定假期。

例如一个人被授予了4周的假期并且每周工作40小时，则40 * 4 = 160，该值会在开始年份行中指定。

如果已经分配的假期在一年中有了变化，在可用的节日列，开始月份行中输入加或减（负号）的小时数。

节日列也用于指定带薪休假。

完成和带薪假期
每日行的节日列中显示假期的完成时间或带薪时间。

剩余假期
剩余假期在总计列中指示并自动计算。

当假期被支付：

在下个月的开始行中，输入带负号的带薪休假时间。
例如：在注释列中指示“付款假期”。
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文件和账户属性 - 工作时间表

从文件 菜单 → 文件和账户属性 ... → 工作时间表页签设置您的数据。

在工作时间表页签输入：

名字和姓氏。
当前年的起始日期和结束日期。
工作百分比和其他数据（如果适用）。
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实用程序的命令

在实用程序(1) 菜单，您将会发现一些针对工作时间表的特定命令。

转到今天
将光标定位到今天的行上。

填充日期(从上周开始)
使用上周同一天的值填充当前天的工作和缺勤时间。

填充星期(从上周开始)
使用上周各天的值填充当周的工作和缺勤时间。

为期间创建行...
为指定年份创建每日行，开始行和总计行。

表格中的行将按顺序重置。

导入工作时间表格
从外部的工作时间表导入值。

指定包含要导入的值的工作时间表。
指定要导入的值。

只导入节日。
仅恢复节日列的值。
恢复一个值，也恢复注释。
导入所有。
恢复节日，注释，工作，病假，调整，到期和细分(分割)的值。
 

程序检查导入的文件中是否有相同日期和类的行，并恢复其值。
如果导入的文件包含同一日期的多行，则不会导入第一行之后的值。
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打印

打印日记账表格
当时用 文件 → 打印 ... 命令时，您可以：

打印日记账表格的所有行。
打印日记账表格的所选行。

每月报表
使用 实用程序(1) → 每月报表 ... 程序将计算并显示所选期间的摘要报告，包括使用的主要列。
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薪资类型

在下文中，将解释如何为不同类型的薪水设置时间表。

固定工资
员工获得固定的月薪，其中包括一定数量的工作时间和带薪休假。
请注意，所有值 (甚至节假日) 都以小时为单位。

打开已设置好的模板。1.
在文件菜单中，使文件和账户属性的命令并进行设置：2.

在工作时间表的"左抬头栏"和"右抬头栏"中输入名字和姓氏，以及“起始日期”和"结束日
期"，"工作百分比"。
在“开始”部分的“工作的时间”和“假期时间”栏内填入从上期结转到新的工作时间表内
的时数。
在“到期时间“ 框下面输入每天的总工作时间。

输入每个工作日的计划工时。 
在一周的每一天中选择工作日，节日或非工作日。

在日记账表格中，在“节日”列设置假日小时数。3.
（例如，如果一个人要放假4周，每周工作40个小时，则为40 * 4 = 160）。
在日记账表格中输入每天的有效工作时间或缺勤时间（请病假，假期）。4.

时间总计列报告小时总数。
在表格中您可以看到每日工作时间的总和。该软件将按您在“文件和账户属性”命令的“开
始”部分中指示的小时数进行计算。
“渐进式”列显示预设的小时数与实际的小时数之间的小时数 (正负) 之差。
总计行显示该期间的总小时数。
表格内最开始的结转行显示的是上期剩余的时数。

一个工作年度内的百分比变化

如果自2月1日起一年中工作时间的工作百分比发生变化，则可以直接在日记账表格中重设这些百分比。

按设定日期的新工作百分比
例如，如果星期二和星期三每天仅工作4个小时而不是8个小时，请按照以下步骤操作：

将WS代码 (W=工作日; S=设置) 输入在“到期代码”列 (工作日设置) 中。
在“到期”列中插入4。
截至该天，“到期”列将显示4小时，并显示该年的其余时间。
准时更改几天。
(例如，每天工作4个小时，仅一个星期)。
在日记账表格中，每天需要：

在到期代码列中插入代码DS (D =天； S =设置) (设立日)。
在“到期”列中插入4。

休假：
如果准予某天的假期：

在到期代码列中插入代码DS（设立日）。
在到期列中插入0。

假期调整

如果指定的假日时间在一年中发生变化，则必须：

在日记账表格，月份的第一行和“节日”列中，在正负号中插入可用小时数。
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支付额外的工作时间

如果员工累积了除应得的时间以外的额外时间，并且要支付这些时间，则有两种可能的方法可将渐进式列
重置为零：

在“备注”列中注明“额外支付10小时”。如果未显示“备注”列，请通过“数据”菜单中的“列
设置”命令进行设置。
或者，在“到期代码”列中插入DS (D =天； S =设置) ，在“到期”列中插入到期小时数，再加上
已支付的小时数。

每小时的工资(时薪)
在这种情况下，将根据实际工作时数向员工付款。

员工获得固定的月薪，其中包括一定数量的工作时间和带薪休假。
必须考虑到所有值，包括节假日，均以小时为单位。

打开已经设置的模板。1.
 在文件菜单中，使文件和账户属性的命令并进行设置：2.

在工作时间表的"左抬头栏"和"右抬头栏"中输入名字和姓氏，以及“起始日期”和"结束日
期"，"工作百分比"。
在“开始”部分的“工作的时间”和“假期时间”栏内填入从上期结转到新的工作时间表内
的时数。
在“到期时间“ 框下面输入每天的总工作时间。

输入每个工作日的计划工时。 
在一周的每一天中选择工作日，节日或非工作日。

在日记账表格中，指示实际工作时间或缺勤时间 (疾病，假期)：3.
时间总计列报告小时总数。
渐进式”列显示到期的小时数与实际的小时数之间的小时数 (正负) 之差。
总计行显示该期间的总小时数。
结转行显示渐进小时数 (从开始算起)。

渐进式重置

如果要在下个月初重新设置渐进式，在新月的“开始”行的“到期代码”列中，只需输入RP (=重新启动
渐进式)。该值将从零重新启动渐进列。
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在工作时间表内管理项目的时间

要管理项目的工作时间，请在日记账表格中添加必填列。

有两种方式管理项目时间：

使用项目表。1.
使用工作1，工作2列，等等。2.

在项目表中管理项目
如果使用此方法需要添加项目表

工具栏 菜单 → 增添新功能 → 添加表格: 项目

以下列在项目表中可用：

识别号码 - 为每一个项目输入一个独立的识别号码
摘要 - 输入项目名称/描述
附件 - 输入任何其他必须的注释

添加项目表会自动在日记账表格列中添加项目识别号码和项目摘要。

通过数据 → 列设置 → 显示 ... 菜单在日记账表格中显示以下列： 

类型列 - 如果希望将项目工时的详细信息与总工时分开，请输入D。
时间明细 - 是受保护的列。如果在类型列输入了D，则程序将分别计算和显示项目总工时。
如果类型列为空，则程序将在总计列中计算和显示项目总工时。

输入项目时间

项目专用时间可以在其自己的工作表中进行管理。

为了将完成的工作时间与项目时间分开，有必要：

将自己置于要添加一个项目（或多个项目）的当天。
通过实用程序(1) → 添加当日行添加一个新行。
如果要将项目工时的详细信息与总工时分开，请在类型列中输入D。如果要将项目总小时数添加到工
作时数，请留空白（总计列）。
输入在识别号码表中设置的项目的识别号码，项目摘要将自动显示。
输入项目的开始和结束时间。

程序计算和更新总计，到期，差额和渐进式列。

在工作1, 工作2 (等) 表格中管理项目
作为管理项目工时的项目表的替代方法，可以使用工作1，工作2（等）列。

每列指的是不同项目的时间。该程序包括两个预定义的列，但是您可以在新列窗口 (菜单：数据 → 列
设置 ... → 添加)的名称Xml中插入时间工作3, 时间工作4...的情况下添加其他列。

通过数据 → 列设置, 在日记账中显示以下列：

类型列 - 如果希望将项目工时的详细信息与总工时分开，请输入D。

https://www.banana.ch/doc/en/node/2710
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时间明细 - 是受保护的列。如果在类型列输入了D，则程序将分别计算和显示项目总工时。
如果类型列为空，则程序将在总计列中计算和显示项目总工时。

输入项目时间

项目专用时间可以在其自己的工作表中进行管理。

为了将完成的工作时间与项目时间分开，有必要：

将自己置于要添加一个项目（或多个项目）的当天。
通过实用程序(1) → 添加当日行添加一个新行。
如果要将项目工时的详细信息与总工时分开，请在类型列中输入D。如果要将项目总小时数添加到工
作时数，请留空白（总计列）。
输入在识别号码表中设置的项目的识别号码，项目摘要将自动显示。
输入项目的开始和结束时间。

程序计算和更新总计，到期，差额和渐进式列。
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在工作时间表内针对雇主的信息

工作时间表让没有自动记录时间系统的企业拥有一个现代化的数据收集系统。
它有以下好处：

您可以快速输入工作时间，并立即显示总计，而不浪费时间。
精确的计算，避免了错误。
全面的，它让您可以记录缺勤和假期。
制定工作时间和假期计划。
显示约定工时与有效工时之间的差异。
灵活适用于各种类型的合同。
可通过附加列扩展。
报表符合法律要求。
也可以用于项目管理。
完全免费。
可用于任何桌面和手机操作系统。

设定工作时间的声明
Banana财务会计软件的工作时间表允许每一个员工单独输入其工作时间，并始终控制他们的处境。
月底报表会汇总所有必须的信息。您也可以针对特定需求创建特定报告，如有要求。

集中式数据录入
如果雇主收集员工交付的工作时间数据，则工作时间表也适用。
时间可以归因于项目或其他需要的时间。

如果雇主必须导入并处理员工提供的小时数据，则工作时间表也适用。
时间可以归因于项目或其他需要的时间。

为您公司的员工提供模板
每个公司都有不同的要求。
为了方便您的员工节省时间，准备与项目一起用作模板的时间工作表文件是很有用的：

年度假期。

所需数据收集类型的列（系统的，简化的，混合的）
工资类型的列。
缺勤的列。
还可以添加其他列，用于报销费用，项目和工作进度说明。

特定报告
通过扩展，您可以创建适合公司需求的特定报告。

雇主版本
我们正在考虑为雇主开发一个应用程序，该应用程序允许收集和合并雇员管理的文件中包含的数据，以用
于统计或其他目的。

如果您对这种工具有更广泛的兴趣，请通过联系表格 向我们报告，同时指出您感兴趣的功能。

https://www.banana.ch/zh-hans/contact_form
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库存

Banana财务会计+ 版本中包含的仓库应用程序不仅功能多而且易于使用。

这是一种非常精准且灵活的工具，它可以完美地满足您的需求。使您可以管理仓库或清点公司所有可用的
存货以及所有相关的详细信息。自动化的 计算和特定的功能使您的工作量降至最低，从而节省了时间和
精力。

该功能可使您获得以下数据：

所有可用项目的列表。
初始数量及数量余额。
初始价值及总金额。
带有单独列的入库，出库数量及价值。
单价。
总金额。
数量余额。
价值余额。
所有数量和总金额的计算都是自动处理的。
即时搜索物品。
自动更换项目。
每项物品都有库存明细。
标签按物品分组。
物品库存明细按照位置分组。
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如何开始编辑库存文件

创建一个新的文件
要创建库存文件，您必须首先安装Banana 财务会计+，然后再进行下列操作：

文件菜单 → 新建命令。
选择地区和语言。
在类型下选择库存。

设置基本数据
通过文件菜单 → 文件和账户属性命令来设置您的库存数据。

设置项目(物品)表格
在项目表格里设置所有物品的清单。

对于每件物品您需要输入：

标识项目的ID。 您可以使用数字，字母或同时使用二者。
摘要。
初始数量。
初始价格。
单价。

输入数据后，程序将自动更新项目表内所有列的数值。

设置地点表格
如果您的公司管理有位于不同位置的多个库存，则可以通过位置的设置来管理所有库存物料的进出和转移。
您将能够找出每个库存中有多少物品及其相对的价值，并根据库存和销售需求评估是否有必要将货物从一
个库存转移到另一个库存。

在地点表格中，您需要输入:

识别位置的ID。
摘要。

输入物品的动向
在发生业务表格内输入购买，销售以及从一个库存到另一个库存的任何位移情况。

输入日期。
输入物品标识。
输入数量增加或减少的数据。

这样便完成了所需的操作！值的列将同时在项目表中得到自动的更新。
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项目(物品)明细和动向
点击报表菜单中的库存明细命令，您可以通过选择个别物品，或选择的所有物品来分别获得每个物品的明
细信息。

您还可以按物料组和库存位置获取报告。可在库存明细的对话框中找到这些选项。
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库存的功能特点

  库存是Banana财务会计+ 的新应用程序。它使您可以快速轻松地管理库存中的项目及所需的所有详细
信息。

它是一种非常灵活，直观且功能强大的计算工具。

您可以像在Excel中那样使用电子表格, 非常直观并且所有价值始终可见。
自动计算的功能，可以不断更新价值和余额。

初始价值和初始数量。
总金额和数量余额。
入库和出库的项目具有单独的列。
单价和总金额。
确定物品从哪个库存进出。

即时搜索物品。
不再可用的物品可被其他项目自动替换。
如果出现错误，您可以进行修改及更正，使其始终保持井井有条和精确度。
应用程序功能可在任何国家使用。

类似Excel的功能
无限制的添加所需行数，也可删除不需要的行。
无需输入公式，因为计算会即时更新，并具有概况图表 (和电子表格中的图表一样)。
可见的所有内容都可以打印或以PDF或其他格式导出。
所有的列都可自定义，更改其位置，添加新列并更改列宽。
使用最适合您的格式。
为行加上颜色以立即识别您需要订购或以订购的商品。

基于电子表格
库存管理着重于三个主表格，它们的使用方式与Excel相似，但是已经进行了充分的设置和编程，并以快
速安全的方式管理库存。

项目表格
用来设置库存中所有项目的表。您每行注册一个项目，每个项目都有一个标识ID，一个摘要，有关
的件数和金额的初始值以及在发生业务表中的过账条目或发行项目时自动接管的单价。您可以自由
创建物料组：例如，您可以决定是按供应商公司还是按产品类别对物料进行分组。输入项目和组没
有限制。 查看此表时，您将始终获得有关数量，价格和总体价值的最新结果。多层次分组。
 
发生业务表格
该表按时间顺序列出了所有项目的购买，销售和移动情况。通过选择参考物料的ID并输入数量，您
将自动获得物料摘要 (物料描述列) 和购买，出售或转让的货物的总价值；同时，在项目表中，库
存价值会按照件数和价值进行更新。 滚动该表，您将拥有所有事件的完整视图。 如果您发现自己
犯了一个错误，则可以随时进行修改，以实现完美的会计处理。
 
地点表格
该表格旨在指示库存的位置。如果您的公司在各个位置都有库存，则可以指示货物进出哪个库存，
或跟踪何时将货物从一个仓库转移到另一个仓库。通过更改标题，地点表格也可以用于其它目的。
一个非常实际的用途是通过设置公寓的名称来记录公寓管理中的钥匙移动情况。

https://www.banana.ch/doc/it/node/7247
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会计设置
库存标题和基本数据集中在一个对话框中，易于查看。

可编辑的库存标题。
地址及所有的公司数据。
语言设定。
链接到扩展程序，可进行自定义。
用来保护您库存文件的密码。
您可以使用不同的语言拥有多个库存文件。

文件和数据保存
您所有的数据都保存在一个文件中，您可以在其中轻松找到所有内容而不会浪费时间。
为文件指定所需的名称。
您可以管理无限数量的文件。
将数据保存在任何媒体，计算机，网络，云上或通过电子邮件发送 。您可以从任何地方访问它。
多个用户同时访问，但是只有一个人可以打开要编辑的文件。
输入密码保护，使您的会计数据更加安全。

物品处理
在各列中，您可以查看电脑所使用格式的金额，而不必习惯于您不熟悉的格式。
您可以自由选择物品的标识符 (数字或字母数字账户，最多256个字符)。
同时显示余额，物料动向和总计，并且实时更新。
添加更多列用于附注，分组或金额。
在链接列中，您可以将链接添加到引用已登记物品的文档。
如果添加金额列，它们将自动合计。
因此，您可以使用自己的数据创建列，并且拥有可选择性的细节。
在所有表中都有预定义的列，您可以选择显示这些列。
搜索命令使您可以快速搜索所需的文章。
搜索和替换命令使您可以自动替换项目。
您可以根据不同的排序键对行进行排序。
导出至pdf进行数据存储，并导出为其它格式进行数据重新处理。
使用以下选项，以文本，Ascii和CSV格式从其它程序导入数据：

从剪贴板导入数据。
自动完成数值。
列标题。
Unicode (Utf-8)。

产品存档的列不再可用。

错误报告和控制
检查账务的命令。
立即重新核算会计账套，就好像再次输入所有操作一样。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都会链接到一个帮助页面，该页面会解释错误的原因和解决方案。
可纠正错误。

报告和打印
可以打印表格内的全部内容，或只打印所选的内容。
添加您自己的商标(logo)，用来自定义文档和打印。
物品的日记账。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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包含物品和组动向的明细：
包含物品的动向。
按期间。
按物品，总组，地点和物品。
客制化列的安排。

数据导出和存档

可以直接从Excel中复制和粘贴数据，也可以直接把软件内的数据复制和粘贴至Excel。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
将打印输出和数据存档为pdf或其它格式。
用于创建标准审核文件的扩展程序 。
可将会计文件保存在任何设备上。

其它功能

新增功能

添加的功能。
删除不再需要的功能。

扩展程序

用于各种打印和其它功能的预定义扩展程序 。
快速搜索和安装。
可定制的扩展程序。
自动更新。
能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

综合文件
每个对话框和错误都有其自己的文档页面，只需单击一下即可访问 。
不断更新的文档 。
常见问题与解答 。
也可提供PDF格式的文档。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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文件属性

在文件菜单→ 文件和账户属性命令窗口中设置库存的数据。

文件属性

输入库存的标题。

地址

输入库存的地址。

其它

在其它的标签下包含以下选项：

当前语言
库存文件的当前语言。

创建语言
库存文件创建时的语言。

扩展程序
用于自定义报告，可链接到任何的扩展程序。

密码

输入任何密码，确保文件更安全。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 613

文字

更改库存应用程序的文字和功能键。
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项目表格

在项目表格中，输入需要管理的，库存的所有项目。

创建物品清单
库存中所有可用的物品必须单独输入在项目表格的每一行上。 要统计一系列项目的总金额，必须输入一
个总和组。

该组被定义在总组的列中，在相同科目的项目列表的末尾。必须在每个项目的总和列中报告组号。

您可以根据需要创建更多的项目(物品)组。

要完成项目的登记，必须输入：

项目(物品)的标识ID。
摘要。
初始数量。
初始价格。
单价。

项目表格的列
标有 "*"的列是受保护的，并由程序来计算。

链接
链接到数字文档。
行总组
列和行输入一组给定项目的总计组。
行识别号码
输入一个数值 (数字，字母或两者皆可) 用来标识该项目。
摘要
输入该项目(物品)的摘要描述。
总和 (在列窗口中的名称为：总组中的行)
在此列中，为每个项目(物品)输入总计组。
备注
您可以输入文本作为项目(物品)的注解或其它需求。
账户
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输入在主会计文件中存在的，指向项目(物品)的账户。
参考单位
输入单位的缩写 (例如，J 表示件)。
初始数量
输入起始数量。
初始单价
初始单价。
*初始价值
初始物品价值是由初始数量和初始单价相乘计算出来的。
*数量增加
由发生业务表中数量增加的总和得出的项目总数。正值和负值都将相加。当显示移动标识的时候，
两个位置之间的内部移动不会相加。
*数量减少
发生业务表中的数量减少之和得出的项目总数。正值和负值都相加。当显示移动标识的时候，两个
位置之间的内部移动不相加。
*数量更改
物料的入库数量和出库数量之间的差额。
*数量余额
当前库存物品的数量。起始数量和数量更改的总和。
单价
物品的单价。需要手动输入。
*总金额
程序根据数量和单价计算的金额。
项目数量有效
在完成库存后用于输入实际的数量。
项目价格有效
库存的价格。
*价值有效
实际数量乘以实际价格。
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发生业务表格

该表格记录了物料的移动：

购买
销售
从一个仓库转移到另一个仓库 (如果您运营多个仓库)。

通过插入动向，项目表格也会自动更新，其与物品的数量和对应的数值有关。

如果同时运营有多个仓库 (总部和分支机构)，则可以记录在地点表格中设置的ID代码，该ID代码将指向
仓库所在的位置，以便跟踪商品的内部移动情况。

必须在发生业务表格的地点和位置移动列中输入缩写的标识。如果它们不可见，可以通过数据菜单→列设
置的命令来设置将其显示出来。

发生业务表格的列
标有 "*"的列是受保护的，并由程序来计算。

链接
链接到数字文档。
日期
操作日期。
文件
文件编号 (例如送货单编号)。
物品标识
识别物品的数值或字母数字值。
物品摘要
程序会自动从项目表格的Id列中提取用于摘要的文字描述。
摘要
输入用于描述物品的文字。
备注
在该列中，您可以输入有关物品或任何其它要求的注解。
数量增加
表示从其它仓库购买或转入的物品数量的数值。
在逆转的情况下，输入一个负值。
数量减少
表示出库、出售或转移到其它仓库的物品数量的数值。
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在逆转的情况下，输入一个负值。
参考单位
单位类型的缩写。
单价
以数量为基础，计算物品总价值的价格。
*总金额
购买，出售或转让的物品总价值。
位置编号
标识库存所在的位置以及物料进出的位置。
*地点摘要
仓库所在地的名称。
位置移动标识
物料所要到达的仓库所在位置的缩写。
它与位置编号的行为方式相反。

如果在位置编号有进，在位置移动标识就有出。
如果在位置移动标识有出，就会有入。
如果标明了位置移动标识，但位置编号却留有空白，程序仍会将其视为内部移动，但没有具
体的位置编号。

*位置移动摘要
仓库所在位置的名称，物品从另一个仓库到达或离开另一个仓库。
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地点表格

当公司在不同位置拥有多个库存时，将需要使用地点表格。为了考虑所有库存进出的物品总数，可以在发
生业务表中输入不同的地点，这样一来，即使对于每个库存，也会知道所有物品的数值。

想了解更多信息，请参阅发生业务表格的页面。

地点表格的列
识别号码
标识库存所在的位置。
摘要
库存所在位置的名称。
备注
您可以输入注解文字。
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全部重新检查
程序会重新计算，仔细检查所有的数据并显示出任何的错误或差额。

在使用Banana财务会计+ 做库存数据期间，如有任何疑问，请使用此命令。
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库存报告

由于在每次有新动向的时候，所有列的数值都会得到更新，因此在所有库存表中存在的内容已经反映出了
最新的报表数据。

点击文件菜单→打印命令来打印表格数据。也可以将其导出至 Pdf，Excel，Xml，Html，Txt 和 JsonCsv。

可使用报表菜单→库存明细命令菜单来运行报告，并可以获取：

所选项目的日记账。
包含所有项目的日记账。
如果存在多个库存，特定库存项目的日记帐。
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总的

过滤
通过输入物品的名称，将显示所有具有相同名称的物品列表。可以从列表中选择您所感兴趣的物品，或者
激活全部，显示具有所有物品数值的日记账。

分组依据
物品

如果选择此选项，则会显示所有物品的明细或仅显示选定物品的明细。

地点

如果选择此选项，则会显示与所选库存位置相关的物品明细。

仅显示总计

激活此选项后，物品明细会仅显示总计。
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时期

全部

包括所有物品的移动情况。

选择时间段

指定的时间段，指示出开始和结束的日期。

在这种情况下，将显示与所选期间有关的物品。
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自定义

名称

输入自定义报告的名称。

摘要

输入自定义报告内的摘要文字。

选项
如果激活了一个或多个选项，自定义报告将显示如下：

每次显示此窗口

自定义报告显示在对话框中，并且可以进行编辑。

显示在菜单

自定义的报告显示在库存明细的命令菜单中。

显示在 '收藏夹' 菜单

自定义的报告显示在收藏夹文件的菜单命令中。

只读

自定义的报告处于只读模式。
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打印输出的示例

项目(物品)的日记账。

项目(物品)的日记账。

地点的日记账。

地点的日记账。
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预估和发票与会计核算分开

在 Banana财务会计+ 中包含有发票会计的软件，并允许您创建，打印和管理预估和发票。

适用于希望准备报价和发票的小型企业，无需考虑会计核算的因素。

要使用发票的应用功能，您需要下载并安装 Banana财务会计+ ，并在创建新文件时选择预估和发票的类
型。

 

 
商标 (Logo)
可以插入个性化的商标 (Logo)。
文件菜单 → 设置Logo/商标

 

标题
发票的标题将与输入在文件菜
单 → 文件和账户属性 → 地
址标签内的标题相同。
 

 

客户地址
客户地址将从联系人表格中检
索，您必须在其中设置客户地
址。

 

发票数据
必须在新对话框中输入发票的
内容，用来创建/编辑发票。
发票菜单→新发票

 
客制化的文字
您可以在发票对话框中定义发
票标题，初始文字和附注。

 

瑞士QR码
仅在瑞士才能定义自动创建QR
支付单的设置，并且只能使用
带有瑞士QR码的式样  [CH10]。

创建发票的步骤如下：

下载发票模板。1.
输入您的数据。2.
输入联系人 (客户) 的数据。3.
输入发票数据。4.
打印发票。5.

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11181
http://www.banana.ch/apps/en/node/9338
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如何开具发票

在下载并安装 Banana财务会计+ 之后，您才能使用发票的应用功能。

我们建议您使用软件内现成的模板，快速轻松的开始使用发票功能。

创建一个发票文件
从现有的模板开始创建发票文件，或通过下面的操作步骤，选择空文件来创建发票文件：

文件菜单 → 新建。
选择地区 / 语言。
在类型中, 选择预估和发票。
在右侧的部分中，选择所需的模板。
双击模板名称或单击创建的按钮。该程序将直接打开所选的文件。
为文件命名并保存。

输入基本数据
通过文件菜单 → 文件和账户属性 → 地址标签，设置公司地址，该地址将包含在发票标题中。
如果要插入Logo/商标，请参阅设置Logo/商标的页面。

创建新的发票
通过发票菜单 → 新发票 ... 的命令，在跳出的对话框中，可以创建新的发票。

输入发票的基本信息 (发票号码，日期，对象，初始文字和最终文字)。1.
输入您的账单邮寄地址 (客户地址)。2.
输入发票明细 (产品，摘要，数量，金额)。3.
检查小计和总计，然后输入折扣。4.
在设置 ... 中，定义发票的一些基本参数 (币种，小数点，四舍五入，付款条件和增值税模式)。5.
保存并打印发票。6.

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11181
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打印发票
通过发票菜单 → 打印发票的命令，或者通过在对话框中单击打印的命令，用来创建或修改发票，您可以
查看用于打印发票的窗口。

通过使用一系列预定义的式样 来进行打印，包括瑞士用户可用的-带有瑞士QR码的新式样[CH10]  和全
球用户可用的[UNI11]式样11，可编程的发票 (Banana财务会计+) 。

使用表格
发票文件包含以下表格：

联系人表格，在其中输入客户的地址。
项目表格，在其中输入用于管理商品和仓库的数据。
发票表格，在其中输入与发票有关的所有数据。
预估表格，在其中输入与报价有关的所有数据。
增值税代码表，在其中输入具有相应税率的增值税代码。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9034
https://www.banana.ch/apps/en/node/9338
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9423
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预估和发票功能的特点

新的预估和发票应用包含在 Banana财务会计+中。创建和打印报价单和发票变得快速和简单。

要开始使用，只需下载并安装 Banana财务会计+ ，当创建新文件时，选择预估和发票作为类型。

通过免费计划 (Free 计划)，您最多可以输入20个发票和20个预估。

设置您的客户数据、开具发票的项目或服务、单价和增值税率，而程序则负责其它的一切。

众多的自动化功能使工作变得简单，并可立即获得专业的结果。

自动从联系人中检索地址，这样您就不必在发票中重新输入数据。
不需要人工计算。所有的计算都是自动的，精准，实时更新。
详细的预估可以快速转换为发票并发送给客户。
用QR码和瑞士的ISR付款单创建发票。
更改和/或复制已向客户提供的发票和预估。
备忘录或其它附注。
只需输入数量，新发票就可以发送了。
付款日期以支票收据为准。
查看未开的发票以检查截止日期。
以 pdf 格式保存并打印在纸上。
发票归档，使历史记录始终处于有序状态，并可用于最终的税收控制。

类似Excel的功能
可以无限制地添加任意数量的行，也可以删除不需要的行。
您不需要输入公式，因为计算结果会立即得到更新，而且您有一个上下文视图，就像在电子表格中
一样。
列是可定制的，您可以改变它们的位置，添加新的列和改变它们的宽度。
用最适合自己的格式工作。
为行添加背景颜色，以立即识别未结清的发票或用于其它目的。

基于表格
预估和发票应用程序是基于几个不同的表格，其使用方式与Excel类似，但已经完成了设置和编程，您需
要快速和安全地准备报价的一切。

联系人表格
在此表中，可以精确而有序地设置客户数据。对于每个客户，您都可以设置用于编制客户发票的语
言。数据始终可以更新和修改。
 
项目表格
该表包括用于管理要开发票的项目(物品)或服务的数据。通过分配ID，可以对要开票的各种类别的
项目(物品)或服务进行分组。输入件数，单价，然后可以指示会计参考账户。列也可用于输入货物
的进出日期以及附注信息。
 
发票表格
该表用于输入要开票的项目。 其自动化程度是最高的：

只需选择客户的联系人ID，即可自动恢复客户的地址。
自动恢复所有的发票数据：通过双击总计列中的单元格，将打开一个发票对话框，其中在发
票表的其它列中输入了所有数据 (客户地址，日期和发票编号，参考 ，订单号，单价，增值
税率和其它可能的数据)。 只需输入数量，即可准备发票。 其可以保存为 PDF 的格式或打

https://www.banana.ch/zh-hans/download


Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 630

印在纸上。
 

预估表格
输入预估的数据。 其与发票表格完全相似，具有相同的功能，计算和打印方法，文字描述会发生变
化。通过自动恢复发票中的数据，可以随时将报价转换为发票，可以立即将其保存，打印并发送给
客户。
 
增值税代码表格
设置了税代码以创建发票。 在准备发票时，费率是自动计算的。如果现行法规发生了变化，可以更
改费率。

会计设置
在同一个对话框中设置预估和发票的标题以及基本数据，便于查看。

可以自由编辑文件的标题。
地址及所有的公司资料。
链接到预定义和自定义扩展程序。
用来保护您预估和发票文件的密码。
您可以使用不同的语言创建多个预估和发票文件。

文件和数据保存
您将所有数据保存在一个文件中，可以在不浪费时间的情况下轻松找到所有的内容。
为文件指定所需的名称。
您可以管理无限数量的文件。
将数据保存在任何媒体、电脑、网络、云端，或通过电子邮件发送。 您可以随时随地的进行访问。
多个用户可以同时访问，但是只有一个用户可以打开正在编辑的文件。
输入密码进行保护，使文件更安全。

预估和发票的处理方式
在列中，您可以使用电脑格式直观地看到金额。
您可以自由选择项目标识符 (数字或字母 - 数字账户，最多256个字符)。
计算和总计同时显示，并且处于实时更新的状态。
在链接列中，您可以为登记好的物品添加到电子链接。(收据、购货发票、保修单)
在所有的表格中，都有预定义的列，您可以将这些列设置为可见。
通过查找命令，您可以快速搜索发票或预估的数据。
替换命令允许您自动替换表格中的文字或其它数据。
您可以根据不同的排序键对行进行排序。
PDF格式的发票数据导出，用于数据存储。
导出为其它格式，以进行数据重新处理。
从其它程序以文字，Ascii和CSV格式导入数据，并具有以下选项：

错误报告和控制
立即重新计算的命令。
报告任何错误的设置或错误。
每份报告都会链接到一个帮助页面，在其中会解释造成错误的原因，并为您提供解决方案。
可随时进行修改。

打印和报告
使用QR码或ISR政策来打印发票。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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在纸上打印发票。
表格内容可完全打印，也可仅打印您所选择的。
在预估和发票的打印输出中添加您的 Logo(商标)。
可自定义的列设置。
以PDF格式打印。
开具发票报告。

数据导出与存储
直接复制和粘贴到Excel中。
导出 PDF 和其它各种格式的表格。
以 PDF 或其它格式存储数据及打印。
创建标准审计文件的扩展程序 。
在任何媒介上保存会计文件。

扩展程序
默认标签的扩展程序。
快速搜索和安装扩展程序。
可自定义的扩展程序。
自动更新。
可以创建和安装自己的本地扩展程序。

完整的文件
每个对话框和错误都有其相对应的文档页面，只需点击一下即可访问 。
不断更新文件 。
常见问题与解答 。
也可提供PDF格式的文件。

以下功能尚不可用

预估和发票应用程序是该系列的最新成员之一，目前其支持与准备和打印预估和发票有关的基本功能。尚
不支持以下功能：

无法将数据导入会计文件。
一次打印多个发票。
为发票添加其它文本。
为发票中的每个项目输入折扣。
为项目选择其它列。
在项目表中添加并显示列。
在项目表中保存和恢复列宽。
打印无金额的装箱单
添加临时总额。
为单个联系人定义折扣。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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联系人表格

联系人表格显示有可在其中输入客户地址的列。

创建或编辑发票时可以使用联系人的地址，从而简化了数据输入。

改变联系人表格中的数据不会改变现有发票和报价的数据。如果您想更新现有的发票或报价，必须从发票
窗口中再次选择客户。

列

识别号码

在此处输入联系人的号码。

组织

输入公司或组织的名称。

名

输入联系人的姓名。

姓氏

输入联系人的姓氏。

街道

输入地址。

地址的额外信息

输入额外的地址信息。

如果需要QR发票式样，请参阅瑞士QR发票常见元素 的文档，以获取更多的信息。

邮政编码

输入邮政编码。

所在地

输入所在地信息。

https://www.banana.ch/apps/en/node/9388
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国家代码

输入国家代码。

国家/地区代码必须由符合 ISO 3166-1的标准，由两个字符组成 (例如，CH，LI，AT，DE，IT，FR)。

语言

输入客户的语言。

发票文字会以客户的语言进行打印，但前提是在相关列中已经进行了设置。
该语言是一个ISO编码，一般由2个小写字母组成 (en=意大利语，de=德语，en=英语，fr=法语)。

如果客户没有特意指定文件的语言，则会使用文件当前的语言，可在文件菜单 →文件和账户属性命令 →
其它标签 → 当前语言中进行设定。

备注

可以输入任何注释。
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项目表格

项目表格显示了在其中输入数据用来管理物料和仓库的列。

在创建或修改发票后可以使用这些项目 (物品，商品等)，从而简化了数据的输入。

列

识别号码

在此处输入联系人的号码。

摘要

输入对项目 (物品，商品等) 的描述。

单位

输入单位类型 (件，小时等)。

单价

输入单价。

账户

输入相关的账户。

备注

输入备注信息。
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发票表格

发票表格内显示的是可以在其中输入的，与发票有关的所有数据的列。

在使用适当的新发票或编辑发票的功能键来创建或修改发票后，程序会自动输入数据。

也可以在表格内手动输入数据。

列

识别号码

在此处输入联系人的号码。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中所输入的值。

发票数据

输入发票数据。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

摘要

输入发票的主题。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。
此文字也将用作发票标题。如果已被定义，其将覆盖在设置中输入的标题。

联系标识

输入联系人标识号 (ID)。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

地址

该程序将根据输入的联系人标识号 (ID) 自动恢复客户的地址数据。

折扣

输入要应用于发票的折扣金额。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

总额

该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。
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发票过期日

输入到期日期。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

付款

输入付款日期。

备注

输入最终的备注信息。
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预估表格

估算表显示了可在其中输入与估算有关的所有数据的列。

在使用特定的新预估和编辑预估功能命令创建或修改后，程序会自动输入数据。

也可以在表格内手动输入数据。

列

识别号码

在此处输入联系人的号码。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中所输入的值。

发票数据

输入发票数据。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

摘要

输入发票的主题。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。
此文字也将用作发票标题。如果已被定义，其将覆盖在设置中输入的标题。

联系标识

输入联系人标识号 (ID)。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

地址

该程序将根据输入的联系人标识号 (ID) 自动恢复客户的地址数据。

折扣

输入要应用于发票的折扣金额。
该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

总额

该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

发票过期日

输入到期日期。
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该程序将自动恢复在发票创建对话框中输入的值。

付款

输入付款日期。

备注

输入最终的备注信息。
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增值税代码表格

增值税代码表显示可以在其中输入带有相关税率的增值税代码的列。

列

识别号码

在此输入增值税代码。

摘要

输入增值税代码的描述。

%增值税

输入增值税税率。

备注

可以输入任何的备注信息。
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发票管理

发票的应用功能允许您：

创建新的发票。
修改现有的发票。
将发票复制成两份。
打印发票。

创建新的发票
通过发票菜单→ 新发票的命令，可以打开创建新发票的对话框。

输入基本设置
点击在对话框内的设置键(位于左下角)，您就会进入基本发票设置的对话框。

您还可以选择是否将这些设置重新用于将要创建的新发票。

你所设置的参数是针对发票而言的。
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货币缩写。
您可以指定将打印在发票上的缩写 (瑞士法郎，欧元，美元等)。该程序不会进行其它货币的兑换和
转换。
用于金额的小数位数。
所有金额都将设置小数位数。
四舍五入的总数。
放入金额“ 0.05”，“ 0.10”，这将成为最小的舍入单位。
小数点分隔符必须始终为句点“。”。
付款期限 (天)。
它用于预设到期日期，然后可以手动进行更改。
优惠有效期 (天)。它用于预设商品到期日期，然后可以手动更改。
增值税模式。

不含增值税。不适用增值税。
含增值税，金额为毛额。
不含增值税。这些金额被视为净额。

使用新发票的设置

您可以选择对将要创建的新发票使用这些设置。
其它现有发票的设置将不会改变。

输入信息
在输入信息的部分 (左上角) 输入发票的基本信息。

发票号码。
发票日期。
发票语言。
在发票明细之前要在打印输出中输入的对象。
初始文字，在之后需要立即在打印输出中输入的内容。
附注，将在发票明细之后输入在打印输出中。

输入账单地址
在地址部分 (右上角)，输入账单的地址。

客户地址在联系人表格中进行管理。从列表中选择所需的客户。
或者，您可以在相应的字段中手动输入地址的数据。

改变联系人表格中的数据不会改变现有的发票数据。如果您想更新现有的发票，必须从列表中再次选择客
户。

输入发票的细节
在详细信息部分 (窗口的中央位置中) 输入发票的详细信息。此信息会被包含在打印输出中。

物品标识列
在项目表格中管理项目。从列表中选择所需的物品。
或者，您不能使用此列。

摘要列
输入摘要。

数量，单位，价格列
在此处定义数量，单位和单价。

增值税代码列
增值税代码和相应的税率通过增值税代码表进行管理。从列表中选择所需的增值税代码。
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仅当您在基本发票设置中选择了包含增值税或不包含增值税的时候，此列才会自动激活。
总计列

总数由程序自动计算并输入。

在表的下方可以找到以下命令：

添加
向发票明细添加更多的行。

向上移
向上移动选定的行。

向下移
向下移动选定的行。

移除
删除所选的行。

查看总计和折扣
在折扣和总计的部分中，输入要应用于发票的折扣。

您可以输入要应用于发票总额的折扣，摘要，百分比金额或金额。 如果是百分比金额，程序将根据
输入的百分比计算要在总计上应用的折扣。
也可以输入预付款，用于发票总额，并注明摘要和金额。
总计和增值税总计金额由程序自动计算并输入。

编辑发票
使用发票菜单→编辑发票的命令，您可以访问用于编辑现有发票的对话框。

在发票标签中，选择要更改发票的行。
通过发票菜单→编辑发票运行命令。
进入用于编辑发票的对话框。
进行必要的更改并保存。
该程序将自动更新发票表格。

把发票复制为两份
使用发票菜单→复制发票的命令来创建现有发票的副本

在发票表格中选择要复制的发票行。
通过发票菜单→复制发票来运行命令。
进入用于编辑发票的对话框。
程序会自动使用递增编号来更改发票的编号。
进行必要的更改并保存。
该程序将自动更新发票表格。

打印发票
通过使用一系列发票式样 来进行打印，包括瑞士用户可用的-带有瑞士QR码的新式样[CH10]  和全球用
户可用的[UNI11]式样11，可编程的发票 (Banana财务会计+) 。

安装发票的式样
通过扩展程序的菜单，您可以设置要使用的发票的式样。

创建发票的打印输出。
可通过发票菜单→打印发票的命令，或通过对话框中的打印按钮来访问打印发票的窗口，以
创建/编辑发票。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9034
https://www.banana.ch/apps/en/node/9338
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/node/9423
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在打印发票的窗口中，您可以选择所需的发票式样。
每个式样都有可自定义的设置，可点击打印发票的命令，然后从跳出的窗口中点击设置，然
后选择打印预览。
进行必要的更改，然后单击确定进行确认以预览发票。
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发票对话框

 通过发票菜单 → 新发票的命令，和发票菜单 → 编辑发票的命令，您可以打开创建新发票，或编辑新
发票的对话框。

(1) 客制化的信息和文字
本部分允许您输入有关发票的信息，并可定义要包含在打印输出中的自定义文本。

发票号码
输入发票的号码。
该号码将被程序保留并自动插入到发票表格的识别号码(Id)列中。
该编号包含在发票的打印输出中。

发票日期
输入发票的日期。
该日期将被程序保留并自动插入到发票表格的日期列中。
该日期包含在发票的打印输出中。

订单号
自选项。
输入订单号。
不包括在发票打印中。

订单日期
自选项。
输入订单的日期。
不包括在发票打印中。

主题
自选项。
输入发票主题的文字。
该文字将被程序保留并自动插入到发票表格的摘要列中。
该文字作为标题/主题包含在发票打印输出中。它具有比在发票式样设置中输入的任何标题更
高的优先级。

初始文字
自选项。
在标题/主题之后立即输入需要包含在发票打印中的初始文字。
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附注
自选项。
在明细表正下方输入要包含在发票打印输出中的最终附注文字。

(2) 客户地址
本部分允许您输入账单的地址。

可以通过两种方式完成：

使用联系人表格，然后从列表中选择所需的联系人。
手动输入地址文字区内的每个元素。

地址文字区包含的信息如下：

组织/机构/公司
输入公司的名称。

名
输入名字。

姓氏
输入姓氏。

地址1
输入地址1的信息。

地址2
如果有需要，可以输入地址2的信息。

国家代码
输入国家代码。

邮政编码
输入邮政编码。

城市/乡镇
输入城市/乡镇的信息。

电子邮件
输入电子邮件的地址。

电话
输入电话号码。

(3) 发票细节
本部分允许您逐行输入发票的所有详细信息。

该表格包含以下的列：

物品标识
自选项
使用项目表格的时候，可以从列表中选择相关的物品。之后，程序将自动完成以下各列的数
据及文字信息 (摘要，数量，单位，单价)。

摘要
输入对物品的描述摘要或发票的对象。

数量
必须要填写的。
输入数量。

单元
自选项。
输入单位信息 (例如：件，辆，小时等)。

单价
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必须要填写的。
输入单个单位的价格。

总计
总计由程序自动输入并计算。

增值税
自选项。
输入在增值税代码表中被定义的，和被使用的增值税代码。

(4) 折扣和总计
此部分允许您输入任何折扣并显示发票的总额。

该程序将自动计算以下的内容：

小计
在明细的总计列中显示所有金额的总和。

折扣
自选项。
输入要应用于发票总额的折扣，指示出摘要，百分比或金额。
如果输入百分比，程序将根据输入的百分比自动计算并显示出折扣的数值。

四舍五入
显示四舍五入的方法及标准。

总计
发票的最终总额。

增值税
显示增值税金额的总计。

(5) 设置
本部分允许您设置发票的一些基本参数。

基本设置如下：

货币
自选项。
输入使用的货币 (瑞士法郎，欧元等)。

金额小数点位数
输入金额的小数位数。
默认的设定为小数点后2位。

四舍五入
自选项。
四舍五入的方法。

付款天数
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必须要填写的。
输入付款天数。
该程序将自动计算并更新发票表格中发票过期日的列。

增值税模式
必须要填写的。
选择发票的类型。

无增值税，不含增值税的发票。
含增值税，包括增值税的总金额。
不含增值税，适用于不含增值税的净额。

通过勾选对话框左下角将此设置用于新发票的选项，所选设置将应用于将要创建的所有新发票。

可以为每个发票定义不同的设置。

(6) 命令
打印

打印发票的命令。
复制

复制发票的命令。
保存

用于保存所做更改的命令。
关闭

关闭对话框的命令。
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预估管理

现在，您可以使用发票的应用功能来管理预估的值。

预估的创建，修改，重复和打印与发票完全相同。

从预估表格中：

使用发票菜单→新预估的命令来创建新的估算。
使用发票菜单→编辑预估的命令来编辑报价。
使用发票菜单→复制预估的命令来把估算复制成两份。
使用发票菜单→打印预估的命令来打印报价。
将估算值转换为发票：

通过发票菜单→从预估创建发票的命令。
或者使用在预估创建/修改对话框中创建发票的按钮 (发票菜单→编辑预估的命令)。

用于创建和修改估算值的对话框与发票的对话框相同。了解更多的信息，请访问发票对话框的页面。
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固定资产登记

固定资产登记 是一个易于使用的应用程序 (请参阅如何开始使用资产登记表格的页面), 您可以：

保留需要根据税收法规进行折旧的商品清单。
自动计算摊销费用，或在特殊情况下，手动调整金额。
选择获取每月，每季度，半年或每年的折旧。
将摊销行直接转移到您的Banana 会计文件中。
管理与每个资产相关的其它价值变化 (后续购买，销售，撤资或其它)。
记录每项资产价值的所有变化。
管理与每项资产相关的其它信息，例如保修期，保险和位置。

Excel表格的理想替代品，用于摊销和折旧
固定资产登记表格是一种非常精确但又具有延展性的工具，可以使您完全适应自己的需求。它使您可以自
动进行摊销的计算，但也可以手动输入，因此，在有特殊情况或例外时，您不必更改公式和总计。
使用方式受Excel的启发，可立即使用，如果您犯了错误，则可以随时进行修改。不仅可为您节省大把的
时间，而且由于所有更改都具有历史记录，因此在进行税务审核时也会使事情变得简单明了。

该应用程序可与其它会计程序结合使用，使您的工作更加灵活，还可以节省成本。对于每个期间 (月，季
度，学期或年份)，都可以打印出摊销要以记录在您的会计程序中。也可以根据需要导出数据。

固定资产登记表格的内容
固定资产登记文件由以下表格组成:

项目表格 - 在此处会列出折旧资产和摊销参数
发生业务表 - 在其中输入摊销业务以及采购评估
折旧类型表格 - 指示出各种折旧类型
发生业务类型表格 -  指示各种发生业务的类型

简单而精确的管理归功于会计的逻辑
与常规的Excel电子表格相反的是: 不在列中进行对数值的更改 (折旧，新购买的商品，减记的商品)，而
是要将数值输入在发生业务表中。

在项目表格中，列出了所有单个资产，以及日期，购买价值，折旧类型和百分比以及其它的元素。
在发生业务表格中，将显示每个资产的所有折旧，重估或减记。

这是资产从购买到处置的所有价值变化的历史轨迹。
创建折旧行命令根据项目表格中的设置计算摊销并生成摊销行。
可以编辑发生业务的数值 (如果第一年需要不同的计算)。

https://www.banana.ch/zh-hans/fixed-assets-register
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您可以输入发生业务以获取价值增加，特殊摊销，税额或其它值的调整。
可以使用“导入会计”命令将摊销操作导入会计文件中。

每个项目都有不同的值
与通常只保留当前帐面价值的会计不同，固定资产登记表格中每个项目都保留不同的价值。

它以初始购买价值开始，该初始购买价值在项目表格中手动输入。
所有其它值均由程序计算，加上在发生业务表中输入的更改。
在每种变式的发生业务中，都有一个特殊的列，您可以在其中输入值。

任何增值均以正数输入。
任何减值（折旧）均输入负数。

在项目表中，每个值都有总计和变化。

 起始值 (手动输入到项目表格中)
+ 购买，自己生产现代化
- 营业额
= 资产的购买价值 (总费用)。
+ 重估(例如，由于通货膨胀)
- 折旧和减记 (它们会更改历史值，折旧和摊销除外，后者仅更改账面价值)。
= 历史值 (线性折旧的计算基础)
+ 冲销折旧 (折旧冲销)
- 折旧/摊销
= 账面价值 (根据残值计算折旧的基础)
+ 增加财政价值 (未计入税项的折旧)
- 财政价值下降
= 财务值(财务确认值)

如此，程序便拥有了自动计算折旧的所有元素。
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发生业务表

固定资产登记的发生业务表内包含可改变历史价值，会计价值或财务价值或资产的信息。
您可以为进行摊销，折旧或重估输入发生业务。

使用实用程序(1)内的创建折旧行命令, 程序会根据设置的参数计算折旧/摊销价值并创建业务行。如果需
要，可以手动调整计算值。

这是您输入项目变式的表格。它包含几列 :

日期
发生业务的日期
发生业务类型标识
发生业务的类型，与发生业务表中的业务类型相同。
发生业务类型摘要*
显示项目表格中的摘要。
物品标识
物品的标识。
物品摘要*
显示项目表格中的物品摘要。
备注
有关业务的补充说明。
购买变动
与购买或出售相比的项目（+/-）差异。
历史变动
与该项目重估或减记相比，项目（+/-）的变化 。
账面变化
与书籍版本相比的项目（+/-）版本值。
这特别用于负摊销 。
财政变化
这是财政变动额。
折旧类型标识
折旧类型代码如项目表格中所示。
折旧类型摘要
根据项目表格的折旧代码摘要。
折旧比例
折旧百分比。
账户
必须在其中注册操作的资产帐户 。
抵消账户
必须在其中注册操作的抵消帐户 (例如，摊销帐户)。
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存档日期和存档备注
如果需要归档项目，可以使用的列。
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固定资产登记的功能特点

  固定资产登记是Banana财务会计+ 的一个应用程序，它可以快速、方便地管理您的可折旧资产，并即
时了解它们的初始价值、历史和年终折旧情况。

它是一个非常灵活、直观、强大的计算工具。

您可以像使用Excel一样在表格中工作，非常直观，并且所有的值始终可见，并始终保持已更新的状
态。
您可以拥有使计算自动化，获得不断更新的值和余额的功能：

初始购买价值。
账面价值。
配额和折旧百分比。
购买日期和保修期限的列。
日记账。
项目报告。

即时搜索折旧资产。
如果发生错误，您可以进行修改和更正，以便始终保持顺序和精确度。
可在任何国家/地区使用的应用程序。

替代Excel表进行摊销
固定资产登记是一种非常精确但又具有延展性的工具，可以使您完全适应自己的要求。它使您可以自动进
行摊销计算，还可以手动输入摊销，因此，在有特殊情况或例外时，您不必更改公式和总计。

该应用程序可以与其它记账程序结合使用，不仅更加灵活，还可以节省许可证的成本。对于每个期间 (月，
季度，学期或年份)，您都可以生成折旧摘要的打印输出，以记录在您的会计程序中。您也可以根据需要
导出数据。

可以无限添加任意数量的行，也可以删除不需要的行。
您无需输入公式，因为计算会立即得到更新，并且包含上下文视图 (如电子表格中的视图)。
您看到的所有内容都可以打印或导出为PDF，或者其它格式。
列是可自定义的，您可以更改其位置，添加新列并更改其宽度。
使用最适合您的格式。
为行加上颜色以立即识别您需要订购或已预订的物品。

基于电子表格
库存管理着重于三个主表格，它们的使用方式与Excel相似，但是已经进行了充分的设置和编程，并以快
速安全的方式管理库存。

项目表格
这是您设置所有折旧资产的表。每个项目 (或折旧资产) 都有一个标识ID，一个摘要，一个组和一
个所属的科目，对应条目和所有折旧计算参数。您可以自由创建项目组，没有任何的限制。查看此
表时，您将立即拥有所有折旧资产的完整视图和更新视图。

发生业务表格
该表记录了所有修改资产的历史，账面或财务价值的操作。它是带有自动列的表格：通过选择折旧
类型，将自动输入操作说明 (销售，减记，重估，折旧...)； 通过选择商品ID，将自动输入商品说
明。滚动查看表格，您可以全面了解一年中的所有事件。如果您发现自己犯了一个错误，则可以更
改为始终拥有完善的会计核算。
 
折旧类型



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 654

该表用于输入折旧代码，以便在购买新资产时可以确定归属的折旧类型：历史价值，账面价值，特
定金额，全额折旧和无折旧。一旦建立了代码，就不得更改它们以确保计算的一致性和正确性。代
码列在项目表和日记账中均可见，以便始终控制已计算的折旧。
 
发生业务类型
该表定义了日记表中要恢复的操作类型。每个操作都有一个不能更改的标识ID，因此日记表中始终
使用相同的描述。这有助于并加快在日记表中的数据插入。 

会计设置
折旧登记的标题和基本数据设置在一个单一的、易于查看的对话框中。

公司标题和地址 (自由文字)。
语言设定。
链接到扩展程序以进行自定义。
用于保护您折旧登记文件的密码。
您可以使用不同的语言创建多个文件。

简单而精确的管理归功于会计逻辑
与Excel电子表格不同，价值的变化 (折旧，新购买的商品，减记的商品) 不是在列中输入，而是在发生
业务表中输入。

项目表列出了单个资产，日期，购买价值，折旧类型和百分比，以及其它要素。
发生业务表中列出了每个资产的折旧，重估或账面价值的增减。

这是资产价值从购买到处置的所有历史变化。
通过操作菜单 → 创建折旧行命令，根据项目表中的设置计算折旧，并生成发生业务行。
折旧可以按月，按季度，半年或每年计算。
发生业务值可以手动输入和编辑。因此，您可以轻松解决任何异常或特殊情况。
记录值可以手动输入和编辑。因此，您可以轻松解决任何异常或特殊情况。
您可以输入用于增加价值，特殊折旧，税额调整或其它的发生业务。

通过导入到会计文件的命令，可以在记账文件中恢复折旧操作。

每个物品都有不同的值
与通常只保留当前账面价值的会计不同，固定资产登记中每个物品都保留不同的价值。

从初始采购值开始，该值在项目表中手动输入。
程序通过添加在发生业务表中输入的差异来计算所有其它值。
对于每一种类型的变化，在发生业务表中都有一个特殊的列来输入值。

增加的部分记为正数。
减少的部分 (如折旧) 记为负数。

对于每个数值，在项目表中都有总数和变化。

 开始金额 (在项目表中手动输入)
+ 购买。 自己生产的现代化产品 - 销售
- 销售
= 资产的购买价值 (购买的总支出)
+ 重新估值 (例如在通货膨胀后)
- 记账 (历史价值变化，除折旧只改变会计价值外)
= 历史价值 (线性折旧的计算基础)
+ 历史价值 (线性折旧的计算基础)
- 摊销
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= 账面价值 (剩余价值折旧的计算依据)
+ 税值增加 (未按税收目的确认的折旧)
- 税收价值减少
= 财政价值 (税务机关认可的价值 )

这样程序就具备了自动计算折旧的所有要素。

文件和数据保存
您所有的数据都保存在一个文件中，您可以在其中轻松找到所有内容而不会浪费时间。
为文件指定所需的名称。
您可以管理无限数量的文件。
将数据保存在任何媒体，计算机，网络，云上或通过电子邮件发送 。您可以从任何地方访问它。
多个用户同时访问，但是只有一个人可以打开要编辑的文件。
输入密码保护，使您的会计数据更加安全。

物品处理
在各列中，您可以查看电脑所使用格式的金额，而不必习惯于您不熟悉的格式。
您可以自由选择物品的标识符 (数字或字母数字账户，最多256个字符)。
同时显示余额，物料动向和总计，并且实时更新。
添加更多列用于附注，分组或其它。
在链接列中，您可以将链接添加至已登记的物品 (收据，购买发票，保修)。
在所有表中都有预定义的列，您可以选择显示这些列。
通过查找命令，您可以快速搜索所需的物品。
您可以根据不同的排序键对行进行排序。
导出至pdf进行数据存储，并导出为其它格式进行数据重新处理。
使用以下选项，以文本，Ascii和CSV格式从其它程序导入数据：

从剪贴板导入数据。
自动完成数值。
列标题。
Unicode (Utf-8)。

产品存档的列不再可用。

错误报告和控制
检查账务的命令。
立即重新核算会计账套，就好像再次输入所有操作一样。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都会链接到一个帮助页面，该页面会解释错误的原因和解决方案。
可纠正错误。

报告和打印
可以打印表格内的全部内容，或只打印所选的内容。
添加您自己的商标(logo)，用来自定义文档和打印。
客制化列的设置。
会计发生业务的报告。
会计发生业务报告。
查看每个物品的详情 (项目明细)。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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数据导出和存档

可以直接从Excel中复制和粘贴数据，也可以直接把软件内的数据复制和粘贴至Excel。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
将打印输出和数据存档为pdf或其它格式。
用于创建标准审核文件的扩展程序 。
可将会计文件保存在任何设备上。

其它功能
添加的功能。
删除不再需要的功能。

扩展程序

用于各种打印和其它功能的预定义扩展程序 。
快速搜索和安装。
可定制的扩展程序。
自动更新。
能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

综合文件
每个对话框和错误都有其自己的文档页面，只需单击一下即可访问 。
不断更新的文档 。
常见问题与解答 。
也可提供PDF格式的文档。

折旧资产登记是Banana财务会计+ 中包含的一个应用程序，它可以轻松管理您的折旧资产并快速获得所需
的所有值以及年底自动折旧的条目。

https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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如何开始使用资产登记表格

创建一个新的文件
点击文件菜单内的新建命令，在类型下选择资产登记。

无需从空文件开始，您可选择软件内现有的模板，只需根据实际情况更改内部的数据即可。

设置项目表格
在项目表格中, 定义商品清单及其所属的组。

插入行或自动创建折旧行
在发生业务表内输入与货物价值变化有关的业务。

点击实用程序(1)内的创建折旧行命令, 程序将根据指定的参数为单个资产创建折旧/摊销行。

记录会计中的折旧和摊销
通过打印会计发生业务，您可以看到哪些是重要的值。

摊销和折旧可以转移到会计中:

使用报表(1)菜单内的导入到账套 -> 发生业务。
如果您使用其它会计程序，请从打印输出中手动获取它们。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_articoli_it.png
https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_righe_amm_it.png
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项目表格

软件内允许插入折旧资产，相关的组和参数以计算摊销。
对于摊销的计算，如果参数为Amrt。 没有为单个项目输入的类型，百分比，科目或相反科目，软件将使
用组或子组参数。

创建资产清单
在您购买资产后，需要在会计文件中登记该笔购买，同时在项目表格中插入新的行，其中需包含有关新资
产的信息。

每个项目必须具有一个标识符和一个摘要。
然后显示购买日期，购买价值，摊销类型代码和摊销百分比。

您还可以创建组行并为该组指示代码。组可以与您会计文件中的帐户相对应。在这种情况下，帐号可以作
为一个组使用。 然后通过总组中的行这一列将组分配给商品。
可以创建多个组级别。

对于摊销计算，如果没有为每个商品指定参数 (帐户，对应方，类型和折旧百分比等)，则需使用子组或
组的参数。

列
该表格包含以下的列。标有星号（*）的程序是由程序保护和计算的。
您可以在列设置页面中找到有关添加新列的更多信息。

总组
如果存在值，则表示该行是一个组。
项目和组值将添加到此行中。
识别号码
商品编号。
摘要
物品摘要。
总组中
该行所属的组。 这必须是总组列中存在的值。
账户
会计中项目所属的帐户。
此帐户也可以是一个组。
抵销账户
折旧或摊销登记的账户。
还可以为该组指示备抵账户。
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起始日期
物品购买日期 (或在会计文件中输入物品的日期)。
文件日期
物品购买单据的日期 (如果有)。
开始金额
购买价值。
账面变化*
发生业务中显示的总购买值 (正或负)。
账面价值*
初始值加上购买变化。
历史变动*
发生业务中显示的历史变化 (重估或减记) 的正值或负值。
历史价*
购买价值加上历史变化。
账面变化*
发生业务中显示的正或负会计值 (摊销或反向摊销分录)。
账面价值*
历史价值加上账面变化。
财政变化*
在发生业务中显示的财务调整的正值或负值。
财政价值*
账面价值加上财政调整。
剩余价值
要指出的可能的最小剩余价值。
如果剩余价值等于或大于帐面价值，则不会创建更多的折旧或摊销行。
估计值
物品的可能估计值。
折旧类型标识
应用于此物品的折旧或摊销类型
还可以为该组指示折旧或摊销类型。
折旧比例
折旧或摊销百分比。
还可以为该组指示折旧或摊销百分比。
折旧金额
如果未指定折旧或摊销百分比，则为可能的折旧或摊销金额。
折旧比例2
应用于此物品的附加折旧或摊销百分比。
使用实用程序(1)菜单内的创建折旧行命令创建一个额外的折旧或摊销行，计算方法相同。
也可以为组指示额外的折旧或摊销百分比。
折旧月第一年
第一年需要折旧物品的月数。
序列号
物品的序列号。
保修日期
保修到期日期。
保险价值
此物品或组的保险价值。
保险名称
保险公司的名称。
保险号码
保险单号。
保险到期
保险单有效期。
保险取消
如果不希望自动续签，则需要向保险公司发出法律通知的日期。
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存档日期和存档备注
如果需要归档物品，可以使用的列。

资产购买年度的折旧或摊销
有无数种方法可以确定如何计算第一年的折旧或摊销价值。
该程序提供了以下可能性：

通常，它会计算整个年度的折旧或摊销额。
在“折旧月第一年列(月1.年)中，可以指示要计算多少个月的折旧或摊销。

如果在第一年您只希望计算正常折旧或摊销额的50％，则应指定6个月。
折旧比例2列
用于额外折旧或摊销。正在创建一个额外的折旧或摊销行。
对于其它情况，让程序创建折旧或摊销行，然后调整自动创建的折旧或摊销业务。
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折旧类型表格

下表显示了折旧代码。
有一些预定义的代码，不应更改。

列
识别号码
折旧代码。
这些代码是固定的，不能修改。
如果更改ID号，则程序将无法再正常运行。

00 没有折旧或摊销。不会创建折旧或摊销。
01 一次性全额折旧或摊销。该项目立即折旧或摊销。
02 指定金额。根据输入的金额计算折旧或摊销。
10 论历史价值。摊销或折旧以历史价值的百分比计算。
11 论账面价值。摊销或折旧额按账面价值计算。

摘要
代码说明

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_tipo_ammortamento_it.png
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发生业务类型表格

在发生业务类型表格中，有一些值定义了操作类型。
最常用的类型是“ 35折旧”。
发生业务类型不需要被更改。

列
标识
发生业务类型代码
这些代码是固定的，不能修改。
如果更改ID号，则程序将无法再正常运行。

01   初始值。用于输入初始值，而不是在项目表格中输入初始值
11    购买或生产
15   销售或价值减少
21   重估
25   贬值
31    逆摊销
35   摊销
36   补充摊销
41    财政增值
45   减少财政价值

摘要
对代码的描述。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammotizzabili_tipo_registrazioni_it.png
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创建折旧行

使用实用程序(1)内的创建折旧行命令来创建折旧或摊销行。

表格中表明了:

折旧或摊销的计算日期
折旧或摊销的计算期间，每月，每季度，每半年或每年。

该程序将根据项目表格中所指示的物料参数创建折旧或摊销行。

如果参数是“Amrt”。没有为单个物料输入的类型，百分比，科目或对帐科目，软件将使用该物料
所属的组参数来创建折旧或摊销业务。
自动计算的记录值可以由手动来调整。
价值调整记录，例如贬值或重估，必须由手动输入。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_righe_amm_it.png
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输入修改其它值的发生业务

发生业务表格的主视图显示账面价值的变化。完整视图显示了所有其它可用列，以便可以更改其它值。

改变购买、历史或税务价值的发生业务
您可以通过使用适当的列输入修改购买、历史或财务价值的发生业务。

然后添加新行，手动输入数值。
该金额必须由用户手动输入。
为发生业务选择适当的发生业务类型。
如果是折旧，请使用折旧类型代码。
数量变化列：

+/- 购买变动
新购买的正数 (发生业务类型 11)。
部分或全部销售为负数 (发生业务类型 15)。

+/- 历史变动
新购买的正数 (发生业务类型 21)。
部分或全部减记的负金额 (发生业务类型标识 25)。

+/- 财政
税额增加的正数 (发生业务类型 31)。
税额减少的负数(发生业务类型标识 45)。

初始值的修改
项目表中的初始值不应更改。如果需要调整，则必须输入修改以下内容：

购买价值。
或者历史价值 (贬值或重估 )。
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打印

为了打印日记帐，项目和会计业务报告，请单击实用程序(1)菜单，然后选择要打印的报告。

显示日记账
点击实用程序(1)菜单内显示日记账的命令。其将显示所有操作以及值和累积值的变化。

显示物品报告

点击实用程序(1)菜单内显示物品报告的命令。其将显示所选期间内每个物料和物料组的变化。

会计业务报告
点击实用程序(1)菜单内会计业务报告的命令。其是业务的会计报告，包括帐户和柜台帐户。
由固定资产登记簿管理的会计操作是非常有用的。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_giornale_it.png
https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_report_articoli_it.png
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https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_report_registrazioni_it.png
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发生业务的报告

其是发生业务的会计报告，包括账户和对应方。
它用于记录在科目中使用折旧资产注册进行管理的操作。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/registro_beni_ammortizzabili_report_registrazioni_it.png
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查看每个物品的详情 (项目明细)

该打印输出显示每个项目的所有操作的数值变化和累计值。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 669

将折旧行导入至会计文件

打开您的会计文件, 点击报表(1)菜单内的导入到账套命令，然后在跳出的窗口中选择“导入: 发生业
务”, 您可以选择从固定资产登记文件中导入发生业务。

仅是会计期间内的业务行将被接管。

然后，您可以选择仅导入某些日期。
从Banana智能会计应用的9.04版本开始，可以按账户对折旧或摊销业务进行分组。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/General/SampleFiles/FixedAssets/Italian/images/ditta_xx_importa_ammortamenti_it.png
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地址簿

这是一个用于管理数据列表和打印标签的应用程序。

特性:

自由定义字段区
仅打印所选行的可能性
自由设定标签格式
从其它程序自由复制/粘贴地址 (Excel 和 Word)

在地址簿中有三个表格:

总组
联系人
日记

总组
在总组表格中，您可以定义每一行的内容，您可以在识别号码列填入每一个总组的识别号码，然后在相应
的摘要列填入相应的摘要文字 (例如: KH - 客户, GYS - 供应商, TS - 同事, 等等。)

联系人
在联系人的表格中可以把地址填入相对应的列中。

列

此表格中有不同的列。列的大部分是看不见的。 使用列设置是为了:

显示列
改变显示列的顺序
添加其它的列
 

名称是基于VCard的标准。
 

识别号码是联系人的号码。
这是必要的如果您想要连接到日记中的联系人，连接到贷款或到另一个表格的时候。
当在对应列中的时候使用F6键，会有自动连续编号。
称谓: 您可以输入"女士", "先生", 等等。
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家庭或公司的名字 (如果涉及到公司)。
如果联系人是一个公司的联系人，那么您可以输入联系人所属的公司或实体组织中的列。
当您在名或姓的列上按F6键的时候，程序会分离或反转名和姓。
如果名字多于两个，此功能将不能区分哪个是名，哪个是姓。
信的开头: 是一封信开头的问候语。这被用于与邮件的融合。
例如: 尊敬的王先生或者亲爱的宋女士。
程序根据已经输入在列中的内容向您建议可能的文本。

视图

存在着可用的不同视图，每一个视图通过特定列的存在来区别自己和其它的视图; 在下面的例子中 (地址
簿文件), 我们有基本，姓名，地址2，存档和完整的视图。在完整的视图中，您可以看到所有的列。

日记
在日记表格中，您可以记录所有类型的笔记，日复一日，并且参照已输入的联系人。

与谷歌同步数据
与谷歌联系人一起管理您个人的地址簿。

在点击了实用程序(1)菜单中的与谷歌同步(下载)命令之后，会出现一个对话框，该对话框指的是被整合
入Banana的Chrome浏览器要求登入您的谷歌账号。

输入您的电子邮件地址，以及您个人的谷歌账号的密码。
Banana会计软件仅保存与谷歌账户相对应的电子邮件。
该会话的数据和密码不会被保存在Banana软件中, 它们会被谷歌chrome所管理。

下载

此功能把联系人数据从谷歌带到Banana软件中, 或者更新Banana的联系人。
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在总组的表格中，出现在谷歌中的总组会被恢复。
在表格中已经有数据的情况下，程序会合并不同的数据。
 

发送

把修改后的数据发送到谷歌，或者更新谷歌的联系人。

如果在"谷歌不同步"列中出现了"确定(Yes)"的指示，那么意味着联系人并没有和谷歌同步。
为了能够发送数据，必须要提早下载它们。
如果您在手机上编辑了数据，那么您需要首先下载这些数据，然后再使用发送键。

参考

有关连接的技术细节，请参阅谷歌Api文件。

https://developers.google.com/google-apps/contacts/v3/
https://developers.google.com/gdata/docs/2.0/elements#gdReference
 

打印地址/标签
关于打印地址/标签的信息可以在以下网页上被找到: 打印标签。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 673

地址簿的功能特点

地址簿和地址应用程序包含在Banana财务会计+ 中。它是快速、方便地设置客户、供应商、合作伙伴、家
庭成员的地址，并在瞬间拥有所需的联系人，或打印标签的地址列表的理想选择。

多种功能提速，方便管理：

为每种类型的内容预定义列。
用户可添加额外的列。
可自定义列的位置。
与Google联系人同步。
可自定义标签格式设置。
可以只打印选定的行。
自由设置标签格式。
从其它程序 (Excel和Word) 复制/粘贴地址。
可以为行标记不同的颜色，立马就可以确定最重要的联系人。

基于像Excel这样的电子表格
地址管理是基于预先定义的列，可以自定义位置，以及标题。这些列主要分为三个表格：

总组表格
在此表中设置了地址组。每个组由一个用于对地址进行分类的 ID 识别。可以为供应商、客户、合
作伙伴、家庭成员、朋友创建组。这样可以使搜索更加方便，即使是选择组，也可以设置标签。
联系人表格
在此表格中输入联系人的信息，和与之相关联的所有信息。与其它任何表格一样，可以添加额外的
列备注或其它。联系人可与谷歌联系人同步更新。
日记表格
本表旨在逐日输入与所联系人员有关的所有注解。

会计设置
地址簿标题和基本数据设置在一个单一的、易于查看的对话框中。

公司标题和地址 (自由文字)。
语言设定。
链接到扩展程序以进行自定义。
使用密码，让您的通讯录更加安全。
您可以使用不同的语言创建多个文件。

文件和数据保存
所有的数据都保存在一个文件中，在这里您可以轻松地检索所有的数据，而不会浪费时间。
给文件起一个您想要的名字。
您可以管理无限数量的文件。
将您的数据保存到任何媒体、电脑、网络、云端，也可以通过电子邮件发送。 您可以在任何地方
访问它。
多个用户同时访问，但只有一个人可以打开要编辑的文件。
使用密码保护，使您的会计工作更安全。
在链接列中，您可以为文档添加链接。
在所有表中都有预定义的列，您可以选择显示这些列。
通过查找命令，您可以快速搜索联系人。
您可以根据不同的排序键对行进行排序。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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导出至pdf进行数据存储，并导出为其它格式进行数据重新处理。
使用以下选项，以文本，Ascii和CSV格式从其它程序导入数据：

从剪贴板导入数据。
自动完成数值。
列标题。
Unicode (Utf-8)。

产品存档的列不再可用。

错误报告和控制
检查账务的命令。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都会链接到一个帮助页面，该页面会解释错误的原因和解决方案。
可纠正错误。

报告和打印
可以打印表格内的全部内容，或只打印所选的内容。
客制化列的设置。
打印标签  (从扩展程序的菜单中)。

数据导出和存档

可以直接从Excel中复制和粘贴数据，也可以直接把软件内的数据复制和粘贴至Excel。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
将打印输出和数据存档为pdf或其它格式。
用于创建标准审核文件的扩展程序 。
可将会计文件保存在任何设备上。
数据存档。

其它功能

新增功能

添加的功能。
删除不再需要的功能。

扩展程序

用于各种打印和其它功能的预定义扩展程序 。
快速搜索和安装。
可定制的扩展程序。
自动更新。
能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

综合文件
每个对话框和错误都有其自己的文档页面，只需单击一下即可访问 。
不断更新的文档 。
常见问题与解答 。
也可提供PDF格式的文档。

https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3859
https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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总组表格

在总组的表格中，可以在识别号码列中为每一行定义一个组的标识代码，并在摘要列中输入相应的描述
(例如 cli - Clients，sup - Suppliers，col - Colleagues等)。
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联系人表格

在联系人表格中显示有可以输入地址的列。

列

在表格内有很多不同的列。大部分的列被默认设置为不显示。您需要使用列设置的命令来激活以下操作：

显示列。
更改已显示列的顺序。
添加其它的列。

 命名基于VCard (电子名片的文件格式标准) 的标准。

识别号码是联系人的号码。
当您想要将联系人连接到日记，贷款或其它表格时，这是必需要使用的。在该列上并按F6时，将进
行自动渐进编号。
称谓：您可以输入“先生”，“女士”等的称谓。
姓氏或公司名称 (如果涉及到公司)。
如果联系人是公司的联系人，则可以在组织的列中输入联系人所属的公司或实体。
在名称或姓氏的列上按F6键时，程序将分隔或反转姓名和姓氏。
如果名称超过两个，则此功能无法区分名称是哪个名称或姓氏 (姓)。
信的开头：指的是在信件开头的问候语。在邮件合并时使用的。
例如：尊敬的陈先生或尊敬的王先生。
程序根据已经输入到各列的内容，提出可能的文本。

导入新联系人

您也可以从外部导入新的联系人，您可以通过以下几种方式来实现：

通过从Excel或文本程序导入。
使用导入行的命令。
同步谷歌联系人。

二级表格

在联系人表格下有不同的二级表格可供选择，每个二级表格通过特定列的存在区别于另一个二级表格；在
地址簿文件的联系人表格内的二级表格有：基本、名称、地址2、存档和完整的。其中在完整的这个二级
表格中，所有的列都是可见的。
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日记表格

在日记表格中，您可以记录各种笔记，日复一日，并参考输入的联系人。
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管理，编辑，备份Google联系人

通过谷歌通讯录 (Google contacts) 的命令，您可以更轻松地编辑，更新和管理Google联系人，并将其
保存在Android手机目录中。

谷歌通讯录 (Google contacts) 命令
与谷歌通讯录同步内容。

当您第一次激活谷歌通讯录的时候：

会出现一个窗口，它是已整合到Banana财务会计软件中的Chrome浏览器页面，用户可在此页面进行
谷歌账号的登录。
必须输入谷歌帐户的电子邮件地址和密码。

Banana财务会计软件只保存注册为谷歌帐户的电子邮件。会话数据和密码不被保存在Banana财务会计软件
内，而是由Banana财务会计软件中使用的Google Chrome应用程序进行管理。

同步命令

下载更改

此功能从谷歌导入数据并更新Banana财务会计软件中的值。

如果表格中已有数据，程序将合并表格中的各种数据
组
联系人

发送更改

将修改后的数据发送给谷歌，更新您的谷歌通讯录 (Google contacts)。

为了能够发送数据，您必须先下载数据。
如果您在手机上进行了更改，则必须先下载数据并发送。

将显示修改，添加或删除元素的窗口。

不建议使用“谷歌不同步(GoogleNoSynchronize)”列，因为它不会再出现在后续的版本中。 如果是的话，
联系人将不会与Google同步。

下载并替换现有的联系人

Banana 财务会计软件并不总能够同步所有的变化。
该命令将删除联系人表中的联系人，并将其替换为现有的谷歌联系人。

该命令还会删除标记为"谷歌不同步(GoogleNoSynchronize)"的项目。

表格中值的转换
谷歌联系人以结构化的形式管理地址，电话号码和电子邮件。在联系人表格中，数据是通过列进行管理的。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 679

电话号码和电子邮件

谷歌允许您定义不同的电子邮件和电话号码。 对于每一项来说，默认情况下已经设计了标签和指示。
在Banana财务会计软件中，您必须遵循以下的指示 :

如果有不同类型的电话或电子邮件，您将在相应的列中将其标示出来 (工作，家庭，其它)。
如果每种类型都有几个电话号码或电子邮件，请在列中指明它们，用分号";"分隔。
例如：电话工作 "+1234567890;+21234567890"。工作电子邮件
"example@gmail.com;example@yahoo.com"
如果电话号码或电子邮件具有特定标签，则会在 "其它" 列中被标出，标签后面跟冒号 ":"。
如果有多个数字，用分号分隔“;”
例如: "假期:+1234567890*;表亲:+1234566777"。"临时:example@gmail.com;妈
妈:example@yahoo.com"
为了表明该手机是默认的号码，在号码后面用星号“*”标记。不同号码之间只能有一个默认号码。

地址

谷歌允许您为同一联系人设置不同的地址。

而Banana财务会计软件只允许您同步一个地址，在"主页"上的是主要的。

组

在谷歌中定义的组会被导入到组的表格中，并将其添加。

在联系人表格内的“组”列中，可以使用分号 ";" 作为分隔来输入多个成员组。

创建谷歌通讯录的备份
创建一个新的地址簿文件。1.
实用程序(1)菜单>谷歌通讯录>下载更改2.
将文件名中带有日期的文件保存到电脑上。3.

管理谷歌通讯录联系人的地址
如果您的地址簿中有多个地址，使用Banana财务会计软件内的地址簿功能，会使对地址的排序更加容易。
您可以快速更正错误，添加信息并删除重复项等等。

从Google联系人下载数据1.
实现您的更改2.
请记住，F6键（Mac Cmd-6）具有几个功能（请参阅软件下方的信息窗口）。
在名称和姓氏的列中，反取值。
点击命令按钮发送更改。3.

存档并删除不再使用的联系人
您可以保存不再在计算机上使用的电话联系人，并将其从电话簿中删除。

首次使用时：

创建一个新的地址簿文件。1.
实用程序(1)菜单>谷歌通讯录>下载更改2.
将文件保存在文档“ Folder_Philip_donotcancel_ever”中，以便记住其是一个重要的文件。3.
显示存档视图。4.
在“存档日期”列中，为不再需要的所有联系人插入当前日期（键入点“.”）。5.
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实用程序(1)菜单-> 存档数据-> 显示存档数据6.
实用程序(1)菜单>谷歌通讯录>发送更改7.
您的数据将从通讯簿中删除。
实用程序(1)菜单-> 存档数据-> 显示存档数据将允许您访问已存档的联系人。8.
如果要将它们添加回目录中，则必须复制联系人表中的行并将其从存档中删除。

安全保存文件。如果要存档未使用的联系人，请按以下步骤操作：

打开地址簿文件。1.
实用程序(1)菜单-> 下载更改，如果有问题，请下载并更换。2.
按照上面存档和发送更改过程中的指示进行操作。3.
保存更改。4.

在Excel中恢复数据
从Google联系人下载数据。
全选（左上角按钮）
复制
粘贴到Excel中。

同步的问题和建议
Google通讯录提供了许多可能性，并且可以以非常不同的方式使用。 我们试图使它更好地为您工作，但
是在某些情况下该程序可能会遇到所做更改的问题。
在这种情况下，有必要使用命令功能。下载并删除现有联系人，以完全重新对齐两个档案。

我们一直追求不断提升软件的功能，任何关于如何改进产品的建议都将受到欢迎。

与连接有关的技术详细信息，请查看Google API文档。

https://developers.google.com/google-apps/contacts/v3/
https://developers.google.com/gdata/docs/2.0/elements#gdReference
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文库与收藏

如何使用
使用文库与收藏的表格可以管理图书的列表，项目和联系人，以及可以检查及控制要返还的书籍。

请您参考 Banana 图书馆关于功能，使用方法和下载已准备使用的模型的解释。

总组和联系人
对于这些表格，请您参照地址簿页面的解释。

在联系人表格中，输入检查图书或其它物品的联系人地址。
每个联系人都需要拥有自己的识别号码。
在总组中，输入与联系人相关的各种组。

项目
可以在此表格内输入不同的项目: 它们指的可以是有价值的物体，书籍或者其它的项目。

如果指的是书籍，那么关于书籍的任何数据都可以被输入，包括借出的日期和归还的日期。

列

已经存在各种各样的列，也可以添加新列。

识别号码: 必须标注的项目编号。
使用F6键可以自动延续项目的编号。
也可以使用一个前缀。例如: A-001, 在此之后的编号您可以使用 A-002。
国际标准书号
ISBN是国际标准图书编号。
当您在项目表格中的国际标准书号一列中输入国际标准图书编号后，如果您的电脑已经连接了网联
网，使用 F6 键，结合谷歌在线的图书数据库资源，程序会自动的完成对其它列信息的填写。
任何已经存在的信息都将被覆盖。
欲想了解更多的信息，请您查阅: Google documentation 。

在谷歌数据库中的数据并不总是完整的。例如，标题可能存在，但编辑器或其它数据可能会
丢失。
在这方面，如果您想验证一个缺失的数据，请您在浏览器中输入此链
接:                                                           
https://www.googleapis.com/books/v1/volumes?q=9781906042509, 在最后输入“q=该本书
的国际标准图书编
号”。                                                                                                                                                                                                            
如果您看到“totalItems：0”，则表示该书不在Google的数据库中
如果您看到JSon格式的页面（程序员格式）与本书的数据，则表示该书籍位于Google的数据
库中。

标题
指的是作品的标题。
作者
您可以输入多名作者的名字，只需使用分号 “;” 将其分开。
出版商
您可以输入多个出版商的名字，只需使用分号 “;” 将其分开。
返回日期
该项目的预计返回日期。

https://www.banana.ch/apps/en/node/8109
https://www.banana.ch/apps/en/node/8109
https://developers.google.com/books/docs/v1/using?hl=en
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本列将根据已签出的项目自动完成。

借贷
可以在此表格中输入借出的项目，过期日期和返还日期。

日期
借出的日期。
物品标识
项目的编号。可以根据标题进行搜索。
联系标识
联系人的标识号码。可以根据名称、姓氏、地址进行搜索。
过期日
该项目的预计返回日期。
例如: 您在单元格内输入了"+30/20/10/5...", 那么程序会自动计算30/20/10/5...天后的日期, 您
可以根据需要随意输入相应的数字。
返回日期
输入项目返回的日期。
 

日记
在这些表格中，您可以输入各式各样的（每日）笔记信息，还可以将其链接到一个特定的联系人。
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返回项目命令
使用此命令来指示出返还的项目 (实用程序(1)菜单, 返回项目命令)。

在此列表中所显示的物品是在借出列表中所指示的已借出，但过了过期日还没有返还的物品。
在物品标识的单元格中，标识码也可以另外一种搜索关键词的方式被输入 (例如用户名，书名，等
等)。根据所输入的搜索关键词，程序指示出没有归还日期的物品列表。
当标识对应一个项目标号的时候: 在联系人表格中的联系人名称将与其借出的所有物品联系在一起。
当您点击物品标识前小方框的时候，该项将被选择。

对物品的返还

检查返回的项目
使用如上图所示的应用键，程序会更新被返还物品的列表，并且在借贷表格中输入返还的日期。

在完成图书归还程序后关闭窗口。

也可以在借贷表格中直接输入或删除返回日期。
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文库与收藏的功能特点

在Banana财务会计+ 中包含了文库与收藏的功能模块。它为用户提供了一个简单而创新的解决方案，用于
组织书籍、借阅、联系人和收藏，并可即时获得所有清单，以便进行有效的控制。您可以监控借阅、到期
日和归还日期，或者只是简单地在您的家庭图书馆中建立起完美的秩序。

多种功能，实现数字化及高效化的组织工作：

快速输入数据。
按用户组进行分类。
从Google中检索带有ISBN的图书细节。
从Excel中复制和粘贴图书列表。
按书名、作者、关键词、用户或用户组快速搜索。
内部计划与日记 (图书馆的班次，注释或新订单)。
借阅管理。

会计设置
标题和基本数据在同一个对话框中，易于查看。
可以自由编辑文本的标题。
默认地址字段。
语言设定。
链接到扩展程序以进行自定义。
用于保护您图书及文库文件的密码。
您可以使用不同的语言创建多个文件。

表格
在文库和收藏的文件中，有几个表格可让您始终保持数据有序且易于检索。

在下列表格中：

总组表格 - 根据您需要的用户细分定义组的位置。

联系人表格 - 输入用户数据的位置：姓名，电话，电子邮件等。

项目表格 -  输入的项目：贵重物品，书籍或其它。

借阅表格 - 管理借出的物品，到期和归还日期。

日记表格 - 输入每日的笔记并将其链接到特定联系人，例如图书馆员的班次。

文件和数据保存
所有的数据都保存在一个文件中，在这里您可以轻松地检索所有的数据，而不会浪费时间。
给文件起一个您想要的名字。
您可以管理无限数量的文件。
将您的数据保存到任何媒体、电脑、网络、云端，也可以通过电子邮件发送。 您可以在任何地方
访问它。
多个用户同时访问，但只有一个人可以打开要编辑的文件。
使用密码保护，使您的会计工作更安全。
在链接列中，您可以为文档添加链接。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/11059
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在所有表中都有预定义的列，您可以选择显示这些列。
通过查找命令，您可以快速搜索联系人。
您可以根据不同的排序键对行进行排序。
导出至pdf进行数据存储，并导出为其它格式进行数据重新处理。
使用以下选项，以文本，Ascii和CSV格式从其它程序导入数据：

从剪贴板导入数据。
自动完成数值。
列标题。
Unicode (Utf-8)。

数据存档的列。

错误报告和控制
检查账务的命令。
报告任何错误的设置，差异或错误。
每个报告都会链接到一个帮助页面，该页面会解释错误的原因和解决方案。
可纠正错误。

报告和打印
您在屏幕上看到的所有内容都可以打印或保存为pdf格式。

使用图书馆图书报告的扩展程序 来获取：

完整的pdf书籍目录的打印版本，将在网站上发布。
打印仍在借阅中书籍的联系表 (在提醒时作为附件发送)。
客制化列的设置
打印不退还的物品。
使用书籍的代码打印标签。
在书内打印退货标签。
打印尚未退还书籍的更新列表。

数据导出和存档

可以直接从Excel中复制和粘贴数据，也可以直接把软件内的数据复制和粘贴至Excel。
将表格导出为pdf和其它各种格式。
将打印输出和数据存档为pdf或其它格式。
用于创建标准审核文件的扩展程序 。
可将会计文件保存在任何设备上。
数据存档。

其它功能

新增功能

添加的功能。
删除不再需要的功能。

扩展程序

用于各种打印和其它功能的预定义扩展程序 。
快速搜索和安装。
可定制的扩展程序。
自动更新。

http://www.banana.ch/apps/en/node/8554
https://www.banana.ch/doc10/zh-hans/node/3859
https://www.banana.ch/zh-hans/security-storage
https://www.banana.ch/apps/zh-hans/extensions
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能够创建和安装自己的本地扩展程序 。

综合文件
每个对话框和错误都有其自己的文档页面，只需单击一下即可访问 。
不断更新的文档 。
常见问题与解答 。
也可提供PDF格式的文档。

其它有用的命令
如何办理物品退货登记。

如何对表格数据进行归档。

https://www.banana.ch/zh-hans/node/9386
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/banana-error-details/it
https://www.banana.ch/doc/zh-hans/documentazione
https://www.banana.ch/zh-hans/node/9340
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总组表格

在此表格中，您可以为每个用户分配一个组，例如在“幼儿园的小朋友”和“小学生”之间对孩子进行分
组描述等。

您可以输入在识别号码列中输入不同的识别号码。 在摘要列中，输入描述该组的文字。

有关列的详细说明，请参阅“地址簿”的页面。
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联系人表格

在联系人表格中，您可以输入用户的数据，并可添加并编辑客制化的列 (可选择仅显示所需的列，隐藏其
它的列 - 您也可以添加新列)。

有关列的详细说明，请参阅地址簿页面。
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项目表格

在此表中，您可以输入物品的数据: 其可以是贵重物品，书籍或其它物品。
输入项目数据的方式有多种：从Excel复制和粘贴，从网络自动检索数据等。
请参阅下面的详细说明。

列

表格里已经有很多列，您也可以添加新列。

识别号码:
必须归因的项目编号。
使用F6键逐渐分配数字。
也可以使用前缀。 例如：在输入A-001后，程序会自动建议您使用A-002，以此类推。
国际标准书号(ISBN)
国际标准书号。
当在识别号码列中输入国际标准书号(ISBN)并按F6键 (在Mac上为⌘+ 6) 时，只要有互联网连接，
该程序就会自动完成其它列中所有图书的数据，并从谷歌数据库中合并这些数据。
任何已经存在的信息将被覆盖。
欲了解更多的信息请查阅: 谷歌文档

谷歌数据库中的数据并不总是完整的。例如，标题可能存在，但编辑器或其它数据可能丢失。
如果您想了解哪些数据在谷歌上是可用的，请访问以下页面:
https://www.googleapis.com/books/v1/volumes?q=9781906042509 , 之后请输入 q= 该本
书的国际标准书号。
如果您看到“ totalItems：0”，则表示该书不在谷歌的数据库中。
如果您看到包含书籍数据的JSon格式 (程序员格式) 的页面，则表示该书籍位于谷歌的数据
库中。

标题
作品的标题。
作者
可以输入多个作者，并用分号“;”分隔。
出版商
可以输入多个编辑器，并用分号“;”分隔。
返回日期
改物品的预计退货日期。
此列将根据签出物品自动完成。

https://developers.google.com/books/docs/v1/using?hl=en
https://www.googleapis.com/books/v1/volumes?q=9781906042509
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输入书籍的数据
图书数据可以通过不同的方式输入：

手动插入-您可以在项目表格中手动输入书籍数据 (请参见上一段)
从Excel检索数据 - 如果您已经有来自其它程序或Excel的书籍列表，则只需复制/粘贴数据即可。
为了复制/粘贴数据，您需要确保Excel中的列与Banana智能会计应用中的排列顺序相同。如果两个
程序中的列顺序相同，则可以按块复制数据，否则则需要逐列进行。 可以从Excel或txt文件进行复
制/粘贴操作。
自动从网络检索图书数据 - 在您已连接至网络的情况下，国际标准书号列是非常有用的：每本书都
有一个国际标准书号(ISBN)代码 (国际认可并通常写在书皮的背面)； 如果在Banana智能会计应用
的相应列上输入书籍的国际标准书号(ISBN)代码，然后按F6键 (对于Mac，则为Cmd + 6)，该程序会
自动从网络检索书籍数据，并插入所有的数据 (书名，作者，出版商等，甚至很小的摘要)。
如果该书的作者或出版商不同，只需用半逗号“;”分隔名称即可。也可以在搜索中单独找到它们
(例如，如果您需要查找某个作者的所有书籍)。



Banana财务会计+ / BANANA ACCOUNTING PLUS - 691

借阅表格

在借阅表格中，您可以输入已签出的物品或事项，过期日和返回日期。

列

日期
贷款的日期。
物品标识
项目编号。可以根据标题进行搜索。
联系标识
联络电话。也可以根据姓名，姓氏，地点进行搜索。
过期日
退货的预计日期。
如果输入“ +30”，程序建议使用30天后的日期。
返回日期
输入返回日期。
 

如何管理贷款

一本书的贷款

添加新行并指出贷款日期 (有用的快捷方式：在键盘上单击点"."，将自动生成当前的日期)
在物品标识列中，当您开始输入书籍或图书用户的标题时，该程序将显示数据库中所有可用的选项。
只需选择正确的选项并按F6键：程序将自动填充物品标识和物品摘要单元格的内容。
在过期日列中 (书籍的归还日期), 程序会自动输入当前日期之后30天的日期，但您可以手动更改它：
您可以输入实际天数 (例如+40) 以生成正确的归还日期 (40 天后)。
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日记表格

在日记表中，您可以输入每日笔记并将其连接到特定联系人。

例如，您可以组织在图书馆工作的人员的班次，发布笔记或其它重要的事实，需要做的事情列表等等。

每行记录都有日期，摘要，过期日，联系标识，联系摘要等列。
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物品返还

如何登记书籍的退还:

要表明已退还一本书，只需在“贷款”表格内的“返回日期”列中输入退还该书的日期。

如果您有很多借出的书，则“退回项目”对话框会列出借出的书，让您搜索它们并用标记出已退还它们。
操作步骤如下:

点击实用程序(1)菜单内的返回项目命令;
之后会跳出一个窗口，您可以在其中输入书库的名称。其将显示所有借给该图书馆用户的书籍。

您现在便可以检查所有退回的书
单击“应用”按钮，程序将自动在“贷款”表格的“返回日期”列中插入实际的日期。
如果出现错误，请返回“贷款”表格，然后单击“撤消”的命令。
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存档表格内的数据

如何存档表格内的数据
存档数据功能避免了借出及退还太多的书籍。过时的数据将被存档在隐藏的选项中，而不会被删除。可以
随时调用此数据以进行统计或其它用途。

存储退书的数据

点击实用程序(1)菜单中存档数据的命令，然后选择显示存档数据-> 贷款。该程序将从贷款表格中
删除所有已归还的书籍的业务数据，并将其存储在存档表格中。
贷款表格中仅显示尚未归还的借出书。

存储不再使用的联系信息

至于您的书籍，您可以将旧的和未使用的联系人同样存档。

请指示出您要存档的所有联系人的存储日期。
点击实用程序(1)菜单中存档数据的命令，然后选择显示存档数据-> 联系人。
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打印文库标签

 您可以打印两种不同类型的标签:

用于书本上的小标签(包含书代码)，以便在书架上可见
封面内侧使用了较大的标签，并指出该书属于图书馆，必须在指定日期退还

可以根据已在Banana智能会计应用文库中注册的文件来打印标签，或者如果希望打印带有代码的列表，则
可以从空白文件打印标签，然后将其分配给这些图书。

创建文件以打印文库标签
点击文件菜单 -> 新建..., 然后在搜索一栏中填入“图书馆”，：输入文本 “图书馆”，然后选择
Banana 文库与收藏 - 打印文库标签 模板 (请确保您已选择中文作为搜索语言)。
您也可以直接在此链接上找到模板：Banana 文库与收藏 - 打印文库标签

打印书脊的标签

为了打印标签，您可以在Banana中打开一个新的空白文件开始，其中不包含任何数据 (文件 菜单 -> 新
建), 您也可以从一个现有的文件开始。

有一个有用的Excel功能可以快速生成大量代码，而不是手动输入或使用F6键输入。以下是具体的操作方
式：

打开一个新的Excel文件；在A1单元格中输入适合您需求的文库代码 (字母和数字的任意组合都可
以) - 例如B1000。
用鼠标选择单元格的右下角 (该点现在将成为十字形)，并在按住鼠标右键的同时沿列向下拖
动；Excel将自动生成自动渐进的数字。

https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/doc10/chinese/files/Library_print_labels_zh.ac2
https://cdn.banana.ch/portal/repodata/ghba/doc10/chinese/files/Library_print_labels_zh.ac2
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现在请将在项目表格内生成的代码复制 (Ctrl + C键) 到标识列中。

您现在可以创建标签。从扩展程序菜单中选择标签->打印。该窗口将显示：

选择项目表格作为数据源是很重要的。
您可以通过在扩展程序 -> 标签 -> 格式的部分的来修改相关的格式边距。
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I

 在现在显示的窗口中，输入所选标签 (在这种情况下为Herma 10001) 的边距和其它特征。

在按OK键之前，打开合成标签，您可以在其中为自定义设置分配名称 (以便将来使用)。在这种情况
下，它是书籍代码(书脊)。
点击确定键。
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在标签部分中，选择行识别号码，以指示标签的内容 (在示例中，指定书籍的代码)，然后按添加字
段按钮。行识别号码会出现在查看标签的区域。
按确定按钮将生成标签的预览。

您现在可以使用Herma纸进行打印。

打印内页标签

选择标签格式。 在示例中，选择了70x36mm (Herma 4630或Avery 3490) 的格式。遵循的步骤与前面的示
例相同：

首先，从扩展程序菜单中选择标签->打印的命令
您可以通过在扩展程序 -> 标签 -> 格式的部分的来修改相关的格式边距
在点击确定键之前，点击窗口内的合成标签，您可以在其中为新的自定义设置指定名称 (例如，内
页标签)。
在打印标签部分中选择标签以添加标签内容。

除了可用字段外，您还可以输入文本。
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点击确定按钮将生成标签的预览。

请注意:

在Banana智能会计应用可用的模板中已经包括了两种之前提到的标签格式：用于书脊的标签和用于封面内
部的标签。

相关的功能:

会员年费的管理

如果您运行的图书馆需要收取年度会员费，或者如果为借阅个别书籍收取费用，使用Banana智能会计应用
中的会计功能会是很有用的。
详情请查阅我们的会计模板 页面。

https://www.banana.ch/apps/zh-hans/ac2list
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简单表格

此表格可以根据用户的需求而设定。通过数据菜单中的列设置和表格设置的命令，您可以添加列和视图，
以及给予它们最合适的标题。
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操作菜单

操作菜单内包含有实用应用程序特定的各样命令。
在所有实用应用程序中一般命令的解释如下。
关于其它的命令，特别是地址簿和文库与收藏这两个命令，在其相对应的页面文件中有详细的解释。

全部重新检查...
检查全部，并且在出现错误的时候出现警告信息。

按名称排序联系人
按照名、姓、中间名、地点的顺序对联系人表格的行进行排序。

存档数据菜单
程序有一个每个表格被存档的行的列表。

被存档的行会被显示在被存档行的表格中。选择需要被显示的行。

存档数据

把表格内的行 (联系人，项目，贷款，日记) 移动到存档数据表格中，在那里:

存档数据列不为空。
对于贷款表格，里面应该有到期日和返回日期 (一个 "封闭式" 贷款)
 

表格的列表会被显示。在这个列表中所显示表格内的行是可以被存档的。
如果没有表格内的行可以被存档，那么选择将为空的。
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显示存档数据

显示特定表格已存档行的列表。
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