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1 Beginn

So anfangen:
’,r ‘3,‘ 1) Installieren Sie Banana Buchhaltung

@ o 2) Den Lizenzschlissel eingeben, der sich auf dem Beiblatt befindet, das der CD-Rom
beigelegt worden ist oder Ihnen per Email geschickt worden ist (wenn Sie das
Programm Online gekauft haben)
3) Banana Buchhaltung 6ffnen und Befehl Neu im Menl Datei auswéhlen
4) Die Buchhaltungsart auswahlen
5) Ein gebrauchsfertiges Beispiel oder Modell auswéahlen, das lhren Bedurfnissen am
besten entspricht
6) Den Kontenplan (Doppelte Buchhaltung) oder die Tabellen Konten und Kategorien
personalisieren (Kassenbuch und Einfache Buchhaltung)
7) Richten Sie die Tabelle MwSt/USt ein und die Tabelle der Wechselkurse (wenn mit
Option MwSt/USt oder Fremdwahrungen)
8) Buchungen eingeben

1.1 Banana Buchhaltung installieren

Sehr einfach, dank automatischer Installation! Und wenn Sie Banana auf unserer Seite im Web
herunterladen, nur Doppelklick auf die heruntergeladene Datei.

Wenn Sie die CD-Rom mit dem Installations-Programm ins Laufwerk eingeben, 6ffnen sich folgende
Fenster:

'gw-lmlnm’“ FRRE] E
o Welcome to the Banana
c Accounting 6.0 Setup Wizard
E T ol ratad Barara Accourtng €0 on yar computer
D £ & recommended that you dese of oiher scckcatons belore
contrang
8 Ok Nt 10 contirem. o Canconl % et S
v
<
0
=
)
({9}
.D Bananach
) o

.QJ Setip - Banans Accountng 60 ~
Sedoct Comporerts 6 A
Which compinents shiuld e raalied?

Select e COMEOTeTY yiu wart 1) retal Cledr The Companerty you &0 not wirt 16
ratal Ock Neot wher you e ready bo contrue

Cistom nastgto -
V. talen HEwm .
7 "o s
7 Temgieen taly wiw
¢ Terghem Swtaedand 1w

V) Outch
v e
¢ Tergime

v Potugoeee nowe
¥ twlo .

Curert selaction requres of loat 120 7 ME of dak space

choc || Mee> | | Cace
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Auf "Weiter" klicken, so gelangen Sie automatisch von einem Fenster zum anderen, bis das Programm
installiert ist.

¢ Beim Installieren werden keine Hauptdateien oder Dateien im System veréndert und es werden
keine Teile in die Verzeichnisse des Windows-Systems installiert.

¢ Wenn Sie fertig sind, missen Sie den Computer nicht neu starten

e Auf der CD-Rom zum Installieren gibt es auch ein Programm fir die automatische Entfernung aller
eingerichteten Komponenten.

Das Programm 6ffnen

Compunt
@ Corel PHOTO-PAINT X4 » i gr

Control Panel
,e Internet Explorer » aemaceod:

Devices and Printers

‘ ,‘) Bananatd
B

Q Default Programs

Fatture.exe - Shortcut

Help and Support

k‘ Remote Desktop Connection

Q=
:

- ‘( Gettng Started »

. Connect to a Progector
f
_] Calculator

> AllPrograms
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Gruppe _ Datei

Kassenbuch be Buchhaltung
Enfache Buchhalt Doppelte Buchhaltung mit MwStASE

LD (RO CANCTENaI (]
Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Etatien

Verschiadena

Bespele [ Modele Doeusbsch (Sches) -

BETSPIEL Buchhaltung (mit B O -
Buchhalbung fur Firma (MU Kontenplan)

Buchhaltung fir Studie (Kafer Kontenplan

Buchhaltung fiir Studio (KMU Kontenplan)

Buchhaltung fur Verein (Kafer Kontenplan) -
Buchhaltung fur Verein (kMU Kontenplan)

Buchhalbung fir Haushale

Buchhaltung fir Firma (MU Kurzer Konbenplan)

Buchhaltung fir Stucie (MU Kurzer Kontenplan) -

S | 0

Nach dem Installieren geben Sie den Befehl Neu im Menl Datei ein. Es 6ffnet sich ein Fenster, worin Sie
die Art der Buchhaltung auswahlen kénnen, die Option mit oder ohne MwSt/USt, die Sprache (und das
gewilnschte Land) und ein Modell oder gebrauchsfertiges Beispiel. Fir jedes Land stehen die
entsprechenden Kontenplane zur Auswahl. Wenn Sie wollen, kdnnen Sie auch eine leere Datei auswéhlen,
was nicht empfohlen wird.

Bemerkung: Wenn Sie das Programm entfernen wollen, wéhlen Sie in Windows Einstellungen,
Systemsteuerung und dann das Symbol Software aus und entfernen dann die gewlinschte Version von
Banana Buchhaltung aus der Liste der Applikationen.

1.2 Lizenzschliissel eingeben

Beim Eingeben des Lizenzschliissels in Banana Buchhaltung, steigen Sie von der Demoversion auf die
komplette Version um.

Den Lizenzschlissel finden Sie auf dem Beiblatt, das der CD-Rom beigelegt wird oder er wird lhnen per
Email zugestellt (beim Kauf online).So vorgehen:

e Banana Buchhaltung 6ffnen.
In Windows XP, mit der rechten Maustaste auf das Symbol der Applikation Banana (Banana 6.exe)
klicken, dann auf "Ausfiihren als" und "Der folgende Benutzer", wobei man den Administrator wahlt.
e In Windows Vista und Windows 7, mit der rechten Maustaste auf das Symbol der Applikation
Banana klicken (Banana 6.exe) und dann auf "Als Administrator ausfiihren".
Wird diese Prozedur nicht befolgt, meldet das Programm: "Der Lizenzschliissel kann nicht
gespeichert werden".

¢ Im Meni "Hilfe" den Befehl "Lizenzschliissel eingeben" auswahlen
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Q; Datei er:ze Fenster [Hilfe | |T|
J_I D ﬁ E '| & &# Inhaltzverzeichnis

www.banana.ch

Online Support

Auf Aktualisierungen priifen

Registrierung

Lizenz kaufen

Lizenzschldssel eingeben

Copyright und Info...

| [CAPS [NUM [SCRL |OVR

e Den Lizenzschlissel in das dafiir vorgesehene Feld eingeben

Lizenz | Komplett | Demo

Lizenzschliissel

Registrierungsschlissel

Produkt

Ealligkeitsdatum

Falligkeit anzeigen (Tage)

|
|
|
|
Beim Start dieses Fenster nicht anzeigen

ok [ Cancel J[ Heb |

Wird beim Offnen der Buchhaltungsdatei der Lizenzschliissel nicht eingegeben, erscheint eine Meldung,
dass man sich im Demo-Modus befindet.

ACHTUNG!

Den Lizenzschlussel aufbewahren. Sie finden ihn auf dem Beiblatt, das der CD-Rom beigelegt wird oder er
wird lhnen per Email zugestellt (beim Kauf online).
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1.2.1 Lizenzschliissel verloren

Wenn Sie erneut den Lizenzschliissel benétigen, bitten wir Sie, uns per Email zu kontaktieren, indem Sie
uns eine Mitteilung senden.

Wir brauchen den Registrierungscode um den Lizenzschlussel herauszufinden! Sie finden ihn im
Dialogfenster Lizenzschliissel eingeben (Menu Hilfe). Sie kénnen uns auch einen PrintScreen des
Dialogfenster per Email zustellen.

Achtung: Die Kosten einer erneuten Zustellung des Lizenzschliissels belaufen sich auf CHF 20.- .
Falls der Registrierungscode nicht geliefert wird, aber einen Kaufbeweis vorgelegt wird, belaufen sich die
Kosten auf CHF 30.-.

Wird der Registrierungscode u/o einen Kaufbeweis nicht geliefert, muss eine neue Lizenz gekauft werden.

1.3 Installation auf dem Server

Wenn Sie Banana Buchhaltung auf einem Server installieren missen (auch Citrix oder anderes), befolgen
Sie die Prozedur, die sehr einfach ist, da Banana keine spezifischen Komponenten oder
Benutzereinstellungen verlangt.

Installation auf dem Server. So vorgehen:

¢ Das Einrichtungsverfahren auf einer lokalen Festplatte ausfihren

e Lizenzschlissel eingeben

e Verzeichnis C\Programme\BananaXX\ (XX bedeutet Nummer der Version) auf Netzplatte kopieren

e Damit die Benutzer des lokalen Computers das Programm durchfiihren kénnen, muss eine
Verbindung mit dem Archiv BananaXX.exe hergestellt werden.

Denken Sie daran, damit Banana Buchhaltung von mehreren Benutzern im Netz gebraucht werden kann,
missen Sie fur jeden Arbeitsplatz (Computer) eine Lizenz erwerben.

BANANA BUCHHALTUNG
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2 Charakteristiken

Banana Buchhaltung ist Marktfiihrer in der Schweiz unter den
Buchhaltungsprogrammen fiir kleine Firmen und Vereine und immer mehr Benutzer
iberall auf der Welt empfehlen es untereinander als Geheimtipp weiter.

Wahl neuer Arbeitsrmappe @

Gruppe Datei

Kassenbuch Doppelte Buchhaltung 2
Einfache Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mit MwSt. _ .
Doppelte Buchhaltung

Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Etiketten
Verschiedene o

Beispiele [ Modelle Deutsch (Schweiz)

BEISPIEL Buchhaltung (mit Buchungen

Buchhaltung fiir Firma (KMU Kantenplan) 4
Buchhaltung fir Geschaft (Kafer Kontenplan)
Buchhaltung fiir Studio (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Firma (KMU Kuzer Kontenplan)
Buchhaltung fiir Studio (KMU Kurzer Kontenplan)

=112 Miatei lesr fakne Mieten ckne Eomrtsnnlan

bananaBuchhaltung

Die gewlinschte Applikation auswahlen. Fir jeden Buchhaltungstyp (Kassenbuch, Einfache
Buchhaltung, Doppelte Buchhaltung, Fremdwahrungen) stehen vordefinierte Kontenplane zur
Verfigung nach KMU, Kéfer, Einzelfirma, Freiberufler, usw.

Option mit oder ohne MwSt-Verwaltung auswahlen

Die Spache und die Nation auswahlen. Das Programm bietet Ihnen fiir jede Sprache und (jedes
Land) eine Serie von vordefinierten Kontenplanen mit Buchungsbeispielen an. Wahlen Sie z.B.
Deutsch (Schweiz) aus, geraten Sie direkt zu den Kontenpléanen fir die Schweiz.

Das Muster oder Buchungsbeispiel auswéhlen, das Ihren Bedurfnissen am nachsten kommt.
Auf unserer Website, unter Zielpublikum, kénnen Sie gratis noch andere Kontenplane
herunterladen. Offnen Sie einfach den gewiinschten Kontenplan und speichern ihn mit neuem
Namen. Alle Plane kénnen jederzeit personalisiert werden.

Schnelleinstieq fir Banana Buchhaltung - Doppelte Buchhaltung (Video)
Schnelleinstieq fur Banana Buchhaltung - Einfache Buchhaltung (Video)

Datei

Jede Buchhaltung (Kassenbuch, Einfache Buchhaltung, Doppelte Buchhaltung, Buchhaltung mit
Fremdwahrungen) ist eine Datei fur sich - man kann beliebig viele Dateien verwalten und in jeder Datei kann
man unendlich viele Buchungen eingeben. Es ist mdglich, das Programm in verschiedenen Sprachen zu
benutzen (momentan stehen 8 Sprachen zur Verfligung, ndmlich Deutsch, Italienisch, Franzdsisch,

BANANA BUCHHALTUNG
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Englisch, Spanisch, Portugiesisch, Niederlandisch, Chinesisch). Ausserdem kann man die Anzahl der
Dezimalstellen andern und selber bestimmen, ob man die Option MwSt/USt will oder nicht.

Sprache/n

Das Programm kann in einer einzigen Sprache oder in mehreren installiert werden. Bei der mehrsprachigen
Version kann man die eingerichtete Sprache mit einem einfachen Befehl wechseln. Es ist mdglich, Dateien
in verschiedenen Sprachen gleichzeitig zu 6ffnen. Zur Verfligung stehen fiir jede Sprache (und jedes Land)
gebrauchsfertige Kontenplane und Buchungsbeispiele.

Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache ist der von Excel &hnlich, in Tabellen strukturiert und sehr intuitiv zu benutzen. Zum
Andern von Daten reicht es, mit der Maus auf eine Zelle zu klicken und den Text neu zu schreiben (wie in
Excel). Jede Tabelle hat verschiedene Ansichten und jede Ansicht verschiedene Spalten (die je nach
Ansicht anders sind).

Resultate

Die Totalsummen werden vom Programm automatisch nach jeder Buchung aktualisiert, mit sofortigem
Anzeigen des Betriebsergebnisses.

o Kontoauszlige mit Anfangssaldi, Bewegungen und Schlussergebnis
¢ Kontoausziige nach Periode

e Journal, auch nach Periode

e MwSt/USt ausrechnen und zusammenfassen

e Berichte
e Bilanzen
e Budget

e Kostenstellen

e Postenbuch

o Daten in Excel, Xml und Html exportieren

o Daten aus Bank- oder Postkontoausziigen importieren

e Sichere und geschitzte Daten dank der Funktion Sperre und Passwort

Sicherheit

Das Programm enthalt keine Viren, Malware oder Adware. Ohne Werbung.

Wenn Sie einen Internetzugang haben und so mit der Website von Banana verbunden sind, kénnen Sie im
Programm direkt wichtige News und Informationen Uber Aktualisierungen sehen. Die Daten der Benutzer
sind vor jeglichem Zugriff von seiten von dritten geschutzt.

2.1 Systemvoraussetzungen

Banana Buchhaltung 6
e Betriebssystem: Windows XP / 2003 / 2008 / Vista / 7

e 15 MB Festplattenbedarf
e Drucker Windows kompatibel

2.2 Benutzeroberflache

Das Programm besteht aus folgenden Elementen:

BANANA BUCHHALTUNG
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-

Q‘ Banana - [Doppelte Buchhaltung mit MwSt-USt - 3] o ][E ][5
‘__"' Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster Hilfe - [ &%
SPALTEN | | DEHF| SR | ¥2@|9 ¢ F=-6E |=¥% AN 0RA T
e 0 Postin Kasse
mkn\ Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes =
l Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF I‘
1 103.01.2010 | |Post in Kasse [1000 [1010 | 350.00/'
2 105.01.2010 | |Buromaterial /6500 1000 | 32.50
3 106.01.2010 | |Barverkauf /1000 (3000 | 2'000.00|
4 110.01.2010 |Einkauf von Material bei Firma 1 4000 |K.001 1'500.00
5 128.01.2010 | |Bezahlung Rechnung von Firma 1 |K.001 1020 | 1'500.00|
6 101.02.2010 | |Bezahlung Reparatur und Benzin | 11000 | 357.00|
7 101.02.2010 | |Fahrzeugreparatur 16200 | | 300.00|
2 101.02.2010 Benzin Januar 6210 57.00
S 105.02.2010 | |Post in Kasse 1000 (1010 | 350.00|
10 108.02.2010 | |Biromaterial |6500 1000 | 3250, _
Basis MwSt/USt ko.| Kostenstellen |Falligketen | Speme o S — ' (%
Taste F6 = Werte von Zeile mit ahnlichem Text Gbemehmen -
1000 Kasse 350.00 5278.00
1010 Postcheck -350.00 1°300.00 -
< - BT . . »
/1 NUM

Die Meniileiste

Auf der Menlleiste finden Sie alle Befehle, in verschiedene Menl unterteilt. Die Menlleiste &ndert sich je
nach Art von Buchhaltung.

QC‘ Banana - [Doppelte Buchhaltung mit Mw5t-Ust - 4]
J Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster Hilfe

Die Werkzeugleiste

Dank der Werkzeugleiste kdnnen Sie schnell zu den Fenstern und den meistbenutzten Befehlen zugreifen.
Sie verschieben sich einfach mit der Maus auf die gewlinschte Schaltflache und warten einen Augenblick,
bis Sie ihren Namen sehen.

NEEH®|Grnu|yaa|se|F=ca|zw|anlo

Bereich fiir die Texteingabe

Unterhalb der Werkzeugleiste befindet sich die Zone fir die Texteingabe. Eine bestehenden Zelle &ndern
Sie, indem Sie mit der Maus darauf klicken und die Taste F2 dricken. Darauf kbénnen Sie die Daten andern.
Wenn die Funktion Smart Fill aktiviert ist (MenU Werkzeuge, Befehl Basiseinstellungen), steht in der Zone fir
die Texteingabe oben eine Liste mit Texten und Werten zur Auswahl. Mit Driicken der Taste Pfeil rechts

wahlen Sie den fur Sie passenden Wert aus, damit Sie das Wort nicht nochmals neu schreiben mussen.

BANANA BUCHHALTUNG
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e

gk Banana - [Doppelte Buchhaltung mit MwSt-USt - 4]
1_#'1 Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2  Fenster

NEHdF AL %@ 9 H=GE |z
r P A[zenzin Januar

Korten Buchungen
Datum Beleg Bezahlung Reparatur und Benzin
1 101.01.2010 Post in Kas| Bezahlung Rechnung von Firma 1
2 05.01.2010 Biromateria gggfﬂr:feﬂfal
3 106.01.2010 Barverkauf
4 110.01.2010 Einkauf von ‘rarerraroer e FUTT—TCUU

Die Tabellen
Jede Buchhaltungsdatei besteht aus mehreren Tabellen. Es gibt Haupt- und Nebentabellen. Die
Tabellen sind je nach Art der Buchhaltung verschieden.

Konten Buchungen Totalsummen e St /1St -Codes

Um von einer Tabelle in die andere zu wechseln, klicken Sie auf den Namen der Tabelle oder benutzen die
Tasten Strg+Auf und Strg+Ab.

Die Spalten
Das sind die senkrechten Elemente der Tabelle. Es ist mdglich, die Einteilung zu personalisieren. Auch die
Spalten sind je nach Buchhaltung anders.

Diatum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben | Betrag CHF

Um die Spaltenliberschriften ganz sichtbar zu machen (auf zwei Zeilen), klicken Sie zweimal die Zelle oben
links an.

Q Diatum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben | Betrag CHF
1

2

Die Ansichten

Fir jede Tabelle stehen mehrere Ansichten (auf der Leiste unten) zur Verfigung.

Die Ansichten erlauben, die Felder einer Tabelle auf verschiedene Arten sichtbar zu machen. Besonders
nitzlich, wenn Sie die Buchhaltungsdaten anders anzeigen mdchten (z.B. Spalten entfernen oder
hinzufuigen), ohne die Basiseinstellungen zu veréandern. Mit Klicken der Maus auf den Namen der
gewlnschten Ansicht wechseln Sie von einer Ansicht zur anderen.

YO UL EW U DELAIIUNY Fepdaidiun und oernLirnl UL

Basis MwSt/USt kom. .| Kostenstellen Falligkeiten Speme

Taste F& = Werte von Feile mit ahnlichem Text (bemehmen

BANANA BUCHHALTUNG
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Das Informationsfenster
Dieses Fenster hat keine Uberschrift und befindet sich unten am Bildschirm. Mit niitzlichen Informationen,
betreffend Tabellen und Spalten, in denen man gerade arbeitet. Fehlermeldungen werden rot geschrieben.

Basis MwStAUSE kom. .| Kostenstellen Falligketen Speme F
F& = Tausche Soll und Haben Korto

6500 Blromaterial 30.20 30.20

1000 Kasse -32.50 296050

Z200A Mehrwertsteuer automatisch 2.30 -33.0

M7& Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6%

Bemerkung: In den Basis-Einstellungen (Menii Werkzeuge, Befehl Basiseinstellungen) kénnen Sie die
gewulnschte Anzahl Zeilen im Informationsfenster eingeben.

Fenster Meldungen
Im Fenster Meldungen gibt es eine Liste aller Fehler, welche vom Programm gemeldet werden.
Zum Aufrufen der Liste Fehlermeldungen gibt es zwei Methoden:

e Kilicken Sie im Menl Fenster auf Fenster Meldungen

o

o Kilicken Sie auf die Schaltflache Informationen auf der Werkzeugleiste:

Falls Sie im Fenster Meldungen auf eine Fehlermeldung klicken, befinden Sie sich direkt auf der Zeile, wo
der Fehler aufgetreten ist.

2.3 Basiseinstellungen

Die Eigenschaften der Datei betreffen technische Details Ihrer Buchhaltungsdatei. Mit
dem Befehl Basiseinstellungen, im Meni Werkzeuge, 6ffnen Sie das Dialogfenster

Basiseinstellungen.

Basizeinstellungen ﬂ
Sprache Programm |Deutsch (German) j [¥ Totalsumme wahrend der Suswahl
Typ Schriftzeichen |.0.ria| j [v Liste zuletzt gedffreter Dateien
%y Z00M 100 [ Caret immer akkiv
Hishe Info-Fenster (in Zeilen) 5 v auf akrualisierungen prifen
Mazimale Anzahl Zeilen Smart Fil v aktuelles herunterladen
ick- i Kont fiFf -
W Auswahl Smatt Fill automatisch Dappelkick-Funktian on fauszug nen J
konkoauszug dffnen
Maze, Anzahl Rickgangig 20 Erweiterung der Dateien, d12:4 bearbeten
bmp gif htrl jpg pdf Ext
[~ Autornatisch alle Minuten speicherm | mp Qi ki Jpg pdr tx
[v Backup Datei erstellen (.bak) Werbinde ', ac2'-Dateien mit diesem Programm |
oK | abbrechen Hilfe: |

Sprache Programm
Die Sprache des Programms. Andern Sie nach Belieben die Sprache des Programms, indem Sie unter
denen, die verfugbar sind, auswahlen.
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Typ Schriftzeichen
Sie kdnnen die Schriftzeichen selber auswéahlen. Wenn Ihr Drucker nicht alle Zeichen druckt, wahlen Sie
eine andere Schriftart.

% Zoom
Wenn Sie méchten, dass die Daten in den Tabellen grésser oder kleiner angezeigt werden, &ndern Sie den
Prozentsatz des Zooms.

Hohe Info-Fenster (in Zeilen)
Die Anzahl Zeilen wird angegeben, die im Informationsfenster angezeigt werden sollen. Wird die Anzahl
Zeilen geandert, passt sich die Hohe des Informationsfensters augenblicklich an.

Maximale Anzahl Zeilen Smart Fill

Beim Eingeben der Daten flosst Ihnen das Programm den Rest des Satzes nach den ersten Buchstaben ein.
Wenn es viele Zeilen gibt, kann diese Funktion das Eingeben verlangsamen. Deshalb kénnen Sie
festsetzen, nach wie vielen Zeilen Sie Smart Fill nicht mehr wiinschen. Wenn Sie nichts angeben (Null),
bedeutet es, dass Smart Fill immer angewendet wird.

Max. Anzahl Riickgangig
Eingeben, wie viele Operationen das Programm hdéchstens riickgangig machen kann (eine pro mal) mit
Befehl Riickgangig, im Menu Bearbeiten.

Automatisch alle Minuten speichern

Mit dieser Option kdnnen Sie veranlassen, dass das Programm die Datei automatisch speichert (nach wie
vielen Minuten, entscheiden Sie selber). Das Programm speichert die Daten in einer Datei, die Autobackup +
Dateinamen heisst. Falls sich der Computer oder das Programm blockieren sollten, kdnnen Sie die Daten
retten, indem Sie diese Datei 6ffnen und mit neuem Namen speichern (Menl Datei).

Backup Datei erstellen
Wenn Sie die vorherige Version der Datei unter gleichem Namen speichern, bekommt sie einen Namen mit
der Ausdehnung BAK.

Verzeichnis Dokumente
Der Name eines vordefinierten Verzeichnisses (Directory) angeben, worin die neuen Dokumente jeweils
gespeichert werden sollen.

Totalsumme wahrend der Auswahl

Zum Summieren der ausgewahlten Betrage.

Machen Sie diese Funktion unwirksam, wenn das sofortige Berechnen der Totalsumme gewisse andere
Operationen verlangsamen sollte.

Liste zuletzt gedffneter Dateien
Im MenU Datei steht eine Liste der zuletzt gebrauchten Dateien.

Caret immer aktiv
Mit dem Caret wird die Position der Maus angezeigt. Er wird normalerweise von Programmen benutzt, um
die Tatigkeit von Sehbehinderten Personen zu vereinfachen.

Auf Aktualisierungen priifen
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Direkte Verbindung auf die Seite www.banana.ch. Mit dieser Option kénnen Sie eigenhandig kontrollieren,
ob eine aktuellere Version als Ihre zur Verfliigung steht.

Aktuelles herunterladen
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden auf der Startseite von Banana die letzten News gezeigt.

Doppelklick-Funktion
Es ist mdglich, die Doppelklick-Funktion mit einer der zwei folgenden Funktionen zu verbinden:

¢ Kontoauszug 6ffnen — in diesem Fall 6ffnet man mit Doppelklick einen Kontoauszug oder eine
Auswabhl

e Text andern — in diesem Fall gelangt man mit Doppelklick direkt in die Bearbeitungszone, wahrend
um einen Kontoauszug zu 6ffnen, muss man den Befehl Kontoausziige, im Menil Buchl,

benutzen.

Erweiterung der Dateien, die sicher sind

Das Programm fligt automatisch einige Dateierweiterungen ein, die normalerweise harmlos sind, jedoch vom
Benutzer geandert oder eingefligt werden kdnnen. Diese Option wird benutzt, um die Spalte DokLink in der
Tabelle Buchungen anzuzeigen und um in digitale Dokumente Links einzufiigen. Mit Doppelklick auf dem
Link, wird das entsprechende Dokument eingefiihrt; dies geschieht aber nur, wenn das Format des
Dokumentes als sicher betrachtet wird.

Verbinde ac2-Dateien mit diesem Programm

Mit dieser Funktion kénnen Sie ac2-Dateien, die vorher nicht mit dem Programm verbunden waren, mit dem
Programm verbinden, damit Sie sie 6ffnen kénnen. Das ist nitzlich, wenn Sie Vorgangerversionen von
Banana Buchhaltung entfernen oder wenn das Programm nicht ab CD installiert wird, sondern von einem Ort
zum anderen verschoben oder kopiert wird (z.B. wenn es im Netz gebraucht wird).

2.4 Banana 6: Neuigkeiten

Banana Buchhaltung 6 behalt alle Charakteristiken der Version 5 bei, aber mit Verbesserungen und neuen
Funktionen, die das Arbeiten noch einfacher machen und auch den hdchsten Anspriichen gerecht werden.

e Die Dateien von Banana 5 und Banana 6 sind gegenseitig austauschbar und die mit Banana 6
gespeicherten Dateien kdnnen auch mit Banana 5 getffnet werden. Fir eine optimale Kompatibilitat
zwischen den Versionen 5 und 6, mussen Sie die Version 5.0.12 benutzen.

Die wichtigsten Neuigkeiten der Version 6:

e Texte eingeben, mit Pulldown-Men, worin Sie die Kontonummern auswéhlen kénnen und
mit Mdglichkeit, einen Text anzugeben oder zu suchen.

e Formatierte Bilanz fur Gruppen mit verschiedenen Stilarten

e Formatierte Bilanz mit Unterteilung Periode
Die Bilanz und die Erfolgsrechnung kénnen mit verschiedenen Einrichtungen ausgedruckt werden.
Verschiedene Berichte erstellen mit verschiedenen Optionen fir den Ausdruck.

e Ausdrucke in PDF-Datei Ende Jahr.
Die verschiedenen Ausdrucke (Konten, Buchungen, formatierte Bilanz, Kontoausziige, usw. ...) im
gleichen Archiv in PDF-Datei ausdrucken (fiir Adobe Acrobat Reader).

e Alle Ausdrucke im voraus sehen und in PDF-Datei, HTML, Excel speichern und in Clipboard

kopieren.
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e Segmente - die Erfolgsrechnung nach Abteilung, Filiale, Verkaufssektoren unterteilt.

e Kopie Datei erstellen - und angeben, ob man nur den Kontenplan, die Buchungen, oder anderes
Ubernehmen will.

e Konto, Gruppe, MwSt-Code umbenennen mit sofortiger Aktualisierung der Buchungen

Andere Verbesserungen:

e Smart Fill in allen Textfeldern.

e Dialog Fenster und Schaltflachen sind modernisiert worden.

e Info Window kann mit der Maus verkleinert oder vergréssert werden.

e Eine Spalte im Ausdruck ausschliessen mdglich

e Funktion zum Importieren der Konten oder MwSt-Codes ist verbessert worden und erlaubt eine
bessere Synchronisierung der Konten in der Kontentabelle oder der MwSt-Codes in der Tabelle
MwSt-Codes.

e Konto MwsSt automatisch, in den Dateieigenschaften, damit man es nicht von hand in der Tabelle
MwsSt-Codes eingeben muss

e Neue Formate zum Importieren der Kontoauszuge von e-banking.

Handbuch in PDF-Format:

o Das Installationsprogramm kopiert auf den Computer das Handbuch in PDF-Format. Sie kénnen so
direkt auf lhrem Computer im Handbuch blattern und es, wenn gewinscht, ausdrucken.

e Die neue Box im Handel ist kleiner im Vergleich zu derjenigen der Vorgangerversionen, damit sie die
neuen Standards der Distribution respektiert. Gleichzeitig schont sie die Umwelt, denn in dieser
Schachtel hat es keinen Platz mehr fur ein ausfuhrliches Handbuch, sodass wir uns fur eine Version
in PDF-Format entschieden haben.

Was man nicht sieht

Wir haben uns grosse Miuhe gegeben, damit das Programm linear und einfach zu bedienen bleibt, was
natirlich einen zuséatzlichen grossen Aufwand verlangt.

Erst beim Benutzen von Banana 6 wird man feststellen, wie einfach es jetzt ist, Bilanzberichte und Reports
fur die Erfolgsrechnung herzustellen und wieviel Flexibilitdét man dabei hat. Auch die Einfachheit, mit der
man eine PDF-Datei mit allen Ausdrucken herstellen kann, wird dem Benutzer nicht entgehen.

Fur die Entwicklung von Banana 6 haben wir vier Jahre gebraucht. Wir haben soviel Zeit investiert, um eine
technologische Plattform herzustellen, welche auch in Zukunft bei weiteren Entwicklungen des Produktes
eine gewisse Kontinuitat gewahrleistet.

2.4.1 Wechsel von der Version 5 auf die 6

Banana 6 behalt im Grossen und Ganzen die Charakteristiken der Version 5 bei.
e Die Dateien von Banana 5 und die von Banana 6 sind gegenseitig austauschbar und die mit Banana
6 gespeicherten Dateien kénnen auch mit Banana 5 gedffnet werden.

e Wer Banana 5 benutzt, um die mit Version 6 gespeicherten Dateien zu &ndern, sollte die Version 5
auf die 5.0.12 aktualisieren.

Anderungen in der Version 6:
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e Banana 6 erlaubt nicht, Leerzeichen zwischen den Konten einzufiigen (z.B. 1000 Kasse).
Wenn Sie eine Datei, die mit Version 5 erstellt worden ist, mit Version 6 6ffnen, welche Leerzeichen
zwischen den Konten hat, kdnnen Sie diese wie folgt Iéschen:

Begeben Sie sich in die Tabelle Konten und wahlen die Spalte Konten aus
Markieren Sie die ganze Spalte Konten und erteilen die Befehle Kopieren und Einfligen
(Meni Bearbeiten)

o Gehen Sie fur die Tabelle Buchungen ("Kt.Soll" und "Kt.Haben") gleich vorgehen.

e Die Einrichtungen der Berichte sind also fur jede Version anders.
Wenn Sie in der Version 5 bestimmte Einrichtungen vorgenommen haben, werden diese nicht
diejenigen der Version 6 andern und umgekehrt.

e Der neue Befehl "Buchhalterischer Bericht" gruppiert in einem einzigen Befehl die folgenden
Funktionen: "Berechne Saldi nach Periode", "Bilanz nach Klassen" und "Externe
Buchhaltungszusammenfassung".

2.4.2 Ubergang von der Version 4 auf die 6

Die Buchhaltungsdateien der Version 4 werden gedffnet und automatisch in Version 6 umgewandelt.

In der Version 6 gibt es verschiedene neue Funktionen (siehe Neuigkeiten der Version 6). Die Dateien, die
mit Version 6 gespeichert worden sind, kdnnen mit der Version 4 nicht mehr gelesen werden und wir raten
Ihnen, unbedingt Sicherheitskopien herzustellen, bevor Sie lhre Buchhaltungsdateien mit
der Version 6 6ffnen.

Wenn Sie von der Version 4 auf die 6 Ubergehen bleiben selbstverstandlich alle buchhalterischen Werte
(Eréffnung, Saldi, Kontoauszige) gleich.

2.5 Startseite von Banana Buchhaltung

Die Seite, welche sich auftut, wenn man Banana Buchhaltung 6ffnet, ist eine Neuheit der Version 5.0.10 (die
Sie auf unserer Seite Download herunterladen kénnen). Sie soll dem Benutzer helfen, die Arbeit schneller zu
erledigen.

Dank dieser Seite wahlen Sie die Datei, mit der Sie arbeiten méchten schnellstens aus und greifen
automatisch auf alle nitzlichen Informationen zu, die auf unseren Seiten im Internet zur Verfiigung stehen.
Wenn Sie namlich beim Buchen den Internetzugang aktiviert haben, werden Sie mit www.banana.ch
verbunden, wo automatisch die letzten News, nutzliche Informationen betreffend technische Fragen und
verfugbare Updates heruntergeladen und im Programm gezeigt werden. Das Programm liest und tibermittelt
selbstverstandlich keine personlichen Daten. Von dieser neuen Seite aus hat man auch einen direkten
Zugriff auf die zuletzt getffneten Dateien.

Die Option fur die Verbindung mit Internet kann unwirksam gemacht werden, indem Sie im Menu
Werkzeuge den Befehl Basiseinstellungen auswéhlen und die Option Aktuelles herunterladen
entfernen.
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Qﬁ' Banana - [Startseite] //—\ [F=n EOR| =X
& Datei  Werkzeuge Letzte Dateien _ el
,"' Liste der zuletzt | P
d & gebrauchten Dateien, J -~ "'N\
flir eine schnelle / ,.f/ .AktUE"E.S , Y
\ Eréffnung Vs | Technische Neuigkeiten
/ ) = \ und Aktualisierungen [
: T _ des Programms .~ »
Letzte Dateien ,a-” Alduelles “~ y

Smith buchI:V_,rrung .'ZI}DQ
Smith buchhaltung 2010
Kassenbuch 2010

Datei offnen
Eine neue Datei erstelle

]

ImVordergrund —_

Fremdwahrungen
MwSt-Formular 2009
Daten aus e-banking
importieren
Mitglieder eines
Vereins verwalten

"

Meue Version von Banana Buchhaltung 6.04 stabil
26.02.2010 - Die neue Version von Banana Buchhaltun/ Kﬁandel seit einigen
Wachen, ist auf die Version 6.04 upgedated 'u'-rcnrderu.Jr flstlem sehr stabil, denn
alle Imperfektionen und kleinen Fehler sind besemg‘fﬁvorden Es gibtviele
Meuigkeiten, angefangen von den personalisierbaren Bilanzausdrucken und bis
zur Funktion zum Archivieren der Daten in PDF-Datei. Aber grossten Wert haben
wir darauf gelegt, die Bedienung des Programmes fir Sie noch zu vereinfachen
und noch benutzerfreundlicher zu gestalten.

m

Das deutschsprachige Kultur-Magazin aus dem Tessin empfiehlt Eanana 6
—115.022010 mms- cnllnejae-"—_""magblge Kulturmagazin aus dem Tessin,

em ““""-J-ELS_&"Im vordergrund roduzenten, Komponisten,
Arrangeure Ratschlige und Hilfe rleger, Familienbetriebe),

Vereine, Fanclubsk fiir Schnelleres Arbeiten, .’d schreibt unter anderem:

Handbuch Online ve die das Arbeiten /’r

28.01.2010 - Auch Bentm. beschleunigen '_«dn 6 von Banana Buchhaltung
benutzen, konnen das Hand'ermraUEUTort Online konsultleren in POF-Format

MUM

1

Wenn Sie eigenhéndig kontrollieren wollen, ob eine aktuellere Version als Ihre zur Verfligung steht, miissen
Sie im MenU Hilfe den Befehl Auf Aktualisierungen priifen auswahlen.

Q" Banana - [Startzeite]

¢ Datei Werkzeuge Fenster

BN

Inhaltsverzeichnis

www.banana.ch

Online Support

Letzte Dateien

Auf Aktualisierungen prifen

Smith buchhaltung 2009

Qrnith luierkhbhaloms 30N

Registrierung

Buchhaltung 6.04 stabil

inn wan Banana Rurhhaltuna im Handel ssit sir

2.6 Die Art der Buchfiihrung auswahilen

Wenn Sie eine neue Buchhaltung erstellen wollen, stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur Auswabhl:

Kassenbuch

Ideal zum Verwalten
der Einnahmen und
Ausgaben eines
einzigen Kontos
(Kasse, Bank, usw.)
fur die Buchhaltung
von Privatanwendern
oder einzelner
Projekte (Vereine,
kleine Firmen). Mit
oder ohne
MwSt/USt.

BANANA BUCHHALTUNG

Einfache Buchfihrung
Ein erweitertes
Kassenbuch, damit Sie
auch ohne
Buchhaltungsvorkenntnisse
mehrere Konten (Kasse,
Bank, Post) selbstandig
und komplett verwalten
kénnen. Ideal fir Vereine
(mit Funktionen zum
Verwalten der
Vereinsmitglieder), kleine
Unternehmen und

Doppelte

Buchfihrung
Ideal wenn Sie Aktiva,

Passiva, Aufwand und
Ertrag nach den
internationalen Regeln
der Buchfiihrung
verwalten wollen (Soll
und Haben).
Gebrauchsfertige
Kontenplane sind
verflgbar die Sie den
personlichen

Buchfihrung mit
Fremdwahrungen
Mehrere Wahrungen,
mehrere Geschafte,
mehrere Sprachen,
und vieles mehr.
Deswegen ist diese
Applikation perfekt
fur Firmen, die mit
dem Ausland
arbeiten. Wird auch
von Profis und
Schulen benutzt. Die
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Mehr Informationen Selbsténdige, die sich zum
ersten Mal mit Buchhaltung
befassen und dies von
Anfang an professionell
und serids erledigen
wollen. Mit oder ohne
MwSt/USt.

Mehr Informationen

Bedurfnissen anpassen
kénnen, Option mit
oder ohne MwSt/USt,
Importieren und
Exportieren von Daten
und vieles mehr.

Mehr Informationen

Buchfiihrung mit
Fremdwahrungen
basiert sich auf die
Methode der

doppelten

Buchfiihrung und
verwaltet die Konten

in Mehrwahrungen.
Mehr Informationen

Damit Sie die richtige Wahl treffen, haben wir folgende Tabelle zusammengestellt, die Ihnen dabei hilft.

Persénliche Voraussetzungen

Wissen, wie man einen Personal 7
Computer bedient

Doppelte
Buchfuhrung | Fremdwahrungen

i i

v

Keine oder fast keine
Buchhaltungsvorkenntnisse

Das Prinzip von Aktiva, Passiva,
Aufwand und Ertrag kennen und damit
umgehen kdnnen

Grundwissen in Buchhaltung besitzen
und mit Begriffen wie
Fremdwahrungen, Wechselkurse usw.
vertraut sein.

Zweck

Einnahmen und Ausgaben auf einem
einzigen Konto

Doppelte
Buchfuhrung | Fremdwahrungen

Kasse eines Blros verwalten

Verwaltung eines Baukredites

N |ININ| N

Private Buchhaltung ohne Verwaltung
von verschiedenen Konten

Private Buchhaltung mit Fiihren von
verschiedenen Konten

Vereinsbuchhaltung

Buchhaltung eines Vereines, der im
Handelsregister eingetragen ist und
eine Bilanz vorweisen muss.

Buchhaltung von Stockwerkeigentum

Buchhaltung fir Freiberufler

Buchhaltung von Geschéften und
Wirtschaften

<«
N ININ] NN
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Kleine Firmen, die nicht im 7 7
Handelsregister stehen

Firmen, die im Handelsregister stehen vl

Buchhaltung mit Verwalten von Konten
und Buchungen mit Fremdwahrungen

Doppelte

Funkti
unktionen Buchfihrug

Fremdwahrungen

Methode, die auf internationaler Ebene 7
anerkannt ist

Buchungen und Konten in mehreren
Wéhrungen

Einnahmen und Ausgaben separat 7
verwalten.

Mehrere Konten verwalten

Buchen von einem Konto aus das
andere

Eine bestimmte Einzahlung auf mehr als
einer Ausgabe buchen

Kontoauszug oder Kategorie

Journal Bewegungen

Kosten-und Profitstellen

Verwaltung und Abrechnung der
MwSt/USt

N INININN [N N X

N INININI SN | N NN TS

NS NSNS
NN INININ IS NN X

Zusammenfassender Bericht

L

Bilanz und Erfolgsrechnung

L

Wechselkurse berechnen

~

Ausprobieren

Probieren mit vordefinierten Modellen.

Umwandeln von einer Art Buchfiihrung in eine andere

In Banana steht ein Befehl zur Verfligung, dank welchem es mdglich ist, eine Datei in eine andere Art von

Datei umzuwandeln. Das Programm konvertiert den Kontenplan und die Buchungen.

Sich helfen lassen

Es ist auf jeden Fall nutzlich, den eigenen Treuh&nder/Steuerberater aus Steuergriinden fur folgende

Operationen um Rat zu fragen:

e Die Art von Buchhaltung auswahlen
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e Die Buchhaltung einrichten

e Die ersten Buchungen eingeben

e Die eingegebenen Buchungen priifen
e Die Buchhaltung schliessen.

Es ist sehr nitzlich und bequem, die Buchhaltungsdatei dem Treuh&nder und Steuerberater per Email zu
schicken, denn so kann er die Buchhaltung kontrollieren und eventuelle Anderungen direkt auf dem
Dokument ausfuihren und lhnen wieder zurtickschicken, sodass Sie fertig buchen oder das Dokument
ausdrucken kénnen.
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3 Dokumentation

3.1 Basis Operationen

Die Basiseinrichtungen jeder Buchhaltungsdatei, wie die Sprache, die Dezimalstellen, die Rundungen,
usw. werden normalerweise bei ihrer Herstellung entschieden. Sie kdnnen aber vom Benutzer jederzeit

wieder geandert werden, mit Hilfe von einfachen Befehlen.

In der Folge stehen die hauptsachlichen Basis-Operationen, die lhnen das Arbeiten vereinfachen, wenn Sie
Anderungen vornehmen miissen oder wenn Sie verschieben, kopieren, sowie die Buchhaltungsdatei oder

ihren Inhalt umbenennen moéchten.
3.1.1 Die Buchhaltungsart dndern

Es kann vorkommen, dass man unter dem Jahr von einer Buchhaltungsart auf die andere wechseln muss
(z.B. von der Einfachen Buchhaltung auf die Doppelte oder von der Doppelten Buchhaltung auf die Doppelte

mit Mehrtwertsteuer). So vorgehen:

¢ Im Meni Werkzeuge den Befehl Datei in neue konvertieren... erteilen

e Im Fenster, das sich 6ffnet, die gewlinschte Dateiart auswahlen

Wert wihlen

=3

Meue Datei erstellen (Daten kopieren):
Einfache Buchhaltung

Kassenbuch

Kassenbuch mit MwStUSt

Kassenbuch mit zweiter Wahrung

Kassenbuch mit zweiter Wahrung und MwstUSt

Einfache Buchhaltung

Einfache Buchhaltung mit Mwst/USt

Einfache Buchhaltung mit zweiter Wahrung

Einfache Buchhaltung mit zweiter Wahrung und Mwst/USt
Coppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und MwstUSt

ok || Abbrechen || Hilfe

e Wenn Sie mit OK bestatigen, 6ffnet sich ein zweites Fenster, worin Sie die Sprache auswéhlen

kénnen und das Rundungssystem fiir die Dezimalstellen.

e Wenn Sie wieder mit OK bestéatigen, wird eine Datei erstellt, die gleich ist, wie diejenige, von der
man ausgegangen ist (Kontenplan, Buchungen, usw.) aber mit den neuen Einrichtungen.

¢ Neue Datei mit Namen speichern.

Achtung: Es konnte passieren, dass in gewissen Fallen, wenn man von einer komplexeren Buchhaltung
auf eine einfachere wechselt, einige Informationen verloren gehen. Zu Sicherheit raten wir Ihnen deshalb,

die neue Datei NICHT Uber die alte zu schreiben.
3.1.2 Das Runden der Dezimalstellen dndern

Beim Erstellen einer Datei wird vom Benutzer verlangt, dass er einige grundlegende Informationen eingibt,

darunter das Runden der Dezimalstellen.

Wenn Sie hingegen die Rundungsart einer schon bestehenden Datei &ndern wollen, so vorgehen:
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e im Meni Werkzeuge den Befehl Datei in neue konvertieren... auswahlen
e Im Fenster, das sich 6ffnet, wahlen Sie die gewlinschte Dateiart aus (wenn Sie nur die Rundungsart

der Dezimalstellen &ndern wollen, wahlen Sie die gleiche Dateiart aus, die Sie schon benutzen)
¢ Wenn Sie mit OK bestatigen, 6ffnet sich ein zweites Fenster

¢ In der Sektion Dezimalstellen Betrige oder Rundungsart die gewiinschten Anderungen

eingeben
Parameter Erstellung neuer Mappe (3]
Sprache [Deuts::h (German) v]
Dezimalstellen Betrdge 2
Rundungsart Kaufmannisch (Halfte aufrunden ) >

[T Felder Adressen in der Ko Bankiblich (Halfte auf Gerade)

ok || Abbrechen || Hilfe

¢ Wenn Sie mit OK bestatigen, wird eine Datei erstellt, die gleich ist, wie die, von der Sie

ausgegangen sind (Kontenplan, Buchungen, MwSt-Codes, usw.), aber mit den neuen Einrichtungen
(in diesem Falle das Runden der Dezimalstellen)
e Speichern Sie die neue Datei mit Namen

3.1.3 Die Sprache des Programms andern

Zum Andern der Sprache von Banana Buchhaltung, so vorgehen:

¢ Im Meni Werkzeuge den Befehl Basiseinstellungen erteilen
o Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, die Sprache im Feld Sprache Programm andern

Basiseinstellungen @I
Sprache Programm lDeutsch (German) v] Totalsumme wahrend der Auswahl
Typ Schriftzeichen d|eGrte Sprache [Italiang Liste zuletzt gedffneter Dateien
English ) )
S Zoom Espafiol (Spanish) [ caret immer aktiv
Francais (French) | .
Hiohe InfoFenster (in Zeilen) Italiano (Italian) Auf Aktualisierungen priifen
Mederlands (Dutch)
Maximale Anzahl Zeilen Smart Fil Portugués (Portuguese) Aktuelles herunterladen
E{F9PIT (Chinese simplified)

Erweiterung der Dateien, die sicher sind
bmp gif himl jpg pdf txt

Auswahl Smart Fill automatisch

Max. Anzahl Riickgangig 20

[] Automatisch alle Minuten speichern [\"erbinde ' ac2'-Dateien mit diesem Programm

Backup Datei erstellen (.bak)

Verzeichnis Dokuments

[ ok | | abbrechen | | Hife
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Mehr Informationen auf der Seite Basiseinstellungen .
3.1.4 Die Sprache einer Datei dndern

Beim Erstellen einer Datei wird der Benutzer gebeten, einige wichtige Informationen einzugeben, unter
anderem die Sprache.

Wenn man hingegen die Sprache einer schon bestehenden Datei &ndern will, so vorgehen:

¢ Im Meni Werkzeuge, Befehl Datei in neue konvertieren... auswahlen

¢ Im Dialogfenster die Typologie der zu erstellenden Datei auswahlen (wenn man nur die Sprache
andern will, die gleiche Buchhaltungsart der bestehenden Datei auswahlen)

¢ Wenn man mit OK bestatigt, 6ffnet sich ein zweites Fenster

e In der Sektion Sprache die gewlnschte Sprache auswéhlen

-

Parameter Erstellung neuer Mappe @

Sprache [Deutsch (German) v]
Vordefinierte Sprache [Deutsch]

Deutsch iGermani
CNAIS

Espariol (Spanish)
Francais (French)
Italiano (Italian)
Rundungsart Mederlands (Dutch)
Portugués (Portuguese)
) Pycokmia (Russian)
["| Felder Adressen in der Ko E{FHIT (Chinese simplified)

Dezimalstellen Betrdge

ok || Abbrechen || Hife

o Mit OK wird die gleiche Datei erstellt, wie die, die Sie am Anfang hatten (Kontenplan, Buchungen,

MwSt/USt-Codes, usw.) aber mit den neuen Einrichtungen, die Sie eingegeben haben (in diesem
Falle die Sprachéanderung)

¢ Die neue Datei mit Namen speichern.
3.1.5 Ein Konto hinzufiigen oder loschen

Ein neues Konto hinzufigen
Wenn Sie ein neues Konto hinzufiigen wollen:

e Gehen Sie auf die Zeile oberhalb deren, wo das Konto eingefligt wird, und fligen Sie eine Zeile ein
mit Befehl Bearbeiten ->leere Zeilen hinzufiigen (siche Lektion)

¢ In den betreffenden Spalten die Kontonummer eingeben, die Beschreibung, die BKlasse (1 fur
Aktiva, 2 fur Passiva, 3 fur Aufwand und 4 fir Ertrag), die GR muss gleich sein, wie die, die fir die
anderen Konten eingegeben worden ist, die zur gleichen Gruppe gehdren

e Die Buchhaltung nachkontrollieren mit Umschalt + F9, oder im Meni Buchl, Befehl Buchhaltung
nachkontrollieren auswéahlen
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Im folgenden Beispiel haben wir ein neues Konto eingefligt mit Nummer 5910 Beratungen:

_ Buchungen Totalsummen @
seldion Gruppe|  Konto Beschreibung Bklasse | Gr Eroffrung CHF Saldo CHF T

il Personalaufwand

52 5000  |Léhne Produktion 3 5

53 5200 |Léhne Handel 3 5

o4 5600 |Léhne Verwaltung 3 g

95 5700 |AHV. IV, ED, ALV 3 5

56 710 |FAK 3 5

57 5720  |Berufliche Varsorge 3 g 3

53 5730  |Unfallversicherung 3 g

3 5740 | Krankentaggeldversicherung 3 b

100 5790  |Quellensteuer 3 5

m 5820 |Spesenentschadigungen effektiv 3 5

102 5830 |Spesenentschadigungen pauschal 3 5

103 5880 |Sonstiger Personalaufwand 3 5

104 5900 |Tempordre Arbeitnehmer 3 5

105 5 Personalaufwand C -
|Basis  |Bewequng  |Budget Vorhergehen. | Verschiedene |Ausdruck = v [
3 Totalsumme Aufwand

L] Personalaufwand

Dies ist das Konto "5500", welches in der Gruppe "5 summiert wird

14| m | 3
| 104/173 |[CAPS [MUM [SCRL [oVR
_ Buchungen Totalsummen @

Seldion Gruppe| Fonto Beschreibung Bklasse | Gr Eraffnung CHF Saldo CHF o

Ell Personalaufwand

52 5000 |Léhne Produktion 3 5

53 5200 |Léhne Handel 3 g

94 5600 |Ldéhne Verwaltung 3 5

95 5700 |AHV, IV, EO, ALV 3 5

56 ET10  |FAK 3 5

97 5720 |Berufliche Vorsorge 3 5

38 5730 |Unfallversicherung 3 | & (4

33 5740  |Krankentaggeldversicherung 3 5

100 5790  |Quellensteuer 3 5

1M 5820 |Spesenentschadigungen effektiv 3 5

102 5830 |Spesenentschadigungen pauschal 3 5

103 5880 |Sonstiger Personalaufwand 3 5

104 5900 |Temporére Arbeitnehmer 3 5

105 5910 |Beratungen 3 5

106 5 Personalaufwand C i
_Bewegung Budget Vorhergehen | Verschiedene |Ausduck | « [ v ¥
C

TOTALSUMME KOSTEMN
Dies ist die Gruppe %", welche in der Gruppe T summiert wird

<

L

Ein Konto l6schen
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Wenn Sie ein Konto I6schen wollen:

o Auf die Zeilennummer gehen, wo sich das zu l6schende Konto befindet

e Im Meni Bearbeiten, auf Zeilen ldschen klicken
e Die Buchhaltung nachkontrollieren mit Umschalt + F9, oder im Men( Buchl, Befehl Buchhaltung

nachkontrollieren auswéhlen

Im Beispiel haben wir die Zeile 103 geltscht, um das Konto 5880 Sonstiger Personalaufwand zu

l[6schen
Konten Buchungen Totalsummen
Sektion| Gruppe| Konto Beschreibung Bklasse
91 Personalaufwand
52 4000  |Liéhne Produktion 3
33 6200 |Lihne Handel 3
54 5600  |Léhne Verwaltung 3
35 5700  JAHV. IV, ED, ALV K]
36 5710 [FAK K]
7 5720 | Berufliche Vorsorge 3
38 5730  |Unfallversicherung 3
33 5740 |Krankentaggeldversicherung 3
100 790 |Quellensteuer 3
101 5820 |Spesenentschadigungen effektiv 3
102 f830 |Spesenentschadigungen pauschal 3
3 5880 | Sonstiger Personalaufwand 3
104 5900 |Temporére Arbeitnehmer 3
105 5910 |Beratungen 3
106 5 Personalaufwand
Basis Bewegung | Budget Vorhergehen..|Verschiedene |Ausdruck
3 Totalsumme Aufwand
B Personalaufwand

Dies ist das Konto 5880, welches in der Gruppe "5 summiert wird

4

Konten
Seltion| Sruppe| Konto
2]
52 5000
93 5200
34 5600
95 5700
36 5710
7 a720
38 5730
i) 5740
100 5790
101 5820
102 5830
103 5900
104 5910
ws| s
Basis Bewegung
[

e

Buchungen Totalsummen

Beschreibung

Personalaufwand
Léhne Produktion
Léhne Handel
Léhne Verwaltung
AHV, IV, ED, ALV
FAK
Berufliche Vorsorge
Unfallversicherung
Krankentaggeldversicherung
Quellensteuer
Spesenentschadigungen effektiv
Spesenentschadigungen pauschal
Temporére Arbeitnehmer
Beratungen
Personalaufwand

Budget

Totalsumme Kosten

Dies ist die Gruppe 'S, welche in der Gruppe T’ summiert wird
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3.1.6 Kopieren und Einfiigen
Kopieren und Einfiigen - Strg+C und Strg+V

Man kann Zellen, Zeilen oder Auswahlen wie in den anderen Windows Programmen kopieren und einfiigen:

e Die Zeile, Zone oder die Daten auswahlen, welche zu kopieren sind

e Menil Bearbeiten, Befehl Kopieren auswahlen

e Sich mit der Maus an die Stelle bewegen, wo die Daten hin kopiert werden
¢ Menlu Bearbeiten, Befehl Einfugen auswéhlen

Kopieren und Einfligen ist auch von der folgenden Schaltflache aus mdoglich - ‘E“‘oder mit den
Schnelltasten Strg+C (Kopieren) und Strg+V (Einfligen).
3.1.7 Die Ansicht der Spalten andern

In jeder Ansicht kann man die Anordnung der Spalten personalisieren, d.h. man kann Spalten verstecken
oder sichtbar machen, je nach Bedarf.

Dazu im Menl "Daten"” den Befehl Felder einrichten auswéhlen. Es wird sich ein Fenster 6ffnen, worin
man die gewiinschten Anderungen vornehmen kann:

Ansicht: Basis (]
Index - I Attribute &ndern I
SysCod
Sektion N

o (psiminien ]
DatumBeleg
Datumvaluta I Zusatz Feld I
*Beleg =
BelegProtokoll I Feld lischen I
BelegTyp .
BezahlterBeleg I Seitenformat I
DokLink
BelegCriginal
*Beschreibung
Anmerkung -
ook |
I Verschiebe auf I I Abbrechen I
I Verschiebe ab I I Hilfe I

¢ Spalten verstecken: im Fenster, welches erscheint, Doppelklick auf die Uberschrift der Spalte,
die versteckt werden soll oder auf Schaltflache "Attrbute &ndern" klicken, nachdem man die Spalte
ausgewabhlt hat. Ein Fenster 6ffnet sich, worin man die Option "Sichtbar" unwirksam machen kann.
Mit OK bestatigen. Man kann auch von der Tabelle, in welcher man arbeitet, direkt auf dieses
Fenster zugreifen, und zwar mit Doppelklick auf die Uberschrift der Spalte, welche versteckt werden
soll.
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Spalten-Ansicht (]

Mame des Feldes Dabum

Mame des Feldes Xml Date

Oberschrift Diatum|

Oberschrift 2

Beschreibung

Format

Breite 2,00 cm

Schriftart Spalte |Vordefiniert -|
Ausrichtung [Links - ]

[ Zeilenumbruch

[ Geschiitzt

[ tm Ausdruck nicht einbeziehen
Sichtbar

| ok || abbrechen || ife

o Eine Spalte sichtbar machen, die man nicht sieht: Im Meni "Daten" Befehl Felder
einrichten auswahlen und die Spalte mit Doppelklick auf ihren Namen auswahlen oder auf
Schaltflache "Attribute andern” klicken. Im Fenster, das sich 6ffnet kann man die Option "Sichtbar”
(unten links) aktivieren. Mit OK bestatigen.

Bemerkung: Mit den Schaltflachen Verschiebe auf und Verschiebe ab ist es mdglich, die Spalte in
die gewiinschte Anordnung zu versetzen.

Ansicht: Basis ==
ISI:rdsEC:;d - [ Attribute &ndern ]
E[?:E;I':'n':'l A [ Daten ndern ]
DatumValuta | [ Zusatz Feld ]
;EEE:IIEEQQPFDb:IkD" [ Feld laschen ]
B T
BezahiterBeleg | seitenformat |
DokLink
BelegCriginal
*Beschreibung
Anmerkung &

o« |

[ /'I.n'ersdﬂebe auf \ ] [ Abbrechen ]
1 |

[ \ Verschiebe ab / ] [ Hilfe ]
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3.1.8 Die Spalten andern

Zum Andern der Spalten, so vorgehen:
e Doppelklick auf die Uberschrift der Spalte, die Sie &ndern méchten

¢ Im Dialogfenster "Spalten-Ansicht", das sich 6ffnet, die gewiinschten Parameter andern: Uberschrift,
Beschreibung, Breite, Ausrichtung, usw.

Spalten-Ansicht @

o

Mame des Feldes Beschreibung

Mame des Feldes Xml Description

Uberschrift Bezchreibung

Uberschrift 2

Beschreibung

Format

Breite 6.00 cm

Schriftart Spalte | Vordefiniert - |
Ausrichtung |Links - |

| Zeilenumbruch

Geschiitzt

Im Ausdruck nicht einbeziehen
| sichtbar

ok || Abbrechen || Hife |

Das Dialogfenster "Spalten-Ansicht" 6ffnet sich auch mit dem Befehl Felder einrichten (Menu Daten)
und mit Doppelklick auf den Namen der Spalte.

Eine Spalte kbnnen Sie auch mit der Maus vergréossern oder verkleinern, indem Sie in der Zelle mit
der Uberschrift den Rand nach rechts ziehen zum Vergréssern und nach links zum Verkleinern.

3.1.9 Schnelltasten

Von den vielen Optionen, die das Arbeiten erleichtern und beschleunigen, hier die meistbenutzten:

Befehl Von oben kopieren - Taste F4

Wenn Sie in einer leeren Buchungszeile sind, kopieren Sie mit diesem Befehl den Inhalt der Zelle, die sich
dartber befindet. Den Befehl kann man auch im Menii Bearbeiten auswahlen oder direkt (iber folgendes

Symbol ?:'.

Befehl ausfithren - Taste F6
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Die Taste F6 hat verschiedene Funktionen, je nachdem in welcher Spalte man sich befindet. Im
Informationsfenster der Tabelle Buchungen finden Sie die Beschreibung der Funktion, die je nach Zelle der
ausgewahlten Spalte andert.

e Datum: Datum eingeben in chronologischer Reihenfolge

e Beleg: Belege eingeben in steigender Reihenfolge

e Beschreibung: Ubernahme aus Tabelle Sich wiederholende Buchungen oder von schon
eingegebenem Text

e Soll/Haben: Konten umkehren

e Betr.Wahrung: ibernimmt den Wechselkurs der Tabelle Wechselkurse und berechnet den Betrag in
Basiswahrung. Wenn in der Zelle der Spalte Wechselkurs der Wechselkurs von hand eingegeben
wird, die Taste F6 nicht verwenden, sonst wird der Wechselkurs der Tabelle Wechselkurse
Ubernommen.

o Wahrung: berechnet und gibt den Wechselkurs ein aufgrund der Betrage in der Zelle der Spalte
Betrag Wahrung und Betrag Basiswéahrung

o Wechselkurs: keine Funktion

e Betrag (Basiswahrung): berechnet und gibt den Wechselkurs in der Spalte Wechselkurs ein,
aufgrund der Betrage in der Zelle der Spalten Betr.Wahrung und Betrag.

Zeile und Buchung hinzufiigen - Taste Umschalt + F6

Mit dieser Option kénnen Sie eine Zeile hinzufligen und gleichzeitig die Bewegung der vorhergehenden Zeile
Ubernehmen.

Zeilen mit gleichem Text iibernehmen - Smart Fill

Beim Buchen speichert das Programm nach und nach die Daten, die Sie eingeben, sodass Sie
beispielsweise eine sich wiederholende Beschreibung oder ein Konto nicht jedesmal neu eintippen missen,
sondern direkt aus dem Bereich der Texteingabe bernehmen kénnen, denn nach dem Schreiben weniger
Buchstaben, erscheint eine Liste aller Texte, welche mit den gleichen Buchstaben anfangen. Wenn Sie die
Taste PfeilAb driicken, gelangen Sie direkt auf diese Liste, dann wéahlen Sie den gewiinschten Text aus
und bestéatigen mit Enter oder F6.

3.1.10 Zeilen einfiigen, hinzufiigen und léschen

Leere Zeilen hinzuftgen

Um leere Zeilen unterhalb der Zeile, auf der Sie sich mit dem Cursor befinden, hinzuzufligen, so vorgehen:
e Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzuftigen sind

e Meni Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen hinzufiigen aufrufen

e Im Fenster, das sich 6ffnet, miissen Sie eingeben, wie viele Zeilen Sie hinzufigen méchten
e Bestéatigen mit OK

Oder so vorgehen:
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e Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzufiigen sind

4 -
e Auf die Schaltflache = der Werkzeugleiste so oft klicken, wie die Anzahl der Zeilen ist, die Sie
hinzufiigen wollen. Ideal, wenn Sie nicht sehr viele Zeilen hinzufigen wollen.
(Schnelltastenkombination Strg+Enter).

Leere Zeilen einfligen
Um leere Zeilen oberhalb der Zeile, auf der Sie sich mit dem Cursor befinden, einzuftigen, so vorgehen:

e Cursor unterhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen dartber einzufiigen sind

¢ Menl Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen einfiigen aufrufen

¢ Im Fenster, das sich 6ffnet, missen Sie eingeben, wie viele Zeilen Sie einfligen mdchten
e Bestitigen mit OK.

Zeilen |6schen

Um Zeilen zu entfernen, missen Sie die Zeilen auswahlen, die Sie |[6schen wollen, und im Meni
Bearbeiten, den Befehl Zeilen léschen erteilen.

3.1.11 Texteingabe und Smart Fill

Die Zone Texteingabe hat ein Pulldown-Menii, worin Sie einen schon eingegebenen Text suchen kdénnen,
damit er automatisch ibernommen wird.

Diese Zone befindet sich unter der Werkzeugleiste. Zum Andern einer schon vorhandenen Zelle, mit der
Maus auf diese Zone klicken und die Anderungen vornehmen, oder Taste F2 driicken.

Links von der Zone Texteingabe erscheinen zwei Symbole zum Léschen oder Akzeptieren des
eingegebenen Textes.

¢ Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster Hilfe - 5| =
NEHF SGLU @90 F=-F3 | =% Hdh O =
X =
Konten Buchungen| VerkaufanWeiss S
Datum Beleg B -
1 103.01.2009 Post in Kas|  Verkaufven Ware an Muller
2 105.01.2009 Biromateriz E

Neue Funktionen:

Wenn Sie die Kontonummer nicht mehr im Kopf haben, geben Sie eine Beschreibung ein und auf der Liste,
die erscheint, finden Sie alle Konten, welche den geschriebenen Text enthalten.

Mit Taste Pfeil nach unten ausgerichtet (PfeilAb) gelangen Sie auf die Liste.

Unterschiede zur Vorgangerversion:

Wenn das Pulldown-Meni gedéffnet ist kann man die Cursor-Tasten Pfeil nach oben oder Pfeil nach unten
nicht benutzen, um in die obere oder untere Zelle zu gelangen. Die Tasten Pfeil nach oben oder Pfeil nach
unten werden innerhalb der Liste im Pulldown-Meni benutzt.
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Um auf die obere oder die untere Zelle zu gelangen, missen Sie auf die Tasten Strg und Pfeil nach oben
oder Pfeil nach unten gleichzeitig driicken.

Achtung: Wenn Sie den Smart Fill mit den Buchungen des Vorjahres [6schen wollen, missen Sie die
Funktion "Smart Fill mit Vorjahresbuchungen" unwirksam machen (Meni Datei, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)..., Registerkarte Optionen).

3.1.12 Sich wiederholende Buchungen

Wie Sie das Eingeben von Daten verschnellern kénnen im Falle von gleichen oder
ahnlichen Bewegungen, die sich jeden Monat wiederholen.

Methode 1 — Wenn Sie anfangen den Text einzugeben mit der Funktion "Smart Fill", sehen Sie im
Informationsfenster oben alle vorher eingegebenen Texte. Jetzt wahlen Sie den passenden Text aus und
dricken Taste F6, damit das Programm automatisch alle Daten der entsprechenden Zeile ibernehmen
kann. Eventuell missen Sie den Betrag andern, falls er anders ist.

Achtung: Wenn Sie den Smart Fill mit den Buchungen des Vorjahres léschen wollen, missen Sie die
Funktion "Smart Fill mit Vorjahresbuchungen™ unwirksam machen (Meni Datei, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)...).

Methode 2 — Sich wiederholende Buchungen kopieren oder erstellen in der Tabelle Gespeicherte
Zeilen (Menu Kasse2, Einfach2 oder Buch2), indem Sie in der Spalte “Beleg” das Kennzeichen oder den
Erkennungscode eingeben.

In der Tabelle Buchungen geben Sie nach dem Datum in der Spalte “Beleg” das Kennzeichen oder den
Erkennungscode von sich wiederholenden Bewegungen ein und driicken Taste F6, damit das Programm
automatisch alle Bewegungen der gespeicherten Zeilen einfligen kann.

3.1.13 Die Ansichten personalisieren

Die Ansichten kdnnen personalisiert werden, was das Anzeigen der Spalten betrifft und die Anzahl kann
man andern.

Im ersten Fall, kann man die gewlinschten Spalten entweder hinzufigen oder entfernen, obwohl sie in
anderen Ansichten angezeigt werden (Menu "Daten”, Befehl Felder einrichten).

Im zweiten Fall, wenn eine Ansicht Gberflissig wére, kann man sie verstecken Ansicht Felder
auswahlen, Meni "Daten”.

Es ist moglich, neue Ansichten hinzuzufigen. Aber nur fur Informations-Zwecke aufgrund der vom Benutzer
eingegebenen Daten. Sie werden vom Programm nicht bearbeitet.
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o =

Verwaltung Ansichten @

Tabelle: Mame Buchungen
Tabelle: Mame Xml Transactions

Ansicht
*Basis
MwStUSt komplett Mame: Basis
Kostenstellen
Falligkeiten Mame Xml: Baze
Sperre

Sichtbar

Vom System

| Ansicht aktivieren | | seitenformat |
| zufigen | | Entfernen |
[ OK | | Abbrechen |

[ Hilfe |

3.1.14 Format Datum, Zeit und Ziffern dndern

Andert man das Format, wird sich auch die Darstellung des Datums, der Zeit und der Ziffern andern.
Wenn Sie kein spezielles Format wiinschen, werden diejenigen von Windows gebraucht (Datum, Zeit und
Ziffern in der Systemsteuerung).

Im Fenster unten (Menu Daten, Befehl Felder einrichten/Attribute &ndern) sehen Sie, wie Sie, wenn
gewdilnscht, andere Formate eingeben kénnen.

Format Datum Beispiel Datum
d mm yy 10110

dd m yy 01110

ddd mmm yyyy Fre Jan 2010

dddd mmmm yyyy Freitag Januar 2010

Der Buchstabe “d” (day) bedeutet Tag, “m” (month) bedeutet Monat und “y”
(year) steht fur Jahr.

Format Zeit Beispiel Zeit
hh:mm:ss:iii 04:04:36:089
h:m:ss:ii 4:4:36:89

Naturlich kdnnen Sie die Reihenfolge der verschiedenen Elemente nach
Belieben andern (z.B. mm dd yyyy).

Die Trennzeichen kénnen Sie selber frei wéhlen; z.B.: #, @, -, /, ., usw.).

Format Ziffern Beispiel Ziffern
0. 259
0.00 258.85
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0.000 258.848

Die Anzahl Dezimalstellen nach dem Komma entscheiden Sie selber. Beim
Rechnen zieht das Programm alle Dezimalstellen in Betracht. Gerundet wird
eventuell nur beim Anzeigen.

3.1.15 Ein Konto oder ein MwSt-Code andern

Dank diesem Befehl kénnen Sie die Kontonummer, die Kategoriennummer (Tabelle Konten und Kategorien)
und den MwSt-Code (Tabelle MwSt/USt-Codes) &ndern und miissen in den Buchungen keine Anderungen
mehr vornehmen.

Der Befehl Umbenennen ist im Meni "Daten”.

So umbenennen:

o Mit der Maus auf die Zelle, die Sie andern wollen (Kontonummer, Kategorie, MwSt-Code)
o Auf Befehl Umbenennen im Meni Daten klicken
e Im Fenster, das sich 6ffnet, die Anderung eingeben

Das Programm nimmt in der Tabelle Buchungen alle Anderungen, die mit dem Umbenennen
zusammenhangen, automatisch vor.

3.1.16 Seitenwechsel festlegen

Wo auch immer Sie sich befinden im Dokument, kdnnen Sie einen Seitenwechsel festlegen.

Seitenwechsel festlegen:

e Cursor auf die Zeile stellen, welche die erste der neuen Seite sein wird, welche entstehen wird
¢ Meniu Format 6ffnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen aufrufen

Seitenwechsel festlegen riickgiangig machen:

e Cursor auf eine Zeile mit Seitenwechsel stellen
¢ Meni Format offnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen unwirksam machen.

3.1.17 Kopie Datei erstellen

Mit dem Befehl Kopie Datei erstellen (Meni Werkzeuge) kénnen Sie eine Kopie der Datei erstellen,
wobei Sie unter den Optionen auswéhlen kdnnen, die im Fenster stehen, das sich 6ffnet:
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-
Meues Dokument erstellen lth

Optionen Erstellung:

Halte Erdaffnungssaldi
Halte Buchungen
| Halte Sich wiederholende Buchungen

ok | [ Abbrechen || Hife

3.1.18 Die vordefinierte Schriftart andern

Fur die ganze Datei gilt eine vordefinierte Schriftart. Auch wenn Sie eine neue Zeile hinzufiigen.
Wenn Sie die vordefinierte Schriftart andern mdchten, so vorgehen:

e Eine Zeile auswahlen, die eine Schriftart besitzt, welche Sie als vordefinierte wiinschen
¢ Befehl Vordefinierte Schriftart andern im Meni Format auswéahlen.

Alle Zeilen mit einer vordefinierten Schriftart werden jetzt eine neue Schriftart haben.

3.1.19 Auf mehreren Zeilen ausrichten

Befehl Berechne Hohe der Zeile im Menu Format. Mit diesem Befehl ist es mdglich, die Hohe der
Zeile so anzupassen, dass auch ein extrem langer Text in seiner vollen Lange angezeigt werden kann.

Wenn Sie die Hohe der Zeile dem Text anpassen méchten. So vorgehen:

¢ Im Meni Daten, Befehl Felder einrichten auswéhlen

o Doppelklick auf Schaltfliche Attribute dndern

e Option Zeilenumbruch wahlen

o Befehl Berechne Héhe der Zeile im Menu Format aufrufen, jedesmal wenn es erforderlich ist.

Der Befehl Berechne Hohe der Zeile ist dem vorherigen Befehl dhnlich mit dem Unterschied, dass
dieser Einfluss auf alle Zeilen der Tabelle hat.

3.2 So organisieren Sie sich

Der Buchhaltung wird aufgrund von Dokumenten und Belegen erstellt.

Sie kdnnen selber entscheiden, wie Sie sich organisieren wollen. Das héangt auch von der Grésse lhres
Unternehmens und von der Anzahl der Dokumente ab.

Hier einige Tipps, die sich als nitzlich erwiesen haben.

Verschiedene Dokumente
Es gibt verschiedene Arten von Dokumenten.

o Basis Dokumente: Mietvertrdge, Abbonemente (Telefon), Statuten, Versicherungspolicen und
alles, was mit einer Unterschrift Giltigkeit iber verschiedene Jahre hat.

Diese Dokumente mussen in einem separaten Ordner aufbewahrt werden.
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Wenn es sich um wichtige Dokumente handelt (Garantien z.B.) kann es nitzlich sein, sie zu
kopieren und das Original in einem Schliessfach oder an einem anderen sicheren Ort
aufzubewahren.

Wichtige Dokumente nicht lochen, sondern legen Sie sie in durchsichtige Mappen.

Dieser Ordner ist sozusagen das Fundament lhres Unternehmens und lhrer Aktivitat und sollte
entsprechend sorgfaltig aufbewahrt werden.

o Dockumente, die Angestellte betreffen: Arbeitsvertrage, Versicherungen des Personals
usw. sollten in einem separaten Ordner aufbewahrt werden. Wenn es viele Dokumente sind, sollten
sie sich verschiedene Ordner anschaffen und die Dokumente je nach Thematik ablegen.

o MwsSt/USt-Erklarung: Legen Sie sich einen Ordner fur die verschiedenen Erklarungen zu
(vierteljahrliche, halbjéhrliche, jahrliche). Die anderen Dokumente, welche z.B. das Steueramt und
anderes betreffen, bewahren Sie besser zusammen mit den Basis-Dokumenten auf.

o Buchhalterische Belege: Es sind Quittungen, Rechnungen und anderes.

Die buchhalterischen Belege werden Jahr fir Jahr in einem neuen Ordner abgelegt.

Buchhalterische Belege:

Eine korrekte Buchfiihrung basiert aufgrund einer sorgféltigen Verwaltung dieser Dokumente, was lhnen
alleine schon die Sicherheit gibt, immer alles unter Kontrolle zu haben (Liquiditat, Kreditoren und Debitoren
usw.

1. Alle buchhalterischen Belege (Quittungen, Rechnungen, Kassenzettel) miissen mindestens 10 Jahre
lang aufbewahrt werden.

2. Die Belege nach Datum sortieren und zusammen mit den entsprechenden Dokumenten der Bank
aufbewahren (Zahlungsiberweisungen, Gutschriften und so weiter).

3. Die Bankkontoausziige gehoren zu den Belegen.

4. Die Dokumente fortlaufend numerieren. Diese Nummer wird in die Spalte Dok der Buchhaltung
eingegeben und hilft Ihnen, bei Bedarf das buchhalterische Dokument schnell zu finden.

5. Ende Jahr drucken Sie das Journal aus und bewahren es zusammen mit den Belegen auf.

6. Jedes Jahr gibt es einen neuen Ordner fur die buchhalterischen Belege.

Es kann nach zwei verschiedenen Richtlinien gebucht werden:

o Buchhaltung nach Inkasso: Die Rechnungen werden erst gebucht, wenn sie dem Lieferanten

bezahlt, oder vom Kunden beglichen worden sind.
¢ Buchhaltung nach Rechnungen: Die Rechnungen werden gebucht, sobald sie eingegangen

oder ausgestellt worden sind.

Kleine Unternehmen, die nicht mehrwertsteuer/umsatzsteuer-pflichtig sind, kénnen selber entscheiden, wie
sie buchen wollen, aber die mehrwertsteuerpflichtigen Unternehmen miissen vom Mehrwertsteueramt in
Bern die Erlaubnis bekommen, nach einer gewissen Art und Weise zu buchen. Manchmal kann es sogar
vorkommen, dass das Mehrwertsteueramt vorschreibt, wie gebucht werden soll. Wenn eine bestimmte
Richtlinie einmal bewilligt worden ist, muss diese eingehalten werden und wer sie dndern will, muss beim
betreffenden Amt um Erlaubnis fragen.

Buchhaltung nach Inkasso
Die Kosten werden erst erhoben, nachdem die Rechnungen bezahlt oder einkassiert worden sind.

1. Die ausgestellten und die eingegangenen Rechnungen separat aufbewahren.
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2. Regelmassig kontrollieren, ob die Rechnungen bezahlt worden sind und wenn nétig eine

3. Mahnung verschicken. Auf jeden Fall sollten Sie nicht zu lange damit warten, sondern sich schnell
um das Einkassieren bemuhen. Das ist manchmal zwar relativ aufwendig, aber es muss sein.

4. Sobald die Rechnungen beglichen worden sind, werden sie zusammen mit den anderen Belegen
eingegeben.

Buchhaltung nach Rechnungen

Aufwand und Ertrag werden erhoben, sobald man dem Kunden eine Rechnung geschrieben, oder nachdem
man eine vom Lieferanten bekommen hat.
Lesen Sie auch: Postenbuch Kunden/Lieferanten

1. Die ausgestellten und die eingegangenen Rechnungen separat aufbewahren.

2. Regelmassig kontrollieren, ob die Rechnungen bezahlt worden sind und wenn nétig eine Mahnung
verschicken

3. Sobald Sie eine ausgestellte Rechnung gebucht haben, schreiben Sie auf die Rechnug, dass sie
gebucht worden ist. Beim Buchen benutzen Sie die Spalte "Dok. Original" zum Eingeben der
Rechnungsnummer.

4. Nach Bezahlen der Rechnung wird diese am richtigen Ort abgelegt und gebucht.
Nachher sofort auf dem Dokument festhalten (z.B. mit einem Visum), dass es gebucht worden ist.

Buchungen / Haufigkeit

e Am besten ist es, regelméassig zu buchen.

e Wenn Sie zu lange warten, hauft sich die Arbeit an und dann ist es umso schwieriger, Zeit zu finden.

e Wenn Sie regelméssig buchen, haben Sie eine bessere Ubersicht iiber Ihre Geschéftstatigkeit. Die
Buchhaltung ist nicht nur ein notwendiges Ubel fiir den Fiskus, sondern ist furr Sie personlich von
Nutzen.

¢ Nach der Buchung kdnnen Sie im Kontenplan mit einem Doppelklick auf die Kontonummer den
Kontoauszug erhalten und stellen mit einem Blick fest, was Sie schon ausgegeben haben.

3.3 Kassenbuch

Ideal zum Verwalten der Einnahmen und Ausgaben eines einzigen Kontos (Kasse, Bank, usw.) fir die
Buchhaltung von Privatanwendern oder einzelner Projekte (Vereine, kleine Firmen). Mit oder ohne
MwSt/USt.

Charakteristiken

e Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben eines Kontos (die Kasse, das Bankkonto oder das
Postkonto, usw..)

e Zum Buchen von Geschéften

e Buchhaltung mit MwSt/USt: Mehrwertsteuer-Berichte automatisch berechnen und erstellen

e Berichte automatisch jahrlich und periodisch berechnen. Angabe des Gewinnes oder des Verlustes
und des Zuwachs/Verminderung des Bestandes.

So anfangen:
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¢ Im Menu "Datei", den Befehl Neu aufrufen und die Datei Kassenbuch auswéahlen. Sie kénnen
das Kassenbuch mit oder ohne Mehrwertsteuer auswahlen.

Wir empfehlen Ihnen, ein gebrauchsfertiges Beispiel auszuwéhlen und einfach die
Stammdaten anzupassen.

Wahl neuer Arbeitsmappe E

Gruppe Datei

Einfache Buchhaltung Kassenbuch mit Mwst/USt

Doppelte Buchhaltung Kassenbuch mit zweiter Wahrung

Buchhaltung mit Fremdwahrungen Kassenbuch mit zweiter Wahrung und MwSt/USt

Etiketten

Verschiedene

Beispicle / Modelle | Deutsch (Schweiz) -

(Kassenbuch firVergin
Kassenbuch fir Haushalt

Beispiel Verwaltung der Einnahmen/Ausgaben fir Vergine
Beispiel Verwaltung der EinnahmenfAusgaben fir Private
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

| ok || abbrechen || Hife

e Stammdaten der Buchhaltung eintragen

Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Optionen | Adresse | Verschiedene | Passwort | Texte |

Uberschrift links

Uberschrift rechts Buchhaltung 2010

Anfangsdatum 01.01.2010

Abschlussdatum 31.12.2010

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs v

ok (bean ) 2
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Datei mit einem Namen speichern
In der Tabelle Konten, Spalte Eréffnung, den Anfangssaldo eingeben.
Diese Operation ist nur notig, wenn Sie mit Banana ein Kassenbuch zum ersten Mal erstellen. Jedes
mal wenn das Programm namlich ein neues Jahr erstellt (Meni Kasse2, Neues Jahr erstellen), wird

der Anfangssaldo automatisch aktualisiert.

¢ Datei

Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Kassel Kasse2  Fenster

Hilfe

[P T ET I EY YEREEY IR TN -

T e — e — =
Konto Beschreibung Eroffnung Einnahmen Ausgaben Saldo CHF | *
CHF CHF B
-
2 1000 |Konto 1'000.00 1000.00
3 -
ﬁ&:dga Verschiedene | Periode Ausduck | <[] v [
Taste F& = Zeichen umkehren (=/-)
4| ] | 3
| 3/3 [CAPS [NUM [SCRL [OVR
Die Tabelle Kategorien personalisieren
Gruppe |Kategorie Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo CHF |~
CHF CHF B
1 EINNAHMEN
2 4000  |Won Konto 4
3 4005  |Verkaufe 4
4 4010  |Mitgliedsbeitrage 4
5 4015  |Schenkungen 4
6 4020  |Verschiedenes 4
7|4 TOTALSUMME EINNAHMEN 00
2
9 AUSGABEN
10 3000  |Einkauf Briefmarken 3
11 3005  |Brief- und Paketsendungen 3
12 3010 |Verpackungsmaterial 3
13 3020  |Biro- und Reinigungsspesen 3
14 3025 |Miete, Elektrizitat, Wasser 3
15 3030  |Telefon und Fax 3
16 3035  |Werbung, Drucksachen 3
17 3040 |Reprasentationsspesen 3
13 3045 |Zahlung der Ware 3
15 3050  |auf Konto 3
20 30585  |Personal, Lihne 3
21 3060  |Steuern und Gebiihren 3
223 TOTALSUMME AUSGABEN 0o
23
24 100 GESAMTSUMME .
|Basis 7 Budget Versdhiedene |Pesiode Ausduck |« [] V[
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e In der Tabelle Buchungen, die buchhalterischen Bewegungen eingeben.
¢ Nachdem man die Operationen in der Tabelle Buchungen eingegeben hat, kann man eine
formatierten Ausdruck erhalten.

Verein XXX
Buchhaltung 2010

Bestand 01.01.2010 =% 31122010 =
1000 Kasse 1'500.00 1000 2'822.60 w00
Totalsumme 1'500.00 100.0 2'833.60 1000
Zuwachs des Bestandes - 1'333.60 474
Betriebsergebnis Einnahmen % Ausgaben %
4000 Verkaufe 30000 128 --

4005 Mitgliedsbeitrage 30.00 14 --

4010 Schenkungen 200000 =40 --

1030 Bilro-und Reinigungsspesen -- 28920 =218
1035 Miete, Elektrizitat, Wasser -- 60000 573
2040 Telefon und Fax -- E720 &5
1050 Spesenersatz Volontare -- 100,00 =8
Totalsumme 2'380.00 100.0 1'046.40 100.0
Gewinn 1'333.60 1274

Weitere Ressourcen, die mit dem Kassenbuch verbunden sind

e So organisieren Sie sich (Verwaltung der Buchhaltung).
e Kostenstellen im Kassenbuch
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3.3.1 Tabellen

Das Verwalten der privaten Konten mit dem Kassenbuch von Banana Buchhaltung ist sehr einfach. Sie
missen nur das Konto Kasse in der Tabelle Konten und die Kategorien der Einnahmen und der Ausgaben in
der Tabelle Kategorien einrichten.

Die Tabelle “Konten*

In der Tabelle “Konten” kénnen Sie das gewiinschte Konto einrichten (Kasse, Bankkonto, Post oder ein
anderes Konto) je nachdem, wie Sie Ihr Geld verwalten.

Ansicht der Tabelle Konten im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

Gt e e | =

Konto Beschreibung Eroffnung Einnahmen Ausgaben Saldo CHF =
CHF CHF

1000 [Kasse 6'000.00 6'000.00
3 -

_Budget \Verschiedene | Periode Ausdruck | <« v 2

Taste F& = Zeichen umkehren (=)

4 i | 3
|23 CAPS [NUM [SCRL [OVR

Die Tabelle “Kategorien®
In Banana Buchhaltung werden die Kategorien aufgrund schon vorhandener Modelle eingerichtet, welche
Sie beliebig &ndern kénnen.

Ansicht der Tabelle Kategorien im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

o — =
Gruppe | Kategorie Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo CHF =
CHF CHF

1 EINNAHMEMN

2 4000 |Von Konto 4

3 4006  |Verkaufe 4

4 4010  |Mitgliedsbeitrige 4

5 4015 |Schenkungen 4

& 4020 |Verschiedenes 4

=

8 (4 TOTALSUMME EINNAHMEN 00

5

10 AUSGABEN

11 3000 |Einkauf Briefmarken 3

12 30058 |Brief- und Paketsendungen 3

13 3010  |Verpackungsmaterial 3

14 3020 |Biiro- und Reinigungsspesen 3

15 3026  |Miete, Elektrizitit, Wasser 3

16 3030 |Telefon und Fax 3

17 3035 |Werbung. Drucksachen 3

18 3040 |Reprasentationsspesen 3

19 3045  |Zahlung der Ware 3

20 3050 |auf Konto 3

21 3055 |Personal, Lihne 3

22 3060 |Steuern und Gebiihren 3

23

24 |3 TOTALSUMME AUSGABEN 00

25

26 |00 GESAMTSUMME -
Basis  Buost Verschiedens | Periode Ausduck | « [ ] » [
[1/38 [CAPS [NUM [SCRL [ovR
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Die Tabelle “Buchungen®

Eine Liste der Einnahmen und Ausgaben.
Sie brauchen nur wenige Minuten pro Woche, um Ihre Bewegungen anhand der gesammelten Belege zu

buchen. Ende Monat drucken Sie die Situation einfach aus.

Konten Kategorien Buchungen
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen | Ausgaben | Kategore Kategorie Text Saldo CHF |+
CHF CHF

1 |06.01.2010 1 |Einkauf Briefmarken 50.00, 3005 |Brief- und Paketser 5'950.00

2 |07.01.2010 2 |Verkaufe 2000.00 4005 |Werkaufe 7950.00

3 |08.01.2010 3 | Auf Postkonto 500.000 4000 |Von Konto 7450.00

4 =
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 r [
Taste F& = Zeichen umkehren {+/-)
1000 Kasse -500.00 7450.00
4000 Won Konto -500.00 -500.00

3/5 NUM OVR

Die Spalten der Tabelle Buchungen im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

Datum Das Datum der Ausgabe oder der Einnahme
Beleg Belegnummer (Spalte ausfullen nicht obligatorisch)
Beschreibung Kurze Beschreibung der Einnahme oder Ausgabe
Einnahmen Betrag der Einnahmen (Verdienst/Lohn)
Ausgaben Betrag der Ausgaben (Aufwand)

Kategorie Die Nummer der betreffenden Kategorie

Saldo Der progressive Saldo (vom Programm aktualisiert)

Das Programm berechnet automatisch die Saldi. Eventuelle Fehler und Differenzen werden augenblicklich

gemeldet.
3.3.2 Buchungen

Um im Kassenbuch zu buchen, muss folgendes aktiviert werden:

e Die Tabelle Buchungen

e Inden Spalten die Daten eingeben: Das Datum, die Beschreibung, den Buchungsbetrag als
Einnahme oder Ausgabe; in der Spalte "Kategorien" wird eine Nummer eingegeben, welche eine
Kategorie von Einnahmen oder Ausgaben definiert (Verkauf, Mietkosten .....).

Nach jeder Buchung wird die Spalte Saldo automatisch vom Programm aktualisiert.

Fur das schnellere Erledigen der Buchungen, hier klicken Schneller arbeiten.
Achtung: Wenn Sie den Smart fill mit den Buchungen des Vorjahres léschen wollen, miissen Sie die

Funktion "Smart fill mit Vorjahresbuchungen" unwirksam machen (Meni Datei, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)...).
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Beispiel einer Buchung ohne MwSt/USt

Konten Kategorien |lﬂl--| ﬂ
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen Ausgaben | Kategorie Kategore Text Saldo CHF | *
CHF CHF ]
1 102.01.2010 Erwerb fiir GruRkarten 30.00, 3030 |Biiro- und Reinigun  1470.00|
2 |06.01.2010 Material fir Foto Wettbewerb 259.20| 3030 |Bdro- und Reinigun 1:210.80|
3 112.01.2010 Telefon 57.20 3040 |Telefon und Fax 1'153.60|
4 113.01.2010 Spesenersatz Benzin Volontar Schmid 100.00, 3050 |Spesenersatz Volo  1053.60,
5 123.01.2010 Mitgliedsbeitrag Jorg 20.00 4005 |Mitgliedsbeitrage 1'073.60|
6 |23.01.2010 Mitgliedsbeitrag Meyer 20.00 4005 |Mitgliedsbeitrage 1'093.60| =
Basis Kostenstellen F |Speme « » (¥
Taste F& = Datum erhohen
1000 Kasse 30.00 283360
3030 [Bumo- und Reinigungsspesen 30.00 -289.20
|‘I,-’1‘I PS5 |NUM |SCRL [OVR
Beispiel einer Buchung mit MwSt/USt
Konten Kategonen  Buchungen | MwSt/UStCodes | A
Datum | Beleg Beschreibung Ausgaben = Kategorie = Saido CHF | MwS/US- MwSi7|Nicht Ab| MwSt Buch. #
| 1 CHF | CHF Code | | cF (3
1.03.01.2010 | 2 |Verkauf Produkt A 1200.00| 2700.00 V76 | -7.60| -84.76
2 103.01.2010 | 3 |Verkauf Produkt B 2400.00, 4005 5'100.000 V76 | -7.60| 169.52
3 03.01.2010 | 4 |Verkauf Produkt C 4800.00, 4010 9'900.00. V76 | -7.60| -339.03
4103012010 | 5 |Einkauf [ 5600.00 3000 | 4300.00 M76 | 7.60 39554 .
Ba —," o '}Mwsuuszkmpm Kostenstelen Falligketen Spere | < y ¥
1000 Kasse 1200.00 3904.05 -
4000 Einnahmen Produkte A 111524 111524
3065 MwST automatisch 84.76 197.77
V76 Verkauf und Dienstleistungen 7.6% -
“ m | »
1/16 NUM |[ovR

Zu beachten: Letzter Buchungssatz, MwSt/USt nicht komplett abziehbar .

Der Auszug einer Kategorie

Die Liste aller Bewegungen (Einnahmen und Ausgaben) einer bestimmten Kategorie.
Um den Auszug einer Kategorie zu erhalten, einfach Doppelklick auf die Nummer der Kategorie.
Die Struktur des Kategorieauszuges ist ganz &hnlich wie diejenige der Tabelle Buchungen und die
Bewegungen werden gleich prasentiert.
Auszug der Kategorie Einahmen Produkt (4000) im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

Konten |Kategorien |Buc:h|_|ngen |Mwsvuswodes |4:m Einnahmen Pr.__ |@
Diatum Beleg Beschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF | Kategorie Saldo CHF | =

1 ]03.01.2010 | 2 |Verkauf Produkt A 1:200.00 4000 1200.00/ ||
2 Totalsumme Bewegungen 1°200.00 1'200.00

Basis Mhwe St/ S Kostenstellen Falligkeiten | 4 |:| 3 @

1000 Kasse 1°200.00 -3'5904 .05

4000 Einnahmen Produkte A 1°200.00 1200.00

[1/2 [cAPS [NUM [SCRL [OVR

Auf jede Buchungszeile wird automatisch der Saldo des Kontos Kasse oder Kategorien Ubertragen.
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3.3.3 Formatierter Ausdruck

Der am meisten benutzte Ausdruck mit dem Kassebuch ist der Formatierte Ausdruck. Aber es gibt noch
andere Ausdrucke.

Bevor Sie den formatierten Ausdruck anzeigen, missen Sie die Buchhaltung nachkontrollieren, und zwar mit
Befehl Buchhaltung nachkontrollieren, im Menii Kasse1 (Umschalt+F9).

Dank diesem Befehl:
¢ werden die Kategorien kontrolliert

e werden die Buchungen kontrolliert
o werden die Totalsummen und Saldi kontrolliert

Formatierter Ausdruck
Mit Befehl Formatierter Ausdruck (Meni Kassel) erhalten Sie automatisch den Anfangssaldo und den

Schlusssaldo der Kasse, sowie das Betriebsergebnis, welches durch die Einnahmen und Ausgaben
bestimmt wird.
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Kassenbuch
2006

Bestand

000 Lkigsse

Totalsumme

Zuwachs des Bestandes

100
101
104
200
204
212
216
221
222

229

Betriebsergebnis

Heinrich Gehalt

Mary Gehalt

Postamtkaonto

Einkauf Nahrungsmittel
Telefon

Christine Kindergarten
Heinrich AHY

Benzin, dffentlicher Yerkehr
Krankenkasse, Versicherung,
Steuern

mpesen ohne Beleg

Totalsumme

Gewinn

01.01.2006

S00.00
300.00

Einnahmen

321000.00
16700.00

48700.00

L 31.12.2006

100.0

3480.00

100.0 3'480.00

2980.00

o Ausgaben

G58.7
243

2500.00
157200.00
17200.00
3500.00
B500.00
3300.00
137200.00

320,00
45°720.00
2980.00

100.0

100.0

100.0

256

5.5
33z
26
T
14.2
TZ
280

or

100.0

6.5

Das Kassenbuch von Banana kénnen Sie gratis im Internet unter www.banana.ch herunterladen.

3.4 Einfache Buchfiihrung

Ein erweitertes Kassenbuch, damit Sie auch ohne Buchhaltungsvorkenntnisse mehrere Konten (Kasse,
Bank, Post) selbstéandig und komplett verwalten kénnen. Ideal fur Vereine (mit Funktionen zum Verwalten
der Vereinsmitglieder), kleine Unternehmen und Selbstandige, die sich zum ersten Mal mit Buchhaltung
befassen und dies von Anfang an professionell und serids erledigen wollen. Mit oder ohne MwSt/USt.

So organisieren Sie sich:

Die Einfache Buchhaltung ist ideal fur kleine Firmen und Vereine. Sie ist dem Kassenbuch &hnlich, aber

viel flexibler, weil sie erlaubt, die Einnahmen und Ausgaben mehrerer Konten zu verwalten.
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Charakteristiken

e Verwaltung der Vermogenskonten (Kasse, Bankkonto, Postkonto, Kunden, usw..)

e Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben (Tabelle Kategorien)

e Berechnet und préasentiert die Saldi der Konten und Kategorien auch in einer zweiten Wé&hrung

¢ Buchhaltung mit MwSt/USt: Mehrwertsteuer-Berichte automatisch berechnen und erstellen

e Berichte automatisch jahrlich und periodisch berechnen. Angabe des Gewinnes oder des Verlustes
und des Zuwachs/Verminderung des Bestandes.

Das Eingeben der Daten erfolgt zuerst in der Tabelle Konten, worin die Codes der Vermoégenskonten
definiert werden. In der Tabelle Kategorien werden die Codes der Einnahmen und Ausgaben definiert
und in der Tabelle Buchungen werden die buchhalterischen Bewegungen eingegeben.

Im Menu "Datei", den Befehl Neu aufrufen und die Datei Einfache Buchhaltung auswahlen. Sie kénnen
die Einfache Buchfiihrung mit oder ohne Mehrwertsteuer auswahlen.

Wahl neuer Arbeitsmappe

Gruppe Datei

Kassenbuch
Einfache Buchhaltung mit MwSt/USt

Doppelte Buchhaltung Einfache Buchhaltung mit zweiter Wahrung

Buchhaltung mit Fremdwahrungen Einfache Buchhaltung mit zweiter Wahrung und MwstiJst

Etiketten

Verschiedene

Beispiele / Modelle | Deutsch (Schweiz) -

(BEISPIEL Buchhaltung (mitBuchungen) |
Buchhaltung fir Firma (MU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Studio (K&fer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (K&fer Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (KMLU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Haushalt

Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

| ok || abbrechen || Hife
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Wir empfeheln lhnen, ein gebrauchsfertiges Beispiel auszuwéhlen und einfach die

Stammdaten anzupassen.

Eigenschaften (Stammdaten)

Buchhaltung | Optienen | Adresse | Verschiedene | Passwort | Texte |

Oberschrift links
Uberschrift rechts
Anfangsdatum
Abschlussdatum

Basiswahrung

Firma xx}

Buchhaltung
01.01,2010
31,12,2010

CHF Switzerland, Francs

oK ] l Abbrechen

J{

Hilfe

Datei mit einem Namen speichern

Die Anfangssaldi aller Konten in einer Einfachen Buchfihrung geben Sie in der Tabelle "Konten" ein und
zwar in der Spalte Eréffnung, nachdem Sie die notwendigen Anderungen am Kontenplan ausgefiihrt

haben. Denken Sie daran, dass die Eréffnungssaldi der Konten Passiva (z.B. Bankschulden) mit einem

Minuszeichen (-) geschrieben werden

Diese Operation ist nur nétig, wenn Sie mit Banana eine Einfache Buchfihrung zum ersten Mal erstellen.
Jedes mal wenn das Programm namlich ein neues Jahr erstellt (Menu Einfach2, Neues Jahr
erstellen),werden die Anfangssaldi automatisch aktualisiert.

Die Kategorien dirfen zu Beginn des Jahres keinen Anfangsaldo aufweisen, damit Sie das Betriebsergebnis
des laufenden Jahres festestellen kénnen.

10 Umlaufvermagen

Dies ist die Gruppe "2, welche in der Gruppe 107 summiert wird

11/52

T

Konten Kategorien Buchungen
Gruppe | Konto Beschreibung

1

2 1000  |Kasse

3 1010 |Postcheck

4 1020 |Kontokorrent

5 1080 | Geld-Transferkonto

& 100 Fliissige Mittel und Wertschriften
Basis Budget Verschiedens Periode Ausdnick i

Gr

100
100
100
100
10

.
Eraffrung it

1'000.00
2000.00
15°000.00

18'000.00
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Die Situation des Vermdgens am Anfang und am Ende des Jahres. Die Einnahmen und Ausgaben, welche
das Betriebesergebnis ausmachen.

Firma XX
Buchhaltung 2010

Bestand MO0 31422010
Hazze 1000.00 2'960.50
Postcheck Z000.00 1650.00
Kaontokoment 1500000 13°500.00
Maschinen und Apparate 200000.00 20000000
Bankschulden kurzfristig -100D00.00 - 1000060, 0D
Totalsumme 800000 28M10.50
Zuwachs des Bestandes - 110.50
Betriebsergebnis Einnzhmen Ausgaben
Bruttoertrag Barverkiufe 200D -
Material aufwand / Einkauf von Apparaten - 150000
Reparaturen Personenwagen -.- 00,050
Banzin -- 57.00
Biiromaterial -- 32,50
Totalsumme F 000 D 1°889.50
Gewinn 110,50

3.4.1 Tabellen

Damit Sie lhr Vermdgen und das Betriebsergebnis jederzeit unter Kontrolle haben, miissen nur an ein paar
wenige Punkte denken:

1. Die Belege immer gut aufbewahren (Kassenzettel, Rechnungen, Gutschriften, Kontoausziige der
Bank und der Post, usw..)

Die Belege nach Datum ablegen

Neue Datei Einfache Buchhaltung in Banana 6ffnen

Die Tabelle Konten und Kategorien einrichten

Die buchhalterischen Bewegungen eingeben

arwnN
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An den Rest denkt Banana: Buchhalterische Zusammenfassungen, detaillierte Auszige der Konten und der
Kategorien, Journal, Saldi nach Periode, MwSt/USt-Zusammenfassungen.

Die Tabelle Konten

Alle Konten einrichten, welche zum Vermdgen beitragen.

In der Tabelle Konten richten Sie die Konten ein, welche mit dem Vermégen zusammenhéangen, indem Sie
dem Konto einen Code geben, es kurz beschreiben und angeben, welcher Gruppe es zugehoért.

Ansicht Tabelle Konten in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung

Konten Kategorien Buchungen
Gruppe | Konto Beschreibung Gr Eroffnung Einnahmen Ausgaben Saldo =
1
2 1000 |Kasse |1
3 1010 |Postcheck 1
4 1020 |Kontokorrent 1
5 1030 | Debitoren 1
6 1040  |Kriditoren 1
71 Totalsumme
8 =
Basis Budget Worherngehende Verschiedene |Periode Ausdruck ] b [
1 Totalsumme
Dies ist das Konto "1000", welches in der Gruppe 1" summiert wird
4 Inr 3
2/8 MUM OvR

In der Spalte “Eréffnung“, Tabelle Konten, geben Sie die Anfangssaldi ein.

Die Tabelle Kategorien

Alle Kategorien der Einnahmen und Ausgaben einrichten.
In der Tabelle Kategorien richten Sie die Kategorien der Einnahmen (Gewinn/Einkommen) und der

Ausgaben (Aufwand/Kosten) ein, indem sie diese kurz beschreiben und angeben, welcher Gruppe sie
zugehoren.

Tabelle Kategorien in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung
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ot et ] e

=

rJ

Gruppe |Kategore Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Salda CHF
CHF CHF

1 BETRIEBSERTRAG
2 3000 |Bruttoertrag Barverkaufe 3
3 3090 | Skonti 3
4 3200  |Bruttoertrag Handel Artikel 3
5 3290 | Skonti 3
6 3400  |Bruttoertrag Dienstleistungen 3
7
& (3 TOTALSUMME BETRIEBESERTRAG 00
9
10
11 AUFWAND
12 4000  |Material aufwand / Einkauf von Apparat 4
13 4090 | Skonti 4
14 4200  |Handelseinkauf 4
15 4400  |Aufwand fiir Drittleistungen 4
16 4001 |Einkauf von Bestandteilen 4
17 |4 Material, Waren und Drittleistungen 6
18
13 5000 |Léhne Produktion g
20 5089 | Sonstiger Personalaufwand b

ﬁﬂudget Verachiedene  |Pesiode fusdnck | « [ ' ¥

Die Tabelle Buchungen

In der Tabelle Buchungen werden die taglichen Bewegungen von Einnahmen und Ausgaben gebucht, indem

Sie das Konto angeben, auf dem die Bewegung und die Kategorie durchgefiihrt worden ist, welchem die
Unkosten zugeschrieben worden ist.

= Bochroon g

Datum Beleg Beschreibung Einnahmen | Ausgaben Konto | Kategorie Kategore Tet =
CHF CHF

2 103.01.2010 1 |Postin Kasse 350.00 1000 1010 |Postcheck

3 05.01.2010[ 2 |Biiromaterial 32.50( 1000 6500 |Biromaterial

4 106.01.2010[ 3 |Barverkauf 2000.00 1000 3000 |Bruttoertrag Bamn

5 10.01.2010 4 |Einkaufvon Material bei Firma 1 160000, 2000 | 4000 |Material aufwand

6 |28.01.2010 5 Bezahlung Rechnung von Firma 1 1'600.00 2000 1020 |Kontokorrent

7 101.02.2010f 6 |Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00] 1000

8 01.02.2010( 7 |Fahrzeugreparatur 300.00 6200 |Reparaturen PersD

9 101.02.2010[ 8 |Benzin Januar 57.00 6210 |Benzin

10 -

_Kostenstellen Falligkeiten Spere |« v ¥

Taste F& = Zeichen umkehren (/)
6210 Benzin -57.00 -57.00

14 1 | 3
[8/10 [CAPS [NUM [SCRL [OVR

Die Spalten der Tabelle Buchungen in der Einfachen Buchhaltung von Banana

Buchhaltung
Datum Das Datum der Einnahme oder Ausgabe
Beleg Belegnummer (Spalte ausfillen nicht obligatorisch)

BANANA BUCHHALTUNG




53

Beschreibung Kurze Beschreibung der Einnahme oder Ausgabe

Betrag Betrag der Einnahme/Ausgabe (die Ausgabe mit Minuszeichen (-) davor)
Konto Der Code des Vermdgenskontos, welches die Buchung betrifft
Kategorie Der Code der Kategorie, welche die Buchung betrifft

o e i
i
1

Das Programm berechnet automatisch die Saldi. Fehler und Differenzen werden augenblicklich

gemeldet.

1
1
1
L '

3.4.2 Buchungen

Die buchhalterischen Bewegungen werden in der Tabelle Buchungen eingegeben.

Fur jede Operation muss das Datum, die Dokumentnummer, die Beschreibung, den Buchungsbetrag, das
Konto oder die Kategorie eingegeben werden.

Betrag: Betrdge die eingehen werden als Positivbetrage erfasst; Betrage die ausgehen hingegen als
Negativbetrage.

Konto: Hier wird ein Vermdgenskonto eingegeben (Kasse, Bank, Post, Debitoren, Kreditoren....)
Kategorie: Hier wird eine Kategorie, die dem Aufwand oder Ertrag entspricht, eingegeben.

Fir das schnellere Erledigen der Buchungen, hier klicken schneller arbeiten .

Achtung: Wenn Sie den Smart fill mit den Buchungen des Vorjahres I6schen wollen, missen Sie die
Funktion "Smart fill mit Vorjahresbuchungen” unwirksam machen (Ment Datei, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)...).

Beispiel einer Buchung ohne MwSt/USt

Konten Kategorien Buchungen
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen | Ausgaben Konto | Kategorie Kategore Text =
CHF CHF

2 103.01.2010 1 |Postin Kasse 350.00 1000 1010 |Postcheck

3 |05.01.2010 2 |Biromaterial 3250/ 1000 | 6500 |Biromaterial

4 106.01.2010[ 3 |Barverkauf 2000.00 1000 | 3000 |Bruttoertrag Bare

5 [10.01.2010[ 4  Einkaufvon Material bei Firma 1 160000/ 2000 | 4000 |Material aufwand

6 |28.01.2010 5 |Bezahlung Rechnung von Firma 1 1'500.00 2000 | 1020 |Kontokorrent

7 101.02.20100 6 | Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00/ 1000

8 101.02.2010 7 |Fahrzeugreparatur 300.00 6200 |Reparaturen Perg

9 01.02.2010 8 Benzin Januar 6210 |Benzin

10 =
Basis Kostenstellen Falligheiten Speme Fl b %
Taste F& = Zeichen umkehren (+/-)
6210 Benzin -57.00 -57.00
Pl 1 3
5/10 NUM OVR
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Beispiel einer Buchung mit MwSt/USt

Konten Kategorien |H-— | MwSt/USt-Codes |
Datum  Beleg Beschreibung Ennahmen | Ausgaben | Konto | Kategorie | MwSt/USt- [MwSt® Nicht Ab| MwSt Buch. | *
| | | CHF | CHF | Code | | | CHF _|_|
1 103.01.2010 Post in Kasse 350.00 1000 | 1010 | |
2 |05.01.2010 Buromatenal 3250 1000 | 6500 M76 | 7.60 | 2.30
3 106.01.2010 Barverkauf 2000.00 1000 | 3000 V76 | -7.60 | -141.26
4 10.01.2010 Einkauf von Material bei Firma 1 1'600.00 2010 | 4000 M76 | 7.60 | 105.95
5 128.01.2010 Bezahlung Rechnung von Firma 1 1'500.00 2010 | 1020
6 |01.02.2010 | Bezahlung Reparatur und Benzin | | 357.00 1000 | | | | |
7 101.02.2010 | Fahrzeugrep | 300.00 | 6200 76 | 760 | 21.19
8 101.02.2010 Benzin Januar | 57.00 6210 I76 7.60 4.03
g | ! 1 | | *
Basis |Mw9fUSt komplett  Kostenstellen Falligkeiten Speme «[ » [X]
Taste F& = Werte von Zeile mit ahnlichem Text (bemehmen
6210 Benzin -52.97 -52.97
2200 Mehrwertsteuer automatisch 403 ]
176 Investition und Betriebsaufwand 7.6%
8/9 CAPS [NUM [SCAL [OvR

Der Auszug eines Kontos oder einer Kategorie

Die Liste aller Bewegungen, die zu einem bestimmten Konto oder Kategorie gehéren.

Fir den Auszug eines Kontos oder einer Kategorie machen Sie einfach Doppelklick auf das Konto oder die
Kategorie.

Auszug Kontokorrent Postcheck (1010) in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung

Korten Kategorien | Bushungen | MwSt/USt-Codes | 1010 Postcheck | =]
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF Konto Kategorie Saldo CHF | +
1 Anfangssaldo 200000
2 103.01.2010 Post in Kasse 350.00 1000 1010 165000
= Totalsumme Bewegungen 350.00 1'650.00
Basis Mo St/ LISE Kostenstellen Falligketen | 't |:| 3 @
1000 Kasse 350.00 2960 50
1010 Postcheck -350.00 1'650.00
[273 [caps [NUM [SCRL [owR

Auszug der Kategorie Buromateriel (3425) in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung

Korten Kategorien | Buchungen | MwSt/USt-Codes |55w Baromaterial | 3
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF Konto Kategorie Saldo CHF | =
1 |05.01.2010 Biromaterial 30,200 1000 6500 -30.20/
2 Totalsumme Bewegungen 30.20 -30.20
Basis MwSt/USt Kostenstellen Falligksiten | « ' ¥
1000 Kasse 3250 2960.50 ~
6500 Biromaterial -30.20 -30.20 E
2200 Mehrwertsteuer automatisch 230 775
M7& Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% -
' [ | »
[172 [caPs [NUM [SCRL [ovR
_____________________________________________________________________________________________________________________ !
i Auf jede Zeile wird automatisch der Saldo des Kontos oder der Kategorie Ubertragen. i
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3.4.3 Formatierter Ausdruck

Mit Befehl Formatierter Ausdruck im Meni Kassel und Einfachl kdnnen Sie den formatierten

Ausdruck berechnen und anzeigen.

Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, kbnnen Sie verschiedene Optionen auswahlen, um im Ausdruck mehr

Informationen einzuschliessen.

s

Formatierter Ausdruck [Favorit]

Basis | Periode | Stilat | Rander | Texte | Faveriten

-,

==

Seiteniberschrift
Zeie 1

Zeile 2
Zeie 3

Zeile 4

Spaltenuberschrift
Anfangsdatum

Enddatum

Spal.Varjahr

Seiten drucken
Konten
[ Anfangsseite

Im Ausdruck einbeziehen
Kontonummern
Prozent-Satze

[ vorjahressaldi

[ saldi Budget

Firma MUSTER. AG

Ausdruck 2010

01.01.2010

31,12, 2010

Kategorien
[] seiteumbruch nach Konten

[] konten mit 0 Salde
[ konten mit Bewegung
|:| Datum

[] seitenzahl

Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | |

Der formatierte Ausdruck zeigt auf, wie der Stand lhres Vermogens und das Betriebsergebnis aussieht. Es
handelt sich um eine Funktion, die im Kassenbuch und in der einfachen Buchhaltung vorhanden ist.
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Firma MUSTER AG

Ausdruck 2010

Bestand 01.01.2010 % 31.12.2010 %
1000 Kasse 500.00 12 500.00 09
1010 Kontokorrent 2500000 e17 5560000 o974
1020 Postcheck 15000.00 370 1°000.00 18
Totalsumme 40'500.00 1000 57'100.00 1000
Zuwachs des Bestandes 16'600.00 291
Betriebsergebnis Einnahmen % Ausgaben %
4000 Verkdufe 4250000 772

4005 Bruttoertrag Dienstleistungen 1250000 227

3000 Einkdufe 2500000 s
2005 Mietzins 800000 =202
3010 Handelseinkauf 1200.00 a1
3015 Kraftstrom 2'500.00 as
3070 Porti 200.00 05
ape0 Aufwand fur Drittleistungen 1'500.00 39
Totalsumme 55'000.00 41000 38'400.00 +100.0
Gewinn 16'600.00 422

3.5 Doppelte Buchfiithrung

Ideal wenn Sie Aktiva, Passiva, Aufwand und Ertrag nach den internationalen Regeln der Buchfuhrung
verwalten wollen (Soll und Haben). Gebrauchsfertige Kontenplane sind verfligbar die Sie den personlichen
Bedurfnissen anpassen kdnnen, Option mit oder ohne MwSt/USt, Importieren und Exportieren von Daten
und vieles mehr.

So organisieren Sie sich

Alle Buchhaltungsprofis arbeiten nach der Methode der doppelten Buchhaltung, welche in der Schule gelehrt
und von den Behorden und vom Fiskus Uberall auf der Welt akzeptiert wird. Die doppelte Buchhaltung
entspricht allen internationalen buchhalterischen Standards.

Die doppelte Buchhaltung ist fir alle Firmen und Organisationen obligatorisch, wenn sie laut Gesetz eine
Bilanz und eine Erfolgsrechnung vorweisen missen.
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Charakteristiken

¢ Verwaltet die Vermdgenskonten und die Erfolgsrechnung (Aktiva, Passiva, Aufwand und Ertrag)

e Die Buchhaltung mit MwSt/USt erlaubt es, die MwSt/Ust zu berechnen und eine MwSt/USt-
Zusammenfassung zu erstellen

e Erstellt: Journal, Bilanz nach Periode und Jahresbilanz

e Daten in Excel, Html, Xml exportieren mdglich

e Daten aus verschiedenen Dateien importieren méglich (Kassenbuch, erweitertes Kassenbuch,
Textformat)

e Daten aus Bankkontoauszug in Formate MT940, QIF, QFX, Postfinance und Raiffeisen importieren
moglich.

Beim Erstellen einer neuen Buchhaltung, empfehlen wir Ihnen, ein gebrauchsfertiges Beispiel/Modell einfach
zu personalisieren. Das ist einfacher, als einen Kontenplan selber zu erstellen.

e Art der Buchhaltung auswéahlen und das Modell "Neue Datei leer" (siehe Beispiele/Modelle)

Wahl neuer Arbeitsmappe
Gruppe Datei
Kassenbuch

Einfache Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mit MwstUSt
Doppelte Buchhaltung

Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Etiketten
Verschiedene
Beispiele [ Modelle [Deutsch {Schweiz) v]

-
Buchhaltung fiir Firma (KMU Kontenplan) =
Buchhaltung fiir Studio (Kafer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (Kafer Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fir Haushalt

Buchhaltung fiir Firma (KMU Kurzer Kontenplan)
Buchhaltung fur Studio (KMU Kurzer Kontenplan) w7

m

| ok || mbbrechen || Hife

e Stammdaten der Buchhaltung eintragen
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Eigenschaften (Stammdaten) E
Buchhattung |Dptiunan | Adresse I Verschiedene | Passwort | Teste |

Uberschrift links Firma Ottol

Uberschrift rechts Buchhaltung 2010

Anfangsdatum 01.01.2010

Abschlussdatum 31.12.2010

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

| oK | | Abbrechen || il

o Datei mit einem Namen speichern

e Im Kontenplan die notwendigen Anderungen ausfithren, um ihn zu personalisieren: Man kann neue
Zeilen hinzuftigen oder l6schen, die Kontonummern und die Beschreibung &ndern, (z.B. den
Kontokorrent der eigenen Bank einfligen), andere Gruppen hinzufugen, usw.

e R = N =
Seldion | Gruppe | Fonto Beschreibung BKlasse | Gr Eraffnung CHF Saldo CHF =
(
1 AKTIVA
4
5 1000 |Kasse 1 100
6 1010 |Postcheck 1 100
7 1020 |Kontokorrent = 1100
8 1090 | Geld-Transferkonto 1 100
3 100 Fliissige Mittel und Wertschriften 10
10
11 1100 |Forderungen 1 110 i
_Fl?‘»;wﬂegung Eudae‘t HVc.l'I':lergehen.. Verschiedene | Ausdruck | 4 E' . @
10 Umlaufvermogen
Dies ist die Gruppe "100", welche in der Gruppe 10" summiert wird
< | m | b
| 9/173 [CAPS [NUM [SCRL [OVR
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Konten Buchungen Totalsummen
Seldion | Gruppe | Konta Beschreibung Bklassze
31 AKTIVA
4
5 1000 |Kasse 1
] 1010 |Postcheck 1
7 <1020 |Bankkonto bei der Sparkasse 1
8 090 [Geld-Transferkonto——— 1
3 100 Fliissige Mittel und Wertschriften
10
11 1100  |Forderungen 1
FET E— P -~ e
Basis Bewegung  |Budget Varhergehen..|Verschiedene | Ausdruck 4
110 Forderungen
Dies ist die Gruppe "DER’, welche in der Gruppe "110" summiert wird
L I
124173

Gr

100
100
100
100
10

110

Eraffnung CHF

MUM

A
Saldo CHF =

Wenn Sie ein neues Konto definieren wollen, geben Sie zuerst in der Tabelle Konto eine neue Zeile ein,
dann die Kontonummer, die Beschreibung, die BKlasse und die Gruppe.

Fir mehr Informationen zum Erstellen eines Kontenplans, siehe Gruppierungen im Kontenplan

e Speichern Sie die Aenderungen und geben Sie sich danach in die Tabelle Buchungen zum
Eingeben der Buchungen.

Ergebnis

Beispiel Bilanz nach Gruppen Ende Jahr

Aktiva

Firma Otto
Buchhaltung 2008

AKTIVA

Konzessionen, Lizenzen
ED%-Programme
Betriebsaustattung
Biroeinrichtung
Warenbestand

Sonstige Forderungen
Ungeklarte Posten
Kasse

Fostoiro

Bank

Aktive Rechnungsabgrenzung

TOTALSUMME AKTIVA

31.12.2008

5000.00
2230000
3375000
36000.00

89%514.00

132000

500.00

105675
1215000
3693510

1500.00

1601028.85

-

2%
13.0%
21.1%
22.5%

5.0%

0.8%

0.2%

0.7%

T B
231%

0.9%

149'640.75

01.01 2008

5'000.00
22'300.00
3373000
36'000.00
974400
1'320.00
500.00
§26.75
1230000
26'400.00

1'300.00
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Passiva

Das Betriebsergebnis

Aufwand

Firma Otto
Buchhaltung 2008

PASSIVA 31122008 = 01.01.2008
Eigenkapital 9000000 &5.2% 85965 75
Ausstehende Eirlagen Q00o0o 06w 800.00
Privateinlagen 3400000 =21.2% 34'000.00
Bankdarlehen 1920000 12.0% 19'200.00
Sonstige Werbindlichkeiten s0000  o48% 800.00
Yerbindlichkeiten Léhne und S00oo  os5% §00.00
Isehalter

Yarhindlichkeiten Lohnsteuer 200000 0 13w 2'000.00
“erbindlichkeiten Sozialversicherung 124075  0.8% 1124075
Passive Rechnungsabgrenzung Q00o0o 06w 800.00
Gewinn 10'188.10 GS.4% 1'031 .25
TOTALSUMME PASSIVA 1601028 85 149840.75
Firma Otto

Buchhaltung 2008

AUFWAND 31122008 = 01.01.2008
Fremdarbeiten 1'230.00
Waranaingang 7000.00 =8.7% 7'000.00
Personalkosten SR00.00 S42% §'300.00
Zozialversicherung 4'500.00
Berufsgenossenschaft 280,00
Frem, Soz. Aufe, LSt 0. B41.90  35% 641.90
Sozvers frai

Gas, Strom, Wasser 380,00
Reisekosten Arbeitnehmer 18000 10w 180.00
FPorto 86.00
Telefon 350.00  18% 350,00
Blrobedarf 12000 07% 120,00
Mieten fir Einrichtungen -.- £'800.00
Mebenkosten des Geldverkehrs -- 56.00
TOTALSUMME AUFWAND 18191.90 30°223.90
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Ertrag

Firma Otto
Buchhaltung 2008

ERTRAG 31.12.2008 * 01.01 2008
Erldse ohne Umsatzsteuer 282680.00 100.0% 28'280.00
Provisionserlise 300.00
Gewahrte Skonti 140.00
Entnahme sonstg. Leistungen &75.00
Ausserordentl Ertrage 1'200.00
Guthabenzinsen 5675
Ertrage aus Kursdifferenzen 340
Sonstige Ertrage 400.00
TOTALSUMME ERTRAG 28280.00 31265 15
Gewinn 101188.10 36.0% 1'031.25

3.5.1 Passiva und Ertrag negativ?

Ja, das ist richtig. In der doppelten Buchhaltung kénnen die Saldi in Soll oder in Haben stehen. Fir Banana
ist ein Konto in Haben, wenn der Betrag negativ geschrieben wird. Aktiva und Aufwand stehen in der Regel
in Soll, Passiva und Ertrag in Haben.

Das Minuszeichen ist eine Vereinbarung, andere Programme benutzen Buchstaben (D, A) oder die
Klammern.

Sehen Sie auch die Lektion Die mathematischen Regeln der doppelten Buchhaltung.

3.5.2 Tabellen
Tabelle Konten

In der Tabelle Konten richten Sie die Konten ein: die Konten Aktiva und Passiva (Bilanz) und die Konten
Aufwand und Ertrag (Erfolgsrechnung).

Geben Sie flr jedes Konto folgendes an:

e Die Beschreibung

e Die BKlasse (1 fur Aktiva, 2 fiir Passiva, 3 fir Aufwand und 4 fur Ertrag)

e Die Gr-Zugehorigkeit

e Den Eréffungssaldo, wenn Sie Banana Buchhaltug zum ersten Mal benutzen. In den folgenden
Beispielen, erfolgt die Ubernahme der Saldi automatisch dank dem Befehl "Neues Jahr erstellen”.

Denken Sie an folgende Regeln, wenn Sie Banana Buchhaltung benutzen:

e Die Soll-Saldi sind positiv

e Die Haben-Saldi sind negativ (mit Minuszeichen davor)
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Achtung: Diese Regel gilt nur beim manuellen Eingeben der Anfangssaldi.
Zum korrekten Einrichten und Gruppieren des Kontenplans, empfehlen wir, die Anleitung der Lektion
Gruppierungen im Kontenplan zu befolgen.

Aktiva und Passiva

_ Buchungen Totalsummen E3
Seldion|Sruppe)  Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Emoffnung CHF Saldo CHF =

21 AKTIVA -

3 1000  |Kasse 1 1

4 1010 |Postscheck 1 1

5 1020  |Kontokorrent 1 1

6 1030  |Kunden 1 1

7 1040  |Verrechnungssteuer 1 1

8 10560  |Transitorische Aktiven 1 1

9 1060 |Biromobiliar 1 1

10 1070 |Biromaschinen 1 1

11 1080 |Computer/Software 1 1

12 1090 |Fahrzeuge 1 1

13 1 Totalsumme AKTIVA 00

14

152 PASSIVA

16 2000 |Lieferanten 2 2

17 2010 |Bankdarlehen 2 2

18 2030 |Transitorische Passiven 2 2

15 2040 | Eigenkapital / Aktienkapital 2 2

20 2050  |Privatkonto 2 2

21 2070 | Gewinn- Verlustvortrag 2 2

22 2091 Jahresgewinn /Jahresverlust 2

23 2 Totalsumme PASSIVA 00

24

25 [} Gewinn{+)/Verlust{-) der Bilanz 00

26

27 0o DIFFERENZ MUSS =10 i
- Bewegung |Budgst  |Vorhergeh. |Periode  |Verschied..|Ausduck | « [ ] v ¥
00

DIFFERENZ MUSS =0

Dies ist die Gruppe 01", welche in der Gruppe "[0° summiert wird

< |

{LLJ

P

| 25/60

|[CAPS [NUM [SCRL |OVR
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Aufwand und Ertrag

_ Buchungen | Totalsummen (=]
Seldion|Sruppe|  Konta Beschreibung BKlasse | Gr | Enoffnung CHF Saldo CHF =

28 AUFWAND

23 3000 |Einkaufe 3 3

30 3010  |Sozialversicherungen 3 3

31 3020 |Berufliche Vorsorge 3 3

32 3030 |Spesen 3 3

33 3040  |Krankenversicherung 3 3

34 3060 |Quellensteuer 3 3

35 3060 |Spesenentschadigungen effektiv 3 3

36 3070 |Spesenentschadigungen pauschal 3 3

37 3080 |Sonstiger Personalaufwand 3 3

33 3100 |Miete 3 3

39 3200 |Reparaturen Fahrzeuge 3 3

40 3210  |Benzin 3 3

4 3220 |Fahrzeugversicherung 3 3 [

42 3400 |Biiromaterial 3 3

43 3410  |Telefon 3 3

44 3420 |Postspesen 3 3

45 3500 |Buchfihrungshonorare 3 3

46 3600 |Passive Bankzinsen 3 3

47 3610 |Bank- und Kontokorrentspesen 3 3

43 3700 |[Abschreibung auf Mobiliar 3 3

43 3800 |Steuern 3 3

50 3 Totalsumme AUFWAND 02

a1

52 ERTRAG

53 4000 |Honorar 4 4

54 4010 |Ertrag aus Finanzanlagen 4 4

33 4 Totalsumme ERTRAG 02

56

57 02 Gewinn{-)/\Verlust{+) der Erfolgsrechnt 209

53 -
-Bewegung |Budge¢ |‘u’ur|'1&rgeh..|F‘eﬁude |"u"ersd1ied... Ausdruck | i |:| b @

Die Totalsumme der Saldi in Soll entspricht der Totalsumme der Saldi in Haben.

Tabelle Buchungen

In der Tabelle Buchungen werden die buchhalterischen Bewegungen gebucht und das Journal dargestellt.
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Das Journal in Banana Buchhaltung

Konten Buchungen Totalsummen -
Datum Beleg Beschreibung Kt Sall KitHaben Betrag CHF i
6 [12.02.2010 | 20 |Rechnung vom Lieferant Klein 3000 2000 5°000.00
7 113.02.2010 | 21 |Rechnung Telefon 3030 2000 150.00
8 14.02.2010 | 22 |Rechnung Miete 3100 2000 2000.00
3 15.02.2010 | 23 Rechnung Heizung 3030 2000 750.00
10
11 -
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme i e
F& = Tausche Soll und Haben Konto
3030 Spesen 750,00 S00.00
2000 Lieferanten -750.00 -19°500.00
] T
9/14 NUM VR

Die Spalten der Tabelle Buchungen in der Doppelten Buchhaltung von Banana Buchhaltung:

Datum Das Kaufdatum, das Datum der Bezahlung, das Datum der Rechnung
Beleg Die Nummer des entsprechenden buchhalterischen Beleges
Beschreibung Den Grund der buchhalterischen Bewegung angeben

KtSoll Die Nummer/den Code des Kontos in Soll

KtHaben Die Nummer/den Code des Kontos in Haben

Betrag Der Betrag, der auf dem buchhalterischen Beleg steht

Tabelle Totalsummen

In der Tabelle Totalsummen werden die Totalsummen nach Gruppen angezeigt. Dank ihr wird die
buchhalterische Quadratur Gberpruft.
Sie wird vom Programm automatisch bearbeitet und kann vom Benutzer nicht bearbeitet werden.

Konten Buchungen Totalsummen
Gruppe Beschreibung Gr Eréffnung CHF Saldo CHF "

111 Totalsumme Aktiva 01 12'000.00 68'800.00
2|2 Totalsumme Passiva m -12'000.00 -49'570.00
3Im Gewinn(+)/Verlust{-) 00 19°230.00
413 Totalsumme Aufwand 02 37570.00

5 4 Totalsumme Ertrag 02 -56"800.00

5 102 Werlust(+)/Gewinn{-) | 00 1923000
7|00 Differenz muss = [ sein

& |5 Total Ausserbilanz: Aktiva

9 |6 Total Ausserbilanz: Passiva

0|7 Totalsumme Klasse 7

11 |8 Totalsumme Klasse 8

12 |9 Totalsumme Klasse 9

13 i
Basis Komplett It b [
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3.5.3 Gruppierungen im Kontenplan

Um einen Kontenplan einzurichten, miussen Sie die Hauptgruppen erstellen und fur jede Gruppe die GR-

Zugehorigkeit angeben:

e 00 gruppiert die Konten der Bilanz
e 2991 zeigt den Gewinn/Verlust des Betriebsergebnisses an
e 02 gruppiert die Konten der Erfolgsrechnung.

Konten Buchungen Tetalsummen
Sektion| Gruppe | Korto Beschreibung Bklasse | Gr Ercffniung Saldo i
Basiswahrung | Basiswahrung
1 1 Totalsumme Aktiva 00
2 [ ]
3 2991 Jahresgewinn {Jahresverlust 2
4
5 2 Totalsumme Passiva 00
6
7 00 Differenz muss Null sein
8
3 3 Totalsumme Aufwand 02
10
1 4 Totalsumme Ertrag 02
12
13 02 Verlust{+)Gewinn|{-) der Erfolgsrechnung 2991
14
15
16 &
Basis Bewegung Budget Waorhergehende Verschiedene | Ausdruck q r [

e Leere Zeilen einfugen und mit den Kontonummern, mit der Beschreibung, mit der BKlasse und der
Gruppenzugehdorigkeit vervollstandigen. Die BKlasse kann nicht gedndert werden: 1 Aktiva, 2

Passiva, 3 Aufwand, 4 Ertrag.

e In der ersten Spalte "Sektion", nachdem die Uberschriften der Bilanz und der Erfolgsrechnung

eingerichtet worden sind, folgende Nummerierung eingeben:

* | Titel 1 fiir die Hauptiiberschriften eingeben

** | Titel 2 fiir die sekundiren Uberschriften eingeben

1 | Aktiva in der Zeile des Titels Aktiva eingeben

2 | Passiva in der Zeile des Titels Passiva eingeben

3 | Aufwand in der Zeile des Titels Aufwand eingeben

4 | Ertrag in der Zeile des Titels Ertrag eingeben

01 | Postenbuch Kunden | fiir das Postenbuch Kunden benutzen

02 Pgstenbuch fiir das Postenbuch Lieferanten benutzen
Lieferanten

03 | Kostenstellen fiir die Kostenstellen benutzen

04 | Profitstellen fiir die Profitstellen benutzen

#* | Bemerkungen in der Zeile des Titels Bemerkungen eingeben

2% | Versteckte Daten i::uuj :; I;ZEilE eingeben, ab welcher die Daten versteckt werden

BANANA BUCHHALTUNG




66

[ e T =

Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung Bklasse Gr Eroffr. *
Basiswal| |

T BILANZ

2

3 1 AKTIVA

4 1000 |Kasse 1 1

3 1010  |Postcheck 1 1

6 1020 |Kontokorrent 1 1

7 1300  |Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1

8 1500  |Maschinen und Apparate 1 1

9 1510 | Geschaftsmobiliar 1 1

10 1512 |Ladeneinrichtungen 1 1

11 1 Totalsumme Aktiva m

12 A

13 1 PASSIVA P

14 2000 |Lieferanten | 2 2

15 2010  |Kurzfristige Bankschuldw”'ﬂ 2 2

16 2990 | Gewinnvortrag / ‘hfg.:m"s’t:mrtraq 2 2

17 2991 Jahre sqewimﬂgh resverlust 2

18 2800 |KapitaH Stamkapital 2 2

13 2 ,;Fﬁialsumme Passiva ___,(_ i}i}j

20 J e -

2 ":‘_‘i}_ﬂ# Differenz muss Null sein

i -
-Eewegung |E‘rudge¢ |‘u’orhergeh...|‘u’ersd‘1ied...|.ﬁusdmd{ | F |:| b @

Die Konten 1000 bis 1512 haben als Gr 1, wie die Gruppe 1, welche die Totalsumme Aktiva berechnet
Die Konten 2000 bis 2800 haben als Gr 2, wie die Gruppe 2, welche die Totalsumme Passiva berechnet
Die Totalsumme Aktiva und Passiva haben als Gr 00, wie die Gruppe 00, worin sie summiert werden
(Gewinn/Verlust der Bilanz).
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Fur die Erfolgsrechung gehen Sie gleich vor.

Konten Buchungen Totalsummen -
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung Bklasse Gr Eraffr. =
Basiswat

23 = ERFOLGSRECHNUNG
24
25 (3 AUFWAND
26 3000 |Materialaufwand / Einkauf von Apparate] 3 3

7 3010 | Skonti 3 3
28 3015 |Handelseinkauf 3 3
23 3020 |Léhne Produktion 3 3

30 3030 | Sonstiger Personalaufwand 3 3

3 3040  |Léhne Produktion 3 3

ii 3 Totalsumme Aufwand AE;

-

H 4 ERTRAG ’___,«-"ff

35 4000  |Werkaufe f,f’“ 4 4

36 4010 | Bruttoertrag Elawg_k.éﬁré 4 4

7 4020 | Skonti — 4 4

38 4030 |Bruttgerttag Dienstleistungen | 4 4

33 4 __Fotalsumme Ertrag N Lt 02 )
40 1
41 'i.,_hlg T Verlust(+)Gewinn(-) der Erfolgsrechn 2991
42
43 -
Basis Bewegung |Budget Worhergeh .. |Verschied. .. | Ausdnack 4 b

Die Konten 3000 bis 3040 haben als Gr 3, wie die Gruppe 3, welche die Totalsumme Aufwand berechnet
Die Konten 4000 bis 4030 haben als Gr 4, wie die Gruppe 4, welche die Totalsumme Ertrag berechnet
Die Totalsummen Aufwand und Ertrag haben als Gr 02, wie die Gruppe 02, worin sie summiert werden
(Gewinn/Verlust der Erfolgsrechnung)
Die Gruppe 02 hat als GR 2991, welche in der Gruppe 2991 summiert wird (Gewinn/Verlust des

Betriebsergebnisses der Passiva).

3.5.3.1 Untergruppen im Kontenplan

Dank den Untergruppen kdnnen Sie im Kontenplan Totalisierungen auf mehrere Ebenen erhalten sowie
detaillierte Informationen in der Prasentation der Bilanz.

Beispiel:

Sie moéchten die Untergruppe Liquiditat erstellen, welche die Konten Kasse, Post und Bank

zusammenfasst.
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Konten | Buchungen |Tutalsummen
Sektion| Gruppe  Konto Beschreibung Bklasse | Gr Eraffrung Salda
Basiswahning Basiswahning
31 AKTIVA
4 1000 |Kasse 1 1 100.00 100.00
5 lf 1010  |Postcheck \) 1 1 6'000.00 6'000.00
& 1020 Kuntukurrgm,‘"’/ 1 1 10°000.00 10'000.00
7 1300 |Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1 7000.00 7000.00
8 1500  [Maschinen und Apparate 1 1 20000.00 20000.00
3 1510 | Geschaftsmobiliar 1 1 15°000.00 15'000.00
10 1612  |Ladeneinrichtungen 1 1 B'500.00 6'500.00
11 1 Totalsumme Aktiva 00 64'600.00 64'600.00
12

Um die Untergruppe Liquiditat zu erstellen, so vorgehen:

e eine leere Zeile hinzufligen
e in der Spalte Gruppe den Code 100 eintippen

e in der Spalte Beschreibung "Totalsumme Liquiditat" eintippen

e inder Spalte Gr 1 eintippen
e andern Sie die Gr (Code 1) der Konten 1000, 1010 und 1020 mit dem neuen Code 100.

] » (3

Konten | Buchungen Totalsummen |
Seldion|Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffrung Saldo
Basiswahning Basiswahnung
3 1 AKTIVA
4 1000 |Kasse 1 100" 100.00 100.00
5 1010 |Postcheck 1 100 6000.00 E000.00
6 1020 |Kon 1 100, 10°000.00 10°000.00
7 100 = Totatsumme Liquiditat 1 16'100.00  16100.00
8 1300 |Vorausbezahlte Auﬁmendunqeuﬂsf'ﬂﬂf 1 7000.00 7000.00
9 1600  |Maschinen und Ap 1 1 200000.00 20000.00
10 1510 | Gescha iliar 1 1 15'000.00 15'000.00
1 1512,,;-!:'aﬂ'éﬁéinrichtunqen 1 1 6'500.00 6'500.00
12 1_OT  Totalsumme Aktiva 00 64'600.00  64'600.00
13

3.5.3.2 Untergruppen I6schen

Wenn im Kontenplan Untergruppen angezeigt werden, die Sie nicht benétigen, kdnnen Sie diese auch

I6schen.

Beispiel:

Die Untergruppe "Totalsumme Liquiditat" soll geléscht werden.
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Konten | Buchungen | Totalsummen Mw5t/U5t-Codes [®]
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffnung Saldo -
Basiswahrung Basiswahrung

43 |2 PASSIVA .

44 2000 | Kreditoren 2 200 -18045.74 -18045.75 —
45 L |2010 Bankschuld_au.[a.annsﬂa—-—'——'_'___'z_ﬂ 200 -15°000.00 45'000.00"
46| (200 7 [Fremdkapital kurzfristig 33045.75  -33'045.75
47

48 2600 |Lieferanten 2 2 -3000.00 -3'000.00
45 2730 |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 -3'000.00 -3000.00
50 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 -80000.00 -80°000.00

51 2850 | Privatkonto 2 2 -34°000.00 -34°000.00

52 2990 | Gewinnvartrag / Verlustvortrag 2 2

53 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -163'045.75| -163'045.75 .

Um die Untergruppe "Totalsumme Liquiditat" zu Iéschen, so vorgehen:

o Zeile 46 I6schen

e Gr (Code "200") der Konten 2000 und 2010, mit Code "2" &ndern.

Konten | Buchungen | Totalsummen | Mw St/USt-Codes ES]

Seldion | Gruppe | Konto Bezchreibung BKlasse | Gr Eroffnung Saldo ar
Basiswahrung Basiswahrung

4312 PASSIVA

44 /12000, |Kreditoren 2 2 -18045.75 -18045.75
45 \ 2[]1[]2' Bankschulden langfristig 2 N2 -15°000.00 -15°000.00
46 2600 |Lieferanten 2 2 -3000.00 -3000.00
47 2730  |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 -3'000.00 -3000.00
48 2800 | Kapital / Stamkapital 2 2 -80°000.00 -80000.00
43 2850 | Privatkonto 2 2 -34°000.00 -34°000.00
50 2990  |Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2

a1 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -163'045.75| -163'045.75
52 -

3.5.4 Konten mit MwSt/USt-Code

In der doppelten Buchhaltung mit MwSt/USt, kdnnen Sie beim Erstellen des Kontenplans (Tabelle Konten)

den Konten Aufwand und Ertrag einen MwSt/USt-Code zustellen.

Beim Eingeben der Buchungen betreffend Verkaufe und Einkaufe, wenn Sie das Konto eintippen, figt das

Programm automatisch den MwSt/USt-Code ein und vervollstéandigt die Spalten mit den Daten der
Mehrwertsteuer.

Zum Zustellen der Codes:

Ansicht "Verschiedene" anklicken
In der Spalte "MwSt/USt-Code" die MwSt/USt-Codes von Aufwand und Ertrag eingeben.
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Konten | Buchungen | Totalsummen Mw5t/USt-Codes |52'I}I] Reparaturen F‘e...| @
Seldion|Sruppe| Konto Beschreibung MwSt/USt-Code |BKlasse| Gr =5
g1 AUFWAND
82
&3 4000 |Material aufwand / Einkauf von Apparaten |M76 3 4 | —
84 4090 |Skonti -M76 3 4 4
85 4200 |Handelseinkauf I76 3 4
86 4400  |Aufwand fir drittleistungen |76 3 4
87 4001 |Einkauf von Bestandteilen M24 3 4
i) 4 Material, Waren und Drittleistungen 02
29 -
Basis Bewegung | Budget Vorherge... | Perode  |VWerschied.. Ausdnick | i |:| b @

3.5.5 Anfangssaldi

Wenn Sie Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzen miissen Sie die Anfangssaldi von Hand eingeben,

damit Sie die Eroffnungsbi

lanz bekommen.

Zuerst den Kontenplan erstellen und dann folgendermassen vorgehen:

1. Tabelle Konten, Ansicht Basis, Spalte Eré6ffnung

2. Von Hand die Anfangssalden der Konten Aktiva und Passiva Ubertragen. Die Passiva werden mit
Minuszeichen geschrieben.
3. Fur die buchhalterische Quadratur kontrollieren Sie, ob die Totalsumme der Aktiva mit der

Totalsumme Pass

iva Ubereinstimmt.

Konten | Buchungen | Totalsummen e @
seldion| Gruppe,  Konto Beschreibung BKlasse | Gr [ Eraffrung CHF h Salda CHF T
= 3
2 AKTIVA
3 1000  |Kasse 1 1
4 1010  |Postscheck 1 1
5 1020  |Kontokorrent 1 1
6 1030 |Kunden 1 1
7 1040  |Werrechnungssteuer 1 1
3 1050  |Transitorische Aktiven 1 1
3 1060  |Biromaobiliar 1 1
10 1070  |Biromaschinen 1 1
11 1080 |Computer/Software 1 1
12 1090 |Fahrzeuge 1 1
12 1 Totalsumme AKTIVA 01
Basis ___JBewegung |Budget |‘u’umergeh...| Periode |‘u’ersd1ied... |.Pu.|5dn.|d~: | r |:| b @

Zum automatischen Ubertragen der Eréffnungssaldi im nachsten Jahr, die Lektion “Er6ffnungssaldi
aktualisieren” konsultieren.

3.5.6 Budget erstellen

Wenn Sie ein Budget erstellen wollen, mussen Sie die Ansicht "Budget” in der Tabelle Konten anzeigen.

e Die vorgesehenen Betrage in der Spalte Budget eingeben. Das Programm aktualisiert die
Differenzen zwischen den Buchungsbetrdgen und den vorgesehenen Betragen in der Spalte "Diff.

Budget".
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_ Buchungen Totalsummen
Konto Beschreibung Saldo CHF :”’\Eudg_etEH—D Diff Budget CHF
2 AUFWAND
26 |3000 |Einkaufe 5000.00
27 13010 | Sozialversicherungen
28 13020 | Berufliche Varsorge
23 |3030 |Spesen 900.00
30 3040 | Krankenversicherung
31 |3050  |Quellensteuer
32 3060 |Spesenentschadigungen effektiv
33 |3070 | Spesenentschadigungen pauschal
34 13080 | Sonstiger Personalaufwand
35 [3100 Miete 2'000.00
36 3200 |Reparaturen Fahrzeuge
37 |3210  |Benzin
Basis |Beweg@§‘3§‘herge._|%nude ‘u’ersd1m...|ﬁusdmd{ | Fl |:| b
3 Totalsumme Aufwand
3 Totalsumme AUFWAND

Dies ist das Korto "3210°, welches in der Gruppe "3 summiert wird

« |

L

P.

¥

| 37/57

3.5.7 Buchungen

Buchungsbeispiele

Verkauf mit Bargeld

KtSoll: 1000 (Kasse)

KtHaben: 3000 (Verkaufe)

Betrag: 700.00

[CAPS [NUM [SCRL |OVR

Datum Beleg Beschreibung KtSaoll | KtHaben Betrag it
1 112.01.2010 1 |Bamverkauf 1000 3000 700.00
2
_Kustenstellen Faligkeiten Speme k= v [

Taste F& = Werte von Zeile mit ahnlichem Text Gbemehmen

[ 377

Kauf Biiromaterial
KtSoll: 4000 (Postauslagen / Biroartikel)

[CAPS [NUM [SCRL [OVR
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KtHaben: 1000 (Kasse)
Betrag: 50.00

Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben Betrag

1 113.01.2010 | 2 | Kauf Biromaterial 4000 11000 50.00
2

|Basis Kostenstelen | Faligksiten Spems |« v [

F& = Tausche Soll und Haben Konto

fuad » [21]

4000 Materalaufwand # Einkauf von Apparaten 50.00 50.00

1000 Kasse -50.00 2150.00

4 | m |

[1/9 [CAPS [NUM [SCRL [OVR

Bargeldiiberweisung auf Bank Kontokorrent
KtSoll: 1020 (K/K Bank)

KtHaben: 1000 (Kasse)

Betrag: 500.00

Datum Beleg Beschreibung KtSaoll | KtHaben Betrag | i
3 15.01.2010 3 |Bargeldiberweisung auf Bank Kontokorrent 1020 1000 EUU.UUD
4
5 -
|Basis Kostenstellen Faligketen Spere B v [
1020 Kortokoment 500.00 500.00
1000 Kazse -500.00 2'150.00
1| m | »
| 3/9 |CAPS [WUM [SCRL [ovR

Verschiedene Rechnungen bezahlt mit Bankiiberweisung
KtSoll: 6210 (Versicherungen)

KtSoll: 6220 (Benzin)

KtSoll: 6510 (Telefon, Abonnamente)

KtHaben: 1020 (K/K Bank)

Betrag: 650 (auf verschiedene Zeilen aufteilen)

Konten _ Totalsummen @
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben Betrag a~

5 124.01.2010 4 |Autoversicherung 6210 350.00

6 |24.01.2010 4 |Bezahlung Benzin 6220 120.00 B

7 (24012010 | 4 |Bezahlung Telefon 6510 180.00

8 124.01.2010 4 |Verschiedene Rechnungen bezahlt mit Bankiberweisung 1020 G50.00

_Kustenstellen Faligkeiten Speme K= v [

Taste F& = Datum erhdhen
6210 Wversichemungen 350.00 350.00

1| 1 | 3
| 5/9 |CAPS [NUM [SCRL [ovR

Rechnung inkassiert iiber Bank

KtSoll: 1020 (K/K Bank)
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KtHaben: 3000 (Verkaufe)
Betrag: 6'500.00

Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben Betrag n

3 25.01.2010 5 |Rechnung inkassiert dber Bank Nr. 456 1020 3000 6'500.00 i:l
10

11 -

_Knstenstellen Falligkeiten Spere K= v [Z]

F& = Tausche Soll und Haben Konto

1020 Kortokoment 6'500.00 6'350.00
3000 Bruttoertrag Barverkaufe -6°500.00 -r200.00
1| 1 | 3
| 9/14 CAPS [NUM [sCRL [ovR
Kauf Ware auf Kredit
KtSoll: 4000 (Kauf Ware)
KtHaben: 2102 (Lieferant Miller)
Betrag: 4'500.00
Datum Beleg Beschreibung KtSall | KtHaben Betrag | o
10 |02.02.2010 | 6 |Kauf Ware auf Kredit 4000 2102 4'500.00/ 7
11
Basis  Kostenstelen Falligksiten Speme |« v ¥
4000 Materalaufwand / Einkauf von Apparaten 4'500.00 4'550.00
2102 Lieferant Maller -4°500.00 -4°500.00
Il T
[ 10/14 [CAPS [NUM [SCRL [OVR
Verkauf liber Kredit
KtSoll: 1101 (Kunde Meier)
KtHaben: 3000 (Verkaufe)
Betrag: 6'000.00
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben Betrag i
11 |04.02.2010 | 7 |Verkauf iiber Kredit 1101|3000 6000.00 E
12
_Kustenstellen Faligkeiten Speme |« » [
F& = Tausche Soll und Haben Konto
110 Kunde Meier 6'000.00 &'000.00
3000 Bruttoertrag Barverkaufe -5000.00 -13200.00
1| ] | 3
[ 11/14

CAPS [NUM |SCRL [OVR

Bemerkung: in den Buchungen kdnnen Sie auch den Text eingeben, anstatt die Kontonummer. Die
Funktion Smart Fill wird Ihnen eine Liste mit allen Konten vorschlagen, die den gewuinschten Text enthalten.

3.5.7.1 Auf mehreren Konten buchen

Die einfachen Buchungen werden auf eine einzige Buchungszeile eingetragen, mit einem Soll-und einem

Haben-Konto.
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Es gibt Buchungen, die Sie auf mehreren Zeilen buchen missen, denn sie betreffen verschiedene Konten.

Ein Konto pro Zeile eintragen. Sie kénnen auch mehrere Gegenkonten haben, entweder in Soll oder in
Haben.

Fur das schnellere Erledigen der Buchungen, hier klicken Schneller arbeiten .

Beispiel:
Wir bezahlen folgende Rechnungen tber die Bank: Fahrzeugreparatur 300.00, Benzin 57.00

Korten Buchungen | Totalsummen | MwSt/USt-Codes | (=]
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag MwSt/USt- [MwSte| Nicht.Ab| MwSt Buch. =
& 01.02.2010 Fahrzeugreparatur 6200 300.00 I76 7.60 21.19
7 |01.02.2010 Benzin Januar 6210 57.00 I76 7.60 4.035
8 01.02.2010 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 J57.00
gl -
Basis MwSt/1USt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme | 4 |:| 3 @
F6 = Tausche Soll und Haben Konto
68210 Benzin 5257 5257
22007 Mehrwertsteuer automatisch 403 -7.78
176 Investition und Betriebsaufwand 7.6%
4 [T |
[7r9 CAPS |NUM |SCRL |OVR

3.5.7.2 Uberweisungsscheck ausstellen

Um die ausgestellten Schecks zu buchen, miissen Sie in den Passiva ein neues Konto " Ausgestellte
Schecks " eingeben.

Konten | Buchungen | Totalsummen MwSt/USt-Codes | @
Seldion| Sruppe| Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffnung CHF Saldo CHF a
43 2000  |Verbindlichkeiten fir Material 2 20 B
44 KRE Totalsumme Kreditoren 20 -6'000.00 -6'000.00
45 2100  |Bankschulden kurzfristig 2 20 -10000.00 -10000.00
46 “"_':W Ausgestellte Schecks 2 | b
47 220 WMwWSTUST (automatisch) 7 | 20 -33.01
43 2201 |Vorsteuer 2 20
45 20 Fremdkapital kurzfristig 2 -16'000.00 16'033.01 -
Basis Bewegung |Budget Vorhergeh.. | Periode Verschied... | Ausdruck | i D b @
2 Totalsumme PASSIVA
Dies ist die Gruppe "20', welche in der Gruppe "2 summiert wird
4| 1 | b
| 49/172 [CAPS [NUM |5CRL [OVR

Ausstellung des Schecks: Bei der Bezahlung des Lieferanten und wird dem Kontokorrent der Bank belastet.
(Beachten Sie beide Buchungszeilen.
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Korten _ Totalsummen MwSt/LISt-Codes =
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF  |wSt/US MwSt%| Nicht.Ab| MwSt Buch. |
10 {12.03.2010 Lieferant Schmid mit Scheck bezahlt [4000  [2101 1500.00) M76 | 7.60 105.95
11 120.03.2010 Bankbelastung fiir ausgestellt Scheck (2101 1020 1500.00 a
12
13 il
_MwSthSt komplett | Kostenstellen Faligksiten Spere | <« v [
F& = Tausche Soll und Haben Korto
211 Ausgestelte Schecks 1'500.00
1020 Kontokoment -1'500.00 12000.00
[ 1115 [CAPS [MUM [SCRL [OVR
Kontoauszug "Ausgestellte Schecks" nach dem Buchen.
Konten | Buchungen | Totalsummen Mw5t/USt-Codes =]
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF -
1 12.03.2010 Lieferant Schmid mit Scheck bezahlt 4000 1500.00 -1500.00
2 |20.03.2010 Bankbelastung fir ausgestellt Scheck |1020 1'600.00 [
3 Totalsumme Bewegungen 1'500.00 1'500.00
_MwSt,-’USt Kostenstellsn Falligkeiten |« v ¥
2101 Ausgestelte Schecks 150000
1020 Kontokoment -1"500.00 12000.00
[273 CAPS [NUM [SCRL [OVR

3.5.7.3 Eine Gutschrift buchen

Wenn der Kunde sich wegen mangelhafter Ware beschwert, stellt man ihm meist eine Gutschrift aus, was
schliesslich eine Verminderung des Erldses zur Folge hat, worauf die Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer

zurlickerstattet wird.

Beispiel:

Wir buchen einen Verkauf Giber einen Betrag von 2'000.00 (inklusive MwSt/USt von 7.6%)

Kanten _ Totalsummen | MwSt/USt Codes | =
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF |aSt/US Mw St%| Nicht Ab| MwSt Buch | <

3 106.01.2010 Verkauf an Kunde Schmid D-001 13000 2'000.00| V76 | -7.60 -141.26( 1
4

_MwSt,fUSt komplett Kostenstellen | Falligksiten |Spers |« v ¥

F& = Tausche Soll und Haben Konto -

D-001 Schmid 2'000.00 1'500.00

3000 Bruttoertrag Barverkaufe -1'858.74 E|

2200A Mehrwertsteuer automatisch -141.26 108.25

V7E Verkauf 7.6% i3

< 1 | 3
[3r13 [caPs [NUM [SCRL [ovR

Gutschrift: Fur den Mangel der verkauften Ware, gewéahren wir dem Kunden eine Gutschrift iiber 200.00.
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KitHaben | Betrag CHF [wSt/UE M St Nicht Ab| Mw St Buch.

200.00| V78| 760 141.26

Konten Buchungen Tetalsummen MwSt/USt-Codes
Datum Beleg Beschreibung Kt Soll
5 (02022010 Gutschrift fiir Kunde Schmid 3000 D-001
B
Basis MwSt/USt komplett Kostenstellen Falligkeiten Speme 4
F& = Tausche Soll und Haben Konto
3000 Bruttoertrag Barverkaufe 1'858.7:
D-001 Schmid 2000.00 1'500.00
22004 Mehrwertsteuer automatisch 141.26 108.25
V76 Verauf 7.6%
4 I
513

NUM

»

Um die MwSt/USt auf den Betrag der Gutschrift zurlick zu bekommen, muss der MwSt/USt-Code der
Verkaufe mit einem Minuszeichen voraus gebucht werden.

3.5.7.4 Gegenposten im Kontoauszug

In den Kontoausziigen wird die Spalte Gegenposten angezeigt (‘'Gegenkto'), welche auf das Konto hinweist,

das die Buchung vervollstandigt.

Bei Buchungen auf mehreren Konten (Sammelbuchungen), bei denen z.B. ein Konto in Soll gebucht worden
ist und mehrere Konten in Haben, oder umgekehrt, leitet das Programm den mdglichen Gegenposten nach

der folgenden Logik ab:

o Die erste Zeile der Buchungen versteht sich als Gegenposten der Buchungen, die folgen. Den

Gegenposten deshalb immer in der ersten Zeile eingeben.

e Im Kontoauszug der ersten Buchungszeile, wird der Gegenposten mit dem Symbol [*] angezeigt,

was bedeutet, dass es sich um eine Buchung auf mehreren Konten oder Daten handelt.
¢ Inden Kontoausziigen der Buchungen, die folgen, wird der Gegenposten in eckigen Klammern

("[1000]") angezeigt, was bedeutet, dass es sich um einen abgeleiteten Gegenposten handelt.

Korten Buchungen Totalsummen Mw5t/USt-Codes 1000 Kasse
Beleg |Jolk. Prat Beschreibung KiSoll |KtHaben| Betrag  [MwSt/UUSH MwSt%|Micht Ab) MwSt =
" Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00
12 Fahrzeugreparatur 6200 30000/ 176 7.60 21.19
13 Benzin Januar 6210 AT.00] 76 7.60 4.03
14
15 i
Basis Wb 5t/U5t komplett Kostenstellzn Falligkeiten Speme P] - b |[2
F6 = Tausche Soll und Haben Konto
1000 Kasse 357.00 560.50
4 n [ 2
11515 NUM
Konten Buchungen Totalsummen Mhw St/ USt-Codes 1000 Kasse A
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll Eew. Haben Saldo ar
1 Anfangssaldo 1°000.00
2 |03.01.2006 Post in Kasse 1010 350.00 1°350.00
2 |05.01.2006 Biromaterial 6500 32.50 1°317.50
£ |01.02.2006 Bezahlung Reparatur und Benzin [*] 357.00 960.50
5 Totalsumme Bewegungen 350.00 389.50 960.50) _
Basis M St/ LISt Kostenstellen Fallighkeiten « r [
1000 Kasse -357.00 560.50
o I 3
4/5 MWLM
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Kanten Buchungen Totalsummen Mw St/USt-Codes 6200 Reparaturen ___
Diatum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Sol Bew. Haben Saldo it

1 |01.02.2006 Fahrzeugreparatur [1000] 278.81 278.81
2 Totalsumme Bewegungen 278.81 278.81

Basis MweSt/LSE Kostenstellen Falligheiten 4 r ¥

6200 Reparaturen Personenwagen 278 81 27881

1000 Kasse 560.50

Z200A Mehrwertsteuer automatisch 21.19 5719

176 Investition und Betriebsaufwand 7.6%

4 1 3
1/2 MWLM

3.5.8 Konten mit Adressen

Wenn es im Kontenplan ein Postenbuch der Kunden/Lieferanten gibt und man die Daten mit Adresse,
Telefonnummer, E-Mail, Mehrwertsteuernummer usw. vervollstandigen mdchte, kdnnen Sie diese Daten
einrichten und anzeigen, indem Sie die Ansicht Adressen aktivieren.

Ansicht Adressen aktivieren und Daten anzeigen, so vorgehen:

1. Tabelle Konten auswéhlen

2. Meni "Werkzeuge", auf Befehl Neue Funktionen hinzufiigen klicken

3. Es wird ein Fenster gedffnet, Option “Felder Adressen in der Kontentabelle hinzufigen” mit OK
bestatigen

4. In der Ansicht Adresse die Daten der Kunden/Lieferanten hinzuftigen.

Konten

.
rto

160
161 D-001
162 |D-002
163 |D-003
164
165
166
167
168 |K-001
165 |K-002
170 |K-003
7
172
472

Basis

2
KRE1

Buchungen Totalsummen
Beschreibung Titel
DEBITOREN
Schmid
Koller
Meier

Totalsumme Debitoren

KREDITOREN

Zeller

Schneider

[Mller

Totalsumme Kreditoren

Bewegung Budget Vorhergehen..|Verschiedene

Totalsumme Passiva
Totalsumme Kreditoren

Dies ist das Konto 'K-003', welches in der Gruppe 'KRE1" summiert wird

4
170/173

w5t/ USt-Codes
Vomame Firma Adresse1 o
.-/_F__ — __-‘-"""-. -
Ausdruc( Adresse \<I (A3
\_H____ — __,/
1 b
NUM

In der Ansicht Adresse gibt es mehrere Spalten, deren Uberschrift Sie &ndern kénnen. Die Anzahl der
angezeigten Spalten kénnen Sie im Men( "Daten" mit Befehl "Felder einrichten" andern. Im Beispiel sind

aus Platzgriinden nicht alle verfiigbaren Spalten angezeigt worden.

3.5.9 Abschluss und Neues Jahr

Bevor man das laufende Jahr abschliesst und ein neues eréffnet, oder spater Anderungen vornimmt, sollte
man die Buchhaltung nachkontrollieren.

Buchhaltung nachkontrollieren - Umschalt+F9
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Im Menli Buch1 Befehl Buchhaltung nachkontrollieren auswahlen, oder Tastenkombination
Umschalt+F9, damit die ganze Buchhaltung nachgerechnet und auf Fehler kontrolliert wird. Das
Programm stellt die Saldi auf Null und rechnet Buchung fiir Buchung nach, wie wenn Sie alle Buchungen
von hand neu schreiben wirden und rechnet auch den Prozentsatz MwSt/USt nach (ausser in den
gesperrten Buchungen). Wenn es viele Fehlermeldungen gibt, klicken Sie auf Nicht melden; die
Fehlermeldungen werden sowieso im Fenster Fehlermeldungen gespeichert und kénnen jederzeit
angeschaut werden.

3.5.9.1 Bilanzausdrucke und Berichte

Die hauptsachlichen Ausdrucke der doppelten Buchhaltung sind:

e Formatierte Bilanz

e Formatierte Bilanz nach Gruppen
e Berichte

e Andere Ausdrucke

3.5.9.2 Eréffnungssaldi aktualisieren

Wenn es bei der Er6ffnung Differenzen gibt, die in der Zeile "Differenz muss Null sein (leere Zelle)" sichtbar
sind, oder in der Vorjahresbuchhaltung Anderungen vorgenommen worden sind, oder wenn der
Gewinn/Verlust des Betriebsergebnisses nicht verteilt worden ist, muss man die Eroffnungssaldi
aktualisieren.

Das Aktualisierungsverfahren ist in jedem Falle gleich:

e Buchhaltung des laufenden Jahres 6ffnen und im Meni Buch2, den Befehl Er6ffnungssaldi
aktualisieren auswahlen
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_ Buchungen Totalsummen @
Seldion| Sruppe)  Korto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffrung EUR Saldo EUR lil

111 AKTIVA

2 1000 |Kasse 1 1 1'285.00 J245.50

3 1010  |Postcheck 1 1 10:400.00 10°050.00

4 1020  |Kontokorrent 1 1 11'601.00 10°001.00

5 1090 |Geld-Transferkonto 1 1 16'000.00 16'000.00

6 1100  |Forderungen 1 1 3'600.00 3'600.00

7 1176 | Guthaben Verrechnungssteuer 1 1 2100.00 2100.00

8 1200 |Worrdte Handelswaren 1 1 8'000.00 8'000.00

9 1500 |Maschinen und Apparate 1 1 19'000.00 19°000.00

10 1510  |Geschaftsmobiliar 1 1 35'000.00 35'000.00

11 1530 |Personenwagen 1 1 9000.00 9000.00

12 1610 |Fabrikgebaude 1 1 £0°000.00 £0°000.00

13 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 165'886.00| 165'996.50

14

1512 PASSIVA

16 2000  |Verbindlichkeiten fir Material 2 2 -18045.00 -18045.00

17 2100  |Bankschulden kurzfristig 2 2 -13000.00 -13000.00

18 2200 | Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisc] 2 2

13 2201 |Geschuldete Mehrwertsteuer 2 2 -1763.32 -1763.32

20 2400 |Bankschulden langfristig 2 2 -6'600.00 -6'600.00

21 2730  |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 -3'000.00 -3000.00

X 2800 | Kapital / Stamkapital 2 2 -90°000.00 -90°000.00

23 2850  |Privatkonto 2 2 -34°000.00 -34°000.00

24 2990 | Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2

25 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2 -110.50

2 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -166'308.32 -166'418.82

27 [ R

28 00 Differenz muss Null sein (_422.32 422.32)) _
Basis | [Bewsgung  |Budget Vorhergehends Verschiedene Ausduck |« || T g

Differenz Anfangssaldos {muss = 0 =ein) 422 32
2 TOTALSUMME PASSIVA

Dies ist die Gruppe "2331", welche in der Gruppe 2" summiert wird

4 | m

b

| 25/134

¢ Die Vorjahresdatei auswéahlen

Datei Vorjahr

|[CAPS [NUM [SCRL [OVR

Eraffnungssaldi aktualisieren E

Blattern

Doppelte Buchhaltung - 2009.ac2

| Abbrechen |

| Hife

o Konto auswahlen, worin Sie das Betriebsergebnis buchen wollen

BANANA BUCHHALTUNG




80

Saldivortrag @

Eréffnungssaldi der Konten Gbertragen
Eilanz

[] Erfolgsrechnung

Ausser Bilanz

[] kostenstellen K51

[ ] kostenstellen K52

Kostenstellen K53

Gewinn/Verlust-Verteilung

Totalsumme aufteilen I 422,32
Konten Eetrage
- 422.32
-
-
| ok || Abbrechen || Hife

e Das Programm aktualisiert automatisch die Anfangssaldi, die Totalsumme Aktiva entspricht genau
der Totalsumme Passiva.
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_ Buchungen Totalsummen
Seldion| Gruppe,  Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eréffnung EUR Saldo EUR

T 1 AKTIVA
2 1000 |Kasse 1 1 1°285.00 1285.00
3 1010 |Postcheck 1 1 10°:400.00 10°'400.00
4 1020  |Kontokorrent 1 1 11'501.00 11'501.00
5 1090 | Geld-Transferkonto 1 1 16000.00 16°000.00
6 1100  |Forderungen 1 1 J600.00 J600.00
ki 1176 | Guthaben Verrechnungssteuer 1 1 2100.00 2100.00
8 1200  |Worrdte Handelswaren 1 1 8'000.00 8'000.00
9 1500 |Maschinen und Apparate 1 1 19'000.00 19°000.00
10 1510 | Geschaftsmobiliar 1 1 35'000.00 35'000.00
11 1530 |Personenwagen 1 1 9'000.00 9'000.00
12 1610 |Fabrikgebiude 1 1 50°000.00 50°000.00
13 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 165'886.00, 165'886.00
14
1512 PASSIVA
16 2000  |Verbindlichkeiten fur Material 2 2 -18'045.00 -18'045.00
17 2100 |Bankschulden kurzfristig 2 2 -13'000.00 -13000.00
13 2200 |Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisc) 2 2
13 2201 |Geschuldete Mehrwertsteuer 2 2 -1763.32 -1763.32
20 2400 |Bankschulden langfristig 2 2 -6'600.00 -6'500.00
21 2730 |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 -3'000.00 -3000.00
22 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 -80°000.00 -80°000.00
23 2850  |Privatkonto 2 2 -34'000.00 -34°'000.00
24 2990 | Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2 422 32 422 32
25 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2 422 32
26 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -165'886.00| -165'886.00
27
28 (i} Differenz muss Null sein

_Bewegung Budget |Vomergehend4‘u’ersd1iedene |A|.|sdn.|d{ | Fl |:| b

3.5.9.3 Buchungsdifferenzen

=

Es

|

¥

Wenn es in der Tabelle "Buchungen" nach dem Nachrechnen noch buchhalterische Differenzen gibt, meldet
das Programm im Informationsfenster unten den Betrag der Differenz. Sehr oft sind die Differenzen auf
unvollstadndige Buchungen zurtickzufuhren.

Mit Befehl Buchungs-Differenzen suchen, im Menil "Buchl", meldet das Programm die Zeilen, wo die
eventuelle Diifferenz anfangt.
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_¢ Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buch2 Fenster Hilfe

NEHS S @ % & *)

Bezahlung Ref

Konten

Datum
03.01.2010
05.01.2010
06.01.2010
10.01.2010
28.01.2010
01.02.2010
01.02.2010
01.02.2010

o | O[T | G P [ —

(= =R ==

Basis

69

Buchungen Tat;

Beleq Beschreibung

1 |Postin Kasse

2 |Blromaterial

3 |Barverkauf
4 |Einkauf von Material bei Firr
5 |Bezahlung Rechnung von F
b
b
b

|Elezahlun|:| Reparatur und B
Fahrzeugreparatur
Benzin Januar

Kontoauszige...

Journal Zeitraum...

Gruppen der Kenten nachrechnen
Buchhaltung nachkontrollieren

Buchungs-Differenzen suchen

Formatierte Bilanz...

Formatierte Bilanz nach Gruppen...

Buchhalterischer Bericht...
MwSt/USt-Zusammenfassung...

In Buchhaltung importieren...

Fa
Umszchalt+Fa

Mw St/LSt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme i

Differenz SCOLL-HABEN
Taste F& = Werte von Zeile mit dhnlichem Text Ubemehmen
1000 Kaszse

3.5.9.4 Buchhalterische Quadratur

o N

-350.00

-3950.00

(LRI

(=]
(5]
Ped
n
[

Beim Offnen des Buchhaltungsjahres miissen die Konten der Aktiva mit den Konten der Passiva

Ubereinstimmen. Sonst ist eine korrekte buchhalterische Quadratur nicht mdglich. Kontrollieren Sie deshalb,

ob im Informationsfenster nicht die Meldung 'Differenz Anfangssaldos' steht. In diesem Falle muss man in

der Spalte Eréffnung die verschiedenen Saldi der Bilanzkonten bearbeiten bis die Totalsumme der Aktiva

der Totalsumme der Passiva entspricht (Spalte Eréffnung).
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_ Buchungen Totalsummen
Sektion |Gruppe| Konto Beschreibung BKlazse | Gr Eroffnung Saldo
Basigwahrung Basiswahrung
31 AKTIVA
4 1000 |Kasse 1 1 2200.00 2200.00
5 1010  |Postcheck 1 1 5'600.00 5'600.00
6 1020 |Kontokorrent 1 1 12'500.00 12°500.00
7 1090 | Geld-Transferkonto 1 1 6'600.00 6'600.00
4 1176 | Guthaben Vemrechnungssteuer 1 1 20000 20000
3 1200  |WVorrate Handelswaren 1 1 8'900.00 8'900.00
10 1300 |Worausbezahlte Aufwendungen 1 1 11°200.00 11°200.00
11 1500  |Maschinen und Apparate 1 1 21'000.00 21'000.00
12 1510 | Geschaftsmaobiliar 1 1 2'600.00 2'600.00
13 1526 | Software 1 1 1:200.00 1:200.00
14 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 71'800.00 71'800.00
15
16 12 PASSIVA
17 |-6900 2100 |Bankschulden kurzfristig 2 2 -6'900.00 -6'900.00
13 2200 |Geschuldete Mehrwertsteuer (automati 2 2
15 2201 |Geschuldete Mehrwertsteuer 2 2 -900.00 -900.00
20 2400 |Bankschulden langfristig 2 2 -12°000.00 -12°000.00
21 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 -38°000.00 -38°000.00
22 2850  |Privatkonto 2 2 -4'800.00 -4'800.00
23 2900  |Allgemeine Reserve 2 2 -1'500.00 -1500.00
24 2915 |Freie Reserven 2 2 -6'600.00 -6'600.00
25 2990 Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2
26 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -70'600.00) -70'600.00
27
28 00 Differenz muss Hull sein 1'200.00 1"200.00
Bewegung |Budge¢ |‘u’nmergehen..|‘u’ersd1iedene |A|.|sdn.|dc | q |:| . @

Differenz Anfangssaldes {muss = 0 sein) 1°200.00

O m | »
| 23/134 CAPS [NUM [5CRL [OVR

Nachdem Sie die Anfangssaldi kontrolliert und korrigiert haben, missen die Totalsumme der Aktiva der
Totalsumme der Passiva entsprechen.
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_ Buchungen Totalsummen (7]
Seltion |Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse | Gr Erdffnung Saldo i
Basizwahrung Basizwahrung I:I
31 AKTIVA
4 1000 |Kasse 1 1 2200.00 220000
5 1010  |Postcheck 1 1 5600.00 60000
6 1020 |Kontokorrent 1 1 12°600.00 12°6500.00
7 1090 | Geld-Transferkonto 1 1 6500.00 6500.00
8 1176 |Guthaben Verrechnungssteuer 1 1 200.00 200.00
3 1200 |Vorrate Handelswaren 1 1 8'900.00 8'900.00
10 1300 [Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1 11°200.00 117200.00
il 1500 |Maschinen und Apparate 1 1 21'000.00 21'000.00
12 1610 | Geschaftsmabiliar 1 1 2650000 ZR00.00
13 1626 |Software 1 1 17200.00 17200.00
14 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 71'800.00, 71'800.00
15
e 2 PASSIVA
17 |-6900 2100 |Bankschulden kurzfristig 2 2 -6"900.00 -6900.00
18 2200 |Geschuldete Mehrwertsteuer (automati = 2 2
15 2201 |Geschuldete Mehrwertsteuer 2 2 -900.00 -800.00
20 2400 |Bankschulden langfristig 2 2 -12000.00 -12°000.00
P 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 -38000.00 -38000.00
2 2860 | Privatkonto 2 2 -4'800.00 -4'800.00
23 2900  |Allgemeine Reserve 2 2 -1'600.00 -1'600.00
24 2915 |Freie Reserven 2 2 -7 700.00 -7700.00
25 2990 Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2
2 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 | -71°'800.00| -71'800.00
27
28 [1[)] Differenz muss Null sein i
_Bewegung | Budget Vorhergehen. | Verschiedene [Ausdruck |« [ ] v ¥
Es ist mdglich, die buchhalterische Quadratur in der Tabelle "Totalsummen" zu Uberprufen.
Gruppe Beschreibung Gr Eroffrung Saldo i
Basiswahnung Basiswahrung |:|
111 Totalsumme Aktiva 01 71'800.00 71'800.00
2 |2 Totalsumme Passiva 01 -71'800.00 -7 1'800.00
3N Gewinn{+) Verlust{-) der Bilanz 00
4 13 Totalsumme Aufwand 02
5 |4 Totalsumme Ertrag 02
6 02 Verlust{+) Gewinn(-) der Erfolgsrechnung 00
700 Differenz muss = 0 sein
8 |5 Total Ausserbilanz: Aktiva
5 |6 Total Ausserbilanz: Passiva
10 |7 Totalsumme Klasse 7
11 |8 Totalsumme Klasse 8
12 (9 Totalsumme Klasse 9
13 L
B e ‘= =
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3.5.9.5 Neues Jahr erstellen

Am Ende jedes Buchhaltungsjahres, erlaubt Ihnen das Programm, automatisch auf das neue Jahr Gber zu
gehen, ohne zuerst den Gewinn/Verlust des Vorjahres verteilt zu haben.

Die aktuelle Datei 6ffnen. Im Meni Buch2, Befehl "Neues Jahr erstellen" auswéhlen: Im
Dialogfenster wird eine Differenz gemeldet, die dem Gewinn oder dem Verlust entspricht, die noch
nicht verteilt worden sind. Es kénnte eventuell Differenzen geben, die durch Buchungsfehler
entstanden sind.

Man kann aus der Liste, die angezeigt wird, das Konto auswahlen, worin das Betriebsergebnis zu
verteilen ist. Sonst kann man mit "OK" bestatigen, wenn man die Verteilung auf einen spéateren
Zeitpunkt verschieben méchte.

Saldivortrag @

Eréffnungssaldi der Konten Gbertragen
Eilanz

[] Erfolgsrechnung

Ausser Bilanz

[] Kostenstellen K51

[ ] kostenstellen K52

Kostenstellen K53

-

Gewinn/Verlust-Verteilung

Totalsumme aufteilen | -110.50
Konten Eetrage
- -110.50
-
-
Ok || Abbrechen || Hife

Die Stammdaten des neuen Jahres bestétigen.
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Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Optionen | Adresse | Verschiedene | Passwort | Texte |

Uberschrift links Firma MUSTER,

Uberschrift rechts Buchhaltung 2010

Anfangsdatum 01.01.2010

Abschlussdatum 31.12.2010

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

OK | | Abbrechen | |  Hife

¢ Im Menu Datei, Befehl "Speichern unter..." auswéahlen und angeben, worin die neue
Buchhaltungsdatei gespeichert werden soll.

Eréffnungssaldi aktualisieren

Wenn man das vorherige Jahr schon abgeschlossen hat und dann noch Anderungen vornimmt, muss man
die Anfangssaldi des neuen Jahres wieder aktualisieren. Fir mehr Informationen, siehe Lektion betreffend
Eréffnungssaldi aktualisieren.

3.6 Fremdwahrungen

Die Buchfiihrung mit Fremdwé&hrungen basiert sich auf die Methode der doppelten Buchfihrung und
verwaltet die Konten in Mehrwahrungen. Im Kontenplan, werden neben den Konten in Basiswahrung auch
die Konten in Fremdwahrungen angezeigt.

Fur die Verwaltung der Dokumente, siehe So organisieren Sie sich.

Charakteristiken

Die Buchhaltung mit Fremdwahrungen behalt alle Charakteristiken der doppelten Buchhaltung bei. Erlaubt
ausserdem:

e Die Vermdgenskonten in Fremdwahrung zu verwalten (Aktiva und Passiva)
o Den Wechselkurs automatisch zu berechnen, aufgrund des Wechselkurses, der in der Tabelle

Wechselkurse steht
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e Die Wechselkursdifferenzen automatisch zu berechnen.

Beim Erstellen einer neuen Buchhaltung, empfehlen wir Ihnen, ein gebrauchsfertiges Beispiel/Modell einfach
zu personalisieren. Das ist einfacher, als einen Kontenplan selber zu erstellen. So vorgehen:

e Art der Buchhaltung auswahlen und ein gebrauchsfertiges Beispiel oder Modell auswéhlen, das
Ihren Bedurfnissen am besten entspricht

-

Wahl neuer Arbeitsmappe E

Gruppe Datei
Kassenbuch Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Enfache Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung

Etiketten

Verschiedene

Beispiele [ Modelle [Deutsch (Schweiz) v]

Buchhaltung fur Firma (MU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Studio (KMU Kontenplan)
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

| oK || Abbrechen ||  Hife |

¢ Stammdaten der Buchhaltung eintragen (Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten))
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Eigenschaften (Stammdaten)

Buchhaltung |Optiune.-n | Adresze I Fremdwahrungen | Verschiedene | Pazzwort |Texte |

Uberschrift links Firma Felix Muster

Uberschrift rechts Buchhaltung 2010

Anfangsdatum 01.01.2010

Abschlussdatum 31.12.2010

Basizwahrung -

|  OK || Abbrechen || 2

¢ Im Kontenplan die Konten Wechselkursgewinne-/verluste einrichten (es kann auch nur ein Konto
sein).
Dieses Fenster rufen Sie im Menu Datei auf, mit dem Befehl Eigenschaften (Stammdaten).

[ Eigenschaften (Stammdaten) ﬁ
Verschiedene | Fasswort | Texte
Buchhatung | Optionen |  Adesse |  Fremdwahrungen Mw St/ St
Konto fiir Wechselkursgewinne -
Konto fir Wechselkursverluste 6842 Kursverluste -
Wahrung2 USD United States of America, Dollars -

Gliltiger Wechselkurs auch von Basiswshrung

|  OK || Abbrechen |[ 2
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e Im Kontenplan die notwendigen Anderungen ausfiihren, um ihn zu personalisieren (siehe auch
Doppelte Buchfiihrung).

Achtung: Im Kontenplan missen die Konten Wechselkursgewinne-/verluste stehen.
Fur mehr Informationen, sehen Sie auch die Lektion Gruppierungen im Kontenplan der doppelten

Buchfuhrung.

e Inder Tabelle Wechselkurse die Wechselkurse eingeben
e Speichern Sie die Anderungen und geben Sie sich danach in die Tabelle Buchungen zum Eingeben

der Buchungen.

Ergebnis

Beispiel Bilanz Ende Jahr

Firma Felix Muster
Buchhaltung 2010

BILANZ
AKTIVA 31.12.2010 %
1000 Kazzs 298050 3%
1010 Postcheck 188000 18%
1020 Kontokerrent 1500000 164%
1030 Kontokerrent Euro

EUR £00.00 T70.00 08k
1500 Msschinen und Apparats 20000000 e%
1512 Ladensinrichtungen 15000.00  164%
1513 Biromobiliar 500000  55%
1520 Biromaschinen TE00.00  38%
1821 Dstenversrbeitungsanizgen 100,00 01%
1526 Software Z5000D  27%
1530 Personenwagen ZEOD0.0D  27I%
TOTALSUMME AKTIVA 91°480.50
PASSIVA HAZ2MD %
2100 Bankschulden kurzfristig 10°000.00  109%
2200 Mehrwertsteusr automatisch 128598 0%
2800 Hapitsl / Stamkapits| E1"100.00 s58%
2880 Privatkonto T70.00 08k
2200 Aligemeine Ressrve 2000000 219%
2580 Gewinnvortrag ¢ Veruestvortrag 800000  a7T%
Gewinn 47154 16%
TOTALSUMME PASSIVA 91°480.50
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Firma Felix Muster
Buchhaltung 2010

ERFOLGSRECHNUNG

2010 *
BETRIEBSERTRAG
3000 Bruttosrtrag Barverkdufe TEEE T4 111%
3200 Bruttoertrag Handel Artikel 484584 mak
3400 Bruttosrtrag Disnstleistungsn 1022305 611%
TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG 16728.63 100.0%
AUFWAND
5200 Reparsturen Personsnwsgsn -300.00  -18%
6210 Benzin -ET0D 0k
Berriebsaufwand -35T.00 -21%
G500 Biromaterial -30.20 0%
Verwalwngsaufwand -30.20 0%
Sonstge Betriebsaufwand -387.20 -23%
Gawinn 16°241.43 o7

3.6.1 Kontenplan

Die Konten der Bilanz (Aktiva und Passiva) kdnnen in jeder beliebigen Wé&hrung sein.

Konten | Buchungen | Totalsummen Wechselkurse | [=]
Seldion|Gruppe | Korto Beschreibung BKlasse| Gr |Wahmung |Eroff. Wahrung | Eroffrung CHF | =
[
I AKTIVA
4 1000  |Kasse 1 1 CHF 160.00 150.00
5 1010 |Postcheck 1 1 CHF 12°600.00 12500.00
6 1020 | Kontokerrent — 1 | CHF 15780.00 15780.00
7 1030 |Kontokarrent Euro 1 1 | EUR T, T7850.00 12089.00
8 4040 |Kontokorrent US$ 1 1 | USD—+ 2690.00 ¥631.50
3 1090 | Geld-Transferkomnto 1 | CHF 395.35 395.35
10 1100 |Forderungen 1 1 CHF 97560.00 97560.00
11 1176 | Guthaben Verrechnungssteuer 1 1 CHF 754 .55 754 55| -
Basis  Bewegung|Saldi \Wahrung2 |Budget  |Vorherge...| Verschied. | Ausdruck | ¢ [ ] v [
1 Tatalsumme Aldiva -
120 Vorate und angefangene Arbeiten |:|
CHF
Dies ist das Korto "1200°, welches in der Gruppe 1207 summiert wird il
1 1 | P
[ 12181 [caPs [NUM [sCRL [ovR
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Im Kontenplan fir jedes Konto die betreffende Wé&hrung angeben, welche in der Tabelle Wechselkurse
definiert worden ist.

Aufwand und Ertrag
Die Konten der Erfolgsrechnung (Aufwand und Ertrag) mussen in Basiswahrung sein.

Konten Buchungen Totalsummen Wechselkurse -
Seldion|Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr |Wahrung | Eoff. Wahrung | Eroffnung CHF | =
85 |4 BETRIEBSERTRAG
70 3000 |Bruttoertrag Barverkiufe 4 3 CHF
il 3200 |Bruttoertrag Dienstleistungen 4 3 CHF
72 3290 | Skonti 4 3 CHF
73 3 TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG 02
74
(3 AUFWAND
76 5000  |Léhne 3 5 CHF
i 5089 |Sonstiger Personalaufwand 3 5 CHF
78 5700 |AHV. IV, EO, ALV 3 5 CHF
3 5720 | Berufliche Vorsorge 3 5 CHF
80 5730 |Unfallversicherung 3 5 CHF
&1 5740  |Krankentaggeldversicherung 3 5 CHF
82 5820 |Spesenentschadigungen effektiv 3 5 CHF
83 5880 | Sonstiger Personalaufwand 3 5 CHF
B4 :| 5 TOTALSUMME PERSONALAUFWAND 5+6 -
Basis Bewegung | Saldi Wahrung2 |Budget Vorhergeh. .| Verschied..| Ausdruck | « r (&
B+b TOTALSUMME AUFWAND
Digs ist die Gruppe %', welche in der Gruppe "5+6" summiert wird
L] 1 b
24,162 CAPS |NUM

3.6.2 Anfangssaldi

Wenn Sie Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzen, missen Sie die Anfangssaldi eingeben sobald der
Kontenplan erstellt worden ist.

e Die Anfangssaldi missen in der Spalte Er6ff.Wahrung (Tabelle "Konten", Ansicht "Basis")
eingegeben werden, sowohl diejenigen in Basiswahrung, als auch die in Fremdwahrung

e Dabei ist noch zu bemerken, dass die Eréffnungssaldi der Konten Passiva mit einem Minuszeichen
(-) geschrieben werden.
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Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes Wechselkurse ~
| Sektion |Gruppe Korto | Beschrebung BKasse| Gr |Wahrung[ Eroff. Wahrung DErcffniung CHF | Saldo Wahung| Saldo CHE 4
31 | | AKTIVA | |
4 1000 |Kasse 1 1| CHF 7700.00 7700.00 7700.00,  7700.00
5 1010 |Postcheck 1 1| CHF 10'900.00.  10'900.00 10'900.00/  10'900.00
6 1020 |Kontokorrent 1 1| CHF 20'660.00  20'660.00  20'660.00 20'660.00
7 1030 |Kontokorrent Euro 1 1| EUR 2'358.00 3'149.58 2358.00,  3149.58
8 1040 |Kontokorrent USS 1 1| USD 15'000.00.  15'923.70/  15°000.00, 15'923.70
9 | 1090 |Geld-Transferkonto 1 1| CHF 5'000.00 5'000.00 5000.00,  5'000.00
10 [ 1100 |Forderungen 1 1| CHF 2630.00 2630.00 2630.00 2630.00
n 1300 |Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1 | CHF 4'500.00 4'500.00 4'500.00 4'500.00
12 | 1500 |Maschinen und Apparate 1 | 1] CHF 18'500.00,  18'500.00  18'500.00, 18'500.00
13 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 88'963.28 88'963.28
14
152 | PASSIVA |
16 | 2000 | Verbindlichkeiten fur Material 2 2 | CHF -3'045.75 -3045.75 -3045.75) -3045.75
17 2100 |Bankschulden kurzfristig 2 2 | CHF -6'000.00 -6'000.00 -6'000.00 -6000.00
18 2200 |Mehrwertsteuer automatisch 2 2 | CHF 917.53 917.53 917.53 917.53
19 | 2201 |Vorsteuer 2 2 | CHF -1200.00 -1200.00 -1'200.00 -1200.00
20 | 2400 Bankschulden langfristig 2 2| CHF
21 | 2730 |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 | CHF |
2 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 | CHF -70'000.00; -70'000.00, -70'000.00{ -70'000.00
23 2850 |Privatkonto 2 2 | CHF -4'000.00 -4'000.00 4'000.00
2 | , 12900 |Aligemeine Reserve 2 2| CHF -1'000.00/  -1'000.00/  -1'000.00
25 2915 | Freie Reserven 2 2 | CHF -3'000.00 -3'000.00 -3000.00 000.0
2% 2990 |Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2 | CHF 200.00 200.00 200.00 200.00
27 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2 | CHF
28 2 TOTALSUMME PASSIVA 00| -88'963.28 +88'963.28
23
30 Differenz muss Null sein | L
[Basis ) [ Bewegung [Saldi Wahung2 |Budget  |Vorhergehe. | Verschiedend Ausdruck | « ) ¥
30/148 NUM

Die Summe der Anfangssaldi der Aktiva und Passiva mussen sich aufheben. Mehr dartiber in der Lektion
“Quadratur Anfangssaldi”.

3.6.3 Tabelle Wechselkurse

Bevor Sie anfangen mit Fremdwahrungen zu buchen, missen Sie in der Tabelle Wechselkurse die
Parameter der Wahrungen, die Sie benutzen wollen, eingeben.

Das erste mal wenn Sie Banana Buchhaltung verwenden, geben Sie in der Tabelle Wechselkurse fiir jede
Wahrung den Eroffnungskurs ein, welcher dem Wechselkurs beim Abschluss des Vorjahres entspricht.
Der Eroffnungskurs darf wahrend des Jahres nicht mehr geandert werden, sonst wiirde es
Wechselkursdifferenzen in der Totalsumme der Anfangssaldi geben.

Kaortern Buchungen Totalsummen Wechselkurse *
Datum | Bez Wahrung | Wahrung Teat Fix Mult. | Wechselkurs | W. Eroffnung Min Max  |Dezimalzahlen *
[}
[ ] EwR USD |US Dollar 1.00[  1.140000/  1.140000 2
2 EUR CHF  |Franchi svizzeri 1.00)  1.540000)  1.540000 2
3 <
Basis Komplett 1 b [2

Die Spalten der Tabelle Wechselkurse:
Datum

Das Datum des Wechselkurses. Das Programm benutzt nur Wechselkurse ohne Datum. Die Spalte Datum
wird hingegen im Wechselkursarchiv benutzt.

Bemerkung: Wenn Sie in der Tabelle Wechselkurse ein Datum eingeben, wird das Programm den
Wechselkurs nicht benutzen und in der Tabelle Buchungen gibt es eine Fehlermeldung mit folgendem Text:

Kennzeichen Wéhrung nicht gefunden.

Bezugswahrung
Es ist die Basiswahrung der Buchhaltung und der Wechselkurs bezieht sich auf diese (Euro im Beispiel).
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Wahrung
Es ist die Wahrung, in welche die Bezugswahrung gewechselt wird.

Text
Ein Text, der ausfuhrlich und nicht abgekurzt die Fremdwahrung beschreibt.

Fix

Wabhr oder falsch. Wenn es sich um einen fixen Wechselkurs handelt, Ja in die Spalte eingeben; in diesem
Fall ist der benutzte Wechselkurs nicht derjenige der Er6ffnung, sondern derjenige, der in der Spalte
Wechselkurs.

Muilt.

Der Multiplikator ist normalerweise 1, 100 oder 1000. Er dient dazu, um den effektiven Wechselkurs zu
erhalten. Der Multiplikator wird fur Wéahrungen benutzt, die einen tiefen Wert haben, damit man nicht
Wechselkurse mit vielen Nullstellen eingeben muss. Der Multiplikator kann auch mit Minuszeichen (-1)
versehen sein. In diesem Falle benutzt das Programm den Wechselkurs umgekehrt. Das bedeutet, dass die
Waéhrungen, die in der Spalte Bezugswéhrung und Wahrung stehen, ihre Rolle vertauschen.

Bemerkung: Andern Sie den Multiplikator nicht, wenn Sie schon Buchungen mit der gleichen Wahrung
haben. Das Programm wird Fehler in den Buchungen melden, welche auf falsche Wechselkurse
zurickgehen.

Wechselkurs
Der aktuelle Wechselkurs der Wéhrung, bezogen auf die Bezugswahrung.

Eréffnungswechselkurs

Es handelt sich um den Wechselkurs bei der Eréffnung. Er wird benutzt, um den Betrag der Wé&hrung bei der
Eréffnung in denjenigen der Basiswahrung bei der Eréffnung zu wechseln. Nur einmal eingeben, dann wenn
die Wechselkurse eingerichtet werden, das Programm (ibernimmt ihn automatisch beim Ubergang des
neuen Jahre.

Minimum
Der tiefste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Falls in den Buchungen ein tieferer Wechselkurs benutzt wird,
gibt es eine Meldung.

Maximum
Der héchste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Wenn in den Buchungen ein héherer Wechselkurs benutzt
wird, gibt es eine Meldung.

Dezimalstellen
Die Anzahl Dezimalstellen, auf welche die Betrage der Wahrung gerundet werden.

3.6.4 Buchungen

Den Wechselkurs festlegen

Vor dem Buchen in Fremdwahrungen die Tabelle Wechselkurse mit dem Wechselkurs des Tages
aktualisieren (Spalte Wechselkurs). In der Tabelle Buchungen berechnet das Programm die Gegenwerte
aufgrund des eingegebenen Wechselkurses und berticksichtigt, ob es einen Wechselkursgewinn oder einen
Wechselkursverlust gibt. Die Wechselkursdifferenz beruht auf dem in der Tabelle Wechselkurse
eingegebenen Wechselkurs.
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Der Wechselkurs andert taglich und deshalb sind auch die Werte in der Bilanz jeden Tag anders.
Abgesehen von Ausnahmen muss man die Tabelle Wechselkurse nicht taglich aktualisieren, sondern nur
wenn man die aktualisierten oder definitiven Berichte ausdrucken will.

Buchungen, die erlaubt sind
Fir jede Buchung gibt es zwei Konten (Konto Soll und Konto Haben). Folgende Operationen sind méglich:

e Buchung auf zwei Konten in Basiswéhrung (EUR EUR)
e Buchung auf einem Konto in Fremdwahrung und auf einem Konto In Basiswahrung (USD EUR)
e Buchung auf zwei Konten in gleicher Wahrung (USD USD), aber nicht in Basiswahrung

Es ist nicht mdglich, auf einer einzigen Zeile zu buchen, wenn es sich um zwei Konten in verschiedener
Wahrung handelt, die nicht die Basiswahrung sind (USD YEN).

Achtung:Aufwand und Ertrag missen aufgrund des Tageskurses gebucht werden.

Welchen Wechselkurs benutzen

Es kann vorkommen, dass fir gewisse Buchungen ein vordefinierter Wechselkurs benutzt werden muss
(Bankgeschafte). In diesen Fallen muss man den angegebenen Wechselkurs benutzen, wobei das
Programm automatisch den Gegenwert in Basiswahrung berechnet. Die Banken geben den Wert mit
wenigen Dezimalstellen an, oft wird der Betrag auch gerundet. In diesem Falle gibt man den Gegenwert in
Basiswahrung an und uberlasst dem Programm das Berechnen des effektiven Wechselkurses.

Der benutzte Wehselkurs kann das Berechnen der MwSt/USt beeinflussen. Wenn man einem Kunden im
gleichen Land die Ware in USD verrechnet, wird die MwSt/USt aufgrund des Gegenwertes in EUR
berechnet. Die zu bezahlende MwSt/USt hangt vom benutzten Wechselkurs ab. Der Fiskus des jeweiligen
Landes schreibt vor, welche Wechselkurse in diesen Fallen zu verwenden isind. Der Wechselkurs kann auch
von anderen Faktoren abhangen. Fir gewisse Geschéfte, Darlehen und Beteiligungen, benutzt man meist
den Wechselkurs beim Kauf, unabhéngig von Wechselkursschwankungen.

Den Wechselkurs von Hand eintragen
Wenn Sie einen Wechselkurs direkt in der Spalte Wechselkurs (Tabelle Buchungen) eingeben missen, der

anders ist, als derjenige der Tabelle Wechselkurse, und dann den Kurs in Basiswahrungen berechnen
wollen, missen Sie sich in die Zelle der Spalte Wechselkurs begeben und die Taste F6 driicken.

Wenn Sie wissen wollen, wie man die Buchungen schneller eingeben kann, lesen Sie unter Schneller
arbeiten .

Achtung: Zum Entfernen der Funktion Smart Fill des Vorjahres mussen Sie die Option "Smart Fill mit
Vorjahresbuchungen" unwirksam machen (Meni Datei, Befehl Eigenschaften....).

3.6.4.1 Tabelle Buchungen

Konten Buchungen Totalsummen hw5t/USt-Codes Wechsellurze
Datum Beleg Beschreibung ktSoll | KiHaben | BetrWahung | Wahrung | Wechselkurs | Betrag CHF | *

1 105.01.2010 1 |Dienstleistungen Ausland, RG 1500 (1030 3450 5480.000 EUR 1.320000 7233.60

2 |06.02.2010 2 |Diverse Belastungen 1020 3540.000 CHF 1.000000 3540.00

3 |06.02.2010 2 |Telefon 6510 250.00 CHF 1.000000 250.00

4 106.02.2010 2 |Miete Januar 6000 2750.00 CHF 1.000000 2750.00

5 |06.02.2010 2 |Reinigung 5880 54000 CHF 1.000000 540.00
Qis Mw5t/USt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme Il (S
Taste F& = Datum erhohen -
1030 Kontokoment Euro 723360 1532260 EUR 5420.00 13'330.00
350 Ertage Ausland -7233.60 -7233.60
Pl 1 3

1/9 NUM
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Datum
Das Datum der Buchung.

Dok
Die Nummer des Dokumentes.

Beschreibung
Die Beschreibung der Operation.

KtSoll
Das Konto fur Sollbuchungen.

KtHaben
Das Konto fiir Habenbuchungen.

Betr.Wahrung
Der Betrag der Buchung (jede Wé&hrung).

Wahrung
Das Kennzeichen der Wéahrung.

Wechselkurs

Wenn es sich um eine Buchung handelt, die nicht in Basiswéhrung stattfindet, ist es der Wechselkurs
zwischen der Fremdwahrung und der Basiswahrung. Der Wechselkurs wird automatisch aus der Tabelle
Wechselkurse ibernommen.

Betrag EUR

Der Betrag in Euro. Wenn es sich um eine Buchung handelt, die nicht in Baiswéhrung stattfindet, handelt es
sich um den Betrag, der von der Fremdwahrung in Basiswahrung umgewandelt worden ist. Die Umwandlung
geschieht automatisch und zwar aufgrund des Wechselkurse.

3.6.4.2 Buchungen in Basiswahrung

Es handelt sich um eine einfache Buchung mit den Konten Soll und Haben in Basiswahrung. Im Beispiel ist
es der Euro.

Korten Buchungen Totalsummen Wechselkurse *
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betr Wahrung | Wahmung | Wechselkurs | Betrag CHF | *

1 103.01.2010 1 Warenverkauf (Kunde Meier) 1020 3000 500.00/ CHF 1.000000 500.00
2

Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme ] [

Taste F6 = Datum erhohen

1020 Kontokoment 500.00 11°000.00

3000 Bruttoertrag Barveriaufe -500.00 -500.00

4 [ 3
145 MNUM

3.6.4.3 Buchungen mit Konten in Basiswahrung und Fremdwahrung

Als klassisches Beispiel dafiir nennen wir das Verschieben von Liquiditat von einem Konto in Basiswahrung
auf ein Konto in Fremdwahrung und umgekehrt. Sobald Sie die betreffenden Kontoausziige der Bank
bekommen haben und die Betrdge in Basiswahrung und in Fremdwaéahrung kennen, gehen Sie
folgendermassen vor:

BANANA BUCHHALTUNG




96

e Das Konto Soll und das Konto Haben buchen
e Den Betrag in Fremdwahrung buchen, Spalte Betr.Wahrung
e Den Betrag in Basiswahrung eingeben und Taste F6 driiken (statt Enter-Taste)

Beispiel: auf einem Konto in EUR muss man in CHF buchen.

Korten Buchungen Totalsummen Wechselkurse
Datum Beleg Beschreibung KitSoll | KtHaben | Betr Wahrung | Wahung | Wechselkurs Betrag CHF | *

1 130.01.2010 Buchung Welchselkurs CHF/EUR 1000 1310 100.00] EUR 1.325900 132.59

2

3 -
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 v (%
F& = Tausche Soll und Haben Konto
1000 Kasse 13255 13259
1310 Wertschriften ELUR -132.59 -132.55 EUR -100.00 -100.00

174

NUM

Resultate auf den Kontoausziigen

Auf dem Konto 1000 wird in Soll der Betrag in Basiswéhrung von CHF 132.59 gebucht (Ansicht
Basiswahrung).

Konten Buchungen Totalsummen Wechszelkurse 1000 CHF Kasse
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF  ~

1 130.01.2010 |[Buchung Welchselkurs CHF/EUR [1310 132.59 132.59

2 Totalsumme Bewegungen 132.59 132.59
Basiz Basiswahrung /ahrung Wahrung2 Kostenstellen | Falligkeiten ] b (%
1000 Kasse 132.55 13255
1310 Wertschriften ELIR -132.55 -132.53 EUR -100.00 -100.00

1/2 NUM

Auf dem Konto 1310 wird in Haben der Betrag in Fremdwéahrung von EUR 100.00 gebucht (Ansicht
Wahrung)

Korten Buchungen Totalsummen Wechszelkurse 1310 EUR Wertechrif __. A
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto. Betr Soll Betr Haben | Saldo Wahmung =
Wahrung EUR | Wahrung EUR EUR

1 130.01.2010 |E|uchur1cl Welchselkurs CHF/EUR | 1000 100.00 -100.00

2 Totalsumme Bewegungen 100.00 -100.00
Basis Basiswahrung  'Wahmung Wahrung2 Kostenstellen | Falligkeiten Fl b %
1000 Kasse 13255 13255
1310 Wertschriften EUR -132.58 -132.59 EUR -100.00 -100.00

1/2 NUM

3.6.4.4 Buchungen auf zwei Konten in einer anderen Wahrung als die Basiswahrung

Im Beispiel gibt es zwei Konten in USD (Fremdwé&hrung) ohne Konto in Basiswahrung. Die Betrédge werden
automatisch in Basiswahrung umgewandelt.
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Konten Totalsummen Wechselkurss 1008 USD Kreditbank USD | %]
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betr.Wahrung | Wahrung | Wechselkurs |  Betrag CHF | *
2 |01.02.2010 Giro von USD nach USD2 1009 1008 1000000 USD 1.038010 1038.01 D
k]
4 -
_Kostenstellen Falligksiten Spere | = ' ¥
F& = Tausche Soll und Haben Konto -
1008 Kreditbank LSD2 1'038.01 1'038.01 USD 1'000.00 1'000.00
1008 Kreditbank USD -1028.01 -1'038.01 USD -1'000.00 -1'000.00 I8
< | I | 3
[2/4 [cAPS [NUM [SCRL [OVR
Resultate auf den Kontoausziigen
Auf dem Konto 1009 wird in Soll der Betrag in Fremdwahrung von USD 1'000.00 gebucht (Ansicht
Wahrung).
Korten Buchungen | Totalsummen | Wechselkurse (=]
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto. Betr Soll Betr Haben | Saldo Wahmung | *
Wahrung USD | Wahrung USD UsD K|
1 101.02.2010 Giro von USD nach USD2 1008 1000.00 1'000.00
Z Totalsumme Bewegungen 1'000.00 1'000.00 i
Basis |Basiswahnng _wahrungz |Kostenstellen  |Faligketen | « [ v ¥
1003 Kreditbank USD2 1'038.01 1'028.01 USD 1000.00 1'000.00
1008 Kreditbank USD 1038.01 -1'038.01 USD -1'000.00 -1'000.00
o« n
[172 [caps [NUM [SCRL [ovR

Auf dem Konto 1008 wird in Haben der Betrag in Fremdwahrung von USD 1'000.00 gebucht (Ansicht

Waéhrung).
Korten Buchungen | Totalsummen | Wechselkurse (=]
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto. Betr.Soll Betr.Haben | Saldo Wahrung | *
Wahrung USD | Wahrung USD uso
1 101.02.2010 Giro von USD nach USD2 1009 1'000.00 -1000.00
2 Totalsumme Bewegungen 1'000.00 -1"000.00 i
Basis Basiswahrung _wahmngz |Kostenstellen ~|Faligksten | 4[] v 2
1009 Kreditbank USD2 1038.M 1'038.01 USD 1'000.00 1°000.00
1008 Kreditbank USD -1'038.01 -1'038.01 USD -1'000.00 -1'000.00
[l [
[172 [caPs [nuM [SCRL [ovR

In der Ansicht Basiswahrung stellen wir fest, dass die Betrage vom Programm automatisch aufgrund des
Wechselkurses in der Tabelle Wechselkurse umgewandelt worden sind.

Auf dem Konto 1009 wird in Soll der Betrag in Basiswahrung von CHF 1038.01 gebucht.

Konten Buchungen | Totalsummen | Wechselkurse [=]
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF i
CHF 3
1 101.02.2010 Giro von USD nach USD2 1008 1'035.01 1038.01
2 Totalsumme Bewegungen 1'038.01 1'038.01 i
E_Wa‘hmng Wahung2  [Kostenstellen |Faligkeiten | 4 ] v ¥
1009 Kreditbank USD2 1038.01 1'038.01 USD 1'000.00 1'000.00
1008 Kreditbank USD -1'038.M -1'038.01 USD -1'000.00 -1'000.00
4 | n | »
[172 [caps [Num [scRL [ovr

Auf dem Konto 1008 USD wird im Haben-Konto der Betrag 1038.01 in Basiswahrung EUR gebucht.
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Korten Buchungen Totalsummen Wechselkurse 1008 USD Kreditban... #
Datumn Beleg Beschreibung Gegenkto.| Bew. Soll CHF Bew. Haben Salde CHF i
CHF
1 101.02.2010 |Giro von USD nach USD2 [1009 1'038.01 -1'036.01
2 Totalsumme Bewegungen 1'038.01 -1'038.01) _
Basis Basizwahrung \//ahrung Wahmnung2 Kostenstellen  |Falligheten q r [
1009 Kreditbanl: USD2 1038.01 1'038.01 USD 1000.00 1'000.00
1008 Kreditbank USD -1038.01 -1038.01 USD -1'000.00 -1'000.00
4 n 3
1/2 NUM

3.6.4.5 Buchungen in zwei verschiedenen Wahrungen

Wenn eine Buchung zwischen zwei verschiedenen Wahrungen, zum Beispiel USD und CHF, ausgefihrt
werden soll, kann man nicht auf einer einzigen Zeile buchen.

Sie mussen zwei Zeilen fur die Buchung verwenden und so tun, als ob es sich um zwei verschiedene
Buchungen handeln wirde. So vorgehen:

O Auf der ersten Zeile das Soll-Konto und den Betrag in Fremdwéhrung eingeben (im Beispiel: CHF)
O Auf der zweiten Zeile das Haben-Konto und den zweiten Betrag in Fremdwahrung eingeben (im Beispiel:
USD). An dieser Stelle zeigt das Programm eine

Differenz an, da die automatisch berechneten Betrdge in Basiswahrung nicht gleich sein werden
O Auf der zweiten Zeile den Betrag in Basiswahrung der vorherigen Zeile kopieren (im Beispiel: CHF
1'325.90) und Taste F6 driicken, um den Wechselkurs zu

berechnen. Nun ist die Buchung beendet und es bestehen keine buchhalterischen Abweichungen mehr.

Konten Buchungen Totalsummen Wechselkurse
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betr Wahrung |Vahrur Wechselkurs Betrag CHF | =
1 102.03.2010 Giro von USD nach Euro 1310 1'000.00 EUR 1.325900 1'325.90
2 02.03.2010 Giro von USD nach Euro 1008 1'275.62 USD 1.039416 1'325.90
3
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme €] r [w
F& = Tausche Soll und Haben Konto
1008 Kreditbank USD -1'325.50 1325.50 USD 127562 127562
2/5 NLIM

Auf einem Konto 1310 EUR wird im Soll-Konto der Betrag 1'000.00 in Fremdwé&hrung CHF gebucht (Ansicht
Wahrung).

Konten Buchungen Totalsummen Wechsellkurse 1310 EUR Wertschrif ... -
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio. Betr.Soll Betr Haben | Saldo Wahmung | =
Wahrung EUR | Wahrung EUR EUR

1 102.03.2010 Giro von USD nach Euro 1 1'000.00 1'000.00

2 Totalsumme Bewegungen 1'000.00 1'000.00 _
Basis Basiswahrung  Wahmung Wahrung2 Kostenstellen | Falligheiten < r (%
1310 Wertschriften EUR 1°325.50 1325.50 EUR 1'000.00 1'000.00

172 NUM

Auf dem Konto 1008 USD wird der Betrag von USD 1275.62 auf dem Haben-Konto in Fremdwahrung
gebucht USD (Ansicht Wahrung).
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Konten Buchungen |Tota|sun1men |Wec:hselkurse | 1008 USD Kreditban... | @
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio. Betr.Soll Betr.Haben | Saldo Wahrung |
Wahrung USD | Wahrung USD usD 4
1 102.03.2010 Giro von USD nach Euro [1310] 1'275.62 -1275.62
2 Totalsumme Bewegungen 1275.62 -1'275.62| _
Basis Basiswahrung |wﬂ.mg |wahmngz Kostenstellen |Félligkeiten | | ' ¥
1008 Kreditbank LISD -1'325.50 -17325.50 USD -1275.62 -1275.62
1310 Wertschriften ELIR 1'325.50 EUR 1000.00
[172 [caPs [NMuM [SCRL [ovR

3.6.4.6 Wechselkurs-Differenzen buchen

Zum Berechnen der Wechselkursdifferenzen, missen im Kontenplan das Konto oder die Konten fiir
die Wechselkursdifferenzen eingerichtet werden. Ausserdem missen Sie diese Konten auch in den
Eigenschaften (Stammdaten) im Menu Datei, Registerkarte Fremdwahrungen angeben.

Eigenschaften (Stammdaten) -H
Verschiedene | Fasswort | Texte
Buchhaltung | Optionen | Adresse | Fremdwahrungen M St/ St
Konto fiir Wechselkursgewinne 4020 Wechselkursdifferenz -
Konto fir Wechselkursverluste 4020 Wechselkursdifferenz -
Wahrung2 USD United States of America, Dallars -
Gliltiger Wechselkurs auch von Basiswshrung
| 0K || Abbrechen || Hife

Fuhren Sie alle nétigen Buchungen aus, zum Berechnen der Wechselkursdifferenzen so vorgehen:

e Die Tabelle Wechselkurse aktualisieren, mit den Abschlusswechselkursen oder den Wechselkursen
am Ende der Periode.

Korten | Buchungen |Totalsummen | Mw 5t/USt-Codes |Hﬁ:lnehl=e | [=]
Bez Wahrung WWahrung Texd Mult. Wechselkurs | W. Eroffrung =

1 EUR UsD US-Dollar 1.00 1.263400 1.436580
2 EUR CHF Schweizer Franken 1.00 1.336410 1_484980|:|
3 -
Basis |I{ompleﬂ | < v [

e Befehl "Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen..." (Menii Buch2)

BANANA BUCHHALTUNG




100

Das Programm berechnet automatisch die Wechselkursdifferenzen.

Konten Buchungen Totalsummen Wechselkurse

Datum Beleg Beschreibung KiSell | KiHaben | Betr. Wahrung |Vahmung Wechselkurs| Betrag EUR | =
24 130.06.2010 WVerlust aus Wechselkurs KK USD 1030 4020 EUR 356.05
25 130.06.2010 WVerlust aus Wechselkurs KK CHF 1040 |4020 EUR 303.45
26 -
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme f r |

Bemerkung: Die Buchungen von Wechselkursdifferenzen, die automatisch erstellt worden sind, kdnnen
geléscht oder geandert werden, genau wie jede andere Buchung.

3.6.4.7 Fehlermeldung: "Wahrungs-Kennzeichen nicht gefunden”

Wenn in der Version 4, in der Buchungstabelle ein Wahrungszeichen fehlte, wurde angenommen, es handle
sich um die Basiswahrung.

In der Version 5 muss fiir jede einzelne Buchung ein Wahrungszeichen eingeben werden. Es ist erforderlich,
die Buchungen zu vervollstandigen wo das Kennzeichen der Wahrung fehlt.

3.6.5 Abschluss und Neues Jahr

Ende Jahr muss man an folgendes denken

e Alle nétigen Buchungen eingeben bevor man zum neuen Jahr Ubergeht: Transitoren,
Ammortisierungen, Delkredere, Lager, usw.

e Wenn Fehler gemeldet werden, diese beheben.

e Kontrollieren Sie die Quadratur Anfangssaldi

o Kaorrigieren Sie eventuelle Differenzen in den Anfangssaldi oder in den Buchungen

e Buchen Sie die Wechselkursdifferenzen

Fir die Ausdrucke Ende Jahr konsultieren Sie bitte Abschluss und Neues Jahr der doppelten Buchhaltung.

3.6.5.1 Quadratur Anfangssaldi

Zum Erstellen eines neuen Buchhaltungsjahres, Befehl Neues Jahr erstellen (Menii Buch2) auswéahlen.
Alle Daten werden automatisch mit den Anfangssaldi der Bilanz tibernommen. Die Datei mit neuem Namen
speichern.

Quadratur der Bilanz (in Basiswahrung)

Beim Offnen muss der Gegenwert in Basiswéhrung der Totalsumme der Aktiva mit der Totalsumme der
Passiva (Minuszeichen) tbereinstimmen. Die Totalsumme der Aktiva und diejenige der Passiva muss sich
also aufheben.

Wenn die Totalsumme der Aktiva nicht mit der Totalsumme der Passiva tibereinstimmt, ist die Buchhaltung
nicht ausgeglichen und stimmt nicht.

Eine Differenz in den Anfangssaldi kann verschiedene Griinde haben:

e Ein Betrag ist falsch eingegeben worden
e Die Saldi in Haben sind nicht mit Minuszeichen eingegeben worden
o Die Eroffnungskurse sind nicht korrekt angegeben worden
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o Die Wechselkursdifferenzen sind beim Abschluss des Vorjahres nicht gebucht worden
e Es gibt eine Rundungsdifferenz, weil eine andere Methode zum Berechnen des Gegenwertes
angewendet worden ist.

Tabelle Totalsummen: Quadratur Kontrolle

Konten Buchungen Totalsummen Wechselkurse e
Gruppe Beschreibung Gr Eraffrung CHF Saldo CHF it
11 |Totalsumme Aktiva 01 170'377.44  170°377.44
2 |2 Totalsumme Passiva 01 A700377.44 A703TT.44
I M Gewinn(+) Verlust{-) der Bilanz 00
4 13 Totalsumme Aufwand 02
5 4 Totalsumme Ertrag 02
& 02 Verlust(+) Gewinn(-) der Erfolgsrechnung 0o
7|00 Differenz muss = 0 sein

ca

5 Total Ausserbilanz: Aktiva

b Total Ausserbilanz: Passiva
10 |7 Totalsumme Klasse 7

8 Totalsumme Klasse 8

9

12 Totalsumme Klasse 9

13 il
Basis Komplett 1 ("3

1413 LM

3.6.5.2 Wechselkursdiff. in den Anfangssaldi

Wenn im Vorjahr die Wechselkursdifferenzen nicht berechnet worden sind, meldet das Programm im neuen
Jahr eine Differenz in den Anfangssaldi. Daflr gibt es zwei Lésungen:

e Wenn die Revision des buchhalterischen Vorjahrs noch nicht stattgefunden hat, kann man die
Wechselkursdifferenzen im Vorjahr noch ausrechnen, indem man in der Tabelle Wechselkurse die
offiziellen Wechselkurse am 31. Dezember (Spalte Wechselkurs) eingibt und im Menl Buch2 den
Befehl Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen auswahlt. Danach die Datei des neuen
Jahres 6ffnen und automatisch die Saldi des Vorjahres Ubernehmen.

e Wenn das Vorjahr abgeschlossen ist und die Buchhaltung schon beim Buchhaltungsprifer war,
muss man anders vorgehen: die Datei des neuen Jahres 6ffnen und in den Aktiva, respektive
Passiva ein neues Konto eingeben, das "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen" heisst (Tabelle
Konteni). In der Spalte Eroff. Wahrung den Betrag eingeben, welcher der Wechselkursdifferenz
entspricht. Am 01.01 mus man das Konto Wechselkursdifferenzen mit einer Buchung in der Tabelle
Buchungen auf Null setzen, indem man als Gegenposten das Konto benutzt, welches fiir die
Wechselkursdifferenzen vorgesehen ist (Gewinn und/oder Verlust Wechslkursdifferenzen) und in der
Erfolgsrechnung steht.

Differenz in den Anfangssaldi
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_ Buchungen |Tntalsummen Mw St/ USt-Codes Wechselkurse ||i|
Seldion |Gruppe| Kontao Beschreibung BKasse| Gr |Vahrung Erff Wahmung ErffnungEUR
(4
21 AKTIVA
3 1000  |Kasse 1 110 | EUR 838.11 83811
4 1010  |Postcheck 1 110 | EUR | 10°400.00 10°400.00
5 1020  |Kontokorrent 1 110 | EUR | 11501.90 11'601.90
6 1030 |Kontokorrent 1 110 | CHF 17010.00 799.43
7 1031 [Kontokorrent USD 1 110 | USD 1°000.00 79152
& 1040  |Kontokorrent USD 2 1 110 | USD 3000.00 2244 82
9 1090 |Geld-Transferkonto 1 110 | EUR | 13'000.00 13000.00
10 110 Fliissige Mittel und Wertschrifi 1 16'080.00
11 1100 |Forderungen 1 1 | EUR
12 1200 Worrate Handelswaren 1 1 EUR 3'600.00 3'600.00
13 1300  [Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1 EUR 2100.00 2100.00
14 1510 |Moch nicht erhaltene Ertrage 1 1 EUR a'000.00 a'000.00
15 1612 |Ladeneinrichtungen 1 1 EUR | 19000.00 19'000.00
16 1520  |Maschinen und Apparate 1 1 EUR | 25000.00 257000.00
17 1630 |Personenwagen 1 1 | EUR 7000.00 7000.00
18 1600 |Gewerbliche Bauten 1 1 EUR | 50000.00 50'000.00
13 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 170'355.78
20
21 |2 PASSIVA
22 2000 |Bankschulden kurzfristig 2 2 | EUR | 1804575 -18'045.75
23 2010  \Bankschulden langfristig 2 2 | EUR | -15000.00 -15'000.00
24 2060  |Mehrwertsteuer automatisch 2 2 | EUR | 126332 -1263.32 _
Bewsgung Saldi __|Wahnung2 Bydget !‘H’GEHE..WT...PUS::IHJ:&{ | « & v ¥

ifferenz Anfangssaldos (muss = 0 sein) 659.50
2 =umme Passiva
2 TOTALSUMME PASSIVA
EUR

Dieg ist das Konto 2060°, welches in der Gruppe "2" summiert wird

< |

{LLJ

| 3

| 241111

Das Konto "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen" hinzufligen
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_ Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes Wechselkurse IE
Seltion Gruppe| Konto Beschreibung 3Klasse| Gr |Wahrung| Eroff. Wahrung | Eroffrung EUR | *

30 1620 |Blromaschinen 1 1 EUR 25000.00 25000.00

31 1530 |Personenwagen 1 1 EUR 7000.00 7000.00

32 1600 |Gewerbliche Bauten 1 1 EUR 500000.00 50°000.00 |

33 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 170'355.78

M

35 |2 PASSIVA

36 2000 |Bankschulden kurzfristig 2 | 20| EUR -18'045.75 -18045.75

37 2010 |Bankschulden langfristig 2 1210 | EUR -15'000.00 -15°000.00

38 2060 [Mehrwertsteuer automatisch 2 210 | EUR -1263.32 -1263.32

39 <2065 |Micht berechnete Wechselkursdifferenzen> 2 | 210 | EUR ¢ -BE9.50/ -659.50

40 210 Fremdkapital kurzfistig 2 -5'500.00

41 2730 |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 EUR -400.00 -400.00

42 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2 EUR -80'000.00 -90000.00

43 2850 |Privatkonto 2 2 EUR -40514.453 -40514.63

44 2990 [Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2 EUR 1'027.32 1'027.32

45 2911 Jahresgewinn /Jahresverlust 2

46 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 -170'355.78

47

48 00 Differenz muss Null sein (leere Zelle) s
|Basis | Bewegung |Saldi |Wahung2 |Budget | Vorhergeh. |Verschied..| Ausdruck | « [ v ¥
2 TOTALSUMME PASSIVA -
Dies ist die Gruppe 210", welche in der Gruppe "2’ summiert wird |:|

4

F

[ 407164

Das Konto "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen" auf Null setzen

CAPS [NUM [SCRL [ovR

Korten Totalsummen | MwSt/USt Codes | Wechselkurse =]
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betr.Wahrung |Vahrun| Wechselkurs | Betrag EUR | *
1 01.01.20M1 1 | Giro fiir Ausgleich Wechselkursdifferenzen | 2065 6845 65950 EUR 1.000000 BSS.SUD
2
3 <
ﬁmsuua komplett |Kostenstellen | Faligkeiten [Speme [« v 2
Auswirkungen der Buchung im Konto "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen™
Korten | Buchungen |Tota|summen | Mw St/ USt-Codes |Wedmelkurse =]
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio. Betr Soll Betr Haben Saldo Wahrung | =
Wahrung EUR | Wahrung ELIR EUR
1 Anfangssaldo -658.50 i
2 101.01.2011 1 |Giro fir Ausgleich Wechselkursdifferenzen  [6844 659.60
3 Totalsumme Bewegungen 659.50
Basis Easiswahmm__wahmngz MwSt/USt | Kostenstellen Faligksten | « ] v (¥
2065 Micht berechnete Wechselkursdifferenzen 659.50
6845 Wechselkursdifferenzen -559.50 -659.50
| m | »
[273 [cAPS [NUM [SCRL [oVR
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3.7 MwSt/USt-Verwaltung

e MwSt/USt-Verwaltung in der Schweiz

MwSt/USt einrichten und verwalten:

3.7.1 Theoretisches Wissen

Die MwSt/USt (Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer), ist eine Steuer, welche auf dem Endbenutzer lastet. Alle
MwSt/USt-pflichtigen Personen, miussen periodisch die MwSt/USt abrechnen und dem Staat liberweisen.

Der Prozentsatz der MwSt/USt hangt vom Land und von der Art der Ware /Dienstleistung ab. Gewisse
Waren und Dienstleistungen sind MwSt/USt-frei.

Die MwSt/USt-Satze kénnen im Laufe der Jahre andern, je nachdem wie die Finanzen des Staates
aussehen.

MwSt/USt-Satz

In unserem Dokument werden aus praktischen Grinden folgende Prozentséatze benutzt:
e 10 % normaler Prozentsatz

) 4 % reduzierter Prozentsatz
. 0 % ausgenommene Operationen oder nicht MwSt/USt-pflichtig

MwSt/USt-Berechnung

Nettopreis x MwSt/USt-Satz / 100 = MwSt/USt-Betrag
Beispiel:

Nettopreis 300

Steuersatz 10%

MwSt/USt-Betrag = 300 x 10/ 100 = 30

Bruttopreis berechnen

Nettopreis + MwSt/USt-Betrag = Bruttopreis

Beispiel:
300 + 30 =330

Manchmal kennt man den Bruttopreis und man muss den Nettobetrag und die MwSt/USt berechnen.

Nettopreis berechnen

Bruttopreis / (100 + MwSt/USt-Satz) x 100 = Nettopreis
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Beispiel:
330/ (100 + 10) x 100 = 300
Der Nettopreis steht fur den Aufwand (Einkauf) oder den Ertrag (Verkauf) der Firma.

MwSt/USt-Betrag berechnen
Bruttopreis - Nettopreis = MwSt/USt-Betrag
Beispiel:

330-300=30

oder

330 —-[330/ (100 + 10) x 100] = 30

Der MwSt/USt-Betrag steht fir Schuld (Verkaufe) oder Kredit (Einkaufe) dem Staat gegeniiber.

MwSt/USt-Satz berechnen
MwSt/USt-Betrag / Nettobetrag x 100 = MwSt/USt-Satz

Beispiel:
30/300 x 100 = 10%

oder

[330 - 330/ (100 + 10) x 100]/100 = 10%
Anderes Beispiel:

20/400 x 100 = 5%

So wird gerechnet, wenn man den Steuersatz nicht kennt.

3.7.2 Tabelle MwSt/USt-Codes

Dank den Einrichtungen in der Tabelle MwSt/USt-Codes, werden alle Parameter definiert, die es zum
Verwalten der Buchungen mit MwSt/USt braucht. Die Einrichtungen betreffen:

e Umsatzsteuer oder Vorsteuer

e Betrag der Brutto-Buchung, Netto-Buchung oder MwSt-Betrag 100% (Zollsteuer)
o MwSt-Satz

e Das Konto, auf dem die Mehrwertsteuer gebucht werden muss

e Spezielles Runden fir jeden Code

¢ Die Gruppierungs-und Totalisierungsmethode

Die Tabelle MwSt/USt-Codes hat eine Basisansicht und eine komplette Ansicht (unten in der Tabelle). Mit

der Differenz, dass es in der Komplettansicht ein paar Spalten gibt, die in der Basisansicht fehlen und dem
Einrichten von speziellen Optionen dienen.

BANANA BUCHHALTUNG




106

Korten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes 1090 Geld-Transferkorto | MwSt/USt-Zusammenfass A
Gruppe | MwSt/USt- Beschreibung Gr Grl G2 | Zu Betag % MwSt/US  Konto | Runden| Nicht | “
Code zahlen Typ MwSt. USt auf den  MwS/US | minmal | Wamen

26 Codes giiltig bis 2010 a

27 V76 Verkauf und Dienstleistungen 7.6% .1\ 200;300; Ja 7.60

28 V76-8 | Verkauf und Dienstleistungen 7.6% (optiert) | [1.1] 0:205;3( Ja 7.60

23 Va4 Verkauf und Dienstleistungen 2.4% 1 1.1 200:310] Ja 240

20 V36 Verkauf und Dienstleistungen 3.6% | 1.1 | 200,340, Ja 3.60

3| VS76 Skonto Verkauf und Dienstleistemgen 7.6% | | 1.1 | 235:300] 7.60

32 VS24  |Skonto Verkaufund Dienstleistungen 24% | 1.1/ 235:310; 240

B IVS36 _-8Kkonto Verkauf und Dienstleistungen 3.6% v.1 235340 3.60

g1 )T Steuerbarer Gesamtumsatz (299) = &

B — |B76 Bezugsteuer 7.6% 1.2 380 | Ja 7.60

36 | B76-2  Bezugsteuer 7 G"o (Batrag® Typ 2) 1.2 380 | Ja 2 7.60

37 B30 Bezugsteuer 8%~ 12 330 Ja 8.00

38 B80-2 Bezugsteder 8% (Betrag-Typ 2) 12 380 Ja 2 8.00

3 1.2 . “Total Bezugsteuer (380) - , S5

41 D= — Total geschuldete Steuer (399) T

41

2 Vorsteuer (Guthaben)

43 MO Befreite Material- und Dienstleistungsaufwand 2 XXX,

44 10 Befreite Investition und Betriebsaufwand 2 XXX,

45

46 Codes giiltig ab 2011

47 M80 Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% 2 400, 8.00

48 M80-2  Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% (E 2 400, 2 8.00 -
Basis Komplett « (2

Berechnungsmodalitaten

Die Parameter in der Tabelle MwSt/USt-Codes dienen zum Berechnen der MwSt/USt der einzelnen
Buchungen.

In den Buchungen kann man die Parameter der Tabelle MwSt/USt-Codes nicht &ndern. Diese Modalitéat
versichert, dass die MwSt/USt-Berechnungen korrekt und tberall gleich sind.

Achtung: wenn der Wert eines MwSt/USt-Codes, der schon in den Buchungen angewendet worden ist,
andert, werden die Anderungen nicht automatisch stattfinden, sondern man muss den Befehl zum
Nachrechnen der Buchhaltung auswahlen (Menu Buch1->Buchhaltung nachkontrollieren).

Wenn Anderungen in der Tabelle MwSt/USt stattfinden, meldet das Programm zur Vorsicht immer, die
Buchhaltung nachzukontrollieren.

Detaillierte Beschreibung der Spalten
In den folgenden Spalten folgende Daten eingeben:

¢ Gruppe: Kennzeichen oder Nummer eingeben, die die Herkunftsgruppe angibt. Im Beispiel steht 1
fur die Verkaufe, 2 fur Einkaufe, T fur Totalsumme.

¢ MwSt/USt-Code: Kennzeichen zum ldentifizieren des MwSt/USt-Codes und um ihn in den
Buchungen zu tGibernehmen.

o Beschreibung: Text zum Beschreiben des MwSt/USt-Codes oder der Gruppe

e Gr: Kennzeichen fur "Gruppe" in welcher die Zeile totalisiert werden muss.

e Gr1: Kennzeichen fur weitere Gruppierungen. In der Abbildung gibt es die Gruppierungen fir die
Codierung, die die Ziffern des schweizerischen Mehrwertsteuer-Berichtes darstellt.

o Umsatzsteuer:
Wenn in der Zelle dieser Spalte "Ja" angegeben wird, heisst es, dass es sich um die Steuer handelt,
die dem Staat geschuldet ist
Wenn nichts steht, heisst es, dass es sich um die Vorsteuer handelt

e Art Betrag:
0 (oder leere Zelle) bedeutet MwSt/USt inbegriffen
1 = exklusive MwSt/USt
2 = MwSt/USt-Betrag, der Buchungsbetrag wird als 100% MwSt/USt-Betrag betrachtet

e % MwSt/USt: MwSt/USt-Satz
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¢ % auf Brutto: normalerweise leer lassen. In speziellen Fallen muss ein "Ja" eingegeben werden
nur in Fallen, wenn der MwSt/USt-Satz auf den Bruttobetrag angewendet werden muss (inklusive
MwSt/USt) und nicht auf den steuerpflichtigen Betrag

o MwSt/USt Konto: es wird das MwSt/USt-Konto im Kontenplan eingegeben, aber nur, wenn das
nicht in den Eigenschaften angegeben worden ist (Menu Datei)

¢ Runden Min: Minimalwert zum Runen, nur in gewissen Féllen anwenden. Es ist besser, das
Runden zu benutzen, das in den Stammdaten eingegeben worden ist (z.B. Minimalwert Runden
0.05).

¢ Nicht melden: es gibt spezielle Buchungen, die das Programm als falsch deuten kdnnte, die aber
korrekt sind. Damit das Programm die Fehlermeldungen nicht angibt, Ja beim Code eingeben, der
interessiert

Wenn die Buchungen mit MwSt/USt eingegeben werden, indem man den MwSt/USt-Code der Spalte
"MwsSt/USt-Code" anwendet, rechnet das Programm automatisch alle Betrage aus, die die MwSt/USt
betreffen und tberweist sie dem MwSt/USt-Konto.

Neuen Steuersatz hinzufligen

Wenn ein neuer Steuersatz hinzukommt, muss man eine neue Zeile hinzufigen und die Daten des neuen
MwSt/USt-Satzes eingeben. Einen in den Buchungen schon benutzten Code darf man nicht &ndern.

Gruppierungen

Wenn man eigene Gruppen erstellt mit mehreren Totalisierungsebenen, kann man die Totalsummen
erhalten, die es fir die Mehrwertsteuererklarung braucht.

Wenn man in der MwSt/USt-Zusammenfassung die Option "eigene Gruppierungen brauchen"

auswahlt, rechnet das Programm die Totalsummen genau in der Reihenfolge, die in der Tabelle MwSt/USt-
Codes steht.

Die Gruppierungen braucht es, um Totalsummen von Buchungsgruppen zu bekommen, z.B. die
Totalsummen von allen Exportierungen und Importierungen.

3.7.3 Buchungen

Bevor man anféngt zu buchen, muss man im Kontenplan das automatischierte MwSt/USt-Konto und das
Konto "Umsatzsteuer-Konto" oder (MwSt/USt-Konto Fiskus) einrichten, oder als Alternative, die traditionellen
Mehrwertsteuer-Konten eingeben (Vorsteuer und Umsatzsteuer).

In der Tabelle MwSt/USt-Codes gibt es Codes fur Verkaufe und Einkéufe. Beim Buchen gibt man den
entsprechenden MwSt/USt-Code ein.

Beispiele:

Barverkauf
Man benutzt den MwSt/USt-Code der Verkaufe (V76).

Konten Buchungen Totalsummen Iw5St/USt-Codes
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | MwSt/USt-  |MwSt%{Nicht Ab| MwSt Buch. | =

1 126.02.2010 | 23 |Bamverkauf 1000 4000 3000.00 V76 -7.60 -211.90

2

3 =
Basis MwSt/USt komplett| Kostenstellen Falligkeiten Speme < ("3
F& = Tausche Soll und Haben Konto -
1000 Kasse 3000.00 1'300.00
4000 Veraufe -2788.10 278810 E
2150 MwSt/USt (automatisch) -211.490 -127.14
V76 Verkauf 7.6% -
4 1 2

1/9 NLIM
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Einkauf mit Bargeld

Man benutzt den MwSt/USt-Code der Einkaufe (M76).

Konten Buchungen Totalsummen Ww5St/USt-Codes
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | MwSt/USt-  |Mw5St% Nicht Ab| MwSt Buch. | =

5 |26.02.2010 | 24 |Einkauf mit Bargeld 3000 1000 1°200.00 M76 7.60 84.76

6
Basis M St/LISt komplett| Kostenstellen Falligkeiten Speme ¢ b [a
F& = Tausche Scll und Haben Konto -
1000 Kasse 3000.00 1'800.00
4000 Verkaufe -2788.10 -2788.10 E
2150 MwSt,/USt automatisch) -211.50 -127.14
V76 Verkauf 7.6% -
4 T b

1/9 NLIM

Das Programm zergliedert automatisch die Betrdge, welche der Mehrwertsteuer entsprechen und verbucht
sie ins automatischierte MwSt/USt-Konto oder ins MwSt-Konto, das vom Benutzer in die Tabelle MwSt/USt-
Codes eingerichtet worden ist.

Auszug des Kontos MwSt/USt automatisch

Konten Buchungen Totalsummen Mhw5t/U5t-Codes 2150 MwSt/USt (au... #
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll CHF Bew. Haben Saldo CHF it

1 |25.02.2010 | 23 |[MwSt/USt|Barverkauf 1000 211.90 -211.90
2 |26.02.2010 | 24 |[MwSt/USt]Einkauf mit Bargeld 1000 84.76 12714
3 Totalsumme Bewegqungen 84.76 211.90 -127.14

Basis Mw St/UISE Kostenstellen Falligkeiten 4 [

1000 Kasse 3'000.00 1'800.00

4000 Veraufe -2788.10 -2788.10

2150 MhwStAUSE [automatisch) -211.50 -127.14

V76 Venauf 7.6%

[l [ b
1/3 NUM

Umbuchen

Wenn man eine Operation mit MwSt/USt riickgangig macht, die man vorher erstellt hat, muss dem
MwSt/USt-Code ein Minuszeichen vorangehen (den selben Code benutzen, wie in der Eingabe dieser
Operation). Auf diese Art wird der MwSt-/USt-Betrag korrigiert.

Anstelle des Minuszeichen, das dem MwSt/USt-Code vorausgeht, ist es auch mdoglich, Codes zu
verwenden, die sich auf Skonti beziehen, die vorerst in der MwSt/USt-Codes eingerichtet worden sind.

3.7.3.1 MwSt/USt nicht komplett abziehbar

In gewissen Fallen wird vom Gesetz vorgesehen, dass die MwSt/USt nicht ganz abgezogen werden kann.

Beispiel:
Essen mit Kunden fir einen Betrag von 150.00 (Betrag inklusive MwSt/USt). Vorgesehener abziehbarer
Prozentsatz von 50%.
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Sie buchen, indem Sie ganz normal den MwSt/USt-Code eingeben, aber in der Spalte "%Nicht.Abz." wird
der Prozentsatz eingegeben, der nicht abziehbar ist. In der Spalte "MwSt Buch." wird die MwSt/USt
angezeigt, die effektiv abziehbar ist.

Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes
Datum Beleqg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF |wSt/UE|MwSt | Micht.Ab| MwSt Buch.|

12 125 01.2010 8 |Essen mit Kunden |5522 1000 150,000 176 | 7.60/ A0.00 530
13 1

Basis MwSt/ St kompl..| Kostenstellen Falligkeiten Speme [ r (%

Taste F& = Werte von Zeile mit 3hnlichem Text Gbemehmen

£h22 Trinkgelder 144.70 144.70

1000 Kazse -150.00 2810.50

22004 Mehrwertsteuer automatisch 5.30 2771

176 Investition und Betriebsaufwand 7.6%

4 1 P
12/23 NUM

3.7.3.2 Buchungen am Ende der Periode

Der Saldo des Kontos MwSt/USt automatisch (oder Vorsteuer und Umsatzsteuer) muss am Ende der
Periode ins Konto des Fiskus MwSt/Vorsteuer (oder Umsatzsteuer-Konto) geschrieben werden.
Bevor die Buchung eingegeben wird, muss man uberprifen, ob der Saldo des automatisierten MwSt/USt-

Kontos oder des Fiskus-Kontos mit dem Betrag tGbereinstimmt, der auf die MwSt/USt-Zusammenfassung
steht.

Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USH-Codes 22004 Mehnwertstewer an . | MwSEUSEZusamme. .. A
Datum | Beleg Beschiebung AWSLAUSEMWSH] Steuerbar CHF | NichtAb] Mwt Bus Versteuer Jmsatzst Sado | .2
Caode CHF
£ 10,01.2011 | 28 | Einkauf von Material bei Firma 1 MB0 | &.00 13688.89 11111 111 1111
L Gesamt fiir Konto: 4000 1388.89 111.11 111 11.1
Materialaufwand / Einkauf von
Apparaten
9 |05.01.2011 | 26 |Biromaterial ME0 | 8.00 30.09 241 241 241
1 Gesamt fir Konto: 6500 Buromaterial 30.09 241 2.41 241
Total Codes: M80 Material- und T475.95 113.52 113.52 113.52
Dienstleistungsaufwand 8.0% 1
12 Total Vorsteuer: 1'418.98 113.52 113.52 11352
|:| Gesamtbetrag (Vorsteuer - 3270.83 3463 11352 14815 3463
Umsatzsteuer): -
Basis Tatalsurnmen MwSt/USH MwSHUSH tedwetse [N v|x

Am Ende der Periode wird der Saldo des automatisierten MwSt/USt-Kontos in das Fiskus-Konto umgebucht.
Dieses wird einen Nullsaldo aufweisen, sobald die MwSt/USt bezahlt worden ist.

Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USHCodes 22008 Mebwwertsteuer au.. | MwSEASHZusammentass, A
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben| BetragCHF |wStAUSMwSt:| Nichtab| MwSt Buch ﬂ
13 31.03.2010 | 36 |Trimester-Abschluss des Kontos MwSt/USt automatisch  [2200A, 2200 3463
14
15 J
16 j
Basis MwSE/USE komplett  Kostenstelen Falligkeiter Speme 4 3 [E3
F& = Tausche Soll und Haben Konto
22004 Mehnwenstewer automatisch 3463
2200 MwSt Umsatzsteuss -3463 -363
1316 HUM

Nach dem Buchen, ist der Saldo des Kontos MwSt/USt automatisch gleich Null.
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Kanten Buchungen Tatalsurnmen MwSt/US-Codes 22004 Mehrwertsteu. .. ES
[ atum Beleg Beschreibung Gegenkto, | Bew. SollCHF | Bew. Haben Saldo CHF ﬂ

1 05.01.2011 26 |[MwStAUStBiromaterial 1000 241 2.41

2 |05.01.2011 27 | [MwStUSt Barverkauf 1000 148.15 -145.74

4 10.01.2011 28 |[MwStAUStEinkauf von Material bei Firma 1 K.001 1111 -34.63

4 131.03.2011 36 |Trimester-Abschluss des Kontos MwSt/AJSt 2200 3463 J

automatisch

3 Totalsumme Bewegungen 148.15 148.15 -
Basis MwStAUSE F.ostenstellen Falligkeiten u N
22004 Mehnwertsteuer automatisch 3463
2200 MwSt: Umzatzsteuer B3 3463

4/5 MUM

Beim Erfassen der Mehrwertsteuer-Zahlung wird das Konto Fiskus MwSt/Vorsteuer auf Null gestellt.

Konten Buchungen Totalzummen MwSt/USE-Codes 22004 Mehrwertsteusr a., | MwSHUStZusammenfas.., || &
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | wSt/USMwSt%| NichtAb| MwSt Buck ﬂ
14 14042011 42 |Zahlung der MwSt des 1. Trimesters 1020 3463
15 J
16 B
Basis MwStAUSE komplett  Kostenstellen Fallighiten Spere 4 _;J w
F& = Tausche Soll und Haben Konto
2200 MwSE Umsatzsteuer 3463
1020 Fontokament 3463 1346537
14416 NUM
Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USECades 2200 MwSt: Umsatz MwSEUSEZ: kS
Doatum Beleg Beschieibung Gegenkto, | Bew. Soll CHF Bew. Haben Saldo CHF az
1 131.03.201 36 Trimester-Abschluss des Kontos MwSt/AUSt 2200A 3463 34 B3
autarmatisch ,J
2 14042011 42 Zahlung der MwSt_des 1. Trimesters 1020 3463 R
3 Totalsumme Bewegungen 3463 3463
Basis MwStAISE Kostenstellen Faligkesten 4 J ﬂ »
2200 MwSt Umsatzsteuer 3463
1020 Kontokaorment 3463 13465.37
2/3 NUM

3.7.4 Automatisiertes MwSt/USt-Konto

Das automatisierte MwSt/USt-Konto im Kontenplan kann in den Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte
MwSt/USt als vordefiniert eingerichtet werden. So missen Sie in der Tabelle MwSt/USt-Codes das
MwSt/USt-Konto nicht mehr eingeben.
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1 1

Eigenschaften (Stammdaten) @
Buchhaltung | Optionen | Fu:lresse| Muw 5t/ U5t |Versc:hiedene | Pasawort |Teaie |
Konto MwSt/USt -
Runden der MwStUSt
Kostenstelle 1 (K51) Verwende Transaktionsbetrag -
Kostenstelle 2 (K52) Verwende Transaktionsbetrag -
Kostenstelle 3 (K53) Verwende Transaktionsbetrag -
OK || Abbrechen || 7

Wenn das automatisierte MwSt/USt-Konto nicht als das vordefinierte eingerichtet worden ist, muss man es in
der Tabelle MwSt/USt eingeben, und zwar in der Spalte MwSt/USt-Konto.

Als Alternative zum traditionellen System mit mehreren MwSt/USt-Konten (Vorsteuer, Umsatzsteuer,
MwSt/USt-Konto Fiskus) kann man im Kontenplan das automatisierte MwSt/USt-Konto verwenden und das
Umsatzsteuer-Konto. Das Programm wird automatisch in Soll oder Haben die MwSt/USt-Betrage in das
automatisierte MwSt/USt-Konto eingeben, aufgrund des benutzten Codes.

Am Ende der Periode wird der Saldo des automatisierten MwSt/USt-Kontos in das Fiskus-Konto umgebucht.
Dieses wird einen Nullsaldo aufweisen, sobald die MwSt/USt bezahlt worden ist.

Mit diesem System hat man immer einen Uberblick tiber den Saldo jedes Vierteljahres und bei Fehlern kann
man sofort herausfinden, wann genau der Saldo nicht mehr Ubereinstimmt.
3.7.5 MwSt/USt-Abrechnung am Ende der Periode

Die MwSt/USt-Abrechnung ist ein Formular, welches der Fiskus allen MwSt/USt-pflichtigen Personen
zukommen lasst, damit sie die Buchungen mit MwSt/USt zum Versteuern anmelden kénnen, nach
Steuersatz. Alle Rechnungen werden automatisch vom Programm ausgefiihrt und die Daten missen dann
nur noch von hand auf das offizielle Formular Gbertragen werden.

Fir die MwSt/USt-Zusammenfassung:

e Im Meni “Buch1” den Befehl “MwSt/USt-Zusammenfassung” auswahlen

e Die Periode auswéhlen, indem Sie auf "bestimmte Periode" klicken und das Anfangsdatum und das
Enddatum angeben. Sonst kénnen Sie auch direkt die gewiinschte Periode auswéhlen
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Mw5t/USt-Zusammenfassung... [Favorit]

Periode | MwSt/USt | Favoriten |

() Alles 01.01.2010\31. 12,2010

(@) Bestimmte Periode

Anfangsdatum (inbegriffen)

Enddatum (inbegriffen)

01.01.2010

31.03.2010

-

| 2010

| 0K || Abbrechen | |

e Die gewtnschten Optionen auswahlen
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Mw5t/USt-Zusammenfassung... [Favorit]

Mw5St/USt | Favaorten

Buchungen einschliessen

[ kontentotale einschlieszen
Codestotale einschliessen
Prozentsatztotale einschliessen

[ Micht verwendete Codes einschliessen

[]verwende eigene (Gruppe, Gr) Gruppierung

Buchungen sortieren Datum

Teilbericht

[ Mur bestimmter Code

[ Mur bestimmte Gruppe

OK || Abbrechen | |

Dank den verfuigbaren Optionen in der Registerkarte Favoriten kann man Muster von MwSt/USt-

Zusammenfassungen erstellen, jede mit anderen Einrichtungen.
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MwSt/USt-Zusammenfassung... [Favorit] E
| Periode | MwSt/USt | Favoriten |
Favariten:
EAETT  ( vervende Aunah ()|
| wie vordefiniert () |
T
[ Lischen ]
Kommertar
| oK || Abrechen | [ 2 |
Korten Buchungen | Totalsummen | Mw5t/USt-Codes Iﬁj
Datum Beschreibung wSt/UY MwSt3%| Steuerbar | MwSt Buch. Worsteuer Umsatzst. Saldo -
Code CHF CHF 1.2010431.03.2{1.2010,31.03.2{ 01.2070M, 1.D3.2E|:|
I |06.02.2010 Barverkauf V76 | -7.60| 29739.78  -2260.22 2260.22 -2260.22
8 Total Codes: V76 Verkauf und 2973978 -2260.22 226022 -2'260.22
Dienstlaistungen 7.6%
9 Total Prozentsatz:7.60% 2973978  -2'260.22 226022 -2'260.22
o Total Prozentsatz-8.00% |
1 Total Umsatzsteuer: 29'739.78|  -2'260.22 2'260.22 -2'260.22
12
13 Total Prozentsatz:0.0%
14 Total Prozentsatz-2 40%
15 Tatal Prozentsatz:2 50%
16 Total Prozentsatz:3 0%
7 Total Prozentsatz:3.80%
18 105.02.2010|Buromaterial M76 | 7.60| 8271.38 628.62 628.62 628.62
15 |22.03.2010|Einkauf van Material bei Firma 1 | M76 | 7.60| 5204.46 395.54 395.54 1024 16
20 Total Codes: M76 Material- und 13475.84 1024.16 1024.16 1024 .16
Dienstleistungsaufwand 7.6%
2 Total Prozentsatz:7.60% 13475.84 1024.16 1024 .16 1024 16
2 Total Prozentsatz-8 .00%
23 Total Vorsteuer: 13475.84 1024 .16 1024 .16 1024 16
24
25 Gesamtbetrag (Vorsteuer - 43'215.62) -1"236.06 1'024.16 2'260.22 -1'236.06
Umsatzsteuer):
_Totalsummen [Mhwst/USt MwSt/USt teilweise | « [] v [

Der geschuldete Betrag, der in der MwSt/USt-Zusammenfassung steht, muss mit demjenigen am Ende der
Periode Ubereinstimmen, der im automatisierten MwSt/USt-Konto oder im Konto des Fiskus steht.
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Die Daten in der MwSt/USt-Zusammenfassung kénnen auch von anderen Programm tbernommen und
bearbeitet werden (z.B. Excel, XSLT) und in Formaten prasentiert werden, die den Formularen des Fiskus
gleichen.

Fur die Schweiz kann man automatisch ein &hnliches Dokument erhalten, wie das Formular, das man dem
MwSt/USt-Amt zustellen muss. Es Ubertragt fir jede Ziffer den Betrag, der einzugeben ist, siehe MwSt/USt-
Formular 2010.

3.7.6 MwSt/USt-Guthaben ubertragen

Manchmal kann es vorkommen, dass beim Berechnen der periodischen MwSt/USt-Zusammenfassung die
Totalsumme der Vorsteuer grosser ist, als die Totalsumme der Umsatzsteuer. Deshalb wird das Konto
MwSt/USt des Fiskus mit einer Differenz zugunsten des Steuerzahlers abschliessen.

Im folgenden Fenster sehen Sie den Auszug des Kontos MwSt/USt automatisch. Der Saldo von 218.96 ist
ein MwSt/USt-Guthaben.

Kaorten Buchungen Tetalsummen MwSt/UStCodes 2200A Mehrwertsteu...
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF it
1 [MwSt/USt]Biromaterial 1000 1377.32 1377.32
2 |06.02.2010 [MwSt/USt]Barverkauf 1000 2260.22 -882.90
2 |22.03.2010 [MwSt/USt|Einkauf von Material bei  |K_001 1101.86 218.96
Firma 1
4 Totalsumme Bewegungen 2'479.18 2'260.22 218.96 _
Basis T St /LSt Kostenstellen Falligheiten Fl b (%
6500 Biromaterial 1812268 1812268
1000 Kasse -19'500.00 13453.00
22004 Mehrwertsteuer automatisch 1377.32 213.96
M76 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6%
4 1 b
1/4 NUM OVR

Der Saldo des Kontos MwSt/USt automatisch muss am Ende der Periode ins Konto des Fiskus
MwsSt/Vorsteuer geschrieben werden.

Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes Z200 MWST: Umeatzsteuer
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwSt/USt- |Mw5St%| MwSt Buch, =
9 31.03.2010 Ubertrag aus Konto MwSt/UST automatisch |1170 2200A 218.96
10
1 i
Basiz MwSt/USt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 r %
Tasto F6 = Scambio conto dare / conto avere -
17 MWST: Vorsteuer 21896
22004 Mehrwertsteuer automatisch -218.96 213.96
4 1 3
9/15 NUM OVR

Nach dem Buchen, ist der Saldo des Kontos MwSt/USt automatisch gleich Null.

BANANA BUCHHALTUNG




116

Karten | Buchungen Totalsummen Mwe 5t/ 5t-Codes _@
Beleg Beschreibung Gegenbio.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF -
1 [MwSt/USt]Blromaterial 1000 1377.32 17377.32
2 [MwSt/USt]Barverkauf 1000 226022 -682.90
3 [MwSt/USt]Einkauf von Material bei  |[K_001 1101.86 218 96
Firma 1
4 Ubertrag aus Konto MwSt/UST 1170 218.986 (4
automatisch
5 Totalsumme Bewegungen 2'479.18 2'479.18 i
_ Mw St/USt Kostenstellen |Faligkeiten ‘ =
1170 MWST: Vorsteuer 218.96 21896
22004 Mehrwertsteuer automatisch -218.96
' i | »
| 4/5 [CAPS [NUM [SCRL [OVR

Das Konto des Fiskus MwSt/Vorsteuer hat einen Saldo zu unseren Gunsten.

Korten Buchungen Totalsummen Mw5St/USt-Codes _@
Beleg Beschreibung Gegenkto.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF it
1 Ubertrag aus Konto MwSt/UST 22004 218.96 218.96) |
automatisch
2 Totalsumme Bewegungen 218.96 218.96
_I'uhuStIUSt Kostenstellen Falligkeiten K [
1170 MWST: Vorsteuer 21856 21856
22004 Mehrwertsteuer automatisch -218.56
4 | 1 | »
| 1/2 [CAPS [NUM [SCRL |[OVR

Am Ende der Periode muss der Saldo des Kontos Fiskus MwSt/Vorsteuer gleich Null sein. Aus diesem
Grund muss man im voraus in der Tabelle "MwSt/USt-Codes" einen dafir bestimmten Code eingeben, mit
Beschreibung, Gr, Art Betrag gleich 2.

Konten | Buchungen | Totalsummen _ (=]

Gruppe |twSt/USH Beschreibung Gr Gr1 Zu Betrag- x Korto  *
Code zahlen T [MwSt/US) MwSt/USt

64 Codes giiltig bis 2010
63 <__[VOR |Vorsteuer (Guthaben) vorhergehend 2
66 M76  |Matenal- und Dhenstleistungsaufwand 7.6% 2 400; 7.60
67 M76-2 |Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% (Bel 2 400; 2 7.60 |:|
&3 M24  |Material- und Dienstleistungsaufwand 2.4% 2 400; 240
63 M36  |Material- und Dienstleistungsaufwand 3.6% 2 400; 3.60

B o | = &

Um das Konto Fiskus MwSt/Vorsteuer auf Null zu stellen, muss der Betrag (nur in Haben) gebucht werden
mit dem betreffenden MwSt/USt-Code.
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Kaonten | Buchungen | Totalsummen Mw5t/USt-Codes @
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | MwSt/USt- |MwStS MwSt Buch. =
10 101.04.2010 Worsteuer (Guthaben) vorhergehend 1170 218.96 VOR 218.96
1
12 i
Basis |Mw5t,fu5t kompleﬂl Kostenstellen |Fﬁ|ligkei‘ten Speme | <= v [Z
Tasto F& = Scambio conto dare / conto avere
170 MWST: Vorsteuer -218.96
22004 Mehrwertsteuer automatisch 21896 21896
VOR Vorsteuer (Guthaben) vorhergehend
< n | 3
[10/14 [caPs [num [SCRL [owR

Nach dem Buchen, ist der Saldo des Kontos Fiskus MwSt/Vorsteuer gleich Null.

Konten | Buchungen | Totalsummen | MwSt/USt-Codes 1170 MWST: Vorste... 7
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto.| Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF i
1 131.03.2010 Ubertrag aus Konto MwSt/UST 22004 218.96 218.96
automatisch A
2 (01.04.2010 Vorsteuer (Guthaben) vorhergehend  |[¥] 216.96
3 Totalsumme Bewegungen 218.96 218.96
Basis MwSt/USt |Kostenstellen |Faligkeiten |« v &
1170 MWST: Vorsteuer -218 .96
ZZ200A Mehrwertsteuer automatisch 218.96 218.96
VOR Varsteuer (Guthaben) vorhergehend
4| i | b
| 273 [caPs [NUM [SCRL [ovR

In der MwSt/USt-Zusammenfassung steht das Guthaben der MwSt/USt der vorhergehenden Periode.

Konten | Buchungen |Tota|5urnmen | Mw5t/USt-Codes |m—ﬁ_“. | (=]
Datum Beschreibung MwSt/USt{ Mw St Stewerbar CHF | MwSt Buch. Vorsteuer Umsatzst. Saldo o
Code CHF 4.2010030.06.2(4.2010°\30.06.) 04.2010030.06.20
16 |01.04.2010 Vorsteuer (Guthaben) VOR | 7.60 2'881.05 218.96 218.96 218.96
vorhergehend
17 Total Codes: VOR Vorsteuer ( 2'881.05 218.96‘ 218.96‘ 218.96
Guthaben) vorhergehend
18 Total Prozentsatz:7.60% 2'881.05 218.96 218.96 218.96/ |
19 Total Prozentsatz:8.00%
20 Total Vorsteuer: 2'881.05 21896 218.96 218.96
|na1-= | Totalsummen [Mwst/USt MwSt/USt teilweise | <= v ¥
E

3.7.7 MwSt/USt-Zusammenfassung ausdrucken

In der MwSt/USt-Zusammenfassung stehen alle Bewegungen mit MwSt/USt, welche die Eink&aufe und

Verkaufe betreffen.

Um die Zusammenfassung der Einkaufe und Verkaufe auszudrucken, geben Sie in der Tabelle MwSt/USt-
Codes ausser die Codes der MwSt/USt, die Gruppe 1 (Zusammenfassung Verkaufe) und die Gruppe 2

(Zusammenfassung Einkaufe) ein.
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Im Menl Buchl, Befehl "MwSt/USt-Zusammenfassung" anklicken:
Registerkarte Periode: Anfangs-und Enddatum der Periode angeben, die Sie berechnen mdchten.

Mw5t/USt-Zusammenfassung... [Favorit]

Periode | MwSt/USt | Favoriten |

=)

() Alles 01.01.2010\31. 12,2010

(@) Bestimmte Periode

Anfangsdatum (inbegriffen) 01.01.2010
Enddatum (inbegriffen) 31.03.2010
+ 1, Trimester ~ 2010 -
| 0K || Abrechen | [ 2

Registerkarte MwSt/USt: Die gewlinschten Optionen auswahlen.

BANANA BUCHHALTUNG

Konten | Buchungen | Totalsummen _ =]

Gruppe |hwSt/USH Beschreibung Gr Gr1 Zu Betrag- " Konto a*
Code zahlen Typ | MwSt/USE | MwSt/USt

10 Umsatzsteuer (Schuld)

11 V0 Von der Steuer befreite Leistungen (220) 11 | 200220 | Ja (4

12 V0-E |Export Leistungen im Ausland (221) 11 | 200221 Ja

13 WVO0-T  |Ubertragung im Meldeverfahren (225) 11 | 200225 | Ja

14 V0-N  |Micht steuerbare Leistungen (230) 11 | 200230 | Ja

15 Entgeltminderungen siehe Skonti

16 V0-D  |Diverses (280) 11 200:280 Ja

17

18 Codes giiltig ab 2011

13 V80  |Verkauf und Dienstleistungen 8.0% 1.1 Ja 5.00

20 Va24h Verkauf und Dienstleistungen 2. 5% 11 Ja 2580

21 V38  |Verkauf und Dienstleistungen 3.8% 1.1 Ja 3.80

22 V880 |Skonto Verkauf und Dienstleistungen 8.0% 11 8.00

23 V825 | Skonto Verkauf und Dienstleistungen 2 5% 11 2580

24 V838 |Skonto Verkauf und Dienstleistungen 3.8% 1.1 3.80

25

26 Codes giiltig bis 2010

27 V76  Verkauf und Dienstleistungen 7.6% 1.1 | 200:300;| Ja 7.60

23 V76-B |Verkauf und Dienstleistungen 7.6% (optiert) 1.1 00:205:301 Ja 7.60 -

Komplett < T
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MwSt/USt-Zusammenfassung... [Favorit] E

Periode | MwSt/USt | Favoriten |

(@) Bestimmte Periode

() Alles 01.01.2010\31. 12,2010

Anfangsdatum (inbegriffen) 01.01.2010
Enddatum (inbegriffen) 31.03.2010
+ 1, Trimester * 2010 -
| 0K || Abrechen | [ 2

Alle Daten, welche die MwSt/USt betreffen, werden automatisch angezeigt aufgrund der ausgewahlten

Optionen.

i B [ o/ SS— =
Datum Beschreibung Mw5t/USt | MwSt%| Steuerbar CHF | MwSt Buch. |  Vorsteuer Umsatzst. Saldo by
| Code | CHF “I 2010031.03.5 }'1.2010\31.03.; 01.2010031.03.20°
I |06.02.2010|Barverkauf V76 | -7T.60 48327.14] -3G72.86 3672.86| -3672.86
8 Total Codes: V76 Verkauf und 4832714 -3672.86 3'672.86 -3672.86
Dienstleistungen 7.6%
9 Total Prozentsatz:7.60% 48327.14| -3672.86 3672.86 -3672.86
10 Total Prozentsatz:8.00%
" Total Umsatzsteuer: 4832714 -3'672.86 J'672.86 -J672.86
12
13 | Total Prozentsatz:0.0%
14 | Total Prozentsatz:2. 40%
15 \Total Prozentsatz:2 50%
16 Total Prozentsatz:3.60%
7 Total Prozentsatz:3.80%
1% 105.02.2010 Biiromaterial M76 | 7.60 18122.68 1377.32 1377.32 1377.32
19 |22.03.2010 Einkauf von Material bei Firma 1 M76 | 7.60 14'498.14| 1'101.86 1101.86 2479.18
20 Total Codes: M76 Material- 32'620.82) 2'479.18 2'479.18 2’47918
und Dienstleistungsaufwand 7.
6%
21 101.02.2010 Fahrzeugreparatur IT6 7.60 278.81 21.19 21.19 21.19
22 101.02.2010 Benzin Januar 176 7.60 52.97 4.03 4.03 25.22
23 Total Codes: |76 Investition und 331.78 2522 2522 2522
Betriebsaufwand 7.6%
24 Total Prozentsatz:7.60% 3295260, 2'504.40 2'504.40 2504 .40
25 | Total Prozentsatz:8.00% |
26 | Total Vorsteuer: 32'952.60) 2'504.40  2'504.40 2'504.40
27
28 lG thetrag (Vi 81°279.74| -1'168.46|  2'504.40 3'672.86 1"168.46) B
Umsatzsteuer): -
ﬁm Mt/ LISt MwSUUStteiweise | « [ v ¥
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3.7.8 Buchen der Zolisteuer beim Importieren

In der neuen Version von Banana Buchhaltung 6 gibt es neue Funktionen zum Berechnen und Buchen der
Zollsteuer; z.B. zum direkten Buchen der Zollsteuer in der MwSt/USt-Zusammenfassung. In der Ansicht
"MwsSt/USt komplett" berechnet und bezeichnet das Programm automatisch den steuerpflichtigen Betrag,
wobei es vom reinen MwSt/USt-Betrag ausgeht.

MwSt/USt bar bezahlt beim Importieren

Damit Sie die Zollsteuer zuriickerstattet bekommen mussen Sie so vorgehen:
In der Tabelle “MwSt/USt-Codes” muss ein MwSt/USt-Code mit Betrag-Typ 2 vorhanden sein.

Konten Buchungen Totalzummen MwSt/USt-Codes
Gruppe |twSt/US Beschreibung Gr Gr1 Zu Betrag- % Konto g
Code zahlen | Typ | MwSt/USt| MwSt/UStE
58 K80-A |Einlageentsteuerung 8 % (410) 2 a0 goo |
53 KB0-B |Vorsteuerkorrekturen 8% (415) 2 415 | Ja .00
60 KB0-C |Vorsteuerkiirzungen 8% (420) 2 420: Ja 8.00
&1
62 Codes giiltig bis 2010
63 I‘uEE Material- und Dienstleistungsaufwand 7 6% 2 400 7.60
64 c::Z:__MTEii Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% (E 2 400; __'__ZZZD 7.60
65 M24 |Material- und Dienstleistungsautwand 2.4% 7| 400 | 240
] M36  |Material- und Dienstleistungsaufwand 3 6% 2 400; 360
&e Investition und Betriebsaufwand
&3 I7T6 Investition und Betriebsaufwand 7.6% 2 405; 7.60 =
Basis Komplett 4 b [

In der Tabelle “Buchungen” in Haben das Konto der Kasse eingeben, den fur die MwSt/USt bezahlten
Betrag und den entsprechenden MwSt/USt-Code.

Kaonten Buchungen Totalsummen Mw St/ USt-Codes MwSt/USt-Fusammenfass.. || &
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | MwSt/USt- |MwSt%| MwSt Buch. =

11 |25.05.2010 Zollsteuer bar bezahlt 1000 42250, M7e-2 7.60 422 50
12
13 =

Basis Mw St/ U5t komplet Kostenstellen Falligkeiten Speme ] b [

Tasto F& = Scambio conto dare / conto avere

1000 Kasse -422 50 3307050

22004 Mehrwertsteuer automatisch 42250 -745.96

M76-2 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% (Betrag-Typ 2)

o m 2
11414 NUM OVR

MwSt/USt vom Spediteur beim Importieren bezahlt

Ahnlich vorgehen wie vorher, mit dem Unterschied, dass man auf mehreren Zeilen bucht, denn die
Rechnung des Spediteurs kann die Transportkosten und/oder Zollbegiihren enthalten.

Beispiel:
Rechnung von Spediteur bezahlt: Fr. 20 fur Zollgebihren, Fr. 70 fur Transportkosten, Fr. 120 fur

vorausbezahlte MwSt/USt am Zoll.
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Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwSt/USt- [MwStS) MwSt Buch. | =
13 |27.02.2010 Transportkosten 6523 70,00 M76 7.60 494
14 |27.02.2010 Zollkosten 6640 20.00
15 |27.02.2010 |‘U’Drausbezah|te MwSt/UST am Zoll | 120,000 M7B-2 7.60 120.00
16
17 -
Basis MwSt/USt komplet Kostenstellen Falligheiten Speme ] b (%
Tasto F& = riprendi valor riga con testo simile
2200A Mehrwertsteuer automatisch 120.00 52102
M76-2 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% (Betrag-Typ 2)
] T
15417 NUM OVR

3.7.9 MwSt/USt auf Dienstleistungen im Ausland (Bezugsteuer)

Alle Dienstleistungen, die Sie im Ausland erhalten, missen in der MwSt/USt-Erklarung aufgefiihrt werden.
Im Gegensatz zur importierten Ware, die verzollt wird, gibt es natirlich fur Dienstleistungen keinen
Zollschein, trotzdem muss man fir diese Art von Operation die MwSt/USt einrichten.

In der Tabelle MwSt/USt finden Sie die Codes, die Sie fur Dienstleistungen im Ausland benutzen missen,
namlich B76 und B76-2. Der Unterschied zwischen diesen beiden Codes ist folgender:

e Mit Code B76 wird in Spalte Betrag der MwSt/USt-Bruttobetrag angegeben
e Mit Code B76-2 wird direkt der MwSt/USt-Betrag gebucht, der 100% im MwSt/USt-Konto verrechnet

wird.
Konten Buchungen Totalsummen Mw5t/USt-Codes
Gruppe | MwSt/USt- Beschreibung Gr Gr1 | Zu zahlen | Betrag- A LMwSt/US Korto a
Code Typ | MwSt/USt A a_Erf‘de_n MwSt/USE
3414 ____|SteusrbarerGesamtumsatz{299——+—1 | |
35 | —|BT6 Bezugsteuer 7.6% 1.2 | 380 | Ja—r 7.60
36 | |B762 |Bezugsteuer 7.6% (Betrag-Typ 2) 12 [ 380| Ja 2 7.60
7 B8 ——Dezugsteuer8% | 43380 Ja 8.00
38 B80-2 Bezugsteuer 8% (Betrag-Typ 2) 1.2 | 380 Ja 2 8.00
3 1.2 Total Bezugsteuer (380) 1
40 1 Total geschuldete Steuer (399) T -
Basis Komplett < [
Korten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes
Gruppe |twSt/USH Beschreibung Gr Grl | Zuzahlen | Betrag- o LMwSt/US Korto *
Code Typ Mw5t/USt A a_gf‘de_n Mw5t/U
62 __ Codes giiltighis2010 | | |
63 <_[M76__|Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% | 2 400, | = 7.60
64 M76-2 |Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6% (E 2 400; 2 7.60
65 M24  |Material- und Dienstleistungsaufwand 2. 4% 2 400; 240
66 M36  |Material- und Dienstleistungsaufivand 3.6% 2 400; 3.60
68 Investition und Betriebsaufwand
69 =—I76___||nvestition und Betriebsaufwand 7.6% 2 405 — 7.60
7 124 Investition und Betriebsaufwand 2.4% 2 405; 240
7 136 Investition und Betriebsaufwand 3.6% 2 405; 3.60
B;is Komplett 4 b [¥

Die Buchung erfolgt auf mehreren Zeilen und es braucht ein Girokonto fiir die Selbstauferlegung und fiir das
Zuriickgewinnen der MwSt/USt:

e Zuerst wird der Preis der Dienstleistung gebucht, ohne MwSt/USt-Code, denn es handelt sich um
eine Dienstleistung aus dem Ausland
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e Das Girokonto wird in Soll und Haben gebucht und als Betrag geben Sie den MwSt/USt-Bruttobetrag
an (Preis Dienstleistung vom Ausland + MwSt/USt-Betrag). Als MwSt/USt-Code wird der Code B76
eingegeben (fur die selbstauferlegte MwSt/Ust)

o Auf der nachsten Zeile wird nochmals das Girokonto in Soll und Haben eingegeben mit dem
gleichen Betrag der vorherigen Zeile (Betrag der Dienstleistung + MwSt/USt). Der MwSt/USt-Code
fur das Zuriickgewinnen der MwSt/USt ist M76 oder 176 (je nachdem ob es sich um Materialkosten
oder Investitionen und Betriebsaufwand handelt).

Korten Buchungen Tatalsummen MwSt/USt-Codes
Datum Beleg Beschreibung KiSoll |KiHaben Betrag | MwSt- | MwSt | %Micht. MwS  *
CHF Code | % Abz. |Buch.CHF
13 |05.06.2010 | 26 |Auslandrechnung bezahlt f. Ubersetzungen 4400 |D.003 |2'000.00]
14 |05.06.2010| 26 |MwSt buchen f Drittleistungen im Ausland 41090 1[]9ﬁ“‘x| 2'152.[][]E/EITE\)-?.BD -1562.00
15 |05.06.2010| 26 |Riickerstattung MwSt f_Drittleistungen im Auslm_dlj_g{ip 1090~ 2152.00 \M?E/ 7.60 152.00
16 1 — -
Basis Mw St USt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme q b [
Taste F& = Werte von Zeile mit ahnlichem Text Gbemehmen
1050 Geld-Transferkonto 2000.00
1050 Geld-Transferkonto -2'152.00
2200A Mehnwertsteuer automatisch 152.00 -33.01
M7& Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6%
4 Ll
15/20 NUM
Wenn die Buchung fertig ist muss der Saldo des Giro-Konto Null sein.
Konten Buchungen Totalsummen Mw St./USt-Codes 1090 Geld-Transferk_._
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto. | Bew. Soll CHF | Bew. Haben Saldo CHF _ +
1 |05.06.2010| 26 |MwS5t buchen f. Drittleistungen im Ausland 1090 2152.00 2'000.00 152.00
2 |05.06.2010| 26 |Rickerstattung der MwSt f. Drittleistungen im Ausland 1090 200000 2152.00
3 Totalsumme Bewegungen 4'152.00 4'152.00
Basis Iohar St/ LISt Kostenztellen Falligkeiten Fl b [%
1050 Geld-Transferkanto 2000.00
1050 Geld-Transferkanto -2152.00
22004 Mehrwertsteuer automatisch 152.00 -33.m
M76 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.6%
Pl 1 3
2/3 NUM

3.7.10 MwSt/USt-Verwaltung Schweiz

3.7.10.1 Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf tatsachlich erzielte Einnahmen

Wenn man so arbeitet, dass die Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer auf tatséchlich erzielte Einnahmen berechnet
wird, werden die ausgestellten und erhaltenen Rechnungen nicht eingegeben, denn Aufwand und Ertrag
wird erst nach Bezahlen des Betrages gebucht, und die entsprechenden MwSt/USt-Codes werden erst jetzt
eingegeben. Aber Sie kénnen trotzdem, wenn Sie wollen, die ausgestellten und die eingegangen
Rechnungen buchen, indem Sie die Kostenstellen benutzen.

So vorgehen:

e Geben Sie die Konten der Kunden und der Lieferanten als Kostenstellen KS3 mit Strichpunkt, in
zwei verschiedene Gruppen unterteilt ein
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~# Banana - [C:\Doppelte Buchfiihrung Kostenst...

ﬂ‘{; Datei  Bearbeiten Daten  Format  MWerkzeuge Buchl BuchZ  Fenster  Hilfe

NDEEHE SQm| ® ) T =F3 =% & 5

LIEF
Buchungen T otalzurnren MwSEAISECodes A

Gruppe Konto Bezchreibung Bklazze | Gr | Eroffrung CHF ﬂ
154
135 02 Verlust(+) Gewinn() der Erfolgsrechnung 00
156
157 100 Differenz muss null sein
158
159
160 KUNDEN
181 ME  Mever KD
162 SV | Schwarz KD
163 Sk [ Schmid kD
164 | KD Totalsumme Kunden
166
166
167 LIEFERANTEN
165 TC  |Tobler LIEF
1E3 WYE  Wyeiss LIEF
170 Sy | Swisscom LIEF
171 |LIEF Totalsumme Lieferanten [
172
Jas Bewegund Budget | “orherge.. Perode  |Yerschie.. | Susdruck L|_| Y =
LIEF T otalzumme Lisferanten
Diez izt das Konto :5W', welches in der Gruppe 'LIEF' surarmigrt wird

1704173 MLIK

Die ausgestellten und die eingegangen Rechnungen werden nur auf den Kostenstellen gebucht.
Sie gehen von der Tabelle Buchungen, Ansicht Kostenstellen aus:

1. Inder Spalte Betrag, geben Sie den Betrag der ausgestellten oder eingegangenen Rechnung ein

2. Soll-und Habenkonten werden nicht gebucht

3. In der Spalte KS3 die Kostenstelle buchen: Positiv buchen, wenn es sich um eine ausgestellte
Rechnung handelt. Negativ buchen (mit Minuszeichen), wenn es eine eingegangene Rechnung
betrifft.
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-4 Banana - [C:\Buchhaltungsbeispiele_ Web\Doppelte Buchfiithrung Kostenstellen auf Einnahmen... E]@|Pz|
=

JDatei Bearbeiten Daten  Format  “Werkzeuge Buchl BuchZ  Fenster  Hilfe - 0 X
NEHF G| aravscF=Fe =¥ a0 WL
05.02.2008
F.onten I Tatalzummen bwStAISE-Codes 8,
[ atim Beleg B eschreibung FiSall | KiHaben| Betrag CHF K53 | =]

1 15.01.2008 1 |Barbezug won Postcheck 1000 1010 500.00) —
2 19.01.2008 2 |Wareneinkauf, Rechnung Nr. 90 C2500.00 WE >

3 |Z3.01.2008 3 |Ldhne Januar: Metto 1020 9"1468.10

4 |23.01.2008 3 |Léhne Januar. AHY, IV EOD, ALY 5700 541.90

5 |Z23.01.2008 3 |Ldhne Januar: Brutto 5000 )

B 2401.2008 | 4 |MVarenverkauf, Rechnung Nr. 35 /agggﬁ%rﬁ\

7 104.02.2008 5 [Telefonrechnung Januar / 256.00-5W1 Y

8 |04.02.2008 6 |[Miete Januar 3200.00-TO

5 9 Warenverkauf, Rechnung Nr. 38 £7300.00 S

10 ——

1 -
Baszis MwSta’UStkompI..Félligkeiten Spere g v 2
Tazte F& = Datum erhohen

SM Schrid £'300.00 £300.00

9413 MUK

Wenn eine Rechnung bezahlt wird, so buchen:

Das Soll-Konto Soll und das Haben-Konto

Den Betrag

Den betreffenden MwSt/USt-Code

In der Spalte KS3 die Kostenstelle buchen, und zwar negativ (mit Minuszeichen) wenn es eine
Einnahme ist und positiv, wenn es sich um eine Zahlung handelt.

powbdPE

-# Banana - [C:\Doppelie Buchfiihrung Kostenstellen auf Einnahmen... | '_ E
ﬂ"-h Datei  Bearbeiten Daten  Formab  werkzeuge Buchl  BuchZ  Fenster  Hilfe - 8 x

DESHF GRU|¥nRAa(loe|FAxFz =¥ AN WL

F.anten | T atalzurmen MuwSEUSHCodes A
[ratum Beleg B eschreibung kt5aoll | KiHaben| Betrag CHF k53 j

3 |05.02.2005 8 |WWarenverkauf, Rechnung MNr. 36 — —E=E0L00) Sh

10 |03.02.2008 8 |Rechnung MNr. 80 bezahlt (Wareneinkauf) bon 1010 2500.00[W .

1 07.02.2008 | 10 |Eingang Rechnung Mr. 35 (Warenverkauf) ( 1020 3000 4'5580.00/-ME ) J

12 15.02.2008 | 11 |Miete Januar bezahlt B000 1020 3200.00TQ -~

13 \\“‘-x_q___ ___f-*"/

7] E— -
Baziz MwSta’UStkompl.. Falligkeiten Sperme Fl v Z
Tazte FE = Datumn erhioken

1414 b

Denken Sie daran, dass der MwSt/USt-Code in der Spalte MwSt/USt-Code in der Ansicht Basis oder in der
Ansicht MwSt/USt komplett eingegeben wird.

Um zu vermeiden, dass Sie von einer Ansicht zur anderen Uberwechseln, kénnen Sie in der Ansicht Basis
die Spalte KS3 sichtbar machen .

Mit Doppelklick auf die gewiinschte Kostenstelle, 6ffnen Sie den Kontoauszug des Kunden oder des
Lieferanten mit den entsprechenden Bewegungen.
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-# Banana - [C:\Doppelte Buchfiihrung_Kostenstellen auf Einnahmen...

ﬂ";Datei Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl Buch2  Fenster Hilfe

NEHFdum| s |A=<Fa z¥ | aHo i
07.02.2008
Konten Buchungen T otalzummen MwStAUSH-Codes W
D atum Beleg Beschreibung ﬂ
24.01.2008 4 Warenverkauf, Rechnung Nr. 35 4'580.00 4'580.00
070220058 | 10 Eingang Rechnung Mr. 35 ( 453000

YWarenverkauf) ]
Totalsumme Bewegungen 4'580.00 4'580.00
-
hwSEAISE F.oztenstellen F alligk eiten Fl Y=
1020 K.ontokarrent 488000 38'021.90
3000 Bruttoertrag Barverkufe -4'580.00 -4'580.00
ME tdeyer -4'530.00
243 MM

Weitere Ressourcen, die mit den Kostenstellen verbunden sind

e Kosten-und Profitstellen
e Das Verwalten der Liste aller Mitglieder eines Vereins
e Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten

3.7.10.2 MwSt/USt auf tatsachlich erzielte Einnahmen und Offene Posten Ende Jahr

Um die Mehrwertsteuer zu erheben, hat die Eidgendssische Steuerverwaltung zwei Abrechnungsarten
festgelegt:

e MwsSt auf Umsatz - der MwSt/USt-Betrag wird aufgrund der Rechnungen der Lieferanten und der
Kunden berechnet.

e MwsSt auf Einnahmen - der Mehrwertsteuerbetrag wird aufgrund der tatséachlich erzielten
Einnahmen/ bezahlten Rechnungen berechnet. Wenn das Steueramt diese Methode genehmigt,
muss man folgende Regeln befolgen:

1. Waéhrend dem Betriebsjahr werden die Kunden und Lieferanten nicht gebucht.
2. Aufwand und Ertrag werden erst eingegeben, wenn die Rechnung bezahlt worden ist oder wenn
eine Einnahme stattgefunden hat.

3. Der MwSt-Code muss auf der gleichen Zeile wie der Aufwand/Ertrag eingegeben werden.

Beispiel
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& Banana - [Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt - 1] EJ@
- =

ﬂDatei Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl Buch2  Fenster Hilfe a X
DEHFGRU|¥ad/ocAxFa(zv|san o i
Konten Buchungen Totalzummen twStASHCodes I3
Dratum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | BetragCHF | wSEALE Micht.Ab -
13 |05.02.2008 | 9 |Bezahlung Rechnung MNr. 50 an Liefarant YWeiss [4000 1020 1076.00| EV6 | 7.60 76.00
14 |06.02.2008 | 10 |Bezahlte Rechnung Nr. 120 von Kunds Maller 1020|3000 2076.00 w76 | 760 | 4683 |
15
16 -
ImMWStKUStkomplett Kostenstellen Falligkeiten Sperre 4 =
1020 Fontokorrent 207600 30°391.90
3000 Bruttoertrag B arverk Sufe -1'929.37 618588
22008 Mehnwertsteuer automatisch -14E.63 -4'681.54
W7E Werkaut 7.6%
14418 MU

In diesem Falle, raten wir, zur Verwaltung der Kunden und Debitoren Kostenstellen zu verwenden.

Was Eingestelltes betrifft (Aufwand oder Ertrag, der in Rechnung gestellt und noch nicht bezahlt und
eingenommen worden ist): nur Ende Jahr dirfen noch nicht bezahlte Rechnungen von Lieferanten oder an
Kunden berilcksichtigt werden. Mehr dazu in den Normen der MwSt (Wegleitung 2001 zur Mehrwertsteuer, Z
964, Seite 219).

In diesem Sinne schlagen wir z.B. folgende Lésung vor:

Eingestelltes Ende Jahr

Ende Jahr muss Eingestelltes gebucht werden, wenn man den Gewinn und den Verlust des Betriebsjahres
feststellen will:

o Aufwand und Ertrag aufgrund Rechnungen, die Ende Jahr eingegangen oder ausgestellt worden
sind, die aber erst im neuen Jahr bezahlt werden.

In diesem Falle missen Sie aufpassen, dass Sie Aufwand und Ertrag nicht mit dem MwSt-Code eingeben,
denn fir die MwSt-Zusammenfassung missen die Vorsteuer und die Umsatzsteuer in der
Zusammenfassung des ersten Vierteljahrs der neuen Buchhaltung aufgefihrt werden.

Wenn Sie nur Aufwand und Ertrag (ohne MwSt) feststellen und korrekt buchen wollen:

In den Aktiva und Passiva

¢ Inden Aktiva das Konto "Offene Posten Kunden" 6ffnen

e Inden Passiva das Konto "MwSt auf offene Posten Kunden" 6ffnen
e Inden Passiva das Konto "Offene Posten Lieferanten" 6ffnen

¢ Inden Aktiva das Konto "MwSt auf offene Posten Lieferanten" 6ffnen
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_# Banana - [Buchhaltung 2008.ac2] Q[EJE|
a X

E Dakei Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl  BuchZ  Fenster  Hilfe -
NEEHHF SQMm| xE T =FO |z% a8 0c 3|
TOTALSUMME PASSMA
Buchungen T otalzurnmen MwSEAISE-Codes A,
Gruppe| Konto Bezchreibung Bklazze| Gr | Eroffnung CHF ﬂ
1 AKTIVA
2 1000 |Kasse 1 1 157.00 157.00
3 1010 | Postcheck 1 1 28%00.00 28'%00.00
4 1020 A<ontokomremt 1 | 1 45'800.00 45'800.00
§ .~ 1160 |Offene Posten Kunden 1 T T~
5<-=___1___11E1 hiwt auf offene Posten Lieferanten 1 _]_f,;>
b TTF—PAST Worsteuer — e B
8 1176 |Guthaben Yerrechnungssteuer 1 1 B00.00 B00.00
3 1200 Morréte Handelswaren 1 1 15°200.00 15%200.00
10 1500 |Maschinen und Apparate 1 1 8a700.00 85700.00
11 1510 |Geschaftsmobhiliar 1 1 151000.00 151000.00
12 1512 |Ladeneintichtungen 1 1 25000.00 25000.00
13 1520 |Biromaschinen 1 1 JH00.00 JH00.00
14 1526 | Software 1 1 12%500.00 12“5IZIEI.EIEIJ
15 1530 | Personenwaren 1 1 141000.00 141000.00
16 1 TOTALSUMME AKTIVA 01 245957.00) 245%957.00
17
18 PASSIVA
13 2100 |Bankschulden kurzfristig 2 2 -251000.00 -267000.00
20 22004 [Mehrwertsteuer automatisch 2 2 -4570.00 -4570.00
21 Agg@]__ﬁﬂwg:ri—lﬂ'ﬁﬁ'&ﬁtnﬂuum ——_.__2_____ 2
2 2101 | Offene Posten Lisferanten 2 __Eﬂ:)
23 — 2102 |Mw5t auf offene Posten Kunden | 2 2~
24 2400 Bankschulden Tanginstig 2 2 -B'500.00 -H'500.00
25 2800  kapital f Stamkapital 2 2 -200000.00]  -2001000.00
2B 2850  |Privatkonto 2 2 -21000.00 -2100.00
27 2900 Allgemeine Reserve 2 2 -7'500.00 -7500.00
28 2990 | Gewinnvortrag®Yerlustvortran 2 2 -367.00 -387.00
23 |2 TOTALSUMME PASSIVA | 01| -245957.00) -245%957.00
a0
Gewinn(+) Verlust() der Bilanz 00
Bewegung | Budget Yarhergeh.. Peniode Verschied. | Ausduck | 4 % s
m Gewinn(+] Werlust-] der Bilanz
Diez izt die Gruppe "2, welche in der Gruppe 07" zummigrt wird
29/68 MLk

In Aufwand und Ertrag

e |n Aufwand das Konto "Aufwand fur offene Rechnungen Lieferanten" 6ffnen
e In Ertrag das Konto "Ertrag fur offene Rechnungen Kunden" 6ffnen
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~¢ Banana - [Buchhaltung 2008.ac2]
E Datei Bearbeiten Daten  Format  werkzeuge Buchl  BuchZz  Fenster  Hilfe

NEHdF gpUu @9 ocFA=lFa =% a4 WL

TOTALSUMME BETRIEBZALIFWAND
Buchungen Totalzummen kwStAJSH-Codes A
Gruppe Fanto Beschreibung Brklazze, Gr | Emaffriung CHF ﬂ
34 BETRIEBSERTRAG
35 3000 | Bruttoertrag Barerk gufe 4 3
36 3200 | Bruttoertrag Handel Arikel 4 3
3 J290 | Skonti 4 | 3
38 | < 3700 Ertrag fiir offene Rechnungen Kunden 4 | T=
33 3400 | Bruttoertrag Dienstleistungen 4 3
40 |3 TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG 02
41
42 AUFWAND
43 4000 | Materialaufwand S Einkaufvon Apparaten | 3 4
44 <4100 Aufwand fir offene Rechnungen Lieferanten 3 | 4o
000 |Lahne Produktion 3 4
5700 |AHY IV, EO ALY 3 4
5730 |Unfallversicherung 3 4 J
5790 |Quellensteuer 3 4
5580  |Sonstiger Personalaufiwand 3 4
BO30  |Mebenkosten 3 4
6110  |Unterhaltung Maschinen 3 4
6574 |Kleininvestitionen 3 4
RE10  WWerbedrucksachen, Werbermaterial 3 4
6541  |Kundenbetreuung 3 4
6200 |Bankkreditzinsaufwand 3 4
B340  |Bank-, PC-Spesen 3 4
B920  |Abschreibung auf Maschinen und Werkzeuge 3 4
8000 |Steuern 3 4
Totalsumme sonstige Betriebsaufwand A
TOTALSUMME BETRIEBSAUFWAND | 02
Verlust(+) Gewinn(-) der Erfolgsrechnung 00
Bewegung | Budoet Vorhergeh. | Perode Verschied | Auzdiick | 4 v =
0z Werlust(+] Gewinnl-] der Erfolgsrechnung
Dies ist die Gruppe ‘A', welche in der Gruppe '02" surmmiert wird
£1/65 LI

Was die Lieferanten am 31.12.... betrifft, so auf mehreren Zeilen buchen:

e In Soll das Konto "Aufwand fiir offene Rechnungen Lieferanten" und den Aufwand netto MwSt
buchen, ohne MwSt-Code

e In Soll das Konto "MwSt auf offene Posten Lieferanten" und den Betrag der Vorsteuer buchen
e |In Haben das Konto " Offene Posten Lieferanten" und den Gesamtbetrag (inkl. MwSt) buchen
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¥ Banana - [Buchhaltung 2008.ac2] E'E'rE'

E Datei Bearbeiten Daten Format  ‘Werkzeuge Buchl BuchZ  Fenster Hilfe - 8 X

NFHdF|QRu|iaa/scAx=Fa|=¥|(wano WL

Konten Buchungen Totalzummen MwSt/USH-Codes A

D atum Beleg Beschieibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | dwStAISE Nichl.Abj

19 131.12.2008 | 150 |Aufwand fir offene Rechnungen Lisferanten am 31.12.2008/4100 10000.00

20 131.12.2008 | 150 |MwSt auf offene Posten Lieferanten am 31.12.2008 1161 760.00

21 |31.12.2008 | 150 |Offene Fosten Lisferanten am 31.12.2008 2101 10760.00

2 ] |

23

24 -
ImMWStJUStkomplett Kostenstellen Falligkeiten Spere 4 v 7

Taste F& = Datumn erhidhen

22/26 MUM

Das néchste Jahr am 01.01.... miUssen Sie die vorherige Operation umbuchen, dann bucht man:

¢ In Soll das Konto Lieferanten mit Gesamtbetrag (inkl. MwSt) buchen
e |n Haben den Netto Aufwand buchen und zwar ohne MwSt-Code

e In Haben das Konto "MwSt auf offene Posten Lieferanten" buchen, fur die Vorsteuer

¥ Banana - [Buchhaltung 2009.ac2] E'E'rE'

E Datei Bearbeiten Daten Format  ‘Werkzeuge Buchl BuchZ  Fenster Hilfe - 8 X
NSHF LU san/scA=Fa (=¥ anoexd i
Konten Buchungen Totalzummen MwSt/USH-Codes A
Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben Betrag CHF | 4wSt/USE Nicht.Alﬂ
2 |01.01.2009) 1 Umbuchung Offene Posten Lieferanten am 31.12.2008 2101 10760.00 J
3 01.01.2009 1 | Aufwand fiir offene Rechnungen Lieferanten am 31.12.2008 4100 | 10000.00
4 |01.01.2009] 1 |Umbuchung MwSt auf Offene Posten Lieferanten am 31.12.2008 1161 760.00
5
[ -
Im MwStAISE komplett | Kostenstellen Falligkeiten Spere Pl v 7
Taste F& = Datumn erhidhen
6/3 MUM ovR

Wenn Sie dann die Rechnung des Lieferanten bezahlen, missen Sie wie im Beispiel am Anfang buchen,
indem Sie ganz normal den MwSt-Code eingeben.

- Banana - [Buchhaltung 2009.ac2]
ﬂDatei Bearbeiten Daten  Format  Werkzeuge Buchl BuchZ  Fenster Hilfe

NEHFSRU¥adalscRA=FE =¥ AaH 0 W

Fonten | Tatalsummen MwSt/USH-Codes A
Daturn |Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben| Betrag CHF |AwSt/LISE Micht.ab ﬂ

7 31.01.2009) 20 |Bezahlung Rechnung an Lieferanten 4100 1020 | 10760.00 E76 | 7.60 78000 |

A
twSEUSE komplet Kostenstellen Falligkeiten Sperme P LI%

Taste FE = Datum erhishen

3411

ML

Fur Eingestelltes der Rechnungen der Kunden gleich vorgehen, aber auf den betreffenden Konten Offene
Posten buchen.
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3.7.10.3 MwsSt/USt-Satz Saldo

In einigen Gesetzgebungen ist es Ublich, einen MwSt/USt Saldo zu bezahlen. Normalerweise entscheidet
der Fiskus den MwSt/USt-Satz. Die MwSt/USt wird auf den Bruttobetrag der Verkaufe berechnet, die
MwsSt/USt, welche bei Einkaufen bezahlt worden ist, kann nicht abgezogen werden.

Mit Banana Buchhaltung kann man die MwSt/USt auf zwei Arten berechnen:

e Buchung ohne Zerlegung

e Buchung mit Zerlegung

Buchung ohne MwSt/USt-Zerlegung

Es handelt sich um eine einfache Buchung, denn die MwSt/USt wird beim Bezahlen bestimmt und gebucht.
In den Buchungen stehen die Verkéaufe (oder andere mehrwertsteuerpflichtigen Ertrage) als Bruttobetrage,
ohne die Zerlegung des MwSt/USt-Betrages.

Zum Festlegen der MwSt/USt so vorgehen:

e In der Tabelle "MwSt/USt-Codes" einen MwSt/USt-Code mit Steuersatz Null (0%) eingeben.

~# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac 2] E]@|rg|
Buchl Buch? Fenster Hilfe (= 4

] . .
JData Bearbeiten Daten  Farmat

NEHMF dQU0|caa@ 90 F=FE | =V #4O0
Umsatz (Brutta)

K.onten Buchungen Totalzummen HwSt!USt—Eudes I

Werkzeuge

T
=z

Gruppe | MwStUSE- Beschreibung Gr | Zuzahlen | Betrag: E4 EhwSHUSE K.anto ﬂ
Code Tup MwStAUSE  auf den kw55t J
\Umsatz (Brutto) [1 Ja 2060
F.amplett 4 v Z
ML

e Jedes Mal wenn ein Verkauf gebucht wird, den Bruttobetrag angeben und in der Spalte "MwSt/USt-
Code" den betreffenden Code mit Steuersatz 0% eingeben.
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-# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac2]

_v',- Datei Bearbeiten Daten  Format  werkzeuge Buchl  Buchz  Eenster  Hilfe
NESH® Q) 25 F<Fo =% aHn o WL
F.onten | T atalzurimen FwStAUSHCades &
[ratum Beleqg Beschreibung Ft5aoll | KtHaben | Betrag w55t Code Niu:ht..-’-‘«bﬂ
1 03.01.2007 | 1 |[WVarenverkauf an Kaoller 1101 4000 S00.00 Rl J
2 |07.01.2007 | 2 |WWarenverkauf 4000 3000.00 0
2 |07.01.2007 | 3 |WVarenverkauf an Kaller 1101 47000.00
4 107.01.2007 | 3 [WWarenverkauf an Merkel 1102 A100.00
5 19.01.2007 | 4 |MVareneinkauf von Koller 3000 2101 2'600.00
E 24012007 | 5 |[Warenverkauf an Merkel 1102 4000 4'530.00 0
¥24.01.2007 | B |[MVareneinkauof von Koller 3000 1000 13%00.00
a -
FwStAUSE kom..| Kostenzstellen Falligkeiten Sperme 4 v Z
Taste F& = Daturm erhohen
8/85 MLk

¢ Am Ende der Periode, vom Menl Buchl (Kassel, Einfachl) missen Sie den Befehl MwSt/USt-
Zusammenfassung aktivieren und wenn Sie den Code mit Steuersatz 0% aufrufen, bekommen
Sie den Bruttobetrag des Umsatzes (inkl. MwSt/USt).

~# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac2]

gj Datei Bearbeiten Daten Format  ‘Werkzeuge Buchl BuchZ  Fenster  Hilfe - 8 x

NEHF SRu|cha 9~ R=EI =¥ HH0 ML

13080.00
Konten Buchungen T otalzurrmen MwStAUSHCodes W
Draturn Beleg Bezchreibung MwStASE- ZMicht.Abz. ﬂ
Code
Total Codes: V0 Umsatz (Brutto) 13'080.00 J
Total Umsatzsteuer: 13'080.00

Tatalzummen hwStALISE MwSEUSE teilweize | 4 v 2

541 LM

e Manuell die MwSt/USt ausrechnen, welche auf den Bruttobetrag des Umsatzes dem Fiskus zu
Uberweisen ist, und zwar aufgrund des vom Fiskus gewahrten Steuersatzes.

¢ Wenn die MwSt/USt bezahlt wird, missen Sie den Betrag als Ertragsverminderung buchen, wobei
Sie das Konto Verkauf oder ein anderes spezielles Konto benutzen.
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~# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac 2] g@@
-8 X

ﬂjgatei Bearbeiten Daten  Format  Werkzeuge Buchl Buchz  Fenster  Hilfe

NEMF SL@ 2@ F=F38 =% %aHn 0 WL
91560
Kaonten | Totalsummen MwStAISt-Codes &,
Datum Beleg Bezchreibung KiSoll | KtHaben | Eetrag MwSt/USE Code Nicht..&bﬂ
8 02.04.2007 | 12 |Umsatzsteuer bezahlt (Fiskus) 4000 1020
g

10

MwStAUSE komp..| Kostenztellen Falligkeiten Spere 'l v Z
4000 Yerkauf 560 12164.40
1020 Bark 91560 2'841.30
8485 MLk

Buchung mit MwSt/USt-Zerlegung

In diesem Falle, werden die Verk&aufe (oder andere Ertrage, auf welche die MwSt/USt bezahlt werden muss)
gebucht, indem ein Code mit speziellem Steuersatz angewendet wird, welcher die Zerlegung des MwSt/USt-
Betrages vom Bruttobetrag der Verkaufe bestimmt.

~# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac 2]

a‘!-_gatei Bearbeiten Daten Formak  Werkzeuge Buch]l BuchZ  Fenster  Hilfe

NEH®| SRu|jecaasR<Fa| =% a8 0 L

Faonten Buchungen Totalzummen | MwSt/US5t-Codes B
Gruppe | MwStAUSE- Beszchreibung Gr | Zuzahlen| Betrag- A kSISt F.onto ﬂ

Code Tvp b wStALISE _ a_L_Jf lde_n kw55t J

1

2 V10 Verkaufe 10% auf Saldo 1 Ja| | 10,00 Ja 2060

3

4

F.omplett 4 Ll
Tranzaktionzbetrag ist 0 (oder null)=inkluzive MwStAUSE T=exkluzive MwSELSE 2=k wStLISHBEEg
0 ader null = Tranzaktionsbetrag inklusive MwStAUSE

2Mm MLUM

e Jedes mal wenn ein Verkauf gebucht wird, muss man in die Spalte "MwSt/USt-Codes" den
betreffenden Steuersatz fir den MwSt/USt-Satz Saldo eingeben.
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-# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac2]

_v',- Datei Bearbeiten Daten  Format  werkzeuge Buchl  Buchz  Eenster  Hilfe

Taste FE = Datum erhiohen

8485 MLIM

NEHF S @9 Fi=FE =¥ 44 0 i

K.onten | T atalzummen twStUSHCodes A
Daturm  |Beleqg B eschreibung FtSoll |KtHaben Betrag |MwStAJSt-Code Micht.Ab =]

1 103.01.2004 1 WWarernwerkauf an Koller  [1101 4000 S00.00 10 =10.00 -50.00 |

2 |07.01.2007 2 WWarenverkauf 4000 | 8000.00 10 -10.00 -800.00

3 |07.01.2007 3 |WWarenverkauf an Kaller [1101 4100.00

4 |07.01.2007 3 |WWarerwerkauf an Merkel |1102 41000.00

5 19.01.2007 4 |WWareneinkaufvon Koller |3000 (2101 | 2%00.00

B |2401.2007 & |WWarenverkauf an Merkel [1102 4000 | 4'%580.00 10 -10.00 -455.00

Y2401.2007 6 |Wareneinkaufwvon Koller [3000 1000 | 3%00.00

B -

FwStAUSE kom..| Kostenzstellen Falligkeiten Sperme u v Z

e Wenn am Ende der Periode die Funktion "MwSt/USt-Zusammenfassung” im Meni Buchl

ausgewahlt wird, bekommt man den Betrag, welcher dem Fiskus zu bezahlen ist. Die

Spalte

"Steuerbar" enthalt auf jeden Fall den Nettobetrag (zzgl. MwSt/USt), aber der MwSt/USt-Betrag wird
auf den Bruttobetrag der Verkaufe berechnet.

# Banana - [C:\Buchhaltung\Firma Schmid.ac 2]

ﬂj Datei Bearbeiten Daten Format  ‘Werkzeuge Buchl Buchz  Fenster  Hilfe

JEHdE 93 <k ) F=FE | V| RN O
-1308.00

K.onten Buchungen Totalzummen kw5t SE-Codes W

Bezchreibung

Total Codes: V10 Verkaufe 10% auf Saldo 11772.00 1°308.00

Total Prozentsatz:10.00% 11772.00 1'308.00

Basiz MwSHAISE MuwStALSE teilweize | 4

3413 HLUM

B[=/ed

= | Y| >

-1"308.00 J

-1°308.00

3.7.10.4 Formular fiir die MwSt-Erklarung in der Schweiz

Ab dem Jahr 2011 gilt in der Schweiz

e Die Mehrwertsteuersatze 7.6%, 2.4%, 3.6% sind jetzt 8%, 2.5%, 3.8%
e Es gibt ein neues Formular fur die Mehrwertsteuererklarung
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In den folgenden Lektionen erklaren wir Ihnen, wie Sie vorgehen missen, damit Sie den neuen Normen
entsprechen.
3.7.10.4.1 MwSt-Codes 2010 - 2011

Seit dem 1. Januar 2010 hat das Mehrwertsteuergesetz gedndert. Details entnehmen Sie bitte den
Informationen auf den Seiten der Eidg. Steuerverwaltung ESTV.
Auf der Webseite der Eidg. Steuerverwaltung finden Sie im Besonderen:

e Eine Ubersicht tiber die wichtigsten Anderungen des neuen Mehrwertsteuergesetzes
e Erklarungen zum neuen Mehrwertsteuerformular. MwSt-Info 15 Abrechnung und Steuerentrichtung
(effektive Abrechnungsmethode)

Achtung: Die neuen Mehrwertsteuersatze werden erst im Jahr 2011 in Kraft treten.

Neues Mehrwertsteuerformular 2010 - 2011

Seit dem Jahr 2010 muss ein neues MwSt-Formular ausgefiillt werden. Es gibt keine grossen Anderungen
im Vergleich zu den Vorjahren, aber unter den wichtigsten Neuigkeiten finden wir eine vollig andere
Nummerierung der Ziffern (im Folgenden in Klammern).

Neue Mehrwertsteuercodes 2010 - 2011

Wegen dem neuen MwsSt-Formular und in Hinsicht auf die neuen Steuersatze im Jahr 2011, haben wir eine
Serie von neuen MwSt-Codes nach folgendem Schema vorbereitet.

e V =Umsatz (Verkaufszahlen und Dienstleistungen) (200)
e VS = Entgeltverminderungen (235)

e B = Bezugsteuer (380)

e M = Material-und Dienstleistungsaufwand (400)

e | =Investitionen und Ubrigen Betriebsaufwand (405)

e K= Korrekturen (410, 415 420)

e Z = Ausserhalb (910)

Gruppierung Grl

In dieser Spalte (sichtbar auf der Komplettansicht) werden die Ziffern des MwSt-Formulars angegeben, wo
die Betrage gruppiert werden muissen.

Fur die Positionen, die in mehreren Ziffern gruppiert werden missen, werden die betreffenden Ziffern
(200;205;300;) mit Strichpunkt getrennt ;"

Das Stilblatt XSL benutzt die Werte der Grl zum Totalisieren und zum Présentieren wie im Formular.

Wenn ein MwSt-Code benutzt wird, der keine entsprechende Ziffer in Gr1 hat, meldet das Rechenblatt einen
Fehler. Wenn es richtig ist, dass der MwSt-Code in keiner Ziffer des Formulars vorkommt, muss man die
Ziffer "xxx" benutzen. So meldet das Stilblatt keinen Fehler.

Umsatz / Steuerpflichtig
Dafur werden die Codes benutzt, die mit V beginnen

e (200) Alle Operationen, die MwSt-pflichtig sind und nicht, miissen angegeben werden.
Auch die nicht steuerpflichtigen Verkaufe, missen mit dem dafir bestimmten MwSt-Codes versehen
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werden.
Die Codes, welche die nicht steuerpflichtigen Operationen betreffen, oder die Leistungen im
Ausland, missen also in 200 gruppiert werden und auch in den entsprechenden Ziffern fir die
Abzige.
Neue Codes V80, V25

e Die steuerpflichtigen Verkaufe missen (ausser in 200) auch in den entsprechenden Positionen
aufgrund des Steuersatzes gruppiert werden (301, 311, 341)

e (205) Nicht steuerbare Leistungen, fir die man die Option fur die Versteuerung gewahit hat.
Diese Operationen mussen in der Ziffer 200 stehen, miissen aber daneben auch in der Ziffer 205
angegeben werden.
Fur diese Operationen muss ein eigener MwSt-Code erstellt werden, wie ein Verkaufs-Code, aber
mit Angabe in Grl, der auch in der Ziffer 205 gruppiert werden muss.
Zum Benutzen dieser Position muss man duplizierte MwSt-Codes haben, bezuglich denen in der
Position 200. Der Einfachheit halber hat man den schon bestehenden Codes ein B hinzugefiigt.
In der MwSt-Tabelle ist "V80-B Verkaufe und Dienstleistungen 8.00% (optiert)” erstellt worden, der
gruppiert wird

Verminderung des Umsatzes

o (299) Der steuerbare Gesamtumsatz besteht aus dem Umsatz minus nicht steuerpflichtiger Umsatz
(221, 225, 230, 235, 280).
Fir jede Position muss ein eigener MwSt-Code erstellt werden Prozentsatz 0 (gebuhrend)

e (220) VO Nicht steuerpflichtige Leistungen.
Export von Waren ins Ausland (Art. 23) oder wenn der Leistungsempfanger nicht pflichtig ist (Art.
107).

e (221) VO-E Leistungen im Ausland.
Gemeint sind Serviceleistungen im Ausland

e (235)VS Entgeltverminderungen
Gemeint sind Diskontierungen, Preisnachlasse und Verluste, die zu einem geringeren Umsatz
gefuhrt haben.
Die MwSt-Codes sind zusammen mit denen des Umsatzes aufgefuhrt.

Bezugssteuer (Art. 45)

(381) Leistungen und Lieferungen aus dem Ausland, auf die noch keine Einfuhrsteuer erhoben worden ist
(z.B. noch keine Zollsteuer bezahlt) missen so mit MwSt eingerichtet werden, als ob es sich um Verkaufe
handeln wirde.

Die berechnete MwSt kann eventuell angezogen werden. In diesem Falle zwei Buchungen ausfuhren mit
zwei verschiedenen Codes.

Fir diese Falle braucht es besondere MwSt-Codes.

In der MwSt-Tabelle sind die Codes B8O erstellt worden, fir andere Prozentsétze muss ein besonderer
Code hinzugefiigt werden.

Vorsteuer
In diesem Teil des Formulars wird der Betrag der MwSt Ubertragen.

e (400) Vorsteuer auf Material-und Dienstleistungsaufwand
Es handelt sich um Kauf von Material oder Leistungen
Codes M80, M25
Wenn die MwSt am Zoll bezahlt worden ist und man ist im Besitz einer Rechnung mit nur MwSt, ist
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es nitzlich mit Typ Betrag 2 zu arbeiten (Betrag Buchung = Betrag MwSt). Fir diese Félle gibt es
den Code M80-2.
Fur andere Steuersétze oder fir den Typ Betrag 1 (Betrag Buchung = Nettobetrag) muss ein
besonderer MwSt-Code hinzugefligt werden.

e (405) Vorsteuer auf Investitionen und ibrigen Betriebsaufwand.
Die Kaufe, die nicht in der Vorsteuer sind.
Codes 180, 125
Es kdnnte noétig sein, andere Codes flr Typ Betrag 2 hinzuzufiigen, oder Typ Betrag 1 mit anderen
Steuersatzen.

o Kéaufe ohne MwSt missen nicht in der MwSt-Zusammenfassung Ubertragen werden.
In bestimmten Fallen (z.B. fir mehr Klarheit bei der Revision) kann es niitzlich sein, gewisse
Operationen ohne MwSt spezifisch zu identifizieren.
Dafir sind MwSt-Codes erstellt worden (MO e 10). Als Ziffer ist angegeben "xxx", damit kein Fehler
gemeldet wird.

Korrekturen und Reduktionen (Vorsteuer)

Es ist nicht gesagt, dass der Steuerzahler diese Positionen braucht, deshalb muss er die geeigneten Codes
eingeben und angeben, in welcher Position sie gruppiert werden mussen.

Vom buchhalterischen Standpunkt her kénnen diese Operationen eine Korrektur des MwSt-Abzuges mit sich
fuhren.

Eine Buchung ausfuhren, welche die abziehbare MwSt korrigiert (in mehr oder weniger).

e (410) Nachfolgende Steuererleichterung (Art. 32).
Man kann die Vorsteuer, die in Vorjahren bezahlt worden ist, zum Abzug bringen. In diesem Falle
einen Kauf Mwst-Code herstellen, der in 410 gruppiert werden muss.

e (415) Korrekturen der Vorsteuer: doppelter Gebrauch, Eigenkonsum.
Wenn die Ware nicht gebraucht worden ist fir Geschéftszwecke oder besteuerbare Zwecke, kann
nicht die ganze Vorsteuer abgezogen werden.
Deshalb einen besonderen MwSt-Code herstellen (Umsatzsteuer), der die Vorsteuer vermindert.
Man kann eine Operation ausfuihren, indem man immer das gleiche Konto benutzt (sei es fir Soll
oder fUr Haben) beziglich der Originalleistung (z.B. Warenkauf).
So wird das Konto Kaufe wachsen (Soll Kaufe, Haben Fiskus) fir den Betrag der nicht abziehbaren
MwSt.

e (420) Reduktion des Abzuges der Vorsteuer: ..
Diese Position muss die gleichen Elemente beinhalten wie in der Position 900.

Andere Mittelfliisse

In diesem Teil missen die Betrage betreffend Grundberechnung fiir die MwSt Gbertragen werden.
Es handelt sich um Ertrage wie:

e (900) Operationen, die zu einer Verminderung der abziehbaren MwSt fihren kénnen wie
Subventionen.
In diesen Fallen einen besonderen MwSt-Code haben, der in der betreffenden Position fiir den
Abzug gruppiert wird (z.B. 420) und gleichzeitig in 900.

e (910) Operationen ausserhalb. Geschenke, Dividenden und alle anderen "Gaben", die nicht zu einer
Verminderung der abziehbaren MwsSt fuhren.
In diesem Falle einen besonderen MwSt-Code herstellen fur diese Operationen, der nur in Position
900 gruppiert wird
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MwSt-Konto in den Stammdaten der Buchhaltung

In der neuen Version von Banana Buchhaltung 6 gibt es die Mdglichkeit, ein allgemeines MwSt-Konto zu
definieren, auf dem die MwSt gebucht wird.

Unter Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), in der Registerkarte "MwSt/USt" das
"MwSt/USt-Konto" einrichten, das gebraucht wird, um die vom Programm automatisch berechnete MwSt zu
buchen.

Wenn das MwSt Konto in der Zeile des MwSt-Codes leer ist, wird das vordefinierte benutzt.

Sie kdnnen in der Tabelle MwSt/USt-Codes zudem das Konto auf der Stufe jedes einzelnen MwSt-Codes
einrichten und somit mehrere MwSt-Konten haben.

Anderungen im Vergleich zum Formular 2009
e Der MwSt-Code A76 wurde geandert in M76
e Anstelle MwSt-Code ID76 gibt es neu den M76-2.
o Die MwSt-Codes waren je nach Sprache anders (I, F, D).

Ab 2010 sind alle Codes in allen Sprachen gleich.

MwSt-Tabelle importieren

In der Version 6 von Banana Buchhaltung kann man die MwSt-Tabelle komplett importieren.
So kann man beim Ubergang ins neue Jahr also:

¢ Inden Basisdaten der Buchhaltung (Dateieigenschaften, MwSt) das Konto fiir die MwSt-
Zergliederung einrichten.

¢ Die MwSt-Codes importieren (Buchl, in Buchhaltung importieren, MwSt-Tabelle, die Datei
auswahlen, die weiter unten heruntergeladen wird)

Benutzer der Version 5 missen die beiliegende Datei 6ffnen und Kopieren/Einfiigen der Texte ausfuhren.
Attachment Size

Attachment Size

MwSt Codes Version 6.ac2 245.96 KB

3.7.10.4.2 MwSt-Formular 2010 - 2011

Banana Buchhaltung besitzt ein Stilblatt, dank welchem man automatisch alle Daten zum Erstellen der
schweizerischen Mehrwertsteuererklarung erhalt. Die Daten muss man dann nur noch eins zu eins auf das
offizielle Formular Gbertragen.

Das Formular funktioniert optimal ab Version Banana Buchhaltung 5.0.7.

Im Jahr 2010 sind die neuen Vorschriften fur die Mehrwertsteuer in Kraft getreten und im 2011 werden die
neuen Steuerséatze wirksam sein.

Seit dem 1. Juli 2010 gibt es ein zusatzliches Formular, das auch die neuen MwSt-Sétze 2011 enthélt (8%,
2,5%, 3,8%)

Unsere MwSt Stilblatter funktionieren nur zusammen mit den neuen MwSt-Satzen 2010-2011.

Achtung: wenn in der MwSt-Tabelle die neuen MwSt-Codes 2010 - 2011 noch nicht eingerichtet sind,
muss man die neue MwSt-Codes Tabelle importieren.
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Karten Buchungen Totalsummen Mw St/USt-Codes
Gruppe |[hwSt/U5 Beschreibung Gr Gr1 Zu zahlen | Betrag- % -
Code Typ M St /LISt
7 Entgeltminderungen siehe Skonti
18 V0-D  |Diverses (280) 1.1 200:280 Ja
13
20 Codes giiltig ab 2011
21 V80  |Verkauf und Dienstleistungen 8.0% 1.1 200:301; Ja 8.00
e V80-B |Verkauf und Dienstleistungen 8% (optiert) 1.1 200;205:301; Ja 8.00
23 V25  [Verkauf und Dienstleistungen 2.5% 1.1 200:311; Ja 2.50
24 W38  |Verkauf und Dienstleistungen 3.8% 1.1 200;341; Ja 3.80
25 WS80 |Skonto Verkauf und Dienstleistungen 8.0% 1.1 235:301; 8.00
26 V525 |Skonto Verkauf und Dienstleistungen 2.5% 1.1 235.311; 2.50
7 VS38 |Skonto Verkauf und Dienstleistungen 3.8% 1.1 235.341; 3.80
23
28 Codes giiltig bis 2010
30 V76  |Verkauf und Dienstleistungen 7.6% 1.1 200;300; Ja 7.60
3 V76-B |Verkauf und Dienstleistungen 7.6% (optiert) 1.1 200;205:300; Ja 7.60
B;;IS AANA LW PR SN [ . Y [ S — M Ans 4 A :nn_"\qn_ - n .1:\ =

So vorgehen:

e Am Ende der Periode, wenn alle notwendigen Buchungen eingegeben worden sind, missen Sie die
Daten in XML exportieren: Menl Datei, Befehl Datei exportieren, Datei exportieren in
Xml .

o Bei “Dateiname”, den Namen der Buchhaltungsdatei eingeben, fiir welche Sie die MwSt-
Abrechnung ausfiihren missen.

e Archiv sofort anzeigen bestatigen, damit Sie auf dem Bildschirm das Stilblatt mit den Daten der
MwSt-Erklarung sehen.

o Bei Stilblatt XSLT folgenden Pfad eingeben:
bis zum 30.06.2010 dieses Stilblatt:
http://www.banana.ch/cms/files/vat_report_2010_ch.xsl
ab 01.07.2010 dieses Stilblatt:
http://www.banana.ch/cms/files/vat_report_2011_ch.xsl
(Wenn Sie wollen, kénnen Sie auch den Download des Stilblattes auf dem eigenen PC ausfiihren)
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Datei exportieren in Xml [Favorite] @

Basis | Beinhaltet | Periode | MwSt/USt | Favoriten

ateiname [ gattern |

Buchhaltung_2011.xml

Archiv sofort anzeigen

Stiblatt XSLT
http:/fwww.banana.chfcmsffilesfvat_report_2011_ch. xsl

Optionen
[ Mur sichtbare Spalten exportieren
[ Liste der Ansichten einbeziehen

[ ok || Apbrechen || 2

e In der Registerkarte Beinhaltet missen die Optionen Datei-Infos, MwSt/USt-
Zusammenfassung und MwSt/USt-Codes ausgewahlt werden.
e Option MwSt/USt-Zusammenfassung Periode muss nicht ausgewéhlt werden.

Datei exportieren in Xml [Favorite] @

Basis | Beinhattet |Periode I M St/ St I Favariten

Buchhaltung nachkontrollieren
Beinhaltet

[ Konten

[ Buchungen

[v Totalsummen

[v MwstUSt-Codes

[v MwstUSt-Zusammenfassung

[ MwstUst-Zusammenfassung Periode
[ Konten Periode

[ Kontoausziige

[v Datei-Infos
Perioden
Konten/Kategorien nach Periode [1 Monat v]
MwStUSt-Zusammenfassung [3 Manate (Trimester) v]

Periode fir das ganze Jahr erstellen

Maximale Anzahl Perioden 36

OK | [ Abbrechen | [ 2

¢ In Registerkasrte Periode die gewlinschte Periode auswéhlen
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Datei exportieren in Xml [Favorite] @
| Basis | Beinhaltet | Periode | MwSt/USt | Favoriten
) Alles 01,01,2011131, 12,2011
(@) Bestimmte Periode
Anfangsdatum {inbegriffen) 01.01.2011
Enddatum {inbegriffen) 31.03.2011
w 1. Trimester * 201 -
[ oKk || Abbrechen |[ 2 |

Die Erklarung beinhaltet alle Angaben genau wie das MwSt-Formular und jetzt missen Sie nur noch alle
Betrage auf die betreffenden Zziffern auf dem offiziellen Formular Ubertragen.
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Abrechnungsperiode: 01.01.2011 - 31.03.2011

I. UMSATZ(zttierte Artikel bezishen sich auf das Mehrwertsteusrgesstz vom Ziffer Umsatz Umsatz CHF
12.06.2009) CHF

'_I_'cltal der vereinbarten bzw. vereinnahmten Entgette (Art. 35), inkl. Entgelte aus 200 94'320.85
Ubertragungen im Meldeverfahren sowie aus Leistungen im Ausland
In Ziffer 200 enthattene Entgelte aus nicht steuerbaren Leistungen (Art. 21}, fur 205 0.00
welche nach Art. 22 optiert wird
Abzuge
“on der Steuer befreite Leistungen (u.a. Exporte, Art. 23}, von der Steuer befreite 220 0.00
Leistungen an beglnstigte Einrichtungen und Personen (Art. 107)
Leistungen im Ausland 221 0.00
(bertragung im Meldeverfahren (Art. 38, bitte zusétzlich Form. 764 sinreichen) 225 0.00
Nicht steuerbare Leistungen (Art. 241), fir die nicht nach Art. 22 optiert wird 230 0.00
Entgeltzminderungen 235 0.00 Total Ziff 220
biz 280
Diverses ... 280 0.00 0.00 288
Steuerbarer Gesamtumsatz (Ziff. 200 abzuglich Ziff. 2589) 2589 94'320.35
Il. STEUERBERECHNUNG
Satz Leistungen CHF ab  Steuer CHFIRp. Leistungen CHF Steuwer CHF/Rp.
01.01.2011 ab 01.01.2011 bis 31.12.2010 bis 31.12.2010
MNormal 307 52'685.19 4'214.81 5,0% 300 41'635.69 3164.31 7 8%
Reduziert Eik 0.00 0.00 2,5% 310 0.00 0.00 2,4%
Beherbergung 347 0.00 0.00 258% 340 0.00 0.00 36%
Bezugsteuer 387 0.00 0.00 380 0.00 0.00
Total geschuldete Stewer (Ziff. 300 bis 331) 7'379.12 389
Steuer CHF | Rp.
“Vorsteuer auf Material- und Dienstleistungsaufwand 400 2'987.67
orsteuer auf Investitionen und Gbrigem Betriebsaufwand 405 0.00
Einlageentsteuerung (Art. 32, bitte detailierte Aufstelung beilegen) 470 0.00
orsteuerkorrekturen: gemischte Verwendung (Art. 307, 415 0.00
Eigenverbrauch (Art. 31} Total Ziff. 400 bis
420
Vorsteuerkirzungen: Nicht-Entgelte wie Subventionen, Kurtaxen 420 0.00 2'987.67 479
usw. (Art. 33 Abs 2)
An die Eidg. Steuerverwaltung zu bezahlender Betrag 500 4'391.45
Guthaben der steuerpflichtigen Person 510 0.00

lil. ANDERE MITTELFLUSSE (Art. 18 Abs. 2)

Bei Fehlern (z.B. einem Code fehlt die Angabe der betreffenden Ziffer), meldet das Programm eine rote
Fehlermeldung "Kontrollsumme muss gleich 0 sein" und gibt die Differenz an.

Download des MwSt Stilblattes

Wen Sie eine Kopie der auszufiihrenden Datei des MwSt-Formulars méchten, bei folgenden Links
herunterladen

Download MwSt/USt-Stilblatt 2010

Download MwSt/USt-Stilblatt 2011
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Achtung: Begeben Sie sich mit dem Kursor der Maus auf die auszufithrende Datei und
mit der rechten Maustaste wahlen Sie aus "Ziel speichern unter...” oder "Begriff
speichern unter”.

In der gleichen Arbeitsmappe speichern wie die Buchhaltungsdateien.

3.7.10.4.2.1 Probleme beim Anzeigen im Internet Explorer 9 (IE9)

Probleme beim Anzeigen im IE9

Wenn das Mehrwertsteuer-Formular mit Internet Explorer 9 nicht korrekt angezeigt wird, kann man zum
Aufheben des Problems die folgenden Einstellungen direkt im Browser @&ndern und zwar wie folgt:

Klicken Sie im Internet Explorer 9 auf die Taste F12, somit die Entwicklungswerkzeugleiste angezeigt wird.
In dieser Leiste unter Browsermodus ,Internet Explorer 8“ auswahlen (Ansicht HTML).

= MuEt-Abrechnung - Windows Internet Explarer iy | ﬁ
(E] Cilsersh p]v el 2 MuwSt.-Abrechnung x iy
@ |@V Search the web m Elmages BWeather Q Mews v ﬁ Maps - H £, Options
-
Abrechnungsperiode: 03.01.2010 - 01.02.2010 J
I. UM SATZ zitierte Artikel bezishen sich suf das Mehrw ertsteusrgesetz vom Ziffer Umsatz Umsatz CHF
12.06.2008) CHF
Total der versinbarten bzw . versinnahmien Entgelts (Art. 35), inkl. Entgehte sus 200 1'858.74
Ubertragungen im Meldeverfahren sowie sus Leistungen im Ausland
In Ziffer 200 enthaltens Entgelts sus nicht steusrbaren Leistungen (Art. 21), fir 205 0.00
welkhe nach Art. 22 optisrt wird
Abziige
“on der Steuer befreite Leistungen (u.a. Exports, Art. 23), wen der Steuer befreits 220 0.00
Leistungen an beglinstigts Bnric htungen und Perscnen (Art. 107)
Leistungen im Ausland 221 0.00
Ubertragung im Meldeverfahren (Art. 28, bitte zusatzlich Form 764 einreichen) 225 0.00
Micht steuerbars Leistungen (Art. 21), fir die nicht nach Art. 22 optiert wird 230 0.00
Entgeltsminderungen 235 0.00 Tofal Ziff. 220
bis 280
DIVETSES o s 280 0.00 0.00 259
Steuerbarer Gesamtum satz (Ziff. 200 abziiglich Ziff. 289) 299 1'858.74 ﬂ
Datei  Suchen Deaktivieren Ansicht Bilder Cache Extras Uberprufen i i 8 Dokumentmodus: Quirks - M X
HTML ‘ 55 Konsole | Skript | Profiler | Netzuverk lnterpetnlorer P
v Internet Explorer 8 ]
3 =
L\> | | #2| ) I2” Forl Internet Explorer 9 bt
prd-- DOCTYPE htmb SYSTEM "-//IETF//DTD HTMLAEN" --> Internet Explorer 9-Kompatibilitstsansicht
M- <htmls
< [

3.7.10.4.3 Banana 5: Wechsel auf die neuen Mehrwertsteuersiaitze 2011

Mit der Version 5 von Banana Buchhaltung miissen Sie so vorgehen, damit Sie die Buchungen richtig
verwalten und das MwSt-Formular mit den neuen MwSt-Satzen erstellen kénnen:

e Versichern Sie sich, dass Sie die Version 5.0.12 von Banana Buchhaltung benutzen
Eventuell aktualisieren Sie sich auf die Version 5.0.12 (Seite Download)

e Die neue MwSt-Codes Tabelle herunterladen (hierzu zur Seite mit der Anleitung und der Datei
MwSt-Codes-Tabelle zum Herunterladen gehen)

e Die Buchhaltungsdatei 6ffnen, die Daten aus der heruntergeladenen Datei MwSt-Codes-Tabelle
kopieren und einfligen. Vergewissern Sie sich, dass alle Daten in den entsprechenden Zellen korrekt
Ubertragen worden sind, inshesondere diejenigen der Spalte GR1.
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¢ In den Dateieigenschaften (Meni Datei ->Eigenschaften->Sektion MwSt) das automatisierte MwSt-
Konto angeben.

Zum Erstellen des neuen MwSt-Formulars, befolgen Sie die Anleitung auf dieser Seite.
3.7.10.4.4 Banana 6 und Wechsel auf die neuen Steuersiatze 2011

Wenn Sie Ihre Buchhaltung mit einer Vorgangerversion von Banana 6.0.6 erstellt haben und das neue
Formular fur die Mehrwertsteuererklarung 2010/2011 benutzen, gehen Sie so vor:

¢ Die neue Mehrwertsteuercode-Tabelle herunterladen (Lektion dafur konsultieren)
¢ Die Mehrwertsteuertabelle importieren (Lektion daftr konsultieren)

Wenn Sie die Buchhaltung mit Banana 5 erstellt haben und jetzt mit Banana 6 arbeiten, missen Sie in den
Dateieigenschaften ->Sektion MwSt, das automatisierte MwSt-Konto eingeben.
3.7.10.4.5 MwSt-Formular 2009

Banana Buchhaltung 5 besitzt ein Stilblatt, dank welchem es mdglich ist, automatisch die schweizerische
Mehrwertsteuererklarung zu erstellen, mit Angabe des Betrages jeder Ziffer, zum Ubertragen auf das
offizielle Formular.

Das Formular funktioniert optimal ab Version Banana Buchhaltung 5.0.7.

e Download MwSt/USt-Bericht (2007-2009)

Achtung: Begeben Sie sich mit dem Kursor der Maus auf die auszufilhrende Datei und
mit der rechten Maustaste aktivieren Sie "Ziel speichern unter ..."” oder "Begriff
speichern unter”.

So anfangen :

o Das Stilblatt fur die MwSt-Erklarung herunterladen und im gleichen Archiv speichern, wo sich die
Buchhaltung befindet

e Sich in die Tabelle "MwSt-Codes" begeben, Ansicht " komplett und falls Sie in der Tabelle MwSt-
Codes die Spalte “GR1” nicht sehen, diese anzeigen

e Firjeden MwSt-Code geben Sie in der Spalte “GR1” die Bezugsziffer des Steuerformulars ein

¢ Wenn ein MwSt-Code unter mehreren Ziffern im Steuerformular stehen soll, mussen Sie in der
entsprechenden Zelle alle Ziffern eingeben, auf welche er sich bezieht, mit Strichpunkt getrennt.
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-4 Banana - [C:\Doppelte Buchhaltung mit MwSt.ac?] g@@
g X

_1"; Datei EBearbeiten Daten Format ‘Werkzeuge Buchl BuchZ Fenster Hife E
NFHF duujcam 9~ RA=FE | =¥aH o ML
Kotiten Buchungen Tatalzumnmen A,
aruppe wit/UE Beschreibung Gr Zu | Betag- 4 EMwStAS|  Konto ﬂ
Code zahlen| Tup | MwStAUSE X a_L_Jf lde_n S tALSE
1
2 Umsatzsteuer (Schuld)
3 Wl Werkauf frel von WwSt 1 Ja 22004,
4 WA | Auslandverkauf (ohne hw3t) 1 Ja 22004
5 WTE  Werkauf 7.E% 1 Ja 7RO 22004
E
71 Total Umsatzsteuer T
2
3 Worsteuer (Guthaben)
10 Einkauf Material und Dienstleistungen
1 E76 | Einkauf 7.6% (Material und Dienstleistungen) 2 110 7.60 22004,
12 E24 |Einkauf 2.4% (Material und Dienstleistungen) 2 110 240 22004
13 EMFE | Zollsteuer 100% fir Auslandeinkaufe 2 110 Ja 760 22004,
14 EAFE |Einkauf im Ausland 2 0.c0 Ja 240 22004,
15
16 Investition und Betriehsaufwanid
17 76 |Irwvestition und Betriehsaufwand 7. 6% 2 760 22004
18 [24  |Investition und Betriebsaufwand 2.4% 2 240 22004
19 [36  |Investition und Betriebsaufwand 3.6% 2 360 22004, J
20
212 Total Vorsteuer T
22
T Total —— -
= (T 1 [z
1423 MU

Am Ende der Periode, wenn alle notwendigen Buchungen eingegeben worden sind, missen Sie die

Daten in XML exportieren: Menl Datei, auf Befehl "Exportiere Datei in XML" klicken

Bei ‘“Datei Name”, den Namen der Buchhaltungsdatei eingeben, fur welchen Sie die MwSt-
Abrechnung ausfiihren missen
Bei “Stilblatt XSLT”, den Namen des Stilblattes fur die MwSt-Abrechnung eingeben

“Archiv sofort anzeigen” bestatigen, damit auf dem Bildschirm das Stilblatt mit den Daten der MwSt-

Erklarung angezeigt wird.
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Exportiere Datei in Xml [z

Basis | Beinhalist | Periode | MwSt/LISt |

Bl&tt
Dateiname $

Doppete Buchhattung mit hveSt oml

[v Archiv zofort anzeigen

Stilklatt XSLT

Programime'Bananas0zstswitzerland v AT_Report_2006_ch xzl

Optionen
[ Exportiere nur sichthare Spaten

[ Inkluziv Ansichtliste

ak Abbrechen Hilfe

In der Registerkarte Beinhaltet missen Sie die Optionen "Tabelle Datei-Infos" und "Tabelle
Buchungen" aktivieren

Die Option "MwSt-Zusammenfassung" (Periode) darf nicht aktiviert werden.

Exportiere Datei in Xml [z|

Basis  Beinhaliet | Periode | MwSt/UIS |

|v Buchhatung nachkortrolieren

Beinhaltet

|v Tabele Datei-Infos |v Tahelle Buchungen

|v Tabele Totalzummen | Alle Konterauszige

|v Tabele Konten v hbaeStSt- Tusammentassung. ..
Perioden

v Kartenzaldi |1 Maonat

[ MwStUSE-Zusammenfassunc: |

-~
[

|v Periode fir das ganze Jahr herstellen

Maximale Anzahl Perioden 36

ok | Abbrechen| Hilfe

In der Registerkarte Periode geben Sie die gewiinschte Periode ein.
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Exportiere Datei in Xml

X

Basis | Beinhaltst Periode | MuSt/UISt |

(" Alles 03.01. 200740102 2007

{* Bestimmte Periode

Anfangzdatum [inbegriffen)

01.01.2007
31.03.2007

E nddatum [inbegriffen)

| [] | =l | -

ak | Abbrechen Hilfe

In der Erklarung stehen alle Angaben des MwSt-Formulars. Jetzt missen Sie nur noch die Betréage zu jeder
Ziffer auf das offizielle Formular Gbertragen.
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MwSt.-Abrechnung
Version 2006.01
Zeit von 03.01.2006
Zeit bis 01.02.2006
|. Umsatz Fiffer Umsatz Total Umsatz
Total vereinbarte Entgelte (Rechnung=zauszgang) bzw. total versinnahmte 070 1'858.74
Entgelte (Zahlungzeingang; gemdzs schrifticher Bewiligung)
Eigenverbrauch 020 0.00 Total Ziff. 010 wund
020
1'858.74 030
Abzuge
Exporte, Leigtungen im Ausland und Leigtungen nach Art. 90 Abs. 2 Bet. a. 040 0.00
Ankaufzwerte von Gegenstinden beim Vorgehen nach Art. 35 MWSTG 042 0.00
(Margenbesteuerung)
Von der Steuer ausgenommene Umzdtze nach Art. 12 MWSTG 043 0.00
Entgeltzminderungen bei Abrechnung nach vereinbarten Entgelten (z.B. Skonti, 044 0.00
Rabatte, Verluzte)
Diverzes 045 0.00 Tots! Ziff. 040 bis 045
0.00 050
Steuerbarer Gesamtumsatz (Ziff. 030 abzuglich Ziff. 050) 0E0 1'868.74
Il. Steuerberechnung Ziffer Umsatz Steuer
Aufteilung Ziffer 080 nach Steuerzatzkategorien
Lieferungen, Dienstleiztungen und Eigenverbrauch (Normalzatz) 7,6% 070 1'853.74 141.26
Lieferungen, Dienstleiztungen und Eigenwverbrauch (reduzierter Satz) 2, 4% 071 0.00 0.00
Beherbergungzleiztungen (Sonderzatz) 3,6% 074 0.00 0.00
Steuerbarer Gesamtumsatz (wie Ziff. 060) 080 1'858.74
Bezug von Dienstleistungen von Unternehmen mit Sitz im Ausland nach Art. 10 030 0.00 0.00
MWSTG (Wert ohne Steuer) 7.6%
Total Steuer 100 141.26
Anrechenbare Vorsteuer auf Steuer
Material- und Dienztleistung=aufwand 110 108.25
Inwestitionen und Gbrigem Betriebsaufwand 111 0.00
orsteuerkirzungen (z.B. wegen gemischter Verwendung, Subventionen, 130 0.00 Total Ziff. 110 und
Spenden) 111 abziigl. 130
108.25 140
An die Eidg. Steuerverwaltung zu zahlender Betrag 150 3301
Guthaben des Steverpflichtigen 160 0.00
Resultat Banana Mw5t.-Totalsummen -33.01 CHF
Betrag, welcher dem ESTV zu bezahlen ist, im Formular berechnet 33.01 CHF
Zur Kontrolle muss die Summe gleich Hull gein 0.00 CHF
Bedienungsanleitung:
Um das Formular zu verwenden, missen Sie in der Tabelle MwStUSt Spalte "Gr1” die entsprechenden MwStUSt Ziffern
eingeben. Fur jedem MwST/USt Code ist e= miglich mehr Ziffern einzugeben, die Ziffern mis=zen durch ;" getrennt werden.
-"000": Dieze Ziffern =ind einzutragen (Saldi werden aus der Buchhaltung gelezen);
- "000. E= izt nicht notwendig diese Ziffern einzutragen (Saldi werden berechnet);

Falls Fehler vorhanden sind (einem Code fehlt z.B. die Angabe der entsprechenden Ziffer), gibt es eine rote
Fehlermeldung: "Kontrollsumme muss gleich 0 sein". Das Programm signalisiert die Differenz.
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Mw5St.-Abrechnung
Version 2008.01
Bitte geben Sie die MwSt/USt Ziffern in der Tabelle MwStUST ein
Zeit von 03.01.2006
Zeit bi= 01.02.2006
. Umsatz Ziffer Umsatz Total Umsatz
Total vereinbarte Entgelte (Rechnung=ausgang) bzw. total vereinnahmte 010 1'858.74
Entgelte (Zahlungseingang; gemiss schrifticher Bewiligung)
Eigenverbrauch 020 0.00 Total Ziff. 10 und
020
1'858.74 030
Abzige
Exporte, Leiztungen im Auzland und Leiztungen nach Art. 50 Abs. 2 Bzt a. 040 0.00
Ankaufswerte von Gegenstinden beim VYorgehen nach Art. 35 MWSTG 042 0.00
(Margenbesteuerung)
on der Steuer ausgenommene Umsdtze nach Art. 18 MWSTG 043 0.00
Entgeltzminderungen bei Abrechnung nach vereinbarten Entgelten (z.B. Skonti, 044 0.00
Rabatte, Verluste)
Diverses 045 0.00 Total Ziff. 040 bis 045
0.00 050
Steuerbarer Gesamtumsatz (Ziff. 030 abzuglich Ziff. 050) 0sQ 1'8568.74
Il. Steuerberechnung Ziffer Umsatz Steuer
Aufteilung Ziffer 060 nach Steuersatzkategorien
Lieferungen, Dienstleizstungen und Eigenverbrauch (Mormalzatz) 7,6% o070 0.00 0.00
Lieferungen, Dienstleistungen und Eigenverbrauch (reduzierter Satz) 2,4% o071 0.00 0.00
Beherbergungzleizstungen (Sondersatz) 3,6% 074 0.00 0.00
Steuerbarer Gesamtumsatz (wie Ziff. 060) 080 0.00
Bezug von Dienstleistungen von Unternehmen mit Sitz im Ausland nach Art. 10 090 0.00 0.00
MWSTG (Wert ohne Steuer) 7.6%
Total Steuer 100 0.00
Anrechenbare Vorsteuer auf Steuer
Material- und Dienstieistung=zaufeand 110 108.25
Investitionen und Gbrigem Betrieb=aufwand 111 0.00
Vorsteuerkirzungen (z.B. wegen gemigchter Verwendung, Subventionen, 130 0.00 Total Ziff. 110 und
Spenden) 111 abzdgi. 130
108.25 140
An die Eidg. Steuerverwaltung zu zahlender Betrag 150 -108.25
Guthaben des Steuerpflichtigen 160 0.00
Resultat Banana Mw5t.-Totalsummen -33.01 CHF
Betrag, welcher dem ESTV zu bezahlen ist, im Formular berechnet -108.25 CHF
Zur Kontrolle muss die Summe gleich Hull sein -141.26 CHF
ACHTUNG:
Die roten Zeilen zeigen Differenzen die von einer falsche Eingabe der MwSt/IUSt Ziffern in
der MwSt/USt Tabelle verursacht ist.

3.7.10.4.6 Importieren von MwSt Codes

Mit Banana Buchhaltung 6 kann man die MwSt-Codes direkt importieren.
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e Datei MwSt Codes Version 6.ac2 herunterladen

¢ Die MwSt-Codes importieren mit Befehl Buch1 - In Buchhaltung importieren.

In Buchhaltung importieren ﬁ

i e

() Bewegungen importieren

(7 Konten importieren

(@ MwSt/Ust-Codes importieren

() Wechselkurse importieren

|

Datei mit Text mit Uberschrift Spalten (TextDatei *. txt)

Dateiname

M'n'St_CDdes_'l.l'ersiDn_E.au:l

Ok | | Abbrechen || Hilfe

ﬁ

Im nachsten Fenster, das erscheint, 'alle Zeilen ersetzen' auswahlen.

Achtung: Wenn Sie die Meldung MwSt/USt-Konto nicht gefunden erhalten, missen Sie das
automatisierte MwSt-Konto in den Stammdaten der Buchhaltung (Eigenschaften (Stammdaten),
Registerkarte MwSt/USt) eingeben.

Mit Banana 5 ist es nicht mdglich, die MwSt-Codes so zu importieren. Die Datei MwSt-Codes Version 6.ac2,
herunterladen, die Datei 6ffnen, die Zeilen der Tabelle MwSt-Codes kopieren und sie in die entsprechende
Tabelle Ihrer Datei kopieren.

3.8 Spezifische Funktionen
3.8.1 Kosten-und Profitstellen

Die Kosten-und Profitstellen sind Gruppierungen, dank welchen es mdglich ist, Details ausserhalb der
Buchhaltung zu erhalten.

Im Besonderen:
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o Projekte

e Veranstaltungen

e Baustellen

e Kunden/Lieferanten

e Mitglieder

e Zusatzliche Details von gewissen Ausgaben

Charakteristiken:

o Jede Kosten-und Profitstelle hat einen eigenen Kontoauszug

e Sie kdnnen so viele Kostenstellen schreiben, wie Sie wollen

e Sie kdnnen bis zu drei Typologien von Kostenstellen erstellen, und jede Kostenstelle kann mehrere
Untergruppen haben.

3.8.1.1 Kostenstellen einrichten

Die Kostenstellen missen in der Tabelle Konten eingerichtet werden, am Ende des Kontenplans.

So einrichten:

e So viele leere Zeilen eingeben, wie Kostenstellen vorgesehen sind

e In der Spalte Gruppe die Herkunftsgruppe eingeben

e Inder Spalte Konto geben Sie die Konten der Kostenstellen ein, und zwar mit einen Punkt vor
denen, die Sie in der Spalte KS1 buchen (Tabelle Buchungen), mit einem Komma vor denen, die
Sie in Spalte KS2 buchen und mit einem Strichpunkt vor denen, die Sie in Spalte K83 eingeben.

In diesem Beispiel, haben wir eine Kostenstelle fir die Verwaltung der Baustellen eingerichtet.

Konten Buchungen Totalzummen MwStAUSHCodes

Sektion | Gruppe | Konto Bezchreibung BFlazse Gr Eraffrung CHF Saldo CHF ~
16103 KOSTENSTELLEN
162
163 Baustellen
164 B Baustelle 1 BST 2'500.00
165 B2 Baustelle 2 BST 290.00
166 B3 Baustelle 3 BST 1%00.00
167
168 Total Baustellen 4'990.00) _
Basis Bewegung Budget Yorhergehende Yerschiedene | Ausdruck il b [

Die Kostenstelle wird wie jedes andere Konto behandelt. Fir jede Kostenstelle gibt es einen eigenen
Kontoauszug mit Bewegungen und Saldo.
MwSt/USt und Kostenstellen

Fur jede Kostenstelle kann bestimmt werden, welcher Betrag zum Buchen auf der Kostenstelle verwendet
werden soll:

der Buchungsbetrag

der Betrag inkl. MwSt/USt
der Betrag exkl. MwSt/USt (Netto)
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In den Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt kdnnen Sie den Betrag der Kostenstelle
auswahlen.

Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltungl Optionen | .ﬁ.dresse| MuwSt/USE | Werschiedene | Passwort | Teste |

Konko Mt LSt 220048 Mehrwertsteusr automatisch -
Funden der Mwsk[LISE

kostenstelle 1 (K510

Kostenstelle 2 (K52) Verwende Transaktionshetrag
Yerwende Betrag inklusiy MwSkLISE

0K | | dbbrechen | | Hie

Diese Definitionen gelten fir die ganze Periode der Buchhaltung.
Wenn an dieser Option etwas andert, verlangt das Programm, dass die Buchhaltung nachkontrolliert wird.

Weitere Ressourcen, die mit den Kostenstellen verbunden sind

e Buchen auf Kostenstellen

e Das Verwalten der Liste aller Mitglieder eines Vereins
e Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten
e Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen

3.8.1.2 Buchen auf Kostenstellen

Buchen auf Kostenstellen

In der Tabelle Buchungen, Ansicht Kostenstellen, geben Sie den Code der Kostenstelle in den
entsprechenden Spalten, ndmlich in K81, KS2 oder KS3 ein. Ohne den Punkt, das Komma oder den
Strichpunkt.

Im Beispiel, das folgt, wird in der Kostenstelle EA gebucht (das Konto wird ohne den Punkt eingegeben).
Gibt man den Code -EA ein, wird der Betrag negativ gebucht (oder in Haben).
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Korten Buchungen Totalsummen MwStA5-Codes J— — A
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF<::_‘__KS1 K52 K§_3::> o
4 101.02.2010 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00 ] T
5 101.02.2010 Fahrzeugreparatur 6200 300.00
& |01.02.2010 Benzin Januar 6210 57.00
7 03.02.2010 Einkaufe Baustelle A 4000|1020 1520.00[EA |
2
9 | =
Basis MuwSt/UISt komplett ¢ [Kostenstellen | Faligkeiien Spene ‘ =
—
4000 Materalaufwand / Einkauf von Apparaten 1'520.00 1'520.00
1020 Kontokoment -1"520.00 13'480.00
EA Einkaufe Baustelle A 1'520.00 1'520.00
710 NUM

Die Kostenstelle wird wie jedes andere Konto behandelt. Fir jede Kostenstelle gibt es einen eigenen
Kontoauszug mit Bewegungen und Saldo.

Negative Buchung

In der Einfachen Buchhaltung und im Kassenbuch folgt normalerweise die Buchung der Kostenstelle dem
Betrag der Buchung.

Wenn es sich um eine Ausgabe handelt wird der Betrag negativ gebucht.

In der doppelten Buchhaltung (und als Option auch fur die Einfache Buchhaltung und das Kassenbuch)
kénnen Sie negativ buchen (in Haben), indem Sie das Konto der Kostenstelle mit einem Minuszeichen voran
schreiben (-KS1, -KS2, -KS3).

MwSt/USt und Kostenstellen

Fur jede Kostenstelle kann bestimmt werden, welcher Betrag zum Buchen auf der Kostenstelle verwendet
werden soll:

1. der Buchungsbetrag
2. der Betrag inkl. MwSt/USt
3. der Betrag exkl. MwSt/USt (Netto)

In den Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt kdnnen Sie den Betrag der Kostenstelle
auswahlen.
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Eigenschaften (Stammdaten)

kKonko Mk fLISE
Funden der Mwsk[LISE
kostenstelle 1 (K510
kostenstelle 2 (K352)

kostenstelle 3 (K33)

Buchhaltungl Optionen | .ﬁ.dresse| MuwSt/USE | Werschiedene | Passwort | Teste |

220048 Mehrwertsteusr automatisch -

'u'rwenu:le Betrag inklui\-' PSSk
Yerwende Betrag ohne MwSt/USE

NMTIWVYTHIAT 1 ansaroiJns>uce ag -

0K | | dbbrechen | | Hie

Diese Definitionen gelten fir die ganze Periode der Buchhaltung.
Wenn an dieser Option etwas andert, verlangt das Programm, dass die Buchhaltung nachkontrolliert wird.

Die Ansi

cht Kostenstellen

Die Ansicht "Kostenstellen" wird in der Tabelle Buchungen angezeigt. Sie besteht aus drei Spalten, welche
die Kostenstellen betreffen: KS1, KS2, KS3.

Konten Buchungen Totalsummen bwSt/USE-Codes -
Datum | Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrsg cw(@ -
4 101.02.2010 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00 T
5 |01.02.2010 Fahrzeugreparatur 6200 300.00
& 101.02.2010 Benzin Januar 6210 57.00
7 103.02.2010 Einkaufe Baustelle A 4000 1020 152000 | 4
8
9 | N
Basis MwSt/USt kemplett {Kastenstellen | Faligkeiten Spene = v [
4000 Materalaufwand / Einkauf von Apparaten 1'520.00 1'520.00
1020 Kontokoment -1'6520.00 13480.00
EA Einkaufe Baustele A 1'520.00 1'520.00
70 MUM

Falls eine Spalte einer Kostenstelle (Ansicht Kostenstellen) nicht sichtbar ist, kann man sie anzeigen,
namlich im Ment "Daten" mit Befehl Felder einrichten und dann Option "Sichtbar" beziiglich fehlende

Kostenstelle.

Weitere Ressourcen, die mit den Kostenstellen verbunden sind

Kostenstellen einrichten
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e Das Verwalten der Liste aller Mitglieder eines Vereins

e Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten

e Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen

3.8.1.3 Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten

Um verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten zu kdnnen, die der gleichen Typologie gehéren,
muss man in der gewiinschten Kostenstelle (Komma, Punkt und Strichpunkt) verschiedene Gruppierungen
einrichten. Im Beispiel, das folgt, sind die Gruppierungen in einer einfachen Buchhfiihrung in der

Kostenstelle KS3 aufgestellt worden (mit Strichpunkt):

Konten |Kihg-'m | Buchungen @

Gruppe | Kategorie Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo it
Basiswahrung | Basiswahrung | Basiswahnung

27

28 Stockwerkeigentum A

29 SAK |(Wasser, Elektrizitdt, Erdgas SA

30 -SAM  |Material SA

31 SAUN [Unterhalt SA

32 :SAV  |Verschiedenes SA,

33 |SA Totalspesen Stockwerkeigentum A | TK

M

35

36 Stockwerkeigentum B

37 :S5BK.  |Wasser. Elektrizitat, Erdgas SB

38 -5BM | Material 5B

i ‘SBUM |Unterhalt 5B A

40 5BV |Verschiedenes 5B

41 |SB Totalspesen Stockwerkeigentum B| TK

42

43

44 Stockwerkeigentum C

45 BCK |Wasser, Elektrizitat, Erdgas sC

46 :5CM  |Material sSC

47 :SCUN |[Unterhalt sSC

48 :5CV  |Verschiedenes sC

43 |5C Totalspesen Stockwerkeigentum C| TK

80

51 |TK Totalspensen

h2

h3 -

Basis Budget Verschiedene |F'eriude |A|.|sdn.|d-: | = v [Z]

In den Stammdaten der Buchhaltung (Meni Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten)), muss man die
Option "Die Kostenstellen wie die Kategorie buchen (+/-)" aktivieren. Diese Option erlaubt, die Betrage der
Kostenstelle in Einnahmen oder Ausgaben, je nach Kategorie, zu erhalten.

Achtung: Wird diese Option nicht bestatigt, muss man, um negativ zu buchen (Ausgaben), die Kostenstelle
mit einem vorangestellten Minuszeichen eingeben (-KS).
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o

Eigenschaften (Stammdaten)

Buchhaltung | Cptionen |Mresse I Werschiedene | Passwort | Texte |

Datum fiir Buchung erfoderlich

[ Totalsummen manuell nachrechnen (F9)

Datei Vorjahr

[ smart Fill mit Vorjahresbuchungen

[ Minuszeichen {-) als Trennzeichen der Segmente benutzen

Ilen wie die Kategorie buchen (+/-)

| oK

]

Damit man die Kostenstelle einer spezifischen Gruppierung zuschreiben kann, muss man die

entsprechende Kostenstelle in der Spalte KS3 der Tabelle Buchungen (Ansicht Kostenstellen) schreiben.

Korten | Kategorien | Buchungen | @
Datum Beleg Beschreibung Einnahmen | Ausgaben | Konto | Kategore | K53 | *
1 101.01.2010 | 1 |Rechnung Elektrizitat Stockwerkeigentum A 260,000 1010 3005 | SAK |
2 |06.01.2010 | 2 |Rechnung f Lieferung Erdgas StockwerkeigentumC 360000, 1010 3010 [SCK
3 109.02.2010 | 3 |Hauswartspesen Stockwerkeigentum B 600.00, 1000 3055 |SBV
4
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme | P |:| b @
1000 Kasse -600.00 -600.00
3065 Hauswart -600.00 -600.00
SBV Verschiedenes -600.00 -600.00
< | 1 | v
[ 337 [cAPS [NUM [SCRL [oVR

In den Konten der Kostenstellen werden automatisch die Betrage tibernommen, sowie die
Totalsummen nach Gruppen als auch die Gesamtsumme.
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Gruppe | Kategorie Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo -
Basiswahning |Basiswahrung |Basiswahming

28 Stockwerkeigentum A

23 SAK \Wasser, Elektrizitdt, Erdgas SA 260.00 -260.00
30 SAM  |Material SA

3 -SAUM |Unterhalt SA

32 -SAV  |Verschiedenes SA

33 | SA Totalspesen Stockwerkeigentum A | TK 260.00 -260.00
H

35

36 Stockwerkeigentum B

37 :SBK.  |Wasser, Elektrizitat, Erdgas SB

38 SBM  |Material SB

33 :SBUM |Unterhalt 5B 3
40 5BV |Werschiedenes SB 600.00 -600.00
41 |5B Totalspesen Stockwerkeigentum B| TK 600.00 600.00
42

43

44 Stockwerkeigentum C

45 SCK \Wasser, Elektrizitdt, Erdgas sSC 3'600.00( -3600.00
46 SCM  |Material sSC

47 :SCUM |Unterhalt sSC

43 -SCV  |Verschiedenes sSC

45 |5C Totalspesen Stockwerkeigentum C| TK 3e00.00) -3'600.00
50

51 | TK Totalspensen 4'460.00, -4'460.00

52

ﬁaudget Verschiedene | Periode fusduck | « [ ' ¥

Weitere Lektionen, die mit den Kostenstellen verbunden sind:

e Kostenstellen einrichten

e Buchen auf Kostenstellen

e Das Verwalten der Liste aller Mitglieder eines Vereins
e Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen

3.8.1.4 Mitglieder verwalten

Die Abbildungen, die folgen, betreffen die doppelte Buchhaltung, aber alle Funktionen sind auch in der
einfachen Buchhaltung vorhanden.
Wenn Sie die Liste der Mitglieder mit allen Daten wiinschen, die fiir einen Verein zéahlen, gehen Sie so vor:

e Inder Tabelle Konten, nach dem Kontenplan, die Liste der Mitglieder erstellen mit Hilfe von "KS3"
(Kostenstelle).

BANANA BUCHHALTUNG




157

Beim Buchen der Mitgliederbeitrage in der Tabelle Buchungen, das Konto K83, welches dem Mitglied

Ansicht Adressen aktivieren, indem Sie im Menl Werkzeuge, auf Befehl Neue Funktionen

hinzufiigen klicken
Im Fenster, das sich 6ffnet, die Option Felder Adressen in der Kontentabelle hinzufiigen
mit OK bestétigen

Daten der Mitglieder eingeben

Fur den Ausdruck die gewlinschten Zeilen auswéhlen und Option Nur ausgewahlite Zeilen

aktivieren (Menu Datei, Befehl Drucken).

Konten Buchungen Totalsummen

Seldion| Gruppe | Konto Beschreibung BKlasze | Gr
173 |* Mitgliederliste
174 ‘WEIS |Mitglied Weisshaupt 5
175 MUE - [Mitglied Maller 3
176 :5CH |Mitglied Schmid S
177 :SHW |Mitglied Schwarz S
178 :KOH  |Mitglied Kohler S
179 5 Totalsumme Mitglieder |
180
Basis Bewegung |Budgst Vorhergeh...|Verschiede. | Ausdruck | Adresse ¢

Eroffnung CHF Saldo C

HF

entspricht, in Spalte KS3 eingeben.

Konten Buchungen Totalsummen

Konto Beschreibung Titel | Yomame und Name Adressel
173 Mitgliederliste
174 | :\WEIS |Mitglied Weisshaupt Hermn |Hans Wiisshaupt |Bahnhofstrasse 10
175 |;MUE | Mitglied Miller Herm |Reto Miiller Wassergasse 2
176 |.SCH |Mitglied Schmid Herrn |Urs Schmid Im Horf 13
177 |:SHW |Mitglied Schwarz Herrn |Wolker Schwarz  |Lindenstrasse 30
178 |:KOH |Mitglied Kohler Herrn |Karl Kohler Oderstrasse 23
178 [Totalsumme Mitglieder |
180
Basis Bewegung  |Budgst Vorheroehe. .. | Verschiedene | Ausdruck Adresse «

PLZ / Ort

8003 Zirich

Telefon

0763131213

9000 St. Gallen 079 512 80 92
8700 Kisnacht ZH |044 413 89 57

8003 Zarich
1950 Sion

079 482 14 21
027 566 78 11

-

Korten

o de | o | R

o

Basiz

1020
3000
KOH

h/6

Datum Beleg
15.01.2010 2
15.01.2010 3
15.01.2010 4
15.01.2010 5

Kost
Kortokoment

Jahresbeitrag
Mitglied Kohle

Buchungen Totalsummen
Beschreibung
Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Maller
Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Schmid
Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Schwarz

Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Kohler
enstellen Falligheiten Speme

500.00 17500.00
Mitglied -500.00 -2'500.00
r 500.00 500.00

KtSall
1020
1020
1020
1020

KtHaben
3000
3000
3000
3000

Betrag CHF K53
500.00MUE
500.00/5CH
500.00|SHW

-

500.00[KOH |

NUM

k

¥

s

-

OVR

In der Tabelle Konten stehen die Bewegungssaldi des Mitglieds.
Mit Doppelklick auf das Konto KS3, werden alle Bewegungen eines Mitgliedes angezeigt.
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Seldion| Gruppe | Konto Bezchreibung Bklasse | Gr Eréffnung CHF Saldo CHF -
173 |* Mitgliederliste
174 WEIS |Mitglied Weisshaupt ] 500.00
175 :MUE  |Mitglied Miller s 500.00
176 :SCH  |Mitglied Schmid S 500.00
177 SHW |Mitglied Schwarz s 500.00
178 KOH  |Mitglied Kohler S 500.00
173 5 Totalsumme Mitglieder 2'500.00 @
180 i
-Eewegung |Eudget |Vumergeh...|\€ersd1iede..|.ﬂusdmd{ |Mresse | 4 D b @

Weitere Ressourcen, die mit den Kostenstellen verbunden sind

e Kostenstellen einrichten

e Buchen auf Kostenstellen

e Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten
e Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen

3.8.1.5 KS im Kassenbuch

Die Kostenstellen liefern ausfiihrliche Informationen zu einer Kategorie von Einnahmen und/oder Ausgaben.

Dank den Kostenstellen kénnen Sie andere Totalisierungen als diejenigen der Tabelle Kategorien erstellen,
ohne die Buchhaltung zu &ndern.

Beispiel: Die Ausgaben enthalten die Kategorie “Autokosten”, wenn Sie im Detail wissen wollen, um
welche Kosten es sich handelt (Benzin, Reparatur, Versicherungen, usw.), kénnen Sie Kostenstellen
einrichten. Am besten werden die Kostenstellen separat nach den Kategorien aufgestellt.

Einrichten von Kostenstellen im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

Korten _ Buchungen MwSt/USt Codes =
Gruppe |Kategore Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo CHF | =
CHF CHF

41

42 Autokosten

43 .BEN |Benzin KIOA

44 _REP |Reparatur KOA

45 VER |Versicherungen KOA (A

46

47 |[KOA Totalsumme Autokosten -
Basis  Budgst Verschiedene | Periode Pusduck | « [ » [

KDA Totalsumme Autokosten

Dies ist das Konto " VER', welches in der Gruppe "KIOA" summiert wird

4 i | 3
| 45/50 CAPS |NUM [SCRL |OVR

BANANA BUCHHALTUNG




159

In der Tabelle Buchungen geben Sie einfach in der Spalte KS1 das Kennzeichen der Kostenstelle ein (ohne

die Interpunktion zuvor).

Buchen mit Kostenstellen im Kassenbuch von Banana Buchhaltung

Konten Kategorien Buchungen Mw5t/USt-Codes 7\
Datumn Beleg Beschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF | Kategorie Saldo CHF K51 \ i
6 [11.01.2010 9 |Leistungen 500.00 4020 2140.00/ \
7 111.01.2010 10 |Rechnung fiir Autoreparatur 700.00/ 3050 1'440.00 REP |
2 [12.01.2010 11_|Benzin 89.00 3050 1'351.00 BEM |
9 12 |Autoversicherung 450.000 3050 901_00\yER ]
10 S
Basis Mw5t/USt komplett | Kostenstellen Falligkeiten Speme b [
Taste F& = Datum erhchen
1000 Kasse -450.00 501.00
3050 Autoskosten -450.00 -1239.00
VER Wersicherung 450.00 450.00
3/10 NUM
Saldi der Kostenstellen nach dem Buchen im Kassenbuch von Banana Buchhaltung
Konten Kategorien Buchungen Mw 5t/ USt-Codes
Gruppe |Kategore Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaber Saldo CHF | =
41
42 Autokosten
43 .BEM |Benzin KOA 89.00 89.00
44 .REF |Reparatur KOA 700.00 700.00
45 NMER  |Versicherung KOA 450.00 450.00
46
47 KOA Totalsumme Autokosten | 1239.00 1°239.00
an -
Basis Budget Verschiedene | Perode Ausdrick 4 e

Mit Doppelklick auf die Kategorie der Kostenstelle erhalten Sie den Auszug mit allen Details und den Saldo.

3.8.1.6 KS in der Einfachen Buchhaltung

So bestimmen Sie fur jede Kategorie von Einnahmen und/oder Ausgaben Untergruppen

Dank den Kostenstellen kénnen Sie andere Totalisierungen als diejenigen in der Tabelle Kategorien

erhalten, ohne die Buchhaltung zu andern.

Beispiel: Die Ausgaben enthalten das Konto “Autokosten”; wenn Sie im Detail wissen wollen, um welche
Kosten es sich handelt (Benzin, Reparatur, Versicherungen, usw.), kdnnen Sie Kostenstellen einrichten. Am
besten werden die Kostenstellen separat nach den Kategorien aufgestellt.

Kostenstellen in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung einrichten
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Konten | Kategorien Buchungen @
Gruppe |Kategorie Beschreibung Gr Einnahmen Ausaaben Saldo CHF | =
CHF CHF
&7 Wareneinkauf
i) A Wareneikauf Tip A W
89 B Wareneikauf Tip B W
30 A" Einkauf Verpackungsmaterial W
91
52 |\w Totalsumme Wareneinkauf B
93
Basis Budget Verschiedene | Periode Ausdruck | < [ v [Z]

In der Tabelle Buchungen (in unserm Beispiel werden Einkaufe gebucht) einfach in der Spalte KS1 das
Kennzeichen der Kostenstelle eingeben, ohne die Interpunktion davor.

Buchen mit Kostenstellen in der Einfachen Buchhaltung von Banana Buchhaltung

Korten Kategorien | Buchungen | @
Datum | Beleg Beschreibung Einnahmen CHF| Ausgaben CHF | Konto | Kategoris/ | KS2' =
10 102.02.2010 Einkauf von Material bei Firma 1 500.00/ 1000 4200 r A ]
11 103.02.2010 Einkauf von Material bei Firma 2 750.00 1020 4200 ll\ B f | .
12 VA~
13 il
Basiz Kostenstellen Falligkeiten Speme | ¢ D b @
Touche F& = reprendre les valeurs de la ligne avec texte semblable -
1020 Kartakoment -750.00 12750.00 3
4200 Handelseinkauf -750.00 -1'250.00
B Wareneikauf Tip B 750.00 750.00 =
a T | r
[11/14 [caPs [NUM [SCRL [oVR

3.8.2 Postenbuch Kunden/Lieferanten

Das Postenbuch Kunden und Lieferanten wird vor allem in der doppelten Buchhaltung gebraucht, kann aber
auch in der Einfachen Buchhaltung eingerichtet werden.

Mdglichkeiten:

mit Anzeigen der Kontoausziige in der Bilanz

ohne Anzeigen der Kontoausziige in der Bilanz

Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Anzeigen der Kontoausziige in der Bilanz:

In den Aktiva und in den Passiva erstellt man je eine Gruppe, in der alle Kunden summiert werden,
respektive eine, in der die Lieferanten totalisiert werden.
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_ Buchungen | Totalsummen Mw5t/USt-Codes | Wechselkurse E3
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr | =
(3
21 AKTIVA
3 1000 |Kasse 1 1
4 1010  |Postcheck 1 1
5 1020 |Kontokorrent 1 1
) 1090 | Geld-Transferkonto 1 1
7 1100  |Forderungen 1 1
8 1176 n \errachnungssteuer 1 1
3 <110 Totalsumme Postenbuch Kunden ]
10 1200  |Vorrate Handelswaren 1 1
11 1300 |Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1
12 1510 |Geschaftsmabiliar 1 1
13 1512 |Ladeneinrichtungen 1 1 |«
-Eeweg..|SaIdi Wahnu_|Budget |Vorher..|Versch. |Ausd.| « [ v
_ Buchungen | Totalsummen | MwSt/UStCodes | Wechselkurse [%|
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung Bklasse | Gr | *
2% 2 PASSIVA |
26 2000 |Verbindlichkeiten fiir Material 2 2
27 2100  |Bankschulden kurzfristig 2 2
28 2200 Mehnwertsteusr automatisch 2 2
23 “-::EH} Totalsumme Postenbuch Lieferanten
30 2730 |Passive Rechnungsabgrenzung 2 2
3 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2
32 2850  |Privatkonto 2 2
33 2990 | Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 2 | .
-Eeweg..|Saldi Wihru..|Budget [Vorher..|Versch_|Ausdru_| « [ v ¥

Aufgrund dieser zwei Hauptgruppen, erstellt man eine Liste von Konten der Kunden und der Lieferanten. Die
"Gr" der Kunden und der Lieferanten des Postenbuches missen die gleiche "Gruppe" in den Aktiva und den

Passiva eingerichtet haben.

_l Buchungen Totalsummen | MwSt/USt-Codes | Wechselkurse Ed
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr | =
1253 |01 POSTENBUCH KUNDEMN
130 1101 |Kunde Meier 1 TPK
131 1102  |Kunde Weisshaupt 1 TPK
132 1103 |Kunde Miller 1 TPK
133 TPK Totalsumme Postenbuch Kunden 110
134
135 |02 POSTENBUCH LIEFERANTEN
136 2101 |Lieferant Schmid 2 TPL
137 2102 |Lieferant Roth 2 | TPL| |
138 2103 |Lieferant Keller 2 | TPL
139 TPL Totalsumme Postenbuch Lieferanten 210 | -
iBeweg..|Saldi Wahru..|Budget |Vorher..|Versch.[Ausdui.| « [ » [
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Beim Eingeben der Buchungen, welche Kunden/Lieferanten betreffen, muss man das Konto des Kunden
oder des Lieferanten angeben.

Postenbuch Kunden/Lieferanten ohne Anzeigen der Kontoausziige in der Bilanz:

Um zu vermeiden, dass alle Kontoauszige der Kunden bzw. Lieferanten in der Bilanz stehen, wird das
Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Kostenstellen eingerichtet. Im Kontenplan werden die Kunden und die
Lieferanten in den Aktiva und den Passiva als Konto eingegeben und nicht als Gruppe.

Konten | Buchungen | Totalsummen | MwSt/USt-Codes | Wechselkurse ||
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr | *
L4
21 AKTIVA
3 1000  |Kasse 1 1
4 1010 |Postcheck 1 1
5 1020 |Kontokorrent 1 1
b 1090 | Geld-Transferkonto 1 1
7 1100 |Forderungen 1 1
8 110 Kunden — 1 1
9 1176 | Guthaben Verrechnungssteuer 1 1
10 1200 |Vorrate Handelswaren 1 1
1 1300 | Vorausbezahlte Aufwendungen 1 1
12 1510 | Geschaftsmobiliar 1 1 |-
Basis Beweg. Sald |Wahnu. Budget Vorher. |Versch | Ausdni.| « [ v [¥
Koenten | Buchungen | Totalsummen | Mw 5t/ USt-Codes | Wechselkurse E3
Seldion | Gruppe | Korto Beschreibung BKlasse | Gr | =
2512 PASSIVA 3
26 2000  |Verbindlichkeiten fiir Material 2 2
27 2100  |Bankschulden kurzfristig 2 2
28 2200 |Mehrwertsteuer automatisch 2 2
29 <2070 |Lieferanten 2 2
a0 2730 Passive Rechnungsabgrenzung 2 2
31 2800 |Kapital / Stamkapital 2 2
32 2850 |Privatkonto 2 2
3 2990 | Gewinnvaortrag f Verlustvortrag 2 2
34 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2
35 -
Basis |Eeweg..|53ldi wahm..|audget |‘u’ur|'1&r...|‘u’ersd'1..|ﬁusdm..| « v [Z]

Zum Erstellen der Konten der Kostenstelle Kunden und Lieferanten benutzt man die Kostenstelle "KS3".
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Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes | Wechselkurse A
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr |Vahmm| =

130 |01 POSTENBUCH KUNDEN

131 KMEI |Kunde Meier

132 KWEI |Kunde Weisshaupt

133 KMUE |Kunde Maller

134

135 |02 POSTENBUCH LIEFERANTEN

136 :LSCH |Lieferant Schmid

137 :LROT |Lieferant Roth

138 LKEL |Lieferant Keller

139 ] -

Basizs |Beweg.. Saldi  [Wahmn.. Budget |Vorher.. | Versch.|fusdro..| « (R

In den Buchungen geben Sie das Hauptkonto (Kunden / Lieferanten) in Soll oder Haben ein. In der Ansicht
"Kostenstellen" geben Sie das Konto Kostenstelle des Kunden oder des Lieferanten an.

Im Beispiel sind in der Spalte KS3 Kostenstellen angegeben worden, die Kunden betreffen

K.onten Buchungen Totalzummen kwStAUSE-Codes |
D atum Beleg B ezchreibung FtSoll | KtHaben| Betrag CHF | K51 | K52 a.-/KSNB‘\-.I. i

1 |03.01.2010 1 |[Werkauf an Meier 1020 3200 25%00.00 I|l'llf'fif'-.f1E| "1'

2 |04.01.2010 2 |Bancomatbezug 1000 1010 1'500.00 | |

3 |07.01.2010 3 |Merkauf an Weisshaupt |[1020 3200 207000.00 ' WE \

4 107.01.2010 3 [Werkaof an Miller 1010 3400 2900.00 KMLIE ‘

5 |07.01.2010 3 Werkauf an Miller 1010 3200 288990.00 [ KMUE ||

B 19.01.2010 4 Wareneinkauf von keller (4000 2000 3B'950.00 " -LKELIII

7 119.01.2010 4 |Warenein|{aufvnn Foth |11|:||:||:| 2000 SB00.00 CLROT)

a M |
Basis PwSEAISE ko, Kostenstellen  |Falligkeiten Spere i b
Taste FE ='werte von Zeile mit ahnlichem Test Lbermehmen -
4000 t aterialaufwand ¢ Einkauf von Apparaten B'G00.00 42'R50.00
2000 Werbindlichk eiten fir b aterial -B'R00.00 -42'R50.00
LROT Lieferant Rath -B'B00.00 -R'B00.00 -
i m 2

71

Achtung:

Wenn die Kostenstellen der Lieferanten angegeben werden, muss der Kostenstelle ein Minuszeichen
vorangehen, um sie von den Kunden zu unterscheiden. Ausserdem muss der Kostenstelle des Kunden ein
Minuszeichen vorangehen, jedesmal wenn der Kunde bezahlt.

3.8.3 Daten importieren

Es werden die Funktionen beschrieben, welche zum Importieren und Exportieren von Daten dienen.
3.8.3.1 Daten der Datei Kasse importieren

In der Buchhaltung ist es méglich, das Konto der Kasse ausserhalb zu verwalten und in regelméassigen
Abstanden, die Bewegungen zu Ubernehmen (nach Periode gruppiert).

Es handelt sich um zwei separate Dateien: die eine enthalt alle Daten der Hauptbuchhaltung, die andere nur
die Daten der Kasse.

Um die Daten zu Ubernehmen, miissen Sie eine Verknupfung herstellen, die in zwei verschiedenen Arten
erfolgen kann:
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e Die Kategorien mussen mit den Konten (Doppelte Buchhaltung) oder mit den Kategorien (Einfache
Buchhaltung) der Buchhaltung Gibereinstimmen.

e Geben Sie in die Spalte Kategorie2 (Tabelle Kategorien) die gleichen Konten (Doppelte
Buchhaltung) oder Kategorien (Einfache Buchhaltung) der Buchhaltung ein. Wenn die Spalte
Kategorie2 nicht sichtbar ist, sich im Menl Daten begeben und mit Befehl Felder einrichten aufrufen.
Mit Doppelklick die “Kategorie2“ aktivieren und “Option Sichtbar® mit einem Visum versehen, um sie
darzustellen.

Beispiel:
In diesem Beispiel, haben wir in der Spalte Kategorie2 die Konten eingetragen, die sich auf die
Hauptbuchhaltung beziehen.

Konten Kategorien Buchungen W5t/ 5t-Codes
Gruppe |Kategorie| Kategore2 Beschreibung Gr Einnahmen Ausgaben Saldo o
Basiswahrung | Basiswahrung | Basiswahrung

2 /" |EINNAHMEN

3 110 /4000 |Verkaufe 1

4 112 [|4320 | |Schenkungen 1

5 113 | 14330 | |Verschiedenes 1

& 11 II II Totalsumme EINNAHMEN 00

8 ‘AUSGABEN

3 210 3040 Brief- und Paketsendungen 2

10 213 | |3050 | |Biro- und Reinigungsspesen 2

11 220 | |3100 | |Miete, Elektrizitat, Wasser, Telefon 2

12 240 1 /3030 | |Zahlung der Ware 2

13 2501|3300 | |Personal, Léhne 2

14 260 3400 / |Steuerm und Gebiihren 2

1512 \_/ | Totalsumme AUSGABEN 00

16

17100 KASSENSTAND I
Basis Budget Verschiedene Periode Ausdruck 4 b [

Zur Ubernahme der Daten, so vorgehen:

o Die Datei der Hauptbuchhaltung 6ffnen und im Meni Buchl, den Befehl "In Buchhaltung
importieren" aufrufen.

e Option "Bewegungen importieren" anklicken, " Kassenbuch (*.ac2) " auswéahlen und mit der
Schaltflache Blattern die Datei des Kassenbuches auswahlen.
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In Buchhaltung importieren

(@ Bewegungen importieren

() Konten importieren

(7 MwSt/USt-Codes importieren

Bankkontoauszug (MT940)

Credit Suisse (*.csv)

HypoVereinsbank [*.csv)
Luzerner Kantonalbank (*.csv)

Excel Europe Locales (*.twt]|*.cav)

Bewegungen Einnahmen Ausgaben (Text-Datei =, txt)
Datei mit Text mit Uberschrift Spalten (Text-Datei *,. tut)
China Construction Bank (*.csv)

Kassenbuch (*.acZ -
Bewegungen einfacher Buchhaltung (*.ac2) =
Bewegungen doppelter Buchhaltung (*.ac?)

m

-

Dateiname

kKaszenbuch.ac2|

Ok

J [ Abbrechen ] [

Hilfe

Die Kontonummer der Kasse eingeben, die in der Hauptbuchhaltung steht, die Belegnummer, das
Anfangs- und Enddatum der Periode, die Sie Ubernehmen mdchten. Die Option auswéhlen, mit
welcher Sie die Bewegungen gruppieren wollen (monatlich, vierteljahrlich, usw.)
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- ol

Kassen- und Bankbewegungen importieren @

In der Buchhaltung
Buchhaltungs Ziel¥onto 1000 Kasse -
Dokument Mummer -

Bewegungen wahlen

Anfangsdatum (inbegriffen) 01.01.2010 -

Enddatum (inbegriffen) 21,12, 2010 -

Bewegungen zusammenfassen

Alle Bewegungen

Manatlich Halbjahrlich
@) Vierteljahrlich Jahrlich

| Pro Konto nur eine Buchung

ok || Abbrechen || Hilfe

Die Buchhaltungsdatei wird mit den Daten der Kasse aktualisiert.

Korten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes

Datum Beleg Beschreibung KiSoll KiHaben | Betrag CHF | *
27 131.03.2010 Total Ubernahmen: 110 Verkaufe 1000 4000 7600.00
28 |31.03.2010 Total Ubernahmen: 112 Schenkungen 1000 4320 1'890.00
23 31.03.2010 Total Ubernahmen: 113 Verschiedenes 1000 4330 630.00
30 131.03.2010 Total Ubernahmen: 210 Brief- und Paketsendungen 3040 1000 100.00
31 131.03.2010 Total Ubermnahmen: 213 Biiro- und Reinigungsspesen 3050 1000 17230.00
32 31.03.2010 Total Ubernahmen: 220 Miete, Elekirizitat, Wasser, Telefon 3100 1000 1769.00
33 131.03.2010 Total Ubemnahmen: 240 Zahlung der Ware 3030 1000 690.00
34 (31.03.2010 Tatal Ubemahmen: 250 Personal, Léhne 3300|1000 4500.00
35 -
Basis MwwSt/USt kompl..| Kostenstellen  Falligkeiten Speme i e
F& = Tausche Soll und Haben Konto -
3300 Personal, Lohne 4'500.00 5000.00 r
1000 Kasse -4°500.00 5206.25 =
o m 3
34,35 NUM

3.8.3.2 Daten aus e-banking importieren

Der e-banking Kontoauszug der Bank kann, wenn Sie es wiinschen, direkt in die Buchhaltungsdatei
importiert werden, sodass Sie die Bewegungen nicht mehr von hand eingeben missen:

e Laden Sie die Liste der e-banking-Bewegungen lhrer Bank herunter (Zahlungsausgénge oder
Zahlungseingange)

¢ Mit Buch1->In Buchhaltung importieren geben Sie die Datei mit den Bewegungen an, die
Sie importieren wollen (bei der Bank heruntergeladen)

e Banana erstellt die Buchungen und tGbernimmt automatisch fur jede Bewegung das Datum, die
Beschreibung, den Betrag (in Soll oder Haben)

e Jetzt missen Sie nur noch die Buchungen mit dem entsprechenden Konto (Gegenposten)
vervollstandigen, eventuell mit dem MwSt-Code oder anderen fir die Buchhaltung nétigen
Informationen (Beschreibung, Kostenstellen, usw.)
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Internationaler Standard Kontoauszug MT940:

Bei den meisten Banken kénnen Sie die Bewegungen im international anerkannten Standard Format MT940
herunterladen.

Informieren Sie sich bei Ihrer Bank, ob der Kontoauszug in diesem Format zur Verfligung steht.

Wenn ja, wahlen Sie beim Importieren der Daten der Bank dieses Format.

Andere Standards fur den elektronischen Datenaustausch:
Banana Buchhaltung ist auch bereit fur die folgenden Formate, die die Banken zur Verfiigung stellen:

e OFX (Open Financial Exchange)
¢ QIF (Quicken Interchange Format)
e OFC (Open Financial Connectivity)

Formate der Bank:

Einige Banken haben aul3erdem spezielle Formate zum Exportieren mit Informationen zum
Zahlungsverkehr, die nicht im Format MT940 enthalten sind.

Fir einige Banken sind Import Filter erstellt worden. Wir haben eine Liste erstellt, die Sie dafiir konsultieren
kénnen. Leider andern die Banken diese Filter regelmafiig und es kdnnte sein, dass die Importfilter nicht
funktionieren.

Die meisten Dateien einiger Banken sind im Format CSV (Comma-Separated Values) erstellt worden fiir den
Zweck, Daten aus Excel zu Ubernehmen (Raiffeisen, UBS).

Postfinance benutzt hingegen ein proprietdres Format, dank dem auch mehrere Kontoausziige aufs Mal
heruntergeladen werden kénnen.

Wer e-banking Daten von Instituten importieren méchte, die anders exportieren, als momentan in Banana
Buchaltung vorgesehen ist, hat die Mdglichkeit, selber eine Applikation zum Importieren zu erstellen,
namlich mit Regular Expressions External Tool (Erklarungen in englischer Sprache).

3.8.3.2.1 Filter fiir das Importieren des e-bankings aktualisieren

Es ist moglich, dass die Banken oder die Kreditinstitute das Format ihrer Kontoausziige andern. Aus diesem
Grund werden die Import-Filter regelmassig aktualisiert. Diese konnen manuell einfach und schnell
aktualisiert werden, ohne dass Sie dabei Banana Buchhaltung aktualisieren oder neu installieren missen.
Aktualisierungsverfahren. So vorgehen:

1. Banana Buchhaltung schliessen

2. Datei regextool.zip herunterladen und 6ffnen

3. Inhalt der Datei im folgende Verzeichnis kopieren:
Window: " C:\Programme\Banana60\ExternalTools "
Mac: "[your username][Library]Application
Support\Crossover\Bottles\NamesOfYourBottle\drive_c\Programs Files\Banana60"
(Administratorrechte erforderlich)

Implementierte Formate:
Regextool Version: 1.0.9.0 (02.11.2011)

Beschreibung Letzte Aufdatierung
CBI (TXT) 23.11.2010
China Construction Bank (CSV) 16.12.2008
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Credit Suisse (CSV) 09.11.2011

Hypovereinsbank (CSV) 24.03.2009

Luzerner Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012

Mijnpostbank (CSV) 10.11.2010

MT940 integriert im Program

Open Financial Connectivity (OFC) |[16.12.2008

Open Financial Exchange (OFX) 16.12.2008

Postfinance ESR V11 (V11) 06.03.2009

Postfinance xml account card (XML) | 02.11.2011

Postfinance csv account card (CSV) | 07.12.2010

Quicken Interchange Format (QIF) |[16.12.2008

Rabobank (CSV) 11.11.2010

Raiffeisen Bank (CSV) 15.10.2010

St. Galler Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012

Thurgauer Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012

UBS Bank (CSV) 06.07.2012
Zurcher Kantonalbank (CSV) nicht mehr unterstitzt, siehe Bemerkungen *)
Bemerkungen:

*) Um dieses Format zu importieren, muss man sich auf Banana Buchhaltung 7 aktualisieren.

Nicht implementierte Formate:

Man kann neue Filter festlegen fur Formate, die momentan noch nicht implementiert sind. Die Instruktionen
(in Englisch) befinden sich auf der folgenden Seite: Reqular Expressions External Tool

Es gibt auch einen Support gegen Bezahlung, fur die Implementierung der personalisierten Formate.

3.8.3.2.2 UBS Daten importieren

In den Bildern unten ist als Beispiel das e-banking System von UBS genommen worden. Bei anderen
Banken konnte es anders aussehen.
Den gewiinschten Auszug anzeigen und ihn in CSV Format exportieren.
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% UBS

Honto & Depot

Kontobewegungen & |

Fahlungen

M ailbox

Kontoauszug ]

Anzeigeoptionen

lonto:

Bewegungen:

| Letrter Monat s

[] Buchungsdetails anzeigen

01.06.2008  Anfangssaldo
09.06.2008
09.06.2008 A7.00
09.06.2008 25000
09.06.2008 30000
09.06.2008 a30.00
09.06.2008 2'000.00
16.06. 2008 a7 .80
16.06. 2008 10070
16.06. 2008 30000
16.06. 2008 471.00
25 062008
25 062008
30.06.2008

Lmsatztotal 4'34E 40
30.06.2008  Schlusssaldo

Anzeigen
B624.02
79535  09.06.2008 5'919.37
09.06.2008 862,37
09.06.2008 812,37
09.06.2008 8312.37
09.06.2008 7482.37
09.06.2008 5482.37
16.06.2008 544457
16.06.2008 543,87
16.06.2008 51043.87
16.06.2008 457287
1759.05  25.06.2008 6'331.92
749955  25.06.2008 831 47
000  30.05.2008 831 47
4553.95
8'831.47
Drucken (FDF)... | B C6Y).. |

Den Kontoauszug in CSV Format in einem beliebigen Verzeichnis auf Inrem Computer speichern.

e In lhrer Buchhaltungsdatei Banana Buchhaltung den Befehl In Buchhaltung importieren

auswahlen im Ment Buch1

Option Bewegungen importieren und unter den verschiedenen Formaten das Format UBS

(*.csv) auswahlen.

In der Registerkarte Dateiname den soeben gespeicherten Namen des Bankkontoauszuges in

CSV Format eingeben mit Blattern.
Mit OK bestétigen.
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In Buchhaltung importieren @

(@ Bewegungen importieren

() Konten importieren

(7 MwSt/USt-Codes importieren

Open finandal connectivity (*.o0fc) o~
Open finandal exchange (*.Xml)

Postfinance (*.csv)

Postfinance (*.Xml)

Quicken Interchange Format (*.qif)

Raiffeisen bank (*.csv)

St. Galler Kantonalbank (*.csv)

Thuriauer Kantonalbank i ‘.n:s'u':ll E
IUBS bank (*.csv
ESV Einnahmen/Ausgaben (*.V11) —
Zuercher Kantonalbank (*.csw) 5

Buchungen_UBS. csv

| ok || Abbrechen || Hife

Es o6ffnet sich ein Fenster, worin Sie die Dokument Anfangsnummer eingeben kénnen und das
Buchhaltungs Ziel-Konto. Das bedeutet, das Konto der Daten des Kontoauszuges, der importiert wird
(in unserem Falle das UBS Bankkonto).
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' 1

Bewegungen importieren @

k..

Anzahl Zeilen 27
Bewegungen wahlen

Anfangsdatum (inbegriffen) 79.07.2010

Enddatum (inbegriffen) 02.08.2010

| Werte automatisch vervollstandigen

Buchung vervollstdndigen mit

Dokument Anfangsnummer -
Buchhaltungs ZielKonto -
ok | | Abbrechen | | Hife |

Mit OK bestétigen, automatisch werden die Daten des Bankkontoauszuges in lhre Tabelle der Buchungen
importiert, ab der Zeile, wo Sie sich mit der Maus befinden.

Achtung: nach dem Importieren meldet Ihnen das Programm eine Differenz in SOLL- HABEN.
Das ist normal, denn Sie missen jetzt noch die Konten des Gegenpostens von Hand in die eben
importierten Bewegungen eingeben.

3.8.3.3 Buchungen in Format txt importieren

Mit Version 5 kann man alle Spalten aus einer Datei in Format txt importieren.

Zum Importieren der Daten, muss die erste Zeile die Namen der Felder in englischer Sprache enthalten.
Die Namen der Felder und die Daten mussen durch Tabulatoren (Tabs) getrennt werden.

Datei-Typ: "Text-Datei mit Uberschrift der Spalten".

Fur mehr technische Informationen betreffend das Importieren der Dateien in txt finden Sie hier (Seite in

Englisch).

Beispiel (ohne Tabulatoren):

Date Doc Description AccounttDebit AccountCredit Amount VatCode
2006-01-03 Post an Kasse 1000 1010 350.00

2006-01-05 Biiromaterial 6500 1000 32.50 E76

Das Datum muss in Format "YYYY-MM-DD" angezeigt werden.

3.8.3.4 Dateniibernahme aus einem anderen Buchhaltungsprogramm

Banana erlaubt auf einfachste Art und Weise, Daten aus jedem beliebigen Buchhaltungsprogramm zu
Ubernehmen, und zwar Gber MS-Excel.

1. Exportieren Sie die Daten mit dem Buchhaltungsprogramm in ein Format, das von Excel gelesen
werden kann (CSV, txt, ...)
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2. Offnen Sie die Datei mit Excel

3. Richten Sie die Daten (Spalten) in Excel gleich ein wie die Tabellen von Banana (Konten,

Buchungen)

4. Offnen Sie Ihre neue Buchhaltung in Banana
5. Figen Sie in der Tabelle Konten oder Buchungen gleich viele leere Zeilen hinzu, wie Sie aus Excel

ubernehmen wollen.

6. Wabhlen Sie in Excel die Daten aus, die Sie kopieren wollen, und erteilen den Befehl "Kopieren"

7. Begeben Sie sich in Banana und erteilen den Befehl "Einfligen".

Dank dieser Methode kénnen Sie Daten aus MS-Money, Intuit Quicken und Quickbooks Ubernehmen, sowie
aus den meisten anderen Buchhaltungsprogrammen.

3.8.3.5 Neue Formate zum Importieren

Hier die Liste der verfigbaren Formate fiir das Importieren der Daten aus dem elektronischen Bank-oder

Postkontoauszug. Auf unserer Seite im Internet konnen Sie die Importfilter aktualisieren.

China Construction Bank (CSV)
Credit Suisse (CSV)
Hypovereinsbank (CSV)

Luzerner Kantonalbank (CSV,ZIP)
MT940

Open Financial Connectivity (OFC)
Open Financial Exchange (OFX)
Postfinance ESR V11 (V11)
Postfinance xml account card (XML)
Postfinance csv account card (CSV)
Quicken Interchange Format (QIF)
Raiffeisen Bank (CSV)

St. Galler Kantonalbank (CSV,ZIP)
Thurgauer Kantonalbank (CSV,ZIP)
UBS Bank (CSV)

Zurcher Kantonalbank (CSV)

3.8.4 Falligkeiten anzeigen

Wenn man die Falligkeit der Rechnungen anzeigen will, die zu bezahlen oder einkassieren sind, muss man

diese buchen.

Die Spalten "Falligkeit" und "Zahlung" missen bereits angezeigt werden (Menii Daten, Befehl Felder

einrichten).

Konten

Buchungen

Totalsummen

Wenn man eine Rechnung bucht, muss man immer in der Spalte "Falligkeit" das Falligkeitsdatum eingeben;

Datum Beleg

1.103.01.2010 | 1 |Postin Kasse
2 |05.01.2010 | 2 |Biromaterial
3 |06.01.2010 | 3 |Bamverkauf
4 110.01.2010 | 4 |Einkaufvon Material bei Firma 1
5 128.01.2010 | 4 |Bezahlung Rechnung von Firma 1
6 101.02.2010 | 5 |Bezahlung Reparatur und Benzin
7 101.02.2010 | 6 |Fahrzeugreparatur
8 7 |Benzin Januar

Basis Kostenstellen

Taste F& = Datum erhohen

6210 Benzin

8/9

KtSoll | KtHaben | Betrag CHF '(félligke'rt

1000
6500
1000
4000
K.001

6200
6210

57.00

1010 350.00
1000 32.50
3000 2000.00
K.001 1500.00
1020 1'500.00
1000 357.00
300.00

57.00

NUM

bucht man eine Zahlung, gibt man in der Spalte "Zahlung" das Datum der Zahlung ein.
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Korten Buchungen Totalsummen S
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF Faligket | Zahlung =

1 103.01.2010 1 |Post in Kasse 1000 1010 350.00 03.[]2.2010("28.02.201['1}

2 |05.01.2010 | 2 |Biromaterial 6500 1000 32.50 T

3 |06.01.2010 | 3 |Barverkauf 1000 13000 2'000.00/05.02.2010

4 110.01.2010 | 4 |Einkaufvon Material bei Firma 1 4000  |K.001 1°500.00/10.03.2010

5 |28.01.2010 | 4 |Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 |1020 1"500.00/15.03.2010

6 |01.02.2010 | & |Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00

7 |01.02.2010 | 6 |Fahrzeugreparatur 6200 300.00/15.04.2010

8 |01.02.2010 7 |Benzin Januar 6210 57.00 <
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme ] (N3

Wenn man die Falligkeiten aufrufen will, muss man im Menl "Buch2" den Befehl Falligkeiten anzeigen
aktivieren.
Es werden die Rechnungen angezeigt, die noch kein Zahlungsdatum haben.

Konten Buchungen Totalsummen Auswahlen{Buchungen) e S
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KitHaben | Betrag CHF // F'E'llligke'rt\ N\ Zahlung i
1 3 |Barverkauf 1000 3000 2000.00[05.02.2010 |,
2 10.01.2010 | 4 |Einkaufvon Material bei Firma 1 4000  |K.001 1'500.00/10.03.2010 | |
2 |28.01.2010 | 4  Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1020 1'500.00/15.03.2010 |/
4 101.02.2010 | 6 |Fahrzeugreparatur 6200 300.00115.04.2010.1 -
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme < S~ r [

3.8.5 Daten exportieren

Daten exportieren

3.8.5.1 Buchhaltungsdatei exportieren in Excel, Html, Xml

Die Daten und die buchhalterischen Berichte kbnnen exportiert werden:

e in Excel
kénnen Sie Dokumente erstellen wie, Vergleiche, Budgets, Index-Berechnungen, Bilanzanalysen,
Grafiken die sich direkt mit den Werten der Buchhaltung verbinden.

e in HTML
hat man auf alle Daten und Buchhaltungszusammenfassungen Zugriff, ganz einfach mit Browser
Internet (Explorer, Mozilla, Opera).
Dieses Format trifft den gesetzlichen Vorschriften genau zu, fur die Archivierung der
Buchhaltungsdaten auf lange Zeit.

e in XML
Standard fUr den Datenaustausch. Die Buchhaltungsdaten kénnen einfach gelesen und mit anderen
Programmen oder mit XSLT-Stilblattern verarbeitet werden.

Fur den Export der Daten in MS Excel, wie folgt vorgehen (die Prozedur fur den Export in Html und Xml ist
ahnlich):

Die Optionen zum Export in Excel

Im Menu "Datei", Befehl "Datei exportieren in MS Excel" aufrufen.
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P

Datei exportieren in M5 Excel [Favorit] @

Basizs | Beinhaltet I Periode I Famr'rten|

Dateiname -

Beispiel.excel.xls
Archiv sofort anzeigen
Optionen
Mamen Zellen definieren
Mamen Tabellen definieren

[ Mamen in %ml {Englisch) benutzen
Tabellen schitzen

| OK || Abbrechen | [ 2

Daten angeben, die einbezogen werden sollen
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P )

Datei exportieren in M5 Excel [Favorit] @

Basiz | Beinhaltet | Periode I Favur'rten|

Buchhaltung nachkontraolieren
Beinhaltet

[v Konten
[ Buchungen
[+ Totalsummen

R corter peroce

[v Kontoausziige

[v Datei-Infos
Perioden
Konten/Kategorien nach Periode [1 Maonat v]
MwStfUSt-Zusammenfassung [3 Monate (Trimester) - ]

Periode fir das ganze Jahr erstellen

Maximale Anzahl Perioden 36

OK || Abbrechen || 2

Jede Tabelle der Buchhaltung ist ein Arbeitsblatt von Excel

G | H | | [ 0 KL M | M | ] | P
Gruppe Konto Beschreibung WhwSthir KS  Gr Eréffoung  Elnnaftmen  Ausgaben  Saldo
Gruppe Konto Beschreibung WwStU KS Gr Erdffoung  Elnnaftwmen  Ausgaben  Saldo

EUR EUR EUR
Gruppe Konto Beschreibung WhwSthir KS  Gr Eréffoung  Elnnafimen  Ausgaben  Saldo
100 Kasse 503.00 -503.00

101 Postkonto

102  |Bankkonto

105  Werrechnungssteuer

110 Werschriften, Bankguthaben
120 Liegenschaften

210 |Hypothek

280 Darlehen

5250.00 5250.00
B29.95 529.85

JRRER DU DU RO DR O B Y

1 TOTAL SUMME 5250.00 1'132.95  4117.05

ol ral= === = =|—=]=|—=

M4« » v\ Konten / Kategorien £ Buchungen £ Dateilnfos % KontenPer | < >
Namen der Zelle verwenden, anstatt die Zeilen/Spalten:
e Die eingegebenen Zellennamen geben den gewtinschten Wert wieder, auch wenn eine neue Zeile
oder Spalte eingefugt wird
e Die Namen sind einfach zu benutzen und zu verstehen

"Konten_1000_Saldo", bedeutet Saldo des Kontos 1000
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"Konten_1000_Beschreibung" Gibernimmt den Inhalt der Zelle, welche die Beschreibung des Kontos
1000 enthalt

e Die Namen kdnnen in der Formel gebraucht werden
"=Konten_1000_Saldo" Ubernimmt den Inhalt der Zelle, welche den Saldo des Kontos 1000 enthalt
"=Konten_1000_Saldo/1000" dividiert mit 1000, den Saldo des Kontos 1000

e Mit den Namen kann man mehrere Dateien verknipfen.

Die Verkniipfung mit einer Zelle setzt sich so zusammen:
e Name der Datei

e Name der Tabelle
e Name der Zelle

1A|E=|C|D|E|F|G|H||
2

3 Kaszse |= einf hau_shalt.}{mI]KnntenF'erinde!KnntenF'erinde_1IIIEI_SaIdD|
4

]

B

7

g

o

10

11

12 -

3.8.5.2 Banana Befehle senden und DDE

Banana erlaubt es, gewisse Funktionen zu automatisieren.

Sie kdnnen Banana Befehle senden, sowohl mit Hilfe der Befehlszeile als auch mit DDE (Dynamic Data
Exchange).

Man kann auch veranlassen, dass Excel die Zellen aktualisiert, indem die Daten direkt von Banana
Ubernommen werden.

Mehr Informationen und Beispiele finden Sie in englischer Sprache.

3.8.6 Einen Link in einem digitalen Dokument einfiigen

Wenn Sie in einem digitalen Dokument einen Link einfligen wollen, missen Sie in der Tabelle
Buchungen die Spalte DokLink (Verknupfung) sichtbar machen. (Sehen Sie auch Die Ansicht der Spalten

andern)
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Konten Buchungen Totalsummen M St/ U St-Codes
Diatum Beleg ('i.-",_____erkntlpfup_g:} Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | =
1 103.01.2008 - Post in Kasse 1000 1010 350.00
2 |05.01.2006 Biromaterial 6500 1000 32.50
3 |06.01.2008 Barverkauf 1000 3000 200000
4 Einkauf von Material bei Firma 1 4000 |K-001 1500.00/ .
Basis MwSt/USt kom.. | Kostenstellen Falligheiten Sperme r b [w
Touche F& = augmente date d'un jour
4000 Materalaufwand / Einkauf von Apparaten 1°354.05 1°354.05
K-001 Firma 1 -1"500.00 -1"500.00
2200 MwSt/USt [automatisch) 105.55 -33.M
E7E Einkauf 7 6% (Materal und Dienstleistungen)
i 1
4/9 NUM
e Begeben Sie sich in die Zelle der Spalte DokLink (Verkniipfung) und wéhlen den Befehl Link
hinzufiigen im Meni "Buch2" aus.
¢ Wabhlen Sie die Datei des Dokumentes aus, welches zu verknupfen ist. Mit Doppelklick auf die
Schaltflache "Offnen" fiigt das Programm automatisch die Verknuipfung ein.
Es ist auch moglich, in der Zelle DokLink (Verknlpfung) von hand eine Internet-Adresse einzufiigen.
Konten Totalsummen Mw St/ U5t -Codes
Diatum Beleg,”” Verknipfung ™| Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betmg CHF | =
1 |03.01.2006 |I C\Dokument 'Fust in Kasse 1000 1010 350.00
2 106.01.2006 “\www_banana (Biiromaterial 6500 [1000 3250
3 |06.01.2006 “~___—" |Barverkauf 1000 3000 2'000.00
4 Einkauf von Material bei Firma 1 4000 |K-001 1'500.00] -
Basis M St/LUSt kom...| Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 b [
Touche F& = augmente date d'un jour -
4000 Materalaufwand / Einkauf van Apparaten 1°354.06 1°354 .05
K001 Firma 1 -1"500.00 -1'500.00 E
2200 M St/USE [automatisch) 105.95 -33.M
E7G Einkauf 7 6% (Material und Dienstleistungen)
i 1 F
4/9 NUM

Mit Doppelklick in der Zelle mit der Verknipfung 6ffnen Sie das verkniipfte Dokument.

3.8.7 Verschiedene Projekte verwalten

Dank der Funktion Segmente kann man verschiedene Projekte verwalten und Bilanzausdrucke erhalten,

welche den Gewinn und den Verlust jedes einzelnen Projektes aufzeigen.

Beispiel
In einem Verein gibt es zwei Projekte, die verwaltet werden missen:

1. Kurse
2. Veranstaltungen

Ausserdem bestehen verschiedene Filialen mit den gleichen Projekten:

e Zlrich
e Lugano
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e Basel

Wenn man eine einzige Bilanz mit Gewinn und Verlust jedes Projektes und jeder Filiale bekommen méchte.

So vorgehen

e Am Ende des Kontenplans die Segmente eingeben

e Die Buchungen eingeben, indem man im Konto Soll oder im Konto Haben auch die Segmente

angibt.
Korten  Buchungen | Totalsummen =
| Datum | Beleg Beschreibung | KtSol | KtHaben Betrag | *

1 102.03.2010, 22 'Werbematerial zur Veranstaltung 4075-VERANSTALTU 2010 1'269.00

2 02.03.2010, 22 Honorar fiir geleistete Kurse |4025-KURSE-LUGAN2010 7500.00

3 102.03.2010, 22 |Arbeitsstunden Mitarbeiter |4020-KURSE-BASEL 1000 2600.00

4 02.03.2010 22 Hotelkosten 4045-VERANSTALTU 1000 690.00

5 02.03.2010| 22 Ertrage aus Verkaufen 11020 3015-VERANSTALTUNGEN-LUGA  5%600.00

6 102.03.2010| 22 Ertrage aus Sponsor- und Werbevertragen | 1020 1 3055-VERANSTALTUNGEN-BASE ~ 4'800.00

7 102.03.2010| 22 Sozialbeitrage fiir Projekt "Veranstaltungen” 1020 3000-VERANSTALTUNGEN-ZURIC  15'000.00

8 102.03.2010| 22 Sozialbeitrage fiir Projetk "Kurse" 1020 3000-KURSE-ZURICH 12'000.00

9 02.03.2010 22 4010-KURSE-LUGAN1020 563.00]
e Kostenstellen |Falligketen Spere ™ » [
Taste F6 = Warte von Zaile mit ahnlichem Text iibemehmen =
4010 563.00 563.00
1020 Kontokoment -563.00 46'838.00 -=-|
‘KURSE Kurse w
:LUGANO Lugano -
[ar14 CAPS [NUM [SCRL

e Meni Buch1, Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen auswahlen
e Die verfigbaren Optionen in den verschiedenen Registerkarten auswahlen, besonders in der
Registerkarte "Sektionen”, das Anzeigen der Konten der Bilanz unwirksam machen, des

Postenbuchs und der Kostenstellen. Die Segmente beziehen sich normalerweise auf die Konten der

Erfolgsrechnung.
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Konten | Buchungen | Totalsummen @

Sektion | Gruppe Korto Beschreibung BKlaszse | Gr Erdffnung -
Basizwahning

162 Segmente

163

164 : Projekt

165 ‘KURSE Kurse

166 VERAMSTALTUNGEN |Weranstaltungen

167

168

163 u Filialen

170 --ZURICH Zurich

17 =LUGANOD Luganao W

172 -:BASEL Basel

173 =

Basis Bewequna | Budaget |Vorheraehendd Verschiedene |Ausdruck | 4 [ v [
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Formatierte Bilanz nach Gruppen [Segmente]

| Basis | Sektionen | Unteteiung | Periode | Stiat | Texte | Rander | Favoriten |

Ausdruck Sektionen

~ EETI 9 never seie begimen

[+ 1aKTIVA
[+ 2passiva Titel Sektion ausdrudken
[¥ =ERFOLGSRECHMUNG
[¥ 4BETRIEBSERTRAG
[V 3 AUFWAND
[~ *KONTROLLE DEBITCOREN KREDITOR
[+ 01DEBITCREN
[+ 02 KREDITOREN
[~ *KOSTENSTELLE
[+ Benzin

Alternativer Text fiir Titel Sektion

Optionen Zeile

Parameter Text
x5
Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | | 2

e In"Unterteilung" die Funktion Unterteilung nach Segment aktivieren
e Das Segment auswahlen, von dem man die Bilanz bekommen will (nach Projekt oder nach Filiale)

BANANA BUCHHALTUNG




180

Formatierte Bilanz nach Gruppen [Segmente] E

| Basis | Sektionen | Unterteiung | Periode | Stilart | Texte | Rander | Favoriten |

(71 Keine

(71 Unterteilung nach Periode

| 3 Monate (Trimester) - |

Mur Segrient | - |

[] Perioden fiir das ganze Jahr erstellen

[V] spalte Totalsummen

Hiichske Anzahl Unkerteilungen

@ Unterteilung nach Segment

1+ Filialen

Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | | 2

e Auf "Seitenansicht" klicken zum Anzeigen der Bilanz

Bilanz nach Projekt
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Firma MUSTER AG
Buchhaltung 2010
Spalten Projekte;

ERFOLGSRECHHUNG
BETRIEBSERTRAG Leer KURSE VERAMSTALTUNGEN Total
3000 Sozialbeitrige -~ 12°000.00 15°000.00  27000.00
3015 Ertrdge sus Verkiufen -- - 5600.00 500,00
3055 Ertrdge sus Sponsor- und Werbevertrdgen -- - 4°800.00 450000
TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG - 10'663.00 195900 12622.00
AUFWAND Leer KURSE VERAMSTALTUNGEN Total
4010 Kurse -.- 553.00 -- 553.00
4020 Personalzufwand --  2E00.00 -- 2'600.00
4025 Aufwand fir Drittleistungen -~  TEID.00 -- T500.00
4045 Hostelkosten - - 050,00 650,00
4075 Sponsor- und Werbematerial - - 1726500 T289.00
TOTALSUMME AUFWAND -~ 12°000.00 25400.00 37400.00
Gewinn und Verlust = 1337.00 234400 247700

Bilanz nach Filiale

Firma MUSTER AG

Buchhaltung 2010

Spalten Filialen;

ERFOLGSRECHHUNG
BETRIEBSERTRAG Leer ZUORICH LUGAND BASEL Total
3000 Sozialbeitrs -.- 12°000.00 --  15000.00 27000.00
3015 Ertr3ge aus VerkZufen - 5600.00 -- -- EE00.00
3055 Ertrdge sus Sponsor- und Werbevertrdgen - - == 450000 450000
TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG --  17600.00 -- 19°800.00 37'400.00
AUFWAND Leer ZURICH LUGAND BASEL Total
4010 Kurse -.- -.- 553.00 -- 55300
4020 Personalzufwand -.- -.- --  ZEMD.00 2600.00
4025 Aufwand fir Drittleistungen - --  TEN.O0D - T500.00
4045 Hostelkosten - - 6500 -- 65000
4075 Sponsor- und Werbematerisl - - -- 128500 1°265.00
TOTALSUMWE AUFWAND -.- --  BT753.00 3EES.00 1262200
Gewinn und Verfust -~ 1TE00.00 -BT53.00  ASH.00  2ATTRO0
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3.8.8 Segmente

Die Segmente sind eine Art Kostenstellen und unterscheiden sich von den traditionellen Kostenstellen in
Banana Buchhaltung wegen folgenden Charakteristiken:

e Sie zeigen die Salden eines Kontos oder Unterkontos an

e Sije konnen sich auf mehrere Ebenen eines Kontos beziehen.
e In der Tabelle Buchungen werden sie direkt im Konto Soll oder Haben eingegeben. Sie missen

deshalb nicht in separaten Spalten gebucht werden

Segmente nach Projekt

Die Berichte der Segmente werden automatisch vom Programm berechnet und kénnen nach
Periode gesondert sein.

Firma Muster XX

Buchhaltung 2009
4. Trimester 2005, Spalten Projekts;

ERFOLG SRECHNUNG

BETRIEBSERTRAG

M Sponsorerrige
® Errige Demonstraticnen

TOTALSUMME BETRIEE SERTRAG

AUFWAND

420 Unterhaltung Maschinen
#030 Reparaturen Perscnenwagen
449 admin. Kosten, Baromaterial

455 \Werbeinserate
TOTALSUMME AUFVAND

Verlust]-) Gewinn{+}

P4

1260000
5E00.00

15°100.00

P2

TEDD.00
TH0.00

Total

12°600.00
13°000.00

260000

P4
T600.00

1600.00

T200.00

P2

F300.00

Z500.00
THM.00

Total

3600.00
F300.00
3600.00
Z500.00

15000

10750000

-300.00

10°G00.
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Segmente nach Filiale

Firma Muster XX

Buchhaltung 2009
4. Trimester 2009, Spalten Filialke;

ERFOLGSRECHNUNG

BETRIEBSERTRAG Leer P4 P2 Total
320 Sponsorerrige -.- -- 12760000 12600.00
3 Errige Demonstrationen -~ 110000  Z000.00 12°000.00
TOTALSUMME BETRIEESERTRAG - A100.00  A4E00.00 25°600.00
AUFWAND Leer | P2 Total
sz |Unterhaltung Maschinen -- YED0.0D --  3EN0.0D
4030 Reparaturen Perscnenwagen .- FH0.00 T E'g":’:'-':’:'
#48 admin. Kosten, Baromaterisl o o EE}:'"}:' EE}:'"}:'
955 Werbeinserate o - 2E000 ZE0.00
TOTALSUMME AUFVWAND -- FLM 1000 A5000.00
Verlust-) Gewinn{+} = 0000 ES00.00  0°E00.00

3.8.8.1 Struktur

Die Segmente missen in der Tabelle Konten eingerichtet werden, am Ende des Kontenplans. Sie kénnen

mehrere Ebenen haben, denen auf erster Ebene geht folgendes Zeichen voraus: ":", denen auf zweiter
Ebene "::", denen auf dritter Ebene ":::" und so weiter. Die Anzahl Ebenen ist unbeschréankt.

So einrichten:

e In der Spalte Beschreibung den Titel "Segmente" eintippen

¢ In der Spalte Sektion ein Sternchen eingeben

e Die Beschreibung der Segmente erster Ebene eingeben und in der Spalte Konto ":"

o Die Segmente erster Ebene auflisten, indem fir jedes in der Spalte Konto ein Code fir dessen
Identifikation eingegeben wird, dem ":" vorausgeht.
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o Danach die Segmente zweiter Ebene eingeben (und eventuell die dritter Ebene). Und zwar wie man
das bei den Segmenten erster Ebene gemacht hat, mit dem Unterschied, dass in der Spalte Konto,

den Codes der Segmente ein "::" vorausgeht oder ein ":::", je nach Ebene.
Konten Buchungen Totalsummen
Seltion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffnung
Basiswahrung
54 Segmente
55 : Filiale
56 LU Filiale Lugano
7 ZU Filiale Zirich
58
59
60
&1 - Projekt
62 =P Projekt 1
63 P2 |Projekt 2
64
65
66 R
Basis Bewegung |Budget Worhergeh ... | Periode Verschiede..| Ausdruck Fl b [

3.8.8.2 Buchungen

Die Segmente werden in der Tabelle Buchungen gebucht, wobei dem Hauptkonto im Kontenplan das Konto
des Segmentes folgt.

Jedem Segment geht immer ein Doppelpunkt ":" voraus, oder ein Minuszeichen (-), wenn in den
Stammdaten der Buchhaltung (Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte Optionen)
das Feld Minuszeichen (-) als Trennzeichen der Segmente benutzen aktiviert worden ist.

Wir empfehlen das Doppelpunkt ":™ in den Segmenten zu benutzen, wenn Sie schon Konten mit
Minuszeichen im Kontenplan eingegeben haben.

Wenn Sie ein Segment buchen missen, das mehreren Ebenen zugehort, folgt dem Hauptkonto das
Segment erster Ebene und danach dasjenige zweiter Ebene.

Konten Buchungen Totalsummen
Datum Beleg Beschreibung Kt Soll KtHaben Betrag CHF | =

1 131.12.2011 Zahlungseingage - Filiale Zirich 1023 3120:2U 4.45

2 131122011 Zahlungseingage - Filiale Lugano 1020 3130:LU 9.15

3 131.12.2011 Zahlungseingage - Projekt 2 1020 3130:LU:P2 20.30

4 131.12.2011 Zahlungseingage - Projekt 1 1023 3130:LU:P1 5'600.00

5 131.12.2011 Wareneinkaufe fiir Projekt Lugano 4030:LU 2095 5300.00

E 131.12.2011 Wareneinkaufe fiir Projekt Ziirich 4040:2U 1021 3'600.00

7 131.12.2011 Wareneinkaufe fiir Projekt Ziirich 4065:ZU:P1_ [1023 2500.00

g 31.12.2011 Wareneinkaufe fir Projekt Lugano 1020 3600.00

3 -
Basis Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 [
F& = Tausche Soll und Haben Konto -
4020 Costi gestione furgone 3600.00 3600.00
1020 Banca 1 -3'600.00 1'064.50 !
LU Filiale Luganao =
P2 Projekt 2
4 111} 2

816 NUM
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3.8.8.3 Berichte

Die Berichte der Segmente erhalten Sie automatisch tiber den Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen oder
Uber Befehl Buchhalterischer Bericht, in Registerkarte "Unterteilung”.
Segmente nach Projekt

Firma Muster XX
Buchhaltung 2009
4. Trimester 2009, Spalten Projekts;

ERFOLGSRECHNUNG

BETRIEBSERTRAG Leer P4 P2 Total
320 Sponsorerrige -- 1280000 -~ 1Z800.00
3130 Eriréige Demonstrationen -~ 550000 TS00.00 13000.00
TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG - AR TS00.00 257600, 00
AUFWAND Leer P4 F2 Total
4020 Unterhaltung Maschinen -~ 3E00.00 --  3E00.00
430 Reparaturen Perscnenwagen -- == FIO00 E300.00
#42 pdmin. Kosten, Blromatesial - IR -- FEND

4055 \prerhainserate -~ ZE00.00  Z500.00

TOTALSUMME AUFVWAND --  T2H0.00 TEM.00 15000

Verlust-}) Gewinn{+} -- AV -300.00 10760000
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Segmente nach Filiale

Firma Muster XX

Buchhaltung 2009
4. Trimester 2005, Spalten Filiale;

ERFOLGSRECHNUNG

BETRIEBSERTRAG Leer P P2 Total
F: Sponsorerrage -.- -- 12%00.00 12%00.00
33 Errdge Demonstrationen -~ 1700000 200000 1237000.00
TOTAL SUMME BETRIEE SERTRAG - ATM0.00 A4E00.00 25760000
AUFWAND Leer P4 P2 Total
w20 Unterhaltung Maschinen -- E00.00 --  2600.00
#0530 Reparaturen Perscnenwagen -- o MO o 5?3’:'-':’:'
440 pdmin. Kosten, Blromatesial o o szl"m EE::}:I..}:I
4055 Werbeinserate - - 250000 250000
TOTAL SUMME AUFWAND - P00 BM00.00  AST000.00
Verlust]-} Gewinn{+ -- X000 8500.00  AER0.00

3.8.9 Sicherheit, Zertifizierung der Buchhaltungsdaten, Backup-Datei

Informationen betreffend Sicherheit, Daten-Zertifizierung und kopieren von Buchhaltungsdateien als Backup.

3.8.9.1 Banana auf Memory Stick installieren

Wenn Sie den Computer oft wechseln, ist es nitzlich, Banana auf einem Speicherstift zu installieren und das
Programm von hier aus zu starten.

1. Das Programm ganz normal auf Festplatte installieren
2. Das Verzeichnis "Programme/BananaXX" auf den Memory Stick kopieren

3. Zum Starten des Programms, Doppelklick auf die Datei "BananaXX.exe".

Achtung: Den Memory Sticks kann man verlieren oder er kann beschadigt werden.
Deshalb machen Sie zur Vorsicht regelmassig Sicherheitskopien der Daten.
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1. Auf Memory Stick eine Arbeitsmappe erstellen, welche "Buchhaltung" heisst
2. Speichern Sie Ihre Buchhaltung im erstellten Verzeichnis

3. Regelmassig Sicherheitskopien des Verzeichnisses "Buchhaltung" auf CD-Rom oder auf Festplatte
machen.

3.8.9.2 Sperre und Zertifizierung der Buchhaltungsdaten

Banana Buchhaltung erfillt, trotz seiner grossen Flexibilitat, die strengsten internationalen
Buchhaltungsregeln.

e Gewdhrleistet die Integritat der eingegebenen Daten, damit eventuelle unbefugte Anderungen sofort
festgestellt werden kénnen. Diese Methode ist durch US Patent Nr. 7,020,640 geschiitzt.

e Auf die Dateien mit allen Buchhaltungsdaten kann jederzeit, auch nach Jahren noch zugegriffen
werden, ohne das Programm selber zu benutzen.

Sperre der Buchungen

Nachdem die Buchungen kontrolliert worden sind, wird die Funktion "Buchungen sperren’ (Menii
Buch2) aufgerufen.

e Datum der Sperre eingeben (z.B. Ende Monat, Ende Quartal oder Ende Jahr)

i

Buchungen sperren @

Meue Speme | Informationen Speme |

Datum neue Sperre (inbegriffen) 31.01.2010|
Sperre Passwort (optional)

Passwort Bestatigung

OK | [ Abbrechen || 7

Es wird sich automatisch ein Dialogfenster 6ffnen, worin Informationen tber die Sperre stehen.
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Konten Buchungen Totalsummen Informationen Speme | @
Beschreibung Wert it
1 |Datei-Infos L
2 |Datum 20.07.2010
3 |Zeit 10:00:01
4 |Programmversion 6.0.5
5 |Dateiname
& |Uberschrift1 Firma XX
7 |Uberschrift? Buchhaltung 2010
8
5 BuchungenSperren
10 |Buchhaltungssperre benutzt Ja
11 |Buchhaltungssperre giiltig Ja
12 | Aktives Datum der Buchungssperre 31.01.2010
13 |Mummer der zuletzt gesperrtten Buchung a5
14 |Datum der zuletzt gesperten Buchung 28.01.2010
15 |Betrag der zuletzt gesperrten Buchung 538250
16 |Fortlaufende Hash der zuletzt gesperrten Buchung Gc2fd65e. 07deb435. 2b2c0fb2.04fa9ba
Basis |Knmplett | Fl |:| 3 @

Die Buchungen werden bis zum gewiinschten Datum gesperrt und sind mit einer Reihe von Zahlern
versehen.

Konten j% | Totalsummen Informationen Sperre =
| Datum | Beleg Beschreibung | KeSoll | KHaben | Betrag CHF | Sperele| SpermeBetrag SpereProgr A

1 103.01.2010 |Post in Kasse 11000 1010 | 350 OOII] 350.00 f96b271a.d1ba526.344934bf 87e5(71e |
2 105.01.2010 |Buromaterial 16500 1000 | 3250, 2 |  382.5068872a10.73069251.4c130f32.2967a01f
3106012010 Baverkauf 1000 13000 | 2000.00] 3 | 238250 ebd6aB40.9bedBc73.b90M74f5 e5ddd624

4 110.01.2010 |Einkauf von Matenal bei Firma 1 14000 K.001 | 1%500.00, 4 3882.50,045ec245 d5057708.7182c5h0 228ed09f
5 128.01.2010 ' Bezahlung Rechnung von Firma 1 (K.001 1020 | 150000, 5 5'382.50.6c2f465e.07de6435.2b2c0fb2. 04fa9bal >
6 101.02.2010 | Bezahlung Reparatur und Benzin | 1000 | 357.00| | e
7 101.02.2010 Fahrzeugreparatur 16200 | | 300.00

8 101.02.2010 'Benzin Januar 16210 | | 57.00|

9 -~
Bass Kostenstellen |Falligketen  Speme : & 3
1000 Kasse 350.00 2960.50
1010 Postcheck -350.00 1'650.00

13 NUM

e SperreNum: Eine progressive Nummer fir die Zeile

e SperreBetrag: Der Gesamtbetrag aller Bewegungen, entspricht der Totalsumme am Seitenende, die
von gewissen Finanzgesetzgebungen verlangt wird

e SperrePror: Das digitale Signaturverfahren (Hash MD5) identifiziert eindeutig alle Bewegungen ab
der angegebenen Stelle.

Die Kontrollziffer (Hash MD5)

Auf diesem Element beruht die Zertifizierung und bertucksichtigt:
e den Inhalt der aktuellen Buchung
o alle vorherigen Buchungen
o die fortlaufende Zahl (SperreNum)

e den Gesamtbetrag (SperreBetrag)

Jede Kkleinste Anderung in der Buchhaltung (wenn z.B. ein Datum oder ein Betrag geandert wird) hat zur
Folge, dass die Kontrollnummer anders ist.
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Wenn die Zahl gleich bleibt, beweist dies, dass die Daten nicht gedndert worden sind und dass es sich um
die Originale handelt.
Die Werte dieser Sektion werden vom Programm automatisch eingegeben.

Die Zertifizierungsnummer vermerken

Wenn die Buchungen einer gewissen Periode einmal gesperrt sind, miissen Sie einfach die letzte Zeile,
welche mit der betreffenden Zertifizierungsnummer versehen ist, ausdrucken (SperreProgr) und diese
Information aufbewahren.

Wenn Zertifizierungsnummer gleich bleibt, zeugt es von der Integritat der eingegebenen Daten.

L - =

Buchungen sperren @
| Meue Speme | Informationen Speme

Sperre qiiltig if

Datum aktuelle Sperre 31.01.2010

Letzte Sperre Mummer 5

Datum letzte gesperrte Buchung 28.01.2010

Letzter Betrag 5352.50

Letzte Hash fortlaufend 6c2f4652.07de6435. 2b2c0fh 2. 04fa%ba

Bericht |
|  OK || Abbrechen | [ 2
Dokumente

Dieses Zertifizierungssystem ist von der internationalen Wirtschaftsprifungsgesellschaft Ernst&Young
geprift worden, welche bescheinigt hat, dass diese Methode den schweizerischen und deutschen Normen
entspricht.

e Bescheinigung fur die Schweiz (pdf-Datei in deutscher Sprache)
e Bescheinigung fur Deutschland (pdf-Datei in deutscher Sprache)

Archivierung auf lange Zeit

Auf die Buchhaltungsdaten kann jederzeit zugegriffen werden, auch nach vielen Jahren noch.

In Banana Buchhaltung gibt es Befehle, dank welchen alle Buchhaltungsdaten in Html und Xml-Format
exportiert werden kénnen. Das erzeugte Archiv kann auf einer CD-Rom gespeichert und auf jedem
beliebigen Computer konsultiert werden, auch von Personen, welche nicht im Besitze vom Programm
Banana Buchhaltung sind.
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Dokumente

e Archivierung in Html e XML

3.8.9.3 Eine Sicherheitskopie auf USB-Speicherstift ausfithren

Um eine Sicherheitskopie auf den Speicherstift auszufiihren, missen Sie die zu kopierende Datei 6ffnen und
im Meni "Datei", Befehl Speichern unter erteilen. Als Zielort wéahlen Sie das Verzeichnis aus, welche der
Speicherstift empfiehlt.

Die Kopie kénnen Sie auch ausfiihren, indem Sie das Programm Explorer 6ffnen und die Buchhaltungsdatei
in die Einheit des Speicherstiftes ziehen (mit Hilfe der Maus).

3.8.9.4 Passwort eingeben

Die Dateien kdnnen mit Passwort geschiitzt werden.

Um das Passwort einzugeben, wahlen Sie im Meni "Datei" den Befehl Eigenschaften (Stammdaten)
aus und geben in der Registerkarte "Passwort" den Code ein und wiederholen ihn im Feld "Wiederhole
neues Passwort". Hier kdnnen Sie ein neues Passwort eingeben. Zum Bestatigen nochmals eingeben.
Wenn Sie hingegen ein Passwort andern mdchten, missen Sie das alte eingeben bevor Sie das neue
eintippen.

Um ein Passwort zu lI6schen, missen Sie das bestehende eingeben und die Felder “Neues Passwort” und
“Wiederhole neues Passwort” leer lassen.

-

Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Optionen | Adresse I Werschiedene | Passwort |Tea-ie |

Altes Passwart |
Meues Passwort

Wiederhole neues Passwort

OK || Abbrechen || 2

3.8.9.5 Datenverlust vermeiden

Das Programm Banana Buchhaltung erstellt automatisch Sicherheitskopien (Dateiname.ac2.bak).

Wir raten unseren Benutzern aber auf jeden Fall externe Sicherheitskopien (Backups) zu erstellen, um einen
mdglichen Datenverlust, infolge z.B. eines Computerabsturzes oder anderer Ursache zu vermeiden.

Auf dem Markt gibt es kostenlose Programme, die erlauben, automatische Backups Ihrer Daten zu erstellen.
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3.8.9.6 Zeilen schiitzen

Mit Befehl Zeilenschutz, im Menii Bearbeiten, konnen sie die Zeilen schiitzen, damit sie nicht

irrtimlicherweise bearbeitet werden kdnnen.
Die geschitzten Zeilen kénnen nicht mehr bearbeitet werden, solange der Zeilenschutz mit Befehl
Zeilenschutz aufheben nicht annulliert wird.

So vorgehen:
e Zeilen auswahlen, die Sie schitzen wollen
e Menl Bearbeiten, Befehl Zeilenschutz auswéhlen
e Bestitigen mit OK, die Anzahl der Zeilen, die Sie schiitzen wollen

Die Zeilennummer der geschutzten Zeilen ist hellgrau. Falls Sie die Zeilen wieder bearbeiten mdchten,
benutzen Sie den Befehl Zeilenschutz aufheben.

3.8.9.7 Die Buchhaltungsdatei mit einem Backup finden

Wenn Sie die Buchhaltungsdatei nicht finden, konnen Sie auf die Sicherheitskopie zurtickgreifen, welche das
Programm automatisch erstellt.

Arbeitsmappe auswahlen, in welcher die Buchhaltungsdatei gespeichert worden ist.

Datei mit der Ausdehnung .bak 6ffnen. Falls die Datei nicht im Verzeichnis steht, missen Sie im Fenster
unten im Feld "Dateityp" Alle Dateien (*.*) auswéahlen.

[ =

G Banana - [T:\files.ac2\Beispielac2bak] === =

_¢ Datei ‘Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster  Hilfe — | =
NEEHE S| % & T =F3 | =% AaM0F3|T
Geldwechsel
Konten Buchungen Totalsummen
Datum Beleg Beschreibung KiSell | KiHabe *
72 10.02.2006 | b15 |AQK 1/02 Arbeiter 4130 1200
73 [10.02.2006 | b15 DAK 1/02 Sekret. 4130 1200
4 12022006 | b16 |Lieferant USA 3200 1210
75 12.02.2006 | b17 |Geldwechsel 1200
76 |12.02.2006 | b17 |Geldwechsel 11210
Basis Kostenstelen Falligkeiten Spems r po[w
Taste F& = Werte von Zeile mit Shnlichem Text Obemehmen
1210 Bank 2 171416 2440.05
L Ll [ 3
TR/TE MUM

Nachdem Sie die Datei getffnet haben, mit einem Namen speichern
Normalerweise erteilt man den gleichen Namen, der verlorenen Datei.
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[ =

<07 Banana - [T\L\fles.ac2\Beispielac2] > ==
_ & Datei Bearbefen Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster Hilfe - |5 =
NEHF S| a0 F=Fa =¥ s 0T 5
Geldwechsel
Konten Buchungen Totalsummen
Datum Beleqg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag ELUR a
60 |17.01.2006 | b11 |Fracht Materiallieferung 3800 1200 170.00
61 |17.01.2006 | b11 |Zahlungseing.Lief.in Schweiz 1200  |8120 120.00
62 |17.01.2006 | b11 |Zahlungseing. Lief nach Frkr. 1200 8125 130.00
63 [17.01.2006 | b11 Elekiromat.\Werkstatt 4805 1200 50.00
64 110.01.2006 | K28 |[Restaurant mit Mitarbeiter 4140 1000 50.00
65 |11.01.2006 | K29 |Trinkgeld Lieferant 4900 1000 10.00, -
Basis Kostenstellen Fallighkeiten Speme " e
Taste F& = Were von Zeile mit Shnlichem Text dbemehmen
1210 Bank: 2 171416 244005
L Tir 2
TR/ TR MNLIM

3.8.10 Informationen fiir Entwickler

Mit allen Informationen zum Entwicklen von Applikationen, die nicht in Banana Buchhaltung enthalten sind.

e Entwickler Kit in englischer Sprache (Zip, 2.6 MB)
Inklusive Informationen und Beispiele zu:
Start mit Befehlen, DDE, Importieren, Exportieren, Verkntpfungen mit Excel, XSLT benutzen,
Ubernahme und Neuverabreitung der Daten aus Format XSL.

Weitere Informationen: Funktionen fir Fortgeschrittene .

3.9 Ausdrucke

Ausdrucke :

3.9.1 Einrichtungen

Mit Befehl Seite einrichten, Menil Datei, 6ffnet sich ein Fenster, worin verschiedene Optionen fir die
aktive Tabelle und Ansicht verfiigbar sind (fir jede andere Tabelle die Operation wiederholen). Vor dem
Ausdrucken empfehlen wir lhnen eine Seitenansicht, damit Sie vorher kontrollieren kdnnen, wie der
Ausdruck aussehen wird.
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P =

Seite einrnichten [Basis] @

Uberschrift links Hasis

Uberschrift rechts
Ré&nder
Links 1.00 cm Rechts 1.00 cm
Oben 1.00 cm Unten 1.00 cm

| An Druckbereich anpassen

Im Ausdruck einbeziehen

/| Uberschrift Datei /| Seitenzahl
| Uberschrift Tabelle Zeitpunkt des Ausdrucks
o | Text Applikation Datum des Ausdrucks
| Uberschrift Spalten Zeilennummer
Grosse Schriftzeichen Gitternetzlinien

+ | Seitenwechsel festlegen

Layout
Zoom % 100 | In der Breite reduzieren
Wie auf dem Bildschirm

Seite horizontal ausdrudken

oK || Abbrechen || Hife

Uberschrift links

Im Feld Uberschriftl steht der Name der aktiven Ansicht, den Sie a&ndern kdnnen. Er befindet sich oben links
auf der Seite, die ausgedruckt wird.

Uberschrift rechts

Wenn Sie wollen, kénnen Sie einen anderen Titel eingeben, der im Ausdruck auf der Seite oben rechts
stehen wird.

Rander

Hier kdnnen Sie die Rander des Blattes definieren. Die Einheit ist der Zentimeter.

Im Ausdruck einbeziehen

Uberschrift Datei
Der Text wird in Eigenschaften, Menu Datei eingegeben.

Uberschrift Tabelle
Der Text wird im Fenster Seite einrichten im Menii Datei eingegeben (Uberschrift links und rechts).

Text Applikation

Der Text wird der Tabelle automatisch vom Programm zugeteilt. Dieser Text kann vom Benutzer nicht
geandert werden. Wenn Sie zum Beispiel den Auszug des Kontos Kasse ausdrucken, wird ausgedruckt

“Kontoauszug: Kasse”.
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Uberschrift Spalten
Es ist die Uberschrift der verschiedenen Spalten der Tabelle.

Grosse Schriftzeichen
Fiir den Ausdruck der Uberschrift werden ein bisschen grossere Buchstaben benutzt.

Seitenwechsel festlegen
Wenn aktiviert, berticksichtigt die Funktion die festgelegten Seitenwechsel, sonst werden sie ignoriert, auch

wenn vorhanden.

Seitenzahl
Zum Nummerieren der Seiten.

Zeitpunkt des Ausdrucks
Zum Ausdrucken der Zeit.

Datum des Ausdrucks
Zum Ausdrucken des Datums.

Zeilennummer
Wird aktiviert, damit Sie jeder Zeile eine aufsteigende Nummer geben kénnen.

Gitternetzlinien
Man kann die Gittenetzlinien, wenn gewiinscht, so ausdrucken, wie man sie man sie auf Bildschirm sieht.

Layout
Zoom
Prozentsatz Zoom Ausdruck

Aufgrund des Prozentsatzes kann man die Grosse der Buchstaben, die ausgedruckt werden, vergrossern
oder verkleinern.

In der Breite reduzieren
Falls es Spalten gibt, welche Uber die Seite hinausgehen, wird die Grosse des Ausdrucks vom Programm
angepasst (Zoom vermindert), sodass alle Spalten korrekt auf einem Blatt Platz haben.

Wie auf dem Bildschirm

Der Ausdruck wird wie auf dem Bildschirm ausgefiihrt.

Seite horizontal ausdrucken

Zum horizontalen Ausdrucken des Blattes.
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3.9.2 Journal

In Banana Buchhaltung entspricht das Journal der Tabelle Buchungen. Sie kénnen das Journal komplett
ausdrucken oder auch nur teilweise, indem Sie die Zeilen auswahlen, die Sie ausdrucken méchten. Um den
Journal-Ausdruck zu personalisieren, konnen Sie die Reihenfolge und die Uberschrift der Spalten andern
(Meni Daten, Befehl Felder einrichten). Ausserdem konnen Sie mit Befehl Seite einrichten
(Menii Datei) verschiedene Optionen auswéahlen, die im Ausdruck stehen sollen.

Q}C' Banana - [Doppelte Buchhaltung mit MwSt-USt - 3] =[][R]
_J". Datei Bearbeiten Daten Format Woerkzeuge Buchl Buch?  Fenster  Hilfe - |5 =
SHE SL@ %kl 9 =F3 | =¥ saHo
L 01022010
Korten ( Buchungen Totalsummen M St/ USt-Codes Joumal ~
Datum Belegﬁx""_—_"'Eeschmibung KiSoll | KiHaben | Betrag CHF | fwSt/USt Mw St Nicht Ab *

1 ]03.01.2010 1 |Post in Kasse 1000 1010 350.00

2 |05.01.2010 | 2 |Buromaterial 6500 1000 3250 M76 | 7.60

3 |06.01.2010 3 |Bamverkauf 1000 3000 2000000 V76  -7.60

4 10.01.2010 3 |Einkauf von Material bei Firma 1 4000 K001 1'600.00[ M76 | T.60

5 |28.01.2010 | 3 |Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.0D1 1020 1'500.00

& [01.02.2010 | 4 |Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00

7 |01.02.2010 | & |Fahrzeugreparatur 6200 300.00

8 101.02.2010 | 6 |Benzin Januar 6210 57.00

5 -
Basis MwSt/USt kompl..| Kostenstellen Falligkeiten Speme 4 b &
Taste F& = Datum erthohen
Pl 11 2

111 NUM

Sie kdnnen auf verschiedene Arten ausdrucken:

In Tabelle Buchungen klicken Sie auf das Symbol "Drucken "

In der Tabelle Buchungen wéhlen Sie im Menu Datei den Befehl Drucken aus.

Meni Buchl, Befehl Journal Zeitraum auswahlen, ob Sie alles ausdrucken méchten oder nur eine
bestimmte Periode.
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Journal Zeitraurn (3]

Periode | Feld zum Sortieren|
() Alles 01.01. 2010131, 12,2010
(@ Bestimmte Periode

Anfangsdatum (inbegriffen) 01.01.2010

Enddatum (inbedgriffen) 21.01.2010

Januar - | 2010 -

[ ok || cCancel || Heb

Registerkarte "Feld zum Sortieren": Hier kdnnen Sie ein Kriterium auswéhlen, nach welchem das Journal
sortiert und ausgedruckt werden soll.

Journal Zeitraurn (3]

| Perode | Feld zum Sortieren |

Keine

Datum Datum
DatumBeleg Datum Beleg
Datumvaluta Valuta Datum
DatumFall Falligkeitsdatum
DatumZahl Datum Bezahlung

| 0K || Cancel |[ Hep

3.9.3 Kontoausziige

Mit Doppelklick auf die Kontonummer kénnen Sie den Kontoauszug anzeigen.

Wenn Sie verschiedene anzeigen wollen, so vorgehen:
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Im Menli Buch1, Befehl Konto/Kategorieausziige wahlen Sie die Kontoausziige aus, die Sie anzeigen
wollen, indem Sie auf ein Konto klicken, die Taste Strg gedriickt halten und die anderen mit der Maus
anklicken. Wenn Sie alle Kontoausziige anzeigen wollen, klicken Sie auf die Schaltflache 'Alles auswéahlen'.

P -

Konto/Kategorieausziige @
Konten/Kategorien | Periode | Optionen | Feld zum Sortieren |
1000 Kasse -
1010 Postcheck
1020 Kontokorrent
1090 Geld-Transferkonto
1100 Forderungen
1178 Guthaben Verrechnungssteuer
1200 Vorrate Handelswaren
1210 Vorrate Rohstoff
1300 Vorausbezahlte Aufwendungen
1301 Moch nicht erhaltene Ertrage
1500 Maschinen und Apparate
1510 Geschaftsmobiliar 57
[ Konten/Kategorien auswahlen ]
[ Kostenstellen auswahlen ]
[ Alles auswahlen ]
[ Auswahl autheben ]
[T]1n alphabetischer Reihenfolge
OK | [ Abbrechen || 2

Die Kontoausziige kénnen Sie auf verschiedene Arten ausdrucken. Wenn Sie nur einige Kontoausziige
ausdrucken méchten, Doppelklick auf den betreffenden Kontoauszug in der Tabelle Konten oder Buchungen
und dann wéhlen Sie Befehl "Drucken" im Menu Datei aus oder klicken auf das Symbol "Drucken".

Wenn Sie mehrere Kontoausziige (oder alle) ausdrucken wollen, wéhlen Sie den Befehl "Kontoauszige" im
Menu Buchl aus.

Registerkarte "Konten/Kategorien": Hier ist es mdglich nur die Konten (und/oder Kategorien) auszuwahlen,
nur die Kostenstellen oder auch alles.

Normalerweise 6ffnet sich der Kontoauszug mit Doppelklick auf die Kontonummer.
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m

Konten/Kategorien | Periode | Optionen | Feld 2um Sortieren |

1010 Postchedk

1020 Kontokorrent

1090 Geld-Transferkonto

1100 Forderungen

1176 Guthaben Verrechnungssteuer
1200 Vorrate Handelswaren

1210 Vorrate Rohstoff

1300 Vorausbezahlte Aufwendungen
1301 Moch nicht erhaltene Ertrége
1500 Maschinen und Apparate

1510 Geschaftsmaobiliar

1512 Ladeneinrichtungen

Kostenstellen auswahlen

Alles auswahlen

Auswahl autheben

e 1

[
[
I
[
In alphabetischer Reihenfolge

OK || Abbrechen || 2

In Registerkarte "Periode" kdnnen Sie die Option "Alles" auswahlen, damit alle eingetragenen Buchungen im
Kontoauszug einbezogen werden, oder die Option "Bestimmte Periode", wobei Sie das Anfangs- und
Enddatum der Periode eingeben, um die Kontoausziige inklusive Buchungen der angegebenen Periode zu
erhalten.
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P

Konto/Kategorieausziige @
| Konten/Kategorien | Periode |Clptiunen | Feld zum Surtie.-ren|
@ Alles 01.01.2010431. 12,2010
() Bestimmte Periode
Anfangsdatum (inbegriffen) 01.01.2010
Enddatum (inbegriffen) 31.12.2010
Jahr 2010
OK | [ Abbrechen || 2

Wenn Sie in Registerkarte "Optionen" die Funktion "Ein Konto pro Seite" auswahlen, zeigt das Programm
beim Drucken jedes Konto separat auf einer Seite. Ohne diese Funktion werden die Kontoausziige ohne

Seitenumbruch hintereinander eine nach der anderen angezeigt und ausgedruckt.
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P -

Konto/Kategorieausziige @

| Konten/Kategorien | Periode | Optionen | Feld zum Surtie.-ren|

Zeilen vor dem Seitenende g

Ein Konto pro Seite

Wiederhale Spaltenkopf

[ ] konten ohne Bewegungen ausdrucken

| OK || Abbrechen || 2

In Registerkarte "Feld zum Sortieren" bstimmen Sie, in welcher Reihenfolge die Buchungen in den
Kontoauszligen angezeigt werden.
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Konto/Kategorieauszige E

| Konten/Kategorien | Periode | Optionen | Feld zum Sortieren |

Keine
Datum Datum
DatumBeleg Datum Beleg
Datumvaluta Valuta Datum
DatumFall Falligkeitsdatum
DatumZahl Datum Bezahlung
| OK || Abbrechen || 2

In folgender Abbildung zeigen wir Ihnen einige Beispiele von Kontoausziigen vor dem Ausdruck.

Konten Buchungen | Totalsummen _
Datum Beleg Beschreibung Geagenkio.| Bew. Soll EUR | Bew.Haben | Saldo EUR
1 1000 Kasse
2 Anfangssaldo 1'000.00
2 03.01.2010 Post in Kasse 1010 350.00 1'350.00
4 |05.01.2010 Biromaterial 6500 32.50 1'317.50
5 |06.01.2010 Barverkauf 3000 2000.00 31750
5 |01.02.2010 Bezahlung Reparatur und Benzin [*] 36700 2'960.50
7 Totalsumme Bewegungen 2°350.00 389.50 2'960.50
8
3 1010 Postcheck
10 Anfangssaldo 2000.00
11 (03.01.2010 Post in Kasse 1000 350.00 1'650.00
12 Totalsumme Bewegungen 350.000 1'650.00
13
14 1020 Kontokorrent
15 Anfangssaldo 15°000.00
16 128.01.2010 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1'500.00/  13500.00
17 Totalsumme Bewegungen 1'500.00)  13'500.00
18
_Kostenstellen Falligkeiten | .

r [

Sobald Sie die Kontoausziige auf dem Bildschirm sehen, missen Sie nur noch Befehl "Drucken" auswéhlen.

Erklarungen zur Spalte 'Gegenkto'.
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3.9.4 Saldi nach Periode

Um die Saldi nach Periode in der Tabelle Konten/Kategorien anzuzeigen, muss man den Befehl
Buchhalterischer Bericht, im Meni "Kassel/Einfachl/Buchl" auswéhlen und in der Registerkarte
Periode die gewiinschte Periode angeben.

Buchhaltungszusammenfassung [Favorit] |3
| Report | Unterteilung| Periode |Fa'u'uriten|
() Alles 01.01.2010131.12. 2010
(@ Bestimmte Periode
Anfangsdatum (inbegriffen) 01012010
Enddatum (inbegriffen) 31.01.2010
anuar] . - W
OK || cancel || Hep

Das Programm zeigt in der Tabelle Konten/Kategorien, Ansicht Saldi, die Saldi der ausgewéhlten Periode
an. Zum Ausdrucken, den Befehl Drucken im Menu "Datei" auswahlen.
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3.9.5 Formatierter Ausdruck

Formatierter Ausdruck - Kassenbuch

Formatierter Ausdruck - Einfache Buchfiihrung

e R
aruppe| Konto Beschreibung Eroffrung 01.01.2010 | Salde 31.01.2010 =
1 BILANZ
2
3 AKTIVA
4
3 1000 |Kasse 1'000.00 IIMT.R0
& 1010  |Postcheck 2000.00 1'650.00
7 1020  |Kontokorrent 157000.00 13°500.00
£ 100 Fliissige Mittel und Wertschriften 18"000.00 18'467.50
S |DEB Summe Debitoren 6'000.00 6'000.00
10
11110 Forderungen 6"000.00 6"000.00
12 1120 Vorriate und angefangene Arbeiten
12 1130 Aktive Rechnungsabgrenzung
14 110 Umlaufvermiégen 24'000.00 24'467.50
15 1500 |Maschinen und Apparate 20000.00 20000.00
15 14 Anlagevermigen 20°000.00 20°000.00
18 |1 TOTALSUMME AKTIVA 44'000.000 44'467.50
19
20 PASSIVA
21 |KRE Summe Kreditoren -6'000.00 -6'000.00
22 2100  |Bankschulden kurzfristig -10000.00 -10000.00
23120 Fremdkapital kurzfristig 16" 000.00 ~16"000.00
o S T &
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3.9.6 Formatierte Bilanz

Dank der Bilanz kann feststellen, wie um das Vermdgen zu einem gewissen Zeitpunkt steht (Aktiva und
Passiva). Die Differenz zwischen Aktiva und Passiva ist das Eigenkapital.
Wenn Sie Ende Jahr oder zu einem anderen Zeitpunkt die Bilanz berechnen, anschauen und ausdrucken
wollen, wahlen Sie den Befehl Formatierte Bilanz im Meni Buch1 aus.

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster, worin die verschiedenen Optionen fiir den Ausdruck ausgewahlt werden

kdnnen.

Formatierte Bilanz [Favont]

Basis | Periode | Stilat | Texte | Rander | Faverien |

-

(3]

Seiteniiberschrift

Zeie 3
Zeile 4

[ Erste Seite

[] Ausserbilanz Aktiva (5)
Verlust in den Passivkanten

Im Ausdruck einbeziehen
|:| Kontonummern
Prozentsitze

[ Konten mit 0 Saldo

Zeile 1 Firma 1]

Zeile 2 Buchhaltung 2010

Laufendes Jahr

Varjahr 01.01,2009
Seiten drucken

Aktiva Fassiva

[ Datum ausdrucken
Sejtenzahl einbeziehen

Spalteniiberschrift (Bilanz f Erfolgsrechnung)
31.12,2010

2010
2009

aufwand Ertrag
[ Ausserbilanz Passiva (&)
[7] 2 Klaszen pro Seite

Vorjahressaldi
Konten mit Bewegung

Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | |

Hilfe
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Aktiva und Passiva

Firma XX
Buchhaltung 2010

AKTIVA

Kasze

Postcheck

Kontokarrent

Maschinen und Apparate
Firmna 1

Firmna 2

Firma 3

TOTALSUMME AKTIVA

PASSIVA

Bankzchulden kurzfristig
Wapital / Stamkapital

Gewinnvortraghyerlustvortrag

Firmna 1
Firmna 2
Firma 3

Gewinn

TOTALSUMME PASSIVA

31.12.2010

2'960.50
1'830.00
13'300.00
20'000.00
1'300.00
2'000.00
2'300.00

44'110.50

31.12.2010

10'000.00
20'000.00
g'000.00
1'300.00
2'000.00
2'300.00

110.50
44'110.50

%

B7%
3%
T
53%
3
5%
ST%

%

%
53%
18.1%

3

ST%

0%

01.01.2009

2'860.50
1'650.00
1350000
20°000.00
1°500.00
2'000.00
2'500.00

44'110.50

01.01.2009

10°000.00
20°000.00
&'000.00
1°500.00
2'000.00
2'500.00

110,30

44'110.50
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Aufwand und Ertrag

Firma XX
Buchhaltung 2010

AUFWAND 2010 % 2009
Materialautaand ! Einkauf von -- 1'500.00
Apparaten

Reparaturen Personenwagen -- 200.00
Benzin -- 5700
Biramaterial -- 3240
TOTALSUMME AUFPWAHND - 1'889.50
ERTRAG 2010 ‘*- 2009
Bruttoertrag Barverkaufe -- 2'000.00
TOTALSUMME ERTRAG - 2°000.00
Gewinn .- 110,50

3.9.7 Formatierte Bilanz nach Gruppen

Ein neuer Befehl (Buchl\Formatierte Bilanz nach Gruppen) sorgt fur merklich bessere Ausdrucke.
Es o6ffnet sich ein Fenster mit verschiedenen Registerkarten zum Einrichten der Parameter fur die
Ausdrucke:

¢ Im Ausdruck die Gruppen und Untergruppen einschliessen, wie im Kontenplan.

e Gruppen oder Konten ausschliessen (z.B. nur die Totalsumme der Gruppe anzeigen und nicht die
Konten, die die Totalsumme ausmachen).

o Auf "Sektionen" klicken fur die Auswahl der Optionen, die im Ausdruck eingeschlossen werden
(Aktiva, Passiva, Aufwand, Ertrag, Postenbuch, Kostenstellen)

e Auswahlen, welche Spalten ausdrucken

e Angeben, ob Sie nur die Gruppen ausdrucken wollen

e Unterteilung nach Periode (Tag, Monat, Vierteljahr, Halbjahr, Jahr)

e Nach Segmenten unterteilen

e Angeben, ob nur eine Periode in Betracht gezogen werden soll (die Monate des ersten Halbjahres)

e Verschiedene Stilarten fur den Ausdruck anwenden

e Charakteristiken fur den Ausdruck &ndern (Farben, Hintergrund, Ausrichtung)

e Angeben, ob Sie die Seitennummer und das Datum des Ausdrucks ausdrucken wollen
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e Einrichtungen des Ausdruckes unter neuem Namen speichern (Favoriten), damit soviele Ausdrucke
wie gewiinscht verfigbar sind.

Die Bilanz nach Klassen, die Sie dank Befehl Buchhalterischer Bericht erhalten, kann mit verschiedenen
Optionen fir den Ausdruck eingerichtet werden.

Beispiel eines Ausdrucks mit formatierter Bilanz nach Gruppen

BILANZ

AKTIVA =
1000 Kasse SE60.00 0.3%
1010 Postcheck 4390000 24.4%
1030 Kontokorrent 70000 44.2%
1040 Debitoren -21'000.00 -11.7%
Flazsige Mittel vnd Werlschriflen 1027960 00 57.2%
1050 Lager 7'800.00 & 4%
1060 Maschinen und Apparate 35'000.00  192.49%
1070 Geschiftsmabiliar 9'600.00 5.2%
1080 Ladeneinrichiungen 2000000 41.1%
1090 Software 4'500.00 2.5%
Arfagevermogen FF 000 00 42 8%
TOTALSUMME AKTIVA 1797960 00 100.0%
PASSIVA %
2000 Lieferarten 3'600.00 2.0%
2010 Bankschulden langfristio E'900.00 3.8%
2015 Darlehen 1190000 E6E%
Fremdkapital I angiristig 22740000 12 4%
2020 Gewinnvortrag ¥ Verlustvaortrag 5'200.00 3.4%
2030 Hapital ! Stamkapital 14036000 72.0%
2040 Allgemeine Reserve 4'600.00 2 6%
GeEsinn 5'400.00 3.6%
Eigenkapitar 151160 00 85 0%
TOTALSUMME PASSIVEN 1797960 08 100.0%
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ERFOLGSREECHNUNG

BETRIEBSERTRAG

4000 Bruttoettrag Barverkaufe
4010 Bruttoertrag Handel Arikel
Betriebzertrag

-

4530000 55.0%
2260000 26.7%
69°100.00 81.7%

4050 Ertrage aus Investitionen
Ubrige Ertrage

1550000 18.3%
15300.00 18.3%

TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG

84°600.00 100.0%

AUFWAND

2000 Materialeinkaut A
Malerialavfwand

L3

26'900.00  34.4%
26900 00 34 4%

3030 Lahne

3035 Berufliche “orsorge
3045 Beratungen
Personafauviwand

3250000 41.6%
60000 ssw%
S'000.00  &.494%

44°400.00 56.8%

065 Teletfax
2070 Beitrige
Verwaiengsaufwand

FT0000  47%
F20000 41%
6'900.00 8.8%

TOTALSUMME AUFWAND

F8°200.00 100.0%

Fewinn

6'400.00 8.2%
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3.9.7.1 Basis

Hier werden die Uberschriften des Bilanzausdrucks mit den verschiedenen Optionen fiir den Ausdruck
eingerichtet.

Fermatierte Bilanz nach Gruppen [Favorit] ﬁ

Basis | Seldionen | Unteteilung | Periode |Sti|arten |Te:ie | Rander | Favoriten|

Seite

Uberschrift 1
Oberschrift 2
Oberschrift 3
Oberschrift 4

[ peckblatt ausdrudken
[ Datum ausdrucken
[ seitenzahl einbeziehen

Spaltentberschrift (Bilanz /Erfolgsrechnung)

Laufendes Jahr /
Vorjahr /
Spalten anzeigen Zeilen anzeigen
Kontonummern Konten
Prozentsdtze [ Konten mit Saldo O
[] saldi orjahr [ Konten mit Bewegungen
I [T Budget
Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | [ Hile

Seite
Die Zeilen Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3, Uberschrift 4 sind fiir die Uberschriften der Bilanz nach
Gruppen bestimmt.

Deckblatt ausdrucken / Datum ausdruckn/ Seitenzahl einbeziehen

Wenn Sie die Funktionen auswahlen, wird folgendes ausgedruckt: die erste Seite, das Datum und die
Seitennummer.

Spalteniiberschrift (Bilanz/Erfolgsrechnung)

Das Anfangs-und Schlussdatum des laufenden Jahres eingeben und das Anfangs-und Schlussdatum des
Vorjahres.
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Spalten anzeigen

Wenn als Option ausgewahlt, werden in der Spalte die Kontonummern, die Prozentsatze, die Vorjahressaldi
und das Budget angezeigt.

Zeilen anzeigen

Wen als Option ausgewahlt, werden auf der Zeile die Konten, die Konten mit Saldo 0 und die Konten mit
Bewegungen angezeigt.

3.9.7.2 Sektionen

In dieser Registerkarte kdnnen Zeilen ausgeschlossen sein, damit diese beim Anzeigen und beim
Ausdrucken der Bilanz nach Gruppen nicht einbezogen werden.

e "~

Forrmatierte Bilanz nach Gruppen [Fawvarit] @

Basiz | Sekbionen | Unterteilung | Periode | Stilart | Texte | Fiander I Favl:nriten|

Ausdruck Sekkionen
v o Auf newer Seite beginnen
Tl BILANZ ¥ g
[v 1 AKTIVA
¥ 2 PASSIVA Titel Sektion ausdrucken
[v * ERFOLGSRECHMUNG
[¥ 4 BETRIEBSERTRAG Alternativer Text For Tikel Sekkion

v 3 AUFWAND
[+ *Segmente
[+ Filizle

Cptionen Zeile

Pararneker Text

Drucken W ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Ausdruck Sektionen

Im Feld werden automatisch alle Sektionen des Kontenplans tbertragen, die mit der vorgesehenen
Codierung gekennzeichnet worden sind.

Auf neuer Seite beginnen

Wenn Sie wiinschen, dass eine Sektion der Bilanz auf einer neuen Seite steht, darauf klicken und Feld
ankreuzen.

Titel Sektion ausdrucken

Zum Ausdrucken des Titels der Sektion.
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Alternativer Text fiir Titel Sektion

Zum Andern des Textes der diversen Sektionen (Beispiel Passiva mit Schulden) den gewiinschten Titel
auswahlen und im Feld den alternativen Text eingeben.

Optionen Zeilen

Diese Funktion erlaubt verschiedene Optionen flir den Ausdruck einer Zeile, eines Kontos oder einer Gruppe
einzurichten.

Parameter Text

Die fir die Sektion ausgewahlten Parameter kénnen hier auch in Form von Codes eingegeben werden. Es
ist auch maoglich, in den Optionen oben nicht berticksichtigte Parameter einzugeben.
3.9.7.2.1 Spalte Sektionen im Kontenplan

Zum automatischen Erstellen einer Bilanz nach Gruppen, missen im Kontenplan, in der Spalte Sektion,
spezielle Codes eingerichtet werden.

Die Codierung ist die folgende:
Fir mehr Informationen verweisen wir auf die Seite Logik der Sektionen

* | Titel 1 fur die Hauptuberschriften eingeben

** | Titel 2 fir die sekundaren Uberschriften eingeben
1 | Aktiva in der Zeile des Titels Aktiva eingeben

2 | Passiva in der Zeile des Titels Passiva eingeben

3 | Aufwand in der Zeile des Titels Aufwand eingeben
4 | Ertrag in der Zeile des Titels Ertrag eingeben

01 | Postenbuch Kunden | in die Zeile des Titels Postenbuch Kunden eingeben

02 Postenbuch in die Zeile des Titels Postenbuch Lieferanten
Lieferanten eingeben

03 | Kostenstellen in die Zeile des Titels Kostenstellen eingeben

04 | Profistellen in die Zeile des Titels Profitstellen eingeben

#* | Bemerkungen in der Zeile des Titels Bemerkungen eingeben

ab der Zeile eingeben, ab welcher die Daten

#X | Versteckte Daten .
versteckt werden missen

e Ein * eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Bilanz
e 1 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Aktiva
e 2 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Passiva.
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_ Buchungen Totalsummen %]
Seltion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffnung Saldo it
T L—
(- ) BILANZ
3 —
41 ) AKTIVA
51— 1000 |Kasse 10
6 1010  |Postcheck 1 10
7 1030  |Kontokorrent 1 10
8 1040 |Debitoren 1 10
9 10 Fliissige Mittel und Wertschriften 1
10
11 1060 |Lager 1 15
12 1060 |Maschinen und Apparate 1 15
13 1070 |Geschaftsmobiliar 1 15
14 1080  |Ladeneinrichtungen 1 15
15 1090  |Software 1 15
16 15 Anlagevermbgen 1
17
18 1 TOTALSUMME AKTIVA 00
19
2{' e —
2 |2 ) PASSIVA
22— 2000 |Lieferanten 2 | 20
23 2010 |Bankschulden langfristig 2 20
24 2015 |Darlehen 2 20
25 20 Fremdkapital Langfristig 2
26
27 2020 | Gewinnvortrag / Verlustvortrag 2 25
28 2030 |Kapital / Stamkapital 2 25
29 2040 |Allgemeine Resemve 2 25
30 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2
31 25 Eigenkapital 2
32
b | TATAL CIHIKMME DA CCINVER nin 5
h Bewsgung |Budgst  |Vorhergeh..|Periode  |Verschide.|Ausduck | « [ ] v ¥

e Ein * eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Erfolgsrechnung

e 3 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Aufwand
e 4 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Ertrag.

Bemerkung: Wenn es ein Kontenplan in Stufenform gibt, muss ein "*" eingegeben werden auf der gleichen

Zeile wie der Titel "Erfolgsrechnung"” und nur die Nummer 4 auf der Zeile vor derjenigen mit dem Titel

"Aufwand" oder "Ertrag".
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_ Buchungen | Totalsummen =
Seldion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eroffnung Saldo a*
L

B ) ERFOLGSRECHNUNG

33..--'"_"‘1.

ﬁ‘ﬂ 4 ) BETRIEBSERTRAG

AT 4000 | Bruttoertrag Barverkaufe 4 40

42 4010  |Bruttoertrag Handel Artikel 4 40

43 4020 | Bruttoertrag Dienstleistungen 4 40

44 40 Betriebsertrag 4

45

46 4030 | Zinsertrag 4 45

47 4040 |Honorare 4 45

43 4050 |Ertrage aus Investitionen 4 45

43 4060 |Verschiedene Erirage 4 45

50 45 Ubrige Ertrage 4

51 4 TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG 02

e —

B3 ) AUFWAND

541 3000 [Materialeinkauf A 3 30

55 3005  [Materialeinkauf B 3 30 (A

26 3010 |Aufwand fiir Drittleistungen 3 30

57 3020 |Einkauf von Bestandteilen 3 30

58 30 Materialaufwand 3

59

60 3030 |Léhne 3 35

61 3035 |Berufliche Varsorge 3 35

62 3040  |Unfallversicherung 3 35

63 3045 |Beratungen 3 35

64 30580  |Sonstiger Personalaufwand 3 35

] 35 Personalaufwand 3

BG -
-Eewegung Budgst  |Vohergehe [Periode  |Verschieds. |Ausdick | « [ b [

Fir das Postenbuch Kunden/Lieferanten wird eine neue Sektion definiert, indem wie iblich ein Sternchen

eingegeben wird.

e 01 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Postenbuch Kunden
e 02 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Postenbuch Lieferanten

Das Anzeigen der Betrége geschieht wie fur die Aktiva und die Passiva.
Diese Codierung gilt auch, wenn die Kunden und Lieferanten als Kostenstellen eingerichtet sind.
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_ Buchungen Totalsummen @
Seltion | Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr Eraffnung Saldo E|
P
EﬁI 01 :l Postenbuch Kunden
7 100-A |Kunde A 1 110A
83 100-B |Kunde B 1 [ 1104
83 100-C |Kunde C 1 [ 1104
50 100-D |Kunde D 1 [ 1104
£l 100-E |Kunde E 1 [ 1104
52
33 1104 Totalsumme Kunden 110
St
ﬁ5 02 ] Postenbuch Lieferanten
95— 200-A |Lieferant A 2 |200a
g7 200-B |Lieferant B 2 |2004
93 200-C |Lieferant C 2 |2004
53 200-D |Lieferant D 2 |2004 ]
100 200-E |Lieferant E 2 |2004
101
102 2004 Totalsumme Kunden 200
103 El
-Bewegung |Budge¢ |‘u’ur|'1&rgeh..lF‘eﬁude |‘u’ersd1ied...|ﬁu.|sdn.|d{ | ¥ |:| b @
Wenn es Kosten-und Profitstellen gibt, folgendes eingeben:
e ein Sternchen fiir den Wechsel der Sektion
e 03 auf der gleichen Zeile wie der Titel Kostenstellen
e 04 auf der gleichen Zeile wie der Titel Profitstellen
Die Betrage werden als positiv angezeigt, wie der Aufwand und in roter Farbe wie der Ertrag.
Buchungen Totalsummen
Seltion | Gruppe | Konto Beschreibung BRlasse | Gr Eroffnung -
e
fos+ ) KOSTEN- UND PROFITSTELLEN
108+——"
187103 Kostenstellen
e WEA |Warenginkauf A WE
105 MWEB |Wareneinkauf B WE
110 MWEC Wareneinkauf C WE
m WE Totalsumme Kostenstellen
11—
1[3 04 J Profitstellen
ne—" WWWVA Warenverkauf A W
115 WWVB Warenverkauf B wh 3
116 WWVC Warenverkauf C W
117 wh/ Totalsumme Profitstellen
118 i
-Eewegung Budget  |Vorherge...|Periode | Verschied..| Ausdruck | « [ v %

3.9.7.2.2 Logik der Sektionen

Mit der Art von Codierung der Sektionen bestimmt man die Einrichtungen des Ausdrucks.
Jede Sektion wird wie eine Tabelle fir sich ausgedruckt.

Die Mappen
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o *Titel 1 erstellt eine Mappe mit Ebene 1.
Kann Sektionen oder Mappen mit Ebene 2 beinhalten.
Nutzlich beim Gruppieren von Sektionen, die zusammen ausgedruckt werden miissen, wie die
Bilanz, die sowohl Aktiva wie Passiva enthalt.

o **Titel 2 erstellt eine Mappe mit Ebene 2

Die Basissektionen
Die Nummer der Sektion bestimmt:

e Wie die Betrage ausgedruckt werden.
Die Betrage kénnen wie im Kontenplan angezeigt werden oder umgekehrt.
Wenn die Betrdge in Haben umgekehrt sind (negativ), werden sie positiv angezeigt, und die
positiven werden negativ angezeigt.

o Welche Spalten gebraucht werden zum Anzeigen der Betrage.
Man benutzt die Spalte Saldo oder die Spalte Bewegung der Periode.
Die Spalte Saldo gibt den Saldo des Kontos in einem bestimmten Moment an (Saldo am 30. Juni).
Die Spalte Bewegung Totalsumme Periode gibt den Betrag der Bewegung in der angegebenen
Periode an. Sie wird fur die Erfolgsrechnung benutzt und gibt den Aufwand oder den Ertrag flr eine
bestimmte Periode an.

Erlauterungen zu den verschiedenen Sektionen

o 1 Aktiva (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Saldo)

e 2 Passiva (Betrage umgekehrt, Spalte Saldo)

¢ 3 Aufwand (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Bewegung Totalsumme)

e 4 Ertrag (Betrage umgekehrt, Spalte Bewegung Totalsumme)
Diese Sektion kann auch allein benutzt werden und beinhaltet sowohl den Aufwand als auch den
Ertrag (Staffelzinsrechnung). In diesem Falle wird der Ertrag positiv und der Aufwand negativ sein

Diese Sektionen mussen einmalig sein. Es kann also nur eine Sektion geben, 1 Aktiva oder 2 Passiva. Fir
andere Sektionen, Postenbuch oder Kostenstellen kann man Sektionen verwenden, die ahnlich sind.

Abgeleitete Sektionen
Sektionen, die sich wie die Hauptsektionen benehmen

e 01 Wie Aktiva (Betrdge wie im Kontenplan, Spalte Saldo)
Fur das Postenbuch Kunden.
e 02 Wie Passiva (Betrage umgekehrt, Spalte Saldo)
Fur das Postenbuch Lieferanten.
e 03 Wie Aufwand (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Bewegung Totalsumme)
Fir die Kostenstellen.
e 04 Wie Ertrag (Betrdge umgekehrt, Spalte Bewegung Totalsumme)
Fur die Profitstellen.

Andere Sektionen

Es gibt noch andere Sektionen
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o #flr eine Sektion Bemerkungen (druckt nur die Beschreibung aus)
Fur die Bilanzbeilagen

o #X Versteckte Sektion. Diese Sektion wird nicht in der Auswahl der Sektionen iibernommen und
auch nicht im Ausdruck. Zum Angeben fur einen Teil, den man nicht ausdrucken will.

Spaltenbreite im Ausdruck

Die Spaltenbreite wird automatisch vom Programm bestimmt.

Die Sektionen 1, 2, 01, 02 haben die gleiche Breite wie die Spalten.
Die Sektionen 3, 4, 03, 04 haben die gleiche Breite wie die Spalten.
3.9.7.2.3 Optionen Zeilen

Wen man sich auf einer Zeile Sektion befindet, kann man auf die Optionen Zeilen zugreifen, was erlaubt,
verschiedene Optionen fur den Ausdruck einer Zeile, eines Kontos oder einer Gruppe einzurichten.

P ™

Zeilen @

Zeilen Sektion

D.l]-l]-l Firma 1 [] Zeile nicht einbeziehen

D.002  Firma 2
D003  Firma 3

Alternativer Text fiir den Ausdrudk

Parameters

Anzeigen
(7) Gruppen @ Konten (71 Alles

Ok || Abbrechen | | Hife

Achtung: Wenn Sie den Kontenplan betréchtlich &ndern, sollten Sie auch die Optionen fur den Ausdruck der
Zeilen prifen.
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3.9.7.3 Unterteilung

In dieser Registerkarte wahlt man die Unterteilung der Periode aus (z.B. man wiinscht eine Unterteilung des
ersten Halbjahres nach Vierteljahr), oder man kann die Perioden fir ein einziges Segment oder nach
Segmenten er§tellen.

Formatierte Bilanz nach Gruppen [Fawvorit] Lﬂ_"j_J‘

| Basis | Sehtionen | Unterteilung | Periode | Stilart | Texte I Rander | Fa\ruritenl

() Keine

(@ Unterteilung nach Periode

[3 Monate (Trimester) -

Mur Segment -

Perioden fir das ganze Jahr erstellen

Spalte Totalsummen
Hachste Anzahl Unterteilungen 36
nterteilung nach Segment
Spalte Totalsumme
Drucken ¥ | [Seitenansicht | | Abbrechen | | Hilfe
. p

Keine

Es wird die ganze Periode angezeigt.

Unterteilung nach Periode

Dank dieser Funktion kann man die Daten der ausgewahlten Periode anzeigen nach folgenden Kriterien:
Taglich, 1 Monat, 2 Monate, 3 Monate (Trimester), 4 Monate, 6 Monate (Semester), Jahr. In den
Spaltenlberschriften werden die ausgewahlten Perioden stehen.

Nur Segment

Es werden die Daten des ausgewahlten Segmentes angezeigt.

Perioden fiir das ganze Jahr erstellen

Wenn die buchhalterische Periode nicht mit dem Kalenderjahr Ubereinstimmt, aber man trotzdem alle
Monate anzeigen will, einfach diese Funktion auswahlen.

Spalte Totalsummen

Mit dieser Funktion erstellen Sie eine Spalte Totalsummen der ausgewahlten Perioden in der
Erfolgsrechnung und in der Ansicht Totalsummen des Befehls Buchhalterischer Bericht (Meni Buchl).
Hoéchste Anzahl Unterteilungen

Die héchste Anzahl von Perioden ist auf 36 eingerichtet. In speziellen Féllen, wenn man ganz detaillierte
Statistiken wiinscht und lange Perioden in Betracht zieht, kann man diesen Wert von hand einstellen. Dabei
mussen Sie bedenken, dass eine ganz hohe Anzahl von Perioden das Programm verlangsamen kann.
Unterteilung nach Segmente

Es werden die Daten der ausgewahlten Segmente angezeigt. In den Spaltentberschriften werden die
ausgewahlten Segmente stehen.

Spalte Totalsummen

Beim Aktivieren dieser Option, werden die Totalsummen des ausgewahlten Segmentes angezeigt.
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3.9.7.4 Periode

Die Registerkarte Periode ist gleich wie die der formatierten Bilanz. Erlaubt, eine Periode auszuwahlen.

Formatierte Bilanz nach Gruppen [Fawvorit] ﬁ
| Basis | Seldionen | Unterteilung | Periode |Sti|arten | Tente I Rander | Fa\.ruritenl
i@ alles 01.01.2009131. 12, 2009
(") Bestimmte Periode
Anfangsdatum (inbegriffen) 01,01 2009
Enddatum {inbegriffen) 31.172.2009
Drucken ¥ | |Seitenansicht | [ Abbrechen | [ Hile

Alles

Mit dieser Option wird die Bilanz der ganzen Buchhaltungsperiode berechnet und angezeigt.

Bestimmte Periode

Dank dieser Option erhalten Sie die Bilanz einer bestimmten Periode, wenn Sie das Anfangsdatum und das
Schlussdatum eingeben. Wenn Sie eine bestimmte Periode eingeben, wird das Feld laufendes Jahr in der
Registerkarte Basis automatisch aktualisiert.

3.9.7.5 Stilarten

Die Registerkarte Stilarten erlaubt, eine der vom Programm vorgesehenen Stilarten auszuwéahlen und
eigene Optionen einzurichten, wie z.B. die Schriftart, die Farbe ... und die Formatierte Bilanz nach Gruppen
Zu personalisieren.
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Formatierte Bilanz nach Gruppen [Fawvorit] Iéj

| Basis I Sektionen I Unterteilung I Periode |5tilarter‘| | Texte I Rander I Fa\roritenl

Stilart benutzen

[Shangai (Schwarz und Weiss) v]

Eigenschaften Stilarten:
[F'.eport: Schriftzeichen - ]

Wert:

arial, helvetica, sans-serif [ Andern... ] [ Vordefiniert ]

[ Formatierung Linien ignaorieren
[ Micht einbezogene Konten und Gruppen esinschliessen

[ Fehlermeldungen ausdrudken

Zoom Orientierung Seite:
100 [Auto ~|
L
[ Drucken ¥ | [Setenansicht ] [ Abbrechen | [ hife |

Stilart benutzen
Es stehen verschiedene Muster fir die formatierte Bilanz zur Verfligung, sie kdnnen lhres im Pulldownmen

auswahlen.
Eigenschaften Stilarten

Fir jede Stilart kdnnen die Farbe der Linien und des Hintergrundes ausgewahlt werden.
Wert / Andern... / Vordefiniert

Dank diesen Funktionen kénnen Sie die Stilart &ndern oder die Standard Stilart wiederherstellen.
Formatierung Linien ignorieren

Wenn die Funktion aktiv ist, wird die Formatierung nicht beibehalten.

Nicht einbezogene Konten und Gruppen einschliessen

Wenn die Funktion aktiv ist, werden auch die Konten und Gruppen sichtbar gemacht, die ausgeschlossen
worden sind.

Fehlermeldungen ausdrucken

Dank dieser Funktion kdnnen Sie Fehlermeldungen ausdrucken.
Zoom

Die Bilanz auf dem Bildschirm vergrdssert oder verkleinert anzeigen.
Orientierung Seite

Die Orientierung der Seite &ndern (Vertikal, Horizontal).
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3.9.7.6 Texte

Fermatierte Bilanz nach Gruppen [Favorit] ﬁ

| Basis |5&ldiunen Unterteilung | F‘eﬂude|5tilarten | Texte |H§nder | Famriten|

5d’1|USSE| Budget
Wert Budget
Bearbeiten

| wert = Schlissel |

Verlust Verlust -
Gewinn und Verlust Gewinn und Verlust
il

' Drucken ¥ | |Seitenansicht | | &bbrechen | [ Hile

= —

In dieser Registerkarte kdnnen Sie Texte &ndern, die im Feld stehen:
e Den Text auswahlen, den Sie andern wollen
e Den neuen Text im Kastchen "Wert" schreiben
o Auf "Bearbeiten” klicken

Mit Schaltflache "Wert=Schliissel" wird bei Anderungen der vorherige Text wiederhergestellt.

3.9.7.7 Rander

In dieser Registerkarte kdnnen Sie die Rander fir den Ausdruck einrichten.
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r

Formatierte Bilanz nach Gruppen [Favorit]

ECT)

| Basis | Seldionen | Unterteilung | Perinde |Sti|arten

|Teade | Rander |Fa'u'uriten

Anfang Konten drucken
Cben

Unten
Links
Rechts
Rander
Uberschrift

Ende der Seite

Mindestplatz fiir neue Sektion

2,50 cm

2.00 cm

2,50 cm

2.00 cm

1.00 cm

1.00 cm

Drucken W ] [Seitenansichtl [ Abbrechen ] [

Hilfe

Anfang Konten drucken
Die Rander fur den Ausdruck einrichten oder andern.

Rander

Den Platz einrichten, welcher dem Abstand zwischen Blattrand und Anfang Uberschrift entspricht.

3.9.7.8 Favoriten

Die Funktionen dieser Registerkarte erlauben, Muster von Berichten zu speichern, sodass man nicht

jedesmal von hand die Auswahl der Optionen &ndern muss.
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Formatierte Bilanz nach Gruppen [Favorit] (5]
| Basis | Sektionen | Unterteilung | Periode | Stiat | Texte | Rander | Favorien |
Faveriten:
(eende A )]
| wie vordefiniert () |
| Umbenennen... |
| Duplizieren... |
T
[ Liischen |
Kommentar
Drucken ¥ | [Setenansicht | | Cancel ||  Help

Verwende Auswahl

Den Favoriten, den Sie benutzen wollen, auswéhlen.

Wie vordefiniert

Erlaubt, den Favorit als vordefiniert einzurichten (Musterbericht, welcher beim néachsten Offnen des Dialogs
geladen wird).

Umbenennen

Zum Andern des Namens des Favoriten.

Duplizieren

Diese Funktion erlaubt, einen Musterbericht zu kopieren, die gewilnschten Einrichtungen zu &ndern und
einen neuen Musterbericht zu erstellen:

Neu

Auf "Duplizieren" klicken

den Namen des neuen Berichtes eingeben und mit OK bestéatigen

die gewiinschten Optionen auswahlen, die sich in den verschiedenen Registerkarten befinden
mit der Seitenansicht werden automatisch die ausgewahlten Einrichtungen fir den Bericht
gespeichert.

Zum Erstellen eines neuen Musterberichtes.
Loschen

Zum Loéschen eines bestehenden Musterberichtes.
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3.9.7.8.1 Favoriten erstellen

Dank der Sektion Favoriten kann man verschiedene Bilanzausdrucke nach Gruppen bekommen, jeder mit
eigenen Einrichtungen. Auf Wunsch erhélt man die gewiinschte Bilanz, ohne die Optionen fiir das Anzeigen
oder das Ausdrucken zu &ndern.

Die Optionen und die Befehle der Registerkarte Favoriten werden ausfihrlich in der Lektion Favoriten
erklart.

Ein Beispiel:
Man kann die Einrichtungen so auswahlen, dass man eine Bilanz fir die Revision und eine fur interne

Zwecke, mit vierteljahrlicher Unterteilung der Periode erstellen kann.
So vorgehen fur Favorit Revision:

¢ Im Menl Buchl, Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen, Registerkarte Favoriten, Favorit
auswahlen und Uber Schaltfliche Umbenennen den Namen "Revision" eingeben

¢ Inden verschiedenen Registerkarten die gewiinschten Optionen auswéhlen
e Zum Speichern des Favoriten Revision die Seitenansicht ausfiihren

[ - "

Formatierte Bilanz nach Gruppen [Revision] =
| Basis_| Seltionen | Untetteilung | Periode | Stiat | Texte | Rénder | Faverten |
Fawvariten:
| Auswahl verwenden(>) |
| wie vordefiniert () |
| Umbenennen... |
| Dupizieren... |
[ New... |
[ Laschen |
Kommentar
Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | | 2
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Firma MUSTER AG
Buchhaltung 2010

AKTIVA 2010 W* 2009
1000 Kasse 324550 20% 3245.50
1010 Postchedk 1005000 &1%  10°050.00
1020 Kontokomrent 10001.00 &% 10°001.00
1080 Geld-Transferfonto 16700000 98% 16°000.00
1100 Forderungen 3800.00 27% 3800.00
1178 Guthaben Vemechnungssteuer 2100.00 13% 2100.00
1200 Vomidte Handelswaren £000.00 48% £°000.00
1500 Maschinen und Apparate 19000.00  114% 19°000.00
1510 Geschéftsmobiliar 3500000 4% 35000.00
1530 Perscnenwagen 5000.00 54% 5000.00
1810 Fabrikgebdude 50000.00 301% 50°000.00
TOTALSUMME AKTIVA 165°996.50 1000% 165°996.50
PASSIVA 2010 % 2009
2000 Verbindlichkeiten fir Materisl 18704500 109% 187045.00
2100 Bankschulden kurzfristig 13000.00 T8 13°000.00
2201 Geschuldete Mehrwersteuer 178332 11% 17763.32
2400 Bankschulden langfristig 6'500.00 3% &'500.00
2730 Passive Rechnungsabgrenzung 3000.00 18% 3000.00
2800 Kapital / Stamkapital 50°000.00 s42% 20°000.00
2850 Privathonto 23400000 5% 24°000.00
2980 Gewinnvortrag / Verlustvortrag -311.82 0% -422 32
Gewinn -- -- 110.50
TOTALSUMME PASSIVA 165°996.50 1000% 165'996.50

Zum Erstellen von Favorit Trimester:

¢ Im Meni Buchl, Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen, Registerkarte Favoriten, auf Schaltflache
Neu klicken und den Namen Trimester eingeben

e In der Registerkarte Unterteilung "Unterteilung nach Periode" und Trimester auswahlen

e Zum Speichern des Favoriten Trimester die Seitenansicht ausfiihren
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Formatierte Bilanz nach Gruppen [Trimester] E

| Basis | Sektionen | Untetteilung | Periode [ Stiat | Texte | Rander | Favoriten

Fawariten:

= Revision | Auswahl verwenden(>) |

Trimester

Wie vordefiniert {*)

[ )
[ ]
| Oupleren... |
[ )
[ ]

Firma MUSTER AG

Buchhaltung 2010

Spalten Trimester;
AKTIVA Eroffnung % 31.03.2010 %  30.06.2010 %  30.09.2010 % 31.12.2010 %
Kasse 324550 20% 324550 20% 324550 20% 324550 20% 324550 20%
Postcheck 10050.00 61% 10050.00 &% 1005000 61% 1005000 61% 1005000 61%
Kontokorrent 10001.00 &% 10001.00 &o% 10001.00  &0% 10001.00 60% 10001.00 6o%
Geld-Transferkonto 1600000 6% 1600000 98% 161000.00  98% 1600000  96% 1600000 s6%
Forderungen 3600.00 22% 360000 22% 3600.00 22% 3800.00 22% 3600.00 22%
Guthaben
Vemrechnungssteuer 210000 13% 210000 13% 210000 13% 210000 13% 210000 13%
Vorrite Handelswaren 800000 42% 800000 &a% 8000.00 4a% 800000 4% 800000 2%
Maschinen und Apparate 1900000 114% 1900000 114% 19000.00 114% 1900000 114% 1900000 1as
Geschéfismobilisr 35000.00 21.1% 3500000 211% 35000.00 21.1% 35000.00 21.1% 3500000 211%
Personenwagen 9000.00 5% 9000.00 5% 9000.00 54% 900000 5% 900000 4%
Fabrikgebsude 50'000.00 301% 50'000.00 1% 50'000.00 1% 50000.00 301% 5000000 301%
TOTALSUMME
AKTIVA 165°996.50 1000% 165'996.50 1o  165'996.50 smox  165'996.50 1000% 165°996.50 1000
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Wenn eine Liste von Favoriten nach Namen vorhanden ist, wird immer der vordefinierte Favorit (*)
angezeigt, sofern man nicht mit einem Doppelklick oder Uber Schaltflache "Auswahl verwenden" einen
anderen Favoriten als den vordefinierten auswahilt.

Achtung: Vor dem Andern der Einrichtungen eines Favoriten, darauf achten, dass man die Einrichtungen

des richtigen Favoriten éandert:

-

bz r i Gruppen [Trimester] > [m5m]
[ Basis_| Seltionen | Untettsilung | Periode | Stiat | Texts | Rander | Favorten |
Favariten:
* Revision | Auswahl verwenden (=) |
| — | wie vordefiniert () |
| Umbenennen... |
| Dupizieren... |
[ Neu... |
[ Leschen |
Kommentar
Drucken ¥ | |Seitenansicht | | Abbrechen | | 2

e Der Favorit, der in Gebrauch ist, steht in der Uberschrift des Fensters Formatierte Bilanz nach
Gruppen

e Der vordefinierte Favorit ist mit einem Sternchen versehen " * "

e Wenn Sie von einem Favoriten zum anderen wechseln wollen, missen Sie den Favoriten
auswahlen, den Sie benutzen wollen und auf "Auswahl verwenden" klicken, oder auf "Wie
vordefiniert” falls man den vordefinierten Favoriten andern will.

3.9.8 Formatierte Bilanz mit Unterteilung Periode

Zum Anzeigen einer Bilanz mit Unterteilung einer gewtinschten Periode wéhlen Sie den Befehl Formatierte
Bilanz nach Gruppen im Menl Buchl aus:

o In der Registerkarte Periode geben Sie die gewtinschte Periode ein (z.B. viertes Vierteljahr)
e In der Registerkarte Unterteilung geben Sie die gewiinschte Unterteilung fur die angegebene
Periode ein (z.B. 1 Monat, Trimester...)
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Bemerkung:

In der Bilanz zeigt das Programm die Salden am Ende der Periode an
In der Erfolgsrechnung zeigt das Programm die Bewegungen der Periode an

Bilanz/ 4. Vierteljahr

Firma Muster 325
Buchhaltung 2008
4. Trimester 2008; Spalten honat;

BILANZ

AKTIVA Eroffnungs1. 102003 20.11.2003 3112 2003
1020 Bank 1 19'7450.25 27725 925,45 1662400
1021 Bank 2 10909.70 100822450 1439240 2265 450
1023 Bank 2 2T0E6D 2T0E6D PETIED 127270
1095 Gutscheine F4E.00 F4E.00 F4E.00 FE.00
1096 “errechnungssteuer 2630 8630 8630 113.450
1120 M aszchinen und 100000 1'000.00 1'000.00 1'000.00

Apparate

1130 Personenwagen 1.00 1.00 1.00 1.00

TOTAL AKTIVA ITEGE.85 22'308.65 26°556.85 J0°G99.T0

PASSIVA Eraffnung 31102003 20412008 31.42.2003
2095 Darehen A'300.00
2300 Betrieb=kapital E019.30 2501930 2501950 25'019.30
e rlush- 1% eminni+) 12784085  -2'TI0.65 1'637.55 38040

TOTAL PASSIVA ITE68.85 22'308.65 26°556.85 J0°G99.TH
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Erfolgsrechnung / 4. Vierteljahr

Firma Muster XX
Buchhaltung 2009
4. Trimester 2009; Spalten Monat;

ERFOLGSRECHNUNG
BETRIEBSERTRAG Okt 08 MNow 09 Dez 09 Total
300 Sezialsteuer, Ausgange  1'089.00 284500 G40 .00 10°373.00
3120 Finanzielle Unterst G5 2'550.00 5400 .00 5100.00 13'050.00
330 Ertrdge - 185.00 185.00
Demonstrationen
2160  Bruttoerrag - 91.95 91.945
Dienstleistungen
2160 Skonti - Q'330.00 9'330.00
3170 (briger Etrag 461.60 4370 350530
TOTAL ERTRAG FE38.00 11°TH6.60 2119065 36'535.25
AUFWAND Okt 089 How 089 Dez 09 Total
4010 Zinzs und - ao.oo 19.50 409 .50
Bankspesen
apzo Unterhatung 8720 406000  FGST.H0 783460
Mazschinen
4030 Reparaturen - 2196 .90 TFIEA0 9'933.00
Personenswadgen
4040 .ﬂ-q:_ﬂmin. Hl:lsten. 17.00 105.25 FE00.00 FTI2I5
Blromaterizl
4050 Sponsoren G22.00 20.00 G42.00
4055 Wierbeinzerate -- D040 200450
6D erschiedene 1247 1.00 93625 400030 2395755
TOTAL AUFRWAND 19°198.20 7°458.40 22°347.80 49°004.40
Verlust(-3 Gewinnl+) -155E0.20 d248 20 AM57 A5 A2'489.15

3.9.9 Bericht Konten nach Klassen

Der Bericht Konten nach Klassen erlaubt, schnell alle Konten zu berechnen und anzuzeigen, aufgrund der
BKlasse, mit den Gruppen und der Beschreibung der Tabelle Totalsummen. Die Totalisierungen der

Untergruppen und die Konten ohne Bewegungen werden nicht angezeigt.

Wenn Sie einen Kontenplan mit mehreren Untergruppen haben, kdnnen Sie dank dem Bericht Konten nach

Klassen das Anzeigen der Konten vereinfachen.

Beispiel eines Kontenplans mit Aktiva, die in mehreren Untergruppen unterteilt sind
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_ Buchungen Totalsummen @
Seldion| Guppe|  Fonto Beschreibung Bklasse | Gr Eragffnung CHF Saldo CHF i
(A
2 AKTIVA
3 1000 |Kasse 1 100 1'000.00 17000.00
4 1010 |Postcheck 1 100 13°000.00 13°000.00
5 1020 |Kontokorrent 1 100 23'000.00 23000.00
6 1090 | Geld-Transferkonto 1 100 2000.00 200000
7 100 Fliissige Mittel und Wertschriften 10 39'000.00 39'000.00
3 1100  |Forderungen 1 110 45'000.00 45°000.00
9 1176 | Guthaben Verrechnungssteuer 1 110 8'600.00 8'600.00
10 110 Forderungen 10 53'500.00 53'500.00
11 1200  |Vorrate Handelswaren 1 120 15°000.00 15'000.00
12 1210  |Vorrate Rohstoff 1 120 16000.00 16'000.00
13 120 Vorrite und angefangene Arbeiten 10 31°000.00 31°000.00
14 1300 [Vorausbezahlte Aufwendungen 1 130 2500.00 2500.00
15 1301 |[Moch nicht erhaltene Ertrage 1 130 J600.00 J600.00
16 130 Aktive Rechnungsabgrenzung 10 6°000.00 6°000.00
17 10 Umlaufvermiégen 1 129'500.00 129'500.00
13 1600 [Maschinen und Apparate 1 14 53°000.00 53000.00
19 1510 | Geschaftsmaobiliar 1 14 25'000.00 25°000.00
20 1512 |Ladeneinrichtungen 1 14 10°000.00 10°000.00
A 1613  |Biromaobiliar 1 14 6'000.00 6000.00
2 1620 |Bidromaschinen 1 14 7000.00 700000
23 14 Anlagevermégen 1 101"0:00.00 101"000.00
24
25 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 230°500.00 230'500.00, -
i Bewegung | Budget Vorhergehen. .| Verschiedene | Ausdruck | 4 D . @

Fir den Bericht Konten nach Klassen so vorgehen:

Im Meni Buch1, Befehl Buchhalterischer Bericht auswéhlen

Im Fenster, das sich 6ffnet, klicken Sie auf Konten nach Klassen
Die gewunschten Optionen auswahlen.
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Korten B
Sekdion Gruppe| Konto
1l 1000
2 1010
3 1020
4 1090
a 1100
6 1176
7 1200
8 1210
3 1300
10 1301
1 1500
12 1510
13 1512
14 1513
15 1520
w1
Basis Bewegung

Das Programm prasentiert Ihnen die Tabelle Konten-Report, worin Sie die Bilanz und die

Budget

uchungen Totalsummen

Beschreibung

Kasse

Postcheck

Kontokorrent
Geld-Transferkonto
Forderungen

Guthaben Verrechnungssteuer
Vorrate Handelswaren

Vaorrate Rohstoff
Vorausbezahlte Aufwendungen
Moch nicht erhaltene Ertrage
Maschinen und Apparate
Geschaftsmobiliar
Ladeneinrichtungen
Biromobiliar

Biromaschinen

Totalsumme Aktiva

Erfolgsrechnung sehen, nach Klassen gruppiert.

Bklasse

JENS Sy [N [ NS N U N RN R U W U N U W U W U N U W U W U

Vorhergehen. .| Verschiedene | Ausdruck

Konten-Report

Gr
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

01

q

Eroffnung CHF

1'000.00
13'000.00
23000.00

2000.00
45000.00

8500.00
15°000.00
16'000.00

2500.00

3500.00
53000.00
25000.00
10°000.00

6000.00

7000.00

230°500.00

Saldo CHF | #

1'000.00
13000.00
23000.00

2000.00
45000.00

8500.00
15°000.00
167000.00

2600.00

3500.00
53000.00
25000.00
100000.00

6'000.00

7000.00

230°500.00) -
L 4

Der Report der Konten nach Klassen kann auch in PDF gespeichert werden (mit Symbol PDF auf der
Werkzeugleiste). Zum Ausdrucken des Berichts klicken Sie auf den Befehl Drucken im MenU Datei.

3.9.10 Buchhalterischer Bericht (extern)

Dank dem buchhalterischen Bericht, kann man einen schon vorhandenen Kontenplan mit Gruppierungen
nach eigenem Schema und verschiedenen Bedurfnissen neu bearbeiten, ohne dass man den Kontenplan
der Hauptbuchhaltung manipulieren muss.

Fir die Berechnung des externen buchhalterischen Berichtes so vorgehen:

e Eine Datei mit einem buchhalterischen Bericht erstellen mit den gewtinschten Konten und
Gruppierungen (Datei, Neu, Verschiedene)
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[Repot =
Gruppe Beschreibung Gr Tt Halte Kon.Bew. i
1 Ja D
2 AKTIVA Ja
3 AV Anlagevermigen 1 Ja
4 UV Umlaufvermégen 1 Ja
5 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 Ja
6 Ja
7 PASSIVA Ja
3 K Summe Kreditaren 2 Ja
3 |EK Eigenkapital 2 Ja
10 |BE Betriebsergebnis 2 Ja
112 TOTALSUMME PASSIVA 00 Ja
12 Ja
13 |00 Differenz muss Null sein Ja
14 Ja
13 AUFWAND Ja
16 | Summe Einkaufe 3 Ja
17 |PK Personalkosten 3 Ja
18 5K Sonstige Kosten 3 Ja
13 |SA, Summe Abschreibungen 3 Ja
20 |3 TOTALSUMME AUFWAND 02 Ja
21 Ja
22 ERTRAG Ja
23 BBV Bruttoertrag Banverkiufe 4 Ja
24 |SBE Sonstige Bruttoertrage 4 Ja
25 |4 TOTALSUMME ERTRAG 02 Ja
26 Ja
27|02 Gewinn(+) / Verlust(-) RE Ja -
4 [ v (%]

Die Buchhaltungsdatei 6ffnen und in der Tabelle Konten als Gruppierung eine der folgenden Spalten
miteinander verbinden: BKlasse, Gr, Grl, Gr2 (wenn die ausgewahlte Spalte nicht sichtbar ist, den

Befehl Felder einrichten im Meni Daten benutzen)
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Konten | Buchungen Totalsummen @
Seldion |Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Gr1 | Eoffnung CHF Saldo CHF é

1= BILANZ

2

3 1 AKTIVA Iy

4 1000 |Kasse IERY 785.75 785.75

5 1010  |Postcheck 1 1 ;AV 157890.00 15°890.00

6 1020 |Kontokorrent 1 1 AV 4650000 46500.00

7 1090 | Geld-Transferkonto 1 1| AV I\ 1300000 13000.00

8 1500  |Maschinen und Apparate 1 1| UV \ 18'600.00 18'600.00

3 1510 | Geschaftsmobiliar 1 1)UV 25000.00 25000.00

10 1530 |Personenwagen 1 1( UV 36'500.00 36'500.00

11 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 156'275.75 156'275.75

12

13 |2 PASSIVA

14 2000 |[Summe Kreditoren 2 2| K I -15'600.00 -15'600.00

15 2200 |Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisch) | 2 2| K J

16 2800 |Kapital / Eigenkapital 2 2 |EK -50'000.00 -50000.00

17 2850  |Privatkonto 2 2 \EK -34'000.00 -34'000.00

18 2990 |Ubertrag Jahresgewinn /Jahresverlust 2 2 \EKH -16'675.75 -16'675.75

19 2991 Betriebsergebnis 2 \ f

20 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 156'275.75]  -156'275.75

21

22 00 Differenz muss Null sein

23

24 -
Basis |Beweg|.|ng |Budge°t |Vomergehende|‘u’ersd1iedene |A|.|sdn.|d{ | 4 |:| b @

¢ In der Buchhaltungsdatei, im Menl Buchl, Befehl Buchhalterischer Bericht auswéhlen

-

Buchhaltungszusammenfassung [Faverit] E

Report | Urterteilung I Periode I Fa'u'ur'rt'a'1|

Report

() Wie in der Tabelle Konten

(7 Konten nach Klassen

i@ Buchhalterischer Bericht (extern)

Datei T:\Bananatfiles acE\Eu::hhaItel Blattern I
Spalte Gruppierung [Grl ']

Gruppierung fehlt anzeigen

Optionen

[ Mur Totaleummen der Gruppen anzeigen
[] konten ohne Bewegung einbeziehen

[| konten mit Salde O einbeziehen

Gruppen ohne Konten nicht einbeziehen

OK || Abbrechen | |  Hife |

¢ Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, die Option Buchhalterischer Bericht (extern) auswahlen
und mit Schaltflache "Blattern" die Datei mit dem separat erstellten externen buchhalterischen
Bericht auswahlen
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e In "Spalte" die Gruppierung angeben, die zur Buchhaltungsdatei gehort, (im Beispiel GR1)

e Die gewiinschten Optionen auswahlen, die sich in den Registerkarten Unterteilung, Periode und
Favoriten befinden

e Fir den externen buchhalterischen Bericht auf "OK klicken".

Beispiel eines externen buchhaterischen Berichtes

Korten Buchungen Totalsummen Konten-Report
Sektion |Gruppe| Korto Beschreibung BKlasse | Gr | Grl | Eroffnung CHF Saldo CHF =

1

2 AKTIVA

3 AV Anlagevermdgen 1 76175.75 76175.75

4 Uy Umlaufvermégen 1 80100.00 80100.00

5 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 156'275.73 136'275.73

7 PASSIVA

8 K Summe Kreditoren 2 -18'600.00 -15'600.00

3 EK Eigenkapital 2 -140675.75)  -140675.75

10 BE Betriebsergebnis 2

11 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 -196°275.79) -156'275.75

12

13 00 Differenz muss Null sein

14 =
Basis Bewegung Budget Vorhergehende |Verschiedene | Ausdnuck ¢] b

Der externe buchhalterische Bericht kann gespeichert und ausgedruckt werden.
3.9.11 Ausdrucke in verschiedenen Formaten speichern

Alle Ausdrucke der buchhalterischen Unterlagen kénnen in PDF-Datei, HTML, MS Excel gespeichert und in
die Notizen kopiert werden, sodass auch nachher noch darauf zugegriffen werden kann.
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- o ' Seita 1 [ Zoom + ] [ Zoom - ] Expoﬂielenq:[DluckenV] [E'nslehnger] [Schiessen

Exportieren als Pdf
Exportieren als Heml

Exporberen als MS Excel
In Zwischenablage speichern

BILANZ

AKTIVA

1000 Kasse

1010 Postcheck

1030 Kontokorrent

1040 Debitoren

Flassige Mittel und Wertschriften

%

560.00 03%
43900.00 244%
7950000 44.2%
2100000 -11.7%
102'960.00 57.2%

1050 Lager

1060 Maschinen und Apparate
1070 Geschaftsmobiliar

1080 Ladeneinrichtungen
1090 Software

790000 44%
3500000 19.4%
9%0000 53%
2000000 111%
450000 25%

Fremdkapital Langfristig

Anlagevermogen 77'000.00 42.8%
TOTALSUMME AKTIVA 179'960.00 100.0%
PASSIVA %
2000 Lieferanten 3600.00 2.0%
2010 Bankschulden langfristig 690000 338%
2015 Darlehen 1190000 66%

22'400.00 12.4%

2020 Gewinnvortrag / Verlustvortrag 6200.00 3.4%
2030 Kapital / Stamkapital 140360.00 73.0%
2040 Allgermeine Reserye 460000 26%
Gewinn 6'400.00 3.6%
Eigenkapital 151'160.00 84.0%
TOTALSUMME PASSIVEN 179'960.00 100.0%

3.9.12 PDF Ausdrucke Ende Jahr

Ein neuer Befehl (Menu Datei, Datei exportieren in PDF), damit Sie eine Datei erstellen kénnen, die alle

Ausdrucke enthalt, die fiir buchhalterische Zwecke aufbewahrt werden miissen:

e Bilanz und Erfolgsrechnung
e Tabelle Konten, Buchungen, MwSt-Codes, Totalsummen
e  MwSt-Zusammenfassungen
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o Kontoausziige

Die Datei besitzt ein Inhaltsverzeichnis, damit Sie alle Ausdrucke jederzeit wieder finden kénnen.

Wenn Sie diese Datei auf nicht Giberschreibbare CD-Rom speichern (mit den buchhalterischen Dokumenten

aufbewahren) erfillen Sie alle vom Gesetz verlangten Anforderungen fiir das Aufbewahren der

buchhalterischen Daten.

B

A=

3.10 Adressen / Etiketten

Verwaltung von Listen und Etikettenausdruck

B>

Lesezeichen

|[| Deckblatt
=] Faormatierte Bilanz
=5 BlLaNZ
B akTrven
[E] passiva

= El ERFOLGSRECHMNUIN
G

E BETRIEBSERTRA,
G

] aURwAND
E| konten
5] Buchungen
|[| Totalsurnmen
[E] konten[1r]

=5 kontoausziige (hach
Kontonurmmer
sortiert)

& 1000 Kasse

[ 1010 Postcheck
|H 1030 Kontokorrent
[E] 1040 Debitoren
[ 1050 Lager

[| 1060 Maschinen
und Apparate

H 1070
Geschaftsmobiliar

E 1080

Ladeneinrichtungen

& 1090 Software
] 2000 Lieferanten

|H 2010 Bankschulden
langfristig

BILANZ

AKTIVA %
1000 Kasse 56000 03w
1010 Postcheck 4300000 24.4%
1030 Kontokerrent TEE00.00 44.2%
1040 Debitoren -2100000 -11.7%
Flissige Mitel und Wertschriften 102'960.00 s57.2%
1050 Lager Te000D  44%
1060 Maschinen und Apparate 3500000 19.4%
1070 Geschaftsmobiliar 260000 53%
1080 Ladeneinnichiungen 2000000 11.1%
1020 Software 450000 25%
Anlageverndgen IT000.00 428%
TOTALSUMME AKTIVA 179'960.00 100.0%
PASSIVA %
2000 Lieferanten 50000 20%
2010 Bankschulden langfristig &'B00.00 38%
2015 Darlehen 1190000 6.6%
Fremdkapital Langfristig 2240000 124%
2020 Gewinnvorirag / Verusteortrag &20000 34%
2020 Kapital !/ Stamkapital 140736000 78.0%
2040 Allgemeine Resemnve 460000 28%
Gewinn 640000  36%
Eigenkapital 157'160.00  B4.0%
TOTALSUMME PASSIVEN 179'960.00 100.0%

o Felder frei definierbar
e Nur die ausgewdhlten Zeilen ausdrucken

e Freie Definition des Etikettenformates

o Kopieren/Einfiigen von Adressen aus anderen Programmen (Excel und Word)

Komplett und gratis fur alle

Die Tabelle mit Liste der Adressen
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Eiketten
Yomame Adresse Adreszed
1 Hermann Schéni Rheinstr. 98 7310 Bad Ragaz
2 |Hans Peter Miiller Rudolfstr. 34 4054 Basel
3 |Doris Schultz Holenackerstrasse 21 3027 Ber
4 |Maya Pircher Kramgasse 99 3011 Bern
% |Christine Rimann Gugelweg 78 5103 Maériken
B |Martin Kessler lSchthausstrasse 22 2002 Zirich
-
Basis Auswahlen Komplett 14 [

Parameter Etikettenausdruck

Adressed

Drucke Etiketten

Druck | Seiten einrichten | Etikettenfelder einrichten |

Seite

Linker Rand 0.00 cm| Rechter Rand
Rand oben 0,00 cm Rand unten
Etiketten horizontal 3 Etiketten vertikal

[ seite horizontal ausdrudken

Etikette

Linker Rand 0.10 cm Rechter Rand

Rand oben 0,10 cm Rand unten

Text horizontal zentrieren Text vertikal zentrieren

Zeichengrisse
Basisgrifie

Automatisch, nicht kleiner als

0.00 cm

0.00 cm

0.10 cm

0.10 cm

12

Drucken ¥ | [Seitenansicht | | Abbrechen | |

Etikettenausdruck

e Das Programm zentriert den Text auf der Etikette

e Reduzieren der Zeichengrdsse automatisch, fur Etiketten mit langen Texten

BANANA BUCHHALTUNG




237

Hermann Schoni
Rheinstr. 98
7310 Bad Ragaz

Maya Pircher
Kramgasse 99
3011 Bemn

Hans Peter Mller
Rudolfstr. 34
4054 Basel

Christine Rimann
Gugelweg 78
2103 Moriken

Doris Schuliz
Holenackerstrasse 21
3027 Ber

Martin Kessler
Schulhausstrasse 22
8002 Zirich

3.11 Fehlermeldungen

Wenn das Programm Fehlermeldungen anzeigt:

e Aktualisieren Sie Ihre Software auf die aktuellste Version auf der folgenden Seite:
http://www.banana.ch/cms/de/download de

o Kontrollieren Sie, ob die Eréffnungssaldi korrekt sind

e Rechnen Sie lhre Buchfiihrungsdatei mit Umschalt + F9 nach

¢ In einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen kontrollieren Sie, ob die Wechselkursdifferenzen
berechnet worden sind

e Die Differenzen in den Buchungen finden Sie mit Befehl Buchungs-Differenzen suchen im
Meni Buchl
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