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Installation

Nach dem Download (£ wird das Programm automatisch im Download-Verzeichnis gespeichert.

Wenn das Programm heruntergeladen und ausgefuhrt worden ist, wird es im Programm-Ordner
(Windows: C:\Programme, MAC OSX: /Applications, Linux: /bin) gespeichert, falls vom Benutzer bei der
Installation nicht ein anderes Verzeichnis angegeben wird.

Auf den folgend unter 'Ahnliche Webseiten' verlinkten Webseiten wird die Installation der Software
Banana Buchhaltung erklart.

Fur weitere Informationen zu den Dateien von Banana Buchhaltung konsultieren Sie bitte die
Webseite Speichern, Kopieren und Sicherheitskopien (Backups).

Systemvoraussetzungen

Banana Buchhaltung 9 ist fur Windows, Mac und Linux verflgbar. Flr eine optimale Leistung werden
die folgenden Systemanforderungen empfohlen:

Banana 9 fur Windows

e Windows 7, 8, 8.1, 10 "Fall Creators Update"
(Windows Phone und RT werden nicht unterstutzt)
e 200 MB Festplattenspeicherplatz
e Internetanschluss fur den Zugang zu den Datei-Vorlagen und zum Help des Programms

Banana 9 fur Mac OS X

e Mac OSX - 64 bit Version: 10.10, 10.11, 10.12, macOS 10.13 "High Sierra"
(i0S, IPad und 32 bit werden nicht unterstitzt)
e Prozessor Intel
(PowerPC-Prozessoren werden nicht unterstitzt)
e 200 MB Festplattenspeicherplatz
e Internetanschluss fur den Zugang zu den Vorlagen und zum Help des Programms

Kompatibilitat mit MacOS 10.14 "Mojave": Banana Buchhaltung 9 kann unter MacOS 10.14
Mojave verwendet werden, hat sie aber in der aktuellen Version einige Unschdonheiten in Bezug auf
die grafische Oberflache und die Druckvorschau, insbesondere sind alle Texte fett gedruckt. Der
Buchhaltungsberechnungsteil der Anwendung funktioniert einwandfrei. Bitte besuchen Sie diese Seite
regelmalig, um zu sehen, wann eine Version verfugbar ist, die voll mit Mac 10.14

Mojave kompatibel ist.

Banana 9 fur Linux
e Ubuntu 14.04 LTS oder neuer; andere Linux-Distributionen teilweise unterstitzt
e Abhangigkeiten: libc6 (>= 2.19), libstdc++6 (>= 4.8.2), libfontconfigl, libfreetype6, libglib2.0,

libgtk2.0, libz.1, libpng12-0
e 200 MB Festplattenspeicherplatz

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 10


https://www.banana.ch/de/download_de

e Internetanschluss fur den Zugang zu den Vorlagen und zum Help des Programms

Weitere Informationen

e Der erforderliche Festplattenspeicherplatz hangt von der Anzahl Buchungen und eingegebenen
Konten ab. Eine Buchhaltungsdatei mit 200 Konten und 2000 Buchungen bendtigt ca. 3 MB
Festplattenspeicher.

e Die Anzahl Buchhaltungen ist unbegrenzt.

e Das Programm ist, wie Excel, Single-User. Nur eine Person kann zu einem bestimmten Zeitpunkt
eine Datei bearbeiten.

¢ Die Windows-Version kann auf einem Server installiert werden und die Anwendung auf den
Client-Computern gestartet werden.

e Das Programm kann mit Terminalserver oder anderen ahnlichen Remote-Desktops
angewendet werden.

 Siehe auch Installation auf dem Server oder USB-Stick.

Lizenzschlussel

Seiteninhalt

Was ist ein Lizenzschlussel?

Der Lizenzschlussel ist ein Code, der beim Kauf des Programms geliefert wird. Durch dessen Eingabe
wird die Software voll funktionsfahig gemacht.
Der Lizenzschlussel kommt auf folgende Arten:

e in der Verpackung, gedruckt auf der Packungsbeilage (A5-Format)
e per E-Mail im Falle eines Kaufs online mit Kreditkartenbezahlung
e gedruckt auf der Rechnung (fur diejenigen, die direkt bei uns kaufen).

WICHTIG:
Den Lizenzschlussel sorgfiltig aufbewahren! Im Falle eines Verlustes lesen Sie bitte die
Seite Lizenzschlussel verloren.

Lizenzschlissel giltig fur Windows, Mac und Linux

Lizenzschlussel von Banana Buchhaltung 9 ist im Gegensatz zu den Vorgangerversionen(Z fur alle
Betriebssysteme giltig.

Kostenloser Starter-Edition-Modus

Wird das Programm ohne Eingabe des LizenzschlUssels installiert, arbeitet es im Starter-Edition-
Modus.

Im Starter-Edition-Modus kann man:

¢ Das Programm vollumfanglich benutzen und bis zu 70 Zeilen in der Tabelle Buchungen
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erfassen.

Wenn sich im Starter-Edition-Modus mehr als 70 Zeilen in der Tabelle Buchungen befinden,
kann die Datei weder gespeichert noch exportiert werden und Ausdrucke werden mit der Schrift
"Starter-Edition" gekennzeichnet.

Durch Eingabe des Lizenzschlissels wechselt das Programm von der Starter-Edition zur Vollversion
und man kann ohne Limit weiter buchen. Alle in der Starter-Edition bereits erfassten Daten bleiben
dabei erhalten.

Den Lizenzschlussel eingeben

Banana Buchhaltung 6ffnen

im MenU Hilfe den Befehl Lizenzschlussel verwalten auswahlen
den Lizenzschlussel in das dafur vorgesehene Feld eingeben

auf die Schaltflache Lizenzschlussel speichern klicken

e den Vorgang bestatigen, falls erforderlich.

Wichtig: Der Lizenzschlissel wird nur flr den aktuellen Benutzer des Computers gespeichert.

9' Lizenzschlissel eingeben @

Lizenzschliissel eingeben, um den vollen Modus 20 aktivieren,

XK= XXX XXX XX -X XXX

Ohne Eingabe eines Lizenzschllissels arbeitet das Programm im Starter-Edition-Madus. Im
Starker-Edition-Madus kinnen Dateien mik Gber 70 Zeilen in der Tabelle Buchunagen nicht
gespeichert werden,

Lizenzschlissel kaufen

Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

[Lizenzschlﬂssel speichern] Skarker-Edition verwenden Hilfe

Registrierungscode

Nach dem Speichern des Lizenzschllssels, erscheint unter Lizenzschlussel verwalten aus dem
Menu Hilfe das folgende Dialogfenster:

9 Lizenzschlissel verwalten @

Lizenzschltissel T ke bk sk D 44
Registrierungscode  PRFRC-FRQ4-0ULG-TaHy

Produkk Beta (Fir Test)

Giiltiger Lizenzschliissel

Lizenzschlissel entfernen Schliefien
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Aus Sicherheitsgrinden wird der LizenzschlUssel nicht vollstandig angezeigt.

Der Registrierungscode wird nach der Eingabe des Lizenzschlissels vom Programm automatisch in
das betreffende Feld eingefligt.

Bei Verlust des Lizenzschlussels[# wird der Registrierungscode bendtigt, um den urspringlichen
LizenzschlUssel herausfinden zu konnen. Es ist deshalb empfehlenswert, sich den Registrierungscode
zu notieren und ihn an einem sicheren Ort aufzubewahren.

Den Lizenzschlussel andern

Bevor ein bereits vorhandener Lizenzschlissel geandert wird, sind die zuvor gedffneten Dateien zu
speichern und zu schliessen; nur das Programm bleibt gedffnet.

Um einen Lizenzschlissel zu andern, muss zuerst der zuvor erfasste Lizenzschlissel entfernt werden.
Erst danach kann der neue (andere) Lizenzschlussel eingegeben werden.

Lizenzschliissel entfernen

Um den Lizenzschlissel zu entfernen, auf die Schaltflache Lizenzschlussel entfernen klicken.
Durch Entfernen des Lizenzschlussels, kehrt das Programm in den Starter-Edition-Modus zurtick.

Den neuen Lizenzschlissel eingeben

¢ Den neuen LizenzschlUssel (in das daflr vorgesehene Feld) eingeben
e auf die Schaltflache Lizenzschlussel speichern klicken
 bei Bedarf den Vorgang bestatigen.

Das Programm schliessen und neu starten.

Lizenzschliissel verloren

Falls Sie bei uns registriert# sind, kdnnen Sie lhren Lizenzschllssel Uber das Formular Lizenzschlussel
ausfindig machen# ohne Gebuhren erneut zugestellt erhalten.

Sie kénnen uns auch - per E-Mail - bitten, Ihnen lhren eigenen LizenzschllUssel (Servicegebuhr) erneut
zuzusenden. Wir brauchen den Registrierungscode, um den LizenzschlUssel herauszufinden! Sie
finden diesen im Dialogfenster Lizenzschliissel verwalten (Meni Hilfe) und kénnen uns auch einen
PrintScreen dieses Dialogfensters per Email zustellen.

Diese Dienstleistung ist kostenpflichtig. Bitte teilen Sie uns lhre Postanschrift mit.

Achtung:

Die Kosten einer erneuten Zustellung des Lizenzschlissels aufgrund eines Registrierungscodes
belaufen sich auf CHF 20.-.

Falls der Registrierungscode nicht geliefert wird, aber ein Kaufbeweis vorgelegt wird, belaufen
sich die Kosten auf CHF 30.-.

Kann weder der Registrierungscode noch einen Kaufbeweis geliefert werden, muss eine neue
Lizenz gekauft werden.

Als Alternative zur kostenpflichtigen erneuten Zustellung des Lizenzschlissels von
Vorgangerversionen (z.B. Banana Buchhaltung 5, 6, 7 und 8) empfehlen wir den Erwerb von
Banana Buchhaltung 9 (fUr alle Betriebssysteme[# gultig) mit vielen interessanten
Neuigkeiten zum Aktualisierungspreis von CHF 89.- (anstatt 129.-). Siehe auch
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Aktualisierungen(#. Fir die Datenibernahme siehe den Absatz Verwaltung und Austausch von
Dateien unserer Seite 'Technische Informationen fur Aktualisierung'.

Installation auf Windows

Dank automatischer Installation kdnnen Sie das Programm selber installieren.

Mit dem Herunterladen des Programmes wird automatisch der Lizenzvertrag([”, akzeptiert.

Wenn Sie Banana von unserer Seite im Web Download[# herunterladen, nur Doppelklick auf die
heruntergeladene Datei.

9‘ Setup - Banana Buchhaltung 9.0 — >

1
Ziel-Ordner wihlen ;
Wohin soll Banana Buchhaltung 9.0 installiert werden?

Das Setup wird Banana Buchhaltung 9.0 in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen méchten,

“: rogram Files\Bananas0 Durchsuchen ...

Mindestens 24.7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

< Zuriick Abbrechen

Das Programm schlagt Ihnen vor, im Verzeichnis C:\Programm Files\Banana90 zu speichern. Wenn
Sie es anderswo speichern mochten, klicken Sie auf die Taste Durchsuchen und wahlen das
gewunschte Verzeichnis aus.
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Q) Setup - Banana Buchhaltung 8.0 — d
1
Zusatzliche Aufgaben auswahlen .
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
Banana Buchhaltung 9.0 ausfihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter”,

Desktop-Symbaol erstellen
Registriere Banana Buchhaltung 9.0 mit der AC2-Dateierweiterung

< Zuriick Abbrechen

Das Programm hat bereits standardmassig die Optionen Desktop-Symbol erstellen und
Registriere Banana Buchhaltung 9.0 mit der AC2-Dateierweiterung aktiviert.

9‘ Setup - Banana Buchhaltung 9.0 — >
i
Bereit zur Installation. ;
Das Setup ist jetzt bereit, Banana Buchhaltung 9.0 auf Ihrem Computer zu
installieren. .

Klicken Sie auf "Installieren®, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick™,
um Ihre Einstellungen zu dberpriifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner:
C:'\Program Files'\Bananago

Zusatzliche Aufgaben:
Desktop-Symbol erstellen
Registriere Banana Buchhaltung 9.0 mit der AC2-Dateierweiterung

< Zuriick Installieren Abbrechen

Zum Beginnen auf Schaltflache Installieren klicken.

Das Programm wird in der Sprache lhres Betriebssystems installiert, aber Sie kdnnen die Sprache
immer noch andern, indem Sie im Menu Werkzeuge den Befehl Basiseinstellungen auswahlen.

Den Lizenzschlussel eingeben

Beim ersten Start des Programmes geben Sie den Lizenzschlussel ein und bestatigen Sie mit der
Schaltflache Lizenzschliissel speichern.
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9' Lizenzschldssel eingeben @

Lizenzschldssel eingeben, um den vaollen Modus 2u aktivieren,

XK= XXXX- XK XXX XXX

Ohne Eingabe eines Lizenzschidssels arbeitet das Programm im Skarter-Edition-Modus, Im
Starter-Edition-Modus kinnen Dateien mik dber 70 Zeilen in der Tabelle Buchungen nichk
gespeichert werden,

Lizenzschltissel kaufen

Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

[Lizenzschlﬂssel speichern] Starter-Edition verwenden | Hilfe |

Beim Eingeben des Lizenzschllissels in Banana Buchhaltung, steigen Sie von der Demoversion auf die
komplette Version um. Wird beim Offnen der Buchhaltungsdatei der Lizenzschliissel nicht eingegeben,
erscheint eine Meldung, dass man sich im Starter Edition-Modus befindet.

Ubernahme schon vorhandener Dateien

Fir die Datenubernahme bei einem Computerwechsel, sehen Sie bitte den Absatz 'Kopieren oder
verschieben von Buchhaltungsdateien' unserer Webseite Programm entfernen# wollen, wahlen Sie in
Windows Einstellungen, Systemsteuerung und dann das Symbol Software aus und entfernen
dann die gewunschte Version von Banana Buchhaltung aus der Liste der Applikationen.

Installation auf Apple/Mac

Dank automatischer Installation kdnnen Sie das Programm selber installieren.

Mit dem Herunterladen des Programmes wird automatisch der Lizenzvertrag(Z akzeptiert.

Folgende Schritte befolgen:

Die .dmg-Datei von unserer Webseite Download[# herunterladen, indem Sie auf die Taste Datei
speichern klicken.

Nachdem Sie die Datei in Inrem Download Ordner gespeichert haben, machen Sie einen Doppelklick
darauf.
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& [ ] ¥ Downloads

4 Hll = 00 o1 3=~ & v Q,
Favariten

E Zuletzt be... —

¢™ iCloud Drive -

¥2: Programme bananag-

setup.dmg

= Schreibtisch 66.3 MB

@ Dokumente

0 Downloads

Das Symbol Banana9 in den Ordner der Applikationen ziehen.

[ NoN ] Q' Install banana 9

BANANA
ACCOUNTING

To install this software, drag the icon to your Applications folder.

Per installare questo software, transcina l'icona nella cartella delle Applicazioni.

Zum Installieren dieser Software das Symbol ins Verzeichnis der Applikationen ziehen.
Pour installer ce logiciel, faire glisser I'icone dans le dossier des Applications.

Om deze software te installeren, sleept u het icoon naar de map Toepassingen.

FL BRI, R RN 2N R SR

A
banana90 Applications

Jetzt steht die Banana Buchhaltung 9 zum Benutzen bereit. Doppelklick auf das Symbol Banana9 im
Ordner der Applikationen. Das Programm wird in der Sprache Ihres Betriebssystems installiert, kann
jedoch mittels Befehl Basiseinstellungen aus dem Menl Werkzeuge jederzeit geandert werden.

Den Lizenzschlussel eingeben

Beim ersten Start des Programms geben Sie bitte den Lizenzschlissel ein und bestatigen mit der
Schaltflache Lizenzschliissel speichern.
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Lizenzschliissel eingeben

Lizenzschlissel eingeben, um den vollen Modus zu aktivieren.

KX - XXX

Ohne Eingabe eines Lizenzschliissels arbeitet das Programm im Starter-
Edition-Modus. Im Starter-Edition-Modus kénnen Dateien mit Uber 70
Zgilen in der Tabelle Buchungen nicht gespeichert werden.

Lizenzschllssel kaufen

Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

Hilfe Starter-Edition verwenden

Nun wahlen Sie bitte den Befehl Neu im MenU Datei aus. Es 6ffnet sich ein Fenster, worin Sie die Art
der Buchhaltung, die Option mit oder ohne MwSt/USt, die Sprache und ein Beispiel/Muster auswahlen

konnen (oder eine neue Datei leer - nicht empfohlen).

D' Eine neue Datei erstellen

@ onlinemodelle () Neue leere Datei erstellen
Schweiz

Deutsch

- Irgendwelche Kategorie -

- Irgendwelche Dateityp -

| - Irgendwelche Dateityp -
Buchhalterischer Bericht
Doppelte Buchhaltung
Doppelts Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung...hrungen und MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung mit MwStUSE
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit MistUSt
Kasserbuch

Kassenbuch mit MaStUSt

Onlinemodelle

Schweiz — Deutsch — Non-Profit — Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung fur kleine Vereine (kurzer KMU-Kontenplan, ohne
Untergruppen)

Ideal, um die Konten eines kleinen Vereins zu verwalten. Der Kontenplan ist einfach und ohne
Untergruppen strukturiert, Mehr Informationen...

Doppelte Buchhaltung fir Vereine (KMU Kontenplan) mit Untergruppen
Fir die Fiihrung giner doppelten Buchhaltung sines Vereins, Es sind Kostenstellen vorhanden fir die
Verwaltung van Prajekten, Mehr Informationen...

Schweiz — Deutsch — Non-Profit — Doppelte Buchhaltung mit
Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung fur Vereine mit Fremdwahrungen (KMU
Kontenplan)
Fir das Flihren einer Doppelten Buchhaltung eines Versins, der tber Konten in Fremduwahrungen
verfiigt. Mehr Informationen...
Schweiz — Deutsch — Non-Profit — Doppelte Buchhaltung mit
Fremdwahrungen und MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung fir Vereine mit Fremdwahrungen und MwSt (KMU

Kontenplan)
Fir das Fihren einer Doppelter Buchhaltung mit Fremawahrungen und Mnst eines Vireins, Mehr

Informationen. ..

Bei Installationsproblemen: Allenfalls ist unter 'Apple' > 'Systemeinstellungen' anstelle von '‘Mac
Appstore & Verfizierte Entwickler' die Option 'Keine Einschrankungen' zu wahlen. Siehe auch die
Webseite von Apple(&.

Ubernahme schon vorhandener Dateien

Fur die Datenubernahme bei einem Computerwechsel, sehen Sie bitte den Absatz 'Kopieren oder
verschieben von Buchhaltungsdateien' unserer Webseite entfernen, kann es einfach aus dem Ordner

der Applikationen geléscht werden.

Installation auf Linux

Dank den Pakete Applmage ist die Installation des Programmes sehr einfach.

Mit dem Herunterladen des Programmes(Z wird automatisch der Lizenzvertrag(?

akzeptiert.
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Komplette Installation

Mit dieser Prozedur wird Banana Buchhaltung 9 in das Verzeichnis /opt/banana9 kopiert, im System
registriert und den Dateien mit der Endung .ac2 zugeordnet.

Ein Terminal-fenster 6ffnen (auch Kommandozeilenfenster oder Shell oder Konsole genannt) und die
folgenden Befehle eingeben:

wget https://www.banana.ch/accounting/files/banana9/exe/banana9.tgz(#
mkdir ban9 && tar -xzf banana9.tgz -C ban9
ban9/install-banana.sh

Brauchen Sie noch Hilfe? Sehen Sie sich dieses Video-Tutorial an!

Paket .Applmage

Die Verwendung der applmage-Pakete ist sehr einfach und kann mit den folgenden 3 Punkten
zusammengefasst werden

1. Herunterladen
2. ausfuhrbar machen
3. ausfuhren

So geht es im Detail:

1. Laden Sie das Paket banana9.applmage herunter
Kopieren Sie das Paket in den gewunschten Ordner
o z.B.: unter $HOME/.local/bin oder /opt.
o Wenn Sie nicht auf diese Ordner zugreifen kénnen, kdnnen Sie den Ordner $HOME/bin
erstellen.

2. Machen Sie das Paket ausfuhrbar
o Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Paket und wahlen Sie Eigenschaften
o Aktivieren Sie unter der Registerkarte Berechtigung die Option "Ausfuhrung zulassen ...'
o Bestatigen Sie die Anderung mit Ok

3. Starten Sie die Anwendung mit einem Doppelklick auf das Paket

Um das Programm zu deinstallieren, die .Applmage Datei entfernen.

Paket .tgz

e Paket .tgz herunterladen

¢ Paket .tgz extrahieren

 Datei start Banana.sh ausfuhren

e Lizenzschlussel eingeben, um Uber die erworbene Vollversion zu verfugen.

Um das Programm zu deinstallieren, den Ordner Content banana9 entfernen. Achtung: Sicherstellen,
dass keine Benutzerdaten geldscht werden!

Fluigen Sie den Lizenzschlussel ein und speichern Sie diesen, um den vollstandigen Modus
zu aktivieren

Ubernahme schon vorhandener Dateien
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FUr die Datenlbernahme bei einem Computerwechsel, sehen Sie bitte den Absatz 'Kopieren oder
verschieben von Buchhaltungsdateien' unserer Webseite Offnen, Speichern, Kopieren und
Sicherheitskopie (Backup).

Fortgeschrittene Installation

Installation auf einem Computer ohne Internet-Verbindung

e Einen Computer mit Internet-Verbindung benutzen und das flr das Betriebssystem des
Computers, auf welchem das Buchhaltungsprogramm installieren werden soll, geeignete
Installationsprogramm herunterladen(#

Datei auf einen USB-Stick oder auf eine CD kopieren

Den USB-Stick im Computer einstecken, auf welchem man das Programm installieren will
Das Installationsprogramm ausflhren

Die Software Banana Buchhaltung starten und den Lizenzschlussel eingeben(Z.

Windows-Installation auf Server oder USB-Stick
Rechtliche Aspekte

Bitte beachten Sie, um Banana Buchhaltung von mehreren Computern ausfihren zu durfen, wird pro
Arbeitsplatz eine Lizenz ben6tigt.

Banana mit Terminalserver und Paketverteilungssystemen

Banana Buchhaltung kann problemlos auf Servern, Terminalservern, externen Festplatten oder fir die
Verteilung verpackt installiert werden:

e alles, was fur die Funktion von Banana Buchhaltung notwendig ist, ist im Installationsverzeichnis
(exe, dll, muster) installiert

e Banana Buchhaltung schreibt nicht ins Systemverzeichnis und in die Systemregistrierung

¢ die Benutzer-Einstellungen sind in der Registrierung jedes Benutzers gespeichert

e fur jede Buchhaltung besteht eine einzige Datei, welche (wie Excel) sich auf einem lokalen
Datentrager, einem Netzwerk, einem USB-Stick oder einem Verzeichnis von Dropbox, Google
Drive oder ahnlichen System befinden kann

e Banana Buchhaltung ist mit Remote-Desktop-Systemen oder Paketverteilungssystemen fur die
Installation kompatibel.

Flr weitere Informationen zu den Dateien sehen Sie bitte auch Speichern.

Direkte Installation auf einem USB-Stick, gemeinsamen Ordner (shared folder)
oder anderes Paketverteilungssystem

« Ubliches Installationsverfahren ausfiihren. In der Regel wird das Programm unter C\Program
Files\BananaXX\ (XX steht fur die Versionsnummer) installiert

e Den LizenzschlUssel eingeben und speichern

e Starten Sie das Programm BananaXX.exe "als Administrator"
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e Das gesamte Installationsverzeichnis auf einen USB-Stick, gemeinsamen Ordner (shared folder)
oder in ein anderes Paketverteilungssystem kopieren (siehe
https://www.banana.ch/doc9/en/node/3626).

Apple/Mac-Installation auf dem Server

Banana Buchhaltung kann nicht auf dem Server installiert werden.

Das Programm muss auf jedem Computer selbst installiert werden und der LizenzschlUssel (einer pro
Arbeitsplatz) eingegeben werden. Die Buchhaltungsdateien konnen allerdings auf einem Netzlaufwerk
gespeichert werden.

Meldung: neuere Version bereits installiert
Wenn wahrend des Installierens gemeldet wird, dass es auf Inrem Computer schon eine neuere
Version gibt, muss das Installieren UNTERBROCHEN WERDEN.

Wenn der Lizenzschlissel noch nicht eingegeben worden ist, Banana Buchhaltung normal 6ffnen und
den LizenzschlUssel eingeben(4, damit alle Funktionen aktiviert werden.

Deinstallation

Banana Buchhaltung unter Windows deinstallieren

vom MenU Start -> Systemsteuerung wahlen

Programme -> Programm deinstallieren wahlen

Programm wahlen, das deinstalliert werden soll (zum Beispiel eine alte Version von Banana
Buchhaltung)

auf Schaltflache Deinstallieren klicken.

Mit der Deinstallation der Banana Buchhaltung werden die personlichen .ac2-Dateien nicht entfernt
oder verandert; nur das Programm wird entfernt.

Banana Buchhaltung unter Mac deinstallieren

e sich in Finder begeben

e den Ordner Programme wahlen

e Programm wahlen, das deinstalliert werden soll (zum Beispiel eine alte Version von Banana
Buchhaltung)

e das Programm in den Papierkorb ziehen.

Mit der Deinstallation der Banana Buchhaltung werden die personlichen .ac2-Dateien nicht entfernt
oder verandert; nur das Programm wird entfernt.

Banana Buchhaltung unter Linux deinstallieren
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Fir Details verweisen wir auf die Seite 'Installation auf Linux': Pakete .Applmage und Paket .tgz
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Technische Daten

Verwalten Sie lhre Konten ... und nicht nur

Sie kénnen beliebig viele Buchhaltungen erstellen und verwalten, indem Sie wie folgt vorgehen:

Neue Datei aufgrund schon vorhandenes Modell erstellen oder aus einer anderen Datei
Datei unter dem gewunschten Namen auf dem Computer speichern

Datei anpassen und die gewlunschten Daten eingeben

Das Ergebnis zuerst in der Druckvorschau anschauen und nur das ausdrucken, was Sie
bendtigen.

wnhE

Buchhaltung mit Einnahmen und Ausgaben

Zum Verwalten einer kompletten Buchhaltung, auch ohne die Regeln der doppelten Buchhaltung zu
kennen.

Die Funktionen und Charakteristiken ahneln derjenigen der doppelten Buchhaltung; zum Buchen, gibt
man jedoch die Betrage in den Spalten 'Einnahmen' und 'Ausgaben’ ein.

Die Konten kdnnen nur in einer einzigen Wahrung und somit nicht in mehreren Wahrungen verwaltet
werden.

Kassenbuch

Zum Verwalten der Einnahmen und Ausgaben eines einzigen Kontos.
Enthalt alle Funktionen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, jedoch nur fur ein einziges Konto.

Doppelte Buchhaltung

Die professionelle Buchhaltung nach der anerkannten Methode der doppelten Buchfuhrung.
Einfach, jedoch mit zahlreichen Optionen, die je nach Ihren persénlichen Bedirfnissen aktiviert und
benutzt werden kdnnen.

e Mit vorhandenen Buchhaltungsvorlagen fur verschiedene Rechtsformen.

e Mit oder ohne MwSt/USt

e Mit oder ohne Verwaltung von Konten in Fremdwahrungen

e Unbegrenzte Anzahl von Konten; der Kontenplan kann komplett den persénlichen Bedurfnissen
angepasst werden

e Schnelles Erfassen von Buchungen

e Import von Kontoauszigen aus dem eBanking (mehrere Bankdaten-Formate)

e Kostenstellen und Segmente

¢ Buchhaltungsperiode jahrlich oder nach Wahl

e Verwaltung von offenen Rechnungen (offenen Posten)

e Verbindung von Buchungen mit Bildern oder PDF-Dateien von Buchhaltungsbelegen

e Budget flr Jahr, Zeitrdume sowie mit Prognose der Liquiditat

e Buchhaltungsdateien kdnnen geteilt oder per Email versandt werden

e Bilanz-/Erfolgsrechnungsausdruck und Anhang

e Kontoauszuge flr ein oder mehrere Konten, Kostenstellen, Segmente und Gruppen

e MwSt/USt-Zusammenfassung und Faksimile des Schweiz.
Mehrwehrtsteuerabrechnungsformulars
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Erstellung von eigenen Ausdruck-Kompositionen

Garantierte Sicherheit der Buchhaltungsdaten durch patentiertes System der Zertifizierung
Hinzuflgen neuer Spalten oder Tabellen (flr Notizen oder andere Informationen)

Export in Pdf, Html, Excel

Erstellen eines PDF-Dossier mit allen Ausdrucken zur Archivierung (Ende Jahr)

Dynamische Verbindung mit Excel oder anderen Programmen

Verwendet oder erstellt neue BananaApps, um zusatzliche Funktionalitaten hinzuzuftgen.

Adressbuch

¢ Verwaltung von Kontakten und Adressen

¢ Synchronisierung von Daten mit dem Google-Adressbuch maoglich
e Aktivitatenbuch

Hinzufligen von zusatzlichen Tabellen oder Spalten

Durcken von Etiketten

Archivierung von nicht mehr aktuellen Kontakten
Personalisierbare Berichte mittels BananaApps.

Bibliothek und Sammlungen

e Verwaltung der eigenen Bibliothek oder anderer Sammlungen
Ubernahme von Daten eines Buches aus dem Internet mittels ISBN-Code
Maglichkeit des freien hinzufigen und anordnen von Spalten
Integriertes Adressbuch

Verwaltung von Verleihen und Rickgaben der Bucher

Notizbuch fur Kontakte

e Archivierung der nicht mehr aktuellen Blcher und Kontakte

» Kontakt- oder Buchetiketten.

Einfache Tabelle

Mit dieser Art hat der Benutzer die Mdglichkeit, die gewlinschten Spalten hinzuzufligen und die
Tabelle aufgrund des persdnlichen benutzerspezifischen Gebrauchs einzurichten.

Personalisieren
Nach Erstellung der Buchhaltungsdatei, kann diese wie folgt personalisiert werden:

e Konten hinzufligen, umbenennen oder entfernen

Anordung der Spalten andern oder zusatzliche Spalten hinzufigen
Kompositionen fur Ausdrucke erstellen

Neue Tabellen hinzuflgen

Sprache andern

Daten mit Excel oder anderen Programmen verbinden
Bestehende BananaApps verwenden oder neue erstellen.

Design mit Schwerpunkt auf Benutzerfreundlichkeit
Bei der Entwicklung von Banana Buchhaltung haben wir grossen Wert darauf gelegt, dass der
Benutzer im Zentrum steht, mit allen seinen Bedurfnissen und Erwartungen.

Wir wollten ein Werkzeug fur die Buchfuhrung herstellen, das professionell und gleichzeitig einfach zu
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verstehen, namlich benutzerfreundlich ist.

Um dieses Ziel zu erreichen, haben wir uns auf die 10 heuristischen Regeln fur das Design der
Benutzeroberflache[# von Jackob Nielsen aus dem Jahr 1990 gestutzt. Diese Prinzipien sind auch im
Zeitalter von Internet noch dusserst aktuell und sind ein Bezugspunkt fur Entwickler von Programmen,
Apps und Webseiten

Bei Banana Buchhaltung haben wir uns schon immer an diese Regeln gehalten (siehe
Benutzeroberflache) und in Zukunft werden sie auch in Anbetracht neuer Technologien unser
Leitmotiv sein.

Hier die Regeln mit Bezug auf Banana Buchhaltung.

1. Sichtbarkeit des Systemstatus

“Jedes System sollte dem Nutzer immer ein Feedback zu seinen Aktionen geben."

Die Benutzeroberflache sieht aus wie die Tabelle einer Tabellenkalkulation, und der Benutzer weiss
jederzeit, wo er sich befindet und welche Daten er eingegeben hat.

» Wenn eine Zeile hinzugefligt oder geléscht wird, beim Andern des Formates, der Farbe, sieht
man sofort das Resultat.

e Wenn man die Arbeit mit Banana unterbricht und nachher wieder aufnimmt, sieht man sofort
welches die letzte Buchungszeile ist, die man eingegeben hat.

¢ Alle Rechnungssaldi sind jederzeit aktualisiert und sofort sichtbar.

e Mehrere Fenster konnen gleichzeitig offen sein.

e Das Fenster der Seitenansicht blockiert das Programm nicht und kann parallel offen sein.

¢ Im Info Fenster unten gibt es zusatzliche Informationen bezuglich Buchungen, Konto oder
anderes.

¢ Im Fenster Graphiken sieht man die Evolution des Kontosaldos, auf dem man sich gerade
befindet. Wenn die Kasse leer ist, sieht man das augenblicklich.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStjUSt-Codes
Basis MwStlUStkomplett Kostenstellen Falligkeitsdaten  Sperre @

Datum Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben | BetragCHF = MwSt/ | Art | MwSt/ | Gebuchte MwSt/| A
Ust-Code Betrag  USt-% USt CHF

12 22.03.2018
13 22.03.2018
14 22.03.2018
15 22.03.2018
16 23.03.2018

Differenz SOLL-HABEN @ 0.10
5700 Sonstiger Betrieblicher Aufwand 101,30 21272
2201 Abrechnungskonto MWST 7.80 -1546.13

177 Investition und Betriebsaufwand 7.7%

e |

15/39 Q t @

Bezahlung verschiedener Rechnungen 1020 479.00
Stromrechnung 4500 250.00
Telefonrechnung 6700 120000 177 7.70 8.58

Rechnung fur Baromaterial 6700 109.10( 177 7.70 7.80

0 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 4'900.00 V7T -1.70 -350.32

© w v w

2. Beziehung zwischen dem System und der Realitat

“Das System sollte den Benutzer immer Uber das informieren, was es gerade
tut, mit verninftigem Feedback innerhalb einer angemessenen Frist. Der
Realitat folgen, indem die Informationen in natirlicher und logischer
Anordnung erscheinen.”

Die Tabellenkalkulation "spreadsheet" ist in der Buchhaltungswelt entstanden. Die Buchfuhrung
besteht aus Tabellen (Kassenbuch, Kontenplan).
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e Beim Eingeben der Daten in die Tabelle, andert sich der Zustand augenblicklich und alles wird
sofort aktualisiert.

e Die Tabelle Buchungen enthalt die Bewegungen, genauso wie sie in der Buchfihrung aufgefuhrt
sind.

e |In der Tabelle Konten gibt es die Bilanz und die Erfolgsrechnung, mit Konten und Gruppen und
den betreffenden aktualisierten Betragen, mit Saldos, Bewegungen, Budget, Differenzen.

3. Kontrolle und Freiheit fiir den Benutzer

“Die Benutzer wahlen die Systemfunktionen oft aus Versehen aus und brauchten
dann einen Notausgang, der deutlich gekennzeichnet ist, damit sie den
unerwinschten Zustand verlassen kdénnen, ohne dabei Uber ein umfassendes
Dialogfenster zu gehen. Abbrechen und wiederherstellen unterstitzen.”

In Banana Buchhaltung hat der Benutzer Kontrolle und Freiheit

¢ Frei wahlen wie und in welcher Reihenfolge man arbeiten will.
o Man wird nie vom System blockiert. Unterbrechen und andern maglich.
o Man kann sich frei bewegen in der Tabelle und jede Information hinzufligen oder andern.
o Man kann sich von einer Tabelle zur anderen bewegen.
o Man kann sich von einer Datei zur anderen bewegen.
e Operationen kann man abbrechen und wiederherstellen. Es ist moglich, die Datei nicht zu
speichern, wenn die Arbeit nicht den Erwartungen entspricht.
* Alle Dialogfenster und Prozeduren kénnen mit Taste ESC unterbrochen werden.
e Man kann seine Daten schitzen:
o Jede Zeile vor Anderungen schiitzen.
o Die Zeilen der Tabelle Buchungen mit Blockchain sperren.
Man kann die Normen bezuglich Aufbewahrung buchhalterischer Daten befolgen und
vermeiden, dass die Buchfuhrung von Dritten geandert wird.
e Der Benutzer entscheidet, wo er seine Datei speichern will.
Alle buchhalterischen Daten werden in einer Datei gespeichert, der Benutzer gibt der Datei
einen Namen und kann sie kopieren, verschieben, per E-Mail versenden, entweder auf einer
Netzwerkfestplatte oder in einer Cloud speichern.

4. Konsistenz und Standard

“Die Benutzer sollten sich nicht fragen, ob Worte, Situationen oder andere
Aktionen das gleiche bedeuten. Folgen Sie den Konventionen der Plattform.”

In Banana Buchhaltung ist alles konsistent.

e Die Art der Nutzung ist immer die gleiche, namlich die einer Tabellenkalkulation.

e Die Benutzeroberflache und die Befehle sind wie die von Microsoft Excel und Office,
Programme, die alle kennen in der Blrobranche.
Wer diese Programme kennt, muss bei Banana Buchhaltung absolut nichts Neues hinzulernen,
denn die wichtigsten Befehle und die Art zu arbeiten sind praktisch gleich.

« In den Dialogfenstern und anderen Interaktionen wird die Graphik und Logik des
Betriebssystems benutzt.

e Dank den "Kompositionen" kann man Einrichtungen einheitlich erstellen und speichern.

e Kontinuitat bei neuen Versionen. Neues Design nur wenn es eindeutig Vorteile bringt.

5. Fehler verhuten
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“Besser als jede gute Fehlermeldung ist ein Design, welches das Entstehen von
Problemen verhindert.”

In Banana Buchhaltung besteht eine Beziehung zwischen der Struktur der Daten und dem Anzeigen
und es gibt Hilfe beim Eingeben.

e Dank den Spalten und den Zeilen ist es klar, welche Informationen eingegeben werden mussen.
e Beim Bearbeiten, macht das Programm eine Liste von Vorschlagen, sodass Fehler vermieden
werden konnen.
o In Spalte Datum, muss man nur den Tag eingeben und das Programm vervollstandigt das
Datum selber mit Monat und Jahr, aufgrund der vorherigen Buchungen.
o In Spalte Beleg wird die nachstfolgende Zahl angegeben, wie immer man die
Nummerierung auch festgelegt hat.
o In Spalte Konto oder Codes gibt es die Liste der schon vorhandenen. Man kann sie auch
suchen, indem man die Beschreibung eingibt.
o In Spalte Beschreibung werden ahnliche, schon gebrauchte Texte gezeigt, die einfach
ubernommen werden kénnen, zusammen mit der ganzen Buchung.

6. Wiedererkennen lieber als erinnern

“Objekte, Aktionen und Optionen anzeigen. Der Nutzer muss sich Informationen
nicht merken von einer Seite des Dialogfensters zur anderen. Die Anleitung
zum Benutzen des Systems muss jederzeit und uUberall verfigbar sein.”

In Banana Buchhaltung, wie in einer Tabellenkalkulation, ist es offensichtlich, wie man handeln muss.
ohne es vorher aufzuzeichnen.

e Zum Hinzufugen einer Buchung, eines Kontos oder einer Gruppe, wird eine Zeile hinzugeflugt.

e Zum Loschen einer Buchung, eines Kontos oder einer Gruppe, entfernt man die Zeile.

e Bevor man formatiert, die Farbe andert, Daten kopiert und einflgt, wahlt man den Bereich aus
und dann den Befehl.

 Alle Befehle sind einfach lesbar im Kontextmen, im MenU oben oder auf der Werkzeugleiste.

e Die Kontonummern oder andere Wert, die man eingeben will, werden vorgeschlagen beim
Bearbeiten (siehe vorheriger Punkt).

7. Flexibilitat und Effizienz

“Die Katalysatoren — die von einem Anfanger nicht gesehen werden — konnen die
Interaktion fur den erfahrenen Benutzer beschleunigen, sodass das System
sowohl unerfahrenen Benutzern als auch Experten genligen kann. Den Benutzern
muss man erlauben, haufige Aktionen zu personalisieren.”

FUr Fortgeschrittene gibt es zwei Mdglichkeiten, schneller zu arbeiten:

¢ Es gibt Katalysatoren (Tastenkombinationen).

Es gibt Kontext-Befehle, dank denen gewisse Operationen automatisiert werden kénnen (z.B.
Konten Soll und Haben vertauschen).

Es ist mdglich, die Befehle (kopieren, einflgen, |6schen, formatieren) flr einen ausgewahlten
Bereich auszufthren. Mit anderen Buchhaltungsprogrammen kann man normmalerweise nur
auf einer Zeile auf einmal arbeiten.

Buchungszeilen, die sich wiederholen, Ubernehmen.

Wiederkehrende Buchungszeilen einrichten.
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e "Kompositionen" zum Einrichten und Speichern von Berichten und anderen Befehlen.

8. Asthetik und Design minimalistisch

“Die Dialogfenster sollten keine Informationen enthalten, die nicht relevant
oder unnotig sind. Jede weitere Einheit von Informationen in einem
Dialogfenster konkurriert mit relevanten Informationen und mindert ihre
Sichtbarkeit”

Das Konzept von Banana ist das, sich genau den Bediirfnissen anzupassen und eine
Buchhaltungsdatei zu erstellen, die nur das enthalt, was man braucht.

¢ Die Buchhaltung kann mit nur den Optionen erstellt werden, die man braucht. Funktionen sind
nur vorhanden (MwSt, Fremdwahrungen, Kosten-und Profitstellen, Segmente), wenn man sie
braucht. Bei Bedarf kdnnen sie aber ausgewahlt werden.

e Die Tabelle kann personalisiert werden. Spalten, die man nicht braucht, kann man verstecken.

e Man kann verschiedene Spalten-Ansichten erstellen, auf die man bei Bedarf zugreifen kann.

9. Den Benutzern helfen, Fehler zu erkennen, zu diagnostizieren und zu
losen

“Die Fehlermeldungen sollten in einer verstandlichen Sprache (ohne Codes)
geschrieben sein, auf das Problem prazis hinweisen und eine konstruktive
Losung empfehlen.”

In Banana Buchhaltung merkt der Benutzer auf verschiedene Art und Weise, dass es eventuell Fehler
oder Probleme gibt:

e Fehlermeldung bei nicht korrekten Operationen.

Die Zeile mit Fehlern wird farbig angezeigt.

Im Informationsfenster werden Fehler ausfuhrlich erklart.

Befehl "Buchhaltung nachkontrollieren" rechnet alle eingegebenen Daten nach und meldet,
wenn es Fehler oder Probleme gibt.

Fenster mit einer Liste aller Meldungen, mit der Méglichkeit, sich mit einem Mausklick auf die
Zeile mit dem Fehler zu begeben.

10. Dokumentation

“Obwohl es besser ware, das System ohne Dokumentation zu verwenden, kdénnte es
notig sein, Support und eine Dokumentation anzubieten. Alle Informationen
sollten auf einfache Art und Weise auffindbar sein, mit Fokus auf die Aufgabe
des Nutzers, alle Lésungen, die existieren, aufzeigen und nicht zu
umfangreich sein.”

Banana Buchhaltung verflgt Gber eine komplette und kontextuelle Dokumentation:

e FUr jede Fehlermeldung gibt es eine Seite mit entsprechender Dokumentation, die man auf
Mausklick erreicht, wo die Ursache erklart und eine Losung vorgeschlagen wird.

¢ In der Tabelle bringt der Befehl Help einen direkt auf die Seite mit der Erklarung, welche die
Applikation und Tabelle betrifft.

e Jedes Dialogfenster besitzt eine Schalttaste fur den Help, dank welcher man direkt auf die Seite
gelangt, die einem helfen wird.
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e Es gibt eine komplette ausfuhrliche Dokumentation, die der Logik des Programmes folgt und mit
Links zu verwandten Themen fuhrt.

e Neben der Dokumentation gibt es ein Verzeichnis zum besseren und einfacheren Verstehen.

¢ Auch die Dialogfenster, die mit Erweiterungen des Programms in Javascript erstellt wurden, sind
mit den Seiten verbunden, wo die entsprechende Hilfe steht.

Technische Informationen fur Aktualisierung

Wichtige Informationen zum Ubergang auf Banana Buchhaltung 9

FUr diejenigen, die bereits Uber eine Buchhaltungsdatei aus einer friheren Version (4,5,6,7 und 8)
verfugen und auf Banana Buchhaltung 9 umsteigen.

FUr die Neuigkeiten von Banana Buchhaltung 9 sehen Sie bitte die Seite_Charakteristiken von Banana
Buchhaltung 9.

Verwaltung und Austausch von Dateien

Sobald Banana Buchhaltung 9 installiert ist (sowohl Windows [, Linux als auch Mac), kann das
Programm ged6ffnet und die mit den friheren Versionen von Banana Buchhaltung erstellten Dateien
(Dateinamen enden mit .ac2) darin gedffnet werden (Menii Datei, Befeh| Offnen).

e Banana Buchhaltung 9 6ffnet und liest die Dateien aller Vorgangerversionen (ab 2.02, 3, 4, 5, 6,
7 oder 8).

¢ In Banana 9 gespeicherte Dateien kdnnen mit den Versionen 5, 6, 7 oder 8 von Banana
Buchhaltung gedffnet und bearbeitet werden.

o Werden Funktionen benutzt, die nur in Banana 9 vorhanden sind (z.B. Rechnungen
erstellen, Tabelle Budget, Menl Apps, Zeilen farblich markieren), sind diese nicht
mit friheren Versionen kompatibel.

o In Banana 5, 6, 7, 8 und 9 gespeicherte Dateien kdnnen nicht mit Banana 2, 3 und 4
geoffnet werden.

¢ Die Dateien kénnen problemlos von einem Betriebssystem zum anderen verschoben werden.

Flir die Datenubernahme bei einem Computerwechsel, sehen Sie bitte den Absatz 'Kopieren oder
verschieben von Buchhaltungsdateien' unserer Webseite Fenster 'Info' oder 'Meldungen'): Mit
Mausklick auf dieses Symbol wird man direkt auf eine spezifische Webseite mit mdglichen Ursachen
und Lésungen weitergeleitet.

1. DDE-Verbindung wird nicht weiter unterstitzt.
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Benutzeroberflache

Wenn eine Buchhaltungsdatei neu erstellt oder eine bestehende Datei gedffnet wird, zeigt das
Programm ein Fenster mit folgenden Elementen an:

95 Banana - [Doppelte Buchhaltung.ac2] EI
Datei  Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl Buch?2 Apps Eenster Hilfe E@E
= = [ = »
ODrEded¥hrnnEsrdORBE- -
Tabellen
| Konten I Buchungen l Totalsummen ||/AI'ISiC\ﬂBW
asis Kostenstelen Faligkeiten  Sperre l/ Spalten
Datum Beleg Beschreibung KtSoll KiHaben Betrag CHF ||
=
2
3 E
1
5
I3 |adl
nformationsfenster
1 Info Meldungen |
117 q - U' L@ 10w

Die Menluleiste

Die Mendleiste enthalt die Befehle, gruppiert nach Menu. Die Menluleiste variiert je nach
ausgewahlten Buchhaltungseinstellungen.

Datei  Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl  BuchgZ  Apps  Eenster  Hilfe

Achtung: Bei Mac-Betriebssystemen befindet sich die Mendleiste oben auf dem Bildschirm, rechts
neben dem Apple-Logo (angebissener Apfel):

Datei Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2 Fenster

OO0} 9 Banana - [Verein XXX - Buchhaltung 2015 (%]

DA 88 $2% oc B=EL O H
e

8 0 O Verein XXX - Buchhaltung 2015 (*)

m uchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes }7

Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Ei Dates asstel
ektiolirupp Konto Beschrei D Eineneve Dt exeen

* BILANZ Schweiz — Deutsch — Non-Pr
®o (Ot o= Buchhaltung mit MwSL/USE

1 AKTIVEN Schweir - Doppelte Buchhaltung fir Ver
an) - Ideal fir die Verwaltun
der MwSt-Phicht unteriegt. Der larze Kor
Deutsch - Schweizar Kontenraihmen KL und enthal
1000 | Kasse Kostenstelen. Mehe Informatonen. .

1010 | Postcheck ~Trgendweihe Katagore - T | Schweiz — Deutsch — Untem
1020 | Kontokorrent Buchhaltung mit MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung mit MiwStAUSE =
1050 | Konto US$ mimete Buchhaltung Einzelunternehmi
das

der MnSt-plichi
1060 | Konto Euro auiar den KMU Hormen eingerichtet. Mehr Infor

MRT-R- R T - PR N

annn_ | T,

Buchhaltung fir Einzelunterne
Dicses Kontenplan-Model ist ideal fur die|
Es verfiigt iber Untergruppen und alle Gr
Kentenpian KMU. Meh Infermationen...

Buchhaltunn fr jurisiache Pe

¥ ‘ MwStPfid

1/117
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Die Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste ermdglicht einen schnellen Zugriff auf die Fenster und die am haufigsten
verwendeten Befehle.

Um eine Beschreibung der Funktion zu erhalten, einfach Mauszeiger auf das gewunschte Symbol
schieben und einen Moment warten.

OrFEHRK =6 %5k EEEN AON T Yk
Der Texteingabebereich

Der Text wird direkt in die Zelle geschrieben. Der eingegebene Text wird auch im Bereich unterhalb
der Werkzeugliste angezeigt, wo auch Anderungen vorgenommen werden kénnen.

Um den Text bearbeiten zu kénnen, reicht ein Doppelklick auf die Zelle oder Auswahlen von Taste F2.
Wenn die Funkton Smart Fill aktiviert worden ist, (Menu Werkzeuge, Basiseinstellungen) so
erscheint in der Zelle, in der man arbeitet, ein Dropdown-Meni, wo man den passenden Text
auswahlen kann, den man mit Enter taste oder Befehl F6 bestatigt.

Automatisch vervollstandigen:
Beim Eingeben von Texten macht das Programm Vorschlage:

e Texte von ahnlichen Buchungen.

e Liste von Konten, MwSt-Codes.
Beim Eingeben von einem Text listet das Programm alle Konten auf, die diesen Text enthalten
(zum Beispiel "Kasse")
Schliesslich muss man mit dem Pfeil herunterfahren und die Kontonummer auswahlen.

Konten Buchungen Totalsummen St [USt-Codes

Basis Mwstilst komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Daturn Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben| Betrag CHF i
9 22032020 7 Stromrechnung 4500 250.00
10 22032020 7 Telefonrechnung B700 120.00
11 22032020 7 Rechnung fir Boramaterial 6700 109.00
12 23032020 &  Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 4900.00
13 24032020 2 Kauf Software-Lizenz -Auslandrechnung Mr. E123 1700 1020 1'550.00
14 25032020 92 Selbstauferlegung MwSt fir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1995.00 |_
15 29.03.2020 9  Rickerstattung MwSt fir Auslandeinkauf (Bezogsteuer) 1090 1090 199800 |
16 30.03.2020 10 B500 1020 B55.00
17
1 Zahlungsausgang Mietzing L

Taste Fé = Werte von Zele | Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105

Info Meldun|

Befehl auswahlen

Einige Spalten werden mit Aktionen assoziiert. Ausgewahlt im Menu Bearbeiten->Befehl ausfuhren
oder mit Auswahl der Taste, die im Informationsfenster steht.
Beispiele von Aktionen:

e Spalte Beleg: sich wiederholende Zeilen Gbernehmen oder eine progressive Nummer.
e Beschreibung: Daten einer ahnlichen Zeile Gbernehmen.
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Schnelltasten

Die Liste der Schnelltastenkombinationen kann man konsultieren wenn man im Menu Hilfe den
Befehl Schnelltastenkombination auswahlt.

Einige nutzliche Kombinationen

e Wenn man sich in Spalte Datum befindet und einen Punkt "."eingibt, erscheint das aktuelle
Datum.

e Mit Auswahl von Leertaste wird der Inhalt beim Bearbeiten geléscht. Das Leerzeichen wird nicht
in den Text Gbernommen.

e Wenn man Funktion Text automatisch vervollstandigen ausgewahlt hat, akzeptiert man mit
Strg+Pfeil unten den ausgewahlten Wert und geht zur untenstehenden Zelle Uber.

Die Tabellen

Jede Buchhaltungsdatei besteht aus mehreren Tabellen. Dabei sind Haupttabellen und Hilfstabellen zu
unterscheiden. Die Tabellen variieren je nach ausgewahlter Buchfuhrungsart.

Konten Buchungen Tokalsurmmen

Basis FkKostenstellen Faligkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung

1

Die Ansichten

Unter Ansichten wird das Anzeigen der Buchhaltungsdaten mit bestimmten Spalten verstanden. Flr
dieselbe Tabelle kann es mehrere Ansichten geben. Sie kdnnen sehr hilfreich sein, um die Daten auf
andere Arten anzeigen, ohne die Basiseinstellungen andern zu mussen.

Die Ansichten befinden sich unterhalb der Tabellen. Sie konnen mit dem Befehl Tabelleneinstellungen
personalisiert werden, aber man kann neue Ansichten erstellen.

Konten Buchungen Totalsummen MwSsk{USE-Codes wechselkurse

CBEIEJE; Muwskilst komplett  Kostenstellen  Ealligkeiten Sgerre:::::)

Daturn Beleg Beschreibung

Die Spalten

Unter Spalten verstehen sich die vertikalen Elemente der Tabelle. Jede Tabelle verfugt tUber
bestimmte Spalten mit eigenen Uberschriften. Die Anordnung, die Grésse, das Format, die Breite, der
Stil sowie die Ausrichtung kdnnen personalisiert werden mit Hilfe von Funktionen, die sich im Befehl
Spalten einrichten im Menu Daten befinden.

Es gibt Spalten, in welche die Daten vom Benutzer erfasst werden und andere, deren Daten
automatisch vom Programm eingefligt werden und vom Benutzer nicht abgeandert werden kdénnen
(z.B. die Spalten der Kontoauszuge).
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Vom Benutzer kdnnen mit Hilfe des vorher erwahnten Befehls (Spalten einrichten, Menu Daten) neue
Spalten hinzugefugt werden, um zusatzliche Informationen einzugeben; aber wenn sie Werte
enthalten, werden sie nicht vom Programm bearbeitet.

Ein bestimmter Satz von Spalten entspricht einer Ansicht, die es erlaubt, nur eine Reihe von Daten
anzuzeigen.

Konken Buchungen Totalsummen MwStUSt-Cades | Wechselkurse

Basis MwStUSt komplett  Kostenstellen  Faligheiten  Sperre

m | »

Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrifdhrung

o e

Das Informationsfenster

Das Fenster 'Info' befindet sich im untersten Teil des Bildschirms, wo nutzliche auf die Tabelle und die
Zelle, in der man sich gerade befindet, bezogene Informationen zur Benutzung angezeigt werden.
Hier werden auch die Fehlermeldungen (in rot) angezeigt.

Daturn Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben | Betrag CHF
6 23012020 6 Mitgliederbeitrag Moser 1020 3200 20,00
T 23012020 7 Mitgliederbeitrag Schnabele 1020 3200 20.00
§ 23012020 8 Mitgliederbeitrag Hutter 1020 3200 20.00
9 25012020 9 Spende Frau Weisshaupt 1020 3600 2000.00
10 28.01.2020 10 Mietzing Yereinslokal 1020 (6000 600.00 |=
11 31.01.2020 11 Werkauf Glickwunschkarten 1000 3400 300.00

12
13
14

1
< n 3

Ft = Tausche Soll und Haben Konto
1oz0 Kontokarrent 600,00 21'580.00
&000 Mietzins -600.00 -600.00
Info | Meldungen
10417 (] 0 & 10w

Fenster Meldung

Bei einem Fehler zeigt das Programm den Fehler in einem Fenster an, wobei die Buchungszeile
(Tabelle Buchungen) oder die Zeile mit dem Fehler angegeben werden (wenn man sich in der Tabelle
Konten befindet)

e Schalttaste "Hilfe" auswahlen, damit man auf die Seite gelangt, wo der Fehler dokumentiert
wird.
¢ Alle Fehlermeldungen werden im Fenster Meldungen gespeichert.
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P -\.

9' heldung @

[Buchungen: Zeile 19, Spalte Beschreibung] "31.03.2015"
Balance Check: amount check CHF 42'554.00 different from balance 42'634.15

Micht melden

ok || Hife

Das Fehlermeldungsfenster

Im Fenster Meldung gibt es eine Liste mit den Fehlern, die das Programm meldet.
Zum Lesen auf Meldungen klicken

¢ Im Fenster Meldungen kann man mit Doppelklick auf die Fehlermeldung zur Zeile gelangen, die
den Fehler erzeugt hat.
e Durch Mausklick auf das Fehlermeldungen (im Fenster 'Info' oder 'Meldungen') folgende Symbol

@
gelangt man direkt auf Webseiten mit maglichen Ursachen und Ldsungen.

Datum Beleg Beschreibung KtSoll  KtHaben| Betrag CHF

6 Z3.01.2020 6 Mitgliederbeitrag Moser 1020 3200 20.00
T 2802020 7 Mitgliederbeitrag Schnabele 1020 3200 20.00
§ 23.01.2020 8 Mitgliederbeitrag Hutter 1020 3200 20.00
9 2501.2020 9  Spende Frau Weisshaupt 1020 3600 21000.00
10 25.01.2020 10 Mietzing Vereinslokal 1020 &O0D 600.00 =
11 (301202 | 11 Merkauf Glickwunschkarten 1000 3400 300.00
12

13

14

< '
[Buchungen: Zeile 11, Spalte Datum] "31.01.2013" Datum kleiner als Anfangsdatum Buchhaltung (Stammdaten) @ |

Info Meldungen (1)

11/17 Q { @ o

Standard des Datums- und Zahlenformates

Nach Installation des Programmes Ubernimmt dieses als Standard die Einstellungen des
Betriebssystems des Computers.

Um die Einstellungen Ihres Betriebssystems zu andern, begeben Sie sich bitte in die
'Systemsteuerung' (fur Windows) oder die 'Systemeinstellungen' (fur Mac).

Folgend die detaillierte Anleitung fur Windows 8 und Windows 10:

e Vom Windows-Startmenu 'Systemsteuerung' anwahlen.
e Unter 'Zeit, Sprache und Region' auf 'Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat andern'

klicken.
¢ Im Dialogfenster, welches sich nun 6ffnet, kann in der Sektion 'Datums- und Uhrzeitformate'

das Format des Datums geandert werden.
e Um das Nummern- oder Valutaformat zu andern, in demselben Dialogfenster auf die
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Schaltflache 'Weitere Einstellungen...' und dann im nun erscheinenden Dialogfenster
'Format anpassen' je nach Bedarf auf die Registerkarte 'Zahlen' oder 'Wahrung' klicken.

Folgend die Anleitung fur Mac OS X 10.9.5:

e Vom Apple-Logo (angebissener Apfel) oben links den Befehl 'Systemeinstellungen’
auswahlen.

Im Dialogfenster, welches sich nun 6ffnet, 'Datum und Uhrzeit' auswahlen.

Es o6ffnet sich ein neues Dialogfenster, in dem 'Sprache & Region' zu 6ffnen ist.

Es offnet sich ein neues Dialogfenster, in dem auf 'Erweitert' zu klicken ist.

Es offnet sich ein neues Dialogfenster, in dem das Format von Zahlen (allgemein), Datum und
Uhrzeit geandert werden kann.

Formate und Zahlen von Banana Buchhaltung

Zellen

Kopieren, Ausschneiden und Einfugen

Man kann Zellen, Zeilen oder Auswahlen wie in den anderen Windows Programmen kopieren,
ausschneiden und einflgen:

e Die Zeile, Zone oder die Daten auswahlen, welche zu kopieren sind

¢ Im Menu Bearbeiten, Befehl Ausschneiden oder Kopieren auswahlen

e Sich mit der Maus an die Stelle bewegen, wo die Daten hin kopiert werden
e Im Menu Bearbeiten, Befehl Einfugen auswahlen.

Ausschneiden, Kopieren und Einflgen ist auch von der folgenden Schaltflache aus maoglich

&b 2 e

oder mit den Schnelltasten Strg+X (Ausschneiden), Strg+C (Kopieren) und Strg+V (Einflgen).

Es gibt auch die Befehle Zeilen kopieren, Zeilen loschen und Zeilen einflugen: In diesem Fall
bezieht sich die Auswahl auf ganze Zeilen und nicht nur auf einer Auswahl von Zellen. Wenn man
diese Befehle benutzt, darf man nicht die Befehle Kopieren, Ausschneiden und Einfigen benutzen.

Einen Text eingeben

Die Texteingabe geschieht direkt in der Zelle, wo mit Doppelklick ein Pulldownmenu erscheint, worin
schon eingegebene Texte zur Auswahl bereit stehen; nach dem Eingeben der ersten Buchstaben
kommt eine Liste mit Texten, die alle mit den eingegebenen Buchstaben anfangen; wahlen Sie den
passenden Text aus und dann

e geben Sie mit Enter den ausgewahlten Text automatisch ein
oder

e drucken die Taste F6, um automatisch den ausgewahlten Text und die Daten, der auf die
Beschreibung folgenden Spalten einzugeben (Konto Soll, Haben, Betrag, ...).

Einen Text andern
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Im Gegensatz zu den Vorgangerversionen ist es bereits ab der Version 7 mdglich, einen Text direkt in
der Zelle zu andern, die ihn enthalt: Doppelklick in der Zelle oder Taste F2 drlcken und den neuen
Text eingeben. Auch bei Anderungen in der Texteingabe suggeriert die Funktion Smart Fill Texte
und Text automatisch vervollstandigen, die vorher eingegeben worden sind.

Wie in den Vorgangerversionen kann der Text auch geandert werden, indem man sich in die
betreffende Zelle begibt und mit der Maus auf die Zone fur die Texteingabe unterhalb der
Werkzeugleiste klickt. Links davon erscheinen zwei Symbole, eines zum Ldschen und das andere zum
Akzeptieren des eingegebenen Textes.

Kaonten Buchungen Tokalsummen MwSE/USE-Codes

Basis MwStiUSE komplett  Kostenstellen  Falligkeiten  Sperre

Datum | Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben Betrag CHF I
9 22032015 7 Stromrechnung 4500 250.00
1w 22032015 7 Telefonrechnung BZ00 120.00
11 22032015 7 Rechnung for Boromaterial B700 109.00
1z 23032015 &  Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 4900.00
13 24032015 9 Kauf Software-Lizenz -Auslandrechnung Mr. E123 1700 1020 1'850.00
14 25032015 9 Selbstauferegung MwSt fir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 199800 |_
15 29032015 2 Rockerstattung MwSt fir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1995.00 i
16 30.03.2015 10 B500 1020 555.00
17
4 Zahlungsausgang Mistzing :

Taste Fé = Werte von Zele | Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105

Info Meldun

Auf mehreren Zeilen ausrichten

Befehl Hohe der Zeile berechnen im Menli Format. Dank diesem Befehl ist es moglich, die Hohe
der Zeile so anzupassen, dass auch ein extrem langer Text in seiner vollen Lange angezeigt werden
kann.

Wenn Sie die Hdhe der Zeile dem Text anpassen mochten. So vorgehen:

e Im Menu Daten, Befehl Spalten einrichten auswahlen

e Gewulnschte Spalte auswahlen

e Option Zeilenumbruch in Ansicht Anzeigen auswahlen

e Befehl Hohe der Zeile berechnen im Menl Format jedes Mal auswahlen, wenn dies
erforderlich ist.

Der Befehl Hohe der Zeilen berechnen ist dem vorangehenden Befehl ahnlich mit dem
Unterschied, dass er Einfluss auf alle Zeilen der Tabelle hat.

Kontonummer eingeben

Begeben Sie sich in die Zelle, wo Sie die Kontonummer eingeben wollen. Sobald Sie anfangen, die
Kontonumer oder seine Beschreibung einzugeben, schlagt das Programm eine Liste von ahnlichen
Konten vor; mit Hilfe von Pfeil auf und Pfeil ab eines aus der Liste auswahlen und mit Enter
bestatigen.
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Konten Buchungen | Totalsummen | MwSt{USt-Codes

Basis [Mwst/Ust komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Daturn | Beleg Beschreibung KtSoll KiHaben EBetrag CHF M
9 22032015 7 Stromrechnung 4500 250.00
W 22032015 7 Telefonrechnung B700 120.00
11 22032015 7 Rechnung fir Baromaterial 5700 109.00
12 23032015 8  Zahlungseingang Honarare - Rechnung 110 1020 3400 490000 |=
13 24032015 2 Kauf Software-Lizenz -Auslandrechnung N E123 1620 1020 1'850.00
14 25032015 2 Selbstauferlegung MwSt fiir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1995.00
15 29032015 9  Rickerstattung MwSt fir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1998.00
16 30032015 10 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020
17 1020 ; Bankguthaben 3
: - 1060 WWertschriften

1090 Transferkonto

F& = Tausche Soll und Haben Kaonto 1091 Lohndurchlaufkonta

1099 Unklare Betrage

1100 Forderungen aus Lieferun
1109 Delkredere -

16428 a 0 [T TN

Info Meldungen

Achtung:

Wenn Sie den Smart Fill mit den Buchungen des Vorjahres ldschen wollen, mussen Sie die Option
Smart Fill mit Vorjahresbuchungen unwirksam machen (Menu Datei, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)..., Registerkarte Optionen).

Menu Datei

Die Dateien von Banana sind mit den verschiedenen Betriebssystemen und den
Synchronisierungssysteme kompatibel.

Far ausfuhrlichere Informationen betreffend das Speichern von Dateien sehen Sie bitte die Seite
Speichern.

Neue Datei erstellen

Um eine neue Datei zu erstellen, starten Sie aus dem MenU Datei, Befehl Neu.

In dem sich 6ffnenden Fenster haben Sie die Mdglichkeit, eine neue Datei auf drei verschiedenen
Arten zu erstellen:

1. Ausgehend von einer unserer Standardvorlagen
2. Daten aus einer vorhandenen Datei kopieren
3. Ausgehend von einer neuen leeren Datei

Neue Datei aufgrund einer Vorlage erstellen

Mit dieser Prozedur wird eine neue Datei aufgrund eines schon gebrauchsfertigen Musterkontenplan
erstellt. Es gibt viele Modelle, die fur alle Rechtsformen und Tatigkeiten geeignet sind.
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Aus Vorlagen Aus Datsi Neue Leere Schweiz — Deutsch — 1. Unternehmen

‘ 0 Doppelte Buchhaltung

E)l!em:!'\lsdal:el far Bilanz gemass Art. 959 des Obllgahnnenrechls

Schweiz - Wie man die Darstellung der Bilanz geméss Artikel 959 OR des Obligation ohne
den bestehenden Kuteplnzuarvd n. Mehr Informationen. .

Deutsch -

G far Ei nehmen (KMU K )
1 Untemehmen - Diese Vorlage eignet sich fur die Verwaltung eines Einzeluntarnehmens, Der Kontenplan ist
nach Schema KMU strukturiert. Mehr Infarmationen. .

- Alles - C) Eur.hhallnng fur ]unsl]sd|e Persnnen
Doppelte Buchhaltung lorlage eignel walten einer Buchhal | ng e m n (2.
Doppeite Buchhaltung mit MwSt/Ust AG)‘ D\E Struktur des Kﬂnh&np Emsp riht clm Scaveizes Kantentabm KMU e It

Kostenstellen. Mehr Informatic
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt und Fremdwahrungen [ Buchhaltung far juristische Personen mit Kunden/Lieferanten
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (kMU Kn"te"ph")

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit MwSt/USt Teal, um die Konten iner juris on (23, 56) 2 verwalen D ortepln strach
Kassenbuch e o o o e e e i Lieferante;

Kassenbuch mit MwS5t/USt Kostenstellen, Mehr Informationen..

Utilities

(3 Buchhaltung far kleine Firmen (mit kurzem KMU Kontenplan und
ohne Untorgruppen)

Ideal, um die Kanten nen Fima 2 erualen. s Konterpan'st sfoch nd ohne
Untergruppen nkm chlfuman

v

Abbrechen Hilfe

e Menu Datei, Befehl Neu aufrufen

e Gewinschte Nation auswahlen

e Gewunschte Sprache auswahlen

e Gewinschte Kategorie auswahlen

e GewUlnschte Art der Buchhaltung auswahlen

e Aus der Liste der Vorlagen, welche im Dialogfenster erscheint, die Vorlage auswahlen, die Ihren
Anforderungen am besten entspricht.
Durch Anklicken der Datei, 6ffnet sie sich automatisch und kann mit einem Dateinamen
gespeichert werden.

Alle Dateien mit MwSt-Optionen, beinhalten eine mit den neuen Steuersatzen aktualisierte MwSt-
Codes-Tabelle[#.

Der Kontenplan kann an lhre Bediirfnisse angepasst werden (Anderung der Kontenbeschreibung,
Einflgen oder Loschen von Gruppen, Untergruppen usw.)

Sie kénnen nach einer Vorlage suchen, indem Sie ein Stichwort in das Suchfeld[# eingeben.
Datei speichern unter

Wenn das Muster in Banana gedffnet wird, Datei speichern, indem Sie den Befehl Speichern unter..
im Menu Datei auswahlen:

e Die Arbeitsmappe auswahlen
Erstellen Sie am besten eine eigene Arbeitsmappe fir die Buchhaltung, unterteilt nach Jahren,
wo Sie nicht nur die Buchhaltungsdateien, sondern auch die entsprechenden Belege ablegen.
e Der Name der Datei sollte den Namen der Firma und das betreffenden Buchhaltungsjahr
enthalten, z.B. firma_rossi_2018.
Das Programm flgt die Erweiterung ".ac2" fur Banana Dateien hinzu.

Vorlage anpassen

1. Die Basiseinstellungen (Stammdaten der Buchhaltung) andern:
o Die Uberschrift und das Buchhaltungsjahr festlegen.
o Die Adresse der Firma angeben.
2. Den Kontenplan anpassen:
o Die Bankkonten eingeben.
o Die Konten eingeben oder andern, je nach Bedarf
Den Kontenplan kann man jederzeit noch bearbeiten.

Aufgrund vorhandener Datei beginnen
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https://www.banana.ch/area/de/node/10521
https://www.banana.ch/area/de/node/10521
https://www.banana.ch/apps/de/node/8373#Suche_eingrenzen

Man kopiert die Daten einer schon vorhandenen Datei oder eines Musters

9 Eine neue Datei erstellen x

Aus Vorlagen Aus Datei Neue Leere -
Dateiname oder Internetadresse Blattern

Kopie erstellen

Abbrechen Hilfe

Daten kann man auf verschiedene Arten kopieren:

e Datei 6ffnen, die als Muster dient, mit Schaltflache Blattern und angeben, wo sich die Datei
befindet

» Kopie der gedffneten Datei erstellen, mit Befehl Speichern unter im Menl Datei

e Oder eine Kopie der gedffneten Datei erstellen im Menl Werkzeuge, Befehl Kopie Datei
erstellen. Es 6ffnet sich ein Fenster (unten), worin man auswahlen kann, welche Daten man
behalten mochte. Wenn keine der Optionen ausgewahlt wird, erstellt das Programm eine Datei
nur mit Kontenplan.

9 Opticnen zum Kopieren der Datei >

] Halte Eréffnungssaldi
[] Halte Buchungen
[] Halte Sich wiederholende Buchungen

Abbrechen Hilfe

* Datei speichern wo man Daten aufbewahren will, normalerweise in der Arbeitsmappe
Dokumente.
Als Dateinamen, den Firmennamen sowie das Buchhaltungsjahr angeben (z.B.
Firma_Muster 2020.ac2).

e Wenn Sie eine vorhandene Buchhaltung Gbernehmen, in der Spalte Er6ffnung auch die
Anfangssaldi eingeben.

e Wenn Sie mit einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen arbeiten, missen Sie die
Er6ffnungswechselkurse aktualisieren.

Mit neuer leerer Datei beginnen

Man beginnt bei Null, darum zuerst die Stammdaten der Buchhaltung einrichten, sowie den
Kontenplan.
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9 Eine neue Datei erstellen *

Aus Vorlagen Aus Datei Neue Leere Einnahmen-Ausgaben_Rechnung

Deutsch - Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit MwSt/USt
Kassenbuch

Kassenbuch mit MwStUSt

Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung mit Fremdw&hrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und MwSt/USt
Buchhalterischer Bericht

Xbrl Taxonomie

Verschiedene
Adresshuch
Bibliothek und Sammlungen
Einfache Tabelle
Arbeitszeiterfassung
Anlagenbuchhaltung v

Abbrechen Hilfe

Menu Datei, Befehl Neu

Neue Leere auswahlen

Sprache auswahlen

Kategorie auswahlen (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, Doppelte Buchhaltung mit oder ohne
MwSt, mit oder ohne Fremdwahrungen, oder eine neue Datei in Utilities eréffnen)

Die Parameter Erstellung neuer Datei einrichten

i "

9': Pararmeter Erstellung neuer Datei @
Sprache IDeutsch (Eerman) - I
Cezimalstellen Betrége 2=
Rundungsart IKauFménnisch (Halfte aufrunden ) - I

[7] spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufigen

[ Tabelle Budget

[ (8] 4 ] I #bbrechen I I Hilfe

e Eigenschaften (Stammdaten) einrichten

e Datei mit Namen speichern
e Die Struktur des Kontenplans erstellen

Korrelierte Daten

Beginnen mit: Einnahmen-Ausgaben-Rechnung oder Kassenbuch

Beginnen mit: Doppelte Buchhaltung
Beginnen mit: Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Dokumentation 'Applikationen der Gruppe Verschiedene'

Ubergang zum neuen Jahr
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Bei der Erstellung des neuen Buchhaltungsjahrs, muss die dafir vorgesehene Prozedur vorgenommen
werden, welche eine neue Datei erstellt und die Er6ffnungssaldi Ubertragt.

Parameter Erstellung neuer Datei

Wenn das Programm eine Datei mit neuen Eigenschaften erstellt, mussen die Parameter der neuen
Datei festgelegt werden.

Datei in neue konvertieren

Mit diesem Befehl (Ment Werkzeuge) kdnnen Sie eine bestehende Datei, welche nicht geandert
wird, in eine neue mit anderen Eigenschaften konvertieren:

e Die Sprache andern
e Die Art von Runden andern
e Die Buchhaltungsart andern. Zum Beispiel:
o von einer Buchhaltung ohne MwSt/USt auf eine mit MwSt/USt umsteigen
o von einer Doppelten Buchhaltung auf eine Buchhaltung mit Fremdwahrung umsteigen.

Wie wenn Sie eine neue leere Datei erstellen wirden, worin Sie die Daten manuell Gbernehmen.

Die Eigenschaften der bestehenden Datei konnen mit dem Befehl Werkzeuge->Datei-Informationen
gesehen werden.

Erstellen und Ubertragen von Daten
Der Befehl Werkzeuge>Datei in neue konvertieren:

1. Erstellt eine neue Datei des angegebenen Typs mit den vordefinierten Einstellungen der
Spalten.

2. Ubertragt die Daten in die neue Datei und konvertiert Daten, wenn nétig.

3. Speichert und gibt den Namen der neuen Datei an.

Wird zu einer Datei mit weniger Optionen gewechselt, kann beim Konvertieren Teil der Daten verloren
gehen. Wenn z.B. eine Buchhaltung mit MwSt/USt in eine Buchhaltung ohne MwSt/USt konvertiert
wird, gehen die Daten der MwSt/USt-Spalten verloren.

Umstieg von der Doppelten Buchhaltung auf eine Buchhaltung mit
Fremdwahrungen

e Achtung: Unter Eigenschaften (Stammdaten) muss das Wahrungskennzeichen angegeben sein,
welches die Basiswahrung sein wird.
e Als Ziel muss man die Buchhaltung mit Fremdwahrungen wahlen.
e Das Programm erstellt eine Buchhaltung mit mehreren Wahrungen, worin die schon
bestehenden Daten Ubernommen werden.
o Den Buchungen stehen Spalten fur die Verwaltung von Fremdwahrungen zur Verfligung,
als Wahrung die Basiswahrung und Wechselkurs 1.0000
o Die in der Tabelle Konten bestehenden Konten werden mit dem Wahrungskennzeichen
der Basiswahrung erganzt.
» Es sind die vordefinierten Konten fur Wechselkursgewinne und Wechselkursverluste
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hinzuzuflgen.
= Unter Menu Datei, Eigenschaften (Stammdaten) sind in der Registerkarte
'Fremdwahrungen' das Konto fur Wechselkursgewinne sowie das Konto fur
Wechselkursverluste zu erfassen.
o Die Tabelle Wechselkurse wird leer sein und ist daher mit den in den Buchungen
benutzten Wahrungen und Wechselkursen zu erganzen.
o In der Tabelle Konten muss man die Konten in Fremdwahrung hinzuftgen.

Um die Basiswahrung einer Buchhaltung zu andern, bitte Eigenschaften (Stammdaten) Buchhaltung
konsultieren.

Umstieg von einer Buchhaltung ohne MwSt/USt auf eine mit MwSt/USt

¢ Als Ziel die gewunschte Buchhaltung mit MwSt/USt wahlen.
e Das Programm erstellt eine Buchhaltung mit den MwSt/USt-Spalten, worin bestehende Daten
Ubernommen werden.
o Die MwSt/USt-Konten in die Tabelle Konten hinzufligen.
o Die Eigenschaften (MwSt/USt) missen vervollstandigt werden; vor allem mit dem
vordefinierten Konto fur das Buchen der MwSt/USt
o Die Tabelle MwSt/USt-Codes muss mit den notigen MwSt/USt-Codes vervollstandigt
werden.
Mit dem Befehl In Buchhaltung importieren -> Importieren: MwSt/USt-Codes (Mena
Buchl) kann die Tabelle '"MwSt/USt' mit den gultigen MwSt/USt-Satze ibernommen
werden.

Dialogfenster

e Es wird die Dateiart angegeben, mit der man arbeitet
FUr weitere Angaben beziglich Sprache, Dezimalstellen und Runden Befehl Eigenschaften (im
Menu Datei) auswahlen

e Eine Liste mit mdglichen Optionen wird angezeigt werden

9' Meue Datei erstellen (Daten kopieren) @

Doppelte Buchhaltung mit MwskfLSE

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Einnahrmen-Ausgaben-Rechnung it kSt S

Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung mit MustU St

Doppelte Buchhaltung mit Frermduwdhrungen

Doppelte Buchhaltung mit Fremdwihrungen und kSt SE

Ok ] | Abbrechen | | Hilfe
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Parameter Erstellung neuer Datei

Fir mehr Details sehen Sie bitte die Seite Parameter Erstellung neuer Datei.

9I Pararmeter Erstellung neuer Datei @
Sprache |Deutsch [German) - |
Dezimalstellan Betrige 2=
Rundungsart |KauFménni5ch (Halfte aufrunden ) - |

Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufigen

Tabelle Budget

[ O ] | abbrechen | | Hilfe

Konvertierung des Kontenplans

Im Folgenden wird erklart, wie vorzugehen ist:

¢ zu einem Kontenplan mit einer anderen Nummerierung ubergehen
¢ alle schon vorhandenen Daten Giibernehmen und konvertieren, einschliesslich den
Buchungen.

Umstellung auf das neue Jahr

Das Programm konvertiert die Datei des dem ausgewahlten Jahr. Wurde das Jahr 2014 schon
verbucht, so kann man die Datei 2014 konvertieren.

Wenn man ein neues Jahr mit einem neuen Kontenplan starten will, gibt es zwei Maglichkeiten
(nehmen wir an, dass das Jahr 2015 das neue Jahr ist):

e Das Vorjahr (2014) konvertieren und danach das neue Jahr (2015) erstellen.
Es werden fUr das Jahr 2014 zwei Dateien vorhanden sein (und zwar eine mit altem Kontenplan
und eine neue) und eine weitere Datei fur das Jahr 2015, welche den neuen Kontenplan enthalt.
Diese Vorgehensweise ist sinnvoll, wenn man die Kontenplane von zwei Jahren ausgerichtet
haben will.
Auf diese Art kdnnen im Vorjahr (2014) weiterhin Anderungen vorgenommen werden und
anschliessend kénnen die Anfangsaldi des neuen Jahrs (2015) aktualisiert werden.

e Das neue Jahr (2015) erstellen und danach die Datei 2015 mit den vorgetragenen Saldi neu
konvertieren.
Die Datei 2104 wird nicht verandert. Fur das Jahr 2015 wird es eine Zwischendatei geben, mit
dem alten Kontenplan, aber mit den neu vorgetragenen Saldi. Die Konvertierung der Datei 2015
kann sofort durchgeflhrt werden, oder im Nachhinein, nachdem die Buchungen schon
eingegeben worden sind.
Aufgrund der alten Kontennummern der Vorjahresdatei (2014) kénnen in der neuen Datei
(2015) eventuelle weitere Anderungen im Vorjahr (2015) nicht Gbernommen werden.
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1. Schritt: Neue Buchhaltungsdatei erstellen

1. Neue Buchhaltungsdatei aufgrund des gewunschten Dateityps erstellen.
2. Den Kontenplan nach den eigenen Bedurfnissen anpassen.

2. Schritt: Die Konten fur die Zuordnung hinzufigen

1. In der Tabelle Konten eine neue Spalte Konto_1 hinzufugen (Menu Daten, Befehl Spalten
einrichten, Schalttaste Hinzufugen, Beschreibung Konto_1 eingeben).

2. In der Spalte Konto_1 flr jedes neue Konto die entsprechende Nummer des alten Kontenplans
eingeben.
Bleibt die Kontonummer unverandert (die neue Kontonummer enspricht der alten), kann auf das
Erfassen der Kontonummer in der Spalte Konto_1 verzichtet werden.

3. Um mehrere Konten in einem einzigen Konto zu gruppieren, gibt man die einzelnen Konten mit
einem Strichpunkt getrennt ein (z.B. 1000;1001).

4. Um ein Konto auf mehrere Konten aufzuteilen, muss dies manuell eingerichtet werden. Hierzu
Anleitung weiter Ergebnis und maogliche Fehler

Meldet das Programm Fehler (Konten oder anderes fehlt), wird empfohlen, den Importvorgang
abzubrechen, die Kombinationen zu vervollstandigen und danach den Importvorgang zu
wiederholen.

Aufgrund der unterschiedlichen Kontenplane kann das Programm nicht automatisch grundliche
Kontrollen (z.B. ob alle Daten korrekt importiert und gruppiert wurden) vornehmen.

Ergebnis deshalb unbedingt manuell kontrollieren, indem verifiziert wird, dass die
Totalsummen der Bilanz und Erfolgsrechnung korrekt sind.

Parameter Erstellung neuer Datei

9' Pararmeter Erstellung neuer Datei @
Sprache |Deutsch (Zerman) - |
Cezimalstellen Betrage 25
Rundungsart |KauFménni5ch (Halfte aufrunden) - |

Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufigen

Tabelle Budget

(0] 4 ] | abbrechen | | Hilfe

Sprache

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 46



Betrifft die Sprache, in welcher Sie die Uberschriften der Felder der Tabellen erstellen wollen.

Dezimalstellen Betrage

Damit Sie buchhalterische Differenzen vermeiden kdnnen, wird fir jede Datei die Anzahl
Dezimalstellen der Felder Betrage festgelegt. Normalerweise werden 2 Dezimalstellen benutzt, aber
fur Wahrungen ohne Dezimalstellen, missen Sie die 0 einrichten.

Dezimalstellen der Betrage in Wahrung
Bei einer Buchhaltung in mehreren Wahrungen mussen Sie die Anzahl der Dezimalstellen fur die
Betrage in Fremdwahrung festlegen.

Rundungsart

Die Art beim Runden der Betrage mit mehr Dezimalstellen als festgelegt.

Wenn zwei Dezimalstellen festgelegt worden sind, wird die Rundungsart benutzt zum Runden von
Betragen mit mehr als zwei Dezimalstellen.

Je nach Methode werden die folgenden Betrage anders gerundet 1.005; 1.015; 1.025; 1.035:

o Kaufmannisch/arithmetisch (Halfte aufrunden); es wird auf eine héhere Einheit gerundet (1.01/
1.02/1.03/1.04). In der Regel wird in der Buchhaltung dieses System benutzt.

o Bankublich (Halfte auf Gerade); es wird auf die nachste gerade Einheit gerundet (1.00/1.02 /
1.04).

o Version 4 kompatibel; es wird eine geringere Genauigkeit verwendet, welche in sehr speziellen
Fallen zu einer anderen Rundung fuhren kann.

Felder Adressen in der Kontentabelle
Beim Auswahlen der Option, gibt es in der Kontentabelle eine neue Ansicht Adressen, worin es
maglich ist, die Adressen der Kunden, der Lieferanten und Mitglieder einzugeben.

Tabelle Budget
Wenn Sie dieses Feld auswahlen, wird die Tabelle Budget hinzugeflugt, worin Sie Ihr Budget in Form
von Buchungen eingeben konnen.

Es ist also moglich, gleichzeitig Buchhaltungen in verschiedenen Sprachen und mit verschiedenen
Dezimalstellen zu verwalten. Zum Andern der Sprache und der Dezimalstellen, wenn die Buchhaltung
erstellt ist, mUssen Sie die Buchhaltung mit Befehl Datei in neue konvertieren im Menu
Werkzeuge konvertieren.

Offnen, Speichern, Kopieren und Sicherheitskopie (Backup)

Datei offnen

Die auf dem Datentrager vorhandenen Daten werden in den Arbeitsspeicher abgelegt, wo sie
bearbeitet werden kénnen.

o Die Buchhaltungsdateien konnen geoffnet werden, wenn sie sich auf einem lokalen Datentrager
des Arbeitsplatzes befinden oder Uber eine Netzwerk-Festplatte erreichbar sind. Wurden die
Dateien elektronisch (via Email) Ubermittelt, so mussen sie zuerst in ein Verzeichnis des
Computers verschoben werden.

o Die Datei kann nur einmal im Bearbeitungsmodus gedffnet werden.

Um an einer schreibgeschutzten oder an einer bereits geoffneten Datei vorgenommene
Anderungen zu speichern, muss diese unter einem neuem Dateinamen gespeichert werden
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(Menl Datei, Befehl Speichern unter).
o In folgenden Fallen meldet das Programm, dass die Datei im Lesemodus geoffnet ist bzw. nur
gelesen werden kann:
= Die Datei befindet sich auf einem nicht wiederbeschreibbaren Datentrager (CD-ROM).
= Die Datei befindet sich in einem temporaren nicht beschreibbaren Ordner.
» Die Datei ist schreibgeschltzt oder der Benutzer verfligt nicht Gber die notwendigen
Zugriffsrechte, um die Datei zu bearbeiten.
= Die Datei wurde bereits von einem anderen Benutzer geoffnet.
= Die Datei wurde bereits durch den gleichen Benutzer oder in einer anderen Sitzung
geoffnet.

Wie *.ac2-Dateien zu suchen sind

Ist nicht bekannt, in welchem Ordner sich die Buchhaltungsdateien befinden, so kann mit Windows-
Explorer oder Finder (fir Mac) nach den Dateien (mit Erweiterung *.ac2) gesucht werden.

Auf einem Windows-Computer nach Buchhaltungsdateien suchen

Die Buchhaltungsdateien von Banana Buchhaltung haben als Erweiterung .ac2 oder .sba. Die
Suchfunktion ist je nach Version von Windows etwas anders.

o Windows 10: Auf das Suchsymbol in der Symbolleiste klicken und .ac2 oder den Beginn des
Dateinamens eingeben und auf den Pfeil 'Dokumente' klicken.

o Im Dateimanager von Explorer die Endung *.ac2 oder den Namen der eigenen Buchhaltung
eingeben und Windows nach der Datei suchen lassen.

o Bei Erscheinen des Dialoges 'Datei 6ffnen’ in der rechten oberen Ecke des Suchfelds die Endung
*.ac2’ eingeben und unten auf das Suchsymbol 'Auf diesem Computer suchen’ klicken oder
auswahlen, wo zu suchen ist.

Auf einem Mac nach Buchhaltungsdateien suchen

o Im Dialog 'Datei-Offnen’ im Suchfeld oben rechts '.ac2' oder ein Wort eingeben, das im
Dateinamen enthalten ist.
Eventuell auswahlen, wo zu suchen ist.

o Den 'Finder' 6ffnen und im Suchfeld '.ac2', den Beginn des Dateinamens oder ein Wort
eingeben, das im Dateinamen der Datei, die gesucht wird, steht.

o Mit der rechten Taste auf das ,Finder'-Symbol klicken, danach auf ,Suchen’ klicken und
entweder '.ac2' oder den Dateinamen eingeben.

Datei speichern

Mit den Befehlen Speichern oder Speichern unter... aus Menlu Datei werden die Daten
gespeichert. Die bereits vorhandenen gespeicherten Daten werden durch die neuen ersetzt.

o Die Datei kann nicht gleichzeitig von mehreren Benutzern gespeichert werden.
Die Datei kann nur dann gespeichert werden, wenn sonst niemand gleichzeitig auf die Datei
zugreift.

o Es ist frei definierbar, wo die Dateien gespeichert werden sollen.
Zielordner (Verzeichnis) und Dateiname werden angegeben, wenn die Datei zum ersten Mal
(mittels Befehl Speichern (Menu Datei) oder lkone) gespeichert wird oder beim Erteilen des
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Befehls Speichern unter... aus dem Menu Datei.
Banana Buchhaltung schlagt beim ersten Speichern vor, die Buchhaltungsdateien (*.ac2-
Dateien) im Verzeichnis (Ordner) 'Dokumente' zu speichern, es kann jedoch irgendein
Verzeichnis oder irgendein Ort angewahlt werden.

o Werden mehrere Buchhaltungen verwaltet, empfehlen wir, fur jede einzelne Firma (Mandant)
sowie eventuell auch flr jedes Buchhaltungsjahr einen separaten Ordner zu erstellen.

o Jede Datei kann passwortgeschatzt sein.

Buchhaltungsdatei (*.ac2)

o Die mit Banana Buchhaltung erstellten Dateien haben, unabhangig vom verwendeten
Betriebssystem, die Dateierweiterung "*.ac2".
Das ac2-Dateiformat ist Banana-spezifisch. Beim Sichern aller Daten, werden diese gleichzeitig
komprimiert und im Block gespeichert.

o Die *.ac2-Dateien der verschiedenen Betriebssystemen (Windows, Mac und Linux) sind
kompatibel.
Eine Datei kann beispielsweise auf Windows gespeichert werden, auf einem Mac gedffnet und
bearbeitet werden und danach problemlos auf Linux oder Windows gedffnet werden.

o Die Datei kann mit der elektronischen Post als Anhang versandt werden, auch auf anderen
Betriebssystemen bearbeitet werden und an den Absender retourniert werden.

o Die Dateien sind vollkommen vom Programm Banana Buchhaltung zu unterscheiden, welches
die Erweiterung ".exe" fir Windows hat.

o Die Installationsdateien haben folgende Erweiterungen: ".dmg" fur Mac und ".deb, .rmp, .run
oder .tgz" fur Linux.

Automatisches Speichern

Banana Buchhaltung speichert die Daten automatisch in einer temporaren Datei, deren Namen mit
".autosave" endet. Beim Speichern oder beim normalen Beenden des Programms, wird diese
temporare Datei geléscht. Falls sich der Computer oder das Programm blockieren oder
unvorhergesehen beenden sollten, kénnen die Daten durch Offnen dieser Datei und Speichern mit
neuem Namen gerettet werden.

Damit das Programm automatisch die temporare Autosave-Datei erstellen kann, muss in den
Basiseinstellungen (Menu Werkzeuge) unter Registerkarte 'Erweitert / Datensicherung' die Option
aktiviert sein (in der Regel ist diese Option standardmassig aktiviert). Siehe Basiseinstellungen.

Wird das Programm nach einem Crash wieder ge6ffnet und stellt es fest, dass die automatische
(temporare) Speicherung nicht gel6scht wurde, so wird der Benutzer gefragt, ob er die Datei
wiederherstellen zu winscht. Weist der Benutzer das Programm an, die Daten wiederherzustellen,
wird die Originaldatei umbenannt in <Dateiname.ac2>.>Datum+Uhrzeit>.bak. Weitere Informationen
auf unserer Webseite Autosavedatei wiederherstellen.

Kopieren oder verschieben von Buchhaltungsdateien

Banana Buchhaltung ist in der Lage, auf jedem beliebigen Laufwerk zu speichern, welches vom
Betriebssystem als eine wiederbeschreibbare Disk anerkannt wird.

Von nicht beschreibbaren Datentragern (CD oder DVD) kann Banana Buchhaltung Dateien
ausschliesslich lesen.
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*,ac2-Dateien kdnnen verschoben werden:
Von einem Verzeichnis (Ordner) in einen anderen:

o Mit Hilfe von Windows-Explorer oder Finder (fur Mac) das Verzeichnis (Ordner) suchen, in dem
die Dateien gespeichert sind

o Datei/en in das neue Zielverzeichnis (Zielordner) kopieren oder verschieben. Nach dem
Einfagen konnen allenfalls nicht mehr bendtigte Datein aus dem Ursprungsverzeichnis
(Ursprungsordner) geléscht werden.

Von einem Computer auf einen anderen:

o Auf einem Memorystick (USB-Speicherstick) oder externen Laufwerk speichern und dann auf
dem neuen Computer speichern:
= zu speichernde Datei 6ffnen
= aus dem Menu Datei den Befehl Speichern unter ausfuhren und die Einheit mit dem
Memorystick (USB-Speicherstick) oder externen Laufwerk auswahlen.
= Die Kopie kann ebenfalls durch Starten von Windows-Explorer oder Finder (fur Mac) und
Ziehen der Datei mittels Maus in die Einheit des Memorysticks (USB-Speichersticks) oder
externen Laufwerks erstellt werden.
o Durch Senden per Email (als Beilage/n) und Speichern auf dem neuen Computer.

Dropbox, Google Drive und andere Synchronisierungssysteme

Banana Buchhaltung ist kompatibel mit Systemen zur Synchronisierung der Dateien mit Cloud-
Speicher Diensten wie Dropbox und Google Drive.

Banana Buchhaltung Uberschreibt die *.ac2-Dateien und l6scht die *.ac2.bak-Dateien. Im Verzeichnis
der gel6schten Dateien konnen die vorhergehenden Versionen der *.ac2.bak-Dateien gefunden
werden.

Die Anderungen anzeigen

Banana Android greift direkt auf dem Dropbox-Server zu. Werden Anderungen am eigenen PC
angebracht, muss man in der Regel ein paar Sekunden warten, bis diese auf dem Server bzw. in
Banana ersichtlich sind.

Um sicherzustellen, dass die Datei ordnungsgemass mit dem Server synchronisiert ist, muss die Datei
auf dem eigenen PC mit einem griinen Visum versehen sein.

Wenn keine (Sync) Synchronisierungs-Symbole (in grun, rot, blau) erscheinen, ist die auf dem PC
installierte Dropbox-Anwendung zu aktualisieren.

Der Synchronisationsstatus auf dem eigenen PC kann auch Uberpruft werden, indem man unten in der
Taskleiste das Dropbox-Symbol anklickt:
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Ausserdem findet die Android-Synchronisation nicht statt, wenn die App gedffnet ist. In diesem Fall
die Applikation schliessen und neu starten.

Achtung:

Banana Buchhaltung bemerkt nicht, wenn mit Synchronisierungssystemen verwaltete Dateien
gleichzeitig auf mehreren Computern gedffnet und bearbeitet werden. So kdnnte zum Beispiel
vorkommen, dass eine Person Daten ldscht oder eine andere neue Daten hinzuflgt und nur die
zuletzt gespeicherte Version der Datei beibehalten wird bzw. die (ibrigen Anderungen verloren gehen.
Aus diesem Grunde ist hochste Aufmerksamkeit angebracht, um unbedingt zu vermeiden, dass
dieselbe Datei gleichzeitig von mehreren Arbeitsplatzen aus bearbeitet wird.

Sicherheitskopie (Backup)

Wir raten unseren Benutzern, auf jeden Fall externe Sicherheitskopien (Backups) zu erstellen, um
einen moglichen Datenverlust, infolge z.B. eines Computerabsturzes oder anderer Ursache, zu
vermeiden.

o Auf Mac die Funktion "Time Machine" verwenden
o Auf Windows die Funktion "Datei-Chronik (History)" verwenden.

Im Handel sind auch andere Programme erhaltlich, die erlauben, automatische Backups lhrer Daten
zu erstellen.

Speichern und *.bak-Datei

Wird gespeichert, so ersetzt Banana Buchhaltung den Inhalt der vorhandenen Datei mit den neuesten
Buchhaltungsdaten; dies jedoch nur, wenn der Speichervorgang erfolgreich verlauft:

o Die Daten werden in einer temporaren Datei gespeichert.
Nur wenn der Speichervorgang korrekt abgeschlossen wird werden die gespeicherten Daten mit
den zuvor vorhandenen ersetzt.

o Wird die Option Backup Datei (*.bak) erstellen (Meni Werkzeuge -> Basiseinstellungen
-> Erweitert) aktiviert, benennt das Programm die vorhandene Datei mit dem gleichen Namen
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und flgt die Erweiterung ".bak" hinzu.
Dadurch wird eine neue Datei "Dateiname.ac2.bak" erstellt, die die Daten vor dem Speichern
enthalt.

Tritt wahrend des Speichervorgangs ein Fehler auf, z.B. das Netzwerklaufwerk ist nicht mehr
verfugbar, ist ein anderer Dateinamen anzugeben, unter welchem die Daten zu speichern sind.

Daten mittels *.bak-Datei wiederherstellen

Kann aus irgendwelchem Grund die Buchhaltungsdatei nicht mehr verwendet werden, so kann auf die
Sicherheitskopie zurickgegriffen werden, welche das Programm automatisch erstellt.

So vorgehen:

o Verzeichnis (Ordner) auswahlen, in welchem die Buchhaltungsdatei gespeichert worden ist.

o Datei mit der Ausdehnung .bak 6ffnen. Falls die Datei nicht im Verzeichnis aufgeflhrt ist, ist
unten im Fenster im Feld "Dateityp" Alle Dateien (*.*) auszuwahlen.

o Die Datei nach dem Offnen mit Namen speichern (Menii Datei, Befehl Speichern unter...),
wobei die Ausdehnung .bak zu [6schen ist.

o Normalerweise wird die Datei gleich wie die verlorene Datei genannt.

9 Banans - [Buchhaltung_Weisshaupt_2017.ac2.bak] — [m] X
Datei  Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl  Buch2  Apps  Fenster  Hilfe - 8 x
o] i s = = ")
DrEEHE=E $0B5 F=ZGF2-A- -k

‘ | 31.12.2017 ‘

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes | Wechselkurse

Basis MwStlUStkomplett Kostenstellen Faligkeitsdaten Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll  KtHaben Betr.Wahrung Wah- Wechselkurs Betrag CHF | A
rung

1 02.01.2017
2 03.01.2017
3 05.01.2017
4 15.01.2017
5 22012017
6 28.01.2017

Zahlungsausgang Rechnung Nr. 560 fir Einkauf im Au 4200 1024 10500.00 EUR 1.200000 12'600.00
Zahlungsausgang Rechnung Nr. 250 fir Einkaufim Au 4000 1025 960000 USD 0890240 8'6546 30
Zahlungseingang fur Verkauf Fertigprodukte 1020 1100 30600.00 CHF 1.000000  30'600.00
Rechnungsausgang Nr. 131 fur Wiederverkauf Handel 1100 3200 42'500.00 CHF 1.000000 42500.00
Zahlung Mietzins 6000 1020 29'500.00 CHF 1.000000  29'500.00
Rechnungseingang fir Einkauf Rohmaterial 4000 2000 11'200.00 CHF 1.000000 11'200.00
7 30012017 Zahlungseingang Rechnung Nr. 131 fir Wiederverkaul 1020 1100 42500.00 CHF 1.000000 42500.00
8 3001.2017 Rechnungseingang fiir Energieverbrauch 4500 2000 960.00 CHF 1.000000 960.00
< >

@ o~ @ s W R

Taste F6 = Datum erhéhen
1024 Bankguthaben EUR 326.13 g907.32  EUR 7620.00
6999 Wahrungsgewinne -326.13 -326.13 CHF

Info Meldungen Diagramme

a a @ [o0% ]

Beschadigte *.ac2-Dateien

Computer sind anfallig fir Defekte aufgrund technischer Probleme oder Viren. Es kann ausserdem
vorkommen, dass per E-Mail gesendete Dokumente beschadigt ankommen.

Deshalb ist es immer ratsam, Sicherheitskopien zu erstellen.

Wurden lhre Dateien aufgrund eines technischen Fehlers beschadigt, kann unser technischer Support
[ gegen Bezahlung gerne versuchen, die Daten wiederherzustellen. Bitte stellen Sie uns hierzu lhre
Datei oder Dateien per Email zu und bestatigen Sie uns, dass Sie bei erfolgreicher Wiederherstellung
bereit sind, den Unkostenbeitrag gemass Preisliste[# zu Ubernehmen. Bitte vergessen Sie nicht, lhre
Adresse (fur die Rechnung) zu vermerken.

Autosavedatei wiederherstellen
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Dieses Dialogfenster wird angezeigt, wenn das Programm unerwartet geschlossen wird und die zuvor
in der Datei angebrachten Anderungen nicht gespeichert werden konnten.

Beim nachsten Offnen des Programms, wird ermittelt, dass die Autosavedatei (temporare Datei) nicht
geldscht worden ist und der Benutzer wird gefragt, ob diese wiederhergestellt werden soll.

9 Banana

C:/Temp/accounting2013.ac2

Es wurde eine Autosavedatei mit nicht gespeicherten Anderungen gefunden.
Maichten Sie die Autosavedatel wiederherstellen?

Die Autosavedatei 'accounting2015.ac2.autosave’ wurde am 11/12/15 11:06 erstellt,
wihrend die Originaldatei zuletzt am 11,/12/15 11:02 gespeichert wurde. Eine Kopie der
Criginaldatei mit dem Namen 'accounting20153.2c2.201512111102.bak’ wird beibehalten.

Wiederherstellen| |Micht wiederherstellen| | Abbrechen Hilfe

Folgende Optionen maglich:

o Wiederherstellen
= Die Autosavedatei wird an die Stelle der ursprunglichen Datei (Originaldatei) kopiert.
= Die Originaldatei wird wie im Dialogfenster oben angegeben umbenannt.
o Nicht wiederherstellen
= Sowohl die Originaldatei als auch die Autosavedatei werden beibehalten.
= Das Programm meldet nicht mehr, dass die Autosavedatei noch vorhanden ist.
o Abbrechen
= Sowohl die Originaldatei als auch die Autosavedatei werden beibehalten.
= Wenn man das nachste Mal diese Datei 6ffnet, wird das Programm melden, dass
eine noch ausstehende Autosavedateil# vorhanden ist.

Nicht wiederhergestellten Autosavedateien werden beibehalten und missen manuell entfernt werden.

Funktionsunterbruch des Programms

Wird das Programm ordnungsgemass geschlossen, werden Sie gefragt, ob die geanderten Daten
gespeichert werden sollen. Die Autosavedatei wird somit geldscht.

Das Programm koénnte aus folgenden Grunden nicht ordnungsgemass geschlossen werden:

o Afugrund eines Stromausfalles oder eines anderen Ereignisses, das zum sofortigen Abschalten
des Betriebssystems fluhrt.
o Bei einem Problem, das zum Absturz des Programms fuhrt.
= Ein von anderen Programm verursachtes Problem oder eine durch das Betriebssystems
oder einen Treibers bedingte Situation, die den Absturz des Programms verursachen.
Versuchen, den Computer neu zu starten und das Programm ohne andere Programme zu
verwenden.
e Eine Schwachstelle im Betriebssystem oder ein fehlerhaftes Programm kann zum
Absturz des Banana-Programms flhren.
o Problem mit einigen Dell-Computern
e Einen Computer-Fehler (Speicherfehler).
e Ein Virus oder ein anderes Problem.
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= Ein Problem in der Funktionsweise von 'Banana’.
Das wiederholte Ausfuhren desselben Befehls bewirkt einen Programmabsturz.
Wenn das Programm in ganz unterschiedlichen Situationen absturzt, liegt womaglich
ein Computer- oder Betriebssystemsfehelr vor (siehe den vorherigen Punkt).
e Als erstes sicherstellen, dass die aktuellste Version des Programms[# im Einsatz ist.
Falls erforderlich, zur aktuellsten Version Ubergehen. Das Problem kdénnte in der
Zwischenzeit behoben worden sein.

Den technischen Support kontaktieren
Ermitteln Sie die Ursache des Programmabsturzes.

o Es ist wichtig herausfinden zu kénnen, in welchen Situationen das Programm beendet wird, um
das Problem von den Technikern wiederherstellen zu kdnnen.
o Bei der Kontaktaufnahme mit dem technischen Support mittels Kontaktformular[#:
* Das Problem beschreiben und wie es wiederhergestellt werden kann sowie den Fehler
beschreiben.
= Angaben zum Betriebssystem liefern (diese kdnnen aus dem Menu Werkzeuge ->
Basiseinstellungen -> Systeminfo kopiert werden).
= Tritt das Problem in Bezug einer Datei auf, bitte eine Kopie der Datei (vertrauliche Daten
entfernen) mitsenden.

Eigenschaften

Wenn eine neue Datei erstellt wird, missen die Stammdaten, welche sich im Menu Datei, Befehl
Eigenschaften (Stammdaten) befinden, eingerichtet werden.

Die Datei-Eigenschaften (Stammdaten) sind je nach ausgewahlter Anwendung anders.

9‘ Eigenschaften (Starmmdaten) @

Buchhaltung COptionen Adresse Fremdwahrungen I SkfLISE ‘erschiedene Passwork: Texke

Uberschrift links
Uberschrift rechts
Apfangsdatum
Enddatum

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

[ 0K ] | Abbrechen | | Hilfe

Informationen zu den anderen Registerkarten finden Sie auf folgenden Seiten:
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Buchhaltung

9‘ Eigenschaften (Stammdaten) @
Buchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen IMwSEfLISE Verschiedene Passwork Texke
Uberschrift links
Uberschrift rechts
Anfangsdatum
Enddatum

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

[ O ] | Abbrechen | | Hilfe

Uberschrift links und Uberschrift rechts

Sie kdnnen einen Text frei eingeben, der als Uberschrift auf den Ausdrucken stehen wird (linksbiindig
und rechtsbundig).

Anfangsdatum

Ist das Anfangsdatum der Buchhaltung (dieses Feld muss nicht unbedingt ausgefullt werden). Sie
bekommen eine Fehlermeldung, wenn Sie beim Buchen ein Datum eingeben, das alter ist, als das
Anfangsdatum der Buchhaltung, welches Sie hier eingegeben haben.

Enddatum

Ist das Abschlussdatum der Buchhaltung (dieses Feld muss nicht unbedingt ausgefullt werden). Sie
bekommen eine Fehlermeldung, wenn Sie beim Buchen ein Datum eingeben, welches nach dem
Datum ist, das Sie hier eingegeben haben.

Basiswahrung

Die Wahrung der Buchhaltung.

Wahlen Sie die Wahrung auf der Liste aus, in welcher die Buchhaltung gefuhrt wird. Sie kdnnen auch
eine Wahrung eingeben, die nicht auf der Liste steht.

Wenn Sie das Kennzeichen der Basiswahrung andern, figt das Programm das Kennzeichen der
Basiswahrung in der Spaltentberschrift der Betrage in Basiswahrung ein.

In der Buchhaltung in Fremdwahrung mussen Sie unbedingt die Basiswahrung angeben, die zur
funktionalen Wahrung[# wird. Das ist die Wahrung, die es zum Berechnen der Bilanz und der
Erfolgsrechnung braucht.

Kennzeichen der Basiswahrung andern
Wenn das Wahrungskennzeichen geandert wird, andert das Programm die bestehende Betrage nicht.

Wir empfehlen, das Wahrungskennzeichen nur dann zu andern, wenn in der Buchhaltung keine
Anfangssaldis und Buchungen vorhanden sind.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 55


https://en.wikipedia.org/wiki/Functional_currency

Buchhaltung OHNE Fremdwahrungen
Das bestehende Wahrungskennzeichen wird durch das neue Kennzeichen ersetzt.
Buchhaltung MIT Fremdwahrungen

o Wahrungskennzeichen in den Eigenschaften (Stammdaten) aus Menu Datei andern.
o Tabelle 'Konten':
= Spalte 'Wahrung' komplett auswahlen.
= Mit Befehl Suchen und Ersetzen (aus Menl Daten) die bisherige Wahrung anzeigen,
die neue Wahrung eingeben und die Option Auswahl anklicken. Die vorhandenen
Wahrungskennzeichen werden ersetzt.
o Tabelle 'Wechselkurse':
FUr alle Wahrungen den neuen Wechselkurs festlegen.
o Befehl '‘Buchhaltung nachkontrollieren' (Menu Buchl) ausfuhren.
o Falls Anfangssaldis oder Buchungen vorhanden sind, missen die Betrage und Wechselkurse
manuell geandert werden.

Optionen

9‘ Eigenschaften (Starmmdaten) @

Buchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen M SELISE Verschiedene Passwork: Texke

| Datum Fir Buchung obligatorisch
Totalsurmen manuell nachrechnen (F3)

Datei Yorjahr
Blattern. ..

amart Fill mit Yorjahresbuchungen

V| Minuszeichen {-) als Trennzeichen der Segmente benutzen

[ oK ] | Abbrechen | | Hilfe

Datum der Buchung erforderlich
Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die Eingabe einer Buchung ohne Datum mit einer
Fehlermeldung signalisiert.

Totalsummen manuell nachrechnen (F9)
Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird das Berechnen der Hauptgruppen in der Buchhaltung nicht
automatisch durchgefuhrt. Dafur Taste F9 drucken.

Datei Vorjahr
Sie kdnnen mit der Schaltflache Blattern die Datei des Vorjahres auswahlen.
Smart Fill mit Vorjahresbuchungen
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Wenn Sie diese Funktion aktivieren, behalt das Programm die Buchungen des Vorjahres im
Gedachtnis und schlagt sie lhnen mit Smart Fill noch einmal vor beim Eingeben der neuen
Buchungen.

Minuszeichen (-) als Trennzeichen der Segmente benutzen

Beim Aktivieren dieser Funktion, missen die Segmente in der Tabelle Buchungen mit einem
Minuszeichen vor den Codes der Segmente gebucht werden.

Wenn Sie diese Funktion unwirksam machen, mussen Sie die Segmente mit Doppelpunkt (:)
eingeben, wie im Kontenplan. Jedem Code der Segmente muss immer ein Doppelpunkt vorausgehen.

Die Kostenstellen wie die Kategorie buchen (+/-)

Diese Option wird nur in der einfachen Buchhaltung und im Kassenbuch benutzt. Wenn Sie diese
Option aktivieren, wird der Betrag der Kostenstelle wie die Kategorie gebucht (positiv oder negativ).
Wird diese Option nicht bestatigt, mussen Sie, um negativ zu buchen, die Kostenstelle mit einem
vorangestellten Minuszeichen eingeben (-KS).

Korrelierte Daten: Texteingabe und Smart Fill

Adresse

Hier werden die Daten eingegeben, welche die Gesellschaft oder die Person betreffen, welche die
Buchhaltung erledigt.

9I Eigenschaften (Stammdaten) @

EBuchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen MuSEISE yerschiedene Passwort Texte

Firma |
Arrede

Varname

Nachname

Adresse 1

Adresse 2
Postleitzahl [ Ort
Region § Mation
‘web | Email

Telefon | Mobil f Fax
Skeuernummer

TwSEIISE-Mummer

o

K ] | Abbrechen | | Hilfe

Fremdwahrungen
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9‘: Eigenschaften (Stammdaten) @

| Buchhaltung I Optionen I Adresse | Fremdwihrungen | MuiStfUSE I werschiedene | Passwort I Texte |

Konto fir Wechselkursgewinne 6999 Wihrungsgewinne -
Konto for Wechselkursverluste 6949 Y ahrungsverluste -
wahrung 2 | -
Dezimalstellen Betrége Wihrung 2 2 =

Gllkiger Wechselkurs auch von Basiswahrung

[ 0K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Informationen zu dieser Registerkarte sind verfugbar auf Seite Eine Buchhaltung mit
Fremdwahrungen anfangen.

MwSt/USt

QE Eigenschaften (Stammdaten) @
| Buchhaltung I Optionen I Adresse I Fremdwihrungen | MwSEISE | Verschiedene | Passwort I Texte |

I StfISE-Konko 2201 Abrechnungskonto MwST| -
Runden der MwsE/SE

Kostenstele 1 (K31) [Buchungsbetrag werwenden - ]
Kostenstelle 2 (K52) [Buchungsbetrag verwenden o ]
Kostenstelle 3 (KS3) [Buchungsbetrag verwenden = ]

[ 0K ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Informationen zu dieser Registerkarte sind verfugbar auf Seite Eigenschaften (MwSt/USt).

Verschiedene

Im Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte Verschiedene, kann man die
Sprache des Programms sowie die Apps Eigenschaften definieren.
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9" Eigenschaften (Stammdaten) @

| Buchhaltung I Optionen I Adresse I Fremdwahrungen I MuiStfUSE ‘ verschiedene | Passwort I Texte

Aktuelle Sprache lDeutsch {German) - ]

sprache Erstellung  Deutsch (German)

Apps Eigenschaften

0K ] I Abbrechen I I Hilfe

Aktuelle Sprache

Es gibt Texte in der Datei, welche das Programm automatisch erzeugt (z.B. die Zeilen der Tabelle
Totalsummen, die Bewegungen im Kontoauszug, der formatierte Bilanzausdruck) und fir diesen
Zweck kann man die gewunschte Sprache angeben (normalerweise ist es die Sprache der Erstellung).

Sprache Erstellung

Es handelt sich um die bei der Erstellung der Buchhaltungsdatei ausgewahlte Sprache. Diese wird flr
die Spaltenuberschrift verwendet. Wenn Sie diese Sprache andern mochten, missen Sie lhre Datei in
eine neue konvertieren, namlich mit Hilfe von Befehl Datei in neue konvertieren im Menu
Werkzeuge.

Apps Eigenschaften

Liste der Eigenschaften der im Dialog Apps verwalten aktivierten Applikationen. Zum Entfernen
einer Applikation einfach die entsprechende Eigenschaft I6schen.

Passwort

9 Eigenschaften (Stammdaten) e

Buchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen MwSt/USt Verschiedene Passwort Texte

Altes Passwort bestatigen

Meues Passwort | |

Meues Passwort bestatigen | |

[] Passwort kompatibel mit dlteren Versionen (Micht empfohlen)

Abbrechen Hilfe
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Die Dateien kdnnen mit einem Passwort geschitzt sein (Menu Datei, Eigenschaften
(Stammdaten), Registerkarte 'Passwort’).

Passwort kompatibel mit alteren Versionen (nicht empfohlen)

Diese Option ist zu aktivieren, wenn das Passwort mit Banana Buchhaltung 8 oder fruheren Versionen
kompatibel sein soll.

Wir empfehlen diese Option nicht, weil das Passwort in einem weniger sicheren Modus gespeichert
wird!

Passwort fur eine Datei erfassen, die noch mit keinem geschiitzt ist
o Das Feld Passwort bestatigen ist hellgrau.
o Neues Passwort zweimal eintippen (Neues Passwort und Neues Passwort bestatigen).
o Mit OK bestatigen.
Bestehendes Passwort andern
o Bestehendes Passwort eingeben.
o Neues Passwort zweimal eintippen.
o Mit OK bestatigen.
Passwort loschen
o Bestehendes Passwort eingeben.
o Felder des neuen Passwortes leer lassen.

o Mit OK bestatigen.

Passwort vergessen?

Sehen Sie den Absatz 'Verlorenes Passwort entfernen' unserer Webseite FAQ - Fragen und Antworten
.

Bemerkung:

Das Passwort bietet keinen hundertprozentigen Schutz. Um die Daten flr Dritte wirklich unzuganglich
zu machen, ist eine spezielle Kryptographie-Software zu verwenden.

Texte
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9‘ Eigenschaften (Stammdaten) @

EBuchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen [P SEfLISE verschiedens Passwort Texte

Schlissel Wiert Einfiigen. ..
Léschen

[ 0K ] | Abbrechen | | Hilfe |

In dieser Registerkarte kdnnen Schltssel hinzugefugt werden, um zusatzliche Informationen zu
speichern (z.B. den Namen des Treuhanders, welcher die Buchungen Uberpruft hat).

Schlissel

Hier den Referenztext eingeben (z.B. den Namen des Treuhanders, welcher fur die Buchhaltung
verantwortlich ist).

Wert
Hier den sich auf den Schllssel beziehenden gewlinschten Text eingeben (z.B. Peter Schwarz).

Einfugen
Diese Schaltflache dient zum Speichern der erfassten Daten.

Loschen
Diese Schaltflache dient zum Léschen des ausgewahlten Schlissels.

PDF-Dossier erstellen

Das PDF-Dossier wird mittels Menl Datei, Befehl PDF-Dossier erstellen... oder durch Klicken auf
die spezifische lkone in der Werkzeugleiste erstellt.
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9I POF-Dassier erstellen @

Basis Einschlizssen Periode IwSE LISE Kampaosition
Dateinarme
Doppelte Buchhaltung.pdf Elattern. ..

| Datei sofort anzeigen

Cptionen Datei erstellen

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Seitenoptionen
| Seitenzahlen einschliessen
Zuriicksetzen der Seitenzahl bei jeder Sekkion

| Datum einschliessen

Seitenformat | L - |

[ QK ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe |

Dateiname
Den Namen der neuen Datei eingeben oder mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei
auswahlen.

Datei sofort anzeigen

Ein Programm fir die Ansicht der soeben erstellten PDF-Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht man
gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-Explorer
einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fur die Dokumente benutzen. Wenn Sie ein zweites Mal
exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen, deshalb auf Schaltflache
Aktualisieren des Browsers klicken.

Optionen Datei erstellen

Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3
Sie kdnnen bis zu drei verschiedene Uberschriften eingeben, die im PDF-Ausdruck stehen sollen.

Seitenoptionen
Beim Aktivieren der Seitenoptionen, ist folgendes maoglich:

o die Seitenzahlen einbeziehen
o die progressive Nummerierung der Seiten einbeziehen
o das Datum einbeziehen

Seitenformat
Hier wahlt man das Format der Seite aus.

Andere Sektionen
Far Erklarungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

o Einschliessen
o Periode

o MwSt/USt

o Komposition
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Haufig gestellte Fragen

o Wie konnen die Seitenrander formatiert werden?
Diese Einstellungen werden von den einzelnen im PDF-Dossier enthaltenen Reports
ubernommen. Um die Seitenrander der Formatierte Bilanz oder Formatierte Bilanz nach
Gruppen zu verandern, bitte den entsprechenden Befehl aus Menlu Buchl ausfuhren, die
Einstellungen wie gewlinscht in diesem Dialog korrigieren und die Bilanz als Druckvorschau
anzeigen. Fur die Tabelle Konten, Buchungen und die Kontenauszuge begibt man sich in die
entsprechende Tabelle und flhrt aus Menu Datei den Befehl Seite einrichten aus, um im
entsprechenden Dialogfenster Seite einrichten die Seitenrander wie gewunscht zu verandern.

Letzte Dateien / Favoriten-Dateien

Die Befehle zeigen eine 'Liste der zuletzt verwendeten Dateien' und der 'Favoriten Dateien' an und
erlauben, die Listen zu ldschen, wenn sie zu lange werden.

Um die Liste der zuletzt verwendeten Dateien zu l6schen; das Menu Datei 0ffnen (dies ist direkt auf
der Startseite oder mit ge6ffneten Dateien mdoglich), den Befehl 'Letzte Dateien' erteilen und im
Dropdown-Meni, das sich offnet, 'Liste zuletzt geoffneter Dateien l6schen' anklicken.

Um nur eine einzelne Datei aus der Liste 'Letzte Dateien' oder 'Favoriten' der Startseite zu l6schen:
den Cursor auf den Dateinamen bewegen, die rechte Maustaste anklicken und Befehl Entfernen
ausfihren (Mac-Benutzer missen stattdessen die Tastenkombination Ctrl + rechte Maustaste
dricken).

So wird aus einer Datei ein Favorit:

o Gewdinschte Datei 6ffnen
o Favoriten auswahlen
o Zu Favoriten hinzufugen auswahlen

Die Favoritenliste so bearbeiten:

o Favoriten

o Liste Favoriten bearbeiten...

o Im Fenster welches sich 6ffnet die Favoriten mit Hilfe der Schaltflachen Einfugen, Loschen
und Verzeichnis offnen bearbeiten.

Zuordnung .ac2-Dateien mit neuster Version von Banana

Bei der Installation vom Programm Banana Buchhaltung wird die Option "Verbinde 'ac2'-Dateien mit
Banana Buchhaltung 9" bereits standardmassig aktiviert; daher werden alle Buchhaltungsdateien mit
der neuen Version gedffnet.

Sollte vorkommen, dass bei direktem Klicken auf die Datei vor dem Offnen des Programms, dieses mit
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der Vorgangerversion ge6ffnet wird, so kann das Problem wie folgt geldst werden:

Windows:

o mit der rechten Maustaste auf die Ikone der Datei klicken

o im darauf folgenden Kontextmenii wahlen Sie "Offnen mit" und dann "Standardprogramm
auswabhlen..."

o die neuste installierte Version von Banana Buchhaltung auswahlen.

o mit der rechten Maustaste (oder ctrl + Maustaste) auf die Ikone der Datei klicken

o im darauf folgenden Kontextmenu wahlen Sie "Informationen”

o unter "Offnen mit" die neuste installierte Version von Banana Buchhaltung auswahlen und auf
"Alle andern" klicken.

Es gendgt, diesen Vorgang einmal und mit einer Datei auszufuhren; daraufhin werden die Dateien
immer mit der aktuellsten Version gedffnet.

Logo einrichten

Ab Version 9.0.3[% kann unter Menu Datei -> Logo einrichten das Logo eingefugt und Einstellungen
(Breite, HOhe und Ausrichtung) vorgenommen werden. Es besteht auch die Moglichkeit Kompositionen
mit unterschiedlichen Einstellungen zu erstellen. Diese Funktion ist eine vereinfachte Alternative zur
Dokumente-Tabelle.

Logo

In der Registerkarte Optionen des Dialogfensters Logoformate (Menu Datei) kann durch Klicken
auf die Schaltflache Einfugen ein Logo hinzugefligt werden sowie dessen Breite, Hohe und
Ausrichtung definiert werden.

Wurde bereits ein Logo eingefligt, so kann dieses weiterhin Uber die Schaltflache Einfugen mittels
Bearbeiten oder Loschen geandert oder geléscht werden.
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Q' Logoformate >

Optionen Komposition

Logo

Bild | v| |Einﬁ]gen... -

Breite | Einfdgen...

Hahe | Bearbeiten...

Laschen...
Ausrichtung | Links

Text

Auf Logo bezogene Position | Rechte Seite w
Horizontale Ausrichtung Links w
Vertikale Ausrichtung Unten v

| et

Schriftgrifie Kopfzeile 1 |

Schriftgrofie Kopfzeile 2 | | pt
|
|

| pt

[ et

Schriftgréfe Kopfzeile 3

Schriftgrofe Kopfzeile 4

CK Abbrechen Anwenden Hilfe

Bemerkung:

Dank dieser Funktion, kann ein Logo in der Datei gespeichert und auf allen Ausdrucken tbernommen
werden und zwar:

o mit Hilfe des Befehls Seite einrichten aus Menu Datei

o oder direkt aus der Druckvorschau mittels Ikone 'Seitenansicht' in der Werkzeugleiste. In das
Dialogfenster 'Seite einrichten', das sich 6ffnet, auf das Zahnradsymbol (Einstellungen)
klicken und wie auf der Seite Seitenansicht beschrieben, eingeflgt werden.

Wenn das Logo nur in einem bestimmten Ausdruck stehen soll, so ist es direkt in den Einstellungen
(Dialogfenster) des ausgewahlen Ausdruckes selbst einzufiigen (z.B. Kontoauszige, Formatierte
Bilanz, Formatierte Bilanz nach Gruppen und Buchhalterischer Bericht).

Text

Wird dieses Feld aktiviert, wird die Uberschrift der folgenden Dialogfenster 'Kontoausziige,
Formatierte Bilanz, Formatierte Bilanz nach Gruppen und Buchhalterischer Bericht ' an der
hier definierten auf das Logo bezogene Position eingefugt.

Menu Bearbeiten

Zeilen hinzufiigen und léschen

Um leere Zeilen unterhalb der Zeile, auf der man sich mit dem Cursor befindet, hinzuzuflgen, so
vorgehen:

o Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzufligen sind
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o Menu Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen hinzufugen auswahlen
o Im Fenster, das sich 6ffnet, eingeben, wie viele Zeilen hinzugefligt werden sollen
o Mittels Schaltflache OK bestatigen .

Oder so vorgehen:

o Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzufligen sind

o Auf die Schaltflache

==
[T
(==

der Werkzeugleiste so oft klicken, wie die Anzahl der Zeilen ist, die Sie hinzufugen wollen. Ideal,
wenn Sie nicht sehr viele Zeilen hinzufugen wollen. (Schnelltastenkombination Strg+Enter).

Um leere Zeilen oberhalb der Zeile, auf der man sich mit dem Cursor befindet, einzufligen, so
vorgehen:

[¢]

Cursor unterhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen daruber einzufiigen sind
Menu Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen einfiigen auswahlen

Im Fenster, das sich 6ffnet, eingeben, wie viele Zeilen einfligt werden sollen
Mit OK bestatigen .

[¢]

o

[¢]

Um eine oder mehrer Zeilen zu entfernen, sind die Zeilen oder die Zeile auszuwahlen, die geléscht
werden sollen oder soll, und aus Meni Bearbeiten, der Befehl Zeilen loschen zu erteilen.

Zeilen schiitzen

Mit Befehl Zeilenschutz, im Menu Bearbeiten, konnen Zeilen geschutzt werden, damit sie nicht
irrtimlicherweise bearbeitet werden kdnnen.

Die geschutzten Zeilen kénnen nicht mehr bearbeitet werden, solange der Zeilenschutz mit Befehl
Zeilenschutz aufheben nicht annulliert wird.

So vorgehen:

o Zeilen auswahlen, die geschutzt werden sollen
o Menu Bearbeiten, Befehl Zeilenschutz auswahlen
o Die Anzahl der Zeilen, die geschutzt werden sollen mit OK bestatigen.

Die Zeilennummer der geschutzten Zeilen ist kursiv. Um die Zeilen erneut bearbeiten zu kdnnen, den
Befehl Zeilenschutz aufheben benutzen.

Menu Daten

[¢]

Suchen und Ersetzen

Suchen

Umbenennen

Gehe zu...

Zeilen extrahieren und sortieren (Extrahieren)
Zeilen extrahieren und sortieren (Sortieren)

[¢]

o

[¢]

[¢]

[¢]
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o Zeilen sortieren
o Tabelleneinstellungen

Suchen und Ersetzen

9I Suchen und Ersetzen @
Suchen nach -
Ersetzen durch -

Cptionen
Mur ganze Wirter suchen
Gross-fKleinschreibung

Mur Auswahl

|AI_Ie ersetzen|[ Ersetzen l |.\1lle suchen ||Néchste guchenl | Schiiefien || HilFe: |

Der zu suchende/zu ersetzende Text muss im gleichen Format eingegeben werden, wie derjenige, der
im Eingabefeld angezeigt wird. Betrage z.B. sind ohne Tausendertrennzeichen zu schreiben.

Suchen nach
Geben Sie den Begriff ein, der zu suchen ist.
Ersetzen durch

Geben Sie den neuen Begriff ein.

Optionen
Nur ganze Worter suchen

Sucht nur nach ganzen Wortern. Wenn das gesuchte Wort z.B. Tot heisst, wird das Programm
Totalsummen nicht finden.

Gross-/Kleinschreibung

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird das Programm gross geschriebene Woérter von klein
geschriebenen unterscheiden.

Nur Auswahl

Haben Sie diese Option ausgewahlt, wird das Programm das Stichwort nur in einer vorher
ausgewahlten Zone suchen.

Alle ersetzen

Alle Daten gleichzeitig ersetzen. Mittels Befehl Umbenennen aus dem Menu Daten, kénnen Sie in
den Tabellen Konten, Kategorien und Buchungen gleichzeitig eine bestehende Kontonummer oder
Kategoriennummer andern und in der Tabelle MwSt/USt-Codes einen MwSt-Code.
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Ersetzen
Nur einen Begriff aufs Mal ersetzen.
Alle suchen

Alle Informationen aufgrund des eingegebenen Stichwortes suchen. Sie werden im
Informationsfenster unten angezeigt.

Nachste suchen

Die nachste Information suchen.

Suchen
9I Suchen @
Suchen nach -

Optionen
Mur ganze Wirter suchen
Gross-[kleinschreibung

Mur Auswahl

[ alle suchen ] |Eorherige suchen| |Néchste guchenl | Schiiefien | | HilFe:

Suchen nach
Hier den zu suchenden Text eingeben. Die Betrage sind ohne Tausendertrennzeichen einzugeben.

Optionen

Nur ganzes Wort suchen
Sucht nur nach ganzen Waértern. Wenn das gesuchte Wort z.B. Tot heisst, wird das Programm
Totalsummen nicht finden.

Gross-/Kleinschreibung
Wenn Sie diese Option wahlen, wird das Programm gross geschriebene Worter von klein
geschriebenen unterscheiden.

Nur Auswahl

Haben Sie diese Option ausgewahlt, wird das Programm das Stichwort nur in einer vorher
ausgewahlten Zone suchen.

Auf Schaltflache Suchen klicken, um mit der Suche zu starten. Es wird immer die Zelle gefunden, in
welcher das Stichwort zum ersten Mal vorkommt. Wenn Sie noch andere Informationen mit dem
gleichen Stichwort suchen wollen, einfach mit Befehl Nachste suchen, im Menl Daten, oder mit
Taste F3.
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Umbenennen

o

9' Banana @

Umbenennen Kontonummer 2600 in

Za0z

[ ik ] | Abbrechen |

Dank diesem Befehl kdnnen Sie die Kontonummer, die Kategoriennummer (Tabelle Konten,
Kategorien und Buchungen) und den MwSt-Code (Tabelle MwSt/USt-Codes) Uberall (Tabellen und
Stammdaten) mit einer neuen Nummer ersetzen.

So umbenennen

o Bewegen Sie sich mit der Maus auf die Zelle, die Sie andern wollen (Kontonummer, Kategorie,
MwSt-Code)

o Befehl Umbenennen im Menu Daten auswahlen

o Im Fenster, das sich 6éffnet, die Anderung eingeben.

Folglich (wenn Sie z.B. eine Kontonummer neu benennen):

o kontrolliert das Programm, ob nicht schon eine Kontonummer (oder Gruppe) mit der gleichen
Nummer vorhanden ist. Wenn die gleiche Nummer schon vorhanden ist, meldet es das
Programm und fragt, ob Sie trotzdem weiterfahren wollen.

Anmerkung:
Im Kontenplan kann es nicht zwei Konten mit gleicher Nummer geben.

o Sucht in den Tabellen, wo die umzubennende Kontonummer benutzt wird und kontrolliert, ob
die Zeilen nicht geschitzt oder gesperrt sind.
Wenn die Zeilen gesperrt sind, meldet das Programm, dass es den Befehl Umbenennen nicht
ausfihren kann.

o Ersetzt die Kontonummer Uberall dort, wo sie benutzt wurde (Tabellen und Stammdaten) mit
der neuen angegebenen Kontonummer.

Das Programm rechnet nichts nach, sondern ersetzt einfach nur die Kontonummern.

Gehe zu...
9' Banana @
Zur Zeile Obergehen (Max: 19)
10 =
Ok ] | Abbrechen |
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Wenn Sie diesen Befehl (Menlu Daten oder F5) auswahlen 6ffnet sich ein Dialogfenster, dank dem Sie
sich auf die gewlnschte Zeile verschieben kénnen.

Das heisst, wenn Sie sich zum Beispiel in einem Kontoauszug befinden und den Befehl Zur Zeile
ubergehen auswahlen geht das Programm automatisch zur entsprechenden Zeile in der Tabelle
Buchungen uber.

Zeilen extrahieren und sortieren (Extrahieren)

9I Zeilen extrahieren und sortieren @
Extrahieren Sorkieren Kompaosition
Tabelle: Buchungen
Spalte: Eriterien: Werk:
|Datum ~ | |= Gleich ~ |
| ]| ~ | [= leich -]
| ]| ~ | [= gleich -]
| Hinzufiigen | | Liste léschen
Mur ausgewahlte Zeilen
Zeile Totalsumme
[ oK ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe |

Diese Funktion ist im Menu Daten verflugbar und, im Gegensatz zu Zeilen sortieren, wird eine
separate Tabelle erstellt, worin die extrahierten Zeilen angezeigt werden. Daher werden die Zeilen in
der Haupttabelle nicht gedandert.

Spalte
Wahlen Sie die Spalte aus, aus der Sie die Zeilen extrahieren wollen.

Kriterien
Hier wahlen Sie das Kriterium aus, nach welchem die Zeilen herausgezogen werden sollen (z.B.
Grosser, Kleiner, Gleich, Beinhaltet den Text, Beginn mit, Endet mit....).

Wert

Hier den Text eingeben, den Sie benutzen wollen als Vergleich in Bezug auf die Bedingung (Beispiel:
Wenn die Bedingung = (Gleich) ist und 25.01.2015 als Vergleichswert steht, zieht das Programm alle
Buchungen mit Datum 25. Januar 2015 heraus).

Der Text ist ein Datum, wenn das gewahlte Feld Datum ist; ein numerischer Wert, wenn das Feld
Betrag heisst und ein Wort, wenn die Spalte Beschreibung ist.

Hinzufligen
Mit dieser Schaltflache kénnen Sie zusatzliche Felder fur die Suche hinzuzufugen.

Liste l6schen
Erlaubt, die ausgewahlten Einstellungen fur die Datenextrahierung in den verschiedenen Listen zu
|6schen.

Nur ausgewahlte Zeilen
Wenn Sie ausgewahlte Zeilen sortieren wollen, missen Sie vorher die Zeilen auswahlen, damit diese
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Option Uberhaupt markiert werden kann.

Zeile Totalsumme
Wenn die Funktion ausgewahlt wird, zeigt das Programm fur die extrahierten Zeilen mit einem Betrag
die Zeile der Totalsumme an.

Sortieren

Hier werden die Spalten angegeben, nach denen sortiert werden soll.Die Optionen entsprechen
denjenigen des Befehls Zeilen sortieren.

Komposition

Informationen zu diesem Dialogfenster sind auf der Seite Komposition verflgbar.
Beispiel: Liste der Konten

Es kann vorkommen, dass man eine Liste von nur Konten winscht.

o Sich auf die Tabelle Konten begeben.

o Den Befehl Zeilen extrahieren und sortieren ausfihren.

o In der Registerkarte 'Extrahieren' des Dialogfensters 'Zeilen extrahieren und sortieren' unter
Spalte 'Konto' auswahlen.

o Unter 'Kriterien' 'Nicht leer' auswahlen.

Wiinscht man die Konten alphabetisch nach der Beschreibung geordnet:

o Sich auf die Registerkarte 'Sortieren' begeben.
o Unter 'Sortieren nach' die Spalte 'Beschreibung' auswahlen.

Wird gewlnscht, dass nur gewisse Spalten angezeigt werden, kann men mit dem Befehl
Tabelleneinstellungen (Menu Daten) eine neue personalisierte Ansicht erstellt werden.

Zeilen extrahieren und sortieren (Sortieren)

9I Zeilen extrahieren und sortieren @
Extrahieren Sartieren Kompoasition
Tabelle; Buchungen
Sortieren nach: | - | @ Aufsteigend absteigend Turmrner
Dann: | v| @ Aufsteigend Absteigend Turnmer
Dann: | v| @ Aufsteigend absteigend Turmrner
Alle lgschen |
Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe:
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Diese Funktion ist im Menu Daten verflgbar und, anders als in Zeilen sortieren, wird eine separate
Tabelle erstellt, wo die extrahierten Zeilen angezeigt werden. Daher werden die Zeilen in der
Haupttabelle nicht geandert.

Sortieren nach
Definieren Sie, nach welchen Feldern Sie sortieren wollen.

Dann
Man kann auf andere Art sortieren als vorher.

Aufsteigend
Das Sortieren der Zeilen nach einem gewissen Kriterium (Datum, Beleg, ...) geschieht in
aufsteigender Reihenfolge.

Absteigend
Das Sortieren der Zeilen nach einem gewissen Kriterium (Datum, Beleg, ...) geschieht in absteigender
Reihenfolge.

Nummer
Wenn die als Suchkriterium ausgewahlte Spalte nur Nummern enthalt, diese Option auswahlen.

Alle léschen
Erlaubt, die ausgewahlten Einstellungen fur das Sortieren der Daten in den verschiedenen Listen zu
|6schen.

Zeilen sortieren

9I Zeilen sortieren @

Sortieren Komposition

Tabelle: Buchungen

Sortieren nach: | - | @ Aufsteigend Absteigend Turnmer
Dann: | v| @ Aufsteigend absteigend Mummer
Dann: | v| @ Aufsteigend Absteigend Turnmer

Alle ldschen |

Mur ausgewahlte Zeilen

[ oK ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe: |

Im Gegensatz zum Befehl Zeilen extrahieren und sortieren, andert diese Funktion die Ordnung der
Zeilen in der gleichen Tabelle, in der man sich gerade befindet und zwar aufgrund der eingegebenen
Suchkriterien.

Achtung: Es ist hochste Vorsicht geboten beim Sortieren, vor allem in der Tabelle Konten, denn der
Kontenplan kénnte durcheinander gebracht werden!!! (Der Befehl kann nur unmittelbar darauf
rickgangig gemacht werden!) Bei Vorhandensein von Sammelbuchungen in der Tabelle Buchungen
hingegen wird die Zeilenanordnung dieser verandert und in den Kontenauszugen werden die
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Gegenkonten nicht mehr korrekt angezeigt!

Die Zeilen der Tabelle konnen nach Inhalt der Spalten sortiert werden. Man kann bis zu drei
Suchkriterien einrichten.

Sortieren nach
Definieren Sie, nach welchen Feldern Sie sortieren wollen.

Dann
Man kann auf andere Art sortieren als vorher.

Aufsteigend
Das Sortieren der Zeilen nach einem gewissen Kriterium (Datum, Beleg, ...) geschieht in
aufsteigender Reihenfolge.

Absteigend
Das Sortieren der Zeilen nach einem gewissen Kriterium (Datum, Beleg, ...) geschieht in absteigender
Reihenfolge.

Nummer
Wenn die als Suchkriterium ausgewahlte Spalte nur Nummern enthalt, diese Option auswahlen.

Alle l6schen
Erlaubt, die ausgewahlten Einstellungen fur das Sortieren der Daten in den verschiedenen Listen zu
l0schen.

Nur ausgewahlte Zeilen sortieren
Dank dieser Option kann man ausgewahlte Zeilen sortieren, aber erst, nachdem die Zeilen
ausgewahlt worden sind.

Tabelleneinstellungen

Dank diesem Befehl (Menu Daten) konnen Sie folgendes verwalten:

o Die Tabellen: Es sind die Elemente, welche die Daten in Zeilen- und Spalten-Format enthalten.
o Die Ansichten: Sie werden unterhalb jeder Tabelle angegeben.
Es sind die Elemente, welche die Darstellung der Spalten in der Tabelle definieren.
Mithilfe der Ansichten, kann festgelegt werden, welche Spalten angezeigt werden sollen, in
welcher Reihenfolge die Spalten angezeigt werden sollen und die Art und Weise die Spalten
angezeigt werden sollen.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 73



9I Tabelleneinstellungen

W] Konten

4 || Buchungen
/| Basis
| Kostenstellen
/| Filligkeiten
| Sperre

W] Tetalsummen

Marme Basis

srnl-Mame |Base
Mummer 1
armn Syskem

| Sichtbar

Einstellungen der Ansicht

| Spalten einrichten. ..

| Seite einrichten. .

Mewe Ansicht| | Laschen

| |P.Is ‘Yordefiniert Festlegen|

[ ok l | abbrechen | |

Einstellungen der Ansicht

Um eine neue Tabelle hinzuzufugen, befolgen Sie bitte unsere Anleitung Neue Funktion hinzuflgen.

Fir jede Tabelle sind die folgenden Einstellungen maglich:

o Name: Name der Tabelle in der Dateisprache. Darf keine Leerzeichen oder Spezialzeichen
enthalten.

Kann nur flr hinzugeflgte Tabellen geandert werden.

o Xml-Name: Von der Programmierung verwendeter Name. Darf keine Leerzeichen oder
Spezialzeichen enthalten.

Kann nur flr hinzugefligte Tabellen geandert werden.
o Uberschrift: Name, der im Tabellenverzeichnis erscheint.
o Sichtbar: Gibt an, ob die Tabelle sichtbar sein soll oder nicht.

Verwaltung der Ansicht

Name

Die ausgewahlte Ansicht kann unbenannt werden.

Xml-Name

Name der Ansicht flr das Archivieren in Xml. Der Xml-Name von Ansichten, die das System zu
Verflgung stellt, kann nicht gedndert werden.

Nummer

Es handelt sich um eine vom Programm zugeteilte Nummer zur Identifikation der Ansicht.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 74



Sichtbar
Eine Ansicht anzeigen.
Vom System

Wenn diese Option markiert ist, handelt es sich um eine Standard-Ansicht des Programmes. Sie kann
nicht entfernt oder geandert werden.

Spalten einrichten

Es offnet sich das Dialogfenster Spalten einrichten, wo die Spalten und deren Einstellungen bearbeitet
werden konnen.

Seite einrichten...

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in welchem man die Seiten einrichten kann.

Neue Anischt
Flgt der Tabelle, in welcher man sich befindet, eine neue Ansicht hinzu.
Loschen

Eine Ansicht l6schen.

Als Vordefiniert festlegen

Definiert die benutzte Ansicht.

Spalten einrichten

Der Befehl Spalten einrichten befindet sich im Menu Daten. Dank diesem Befehl konnen in den
diversen Tabellen Spalten eingeblendet, ausgeblendet, umbenennt oder in der Reihenfolge
verschoben werden.

Anzeigen

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 75



9I Spalten einrichten [Buchungen -

Basis]

SysCod
Sektion
| Datum
DatumBeleg
Daturmifaluta
| Beleg
BelegProtokall
BelegTyp
BelegOriginal
RechnungBeleg
DokLink
ExterneReferanz
| Beschreibung
Bermerkungen
V| KontoSall
KontoSollBeschr
V| KontoHaben
KontoHabenBeschr
| Betrag
V| MuwStCode
hwStarBetran

-

m

Mach oben | | Mach unten

Anzeigen

Uberschrift
Uberschrift 2
Beschreibung
Format

Breite

achriftart Spalke
Ausrichtung

Zeilenumbruch

Geschitzt

Einstellungen

Datum

2.00em (%

|Schriftart wordefiniert

[Links

| I Ausdruck nicht einschlisssen

| Sichtbar

| Hinzufiigen | | Lischen |

Ok ] | Abbrechen | | Hilfe |

Uberschrift

Uberschrift der Spalte.

Uberschrift 2

Uberschrift, welche vom Programm nur fiir einige Spalten benutzt wird (z.B. Spalte Betrag).

Beschreibung

Es handelt sich um die Beschreibung der Spalte. Diese Beschreibung wird als ToolTip angezeigt.

Format

Es handelt sich um das Format der Anzeige von Zahlen, Datum und Uhrzeit (siehe unten)

Das Eingabeformat kann man in den internationalen Einstellungen im Betriebssystem andern.

Breite

Definiert die horizontale Ausrichtung der Spalte.

Schriftart Spalte

Einen Wert angben fur die Schriftart der Spalte. Diese hat den Vorrang gegentber der der Zeile.

Ausrichtung

Sie konnen wahlen zwischen Links, Rechts oder Mitte.

Zeilenumbruch

Mit dieser Option sehen Sie den eingegebenen Text auf mehreren Zeilen.

Geschiitzt
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Die ganze Spalte wird geschatzt, damit Daten nicht eingegeben oder geandert werden kénnen.
Im Ausdruck nicht einschliessen

Mit dieser Funktion wird die Spalte im Ausdruck nicht einbezogen.

Sichtbar

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird die Spalte angezeigt.

Die Tabellen kénnen bearbeitet werden: Sie kdnnen namlich Spalten hinzufiigen, die Uberschriften
andern, die Spaltenbreite verandern und ihre Reihenfolge.

Die Spalten werden in der gleichen Reihenfolge angezeigt, wie in der entsprechenden Tabelle. Die
sichtbaren Spalten sind mit Sichtvermerk versehen.

Nach oben, Nach unten

Sie kénnen die Spalten nach rechts oder links verschieben: klicken Sie auf den Namen der Spalte und
mit Schaltflache Nach oben verschieben Sie die Spalte nach links. Mit Schaltflache Nach unten
verschieben Sie sie nach rechts. Die Spalten kdnnen auch verschoben werden, indem Sie sie einfach
mit der Maus ziehen.

Hinzufiigen

Neue Spalten in der aktuellen Tabelle hinzufigen. Die vom Benutzer hinzugefugten Spalten haben nur
informativen Wert und das Programm fuhrt keine Rechnungen auf eventuellen numerischen Daten
aus.

Loschen

Eine Spalte aus der Liste entfernen. Spalten des Systems kdnnen nicht geléscht werden.

Einstellungen
9I Spalten einrichten [Buchungen - Basis] @
SysCod 3 Anzeigen Einstellungen
Sektion
V| Datum Marne Crakurn
DatumBeleg amnl-Mame Date
Daturmifaluta
| Beleg E Datentyp Dratum
BelegProtokoll Ma Linge e
BelegTyp
BelegOriginal Min Lange 1]
RechnungBeleg M Wert
DakLink e
ExterneReferenz Min Wert
| Beschreibung
Dezimalzahlen 1]
Bernerkungen
7] KontoSoll Spaltennurmmer 1010
KontoSollBeschr Alles Grossbuchstaben
V| KontoHaben
KontoHabenBeschr
| Betrag
V| MwStCode
MuStirBetraa i
Mach oben | | Mach unten | Hinzufiigen | | Lischen |
QK ] | Abbrechen | | Hilfe |
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Name

Den Feldnamen der Spalte eingeben, die hinzugefugt werden soll. Das Programm fugt automatisch
den Namen der hinzugeflgten Spalte in der Liste ein.

Xml-Name

Der Name der Spalte fur die Archivierung in XML- Format und der Scripts.

Datentyp

Es stehen folgende Méglichkeiten zur Verfugung: Text, Nummer, Betrag, Datum, Zeit.
Max Lange und Min Lange

Maximale und minimale Lange der Spalte.

Max Wert und Min Wert

Man kann minimale und maximale Werte eingeben (Ziffern und Buchstaben).
Dezimalstellen

Die Anzahl Dezimalstellen der Spalte ist frei definierbar.

Spaltennummer

Eine Nummer, die der Spalte automatisch hinzugefiigt wird, und zwar aus technischen Grinden.
Alles Grossbuchstaben

Wenn diese Option ausgewahlt worden ist, wird alles, was in der Spalte steht, in Grossbuchstaben
geschrieben.

Format Datum, Zeit und Ziffern

Wenn Sie kein spezielles Format fur das Datum, die Zeit und die Zahlen angeben, werden diese im
Format angezeigt, das im Betriebssystem steht.

o In Banana kann man nur das Format flr das Anzeigen andern.
o Um das Eingabeformat zu andern (wenn man einen Wert andert) muss man die Einstellungen
seines Betriebssystems andern.

Um das Format zu andern, im Menu Daten den Befehl Spalten einrichten auswahlen und im Feld
Format das gewilnschte Format eingeben. Im Folgenden stehen die verschiedenen Arten von
Formaten mit Beispielen:

Format Datum Beispiel Datum

d mm yy 10115

dd myy 01115

ddd mmm yyyy Fre Jan 2015

dddd mmmm yyyy Freitag Januar 2015
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Der Buchstabe “d” (day) bedeutet Tag, “m” (month) bedeutet Monat und “y” (year) steht fur Jahr.

Format Zeit Beispiel Zeit
hh:mm:ss:zzz 04:04:36:089
h:m:ss:zz 4:4:36:89

Naturlich kénnen Sie die Reihenfolge der verschiedenen Elemente nach Belieben andern (z.B. mm
dd yyyy).

Die Trennzeichen kdnnen Sie selber frei wahlen; z.B.: #, @, -, /, ., Usw.).

Format Ziffern Beispiel Ziffern
0. 259

0.00 258.85

0.000 258.848

Die Anzahl Dezimalstellen nach dem Komma entscheiden Sie selber. Beim Rechnen zieht das
Programm alle Dezimalstellen in Betracht. Gerundet wird eventuell nur beim Anzeigen.

Neue Spalte

9I Meue Spalte [Basis) @

Marme Meuespalke

wml-Mame  NeusSpalte

Dakentyp | Texk w7

il ] | abbrechen | | HilFe

Name

Den Feldnamen der Spalte eingeben, die hinzugefugt werden soll.
Xml-Name

Der Name der Spalte fir die Archivierung in Xml- Format und die Scripts.
Datentyp

Es stehen folgende Méglichkeiten zur Verfugung: Text, Nummer, Betrag, Datum, Zeit.

Neue Ansicht
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. "

9' Meue Snsicht @

Mame der Ansicht

Mame der Ansicht ¥l

[ (o] 4 ] | Abbrechen | | Hilfe:

Name der Ansicht
Geben Sie den Namen der Ansicht, die Sie hinzuflgen mochten.

Name der Ansicht Xml
Name der Ansicht fir das Archivieren in Xml.

Nach der Erstellung wird die neue Ansicht an der gleichen Stelle wie die vorhandenen Ansichten
angezeigt und auf der rechten Seite der anderen hinzugeflgt.

Menu Format

Im Menu Format sind folgende Befehle vorhanden:

Schriftart vordefiniert
Die Schriftart, die das Programm benutzt.

Punkte
Zum Definieren der Schriftgrdsse.

Fett und Kursiv

Vordefinierte Schriftart andern
In der ganzen Datei ist die Schriftart vordefiniert. Wenn Sie eine Zeile hinzuflugen, wird die
vordefinierte Schriftart benutzt.

So die vordefinierte Schriftart andern:

o Einer Zeile die gewunschte Schriftart zuteilen
o Befehl Vordefinierte Schriftart andern im Menl Format auswahlen.

Alle Zeilen mit vordefinierter Schriftart werden in der neuen Schriftart angezeigt.

Hohe der Zeile berechnen

Dank diesem Befehl ist es mdglich, die Hohe der Zeile so anzupassen, dass auch ein extrem langer
Text in seiner vollen Lange

angezeigt werden kann. Voraussetzung: Markieren Sie die Option Zeilenumbruch im Men( Daten,
Befehl Spalten einrichten (oder Doppelklick auf die Spaltenuberschrift).
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Hohe aller Zeilen berechnen
Im Gegensatz zum vorherigen Befehl hat dieser Befehl Einfluss auf alle Zeilen der Tabelle.

Seitenwechsel festlegen
Wo auch immer Sie sich befinden im Dokument, kdnnen Sie einen Seitenwechsel festlegen.
Seitenwechsel festlegen:

o Cursor auf die Zeile stellen, welche die erste der neuen Seite sein wird, die Sie erstellen wollen
o MenU Format offnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen auswahlen

Seitenwechsel festlegen rickgangig machen:

o Cursor auf eine Zeile mit Seitenwechsel stellen
o Menu Format offnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen unwirksam machen.

Zeilen farblich markieren

Um Zeilen durch Markierung(en) farblich hervorzuheben, wie folgt vorgehen:

o Sich auf die zu markierende Zeile begeben und mit der Maus Uber die Ikonen
Pohe

der Werkzeugleiste (siehe Benutzeroberflache)

(bzw. Uber Pfeil rechts davon im relativen Kontextmenu) die gewunschte Farbe auswahlen.
Die Ikone links auswahlen, um den Hintergrund zu verfarben; die Ikone rechts auswahlen, um
den Text zu verfarben.

o Um die Farbe zu deaktivieren, die Zeile oder die Zeilen auszuwahlen und Keine Farbe aus dem
Kontextmenu der oben erwahnten lkonen auswahlen.

Benutzerdefinierte Farben hinzufigen

o Rechts der Ikone 'Hervorhebungsfarbe festlegen' (Kugelschreibersymbol) auf den nach unten

zeigenden Pfeil klicken

Aus dem Dropdown-Menu 'Weitere Farben...' auswahlen

Im nun erscheinenden Dialogfenster 'Farbauswahl' unter '‘Benutzerdefinierte Farben' ein weisses

Feld anwahlen

Eine Farbe auswahlen, definieren oder unter '"HTML' einen entsprechenden Code erfassen

o Auf die Schaltflache 'Zu benutzerdefinierten Farben hinzufligen' klicken

o FUr allfallige weitere benutzerdefinierte Farben erneut unter '‘Benutzerdefinierte Farben' ein
weisses Feld anwahlen, Farbe anwahlen oder definieren (hierzu oben beschriebener Vorgang
wiederholen) und zu benutzerdefinierten Farben hinzufligen.

o Vorgang durch Klicken auf die Schaltflache 'OK' abschliessen.

[¢]

[¢]

[¢]

Menu Werkzeuge
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Datei-Informationen

Der Befehl Datei-Informationen aus dem Meni Werkzeuge ermdéglicht das Anzeigen der
Charakteristiken einer Datei.

Spalten

Durch Aktivierung der Komplett-Ansicht werden auch die Xml-Spalten angezeigt. Diese ermdglichen
bei einem Export der Tabelle eine automatisch Ubernahme der Werte.

o Sektion: Der Name der Gruppe von Werten

ID: Die spezifische und einzigartige Identifizierung des Wertes

Beschreibung enthalt eine Erklarung des Wertes.

Bei den fettgedruckten Zeilen handelt es sich um die Titel einer Sektion, die verschiedene
Elemente gruppiert

Der formatierte Wert

Sektion XML: Der Name der Sektion in Englisch

ID XML: Die ID in Englisch

Wert Xml: Der Inhalt des Feldes in Format Xml

[¢]

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]

[¢]

Mittels Sektion XML und ID Xml kénnen die Werte eindeutig identifiziert werden.

Neue Funktionen hinzufugen

Der Befehl Neue Funktionen hinzufiigen befindet sich im Menl Werkzeuge.

Die verfugbaren Optionen hangen vom Dateityp ab.

Neue Tabelle (frei wahlbar) hinzufugen

Ermaglicht, Tabellen hinzuzufugen, die vom Benutzer verwaltet werden.
Diese Operation kann nicht rickgangig gemacht werden!

Zuvor den Namen der Tabelle eingeben.
Die Tabelle enthalt zwei vordefinierte Spalten:

o ID - hier die Auswahlgruppe eingeben
o Beschreibung - hier einen Text eingeben.

Der Benutzer kann in der Tabelle mittels Befehl Spalten einrichten (Menl Daten) neue Spalten
hinzuflgen.

Neue Tabelle Dokumente

Informationen finden Sie auf unserer Webseite Tabelle Dokumente.
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Dokumente-Tabelle

Die Dokumente-Tabelle erlaubt, in der Buchhaltungsdatei neue Texte, Abbildungen (inkl. Logo) oder
JavaSkripts hinzuzufigen. Normalerweise erscheint diese Tabelle automatisch, wenn der Bilanz
Beilagen angehangt werden (mittels Befehle -> Formatierte Bilanz oder Formatierte Bilanz nach
Gruppen (Menu Buchl), Registerkarte Anhang).

Die Tabelle kann auch mit Hilfe des Befehls Neue Funktionen hinzufugen aus dem Meni
Werkzeuge eingefugt werden.

Kaonken Buchungen Takalsurmen MwSt{USE-Codes | Dokumente

Basis fomplett

D Beschreibung Beilagen
1 my_irmg image/ang
2 my_doc text/html
3 my_javascript textjavascript

Die Tabelle Dokumente beinhaltet folgende Spalten:

o ID: Name des Dokuments.
ID ist ein freier Text in Kleinbuchstaben, der jedoch innerhalb der Tabelle einheitlich sein

sollte.
Dokumente, die mit *_" beginnen, haben eine besondere Bedeutung.
= " budget.js"

Hier gibt man die eigenen flr die Tabelle Budget erstellten Funktionen an.
o Beschreibung
Beschreibung der Datei (frei wahlbar).
o Beilagen
Beinhaltet die Datei. Beim Anklicken der Zelle, kann die Inhaltsbeschreibung angezeigt oder
bearbeitet werden.

Logo auf der Rechnung oder auf dem Ausdruck

Ab Version 9.0.3[Z kénnen unter Menu Datei -> Logo einrichten Einstellungen fur das Logo (Breite,
Hohe und Ausrichtung) vorgenommen werden sowie Kompositionen mit unterschiedlichen
Einstellungen erstellt werden. Die Funktion Logo einrichten wird als vereinfachte Alternative zur
Dokumente-Tabelle verwendet.

Wird das personliche Logo im Ausdruck der Rechnung oder auf Ausdrucken gewunscht, ist in der
Dokumente-Tabelle wie folgt vorzugehen:

o Neue Zeile einfugen.

In der Zelle der Spalte ID den Text 'logo' in Kleinbuchstaben eingeben.

In der Zelle der Spalte Beschreibung kann der gewunschte Text eingegeben werden.

In der Zelle der Spalte Beilagen mit der Maus einen Doppelklick machen, oder auf das Symbol
Dokument bearbeiten (in der oberen rechten Ecke der Zelle) klicken.

Das Dokument-Typ 'Bild' (im .png- oder .jpg-Format) anwahlen, mit OK bestatigen und
danach das gewtnschte Bild auswahlen, das im Ausdruck stehen soll.

[¢]

o

[¢]

[¢]
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In der Druckphase der Rechnung (Menid Buch2, Kunden -> Rechnung ausdrucken) wird in einigen
verfligbaren Vorlagen (z.B. Stil 5 oder 6) das persoénliche Logo angezeigt.

In der Druckphase der Formatierte Bilanz oder Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menu Buchl)
kann fir 'Kopf- und Fusszeile' fiir die 'Uberschrift' (mittels Schaltfliche 'Bearbeiten' und Auswahl von
z.B. 'documents:logo' unter 'Logo’ rechts von 'Bild' - wurde das Logo bereits auf Ausdrucken
verwendet, kann unter 'Logo' anstatt 'kein' die Option 'Logo' ausgewahlt werden) aller Seiten sowie
fur das Deckblatt ein Logo eingefugt werden. Siehe auch 'Formatierte Bilanz nach Gruppen -> Logo'.

Nach Erstellung von Kontoauszigen (MenlU Buchl -> Kontoausziige) die Druckvorschau mittels
Ikone 'Seitenansicht' in der Werkzeugleiste erstellen und lkone 'Einstellungen' rechts von 'Logo’
anstatt 'kein' die Option 'Logo’ auswahlen.

HTML-Editor

9 HTML-Editor “

Datei  Bearbeiten  Format  Ansicht

& e ¥ FKU=S===S=8E&
Uberschrift 1

Uberschrift 2

o Text..
e Text..

Seite 1 HTML-Quelle

Abbrechen Hilfe

Das Feld ${...} einfugen

Dieses Feld erlaubt, einen dynamischen Text im Dokument einzufligen, wie z.B. der Saldo eines
Kontos oder eine Tabelle von Banana. Die Banana API-Schnittstelle ist auf der Webseite
https://www.banana.ch/doc9/en/node/4714 verflgbar.

Der Befehl kann manuell oder mittels Befehl Bearbeiten -> Script einfugen hinzugefligt werden.

Saldo des Kontos 1020 ausdrucken

${Banana.Converter.toLocaleNumberFormat(Banana.document.currentBalance('1020'
, ', ") . balance);}

Die Tabelle Konten mit den Spalten 'Konto', 'Gruppe', 'Beschreibung' und 'Saldo' ausdrucken (dieser
Befehl ist derzeit noch nicht verfugbar).

${HTML
Banana.document.table("Accounts").toHtml(['Account', 'Group', 'Description’', 'Ba
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lance'],true);}

Es ist maglich, den Javascript-Code in einem separaten Dokument zu schreiben und mit Hilfe des
Befehls Banana.include auf das Skript hinzuweisen.
Die Skripts kdnnen in der Dokumente-Tabelle oder auf einer lokalen Datei gespeichert werden.

${Banana.include("documents:myscriptl");rtnValue}
${Banana.include("c://temp//myscriptl6.js");rtnValue}

Id Descrizione Allegati
1 mytext text/html
. - . & =
2 myscript1 text/javascript
. ) Text Editor < |

File Edit View

& e ¥EE

[fmyscript1

var balance =Banana.document.currentBalance( 1020',",").balance;
var rinValue =parseFloat(balance)/1. 10;

rtnValue = Banana. Converter, toLocaleMumberFormat(rtnvalue);

1 Page 1 |
Cancel Help
4/60
-9 HTML Editor
B s B ITU EEE == ~
The Balance (EUR) of the account 1020:
${Banana.include("documents:myscriptl");rtnValue}
9 Print Preview = &
'éea)' 1!161&1149.8% W %» »
The Balance (EUR) of the account 1020:
475,91
=
T/
£ >

Seitenumbruch einfligen
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Der Befehl kann manuell oder mittels Befehl Bearbeiten - Seitenumbruch einfugen hinzugefugt
werden.

Text auf der ersten Seite
${PAGEBREAK}
Text auf der zweiten Seite

Dieser Befehl ${PAGEBREAK?} ist derzeit noch nicht verfligbar. Gegenwartiger Befehl:
<!--pagebreak-->

Programm-Optionen

In den Optionen des Programms (Menl Werkzeuge, Befehl Basiseinstellungen) sind Moglichkeiten
technischer Natur enthalten.

Auf den Seiten, die dieser links im Index folgen, finden Sie detailliertere Informationen.

Benutzeroberflache

9I Basiseinstellungen @
Benutzeroberflache Editar Erweitert Entwicklung Swsteminfa

Prograrnm

Sprache

| Deutsch (German) hd

Twp chriftzeichen %o Z00M

[

Arial * 100
Megative Zahlen

| Megative Zahlen rot anzeigen

Starten

| auf Akkualisierungen prifen

| Startseite anzeigen

| Liste zuletzt gedffreter Dateien anzeigen

Webserver starten

|'-.-'|:ureinstellungen| oK | | Abbrechen | [ Hilfe:

Programm

Sprache
Die Sprache des Programms. Andern Sie nach Belieben die Sprache des Programms, indem Sie unter
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denen, die verfugbar sind, auswahlen.

Typ Schriftzeichen
Sie konnen die Schriftzeichen selber auswahlen.

% Zoom
Wenn Sie mochten, dass die Daten in den Tabellen grdsser oder kleiner angezeigt werden, andern Sie
den Prozentsatz des Zooms.

Negative Zahlen rot anzeigen
Negative Zahlen werden in den Tabellen in Rot angezeigt.

Starten

Auf Aktualisierungen priifen
Direkte Verbindung mit der Seite Download von Banana.ch SA, welche die Aktualisierungen enthalt.

Startseite anzeigen
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden auf der Startseite von Banana die letzten News gezeigt.

Liste zuletzt geoffneter Dateien anzeigen
Zeigt eine Liste der zuletzt gebrauchten Dateien an.

Webserver starten
Dient fur den Zugriff auf Daten von Banana Buchhaltung aus externen Programmen.

Editor
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9" Basiseinstellungen @

Benutzeroberflache Editar Erweiterk Enbwickiung Systeminfo
Programmyerhalken
Tabelle bearbeiten durch einfachen Klick
| Text automatisch vervollstandigen
| Totalsumrne wabrend der Auswahl
Mit "Entertaste” zur nachsten Zeie gehen
Eingabe

Maximale Anzahl Rickgangig 20

Maximale Anzahl Zeilen Aukovervollstandigung 0

|'l.-'|:|reinste||ungen| [ (0] o l | Abbrechen | | Hilfe

Programmverhalten

Tabelle bearbeiten durch einfachen Klick

Wenn diese Funktion wirksam ist, genugt ein einfacher Klick auf die bereits ausgewahlte Zelle, um die
Anderung eingeben zu kénnen. Wenn die Funktion unwirksam ist, muss man einen Doppelklick auf
das Feld machen, um dessen Inhalt andern zu konnen.

Text automatisch vervolistandigen
Wenn diese Funktion wirksam ist, wahlt das Programm automatisch den ersten Text-Vorschlag, das es
in der Dropdown-Liste findet und fugt ihn automatisch in die Zeile ein, in der Sie sich befinden.

Totalsumme wahrend der Auswabhl

Zum Summieren der ausgewahlten Betrage. Machen Sie diese Funktion unwirksam, wenn das
sofortige Berechnen der Totalsumme gewisse andere Operationen verlangsamen sollte. Es besteht
die Mdglichkeit, nicht zusammenhangende Zellen auszuwahlen, indem man die Taste Ctrl gedruckt
halt, wahrend man mit der linken Maustaste die einzelnen Zellen markiert.

Mit "Entertaste" zur nachsten Zeile gehen
Wenn diese Funktion wirksam ist, wird durch Drucken von Enter (Eingabetaste) der Cursor in der Zelle
derselben Spalte der nachsten Zeile positioniert.

Eingabe

Maximale Anzahl Riuckgangig
Eingeben, wie viele Operationen das Programm hochstens rickgangig machen kann (eine pro mal)
mit Befehl Ruickgangig, im Menu Bearbeiten.

Maximale Anzahl Zeilen Smart Fill
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Beim Eingeben der Daten flosst Ihnen das Programm den Rest des Satzes nach den ersten
Buchstaben ein. Wenn es viele Zeilen gibt, kann diese Funktion das Eingeben verlangsamen. Deshalb
koénnen Sie festsetzen, nach wie vielen Zeilen Sie Smart Fill nicht mehr winschen. Wenn Sie nichts
angeben (Null), bedeutet es, dass Smart Fill immer angewendet wird.

Erweitert

Q' Basiseinstellungen >

Benutzeroberflache Editor Erweitert Entwicklung Systeminfo
Datensicherung
Automatisch alle Minuten speichern 1 =
Backup Datei erstellen (.bak)
Dateierweiterungen

Erweiterung der Dateien, die sicher sind

||‘|tIT|| pdf txt gif ipg pnag docx

PDF

Schriftart TrueType aktivieren

Voreinstellungen Abbrechen Hilfe

Datensicherung

Automatisch alle Minuten speichern

Mit dieser Option kdnnen Sie veranlassen, dass das Programm die Datei automatisch speichert (nach
wie vielen Minuten, entscheiden Sie selber). Das Programm speichert die Daten in einer Datei, die
Autobackup + Dateinamen heisst. Falls sich der Computer oder das Programm blockieren sollten,
kénnen Sie die Daten retten, indem Sie diese Datei 6ffnen und mit neuem Namen speichern (Men(
Datei).

Backup Datei erstellen (.bak)
Wenn Sie die vorherige Version der Datei unter gleichem Namen speichern, bekommt sie einen
Namen mit der Ausdehnung BAK. Siehe Speichern.

Dateierweiterungen

Erweiterung der Dateien, die sicher sind
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Diese Option wird benutzt, um die Spalte DokLink in der Tabelle Buchungen anzuzeigen und um in
digitale Dokumente Links einzufiigen. Mit Doppelklick auf dem Link, wird das entsprechende
Dokument eingefuhrt; dies geschieht aber nur, wenn das Format des Dokumentes als sicher
betrachtet wird.

Pdf
Schriftart TrueType aktivieren

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Drucken von PDF-Dateien die in Registerkarte
Benutzeroberflache ausgewahlte Schriftart verwendet, ansonsten wird ein nativer PDF-Dateityp
(Helvetica oder Times New Roman) verwendet. Diese Option sollte deaktiviert werden, wenn der Text
in den erzeugten PDF-Dateien nicht lesbar ist.

Voreinstellungen

Wurden Einstellungen verandert, so kdnnen durch Klicken auf die Schaltflache Voreinstellungen die
Voreinstellungen (Standardeinstellungen) wiederhergestellt werden.

Entwicklung

Q' Basiseinstellungen x

Benutzeraberflache Editor Erweitert Entwickiung Systeminfo
Entwickleroptionen

Screenshot erméglichen (Strg+3)
[] Fenster "Debug output™ anzeigen

Vaoreinstellungen Abbrechen Hilfe

Entwickleroptionen
Enthalt far Entwickler von Skripts, Apps und HTTP-Seiten fur Banana Buchhaltung hilfreiche Optionen.
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Screenshot ermoéglichen (Strg+3)
Bei aktivierter Option kann man mit der Tastenkombination Strg+3 Screenshots (Abbildungen) der
Tabellen und Dialogfenstern des Programms machen und speichern.

Fenster "Debug-Meldungen"” anzeigen

Wenn aktiv, wird das "Debug Output"-Fenster am unteren Rand des Hauptprogrammfensters
angezeigt. In diesem Fenster werden alle Debugging-Meldungen angezeigt. Debugging-Meldungen
ermoglichen, den korrekten Betrieb wahrend der Ausfihrung von Skripts, Anwendungen oder
Aufrufen des Webservers zu Uberprufen. Sie richten sich an Entwickler von Skripten, Apps oder http-
Sheets. Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite Debugging.

Systeminfo
9' Basiseinstellungen @
Benutzeroberflache Editar Erweitert Entwickiung Systeminfo
4 Application -

Marne Bananabxpmil 4
Version 7.0.0,150217 1
Mifard size 64 hit
Application path Ci/BananaExpma0/bananary0_150323...
Settings path IHEEY _CURREMT_UISER\SoftwareiBa.. .
Arguments
Ot Frarmework 541

Current language  de_CH
4 International Setup
Systern locale de_CH
Decimals 2
Decirmal separator
Thousand separator '
Date format i M ey
List separatar
Field separator
4 Operating system
Marre Windous T
Detail Windows: \Windows MT 6,1, 7601 =64

-

|In Zwischenablage ku:upieren| | Aktualisieran |

Woreinstelungen [ ok l | Abbrechen | | Hilfe: |

Die Registerkarte Systeminfo zeigt Informationen zum Betriebssystem und das Arbeitsumfeld an.
Diese Informationen werden eventuell vom technischen Support verlangt werden. In diesem Falle auf
die Schaltflache 'In Zwischenablage kopieren' klicken und die Daten in die Email oder das
Kontaktformular hineinkopieren.

Bilderfassung

Diese Funktion ist mit der Tastenkombination Strg+3 verfligbar. Sie ermdglicht das Aufnehmen und
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Speichern einer Abbildung der Programmoberflache (Screenshot). Sie ist fir die Erstellung einer
Dokumentation nitzlich, da sie den Teil der Programmoberflache wiedergibt, welcher interessiert.

Bilderfassung

Bei der Aufnahme eines Bildes (Screenshots) wird empfohlen, im Programm (rechts unten) den Zoom
"90%" zu verwenden, so dass auf der Abbildung mehr Daten angezeigt werden, jedoch die Texte
trotzdem lesbar sind.

o Alles erfassen
Erstellt eine Abbildung des gesamten Banana-Fensters.
o Tabelle und Infofenster erfassen
Erfasst die Tabelle und das Info-Fenster unten (ohne Menu, Werkzeugleiste und Statusleiste).
o Tabelle erfassen
Erfasst die Tabelle bis zum Rand.
o Spalten erfassen
Erfasst ausschliesslich die Tabelle und nur bis zur maximalen Breite der Spalten (schliesst
weisse Flachen nicht ein).

Fenstergrosse andern (Pixel)

Reduziert das Fensters so, dass man bei der Bilderfassung immer Uber die gewlnschte Grisse
verflgt.

Fensterkomponente ausblenden / anzeigen

Ermaglicht mehrere Zeilen der Tabelle anzuzeigen, indem die Werkzeugleiste, das Info-Fenster und
die Statusleiste versteckt werden.

Windows-Dialogfensterschatten deaktivieren

Windows 8 und 10 "verschonert" die Dialogfenster, indem es Schatten einflgt. Der Hintergrund ist
deshalb auch bei der Aufnahme des Bildes sichtbar.

Um dies zu verhindern:

o

Unten links auf Start bzw. Windows-Symbol klicken und unmittelbar "Sysdm.cpl" schreiben
Sich im nun 6ffnenden Dialogfensters in die Registerkarte "Erweitert" begeben

Unter "Leistung" (Visuelle Effekte, ...) die Schaltflache "Einstellungen" betatigen
"Fensterschatten anzeigen"-Visum entfernen.

o

[¢]

[¢]

Menu Apps

BananaApps

o BananaApps sind Erweiterungen der Programmfunktionen flr Reporting, Berechnungen, Export,
Import, Erstellen von Rechnungen und Mahnungen und mehr.

o Sie mussen vom Benutzer uUber die entsprechende Schaltflache im Dialogfenster Apps verwalten
installiert werden.

o Die Ausfuhrung erfolgt Uber das Menu Apps oder innerhalb der spezifischen Funktionalitat (z.B.
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In Buchhaltung importieren).

Menu 'Apps'

Das Menu Apps listet alle installierten BananaApps auf, die mit der aktuell ge6ffneten Datei
verwendet werden konnen. Durch Auswahl des Befehls wird die angegebene App ausgeflhrt.

_ﬁ_s Fenster  Hilfe
MwSst LSt Schwein effelktive Methode L4
ISt/ USt Schweiz Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz Methode  #

Spendenbescheinigung far Vereine in der Schweiz

Etiketten k

Datew L4

Apps verwalten...

Nachfolgend finden Sie weitere Informationen zu den verfugbaren Apps.

Apps Verwaltung

Der Befehl Apps verwalten erlaubt es, BananaApps zu suchen, zu installieren, Einstellungen zu andern
und zu deinstallieren.

Installation einer neuen App

Sehen Sie bitte auf der Webseite Apps verwalten.

Technische Informationen zu den BananaApps
Einige technische Informationen tGber BananaApps

o Dies sind Programme, welche in der Javascript-Sprache erstellt wurden und die von Banana zur
Verflgung gestellten API's nutzen.

o Sie sind sehr sicher und kdnnen keine Funktionen ausfuhren, die Auswirkungen auf das
Betriebssystem haben kdnnten.

o Einzelne Apps:
Es ist eine Textdatei mit der Endung .js, die ein Programm in Javascript enthalt, welches die
Eigenschaften einer BananaApps enthalt.

o App-Paket:
Es handelt sich um eine komprimierte Datei mit der Erweiterung .sbaa, die mehrere andere
Dateien enthalten kann, die von der Anwendung bendtigt werden, wie z.B. Befehle, Bilder,
Dialoge. Ein Paket kann mehrere Befehle enthalten. Das MenU Apps zeigt den Titel des Pakets
und die darin enthaltenen Befehle an.

o Wenn ein Paket deaktiviert wird, werden alle Anwendungen deaktiviert.

Voraussetzungen fir das Ausfuhren von BananaApps

Die Befehle zur Ausfihrung von BananaApps sind nur verfiugbar, wenn die aktuelle Datei (diejenige,
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an der gerade gearbeitet wird) die von den Apps bendtigten Funktionen hat. Wenn eine Anwendung
im MenU Apps nicht sichtbar oder nicht ausfuhrbar ist, liegt es daran, dass keine der folgenden
Funktionen aktiviert ist.

o Die Apps sind im jeweiligen Kontext verfugbar.
= Produktivitat:
Befehle, die im Menu Apps aufgerufen werden kénnen.
= Importieren:
Verfugbar Gber den Befehl In Buchhaltung importieren.
= Exportieren:
Verfugbar im Menl Apps. Der Dateiname wird am Ende definiert und gespeichert.
= Rechnungsbericht:
Bereitet den Druck der Rechnung vor. Verfugbar Uber den Befehl Rechnungen
ausdrucken.
» Zahlungserinnerungen:
Bereitet den Druck der Mahnungen vor. Verfugbar Uber den Befehl Zahlungserinnerungen
ausdrucken.
= Auszugsbericht:
Bereitet den Druck der Auszlge vor. Verfugbar Uber den Befehl Berichte ausdrucken.
o Zuordnung zu einem Dateityp:
Die aktuelle Datei muss z.B. eine Buchhaltungsdatei oder eine '‘Doppelte Buchhaltung' oder ein
‘Adressbuch’ sein.
o Zuordnung zu einem Dateityp:
Einige Apps sind nur ausfuhrbar, wenn in den Dateieigenschaften, Registerkarte ->
Verschiedene, das entsprechende Wort angegeben wird.
Zum Beispiel bei Ausdrucken von Auflistungen von Patriziaten, welche bestimmte Felder
erfordern, ist die Eigenschaft 'Patriziat' erforderlich.

Eigene Apps entwickeln

Jedermann kann BananaApps erstellen, die die Funktionalitat des Programms erweitern. Es sind hierzu
jedoch Programmierkenntnisse erforderlich.

Zum Entwickeln einer Banana-Applikation empfiehlt es sich, ein bereits vorhandenes Projekt zu
ubernehmen.

o Eines der verfugbaren Beispiele von der Webseite github.com\BananaAccounting Ubernehmen.
o Sich auf die Dokumentation fur Entwickler# (nur in englischer Sprache verfligbar) abstutzen.
o Die Applikation mittels Befehl Apps verwalten (MenU Apps) installieren.

Apps verwalten

In diesem Dialogfenster kdnnen Sie 'Apps' installieren, deren Eigenschaften andern und deinstallieren.
Um eine 'App' nutzen zu kénnen, mussen Sie sie zuerst installieren.

Installation einer neuen App

Um eine App zu installieren, so vorgehen:
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o Die Sprache und das Land auswahlen.

o Aus der Liste auf der linken Seite Online auswahlen.

o Aus der Liste der online verfugbaren Apps die gewunschte Typologie der Banana-App# (z.B.
Produktivitat (productivity)) auswahlen.

o Die gewunschte App in der Auflistung der verfugbaren Apps suchen; oder falls der Name der
'‘App' bekannt ist, kann diese auch mittels 'Suchfeld' gefunden werden.

o Auf die Schaltflache Installieren klicken.

o Auf die Schaltflache Schliessen klicken.

Das Dialogfenster '‘Banana-Apps' listet alle verfligbaren Apps auf:

Q) Banana-Apps installieren X

de - | [Suchen

Vat Report Austria 2017

Installiert + Vat Report Austria 2017 This app creates a VAT report with the

de Meldung Austria specifications and structure used in Austria.

¥ MU iz: effektive Methode Mehr Informationen...
MWST-Abrechnung ab 2018
MWST-Abrechnung bis zum 3. Quartal 2017
MWST-Abrech

~ & MwSt/USt Schwet
MWST-Abrech al
MWST-Abrechnung 2. Semester 2017

Erforderliche Eigenschaften: austria (Hilfe)

Eigenschaften ibernehmen

Deinstallation

Aktiviert Automatisches Update

W Details anzeigen

Hinzufiigen von Datei... | Hinzufiigen von URL... | |Apps akhualisieren Schliefien Hilfe

Sobald die App installiert ist, wird sie im Menu 'Apps' sichtbar sein, wo sie ausgefuhrt werden kann.

Liste der verfuigbaren Apps
In dieser Liste werden alle Apps aufgelistet, die Sie hinzugefligt haben oder installiert werden kénnen.

o Das Visum zeigt an, dass die 'App' bereits installiert ist.
o Titel der 'Apps'.
o Informationen Uber '‘BananaApps'.
= Beschreibung
= Link 'Mehr Informationen’, 6ffnet die dazu entsprechende Internetseite
= Letzte Aktualisierung
Datum und Uhrzeit der 'BananaApp'
Flr die lokalen BananaApps (Hinzugeflgt von Datei...) das Datum und die Uhrzeit
= Kategorie
Typologie der 'BananaApp'
= Nation
Die Nation fur welche die App verwendet werden kann. International bedeutet in
mehreren Nationen verwendbar
» Schaltflache "Installieren”
Ladt die 'BananaApps' herunter und stellt es lokal zur Verfugung.
o Informationen Uber die installierte 'Applikation’
» Das Symbol ">" vor dem Visum zeigt an, dass es sich um ein BananaApps-Paket handelt,
das mehrere Befehle enthalt.
= Aktiviert
Wenn es kein Visum gibt, erscheint die App nicht im Menu Apps. Fur ein Paket kdnnen Sie
auch nur einen einzigen Befehl deaktivieren.
= Automatische Aktualisierung
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Wenn eine neue Version verfugbar ist, wird diese automatisch heruntergeladen

= Erforderliche Dateieigenschaften
Die App verlangt, dass, um die Eigenschaften der Datei (Eigenschaften-Stammdaten)
ausflhren zu kénnen, die angegebenen Eigenschaften vorhanden sind.

= Schaltflache "Eigenschaften Ubernehmen"
Gibt die Eigenschaft ein, die in den Dateieigenschaften (Menu Datei, Eigenschaften-
Stammdaten) der aktuellen Datei angegeben ist.

» Schaltflache "Ausfihren"
Flhrt den entsprechenden Befehl aus.
Diese Schaltflache ist nur sichtbar, wenn der Befehl im aktuellen Kontext ausfuhrbar ist.
Beispielsweise kann ein Befehl, der eine Buchhaltung mit Fremdwahrungen erfordert, nur
fur eine Datei mit Fremdwahrungen ausgefiuhrt werden.

= Schaltflache "Ausfihren"

Bestimmte 'Apps' erlauben, die Parameter fur die Ausfihrung einzurichten. Die
Einstellungen beziehen sich auf die aktuell ge6ffnete Datei. Wird dieselbe 'App' mit einer
anderen Datei verwendet, so mussen die Einstellungen neu erfasste werden.

Z.B. werden in den Rechnungsberichten die fur den Ausdruck bendtigten Positionen
angegeben.

Das Symbol ">" vor dem Visum zeigt an, dass es sich um ein BananaApps-Paket handelt,
das mehrere Befehle enthalt.

» Schaltflache "Deinstallieren"
Deaktiviert die App oder das Paket.

Apps suchen
In der Liste werden BananaApps angezeigt, die den ausgewahlten Kriterien entsprechen:

o Sprache
o Nation
o Text
o Installiert
Lokal installierte Apps werden angezeigt
o Online
Die Liste der online verfugbaren Apps
o Vom System
Die Liste der vorinstallierten Apps. Diese kdnnen aktiviert oder deaktiviert werden.

Hinzufugen von Dateien

Erlaubt eine BananaApp aus einer lokalen Datei zu installieren. Es ist besonders nutzlich fur die
Entwicklung neuer Apps.

o Die Datei muss sich immer im gleichen Verzeichnis befinden.
o Wenn eine 'App' geandert wird, so verwendet das Programm immer die neueste Version.

Von URL hinzufugen

Erlaubt die Installation der Apps von www.banana.ch(4, die in der Liste aufgelistet sind.

Aktualisieren
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Ladt aus dem Internet die aktuellste Apps-Version fur BananaApps herunter, fir welche das
automatische Update nicht deaktiviert wurde.

Etiketten ausdrucken

Im MenU Apps kann man mit Hilfe von Befehl Etiketten -> Ausdrucken die Adressetiketten
ausdrucken. Fir die gewinschten Einrichtungen gibt es Registerkarten; z.B. fur das Etikettenformat
oder fr die Adressen, die man sortieren und ausdrucken will. Jede Einrichtung kann als Komposition

gespeichert werden.

9': Etiketten ausdrucken

Cptionen Etikette Extrahieren

Sorkieren Komposition

Lage der ersten Etikette
Horizonkal

Wertikal

anzahl Kopien prao Etikette

Etikettenformat

Melden wenn der Text dber die Etikette hinausgeht

,_.
Al |k

lEtikettenSxS (Vordefiniert) 'H Andern,.. ‘
Daten
Tabelle [flaufend) -|
Mur ausgewshite Zeilen
[ Ok ] I Abbrechen I I Anwenden J l Hilfe: I

Informationen zu den anderen Registerkarten finden Sie auf folgenden Seiten:

o

Optionen
Etikette

Extrahieren
Sortieren

o Komposition

[¢]

[¢]

[¢]

Beispiel des Ausdruckes
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Frau Frau Herr
Carole Smith Marta Miller Stephan Rossier
“ia delle Rose, 5 “ia Ponte, 3 “ia dei Gelsi, 11

5900 Lugano

G900 Massagno

5900 Paradiso

Herr Herr Herr
Luigi De Rossi Stefano Corsi Rudolf Steiner
“ia delle Rondini, 9 “ia Milano, BB “ia Corernmo, 52

5900 Lugano

G500 Bellinzona

G528 Camoring

Frau Herr Herr
harisa Mattei Giancatlo De Carli Federico Pasullo
“ia Gottardo, 10 “ia Tating, 23 wia Da winci, 9

B300 Lugano

BB00 Locarno

£962 viganello

Optionen

93 Etiketten ausdrucken

Optionen Etikette Extrahieren Sortieren Komposition
Lage der ersten Etikette
Horizontal 1 [+
Yerkikal 1 [=
Anzahl Kopien pro Etikette 1 [+

Melden wenn der Text dber die Ekikette hinausgeht

Etikettenformat

[Etiketten 3w (Mordefiniert) 'H Andern... l

Daken

Tabelle |flaufend) 3

Mur ausgewahlke Zeien

Ok ] [ abbrechen ] [ Anwenden l [ HilFe: l
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Lage der ersten Etikette

Man kann die Lage der ersten Etikette auswahlen. Die Werte Horizontal | und Vertikal 1 beziehen sich
auf die Ecke oben links des Blattes.

Anzahl Kopien pro Etikette
Der Anfangswert 1 meint eine Kopie pro Etikette.

Melden wenn der Text uiber die Etikette hinausgeht

Die Option ist standardmassig aktiv. Wenn die Adresse Uber den Etikettenrand hinausgeht, wird es
gemeldet.

Etikettenformat

Man kann eines der Etikettenformate auf der Liste auswahlen.

Wenn das gewiinschte Format nicht auf der Liste steht, kann man mit Schalttaste Andern ein
Dialogfenster 6ffnen, das Etikettenformate heisst, damit man die gewunschten Einrichtungen
auswahlen kann.

Daten
Die Quelle angeben, wo man die Daten entnehmen kann.

o Tabelle - es werden die Daten der aktuellen Tabelle ausgedruckt werden. Wenn Ziehungen von
Adressen vorgenommen worden sind, druckt das Programm nur die gezogenen Adressen aus

o Adressen - es werden alle Adressen der Tabelle ausgedruckt werden

o Nur ausgewahlte Zeilen - es werden nur vorher ausgewahlte Adressen ausgedruckt werden.

Etikette
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9I Etiketten ausdrucken @
Optionen Etikiette Extrahieren Zeilen sortieren Kornposition
Liste Felder
Index -
SysCod
Sektion
Codel
rade? T
Feld einfligen
Etikettenansicht
«Tikel= -
<\Worname> <Mame >
<Firmaz =
=hdressel
“hdressez =
<Adressed> =
Zeilenumbrichen und Leerzeichen beibehalten
o4 ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Liste Felder
Es werden alle fur die Etiketten mdglichen Felder aufgelistet; wenn Sie ein Feld eingeben wollen,
kénnen Sie auf zwei Arten vorgehen:

o Doppelklick auf ein Element der Liste.
o Einmal auf das Element der Liste klicken und mit Schaltflache Feld einfiigen bestatigen.

Das ausgewahlte Feld wird in der Etikettenansicht eingefugt. Sie kdnnen Felder auch direkt einfigen
und den Namen des Feldes zwischen den Symbolen "grésser als" und "kleiner als" schreiben.

Etikettenansicht
Zeigt die Anordnung der Felder an. Die einzelnen "<NAME FELD>" werden mit dem entsprechenden
Wert der Tabelle ersetzt.

Die Symbole grésser als und kleiner als braucht man, um das Feld abzugrenzen. Wenn man die
Symbole wirklich schreiben will:

Far "<" schreibt man "\<"

fur ">" schreibt man "\>"

far "\" schreibt man "\\"

Zeilenumbriiche und Leerzeichen beibehalten
Wenn die Option nicht ausgewahlt worden ist, zieht das Programm bei Leerraumen und leeren Zeilen
diese nicht in Betracht.

Extrahieren

Diese Registerkarte ist auf der Seite Zeilen extrahieren (Menu Daten) erklart worden.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 100



9" Etiketten ausdrucken @

| Optionen Etikette Extrahieren Zeilen sortieren Kornposition

Tabelle: Adressen

Spalte: Kriterien: Wherk:
[ A ] [= Gleich A ]

[ x| v | [= slich 7]

[ z) | ™ | [= Glech )

Zufiigen ] [ Liste lischen

o4 ] [ Abbrechen l [ Anwenden ] [ Hilfe

Sortieren

Diese Registerkarte ist auf der Seite Zeilen sortieren (Ment Daten) erklart worden.

Q' Etiketten ausdrucken @

|Opti0nen I Etikette I Extrahieren | Sartieren Komposition

Tabelle: Etiketten

Sortiert nach: E @ &ufsteigend () Absteigend Murnmer
Dann: S @ Aufsteigend () Absteigend Murnrner
Diann: E @ pufsteigend () Absteigend Murmmer

Alle |5schen

uls ] [ abbrechen ] [ Arwwenden l [ Hilfe

Komposition

Informationen zu diesem Dialogfenster sind auf der Seite Komposition verfagbar.
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93 Etiketten ausdrucken @
| Optionen Etikette Extrahieren Zeilen sortieren Komposition

Mame

Beschreibung

Als Standard Festlegen
Optionen
Dieses Dislogfenster jedes Mal anzeigen
I Befehl ‘Etikette’ anzeigen
[ 1 Meni 'Favoriten' anzeigen

[7] schreibgeschiitzt

=] ] [ Léschen ] [ Duplizieren ] [lmp-:rtieren...

[ o4 ] [ Abbrechen l [ Anwenden ] [ Hilfe

Etikettenformate

Aus dem Menu Apps, Befehl Etiketten, Option Formate, greifen Sie auf die Einstellungen der
Etiketten zu.

Q' Banana - [Adressbuch - 2 (7))

Datei  Bearbeiten  Daten  Format  Werkzeuge  Verschiedenel | Apps | Fenster  Hilfe

u & Q ng‘ |§ x Bl AE (2] 'TH: B0 b Ausdrucken.,
Apps verwalten... Formate 2

Gruppen Kontakte Tagebuch

Basis MName Adresse? fechiv Komglett

D “‘rb“" Anrede Vamame Nachname

Kampaosition (Vordefinier)...
1

Im Programm steht eine grosse Auswahl von vordefinierten Etikettenformaten zur Verfugung. Es ist

jedoch maglich, die Einstellungen der schon eingegebenen Etiketten mittels Befehl Komposition
(Vordefiniert) als Standard festzulegen.

Seiten einrichten - Optionen
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9I Etikettenformate @

Karpasitionen; | Ekiketten Jx7 hd

Optionen Komposition

Seite

Linker Rand 0.00cm 5 Rechter Rand 0.00 cm
Rand oben 0.00cm | Rand unten 0.00 cm
Etiketken horizonkal 3 51 Etiketten vertikal 7

Seite haorizontal ausdrucken

Etiketten van rechts nach links anordnen

Etikette
Linker Rand 0,50cm = Rechter Rand 0.50 cm
Rand oben 0,50cm 5 Rand unten 0.50 cm
Text horizontal zentrieren | Text wertikal zentrieren
Schriftgrad
Basisgréfe 12 pk
| Automatizch, nicht kleiner als @ pt
[0]'s ] | abbrechen | | Arwenden | | HilFe:
Seite

Linker Rand, Rechter Rand, Rand oben, Rand unten
Zentimeter fur den Rand eingeben; ohne Wertangabe sind die Rander Null.

Etiketten horizontal
Angeben, wie viele Etiketten auf dem Etikettenblatt horizontal vorhanden sind.

Etiketten vertikal
Angeben, wie viele Etiketten auf dem Etikettenblatt vertikal vorhanden sind.

Seite horizontal ausdrucken
Der Ausdruck der Seite wird horizontal ausgerichtet.

Etiketten von rechts nach links anordnen
Die Etiketten werden von rechts nach links und von oben nach unten gedruckt.

Etikette

Linker Rand, Rechter Rand, Rand oben, Rand unten
Sie kénnen jeder Etikette einen Rand lassen; die Werte der Etikettenrander werden in Zentimeter
angegeben.

Text horizontal zentrieren
Wenn Sie die Option markieren wird der Text jeder einzelnen Etikette horizontal in der Etikette
zentriert.

Text vertikal zentrieren
Wenn Sie die Option markieren wird der Text jeder einzelnen Etikette vertikal in der Etikette zentriert.
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Zeichengréosse

Basisgrosse
Standardgrosse des Schriftzeichens

Automatisch, nicht kleiner als

Das Programm berechnet, Etikette fir Etikette, die maximale Grosse der Schrift, ab 14 Punkte bis 8
Punkte. Es wird dabei die horizontale und vertikale Grosse in Betracht gezogen. Wenn die Etikette
wegen der Zeilenlange oder Anzahl Zeilen nicht ganz ausgedruckt werden kann, erscheint eine
Fehlermeldung. Auch wenn sie nicht komplett ist, wird die Etikette immer ausgedruckt.

Bemerkung:

Die Drucker drucken normalerweise nicht das ganze Blatt aus, sondern lassen einen Rand; das
Programm versucht, die einzelnen Etiketten den Werten der Ausdruckseite anzupassen.

Seiten einrichten - Komposition

9| Etikettenformate @

Kompositionen; |Etiketten 3xd (vordefiniert) « |

Optionen Kamposition
Mamne Etiketten Jxd
Beschreibung

&= Standard Festlegen

Meu | | Loschen | | Duplizieren | |lm|:n3rtieren...

[ (0] 4 ] | abbrechen | | Anwenden | | HilFe |

Alle in der Registerkarte Optionen ausgewahlten Einrichtungen kénnen als Komposition gespeichert
und bei Gelegenheit angezeigt werden.
Mehr Informationen unter Komposition.

Eine App im Offline-Modus installieren

Um eine App offline zu installieren, befolgen Sie bitte folgende Schritte:
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Laden Sie unsere Webseite Apps Uber einen zweiten Computer, der mit dem Internet verbunden
ist, herunter.

Laden Sie die gewunschte App (file .js oder .sba) auf einen USB-Stick oder auf ein anderes Gerat
herunter.

Kopieren Sie die App auf lhren Computer ohne Internetverbindung.

Offnen Sie vom Computer ohne Internetverbindung das Programm Banana und die
Buchhaltungs-Datei.

Klicken Sie auf MenU Apps, Befehl Apps verwalten.

Klicken Sie auf die Schaltflache Datei hinzufiigen und wahlen Sie die Datei aus, indem Sie den
Pfad angeben, wo die App gespeichert wurde.

Die App erscheint nun unter den installierten Apps und im Menu Apps.

Menu Hilfe

Das Menu Hilfe erlaubt, auf die folgenden Befehle zuzugreifen:

o

o

o

o

Benutzerhandbuch - erlaubt, auf die Dokumentation, welche die verschiedenen Funktionen
des Programmes sowie buchhalterische Themen erklart, zuzugreifen
Schnelltastenkombination - enthalt das Verzeichnis samtlicher Schnelltasten mit
Beschreibung der Anwendung

Auf Aktualisierungen priifen - verbindet sich mit der Seite im Web von Banana.ch SA, um zu
prufen, ob es neuere Versionen des Programms(4 gibt

Supportzentrum - greift auf die Webseite des Banana Supportes zu

Feedback - direkte Verbindung zum Kontaktformular online, wo ein Kommentar abgegeben
werden kann

Registrierung - greift direkt auf die Banana Webseite zur Registrierung zu

Lizenzschlussel verwalten - erlaubt, den eigenen Lizenzschllissel zur Benutzung der
aktuellen Version einzugeben

Uber Banana Buchhaltung - éffnet ein Fenster, welches technische Informationen wie die
benutzte Version, die Seriennummer sowie das Copyright anzeigt

Schnelltastenkombinationen

Sie konnen die Liste der Tastenkombinationen auch konsultieren, indem Sie im Menu Hilfe auf den
Befehl Schnelltastenkombinationen klicken.

Schnelltasten

Buchhaltungstasten Beschreibung

F9

Macht einfache Neuberechnung.

Umschalt+F9 Macht eine globale Berechnung.

F6

Mit dieser Taste kann man verschiedene Funktionen ausfuhren, je nach
Spalte in der man gerade arbeitet. Die aktuellen Funktionen werden im
Informations-Fenster erklart.
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Alt+ Linke Maustaste

. (Punkt)
Bearbeitungsfunktionen
Enter, Tab

Alt+Enter
Umschalt+Tab

F2

Doppelklick

Ricktaste, Leertaste
Ricktaste

Entf

Strg+C

Strg+V

Entf

nicht zugeteilt

F4

Umschalt+F4
Strg+Umschalt+C
Strg+Umschalt+V
Strg+-

Strg++
Strg+Enter, Strg+Return
Bewegungstasten
Links

Rechts

Hoch

Runter

Bild aufwarts

Bild abwarts

Posl

Ende

Strg+Posl
Strg+Ende

Zeigt den Kontoauszug an, falls der Cursor (Mauszeiger) auf einer
Kontonummer steht. In anderen Spalten wird der angezeigte Wert in eine
Tabelle extrahiert, in der alle Zeilen mit demselben Wert angezeigt
werden.

In einer Datum-Spalte wird das aktuelle Datem eingeflgt.
Beschreibung

Geht eine Zelle weiter und bestatigt den eingetippten Text.
Geht eine Zeile weiter und bestatigt den eingetippten Text.
Geht um eine Zelle zurlick und bestatigt den eingetippten Text.
Bearbeitet den Inhalt einer Zelle.

Bearbeitet den Inhalt einer Zelle. Unter Basiseinstellungen ist es
maglich, das Bearbeiten des Inhalts einer Zelle Uber einen einfachen
Klick zu aktivieren.

Loscht den Inhalt und bearbeitet den Inhalt.

Loscht vorheriges Zeichen durch Zurlickbewegen des Cursors.
Loscht das folgende Zeichen.

Ausgewahlten Text oder Zellen kopieren.

Kopierten Text oder Zellen einfugen.

Loscht Inhalt der ausgewahlten Zellen.

Loscht die Zeichen vom Cursor bis ans Ende der Zelle.
Kopiert die obere Zelle der gleichen Spalte.

Kopiert die obere Zelle der gleichen Spalte und geht eine Zelle weiter.
Ausgewahlte Zeilen kopieren.

Ausgewahlte Zeilen einflgen.

Ausgewahlten Zeilen entfernen.

Flgt mehrere Zeilen oberhalb des Cursors ein.

Flgt eine Zeile unter dem Cursor ein.

Beschreibung

Cursor nach links bewegen.

Cursor nach rechts bewegen.

Cursor nach oben bewegen.

Cursor nach unten bewegen.

Verschiebt die Seite nach oben.

Verschiebt die Seite nach unten.

Cursor zum Zeilenanfang bewegen.

Cursor ans Zeilenende bewegen.

Cursor an den Anfang der Tabelle bewegen.

Cursor zur unteren rechten Ecke der Tabelle bewegen.
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Strg+Links
Strg+Rechts
Strg+Hoch
Strg+Runter
Alt+Bild abwarts
Alt+Bild aufwarts
Strg+Bild abwarts
Strg+Bild aufwarts
Strg+Tab

Strg+Umschalt+Rick-Tab

F5

Umschalt+F5

Auswahltasten

Umschalt+Bild aufwarts

Umschalt+Bild abwarts

Umschalt+Links
Umschalt+Rechts
Umschalt+Hoch
Umschalt+Runter
Umschalt+Pos1
Umschalt+Ende
Strg+Umschalt+Pos1
Strg+Umschalt+Ende
Strg+A

Weitere Tasten
Strg+F4

nicht zugeteilt
Strg+N

Strg+S

Strg+0

Strg+P

Esc

Strg+Z

Strg+Y

Strg+F

Cursor nach links an den Rand des aktuellen Datenbereichs.
Cursor nach rechts an den Rand des aktuellen Datenbereichs.
Cursor nach oben an den Rand des aktuellen Datenbereichs.
Cursor nach unten an den Rand des aktuellen Datenbereichs.
Nachste Ansicht.

Vorangehende Ansicht.

Nachste Tabelle.

Vorangehende Tabelle.

Nachstes Fenster.

Vorheriges Fenster.

Geht zur gewunschten Zeile Uber, indem im aktiven Fenster die
Zeilennummer eingegeben wird.

Zur Basis-Zeile Ubergehen.

Beschreibung

Wahlt die Spalte aus und geht nach oben, Seite um Seite.
Wahlt die Spalte aus und geht nach unten, Seite um Seite.
Wabhlt die Zeile kolonnenweise nach links aus.
Wahlt die Zeile kolonnenweise nach rechts aus.
Wahlt die Spalte zeilenweise nach oben aus.
Wahlt die Spalte zeilenweise nach unten aus.
Wahlt bis zum Zeilenanfang aus.

Wahlt bis zum Zeilenende aus.

Wahlt bis zum Fensteranfang aus.

Wahlt bis zum Fensterende aus.

Wahlt die ganze Tabelle aus.

Beschreibung

Schliesst das aktive Fenster.

Das Programm verlassen.

Neue Datei.

Speichern.

Offnen.

Ausdrucken.

Laufenden Befehl unterbrechen.

Befehl Ruckgangig.

Befehl Wiederherstellen.

Befehl Suchen.
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F3 Befehl Nachsten suchen.

Strg+B Fettschrift.
Strg+I Kursivschrift.
F1 Hilfe anzeigen.
Multimedia-Tastatur Erfolgt durch

Drucken Sie die fn-Taste sowie die entsprechende Funktionstaste (z.B.

Funktionstaste (z.B. F6) Fn + F6)

Fehlermeldungen

Liste der Meldungen

o Komplette Liste der Fehlermeldungen(#
o Fur Informationen zum Meldungen-Fenster sehen Sie bitte auch unsere Webseite
Benutzeroberflache.

Wenn das Programm Fehlermeldungen anzeigt

o Help bezuglich des gemeldeten Fehlers konsultieren: Im Fenster _'Info' oder 'Meldungen' (wo
die Fehlermeldungen erscheinen), erscheint der Fehlermeldung folgend das folgende Symbol

Q
. Mittels Mausklick auf dieses Symbol werden Sie direkt mit der Webseite verbunden, welche

dem Fehler entspricht und mégliche Ursachen und Lésungen auflistet.

o Wenn der Fehler weiterhin besteht:
= Aktualisieren Sie lhre Software auf die aktuellste Version auf der folgenden Seite
Download[#.
= Rechnen Sie Ihre Buchfihrungsdatei mit Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus Menu
Buchl nach.
* In einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen kontrollieren Sie, ob die
Wechselkursdifferenzen berechnet worden sind.

Deaktivieren und Reaktivieren der Option 'Nicht melden'

o Deaktivierung der Anzeige des Nachrichtendialogs:
= Im Dialogfenster 'Meldungen' die Option 'Nicht melden' aktivieren.
» Mit dem Fenster-Menu -> Warnmeldungen.
o Reaktivierung der Anzeige des Nachrichtendialogs:
= Mit dem Fenster-Menu -> Warnmeldungen.
= Mit dem Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus Menu Buchl.

Menu Favoriten

Jede erstellte Komposition wird in der Liste des 'MenUs Favoriten' aufgelistet. Um ein Favorit
anzuzeigen oder auszudrucken, genugt es, ihn aus der Liste des 'Menus Favoriten' auszuwahlen, ohne
dabei die Einstellungen andern zu mussen.
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Werden Kompositionen zum ersten Mal erstellt, ist die Datei zu schliessen und erneut zu 6ffnen, um
diese im Men( Favoriten sehen zu kdnnen.

Komposition

Die Komposition ist eine personalisierte Ansicht von Einstellungen, die spater Gbernommen werden
konnen.
Alle Kompositionen kénnen im Men( 'Favoriten' angezeigt werden.

Kompositionen kann man fur die folgenden buchhalterischen Daten erstellen:

o Kontoauszuge

o MwSt/USt-Zusammenfassung

o Formatierter Bilanzausdruck

o Formatierte Bilanzausdruck nach Gruppen
o Bericht

o PDF-Dossier

o Datei exportieren

o Zeilen extrahieren

Adressbuch/Etiketten

[¢]

So erstellt man Kompositionen

Kompositionen kann man vor allem im Menl Buchl fiir die Kontoauszuge, den formatierten
Bilanzausdruck, den formatierten Bilanzausdruck nach Gruppen, die Berichte und die
MwSt/USt-Zusammenfassung erstellen. Im Menl Datei hingegen fur Befehl PDF-Dossier
erstellen und Datei exportieren. Im Menu Daten fur Befehl Zeilen extrahieren und sortieren.
Im Men( Etikettel sind es Kompositionen fur die Adressen.

[¢]

Sobald das gewunschte Dokument ausgewahlt worden ist, wahlt man im Menl Buchl, Datei
usw. den Befehl aus (Kontoauszige, Bilanzausdrucke, Datei exportieren...

Im Fenster, das sich 6ffnet, Registerkarte Komposition auswahlen

Schalttaste Neu

Den Namen der Komposition eingeben

die gewlinschten Optionen auswahlen

o Schalttaste Anwenden

o

o

[¢]

[¢]
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9I Kontoauszige @

Konten Periode Ciptionen Kampaosition

Mame
Beschreibung

Als standard Festlegen

Optionen
| Dieses Dialogfenster jedes Mal anzeigen
| Im Befehl 'Kontoauszug' anzeigen
| Irn Men(l 'Favaoriten' anzeigen

Schreibgeschiikzt

| MNeu | | Léschen | | Duplizieren | |1mportieren...|

[ QK ] | abbrechen | | anwenden | | Hilfe |

Jede erstellte Komposition steht im Menu des entsprechenden Befehls und Sie kénnen sie andern,
umbenennen, duplizieren oder ldschen.

Name
In diesem Feld den Namen der Komposition eingeben (z.B. Bilanz Vierteljahr).

Beschreibung
Eine Beschreibung der Komposition eingeben.

Dieses Dialogfenster jedes Mal anzeigen

Mit dieser Option wird das Dialogfenster angezeigt, in dem man die Einstellungen andern kann, wenn
man die Komposition im Menl auswahlt. Wenn die Option nicht ausgewahlt ist, wird direkt die
Seitenansicht des gewlunschten Dokuments angezeigt (Bilanzausdruck, Bericht, ...).

Im Befehl '..." anzeigen (je nach Befehl)
Bei dieser Option wird die Komposition im Menu des Befehls angezeigt.

Im Menu 'Favoriten' anzeigen
Bei Auswahl dieser Option, wird die Komposition im Menu Favoriten angezeigt.

Schreibgeschiitzt
Bei dieser Option kénnen die Einstellungen nicht gedndert werden.

Neu
Eine neue Komposition erstellen.

Loschen
Eine Komposition ldschen.

Duplizieren
Eine Komposition verdoppeln.

Importieren
Eine Komposition aus einer anderen Datei von Banana Buchhaltung importieren.
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Anwenden
Die ausgewahlten Einstellungen der neuen Komposition speichern.

Im Meni anzeigen
Je nach Meni werden die vordefinierte Komposition und die gespeicherten Kompositionen angezeigt.

Komposition (Vordefiniert)
Wenn noch keine Komposition erstellt worden ist, benutzt das Programm standardmassig diese
Komposition.

Im Beispiel ist es eine Komposition, die flr den buchhalterischen Bericht erstellt worden ist.

Buchl | Buch?  Add-ons  Fenster  Hilfe =[] %
4 Kontoauszige.. hack

Journal nach Periode..,

Gruppen der Konten nachrechnen Fd

(_5 Buchhaltung kontrallieren.., Umschalt+F9

Buchungs-Differenzen suchen Unkerteiung nach Monaten ™ 3 (5

Formatierte Bilanz.., 15 CHF Jan '15 Yan 15

Boll CHF | Periode Haben Bewegungen CHE *
Formatierte Bilanz nach Gruppen... =

Buchhalterischer Bericht... » Komposition (Yordefiniert)..
MhwSt/USt-Zusammenfassung... Unterteilung nach Maonaten
MwiSt/USE-Abrechnungen fir die Schweiz 3 Unterteilung nach Quartal {vierteljahr)

In Buchhaltung importieren..,

5'5946.30 -5'946.30
*100.00 152°676.30 -79'576.30

Direkter Zugang zu den Kompositionen

In der Tabelle, in der die Kompositionen angezeigt werden und in der Seitenansicht stehen das Menu
der Kompositionen und das Symbol der Einstellungen, damit Sie einfacher von einer
Komposition zur anderen wechseln kénnen und so schnelleren Zugang zu den Einstellungen haben,
falls Sie Anderungen anbringen wollen.

Konten Buchurgen | Totdlsummen | MwSt/usCodes | Wachsskurss | Komten-Bericht [1M] 3

X =
Komplett Sad Toalummen Budges Sakfn  Budost Totalsumman Kompestionx| ¥ (O ‘

seketion 5 up| Konto Beschreibung BKlasse G Vshrun E"’ﬂ’;_"g“l”%g‘ & ;ﬁ’;; ?cg; P"’"‘fﬂs&g e :’:z :I:':;:\::“z::z"
1 BILANZ Unterteilung nach Quartal (Vierteljahr)
2
31 AKTIVEN
4
5 1000 Kasse 1 100 CHF 14100.00 14'100.00
3 1020  Bankguthaben 1 100 CHF 163070.00 104840.00 73100.00 131530.00
2 1024 Bankguthaben EUR 1 100 EUR 21744.00 9144.00 12%800.00
a 1025 Bankguthaben USD 1 100 USD 9020.06 47376 B545.30
9 100 Fliissige Mittel 10 20793406 12095776 73100.00 152%676.30

Exportieren

Mit Banana Buchhaltung kénnen Sie in verschiedene Formate exportieren. Sowohl die Daten einer
einzelnen Tabelle oder alle Tabellen zusammen (Datei).

Zeilen exportieren

Im Menu Daten wahlen Sie Befehl Zeilen exportieren aus, wenn Sie den Inhalt einer einzelnen
Tabelle exportieren wollen.

Wenn Sie vor der Auswahl des Befehls Zeilen auswahlen, wird im Dialogfenster, das sich 6ffnet, die
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Option Nur ausgewahlte Zeilen markiert sein.

Datei exportieren

Im Menu Datei wahlen Sie Befehl Datei exportieren aus, wenn Sie mehrere Tabellen gleichzeitig
exportieren wollen.

Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, stehen folgende Registerkarten zur Verfligung (je nach Art von
Datei; siehe Format zum Exportieren):

o Einschliessen: die Tabellen und Berichte definieren, die beim Exportieren eingeschlossen
werden sollen

o Periode (Buchhaltung): die Periode definieren

o MwSt/USt (Buchhaltung mit MwSt/USt)

o Komposition
Durckvorschau exportieren
In der Werkzeugleiste der Druckvorschau des Ausdruckes:

o Auf den Pfeil rechts der Ikone 'Exportieren' (Adobe PDF-Symbol) klicken:
o Die gewlnschte Option aus dem Dropdown-Menu auswahlen:

= PDF erstellen

= Exportieren in Html

= Exportieren in Excel

* In Zwischenablage kopieren.

Formate zum Exportieren

Damit Sie auf verschiedene Arten exportieren kénnen, besitzt jedes Format eine oder mehrere
Registerkarten mit Optionen.
Sie konnen unter verschiedenen Formaten auswahlen:

o Pdf
Einen Ausdruck in PDF-Format des ganzen Inhaltes der Buchhaltungsdatei ausfuhren.
o Excel
Excel Prasentationen erstellen, Vergleiche, Budget, Index berechnen, Bilanz Analysen,
Graphiken, die sich direkt mit den Werten der Buchhaltung verbinden.
o Html
Sie offnen alle Daten und buchhalterische Berichte einfach mit einem Internet Browser
(Explorer, Mozilla, Opera).
Dank diesem Format kdnnen Sie die buchhalterischen Daten fir lange Zeit archivieren und
erfullen dabei alle gesetzlichen Vorschriften
o Xml
Standard fur den Datenaustausch. Die buchhalterischen Daten kdnnen mit anderen
Programmen oder dem Stilblatt XSLT gut gelesen und bearbeitet werden.
o Zeilen in Txt exportieren
Die Zeilen der Tabelle in Textformat exportieren.
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Einschliessen

Es ist die Registerkarte im Dialogfenster ,Datei exportieren'. Erlaubt, die Tabellen und Berichte
auszuwahlen, die Sie einschliessen wollen.

9I Datei in Htrml exportieren @

Basis Einschliessen Petiode Htrnl Optionen ISt fLUSE Komposition

| Buchhaltung nachkontrollieren

Einschliessen

V| Konten [Basis] -
V| Buchungen [Basis]

V| Totalsummen [Basis]

| MweStfUSE-Codes [Basis] =

Ansicht

Petinden

Konten/Kategorien nach Periode |1 Monat hd |

M SEISE-Zusammenf assung | 3 Monate (Quartal) - |

| Perioden Fir das ganze Jahr erstellen

Maximale Anzahl Perioden 36 =

[ [o]'4 ] | abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Buchhaltung nachkontrollieren
Wenn Sie diese Funktion auswahlen, wird die Buchhaltung kontrolliert, bevor Sie sie exportieren.

Einschliessen

Beinhaltet die Liste der Tabellen und Berichte, die Sie exportieren konnen. Die Liste kann je nach Art
von Datei und Buchhaltung anders sein.

Ansicht
Es ist mdglich, die Ansicht oder Komposition auszuwahlen, die Sie einschliessen wollen.
Diese Option ist beim Exportieren in PDF, HTML und XML- Format verfugbar.

Perioden
Optionen angeben fur das Exportieren von Tabellen, fur die Sie eine Periode vorgesehen haben.

Konten/Kategorien nach Periode
Ist die Auswahl "Konten Periode". Gibt an, welche Repetition pro Periode man winscht.

MwSt/USt-Zusammenfassung
Gemeint ist die Auswahl "MwSt/USt-Zusammenfassung Periode". Man kann MwSt/USt-
Zusammenfassungen fur verschiedene angegebene Perioden erstellen.

Perioden fir das ganze Jahr erstellen

Wenn Sie diese Funktion auswahlen, werden die Teilsaldi fur das ganze Jahr exportiert und nicht nur
fur eine ausgewahlte buchhalterische Periode oder fur eine ausgewahlte Periode beim Exportieren.
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Maximale Anzahl Perioden
Maximal mogliche Anzahl Perioden.

In Excel exportieren

9I Datei in Excel exportieren @

EBasis Einschliessen Petiode IMwSELISE Komposition

Drateiname

Buchhaltung_‘Weisshaupt_2015.excel.xls EBlattern. ..
Datei sofort anzeigen
Optionen
Marmen Zellen definieren
| Mamen Tabellen definieren
| Marmen in ®ml (Englisch) verwenden

| Tabellen schiltzen

Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Dateiname

In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn Sie
mit der Schaltflache Blattern eine schon bestehende Datei auswahlen, wird diese mit den neuen
Daten Uberschrieben.

Datei sofort anzeigen
Das Programm fur die Ansicht des soeben erstellten MS Excel Archivs wird gestartet. Auf diese Art
sieht man gleich das Resultat der Exportation.

Optionen

Namen Zellen definieren

Mit dieser Option gibt das Programm jeder Zelle beim Exportieren automatisch einen Namen. Die
Zelle mit Saldo des Kontos 1000 beispielsweise, erhalt in Excel den Namen "Accounts 1000 _
Balance". Dies erlaubt, jede Zelle, unabhangig von der Position die sie im Blatt besetzt, zu
identifizieren. Folglich werden Berichte in Excel erstellt, die nicht korrigiert werden mussen, falls der
Kontenplan geandert wird.

Namen Tabellen definieren

Mit dieser Option gibt das Programm beim Exportieren automatisch einen Namen in der Zone Zellen,
die zu einer Tabelle gehoren. Zum Beispiel wird die Zone, die aus den Zellen der Tabelle Accounts
gebildet worden ist, mit dem Namen DB_Accounts identifiziert. Diese Option ist notwendig, wenn in
Excel beim Erstellen der Berichte, die Funktionen der Datenbank verwendet werden.

Namen in Xml (Englisch) verwenden

Es ist moglich, die Namen der Zellen in der Originalsprache der Buchhaltung zu definieren oder mit
ihrem englischen Namen. In der Originalsprache werden die Namen natdrlich auch fur diejenigen
verstandlich sein, die keine Englischkenntnisse besitzen, aber sie sind leider nicht universell wie jene
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in Englisch. Dank dieser Option heisst es zum Beispiel " Accounts 1000_Balance" statt
"Konten_1000_Saldo".

Tabellen schutzen

Mit dieser Option wird der Inhalt der Zellen gesperrt, so dass nur die Formatierung geandert werden
kann. Dies verhindert, dass Sie ungewollt die exportierten Daten andern. Man kann jederzeit den
Schutz entfernen, mit dem betreffenden Befehl in Excel.

Andere Registerkarten
Far Erklarungen zu den anderen Registerkarten verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

o Einschliessen
o Periode

o MwSt/USt

o Komposition

Resultat des Exportierens

Jede Tabelle der Buchhaltung ist ein Blatt der Excel-Datei

H 1 J K o P s T 1] v =
1 Section Group Account Description BClass Gr  Opening Debit Credit Balance
3 Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse  Gr Ersffpung Soll Haben Saido
6 Section Grouyp Account Description BClass Gr Opening Debit Cradit Balance
12" BILANZ
141 AKTIVEN
16 1000 Kasse 1 100 1410000 1280000 26700.00
17 1020 Bankguthaben 1 100 163070.00 19980000 1327189.00 230461.00
18 1024 Bankguthaben EUR 1 100 2174400 12800.00 9144.00
19 1025 Bankguthaben USD 1 100 902006 8546 30 47378
20 100 Flilssige Mittel m 207924.06  2127200.00 15333530 26679876
2 1060 Wertschriften 1 106 2600000 2600000

1

3 1069 ‘Wertberichtigungen Wertschriften
Inf 2

106 -560.00 560.00 =
W v M Accounts . Totas - Fielnfo >

4

Namen der Zellen benutzen statt Bezugnahme Zeile/Spalte:

o Die Namen geben den gewinschten Wert wieder, auch wenn eine neue Zeile oder Spalte
eingefugt wird

o Namen sind einfach zu verstehen und benutzen
"Konten 1000 Saldo" meint Saldo des Kontos 1000
"Konten_1000_Beschreibung" ubernimmt den Wert der Zelle mit der Beschreibung des Kontos
1000

o Die Namen kénnen in den Formeln benutzt werden
"=Konten_1000_Saldo" Ubernimmt den Wert der Zelle mit Saldo des Kontos 1000
"=Konten_1000_Saldo/1000" teilt durch 1000 den Saldo des Kontos 1000

o Mit Namen ist es maglich, Verbindungen zu verschiedenen Dateien zu erstellen.

Die Verbindung zu einer Zelle besteht aus:

o Name der Datei
o Name der Tabelle
o Name der Zelle
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SUMME - ¥ v fe| =Konten_1000_Saldo
A B E D E & G

] [if] <

Kasse [=konten_1000_Saldd |

1 L k=

[

7
W 4« » M| accounts o Totals Fislnfo | Sheet4 %3 K] an

In Html exportieren

9I Datei in Htrl exportieren @

Basis Einschliessen Petiode Htrnl Optionen TSk fUSE Komposition

Dakeinarne

Buchhaltung_weisshaupt_2015.html EBlattern...

| Datei sofort anzeigen

Optionen Datei erstellen
Uberschrift 1
[Uberschrift 2

Uberschrift 3

Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Dateiname

In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn Sie
mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei mit dem gleichen Namen auswahlen, wird diese
uberschrieben.

Datei sofort anzeigen

Das Programm fur die Ansicht der soeben erstellten Html-Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht man
gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-Explorer mit
einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fir die Dokumente benutzen. Wenn Sie die ein zweites
Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen, deshalb auf Schaltflache
Aktualisieren des Browsers klicken.

Optionen Datei erstellen

Uberschrift 1, 2 und 3
Es handelt sich um die Uberschriften der Dateien.

Andere Sektionen
Far Erkldrungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

o Einschliessen
o Periode

o Html Optionen
o MwSt/USt

o Komposition
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Html-Optionen

9' Datei in Html exportieren @

Basis Einschliessen Periode Html Optionen ISk fLUSE Komposition

| stilblatt C55 verwenden
| Yordefiniertes Stilblatt verwenden
Externe Stilvorlage
Dakeinamne:
Blattern. ..

Stilblatt in Heml-Datei einbeziehen

| Mur sichtbare Spalten exportieren

| Tabelle mit Rrand

/| spalten mit Uberschrift
Seitenumbruch beibehalten

Als Daten exportieren

[ OF ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Stilblatt CSS verwenden

Wenn Sie diese Option aktivieren, ist es mdglich, eine exportierte Datei mit einem Stilblatt zu
verknUpfen. Das Programm verwendet automatisch ein vordefiniertes Stilblatt und flgt es ins
Dokument ein.

Vordefiniertes Stilblatt verwenden

Hiermit wird das vordefinierte Stilblatt des Programms benutzt. Wenn Sie das Feld unwirksam
machen, wird automatisch die Option Externe Stilvorlage aktiviert, wobei es méglich ist, den Namen
ihres Stilblattes auszuwahlen.

Externe Stilvorlage

Dateiname
Wenn ein externes Stilblatt benutzt wird, muss man mit der Schaltflache Blattern den Namen des
Stilblattes auswahlen.

Stilblatt in Html-Datei einbeziehen

Wenn die Daten in Html-Format verschickt werden, mussen Sie auch die Datei mit dem Stilblatt
mitschicken. Um zu vermeiden, dass zwei separate Dateien verschickt werden, aktivieren Sie das
Feld. So wird das Stilblatt zusammen mit der Buchhaltungsdatei im Html-Format verschickt.

Wenn Sie diese Option aktivieren (ankreuzen), speichert das Programm die Daten mit verschiedenen
grafischen Optionen:

o Nur sichtbare Spalten exportieren

o Tabelle mit Rand

o Spalten mit Uberschrift

o Seitenumbruch beibehalten

o Als Daten exportieren - die Daten werden ohne Formatierung exportiert.
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In Xml exportieren

9' Datei in ¥ml exportieren @

Basis Einschliessen Periode T¥wSEfLISE Kornposition

Dakeinarne

EBlattern...
| Datei sofort anzeigen
Stilblatt %5LT
EBlattern. ..
Cpkionen
Mur sichtbare Spalten exportieren
Liste der Ansichten einbeziehen

Als Daken exportieren

Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Dateiname

In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn Sie
mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei mit dem gleichen Namen auswahlen, wird diese
uberschrieben.

Datei sofort anzeigen

Ein Programm fur die Ansicht der soeben erstellten Xml-Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht man
gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-Explorer mit
einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fir die Dokumente benutzen. Wenn Sie die ein zweites
Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen, deshalb auf Schaltflache
Aktualisieren des Browsers klicken.

Stilblatt XSLT

In diesem Feld kann das Stilblatt erfasst werden, nach dem das Programm die Buchhaltungsdaten
grafisch anordnen soll. Es kdnnen so personalisierte Ausdrucke eingerichtet werden, wie das z.B. der
Fiskus verlangt. Banana SA stellt keine xslt-Dateien zur Verfigung.

Optionen

o Nur sichtbare Spalten exportieren
o Liste der Ansichten einbeziehen
o Als Daten exportieren

Andere Sektionen

Far Erkldrungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

o Einschliessen
o Periode

o MwSt/USt

o Komposition
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Zeilen in txt exportieren

Wenn Sie Zeilen exportieren wollen, wahlen Sie als erstes im Menu Daten den Befehl Zeilen
exportieren aus. Sie kdnnen die Optionen des folgenden Fensters markieren:

9' Zeilen in tt exportieren @
Dateiname Blattern, ..
Farmak Texk n |

Datei sofort anzeigen
Optionen
Mur ausgewahlte Zeilen
| Mur sichtbare Spalken exportieren
| Uberschrift Felder
| Unicode (JEF-8)

[ (] 4 ] | abbrechen | | Hilfe

Dateiname
Namen der Datei eingeben oder den Namen einer schon bestehenden Datei auswahlen mit Hilfe von
Schaltflache Blattern.

Format
Das Format auswahlen.

Datei sofort anzeigen

Ein Programm fir die Ansicht der soeben erstellten Txt-Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht man
gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-Explorer mit
einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fur die Dokumente benutzen. Wenn Sie die ein zweites
Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen, deshalb auf Schaltflache
Aktualisieren des Browsers klicken.

Optionen
Dank diesen Optionen konnen Sie die Daten so exportieren:

o Nur ausgewahlte Zeilen

o Nur sichtbare Spalten exportieren
o Uberschrift Felder

o Unicode (Utf-8)

Speichern
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9I Speichern @

Dateinarme | Blatkern |

| Datei sofort anzeigen

[ I ] | abbrechen | | Hilfe: |

Dieses Dialogfenster wird angezeigt, wenn eine PDF-Datei erstellt wird, in HTML- und in Excel-Format
exportiert wird oder in die Zwischenablage kopiert wird.

Dateiname
Den Namen der neuen Datei eingeben oder mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei
auswahlen.

Datei sofort anzeigen
Ein Programm fur die Ansicht der soeben erstellten Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht man
gleich das Resultat des Exportes.

Importieren

Informationen zum Datenimport sind in den einzelnen Online-Lektionen verflugbar, die im Menu auf
der linken Seite aufgelistet sind.

In Buchhaltung importieren

Unterstutzte Importformate

Banana Buchhaltung erlaubt, aus jedem beliebigen Format zu importieren (siehe Liste der aktuell
unterstitzten Importfiltertypen(). Sollte der Bedarf bestehen, aus anderen Dateitypen zu
importieren, welche nicht auf der Liste aufgefuhrt sind, kann ein daflr spezifisches BananaApps-
Importformat entwickelt werden.

Befehl 'In Buchhaltung importieren'

Mit dem Befehl In Buchhaltung importieren -> Pulldownmenu 'Importieren' (Menl Buchl),
kdnnen die folgenden Daten importiert werden:

o Buchungen - Fiir die Ubernahme von Bewegungen aus einer anderen Banana-
Buchhaltungsdatei oder aus einem Bankauszug.

Die Bewegungen werden als zusatzliche Zeilen am Ende der Tabelle Buchungen eingefugt.
Konten - Fiir die Ubernahme von Konten aus einer anderen Banana-Buchhaltungsdatei oder aus
einer Textdatei.

MwSt/USt-Codes - Fiir die Ubernahme von MwSt/USt-Codes aus einer anderen Banana-
Buchhaltungsdatei oder aus einer Textdatei.

Wechselkurse - Fir die Ubernahme von Wechselkursen aus einer anderen Banana-

o

[¢]

[¢]
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Buchhaltungsdatei oder aus einer Textdatei.
o Datei - Fiir die Ubernahme einer kompletten Datei zur Konvertierung des Kontenplans.

Fir die einmalige Ubernahme von Daten (z.B. einen Kontenplan aus einem anderen Programm) sehen
Sie bitte Datenubernahme aus einem anderen Buchhaltungsprogramm.

Q' In Buchhaltung importieren >

Importieren: |Buchungen 7
Buchungen

Bewegung
Bewegung
Bewegung i
Bankkontoaoszog (o)

Xml-Bankkontoauszug (150 20022)

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben (Text-Datei * )
Datei mit Text mit Uberschrift Spalten (Text-Datei *.txt)
Aargauische Kantonalbank (*.csv)

Banca Popolare di Sondrio (".csv)

BancaStato (*.csv)

Bangque Cantonale Yaudoise (*.csv)
Bazellandschaftliche Kantonalbank (*.csv)

Basler Kantonalbank (*.csv)

Berner Kantonalbank (*.csv)

B5l Bank (*.csv)

MwStISt-Codes
Wechselkurse

CLX Faymaker o
Dateiname
Blattern
Apps verwalten... Abbrechen Hilfe

Vorgehen beim Import

Zieltabelle fur Daten wahlen

Dateityp des Imports wahlen

Dateiname angeben

zu importierende Bewegungen auswahlen

Ll

Zieltabelle

FUr jede Datenart bestehen spezifische Seiten

o Bewegungen importieren
o Konten importieren

o MwSt/USt-Codes importieren
o Wechselkurse importieren

Importformate
Je nach Art der Zieltabelle stehen fur den Import unterschiedliche Formate zur Verfugung.

Folgende Formate stehen flr alle Optionen zur Verfugung:
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o Textdatei mit Spaltentberschrift
Es handelt sich um Dateien, welche speziell fiir die Ubernahme von Daten in Banana
Buchhaltung, mit anderen Programmen (z.B. Fakturierungsprogramm), erstellt wurden.
Die technische Anleitung, wie diese Dateien aufzubereiten sind, ist in englischer Sprache
verfugbar.

o Andere Dateitypen, flr welche ein spezifischer Filter fir den Import zur Verfigung steht oder
erstellt wurde.

Dateiname
o Dateiname angeben, aus der die Daten zu importieren sind.
Apps verwalten...

o FUr das Hinzuflgen oder Aktualisieren von Apps fur den Import.
Es kénnen Skripts flr die Dekodierung von Dateitypen erstellt werden.

Schaltflache Ok
o Startet den Import
Fehlermeldungen

o Sollten wahrend dem Importieren von Daten Fehlermeldungen erscheinen, zuerst die Apps
aktualisieren.

Bewegungen importieren

So vorgehen:

1. Im Pulldownmenu 'Importieren: Buchungen' auswahlen

2. Die Dateiart auswahlen, die man importieren will (Bewegungen Kassenbuch, Bewegungen
Doppelte Buchhaltung...)

3. Mit Schaltflache Blattern die Datei auswahlen, aus der man die Bewegungen importieren will.

Weitere Angaben zu den verflugbaren Importfilter finden Sie auf der Seite Banana Apps(#.
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9 In Buchhaltung importieren >

Importieren: |Buchungen -

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (*.ac?)
Bewegungen Kassenbuch (*.ac2)

Bewegungen doppelte Buchhaltung (*.acd)
Anlagenbuchhaltung(®.acl)

Bankkontoauszug (MT940)

Xml-Bankkontoauszug (150 20022)

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben (Text-Datei * )
Datei mit Text mit Uberschrift Spalten (Text-Datei *.txt)
Bankauszug Camt 150 20022 (Schweiz)

Basler Kantonalbank (.csv)

Credit Suisse (*.csv)

Luzerner Kantonalbank (*.csv)

Thurgauer Kantonalbank (*.csv)

Zircher Kantonalbank (*.csv)

Dateiname

Blattern

Apps verwalten... Abbrechen Hilfe

Art der Datei, die importiert werden soll

o Bewegungen aus Einnahmen-Ausgaben-Rechnung importieren
Um Bewegungen aus einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung in eine Datei mit doppelter
Buchhaltung importieren zu kdnnen, mussen die Konten und Kategorien der Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung den Konten der doppelten Buchhaltung entsprechen.
o Bewegungen aus dem Kassenbuch importieren
Man kann Bewegungen importieren und bekommt eine Zusammenfassung nach Quartal oder
Monat.
Sehen Sie bitte unsere Anleitung Daten aus der Kasse importieren.
o Bewegungen aus doppelter Buchhaltung importieren
Um Bewegungen aus einer doppelten Buchhaltung in eine andere Datei in doppelter
Buchhaltung importieren zu konnen, mussen die Konten Ubereinstimmen.
o Bewegungen aus Bankkontoauszug I1SO 20022 oder MT 940 importieren
Sehen Sie bitte unsere Anleitung Kontoauszug SEPA/ISO 20022 importieren.
o Bewegungen im Txt/CSV-Format importieren
Dieses Format muss verwendet werden, um Daten aus einem anderem anderen Programm zu
exportieren und in Banana Buchhaltung zu importieren. Siehe technische Anweisungen far die
Erstellung einer Datei, die in Banana Buchhaltung importiert werden soll (in englischer
Sprache). Diese Art von Datei wird verwendet, um Daten aus anderen Programmen zu
importieren, z.Bsp.
» Monatliche Bewegungen aus dem Lohnprogramm tbernehmen.
= Ausgestellte Rechnungen aus dem Fakturierungsprogramm Ubernehmen.
= Verbuchte Zahlungen aus dem Fakturierungsprogramm tUbernehmen.
= Verbuchte Verkaufe aus einem Online-Shop ubernehmen.
» Daten aus einem anderen Buchhaltungsprogramm tbernehmen.
= Daten aus einem Kassenbuchprogramm Ubernehmen (z.B. Restaurant oder Hotel).
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o BananaApps
(Importfilter)
Ermaglicht die Umwandlung von Daten, die aus einem anderen
Programm (Eigentumerformat) exportiert wurden, in das von Banana Buchhaltung bendétigte
Importformat.
* Banana erlaubt, verschiedene andere Formate zu importieren. Sehen Sie dazu die
aktualisierte Auflistung der BananaApps[# fur die Importation.
» Es konnen eigene Skripts zur Entschlisselung von in eigenen Dateien enthaltenen Daten
erstellt werden (Seite in Englisch).

Auswahl der Zeilen, die man importieren will

Nachdem man die Zeilen bearbeitet hat, die man importieren will, 6ffnet das Programm ein
Dialogfenster mit der Moglichkeit, weitere Optionen zu definieren:

9 In Buchhaltung importieren @
IDesktap/Buchungen mit Rechnungsnummer imparkieren. bxt
anzahl Zeilen 4
Zielkonto
1020 Bankguthaben v

Bewegungen auswahlen
Anfangsdatum (inbegriffen) 01.02.2020
Enddaturn (inbeariffen) 28.02.2020
|Februar ~ | |z020 -
Micht importieren, wenn gleiche externe Referenz, gleiches Datum oder gleicher Betrag vorhanden ist
Buchung vervollstandigen mit

| Werte automatisch vervollstandigen
Dokurment Anfangsnummer

8 -

V| Buchungen nach Rechnungsnummer gruppieren

Zielkonto fir Saldodifferenzen

[ ok || abbrechen Hife |

Buchhaltungs Zielkonto

Diese Option wird angezeigt, wenn Daten aus einem Bank- oder Postkonto oder Bewegungen von
Einnahmen und Ausgaben eines Kontos in Textformat importiert werden.

Geben Sie die entsprechende Kontonummer Ihres Kontenplans ein, die den zu importierenden Auszug
betrifft.

Bewegungen auswahlen
Anfangsdatum, Enddatum

Das Anfangs-und Enddatum der Periode fiir das Ubernehmen der Buchungen eingeben. Die Periode
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kann automatisch ausgewahlt werden, namlich mit Hilfe der Felder, die sich unter denjenigen flr die
Daten befinden.

Nicht importieren, wenn gleiche externe Referenz, gleiches Datum oder gleicher Betrag
vorhanden ist

Wenn diese Option ausgewahlt worden ist, werden bereits gebuchte Bewegungen nicht importiert;
damit Doppelbuchungen vermieden werden. Diese Option kann nur aktiviert werden, wenn die Spalte
'Ext.Ref.' (ExterneReferenz) in den zu importierenden Bewegungen (Datei) vorhanden ist; ansonsten
ist sie deaktiviert.

Buchungen vervollstandigen mit
Werte automatisch vervollistandigen

Die Option gibt es fur die Buchhaltung mit Mehrwertsteuer und Fremdwahrungen. Wenn sie
ausgewahlt worden ist, kann man die Werte automatisch vervollstandigen, die in den importierten
Daten fehlen (z.B. der Wechselkurs in der Tabelle 'Wechselkurse').

Dokument Anfangsnummer

Diese Option wird angezeigt, wenn Daten aus einem Bank- oder Postkonto oder Bewegungen von
Einnahmen und Ausgaben eines Kontos in Textformat importiert werden.

Es handelt sich um die Belegnummer, die man der ersten Buchung unter den importierten Buchungen
zuteilt.

Buchungen nach Rechnungsnummer gruppieren

Wenn die Importdatei Werte in der Spalte "DocInvoice" enthalt, wird man im Dialogfenster angeben
konnen:

o Buchungen nach Rechnungsnummer gruppieren
Die Zeilen der gleichen Rechnung werden gruppiert, damit es nur eine Buchung flr das gleiche
Konto und den gleichen MwSt-Code gibt.
Erklarungen zu Rechnungsdaten importieren in Englisch.

o Zielkonto fur Saldodifferenzen
Beim Benutzen von MwSt/USt-Codes kénnen Rundungsdifferenzen von wenigen Hundertsteln
entstehen.
In diesem Fall erstellt Banana eine zusatzliche Buchung flr jede Rechnung, worin die Differenz
verbucht wird.
Man muss darauf achten, dass sich die Summen Soll und Haben der zu importierenden Daten
aufheben. Ist dies nicht der Fall, wird die Buchungszeile die Differenz zwischen Soll und Haben
enthalten.

Wichtig: Notwendige Bearbeitung der importierten Buchungen

Das Programm erstellt Buchungen und flgt diese am Ende der Tabelle 'Buchungen’ ein.

Die Bewegungen kdnnen bearbeitet oder geldscht werden.

Das Programm flgt in der Doppelten Buchhaltung in den Spalten 'KtoSoll' und 'KtoHaben' und in der
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung in den Spalten 'Einnahmen' und 'Ausgaben' Symbole ein.

Diese Symbole mussen mit dem passenden Konto oder der passenden Kategorie ersetzt werden.

o [A]
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Dieses Symbol wird angegeben, wenn im Dialog kein Konto angegeben wird.
Anstelle von [A] ist das Konto der Buchhaltung fur das Bankkonto zu erfassen.
o [CA]
Dieses Symbol gibt an, dass das Gegenkonto anzugeben ist, was dazu fuhrt, dass sich Soll- und
Habenbewegungen ausgleichen.

Flr Zeilen mit einem einzigen Gegenkonto befinden sich auf derselben Zeile das Konto oder Symbol
[A] und das Symbol [CA] des Gegenkontos.

Far Zeilen mit mehreren Gegenkonten befindet sich auf jeder Zeile entweder das Konto oder Symbol
des Gegenkontos [CA]. Ohne Angabe des Symbols 'CA', ware nicht erkennbar, ob es sich um eine
Bewegung in Soll oder in Haben handelt.

Haufig gestellte Fragen:

Ich sehe das Dateiformat des Kontoauszugs meiner Bank nicht
Wahlen Sie Schaltflache "Apps verwalten.." aus und dann "Apps aktualisieren" und befahigen Sie
den Filter fur das gewlinschte Format.

Ich sehe das Format fur den Kontoauszug xml von Postfinance nicht (.tgz-Dateien)
Dieses Format wird nicht mehr unterstitzt. Bitte kontaktieren Sie Postfinance und verlangen den
Kontoauszug im 1SO 20022-Format.

Die Fehlermeldung 'Diese ISO 20022-Datei enthalt keinen Bankkontoauszug
(camt.052/053/054)' erscheint

Diese Fehlermeldung wird angezeigt, wenn die ISO 20022-Datei keinen Bankkontoauszug enthalt. Das
Format ISO 20022 ist ein Dateiformat, das verschiedene Arten von Informationen enthalten kann, z.B.
den Bankkontoauszug und Ausfihrungsbestatigungen. In Banana Buchhaltung kann man nur die
Bankkontoauszuge importieren (Camt.052/053/054).

Meine Bank ist nicht auf der Liste der unterstiitzten Formate

Es besteht die Moglichkeit, neue Filter fir noch nicht implementierte Formate zu erstellen. Gerne
unterstitzen wir Sie beim Hinzufligen von benutzerdefinierten Formaten. Diese Dienstleistung ist
kostenpflichtig.

Ich kann nur Sammelauftrage importieren und sehe Details (Einzelpositionen) nicht
Beim Erfassen der Zahlungen im eBanking muss z.B. bei Raiffeisenbank die Option 'Einzelauftrage’
anstatt 'Sammelauftrage' ausgewahlt werden. Nur so kénnen die Zahlungen als Einzelauftrage
importiert werden.

ISO 20022 importieren

Das 1S0-20022 ist ein internationaler Standard fir die Ubermittiung von Finanzdaten.

Die Kategorie CAMT gruppiert die fir die Ubermittlung der Kontenausziigen, der Buchungen und der
Bestatigung des Kontostandes, verwendeten Formate.

o camt052: Kontoreport
o camt053 (inkl. Version 4): Kontoauszug
o camt054: Anzeige fur Gutschrift/Belastung
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Vorschau der ISO 20022-Datei

Die Software Banana Buchhaltung ermdoglicht, eine Vorschau des Inhalts einer Camt-Datei zu
erhalten.

Daten in bestehende Buchhaltung importieren

Wie fur Befehl in Buchhaltung importieren (Menl Buchl) beschrieben vorgehen.

Mit diesem Befehl kann auch eine komprimierte Datei ge6ffnet werden. In diesem Falle wird man vom
Programm aufgefordert, in der komprimierten Datei die Datei auszuwahlen, aus der die Daten zu
importieren sind.

Technische Anmerkungen bezuglich der ISO 20022-Konversion

Der ISO 20022-Standard kodiert die Buchhaltungsdaten des Kontoauszuges auf sehr genaue Art. Er
lasst jedoch einiges an Freiheit, zusatzliche Informationen zum Konto und den Bewegungen
einzufugen.

Beim Lesen der Datei versucht die Software Banana Buchhaltung, sich der Art anzupassen, mit der
die ISO 20022 Datei aufbereitet wurde.

o liest ahnliche Kodierungen als Anfangssaldo
o liest ahnliche Kodierungen als Schlusssaldo
o alle enthaltenen Bewegungen werden gelesen und in Bewegungen umgewandelt
= Transaktionsdatum (Datum)
= Valutadatum
= Betrag der Bewegung (positiv oder negativ)
= Beschreibung (Banana fugt die verschiedenen Beschreibungen zur Zeit in einen einzigen
Text zusammen)
Far die Zukunft ist die Moglichkeit, diese Information gezielter zu extrahieren und anderen
Spalten zuweisen zu kdnnen vorgesehen
»= Trennung in einzelne Bewegungen oder mit Detail.
FUr diejenige mit Detail gibt es eine Zeile flr die Gesamtbewegung und mehrere Zeilen
fur die verschiedenen Einzelbewegungen, die sie zusammensetzen.

Landes-Spezifikationen

Jedes Land und/oder jede Bank hat die Méglichkeit, je nach Bedarf zusatzliche Informationen in die
ISO 20022-Datei einzufigen. Banana Buchhaltung bietet ein generisch verteiltes Filter mit der
Applikation an und mehrere lander- und/oder bankspezifische Filter, die als BananaApp vertrieben
werden. Um diese zusatzlichen Informationen in die Buchhaltung zu importieren, muss das fur das
eigene Land und/oder Bank spezifische Filter( installiert und verwendet werden (z.B. Bankauszug
Camt ISO 20022 (Schweiz) fur die Schweiz[#4)

Gleichzeitiger Import von mehreren 1S020022-Dateien

Mit Banana Buchhaltung 9 Experimentald konnen mehrere 1ISO020022 (*.xml)-Dateien oder
Bankauszuge (*.csv) gleichzeitig importiert werden. Dies ist nur fur Bewegungen maoglich. Im
Dialogfenster In Buchhaltung importieren ist hierzu die Blattern-Schaltflache zu betatigen. Um
mehrere Dateien auswahlen zu kénnen, ist die Taste Shift oder Ctrl gedruckt zu halten und mit der
Maus die Dateien auszuwahlen. Flr die Zukunft ist auch der Import von in Zip-Dateien vorgesehen.
Aktuell mussen diese jedoch noch vom Benutzer manuell entpackt werden.
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Daten aus der Kasse importieren

Beim Erledigen der Buchhaltung kénnen Sie die Kasse separat verwalten und regelmassig die
Bewegungen importieren (nach ausgewahlter Periode gruppiert).

Es handelt sich um zwei separate Dateien: die eine enthalt alle Daten der Hauptbuchhaltung, die
andere nur die Daten der Kasse.

Um die Daten zu importieren, mussen Sie eine VerknUpfung herstellen, die auf zwei Arten erfolgen
kann:

o Die Kategorien des Kassenbuchs muissen die gleichen Kontonummern der Doppelten
Buchhaltung haben oder mit den Kategorien der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Ubereinstimmen (Spalte Kategorie).

o Ubertragen Sie in die Spalte Kategorie2 (Tabelle Kategorien) die Konten der Doppelten
Buchhaltung oder Kategorien der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung.
Wenn die Spalte Kategorie2 nicht vorhanden ist, muss sie mit Befehl Spalten einrichten im
Menu Daten angezeigt werden

Beispiel:

In diesem Beispiel, haben wir in der Spalte Kategorie2 die Konten eingetragen, die sich auf die
Hauptbuchhaltung beziehen.

Konten Kategorien Buchungen

Basis Budost Yerschisdene Ausdruck

Sektion Gruppe Kategorie Beschreibung Gr E\nngngnen Au?:éaen Seido CHF =
1 BETRIEBSERGEBHNIS
2z
El Einnahmen
4 300 3200 Mitgliedsheitrage 3 80.00 60.00
5 308 3400 Sonstige Ertrage (verkaufe) 3 300.00 300.00
3 310 3600 Spenden 3 21000.00 2000.00
7 3 Totalsumme Einnahmen 111} 2'350.00 2'380.00
2
q Ausgaben
10 400 4200 Unkosten fir Projekt A 4
11 405 42m Unkosten fir Projekt B 4
12 410 4202 Unkosten far Projekt C 4
13 411 5000 Lahne und Worschisse (Personal) 4
14 415 4530 Spesenentschadigungen Freiwilligenarbeit 4 100.00 -100.00
15 420 B000 Mietzing 4 B00.00 60000 -

So die Daten importieren:

o Die Datei der Hauptbuchhaltung 6ffnen und im Meni Buchl, Befehl In Buchhaltung
importieren auswahlen.

o Im Dialogfenster, das sich hierauf 6ffnet, im Pulldownmenu 'Importieren’ die Option
Buchungen anklicken, Bewegungen Kassenbuch (*.ac2) auswahlen und mit der
Schaltflache Blattern die Datei des Kassenbuches auswahlen.
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9 In Buchhaltung importieren >

Importieren: |Buchungen 4

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (*.ac) ~
Bewegungen Kassenbuch (*.ac2)

Bankkontoauszug (MT940)

Aml-Bankkontoauszug (150 20022)

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben (Text-Datei * )
Datei mit Text mit Uberschrift Spalten (Text-Datei *.bet)
Aargauische Kantonalbank (*.csv)

Banca Popolare di Sondrio (F.csv)

BancaStato (*.cav)

Banque Cantonale Vaudoise (*.csv)
Basellandschaftliche Kantonalbank (*.csv)

Basler Kantonalbank (*.csv)

Berner Kantonalbank (*.csv)

BSl Bank (*.csv)

CLX Payrnaker

Credit Suisse (*.csv)

Dateiname

Blattern

Apps verwalten... Abbrechen Hilfe

Die Erklarungen dieses Fensters stehen in der vorangehenden Lektion In Buchhaltung importieren.

9:’ Kassen- und Bankbewsgungen importieren @

In der Buchhaltung

Buchhaltungs Ziel-Konto hd ]

Dokument: Anfangsnummer -

Bewegungen auswahlen
Anfangsdatum {inbegriffen)

Enddatum {inbegriffen)

[ ] v

Bewegungen zusammenfassen

() Keine Gruppierung nach Periode
@ Monatlich () Halbjghrlich
) Wierteljghrlich () Jahrlich

Pro Konto nur eine Buchung

[0]4 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe:

In der Buchhaltung

Buchhaltungs Ziel-Konto

Sie mussen die Nummer des Kontos auswahlen (Doppelte Buchhaltung oder Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung), worin die Daten Ubertragen werden sollen.

Dokument Anfangsnummer
Die Nummer des Beleges der Ubernommenen Buchungen.
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Bewegungen auswahlen

Anfangsdatum/Enddatum

Sie geben das Anfangsdatum und Schlussdatum der Periode der importierten Daten ein.

Bewegungen zusammenfassen

Dank diesen Optionen kdnnen Sie selber auswahlen, wie Sie die Bewegungen der Periode
zusammenfassen wollen:

o Keine Gruppierung nach Periode - die ganze buchhalterische Periode anzeigen
o Monatlich - die Bewegungen nach Monat gruppieren

o Vierteljahrlich - die Bewegungen vierteljahrlich gruppieren

o Halbjahrlich - die Bewegungen halbjahrlich gruppieren

o Jahrlich - die Bewegungen nach Jahr gruppieren.

Pro Konto nur eine Buchung

Wahlen Sie diese Option aus wenn mehrere Kategorien in einem einzigen Konto der Buchhaltung
gruppiert sind und Sie flr jede Kategorie separat buchen wollen. Wenn Sie MwSt/USt-Codes benutzen,
werden Buchungen nicht nur nach Kategorie erstellt, sondern auch nach MwSt/USt-Codes, die fur die
gleiche Kategorie verschieden sind.

Bemerkung: Bei Buchhaltungen mit MwSt/USt kénnten die MwSt/USt-Berechnungen leicht anders
sein. Wenn die Buchungsbetrage ausschliesslich MwSt/USt sind, kdnnte auch der Saldo der Kasse
anders sein wegen Rundungsdifferenzen.

Die Buchhaltungsdatei wird mit den Daten der Kasse aktualisiert.

Konten Buchungen Totalsummen

Basis Kostenstellen Faligkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung ktSoll  kKtHaben| Betrag CHF

1 3101205 Total Ubernahrmen: 300 Mitgliedsbeitrage 1000 3200 80.00

2 3.0z2ms Total Ubernahrmen: 305 Sonstige Ertrage (Verkaufe) 1000 3400 30000 |-
3 31.012015 Total Ubernahmen: 310 Spenden 1000 3600 2000.00

4 31.012015 Total Ubernahmen: 400 Unkosten filr Projekt A 4200 1000 259.20

5 ZB.022015 Total Ubernahmen: 415 Spesenentschidigungen Freiw. 5830 1000 100.00

6 25.022015 Total Ubernahmen: 420 Mietzins G000 1000 500.00

7 Total Ubernahmen: 445 Telefon und Internet 8510 1000 57.20
Taste F& = Datum erhahen
6510 Telefona [ Inkernet 57.20 168,31

1000 Kasse -57.20 463,60

Info Meldungen

Konten importieren

Importiert die Konten aus einer Datei mit doppelter Buchhaltung (*.ac2) oder aus einer Text- Datei
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(*.txt), wobei die Konten automatisch im aktuellen Kontenplan integriert werden.

Sie konnen die Konten oder die Kategorien in die aktuelle Buchhaltung Ubernehmen, indem Sie
folgende Optionen auswahlen:

9' Konten importieren @

T:/LfBuchhaltung_‘Weisshaupt_2015.acZ
Qptionen

| Buch Kostenstellen impartieren
Micht existierende Konken hinzufigen
| Text Beschreibung ersetzen

| Erdffrungssaldo ersetzen

] ] | abbrechen | | HilFe

ad

Optionen

Auch Kostenstellen importieren
Wenn es Kostenstellen gibt, werden deren Konten dbernommen.

Nicht existierende Konten hinzufugen
Alle neuen Konten werden im Kontenplan hinzugeflgt.

Text Beschreibung ersetzen
Wenn bereits bestehende Konten importiert werden, deren Beschreibung anders ist, wird die
Beschreibung durch diejenige des importierten Kontos ersetzt.

Eréffnungssaldo ersetzen
Wenn bereits bestehende Konten importiert werden, mit einem anderen Er6ffnungssaldo, wird er mit
dem Er6ffnungssaldo des importierten Kontos ersetzt.

MwSt/USt-Codes importieren

Die Funktion zum Importieren der MwSt/USt-Codes ist nur in der Buchhaltung mit Mehrwertsteuer
vorhanden:

o Buchhaltungs-Datei (*.ac2)
o Text-Datei mit Uberschrift der Spalten (Text-Datei *.txt)

Zum Importieren der MwSt/USt-Codes, empfehlen wir die folgende Vorgehensweise:

o

Aus Menl Buch1l, den Befehl In Buchhaltung importieren aufrufen

Im Feld Importieren -> MwSt/USt-Codes auswahlen

In der Auflistung Schweiz: Neue MwSt-Satze 2018 anklicken. Im Feld 'Dateiname’ wird
automatisch die Datei mit den neuen MwSt-Codes 2018 eingefigt.

Mit Schaltflache OK bestatigen.

[¢]

[¢]

[¢]

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 131



9 In Buchhaltung importieren >

Importieren: | MwStUSt-Codes -

Buchhaltungsdatei (*.ac2)
Datvgi_raj_tIE:ct.m.iLU.h.er:.dui_ﬁé alten (Text-Diatei *.bd)
ﬁweiz: Meue MwSt-55tze E'I]I'Ib

Dateiname

e—e—— e
(:Jfa"n'iterland,."templates,."german,."m'n'st_cudEs_sdﬁ'n'eizfm'n'st_ccudes_EIII 18.ac i-l::j
e —————

Apps verwalten... Abbrechen Hilfe

o Es erscheint folgendes Dialogfenster.

Q' Mwst/Ust-Codes importieren *
P

C:/Users/tiziana/AppData/Local Temp/37/mwst_codes_2018.ac2
() Meue Codes und neue Gruppen hinzufiigen

@ Alle Zeilen ersetzen

Abbrechen Hilfe

Neue Codes und neue Gruppen hinzufiigen

Es werden neue Mehrwertsteuer-Codes und Gruppen hinzugefiigt, wobei die gegenwartigen
beibehalten werden.

Alle Zeilen ersetzen

Die gesamte Tabelle MwSt/USt-Codes wird durch diejenige MwSt/USt-Codes-Tabelle ersetzt,
der im vorherigen Dialogfeld als standardmassig angegebene Datei ersetzt.

Achtung: Wenn Sie die Meldung MwSt/USt-Konto nicht gefunden erhalten, mussen Sie das
automatisierte MwSt-Konto in den Stammdaten der Buchhaltung eingeben (Menu Datei,
Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt).
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Aktualisierung der MwSt-Codes fuir die Schweiz

o Sehen Sie bitte auf der Webseite MwSt-Codes#

Wechselkurse importieren

Diese Option ist nur in der Doppelten Buchhaltung mit Fremdwahrungen vorhanden.

Die Charakteristiken entsprechen denjenigen der Funktion Bewegungen importieren mit dem
Unterschied, dass Sie noch die Wechselkurse aus folgenden Dateien Ubernehmen kénnen:

o Buchhaltungsdatei oder Wechselkursarchiv (*.ac2)
o Text-Datei mit Uberschrift der Spalten. (Text-Datei *.txt).

9I Wechselkurse importieren @

T:/Libuchhaltung_personengesellschaft_mwst_fremdwahrungen_buchungen, ac2

Datum auswahlen

Letzte Yifechselkurse

@ wWechselkurse ersetzen

Zeilen hinzufigen

[ [0]4 l | Abbrechen | | Hilfe:

Bemerkung: Das Wechselkursarchiv ist eine Datei, die nur aus der Tabelle Wechselkurse besteht,
worin die Wechselkurse zu bestimmten Daten gespeichert sind.

Apps verwalten

Die Filter sind Erweiterungen, dank denen dem Dialog In Buchhaltung importieren neue Formate
hinzuflgt werden kdnnen (Menl Buchl -> Befehl In Buchhaltung importieren -> Schaltflache
Apps verwalten...).

In Banana Buchhaltung 9 lassen sich einige Funktionen durch kleine Javascript-Programme erweitern.
Weitere Informationen finden Sie hier (Seite in Englisch).

Informationen zu allen Importfiltertypen sind auf der Webseite Banana Apps[# verfugbar.
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9 Apps verwalten >
PP

Aargauische Kantonalbank (*.csv) ~ Details...
Banca Popolare di Sendrio (F.csv)
BancaStato (*.csv) Parameter...

Banque Cantonale Vaudoise (*.csv)

Bearbeiten. ..
Basellandschaftliche Kantonalbank (*.csv) cae
Basler Kantonalbank (*.csv) Entfernen
Berner Kantonalbank (*.csv)
BSl Bank (*.csv) Hilfe

CL¥ Paymaker

Credit Suisse (*.csv)

Deutsche Bank (*.csv)

[] ESR Bezahlungen von Kunden (*¥11)

ESR Einnahmen/Ausgaben (*V11)

EthikBank [*.csv) ”

Hinzufiigen von Datei... | |Hinzufligen von URL...  |Apps aktualisieren

Abbrechen Hilfe

Schaltflachen (rechts)
Details
Im Dialogfenster, das sich 6ffnet wird folgendes angezeigt:

o Quelldatei, worin die BananaApp vorhanden ist.
o Dateityp der App
o Datum der App.

Parameter

Wenn die BananaApp erlaubt, die Parameter auf Programmierebene einzurichten, ist die Schaltflache
aktiv.

In diesem Fall werden Dialoge angezeigt, die erlauben fixe Parameter einzugeben, die flr diese
Applikationen verwendet werden.

Die Parameter beziehen sich auf eine einzelne Datei.

Bearbeiten

Erlaubt, die ausgewahlte App zu bearbeiten. Begibt sich in die Directory (Verzeichnis), wo die
Applikationsdatei gespeichert ist.

Entfernen

Loscht die ausgewahlte App definitiv. Auf Systemebene oder flr alle Benutzer installierte Filter
kénnen nicht geléscht werden.

Im Moment ist es auch nicht maoglich, die App zu entfernen, die mit Dateierweiterung "sbaa" enden.
Um die App zu entfernen, muss die Banana-Applikationsdatei geldscht werden.

Hilfetaste

Verbindet sich auf die Internetseite welche Informationen zur ausgewahlten App enthalt.
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Hinzufliigen von Datei...

Flgt eine neue App aus einer schon vorhandenen Datei hinzu.
Die Datei muss stets verfugbar sein.

Hinzufligen von URL...
Flgt eine neue App aus einem Link zu einem online verflgbaren Dokument hinzu.

o Die Datei wird aus dem Internet heruntergeladen.
o Die Datei wird im Verzeichnis des Benutzers gespeichert.

Apps aktualisieren

Ladt die aktuellste Version der Filter aus dem Server von Banana Buchhaltung herunter.

Die heruntergeladenen Apps sollten nicht geandert werden, da sie beim Aktualisieren automatisch
uberschrieben werden.

Wenn es neue Apps gibt, werden diese in der Liste hinzugefugt. Die importierten Filter werden nicht
modifiziert.

Die Apps werden im Verzeichnis des Benutzers installiert. Die neuen Apps werden somit nur von
Benutzern, welche importiert oder die Aktualisierung durchgeflhrt haben, gesehen. Um Apps fir alle
Benutzer oder auf Systemebene zu installieren, ist eine manuelle Filterinstallation notwendig.

Hilfetaste (unten links)

Verbindet sich auf diese Webseite.

Datei importieren

Dank dieser Funktion kann man Daten aus einer anderen Datei von Banana Buchhaltung (des
gleichen Typs) importieren.

Man benutzt diese Funktion, um von einem Kontenplan auf ein anderes zu wechseln und/oder wenn
man zu einem Kontenplan mit neuer Nummerierung und anderen Gruppierungen wechselt.

Mehr Informationen zum Thema Kontenplan konvertieren stehen auf der Seite zur Datenmigration zu
den neuen Planen.
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9I Ac2-Datei importieren @

Quelldatei: T:Buchhaltung_Weiss_2015,ac2
Zieldatei:  T:report_co_959_gruppierungen.acZ
Optionen
| Bewegungen importieren
| wijederholende Buchungen importieren
| Bewegungen Budget importieren
| Betrage der Tabelle Konken ersetzen

| Eigenschaften (Stammdaten) ersetzen

| Konkonummern konwvertieren
Die Kontenkombinationen sind in der Quelldatei

@ Die Kontenkombinationen sind in der Zisldatei

Spalke enthalt die Kombinationen (Tabelle Konten) |Knnt0_1 [Konko_1] -

oK ] | Abbrechen | | HilFe:

Quelldatei

Die Datei mit der alten Nummerierung der Konten.

Zieldatei

Die Datei mit der neuen Nummerierung der Konten.

Optionen

Bewegungen importieren

Importiert alle Buchungszeilen (Tabelle '‘Buchungen’), die in der Quelldatei vorhanden sind.
Wiederholende Buchungen importieren

Importiert alle sich wiederholenden Buchungen, die in der Quelldatei vorhanden sind.
Bewegungen Budget importieren

Importiert alle Buchungen des Budget (Tabelle '‘Budget'), die in der Quelldatei vorhanden sind.
Betrage der Tabelle Konten ersetzen

Die Betrage der Spalte 'Erdffnung’, 'Budget’ und 'Vorjahr' (werden mittels Befehl Spalten einrichten
sichtbar gemacht) der Zieldatei (Tabelle 'Konten') werden mit denen der Quelldatei ersetzt.

Die Konten mussen einen Bezug zur (gleichen) Kontonummern haben oder im Falle der Anwendung
der Option "Kontonummern konvertieren" (siehe Konvertierung des Kontenplans) zu einem Ersatz der
Kontonummer.
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Eigenschaften (Stammdaten) ersetzen

Die Daten der Dateieigenschaften werden mit denen der Quelldatei ersetzt werden.

Kontonummern konvertieren

Dank dieser Funktion kann man die importierten Kontonummern mit denen ersetzen, die in der Spalte
angegeben sind.

Wenn man diese Funktion benutzt, muss man auch eine Spalte angeben, in der die Kontonummern
stehen, die beim Importieren anstelle der schon bestehenden benutzt werden.

Neben der Kontonummer muss es also eine Spalte geben, in der steht, welche alternative Nummer
beim Importieren benutzt werden soll. Wenn keine Alternative angegeben worden ist, wird die
ursprungliche Nummer in der Quelldatei benutzt werden.

o Die Kontenkombinationen sind in der Quelldatei
Die neuen Kontonummern, die in der Quelldatei benutzt werden sollen, gibt man an, wenn man
z.B. eine Buchhaltung fur ein Land mit spezieller Kontonummerierung verwaltet und nachher die
Bewegungen in eine Buchhaltung importieren will, in der es einen anderen Kontenplan mit
anderer Kontonummerierung gibt.
= In der Quelldatei fUgt man im Kontenplan eine Text-Spalte hinzu (mittels Befehl Spalten
einrichten), in der fur jedes Konto das entsprechende Konto im Kontenplan der Zieldatei
angegeben wird.
o Die Kontenkombinationen sind in der Zieldatei
Dank dieser Option kann man z.B. zu einem Kontenplan mit anderer Nummerierung und neuen
Gruppierungen Ubergehen.
» Neue Buchhaltungsdatei mit neuem Kontenplan erstellen.
= Im Kontenplan eine Spalte hinzufugen, worin man die betreffende Kontonummer der alten
Buchhaltung eingibt.
* In der hinzugefugten Spalte die Kontonummern eingeben, die in der Quelldatei stehen.
Um mehrere Konten in einem einzigen Konto zu gruppieren, gibt man die einzelnen
Konten mit einem Strichpunkt getrennt ein (z.B. 1000;1001).
o Spalte enthalt die Kombinationen (Tabelle Konten)
Man gibt eine Spalte des Kontenplans an, die vom Benutzer hinzugefiugt worden ist und die
Kontonummern enthalt, die man zum Importieren braucht.

Ergebnis und magliche Fehler

Das Programm wird alle Daten des vorherigen Kontenplans Ubernehmen und die Kontonummern
konvertieren.

Meldet das Programm Fehler (Konten oder anderes fehlt), wird empfohlen, den Importvorgang
abzubrechen, die Kombinationen zu vervollstandigen und danach den Importvorgang zu wiederholen.

Aufgrund der unterschiedlichen Kontenplane kann das Programm nicht automatisch grundliche
Kontrollen (z.B. ob alle Daten korrekt importiert und gruppiert wurden) vornehmen.

Ergebnis deshalb unbedingt manuell kontrollieren, indem verifiziert wird, dass die
Totalsummen der Bilanz und Erfolgsrechnung korrekt sind.
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Fortgeschrittene Optionen zum Importieren

Fur komplexere oder automatisierte Konversionen stehen Scripts zur Verfugung, die erlauben, die
Konversion und das Importieren ganz zu personalisieren.

PayPal-Bewegungen importieren

Auf der Seite filter for PayPal transactions gibt es Informationen zur neuen Funktion, dank der man
alle Bewegungen aus PayPal direkt in Banana Buchhaltung importieren kann (follow the instructions
on how to proceed).

Wir haben gebrauchsfertige Muster auf der Seite Doppelte Buchhaltung[@ (in Englisch) und Doppelte
Buchhaltung mit Fremdwahrungen(# (in Englisch) vorbereitet. Beispielsdateien, worin nur PayPal-
Bewegungen separat gebucht werden.

Informationen zu allen Importfiltertypen sind auf der Webseite Import filters# verflgbar.

Die Muster und die Seiten mit Informationen zu diesem Thema sind in englischer Sprache
geschrieben.

o Filter zum Importieren der PayPal Bewegungen (Englisch)
o Beispiele der doppelten Buchhaltung[#
o Beispiele mit Fremdwahrungen(#

Dateien zusammenfigen

Zwei Dateien desselben Dateityps kdnnen zusammengefugt werden (z.B. zwei Dateien Doppelter
Buchhaltung mit MwSt/USt). Es ist nicht mdglich, Dateien verschiedener Dateitypen zu vereinen (z.B.
eine Datei Doppelter Buchhaltung und eine Datei mit Einfacher Buchhaltung).

Um die Operation korrekt ausflihren zu kdnnen, ist es wichtig, dass die Nummerierung der Konten in
beiden Dateien gleich ist.

So vorgehen:

o Die Datei 6ffnen, welche die Daten beider Dateien beinhalten soll

o Den Befehl Dateien zusammenfiigen im Menu Werkzeuge auswahlen

o Das Verzeichnis auswahlen sowie den Namen der zweiten Datei

o Den Befehl bestatigen

o Wenn die Dateien zwar zur gleichen Buchfiihrungsart gehdéren, sich jedoch unterscheiden (z.B.
eine Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt und eine Doppelte Buchhaltung ohne MwSt/USt),
meldet das Programm, dass beim Zusammenflgen der Dateien eventuell Daten verloren gehen
werden.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 138


https://www.banana.ch/apps/en/node/5020
https://www.banana.ch/apps/en/node/5019
https://www.banana.ch/apps/en/node/5019
https://www.banana.ch/apps/de/importfilters
https://www.banana.ch/apps/en/node/8223
https://www.banana.ch/apps/fr/node/5020
https://www.banana.ch/apps/fr/node/5020

Zeilen importieren

Um Zeilen zu importieren, den Befehl Zeilen importieren aus Menl Daten anklicken.

Im folgenden Dialogfenster die gewunschten Optionen aktivieren.

9I Zeilen importieren @
Dateiname | Blattern. .. |
Faorrat Text n |

Optionen

Daten importieren aus der Zwischenablage
Werte automatisch vervollstandigen

| Uberschrift Spalten

¥ | Unicode {IEF-3)

Ik ] | Abbrechen | | Hilfe

Dateiname
Uber die Schaltflache Blattern die Datei anwahlen, aus welcher die Daten zu importieren sind.

Format
Hier finden Sie die Liste aller Formate, welche in die Tabelle importiert werden kdnnen: Text,
ASCIl Format, CSV. Bendtigtes Format auswahlen.

Optionen

Daten importieren aus der Zwischenablage
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden die Daten aus der Windows-Zwischenablage Windows
importiert.

Werte automatisch vervolistandigen

Es empfiehlt sich, diese Funktion zu aktivieren, wenn man Zeilen aus einer einfachere Buchhaltung in
eine kompliziertere Buchhaltung importieren muss. In diesem Fall, wirden in den importierten Zeilen
einige Spalten leer bleiben. Wird diese Funktion aktiviert, vervollstandigt das Programm automatisch
die fehlenden Werte mit jenen der aktuellen Buchhaltung.

Uberschrift Spalten
Mit dieser Option werden auch die Uberschriften der Spalten mit importiert.

Unicode (Utf-8)
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden alle Daten in einem Format importiert, welches von
Unicode-Programmen gelesen werden kann.

Korrelierte Daten: In Buchhaltung importieren
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Datenubernahme aus anderen Programmen

Sich wiederholende Daten aus anderen Programmen importieren

Es kommt oft vor, dass man regelmassig Daten aus anderen Programmen importieren muss.

Zum Beispiel:

o Monatliche Bewegungen aus dem Lohnprogramm importieren.

o Ausgestellte Rechnungen aus dem Fakturierungsprogramm importieren.

o Verbuchte Zahlungen aus dem Fakturierungsprogramm importieren.

o Verbuchte Verkaufe aus einem Online-Shop importieren.

o Daten aus einem anderen Programm importieren.

o Daten aus einem Kassenprogramm importieren (z.B. Restaurant oder Hotel).

In diesen Fallen kénnen Sie auf zwei Arten vorgehen:

o Stellen Sie sicher, dass Ilhre Anwendung die Daten in das speziell fir den Import in Banana

vorbereitete txt-Dateiformat exportiert.
Sehen Sie bitte die Anweisungen (auf Englisch) zum Erstellen einer Importdatei in Banana

Buchhaltung.

o Erstellen Sie ein Import-Skript, welches die von einem anderen Programm exportierten Daten

umwandelt, so dass sie in Banana importiert werden kénnen.

Je nach installiertem Importfilter, der mit Hilfe von Schalttaste Apps verwalten installiert worden
ist, kdnnen verschiedene Importformate zur Verflgung stehen. Sehen Sie bitte hierzu die
Anweisungen (auf Englisch) zum Erstellen der Importfilter (BananaApp).

Einmalige Datenibernahme aus einem anderen Programm

Flhren Sie Ihre Buchhaltung neu mit Banana und winschen Sie Ihre Daten aus einem anderen
Programm zu Ubernehmen, raten wir lhnen, dabei Excel zu benutzen. Excel erlaubt auf einfachste Art
und Weise die Daten zu kopieren und einzufluigen (copy & paste).

1.

Exportieren Sie die Daten mit dem Programm in ein Format, das von Excel gelesen werden kann
(CSV, txt, ...)

. Offnen Sie die Datei mit Excel.
. Richten Sie die Daten (Spalten) in Excel gleich ein wie die Tabellen von Banana (Konten,

Buchungen).
Offnen Sie lhre neue Buchhaltung in Banana Buchhaltung.

. Flgen Sie in der Tabelle Konten oder Buchungen gleich viele leere Zeilen hinzu, wie Sie aus

Excel ubernehmen wollen.
Wahlen Sie in Excel die Daten aus, die Sie kopieren wollen, und erteilen den Befehl Kopieren
aus.

. Begeben Sie sich in Banana Buchhaltung und erteilen den Befehl Einfigen.

Dank dieser Methode kdnnen Sie Daten aus MS-Money, Intuit Quicken und Quickbooks Ubernehmen,
sowie aus den meisten anderen Programmen.

Entwickler sehen bitte auch unsere Webseite Import data (in Englisch).
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Ausdrucke/Seitenansicht

Seitenansicht

Alle Ausdrucke der buchhalterischen Unterlagen kénnen Sie in die Formate PDF, HTM, und MS Excel

speichern und in die Zwischenablagen kopieren, sodass auch nachher noch darauf zugegriffen werden
kann.

= Buchhaltung Weisshaupt_2015_rwst_buchungen.ac? - Farmatierte Bilanz nach Gruppen = | @
= S 116 Q E—l wman v b |_:| L!h ﬂ ﬁ- @ o Schliessen
E PDF erstellen... [\f
Buchhaltung Weisshaupt 2015 Exportieren in Html... £
2015 Exportieren in Excel.,
In Zwischenablage kopieren
BILANZ
AKTIVEN
Wahrungsbetrag 31.12.2015 31.12.2014
31.122015
1000 Kasse -~ 26700.00 1'300.00
1020 Bankguthaben -~ 230481.00  91'563.00
1024 Bankguthaben EUR EUR 7'620.00 9144.00 9'600.00
1025 Bankguthaben USD UsD -- 473.76 4'800.00
Flussige Mittel -~ 2066'798.76 112'263.00
1060 ‘Wertschriften == 26'000.00  23'000.00
Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Borsenkurs 26'000.00 23000.00
1100 Forderungen aus Lieferungen und
Leistungen {Debitoren) -~ =24'300.00  35'600.00
1109  Delkredere .- -3'%600.00 -3'600.00

Diese Schaltflache ruft das Fenster Drucker einrichten von Windows auf: Die getroffenen Auswahlen
sind nur fUr die gegenwartige Arbeit gultig. Dauerhafte Bearbeitungen mussen Uber das Kontrollfeld
von Windows durchgefuhrt werden.

Das horizontale oder vertikale Drucken wird hingegen im Seiten-Format eingerichtet und ist fur
jede Ansicht verschieden.

= Drucken @

Allgemein |

Dirucker auzwahlen

= Irvwia a OneMote 2010 = [Iniversal Printer
= hicrosoft XPE Document Writer
w® OkI C531 Colori

Ll m b

Status: Bereit [ Ausgabe in Datei umleiten

Standort: Einstellungen
K tar:

nmMmentar Drucker zuchen. ..
Seiternbereich

" Alles Anzahl Exemnplare: |1 El

i "

" r r

11 2120 33

Drucken | Abbrechen Ubemehrmen
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In anderen Formate exportieren
Der Ausdruck kann in verschiedene Formate exportiert werden:

o PDF

o HTML

o Excel
Die Daten werden nicht wirklich in Excel exportiert; aber die Datei wird im HTLM-Format mit
XLS-Erweiterung exportiert.
Excel zeigt eine Fehlermeldung an, dass die Daten nicht im Excel-Format vorliegen, 6ffnet aber
trotzdem die Datei und Ubernimmt sogar einige Formatierungen, jedoch leider nicht alle.

Buchhalterische Ausdrucke

Die Erlduterungen zu den Ausdrucken finden Sie auf den folgenden Seiten:

[¢]

Doppelte Buchhaltung

Fremdwahrungen

Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung
MwSt/USt-Zusammenfassung

MwSt-Formular fir die Schweiz[#

[¢]

[¢]

[¢]

o

Seite einrichten

In diesem Dialogfenster (MenlU Datei, Befehl Seite einrichten) kdnnen Sie die Druckereigenschaften
definieren. Jede Ansicht hat eine eigene Seiteneinstellung.
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Q) Seite einrichten [Basis] >

Uberschrift links |Basis| |

Uberschrift rechts | |
Logo kein w Andern...
Rénder
Links 1.00 cm + Bechis 1.00 cm >
Oben 1.00 cm s Unten 1.00 cm >
An Druckbereich anpassen
Im Ausdruck einschliessen
Dateiliberschriften Seitenzahlen
Sejteniberschriften [] Uhrzeit ausdrucken
Tabellenname [ ] Datum ausdrucken
Spalteniberschriften [] Zellennummern
] Grosse Schriftzeichen [ Gitternetzlinien
Seitenwechsel festlegen
Layout
Schriftgrad 100 % = In der Breite reduzieren

[ ] wie auf dem Bildschirm

[ ] schwarz-weiss ausdrucken
[] seite horizontal ausdrucken

Abbrechen Hilfe

Uberschrift links
Es wird der Titel der aktiven Ansicht angezeigt. Der Titel ist anderbar und steht auf der ausgedruckten
Seite oben links.

Uberschrift rechts
Wenn Sie wollen, kdnnen Sie einen anderen Text eingeben, der oben rechts auf der Seite ausgedruckt
wird.

Logo
Mittels Schaltflache 'Andern' rechts von 'Logo' die Option 'Einfiigen' auswéahlen und wie auf der Seite

Logo einrichten vermerkt, das personliche Logo einflgen. Danach unter 'Logo’ auf das Feld kein
klicken und das eben hinzugeflgte Logo auswahlen. Mit Schaltflache OK bestatigen.

Rander

Hier kdnnen Sie die Rander des Blattes definieren: Links, Rechts, Oben, Unten. Die Masseinheit ist der
Zentimeter.
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An Druckbereich anpassen
Sollte der Text beim Ausdrucken die Rander des Blattes Uberschreiten, kdnnen Sie diese Funktion
auswahlen, damit der Inhalt innerhalb der eingerichteten Seitenrander ausgedruckt wird.

In Ausdruck einschliessen
Wenn die Funktionen aktiviert sind, werden folgende Informationen angezeigt:

Dateiluiberschriften
Der Text wird in Eigenschaften, Menl Datei eingegeben.

Seitenuberschriften
Der Text wird ins Fenster Seite einrichten im Meni Datei eingegeben (Uberschrift links und
rechts).

Tabellenname
Im Ausdruck wird die Uberschrift der Tabelle einbezogen (z.B. Konten, Buchungen, usw...).

Spaltenuberschriften
Erlaubt, die verschiedenen Spalten in der Tabelle anzuzeigen.

Grosse Schriftzeichen
Die Uberschrift wird mit grosseren Buchstaben ausgedruckt.

Seitenwechsel festlegen
Wenn markiert, berlcksichtigt die Funktion die festgelegten Seitenwechsel, sonst werden sie
ignoriert, auch wenn vorhanden.

Seitenzahlen
Zum Nummerieren der Seiten.

Uhrzeit ausdrucken
Zum Ausdrucken der Zeit.

Datum ausdrucken
Zum Ausdrucken des Datums.

Zeilennummern
Wird markiert, wenn Sie jeder Zeile eine progressive Nummer geben wollen.

Gitternetzlinien
Wenn aktiviert, sieht man die Gitternetzlinien im Ausdruck wie auf dem Bildschirm.

Layout
Das Programm passt automatisch die Seitengrdsse an.

Schriftgrad (Zoom %)
Je nach Prozentsatz, den man auswahlt, kann man damit die Schriftzeichen vergréssern oder
verkleinern, die man ausdrucken will.

In der Breite reduzieren
Falls es Spalten gibt, welche Uber die Seite hinausgehen, wird die Grésse vom Programm reduziert
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(Zoom), damit alle Spalten korrekt auf einem Blatt Platz haben.

Wie auf dem Bildschirm
Der Ausdruck wird genau wie auf dem Bildschirm ausgefuhrt.

Wenn der Inhalt Uber das Seitenformat hinausgeht:

o Wird die Option "In der Breite reduzieren" aktiviert, wird die Grdsse der Seite (Font) reduziert.
o Wird die Option "In der Breite reduzieren" nicht aktiviert, wird der Teil des Inhaltes, der Uber die
Papierrander hinausgeht, nicht gedruckt.

Schwarz-weiss ausdrucken
Der Ausdruck erfolgt in schwarz-weiss.

Seite horizontal ausdrucken
Zum horizontalen Ausdrucken des Blattes.

Seitennummerierung

Mit Klicken auf das Symbol

der Werkzeugleiste einer Seitenansicht gelangen Sie zum Dialogfenster 'Seitennummerierung’.

-

9' Seitennurmmeriering @

Starten mit 1

113

Prafix hinzufligen

[ Ik ] | abbrechen | | Hilfe |

In diesem Dialogfenster kdnnen Sie festlegen, mit welcher Zahl die Seitennummerierung beginnen
soll und das Prafix eingeben, welches fur die Seitennummerierung verwendet werden soll. Das
Ausdrucken der Seitenzahl wird in den Seiteneinstellungen (Menl Datei, Befehl Seite einrichten)
oder im angezeigten Bericht aktiviert oder deaktiviert.

Starten mit
Die Startnummer, mit welcher die Seitennummerierung beginnen soll.

Prafix hinzufiigen
Hier das Prafix eingeben, welches fur die Seitennummerierung verwendet werden soll.

Wiinscht man die Anzahl Seiten auszudrucken (z.B. "Seite 1 von 5") so ist hier den Text "Seite 1 von "
einzugeben und unter "Starten mit" das Total Anzahl Seiten welche ausgedruckt werden sollen.
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Periode
Diese Registerkarte gibt es in verschiedenen Dialogfenstern, (z.B. Kontoauszug). Die Funktion besteht
darin, das Anzeigen und Verarbeiten nur auf die angegebene Periode zu beschranken.

Wenn Sie z.B. ein Vierteljahr angeben, werden im Kontoauszug nur die Bewegungen des Vierteljahres
angezeigt und im Bilanzausdruck sehen Sie die Resultate fur das Vierteljahr.

9I PDF-Duossier erstellen @

Basis Einschliessen Periode TwSEfLISE Komposition
@ Alles 01,01,2015131,12,2015

Bestimmte Periode

Anfangsdatum {inbegriffen) |01.01.2015

Enddatum {inbegriffen) 31.12.2015

Jahr 2015

Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Alles
Alle Bewegungen der Buchhaltung sind inbegriffen.
Bestimmte Periode

Gemeint ist die angegebene Periode, wobei Sie den ersten und den letzten Tag der Periode nennen.

Bewegungen ohne Datum

Wenn Sie Bewegungen ohne Datum in die Buchhaltung eingegeben haben, werden diese nur
berlcksichtigt, wenn Sie alles auswahlen.

Wenn Sie hingegen beispielsweise die Periode vom 1. Januar bis zum 31. Dezember eingeben, werden
die Bewegungen ohne Datum nicht im Bericht stehen.
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Buchfuhrung

Banana Buchhaltung ist eine professionelle Buchhaltungssoftware, die verschiedene
Buchhaltungsarten anbietet, welche sich fur zahlreiche Verwendungszwecke sowie Benutzer mit
unterschiedlichster Ausbildung eignen.

Das Programm hat einen einzigen Berechnungsmotor, der demjenigen einer doppelten Buchhaltung
entspricht. Somit verfugen alle Anwendungen den grossten Teil der Funktionalitaten der doppelten
Buchhaltung (auch doppelte Buchflihrung genannt)..

o Kassenbuch: Fur die Verwaltung eines einzigen Kontos; mit der Mdglichkeit, Einnahmen und
Asgaben nach Kategorien zu klassifizieren.

o Einnahmen-Ausgaben-Rechnung EUR: Zur Fiihrung einer kompletten Buchfiihrung mit diversen
Vermdgenskonten sowie Kategorien. welchen Einnahmen- und Ausgaben zugeordnet werden.
Es handelt sich um eine vereinfachte Nutzungsart, die kein Kenntnis von Soll und Haben
erfordert. Man verfugt jedoch Uber Bilanz und Erfolgsrechnung.

o Doppelte Buchhaltung: Vollstandige Buchhaltung nach der Methode der doppelten Buchfihrung.
Die Operationen werden mittels Angabe von Soll und Haben klassifiziert. Man verfugt Gber die
kompletten finanziellen Berichte von Bilanz, Erfolgsrechnung, Journal sowie Kontoauszuge.

o Buchhaltung mit Fremdwahrungen: Doppelte Buchhaltung mit der Mdglichkeit, Konten in
verschiedenen Wahrungen zu verwalten.

Mit dem Befehl Datei in neue konvertieren (Meni Werkzeuge) kann man von einer Buchhaltungsart
auf eine anderen umstellen.

In allen Buchhaltungsarten verfiigbare Funktionen

Die verschiedenen Buchhaltungsanwendungen stellen unterschiedliche Funktionalitaten zur
Verflugung - klicken Sie auf die Links fur weitere Informationen:

o Einstellungen der Buchhaltung

o Datei- und Datenspeicherung

o Kontenplan/Kontenrahmen

o Buchungen

o Blockchain

o Standard- und benutzerdefinierte Berichte
o Grafiken/Diagramme

o MwSt/USt-Verwaltung

o Finanzplanung
o Rechnungen und Kunden (Debitoren)

o Buchhaltungskontrolle
o Abschluss und Ubergang auf neues Jahr

o Verschiedenes
o Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Diese konnen bei Bedarf aktiviert oder hinzugefugt werden.
Das Programm behalt die Benutzerfreundlichkeit bei, da nicht verwendete Funktionen nicht aktiviert
werden.

o Einstellungen der Buchhaltung:
= Unterstutzt jede Wahrung. Wahrungskennzeichen aus Dropdown-Menu auswahlbar oder
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frei wahlbar.
= FUr die Verwaltung von Kryptowahrungen kann die Dezimalstellen-Anzahl (im Normalfall
2) auf 0 bis 12 geandert werden.
= Buchhaltungsperiode kann dem Kalenderjahr entsprechen oder frei gewahlt werden
(Anfangs- und Enddatum).
= Sprache der Buchhaltung wahlbar.
o Datei- und Datenspeicherung (Excel-ahnlicher Modus), anwendbar fir alle Banana-
Anwendungen:
= Erstellung neuer Datei aufgrund Dateivorlage oder eigener Datei.
= Die Daten eines Buchhaltungsjahres sind in einer einzigen Datei gespeichert.
» Die Datei kann auf jedem Medium, Computer, Netzwerk bzw. Cloud gespeichert werden
oder per E-Mail versandt werden.
Mdglichkeit eine unbegrenzte Anzahl von Buchhaltungen jeglicher Art zu verwalten.
Gleichzeitiger Zugriff durch mehrere Benutzer, wobei nur eine einzige Person die Datei im
Bearbeitungsmodus 6ffnen kann.
o Kontenplan/Kontenrahmen:
= Kontenplan und Struktur kdnnen vollstandig personlichen Bedurfnissen angepasst
werden.
» Numerische oder alphanumerische Konto- und Gruppennummern.
= Moglichkeit, Spalten fur Notizen oder andere benutzerdefinierte Inhalte hinzuzuftugen.
= Gruppierungen und Totalsummen kdnnen angepasst werden und jeglichem nationalen
Gruppierungssystem entsprechen.
= Saldo, Kontobewegungen und Totale werden angezeigt und immer aktualisiert.
= Kosten- und Profitstellen zur detaillierten Kontrolle von Kosten und Erldsen von
bestimmten Aktivitaten oder Projekten.
= Segmente flr die Berichterstattung nach Sektoren oder Filialen.
= Kundendaten mit Kontrolle Uber ausstehende Zahlungen fur Rechnungen, Mahnungen
und Kontoauszugen.
» Lieferantendaten mit Kontrolle Uber bezahlte und offene Rechnungen.
= Verwaltung von Kunden und Lieferanten auch als Konten ausserhalb der Bilanz (mit
Kostenstellen) auch flr mit Kassenbuch geflhrte Buchhaltungen.
= Ausserbilanzielle Konten.
o Buchungen:
* Einzel- oder Sammelbuchungen (Buchungen auf mehreren Zeilen).
= Kompetenz- oder Kassenmethode.
= Excel-ahnliche Benutzung; Auswahl, Kopieren und Einfigen, Zellen hinzufigen, Suchen
und Ersetzen.
= Tipps, Autovervollstandigung und Speichern von sich wiederholenden Buchungen fur eine
schnellere Eingabe.
= Automatische oder freie Dokumentnummerierung.
= Maglichkeit, bereits erfasste Daten zu andern sowie Spalten anzuordnen oder
benutzerdefinierte zusatzliche Spalten fur jegliche andere Informationen hinzuzufugen.
= Verlinkung zu digitalen Belegdateien (PDF, Bilder) und Offnen der Dokumente mit einem
Mausklick.
» Datenimport aus Kontoauszigen mit der Moglichkeit, importierte Transaktionen zu
vervollstandigen oder zu I6schen.
= Einfarben von Buchungszeilen.
= Mdglichkeit, Gber verschiedene Ansichten der Tabelle mit unterschiedlicher
Spaltenanordnung zu verfugen.
= Kontextbezogene Informationen Uber Kontostand, Differenzen oder Fehler.
o Blockchain:
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» Schutz der erfassten Buchungen mit digitaler Datenzertifizierungstechnologie (Bitcoin-
Typ).
= Entspricht den gesetzlichen Anforderungen.
= Datenubermittlung an den Auditor (Revisor) mit der Gewissheit, dass keine
Manipulationen maglich sind.
o Standard- und benutzerdefinierte Berichte:
= Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, Buchungsjournal, Kontoauszlge.
= Personalisierung und Speichern von Kompositionen der Ausdrucke.
= Exportieren in Excel und Verknupfen von Daten mit Excel.
o Grafiken/Diagramme:
= Uberblick Uber die Kontenentwicklung.
= Vergleich des Budgets mit der Bilanz.
= Sofortige Sichtbarkeit wahrend der Datenerfassung.
o MwSt/USt-Verwaltung. Unterstltzt alle nationalen Spezifikationen:
= MwSt/USt-Codes-Tabelle zur Angabe der diversen MwSt/USt-Satze und -Falle. Unterstatzt
alle MwSt/USt-Transaktionen.
= Automatische netto oder brutto MwSt/USt-Berechnung.
= Bericht MwSt/USt-Zusammenfassung flr die Kontrolle.
= Nationale Erweiterungen fir die MwSt/USt-Abrechnung aufgrund der landerspezifischen
Anforderungen der Steuerbehdérden.
o Finanzplanung:
= FUr bestehende Unternehmen oder Startups.
= Einflgen der Finanzplanung mittels Budgetbuchungen.
Bericksichtigt automatisch sich wiederholende Kosten oder Einnahmen (Mietkosten,
Lohnkosten, Bankgebdhren, etc.).
Madglichkeit Artikelnummern, Stlckzahl und Preis anzugeben.
Javaskript-Berechnungsformeln fir die Automatisierung abhangiger Werte (z.B.
Zinsberechnung des effektiv in Anspruch genommenen Darlehens).
Das Programm erstellt automatisch Finanzplane inkl. Liquiditatsplan, prognostizierter
Bilanz- und Erfolgsrechnung und prognostizierten Kontobewegungen.
= Automatische Finanzprognosen fur mehrere Jahre.
= Auswahl der Darstellung fur Periode
= Vergleich von Budget und Bilanz.
o Rechnungen und Kunden (Debitoren):
= Einflgen von Rechnungen als normale Buchungszeilen.
= Spalte.
= Mit oder ohne MwSt/USt.
= Mdglichkeit zu andern und zu korrigieren.
» Druck einen einzelnen Rechnung mit einem Klick oder von mehreren Rechnungen
zusammen .
= Auswahl zwischen verschiedenen verfugbaren und konfigurierbaren Druckformaten
= Export in digitales Format Uber Erweiterungen.
= Modifizierbare Mahnungen und Kontoauszuge.
o Buchhaltungskontrolle:
= Befehl fUr die Kontrolle der Buchhaltung. Die Buchhaltung wird im Handumdrehen neu
berechnet, als ob alle Buchungen erneut eingegeben worden waren.
= Meldung von eventuellen falschen Einstellungen, Differenzen oder Fehlern.
* Jede Fehlermeldung ist mit einer Hilfe-Webseite verbunden, welche mdgliche Ursachen
und Losungen enthalt.
= Korrekturmdglichkeit.
o Abschluss und Ubergang auf neues Jahr:
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= Automatisches Verfahren fiir die Erstellung der Datei fiir das neue Jahr mit Ubernahme
der Saldi.
= Es kann mit der Arbeit flr das neue Jahr begonnen werden, auch wenn das Vorjahr noch
nicht abgeschlossen ist.
= Befehl fir die Ubernahme der endgiiltigen Saldi nach Abschluss des Vorjahres.
= Maglichkeit flr das Hinzufigen und Ausdrucken von Texten bzw. Notizen zum
Jahresabschluss.
= Befehl zum Archivieren aller Daten und Ausdrucke im PDF-Format.
o Verschiedenes:
= Erstellung neuer Dateien aufgrund einer bestehenden Dateien.
= Konvertierung von einer Buchhaltungsart in eine andere, um Funktionen zu erweitern
oder hinzuzuftgen.
o Buchhaltung mit Fremdwahrungen:
= Konten (auch Kunden- und Lieferantenkonten) in verschiedenen Wahrungen.
= Buchungen mit aktuellem Kurs, Archiv-Wechselkurs oder frei erfasstem Wechselkurs.
= Rechnungen in der Wahrung des Kundenkontos.
» Bilanz und Kontobewegungen in Basis- oder Kontowahrung.
= Berechnung der nicht realisierten Kursgewinne und -verluste (Kursdifferenzen).

Doppelte Buchfuhrung

Das professionelle Werkzeug, um die Buchhaltung nach internationalen Regeln der Doppelten
Buchhaltung (Soll und Haben) zu verwalten und die Bilanz und Erfolgsrechnung aufzubereiten.

Die Doppelte Buchhaltung kann mit oder ohne Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer eingerichtet werden.

FUr den Beginn mit einer Doppelten Buchhaltung sehen Sie bitte die Anleitung Doppelte Buchhaltung
beginnen.

Charakteristiken

o Die Vermdgenskonten und die Erfolgsrechnung verwalten (Aktiven, Passiven, Aufwand und
Ertrag)

o Die Buchhaltungsart mit MwSt/USt erlaubt, die MwSt/USt zu berechnen und eine MwSt/USt-
Zusammenfassung zu erstellen

o Komplett: Journal, Kontoausziige, Bilanz nach Periode und Jahr

o Die Kostenstellen und Segmente verwalten

o Die Daten auf verschiedene Art prasentieren

o Daten in Excel, HTML, XML, PDF-Format exportieren

o Daten aus verschiedenen Dateiarten importieren

Tabellen und Datei-Eigenschaften
Die Doppelte Buchhaltung besteht aus folgenden Tabellen:

o Konten
Wo der Kontenplan mit den Eroffnungssaldi eingegeben und Gruppierungen, Kostenstellen und
Segmente definiert werden
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o Buchungen
Wo Sie die buchhalterischen Bewegungen eingeben

o MwSt/USt-Code

Hier werden die MwSt/USt-Codes definiert, wenn man die Option mit MwSt/USt ausgewahlt hat
o Tabelle Wechselkurse

Wo Sie die Wahrungen definieren - nur in der Buchhaltung mit Fremdwahrungen

o Eigenschaften
Wo Sie die allgemeinen Einstellungen der Buchhaltung eingeben

Buchhaltungsart andern

Zum Andern der Sprache oder Anzahl Dezimalstellen sowie das Hinzufligen neuer Spalten (MwSt/USt
oder Fremdwahrung) sehen Sie bitte den Befehl Datei in neue konvertieren (enthalten im Menu
Werkzeuge).

Vertiefung der Kenntnisse

o Buchhaltung lernen[#

o Elemente der Buchhaltung

Die mathematischen Regeln der doppelten Buchhaltung
Dokumente verwalten#

Buchhalterisches Wissen[#
Buchhaltung mit vereinnahmter oder vereinbarter MwSt/USt-Abrechnung[#

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

Kontenplan

Finanzielle Situation unter Kontrolle

In der Tabelle Konten richtet man den Kontenplan ein: es werden die Konten sowie die Gruppen
eingegeben, in denen die Konten totalisiert werden. Mit diesem Vorgang erstellt man die Konten, auf
denen gebucht wird (Tabelle Buchungen).

Die Struktur des Kontenplans ist dieselbe, die in der Prasentation der Bilanz und Erfolgsrechnung
dargestellt wird.

In der Tabelle Konten gibt es auch die folgenden Spalten: Anfangssaldo, Bewegungen und aktueller
Saldo, die vom Programm automatisch aktualisiert werden.

Die Kontenplan ermdglicht, eine sofortige und vollstandige Darstellung der finanziellen Lage zu
erhalten.

o Vermdgenskonten

Bilanz

Erfolgsrechnung

Resultat des laufenden Jahres
Postenbucher Kunden und Lieferanten
Kosten- und Profitstellen

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]
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Konten Buchungen Totalsummen PwSkilSt-Codes

Bawegung Budget worhergehende WYerschiedene Ausdruck

Sektion | Gruppe  Konto Beschreibung BKlasse | Gr @ Soido CHE
i BILANZ
2
31 AKTIVEN
4
5 1000 Kasse 1 100 2%00.00 3100.00
] 1020 | Bankguthaben 1 100 45'900.00 42658415
7 100 Flussige Mittel 10 48'500.00 45784.15
H
9 1060 ‘Wyertschriften 1 106 5000.00 5000.00 .

1 Takalsumme Akkiven
100 Fliissige Mitkel
Dies ist das Kaonto '1020°, welches in der Gruppe 100" summierk wird

Info Meldungen

Elemente der Tabelle Konten

Die Tabelle Konten (Kontenrahmen) ist sowohl das Eingabewerkzeug als auch das Werkzeug, wo
sofort die wirtschaftliche und finanzielle Lage darstellt.

Im Kontenplan (Tabelle Konten) gibt man folgende Elemente ein, die dazu dienen, die Bewegungen
Zu gruppieren:

o Die Konten der Buchhaltung
Konten, auf denen die buchhalterischen Bewegungen in Soll oder Haben gebucht werden.
Jedes Konto mit einer Nummer oder Abklirzung, einer Beschreibung, Klasse und
Zugehorigkeitsgruppe, Anfangssaldo, aktueller Saldo, Budget usw.
o Kosten- und Profitstellen
Konten mit einem Punkt "." voran, einem Komma "," oder Strichpunkt ";", damit Sie die Betrage
der Buchungen noch anderen Konten zuschreiben kénnen.
o Segmente
Es handelt sich um eine Art Unterkonten, vor deren Nummer ein Doppelpunkt ":" steht. Damit
Sie Unterkategorien von Konten buchhalterische Bewegungen zuschreiben kénnen.
o Gruppen
Damit Sie Zeilen mit Totalsummen erstellen kénnen.
o Sektionen
Damit Sie den Kontenplan unterteilen kénnen flr den Bilanzausdruck, die Erfolgsrechnung
USW...
» Postenbuch Kunden
= Postenbuch Lieferanten

Beschreibung der Spalten des Kontenplans der Doppelten Buchhaltung

o Sektion
Die eingefligten Codes erlauben, in der Formatierten Bilanz nach Gruppen nur gewisse Teile des
Kontenplans zu drucken.

o Gruppe
Es wird der Code angegeben, der die Zeile als Gruppe definiert. Die Gruppe wird dann in der
Spalte 'GR' verwendet, um anzugeben, dass ein Konto oder eine Gruppe in der Totalsumme
dieser Zeile eingerechnet werden muss.

o Konto
Es wird die Kontonummer, die Kostenstelle oder das Segment eingegeben.

o Beschreibung
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Ein Text, der den Namen des Kontos, der Kostenstelle oder des Segmentes angibt.
Deaktivieren (in Ansicht 'Verschiedene')

- Enthalt die Spalte den Wert "1", so wird das Konto nicht in der Liste Autovervollstandigen
vorgeschlagen, kann aber trotzdem in der Tabelle 'Buchungen' verwendet werden;

- Enthalt die Spalte den Wert "2", so wird das Konto deaktiviert und kann nicht verwendet
werden.

BKlasse

Gibt an, ob das Konto 1=Aktiven, 2=Passiven, 3=Aufwand, 4=Ertrag ist. Siehe Konten.

Gr (in Summe)

Es wird der Code einer Gruppe angegeben, aufgrund dessen das Programm die Zeile in einer
Gruppe summieren kann.

Grl und Gr2

Zusatzliche Gruppierungscodes, welche mit den Dateien Externer Buchhalterischer Bericht
verwendet werden.

Eroffnungssaldo

Es wird der Saldo des Kontos per Anfang Jahr eingegeben.

Wie auf unserer Webseite Eréffnungssaldi vermerkt, sind Habensaldi mit einem vorangestellten
Minuszeichen einzugeben (siehe Ausfihrung(#). Die Totalsumme der Betrage in Soll (positiv)
und derjenigen in Haben (negativ) mussen sich aufheben. Wenn die Er6ffnungssaldi sich nicht
kompensieren, wird im Informationsfenster eine Differenz angezeigt.

Wurden Konten hinzugeflgt oder hereinkopiert und die Differenz ist danach nicht korrekt, ist die
Buchhaltung nachzurechnen.

Bewegungen Soll und Bewegungen Haben (geschltzt Spalte)

Die Totalsumme der in der Tabelle Konten erfassten Bewegungen in Soll und Bewegungen in
Haben.

Saldo (geschutzt Spalte)

Der Saldo des Kontos beinhaltet den Ero6ffnungssaldo und die Bewegungen in Soll und Haben.
Ein Sollsaldo wird positiv angezeigt, wahrend ein Habensaldo negativ angezeigt wird (mit
vorangestelltem Minuszeichen). Siehe Ausfuhrung(4.

Budget

Es wird der Budgetbetrag des aktuellen Jahres eingegeben.

Der Budgetbetrag der Kosten (Soll) muss positiv eingegeben werden, und jenen des Ertrages
negativ (Haben). Siehe Ausflhrung.

Verfligt die Datei Uber eine Tabelle Budget[#, so wird diese Spalte aufgrund der in dieser
Tabelle enthaltenen Budgetbuchungen berechnet und kann nicht manuell bearbeitet werden
bzw. ist gesperrt.

Differenz Budget (geschutzt Spalte)

Differenz zwischen dem Saldo und dem Budgetbetrag.

Vorjahr

Der Saldo des Kontos per Ende Vorjahr.

Mit den Befehlen "Ein neues Jahr erstellen" oder "Erdffnungssaldi aktualisieren" (Mend '‘Buch2'),
werden in dieser Spalte die in der Spalte Saldo der Vorjahresdatei enthaltenen Betrage
ubernommen.

Wird eine neue Buchhaltungsdatei erstellt und werden Ausdrucke mit Betragen des Vorjahres
gewunscht, so sind die Saldi des Vorjahres manuell einzugeben (auch hierbei Ausfuhrung@
beachten). Die Spalte 'Vorjahr' ist in der Ansicht 'Vorhergehende' ersichtlich.

Differenz Vorjahr (geschutzt Spalte)

Differenz zwischen dem Saldo und den Betragen des Vorjahres.

MwSt/USt-Nummer

Ist das Konto einem Debitor oder Kreditor verbunden, so entspricht dies dessen MwSt/USt-
Konto.
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o MwSt/USt-Code
Der MwSt-Code, der automatisch zu Ubernehmen ist, wenn dieses Konto als Soll- oder Haben-
Konto in der Tabelle 'Buchungen' erfasst wird.

o Adress-Spalten
Das Programm bietet die Moglichkeit, Adressspalten hinzuzufiigen, um die Adressdaten von
Kunden oder Lieferanten zu verwalten.

Spalten hinzufugen oder verschieben

o Wird eine Spalte vom Typ Betrag im Kontenplan hinzugefugt, so macht das Programm die
Totalsumme gemass dem gewahlten Gruppierungsschema.

o Hinzugefugte Spalten vom Typ Nummer werden hingegen nicht zusammengerechnet.

o Mit dem Befehl Spalten einrichten kdnnen Spalten sichtbar gemacht werden, in der Reihenfolge
verschoben werden oder auch weitere Spalten hinzugefigt werden.

o Mit dem Befehl Seite einrichten kann das Drucklayout (horizontal oder vertikal) und der Zoom
definiert werden.

Liste der Konten nach Beschreibung oder anderen Kriterien geordnet

Um ein Liste der Konten zu erhalten, die nach anderen Kriterien geordnet ist, den Befehl Zeilen
extrahieren und sortieren (Menu Daten) ausfihren.

Ansichten
Im Kontenplan sind schon Ansichten eingerichtet.

o Basis zeigt die wichtigsten Spalten fur die Gruppierung und die Saldi.

o Bewegung zeigt die Spalten mit Bewegungen Soll und Bewegungen.

o Budget zeigt die Spalten Budget und Differenz Budget.

o Vorhergehende zeigt die Spalten Vorjahr und Differenz Vorjahr.

o Verschiedene mit Spalten Deaktivieren, MwSt/USt-Nummer und Steuernummer.
o Ausdruck mit nur den Spalten Konto, Beschreibung und Saldo.

Die Ansichten kénnen personalisiert werden und mit dem Befehl Tabelleneinstellungen kénnen
andere hinzugefugt werden.

Probebilanz

Mit den Befehlen Ausdrucken oder Seitenansicht (Menu Datei) kann jederzeit der Kontenplan
(Tabelle 'Konten') ausgedruckt werden.

Weiterhin aus der Tabelle 'Konten' die Ansicht 'Bewegungen' auswahlen, um den Ausdruck einer
Probebilanz zu erhalten.

Fortgeschrittene Ausdrucke

Mit folgenden Befehlen (aus Mend '‘Buchl') kénnen die Konten auf andere Art angezeigt und
ausgedruckt werden:

o Buchhalterischer Bericht
Es ist moglich, nur Konten mit Bewegungen auszuwahlen, um temporare Gruppierungen oder
Konten zu erhalten, die nach der BKlasse oder nach einem Schema eines Externen
buchhalterischer Berichts gruppiert sind.
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o Formatierte Bilanz
Druckt alle Konten der Buchhaltung, unterteilt nach den Klassen Aktiven, Passiven, Aufwand
und Ertrag.

o Formatierte Bilanz nach Gruppen
Ermaglicht das Erstellen von personalisierten Bilanzen sowie mit den Gruppen.

o Erweiterte Ausdrucke dank BananaApps(4.

Konten

Die Konten der Buchhaltung

Wenn Sie ein Konto erstellen wollen, missen Sie zuerst an der gewlinschten Stelle eine Zeile in der
Tabelle Konten hinzufiigen und in der Spalte Konto eine Kontonummer oder einen Code eingeben.
Diese Nummer wird dann in der Tabelle Buchungen des Kontos Soll oder Konto Haben benutzt.

o Die Kontonummer kann aus Zahlen, Buchstaben oder Trennzeichen bestehen
o Es darf keine Konten mit der gleichen Nummer geben
o Jedes Konto muss eine Gruppierung (GR) und eine Klasse (BKlasse) haben.

Die BKlassen

Es ist obligatorisch, jedem Konto eine der folgenden BKlassen zuzufligen:

o 1 fUr die Aktiven
o 2 fUr die Passiven
o 3 fur den Aufwand
o 4 fUr den Ertrag

Der Code der BKlasse muss unbedingt der angegebene sein, unabhangig von der Kontonummer oder
der Gruppenzugehdrigkeit.
Sie kénnen Konten ausser Bilanz erstellen (z.B. fur Kautionen) mit folgenden BKlassen:

o 5 flr ausser Bilanz Aktiven
o 6 flr ausser Bilanz Passiven

Die Eroffnungssaldi

Der Er6ffnungssaldo eines Kontos wird in der Spalte Eroffnung angegeben.

o Die Saldi in Soll (Aktiven) werden ganz normal angegeben
o Die Saldi in Haben (Passiven) werden mit Minuszeichen angegeben
o Normalerweise werden nur die Anfangssaldi der Konten Aktiven und Passiven angegeben

Die Eroéffnungssaldi automatisch Ubertragen: Lesen Sie die Lektion Neues Jahr.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes

(Bas) Benequng Budoet Vorheraehende Verschiedens  Auschuck  Adresse

Sektion | Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr W Saldo CHF | A
10 BILANZ
B
31 AKTIVEN
4 1000 Kasse 1 100 2600.00 2600.00
5 1010 _ Postkonto 1 100 5000.00 2000.00
6 1020 | Bankkonto 1 100 45'900.00 49'900.00
7 100 Flissige Mittel 10 53'500.00 54'500.00
8 b4

Konto '1020 Bankkonta ' wird zur Gruppe '100 Flissige Mittel addiert
1 Totalsumme Aktiven

Info Meldungen Diagramme

Differenzen in den Anfangssaldi

Die Totalsumme der Anfangssaldi in Soll muss der Totalsumme der Anfangssaldi in Haben
entsprechen, sonst ist die Buchhaltung nicht korrekt.

Wenn die Totalsummen nicht Ubereinstimmen, wird das vom Programm im Dialogfenster Info
gemeldet.

Wenn Sie Kontonummern geandert haben und es Differenzen gibt, wahlen Sie Befehl Buchhaltung
nachkontrollieren aus.

Wenn Sie Banana Buchhaltung das erste Mal benutzen, mussen Sie eine Eroffnungsbilanz erstellen
und geben die Anfangssaldi von Hand ein.

Konten mit Adressen

Im Kontenplan ist es mdglich, mittels Befehl Neue Funktionen hinzufugen aus Menu Werkzeuge
Spalten fur das Verwalten von Etiketten hinzuzufugen.

Q' Wert auswahlen >

Meue Funktion hinzufligen

Spalte Mw5St/USt Art Betrag der Tabelle Buchungen ed
Gross-/Kleinschreibung fir Kontennummern und Coc
Artikel-Spalten in der Tabelle Buchungen hinzufiigen
Tabelle Artikel hinzufigen

DATEV-Spalten in der Tabelle Konten hinzufdgen
Meue einfache Tabelle hinzufdgen

Tabelle Budget entfernen

Dekumente-Tabelle hinzufigen

Abbrechen Hilfe

Der Befehl flgt in der Tabelle Konten hinzu:

o Verschiedene Spalten (Vorname, Name, Unternehmen, usw. ..) mit denen man die Adresse
eines Kunden eingeben kann, eines Lieferanten oder Vereinsmitgliedes.
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o Die Ansicht Adresse, wo die eingegebenen Spalten angezeigt werden (wie Sie die Ansicht oder
Einrichtung der Spalten andern, lesen Sie unter Tabelleneinstellungen).

Postenbuch Kunden und Lieferanten

Wenn Sie im Kontenplan ein Postenbuch Kunden/Lieferanten, eingerichtet haben (spezielle Konten fur
die Kunden - siehe Kundenkonten einrichten) und Sie die Daten mit Adresse, Telefonnummer, Email,
Mehrwertsteuernummer und so weiter vervollstandigen wollen, figen Sie die Spalten der Ansicht
Adresse hinzu.

Buchungen Totalsummen Budget

Ausdru:k

Anrede

Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene

Konto Beschreibung

263
264 110001
265 110002
266 110003
267
268
269
270 200001
271 200002
272 200003
273

Postenbuch Kunden
Kunde A

Kunde B

Kunde C

Total Kunden

Postenbuch Lieferanten
LieferantA

Lieferant B

Lieferant C

Total Lieferanten

Herm Felix

Muster

Muster AG Bahnhofstrasse 27

274 v
< >

Gruppen

Das Gruppierungs- und Totalisierungssystem

Banana hat ein sehr leistungsfahiges und sofortiges Gruppierungssystem entwickelt, das ermdéglicht,
die Konten mit allen bendtigten Informationen einzurichten, um die Struktur der Bilanz, der
Erfolgsrechnung sowie aller anderen Bereichen der Buchhaltung zu definieren und hierbei folgendes
anzugeben:

o Eventuelle Titel.

o Die fur die Buchhaltung notwendigen Konten, einschliesslich Kunden- und Lieferantenstamm,
Kosten- und Profitstellen und Segmente.

o Die Gruppierungszeilen fur die Totalsummen sowie die Kontrolle, mit bis zu 100 (weit Uber
jeglichen Bedarf hinaus) Totalisierungs-Stufen.

Das Gruppierungssystem ist flexibel und ermdglicht das Umsetzen jeglichen Kontenplans fur jegliche
Nation und diesen gleichzeitig den spezifischen Bedurfnissen des Unternehmens anzupassen. Es
kénnen sehr einfache Kontenplane sowie Darstellungen von Bilanzen und Erfolgsrechnungen, aber
auch andere mit vielen Stufen und sehr komplexe erstellt werden.

Ein weiterer Vorteil dieses Systems ist, dass die Ergebnisse sofort sehen zu kénnen. Neben jedem
Konto und jeder Gruppe sind unmittelbar Saldo, Total Soll- und Haben-Bewegungen und Budget
ersichtlich. Die Resultate jeder Bearbeitung sind unmittelbar sichtbar. .

Das System der Gruppierung und der Totalisierung
Das System der Gruppierung und Totalisierung von Banana basiert auf den folgenden Spalten:

o Gruppe (Total-Zeile)
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Indem man auf einer Zeile eine Gruppenidentitat in die Spalte 'Gruppe' eingibt, wird die Zeile zu
einer Totalzeile.
Auf dieser Zeile werden nun alle Betrage der Zeilen, welche in der Spalte 'Gr' diese
Gruppenidentitat enthalten, totalisiert.
Ist in der Spalte 'Gruppe' eine Gruppenidentitat vorhanden, darf in der Spalte 'Konto' nicht
gleichzeitig eine Kontonummer erfasst sein.

o Gr (Summiert die jeweilige Zeile in der entsprechenden Total-Zeile)
FUr jede Konto- oder Gruppenzeile wird in dieser Spalte die Gruppe bzw. die Bezeichnung der
Total-Zeile angegeben, in welcher die Zeile zu totalisieren ist.
Es muss sich um eine in der Spalte 'Gruppe' definierte Gruppenidentitat handeln.

Mit diesem System, gibt man dem Programm folgendes an:

o Das Konto in einer Gruppe zu totalisieren.

Beispielsweise wird das Konto "Kasse" in der Gruppe "Flussige Mittel" totalisiert.

o Die Gruppe wiederum in einer anderen Gruppe zu totalisieren, welche wiederum in einer
anderen Gruppe totalisiert wird, womit die Berechnungsstruktur der Bilanz und der
Erfolgsrechnung erstellt wird.

Beispielsweise wird die Gruppe "Fllssige Mittel" in der Gruppe "Umlaufvermdgen" totalisiert,
welche hierauf in der Gruppe "Totalsumme Aktiven" totalisiert wird, welche wiederum im
Kontroll-Total totalisiert wird.

Dieses System der Totalisierung ist sehr potent und flexibel, jedoch nicht intuitiv. Die Benutzung ist
etwas gewohnheitsbedurftig.

Beispiel fiir die Hauptgruppen der Doppelten Buchhaltung

Jeder Beispiel-/Muster-Kontenplan basiert auf einem eigenen Schema der Totalisierung. Folgend
werden die Hauptgruppen der Doppelten Buchhaltung erklart.

In der Doppelten Buchhaltung muss der positive Betrag des Totals der Sollsaldi dem negativen Betrag
des Totals der Habensaldi entsprechen und deren Totalsumme Null sein.

o Alle Betrage der Bilanz werden in der Zeile der Gruppe 00 summiert.
Die Gruppe 00 ist das "Summa summarum" aller Soll- und Habensaldi.
Ist deren Spalte 'Saldo' nicht null (leer), besteht eine Soll-/Habendifferenz und somit
héchstwahrscheinlich ein Fehler. In diesem Fall ist es ratsam, den Befehl Buchhaltung
nachkontrollieren aus Menu Buchl auszufuhren (siehe folgenden Punkt).
In den Spalte 'Soll' und 'Haben' der Ansicht 'Bewegung' (Tabelle Konten) sind ausschliesslich
positive Betrage enthalten. Somit ist es normal, dass die auf der Gruppenzeile '00 Differenz
muss = 0' in den Spalten 'Soll' und 'Haben' aufgefuhrten Totalsummen all dieser Bewegungen
im Gegensatz zur Spalte 'Saldo' und 'Eroffnung' nicht O (leere Zelle) sind.

Die Berechnungssequenz um 00 zu erhalten ist die folgende:

o Das Konto 1000 -> Gruppe 1 (Total Aktiven)-> Gruppe 00

o Das Konto 2000 -> Gruppe 2 (Total Passiven) -> Gruppe 00

o Das Konto 4000 -> Gruppe 3 (Total Aufwand) -> Gruppe 02 (Resultat Erfolgsrechnung) ->
Gruppe 297 (Jahresgewinn oder Jahresverlust des laufenden Jahres der Bilanz) -> Gruppe 2
(Total Passiven) -> Gruppe 00.

o Das Konto 3000 -> Gruppe 4 (Total Ertrag) -> Gruppe 02 (Resultat Erfolgsrechnung) ->
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Gruppe 297 (Jahresgewinn oder Jahresverlust des laufenden Jahres der Bilanz) -> Gruppe 2
(Total Passiven) -> Gruppe 00.

Das Resultat der Erfolgsrechnung wird im Eigenkapital summiert

Wie im Beispiel ersichtlich ist, wird die Gruppe 02 (Jahresgewinn oder Jahresverlust der
Erfolgsrechnung) in der Gruppe 297 totalisiert (Resultat des laufenden Jahres).
Vorteile mit dieser Gruppierung:

o In der Bilanz wird das Betriebsergebnis des laufenden Jahres angezeigt.
o Die 'Totalsumme der Passiven' entspricht derjenigen der 'Totalsumme der Aktiven' (sofern keine
buchhalterischen Fehler vorhanden sind).

Konten Buchungen Budget Totalsummen
Basis Bewegung Budget Yorhergehende Werschiedene Ausdruck

sektionGruppe Konto Beschreibung Bklasse Gr |Eraffrung CHF - Soido CHF =
1= BILANZ
21 AKTIVEN ~
3 1000 Kasse 1 1 2'500.00 700.00
4 1020 Bankkonto 1 1 29100.00 3355000
5 100 Debitaren 1 46500.00 4590000
6 1200 ‘“orrdte LAY, £'500.00 B'500.00
7 ‘1) TOTAL AKTIVEN [f l]l]..\]— 85000.00  87'650.00
8 ) ~—
9 2 PASSIVEN
10 2000 Kreditoren 2 -15000.00  -15000.00
11 2100 Baniverbindlichkeiten 2 -20000.00  -20000.00
12 2200 Geschuldete MWST (Umnsatzsteuer) — -50000.00  -50000.00
13 297 Jahresgewi T Jahresverlust(+) -2850.00
14 ﬁ\%’ TOTAL PASSIVEN <_I]I]>— 85000.00 87%650.00
15
15 = ERFOLGSRECHNUNG
17 4 Ertrag
18 3200 Handelserldse 4 @ -10100.00
19 3400 Dienstleistungsertra __—ﬂ -150.00
0 @ /\mﬁ 02 101150.00
21
2 3 AUFWAND
23 4000 Materialaufwand 3 4 180000 |
24 5000 Personalaufwand 3 4 3000.00
25 6000 Raurmaufwand 3 |4 1'500.00
26 6500 “erwaltungsaufwand —— 3 4 1°200.00
27 GB00 Abschreiburee 3
1 @ﬁmL AUFWAND 0z 7'500.00
29 02 Verlust{+)/Gewinn(}) der Erfolgysrechnung 297 -2'650.00
30
3l CDE>< Difierenz muss Null sein (leers Zellg) L
32 j

Untergruppen hinzufugen oder loschen

Eine Totalisierungsebene hinzufiigen

Mit diesem System kénnen auf einfache Art und Weise Totalisierungsebenen hinzugefugt werden.
Wird zum Beispiel eine Untergruppe "Flussige Mittel" gewunscht, ist wie folgt vorzugehen:

o Auf der dem Bankkonto folgenden Zeile eine leere Zeile einfligen (Menu Bearbeiten, Befehl
Leere Zeile einfiigen)
= In der Spalte 'Gruppe' den Wert 10 einfugen
* In der Spalte 'Gr' den Wert 1 einfligen
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o Fur die Konten 1000 und 1020 in der Spalte 'Gr' den Wert 10 eingeben
o Die Berechnungssequenz wird die folgende:
Das Konto 1000 -> Gruppe 10 (FlUussige Mittel) -> Gruppe 1 (Total Aktiven) -> Gruppe 00.

Konten Buchungen Budget Tatalsummen

Basis Bewegung Budget  Worhergehende Verschisdene  Ausdruck

Sektion| Gruppe Konto Beschreibung BKlasse| Gr | Eraffnung CHF Salde CHF j
1 * BILANZ
2 1 _ AKTIVEN _
3 1000 | Kagse 7_!__7_1__7{10"] 2600.00 700.00
s 020 Berkkonto _ —— 1 Mo/ 2o10000  33560.00
5 Qu D £— TFlussige Mittel __7___7___,_;:1:1 3160000  347250.00
6 — 1100 Debitoren — P 4690000 46900.00
7 20 Vemate ——— T E500.00 E500.00
8 G ‘::é;""'fomL AKTIVEN 00 8500000  7%650.00
R 5

Wird eine weitere Untergruppe "Umlaufvermdgen” gewdinscht, ist analog vorzugehen.

o Vor den Aktiven eine leere Zeile einflgen.
o In der neuen Zeile:
= In der Spalte 'Gruppe' den Wert 11 eingeben
* In der Spalte 'Gr' den Wert 1 eingeben
o Auf den Zeilen der Konten welche in der Untergruppe "Umlaufvermdgen" summiert werden
sollen ('FlUssige Mittel', 'Forderungen aus Lieferungen und Leistungen' und 'Vorrate') in der
Spalte 'Gr' den Wert 11 erfassen

Eine Untergruppe loschen

Enthalt der Kontenplan Untergruppen, welche nicht mehr gewlnscht werden, so kdnnen diese
geldscht werden. Es reicht, die Zeile der Untergruppe zu I6schen und den Wert der Spalte 'Gr' aller in
der geléschten Untergruppe totalisierten Konten abzuandern.

Kontrolle der Struktur

Nach Erstellung des Kontenplans den Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus Mend Buchl
ausfuhren. Das Programm meldet, falls Fehler vorhanden sind. Fehler korrigieren und erneut den
Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus Menu Buchl ausfihren. Dies wiederholen, bis keine
Fehlermeldungen mehr erscheinen.

Fehler 'Endlose Zyklus'

Dies wird gemeldet, wenn eine Gruppe in einer Gruppe einer niedrigeren Ebene totalisiert wird und
deshalb ein unendlicher Zyklus entsteht.

Es wurde zum Beispiel ein endloser Zyklus entstehen, wenn im vorangehenden Beispiel die Gruppe 1
‘Aktiven' in der Gruppe 10 totalisiert werden warde.

Nachdem das Programm die Gruppe 1 berechnet hatte, wirde es den Betrag der Gruppe 10
verrechnen, welche sie in der Gruppe 1 und dann 10 verrechnen wirde - dies ohne Ende.

Erfolgsrechnung mit Bruttoertrag
Es kann auch eine gestufte Erfolgsrechnung realisiert werden, welche vom Erlés ausgeht und von

diesem die Kosten abzieht.
Folgend wird das Beispiel des Schweizer Kontenrahmens KMU aufgezeigt:
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Konten Buchungen Budget Tokalsummen

Basis Bewequng Budget Vorhergehende “erschiedene Ausdruck

Sektion | Gruppe |Konto Beschreibung BKlasse Gr ﬂ
7= ERFOLGSRECHNUNG
1% 4
19 3200 Handelserlgse 4 3
20 3 Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen E1
21 4000 Materialaufwand 3 4
2 4 Aufwand fur Material, Handel. en, Di gen und Energie E1
3 E1 Bruttoergebnis nach Material- und Warenaufwand E2
24 5000 Ldhne 3 5
25 5 Personalaufwand E2
26 E2 Bruttoergebnis nach Personalaufwand E3
27 BO00 Raurmaufwand 3 3
28 6 Ubriger betrieblicher Aufy I, Abschreibungen und Wertherichtungen s E3
29 B500 “verwaltungsaufwand 3 BS
30 65 Verwaltungs- und Informatikaufwand Ed
31 E3 Betriebliches Ergebnis vor Abschreibungen und Wertherichtiyungen, Fin Ed
32 BE00 Abschreibungen 3 a3}
33 68 Abschreibungen und Wertherichtungen auf Positi des Anlag mi Ed
34 E4 Betriebliches Ergebnis vor Finanzerfolg und Steuern (EBIT) E5
35 B300 Bankkreditzinsaufwand 3 B3
36 69 Finanzaufwanid und Finanzertrag ES
37 ES Betriebliches Ergebnis vor Steuern (EBT) E6
38 7000 Ertrag Mebenbetrieb 4 7
39 7 Betrieblicher Nebenerfoly E6
40 8000 Betriebsfremder Aufwand 3 &}
41 ] Betriebsfremder, ausserordentlicher, einmaliger oder perioden- fremder E6
42 E6 Jahresgewinn oder Jahresverlust vor Steuern B
43 8900 Direkte Steuern 3 g9
44 a9 Direkte Steuern E7
45 E7 Jahresgewinn oder Jahresverlust 297
45
47 i} Diffierenz muss Null sein (leere Zelle)
i of
« | 3

Ausgiebiger Gebrauch des Totalisierungssystems
Das Totalisierungsssystem ist sehr flexibel:

o In einer Gruppe kénnen Konten wie auch Gruppen totalisiert werden.
Siehe das vorangehende Beispiel, in dem die Gruppe "10 Flussige Mittel" und die Konten 1100
und 1200 in den Aktiven totalisiert werden.
o Es kann jede mdgliche Art von Nummerierung verwendet werden.
o Es kdnnen bis zu 100 Ebenen von Totalisierungen erstellt werden.
o Die Totalisierung ist unabhangig von der Reihenfolge:
» Die Totalzeile kann sich nach der bzw. den darin zu totalisierenden Zeile bzw. Zeilen
befinden.
* Die Totalzeile kann sich vor der bzw. den darin zu totalisierenden Zeile bzw. Zeilen
befinden.
» Die Totalzeile kann sich an einer vollig abgetrennten Position befinden.
Das wird zur Erstellung von Postenbuichern (z.B. Postenbuch Kunden) benutzt.
o Ein Konto oder eine Gruppe kénnen in nur einer Gruppe totalisiert werden.
Dasselbe Konto oder dieselbe Gruppe kann nicht gleichzeitig in zwei oder mehreren Gruppen
totalisiert werden.
o Das System wird auch fur die Totalisierung von Kostenstellen und Segmenten benutzt.
Achtung: Fur normale Konten und Kostenstellen keine anderen Gruppen verwenden. Die daraus
resultierenden Betrage waren nicht korrekt!

Die Totalisierung der Betragspalten
Die Berechnungsprozedur totalisiert Spalten des Typs Betrag.

o Die im Programm standard definierten Spalten werden totalisiert.
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o Vom Benutzer hinzugefligten Betrag-Spalten werden totalisiert.

Die Berechnungssequenz

Das Programm berechnet die Totale wie folgt:

o Stellt die Werte der Betragspalten der Gruppenzeilen auf Null.

o Totalisiert die Betrage der Kontenzeilen in den Gruppenzeilen (erste Ebene der Berechnung).

o Totalisiert die Saldi der Gruppenzeilen in den Gruppenzeilen der nachsthohenen Ebene.
Wiederholt die Operation, bis alle Ebenen berechnet sind.

Korrelierte Webseiten:

o Erdffnungssaldi

Spalte Sektion

Zum automatischen Erstellen einer formatierten Bilanz nach Gruppen, ist der Kontenplan mit den
folgenden Codes einzurichten, welche in der Spalte 'Sektion' der Tabelle Konten einzugeben sind:

*  Titel 1
** - Titel 2

1 Aktiven
2 Passiven
3  Aufwand
4  Ertrag

01 Postenbuch Kunden

02 Postenbuch Lieferanten
03 Kostenstellen

04 Profistellen

# Bemerkungen

#X Versteckte Daten

Das Sternchen trennt die Sektionen ab und wird fir die
HauptUberschriften eingegeben

fur die Zwischentitel eingeben

in der Zeile des Titels Aktiven eingeben

in der Zeile des Titels Passiven eingeben

in der Zeile des Titels Aufwand eingeben

in der Zeile des Titels Ertrag eingeben

in der Zeile des Titels Postenbuch Kunden eingeben

in der Zeile des Titels Postenbuch Lieferanten eingeben
in der Zeile des Titels Kostenstellen eingeben

in der Zeile des Titels Profitstellen eingeben

in der Zeile des Titels Bemerkungen eingeben

ab der Zeile eingeben, ab welcher die Daten versteckt werden mussen

Die Sektionen in den Aktiven

o Das Sonderzeichen Stern (*) ist auf der Zeile mit Titel Bilanz einzugeben.
o Der Wert 1 auf Zeile mit Titel Aktiven einzugeben.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes
Basis Bewequng Budaet Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse
Sektion, Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Erdffnung CHF Saido CHF ~
BILANZ

3 AKTIVEN
4 1000 Kasse 1 100
5 1010 Postkonte 1 100
6 1020 Bankkonto 1 100
7 100 Flissige Mittel 10
]
9 1060 Wertschriften 1 106
10 106 Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Barsenkurs 10 v

Die Sektione

n der Passiven

o Der Wert 2 ist auf Zeile mit Titel Passiven einzugeben.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/Ust-Codes
Basis Bewsqunn Budnet Vorhergehende Verschiedene Ausdruck  Adresse

Sektion = Gruppe Konta Beschreibung BKlasse | Gr | Eréffnung CHF | Soido CHE | A
K PASSIVEN
79 2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (Kreditorer 2 200
80 2030 Erhaltene Anzahlungen 2 200
81 200A Summe Kreditoren aus Postenbuch 200
82 200 aus Li und L 20
a3
84 2100 Bankverbindlichkeiten 2 210
85 2120 Verbindlichkeiten aus Finanzierungsleasing 2 210
36 2140 Ubrige verzinsliche Verbindlichkeiten 2 210
a7 210 Kurzfristige verzinsliche Verbindlichkeiten 20 -

Die Sektionen der Erfolgsrechnung in Staffelform

o Das Sonderzeichen Stern (*) ist auf der Zeile mit Titel Erfolgsrechnung einzugeben.

o Der Wert 4 ist auf der leeren Zeile unterhalb derjenigen mit Titel Erfolgsrechnung einzugeben.
Bei einer Erfolgsrechnung in Staffelform, werden die Gruppen der Aufwands- und Ertragskonten
nicht separat eingegeben. Somit ist es nicht notig, die Sektion '3' fur Aufwand einzugeben.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes

Basis Bewequng Budaet Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse

Sektion™, Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Ergffnung CHF Saldo CHF ~

148 ERFOLGSRECHNUNG

150, 4

151 3000 Produktionserlgse 4 30

152 3200 Handelserlése 4 30

153 3400 Dienstleistungserlose 4 30

154 3600 Ubrige Erlose aus Lieferungen und Leistungen 4 30

155 3710 Eigenverbrauch 4 30

156 3800 Erlosminderungen 4 30

157 3805 Verluste Forderungen (Debitoren), Veranderung Delkredere 4 30

158 3809 MWST Saldosteuersatz. 4 30 -

Bemerkung: Wenn im Kontenplan klar unterschieden wird zwischen Totalsumme Aufwand und
Totalsumme Ertrag und es somit nicht um einen Kontenplan in Staffelform handelt, ist wie folgt

vorzugehen:

o Den Wert 4 auf der Zeile mit Titel Ertrag eingeben.
o Den Wert 3 auf der Zeile mit Titel Aufwand eingeben.

Die Sektionen im Postenbuch Kunden/Lieferanten

o Das Sonderzeichen Stern (*) auf Zeile mit Titel Postenbuch Kunden/Lieferanten oder auf

einer leeren Zeile (wie im Beispiel) eingeben.
o Den Wert 01 auf der Zeile mit Titel Debitoren eingeben.
o Den Wert 02 auf Zeile mit Titel Kreditoren eingeben.
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Das Anzeigen der Betrage erfolgt wie fur die Aktiven und die Passiven.

Diese Kodifizierung gilt ebenfalls, wenn die Kunden und Lieferanten als Kostenstellen eingerichtet
sind.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes
Basis Bewegung Budget VYorhergehende Yerschiedene Ausdruck Adresse

@Q Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Ersffnung CHF |  Saldo CHF | A
255(0‘;‘\ Postenbuch Debitoren
267 — 110001 Kunde A 1 DEB 12'000.00
268 110002 Kunde B 1 DEB 18'000.00
269 110003 Kunde C 1 DEB 20'000.00
270 110004 Kunde D 1 DEB 12'000.00
2n 110005 Kunde E 1 DEB 16'000.00
2712 DEB Total Debitoren 110A 78'000.00
273
274(62 \\/“ Postenbuch Kreditoren
25 200001 LieferantA 2 KRE -2000.00
276 200002 LieferantB 2 KRE -15000.00
277 200003 Lieferant C 2 KRE
278 200004 LieferantD 2 KRE
279 200005 Lieferant E 2 KRE
280 KRE Total Kreditoren 200A -17'000.00 ~

Wenn es Kosten-und Profitstellen gibt, folgendes eingeben:

o Das Sonderzeichen Sternchen (*) auf der Zeile mit Titel Kostenstellen oder Profitstellen
oder auf einer leeren Zeile.

o Den Wert 03 auf der Zeile mit Titel Kostenstellen oder auf einer leeren Zeile vor den
Kostenstellen.

o Den Wert 04 auf der Zeile mit Titel Profitstellen oder auf einer leeren Zeile vor den
Profistellen.

Die Betrage der Kostenstellen werden (wie der Aufwand) positiv angezeigt und die Profitstellen
negativ (wie der Ertrag).

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes

Basis Bewequnq Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck  Adresse

Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Eréffnung CHF Saido CHF ~
28 KOSTENSTELLEN
284\ 03
285 HAN Handelswaren A VOR
286 RHO Rohstoffe A VOR
287 WER Werkstoffe A VOR
288 VOR Total Vorrate
289
290 JUN1T Unterhait 1 UN
291 JUN2 Unterhalt 2 UN
292 UN3 Unterhalt3 UN
293 UN Total Unterhalt
294
295 WE1 Werbeaufwand 1 WER
296 WE2 ‘Werbeaufwand 2 WER
297 WER Total Werbeaufwand v

Mehr Information auf Seite Logik der Sektionen.

Korrelierte Daten:
Formatierte Bilanz nach Gruppen

Logik der Sektionen

Mit der Art von Codierung der Sektionen (Spalte Sektion) bestimmt man die Einrichtungen des
Ausdrucks.
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Jede Sektion wird wie eine Tabelle fir sich ausgedruckt.

Die Mappen

o * Titel 1 erstellt eine Mappe mit Ebene 1.
Kann Sektionen oder Mappen mit Ebene 2 beinhalten.
Nutzlich beim Gruppieren von Sektionen, die zusammen ausgedruckt werden mussen, wie die
Bilanz, die sowohl Aktiven wie Passiven enthalt.

o ** Titel 2 erstellt eine Mappe mit Ebene 2.

Die Basissektionen
Die Nummer der Sektion bestimmt

o Wie die Betrage ausgedruckt werden.
Die Betrage kénnen wie im Kontenplan angezeigt werden oder umgekehrt.
Wenn die Betrage in Haben umgekehrt sind (negativ), werden sie positiv angezeigt, und die
positiven werden negativ angezeigt.

o Welche Spalten gebraucht werden zum Anzeigen der Betrage.
Man benutzt die Spalte Saldo oder die Spalte Bewegung der Periode.
Die Spalte Saldo gibt den Saldo des Kontos in einem bestimmten Moment an (Saldo am 30.
Juni).
Die Spalte Bewegung Totalsumme Periode gibt den Betrag der Bewegung in der
angegebenen Periode an. Sie wird fur die Erfolgsrechnung benutzt und gibt den Aufwand oder
den Ertrag fur eine bestimmte Periode an.

Erlauterungen zu den verschiedenen Sektionen

o 1 Aktiven (Betrage wie im Kontenplan, Spalte 'Saldo')

o 2 Passiven (Betrage umgekehrt, Spalte 'Saldo')

o 3 Aufwand (Betrage wie im Kontenplan, Spalte 'Bewegung Totalsumme')

o 4 Ertrag (Betrage umgekehrt, Spalte 'Bewegung Totalsumme')
Diese Sektion kann auch allein benutzt werden und beinhaltet sowohl den Aufwand als auch
den Ertrag (Staffelzinsrechnung). In diesem Falle wird der Ertrag positiv und der Aufwand
negativ sein

Diese Sektionen mussen einmalig sein. Es kann also nur eine Sektion geben, 1 Aktiven oder 2
Passiven. Fur andere Sektionen, Postenbuch oder Kostenstellen kann man Sektionen verwenden, die
ahnlich sind.

Abgeleitete Sektionen
Sektionen, die sich wie die Hauptsektionen benehmen

o 01 Wie Aktiven (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Saldo)
Far das Postenbuch Kunden.

o 02 Wie Passiven (Betrage umgekehrt, Spalte Saldo)
Far das Postenbuch Lieferanten.

o 03 Wie Aufwand (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Bewegung Totalsumme)
Flr die Kostenstellen.

o 04 Wie Ertrag (Betrage umgekehrt, Spalte Bewegung Totalsumme)
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Flr die Profitstellen.
Andere Sektionen

Es gibt noch andere Sektionen

o # fur eine Sektion Bemerkungen (druckt nur die Beschreibung aus)
Flr die Bilanzbeilagen

o #X Versteckte Sektion. Diese Sektion wird nicht in der Auswahl der Sektionen dbernommen und
auch nicht im Ausdruck. Zum Angeben fir einen Teil, den man nicht ausdrucken will.

Spaltenbreite im Ausdruck
Die Spaltenbreite wird automatisch vom Programm bestimmt.
Die Sektionen 1, 2, 01, 02 haben die gleiche Breite wie die Spalten.

Die Sektionen 3, 4, 03, 04 haben die gleiche Breite wie die Spalten.

Segmente

Einfuhrung

Die Segmente werden flr eine detailliertere Klassifizierung der Ausgaben verwendet.

Ein Museum benutzt die Segmente, um die Ausgaben fir die Hauptsammlung und die verschiedenen
Ausstellungen zu kategorieren. Somit verfugt es uber das Konto der Erfolgsrechnung mit Einnahmen,
Subventionen, Verwaltungsspesen, Personalspesen, Transport und Resultat nicht nur insgesammt,
sondern fur jede einzelne Ausstellung.

In der Regel werden Segmente verwendet um Abteilungen, Betriebseinheiten, Niederlassungen oder
Funktionstrennungen anzugeben.

Die Segmente werden dem in der Buchung verwendeten Konto zugeordnet. Die Kostenstellen
hingegen benutzt man in der Regel fur eine zusatzliche weniger strukturierte Katalogisierung und
wenn diese nicht unbedingt dem Zeichen des Kontos folgen mussen.

Kostenstellen und Segmente kénnen gleichzeitig benutzt werden.
Charakteristiken der Segmente

o Segmente sind Konten mit einem Doppelpunkt voran ":".
o Man kann sowohl Zahlen als auch Buchstaben benutzen.
Es kann bis 10 Ebenen von Segmenten geben.
Die Ebene ist die Anzahl von Doppelpunkten, die dem Kennzeichen vorangehen.
= ;LU Segment Ebene 1
= ::P1 Segment Ebene 2
= :::10 Segment Ebene 3
Fur jede Ebene kann es eine unbegrenzte Anzahl von Segmenten geben.
Die verschiedenen Ebenen von Segmenten sind unabhangig voneinander.
Segmente haben keine BKlasse und kein Wahrungskennzeichen.
Das Rechnen mit Segmenten geschieht in Basiswahrung.

[¢]

o

[¢]

o

o

[¢]
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o Beim Buchen folgt das Segment dem Konto Soll und Haben.
Es kann keine Buchungen auf Segmenten ohne Konto geben.

o Beim Buchen kann man als Trennzeichen "-" benutzen statt ": " (Doppelpunkt), wenn man in
den Stammdaten die Option Minuszeichen (-) als Trennzeichen der Segmente benutzen
aktiviert.

o Man kann Kontoauszlge der Buchungen auf den einzelnen Segmenten bekommen.

Wann benutzt man die Segmente

Die Segmente werden benutzt, um noch mehr Details bezuglich einer Klassifikation der Ausgaben zu
bekommen, auch nach Komponenten oder Sektoren der Firma.

Normalerweise benutzt man Segmente, um Abteilungen, Sonderkommandos, Projekte,
Niederlassungen zu kennzeichnen oder nach Funktionen zu unterteilen.

Man benutzt Segmente wenn man eine systematische Zuordnung braucht, die der Buchung in Soll
oder Haben folgt.

Die Kostenstellen hingegen benutzt man fur zusatzliche Katalogisierungen, die weniger strukturiert
sind.

Kostenstellen und Segmente kann man gleichzeitig benutzen.

Segmente einrichten

Die Segmente muss man in der Tabelle Konten, Spalte Konto, einrichten, am Ende des
Kontenplans.

Achtung: Wird mit einem Kassenbuch gearbeitet, so sind die Segmente in der Tabelle Kategorien
einzurichten!

o In Spalte Sektion ein Sternchen eingeben, um die Sektion Segmente zu definieren

o In Spalte Beschreibung den Titel der Segmente eingeben

o Die Beschreibung der Segmente der ersten Ebene eingeben und in der Spalte Konto eingeben:
Die Segmente der ersten Ebene aufzahlen, wobei fur jedes ein Code zur Identifikation
eingegeben wird (mit : voran ).
Die Segmente der zweiten Ebene eingeben (und eventuell der dritten Ebene), namlich wie die
der ersten Ebene, mit dem Unterschied, dass in der Spalte Konto den Codes der Segmente ::
oder ::: vorangestellt wird, je nach Ebene.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes

Basis Bewegung Budget Yorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse

Sektion Gru- Konto Beschreibung BKlasse| Gr |Eréffnung CHF Saldo CHF ~
ppe

12

13 El Segmente
114

15 : Projekte

116 KURSE Kurse

n7 EVENTS Veranstaltungen
118

113 n Filialen

120 ZH Ziirich

121 LG Lugano

122 BS Basel

123 v

Info Meldungen Diagramme
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Saldo des Segments

Das Segment ist eine Unterteilung von den auf dem Konto eingegebenen Buchungen. Der Wert eines
Segments bezieht sich immer auf ein Konto, und um die Totalsumme des Segments zu erhalten, muss
der Befehl Buchhalterischer Bericht (Menl Buchl) aufgerufen werden, wobei die Unterteilung
nach Segmenten (Registerkarte Unterteilung) auszuwahlen ist.

Im Kontenplan wird der Saldo des Segments angezeigt. Dieses Ergebnis wird jedoch NULL sein, wenn
das Segment konstant in derselben Buchung im Soll- wie auch im Habenkonto erfasst wird, da sich
diese ausgleichen. Der Saldo wird nur dann angezeigt, wenn das Segment nur im Soll- oder im
Habenkonto, verbunden mit einem Konto der Erfolgsrechnung, benutzt wird.

Buchungen

Die Segmente bucht man in der Tabelle Buchungen, wobei dem Hauptkonto das Konto des
Segmentes folgt.

Achtung: Wenn man in den Eigenschaften (Stammdaten) die Option Minuszeichen (-) als
Trennzeichen der Segmente benutzen ausgewahlt hat, muss man beim Buchen der Segmente
das Zeichen (-) benutzen.

Wenn es im Kontenplan Konten mit Bindestrich gibt (z.B. Postenbuch Kunden und Lieferanten), darf
man den Bindestrich nicht benutzen als Trennzeichen der Segmente. In diesem Fall muss man die
Option deaktivieren und den Doppelpunkt verwenden.

Beim Buchen eines Segmentes mit mehreren Ebenen muss dem Hauptkonto das Segment mit Ebene
eins folgen und danach das der zweiten Ebene.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis MwStUStkomplett Kostenstellen  Faligkeitsdaten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll KitHaben Betrag CHF  MwSt/USt- MwSt/USE- Gebuchte Mwst/ | A
Co 6 USt CHF

1 01.022018 27  Materialeinkauffilr Projekt Lugano 4000°LG:P1 110001 530000 M77 770 37892
2 03.022018 28 Tempordrer Arbeitnehmer fiir Projekt Zdrich 5300°ZHP2 110002 FE0000  M7T 770 25738
3 05022018 35  Temporarer Arbeitnehmer fir Projekt Lugano  5300°LG:P1 110002 250000 M77 770 17874
4 14.02.2018 36 Materialeinkauf fur Projekt Zarich 4000:ZHP2Z 110001 3600.00  M7T 770 257.38
5 05.02.2018 37  Waterialeinkauf fir Projekt Lugano 4000.LG:P1 110001 1560.00 M77 770 M52
6 07.02.2018 38  Ertrag fur Projekt Zurich 1020 3000:ZH:P2 g900.00 V7T -1.70 -§36.30
7 08.02.2018 39 Ertrag fur Projekt Lugano 1020 3000.LG:P1 1050000 V77 -1.70 -750.70
8

9 v

Fé =Tausche Sol und Haben Konto

1020 Kontokorrent 10'500.00 19'760.00
3000 Bruttoertrag Barverkéufe 749,30 -18013.00
2201 Abrechnungskonto MWST -750.70 -203.05
v77 Verkauf und Dienstieistungen 7.7%

16 Lugano

PL Projekt 1

Info Meldungen Diagramme

Bericht

Berichte fur Segmente kann man so erhalten:

[¢]

Formatierte Bilanz nach Gruppen

Buchhalterischer Bericht

Kontoauszug

Bericht mit mehreren Ebenen

Wenn man Berichte bekommen will, die Konten und Segmente in sich vereinigen (z.B. alle
Ausgaben der Niederlassung LG des P1) muss man die Funktionen der BananaApps benutzen.

[¢]

[¢]

o
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Bericht unterteilt nach Ebene

In der Bilanz nach Gruppen, muss man in der Sektion Unterteilung die Ebene des Segments angeben,
das man benutzen will. Das "leere" Segment gruppiert alle Betrage, die gebucht worden sind, ohne
ein Segment anzugeben.

Firma XX
Buchhaltung 2018
Spalten Projekt
ERFOLGSRECHNUNG
BETRIEBSERTRAG
2018 2018 2018
P P2 Totalsumme
3000 Bruttoertrag Barverkdufe 974830 &263.70 18'013.00
TOTALSUMVE BETRIEBSERTRAG 974930 B8'263.70 18'0713.00
AUFWAND
2018 2118 2018
P P2 Totalsumme
4000 Materalaufwand / Einkaufvon Apparaten 636955 334262 9727
Wbterial, Waren und Drittleis tungen 6'369.55 3'342.62 9712497
5800 Tempordre Arbeitnehmer 232126 334262 5'663.38
Personalatrfwand 232126 334262 5'663.68
Sonstige Betriebs aufwand
Ausserordentiicher erfolg und Stevem - - -
Gewinmn 1056849 1575.46 2%36.95

Zusammenfassender Bericht

Es handelt sich um einen Bericht aller in der Tabelle Konten enthaltenen Segmente mit einer
eventuellen Unterteilung nach Periode oder nach Segment.
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Firma XX

Buchhaltung 2018
Spalten Filialen

Segmente
31122018 3142.2018 31122018
LG ZH Totalsurmme
(LG Lugano -1'"058.458 -1'058.48
:ZH  Zirich -1'578.45 -1'578.46
P11 Projekt 1 -1'058.49 -1'058.49
P2 Pmojekt2 -1'578.46 -1'578.46

Nicht zugeteiltes Segment

Das Segment "leer" gruppiert alle Betrage, welche ohne Angabe eines Segmentes gebucht wurden. Es
ist moglich den Titel dieses Segments zu bestimmen, indem er in der Tabelle Konten angegeben wird.
Im Dialogfenster 'Formatierte Bilanz nach Gruppen' ist die Option 'Unterteilung nach Segment' und
unter 'Uberschrift Segment' die Option Beschreibung auszuwéhlen.

Konten Buchungen Totalsummen

Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektionsruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Eraffnung CHF  Saldo CHF ™
130
131 * SEGMENTE
132 : Filialen
133 ‘LU Luzern -100.00
134 :ZH Zirich -200.00
135|:| B} Andere v
< >
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9 Formatierte Bilanz nach Gruppen

v Seite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rinder

O Keine
(O Unterteilung nach Periode
(® Unterteilung nach Segment

Kontenplan : Filialen

Spalten

Unterteilung [m] (Alle auswihlen)
Periode {1 Andere

Stilart LG Luganco
Texte ZH Zirich
Anhang

Kemposition

Spalte Totalsummen

Uberschrift Seament | Code ~

Abbrechen Anwenden Hilfe

Korrelierte Daten: Projekte verwalten

Projekte verwalten

Dank der Funktion Segmente kann man verschiedene Projekte verwalten und Bilanzausdrucke
erhalten, welche den Gewinn und den Verlust jedes einzelnen Projektes aufzeigen.

Beispiel
In einem Verein gibt es zwei Projekte, die verwaltet werden mussen:

1. Kurse
2. Veranstaltungen

Ausserdem bestehen verschiedene Filialen mit den gleichen Projekten:
o Zurich
o Lugano

o Basel

Wenn man eine einzige Bilanz mit Gewinn und Verlust jedes Projektes und jeder Filiale bekommen
maochte.

So vorgehen

o Am Ende des Kontenplans die Segmente eingeben.
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Achtung: Wird mit einem Kassenbuch gearbeitet, so sind die Segmente in der Tabelle

Kategorien einzurichten!

Konten Buchungen Budget. Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse
Sektion Gru- Konto Beschreibung BKlasse| Gr |Eréffnung CHF Saldo CHF ~
ppe
112
113E| Segmente
114
115 : Projekte
116 KURSE Kurse
17 EVENTS Veranstaltungen
118
119 u Filialen
120 ZH Ziirich
121 LG Lugano
122 BS Basel
123 &
Info Meldungen Diagramme
o Die Buchungen eingeben, indem man im Konto Soll oder im Konto Haben auch die Segmente
angibt.
Die Segmente kdnnen entweder mit Doppelpunkt (:) oder auch mit einem Minuszeichen (-)
ebucht werden.
Wilnscht man die Segmente mit einem Minuszeichen (-) als Trennzeichen vor den Codes der
Segmente zu buchen, so ist unter Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte 'Optionen’ die
Option 'Minuszeichen (-) als Trennzeichen der Segmente benutzen' zu aktivieren.
Konten Buchungen Budget Totalsummen
Basis Kostenstellen Filligkeitsdsten  Sperre
Datum Beleg Beschreibung Kt5oll KtHaben Betrag CHF
1 02032020 22 Materialeinkauf fir Veranstaltungen B600-EVENTS-BS 1010 1'269.00
2 02.03.2020 22 Honorare fir Kurse 5900-KURSE-LG 1010 7'500.00
3 02.03.2020 22 Arbeitsstunden Mitarbeiter 5900-KURSE-ZH 1000 2600.00
4 02.03.2020 22 Hotelspesen 5820-EVEMTS-BS 1000 690.00
5 02.03.2020 22 Ertrag Markte 1020 3400-EVENTS-ZH 5600.00
6 02.03.2020 22 Ertrag Sponsaoring 1020 3400-EVENTS-BS 4800.00
7 02032020 22 Mitglieds beitrage fir Projekt Veranstaltungen 1020 3400-EVENTS-LG 15000.00
& 02.03.2020 22 Mitglieds beitrage fir Projekt Kurse 1020 3200-KURSE-ZH 12°000.00
9 02.03.2020 22 Informations material Kurse B600-KURSE-ZH 1020 563.00
10
Taste F6 = Werte von Zeile mit ahnlichem Text ibernehmen
6600 Werbeinserate 563.00 1'832.00
1020 Bankguthaben -563.00 36'837.00
:KURSE Kurse
ufH Zirich
Info Meldungen Diagramme

o Menu Buchl, Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen auswahlen

o Die verflgbaren Optionen in den verschiedenen Registerkarten auswahlen, besonders in der
Registerkarte Sektionen, das Anzeigen der Konten der Bilanz unwirksam machen, des
Postenbuchs und der Kostenstellen. Die Segmente beziehen sich normalerweise auf die Konten

der Erfolgsrechnung.
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9 Formatierte Bilanz nach Gruppen

¥ Seite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rander
~ Kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Unterteilung
Periode
Stilart
Texte
Anhang
Kompaosition

(® Wie in der Tabelle Konten

Beschreibung\
4 ERTRAG
> 3 AUFWAND
* Kostenstellen
v *Segmente
:KURSE Kurse
:EVENTS Veranstaltun...
2ZH Zirich
LG Lugane
::B5 Basel

Optionen

[Seitenwechsel]

Sektion™®: Segmente
[ sektion ausblenden
[ aktuelle Zeile aushlenden

[ auf neuer Seite beginnen
Alternativer Text

() Externer buchhalterischer Bericht

Abbrechen

Anwenden

Hilfe

o Unterteilung nach Segment aktivieren und das Segment auswahlen, fur welches man Bilanz
wunscht (zum Beispiel nach Projekt oder nach Filiale).

9 Formatierte Bilanz nach Gruppen

v Seite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rinder
Kontenplan
Spalten
Unterteilung
Periode
Stilart
Texte
Anhang
Kemposition

) Keine
() Unterteilung nach Periode

(® Unterteilung nach Segment

: Projekte

{Alle auswahlen)

{} Leer

EVENTS Veranstaltungen
KURSE Kurse

Spalte Totalsummen

Uberschrift Segment | Code

Abbrechen

Anwenden

Hilfe
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o Auf OK klicken zum Anzeigen der Bilanz.

Report nach Projekt

Firma XX

Buchhaltung 2020
Spalten Projekt

ERFOLGSRECHNUNG
BETRIEB SERTRAG
2020 2020 2020
P1 P2 Totalsumme
3000 Bruttoertrag Banverkdufe 974930 &263.70 18°013.00
TOTALSUMVE BETRIEBSERTRAG 974930 826370 18°013.00
AUFWAND
2020 2020 2020
P P2 Totalsumme
4000 Materialaufwand / Einkaufvon Apparaten 636955 334262 971217
Nbterial, Waren und Drittleis tungen 6'369.55 3'342.62 971297
5900 Tempordre Arbeitnshmer 2'321.26 334262 5'663.88
Personalaufwand 232126 334262 5'663.88
Sonstige Betriehs aufwand - - -
Ausserordentiicher erfolg und Steverm - - -
Gewirmn 105849 1578.46 2%36.95

Bilanz nach Filiale
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Verein XXX

Buchhaltung 2020
Spalten Filialen

ERFOLGSRECHNUNG
ERTRAG
2020 2020 2020 2020 2020
i) zH LG BS Totalsumme
Mitglieds beir §ge -~ 12000.00 . 12'000.00
Andere Ertréige --  E800.00 1500000 420000  25'400.00
TOTAL ERTRAG -~ 17'500.00 15°000.00 4'200.00 37400.00

AUFWAND
2020 2020 2020 2020 2020

i ZH LG B5 Totalsumme
Spesenentschidigungen effektiv - - 690.00 620.00
Temporére Arbeitnehmer - 2'600.00 7'500.00 -- 10°100.00
W erbeinserate - 582.00 1'268.00 1'822.00

TOTAL AUFWAND 2"163.00 7'500.00 1°959.00 1Z622.00
Gewinn -~ 14'437.00 7500.00 2'841.00 24778.00

Korrelierte Informationen:

o Vereine in der Schweiz[#
o Vereine in Deutschland[#

Kosten- und Profitstellen
Die Kosten- und Profitstellen (auch nur Kostenstellen genannt) erlauben, im Gegensatz zu den
normalen Konten, die Buchungen nach verschiedenen Kriterien zu kategorisieren.

Die Kostenstellen werden normalerweise flr die Kategorisierung der Kosten zu bestimmten
Aktivitaten benutzt. Sie mussen nicht unbedingt einen Zusammenhang zueinander haben.

o Projekten, Veranstaltungen, Baustellen
o Kunden und Lieferanten, Mitgliedern, Verkaufer
o Zusatzliche Details zu gewissen Ausgaben (z.B. Nebenkosten).

Segmente hingegen, die den Hauptkonten 'Soll' und 'Haben' folgen, dienen als Unterteilung der
Einnahmen und Ausgaben.

Kostenstellen und Segmente kdnnen gleichzeitig verwendet werden.

Charakteristiken der Kostenstellen
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o Die Kosten- und Profitstellen (KS) sind Konten mit voranstehendes Satzzeichen "." oder ",
oder ";".
o Es kann bis zu 3 Ebenen von Kostenstellen geben:
= KS1 - Konten mit vorangestelltem Punkt (.)
= KS2 - Konten mit vorangestelltem Komma (,)
= KS3 - Konten mit vorangestelltem Strichpunkt (;)
o Die verschiedenen Ebenen von Kostenstellen sind unabhangig voneinander.
o Jede Ebene kann eine unbegrenzte Anzahl von Kostenstellen haben.
o Es kann eine héhere Ebene benutzt werden, ohne eine niedrigere benutzen zu mussen.
o Die Kostenstellen kénnen alphabetisch oder numerisch sein.
o Die Kostenstellen konnen eigene Gruppierungen haben, die sich von jenen der normalen Konten
unterscheiden.
Fur Kostenstellen gleicher Ebenen, kdnnen Untergruppen erstellt werden.
Achten Sie darauf, nicht Gruppen von Kostenstellen unterschiedlicher Ebenen zu mischen bzw.
Gruppen von Kostenstellen mit normalen Konten oder Segmenten zu mischen.
o FUr jede Kostenstelle gibt es einen eigenen Kontoauszug mit Bewegungen und Saldo.
o Die Buchung der Kostenstelle (in Soll oder in Haben) ist unabhangig vom Konto der
Buchhaltung.
Man kann auf Kostenstellen buchen, selbst wenn kein Konto in der Spalte 'Soll' und 'Haben'
vorhanden ist.

Kostenstellen in der Tabelle Konten einrichten

Achtung: Wird mit einem Kassenbuch gearbeitet, so sind die Kosten- und Profitstellen in der Tabelle
Kategorien einzurichten!

o Eine eigene Sektion fir Kostenstellen einrichten:
Diese Einstellungen braucht es fir die Prasentation der Kostenstellen in der formatierten Bilanz
nach Gruppen.

» FUr den Wechsel der Sektion in der Spalte 'Sektion' einen Stern (*) eingeben.

= Auf der nachsten Zeile 03 (oder 04 fur eine Profitstelle) schreiben.

o So viele leere Zeilen eingeben, wie Kostenstellen vorgesehen sind.

* In der Spalte Gruppe die Herkunftsgruppe eingeben.

» In der Spalte Konto geben Sie die Konten der Kostenstellen ein, und zwar mit einen
Punkt (.) vor denen, die in der Spalte 'KS1' (Tabelle Buchungen) eingegeben werden,
mit einem Komma (,) vor denen, die in Spalte 'KS2' eingegeben werden und mit einem
Strichpunkt (;) vor denen, die Sie in Spalte 'KS3' eingeben werden.

Wichtig: Die Konten der Kostenstellen kénnen auch nur aus Buchstaben bestehen
(z.B. ;MUSTER).
= In der Spalte Gr die Gruppe eingeben, worin die Betrage summiert werden.
= In der Buchhaltung mit Fremdwahrungen ist auch die Wahrung des Kontos einzugeben.
o Die Gruppen der Kostenstellen einrichten.
= In einer Gruppe ausschliesslich eine bestimmte Ebene totalisieren.
= Wie bei den normalen Konten, kénnen Sie mehrere Ebenen erstellen.

Achtung: Wird gewiinscht, Rechnungen mit Einzahlungsscheine drucken zu kénnen, so
sind in der Spalte '‘Konten' nebst dem ;(Strichpunkt) nur Zahlen und keine Buchstaben zu
erfassen!).
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Konten Buchungen Totalsummen | MwSt/USt-Codes

Basis Bewequng Budget VYorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Eraffnung CHF 2

235 *

236 KOSTENSTELLEN

237

238 Kosten Baustellen

239 B1 Baustelle 1 BAU
240 B2 Baustelle 2 BAU
241 B3 Baustelle 3 BAU
242 BAU Total Baustellen

243

244 Kosten Ware

245 WA Ware Kategorie A W
246 wB Ware Kategorie B W
247 Wce Ware Kategarie C W
248 w Total Ware

249

250 Kosten Fahrzeuge

251 FA Fahrzeug A F

252 FB Fahrzeug B F

253 FC Fahrzeug C F

254 F Total Fahrzeuge

255

256

257 v

Die Basisdaten (MwSt/USt-Betrag)

Unter Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt kdnnen die Betrage der Kostenstellen mit
folgenden Optionen eingerichtet werden:

o Den Betrag der Buchungen benutzen - Den Betrag der Kostenstelle wie den Betrag der
Buchung buchen.

o Den Betrag exklusive MwSt/USt benutzen - Den Betrag der Kostenstelle ausschliesslich
MwSt/USt buchen.

o Den Betrag inklusive MwSt/USt benutzen - Den Betrag der Kostenstelle einschliesslich
MwSt/USt buchen.

Buchungen
Um auf Kostenstellen buchen zu kénnen, sind diese zuvor in der Tabelle Konten einzugeben.

In der Tabelle Buchungen, Ansicht Kostenstellen, Spalten 'KS1', 'KS2', 'KS3' wird das Konto der
Kostenstelle ohne voranstehendes Satzzeichen gebucht.

o Um in Haben zu buchen, die Kostenstelle mit einem vorangestellten Minuszeichen (-) erfassen.

o In der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und im Kassenbuch, kann unter MenUu Datei,
Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte Optionen die Option 'Die Kostenstelle wie die
Kategorie buchen (+/-) aktiviert werden.

o Um einen Totalbetrag auf mehreren Kostenstellen gleicher Ebene zu buchen, muss pro
Kostenstelle eine Zeile erfasst werden.
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Kanten Buchungen talsummen MwStUSt-Codes

Basis  MuSt/USt komplett, Kostenstellen ) Faliokeiten  Sperre

Daturn Beleg Beschreibung KtSoll  KtHaben| Betrag CHF T

7 26012015 56 Materialeinkauf fir Baustelle 1 4000 1000 260000 B

8 26.01.2015 &7  Materialeinkauf fir Baustelle 2 4000 2000 390,00 &2

9 26.01.2015 58 Materialeinkauf fir Baustelle 3 4000 2000 1800.00 B3 E
10 25.01.2018 99 Versicherung Fahrzeug A 5220 1020 B30.00 FA

11 28.01.2015 B0 “ersicherung Fahrzeug B 6220 1020 795.00 FB

12 26012015 B1  Versicherung Fahrzeug C B220 1020 445.00 FC

13 29.01.2018 B2  ‘Wareneinkauf Kategorie A 4000 2000 1500.00 i

14 29012015 B3 Wareneinkauf Kategorie B 4000 2000 186.00 WE

15 29.01.2015 B4  ‘Wareneinkauf Kategorie C 4000 2000 631.00 WYC il
< i 3
4000 Materialaufwand / Einkauf von Apparaten 231481 121,81 -
1000 Kasse -2'500.00 -1'500.00
2201 Geschuldete Mehrwertsteuer 185.19 185,19

Bl Baustelle 1 2'500,00 2'500,00
Men Material- und Dienstlsistungsaufwand 8.0% (inklusive MwSEILSE)Y i,
Info Meldungen

Wilnscht man in der Tabelle Buchungen die Beschreibung der Kostenstelle zu sehen, so ist die dafur
entsprechende Spalte KS1 Beschr., KS2 Beschr. oder KS3 Beschr. mittels Befehl Spalten
einrichten aus Menl Daten zu aktivieren.

Kontoauszug der Kostenstelle

Die Kostenstelle wird wie jedes andere Konto behandelt. Jede Kostenstelle hat ihren eigenen
Kontoauszug mit buchhalterischen Bewegungen und Saldo.

Um alle Kontoausziige der Kostenstellen anzuzeigen, wird der Befehl Kontoausziige in Menu Buchl
ausgewahlt. Unter 'Filter', Option Kostenstellen auswahlen.

Korrelierte Daten:

o Mitglieder eines Vereins verwalten
o Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen[4

Liste der Mitglieder

Wenn Sie die Liste der Mitglieder mit allen Daten wunschen, die fir einen Verein zahlen, gehen Sie so
vor:

o Die Mitgliederliste in der Tabelle Konten, nach dem Kontenplan, mit Hilfe von Kostenstelle KS3
erstellen (Achtung: Wird gewiinscht, Rechnungen mit Einzahlungsschein drucken zu
konnen, so sind in der Spalte 'Konto' nebst dem ;(Strichpunkt) nur Zahlen und keine
Buchstaben zu erfassen!).

Konten Buchungen | Totalsummen Budget
Basis Bewsoung Budoet Vorhergehende Verschisdens Ausdruck Adresse
Sektion | Gruppe Kaonto Beschreibung BKlasse Gr Eraffnung CHF Saldo CHF ~
83 04 Mitgliederliste
84 ;0001 ‘Weisshaupt Urs MG
85 ;0002 Mller Susanne MG
86 ;0003 Schmid Peter MG
a7 ;0004 Scheider Robert MG
88 ;0005 Flrst Walfgang MG
89 MG Totale Mitglieder
£
91 ©

Adress-Spalten fur das Erfassen der Adressen und anderer Kundendaten
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befahigen

o Aus Menl Werkzeuge den Befehl Neue Funktionen hinzufugen aktivieren.

o Im Fenster, das sich 6ffnet, die Option Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufugen
mit OK bestatigen.

o Das Programm flgt eine Ansicht Adresse hinzu, in welcher die Daten der Mitglieder von Hand
einzugeben sind.

o Fur den Ausdruck die gewunschten Zeilen oder Zellen auswahlen und Option Markierung im
Dialogfenster 'Drucken' unter 'Seitenbereich' (Menu Datei, Befehl Ausdrucken) aktivieren.

Konten Buchungen Totalsummen Budget
Basis Bewegung Budget Worhergehende VYerschiedene Ausdruck Adresse
Konto Beschreibung Anrede Vorname Nachname | Organisation Strasse PLZ ort ~
83 Mitgliederliste
84 ;0001 WeisshauptUrs Herrn Urs Weisshaupt Bahnhofstrasse 10 8003 Zirich
85 ;0002 Muller Susanne Frau Susanne Mller Wassergasse 2 9000 St Gallen
86 ,0003 Schmid Peter Herm Peter Schmid Im Horf 13 8700  KisnachtZH
87 (0004 Scheider Robert Herrn Robert Scheider Zugerstrasse 57 6300 Zug
88 ;0005 FarstWolfgang Herrn ‘Waolfgang Farst Ackerweg 5 8590 Romanshom
& .
< >

Beim Buchen der Mitgliedsbeitrage in der Tabelle Buchungen, das Konto KS3, welches dem Mitglied
entspricht, in Spalte KS3 eingeben.

Um die Spalte KS3 anzuzeigen, im MenU Daten den Befehl Spalten einrichten auswahlen. Dann
Doppelklick auf KS3 und das kleine Feld Sichtbar im Dialogfenster markieren.

Konten Buchungen | Totalsummen Budget

Basis Kostenstellen Falligkeitsdaten Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF KS3
1 03.02.2020 1 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Miiller 1020 3400 500.00 0002
2 05.02.2020 2 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Schmid 1020 3400 500.00 0003
3|07.02.2020 3 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Weisshaupt 1020 3400 500.00 0001

In der Tabelle Konten stehen fur jedes Mitglied der Saldo des Kontos und die Totalsumme der
Mitglieder.

Konten Buchungen | Totalsummen Budget
Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse
Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Er&ffnung CHF Saldo CHF ~
83 04 Mitgliederliste
84 0001 Weisshaupt Urs MG 50000
a5 ;0002 Mdller Susanne MG 500.00
86 ,0003 Schmid Peter MG 500.00
a7 ;0004 Scheider Robert MG 500.00
88 ;0005 Flrst Wolfgang MG 500.00
89 MG Totale Mitglieder 2'500.00
20 v

Um alle Bewegungen eines Mitglieds anzusehen, mit der linken Maustaste das Konto des Mitglieds

und darauf den blauen Pfeil oben rechts in der Zelle anklicken: es erscheint der Kontoauszug des
Mitglieds.
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Konten Buchungen Totalsummen Budget ;0003 Schmid Peter

Basis Kostenstelen Félligkeitsdaten ﬁ

(4]

Datum  EBeleg Beschreibung Gegenkto.  Soll CHF Haben CHF Saido CHF

1(05.0220201 2 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Schmid 500.00 500.00

2 31.12.2020 Totalsumme Bewegungen 500.00 500.00

Korrelierte Dateien:

o Kostenstellen einrichten

o Musterdateien fiir Vereine mit Mitgliederliste (Doppelte Buchhaltung) und Vereine mit
Mitgliederliste (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung)

o Spendenbescheinigung fur Vereine in der Schweiz[#

o Spendenbescheinigung fir Vereine in Deutschland#

o Mitgliedsbeitrage (Seriendruck mit Word)

Hinzufliigen / Umbenennen

Ein neues Konto oder eine neue Kategorie hinzufiigen

o Gehen Sie auf die Zeile oberhalb deren, wo das Konto oder die Kategorie eingefugt wird.

o Fugen Sie eine Zeile ein mit Befehl Leere Zeilen hinzufigen(# aus dem Menl Bearbeiten.

o In den betreffenden Spalten die Kontonummer eingeben, die Beschreibung, die BKlasse (1
far Aktiven, 2 fir Passiven, 3 flr Aufwand und 4 fir Ertrag), die GR muss gleich sein, wie die,
die fUr die anderen Konten eingegeben worden ist, die zur gleichen Gruppe gehdren.

Achtung: Wenn Sie in einer Buchung ein Konto, das es nicht gibt eingeben und erst danach das Konto
im Kontenplan einrichten, bekommen Sie zuerst eine Fehlermeldung; zum Ldschen mussen Sie die
Buchhaltung kontrollieren (mit Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus dem Menu Buchl).

Eine neue Gruppe hinzufugen

o Begeben Sie sich auf die Zeile vor derjenigen, auf der Sie die neue Gruppe hinzufliigen wollen.

o Eine Zeile hinzufugen mit Befehl Leere Zeilen hinzufugenl¥ im Menu Bearbeiten.

o In Spalte Gruppe die Nummer der Gruppe eingeben, die Beschreibung, die Nummer GR, in der
diese Gruppe totalisiert werden soll.

Ein Konto, eine Gruppe oder eine Kategorie umbenennen

o In Spalte Konto oder Gruppe der Tabelle Konten oder in Spalte Kategorie der Tabelle
Kategorie gehen (oder Spalte MwSt-Code
der Tabelle MwSt/USt-Codes).

o Im Menu Daten den Befehl Umbenennen auswahlen.

o Die neue Kontonummer, Gruppe, Kategorie oder MwSt/USt-Code angeben.

Das Programm aktualisiert automatisch die Tabelle 'Buchungen' mit der neuen Nummer oder dem
neuen Code.

Ein Konto, eine Gruppe oder eine Kategorie loschen
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o Auf die Zeilen gehen, die Sie I6schen wollen.
o Im Menu Bearbeiten den Befehl Zeilen loschen auswahlen.
o Die Anzahl Zeilen angeben, die Sie Idschen wollen.

Wenn Sie ein Konto, eine Gruppe oder eine Kategorie geldscht haben, sollten Sie

den Befehl Buchhaltung nachkontrollieren (Mentu Buchl) auswahlen. Das Programm wird melden,
wenn das Konto, die Gruppe oder die Kategorie, das bzw. die Sie geldscht haben, in den Buchungen
benutzt wurde.

Eroffnungssaldi

Wird die Software Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzt, missen die Anfangssaldi
manuell eingeben werden, um die Er6ffnungsbilanz zu erhalten.

1. Cursor in die Tabelle Konten, Ansicht Basis, Spalte Eroffnung stellen. Fur Buchhaltung mit
Fremdwahrungen sehen Sie bitte unsere spezifische Anleitung.

2. Die Anfangssalden der Aktiv- und Passivkonten manuell in dieser Spalte einsetzen. Die
Passiven werden mit vorangestelltem Minuszeichen geschrieben.

3. Fur den Abgleich der Bilanz kontrollieren Sie, ob die 'Totalsumme der Aktiven' mit der
‘Totalsumme der Passiven' Ubereinstimmen. Sollte dies nicht der Fall sein, meldet das
Programm eine Differenz Anfangssaldos. In diesem Fall sind die manuell erfassten
Er6ffnungssaldi (Werte in der Spalte 'Er6ffnung’) zu Uberprifen und korrigieren.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes

aewegung Budget Vorherqehende Verschiedene Ausdruck Adresse
P

Sektion | Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr W Saldo CHF | A
1 BILANZ
B
31 AKTIVEN
4 1000 Kasse 1 100 2'600.00 2'600.00
5 1010 _ Postkonto 1 100 5'000.00 2'000.00
6 1020 Bankkonto 1 100 45900.00 49900.00
7 100 Flissige Mittel 10 53'500.00 54'500.00
8 b4

Konto '1020 Bankkonto ' wird zur Gruppe '100 Flussige Mittel' addiert
1 Totalsumme Aktiven

Info Meldungen Diagramme

Zum automatischen Ubertragen der Eréffnungssaldi ins nachste Jahr, die Anleitung Abschluss und
neues Jahr konsultieren.

Vorjahressaldi

Wird mit dem Programm Banana Buchhaltung eine neue Buchhaltung angefangen, welche auf einer
bestehenden aufbaut, werden die Vorjahressaldi in der Spalte 'Vorjahr' (sichtbar in der Ansicht
Vorhergehende) der Tabelle Konten eingegeben. Es werden hierbei in der Regel die Vorjahressaldi
der Bilanz und der Erfolgsrechnung erfasst. Auf der Zeile 'Differenz muss = 0 sein' zeigt das
Programm bei korrekter Eingabe fur die Spalte 'Vorjahr' keinen Wert bzw. keine Differenz an. Die in
der Spalte 'Vorjahr' erfassten Werte werden in den formatierten Bilanz-Ausdrucken in der Spalte des
Vorjahres angezeigt.
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Buchungen

Buchungen eingeben

Die Buchungen muss man in der Tabelle Buchungen eingeben.

Konten Buchungen Budget Totalsummen MwStUSt-Codes

Basis MwStlStkomplett Kostenstellen  Fall Sperre

MwSt/USE- MwSt/ Gebuchte 2

Datum Beschreibung Kisoll KtHaben Betrag CHF " 0™ o | tnics o

& 15.03.2018
7 16.03.2018

eleg
6 UVG-Pramie 5730 1020 1'800.00
7 vierteljahrliche Akontozahlung AHV-Beitrage 5700 1020 _ 2'590.00
8 22.03.2018 7 Bezahlung verschiedener Rechnungen @ 479.00
9 22032018 7 Stromrechnung 4500 25000 177 7.70 17.87
10 22.03.2018 7 Telefonrechnung 6700 120.00 177 770 8.58
11 22.03.2018 7
12 23032018 8
9
El

Rechnung fur Burematerial 6700 109.00 177 7.70 179
Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 490000 V77 770 -350.32

13 24.03.2018 Kauf Software-Lizenz - Auslandrechnung Nr. E123 1520 1020 1'850.00 177 770 132.27

14 25.03.2018 Selbstauferiegung MwSt fr Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1998.00 B77 -1.70 -142.85

F& = Tausche Soll und Haben Konto
1020 Bankguthaben -479.00 42'536.00

Info Meldungen Grafiken

Die Spalten der Tabelle Buchungen

Die folgenden Spalten, mit * gekennzeichnet, sind normalerweise nicht sichtbar. Um diese Spalten
sichtbar zu machen, den Befehl 'Spalten einrichten' im Menl Daten verwenden.

Datum

Das Datum, welches das Programm verwendet, um die Buchung einem zeitlichen Rahmen
zuzuordnen.

Das Datum muss in der Rechnungsperiode liegen, die in Eigenschaften (Stammdaten) definiert
worden ist.

In Optionen kann man angeben, dass das Datum obligatorisch ist, sonst darf das Feld leer sein.
Wenn es gesperrte Buchungen gibt, meldet das Programm einen Fehler, wenn man ein Datum
eingibt, das alter, als das der Sperre oder gleich wie das der Sperre ist.

*Datum Beleg
Man kann das Datum des Dokuments angeben, z.B. das Ausstellungsdatum einer Rechnung.

*Datum Valuta
Man kann das Valutadatum der Bankbewegung angeben. Der Wert wird aus einem elektronischen
Kontoauszug importiert.

Beleg

Die Nummer des Belegs, fundamental fur die Buchfuhrung. Es wird empfohlen, beim Buchen auf dem
Dokument eine progressive Nummer zu vermerken, so dass von der Buchung ganz einfach auf das
Buchhaltungsdokument zurtickgeschlossen werden kann.

Die Funktion der automatischen Vervollstandigung schlagt fortlaufende Werte und Buchungscodes
vor, die vorher in der Tabelle 'Sich wiederholende Buchungen' eingerichtet worden sind.

Das Programm schlagt die nachste Nummer des Belegs vor, welche mit der Taste F6 Ubernommen
werden kann.

o Numerische Nummerierung: Das Programm erhoht einfach den hochsten in der Spalte Beleg
gefundenen Wert.
o Alphanumerische Nummerierung; das Programm erhoht den numerischen Endteil (nutzlich,
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wenn man separate Nummerierungen fur die Kasse oder Bank winscht).

Wenn C-01 eingegeben worden ist und man C schreibt, schlagt das Programm C-02 vor.
Wenn B104 eingegeben worden ist und man B schreibt, schlagt das Programm B105 vor.
Wenn D10-04 eingegeben worden ist und man D schreibt, schlagt das Programm D10-05 vor.

In der Tabelle Wiederholende Buchungen (Menu Buch?2, Sich wiederholende Buchungen) kann
man Buchungsgruppen erfassen, welche durch Eingabe eines Kennwortes/Codes in der Tabelle
Buchungen ubernommen werden konnen.

Will man im Nachhinein viele Belegnummern hinzufligen, so kann Excel hinzugezogen werden. In
Excel kann man die gewunschte Anzahl Belegnummern kreieren und diese durch Kopieren und
Einflgen(Z in der Spalte '‘Beleg' der Tabelle Buchungen von Banana Buchhaltung Ubernehmen.

*Beleg Protokoll

Eine zusatzliche Spalte fur den Fall, dass den Buchungen oder Belegen eine andere Nummerierung
zugeordnet werden soll.

Die Funktion der automatischen Vervollstandigung schlagt progressive Werte vor, wie in der Spalte
Beleg.

*Belegtyp
Enthalt einen Code, den das Programm benutzt, um eine Art von Buchung zu identifizieren. Wenn Sie
Ihre eigenen Codes benutzen wollen, sollten Sie eine neue Spalte hinzuzuflgen.

o 01 Diese Buchung wird im Bericht als Eroffnungsbuchung betrachtet und erscheint deshalb
nicht in der Rechnungsperiode, sondern in den Eréffnungssaldi.

o von 10 bis 19 Codes flr Rechnungen an Kunden

o von 20 bis 29 Codes fur Rechnungen von Lieferanten

o von 30 bis 1000 Codes flr kinftige Zwecke reserviert.

*Rechnungsnummer
Die Nummer einer ausgestellten oder bezahlten Rechnung, welche zusammen mit der Funktion zur
Kontrolle der Rechnungen von Kunden und Lieferanten verwendet wird.

*Beleg Original
Die auf einem Dokument vorhandene Referenznummer, zum Beispiel Nummer einer Gutschrift.

*Link zu externer Datei
Zum Eingeben eines Links zu einer externen Datei. Meist ein Buchhaltungsbeleg.
Mit dem Pfeil nach oben 6ffnet das Programm das Dokument.

*Externe Referenz
Eventuelle Referenznummer, von einem Programm, das diese Operation erzeugt hat. Damit eine
Operation nicht zweimal importiert wird.

Beschreibung

Der Text der Buchung.

Die Funktion der automatischen Vervollstandigung schlagt den Text einer bereits eingegebenen
Buchung oder einer Vorjahresbuchung vor, wenn die betreffende Option ausgewahlt worden ist.
Wenn man Taste F6 auswahlt, Gbernimmt das Programm die Daten der vorherigen Zeile mit gleicher
Beschreibung und vervollstandigt die Felder der aktuellen Zeile.

*Anmerkung
Fussnoten der Buchungen.
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Konto Soll

Das Konto, welches belastet wird.

Im Konto Soll kdnnen auch Segmente eingegeben werden. Diese werden in der Regel mit einem ":"
oder "-" getrennt.

Wenn man in der Liste der Konten die Taste mit dem Trennzeichen der Segmente auswahlt, gelangt
man sofort zum nachsten Segment.

Wenn man hingegen die Entertaste drickt, wird die Eingabe beendet und man gelangt zur nachsten
Spalte.

Die Funktion der automatischen Vervollstandigung schlagt die Konten und Segmente vor. Man kann
auch einen Suchtext eingeben, worauf das Programm alle Konten anzeigt, welche diesen in einer der
Spalten enthalten.

*Konto Soll Beschreibung
Die aus dem Kontenplan ubernommene Beschreibung des eingegebenen Kontos.

Konto Haben
Das Konto, welches gutgeschrieben wird. Mehr unter Konto Soll.

*Konto Haben Beschreibung
Die aus dem Kontenplan Gbernommene Beschreibung dieses Kontos.

Betrag
Der Betrag, welcher auf dem Konto Soll und Haben gebucht wird.

Die MwSt/USt-Spalten
Mehr Informationen zu den MwSt-Spalten auf Seite Buchungen der MwSt-Verwaltung.

KS1
Das Konto einer Kostenstelle, vor dem ein "." steht.

*KS1 Beschreibung
Die aus dem Kontenplan Ubernommene Beschreibung der Kostenstelle.

KS2
Das Konto einer Kostenstelle, vor dem ein "," steht.

*KS2 Beschreibung
Die aus dem Kontenplan Ubernommene Beschreibung der Kostenstelle.

KS3
Das Konto einer Kostenstelle, vor dem ein ";" steht.

*KS3 Beschreibung
Die aus dem Kontenplan tbernommene Beschreibung der Kostenstelle.

*Datum Falligkeit
Das Datum bis zu dem die Rechnung spatestens bezahlt werden muss.

*Datum Zahlung

Wird zusammen mit dem Befehl Falligkeiten anzeigen verwendet.

Wenn man hingegen die Funktionen zur Kontrolle der Kunden- und Lieferantenrechnungen fur die
Bezahlung benutzen will, muss man eine Buchung flr die Ausstellung der Rechnung und eine
Buchung fur die Bezahlung eingeben.
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*Sperre Nummer, Sperre Betrag, Sperre Fortlaufend, Sperre Zeile
Siehe Funktion Buchungen sperren.

Neue Spalten hinzufigen

Mit dem Befehl Spalten einrichten kdnnen Spalten sichtbar gemacht, versteckt, in der Reihenfolge
verschoben oder neue hinzugeflgt werden. Oder man gibt an, dass eine Spalte nicht ausgedruckt
wird.

o Die in der Tabelle Buchungen hinzugefugten Spalten werden auch in den Tabellen Sich
wiederholende Buchungen, Kontoauszug, MwSt/USt-Zusammenfassung hinzugeflgt werden,
ohne dass sie sichtbar sind.

Um diese Spalten in den anderen Tabellen sichtbar zu machen, muss man Befehl Spalten
einrichten verwenden.

o Wird eine Spalte Betrag hinzugefugt, werden die eingegebenen Betrage im Kontoauszug
zusammengezahlt.

Ansichten
Wenn man eine neue Buchhaltung 6ffnet, werden folgende Ansichten automatisch erstellt:

o Basis es werden die wichtigsten Spalten angezeigt

o Kostenstellen es werden die Spalten 'KS1", KS2' und 'KS3' angezeigt
o Falligkeiten es werden de Spalten 'Falligkeit' und 'Zahlung' angezeigt
o Sperre es werden die Spalten der Sperre angezeigt.

Mit dem Befehl Ansichten einrichten kdnnen die Ansichten personalisiert und noch eigene Ansichten
erstellt werden.
Mit dem Befehl Seite einrichten kann der Druckmodus der Ansicht verandert werden.

Fenster Info
Im Fenster unten werden Fehlermeldungen und zusatzliche Informationen zu den verwendeten
Konten und MwSt/USt-Codes angezeigt.

Far die Konten wird die Kontonummer, die Beschreibung, der Betrag der Bewegung (Soll oder Haben)
und der aktuelle Saldo des Konto angezeigt.

Buchungsarten
Einfache Buchungen

Einfache Buchungen sind diejenigen, die zwei Konten betreffen. Diese geben Sie auf einer Zeile ein.
Die Belegnummer ist fur jede Buchung eine andere.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUSt-Codes

Basis MwSt/USt komplett Kostenstellen F Sperre.
n . _——
Datum Beleg Beschreibung KtSoll |ktHaben Betrag CHF M‘”gt‘dl:“' x‘;ﬂ: M»fs}%s’;‘im
1 05.01.2018 1 Barbezug Bankkonto 1000|1020 2000.00
2 15.01.2018 2 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105 1020 3400 3500.00 V7T 770 -250.23
3 06.02.2018 3 Zahlungsausgang Mietzins 6000 1020 1'500.00
4 12.02.2018 4 Kaufneuer PC 1520 1020 890.00 177 7.70 63.62
5 03.03.2018 5  Spesenrlckerstattung (Pauschale) 5830 1000 1'500.00
6 15.03.2018 6 UVG-Pramie 5730 1020 1'800.00 v

F6 = Tausche Soll und Haben Konto

1000 Kasse 2'000.00 3'100.00
1020 Bankguthaben -2'000.00 42'536.00
Info Meldungen Grafiken
Sammelbuchungen

Buchungen, die mehr als zwei Konten betreffen, mussen auf mehreren aufeinander folgenden Zeilen
gebucht werden (keine Leerzeile

dazwischen!). Es wird ein Konto pro Zeile gebucht. Der Gegenposten fur die ganze Buchung ist auf
der ersten Zeile einzugeben.

Die Belegnummer ist immer die gleiche, denn es handelt sich immer um die gleiche Buchung.

Wichtig: Dasselbe gilt fur das Datum; sonst kann es beim Erstellen einer Bilanz nach Periode zu
Differenzen kommen.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis MwStUStkomplett Kostenstellen Falligkeit Sperre
. v ebuchte |

Datum | Beleg Beschreibung KiSoll |KtHaben Betrag CHE oo 11 leiill‘u;r?‘EHF
8 22032018 T Bezahlung verschiedener Rechnungen 1020 479.00
9 22032018 7 Stromrechnung 4500 250.00 177 770 17.87
10 22.03.2018 7 Telefonrechnung 6700 120.00 177 7.70 858
11 22.03.2018 7 Rechnung fiir Biromaterial 6700 100.00 177 7.70 779,

F6 = Tausche Soll und Haben Konto

1000 Kasse 2000.00 3100.00
1020 Bankguthaben -2'000.00 42'536.00
Info Meldungen Grafiken

Sich wiederholende Buchungen

Tabelle ‘Wiederholende Buchungen'

Damit nicht immer wieder dieselben Texte geschrieben werden mussen, konnen in der Tabelle
Wiederholende Buchungen (Menlu Buch2, Befehl Sich wiederholende Buchungen) Gruppen von
Buchungen erfasst und gespeichert werden, welche durch Eingabe eines Kennwortes oder Codes in
der Tabelle Buchungen Ubernommen werden kénnen.

Wenn man sich in der Spalte Beleg der Tabelle Buchungen befindet, schlagt das Programm das
Verzeichnis der sich wiederholenden Buchungen, gruppiert nach Kennwort/Code vor. Wird eine dieser
Zeilen ausgewahlt, so geschieht folgendes:

o Das Programm flgt die "Sich wiederholenden Buchungen" mit diesem Kennwort/Code ein.

o Die eingeflgten Zeilen werden mit Datum und anderen bereits in der Vergangenheit erfassten
Werten erganzt.

o In der Spalte Beleg wird die fortlaufende Nummer (aufgrund der bereits erfassten Werte)
eingefugt.
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Sich wiederholenden Buchungen erfassen

o In der Tabelle Wiederholende Buchungen werden Zeilen mit Buchungen, welche wieder
verwendet werden mussen eingegeben (oder mit Kopieren und Einflgen aus der Tabelle
Buchungen kopieren).

o In der Spalte Beleg das Kennwort oder den Code fur die gewlnschte sich wiederholenden

Buchung eingeben.
Die Zeilen mit demselben Kennwort oder Code werden zusammen Ubernommen (Buchungen

auf mehreren Zeilen).

Konten Buchungen Totalsummen | Wiederholende Buchungen [£J

Basis Kostenstellen Félligkeiten  Sperre

Daturn Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF

Sich wiederholende Buchungen

1
2
3 docnum 0

4 zemiete *Zahlungseingang monatliche Miete 1010 2'000.00
5 zemiete Migtzing 3460 1750.00
6 zemiete Akantozahlung Spesen 3465 200.00
7 zemiete Parkplatz 3470 50.00
8
]

dochurm Doe-1

zalohne “monatliche Lahne

1 zalthne Eruttolghne 5000 14050.00
12 zaldhne Sozialabgaben &700 950.00
13 zalthne Mettolihne 1020 15100.00

15 Zamiete Zahlungsausgang monatliche Miete &O00 1000 1'500.00

&000 Raumaufand -1'750.00
1000 Kasse 2'960,50

Info Meldungen

o Fortlaufende Nummerierung der Belege "docnum"

Wird bei Buchungen eine "Beleg"-Nummerierung gewunscht, welche von der automatischen
abweicht, so wird eine Zeile eingefligt, welche in der Spalte "Beleg" den Code "docnum"
enthalt. Fur die folgenden Zeilen wird die Art Nummerierung verwendet, welche in der Spalte
Beschreibung spezifiziert wird.

= "0" falls keine automatische Nummerierung gewunscht wird

= "1" fUr fortlaufende Nummerierung

= "Kasse-1" fortlaufende Nummerierung mit Prafix "Kasse-" (Kasse-2, Kasse-3)

Das Programm ersetzt die am Ende des Textes angegebene Zahl fortlaufend.

o Wird gewlnscht, dass in den Vorschlagen nur eine Zeile pro Kennwort/Code angezeigt wird, so
muss der Beschreibung folgendes vorangestellt werden:
= Mit "*" wird nur diese Zeile angezeigt und keine anderen mit ahnlichem Kennwort/Code.
= Mit "**"wird nur diese Zeile angezeigt, sie wird jedoch nicht Gbernommen (nur Titelzeile).
= Mit "\*" wird ermdglicht, die Beschreibung mit einem Stern zu beginnen, ohne dass dieser
als Befehl interpretiert wird.

Ubernahme von sich wiederholenden Buchungen in der Tabelle Buchungen

o Werte in der Spalte Datum und anderen Spalten der Tabelle Buchungen eingeben, die

unverandert bleiben sollen.
o In der Spalte Beleg ein in der Tabelle Wiederholende Buchungen definiertes Kennwort
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(Code) auswahlen und mit Enter bestatigen.
* Das Programm figt alle Buchungen mit diesem Kennwort/Code ein und wiederholt dabei
in der Spalte Datum und anderen Spalten bereits erfasste Werte.
* In der Spalte Beleg wird die fortlaufende Nummer oder wie unter "dochnum" spezifiziert
eingeflgt.
o Es kann auch in der Spalte Beleg der Code eingegeben und die Taste F6 gedrickt werden.

Buchungszeilen in 'Sich wiederholende Buchungen' kopieren

Um Zeilen der Tabelle Buchungen in die Tabelle Wiederholende Buchungen zu kopieren, wie folgt
vorgehen:

o Die zu kopierenden Zeilen der Tabelle Buchungen auswahlen bzw. markieren.

o Aus Menu Bearbeiten den Befehl Zeilen kopieren ausfihren.

o Sich in die Tabelle 'Sich wiederholende Buchungen' begeben (Menl Buch2, Befehl Sich
wiederholende Buchungen).

o Aus Men( Bearbeiten den Befehl Kopierte Zeilen einfugen ausfiihren.

Formatieren von Spalten und Ansichten

Die Tabelle Sich wiederholende Buchungen verwendet die gleichen Formate und Ansichten wie
die Tabelle Buchungen.

Es ist nicht mdglich, nur fur die Sich wiederholenden Buchungen ein anderes, von der Tabelle
Buchungen abweichendes Format zu verwenden.

Man kann jedoch in der Tabelle Buchungen eine neue Ansicht hinzufigen, neue
Tabelleneinstellungen festlegen und diese Ansicht in der Tabelle der Sich wiederholenden
Buchungen verwenden.

Uberweisungsschecks

Um die ausgestellten Schecks zu buchen, missen Sie in den Passiven ein neues Konto Ausgestellte
Schecks einfligen.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes

Basis Bewequng Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Erdffnung CHF | Saido CHF | ~

72 2030 Erhaltene Anzahlungen 2 200

73 200 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen 20 -8'900.00 -£'900.00
74

75 2100 Bankverbindlichkeiten

w] | 2105  Ausgestellte Schecks

7 2120 ferbir iten aus Fir ing
78 2140 Ubrige verzinsliche Verbindlichkeiten

210
210
210
210
79 210 Kurzfristige verzinsliche Verbindlichkeiten 20

(SR )

Der Scheck wird zum Zeitpunkt der Bezahlung des Lieferanten ausgestellt. Daraufhin wird er dem
Kontokorrent der Bank belastet.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen Mwst/USt-Codes

Basis [MwStMStkomplett Kostenstellen  Fall 1 Sperre

Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF WwSt/USt- MiStAUSt-| Gebuchte MiwSt/ A

Cod. % USt CHF
18 04.04.2018 7 Zahlung Lieferant Muster mit Bankscheck 4000 _ 2105 1500.00 M77 7.70 107.24
19 07.04.2018 8 Belastung Bankscheck 2105 1020 1'500.00
20
21
v

F6 = Tausche Soll und Haben Konto
2105 Ausgestelite Schecks 1'500.00
1020 Bankguthaben -1'500,00 41'036.00

Info Meldungen Grafiken

Der Kontoauszug Ausgestellte Schecks nach dem Buchen.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUSt-Codes |2105 Ausgestellte Schecks

Basis MwStUSt Kostenstellen Faligkeitsdaten "9
Datum Beleg Beschreibung Gegenito. Soll CHF Haben CHF Saldo CHF~ ~

104042018 7 Zahlung Lieferant Muster mit Bankscheck 4000 1'500.00 -1'500.00.
2(07.04.2018 8 Belastung Bankscheck 1020 1'500.00
3 31122018 Totalsumme Bewegungen 1'500.00 1'500.00
4 v
< >
2105 Ausgestelte Schecks 1'500.00
1020 Bankguthaben -1'500.00 41036.00

Info Meldungen Grafiken

Kreditkartenbuchung mit Anzahlung (Akonto)

Akontozahlung auf Kreditkarte

Bevor Sie die Vorgehensweise ausfuhren, stellen Sie bitte sicher, dass in Inrem Kontenplan (Tabelle
Konten) ein Konto Kreditkarten vorhanden ist, ansonsten muss es hinzugeflgt werden.

Das Kreditkartenkonto wird der Gruppe oder Untergruppe der kurzfristigen Schulden hinzugefugt; falls
es keine Untergruppen gibt, muss es in den Passiven aufgeflhrt werden.

Konten Buchungen Budget Totalsummen
Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck 0
Sektion Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Erofinung CHF | Saide CHF | ~
74
75 2100 Bankverbindlichkeiten 2 210
6 | 2110 Kreditkarten 2 210 210.00
77 2120 Verbindlichkeiten aus Finanzierungsleasing 2 210
78 2140 Ubrige verzinsliche Verbindlichkeiten 2 210
79 210 Kurzfristige verzinsliche Verbindlichkeiten 20 210.00
80 L
Konto '2110 Kreditkarte' wird zur Gruppe '210 Kurzfristige verzinsliche ' addiert
2 Total Passiven und Eigenkapital
Info Diagramme Meldungen

Am 10.01.2019 wurden vom Bankkonto CHF 1'000.-- auf das Kreditkartenkonto eingezahlt.

o Im Soll wird das Kreditkartenkonto eingegeben und im Haben das Bankkonto, aus welchem die
Zahlung ausgefuhrt wird, eingegeben.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen
Basis Kostenstellen Faligkeitsdaten Sperre Q
Datum Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF A
1 [10.01.2019 10 Akontozahlung auf Kreditkartenkonto 2110 1020 1000.00
2
3
4
5
6 A
Taste F6 = Datum erhohen
2110 Kreditkarte 1000.00 210.00
1020 Bankguthaben -1'000.00 -1000.00
Info Diagramme Meldungen

Die Kreditkartenabrechnung buchen

Nach Erhalt der Kreditkartenabrechnung mussen alle auf der Kreditkarte aufgefihrten Kosten erfasst
werden und der Kredit ist auf dem Kreditkartenkonto zu stornieren.

Beispiel:

Am 15.02.2019 erhalten wir die Januar-Kreditkartenabrechnung Gber insgesamt CHF 790.-- (Details:
CHF 560.-- fur Computerkauf, CHF 150.-- fur Hotelspesen, CHF 80.-- fir Buromaterial) (Dok.25).

o Die Buchung der Rechnung erfolgt auf mehreren Zeilen. Im Soll werden alle auf der
Kreditkartenabrechnung aufgefUhrten Kosten, jede Kostenart auf einer separaten Zeile,
gebucht; im Haben wird das Kreditkartenkonto gebucht.

Konten Buchungen Budget Totalsummen

Basis Kostenstellen Féllickeitsdaten Sperre e
Datum Beleg Beschreibung Ktsoll KtHaben Betrag CHF ~
7 15.02.:2019 25 Erhalt der Januar-Kreditkartenabrechnung 2110 790.00
8 15022019 25 Kreditkarte: Belastung fir Materialeinkauf 1520 560.00
% 15022019 25 Kreditkarte: Belastung fiir Hotelspesen 5820 150.00
1015.02.2019 25 Kreditkarte: Belastung fir Materialeinkauf 1230 80.00
1
12
v

Taste F§ = Datum erhéhen

1230 Hilfs- und VYerbrauchsmaterial 80.00 80.00

Info Diagramme Meldungen

Den Saldo des Kreditkartenkontos uUberpriifen

Jedes mal wenn Vorauszahlungen auf die Kreditkarte erfolgen und alle auf der Kreditkarte

aufgeflhrten Kosten erfasst wurden, ist es notwendig zu Uberprifen, ob der Saldo des
Kreditkartenkontos mit der noch auf der Kreditkarte vorhandenen Verfugbarkeit Gbereinstimmt.
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———

Konten Buchungen Budget TDb\summEn( 2110 Kreditkarte )

— -
Basis Kostenstellen Féligkeitsdaten - - o 9 @
Datum Beleg Beschreibung Gegenito. Soll CHF Haben CHF Saldo CHF

1 10.01.2019 10 Akontozahlung auf Kreditkartenkonto 1020 1'000.00 1000.00
2(15.02.2019 25 Erhalt der Januar-Kreditkartenabrechnung [ 790.00 210.00
3 31.12.2019 Totalsumme Bewegungen 1'000.00 790.00 210.00
2110 Kreditkarte -790.00 210,00

Info Diagramme Meldungen
Eigenschaften

In den Eigenschaften (Menl Datei) werden die wichtigsten Parameter der Buchhaltungsdatei
definiert. Z.B. Uberschrift, Anfangs-und Schlussdatum, Basiswahrung, Adresse des Unternehmens,
Konto Wechselkursgewinn und -verlust bei Buchhaltungen mit Fremdwahrungen, das MwSt/USt-Konto,
Passwort usw.

9" Eigenschaften (Stammdaten) @

EBuchhaltung | Optionen I Adresse I Fremdwahrungen I IMwSEfLISE I verschiedene Passwork I Texte |

Uberschrift links
Uberschrift pechts
Anfangsdatum
Enddatum

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

[ 0K ] l Abbrechen ] l Hilfe I

Im Dialogfenster 'Eigenschaften (Stammdaten)' sind mehrere Registerkarten vorhanden:

o Buchhaltung

o Optionen
o Adresse

o Fremdwahrungen
o MwSt/USt

o Verschiedene

o Passwort

o Texte

Ausdrucke

Formatierte Bilanz nach Gruppen - Spalten farbig markiert

Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:
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o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menu Buchl)

o Einstellungen der Spalten - zum Auswahlen der Spalten, die im Ausdruck stehen sollen (im
Beispiel werden die Spalten 'Laufendes Jahr' und 'Vorjahr' angezeigt')

o Eigenschaften Farbe & Text und Hintergrund - zum Definieren der Farbe einer Spalte.

9 Buchhaltung_Weisshaupt_2015_Beispiel.ac2 - Formatierte Bilanz nach Gruppen ERECE =<
> > 11 Q@ waw - [ .l = [L] - vomposion - F K3 sciesen
Weisshaupt AG
Buchhaltung
2015
BILANZ
AKTIVEN
31.12.2015  31,12.2014
1000 Kasse 26700.00 1'300.00
1020 Bankguthaben 230481.00 91'563.00
1024 Bankguthaben EUR 9144.00 9'600.00
1025  Bankguthaben USD 47376 9'800.00
Fliissige Mittel 266798.76 112°263.00
1060 ‘Wertschriften 26000.00  23'000.00
Kurzfiistig gehaltene Aktiven mit Bars enkurs 26000.00  23°000.00
1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren) -24300.00 35'%00.00
1103 Dekredere -3600.00  -3'600.00 =2
= '

Erfolgsrechnung mit Budget

Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Meni Buchl)

o Einstellungen der Spalten - zum Auswahlen der Spalten, die im Ausdruck stehen sollen (im
Beispiel werden die Spalten 'Laufendes Jahr', 'Budget’ und 'Vorjahr' angezeigt')

o Eigenschaften Farbe & Text und Hintergrund - zum Definieren der Farbe einer Spalte.

9 Buchhaltung_Weisshaupt_2015_Beispiel.ac2 - Formatierte Bilanz nach Gruppen == o \El

( e 9 ) 4 /6 QQ 100.0% ~ E L?v Komposition = ﬁ G Schliessen .

Weisshaupt AG
Buchhaltung

2015
ERFOLGSRECHNUNG
2015 Budget 2014
2015
3000 Produktionserlase 6101852 -60DODO0  55'900.00
3200 Bruttoerlose Barverkaufte 3935185  -41000.00
3400 Dienstleistungserltse 2370370 -2500000 28'900.00
3600 Ubrige Erlize aus Lieferungen und Leistungen -- -~ 36'500.00
Nettoerlise aus Lieferungen und Leistungen 12407407 -126000.00 12170000

Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen 12407407 -126000.00 121°700.00
i

Formatierte Bilanz
Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:

o Formatierte Bilanz (MenU Buchl) - Ansicht Basis
o Stilart definieren (in diesem Ausdruck wurde die 'Stilart Berlin' ausgewahlt).

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 193



o Buchhaltung_Weisshaupt_2015_Beispiel.ac2 - Formatierte Bilanz nach Gruppen = @@
- - 116 Q@& wow ~ = (] Eu[A]- Komwosion ~ ﬁ K5 sciesen
Weisshaupt AG
Buchhaltung
2015
AKTIVEN
31.12.2015 % 01.01.2015
1000 Kasse 26'700.00 32% 1410000
1020 Bankguthaben 230'481.00 28.0% 16307000
1024 Bankguthaben EUR 9'144 00 1.1% 217744 00
1025 Bankguthaben USD 473.76 0.1% 902006
1060 Wertschriften 26'000.00 3.2% 26'000 00
1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren) -24'300.00  -3.0% 30000
1109 Delkredere -3'600.00 -04%  -3'600.00 -
‘ n *

Unterteilung nach Vierteljahr

Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menlu Buchl)

o Unterteilung -> Unterteilung nach Periode - zum Auswahlen der gewunschten Periode
(Unterteilung nach Vierteljahr)
o Einstellungen der Spalten - zum Auswahlen der Spalten, die im Ausdruck stehen sollen

o Eigenschaften Farbe & Text und Hintergrund - um die Spalten farbig darzustellen.

9 Buchhaltung_Weisshaupt_2015_Beispiel.ac2 - Formatierte Bilanz nach Gruppen — @@
€ & s s @ @ oo =] (] =[]~ romposion - L K3 schiessn

Weisshaupt AG
Buchhaltung
1. Semester 2015, Spalten Quartal

ERFOLGSRECHNUNG
Q115 Budget 0215 Budget 1.Sem’15 Budget
Q1'15 02'15 1.5em"15
Materialaufw and Produktion -18'916.67 -4'999.97 -- -9'00001 -18'916.67 -9'999.85
Handelswarenaufwand -12'600.00 -3'250.03 -- =3'24999 -12'600.00 -6'500.02
Energieaufwand zur
Leistungsersteliung -6586.89 -250.03 -- -24999 -868.89 -500.02

Aufwand fur Material,

Handelswaren,

Dienstleistungen und

Energie -32'405.56 -8'500.03 ~=- =8'49999% -32'405.5¢ -17'000.02

Rrutrnarashnic nach
7] i b

Unterteilung nach Segment
Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menu Buchl)
o Unterteilung -> Unterteilung nach Segment - zum Festlegen, nach welcher Ebene das Segment

angezeigt werden soll
o Stilart fur den Ausdruck - beim Ausdruck der Segmente, kann die Farbe der Spalten nicht
ausgewahlt werden.
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9/ Projekte venwalten.ac2 - Kompositi = [k
-6 @ 9 )- 2 |4 Q Q 10.0% t LEP - Kompostion -n G Schliessen
Verein XXX ]

Buchhaltung 2015
Spalten Projekte

ERFOLGSRECHNUNG =
AUFWAND

2015 2015 2015
KURSE EVENTS Totalsumme
Spesenentschadigungen effektiv -- 690,00 690.00
Termporare Arbeitnehmer 10'100.00 - 10M00.00
werbeinserate 563.00 1'269.00 1'832.00
TOTAL AUFWAND 10'663.00 1%959.00 12%622.00
Gewinn und Verlust 1'337.00 23'441.00 24778.00

PDF-Dossier mit allen Buchhaltungsdaten

Die Datei wird mit einem Inhaltsverzeichnis erstellt, dank dem alle Ausdrucke jederzeit problemlos
wieder gefunden werden koénnen..

Es werden folgende Daten in PDF-Format gespeichert:

o

Bilanz und Erfolgsrechnung

Tabelle 'Konten', 'Buchungen’, 'Totalsummen’', 'MwSt/USt-Codes'
MwSt/USt-Zusammenfassungen

Kontoauszlige

o

[¢]

[¢]

Wird die PDF-Datei auf eine nicht Uberschreibbare CD gespeichert (mit den buchhalterischen
Dokumenten aufbewahren), erfullt man alle vom Gesetz verlangten Anforderungen fur das
Aufbewahren der buchhalterischen Daten.

Dieses Beispiel wurde mit Hilfe der folgenden Funktionen erstellt:

MenU Datei, Befehl PDF-Dossier erstellen...

‘i Buchhaltung_Weisshaupt_2015_mwst_buchungen.pdf - Adobe Reader
File Modifica Vista Finestra 7

Jai | SR FESE|® ® ]| = @[]
[ | segnalibri =
T
[LIg| Segnelixi @Il Weisshaupt AG
2018
?E ;) -
¥ Deckblatt
& = [ Formatierte Bilanz nach i
312205122014
i Gruppen 1530 Fahvzeuge F40000  £400.00
y 1540 Werkzeuge und Gerite ¢80000  ©800.00
IF akiven ki Bechaniagen _mumw _srswe
1800 Geschaftshegenschafien 380000 4298000
r PASSIVEN immobie Sachanlagen TR0000 4968000
[P ERFOLGSRECHNUNG 1700 _ Patente. Knowhow. Lizenzen, Rechte. Entwckiungen 2997884 30000000
mmatericlle Werte 297384 30000000
1860 Nicht einbezantes Akten-, Samm., Amteischen- oder
P Sthungstaptal 0700000
I Konten Nicht einbezahites Grund-, Geselischafter- oder Stiftungs kapital 30000000
P Anlagevermogen IATI4_ 43048000
Buchungen Total Aktiven EZE0470 75607300
I MwSt/USt-Zusammenfass
PASSIVEN
ung 3122015 3122014
2000 Verndlchheten aus Leferungen und Letstngen (Kredioren) 2000000 1000000 -
200 Erhaitens Anzanlungen £00000  £00000
Verbindichkeiten aus Lieferungen und Leistungen WEE000 1850000

Eine zusatzliche Spalte ausdrucken

Um in der Bilanz eine zusatzliche Spalte auszudrucken, wurden folgende Funktionen benutzt:
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o Spalten einrichten (Menl Daten) - zum Anzeigen oder Hinzufligen der neuen Spalte in der
Tabelle Konten

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Meni Buchl)

o Spalten (Erweitert) - zum Aktivieren der anzuzeigenden Spalte.

Formatierte Bilanz

o Die Bilanz gibt Auskunft Gber das Vermdgen (Aktiven und Passiven) zu einem gewissen
Zeitpunkt und die Differenz zwischen Aktiven und Passiven ist das Eigenkapital.

o Die Gruppierung der Konten erfolgt aufgrund der Daten in der Spalte BKlasse.

o Die Formatierte Bilanz (Menu Buchl), deren Druckvorschau angezeigt wird, kann im PDF-, in
HTML- und in Excel-Format gespeichert oder in die Zwischenablage kopiert werden.

o Wenn Sie Ende Jahr oder zu einem anderen Zeitpunkt die Bilanz berechnen, anschauen und
ausdrucken wollen, wahlen Sie den Befehl Formatierte Bilanz im Menu Buchl aus.

o Es offnet sich das folgende Dialogfenster, worin die verschiedenen Optionen fur den Ausdruck
ausgewahlt werden kdénnen.

o Buchungen ohne Datum werden als Er6ffnungen gerechnet und erscheinen nicht im Ausdruck
der Erfolgsrechnung.

Wie ein Logo in der formatierten Bilanz einzufugen ist

Ab Version 9.0.3[4 kénnen unter MenU Datei -> Logo einrichten Einstellungen fur das Logo (Breite,
Hohe und Ausrichtung) vorgenommen werden sowie Kompositionen mit unterschiedlichen
Einstellungen erstellt werden. Die Funktion Logo einrichten wird als vereinfachte Alternative zur
Dokumente-Tabelle verwendet.

Siehe Beispiele von Ausdrucken
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Q' Formatierte Bilanz P

Basis Periode Stilart Texte Ra&nder Anhang Komposition

Seitendberschrift

Zeile 1 |

Zeile 3 |

|
Zeile 2 | |
|
|

Zelle 4 |

q_ogo Kein ~ | |Bearbeiten...

[ seitenzahlen einschliessen [ Datum ausdrucken

Deckhlatt ausdrudken

Kein ~ | |Bearbeiten...

Spalteniiberschrift {Bilanz / Erfolgsrechnung)

Laufendes Jahr  [31.12.2018 | / [2018 |
vorjahr [o1.01.2018 |/ [2017 |
Seiten ausdrucken Im Ausdruck einschliessen

Aktiven [ keontonummern

Passiven Progent-Sitze

Aufwand [ Kenten mit 0-Salde

Ertrag [ voriahressaldi

[ Ausserbilanz Aktiven (5) Konten mit Bewegung

[ Ausserbilanz Passiven{s)
Verlust in den Pagsivkonten
[] 2 Klassen pro Seite

Abbrechen Anwenden Hilfe

Seiteniiberschrift

Zeilen1 -4
Diese Zeilen stehen fiir die Uberschrift des Bilanzausdruckes zur Verfligung.

Logo
Der Ausdruck kann mit eigenem Logo personalisiert werden. Hierflr wird die Funktion Logo einrichten
aus MenU Datei bendtigt.

Seitenzahlen einschliessen / Datum ausdrucken / Deckblatt ausdrucken
Die Daten der ausgewahlten Optionen sind im Ausdruck vorhanden.

Spaltenuberschrift (Bilanz/Erfolgsrechnung)

Die ersten zwei Felder (links senkrecht) beziehen sich auf Daten der Bilanz, die anderen (rechts
senkrecht) auf Daten der Erfolgsrechnung.

Laufendes Jahr
Das Schlussdatum der laufenden Buchhaltung eingeben.

Vorjahr
Das Schlussdatum der Vorjahresbuchhaltung eingeben.

Seiten ausdrucken / Im Ausdruck einschliessen

Hier sind die Optionen zu markieren, die fir den Ausdruck gewlnscht werden.
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Andere Registerkarten
Erklarungen zu den anderen Registerkarten finden Sie unter:

o Periode
o Stilart
o Texte
o Rander

o Komposition

Formatierte Bilanz nach Gruppen

Ab Version 9.0.3[Z2 kdnnen unter MenU Datei -> Logo einrichten Einstellungen fur das Logo (Breite,
Hohe und Ausrichtung) vorgenommen werden sowie Kompositionen mit unterschiedlichen
Einstellungen erstellt werden. Die Funktion Logo einrichten wird als vereinfachte Alternative zur
Dokumente-Tabelle verwendet.

Die Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menu Buchl) hat im Unterschied zur Formatierten
Bilanz (Menl Buch1l) folgende Charakteristiken:

o Auch die Untergruppen werden detailliert angezeigt.

Gruppen oder Konten ausschliessen moglich (z.B. nur die Totalsumme der Gruppe anzeigen und
nicht die Konten, die die Totalsumme ausmachen).

In Sektion Kontenplan - Sektionen kann man die Konten auswahlen, die man im Ausdruck
einschliessen will oder nicht.

Man kann fur eine Periode auswahlen, was fur eine Unterteilung man will (z.B. im ersten
Semester auswahlen, ob nach Monat oder Vierteljahr).

Unterteilung nach Segmenten maoglich.

... und vieles mehr.

o

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

Zum Berechnen, Anzeigen und Ausdrucken der formatierten Bilanz nach Gruppen im Menu Buchl
den Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen auswahlen. Es 6ffnet sich ein Fenster mit
verschiedenen 'Sektionen' (siehe Auflistung links), dank denen die Parameter fur den Ausdruck
eingerichtet werden kdnnen.

Siehe Beispiele von Ausdrucken.

Haufig gestellte Fragen

o Beim Ausschliessen der Gruppen mit Nullsaldo, bleiben die Titelzeilen der
ausgeschlossenen Gruppen bestehen. Wie konnen diese entfernt werden?
Sich in Sektionen begeben und die auszublendenden Titelzeilen mit Visum fur Option "Aktuelle
Zeile ausblenden" versehen.

o Die Periodeanzeige soll in den Titeln der Ausdrucke nicht angezeigt werden
("1.Semester 2013"). Wie mache ich das?
Sich in die Registerkarte Seite - Uberschrift begeben und Visum der Option "Periode
ausdrucken" entfernen.
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o Wenn die Titel auf dem Deckblatt zu lange sind, sollte es méglich sein, den Text auf
zwei Zeilen zu unterteilen und ihn in Fett anzuzeigen. Ist das moglich?
Nein, es ist nicht maéglich, die Schriftart der Titelseite zu andern.

o Gewisse Betrage sind nicht in der angegebenen Periode inbegriffen. Warum?
Buchungen ohne Datum werden als Er6ffnungsbuchungen berechnet und erscheinen nicht im
Ausdruck der Erfolgsrechnung. Alle Buchungen mit Datum eingeben.

o Die Totalsummen der Gruppen, welche alle Konten der Klassen 3 und 4 enthalten,
werden je nach Betriebsergebnis mit dem Text ‘Gewinn oder Verlust' benannt. Wie
kann dieser Text geandert werden?

Sich in Sektionen begeben, die gewlnschte Zeile auswahlen und den ursprunglichen Text im
Feld 'Alternativer Text' angeben.

o Wenn die Option 'Vorjahr' aktiviert ist und im Vorjahr Gruppen bestehen, welche im
aktuellen Jahr nicht mehr vorhanden sind, gibt es Fehlermeldungen. Wie kann dies
korrigiert werden?

Um die Bilanz mit den Daten des Vorjahres und des aktuellen Jahres auszudrucken, missen die
Gruppen des Vorjahres auch im aktuellen Jahr vorhanden sein.

o Wie konnen die Vorjahrsdaten eines Langjahres angezeigt werden?

Im Dialogfenster Formatierte Bilanz nach Gruppen ist hierflr unter "Spalten" rechts fur
"Bilanz" und "Erfolgsrechnung" je auf die Schaltflache "Erweitert" zu klicken, im Dialogfenster
"Spalten" auf die Schaltflache "Einflgen" zu klicken und im Dialogfenster "Spalten ausdrucken"
die Option "Prior" zu aktivieren. Die Dialogfenster sind hierauf mittels Schaltflache "OK" zu
schliessen. Im Dialogfenster "Spalten" kann bei Bedarf durch Markierung von "Prior ..." mittels
Schaltflaiche "Eigenschaften” die Uberschrift personalisiert werden.

Uberschrift

Q' Formatierte Bilanz nach Gruppen X

v Seite Oberschrift

Kopf- und Fusszeile

Zeie 1 |
Layout

|

Rander Zejle 2 | |
Kentenplan Zeie 3 | |
Spalten
Unterteilung Zeile 4 | |
Periode
Stilart Logo | kein < Bearbeiten...
Texte Periode undfoder Unterteilung ausdrucken
Anhang
Komposition Seitenende

[ seitenzahlen ausdrucken
[] patum ausdrucken
Deckblatt

[] peckblatt ausdrucken

Logo | kein hd Bearbeiten...

Abbrechen Anwenden Hilfe
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Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3, Uberschrift 4

Hier den gew(inschten Text eingeben, der als Uberschrift fir den Ausdruck verwendet wird. Der
eingegebene Text erscheint auf der ersten Seite (Deckblatt) sowie auf jedem Blatt als
Hauptuberschrift.

Periode ausdrucken und oder Unterteilung ausdrucken
Diese Funktion wird nur mit Angaben einer Periode aktiviert. Beim Loschen dieser Funktion, wird die
Peiode nicht in den Titel der Ausdrucke angezeigt.

Seitenende

Seitenzahlen ausdrucken
Mit dieser Funktion werden die Seitenzahlen im Ausdruck einbezogen.

Datum ausdrucken
Mit dieser Option wird das Datum ausgedruckt.

Deckblatt ausdrucken
Mit dieser Funktion wird die erste Seite (Deckblatt) ausgedruckt.

Logo

Ab Version 9.0.3[Z kdnnen unter MenU Datei -> Logo einrichten Einstellungen fur das Logo (Breite,
Hohe und Ausrichtung) vorgenommen werden sowie Kompositionen mit unterschiedlichen
Einstellungen erstellt werden. Diese Funktion wird als vereinfachte Alternative zur Dokumente-Tabelle
verwendet.

In der Druckphase der Formatierten Bilanz nach Gruppen (Menl Buchl -> Formatierte Bilanz nach
Gruppen) kann fiir 'Kopf- und Fusszeile' fir die 'Uberschrift' (mittels Schaltflache 'Bearbeiten' und
Auswahl von z.B. 'documents:logo' unter 'Logo' rechts von 'Bild' - wurde das Logo bereits auf
Ausdrucken verwendet, kann unter 'Logo' anstatt 'kein' die Option 'Logo’ ausgewahlt werden) aller
Seiten sowie fur das Deckblatt ein Logo eingefugt werden.
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9' Formatierte Bilanz nach Gruppen X

v Seite Uberschrift

Kopf- und Fusszeile Zelle 1 | |

Layout

Rénder Zele 2 | |
Kentenplan Zeie 3 | |
Spalten
Unterteilung Zeile 4 | |
Periode s

-

Stilart Ogo Bearbeiten. ..
Texte Periode und/foder Unterteilung ausdrucken
Anhang
Kemposition Seitenende

[] seitenzahlen ausdrucken
[] patum ausdrucken

Deckblatt

[ Deddblatt ausdrucken

Logo |Logo - Bearbeiten...

Abbrechen Anwenden Hilfe

Durch Klicken auf die Schaltflache Bearbeiten 6ffnet sich das Dialogfenster 'Logoformate’, in
welchem das Logo hinzugefligt und Einstellungen vorgenommen werden kdnnen:

Q' Logoformate x
Kompaositionen: |Logo i
Optionen Komposition
Logo
Bild | v| |Enﬁjger1... hd |
Breite | Einflgen...
Hehe | Bearbeiten...
Ausrichtung | Links Loschen...
Text
Relative Logo-Position  |Rechte Seite -
Horizontale Ausrichtung | Links hd
Vertikale Ausrichtung Unten b
Schriftgrofe Kopfzeile 1 | | pt
Schriftgréfe Kopfzeile 2 | | pt
Schriftgrafie Kopfzeile 3 | | pt
Schriftgréfe Kopfzeile 4 | | pt
CK Abbrechen Anwenden Hilfe
Layout
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9I: Formatierte Bilanz nach Gruppen @

4|

4 Seite Schriftgrad 100 %
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rénder

> Kaontenplan

Seikenausrichtung Automatisch - I

Spalten
Unterteilung
Periode

> Stilart
Texte
Kompaosition

K ] I Abbrechen I I Anwenden I I Hilfe

Schriftgrad
Der Ausdruck wird je nach eingegebenem Grdssenwert angezeigt

Seitenausrichtung
Wahlen Sie aus, ob Sie die Seite automatisch, horizontal oder vertikal ausrichten wollen.

Rander
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9I Formatierte Bilanz nach Gruppen @

4 Spite Rander
Kopf- und Fusszeile Oben 550 cm -
Layout
FEmar Unten 2,00 cm =
© Kontenplan Links 2,50 cm =
Spalten " <
Untterteilung Rechts 2,00 cm =
Periode Uberschrift 1.00 cm =
» Stilart
Texte Seitenends 1.00 cm e

Kompaosition
| Rander Fir den Druckbereich wergrissern

[ K ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Oben, Unten, Links, Rechts
Ist der Abstand zwischen dem Seitenrand und dem Inhalt.

Uberschrift
Ist der Abstand zwischen der Uberschrift und dem Inhalt.

Seitenende
Ist der Abstand zwischen dem Seitenende und dem Inhalt.

Rander fur den Druckbereich vergrossern
Sollte der Text beim Ausdrucken die Rander des Blattes Uberschreiten, kdnnen Sie diese Funktion
auswahlen, damit der Inhalt innerhalb der Seitenrander ausgedruckt wird.

Sektionen
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Kompaosition

9I Formatierte Bilanz nach Gruppen @
4 Seite @ ‘Wig in der Tabele Konten
Kopf- und Fusszeile ! = 3
Layout Beschreibung Optionen
Rander 4 V] * BLANZ
4 Kontenplan > [¥] 1 AKTIVEN
Sektionen + V] 2 PASSIVEN
Zeilen 4 |V| *ERPOLGSRECHMUNG [Seitenwechsel]
Spalten + ¥ 4ERTRAG
Unterteilung > V] 3 AUFWAND
Periade a4 V| *KOSTENSTELLEN [Seitenwechsel]
- Stilart /1 03
Texte

Sektion®; BILANZ
Sektion ausblenden
Aktuele Zeile ausblenden

Auf neuer Seite beginnen

Alcernativer Text

Externer buchhaltetischer Bericht

[ K ] | Abbrechen | | Anwenden | |

Hilfe

Diese Registerkarte hangt von der Einrichtung des Kontenplans der Spalte Sektion ab.
Korrelierte Daten: Spalte Sektion im Kontenplan.

Wie in der Tabelle Konten

Die Einstellungen der Ansicht und des Ausdruckes der Formatierten Bilanz nach Gruppen
entspricht die Einstellung derjenigen der Tabelle Konten.
Je nach Auswahl kann es Sektionen mit verschiedenen Optionen geben:

o Sektion 1, 2, 3, 4, 01, 02, 03, 04... sind die hauptsachlichsten der Bilanz
o Sektion Konto; die des ausgewahlten Kontos
o Sektion Gruppe; die, die sich auf die ausgewahlte Gruppe beziehen

Sektion*

Wird eine Sektion (mit Sternchen gekennzeichnet) ausgewahlt, sind folgende Optionen maglich:

Sekkion®: BILANZ

Sektion aushlenden

aktuelle Zeile aushlenden

Auf neuer Seite beginnen

Alkernativer Text

Sektion ausblenden
Sektion auswahlen, die nicht angezeigt werden soll.

Aktuelle Zeile ausblenden
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Zeile auswahlen, die nicht angezeigt werden soll.

Auf neuer Seite beginnen

Uberschrift auswahlen, die auf einer neuen Seite stehen soll und Funktion bestatigen (z.B.
*ERFOLGSRECHNUNG (Seitenwechsel)). Unmittelbar nach Aktivierung der Option, wird die
Bezeichnung (Seitenwechsel) geléscht und auf neuer Seite ausgedruckt.

Alternativer Text
Einen anderen Text eingeben, falls man einen anderen flr die Sektion oder die ausgewahlte Zeile will.

Wird eine Sektion mit Zahlen (1,2,3,4...) oder eine Gruppe ausgewahlt, stehen noch folgende
Optionen zur Verfligung:

Sektionl: AKTIYEN
Sekrion aushlenden
Akkuele Zeile ausblenden

auf neuer Seite beginnen

Alkernativer Text

Gruppe flr Prozentsatz-Berechnung (%)

ch die Software bestirmmt ___,,f’/ ~

R —

Gruppe fir die Prozentsatz-Berechnung (%)

Sichtbar, wenn man eine Sektion auswahlt (Aktiva, Passiva, Aufwand, Ertrag ..).

Die Gruppe, die als Basis fur das Berechnen des Prozentsatzes der Konten und Gruppen der Sektion
dient.

o Von der Software bestimmt.
Die Gruppe wird von der Software bestimmt, normalerweise die letzte Gruppe der Sektion
(Totalsumme Aktiva, Passiva, Aufwand und Ertrag).

o Gruppe vom Benutzer angegeben (aus der Liste auswahlen).
Flr die Erfolgsrechnung muss man eine Gruppe angeben (z.B. Totalsumme Verkaufe).

Es ist moglich, anzugeben, auf welche Gruppe sich die %-Berechnung beziehen soll.

Zeilen mit tieferer Ebene ausblenden
Wenn man eine Gruppe und diesen Befehl auswahlt, werden die Zeilen mit tieferer Ebene dieser
Gruppe im Bilanzausdruck nicht angezeigt werden.

Als Konto anzeigen
Wenn man eine Gruppe und diesen Befehl auswahlt, wird die Gruppe als Konto angezeigt.

Externer buchhalterischer Bericht

Die formatierte Bilanz nach Gruppen ausdrucken, aufgrund der Struktur eines Externen
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buchhalterischen Berichtes.

9‘ Formatierte Bilanz nach Gruppen @
4 Seite Wie in der Tabelle Konten
Kopf- und Fusszeile
Layout @ Externer buchhalterischer Bericht
Randler Datei Buchhaltungszusammenfassung m
4 Kontenplan
Sektionen Spalte Gruppizrung GEMwSEISE * Gruppierung Fehlt anzeigen
Zeilen
Spalten
Unterteilung
Periode
» Stilart
Texte
Kompaosition
[ Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Datei Buchhaltungszusammenfassung
Den Externen buchhalterischen Bericht (iber die Schaltflache Blattern auswahlen.

Spalte Gruppierung
Spalte in welcher sich die Konten auf Gruppen des Externen buchhalterischen Berichts beziehen.
Verflgbare Spalten: Grl, Gr2, Gr, BKlasse und GrMwStUSt.

Gruppierung fehlt anzeigen
Kontrolliert, ob alle Konten einer im Externen buchhalterischen Bericht vorhanden Gruppe angehdéren.

Zeilen
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9I: Formatierte Bilanz nach Gruppen @

4 Seite Einschliessen
Kopf- und Fusszeile Kanten
Layout
Rinder [T konken mit 0-5aldo
4 Kontenplan [ Konten mit Bewegung
Sel.ctlonen [T Gruppen mit 0-5aldo
Zeilen
Spalten [ Leere Zsilen
Unterteilung
Periode
> Etilart
Texte

Kompaosition

[ O ] I Abbrechen I I Arywenden I I HilFe I

Konten, Konten mit 0-Saldo, Konten mit Bewegung, Gruppen mit 0-Saldo, Leere Zeilen
Durch Auswahl der Optionen werden die entsprechenden Inhalte im Ausdruck angezeigt.

Spalten
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9I Formatierte Bilanz nach Gruppen @

4 Spite Bilanz

Rander | Laufende % Zeile
» Kontenpl .
—TEREED /| Fremdwahrungen |Nur Betrage in Fremdwahrungen =
Spalten
Unterteilung Erdffnung
Pe.rlode Budget Differenz % Differenz
» Stilart
Teste ‘forherige Periode Differenz % Differenz
Kaornposition Yarjahr Differenz % Differanz

Kopf- und Fusszeile
Layout

Konkonummern

Zusitzlichen Spalten | Erweitert. ..

Etfolgsrechnung

Kontonummern

| Laufende e Zeile
Budget Differenz % Differenz
Varherige Periode Differenz % Differenz
‘orjahr Differenz % Differenz
Year-to-date

Zusitzlichen Spalten |Erweitert... |

Bemerkungen
/| Beschreibung Zusitzlichen spalken | Erweitert. .. |
[ K ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe |

Bilanz, Erfolgsrechnung und Bemerkungen

Man kann die Spalten einrichten, die man anzeigen will, fir Bilanz, Erfolgsrechnung und
Bemerkungen:

o

o

o

Kontonummer

Laufende - Saldo oder Bewegung in Basiswahrung flr die ausgewahlte Periode oder die
Unterteilung nach Periode

% Zeile - beinhaltet die Spalte mit dem Prozentsatz der Totalsumme (z.B. % Totalsumme
Aktiva)

Fremdwahrungen - Saldo in der Wahrung des Kontos fur die ausgewahlte Periode oder die
Unterteilung nach Periode

Eroffnung - der Saldo am Anfang der Periode

Budget - Budgetbetrag fur die ausgewahlte Periode oder die Unterteilung nach Periode
Vorherige Periode - Der Betrag der vorherigen Periode im Vergleich zur ausgewahlten Periode
oder Unterteilung nach Periode

Vorjahr - Der Betrag flr die gleiche Periode des Vorjahres

Differenz - Die Differenz des Betrags zwischen der laufenden Periode und der anderen Spalte (
Budget, vorherige Periode, Vorjahr)

% Differenz - Die Differenz in Prozentsatz zwischen der laufenden Periode und einer anderen
Spalte (Budget, vorherige Periode, Vorjahr)

Year-to-date - Saldo oder Bewegung von Anfang Jahr bis zum Datum der letzten Buchung

Wechsel von Uberschrift, Farbe oder Anzeigen weiterer Spalten

Uber die Schaltfliche Erweitert kdnnen weitere Spalten hinzugefligt werden oder Einstellungen wie
Spaltenuberschriften, Farben etc. verandert werden.
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Spalten (Erweitert)

9' Spalten @

Spalte Uberschriften Farben lEiQenschaFten.. . |

1 igBeschreibungg Einfiigen...
2 [V] [A] Laufende  <period> Léschen

3 V] [B]Budget (... Budget, <petio...
[ Mach oben |

Mach unten

I QK | | Abbrechen Hiffe |

Uber die Schaltflache Erweitert konnen nebst der Anderung von Spalteniiberschriften folgende
Einstellungen vorgenommen werden:

o Um eine Spalte im Bericht anzuzeigen, die entsprechende Option durch Visum aktivieren.

o Um die Reihenfolge der Spalten zu andern, den Namen der Spalte mit der Maustaste
verschieben oder dazu die Schaltflachen Nach oben und Nach unten benutzen.

o Um neue im Bericht anzuzeigende Spalten hinzuzufigen (aus der Liste auswahlen), die
Schaltflache Einfugen betatigen.

o Um Spalten aus dem Bericht zu eliminieren, die Schaltflache Léschen betatigen.

o Um die Einstellungen der Spalten, deren Uberschriften, Farben usw. zu dndern, die Schaltflache

Eigenschaften betatigen.

Uberschrift und Optionen (Spalten Eigenschaften)
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a Eigenschaften Spalte: @
Uberschrift und Cptionen Farben

Uberschrifren
Zeile 1

|Keine M |
Zeile 2

|Keine - |
Zeile 3

|Keine M |
Optionen

| Sichtbar

Mur Spalken Tokalsummen anzeigen

oK ] | #bbrechen | | HilFe:

Uberschriften

Zeile 1/ Zeile 2 / Zeile 3

Die Uberschriften der Spalten kénnen geandert werden, indem 'Text' ausgewahlt und ins nun
erscheinende Feld die gewiinschte neue Uberschrift eingegeben wird.

Wenn Sie Spalte auswahlen, wird in der Uberschrift der Name der ausgewéahlten Spalte stehen.

Optionen

Sichtbar
Ist diese Option aktiv, wird die Uberschrift der Spalte angezeigt.

Nur Spalten Totalsummen anzeigen
Ist diese Option aktiv, werden nur die Betrage der Spalte Totalsummen angezeigt.

Spalten einfiigen

Einfugen / Loschen

In der Bilanz, in der Erfolgsrechnung und den Bemerkungen kénnen Spalten, welche auf der Liste
aufgefihrt sind, hinzugeflugt oder ungewlnschte Spalten geléscht werden. Man gelangt zu diesem
Dialogfenster, indem man im Menu Buchl den Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen auswahlt,
Spalten auswahlt, auf Schaltflache Erweitert klickt und danach die Schaltflache Einfugen anklickt.
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P "~

9' Spalten ausdrucken @

* | Spalten der Tabelle Konten
4 Buchhaltungsbetrige [A)

/| Betrag in Basiswihrung

+| Laufende
% Laufende #%-Anteil der Zeile Totalsumme)
Erdffnung
%z Erdffriung
Yorherige (Periode]
¥ Worherige
+ Laufende - Waorherige
+% Laufende - Worherige
Yorjahr
W arjahr
+ Laufende - Vorjahr
+% Laufende - Worherige

4 Budgetbetrige [B]

Budget [Laufende Periode])
+ Laufende - Budget
+% Laufende - Budget
Budget vorhergehende (Periode]
+ Yorhergehende - Budget vorhergehende (Peri...

+% Vorhergehende - Budget vorhergehende (P...
Budget Yorjahr

+Warjahr - Budget Warjahr

Yt Vorjahr - Budget Varjahr

[ Ik ] | Abbrechen | | HilFe |

Beim Aktivieren einer oder mehrerer Optionen schliesst das Programm folgendes ein:
Spalten der Tabelle Konten

Durch Klicken auf die Schaltflache Einfigen wird die Liste aller fur die Tabelle Konten definierten
Spalten angezeigt.

Dadurch kdénnen alle in der Tabelle Konten vorhandenen Spalten in den Ausdruck eingeschlossen
werden.

Buchhaltungsbetrage

Es handelt sich hier um die Spalten mit vom Programm aufgrund der Eréffnungssaldi und den
erfassten Buchungen fur den angegebenen Zeitraum oder fur die Unterteilung nach Periode
berechneten Betragen.

Betrag in Basiswahrung (Wahrung des Kontos)
Es werden auch die Salden der Konten in Fremdwahrung angezeigt.

Laufende
Es werden die Salden des laufenden Jahres angezeigt.

Eroffnung
Es werden die Erdéffnungssaldi angezeigt.
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Vorherige (Periode)
Es werden die Salden der vorherige Periode angezeigt (nach Monat, Quartal, Semester.....).

Vorjahr
Es werden die Salden des Vorjahres angezeigt.

YTD (Year to date)
Nur fur die Erfolgsrechnung maoglich. Es werden die Salden anfangs Jahr bis zum Zeitpunkt der letzten
Buchung angezeigt.

Budgetbetrage

Bitte sehen Sie auch die Informationen auf unserer Webseite Budget. Es handelt sich hierbei um die
Spalten mit den vom Programm aufgrund der in der Tabelle Budget eingegebenen Budgetbetragen
oder den in der Tabelle Budget eingegebenen Zahlen berechneten Betragen. Wurde die Tabelle
Budget erstellt und Zeilen eingeflgt, so werden fur die Berechnung ausschliesslich die in der Tabelle
Budget enthaltenen Daten verwendet, dies auch wenn Werte in die Spalte 'Budget' der Tabelle
Konten eingegeben wurden.

Budget (Laufende Periode)
Es werden die Betrage der aktuellen Periode angezeigt, welche sich auf die eingegebenen
Voraussagen beziehen.

Budget vorhergehende (Periode)
Es werden die Betrage der vorhergehenden Periode angezeigt, welche sich auf die eingegebenen
Voraussagen beziehen.

Budget Vorjahr
Es werden die Betrage des Vorjahres angezeigt, welche sich auf die eingegebenen Voraussagen
beziehen.

Anmerkung zum Zeitraum fir die Berechnung

Das Programm kann keine Werte fur Perioden berechnen, welche sich mit den verschiedenen
Geschaftsjahren Uberschneiden oder welche nicht mit dem Anfangs- und Enddatum der
Buchhaltungsdatei Ubereinstimmen.

Um die Vorjahressaldi zu erhalten, die Gber ein Kalenderjahr hinausgehen, ist im Dialogfenster
‘Spalten ausdrucken - Spalten der Tabelle Konten' die Spalte Prior zu aktivieren. Diese ersetzt die
Spalte Vorjahr, welche nur die Salden des Vorjahres vom 01.01.xx bis 31.12.xx angezeigt. Fur das
Vorgehen sehen Sie bitte unsere Webseite Formatierte Bilanz nach Gruppen.

Farbe & Text und Hintergrund
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a Eigenschaften Spalte: @
Uberschrift und Cptionen Farben
Textfarbe:
| Andern. .. | |5tandardfarbe|
Hintergrundfarbe:
| Andern. .. | |Standardfarbe|
[ oK ] | #bbrechen | | HilFe: |

Man gelangt uber Schaltflache Eigenschaften, Registerkarte Farben (Befehl Formatierte Bilanz
nach Gruppen - Spalten, Schaltflache Erweitert im Menl Buchl) zu diesem Dialogfenster.

Andern
Uber diese Schaltflache kann die Farbe des Textes sowie des Hintergrundes geandert werden.

Standardfarbe
Uber diese Schaltflache kehrt man zur Default-Farbe des Textes sowie des Hintergrundes zuriick.

Unterteilung

Im Menl Buchl, den Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen aufrufen, und im Fenster, das sich
6ffnet, Unterteilung auswahlen.
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95 Formatierte Bilanz nach Gruppen @

Kompositionen; [Komposition (Wardefiniert) - ]

4 Seite @ Keine
Kopf- und Fusszeile

Layout _ )
Rinder () Unterkeilung nach Segment

() Urkerteilung nach Periode

> Kaontenplan
Spalten
Unterteilung
Periode
Stilart

Texte
Kompaosition

K ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ] [ Hilfe

Keine
Es wird die ganze Periode angezeigt.

9:: Formatierte Bilanz nach Gruppen @
Kompositionen: [Komposition (Wordefiniert) V]
4 Seite () Keine
Kopf- und Fusszeile @ Urkerteiung nach Periods
Layout
Rinder [3 Monate {Quartal) - ]
> Kontenplan Nur Segment ,]
Spalten
Unterteilung Perioden Fir das ganze Jahr erstellen
Periode Spalte Totalsummen
¢ Stilart Maximale Anzahl Untertei 3
Texte Maximale Anzahl Unterteiungen
komposition Unterteilung nach Segment
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ] [ Hilfe

Unterteilung nach Periode
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Dank dieser Funktion ist es mdglich, die Daten der Periode anzuzeigen, nach Tag, Monat, zwei
Monate, Vierteljahr, vier Monate, Semester, Jahr. In den Spaltenliberschiften steht die ausgewahlte
Periode.

Nur Segment
Es werden die Daten des ausgewahlten Segments angezeigt.

Perioden fiir das ganze Jahr erstellen
Wenn die Rechnungsperiode nicht mit dem Kalenderjahr Ubereinstimmt, man aber trotzdem alle
Monate anzeigen will, einfach diese Funktion auswahlen.

Spalte Totalsummen
Diese Funktion erstellt eine Spalte Totalsummen der ausgewahlten Perioden in der Erfolgsrechnung
und in der Ansicht Totalsummen, Befehl Buchhalterischer Bericht (Menl Buchl).

Maximale Anzahl Unterteilungen

Die maximale Anzahl Perioden ist 36. In besonderen Fallen, wenn Sie sehr detaillierte Statistiken Uber
lange Zeit winschen, kénnen Sie diesen Wert von Hand andern. Sehr viele Unterteilungen kénnen das
Programm verlangsamen.

9I Formatierte Bilanz nach Gruppen @
Kompositionen: | Komposition {Yordefiniert) - |
4 Seite Keine
Kopf- und Fusszeile Unterteilung nach Periode
Layout )
Rander @ Unterteilung nach Segment
» Kontenplan |: Filialen i
Spalten -
Unterteilung v E.t'l\lle auswihlen)
Periode V) *Leer
. Stilart LI LG Lugano
Texte | ZH Zirich
Kompaosition
| Spalte Totalsummen
Uberschrift Segment | Code hd
[ Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Unterteilung nach Segment
Diese Option ist nur verfligbar, wenn Sie Ihre Segmente festgelegt haben.

o Alle auswahlen - alle Optionen werden ausgewahlt

o Leer - Der Betrag, der keinem Segment zugesprochen ist, wird angezeigt

o Unterteilung der Segmente - Jede Unterteilung hat den gleichen Namen, den man ihr im
Kontenplan gegeben hat. Es werden die Daten der Unterteilung angezeigt (aufgrund der
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Auswahl).

Spalte Totalsummen
Wenn Sie das Feld auswahlen, erhalten Sie die Totalsummen des ausgewahlten Segments.

Uberschrift Segment
Sie wahlen aus, was als Uberschrift der Spalte in den Segmenten stehen soll.

Periode

FUr Erklarungen zur Sektion 'Periode' besuchen Sie bitten den folgenden Link:

http://doc9.banana.ch/de/node/2929

Stilart
9' Formatierte Bilanz nach Gruppen
4 Seite Stilart verwendan
Kopf- und Fusszeile [Lugane (Gruppen hervorgehoben) x|
L a.yo ut Eigenschaften Stilarten
Rander :
Kontenplan | Gruppen und Totalsummen: Text und Rahmen; Farbe |
Spalten Wert
Unterteil -
mrereiing #eleffe \ Andern. .. | Vordefiniert
Periode
4 Stilart | Formatierung Linien ignorieren
Allgemein
Zahlenformate
Texte
Kompasition
OK Abbrechen Anwenden Hilfe:

Stilart verwenden
Es sind verschiedene grafische Muster fir eine Formatierte Bilanz nach Gruppen vorhanden. Wahlen
Sie dasjenige aus, das lhnen am besten entspricht.

Eigenschaften Stilarten
Flr jede Stilart kdnnen Sie fur die Linien und den Hintergrund eigene Farben definieren.

Wert / Andern... / Vordefiniert
Dank dieser Funktion kdnnen Sie die Stilart andern oder die Standardeinrichtungen wiederherstellen.
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Formatierung Linien ignorieren
Wenn diese Option markiert ist, wird die Formatierung nicht beibehalten.

Zahlenformate

Q' Farmatierte Bilanz nach Gruppen =5
4 Seite Zahlenformate
Kopf- und Fusszeile Durch 1'000 teilen
La.yo ut | Centimes anzeigen
Rander
Kontenplan | Mullbetrage anzeigen
Spalten -
Unterteilung
Periode Negative Zahlen
4 Stilart
-100,00 ~
Allgemein Q
Zahlenfarmate | In Rot anzeigen
Texte
Kampasition
OK | ‘ Abbrechen Anwenden Hilfe

Durch 1'000 teilen
Bei speziell grossen Betragen kénnen Sie dank dieser Funktion 3 Nullen entfernen.

Centimes anzeigen
Dank dieser Funktion kénnen Sie die kleinsten Wahrungseinheiten anzeigen.

Nullbetrage anzeigen
Wenn Sie diese Funktion auswahlen, kdnnen Sie entscheiden, ob Sie Nullbetrage so anzeigen wollen:
0,00 oder mit dem Symbol -,- .

Negative Zahlen
Negative Zahlen kdnnen mit Minuszeichen vor oder nach dem Betrag angezeigt werden oder mit

Betrag zwischen runden Klammern. Wenn Sie negative Zahlen in roter Farbe wunschen, kénnen Sie
die entsprechende Option auswahlen.

Texte
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9' Farmatierte Bilanz nach Gruppen

4 Seite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rander
Kantenplan
Spalten
Unterteilung
Periode
4 Stilart
Allgermein
Zahlenformate
Texte
Komposition

Schliassel Wert Einfiigen. .
1 Gewinn Gewinn Laschen
2z Verlust Werlust
3 Gewinnund Ye. ., Gewainn und Verlust
[ OK ] [ Abbrechen Anwenden HilFe l

In dieser Sektion kénnen die Texte der Uberschriften &ndern, die das Programm Standard im Ausdruck

verwendet.

Um den Wert abzuandern, einen Doppelklick auf die zum zu andernden 'Schlissel' gehdérende Zelle
der Spalte Wert machen. Nun kann der Text geandert werden.

Anhang

In dieser Sektion kénnen Sie Texte eingeben, die mit dem Bericht zusammen ausgedruckt werden.

o Die Texte werden nach den Bilanzdaten ausgedruckt.
o Jedes Dokument beginnt auf einer neuen Seite.
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9:: Formatierte Bilanz @

| Basis I Periode I Stilark I Texte I Rander Anhang Kaormposition |

Dokumente:

Anhang A
Anhang B
Anhang ©

Laschen ] [Eearbeiten...] l Einfilgen. ..

[ uls ] [ abbrechen ] [ Arwwenden ] [ Hilfe

Dokumente

Hier werden alle in der Dokumente-Tabelle verfligharen Dokumente des Typs 'Html oder Text'
aufgelistet.

o Sie kénnen die Reihenfolge der Berichte andern, indem Sie das Element mit der Maustaste
verschieben.
o Es werden nur Dokumente ausgedruckt, die mit einem Visum versehen sind.

Bearbeiten
Zeigt einen Texteditor an, worin Sie den Text eingeben und bearbeiten kénnen.
Einfugen

Flgt ein neues Element ohne Text ein.
Wurde die Dokumente-Tabelle noch nicht aktiviert, wird sie vom Programm automatisch eingeflgt.

Loschen

Loscht das Element und deren Inhalt.

Bemerkung:
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o Diese Funktion ist in friheren Versionen nicht vorhanden.
Wird die Datei mit einer frGheren Programmversion gedffnet, wird gemeldet, dass die Datei
nicht vollstandig kompatibel ist.

o Wird dieser Bereich geandert und mit OK bestatigt, muss zum Abbrechen des Vorgangs die
Schaltflache Loschen mehrmals wiederholt werden.

Komposition

Far Erklarungen zur Sektion 'Komposition' finden Sie unter dem folgenden Link:

http://doc8.banana.ch/de/node/2931[#

Buchungsjournal

In Banana Buchhaltung entspricht das Journal der Tabelle Buchungen. Sie kdnnen das Journal
komplett ausdrucken oder auch nur teilweise, indem Sie die Zeilen auswahlen, die Sie ausdrucken
maochten.

Um den Journal-Ausdruck zu personalisieren, kénnen Sie die Reihenfolge und die Uberschrift der
Spalten andern. Informationen dazu lesen Sie bitte auf der Webseite Spalten einrichten. Eine
Bechreibung der im Ausdruck einzuschliessenden Optionen finden Sie in unserer Anleitung Seiten
einrichten.

Konten ( nuehungen‘) Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
)

Basis MuStUSt kompET Ko Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben Betrag CHF MwSt/USt-Code Art Betrag M‘WSZUSL Geau:hrér;;rwsr/usr ~
1 05.01.2018 1 Barbezug Bankkonto 1000 1020 2'000.00
2 15.01.2018 2 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105 1020 3400 3500.00 viT -1.70 -250.23
3 06.022018 3 Zahlungsausgang Mietzins 6000 1020 1500.00
4 12022018 4 Kaufneuer PC 1520 1020 890.00 77 770 63.63
5 03.03.2018 5 Spesenrickerstattung (Pauschale) 5830 1000 1'500.00
6 15.03.2018 &  UVG-Pramie 5730 1020 1800.00
7 16.02.2018 7 vierteljahrliche Akontozahlung AHV-Beitrage 5700 1020 2590.00
8 22032018 7 Bezahlung verschiedener Rechnungen 1020 479.00
9 22032018 7 Stromrechnung 4500 250.00 77 770 17.87
10 22.02.2018 7 Telefonrechnung 6700 _ 120.00 77 770 8.58
11 22.02.2018 7 Rechnung fur Buromaterial G700 109.00 77 770 779 o

F6 = Tausche Soll und Haben Konto

6700 Sonstiger betrieblicher Aufiand 101,21 212,63
2201 Abrechnungskonto MWST 7.79 62,22
erd Investition und Betriebsaufwand 7.7%

Info Meldungen | Diagramme

Sie konnen auf verschiedene Arten ausdrucken:

o |In Tabelle Buchungen klicken Sie auf die Drucker-lkone.

o In der Tabelle Buchungen wahlen Sie im MenU Datei den Befehl Ausdrucken aus.

o Im Menu Buchl, Befehl Journal nach Periode... auswahlen, Sie kdnnen entscheiden ob Sie
alles ausdrucken mochten oder nur eine bestimmte Periode.
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9 lournal *

Periode Spalte zum sortieren
(®) Alles 01.01.2018\31. 12,2018
() Bestimmte Periode

Anfangsdatum (inbegriffen) |01.01.201

oo

Enddatum (inbegriffen) 31.12.201

[=:]

Jahr 2018

Abbrechen Hilfe

Die Informationen zur Registrierkarte Periode stimmen mit denen unter Registerkarte Periode - Datei
als Pdf speichern tberein.

9 lournal x

Periode Spalte zum sortieren

Keine

Datum Datum

DatumBeleg Daturmn Beleg

DatumValuta Valuta Datum

DatumFalligkeit Filligkeitsdatum
DaturmnErwartet Erwartetes Daturn
Datumdahl  Datumn Bezahlung

Abbrechen Hilfe

Registerkarte Spalte zum sortieren: Hier kdnnen Sie ein Kriterium auswahlen, nach welchem das
Journal sortiert und ausgedruckt werden soll.

Buchhalterischer Bericht

o Mit dem Befehl Buchhalterischer Bericht aus Menu Buchl werden die Betrage der Konten
mit einer bestimmten Gruppierung angezeigt (nach bestimmter Periode oder nach
Unterteilung).

o Berichte kdnnen Sie berechnen, anzeigen und ausdrucken, indem Sie den Befehl
Buchhalterischer Bericht im Menu Buchl auswahlen.

o Buchungen ohne Datum werden als Erdffnungen gerechnet und erscheinen nicht im Ausdruck
der Erfolgsrechnung.

Neuheit der Version 9 - Auszlge mit Logo: Nach Erstellung des buchhalterischen Berichtes (Menu
Buchl -> Buchhalterischer Bericht die Druckvorschau mittels Ikone 'Seitenansicht' in der
Werkzeugleiste erstellen und mittels Schaltflaiche 'Andern' rechts von 'Logo' anstatt 'kein' die Option
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'Einflgen' auswahlen und wie auf der Seite Logo einrichten vermerkt, das personliche Logo einflgen.

9 Buchhalterischer Bericht x

Kompositionen: | Komposition (Vordefiniert) -~
Basis Periode Unterteilung Komposition
Bericht
(® Wie in der Tabelle Konten
() Konten nach Klassen
() Externer buchhalterischer Bericht
Datei Buchhaltungszusammenfassung Blattern

Spalte Gruppierung BKlasse

Gruppierung fehlt anzeigen

Optionen
[ Mur Totalsummen der Gruppen anzeigen
[ konten mit Bewegungen einschliessen
] konten mit 0-Saldo einschliessen

[] Gruppen ohne Konten nicht einschliessen

Abbrechen Anwenden Hilfe

Basis

Bericht
Wahlen Sie die gewlnschte Gruppierung aus:

o Wie in der Tabelle Konten - Sie erhalten einen Bericht mit der gleichen grafischen
Aufstellung wie in der Tabelle Konten und mit den Spalten Eréffnung und Saldo.

o Konten nach Klassen - Sie erhalten einen Bericht mit der Auflistung der Konten, aber ohne
Untergruppen.

o Externer buchhalterischer Bericht - Der Bericht wird mit einer Gruppierung in separater
Datei angezeigt (Menu Datei - Neu - Gruppe Doppelte Buchhaltung - Buchhalterischer
Bericht).

Optionen
Sie wahlen die Konten aus, die im Bericht eingeschlossen oder ausgeschlossen werden sollen:

o Nur Totalsummen der Gruppen anzeigen - es werden nur die Totalsummen der
Gruppierungen angezeigt

o Konten mit Bewegung einschliessen - es werden nur die Konten eingeschlossen, die
Bewegungen haben

o Konten mit 0-Saldo einschliessen - es werden auch die Konten mit Saldo Null
eingeschlossen

o Gruppen ohne Konten nicht einschliessen - es werden die Gruppen ausgeschlossen, in
denen es ausschliesslich Konten mit Saldo Null gibt.

Andere Registerkarten
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Mehr Informationen flr andere Registerkarten sind auf folgenden Seiten verfugbar:

o Periode

o Unterteilung
o Komposition

Bericht

Es wird eine neue Tabelle erstellt, wo Sie die Resultate sehen kénnen.

Konten Buchungen Budget Totdsummen | MStAUSt Codes ( Konten-Bericht 1)
Komplett Saldi Budget
Sektion| _ Gruppe| Konta Beschreibung BKlasse| Gr | Eroffung CHF | Saldo CHF
ol 0101.2018 1
i1 AKTIVEN
4
5 1000 Kasse 1100 260000 460000  2000.00 2000.00
6 1020 Bankguthaben 1100 4590000 4740000 3500.00 200000 1500.00
7 100 Flissige Mittel 10 48'500.00 52000.00  5'500.00 2000.00  3'500.00
8
] 1060 Wertschriften 1 106 500000  5000.00
0 106 Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Borsenkurs 10 5000.00  5'000.00
2 109 Transferkonto 10
ie 1100  Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren) 110 50000 350000
10 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 10 350000 3'500.00
v
< >

Kontoauszige

Dank dem Kontoauszug erhalten Sie eine vollstandige Liste der buchhalterischen Bewegungen, die
sich auf ein einziges oder mehrere Konten, Kategorien (Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung) Kostenstellen, Segmente und Gruppen bezieht.

Den Kontoauszug 6ffnen
Den Kontoauszug oder den der Kategorie kann man auf zwei Arten offnen:

o Den Befehl Konto/Kategorieausziige (Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) oder
Kontoausziige (Doppelte Buchhaltung) im Men( Buchl auswahlen zum Offnen und zum
Ausdrucken von einigen oder allen Kontoauszugen.

o In der Zelle der Kontonummer gibt es ein kleines blaues Symbol. Wenn man nur einmal mit
der Maus darauf klickt, 6ffnet sich der Kontoauszug.

Auch die Gruppen der Tabelle Konten haben eine Ikone, dank welcher der Kontoauszug
angezeigt werden kann (siehe im Beispiel das Symbol des Kontos '3200').

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUSt-Codes
Basis MuStl Sperre
Datum Beleg Beschreibung Ksall KiHaben | Betrag CHF | MwSHUSL | MwSUSH-% |Gebuchte MwStAUSt| m
[ CHF

1 03.01.2018 1 Verkaufan Weisshaupt 1020 3000 3560000 V77 -7.70 -2545.22

2 04012018 2 Barbezugvom Bankkonto 1000 1020 1500.00

3 07.01.2018 3 Warenverkauf an Kunde Weiss 110001 (3200 ) 28'900.00 A\ -1.70 -2066.20

4 07.01.2018 4 ‘Warenverkauf an Kunde Grun AG 110004 2400 20'000.00 vi7 -7.70 -1'429.90

5 07.01.2018 5 Warenverkaufan Kunde Rossi 110003 3200 890000 V77 770 -636.30

6 07.01.2018 6  Verkaufan Ludwig 110002 3000 3g890.00 V77 -7.70 -2780.44

7 19.01.2018 7 ‘Wareneinkaufven Bianchi 4000 200001 36'950.00 mM77 770 264174 v
F6 = Tausche Soll und Haben Konto

110001 Kunde Weiss 28900.00 28'900.00

3200 Handelserlése 2683380 -35097.50

2201 Abrechnungskonto MWST 2086.20 #894.42

V77 Verkauf und Dienstleistungen 7.7%

Info

Meldungen

Diagramme
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Den Kontoauszug aktualisieren

Der Kontoauszug ist temporar und wird erst auf Anfrage berechnet. Wenn man in der Tabelle
Buchungen Buchungen andert oder hinzufugt, wird der Kontoauszug nicht gleichzeitig aktualisiert.
Wenn man den Kontoauszug aktualisieren will, muss man nochmals den Befehl Kontoauszuge
auswahlen oder wenn der Auszug noch offen ist, klickt man auf das Symbol auf der nachsten
Abbildung.

Konten Buchungen Budget Totslsummen | MnStUst-Codes | 3200 Handelserlése

Basis MwStAUSt Kostenstellen Faligkeitsdsten & @

Datum Beleg Beschreibung Gegenido. Soli CHF Haben CHF Saldo CHF

1|07.01.2018 3 Warenverkauf an Kunde Weiss 110001 26'833.80 -26'833 80

2 07.01.2018 5 Warenverkauf an Kunde Rossi 110003 826370 -35°097 50
3 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen 35'097.50 -35'097.50

110001 Kunde Weiss 28'900.00 28'900.00
3200 5 -26'833.80 -35097.50
2201 2086.20 889442
V77

Anmerkung:

Es ist nicht maglich, in der Kontoauszug-Tabelle Daten zu bearbeiten! Mit Doppelklick auf die
Zeilennummer des Kontoauszugs kehren Sie in die Originaltabelle (Tabelle Konten oder Tabelle
Budget), und zwar auf die Anfangszeile der betreffenden Buchung, zurtck.

Die Spalte 'Ausgewahltes Konto'

Wird in der Tabelle Konten die Spalte 'Ausgewahltes Konto' (Meni Daten -> Spalten einrichten)
aktiviert, ist ersichtlich, auf welchem Konto die Bewegung erfolgte.

Wenn Sie den Kontoauszug eines einzigen oder mehrere Konten, Gruppen oder Segmente erstellen,
wird ersichtlich sein, auf welchem Konto die Bewegung erfolgte.

Der Gegenposten im Kontoauszug

Im Kontoauszug wird die Spalte "Gegenkto" angezeigt, mit dem Konto, welches die Buchung
vervollstandigt.

Konten Buchungen Budget | Totalummen | MnSt/LSt-Cades {1020 Bankguthaben || >
Basis MwStUSt Kostenstellen alickeitsdsten TN o5
/ \
Datum Beleg Beschreibung Gegenkio. Soli CHF Haben CHF Saldo CHF ~
/ =\
p / \ .

1 03012018 1 Verkaufan Weisshaupt ( [aouo \ 350000 35600.00

2 04012018 2 Barezugvom Bankkonto | 1000 | 1500.00 34'100.00

3 23012018 8 Netolohne Monat Dezember | oo | 24330.00 g770.00

4 24012018 8  Burorsinigung ‘ 5040 ‘ 2600.00 7170.00

5 24.01.2018 9 Mietns | 000 | 24'500.00 -17'330.00

\ /

§ 24012018 10 Reprasentationsspesen | 830 / 3780.00 -27110.00

7 24012018 12 UVG-Versicherungspramien \ 5730 4500.00 -25610.00

£ 24012018 13 Dritieistungen \ 4400 / 2500.00 -28'110.00 v

7

1020 Bankguthaben 35600.00  -47E0.00 e

3000 Produldionserlose 3305478 -108718.66

2201 Abrechnungskento MIWST 254522 §894.42

77 Verkauf und Dienstieistungen 7.7%

Info Meldungen | Diagramme

Bei Buchungen auf mehreren Konten (Buchungen auf mehreren Zeilen bzw. Sammelbuchungen), bei
denen z.B. ein Konto in Soll gebucht worden ist und mehrere Konten in Haben, oder umgekehrt, leitet
das Programm den mdéglichen Gegenposten nach der folgenden Logik ab:
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o Auf der ersten Buchungszeile wird das Konto '1020' als Gegenposten aller folgenden Buchungen

betrachte.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis MuSHUSE komplett Sperre
Datum Beleg Beschreibung Ktsoll KtHaben  Betrag CHF  MwSt/USt- MwSL/USt-% Gebuchte MwSL/ ~
Code st CHF

6 07012018 6  Verkaufan Ludwig 110002 3000 3889000 V77 770 2780.44
719012018 7 Wareneinkaufvan Bianchi 4000 200001 3595000 W77 770 264174

8 23012018 8  Bruttolohne Monat Dezember 5000 26900.00

9 23012018 8 Metiolohne Monat Dezember 1020 24330.00

10 23012018 8  Soziahersicherungen Monat Dezember 5700 1680.00

1 8  UVG-Beitrage zu Lasten des Arbeitnehmers 5730 890.00

12 24012018 B Warenverkauf an Kunde Ludwig 110002 3000 4260000 V77 770 -3045.68

13 24012018 7 Zollsteuer bar bezahit 1000 50000  W77-2 770 500.00

Taste F6 = Datum erhshen

5730 Unfallversicherung 830,00 351000

Info Meldungen | Disgramme

o Im Kontoauszug '1020' hat die Sammelbuchung (Zahlung verschiedener Rechnungen) als
Gegenkonto das Symbol [*]. Der Gegenposten kann nicht direkt im Kontenauszug angezeigt
werden, denn das Konto hat verschiedene Gegenposten (4500, 6510, 6500). Aus diesem Grund
gibt das Programm das Symbol [*] in der Spalte des Gegenposten an, welches flr Buchungen
auf diversen Konten steht.

Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes | 5000 Lohnaufwand
Basis MuStUSt Kostenstellen Faligkeitsdsten - o495
Datum Beleg Beschreibung /.Gfg:’nkm- Solt CHF Haben CHF Saldo CHF
123012018 8 Bruttoléhne Monat Dezember \ |[’] 26'900.00 26'900.00
2 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen — 26'900.00 26'900.00
5000 Lohnaufwand 26'900.00 26'900.00
Info Meldungen Diagramme
o In den Kontoauszugen der folgenden Buchungszeilen (4500, 6510, 6500) wird der gemeinsame
Gegenposten zwischen eckige Klammern [1020]) angegeben und gibt einen abgeleiteten
Gegenposten an.
Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes | 5700 AHV, TV, EO, ALV
Basis MwStiUSt Kostenstellen Faligkeitsdsten - 2
Datum Beleg Beschreibung Gegenkto. Soll CHF Haben CHF Saldo CHF
1 8 Somauersicherungen MonstDezember  [5000] 168000 -1680.00
2 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen 1'680.00 -1'680.00
5700 AHV, IV, EQ, ALV 1'680.00 -1'680.00
5000 Lohnaufwand 26'900.00
Info Meldungen Diagramme

Auszuge von Gruppen oder Klassen

Im Kontoauszug einer Gruppe oder Klasse werden alle Buchungen der Konten gruppiert, welche zur
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Gruppe oder der ausgewahlten Klasse gehéren.
Die Konten der Gruppe oder der Klasse kdbnnen angezeigt werden, indem man die Spalte
Ausgewahltes Konto sichtbar macht.

Alle Kontoauszuge ausdrucken
So ausdrucken:

o Menu Buchl, Befehl Kontoausziige;

o Dank dem Filter kann man automatisch alle Kontoauszlge, die man ausdrucken will,
auswahlen (z.B. nur Konten, Kostenstellen, Segmente)

o In den verschiedenen Registerkarten Periode, Optionen, Komposition wahlt man die
gewunschten Befehle aus (z.B. Periode, ein Konto pro Seite...)

o Nachher mit OK bestatigen.

Q' Kontoauszige *

Konten Periode COptionen Komposition

Suchen | |:| Sortieren nach Kontonummer

7 4200 Handelswarenaufwand ~

[ 4400 Aufwand fir bezogene Dienstleistungen

[ 4500 Energieaufwand zur Leistungserstellung

[ 4s00 Aufwandminderungen

[ 5000 Lohnaufwand

5700 AHV, IV, EQ, ALV

[ 5710 FAK

[ 5720 Vorsorgeeinrichtungen

[ 5730 Unfallversicherung

[ 5740 Krankentaggeldversicherung

[ 5790 Cuellensteuer

[ 5200 Ubriger Personalaufwand

[ 5810 Betriebsnotwendige Ausbildung

[ 5820 Reisespesen o

O T o >

Filter: |Konten; Kostenstellen; Segmente e
Konten

(®) EfiKonten; Kostenstellen
Konten: Kostenstellen: Segmente
Kostenstellen
Segmente
Gruppen
Klassen I

Erklarungen zu den Registerkarten finden Sie auf den folgenden Seiten: Konten/Kategorien, Periode

und Optionen.
Auf dem Bildschirm sind die ausgewahlten Kontoauszuge.

Ausdrucken kann man mit Befehl Ausdrucken im Menu Datei.

Wenn in der Buchhaltungsdatei die Tabelle Budget vorhanden ist, kann ausgewahlt werden, welche
Bewegungen angezeigt werden sollen (effektive Buchungen oder Budget Buchungen).

Neuheit der Version 9 - Kontoauszug mit Logo: Nach Erstellung von Kontoauszigen (Menu Buchl ->
Kontoausziige) die Druckvorschau mittels Ikone 'Seitenansicht' in der Werkzeugleiste erstellen und
und mittels Schaltflache 'Andern’ rechts von 'Logo' anstatt 'kein' die Option 'Einfliigen' auswéahlen und
wie auf der Seite Logo einrichten vermerkt, das personliche Logo einflgen.
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Die Einstellungen speichern

Wenn Sie regelmassig Kontoauszuge ausdrucken z.B. die der Verkaufe ist es nutzlich, eine
Komposition zu erstellen.

[¢]

Registerkarte Komposition auswahlen

Eine Komposition mit Schaltflache Neu erstellen

In der Beschreibung den Namen des Kontos angeben
Alle Konten, die Sie ausdrucken wollen, auswahlen

[¢]

[¢]

[¢]

Jedes Mal wenn Sie die Konten ausdrucken wollen, wahlen Sie die erstellte Komposition aus.

Seite einrichten

In Seite einrichten kénnen Sie die Rander und anderes angeben.

Konten/Kategorien

Mittels Befehl Konto-/Kategorieauszuge aus dem Menl Buchl, gelangen Sie zum folgenden
Dialogfenster.

95 Kontoauszige @

Kaonten | Perinde Cptionen Kornposition |

Suchen [ sortigren nach Kontonummer

[T (alle auswihlen) -

[ 1000 Kasse (H

[ 1010 Pastkanto

[T 120 Bankkanta

[] o6 Wartschriftan

] oaa Transfatkanta

[ roa1 Lahndurchlaufkanta

[] w0aa Unklare Betrige

[] 1100 Farderungen aus Lieferungen und Leistungen {Debitaren)

[ 1100 Delkreders

[ 1140 Yarschiisse und Darlehen

1 1174 Warrarhnumnectanar s

1| mn 3

Filker: |konten; kostenstelen; Segmente hd
Konten ||
konken; kostenskelen
fonken; Koskenstelen; Segments ]
kostenstellen
Segmente _
Gruppen
Klassen
Suchen

Das Konto oder die Beschreibung eingeben, um die Konten in der Liste zu filtern.

Es ist mdglich, ein Konto einzugeben, das mit eventuellen Segmenten anzuzeigen ist.
Konten und Segmente kénnen miteinander kombiniert werden. Siehe die Webseite Entwickler (in

Englisch).
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o 1000:01 - es werden alle Bewegungen des Kontos 1000 mit dem Segment '01' angezeigt.
o 1000|1001 zeigt die Bewegungen der Konten 1000 und 1001 an.

Konten

Es erscheint eine Liste mit allen Kontennummern.
Um den Kontoauszug eines einzelnen Kontos oder Kontoausziige einer Auswahl von Konten zu
drucken, ist das gewinschte Konto bzw. sind die gewlnschten Konten auszuwahlen.

o (Alle auswahlen)
Indem man diese Funktion aktiviert, werden fir alle in der Tabelle Konten vorhanden Konten
Kontoauszlge erstellt.

o Filter
Diese Funktion ermdglicht alle Kontoauszuge oder nur eine Auswahl von Kontoauszligen zu
filtern, insbesondere:
= Konten; Kostenstellen: Segmente - wird keine Auswahl vorgenommen, wird
standardmassig gefiltert
Konten/Kategorien (Kostenstellen und Segmente werden ausgeschlossen)
= Konten; Kostenstellen (Segmente werden ausgeschlossen)
Kostenstellen (Konten/Kategorien und Segmente werden ausgeschlossen)
Segmente - (Konten/Kategorien und Kostenstellen werden ausgeschlossen)
Gruppen - es werden alle Gruppen angezeigt; zu druckende Gruppen sind auszuwahlen
= Klassen - es werden alle Klassen angezeigt; zu druckende Klassen sind auszuwahlen.

Effektive Buchungen oder Budget

Wenn in der Buchhaltungsdatei die Tabelle Budget vorhanden ist, kann ausgewahlt werden,
aufgrund welcher Daten der Kontoauszug berechnet werden soll:

o Effektive Buchungen:
Zum Anzeigen aller Bewegungen in der Tabelle Buchungen (aktueller Kontenplan).

o Budget Buchungen:
Zum Anzeigen aller Bewegungen in der Tabelle Budget.
Oder, falls es keine Tabelle 'Budget' gibt, werden die Betrage, welche sich in der Spalte 'Budget’
der Tabelle Konten (Ansicht Budget) befinden, umgerechnet in monatliche Betrage, welche
anhand des Anfangs- und Enddatums der Buchhaltungsdatei aufgeteilt werden (wenn die Dauer
1 Jahr betragt, geteilt durch 12 Monaten).
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Q' Kontoausziige X

Konten Periode Optionen Komposition

Suchen | |:| Sortieren nach Kontonummer
[ (Alle auswahlen) s
[ 1000 Kasse

O 1010 Postcheck

[ 1020 Bankkonto RB CH36 8137 1000 0063 3202 6

[J 1000 Geld-Transferkonto

[] 1100 Forderungen

[ 1170 MWST: Vorsteuer

[J 1176 Guthaben Yerrechnungssteuer

[ 1200 Vorrate Handelswaren

01210 Vorrate Rohstoff

[ 1300 Vorausbezahlte Aufwendungen

1 123m Blarkh nicht arhaltens Frirdins 7
Filter: ' Konten; Kostenstellen; Segmente A
(@) Effektive Buchungen () Budget Buchungen

Abbrechen Anwenden Hilfe

Buchungsdifferenzen (Kontoauszug Gruppe '00')

Bei einer Differenz in den Buchungen (siehe Fehlermeldung Differenz Soll - Haben(#) wird empfohlen,
den Kontoauszug der Gruppe '00' (oder von der Gruppe der Tabelle Konten, welche alle Konten der
'‘BKlasse 1, 2, 3 und 4' beinhaltet) zu erstellen.

Es erscheint ein Auszug aller Bewegungen mit progressivem Saldo, welcher nach jeder Buchung
wieder Null sein muss. Ab den Zeilen, in denen der Saldo nicht mehr Null ist, befindet sich die
Differenz.

Periode

Die Beschreibung dieses Fensters ist ahnlich wie diejenige des Fensters Datei als Pdf speichern,
Registerkarte Periode.

Optionen
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9' Kontoauszige @

Kaonten Periode Optionen Komposition

2ld

Zeilen vor dem Seitenende 3
| Ein Konko pro Seite
| Spaltenkopf wiederholen

Konken ohne Bewegungen einschlizssen

Ansicht: |(Vnrdefiniert) hd |
Spalke zum sortieren: |Datum [Dratum] A |
[ oK ] | Abbrechen | | Anwenden | | HilFe:

Zeilen vor dem Seitenende

Vermeiden, dass das Konto zum Teil auf einer Seite und zum anderen Teil auf der nachsten Seite
ausgedruckt wird. Wenn der Kontoauszug, den Sie ausdrucken wollen nicht wenigstens soviel Zeilen
besitzt, wie Sie eingegeben haben, wird der Auszug auf der nachsten Seite ausgedruckt.

Ein Konto pro Seite
Mit dieser Funktion wird beim Drucken jedes Konto separat auf einer Seite stehen (auch diejenigen
mit wenigen Bewegungen).

Spaltenkopf wiederholen
Wenn Sie diese Option auswahlen, werden die Spaltenuberschriften fur jedes Konto innerhalb der
Seite wiederholt.

Konten ohne Bewegungen einschliessen
Damit Sie auch die Kontoauszige ohne Bewegungen ausdrucken kénnen.

Ansicht
Hier kénnen Sie die Ansicht auswahlen, deren Spalten Sie anzeigen und im Ausdruck des
Kontoauszugs einschliessen wollen:

o Basis

o MwSt/USt

o Kostenstellen
o Falligkeiten

Wenn Sie kein Kriterium auswahlen, bleiben die Buchungen so sortiert, wie sie gebucht worden sind.

Spalte zum sortieren
Im Kontoauszug kdnnen die Buchungen nach verschiedenen Kriterien sortiert werden:

o Datum

Datum Beleg
Datum Valuta
Datum Falligkeit
Datum Bezahlung.

o

[¢]

[¢]

[¢]
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Abschluss und Neues Jahr

Bevor Ende Jahr Bilanz und Erfolgsrechnung ausgedruckt und archiviert werden, sind gewisse
Kontroll-Prozeduren durchzufuhren.

Informationen hierzu im Kapitel Doppelte Buchhaltung - Buchhaltung nachkontrollieren. Bei
Buchhaltung mit Fremdwahrungen sind per 31.12.die Wechselkursdifferenzen zum offiziellen Kurs zu
berechnen.

Steuerliche Aspekte

Um die Buchhaltung buchhalterisch abzuschliessen, ist eine Reihe von Operationen mit steuerlichen
Auswirkungen notwendig. Das Warenkonto ist zu korrigieren, Abschreibungen sind zu verbuchen,
Aktiv- und Passivzinsen sind zu verbuchen, die Mehrwertsteuerabrechnung ist zu erstellen, es ist
festzulegen, auf welche Konten der Gewinn verteilt werden soll und viele weitere Verifizierungen und
Kontrollen sind vorzunehmen.

Vom Programm her spielt es keine Rolle, wie klein oder gross der Gewinn per Jahresende ist. Aus
steuertechnischer Sicht macht dies jedoch einen grossen Unterschied. Diese Aspekte sind mit lhrem
Steuerberater oder Treuhander zu Uberprufen. Speziell wenn zum ersten Mal eine Buchhaltung
gefuhrt wird, kann es hilfreich sein, sich vor dem Abschluss der Buchhaltung von einem Experten
beraten zu lassen und zu verstehen, was die Bedlrfnisse sind. Die Treuhander sind anfangs Jahr und
der Zeitspanne vor der Falligkeitstermin der Steuerabrechnung sehr beschaftigt. Deshalb kann es
ratsam sein, sich bereits einige Monate vor Abschluss mit Ihrem Treuhander zu treffen oder ihm die
Buchhaltung zuzustellen, um sich zu informieren, wie vorzugehen ist.

Ein neues Jahr erstellen

Um ein neues Jahr anfangen und darin buchen zu kénnen, wird vom aktuellen Jahr aus gehend mit
dem Befehl Neues Jahr erstellen aus Menu Buch?2 eine neue Buchhaltungsdatei erstellt. Wurde das
neue Jahr erstellt, kann in der Datei des neuen Jahres sowie in der Datei des Vorjahres gearbeitet
werden.

Die neue Datei kann somit vor Abschluss des noch zu vervollstandigenden Jahres erstellt werden.
Nachdem die Abschlussarbeiten des Vorjahres abgeschlossen sind, werden mit dem Befehl
Eroffnungssaldi aktualisieren (Menl Buch?2) die Er6ffnungssaldi angepasst und der Gewinn oder
Verlust erneut verteilt.

Ausgefuhrte Operationen
Der Befehl Neues Jahr erstellen (Menl Buch?2):

o erstellt eine neue Datei (ohne Namen) mit dem gleichen Kontenplan und mit den gleichen
Einstellungen wie die der schon offenen Datei, ohne Buchungen

o Ubernimmt die Daten der Spalte 'Saldo' der aktuellen Datei in die Spalte 'Eroffnung' der neuen
Datei (nur fUr die angegebenen Klassen)

o addiert zum Erdffnungssaldo der Konten 'Gewinn/Verlust-Verteilung' den angegebenen Betrag

o kopiert die Daten der Spalte 'Saldo’ der aktuellen Datei in die Spalte 'Vorjahr' der neuen Datei
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(fUr alle Konten)

o aktualisiert in Eigenschaften (Stammdaten) das 'Anfangsdatum' und das 'Schlussdatum'

o Ubernimmt in der Buchhaltung mit Fremdwahrungen die Abschlusswechselkurse des Vorjahres
als Eréffnungswechselkurse.

Befehl Neues Jahr erstellen

o Aktuelle Datei 6ffnen und aus Menu Buch2 den Befehl Neues Jahr erstellen auswahlen. Es
offnet sich ein Fenster, worin eine dem noch nicht verteiltem Gewinn oder Verlust
entsprechende Differenz gemeldet wird.

o Auf der Liste, das Konto oder die Konten auswahlen, auf welche/s man das Betriebsergebnis
verteilen will, oder direkt mit OK bestatigen, wenn man die Verteilung des Betriebsergebnisses
auf einen spateren Zeitpunkt verschieben will.

9' Saldivortrag @

EréFfrungssaldi der Konten Obertragen
| Bilanz

EtFolgsrechnung
| Ausser Bilanz

Kostenstellen K51

Kostenstellen K52

| Kostenstellen K33

Gewinn/Yerlust-Yerteilung

Totalsumme aufteilen -2'546.13

Konten Eekrage

| > 254615
| \
| =

[ QK ] | Abbrechen | | Hilfe:

Eroffnungssaldi der Konten iibertragen

Es werden die Eréffnungssaldi der markierten Felder Ubertragen.

Die Option 'Bilanz' aktivieren, um die Anfangssaldi zu Ubertragen. Normalerweise werden die
Er6ffnungssaldi der Konten der Erfolgsrechnung nicht Gbertragen; bei Bedarf (in Ausnahmefallen)
kann die Option aktiviert werden.

Gewinn/Verlustverteilung

Totalsumme aufteilen
Das Programm zeigt automatisch den zu verteilenden Gewinn oder Verlust an.

Konten

Wird nur ein Konto angegeben, wird der Betrag automatisch Ubernommen.

Das Konto oder die Konten (max. drei) auswahlen, in welche/s das Betriebsergebnis zu verteilen ist.
Handelt es sich um mehrere Konten, sind die Betrage von Hand einzugeben.

Das Programm aktualisiert automatisch die Anfangssaldi und die Totalsumme der Aktiven stimmt mit
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der Totalsumme der Passiven Uberein.

Gewinn/Verlustverteilung auf mehr als drei Konten

In diesem Fall die Gewinn-/Verlustverteilung automatisch nur auf das Konto "Gewinnvortrag /
Verlustvortrag" vornehmen und mit der Erstellung des neuen Jahres weiterfahren.

Im neuen Jahr (neue Datei), in der Tabelle Buchungen manuell mit einer Sammelbuchung den
Gewinn/Verlust auf dem Konto 'Gewinnvortrag / Verlustvortrag' stornieren und auf die
gewunschten Konten Ubertragen.

o Die Stammdaten (Menu Datei) des neuen Jahres bestatigen. Das Programm Ubernimmt die
Uberschriften aus dem Vorjahr.

o Aus Men( Datei den Befehl Speichern unter auswahlen und den Ordner anwahlen, in dem die
neue Datei zu speichern ist.

Hinweis: Die Buchungen kénnen auch gesperrt und mit digitalen Kontrollziffern versehen werden.
Das Sperren der Buchungen kann auch vor Abschluss der Buchhaltung ausgefuhrt werden, denn es
hat keinen Einfluss auf die Erstellung des neuen Jahres. Siehe auch Empfohlene Operationen Ende

Jahr.

Befehl Eroffnungssaldi aktualisieren
Der Befehl Eréffnungssaldi aktualisieren (Menu Buch?2):

o Ubernimmt die Abschlussdaten aus der angegebenen Datei
o fugt die Gbernommenen Vorjahresdaten in die aktuelle Datei ein (siehe Befehl Neues Jahr
erstellen).

Der Befehl Eroffnungssaldi aktualisieren hat keine Auswirkungen auf die bereits erfassten
Buchungen. Es ist als ob das Jahr neu erstellt wird, jedoch im selben Jahr gebucht wird.

Der Befehl Eréffnungssaldi aktualisieren dient in den folgenden Fallen:

o Wenn ein neues Jahr erstellt wurde und danach weitere Buchungen oder Korrekturen in der
Vorjahresdatei vorgenommen wurden.
o Wenn das Betriebsergebnis (Gewinn oder Verlust) des Vorjahres noch nicht verteilt wurde.

So wird aktualisiert:
o Die aktuelle Datei 6ffnen und im Menli Buch2 den Befehl Eroffnungssaldi aktualisieren
auswahlen.

o Mittels Schaltflache Blattern die Vorjahresdatei auswahlen.
o Wie beim Erstellen des neuen Jahres vorgehen (siehe Seitenanfang).
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9I Banana @

Dratei Yorjahr

Blatkern

(04 ] | abbrechen |

Empfohlene Operationen Ende Jahr

o Bei Buchhaltungen mit Fremdwahrungen sind vor Abschluss die Wechselkursdifferenzen per
31.12. zum offiziellen Kurs zu berechnen.

o Mittels Befehl Buchungen sperren die Buchungen der abgeschlossenen Buchhaltung sperren
und mit Kontrollziffern versehen.

o Buchhaltungsdaten mittels Befehl PDF-Dossier erstellen speichern und archivieren.

Differenzen in den Anfangssaldi

Beim Eroffnen eines neuen Buchhaltungsjahres mussen sich die Totalsummen der Aktivkonten und
Passivkonten aufheben. Ist dies nicht der Fall, besteht kein korrekter buchhalterischer Abgleich der
Bilanz. Deshalb sicherstellen, dass im Info-Fenster NICHT die Meldung Differenz Anfangssaldos
angezeigt wird. Ist dies der Fall, sind die in der Spalte 'Er6ffnung' erfassten Eréffnungssaldi der
Bilanzkonten zu korrigieren, bis die 'Totalsumme der Aktiven' derjenigen der 'Totalsumme der
Passiven' entspricht.

Im folgenden Beispiel meldet das Programm eine Differenz Anfangssaldos von CHF -260.00.
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Konten Buchungen | Totalsummen

Basis Bewequng Budget Yorhergehende VYerschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe Konto Beschrelbung BKlasse  Gr Erffnung CHF Salda CHF

31 AKTIVEN

4 1000 Kasse 1 10 1500.00 1500.00

5 1010 Posicheck 1 10 22900.00 22900.00

6 1020 Kontokorrent 1 10 18900.00 18900.00

7 1090 Transferkonto 1 10 |

8 1099 Unklare Betrage 1 10 b

3 100 Forderungen 1 10 5B00.00 5£800.00

0 1176 Guthaben Verrechnungssteuer 1 10 120.00 120.00

1 191 Kautionen 1 10

12 1300 “orausbezahite Aufwendungen 1 10

13 10 Umlaufvermogen 1 49720.00 49720.00

14 1510 Mobiliar und Einrichtungen 1 14 39'900.00 39900.00

15 1520 Baromaschinen, Informatik, Kommunikationstechnologie 1 14 16300.00 1630000

15 " Anlagevermigen 1 56°200.00 56'200.00

17 1 TOTALSUMME AKTIVEN oo 1057220.00 1057220.00

18

18 2 PASSIVEN

20 2000 “erbindlichkeiten fir Material- und Warenaufwand 2 20

21 2100 Kontokoment A 2 20

22 2270 Kontokomrent Vorsorgeeinrichiung 2 20

3 2300 Moch nicht bezahlter Aufwand 2 20

24 20 Kurzfristiges Fremdkapital 2

25 2400 Darlehen A 2 24

26 2500  Verbindlichkeiten gegenGber Dritten (unverzinslich) 2 24

27 2600  Ruckstellungen 2 24 17200.00 1200.00

Fi] 2 Langfristiges Fremdkapital 2 -17200.00 -17200.00

29 2800 Eigenkapital 2 28 100000.00 100000.00

30 2970 Gewinnvortrag/verlustvartrag 2 28 -47280.00 -4260.00

31 297 Jahresgewinn/Jahresverlust 28

32 8 Eigenkapital 2 -104°7280.00 -1047280.00

33 2 TOTALSUME PASSIVEN oo -105'480.00 -105'480.00 -
(Bferera Anfangssados (muss = 0 sein) @ 26000 ) 7

ErOfriungeDie Haberbetrége (Passty) mit Mius ] r
1 Totalsumme Aktiva

10 Unilaufvermigen
e ik dne Varkn R0 salchae in dar Cronne 10" o meniart wied
Info Meidungen

Nach der Kontrolle und Korrektur der in der Spalte 'Eréffnung' erfassten Werte muss die
‘Totalsumme Aktiven' mit der 'Totalsumme Passiven' Ubereinstimmen.

Der Abgleich der Bilanz bei der Eréffnung kann in der Tabelle Totalsummen kontrolliert werden.

Konten Buchungen | Totalsummen

Basis Komplett

Gripps Beschreibung Gr Erdffnong CHF Salda CHF
11 Totalsumme Aktiva 0 105'480.00
2 2 Totalsumme Passiva [1}] -105'480.00 -105°480.00
i M Gewinn(+) Verlust(;) der Bilanz oo
4 3 Totalsumme Aufwand 02
5 4 Totalsumme Ertrag 0z
6 02 Verlust(+) Gewinn() der Erfolgsrechnung oo
7 00 Differenz muss = 0 sein
8 5 Total Ausserhilanz: Aktiva
9 6 Total Ausserbilanz: Passiva
w7 Totalsumme Klasse 7
1 8 Totalsumme Klasse 8
12 9 Totalsumme Klasse 9
13

Externer buchhalterischer Bericht

Der externe buchhalterische Bericht ist eine Dateiart, die es erlaubt, Schemen von Gruppierungen zu
erstellen, um buchhalterische Berichte mit anderen als den im Kontenplan vorgesehenen
Gruppierungen zu erstellen.

Der externe buchhalterische Bericht wird mit Hilfe der Befehlen im Meni Buchl erstellt:

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Kontenplan - Sektionen - Option 'Externer buchhalterischer
Bericht')
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o Buchhalterischer Bericht (unter Sektionen - Option 'Externer buchhalterischer Bericht').

Das erstellte Schemen von Gruppierungen, kann mit der Buchhaltung zum Extrahieren und
Totalisieren der Konten verbunden werden.

Dafur gibt es zwei Methoden:

o Gruppierung mittels Gruppen
Diese Methode ist nltzlich, wenn man die Konten nach verschiedenen Kriterien ordnen will (z.B.
fur die Prasentation der Bilanz und der Erfolgsrechnung nach einem anderen Schemen von
Gruppierungen, als den im Kontenplan (Tabelle Konten) vorgesehenen Gruppierungen.
= Im 'Externen buchhalterischen Bericht' gibt man die gewtnschte Gruppierung ein.
= FUr jedes in der Buchhaltung (Tabelle Konten) vorhandenes Konto, in der Spalte Grl
(oder in einer anderen Spalte), die Gruppe angeben, wo das Konto totalisiert werden soll.
= Beim Ausflhren des Externen buchhalterischen Berichtes werden in den Berichten alle
Konten mit den Gruppen Ubernommen, die in der Berichtsdatei stehen.
o Gruppierung mittels Kontonummer
Diese Methode ist nutzlich, wenn man nur fur die ausgewahlten Konten einen 'Bericht' erhalten
will und nicht fur alle vorhandenen Konten.
= Im 'Externen buchhalterischen Bericht' werden die im Kontenplan (Tabelle Konten)
angegebenen Konten ausgewahlt, die im Bericht eingeschlossen oder ausgeschlossen
werden sollen.
= Beim Ausflhren des Externen buchhalterischen Berichtes werden die angegebenen
Konten dbernommen.

Eine Datei Externer buchhalterischer Bericht erstellen

Um einen "Externen buchhalterischen Bericht" zu erhalten, muss erst eine Datei ausserhalb der
Buchhaltung erstellt werden:

Menu Datei - Neu

Gruppe 'Doppelte Buchhaltung' -> Datei 'Buchhalterischer Bericht'

Es kann ein bereits vorhandenes Schema (Report Art. 959 Obligationenrecht) auswahlt
werden oder eine neue leere Datei erstellt werden.

Die Datei unter neuem Namen speichern.

[¢]

[¢]

o

[¢]

9’ Eine neue Datei erstellen @

Gruppe Datei

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung Daoppelte Buchhaltung mit MueSt/USt

Adressbuch f Etiketten Doppelte Buchhaltung mit Fremdwshrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwihrungen und hwSt/St
Buchhalterischer Bericht
Xbrl Taxonomie

Beispiele | Muster |Deut5ch (Schweiz) v

BEISPIEL Buchhaltung fir Report 959 Obligationenrecht
Report Art, 959 Obligationenrecht
Meue Datei leer {ohne Daten, ahne Kontenplan)

QK | | abbrechen Hife
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Die Struktur des Externen buchhalterischen Berichts erstellen

Die Datei Externer buchhalterischer Bericht enthalt dieselben Spalten, welche im Kontenplan
verwendet werden, um die Gruppierungen und die Totalsummen zu erstellen.

Bericht

Bericht Komplett

Sektion Gruppe Beschreibung Gr Tot Halten | it Bew, =

1 D Aktiven

2 1.1.A  Flissige Mittel und kurzfristig gehaltene Aktiven mit Birsenkurs 1.1 Ja

3 1.1.B Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 1.1 Ja

4 1.1.C Ubrige kurzfristige Forderungen 1.1 Ja

5 1.1.0  Vorrdte und nicht fakturierte Dienstleistungen 1.1 Ja

] 1.1.E  Akiive Rechnungsabgrenzungen 1.1 Ja

7 1.1 Umlaufvermigen 1

]

9 1.2.A  Finanzanlagen 1.2 Ja

10 1.2.B Beteiligungen 1.2 Ja

11 1.2.C Sachanlagen 1.2 Ja

12 12D Immaterielle Yerte 12 Ja

13 1.2.E Micht einbezahltes Grund-, Gesellschafter- oder Stiftungskapital 1.2 Ja

14 1.2 Anlagevermigen

15 1 Total Aktiven 00

16

17 2 Passiven

18 21.A  “Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen 21 Ja

19 21B Kurzfristige verzinsliche Werbindlichkeiten 21 Ja

20 21.cC Ubrige kurzfristige “erbindlichkeiten 21 Ja

1 21D Passive Rechnungsabgrenzungen 21 Ja

22 21 Kurzfristiges Fremdkapital 2

23

4 22A  Langfristige verzinsliche verbindlichkeiten 22 Ja

25 22B Ubrige langfristige verbindlichkeiten 22 Ja

26 22C Rickstellungen sowie vom Gesetz vorgesehene dhnliche Positions 2.2 Ja

27 22 Langfristiges Fremdkapital 2 il
Sektion

Diese Spalte wird fur den Ausdruck der Formatierten Bilanz verwendet. Siehe auch Spalte Sektion.

Gruppe
Es wird der Code der gewunschten Gruppierung (flr die Gruppierung mittels Gruppe) oder der
gewunschten Totalsumme angegeben.

Konto (nur in der Ansicht 'Komplett' sichtbar)
Es wird der Code des Kontos (flr die Gruppierung mittels Kontonummer) angegeben.

o Sind Konten vorhanden - werden beim Ausfuhren des Berichts nur die angegebenen Konten
ubernommen

o Sind keine Konten vorhanden - werden alle mit den Gruppen zugeordneten Konten
ubernommen.

Beschreibung
Beschreibung der Gruppierung oder der Zeile selbst.

Gr
In der Spalte Gr wird angegeben, in welcher Totalsumme die Zeile summiert werden muss.

Tot

Wenn 'Ja' eingestellt worden ist, wird nur die Zeile der Totalsumme angezeigt und nicht die Konten,
die Teil davon sind.

Siehe auch 'Nur Totalsummen der Gruppen anzeigen' in Buchhalterischer Bericht.

Halten
Normalerweise sind im Bericht die Zeilen der Totalsummen eingeschlossen, die Konten mit Salden
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haben.
Wenn in dieser Spalte 'Ja' eingegeben wird, wird die Zeile immer angezeigt. Dies kann sowohl fur die
Totalsummen als auch fur die Konten angewendet werden.

Mit Bew.
Die Zeile wird nicht nur angezeigt, wenn ein Saldo vorhanden ist, sondern auch, wenn in der Periode
Bewegungen vorhanden sind. Dies kann nur flr die Totalsummen angewendet werden.

Einen Externen buchhalterischen Bericht mittels Gruppen erstellen

o Im Bericht die gewunschte Gruppierungsmethode mittels Gruppen und Untergruppen erstellen.
o In den Spalten Grl oder Gr2 (Tabelle Konten) muss die Gruppe angegeben werden, in welcher
das Konto zu summieren ist.
Wenn die Spalte Grl (oder die gewinschte Spalte) nicht angezeigt wird, den Befehl Spalten
einrichten im Menu Daten benutzen.
o Ohne Zuordnung werden die Konten nicht in den Externen buchhalterischen Bericht
eingeschlossen.
o Den Bericht mittels folgenden Befehlen ausfuhren:
» Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menlu Buchl)
= Externer buchhalterischer Bericht.

Konten Buchungen Totalsummen | MwStiUSE-Codes

Basis Eewequng Budget Yorhergehende Werschiedene Ausdruck

Sektion  Gruppe  Konto Beschreibung BKlasse  Gr Grl Erdffnung CHF Saida CHF

31 AKTIVEN ] |
4 1000 Kasse 1 1 114 157.00 557.00 |
5 1010 Pastkonto 1 1 114 8500.00 &100.00

[ 1020 Bankkonto 1 1 114 45'800.00 45800.00

7 1080 Transferkonto 1 1 114

8 1081 Lohndurchlaufkonto 1 1 114

9 1098 Unklare Betrige 1 1 114

10 100 Forderangen 1 1 118 12%00.00 12500.00
11 1176 Guthaben Yerrechnungssteuer 1 1 1.1.C E00.00 B00.00

12 1300 Worausbezahlte Aufwendungen 1 1 11E 780.00 780.00
13 1301 Moch nicht erhaltene Ertrage 1 1 1.1E 250.00 250.00
14 1500 Maschinen und Apparate 1 1 12C 85700.00 85700.00

15 1510 Geschaftsmaobiliar 1 1 12.C 151100.00 16T00.00

16 1520 Biaromaschinen 1 1 12.¢ 14000.00 14000.00

17 1521 Datenverarbeitungsanlagen 1 1 12C 51000.00 5000.00

18 1626 Software 1 1 12D 2100.00 21000.00

19 1630  Personenwagen 1 1 120C '800.00 7'800.00
20 1600 Gewerbliche Bauten 1 1 12.¢ 451000.00 45100.00
21 1610 Fabrikgebaude 1 1 12.C 56100.00 561000.00
22 1 TOTAL AKTIVEN 0o 299°087.00  298'987.00 _

Einen Externen buchhalterischen Bericht erstellen, in welchem nur bestimmte
Konten aus der Buchhaltung gruppiert werden

Diese Methode wird auch dann aktiviert, wenn im Bericht nur ein einziges Konto vorhanden ist.
Wiinscht man die Gruppierungsmethode mittels Gruppe, darf kein Konto angegeben werden.

In der Datei Buchhaltungszusammenfassung:

o Die aus der Buchhaltung zu gruppierenden Konten angeben.
Nur die angegebenen Konten werden im Bericht eingeschlossen.
o Die Gruppen, worin die Konten zu gruppieren sind.
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Bericht

Bericht  Komplett

Sektion | Gruppe | Konto Beschreibung Gr | Tat Halten | Kon.Bew,

1
2 Bruttoergebnis nach Material- und Warenaufwand

3 3000 Produktionsertse E11 Ja
4 4000 Materialaufwand Produktion E11 Ja
5 4500  Energieaufwand zur Leistungserstellung E11 Ja
[3 E1.1 Totalsumme Bruttoergehbnis nach Material- und Warenaufwand

T

8

El

Bruttoergehnis nach Handelswaren
3200 Handelserlise E12 Ja
1n 4200 Handelswarenaufwand E12 Ja
11 E1.2 Totalsumme Bruttoergehnis nach Handelswaren

Info Meldungen

Den Bericht mittels folgenden Befehlen ausfihren:

o Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menu Buchl: Kontenplan - Sektionen - Option 'Externer
buchhalterischer Bericht')
o Externer buchhalterischer Bericht (unter Sektionen - Option 'Externer buchhalterischer Bericht').

Fremdwahrungen

Die Buchfuhrung mit Fremdwahrungen ist eine doppelte Buchhaltung, mit der man auch Konten und
Bewegungen in auslandischen Wahrungen verwalten kann und wenn Sie Themen vertiefen wollen,
raten wir Ihnen, die Seiten betreffend Doppelte Buchhaltung zu lesen.

Flr den Beginn mit einer Doppelten Buchhaltung mit Fremdwahrungen sehen Sie bitte die Anleitung
Buchhaltung mit Fremdwahrungen beginnen.

Charakteristiken

o Die Konten auch in Fremdwahrung verwalten

o Den Wechselkurs automatisch berechnen, aufgrund des Wechselkurses, der in der Tabelle
Wechselkurse steht

o Die Wechselkursdifferenzen automatisch berechnen

o Bilanzausdruck, Erfolgsrechnung und Berichte auch in zweiter Wahrung.

Um von einer bestehenden Datei ohne Fremdwahrungen in eine neue mit Fremdwahrungen zu
wechseln, sehen Sie den Befehl Datei in neue konvertieren.

Informationen
Kontenplan, Eigenschaften und Wechselkurstabelle

Wahlen Sie einen schon gebrauchsfertigen Kontenplan aus und passen ihn lhren Bedurfnissen an. Im
Kontenplan missen unbedingt die Konten in Fremdwahrung und die Konten fiir
Wechselkursgewinn und Wechselkursverlust eingerichtet sein.

o Den Kontenplan einrichten
o Gruppen und Untergruppen
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o Eigenschaften (Stammdaten) - Registerkarte Fremdwahrungen
o Tabelle Wechselkurse einrichten

Buchungen

Sie buchen genau wie mit einer Doppelten Buchhaltung.

o Verschiedene Arten von Buchungen
o Wechselkurs-Differenzen

Ausdrucke

o Kontoauszuge
o Journal

Formatierte Bilanz
Formatierte Bilanz nach Gruppen
Buchhalterischer Bericht

[¢]

[¢]

[¢]

Konvertierung

Um in der doppelten Buchhaltung die Funktion Fremdwahrungen hinzuzufligen, bitte die Anleitung
Datei in neue konvertieren befolgen.

Um die Basiswahrung einer schon vorhandenen Buchhaltungsdatei zu andern (die Buchhaltung ist z.B.
aktuell in EUR; als Basiswahrung wird jedoch USD gewlinscht), bitte wie folgt vorgehen:

o Datei unter einem anderen Namen speichern.
o In Eigenschaften (Stammdaten):
= Neue Basiswahrung angeben
= VerknlUpfung zur Vorjahresdatei I6schen (Registerkarte 'Optionen’)
o |In Tabelle Wechselkurse den Wechselkurs definieren, der sich auf die Basiswahrung bezieht.
= Sind sehr viele Buchungen umzuwandeln, kann es nutzlich sein, in der Tabelle
Wechselkurse Mittelkurse per Monatsbeginn einzugeben, flur welche das Datum zu
Beginn des Monates zu verwenden ist. Das Programm wird fUr die Buchungen den
Wechselkurs des 'Wechselkurs-Archives' verwenden.
o Im Kontenplan:
= Bestehendes Wahrungskennzeichen mit neuem ersetzen.
Sie konnen hierfur die Spalte 'Wahrung' markieren und den Befehl Suchen und
Ersetzen aus dem Men( Daten (nur ausgewahlten Bereich) ausfuhren.
= Sind Anfangssaldi vorhanden, sind diese in der neuen Wahrung einzugeben.
= Auch die Spalten Saldo Vorjahr, Budget usw. missen manuell umgewandelt werden.
o In Tabelle Buchungen:
Sind Buchungen vorhanden, muss Zeile fur Zeile berichtigt werden:
» Buchungen, deren Betrag bereits in der richtigen Wahrung sind: Befindet man sich auf der
Zelle des Betrag und betatigt man die Taste F6, berechnet das Programm den Wert in
Basiswahrung neu.
= Bei allen weiteren Buchungen muss zuerst der richtige Werte in Basiswahrung
eingegeben werden und erst hierauf die Taste F6 betatigt werden.
o In Tabelle Budget analog der 'Tabelle Buchungen' vorgehen.
o Mithilfe des Befehls Buchhaltung nachkontrollieren aus Menl Buchl eventuelle Fehler
anzeigen lassen, diese beheben und danach erneut den Befehl Buchhaltung
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nachkontrollieren aus Menl Buchl. Dies so oft wiederholen, bis keine Fehlermeldungen mehr
erscheinen.

Theoretischer Teil

Hier geht es um das Grundwissen zum Thema Wahrungen und Wechselkurse.

Wechselkurse und buchhalterische Fragen

Wenn Sie in ein Land mit einer anderen Wahrung gehen, mussen Sie die fremde Wahrung kaufen,
indem Sie die Wahrung Ihres eigenen Landes dafiir geben. Der Preis einer Wahrung gegenuber einer
anderen Wahrung wird der Wechselkurs genannt. Geldwechseln bedeutet in diesem Zusammenhang,
Betrage von einer Wahrung in eine andere zu tauschen.

Der Wechselkurs (der Umrechnungskurs) ist der Faktor, der den Preis einer Wahrung anzeigt. Die
Faktoren des Wechselkurses (des Umrechnungskurses) andern sich standig.

Zum Beispiel, am 1. Januar

o 1 Euro (EUR) entsprach 1.32030 US-Dollar (USD)

o 1 US-Dollar entsprach 0.7580 Euro

o 1 EUR entsprach 1.60970 Schweizer Franken (CHF)
o 1 EUR entsprach 157.2030 japanischen Yen (JPY)

Basiswahrung

Betrage in verschiedenen Wahrungen kdnnen nicht direkt summiert werden. Zum Summieren muissen
sie in gleicher Wahrung sein.

Nach den Grundsatzen ordnungsgemafier Buchfuhrung muss die Totalsumme von "Soll" gleich wie die
Totalsumme von 'Haben' sein. Wenn Sie Bilanzieren wollen, mussen Sie das mit Betragen in gleicher
Wahrung tun.

Wenn Sie mit verschiedenen Wahrungen arbeiten, missen Sie als erstes die Basiswahrung definieren.
Sobald Sie die Basiswahrung festgelegt und Daten eingegeben haben, kdnnen Sie die Basiswahrung
nicht mehr andern. Dazu mussen Sie die Buchfuhrung schlieen und eine neue mit einer anderen
Basiswahrung o6ffnen.

Die Basiswahrung wird auch verwendet, um die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung zu
erstellen.

Fur jeden Betrag gibt es einen Gegenwert in Basiswahrung

Um Summen zu erstellen und die Saldi zu bilanzieren, muss es flur jede Transaktion einen Gegenwert
in Basiswahrung geben. So kdnnen Sie prifen, ob die Totalsumme der Sollbuchungen denjenigen der
Buchungen in Haben entspricht.

Wenn die Basiswahrung EUR ist, und es Buchungen in US-Dollar gibt, dann muss es fur jede
Dollarbuchung einen Gegenwert in EUR geben. Um den Saldo der Buchfihrung zu Uberprifen, werden
alle Euro-Betrage summiert.
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Wahrung des Kontos

Jedes Konto hat sein eigenes Wahrungssymbol, das anzeigt, in welcher Wahrung das Konto gefuhrt
wird.

Sie missen deshalb festlegen, in welcher Wahrung das Konto gefihrt wird. Jedes Konto wird also den
Saldo in seiner Wahrung aufweisen.

Nur Buchungen in dieser Wahrung sind auf diesem Konto erlaubt. Wenn das Konto in Euro ist, dann
kann es nur Eurobuchungen auf diesem Konto geben; wenn das Konto in US-Dollar ist, dann kann es
nur Buchungen in US-Dollar auf diesem Konto geben.

Wenn Sie Buchungen im YEN verwalten mussen, dann mussen Sie ein Konto haben, dessen
Wahrungssymbol der YEN ist.

Saldo des Kontos in Basiswahrung

Fir jedes Konto, wird neben dem Saldo in Fremdwahrung auch der Saldo in Basiswahrung gefuhrt.
Dies, um die Bilanz in Basiswahrung auszurechnen.

Der Kontoauszug des US-Dollar-Bankkontos muss genau mit dem Kontoauszug der Bank
Ubereinstimmen, was die Betrage in US-Dollar betrifft.

FUr jede buchhalterische Bewegung wird immer der Wert in Basiswahrung angegeben. Wird das Konto
in US-Dollar geflhrt, wird in den Buchungen ausser dem Betrag in US-Dollar auch der Gegenwert in
Euro stehen. Der Euro-Saldo wird durch die Summe aller in Euro ausgedruckten Buchungen ermittelt.
Der aktuelle Saldo in Basiswahrung wird von den Wechselkursfaktoren abhangen, welche gebraucht
werden, um den Gegenwert in EUR der einzelnen Buchungen auszurechnen.

Wenn Sie eines Tages den effektiven US-Dollar-Saldo (zum Tageskurs) in Euro umrechnen, werden Sie
einen anderen Gegenwert erhalten als der Saldo des Kontos in Basiswahrung. Dies geschieht, weil die
Tageskurse in den Buchungen anders sind, als der Tageskurs. Es gibt also einen Unterschied zwischen
dem effektiven Wert zum Tageskurs und dem buchhalterischen Saldo in Basiswahrung. Dieser
Buchhaltungsunterschied wird Wechselkursdifferenz genannt.

Der Unterschied zwischen dem Saldo in Basiswahrung und dem berechneten Wert muss als
Wechselkursgewinn oder -verlust verbucht werden, wenn die Buchhaltung geschlossen
(Jahresabschluss) wird.

Bilanz in einer anderen Wahrung (Wahrung?2)

Alle Berichte werden in der Basiswahrung berechnet. Wenn Sie die Werte in Basiswahrung nehmen
und sie in eine andere Wahrung umrechnen, erhalten Sie die Bilanz in einer anderen Wahrung.

Im Programm gibt es die Spalte 'Wahrung2', worin alle Werte automatisch eingegeben werden und in
der als Wahrung2 angegebenen Wahrung prasentiert werden.

Die Betrage werden nach folgender Logik umgerechnet:

o Wenn die Wahrung2 gleich wie die Wahrung des Kontos oder der Buchung ist, wird der
Originalwert verwendet

o Wenn das Konto in US-Dollar gefuhrt wird und die Wahrung2 US-Dollar ist, dann wird der Betrag
in US-Dollar verwendet.

o In allen anderen Fallen wird der Betrag in Basiswahrung verwendet und in Wahrung?2
gewechselt.

o Es wird der Tageskurs verwendet. Auch fur die friheren Buchungen wird der Gegenwert in
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Wahrung2 aufgrund des aktuellen Wechselkurses ausgerechnet und nicht aufgrund des
Wechselkurses, welcher zum Zeitpunkt der Buchung galt.

Denken Sie aber daran, dass eine Bilanz, die in eine andere Wahrung gewechselt worden ist, kleine
Unterschiede in den Totalsummen aufweist. Oft ist der Gegenwert einer Totalsumme nicht gleich wie
die Totalsumme der aufgesplitterten Gegenwerte (folgendes Beispiel):

Basiswahrung EUR | Wéhrung2 USD
Kasse 1.08 1.42
Bank 1.08 1.42
Gesamtvermogen Aktiven |2.16 2.84
Eigenkapital 2.16 2.85
Gesamtvermogen Passiven | 2.16 2.85

In der Basiswahrung entspricht die Totalsumme der Aktiven der Totalsumme der Passiven. Es ist
erlaubt, eine Bilanz mit Differenzen zu prasentieren, wenn klar und deutlich angegeben wird, dass die
Bilanz aufgrund einer anderen Wahrung erstellt worden ist.

Tabelle Konten, Ansicht Wahrung?2

Konten Buchungen Tatalsummen MwStiLSE-Codes Wechselkurse

Basis Bewsqung Saldudget Yorheraehends  Verschisdene Ausdruck

Jar

Konto Basehiomg Ertffrung USD® | SoflUSD® | HabenUSD®  Seldouspr | S0i0 Berechnet |
3 AKTIVEN
n
5000 Kasse 2762%6.73 27626.23 2762673
§ 020 Bankguthaben 21415333 100.00 425333 21425333
7
3 1022 Bankguthaben EUR 1945537 108674 1996063 18'370.54
9 1023 Bankguthaben EUR 1 123618 20%0.43 6311 216652.49 21550.49
1 1024 Bankguthaben EUR 2 123.51 18.93 104.58 123.15
1 Total Bankguthaben EUR 81406  20380.43 1168.78  40025.70 004418
12
13 [1025 | Bankguthaben USD 2500000 1000088 35000.00 35000.00
14 1025  Bankguthaben USD 1 27258.24 JUBIE2 2954301 29530
15 Total Bankguthaben USD 2725824 1000088 31816.29 545689 545689
15
I Flussige Mittel 241779.56 100.00 24187956 24187956 -
1 Tokalsurmme Alkfkiva
100.2 Total Bankguthaben LSO
ust US Dollar

Dies ist das Konto '1025', welches in der Gruppe '100.2 summiert wird

Info Meldungen

Wahrungen wechseln

Veranderlichkeit der Wechselkurse

Das Kaufen und Verkaufen von Wahrungen findet auf einem freien Markt statt und fur den Preis
(Wechselkurs) gilt die Regel von Angebot und Nachfrage.

Die Unterschiede beim Gegenwert kdnnen je nach Wechselkursschwankungen mehr oder weniger
gross sein.
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Datum | EUR/USD Wechselkurs Sgﬁgsngicggg%% Veranderung im Vergleich zum 01-01
01-01 |1.32030 1'320.03

31-03 |1.33350 1'333.50 13.47

30-06 |1.34750 1'347.50 27.47

30-09 |1.42720 1'427.20 107.17

Basis fur den Wechselkurs

Der Wechselkurs bezieht sich auf die Basiswahrung. Es gibt immer zwei verschiedene Werte fur den
Wechselkurs in Bezug auf zwei Wahrungen, je nachdem welche Wahrung als Basiswahrung verwendet
wird.

Flr den US-Dollar und den Euro gibt es deshalb, zwei verschiedene Wechselkurse:

o Wenn der EUR in US-Dollar gewechselt wird, dann ist der Wechselkurs 1.32030
1 Euro (EUR) entspricht 1.32030 US-Dollar (USD)

o Wenn der US-Dollar in EUR gewechselt wird, dann ist der Wechselkurs 0.75800
1 US-Dollar entspricht 0.75800 Euro

Im vorliegenden Handbuch wird praktisch immer der Euro als Basiswahrung benutzt und die anderen
Wahrungen werden an ihm gemessen.

Umgekehrte Wechselkurse
Bei einem EUR/USD Wechselkurs von 1.32030 erhalten Sie den Wechselkurs USD/EUR, indem Sie 1
durch den Wechselkurs teilen.

Umgekehrter Wechselkurs
1/Wechselkurs

0.75800

Umgekehrter Wechselkurs
auf 6 Nachkommastellen gerundet

0.758000

Wechselkurs

EUR/USD 1.32030

Wenn Sie die Gegenwerte aufgrund eines umgekehrten Wechselkurses berechnen, kénnen diese
anders als die Originalwerte sein (wegen den Rundungsdifferenzen).

, Umrechnung 10'000
Wechselkurs Umgekenrter Ur.nrlechnung 10°000 umgekehrter Differenz
Wechselkurs original Wechselkurs
Wechselkurs
EUR/USD 1.32030 | 0.75800 13'203.00 13'192.61 10.39

Um Differenzen zu vermeiden, sollten Sie umgekehrte Wechselkurse nicht benutzen (beim Ubergang
zum Euro war es zum Beispiel verboten, umgekehrte Wechselkurse zu benutzen).

Multiplikatoreffekt
Es gibt Wahrungen, die eine grosse Bandbreite an Wechselkursen haben.
Verwenden wir weiterhin das Beispiel der Wechselkurse vom 01. Januar:

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 244



o 1 US-Dollar = 670,800 turkische Lira
o 1 tdrkische Lira (TRL) = 0.00000149 US-Dollar (USD)

Anstatt alle Nachkommastellen zu verwenden, kdnnen Sie sagen
o 1’000 turkische Lira (TRL) = 0.00149 US-Dollar (USD

Der Multiplikatoreffekt ist in diesem Fall 1'000 statt 1.

Prazision der Umrechnung
Normalerweise rechnet man auf 6 Stellen nach dem Komma genau um, manchmal wird jedoch eine
noch grdssere Genauigkeit verlangt.

o 1 tidrkische Lira (TRL) = 0.00000149 US-Dollar (USD)

Wenn man mehr oder weniger Stellen nach dem Komma voraussieht und der Wechselkurs anders
gerundet wird, andern sich auch die Betrage. Die Genauigkeit, welche man einem Wechselkurs
zuschreibt, ist deshalb sehr wichtig.

Mindesteinheit
Far Papiergeld und Minzen werden Mindestgrdssen benutzt. In der Regel ist die kleinste Einheit fur
schweizerische Franken flnf Centime (0.05 CHF). Wenn Geld gewechselt wird, zum Beispiel EUR/CHF:

o 1 EUR = 1.60970 Schweizer Franken

Aktuelle Umrechnung Gerundet auf Aktueller

. niedrigsten Differenz
in CHF Nennwert in CHF Wechselkurs

EUR | Wechselkurs

10.00 | 1.60970 16.09 16.10 0.01 1.61

Berechnung der Wechselkurse und der Gegenwerte
Wenn der Euro die Basiswahrung ist:

Wechselkursfaktor EUR/USD ist 1.32030

1 Euro (EUR) entspricht 1.32030 US-Dollar (USD).

Umwandlungsrechnung:
Multiplizieren Sie den Basiswahrungsbetrag mit dem Wechselkursfaktor:

o EUR 100 mal 1.32030 = 132.03 USD

Berechnen Sie den Betrag in der Basiswahrung:
Sie teilen die Fremdwahrung durch den Umrechnungskurs.

o USD 132.03 geteilt durch 1.32030 = 100 EUR

Berechnen Sie den Gegenwert:
Teilen Sie den Betrag in der Basiswahrung durch den Betrag der Fremdwahrung.

o EUR 100 geteilt durch 132.03 USD = 0.7574
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Kauf und Verkauf von Wahrungen
Banken kaufen und verkaufen Wahrungen, wobei sie eine gewisse Gewinnmarge haben. Je nachdem,
ob sie Wahrungen kaufen oder verkaufen, gibt es verschiedene Wechselkurse.

Verkauf: Die Bank bekommt lokale Wahrung und gibt (verkauft) fremde Wahrung.

Kauf: Die Bank erhalt (kauft) fremde Wahrung und gibt lokale Wahrung.

Umrechnungskurs fur Bargeld und Wahrung (Provision)

Wahrungsumtausch: Schriftlicher Umtausch (von einem Konto auf ein anderes).
Geldschein-Umtausch: Umtausch von Bargeld (z.B. fur die Kasse).

Provision: Kommission die bezahlt werden muss, um einen Buchbetrag in Bargeld zu wechseln.

Flr den Wahrungsumtausch haben die Banken eine kleinere Gewinnspanne (Unterschied-
Kauf/Verkauf) verglichen mit demjenigen flr Geldscheine. Wenn Sie einen Buchwert (Kontoguthaben)
in Bargeld wechseln wollen, verlangt die Bank dafur eine Provision.

Differenzen bei Ruckrechnung zur Basiswahrung
Wenn ein Betrag in eine andere Wahrung umgetauscht wird, wirde man erwarten, dass, bei einer
Ruckrechnung wieder der ursprungliche Betrag entsteht, mit dem begonnen wurde.

Basisbetrag | Wechselkurs | Umrechnung | Rickrechnung
100.00 1.32030 132.03 100.00

Es kommt jedoch vor, das Sie nicht immer denselben Betrag erhalten, wenn Sie in die Basiswahrung
zurickrechnen. Aufgrund des Rundens kann es Falle geben, wo Sie nicht wieder zu gleichen Wert
zuruckkehren.

Basisbetrag EUR | Wechselkurs | USD Umrechnung | Ruckrechnung zum EUR | EUR Differenz

328.67 1.32030 433.94 328.66
328.68 1.32030 433.95 328.67 0.01
328.69 1.32030 433.96 328.68 0.01

Auflosung von Unterschieden in Totalsummen
Die Summe von Splitt-Betragen, wird beim Umwandeln nicht immer dieselbe Summe wie die
Konvertierung des Totalbetrages ergeben.

In diesem Beispiel gibt der Betrag von 2.16 EUR eine Konvertierung von 2.85 US-Dollar. Wird der
Betrag geteilt und jeweils getrennt konvertiert, so erhalten Sie in Summe 2.84 US-Dollar.

EUR Betrag | Wechselkurs | USD Umrechnung
2.16 1.32030 2.85
1.08 1.32030 1.42
1.08 1.32030 1.42
Totale 2.16 2.84
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Differenz 0.01

Diese mathematischen Differenzen kdnnen Sie nur beseitigen, indem sie diese entsprechend buchen.
Neubewertungen, Wechselkursdifferenzen
Wechselkurse andern sich standig und deshalb andert sich auch der Gegenwert in Basiswahrung. Von

Zeit zu Zeit sind deshalb Wechselkursdifferenzen unvermeidlich.

Wechselkursdifferenzen sind keine buchhalterische Fehler, es handelt sich um eine Anpassung die
notig ist, um die Buchhaltung und die Kursschwankungen aufeinander abzustimmen.

Wenn Sie die Buchhaltung eréffnen, sind die Spalten "Eroff. Wahrung" und "Saldo berechnet" gleich.
Wenn es Bewegungen gibt, aktualisieren diese die Werte in der Spalte 'Saldo’'.

Die Spalte 'Saldo berechnet' beinhaltet den Gegenwert in Basiswahrung des Kontensaldos, zum
Tageskurs (in der Tabelle Wechselkurse). Die Differenz zwischen dem Saldo in Basiswahrung und dem
berechneten Saldo ist die Wechselkursdifferenz.

Wahrun Umrechnung Salden Kalkulierte
. 9 1\ zur Eréffnung L Salden EUR .
bei : Basiswahrung Wechselkurs-Differenz
Eroffnun in EUR EUR 2um
9 30.03.XX
Wechselkurs 1.32030 1.32030 1.30150
Kasse EUR [ 93.80 93.80 93.80 93.80
Bank USD | 100.00 75.74 75.74 76.83 1.09
Immobilien EUR {1'000.00 |[1'000.00 1'000.00 1'000.00
Total 1'169.54 1'169.54 1'170.63
Aktiven
Darlehen UsD | -500.00 -378.70 -378.70 -384.17 -5.47
Eigenkapital [EUR | -790.84 |790.84 -790.84 -790.84
Total -1'169.54 |-1'169.54 -1'175.01
Passiven
Verlust -4.38 -4.38

Am 30. Marz ist der EUR/USD Wechselkurs anders als Anfang Jahr. In unserem Beispiel finden
wahrend drei Monaten keine Buchungen statt. Die buchhalterische Situation verandert sich also nicht.
Trotzdem wird die aktualisierte Bilanz mit den Wechselkursen Ende Marz anders sein als die Bilanz
Anfang Jahr. Das Bankkonto und das Darlehen in US-Dollar haben einen anderen Wert in EUR. Dies
beeinflusst die Buchhaltung, obwohl keine Buchungen erstellt worden sind.

Im oben genannten Beispiel werden Sie bemerken, dass der Euro im Vergleich zum Dollar jetzt einen
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geringeren Wert hat als Anfang Jahr. Der Dollar ist im Vergleich zum Euro mehr Wert.

Der Gegenwert des USD-Kontos ist mehr Wert als Anfang Jahr. Man hat ein grosseres Vermogen, das
heisst einen Wechselkursgewinn.

In den Passiven gibt es ein Darlehen von 500.00-US-Dollar. Der Gegenwert in Euro ist grosser als der
Wert, der Anfang Jahr eingegeben worden ist. Der Wert des Darlehens ist wegen dem Wechselkurs
grosser geworden und verursacht einen Verlust wegen der Wechselkursdifferenz.

Im folgenden Beispiel gehen wir vom Gegenteil aus. Wir nehmen an, dass der Euro aufgewertet
worden ist und im Vergleich zum US-Dollar mehr Wert ist. Der Gegenwert in Euro eines Betrages in
Dollar hat einen geringeren Gegenwert als Anfang Jahr.

Wahrung Umrechnuna zur Kalkulierte Salden
bei Eréffnun ingEUR EUR zum 30.03.XX | Wechselkurs-Differenz
Eréffnung 9 (hypothetisch)
Wechselkurs 1.32030 1.36150
Kasse EUR [93.80 93.80 93.80
Bank USD | 100.00 75.74 73.44 -2.30
Immobilien EUR {1'000.00 1'000.00 1'000.00
Total Aktiven 1'169.54 1'167.24
Darlehen uUsD | -500.00 -378.70 -367.24 11.46
Eigenkapital EUR | -790.84 -790.84 -790.84
Total Passiven -1'169.54 -1'158.08
Gewinn 9.16 9.16

Bei einer Aufwertung des Euros im Vergleich zum Dollar wird ein Bankdepot in USD einen geringeren
Gegenwert in Euro haben, als Anfang Jahr. Das Vermdgen ist kleiner geworden, was einen Verlust

verursacht.

Das US-Dollar-Darlehen hat einen geringeren Gegenwert in Euro. Eine kleinere Schuld ist fir die Firma

von Vorteil und deshalb gibt es einen Wechselkursgewinn.

Wechselkursgewinn

Sie haben einen Wechselkursgewinn, wenn:

o Der Gegenwert der Aktiven grdsser wird (die Investierungen werden grésser)

o Der Gegenwert der Passiven abnimmt (die Darlehen nehmen ab).

Wechselkursverlust
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Sie haben einen Wechselkursverlust, wenn:

o der Gegenwert der Aktiven abnimmt (die Investierungen nehmen ab)

o der Gegenwert der Passiven zunimmt (die Darlehen werden grésser)

Buchhalterische Charakteristiken der Wechselkursdifferenzen

Die Wechselkurse kénnen sich verschieden entwickeln. Oft steigen sie und sinken wieder. Es qgilt der
Grundsatz der Rechnungslegung, dass die Werte in der Bilanz der Wahrheit entsprechen mussen.
Wenn Sie eine Bilanz prasentieren, mussen Sie die Gegenwerte der Konten in Fremdwahrung mit dem
Tageskurs aktualisieren.

Der Wechselkursunterschied wird so berechnet, als ob man den Betrag definitiv in Basiswahrung
umrechnen musste. Eigentlich gibt es keine endgultige Umrechnung und es handelt sich nur um eine
buchhalterische Berichtigung.

Schlusswechselkurs

Am Ende jedes Jahres ist es notwendig, die Bilanz komplett zu erstellen. Der Wechselkurs muss mit
dem Abschlusswechselkurs aktualisiert werden. AussBerdem mussen die Wechselkursdifferenzen
definitiv gebucht werden, sonst wird es bei der Er6ffnung der neuen Buchhaltung Differenzen geben.

Wechselkursdifferenzen buchen

Kalkulierte
. Buchhaltungssaldo | Salden EUR .
Wahrungs-Saldo EUR Zum 30.03.XX Wechselkurs-Differenz

(hypothetisch)

Wechselkurs 1.32030 1.36150

Bank USD | 100.00 75.74 73.44 -2.30

Buchung

Wechselkursdifferenz EUR -2.30

Bank USD | 100.00 73.44 73.44 0.00

Im Beispiel oben sehen Sie, dass der Saldo der Bank 100.00 US-Dollar betragt. In der Buchhaltung
steht der Gegenwert von 75.74 EUR. Der heutige Wert ist jedoch EUR 73.44. Es besteht eine Differenz
in der Basiswahrung von EUR 2.30. Die Buchung muss daher den Betrag in Euro herabsetzen. Man
geht wie folgt vor, mit einer Buchung, die das Bankkonto belastet und dem Konto
Wechselkursdifferenzen Euro 2.30 gutschreibt.

Wie Sie selber feststellen konnen, wird der Wert in der Wahrung des Kontos nicht verandert. Man
muss deshalb eine Buchung eingeben, welche nur den Saldo in Basiswahrung des spezifischen Kontos
verandert.

Beim Buchen der Wechselkursdifferenz muss man so vorgehen, dass der Gegenwert in Basiswahrung
dem effektiven Gegenwert entspricht, wobei der aktuelle Wechselkurs oder derjenige beim Abschluss
benutzt werden muss.

Der Wert in der Wahrung des Kontos bleibt gleich. Sie mussen also eine Buchung vornehmen, welche
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nur den Wert des Saldos in Basiswahrung des betreffenden Kontos andert.

Gegenposten wird das Konto Wechselkursgewinn oder Wechselkursverlust sein.

Operationen mit Wechselkurs beim Kaufen

Buchungen auf Konten mit Wechselkurs beim Kaufen

Wenn die Positionen, die mit einem Wechselkurs zum Zeitpunk des Kaufes bewertet worden sind,
mehr oder weniger geworden sind, mussen Sie den Wechselkurs der Tabelle Wechselkurse
berechnen, unter Berucksichtigung der Entwicklung der neuen Einkaufe oder Verkaufe.

Umrechnung Historischer
USD Betrag | Wechselkurs EUR Gesamt USD | Gesamt EUR Wechselkurs
Ei;‘i‘;xoln 100'000.00 | 0.7580 75'800.00 100'000.00 |106'202.00 |0.9416
Eiﬂfe?z” 50'000.00 |0.8792 56'870.00 150'000.00 |163'072.00 |0.919839

Investitionen und spezielle Wechselkurse

Investierungen zum Wechselkurs beim Kaufen

Gewisse Investitionen (Aktien, auslandische Immobilien) werden aufgrund des Wechselkurses zum
Zeitpunkt des Kaufes bewertet (historischer Wechselkurs) und nicht aufgrund des aktuellen
Wechselkurses. Ein eventueller Wechselkursgewinn oder Wechselkursverlust wird nicht gebucht, bis
er nicht tatsachlich realisiert worden ist. Deshalb solte man Konten nicht aufgrund des aktuellen
Wechselkurses bewerten.

Damit Sie in der Tabelle Konten flr ein bereits bestehendes oder neu zu erfassendes
Fremdwahrungskonto einen festen historischen Wechselkurs eingeben kénnen, ist in der Tabelle
Wechselkurse eine weitere Fremdwahrung (z.B. USD1) mit einem festen Wechselkurs einzurichten.
Diese Wahrung wird dann nur fur dieses Konto mit einem festen Wechselkurs verwendet.

Bei einem Ubertrag von einem US-Dollar-Konto auf ein USD1-Konto ist genau so vorzugehen, als ob es
sich um zwei verschiedene Wahrungen handeln wirde. Aus diesem Grund ist eine Buchung auf zwei
Zeilen vorzunehmen.

Eroffnung mit speziellen Wechselkursen

Durch Eingabe der Eréffnungssaldi in der Spalte "Eroff. Wahrung" werden die Betrage in fremder
Wahrung zum Eréffnungswechselkurs in die Basiswahrung umgerechnet. Sollte sich dieses System als
nicht flexibel genug erweisen (Sie brauchen verschiedene spezielle Wechselkurse oder es gibt
Rundungsdifferenzen), kann die Eréffnung manuell mit normalen Buchungen erstellt werden, indem
die Betrage und die gewunschten Wechselkurse flr jedes Konto angegeben werden. In diesem Fall ist
die Spalte ,Eroffnung” in der Tabelle Konten leer zu lassen.
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Eigenschaften (Fremdwahrungen)

9 Eigenschaften (Stammdaten) e

Buchhaltung Optionen Adresse Fremdwahrungen MwSt/USt Verschiedene Passwort Texte

Konto fiir Wechselkursgewinne | 6999 Wahrungsgewinne - |

Konto fiir Wechselkursverluste | 65943 Wahrungsverluste ~ |

Wahrung 2 | ™~ |

Dezimalstellen Betr&ge Wahrung 2 |2 = |

Abbrechen Hilfe

Konto fur Wechselkursgewinne

Auf der Liste der Konten wahlen Sie das Konto fur Wechselkursgewinne aus, das im Kontenplan steht.
Es kann nur zwischen den Konten der Klassen 3 oder 4, die in Basiswahrung gefuhrt werden, gewahlt
werden.

Konto fiir Wechselkursverluste
Auf der Liste der Konten wahlen Sie das Konto fur Wechselkursverluste aus, das im Kontenplan steht.

Wahrung 2
Sie kénnen eine auslandische Wahrung auswahlen, wenn Sie die Salden der Konten in einer anderen
Wahrung als die der Basiswahrung anzeigen wollen.

Weitere Fremdwahrungen, die in der Liste fehlen, kdnnen wie folgt hinzugeflugt werden:

o In der Tabelle 'Wechselkurse' eine neue Zeile hinzufligen - in der Spalte Bez. Wahrung die
Basiswahrung eingeben und in der Spalte Wahrung die gewinschte Wahrung.

o Im MenU Datei -> Eigenschaften (Stammdaten), in der Registerkarte Fremdwahrungen,
wird nun die hinzugeflgte Wahrung angezeigt und kann auch als 'Wahrung 2' definiert werden
(siehe Bild oben).

Dezimalstellen Betrage Wahrung 2
Die Anzahl Dezimalstellen, auf welche die Betrage der Wahrung 2 gerundet werden.

Der Kontenplan mit Fremdwahrungen

Der Kontenplan der Buchhaltung mit Fremdwahrungen ist wie derjenige einer Buchhaltung mit nur
einer Wahrung. Mit folgenden Ausnahmen:

Basiswahrung
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Die Basiswahrung wird in Eigenschaften (Stammdaten) aus Menl Datei und die Fremdwahrungen
in der Tabelle Wechselkurse eingegeben.

Im folgenden Beispiel ist die Basiswahrung CHF, die in den Uberschriften der Spalten mit den
Betragen in Basiswahrung erscheint.

Wahrung des Kontos

Jedes Konto hat ein Wahrungskennzeichen, welches der Basiswahrung entspricht oder einer anderen
Wahrung, die in der Tabelle 'Wechselkurse' angegeben ist.

Die Konten der Aktiven und der Passiven (Bilanz) konnen nebst in Basiswahrung (CHF im
Beispiel) in verschiedenen Fremdwahrungen eingerichtet sein.

Konten Buchungen | Totalummen | MwStUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Bewequna Saldi Wshrung2 Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Seicion Gruppe| Konto Beschreibung Basse | Gr (Wihrung|  Eréff. Wahrung Exdfinung CHF Saido Wahrung Saldo CHF o
E | AKTIVEN
4
1000 Kasse 1 100 CHF 14100.00 14100.00 14100.00 14100.00
6 1020 Bankguthaben 1 100 CHF 162°070.00 162°070.00 162°070.00 162°070.00
7 1024 Bankguthaben EUR 1 100 EUR 18™120.00 1977037 18'120.00 1977037
8 _ 1028 Bankguthaben USD 1 100 UsSD 9600.00 934176 9'600.00 9'341.76
3 @ Fliissige Mittel 10 206'282.13 206'282.13
w

Gruppe '100 Flussige Mittel' wird zur Gruppe '10 Umlaufvermagen’ addiert

Info Meldungen

Die Konten von Aufwand und Ertrag (Erfolgsrechnung) konnen nebst in Basiswahrung
(CHF im Beispiel) in verschiedenen Fremdwahrungen eingerichtet sein.

Konten Buchungen | Totalummen | MwStUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Bewequna Saldi Wshrung2 Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Saicion | Gruppe | Konto: Baschraibung Biissse | Gr (Wahrung| Ex6Ft Wahrung | B5ffnung CHF| Sakdo Weung | SakdoCHF |
2 * ERFOLGSRECHNUNG
= 4 _
126 3000 | Produktionserldse 4 30 EUR -65'900.00 -71'902.17
127 3200 Handelserldse 4 30 CHF -42'936.02 -42'036.02
128 3400 Dienstleistungserldse 4 30 CHF -25'862.63 -25'862.63
3600 Ubrige Erldse aus Lieferungen und Leistun 4 30 CHF ©

Konto ‘3000 Produktionserlse’ wird zur Gruppe '30 Nettoerlgse aus Lieferungen’ addiert
4 Totalsumme Ertrag
EUR Euro

Info Meldungen

Die Spalten der Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Wahrung
Hier das Kennzeichen der Wahrung eingeben. Fur die Konten in Fremdwahrung, ist das
Wahrungskennzeichen in der Tabelle 'Wechselkurse' festzulegen.

Eroff.Wahrung
FUr jedes Konto (ob in Basiswahrung oder Fremdwahrung) ist der Eréffnungssaldo einzugeben.

Eroffnung (in Basiswahrung)

o Geschutzte Spalte; wird vom Programm benutzt.
o Aktueller Saldo in Basiswahrung; wird vom Programm berechnet.
o Konten in Basiswahrung; es wird der Eroffnungssaldo aus der Spalte 'Er6ff.Wahrung'
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dbernommen.

o Konten in Fremdwahrung; es wird der aktuelle Saldo aus der Spalte 'Eréff. Wahrung'
ubernommen, umgerechnet mit dem aktuellen Wechselkurs in der Tabelle 'Wechselkurse' (Zeile
ohne Datum, Spalte 'W. Er6ffnung').

Saldo Wahrung

o Geschutzte Spalte; wird vom Programm benutzt.

o Der Saldo wird vom Programm anhand des Eréffnungssaldos in Basiswahrung und der Betragen
in Basiswahrung oder Fremdwahrung berechnet, die in den Zeilen der Buchungen stehen. Fur
Konten in Fremdwahrung, wird der Saldo aufgrund des in der Tabelle Wechselkurse
festgelegten Wechselkurs umgerechnet.

Saldo (in Basiswahrung)

o Geschutzte Spalte; wird vom Programm benutzt.

o Der Saldo wird vom Programm anhand der Summe des Eroffnungssaldos (bei Konten in
Fremdwahrung, handelt es sich um den in Basiswahrung umgerechneten Saldo) und der
Betragen in Wahrung oder Fremdwahrung (diese werden aufgrund eines in der Tabelle
'‘Wechselkurse' festgelegten Wechselkurs umgerechnet) berechnet, die in den Zeilen der
Buchungen stehen.

Berechneter Saldo

o Geschutzte Spalte; wird vom Programm benutzt.

o Es ist der Saldo in Wahrung des Kontos, umgerechnet mit dem aktuellen Wechselkurs
(Wechselkurs in der Tabelle '‘Wechselkurse', Zeile ohne Datum).

o In dieser Spalte konnen die Saldi der Konten in Wahrung (umgerechnet in Basiswahrung) von
denjenigen der Spalte 'Saldo' abweichen, weil es Wechselkursdifferenzen gibt.

Konto Wechselkurs-Differenz

o In der Ansicht Verschiedene gibt es die Spalte Konto Wechselkurs-Differenz.

o In dieser Spalte kann man fur ein bestimmtes Konto ein Konto ‘Wechselkursgewinn' oder
'‘Wechselkursverlust' eingeben, worauf die Wechselkursdifferenzen gebucht werden.

o Das angegebene Konto wird fur die Berechnung der Wechselkursdifferenzen benutzt, anstatt
der Konten Wechselkursgewinne und Wechselkursverluste, die in den Eigenschaften
(Stammdaten), Registerkarte Fremdwahrungen stehen.

o In der Spalte Konto Wechselkurs-Differenz kann man folgendes festlegen:

= "0;0" bedeutet, dass flr dieses Konto keine Wechselkursdifferenz berechnet werden
muss.

= Zwei Konten, die mit Strichpunkt getrennt werden - "Konto Wechselkursverlust;
Konto Wechselkursgewinn" (z.B. "6949;6999").
Wenn es sich um einen Verlust handelt, wird das erste Konto verwendet. Wenn es sich um
einen Gewinn handelt, wird das zweite Konto verwendet.

» "Ein einziges Konto" (z.B. "6949")
Es wird immer dieses Konto benutzt, ob es sich um einen Wechselkursgewinn oder einen
Wechselkursverlust handelt.
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Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes Wechselkurse

Basis Bewegung Saldi Wéhrung? Budget Vorhergehende Verschit Ausdruck

e e L N oy
(( Jorto wachsaturs WEULSt:| MWSLSH | MowstgUst Numme

Konto Seschrsibung Anmeriungen| Desktieren

AKTIVEN

4 1000 Kasse

5 1020  Bankguthaben

6 1024 Bankguthaben EUR

7 1025  Bankguthaben USD

g Flussige Mittel

g 1060  Werschriften
Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Borsenkurs

11 1090  Transferkonto

12109 Lohndurchlaufkonto

13 1099 Unklare Betrage

1 Transferkonto w

Info Meldungen

Die Eroffnungssaldi

o Bevor man die Ero6ffnungssaldi eingibt, muss man in der Tabelle Wechselkurse die
Er6ffnungswechselkurse aller Wahrungen eingeben.

Der Eréffnungswechselkurs ist derjenige, welcher in der Spalte Eréffnung in der Zeile ohne
Datum angezeigt wird.

Die Eroffnungssaldi mussen mit den Abschlusssaldi des Vorjahres Ubereinstimmen (siehe
Differenzen in den Anfangssaldi).

o Die Erdffnungssaldi werden in der Tabelle Konten, Spalte Eroff.Wahrung, Ansicht Basis
eingegeben, nicht nur diejenigen, die sich auf die Basiswahrung beziehen sondern auch die in
Fremdwahrung.

o Die Spalte Eré6ffnung (Basiswahrung) ist geschitzt. Das Programm berechnet automatisch den
Gegenwert in Basiswahrung anhand des Eréffnungswechselkurses, der in der Tabelle
Wechselkurse steht.

o Die Saldi in Haben (Passiven) mussen mit (-) Minuszeichen vor dem Betrag eingegeben werden.

o Die Anfangssaldi von Aktiven und Passiven mussen sich aufheben. Mehr dazu lesen Sie unter
Buchhaltung nachkontrollieren.

Konten Wechselkursgewinn und Wechselkursverlust

Im Kontenplan mussen die far Wechselkursgewinn und Wechselkursverlust vordefinierten Konten
eingefuigt werden. Diese sind unter MenU Datei, Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte
'Fremdwahrungen' zu erfassen.

Die Konten flr die Wechselkursdifferenzen muissen tber 'BKlasse' 3 (Kosten - Wechselkursverlust)
oder 4 (Ertrage - Wechselkursgewinn) verfugen.

Neubewertung der Konten und Wechselkurs-Archiv

Wechselkurse unterliegen Schwankungen und deshalb kann der effektive Gegenwert des Saldos in
Wahrung eines Kontos variieren.

Der Betrag in Basiswahrung eines Kontos in Fremdwahrung wird aufgrund des
Er6ffnungswechselkurses und der Wechselkurse berechnet, die in den Buchungen stehen. Damit
dieser Wert dem Gegenwert des heutigen Wechselkurses entspricht, muss das Konto neu bewertet
werden.

Die Neubewertung geschieht, indem man die Wechselkursdifferenzen berechnet. Auf dem Konto muss
man nur einen Betrag in Basiswahrung buchen (Wechselkursdifferenz), sodass der Saldo in
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Basiswahrung dem Gegenwert entspricht (berechneter Saldo).

Diese Angleichungs-Operation wird am Ende des Jahres gemacht, vor dem Abschluss der Buchhaltung
oder wenn man eine Bilanz mit Werten ausdrucken will, die dem aktuellen Wechselkurs entsprechen.
Siehe auch Die Wechselkurs-Differenzen buchen.

Es gibt Konten (zum Beispiel im Zusammenhang mit Investitionen oder Beteiligungen), flr welche ein
fixer Wechselkurs verwendet wird. Fixer Wechselkurs heisst, dass der Wechselkurs langfristig
unverandert bleibt.

Wenn man Wechselkurse winscht, die nicht variieren, kann man auf zwei Arten vorgehen:

o In der Tabelle Wechselkurse ein zusatzliches Wahrungskennzeichen (z.B. USD2) erstellen, far
welches immer der gleiche Wechselkurs verwendet wird.
= In der Beschreibung angeben, dass es sich um eine Wahrung mit Datum
(Wechselkursarchiv) handelt.
= Diese Wahrung wird fur das Konto mit Wechselkurs mit Datum benutzt, sowie auch fur
Buchungen, die dieses Konto betreffen.
» FUr jedes Konto mit Wechselkurs mit Datum, ein neues Wahrungskennzeichen eingeben.

Man kann beliebig viele Wahrungskennzeichen erstellen und zwar fur alle Konten, die
einen Wechselkurs mit Datum haben.

» Gibt es zusatzliche Einkaufe oder Verkaufe, die eine Neuanpassung des Wertes erfordern,
den Wechselkurs des Kontos (Wechselkursarchiv) andern und gleichzeitig eine Buchung
Wechselkursverlust oder Wechselkursgewinn erstellen.

o Erdéffnungssaldi als Buchungen erfassen.

= Es wird nicht die Spalte 'Er6ffnung' benutzt, denn die Eréffnungssaldi sind als Buchungen
erfasst worden. Man kann den Wechselkurs selbst bestimmen.

* In der Spalte Konto Wechselkurs-Differenz "0;0" eingeben, dies bedeutet, dass fur
dieses Konto keine Wechselkursdifferenz berechnet werden muss.

Totalsummen der Gruppen in Fremdwahrung

In der Spalte Betr.Wahrung gibt es normalerweise keine Totalsummen, denn es ist sinnlos, Werte in
verschiedenen Wahrungen zu summieren.

Falls Sie Gruppen haben sollten, worin nur Konten einer bestimmten Wahrung gruppiert werden,
kdnnen Sie das Wahrungskennzeichen auf der Ebene der Gruppe angeben und in der Tabelle Konten
wird das Programm diese Betrage summieren. Wenn es Konten mit verschiedenen
Wahrungskennzeichen gibt, wird gar kein Betrag erscheinen (es wird nicht einmal eine Fehlermeldung
geben).

Differenzen in den Anfangssaldi

Wenn im Vorjahr die Wechselkursdifferenzen nicht berechnet worden sind, meldet das Programm im
neuen Jahr eine Differenz in den Anfangssaldi.
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Konten Buchungen | Totalummen | MwStjUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Bewequng Saldi Wahrungz Budast Yorheraehende Verschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe  Konto Beschreibung BKlasse Gr Wihrung wi’,‘,’,','m S g Wm Setdog]
238 100 Betnebsfremder Ertrag 4 8 CHF
40 8500 Ausserordentlicher, einmaliger oder pariodenfremder 3 8 CHF
241 B510 Ausserordentlicher, einmaliger oder perindenfremder 4 8 CHF
242 a Betriebsfremder, ausser i i ig E6
b1t}
244 E6 Jahresgewinn oder Jahresverlust vor Si E7 473.77
245
246 8900 Dirakte Steuern 3 89 CHF
u7 89 Direkte Steuern E7
48
4 E7 Jahresgewinn oder Jahresverlust 297 AT377
250
251 I:lEIJ Difierenz muss = 0 sein -473.77 -47377
252 _ o
— e ——
Qr-s'nr-r.n-;.r-_wadv muss = 0 s=in) @ 4737 )
Info Meldungen (1)

Daflr gibt es zwei Losungen:

Wenn die Revision des buchhalterischen Vorjahrs noch nicht stattgefunden hat, die
Wechselkursdifferenzen im Vorjahr berechnen:

o in der Tabelle Wechselkurse, Spalte Wechselkurs, die offiziellen Wechselkurse per 31.12.
einfigen

o im Menu Buch2 den Befehl Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen auswahlen

o die Datei des neuen Jahres 6ffnen und Eréffnungssaldi aktualisieren.

Wenn das Vorjahr abgeschlossen ist und revidiert wurde, muss eine Anpassung der Eréffnungssaldi
des neuen Jahres vorgenommen werden:

o die Datei des neuen Jahres 6ffnen

o unter Aktiven oder Passiven (Tabelle Konten), je nachdem, ein neues Konto Nicht berechnete
Wechselkursdifferenzen einfugen oder den Betrag im Konto '1090 Transferkonto' buchen
(wie im Beispiel unten)

o in der Spalte Eroff.Wahrung den Betrag einfligen, der der Wechselkursdifferenz entspricht.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwSEUSt-Codes | Wechselhurse
Basis Bewegung Saldi Wihnng? Budget Yorhergehende Yerschiedene Ausdruck

Eroff. Ercffaung Saido Saido CHE

Sektion Gruppe  Konto Beschreibung BKlasse| Gr Wihrung 0 CHF  Wahrung
7 1024 Bankguthaben EUR 1 100 EUR 762000 914400 762000 9'144.00
8 1025 Bankguthaben USD 1 100 USD  -10000 -1049.22 110000 -1049.22
] 1026 Bankguthaben USD2 1100 USD 108989 104921 109959 104921
1) 100 Flussige Mitiel 10 266'324.9¢ 266324.9
1
1 1060 Wenschrifen 1 106 CHF  25D00.00 26000.00 2600000 25000.00
1 106 Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Borsenkurs 10 267000.00 261000.00
u _ —_—
15 <_10%0 Transferkonto 1 1089 CHF 7377 73775
16 1091 Lohngurchtaofio —g—eHF—
u 1099 Unklsrs Betrage 1 109 CHF
18 109 Transferkanto 10 47377 .
10 Urrla frermagen

Dies it die Gruppe '10%, velche in der Gruppe 10" summiert wird

Info Meldungen

o am 01.01 stellte man das Konto "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen" mit einer Buchung
auf Null (Tabelle Buchungen), bei der man als Gegenkonto das im Kontenrahmen vorhandene
Konto fur Wechselkursdifferenzen (Kursverluste oder -gewinne) benutzt.

Im folgenden Beispiel handelt es sich um einen Kursverluste.
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Kaonten Buchungen | Totalsummen | MwStjUSt-Codes | wechselkurse

Basis MwStIUS: komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KiSoll  KiHaben BetrWihrung Wihrung Wechselkurs | Betrag CHF
1[01.012015 | 1 Nicht berechnete Wechselkursdifierenzen (Anpassung) 6949 1090 47377 CHF 1.000000 47377
2
3
Taste Fé = Datum erhohen
6949 wahrungsverluste 473.77 473,77
1090 Transferkonto -473.77
Info Meldungen

Nach Nullstellung der Wechselkursdifferenzen muss das verwendete Konto einen Nullsaldo oder den
gleichen Saldo wie vor der Anpassung der Wechselkursdifferenzen aufweisen.

Wenn es sich um einen Kursgewinne handelt, so ist der Betrag der Wechselkursdifferenz auf ein Konto
der Passiven zu buchen, oder in den Aktiven, wobei vor dem Betrag ein Minuszeichen zu schreiben ist.

Konten Buchungen | Tobslsummen | MiStjUSt-Codes | Wechsshurse | 1090 CHF Transferkonto £
Basis Pasiswshiung Waheung WahrooaZ MW Kostenstelen  Faligheiter 8 O
Betrdoll | BetmMoben  Soido
Datum  Beleg Beschreibung Gegenita, Solf CHF | Haben CHF | SatdoCHF | ey o | “Gikrine” | ahmumg
1 Anfangssaldo 47377 A73.77
2 |01.01.2015 ] 1 Nicht berechnete Wachselkursdiferanzen (Anpassung] B949 47377 47377
3 01.01.201% Totalsumme Bewegungen 47307 47307
<l n ]
5349 Wahrungsverhuste 4777 T
1090 Trarsferkonto 47377
Info Meldungen

Tabelle Wechselkurse

Bevor man beginnt, mit Fremdwahrungen zu buchen, mussen in der Tabelle Wechselkurse die
Parameter der in der Buchhaltung benutzten Wahrungen eingegeben werden.

Konken Buchungen Totalsummen MwStiUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Archiv Komplett

Datum Beziihrung  Wihrung Text Fix Mult, | Wechselkurs | Wi, Eraffnung  Min Max Dezimalzahlen

1 CHF EUR Euro -1.00 1.215900 1.225660

2 CHF UsD IS Daollar -1.00 0865200 0.882020

3 16.01.2018 CHF EUR Euro -1.00 1.231850

4 15.01.2018 CHF UsD LIS Daollar -1.00 0900800

5 15.02.2018 CHF EUR Euro -1.00 1.061590

6 (3.03.2018 CHF UsD LIS Daollar -1.00  0.930940

T

Spalten der Tabelle Wechselkurse

Alle verfugbaren Spalten sind in der Ansicht Komplett sichtbar.
Datum

Das Datum des Wechselkurses.

o Zeilen Wechselkurs ohne Datum. Aktueller Wechselkurs und Eréffnungs-Wechselkurs.
FUr jede verwendete Fremdwahrung ist eine Zeile ohne Datumsangabe aber mit dem
Wechselkurs obligatorisch.

= Wechselkurs:
e Es ist der Wechselkurs, der in den Buchungen als Standardkurs verwendet wird,
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wenn es keine Archiv-Wechselkurse (Zeilen Wechselkurs mit Datum) gibt.
Wird in der Tabelle 'Wechselkurse' ein Wechselkurs abgeandert, so hat das keine
Auswirkungen auf die bereits erfassten Buchungen.
e Es ist der Abschluss-Wechselkurs.
o Er wird zur Berechnung von Wechselkursdifferenzen benutzt.
o Er wird bei Er6ffnung eines neuen Jahres als Er6ffnungs-Wechselkurs
Ubernommen.
e Dieser dient zur Berechnung der Spalte 'Berechneter Saldo' der Tabelle 'Konten'.
= Eroffnungs-Wechselkurs:
e Er wird benutzt, um den Betrag der Wahrung bei der Eroffnung in denjenigen der
Basiswahrung bei der Eroffnung zu wechseln.
e Wird der Eroffnungs-Wechselkurs abgeandert, ist die Buchhaltung nachzurechnen.

o Zeilen mit Datumseingabe (Archiv-Wechselkurse)
In den unten angegebenen Fallen wahlt das Programm aufgrund des Datums der Buchungszeile
den Wechselkurs mit gleichem oder nachstkleinerem Datum.

= Wenn es ein Archiv-Wechselkurs (Zeile Wechselkurs mit Datum) gibt, so wird dieser beim
Erfassen von Buchungen als Standardkurs vorgeschlagen und dbernommen.

= Wenn beim Erstellen von Wechselkurs-Differenzen spezifiziert wird, dass der Archiv-
Wechselkurse zu verwenden ist.

= In Zeilen mit Datum wird der Eréffnungs-Wechselkurs nicht angewendet.

Bezugswahrung

Es ist die Ausgangswahrung fur den Wechsel (CHF im Beispiel).

Wahrung

Die Endwahrung, in welche der Betrag in Bezugswahrung gewechselt wird.
Text

Text eingeben, der die Fremdwahrung beschreibt.

Fix

Wahr oder falsch. Wenn es sich um einen fixen Wechselkurs handelt, ist "Ja" in die Spalte einzugeben,;
der benutzte Wechselkurs ist in der Spalte "Wechselkurs" einzugeben.

Mulit.

Der Multiplikator ist normalerweise 1, 100 oder 1000. Er dient dazu, den effektiven Wechselkurs zu
erhalten. Der Multiplikator wird fur Wahrungen benutzt, die einen tiefen Wert haben, um nicht
Wechselkurse mit vielen Nullstellen eingeben zu mussen.

Der Multiplikator kann auch mit Minuszeichen (-1) versehen sein. In diesem Falle benutzt das
Programm den Wechselkurs umgekehrt. Das bedeutet, dass die Wahrungen, die in der Spalte
Bezugswahrung und Wahrung stehen, ihre Rolle vertauschen. Andern Sie den Multiplikator nicht,
wenn Sie schon Buchungen mit der gleichen Wahrung haben. Sonst wird das Programm Fehler in den
Buchungen melden, welche auf falsche Wechselkurse zurlckgehen.

Wechselkurs
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Der aktuelle oder flir den Abschluss verwendete Wechselkurs der Wahrung, bezogen auf die
Bezugswahrung.

Dieser dient ebenfalls zur Berechnung der Wechselkursdifferenzen. Bevor Wechselkursdifferenzen
berechnet werden oder die Buchhaltung abgeschlossen wird, ist es notwendig, den Wert durch
Eingabe des Abschlusswechselkurses zu aktualisieren.

Wechselkurs und Multiplikator werden gemass folgenden Formeln angewendet:

o mit Multiplikator > 0

Betrag Basiswahrung = Betrag Bezugswahrung * (Wechselkurs / |Multiplikator|)
o mit Multiplikator < 0

Betrag Bezugswahrung = Betrag Basiswahrung * (Wechselkurs / |Multiplikator]).

W. Eroffnung

Es handelt sich um den Wechselkurs der Er6ffnung. Dieser ist nur in der Zeile ohne Datum
einzugeben.

o Er wird benutzt, um den Betrag der Wahrung bei der Eréffnung in denjenigen der Basiswahrung
bei der Er6ffnung zu wechseln.

o Er muss mit dem Wechselkurs des Abschlusses des Vorjahres Ubereinstimmen.
Wenn die Abschluss-Wechselkurse nicht mit den Eréffnungs-Wechselkurse tbereinstimmen,
kann die Totalsumme der Aktien und deren der Passiven unterschiedlich sein (siehe Differenzen
in den Anfangssaldi.)

o Der Eroffnungswechselkurs darf wahrend dem Jahr nicht verandert werden, da sonst
Wahrungsdifferenzen in den Anfangssaldi ergeben.

o Wenn ein Neues Jahr erstellt wird oder die Eroffnungssaldi aktualisiert werden, Gbernimmt das
Programm den Wert, der in der Spalte 'Wechselkurs' (Zeile ohne Datum) der Buchhaltung des
Vorjahres enthalten ist.

Minimum

Der tiefste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Sollte in den Buchungen ein tieferer Wechselkurs
angewendet werden, gibt es eine Meldung.

Maximum

Der hochste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Sollte in den Buchungen ein hoherer Wechselkurs
angewendet werden, gibt es eine Meldung.

Dezimalstellen

Die Anzahl Dezimalstellen, auf welche die Betrage der Wahrung gerundet werden.

Anderungen in der Tabelle Wechselkurse

Die in den Buchungen erfassten Wechselkurse sind eigenstandig und unabhangig vom in der Tabelle
'Wechselkurse' angegebenen Wechselkurs. Wird in der Tabelle 'Wechselkurse' ein Wechselkurs
abgeandert, so hat das keine Auswirkungen auf die bereits erfassten Buchungen.

Die folgenden Anderungen haben hingegen Auswirkungen:
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o Anderung des Eréffnungs-Wechselkurses
Wenn man das nachste Mal die Buchhaltung nachrechnen lasst, werden die Saldi der Konten in
Basiswahrung mit dem neuen Wechselkurs neu berechnet werden.
Bei der Anderung von Eréffnungs-Wechselkursen nach Eingabe der Anfangssaldi ist somit
Vorsicht geboten.
Wird eine Anderung der Eréffnungs-Wechselkurs vorgenommen und sind Anfangssaldi
vorhanden, ist es wichtig, den Befehl Buchhaltung nachkontrollieren auszufiihren.
o Anderung des Multiplikators
= Wird der Multiplikator einer bereits in der Tabelle 'Buchungen' verwendeten Wahrung
verwendet, wird das Programm eine Meldung machen, sobald die Buchhaltung
nachgerechnet wird. Der Betrag der Buchung sowie der korrekte Betrag in Basiswahrung
sind neu zu erfassen.
= Wird die Buchhaltung nachgerechnet, so hat dies zur Konsequenz, dass die Anfangssaldi
in Basiswahrung neu berechnet werden.

Direkte und indirekte Wechselkurse

o Direkte Wechselkurse sind diejenigen, bei denen auf derselben Zeile die Basiswahrung und
die Fremdwahrung angegeben werden.
Das unten stehende Beispiel enthalt direkte Wechselkurse: USD->EUR und USD-TRL.

o Indirekten Wechselkurse sind diejenigen, bei denen kein direkter Wechselkurs zwischen zwei
Wahrungen angegeben wird (nicht empfohlen)
Der Wechselkurs wird vom Programm aufgrund von anderen eingegebenen
Wahrungskombinationen abgeleitet.
Im Beispiel wurde der Wechselkurs EUR ->TRL nicht festgelegt und das Programm folgert ihn,
indem es die Wechselkurse USD-EUR und USD-TRL kombiniert.

Das Programm unterstutzt zwar indirekte Wechselkurse, es empfiehlt sich jedoch ausschliesslich
direkte Wechselkurse zu verwenden und die Verwendung von Konten zu vermeiden, flr welche
kein direkter Wechselkurs zwischen der Basiswahrung und der Wahrung des Kontos spezifiziert wird.
Mit indirektem Wechselkurs ist méglicherweise nicht immer klar, welcher Kurs angewendet wird.

Bez.Wihrung  Wshrung Text Mult, Wechselkurs W, Ersffnung

Beispiele fiir direkten und invertierten Wechselkurs
usD EUR 1 USD==075800 EUR 1.00 0.758000 0.758000
usD EUR 1 EUR==1.32030USD -1.00 1.320300 1.320300

Beispiele mit Multiplikator
uso TRL 1 USD == 670 800 TRL 1.00  670800.000000  670800.000000
UsD TRL 1000 TRL == 0.00149 USD -1000.00 0.001450 0.001450

R = T S R P

Wechselkursarchiv

Wie bereits vermerkt, Wechselkurse mit Datum sind fir das Programm fixe Wechselkurse; in den hier
angegebenen Fallen, wahlt das Programm den Wechselkurs mit gleichem oder tieferem Datum,
maglichst nahe am Datum der Buchungszeile.

o Wenn es ein Archiv-Wechselkurs (Zeile Wechselkurs mit Datum) gibt, so wird dieser beim
Erfassen von Buchungen als Standardkurs vorgeschlagen und dbernommen.

o Wenn beim Erstellen von Wechselkurs-Differenzen spezifiziert wird, dass der Archiv-
Wechselkurse zu verwenden ist.

o In Zeilen mit Datum wird der Eréffnungs-Wechselkurs nicht angewendet.
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Konten Buchungen Totalsummen | MwstUSE-Codes | Wechselkurse

Basis archiv  Komplett

Datum Bezi™dhrung  Wihrung Text Fix Mult, | ‘Wechselkurs | W, Erdffnung  Min Max Dezimalzahlen

1 CHF EUR Euro -1.00 1.215900 1.225660
2 CHF UsD US Daollar -1.00 0865200 0.333020
3 16.01.2018 CHF EUR Euro -1.00 1.231550

4 15.01.2018 CHF UzD LIS Daollar -1.00  0.200800

5 15022018 CHF EUR Euro -1.00 1.081590

6 (03.03.2018 CHF UsD US Daollar -1.00 0930940

7

Es ist mdglich, Wechselkurse aus anderen .ac2 - Dateien zu importieren oder fixe Wechselkurse z.B.
aus Excel zu kopieren/einflgen .

Wenn man mehrere fixe Wechselkurse nachtraglich importiert, d.h. nachdem man schon
buchhalterische Bewegungen ausgefuhrt hat und will, dass das Programm die importierten
Wechselkurse benutzt, statt die, die beim Buchen eingegeben werden, muss man einfach die
Wechselkurse der Buchungen von Hand I6schen (Spalte Wechselkurs, Tabelle Buchungen).

Nicht kompatible Wechselkurse aus fritheren Versionen

Wenn die Basiswahrung als Referenzwahrung eingegeben wird, kdnnen Wechselkurse mit
Multiplikatoren grosser als 1 aufgrund einer unterschiedlicher Berechnungsweise zu Differenzen
zwischen Banana 9 und den Vorgangerversionen fuhren. In diesen seltenen Fallen erscheint beim
Offnen der Datei eine Meldung und die Datei wird nur zum Lesen geéffnet.

Um dieselben Betrage zu erhalten, sind Multiplikator und Wechselkurs wie folgt zu korrigieren:

[¢]

Datei in Banana 9 6ffnen und Meldung bestatigen

Buchhaltung nachkontrollieren (Menl Buchl)

Die Fehlermeldungen "Buchungsmultiplikator entspricht nicht demjenigen der Tabelle

Wechselkurse" ignorieren

Salden und Betriebsergebnis mit denjenigen in Vorgangerversionen auf Differenzen Gberprufen.

Wenn keine Differenzen vorhanden sind, reicht es, die Buchhaltung unter einem neuen Namen

zu speichern; sonst mit den folgenden Schritten weiterfahren:

o In der Tabelle Wechselkurse bei Wechselkursen mit Multiplikatoren grosser als 1 den
Wechselkurs korrigieren, indem man ihn mit dem Wert des Multiplikators multipliziert und den
Multiplikator mit 1 ersetzt. Wenn zum Beispiel ein Multiplikator von 100 und ein Wechselkurs
von 0.99944608 vorhanden sind, den Wechselkurs mit 99.44608 ersetzen und den Multiplikator
mit 1

o Buchhaltung nachkontrollieren (Menu Buchl)

o Die Fehlermeldungen "Buchungsmultiplikator entspricht nicht demjenigen der Tabelle
Wechselkurse" ignorieren oder auch eliminieren, indem man in den entsprechenden Zeilen der
Tabelle Buchungen auf den Betrag in Basiswahrung klickt und die Taste "F6" drickt

o Verifizieren, ob die Salden und das Betriebsergebnis mit denjenigen der Vorgangerversionen
ubereinstimmen

o Die Datei unter einem neuen Namen speichern

o Nun konnen die Wechselkurse und Multiplikatoren nach Wunsch eingerichtet werden: invers

oder direkt, mit oder ohne Multiplikator. Dabei nach jeder Anderung auf unverénderte Salden

und Betriebsergebnis tGberprifen.

o

o

[¢]

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 261



Buchungen

Wechselkurse, Multiplikator und Wechselkursarchiv: auf der Webseite Tabelle Wechselkurse.

Erklarungen zu den Spalten

In der Tabelle Buchungen der Buchhaltung mit Fremdwahrungen gibt es, ausser den Spalten, die bei
der Doppelten Buchhaltung beschrieben worden sind, noch die folgenden Spalten:

o Betr. Wahrung
Der Betrag der Wahrung, welche in der Spalte Wahrung definiert worden ist.
Dieser Betrag wird vom Programm benutzt, um den Saldo in Wahrung des betreffenden Kontos
zu aktualisieren.

o Wahrung
Das Kennzeichen der Wahrung des Betrages.
Das Kennzeichen muss entweder die Basiswahrung sein, in Eigenschaften (Stammdaten)
definiert oder das Kennzeichen der Wahrung eines Kontos, in Spalte KtSoll oder KtHaben
angegeben.
Man kann auch eine andere Wahrung benutzen, solange das angegebene KTSoll und das
KTHaben Konten in Basiswahrung sind. In diesem Fall wird der Betrag in Wahrung als
Anhaltspunkt benutzt, aber nicht buchhalterisch.

o Wechselkurs
Zum Umrechnen des Betrags der Fremdwahrung in den Gegenwert in Basiswahrung.

o Betrag in Basiswahrung
Der Betrag der Buchung in Basiswahrung.
Mit diesem Betrag aktualisiert das Programm den Saldo in Basiswahrung des betreffenden
Kontos.

o Wechselkurs Multiplikator
Er ist normalerweise nicht sichtbar in der Ansicht. Dieser Wert wird beim Wechselkurs
multipliziert.

Buchungsbeispiele

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStjUSt-Codes | Wechselkurse

Basis MwSt/UStkomplett Kostenstellen Falligkeiten Sperre

W A
Datum Baiag Beschreibung ¥tSol | KiHsben  Bew WShng | Wshrng | Wechselkurs | BewsgCHF | |
4

Rechnung Mr 170 Kunde Schwarz 1100 3000 500.00 CHF 1.000000 50000
Barzahlung Zeitschrift The Time® 6503 1025 8.00 usD 0.974460 7.80
‘Wechselkursoperation CHFIUSD 1020 1025 100.00 USD 0.974460 97.45
Kontotransfer USD an USD 1 1025 1026 100000 USD 0.974460 974.46
Kantotransfer USD an EUR 1 1023 100000 EUR 1.203631 1'203.63
Kontotransfer USD an EUR 1 1025 123430 USD 0.975152 1203.63
Gewinn aus Wechselkurs USD 1025 6999 CHF 0.86
Verlust aus Wechselkurs EUR 5949 1022 CHF 58.98 V¥
>

1 03.01.2020
z 03.01.2020
3 03.01.2020
4 03.01.2020
5 03.01.2020
& 03.01.2020
7 30.01.2020
& 31.01.2020
<

@ o o b w R

F6 = Basisbetrag berechnen
6949 Wahrungsverluste 58.98 138.93 CHF v
Info Meldungen

Bemerkung:

Alle Betrage, in Basiswahrung wie auch in Fremdwahrung, mussen in der Spalte 'Betr. Wahrung'
eingegeben werden.

Flr jede Buchung gibt es zwei Konten (Soll-Konto und Haben-Konto). Das Programm erlaubt fir jede
Buchungszeile nur eine einzige Fremdwahrung. Folgende Kombinationen sind maglich:

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 262



o Buchung mit zwei Konten in Basiswahrung mit Betrag in Basiswahrung (in der
Abbildung ist es die Buchung Nr. 1 in Spalte 'Beleg')

Die Wahrung der Konten Soll und Haben ist die Basiswahrung.

o Buchung mit zwei Konten in Basiswahrung mit Betrag in Fremdwahrung (Beleg 2).
Die Soll- und Haben-Konten sind in Basiswahrung, aber das Kennzeichen der Wahrung (Spalte
'Wahrung') und der Betrag Wahrung (Spalte 'Betr. Wahrung') in der Buchungszeile sind nicht in
Basiswahrung, sondern in einer Fremdwahrung.

Zum Eingeben der Fremdwahrung, muss manuell das Kennzeichen der Basiswahrung geandernt
werden; dieses wird automatisch vorgeschlagen.

Man geht so vor, wenn man im Ausland wechselt, um in der lokalen Wahrung zu bezahlen. In
diesem Falle verfugt man in der Buchhaltung Uber kein spezifisches Konto.

Zum Berechnen des Saldos (da ja beide in Basiswahrung sind) wird nur der Betrag der Spalte
Basiswahrung benutzt.

o Buchung auf einem Konto in Fremdwahrung und auf einem Konto in Basiswahrung

(Beleg 3)
Die Wahrung muss die des Kontos in Fremdwahrung sein.
Zum Berechnen des Saldos des Kontos in Fremdwahrung benutzt das Programm den Betrag in
Fremdwahrung und fur den Saldo in Basiswahrung denjenigen in Basiswahrung.
o Buchung auf zwei Konten in gleicher Fremdwahrung (Beleg 4)
Die Wahrung muss die der benutzten Konten sein.
o Buchung mit zwei Konten in verschiedenen Fremdwahrungen (Beleg 5)
Die Bank macht zum Beispiel eine Devisentransaktion zwischen zwei Fremdwahrungen.
In diesem Fall muss man auf zwei Zeilen buchen.
Der Betrag in Basiswahrung muss unbedingt gleich sein. Es ist ein realistischer Wechselkurs zu
benutzen, um Ubertriebene Wechselkursdifferenzen zu vermeiden.
Um auf beiden Zeilen Uber dieselben Betrage in Basiswahrung zu verflgen, ist der Betrag in
Basiswahrung manuell zu erfassen und vom Programm den Wechselkurs berechnen zu lassen.

o Wechselkursdifferenzen buchen (Beleg 6)

Zweck dieser Buchung ist, den Saldo des Kontos in Basiswahrung dem Gegenwert des Kontos in
Wahrung zum Tageskurs anzupassen.

Auf dem Konto in Wahrung wird nur der Betrag in Basiswahrung fur die Wechselkursdifferenz
gebucht.

Diese werden automatisch mit Befehl Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen... erstellt.

» FUr die Wechselkursgewinne setzt das Programm automatisch das neu zu bewertende
Konto, welches in Eigenschaften (Stammdaten) definiert wurde, in Soll ein und das
Kursgewinnkonto als Haben ein.

» Flr Wechselkursverluste wird das neu zu bewertende Konto als Haben und das
Kursverlustkonto, welches in Eigenschaften (Stammdaten) definiert wurde, als Soll
ausgewiesen.

= Spalte '‘Betr. Wahrung' ist leer zu lassen.

» Das Kennzeichen 'Wahrung' ist die Basiswahrung.

= In der Spalte 'Betrag Basiswahrung' ist der Betrag der Neubewertung des Kontos (Gewinn
oder Verlust) anzugeben.

Den Wechselkurs definieren

Es ist der Buchhalter, der den Wechselkurs jeder einzelnen Transaktion in Fremdwahrung bestimmt.
Es gelten normalerweise die folgenden Regeln.

o Normale Buchungen: man benutzt den Tageskurs.
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o Devisenhandeltransaktionen: man benutzt den von der Wechselstube oder Banken
angegebenen Wechselkurs.

Zuerst den Betrag in Wahrung im Programm eingeben und danach den Betrag in Basiswahrung,
aufgrund deren das Programm den Wechselkurs berechnet. Der von der Bank verwendete
Wechselkurs konnte eventuell leicht abweichen, da Banken einen auf wenige Dezimalstellen
gerundeten Wechselkurs angeben.

o Bei mehreren Transaktionen mit gleichem Wechselkurs ist es nutzlich, den Wechselkurs in der
Tabelle Wechselkurse zu aktualisieren, damit ihn das Programm automatisch Ubernehmen
kann.

o Bei auslandischen Buchungen mit Umsatzsteuer kdnnte es sein, dass die Behorde vor Ort einen
Standard-Wechselkurs vorschreibt. In diesem Fall ist dieser Wechselkurs in der Spalte
‘Wechselkurs' der Buchung zu erfassen.

o Bei Immobilienkaufen oder Investitionen wird ein historischer Wechselkurs benutzt. In diesem
Falle ist in der Tabelle Wechselkurse ein spezifisches Wahrungskennzeichen mit dem
historischen Wechselkurs zu erstellen (z.B. USD1), der keinen Kursschwankungen unterliegen
wird.

Es kdnnen Wahrungskennzeichen fur alle gewlnschten historischen Wechselkurse erstellt
werden.

Buchungen mit MwSt

Das MwSt/USt-Konto und das Konto, von dem die MwSt/USt abgezogen wird, mussen in Basiswahrung
sein. Man kann nicht einen MwSt/USt-Code verwenden, um die Mehrwert-/Umsatzsteuer von einem
Konto in Fremdwahrung abzuziehen.

Zum Buchen von Bewegungen mit MwSt/USt, die als Gegenposten Konten in Fremdwahrung haben,
mussen zwei Buchungszeilen erstellt werden:

o Zuerst den Betrag des Kaufes auf einem Girokonto in Basiswahrung buchen und den
spezifischen MwSt/USt-Code angeben.
Der Betrag in Basiswahrung muss berechnet werden, indem der von der Steuerverwaltung
vorgeschriebene Wechselkurs verwendet wird

o Auf einer zweiten Zeile wird das Girokonto auf Null gestellt und als Gegenposten das Konto in
Fremdwahrung verwendet.
Der Betrag fur diese Buchung, sowohl in Basiswahrung als auch in Fremdwahrung, muss exkl.
MwSt/USt (netto) sein.
Naturlich ist derselbe Wechselkurs zu verwenden, wie in der vorhergehenden Buchung.

Im Beispiel ist die Basiswahrung CHF. Der Kauf ist ein nationaler, welcher jedoch ab einem
Konto in Fremdwahrung bezahlt (EUR) wird.

Konten Buchungen | Totalsummen MwStUSt-Codes | Wechselkurse

Basis MwSt/USt komplett Kostenstellen  Falligkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschrsibung KiSoll | KtHsben | BetWihrung | Wahrung | Wechsshurs | Betrag CHF

2
13 02.02.2020 7 KaufneuerPC 1520 _ 1090 1000.00  CHF 1.000000 1000.00
14 02.02.2020 7 Bezahlung Rechnung far Buromaterial 1090 1022 833.33 EUR 1.200005 1"000.00

16

< >

F6 =Tausche Soll und Haben Konto
1090 Transferkonto 1000.00 CHF
1022 Bankguthaben EUR -1000.00 -458.95 EUR 833,33 -273.33

Info Meldungen

Buchungen mit MwSt/USt und Fremdwahrung

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 264



Bei Buchungen auf Fremdwahrungskonten ist es moglich, die MwSt/USt mit Bruttobetrag (Typ Betrag
0, inkl. MwSt/USt) zu erfassen.

Werden Nettobetrage (Typ Betrag 1, ohne MwSt.) eingegeben, meldet das Programm einen Fehler,
weil die Berechnung des Bruttobetrages aufgrund der Rundung von MwSt/USt und Wechselkurs in
vielen Fallen falsch ware.

In diesen Fallen wird empfohlen, den Bruttobetrag einzugeben. Siehe auch die spezifischen
Erlauterungen zur Fehlermeldung(®.

Automatismus wahrend dem Eingeben der Buchungen in Fremdwahrung
Beim Erfassen einer neuen Buchung sind die Daten der zuvor erwahnten Spalten zu vervollstandigen.

Beim Andern gewisser Werte der Buchungszeile, vervollstandigt das Programm die Buchung mit
vordefinierten Werten. Sollten diese Werte nicht den persdonlichen Bedurfnissen entsprechen, so sind
sie in der Buchungszeile zu andern.

Das Andern der Werte der Tabelle Wechselkurse hat keinen Einfluss auf die schon vorhandenen
Buchungszeilen. Wird somit ein Wechselkurs in der Tabelle Wechselkurse geandert, hat dies keinen
Einfluss auf die schon vorhandenen Buchungszeilen.

o Bei der Eingabe eines Betrages in Wahrung und zumindest das Konto Soll oder das Konto Haben
vorhanden sind, jedoch keine anderen Werte, geht das Buchhaltungsprogramm wie folgt vor:
= Das Kennzeichen der Wahrung wird aus dem benutzten Konto dbernommen mit Prioritat
fur das Konto, das nicht in Basiswahrung ist.
= Der in der Tabelle Wechselkurse definierte Wechselkurs wird mit folgender Logik
ubernommen:
e Es wird der Archiv-Wechselkurs mit Datum vor dem Datum der Buchung oder mit
gleichem Datum Ubernommen.
e Wenn kein Archiv-Wechselkurs gefunden wird, ibernimmt das Programm den
Wechselkurs der Wechselkurs-Zeile ohne Datum.
= Es wird der in der Tabelle Wechselkurse definierte Multiplikator tbernommen oder 1
wenn es sich um die Basiswahrung handelt.
= Es wird der Betrag in Basiswahrung berechnet.
o Wird der Betrag in Fremdwahrung geandert (und sind schon andere Werte vorhanden) geht die
Software wie folgt vor:
Der Betrag in Basiswahrung wird mit dem vorhandenen Wechselkurs berechnet.
o Wird das Kennzeichen der Wahrung geandert, geht das Programm folgendermassen vor:
Der Wechselkurs wird mit dem Multiplikator Gbernommen und der Betrag in Basiswahrung
berechnet (wie oben).
o Wird der Wechselkurs geandert, geht das Programm wie folgt vor:
Der Betrag in Basiswahrung wird mit dem eingegebenen Wechselkurs berechnet.
o Wird der Betrag in Basiswahrung geandert, geht das Programm folgendermassen vor:
Der Wechselkurs wird neu berechnet.

Hilfreich

o Wird die Taste F6 betatigt, wahrend man sich in der Spalte 'Betrag in Wahrung' befindet,
schreibt das Programm alle Werte mit der vorher beschriebenen Logik neu, als ob Gberhaupt
kein Wert bestehen wurde. Dies ist hilfreich, wenn man das Konto Soll oder das Konto Haben
andert.

o Wenn eine Buchung mit einem einzigen Konto in Basiswahrung (bei Sammelbuchungen - siehe
Buchungsarten) besteht, in welcher in der Spalte 'Wahrung' das Wahrungskennzeichen manuell
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auf dasjenige einer Fremdwahrung geandert worden ist, muss man sich auf die Zelle der Spalte
‘Wahrung' begeben und F6 dricken, um den Kurs bzw. die Umrechnung in die Basiswahrung zu
aktualisieren.

o Smart Fill fur Spalte 'Wechselkurs'
Das Programm schlagt verschiedene Wechselkurse vor, welche es aus der Tabelle
Wechselkurse oder aus den bereits vorhandenen Buchungen mit Fremdwahrungen
ubernimmt.

Informationsfenster
Das Programm meldet im Informationsfenster:

o Eventuelle Differenzen zwischen den Totalsummen der Sollbuchungen und jenen der
Habenbuchungen (in Basiswahrung)
o Hinweise zur Benutzung der Taste F6

Fur die Konten auf der Buchungszeile, auf welcher man gerade arbeitet, meldet das Programm im
Informationsfenster:

o Kontonummer

Beschreibung des Kontos

Buchungsbetrag in Basiswahrung

Aktueller Saldo des Kontos in Basiswahrung

Kennzeichen der Wahrung des Kontos

Buchungsbetrag in Wahrung des Kontos (wenn nicht in Basiswahrung)
o Aktueller Saldo des Kontos in Wahrung (wenn nicht in Basiswahrung)

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

o

Buchungen der Eroffnungssaldi

FUr die Buchhaltung mit Fremdwahrungen konvertiert die Software bei der Eingabe der
Eréffnungssaldi, in der Tabelle Konten, die Betrage in Basiswahrung und verwendet hierbei die
Eréffnungswechselkurse (Spalte 'W.Eréffnung') der Tabelle Wechselkurse.

Um historische Eréffnungswechselkurse zu verwenden, kdnnen zusatzliche Wahrungskennzeichen in
der Tabelle Wechselkurse oder Buchungen mit den Eréffnungssaldi (in der Tabelle Buchungen)
erstellt werden. Auf diese Weise konnen verschiedene Wechselkurse fur Konten derselben Wahrung
verwendet werden.

o FUr jedes Konto eine Buchung mit Er6ffnungssaldo erfassen und dabei das Anfangsdatum der
Buchhaltung und das Konto in Soll und Haben angeben.
o In der Spalte 'Typ' (BelegTyp) den Wert "01" erfassen, um anzugeben, dass es sich um eine
Eréffnungsbuchung handelt.
= In den Berechnungen und Ausdrucken von Banana Buchhaltung wird dieser Betrag als
Er6ffnungssaldo eingesetzt.
= Die Buchung wird in der Spalte 'Er6ffnung' der Tabelle Konten nicht berucksichtig!

Folgendes ist bei der Verwendung von Buchungen fur die Er6ffnungssaldi zu bericksichtigen:

o Um die Neubewertung der Konten zum aktuellen Wechselkurs zu vermeiden, ist in der Tabelle
Konten, flr das Konto oder die Konten, welche nicht neu bewertet werden sollen, in der Spalte
'Konto Wechselkurs Differenz' der Wert "0;0" zu erfassen.

o Das Programm erlaubt, Er6ffnungssaldi sowie Eroffnungsbuchungen einzugeben.

Beide Betrage werden bei Berechnungen bericksichtig und hierbei, falls sie sich auf dasselbe
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Konto beziehen, summiert.
Um schwierig zu findende Fehler und Differenzen zu vermeiden, raten wir davon ab, beide
Methoden gleichzeitig zu verwenden.
o Die Eré6ffnungsbuchungen sind manuell zu erfassen.
Allfallige Soll/Haben-Differenzen werden als Buchungsdifferenzen angezeigt.

Ubernahme von Daten aus Vorgéngerversionen

In Version 4 oder vorherige wurde ein fehlendes Wahrungskennzeichen in Tabelle Buchungen als
Basiswahrung interpretiert.

Ab Version 7 muss jede Buchung ihr eigenes Wahrungskennzeichen haben. Deshalb sind bei einer
Aktualisierung von der Version 4 auf die Version 7 oder neuer, die Buchungen zu vervollstandigen, in
welchen das Wahrungszeichen fehlt. Hierzu muss eine neue Spalte "Wahrung" in der Tabelle
Buchungen hinzugefiigt werden, indem man den Befehl Spalten einrichten aus Menu Daten
ausfuhrt, und darin ist fur alle bereits bestehenden Buchungen das Wahrungskennzeichen zu
erfassen.

Wechselkurs-Differenzen

Thema 'Buchungen Wechselkurs-Differenzen erstellen’

FUr theoretische Aspekte sehen Sie bitte unsere Webseite Neubewertung, Wechselkursdifferenzen.

o Die Wechselkursdifferenz-Buchungen sind Buchungen, welche den Saldo eines Kontos in
Fremdwahrung mit dem in Basiswahrung der Buchhaltung kalkulierten Saldo ausgleichen. Es
handelt sich im Wesentlichen um eine Neubewertung in Basiswahrung mit eventuellem
aufgrund von Kursschwankungen entstehenden Gewinn oder Verlust.

o Werden diese Kursdifferenzen nicht verbucht, kénnten beim Ubergang auf das kommende Jahr
Differenzen in den Anfangssaldi resultieren.

o Die Wechselkurs-Differenz-Buchungen kénnen nicht nur beim Abschluss der Buchhaltung,
sondern auch unterhalb des Buchhaltungsjahres (z.B. zu Monats- oder Quartalsende) berechnet
werden. In diesem Fall sind Archiv-Wechselkurse, welche erlauben, Gber unterschiedliche
Wechselkurse mit spezifischen Daten zu verfugen, hilfreich.

o Das Programm erstellt die Wechselkursdifferenz-Buchungen aufgrund der Saldi des
angegebenen Datums.

Es ist somit auch mdéglich, die Wechselkursdifferenzen eines Datums zu berechnen, wenn
diesem Datum folgend Buchungen eingegeben wurden.

o Fur weitere Informationen sehen Sie bitte auch die Meldung 'Wechselkursdifferenzen nicht

gebucht'.

Dialogfenster 'Wechselkurs-Differenzen berechnen’

Der Befehl Buchungen '"Wechselkurs-Differenzen erstellen' im Menu Buch2 berechnet Auf- und
Abwertungen in Basiswahrung fur die Konten in Fremdwahrung.
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9 Buchungen Wechselkurs-Differenzen erstellen et

Buchungsdatum der Wechselkursdifferenzen

31.12.2020 ~

Belegnummer

Abbrechen Hilfe

Buchungsdatum der Wechselkursdifferenzen

Das Programm kann die Wechselkursdifferenz zu einem bestimmten Zeitpunkt berechnen, auch wenn
es Buchungen gibt, die Gber das Datum hinausgehen.

o Buchungsdatum der Wechselkursdifferenzen eingeben.

= Das Programm schlagt als Buchungsdatum das Monatsenddatum des letzten Monats vor,
fur welches Buchungen erfasst wurden. Wurde z.B. per 03.05.2020 die letzte Buchung
erfasst, so schlagt das Programm den 31.05.2020 als Buchungsdatum vor.

= Bestehen bereits Buchungen flr Wechselkursdifferenzen mit gleichem Datum, fragt das
Programm, ob diese ersetzt werden sollen.
Das Programm bericksichtigt hierbei bestehende Wechselkursdifferenzbuchungen, wenn
Datum, Beleg, Beschreibung, Konten und Wahrung Ubereinstimmen und sie keinen Betrag
in Fremdwahrung des Kontos enthalten.

Belegnummer

Die Belegnummer, die zur Vervollstandigung der Spalte 'Beleg' verwendet wird, zum Buchen der
Wechselkursdifferenzen eingeben.

Wechselkurs aus Wechselkursarchiv verwenden (Zeilen Wechselkurs mit Datum)

o Nicht aktivierte Archiv-Wechselkurse verwenden:
= Wenn es in der Tabelle 'Wechselkurse' keine Archiv-Wechselkurse (Zeilen Wechselkurs
mit Datum) gibt, ist diese Option nicht aktiviert.
= Das Programm verwendet flr die Berechnung von Wechselkursdifferenzen die
Wechselkurse der Tabelle Wechselkurse[4, welche keine Datumsangabe enthalten (die
aktuellsten Wechselkurse).
= Wenn flUr den Abschluss die Wechselkurse aus dem Wechselkursarchiv benutzt werden,
muss man darauf achten, dass der benutzte Wechselkurs demjenigen der Spalte
'‘Wechselkurs' der Zeile ohne Datumsangabe entspricht.
o Aktivierte Archiv-Wechselkurse verwenden:
= Durch Aktivierung der Option 'Wechselkursarchiv verwenden (Zeilen Wechselkurs mit
Datum)' hingegen, verwendet das Programm allfallige Wechselkurse mit dem im Feld
Buchungsdatum der Wechselkursdifferenzen' (Tabelle 'Wechselkurse) vermerktem Datum
oder das nachstkleinere Datum davon.
Auf diese Weise kann man sehen, ob es einen Wechselkurs fur das angegebene Datum
gibt.
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» Wichtig: Fur das Buchen der Wechselkursdifferenzen beim Abschluss der
Buchhaltung per Ende Jahr ist diese Option zu deaktivieren!

= Wenn beim Buchen der Abschluss-Wechselkursdifferenzen per Ende Jahr der benutzte
Wechselkurs aus dem Archiv-Wechselkurse nicht demjenigen der Spalte 'Wechselkurs' der
Zeile ohne Datumsangabe entspricht, auch nachdem die Wechselkursdifferenzen
verbucht sind, kdnnte man die Meldung 'Wechselkurs-Differenzen' erhalten.

Fur die Erstellung der Buchungen verwendete Werte

Fir weitere Informationen sehen Sie bitte unsere Webseite Buchungen mit Fremdwahrungen.

Betrag der Buchungen

o Wechselkurs-Differenz-Buchungen werden ausschliesslich flr Konten in Fremdwahrungen
erstellt, welche zum angegebenen Tag einen Saldo in Basiswahrung aufweisen, welcher vom
berechneten Saldo abweicht.

o Als Betrag in Basiswahrung wird die Differenz des Saldos in Basiswahrung und des in die
Basiswahrung konvertierten Saldos in Fremdwahrung verwendet.

Saldo des Kontos

Flr die Berechnung der Wechselkursdifferenz werden die Saldi in der Kontowahrung und in
Basiswahrung am angegebenen Tag verwendet.

Konti Wechselkursgewinn und -verlust oder das Unterdriicken der Berechnung von
Wechselkursdifferenzen

Die Konti Wechselkursgewinn und -verlust werden in folgender Reihenfolge verwendet:

1. Die spezifischen in der Tabelle 'Konten' in der Spalte 'Konto Wechselkurs-Differenz' definierten
Konti, oder der Wert, der angibt, dass fur dieses Konto keine Wechselkursdifferenzen zu
berechnen ist.

2. Das unter Datei, Eigenschaften (Stammdaten) in der Registerkarte Fremdwahrungen erfasste
'‘Konto fur Wechselkursgewinne' oder 'Konto fur Wechselkursverluste.

Ort der Einfugung der Zeilen

Befindet man sich zum Zeitpunkt der Ausfihrung des Befehls 'Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen'
(Menu Buch?2) in der Tabelle Buchungen, werden die Zeilen am aktuellen Standort des Cursors
eingefugt.

Ansonsten werden die Zeilen am Ende oder, falls bereits bestehende Buchungen ersetzt werden, an
deren ehemaligen Position eingeflgt.

Vor der Ausfuhrung des Befehls 'Buchungen Wechselkurs-Differenzen
erstellen’

1. Sicherstellen, dass im Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten) in der Registerkarte
Fremdwahrungen die Konten 'Konto flr Wechselkursgewinne' sowie 'Konto flr
Wechselkursverlust' erfasst wurden. Fur Wechselkursgewinn und -verlust kann bei
Wunsch dasselbe Konto festgelegt werden.

2. Sicherstellen, dass alle Konten in Fremdwahrungen (z.B. Bankkonti) auf aktuellem Stand sind
und deren Saldi in Fremdwahrungen mit denjenigen der Bank Gbereinstimmen.
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3. Die Kurse der Tabelle Wechselkurse aktualisieren.
Die zum Zeitpunkt des Abschlusses oder per Ende Buchhaltungsperiode glltigen Kurse
sind in der Spalte Wechselkurs der Zeilen ohne Datumsangabe zu erfassen. Die in der
Spalte 'W. Eroffnung' vorhandenen Werte diirfen nicht verandert werden!
Das Programm benutzt fur die Berechnung der Wechselkursdifferenzen die Zeilen ohne
Datumsangaben. Sind keine Zeilen ohne Datumsangaben vorhanden, so signalisiert das
Programm dies mit einer Fehlermeldung.

Konten Buchungen Totalsummen | MwStjUSt-Codes |Wechselkurse Budget

Basis Archiv Komplett

Datum  Bez\Wahrung  Wahrung Text Fix | Mult |Wechselkurs W.Eroffnung  Min Max  Dezimalzahlen *
1 CHF EUR Euro -1.00 1.161880 1.165990
2 CHF UsD  US Dollar 100 0981300  0.981290
3 15.01.2020 CHF EUR  Euro 100 1.210000
4 15.01.2020 CHF usD US Dollar -1.00  0.965200
5 15.02.2020 CHF EUR  Euro 100 1.206500
6 03.03.2020 CHF USD  US Dollar 100 0.953840

8

Eroffnungswechselkurse des neuen Jahres

Die Eroffnungssaldi des neuen Jahres in Basiswahrung stimmen nur mit den Schlusssaldi in
Basiswahrung des Vorjahres Uberein, wenn die Wechselkurse der Er6ffnung des neuen Jahres
(enthalten in der Spalte 'W.Er6ffnung’ der Tabelle Wechselkurse) mit den fur den Abschluss des
Vorjahres verwendeten Wechselkursen tbereinstimmen; deshalb folgendes sicherstellen:

o Die Abschluss-Wechselkurse sind in der Spalte 'Wechselkurs' der Zeilen ohne Datumsangabe
der Tabelle Wechselkurse anzugeben.

o Die Er6ffnungs-Wechselkurse sind in der Spalte 'W.Eréffnung' der Zeilen ohne Datumsangabe
der Tabelle Wechselkurse anzugeben.

Bei den Vorgangen Neues Jahr erstellen oder Eréffnungssaldi aktualisieren werden die
Abschlusswechselkurse (Spalte 'Wechselkurse' der Zeilen ohne Datumsangabe der Tabelle
Wechselkurse) kopiert und als Eréffnungssaldi (Spalte 'W.Eréffnung' der Zeilen ohne Datumsangabe
der Tabelle Wechselkurse) der Datei des neuen Jahres eingesetzt.

Wechselkursdifferenzen mit Kostenstellen

Der Befehl 'Buchungen Wechselkurs-Differenzen erstellen' (Menu Buch2) verbucht keine eventuell in
den Kostenstellen in Fremdwahrung (in anderer Wahrung als Basiswahrung der Buchhaltung)
vorhandenen Wahrungsdifferenzen. Diese Differenzen missen am Ende des Jahres manuell verbucht
werden. Im Buchungssatz darf nur der Betrag in Basiswahrung der Buchhaltung stehen. Zuerst diesen
Betrag und danach die entsprechende Kostenstelle und das Wahrungskennzeichen der Kostenstelle
eingeben. Zum Zeitpunkt der Eingabe der Wahrung wird der Betrag in Basiswahrung der Buchhaltung
geldscht und muss erneut eingegeben werden.

Konten Buchungen | Totslsummen | MnStjUStCodes | Wechsekurse Budget

Basis St/ F Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF | Betr.Wahrung Ks1 Wahrung | Wechselkurs |
4935
4936
4937 31122020 Verlust aus Wechselkurs Schmidt 12 66 SCHMIDT EUR
4938
4939
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Kontoauszug

Spalten und Ansichten eines Kontoauszuges

Im Kontoauszug hat es drei Gruppen von Spalten; Bewegungen in Soll, Bewegungen in Haben und den
Saldo in verschiedenen Wahrungen.

o Basiswahrung
Es werden die Anfangssaldi, die Bewegungen und der Saldo in Basiswahrung angezeigt.
o Wahrung
Es werden die Bewegungen in der Wahrung des Kontos angezeigt.
Falls die Konten in Basiswahrung sind, entsprechen die Salden denjenigen in Basiswahrung.
o Wahrung2
Fur jede Bewegungen wird der Betrag in Wahrung2 angezeigt. Der Betrag in Wahrung2 ist der
Gegenwert in Basiswahrung, umgerechnet zum aktuellen Wechselkurs des
Wahrungskennzeichens der Wahrung?2 (siehe auch Wechselkurse und buchhalterische &
Fragen).
o Ansicht Basis
Es werden gleichzeitig die Spalten mit Betragen in Basiswahrung und Betragen in der
Kontenwahrung angezeigt.

In den Spaltenuberschriften sind die jeweiligen Wahrungen vermerkt.

Mit den dafur vorgesehenen Befehlen kann das Spalten-Layout verandert werden und kénnen
zusatzliche Ansichten erstellt werden.

Konten Buchungen Totalsummen | MwStjUSt-Codes | Wechselurse | 1025 USD Bankguthaben UsD [

rung Whrng WahrungZ MwSHUSE  Kostenstellen  Faligkeiten o O

Betr.Soll  BetrHaben Saido

Datum Beleg Beschreibung Gegenkta | Solf CHF  Mgben CHF  Saido CHF Wehrung Wihrung Wihrung

1 01.01.2015 Anfangssaldo g77.01 200.00
2 D301.2015 2  Barzahlung Zeitschrift The Time' 503 780 869.21 aoo 59200
3 03012015 3 Wechselkursoperation CHF/USD 1020 97 45 77176 100.00 79200
4 03012015 4 Kontotransfer USD an USD 1 1026 974 46 174622 1000.00 179200
5 03M.2M5 5 Kontotransfer USD an EUR 1 [1023] 120263 542,59 123430 £57.70
§ 3001.20015 6 Gewinn aus Wechselkurs USD 6999 0.86 54345 55770
7 3122015 Totalsumme Bewegungen 97532 17308.88 543.45 1000.00 134230 557.70
P I »
6503 Fachikeratur, Zeitungen, Zeitschriften 7.80 780

1025 Bankguthaben USD -7.80 54345 USD -8.00 557.70

Info Meldungen
-
Datenbearbeitung

Es ist nicht moglich, in der Kontoauszug-Tabelle Daten zu bearbeiten! Durch doppelten linken
Mausklick auf die Zeilennummer (unterstrichen) der Kontoauszugstransaktion gelangt man jedoch auf
die relative Zeile der Originaltabelle (Tabelle Konten oder Tabelle Budget), wo die Originalbuchung
bearbeitet werden kann. Mehr Informationen unter Kontoauszige (Abschnitt 'Den Kontoauszug
aktualisieren').

Info-Fenster

Im Info-Fenster (unten) werden die Kontoinformationen bezlglich der Buchungszeile, in der man sich
befindet, angezeigt:
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[¢]

Kontonummer

Kontobeschreibung

Buchungsbetrag des Kontos in Basiswahrung
Aktueller Saldo des Kontos in Basiswahrung
Wahrungskennzeichen des Kontos
Buchungsbetrag des Kontos in Kontowahrung
Aktueller Saldo des Kontos in Kontowahrung.

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]

[¢]

Formatierte Bilanz (Buchhaltung mit Femdwahrungen)

Die formatierte Bilanz einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen erstellen Sie gleich wie die einer
doppelten Buchhaltung. Mehr Informationen unter: Formatierte Bilanz.

Die Differenz besteht darin, dass die Konten in Fremdwahrung sowohl die Betrage in Fremdwahrung
als auch die in Basiswahrung umgerechnet Ubertragen.

Finma Weisshaupt AG
Buchhaltung 2015

AKT IVEN 21122045 Y 34422014
1000 Kassae 267 00,00 3.2% 28'700.00
1020 Bankguthaben 230431.00 Z80% Z30'EE1.00

1024 Bankguihaben EUR

EUR 7'820.00 2144.00 1.1% a'a.00
1025 Bankguthaben USD

USD -1"100.00 104022 0.1% <1'0@, 22
1026 Bankguthaben USD2Z

USD 1'090.89 T049.21 0.1% 1090121

1060 W ertschrifien ZE00000  32% 28000000
11900 Forderungen aus Lieferungen und Letungen (D ebitoren) ~2430000  -30% 2430000
1108  Dekiedere ~FE0000 0% <3'E00,00
1190 Verschisse und Darkehen 90000 08% 890000
M6 Verrechnungssteusr FEH000  0.4% 2'B50.00
1120 Forderungan gegeniber Sozialversicherungen und

Worsorgaeinnichiungen 63000 1.2% 9'G30.00
1188 Quebensteusr E300.00 0.8% 6'300.00
1190 Sonstige kurzfristige F oederungen 26000 03% 2'830.00
1200 Handelwaren 2536000 34%  25'360.00
1210 Rokstofie 812300 0.7% E'122.00
120 W erkstotie Bo3.00 0.1% mE.00
12300 Hifz- und Verbrauchs material TIG000  02% 1'360.00
1260 Fertige Erzeugnisse 160000  1.9% 15'600.00
1270 Unfestige Erzeugnisse B3000.00 T.7% B3'000.00
1280 Micht fakturierte Dienstlel tungen SE5000 1.2% Q5000
1300 Bezahlter Autwand des Folgejahres 200,00 0.1% 1'200.00
1301  Mooh nicht erhaltensar Ertrag E930,00 0.8% B'G30.00
14900 WV ertschritten 5000 0.4% 3'0E0.00
1440 Darlehen 00000 1.0% 000,00
1480  Batedigungen 70000 0.0% 7'a00.00
1800 Mazchinen und App srate 1590000 1.9% 45'900.00
1510 Mobiliar und Einrichtungen 1050000 1.3% A0'E00.00
16200 Buromas chinen, Informatik, Kommunkations technologie S650,00 1.1% 8'850.00
1830 Fahrzeuge 240000 1.0% 800,00
1240 W oerkzeuge und Gerdte Sa00.00 1.2% 0000
1800 Geschaftsiegenschaften -2G0000  -0.49% S2'800.00
1700 Patente, Knows how, Lizanzen, R echis, Enbuick ungen 2007084 30% 0'Weed
1850 Micht einbezahltes Aktien-. Stamme, Ardeik chein oder

Stiftun gek apital B00000.00 38 5% 300000000
TOTAL AKT IVEN S22330.53 822' 33083
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Finma Weisshaupt AG
Buchhaltung 2015
PASSIVEN 3142.2015 o 3142204
2000 Verbindlichke®en sus Lisferungen und Leistungen
(Hred@anen) 2488000  30% 2488000
2030 Erhalene Arzahlngen 00000 0.7% 00000
2100 Bankwerbindlichk siten 2000000 24% 2000000
2120 Verbindlichke#an aus Finanzierungs leas ing 2251000 3S% 2801000
2201 Abiechnungsk onts Ml ST PI5852 1.2% ee58.52
2900 Bankwerbindlichi siten 2260000 3% 2860000
2420 Werbindlichke®en aus Finanzierungsleasing 290000 1.1% 290000
2430 Obkgationenanleihen GE00000 T.2%  SE000.00
2800 Ubiige langirstige Verbindichieken {urverzinslich) FFA000 28% 2200000
2600 Ridstebungen 1F07000  16% 1307000
2800 Eigarkapital & e alkchafter & zu Beginn des
Geschifisjahres TES0000  05%  7eE0000
2810 HKapialewmlsgen und Kapak ekzige Gezelchaftei A 20000000 2473% 20000000
2520 Privat Geselkchatter & ZF00000 30% 2500000
2831 Jahres gewinn oder Jahreswerust Gesells chafter A ASS0000  20% AGS00.00
2850 Eigenkapital Kommanditir & zu Beginn des
Gasohifsjahres EE00000  10E%  SeT00.00
2800  HKapialemlagen und Kapiakdckzlge Kommanditdr A 18000000 18.2%  $500000.00
2870 Privat Kommanditsr & 00000 36% 300000000
2281 Jahres gawinn odar Jahresvarust Kommanditar & 1RET 294 18% A 260000
Gawinn . 207241
TOTAL PASSIVEN 22'33093 82233093
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Finma Wei sshaupt AG
Buchhaltung 2015

AUFWAND 2015 b 2014
G000 Pdaterizlavhwand Frodution 1891887 11.2% 12'918. 67
4200 Handekwarenaufwand 1260000  T5% 12'600.00
4300 Emnergieauimand zur Lestungs ersiellung 25889 05% 83850
5000 Lohnaufmand 850000 53.2%  89'S00.00
SO0 AHVL IV, EO, ALY 1253000  T.a% 12'830.00
G000 R aumaufwand 2050000 17 8% 20'800.00
G800 Abschreibungen und Wariberichtigungen auf Fosgionan

des Anlageavermigans FE0000 2.1% 2'E00.00
GR0D  Bankk reditzins aufu and 65900 04% 658.00
BE48 W Shrungswedl s te 450.99
TOTAL AUFWAND 168'154.56 168'654.00
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Finma Wei sshaupt AG

Buchhaltung 2015
ERTRAG 2016 S 2014
3000 Produktionseriése B101852 357% G104z
3200 Handekerlgse IIF185 230% 0185
300 Dienstlatungs erliza 270270 139% 2370270
8000 W Bhrungsgewinne 1587
TOOO  Ertrag Mebenbetrisb H'HE66T B.5% A1'EAE 6T
TE00  Ertrag betriebliche Liegenschaft FF00000 205% 3500000
TOTAL ERTRAG 170'T40.74 170756 4 1
TOTAL AUFWAND 156'134.56 153"6a4 .00
Gewinn 259618 1.5% 207241

Formatierte Bilanz nach Gruppen

Die formatierte Bilanz nach Gruppen in der Buchhaltung mit Fremdwahrungen erstellen Sie gleich
wie die der doppelten Buchhaltung. Informationen unter: Formatierte Bilanz nach Gruppen.

Die Differenz besteht darin, dass die Konten in Fremdwahrung sowohl die Betrage in Fremdwahrung
als auch die in Basiswahrung umgerechnet Ubertragen.
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9 Buchhaltung_Weisshaupt_2015_fremdwahrungen_mwst_buchungen.ac2 - Fermatierte Bilanz nach Gruppen - O x

33 1 QRun JHE SE [ B G e

Firma Weisshaupt AG

Buchhaltung 2015
2015

BILANZ
AKTIVEN
Wahrungsbetrag 31.12.2015
31.12.2015
1000 Kasse -~ 26700.00
1020 Bankguthaben -~ 230481.00
1024 Bankguthaben EUR EUR 762000 914400
1025 Bankguthaben USD usD -1"100.00 -559.78
1026 Bankguthaben USD2 usD 1'099.99 1'033.54
Fliissige Mittel - 266798.76
1060 Wertschriften -~ 26°000.00
Kurzfris tig gehaltene Aktiven mit Bé) kurs == 26°000.00

1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren) -~ -24'300.00
109 Delkredere -~ -3'600.00 v

Buchhalterischer Bericht

Die Berichte einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen erstellen Sie gleich wie die einer doppelten
Buchhaltung. Informationen unter: Buchhalterischer Bericht; Externer buchhalterischer Bericht.

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung/EUR

Einfuhrung

Die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (EUR, Einnahmeniiberschussrechnung in Deutschland) von
Banana Buchhaltung ist ideal fir die Buchfiihrung von kleinen Firmen, Vereinen, Einzelunternehmen
oder um Projekte zu verwalten. Sie kann mit oder ohne Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer eingerichtet
werden, verflgt jedoch nicht Uber die Funktionen der Fremdwahrungen.

Umfasst:

o Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (EUR) - zum Verwalten einer Buchhaltung mit mehreren
Konten
o Kassenbuch - zum Verwalten der Einnahmen und Ausgaben von nur einem Konto.

Flr das Beginnen einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung sehen Sie bitte unsere Anleitung Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung beginnen.

Eigenschaften

o Man kann die Vermdgenskonten (Aktiva und Passiva) sowie diejenigen der Erfolgsrechnung
(Einnahmen und Ausgaben) verwalten.

Die Buchhaltungsart mit MwSt/USt erlaubt, die Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer zu berechnen und
eine MwSt/USt-Zusammenfassung zu erstellen.

Bereitet alle buchhalterischen Reports vor: Buchungsjournal, Kontoauszuge, Berichte per
Periode oder Jahr.

Ermdglicht Kosten- und Profitstellen sowie Segmente zu verwalten.

Die Daten auf verschiedene Arten prasentieren.

[¢]

o

[¢]

[¢]
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o Daten in Excel, HTML, XML oder PDF-Format exportieren.
o Daten unterschiedlicher Dateiarten importieren.

Tabellen und Eigenschaften (Stammdaten)

Die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (EUR) umfasst folgende Tabellen:

o Konten
Hier befindet sich der Kontenplan mit den Er6ffnungssaldi und hier werden die Gruppierungen
definiert.

o Kategorien
Hier werden die Kategorien der Einnahmen und Ausgaben, die Kosten- und Profitstellen sowie
die Segmente definiert.

o Buchungen
Hier werden die buchhalterischen Bewegungen erfasst.

o MwSt/USt-Codes
Sofern die Option mit MwSt/USt ausgewahlt wurde, werden hier die MwSt/USt-Codes definiert.
Durch Auswahl eines unter MenU Datei, Befehl Neu oder auf unserer Webseite Vorlagen
verfugbaren Musters/Beispiels verfugt man bereits Uber korrekt eingerichtete MwSt/USt-Codes,
dank welchem man automatisch ein Faksimile des offiziellen schweizerischen Mehrwertsteuer-
Abrechnungsformulars erhalten kann.

o Eigenschaften (Stammdaten)

o Hier werden die allgemeinen Einstellungen fur die Buchhaltung gemacht.

Sofortige Informationen

In den Tabellen Konten und Kategorien werden unmittelbar die Salden aller Konten, Einnahmen und
Ausgaben angezeigt.

Die Saldi werden nach jeder einzelnen Buchung automatisch aktualisiert. Es sind somit keine weiteren
Reports notwendig, um die Situation unter Kontrolle zu haben, sondern es reicht aus, sich in die
Tabellen Konten und Kategorien zu begeben.

Support

o Detaillierte Dokumentation( fur die Programmfunktionen sowie unterschiedliche Themen der
Buchhaltung mit konkreten Beispielen und Abbildungen des Programmes.
o Kostenloser technischer Support[# flr ein Jahr.

Ahnliche Informationen betreffend der Doppelten Buchhaltung

[¢]

Konto hinzufiigen / umbenennen
Konto umbenennen
Gruppierung hinzufigen

Kosten- und Profitstellen

o Segmente

[¢]

[¢]

o

Befehle

o Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen
o Buchungen sperren

o Ubergang auf neues Jahr

o Rechnungen erstellen
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Ausdrucke

o Buchungsjournal

o Kontoauszige

o Formatierter Ausdruck

o Formatierter Ausdruck nach Gruppen
o Buchhalterischer Report

Konten

In der Tabelle Konten werden die Vermdgenskonten eingefligt. Im Kassenbuch wird nur ein einziges
Konto eingefligt (Kasse, Bankkonto, Postfinancekonto, ..); in der Eingaben-Ausgaben-Rechnung
hingegen werden mehrere Konten eingeflgt (Liquiditatskonten, Kunden, Lieferanten ....) und dabei ist
zu beachten, dass die Eroffnungssaldi von Schuldkonten mit einem vorangestellten Minuszeichen zu
erfassen sind.

Gruppierungen:

Im folgenden Beispiel sind in der Tabelle Konten alle Konten in der Gruppe 1 "Total Vermogen"
totalisiert. Die Aktivkonten und die Passivkonten werden summiert und die Differenz ergibt das
Nettovermagen.

9 Banana - [Firma XX - Buchhaltung 2017 (*)] - [m]
Datei  Bearbeiten  Daten  Format  Werkzeuge Buchl  Buch2  Apps  Fenster  Hilfe 8 x

OFEHMN =6 ¥ EsE£G F2-A- K8 5
[ |

Konten Kategorien Buchungen

Basis Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

~
Sektion| Gruppe Kento Beschreibung Gr  Eraffnung E[n%ﬁ]}{nen Au;g;:en Saldo CHF
1+ VERMOGEN N\
2 1000 Kasse (1)
3 1010 Postfinancekonto 1 1]
4 1020 Bankkonto _— 1
5 1100 Furderunger-lrgg,eﬂﬂber Dritten {Debitoren) ‘ 1 |
6 2000 Kurzfiistiges Fremdkapital (Kreditoren) '! 1
T — T \
N AW
s (1) TOTAL VERMOGEN ]
9 W
< >
Info Meldungen

Spalten der Tabelle Konten:

Sektion

Far den Sektionswechsel wird in der Spalte 'Sektion' ein Stern (*) erfasst; zum Beispiel um das Total
Vermdgen von den Kostenstellen abzugrenzen.

Die in der Spalte 'Sektion' eingegebenen Werte sind massgebend fur die Prasentation des
Formatierten Ausdrucks nach Gruppen.

Detaillierte Angaben zur Spalte 'Sektion' finden Sie auf unserer Anleitung Spalte Sektion.

Gruppe

In der Spalte 'Gruppe' werden Identifikationen (Nummer oder Code/Kurzel) eingeflgt, welche
diejenigen Konten der Tabelle Konten totalisieren, deren Spalten 'Gr' denselben Wert enthalten. Die
Inhalte der Spalten 'Gruppe' und 'Gr' sind massgebend fur die Totalisierung. Detaillierte Angaben zur
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Spalte 'Sektion' finden Sie auf unserer Anleitung Gruppen.

Konto
Es werden Nummern oder Code/Kiirzel des zu verwaltenden Kontos (Kasse, Bank, Post) erfasst.

Beschreibung
In dieser Spalte wird eine Beschreibung fur das Konto erfasst.

Gr
In der Spalte 'Gr' wird ein Wert eingegeben, der die Zugehdrigkeit des Kontos zu einer spezifischen
Gruppe angibt.

Eroffnung

In dieser Spalte ist nur bei der ersten Verwendung einer neuen Datei oder bei der ersten Benutzung
von Banana Buchhaltung der Erdéffnugssaldo zu erfassen. Wird mittels Befehl Neues Jahr erstellen
aus Menu Buch?2 eine Buchhaltungsdatei fur das neue Jahr erstellt, werden die Eréffnungssaldi
automatisch eingesetzt.

Einnahmen
Diese Spalte ist geschitzt und gibt den Saldo der Einnahmen-Buchungen wieder. Der Saldo wird nach
jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Ausgaben
Diese Spalte ist geschutzt und gibt den Saldo der Ausgaben-Buchungen wieder. Der Saldo wird nach
jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Saldo
Diese Spalte ist geschutzt und gibt den insgesamten Saldo der Einnahmen- und Ausgaben-Buchungen
wieder. Der Saldo wird nach jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Eroffnungssaldi

Wird Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzt und ein neue Datei erstellt, sind die Eroffnungssaldi
manuell in der Spalte 'Er6ffnung' der Tabelle Konten zu erfassen.

Achtung, die Eroffnungssaldi von Passivkonten sind mit einem dem Betrag vorangestellten
Minuszeichen (-) zu erfassen!

Bei automatischen Wechsel auf ein neues Jahr, Gbernimmt die Software Banana Buchhaltung die
Eroffnungssaldi der Tabelle Konten automatisch.
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9 Banana - [Firma XXX - Buchhaltung 2017 (*)]
Datei  Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Buchl Buch2  Apps  Fenster  Hilfe - 8 X

OFER S @ ¥k v

= /=

=3
[=]}

B &5

- [m] X

LG F72-A-K G-

Konten Kategorien Buchungen

Basis Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe| Konto

Beschreibung

G

= —— =
QErﬁffnunﬁmr;?;nen A“SC?;F"E” Saldo CHF

1 VERMOGEN

2 1000 Kasse 1 550.00 550.00

3 1010  Postfinancekonto 1 3'600.00 3'600.00

4 1020  Bankkonto 1 15000.00 15'000.00

5 1100 Forderungen gegendber Dritten (Debitoren) 1 6000.00 6000.00

6 2000 Kurzfristiges Fremdkapital (Kreditoren) 1 -2'000.00 -2'000.00

7]

8 1 TOTAL VERMOGEN 23'150.00 23150.00

9 v

< >
Info Meldungen

7/20 a [ @

Kategorien

In der Tabelle Kategorien werden die Einnahmen- und Ausgabenposten in zwei Hauptgruppen
erfasst, welche jedoch auch in Untergruppen unterteilt werden konnen. Alle Kategorien zusammen
ergeben das Geschaftsresultat (Gewinn oder Verlust) des Buchhaltungsjahres.

Gruppierungen:

Im folgenden Beispiel sind zwei Hauptgruppen vorhanden:

o Gruppe 3 - Totalisiert alle Kategorien, welche in der Spalte 'Gr' Uber den Wert "3" (Total
Einnahmen) enthalten

o Gruppe 4 - Totalisiert alle Kategorien, welche in der Spalte 'Gr' den Wert "4" (Total Ausgaben)
enthalten

o Gruppe 00 - Totalisiert Gruppen 3 und 4 (Totale Einnahmen und Total Ausgaben) und ergibt das
Geschaftsresultat des Buchhaltungsjahres.
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Konten Kategorien Buchungen

Basis Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion | Gruppe | Kategore Beschreibung Gr Einnghmen CHF | Ausgaben CHF | Saldo CHF
1 * BETRIEBSERGEBHNIS
2
3 Einnahmen f’_\\
4 3400 Dienstleistungserlése (Honorar) [ 3 |
5 3680 Sonstige Erlﬁs_s"_____————-"_____-ll k} |l|
& . __BEIEP___Hnanzema‘g'_ a3/
7 3 Total Einnahmen
5 p——
g Ausgaben
5000 Léhne 4
5700 ARV IV EO, ALV 4
5720 Vorsorgeeinrichtungen 4
13 8730  Unfallversicherung 4
1 5820 Spesenentschadigungen effektiv 4
15 6000  Mietzins 4
& 6100 Unterhalt Maschinen 4
17 6200 Fahrzeug- und Transportaufwand 4 —
8 G400  Elektrizitat 4
g 6420 Heizédl 4
0 6430 Wasser 4
21 6460 Kehrichtabfuhr 4
2 6500 Blromaterial 4
23 6510 Telefon 4
24 6600 Werbginserate 4
25 G800 Abschreibungen und Werberichtigur | 4
% 6905 Finanzaufwand 4
7 8900 Steuern 4
28 4 Total Ausgaben
2
30 @ BETRIEBSERGEBHNIS .
< >

Die Spalten der Tabelle Kategorien

Sektion

In der Spalte 'Sektion' wird dort ein Stern (*) erfasst, wo ein Titel eingeflugt wird, der im Formatierten
Ausdrucks nach Gruppen ubernommen werden soll. Im obigen Beispiel wurde der Stern auf der Zeile
mit 'Beschreibung' "Betriebsergebnis" erfasst.

Sind ausser Einnahmen und Ausgaben andere Sektionen vorgesehen, z.B. Kosten- und Profitstellen,
wird in der Spalte 'Sektion' der Zeile mit dem Titel ein weiterer Stern eingeflgt. Fur weitere Details
sehen Sie bitte unsere Anleitung Spalte Sektion.

Gruppe

In der Spalte 'Gruppe' werden Identifikationen (Nummer oder Code/Kurzel) eingefugt, welche
diejenigen Kategorien der Tabelle Kategorien totalisieren, deren Spalten 'Gr' denselben Wert
enthalten. Dies ist fur die Totalisierung alle Kategorien mit demselben 'Gr' notwendig (im obigen
Beispiel totalisiert die Gruppe 3 alle Einnahmenkategorien und die Gruppe 4 alle
Ausgabenkategorien).

Beschreibung
n dieser Spalte wird eine Beschreibung fur die Identifikation der Einnahmenkategorie oder
Ausgabenkategorie erfasst.

Gr

Jede Kategorie hat eine Identifikation, die bestimmt, in welcher Gruppe sie totalisiert werden soll (im
obigen Beipiel verfligen alle Einnahmenkategorien in der Spalte 'Gr' Uber den Wert "3", um sie in der
Gruppe 3 "Total Einnahmen" zu totalisieren.
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Einnahmen
Diese Spalte ist geschitzt und gibt den Saldo der Einnahmen-Buchungen wieder. Der Saldo wird nach
jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Ausgaben
Diese Spalte ist geschutzt und gibt den Saldo der Ausgaben-Buchungen wieder. Der Saldo wird nach
jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Saldo
Diese Spalte ist geschutzt und gibt den insgesamten Saldo der Einnahmen- und Ausgaben-Buchungen
wieder. Der Saldo wird nach jeder Buchung automatisch aktualisiert.

Buchungen

Die Buchungen werden in der Tabelle Buchungen eingegeben.

FUr jede Bewegung muss das Datum, die Belegnummer, die Beschreibung, die Einnahme oder
Ausgabe (Betrag), das Konto und die Kategorie eingegeben werden.

o Einnahmen/Ausgaben: Der Betrag, der eingenommen oder ausgegeben wird.
o Konto: Eines der Vermdgenskonto eingeben (Kasse, Bank, Post, Kunden, Lieferanten....)
o Kategorie: Eine Kategorie flr Einnahmen oder Ausgaben eingeben.

Schnellere Datenerfassung
Far ein moglichst schnelles Buchen folgende Funktion benutzen:

o Die Funktion Dateneingabe mit automatischer Vervollstandigung erlaubt, zuvor eingegebenen
Daten automatisch zu Gbernehmen.

o Die Funktion Sich wiederholende Buchungen (Menu Buch?2) erlaubt, die sich wiederholenden
Buchungen in einer separaten Tabelle zu speichern.

o Den Import aus dem Bankkonto- oder Postkontoauszug.

Beispiel einer Buchung ohne MwSt/USt

Konten Kategorien Buchungen Budget

Basis Sperre
Datum | Beleg Beschreibung Einnahmen | Ausgaben | Konto |Kategorie Kategorie Text

CHF CHF
.

2 06.01.2018

1 Einkauf Karton fiir Gliickwunschkarten 3000 1000 6500  Biromaterial
2 Material fur Fotokurs 25920 1010 6610  Werbedrucksachen, Werbematerial
3 22012018 3 Telefon 57.20 1010 6510 Telefon
4 23012018 4  Ruckvergitung fir Benzin Volontar Miller 100.00 1010 5830  Spesenentschadigungen Freiwilligenarbeit (volantar)
5 23012018 5 Mitgliedsbeitrag Moser 200.00 1020 3200 Mitgliedsbeitrage
6 23012018 6 Mitgliedsbeitrag Meyer 200.00 1010 3200 Migliedsbeirage
7 23012018 7  Migliedsbeitrag Schnabele 200.00 1010 3200 Mitgliedsbeitrage
8 23012018 8  Mitgliedsbeitrag Hutter 200.00 1010 3200 Migliedsbeirage
9 25012018 9  Spende Frau Weisshaupt 2000.00 1010 3600 Spenden
10 28.01.2018 10 Mietins Vereinslokal 600.00 1010 6000 Mietins
1131012018 1 Verkauf Glickwunsehkarten 300.00 1000 3400 Sonstige Ertrage (Verkaute)

12

Taste F§ = Datum erhihen
1000 Kasse -30.00 270.00
5500 Biromaterial -30.00 -30.00

Info Meldungen Grafiken

Die Spalten der Tabelle Buchungen

Datum
Das Datum der Einnahmen- oder Ausgabenbuchung eingeben.
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Beleg

Eine Belegnummer eingeben. Normalerweise wird dieselbe Nummer wiedergeben, welche dem Beleg
in Papierform vergeben wurde; dies erlaubt im Nachhinein jederzeit auf einfache Art die Belege zu
finden.

Beschreibung
Es wird eine Beschreibung flr die Identifikation der Einnahmen- oder Ausgabenbuchung.

Einnahmen
Eingehenden Betrag erfassen.

Ausgaben
Ausgehenden Betrag erfassen.

Konto
Ein Vermdgenskonto eingeben, welches in der Tabelle Konten vorhanden ist.

Kategorie
Eine Einnahmen- oder Ausgabenkategorie eingeben, welche in der Tabelle Kategorien vorhanden ist.
Es kann auch ein Vermdgenskonto als Kategorie eingeben werden.

Beispiel einer Buchung mit MwSt/USt

Kenten Kategorien | Buchungen Budget Mwst/Ust Codes

Basis MwSt/St komplett Sperre

Datum | Beleg Beschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF | Konto | Kategorie MwSt/USL- Art Betrag | MwSt/USt-5 | Gebuchte MwS/USt CHF
Code

102012018 1 Warenverkauf 1'000.00 1010 3001 V7T -7.70 -71.49

2 03.01.2018 2 Banerkauf 2000.00 1020 3000 viT 170 -14299

304012018 3 Bezahlung Mietzins 400.00 1010 6000

4 05.01.2018 4 Bezahlung Lichtstrom 200.00 1010 6400 177 7.70 1430
7

5 08.01.2018 EinkaufHandelsware 400.00/1020 4200 W77 7.70 28.60

Taste F§ = Zeichen umkehren (+/)
1020 Bankkonto -400.00 1600.00
4200 Einkauf Handelsware A 57140 37140
2201 Abrechnungskonto MWST 28.60 17158
M7z Matetial- Und Dienstieistungsaufivand 7.7% rklusive MwstUSt)

Info Meldungen Grafiken

Zusatzliche Spalten

Je nach Art der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (mit oder ohne MwSt/USt) sind zusatzliche Spalten
vorhanden, in welcher die MwSt/USt-Daten eingeflgt werden.

MwSt/USt
In dieser Spalte den MwSt/USt-Code eingeben, welcher sich auf einen Verkauf oder eine Ausgabe
bezieht. Der Code muss in der Tabelle MwSt/USt-Codes vorhanden sein.

FlUr eine Erklarung der Ubrigen MwSt/USt-Codes-Spalten sehen Sie bitte die Webseite Buchungen.

Fur eine einfachere Eingabe kann in den Spalten Konto und Kategorie anstatt der Konto- und
Kategorienummer ein zu suchenden Text eingegeben werden. Das Programm schlagt hierauf eine
Liste von Konten und Kategorien vor, deren Beschreibung den eingegebenen Text enthalten. Mit
Taste Pfeil nach unten das gewlnschte Konto bzw. die gewiinschte Kategorie auswahlen und mit
der 'Entertaste’ bestatigen.

Um nach der Eingabe von Buchungen die Bewegungen eines Konto oder einer Kategorie anzuzeigen,
mit der linken Maustaste auf eine Zelle mit der gewunschten Konto-/Kategoriennummer klicken,

worauf oben rechts in der Zelle ein kleines blaues Symbol erscheint und auf dieses klicken.
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Konto- und Kategorieauszuge

Im Konto- oder Kategorieauszug werden die Bewegungen wie in der Tabelle Buchungen prasentiert.
Nach dem Hinzufiigen von neuen Buchungen oder bei Anderungen bestehender Buchungen (in der
Tabelle Buchungen) kann der Kontoauszug durch Anklicken des Symbols Tabelle nachfuhren (sich
oben rechts im Bildschirm befindende Pfeile, welche einen Kreis bilden) aktualisiert werden.

Konten Kategorien Buchungen Budget  |6610 Werbedrucksachen, Werbematerial

Basis Kostenstellen Fallgkeitsdaten & @

Datum Beleg Eeschreibung Einnahmen CHF | Ausgaben CHF | Ausg. Konto Gegenito. Saldo CHF

106.01.2018 2 Waterial fiir Fotokurs 259.20 6610 1010 -259.20

2 31122018 Totalsumme Bewegungen 259.20 -259.20

1010 Postkonto 259,20 583,60
6610 Werbedrudksachen, Werbematerial 259.20 259.20

Info Meldungen Grafiken

Ausdrucke

Sofortige Informationen

In den Tabellen Konten und Kategorien werden unverzuglich die Salden aller Konten, der
Einnahmen und der Ausgaben angezeigt.

Nach jeder einzelnen Buchung werden die Salden automatisch aktualisiert. Um die finanzielle
Situation unter Kontrolle zu haben, es ist nicht notwendig, Berichte zu erstellen, sondern es reicht,
sich in die Tabellen Konten und Kategorien zu begeben.

Fortgeschrittene Ausdrucke

Alle Ausdrucke werden aus MenlU Buchl erstellt, welches die Befehle fiir die unterschiedlichen
Ausdrucke beinhaltet:

o Buchungsjournal - Befehl Journal nach Periode. Es kann die ganze Periode oder eine
bestimmte Periode angezeigt und ausgedruckt werden.

o Konten-, Kategorie oder Gruppenauszuge - Befehl Konto/Kategorieausziige. Es kann
zwischen allen Auszlge oder einer Auswahl gewahlt werden. In der Registerkarte 'Periode' wird
die Periode bestimmt und in der Registerkarte 'Optionen' kénnen diverse Optionen fur das Ein-
oder Ausschliessen in den Ausdruck aktiviert werden. Die Registerkarte Komposition erlaubt das
Speichern von Ausdrucken mit bestimmten Optionen und deren erneute Ubernahme bei
Notwendigkeit, ohne die Einstellungen des Ausdruckes zu repetieren.

o Formatierter Ausdruck - Befehl Formatierter Ausdruck. Der Ausdruck kann auch fur eine
bestimmte Periode erstellt werden. Im Ausdruck kdnnen diverse Optionen eingeschlossen
werden und es kénnen auch Kompositionen erstellt werden.

o Formatierter Ausdruck nach Gruppen - Befehl Formatierter Ausdruck nach Gruppen. Der
Ausdruck kann auch fur eine bestimmte Periode erstellt werden. Im Ausdruck kdonnen diverse
Optionen eingeschlossen werden und es kdnnen auch Kompositionen erstellt werden.
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o Buchhalterischer Bericht - Befehl Buchhalterischer Bericht. In der Tabelle Konten-Bericht
wird der Bericht mit den gewunschten Optionen angezeigt. Berichte nach Periode sind auch mit
Vergleich der Perioden oder Vorjahren maglich; jede Periode kann Unterteilungen haben,
welche in Kompositionen gespeichert werden kénnen.

Beispiel eines Formatierten Ausdruckes:

Verein XX
Buchhaltung 2020

Bestand 01.01.2020 31.122020
Kasse 500.00 £'420.00
Posteonto 8'200.00 2'180.80
Bankkcnto 257000.00 317000.00
Forderungen gegeniber Dritten 2°200.00 8°200.00
Guthaben WVemrechnungss teuer 20,00 20.00
Biiromobiliar 3500000 35'000.00
Kurzfristiges Fremdkapital { Kreditoren) -5'000.00 -5°000.00
Bankverbindlichkeiten langfris ig {Darlehen) -25000.00 -25°000.00
Anfangs-/Endbestand A7390.00 51'550.80
Zuwachs des Bestandes - 4°200.80
Bestandesdnderungen Einnahmen Ausgaben
Mitglieds beitrdge 400000

Spenden 200000

Divers & Verkdufe £100.00 -
Spes enentschidigungen Freiw illigenarbeit {Volontdr) -- 100.00
Mietzins -~ &'000.00
Telefon - 250.00
‘Werbedruck sachen, W erbematerial -- 44520
Total EinnahmeniAusgaben 11°100.00 6'899.20
Gewinn - 4'200.80

Formatierter Ausdruck nach Gruppen

Diese Funktion ist nur ab Version 7.0.4 verfugbar und ermdglicht, den formatierten Ausdruck nach
Gruppen zu bekommen und zwar mit allen Optionen, die es in der Doppelten Buchhaltung schon gibt.

Die Funktion Formatierter Ausdruck nach Gruppen (Meni Buch1l) erlaubt folgendes:

[¢]

Alle Gruppen in den Tabellen Konten und Kategorien im Ausdruck einschliessen
Einzelne Gruppen oder Konten ausschliessen

Eine Unterteilung nach Periode auswahlen

(z.B. im ersten Semester auswahlen, ob eine Unterteilung nach Monat oder Vierteljahr)
Eine Unterteilung nach Segmenten auswahlen.

o

o

[¢]

Im Folgenden die Informationen, die die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung betreffen. Die komplette
Dokumentation finden Sie unter Formatierte Bilanz nach Gruppen.

Siehe Beispiel von Ausdrucken.
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Spalte Sektion

Dank der Spalte Sektion in den Tabellen Konten und/oder Kategorien konnen Sie die Konten und
Kategorien definieren, die Sie mittels Befehl Buchl, Formatierter Ausdrucke nach Gruppen
ausdrucken wollen.

Konten

Die Sektionen werden in der Spalte Sektion der Tabellen Konten und/oder Kategorien
angegeben
Ein * (Sternchen) zeigt den Anfang der Sektion an
Ein ** (doppeltes Sternchen) zeigt den Anfang einer Untersektion an
Ein # zeigt den Anfang der Sektion Bemerkungen an
Eine Sektion endet wenn eine andere beginnt
Im Gegensatz zur Doppelten Buchhaltung kénnen Sie keine numerischen Sektionen verwenden
Wenn keine Sektion angegeben worden ist, wird diese automatisch vom Programm hinzugefugt
sobald Sie den Befehl zum ersten Mal benutzen.

* In der Tabelle Konten "Vermdgensbestand"

* In der Tabelle Kategorien "Betriebsergebnis"
Es ist nUtzlich, separate Sektionen zu erstellen, wenn es Kostenstellen gibt, Segmente oder bei
Postenbuch Kunden oder Lieferanten. So kénnen Sie Berichte ausdrucken, die nur bestimmte
Informationen enthalten.

Kategorisn Buchungen | MwSt/USt-Codes

Basis Budget Yorhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe = Konto Beschreibung Gr Eréffrung E'"”cq:;m A”Eg;:m Saldo CHF E
1@ \Vermﬁgensbestand
2 1000 Kasse 100 100000 2350.00 |/BE0 296050 |°
3 1010 Postkonto 100 2000.00 35000  1850.00
4 1020 Bankkonto 100 15000.00 150000  13500.00
5 1090 Geld-Transferkonto 100
6 100 Fliissige Mittel 10 1800000  2350.00 223950 18'110.50
7
8 Forderungen
9 1100 Forderungen gegeniber Dritten 110 12%600.00 12500.00
10 1110 Forderungen gegeniber Beteiligung (Debitc 110 23110.00 23110.00
11 1176 Guthaben Verrechnungssteuer 110
12 10 Forderungen 10 35'%610.00 35%610.00
13
14 Vorrate
15 1200 Vorrate Handelswaren 120
16 1210 “orrate Rohstoffe 120
iy 120 Vorrate und nicht fakturierte Dienstleist 10 =

Konten Kategorien Buchungen MwSHUSE-Codes
Basis Budget Yorhergehende Yerschiedene Ausdruck

Sektion | Gruppe | Kategorie Beschreibung G | e | AU saido CHE
l@ EINNAHMEN
] 3000 Brutioertrag Barverkaufe 3 1851.85 185185 =
3 3080 Skonti 3
4 3200 Bruttoertrag Handel Artikel 3
5 3290 Skonti 3
6 3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 3
T 3 TOTAL EINNAHMEN oo 1851.85 1851.85
8
] AUSGABEN
10 4000 Materialaufiwand, Einkauf von Apparaten 4 138889 1388.89
n 4001 Einkauf von Bestandteilen 4
12 4090 Skonti 4
3 4200 Einkauf Handelsware 4
14 4400 Aufwand for Drittleistungen 4
15 4 Total Material, Waren und Drittleistungen 6 1366.89 -1368.689
16
u 5000 Lahnaufwand 5
18 5700 AHY, IV, EO, ALV 5
1 5710 FAK 5
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Konten und Kategorien einrichten

In den Dialogfenstern konnen Sie einrichten, wie Sie die Konten und Kategorien ausdrucken wollen.

9I Formatierter Ausdruck nach Gruppen @

4 Seite @ ‘Wie in der Tabelle Konten

Kopf- und F il y
oI und Tusszele Beschreibung | Optionen

4 || * BESTAND
1000 Kasse
1010 Post.,
1020 Ban...
100 Fliis ...

Spalten
* Kategorien 10 Umla... |

Unterteilung S
Petinde Sekkion®: BESTAMND

- Stilart Sekkion ausblenden
Texte
Kampasition

Layout
Rander

4 Konten
Sektionen

m

Zeilen

Akkuelle Zeie ausblenden
Aauf never Seite beginnen

Alternativer Text

[ Ok ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe |

o Die Konten in der Tabelle Konten werden immer mit den Saldi am Ende der angegebenen

Periode ausgedruckt.
o Die Kategorien werden immer mit den Bewegungen der angegebenen Periode ausgedruckt.

Formatierter Ausdruck

o Der formatierte Ausdruck ist eine Synthese des Vermogens und der wirtschaftlichen Situation
des Betriebes. Es handelt sich um eine Funktion, die in der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
vorhanden ist.

o Mit Befehl Formatierter Ausdruck im Menl Buchl berechnet man den formatierten Ausdruck
und zeigt ihn an.

o Es 6ffnet sich ein Fenster, worin die Uberschrift eingeben werden kann, die auf der ersten Seite
des formatierten Ausdrucks steht. Und es konnen eine Serie von Optionen ausgewahlt werden,
um noch mehr Details im Ausdruck einschliessen zu kdnnen.

o Buchungen ohne Datum werden als Eroffnungen gerechnet und erscheinen nicht im Ausdruck
der Erfolgsrechnung.

Siehe Beispiel eines Ausdruckes
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9I Formatierter Busdruck @

Formatierter Ausdruck. | Periode Skilark Texke Rander Komposition
Seiteniberschrift
Zeile 1
Zeile 2
Zeile 3

Zeile 4

Spalteniiberschrift
AnfFangsdaktum

Enddatum

Yarjahr

Seiten ausdrucken
| Konten | Kategorien

Anfangsseite Seibeumbruch nach Konken

Im Ausdruck einschliessen

Kontonummern Konten mit 0-3alda
Prozentsatze Konken mit Bewegungen
Yorjahressaldi Draturn
Saldi Budget Seitenzahlen
[ uls ] | abbrechen | | Arwwenden | | Hilfe
Seitenuberschrift
Zeilen 1-4

Zeilen, die fiir die Uberschrift des formatierten Ausdruckes zur Verfligung stehen.
Spaltenuberschrift

Anfangsdatum

Das Anfangsdatum der aktuellen Buchhaltung.

Enddatum

Das Abschlussdatum der Buchhaltung.

Vorjahr

Hier das Abschlussdatum der Buchhaltung des Vorjahres eingeben.

Seiten ausdrucken

Dank Auswahl dieser Felder entscheidet man die Optionen fur den Ausdruck:
Konten

Mit dieser Auswahl werden die Konten ausgedruckt.
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Anfangsseite

Damit wird die erste Seite mit der Seitenuberschrift ausgedruckt.

Kategorien

Dank dieser Auswahl werden die Kategorien ausgedruckt.

Seitenumbruch nach Konten

Die Konten und die Kategorien werden separat auf zwei verschiedenen Seiten ausgedruckt.
Im Ausdruck einschliessen

Man kann die Optionen markieren, die im Ausdruck einzuschliessen sind.
Andere Registerkarten

FUr die anderen Registerkarten lesen Sie bitte folgende Seiten:

[¢]

Periode
Stilart
Texte
Rander

o Komposition

[¢]

o

[¢]
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Verein XXX

Buchhatung 2015

Bestand 0M1.01.2015 31.122015
1000 Kasse 500.00 557000
1090 Posteonto A200.00 -F216.40
1020 Barkkonto 25'000.00 219000 .00
1100 Forderungen gegeniber Dritten 2'900.00 £'900.00
MTE  Guthaben Vemechnungssteuer @0.00 a0.00
1613 Biromobiliar 35'00000 3500000
1540  Wed zeuge und G erdte -5'000.00 - EA000 .00
2000  Kurzfristiges Framdiapital (Kreditoren) -25'00000  -26°000.00
Anfangs-Endbestand 4263000 4734360
Zuwachs des Bestandes 05360
Bestan desin derungen Einnah mean  Ausgaben
3200 hfgliedsbeitrage 400000

3400 Sonstige Ertrags (Vank dufe) 5110000

3600 Spenden 2'000.00 -
5630 Spesenents chidigungen Frawilligenarbet (Volontir) Lrd 100,00
G000 hetzins 6000 .00
G500 Bdromaterial 20,00
6590 Telefon - 57.20
G690 Werbedmcks achen, Werbem aterial 25920
Tetal Einnahman/Ausgaban 11'100.00 Ed4E 40
Zunahme des Bestandes 4653 .60

Buchhalterischer Bericht

o Mit dem Befehl Buchhalterischer Bericht (Menu Buchl) werden die Betrage der Konten mit
einer bestimmten Gruppierung dargestellt (nach Unterteilung oder in einer bestimmten
Periode).

o Buchungen ohne Datum werden als Erdffnungen gerechnet und erscheinen nicht im Ausdruck
der Erfolgsrechnung.
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9I Buchhalterischer Bericht @

Karpasitionen: | Korposition (Yordefiniert) -

Bericht Perinde Unterteilung Kompasitian
Anzeigen

@ Konken

Kakegorien

Optionen
Konten nicht einschliessen
Konten mit Eewegungen einschliessen
Konten mit 8-3aldo einschliessen

Gruppen ohne Konken nicht einschliessen

[0]'s ] | abbrechen | | Arwenden | | HilFe:

Anzeigen
Wahlen Sie die gewlunschte Gruppierung aus:

o Konten - Im Bericht werden alle Konten mit folgenden Spalten aufgelistet werden: Eréffnung,
Einnahmen, Ausgaben und Kontosaldo

o Kategorien - Im Bericht werden alle Kategorien mit folgenden Spalten aufgelistet werden:
Eréffnung, Einnahmen, Ausgaben und Saldo der Kategorie.

Optionen
Wahlen Sie die Konten aus, die Sie einbeziehen oder ausschliessen wollen:

o Konten nicht einbeziehen - es werden nur die Kategorien ausgedruckt werden

o Konten ohne Bewegung einbeziehen - es werden auch die Konten ohne Bewegungen
ausgedruckt werden

o Konten mit 0-Saldo einbeziehen - es werden auch die Konten mit Saldo = Null ausgedruckt
werden

o Gruppen ohne Konten nicht einbeziehen - die Gruppen werden ausgeschlossen, in denen
es Konten mit Saldo = Null gibt.

Andere Registerkarten
FUr die anderen Registerkarten konsultieren Sie:

o Periode

o Unterteilung
o Komposition

Neues Jahr
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Sie kénnen automatisch zum neuen Jahr Ubergehen:

o Vorjahres-Datei 6ffnen und im Menu Buch2 den Befehl Neues Jahr erstellen auswahlen.
o Die Stammdaten bestatigen.
o Die Datei unter neuem Namen speichern.

Das Programm Ubernimmt automatisch:

o Das Konto (Kassenbuch) oder die Konten (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) und Gbertragt die
Anfangssaldi.

o Die Kategorien werden ohne Anfangssaldo Ubernommen, denn man fangt bei null an, um das
Betriebsergebnis des aktuellen Jahres feststellen zu kénnen.

Kassenbuch

Einfuhrung

Das Kassenbuch der Software Banana Buchhaltung ist ideal flr die Buchfuhrung des Kontos "Kasse"
von kleinen Firmen, Vereinen, Einzelunternehmen oder Projekten.

Es kann mit oder ohne Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer eingerichtet werden, verfugt jedoch nicht Gber
die Funktionen der Fremdwahrungen.

Fur das Beginnen eines Kassenbuches sehen Sie bitte unsere Anleitung Kassenbuch beginnen.

Charakteristiken

o Verwaltet das Konto "Kasse" oder ein anderes Vermdgenskonto und die Einnahmen und
Ausgaben.

Die Buchhaltungsart mit MwSt/USt erlaubt, die MwSt/USt zu berechnen und eine MwSt/USt-
Zusammenfassung zu erstellen.

Bereitet alle buchhalterischen Reports auf: Buchungsjournal, Kontoauszlge, Berichte per
Periode oder Jahr.

Ermaglicht Kosten- und Profitstellen sowie Segmente zu verwalten.

Die Daten kdnnen auf verschiedene Arten prasentieren.

Daten kénnen in Excel, HTML, XML oder PDF-Format exportiert werden.

Daten unterschiedlicher Dateiarten konnen importiert werden.

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

Tabellen und Datei-Eigenschaften

Das Kassenbuch ist in der Gruppe 'Eingaben-Ausgaben-Rechnung' enthalten. Es beinhaltet die
folgenden Tabellen:

o Konten
Hier befindet sich das Konto "Kasse" oder ein anderes zu verwaltendes Vermdgenskonto und
dessen Eroéffnungssaldo.

o Kategorien
Hier werden die Kategorien der Einnahmen und Ausgaben, die Kosten- und Profitstellen sowie
die Segmente definiert.
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o Buchungen
Hier werden die buchhalterischen Bewegungen erfasst.

o MwSt/USt-Codes
Sofern die Option mit MwSt/USt ausgewahlt wurde, werden hier die MwSt/USt-Codes definiert.
Durch Auswahl eines unter Menu Datei, Befehl Neu oder auf unserer Webseite Vorlagen
verfugbaren Musters/Beispiels verfligt man bereits Gber korrekt eingerichtete MwSt/USt-Codes,
dank welchem man automatisch ein Faksimile des_offiziellen schweizerischen Mehrwertsteuer-

Abrechnungsformulars( erhalten kann.
o Eigenschaften (Stammdaten)

Hier werden die allgemeinen Einstellungen fur die Buchhaltung gemacht.

Sofortige Informationen

In den Tabellen Konten und Kategorien werden unmittelbar die Salden aller Konten, Einnahmen und
Ausgaben angezeigt.

Die Saldi werden nach jeder einzelnen Buchung automatisch aktualisiert. Es sind somit keine weiteren
Reports notwendig, um die Situation unter Kontrolle zu haben, sondern es reicht aus, sich in die
Tabellen Konten und Kategorien zu begeben.

Support

o Detaillierte Dokumentation# fur die Programmfunktionen sowie unterschiedliche Themen der
Buchhaltung mit konkreten Beispielen und Abbildungen des Programms.
o Kostenloser technischer Support(# fur ein Jahr.

Ahnliche Informationen betreffend der Doppelten Buchhaltung

o Konto hinzufligen / umbenennen

o Konto umbenennen

o Gruppierung hinzufligen
o Kosten- und Profitstellen

o Segmente

Befehle

o Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen
o Buchungen sperren
o Ubergang auf neues Jahr

o Rechnungen erstellen

Ausdrucke

o Buchungsjournal

o Kontoauszuge
o Formatierter Ausdruck

o Formatierter Ausdruck nach Gruppen
o Buchhalterischer Report

Buchungen
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Die Buchungen werden in der Tabelle Buchungen eingegeben.

Erklarungen zu den Spalten der Tabelle Buchungen findet man auf der Seite Buchungen
(Einnahmen-Ausgaben-Rechnung).

Flr jede Buchung folgendes eingeben:

o Das Datum

o Die Beleg-Nummer

o Die Beschreibung

o Der Betrag, der eingenommen oder ausgegeben wird.

o Die Kategorie fur Einnahmen oder Ausgaben aus der Tabelle 'Kategorien'.

o Falls die Buchungen MwSt-pflichtig sind, in der Spalte 'MwSt/USt-Codes', den MwSt/USt-Code
eingeben.
Die MwSt/USt-Codes sind in der Tabelle MwSt/USt-Codes aufgelistet.

Schnelle Datenerfassung
Far ein moglichst schnelles Buchen folgende Funktion benutzen:

o Dateneingabe mit automatischer Vervollstandigung - erlaubt, zuvor eingegebenen Daten
automatisch zu Gbernehmen.

o Sich wiederholende Buchungen (Menu Buch?2) - erlaubt, die sich wiederholenden Buchungen in
einer separaten Tabelle zu speichern.

Beispiele von Buchungen ohne MwSt

9 Banana - [Kassenbuch_Firma_Muster.ac2] — [m] x
Datei  Bearbeiten  Daten  Format  Werkzeuge  Buchl  Buch2  Apps  Fenster  Hilfe - 8 %
5] i n [ e 5 A

OrEdRN &6 $EE F&ELG F2-A- B -
Konten Kategorien Buchungen

Basis Kostenstellen Faligkeitsdaten Sperre
Datum  Eeieg Beschreioung Ennahmen CHF | Ausgaben CHF | Kategorie Kategorie Text st |

1 Beispielbuchungen

2 Ldschen mit: Mend Bearbeiten-=Zeilen 1Gschen

3 03012020 1 Warenverkauf 1'000.00 3000 Verkaufe 1'000.00

4 03012020 2 Warenverkauf 500.00 3000 Verkaufe 1'500.00

5 04012020 3 Bezahlung der Miete 400.00 65000 Mietzins 1'100.00

6 04.01.2020 4 Bezahlung Licht 200.00 6400 Elektrizitat 900.00

7 04.01.2020 7 Wareneinkauf 400.00 4200 Einkauf Handelswar 500.00

& 05.01.2020 B8 Essen mitVertreter 50.00 5820 Reprasentationsspe 45000

Taste F6 = Datum erhohen =

1000 Kasse 1'000.00 450.00

3000 Verkaufe 1'000.00 1'500.00 w
Info Meldungen

m a g '@

Beispiele von Buchungen mit MwSt
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Q' Banana - [Kassenbuch_Firma_Muster_mit MwSt-Ust.ac2 (*)] - m]

x
Datei  Bearbeiten  Daten  Format  Werkzeuge Buchl  Buchz  Apps  Fenster  Hilfe - & X
0 =] T EEEY il - A - m ﬁ -
OFEHHeE X ELG F 2-A =
\ [ Wareneinkauf
Konten Kategorien Buchungen | MwSt/USt-Codes
Basis [MwSt/UStkomplett Kostenstellen Faligkeitsdaten Sperre
. Ennshman | Ausgaoen 5 oo | MWSY | Art | MuSt | Gebuchte Must| ™
Doum | Beleg Beschreibung oHF | Karmgene | SakioCHE |y e i oot e 50 | LCHE
1 Beispielbuchungen
2 Léschen mit Menl Bearbeiten-=Zeilen I16schen
3 03012020 1 Warenverkauf 1'000.00 3000 1'000.00 V8O -8.00 -74.07
4 03.01.2020 2 Warenverkauf 500.00 3000 1'500.00 VB0 -8.00 -37.04
5 04.01.2020 3 Bezahlung der Miete 40000 6000 1100.00
6 04.01.2020 4 Bezahlung Licht 200.00 6400  900.00 180 8.00 14.81
7 04012020 7 |Warenginkauf 40000 4200 500.00
& 05012020 Essen mit Verreter 50.00 5820 45000 180 00 0"
Taste F6 = Werte won Zeile mit hnlichem Text bernehmen -
1000 Kasse -400.00 450.00
4200 Einkauf Handelsware A -400.00 -400.00 v
Info Meldungen
a' g '@

Kategorieauszug

Um die Bewegungen in einer Kategorie anzuzeigen, nachdem Buchungen eingegeben wurden, oben
rechts in der Zelle auf das blaue Symbol, welches sich in jeder Zelle befindet, klicken.

Im Kategorieauszug ist die Darstellung der Bewegungen ahnlich die von der Tabelle '‘Buchungen'.

Wenn neue Buchungen oder Anderungen ausgefiihrt worden sind (stets in der Tabelle 'Buchungen'),
kann der Auszug einer Kategorie aktualisiert werden, indem man auf das Symbol Aktualisieren
(blaues Symbol mit zwei Pfeilen, welche einen Kreis formen und sich oben rechts im Bildschirm
befindet), klickt.

9 Banana - [Kassenbuch_Firma_Muster_mit_MwSt-Ust.ac2 ()] — [m] x
Datei  Bearbeiten  Daten  Format  Werkzeuge  Buchl  Buch2  Apps  Fenster  Hilfe - 8 %
5] i i B2 e 5 a m ﬁ

DN &6 $EE =ELG F 2-A- 5-

‘ | 04.01.2020 |
Konten Kategorien Buchungen MwSt/USt-Codes | 4200 Einkauf Handelsware A @ m

Basis MuStlUSt Kostenstellen Faligkeitsdaten Wahruna2 # S
Datum Eeieg Beschreibung Ennshmen CHF | AusgabenCHF | Kategore |  Saldo CHF

1104012020 7 Wareneinkauf 400.00 4200 -400.00

2 31.12.2020 Totalsumme Bewegungen 400.00 -400.00

1000 Kasse -400.00 450.00

4200 Einkauf Handelsware A -400.00 -400.00
Info Meldungen

” a g '@

Ausdrucke

Sofortige Informationen

In den Tabellen Konten und Kategorien werden unverzuglich die Salden aller Konten, der
Einnahmen und der Ausgaben angezeigt.

Nach jeder einzelnen Buchung werden die Salden automatisch aktualisiert. Um die finanzielle
Situation unter Kontrolle zu haben, es ist nicht notwendig, Berichte zu erstellen, sondern es reicht,
sich in die Tabellen Konten und Kategorien zu begeben.

Fortgeschrittene Ausdrucke
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Alle Ausdrucke werden aus MenU Buchl erstellt, welches die Befehle fiir die unterschiedlichen

Ausdrucke beinhaltet:

o Buchungsjournal - Befehl Journal nach Periode. Es kann die ganze Periode oder eine
bestimmte Periode angezeigt und ausgedruckt werden.

o Konten-, Kategorie oder Gruppenauszige - Befehl Konto/Kategorieausziige. Es kann

zwischen allen Auszlge oder einer Auswahl gewahlt werden. In der Registerkarte 'Periode' wird
die Periode bestimmt und in der Registerkarte 'Optionen' kdnnen diverse Optionen fur das Ein-
oder Ausschliessen in den Ausdruck aktiviert werden. Die Registerkarte Komposition erlaubt das
Speichern von Ausdrucken mit bestimmten Optionen und deren erneute Ubernahme bei
Notwendigkeit, ohne die Einstellungen des Ausdruckes zu repetieren.

o Formatierter Ausdruck - Befehl Formatierter Ausdruck. Der Ausdruck kann auch fur eine

bestimmte Periode erstellt werden. Im Ausdruck kdnnen diverse Optionen eingeschlossen
werden und es kénnen auch Kompositionen erstellt werden.

o Formatierter Ausdruck nach Gruppen - Befehl Formatierter Ausdruck nach Gruppen. Der

Ausdruck kann auch fir eine bestimmte Periode erstellt werden. Im Ausdruck konnen diverse
Optionen eingeschlossen werden und es kdnnen auch Kompositionen erstellt werden.

o Buchhalterischer Bericht - Befehl Buchhalterischer Bericht. In der Tabelle Konten-Bericht

wird der Bericht mit den gewunschten Optionen angezeigt. Berichte nach Periode sind auch mit
Vergleich der Perioden oder Vorjahren maglich; jede Periode kann Unterteilungen haben,
welche in Kompositionen gespeichert werden kénnen.

Beispiel eines Formatierten Ausdruckes nach Gruppen:

& Seitenansicht - Formatierter Ausdruck nach Gruppen

|:|flela @v -ﬁ- G Schliessen

BESTAHD

31.12.2020

Kasse

BETRIEBSERGEBNIS

1°004.00

2020

EINNAHWEN
Erldse fir Produkt "A"
Total Einnahmen

1'600.00
1"600.00

Ausgaben
Handelswareneinkauf
Burom aterial
Porti (Brief- und Paketsendungen)
Reisespesen, Kundenbetreuung
Liegenschaftenunterhalt

Total Ausgaben

-430.00
-120.00
-16.00
-230.00
-250.00
-1°096.00

BETRIEBSERGEBNIS

504.00

Untermenu Kunden

Postenbuch Kunden und Kontrolle der offenen Rechnungen
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Es ist mdglich, im Kontenplan (Tabelle Konten):

o Kundenkonten einzurichten, mit Angabe der Adressen und anderer Kundendaten.
o In den Buchungen (Tabelle Buchungen):

= Informationen betreffend den ausgestellten Rechnungen (Rechnungsnummer, Kunde,

Betrag, Falligkeitsdatum) zu erfassen.

= Informationen betreffend den bezahlten Rechnungen und den ausgestellten Gutschriften.
o Folgende Berichte und Ausdrucke anzuzeigen:

= Offene Rechnungen

» Fallige Rechnungen

» Ausgestellte Rechnungen an Kunden

Folgende Funktionen sind nur in Banana Buchhaltung 9(# verfugbar:

o Rechnungen erstellen

o Berichte ausdrucken

o Gutschriften ausdrucken

o Zahlungserinnerungen ausdrucken

Einrichtung und Nutzung der Funktionen Kunden und Rechnungen

In der Tabelle 'Konten' den Postenbuch und die Kundenkonten einrichten
Einstellungen Kunden

Tabelle 'Buchungen' einrichten und Rechnungen buchen

Berichte der offenen, der falligen und der ausgestellten Rechnungen
Rechnungen erstellen (nur in der Banana Buchhaltung 9).

v wh -

Hinweise zur Nutzung der Fremdwahrungen

o Die Berichte basieren auf den Salden in Kontowahrung; eventuelle Wahrungsdifferenzen werden
nicht berlcksichtigt.

o In der Tabelle Ausgestellte Rechnungen an Kunden (Menu Buch2 - Untermenu Kunden),
werden auch die Buchungen fir Wechselkursdifferenzen aufgefihrt. In den anderen Ausdrucken
hingegen wird nur der Wahrungsbetrag des Kunden angezeigt.

o Die Spalte Beschreibung der Berichte Ubernimmt fir jede Rechnung die erste Buchungszeile.

o Bei Buchhaltungen, die auf Einnahmen verbucht werden, kann ein Postenbuch
Kunden/Lieferanten mit Kostenstellen eingerichtet werden.

Beispieldatei

o Kunden- und Lieferanten.ac2[#

Kundenkonten einrichten

Einfuhrung
Folgend wird erklart, wie ein Konto pro Kunde und eine Gruppe 'Kunden' zu erstellen sind. Dies ist
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notig, wenn die Liste der Rechnungen nach Kunde getrennt vorgezeigt werden muss.

Wenn man nur einige Rechnungen hat und man dazu keine separaten Kundendetails winscht, so gibt
man nur ein einziges Konto an, worauf alle Kunden gebucht werden. Die Liste der offenen
Rechnungen, fallig nach allen Kunden zusammen und nicht nach einzelnen Kunden.

Postenbuch Kunden einrichten

Folgend wird erklart, wie im Kontenplan (Tabelle Konten) ein separater Bereich mit allen
Kundenkonten erstellt wird.

o Jeder Kunde entspricht einer Zeile des Kontenplans und verfugt Uber eine eigene Kontonummer.
o Es besteht eine Gruppe, in welcher alle Kundenkonten zusammengefasst werden.
Diese Gruppe wiederum wird in einer in den Aktiven vorhandenen Gruppe totalisiert.

Am Ende des Kontenplans (Tabelle Konten) ist folgendes hinzuzuflgen:

o Eine Sektion * (Titel) (siehe Spalte Sektion)

o Eine Sektion 01 fur die Kunden (siehe Spalte Sektion)

o Die gewunschten Kundenkonten (siehe Konto hinzufugen/umbenennen). (Achtung: Wird
gewinscht, Rechnungen mit Einzahlungsscheine drucken zu konnen, so sind in der
Spalte '‘Konten' nur Zahlen und keine Buchstaben zu erfassen!). Die Nummerierung der
Konten ist sonst freigestellt (siehe Konten).

Konten Buchungen | Totalsummen | MwSHUStCodes

Basis Bewequng Budget Vorhergehende Verschiedene Auscrud

Sektion  Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Erdfinung CHF  Saido CHF | ~

265 *

266 01
267
268
268
270
271

[ oes

273

110001
110002
110003
110004
110005

Postenbuch Debitoren
Kunde A

Kunde B

Kunde C

Kunde D

Kunde E

Total Debiteren

DEB
DEB
DEB
DEB
DEB
110A

15°000.00
§'900.00
4'923.00
26'900.00
6'900.00
60'623.00

35000.00
26'900.00
24'923.00
38'300.00
22'900.00
148'623.00

Gruppe 'DEB Total Debitoren *wird zur Gruppe 1104 Summe Debitoren aus Poste’ addiert

Info Meldungen Grafiken

o Die Totalsumme der Kunden wird in der zusammenfassenden Gruppe 110A der Spalte Gr
summiert.

o Fir die Ubernahme der Totalsumme der Kunden in der Bilanz, muss in der Spalte Gruppe der
Aktiven (siehe folgendes Beispiel) das gleiche Konto oder derselbe Code eingegeben werden,
wie in der Spalte Gr des Postenbuchs (gemass obigem Beispiel '110A").

Die Nummerierung der Guppen ist freigestellt (siehe Gruppen).

Konten

Basis PBewequng Budaet

Buchungen

Vorhergehende

Totalsummen | Mwstjust-Codes

Budget

verschiedene  Ausdruck  Adresse

16

17

18

[ Juoa
20 1o
21

2

23

Sektion Gruppe

Konto

1100
1109

1140

Beschreibung

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren)
Delkredere

Summe Debitoren aus Postenbuch

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

Vorschisse und Darlenen

BKlasse

4
4

Gr

10
10
110
10

Er6ffnung CHF  Saido CHF | ~

6062300 14862300
60'623.00 148'623.00
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Verwaltung des Postenbuchs Kunden mit Kostenstellen

Wenn vermieden werden will, dass die Kunden in der Bilanz erscheinen (z.B. zum Buchen mit
Mehrwertsteuer nach vereinnahmter Methode) konnen Kundenkonten erstellt werden, indem man
Kostenstellen verwendet (KS3).

Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Kostenstellen

Diese Einstellungen erlauben Schweizer Benutzern, die die MwSt nach vereinnahmter
Methode abrechnen, die MwSt optimal zu verwalten.

Das Postenbuch fiir Kunden und Lieferanten kann mit Kostenstellen verwaltet werden (siehe auch die
Webseite Kosten- und Profitstellen):

o Wir raten, die Kostenstelle KS3 zu benutzen (Konten mit vorangestelltem ";" (Strichpunkt).
o Die Salden der Kostenstellen der Kunden und Lieferanten erscheinen somit nicht in der Bilanz.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStStCodes Budget
Basis Bewequng Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse
Sektion | Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr | Eréffnung CHF | Saldo CHF

265 *

266 01 Postenbuch Debitoren

267 J110001 Kunde A DEB '600.00 9600.00

268 110002 Kunde B DEB

269 ;110002 Kunde C DEB 12'500.00 12'500.00

270 ;110004 Kunde D DEB 29'000.00 29°000.00

2n ;110005 Kunde E DEB

272 DEB Total Debitoren 51'100.00 51100.00

273

274 02 Postenbuch Kreditoren

275 1200001 LieferantA KRE 1500.00 1502.00

276 ;200002 Lieferant B KRE -9'630.00 -9'630.00

277 ;200003 Lieferant C KRE -7900.00 -7'800.00

278 1200004 Lieferant D KRE

279 1200005 Lieferant E KRE

280 KRE Total Kreditoren -16'030.00 -16'028.00

281 e
>

Buchungen

Informationen finden Sie auf unserer Webseite Kunden und Lieferanten bei MwSt/USt nach
vereinnahmten Entgelten.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStlUStCodes Budget
Basis MwSt/USt komplett Falligkeiten  Sperre
Datum | Beleg | Rechnung Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF  MwSt/USE MuwsSt/ Muwst Buch, Ks3 ~
Code | US| CHF

1 03.01.2018 1 140 Rechnungsausgang an Kunde A 36'950.00 110001

2 03.01.2018 2 150 Rechnungsausgang an Kunde B 38'890.00 110002

3 0301208 3 160 Rechnungsausgang an Kunde C 8'900.00 110003

4 03.012018 4 190 Rechnungsausgang an Kunde D 20°000.00 110004

5 04.012018 5 200 Rechnungseingang von LieferantA 28'900.00 -200001

6 04.01.2018 8 250 Rechnungseingang von Lieferant B 3'690.00 -200002

7 04012018 7 300 Rechnungseingang von Lieferant C 15'900.00 -200003

8 04012018 8 350 Rechnungseingang von Lieferant D 32'000.00 -200004

9 15.01.2018 El 140 Zahlungseingang von Kunde A 1020 3000 3695000 V77 770 -2641.74 -110001

10 16.01.2018 10 150 Zahlungseingang ven Kunde B 1020 3200 3889000 W77 770 -2780.44 -110002

11 19.012018 11 160 Zahlungseingang von Kunde C 1020 3600 890000 V77 770 -636.30 -110003

12 21.01.2018 12 190 Zahlungseingang von Kunde D 1020 3200 2000000 V77 770 -1429.90 -110004

13 22.01.2018 12 200 Zahlungsausgang an LieferantA 4000 1020 2890200 W77 7.70 Z066.35 200001

14 25.01.2018 14 250 Zahlungsausgang an Lieferant B 4200 1020 3690.00 W77 770 263.82 200002

15 28.012018 15 300 Zahlungsausgang an Lieferant C 4400 1020 1590000 M77 770 1136.77 200003 _
16 29.01.2018 16 350 Zahlungsausgang an Lieferant D 4000 1020 3200000 W77 770 2'287.84|200004 .
P v
Fiir Negativbuchung der Kostenstelle ein Minuszeichnen (-) voranstelien

4000 Materizlaufiwand Produktion 29712.16 56'547.81

1020 Bankkonto 32000.00 24248.00

2201 Abrechnungskonto MWST 2287.84 -1733.60

;200004 Lieferant D 32000.00

w77 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.7% (inklusive MwSt/USt)

Info Meldungen Grafiken
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Ohne Postenbuch

Die Konten und Gruppen der Konten kdnnen als normale Konten direkt in der Sektion Aktiven erfasst
werden.

Adress-Spalten befahigen (fakultativ)

Es ist moglich, im Kontenplan (Tabelle Konten) Uber Spalten fur das Erfassen der Adressen und
anderer Kundendaten zu verfugen:

o Aus dem Meni Werkzeuge den Befehl Neue Funktionen hinzufiugen auswahlen.

o Die Option Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufiigen auswahlen.
(Sollte diese Option nicht in der Liste erscheinen, so bedeudetet dies, dass sie bereits aktiviert
wurde).

Das Programm flgt der Tabelle Konten folgendes hinzu:

o Eine Ansicht Adressen, in welcher die hinzugefligten Spalten sichtbar sind.
o Spalten zum Erfassen der Adressen und anderer Informationen.
= Aus dem MenUu Daten den Befehl Spalten einrichten benutzen, um eine oder mehrere
dieser Spalten auch in den anderen Ansichten sichtbar zu machen.
= Um andere Ansichten mit nur bestimmten Spalten zu kreieren, den Befehl Ansichten
einrichten aus dem Menu Daten benutzen.

In der Tabelle Konten, Ansicht Adressen auswahlen und fir die Kundenkonten die gewlnschten
Informationen erfassen.

Konten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes Budget 110002 Kunde B

Basis Bewegung Budget Vorhergehende Vi
Konto Beschr

Adressel ~

266 Postenbuch Debitoren
267 ;110001 Kunde A Peter Maller
263 ;110002 Kunde B

Muller GmbH

Hauptstrasse 51

269 ;110003
270 ;110004
271 ;110005
272

Kunde C
Kunde D
Kunde E
Total Debitoren

< >

Konto ;110001 Kunde A’ wird zur Gruppe ‘DEB Total Debitoren’ addiert

Info Meldungen Grafiken

Einstellungen Kunden vornehmen

o Aus dem Menu Buch2 - Untermenu Kunden den Befehl Einstellungen auswahlen.

o Wichtig: Unter "Gruppe oder Konto" die Gruppe des Kontenplans auswahlen, in welcher die
verschiedenen Kundenkonten gruppiert werden!

o Siehe Einstellungen Kunden/Lieferanten[? fur eine Beschreibung der verschiedenen Optionen.
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Q Einstellungen Kunden *

Allgemein Erweitert

Gruppe oder Konto

Bewegungen der letzten Jahre einschliessen

Zahlungen
Rechnungen fallig Tag(e) nach Erhalt
1. Zahlungserinnerung Tag(e) nach Falligkeitsdatum

2. Zahlungserinnerung Tag(e) nach 1. Zahlungserinnerung
3. Zahlungserinnerung Tag(e) nach 2. Zahlungserinnerung

Abbrechen Hilfe

Gutschrift buchen

Damit der Betrag von der Eingangsrechnung abgezogen werden kann, muss die gleiche
Rechnungsnummer verwendet werden. Wenn das Berichtigungsdokument (z.B. Gutschrift) eine
andere Nummerierung hat, die ebenfalls erwahnt werden muss, schreiben Sie die entsprechende
Nummer in eine andere Spalte (z.B. in Spalte Beleg Original). Sehen Sie bitte auch Gutschriften
ausdrucken.

Konten Buchungen | Totalsummen
Basis MwStUSt komplett  Kostenstel
Datum | Beleg | Beleg Orig

Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwStAUSt | Mwst/ | %MNicht. | Mwst Buch.
Code | USt% | abz CHF

19 03.03.2018 4 n 410002 _ 3000 500000 V77 770 -357.47

20 03.03.2018 001 47 Retoumierung Handelsware, Rechnung Nr. 47, Kunde B [3000 110002 200000 V77 7.70 21448

21

278552 -50065.02
3000.00 26'900.00
21448 4425.51

Einstellungen Kunden/Lieferanten

Die Anleitung 'Einstellungen Kunden' gilt ebenfalls fur 'Einstellungen Lieferanten' (siehe
Konten einrichten).

Folgend erklaren wir die Funktionen betreffend den Kundeneinstellungen. Diese gelten auch fur die
Lieferanteneinstellungen.

Solange nicht die Gruppe oder das Konto des 'Kunden' oder des 'Lieferanten' angegeben wird, sind
die Optionen des Menus 'Kunden' deaktiviert.
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Q' Einstellungen Kunden >

Allgemein Erweitert

Gruppe oder Konto

Bewegungen der letzten Jahre einschliessen
Zahlungen

Rechnungen fallig Tag(e) nach Erhalt

1. Zahlungserinnerung Tag(e) nach Falligkeitsdatum

2. Zahlungserinnerung Tag(e) nach 1. Zahlungserinnerung
3. Zahlungserinnerung Tag(e) nach 2. Zahlungserinnerung

Abbrechen Hilfe

Registerkarte '‘Allgemein’
Gruppe oder Konto

Die Gruppe oder das generisches Konto auswahlen, welches die Liste der Kunden oder Lieferanten
(Einstellungen Lieferanten) enthalt. Die Gruppe oder das Konto muss bereits in der Tabelle
Konten vorhanden sein. Siehe auch Postenbuch Kunden einrichten und Postenbuch Lieferanten
einrichten.

Rechnungen fallig (in Tagen)
Zur Berechnung der Tage 'Falligkeit' geht das Programm nach folgender Prioritat (Reihenfolge) vor:

o Das Falligkeitsdatum, sofern sie in den Buchungen erfasst wurde.
Wenn fur dieselbe Rechnungsnummer mehrere Daten vorhanden sind, wird das aktuellste
Datum eingegeben.

o Wird die Anzahl Tage in der Spalte 'Zahlungsbedingungen' der Tabelle 'Konten' eingegeben,
wird das Datum der Buchung um diese Anzahl Tage erhoht.

o Das Buchungsdatum wird entsprechend um die Anzahl Tage erhoht, die im Dialogfenster
'Einstellungen’ festgelegt worden sind.

Bewegungen der letzten Jahre einschliessen

o '0' - das Programm zeigt die Rechnungen des Vorjahres nicht an. Es werden nur die
Eréffnungssaldi des Kundenkontos angezeigt.

o '1' - das Programm schliesst im Kontoauszug des Kunden auch die Vorjahresrechnungen ein.

o '2 oder langer' - die Software schliesst im Kontoauszug des Kunden auch die Rechnungen der
Vorjahre ein.

Registerkarte 'Erweitert’
Feld 'Link zum Rechnungsbeleg'

Es ist moglich, Rechnungen in pdf, doc oder anderem Format zu speichern und den Link ins Feld Link
zum Rechnungsbeleg einzufligen.
Es kann jegliche Dateierweiterung verwendet werden. Diese muss jedoch in der Liste der sicheren
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Dateierweiterungen vorhanden sein (Menli Werkzeuge - Befehl Basiseinstellungen - Registerkarte
Erweitert).

Nachdem in der Spalte 'Rechnung' der Tabelle 'Buchungen' die Rechnungsnummer angegeben wird
(z.B. 100), 6ffnet das Programm das Dokument und zeigt dessen Inhalt an. Bitte befolgen Sie hierzu
den Absatz 'Ein Rechnungsdokument 6ffnen' am Ende dieser Webseite.

Der Link kann enthalten:

o Den XML-Namen <Doclnvoice> oder denjenigen einer anderen Spalte, welche zwischen <>
steht.

Wird der Befehl "<Doclnvoice>.pdf" benutzt und befindet man sich z.B. auf der Zeile mit der
Rechnungs-Nr. 100, so wird das Programm versuchen, die Datei "100.pdf" aus dem Ordner, in
welchem sich die Buchhaltungsdatei befindet, zu 6ffnen.

o Vor dem Namenfeld, welches den Namen des zu 6ffnenden Dokumentes enthalt, kann auch ein
Pfad angegeben werden.

o Dem Dateinamen kann auch der Name eines Ordners (Verzeichnisses) vorangestellt werden. Mit
dem Link "c://temp//<Doclnvoice>.pdf" und der Rechnungsnummer 100 z.B. versucht das
Programm, die Datei c://temp//100.pdf zu 6ffnen.

Der Name des Ordners entspricht demjenigen in welchem sich die Datei befindet.

Q' Finstellungen Kunden et

Allgemein Erweitert

Link zum Rechnungsbeleg

C:/ftemp//<Doclnvoice =.pdf] |

Alternativer Text fiir die Autovervollsténdigung der Zahlung (Zahlung %%1)

Rechnungsrundung (Basiswahrung)

[] Deaktivieren derAutovervollstindigung der Rechnungsdaten

Abbrechen Hilfe

Ein Rechnungsdokument offnen
Um ein Rechnungsdokument zu 6ffnen, so vorgehen:

o Sich in der Tabelle Buchungen auf die Zeile der Rechnung begeben, welche gedffnet werden
will.

o Mittels rechtem Mausklick auf die Zelle der Rechnungsnummer (Spalte Rechnung) klicken,
worauf sich ein Kontextmenu offnet.

o Den Befehl Link Rechnung 6ffnen auswahlen.

Buchen

o Spalte 'Rechnung' in der Tabelle Buchungen anzeigen
o Rechnungsdaten automatisch vervollstandigen

o Ausgestellte Rechnung buchen
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o Zahlungseingang buchen
o Gutschrift buchen
o Befehle 'Link Rechnung 6ffnen' und 'Rechnungszeilen extrahieren'

Spalte ‘Rechnung' in der Tabelle Buchungen anzeigen

Die Rechnugnsnummer ist in der Spalte Rechnung (RechnungBeleg) einzugeben, welche
normalerweise nicht in der Tabelle Buchungen sichtbar ist.

Diese Spalte wird wie folgt sichtbar gemacht:

o

Die Tabelle Buchungen auswahlen

Menu Daten

Befehl Spalten einrichten

Flr die Spalte Rechnung (RechnungBeleg) die Option Sichtbar aktivieren.

o

[¢]

[¢]

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis MwStlStkomplett Kostenstellen Faligkeitsdaten  Sperre
Datum | Beleg Rechnung Beschreibung KtSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwSt/ MwSt/ Gebuchte A
USt-Code USt-2 MwSt/USE CHF
1 24012018 90 | Einkauf Verpackungsmaterial, Rechnung Mr. 90 4000 200001 200000 M77 770 14299
2 25012018 244 EinkaufHandelswaren 4200 200002 3000000 M77 770 214485
3 31012018 244 Akontozahlung 200002 1020 15°'000.00
4 29.01.2018 35 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr.25 110002 3000 500000 V77 770 -357.47
5 31.01.2018 35 Zahlungseingang Kunde B 1020 110002 5000.00
6 01.02.2018 36 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 38, Kunde D 110004 3000 700000 W77 -7.70 -500.46
7 03.02.2018 37 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 37, Kunde A 110001 3000 800000 V77 770 -571.96
8 05022018 38 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 38, Kunde E 110005 3000 900000 V77 -7.70 -643.45
9 10022018 39 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 38, Kunde B 110002 3000 1000000 V77 -7.70 -714.95
10 12.02.2018 40 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 40, Kunde C 110003 3000 1100000 V7T 770 -786.44
11 01.03.2018 37 Akontozahlung Rechnung Nr 37 1020 110001 4'000.00 w
< >
Taste F& = Automatische Nummerierung
4000 Materialaufwand Produktion 1857.01 4635.33
200001 Lieferant A -2'000.00 -3'500.00
2201 Abrechnungskento MWST 142.99 -4425.51
M77 Material- und Dienstieistungsaufwand 7.7% (inklusive MwSt/USt)
Info Meldungen Grafiken

Durch rechten Mausklick auf eine Zelle der Spalte Rechnung (RechnungBeleg) erhalten Sie sind die
folgend beschriebenen Befehle Link Rechnung 6ffnen und Rechnungszeilen extrahieren.

Rechnungsdaten automatisch vervollstandigen

Beim Buchen einer Zahlung oder einer Berichtigung von einer ausgestellten Rechnung macht das
Programm Vorschlage zur Vervollstandigung der Buchung auf automatische Art. Dabei wird wie folgt
vorgegangen:

o Eine neue Zeile erstellen, indem das Datum eingegeben wird.

o In der Spalte Rechnung die Taste F2 drucken, worauf die Liste der noch offenen Rechnungen
erscheint. Wird eine Rechnungsnummer oder eine Kundennummer eingegeben, so wird die
Liste aufgrund dieses eingegebenen Textes gefiltert.

o Die gewunschte Rechnung aus der Liste auswahlen und Enter dricken. Das Programm
vervollstandigt daraufhin die Buchung automatisch mit der Beschreibung, dem Sollkonto, dem
Habenkonto und dem Betrag. Selbstverstandlich konnen die Daten manuell abgeandert werden.

o Vor dem Driucken der Taste F2 (zum Anzeigen der Liste der offenen Rechnungen) kann in der
Buchung nebst dem Datum auch das Kundenkonto angegeben werden; auf diese Art wird die
Liste mit dieser gefiltert.
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Wichtiger Hinweis

Die Liste in der Spalte Rechnungen enthalt Kunden- wie auch Lieferantenrechnungen. Eine
Lieferantenrechnung kann dieselbe Nummer haben wie eine von einem anderen Lieferanten; deshalb
wird bei der Anzeige nebst der Rechnungsnummer auch die Lieferantenkontonummer bertcksichtigt.

Die Spalte Rechnung ist mit den unten beschriebenen Befehlen 'Link Rechnung 6ffnen’ und
'Rechnungszeilen extrahieren' verknupft. Die Befehle ist verfugbar, wenn man mit der rechten
Maustaste auf die Zelle Rechnung und danach auf den hierauf in derselben Zelle rechts oben
erscheinendes kleines blaues Symbol klickt oder man der rechten Maustaste auf die Zelle
Rechnung klickt.

Ausgestellte Rechnung buchen

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUst-Codes

Basis MwSt/USt komplett llen Sperre

Datum  Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben Betrag CHF MwSt/USt- MwSt/| Gebuchte | a
ginal Code | USt-% |MwSt/USt CHF|

17

18 01.03.2018 46 Verkauf Handelsware 110001 3000 10000.00 V7T -7.70 -714.95
19 ~

110002 Kur
3000

B 5000.00 26'900.00

ionserlose -4642,53 -90'065.02

nungskonto MWST -357.47 -4425.51
Di

Zahlungseingang buchen

o Buchungsdatum eingeben

o Sich auf die Zelle Rechnung (Spalte Rechnung) begeben und die Taste F2 dricken. Sollte die
Taste F2 nicht funktionieren, so ist in den Einstellungen der Kunden bzw. Lieferanten (Mena
Buch2, Kunden/Lieferanten, Einstellungen) sicherzustellen, dass 'Gruppe oder Konto'
definiert wurde (z.B. Gruppe '100A' fur Debitoren oder '200A' fur Kreditoren). Nun wird sich die
Liste aller Rechnungen o&ffnen.

o Als Alternative kann man die Rechnungsnummer, den Namen des Kunden/Lieferanten oder den
Betrag eingeben. Nun wird sich die Liste der noch offenen Rechnungen 6ffnen, die mit den
eingegebenen Daten Ubereinstimmen.

o Die gewunschte Rechnung auswahlen und die Taste Enter dricken.

o Das Programm vervollstandigt die Buchung mit den Zellen Beschreibung, Konto Haben und
Betrag. Bis zur Eingabe des Gegenkontos wird eine Differenz im Programm ausgewiesen.

o Bei Sammelbuchungen mit Kundenkonto als Kostenstelle (z.B. ;110001) ist beim Buchen des
Zahlungseingangs (in Haben) die Kundenkostenstellen in der Spalte KS3 der Ansicht
Kostenstellen mit vorangestelltem Minuszeichen einzugeben (z.B. -110001).

o Bei MwSt/USt nach vereinnahmten Entgelten sehen Sie bitte unsere Webseite Kunden und
Lieferanten bei MwSt/USt nach vereinnahmten Entgelten(# und speziell deren Absatz 'Kunden-
und Lieferantenrechnungen buchen'.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MaStUSt-Codes

Basis MwSt/USt komplett Sperre

Datum  |Beleg Eeleg Ori- Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben Betrag CHF MwSt/USE] Mwst/ Gebuchte | A
al Code | USt-5% MwSt/USt CHF

7
18
19 01.03.2018 46 _ VerkaufHandelsware 110001 3000 10000.00 V77 -7.70 -714.95
20 02.03.2018 46 'lzahlungseingang Verkauf Handelsware 1020 110001 10°000.00
21 02.03.2018 37 [110001}Kunde AVerkauf Handelsware, Rechnung Nr 37, Kunde A:4000 00 500000 V77 770 35747
22 03.03.2018 42 [110001];Kunde AVerkauf Handelsware, Rechnung Nr. 42, Kunde A,6000.00 300000 V77 770 214.48
23 47 [110001]Kunde AVerkauf Handelsware,2000.00
24 30.03.2018 UT30EIMKaur 2000 UUUUT 3000.00 _M77 7.70 21448 ¥

Taste F6 = Automatische Nummerierung

1020 Bankkonto 10'000.00 4000.00

110001 Kunde A -10000.00 27000.00

<HAN Handelswaren A 10000.00 75000.00
Info Meldungen Grafien

Das Konto erfassen, auf welchem der Betrag der Rechnung
eingegeben wird, wird die Differenz in den Buchungen nich

Konten Buchungen Budget Totslsummen | MwstjUst-Codes

Basis [MnStUSt komplett Sperre

eingegangen ist. Sobald das Gegenkonto
t mehr angezeigt.

Datum  |Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben |Betrag CHF MwSt/USt- Muwst/ | Gebuchte | A
ginal Code | USt-% MwStAiSt CHF
13 15.04.2018 42 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 42, Kunde A 110001 3000 600000 V77 0 -428.97
14 16042018 43 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr 32, Kunde E 110005 3000 700000 V7T 0 -500.46
15 21.04.2018 44 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr 44 Kunde B 110002 3000 800000 V77 770 -571.96
16 23042018 45 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr 45 Kunde C 110003 3000 900000 V77 0 64345
17 01.03.2018 46 Verkauf Handelsware 110001 3000 10000.00 V7T 0 -714.95
18 02.03.2018 45 Zahlungseingang Verkauf Handelsware 1020\ 110001 10°000.00 v
11020 | Bankkonto ~
F6 = Tausche Sollund Haben Konto ) ) 4080 Wertschriften
1020 Bankkonto 10°000.00 4000.00
110001 Kunde A ~10'000.00 27000.00 1090 Transferkanto
HAN Handelswaren A 10°000.00 75000.00 1091 Lohndurchlaufkonto
1098 Unklare Betrage
1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debito
Info S ST 1109 Delkredere v

Gutschrift buchen

Dass der Betrag der urspringlichen Rechnung abgezogen wird, muss dieselbe Rechnungsnummer
verwendet werden. Sollte das korrigierende Dokument (zum Beispiel Gutschrift) eine andere
Nummerierung haben, so muss diese Referenz in einer anderen Spalte, wie zum Beispiel Beleg

Original vermerkt werden, um diese ebenfalls zur Verfugu

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis  MwStUSt komplett Sperre

ng zu haben.

Datum |Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KtSoll  KtHaben |Betrag CHF MwSt/USt- Mwst/ | Gebuchte
it Co

e | USt-% |MwStAUSE CHF

/.

19
20 02032018 47 Verkauf Handelsware 10001 3000 | 500000 V77 770 357.47
21 03.03.2018 47 Relournierung Handelsware 3000 10001 FO0000 ATF 770 21448
2 "
3000 Produktionserigse 2785.52 -90'065.02
110001 Kunde A 3'000.00 27000.00
2201 Abrechnungskonto MWST 214.48 4425.51
HAN Handelswaren A 3'000.00 75000.00
V77 Verkauf und Dienstleistungen 7.7%

Info Meldungen | Graficen

Befehle 'Link Rechnung offnen’ und 'Rechnungszeilen extrahieren'

Der Befehl Rechnungszeilen extrahiern zeigt die Beweg

ungen der ausgewahlten Rechnung an.

Der Befehl ist verfugbar, wenn man mit der rechten Maustaste auf die Zelle Rechnung und danach

auf den hierauf in derselben Zelle rechts oben erscheinend
man der rechten Maustaste auf die Zelle Rechnung klickt.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUSt-Codes
Basis Mwst/USt komplett Kostenstellen Falligksitsdaten Sperre
Datum Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung Ktsoll KtHaben |Betrag CHF MwSt/USt- MwSt/ | Gebuchte A
ginal Code USt-2% | MwSt/USE CHF
19
20 03.03.2018 47 —Verkauf Handelsware 110001 3000 500000 VF7 | TT0 -357.47
21 03032018 neod 47'_IRetournierung F 3000 110001 300000 V77 7.70 214.48
= Rechnungszeilen extrahieren
v
Taste F6 = Automatische Mummerierung
3000 Produktionseribse 77552 -90065.02
110001 Kunde A 3'000.00 27000.00
2201 Abrechnungskonto MWST 214.48 4425.51
HAN Handelswaren A 3'000.00 75000.00
V77 Verkauf und Dienstleistungen 7.7%
Info Meldungen Grafiken
Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStjUSt-Codes
Basis MwStL K E 1 Sperre
Datum Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung Ktsoll KtHaben Betrag CHF MwSt/USt- Mwst/ — Gebuchte A
ginal Code USt-%  MwSt/USt CHF
19
20 03.03.2018 47 _ VerkaufHandelsware 110001 3000 500000 VP7 770 35747
21 03.03.2018 nco 41E Rechnungszeilen edrahiersn 000 110001 300000 V7T 770 214.43
= Link Rechnung offnen v
Taste F6 = Automatische Nummerierung 3¢ Ausschneiden Strg+X
3000 Produktionserlise )
110001 Kumde A B Kopieren Strg+C
2201 Abrechnungskonto MWST ™ Einfigen Strg+V
HAN Handelswaren A
V77 Verkauf und Disnstisistunc Kopierte Zellen einfiigen
Info Meldungen 2 E5 yon oben kopieren &
Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes | 110001 Kunde A [Rechnung 47]
Basis MwSt/USt Kostenstellen Faligkeitsdaten H 9
Datum Beleg Rechnung Beschreibung Gegenkto. Soll CHF Haben CHF Saido CHF
1 03.03.2018 47 Verkauf Handelsware 3000 5000.00 5000.00
2[03.032018 47 Retournierung Handelsware 3000 3000.00 2000.00
3 5000.00  3'000.00 2'000.00
3000 Produktionseriése 7'785.52 -90'065.02
110001 Kunde A 3'000.00 27000.00
2201 Abrechnungskonto MWST 214.48 4425.51
HAN Handelswaren A 3000.00 75000.00
vz verkauf und Dienstieistungen 7.7%
Info Meldungen Grafiken

Der Befehl Link Rechnung 6ffnen fihrt den in den Kundeneinstellungen definierten Text aus
(Buch2 -> Kunden -> Einstellungen - Registerkarte 'Erweitert' -> Link zum
Rechnungsbeleg).

Wurden die Rechnungen zum Beispiel mit Winword erstellt und im Ordner Dokumente gespeichert, so
konnen diese Dateien direkt gedffnet werden, indem man in der Befehlszeile den Text
'C:\Users\myname\Documents\<DoclInvoice>.doc' erfasst. Das Programm ersetzt <RechnungBeleg>
mit dem der Zelle entsprechenden Inhalt und fuhrt den Befehl aus.

In der Befehlzeile kdnnen auch andere in der Tabelle verwendete Spalten mit ihrem XML-Namen
vermerkt werden.

Sollte die Mitteilung 'Datei mit Endung wird als unsicher betrachtet' erscheinen, so ist die
Dateierweiterung (zum Beispiel .doc) mittels Befehl Werkzeuge -> Basiseinstellungen,
Registerkarte Erweitert unter Dateierweiterungen hinzuzufigen.

Berichte und Ausdrucke

Ausgestellte Rechnungen an Kunden anzeigen
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9 Ausgestellte Rechnungen an Kunden >

Rechnungen

® alle
() Offene
() Uberfallig

Kunden

(@) Alles

() Nur ausgewahlter Kunde

Gruppiert nach Kunden

Abbrechen Hilfe

Die Anleitung 'Rechnungen Kunden' gilt ebenfalls fir 'Rechnungen Lieferanten' (siehe auch
Untermenii Lieferanten).

Folgend erklaren wir die Funktionen betreffend den Kundeneinstellungen. Diese gelten auch fir die
Lieferanteneinstellungen.

Alle Kunden (Lieferanten)

Zeigt die Kontoauszlge aller Kunden (Lieferanten) an, welche der unter Einstellungen
Kunden/Lieferanten definierten Gruppe angehdren.

Nur ausgewahlter Kunde (Lieferant)

Zeigt den Kontoauszug des ausgewahlten Kunden (Lieferanten) an, welcher der unter Einstellungen
Kunden/Lieferanten definierten Gruppe angehort.

Beispiel eines Auszug Kunden (Befehl: Buch2 - Kunden - Ausgestellte Rechnungen an
Kunden - Rechnungen: Alle...).

Konten Buchungen sudget | Tolsmmen | mhstiustCodes—{Ausgestelte Rechnungen an Kunden 17 1,
Basis Komplett TT—— — (2
Russtellungs- | Rechnung Beschreibung Konto  Konto-beschr| Soll-Betrag [Haben-Bet: saldo hiungs-dat] Falligkeit |C -
datum eibung um
1 Kunde A 110001  Kunde A
2 01012018 Erbfungssaldo 110001 KundeA 1500000 1500000 31.01.2018 114
3 03022018 37 VerkaufHandelsware Rechnung Nr 110001  Kundea 500000 400000 400000 05032018 81
4 01032018 46 VerkaulHandelsware 110001 KundeA 1000000 10000.00 02032018
5 03032018 47 VerkaulHandelsware 110001 KundeA 500000 300000 200000 02042018 53
§ 15042018 42 VerkaulHandelsware Rechnung Ni 110001  KundeA 5000.00 500000 15052018 10
7 Totalsumme Kunde A 110001 KundeA 4400000 1700000 27'000.00
8
9 Kunde B 110002 Kunde B
10 01012018 Erofmungssaldo 10002 Kunde B 5900.00 590000 31012018 o
11 20012018 35  VerkaufHandslsware, Rechnung Ni: 110002 Kunde B 500000 500000 31012018
12 10022018 39 VerkaufHandslsware, RechnungNr 110002 Kunde B 1000000 1000000 12032018 74
13 21042018 44 VerkaufHandsisware, RechnungNi 110002 Kunde B 000,00 500000 21052018
1 Totalsumme Kunde B 110002 KundeB 2000000 500000 24'900.00 .
Info Meldungen | Grafken
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Offene Rechnungen anzeigen
Befehl: Buch2 -> Kunden -> Offene Kunden-Rechnungen.

In dieser Tabelle werden die Rechnungen mit offenem Saldo angezeigt.

Konten Buchungen Budget | Totssummen | MwstiUst-Coses” [Offene Kunden-Rechnungen 71
Basis Komplett E— — (o]
Ausstellungs-| Rechnung Beschreibung Konto  Konto-beschr. Soll-Betrag Haben Bet: Saldo hi dat] Falligkeit |( it~
datum eibung um
1 Kunde A 10001 KundeA
2 01012018 Erofinungssaldo 10001 KundeA 15000.00 15000.00 31012018 114
3 03022018 37 VerkaufHandelsware, Rechnung Ni. 110001  KundeA 800000 400000 400000 05.03.2018 81
4 03032018 47 VerkaufHandelsware 10001 KundeA 500000 300000  2000.00 02042018 53
5 15042018 42 VerkaufHandelsware, RechnungNi. 110001  KundeA §000.00 5000.00 15.05.2018 10
3 Totalsumme Kunde A 10001 Kunde A 3400000  7000.00 27°000.00
7
8 Kunde B 10002 Kunde B
9 01.01.2018 Erofinungssaldo 10002 KundeB §900.00 £900.00 31012018 114
10 10022018 39 VerkaufHandelsware, RechnungNi. 110002 Kunds B 10000.00 10000.00 12032018 74
11 21042018 44 VerkaulHandelsware, RechnungNi. 110002 Kunde B 8000.00 8000.00 21052018 4
12 Totalsumme Kunde B 110002 KundeB 24'900.00 24'900.00
g v
Info Meldungen Grafiken

Fallige Rechnungen anzeigen
Befehl: Buch2 -> Kunden -> Offene Rechnungen fallig am.

In dieser Tabelle werden die Rechnungen mit offenem Saldo, gruppiert nach Falligkeitsperiode
angezeigt.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes[Offer d
Basis Komplett [ (2]

Ausstellungs-| Rechnung Beschreibung Konto  Konto-beschr- Soll-Betrag Haben-Bet Saldo hi dat. Falligkeit L ~

datum eibung um
9 61-90
10 01022018 36  VerkaufHandelsware, RechnungNr. 110004  Kunde D 7000.00 7000.00 03.032018 83
11 03022018 37 VerkaufHandelsware, Rechnung Nr. 110001  KundeA 800000 4000.00  41000.00 05032018 81
12 05022018 38 \VerkaufHandelsware, RechnungNr 110005  Kunde E 9000.00 9000.00 07.032018 79
13 10022018 39 VerkaufHandelsware, RechnungNr 110002 Kunde B 10000.00 10000.00 12032018 74
14 12022018 40 VerkaufHandelsware, Rechnung Nr. 110003 Kunde C 11000.00 100000 14.03.2018 72
15 Totalsumme 61-90 4500000 4'000.00  41°000.00
16
7 3160
18 03032018 47 VerkaufHandelsware 10001 KundeA 500000 300000 200000 02.04.2018 53
18 Totalsumme 31-60 500000  3000.00  2000.00
20
21 130
22 01042018 41  VerkaufHandelsware, Rechnung Nr. 110004  Kunde D 5000.00 5000.00 01.052018 24
25 15042018 42 VerkaufHandelsware, Rechnung Nr. 110001  KundeA 000,00 000.00 15.05.2018 10
24 16042018 43 VerkaufHandelsware, RechnungNr 110005  Kunde E 7000.00 7000.00 16.05.2018 9
25 21042018 44 VerkaufHandelsware, Rechnung Nr. 110002 Kunde B 000.00 8000.00 21052018 4
26 23042018 45  \VerkaufHandelsware, RechnungNr. 110003 Kunde C 9000.00 9000.00 23052018 2
27 Totalsumme 1-30 35'000.00 35000.00
2
23 Gesamttotal 145'%623.00  7'000.00 138'623.00 v
Info Meldungen Grafiken

Rechnungen erstellen

Die Fakturierung in Banana Buchhaltung: neue Funktion von Banana 9

In Banana Buchhaltung werden die Rechnungen, die an die Kunden geschickt werden, ausgehend von
in der Buchhaltung erfassten Buchungen erstellt. Das Vorgehen unterscheidet sich vom denjenigen
anderer Buchhaltungsprogrammen, mit welchen in der Regel zuerst die Rechnung erstellt wird und
danach die buchhalterische Erfassung erfolgt.
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So wird eine neue Rechnung erstellt

1. Im Kontenplan (Tabelle Konten) wird pro Kunde ein Konto mit Adresse und den anderen
bendtigten Kundendaten erstellt. Sehen Sie bitte hierzu unsere Anleitung Kundenkonten
einrichten.

Verfugt man tber Kunden unterschiedlicher Nationalitaten, besteht die Moglichkeit, fur jeden
Kunden spezifisch die gewilinschte eigene Rechnungssprache zu definieren (siehe Fur
jeden Kunden die Rechnungssprache definieren). Wird fur den Kunden keine spezifische
Sprache erfasst, so druckt das Programm die Rechnung in der Dateisprache (Menu Datei ->
Eigenschaften (Stammdaten) - Registerkarte 'Verschiedene' (siehe auch Webseite
Rechnungsbeispiele mit als Kostenstellen eingerichteten Kundenkonten

(natzlich fur diejenigen, die die MwSt nach vereinnahmter Methode abrechnen oder um die
Details der Rechnungen aus den Bilanzkonten auszuschliessen).

Rundungsdifferenzen in den Rechnungen

Rechnungen in CHF werden auf 5 Rappen auf- oder abgerundet. Entspricht der Endbetrag der
gedruckten Rechnung nicht dem Betrag der Buchung, meldet das Programm, dass es eine Differenz
gibt.

Falls keine Rundung des Endbetrages gewlnscht wird, kann die gewinschte Rundungseinheit im
Menu Buch2 -> Kunden -> Einstellungen, Registerkarte 'Erweitert' eingestellt werden. Wenn zum
Beispiel 0.01 eingegeben wird, entspricht der Endbetrag der Rechnung dem Betrag der Buchung.

Den Rundungsbetrag in einer zusatzlichen Buchungezeile erfassen welche beim Ausdruck der
Rechnung hinzugefigt wird. Siehe unteres Beispiel.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStjUSt-Codes

Basis MwSt/USt komplett Kostenstellen Sperre

Datum Beleg| Rechnung Beschreibung KiSoll |KtHaben| Betrag CHF | MwSt/USt-| Art Bet- |MwSt/USt| Gebuchte MwSt/USE| A
o g 3 ct

1]03.01.2018] 1 ProduktA 1020 3000 300.01 vi7 -1.70 -21.45
2 03.01.2018 1 Runden des Endbetrages 1000 1020 0.01
3

Rechnungen ausdrucken

Dialogfenster 'Rechnungen ausdrucken'’

Durch Klicken auf 'OK' erhalt man die Druckvorschau der Rechnung.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 310



9 Rechnungen ausdrucken *

Ausdrucken Optionen fiir Vorlagen

Auswahlen

@ Rechnungsnummern [=0i]
Beigpiel: 1, 3 fir einzelne Rechnungen oder 5-12
fiir Serie

(O Rechnungen vom 01.01.2015 | bis |31.12.2015 =

() Ungedruckte Rechnungen

Layout
[CHO&] Stil 5: Rechnung mit Mettobetrdgen, Mengenspalte, Loga, 2 Farben b

Andere Vorlagen... | |Einstelungen...

[ spalte 'Gedruckt’ nach dem Ausdrucken aktualisiersn

Abbrechen Hilfe

Registerkarte 'Ausdrucken'’

Auswahlen

Rechnungsnummern

Beim Ausdrucken von einzelnen Rechnungen, wie folgt vorgehen:

o Einzeldruck: Die Rechnungsnummer angeben

o Zum Ausdrucken mehrerer Rechnungen: Die Rechnungsnummern mit Kommas trennen (z.B.
1,3,6).

o Zum Ausdrucken von hintereinander folgenden Dokumenten: Die Rechnungsnummern mit
Bindestrich getrennt eingeben (z.B. 1-3).
Wenn die Nummerierung der Rechnungen Bindestriche enthalt, z.B. Rechnungsnummer
'2016-1', muss sie zwischen geschweiften Klammern stehen {}, damit die Nummerierung von
einem Intervall von Dokumenten unterschieden wird, {2016-1}-{2016-3}.

Rechnungen vom

Mit dieser Option kann das Ausdrucken von Rechnungen einer bestimmten Zeitperiode bestimmt
werden. Man muss das Anfangs-und das Schlussdatum angeben.

Ungedruckte Rechnungen

Es werden die Rechnungen ausgedruckt, die in der Spalte 'Ausgedruckt' der Tabelle Buchungen
keinen Inhalt enthalten. So werden alle Rechnungen ausgedruckt, die noch nicht ausgedruckt worden
sind.

Layout

Dank der Stilart kann man das Layout des Ausdrucks andern. Es stehen Muster von Rechnungen mit
Logo zur Verfigung, mit Spalten Quantitat oder mit beiliegendem Einzahlungsschein.
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Andere Vorlagen

Uber die Schaltfliche 'Andere Vorlagen...' kdnnen im Bereich 'invoice' des Dialogfensters Apps
verwalten die verfugbaren Rechnungsvorlagen installiert werden.

Einstellungen

Mittels Schaltflache 'Einstellungen' konnen die Parameter der ausgewahlten Stilart wie z.B.
Seitenuberschrift einschliessen (ja/nein), ESR ausdrucken (ja/nein), Auswahl der Farben je nach
ausgewahltem Muster usw. eingerichtet werden.

Feld 'Ausgedruckt' nach dem ausdrucken aktualisieren
Die Spalte wird sichtbar mit Hilfe von Befehl Spalten einrichten im Menu Daten.

Die Spalte Ausgedruckt (InvoicedPrinted) der Tabelle Buchungen mit der Ziffer '1' aktualisieren
nach der Seitenansicht der Rechnung. So kann man dank Option Ungedruckte Rechnungen die
Rechnungen auszuwahlen mit dem Inhalt der leeren Spalte.

Registerkarte 'Optionen fir Vorlagen'

Hier kann man dem letzten Teil der Rechnung Textzeilen hinzufiigen, was z.B. fur die Eingabe
von Bankverbindungen nutzlich ist. Den Befehl Rechnungen ausdrucken tuber Menu Buch2 ->
Kunden auswahlen und hierauf auf die Registerkarte Optionen fur Vorlagen klicken, im
vorhandenen Feld den gewlnschten Text eingeben und mit 'OK' bestatigen, um eine Vorschau des
Rechnungsausdrucks zu erhalten.

Hier kann auch definiert werden, in welcher Sprache die Rechnung erstellt werden soll (hier klicken).

9 Rechnungen ausdrucken x

Ausdrucken Optionen fur Yorlagen

Text am Ende Sprache |(Vordefiniert) -
Al ord

de

n

fr

it

nl

zh

Dieser Text wird am Ende der Rechnung erscheinen,

Abbrechen Hilfe
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Gutschriften ausdrucken

Um eine Gutschrift auszudrucken, ohne dabei einen bestimmten Stil zu verwenden, einfach den Titel
des Rechnungsdrucks in der Spalte Typ und in der Spalte Beschreibung (Tabelle Buchungen)
andern. Sollte die Spalte Typ nicht sichtbar sein, kann sie mittels Menu Daten, Befehl Spalten
einrichten und aktivieren von 'BelegTyp', sichtbar gemacht werden)

o Buchung fur Gutschrift erstellen.
o Um den Titel des Dokuments zu andern, eine zusatzliche Buchungszeile in der Tabelle
Buchungen hinzuflgen und wie folgt vorgehen:
= In Spalte Datum das Datum der Gutschrift eingeben.
» In Spalte Typ den Wert 12:tit (fur 'Titel') eingeben.
» In Spalte Rechnung die Nummer der Gutschrift eingeben.
* In Spalte Beschreibung den Titel des Dokuments eingeben (in diesem Fall "Gutschrift"
schreiben).
o Das Dokument ausdrucken mit Hilfe von Befehl Buch2 -> Kunden -> Rechnungen
ausdrucken.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStjUSt-Codes
Basis MuStLSt komplett E Soerre Qo

Datum  Beleg Typ  Beleg Original Rechnung Beschreibung KiSoll KtHaben Betrag CHF MwSWUSt- = MwSl/  Gebuchte MwSL/USE
Code USt-% CHF

1 03012020 10 300 Verkauf an Kunde 1100 3200 300.00 vi7 770 -2145
2 10012020 12 300 500 Gutschrift fiir Kunde xx / RG 300 3200 1100 30.00 V7T 770 214

310012020 12t 300 500 Gutschrift

Um einen optionalen Text auf der Gutschrift zu vermerken, sehen Sie bitte unsere Anleitung
Rechnungen ausdrucken.

Zahlungserinnerungen ausdrucken

Das Programm erstellt automatisch die Zahlungserinnerungen (Menid Buch2 -> Kunden ->
Befehl Zahlungserinnerungen ausdrucken...), die auszudrucken sind, aufgrund der tberfalligen
Rechnungen.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 313



Zahlungserinnerungen ausdrucken ? d

Buchungen
Letzte Zahlungserinnerungen verwenden

(®) Neue Zahlungserinnerungen erstellen 23.05.2018

Kunden
(@ Alle Kunden

() Einzelner Kunde

Hilfe < Zurick Abbrechen

Nebst der Erstellung von Berichten, erstellt das Programm automatisch die entsprechenden
Buchungen (Tabelle Buchungen), die dazu dienen, eine Ubersicht tber die ausgestellten
Zahlungserinnerungen zu erhalten.

In diesen Buchungen ersieht man das Datum des Beleges und den Beleg-Typ: 16-1 erste Mahnung,
16-2 zweite Mahnung und 16-3 dritte Mahnung.

Letzte Zahlungserinnerungen verwenden

Wenn es in der Tabelle Buchungen Zahlungserinnerungen gibt, werden diese Mahnungen zum
Ausdrucken noch einmal vorgeschlagen

Neue Zahlungserinnerungen erstellen

Far alle Rechnungen, die fallig sind, werden neue Buchungen von Mahnungen erstellt, dank denen die
Zahlungserinnerungen ausgedruckt werden kénnen.

Zahlungserinnerungen ausdrucken ? d
Zahlungserinnerungen:
Zahlungserinnerung  Rechnung Rechnungsdatum  Kunde Mame &
1 (23052018161 10 01.01.2018 1100 Gallay SA
2 23052013161 1 02.01.2018 1101 Pierre Keller
3 23.05.201816.1 30 04.01.2018 1101 Pierre Keller
4 23.05.201816.1 50 05.01.2018 1101 Pierre Keller
3 23.05.201816.1 40 04.01.2018 1102 Robert Schwartz
] 23.05.201816.1 13 05.01.2018 1102 Robert Schwartz
7 23.05.201816.1 31 05.01.2018 1102 Robert Schwartz
8 23.05.201816.1 60 05.01.2018 1102 Robert Schwartz
9 23.05.201816.1 4 04.01.2018 1103 Jehn Hopkins
< >
Hilfe < Zuriick Abbrechen
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Zahlungserinnerungen

Es werden die Rechnungen prasentiert, die zur Zahlung fallig sind. Die kann man annullieren, wenn
man die Zahlungserinnerung (noch) nicht versenden will.

Zahlungserinnerungen ausdrucken ? d
Vorlage
Zahlungserinnerungen * | Apps verwalten. ..
Bericht erstellen nach Rechnung A
Einschliessen
Offene

,
(=]
]

Hilfe < Zurick Abschliefien Abbrechen

Vorlage

Dank der Stilart kann man das Layout des Ausdrucks andern. Es stehen Muster von Mahnungen mit
oder ohne Logo zur Verfigung (ohne Einzahlungsschein!).

Apps verwalten
Nicht mehr aktuelle Muster auf den neusten Stand bringen oder eigene personalisierte Muster

hinzuflgen.
Die Parameter der ausgewahlten Stilart einrichten.

Berichte ausdrucken
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Q' Berichte ausdrucken >

Datum Bericht | £, 11.2018 v

Kunden
(@ Alle Kunden

() Einzelner Kunde

Rechnungen

() Alle
(®) Offene

(] Mur iber 10 Tag(e) nach Falligkeitsdatum
Layout

* | Apps verwalten...

Weitere Details anzeigen

Abbrechen Hilfe

Datum Bericht

Auf dem Dokument aufgedrucktes Datum. Man kann nicht ein Datum einrichten, das vor demjenigen
der letzten Buchung liegt.

Layout

Mit Hilfe der Stilarten kann man das Layout des Ausdrucks andern. Zur Verfugung stehen Muster von
Rechnungen mit 'Logo’, mit Spalte 'Quantitat' oder mit beiliegendem Einzahlungsschein.

Apps verwalten

Nicht mehr aktuelle Muster auf den neusten Stand bringen oder eigene personalisierte Muster
hinzuflgen.
Die Parameter der ausgewahlten Stilart einrichten.

Spalte Typ

Dank der Spalte 'Typ' (sollte diese Spalte nicht sichtbar sein, kann sie mittels Menu Daten, Befehl
Spalten einrichten und aktivieren von 'BelegTyp' sichtbar gemacht werden) kénnen in der
Rechnung spezielle Zeilen eingefugt werden (wie z.B. Zwischensummen, Notizen oder eine von der
ublichen Kundenadresse abweichende Adresse).

Zwischensummen

Um Zwischentotale oder Zahlungsbedingungen einfugen zu kénnen, sind zusatzliche Buchungszeilen
in der Tabelle Buchungen zu erfassen:

o In Spalte 'Typ' den Wert '10:' eingeben und im Pulldownmend, das sich hierauf 6ffnet, 'Total’
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auswahlen, worauf vom Programm '10:tot’ in die Spalte 'Typ' eingefullt wird.
o In Spalte 'Beschreibung' eine passende Bemerkung schreiben (z.B. Totalsumme Ware).
o Die Rechnungsnummer ist auf diesen zusatzlichen Buchungszeilen fur das Total zwingend
einzugeben, sonst wird es nicht ausgedruckt.

Q' Banana - [Rechnungen 2018 (*)] — [m] *
Dater  Bearbeiten Daten  Format  Werkzeuge Buchl BuchZ  Apps  Eenster

E: Hilfe
QO NrPHEHBE X2t vwnEH-LG F 2-A- Kk -

| | Total Produkte ‘

Kaonten Buchungen Totalsummen MwSt/USt-Codes

Basis MwSt/UStkomplett Kostenstellen Faligksitsdaten  Sperre

Datum | Beleg| Typ |[Rechnung Beschreibung KtSollKtHaben Betrag MwSt/ MwSt/|Gebuchte| ~

CHF USt- |USt-2 MwSt/USt

18 04.01.2018 30 Produkt A, Lieferung 2/1/18 Lugano 1101 3000 300,00 V7T -T70 2145
19 04.01.2018 30 Produkt A, Lieferung 3/1/18 Lugano 1101 3000 400.00 V77 770 -28.60
20 04.01.2018 10:tot:2 30 Total Produkt A, Lugano
21 04.01.2018 30 Produkt A, Lieferung 3/1/18 Bellinzo 1101 3000 500.00 V77T 770 3575
22 04.01.2018 10:t0t:2 30 Total Produkt A, Bellinzona
23 04.01.2018 10:tot1 30 Total Produkt A
24 04.01.2018 30 Produkt B, Lieferung 3/1/18 1101 3001 600.00 V77 770 4290
25 04.01.2016 30 Produkt B, Lieferung 4/1/18 1101 3001 700,00 V77 -7.70 -50.05
26 04.01.2018 10:tot1 30 Total Produkt B
27 04.01.2018 10:tot:0 30 Total Produkte
28 04.01.2016 30 Beratung 1101 3400 500,00 V77 770 -3575 »

F& Key =import row values with similar text

Info Meldungen Grafiken

‘Operation im Gange' abgeschlossen. Q . Q

Zahlungsbedingungen fur einzelne Rechnung
Eine Zahlungsbedingung wird wie folgt erfasst:

o In der Tabelle Buchungen eine zusatzliche Buchungszeile mit derselben Rechnungsnummer
erfassen.

o In Spalte 'Typ' den Wert '10:' eingeben und im Pulldownmend, das sich hierauf 6ffnet,
'Zahlungskonditionen' auswahlen, worauf vom Programm '10:ter' in die Spalte 'Typ'
eingefullt wird.

o In Spalte 'Beschreibung' eine passende Bemerkung schreiben (z.B. 30 Tage, 60 Tage, etc.).

Beim Druck der Rechnung wird unter 'Zahlungsbedingungen' der unter 'Beschreibung' erfasste Text
erscheinen.
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9 Seitenansicht - Print invoices - O X

[ i1 Q @fes [ = A 3 sehiessen

Firma

Adresse 1
> Muster & Co. AG e 2
8000 Zirich
infa@m yweb.com
Hauptatenz 950, Ponlf e 992, B000 Z0ich, v mustEna s ch htip: /jm yweb com
mwsthummer
Rechnung: 30 Karl Hellmiiller
Datum: 04.01.2018 Lowenstrasse 50
Kunde-Nr: 1101 8000 Zrich

Filligkeitsdatum: 03.02.2018
Seite: 1

Beschreibung Total CHF
Produkt A, Lieferung 2/1/18 Lugano 278.55
Produkt A, Lieferung 3/1/18 Lugano 371.40
Total Produkt A, Lugano 649.95
Produkt A, Lieferung 3/1/18 Bellinzona 454,25
Total Produkt A, Bellinzona 464.25
Total Produkt A 1'114.20
Produkt B, Lieferung 3/1/18 557.10
Produkt B, Lieferung 4/1/18 649.95
Total Produkt B 1'207.05
Total Produkte 2'321.25
Beratung 464.25

Metto-Betrag 2'785.50

MwSt. 7.70% 214.50

TOTAL CHF 3'000.00

Alle Optionen fiir 10: (Rechnung an Kunde)

:fna;First name
:Ina;Last name
:bna;Business
name
:strl;Street 1
10| :adr | :str2;Street 2
:str3;Street 3
:cod;Postal code

Kundenadresse:

Die Rechnungsadresse unterscheidet sich fur die erfasste
Rechnungsnummer von der in der Tabelle Konten, Ansicht
'Adresse', angegebenen Adresse.

:cit; City
:sta;State
:cou;Country
Anfangstext
10| :beg (unterhalb der 'Beschreibung' und vor den fakturierten
Artikeln/Dienstleistungen)
10| :gre Grussformel
10 | :not Bemerkungen
10 | :par Parameter
P Printing custom data
10 | :ter Zahlungskonditionen

Dokumenttitel
10 | :tit Zum Beispiel kdnnen Sie das Wort "Rechnung" mit dem Wort
"Kostenvoranschlag" andern.

:0;Total Level O
10| :tot |:1;Total Level 1 Zwischensumme
:2;Total Level 2
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product:
Banana 8

Rechnungsmodelle und Einstellungen

Vordefinierte Modelle fur Rechnungen, Mahnungen und Ausziige

Im Programm (Menu Apps) sind bereits diverse Modelle fur Rechnungen, Mahnungen und Auszuge
vorhanden. Jedes Modell hat unterschiedliche Charakteristiken.

Es ist moglich, Vorlagen mit den Befehlen Rechnungen ausdrucken (Mend Buch2 -> Kunden)
oder Apps verwalten (Menu Apps) zu installieren oder zu entfernen.

Ubersicht der Rechnungsvorlagen (Modelle)
Parameter des Modells andern

Fur jedes Modell konnen gewisse Parameter eingestellt und geandert werden, z. B. ob eine
Seitenuberschrift eingeschlossen werden will oder nicht, den Einzahlungsschein (ESR) fur die Schweiz,
die Hohe des Logos in mm definieren (falls vorhanden), die Farbe des Hintergrunds und des Textes
andern. So gehen Sie vor:

o Wahlen Sie den Befehl Rechnungen ausdrucken... aus Menl Buch2 -> Kunden

o Wahlen Sie im Feld Layout das Modell aus, das Ihren Bedurfnissen entspricht

o Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen und legen Sie lhre persénlich bevorzugten
Einstellungen fest

Modell andern

o Wahlen Sie den Befehl Rechnungen ausdrucken... aus Menu Buch2 -> Kunden

o Im Feld Layout werden alle Modelle angezeigt, die aus der Apps-Verwaltung heruntergeladen
wurden

o Wenn Sie das Modell andern mdéchten, mussen Sie ein anderes aus der Liste auswahlen oder auf
die Schaltflache Andere Vorlagen... klicken, um auf das Fenster Banana-Apps installieren
zurickzukehren und neue Modelle herunterzuladen

Vordefinierte Modelle aktualisieren

Die vordefinierten Modelle werden automatisch aktualisiert oder kdnnen manuell Gber das
Dialogfenster 'Apps aktualisieren ' aktualisiert werden:

o Wahlen Sie aus Menu Apps den Befehl Apps verwalten
o Klicken Sie im sich nun 6ffnenden Dialogfenster, unten, auf die Schaltflache Apps
aktualisieren

Erstellen Sie Ihre eigene personalisierte Rechnung

Banana ermadglicht es Ihnen das Layout der Rechnung zu andern, falls keine der vordefinierten
Vorlagen lhren personlichen Bedurfnissen entspricht. Jeder Benutzer kann seine eigene Rechnung
kreieren, indem er ein vorhandenes Modell personalisiert oder von Grund auf neu erstellt. Es sind
hierzu JavaSkript-Sprachkenntnisse notwendig.
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Nach Kreierung des eigenen Skripts fur den Druck wird dieser wie folgt hinzugeflgt:

o Auf die Schaltflache Apps verwalten... klicken.
o Hinzufugen von Datei oder Hinzufugen von URL auswahlen und das zuvor erstellte Modell
laden.

Fir weitere Informationen konsultieren Sie bitte die Webseite How to create your own invoice[# und
Report Apps (in englischer Sprache).

Rechnungsmodelle
In den verschiedenen vorhandenen Vorlagen werden unterschiedliche Parameter behandelt:
Ausdruck der MwSt/USt-Informationen

Die Anzeige der MwSt/USt-Betrage hangt von der verwendeten Rechnungsvorlage ab. Bei einigen
Modellen werden die Betrage inkl. MwSt/USt angegeben und bei anderen Modellen werden die
Betrage netto mit separat hinzugeflugter MwSt/USt und Total angezeigt.

Totalbetrag der Rechnung runden

Der Totalbetrag der Rechnungen in CHF wird automatisch auf 5 Rappen gerundet. Sie kdnnen die
Rundung mit dem Befehl Einstellungen im Menu Buch2 -> Kunden, deaktivieren. Wahlen Sie im
Dialogfenster den Reiter Erweitert -> Rechnung runden und schreiben Sie 0.01 (entspricht 1
Rappen).

Sprachen

Die vorhandenen Vorlagen sind in den folgenden Sprachen verfugbar: it=Italienisch, de=Deutsch,
en=Englisch, fr=Franzosisch, nl=Hollandisch

Die Rechnungen werden in der Sprache der Buchhaltungsdatei oder in der Sprache des Kunden, falls
in der Tabelle Konten, Ansicht Adresse, Spalte Sprache, eine andere Sprache definiert wurde,
gedruckt.

Logo

Einige Modelle wurden bereits eingerichtet, um das Firmenlogo zu verwenden. Bitte konsultieren Sie
den Absatz 'Logo auf der Rechnung oder auf dem Ausdruck' der Anleitung Tabelle Dokumente, um
das eigene Logo hinzuzuflugen.

Einzahlungsschein (fur die Schweiz)

Far die Rechnungsvorlagen mit CHxx[ kann gewahlt werden, ob der ESR (oranger Einzahlungsschein
fur die Schweiz) gedruckt werden soll. Um den ES (roter Einzahlungsschein) zu drucken, ist Modell
[CHO9] zu verwenden.

Um den Druck des Einzahlungsscheines zu aktivieren, im Dialogfenster Rechnungen ausdrucken unter
Layout die gewlnschte Stilart auswahlen und danach auf die Schaltflache Einstellungen klicken
und flir ESR ausdrucken die Nummer 1 fur 'Ja', ESR drucken oder die 0 fir 'Nein, keinen ESR
drucken' auswahlen.

Um ESR drucken zu kénnen, werden folgende Informationen von Postfinance bzw. Ihrer Bank bendtigt:
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o Bei Bankkonto:
= ESR-Konto, z. B. 01-9999-9
= ESR-Teilnehmer-Nr. (ESR-Identifikations-Nr.), z.B. 113456 (ohne Bindestriche)
o Bei Postfinance-Konto:
= ESR-Konto, z. B. 01-9999-9
(Das Feld ESR-Teilnehmer-Nummer wird bei den Einstellungen leer gelassen.)

Freier Text

Sie kdbnnen dem letzten Teil der Rechnung Textzeilen hinzufligen, was z.B. flr den Vermerk von
Bankverbindungen natzlich ist. Wahlen Sie den Befehl Rechnungen ausdrucken tUber Menu Buch2
-> Kunden und klicken Sie hierauf auf die Registerkarte Optionen fur Vorlagen, geben Sie im
vorhandenen Feld den gewlnschten Text ein und bestatigen Sie mit 'OK', um eine Vorschau des
Rechnungsausdrucks zu erhalten.

Bemerkungen hinzufugen
Es gibt zwei verschiedene Arten:

o Einen oder mehrere Buchungssatze mit Datum und Rechnungsnummer erfassen, die den
gewulnschten Text enthalten. Die Ubrigen Spalten bleiben leer. Auf diese Art erscheint der Text
auf einer Zeile der Beschreibung der Rechnung.

o Einen oder mehrere Buchungssatze mit Datum und Rechnungsnummer erfassen und in der
Spalte Beleg Typ (Typ) den Wert 10:not eingeben. Auf diese Art erscheint der Text am Ende
der Rechnung.

Untermenu Lieferanten

Postenbuch Lieferanten und Kontrolle der offenen Lieferantenrechnungen

Es ist moglich, im Kontenplan (Tabelle Konten):

o Lieferantenkonten einzurichten, mit Angabe der Adressen und anderer Kundendaten.
o In den Buchungen (Tabelle Buchungen):

» Informationen betreffend den erhaltenen Rechnungen (Rechnungsnummer, Kunde,

Betrag, Falligkeitsdatum) zu erfassen.

= Informationen betreffend den bezahlten Rechnungen und den ausgestellten Gutschriften.
o Folgende Berichte und Ausdrucke anzuzeigen:

= Offene Rechnungen

= Fallige Rechnungen

» Ausgestellte Rechnungen an Kunden

Einrichtung und Nutzung der Funktionen Lieferanten

1. In der Tabelle 'Konten' den Postenbuch Lieferanten und die Lieferantenkonten einrichten
2. Die Einrichtungen Lieferanten erstellen (Erklarung ahnlich wie diejenige der Kunden)

3. Tabelle 'Buchungen' einrichten und Lieferantenrechnungen buchen

4. Berichte der offenen, der falligen und der ausgestellten Lieferantenrechnungen

Hinweise zur Nutzung der Fremdwahrungen
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o Die Berichte basieren auf den Salden in Kontowahrung des Lieferanten; eventuelle
Wahrungsdifferenzen werden nicht berlcksichtigt.

o In der Tabelle Erhaltene Rechnungen von Lieferanten (Menu Buch2 - Untermenu
Lieferanten), werden auch die Buchungen fur Wechselkursdifferenzen aufgefthrt. In den
anderen Ausdrucken hingegen wird nur der Wahrungsbetrag des Lieferanten angezeigt.

o Die Spalte 'Beschreibung' der Berichte Ubernimmt fir jede Rechnung die erste Buchungszeile.

o Bei Buchhaltungen, die auf Einnahmen verbucht werden, kann ein Postenbuch
Kunden/Lieferanten mit Kostenstellen eingerichtet werden.

Beispieldatei

o Kunden- und Lieferantenmeni.ac2#

Lieferantenkonten einrichten

Einfuhrung

Folgend wird erklart, wie ein Konto pro Lieferant und eine Gruppe 'Lieferanten’ zu erstellen sind. Dies
ist nétig, wenn die Liste der Rechnungen nach Lieferant getrennt vorgezeigt werden muss.

Wenn man nur einige Rechnungen hat und man dazu keine separaten Lieferantendetails winscht, so
gibt man nur ein einziges Konto an, worauf alle Lieferanten gebucht werden. Die Liste der
Rechnungen gilt fur alle Lieferanten und nicht fur einzelne Lieferanten.

Postenbuch Lieferanten einrichten

Die Lieferantenkonten und -gruppen kénnen wie normale Konten direkt in den Kotenrahmen (Tabelle
Konten) eingefligt werden.

Es kann jedoch stattdessen auch eine separate Sektion 'Postenbuch Lieferanten' erstellt werden. Auf
diese Art erscheint im Kontenplan nur die Totalsumme und nicht alle Konten einzeln.

Um das 'Postenbuch Lieferanten' zu erstellen, ist am Ende des Kontenplans folgendes hinzuzuftgen:

o Eine Sektion * (Titel) (siehe Spalte Sektion)

o Eine Sektion 02 fur die Lieferanten (siehe Spalte Sektion)

o Die gewunschten Lieferantenkonten (siehe Konto hinzufigen/umbenennen). Die Nummerierung
der Konten ist freigestellt (siehe Konten).

Konten Buchungen Budget Totalsummen MwStAUSt-Codes

Basis Bewequna Budaet Vi Ausdruck  Adresse

Sektion | Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Eraffnung CHF |  Saldo CHE | A&
274 02 Postenbuch Kreditoren
275 200001 LieferantA
276 200002 Lieferant
o 200003 Ligferant C KRE
8 200004 Ligferant D KRE
219 200005 Lieferant £ KRE
w0  |Kkee Total Kreditoren 200A 4150000 -28'500.00
281

KRE -1500.00 -3500.00
KRE -10°000.00 -25'000.00

)

v

Gruppe 'KRE Total Kreditoren' wird zur Gruppe '200A Summe Kreditoren aus Post addiert

< 3>
Info WMeldungen |  Diagramme

o Die Totalsumme der Lieferanten wird in der zusammenfassenden Gruppe 200A der Spalte Gr
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summiert.

o Fur die Ubernahme der Totalsumme der Lieferanten in der Bilanz, muss in der Spalte Gruppe
der Passiven (siehe folgendes Beispiel) das gleiche Konto oder derselbe Code eingegeben
werden, wie in der Spalte Gr des Postenbuchs (gemass obigem Beispiel '200A").

Die Nummerierung der Guppen ist frei (siehe Gruppen).

Konten Buchungen Budget Totalsummen MuStUSt-Codes

Basis Bewequng Budget Vi Ausdruck  Adresse

Sektion | Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr Eréffnung CHF | Saido CHF | ~
2 PASSIVEN
7 2000 Versindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (Kreditorer 2 200
8 2030 Emattene Anzaniungen 2 200
@[ a0 Summe Kreditoren aus Postenbuch 200 50000 -28500.00
82 200 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen 20 -11'500.00 -28'500.00
83 &

Gruppe '200A Summe Kreditoren aus Post’ wird zur Gruppe 200 Verbindiichksiten aus Lief addiert

Info Meldungen |  Diagramme

Verwaltung des Postenbuchs mit Kostenstellen

Wenn vermieden werden will, dass die Lieferanten in der Bilanz erscheinen (z.B. zum Buchen mit
Mehrwertsteuer nach vereinnahmter Methode) konnen Lieferantenkonten erstellt werden, indem man
Kostenstellen verwendet (KS3). Die Einstellungen sind ahnlich wie denjenigen der Kostenstellen fur
Kunden.

Adress-Spalten befahigen (fakultativ)

In der Tabelle Konten die Ansicht Adressen auswahlen und die fur die Kundenkonten gewunschten
Informationen erfassen.

Sollte die Ansicht 'Adresse' nicht sichtbar sein, kann man sie mittels Befehl Neue Funktionen
hinzufiugen(Z (Menli Werkzeuge) aktivieren.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwstAUst-Codes
Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse
Konto Beschreibung Anrede Vorname Nachname Organisation Strasse Lz ort ~

274 Postenbuch Kreditoren

275 200001  LieferantA Matthias Weier Meier AG Moosstrasse 11 8000 Zirich
276 200002 Lieferant B Paul ‘Weber 6390 Engelberg
277 200003 Lieferant C

278 200004  LieferantD

279 200005 Lieferant £

280 :l Total Kreditoren v

< >

Gruppe 'KRE Total Kreditoren’ wird zur Gruppe '200A Summe Kreditoren aus Post addiert

Info WMeldungen |  Diagramme

Lieferanteneinstellungen vornehmen

o Aus dem Menl Buch2 -> Untermenu Lieferanten den Befehl Einstellungen auswahlen.

o Wichtig: Unter "Gruppe oder Konto" die Gruppe des Kontenplans auswahlen, in welcher die
verschiedenen Lieferantenkonten gruppiert werden!

o Fur eine Beschreibung der verschiedenen Optionen siehe Einstellungen Kunden/Lieferanten.
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Q Einstellungen Lieferanten *

Allgemein Erweitert

Gruppe oder Konto
2004 Summe Kreditoren aus Postenbuch hd

Bewegungen der letzten Jahre einschliessen

Zahlungen

Rechnungen fallig Tag(e) nach Erhalt
1. Zahlungserinnerung Tag(e) nach Falligkeitsdatum

Py

2. Zahlungserinnerung |30 (=

3. Zahlungserinnerung

Tag(e) nach 1. Zahlungserinnerung

Tag(e) nach 2. Zahlungserinnerung

Abbrechen Hilfe

Buchen

Spalte Rechnung in der Tabelle Buchungen anzeigen

Die Rechnugnsnummer ist in der Spalte Rechnung (RechnungBeleg) einzugeben, welche
normalerweise nicht in der Tabelle Buchungen sichtbar ist.

Diese Spalte wird wie folgt sichtbar gemacht:

[¢]

Die Tabelle Buchungen auswahlen

Menu Datei

Befehl Spalten einrichten

Fur die Spalte Rechnung (RechnungBeleg) die Option Sichtbar aktivieren.

[¢]

[¢]

[¢]

Konten Buchungen Budget Totalummen | MwStUSt-Codes
Basis MwStUSE komplett i} Sperre

Beleg|Beleg Ori{ Rechnung | )

Datum Beschreibung KiSoll |KtHaben |Betrag CHF MwSt/USt- MwSt/ | Gebuchte | A
ginal ~ L/ Code | USt-% MwStAUSt CHF|
1 24.01.2018 El Einkauf Verpackungsmaterial, Rechnung Nr. 90 4000 200001 200000 WM77 770 142.99
2 25.01.2018 244 EinkaufHandelswaren 4200 200002 3000000 W77 770 2144.85
3 31.01.2018 244 Akontozahlung 200002 1020 15000.00
4 29.01.2018 35 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr.35 110002 3000 500000 V77 7.70 -357.47
5 31.01.2018 35 Zahlungseingang Kunde B 1020 110002 5000.00
6 01.02.2018 36 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 36, Kunde D 110004 3000 700000 V7T 770 -500.48
7 03.02.2018 37 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 37, Kunde A 110001 3000 &000.00 V77 770 -571.96
8 05.02.2018 38 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 38, Kunde E - 110005 3000 9000.00 V7T 770 -643.45
9 10.02.2018 39 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 38, Kunde B 110002 3000 1000000 V77 770 -714.95
10 12.02.2018 40 Verkauf Handelsware, Rechnung Nr. 40, Kunde C 110003 3000 1100000 V77 770 -786.44
11 01.03.2018 37 Akontozahlung Rechnung Nr. 37 1020 110001 4000.00 v

Tastz F6 = Automatische Nummerierung

3000 Produktionserlise 2785.52 -90'065.02
110001 Kunde A 3000.00 27000.00
2201 Abrechnungskonto MWST 214.48 -4425.51
HAN Handelswaren A 3000.00 75000.00
V77 Verkauf und Dienstleistungen 7.7%

Info Meldungen | Diagramme

Automatisch vervollstandigen

Informationen diesbezlglich finden Sie auf der Webseite Rechnungen an Kunden buchen.

Rechnungseingang buchen
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Kontzn Buchungen Budget Totalsummen | Mwst/Ust-Codes

Basis MwStiL 1 E Sperre
Datum  Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KtSoll  KtHaben Betrag CHF MwSt/USt- MwSt/| Gebuchte | A
ginal Code | USH-5 |MwSt/USt CHF|
2330032018 20131 Einkauf Handelswaren 4000 200001 300000  M77 770 21448
24 ©

Taste F6 = Datum erhshen
4000 Materialaufwand Prociuktion 2785.52 4635.33

200001 Lieferant A -3000.00 -3500.00

2201 Abrechnungskento MWST 21498 -4425.51

M77 Material- und Dienstleistungsaufand 7.7% (nidusive MaStUSt)
Info Meldungen Diagramme:

Zahlungsausgang buchen

o Buchungsdatum eingeben

o Sich auf die Zelle Rechnung (Spalte Rechnung) begeben und die Taste F2 drucken. Sollte die
Taste F2 nicht funktionieren, so ist in den Lieferanteneinstellungen (Menu Buch2,
Lieferanten, Einstellungen) sicherzustellen, dass 'Gruppe oder Konto' definiert wurde (z.B.
Gruppe '100A' flr Debitoren oder '200A' fUr Kreditoren). Nun wird sich die Liste der noch
offenen Rechnungen 6ffnen.

o Die gewlnschte Rechnung auswahlen und die Taste Enter dricken.

Das Programm vervollstandigt die Buchung mit den Zellen Beschreibung, Konto Haben und
Betrag.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes

Basis MwStUSE komplett i} =] i Sperre

Datum  |Beleg Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF MwSbUSt- Mwst/| Gebuchte | A

ginal Code | UiSt-5 MwStAUSt CHF

31 20.06.2018 20131|
= 120131} [200001] Lieferant AEinkauf Handelswaren;3000.00
33
34 o

Taste F6 = Automatische Nummerier|

Info Meldungen | Diagramme

Das Konto erfassen, von welchem die Rechnung bezahlt wurde.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes
Basis MuStl 1 Faligkei Sperre
Datum | Beleg|Beleg Ori- Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben| Betrag CHF MwSUSt- Must/| Gebuchte | A
ginal Code | UiSt-5 MwStAUSt CHF
25 31.03.2018 20131  Zahlung Einkauf Handelswaren 200001 [1010 3000.00
26 1010 Postkonto ~
- 1020 Bankkonta
1060 Wertschriften
® 1000 Transferkonto
Differenz SOLL-HABEN @ 3000.00 1091 Lofndurchiaufkonta
F6 = Tausche Soll und Haben Konto 71099 Unkiare Betrage
200001 Lieferant & 3000.00 -3'500.00 1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistung ¥
Info Meldungen Diagramme

Gutschrift buchen

Es ist dieselbe Rechnungsnummer zu verwenden, dass der Betrag der Gutschrift von der
ursprunglichen Rechnung abgezogen wird. Sollte das korrigierende Dokument (zum Beispiel
Gutschrift) eine andere Nummerierung haben, so kann diese Referenz in einer anderen Spalte (zum
Beispiel 'Beleg Original') vermerkt werden, um sie ebenfalls zur Verfligung zu haben.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes

Basis MwStUSE komplett i} =] i Sperre
Datum  |Beleg| Beleg Original | Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | Mwst/USt-| Must/ | Gebuchte | A
Co USt95 | MwSLUSt CHE
29 02042018 ("NC10 ") 20130-25 Retournierung Handelsware 200002 | 4000 10000 M77 770 7.15
30 —
31
32
v

F6 = Tausche Soll und Haben Konto

200002 Lieferant 8 100.00  -25'100.00

4000 Materislaufwand Procuktion -82.85 4735.38

2201 Abrechnungskonto MWST 7.15 -4425.51

M77 Material- und Dienstleistungsaufwand 7.7% (nklusive MwStUSt)
Info Meldungen Diagramme

Befehle 'Link Rechnung offnen' und 'Rechnungszeilen extrahieren’
Der Befehl Rechnungszeilen extrahieren zeigt die Bewegungen der ausgewahlten Rechnung an.

Der Befehl ist verfugbar, wenn man mit der Maustaste auf die Zelle der Spalte Rechnung und danach
auf das kleine blaue Symbol rechts oben klickt oder mit Klicken mit der rechten Maustaste auf die
Zelle der Spalte Rechnung.

Konten Buchungen Budget Totakummen | MwStUSt-Codes

Basis MuStlL 1 Fallgke Sperre

Datum |Beleg| Beleg Original |Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF |MwSt/USt-| Muwst/| Gebuchte | A

Ci USt-56 MuSt/USt CHE|

P —~
23 30.03.2018 201§1 é\nkaufHandelSwaren 4000 200001 F000.00 W77 7.70 214.48
2 g
25 -

Taste F6 = Automatische Nummerierung
4000 Materialaufwand Prociuktion 2785.52 4635.33

200001 Lisferant A -000.00 -¥500.00
2201 Abrechnungskento MWST 214,98 425,51
M77 Material- und Dienstieistungsaufivand 7.7% (nklusive MwStUSt)

Tnfo Meldungen | Diagramme

Konten Buchungen Budget | Totalummen | MwStUSt-Codes
Basis MuStlL 1 Esligksi Sperre

Datum  |Beleg Beleg Original |Rechnung Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF |MwSt/USt-| Must/| Gebuchte | A

Code | USt-% MwSt/USt CHF
23 30.03.2018 E:g T e 4000 200001 300000 M77 770 214.48
24 Link Rechnung 6ffnen
25
v
&  Ausschneiden
Taste F§ = Automatische Nummerierung [ Kopieren
000 Materialaufiand Produiktion F* Einfogen
200001 Lisferant A C] 2
2201 Abrechnungskanto MIWST TR
M77 Material- und Dienstieistungsaufis e O
f& Von oben kopieren
Info Meldungen Diagramme Befehl ausfihren

Der Befehl Link Rechnung offnen fuhrt den in den Lieferanteneinstellungen definierten Text aus
(Buch2 -> Lieferanten -> Einstellungen - Registerkarte 'Erweitert' -> Link zum
Rechnungsbeleg).

Wurden die Rechnungen zum Beispiel im Format 'jpg' erstellt und im Ordner Dokumente gespeichert,
so kénnen diese Dateien direkt gedffnet werden, indem man in der Befehlszeile den Text
'C:\Users\myname\Documents\<Doclnvoice>.jpg' erfasst. Das Programm ersetzt <RechnungBeleg>
mit dem der Zelle entsprechenden Inhalt und fuhrt den Befehl aus.

In der Befehlszeile kbnnen auch andere in der Tabelle verwendete Spalten mit ihrem XML-Namen
vermerkt werden.

Sollte die Mitteilung 'Datei mit Endung wird als unsicher betrachtet' erscheinen, so ist die
Dateierweiterung (zum Beispiel .jpg) mittels Befehl Werkzeuge -> Basiseinstellungen,
Registerkarte 'Erweitert' unter Dateierweiterungen hinzuzufigen.
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Konten

Basis MuSt/L

Buchungen Budget

t komplett ]

Totalsummen

Sperre

MnStUSt-Codes

Datum

30
1

28 02042018
29 15042018 ¢

Beleg| Beleg Original

NC10

%

200002
4000
2201
M77

Info

Taste F6 = Automatische Nummerierung =

Ligferant 8 D
Materialaufwand Procuktion
Abrechnungskonto MWST
Material- und Dienstieistungss —
B3

Rechnung

Link Rechnung &ffnen

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigen
Kopierte Zellen sinfiigen

Von oben kepieren

Meldungen

Diagram

Befehl ausfihren

Beschreibung

[ 5 Rechnungszeilen extrahieren

KtSoll

200002
200002

KtHaben

4000
4000

100.00
100.00

Betrag CHF | MwSt/USt-
Co

-M77

MwSt/ | Gebuchte | A
USH-5% MwSt/USE CHF

Berichte und Ausdrucke

o QOffene Rechnungen anzeigen
o Fallige Rechnungen anzeigen
o Auszug Lieferanten anzeigen

Offene Rechnungen anzeigen
Befehl: Buch2 -> Lieferanten -> Offene Lieferanten-Rechnungen.

In dieser Tabelle werden ausschliesslich Rechnungen mit offenem Saldo angezeigt.

Konten Buchungen Budget Totalsummen Mm-SWS(Cnde(ﬁ;;m7‘i>
Basis Komplett S S
Ausstellungs-  Rechnung Beschreibung Konto  Kontobeschreibung Soll-Betrag Haben-Betrag  Saldo ZEHI\;HGEV Falligkeit
atum
1 Lieferant A 200001
2 24012018 90  EinkaufVerpackungsmaterial, Rechnung Nr.90; Zele 1 200001 LieferantA 2000.00 200000 23.02.2018
3 Totalsumme Lieferant A 200001 Lieferant A 2000.00 -2'000.00
4
s Lieferant B 200002 Lieferant B
& 01122018 Einkauf Handelswaren 200002 Lieferant 8 20000 20000 31122018
I 02122018 201325 Retournierung Handelsware 200002 Lieferant8 200.00 200.00 01.01.2019
5 Totalsumme Lieferant B 200002 Lieferant B 200.00 200.00
9
10 Gesamttotal 20000 27200.00 -2'000.00
< >
Info Meldungen | Diagramme

Fallige Rechnungen anzeigen
Befehl: Buch2 -> Lieferanten -> Offene Rechnungen fallig am.

In dieser Tabelle werden ausschliesslich Rechnungen mit offenem Saldo, gruppiert nach
Falligkeitsperiode angezeigt.

Auszug Lieferanten anzeigen
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Konten Buchungen Budget | Totdsummen | MwStjUstCodescOffene Lief

Basis Komplett (o

Ausstellungs-| Rechnung Beschreibung Konto  Konto-beschr. Soll.Betrag Haben.Bet: salda B dat! Falligkeit

datum eibung um

1 >90

2 24012018 90 EinkaufVerpackungsmaterial, Rechnung Nr 90 200001 Lieferanta 200000 -2000.00 23.02.2018

3 25012018 244 EinkaufHandelswaren 200002 LieferantB 1500000  30000.00 -15000.00 24.02.2018

4 Totalsumme =90 15000.00  32000.00 -17'000.00

5

6 Gesamftotal 15000.00  32000.00 -17°000.00

< >
Info Meldungen | Diagramme




Befehl: Buch2 -> Lieferanten -> Erhaltene Rechnungen von Lieferanten... .

In dieser Tabelle werden alle Rechnungen angezeigt, die dem Postenbuch Lieferanten oder einem
einzelnen Lieferanten zugehoren.

Konten Buchungen Budget Totalsummen

Basis fomplett

Mm-swstcnde(‘iﬁ.}iene Rechnungen von Lieferanten

e

[
a

Ausstellungs- | Rechnung Beschreibung Konto
datum

Lieferant A 200001

Einkauf Verpackungsmaterial, Rechnung Nr. 90 200001

200001

200001

24.01.2018 20
30032018 20131  Einkauf Handelswaren

Totalsumme Lieferant A

Lieferant A
LisferantA
LieferantA
Lieferant A

Konto-beschr- Soll-Betrag Haben-Betrag
eibung

2000.00
3000.00
5°000.00

3'000.00
3'000.00

25.01.2018

w [los (14 o0 [ | e [ [ [

"

244

Lieferant B
Einkauf Handelswaren

01.04.2018 20130-25 Einkauf Handelswaren

Totalsumme Lieferant B

‘Gesamttotal

200002
200002
200002
200002

Lieferant B
Lieferant B
Lieferant B
Lieferant B

15'000.00
200.00
15'200.00

18'200.00

300000.00
200.00
30'200.00

35'200.00

Saldo

-2000.00

-2'000.00

-15000.00

-15'000.00

-17°000.00

Zahlungs-
datum

31.03.2018

15.04.2018

Falligkeit

23.02.2018

24.02.2018

MwSt/USt-Verwaltung

Seiten mit vertieften Informationen:

o Schweizerische MwSt-Verwaltung[4
Seiten mit Informationen fur die Verwaltung der schweizerischen Mehrwertsteuer. Sie lernen,
wie Sie eine MwSt-Codes Tabelle vorbereiten, die Mehrwertsteuer buchen und die
Mehrwertsteuerabrechnung vorbereiten.

o MwSt/USt-Codes importieren

o Datei in neue konvertieren
Um von einer Buchhaltung ohne MwSt/USt auf eine MwSt/USt mit MwSt/USt umzusteigen.

Theoretisches Wissen

Die MwSt/USt (Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer), ist eine Steuer, welche auf dem Endbenutzer lastet.
Alle MwSt/USt-pflichtigen Personen, mussen periodisch die MwSt/USt abrechnen und dem Staat
Uberweisen.

Der Prozentsatz der MwSt/USt hangt vom Land und von der Art der Ware/Dienstleistung ab. Gewisse
Waren und Dienstleistungen sind MwSt/USt-frei.

Die MwSt/USt-Satze kdnnen im Laufe der Jahre andern, je nachdem wie die Finanzen des Staates
aussehen.

MwSt/USt-Satz
In unserem Dokument werden aus praktischen Grinden folgende Prozentsatze benutzt:

o 10 % normaler Prozentsatz
o 4 % reduzierter Prozentsatz
o 0 % ausgenommene Operationen oder nicht MwSt/USt-pflichtig

MwSt/USt-Berechnung
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Nettopreis x MwSt/USt-Satz / 100 = MwSt/USt-Betrag

Beispiel:
Nettopreis 300

Steuersatz 10%

MwSt/USt-Betrag = 300 x 10/ 100 = 30
Bruttopreis berechnen

Nettopreis + MwSt/USt-Betrag = Bruttopreis

Beispiel:
300 + 30 = 330

Manchmal kennt man den Bruttobetrag und muss den Nettobetrag und die MwSt/USt berechnen.
Nettopreis berechnen
Bruttopreis / (100 + MwSt/USt-Satz) x 100 = Nettopreis

Beispiel:
330/(100 + 10) x 100 = 300

Der Nettopreis steht flr den Aufwand (Einkauf) oder den Ertrag (Verkauf) der Firma.
MwSt/USt-Betrag berechnen
Bruttopreis - Nettopreis = MwSt/USt-Betrag

Beispiel:
330-300 =30

oder
330 -[330/(100 + 10) x 100] = 30

Der MwSt/USt-Betrag steht fur Schuld (Verkaufe) oder Guthaben (Einkaufe) dem Staat gegendber.

MwSt/USt-Satz berechnen
MwSt/USt-Betrag / Nettobetrag x 100 = MwSt/USt-Satz

Beispiel:
30/300 x 100 = 10%

oder
[330-330/(100 + 10) x 100]/100 = 10%
Anderes Beispiel:

20/400 x 100 = 5%
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So wird gerechnet, wenn man den Steuersatz nicht kennt.

Tabelle MwSt/USt-Codes

Mit dem Einrichten der Tabelle MwSt/USt-Codes werden alle Parameter definiert, die es zum
Verwalten der Buchungen mit MwSt/USt braucht. Die Einstellungen betreffen:

[¢]

Umsatzsteuer oder Vorsteuer

Betrag der Brutto-Buchung, Netto-Buchung oder MwSt-Betrag 100% (Zollsteuer)
MwSt-Satz, der anzuwenden ist

das Konto, auf dem die Mehrwertsteuer gebucht werden soll

Spezielles Runden fur jeden Code

o die Gruppierungs-und Totalisierungsmethode.

o

[¢]

[¢]

[¢]

Die Tabelle MwSt/USt-Codes hat zwei Ansichten, namlich die Basis- und die komplette Ansicht
(siehe oben in der Tabelle). In der Komplettansicht gibt es mehr Spalten als in der Basisansicht. Diese
dienen zum Einrichten von speziellen Optionen.

Berechnungsmodalitaten

Die Parameter in der Tabelle MwSt/USt-Codes dienen zum Berechnen der MwSt/USt der einzelnen
Buchungen.

In den Buchungen kann man die Parameter der Tabelle MwSt/USt-Codes nicht andern. Diese
Modalitat versichert, dass die MwSt/USt-Berechnungen korrekt und einheitlich sind.

Achtung: Wenn der Wert eines MwSt/USt-Codes, der bereits in Buchungen angewendet worden ist,
andert, werden die Anderungen nicht automatisch stattfinden, sondern man muss den Befehl zum
Nachrechnen der Buchhaltung auswahlen (Menu Buchl->Buchhaltung nachkontrollieren).

Wenn Anderungen in der Tabelle MwSt/USt stattfinden, meldet das Programm zur Vorsicht immer (im
Informationsfenster), dass die Buchhaltung komplett nachkontrolliert werden soll.

Die folgende Tabelle bezieht sich auf die aufgrund der Schweizerischer Gesetzgebung
verwendeten Codes.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/USt-Codes,

Bass Komplett

Gruppe| nMwst/ Beschreibung Deakti-| Gr | Gl | Gr2 Umsatz- | ArtBet. Mwst/ MwSt/UStS% auf | Richt MwSt/USE. | Runden min Nicht war-| A
ust-Codel  lern steuer | rag | USt3%  Bruttobetrag abz.% Konto imal nen

14 Umsatzsteuer (Schuld)

15 vo Von der Steusr befsite Leistungen, u.a. Exporte (220)

4 #konto Verkauf und Dienstleistungen 3.8% 11.1) 2383341 3.80
Y}
Steuerbarer Gesamtumsatz (299) 1

Detaillierte Beschreibung der Spalten
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In diesen Spalten folgende Daten eingeben:

o Gruppe: Kennzeichen oder Nummer eingeben, die die Herkunftsgruppe angibt. Im Beispiel
steht 1 fUr die Verkaufe, 2 flr Einkaufe, T flr Totalsumme.

o MwSt/USt-Code: Kennzeichen zum Identifizieren des MwSt/USt-Codes und um ihn in den
Buchungen zu Ubernehmen.

o Beschreibung: Text zum Beschreiben des MwSt/USt-Codes oder der Gruppe.

o Deaktivieren:

- 1 eingegeben: Der MwSt/USt-Code ist nicht sichtbar in der Vervollstandigungsliste (Tabelle
Buchungen), kann aber trotzdem benutzt werden.
- 2 eingegeben: der MwSt/USt-Code ist stillgelegt worden und kann nicht benutzt werden.

o @Gr: Kennzeichen fur "Gruppe" in welcher die Zeile zu totalisieren ist.

o Grl: In der Abbildung sind die Gruppierungen fur die Codierung ersichtlich, welche den Ziffern
des offiziellen schweizerischen Mehrwertsteuer-Abrechnungsformulars entsprechen.

o Gr2: Kennzeichen fir weitere Gruppierungen.

o Umsatzsteuer:

Wenn in der Zelle dieser Spalte "Ja" angegeben wird, heisst es, dass es sich um die Steuer
handelt, die dem Staat geschuldet wird.
Wenn die Zelle leer ist, heisst es, dass es sich um Vorsteuer handelt.
o Art Betrag:
0 (oder leere Zelle) bedeutet MwSt/USt inbegriffen
1 = exklusive MwSt/USt
2 = MwSt/USt-Betrag, der Buchungsbetrag wird als 100% MwSt/USt-Betrag betrachtet

o MwSt/USt-%: MwSt/USt-Satz

o Nicht abz. %:

Der Anteil der MwSt, welcher nicht in % abziehbar ist. Zu verwenden, wenn die MwSt auf
bestimmte Kosten nicht vollstandig abziehbar ist. Aenderungen in diesem Feld werden nur fir
neue Buchungen Gbernommen.

o MwSt/USt-% auf Bruttobetrag: Normalerweise leer lassen. In seltenen Fallen muss ein "Ja"
eingegeben werden, namlich wenn der MwSt/USt-Satz auf dem Bruttobetrag angewendet
werden muss (inklusive MwSt/USt) und nicht auf dem steuerpflichtigen Betrag.

o MwSt/USt-Konto: Das Konto auf welchem die automatisch zerlegte MwSt/USt gebucht werden
soll.

Ist die Zelle dieser Spalte leer, so wird das zuvor im Menu Datei unter Eigenschaften
(Stammdaten) in der Registerkarte 'MwSt/USt' erfasste allgemeine '"MwSt/USt-Konto' verwendet.

o Runden minimal: Minimalwert zum Runden, nur in besonderen Fallen anwenden. Es ist besser,
das Runden anzuwenden, das in den Stammdaten eingegeben worden ist (z.B. Minimalwert
Runden 0.05).

o Nicht warnen: Es gibt besondere Buchungen, die das Programm als falsch deuten kénnte, die
aber korrekt sind. Damit es keine Fehlermeldungen gibt, "Ja" beim entsprechenden Code
eingeben.

Neuberechnung der Buchhaltung

Wird die Buchhaltung neu berechnet und die Buchungen sind nicht gesperrt, Gbernimmt das
Programm in den Buchungen die Mehrwertsteuereinstellungen, die den Codes zugewiesen wurden.
Wird die Einstellung des MwSt/USt-Codes geandert, wird dies in die entsprechenden Spalten der
Buchungen Ubernommen, welche vom Benutzer nicht bearbeitet werden kénnen.

Werden in der Tabelle MwSt/USt-Codes Anderungen vorgenommen, meldet das Programm aus
diesem Grund, dass eine komplette Neuberechnung mittels Befehl Buchhaltung nachkontrollieren
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(Menl Buch 1) ist erforderlich.
Neuen Steuersatz hinzufugen

Wenn ein neuer Steuersatz eingefluhrt wird, muss man eine neue Zeile hinzufugen und die Daten des
neuen MwSt/USt-Satzes eingeben. Dabei vorsichtig sein, dass die richtige Gruppierung eingegeben
wird. Man sollte einen bereits in den Buchungen benutzten Code nicht mehr andern.

Gruppierungen

Wenn man eigene Gruppen mit mehreren Totalisierungsebenen erstellt, kann man die die fur die
Mehrwertsteuererklarung benoétigten Totalsummen erhalten.

Wenn man in der MwSt/USt-Zusammenfassung die Option eigene Gruppierungen brauchen
auswahlt, rechnet das Programm die Totalsummen genau in der Reihenfolge, in der sie in der Tabelle
MwSt/USt-Codes aufgefuhrt werden.

Die Gruppierungen braucht es, um Totalsummen von Buchungsgruppen zu bekommen, z.B. die
Totalsummen von allen Ausfuhren und Einfuhren von Waren.

Korrelierte Daten: MwSt/USt-Codes importieren

Eigenschaften (MwSt/USt)

Diese Registerkarte ist nur in der Buchhaltung mit MwSt/USt vorhanden.

9‘ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung COptionen Adresse Fremdwahrungen MwSELISE Werschiedene Passwark Texke

MwStISE-Konko 2201 Abrechnunaskonta MwST| -

Runden der MwsSE/ISE

Kostenstele 1 (KS1) |Buchungshetrag verwenden hd |

Kostenstele 2 (K32) |Buchungsbetrag werwenden - |

Kostenstelle 3 (K53) |Buchungsbetrag verwenden o |

0K ] | Abbrechen | | Hilfe

MwSt/USt Konto

Man kann das im Kontenplan vorhandene automatisierte MwSt/USt-Konto als vordefiniert einrichten.
In diesem Fall muss in der Tabelle MwSt/USt-Codes das MwSt/USt-Konto nicht mehr eingegeben
werden.

Runden der MwSt/USt
Hier definiert man, wie die MwSt/USt-Betrage gerundet werden sollen. Gibt man zum Beispiel 0.05
ein, werden die MwSt/USt-Betrage auf ein Vielfaches von 0.05 gerundet.

Kostenstelle 1 (KS1), 2 (KS2), 3 (KS3)
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Fur jede Kostenstelle kann bestimmt werden, welcher Betrag zum Buchen auf der Kostenstelle
verwendet werden soll:

o Transaktionsbetrag (Buchungsbetrag) verwenden.
o Betrag inklusive MwSt/USt verwenden.
(Im Falle von Kostenstellen fur Kunden- und Lieferantenkonten).
o Betrag ohne MwSt/USt verwenden.
Einstellung, wenn die Kostenstelle fur Aufwand oder Ertrag benutzt wird.

Bemerkung: Wird einer dieser Parameter geandert, mussen Sie die Buchhaltung nachrechnen.

Korrelierte Daten: MwSt/USt-Verwaltung, Kosten- und Profitstellen

MwSt/USt-Code mit Konto verbinden

In der Buchhaltung mit MwSt/USt konnen Sie in der Tabelle Konten den Konten Aufwand und Ertrag
einen MwSt/USt-Code zuordnen. Damit kann das Programm, wenn beim Buchen von Verkaufen und
Einkaufen das Konto eingegeben wird, automatisch den MwSt/USt-Code einfliigen und die Spalten mit
den Daten der Mehrwertsteuer vervollstandigen.

So die Codes kombinieren:

o Ansicht Verschiedene auswahlen. Die Spalte MwSt-/Ust-Code ist in dieser Ansicht als
Standard festgelegt.
Wenn man die Spalte MwSt/USt-Code in der Hauptansicht (Basis) anzeigen will, wahlt man im
Menu Daten den Befehl Spalten einrichten aus (siehe korrelierte Daten).

o In der Spalte MwSt/USt-Code die MwSt/USt-Codes von Aufwand und Ertrag eingeben.

Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes

Basis Bewequng Budget Vorherachende Verschiedene Ausdruck P
N

Sektion | Gruppe | Konto Beschreibung / Mwist/ | BKlasse Gr | Eroffnung CHF | Saldo CHF A
/’fUSt-Cudg\

124 * ERFOLGSRECHNUNG | \
125 4 | |
126 3000 Produktionserlgse ‘ V77 ‘
127 3200 Handelserlase |‘ viT ‘|
128 3400 Dienstleistungserlése \ w77 /

= \
129 3600 | Ubrige ErlBse aus Lisferungen und Leistungen \v77

30
30
30 -7799.45

/
30 v

A oE R R

- N/
Konto *3500 Ubrige Erlése aus Lieferu’ wird zur Gruppe '30 Nettoerlise aus Lieferungen’ addiert N
4 Totalsumme Ertrag

Info Meldungen Grafiken

Hinweis: Beim Ubergang auf die neuen MwSt/USt-Satze[, sind die wie oben festgelegten Codes
manuell zu aktualisieren!

Korrelierte Daten: Spalten einrichten

Runden der MwSt/USt

In der Schweiz wird bei der Mehrwertsteuer auf den Hundertstel abgerechnet ohne zu Runden.
Wer die MwSt-Betrage bei den Hundertstel runden muss, kann das so machen:

o In der Tabelle Buchungen wie gewohnt buchen und dabei den richtigen MwSt-Code

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 333


https://www.banana.ch/area/de/node/10522

verwenden.

o Auf der nachsten Zeile in Soll und Haben das Konto Aufwand oder Ertrag buchen, das auf der
vorherigen Zeile benutzt worden ist.

o In der Spalte Betrag die Hundertstel eingeben, die man runden will.

o In der Spalte MwSt/USt-Code einen MwSt-Code mit 'Art Betrag 2' eingeben
(hundertprozentiger MwSt-Betrag), Beispiel 'M77-2".

o Wenn die Hundertstel abgerundet werden sollen, den Code mit einem Minuszeichen eingeben "-
M77-2".

Konten Buchungen Budget Totalsummen MnSt/USt-Codes | 4000 Materialaufivand Produktion

Basis MwSt/JUStkomplett Ko: llen Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF | MwSt/ | Mwst/  Gebuchte A~
USt-Code | USE-S6  MwSt/USt CHE
18 30.03.2018 11 Lieferantenrechnung Weisshaupt mit MwSt-Rundung auf CHF 71.50 4000 _ 2000 1000.00 W77 7.70 ‘,f/ﬂ 49\\,
19 30.032018 11 MwStRundung Lieferantenrechnung Weisshaupt 4000 | 4000 0.01 mM77-2 .70 '\\ 0 U1/

20
v

F& = Tausche Soll und Haben Konto
4000 a

4000
2201
M77-2

Info Meldungen Grafiken

a' § '@

MwSt/USt-Konten einrichten

Was sind die MwSt/USt-Konten?

Die Mehrwertsteuer-Konten sind Buchhaltungsregisterkarten, in welchen der MwSt/USt-Anteil
verbucht wird, welcher aufgrund der im MwSt/USt-Code-Einstellungen berechnet wird.

Wird ein MwSt/USt-Code benutzt, berechnet das Programm automatisch aufgrund der Werte der
Buchungen:

o den steuerpflichtigen Betrag und den MwSt/USt-Betrag

o den im Soll zu verbuchenden Vorsteuer-Betrag

o den im Haben zu verbuchenden Umsatzsteuer-Betrag

o den auf dem MwSt/USt-Konto zu verbuchenden Betrag

o wie der MwSt/USt-Betrag zu verbuchen ist (in Soll oder in Haben).

Durch Bewegen des Cursors auf die Buchung, wird im Informationsfenster unten angezeigt, welche
Betrage auf welchen Konten gebucht sind.

MwSt/USt-Konten einrichten

MwSt/USt-Konto allgemein (automatisch)

Wurde das Konto in den Eigenschaften (Stammdaten) - Registerkarte MwSt/USt (Menu Datei) als
Standard festgelegt, wird dieses MwSt/USt-Konto jedes Mal benutzt, wenn eine Buchung mit einem
MwSt/USt-Code gemacht wird, flr welchen in der Tabelle MwSt/USt-Codes kein definiertes '"MwSt/USt-
Konto' definiert wurde.

MwSt/USt-Konto fur MwSt/USt-Code

Far jeden MwSt/USt-Code kann in der_Tabelle MwSt/USt-Codes, Spalte MwSt/USt-Konto, das Konto,
welches fur die Buchungen, die diesen MwSt/USt-Code benutzen, angeben werden. Wird kein Konto
erfasst, so wird das oben beschriebene als Standard festgelegte Konto verwendet.
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Soll man nur ein MwSt/USt-Konto benutzen oder mehrere MwSt/USt-
Konten?

In der Buchhaltung muss man die Aktiven von den Passiven trennen. Wenn jedoch die Vorsteuer mit
der falligen MwSt/USt kompensiert wird, muss in der Bilanz nur der effektiv fallige MwSt/USt-Betrag
erscheinen.

Aus rein buchhalterischer Sicht, ist es in den meisten Fallen nicht notwendig und sogar besser, nur
Uber ein einziges MwSt/USt-Konto zu verflgen.

Fur die Berichterstattung ist es jedoch nutzlich, die verschiedenen Arten von MwSt/USt-Operationen
separat zu halten. In den Programmen, welche keine MwSt/USt-Codes verwenden, ist es notwendig,
jede Buchung auf separate Konten zu trennen. Mit Banana Buchhaltung ist es jedoch dank den
MwSt/USt-Codes maglich, weit mehr wichtige Details mittels der MwSt/USt-Abrechnung zu erhalten:

o Bewegungen und Totalsummen (steuerpflichtige MwSt/USt, MwSt/USt, Vorsteuer MwSt/USt) far
einzelne MwSt/USt-Codes

o Bewegungen und Totalsummen mit MwSt/USt nach Steuersatz

o Bewegungen und Totalsummen mit MwSt/USt nach Konten

o Bewegungen und Totalsummen nach Umsatzsteuer-Betrage und Vorsteuer-Betrage.

Zur Kontrolle der erfassten Buchungen mit MwSt/USt, ist es nicht notwendig, mehrere MwSt/USt-
Konten zu verwenden.

Banana Buchhaltung Uberlasst dem Benutzer die Wahl, ob nur ein einziges MwSt/USt-Konto oder
mehrere MwSt/USt-Konten zu benutzen sind.

Die Vorteile eines einzigen MwSt/USt-Konten

Nach mehreren Jahren haben wir gesehen, dass die Verwendung eines einzigen
Mehrwertsteuerkontos viel intuitiver ist und haben uns deshalb flr Schweizer Kontenplanen
entschieden, nur ein einziges MwSt/USt-Konto zu verwenden (das Konto '2201 Abrechnungskonto
MwSt/USt'), mit der Maglichkeit, die Einstellungen nach den eigenen Bedurfnissen anpassen zu
kénnen.

o Bilanz und Erfolgsrechnung sind sehr einfach zu lesen (mit wenigen MwSt/USt-Konten).

o Mdglich, Konten zu haben (z.B. Ertrage), in denen Buchungen mit unterschiedlichen
Mehrwertsteuersatzen vorgenommen werden kénnen.

o Man sieht sofort die fallige MwSt/USt ohne zuvor séamtliche Konten zusammen addieren zu
mussen.

o Sofortige Darstellung aller MwSt/USt-Buchungen.
Im Kontoauszug des MwSt/USt-Kontos werden alle MwSt/USt-Buchungen (in Soll und in Haben)
angezeigt

o Im Kontoauszug des MwSt/USt-Kontos werden alle MwSt/USt-Buchungen (in Soll und in Haben)
angezeigt
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Konten Buchungen Budget Totalsummen MuStUSt-Codes (2201 Abrechnungskonto MWST [ 1)

Basis MwStlUSt Kostenstellen Faligkeitsdaten % 95

Datum  Eeleg Beschreibung Gegenito. | Soll CHF | Haben CHF | Saido CHF
1 2 [MWwSHUSt Zahlungsingang Honorare - Rechnung 105 1020 25023 25023
2 12022018 4 [MwSUUSH Kaufneuer PC 1020 63.63 -186.60
3 22022018 7 [MwSUUSH Stromrechnung [10201 17.87 -168.73
4 22032018 7  [MwSHUSH Telefonrechnung [1020] 8.58 -160.15
5 22032018 7 [MwStUSt] Rechnung fir Biromaterial [1020] 779 -152.36
6 23032018 8 [MwSUUSt Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 350.32 -502.68
Z 24032018 9 [MwSUUSt Kauf Software-Lizenz - Auslandrechnung Nr. E123 1020 13227 -370.41
& 25032018 9 [MwSUUSH Selbstauferlegung MwSt fur Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 14285 -513.26
9 20032018 9 [MwSHUSH MwsSt filr i ) 1080 14285 -370.41
10 30032018 10 [MwSUUSt] Bezahlung Rechnung fiir Buromaterial 1020 46.83 -323.58
11 30.03.2018 11 [MwSUUSH Lieferantenrechnung Weisshaupt mit MwSt-Rundung auf CHF 71.50 2000 7149 -252.09
12 30032018 11 [MwSYUSt MwStRundung Lieferantenrechnung Weisshaupt 4000 001 -252.08
13 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen 491.32 743.40 -252.08

1020 Bankguthaben 3'500.00 42'536.00
3400 Dienstleistungserldse 3249.77 -7799.45
2201 Abrechnungskonto MWST -250.23 -252.08
V77 Verkauf und Dienstleistungen 7.7%

Info Meldungen Grafiken

Vorteile von mehreren MwSt/USt-Konten

Werden MwSt/USt-Codes benutzt, so ist die Buchung auf einem spezifischem MwSt/USt-Konto wie
bereits erwahnt eine Wiederholung einer Information, Uber welche man bereits anhand des MwSt/USt-
Code und dem entsprechendem detailliertem Ausdruck verflgt.

In Landern wie Deutschland ist es Ublich, fur jede Art von Operation ein MwSt-Konto zu flhren, um die
MwSt-Abrechnung anhand der einzelnen Kontensaldi erstellen zu kénnen.

In diesen Fallen kann es fur die Kompatibilitat mit dem System natzlich sein, wenn man fur jeden
MwSt/USt-Code ein MwSt/USt-Konto fuhrt.

Periodischer Abschluss

Am Ende der MwSt/USt-Zusammenfassungsperiode ist es nutzlich die MwSt/USt-Konten mit Guthaben
und Schulden zu schliessen und den Saldo auf ein einziges Konto zu Ubertragen:

o Es wird buchhalterisch sichtbar, dass der Steuerpflichtige Betrag exakt ist.

o Das Konto '2201 Abrechnungskonto MwSt/USt' beginnt nach jeder Periode wieder mit einem
Nullsaldo und es ist somit einfacher die Kontrolle betreffend allfalliger Differenzen und Fehler zu
haben.

Informationen zum periodischen Abschluss des Kontos '2201 Abrechnungskonto MwSt/USt' findet man
auf Seite Periodischer Abschluss und Zahlung der MwsSt.

Buchungen

Die MwSt/USt-Konten sind in den gebrauchsfertigen Banana-Kontenplanen bereits eingerichtet. Im
Besonderen ist das automatisierte MwSt/USt-Konto eingerichtet, sowohl im Kontenplan als auch in
Menu Datei, Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt. In der Tabelle MwSt/USt-
Codes muss man also kein MwSt/USt-Konto eingeben.

Wenn man von den gebrauchsfertigen Kontenplanen nicht Gebrauch machen will, muss man sich
vergewissern, dass es die MwSt/USt-Konten im personlichen Kontenplan gibt. Wir empfehlen, das
Konto 2201 'Abrechnungskonto MWST' zu benutzen und dieses in Eigenschaften (Stammdaten),
Registerkarte MwSt/USt zu erfassen.
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In der Tabelle MwSt/USt-Codes gibt es Codes fur Verkaufe, Einkaufe und Dienstleistungen. Beim
Buchen wird der passende MwSt/USt-Code verwendet.

Das Buchhaltungsprogramm zergliedert automatisch die MwSt/USt-Betrage und bucht sie im
‘Abrechnungskonto MWST' oder auf dem betreffenden vom Benutzer angegebenen MwSt/USt-Konto.

2590.00
479.00

490000 V77 35032
1850.00 177
1998.00 B77

Die MwSt/USt-Spalten der Tabelle Buchungen (Ansicht komplett)

Informationen zu den wichtigsten Spalten der Tabelle Buchungen finden Sie auf unserer Webseite
Buchungen.

In der doppelten Buchhaltung mit MwSt/USt gibt es folgende MwSt/USt-Spalten:

o MwSt/USt-Code: Fur jede MwSt/USt-pflichtige Buchung wird der passende, in der Tabelle
MwSt/USt-Codes vorhandene Code eingegeben.

o MwSt/USt-%: Das Programm Ubernimmt automatisch den Steuersatz des eingegebenen Codes
aus der Tabelle MwSt/USt-Codes.

o MwSt/UStExtralnfo: Ein Code, der sich auf zusatzliche MwSt/USt-Informationen bezieht,
welcher in ganz speziellen Fallen benutzt wird.
Es kann ein Kurzel (Code) zur Identifizierung von bestimmten MwSt/USt-Fallen gesetzt werden.
Die Finanzsoftware schlagt mit den MwSt/USt-Codes zusammenhangende Auswahlen vor,
welche mit einem Doppelpunkt ":" beginnen.

o Effekt. %: Das Programm weist automatisch den Prozentsatz des Nettobetrags aus
(steuerpflichtiger Betrag). Dieser entspricht nicht dem normalen Prozentsatz, wenn sich diese
auf den Bruttobetrag bezieht.

o Steuerbar: Nach dem Eingeben des MwSt/USt-Codes zeigt das Programm automatisch den
steuerpflichtigen Betrag (ohne MwSt/USt) an.

o MwSt/USt-Betrag: Das Programm gibt automatisch den MwSt/USt-Betrag an.

o MwSt/USt-Konto: Es wird automatisch das Konto angegeben, auf dem die MwSt/USt gebucht
wird (fUr die Schweiz ist es normalerweise das Konto 2201 'Abrechnungskonto MWST' und
welches zuvor im Menu Datei, Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte '"MwSt/USt'
erfasst wurde.

o Art Betrag:
Dieser Code gibt an, wie der Buchungsbetrag zu bertcksichtigen ist.

o 0 (oder leere Zelle) bedeutet inkl. MwSt/USt.
o 1 = exklusive MwSt/USt bedeutet zuzuglich MwSt/USt.
o 2 = MwSt/USt-Betrag - der Buchungsbetrag wird zu 100% als MwSt/USt-Betrag berucksichtigt.
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o Nicht modifizierbarer Betragtyp: Vordefinierte Modalitat.
= Die Spalte ist geschutzt.
= Das Programm Banana Buchhaltung benutzt den verbundenen Wert der Tabelle

MwSt/USt .

= Wird der Wert der Tabelle MwSt/USt abgeandert und die Buchhaltung nachgerechnet
bzw. neu berechnet, ibernimmt das Programm den neuen mit der Tabelle MwSt/USt-

Code verbundenen Wert.
o Modifizierbarer Betragtyp: Diese Option wird mit dem Befehl Neue Funktion hinzufigen(#
hinzugeflgt. Diese Funktion kann nicht mehr riickgangig gemacht werden.
= Wird der MwSt/USt-Code abgeandert, Ubernimmt die Software Banana Buchhaltung den
mit dem MwSt/USt-Code verbundenen Betragtyp.
= Der Wert kann manuell abgeandert werden.
= Wird die Buchhaltung nachgerechnet, wird der in der Tabelle Buchungen angegebene

Wert beigehalten.

o Nicht abz. %: Nicht abziehbare Prozentsatz:
= Bei Eingabe oder Anderung des MwSt/USt-Codes ibernimmet das Buchhaltungsprogramm
automatisch die in der Tabelle MwSt/USt-Codes fur den Code vordefinierte '‘Nicht abz.

%"

= Der Wert kann danach manuell geandert werden.
o Gebuchte MwSt/USt: Der im MwSt/USt-Konto registrierte MwSt/USt-Betrag.
Wird von der Software Banana Buchhaltung aufgrund des Buchungsbetrages, der Betragart

sowie des nicht abziebaren Prozentsatzes berechnet.

o MwSt/USt-Nummer: Der Code beziehungsweise die MwSt/USt-Nummer des Kunden oder

Lieferanten.

Wenn eine Buchung mit MwSt/USt eingegeben wird, kann man die MwSt/USt-Nummer des
Kunden oder Lieferanten eingeben. Wird in der Tabelle Konten flr die Kunden- und
Lieferantenkonten die MwSt/USt-Nummer eingegeben, wird diese automatisch in der Tabelle
Buchungen, Spalte MwSt/USt-Nummer ubernommen.

Buchungen mit MwSt/USt

Vor dem Buchen von Bewegungen mit MwSt/USt ist es ndtzlich, wenn Sie die Informationen auf der
Seite Buchungen lesen.

Normalerweise bucht man den Bruttobetrag (inkl. MwSt/USt-Betrag) und wendet den MwSt/USt-Code
an, der in der Tabelle MwSt/USt-Codes steht und zur Art der Buchung passt (Einkaufe, Verkaufe,
Rabatt...).

Konten

Basis MnSt/Stkomplett Kostenstelen F

Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes

Sperre

Datum

8 22032018
9 22032018
10 22.03.2018
11 22032018
12 23032018
13 24032018
14 25032018
15 20.03.2018
16 30.03.2018

Beleg Beschreibung
7 Bezahlung verschiedener Rechnungen

7 Stromrechnung

7 Telefonrechnung

7 Rechnung fir Biromaterial

8  Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110

9 Kauf Software-Lizenz - Auslandrechnung Nr. E123
9 MwsSt fur
9 Rickerstattung MwSt fur Auslandeinkauf (Bezugsteuer)
10 Bezahlung Rechnung fir Biromaterial

(Bezugsteuer)

KtSoll |KtHaben,

1020
4500
6700
8700
1020
1520
1090
1090
6500

3400
1020
1080
1090
1020

Betrag CHF | MwSH/USt- MwSt/
Code | USt-%

479.00
250.00 177
120.00 177 770
109.00 177 770
490000 V77 -7.70
1'850.00 177 770
199800 B77 =770
1998.00  M77 770
655.00 177 770

770

Gebuchite
MwStUSt CHF

17.87
858
779
-350.32
13227
-142 85
14285

46.83

~

v

4000
2000
2201
M77

Taste F6 = Werte von Zele mit shrlichem Text ubernehmen
n

928.51
-1000.00
7L

ungen und Leistungen (Kreditoren)

wand 7.7% (inklusive MwStUSt)

928.50
-5'300.00
-252.08
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Wie man Buchungen mit MwSt/USt korrigieren kann

Wenn man den Fehler sofort merkt, kann man direkt auf der Buchungszeile korrigieren, unter der
Bedingung, dass man das Mehrwertsteuer-Abrechnungsformular fur die betroffene Periode noch nicht
eingereicht hat und die Buchungen nicht gesperrt wurden.

Wurden die Buchungen gesperrt oder das Mehrwertsteuer-Abrechnungsformular eingereicht, darf die
fehlerhafte Buchung nicht geldscht werden, sondern muss mittels Buchungen storniert und korrigiert
werden.

Bewegungen mit MwSt/USt stornieren:

o Storno buchen, indem man die Konten der falschen Buchung in Soll und Haben umgekehrt
bucht

o den gleichen Betrag buchen

o den gleichen MwSt-Code nochmals eingeben, aber mit Minuszeichen (z.B. -V77)

o die Buchung mit den berichtigten Konten, Betragen und MwSt/USt-Code erstellen.

Je nach Fehler sollte man sich eventuell beim Mehrwertsteueramt erkundigen, welches generell das
Herunterladen eines spezifischen Formulars fur die Richtigstellung der MwSt/USt der vorherigen
Periode empfiehlt.

Buchung mit mehreren MwSt/USt-Satzen

Enthalt eine Rechnung einen Totalbetrag, der sich aus Teilbetragen zusammensetzt, welche zu
verschiedenen MwSt/USt-Satzen besteuert werden, so ist sie wie folgt zu verbuchen:

o Jeder Teilbetrag, auf welchem ein bestimmter MwSt/USt-Satz berechnet wurde, ist auf einer
einzelnen Zeile mit dem entsprechenden MwSt/USt-Code zu verbuchen (den Bruttobetrag
verbuchen).

o Nach Abschluss der Buchung auf mehren Zeilen (Sammelbuchung) ist zu kontrollieren, dass die
Summe der einzelnen Bruttobetrage sowie die MwSt/USt-Betrage der Summe der Totale der
Rechnung entsprechen.

Folgend ein Muster:

Konten Buchungen Budget Totalsummen MwSt/USt-Codes
Basis MwStUSt komplett Kostenstellen  Fali 1 Sperre
Datum Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben Betrag CHF | MwSt/USt- |MwSt/USE-% | Gebuchte MwSt/| A
Code Ust CHF

7 29012018
8 29.01.2018
9 20012018
10 29.01.2018
1
12

Rechnung von Lieferant Roth (div. MwSt-Satze) 2000 1°300.00

Dienstlgistung mit 7.7% MwSt 4000 800.00 W77 7.70 57.20
Betrag mit 3.7% MwSt 3600 200.00 137 370 714
Betrag mit 2.5% MwSt 3600 300.00 125 250 732

N ENERNEEN]

v

Taste F6 = Datum erhahen
3600 Ubrige Erlgse aus Lieferungen und Leistungen 29258 485,54
2201 Abrechnungskonto MWST 7.32 5'509.06
125 Investition und Betriebsaufwand 2.5%

Info Meldungen Grafiken

MwSt/USt-freie Betrage

Besteht die Rechnung aus einem MwSt-pflichtigen und einem MwSt-freien Betrag, so ist sie analog
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des vorangehenden Beispiels auf mehreren Zeilen (Sammelbuchung) zu erfassen; dabei ist flr den
MwSt/USt-freien Betrag der in der Tabelle MwSt/USt-Codes vorhandene Code fur von der Steuer
befreite Leistungen zu verwenden.

Storno / Gutschrift

Beim Storno einer Buchung oder bei einer Gutschrift ist fur den Storno der
Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer der MwSt/USt-Code der anfanglichen Buchung mit vorangehendem
Minuszeichen zu verwenden. Der MwSt/USt-Betrag wird so korrigiert.

Als Alternative zum (-) Minuszeichen vor dem Code kénnen auch die in der Tabelle MwSt/USt
vorhandenen spezifischen Codes fur Skonti benutzt werden.

Beispiel einer Gutschrift auf Verkaufe

Wird von einem Kunden in einer Lieferung ein Mangel festgestellt, so stellt man diesem
normalerweise eine Gutschrift aus. Die Gutschrift bedeutet Ertragsverminderung und deshalb auch
eine Zuruckerstattung der MwSt/USt.

Wir buchen einen Verkauf im Betrag von CHF 12'000.-, 7.7% MwSt/USt inbegriffen. Wegen
mangelhafter Ware gewahren wir dem Kunden eine Gutschrift Gber CHF 200.- .

Kenten Buchungen | Totzksummen | MwSt/USt-Codes
Basis MnStAUSt komplett E Sperre
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwSHUSE | MwStUSH-% | Gebuchte MuSLUSECHE | A
Code

18
19 01.04 2018 20 Verkauf an Kunde Ludwig / RG 203 100 3200 12000.00 V7T -170 -BA7 94
20 07.04.2018 21 |Gutschrift far Kunde Ludwig / RG 203 3200 1100 200.00 VT 7.70 14.30
7

2

Taste F& = Werte von Zeile mit ahnlichem Text Gbernehmen

185.70 -50'417.83
Forg s Lieferungen und Leistungen {Debitaren) -200.00 -12'500.00

2201 Abrechnungskonto MWST 14.30 -10262.38
v

a g @

Um die MwSt/USt auf den Betrag der Gutschrift zurlick zu bekommen, ist der MwSt/USt-Code der
Verkaufe mit einem Minuszeichen zu buchen.

Beispiel fiir eine Gutschrift auf Einkaufe

Wenn wir eine Gutschrift vom Lieferanten erhalten, so ist sie analog des vorangehenden Beispiels zu
erfassen; dabei sind die Konten fur den Einkauf umgekehrt zu erfassen und es muss derselbe
MwSt/USt-Code mit einem Minuszeichen eingegeben werden.

Wir buchen einen Einkauf im Betrag von CHF 3'000.-, 7.7% MwSt/USt inbegriffen. Wegen
mangelhafter Ware gewahrt uns der Lieferant einen Rabatt von CHF 300.-.
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Kenten Buchungen | Totalsummen | MwStUSt-Codes
Basis Mustiust komplett Sperre
Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | MWSUUSL | MWSLUSt-% | Gebuchte MwSUUSt CHF | ~

20 15.056.2018 30 Wareneinkauf / RG 405 4200 2000 3000.00 M77 770 214 48

21 19.05.2018 32 Gutschrift / RG 405 2000 4200 300.00 -M77T -7.70 -21.45

2

23 v
Taste F6 = Werte von Zele mit dhnlichem Text tbernehmen

2000 Verbindichksiten aus Lisferungen und Leistungen (Kreditoren) 30000 27360.00

4200 Handelswarenaufwand 273,55 15106.57

2201 Abrechnungskonto MUST 2145 -10262.3

M77 Material- und Dienstieistungsaufand 7.7% (nklusive MStUSt)

Info Meldungen Diagramme

Periodischer Abschluss und Zahlung der MwSt

Ende Quartal das Abrechnungskonto MwSt anpassen

Am Ende der Periode wird der Saldo des Abrechnungskontos MwSt auf dem Konto Umsatzsteuer
(oder MwSt/USt-Konto Fiskus) umgebucht.

Kontoauszug Abrechnungskonto MwSt/USt vor dem Anpassen der Buchung.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MnSt/USt-Codes™ | 2201 Abrechnungskonto MWFF‘)
Basis MwStUUSt Kostenstelen Ealickeitsdsten I — [ = 2
Datum Beleg Beschreibung Gegenito.  SollCHF | Haben CHF | Saldo CHF
1 15012018 2 [MwSYUSH Zahlungseingang Honorare - 105 1020 250.23 25023
2 12022018 4 [MwSHUSH) Kauf neuer PC 1020 62.62 -186.60
3 22032018 7 [MWSHUSH Stromrechnung [1020] 17.87 16873
4 22032018 7 [MwSHUSH Telefonrechnung [1020] 556 16015
5 22032018 7 [MwStUSH] Rechnung fiir Buromaterial [1020] 779 -152.36
& 22022018 8 [MwSHUSH) Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 350.32 -502.68
7 24032018 9 [MwStUSt] Kauf Software-Lizenz - Auslandrechnung Mr E123 1020 13227 -370.41
8 25032018 £l [MwSHU ST MwsSt fiir (Bezugsteuer) 1080 14285 -51326
8 20.03.2018 9 [MwStUSH] Rickerstattung MwSt fur Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 142.85 -37041
10 30022018 10 [MwStUSt] Bezahlung Rechnung fur Biromaterial 1020 46.83 -32358
11 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen 419.82 743.40 -323.58
6500 Blromaterial 608.17 608.17
1020 Bankguthaben -655.00 42536.00
2201 Abrechnungskonto MWST 45,83 323.58
177 Investition und Betriebsaufwand 7.7%
Info Meldungen Diagramme

Buchung Abrechnungskonto MwSt/USt pro Quartal auf Null setzen.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwStUSt-Codes

Basis MuwSt] Faligkei \ Sperre

Datum Beleg Beschreibung KiSoll | KtHaben | Betrag CHF | MwSt/ | MwSt/ Gebuchte | @

USt-Code| USt-% MwStAUSE CHF

18 31.03.2018 Umbuchung ‘Abrechnungskonte MwSt - 1. Quartal 2201 2200 323.58
19
20
2
2 ¥

F6 = Tausche Soll und Haben Konto

2201 Abrechnungskonto MWST 323.58
2200 Geschuldete MWST (Umsatzsteuer) -323.58 -3013.58
Info Meldungen Diagramme

Kontoauszug Abrechnungskonto MwSt/USt nach der Anpassungsbuchung.
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Konten Buchungen Budget Totslsummen MwsWsr—c:,derifﬂl Abrechnungskonto MWST | ‘\-)

Basis MwStUSt Kostenstelen Faligkeitsdaten — —— - B2
Datum Beleg Beschreibung Gegentto. | Soll CHF | Haben CHF | Saldo CHF
1 15.01.2018 2 [MwSHUSI Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105 1020 250.23 25023
2 12022018 4 [MwStUSH] Kauf neuer PC 1020 63.63 -186.60
3 22032018 7 [MwSHUS Stromrechnung [1020] 1787 68T
4 22.032018 7 [MwSHUSH Telefonrechnung [1020] 8.58 16015
5 22022018 7 [MwStUSH Rechnung fur Buromaterial [1020] 779 -152.36
6 23.03.2018 8 [MwSHUSH Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 350.32 50268
Z 24032018 9 [MwStUSH] Kauf Software-Lizenz - Auslandrechnung Nr E123 1020 13227 -370.44
8 25.02.2018 9 [MwStUSH] MwsSt fr (Bezugsteuer) 1000 142.85 -513.26
9 29.03.2018 9 [MwStUSH] Rickerstattung MwsSt fur Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 14285 -370.41
10 30.03.2018 10 [MwStUSt] Bezahlung Rechnung fur Buromaterial 1020 46.83 -32358
11 31.03.2018 |umbucnung “Abrechnungskonto MwSt - 1. Quartal |2200 32358
12 31.12.2018 Totalsumme Bewegungen | 74340 74340
2201 Abrechnungskonto MWST 323.58
2200 Geschuldete MWST (Umsatzsteuer) -323.58 -3013.58 /
Info Meldungzn Diagramme

Zahlung der MwSt

Das Konto Umsatzsteuer (oder MwSt/USt-Konto Fiskus) weist einen Nullsaldo auf, sobald die
MwSt/USt bezahlt wird.

Mit diesem System ist es moglich, eine Kontrolle des Saldos von jedem Quartal zu haben. Bei Fehlern
ist es ausserdem maoglich, herauszufinden, ab wann der Saldo nicht mehr GUbereinstimmt.

Konten Buchungen Budget Totslsummen | MwSt/USt-Codes | 2201 Abrechnungskonto MWST

Basis MuStl K Esllicksitsdaten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF MwSt/ | MwSt/ Gebuchte -~

USt-Code| USt-% MwSt/USE CHF

20 10.04.2018 Zahlung der MwSt - 1. Quartal 2200 1020 32358
21
2
23
24 v

Taste F6 = Werte von Zeile mit hnlichem Text ubernehmen

2200 Geschuldete MWST (Umsatzsteuer) 323.58 -2690.00
1020 Bankguthaben -323.58 47212.42
Info Meldungen Diagramme

Kontoauszug Umsatzsteuer nach dem Bezahlen der MwSt/USt des Quartals.

Konten Buchungen Budget | Toickummen | MwSt/UStCodex {2200 Ges e MWST Sl
Basis MwStlUSt Kostenstelen Falickeitsdaten I — - B2
Datum Beleg Beschreibung Gegenito, | Soll CHF | Haben CHF |  Saide CHF
1 31032018 Umbuchung Abrecnnungskonta Mwst - 1. Quartal 2201 32358 32358
2 10.04.2018 Zahlung der Mwst - 1. Quartal 1020 32358
3 31122018 Totalsumme Bewegungen 32358 323.58
2200 Geschuldete MWST (Umsatzsteuer) 323.58
1020 Bankguthaben -323.58 4221242
Info Meldungen Diagramme

Achtung: Die Informationen beziehen sich auf die Bezahlung der MwSt/USt, die nach der effektiven
Methode und Saldosteuersatzmethode mit Zergliederung der MwSt/USt abgerechnet worden ist.
Wer die MwSt/USt mit der Saldosteuersatzmethode ohne MwSt/USt-Zergliederung gebucht hat,

findet Informationen dazu unter Buchhalterische Anpassung und Bezahlung.
Einen MwSt-Kredit buchen (Schweiz)

Wenn am Ende der Buchhaltungsperiode bei der MwSt/USt-Erklarung die Vorsteuer grosser ist als die
Umsatzsteuer, wird das Abrechnungskonto der MwSt einen Saldo in Soll aufweisen.

Das MwSt/USt Abrechnungskonto auf Null setzen:
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o in Soll das Konto Umsatzsteuer
o in Haben das Abrechnungskonto MwSt/USt.

Normalerweise wird in der Schweiz der MwSt/USt-Kredit dem Unternehmen zurlickerstattet ohne dass
man den MwSt-Kredit in die nachste Periode Ubertragen muss.

Wenn die MwSt/USt zurickerstattet wird bucht man:

o in Soll das Konto Liquiditat
o in Haben das Umsatzsteuerkonto (der Saldo geht auf Null zurtck).

MwSt/USt-Zusammenfassung

In der MwSt/USt-Zusammenfassung wird die Mehrwertsteuer abgerechnet und angezeigt und zwar
aufgrund der Periode und anderen Parametern, die Sie ausgewahlt haben.

So vorgehen:

o Befehl MwSt/USt-Zusammenfassung im Menlu Buchl auswahlen.

9I MuarStfLUSt-Zusammenfassung @

MwSEfUSE Petiode Komposition

| Buchungen einschliessen
Tatalsummen nach Konten einschliessen

| Totalsummen nach Codes einschliessen

| Totalsummen nach Prozentsatz einschliessen
Micht verwendete Codes einschliessen

Eigene Gruppierung {Gruppe, Gr) verwenden

Buchungen sortieren | Datum hd

Teilbericht
Mur festgelegter Code

Mur festgelegete Gruppe

[ a4 ] | Abbrechen | | Anwenden | | Hilfe

Diese Optionen (wenn aktiviert) erlauben, folgende Daten in der MwSt/USt-Zusammenfassung
einzuschliessen:

Buchungen einschliessen
Alle Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen.

Totalsummen nach Konten einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen, nach Konto gruppiert.

Totalsummen nach Codes einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen, nach einzelnem MwSt/USt-Code
gruppiert.

Totalsummen nach Prozentsatz einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt nach Steuersatz einschliessen.
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Nicht verwendete Codes einschliessen
Auch die nicht verwendeten Codes der Tabelle MwSt/USt-Codes einschliessen.

Eigene Gruppierung (Gruppe, Gr) verwenden
Die Bewegungen mit MwSt/USt wie in der Tabelle MwSt/USt-Codes gruppieren.

Buchungen sortieren
Dank dieser Funktion kdnnen Sie die Buchungen nach einer ausgewahlten Option sortieren (Datum,
Beleg, Beschreibung, usw.).

Teilbericht
Wenn Sie einen Code oder eine Gruppe festlegen und die entsprechenden Optionen markieren,
erhalten Sie die Totalsumme der Bewegungen mit MwSt/USt:

o Nur festgelegter Code (aus der Liste auswahlen).
o Nur festgelegte Gruppe (aus der Liste auswahlen).

Andere Registerkarten
Informationen zu den anderen Registerkarten finden Sie auf folgenden Seiten im Web:

o Periode
o Komposition

MwSt/USt-Zusammenfassung / Bewegungen mit den Totalsummen nach Codes.

Konten Buchungen Budget | Totalsummen | MustUst-Codes :Mi{sﬁﬂs’bz nnnnnn fassung [Q1 1;5\')
Basis [otslummen MuStUSt MuSHUSHtsiweise e — &9
Datum Beleg Beschreibung MWSHUSE Musty | Steverbar CHE| Gebuznte | Vorsteuer Q1| Umsatzst, |Soldo 072018
Code | US® MuStUSECHE 2018 | Q12078

1
2 15012018 2 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 108 viT 770 Ep4e77 25023 25023 25023
3 23032018 8 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 VIT 770 454968 -35032 35032 -60055
Total Codes: V77 Verkauf und Dienstieistungen 7.7% 779945 60055 60055 60055
5 25032018 9 wst far B77 770 185515 14285 14285 -14285
¢ Total Codes: B7 Bezugsteuer 7.7% (inklusive Mw StUSt) 485515 14285 19285 14285
Total Prozentsatz:7.70% -9654.60 74340 74340 74340
s Total geschuldet: 9'664.60  -743.40 74340  743.40

5
10 20032018 9 Hwst i, MTT 770 188545 14285 14285 12285
1 Total Codes: 77 Material-und Dienstieistungsaufwand 7.7% (inklusive Mw SUUSt) TES5A5 14285 14285 12285
2 12022018 4 w7 770 2837 5363 6383 8362
13 22032018 7 7 770 23213 1787 1787 8150
14 22032018 7 w770 1142 858 258 0.8
13 22032018 7 7 770 10i2t 779 779 9767
6 24032018 9 w770 171773 13227 13227 23014
17 30032018 10 7 770 6087 4683 4683 276.97
1 I507.03 27697 27697 27697
19 Total Prozentsatz:7.70% 545218 41982 419.82 419.82
£ Total Vorsteuer: 545218 419.82  419.82 419.82

z
2 (Vorsteuer - 32368 419.82 74340 -323.58

Die Totalsumme auf der letzten Zeile der MwSt/USt-Zusammenfassung muss mit der Totalsumme des
Kontos automatisierte MwSt/USt, Spalte Saldo, Ubereinstimmen, wenn sich beide auf die gleiche
Periode beziehen.

Die Daten der MwSt/USt-Zusammenfassung kdnnen auch von anderen Programmen Ubernommen und
bearbeitet werden (z.B. Excel, XSLT) und in Dateiformaten prasentiert werden, die dem Modul der
Finanzbehodrde gleichen.

Flr die Schweiz ist es méglich, automatisch ein Dokument zu bekommen, das dem Formular gleicht,
das dem MwSt-Amt eingereicht werden muss(4, welches fur jede Ziffer den Betrag ausweist, der
eingesetzt werden muss.
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Budget und Finanzplanung

Die Tabelle Konten (Ansicht Budget) enthalt die Spalte Budget, in welcher das Budget fiir das
laufende Jahr angegeben werden kann. Der Budgetbetrag der Kosten (Soll) muss positiv eingegeben
werden, und jenen des Ertrages negativ (Haben). Siehe Ausflhrung.

Die Tabelle Budget[# hingegen bietet viel mehr Mdglichkeiten; sie erlaubt, die flr die Zukunft
vorausgesehenen Buchungen zu erfassen, um eine detaillierte Finanz- und Liquiditatsplanung zu
erstellen.

Far zusatzliche Informationen und Angaben zur Anwendung dieser sehen Sie bitte unsere Webseite
Budget und Liquiditatsplanung#.

Download Beispiel: Luca's Bar & Restaurant[#

Tabelle '‘Budget’ hinzufugen

Dank dieser Funktion ist es maglich, die Tabelle Budget hinzuzufigen, wo die Buchungen eingegeben
werden konnen, die dem Budget entsprechen.

Um diese Funktion hinzuzuflgen, wie folgt vorgehen:

o Vom Menu Werkzeuge ausgehen

o Befehl Neue Funktionen hinzufiigen auswahlen

o Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, die Option Tabelle Budget hinzufigen auswahlen.
(Steht diese Option nicht zur Verflgung, bedeutet dies, dass die Tabelle Budget bereits
hinzugefugt worden ist).
Hinweis: Diese Operation kann mittels Meni Werkzeuge, Befehl Neue Funktionen
hinzufigen riickgangig gemacht werden. Im Dialogfenster 'Wert auswahlen' ist hierzu die
Option Tabelle Budget entfernen auszuwahlen und die Schaltflache 'OK' zu betatigen.

Das Programm...

o flugt die Tabelle Budget hinzu und Ubernimmt die Werte des Budgets, die in der Tabelle
Konten stehen (falls vorhanden).

o sperrt die Spalte Budget in der Tabelle Konten. Die Werte dieser Spalte werden aufgrund der
Budget-Buchungen berechnet, wobei die Buchhaltungsperiode die ist, die in den Eigenschaften
(Stammdaten), Menl Datei, definiert worden ist.

Ein Budget erstellen

1. In der Tabelle Budget die einzelnen Bewegungen des Budgets eingeben.
Die fur die Zukunft vorausgesehenen Buchungen erfassen. Sie werden wie normale Buchungen
eingegeben, aber mit das in der Zukunft vorgesehene Datum.
Beispiel:
= Um einen monatlichen Umsatzbudget zu erstellen, gibt man eine Buchung fur den
Verkauf ein, indem man in Soll ein Liquiditatskonto und in Haben
ein Verkaufskonto angibt , dies fur jeden Monat.
Als Datum gibt man einen Tag (gegen Ende des Monats) ein und als Betrag den im Monat
erzeugten Umsatzvolumen.
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Wenn man Details zum Verkauf nach Produkt winscht, gibt man Buchungen zum Verkauf
fur die verschiedenen Produkte ein, mit den Verkaufsprognosen.

= FUr die Kosten Buchungen erfassen, indem man flr die Kosten das Soll-Konto benutzt und
fur das Liquiditatskonto das Haben-Konto.
In der Spalte 'Wiederholen' gibt man Operationen ein, die sich nur einmal wiederholen.

2. Zum Anzeigen der Budgetzahlen:
= Sich im Kontenplan begeben. Die Ansicht 'Budget' auswahlen, worin das Budget fur die
gesamte Buchhaltungsperiode angezeigt steht.
= Oder mittels Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen (Menl '‘Buchl') den Bilanzausdruck
aufrufen und die Spalte 'Budget' aktivieren, damit es neben den realen Daten dargestellt
wird.

Die Spalten der Tabelle '‘Budget'

Die Spalten der Tabelle Budget sind ahnlich wie denjenigen der Tabelle Buchungen. Im folgenden
Beispiel, wurden zum besseren Verstandnis, alphanumerische Konten verwendet. Bei einer
Buchhaltung mit numerischer Nummerierung, sind die entsprechenden numerischen Konten
einzugeben.

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/Ust-Codes
Basis MuStUStkomplett Formel
Datum | Enddatum Wiederholen Beleg Beschreibung KtSoll Ziel :Z’;':E:; Betrag CHF | Total CHF @

1 Anfangskosten Januar

2 03.01.2017 1 Einzahlung Eigenkapital BANK KAPITAL 70 000.00 70 000.00

3 03.012017 2 Mietzinsdepot MIETE BANK 9000.00 9 000.00

4 04.012017 3 Darlehen von Eftern BANK DARLEHEN 50 000.00 50 000.00

5 15.01.2017 4 Kaution Elektrizitat ELEKTRIZTAT  BANK 1200.00 1200.00

6 20012017 &  Anzahlung Bauunternehmen RESTRUK BANK 17 000.00 17 000.00

7 20.01.2017 5 Restzahlung Bauunternehmen RESTRUK BANK 34 000.00 34 000.00

8 23.012017 6 Zahlung Restauranteinrichtung EINRICHT BANK 4500000 45 000.00

9 28012017 7  Elektrizitatsspesen RESTRUK BANK 9000.00 9000.00

10 31.01.2017 8 Bankdarlehen BANK DARLEHEN 80000.00 8000000
< >

In der Regel benutzt man zum Eingeben des Budgets die Spalte '‘Betrag’.
Far aufwandigere Budgetplanungen, besteht die Mdglichkeit, die Mengen, die Einheitspreise oder eine
Formel einzugeben. Das Programm wird automatisch den Wert in der Spalte 'Betrag' berechnen.

Karten Buthungen Budget | Totslsurmen | MwSHUSt-Codes
asis  MawStUSE komplett  Kostenstellen  Formel

Datum Enddatum  Wiederhalen Beschraibung KeSoll  KtHaben Quant. Eimheit Preis Farmel CHF Betrag CHF | Totol CHF
13 04032017 M Swasscom - Telefon und Internet B510 1020 7500 750,00
14 28082017 3mM Billag-Rechnung (verteljahrlich) B410 1020 36.00 058.00
15 Ertridge
% Preisherechnung Kafee Kafleeprais=2 & 2580
0 0052017 M Einnahmen Kaflee taglich, Kafiees proTeg, 1000 3200 25 Kafeepreis 312500 2500000
18 30052017 M Einnahmen Swiss Lotte 1000 3400 20000 Stk 200 4000 320000
1 Abschlusskosten I
w0 31032017 3ME  Kentagebuhren 6900 1020 500 10000
1 3006.2017 31122017 3ME Darlehenzzins Rafeisen E900 1020 budgetinterast{24( xKim 1876.17
12 N 032018 3ME Darlehenszins Raifeisen 900 1020 budgetinterest{24( B37 67
1200 Kesse
3900 Ennzhmen Spialautomaten

Info Meidungen

Es gibt jedoch zusatzliche Spalten, welche folgend erklart werden:

o Datum
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Das voraussichtliche Datum, an dem die Operation stattfinden wird.
Falls das Datum noch nicht genau bestimmt werden kann, z.Bsp. monatliches Verkaufsbudget,
das Monatsende als Datum eingeben.

Wiederholen
Es wird ein Wiederholungscode eingegeben, dem eventuell eine Zahl vorangestellt wird:
(3M vierteljahrlich, 6M halbjahrlich, 7D wdchentlich; 3ME vierteljahrlich Ende Monat)

= Leer keine Wiederholung
D tagliche Wiederholung (Day)
W wochentliche Wiederholung (Week)
M monatliche Wiederholung (Month)
"ME" monatliche Wiederholung, aber mit Datum am Ende des Monats
Wenn mit 28.2.2017 begonnen wird, dann ist das nachste Datum der 31.3.2017.
Y jahrliche Wiederholung (Year)
"YE" jedes Jahr, aber Ende Monat
Bei Datum 28.2.2015 wird das nachste Datum 29.2.2016 lauten.
Enddatum
Diese Spalte ist leer oder enthalt das Datum, nach dem es keine Wiederholung mehr gibt.
Variante
Diese Spalte wird bendtigt, um in Kombination mit den Apps eine eventuelle Variation bezuglich
Budget anzugeben.
Fiir Neues Jahr
Hier wird angeben, was Ubertragen wird, wenn man Befehl Neues Jahr erstellen... (siehe
hierzu Abschluss und Neues Jahr) auswahlt

= Kein Wert: das Datum wird um ein Jahr erhoht

= "1": Das Datum bleibt gleich

= "2": Die Operation wird nicht ins Neue Jahr Ubertragen werden.
KontoSoll und KontoHaben, CC1, CC2, CC3
Wie auf der Tabelle Buchungen, werden die Konten angegeben, auf denen die Buchung erfolgen
soll.
Sie kénnen auch Segmente und Kostenstellen verwenden. Auf diese Weise kann ein Budget
auch fur Segmente und Kostenstellen eingerichtet werden.
Quantitat
Die Quantitat, multipliziert mit dem Einheitspreis ergibt die Totalsumme des Betrags.
Einheit
Beschreibung der Quantitat, z.B. m*t, Stk.
Preis/Einheit
Der Preis fur jede Einheit, multipliziert mit der Quantitat ergibt die Totalsumme des Betrags.

= In der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung ist ein Wert negativ einzugeben, damit der Betrag

in der Spalte 'Ausgaben’' eingefugt wird.

Betrag (in Basiswahrung)
Betrag, der zu buchen ist.
Werden in der Zeile Wiederholungen vorgesehen, wird der Betrag der ersten Buchung
angegeben. Die Betrage der hierauf folgenden Wiederholungen sind im Kontoauszug
(Budgetbuchungen) ersichtlich.

= Wird in der Spalte Quantitat oder Preis/Einheit ein Wert eingegeben, wird der Betrag

aufgrund dieser beiden Werte berechnet.
e In der Doppelten Buchhaltung wird das Resultat in einen positiven Wert
umgewandelt.
e In der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung wird ein positives Resultat als Einnahme und
ein negative Resultat als Ausgabe bertcksichtigt.
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= Wurde eine Formel eingegeben, ist der Betrag das Resultat der Formel.
Die Formel hat auch Prioritat bezlglich Werten in den Spalten 'Quantitat' und
'Preis/Einheit".
o Totalsumme
Es handelt sich um die Totalsumme der Zeilen, die sich in dieser Buchhaltungsperiode
wiederholen.
Um die einzelnen Betrage sehen zu kénnnen, den Befehl Kontoauszige (Budgetbuchungen) aus
Menu Buchl ausfuhren.
o Formel (in Basiswahrung)
Erlaubt, Berechnungsformeln in der JavaScript-Sprache sowie Banana Apps-
Programmationsfunktionen einzufugen.
Wenn eine Formel (oder irgendein Text) vorhanden ist, wird der Wert der Spalte 'Betrag’
aufgrund des Resultates der Formel eingeflgt.
Siehe auch den Abschnitt unten fur die Verwendung.
= In der Doppelten Buchhaltung muss das Resultat der Formel immer einer positiven Zahl
entsprechen.
* In der Eingaben-Ausgaben-Rechnung wird ein positives Resultat als Einnahme und ein
negatives Resultat als Ausgabe berucksichtigt.
o Betrag in Wahrung
Betrag in der Wahrung des Kontos der Buchung (siehe Buchungen Fremdwahrungen).
Dieser Betrag wird fur die Berechnung des Wertes in Basiswahrung zum angegebenen Kurs
benutzt.
Wenn eine Formel vorhanden ist, entspricht der Wert dem Resultat der Formel.
Sieht die Zeile Wiederholungen vor, wird der Betrag der ersten Buchung angegeben.
o Formel Betrag in Basiswahrung
Hier kann eine Berechnungsformel angegeben werden.
Sieht die Zeile Wiederholungen vor, wird der Betrag der ersten Buchung angezeigt. .Das
Resultat der Berechnung wird in die Spalte 'Betrag in Wahrung' eingefigt. Um die Betrage der
folgenden Buchungen sehen zu kénnen, den Befehl Kontoauszige (Budgetbuchungen) aus
Menu Buchl ausfuhren.
o Totalsumme in Wahrung des Kontos
Dies ist das Total der Betrage in der Wahrung des Kontos der sich wiederholen Zeilen, deren
Daten unter das Buchhaltungsjahr fallen, welches im Menu Datei, unter Eigenschaften
(Stammdaten) festgelegt wurde.
Gibt es kein Datum oder liegen Anfangs- und Enddatum nicht im Buchhaltungsjahr, bleibt diese
Spalte leer.

In der Spalte '‘Formel' benutzbare Funktionen
Beispiele mit Formeln finden Sie auf den nachfolgenden Webseiten:

o Beispieldatei mit Buchungen mit Benutzung der Spalten 'Quantitat’ und 'Formel’
o Beispieldatei mit Buchungen fir die Buchhaltung mit Fremdwahrungen mit Benutzung der
Spalte 'Formel' fur die Basiswahrung[#.

In der Spalte 'Formel' kénnen Berechnungsformeln sowie Banana Apps-Programmationsfunktionen
eingeflgt werden. Wenn eine Formel (oder irgendein Text) vorhanden ist, wird der Wert der Spalte
'‘Betrag' aufgrund des Resultates der Formel eingeflgt.

Erlaubt das Einfugen von Berechnungsformeln der JavaScript-Sprache sowie Banana Apps-
Programmantsionsfunktionen.
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o Ergebnis des letzten Vorgangs.
Die Formel wird ausgefuhrt und das Resultat Gbernommen.
10*3 // es wird 30 zurlckgegeben
Gibt es nebeneinander mehrere durch Strichpunkt ";" getrennte Vorgange wird der letzte
Vorgang wieder aufgenommen.
10%*3;7;
Es wird 7 Gbernommen.
o Dezimaltrennzeichen.
Als Dezimaltrennzeichen benutzt JavaScript den Punkt ".".
Bei Verwendung eines anderen Trennzeichens wird die Zahl wahrscheinlich gekuirzt.
o DEBUG ist eine Variable und kann true oder false sein.
o Mit true in den Meldungen werden alle Resultate der Formeln angezeigt.
° row
Ein JavaScript-Objekt, das sich auf die aktuelle Zeile bezieht.
Die Werte der Zellen konnen mit der Funktion value("columnNameXml") Gbernommen
werden.
Row.value("date") gibt das Buchungsdatum zurlck.
= row.value("JRepeatNumber") retourniert die Folge der Wiederholung.
Die erste Wiederholung ist 0.
o budgetCurrent
o Dies ist eine Tabelle, welche die Budgetzeilen, welche der Erstellung von Wiederholungen
folgenden, enthalt
o budgetExchangeDifference( account, [date, exchangeRate])
Diese Formel ruft die Funktion Banana.document.budgetExchangeDifference auf.
o BudgetGetPeriod(tDate, period)
Man bekommt das Anfangsdatum (startDate) und Schlussdatum (endDate) in Bezug auf das
Datum und die gekennzeichnete Zeitspanne zurtck. Die Periode kann wie folgt sein:
= "MC", "QC", "YC" - um den Monat, das Vierteljahr oder das aktuelle Jahr anzugeben.
= "MP", "QP", "YP" - um den Monat, das Vierteljahr oder vorherige Jahr anzugeben.
» t = BudgetGetPeriod('2015-01-01', 'MP') kommt zurtck
t.startDate // 2014-12-01
t.endDate // 2014-12-31
o Folgende Funktionen sind ahnlich wie die mit 'Banana.document' verfligbaren, erlauben jedoch
zusatzlich, als 'startDate' die 'period' des 'BudgetGetPeriod' anzugeben, sodass die Funktion das
aktuelle Datum und als Anfangsdatum und Enddatum das zurickbekommene Datum von
'‘BudgetGetPeriod' benutzt.
budgetBalance('1000', ‘MP'); //den Saldo vom Konto 1000 am Ende des vorherigen Monats
zuruckbekommen
budgetTotal('1000', 'MC'); //die Totalbewegung des Kontos 1000 fiir den laufenden Monat
zurickbekommen
» budgetBalance(account, startDate, endDate, extraParam)
» budgetOpening(account, startDate, endDate, extraParam)
budgetTotal(account, startDate, endDate, extraParam)
budgetBalanceCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)
budgetOpeningCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)
budgetTotalCurrency(account, startDate, endDate, extraParam)
= budgetinterest( account, interest, startDate, endDate, extraParam)
o credit( importo)
Ist der der Funktion weitergegebene Betrag negativ (z.B. -100.00), gibt sie den Betrag positiv
zurick (100.00), sonst wird der Wert Null (0) zurickgegeben.
Diese Funktion ist in Verbindung mit der Funktion budgetBalance hilfreich, um negative Saldi zu
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erfassen.
o debit( importo)
Ist der der Funktion weitergegebene Betrag positiv (z.B. 100.00), gibt sie den Betrag zurlck
(100.00); ist der Betrag hingegen negativ, wird der Wert Null (0) zurlickgegeben.
o include
Enthalt eine JavaScript-Datei und fuhrt diese aus; somit besteht die Mdglichkeit, eigene
Funktionen und Variablen herzustellen, die im Skript aufgerufen werden kdnnen.
= include "test.js" //
Flhrt den Inhalt der angebebenen Datei aus. Der Name bezieht sich auf die Datei, in
welcher gearbeitet wird.
» include "documents:test.js"
FUhrt den Inhalt des in der Tabelle Dokumente enthalten Textdokumentes aus. (Die
Tabelle Dokumente wird Uber das Menu Werkzeuge, Befehl Neue Funktionen
hinzuflgen hinzugefugt, indem 'Neue Tabelle Dokumente' ausgewahlt wird.)
Es muss sich um eine Datei der Art 'text/javasript' handeln.

Variablen

Es besteht die Mdglichkeit, Variablen direkt innerhalt der Zeilen zu definieren und zu verwenden.
Die Variable muss zuvor definiert worden sein.

price
total

10;
price * 5;

Benutzerdefinierte Funktionen

Der Benutzer kann in der JavaScript-Sprache Funktionen definieren und diese in den Formeln wieder
aufrufen.
Funktionen kénnen wie folgt definiert werden:

o Direkt in einer Formel.

o In einer Beilage der Javascript-Code-Art , welche in einem Dokument angegeben wird, welches
als ID-Linie den Namen "_budget.js" hat.

o In einem Text der Tabelle Dokumente und mit dem Befehl Einschliessen eingeschlossen. (Die
Tabelle Dokumente wird Uber das Menli Werkzeuge, Befehl Neue Funktionen hinzufugen
hinzugeflgt, indem 'Neue Tabelle Dokumente' ausgewahlt wird).

function discount( a, d) {
return a * d / 100;
}

discount (100, 10) // ritornera 100
Berechnungssequenz

Jedes Mal, wenn ein Wert der Tabelle Budget modifiziert wird oder man eine manuelle Nachrechnung
(Umschalt + F9) macht, geht das Programm wie folgt vor:

o Falls vorhanden, wird als erstes der Inhalt des Dokuments "_budget.js" ausgefuhrt.
o Berechnet die Zeilen der Tabelle Budget neu:
= Das Programm erstellt die Wiederholungszeilen aufgrund der Spalten 'Datum’, 'Enddatum’
und 'Wiederholen'.
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Besteht im Januar eine Zeile mit monatlicher Wiederholung, werden 12 gleiche Zeilen
erstellt, jedoch mit den unterschliedlichen Monatsdaten des Jahres.
= Die Budgetzeilen werden somit in der Ordnung des Datum erstellt (wenn sie dasselbe
Datum in der Eingabenreihenfolge haben).
e Der Buchungsbetrag wird aufgrund der Spalten 'Anzahl' und 'Preis/Einheit'
berechnet. Falls eine Formel vorhanden ist, wird er aufgrund dieser berechnet.
e Fir die Buchhaltung mit Fremdwahrung wird zuerst die '‘Formel Betrag in Wahrung'
ausgefuhrt.
Ist keine 'Formel Betrag in Basiswahrung' vorhanden, dbernimmt das Programm
den Archivwechselkurs und berechnet den Gegenwert in Basiswahrung.
e Fur die Buchhaltung mit MwSt/USt wird die MwSt/USt aufgrund des
Buchungsbetrages neu berechnet.
= Die zuvor erarbeiteten Zeilen helfen fur Berechnung der folgenden Zeilen.
Die Salden der Konti betragen am Datum der Budgetzeile nur die zuvor erarbeiteten
Betrage.
Wird in einer Buchung vom Februar eine Formel fur die Saldoberechnung fur das ganze
Jahr verwendet, hat man dennoch nur den Saldo bis Ende Februar.
o Berechnet die Budgetwerte in der Tabelle Konten aufgrund der Budgetzeilen und der
Ero6ffnungssaldi neu.
o Der Wert der Spalte 'Total' der Tabelle Budget wird aktualisiert.

Wenn das Anfangsdatum oder Schlussdatum der Buchhaltung andert, oder andere Werte, die zum
Berechnen der Budgetwerte dienen (z.B. Tabelle MwSt) muss man manuell das Nachrechnen der
Buchhaltung veranlassen (Befehl Buchhaltung nachkontrollieren).

Die Neuberechnung der Tabelle Budget konnte die Eingabe langsam machen, wenn Sie Uber viele
Zeilen mit vielen Wiederholungen und einem langen Berechungszeitraum verfligen. In diesem Fall ist
unter Datei, Eigenschaften (Stammdaten) in der Registerkarte Optionen die Option
Totalsummen manuell nachrechnen (F9) zu deaktivieren.

Prognose ausdrucken

Fur den Ausdruck der Prognose wird der Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen aus Menu Buchl
ausgefihrt. Im Dialogfenster 'Formatierte Bilanz nach Gruppen' ist unter Spalten fur 'Bilanz' und
‘Erfolgsrechnung' die Option Budget zu aktivieren.

Wurde das Budget in der Tabelle Budget erfasst, kann eine Prognose fur eine Periode ausgedruckt
werden.

Ubergang zum neuen Jahr

Bei der Erstellung einer Datei fur das neue Buchhaltungsjahr werden die Buchungen der Tabelle
Budget wie in der Spalte 'Neues Jahr' definiert ins neue Jahr Gbertragen. Die Spalte 'Neues Jahr'
('FUrNeues)ahr' ) ist mittels Befehl Spalten einrichten zu aktivieren, um sie anzuzeigen.

Finanzplanung mit der Tabelle Budget

Volistandige Finanzplanung mit der Tabelle 'Budget’
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Wenn Sie in Ihrer Buchhaltung die Tabelle 'Budget' hinzuflgen, kénnen Sie eine vollstandige und
professionelle Finanzplanung erstellen.

Integrierte Budget und Finanzplanung, die sich auf der
Buchhaltungsmethode basieren

Mit Banana Buchhaltung erfolgt die Planung viel einfacher und schneller, da sie innerhalb des
Buchhaltungsprogramms durchgefihrt wird.

Alles ist bereits voreingerichtet und innert klrzester Zeit kdnnen Sie auf einfachste Art eine
voraussichtliche Bilanz und Erfolgsrechnung sowie den Liquiditatsplan erhalten.

So vorgehen:

1. Eine neue Buchhaltungsdatei fur die Finanzplanung erstellen.
2. Die Buchhaltungsdatei personalisieren, wie folgt:
» die Stammdaten und gewlnschte Zeitperiode eingegeben.
= den Kontenplan den persénlichen Bedlrfnissen anpassen.
3. Bewegungen der Finanzprognose einfugen.

Lernen nach einem bestehenden Beispiel

Bitte befolgen Sie dazu die Anleitung unserer Webseite Finanzplanung beginnen.

Budgetzahlen in den Tabellen 'Konten' oder '‘Kategorien'

Wird keine vollstandige Finanzplanung, sondern nur ein Budget aus Einnahmen und Ausgaben fur
jedes Konto winschen, ist NICHT die Tabelle 'Budget' hinzuzufugen, sondern es wird die Spalte
Budget der Tabelle Konten bzw. Kategorie benutzt.

Nur wenn es keine Budget-Tabelle gibt, kann die Spalte Budget in der Tabelle Konten bzw.
Kategorien bearbeitet werden und dient zur Eingabe der Budgetwerte fur jedes einzelne Konto. Der
eingegebene Betrag bezieht sich auf die Abrechnungsperiode (Buchhaltungsjahr).

In der Regel wird nur fir Kosten und Einnahmen ein Budget angegeben.

Die Budgetwerte mussen einzeln eingegeben werden. Das Programm berechnet die Summen
automatisch, sowie den Gewinn oder Verlust.

o In der doppelten Buchhaltung mussen in der Tabelle Konten die Ertrage (Haben) als negativ
und die Kosten (Soll) als positiv eingegeben werden.

o In der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mussen in der Tabelle Kategorien die Ertrage als
positiv und die Kosten als negativ ausgewiesen werden.
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Konten Kategorien | Buchungen Budget [Budget] BANK Bankkenta

Basis Budget Vorhergehende Verschiedene Ausdruck Adresse

Gruppe Kategaorie Beschreibung Gr Saldo . Budget . ~

[ BETRIEBSERGEBHIS

AUSGABEN
PERSOMNAL Personalkosten

4
2

3

4 -58'000.00
5 EINKAUF Wareneinkauf

&

7

3

-30'200.00
-12'200.00
-6'600.00
-2'400.00
9 ABSCHREIBUNG Amortisationen -12°000.00
10 3 TOTAL AUSGABEN 02 -122'400.00

MIETE Miet-und Nebenkosten
ADMINISTRATION Administrative Kosten
PZINSEN Passivzinsen

12 EINNAHMEN

13 VERKAUF Verkaufe 4 134'400.00
14 AZINSEN Aktivzinsen 4 120.00
15 4 TOTAL EINNAHMEN 02 134'520.00

17 02 GEWINN ODER VERLUST 12'120.00

Spalte 'Diff. Budget'

Das Programm berechnet die Differenz zwischen dem Saldo und dem in der Spalte Budget
angegebenen Wert.

Ausdrucke nach Periode

Beim Drucken nach Monat oder Quartal unterteilt das Programm den in der Spalte Budget
angegebenen Wert in Monatsanteile.

Das Programm unterteilt wie folgt:

o Berechnet die Anzahl der Monate aufgrund des in den Eigenschaften - Stammdaten der
Buchhaltung (Menu Datei) angegebenen Anfangs- und Enddatum.

o Teilt den Budgetbetrag durch die berechneten Anzahlen von Monaten.

o Eventuelle Rundungsdifferenzen werden dem letzten Monat angerechnet.

Wenn Sie einen Betrag von 10'000 angegeben haben, wird dieser in 11 Monatsraten, von 833.33 und
eine Monatsrate von 833.37 aufgeteilt.

Wenn das Anzeigen nach Quartal gewahlt wird, ist der Wert des Quartals die Summe der einzelnen
Monate und nicht der Jahreswert unterteilt durch die Quartale.
Tabelle Budget

In der Tabelle Budget wird die Businessplanung eingegeben. Sie ist wie die Tabelle Buchungen
eingestellt und beinhaltet spezifische Spalten, je nachdem ob es sich um eine Doppelte Buchhaltung
oder um eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung handelt.

Bewegungen der Finanzprognose einfugen

Die Finanzplanung wird in Form von Buchungen in der Tabelle Budget eingegeben. Die
Buchungssatze beziehen sich jedoch auf die Zukunft.
Fur jedes erwartete Ereignis wird folgendes eingegeben:

o Das Datum, an dem das Ereignis voraussichtlich eintritt.

Bei sich wiederholenden Buchungen, den entsprechenden Wiederholungscode.
Eine beliebige Beschreibung.

Konten mit Bewegungen.

[¢]

[¢]

[¢]
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o Den Betrag der Bewegung.

Konten Buchungen Budget Totalsummen [Budget] ADMINISTRATION Administrative Kosten

Basis Kostenstelen Formel [~]

Datum Enddatum | Wiederholen |Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben | Betrag CHF | Total CHF | ~

16 Sich wiederholende Fixkosten ab Februar

17 02022022 30062022 M 50 Mietzinszahlungen Februar bis Juni MIETE BANK 1'000.00 500000

18 02072022 M 51 Mietzinszahlung ab Juli MIETE BANK 1200 00 720000

19 02072022 3101.2024 M 52 Leasing Registrierkasse (24 Monate) ADMINISTRATION ~ BANK 20000 120000

20 10012024 53 |Leasingliigung Registrierkasse ‘ EINRICHTUNG BANK 40000

21 25022022 M 54 monatliche Gehalter PERSONAL BANK 500000 5500000

22 28022022 ME 55  Administrative Kosten ADMINISTRATION ~ BANK 30000 330000

23 v

Die Ereignisse kdnnen von zwei Arten sein:

o Einmalig, d.h. sie treten an einem bestimmten Datum auf.

o Sie wiederholen sich mit einer bestimmten Frequenz.
In diesem Fall wird der Buchungssatz nur das erste Mal eingegeben, wobei auch ein
Wiederholungscode anzugeben ist.
Flr eine automatische Prognose Uber mehrere Jahre ist es sinnvoll, mit der jahrlichen
Wiederholung 'Y' (Year) alle Vorgange, die jahrlich wiederholt werden, einzugeben.

Die Wiederholung
Um anzuzeigen, dass die Bewegung wiederholt wird, werden die folgenden Spalten verwendet:

o Wiederholen
Wird ein 'M' = Monatlich (Month) eingetragen, ist es, als hatten Sie die Buchung bereits fur alle
folgenden Monaten eingegeben.
Wenn kein Wiederholungscode eingegeben wird, wird der Vorgang nur einmal ausgefuhrt.

o Enddatum (Datum)
Wird zusammen mit der Wiederholung verwendet und gibt das letzte Datum an, an dem der
Vorgang wiederholt wird.

o Total (Totalsumme)
Der im laufenden Jahr erfasste Gesamtbetrag.

Es kann angegeben werden, dass eine Bewegung sich wiederholt. Diese wird dann nur einmal
eingegeben und das Programm erzeugt danach automatisch alle nachfolgenden Buchungen.
Die Wiederholung ist der zentrale Punkt der Planung in Banana Buchhaltung und ist aus den
folgenden drei Grunden natzlich:

1. Die Planung geht sehr schnell, da sich wiederholende Bewegungen wie Miete, Bankgebuhren,
Gehalter und mehr mit nur einer Buchungszeile erfasst werden kénnen.
Der Benutzer gibt den Buchungssatz beim ersten Mal an und diese wird danach vom Programm
automatisch wiederholt.

2. Das Programm ist in der Lage, Finanzprognosen flr mehrere Jahre zu erstellen.

» Wiederholende Vorgange sind nicht nur solche, die jeden Monat oder jedes Quartal
wiederholt werden, sondern auch solche, die sich jahrlich wiederholen. Die Wiederholung
mit dem Code 'Y' (Year) zeigt alle Vorgange an, die jedes Jahr wiederholt werden.

¢ Abschreibungen und andere Transaktionen am Jahresende.
e Andere Betrage, welche sich regelmassig jedes Jahr wiederholen.
3. Die Wiederholung kann mit einer Formel kombiniert werden, um eine Progression zu erzeugen.
4. Wenn eine Planung geandert wird, andern Sie die betreffende Zeile und alles wird sofort
aktualisiert.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 354



Prognosen mit Mengen und Preisen

Wenn eine Menge und ein Stuckpreis eingegeben werden, berechnet das Programm automatisch den
Betrag der Buchung.

Fur ein Restaurant kénnen z.B. die servierten Speisen und die durchschnittlichen Kosten angegeben
werden.

Dadurch erhalten Sie eine genauere Vorstellung von den Elementen, aus denen sich die Planung
zusammensetzt. Andert man den Preis, kénnen die Auswirkungen einer Preisanderung simuliert
werden.

Berechnungsformeln

In der Spalte Formel kann eine Formel in der Javascript-Sprache eingegeben werden.
Es k6nnen Berechnungen eingegeben, Variablen zugewiesen und benutzt werden sowie Funktionen
aufgerufen werden.

Es gibt Funktionen, die es ermdglichen, die Daten der Planung bis zu diesem Zeitpunkt zu benutzen.
Anwendungsbeispiele:

o Abschreibungen berechnen.
Wird der Wert der Investitionen geandert, andert sich auch die Abschreibung.
o Zinsen berechnen.
Die Verzinsung erfolgt auf Basis der tatsachlichen Nutzung (365/365 Tage).
o Provisionen berechnen.
Geben Sie einen Prozentsatz ein, mit welchem der den Verkaufern zu bezahlender Betrag, auf
der Basis der Einnahmen eines bestimmten Zeitraums, berechnet wird.

Mit den Formeln kdnnen die verschiedenen Verpflichtungen automatisiert werden. Hohere Ertrage
werden zu hdheren Provisionen und niedrigeren Zinssatzen flhren.
Geringere Investitionen fuhren automatisch zu geringeren Abschreibungen und Zinsen.

Tabelle Budget hinzufiigen

Die Finanzplanung erfolgt in Form von Buchungen in der Tabelle Budget.
Wenn |hre Datei noch nicht Uber die Budget-Tabelle verfugt, wie folgt vorgehen:

o Vom Menu Werkzeuge ausgehen

o Befehl Neue Funktionen hinzufligen auswahlen

o Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, die Option Tabelle Budget hinzufigen auswahlen.
(Steht diese Option nicht zur Verfligung, bedeutet dies, dass die Tabelle Budget bereits
hinzugefugt worden ist).
Achtung: Diese Operation kann nicht mittels Befehl '‘Ruckgangig' (Menl Bearbeiten) geldscht
werden! Wenn Sie zur vorherigen Situation zurtickkehren wollen, behalten Sie eine Kopie der
vorhandenen Datei oder fuhren Sie aus Menu Werkzeuge die Option Tabelle Budget
entfernen aus.

Das Programm...

o fugt die Tabelle Budget hinzu und Ubernimmt die Werte des Budgets, die in der Tabelle
Konten stehen (falls vorhanden).
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o sperrt die Spalte Budget in der Tabelle Konten. Die Werte dieser Spalte werden aufgrund der
Budget-Buchungen berechnet, wobei die Buchhaltungsperiode die ist, die in den Eigenschaften
(Stammdaten), MenU Datei, definiert worden ist.

Tabelle Budget entfernen

Die Tabelle Budget kann mittels Befehl Neue Funktionen hinzufugen aus Menli Werkzeuge
ruckgangig gemacht werden. Im Dialogfenster 'Wert auswahlen' ist hierzu die Option Tabelle Budget
entfernen auszuwahlen und die Schaltflache 'OK"' zu betatigen.

Hinweis: Diese Operation kann nicht rickgangig gemacht werden, wenn bereits Budget-Buchungen
vorgenommen worden sind! Sobald der Befehl Tabelle Budget entfernen erteilt wird, werden alle
Prognosevorgange geléscht. Wenn Sie zur vorherigen Situation zurtckkehren wollen, sollten Sie eine
Kopie der Daten erstellen.

Nach Entfernung der Budget-Tabelle, kann die Spalte Budget in der Tabelle Konten wieder
bearbeitet werden.

Allgemeine Buchhaltungsfunktionen

Seite in Bearbeitung

[¢]

Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen
Link zu einem digitalen Dokument

o Buchungen sperren - Blockchain
Organisieren von Dateien und Clouds

o Falligkeiten anzeigen

[¢]

[¢]

Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen

Buchhaltung nachkontrollieren und Totalsummen nachrechnen:

o Die Tasten Umschalt + F9 (fir Windows und Mac) oder Cmd + 9 (flr Mac)
Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen (primare Prafungen).

o Mit dem Befehl Buchhaltung nachkontrollieren aus Meni Buchl
Mit der Maglichkeit, erweiterte Kontrollen auszufuhren.

Werden Fehler oder Differenzen angezeigt, sollten diese behoben werden.

Buchhaltung nachkontrollieren und nachrechnen (primare Prufungen)

Die Funktionen Totalsummen nachrechnen und Buchhaltung nachkontrollieren (aus dem Menl
Buchl) fuhren folgende Operationen aus:

o Nullstellen der Salden der Konten, Kostenstellen und Segmente.
o Verifiziert und meldet vorhandene Fehler in den Zeilen der diversen Tabellen (Konten,
Buchungen, MwSt/USt-Codes, Wechselkurse).
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o Bucht alle Transaktionen neu, als ob sie neu erfasst wirden.
= Kalkuliert fur die Buchhaltung mit Fremdwahrungen anhand der aktuellen Wechselkurse
die Er6ffnungssaldi in Basiswahrung neu.
= Sofern die Buchungen nicht gesperrt sind, werden die Buchungszeilen neu berechnet:
e Es werden die Werte der Tabelle MwSt/USt-Codes Ubernommen und die
MwSt/USt-Betrage neu berechnet.
= Aktualisiert die Salden der Konten, Kostenstellen und Segmente.
= Im Kassenbuch wird der progressive Saldo des Kontos in der Tabelle Buchungen neu
berechnet.
o Berechnet die Totale der Konten und Kategorien (Einnahme-Ausgaben-Rechnung) neu.
= Aktualisiert die Spalten Differenz Budget und Vorjahr.
» In der Buchhaltung mit Fremdwahrungen wird die Spalte Saldo mit den aktuellsten
Wechselkursen sowie die relative Wechselkursdifferenz.

Dialog Buchhaltung nachkontrollieren (erweiterte Kontrolle)

Nebst dem Nachkontrollieren und Nachrechnenn der Buchhaltung (primar), werden zusatzliche
Kontrollen durchgefihrt.

9' Buchhaltung nachkontrollieren @

Buchhaltung nachrechnen mit zusatzlichen Kontrollen
| Eigenschaften (Stammdaten)
| Buchungen

/| Differenzen in Buchungen

Zwischendifferenzen einschliessen
| saldoprifung (#CheckBalance)
Gleicher Beleg mit verschiedenen Daten

| Konken

| Struktur des Kontenplans

Eréffrungsaldi unterscheiden sich won Abschlusssaldi Vorjahr

Personalisierte Kontrollen (Apps)

| Zusatzliche Kontrallen mit schneltastenkombination Umschalk+F9 einschliessen

[ (0] ] | abbrechen | | Hilfe |

Buchhaltung nachrechnen mit zusatzlichen Kontrollen

Einer der nltzlichsten Befehle: Es wird die ganze Buchhaltung nachkontrolliert, die Saldi werden
nachgerechnet und eventuelle Fehler gemeldet.

Eigenschaften (Stammdaten)

Diese Option ist als Standardeinstellung aktiv. Das Programm kontrolliert, ob die unter 'Eigenschaften
(Stammdaten)' vorgenommenen Einstellungen der Buchhaltung entsprechen (Beispiel: Anfangs- und
Enddatum, MwSt/USt-Konto, Konten fur Wechselkursgewinne und Wechselkursverluste...).
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Buchungen
Differenzen in Buchungen

Wird die Option aktiviert, verifiziert das Programm ob Differenzen zwischen Soll und Haben der
Doppelten Buchhaltung oder zwischen Konten und Kategorien der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
vorhanden sind. Im Fenster Meldungen werden die fehlerhaften Zeilen angezeigt. Ausserdem,
meldet das Programm unten im Informationsfenster der Tabelle Buchungen das Total der
Differenzen an.

Zwischendifferenzen einschliessen

Wird die Option aktiviert, verifiziert das Programm bei Sammelbuchungen (Buchungen auf mehreren
Zeilen), ob Differenzen zwischen Soll und Haben vorhanden sind. Sehr oft sind die Differenzen auf
unvollstandige Buchungen oder falsche Betrage zurlckzufuhren (wie im Beispiel Buchung Beleg Nr. 8
der folgenden Abbildung):

Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/Ust-Codes
Basis MwStUStkomplett Kostenstellen  Faligkeitsdaten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung Ktsoll KtHaben  Betrag CHF MwSt/ MwSt/  Gebuchte  ~
Ust-Code USt-% MwSL/USEt CHF

7 16.03.2018 7

& 22032018 8

9 22032018 &  Stromrechnung 4500 25000 77 770 17.87

10 22.03.2018 &  Telefonrechnung 6700 12000 177 770 8.58
8
9

1122032018 Rechnung fir Buromaterial 6700 107.00 77 770 765

12 23.02.2018 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 490000 V77 -7.70 -350.32 o

vierteljahrliche Akontozahlung AHV-Beitrage 5700 1020 2'590.00
Bezahlung verschiedener Rechnungen 1020 479.00

(Differenz SOLL-HABEN @ 20 )
TasteR6-=Datum erhhen - —
6700 Sonstiger betrieblicher Aufwand 99.35 210.77
2201 Abr to MWST 7.65 0.14
177 Invi

EBetriebsaufwand 7.7%

Info Meldungen | Diagramme

Saldoprufung (#CheckBalance)

Werden die Option Buchungen sowie diese Option aktiviert, prift das Programm, ob der Saldo des zu
prufenden Kontos dem fir die Saldoprifung manuell einzugebenden Betrag entspricht. Dies erlaubt
z.B. die Prufung des Saldos des physischen Bankauszuges mit dem in der Buchhaltungsdatei
vorhandenen Kontensaldo. Bei Nichtlibereinstimmung der Salden meldet das Programm den Fehler.

Voraussetzungen fur die Durchfuhrung dieser Kontrolle:

o In der Tabelle Buchungen, Spalte '‘Beschreibung' den Text "#CheckBalance" gefolgt von dem
Wahrungskennzeichen sowie dem Saldo des Kontos gemass Bankauszug einfligen (zum
Beispiel: #CheckBalance CHF 28'000.00) und in der Spalte 'KtHaben' das zu prifende Konto
erfassen. Dabei beachten, dass die Anzahl Dezimalstellen des zu erfassenden Betrages der
Anzahl Dezimalstellen des zu prifenden Kontensaldos entsprechen muss. Die Spalte 'Betrag'
bleibt leer. Siehe auch die untenstehende Abbildung.

o Aus dem Menu Buch1l den Befehl Buchhaltung nachkontrollieren ausfiuhren, im
Dialogfenster '‘Buchhaltung nachkontrollieren' die Optionen 'Buchungen' und 'Saldoprifung
(#CheckBalance)' aktivieren und durch linken Mausklick auf die Schaltflache 'Ok' bestatigen.

o Stellt das Programm beim Nachkontrollieren der Buchhaltung Differenzen zwischen dem
gepruften Betrag (erfasster Saldo des Bankauszug) und dem Saldo des Uberpriften Kontos fest,
so meldet es dies mit einer Fehlermeldung, in welcher die Zeile der fehlerhaften
Saldouberprufung angegeben wird.
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Konten Buchungen Budget Totalsummen | MwSt/Ust-Codes 1020 Bankguthaben

Basis MwSt/USt komplett Kostenstelen Faligkeitsdaten Sperre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben | Betrag CHF MwSt/USt- | Mwst/ Gebuchte | A
USt-% | MwSLUSE CHF
14 25.03.2018 1" Selbstauferlegung MwSt fiir Auslandeinkauf (Bezugsteuer) 1090 1090 1'998.00 B77 -7.70 -142.85
15 20.03.2018 12 RL 1g MwSt fir Au ) 1090 1000 1'998.00 m77 770 14285
16 30.02.2018 12 Bezahlung Rechnung fur Baromaterial 6500 1020 . 655.00 77 7.70 46.83
17 31.03.2018 #CheckBalance CHF 42'584.00 1020
18 31.03.2018 #CheckBalance CHF 2'690.00 2200
12 v

F& =Tausche Soll und Haben Konto

6500 Buromaterial 608,17 608,17

1020 Bankguthaben -655.00 4221242
ingskonto MWST 46,83

177 Investition und Betriebsaufivand 7.7%

Info Meldungen (2) | Diagramme

Das Programm hat eine Differenz zwischen dem zu prifenden Saldo und demjenigen des Kontos der
Datei festgestellt:

9 Meldung @

[Buchungen: Zeile 1, Spalte Beschrelbung] 31.03.2015"
Saldoprifung: CHF 42'584,00 (geprifter Betrag) entspricht nicht dem Saldo von 42'684,15

Nicht melden

ok Hilfe

Gleicher Beleg mit verschiedenen Daten

Wird diese Option aktiviert, meldet das Programm Buchungen mit derselben Belegnummer und
verschiedenen Daten.

In den Buchungen auf mehreren Zeilen (Sammelbuchungen), wo es keinen Bezug zwischen dem
Beleg und dem Datum gibt, ist das Programm nicht in der Lage das richtige Gegenkonto zuzuordnen.

Konten

Struktur des Kontenplans

Wird diese Option aktiviert, Uberpruft das Programm, ob die Struktur der Gruppen korrekt ist.
Vorhandensein Wechselkursdifferenzen

Wird diese Option aktiviert, pruft das Programm, ob nicht verbuchte Wahrungsdifferenzen vorhanden
sind.

Eroffnungssaldi unterscheiden sich von Abschlusssaldi Vorjahr

Wird diese Option aktiviert, Uberpruft das Programm, ob die Er6ffnungssaldi der Buchhaltungsdatei
mit den Abschlusssaldi des Vorjahres tbereinstimmen.

Personalisierte Kontrollen (Apps)

Wird diese Option aktiviert, fihrt das Programm zusatzliche, vom Benutzer fur personalisierte
Uberpriifungen hinzugefiigte, Kontrollen (Apps) aus.

Komplette Kontrollen mit Schnelltastenkombination Umschalt + F9 einschliessen

Wird diese Option aktiviert, fihrt das Programm durch Drlcken der Schnelltastenkombination
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Umschalt + F9 (bei Mac Umschalt + Cmd + 9) alle im Dialogfenster aktivierten Kontrollen durch. Ist
die Option nicht aktiv, wird nur die Buchhaltung nachkontrolliert.

Link zu einem digitalen Dokument

Digitale Dokumente mit den Buchungen verknupfen

Mit Banana Buchhaltung konnen Sie fur jede Buchung Links zu digitalen Dokumenten einflgen, die
auf Threm Computer gespeichert sind.

o Bestimmen Sie einen Ordner, in dem alle digitalen Dokumente gespeichert werden sollen. Es
kann der Ordner sein, welche lhre Buchhaltungsdatei beinhaltet oder ein neuer Unterordner.

o Speichern Sie in diesem Order die Dateien mit Rechnungen, Quittungen oder anderem in Bezug
auf Rechnungen.

o Verknlpfen Sie die Buchung mit den digitalen Dokumenten.

o Mit Befehl Links -> Link 6ffnen (Menl Buch?2) kénnen Sie den Inhalt des digitalen Dokuments
anzeigen.

Spalte Link (DokLink)

Die Spalte Link (DokLink) der Tabelle Buchungen erlaubt, einen Link (Verknipfung) zu einem
externen Dokument einzufligen (normalerweise Scan der Quittung oder Rechnung).

o Die Spalte Link (DokLink) ist normalerweise nicht sichtbar.

Um diese Spalten sichtbar zu machen, den Befehl Spalten einrichten im Menu Daten
verwenden.

o |st die Spalte Link (DokLink) sichtbar, kdnnen Sie den Dateinamen in der Zelle Link andern.

o Der Dateiname entspricht demjenigen der Buchhaltungsdatei. Sind die Dokumente in einem
Unterordner gespeichert, wird in der Spalte Link (DokLink) dem Dateinamen der Namen der
Directory (Verzeichnis) vorangestellt.

o Es ist auch moglich, in der Zelle Link von Hand eine Internetadresse einzugeben.

Um das verknlpfte Dokument zu 6ffnen, entweder den Befehl Links -> Link 6ffnen aus dem
Menu Buch?2 aufrufen, oder auf das kleine Symbol in der oberen rechten Ecke der Zelle klicken,
welches den Link enthalt.

Link zu einem Dokument einfugen
Den Link zu einem Dokument konnen Sie auf zwei Arten einflgen:

o Begeben Sie sich auf die Zeile der Tabelle Buchungen (Spalte Link) und im Menu Buch2
wahlen Sie den Befehl Links -> Link hinzufligen aus.

o Wahlen Sie die Datei aus, welche zu verkniipfen ist. Mit einem Klick auf die Schaltfliche Offnen
fugt das Programm automatisch die Verknipfung ein.
Das Programm fugt den Dateinamen in der Spalte Link (DokLink) ein, auch wenn sie nicht
sichtbar ist.

oder:
o In der Tabelle Buchungen die Spalte Link (DokLink) sichtbar machen (siehe Spalten

einrichten).
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o Auf das kleine Symbol in der oberen rechten Ecke der Zelle klicken.
o Geben Sie den Pfad an, wo sich die Datei befindet und wahlen Sie ihn aus.

Konten Buchungen | Tatalsummen | MwStUSE-Codes

Basis [Mwot/USt komplstt  Kostenstellsn  Faligksiten  Sperre

Datum Beleg Link Beschreibung KtSoll | KtHaben

03.01.2015 Rechnung_Weisshaupt pd? _~| Werlauf an Weisshaupt 1020 3000
04.01.2015 Barbezug vorn Bankkonto 1000 1020

07.01.2015 Warenverkauf an Kunde Yeiss 0.00m 3200
07.01.2015 Warenverkauf an Kunde Grin AG D.o04 3400
07.01.2015 Warenverkauf an Kunde Rossi D.003 3200
07.01.2015 Werkauf an Ludwig D.002 3000

PR RV PR W X
M M s L R

Link andern

Gehen Sie hierzu gleich wie fur das Einfigen eines Links vor.

Link offnen
Den Link konnen Sie auf zwei Arten 6ffnen:

o Begeben Sie sich auf die Zeile und wahlen Sie unter Menu Buch2 den Befehl Links -> Link
hinzufugen aus.

o Begeben Sie sich in die Zelle der Spalte Link (DokLink) und klicken auf das kleine blaue Symbol
(Link Offnen) in der oberen rechten Ecke der Zelle.

Aus Sicherheitsgriunden 6ffnet das Programm nur Dateien, deren Erweiterungen als sicher betrachtet
werden; siehe Basiseinstellungen -> Registerkarte Erweitert, aus dem Menu Werkzeuge).

Link loschen
Den Link konnen Sie auf zwei Arten loschen:

o Begeben Sie sich auf die Zeile und wahlen Sie unter Meni Buch2 den Befehl Links -> Link
loschen aus.
o Den Inhalt der Zelle Link I6schen.

Buchungen sperren - Blockchain

Digitale Zertifizierung

Banana Buchhaltung benutzt ein digitales Zertifizierungssystem der Buchhaltungsdaten, welches
heute als "Blockchain#" (englisch fur "Blockkette") bekannt ist. Die Buchungen kdnnen gesperrt und
mit digitalen Kontrollziffern versehen werden. Dies erlaubt, die Echtheit der Daten im Nachhinein
verifizieren zu konnen bzw. festzustellen, ob Buchhaltungsdaten geandert worden sind.

Banana.ch war weltweit die erste Firma, die die Blockchain-Technologie im Rahmen des
Rechnungswesen eingesetzt hat. Die Methode wurde 2002 patentiert (US Patent No. 7,020,640(#).

Diese Methode garantiert ein hohes Niveau der Datenintegritat sowie die Erfullung der gesetzlichen
Normen. Siehe diesbezuglich auch den Bericht der Wirtschaftsprufungsgesellschaft Ernst & Young(4,
welche 2002 die Erfullung der gesetzlichen Anforderungen gepruft und bescheinigt hat. Die neuen
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Versionen der Software benutzen die Methode Hash SH256 und nicht mehr die in den Dokumenten
erwahnte MD5-Methode.

o Ernst & Young - Kompatibilitatsprifung aufgrund schweizerischen gesetzlichen Anforderung(#
Siehe: Verordnung Uber die Fihrung und Aufbewahrung der Geschaftsbucher vom 24. April
2002@4.

o Ernst & Young - Kompatibilitatsprufung aufgrund deutschen gesetzlichen Anforderungen(#

Die Methode basiert auf dem als "Blockchain#" (englisch fur "Blockkette") bekannten
Berechnungssystem. Es wird als so zuverlassig eingestuft, dass es fur die Sicherstellung der Gultigkeit
der weltweit verbreitetsten Kryptowahrung Bitcoin verwendet wird.

Befehl Buchungen sperren

Mit Befehl Buchungen sperren (Menu Buch2) werden die Buchungen der Buchhaltung gesperrt und
mit Kontrollziffern versehen, dank denen man im Nachhinein feststellen kann, ob die Buchungen
geandert worden sind.

Das Sperren der Buchungen kann auch vor Abschluss der Buchhaltung ausgefuhrt werden.

o Die Gultigkeit einer eventuell bereits bestehenden Sperre wird verifiziert.

o Bis zum Sperrdatum bestehende Buchungen werden fortlaufend nummeriert und blockiert. Fur
jede Buchung wird eine digitale Kontrollziffer der Zeile und der darauf folgenden berechnet.
Die Berechnung der digitalen Kontrollziffer erfolgt in der Reihenfolge der Spalten.

o In der Buchhaltungsdatei wird vermerkt, dass keine Buchungen mit gleichem oder kleinerem
Datum als demjenigen der Sperre akzeptiert werden.

9I Buchungen sperren @

Datum neue Sperre (inbegriffen)
Passwork {optional)

Passwork bestatigen

Letzte Sperre
Sperre gllkig
Datum der Sperre
Mummer der Sperre

Hash Faortlaufend

[ ok ] | Abbrechen | | HilFe

Datum neue Sperre (inbegriffen)
Das Datum angeben, bis zu welchem alle Buchungen gesperrt werden mussen.

Passwort (optional) / Passwort bestatigen
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FUr das Entsperren der Buchungen oder zum erneuten Erstellen von Sperren in der Zukuft, kann ein
Passwort eingeben werden.

Findet das Programm keine Fehler in den mit 'Datum der Sperre' definierten Buchungen, sperrt es die
Buchungen und versieht jede Buchungszeile mit berechneten unterschiedlichen Ziffern und Codes.
Diese Kontrollziffern sind in der Spalte 'SperreProgr' der Ansicht Sperre der Tabelle Buchungen zu
sehen.

Letzte Sperre

Die Werte dieser Sektion werden automatisch vom Programm aufgrund der zuletzt durchgefihrten
Sperre eingesetzt.

Sperre gultig

Wird mit “Ja” angezeigt, ist die Buchhaltungssperre gultig.
Datum der Sperre

Es handelt sich um das Datum der letzten Buchhaltungssperre.
Nummer der Sperre

Das Programm setzt den Wert automatisch auf der letzten Zeile der Spalte SperreNr ein.
Wird die Sperre wiederholt und ist der Wert auf der Zeile der letzten Sperre gleich, bedeutet dies,
dass die Sperre gultig ist und die Daten nicht geandert worden sind; ist der Wert hingegen anders,
steht:

o (-1) wenn die Sperre bereits ab der ersten Zeile unglltig ist.

o (-2) wenn Zeilen mit der gleichen Sperrnummer vorhanden sind.

Hash fortlaufend

Es handelt sich um die in der letzten Buchung vorhandene Kontrollziffer.

Tabelle '‘Buchungen’: Ansicht ‘Sperre'

Es werden die digitalen Kontrollziffern (Spalte 'SperreProgr') sowie die zur Berechnung dieser
verwendeten Informationen angezeigt.

Korken | Buchungen | Totasurmen | MwSUSt-Codes | Informationen Spers
gasis MwSt/UStkoqpiett  Kostenstelen Fel\lellan@@

Speme

Datum  Beleg Beschreibung KiSoll KtHaben Betrag CHF Q"Nfr"‘ R SperreProgr
1 05012015 1 Barbezug Bankkonto 1000 1020 200000 | 200000 a38aldSa a7aad237 08¢3deds. col3Befd
2 15012015 2 Zahlungseingang Honorare - Rechnung 105 1020 3400 350000 2 5500.00 e2ced785 6a2dd285 53443222 5088366 |
3 06022015 3 Zahlungsausgang Mietzins 6000 1020 150000 3 700000 28917 dbb 4bc76804 63611469 96112550 |
4 12022015 4 Kauf neuer PC 1520 1020 BE000 4 7830 00 ce3i4120 Sca3d1334 Bl f26e.74063ach
5 3032015 5 Spesenrickerstattung (Pauschale) 5530 1000 150000 5 939000 ced24dsb ea1269 7031fdsa fFeeded
6 15.03.2015 6 UVG-Pramie 5730 1020 180000 6 1'120.00 b7b7568e. d3cBe273.b27a3213.a32ec530
7 18032015 7 vieraljshrliche Akontozahiung AHV-Beitrage 5700 1020 253000 7 1378000 43cddB12 45767 cA7 Je0906Eh. d49252ec
4 22032015 7 Bezahluny verschiedener Rechnungen 1020 47900 B 1425000 2885866f 0elcbod2 67013925587 10243
9 2032015 7 Stromrechnung 4500 26000 9 14508.00 42426002 eci?144 adI9R2d7 ad7ch13c
10 203215 7 Telefonrechnung 6700 12000 10 1462900 ea305¢92 3196b20b. 43cd9cE?. 1106706
11 2032015 7 Rechnung fir Boromaterial E700 10900 11 1473800 f16720 ca0003b8 9a114ded Ob5a6a50
12 23032015 8  Zahlungseingang Honorare - Rechnung 110 1020 3400 490000 12 19638.00 257aaaB8 dfe21f B2b3cddE ddballd
13 24032015 9 Kauf Software-Lizenz -Auslandrechnung Ne E123 1520 1020 185000 13 2148300 2884318250457 45651251 cBaB0bas
14 25032015 9 Selbstauferleguny MwSt fur Auslandeinkauf (Bezug 1090 1090 193600 14 23485.00 Go04bfad bo22a712.6ab0fBad. 2235190

15

o SperreNr: Eine progressive, die Zeile unterscheidende Nummer.
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o SperreBetrag: Der Gesamtbetrag aller Bewegungen, ahnlich die von gewissen Gesetzgebungen
verlangte Totalsumme am Seitenende.

o SperreZeile: (versteckte Spalte) Eine aufgrund der Werte der Zeile berechnete Kontrollziffer.

o SperreProgr: Die gesamte digitale Kontrollziffer (Hash SHA-256).

Kontrollziffer ‘SperreProgr'

Das zentrale Element der Zertifizierung, welches die Blockchain-Methodik benutzt.
Die digitale Kontrollziffer wird aufgrund folgender Werte berechnet:

o Der Inhalt der aktuellen Buchung zum Zeitpunkt der Sperre; inklusive Betrag, Beschreibung und
Kontobeschreibung.

o Die progressive Zahl (SperreNum)

o Der Gesamtbetrag (SperreBetrag).

o Die fortlaufende Kontrollziffer der vorangehenden Buchung (SperreProgr).

Jede kleinste Anderung in der Buchhaltung (wenn z.B. ein Datum oder ein Betrag geandert wird) hat
zur Folge, dass die Kontrollziffer anders sein wird.

Bleibt die Kontrollziffer unverandert, beweist dies, dass es sich um die Originaldaten handelt und die
Daten somit nicht verandert worden sind.

Informationen Sperre

Mit dem Befehl Informationen Sperre, kontrolliert das Programm, ob die Sperre gultig ist und zeigt
die Informationen der Sperre an.

Das Programm berechnet die Kontrollziffern (Hash) erneut und kontrolliert, ob diese den Buchungen
zugeordneten Kontrollziffern entsprechen:

o Das Programm berechnet die Kontrollziffern (Hash) erneut und kontrolliert, ob diese den
Buchungen zugeordneten Kontrollziffern entsprechen:
= Stimmen die Werte Uberein, ist die Sperre gultig und es handelt sich somit um die
Originaldaten.
= Weichen die Kontrollziffern voneinander ab, bedeutet dies, dass Anderungen der Daten
stattgefunden haben und es sich somit nicht um die urspringlichen, zum Zeitpunkt der
Sperre berechneten Kontrollziffern handelt.
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Konken Buchungen Tokalsummen

Basis Komplett

MwstfUSt-Codes ¢/ Informationen Sperre &5

Beschreibung
1 Datei-Informationen
2 Datum
3 Zeit
4 Programmyersion
5 Dateiname
6 Uberschriftl
7 Uberschrift2
2
g

BuchungenSperren
10 Buchhaltungssperre benutzt
1
13 Aktives Datum der Buchungssperre
13 Buchungssperre mit Passwort geschitzt
14 Mumrer der zuletzt gesperrten Buchung
15 Daturn der zuletzt gesperrten Buchung
1

B 5

Buchhaltungssperre giltig

|

5

Betrag der zuletzt nesperten Euchung

Wert

05.05.2015

12:46:02

7.0.9.150302
TiTemp/Buchhalung_Weiss_2015.ac2

Ja

Ja
25032018
MNein

14
25.03.2015
23455 00

-li:Eo_rtIEufende Hash der zuletzt gesperrten Buchung Gol4bfad 6224712 Bablf5ad ZfEQEI@Ei >

Buchungen freigeben

Der Befehl Buchungen freigeben entfernt die Sperre und die Kontrollziffern (SperreProgr). Wurde
die Sperre mit einem Passwort versehen, so muss dieses eingegeben werden, damit die Buchungen
freigegeben werden kdnnen.

Wird folgend erneut gesperrt und die Daten und die Reihenfolge der Buchungen sind unverandert,
werden auch die Kontrollziffern denjenigen der vorherigen Sperre entsprechen; wurden hingegen
Anderungen gemacht, werden die Kontrollziffern andern.

Buchungen teilweise freigeben

Gesperrte Buchungen kénnen auch nur teilweise ab einem festgelegten Datum wieder entsperrt
werden. Wurde die Sperre mit einem Passwort versehen, so ist dieses erneut einzugeben, um die
Buchungen freigeben zu kénnen.

e

9I Buchungen sperren

Passwort {optional)

Passwork Besktatigung
Lekzte Sperre
Sperre gllkig
Datumn der Sperre

Mummer der Sperre

Hash Faortlaufend

Datum neue Sperre (inbegriffen’ 25.03.2015

-

Ja

25.03.2015

14
ao04bfas.6e22a7 12, 6ab0f6a9, 2fe3515h0

[ (a4 ] | abbrechen | | HilFe

Wieso die Buchhaltung entsperren?

Grundsatzlich soll die Buchhaltung nicht entsperrt werden. Es kommt jedoch vor, dass nach der
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Sperre Fehler in der Buchhaltung festgestellt werden und die Notwendigkeit derer Korrektur entsteht.
Um Uber die Méglichkeit zu verfligen, weitere Anderungen vornehmen zu kénnen, haben Benutzer in
der Vergangenheit eine Kopie der Datei vor der Sperre erstellt und aufbewahrt. Wurden Fehler
gefunden, wurde die Situation vor der Sperrung wiederhergestellt, die notwendigen Korrekturen
vorgenommen und die Datei erneut gesperrt. In der Zwischenzeit wurden jedoch eventuell weitere
Buchungen gemacht und aus diesem Grund kam oft vor, dass sich die Buchhaltung aufgrund der
Wiederherstellung von vorherigen Versionen als fehlerhaft herausstellte. Um unnétigen Zeitaufwand
zu vermeiden, wurde beschlossen, den Befehl Buchungen freigeben (Menl Buch2, Buchungen
sperren) zur Verflgung zu stellen.

Die Zertifizierung ist nicht mit Datensicherheit zu verwechseln. Es handelt sich um eine
organisatorische und technische Methodik, die versichert, dass es sich bei der Buchhaltung um die
Originaldaten handelt. Um zu verhindern, dass Daten geandert werden, ist die Methodik diejenige der
Datensicherheit. Verfahren fur die Datensicherheit kdnnen jedoch ausschliesslich in einer Umgebung
mit limitiertem Datenzugriff implementiert werden.

Steht die Datei komplett zur Verfigung des Benutzers, so wie dies auf dem PC der Fall ist, so haben
die Personen komplette Kontrolle Uber die Daten. So kdnnen auf einfache Art Dateien ersetzt werden.
Mit der Zertifizierung wird nicht verhindert, dass Daten geandert werden kdnnen; man kann sich
jedoch versichern, dass es sich um die Originaldaten handelt.

Organisation der Zertifizierung und Uberpriifung organisieren

Nach der Sperre der Bewegungen der Periode wie folgt vorgehen:

1. 'Informationen Sperre' (Hash fortlaufend) oder letzte zertifizierten Zeile mit entsprechender
Nummer (SperreProgr) ausdrucken.

2. Dokument mit diesen Informationen unterschreiben und sorgfaltig zusammen mit den Ubrigen
Buchhaltungsdokumenten oder an einem anderen sicheren Ort aufbewahren.

Fir eine Uberpriifung, ob es sich bei den Buchhaltungsdaten um die Originaldaten handelt, wie folgt
vorgehen:

1. Den Befehl Informationen Sperre (Menl Buch2 unter Buchungen sperren) ausfuhren.
2. Dokument mit Kennziffern der Sperrung oder der letzten zertifizierten Zeile (SperreProgr) zur
Hand nehmen.
3. Kontrollieren, ob die Zeile 'Fortlaufender Hash der zuletzt gesperrten Buchung' nach wie vor
derselben digitalen Kontrollziffer entspricht.
= Stimmt die Kontrollziffer Uberein, entsprechen die Daten den zertifizierten.
= Stimmt die Kontrollziffer nicht Gberein, bedeutet dies, dass die Buchhaltungsdaten
geandert wurden.

Banana ist daran, Applikationen zu entwickeln, die es ermdglichen, zwei Dateien zu vergleichen und
festzustellen, welche Daten geandert wurden.

Digitale Zertifizierung und Datensicherheit

Die digitale Zertifizierung der Daten versichert, dass die Daten nach wie vor den Originaldaten
entsprechen. Sie verhindert jedoch die Veranderung der Daten nicht.

Es ist die Verantwortung des Buchhalters, sicherzustellen, dass es sich um die Originaldaten handelt.
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Jede Administration muss diesbezlglich Uber eine auf ihrer Grosse und Bedurfnisse angemessene
Organisation verfugen.

Um sicherzustellen, dass die Daten nicht von nicht berechtigten Personen verandert werden kénnen,
mussen andere Methoden und Werkzeuge verwendet werden; z.B.:

o Die Daten auf einem passwortgeschutzten sicheren System (geschitztes Netzwerk) speichern
o Eine Kopie der Daten erstellen und aufbewahren.
o Daten verschlusseln.

Langzeitarchivierung

Die Buchhaltungsdateien enthalten die erfassten Daten. Um die Dateien zu 6ffnen und einen Bericht
oder einen Kontoauszug zu erstellen, muss das Programm somit zur Verfugung stehen.

Banana Buchhaltung erlaubt, alle Daten der Buchhaltung und auch die verschiedenen Ausdrucke in
PDF, HTML und XML#-Format zu exportieren. Das auf diese Art erzeugte Archiv kann auf einer CD-
ROM oder einem anderem Datentrager gespeichert und auf jedem beliebigen Computer konsultiert
werden - auch von Personen, die nicht Gber Banana Buchhaltung verfiugen.

Falligkeiten anzeigen

Verwaltung von Kunden und Lieferanten

Zur Kontrolle der ausgestellten oder erhaltenen Rechnungen, empfiehlt es sich, die Befehle aus den
MenuUs Kunden / Lieferanten zu verwenden.

Falligkeitsdatum mit einer Buchung verbinden

Als Alternative zum Verwaltungssystem 'Kunden / Lieferanten', oder flr andere einfachere
Kontrollzwecke, kann in der Buchungszeile auch das Zahlungsdatum eingegeben werden.

Es handelt sich hierbei um ein vereinfachtes Kontrollbetriebssystem.

Mittels Befehl Spalten einrichten aus dem Men( Daten, die Spalten Datum Falligkeit und Datum
Zahl sichtbar machen.

Danach in der Spalte Falligkeit das Falligkeitsdatum der Rechnung eingeben und in der Spalte
Zahlung das Datum der Zahlung.

Konten Buchungen Totalsummen | MwStUSH-Codes

Basis  MwskUSE komplett KostensteHenf:_. dlligkeil _:)Sgerre

Datum Baleg Beschreibung KtSoll | KtHahen = Eetrag CHF ( Falligksit Zah\ung‘:}z

— _

07.01.2ms 1 ‘Warerverkauf an diverse Kunden 3000 28900.00
07.01.2ms 2 Merkauf an Weiss a0 20000.00
07.01.z2ms “erkauf an Miller a0 8900.00
07.01.2015 3 Merkaof an Mayer 1100 3000 38890.00
28012015 4 |Wareneinkauf bei Liefarant Muster \4000 2000 2'500.00

ENNT, (VS VPR P

< 1L 3

Taste F& = Werte von Zeile mit Shnlichem Text Gbernehmen
4000 IMaterialaufwand [ Einkauf von Apparaten 2'500.00 2'500.00
2000 Verbindiichkeiten Fr Material -2'500.00 -15'000.00

Info Meldungen
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Befehl 'Falligkeiten anzeigen'

Mithilfe des Befehls Falligkeiten anzeigen aus dem Men( Buch2, zeigt das Programm in der
Tabelle Falligkeiten die Buchungszeilen an, die ein Falligkeitsdatum haben (aber kein
Zahlungsdatum).

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStiUSt-Codes |Falligkeiten £
Basis  MwSt/USE komplett  Kostenstellen  Félligkeiten  Sperre

Datum Bzleg Beschreibung KtSall | KtHaben | Batrag CHF Filligksit Zahlung

1 07.01.2015 3 “erkauf an Mayer oo 3000 33890.00 08.02.2015
2 2801.2015 4 “Wareneinkauf bei Liefarant Muster 4000 2000 2'500.00 15.02.2015

Info Meldungen

Funktionen Buchhaltung hinzufugen

Flgt den Dateien neue Funktionen hinzu. Siehe auch Neue Funktionen hinzufugen.

Gross- und Kleinschreibung in den Kontonummern und Codes aktivieren

In der Regel wandelt das Programm Kontonummern in Grossbuchstaben um.

Wenn die Gross-/Kleinschreibung aktiviert ist, werden Kontonummern nicht in Grossbuchstaben
umgewandelt. Konten in Gross-/Kleinschreibung sind nitzlich, bei der Verwendung von
Kontonummern, die gleichzeitig auch als Beschreibung dienen.

Wenn Kontonummern in der Tabelle Buchungen eingegeben werden, konvertiert das Programm die
Gross-/Kleinschreibung wie im Kontenplan angegeben.

Wird diese Option verwendet, muss auf die Gross-/Kleinschreibung geachtet werden, da sich das mit
dem ersten Grossbuchstaben geschriebene Konto "Kasse" von dem in Kleinbuchstaben geschriebene
Konto "kasse" unterscheidet.

Tabelle Artikel hinzufugen

Die Informationen sind auf der Seite Tabelle Artikel verfugbar.

Spalte Artikel in der Tabelle Buchungen hinzufiigen

Die Informationen sind auf der Seite_Artikel-Spalten der Buchungen-Tabelle verflgbar.

Adress-Spalten der Konten-Tabelle hinzufliigen
Flr Buchhaltungsdateien.

Diese Funktion fugt in der Tabelle Konten die Spalten hinzu, die das Einflgen von Kundenadressen,
Lieferanten, Mitgliedern[# oder anderes ermaglichen.

Um diese Funktion hinzuzuflgen, wie folgt vorgehen:

o Auf Menu Werkzeuge klicken
o Den Befehl Neue Funktionen hinzufiigen... ausfihren
o Die Option Adress-Spalten in der Kontentabelle hinzufigen auswahlen (wenn diese Option
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nicht in der Liste erscheint, bedeutet das, dass sie bereits aktiviert wurde).
Folgendes wird vom Programm in der Tabelle Konten hinzugefugt:

o Die Ansicht Adressen, in welcher die hinzugefugten Spalten sichtbar sind.
o Die Spalten, in denen die Adressdaten und andere Informationen eingegeben werden kdénnen.
= Um eine oder mehrere Spalten auch in anderen Ansichten sichtbar zu machen, den Befehl
Spalten einrichten aus Menu Daten verwenden.
= Um zusatzliche Ansichten mit bestimmten Spalten zu erstellen, den Befehl
Tabelleneinstellungen aus dem Menu Daten benutzen.

Hinzufigen und Entfernen der Tabelle Budget

Diese Funktion ermdglicht es, in der Buchhaltungsdatei die Tabelle Budget hinzuzufugen, in welcher
die Buchungen im Zusammenhang mit der Finanzplanung[Z eingegeben werden kénnen.

Weitere Informationen finden Sie unter Tabelle Budget.

Spalte Art MwSt/USt-Betrag in den Buchungen andern

Fir Buchhaltungsdateien mit MwSt/USt.

Mit dieser Funktion kann die Spalte Art Betrag (Art Betrag MwSt/USt) in der Tabelle Buchungen
geandert werden.

In der Spalte kann bei Bedarf fur jede Buchung eine der folgenden Arten von MwSt/USt-Betrage
eingegeben werden:

0 (oder leere Zelle), bedeutet inkl. MwSt/USt

1 = exkl. MwSt/USt, bedeutet ohne MwSt/USt

2 = MwSt/USt-Betrag, der Buchungsbetrag wird zu 100% als MwSt/USt-Betrag berlcksichtigt.

Das Programm tragt bei jeder Buchung automatisch die Standarddaten der Tabelle MwSt/USt-Codes
(fur jeden Code) in die Spalte Art Betrag ein. Wenn ausnahmsweise fur ein MwSt/USt-Code die Art
Betrag andert, kann manuell 1 oder 2 eingegeben werden.

Hinweis
Bei Verwendung dieser Funktion gibt es Inkompatibilitaten von MwSt/USt-Daten mit friheren

Versionen, welche diese Funktion nicht hatten.

Tabelle Artikel

Fur eine Beschleunigung der Erstellung von Rechnungen kann die Tabelle Artikel verwendet werden,
in welcher die eigenen wiederkehrenden Produkte oder Dienstleistungen eingefligt werden.

Beim Erstellen des Rechnungsinhaltes reicht es, in der Spalte 'Artikel' die Taste F2 zu drucken und
den gewlnschten Artikel aus dem Dropdownmenu auszuwahlen.

Um die Tabelle Artikel zu benutzen, ist folgendes erforderlich:

o Die Artikel-Tabelle hinzufligen
o Der Buchungen-Tabelle die Artikel-Spalten hinzufugen
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o

Die Spalte 'Artikel' in der Buchungen-Tabelle sichtbar machen (Menu Daten -> Spalten
einrichten).

Der Inhalt der Spalte 'Artikel' hat einem Artikel zu entsprechen, der in der Artikel-Tabelle
definiert ist bzw. vorhanden ist.

Die Artikel-Tabelle hinzufugen

Wird aus Menu Werkzeuge der Befehl Neue Funktionen hinzufiigen -> Tabella Artikel
hinzufiigen ausgefuhrt, so wird die Artikel-Tabelle erstellt und hinzugefugt.

In der Artikel-Tabelle kdnnen Artikel, Produkte oder anderes eingefligt werden. Sie kann auch als
einfache Lagerkontrolle verwendet werden.

Die Standard-Spalten sind die folgenden:

o

o

o

(e}

o

o

o

o

o

o

o

(e}

o

o

o

Konten

Basis Betrag

Gruppe: Um Totalsummen-Zeilen zu erstellen

Artikel: Die Artikel-Nummer bzw. Artikel-ID.

Beschreibung: Die Artikelbeschreibung.

Gr: Die Gruppe, in welcher die Totalisierung erfolgen soll.

Konto: Das Konto, das in den Buchungen tbernommen wird.

Wahrung: Die zu verwendende Wahrung (nur bei Dateityp der Buchhaltung mit
Fremdwahrungen).

MwSt/USt-Code: Der zu verwendende MwSt/USt-Code (nur bei Datetyp der Buchhaltung mit
MwSt/USt).

Einheit: Ein Kennzeichen fur die Definition der Art, auf welche sich die Anzahl bezieht.
Verkaufspreis: Der Verkaufspreis pro Einheit.

Kosten: Die Kosten pro Stick.

Anfangsmenge: Die anfangliche Stickzahl des Artikels.

Preis/Einheit Anfang: Der anfangliche Stlckpreis des Artikels.

Anfangswert: Die Anfangsmenge multipliziert mit dem anfanglichem Stlckpreis.

Anzahl aktuell: Die vom Programm unter Berucksichtigung der Anfangsmenge und der in der
Buchungen-Tabelle erfassten Transaktionen berechnete aktuelle Stiickzahl des Artikels. Es
wird die Spalte 'Anzahl' der Buchungen-Tabelle benutzt.

Preis/Einheit aktuell: Der aktuelle Stuckpreis des Artikels.

Aktueller Wert: Die aktuelle Stlckzahl multipliziert mit dem aktuellen Stlckpreis.

Buchungen | Totalsummen | MwStUSt-Codes | Wechseburse Artikel

Gru-  Antikel Beschreibung Gr | Konto = Wah- | MwSt/ Einheit Verkau- | Kosten

ppe

rung | USt- fpreis

1 304550 Stuhl Modell 2015/3 3200 CHF V77 Stk 300,00 250.00
2 404551 Stuhl Modell 2016/5 3200 CHF V77 Stk 42000 35000
3 800000 Technische Hilfe 3400 CHF V77 h  80.00 80.00

Artikel-Spalten der Tabelle Buchungen

Die Artikel-Spalten der Tabelle Buchungen werden benutzt, um Stickzahl und Stuckpreis zu
erfassen.

Der Buchungsbetrag wird aufgrund des Inhalts der Spalten 'Anzahl' und 'Preis/Einheit' berechnet.
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Hinzufugen Artikel-Spalten in der Buchungen-Tabelle

Die folgend erklarten Artikel-Spalten werden in der Buchungen-Tabelle Uber Menu Werkzeuge
mittels Befehl Neue Funktionen hinzufigen -> Spalten Artikel in Tabelle Buchungen
hinzufugen hinzugeflgt (fir weitere Informationen sehen Sie bitte unsere Anleitung Buchungen-
Tabelle.):

o Artikel (Artiekl-ID)
Es handelt sich um den in der Artikel-Tabelle enthaltenen Artikel.
Standardmassig wird die Spalte 'Artikel' (Artikel-ID) in der Buchungen-Tabelle nicht
angezeigt. Sie kann mit dem Befehl Spalten einrichten (Menu Daten) sichtbar gemacht
werden, um benutzt zu werden.
o Anzahl
Kann positiv oder negativ sein.
o Einheit
o Preis/Einheit
Es kann sich um einen positiven oder negativen Wert handeln.
Das Programm sieht fir diesen Wert max. 4 Dezimalstellen nach dem Komma vor.

Buchungen erfassen

o Bei Eingabe von Werten in den Spalten 'Anzahl' und 'Preis/Einheit', wird der Betrag automatisch
berechnet.

o In der Spalte 'Anzahl' konnen auch negative Betrage erfasst werden, um Lagerausgange zu
erfassen.

Konten Buchungen Budget Totalsummen Artikel

Basis Sperre

Datum Beleg Rechnung Artikel Beschreibung KtSoll | KtHaben| Anzahl | Einheit | Preis/Einheit

1 10012019 2018001
2 304550 Stuhl Modell 2015/2
3 404551 Stuhl Modell 2016/5
800000 Technische Hilfe

Verbindung mit der Artikel-Tabelle

Bei Vorhandensein der Artikel-Tabelle wird bei Erfassung einer Buchung mit Werten in den Spalten
‘Artikel' (Artikel-ID) und 'Anzahl’ die aktuelle Anzahl in der Spalte 'Anzahl aktuell' der entsprechenden
Zeile der Artikel-Tabelle aktualisiert.

Siehe auch Die Artikel-Tabelle hinzufligen.
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Applikationen der Gruppe Verschiedene

Unter Gruppe Verschiedene kdnnen Sie folgende Arten von Dateien erstellen:

o Adressbuch: Zum Verwalten von Adressen und Etiketten.

o Bibliothek und Sammlungen: Zur Verwaltung von Buchern und sonstigen Gegenstanden
(z.B. Sammlung von Gemalden, Schmuck...)

o Einfache Tabelle: Erlaubt dem Benutzer, eine personalisierte Tabelle zu erstellen

o Arbeitszeiterfassung flr die Berechnung der Dauer der geleisteten Arbeitsstunden.

o Aktiven-Register: Erlaubt dem Benutzer, amortisierbare Aktiven zu verwalten (nur in Version
Banana 9 verfugbar).

9 Eine neue Datei erstellen e

Aus Vorlagen Aus Datei Neue Leere Einnahmen—Ausgaben—Rechnung

— - Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit MwStUSt
Kassenbuch

Kassenbuch mit MwStUSE

Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und MwStfUSt
Buchhalterischer Bericht

¥brl Taxonomie

Verschiedene
Adressbuch
Bibliothek und Sammlungen
Einfache Tabelle
Arbeitszeiterfassung

Anlagenbuchhaltung

Abbrechen Hilfe

Zusatzliche Funktionen

Diese Befehle sind besonders natzlich in Kombination mit diesen Anwendungen:

o Zeilen extrahieren und sortieren (Extrahieren)
Listen der vorhandenen Daten erstellen.
o Etiketten ausdrucken®
Adress- oder Artikeletiketten erstellen.
Neue Funktionen hinzufligen
» Neue Tabelle Dokumente (Anhang der Jahresrechnung...)
= Einfache Tabelle
o Menu Apps
Benutzerdefinierte Berichte erstellen, Berechnungen u. v. a. m..
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Verknupfen von Tabellen

Mithilfe des 'ID-Feldes' kdnnen Verknupfungen zwischen Felder unterschiedlicher Tabellen erstellen
werden.
Zum Beispiel:

o Flgen Sie eine einfache Tabelle mit dem Namen "Projekte" hinzu.
* In der Spalte ID die Abkirzung des Projektes eingeben und in der Beschreibung die dazu
entsprechende Erklarung eingeben.
o Fugen Sie in einer anderen Einfachen TabelleTextspalten ein:
= AusleihelD (Tabellenname + "ID")
Im Bearbeitungsmodus wird die Liste der verfugbaren Projekte anzeigt.
* AusleiheBeschreibung (Tabellenname + "Beschreibung")
Die Spalte muss geschutzt werden.
Beim Andern des Inhaltes AusleihelD, wird der Beschreibungstext (ibernommen.
o Wird eine Spalte hinzugeflgt, ist zum Aktivieren des Links entweder eine komplette
Neuberechnung mittels Befehl Buchhaltung nachkontrollieren (Menu Buch 1) erforderlich,
oder die Datei muss geschlossen und neu geoffnet werden.

Arbeitszeiterfassung / Prasenz

Das Arbeitszeiterfassungsblatt vereinfacht und beschleunigt die Berechnung und Prasentation der
geleisteten Arbeitsstunden.

Die in Banana 9 integrierte Datei Arbeitszeiterfassung von Banana Buchhaltung 9 ist gratis fur
alle. Hierzu ist einfach Banana Buchhaltung 9 downzuloaden und, falls Sie nicht bereits Gber einen
LizenzschlUssel fur Banana 9 verfugen, den_kostenlosen Lizenzschlussel Benefit fur
Arbeitszeiterfassung zu beantragen.

Eigenschaften

Konzipiert fur Mitarbeiter mit flexiblen Arbeitszeiten oder fur Mitarbeiter, die die geleisteten
Arbeitsstunden berechnen mussen.

o Wird wie Excel benutzt; kopieren und einfugen sowie korrigieren maoglich.
o Planung der vorgesehenen Stunden, mit anpassbarem Wochenplan.
o Alle Berechnungen (Urlaub, Absenzen wegen Krankheit, bezahlte Abwesenheit und anderes) in
Stunden und Minuten.
o Sehr schnelle Datenerfassung. Wie:
= Anfangs- und Endzeiten mit taglicher Gesamtberechnung.
e Automatische Eingabe der aktuellen Uhrzeit
e Abweichung + oder - von der aktuellen Zeit
Wenn man friher ankommt oder friher geht.
= Totalsumme der taglich geleisteten Arbeitsstunden.
o Abweichung zwischen geplanten und geleisteten Stunden.
o Unmittelbare Abrechnung der geleisteten Arbeitsstunden, Urlaubstagen und Abwesenheiten.
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[¢]

Totalsummen und Saldi pro Tag, Monat und Jahr.

Ubertragung nach Monat und Jahr.

Leicht konfigurierbar, passt sich den unterschiedlichen Arbeitszeiten an.

Mit Moglichkeit der Einstellung von Urlaub und unbezahltem Urlaub.

Maglich Spalten hinzuzufugen, um Spesen, gefahrene Kilometer oder anderes einzugeben.
Kann das ganze Jahr aber auch nur fir einen Teil davon verwendet werden.

Druckt Monatsbericht (auch mit Summen in Dezimalstunden) aus.

[¢]

[¢]

o

[¢]

[¢]

[¢]

Wichtige Dinge, die man wissen sollte

o Das Arbeitserfassungsblatt besteht aus einer Tabelle, die Journal genannt wird, in welcher die
Arbeitsstunden erfasst werden und die Einstellungen gemacht werden.

o Es werden die unterschiedlichen taglichen Anfangs- und Endzeiten erfasst.

o Urlaub, Absenzen wegen Krankheit, bezahlte Abwesenheit und anderes sind mit Stunden und
Minuten anzugeben.

o Das Programm berechnet und prasentiert immer in Stunden und Minuten.

So beginnen
Das Arbeitsstundenerfassungsblatt aufgrund einer zur Verfugung stehenden Vorlage erstellen.

1. Aus Menu Datei den Befehl Neu ausfuhren.
Eine verfligbare Vorlage auswahlen oder sich in der Registerkarte Neue Leere begeben und
daraus (rechts unter 'Verschiedene') Arbeitszeiterfassung auswahlen.

Q' Fine neue Datei erstellen x

Aus Vorlagen Aus Datel '\/"iﬂﬂ LEED‘ Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Deutsch - Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit MwSt/USt
Kassenbuch

Kassenbuch mit MwStUSt

Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung mit MwStfUSt
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und MwStUSt
Buchhalterischer Bericht

Xbr| Taxonomie
Verschiedene
Adressbuch

Bibliothek und Sammlungen

Einfache Tabelle

< arbeitszeiterfassung

Anlagenbuchhaltung

Abbrechen Hilfe

2. Im folgenden Dialogfenster die Parameter Erstellung neuer Datei (Sprache und Dezimalstellen)
einrichten.
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Q' Parameter Erstellung neuer Datei x

Sprache Deutsch (German) -
Dezimalstellen Betrige 2 =
Rundungsart Kaufmannisch (Halfte aufrunden ) -

Abbrechen Hilfe

3. Die Datei speichern (Menu Datei, Befehl Speichern unter) und hierbei den Namen der Person
sowie das Kalenderjahr im Dateinamen vermerken.
4. Unter Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten) die Einstellungen flr das Journal
vornehmen:
Siehe Arbeitszeiteinstellungen#:
= Ubertrag von Urlaub (in Stunden) sowie Stunden erfassen.
» Die wochentlichen Arbeitszeiten erfassen.
= Die Arbeitstage und die Feiertage erfassen.
5. Die geleistete Arbeitsstunden mittels Eingabe von 'Beginn' und 'Ende' erfassen.
6. Die Veranderungen speichern (Menlu Datei, Befehl Speichern).

Tagliche Erfassung der Arbeitsstunden

1. Die Datei 6ffnen (Menl Datei, Befehl Offnen).

2. Sich auf die gelb markierte Zeile des aktuellen Tages begeben (aus Menu Verschiedenel den
Befehl Zu heute gehen ausflihren).

3. In der Spalte Anfangl die Zeit des Arbeitsbeginns erfassen sowie in der Spalte Endel die Zeit
des Arbeitendes.

1. Mit dem "." (Punkt) wird die Uhrzeit des Computers eingefugt.

2. Wird hierauf +5 oder -5 erfasst (oder jede andere Nummer) zeigt das Programm die
aktuelle Uhrzeit des Computers plus oder minus 5 Minuten an. Diese ist auszuwahlen, um
sie zu Ubernehmen.

3. Aus Meni Verschiedenel kann man mittels Befehl Tag ubernehmen (von vorheriger
Woche) die erfassten Arbeitszeiten fur denselben Wochentag der vorherigen Woche
Uubernehmen.

4. Mit der Ikone 'Von oben kopieren' der Werkzeugleiste (F4 oder Cmd 4) werden die
Werte der Zeile zuvor kopiert.

4. Urlaubstage oder Abwesenheiten erfassen:

1. Die Anzahl Stunden des Urlaubstages oder des Tages der Abwesenheit sind in der
spezifischen Spalte zu erfassen.

2. Begibt man sich mittels Doppelklick in die Bearbeitung der Zelle, gibt das Programm die
fur den Tag vorgesehenen Stunden an.
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3. Gibt man die Stunden im Dezimalformat (z.B. 1.75) an, zeigt das Programm sie in Stunden
und Minuten (z.B.1:45) an und man kann diesen Wert auswahlen, um ihn zu Ubernehmen.

Ausdrucke und Berichte

o Der Befehl Ausdrucken (Men( Datei) erlaubt:
= die Tabelle auszudrucken
= die aktuell markierte Zone auszudrucken.
o Der Befehl Monatsbericht (Menl Verschiedenel)
druckt die Zusammenfassung fur eine bestimmte Periode oder einen bestimmten Monat.

Umrechnung von Dezimalstunden in Stunden und Minuten

Werden die taglich geschuldeten Stunden Arbeitszeit in Dezimalen festgelegt, sind z.B. bei 43
Stunden pro Woche verteilt auf 5 Tagen 8.6 Stunden pro Tag zu arbeiten.

o In der Journaltabelle, kann in der Spalte Soll der Dezimalwert mit Dezimalseparator "." erfasst
werden, worauf das Programm den Wert in Stunden und Minuten vorschlagt (wird z.B. 8.6
eingegeben, zeigt das Programm 8:36 an).

o Diese automatische Vervollstandigung kann mit Mausklick Gbernommen werden. Wenn das
nicht funktioniert, ist in der Spalte 'Code Sollzeit' der gewinschte Code zu erfassen (siehe
Arbeitszeiteinstellungen).

Spezifische Befehle (Menu 'Verschiedenel')

Zu heute gehen

Positioniert den Cursor auf die Zeile flr den aktuellen Tag.

Alles nachkontrollieren...

Kontrolliert alles nach, berechnet alles neu und meldet dabei allenfalls gefundene Fehler.
Tag ubernehmen (von vorheriger Woche)

Ubernimmt im aktuellen Tag die Werte der Arbeitszeit und Absenz vom entsprechendem Wochentag
der Vorwoche.

Woche ubernehmen (von vorheriger Woche)

Ubernimmt fiir die aktuelle Woche die Werte der Arbeitszeiten und Absenzen der Vorwoche.
Monatsbericht

Druckt die Zeilen und Totale des aktuellen Monats.

Der zu druckende Zeitraum kann ausgewahlt werden. Es kann hierzu ein Monat ausgewahlt oder das
Anfangs- und Enddatum der gewlinschten Periode erfasst werden.

Zeilen fur Periode erstellen
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Erstellt die Zeilen fur jeden Tag, vom Anfang und vom Total fir das angegebene Jahr.
Die Zeilen der Tabelle werden geordnet.

Arbeitszeiterfassung importieren

Ubernimmt die Werte eines externen Arbeitszeiterfassungsblattes.

o Man gibt die Datei an, aus welcher die Werte importiert werden sollen.
o Man spezifiziert, welche der folgenden Daten zu Ubernehmen sind:
= Nur Feiertage importieren:
Die Werte der Spalte Feiertage Ubernehmen.
Wird ein Wert Gbernommen, werden auch die '"Anmerkungen' Gbernommen.
= Alle Daten importieren:
Ubernimmt die Werte Feiertage, Anmerkungen, erfasste Arbeitszeit, Krankheit,
Abwesenheit wegen Ferien, Korrektur, Geschuldet pro Tag (Sollzeit) und
Unterteilung (Split).

Das Programm sucht in der importierten Datei nach Zeilen mit dem gleichen Datum und Sektion und
ubernimmt die Werte.

Wenn es in der importierten Datei mehrere Zeilen mit gleichem Datum gibt, werden Werte nach der
ersten Zeile nicht importiert.

Eigenschaften - Stammdaten

Aus MenU Datei den Befehl Eigenschaften (Stammdaten) ausfuhren und in der Registerkarte
'Arbeitszeiterfassung' die folgende Daten erfassen:

o Namen und Vornamen

o Anfangsdatum und Enddatum des aktuellen Jahres
Wird das Enddatum geandert (z.B. bei Austritt), ist in der Journal-Tabelle beim der dem
Enddatum folgenden Datumszeile in der Spalte 'Code Sollzeit' (Due code) der Wert WA zu
erfassen. Siehe auch den Absatz '‘Code Sollzeit' unserer Webseite Tabelle Journal. In der Tabelle
Journal kdnnen ausserdem nicht mehr bendtigte Zeilen geléscht werden.

o Arbeitsprozentsatz und andere Daten (falls verfligbar)
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9 Eigenschaften (Stammdaten) >

Arbeitszeiterfassung Anfang Adresse Werschiedene Passwort Texte

Oberschrift finks [MUSTER Felix |
Uberschrift rechts | |
Mitarbeiter-Mummer

Sozialversicherungs-ID | CHE-XXX. 00000

Abbrechen Hilfe

Eigenschaften - Anfang

Die Anfangswerte der Arbeitszeiterfassung Uber Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten)
in der Registerkarte 'Anfang' einrichten. Hier sind Stunden und Minuten getrennt durch Doppelpunkt
(":") zu erfassen.

9 Eigenschaften (Stammdaten) *

Arbeitszeiterfassung Anfang Adresse Verschiedene Passwort Texte

Ubertrag

Arbeitsstunden | 30:40| |

Eerien in Stunden | 39:10 |

Zu leistende Arbeitsstunden Feiertage
Montag [ 8:00 | | Arbeitstag -
Dienstag | 5:00 | | Arbeitstag -
Mittwoch [ 5:00 | | Arbeitstag b
Donnerstag | 5:DD| Arbeitstag ~
Freitag | 5:00 | | Arbeitstag -
Samstag | D:DD| Feiertage &
Sonntag | D:DD| Feiertage =
Wochentotal 28:00
Ganzer Tag | 8:00 |
Abbrechen Hilfe
Ubertragen

Anfangswerte, aus der vorherigen Periode Ubertragen:

o Arbeitsstunden
Geben Sie die in der Vorperiode oder im Vorjahr nicht verbuchte Stunden ein (z.B. zusatzlich
geleistete und noch nicht bezahlte oder noch nicht abgezogene Stunden). Diese Stunden
werden im Journal auf der Zeile Ubertrag tibernommen.

o Stunden Ferien
Geben Sie die im Vorjahr nicht benutzten Ferienstunden ein. Diese werden im Journal, auf der
Zeile Ubertrag ibernommen.
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Woche einrichten
Die Werte der Woche einrichten.

o Arbeitsstunden pro Tag
Die Arbeitsstunden flr die Wochentage werden festgelegt. In dem von uns vorgestellten
Beispiel handelt es sich um eine flexible Arbeitszeit, die sich auf Teilzeitarbeit bezieht. Das
Programm meldet automatisch das Total der Wochenstunden. Die festgelegten Arbeitszeiten
werden automatisch im Journal, in der Spalte 'Fallig’, Gbernommen.
o Feiertage
Angabe der Arbeitstage und Feiertage
= Werktag. Wird in der Tabelle Journal Gbernommen.
* (1) Kein Werktag. Wird in der Tabelle Journal, Spalte 'Feiertag' GUbernommen.
= (0) Feiertag. Wird in der Tabelle Journal Gbernommen, Spalte 'Feiertag' Gbernommen.

Tabelle Journal

In der Tabelle Journal werden die Arbeitsstunden, Anmerkungen und eventuelle Ruckerstattungen
erfasst.

Basis [inmal Komplett

Datum |feiertag | Tag Beschraibung | Anmerkungen | Anfangl | Endel | Anfang2 |Ende2 Krankheit| Ferien | Korrsitur | Tofal | Sollcode | Soll | Differenz | Progressis A
1 Ubertrag 160:00 w00 000
2 Alles starten 40:00
3 Otgen start 2018 000
1 Olgen Start Januar 0:00
s Olgen| 0 |#Neuahrstag
s 2 0300 1200 1£00 1800 8:00 800 4000
7 o3ge 0300 1200 1400 1800 800 800 4000
5 O4gen Donnerstag 800 800 800 2000
s O5gen Fretag &:00 &:00 800 4000
w0 t6gen 1 Samstag

07gen 1 Sonntag
2 osgen Wontag s00 800 3200
3 09gen Dienstag 800 800 2400
4 10gen Mitweoch 300 800 1600
s tigen Donnerstag B0 E00 &0

w6 12gen Fretag 800 800
7 13gen 1 samstag
s 14gen 1 Sonntag
s 1Sgen Wontag 300 800 800
20 16gen Dienstag 800 800 1800
21 17gen Mitwoch 800 800 2400
2 18gen Donnerstag s00  &00 3200
23 19gen Fretag 800 800 <40:00
24 gen 1 samstag
25 2igen 1 sonntag
% 22gen Wontag 800 800 48:00
27 23gen Dienstag B0 B00 5600
3 24gen Mitwoch 800 800 8400
2 25gen Donnerstag s00 800 7200
0 2gen Fretag 800 800 -80:00
31 ZMgen 1 Samstag
2 28gen 1 Sonntag
3 29gen Wontag 800 800 8800
3 30gen Dienstag s00 800 9600
3 Hgen Mitwoch 800 800 -10400
3 31gen Total Januar 800 800 32:00 17600 14400 -104:00
37 Saldo Januar 200 15200 3200 17600 10400 .

< >
o 0:00

0:00
-A0:00
152:00
19.00
Grafia

Arbeitstage und Feiertage

Die Tage gelten als Arbeitstage, es sei denn, in der Spalte 'Feiertage' steht ein Wert, der mit einer
Null "0" beginnt.

Die Einstellungen fur die Woche werden in den Eigenschaften - Anfang festgelegt.
Diese konnen sie jedoch mit Codes andern, indem Sie in der Spalte 'Feiertage' andere Codes
eingeben, zum Beispiel:
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o Wenn Sie nie an einem Sonntag arbeiten, geben Sie am ersten Sonntag "W0" ein.
Das Programm zeigt hierauf jeden folgenden Sonntag mit "(0)" an.

o Wenn Sie am ersten Tag des Jahres nicht arbeiten mussen, geben Sie "0" ein.
Das selbe gilt fur alle anderen Tage des Jahres, die Feiertage sind.

o Fur alle anderen Tage, an denen Sie nicht arbeiten mussen, die aber keine Feiertage sind,
geben Sie "1" oder einen beliebigen Wert, der mit 1 beginnt ein.

Zeitwerte in Stunden und Minuten

Alle Zeitwerte werden in Stunden und Minuten (z.B. 10:55) angegeben und angezeigt. Eineinhalb
Stunden werden mit 1:30 (1 Stunde und 30 Minuten) angezeigt.

Der ":" (Doppelpunkt) trennt die Stunden, Minuten und Sekunden. Der Punkt "." trennt die
Tausendstel.

Wird einem Zeitwert in Dezimalen das Zeichen ">" oder "<" (grésser als oder kleiner als)
vorangestellt, erkennt das Programm ihn als Dezimalwert und rechnet ihn in Stunden und Minuten
um:

o "<1.50" wird umgerechnet in 1.30 (1 1/2 Stunden)
o "<1.75" wird umgerechnet in 1:45 (1 3/4 Stunden).

Farben und Zeilenformat
Die Farbe der Zeile erscheint automatisch.

o Anfang- und Totalsummenzeilen:
werden in fett angezeigt
o Zeilen der Tage:
» Feiertage werden in Rot angezeigt
» Ruhetage (keine Werktage) werden in Blau angezeigt
= Aktueller Tag wird gelb hervorgehoben.

Spalte Tabelle Journal

o Sektion
Die Identifizierung der Zeile, die auch leer sein kann (Zeilen der Tageswerte), wird wie folgt
zusammengesetzt:
= Aus Periode:
e All - In Bezug auf die Zeilen
e Year - In Bezug auf die Zeilen des Jahres
e Month - In Bezug auf die Zeilen des Monats
e Week - In Bezug auf die Zeilen der Woche
e Day - In Bezug auf die Zeilen des Tages
= Aus Typ:
e CarryForward - Ubertragszeilen
e Start - Anfangszeilen. Fur die Eingabe der Anfangswerte:
o Korrekturen
o Feriensaldo
e Total - Zeilen Totalsumme, mit den Totalsummen bezlglich der Spalten.
Folgendes wird summiert:
o Die Korrekturen der Sektion Start
o Die Werte der taglichen Zeilen
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* Balance - Die Totalsumme der Ferien finden Sie in den Ubertragszeilen und Anfang,
minus Totalsumme der taglichen Ferien.
e SpaceAfterMonth - Um anzuzeigen, dass eine leere Zeile vorhanden sein muss.
o Datum - Das Datum des Tages
o Feiertag - Einen Code eingeben, der anzeigt, ob der Tag ein Feiertag ist.
Wird kein Wert eingegeben, werden die in den Dateieigenschaften oder mit dem Code "W"
gefolgt von einem Wert, eingestellten Werte Ubernommen:
= Leer = Arbeitstag
= 0 - Der Code bedeutet, dass der Tag ein Feiertag ist (Zeilen in Rot dargestellt).
(0) = Feiertag automatisch eingestellt.
In der Spalte 'Soll' wird kein Wert angezeigt.
= 1 = Aktueller arbeitsfreier Tag (Zeilen in Blau dargestellt).
» (1) = Arbeitsfreier Tag automatisch eingestellt.
In der Spalte 'Soll' wird kein Wert angezeigt.
= 2 (oder ein anderer Wert, der nicht mit 0 oder 1 beginnt) = Aktueller Arbeitstag.
Uberschreibt den Standardwert.
= Codes die mit W (Tag der Woche) beginnen:
Setzten den Standardwert flr den Wochentag fest.
o W Ubernimmt als Arbeitstag (leer)
o WO Ubernimmt als Feiertag (0)
e WO Ubernimmt als kein Arbeitstag (1)
* WR (Reset) verwendet den in den Dateieigenschaften eingegebenen Wert
e WA setzt alle Tage wie in den Dateieigenschaften angegeben zurtick.
o Tag Beschreibung:
Der Text wird vom Programm automatisch vervollstandigt.
Wird in der Tages-Beschreibung ein Text mit vorangehendem Zeichen "#" ("#Weihnachten",
"#Nationalfeiertag") eingegeben, bleibt der eingegebene Wert erhalten.
o Beschreibung:
Der Text wird vom Programm automatisch vervollstandigt.
o Code 1:
Diese Option wird verwendet, um eine eventuelle Kundennummer, ein Projekt oder anderes
anzugeben.
o Anmerkungen:
Man kann selber eigene Anmerkungen anbringen.
o Stunden gearbeitet:
= Arbeitl und Arbeit2
Man kann eine Anzahl von gearbeiteten Stunden eingeben.
= Anfangl, Endel, Anfang2, Ende2, Anfang3, Ende3, Anfang4, Ende4, Anfang5,
Ende5
In diesen Spalten die Uhrzeit Anfang und Ende der Arbeit eingeben.
Die Anfangswerte durfen nicht tiefer sein als der Wert des vorherigen Ende.
= Arbeitszeit
Totalsumme der gearbeiteten Stunden, vom Programm berechnet,
o Absenz:
Die Absenzzeiten
Die Autovervollstandigung schlagt die Tagesdifferenz vor:
= Krankheit
» Ferien
» Dienst:
Militardienst, Zivildienst oder andere obligatorische Absenzen
= Sonstige
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= Abwesenheit:
Vom Programm berechnete Totalzeit der Abwesenheit
o Korrektur:
Ein Wert far Korrektur
o Total:
Die Totalsumme der Arbeitszeit, Absenzen, Korrektur
o Sollcode:
Die Stunden, die man taglich arbeiten soll:
o Code Sollzeit
Wenn der Code Sollzeit (Due code) leer gelassen wird, wird der Wert der Sollzeit automatisch
vom Programm vervollstandigt, aufgrund von den Einstellungen der Datei, in den Eigenschaften
(Stammdaten) (verfugbar unter Menu Datei -> Eigenschaften (Stammdaten) -> Anfang).
= Codes, die in der Spalte Sollzeit eingegeben werden mussen, um die tagliche Falligkeit
zuruckzusetzen, beginnend mit der Zeile, in der Sie sich befinden. Der neue Wert muss
dann in der Spalte Falligkeit eingegeben werden:
e DS (Set Today)
Setzt den aktuellen Tag fest, ohne die anderen Tage zu andern.
e WS (Set Week Day).
Setzt den vordefinierten Wert flr den Wochentag (z.B. Dienstag) und fur die
gleichen folgenden Tage fest.
e PS (Set Predefined)
Setzt die falligen Stunden ab diesem Tag fest.
= Codes fUr das Zurucksetzen der taglichen Sollzeit.
¢ WR (Reset Week Day)
Entfernt den vordefinierten Wert fir den Wochentag
e WA (Reset All Week Days)
Entfernt alle vordefinierten Werte relativ zu den Wochentagen
¢ PR (Reset Predefined)
Entfernt den vorhandenen allgemeinen vordefinierten Wert.
* PA (Reset Predefined and Week Day)
Setzt den allgemeinen vordefinierten Wert und die Werte der Woche zuruck.
Wie wenn alles von vorne beginnen sollte.
= Progressiver Reset-Code
e RP Progressiver Reset.
Startet den Wert der progressiven Spalte von Null auf.
o Sollzeit:
Die Stunden, die pro Tag gearbeitet werden sollen.
Die Sollzeit auf den Zeilen am Anfang wird nicht gebraucht, um die Differenzen und
Totalsummen zu berechnen
= Wenn es keinen Code Sollzeit gibt, werden die Stunden vom Programm eingerichtet,
aufgrund der vordefinierten Werte, die eingerichtet worden sind.
Die Zeilen auf denen Feiertage steht (0) oder kein Arbeitstag (beginnt mit 0) werden nicht
vervollstandigt
= Wenn es einen Code gibt, wird der angegebene Wert gebraucht.
o Differenz:
Die Totalsumme minus Sollzeit
Auf den Anfangszeilen, berlcksichtigt die Spalte Total, die Sollzeit nicht
o Progressiv:
Die Differenz der Zeile, summiert zur Differenz der vorherigen Zeile
o Unterteilungl und Unterteilung2:
Felder Zeit, um Stunden anzugeben. Kdnnen verwendet werden, um die Zeit anzugeben, die
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man flr ein bestimmtes Projekt gebraucht hat.

Hinzufugen von weiteren Spalten
Mit dem Befehl Daten -> Spalten einrichten kdonnen Spalten hinzugefiugt werden.
Bei Spalten vom Datentyp "Anzahl", "Betrag" oder "Zeitzahler" werden die Werte summiert.

Spalten kdnnen z.B. hinzugeflgt werden, um Uber Ausgaben, gefahrene Kilometer oder jeden anderen
Wert, der flr den Benutzer von Interesse sein kann, Buch zu fuhren.

Ansicht der Tabelle Journal
Diese Ansichten werden automatisch erstellt

o Basis:

mit den hauptsachlichen Spalten
o Minimal:

Mit den Spalten, wo eingegeben wird
o Komplett:

Alle Spalten werden angezeigt

Zeit einrichten

Arbeitszeiten einrichten
Wo festlegen:

o In den Eigenschaften - Anfang
o In der Tabelle Journal, Spalten:
* Feiertage - Angabe der Arbeitstage mit speziellem Code.
Es werden die Werte Ubernommen, festgelegt in Eigenschaften - Anfang, sie kdnnen aber
mit Codes uberschrieben werden.
= Code Sollzeit und Sollzeit - Angabe zu den taglich vereinbarten Arbeitsstunden.
Es werden die in Eigenschaften - Anfang festgelegten Werte Ubernommen. Diese kdnnen
aber mit anderen Codes Uberschrieben werden.

Werktage und Feiertage
Die Tage sind Werktage, ausser wenn in den "Feiertagen” ein Wert steht, der mit Null "0" anfangt.

Die Einstellungen fur die Woche werden festgelegt in Eigenschaften - Anfang.
Sie kdnnen sie aber andern mit Hilfe von Codes. Daflir geben Sie andere Codes in der Spalte "Sollzeit"
ein.

o Wenn sonntags nie gearbeitet wird, "WO" am ersten Sonntag eingeben.
Das Programm wird alle folgenden Sonntage mit "(0)" bezeichnen.

o Wenn am ersten Tag des Jahres nicht gearbeitet wird, "0" eingeben.
Das gleiche qilt fur alle anderen Tage des Jahres, die Feiertage sind.

o Geben Sie "01" ein (oder einen anderen Wert, der mit 0 beginnt) fir andere Tage, an denen
nicht gearbeitet wird, die aber nicht Feiertage sind.
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Im Vertrag festgelegte Arbeitsstunden

Wenn der Lohn fur eine bestimmte Anzahl von Stunden gilt, mussen Sie fur jeden Werktag der Woche
angeben, wieviel Stunden Sie arbeiten.

Die wochentlichen Einstellungen werden festgelegt in Eigenschaften - Anfang.
Sie kénnen sie aber mit Hilfe von Codes andern.

o Spalten wie Code Sollzeit und Sollzeit sind da, um die Arbeitszeit einzurichten.
o Wenn Sie pro Tag immer 8 Stunden arbeiten.
= Angeben in Code Sollzeit "PS" (vordefiniert einrichten) und in Sollzeit "8:00"
= Das Programm wird nachher an allen Werktagen immer den Wert 8:00 wiederholen.
o Wenn Sie an jedem Wochentag andere Arbeitszeiten haben.
= Angeben in Code Sollzeit "WS" (Tag einrichten) und in Sollzeit die Anzahl Stunden pro
Tag.

Die Wiederholungen mussen an Werktagen eingerichtet werden. Wenn es Anfang Jahr Feiertage gibt,
richten Sie die Werte die folgende Woche ein.

Im Vertrag festgelegte Ferien oder Dienstbefreiung
Wenn in der Arbeitszeit schon Ferien inbegriffen sind:

o In der Zeile Anfang Jahr, "Anfang 2020", die Stunden an Ferien angeben:
= In der Spalte Ferien die Anzahl der vereinbarten Ferienstunden eingeben.
= Hat man Anrecht auf 20 Ferientagen und besteht der Arbeitstag aus 8 Stunden, ist 160
einzugeben.
= Wird 50% gearbeitet mit Anrecht auf 20 Ferientage zu je 4 Stunden, sind es also 80
Stunden.
o Tage von bezahlter Dienstbefreiung werden wie Ferien behandelt:
In Zeile "Anfang Monat" die Anzahl Stunden von Dienstbefreiung (Tage x Stunden pro Tag)
eingeben.
o Auszahlung Ferienstunden:
= Auf der Anfangszeile des Monates, wo die Stunden bezahlt werden, die ausbezahlten
Stunden an Ferien mit Minuszeichen eingeben.
* In der Spalte Anmerkungen "Auszahlung Ferienstunden" angeben.

Korrektur
In der Spalte Korrektur kann man die Totalsumme andern von Sollzeit/Arbeitszeit.

o Wenn es angehaufte Stunden gibt, die bezahlt werden.
= Auf der Zeile des Tages, an dem sie bezahlt werden.
e In Spalte Korrektur die bezahlten Stunden mit Minuszeichen angeben.
¢ In Anmerkungen angeben "angehaufte Stunden bezahlt"
e Der progressive Saldo wird sinken.
o Wenn angehaufte Ferien bezahlt werden.
= Auf der Zeile des Tages, an dem die Ferien bezahlt werden.
e In Spalte "Ferien" angeben

Arbeitsstunden berechnen ohne "Sollzeit"
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Wenn die Stunden bezahlt werden, an denen effektiv gearbeitet worden ist.

o Nicht angeben Sollzeit und Ferien
o Nur die Arbeitsstunden eingeben

Art von Lohn

Wir erklaren lhnen, wie Sie die Arbeitszeiterfassung je nach Art von Lohn einrichten.
Fixer Lohn

Der Angestellte hat einen fixen Monatslohn, muss eine bestimmte Anzahl Arbeitsstunden leisten und
verfugt Uber eine bestimmte Anzahl von bezahlten Ferien.
Beachten Sie, dass alle Werte, auch die Ferien, in Stunden angegeben werden.

1. Ein vordefiniertes Muster offnen
2. Im Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), angeben:
= Registerkarte Arbeitszeiterfassung, Namen und Vornamen im Feld Uberschrift links
und Uberschrift rechts einrichten, das Anfangssdatum und das Enddatum und den
Prozentsatz der Arbeit.
= In Registerkarte Anfang, Feld Ubertrag (ibertragen Sie eventuell Stunden und/oder
Ferien (immer in Stunden) der vorherigen Periode
» Felder Wochentage Zu leistende Arbeitsstunden, fir jeden Tag angeben, wieviel
gearbeitet werden muss
e flr jeden Arbeitstag die vorgesehenen Stunden eingeben
e FUr jeden Tag der Woche angeben, ob es sich um einen Arbeitstag handelt oder
nicht, oder um einen Feiertag
3. In der Tabelle Journal, auf der ersten Zeile, Spalte Ferien: die Ferien in Stunden angeben
(Z.B. Wenn jemand Recht auf vier Wochen Ferien hat und pro Woche 40 Stunden arbeitet,
bedeutet das: 40 * 4 = 160).
4. Jeden Tag in die Tabelle Journal die Stunden eingeben, wahrend denen gearbeitet worden ist
und die Stunden, wahrend denen man abwesend war (Ferien, Krankheit)
» In Spalte Total steht die Totalsumme der Stunden
= In Spalte Sollzeit steht die Anzahl der Arbeitsstunden pro Tag. Das Programm tbernimmt
die Sollzeit aus den Einrichtungen in Registerkarte Anfang, Befehl Eigenschaften
(Stammdaten)
= In Spalte Progressiv steht die Differenz in Stunden zwischen Sollarbeitszeit und effektiver
Arbeitszeit
= Die Zeilen Total Ubertragen die Totalsumme von Stunden der Periode
= Die Zeilen Ubertrag lbertragen die Anzahl Stunden seit Anfang (progressiv)

Prozentsatz Arbeit unter dem Jahr andern

Wenn der Prozentsatz der Arbeit wahrend des Jahres andert, kann man die Einrichtungen direkt in
Tabelle Journal andern

Neuer Prozentsatz Arbeit ab einem bestimmten Datum
Z.B. ab 1. Februar wird am Dienstag und Mittwoch statt 8 Stunden nur 4 Stunden gearbeitet
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Tabelle Journal, am ersten Dienstag und Mittwoch (die Werktage sind)

o In Spalte Code Sollzeit den Code WS eingeben, was heisst, als Wochentag festlegen
o In Spalte Sollzeit 4 eingeben
o Ab diesem Tag, ist die Sollzeit fur den gleichen Wochentag und fir das ganze Jahr immer 4
Stunden
o Nur fur einige Tage andern
(Z.B. Eine Woche lang arbeitet man alle Tage 4 Stunden)
In Tabelle Journal, fur alle Tage:
» In Spalte Code Sollzeit, Code DS eingeben, was heisst, Heute setzen
» Spalte Sollzeit 4 eingeben
o Beurlaubung:
Wenn fur einen bestimmten Tag eine Beurlaubung gegeben wird
= |In Spalte Code Sollzeit, Code DS eingeben (heute setzen)
» In Spalte Sollzeit 0 eingeben

Ferientage anpassen

Wenn es unter dem Jahr Anderungen gibt, was die Anzahl bezahlter Stunden Urlaub betrifft, muss
man:

o in der Tabelle Journal, Zeile Anfang Monat, Spalte Ferien die Stunden eingeben, die man
zusatzlich bekommt oder die, die man weniger zur Verfugung hat (mit Minuszeichen)

Uberstunden bezahlen

Wenn der Mitarbeiter mehr Stunden gearbeitet hat, als er muss,und wenn diese bezahlt werden, gibt
s zwei Moglichkeiten, um die Spalte Progressiv auf Null zu setzen:

o In Spalte Anmerkungen angeben "10 Uberstunden bezahlt". Wenn die Spalte nicht sichtbar ist,
sie im Menu Daten einrichten, Befehl Spalten einrichten.

o QOder in Spalte Code Sollzeit DS eingeben und in Spalte Sollzeit die Anzahl Stunden, die
gearbeitet werden mussen und die, die bezahlt worden sind.

Stundeniohn
In diesem Fall wird der Mitarbeiter fur die Stunden bezahlt, die er gearbeitet hat.

Der Mitarbeiter hat einen fixen Monatslohn, muss eine gewisse Anzahl Stunden arbeiten, und hat eine
gewisse Anzahl von Stunden, die als Ferien bezahlt werden.
Auch die Ferien werden in Stunden angegeben.

1. Vordefiniertes Muster 6ffnen
2. Im Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), auswahlen und angeben:
= Registerkarte Arbeitszeiterfassung: Namen und Vornamen (Uberschrift links und
Uberschrift rechts) eingeben, Anfangsdatum und Enddatum (Jahr oder Periode) und den
Arbeitsprozentsatz.
= Registerkarte Anfang, im Feld Ubertrag, eventuelle Daten der vorherigen Periode
ubertragen, Stunden und /oder Ferien (immer in Stunden)
e FUr jeden Tag der Woche angeben, ob es sich um einen Arbeitstag, keinen
Arbeitstag oder Feiertag handelt
3. Tabelle Journal angeben, wie viele Stunden man effektiv gearbeitet hat oder wieviele Stunden
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man abwesend war (Krankheit, Ferien):
= Die Spalte Total zeigt die Totalsumme von Stunden an
= Die Spalte Progressiv zeigt die Differenz von Stunden (plus oder minus) an, die besteht
zwischen den Stunden, die man arbeiten muss und denen, die effektiv gearbeitet worden
sind.
= Auf den Zeilen von Total steht die Totalsumme von Stunden der Periode.
= Die Zeilen Ubertrag zeigen die progressive Anzahl von Stunden (ab Anfang) an.

Progressiv auf Null stellen

Nachdem die Stunden bezahlt worden sind, muss man die Spalte Progressiv auf Null setzen; auf zwei
verschiedene Arten:

1. In Tabelle Journal, am Tag, an dem die Stunden bezahlt werden, in Spalte Anmerkungen
schreiben "10 Uberstunden bezahlt" und in Spalte Korrektur die Anzahl bezahlter Stunden
eingeben.

2. In Tabelle Journal, Spalte Code Sollzeit, DS eingeben und in Spalte Sollzeit die Anzahl von
bezahlten Stunden.

Adressbuch

Banana Buchhaltung beinhaltet, ohne zusatzliche Kosten, eine effiziente Anwendung zum Verwalten
von Adressen (z.B. Kontakte, Mitglieder) und Ausdrucken von Etiketten.

Charakteristiken:

o Felder frei definieren

o Auch nur ausgewahlte Zeilen ausdrucken

o Format der Etiketten frei einrichten

o Adressen aus anderen Programmen (Excel und Word) Kopieren/Einfugen.

Das Adressbuch besteht aus drei Tabellen:

o Gruppen
o Kontakte
o Tagebuch

Die Daten in der Tabelle Rubrik kdnnen auch mit den Google-Kontakten synchronisiert werden.

Gruppen

In der Tabelle Gruppen kann fur jede Zeile der Spalte ID ein Code zur Identifikation der Gruppe
eingegeben werden und in der Spalte Beschreibung die dazu entsprechende Bezeichnung (zB. FREU
- Freunde, AKOL - Arbeitskollegen, KND - Kunden).
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Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch
Basis

D Beschreibung

1 KND Kunden

2 LIF Lieferanten
3 AKOL Arbeitskollegen
4 FREU Freunde

5 VER ‘Verwandten

Kontakte
In dieser Tabelle sind Spalten vorhanden, wo Sie die Daten der Adressen eingeben kénnen.
Die Spalten

Es gibt mehrere Spalten. Die meisten Spalten sind nicht sichtbar. Mittels Befehl Spalten einrichten:

o kann man Spalten sichtbar machen
o kann man die Anordnung der Spalten andern
o kann man weitere Spalten hinzuftgen.

Die Benennung basiert auf dem VCard-Standard.

o ID - ist die Nummer des Kontaktes.
Diese ist erforderlich, wenn Sie einen Kontakt mit dem Tagebuch, mit der Tabelle Ausleihe
oder mit einer anderen Tabelle verknupfen méchten. Wenn Sie in der Spalte ID stehen und auf
die Taste F6 drucken, wird automatisch eine progressive Nummer eingeflgt.

o Anrede - hier gibt man die Anrede an ("Herrn", "Frau" usw...).

o Nachname oder Firmenname, wenn es sich um ein Unternehmen handelt.
Wenn Sie bei einer Firma eine Kontaktperson haben, erfassen Sie diese in der Spalte
Organisation (hierzu Spalte 'Organisationsname' aktivieren). Wenn Sie in der Spalte
Vorname oder in der Spalte Nachname stehen und auf die Taste F6 drucken, trennt das
Programm den Vor- und Nachnamen oder kehrt es um.
Wenn mehr als zwei Namen vorhanden sind, ist die Funktion (F6) nicht in der Lage zu
unterscheiden, ob es sich um den Vor- oder Nachnamen handelt.

o Briefanrede - ist die Anrede im Brief, welche flr Serienbriefe verwendet wird (z.B. Sehr
geehrte/r ..., Guten Tag ..., Hallo ..., Liebe ... .
Das Programm schlagt Texte vor, aufgrund des Inhalts der bestehenden Spalten.

Die Ansichten

Es gibt mehrere Ansichten und jede Ansicht unterscheidet sich von den anderen durch das Vorhanden
bestimmter Spalten. In folgender Beispieldatei (Adressbuch) sind die Ansichten Basis, Name,
Adresse2, Archiv und Komplett ersichtlich. Um alle Spalten anzuzeigen, sich in die Ansicht
Komplett begeben.
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Gruppen Kontakte Tagebuch
Basis Name Adresse? Archiv Komplett
] Gvuﬁjben- Anrede | Vorname | Nachname Organisation Strasse Extra| PLZ ornt Mobil Tel. Hauptnr.,
1 FREU Herm  Marc Miller Hauptstrasse 1 8400 Zurich 0792333333
2 2 FREU Frau Erika Siegrist Kirchstrasse 3 9000 St Gallen 0719553121
3 3 LIF Papeterie ZumsteinAG  Bahnhofstrasse 15 9400 Rorschach 0718448542
4 4 LIF i Frei SA 72 9404  Rorschacherberg 071858 58 58
5 5 KND  Frau Claudia  Meyer Lowenstrasse 24 9400 Rorschach 0765112369
6 & KND Frau Sandra  Gutmann Heidenerstrasse 20 9326 Homn 0718441599
77 LIF  Herm Reto Frei Werbeagentur Frei AG Seestrasse 36 9320 Arbon 071966 33 22
8 & KND Herm Hans Spielberg Bachstrasse 5 8004 Zirich 044 316 45 69
9 9 LIF Baumann & Sohn AG Firstenfeldweg 6 9003 St Gallen 071955 59 52
10 10 VER Sandra  Hutter ‘Weinfelderstrasse 50 8570 Weinfelden 078 650 23 30
1
< >
Tagebuch

In der Tabelle Tagebuch kdnnen Sie tagliche Anmerkungen einfligen, die sich auf lhre bereits
eingetragenen Kontakte beziehen.

Gruppen Kontakte Tagebuch

Basis Archiv Komplett

Datum Beschreibung Félligkeit Kontakt-ID Kontaktbeschreibung
1 15.10.2020 Weinbestellung (Kundengeschenke) 31.07.2020 7 Reto; Frei; Werbeagentur Frei AG; Arbon
2 16.10.2020 Kindigung Mietvertrag verschickt 31.12.2020 4 Weinhandel Frei SA; Rorschacherberg
3 17.10.2020 Bichersendung 27.10.2020 5 Claudia; Meyer; Rorschach
4

Mit Google synchronisieren

Verwaltet eigenes Adressbuch mit Google-Kontakten(.

Durch Klicken auf den Befehl Mit Google synchronisieren -> Herunterladen (Menu
Verschiedenel) offnet sich ein Dialogfenster, in welchem eine in Banana integrierte Seite
des Chrome-Browsers angezeigt wird und es wird das Google-Login verlangt.

o Email-Adresse und Passwort lhres Google-Kontos eingeben.

o Banana speichert ausschliesslich die Email-Adresse lhres Google-Kontos.
Die Sitzungsdaten und das Passwort werden nicht in Banana gespeichert, sondern vom Google
Chrome-Mechanismus verwaltet.

Herunterladen

Diese Funktion tUbernimmt die Daten aus den Google-Kontakten in Banana bzw. aktualisiert die
Banana-Kontaktdaten.

o In der Tabelle Gruppen werden die in Google-Kontakten vorhandenen Gruppen ubernommen.
o Enthalt die Tabelle bereits Daten, figt das Programm die verschiedenen Daten zusammen.

Senden
Sendet die geanderten Daten an Google-Kontakte bzw. aktualisiert die Google-Kontakte.

o Enthalt die Spalte GoogleNichtSynchronisiert (allenfalls mittels Befehl Spalten einrichten
anzeigen) den Wert "Ja", wird der Kontakt nicht mit Google-Kontakten synchronisiert.

o Um Daten mittels Befehl Mit Google synchronisieren -> Senden senden zu kénnen, muss
man bereits den Befehl Herunterladen ausgefuhrt haben.
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Wurden Anderungen auf dem Handy vorgenommen, miissen Sie diese zuerst herunterladen und
dann Senden machen.
Referenzwerten

Technische Hinweise im Zusammenhang mit der Verbindungsherstellung, finden Sie in der
Dokumentation der Google-API:

o https://developers.google.com/contacts/v3/
o https://developers.google.com/gdata/docs/2.0/elements#gdReference#

Adressen und Etiketten ausdrucken

Mehr Informationen betreffend 'Adressen und Etiketten ausdrucken' finden Sie auf der
Webseite Etiketten ausdrucken.

Verwalten, Bearbeiten und Sichern von Google-Kontakten

Die Befehle in Google-Kontakte (Menu Verschiedenel) erlauben es, die im eigenen Android-
Telefonbuch gespeicherten Google-Kontakte viel einfacher zu bearbeiten, aktualisieren und generell
zu verwalten.

Befehle Google-Kontakte

Synchronisiert die Inhalte aus der 'Rubrik’ oder 'Adressbuch' Ihrer Banana-Datei mit den Google-
Kontakten.

Wenn der Befehl Google-Kontakte->Herunterladen und bestehende Kontakte ersetzen (Meni
Verschiedenel) zum ersten Mal aktiviert wird, um einen Link zu Ihren Google-Kontakten zu
erstellen:

o Erscheint ein Dialogfenster mit einer Anzeige der in Banana integrierten Chrome-Browserseite
und fragt nach dem Google-Login.
o Es ist die E-Mail-Adresse und das Passwort des eigenen Google-Kontos einzugeben.

Banana speichert nur die E-Mail, die dem Google-Konto entspricht. Sessionsdaten und Passwort
werden nicht in Banana gespeichert, sondern von der Google Chrome-Anwendung verwaltet, die in
Banana Buchhaltung verwendet wird.

Synchronisationsbhefehle

Anderungen herunterladen
Diese Funktion Ubernimmt Daten von Google und aktualisiert die Werte in Banana.

o Wenn bereits Daten in der Tabelle vorhanden sind, fasst das Programm die verschiedenen
Daten in den Tabellen zusammen.
= Gruppen
* Kontakte
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Anderungen senden
Sendet die bearbeiteten Daten an Google oder aktualisiert die Google-Kontakte.

o Um die Daten versenden zu kdnnen, mussen diese zuvor heruntergeladen werden.
Wurde eine Anderung im Mobiltelefon vorgenommen, so muss man zuerst die Daten
herunterladen und zwar mittels Befehl Google-Kontakte -> Anderungen herunterladen
und danach den Befehl Anderungen senden (Menii Verschiedenel) ausfiihren.

Ein Dialogfenster mit den geanderten, hinzugefiigten oder geléschten Elementen wird angezeigt.

9 Banana - Anderungen verpflichten >

Lizschen Teretina Caius
Bearbeiten Fabia Tizius
Hinzufogen Meridic Decimus

Alles auswahlen

Abbrechen Hilfe

Es wird nicht empfohlen, die Spalte "GoogleNoSynchronize" zu verwenden, da sie in spateren
Versionen nicht mehr verwendet werden wird. Enthalt sie ein Ja,so hat dies zur Folge, dass der
Kontakt nicht mit Google synchronisiert wird.

Herunterladen und Ersetzen vorhandener Kontakte

Banana wird nicht immer in der Lage sein, alle Anderungen zu synchronisieren.
Mit diesem Befehl werden die Kontakte in der Tabelle Kontakte geldoscht und durch die vorhandenen
Google-Kontakte ersetzt.

Dieser Befehl 1dscht auch Elemente, die als "GoogleNoSynchronize" markiert sind.

Umrechnung der Werte in der Tabelle

Google-Kontakte verwaltet Adressen, Telefonnummern und E-Mails in strukturierter Form. In der
Tabelle Kontakte werden die Daten stattdessen in Spalten verwaltet.

Telefonnummern und E-Mails

Mit Google kénnen verschiedene E-Mails und Telefonnummern verwaltet werden. Fur jeden ist eine
Etikette und eine Anzeige standardmassig vorgesehen.
In Banana mussen Sie folgende Anleitungen befolgen:
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o Wenn es verschiedene Arten von Telefon oder E-Mail gibt, werden diese in der entsprechenden
Spalte (Arbeit, Zuhause, Sonstiges) angegeben.

o Wenn es fur jeden Typ mehrere Telefonnummern oder E-Mails gibt, werden diese in der Spalte
durch einen Strichpunkt ";" getrennt angegeben (z.B. Telefon Arbeit
"+1234567890;+21234567890" - E-Mail Arbeit "example@gmail.com;example@yahoo.com").

o Wenn die Telefonnummer oder E-Mail eine bestimmte Bezeichnung hat, wird diese in der Spalte
Andere angezeigt, mit Etikette gefolgt von einem Doppelpunkt ":".

Wenn es mehrere Nummern gibt, sind diese mit einem Strichpunkt ";" zu trennen (z.B.
Ferien:+1234567890;Cousin:+1234566777".
"Temporary:example@gmail.com;Mama:example@yahoo.com").

o Um anzugeben, dass es sich um eine Standardtelefonnummer handelt, ist nach der Nummer ein
Stern "*" zu erfassen.

Unter den verschiedenen Nummern darf es nur eine Standardnummer geben.

Adressen

Google erlaubt, mehrere Adressen fur denselben Kontakt zu haben.
Banana Buchhaltung hingegen erlaubt, nur eine Adresse zu synchronisieren und zwar die "home"
(Hauptadresse).

Gruppen

In der Tabelle Gruppen sind die in Google definierten Gruppen festgelegt und es kdnnen auch neue
hinzugefugt werden.

In der Spalte Gruppen-ID der Tabelle Kontakte konnen mehrere Gruppen von Kontakten eingefigt
werden, indem sie mit einem Strichpunkt *;" getrennt werden.

Erstellung einer Sicherungskopie lhrer Google-Kontakte

1. Erstellung einer neuen leeren Adressbuchdatei

2. Aus Menii Verschiedenel den Befehl Google Kontakte... -> Anderungen herunterladen
auswahlen

3. Die Datei auf dem eigenen Computer mit Datum des Tages im Namen speichern.

Verwaltung von Google-Adresskontakte

Wenn man mehrere Adressen im Adressbuch hat, ist es einfacher, das Banana-Adressbuch zu
verwenden, um die Adressen zu sortieren. Es erlaubt, Fehler schnell zu korrigieren, Informationen
hinzuzuflgen, Doppeleintrage zu léschen usw...

1. Daten von Google-Kontakte herunterladen

2. Anderungen vornehmen - Daran denken, dass die Taste F6 (Mac Cmd-6) mehrere Funktionen
hat (siehe 'Info-Fenster' unten).
In der Spalte Name und Vorname die Werte invertieren.

3. Den Befehl I'-'\nderungen senden (Menl Verschiedenel->Google Kontakte...) ausfuhren,
um die Anderungen an Google zu senden.

Kontakte, welche nicht mehr verwendet werden archivieren und entfernen

Nicht mehr verwendete Telefonkontakte koénnen auf dem Computer gespeichert und aus dem
Telefonbuch geldscht werden.
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Das erste Mal:

1. Erstellen Sie eine neue Datei mit dem Typ 'Adressbuch’

2. Aus Menii Verschiedenel den Befehl Google-Kontakte -> Anderungen herunterladen
auswahlen

3. Die Datei in den eigenen Dokumenten speichern, "Rubrik_Markus_nie_I6schen", sodass daran
gedacht wird, dass es sich um eine wichtige Datei handelt.

4. In der Tabelle Konten die Ansicht Archiv aktivieren

5. In der Spalte Arch.datum (Archivierungsdatum) das aktuelle Datum flr alle Kontakte angeben,
die nicht mehr angezeigt werden sollen.

6. Aus Menu Verschiedenel den Befehl Daten archivieren -> Archivierte Daten
anzeigen...->Kontakte auswahlen

7. Weiterhin aus Menii Verschiedenel den Befehl Google-Kontakte -> Anderungen senden
auswahlen.
Die Daten werden aus der Rubrik geldscht.

8. Der Befehl Daten archivieren ->Archivierte Daten anzeigen... (Menu Verschiedenel),
ermdoglicht den Zugriff auf die archivierten Kontakte.
Wenn diese wieder in das Adressbuch aufgenommen werden sollen, muss man die Zeile in die
Tabelle Kontakte kopieren und sie aus dem 'Archiv' [6schen.

Bewahren Sie die Datei an einem sicheren Ort auf. Wenn Sie unbenutzte Kontakte archivieren
mochten:

1. Adressbuchdatei 6ffnen

2. Aus Meni(i Verschiedenel den Befehl Anderungen herunterladen oder falls Probleme
'Herunterladen und bestehende Kontakte ersetzen ausfiihren

3. Wie oben beschrieben vorgehen, um Anderungen zu archivieren und zu versenden

4. Die Anderungen speichern.

Datenubernahme in Excel

o Die Daten von Google-Kontakte herunterladen

o Schaltflache Alles auswahlen (oben links) auswahlen
o Kopieren

o In Excel einfligen.

Synchronisationsprobleme und Vorschlage

Die Kontaktliste von Google bietet viele Mdglichkeiten und kann auf unterschiedliche Weise genutzt
werden. Wir haben versucht, sicherzustellen, dass alles so gut wie moglich funktioniert, aber es kann
Situationen geben, in denen das Programm die ausgefiihrten Anderungen nicht verstehen kann.

In diesem Fall ist es notwendig, den Befehl Herunterladen und bestehende Kontakte ersetzen
(Menu Verschiedenel->Google-Kontakte) zu verwenden, um die beiden Archive komplett neu
auszurichten.

Natlrlich sind wir immer daran interessiert, die Funktionsweise unseres Programms standig zu
verbessern und freuen uns, wenn Sie uns eine E-Mail mit der Beschreibung eines eventuellen
Problems senden und uns zeigen, wie wir das Problem auf unseren Computern nachvollziehen kénnen
und somit das Problem beheben konnen. Vorschlage zur Verbesserung des Produktes sind immer
willkommen(4.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 394


https://www.banana.ch/de/contact_form_de
https://www.banana.ch/de/contact_form_de

Technische Details zur Verbindung sind in der Google API-Dokumentation verflgbar.

o https://developers.google.com/contacts/v3/
o https://developers.google.com/gdata/docs/2.0/elements#gdReference#

Bibliothek und Sammlungen

Einleitung und Gebrauchsanweisung

Die NUtzlichkeit Bibliothek und Sammlungen von Banana Buchhaltung ist eine App welche es erlaubt,
Liste von Blchern, Artikel/Objekte oder Kontakte zu verwalten, sowie die ausgeliehenen und
retournierten Artikel/Objekte zu kontrollieren.

Um die Vorlage fur Bibliotheken herunter zu laden, verweisen wir Sie auf unsere Webseite Banana
Bibliotheken[#, wo Sie auch alle Erklarungen zur Benutzung der Vorlage finden.

Tabelle Gruppen
In der Tabelle Gruppen werden die Gruppen definiert, wonach Sie die Benutzer aufteilen mochten.

Um eine Gruppe zu identifizieren, geben Sie einen Identifikations-Code ID (Spalte ID) ein. In der
Spalte Beschreibung wird ein Text eingegeben, der die Gruppe identifiziert.

Q) Banana - [muster_bibliothek.ac? (7] — m]

Datei  Bearbeiten Daten Format Werkzeuge Verschiedenel Apps  Fenster Hil

Hilfe
OO NrRPHAHSE ¥l EE=£G F #-

\ [ Bxs |

>
=
&=
ul

Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch

D Eeschreibung
poc Lehrer (Bibliotheksbenutzer)

1

2 $-81 Schiler des Kindergartens
3 3-8E Schiler der Primarschule
4
5

Ehemalige Schiler

BIB Matter (Freiwilligenarbeit Bibliothek)

F& = Automatische fortlaufende Nummer

1nfo Meldungen Diagramme

FUr die Erklarung der in der Tabelle Gruppen vorhandenen Spalten, sehen Sie bitte im Adressbuch.

Tabelle Kontakte

In der Tabelle Kontakte werden die Daten der Benutzer eingetragen. Die verschiedenen Spalten
kénnen angepasst werden (es konnen nur diejenige angezeigt werden, welche bendétigt werden oder
es kénnen neue hinzugefugt werden).
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Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch
Basis Name K Adresse  Archiv  Komplett
D Vorname Nachname Strasse PLZ ort Mobil

1 u-0001 Mario Miller Hauptstrasse 1 9400 Rorschach
2 U-0002 Erika Siegrist Kirchstrasse 3 9400 Rorschach
3 u-0003 Sandra Hutter Wachsbleichestrasse 15 9400 Rorschach
4 U-0004 Paola Frei Goldacherstrasse 72 9400 Rorschach
5 u-0005 Michaela Meyer Lawenstrasse 24 9400 Rorschach
6  U-0006 Sandra Gutmann Heidenerstrasse 20 9400 Rorschach
< >
F6 = Automatische fortiaufende Nummer
Kontakte Mario;Mller
Adresse Hauptstrasse 1;Rorschach; 9400

Info Meldungen Diagramme

Far die Erklarung der in der Tabelle Kontakte vorhandenen Spalten, sehen Sie bitte im Adressbuch.

Tabelle Artikel

In dieser Tabelle die Artikeln eingeben: diese kénnen sich auf Wertsachen, Blicher oder andere
Gegenstande beziehen.

Die Artikel kdnnen auf verschiedene Arten eingegeben werden, auch mit der Funktion Kopieren und
Einflgen aus Excel-Dateien oder automatischer Vervollstandigung mit Daten aus dem Internet.

Detaillierte Erlauterungen finden Sie weiter unten.

Gruppen Kantzkte Artikel Auslehe Tagebuch
Basis Archiv Komplett
> ISBM Titel Autor Verlag Kategorie ~

1 | BES-00001 | 978-3-551-55300-5

Harry Potter und das verwunschene K Joanne K. Rowling; John Tiffany; Jack

Juvenile Fiction

2 BES-00002 978-3-944698-18-2 Kuschelzeit - Gutenachtgeschichte Cubanty Kuscheltier

3 BES-00003 978-3-86566-130-2 Nino, das Glihwirmchen Sueli Menezes;Giuliano Ferri
4 BES-00004 978-3-423-71744-1 Die drei 7?7 - Schrecken aus dem Mo Marce Sennleitner

5 BES-00005 978-3-8415-0471-5 Lillis Supercoup Christine Néstlinger

6 BES-00006 978-3-570-31050-2 Himmelhoch -Alles neufiirAmelie  Franziska Fischer

7 BES-00007 978-3-570-22644-5 Das Lied des Eisdrachen George R. R. Martin

3 BES-00008 0978-3-407-74104-2 Ich hatte Nein sagen kdnnen Annika Thor Belz
9 BES-00009 978-3-401-08166-3 Mein erstes Marchenbuch Jacob Grimm Fairy tales v
< >

F6 = Automatische fortiaufende Nummer
Harry Potter und das verwunschene Kind. Tel eins und zwei (Spedial Rehearsal Edition Script); Joanne K. Rowling; John Tiffany; Jack Thorne; Juvenile Fiction

Info Meldungen | Diagramme

Spalten

Es sind mehrere Spalten vorhanden. Mittels Befehl Spalten einrichten, kdnnen neue Spalten
hinzugefugt werden.

o ID - ist die Artikelnummer, die zugeschrieben werden muss.
Die Taste F6 fugt automatisch eine progressive Nummer ein.
Es ist auch mdglich, einen Prafix zu verwenden z.B. bei A-001, schlagt das Programm A-002 vor.
o ISBN (The International Standard Book Number) - ist die internationale Standardbuchnummer.
Wird in der Spalte ID der ISBN-Code eingegeben und danach auf die Taste F6 gedrlckt,
vervollstandigt das Programm automatisch in den anderen Spalten alle zum Buch
entsprechenden Angaben, indem es sie aus der Google-Datenbank Ubernimmt, vorausgesetzt,
dass eine Internetverbindung verflgbar ist.
Alle bereits vorhandenen Informationen werden Uberschrieben.
Fur weitere Informationen siehe in der Dokumentation der Google-API[Z.
= Die Angaben in der Google-Datenbank sind nicht immer komplett. Es ist mdglich, dass der
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Titel vorhanden ist aber nicht der Herausgeber oder andere Daten.
= Um zu prufen, welche Daten in der Google-Datenbank verfugbar sind, ist folgende
Internetseite https://www.googleapis.com/books/v1/volumes?q=9781906042509[4 im
eigenem Browser einzugeben. Worin nach dem Q= die ISBN-Nummer des Buches
einzugeben ist.
Erscheint eine Seite mit "totalltems: 0" bedeutet das, dass das Buch NICHT in der Google-
Blcher-Datenbank vorhanden ist.
Erscheint eine Seite im JSon-Format (Format far Programmierer) welche Uber alle Daten
des Buches verfugt, bedeutet das, dass das Buch im Google-Blcher-Datenbank
VORHANDEN IST.
o Titel
Es handelt sich hierbei um den Werktitel.
o Autor
Es ist mOglich mehrere Autoren einzugeben. Um sie zu erfassen, gibt man sie mit einem
Strichpunkt (;) getrennt ein.
o Verlag
Es ist moglich mehrere Verlage einzugeben. Um sie zu erfassen, gibt man sie mit einem
Strichpunkt (;) getrennt ein.
o Riickgabe-Datum
Es handelt sich hierbei um das flr diesen Artikel vorgesehene Ruckgabe-Datum.
Diese Spalte wird aufgrund der in der Tabelle Ausleihe ausgeliehenen Bucher automatisch
vervollstandigt. Wenn sie leer ist bedeutet es, dass das Buch im Hause ist.

Bucher erfassen
Die Bicherdaten konnen auf drei verschiedene Arten erfasst werden:

o Manuelle Erfassung - Die Daten der Bucher werden in der Tabelle Artikel eingegeben. Siehe
vorherigen Abschnitt Spalten.

o Die Daten aus Excel uUbernehmen - Falls Sie bereits eine Liste der Blicher aus einem
anderen Programm oder auf Excel besitzen, konnen die Daten einfach kopiert und
eingefugt werden.

Zum Kopieren und Einfugen der Daten mussen Sie sicherstellen, dass die Spalten aus Excel wie
auf Banana angeordnet sind. Kopieren und Einfligen ist aus Excel oder aus txt Dateien mdglich.
Wenn die Reihenfolge der Spalten Ubereinstimmt, kdnnen die Daten im Block kopiert werden,
andernfalls werden Spalte fur Spalte oder ein markierter Bereiche eingegeben.

o Buchdaten automatisch aus dem Internet abrufen - Die ISBN-Spalte ist sehr nitzlich,
wenn Sie eine Internetverbindung haben: Jedes Buch hat einen ISBN-Code (international
anerkanntes Format welches Ublicherweise auf der Rickseite des Buchdeckels gedruckt ist); bei
der Eingabe des ISBN-Codes eines Buches und die F6-Taste (oder Cmd + 6 flir Mac) gedrlckt
wird, erkennt das Programm diese automatisch aus dem Internet und flgt alle anderen Daten
(Titel, Autor, Verleger usw., sogar eine kleine Zusammenfassung) ein.

o Wenn das Buch verschiedene Autoren oder Verleger hat, trennen Sie einfach die Namen mit
einem Komma-Punkt ";", so werden sie auch einzeln bei der Suche gefunden (zum Bsp. um alle
Blcher eines bestimmten Autors zu finden).

Tabelle Ausleihe

In der Tabelle Ausleihe werden die ausgeliehenen Artikel, die Falligkeit und das Ruckgabe-Datum
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verwaltet.

Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch

Basis

Datum Artikel-ID Artikelbeschreibung Kontakt-ID Kontaktbeschreibung Falligkeit Riickgabe
1 02102017 BES-00001 Harry Potter und das verwunschene Kind. Teil eins U-0003  Sandra; Hutter, Rorschach 02.11.2017 01.11.2017
2 02022018 BES-00003 Nino, das Glihwirmchen; Sueli Menezes;Giuliano  U-0004  Paola; Frei; Rorschach 02.03.2018
3 02022018 BES-00005 Lillis Supercoup; Christine Nostlinger U-0006 Sandra; Gutmann; Rorschach 02.03.2018
4 10022018 BES-00007 Das Lied des Eisdrachen; George R. R. Martin U-0003 Sandra; Hutter, Rorschach
< >
Kontakte Sandra;Hutter
Adresse Wachsbleichestrasse 15;Rarschach; 9400

Info Meldungen Diagramme

Spalten

o Datum
Ist das Datum der Ausleihe.
o Artikel-ID
Ist die Artikelnummer. Die Suche kann nach Titel erfolgen.
o Kontakt-ID
Ist die Nummer des Kontakts. Die Suche kann auch nach Vorname, Nachname oder Ortschaft
erfolgen.
o Falligkeit
Es handelt sich hierbei um das vorgesehene Ruckgabe-Datum.
Wird "+30" eingegeben, schlagt das Programm das Datum in 30 Tagen nochmal vor.
o Ruckgabe-Datum
Hier das Ruckgabe-Datum eingeben.

Ausleihungen verwalten
Ausleihung registrieren:

o Das Datum eingeben. Wenn Sie den Punkt "." dricken wird automatisch das Datum des Tages
geschrieben.

o Wenn Sie in der Spalte Artikel-ID mit der Eingabe des Titels des Buches beginnen und aus dem
Smart Fill den Titel des gewunschten Buches wahlen und F6 dricken, erganzt das Programm
automatisch den ID des Artikels und die entsprechende Beschreibung.

o In der Spalte Falligkeit (Datum fir die Rickgabe des Buches) fligt das Programm automatisch
das Datum 30 Tage nach dem Leihdatum ein. Aber man kann dies auch manuell andern (z.Bsp.
schreibt man +40, fugt das Programm bereits das korrekte Datum von 40 Tagen spater ein.

Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch

Basis

Datum ArtikelID Artikeibeschreibung Kontakt-ID Kontaktbeschreibung Falligkeit Riickgabe
1 02.10.2017 B.ES-00001 Harry Potter und das verwunschene Kind. Te U-0003  Sandra; Hutter; Rorschach 02.11.2017 01.11.:
2 02022018 B.ES-00003 Nino, das Gluhwarmchen; Sueli Menezes, G U-0004  Paola; Frei; Rorschach 02.03.2018
3 02.02.2018 B.ES-00005 Lillis Supercoup; Christine Nastlinger U-0006 Sandra; Gutmann; Rorschach 02.03.2018
4 10.02.2018 B.ES-00007 Das Lied des Eisdrachen; George R. R. Mar U-0003  Sandra; Hutter; Rorschach ﬂtU\
= 22032018
< >
Kontakte Sandra;Hutter
Adresse Wachsbleichestrasse 15;Rorschach; 3400

Info Meldungen |  Diagramme
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Ruckgabe eines Buches verbuchen:

o Aus dem Meni Verschiedene 1 den Befehl Ruckgabe von Artikeln wahlen;
o Es erscheint ein Dialogfenster wo der Name des Benutzers einzugeben ist, um die Liste der

ausgeliehenen Buchern zu ersehen.

» Die zuriick gebrachten Blcher mit Visum versehen.

= Mithilfe der Schaltflache Anwenden, aktualisiert das Programm die Liste der
retournierten Blcher und flgt in der Tabelle Ausleihe das Riuckgabedatum ein.

= Bei allfalligen Fehlern, kann das Ruckgabedatum auch direkt in der Tabelle Ausleihe
eingegeben oder geldscht werden.

9 Rickgabe von Artikeln

Artikel suchen

|san|

<1

Kontakt

Artikel noch nicht zuriickgegeben. Mach Riickgabe priifen.

Artikel-1D Datum Falligkeit Artikelbeschreibung

[] B.ES-00005  02.02.2018  02.03.2018 Lillis Supercoup; Chri...

Kentaktbeschreibung

Sandra; Gutmann; Rorschach

Schliefen

Daten archivieren

Die Funktion Daten archivieren ermdglicht es Ihnen, die Anhaufung von zu vielen aufgezeichneten
und zurlck erstatteten Buchern zu vermeiden. Die archivierten Daten werden nicht geldscht, sondern
in versteckten Tabellen gespeichert. Diese Daten kdnnen fur Statistiken oder anderen Bedlrfnissen

wieder aufgerufen werden.

Daten von zuriick gebrachten Buchern archivieren

o Mit dem Befehl Daten archivieren (aus Menu Verschiedenel) und danach Archivierte
Daten der Tabelle anzeigen -> Ausleihe, |6scht das Programm alle Ausleihungen von
Buchern welche bereits zurtck gebracht wurden aus der Tabelle Ausleihe und fugt sie in eine

Tabelle Archiv ein.

o In der Tabelle Ausleihe bleiben also nur noch die ausgeliehenen und noch nicht zurtick

gebrachten Blchern.
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Daten der Tabelle archivieren

Ausleihe

Abbrechen Hilfe

Daten von nicht mehr benutzten Kontakten loschen
Wie bei der Archivierung der Blchern, kdnnen auch alte Kontakte archiviert werden

o Ein Datum fUr die Archivierung eingeben.
o Den Befehl Daten Archivieren aus Menl Verschiedenel ausfiihren und Daten der Tabelle
archivieren und danach Kontakte auswahlen.

Tagebuch

In dieser Tabelle kdnnen tagliche Notizen/Bemerkungen eingetragen und einem bestimmten Kontakt
zugeteilt werden.

Zum Beispiel kdnnen Arbeitszeiten der jeweiligen Bibliothekaren, Bemerkungen oder relevante
Fakten, Listen von Dingen die zu tun sind, usw. eingetragen werden.

FUr jeden Eintrag kann das Datum, die Beschreibung, ein Ablaufdatum und diese einem Kontakt-ID
zugewiesen werden.

Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch
Basis Archiv Komplett

Datum Beschreibung Falligkeit Kontakt-ID Kontaitbeschreibung
1 01.10.2018 Bestellliste Bucher vorbereitet 31.10.2018 U-0004 Paola; Frei; Rorschach
2 01102018 Einsat Bibliothek U-0004 Paola; Frei; Rorschach
3 08.10.2018 Einsatz Bibliothek U-0005 Michaela; Meyer, Rorschach
4 15102018 Einsat Bibliothek U-0006 Sandra; Gutmann; Rorschach
S 31.10.2018 Buchbestellung versandt U-0006 Sandra; Gutmann; Rorschach

Info Meldungen Diagramme

Ausdrucke
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Alles was auf dem Bildschirm ersichtlich ist, kann ausgedruckt oder im PDF-Format gespeichert
werden.

Im Bereich BananaApps (library suchen, Seite auf Englisch) gibt es auch Erweiterungen fir Ausdrucke:

o Ausdrucke des vollstandigen Katalogs der Bucher im PDF-Format zur Verdffentlichung auf der
Webseite.

o Ausdruck der Tabelle 'Kontakte' mit den Buchern, welche noch in Ausleihung sind (bei
Mahnungen als Beilage mit senden).

Etiketten fiir Bibliotheken ausdrucken

Es kdnnen zwei Arten von Etiketten ausgedruckt werden:

o Kleine Etiketten - fiir das Aufkleben auf den Buchricken (mit dem Bicher-Code); fur eine gute
Sichtbarkeit im Bucherregal

o Grosse Etiketten - flr das Aufkleben auf der Innenseite des Buches; worauf z.Bsp. der Name der
Bibliothek als Eigentumer des Buches und das Rlckgabedatum des Buches vermerkt werden.
Die Texte sind anpassbar.

Die Etiketten k6nnen sowohl mit einer Banana Buchhaltungsdatei, in welcher bereits alle Bucher
erfasst wurden, gedruckt werden, als auch mit einer leeren Datei (dies, falls zuerst die Codes
ausgedruckt und diese erst dann den Buchern zugeordnet werden sollen).

Etiketten fiir Buchriicken ausdrucken

Flr den Ausdruck der Bucher-Codes-Etiketten wird eine neue (leere) Banana Buchhaltungsdatei fur
Bibliothek und Sammlungen erstellt (Menu Datei, Befehl Neu -> Neue leere -> Verschiedene).
Wie zuvor erwahnt, ist es ebenfalls moglich, von einer bereits bestehenden Banana
Buchhaltungsdatei auszugehen.

Aus Vorlagen Aus Datei Neue Leere Kassenbuch

Kassenbuch mit MaSt/USt

Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und MwStUSt
Buchhalterischer Bericht

Xbrl Taxanomie

Verschiedene
Adressbuch
Bibliothek und Sammlungen
Einfache Tabelle
Arbeitszeiterfassung
Anlagenbuchhaltung v

Abbrechen Hife

Um auf schnelle Art mehrere Blchercodes zu erstellen, kann man die Excelfunktion zum Erstellen
einer progressiven Sequenz von Codes benutzen und diese in Banana Buchhaltung kopieren, anstatt
die Blchercodes manuell oder mit Hilfe der F6-Taste auf jeder Zeile einzeln zu erfassen. Das
Vorgehen ist das folgende:

o In Excel wird eine neue Datei erstellt, in dessen Zelle A1 der gewunschten erste Code fur die
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Bibliothek eingegeben wird (es muss eine Kombination sein, welche mit Buchstaben beginnt
und mit Zahlen endet, wie zum Beispiel B.BSP-00001, fur Bibliothek Beispiel 00001).

o Die Maustaste auf die Zellenecke rechts unten positionieren (der Zeiger wird zu einem Kreuz),
die Maustaste gedrickt halten und nach unten ziehen, worauf Excel in den folgenden Zeilen
automatisch die progressiven Codes erstellt.

= Cartell - Microsoft Excel o B R

Hame Ingerisa Layout@uagma Formule | Revisipne Vlszza & @ o @ R
= uf 5
alibri 11 - =|=|5 Gmewle - A" Selnsersd- ® - p\? l}a
-] r
- @ &

- B3 o9% o 3 Elimina
o o0 stili | ., Ordina  Trova e
L oo+ - | EFormato v | &2~ efiltra v seleziona

Appunti Carattere Allineamento Numeri Celle Modifica
Al J< | B.ES-00001

-
A B [ D E [F G H I J K
B.ES-00001
B.ES-00002
B.ES-00003
EB.ES-00004
B.ES-00005
B.ES-00006
B.ES-00007
B.ES-00008
B.ES-00009
B.ES-00010
B.ES-00011
B.ES-00012
B.ES-00013
B.ES-00014
B.ES-00015
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Incolla

#
3~ 6 C
7

L] » [i][ <

Llel=lalele=

-

S-00016
W 4 » M| Fogliol / Foglio2 . Fogliod ¥ [l [ | (0]
Pronto | Conteggio: 1395 | [BE|[0 1 100% (=) [} (+)

o Die erstellten Codes kopieren (mit der Tastenkombination Strg + C) und sie in Banana
Buchhaltung in der Tabelle Artikel, Spalte Id einfugen (mit der Tastenkombination Strg + V).

Gruppen Kontakte Artikel Ausleihe Tagebuch

Basis Archiv  Komplett

v} ISBN Titel Autor Verlag Kategorie ~

B.ES-00001

B.ES-00002
B.ES-00003
B.ES-00004
B.ES-00005
B.ES-00006
B.ES-00007
B.ES-00008
B.ES-00009 v

Alwe @ N @ B W N o

F& = Automatische fortlaufende Mummer

Info Meldungen Diagramme

o Um die Etiketten zu erstellen, aus dem Menu Apps der Befehl Etiketten -> Ausdrucken
auswahlen.
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9 Etiketten ausdrucken

Optionen Etikette Extrahieren Sortieren
Lage der ersten Etikette
Horizontal

Vertikal

Anzahl Kopien pro Etikette
Melden wenn der Text Ober die Etikette hinausgeht

Etkettenformat

Etiketten 3x8 {Vordefiniert)

Daten

Tabelle | Artikel

Mur ausgewshlte Zeilen

Abbrechen Anwenden Hilfe

Kompasition

~ Andern...

o Es ist wichtig, dass fur die Quelle der Daten die Artikel-Tabelle definiert wird.
o Zum Definieren der Etikette ist in der Sektion Etikettenformate die Schaltfliche Andern zu

betatigen.

9' Etikettenformate

Kompositionen: |Etiketten 3x8 (Vordefiniert)

Optionen Kompaosition

Seite

Linker Rand 0.00em =
Rand oben 0.00em |5
Etiketten horizontal 3 E

[] seite horizontal ausdrucken
[] Etiketten von rechts nach links anordnen

Etikette
Linker Rand 0.10em =
Rand oben 0.10cm |5

[] Text horizontal zentrieren

Schriftgrad
Basisgrdle

Automatisch, nicht Keiner als

Rechter Rand 0.00em =
Rand unten 0.00am 5
Etiketten vertikal 3 |5
Rechter Rand 0.10em =
Rand unten 0.10am |5

Text vertikal zentrieren

4k

12pt

4k

3pt

Abbrechen Anwenden Hilfe

o Die Rander und Eigenschaften der gewahlten Etiketten erfassen (im Beispiel 'HERMA 10001").
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9 Etikettenformate *

Kompositionen: |Etiketten 3x8 (Vordefiniert)
Optionen Komposition

Name [ichercodes (Buchriicken) |
Beschreibung | |

Als Standard festlegen

Meu Lischen Duplizieren Importieren. ..

Abbrechen Anwenden Hilfe

o In der Registerkarte Komposition den definierten Einstellungen einen Namen geben; damit
diese alle gespeichert und in Zukunft bei Gebrauch wieder verwendet werden kénnen, ohne sie
erneut definieren zu mussen. In unserem Beispiel wurde als Name der Komposition
'‘Buchercodes (Buchricken)' gewahlt.

o Durch Betatigung der Schaltflache OK bestatigen.

9 Etiketten ausdrucken *

Optionen Etikette Extrahieren Sortieren Komposition

Liste Felder

ZeilenlD A

KontaktTyp

Sprache

ZeileGehart

Isbn

Titel v
Feld einfiigen

Etikettenansicht

[ zZeilenumbriichen und Leerzeichen beibehalten

Abbrechen Anwenden Hilfe

o In der Registerkarte Etikette unter Liste Felder die ZeilenID auswahlen, um den
Etiketteninhalt zu definieren (im Beispiel wird der Blchercode bzw. ZeilenID angegeben) und
die Schaltflache Feld einfiigen betatigen. Die Etiketten-Druckvorschau wird hierauf die
ZeilenID beinhalten.

o Fir das Resultat bzw. die Druckvorschau die Schaltflache OK betatigen.
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Q muster_bibliothek.ac2 - Etikette

- a X
11 Q@x JHE & & -

B.ES-00001 B.ES-00002 B.ES-00003 BESO0004 BES-00005 B.ES-00008 BES-00007

B.ES-00008 B.ES-00009 B.ES-00010 BES-00011 B.ES-00012 B.ES-00013 BES-00014

B.ES-00015 B.ES-00016¢ B.ES-00017 B.ES-00018 B.ES-00019 B.ES-00020 BES-00021

B.ES-00022 B.ES00022 B.ES00024 B.ESO00025 B.ES-00026 B.ES00027 BES-00028

B.ES-00029 B.ES-00030 B.ES-00031 B.ES-00032 B.ES-00032 B.ES-00034 BES-00035

B.ES-00038 B.ES-00037 B.ES-00032 B.ES-00029 B.ES-00040 B.ES-00041 BES-00042

B.ES-00042 BES-00044 B.ES-00045 B.ES-00046 B.ES-00047 B.ES-00048 BES-00049

Jetzt kann gedruckt werden; dabei die HERMA-Universaletiketten HERMA verwenden.

Etiketten fur die Buchinnenseite ausdrucken

Auch in diesem Fall ist zuerst das Etikettenformat auszuwahlen. Im Beispiel haben wir ein gangiges
Format, 70x36mm (Herma 4630 oder Avery 3490), gewahlt. Das Vorgehen entspricht dem zuvor
erklarten:

o Im Menu Apps den Befehl Etiketten -> Ausdrucken ausfuhren.

o Unter Etikettenformate die Schaltfliche Andern betatigen.

o Nun 6ffnet sich das Dialogfenster Etikettenformate, in welchem die Rander der neuen Etikette
definiert werden.

o Komposition auswahlen und den neuen Definitionen einen Namen geben (z.B. Etikette
Buchinnenseite) und mit OK bestatigen

o Im Dialogfenster Etiketten ausdrucken, Registerkarte Etikette auswahlen und den
Etiketteninhalt definieren.

In der Registerkarte Etikette kann unter Etikettenansicht nebst den hinzugeflgten vordefinierten
Feldern auch ein frei definierbarer Text eingegeben werden.

Q' Etiketten ausdrucken X

Optionen Etkette Extrahieren Sortieren Komposition

Liste Felder

ZeilenlD ~

Datum

Beschreibung

Zeilentyp

Artikelld ¥
Feld einflgen

Etikettenansicht

Beispiel Bibliothek
Buchercode: <ZeilenID>

Dieses Buch ist vor dem zurtickzugeben.

[ zeilenumbriichen und Leerzeichen beibehalten

E Abbrechen Anwenden Hife
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Durch Betatigen der Schaltflache OK wird das Resultat bzw. die Druckvorschau der Etiketten
angezeigt:

Q' muster_bibliothek.ac2 - Etikette — O X

= > e Q @Qlesan V][ [ =[- £ »

Beis piel Biblicthek
Blchercode: B.ES-00001
Dieses Buch ist vor dem

Beispiel Biblicthek
Blchercode: B.ES-00002
Dieses Buch st vor dem

Beispiel Bibliothek
Bichercode: B.ES-00002
Dieses Buch ist vor dem

Zurlck zugeben

Beis piel Bibliothek
Bichercode: B.ES-00004
Dieses Buch ist vor dem

zurlickzugeben

Beispiel Bibliothek
Blchercode: B.ES-00005
Dieses Buch ist vor dem

zuruckz ugeben

Beispiel Bibliothek
Bichercode: B.ES-00008
Dieses Buch ist vor dem

Zuruck zugeben

Beispiel Bibliothek
Blchercode: B.ES-00007
Dieses Buch ist vor dem

Zwuckzugeben.

Beispiel Biblicthek
Bichercode: B.ES-00008
Dieses Buch st vor dem

Zuruckz ugeben.

Beispiel Bibliothek
Blchercode: B.ES-00009
Dieses Buch ist vor dem

zuruck zugeben

Beispiel Bibliothek
Blchercode: B.ES-00010
Dieses Buch ist vor dem

zurlickzugeben

Beispiel Biblicthek
Blchercode: B.ES-00011
Dieses Buch st vor dem

zuruckz ugeben

Beipiel Bibliothek
Bichercode: B.ES-00012
Dieses Buchist vor dem

Zurlick zugeben

zwriuckzugeben.

zurickz ugeben.

A

Bemerkung:

Im zur Verflgung stehenden Muster sind bereits beide Etikettenformate vorhanden; die Etikette fur
den Buchrucken sowie diejenige fur die Buchinnenseite.

Funktionen:

Verwaltung der Jahresquoten

Wird eine Bibliothek verwaltet, bei welcher Mitgliederjahresbeitrage oder Gebuhren fir den
Buchverleih verrechnet werden, ist es hilfreich, ebenfalls die buchhalterischen Funktionen von Banana
Buchhaltung zu benutzen.

Wir verweisen Sie diesbezuglich auf die Webseite mit Buchhaltungsvorlagen(#. Bitte wahlen Sie hier
die am Besten Ihren Bedurfnissen entsprechende Vorlage aus.

Einfache Tabelle

Es handelt sich hierbei um eine Tabelle, die nach den persénlichen Bedurfnissen der Benutzer erstellt
werden kann. Man kann mittels Befehl Spalten einrichten und Tabelleneinstellungen (Men(
Datei) Spalten und Ansichten hinzufiigen und sie mit den bestgeeigneten Uberschriften betiteln.

BANANA ACCOUNTING / BUCHHALTUNG / COMPTABILITE / CONTABILITA - 406


https://www.banana.ch/apps/de

D Beschreibung

F6& = Automatische fortlaufende Nummer

Info Meldungen

Anlagenbuchhaltung

Zur professionellen Verwaltung einer Anlagenbuchhaltung mit den dazugehérigen Abschreibungen,
Wertberichtigungen, Neubewertungen und sonstigen Wertanderungen. Das Programm berechnet die
Abschreibungen automatisch aufgrund der voreingegebenen Parameter. Es wird eine Ubersicht
gefuhrt und die Daten konnen dann in die Konten importiert werden.

Anlagenbuchhaltung der amortisierbaren Anlageposten verwalten
Hier werden die Schritte zur Verwaltung eines Registers zusammengefasst:

1. Eine neue Datei 'Anlagenbuchhaltung' erstellen (Meni Datei, Befehl Neu, Utilities ->
Verschiedene)
2. Andere Abschreibungsarten

Auch fur diese Funktion ist die Entwicklung von BananaApps mit verschiedenen
Abschreibungsarten vorgesehen; auch fur eigene Bedurfnisse.

Bitte melden Sie unserer Entwicklungsabteilung allfallige persénliche Bedurfnisse.

Menu Verschiedenel

Das Menl Verschiedenel enthalt mehrere Befehle, die sich auf die Applikationen der Gruppe
Verschiedene beziehen.

Die allgemeinen Befehle sind in allen Applikationen der 'Gruppe Verschiedene' verfugbar und werden
weiter unten erklart.

Andere Befehle, die sich spezifisch auf das Adressbuch und auf die Bibliothek und Sammlungen
beziehen, werden in die daflr entsprechende Dokumentation erklart.

Alles nachkontrollieren
FUhrt Kontrollen durch und meldet dem Benutzer allfallig vorhandene Fehler.

Kontakte alphabetisch sortieren

Sortiert die Zeilen der Tabelle 'Kontakte' in aufsteigender Reihenfolge nach Vorname, Nachname,
zweiter Vorname oder Ort.
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Menu Daten archivieren
Das Programm erstellt flr jede Tabelle eine Liste der gespeicherten Zeilen.

Die gespeicherten Zeilen werden in der Tabelle 'Archivierte Zeilen' angezeigt. Zeilen auswahlen, die
Zu anzuzeigen sind.

Daten archivieren

Verschiebt in der Tabelle 'Archivierte Zeilen' die Zeilen, die einer Tabellen angehoren (Gruppen,
Kontakte, Artikel, Ausleihe, Tagebuch) falls:

= die Spalte der archivierten Daten nicht leer ist
= die Ausleihe abgeschlossen ist (fur die Tabelle 'Ausleihe' gibt man ein Ablaufdatum sowie das
Rickgabedatum an).

Es wird eine Liste der Tabellen angezeigt, welche zu archivierende Zeilen enthalten.
Gibt es keine Tabellen mit zu archivierenden Zeilen, bleibt die Sektion leer.

i )

9I Wert auswdhlen @

Daten der Tabelle archivieren

Blcher
Auslaihe
Tagebuch

[ (8] 4 ] I Abbrechen I I Hilfe

Archivierte Daten anzeigen

Zeigt die Liste der archivierten Daten einer spezifischen Tabellen an.
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P

9_}' Wert auswdhlen @

Archivierte Daten der Tabelle anzeigen

Kantakts
Artikel
Ausleihe
Tagebuch

il ] [ Abbrechen ] [ HilFe
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Datenleser

Banana Buchhaltung ist auch eine Software, die erlaubt Dateien unterschiedlicher Art zu lesen und sie
im geeigneten Format anzuzeigen.

CSV-Datei anzeigen

Wird eine CSV oder JCSV-Datei ge6ffnet oder in das Fenster von Banana Buchhaltung gezogen, erstellt
Banana automatisch eine Datei einfacher Tabellen-Art und Ubernimmt die Spalten und den Inhalt der
CSV- oder JCSV-Tabelle.

ISO 20022 anzeigen

Die Software Banana Buchhaltung konvertiert den Inhalt des Bankkontoauszuges I1SO 20022 -
camt.052, camt.053 (inkl. version 4), camt.054 - oder MT940 in eine Banana Buchhaltungsdatei der
Art Kassenbuch und ubernimmt alle Daten der darin enthaltenen Bewegungen.

ISO 20022- oder MT940-Datei offnen

Zum Offnen und Lesen der Daten wie folgt vorgehen:

= Kontoauszug der Bank im Format ISO 20022 herunterladen.
Falls es sich um eine komprimierte Datei handelt, muss man die anzuzeigende XML-Datei zuerst
entpacken (z.B. mit 7-Zip).

= Banana Buchhaltung (Download[#) installieren und 6ffnen.

» Die Datei in Banana Buchhaltung ziehen: Banana zeigt sofort alle Buchungen mit Datum,
Beschreibung, Betrage und den progressiven Saldo an (die Datei wird nur zum Lesen ged6ffnet).

= Die Daten des Kontoauszuges kénnen ausgedruckt oder in Excel (oder in anderen Programmen)
kopiert werden.

Die Daten werden wie auf dem folgenden Beispiel angezeigt.
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Q' Banana - [BANK ACCOLNT OAWNER - FIT433010001222080 ()] [E=xEcH ===

Datei  Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl Buchz  Fenster  Hilfe == =
0 = s B e 4 -
OREdE 8B YXER o EEF L O KB T o=
Konken Kategorien Buchungen
Basis Kostenstellen Faligkeiren  Sperve
Datum  Beleg Beschreibung EinnahrmenCHF Ausgaben CHF | Satdo CHF :
1
2 28102015 Msgsala0001 100012 8999.83
329102015 Msgsctinzs 4000.00 499988 ||
4 29102018 Creditor Company, Fi. /Ref. 3900 / Invoices 123 And & 4230.05 7683 ||
5 29102015 Bankfileid226765 2000.00 2769.83
6 28102015 Bankfileid295723 500.00 3269.83
728102015 Bankfileid295765 3000.00 B269.83
8 29102015 Debtor Name / Invoice Us20291092 2120.00 8389.83
9 29102015 Payers Name2, Londan, Uk, / Ref: Rf9G123456789012 5'465.00 13844.83
10 28102015 Ultirnate Debtor / Ref: RSE123456755012 10100.00 2384483
1 25.10.2015 Seb Merchant Banking Finland 200000 23544.83
Info Meldungen (3}
1718 (=] 0 [CRRTES

Weitere Hinweise

= Der Anfangssaldo der Datei ISO 20022 wird in der Tabelle Konten Gbernommen.

= Die Spaltenbreite kann mit der Maus angepasst werden.

= Um den Text der Beschreibung auf mehreren Linien auszurichten, den Befehl Format -> Hohe
der Zeile berechnen benutzen.

»= Um die Bewegungen zu kategorisieren und Berichte zu erhalten, missen die entsprechenden
Kategorien in der Tabelle Kategorien eingegeben werden und die Spalte Kategorien der
Tabelle Buchungen mittels Befehl Spalten einrichten angezeigt werden. Es kann stattdessen
auch eine neue Datei mit Kategorien und Konten aufgrund schon vorhandener Modelle erstellt
werden, worin die Daten des Kontoauszuges importiert werden, wie auf der Webseite |ISO 20022
importieren beschrieben steht.

= Im Starter-Edition-Modus (gratis) kdnnen Dateien, die mehr als 70 Zeilen enthalten, nicht
gespeichert werden.

Weitere Informationen

Fir Informationen betreffend dem ISO-20022 Standard, sehen Sie bitte die Webseite 1ISO 20022
importieren.
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Technischer Support

Fur alle Fragen zur Benutzung des Programms verwenden Sie eine der folgenden Optionen:

Die Schaltflache flir die Suche[# rechts oben benutzen
Die Webseite FAQ - Fragen und Antworten# konsultieren
In der Dokumentation[# suchen

Die Webseite Per Mausklick [6sen[# konsultieren

Die Webseite Supportl# konsultieren.

Bei seltenen Fallen

Das Programm lauft reibungslos auf verschiedenen Betriebssystemen und Konfigurationen.
In sehr seltenen Fallen kénnen beim Starten oder Verwenden der Anwendung Probleme
auftreten. Wenn ein Problem auftritt, bitte die folgenden Schritte ausfuhren:

Installieren Sie die neueste Version& der Anwendung

Die neueste Version des Grafiktreibers installieren

Bitte die Hersteller-Webseite besuchen und die Treiberdatei herunterladen und installieren.
Die neueste Version des Druckertreibers installieren

Bitte die Hersteller-Webseite besuchen und die Treiberdatei herunterladen und installieren.
Bitte die Seite Fehlerbehebung (auf Englisch) konsultieren, auf denen spezifische Situationen
aufgelistet sind.

Wenn Sie glauben, dass die wahrscheinliche Ursache ein Fehler in Banana Buchhaltung sein kdnnte:

Den Fehler melden
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Entwickler

Bitte besuchen Sie die englische Entwicklerseite, die viel vollstandiger ist.

Excelfunktionen

Benutzerdefinierte Excelfunktionen erlauben, auf einfachste Weise in Echtzeit (real-time) Werte aus
Banana Buchhaltung zu Ubernehmen. Sie aktualisieren lhre Buchhaltung und die Daten Ihrer
Exceldatei werden sofort aktualisiert. Leider ist dies mit Mac NICHT madglich!

Bitte beachten Sie die englische Webseite fir die aktuellsten technischen Informationen

ExcelSync benutzt VBA-Macros. Diese Technologie wurde durch das neuere Excel Add-in
ersetzt. Wir laden Sie ein, mit Excel Report Add-in zu arbeiten.

Beispiel Kosten auf Mieteigentumer oder Kunden aufgeteilt

Mit der Funktion ExcelSync werden Formeln verwendet, welche die aktualisierten Salden direkt aus
Banana Buchhaltung Ubernehmen.

Die Excel-Tabelle wird gemass den letzten, in die Buchhaltung registrierten Daten, aktualisiert.

A B C D E F G H

1 | Sibex Ltd
2 |Costs Division by customers
3 |Period start 1 Gennaio 2015
4 |Period end 31 Dicembre 2015
5 |Accounts Total Smith Bianchi  [xx Muller
6 Percentage division 100% 20% 50% 30%
7 3220|Car expenses - - -
8 3230|0ther insurances

3240|Fees

3250|Electricity - - -

3260|Office supplies 27.27 5.45 13.64 - 8.18
12 3270|Telephone, Fax 345.46 69.09 172.73 - 103.64
3 3280(Mailing fees
14 3290|Advertising - - - -
15 Total 372.73 74.55 186.37 - 111.82
16 Down payment 300.00 100.00 100.00 100.00

Total Due 72.73 -25.45 86.37 - 11.82

18 |Rest distribution
19

20 |Data to be entered by users

21 |Other cells are automatically calculated

Benutzerdefinierte Excelfunktionen

Benutzerdefinierte Funktionen (UDF - user-defined functions) sind kleine Visual-Basic-Programme
(oder Makros) die Excel erweitern und ermaglichen, in den Zellen Formeln einzufugen.

»= Um benutzerdefinierte Funktionen (UDF) verwenden zu konnen, wird eine Exceldatei mit *.xlsm-
Erweiterung bendotigt.

* Die benutzerdefinierten Bananafunktionen (Banana-UDF) werden laut der Apache-Lizenz (Open-
Source-Software. Siehe: /www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0(# zur Verfigung gestellt.
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= Entwicklung und aktuellste Version der Funktion sind unter

github.com/BananaAccounting/General/ verfligbar

= UDF benutzen den Banana-Webserver (Webseite in englischer Sprache).

Dank den benutzerdefinierten Funktionen (UDF) werden Sie in Excel Formeln schreiben und

best

immte Daten direkt aus Banana Buchhaltung Gbernehmen kénnen.

» Es ist somit nicht mehr notwendig, Daten in Excel erneut zu tippen, zu importieren oder mit

Copy&Paste einzufigen.

= Wird die Buchhaltung geandert, wird das Excel-Spreadsheet mit den neuen Werten gefulit.

Bei

Ll o

v

7.

lhr

= Bedienungsfreundliche Formeln, mit denen Werte fur Zeitraume berechnet und machtige
Tabellenkalkulationen zur Bewertung und Prasentation von Buchhaltungsdaten oder Grafiken
erstellt werden konnen.

spiel ansehen

Excel-Spreadsheet mit Beispielsdateien[ herunterladen.

Inhalt entpacken.

Banana Buchhaltung starten.

Das erste Mal Webserver aktivieren.

Menu Werkzeuge, Basiseinstellungen die Option 'Webserver starten' aktivieren.
Banana-Dateien 'company 2014.ac2' und 'company_2015.ac2' offnen.

Datei 'BananaSync.xlsm' 6ffnen und das Makro aktivieren.

Falls das Makro automatisch von Excel deaktiviert wird, sind Ihre Makro-
Sicherheitseinstellungen zu andern (Anleitung in englischer Sprache). Eventuell diese Anleitung
in englischer Sprache[@ befolgen, um die Entwicklerregisterkarte in der Funktionsleiste
anzuzeigen.

Mit Makro 'RecalculateAll' (ctrl+r) Excel-Spreadsheet neu berechnen.

eigenes Spreadsheet erstellen

= Die Datei 'BananaSync.xlsm' unter einem anderen Namen speichern.

= lhre Banana Buchhaltungsdatei 6ffnen.

Im Spreadsheet den Namen (yallow) mit dem Namen Ihrer Buchhaltungsdatei ersetzen.
Spreadsheet Ihren BedUrfnissen entsprechend andern.

Spreadsheet durch Klicken auf das Symbol 'Neu berechnen' der Werkzeugleiste oder durch
Betatigung der Tastenkombination "Ctrl+R" neu berechnen.

Funktionen anwenden

Arg

ument Dateiname

Wird Banana oder der Banana-Webserver nicht ausgefuhrt, braucht Excel etwas Zeit, um auf http-

Anfr

agen zu antworten.

Um dieses Problem zu umgehen:

= Die meisten Funktionen benutzen den Argument-Dateinamen.
Bei leerem Dateinamen erfolgt keine http-Anfrage.

= Anstatt den Dateinamen zu Ubernehmen, eine Referenz zu einer Zelle mit einer Formel (z.B.
=BFileName(“myfile.ac2”) verwenden.
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= 'BFileName' sendet eine leere Zeichenfolge, wenn Banana nicht gestartet wurde. In diesem Fall
erfolgt keine erneute Anfrage.

Argument Periode
Viele Funktionen benutzen die Option Argument Periode. Dies kann sein:

» Eine leere Zeichenkette. Anfangs- und Enddatum der Buchfuhrung werden benutzt.
= Ein Anfangs- und Enddatum in Form von yyyy-mm-dd/yyyy-mm-dd (z.B.
“2015-01-01/2015-01-31")
Um einen Zeitraum von zwei Exceldaten zu erstellen, die Funktion BCreatePeriod verwenden.
= Eine Abkdrzung (M1, M2, Q1, Q2, Y1), die Monat, Quartal oder Jahr der Buchflihrung angibt.

Die Funktion BCreatePeriod kann verwendet werden, um aus zwei Zelldaten eine
Periodenzeichenkette zu erstellen.

Beschreibung der Funktionen

= BAccountDescription(account[, column])
Die Kontobeschreibung des angegebenen Kontos oder der angegebenen Gruppe aufrufen.
Mit Argument 'column' kann anstelle der Beschreibung eine andere Spalte fur den Abruf
angegeben werden.
Beispiele:
=BAccountDescription('1000')
=BAccountDescription('1000', 'Grl')
=BAccountDescription('Gr=10")
=BAccountDescription('1000', 'FiscalNumber")
= BAmount(fileName, account, [,period ])
Den normalisierten auf der 'BKlasse' basierenden Betrag aufrufen.
= BBalance(fileName account [, period])
FUr das angegebene Konto den Saldo per Ende der Periode aufrufen.
Das Ergebnis 'BBalance' ist die Summe von BOpening + BTotal.
Dient zum Aufrufen von Kontendaten flr die Bilanz (Aktiva, Passiva).
* Das Konto kann eine Kontonummer oder eine Zeichenkette mit mehreren durch das
Schriftzeichen '|' getrennten Konten sein.
Es konnen normale Konten, Kostenstellen oder Segmente angeben werden.
e Es kénnen auch Wildcards (Platzhalter) und 'Gr=' gefolgt von der Buchhaltungsgruppe
verwendet werden.
Weitere Informationen finden Sie unter Javascript, Beschreibung Funktion fur
‘currentBalance'.
e Beispiele:
“1000” “1000/1001" “10*|20*" “Gr=10" “Gr=10|Gr=20" “Gr=1*"
".P1"";C01|,C02",":S1|:S2"
"1000:S1"
= BBalanceGet(fileName, account, cmd, valueName [,period ])
Mit dieser Funktion kann einfach auf alle Gbrigen von REST API zur Verfugung gestellten Daten
wie 'Saldo' und 'Budget" zugegriffen werden.
Beispiele:
=BAmount( FName, “1000”, “balance”, “currencyamount”)
=BAmount( FName, “1000", “balance”, “count”)
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=BAmount( FName, “1000”, “balance”, “debit”)

=BAmount( FName, “1000”, “budget”, “debit”)

BBudgetAmount(fileName account [, period])

Gleich wie 'BAmount’, jedoch Budgetdaten anstelle der Buchhaltungsdaten verwenden.
BBudgetBalance(fileName account [, period])

Gleich wie 'BBalance’, jedoch Budgetdaten anstelle der Buchhaltungsdaten verwenden.
BBudgetinterest(filename, account, interestRate [, period])

Gleich wie 'Binterest’, jedoch Budgetdaten anstelle der Buchhaltungsdaten verwenden.
BBudgetOpening(fileName account [, period])

Gleich wie 'BOpening', jedoch Budgetdaten anstelle der Buchhaltungsdaten verwenden.
BBudgetTotal(fileName account [, period])

Gleich wie 'BTotal', jedoch Budgetdaten anstelle der Buchhaltungsdaten verwenden.
BCellValue(fileName, table, rowColumn, column)

Inhalt der Tabellenzelle aufrufen.

Beispiele:

=BCellValue(FName, “Accounts”, 2, “Description”)

=BCellValue(FName, “Accounts”, “Account=1000", “Description”)

=BCellValue(FName, “Accounts”, “Group=10", “Description”)

BCreatePeriod( startDate, endDate)

Zwei Zellendaten nehmen und eine Periodenzeichenkette erstellen.
=BCreatePeriod(D4, D5)

BDate(isoDate)

ISO-Datum in Excel-Datum umwandeln.

BFileName(fileName [, disable connection])

Den Dateinamen oder falls keine Verbingung zum Webserver besteht oder die Datei nicht
stimmt einen leere Zeichenfolge zurlcksenden.

Ist der Wert von 'disableConnection' nicht 'void', sendet die Funktion eine leere Zeichenfolge
zurick.

Die Zellen die das Resultat dieser Funktion enthalten als Dateinamenparameter fur die
Anrwendung anderer Funktionen benutzen.Ist Banana nicht offen, wird nur ein Anruf gemacht
und Excel wartet nicht fur eine lange Zeit.

BFunctionsVersion()

Die Version der Funktion im Datumsformat zuricksenden.

Binfo(fileName, sectionXml, idXml)

Informationen betreffend Dateieigenschaften abrufen.

Beispiele:

=BInfo( FName, “Base”, “HeaderLeft")

=BInfo( FName, “Base”, “DatelLastSaved”)

=BInfo( FName, “AccountingDataBase”, “OpeningDate”)

=BInfo( FName, “AccountingDataBase”, “BasicCurrency”)

Binterest(filename, account, interestRate [, period])
Den Zins fur dieses Konto fur die definierte Zeitspanne berechnen.
¢ 'Account' kann jedes Konto wie in 'BBalance' angegeben sein.
e 'InterestRate’ in Prozent.
o > 0 Zinsen auf Sollbetragen berechnen
o < 0 Zinsen auf Habenbetragen berechnen
BOpening(filename, account [period])
Saldo fur Saldo zu Beginn der Periode flir angegebenes Konto abrufen.
BQuery(fileName, query)
Das Ergebnis einer frei definierten Abfrage zurtucksenden.
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Beispiele:
=BQuery(FName;"startperiod?M1")
=BQuery(FName;"startperiod?M1”)
= BTotal(filename, account [,period])
Bewegungen flur die Periode abrufen.
Sollte verwendet werden, um die Daten flr die Erfolgsrechnungskonten (Aufwand und Ertrag)
abzurufen.
= BVatBalance(filename, vatCode, vatValue [, period])
Die den angegebenen MwSt/USt-Code (oder mehrere angegebene MwSt/USt-Codes)
betreffenden Wert zuricksenden.
'vatValue' kann 'taxable', 'amount’, 'notdeductible' oder ‘posted' sein.
Beispiele:
=BVatBalance( FName, “V10”, “taxable”)
=BVatBalance( FName, “V10|V20", “posted”)

Neu berechnen

Die automatische Neuberechnung aktualisiert die aus der Buchhaltungsdatei stammenden Daten
nicht.

FUr aktualisierte Daten ist das Makro RecalculateAll() aufzurufen, welches die
Application.CalculateFullRebuild-Methode aufruft.

Die Musterdateien enthalten eine Schaltflache 'Recalculate', welche das Makro RecalculateAll aufruft.

Hostname und Porthummer von Banana
Web-Server-Daten werden von 'localhost:8081' abgerufen.

Es kann ein anderer Host angegeben werden, indem ein anderer Wert in die Zelle mit Namen
'‘BananaHostName' eingegeben wird.

Funktionen andern oder eigene hinzufugen

Funktionen sind im Visual-Basis-Modul 'Banana' definiert.
Wir kdnnen dieses Modul aktualisieren und neue Funktionen hinzuflgen.

Eigene Funktionen sind vorzugsweise in Inrem Modul hinzuzuftgen.
Flr den Zugriff zum Visual-Basis-Makro 'Funktionen' ist das Makro zu aktivieren.

Um die Funktionen anzuzeigen und zu bearbeiten, muss man die Entwicklerregisterkarte in der Excel-
Multifunktionsleiste anzeigen (Anleitung hierzu in englischer Sprache).

Versionsgeschichte

= 2014-07-24 erste Veroffentlichung

2015-02-28 Aktualisierung fur neue Versionen mit neuen Funktionen
2015-05-12 Aufruf zum Webserver erfordert v1

2015-05-12 Entwickung auf GitHub verschoben

2015-05-25 Geanderte BAmoount-Funktion fur die Verwendung von BClass
2015-10-04 BDate-Funktion hinzugefugt
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Web Server

In Banana Buchhaltung 9 ist ein Web Server integriert, um auf Ihre Daten via http zuzugreifen.

Weitere Informationen finden Sie hier (Seite in Englisch).

BananaApps

In Banana Buchhaltung 9 lassen sich einige Funktionen durch kleine Javascript-Programme erweitern.

Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite BananaApps (Seite in Englisch).
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