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1 Installazione

1.1 Chiave di licenza

Cos'é la chiave di licenza?

Chiave di licenza diversa per Windows e per Mac

Modalita Starter Edition gratuita

Inserire la chiave di licenza

Modificare la chiave di licenza

Chiave di licenza smarrita

Cos'é la chiave di licenza?

E un codice che viene fornito all'acquisto del programma e rende il programma completamente
operativo.
La chiave di licenza é fornita nelle seguenti modalita:

o nella scatola, stampata sul depliant allegato al CD-Rom

e inviata per email in caso di acquisto online tramite carta di credito (dai nostri rivenditori
Share.it o Ateneoweb.it)

o stampata sulla fattura (per coloro che acquistano direttamente da noi).

IMPORTANTE: Conservare con cura la chiave di licenza. In caso di perdita, seguire le
istruzioni del capitolo
Chiave di licenza smarrita.

Chiave di licenza diversa per Windows e per Mac
A seconda del sistema operativo vengono fornite chiavi di licenza diverse.

Se si inserisce la chiave di licenza per Mac su un computer con sistema operativo Windows (e
viceversa) il programma segnala che la licenza non é valida.

Modalita Starter Edition gratuita

Se si installa il programma senza inserire la chiave di licenza il programma opera nella modalita
Starter Edition.
Nella modalita Starter Edition si puo:
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o Usare in modo completo il programma inserendo fino a 70 righe nella tabella Registrazioni.
Se avete piu di 70 righe nella tabella Registrazioni nella modalita Starter Edition non potrete
salvare o esportare il file, e nelle stampe verra sovraimpressa la scritta "Starter Edition".

Quando viene inserita la chiave di licenza, Banana Contabilita passa dalla modalita Starter Edition a
quella completa.

Inserire la chiave di licenza

« Aprire Banana Contabilita

e Selezionare il comando ""Gestisci chiavi di licenza..."" dal menu ?"
o Inserire il numero della chiave di licenza nell'apposito campo

e Cliccare sul tasto "Salva chiave di licenza"

o Confermare l'operazione se richiesto

i o)

-
7 Tnserire la chiave di licenza @

Inserire la chiave di licenza per abilitare la modalita completa,

VGO SO IO SO0

Modalitd Starter Edition: in questa modalitd non si possono salvare i file se vi sonao pit di 70
righe nella tabella Registrazioni.

Acguista chiave dilicenza

Mon wisualizzare pit questa dialago all'awvwvio

[ ",- Salva chiave di Iicenza] IJza Starter Edition

Successivamente il sistema operativo puo richiedere che si inseriscano le credenziali di
amministratore.
La chiave di licenza viene infatti salvata per tutti gli utenti del computer.

Modificare la chiave di licenza

Se é stata inserita una chiave di licenza, nel gestisci licenza apparira il seguente dialogo:
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I y

1] . ..
Z" Lizenzschlissel vernalten 3

Lizenzschlissel EiGk R-teteskoke_stosksbnke_shok_LE R )
Registrierungscode  LAXK-EYLW-MGHM-LAXK

Produlkk Praofessionel mit Fremdwahrungen

Lizenz ist giiltig

| “_. Lizenzschiissel entfernen Schliefen

Codice di registrazione
Inserita la chiave di licenza il programma visualizza il codice di registrazione.

Questo serve per risalire alla chiave di licenza inserita dell'utente.

Rimuovi chiave di licenza
Serve per rimuovere la chiave di licenza.

Se non viene inserita la chiave di licenza, un messaggio che informa che si sta lavorando nella
modalita Starter Edition verra indicato nella finestra info e accanto al nome del file nell'intestazione
del programma.

Chiave di licenza smarrita

E possibile chiedere nuovamente la propria chiave di licenza contattandoci via email. Per poterla
reperire occorre inviarci il codice di registrazione che si trova nella finestra ""Gestisci chiavi di
licenza™ dal menu "?**, oppure inviarci in allegato una stampa della stessa finestra.

Attenzione: il recupero della chiave di licenza comporta una spesa di Fr. 20.-

Se non viene fornito il codice di registrazione, ma solo una prova di acquisto, la spesa
ammonta a Fr. 30.-

Nel caso non venisse fornito né il codice di registrazione né una prova di acquisto, occorre una
nuova la licenza.
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1.2 Installazione su Windows

Installare il programma é molto semplice, grazie alla funzione di autoinstallazione.

Scaricando il programma si accetta la licenza d'uso.

Una volta eseguito il download eseguire un doppio click sul file scaricato.

Z».} Installazione di Banana Cantahbilitd 7.0 E [=] @
) Benvenuti nel programma di
cC installazione di Banana Contabilita
- — ? . D
g Banana Contabilitd 7.0 sard installato sul compuker,
O 5i consiglia di chiudere tutke le applicazioni attive prima di
U procedere,
u Premere fvanki per continuare, o Annulla per uscire,
-a
annulla

Cliccando su Avanti si viene automaticamente connessi alla finestra successiva
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7 " Installazione di Banana Contabilits 7.0 El (=] @
Selezione della cartella di installazione ’ l

Diove si wuole installare Banana Conkabilicd 7,07

Banana Contabilitad 7.0 sard installato nella seguente cartella,

Per continuare, premere Avanti, Per scegliere un'alkra cartella, premere Sfoglia,

_:\Program Files\Banana7zi Sfoglia. ..

Sona richiesti almeno 100,0 ME di spazio sul disco.

| « Indietra |[ Bvanki = ] | annulla |

Il programma propone di salvare nella cartella C:\Programmi Files\Banana70. Se si desidera salvare
in un‘altra cartella, cliccare sul bottone Sfoglia e scegliere il percorso.

? " Installazione di Banana Contabilits 7.0 E =] @

Selezione processi addizionali l
Quali processi aggiuntivi si vogliono awviare?
L]

Selezionare i processi aggiuntivi che verranno eseguiti durante l'installazione di Banana
Contabilitd 7.0, poi premere Avanti,

¥| Crea un'icona sul desktop

| Associa l'estensione ACZ a Banana Conkabilits 7.0

| < Indietro |[ Avanti = ] | annulla |

Per default il programma ha gia attivate le opzioni Crea un'icona sul desktop e Associa
I'estensione AC2 a Banana Contabilita 7.0
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Contabilitd 7.0 sul computer, &

Premere Installa per continuare con linstallazione, o Indietro per rivedere o modificare
le impaskaziani,

Cartella di installazione: ’
C:\Program FilesiBanana?o

Processi addizionali;
Crea un'icana sul deskiop
Associa ['estensione ACZ a Banana Conkabilicd 7.0

7 " Installazione di Banana Contabilits 7.0 El (=] @

Pronto per l'installazione l
1l programma di inskallazions & pronto per iniziare installazione di Banana

| < Indietrao || Installa ¢ | Annulla

Cliccare sul bottone Installa per iniziare I'installazione.

Il programma viene installato nella lingua del proprio sistema operativo, ma e sempre possibile

cambiarla dal menu Strumenti, comando Opzioni programma.

Inserire la chiave di licenza

All'avvio del programma viene visualizzato il dialogo per inserire il codice di licenza. Inserire la

chiave di licenza e confermare con OK.

e

Insetire |a chiave di licenza per abilitare la modalitd completa.

] . . .oy
' Inserire |a chiave di licenza @

LSOO SO SO

Modalita Starter Edition: in questa modalita non si possono salvare i file se vi sono pid di 70
tighe nella tabella Registrazioni,

Acquista chiave dilicenza

Mon wisualizzare pit questo dialogo all'avwvio

[ "p- Salva chiave di licenza| |Usa Starker Edition

-
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Quando viene inserita la chiave di licenza di Banana contabilita si passa dalla modalita dimostrativa
a quella completa. Se non viene inserito alcun codice, all'apertura del file contabile, appare un
messaggio che informa che si sta lavorando In modalita Starter Edition.

Nuovo file

Dopo aver aperto il programma, lanciare il comando Nuovo dal menu File. Dalla finestra che
appare € possibile scegliere il tipo di contabilita, I'opzione con o senza IVA, la lingua, e un modello
0 esempio (oppure si puo selezionare un file vuoto - scelta sconsigliata).

P =

Crea nuovo file @
Gruppo File
Libro cassa Contabilita in partita doppia
Contabilitd Semplice Contahiliti in partita doppia con IVA
=
Contabilitd multi-moneta
Etichette
Varia
Esempi / Modelli [IEIianu (Italia) -

ESEMPIC con reglstrazmnl (principio di cassa)
Generale (diverse attivita)

Associazione (senza commerciale)

Contabilita privata/casa

Muovo file vuoto (senza dati, senza piano conti)

| ok || Amnale || 2 |

NOTA: per disinstallare il programma, selezionare dal Pannello di Controllo di Windows l'icona
Installazione Applicazioni e in seguito rimuovere la versione desiderata di Banana Contabilita
dall'elenco delle applicazioni.

1.3 Installazione su Apple/Mac
Installare il programma é molto semplice, grazie alla funzione di autoinstallazione.

Scaricando il programma si accetta la licenza d'uso.

Seguire la seguente procedura:

Scaricare il file .dmg cliccando sul bottone Salva file.
Dopo aver salvato il file nella vostra cartella di Download fare un doppio click sul file stesso
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8 00 Download

B installBanana70b(2).dmg
=

21.9 MB — banana.ch

Trascinare I'icona Banana7 nella cartella Applicazioni

- EaNa) _J8anana 7.0

bananaAccounting

To install this software, drag the icon to your Applications fokder.
Per installare questo software, transdna l'icona nella cartella delle Applicazioni.
Zum Installieren dieser Software das Symbol ins Verzeichnis der Applikationen ziehen.
Pour installer ce logiciel, faire glisser I'icone dans le dossier des Applications.

|\

banana70 Applications

A questo punto Banana Contabilita 7 Beta é pronto per essere utilizzato. Fare un doppio click
sull'icona Banana7 nella cartella Applicazioni. Il programma viene installato nella lingua del

proprio sistema operativo, ma e sempre possibile cambiarla dal menu Strumenti, comando Opzioni
programma.

Al primo avvio del programma inserire la chiave di licenza e confermare con OK.
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i o)

] 2 2 oo
} Inserire la chiave dilicenza @

Inserire |a chiave di licenza per abilitare la modalitd completa.

LSOO OO 000

Madalitd Starter Edition: in questa modalitd non si possano salvare i file s2 vi sona pit di 70
tighe nella tabella Registrazioni,

Acauista chiave dilicenza

[ Mon visualizzare pit questo dislogo all'avvio

['?:;' Salva chiave di Iicenza] IJ=a Starter Edition

Quindi lanciare il comando Nuovo dal menu File. Dalla finestra che appare € possibile scegliere il
tipo di contabilita, I'opzione con o senza IVA, la lingua, e un modello o esempio (oppure si puod
selezionare un file vuoto - scelta sconsigliata).

800 4~ Creare un nuovo file

Cruppo File

Libro cassa Contabilita in partita doppia

Contabilita Semplice Contabilita in partita doppia con IVA

Contabilita in partita doppia

Contabilita multi-moneta

Etichette

Varia

Esempi / Modelli | Italiano (Italia) =

Esempio con registrazioni (partitario clienti - principio di competenza)

Esempio con registrazioni (principio di cassa)
Generale {(diverse attivita)

Associazione

Esempio Proloco con registrazioni

Parrocchia

Contabilita privata/casa

Nuove file vuoto (senza dati, senza piano conti)

| Aiuto | [ Annulla | [ OK |

NOTA: per disinstallare il programma, é sufficiente cancellarlo dalla cartella Applicazioni

1.4 Installazione su server

Per Windows

Se avete necessita di installare Banana Contabilita su di un server (anche citrix o altro) la procedura
e semplice in quanto Banana non necessita di componenti particolari o impostazioni specifiche per
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un utente.
Per installare sul vostro server procedete nel seguente modo:

e seguite la procedura di istallazione normale su di un disco locale

« inserite la chiave di licenza

o copiate la directory C\Programmi\BananaXX\ (XX sta per il numero di versione) sul disco
di rete

o dovete creare quindi il collegamento con il programma BananaXX.exe in modo che gli
utenti dei computer locali possano lanciare il programma

Siricorda che per potere eseguire Banana Contabilita da piu computer dovete acquistare tante
licenze quanti sono i computer che usano il programma.

Per Apple/MAC

Non é possibile installare Banana Contabilita su server. Il programma deve essere installato e
inserita la chiave di licenza su ogni singolo computer. Tuttavia, € possibile salvare i file di
contabilita su un disco di rete.

2 File

Il capitolo riguarda tutte le informazioni relativi al file dalla creazione, al salvataggio e ai contenuti.
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2.1 Crea dossier Pdf

F o)

¢ Crea dossier Pdf [Predefinito] @
Base Inchudi Petiodo IV Composizione
tome File
Banana_z012,pdf Sfoglia. ..

| Misualizza File immediatamente

Cpzioni creazione file

Intestazions 1

Inkestazione 2

Intestazione 3

Opziani pagina
| Includi numeri di pagina
Murerazione per seziones

| Includi data

Formato pagina | A i |

[ Ik ]| Annulla || Aika |

Nome File
Inserire il nome del file nuovo da creare o0 sceglierne uno esistente tramite il tasto Sfoglia.

Visualizza file immediatamente

Viene lanciato il programma per la visualizzazione dell’archivio PDF appena creato. In questo
modo si vede immediatamente il risultato dell’esportazione. E bene ricordarsi che i browser come
Mozilla e MS-Explorer usano un meccanismo di cache dei documenti. Quando si effettua
I’esportazione una seconda volta & possibile che si veda ancora la versione precedente se non si
preme sul bottone Aggiorna del browser.

Opzioni creazione file

Intestazione 1, Intestazione 2, Intestazione 3
Si possono inserire fino a tre intestazioni diverse che figureranno nel file in pdf.

Opzioni pagina
Attivando le opzioni pagina, é possibile includere:
e inumeri di pagina
o lanumerazione delle pagine con inzio per ogni sezione

o ladata

Formato pagina
Si seleziona il formato della pagina.

BANANA CONTABILITA




19

Esporta solo zona selezionata
Se la funzione viene attivata, viene esportata solo la la zona selezionata.

Altre sezioni

Per le spiegazioni delle altre sezioni consultare le seguenti pagine web:

e Includi
e Periodo
e IVA

o Composizione

2.2 Crea nuovo

Per creare un nuovo file occorre partire dal menu File, comando Nuovo

i

Ef:' Creare un nuovo file @
Gruppo File
Contabilitad entrate £ uscite Contabilitd in partita doppia
Contabilitd in partita doppia Contabilitd in partita doppia con TWo,
Etichette Contabilitd in partita doppia multi-rmoneta

Contabilitd in partita doppia multi-rmoneta con T,
Report contabile

Ezempi [ Modeli IItaIian-:n (Swizzera) -

EZERAPIO di contabilitd con registrazioni *
Contabilitid privatafcasa

Contabilitd per associazione

Contabilitad per ditta

Contabilitad per studio professionale

Contahbilita per studio professionale (Piano contabile sernplice)
Contabilita per ditta (Piano contabile sernplice)

Mucvo file vuoto (senza dati. senza niano conti

m

[ Ok ]I Annulla II Hiuko

Gruppo
Nel gruppo ci sono le varie tipologie contabili e le etichette. Occorre selezionare la tipologia che fa

al proprio caso.

File
In questa sezione € possibile definire le caratteristiche della tipologia scelta, selezionando le opzioni
con IVA o con seconda moneta.
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Esempi / Modelli

Selezionando la lingua, ci sono vari esempi/modelli gia predisposti che possono essere ripresi e
adattati alle proprie necessita. Vengono ripresi tutti i dati e le impostazioni (lingua, decimali) del
file modello.

2.2.1 Converti in nuovo file

Con questo comando € possibile convertire un file esistente con determinate impostazioni, in un
altro con caratteristiche diverse. Nel caso si passi da un file con piu opzioni ad uno che ne ha di
meno, durante la conversione parte dei dati verranno persi. Per esempio se si passa da una
contabilita con IVA ad una contabilita senza IVA, nella conversione verranno persi i dati delle
colonne relative all’'IVA.

s '\.
1
_ Bamons s

Crea nuovo File (copia i dati)
Contabilita in partita doppia multi-moneta con IvA

Contabilita entrate £ uscite

Contabilita entrate /£ uscite con Tuf,

Contahilitd in partita doppia

Contabilitd in partita doppia con T,

Contahilitd in partita doppia multi-rmoneta
Contakilitd in partita doppia multi-moneta con DA,

[ (04 ] | annulla

Successivamente si apre la seguente finestra:

e o)

E:' Pararmetri creazione nuowvo file @
Lingua |Italian|:| (Ttaliam) - |
Decimali campi imporki 2 =
Tipo arrobondamento |Eancariu:| (meka al pari) -

| Campi indirizzi nella tabella conki

(0] 4 ]| annulla || Aiuko
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Le informazioni di questa finestra sono spiegate alla seguente pagina web: #2566

2.2.1.1 Cambiare il tipo di contabilita

Puo capitare che nel corso dell'anno si debba passare da un tipo di contabilita ad un altro (per
esempio dalla semplice alla doppia, o dalla contabilita doppia alla contabilita doppia con IVA).
Ecco come procedere:

« dal file corrente, cliccare su menu Strumenti e scegliere il comando Converti in nuovo
file...
« dalla finestra che si apre scegliere la tipologia del file da creare

- o)

I.
¢ Banana @

Crea nuovo File (copia i dati)
Contabilita in partita doppia multi-moneta con 1WA

Contabilitd entrate / uscite

Contabilitd entrate / uscite con T

Contabilitd in partita doppia

Contabilitd in partita doppia con It

Contahilitd in partita doppia multi-rmoneta
Contahilitd in partita doppia multi-moneta con T,

[ QK ]| annulla |

o Confermando con OK si apre la finestra Parametri creazione nuovo file, in cui si pud
selezionare la lingua e il sistema di arrotondamento dei decimali e si pu0 attivare la funzione
per aggiungere i campi indirizzi nella tabella conti.

« Confermando con OK viene creato un file identico a quello di partenza (piano dei conti,
registrazioni, ecc.) ma con le nuove impostazioni della nuova tipologia.

o Salvare il nuovo file con nome.

Quando si passa da una contabilita piu complessa ad una piu semplice, alcune informazioni
potrebbero essere eliminate. Per sicurezza consigliamo quindi di NON sovrascrivere il nuovo file su
quello vecchio.

2.2.1.2 Cambiare I'arrotondamento dei decimali

Al momento di creare un file, viene richiesto all'utente di inserire alcune infomazioni fondamentali,
tra cui l'arrotondamento dei decimali.
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Per chi volesse invece cambiare il sistema di arrotondamento di un file gia creato occorre procedere
come segue:

e dal menu Strumenti scegliere il comando Converti in nuovo file...

Dalla finestra che si apre Parametri creazione nuovo file cambiare I'arrotondamento dei decimali.

2.2.1.3 Cambiare la lingua di un file

Quando viene creato un file, e richiesto all'utente di inserire alcune infomazioni fondamentali, tra
cui la lingua.

Per chi volesse invece cambiare la lingua di un file gia creato occorre procedere come segue:
o dal menu Strumenti scegliere il comando Converti in nuovo file...

o scegliere la tipologia di contabilita e confermare con OK
o Dalla finestra che si apre, selezionare la Lingua desiderata e confermare con OK.

i "

Zr:' Parametri creazione nuove file @
Lingua |Il:a|ian|:u (Ikalian) - |
Decimali campi impork z =
Decimali importi in moneta estera 2 =
Tipo arrakandamenta Commercialearitmetico (mekd su) - |

Campi indirizzi nella tabella conki

[ (04 ]| annulla || Biuko |

Viene creato un file identico a quello di partenza (piano dei conti, registrazioni, codici IVA, ecc.)
ma con le nuove impostazioni.

o Salvate il nuovo file con nome
2.2.2 Crea copia file

Con questo comando viene creata una copia del file con la possibilita di scegliere le opzioni indicate
nella finestra che appare:
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7~

‘___4" Opzioni copia file

("] Tieni Reqistrazioni

("] Tieni Registrazioni ricorrenti

| oK

H annulla H Aiuto

2.2.3 Crea nuovo file vuoto

Nella sezione Esempi / Modelli selezionare la lingua/nazione e scegliere File vuoto (senza dati,
senza piano conti)

In questo caso il file non contiene dati. E necessario impostare il piano contabile da zero, comprese

tutte le impostazioni di base.

e

b ,
2 Creare un nuovo file

Garuppo

-

(=]

File

Contabilitd entrate /£ uscite
Contabilitd in partita doppia
Etichette

Contabilitd in partita doppia

Corntabilitd in partita doppia con Tk,

Contabilitd in partita doppia multi-moneta
Contabilitd in partita doppia multi-rmoneta con T,
Report contabile

Esempi [ Modeli

lItaIian-:u (Swizzera) -

Contahilita privatafcasa
Contahilita per associazione
Contabilita per ditta

Contabilitd per studio professionale

Contabilitad per studio professionale (Piano contabile sermplice)
Contabilitad per ditta (Piano contabile sernplice)

Mucvao file wuota (senza dati, senza piano conti)

m

[ (8]4 ]I Annulla II fAiuko

o Impostare i Parametri creazione nuovo file
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i )

y . - .
Z' Parametri creazione nuovo file @

Lingua [Italianu:u (Ttaliam) - ]
Decimali campi impork A=
Drecimali importi in moneta estera N
Tipo arrotondamento Commerciale)aritmetico {metd su) - I

[] Campi indirizzi nella tabella conti

[ (8] 4 H Annulla H Aiuko

e Impostare le Proprieta file (Dati base)

e Creare la struttura del piano contabile

2.2.4 Parametri creazione nuovo file

- 1

Zr:' Parametri creazione nuove file @
Lingua [Italianu:u (Ttaliam) - I
Decimali campi importi N
Cecimali importi in moneta estera N
Tipo arrotondamento Commerciale)aritmetico (mekd su) - I

[] Campi indirizzi nella tabella conti

(8] 4 H Annulla H Aiuko

Lingua
La lingua che viene usata per creare le intestazioni dei campi delle tabelle.

Decimali campi importi

Per evitare differenze contabili, il numero dei decimali dei campi importi viene fissato per ogni file.
Di regola, si usano 2 decimali, ma vi sono monete per le quali non si usano decimali e bisogna
impostare 0.

Decimali importi in moneta estera
Se si tratta di una contabilita multi-moneta si deve definire il numero dei decimali per gli importi in
moneta estera.

Tipo arrotondamento
Gli importi vengono arrotondati all’unita piu vicina. Nel caso in cui si arrivi a meta (p.es: 100.5/

101.5/102.5/103.5) si usano questi sistemi:
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« Bancario (meta al pari) viene arrotondato al valore pari pit vicino (100 / 102 / 102 / 104).

o Commerciale/aritmetico (meta su) viene arrotondato al maggiore (101 /102 / 103/ 104). Di
regola in contabilita si usa questo sistema.

o Compatibile versione 4. Viene usata una precisione minore che puo in casi molto particolari
portare a un arrotondamento diverso.

Campi indirizzi nella tabella conti
Se si attiva la casella, viene creata nella tabella Conti la vista Indirizzi, in cui € possibile inserire gli
indirizzi dei clienti, dei fornitori e dei soci.

Si possono avere quindi contabilita in diverse lingue e con decimali diversi. Per cambiare la lingua
e i decimali una volta creata la contabilita, bisogna convertire la contabilita con il comando
Converti in nuovo file dal menu Strumenti.

2.3 Menu
2.3.1 File preferiti

Questo comando da la possibilita di avere la lista dei files preferiti.
Per rendere un file Preferito:

e Aprire il file desiderato
e Cliccare su Files Preferiti
e Cliccare su Aggiungi alla lista

Per modificare la lista dei Preferiti, cliccare su:

o Files Preferiti

« Modifica lista...

« Dalla finestra che appare con i bottoni Aggiungi, Elimina, Apri cartella, modificare i
favoriti.

2.3.2 Files recenti

Questo comando visualizza la lista dei files usati recentemente e permette anche di vuotare la lista
quando diventa particolarmente lunga.

2.4 Salva

2.4.1 Copia file sulla memory stick

Per eseguire una copia di sicurezza sulla memory stick, aprire il file da memorizzare e dal menu
"File" impartire il comando Salva con nome, scegliendo come destinazione I'unita che indica la
memory stick.

La copia puo essere effettuata anche avviando Explorer e trascinando il file della contabilita
nell'unita della memory stick.
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2.4.2 Recupero dati dal file backup

Quando per un motivo qualsiasi non si riesce a trovare il file della contabilita, si puo recuperare il
file dalla copia di sicurezza che il programma esegue automaticamente.

Come procedere:
o aprire la cartella dove si trova il file della contabilita

o aprire il file con I'estensione .bak. Se non figura nella cartella, occorre selezionare nella
finestra in basso, "Tipo file" Tutti i files (*.*).

__V;Eile Modifica Dati Forrmato  Strurmenti Contal  Conta2  Finestra  Ajuto = || & »
~ = ah = - r = —
24 % Bk 9e Fe Y
AN S0 & R we EH=s K I -
Descrizione : 1 Yendita a Bianchetti
Conki Registrazioni Totali Codici Iva

Base [MACompleto CentriCosto  Scadenze  Blocco

Data Dac Descrizione CtDare | Ctiwere | Importo EUR %33 17
1 0301212 1 “endita a Bianchetti 1020 4000 35%00.00 w20  -20.00
d 04012012 2 Prelevamento dal cop 1000 1010 1'500.00
3 07.M2M2 0 3 Vendita merce 4102 2550000 w20 o -20.00
4 07.01.2012 3 “Mendita a Bianchetti 1020 201000.00
5 0FM2MZ 3 “endita a Luisoni 1010 850000
6 07.01.2012 3 “endita a Luisoni 1020 4100 38890.00 -
Fi 11} b

Tasto F& = riprendi walori riga con testo simile

1020 Cjc bancario 35'600.00 83'660.90
4000 Yendite merce -2U'GE6,67 -2UGEG,67
2060 IvA in aukornatico -5'933.33 -10'775.00
W20 Yendite al 20%

1 Info Messages

« Una volta aperto il file, salvare con nome. In genere si attribuisce lo stesso nome del file
perso.
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__v; Eile _M_Ddifica QE_Fgrmatn Strurmenti Contal Conta2  Finestra  Ajuto — || & e
" - - L &h i i > [i—) =
=/ 3 il 3 1 -
TEHAM & 49 & BB H=s ¥ AN 5
Descriziane @ 40
Canti Reqistrazioni Tatali Codici Iva
Base [¥A Completo Centri Costo  Scadenze  EBlocco
Data Doc Descrizione CtDare | Ctéwere | Importo EUR CCl cc
1 03.01.2012 1 “endita a Bianchetti 1020 4000 35%00.00
2 04012012 2 Prelevamento dal cop 1000 1010 1'500.00
307 M2M2 3 Wendita merce 4102 28900.00
4 07.01.2012 3 “endita a Bianchetti 1020 201000.00
5 0702012 3 Nendita a Luisoni 1010 8'900.00
o 0701202 3 “endita a Luisoni 1020 4100 38890.00 -
4 I 2
Tasto F& = riprendi walori riga con testo simile
Info Meszaggi

2.4.3 Evitare la perdita di dati

Il programma Banana contabilita crea delle copie di sicurezza automaticamente (nome file.ac2.bak).

Comunque, consigliamo ai nostri utenti di creare delle copie di backup esterne, per sopperire ad
un'eventule perdita di dati, dovuta per esempio ad un crash del proprio computer o altra causa.

Esistono in commercio dei programmi gratuiti che consentono di creare automaticamente il backup

dei propri dati.

2.5 Proprieta

Quando viene creato un nuovo file occorre impostare i dati base che si trovano nel Menu File,

comando Proprieta file.

Le proprieta file (Dati base) variano a dipendenza della tipologia contabile scelta.
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i )

< Proprieta file (Dati base) ==

Conkabilits | Opzioni I Indirizzo I Moneka estara | I | Yaria | Passwiard | Teski |

Inkestazione siniskra

Intestazione destra
Data apertura
Data chiusura

Moneta base -

[ (8] 4 ][ Annulla H Aiuko ]

Per le spiegazioni delle varie sezioni si rimanda alle corrispondenti pagine delle Proprieta file (Dati
base) di ogni tipologia:

o Dati Base Contabilita Doppia
o Contabilita multimoneta

o Contabilita semplice

o Libro cassa
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2.5.1 Password

I )

& Propriet file (Dati base) =
Conkabilits Cpzioni Indirizzo Moneta estera Iva | Varia Passward Testi |

vercchia passwiord
Conferma vecchia password
Muova password

Zonferma nuova passwiord

[ a4 ]| Annulla || Siuka |

| files possono essere protetti con una parola chiave (password). In questa sezione € possibile
inserire una password digitandola due volte per confermarla.

Se invece si desidera cambiare una password esistente, prima di inserire la password nuova occorre
digitare quella vecchia.

Per eliminare una password occorre inserire quella esistente e lasciare vuote le caselle Nuova
password e Conferma nuova password.

Nota: con la password non si raggiunge un alto livello di protezione. Per rendere i dati veramente
inaccessibili a terzi, bisogna munirsi di un software apposito di criptografazione.
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2.5.2 Testi

I )

& Propriet file (Dati base) =

: Contabilita _! CIpziani E Indirizzo E Moneka estera E I, . Waria E Password | Testi |

Chiave Walore | Aggiungi. . |
| Elimina |

[ QK ]| annulla || Aiuko |

In questa sezione si possono aggiungere delle chiavi per salvare informazioni extra, per esempio il
nome del comercialista che ha verificato le registrazioni.

Chiave
Inserire il testo di riferimento (es. Commercialista responsabile della contabilita).

Valore
Inserire il valore relativo alla chiave (es. Paolo Rossi).

Aggiungi
Il pulsante salva i nuovi dati immessi.

Elimina
Il pulsante elimina la Chiave selezionata.
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2.5.3 Varia

e

¢ Propriets file (Dati base)

-

=]

Contabilit | CIpziani | Indirizzo Moneta estera I I | Waria | Passwiord | Teski
Lingua corrente IItaIianu:u - I
Lingua di creazione Italiano

Ok ]I Annulla II Aiuko

Lingua corrente

Vi sono testi propri del file che il programma genera automaticamente (p.es. le righe della tabella
Totali, i movimenti della scheda conto, la stampa abbellita dei bilanci); in questa sezione ¢ possibile
indicare la lingua di tali testi (di solito e la stessa della lingua di creazione).

Lingua di creazione

E la lingua scelta e selezionata alla creazione del file contabile e viene utilizzata nell’intestazione
delle colonne. Se si desidera cambiare la lingua di creazione é necessario convertire il proprio file in
uno nuovo con il comando Converti in nuovo file dal menu Strumenti.

Documento correlato: Converti in nuovo file

BANANA CONTABILITA




32

3 Tabelle

3.1 Celle
3.1.1 Cerca

e "

¢ Cerca @
Cerca kesko -
Opzioni

Solo parole inkere
Maiuscale/minuscole

Solo zona selezione

Cetca ] | Chiudi | | Bk

Cerca testo
inserire il testo da cercare. Gli importi vanno inseriti senza il separatore delle migliaia.

Opzioni

Solo parole intere
Ricerca solo parole intere: ad esempio, se la parola da cercare e Tot, non trovera Totali.

Maiuscole/Minuscole
Attivando questa opzione, il programma distingue fra lettere maiuscole e lettere minuscole.

Solo zona selezione

Con questa opzione, I’informazione viene ricercata solo nella zona selezionata in precedenza.
Per iniziare la ricerca & necessario fare clic sul pulsante Cerca prossimo. Viene trovata la prima
informazione che corrisponde alla richiesta; per proseguire la ricerca e trovare le corrispondenze
successive, selezionare il comando Cerca prossimo, oppure usare il tasto F3.

3.1.2 Copia, taglia e incolla

E possibile copiare, tagliare e incollare celle, righe o selezioni come nei normali programmi
Windows:

o Selezionare la riga o I’area con i dati da copiare o da tagliare

o Dal menu Modifica, selezionare il comando Copia o Taglia

o Posizionarsi nella riga o nell’area in cui i dati devono essere copiati
« Dal menu Modifica, selezionare Incolla
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[ Y] . i
Si pud incollare, tagliare e copiare anche dalle seguenti icone &% = LJ 0 premendo i tasti
Ctrl+C per copiare, Ctrl+X per tagliare e Ctrl+V per incollare.

Esistono anche i comandi Copia righe, Elimina righe e Incolla righe: in questo caso la selezione
si riferisce a delle righe intere e non a una selezione di celle. Con questi comandi non devono essere
usati i comandi Copia, taglia, incolla.

3.1.3 Immissione, modifica testi e smart fill

Immettere un testo

Per immettere un testo ci si posiziona in una determinata cella e si scrive il testo. Con un doppio
click sulla cella appare un menu a tendina che propone i testi gia inseriti; scrivendo le prime lettere,
figura la lista dei testi che iniziano con le lettere immesse; selezionare quello che fa al caso e poi:

e premere Enter per immettere automaticamente il testo selezionato
o premere il tasto F6 per immettere automaticamente il testo selezionato e i dati delle colonne
successive alla descrizione (conto Dare, Avere, Importo, ...)

Modificare un testo: novita

A differenza delle versioni precedenti, con la versione 7, si puo modificare un testo direttamente
nella cella che lo contiene: eseguire un doppio click nella cella apposita, oppure premere il tasto F2,
e inserire il nuovo testo. Anche per la modifica del testo la funzione Smart fill suggerisce testi
precedentemente immessi.

Come nelle precedenti versioni, il testo puo essere modificato anche posizionandosi nella cella
contenente il testo da modificare e cliccare nell'area di inserimento del testo, sotto la barra degli
strumenti per effettuare la modifica. A sinistra della zona di immissione testo compaiono due icone
per annullare o accettare il testo immesso.

Data Doc oc.Pro Descrizione CtDare Ctivere Imp.moneta
1 03.01.2012 1 Yendita a Bianchetti 1101 4000 500.00
2 04012012 2 Prelevamento dal ccp 1000 1010 S00.00
3 07012012 3 Yendita merce 4000 8'000.00
4 07012012 3 Yendita a Bianchetti 1101 4'000.00
5 07012012 3 Ve 1102 4'000.00
3 Yendita a Bianchetti
7 Wendita a Luisoni
8 Wendita merce
9
10 .
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Immissione Nr. di conto

Posizionarsi nella cella dove si vuole immettere il numero di conto; quando si inizia a digitare il
numero di conto o la sua descrizione, il programma propone la lista dei conti con numero di conto o
descrizione simili. Selenzionare dalla lista quello che fa al caso tramite il tasto Freccia giu o
Freccia su e premere Enter.

4 07012012 3 Yendita a Bianchetti 1101 4'000.00 EUR 1.0000
5 07012012 3 Yendita a Luisoni 1102 4'000.00 EUR 1.0000
6 19.01.2012 4 Acquisto merce da Bianchi

7 | |Cassa

g Cfc postale
9 1020 Cfc bancario
10 1030 C/c bancario USD

1040 Cfc bancario CHF
1090 Conto di giro liquidita -

Attenzione: per disattivare lo Smart fill dell'anno precedente, occorre disattivare I'opzione Smart
fill con registrazioni dell'anno precedente, menu File, comando Proprieta file, sezione Opzioni.

3.1.4 Rinomina

- 1

I.
¢ Banana @

Rimormina Murmero conto 1000 a

1001]

[ Ok H annulla I

Il comando sostiuisce il numero di conto, di categoria (tabella conti e categorie) e il codice IVA
(tabella codice IVA) con il nuovo numero indicato in tutti i posti dove é usato (Tabelle e dati Base).

Per rinominare:

e Posizionarsi con il mouse sulla cella da modificare (numero di conto, categoria, codice IVA)
e Cliccare sul comando Rinomina del menu Dati
o Nella finestra che appare inserire il nuovo numero di conto che si vuole attribuire

Successivamente il programma (per esempio se si rinomina un numero conto):

« Verifica che non cia sia un numero di conto o gruppo uguale).
Se esiste un numero uguale il programma da un messaggio di avviso chiedendo se si vuole
continuare ugualmente.
NOTA: nel piano contabile non é possibile avere due numeri di conto identici.

e Cerca nelle tabelle dove é usato il numero di conto da rinominare e verifica che le righe non
siano protette o bloccate.
Se le righe sono bloccate avvisa che non puo procedere con il rinomina.

e Sostutuisce il numero conto, in tutti i posti dove & usato, tabelle e Proprieta file (dati base),
con il nuovo numero di conto specificato.
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Il programma non effettua alcun ricalcolo, ma semplicemente sostituisce i numeri di conto.

3.1.5 Sostituisci

| Cerca e sostituisci @
Cerca testo | -
Soskituire con -
Opzioni

Solo parole inkere
Maiuscale/minuscole

Solo zona selezione

|Sgstituire I:uttu:u| [ Soskituisci ] |gern:a prnssimu:u| | Zhiudi | | Aijuta |

Il testo da cercare e il testo da sostituire vanno inseriti nello stesso formato con cui viene
visualizzato nel campo di input. Per esempio gli importi vanno inseriti senza il separatore delle
migliaia.

Cerca testo
Inserire il riferimento da cercare.

Sostituire con
Inserire il nuovo riferimento.

Opzioni

Solo parole intere
Ricerca solo parole intere: ad esempio, se la parola da cercare e Tot, non trovera Totali.

Maiuscole/Minuscole
Attivando questa opzione, il programma distingue fra lettere maiuscole e lettere minuscole.

Solo zona selezione
Con questa opzione, I’informazione viene ricercata solo nella zona selezionata in precedenza.

Sostituire tutto
Questo tasto esegue la sostituzione di tutti i dati contemporaneamente.

Sostituisci
Sostituisce solo un dato alla volta.
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Cerca prossimo
Questo tasto ricerca i dati volta per volta. Se i dati ricercati non sono presenti, appare il messaggio
“Testo non trovato”.

3.1.6 Testo a capo

Quando il testo di una riga € molto lungo, il comando Calcola altezza riga dal menu "Formato",
permette di visualizzarlo completamente, adattando ’altezza della riga.

Per adattare l'altezza della riga al testo occorre:

o Attivare dal menu Dati il comando Disponi colonne

o Selezionare il nome del campo che fa al caso

o Attivare la casella Testo a capo dalla sezione Visualizza

e Richiamare il comando Calcola altezza riga dal menu Formato ogni volta che se ne
presenta la necessita.

Il comando Calcola altezza righe € analogo al precedente, con la differenza che opera su tutte le
righe della tabella.

3.2 Colonne e viste

3.2.1 Disponi colonne
Visualizza
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i o)

QJ, Disponi colonne [Registrazioni - Base] @

D Indice & Yisualizza Impgstazigni
[] SysCod i
[] Sezione Intestazione Diescrizione
Data Intestazionez
[] DataDocumentao
[] DataValuta Descrizione
Doc = Farmako
[] DocProtocallo Wl -
[] DacTipo Larghezza g.50cm =
p

DocPagato
S DDELiI"ng Stile colonna lStiIe predefinito - I
[] DocOriginale Allinearnento ISinistra "I
Descrizione
E Maote Testo a capo
ContoDare [ Protetto
E ContoDareDes [ Escludi dalla stampa
Contodvere

T wicib
[] ContofwereDes Yisibile
Irnporto
[ cel
[T CelDes i
I Sposka su I I Sposka gill I Aogiungi I I Elimina I
(a4 ] I Annulla I I Aiuko I

Intestazione
Intestazione della colonna.

Intestazione 2
Questa intestazione viene usata dal programma solo per alcune colonne (Es. colonna Importo).

Descrizione
E la descrizione della colonna. Questa descrizione viene visualizato come tooltip.

Formato
E il formato di visualizzazione dei numeri, data e ora (vedi specifiche in basso a questa pagina).

Larghezza
Definisce la dimensione orizzontale della colonna.

Stile colonna
Un valore che indica lo stile da applicare. Questo stile ha una priorita rispetto a quello della riga.

Allineamento
Si puo scegliere tra allineamento a destra, a sinistra o centrale.

Testo a capo
L’opzione consente di visualizzare il testo inserito su piu righe.
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Protetto
L’intera colonna ¢ protetta, impedendo di inserire 0 modificare i dati.

Escludi dalla stampa
Attivando questa opzione, viene escluso dalla stampa la colonna.

Visibile
Attivando questa opzione si rende visibile la colonna.

Le tabelle possono essere modificate. Si possono aggiungere delle colonne, cambiare le intestazioni,
variare le dimensioni delle colonne e 1’ordine in cui esse appaiono.

Le colonne sono elencate nell’ordine di apparizione nella tabella utilizzata. Le colonne visibili sono
contrassegnate da un visto.

Sposta su, Sposta giu

Le colonne possono essere spostate a destra o a sinistra: basta cliccare sul nome del colonna e con il
bottone Sposta su, la colonna viene sostata verso sinistra; con il bottone Sposta giu, la colonna
viene spostata verso destra. Le colonne possono essere spostate anche semplicemente trascinandole
con il mouse.

Aggiungi...

Aggiunge colonne nella tabella attiva. Le colonne aggiunte dall'utente hanno una funzione
puramente informativa e il programma non esegue calcoli su eventuali dati numerici.
Elimina...

Consente di cancellare una colonna dall’elenco. Non ¢ possibile pero eliminare una colonna di
sistema.

Impostazioni
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i o)

QJ, Disponi colonne [Registrazioni - Base] @

[] Indice - i Impostazioni
[] SysCod I
[] Sezione Maome Diescrizione
| Dat
DataD ; Mome X Diescription
ataDocumento
[] DataValuta Tipo dato Testo
4D
DEEF’rDtDED”D S Lunghezza max =56
] DocTipo Lunghezza min 0
[] DocPagato vl
. alore max
[] Doclink -
& CocOriginale Yalore min
Descrizione
] Mote Decimali 0
ContoDare Mumero colonna 1012
["] ContoDareDes Tukko maiuscolo
Contofwere
[] ContofwereDes
Irnporto
[ ced
[T CelDes -
I Sposka su I I Sposka gill I Aogiungi I I Elimina I
(4 ] I Annulla I I Aiuko I
Nome

Inserire il nome del campo della colonna da aggiungere. Il programma inserisce automaticamente
nell'elenco la nuova colonna.

Nome Xml
Il nome della colonna per I’archiviazione Xml.

Tipo dato
Si puo scegliere tra i seguenti tipi di dati predefiniti: Testo, Numero, Importo, Data, Ora,

Lunghezza max e min
Lunghezza massima e minima della colonna.

Valore max e min
E possibile inserire dei valori massimi e minini (numeri e caratteri).

Decimali
Si puo definire il numero dei decimali della colonna.

Numero colonna
E un numero che viene attribuito automaticamente alla colonna, ma ha uno scopo puramente
tecnico.

Tutto maiuscolo
Facendo click su questa opzione, i dati della colonna sono tutti convertiti in maiuscolo.

BANANA CONTABILITA




40

Formato numeri e date

Quando non si specificano dei formati particolari per la data, I'ora e i numeri, vengono usati i
formati propri di Windows, indicati nel pannello di controllo.

Per cambiare il formato occorre andare nel menu Dati, comando Disponi colonne e inserire nella
casella Formato, il tipo di formato desiderato. Qui di seguito sono elencati i tipi di formato con
alcuni esempi esplicativi:

Formato data Esempio data
d mmyy 10112

dd myy 01112

ddd mmm yyyy ven gen 2012

dddd mmmmyyyy  venerdi gennaio 2012

La lettera “d” (day) indica il giorno, la “m” (month) indica il mese, e la

[

y”’ (year) indica 1’anno.

Formato ora Esempio ora
hh:mm:ss:zzz 04:04:36:089
h:m:ss:zz 4:4:36:89

Naturalmente ¢ possibile invertire a piacere 1’ordine degli elementi
della data e dell’ora (p.es.: mm dd yyyy).

Per quanto riguarda i separatori si possono scegliere fra tutti quelli
disponibili sulla tastiera (ad esempio:"#2710 , @, -, /, ., ecc.).

Formato numeri Esempio numeri
0. 259

0.00 258.85

0.000 258.848

Nella colonna Formato numeri € possibile modificare il numero dei
decimali secondo le proprie esigenze. | calcoli sono effettuati con tutte
le cifre decimali inserite. Un eventuale arrotondamento avviene solo in
visualizzazione.
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3.2.2 Disponi viste....

- "

< Disponi viste @
Mome Tabella Reqistrazioni
Mome Tabella Kml Transackions

Intestazione kabela Reqistraziani

Basze | Impostazioni
Centri Costo
Scadenze Monme Base
Elocco Mame #ml | Base
Murnero 1
Yisibile
Di siskema

I Disponi colonne, .. I

I Imposta pagina. .. I

Aggiungi H Elimina I

[ (8] 4 ]I Annulla II Aiuko

Impostazioni

Le viste possono essere modificate: si possono aggiungere delle colonne, cambiare le intestazioni,
variare le dimensioni delle colonne...

Nome

E possibile inserire un nuovo nome alla vista selezionata.

Nome Xml

Il nome del campo per I’archiviazione Xml. Per le viste di sistema il nome Xml non puo essere

cambiato.

Numero
E un numero attribuito dal programma per identificare il campo.

Visibile
Rende visibile una vista.
Di sistema

Se la casella e attiva si tratta di una vista di sistema e non puo essere eliminita 0 modificata.
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Disponi colonne...
Visualizza la finestra Disponi colonne per poter modificare le colonne sia a livello di
visualizzazione sia a livello di impostazione.

Imposta pagina
Si accede alla finestra delle impostazioni pagina.

Aggiungi
Aggiunge una nuova vista, dove e possibile impostare le colonne desiderate.

Elimina
Consente di cancellare una vista.

3.2.3 Personalizzare le Viste

Le viste possono essere personalizzate sia riguardo alla visualizzazione delle colonne, sia
modificate a livello di numero.

o Per aggiungere o eliminare la visualizzazione delle colonne in una vista, occorre cliccare
sulla vista da modificare e dal menu Dati, comando Disponi colonne, inserire un flag in
corrispondenza alla colonna da aggiungere, o eliminare il flag se si desidera renderla
invisibile.

e Per aggiungere una vista cliccare sul menu Dati, comando Disponi viste e sul bottone
Aggiungi. Si prosegue scrivendo il nome della vista nella casella Nome.

Nelle viste, le colonne aggiunte dall'utente, hanno uno scopo solo informativo, perché non vengono
elaborate dal programma.

Documento correlato: Disponi viste
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QJ, Dizpaoni wiste @
rome Tabella Registrazioni
Mome Tabella il Transactions

Inkestazione tabella Reqistrazioni

Base | Impostazioni
Centri Costa
Scadenze Norne Base
Blocco Mome Eml | Base
Murero 1
Yisibile
Di siskema

I Disponi colonne. .. I

I Imposta pagina. .. I

Agaiunagi H Elimina I

[ Ok H #nnulla H #iuko

3.3 Formato riga

Nel menu Formato sono presenti i seguenti comandi:

Stile predefinito
E lo stile usato dal programma.

Punti
Per definire la grandezza del carattere.

Grassetto e Italico

Modifica lo stile predefinito

Per tutto il file vi € uno stile predefinito. Quando si aggiunge una nuova riga viene usato lo stile

predefinito.
Per cambiare lo stile predefinito:

e Assegnare ad una riga lo stile desiderato
o Scegliere il comando Modifica lo stile predefinito

Tutte le righe con lo stile predefinito sono visualizzate nel nuovo stile.

Calcola altezza riga

Quando il testo di una riga € molto lungo, il comando Calcola altezza riga, permette di
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visualizzarlo completamente, adattando 1’altezza della riga. Questa funzione ¢ attivabile a
condizione che nelle opzioni del campo, visualizzabili dal menu Dati, comando Disponi campi —
Sezione Visualizza (oppure facendo un doppio clic sull'intestazione del campo) sia attivata la
casella Testo a capo.

Calcola altezza righe
Comando analogo al precedente, con la differenza che opera su tutte le righe della tabella.

Cambio pagina
E possibile inserire un cambio pagina in qualsiasi riga del documento in cui ci trova.
Inserire un cambio pagina:
o Posizionarsi con il cursore sulla prima riga della nuova pagina da creare
e Aprire il menu Formato
e Selezionare il comando Cambio pagina
Rimuovere un cambio pagina:
o Posizionarsi sulla riga con un cambio pagina

e Aprire il menu Formato
o Disattivare il comando Cambio pagina.

3.3.1 Cambio pagina
Inserire un cambio pagina:
e Posizionarsi con il cursore sulla prima riga della nuova pagina da creare
e Aprire il menu Formato
e Selezionare il comando Cambio pagina
Rimuovere un cambio pagina:
o Posizionarsi sulla riga con un cambio pagina

e Aprire il menu Formato
o Disattivare il comando Cambio pagina.
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3.4 Imposta pagina

i

¢ Impostazione pagina [Base]

Intestazione di siniskra Base|

Intestazione di destra

Margini
Siniskra 1.00cm
Alka 1.00 cm

/| Adatta all'area stampabile

Includi in stampa
| Intestazione File
4] Intestazione kabella
|| Testo applicazione
/| Intestazioni colonna
Carattere grande

| Cambio pagina

Layaout

Zoom 100 %

+ | Stampa pagina orizzontale

-
-

-
-

Destra 1.00 cm

Basso 1.00 crm

| Mumeri di pagina
Ora skarmpa
Data stampa
Murneri riga

ariglia

| Riduci alla larghezza

Come a video

[ o

]l annulla ||

Aiuko

Intestazione di sinistra

Viene visualizzato il titolo della vista attiva. Il titolo &€ modificabile ed appare in alto a sinistra nella

pagina di stampa.

Intestazione di destra

E possibile inserire un testo diverso che viene stampato nella parte in alto a destra della pagina di

stampa.

Margini

In quest’area si possono impostare i margini della pagina di stampa: Sinistra, Destra, Alto, Basso.
L’unita di misura ¢ il centimetro.

Includi in stampa

Intestazione file

E il testo immesso nelle Proprieta File, del menu File.
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Intestazione tabella
E il testo immesso nella finestra di Imposta pagina del menu File (Intestazione destra e sinistra).

Testo applicazione

E il testo che viene assegnato automaticamente alla tabella dal programma. Questo testo non &
modificabile dall’utente. Per esempio, se si stampa la scheda del conto cassa, viene stampato
“Scheda Conto: Cassa”.

Intestazione colonne
E I’intestazione delle varie colonne della tabella.

Carattere grande
La stampa dell'intestazione avviene usando dei caratteri leggermente piu grandi.

Cambio pagina
Se attivata, la funzione tiene conto dei salti pagina inseriti, altrimenti vengono ignorati, anche se
presenti.

Numeri pagina
Serve a numerare le pagine.

Ora stampa
Consente di stampare 1’ora.

Data stampa
Consente di stampare la data.

Numeri riga
Si attiva per dotare ogni riga di un numero progressivo.

Griglia

Si puo stampare la griglia come nella visualizzazione.

Layout

Zoom %

Consente di aumentare o diminuire, in base alla percentuale, la dimensione dei caratteri da
stampare.

Riduci alla larghezza

Se alcune colonne oltrepassano la larghezza del foglio, il programma ridimensiona (riduce lo zoom)
la stampa in modo che tutte le colonne vengano stampate correttamente sul foglio.

Come a video
La stampa viene effettuata esattamente come si presenta a video.

Stampa pagina orizzontale
Per stampare il foglio in orizzontale.
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3.5 Righe

3.5.1 Aggiungere ed eliminare righe
Per inserire delle righe vuote al di sotto della riga selezionata, occorre:

e Posizionarsi con il cursore al di sopra della riga dove si devono inserire le righe vuote
o Dal menu Modifica, selezionare il comando Aggiungere righe vuote

« Nella finestra che appare, digitare il numero di righe da aggiungere

e Confermare con OK.

Esiste un altro procedimento per aggiungere delle righe vuote:

e Posizionarsi con il cursore al di sopra della riga dove si devono inserire le righe vuote

o Dalla barra degli strumenti cliccare sull'icona seguente T tante volte quante righe
occorre aggiungere. Questa modalita é consigliata quando il numero delle righe da
aggiungere é abbastanza limitato. La sequenza dei tasti di scelta rapida é: Ctrl+Enter.

Per inserire delle righe vuote al di sopra della riga selezionata, occorre:

Posizionarsi con il cursore al di sotto della riga dove si devono inserire le righe vuote
Dal menu Modifica, selezionare il comando Inserisci righe vuote

Nella finestra che appare, digitare il numero di righe da inserire

Confermare con OK.

Per eliminare una o piu righe, si seleziona la riga o le righe da eliminare e dal menu Modifica
cliccare sul comando Elimina righe.

3.5.2 Proteggere le righe

Dal menu Modifica, con la funzione Proteggi righe, si attiva la protezione delle righe per evitare
che siano modificate per errore.

Le righe protette non possono piu essere modificate fino a quando, con il comando Sproteggi
righe, non viene tolta la protezione.

Per attuare la protezione:
e Selezionare le righe che s’intende proteggere
« Dal menu Modifica, selezionare il comando Proteggi righe
e Confermare con OK il numero di righe da proteggere.

Le righe protette hanno il numero di riga in grigio chiaro. Per poterle modificare di nuovo, bisogna
prima sproteggerle usando il comando Sproteggi righe.
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3.5.3 Vai a

| Banana E3

Spostarsi alla riga (Mas @ 9

1 :

[ Ok ]I annulla I

Il comando apre una finestra di dialogo che permette di spostarsi sulla riga desiderata.

Quando ci si trova in una tabella di selezione (per esempio una scheda conto), con il comando Vai
alla riga origine, il programma riporta automaticamente alla riga corrispondente della tabella
Registrazioni.

3.5.4 Estrai righe

QJ, Estrai righe @

Tutke e righe

@ Filtra per valore

Colonna IData - I
Condizione I= Lguale - I
Yalore 25.01.2012

[] Maiuscolejminuscale

[ 1rveerti risulkato

Righe selezionate

Ok ]I Annulla II Hiuko

Tutte le righe
Vengono estratte tutte le righe della tabella in cui ci si trova.
Filtra per valore

L'opzione permette di estrarre delle righe in base alla colonna selzionata, alla condizione e al valore
inserito.

Colonna

Si seleziona la colonna contenente le righe da estrarre.
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Condizione

La lista contiene tutte le condizioni necessarie per scegliere le righe da estrarre: = uguale, < minore,
> maggiore, <> diverso, <= minore uguale, >= maggiore uguale, includi testo, non includi testo,
vuoto, non vuoto.

Valore

In questo campo bisogna introdurre il testo da usare come confronto in relazione alla condizione
(per esempio, se la condizione & = uguale, inserendo come valore di confronto 25.01.2012, il
programma estrae tutte le registrazioni con data 25 gennaio 2012).

I testo e una data se il campo scelto e Data, un valore numerico se il campo é un Importo, una
parola se la colonna é una Descrizione.

Maiuscole/Minuscole
Attivando questa opzione, il programma distingue fra lettere maiuscole e lettere minuscole.

Inverti risultato

Vistando questa casella il programma estrae le righe con un criterio opposto a quello immesso nella
condizione. Per esempio, scegliendo come condizione di estrarre tutte le righe con data > del
01/03/2012 e attivando la casella Inverti risultato, il programma estrae invece tutte le righe con data
<= del 01/03/2012.

Righe selezionate

Vengono estratte solo le righe selezionate.

3.5.5 Ordina righe

¢ ™
1 N .
< Ordinamento righe @
Prima chiave Seconda chiave Terza chiave
Data m || | % || | v

@ Crescente @ Crescente @ Crescente
Decrescente Decrescente Decrescente
Numero Numero Numero

Ordina solo le righe selezionate
| ok || annda || s |

Le righe della tabella possono essere ordinate in base al contenuto delle colonne. E necessario
definire prima di tutto i campi da utilizzare come chiave d’ordinamento.

Prima chiave, Seconda chiave, Terza chiave
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Ci sono tre aree di chiave e in ognuna vi é una lista con i nomi delle colonne della tabella attiva. Si
puo scegliere il tipo d’ordinamento per ogni chiave. Se le colonne contengono solo numeri, attivare
I’opzione Numero.

Ordina solo le righe selezionate

Questa opzione ¢ attiva solo quando sono state selezionate in precedenza delle righe e consente
I’ordinamento delle righe selezionate.

4 Generale

4.1 Interfaccia

Quando viene creato un nuovo file o aperto un file esistente, il programma presenta una struttura
caratterizzata dai seguenti elementi

7' Banana - [Contabilita in partita doppia - 2 (] =
__A';Eile Modifica Dati  Formato Contal Conta?z Strumenti  Finestra  Aiuto - || & %
X F = | & A FER R & B T L —Se
EEHEEdd R EH=s AR T~
Data: 1 25.01.2012 Tabelle
Conti Registrazioni Totali /

iBase Centri Costo  Scadenze Blocco

‘ Data Doc Descrizione CtDare  Ctlwvere Img:';to

1 25.01.2012 1 Prelevamento dal ccp 1000 1010 500.00
| 2 29.01.2012 2 Acquisto imballaggi, fattura Nr. 90 4000  200.A 2's500.00
| 3 23.01.2012 3 Salari mese di Dicembre: netto 1020 9'158.10
! 4 23.01.2012 3 Salari mese di Dicembre: AVS/AD/IPG 5700 641,90
| 5§ 23012012 3 Salari mese diDicerbre: lordo 5000 9'800.00
‘ 6 24.01.2012 4 ‘endita merce, fattura Nr35 1008 3000 4'5380.00
| 7 25012012 S Ivapagata all'importazione 1000 1000 85.00
! 8 04.02.2012 6  Addebiti diversi 1020 7'250.00
| 9 04.02.2012 6 Telefono 6500 256.00
l 10 04.02.2012 6  Affitto mese di gennaio 6000 3'200.00
i 11 04.02.2012 6 Manutenzione 6600 3'794.00
12
| 13

Tasto F6 = incrementa la data d'un giorno

1000 Cassa 657.00
1010 Conto corrente postale 8'000.00
Info | Messagqi

La barra dei menu

Nella barra dei menu sono contenuti i comandi raggruppati per menu. La barra dei menu cambia a
seconda dell’impostazione contabile scelta.
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QA';EiIe Modifica Dati Formato  Contal Conta?  Strumenti Finestra  Aiuto =& %

La barra degli strumenti

La barra degli strumenti consente d’accedere rapidamente alle finestre e ai comandi piu usati.
E sufficiente spostarsi con il mouse sull’icona desiderata e attendere un attimo per avere una
descrizione del significato.

BEalNEds D9 E=s TRk G-
La zona immissione testo

| testi vengono scritti direttamente nella cella. 1l testo inserito appare anche nella zona posta sotto la
barra degli strumenti, dove é possibile anche effetture delle modifiche.

Per modificare un testo basta un doppio click sulla cella, oppure premendo il tasto F2.

Se la funzione smart fill e attivata con il comando Opzioni programma, menu Strumenti, nella
cella in cui si sta operando appare un menu a tendina dove si puo selezionare il testo che fa al caso e
confermare con il tasto Enter o F6.

Documento correlato: Immissione, modifica testi e smart fill

Data Doc oc.Pro Descrizione CtDare Ctéwvere  Imp.moneta

1 03.01.2012 1 Yendita a Bianchetti 1101 4000 500.00
2 04012012 2 Prelevamento dal ccp 1000 1010 S00.00
3 07012012 3 Yendita merce 4000 8'000.00
4 07012012 3 Yendita a Bianchetti 1101 4'000.00
5 07012012 3 e 1102 4'000.00
6 ‘endita a Bianchetti
7 Wendita a Luisoni
8 Yendita merce
9
10

Le tabelle

Ogni file della contabilita e costituito da piu tabelle. Vi sono tabelle principali e ausiliarie. Le
tabelle variano a seconda del tipo di contabilita scelto.

Conti | Registrazioni ‘ Totali Codici IvA | Cambi

[
'Base I¥A Completo Centri Costo  Scadenze Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctivere Imp.moneta

Le viste

Le viste sono delle visualizzazioni di dati contabili con determinate colonne. Le viste possono
essere diverse per una stessa tabella e sono molto utili quando si vogliono visualizzare i dati in
modo diverso, senza alterare le impostazioni di base.
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Le viste sono posizionate nella zona sotto le tabelle e possono essere personalizzate con il comando
Disponi Viste, menu Dati.

Documenti correlati: Personalizzare le viste; Disponi viste...

Conti Registrazioni Tokali Codici I¥A Cambi

E :I_S.a—se IvA Completo  Centri Costo  Scadenze  Blocco >

e < e g 2 : s )
Data Doc oc.Pro Descrizione CtDare Ctiwere Imp.moneta Moneta‘
: 1 03.01.2012 1 Yendita a Bianchetti 1101 4000 S00.00 EUR
2 04012012 2 Prelevamento dal ccp 1000 1010 S00.00  EUR |
Le colonne

Sono gli elementi verticali della tabella. Ogni tabella ha determinate colonne con delle proprie
intestazioni. La disposizione, la dimensione, la descrizione, il formato, la larghezza, lo stile,
I'allineamento possono essere personalizzati attraverso le funzioni che si trovano nel comando
Disponi campi, menu Dati.

Ci sono delle colonne i cui dati vengono inseriti dall'utente, mentre ci sono altre colonne dove é il
programma che immette automaticamente dei dati e non possono essere modificate dall'utente (es.
le colonne delle schede conto).

L'utente puo aggiungere delle nuovo colonne per inserire delle informazioni supplementari, tramite
lo stesso comando citato in precedenza (Disponi campi - menu Dati), ma nel caso in cui queste
contengano dei valori non verranno elaborati dal programma.

Una determinata serie di colonne compone la vista che permette di visualizzare solo una serie di
dati.

Documento correlato: Modificare le colonne

_Impurtn
CHF

»

Data Dac Descrizione CtDare | Ctiwere

m

[= . R NPT SR

La finestra informativa
E una finestra, posizionata nella parte inferiore dello schermo, dove vengono visualizzate le

informazioni utili per operare, relative alla tabella e alla casella in cui ci si trova. Segnala anche in
rosso i messaggi di errore.
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| 12 20022012 7 Cancelleria &500 10aa 29.50 Ct

13 20022012 & Operazione di cambio 1020 1040 150,00 LE
14
4 113
Tasko F& = incrementa la data d'un giorno
1090 Conto di giro liquidita 626,85 CHF
1040 Conko cofrente bancario LISD 3'399.00 USD -150.00 2'540.00
Info Messaodl

La finestra dei messaggi di errore

La finestra Messaggi contiene un elenco degli errori che sono stati segnalati dal programma.
Per leggere i messaggi di errore cliccare su Messaggi.

Dalla Finestra Messaggi, cliccando sul messaggio di errore, si passa sulla riga che ha generato
I’errore.

| 11 13022012 6 AYS/AD/IPG 5700 343.90 CHF
| 12 20022012 7 Cancelleria 6500 1000 89.50 CHF
| 13 20.02.2012 8 Operazione di cambio 1090 1040 150.00 WSt

|14 20.02.2011 e SHEHA IR

- — ——— — Vi O— —
m— —

—

=

\]I'{egistrazioni Riga 14;COI§nna Data]‘"2[l.702.201V1"' Data infériore a data iniziale contabilita (proprieta file)

4.2 Composizione

La Composizione permette di salvare delle impostazioni che possono essere riprese
successivamente.

Come ottenere delle Composizioni.

Le composizioni si ottengono principalmente dal menu Contal per quanto concerne il Bilancio
abbellito, il Bilancio abbellito per gruppi, i Reports e il Riassunto IVA, e dal menu File per le
composizioni relative al Crea dossier Pdf ed Esporta file.

Una volta scelto il documento da creare si clicca su Predefinito; proseguire scegliendo le
impostazioni del caso e per poterle salvare andare nella sezione Composizione e inserire un nome.
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& o)

QJ, Crea dossier Pdf [Predefinita] @

Base Inchudi Petioda IV, Composizione
MNome:
Descrizione

| Apri dialogo di impostazione

Sola lettura

Ripriskina

Ik ]| annulla || Ak

Nome
Inserire un nome per identificare la composizione (es. Bilancio trimestrale).

Descrizione
Inserire una descrizione per la composizione.

Apri dialogo di impostazione

Se la funzione viene attivata, quando si seleziona la composizione dal menu, viene visualizzata la
finestra di dialogo che permette di modificare e impostazioni. Se non attivata viene visualizzata
direttamente I'anteprima del documento richiesto (Bilancio, Report....).

Solo lettura
Se l'opzione viene attivata, non é possibile effettuare modifiche alle impostazioni.

Ripristina

La funzione permette di ripristinare la composizione con le impostazioni di default. Se si desidera
ripristinare le impostazioni precedenti, rispetto alle ultime modifiche, utilizzare il comando Annulla
operazione dal Menu Modifica.

Ogni composizione creata, appare nel menu del comando corrispondente e puo essere modificata,
rinominata, duplicata o eliminata con il comando Gestisci composizioni, menu Contal.
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4.2.1 Gestire le composizioni
Menu delle composizioni

Nel menu vengono visualizzate le composizioni salvate, la composizione predefinita e il comando
Gestisce Composizioni.

Conta?  Finestra  Aiuto

A Schede canta.., =g
Lo
Giornale per perioda...
Ricalcola totali gruppi (tabella conti) F4
_,;i Ricontrolla contabilitd Shift+F4
Cerca differenza registrazioni
Bilancio abbellito.. » fpertura
rane . . ¢ 012012 Salds 31122012
Bilancio abbellito con gruppi... »
Report contabile.., ’ Predefinito..,
Riassunt':l Nlann }//"'—f REPDH: annualeln x"\.\
Plugin ... l Report sermestrale.., ;I
" . P
Irporta in contabilitd.., ““x___q_P‘EP':'rttr'mEStrali'_'__,a-"'
1 10 Gestisci composizioni..,
Predefinito

E la composizione usata per default dal programma se non & stata ancora creata alcuna altra
composizione.

La composizine predefinita é inoltre usata quando la funzione viene chiamata direttamente dalla
tabella (per esempio quando si é sulla colonna codice IVA e si clicca la freccetta per richiamare il
Riassunto IVA).

Gestisci composizioni

Questo dialogo permette di modificare, eliminare, duplicare, rinominare o creare composizioni.
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- )

QJ, Composizioni Report

Report semestrale
Report trimestrale
Predefinito
[ Apri ] [ Annulla ] [ Applica ] [ Aiuko
Modifica...

Si modificano le impostazioni della composizione selezionata.

Elimina
Si elimina la composizione selezionata.

Duplica...
Si crea una nuova composizione, duplicando quella selezionata, con la possibilita di cambiare le
impostazioni.

Rinomina...
Si cambia il nome della composizione.

Nuova...
Viene creata una nuova composizione con le impostazioni di base.

Apri...
La composizione viene eseguita e il report viene visualizzato.

Accesso diretto alle composizioni

Nelle tabelle dove vengono visualizzate le composizioni e nelle anteprime vengono riportati il menu
delle composizioni e I'icona delle impostazioni, per permettere di passare da una composizione
all'altra facilmente e di avere ad un accesso piu rapido alle impostazioni in caso si vogliano
apportare delle modifiche.

BANANA CONTABILITA




57

——
Conti Registrazioni Totali Codici 1va | ReportConti [1.Trim 2012; 6M] @

s e ~ ~
Completo  Sald  Totali Report semestrale ¥ )
Sezione Sruppc Conto Descrizione BClasse Gr ﬂi?ﬂ?.[;;l;? jDL;_;.i‘LU_‘ ;J;;;P;: e
T = BILANCIO Report semestrale...
2 Report trimestrale...
! ATTIVI Gestisci composiziol
4 1000 Cassa 1 10 1'500.00 1694.00 1500.0u 0000 T L
2 1010 C/c postale 1 10 29%0000 5194000 5150000 2916000 223400
fi 1020 C/c bancario 1 10 EI%30.00 9939190 9449000 64862810 29861

7 1090  Conto di giro liguidita 1 10 12000.00 13000.00
8 10 Totale clienti da partitario 10 3000.00 2620.00 180.00 -180.0

4.3 Periodo

Questa sezione appare in diversi dialoghi (p.es. la scheda conto) e ha come funzione quella di
limitare la visualizzazione o I'elaborazione solo ai dati del periodo indicato.

Se si indica p.es. un trimestre: nella scheda conto verranno visualizzati solo i movimenti del
trimestre, nel bilancio appariranno i risultati per il trimestre.

F o)

Qi, Crea dossier Pdf [Predefinita] @

| Base | Inchudi | Periodo | I, | Composizione

@ Tutto 01,01.2012431.12.2012

) Petiodo specificato
Draka inizio {compresa)

Crata fine (compresa)

] 3 ][ Annulla H ik

Tutto
Sono inclusi tutti i movimenti della contabilita.

Periodo specificato
Si intende il periodo specificato, indicando la data di inizio e di fine.
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Movimenti senza data

Se nella contabilita sono stati inseriti movimenti senza data, questi saranno considerati solo se si
seleziona tutto.

Se invece si inserisce p.es. dal 1.gennaio fino al 31 dicembre i movimenti senza data non
risulteranno nel report.

4.4 Esportazione

Con Banana contabilita é possibile esportare in diversi formati sia i dati di una singola tabella che
tutte le tabelle assieme (file).

Esportare righe

Dal menu Dati, comando Esporta righe si puo esportare il contenuto della signola tabella.

Se prima di dare il comando si selezionano delle righe, nel dialogo d'esportazione sara attivata
I'opzione Solo righe selezionate.

Esportare File
Dal menu File, comando Esporta file, si possono esportare piu tabelle contemporaneamente.
Nel dialogo Esporta file sono usati anche le seguenti sezioni:

e Quelle specifiche al tipo di file (vedi formati d'esportazione)

e Includi per definire le tabelle e i report che devono essere inclusi nell'esportazione
e Periodo (Contabilita) per definire il periodo

e |VA (Contabilita con IVA)

o Composizione

Formati per I'esportazione
Per predisporre una specifica esportazione, ogni formato ha una o piu sezioni con delle opzioni.
Si puo scegliere fra diversi formati:

» Pdf
Permette di effettuare una stampa in pdf di tutto il contenuto del file contabile.
o Excel

Per creare in Excel presentazioni, confronti, Budget, calcolo indici, analisi di bilancio,
grafici che si collegano direttamente ai valori della contabilita.

e« HTML
Si accede a tutti i dati e resoconti contabili semplicemente con un browser Internet
(Explorer, Mozilla, Opera).
Questo formato soddisfa appieno i requisiti legali per I'archiviazione a lungo termine dei dati
contabili.

e XML
Lo standard per I'interscambio di dati. | dati contabili possono essere facilmente letti e
rielaborati con altri programmi o tramite fogli di stile XSLT.

o Esportarighe in TXT
Esporta le righe della tabella in formato testo.
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4.4.1 Includi

E la sezione che appare nell'Esporta file, e che permette di scegliere le tabelle e i report da
includere.

- o)

< Esporta file Html [Predefinito] ==

Base Includi Perindo pzioni Hernl Composizione

| Ricontrolla contabilika

Includi

Bilancio abbellito » | Mista
| Conti [Base]
J| Registraziani [Base]
| Totali [Base] <

Periodi

ContijCategorie per periodo | 1 mese - |

Riassunta INA |3 resi (krimestre) - |

| Crea periodi per butto 'anno

4|k

Mumerg massimo periodi 36

Ik ]| annulla || Ak

Ricontrolla contabilita
Vistando questa funzione la contabilita viene ricontrollata prima di essere esportata.

Includi

Contiene la lista delle tabelle e dei report che si possono esportare. La lista dei dati puo variare a
dipendenza della tipologia di file e contabilita.

Vista
Si puo selezionare la vista, o la composizione che si vuole includere.
Questa opzione é disponibile nell'esportazione in formato Excel, Html e Xml.

Periodi

Questo gruppo permette di indicare delle opzioni per I'esportazione di tabelle che prevedono dei
periodo.

Conti / Categorie per periodo
Si riferisce alla scelta "Conti Periodo" e indica quale ripetizione per periodo si desidera.

Riassunto IVA
Si riferisce alla scelta "Riassunto IVVA Periodo". Crea dei riassunti iva per i deversi periodi indicati.
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Crea periodi per tutto ’anno
Questa funzione esporta i saldi parziali per I’intero anno e non limitatamente al periodo contabile
specificato o al periodo di esportazione selezionato.

Numero massimo periodi
Il numero massimo possibile di periodi.

4.4.2 Esporta in Excel

e

Qi, Esporta file Excel [Predefinita] @
Base Inchudi Petiodo I, Composizione
Mome File
Sfoglia. ..

Yisualizza file immediatamente
Opzioni
| Definisci nomi celle
| Definisci nomi kabelle
=za niomi in gml {inglese)

| Proteqqi tabelle

Ik ]| Annulla || Aiuka

Nome file

In quest’area bisogna inserire il nome del nuovo file che il programma crea per 1’esportazione dei
dati. Qualora invece, si selezioni un file gia esistente tramite il bottone Sfoglia, il programma
sovrascrive il file con i nuovi dati.

Visualizza file immediatamente
Viene lanciato il programma per la visualizzazione dell’archivio MS Excel appena creato. In questo
modo si vede immediatamente il risultato dell’esportazione.

Opzioni

Definisci nome celle

Con questa opzione, in fase di esportazione il programma attribuisce automaticamente un nome ad
ogni cella. Per esempio la cella che contiene il saldo del conto 1000, riceve in Excel il nome
"Accounts_1000_Balance". Questo permette di identificare univocamente ogni cella
indipendentemente dalla posizione che occupa nel foglio e dunque di creare dei report in Excel che
non devono essere corretti se il piano dei conti viene modificato.
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Definisci nomi tabelle

Con questa opzione, in fase di esportazione, il programma attribuisce automaticamente un nome
nell’area delle celle appartenenti ad una tabella. Per esempio, I’area formata dalle celle appartenenti
alla tabella Accounts viene identificata col nome DB_Accounts. Questa opzione € necessaria se in
Excel, nella creazione dei report, vengono utilizzate le funzioni di database.

Usa nomi in Xml (Inglese)

E possibile definire i nomi delle celle nella lingua originale della contabilita, oppure con il loro
nome in inglese. Nella lingua originale, i nomi saranno comprensibili anche a chi non conosce
I'inglese, ma non saranno universali come quelli inglesi. Con questa opzione si ha quindi per
esempio "Accounts_1000_Balance" invece di "Conti_1000_Saldo".

Proteggi tabelle
Questa opzione blocca il contenuto delle celle, rendendo unicamente possibile modificarne la

formattazione. Cio impedisce che vengano inavvertitamente modificati i dati esportati. Si puo
rimuovere la protezione in qualunque momento tramite il comando in Excel.

Altre sezioni

Per le spiegazioni delle altre sezioni consultare le seguenti pagine web:

e Includi
e Periodo
¢ IVA

e Composizione

Risultato dell’'esportazione

Ogni tabella della contabilita & un foglio del file Excel

ay =
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View © - 7 X
;‘J £ Arial 10 - A A ===l — ’General : fj Conditional Formatting ~ }; > L}}
o 5 S @3- o 9| igFormatasTable - Dele 8]~ g
5 ol ol By NI - i - ek n
a' % J BIU = O A E==FEF : %8 28 ) Cell Styles ~ =] Format~ | 2~ S.e!en =
Clipboard = Font T Alignment C Number = Styles Cells Editing
Conti_1530_Descrizione v & Veicoli ¥
H | J K P Q T u \'J w Z AA
1 Sezio Grup Conto Descnzione BClas Gr Apertura Dare Avere Saldo Precedente PrecedenteDiffe | -
3 Sezio Grup Conto Descrizione BClas Gr  Apertura  Dare Avere Saldo Precedente Diff Precedente
4 EUR EUR EUR EUR EUR EUR
6 Secti Grou Accou Description BClas Gr  Opening  Debit Credit Balance  Prior PriorDifference
12|* BILANCIO
131 ATTIVI
14 1000 Cassa 1 1 150000 150000 130600 169400 2060.00 -366.00
15 1010 Cl/c postale 1 1 29600.00 51%500.00 29'160.00 51'940.00 35900.00 16'040.00
16 1020 Clc bancario 1 1 69530.00 94'490.00 7092910 93'090.90 85'600.00 7490.90
17 1090 Conto di giro liquidita 1 1 13000.00 13000.00 5'000.00 8'000.00
18 110 Totale clienti da partitario 1 3'000.00 180.00 2°820.00 4°360.00 -1'540.00
19 1200 Scorte prodotti 1 1 3600.00 3600.00 3500.00 100.00
20 1300 Ratei e nisconti attivi (transiton attivi) 1 1 2100.00 2100.00 560.00 1540.00
L v 5 = . nnnn.nn @l _ _~pon oo finon w000 0o

Usare i nomi delle celle invece dei riferimenti riga/colonna:
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I nomi ritornano il valore desiderato anche quando si inserisce una nuova riga o colonna.

I nomi sono facili da usare e comprendere

"Conti_1000_Saldo" sta per saldo del conto 1000

"Conti_1000_Descrizione" riprende il valore della cella contenente la descrizione del conto

1000

e | nomi possono essere usati nelle formule
"=Conti_1000_Saldo" riprende il valore della cella contenente il saldo del conto 1000
"=Conti_1000_Saldo/1000" divide per 1000 il saldo del conto 1000

« Coninomi e possibile creare dei collegamenti a diversi file.

Il collegamento a una cella si compone di:

o Nome del file
o Nome della tabella
¢ Nome della cella

SUM (" K ﬁr| =Esportazione.xml!Conti_1000_Saldo E
A B C D E F G i
1 |Cassa |=Esportazione xmlliConti 1000 Saldo
2 Clc postale 51940
3 Clc bancario 930909
4
5
6
7
4 4 » M| Conti . Total - InfoFle | Sheet4 %2 [ m

4.4.3 Esporta in Html

e o)

& Esporta file Himl [Predefinita] =
Base Inchudi | Petiodo | Cpzioni Heml I Composizione |
Mome File

| Sfoglia. .. |

Yisualizza file immediatamente

Cpzioni creazione file

Inkestazione 1

Intestazions 2 |

Intestazione 3

Ok ][ annulla ][ Aiuko
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Nome file

In quest’area bisogna inserire il nome del nuovo file che il programma crea per 1’esportazione dei
dati. Qualora invece, si selezioni un file gia esistente tramite il bottone Sfoglia, il programma
sovrascrive il file con i nuovi dati.

Visualizza file immediatamente

Viene lanciato il programma per la visualizzazione dell’archivio HTML appena creato. In questo
modo si vede immediatamente il risultato dell’esportazione. E bene ricordarsi che i browser come
Mozilla e MS-Explorer usano un meccanismo di cache dei documenti. Quando si effettua
I’esportazione una seconda volta & possibile che si veda ancora la versione precedente se non si
preme sul bottone Aggiorna del browser.

Opzioni creazione file

Intestazione 1,2 e 3
Sono le intestazioni dei files.

Altre sezioni

Per le spiegazioni delle altre sezioni consultare le seguenti pagine web:

e Includi
e Periodo
e Opzioni Html

e Composizione

4.4.3.1 Opzioni Html

i o)

< Esporta file Html [Predefinito] ==

Base Inchudi Petiodo Opzioni Heml Composizione

| Usa Foglio di stile 55

| Usa Foqlio di stile predefinita
Foglio stile esterno
Mome File

Sfoglia. ..

Includi Foglio di stile in File Heml

| Esporta solo le colonne visibili

| Tabella con bordo

| Colonne con intestazione
Riparta i fine pagina

Esporta come dati

K ]| annulla || Bk
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Usa foglio di stile CSS
Vistando questa casella é possibile collegare al file esportato un foglio di stile. Il programma usa in
automatico un proprio foglio di stile predefinito e lo incorpora nel documento.

Usa foglio stile predefinito

Viene utilizzato il foglio di stile predefinito del programma. Disattivando la casella si rende
automaticamente attiva I’opzione Foglio di stile esterno, in cui e possibile selezionare il nome di un
foglio di stile personale.

Foglio stile esterno

Nome file
Nel caso di utilizzo di un foglio di stile esterno, con il bottone Sfoglia, selezionare il nome del file
del foglio di stile.

Includi foglio di stile nel file Html

Quando i dati in formato Html vengono spediti, & necessario spedire anche il file del foglio di stile.
Per evitare di inviare due files separati, attivando la casella, € possibile incorporare il foglio di stile
al file contabile Html.

Vistando le caselle, il programma archivia i dati secondo le opzioni scelte:

o Esporta solo le colonne visibili

e Tabella con bordo

e Colonne con intestazione

e Riportai fine pagina

o [Esporta come dati - i dati vengono esportati senza nessuna formattazione
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4.4.4 Esporta in Xml

e o)

& Esporta file ¥l [Predefinito] =
Base Inchudi Petiodo Composizione
Mome File
| Sfoglia. ..

| Wisualizza file immediatamente

Faoqlio skile ¥5LT

Sfkoglia. ..
Opzioni
Esporta solo le colonne wvisibili
Includi la lista delle viste
Esporta come dati
(a4 ] | Annulla | | Aiuto

Nome File
Inserire il nome del file nuovo da creare o0 sceglierne uno esistente tramite il tasto Sfoglia.

Visualizza file immediatamente

Viene lanciato il programma per la visualizzazione dell’archivio Xml appena creato. In questo
modo si vede immediatamente il risultato dell’esportazione. E bene ricordarsi che i browser come
Mozilla e MS-Explorer usano un meccanismo di cache dei documenti. Quando si effettua
I’esportazione una seconda volta € possibile che si veda ancora la versione precedente se non Si
preme sul bottone Aggiorna del browser.

Foglio stile XSLT

In quest’area ¢ possibile selezionare il foglio di stile in base al quale il programma deve disporre
graficamente i dati contabili. Grazie ai fogli di stile & possibile impostare i propri dati
conformemente alle stampe richieste dalle autorita. Sul sito www.banana.ch sono disponibili diversi
esempi e maggiori informazioni sui fogli di stile.

Opzioni
E possibile scegliere come opzioni:
o [Esporta solo le colonne visibile

e Includi la lista delle viste
o [Esporta come dati

Altre sezioni

Per le spiegazioni delle altre sezioni consultare le seguenti pagine web:
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e Includi
e Periodo

e Composizione

4.4.5 Esporta righe in txt

Per esportare le righe si parte dal menu Dati, comando Esporta righe. Possono essere attivare le
opzioni della finestra seguente:

I =

\__J,Espu:urta righe in tt @
Mome File Sfoglia. ..
Formako Teska - |

Wisualizza file immediatamente
Opzioni
Solo righe selezionate
| Solo colonne wisibili
| Inkestazione campi

| Unicode (LEF-5)

i ]| annulla || Aiuko

Nome file
Inserire il nome del file, oppure, selezionarne uno gia esistente tramite il bottone Sfoglia.

Formato
Selezionare il formato.

Opzioni
Se attivate permettono I'esportazione dei dati di:

e Solo righe selezionate
e Solo colonne visibili
e Intestazione campi

e Unicode (Utf-8)

4.5 Importazione
4.5.1 Importa in contabilita

Per importare dati da altri file di Banana Contabilita, dall'estratto bancario o da file di testo occorre
impartire il comando Importa in contabilita dal menu Contal.
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Di seguito selezionare il tipo di importazione desiderato (Importa movimenti, Importa conti,
importa codici IVA e Importa cambi) e con il bottone Sfoglia selezionare il file dal quale importare
i dati.

E possibile importare i dati dall’estratto bancario e postale nei formati previsti ed elencati nella
finestra; MT 940, 1SO20022, file di testo con movimenti entrate/uscite o da file di testo con
intestazione delle colonne.

E possibile aggiornare la lista dei formati o aggiungerne di nuovi tramite il comando "Gestisci
filtri*.

Jlmpurta in contabilitd @

@ Impoarta movirment
! Importa conki

1 Importa Codici IvA

kdovimenti contabilita entrate / uscite *acd)
fovirmenti libro cassa (Macs)

Movirmenti contabilitd in partita doppia (*.acd)

Estratto bancario del cliente (MT 3400

Estratto bancario xml (50 20022

honirnenti entrate uscite (file di testo * )

File di testo con intestazione colonne {file di testo *.td)
Credit Suisse (*.caw)

Raiffeisen (*.cs

BS (™o

Mome File

Sfaoglia
Gestisifilt.. | ook || eonda || sute |

Domande frequenti:

Non vedo il formato per I'estratto conto della mia banca
Cliccate su "Gestisci filtri...", quindi su "Aggiorna filtri" e abilitate il filtro per il formato desiderato.

Non vedo il formato per I'estratto conto xml di Postfinance (files .tgz)
Questo formato non é piu supportato. Contattate Postfinance e chiedete di ricevere I'estratto conto in

formato 1SO 20022.

Appare il messaggio 'Questo file ISO 20022 non contiene un estratto bancario (camt.053)"

Questo messaggio d'errore viene visualizzato se il file ISO 20022 non contiene un estratto bancario.
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Il formato 1SO 20022 é un formato generico che puo contenere diversi tipi di informazione, quali
I'estratto bancario e le conferme d'esecuzione. In Banana Contabilita & unicamente possibile
importare gli estratti bancari (camt.053).

La mia banca non ¢ nella lista dei formati supportati

E possibile creare nuovi filtri per formati non ancora implementati. E disponibile anche un supporto

a pagamento per I'implementazione di formati personalizzati.

Documenti correlato: Importa righe, Gestisci filtri

4.5.1.1 Gestisci filtri

| filtri sono delle estensioni che permettono di aggiungere nuovi formati al dialogo "Importa in

contabilita".

-

¢ Gestisci filtri (Irmparta movirn enti)

Credit Suisse (*.ca
Raiffeisen {*.caw)
BS *cs

Abilita

Disahilita

Elimnina

e

Importa...

I.ﬁ.gginrna Filkri I

Chiudi

J

Aijuko

)

Abilita

Abilita il filtro selezionato e lo rende visibile nel dialogo "Importa in contabilita".

Disabilita

Disabilita il filtro selezionato. Un filtro disabilitato non e visibile nel dialogo "Importa in

contabilita".

Elimina

Rimuove definitivamente il filtro selezionato. Non € possibile rimuovere filtri installati a livello di

sistema o per tutti gli utenti.
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Importa
Permette di aggiungere un filtro.

Aggiorna filtri
Permette di aggiornare i filtri scaricando I'ultima versione dal server di Banana Contabilita. Se vi
sono nuovi filtri, questi vengono aggiunti alla lista. I filtri importati non vengono modificati.

Importante:

| filtri vengono installati nella cartella utente. Quindi solo I'utente che ha importato o eseguito
I'aggiornamento vedra i nuovi filtri. Per installare dei filtri per tutti gli utenti o a livello di sistema e
necessaria una procedura manuale di installazione dei filtri.

Passando col cursore sopra un filtro apparira un box con l'indicazione del id, cartella d'installazione,
versione e data del filtro.

4.5.1.1.1 Estendere Banana Contabilita 7

In Banana Contabilita 7 € possibile estendere alcune delle funzionalita attraverso dei piccoli
programmi javascript.

Per maggiori informazioni consultare la relativa pagina in inglese.

4.5.1.2 Importa movimenti entrate / uscite

Per poter importare i movimenti da un file di contabilita entrate / uscite in un file di contabilita in
partita doppia e necessario che i conti e le categorie della contabilita entrate / uscite siano
corrispondenti ai conti della contabilita in partita doppia.

Quando si desidera importare dei movimenti da un file di contabilita entrate / uscite ad un file di

contabilita in partita doppia, partire dal comando Importa in contabilita, menu Contal e
selezionare Movimenti contabilita entrate / uscite dalla finestra che appare.

Le spiegazioni di questa finestra sono disponibili nella lezione precedente Importa in contabilita
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QJ, Irmporta in contabilita @
@ Importa movirment
Importa conki

Importa Codici Iva

Movirmenti contahilitd entrate £ wscite (*acs)
howirmenti libro cassa (Macs)

Movirmenti contabilitd in partita doppia (*.ac)

Estratto bancario del cliente (MT 9403

Estratto bancario xml 50 20024

kovimenti entrate uscite {file di testo *.tt)

File di testo con intestazione colonne ifile di testo *tt)
Credit Suisse (.0

Raiffeizen (*.cad

BS (*.cad
Mome file

| Sfoglia |
| Gestisci filri... | | ook || Amnda || sute |

4.5.1.3 Importare i dati dalla cassa

Nella contabilita si puo gestire la cassa separatamente e a scadenze regolari importarne i movimenti,
raggruppati in base a un periodo prescelto.

Si tratta di due file separati: un file contiene tutti i dati della contabilita generale, un secondo file
contiene solo i dati della cassa.

Per poter eseguire I'importazione dei dati, occorre stabilire un collegamento che puo avvenire in due
modi diversi:

« Attribuire alle categorie del Libro cassa gli stessi numeri dei conti della contabilita in partita
doppia, oppure, gli stessi numeri di categoria della contabilita entrate / uscite (colonna
Categoria)

« Riportare nella colonna Categoria2 (tabella Categorie) i corrispondenti conti della
contabilita in partita doppia o i conti delle categorie per la entrate / uscite.

Se la colonna Categoria2 non fosse presente, & necessario visualizzarla tramite il comando
Disponi colonne, menu Dati.

Esempio

In questo esempio, nella colonna categoria 2 sono stati inseriti i conti di riferimento alla contabilita
generale.

BANANA CONTABILITA




71

Canki Categorie Reqgistrazioni Codici Tva,
Base Budget Precedente ‘Yaria Periodo

Gruppo Categuri@tegnriﬂ;u Descrizione 5r Engﬁﬁfe U;ﬂ:: Sg{f; i
2 ENTRATE
3 1 10002, Prelevarmenti dal cfc bancario 100
4 102 10004, Prelevamenti dal c/c postale 100
5 103 4000 Yendite 100 100,00 1000.00 |
b 104 4010 Prestazioni di semvizi 100 1
T 108 4020 Sconti attivi 100
8 110 4030 “arie 100
5 100 TOTALE ENTRATE 5 1000.00 1000.00
10
11 USCITE
12 200 10004, “ersamenti sul o/t bancario 200 a00.00 -500.00
13 201 10004, “arsamenti sul c/c postale 200
14 202 3000 Acquisti 200 333.33 -333.33
15 203 30310 Affitti 200 400.00 -400.00
16 204 3020 Sconti passivi 200
17 205 3030 Luce, Gas, Acqua 200 200.00 -200.00
18 208 - 3040 Telefono 200
19 213 23050 Benzina 200 -

Per I'importazione dei dati, occorre:

« aprire il file della contabilita generale e dal menu Contal cliccare sul comando Importa in

contabilita.

e Cliccare su Importa movimenti, selezionare Libro Cassa (*.ac2)" e tramite il tasto Sfoglia,
selezionare il file del libro cassa.

BANANA CONTABILITA




72

i )

QJ, Irmporta in contabilita @
@ Importa movirment
Importa conki

Importa Codici Iva

Importa cambi

kdovimenti contabilita entrate / uscite *acd)
Movirmenti libro cassa (Macs)

Movirmenti contabilitd in partita doppia (*.acd)

Estratto bancario del cliente (MT 9403

Estratto bhancario xml (50 20022

kovimenti entrate uscite {file di testo *.tt)

File di testo con intestazione colonne {file di testo *.bd)
Credit Suisse ("o

Raiffeizen (*.caw

BS (™o

Mome File
Sfoglia

[ o, H Annulla H fiuko J

Le spiegazioni di questa finestra sono disponibili nella lezione precedente Importa in contabilita

i "

\__J,Impu:urta rmovirnenti cassafbanca @

In contabilita

Conto destinazione - I

Mumero documenta iniziale -

Seleziona mavimenti

Diata inizio {compresa)

Ciata fine (compresa) |

I 7| v

Raggruppa movimenki
Messun raggruppamento per periodo
@ Mensile 1 Semestrale

Trimeskrale 1 Apnuale

Una registrazione per conta

(8] 4 H Annulla H Aiuko
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In contabilita

Conto destinazione
Si deve selezionare il numero di conto (contabilita in partita doppia o contabilita entrate / uscite)
dove devono essere riportati i dati.

Numero documento
E il numero di documento che si attribuisce alle registrazioni riportate.

Seleziona movimenti

Data Inizio / Data fine
Si inserisce la data iniziale e finale del periodo al quale si riferiscono i dati importati.

Raggruppa movimenti
Attivando una delle tre opzioni e possibile scegliere come devono essere raggruppati i movimenti
del periodo:

« Nessun raggruppamento per periodo - viene visualizzato tutto il periodo contabilizzato
e Mensile - raggruppa i movimenti per mese

o Trimestrale - raggruppa i movimenti per trimestre

e Semestrale - raggruppa i movimenti per semestre

e Annuale - raggruppa i movimenti per anno

Una registrazione per conto

Se piu categorie vengono raggruppate in un unico conto della contabilita, ma si desiderano
registrazioni separate per ogni categoria, bisogna attivare questa casella; il programma crea delle
registrazioni per ogni categoria. Quando si usano dei codici VA vengono create delle registrazioni
non solo per categoria, ma anche per codici IVVA diversi per la medesima categoria.

Nota: quando si tratta di una contabilita con IVA, i calcoli delI’IVA possono risultare leggermente
diversi. Se gli importi delle registrazioni sono inseriti al netto, anche il saldo del conto cassa puo
essere diverso a causa delle differenze d’arrotondamento.

Il file della contabilita viene aggiornato con i dati della cassa
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Conki Registrazioni Totali Codici Tva

Base Iv4 Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | Cthwere Imguﬂgﬂ i
T 31.01.2010 Totale impaortata: 103 Yendite 1000 4000 1%200.00
28 31.01.2010 Totale importato: 202 Acquisti 3000 1000 400.00
29 31.01.2010 Totale impartata: 203 Afitti 3010 1000 400.00
30 31.01.2010 Totale importato: 205 Luce, Gas, Acgua 3030 1000 200.00
i1 31.01.2010 Totale importata: 216 Spese postali 3120 1000 10.00
32 31.01.2010 Totale importato: 221 Spese di rappresentanza 3352 1000 &0.00
33 -

4 I 3

Tasto F& = incrementa la data d'un giorno

3352 Spese rappresentanza 3'830.00
1000 Caszsa 1'834.00
Info Messaggi

4.5.1.4 Importa movimenti doppia

Per poter importare i movimenti da un file di contabilita in partita doppia in un altro file di
contabilita in partita doppia & necessario che i conti siano corrispondenti.

Per importare i movimenti partire dal comando Importa in contabilita, menu Contal e selezionare
Movimenti contabilita in partita doppia dalla finestra che appare.
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QJ, Irmporta in contabilita @
@ Importa movirment
Importa conki
Importa Codici Iva

Importa cambi

kdovimenti contabilita entrate / uscite *acd)
fovirmenti libro cassa (Macs)

Movirmenti contabilitd in partita doppia (*.acd)

Estratto bancario del cliente (MT 9403

Estratto bhancario xml (50 20022

kovimenti entrate uscite {file di testo *.tt)

File di testo con intestazione colonne {file di testo *.bd)
Credit Suisse ("o

Raiffeizen (*.caw

BS (™o

Mome File
Sfoglia

o, H Annulla H fiuko J

Le spiegazioni di questa finestra sono disponibili nella lezione precedente Importa in contabilita

i "

¢ Importa in contabilits @

T2
Mumero di righe 17

Seleziona movimenki

Drata inizio (compresa)

Drata fine (compresa)

I 7| M

Completamento automatico dei walari

Completa le registrazioni con
Murmero documenta iniziale

Conto destinazione

Ok ]l Annulla II Ajuko
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Seleziona movimenti

Data inizio, Data fine .
Inserire la data iniziale e finale del periodo relativo alla ripresa delle registrazioni. E possibile
selezionare il periodo in automatico tramite le apposite caselle sottostanti a quelle delle date.

Completamento automatico dei valori

L’opzione ¢ relativa alla contabilita con IVA e multi-moneta. Se attivata, permette di completare in
automatico i valori che mancano nei dati importati (es. il cambio, nella tabella cambi o il codice
IVA per i movimenti con IVA).

Completa le registrazioni con

Queste opzioni si attivano automaticamente quando vengono importati dei dati dall’estratto
bancario o postale o i movimenti di entrata e uscita di un conto in formato testo.

Numero documento iniziale
E il numero di documento che si attribuisce alla prima registrazione tra quelle importate.

Conto destinazione
Inserire il numero di conto bancario del proprio piano dei conti, relativo all’estratto importato.

4.5.1.5 Importa movimenti da estratto

Le descrizioni della finestra sono analoghe a quelle dell' Importa movimenti da contabilita
doppia.

In questo caso si seleziona dalla finestra che appare Importa movimenti Estratto bancario del
cliente (MT 940) o Estratto bancario xml (ISO 20022)

L'unica differenza e che la sezione Completa le registrazioni con € attiva e permette di inserire il
numero di documento iniziale e il conto di destinazione. A tutti i dati importati manca il conto della
contropartita, che deve essere inserito manualmente.

4.5.1.6 Importare dati in Txt

Permette di importare i dati in formato testo. La condizione necessaria per eseguire con successo
I’importazione ¢ quella di intestare le colonne del file da importare con la stessa terminologia usata
dal programma per I’intestazione dei campi Xml.

Le descrizioni della finestra sono analoghe a quelle dell' Importa movimenti da contabilita
doppia, con la differenza che la sezione Completa le registrazioni con € attiva e permette di
inserire il numero di documento iniziale e il conto di destinazione. A tutti i dati importati manca il
conto della contropartita, che deve essere inserito manualmente.
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Maggiori dettagli seguono in lingua inglese:
Use the import in to account in Menu Accountl
The type of file to be used is a "Text file with column headers".

e You can use any column name existing on the table

o Fields header in the first line o the file Fields names a case sensitive and must correspond to
the NameXml (English)

e Fields and column name separator is to be tab separated "\t"

e Each line (after a "\n") is a new record

e The format for the Date fields is yyyy-mm-dd

Example file (without tab stop)

DateDoc Description AccountDebit AccountCredit Amount VatCode VatPercentNonDeductible

2006-01-03 Bank to Cash 1000 1020 350.00
2006-01-05 Office Supplies 6500 1000 32.50 E76

Options

e Import using clipboard data will use the content of the clipboard instead of the file

o Autocomplete values Some fields of the transactions are automatically completed (see
"Importing transactions for multicurrency double entry accounting™).

e Unicode (utf-8) The content of the file is in Unicode utf-8 (it support any character set).

Importing transactions for multicurrency double entry accounting

By importing multicurrency data there can be rounding or calculation differences due to different
development tools used. To avoid such differences you should provide only certain fields and while
importing the program will calculate the field values that are missing (with the option
"Autocomplete values") .

e If you provide only "AmountCurrency" the program will use the default exchange rate and
will calculate the "Amount".

e Inorder to avoid error provide always the "ExchangeCurrency"

e If you provide the "AmountCurrency" and the "ExchangeRate" and the "Amount" are 0 0
not present the program will calculate the exchange rate based on the column "Amount"” and
"AmountCurrency".

Automated data importing

The import of transaction can be automated using the command or DDE.

For further information see "Command line and DDE"

Note

Be sure to use the last software version available on the web site.
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Version 4 allowed the user to import only certain columns.

4.5.1.7 Importa File di testo con intestazione colonne

Permette di importare i dati di un file in formato testo. La condizione necessaria per eseguire con
successo I’importazione ¢ quella di intestare le colonne del file da importare con la stessa
terminologia usata dal programma per I’intestazione dei campi Xml.

Le descrizioni della finestra sono analoghe a quelle dell' Importa movimenti da contabilita
doppia, con la differenza che la sezione Completa le registrazioni con é attiva e permette di
inserire il numero di documento iniziale e il conto di destinazione. A tutti i dati importati manca il
conto della contropartita, che deve essere inserito manualmente.

Maggiori dettagli tecnici circa I'importazione dei file txt, si trovano sulla pagina Importa dati in txt.

4.5.1.8 Importa conti

Questo comando Importa i conti da un file di contabilita in partita doppia o contabilita entrate e
uscite (*.ac2) o di testo (*.txt), integrandoli automaticamente nel piano contabile corrente.

| conti o le categorie possono essere ripresi nella contabilita corrente, attivando le seguenti opzioni:

I =

5 Importa conti @

T:/L{Prodotti/Banana? fgraficalsite Banana 7 foldfitffile, ac2 file 2011, ac2
Qpzioni
| Importa anche Centri di Costo
Aggiungi conki inesiskenti
| Rimpiazza kesto descrizione

| Rimpiazza saldo d'apertura

I ]| annulla || Biuko

Opzioni

Importa anche centri di costo
Nel caso che siano presenti dei centri di costo, i conti dei centri di costo vengono ripresi.

Aggiungi conti inesistenti
Tutti i nuovi conti vengono aggiunti nel piano contabile.
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Rimpiazza testo descrizione
Se si importano conti gia esistenti, ma con descrizione diversa, la descrizione del conto esistente
viene rimpiazzata da quella importata.

Rimpiazza saldo d’apertura

Se si importano conti gia esistenti, ma con saldo iniziale diverso, il saldo di apertura del conto
esistente viene rimpiazzato da quello importato.

4.5.1.9 Importa codici IVA
La funzione e presente solo nella Contabilita con VA e permette di importare i codici IVA da:

o File di contabilita (*.ac2)
o File di testo con intestazione colonne (file di testo *.txt)

5 | Importa codici B4, @
T:/temp/ Contabilitd in partita doppia mulki-moneta con Iva - 2,ac2
@ Aggiungi nuovyi codici & nuovyi gruppi

Soskituisci tutte le righe

[ (4 ]| Annulla || Aiuko

Aggiungi nuovi codici e nuovi gruppi

Vengono aggiunti i codici e i nuovi gruppi IVA senza I'eliminazione di quelli presenti

Sostituisci tutte le righe

Tutta la tabella Codici IVVA viene sostituita.

Attenzione: se appare il seguente messaggio Conto iva non trovato, occorre inserire il conto IVA
in automatico nelle Proprieta file (Menu File - sezione IVA).

4.5.1.10 Importa cambi

Questa opzione é presente solo nelle contabilita in partita doppia multi-moneta.

BANANA CONTABILITA




80

Le caratteristiche della funzione sono identiche a quelle della funzione Importa movimenti con la
differenza che permette di riprendere i cambi da:

File di contabilita o da uno Storico Cambi (*.ac2)
File file di testo con intestazione colonne (file di testo *.txt).

# | Importa cambi @
T:ftemp/IConkabilitd in parkita doppia mulki-moneta con VA - 2, ac2

Sceqgliere la data

-

ltirmi cambi

@ Soskituire cambi

Aogiungi righe

[ (04 ]| annulla || aiuko |

Nota: lo storico cambi e un file che presenta solo la tabella Cambi, dove vengono memorizzati i
cambi che si riferiscono a delle date specifiche.

4.5.1.11 Ripresa dati da altri programmi

Con Banana potete facilmente riprendere i dati da qualsiasi programma di contabilita passando
tramite MS-Excel.

1.

2.

ok~

6.
7.

Esportate con il programma di contabilita i dati in un formato leggibile da Excel (CSV, txt,
)

Aprite il file esportato con Excel

In Excel disponete i dati (colonne) come appaiono nelle tabelle di Banana (Conti,
Registrazioni)

Aprite la vostra nuova contabilita in Banana

Aggiungete nella tabella conti o registrazioni tante righe vuote quante sono le righe che
dovete riprendere da Excel

Selezionate in Excel i dati da copiare e usate il comando "Copia"™

Andate in Banana e impartite il comando "Incolla”.

Questo metodo ¢ utile per riprendere dati da MS-Money, Intuit Quicken e Quickbooks, e dalla
maggior parte degli altri programmi di contabilita.
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4.5.2 Importa righe

Per importare le righe cliccare sul comando Importi righe dal menu Dati.

Attivare le opzioni desiderate della seguente finestra.

I

< Importa righe

=

Mome File |

Sfaglia.

Formato | Tesko

b |

Opzioni

| Importa i dati dagli appunti
[ Completamento automatico dei walori
| Intestazione campi

| Unicode (LEF-8)

Ik

]| annulla ||

Aiuto

-

Nome file

Tramite il pulsante Sfoglia si puo selezionare il file da cui importare i dati.

Formato

L’area contiene la lista dei formati con cui ¢ possibile importare i dati nella tabella: Testo, Formato
ASCII, CSV. Selezionare quello che fa al caso.

Opzioni

Importa i dati dagli appunti

Attivando questa casella si importano i dati dagli appunti di Windows.

Completamento automatico dei valori
Quando, in una contabilita piu complessa, si devono importare delle righe da una contabilita meno
complessa, nelle righe importate alcune colonne rimarrebbero vuote; attivando questa funzione il
programma completa automaticamente i valori mancanti con quelli della contabilita corrente.

Intestazione campi

Nell’importazione dei dati viene inserita anche I’intestazione dei campi.

Unicode (Utf-8)

Selezionando la casella, tutti i dati sono importati in un formato leggibile dai programmi Unicode.

Documento correlato: Importa in contabilita
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4.5.3 Unione file

E possibile unire due file, ma devono appartenere allo stesso gruppo di applicazione (es. due file di
contabilita in partita doppia con IVA). Non e possibile unire file appartenenti a gruppi diversi (es.
un file di contabilita in partita doppia e un file di contabilita entrate / uscite).

Affinché I'unione di due file abbia un esito positivo & fondamentale che la numerazione dei conti sia
uguale per entrambi i file.

Per unire due file si procede come segue:

o Aprire il file che conterra i dati di entrambi i files

e Selezionare il comando Unione File, menu Strumenti

o Confermare I’operazione d’unione

o Seifiles, pur appartenenti allo stesso gruppo, non sono uguali (per esempio contabilita con
IVA e contabilita senza IVA) il programma segnala che ci saranno perdite di dati.

4.6 Menu Aiuto

Il menu Aiuto permette di accedere ai seguenti comandi:

o Guida utente - permette di accedere alla documentazione che spiega le varie funzionalita
del programma e le tematiche contabili

e Tasti di scelta rapida - contiene la lista di tutti i tasti di scelta rapida con la descrizione
dell'uso

e Centro di supporto - si accede alla pagina web del supporto Banana

o Registra - si accede direttamente alla pagina del sito web Banana per registrarsi

« Codice di licenza - permette di registrare la propria chiave di licenza per I'uso della versione
corrente

« Informazioni su Banana contabilita - apre una finestra che visualizza le informazioni
tecniche come la versione in uso, il numero di serie, Copyright.....

4.6.1 Tasti di scelta rapida

Per i tasti di scelta rapida e il loro utilizzo cliccare sul menu Aiuto, comando Tasti di scelta
rapida.

4.7 Messaggi d'errore

Messaggi d'errore generali
Applicazioni diverse: impossibile procedere con I'unione

Si e cercato di unire due files di tipo differente.
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Attenzione: le due contabilitd non sono esattamente dello stesso tipo. \nE possibile una perdita
di dati: continuare comunque?

Se per esempio si unisce un file con IVA (file corrente) in un file senza IVA (file di destinazione), i
dati relativi all'lVA andranno persi.

Attenzione: questa operazione non puo essere annullata. Continuare comunque?
Si sta eseguendo un'operazione che non potra piu essere annullata. Confermare per procedere.
Campo dati non trovato: si tratta probabilmente di un file di versioni precedenti

Un file creato con una versione precedente non é stato convertito correttamente. Provare a creare un
nuovo file con il comando Converti in nuovo file (Menu Strumenti).

Campo non trovato

Il nome del campo indicato nel file d'importazione non esiste.

Cella protetta: impossibile cancellare o modificare

La cella che si desidera cancellare si trova in una riga o in una colonna protetta.

Ciclo infinito: impossibile calcolare i totali

E stata eseguita un'operazione che non pud avere fine (ricorsione infinita). L'esecuzione
dell'operazione viene interrotta. Questo errore puo apparire quando si totalizza in un sottogruppo il
gruppo superiore. Ad esempio, nel calcolo riassunto contabile, il gruppo 10 viene totalizzato nel
gruppo 1 ed il gruppo 1 viene totalizzato nel gruppo 10.

Colonna confronto non trovata

Errore comando. La colonna di confronto non e stata trovata.

Colonna non trovata

Errore comando. La colonna con il nome indicato non é stata trovata.

Colonne o righe protette: impossibile cancellare o modificare

Le righe o colonne che si cerca di cancellare o modificare sono protette. E possibile togliere la
protezione con il comando Sproteggi righe dal menu Modifica o disattivando I'opzione Protetto
nella finestra Cambia attributi (comando Disponi campi dal menu Dati).

Colonne protette: impossibile cancellare o modificare

Una o piu colonne sono protette. Se possibile, modificare gli attributi di questo campo.

Continuare con ripresa registrazioni ricorrenti?

Vengono riprese le righe memorizzate che hanno il medesimo codice/doc.
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Conversione del file dalla versone: *..."
Il file letto era di una versione precedente.
Copiare anche le proprieta del file (intestazioni)?

Quando si fa un'unione di due file, il programma chiede se bisogna copiare anche le intestazioni del
file che si trovano in Proprieta file (menu File).

Data non valida

La data non e stata inserita nel formato corretto: il formato e quello stabilito nel Pannello di
Controllo di Windows.

Deve essere un valore numerico
In questo campo é richiesto un valore numerico.
Dopo queste modifiche si consiglia un ricalcolo globale

Sono state apportate delle modifiche che potrebbero modificare gli importi del file, e quindi
consigliabile eseguire un ricalcolo globale.

E fortemente raccomandato di aggiornare il programma prima di aprire questo
file.\nContinuare con I'apertura del file?

Eseguire il comando "Controlla aggiornamenti™ e scaricare la nuova versione del programma..
Errore durante I'ordinamento delle righe: impossibile continuare

Durante I'ordinamento delle righe é subentrato un errore che non permette il proseguimento
dell'operazione in corso.

Errore interno: riga in uso

Lariga é gia in uso.

Errore nella creazione del file Pdf

Durante la scrittura del file pdf c'é stato un errore.

Errore non definito

Un errore di tipo non definito € subentrato durante I'esecuzione del programma.
Errore: il file backup non puo essere creato

Durante il salvataggio non e stato possibile creare il file di backup.

Errore: il tipo campo dati & sconosciuto

Il tipo di campo dati non é tra quelli predefiniti.
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Errore: impossibile salvare su disco
Il file o il disco sono protetti oppure il disco € pieno.
Esauriti tentativi immissione password

Si e cercato di aprire un file con una password errata per quattro volte e si e raggiunto il numero
massimo dei tentativi d'immissione della stessa.

Esportazione excel: si e raggiunto il numero massimo di nomi cella

I nomi di celle oltre i 64000 non sono stati creati.

File con estensione considerata non sicura: il collegamento non puo® essere aperto
L'estensione del file non e stata definita come sicura nelle opzioni programmi (Menu Strumenti).
File con un altro set di caratteri: convertire?

Si sta cercando di aprire un file creato con un altro sistema operativo. E possibile che non tutti i
caratteri vengano convertiti correttamente.

File di una versione piu recente (*...""). Vi possono essere dati incompatibili.

Si sta cercando di aprire un file creato con una versione piu recente rispetto a quella che si sta
utilizzando.

File di una versione precedente. Continuare comunque?

Si sta cercando di aprire un file creato con una versione piu vecchia rispetto a quella che si sta
utilizzando. Una volta confermato con il Si, il programma procede con I'aggiornamento delle
colonne delle varie tabelle.

File gia esistente: riscrivere?

Il programma chiede se i dati del file devono essere riscritti con quelli nuovi.

File non disponibile

Non é possibile caricare il file richiesto: potrebbe essere stato eliminato o trovarsi in un altro
percorso.

File non trovato

Errore comando. Non c'é nessun file aperto avente il nome indicato.
File non trovato: impossibile caricare

Non e stato trovato il nome del file richiesto.

File non valido
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Il file non puo' essere riconosciuto. Non é un file di tipo supportato o il contenuto puo' essere
danneggiato.

File o directory lingue 'LangDII' non trovato

Il programma non e stato installato correttamente opure il file eseguibile ¢ stato spostato o copiato.
Gruppo totalizzazione non trovato

Il numero di gruppo specificato non e stato trovato.

Il file & aperto in modalita solo lettura

Per salvare il file bisogna usare il comando "Salva con nome".

Il programma esterno non e terminato o non ha messo a disposizione nessun dato.
Verificare il programma o i parametri per la conversione dei dati.

Il programma scadra prossimamente

Il programma puo essere usato solo fino alla data di scadenza.

Impossibile aprire il file: tipo o versione non supportati

Si e cercato di aprire un file di un tipo o0 una versione non supportata.

Impossibile attribuire ad un file lo stesso nome di un file aperto

Digitare un nome diverso per il file che si vuole salvare.

Impossibile modificare registro di Windows (& necessario essere amministratore)

Il registro di Windows non puo essere modificato. Probabilmente I'utente non ha l'autorizzazione di
amministratore.

Impossibile unire un file con se stesso

Si e erroneamente specificato lo stesso nome di file.
Inserire la data

Bisogna inserire una data.

La riga € oltre i limiti della versione dimostrativa

Nella modalita dimostrativa ,se si inseriscono piu di 100 registrazione o se la data della
registrazione va oltre i due mesi dalla prima, non si puo piu salvare.

Le nuove password non sono uguali

La password di conferma non € stata immessa oppure é diversa.
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Memoria insufficiente: I'operazione non puo essere eseguita

La memoria di lavoro € quasi piena. Per poter eseguire I'operazione, occorre chiudere altri files
aperti o altri programmi.

Nessun testo da cercare e stato specificato

E stata iniziata un'operazione di ricerca senza inserire il testo da cercare.
Nome campo vuoto o gia esistente

Si vuole aggiungere un campo con un nome gia presente.

Non trovate registrazioni ricorrenti da copiare

Con questo codice non sono state trovate righe memorizzate da copiare.
Numero massimo di documenti aperti raggiunto: chiudere un documento

E stato raggiunto il numero massimo consentito di files aperti contemporaneamente: per continuare
occorre chiudere un file.

Nuova versione del file (*"...""). Non é possibile leggere i dati.
Il file e stato creato con una versione piu recente del programma e non é leggibile.
Ora non valida

Il formato dell'ora é errato.

Parametro non valido: ™..."

Errore comando. Il parametro indicato non € valido.

Password errata

La password inserita non risulta corretta.

Programma scaduto

Si sta cercando di usare il programma oltre la data di scadenza.
Raggiunta lunghezza massima riga: dati non salvati

In ogni riga possono essere immessi al massimo 32.000 caratteri. | caratteri in eccesso non verranno
memorizzati.

Ricalcolo interrotto
Si e verificato un errore durante il ricalcolo; l'operazione ¢ stata interrotta.

Riga non trovata
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Errore comando. Il numero di riga indicato &€ maggiore del numero di righe nella tabella.
Righe bloccate: impossibile sproteggere

Si e cercato di sproteggere delle righe che sono state bloccate. Quando una riga e stata bloccata non
si puo piu modificare o sproteggere.

Righe da aggiungere

Numero di righe da aggiungere dopo la riga selezionata.

Righe da cancellare

Numero di righe da cancellare.

Righe da copiare

Numero di righe da copiare.

Righe da inserire

Numero di righe da inserire prima della riga selezionata.

Righe da proteggere

Numero di righe da proteggere.

Righe da sproteggere

Numero di righe da sproteggere.

Righe protette: impossibile cancellare o modificare

Le righe che si cerca di cancellare o modificare sono protette o bloccate. E possibile togliere la
protezione con il comando Sproteggi righe dal menu Modifica. Attenzione: se le righe sono

bloccate nessuna di queste puo essere sprotetta.

Sovrascrivere il file con la nuova versione?\nll file non potra poi piu essere aperto con la
versione precedente del programma.

Il file appartiene ad una versione precedente. Se si sovrascrive, la versione precedente non sara piu
leggibile.

Spostarsi alla riga

Inserire il numero di riga di destinazione.

Tabella non trovata

Errore comando. La tabella con il nome indicato non e stata trovata.

Tabella protetta: impossibile aggiungere o cancellare righe
BANANA CONTABILITA




89

Le righe della tabella sono protette: bisogna togliere la protezione con il comando Sproteggi righe
nel menu Modifica.

Testo non trovato

Il testo cercato non esiste nella tabella: controllare che sia stato digitato correttamente e verificare le
opzioni Solo parole intere, Maiuscolo = Minuscolo, Solo zona selezione.

Valore confronto non trovato
Errore comando. Non é stata trovata alcuna riga con il valore di confronto (es. Conto=1000).
Valore inferiore al minimo consentito

Il valore numerico inserito nel campo e inferiore al valore minimo. Controllare i limiti del campo
tramite il comando Disponi campi, Cambia dati dal menu Dati.

Valore superiore al massimo consentito

Il valore numerico inserito nel campo e superiore al valore massimo consentito. Controllare i limiti
del campo tramite il comando Disponi campi, Cambia dati dal menu Dati.

Versione dimostrativa: I'operazione é limitata o non disponibile

Il comando che si & in modalita dimostrativa e si sono immesse piu di 100 registrazioni o la data di
una registrazione va oltre i 2 mesi dalla prima.

Zona destinazione diversa da zona sorgente

Incollare una zona selezionata: la dimensione della zona di destinazione deve essere uguale a quella
della zona selezionata.

Zona destinazione oltrepassa i limiti della tabella

Incollare una zona selezionata: la dimensione della zona di destinazione € superiore ai limiti della
tabella.

Messaggi d'errore contabilita

A causa di determinate modifiche & necessario ricalcolare contabilita (Maiusc+F9)

E necessario ricalcolare tutta la contabilita usando il comando Ricontrolla contabilita o usando i
tasti di scelta rapida Maiusc+F9.

Attenzione ci sono sbilanci.\nContinuare comunque?
Se si procede vi possono essere degli errori. Eliminare prima gli sbilanci.
Attenzione ci sono shilanci.\nContinuare comunque?

Se si procede vi possono essere degli errori. Eliminare prima gli sbilanci.
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Attenzione: BClasse 1,2,3 0 4 senza Gr

Nei conti ci sono delle righe con la BClasse e senza il Gr.
Attenzione: BClasse 1,2,3 0 4 senza un conto

Nei conti ci sono delle righe che hanno la BClasse e non il conto.
Attenzione: Gruppo senza GR

Il gruppo indicato non é totalizzato in un altro gruppo.
Attenzione: Segmento Conto Avere non trovato

Il segmento immesso nella colonna conto avere non esiste.
Attenzione: Segmento Conto Dare non trovato

I segmento immesso nella colonna conto dare non esiste.
Attenzione: utili/perdite non ancora ripartiti

Sono stati riportati i saldi a nuovo, ma vi é una differenza fra i saldi iniziali e quelli finali, dovuta ad
utili o perdite non ancora ripartiti.

Awviso: % carta di credito non sara supportata in versioni future
Questa funzionalita non sara piu supportata in versioni future.
Awviso: conto con BClasse 3 0 4 non in moneta base

Se i conti del conto economico (BClasse 3 e 4) non sono in moneta base risulteranno molto
probabilmente degli errori contabili.

Awviso: conto senza BClasse

Il conto non e un centro di costo e ha un saldo. Bisogna indicare anche la BClasse.
Awviso: il conto avere non ha nessuna BClasse

Il conto usato deve probabilmente avere un numero BClasse.

Awviso: il conto dare non ha nessuna BClasse

Il conto indicato non appartiene a nessuna BClasse.

Awviso: Il conto IVA é usato piu volte

Il conto abbinato al codice IVA e usato anche nella registrazione (forse & un errore).

Awviso: IVA con importo al netto non in moneta base
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Il programma non aggiunge I''VA all'importo al netto se I'importo della registrazione non € in
moneta base. Questo puo portare a delle differenze. Nelle registrazioni non in moneta base
utilizzare dei codici IVA con importi al lordo e non al netto. Suggerimento: inserire I'importo al
netto e quando ci si trova sulla cella della colonna Codice IVA premere il tasto F6 per aggiungere
automaticamente I'importo IVVA corrispondente all'importo netto inserito.

Awviso: IVA dovuta non registrata correttamente

Se questa operazione € corretta disabilitare I'avviso inserendo Si nella colonna "Non Avvisare™ della
tabella Codice IVA.

Awviso: IVA in avere senza conto avere

Viene registrata I''VA ma la registrazione non € completa perché manca il conto.
Awviso: IVA in dare senza conto dare

Viene registrata I'I' VA ma la registrazione non € completa perché manca il conto.
Awviso: IVA recuperabile non registrata correttamente

Se questa operazione € corretta disabilitare I'avviso inserendo Si nella colonna "Non Avvisare" della
tabella Codici IVA.

Awviso: moltiplicatore registrazione non é quello della tabella cambi

Per questa moneta si sta usando un moltiplicatore diverso da quello specificato nella tabella Cambi.
Ricalcolare il cambio della registrazione.

Awviso: non ¢ il cambio fisso

La moneta ha cambi fissi. Non vi possono essere cambi diversi da quello della tabella Cambi o delle
proprieta del file. Questo pud non essere un errore qualora si siano applicati degli arrotondamenti
leggermente diversi.

Cambio inferiore al cambio minimo

Il cambio immesso é inferiore a quello minimo specificato nella tabella Cambi.

Cambio superiore al cambio massimo

Il cambio immesso é superiore a quello massimo specificato nella tabella Cambi.

Categoria non trovata

La categoria non esiste nella tabella categorie.

CC1 conto non in moneta base e con scomposizione IVA

Non ci puo essere la scomposizione IVA se si usa un centro di costo non in divisa base.

CC1 non in moneta registrazione
BANANA CONTABILITA




92

Il conto CC1 non & nella moneta della registrazione.

CC1 non trovato

Il centro di costo immesso non esiste (conto preceduto da un punto ".").

CC2 conto non in moneta base e con scomposizione IVA

Non ci puo essere la scomposizione IVA se si usa un centro di costo non in divisa base.
CC2 non in moneta registrazione

Il conto CC2 non & nella moneta della registrazione.

CC2 non trovato

Il centro di costo immesso non esiste (conto preceduto da una virgola ,").

CC3 conto non in moneta base e con scomposizione IVA

Non ci puo essere la scomposizione IVA se si usa un centro di costo non in divisa base.
CC3 non in moneta registrazione

Il conto CC3 non é nella moneta della registrazione.

CC3 non trovato

Il centro di costo immesso non esiste (conto preceduto da un punto e virgola ;").

Ci sono differenze di cambio non registrate.\nContinuare comunque?

Prima registrare le differenze di cambio e solo dopo procedere con I'operazione.

Ci sono due importi diversi in divisa base

Se la registrazione avviene in moneta base, gli importi nelle colonne "Imp.moneta" e "Importo +
sigla moneta base™ devono essere uguali.

Ci sono errori nel report, continuare comunque?

E possibile che il report non risultera corretto. Eliminare tutti gli errori e poi riprovare.
Codice IVA gia esistente

Il codice IVA ¢ gia presente piu di una volta nella tabella IVA.

Codice IVA non trovato

Il codice IVA indicato non e stato trovato nella tabella IVA.

Codice IVA non trovato
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Il codice IVA immesso non esiste nella tabella codici IVA.
Contabilita non multimoneta: impossibile riprendere i saldi d'apertura.

Si sta cercando di riprendere i saldi iniziali da una contabilita senza I'opzione multimoneta.
L'operazione non e possibile.

Continuare con sblocco movimenti contabili?

Tutte le registrazioni bloccate saranno sbloccate e i valori della colonna "BloccoNum' saranno
azzerati.

Conto avere con IVA e non in moneta base

La scomposizione degli importi IVVA richiede che il conto sia in moneta base.
Conto avere non in moneta registrazione

La moneta della registrazione € diversa da quella del conto (non in moneta base).
Conto avere non trovato

Il conto indicato non é stato trovato nel piano dei conti.

Conto con monete non identiche

Si sta registrando su un conto con la moneta non appropriata. Questo errore appare anche quando
per una riga di registrazione si usano due conti non in moneta base.

Conto dare con IVA e non in moneta base

La scomposizione degli importi IVVA richiede che il conto sia in moneta base.
Conto dare non in moneta registrazione

La moneta della registrazione € diversa da quella del conto (non in moneta base).
Conto dare non trovato

Il conto indicato non é stato trovato nel piano dei conti.

Conto differenze di cambio non nella moneta base

Il conto utili e perdite di cambio deve essere un conto in moneta base.

Conto IVA non in moneta base

Il conto sul quale deve essere registrata I'l VA non e in moneta base.

Conto IVVA non trovato

Il conto IVVA specificato o ripreso dalla tabella codici IVA non esiste nel piano dei conti.
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Conto IVVA non trovato

Il conto I\VA specificato o ripreso dalla tabella Codici IVA non esiste.

Conto non trovato

Il conto non esiste nella tabella conti.

Conto non trovato

Il numero di conto non esiste nel piano dei conti.

Conto perdite di cambio non trovato (controllare le proprieta file)

Con il comando Ricalcola totali gruppi, il programma aggiorna la colonna Saldo Calcolato con i
cambi del giorno e riporta eventuali perdite nel conto apposito che perd non esiste o0 non ¢ stato
specificato (comando Proprieta file dal menu File).

Conto senza raggruppamento

Questo conto non appartiene a nessun gruppo.

Conto utili di cambio non trovato (controllare le proprieta file)

Con il comando Ricalcola totali gruppi, il programma aggiorna la colonna Saldo Calcolato con i
cambi del giorno e riporta eventuali utili nel conto apposito che perd non esiste o0 non é stato
specificato (comando Proprieta file dal menu File).

Conto/categoria gia esistenti

Il numero di conto o di categoria che si € immesso esiste gia.

Conversione: il saldo del conto ¢ diverso

Controllare i risultati in quanto alla fine della conversione del file si € riscontrata una differenza di
calcolo.

Data inferiore a data iniziale contabilita (proprieta file)

La data della registrazione € precedente alla data di inizio della contabilita.
Data superiore a data finale contabilita (proprieta file)

La data della registrazione e superiore alla data finale della contabilita.
Differenza DARE - AVERE

Il totale dei movimenti in dare non corrisponde al totale in avere. Usare il comando Cerca
differenza registrazioni.

Differenza tra conti e categorie
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E stata riscontrata una differenza tra il totale dei conti e il totale delle categorie.
E attivo il blocco contabile: impossibile procedere

Questa operazione non puo essere eseguita se € attivo il blocco contabile.
Errori nelle registrazioni: impossibile bloccare

Prima di procedere con il blocco, bisogna verificare che non vi siano errori nella contabilita.
Errori nelle righe: ricontrollare la contabilita (Maiusc+ F9)

Per avere la lista degli errori eseguire il comando "Ricontrolla contabilita”.
Gruppo e Gr non possono essere uguali

La colonna Gruppo e la colonna Gr non possono avere lo stesso valore.
Gruppo gia esistente

Il gruppo che si & immesso esiste gia.

Gruppo inesistente

Il gruppo specificato non é stato trovato.

Gruppo IVA non trovato

Il gruppo IVA indicato non é stato trovato nella tabella IVA.

Hash non valido

Gli hash risultanti non corrispondono a quelli calcolati. Sembra che ci sia stata una modifica dei
dati.

I parametri IVA sono diversi da quelli definiti per il codice IVA
| parametri usati sono incompatibili. E impossibile calcolare I'VA.
Il cambio immesso non e quello effettivamente calcolato

L'importo in moneta estera, calcolato con il cambio immesso, non da come risultato I'importo in
moneta base.

Il file anno precedente non puo essere quello in uso
Si e indicato come file dell'anno precedente il file in uso.
Il file con lista delle monete non é stato trovato o non é valido

Non é stato possibile trovare il file exchange.ac2.
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Il file non contiene cambi

E impossibile procedere con I'importazione in quanto questo file non contiene una tabella cambi.
Il file non e un libro cassa

Si sta cercando di riprendere i saldi dal libro cassa, ma il file indicato non € un Libro cassa.

Il file non e un report contabile

Si sta cercando di avviare il calcolo del riassunto contabile, ma il file non e un riassunto contabile.
Il file non e una contabilita doppia

I file indicato non é del tipo contabilita doppia.

Il file non e una contabilita entrate / uscite

Il file indicato non e del tipo contabilita semplice.

Il file non e uno storico cambi

Si sta cercando di riprendere i cambi, ma il file indicato non e uno storico cambi.

Il file non ha la Tabella Codici IVA

Non e stato possibile importare la tabella Iva.

Il piano contabile non ha nessuna sezione

Non sono ancora ste definite le sezioni nel piano dei conti.

Il saldo del conto e il totale della scheda conto non coincidono: Ricontrolla contabilita
(Maiusc+F9)

Si e probabilmente usato nelle registrazioni il numero di conto prima che fosse aggiunto alla tabella
Conti.

Importo IVA maggiore di importo registrazione

E probabile che i parametri del codice IVA o i dati immessi non siano corretti.

La data é fuori dal periodo di validita del programma

E un programma di test con data di scadenza. Non & possibile utilizzarlo dopo questa data.
La sezione ha piu di un gruppo di totalizzazione

Il programma non e riuscito a determinare quale ¢ il gruppo ultimo della sezione. Indicare un
gruppo.

L'utile dai conti non corrisponde all*utile dalle categorie. Continuare?
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Il resoconto puo non essere corretto.

Manca importo in moneta base

Nella registrazione non é stato immesso I'importo in moneta base. Questo & sempre necessario.
Manca importo in moneta estera

Nella registrazione non é stato inserito nessun importo in moneta estera.

Moltiplicatore cambio diverso

Nella tabella Cambi vi € un cambio diverso.

Nel piano contabile manca il gruppo Bilancio / Conto economico

Il raggruppamento dei conti del bilancio e conto economico deve terminare con un gruppo,
differenza deve essere uguale a zero (vuoto).

Nessuna differenza di cambio
Nei conti non vi sono differenze di cambio.
Non e un file del tipo report contabile

Il nome del file specificato non corrisponde ad un riassunto contabile. Controllare che il nome sia
stato indicato correttamente.

Non trovata differenza (Comando alternativo: Ricontrolla contabilita Maiusc+F9)
Non c'é nessuna differenza dare/avere nelle registrazioni.

Numero BClasse inesistente

La BClasse specificata non esiste.

Nuovo valore non valido per questo campo

Si sta rinominando e il nuovo valore immesso non é un valore valido.

Operazione non registrata: data inferiore o uguale alla data del blocco

Se vi € una data di blocco della contabilita non si possono inserire registrazioni con una data uguale
0 precedente.

Operazione non registrata: nessuna data registrazione
E necessario che nella registrazione si specifichi una data.
Per questa moneta manca il cambio d*apertura o quello corrente

Per questa moneta non ¢ stato indicato il cambio d'apertura.
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Percentuale carta di credito non usata (la colonna Tipo importo del codice IVA non e IVA
inclusa)

La percentuale carta di credito indicata non € usata.

Possibile differenza (dalla riga: *..."" - alla riga: "..."")

C'e una probabile differenza dare/avere fra le righe indicate.

Prima di procedere indicare nelle proprieta del file la moneta base della contabilita
Bisogna specificare la moneta base della contabilita.

Proprieta file: mancano i conti utile/perdita di cambio. \nContinuare comunque?

Prima di continuare indicare nelle proprieta del file (menu File) i conti utili e perdite di cambio.
Questo file ISO 20022 non contiene un estratto bancario (camt.053)

Questo messaggio d'errore viene visualizzato se il file ISO 20022 non contiene un estratto bancario.
Il formato 1SO 20022 é un formato generico che puo contenere diversi tipi di informazione, quali
I'estratto bancario e le conferme d'esecuzione. In Banana Contabilita & unicamente possibile
importare gli estratti bancari (camt.053).

Questa sezione esiste gia

Le sezioni 1, 2,3,4 non pososno ripetersi.

Report contabile non trovato

Si & cercato di calcolare un riassunto contabile con un nome non valido. Controllare che il nome e il
percorso siano stati specificati correttamente.

Ricalcolo interrotto

Si e verificato un errore durante il ricalcolo che ha richiesto I'interruzione dello stesso.
Saldo d'apertura senza conto

Si € indicato un importo d'apertura ma manca il conto.

Saldo registrazione non a zero

La registrazione non & completa. E possibile che vi siano differenze nel calcolo dell'lVVA.
Se ¢'é un gruppo non ci puo essere un codice IVA

Controllare la tabella Codici Iva.

Se c'e un gruppo non ci puo essere un conto

Sulla stessa riga e stato messo sia un numero di conto sia un numero di gruppo.
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Segmento categoria non trovato

Il segmento immesso nella colonna categoria non esiste.

Segno meno non usato nei centri di costo

Se e attivata la opzione "Registra (+/-) i centri di costo come la categoria™ (sezione opzioni,
proprieta file, menu file) non & necessario inserire il segno meno nel centro di costo, poiche é gia
registrato automaticamente dal programma.

Si e inserito un cambio anche se ci sono solo importi in moneta base

Per una registrazione in moneta base il cambio deve essere 1 o la cella deve essere vuota.
Sigla moneta inesistente

La moneta del conto non ¢ stata indicata nella tabella Cambi o nelle proprieta del file.
Sigla moneta non trovata

La sigla moneta non é stata trovata nella tabella Cambi, non & la moneta base e neppure la moneta2.
Sigla moneta senza numero di conto

Si e indicata una moneta, ma manca il numero di conto.

Smart Fill: file anno precedente non disponibile o non valido

E impossibile trovare o aprire il file dell'anno precedente.

Totali non aggiornati: Ricalcolare F9

| totali delle tabelle conti/categorie non sono aggiornati.

Un centro di costo non puo avere la BClasse

Solo i conti principali possono avere una BClasse.

Un gruppo non puo avere la BClasse

Solo i conti principali possono avere una BClasse.

Un gruppo non puo avere la sigla moneta

Solo i conti possono avere una sigla moneta.

Unione: codice IVA uguale ma con valori diversi

Nella tabella VA sono stati trovati codici uguali, ma con percentuali o significati diversi.

Utile da bilancio e da Conto economico (colonna saldo anno precedente) non corrispondono:

continuare?
BANANA CONTABILITA




100

Vi é una differenza contabile nella colonna dell'anno precedente oppure ad un conto manca la
BClasse.

Utile da bilancio e da Conto economico (colonna saldo del conto) non corrispondono:
continuare?

Vi e una differenza contabile oppure ad un conto manca la BClasse.
Utile non corrisponde alla tabella Totali: continuare?

L'utile calcolato non corrisponde a quello della tabella Totali. Eventualmente ricalcolare la
contabilita o cercare delle differenze.

Valore gia esistente. Continuare comunque?

Si sta rinominando e il nuovo valore esiste gia.

Messaggi d'errore indirizzi

Dimensioni etichetta non corrette: controllare i valori di margini e bordi.

Sono state immesse delle dimensioni che non consentono di avere spazio per l'etichetta.
Dimensioni testo maggiori di quelle dell*etichetta: continuare comunque?

I testo oltrepassa lo spazio a disposizione e verra troncato.

L'area di selezione dei campi dell’etichetta é vuota!

Non vi sono campi specificati per la selezione.

Numeri etichette orizzontali e verticali non inseriti correttamente

Indicare quante etichette ci sono nel foglio.

Troppo largo

Il testo € troppo grande per I'etichetta.

Valore superiore al numero di etichette esistenti

Il valore di stampa per la prima etichetta supera il numero di etichette definite per il foglio.
Messaggi d'errore cambi

Moneta non trovata nello storico cambi

La moneta non é stata trovata nel file d'importazione.

Moneta trovata ma con moltiplicatore diverso
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Nel file d'importazione é stata trovata la moneta, ma con un moltiplicatore diverso.
Se il cambio ha una data non viene usato dal programma

Almeno una riga cambio, della moneta indicata, non deve avere alcuna data.
Messaggi d'errore chiave di licenza

Comando non permesso. La licenza non é valida o e scaduta.

La chiave di licenza é scaduta o non permette I'esecuzione del comando. Per continuare a usare tutte
le funzionalita si deve rinnovare la licenza.

Dati oltre i limiti della modalita Starter Edition. L'operazione non ¢ disponibile

Nella Modalita Starter Edition il comando € disabilitato visto che si sono immesse piu di 70
registrazioni. Per usare tutte le funzionalita si deve acquistare una licenza.

Il file & aperto in modalita Starter Edition

Non é stato inserito la chiave di licenza. Sono applicabili i limiti della Modalita Starter Edition. Se
ci sono troppe registrazioni il file non potra essere salvato. Per usare tutte le funzionalita si deve
acquistare una licenza.

Questa chiave di licenza é scaduta

Per continuare a usare tutte le funzionalita si deve rinnovare la licenza.

Questa chiave di licenza non é valida

La chiave di licenza inserita non risulta valida. Verificare se lo si & inserita correttamente.

Questa chiave di licenza non e valida per il sistema operativo %1

Non é possibile utilizzare una chiave di licenza per un‘altra versione di Banana Contabilita o per un

altro sistema operativo. E necessario acquistare la chiave di licenza per la versione e il sistema
operativo corrispondente. Ulteriori informazioni

Questa chiave di licenza non é valida per la versione %1 di Banana Contabilita

Non e possibile utilizzare una chiave di licenza per un'altra versione di Banana Contabilita o per un
altro sistema operativo. E necessario acquistare la chiave di licenza per la versione e il sistema
operativo corrispondente. Ulteriori informazioni

La chiave di licenza scadra prossimamente
Per continuare a usare tutte le funzionalita si deve rinnovare la licenza.

La chiave di licenza non puo’ essere memorizzata
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Non avete i diritti necessari per rimuovere o modificare la chiave di licenza. Contattate il vostro
supporto tecnico.

Non e stato possibile rimuove la chiave di licenza

Non avete i diritti necessari per inserire 0 modificare la chiave di licenza. Contattate il vostro
supporto tecnico.

Si sta per cancellare il codice licenza. Continuare?

Dopo la cancellazione della chiave di licenza il programma sara utilizzabile solo in Modalita Starter
Edition.

Metodo aliquota saldo/forfetarie: codici iva mancanti o non validi

Controllare I'impostazione dei codici nella tabella codici IVA. Deve essere presente almeno un
codice che fa parte di una delle cifre seguenti: 320,321,330,331 (le cifre sono specificate nella
colonna Grl). I relativi codici non devono indicare una percentuale VA perché la percentuale viene
impostata successivamente nel dialogo di creazione del formulario. Anche il tipo importo deve
essere 0=IVA inclusa. Vedi Formulario IVA - metodo dell'aliguota saldo/aliquote forfetarie.

4.8 Opzioni programma
Le opzioni programma contengono scelte di natura tecnica del documento contabile.

Interfaccia

Z;:' Opzioni prograrmima @
Interfaccia | Editor | Awvanzato

Programrma

Lingua

|Il:a|ian|:| (Ikalian) -

Tipo caratkere % Zoom

4|k

Arial * 100
Murneri negativi

| Moskra numeri negativi in rosso
Inizio
| Controlla aggiornanment

| Visualizza pagina iniziale

| Wisualizza elenco ultimi file usati

Ripristina default Ok ] | Annulla | | Ak
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Programma

Lingua

E la lingua d’uso del programma. E possibile cambiare questa impostazione se si desidera usare una
lingua diversa da quella predefinita oppure se quella predefinita non é disponibile.

Tipo di carattere

Si puo scegliere il tipo di carattere. Se la stampante non stampa tutti i caratteri, si sceglie un altro
tipo di carattere.

% Zoom

Se si desidera che i dati nelle tabelle vengano visualizzati con una dimensione diversa, basta
adattare la percentuale Zoom.

Mostra numeri negativi in rosso

Nelle tabelle i numeri e gli importi negativi vengono visualizzati in rosso.

Inizio

Controlla aggiornamenti
Collegamento diretto al sito di Banana.ch SA, alla pagina di download degli aggiornamenti.

Visualizza pagina iniziale
Viene visualizzata la pagina iniziale delle informazioni, relativa alle news.

Visualizza elenco ultimi file usati
Vengono visualizzati i files aperti di recente.

Editor
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er' Opzioni prograrmrma @

Interfaccia Editar fvanzaka
Comporkamenta

| Entra in modifica con singolo click
| Completamento automatico testo

| Somma durante la selezione

Inserimento

Mo massimo annulla operazione 20 =
Lirnite righe smart Fill 1] =
|Ripristina deFauIt| Ik ] | Annulla | | Ailka
Comportamento

Entra in modifica con singolo click

Se la funzione é attivata, é sufficiente un singolo click sulla cella selezionata per entrare in
modifica. Se la funzione non € attivata, & necessario per entrare in modifica un doppio click sulla
cella.

Completamento automatico testo
Se la funzione é attivata, il programma seleziona automaticamente la prima proposta di testo che
trova nella lista a tendina e la inserisce automaticamente nella riga in cui ci si trova.

Somma durante la selezione
Attivando la casella, il programma somma gli importi selezionati. Disattivare questa funzione se la
somma istantanea dovesse rallentare certe operazioni.

Inserimento

Nr. massimo annulla operazione
Digitare il numero massimo di operazioni che si desidera annullare (una per volta) mediante il
comando Annulla dal menu Modifica.

Limite righe smart fill

Durante I’inserimento dei dati, il programma legge i dati gia immessi e cerca di suggerire come
completarli. Laddove vi sono molte righe, questa funzione puo rallentare I’inserimento. Si puo
fissare un limite di righe oltre il quale non usare lo smart fill. L’assenza di valore (zero) significa
che lo smart fill viene effettuato sempre.

BANANA CONTABILITA




105

Zr" Dpzioni prograrmrma @
Interfaccia Editar Bvanzako
Backup
Salva automaticamente ogni bok {minuki) 10

| Crea copia di backup (. bak)

Estensione files
Estensione dei file considerati sicuri

brp gif html jpg pdF Ext

|Ripristina default Ik ] | annulla | | Ak

Sezione Avanzato
Backup

Salva automaticamente ogni tot (minuti)

L’opzione consente il salvataggio automatico del file con frequenza (in minuti) da decidere. 11
programma salva i dati in un documento chiamato autobackup + nome file; se il programma o il
computer si bloccano, é possibile recuperare i dati aprendo questo file e salvandolo con nome dal
menu File.

Crea copia di backup

Quando si salva su disco con lo stesso nome, la versione del file preesistente viene rinominata con
I’estensione BAK.

Estensione dei files considerati sicuri

Questa opzione definisce i tipi di file che e permesso aprire con un doppio clic sulla colonna
DocLink nella tabella Registrazioni. Impedisce di aprire file non sicuri dal programma.

Ripristina default

Nel caso determinate impostazioni fossero state modificate, cliccando sul questo bottone il
programma ripristina le impostazioni di default.
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4.9 Stampe/anteprima

Le spiegazioni delle stampe si trovano alle pagine seguenti:

o Contabilita doppia

o Contabilita multimoneta

o Libro cassa e contabilita entrate / uscite
e Rendiconto IVA

e Formulario IVA Svizzera

4.9.1 Anteprima

Tutte le stampe dei vari documenti contabili possono essere salvati nel formato PDF, HTML, MS
Excel e copiati negli appunti, permettendo di accedere anche a distanza di tempo.

; #., 1 f4 l::—k l::l-k 0%, - I:—I ;_fl ||_|J ﬂj‘ E| Predefinito + E’

[£] CreaPdt..
Ditta Bianchi SA Esporta in Html...
Contabilita 2012 Espaorta in Excel..,
Copia negli &ppunti

BILANCIO

BTTIW

MAz2ME 3MA220M

1000 Cazs=a 1658400 206000

1010 Cfc postale 5194000 2590000

1020 Cfe bancario 99391 .90 S5'600.00

1080 Corto di ging quuid'rlé 1300000 A'000.00

Totale dienti da partitaric 280,00 4760 .00

100 Scote prodotti F6E00.00 350000

A0 Rate e fscorti attiv (tansitond 3tid 2400.00 50,00

LSaganza Ciroolarie 1745485 90 {36"380 ()

1510 Mcbilio zienda S000.00 9'000 .00

1512 tdlazioni negozio aa00.00 12'800 .00

1520 Macchine duficio 1990000 22'360.00

1530 Sdecoli FO00.00 12°50.00

Saxanza Hssa 42330 .00 56220 (0

TOTALE AT 28088 00 {93° 300 ()

FLESIWI
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4.9.2 Stampa

s

= Stampa @

Generale

Seleziona stampante

B Microsoft XPS Docurment Writer

4 1111 F

Stato: Praonta [ Stampa su file Freferenze

Percorso:
Coammemt: Trova stampante. .. |

Pagine da stampare

{¢ Tutte Murmero di copie; |1 El
[ i,
" Pagire: 1 []
: T 1 1 2 2 3 3
Immetters un unico numera di pagina o un ' [ '

intervallo di pagine. Ad ezempio: 5-12

Stampa | Annulla

Il pulsante richiama la finestra Impostazione Stampante di Windows: le scelte effettuate sono valide
solo per la sessione attuale; le modifiche permanenti devono essere inserite tramite il pannello di
controllo di Windows.

La stampa orizzontale o verticale viene invece impostata nell' imposta Pagina ed e diversa per
ogni Vista.

4.10 Tasti di scelta rapida

E possibile consultare la lista dei tasti di scelta rapida selezionando il comando Tasti di scelta
rapida dal menu Aiuto.

5 Contabilita in partita doppia

E lo strumento professionale per gestire la contabilita secondo le regole internazionali della partita
doppia (dare e avere) e la preparazione del Bilancio e del Conto Economico.

La contabilita in partita doppia puo essere impostata con o senza opzione IVA.
Caratteristiche
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o Gestisce i conti patrimoniali ed economici (attivi, passivi, costi e ricavi)

o Latipologia con IVA permette i calcoli dell'lVA e i Rendiconti IVA

o Elabora tutte le scritture contabili: giornale, schede conto, Bilanci per periodo e annuali
o Permette di gestire Centri di Costo e Segmenti.

o Hadiverse possibilita di presentare i dati.

o Esporta dati in Excel, Html, Xml, Pdf

o Importa dati da diversi tipi di file.

Tabelle e Proprieta file

La contabilita in partita doppia € composta dalle seguenti tabelle:

o Conti
Dove si trova il piano dei conti, con i saldi d'apertura, dove si definiscono i raggruppamenti,
i centri di costo, e i segmenti.
e Registrazioni
Dove si inseriscono i movimenti contabili.
e Codici IVA
Dove si definiscono i codici IVA, nel caso si sia scelta I'opzione IVA.
e Tabella Cambi
Dove si definiscono le diverse monete - solo nella contabilita multimoneta.

e Proprieta file
Dove si inseriscono le impostazioni generali relative alla contabilita.

5.1 Iniziare una contabilita

Per creare un nuovo file occorre partire dal menu File, comando Nuovo
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i o

] .
Z" Creare un nuowvo file @

Gruppo File

Contahbilita entrate / uscite Contabilitd in partita doppia
Contakilitd in partita doppia Contabilitd in partita doppia con Tvd
Etichette Contabilitd in partita doppia multi-moneta

Contabilitd in partita doppia multi-moneta con T
Report contabile

Esempi [ Modeli | Italiano (Svizzera) -

EZEMPIO di contabilitd con registrazioni -
Contahilitd privatafcasa

Contahilita per associazione

Contabilita per ditta

Contabilita per studio professionale

Contabilitd per studio professionale (Piano contabile sermplice)
Contabilitd per ditta (Piano contabile sernplice)

Mucvo file wvuoto (senza dati. senza piano contil

m

(0] 4 ]| Annulla || Ak

Gruppo
Nel gruppo ci sono le varie tipologie contabili e le etichette. Occorre selezionare la tipologia che fa
al proprio caso.

File
In questa sezione € possibile definire le caratteristiche della tipologia scelta, selezionando le opzioni
con IVA o con seconda moneta.

Esempi / Modelli

Selezionando la lingua, ci sono vari esempi/modelli gia predisposti che possono essere ripresi e
adattati alle proprie necessita. Vengono ripresi tutti i dati e le impostazioni (lingua, decimali) del
file modello.

Per iniziare una nuova contabilita ci sono due procedure

1. Partire da un esempio gia impostato e adattarlo alle proprie esigenze - Metodo

consigliato
2. Creare un nuovo file vuoto con struttura del piano contabile da impostare da zero

Prima procedura

e Selezionare dal Gruppo, Contabilita in partita doppia e nella sezione File selezionare
Contabilita in partita doppia o Contabilita in partita doppia con IVA

o Nella sezione Esempi / Modelli selezionare la lingua/nazione e scegliere uno degli esempi
che piu si avvicina alle proprie esigenze.

o Impostare i dati base (Proprieta file).
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i o)

< Propriet file (Dati base) ==
Contabilits Cpzioni Indirizza I Naria Passwiard Testi
Inkestazione siniskra Ditka xx
Intestagione destra Conkabilicd 2012
Daka apertura oi.01.2012
Data chiusura 31.12.2012
Moneta base ZHF hd
[ (a4 ] | Annulla | | Aiuto |

Le spiegazioni di questa finestra sono disponibili alla pagina Proprieta file (Dati base)

o Salvare il file con nome

e Nella Tabella Conti personalizzare il piano contabile secondo le proprie esigenze: si
possono aggiungere ed eliminare delle righe, cambiare i numeri di conto, la descrizione (es.
inserire il nome del ccb della propria Banca), inserire altri gruppi, ecc.

Conti Reqistrazioni Tokali Codici V4

Base Movimento Budget Precedenke  Yaria  Stampa

L L an Spertura Saldo -
sezioheiruppc Conto Descrizione BClasse| Gr CHE CHE 3
1
2 ¥ BILANCIO
3
4 1 ATTIVI
5 1000  Cassa 1 1 157.00 550,70
6 1010 Conte-correntepostale 1 1 8'S00.00 2'000.00
7 ¢ 1020 Contocorrente bancario 1 1 45'200.00 20'391,90
8 T In9t—Carte-di-gika-liguidit— 1 1
q
10 1100 Crediti verso terzi 1 1 12'300.00 12'300.00
11 110 Clienti {totale da partitario) 1 158'330.00 23'110.00
12 1170 IVA a credito 1 1
13 1176  Imposta preventiva 1 1 B00.00 a00.00 .
1 Tokale Attivi i
1 TOTALE ATTIVI
Cuesto & il conto '1010° che viene sommato nel aruppo '1' T
Info Messagai
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Nell'esempio é stata cambiata la descrizione al conto 1020

Conti Registrazioni

Base Movimento Budget

Totali Codici Iva

Precedente Yaria Skampa

L. oA Apertura Saido
seziohearuppc Conto Descrizione BClasse Gr pCHF CHE
1
2 * BILANCIO
3
11 ATTIVI
] 1000 Cassa 1 1 157.00 530,70
f 1010 Contocorrertepostale 1 1 8'S00.00 2'000.00
7 'ZI::_IEEEI Banca poplare di Sondrio _ :::IZ- 1 1 45'800.00 29'391,90
8 1090 Confo digro fquidits 1 1
q
10 1100 Crediti verso terzi 1 1 12'500.00 12'500.00
11 110 Clienti (totale da partitario) 1 18'530.00 23'110.00
12 1170 VA a credito 1 1
13 1176 Imposta preventiva 1 1 00,00 00,00
1 Takale &kkivi it
1 TOTALE ATTIVI

Queska & il conka '1020° che viene sammato nel aruppa 'L

Info Messaggi

Nel caso mancasse un conto, basta aggiungere un nuova riga, completando con il numero di conto,
descrizione, Bclasse e Gruppo.

Per creare dei sottogruppi consultare la seguente pagina web Creare dei sottogruppi.

Seconda procedura

o Selezionare dal Gruppo, Contabilita in partita doppia e nella sezione File selezionare
Contabilita in partita doppia o Contabilita in partita doppia con IVA
o Nella sezione Esempi / Modelli selezionare la lingua/nazione e scegliere File vuoto (senza
dati, senza piano conti)
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E} Creare un nuowvo file @
Gruppo File
Contahilita entrate /S uscite Contabilitd in partita doppia
Contakilitd in partita doppia Contabilitd in partita doppia con Tvd
Etichette Contabilitd in partita doppia multi-moneta

Contabilitd in partita doppia multi-moneta con T
Report contabile

Esempi [ Modeli IItaIian-:u (Svizzera) -

Contabilita privatafcasa -
Contahbilitd per associazione

Contabilita per ditta

Contahilita per studio professionale

Contabilita per studio professionale (Piano contabile sernplice)
Contabilitd per ditta (Fiano contabile sernplice)

Muowo file wuoto (senza dati, senza piano conti)

m

[ (9] 4 H Annulla H Aiuko

e Impostare i Parametri creazione nuovo file

Z} Pararnetri creazicne nuove file @
Lingua [Italiann:n (Tkaliam) - I
Drecimali campi importi N
Decimali importi in moneta estera -
Tipo arrotondamento Commerciale)aritmetico (mekd su) - ]

[] Campi indirizzi nella tabella conti

[ (8] 4 ]I Annulla II Aiuko

e Impostare le Proprieta file (Dati base)

o Creare la struttura del piano contabile

5.1.1 Saldi iniziali

Quando si utilizza la prima volta Banana Contabilita, per creare il bilancio di apertura & necessario
inserire manualmente i saldi iniziali.

1. Posizionarsi nella tabella Conti, vista Base, colonna Apertura
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2. Riportare manualmente i saldi iniziali dei conti Attivi e Passivi. | Passivi vanno inseriti con

il segno meno davanti.

3. Controllare che il totale Attivi sia uguale ai totali Passivi per avere la quadratura contabile.

Conti Reqistrazioni Takali Cadici IvA

Base Movimenbo Budget Precedente Waria  Stampa

o _—

4

W oo — | o | ua

11
12
13
14
15
16
17
15
13
20
21
22
23
24
25
2
27

Sezione (Gruppo Conto Descrizione BClasse Gr ApE:?ra Sgi: i

1 ATTIVI \‘“"—"’/
1000 Cassa 1 1 157.00 157.00
1010  Conto corrente postale 1 1 18'500.00 18'500.00
1020 Conto corrente bancario 1 1 45800.00 45800.00 |
1100 Crediti verso terzi 1 1 12'500.00 12'500.00
1176 Imposta preventiva 1 1 £00.00 600.00
1200  Scorte prodotti 1 1 35000.00 35000.00
1500  Attrezzature 1 1 85700.00 85700.00
1510 Maobilio azienda 1 1 15000.00 15000.00
1512 Istallazioni negozio 1 1 40000.00 40000.00

1 TOTALE ATTIVI 00 253'257.00 253'257.00

2 PASSIVI
2000 Fornitori -117200.00 -117200.00
2100 Debiti bancari a breve termine -25000.00 -25000.00
22004 WA in automatico -4570.00 -4'%570.00

2200 A dovuta

2800  Capitale proprio f capitale sociale -200000.00 -2001000.00

| S (N R N A T O I O I (]
| ST NS N B Y NS R S T N

2900 Riserve -7'500.00 -7'500.00
2990  Utile o perdita riportata -49587.00 -4'987.00
2991 Ltile o perdita d'esercizio
2 TOTALE PASSIVI 00 -253'267.00 -253'257.00
0o Differenza deve essere zero (cella vuota) -

Per riportare in automatico i saldi di apertura per I'anno successivo, consultare la lezione Crea
NUOVO anno.

5.2 Piano dei conti

Nel Piano dei conti (tabella Conti) si indicano:

| Conti della contabilita

Servono per indicare su quale conto dare e avere devono essere registrate le operazioni.
Ogni conto ha un numero o un'abbreviazione (numero di conto) una descrizione, la classe e
il gruppo di appartenenza e il saldo iniziale, saldo attuale, budget, ecc..

Centri di costo e di profitto

Conti che hanno il numero preceduto da un punto ".", da una virgola "," o da un punto e
virgola ";" e servono per attribuire gli importi delle registrazioni anche a dei conti
supplementari a quelli contabili di base..

Segmenti

Sono come dei sotto-conti che hanno il numero preceduto da un duepunti ":" e che servono
ad attribuire a delle sottocategorie dei conti le operazioni contabili.
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o Gruppi
Servono a creare delle righe di totale.

e Sezioni
Servono a indicare le suddivisioni del piano dei conti, per la stampa del Bilancio, Conto
Economico, ecc..

Colonne

La tabella conti ha diverse colonne predefinite, alcune che possono essere modificate (p.es.
Apertura). Altre colonne sono protette in quanto sono calcolate in automatico dal programma (p.es.
Saldo).

La disposizione delle colonne pud essere modificata. Con il medesimo comando si possono anche
aggiungere delle nuove colonne. Se si aggiunge una colonna di tipo importo, il programma
effettuera i totali come per le colonne Apertura e Saldo.

Viste

Il piano dei conti viene creato con delle viste preimpostate.

Le viste possono essere modificate e se ne possono aggiungere di altre con il comando Disponi
viste.

5.2.1 Conti
I conti della contabilita

Per creare un conto si deve inserire una riga nella tabella Conti che abbia nella colonna Conto un
numero o un codice.
Questo numero viene poi usato nella tabella Registrazioni come conto dare o conto avere.

o Il numero di conto pud essere composto da numeri, lettere e caratteri di separazione
« Non ci possono essere piu conti con il medesimo numero
« Ogni conto deve avere un raggruppamento (Gr) e una classe (BClasse)

Le classi
Ad ogni conto deve essere obbligatoriamente attribuita una delle seguenti BClassi:

e 1 per gli Attivi
e 2 periPassivi
e 3 periCosti

e 4 periRicavi

Il codice della BClasse deve essere obbligatoriamente quello indicato, indipendentemente dal
numero di conto o dal gruppo di appartenenza.
Vi € inoltre la possibilita di creare dei conti fuori bilancio (per esempio per cauzioni e impegni

condizionali), che devono avere la seguente BClasse:
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e 5 per Fuori bilancio: Attivi
e 6 per Fuori bilancio: Passivi

| saldi iniziali

Il saldo iniziale di un conto viene indicato nella colonna Apertura.

« | saldi in dare (Attivi) sono indicati normalmente.

o | saldi in avere (Passivi) sono indicati con il segno meno (in negativo)
o Diregolasiindicano i saldi iniziali solo dei conti Attivi e Passivi.

Per riportare in automatico i saldi di apertura per I'anno successivo, consultare la lezione Crea

nuovo anno.

Conti Registrazioni Takali Cadici Iva

Base Movimenbo Budget Precedente VYaria Stampa

- _—

Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse Gr L\\ Apg:?ra Sgﬁf__ i
1+ 1 ATTIVI e
5 1000 Cassa 1 1 167.00 167.00
3 1010  Conto corrente postale 1 1 18'500.00 18'500.00
T 1020 Conto corrente bancario 1 1 45800.00 45800.00 |=
] 1100 Crediti werso terzi 1 1 12'500.00 12'500.00
g 1176 Imposta preventiva 1 1 500.00 &00.00
10 1200 Scorte prodotti 1 1 351000.00 35000.00
11 1500  Attrezzature 1 1 g5v00.00 g5v00.00
12 1510 Maobilio azienda 1 1 15000.00 151000.00
13 1512 Istallazioni negozio 1 1 40000.00 40000.00
14 1 TOTALE ATTIVI 00 253'267.00 253'257.00
15
1 2 PASSIVI
17 2000 Fornitori 2 2 -11°200.00 -11°200.00
18 2100 Debiti bancari a breve termine 2 2 -25000.00 -251000.00
14 22004 WA In automatico 2 2 -4'570.00 -4'570.00
20 2200 WA dovuta 2 2
21 2800  Capitale proprio f capitale sociale 2 2 -2001000.00 -200100.00
22 2900  Riserve 2 2 -7'500.00 -7'500.00
23 2990 Ltile o perdita riportata 2 2 -4'957.00 -4'957.00
24 2991 Ltile o perdita d'esercizio 2
25 2 TOTALE PASSIVI 00 -253'267.00 -253'257.00
26
27 00 Differenza deve essere zero (cella vuota) -

Differenze nei saldi iniziali

Per avere una contabilita corretta il totale dei saldi iniziali in dare deve corrispondere al totale dei

saldi iniziali in avere in modo che non ci siano differenze.

Se il totale non corrisponde vi sara una segnalazione nella finestra Info che segnala una differenza

fra i saldi iniziali.

Se sono stati cambiati dei numeri di conto e ci sono delle differenze, eseguire il Ricalcolo completo

della contabilita.
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Quando si utilizza la prima volta Banana Contabilita, per creare il bilancio di apertura & necessario
inserire manualmente i saldi iniziali.

5.2.2 Conti con Indirizzi

E possibile aggiungere nel piano dei conti le colonne per la gestione di indirizzi:
Menu Strumenti -> Aggiungi nuove funzionalita.

Ll "
1]
¢ Banana @

Aogiungi nuoyva funzionalitd

Sgaiungi campi indirizzi nella tabella conti

[ Ok ] I annulla

Il comando aggiunge nella tabella Conti:

« diverse colonne (nome, cognome, ditta, citta, ecc..) che servono ad inserire I'indirizzo di un
cliente, di un fornitore o di un membro dell'associazione

o lavista Indirizzo nella quale sono visualizzate le colonne inserite (per modificare la vista o
la disposizione delle colonne vedi Colonne e viste).

Partitario clienti e fornitori

Quando nel piano contabile si ha un partitario dei clienti/fornitori, cioé dei conti specifici per i
clienti, e occorre avere dei dati completi con indirizzo, numero di telefono, email, partita IVA e
altro, é utile poter aggiungere le colonne della vista Indirizzo.
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Conti Redqistrazioni Takali Codici Tva

— T
Base Movimento Budget Precedente Yaria Stampa  Indirizzo

Conto Descrizione Caortesia Mame Societd Indirizzaol
105 Partitario clienti
we 1004 Cliente A
w7 100.B Cliente B
s 100.C  Cliente C
13 100.0 Cliente D
10 100.E  Cliente E

111 Totale Clienti

112

113

114 Partitario fornitori

115 2004  Fornitore A
116 200.E Fornitore B
117 200.C  Fornitore C
113 200.0 Fornitore D
113 200.E Fornitore E
120 Totale Fornitori

5.2.3 Gruppi

Per impostare un piano contabile occorre creare i Gruppi principali e per ogni Gruppo si deve

indicare un GR d'appartenenza:

o D1 - raggruppa gli importi degli Attivi e dei Passivi
e 2991 - indica I'Utile/Perdita d'esercizio
e D2 - raggruppa gli importi dei Costi e dei Ricavi

| Conti Registrazioni Totali
Base Movimento Budget Precedente Periodo Waria  Skamps
- s Apertura Soldo -
Sezione | Gruppo | Conto Descrizione BClasse| Gr Mn'r:;eta base Mometa base
1 1 Totale attivi D1 3
; 3
3 2091 Ltile o perdita d'esercizio 2
4
5 2 Totale passivi D1
fi
7 D1 Differenza deve essere zero
b
] 3 Totale costi D2
10
1 4 Totale ricavi D2
12
13 D2 Utile/perdita da conto economico 2001
14 -
2991 LUtile o perdita d'esercizio K
Questo & il gruppo 'D2' che viene sommatao nel gruppo 2991 &

Info Messagai
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e Aggiungere delle righe vuote

« Digitare i numeri dei conti, la descrizione, la BClasse e il Gr d'appartenenza. Per la BClasse
e obbligatoria la seguente numerazione: 1 per gli Attivi, 2 per i Passivi, 3 per i Costi, 4
per i Ricavi.

o Nella prima colonna Sezione, una volta inserite le intestazioni del Bilancio e del Conto
economico, occorre inserire la seguente numerazione:

Conti Registrazioni Takali

Base Movimento Budget Precedente Periodo  Yaria  Stampa

Sezione Gruppo Conto Descrizione EClasse  Gr Miﬂigugzse Mansgggﬂbase m
i1 Attivi
4 1000 Cassa 1 1 =
5 1010 Posta c/c 1 1
f 1030  Banca cfic 1 1
T 1040 Clienti 1 1
] 1050  Magazzino 1 1
9 1060  Attrezzature 1 1
10 1070 Mohili 1 1
11 1 Totale attivi e D1 D
12 T
13 2 Passivi /’/
14 2000 Fornitori g 2 2
15 2010 Debiti whanche a breve” 2 2
15 2020 LUhile / perdite ripﬂﬁ%ti 2 2
17 2030 Capitale prefirio 2 2
13 2991 Util}ﬂ‘perdita d'esercizio _’_2_ |
13 2 /'Fﬁtale passivi _______{"- (1} “‘J
20 | e —
21 nji: D1 ::]’_{-———-‘D‘lffe_r_e_n_z_a deve essere zero
] T il
1 mn 3

e | contida 1000 a 1070 hanno Gr 1, uguale al Gruppo 1 che somma i Totali attivi

e | conti da 2000 a 2030 hanno Gr 2, uguale al Gruppo 2 che somma i Totali passivi

o |l Totale attivi e il Totale passivi hanno come Gr D1, uguale al Gruppo D1 dove vengono
sommati, ottenendo la quadratura del bilancio.

In modo del tutto analogo si procede con il conto economico:
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Conti Reqistrazioni Tokali

Base Movimento Budget Precedente Periodo  Maria  Stampa
Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse iGr Miﬂiﬁulgzse Munsg{gﬂbase M
23 * CONTO ECONOMICO
24 3 Costi
25 3000 Acquisti 3 3
26 3010 Salan 3 3 i
27 3015 Contributi 33 1
23 3020 Assicurazioni 3 3
29 030 Spese generali 3 3
30 3040 Altri costi 3 3
31 3 Totale costi D2
3z /”/‘Q“_’)
33 4 Ricavi //
34 4000 “endite e 4 4
35 4010 Onorari attivi ,-—"'/ 4 4
36 4020 Interessiﬁﬂwff 4 4
37 4030 Altriscavi 4 ’_4__
38 4 /éllf/ricavi (b2 )
39 P _____-———-“‘__________; T
40 (%E_F}—-“__—I.Ttilefperdita da conto economico 297 -
4 m b
Dz Ltilefperdita da conto economico
Questo & il gruppo ‘4 che viene sommato nel gruppo ‘D2

Info Messaqgi

| conti da 3000 a 3040 hanno Gr 3, uguale al Gruppo 3 che somma il Totale costi

| conti da 4000 a 4030 hanno Gr 4, uguale al Gruppo 4 che somma il Totale ricavi

Il Totale costi e il Totale ricavi hanno come Gr D2, uguale al Gruppo D2 dove vengono
sommati (la differenza corrisponde

all' Utile/Perdita da conto economico).

Il Gruppo D2 ha come GR 2991 che a sua volta e raggruppato nel gruppo 2991 (Utile o
perdita d'esercizio riportati nei passivi).

Per completare il piano contabile occorre impostare anche la colonna Sezioni.

Documenti correlati:

Sezioni

Sottogruppi
Saldi iniziali
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5.2.3.1 Sottogruppi
Inserire dei sottogruppi

Nel piano contabile, i sottogruppi permettono di avere delle totalizzazioni a piu livelli e ottenere
delle informazioni piu dettagliate nella presentazione del bilancio.

Un esempio:

Si vuole creare il sottogruppo Liquidita che raggruppi i conti cassa, banca e posta

Conti Reqgistrazioni Tokali

Base Movimenko Budget Precedente Periodo Yaria  Stampa

Leziane Gruppa Conto Descrizione EClasse  iGr Mﬁﬂee:;u};zse Munsg:gﬂﬁme i
1 = BILANCIO -
2
3 1  Adivi
4 /,,-f"’il_]_D_EI Casea ____H“H-m\ 1 1
5 ( 1010 Posta cic ) 1 1
6 S~ 1030 Bancacke 1 1
7 1040 Clerti 11
] 1050 Magazzino 1 1
q 1060 Attrezzature 1 1
10 1070 Mobili 1 1
11 1 Totale attivi D1
12 J
Fi 1l 3

Per creare il sottogruppo Liquidita occorre:

e inserire unariga vuota

o nella colonna Gruppo digitare il codice 100

« nella colonna Descrizione digitare Totale liquidita

e nella colonna Gr digitare 1

o nella colonna Gr dei conti 1000, 1010 e 1030 digitare 100 al posto di 1.
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Conti - Registrazioni | Totali

Base Movimenko Budget Precedente Periodo Varia  Stampa
sezione Gruppo Conto Descrizione EClasse iGr Mi?‘uee:faugzse Mansg:gﬂbase i

1 BILANCIO =]

2

3 Attivi

4 1000 Cassa P

5 1010 Posta cfc — 1

_,—'——"'_'__'-

f 1030 Banca-cft

7 _@_/ " Totale liguidita

g 1040 Clignti 1

g 1050  Magazzino 1 1

10 1060 Attrezzat 1 1

11 bATRI i 1 1

12 Totale attivi D1 -
4 | 1 3

Eliminare dei sottogruppi

Se il piano dei conti presenta dei sottogruppi che non si desiderano, & possibile eliminarli.

Esempio:

Si desidera eliminare il sottogruppo 20 Totale debiti a breve.

Conti Registrazioni | Totali

Base Movimento Budget Precedente Periodo  Waria  Stampa
Sezione |Gruppo Conto Descrizione EClasse | Gr Miaigut;aase Muﬁggmme i
13 2 PESS.IUI. f— |_|
14 2000 Fornitari 2 { Zi
15 —_ 2010 Debiti whanche —————— 2N ;0 S
16 QZD)*——___TutaIE dehiti a breve termine 2
17 2020 Utile f perdite riportati 2 2
13 2030  Capitale proprio 2 2
19 293 Lltile o perdita d'esercizio 2
20 2 Totale passivi D1
21
22 D1 Differenza deve essere zero -
1 | 1 3
D1 Differenza deve essere zero it
Questo & il gruppo '2' che viene sommato nel gruppo 'O -

Info | Messaggi
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Per eliminare il sottogruppo 20 occorre:

Base Movimento Budget

eliminare la riga 16

cambiare il Gr dei conti 2000 e 2010 da 20 a 2.

Conti Reqgistrazioni

Totali

Precedente Periodo  Maria  Skampa

Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse | Gr Miaigut;aase mﬂiﬂmﬁ i

13 2 Passivi

14 2000 Farnitari 2 2

15 2010 Debiti whanche 2 2

16 2020 Lhiile / perdite riportati 2 2

17 2030 Capitale proprio 2 2

13 2991 Litile o perdita d'esercizio 2

19 2 Totale passivi M

20

21 D1 Differenza deve essere zero

22 il
P n 3
01 Differenza deve essere zero i

Quesko & il gruppo '2' che viene sommato nel gruppo 'D1

Info Messaggi

5.2.4 Sezioni

Per poter creare in automatico un Bilancio abbellito con gruppi, occorre impostare il piano
contabile con la codifica che segue da inserire nella colonna Sezione:

<td"#3317_*<td=""> </td"#3317_*<>

* Titolo 1 da inserire per le intestazioni principali

** 1 Titolo 2 da inserire per le intestazioni secondarie

1 Attivi da inserire nella riga del titolo Attivi

2 Passivi da inserire nella riga del titolo Passivi

3 Costi da inserire nella riga del titolo Costi

4 Ricavi da inserire nella riga del titolo Ricavi

01 |Partitario Clienti da inserire nella riga del titolo Partitario clienti
02 | Partitario Fornitori da inserire nella riga del titolo Partitario fornitori
03 | Centri di Costo da inserire nella riga del titolo Centri di costo

04 | Centri di Profitto da inserire nella riga del titolo Centri di profitto
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Note titolo Note

da inserire nella riga del

#X | Dati nascosti

essere nascosti

da inserire nella riga a partire dalla quale i dati devono

e Inserire un * sulla stessa riga del titolo Bilancio
e Inserire 1 sulla stessa riga del titolo Attivi
o Inserire 2 sulla stessa riga del titolo Passivi.

Conti Registrazioni

Takali Codici Iva

Base Movimento Budget Precedente ‘aria  Stampa

Zezione Gruppo| Conto

L= 2

3

1

5 1000
6 1010
7 1020
8 110

g 1200
10 1510
11 1512
12 1520
13 1521
14 1526
15 1

LI

w2 )

1B 200

19 2170
20 22004
71 2200
22 2500
23 2900
24 2580
25 2991

26 2

27

28 D1

e Inserire un * sulla stessa riga del titolo Conto economico

Descrizione

BILANCIO

Adtivi

Cassa

Conto corrente postale
Conto corrente bancario
Clienti (totale da partitario)
Scorte prodotti

Mlohilio azienda
Istallazioni negozio
Macchine d'ufficio
Hardware

Software

Totale attivi

P assivi

Fornitori (totale da partitario)

Debiti verso personale e istituti di previdenza
[ in automatico

['vA da versare

Capitale proprio / capitale sociale

Rizere

Ltile o perdita riportata

Utile o perdita d'esercizio

Totale passivi

Differenza deve essere zero (cella vuota)

I

e Inserire 3 sulla stessa riga del titolo Costi
o Inserire 4 sulla stessa riga del titolo Ricavi.

BClasse Gr
1 1
1 1
1 1

1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

D1

2
2 2
2 2
2 2
2 2
2 2
2 2

2

=2
furd

s

Apertura CHF |  Soido CHF

m

Nota: nel caso in cui vi sia un piano contabile a forma scalare, occorre inserire un * sulla stessa riga
del titolo "Conto Economico™ e solamente il numero 4 sulla riga precedente rispetto alla riga
contenente il titolo Costi 0 Ricavi.
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| Conti Reqgiskrazioni Takali
Base Mowimento Budast Precedente Periodo  Yaria  Stampa
Sezione Gruppo Conto Descrizione EClasse | Gr M'gﬁggui;aase Mansg:ggbase it
A+ ) CONTO ECONOMICO
24 -
% 3 ) Costi
e 000 Acquist 3 3
27 3010 Salari 33 r
25 3015 Contributi 3 3
29 3020 Assicurazioni 3 3
30 030 Spese generali 3 3
31 3040 Altri costi 3 3
32 3 Totale costi D?
EE R
é 4 Ricavi
I 4000 “endite 4 4
36 4010 Onorari attivi 4 4
37 4020 Interessi attivi 4 4
3 4030 Altri ricavi 4 4
39 4 Totale ricavi D?
40
# D2 Liile/perdita da conto economico 2991 -
L] I F
2991 Ikile o perdita d'esercizio
Questo & il gruppo 'D2' che viene sommato nel gruppo ‘2991

Info Messagaqi

e Inserire un * sulla stessa riga del titolo Partitario clienti/fornitori
o Inserire 01 sulla stessa riga del titolo Partitario clienti
e Inserire 02 sulla stessa riga del titolo Partitario fornitori

La visualizzazione degli importi avviene come per gli attivi e i passivi.

Questa codifica vale anche se i clienti e fornitori sono impostasti come centri di costo.
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Conti Reqistrazioni Tokali

Base Movimento Budget Precedente Yaria Stampa
Sezione | Gruppo | Conto Descriziong EClasse | Gr Mﬁ?‘uigut;aase Mansgglase M
1@' PARTITARIO CLIENTI/FORNITORI
w4
1(5\ %u1__)| Clienti
me 1004 Cliente A 1 1104
7 100.B Cliente B 1 1104,
108 100.C  Cliente C 1 1104,
103 100.0  Cliente D 1 1104,
110 100.E  Cliente E 1 T10A,
111
112 MM0A Totale Clienti 10
EER
1{02 :;] Fornitori
115 2004  Fornitore A, 2 2004
116 200.B Farnitare B 2 Z00A
117 200.C Farnitare C 2 2004 |
118 200.0 Farnitare D 2 2004 i
114 200.E Faornitore E 2 Z00A
120
121 2004 Totale Fornitori 200 -
1 mn b
Z00 Farnitori (tokale da partitario)
Zuesto & il gruppo ‘2004 che viene sommato nel gruppo '200°

Info Messaggi

Nel caso in cui figurino dei centri di costo e di profitto, occorre inserire:

e un * nella stessa riga del titolo Centri di costo e di profitto
e 03 sulla stessa riga del titolo Centri di costo
e 04 sulla stessa riga del titolo Centri di profitto

Gli importi dei centri di costo verranno visualizzati in positivo come i costi; i centri di profitto

verranno visualizzati in negativo come i ricavi
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Contki Registrazioni Tokali

Base Movimento Budget Precedente Varia Stampa

S_ez_iu:une Gruppo | Canto Descrizione BClasse | Gr Miﬂzgurgse Mgnsg:gﬂmg T

11(;”‘ j) CENTRI DI COSTO E PROFITTO

s

i 03 ) Centri di Costo

2 MB  Imballaggi co

128 MP o Materie prime co

129 M3 Materie sussidiarie co

130 Cco Totale centri di costo

131 —

1{!]4 ,:;I Centri di profitto

133 NMEA Wendita prodotto A CP

134 MNEB  Mendita prodotto B cF E
135 CcpP Totale centri di profitto -
Fi T 3
P Totale centri di profitto

Questo & il conto ' YEE' che viene sommato nel gruppo 'CF

Info Messaggi

Per maggiori informazioni si veda la pagina Logica delle sezioni

Documento correlato: Bilancio abbellito con gruppi

5.2.4.1 Logica delle sezioni
Il tipo di codifica impostata nella colonna Sezioni serve a determinare le impostazioni delle stampe.

Ogni sezione e stampata come una tabella a se stante.
Le cartelle

e *Titolo 1 crea una cartella di livello 1.
Puod contenere sezioni o cartelle di livello 2.
E utile per raggruppare sezioni che devono essere stampate assieme come il Bilancio, che
contiene sia attivi che passivi.

e **Titolo 2 crea una cartella di livello 2

Le sezioni base

Il numero di sezione determina

o Come sono stampati gli importi.
Gli importi possono essere visualizzati come nel piano dei conti oppure invertiti.
Se sono invertiti gli importi in avere (in negativo) sono visualizzati in positivo, mentre quelli
in positivo sono visualizzati in negativo.
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e Quali colonne sono usate per visualizzare importi
Si usa la colonna saldo oppure la colonna movimento del periodo.
La colonna saldo indica il saldo del conto a un certo momento (saldo al 30 giugno).
La colonna movimento totale periodo indica I'importo del movimento nel periodo indicato;
si usa per il conto economico e indica le spese o i ricavi per un certo periodo.

Spiegazioni delle diverse sezioni
o 1 Attivi (importi come nel piano dei conti, colonna saldo)
e 2 Passivi (importi invertiti , colonna saldo)
e 3 Costi (importi come nel piano dei conti, colonna movimento totale)
e 4 Ricavi (importi invertiti, colonna movimento totale)
Questa sezione puo essere usata anche da sola e comprendere sia i costi che i ricavi (Conto
economico a scalare). In questo caso i ricavi figureranno in positivo e i costi in negativo.

Queste sezioni devono essere uniche. Pud esserci solo una sezione, 1 Attivi o 2 Passivi. Per altre
sezioni, partitario o centri di costo si possono usare le sezioni simili.

Sezioni derivate
Sezioni che si comportano come le sezioni principali
o 01 Come Attivi (importi come nel piano dei conti, colonna saldo)
Si usa per il partitario clienti.
o 02 Come Passivi (importi invertiti , colonna saldo)
Si usa per il partitario fornitori.
e 03 Come Costi (importi come nel piano dei conti, colonna movimento totale)
Si usa per i centri di costo

e 04 Come Ricavi (importi invertiti, colonna movimento totale)
Si usa per i centri di profitto.

Altre Sezioni

Ci sono altri tipi di sezioni

Da usare per gli allegati di bilancio

e #X Sezione nascosta. Questa sezione non viene ripresa nella selezione delle sezioni e
neppure nella stampa. Serve a indicare una parte che non si vuole stampare.

Larghezza colonne in stampa
La larghezza delle colonne é determinata in modo automatico dal programma.
Le sezioni 1, 2, 01, 02 hanno la medesima larghezza delle colonne.

Le sezioni 3, 4, 03, 04 hanno la medesima larghezza delle colonne.
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5.2.5 Segmenti
Introduzione

Grazie ai segmenti si possono creare delle entita supplementari alle quali sono attribuiti gli importi
delle registrazioni.

Quando si registra, si inserisce oltre al conto dare o conto avere, anche il codice relativo al
segmento p.es. (1000-10-100-200).

| segmenti sono utilizzati per avere dei resoconti contabili suddivisi per Dipartimento, Progetto,
Succursale.

Impostare i segmenti

| segmenti devono essere impostati nella Tabella Conti, alla fine del piano contabile, indicando
nella colonna conto.

e | segmenti sono dei conti preceduti da un due punti ":".

e Cipossono essere fino a 10 livelli di segmenti .

e Il numero di duepunti che precedono la sigla per il segmento indica il numero di livello.
o :10 segmento di livello 1
o ::10 segmento di livello 2
o :::10 segmento di livello 3

« Il diversi livelli di segmento sono indipendenti uno dall'altro.

e | segmenti non hanno classe e non hanno moneta.

e Il calcoli relativi ai segmenti viene fatto nella divisa base.

Per I'impostazione, procedere come segue:

e Inserire nella colonna Sezione un asterisco per definire la sezione relativa ai segmenti

o Nella colonna Descrizione digitare il titolo Segmenti

e Inserire la descrizione dei segmenti di primo livello e nella colonna Conto inserire :

e Elencare i segmenti del primo livello, inserendo per ognuno, nella colonna Conto, un codice
per l'identificazione, preceduto da :.

o Inserire i segmenti del secondo livello (ed eventualmente del terzo livello), come quelli del
primo livello, con la differenza che nella colonna Conto, i codici dei segmenti devono essere
preceduti da :: o da :::, a dipendenza del livello.

Conti Registrazioni Totali Codici IvA

Base Movimento Budget Precedente Periodo  Varia  Stampa

SeFione Gruppo Canto Descrizione BClasse  Gr Apg:?ra Sggg i
14 = Segmenti
120
121 : Filiale
122 LU Filiale Lugano
123 2 Filiale Zurigo
124
125 H Progetto
126 =P Progetto 1
127 CP2 Pragetta 2
128 &
Pl T 3
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Registrazioni

| segmenti si registrano nella Tabella Registrazioni, facendo seguire il conto principale dal conto del
segmento.

Nella proprieta File (dati base), se viene attivata I'opzione Usa il segno (-) come separatore dei
segmenti, nel registrare i segmenti occorre utilizzare il segno (-).

Se nel piano contabile ci sono dei conti che hanno dei trattini (es. conti del partitario clienti e
fornitori) non si puo utilizzare il trattino come separatore dei segmenti, in questo caso occorre
disattivare lI'opzione e si utilizzeranno i due punti.

Quando si deve registrare un segmento appartenente a piu livelli, occorre far seguire il conto
principale dal segmento di primo livello e continuare con quello del secondo livello.

Corti Registrazioni Takali Codici YA

Base YA Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctiwere Ir'ng'j::‘to Tod, A %A 1
1 01022012 27 Acguisto materiali per progetto Lugano 4000 LL:P1 1000 5300.00 M™B0O  8.00
2 03022012 28 Prestazioni diterzi per progetto Zurigo 5950: 7L P2 1020 3500.00 MBO  8.00
3 05022012 35 Prestazioni diterzi per progetto Lugano 5950:LL:P1 1020 250000 me0 800 =
4 14022012 36 Acquisto materiali per progetto Zurigo 4000: 7L P2 1000 3500.00 ™30 8.400
5 05032012 37 Acquisto materiali per progetto Lugano 5830 LU P2 1020 156000 MBSO 5.00
b 07032012 38 Ricawi per progetto Zurigo 1020 3J000:Z0:P1 890000 “s0 -5.00
¥ 05.03.2012 39  Ricavi per progetto Lugano 1020 3000:LU:FP2 10%00.00 %80 -5.00 i
Fl 1l 3

Tasta F& = riprendi valori riga con testo simile

1020 Conto cotrente bancario 12'100.00

3000 Ricavi lordi della produzione -17'962 .96 A

22004 VA in aukomatico -210.36 3

Wao Wendite al &

L Filiale Lugano

up2 Progetka 2 S
Info Messaqggi

Report

| reports dei segmenti si ottengono con i comandi Bilancio abbellito per gruppi o Report contabile,
Questi comandi hanno una sezione Suddivisione all'interno della quale é possibile indicare di creare
delle colonne per i segmenti, scegliendo i segmenti che si vogliono ottenere.

Segmenti per progetto
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Ditta Rossi SA
Contabilita 2012

CONTO ECONOMICO

RICAYI DESERCIAD

2012 2012 2M2
P p2
000 Ricasd lordi della produzione a'M074 972222 1TEZO06
TOTALE RICAW DESERCF RO $200.74 972222 T'NL9G
COST
2012 2012 212
P p2
Costi maeriali
4000 Acouisto di ma eriale 490741 333333 2'M074
Tolake costi materialf 4'W74T 33333 BM0TS
Costi del personde
5530 Rimborzi zpese forkettatie 1444 44 1'444 44
2850 Costi per prestazioni diterd 234831 3353333 S'ES14
Tolafe costi dof parsonaki 231487 FTFIIT T'09L58
TOTALE COSTY FT'XR2L22 BILT0 15'333.32
Wike & Fordils T'98.52 T6ILT2 2'629.64

Segmenti per filiale
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Ditta Rossi SA
Contabilita 2012

CONTO ECONOMICO

RICAYI DESERCIAD
2012 2012 2H2
Lu Al
000 Ricasd lordi della produzione Q7222 3MOT4 ATE206
TOTALE RICAW DESERCE RO 972222 ¥20.74 TT'HLI6
COSTI
2012 2012 2H2
Lu Al
Coszti maerial
4000 Acouisto di ma eriale 4'907.41 333333 2'M0T4
Toilake costi material 4'W7.47 333333 BM0TS
Costi del personde
5530 Rimborsi spese forkettatie 1'444 44 1'444 44
28950 Costi per prestazioni diterd 23481 333333 S'B4514
Tolak costi dof parsoniio 375025 333333 F'09r5R
Costi diversi d'esercizio
TOTALE COSTY $'666.66 G'666.66 ¥5'333.32
Lk o Pordita TO55.56 T57408  2'629.64

Report riassuntivo
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Ditta Rossi SA
Contabilitd 2012

Segmenti

Filiale

MAL012 MA22HM2 HA22MHM2

P4 p2

LU Filisle Lugano F22n S2FT78 A'0EeS56
A1 Filiale Zurigo -3240.74 GEEE 66  -1'374.05
P11 Progetta 1 -1113.:52 A1'M G52
P2 Progetto 2 1851112 51112

Documento correlato: Gestire dei progetti

5.2.6 Centri di costo e di profitto

I centri di costo e di profitto sono dei raggruppamenti che consentono di avere dei dettagli al di
fuori della contabilita per scopi informativi, interni all'azienda.

In particolare gestiscono:

e Progetti

« Manifestazioni

e Cantieri

o Clienti e fornitori
e Soci

Dettaglio supplementare per certe spese
Caratteristiche

e Ogni centro di costo e di profitto ha una propria scheda conto, completa di movimenti e
saldo.

« Sipuo avere un numero illimitato di centri di costo

« Si possono gestire fino a tre tipi di centro di costo, e ogni centro di costo puo avere diversi
sottogruppi.

Fino a tre tipi di centro di costo

Si possono indicare fino a tre tipi di centri di costo che devono essere impostati con la seguente
punteggiatura davanti al conto: punto, virgola e punto e virgola.
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Il centro di costo CC1, (con il punto) puo essere usato per esempio per registrare tutti i movimenti
di un progetto, il CC2 (virgola) per un dipartimento, e il CC3 (punto e virgola) per tenere il
movimento di un cliente o fornitore.

colonna CC1 nella tabella registrazioni, conti preceduti da un punto
colonna CC2 nella tabella registrazioni, conti preceduti da una virgola

colonna CC3 nella tabella registrazioni, conti preceduti da un punto e virgola

Impostare i centri di costo

Per impostare i centri di costo procedere come segue:

Base Movimento Budget

Nella colonna Sezione, inserire un * per il cambio di sezione e nella riga successiva inserire
03 (0 04 per un centro di profitto). Queste impostazioni saranno necessarie per la
presentazione dei centri di costo nel Bilancio abbellito con gruppi

Inserire delle righe vuote per il numero dei centri di costo da inserire

Nella colonna Gruppo, inserire il gruppo di appartenenza
Nella colonna conto inserire i conti dei centri di costo, preceduti da un punto per quelli da
registrare nella colonna CC1 (nella tabella registrazioni), da una virgola per quelli da
registrare nella colonna CC2 e dal punto e virgola per quelli da registrare nella colonna

CCs.

Conti Redqistraziani

Totali Codici TV

Precedente Yaria Stampa

26
a7
EH]
24
an
1
92
83
94
95
96
a7
93
a9
100
101
102
103
104

Sezione Gruppo Conto

*

03

A,
MB
M

1
G2
L3

vy
B

MO
VE

Descrizione

CENTRI DI COSTO
Costi merce

Merce categoria A
herce categoaria B
Merce categoria C
Totale costi merce

Costi Cantieri
Cantiere 1

Cantiere 2

Cantiara 3

Totale costi cantieri

Costi veicoli
Yaicalo A

“eicolo B

Yaicaolo ©

Totale costi veicoli

I

BClasse

Gr

=

CAM
CAN
CAM

YE
WE
WE

Lpertura -
EUR

m
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I dati base (importo IVA)

Nelle Proprieta file (dati base), sezione 1VA si possono impostare gli importi dei centri di costo
con le seguenti opzioni:

« Usa l'importo delle registrazioni - L'importo del centro di costo sara registrato come
I'importo della registrazione

o Usa l'importo IVA esclusa - L'importo del centro di costo é registrato al netto dell'lVA

o Usa lI'importo IVA inclusa - L'importo del centro di costo e registrato al lordo dell'IVA.

Registrazioni

Per poter registrare sui centri di costo si presuppone che siano stati gia inseriti nel piano contabili i
conti per i centri di costo.

Per procedere con le registrazioni occorre registrare nella tabella Registrazioni, vista centri di
costo, colonne CC1, CC2, CCa3, il conto del centro di costo senza la punteggiatura che lo
precede.

Conti Registrazioni Tatali Codici va

Base Iva Comgletg"__ Centri Costo _‘:Scadenze Blocca

Data Doc Descrizione CtDare | Ctfuwere ImEUD;D CCl CC2 CC3 _,j
30 26.01.2010 5B  Acquisto materiali per cantiere 1 3000 1020 2500.00 EC-‘I__"—— —
31 26.001.2010 57 Acguisto materiali per canitere 2 3000 21 g20.00 c2
32 26.01.2010 58 Acquisto materiali per canitere 3 3000 2101 1800.00 C3
33 28.01.2010 58 Assicurazione veicolo A 3108 1020 £50.00 A
34 28012010 BO Assicurazione veicolo B 3108 1020 795.00 B
35 28.01.2010 61  Assicurazione weicolo © 3108 1020 445.00 W [
36 29.01.2010 B2  Acqguisto merce categoria A 30000 21 1'500.00 1A 3
37 29012010 B3 Acquisto merce categoria B 3000 2102 186.00 MEBE
38 29.01.2010 B4 Acquisto merce categoria C 3000 2103 531.00 WIC

39 =

Tasto F6 = riprendi walari riga con testa simile

3000 Acquisto materiali F7REZ.00

2103 Farnibore Verdi -1'631.00

JMC Merce categoria C £31.00
Info Messaggi

Scheda conto del Centro di costo

Il centro di costo viene trattato come un qualsiasi altro conto, pertanto ogni centro costo ha una
propria scheda conto con i relativi movimenti contabili e il saldo.

Per poter visualizzare tutte le schede conto dei centri di costo occorre cliccare sul comando Schede
conto del menu Cassal, Semplicel, Contal e poi sul bottone Centri di costo.

Registrazione in negativo

Per la contabilita semplice e il libro cassa la registrazione del centro di costo segue di regola

I'importo della registrazione.
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Se si tratta di un'uscita, I'importo é registrato in negativo.

Per la contabilita in partita doppia (e in opzione anche per la semplice e il libro cassa) per registrare
in negativo (in avere) si scrive il conto del centro di costo, preceduto dal segno meno (-CC1, -CC2,
-CC3).

Diversi gruppi in un centro di costo

Per poter gestire diversi gruppi in un centro di costo, appartenenti ad una stessa tipologia, occorre
impostare nel centro di costo prescelto (virgola, punto o punto e virgola) diversi raggruppamenti.
Nell'esempio che segue i ragguppamenti sono stati impostati nel centro di costo CC3 (con il punto e

virgola):

Conti Reqistrazioni Totali

Base Movimento Eudget Precedente Varia  Stampa

Sezione Gruppc Conto Descrizione BClasse Gr Apéurtgra Sg{f; it
34
35 * CENTRI DI COSTO
36 Condominio A
37 JACOMS Acgua, luce, gas CA
35 AMAT - Materiale CA
39 AMARNL Manutenzione CA
40 AWAR Narie CA
41 CA Totale spese condominio A TC
42
43 Condorminio B
44 BCOMS Acqua, luce, gas CB
45 BMAT  Materiale CB =
46 BMAMNL Manutenzione CB
47 BWAR O MVarie CB
48 CB Totale spese condominio B TC
43
50 TC Totale complessivo condomnio AEB 2
4 1 L3
TC Totale complessivo condamnio A E B

Cuesto & il gruppo 'CE' che wiene sommato nel gruppo 'TC

Info Meszaggi

Nella tabella Registrazioni per poter imputare il centro di costo ad uno specifico raggruppamento,
occorre inserire il conto centro di costo specifico. Nel nostro esempio, essendo un centro di costo
impostato con il punto e virgola, il conto centro di costo deve essere inserito nella colonna CC3,
vista Centri di costo

Conti Registrazioni Totali

Base CentriCosto Scadenze Elocco

Data Dac Descrizione CtDare | Ctawvere Imgﬂg” o1 2 =ccs
1 02012012 1 Fattura elettricitd - condominio A 3005 1020 560.00 ACONS
2 06.01.2012 2 Fattura per rifornimento gas - condaminic B 3010 1020 2800.00 BCOMS
309022012 3 Spese materiale vario - condorninio B 3 100 500.00 BvAR
4 10022012 4 Fattura per elettricitd - condarminio B 3005 1010 445.00 BCOMS

5

Tasta F& = incrementa la data d'un giorna

m. | »

3005 Consumo di energia elettrica 1'005.00

1010 Banca cfc -1'045,00

{BCONS Acqua, luce, gas 2'945.00 T
Info Messagai
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Nei conti dei centri di costo sono riportati automaticamente gli importi, i totali per gruppo e il totale
complessivo.

Documenti correlati:

Gestire i soci di un'associazione
Clienti e fornitori con IVA sull'incassato

5.2.7 Aggiungi / Rinomina

Aggiungere un nuovo conto

Posizionarsi nella riga precedente a quella dove sara inserito il nuovo conto

Aggiungere una riga con il comando Modifica -> Aggiungi riga

Digitare nelle rispettive colonne il numero di conto, la descrizione, la Bclasse (1 per gli
attivi, 2 per i passivi, 3 per i costi e 4 per i ricavi), il numero di GR che deve essere uguale a
quello inserito per i conti appartenenti allo stesso Gruppo.

Avvertenza: se si inserisce una registrazione con un conto che non esiste e solo dopo si crea il
nuovo conto nel piano dei conti, si ricevera inizialmente un messaggio di errore; per eliminarlo e
necessario ricalcolare la contabilita con il comando Maiusc + F9 o con il comando Ricalcola
contabilita dal menu Contal.

Aggiungere un nuUoOvo gruppo

Posizionarsi nella riga precedente a quella dove sara inserito il nuovo gruppo

Aggiungere una riga con il comando Modifica -> Aggiunai riga

Digitare nella colonna gruppo il il numero di gruppo, la descrizione, e il numero di GR dove
si desidera che questo gruppo sia totalizzato.

Rinominare un conto o un gruppo

Posizionarsi sulla sulla colonna Conto o Gruppo della tabella Conti (oppure sulla colonna
Codice IVA della tabella IVA)

Impartire il comando Dati -> Rinomina.

Indicare il nuovo numero di conto, gruppo o codice IVA.

Il programma aggiorna in automatico la tabella Registrazioni con il nuovo numero o codice.

Eliminare un conto o un gruppo

Posizionarsi sulla riga che si vuole eliminare
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e Dare il comando Modifica -> Elimina Righe
e Confermare il numero di righe che si vuole eliminare.

Dopo avere eliminato un conto o un gruppo & opportuno impartire il comando Ricalcola Contabilita.
Il programma segnalera se il conto o il gruppo che é stato eliminato era usato nelle registrazioni.

5.3 Registrazioni

Le registrazioni devono essere inserite nella Tabella Registrazioni.

Velocizzare I'immissione

Per poter velocizzare I'immissione si consiglia di attivare, nelle Proprieta file (dati base) del menu
File, lo smart fill dell'anno precedente e nel caso ci fossero delle registrazioni ripetitive, di creare la
tabella Registrazioni Ricorrenti affinché all'occasione queste possano essere riprese
automaticamente dal programma.

Smart fill

Quando vengono inserite le iniziali di un testo nella tabella Registrazioni, il programma apre,
tramite la funzione Smart fill, un menu a tendina con la lista dei testi che iniziano con le stesse
lettere, inseriti in precedenza; basta selezionare il testo che fa al caso e premere il tasto F6: il
programma riprende in automatico tutti i dati della riga analoga; eventualmente cambiare I’importo
se non e identico a quello precedente. Maggiori informazioni sono disponibili alla pagina
Immissione, modifica testi e smart fill.

Registrazioni ricorrenti

Copiare dalla tabella Registrazioni le registrazioni ripetitive e incollarle nella tabella Registrazioni
ricorrenti. Si accede alla tabella tramite il comando Registrazioni ricorrenti, menu Cassaz2,
Semplice2, Conta2. Nella colonna Doc della tabella Registrazioni ricorrenti inserire una sigla o un
codice di identificazione.

Nella Tabella Registrazioni, dopo aver inserito la data, immettere nella colonna Doc la sigla o
codice di identificazione delle operazioni ricorrenti e premere il tasto F6: il programma inserisce in
automatico tutti i movimenti delle righe memorizzate.

Registrazioni semplici

Le registrazioni semplici sono quelle che riguardano due conti e vengono inserite ognuna su di una
sola riga.

Il numero di documento é diverso per ogni registrazione.

Esempio
Versamento in contanti di CHF 500.- sul conto corrente bancario.
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Conti Registrazioni Totali

Base (CenkriCosto  Scadenze  Blocco

Data Daoc Descrizione CtDare | Ctiwere TS il
CHF
19
20 2202202 3B Wersamento in contanti sul cch 1020 1000 S00.00
2l 23022012 F  Acqguisto di francobaolli 3120 1000 100.00
22 24022012 38 Acquisto merce dal fornitore Berti 3000 2000 350.00 -
23 2B022012 39 “Wendita al cliente Bianchetti 1020 4000 £000.00
24 il
Tasko F& = incrementa la data d'un giorno
1090 Clienki 31'580.00
4000 Vendike merce -18'580.00
4 Il 2
Info Messaggi

Registrazioni composte

Le registrazioni composte, quelle che riguardano piu di due conti, devono essere registrate su piu
righe. Si registra un conto per riga. Si consiglia di inserire la contropartita di tutta la registrazione
nella prima riga.

Il numero di documento riportato sulle diverse righe € uguale poiche si tratta della stessa
registrazione.

Esempio
Pagate tramite banca fatture diverse: Telefono 275.-, Manutenzione 3'250.-, elettricita 376.-

Canki Registrazioni Tokali

Base Centri Costo  Scadenze Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctéwere Ing'::D il
24
23 702202 41 Pagate fatture diverse tramite cch 1020 3901.00
26 2702202 41 Pagata Fattura per elettricita 3102 376.00
a7 2P 022M2 41 Pagata Fattura per manutenzione macchine 3104 324000
28 2702202 41 Pagata Fattura del telefono 322 275.00
29 -

Tasto F& = riprendi walori riga con tesko simile
1020 C/c bancario 30'155.90

Info Messaggi

BANANA CONTABILITA




139

5.3.1 Visualizza scadenze

Per visualizzare le scadenze delle fatture da pagare e da incassare € necessario registrare le fatture

emesse e ricevute.
Le colonne DataScadenza e DataPag devono essere visualizzate dal menu Dati, comando Disponi

colonne.

Conti Registrazioni Tokali

Base CenkriCosto Scadenze Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | Ctiwere Img'ir;co '::::Scadenza Pagamento_F:’:
2 0401212 2 Prelevamento dal cop 1000 1010 500.00 o T
3 07012012 3 “Wendita merce a diversi clienti 4000 5000.00
4 07.01.20012 3 “Wendita a Bianchetti 1090 4000.00
5 070120012 3 ‘“endita a Luisoni 1090 4000.00
6 12.01.2012 4 Acquisto merce da Bianchi 3000 2000 2%500.00 .

4 T 2

Tasto F& = incrementa la data d'un giorna

3000 Acquisto merce 2'850.00
2000 Deebiki -18'950.00
Info Messagoi

Ogni volta che si registra una fattura, occorre digitare nella colonna DataScadenza, la data di
scadenza

Conti Registrazioni Totali Codici VA

Base IMA Completo  Centri Costo  Scadenze Elocco

Data Doc Descrizione CtDare | Ctfwere Importo Scadenza | Pagamento -

4 07.01.2012 3 Wendita merce a clienti diversi 4102 28'900.00

5 07.01.20M2 3 Wendita a Bianchetti 1101 2000000 O7.02.2012

6 07012012 3 “endita a Luisoni 102 8900.00 07.02.2012

T O07.01.20M2 3 Wendita a Boldi 1103 4100 38890.00 O7.02.2012

8 19.01.2012 4 Acguisto merce da Bianchi 3000 2101 36950.00 19.02.2012

q -
Tasto F6 = riprendi valaori riga con testo simile i
3000 Acquisto merce 30'791.67 =
z1m Fornitore Bianchi -37'950,00

2060 IV in aukomatico -11'191.67 -

Info Messagagi

Quando si registra un pagamento, occorre riportare le date del pagamento, nella colonna DataPag,
ma nella riga di origine dove risulta registrata la fattura del cliente o del fornitore.
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Conti | Registrazioni Tatali Codici T

Base IMA Completo Centri Costo Scadenze  Blocco

Qf']E 02 201;)2& -P’a‘géﬁ_faﬂura dal cliente Bianchetti 1020 1101 201000.00
16.02.201 27 Pagata fattura dal cliente Luisoni o0 1102 8900.00

Diata Daoc Descrizione CtDare | Ctfwere Importo Scadenza

p

5 07.01.2012 3 “endita a Bianchetti 1o 20000.00 07.02.20 15.02.2012
6 07.01.2012 3 “endita a Luisoni 1102 8900.00-00272012 16.02.2012
T00m2m2 3 Wendita a Boldi 103 _ﬂjﬂ&——-“'ﬁﬂ.ﬂﬂ oroz2012 T
8 19.01.2012 4 Acguisto merce da Eiianl:hdi_______f—--'?UD(DH 2101 36950.00 19.02.2012

o

1020 CJr bancario 73'091.90
1102 Clienke Luisoni 1'000.00
| Info Messaggi

Per richiamare le fatture non pagate o incassate, attivare dal menu Conta2, il comando Visualizza

scadenze.

Il programma apre in automatico la tabella Selezioni (registrazioni) con la visualizzazione delle

fatture che non hanno una data di pagamento.

Canki Reeqgiskrazioni Tatali Codicilva | Selezioni (Registraziont) [
Base IvA Completo  CentriCosto Scadenze  Blocco
Drata Doc Descrizione CtDare  Ctiwere Imparto Sradenza | Pagamento | =
1 07.01.2012 3 “endita a Boldi 1103 4100 38890.00 07.02.2012 |E|
2 19.01.2012 4 Acquisto merce da Bianchi 3000 2101 3R950.00 19.02.2012
3 5
Info Messaggi

5.3.2 Link ad un documento

Per poter inserire un collegamento a un documento, occorre aver visualizzato nella tabella

Registrazioni la colonna DocL.ink.

Vedi: disponi colonne

Canti Reqistrazioni Totali Zanti Periodo

Base CentriCosto Scadenze Blocco

16 — —
17

Data Doc — Link __\/ Descriziane CtDare | Ctdwere
15 27.01.2012 9@;&otali_clientifornitnri.F'P/F endita al cliente Bianchetti 1090 4000

Importo
CHF

500.00

N

Tasto Fé = incrementa la data d'un giorno

1090 Clienti Z6'580.00
4000 Yendite merce -13'580.00
Info Messagqi
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o Posizionarsi nella cella della colonna Link e dal menu Conta2, attivare il comando
Aggiungi collegamento

o Selezionare il file che corrisponde al documento da collegare e cliccare sul bottone Apri; il
programma inserisce automaticamente il collegamento.

E possibile inserire manualmente nella cella Link anche un indirizzo internet.
Per aprire il documento collegato, cliccare su Apri collegamento dal menu Conta2.

5.3.3 Blocco registrazioni

Con il comando Blocca registrazioni i movimenti della contabilita vengono bloccati e segnati con
delle cifre di controllo che permettono di verificare nel tempo che le registrazioni non siano state
modificate. Questo metodo US Patent No. 7,020,640, basato sulla firma elettronica, garantisce uno
dei piu alti livelli d’integrita dei dati, poiché puo dimostrare con assoluta certezza che la contabilita
non e stata alterata, come prescrive la legge.

Per bloccare le registrazioni utilizzare il comando Blocca registrazioni, menu Contaz2, inserire la
data del blocco ed eventualmente la password.

< Blocca registrazioni

Driaka nuowvo blocco {compresa) -
Password {opzionale)
Conferma password

ltima bloceo

Blocco valido

Daka di blocco

Murnero blocco

Hash progressivo

| (04 || annulla H Ak

Data nuovo blocco (compresa)
Specificare la data fino a quando i movimenti devono essere bloccati.

Password (opzionale)

E possibile inserire una password per permettere ’eventuale sblocco delle registrazioni o per poter
in seguito eseguire un nuovo blocco. Il programma, se non trova errori nelle registrazioni comprese
nella data del blocco, blocca le registrazioni, calcola e assegna ad ogni riga di registrazione delle
cifre e dei codici diversi per ogni riga, visualizzate nella vista Blocco.
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Ultimo blocco
| dati di questa sezione vengono indicati automaticamente dal programma in base all'ultimo blocco
eseguito.

Blocco valido
Viene visualizzato un "Si" se il blocco & valido.

Data blocco
E la data dell'ultimo blocco eseguito.

Numero di blocco

E il valore inserito automaticamente dal programma nell'ultima riga della colonna BloccoNum.
Quando il blocco viene ripetuto, se il valore della riga dell'ultimo blocco rimane invariato, significa
che il blocco ¢ valido e di conseguenza i dati non sono stati modificati; se invece il valore varia
viene indicato:

e (1) se gia dalla prima riga il blocco non é valido
e (-2) se ci sono delle righe che hanno il medesimo Blocco Num.

Hash progressivo
E la cifra di controllo presente nell'ultima registrazione.

Con la conferma del blocco, appare in automatico la tabella Informazioni blocco.
| valori di questa tabella sono inseriti automaticamente dal programma.

Il programma ricalcola le cifre di controllo (hash) e verifica se sono uguali a quelle abbinate alle
registrazioni. Se i valori corrispondono il blocco é considerato valido, se non corrispondono
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significa che ci sono state delle modifiche ai dati e il blocco non ¢ valido.

Conti Registrazioni Takali Codicilva | Informazioni blocco [

Base Completo

Descrizione Valars
1 Info file
2 Data 04.04.2012
3 Ora 16:48:52
4 “arsione Programma 7.0.0
5 Mome file
& Intestazione sinistra Ditta X
7 Intestazione destra Contabilita 2012
i
5 BloccaRegistrazioni
10 |l blocco registrazioni & usato =
11 |l blocco registrazioni é valido Si
12 Data attiva per il blocco registrazioni 04022012
13 Reqgistrazioni protette da password Ma
14 Murmero dellultima registrazione bloccata 12
15 Data dellultima registrazione bloccata 04022012
16 Impnrtn dell'ultima registrazione bloccata 41865.00 -
IT’Hash prngresswn dell'ultima registrazione bloccata  d17d015£.51cb23a0.0d47 414 8. e|:|155d??'
4 L

_::)

Info file
Sono visualizzate le informazioni relative alla creazione del file.

BloccaRegistrazioni

Sono visualizzate le informazioni relative alla validita e ai dati del blocco delle registrazioni.

Le registrazioni sono bloccate fino alla data indicata e munite di una serie di contatori.

Coriti Registrazioni Tokali Codici VA Informazioni blocco

Base [vACompleto CentriCosto Scadenze Blocco

Data Dot Descrizione CtDare | Chéwere I’"E'f':’" sccahhd Biaccaimp BloccoProgr
2 29012012 2 Acquisto imballaggi, fattura N 90 4000 2004 250000 2 3000.00 0260a8b. dbefl c24 23567744 299a02ca
3 2301.2012 3 Salar mese di Dicembre: netto 1020 915810 3 1215810 4d7c37d2 2bfca25h. 3cdbc93a 4cel2fla
4 2301.2012 3 Salari mese di Dicembre: AVS/AD/PG 5700 64190 4 1280000 4ce213e7 do6721 dadf162 0470663d
5 23012012 3 Salan mese di Dicembre: lordo 5000 980000 5 2260000 54322025 Th20f7 74, ea35de1d. 43227 5fe
6 24012012 4 ‘endita merce, fattura Nr.35 100.8 3000 458000 &  27'180.00 3bf7464.7193bBf 3676841 b1d2fce L
72501.2012 5 Iwa pagata allimportazione 1000 1000 ge00 7 2726500 b30E0E6S. bbadd361 c42e5467 o7 21207 [
& 04022012 6 Addebiti diversi 1020 728000 & 3451500 Bb2bb7c2 8275babc 2e379aae 57 eSdibd
5 04022012 6 Telefono 6500 25600 9 34771.00 44428 o773 465EMBe0 44de2b18
10 04022012 B Affitto mese di gennaio G000 320000 10 3797100 bi23sbde 2595346 63e2002e 4dacls3e
11 04022012 & Manutenzione 6600 372400 11 4176500 BbcBbb2e ¢5c0451d 8a2del13 ebbl14005
12 04022012 7 Pagata in contanti VA doganale 1000 10000 12 4186500 d17d015f51ch89a0.0d74f4cB eb156d77 -

m »

e BloccoNum: il numero progressivo che distingue la riga

e Bloccolmp: I'importo cumulato dei movimenti, simile al totale di fine pagina richiesto da

alcune legislazioni

e BloccoProgr: la firma elettronica (Hash MD5) che identifica in modo univoco tutti i

movimenti fino al punto in cui é stata inserita.
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La cifra di controllo (Hash Md5)
E I'elemento centrale della certificazione e tiene conto:

o Del contenuto della registrazione attuale

e Del contenuto di tutte le registrazioni che la precedono
e Del numero progressivo (BloccoNum)

o Del saldo cumulato (Bloccolmp)

Qualora i dati della contabilita dovessero subire una minima modifica (¢ cambiata una data, un
importo) la cifra di controllo risultera diversa.

Se la cifra rimane la medesima significa che i dati sono originali e quindi che non sono stati
cambiati.

| valori di questa sezione sono inseriti automaticamente dal programma.

Annotare il numero di certificazione

Una volta che i movimenti del periodo sono stati bloccati é sufficiente stampare l'ultima riga
cerficata con il relativo numero di certificazione (BloccoProgr) e custodire questa informazione.
Se il numero di certificazione a distanza di tempo € identico, significa che i dati non sono stati
modificati. Prima di procedere ad un nuovo blocco per verificare i dati del precedente blocco,
richiamare il comando Blocca registrazioni, menu Conta2.

P "

1 s s s
+ Blocca registraziani @

Drata nuovo blocoo (compresa) 04.02.2012|
Passwiord (opzionale)

Conferma password

Ultirnao blocco

Blocco valido Si

Data di blocco 04,02,2012

Murnero blocco 1z

Hash progressivio d17d015F 51cb99a0.0d74f4c5. eb156d77

Ik ]| annulla || Bilka

Sblocca registrazioni

Il comando Sblocca registrazioni rimuove il blocco e le cifre di controllo. Se il blocco é stato
dotato di password, & necessario reinserirla per procedere allo sblocco.

Volendo successivamente procedere ad un nuovo blocco, se i1 dati e I’ordine delle registrazioni non
sono cambiati, le cifre di controllo saranno le medesime del blocco precedente, se invece sono stati

modificati, le cifre di controllo cambiano.
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Documenti correlati
Da tempo, Banana.ch ha fatto analizzare questo metodo di certificazione dalla societa di revisione
Ernst&Young che I'ha approvato e certificato in conformita alle normative svizzere e germaniche.

o Documento relativo alla certificazione svizzera (pdf in lingua tedesca)
e Documento realtivo alla certificazione germanica (pdf in lingua tedesca)

Archiviazione a lungo termine

| dati della contabilita sono sempre accessibili anche a distanza di tempo.

Banana Contabilita consente di esportare tutti i dati della contabilita in formato Pdf, Html e Xml.
L'archivio generato puo essere salvato su un CD e consultato su qualsiasi computer a distanza di
anni anche da persone che non hanno Banana Contabilita.

Documento correlato: Archiviazione in Html e XML

5.4 Proprieta file

Nelle proprieta file vengono definiti i parametri principali del file contabile, come I'intestazione, la
data di apertura e chiusura, la moneta base, l'indirizzo della ditta, il conto utili e perdite di cambi nel
caso si tratti di una contabilita multimoneta, il conto IVA, la password, ecc.

o Contabilita

e Opzioni

e Indirizzo

o« IVA

« Moneta estera
o Testi

o Password

e Varia
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5.4.1 Contabilita

e "

& Proprieta file (Dati base) ==

Conkabilita Opzioni Indirizzo Moneka estera I Yaria Passwiord Teski

Inkestazione siniskra

Intestazione deskra
Data apertura
Data chiusura

Moneka base -

[ il ]| annulla || Biuko

Intestazione sinistra e intestazione destra
Inserire dei testi liberi, utilizzati per intestare le stampe (sinistra e destra).

Data apertura
E la data d’inizio della contabilita (pud anche essere lasciata vuota). Quando nelle registrazioni si
immette una data anteriore alla data di apertura, il programma segnala un messaggio di errore.

Data chiusura
E la data di chiusura della contabilita (puo anche essere lasciata vuota). Quando nelle registrazioni

si immette una data posteriore alla data di chiusura, il programma segnala un messaggio di errore.

Moneta Base
Selezionare dalla lista la sigla della moneta con cui viene tenuta la contabilita. Quando si cambia la
sigla della moneta base, il programma cambia le intestazioni delle colonne degli importi in moneta

base con la nuova sigla.
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5.4.2 Opzioni

I )

& Propriet file (Dati base) =

Conkabilits Opzioni Inditizza | Monetaestera | WA Yartia | Password Testi

| Data registrazione obbligatoria
Ricalcolare i bokali manualmente (F2)

Filz anno precedente

Sfoglia. .. |

amart fill con reqgistrazione dell'anno precedente

| Usa il segno meno (-] come separatore dei segrmenti

Ik, ]| Annulla || Siuka

Data registrazione obbligatoria
Quando si attiva questa opzione e si inserisce una registrazione senza data vi & una segnalazione di
errore.

Ricalcolare i totali manualmente (F9)
Se si attiva la casella, il ricalcolo dei gruppi principali della contabilita non si effettua
automaticamente, ma con 1’uso del tasto F9.

File anno precedente
Con il comando Sfoglia si puo selezionare il file dell’anno precedente.

Smart fill con registrazioni dell’anno precedente
Attivando questa funzione, il programma tiene in memoria le registrazioni dell’anno precedente, e li
ripropone nello Smart Fill, durante I’immissione delle nuove registrazioni.

Usa il segno meno (-) come separatore dei segmenti

Quando questa funzione e attiva, i segmenti devono essere registrati, nella tabella Registrazioni, con
il segno meno davanti al codice del segmento.

Disattivando questa funzione, i segmenti devono essere registrati con i due punti (:), come nel piano
contabile. I due punti devono sempre precedere il codice del segmento.

Registra (+/-) i centri di costo come la categoria

Questa funzione ¢ attiva solo nella Contabilita semplice e nel Libro cassa. Vistando la casella
I’importo ¢ registrato nel centro di costo (in positivo o negativo) come la categoria.

Se invece questa opzione non & attiva, per registrare in negativo occorre far precedere il centro di
costo dal segno meno (-CC).
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Documento correlato: Immissione, modifica testi e smart fill

5.4.3 Indirizzo

In questa sezione € possibile immettere i dati riguardanti la societa o della persona di cui viene
gestita la contabilita.

I )

& Propriet file (Dati base) =

Conkabilits Opziani Indirizza Moneta estera | I¥A Yaria | Password | Testi

Societd

Morme

Indirizza 1
Indirizzo 2

CAP [ Localita
Provincia [ Mazione
e | Emnail
Telefono | Fax
Murnero fiscale

Partita IvA

[ ] 4 H Annulla || Aiuko

5.5 Controllo contabilita

Ricontrollo contabilita

E uno dei comandi piu utili: tutta la contabilita viene ricontrollata, i saldi sono ricalcolati e I'utente
viene avvisato di eventuali errori.

Usate questo comando ogni volta che pensate che ci possa essere qualcosa che non va (differenza o
altro).

Il comando Contal -> Ricontrollo Contabilita (Shift+F9) esegue un controllo completo della
contabilita, vale a dire:

« isaldi dei conti vengono azzerati

« tutte le registrazioni sono ricontrollate e ricalcolate

« tutti i conti e i gruppi sono controllati e ricalcolati

o le classi nella tabella totali sono ricalcolati

« viene ricalcolata la colonna Saldo della tabella Registrazioni (Libro cassa)

« viene ricalcolata la colonna Saldo calcolato (Contabilita multi-moneta)

e se visono errori nella tabella Registrazioni questi vengono segnalati con un messaggio

e se visono errori nella tabella Categorie o nel piano dei conti (es.: Gruppo non trovato,
ricorsione infinita) vengono visualizzati dei messaggi.
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Se dopo il ricalcolo e il controllo della contabilita venissero segnalate dal programma delle
differenze nelle registrazioni, queste possono essere cercate con il comando Cerca differenze

registrazioni.

Quadratura nei saldi iniziali

All'apertura dell'anno contabile, i conti degli Attivi devono pareggiare con i conti dei Passivi. In
caso contrario non é possibile una quadratura contabile corretta. VVogliate controllare quindi che

nella finestra informativa non sia riportato il messaggio Differenza saldi iniziali. In tal caso
bisogna correggere i saldi di apertura dei conti del Bilancio, affinché la somma degli Attivi

corrisponda alla somma dei Passivi (colonna Apertura).

Nell'esempio, il programma segnala una differenza nei saldi di apertura di 1'200.-

Conti Registrazioni Takali
Base Movimento Budoget Precedente  Varia  Stampa  Indivizeo

Gruppo| Conto Descrizione EClasse| G M’iazgugzse Morf:trjiase T
8 1400 Transitor attivi 1 1 200.00 200.00
q 1200 Magazzino 1 1 8900.00 284900.00
10 1300 Mohili e attrezzi 1 1 11200.00 1120000 |
11 1310 Autoveicoali 1 1 211000.00 21000.00 | °
12 1330 Computer 1 1 2500.00 2%00.00
13 1340 Software 1 1 17200.00 17200.00
14 1 TOTALE ATTIVI on 71°800.00 71°600.00
15
16 PASSIVI
17 2000 Prestito bancario 2 2 -6900.00 -5'300.00
18 2010 Altri prestiti 2 2 -12000.00 -12100.00
19 2020 Fornitori 2 2 -4800.00 -4'300.00
20 2110 Anticipi da client 2 2 -1'500.00 -1'500.00
21 2220 Transitari Passivi Z 2 -800.00 -300.00
22 2300 Capitale proprio 2 2 -35100.00 -35000.00
23 2400 |htile o perdita ripartata 2 2 -5%500.00 -B'500.00
24 2890 Lltile o perdita di esercizio 2
2h 2 TOTALE PASSIVI on -f0°600.00 -f0600.00
26
27 00 Differenza deve essere zero 1°200.00 1°200.00
P 1 3

(::DiFFerenza saldi iniziali (deve essere = 03

_—

Info

Messagagi
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Dopo aver verificato e corretto i saldi di apertura, il Totale attivi deve corrispondere al Totale
passivi.

Conti Registrazioni Tokali

Base Movimento Budget Precedente Yaria  Stampa  Inditizzo

Gruppo Conto Descriziane BClasse| Gr Mi'r:;zgu;se M&ns.::cambase
8 1400 Transitari attivi 1 1 200.00 200.00
g 1200 hlagazzino 1 1 5900.00 5900.00
10 1300 Mobili & attrezzi 1 1 117200.00 117200.00
1 1310 Autoveicoli 1 1 21000.00 21000.00
12 1330 Computer 1 1 250000 2%500.00
13 1340 Software 1 1 1200.00 1200.00
14 1 TOTALE ATTIVI oo F1°800.00 71°800.00
15
16 PASSIVI
17 2000 Prestito bancario 2z 2z -5900.00 -5900.00
18 2010 Altri prestiti 2 2 -12100.00 -12100.00
19 2020 Fornitori 2 2 -4'500.00 -4'500.00
20 2110 Anticipi da clienti 2 2 -1'500.00 -1'500.00
21 2220 Transitori Passivi 2 2 -900.00 -900.00
22 2300 Capitale proprio 2 2 -35000.00 -35100.00
23 2400 Utile o perdita riportata 2 2 -7700.00 -77a0.00
24 2990 Litile o perdita di esercizio 2
n 2 TOTALE PASSIVI oo -F1°800.00 -F1°800.00
20
27 00 Differenza deve essere zero
L] {1 3

E possibile verificare la quadratura contabile nella tabella Totali
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Base

wooo | = o un | g g e | e

Conki

Compleko

Gruppo

Registrazioni Totali

Descrizione

Totale Attivi

Totale Passivi

Utile(+) Perditai- da bilancio
Totale Costi

Totale Ricavi

Perdita(+) Utile{-} da Conto Economico
Differenza deve essere = 0 {vuoto)
Totale fuori bilancio: Attivi

Totale fuori bilancio: Passivi
Totale classe 7

Totale classe 8

Totale classe 9

5.5.1 Differenze nelle registrazioni

-

m
m
oo
0z
0z
oo

Apzrturz Eaido -
Maonests bass Maonstz bass

F1'800.00 F1'800.00
-F1°500.00 -F1°500.00

m

Quando nella tabella Registrazioni, dopo il ricalcolo, ci sono delle differenze contabili, il
programma segnala nella finestra informativa in basso I'importo della differenza. Molto spesso le
differenze sono dovute a registrazioni incomplete.

Con il comando Cerca differenze registrazioni, dal menu Contal, il programma segnala le righe
da dove parte I'eventuale differenza.
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_v"-, File Modifica Dati Formato Contad  3trumenti Finestra  Ajuto
¥ -~ E (=) d H::: “ Schede conto.. : »
Giornale per perioda..,
Scadenza : 5 07
= — Ricalcola totali gruppi ftabella conti) Fa
Conki Reqgistrazioni _
gt PRicontrolla contabilita Shift+F9
Base IvwA Completo CentriCosto  Scad Cerca differenza registrazioni
X BLL5 RIS Bilancio abbellito... b i
: Bilancio abbellito con gruppi.. »
2 [03.01.2012 1 “endita a B ] a0
Report contabile.., k
304012012 2 Prelevamer =
4 070202 3 Wendita me Riassunto I, P00
3 07012012 3 “enditaaB Plugin TV, » 00
6 O07.01.2012 3 Wenditaal ] N a0
. Irnporta in contabilita..,
TO07.01.2012 3 Wenditaa B... —— — S 1]
8 19.01.2M2 4 Acguisto merce da Bianchi 3000 A0 J6'950.00
9 23M.2M2 5 Salar lordi mese di dicembre 3500 9B00.00
W 23.0M2M2 5 Salan netti mese di dicembre 1020 a153.10
11 23.01.2M2 5 Contributi sociali dicembre 3510 B41.90
12 24012012 B “endita merce a Luisoni 1010 4105 4260000 -
4 I F
:::E:]ﬂfgr;r;a_DnRE - AVERE _—E-_EII:T.EEI !
1020 Sebemeatie————— Q5'391,90
Info Messaggi
5.6 Stampe

5.6.1 Bilancio abbellito

Il Bilancio rappresenta la situazione patrimoniale (Attivi e Passivi) ad un preciso momento. La
differenza tra attivi e passivi determina il capitale proprio.

Il raggruppamento dei conti avviene secondo il contenuto della colonna BClasse.

Il Bilancio abbellito, visualizzato in anteprima, puo essere salvato nel formato PDF, HTML, MS
Excel e Copia negli appunti.

Per calcolare, visualizzare e stampare il bilancio a fine anno o a fine periodo, impartire il comando
Bilancio abbellito dal menu Contal.

Appare la seguente finestra da cui & possibile attivare le diverse opzioni per la stampa.
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QJ, Bilancio abbellita [Predefinita]
Base Perinda Stile Testi Margini Composizione
Intestazione pagina
Riga 1 Banana.ch 34
Riga 2 Contabilica 2012
Riga 3
Riga 4
Stampa pagina di copertina Stampa data

Sktampa numero di pagina

Intestazione colonne {Bilancio | Conto economico)

fnno corrente 31122012 Iz

&nno precedente 01.01.2012 Iozn1

Stampa pagine Includi in stampa

o | ki Mumeti conkao

| Passivi | Percentuali

o | Costi Conti con saldo zero

o | Ricavi | Impaorki in moneta
Funori Bilancio kkivi (5 Saldi anno precedente
Fuori Bilancio Attivi {60 | Conti con movimento

| Perdite nei passivi

2 Classi per pagina

Ik ]| annulla ||

Intestazione pagina

Righe 1-4
Righe a disposizione per definire ’intestazione del Bilancio.

Stampa pagina copertina /Stampa numero di pagina / Stampa data

| dati delle opzioni attivate figurano nelle stampe.

Intestazione colonne (Bilancio / Conto economico)

Le prime due caselle in verticale si riferiscono alle date del bilancio, le seconde a quelle del conto

economico.

Anno corrente
Inserire la data finale della contabilita corrente.

Anno precedente
Inserire la data finale della contabilita dell’anno precedente.
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Stampa pagine / Includi in stampa
Vistando le caselle é possibile scegliere quali opzioni devono figurare nelle stampe.
Altre sezioni

Le spiegazioni delle altre sezioni sono disponibili alle seguenti pagine web:

e Periodo
o Stile
o Testi
e Margini

o Composizione.
Risultati

Attivi e passivi
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Ditta Bianchi SA

Contahilita 2012
ATTIVI 3122012 B 01.H.2012
1000 Cassa 1600 05% 2060.00
1010 C& postde 19000 23F% 3590000
10 Cé bancaio 9939190 454%  B5E00.00
1090 Conto di gino liquidiz 1300000 58% S000.00
1200 5 corte pmdotti .00 1A% 3500.00
1300 Raeie dsconti Sttif (ransiton atti) Yoo 10% A0.00
1510 Makilio aziends 80000 3V 4000.00
1612 Etallzioni negazin 9S00 43% 1250000
1640 Maczhine duficia 1990.00  91%  ZXI60.00
1630 Mdzicali foo.oo 329 1236000
1101 Cliente Bianchett 1000 05% 180000
102 Cliente Luizoni am.on 04% 00000
1102 Cliente Boldi 10000 05% A60.00
TOTALE AT 210005 90 e 200.00
POSSM HMA22012 B 01.0H.2012
2000 Debiti bancarn a brewe termine 18046.75  82% 2350000
2010 Debiti werso istituzion previdenzi di 1500000 69% 1590000
2060 MR automatico 1M 67 51% G500.00
2FA Raeie fscorti passid gransitod passif 4000 02% go0.oo
2800 Czpitde proprio £ capitale socale aoooo.oo0 1% a0o00.00
2280 Conto priveto EGO0.00 MFE 2RE00.O0
2860 Hile o pendita ripotata 1468425 67% 1771200
2101 Fomitore Bianchi PRS00 173 re00.00
2102 Fomitore Fossi 10000 05% 590,00
2102 Fomitore “W&mdi 1000 05% 1000.00
Lkile 407423 18% 1193200
TOTALE PASSN 218'045.90 T3 200.00
Costi e Ricavi
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Ditta Bianchi SA

Contahilita 2012
COETI 20z % 2011
000 Acquisto meme A0VHLETY 245% 3290000
3080 Costi per prestazioni di terzi Q500.00
S0 Afitte £ Luce ! Gas fAcqua ! Riscaldamento 250000 19F% 2400000
4 Costidi manuenzione moooo A% G500.00
0 Assicuazioni SE0.00 DA% 2H00.00
3 Postdi f Cancdl enia 4600 D44% 1200.00
38 Teehno, abbonamenit G000 0% 2H00.00
3124 Rinste f Giomali 4A6.00
330 Pubblicita oo D3% ga0.00
3382 Spese r@ppresentanza AFE.o00 30% F600.00
F360 Speseauto A600.00
3400 Spese e intersssibancan 592.00
3600 Sdan diperdarti S2VO0.00 425%  4AE00.00
3510 Contributi 1|10 16% 1260000
G600 Lavon di terzi PA00.00  ZO% EA00.00
00 Ammaramenta immabili Fa00.00
v Perdia su cediti iwon 0% 360.00
A Accartonamenti 'an 2300.00
TOTALE COST i 20065 FF 6 60800
RICEW] 201z % 2011
000 hizndite mence DOGEG.6Y  I3Z2W G2E00.00
0 heasso gomalien prodoti A JEE0.00 03 SEV00.00
42 heasso gomalier podotti B 405333 188%  2V900.00
05 Al Acad IS60.00 ITFE 2890000
402 htermss bancan e postali Sa0.00
TOTALE RCAW 284 .00 1730000
Lkile 407423 33% 1199200

5.6.2 Bilancio abbellito con gruppi

Il Bilancio abbellito per gruppi, rispetto al Bilancio abbellito, si differenzia per le seguenti
caratteristiche:

e Visualizza dettagliatamente anche i sottogruppi
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o Offre la possibilita di escludere dei gruppi o dei conti (per esempio visualizzare solo il totale
del gruppo e non i conti che compongono il totale).
o Nella sezione Piano conti - Sezioni si possono selezionare i conti da includere o da

nascondere nella stampa

« E possibile scegliere per un periodo quale suddivisione avere (es. nel primo semestre
scegliere se avere una suddivisione per mese o trimestre)
« Possibilita di avere una suddivisione per segmenti.

Per calcolare, visualizzare e stampare il Bilancio abbellito per gruppi cliccare sul menu Contal,
comando Bilancio Abbellito per gruppi: appare una finestra con diverse sezioni che permettono di

impostare i parametri della stampa.

e

4 Pagina

Layout
Margini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 Stile
Generale

Testi
Cormposizione

Intestazione e pié di pagina

Farmati nurmera

__¢ Bilancio abbellito con gruppi [Predefinita]

-

=

Intestazions 1 |
Intestazione &
Intestazione 3

Inkestazione 4

Stampa pagina di copertina
Stampa numero di pagina

Stampa data

| ok

]| annulla ||

Aiuta

Nelle pagine che seguono immediatamente si trovano le informazioni delle varie sezioni della

finestra attiva.

Esempio di un Bilancio abbellito con gruppi
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Ditta Bianchi SA

Contabilita 2012
BILANCIO

ATTIVI

HMAz2HE HMAz20M
1000 Cas=a 1684.00 1'500.00
100 Coe postale S1940.00 260000
1020 Cée: bancario Q0391.90 5000
100 Corto di gira liquidita 13000.00  13'000.00
Totale dienti da partitario 800 3'000.00
1200 Scote prodotti 60000 J'E00 .00
1300 Fatd e fzconti 3tid (tREnston 2tid) 20000 2'100.00
Sostanzd Ciroolanie Trsss.00 12278300
1510 Mobilio =iends 2000.00 2'000.00
1512 ktdlazioni negazio 9a00.00 Q00,0
1520 Mazchine duficio 19900.00  19'900.00
1530 Mdicali 700000 F'000.00
Sostanzd Fssa 244000 4000
TOTALE AT 2008580 165873000
POSS I

MAz2M2 #MAZ201M
2000 Debiti bancar 3 brewe termine 18045.75  19'45.75
2010 Debiti werso istitue ioni prevdenziali 15000.00  15'000.00
2060 hAfin automatico 1191 67
Totale fomitor da patitanio 30495000 3'000.00
2730 Rate e dzcorti passif (ransiton passiu) 400,00 40000
Capitae o terzi A5 42 EMEFS
20 Capiale prophie fcapi@le sociale aoooo.o0  0°0o0.00
2850 Conto privato DEG00.00 2560000
2850 Lkile o perdita iportata 1468425 16425
Lkile 074,23
Capitale Propio 134358 48 130028855
TOTALE PASSIA 200800 16587300
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5.6.2.1 Intestazione

e

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita] @
4 Pagina Intestazione 1 |
Intestazione e pié di pagina )
Intestazione 2
Layout
bargini Inkestazione 3

4 Piano dei canti
Intestazione 4

Sezioni
Righe
Colonne Stampa pagina di copertina
Suddivisione Stampa numero di pagina
Perioda Stampa data
4 Gtile
Generale

Farmati nurmera
Testi
Cornposizione

[ (0] 4 ]| annulla || Aiuko

Intestazione 1, Intestazione 2, Intestazione 3, Intestazione 4

Inserire i testi che si desiderano avere come intestazioni nelle stampe. Le intestazioni inserite
vengono riportate sulla prima pagina (pagina copertina) e su ogni foglio come intestazioni
principali.

Stampa pagina di copertina, Stampa numero di pagina, Stampa data
Attivando le funzioni vengono stampate la prima pagina, la data e il numero di pagina.
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5.6.2.2 Layout

P

4 Pagina
Intestazione e pié di pagina
Layout
bargini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 Stile
Generale
Faormati numero
Testi
Cornposizione

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

Zoam

Qrienkarnento pagina

100 %

Autarnatica

(8]4

H #nnulla H

Aiuta

Zoom

In base al valore inserito varia la visualizzazione della stampa.

Orientamento pagina

Si seleziona l'orientamento della pagina: automatico, orizzontale e verticale.
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5.6.2.3 Margini

e

4 Pagina
Intestazione e pié di pagina
Layout
Margini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 Stile
Generale
Faormati numero
Testi
Cornposizione

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

Margini
Alka
Basso
Siniskro

Deskro

Inkestazione

Pi& pagina

2,50 crm

2,00 crn

2,50 cr

2,00 cri

1,00 cm

1.00 cm

| dumenta i margini al'area di skampa

4| e 4| » L113

L3

(8]4

]| annulla ||

Aiuta

Alto, Basso, Sinistro, Destro

E la distanza tra il bordo del foglio e il contenuto.

Intestazione

E la distanza tra l'intestazione e il contenuto.

Pié di pagina

E la distanza tra il pié di pagina e il contenuto.

Aumenta i margini all'area di stampa
Nel caso in cui la stampa superi i margini della pagina, attivando la funzione, il contenuto viene

stampato entro i margini.
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5.6.2.4 Sezioni

Questa sezione dipende dall'impostazione del piano contabile della colonna Sezione, vedi
Documento correlato: Sezione nel piano contabile.

- o

__¢ Bilancio abbellito con gruppi [Predefinita] @
+ Pagina Descrizione Opzioni
4 Piano dei conti 4 [7] * BILANCIO
Sl:czicuni 4 [[7] 1 ATTIVI
Righe 1000 Cassa =
Colanne 1010 Cfe postale
suddivisiane 1020 Cfc bancario
Periada 1080 Canto di giro liquidita
' Stlle_ 110 Totale clienti da partitario
Testi

1200 Scorte prodotti

1300 Ratei e rizcanti attivi (tra..,

10 Sostanza Circolante

1510 Mobilio azienda

1512 Istallazioni negozio -
Fi T 1

Cormposizione

Sezionel: ATTIVI
Mascondi sezione
Mascondi riga
Inizia su pagina nuova

Testo alkernativa

Gruppn per caloalo percentuale (560

Determinato dal software -

(0] 4 ]| Annulla || Aiuko

Sezione
A dipendenza della selezione ci possono essere diverse sezioni con differenti opzioni:

o quelle contrassegnate con un asterisco che si riferiscono all'intestazione della sezione.

e Sezionel, 2, 3, 4,01, 02,03, 04.. che si riferiscono alle principali poste che compongoo il
Bilancio

« Sezione di conto, riferite al conto selezionato

e Sezione di gruppo, quelle che si riferiscono al gruppo selezionato.

Se si seleziona una sezione contrassegnata con un asterisco, le opzioni saranno le seguenti:
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Sezione®: BILAMCIO
Mascondi sezione
Mascondi riga
Inizia su pagina nuava

Testa alkernativa

Nascondi sezione
Cliccare sulla sezione che non si desidera visualizzare.

Nascondi riga
Cliccare sulla riga che non si desidera visualizzare.

Inizia su pagina nuova
Cliccare sull'intestazione che si desidera avere su una nuova pagina e attivare la funzione

Testo alternativo
Inserire un testo alternativo, nel caso in cui se ne voglia uno diverso per la sezione o la riga
selezionata.

Se si seleziona una sezione di numero (1, 2, 3, 4.....), si presenta I'opzione supplementare:

Sezionel: ATTIVI
Mascondi sezione
Mascondi riga
Inizia su pagina nuova

Testo alternativo

Gruppo per calcala percentuale (360

|Determinat|:| dal software -

Gruppo per il calcolo (%)
E possibile indicare su quale gruppo deve basarsi il calcolo %.

Se si seleziona una sezione di conto, sono presenti le seguenti opzioni
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Riga: 1000 Cassa
Mascondi riga
Inizia su pagina nuova

Tesko alternativo

Se si seleziona una sezione di gruppo, sono presenti due opzioni, caratteristiche del gruppo:

Gruppo: 110 Tokale clienti da partitario
Mascondi righe di livella inferiore
Mascondi riga
YWisualizza come conko
Inizia su pagina nuova

Testo alternativo

Nascondi righe di livello inferiore
Se si seleziona un gruppo e si attiva questa funzuione, le righe di livello inferiore di questo gruppo
non saranno visualizzate nel Bilancio.

Visualizza come conto
Se si seleziona un gruppo e si attiva questa funzione, il gruppo viene visualizzato come conto.
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5.6.2.5 Righe

T

4 Pagina
Intestazione e pié di pagina
Layout
bargini

4 Piano dei conti
Sezioni
Righe

Colonne
Suddivisione
Periodo

- Stile

Testi
Cormposizione

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

Includi

Conti

[ Conti con salde zero
|:| Conki con mowvirnenko
[ Gruppi con salde 0
[7] Righe wuoke

| ok

H #nnulla H

dita |

Conti, Conti con saldo zero, Conti con movimento, Gruppi con saldo 0, Righe vuote

Attivando le funzioni verranno visualizzate nella stampa i relativi contenuti.
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5.6.2.6 Colonne

T =

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita] @
4 Pagina Bilancio
Intestazione e pié di pagina Mumeri di conko
Layout
Margini o | Corrente %= Riga
4 Pianao del conti Maneta estera
Sezioni At
Righe pertura
Calonne Periodo precedente Cifferenza % Differenza
suddivisione Anno precedente Differenza %, Differenza
Periodo I
. THle alkre colonne Avanzako. .,
Testi

Composizione Conkto economico

Mumeti di conka

| Corrente % Riga

+ | Budget Cifferenza % Differenza
Petiodo precedente Differenza % Differenza
Anno precedente Differenza % Differenza

Year-to-date

Alkre colonne Bvanzaka. .,

Moke
| Descrizione

Alkre colonne | Avanzato. ., |

[ QI ]| annulla || Aiuko |

Le opzioni che seguono sono comuni alla sezione del Bilancio, del Conto economico e alle Note
(nel caso fosse predisposta), ma con qualche variante: la sezione Conto economico presenta in piu
le opzioni del budget, mentre la sezione Note ha come colonna predefinita quella della descrizione.

Ogni sezione ha il bottone Avanzato da cui € possibile cambiare le impostazioni e le opzioni delle
colonne.

5.6.2.7 Colonne avanzato
Tramite il bottone Avanzato e possibile cambiare le impostazioni della Colonna, delle Intestazioni

e dei Colori: basta un doppio clic sulla colonna per accedere al dialogo delle Proprieta, oppure
cliccare direttamente sul bottone Proprieta.
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i )

]
¢ Colonne

Colanna Inkestazioni Calori Proprigta. ..

1 [V]iConto Aagiungi. .

2 Descrizione Elirnina

3 [&]Corrente  <perind:

Sposta su
4 [&)anno pr... <period

Sposta gitl

TR

[ (8] 4 ][ Annulla ] Aiuko

5.6.2.8 Colonne proprieta

e o

¢ Proprietd colonna: Conto @

Intestazione e opzioni | Colori |

Inkestazioni

Riga 1

[Niente - ]

Riga 2

[r'-.liente - ]

Riga 3

[Niente - ]

Opzioni
Yisibile

[ visualizza come colonna dei kokali

4] 4 ][ Annulla ][ Aiuko

Intestazioni

Riga 1/ Riga 2 / Riga 3

Si possono cambiare le intestazioni delle colonne, selezionando Testo e digitando nella casella la
nuova intestazione.

Se si seleziona Colonna, nell'intestazione apparira il nome della colonna selezionata.
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Opzioni

Visibile
Se si attiva la casella, l'intestazione della colonna viene visualizzata.

Visualizza come colonna totali
Se attivata, la funzione visualizza gli importi come la colonna totali.

5.6.2.9 Colonne aggiungi

Aggiungi / Elimina
Nel Bilancio, nel Conto economico e nelle Note si possono aggiungere delle colonne incluse nella
lista, oppure si possono eliminare quelle non desiderate.

e o

¢ Stampa colonne @

+ |Colonne tabella conti -
4 Irporti contabilita [A)]
| Corrente

% Corrente (% totale riga)

Apertura

% Apertura

Precedente [periodo]

% Precedente

+ Corrente - Precedente

2% Corrente - Precedente

Anno precedente

¥ Anno precedente

+ Corrente - Anno precedente

+24 Corrente - Precedente

-2 Anni

% -2 Anni

+ Anno precedente - 2 Anni

¥t Anno precedente - 2 &nni
4 Trnporti budget [B]

Budget [Periodo corrente]

+ Corrente - Budget

+24 Corrente - Budget

Budget Precedente -

m

[ (] 4 ]| annulla || Aiuko

5.6.2.10 Colore & Testo e Sfondo

Con un doppio clic sulla colonna Colore, si accede alle opzioni per modificare sia il colore del
testo, sia il colore dello sfondo.

Si accede alla finestra di dialogo anche dal bottone Proprieta, sezione Colori (comando Bilancio
abbellito per gruppi - Colonne, dal menu Contal).

Con il bottone Colore predefinito si ritorna al colore per default.
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QJ, Froprieta colonna: Conto @

| Intestazione e opzioni | Colori |

Colore tesko;

| |[ Cambia. .. ][Cnlnre predeFinitn]

Colore sfondo;

| |[ Cambia... ][Cn:nln:nre predeFinitn]

Ok H @nnulla ][ #Hiuka ]
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5.6.2.11 Suddivisione

-

4 Pagina
Intestaziane 2 piz i pagina
Lavaut
Margini

> Piana dei canti

Calanne
Suddivisiane
Periada

> Gtile

Testi
Campasizione

Qi, Bilancio abbellite con gruppi [Predefinito]

@ Messuno
(7 suddivisione per periodo

Suddivisione per Segmento

| ok

][ #nnulla H

Aiuta

Nessuno

Viene visualizzato tutto il periodo.
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T o

QJ, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita] @
4 Pagina Messuno
Intestazione & pié di pagina @ Suddivisione per perindo
Layout
Margini |3 mesi (Erimestre) - |
4 Piano dei conti Solo Segmento - |
Sezioni
Righe | Crea periodi per kutka ['anno
Colonne | Colonna Totali
Zuddivisione . Cp
i Humera massimna di divisioni 36
Periodo
4 Stle Suddivisione per Segmento
Generale
Formati nurmero
Testi
Cornposizione
Ok ] | Annulla | | Aiuto

Suddivisione per periodo
La funzione permette di visualizzare i dati del periodo selezionato per giorno, mese, bimestre,
trimestre, quadrimestre, semestre, anno. Nelle intestazioni delle colonne figura il periodo scelto.

Solo segmento
Vengono visualizzati i dati relativi al segmento selezionato:

Crea periodi per tutto ’anno
Quando il periodo contabile non coincide con 1’anno solare, ma si desiderano visualizzare
ugualmente tutti i mesi, e sufficiente attivare questa funzione.

Colonna Totali
Questa funzione crea una colonna Totali dei periodi selezionati nel conto economico e nella vista
Totali, del comando Report contabile (menu Contal).

Numero massimo di divisioni
Il numero massimo di periodi & per default 36. In casi particolari, se si volessero statistiche
particolari molto dettagliate e su lunghi periodi si pué manualmente cambiare questo valore. Un
numero massimo di periodi molto alto puo rallentare il programma.
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T o

QJ, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita] @

4 Pagina ! Messuno
Intestazione & pié di pagina Suddivisione per periodo
Layout
Margini @ Suddivisione per Segmento
4 Piano dei conti [:: Progetko -
Sezioni
Righe (Seleziona tutt)
Colonne [ uoto
Suddiviziane Pl
Periodo it
4 Ztile
Generale

Farmati numero
Testi
Cornposizione

Colonna Tokali

Intestazione segmenta | Codice -

(84 H Annulla H Hiuka

Suddivisione per segmento
Vengono visualizzati le opzioni del segmento selezionato:

o Seleziona tutti - Vengono selezionati tutte le opzioni

e Vuoto - Viene visualizzato I'importo non attribuito ad alcun segmento

o Suddivisione dei segmenti - Ogni suddivisione prende il nome dell'intestazione data nel
piano contabile. Vengono visualizzati i dati della suddivisione (in base alla selezione).

Colonna Totali
Con la selezione della casella si hanno i totali del segmento selezionato.

Intestazione segmento
Si sceglie cosa deve apparire come intestazione della colonna nei segmenti.
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5.6.2.12 Stile

T

4 Pagina
Intestazione e pié di pagina
Layout
bargini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 | Stile
Generale
Faormati numero
Testi
Cornposizione

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

Isa stile

lEerIin-:u (Colonne colorate)

Proprigtd skile

lCD|DI‘|I‘|E importa: Sfondo; Colore

Yalore

| #FFFFCC

| I Cambia. .. I I Eredefinito I

Ignora Formatkazione linee

(8]4

H #nnulla H

Aiuta

Usa Stile

A livello grafico sono predisposti diversi modelli di Bilancio abbellito con gruppi. Selezionandone
uno, si avra il Bilancio abbellito del modello prescelto.

Proprieta stile

Per ogni stile e possibile definire il colore delle linee e degli sfondi.

Valore / Cambia... / Predefinito

Queste funzioni permettono di cambiare lo stile o ripristinare quello standard.

Ignora formattazione linee

Se la funzione ¢ attiva, non viene mantenuta la formattazione.

BANANA CONTABILITA




174

5.6.2.13 Testi

-

Qi, Bilancio abbellito per gruppi [Predefinita] @

T

4 Pagina Chiave Yalore Aggiungi. .
Intestazione e pié di pagina
Layout
bargini

1 Liile Itile Elimina

) ) ) 2 Perdita Perdita
4 Piano dei canti

Sezioni 3 Utile e Perdita  Utile e Perdita
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 Stile
Generale
Faormati numero
Testi
Cornposizione

[ (4 H #nnulla H #iuka I

In questa sezione si possono cambiare i testi delle intestazioni fisse che il programma usa nelle
stampe.

Per cambiare il valore basta fare un doppio clic sulla cella VValore corrispondente alla chiave da
modificare e inserire il nuovo testo.
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5.6.2.14 Formati numero

=

Qi, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

4 Pagina

Layout
bargini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
4 Stile
Generale
Faormati numero
Testi
Cornposizione

Intestazione e pié di pagina

Formati numero
Dividi per 1,000
| Wisualizza centesimi

Wisualizza importi a 2ero

0.00

Mumeri negativi

-100.00 -

Wisualizza in rosso

(0]4

]| annulla || Aiuko

Dividi per 1,000
Nel caso in cui vi siano delle cifre particolarmente grandi, attivando la funzione, vengono eliminati
tre zeri.

Visualizza centesimi
Attivando la funzione vengono visualizzati i centesimi.

Visualizza importi a zero
Attivando la funzione & possibile scegliere se visualizzare gli importi a zero con il numero 0,00
oppure con il simboio -,-

Numeri negativi
| numeri negativi possono essere visualizzati con il segno meno davanti all'importo, dopo I'importo,
oppure con I'importo entro le parentesi tonde. Si puo attivare I'opzione di avere i numeri negativi in
rosso.
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5.6.3 Libro giornale

In Banana contabilita, il giornale corrisponde alla tabella Registrazioni. E possibile stampare tutto il
libro giornale o solo una parte, tramite la selezione delle righe che si intendono stampare.

Per personalizzare la stampa del libro giornale si puod cambiare la disposizione e l'intestazione delle
colonne: le informazioni si trovano alla pagina Disponi colonne; mentre le opzioni da includere
nella stampa si trovano nella lezione Imposta pagina.

—= TN L =
Conti | Registrazioni | 7 Totali Codici Iva
- i

Base YA Complsto CentriCosto Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | Cttwvere Imgﬂr;co Cod. vt | 2 %Non.Ded.NA E?_ﬁ_.tab' i
1 25012012 1 Prelevamento dal ccp 1000 1010 500.00
2 29012012 2 Acquisto imballagoi, fattura Mr. 90 4000 Z00.A 250000 MBO  8.00 185.19
3 23MEM2 3 Salari mese di Dicernbre: netto 1020 3153.10
4 23012012 3 Salari mese di Dicembre: AvS/AD/APG 5700 541,90
5 23MEM2 3 Salari mese di Dicernbre: lordo S00a 800.00 3
6 24012012 4 “endita merce, fattura Nr.35 100.B 3000 458000 B0 -8.00 339,26
TO2501.2012 5 lva pagata allimportazione 1000 1000 g5.00 MmB0  5.00 6.30
8 04022012 B Addebiti diversi 1020 725000
3 0402212 B Telefono E500 256.00
W 04022012 6 Affitto mese di gennaio B000 3200.00
11 04022012 6 Manutenzione GE00 379400
12 04022012 7 Pagata in contanti v doganale 1000 100,00 mB0-2  8.00 100,00 .
Fl I 3
1000 Cassa 550,70 -
22008 I¥A in auktomatico -4617.77
Ms0-2 Acquisti merce & servizi §.0% (tipo importo 2) -
Info Messagqi

Ci sono differenti modi per stampare:

o Posizionarsi nella tabella Registrazioni e cliccare sull'icona che indica la stampa

o Posizionarsi nella tabella Registrazioni e dal menu File, cliccare su Stampa;

o Dal menu Contal si clicca su Giornale per periodo: in questo caso si puo scegliere se
stampare tutto o solo un periodo.

e o)

Qi, Giornale per perioda @
Periodo Colonna per ordinamento

@ Tutko 01.01.2012431.12.2012
Periodo specificato
Draka inizio {compresa) |01.01.2012
Daka fine {compresa) | 31.12.2012

Ao 2012

Ik ]| aAnnulla || Ak
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Le informazioni sulla sezione Periodo sono identiche a quelle della Sezione Periodo - Salva in Pdf.
Nella sezione Colonna per ordinamento e possibile scegliere in base a quale tipo di data ordinare
e stampare il giornale.

e o)

Qi, Giornale per perioda @
Petiodo Colonna per ordinamento
Data Data
DataDocumento Data del documento

Databaluta Data waluta
Datascadenza Data scadenza
DataPag Data pagarnento

[ Ok ][ annulla ][ Aiuko ]

Le informazioni su questa sezione sono identiche a quelle della sezione Colonna per ordinamento -
Schede conto/categoria.

5.6.4 Report contabile

Con questo comando vengono visualizzati gli importi dei conti con un determinato
raggruppamento, per un periodo determinato o per suddivisione.

Per calcolare, visualizzare e stampare dei Reports, utilizzare il comando Report contabile, menu
Contal.
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- -
QJ, Feport contabile [Predefinita] @
Base Perinda Suddivisione Composizione
Report
@ Come nella tabella conti
Conti per classe
Report contabile esterno
Eile report contabile Sfoglia
Colonna raggruppamento | BClasse

Seqnala manca raggruppamento

Qpzioni
Yisualizza salo kakali gruppi
Includi conki senza movimenko
Includi conki con saldo a 0

Escludi gruppi senza conki

K ]| annulla || Ak

Base

Report
Si seleziona il raggruppamento desiderato:

o Come nella tabella conti - si ottiene un Report con I'elencazione come nella tabella conti e
con le colonne apertura e Saldo

o Conti per classe - si ottiene un Report con l'elencazione di conti, ma senza sottogruppi.

e Report contabile esterno - il report viene visualizzato tramite un raggruppamento
predisposto in un file separato (Menu File - Nuovo - Tipologia Varia - Report contabile).

Opzioni
Si scelgono quali conti includere o escludere dal Report:

e Visualizza solo totali gruppi - vengono visualizzati solo i totali dei raggruppamenti.
e Includi conti senza movimento - vengono incusi anche i conti che non hanno alcun
movimento.

e Includi conti con saldo a 0 - vengono inclusi anche i conti che hanno il saldo a zero.
o Escludi gruppi senza conti - vengono esclusi i gruppi che hanno dei conti con saldo a zero.

Altre Sezioni

Le spiegazioni delle altre sezioni sono disponibili alle seguenti pagine web:

e Periodo
o Suddivisione
e Composizione
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Report risultato

Viene creata una nuova tabella dove sono visualizzati i risultati.

Zonki

Completo

Reqistrazioni

Saldi  Tokali

Gruppo  Conto

1o

W | o | | b b o | Ra | b

= =
==

10

= = |
o ba | b | Lo | Mo

15

ol
]
-

1000
1010
1020
1090

1200
1300

1510
1512
1520
1530

Tokali Codici I¥a

Descrizione

BILANCIO

ATTIVI

Cassa

Cfc postale

Cfe bancario

Conto di giro liguidita
Totale clienti da partitario
Scorte prodotti

Ratei e risconti attivi (transitori attivi)
Sostanza Circolante
MWobilio azienda
Istallazioni negozio
hacchine d'ufficio
weicoli

Sostanza Fissa
TOTALE ATTIVI

Report Conti[Gennaio 2012;] D

Aperturg
01012012

1'500.00
29%00.00
£9530.00
131000.00

3000.00

3500.00

2100.00

122'330.00
g000.00

9'500.00
19900.00

7000.00
44'400.00

166730.00

5.6.5 Report contabile esterno

Dare Per
Gen 12

1500.00
51'500.00
94'450.00

147'490.00

147'490.00

Predefinita &

Awere Per Ealdo
Gep 12 | 31012012
1306.00 1694.00

29160.00 5194000

B4B23.10  99391.90

131000.00

180.00 2820000
3500.00

2'100.00

9527410 174'545.90
g000.00

9500.00

19'900.00

7000.00

44'400.00

9527410 218'945.90

&
Movimento
Fen 12

m

194.00
22'340.00
29'861.90

-180.00

52°215.90

52°215.90 -

3

Il Report contabile esterno permette di ottenere delle presentazioni con dei raggruppamenti dei
conti, secondo schemi ed esigenze diverse, senza dover manipolare il piano contabile della
contabilita principale.

Creare un file Report Contabile esterno

Per ottenere un Report contabile esterno occorre creare un file di report contabile, esterno
alla contabilita: menu File, Nuovo, Varia, Report contabile.
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I o

) ,
E* Creare un nuowvo file @

Gruppo File
Libro cassa Report contahile
Contabilitad Sermplice Storico camnbi

Contabilitd in partita doppia
Contabilitd multi-moneta
Etichette

Waria

Esempi [ Modeli IItaIian-:u (Svizzera) -

Prospetto esernpio
Prospetto esempio
Mucvo file wuoto (senza dati, senza piano conti)

[ (8] 4 H Annulla H Aiuko I

e Si puo selezionare un esempio gia predisposto (Prospetto esempio) e adattarlo alle proprie
esigenze, oppure creare un nuovo file vuoto
o Salvare il file con nome

Creare i gruppi nel report contabile esterno

Nel caso che si selezioni Nuovo file vuoto procedere come segue:

o Impostare i raggruppamenti desiderati
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L e e DA ' N, B U A R o |

11
12
13
14
15
1a
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

Gruppo

SC
=

cP

RE

1]

=P

CAL

A,

RAL

0z

Descrizione
ATTIVI
sostanza Circolante
Sostanza Fissa
TOTALE ATTIVI

PASSIVI

Totale Debit
Capitale proprio
Risultato d'esercizio
TOTALE PASSIVI

Differenza deve essere zero

COSTI

Taotale acquisti

Costi del personale
Altri costi

Totale Ammaortamenti
TOTALE COSTI

RICAVI

Ricavi vendite
Al rica
TOTALE RICAVI

Perdita (- Utile)

11}

Gr

1]

1]

S I O B N B N

0?

RE

Tot

Si
Si

=i
=i
=i

=i
=i
=i
=i

Si
Si

Tieni

5i

Si
S
5i

Si
S
5i
b
5i

Si
S
Si

Si
S
Si

Con o =

m

Inserire nel piano conti i gruppi del report contabile esterno

Aprire il file della contabile e nella tabella Conti abbinare come raggruppamento una delle seguenti
colonne: Grl, Gr2, se la colonna prescelta non fosse visualizzata, utilizzare il comando Disponi
colonne dal menu Dati.
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Conti Reqistrazioni Tokali

Base Movimento Budget Precedente Periodo  varia  Stampa

Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse| Gr II'Grl'II Apg:L;ra Sg:f:’
1" BILANCIO Il II
? [ | L
31 ATTIVI | i
1 1000 Cassa 11 |sc|  7EsTs 128875
5 1010 Cfe postale 1 1 |sc| 1588000 15390.00
6 1020 Cic bancario 1 SC | 4650000 37341.90
7 1090 Clienti 11 SC | 1300000 26080.00
g 15810 Mobilio azienda 11 SF | 1880000 18%00.00
g 1520 Macchine dufficio 11 SF | 2500000 25000.00
10 1530 Veicoli 1 SF | 3650000  36500.00
11 1 TOTALI ATTIVI 00 156'275.75 160197.65
12
13 2 PASSIVI
14 2000 Debiti 2 2 | D | -15%0000 -18100.00
15 2050 Erario conto IvA, 2 2 |Do|
16 2800 Capitale proprio / capitale sociale 2 2 |cP | 9000000 -90000.00
17 2850 Corto privato 2 2 |cp| 3400000 -3sv0000
18 2990 Utile o perdita riportata 2 2 |cP| -1BS7575 -1BE75.75
19 2991 Risultate d'esercizio 2 142190
20 \J
31 2 TOTALI PASSIVI 00 A567275.75 160197 .65
12
23 ]1] Differenza deve essere zero -

Calcolare il report esterno

Per ottenere un Report contabile esterno occorre partire dal menu Contal, comando Report
contabile e attivare la funzione nella finestra attiva Report contabile esterno.
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I

QJ, Feport contabile [Predefinita] @

Base Perinda | Suddivisione | Composizione

Report
7 Come nella tabella conti
() Conti per classe

i@ Report contabile esterno

Eile report contabile Report_1 Sfoglia

Colonna raggruppamento |Grl b ]

Seqnala manca raggruppamento

Qpzioni

[ visualizza sola tokali gruppi
[] neludi conti senza movimenko
[] tneludi conti con saldo a0

[ Escludi gruppi senza conti

[ Ok ][ annulla H Hiuka ]

Le spiegazioni di questa finestra di dialogo sono disponibili alla pagina web: Report contabile.

Report risultato

BANANA CONTABILITA




184

Conti Fegistrazioni Totali Report Conti (£

Base Movimento Saldi Predefinito * & Q;{’
Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse| Gr Apﬂiﬁfﬂiﬁﬂiglr ?}fﬁzgﬂiz i
1
2 ATTIVI
K} SC Sostanza Circolante 1 7617575 80097 55
P SF Sostanza Fissa 1 80100.00 80100.00
5 1 TOTALE ATTIVI 111] 156275.75 160"197.65
7
7 PASSIVI
8 ] Totale Debiti 2 -16%00.00 -18100.00
g CR Capitale proprio 2 -140875.75 -140875.75
1 RE Risultato d'esercizio 2 142190 |5
11 2 TOTALE PASSIVI 0o 156°275.75 -160"197.65
12
13 0o Differenza deve essere zero
14
15 COSTI
1% c Totale acquisti 3 2500.00
17 CA, Totale Ammortamenti 3 915510
18 3 TOTALE COSTI 0z 11'658.10
19
20 RICAYI
21 ™ Ricavi vendite 4 -13080.00
22 4 TOTALE RICAWI 0z -13080.00
23
24 0z Perdita (- Utile) RE 142190 ~

5.6.6 Schede conto

La scheda conto permette di avere un elenco completo dei movimenti contabili che riguardano un
conto presente nel piano dei conti. Vi sono due metodi per aprire una scheda conto o una scheda
categoria:

o Sulla cella del numero di conto é presente una piccola freccia blu, cliccandovi solo una volta
si apre la scheda del conto
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Conti Registrazioni Totali Codici Ivé

Base V& Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | CtAvere Imgﬁf” Cod. Dds | %04 %Nan.Ded,’ Ei:?;m i
1 2801.2012 1 Prelevamento dal ccp 1000 a00.00 =
2 2922 2 Acquisto imballagoi, fattura M 50 4000 [~ 250000 MBSO 800 185.15
3 23.01.20M2 3 Salari mese di Dicemnbre: netto i ‘\ 9158.10
4 23012012 3 Salari mese di Dicembre: AvSAADAPG 5700 A\ 541.90
5 2301.2012 3 Salari mese di Dicembre: lordo 5000 9800.00
6 2401.2012 4 “endita merce, fattura MNr35 1008 3000 453000 80 -B.00 339,26 _

4 1 3

Tasta F& = Scambio conto dare [ conto avere

4000 Acquisto di materiale 2'314.81
1010 Conko corrente postale 5'500.00
22008 T4 in autornatico -4'617.77
80 Acquiski merce e servizi 5.0%

Info Messaggi

o Selezionare il comando Schede conto/categoria (Libro cassa e Contabilita entrate & uscite)
0 Schede conto (Contabilita in partita doppia) dal menu Contal per aprire e stampare
alcune o tutte le schede conto.

Novita: aggiornare la scheda conto

La scheda conto é temporanea e viene calcolata al momento della richiesta. Se nella Tabella
Registrazioni, si cambiano o aggiungono delle registrazioni, la scheda conto non viene aggiornata
simultaneamente. Per aggiornare la scheda conto occorre impartire nuovamente il comando Scheda
conto, o cliccare dalla tabella Registrazioni sulla piccola freccia blu posizionata sopra la cella del
numero di conto, oppure se la scheda € ancora aperta cliccando sul simbolo indicato nell'immagine
sottostante.

Conti Registrazioni Tatali Codici s | 1010 Conto corrente postale [£J
Base Iv4 CentriCosto Scadenze £ <§_3’
—]
Data Doc Descrizione Cantrg Eg.r_;: Ag:: /SHZ.{ !
1 Saldo iniziale 8'500.00
2 282012 1 Prelevamento dal cep 1000 500.00 5000.00
3 29012012 2 Acquisto imballaggi, fattura Mr. 90 4000 2%500.00 5500.00
o Totali movimenti 3000.00 5'900.00
4000 Acquiska di materiale 231481 i
1010 Conko corrente postale 5'500,00 -
22008 I¥A in automatico -4'617.77 I
Ma0 Acquiski merce e servizi 5.0% -
Info Messaggi

Con un doppio click sul numero di riga della scheda conto, si ritorna alla tabella Registrazioni sulla
riga di origine.

La contropartita nella scheda conto

Nelle schede conto é visualizzata la colonna contropartita (contrp) che indica il conto che completa
la registrazione.

Quando ci sono delle registrazioni su diversi conti (registrazioni su piu righe), e vi € un conto
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registrato in dare e piu conti registrati in avere, o viceversa, il programma deduce la possibile
contropartita con la seguente logica:

o Laprima riga di registrazioni & considerata come la contropartita delle registrazioni

successive.

o Nella scheda conto della prima riga di registrazione, la contrapartita viene indicata con il
simbolo [*], che significa registrazione su diversi conti.

« Nelle schede conto delle successive registrazioni, la contropartita é indicata fra parentesi
quadre ("[1020]"), ed indica una contropartita dedotta.

Conti Registrazioni Takali Codici Iv4

Base I¥A Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | ChAvere Imgﬁlr:‘to Cod, T | Sl ;Non.DetNA (é{;;r;ab. i
TO2A02012 5 lva pagata allimportazione 1000 1000 ge.00 M30  B.00 6.30
8 04022012 B Addebiti diversi 1020 77250.00
9 04022012 B Telefono B500 256.00 =
1w 04022012 B Afiitto mese di gennaio G000 3200.00
1 04022012 6 Manutenzione BEOD 3794.00 2
bl m p

Tasto F6& = Scambio conto dare | conto avere
1020 Conto corrente bancario 29'391,90

Info Messagui

In questo caso, non & possibile avere I'indicazione della contropartita direttamente nella scheda
conto poiché il conto 1020 ha diverse contropartite. Per questo motivo nella colonna della
contropartita il programma indica il simbolo [*].

Corti Reqistrazioni Totali CodiciIva | 1020 Conto corrente bancario (£
Base [v¥A CentriCosto Scadenze & 4_3_}
Data Doc Descriziane Cantre ?:aHri Angrﬁ Sgg:__]

1 Saldo iniziale 45800.00
2 Z2301.2012 3 Zalan mese di Dicermbre: netto [*]____ | _EJJEEHD J66B41.590
3 04022012 6 Addebiti diversi C::T*] 7 ED.T:I_EI::? 297391.90
4 Totali movimenti 164080 29'391.90
10z0 Conko corrente bancario 29'391,90

Info Messaggi
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Se invece si clicca su di un conto, la cui registrazione fa parte di quelle righe con la contropartita in
comune, questa viene indicata tra parentesi quadre [ ].

Conti Reqistrazioni Takali Codici ¥4 |6500 Spese ufficio/amministrazione [£]
Base [¥A CentriCosto Scadenze & @
. Lare Avere Saida
Data Doc Descrizione Carntrpy CHF CHE CHE
1 04022012 6 Telefono [1020] 256.00 266.00
Z Totali movimenti 296.00 296.00
&500 Spese ufficiofamminiskr azione 256,00
1020 Conko corrente bancario 29'391,90
1 Info Messaggi

Stampare tutte le schede conto

Si parte sempre dallo stesso comando: menu Contal, comando Schede conto ; si attivano le
funzioni desiderate (es. periodo, un conto per pagina....) contenute nelle diverse sezioni, spiegate

nelle pagine successive e confermare con OK.

e

< Schede conto/categoria

=

ContifCategorie | Periodo | Qpzioni Colonna per ordinamento
1000 Cassa » | Selezione
1010 Banca cfc 1 [ Conti ]
1020 Posta c/fc I =
1030 Crediti [ Categarie |
1035 Imposta anticipata
1040 hacchine e attrezzature [ Centri di costo ]
2000 Lva scomposizione in automa [ —— ]
2002 Iva dovuta GEERNC. L
2005 Dehiti a brewe termine [ Cancella selezione ]
2010 Cebiti a rmedio e lungo termir
i — . [7] ordine alfabetica

][ annulla ][

Aiuto

-

Le spiegazioni delle sezioni si trovano nelle pagine che seguono immediatamente.

Appariranno a video le schede conto selezionate.
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| Conti Reqistrazioni Tokali Codiciva | Scheda conto (]
Base [WA CentriCosto  Scadenze . & {g}
Data Doc Descrizione Cantre %JHri Agiz / gg i
B 1000 Cassa 1
Z Saldo iniziale 157.00
3 25012012 1 Prelevamento dal cep 1010 500.00 B&7.00
4 28012012 5 Iva pagata allimportazione 1000 7870 85.00 B50.70
5 04022012 7 Pagatain contanti WA doganale | 100.00 550.70
g Totali movimenti 578.70 185.00 550.70
7
g 7 1010 Conto corrente postale
g Saldo iniziale 8500.00
10 25012012 1 Prelevamento dal ccp 1000 500.00 a000.00
11 Totali movimenti 500.00 8'000.00
1z
= [T 1020 Conto corrente bancario
14 Saldo iniziale 45%500.00
15 230122 3 Salari mese di Dicembre: netto W 9415810 36541.90
16 04022012 B Addebiti diversi | 250,00 29'391.590
17 Totali movimenti 16°408.10 29'391.90 -
1 m r

Per stampare cliccare sul menu File, comando Stampa. Nel caso fosse necessario modificare le
opzioni delle schede conto da questa finestra si puo accedere direttamente al comando Schede
Conto, cliccando sul simbolo indicato con la freccia.

Documenti correlati: Imposta pagina, Composizione.

5.6.6.1 Conti/Categorie

Qi, Schede contofcategaria @
ContifCategorie | Petiodo | CIpzZioni Colonna per ordinamento

1000 Cassa - | SElezione
1010 Banca cfc . I Cont I
1020 Paosta cfc
1030 Crediti [ Categorie |
1035 Irnposta anticipata
1040 kdacchine e attrezzature I Centri di costo I
2000 Lva scompaosizione in autorma I —— I
2002 Iva dovuta S
2005 Dehiti a breve termine I cancella selezione I
2010 Debiti a medio & lungo termir
e e [ ordine alfabetica
L] I I

(]9 ] I annulla I I Aiuto
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Conti
Vengono automaticamente selezionati tutti i conti.

Categorie
Vengono automaticamente selezionate le categorie con esclusione dei centri di costo.

Centri di costo
Vengono automaticamente selezionati i conti dei Centri di Costo.

Seleziona tutto
Viene selezionato tutto.

Cancella selezione
Viene cancellata la selezione precedente.

5.6.6.2 Periodo

Le informazioni sulla sezione Periodo sono identiche a quelle della Sezione Periodo - Salva file in
Pdf.

5.6.6.3 Opzioni

P "

¢ Schede conto/categoria @
ContijCategorie Periodo Opzioni Zolonna per ordinamento
Righe prima del fine pagina 3 =

| Un conto per pagina
| Ripetere le intestazioni di colonna

Includi conti senza movimento

Ik ]| Annulla || Aiuka

Righe prima del fine pagina

Comando creato per evitare che un conto sia stampato in parte su una pagina e in parte sulla pagina
successiva. Se la scheda conto da stampare non ha almeno un numero di righe pari al valore inserito
questa viene stampata totalmente nella pagina seguente.
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Un conto per pagina
Vistando questa funzione, in fase di stampa ogni scheda conto viene stampata su una pagina nuova
(anche quelle con pochi movimenti).

Ripetere le intestazioni di colonna
Vistando questa funzione, le intestazioni di colonna si ripetono per ogni conto, all’interno della

pagina.

Includi conti senza movimento
Vistando questa funzione vengono stampate anche le schede conto senza movimenti.

5.6.6.4 Colonna per ordinamento

- y

< Schede conto/categoria [ £2 |
| ContifCategorie I Periodo CIpziani Colonna per ordinamento |
Data Data
DataDacumenta Data dal documenta
DataValuta Data valuta

DataScacenza Data scadenza
DataPag Data pagamenta

[ Ok H fnnulla H Hiuka

Si possono ordinare le registrazioni secondo diversi criteri di data.

Se non si specifica nessun criterio, viene mantenuto 1’esatto ordinamento che vi ¢ nelle
registrazioni.

Per stampare le schede conto, una volta impostati tutti i parametri, cliccando sul bottone OK, queste

vengono visualizzate a video. Per proseguire, lanciare la stampa con il comando Stampa del menu
File.

5.6.7 Stampe in Pdf di fine anno

Quando si passa all'anteprima di un documento € possibile salvare in PDF e stampare.
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> ne & w - HUEOIEEE

|

Predefinito E’

Ditta Bianchi SA

[4] CreaPdt.

Esporta in Html...
Esporta in Excel...

Copia negli &ppunti

E previsto il salvataggio in PDF dei seguenti dati:

« Bilancio e conto economico

o Tabelle Conti, Registrazioni, Codici IVA, Totali
e Riassunti IVA

e Schede dei conti

Contabhilita 2012

BILANCIO
ATTIWI

A2z 3HA2201

1000 Cas=a 1634.00 2'060.00
1010 Cfe postale 51940.00 3500000
1020 Cfz bancario 09739 .00 85'E00.00
10890 Conto di giro liquidit 13000.00 5000 .00
Totale dienti da partiario 28,00 4350 .00
1200 Scote prodotti FE00.00 3500 .00
1300 Fate e iscorti attiv (tansion atind 2'100.00 56000
Sosanza Ciroplanie e 00 36980 .00
1510 hobilio aiends 000,00 9'000 .00
1512 Etdlazioni negozio @a00.00  12°500.00
1520 Macchine duficio 1900000 Z3D.00
1530 “dcali FO00.00  12760.00
Soganza Fes2 40 00 55220 (0
TOTALE ATTIW Heods 00 {03400
FOSSIVI

Il file viene creato con un sommario che permette di accedere alle diverse stampe in modo

semplice.

Se si salva questo file su un CD non riscrivibile (da conservare assieme ai documenti contabili) si
soddisfa ai requisiti di legge per I'archiviazione dei dati contabili.
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UERdEBeRE® @ - «k

Bookmarks -
EI i
o) ATTIVI Ditta Bianchi SA
Contabilita 2012
BILANCIO 5
B PARTITARIO CLIEMTI
“oT) PARTITARIO FORMITORI AT
3122012 A2
100 Cassa T remon  zosaon
1010 Clo posiale 5194000  AF30000
1020 S bancania 9539150 AFS30.00
1080 Cara di gim ligquicied 1300300 F00000
Totale clier da paritaia 82000 4738000
123 Scortapmdat AWOA00 ¥E0000
1300 Ras & Ascom 2w {ransison ami) 210003 510G
Sosmanza Circolanm 174546080 136'980.00
1810 Mbolio azienda H000.00 00000
1512 ssllazion negazia 50000 1280000
1520 Maconina difiicia 1990000 2000
1833 ol TOMAND 1238004
EZosmanza Fissa 4440000 B6220.00
TOTALE ATTIV 218'94690 f93°200.06
PASENVI
31122012 M2
2000 Danial bancan a breve sermine 1404578 1¥50000
2010 el wersa is3tuzioni previdenziali 1§00000 150000
2080 WA in auiomaica 1119187 800,00
Taotale fomitori da paritania 3395300 433000
2733 Ransl & nsoon passivi | Tansison passivi| 40300 &3040
Capitie di mrzi B'EAT42 3840000
2853 Canicals propna ! capitals sosials A¥I0300 2XA0000
2853 Coren pavam 20500 ZXE0000
2850 Lbile o perdia iportata 14958425 Yasa00
Ll 407423 328200
Capitale Propric 13436048 184TI0.00
TOTALE PASEN 21894690 f937200.06
-

5.7 Tematiche

5.7.1 Assegni bancari

Per registrare I'emissione di assegni bancari € necessario inserire nelle passivita un conto Assegni
emessi.

Conti | Registrazioni |  Total | Codiciva

Base Movimento Budget Precedente Maria  Stampa
Sezione Gruppo Conto Descrizione BClasse| Gr Apé::ra Sg:f;: T
33 200 Fornitari (totale da partitario) 2 -11"200.00 -13700.00 | ]
34 2100 Dehiti bancari a breve termine 2 2 -25000.00 -25000.00
35 2110  Assegni emessi EE)
36 2170 Debiti verso personale e istituti di previ 2 2 -
2 Totale Passivi
z TOTALE PASSIVI
GQuesto & il conto '2170' che viene sommato nel gruppo 2

] Info | Messaggi |

L'assegno viene emesso al momento di pagare un fornitore. Successivamente viene addebitato sul

conto corrente bancario.
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Conti Registrazioni Totali Codici va
Base [IM& Completo  Cenbri Costo  Scadenze  Blocoo
Data Doc Descrizione CtDare | Ctiwere Imgar;:o Cod. Tt | %A i °
11 0402212 B Manutenzione BE00 379400
12 0402212 ?__F_'a_q_aﬁ in contanti-Pébdoganale——mM ————— _LELDD_____ 10000 ME0-2 5.00
2 7 8 Fagato fornitore Rossi con assegno bancario 4000 2110 1'5_EI_DTIJU"'--MBQ 5.00
9 Addebitto 'assegno bancario 210 1020 1'500.0?______.—*" Al
] —————————— I e ——— 3
Tasto Fé = incrementa la data d'un giorno
2110 Asseqni emessi
1020 Conko corrente bancario 27'891,90
Infa Messaggi
La scheda conto Assegni emessi dopo le registrazioni
Caonti Reqistrazioni Takali CodiciIva | 2110 Assegni emessi [£]
Base IMA CenkriCosto  Scadenze & {?
Data Doc Descrizione Cantry Eé-{iﬁ AE":? SE.E?
I 04022012 8  Pagato fornitore Rossi con assegno bz 4000 1'500.00 -1'500.00
2 07.022012 9  Addebitto 'assegno bancario 1020 1'500.00
3 Totali movimenti 1500.00 1'500.00
2110 Assegni emessi
1020 Conko corrente bancario 2759190
Info Messagai

5.7.2 Come organizzarsi

Alla base della contabilita ci sono i documenti e giustificativi contabili.

Il tipo di organizzazione contabile dipende dalla dimensione dell'attivita e dal volume dei

documenti.
L'organizzazione deve essere adattata alle proprie necessita.

Qui di seguito si da un'indicazione di soluzioni che si sono rilevate molto utili.

I diversi tipi di documenti
E importante distinguere e organizzare i diversi tipi di documenti:

o Documenti di base: contratti d'affitto, d'abbonamento (telefonico), statuti, contratti
d'assicurazione e tutto quanto viene firmato una volta sola e ha rilevanza su piu anni.
Questi documenti devono essere custoditi in un classificatore separato.

Per documenti molto importanti (garanzie ricevuto, ..) puo essere utile fare una fotocopia e

tenere l'originale in una cassetta di sicurezza o in un luogo piu sicuro.

Non bucate i documenti importanti ma metteteli in mappette trasparenti.
Questo classificatore € la base della vostra ditta/attivita e dovete tenerlo con cura.
« Documenti base relativi ai dipendenti: per i contratti di lavoro, delle assicurazioni del

personale e altro & opportuno tenere un classificatore a parte.
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Se la documentazione tende ad essere voluminosa, si consiglia di utilizzare un classeur per
tematica

« Dichiarazioni IVA: ¢ utile tenere un classificatore apposito con le varie dichiarazioni che
presentate regolarmente (trimestrali, semestrali, annuali). I documenti relativi all'affiliazione
IVA o altri documenti generali € piu utile conservarli assieme ai documenti base.

o Giustificativi contabili dell’anno: si tratta di ricevute, fatture o altro che sono legati a una
spesa 0 a un incasso.
| giustificativi contabili devono essere tenuti in modo separato anno per anno. Per ogni anno
contabile avrete quindi un classificatore con i giustificativi contabili.

Giustificativi contabili
Un buon ordine quotidiano € il presupposto per registrare le operazioni contabili e avere sotto
controllo la situazione aziendale, come la liquidita, I'ammontare dei crediti e dei debiti, ecc.

1. Tutti i giustificativi contabili (ricevute, fatture, scontrini) devono essere conservati di regola
per almeno 10 anni.

2. Classificare e ordinare per data i giustificativi contabili assieme alle relative ricevute

bancarie di pagamento/ bonifico.

Gli estratti conto devono essere tenuti assieme ai giustificativi.

4. Annotare sul giustificativo (estratti e altro) un numero progressivo. Grazie a questo numero,

da inserire nella colonna Doc, riuscirete a trovare, partendo dalla contabilita, il documento

contabile.

Alla fine dell'anno stampate una copia del giornale e conservatelo assieme ai giustificativi.

6. Ogni anno di regola si cambia classificatore dei giustificativi contabili.

w

o

In contabilita ci sono due criteri per registrare le operazioni contabili:

« contabilita sull'incassato: le fatture vengono registrate solo al momento del pagamento
(fornitori) e dell'incasso (clienti).

« contabilita sul fatturato: le fatture vengono registrate al momento del ricevimento (fatture
dei fornitori) e dell'emissione (fatture ai clienti).

Le piccole imprese non soggette a VA possono contabilizzare sia con uno o l'altro metodo, mentre
le imprese soggette a IVA devono scegliere un criterio che deve essere autorizzato dall'Ufficio IVA
di Berna. In alcuni casi I'Ufficio IVA pud imporre il criterio da utilizzare. Quando viene autorizzato
un determinato criterio non e possibile cambiare, a meno che non venga fatta espressa richiesta
presso le autorita competenti.

Contabilita sull‘incassato
| costi e i ricavi vengono rilevati solo al momento in cui le fatture vengono pagate e incassate.

1. Tenere separate le fatture emesse e quelle che avete ricevuto.

2. Verificare periodicamente le fatture in sospeso da incassare.
Appena é trascorso il termine di pagamento e utile inviare un sollecito di pagamento.
Non lasciate trascorrere troppo tempo, preoccupatevi di incassare le fatture non pagate. E
un‘attivita che richiede tempo, ma & fondamentale.
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3. Una volta che le fatture sono pagate inserirle assieme ai normali giustificativi.

Contabilita sul fatturato
| costi e i ricavi si rilevano al momento in cui si emettono le fatture verso i clienti o si ricevono le
fatture dai fornitori.

Vedi anche: tenuta partitario clienti/fornitori

1. Tenere separate le fatture emesse e quelle che avete ricevuto.
2. Verificare periodicamente le fatture in sospeso da incassare.
Appena é trascorso il termine di pagamento ¢ utile inviare un sollecito di pagamento.
Non lasciate trascorrere troppo tempo, preoccupatevi di incassare le fatture impagate. E
un‘attivita che richiede tempo, ma & fondamentale.
3. Quanto registrate in contabilita I'emissione della fattura annotate sulla fattura l'avvenuta
registrazione.
Nella registrazione utilizzate la colonna "Doc. Originale™ per inserire il numero di fattura.
4. Una volta che le fatture sono pagate spostatele nella sezione pagate e registratele in
contabilita.
Quando avete registrato annotare sul documento l'avvenuta registrazione in contabilita (p.es.
con un visto)

Registrazioni / frequenza

« E utile registrare la contabilita con una certa frequenza (giornalmente, settimanalmente,
mensilmente).

o Consigliamo vivamente di non trascurare le registrazioni contabili per avere i dati sempre
aggiornati e valutare I'andamento della propria attivita.

« Scorrendo i vari costi potete rendervi facilmente conto delle diverse spese che avete fatto.

« La contabilita non si tiene solo per il fisco.

5.7.3 Partitario clienti e fornitori

L'impostazione puo essere eseguita in due modi diversi:

o Partitario con conti di Bilancio
e Partitario con centri di costo

Conti con indirizzi

Per ogni conto si possono aggiungere, nella Tabella conti, le colonne per inserire gli indirizzi dei
clienti e dei fornitori.

Le informazioni sono disponibili alla seguente pagina web: Conti con indirizzi.

Partitario clienti/fornitori con conti di Bilancio
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| conti del partitario sono creati come normali conti della contabilita e vengono inseriti alla fine del

piano contabile.

Questa soluzione e quella piu corretta se si registrano le fatture emesse e ricevute.

Gestione clienti

e Sicreaunariga con sezione 01 e la descrizione Partitario Clienti.

« Nellariga successiva all'elencazione dei conti clienti, si crea un gruppo dove sono totalizzati
gli importi (nell'esempio TPC).

e Siaggiunge per ogni cliente un conto.

o | conti dei clienti devono avere la Bclasse 1 e come Gr il Gruppo totale partitario

(nell'esempio TPC).

Conti Fegistrazioni

Base Maovimento Budost

Totali Codici TV

Precedente  Yaria Skampa

Copnto

SeZione | Gruppo

s

6L 01

Descrizione

PARTITARIO CLIENTI

——

>

62 T
63

£4

65 TPC

66

67 02

63

§9

70

71 TPF

L |

11
102
1103

2101
2102
2103

il

Cliente Bianchetti
Cliente Luisoni

Cliente Baldi

Totale partitario clienti

PARTITARIO FORNITORI
Fornitare Bianchi

Fornitore Rossi

Fornitare “erdi

Totale partitario fornitori

EClasse Gr
1 TP

1 TPC

1 TPC
110

2 TRPF

2 TRPF

2 TRF
210

m

« Nel Bilancio € necessario creare il gruppo Totale clienti da partitario, che deve essere

uguale al GR della riga Totale partitario clienti (nell'esempio 110)
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o Il Gruppo Totale clienti da partitario viene totalizzato nel Gruppo 1, Totale Attivi

m

| Conti Fegistrazioni Takali Codici T
Base Movimento Saldi Moneta? Budget  Precedente  Waria  Stampa
Sezione | Gruppo | Conto Descrizione BClasse| Gr hMoneta *
M BILANCIO
z 1 ATTIVI
3 1000 Cassa 1 1 EUR
4 1010 Clc postale 1 1 EUR
g 1020 Clc bancario 1 1 EUR
] 1030 C/c bancario USD 1 1 LsD
7 1040 Clc bancario CHF 1 1 CHF
g 1090  Conto di giro liguidita 1 1 EUR
9 c:::::ﬁﬂ_ Totale clienti da partitario _::I::':*
10 1100 Erario cils, 1 1 EUR
11 1200 Scorte prodotti 1 1 EUR
1z 1200 Ratei e risconti attivi (transiton attivi) 1 1 EUR
Fl 1] I

Gestione fornitori

Il partitario fornitori si crea con la stessa logica del partitario clienti, cambiando il numero di

sezione, di gruppo e GR.

o Sicreaunariga con sezione 02 e la descrizione Partitario Fornitori

o Nellariga successiva all'elencazione dei conti fornitori, si crea un gruppo dove sono

totalizzati gli importi (nell'esempio TPF).
e Siaggiunge per ogni fornitore un conto.

o | conti dei fornitori devono avere la Bclasse 2 e come Gr il Gruppo totale partitario fornitori

(nell'esempio TPF).

| Conti Reqgistrazioni Tokali Codici V4
Base Movimento Budget Precedente Yaria  Stampa
Sezione | Gruppo | Conto Descrizione
61 01 PARTITARIO CLIENTI
62 1101 Cliente Bianchetti
63 102 Cliente Luisoni
i 103 Cliente Boldi
65 TPC Totale partitario clienti
1 — -
Cﬁitgg__ PARTITARIO FORNITORI
65 - 2101 Fomiore Bianchi
69 2102 Farnitore Hossi
70 2103 Foritare Werdi
71 TPF Totale partitario fornitori
4 (L

BClasse G -

1 TPC
1 TPC
1 TPC

110

TPF
TPF
TPF

210 -
b

m
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« Nel Bilancio ¢ necessario creare il gruppo Totale fornitori da partitario, che deve essere
uguale al GR della riga Totale partitario fornitori (nell'esempio 210)
e 1l Gruppo Totale fornitori da partitario viene totalizzato nel Gruppo 2, Totale Passivi.

Conti Reqgistrazioni Takali Codici Tv4 Cambi
Base Movimento Saldi Moneta? Budost Precedente  Yaria  Stampa
SeZione  Gruppo | Canto Descrizione
2w 2 PASSIVI
21 2000 Debiti bancari a breve termine
22 2010 Debiti werso istituzioni previdenziali
23 2060 WA scomposizione automatica
24 = Zillij Totale fornitori da partitario
25 2730 Hatei e risconti passivi (transitari passivi)
26 2800  Capitale proprio / capitale sociale
27 2850 Conto privato
28 2990 Lhitile o perdita riportati
29 2991 Ltile o perdita d'esercizio
30 2 TOTALE PASSIVI
31
o 1

EClasse

|T\JMI\J

MMMM'

Gt |Moneta

m

Quando si stampa il Bilancio, per evitare che appaiano tutti i conti dei clienti e dei fornitori, si puo

omettere di stampare il partitario.

| totali dei clienti e dei fornitori appaiono negli attivi e nei passivi.

Registrazioni

Nella tabella Registrazioni, quando si registrano le operazioni inerenti ai clienti e ai fornitori (conto
dare e conto avere), si usa il conto del cliente o del fornitore presente nel partitario.

Partitario clienti/fornitori con centri di costo

E possibile gestire il partitario clienti e fornitori come centri di costo (vedi anche la pagina Centri

di costo e di profitto):

« Si consiglia di usare il centro di costo CC3 (conti preceduti dal punto e virgola
o | saldi dei clienti e fornitori non appariranno quindi nel Bilancio.
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Conti Reqgistrazioni Tokali Codici Tva

Base [Movimento Budget Precedente Varia  Stampa

Sezione Gruppo| Conto Descrizione EClasse | Gr .ﬂ-.pézurtgra Sggs i
68 = CENTRI DI COSTO
ia
71 03 PARTITARIO CLIENTI
72 CBIA Cliente Bianchett TRPC 20000  53100.00
73 CLUI Cliente Luisoni TPC 185000  S927240.00
74 :CBOL Cliente Boldi TPC 100000 100000
75 TPC Totale partitario clienti TC  57350.00 1517340.00
7h
704 PARTITARIO FORNHITORI
78 :FBIA  Fornitore Bianchi TPF 100000 -37950.00
74 FROS Fornitore Rossi TRF  -17000.00 -11000.00
&0 FYER Formitore “erdi TPF 100000 -BR00.00 =
81 TPF Totale partitario fornitori TC  3000.00 -45%50.00
il
83 TC Totale complessivo 2'350.00 10573000 -
4 1] I

Registrazioni
Quando si registra:

e Siusa la colonna CC3 visibile nella vista Centri di costo (si puo rendere visibile la colonna
CC3 anche nella vista base (vedi Disponi Colonne)

o Per registrare in dare si inserisce il conto centro di costo nella colonna CC3

o Per registrare in avere si indica il centro di costo preceduto dal segno meno

o Sesiusal'lVA bisogna indicare nelle Proprieta file - VA, che il CC3 deve usare I'importo
compreso IVA.

Conti Registrazioni Tatali Codici Ty
Base IMA Completo Centri Costo Scadenze  Elocoo
Data Doc Descrizione CtDare | CtAvere ImESED cci | ccz | occyo |t
3 07.01.2010 3 ‘“endita a Bianchetti 1095 4000 20000.00 CBIA,
4 07012010 3 “endita a Luisoni 1095 4105 3900.00 CLUI
5 18012010 3 “endita a Luisoni 1095 4000 38890.00 CLUI
f 4 Acquisto merce da Bianchi 3000 2075 36'950.00 -FEIA.
7 a7 Acguisto merce da Verdi 3000 2074 a%00.00 -FvER

Tasko F& = incrementa la data d'un giorno

3000 Acquisto materiali 38'¢475.00

2075 Fornitari -43"00,00

JFVER Fornitore Verdi -6'600,00
Info Messaggi
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5.7.4 Elenco soci

Per ottenere I'elenco dei soci con tutti i dati che servono nell'ambito di un‘associazione, occorre
procedere nel seguente modo:

o Nella tabella Conti, alla fine del piano contabile, creare la lista dei soci utilizzando la
colonna del centro di costo CC3

Conti Registrazioni Tokali

Base Movimenko Budget Precedente Varia  Stampa

Sezione | Gruppo | Conto Descrizione BClasse | Gr Apg:?ra Sggg I
56 04 Elenco soci
57 BlA&  Socio Bianchi S
gg RO Socio Rossi o
gy = Socio Werdi o
60 5 Totale da elenco soci :
61 -
Fi T 3

o Attivare la vista Indirizzi scegliendo, dal menu Strumenti, il comando Aggiungi nuove
funzionalita nella tabella conti

« Dalla finestra che appare, confermare con OK Il'opzione Aggiungi campi indirizzi

e Inserire i dati dei soci

o Per la stampa, selezionare le righe da stampare e attivare lI'opzione di stampa Selezione.

Conti Reqistrazioni Totali
Base Movimento Budget Precedente Vatia Stamps  Indivizzo
Descrizione Cortesia Mome Societd Indirizzol CAP Citka -
56 Elenco soci
57 Socio Bianchi Egregio Signor Bianchi Luigi “ia delle Aquile, 5 6300 Lugana
58 Socio Rossi Egregio Signor Rossi Mario Wia Ginevra, 7 B500 Bellinzana
59 Socio Werdi Egregio Signor Werdi Michela “ia Campagna, 8 B&00 Locarno
60 :Totale da elenco soci
61
4 m 3

Per registrare i versamenti di ogni socio nella tabella Registrazioni inserire il conto CC3 relativo al
socio, utilizzando la colonna CC3.

Per visualizzare la colonna CC3 cliccare sul comando Disponi colonne dal menu Dati, doppio clic
su CC3 e attivare visibile nella piccola casella in fondo alla finestra di dialogo.

Conti Registrazioni Total

Base CentriCosto Scadenze Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | Chlwere Imgﬂrgzo CC3 9
1 03022012 1 “ersata gquota sociale dal socio Rossi 1020 4400 500.00 RO
2 05022012 2 “ersata quota sociale dal socio Bianchi 1020 4400 500.00 BIA 3
3 07022012 3 “ersata quota sociale dal socio Verdi 1020 4400 500.00 VE
4 -
Fl (1 (3
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Nella tabella Conti figura per ogni socio il saldo del conto e il totale dei soci.

| Conti Reqistrazioni Tokali
Base Mowimento Budget Precedente %Waria Stampa  Indirizeo
Sezione | Gruppo | Conto Descrizione EClasse| Gr ApE::ra Sgﬁg 0
55 *
56 04 Elenco soci
57 Bl&  Socio Bianchi = 500.00
58 ‘RO Socio Rossi =5 500.00
59 NE Socio Werdi S 500.00
&0 5 Totale da elenco soci 150000 _
1 L1 3

Per avere tutti i movimenti di un socio cliccare sul conto del socio (freccia blu): appare la scheda
conto del socio.

Corti Reqistrazioni Takali (’Fj'_E Socio Yerdi m

Base (CentriCosto Scadenze o T & {§>
Data Doc Descrizione Carntre JS'?:aj_.;; Agﬁ; Sg}'_e:’;

1 07022012 3 “ersata quota sociale dal socio Verdi 500.00 500.00

z Totali movimenti 500.00 500.00

o4 i} F

Documento correlato: | centri di costo

5.7.5 Gestire dei progetti

Con la funzione dei Segmenti é possibile gestire diversi progetti, ottenendo dei bilanci che ne
determinano l'utile o la perdita di ognuno.

Esempio
In un‘associazione ci sono due progetti da gestire:

1. Corsi
2. Eventi

Inoltre, ci sono diverse filiali con gli stessi progetti da gestire:

e Torino
« Genova
e Firenze

Si desidera ottenere un bilancio unico che indichi l'utile o la perdita di ogni progetto e filiale.
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Come procedere

Inserire alla fine del piano contabile i segmenti

Conti

Reqistrazioni Totali

Base Maovimento Budget Precedente ‘aria Stampa

111
112
113
114
115
116
117
118
113
120

Base Centri Costo

Sezione Gruppo Conto Descrizione EClasse| Gr Ap;ﬂc&ra S-g{j:’; T
= Segmenti
: Progetti
{CORSI Corsi
EVENTI Eventi
b Filiali
CTORING - Taring
CGENCVA Genova
“FIREMZE  Firenze Al
Inserire le registrazioni, completando nel conto dare o nel conto avere con conti dei
segmenti.
Cartki Registrazioni Tokali

Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Chiwere Imgago
1 02032012 22 Materiale pubblicitario per manifestazioni 3072 EVENTIFIREMNZE 2010 1269.00
2 02032012 22 Onorari per corsi 3025:CORSEGENOYS 2010 7'500.00
3 02032012 22 Ore dilavoro collaboratori 3020:CORSIEFIRENZE 1000 2%00.00
4 02032012 22 Spese alberghiers 3045:EVENTI GENOYA 1000 £90.00
5 02032012 22 Ricavi da mercatini 1020 405 EVENTITORINOD 5%00.00
6 02032012 22 Ricavi da sponsor 1020 4055:EWENTIFIRENZE  4800.00
702032012 22 Quote sociale per progetto manifestazioni 1020 4000:EVENTETORING - 15000.00
5 020532012 22 Quote sociali per progetto corsi 1020 4000:CORSETORIMNG 12000.00
9 02032012 22 Materiale informativo per corsi J010:CORSEGENCYWA 1020 563.00
10
Tasto F6 = riprendi valori riga con testo simile
3010 iCorsi 563.00
1020 Conko corrente postale 36'837.00
(CORSI Corsi
HGENOYA GERoYE
Info Messaggi
o Dal menu Contal, impartire il comando Bilancio abbellito con gruppi
o Selezionare le impostazioni disponibili nelle varie sezioni, in particolare nella sezione

Sezioni, disattivare la visualizzazione dei conti del bilancio, del partitario e dei centri di
costo. | segmenti generalmente si riferiscono ai conti del Conto economico.
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i

QJ, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

==

4 Pagina

Inkestazions ...

Layout
bargini
4 Piano dei conti
Sezioni
Righe
Colonne
Suddivisione
Periodo
© Stile
Testi
Faworiti

Descrizione

Opzioni
[7] * BLANCIO
4 * CONTO ECONOMICO [salto pagina
- 3 COSTI

> 4 RICAVI

[] * CONTROLLO CLIENTIFORNITORI [salto pagina
[7] * CENTRIDICOSTO [salto pagina

4 * Segmenti
> : Progetti

L I

[salto pagind

Riga vuota
[ Mascondi riga

|:| Inizia su pagina nuova

Testo alkernativio

H annulla H Hiuka I

Attivare Suddivisione per Segmento e selezionare il segmento di cui si desidera ottenere il
bilancio (nell'esempio per progetto o per filiale)
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i

QJ, Bilancio abbellito can gruppi [Predefinita]

4 Pagina () Messuno
Intestazions ... | = s,ddivisione per periodo
Layout i
Margini @ Suddivisione per Segrmento
4 Piano dei conti [: Frogetti
Sezioni
Righe (Seleziona tutt)
Colonne ] Vuata
Suddivisione CORSL
Periodo EVENTI
+ Stile
Testi
Faworiti

Colonna Taokali

Inkestazione segmento | Codice

[ Ok ][ annulla H Hiuka

e Cliccare su OK per visualizzare il report

Report per Progetto
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Associaziohe XX
Contabilita 2012

CONTO ECONOMICO

COSTI
iz 2012 2z
CORSI EVEMTI
Corsi A63.00 563.00
Costi del personale 2600.00 2600.00
Compensi a terzi Ta00.00 Ta00.00
Spese alberghiers ga0.00 590.00
Pubblicita & sponsorzzazioni 1'269.00 1269.00
TOTALE COST e300 R5.00  f2'822.00
RICAM]
iz 2012 2z
CORSI EVEMTI
Quote = ociali 1200000 15'000.00  Z7000.00
Rican da mercatini S'G00.00  &€00.00
Pubblicitd & zpanzorizzazioni 4300.00  4%00.00
TOTALE RICA W F2000.00 25400.00 3FH00.00
Uitie e Perdita '3IF00 234 .00 2yFFe.00

Report per Filiale
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Associazione XX
Contahilith 2012

CONTO ECONOMICO

COSTI
2012 2z 201z 2012
FIREMZE GEHWOWE  TORINO
Corsi A63.00 A63 00
Caosti del personale 2E0000 2600 00
Compensi a terzi Ta00.00 T500 00
Spese alberghiers G90.00 G40 00
Pubblicitd & sponsonz zazioni 126900 1269 00
TOTALE CO5 T FAe000  EFE3 .00 {2'622 00
RG]
2012 202 2012 2012
FIREMZE GENOWE  TORINOD
Quate sociali 2roo0.00 27000 .00
Ricaw da mematini S600.00  5%00 .00
Pubblicitd & sponsoriz zazioni 4E0000 4200 00
TOTALE RICAK! &' 800 i1 F2EM.A0 3o oo
Utile & Peroita Q300 -EF53a0 3E00.00  24FFE 00

Report riassuntivo Progetti - Filiali
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Associazione XX
Contabilith 2012

Segmenti

Frogetti

HMAZ2012 FAZ2ZMZ 31422012

CORSI EWVEMTI

Carsi -1"33v.00 -1337.00
Enenti 2F44 000 234400
Tarno -12'000.00  -20'600.00  -32900.00
Genoe 063 .00 ga0.00 a753.00
Firenze PE00.00  -3531.00 -031.00

5.8 Chiusura e nuovo anno

A fine anno, prima di stampare e archiviare il bilancio e il conto economico, sono necessarie delle
procedure di controllo.
Le informazioni sono disponibili nel capitolo Contabilita in partita doppia - Controllo contabilita.

Creare un nuovo anno

Al termine di ogni anno contabile, il programma permette di passare al nuovo anno in automatico,
anche senza aver ripartito l'utile o la perdita dell'anno appena terminato.

Operazioni eseguite

Con questa funzione il programma

Crea un nuovo file (senza nome) con il piano dei conti e le impostazioni uguali a quello
aperto, senza registrazioni.

Copia i dati della colonna saldi del file attuale nella colonna apertura del nuovo file (solo per
le classi indicate).

Somma al saldo d'apertura dei conti "Ripartizione utile e perdita” I'importo indicato.

Copia i dati della colonna saldi del file attuale nella colonna "Anno precedente™ del nuovo
file (per tutti i conti).

Aggiorna nei dati base la data d'apertura e la data di chiusura.

Comando Crea nuovo anno

Aprire il file corrente e dal menu Conta2, cliccare su Crea nuovo anno: appare una finestra
che segnala una differenza corrispondente all'utile o alla perdita non ancora ripartiti.

E possibile selezionare dalla lista che appare, il conto in cui si vuole ripartire il risultato
d'esercizio, oppure si pud confermare direttamente OK se si vuole rimandare la ripartizione
del risultato piu in avanti.
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QJ, Riporto saldi a nuowvo @
Riporta saldi d'apertura dei conti
/| Bilancio
| Conko econamico

|%| Fuari bilancio
[ Centri di costa CC1

Centri di cosko CC2
| Centri di cosko CC3

Ripartizione utile/perdita

Tokale da ripartire

Conti Impotti
| v]
| L)
| M

[ K, H annulla || Aiuko

Riporta saldi d'apertura dei conti

Vengono riportati i saldi di apertura delle poste attivate.
Attivare la casella del Bilancio per riportare i saldi iniziali. In genere i saldi di apertura dei conti del
Conto economico non vengono riportati, ma per casi particolari, attivare la casella.

Ripartizione utile/perdita

Totale da ripartire
Il programma indica automaticamente I'importo dell'utile o della perdita da ripartire.

Conti

Se viene indicato un solo conto, I'importo verra automaticamente inserito.

Selezionare il conto o i conti (fino a tre) in cui deve essere ripartito il risultato d'esercizio. Nel caso
in cui ci fossero piu conti per la destinazione del risultato di esercizio, occorre inserire I'importo
manualmente nelle apposite caselle.

Il programma aggiorna automaticamente i saldi iniziali, il Totale attivi corrisponde esattamente al
Totale passivi.

e Confermare i dati base del nuovo anno.
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i "

< Propriet file (Dati base) ==
Contabilits Cpzioni Indirizza I Naria Passwiard Testi
Intestazione sinistra Ditka Bianchi 54
Intestagione destra Conkabilicd 2013
Daka apertura 01.01.2013
Data chiusura 31.12.2013
Moneta base Euro exchange rate -
[ (04 ] | Annulla | | Aiuto |

« Dal menu File, attivare il comando Salva con nome, indicando la cartella dove si intende
memorizzare il nuovo file contabile.

Comando Aggiornare i saldi iniziali

La procedura di aggiornamento esegue la medesima operazioni di ripresa dei saldi del comando
Crea nuovo anno.

o Sispecifica il file da cui devono essere ripresi i saldi.
« | saldi sono riportati nel file aperto.

| saldi iniziali devono essere aggiornati quando si verificano i seguenti casi:
o Correzioni nel file dell'anno precedente per differenze
« Moadifiche nelle registrazioni nel file dell'anno precedente
« Non é stato ripartito l'utile o la perdita d'esercizio.

La procedura di aggiornamento é la seguente:

o Aprire il file dell'anno corrente e dal menu Conta2, cliccare sul comando Aggiorna saldi
iniziali
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i o)

: 5
¢ Banana

File anno precedente

| Sfoglia

[ K, H Annulla I

o Selezionare il file dell'anno precedente, tramite il comando Sfoglia
o Seguire le stesse istruzione del Crea nuovo anno (vedi inizio pagina).

6 Contabilita multimoneta

La contabilita multimoneta si basa sul metodo della partita doppia, consentendo di gestire anche
conti e movimenti in moneta estera.

Gli argomenti sono comuni alla contabilita in partita doppia. Per lezioni mancanti o per
approfondimenti si consiglia di consultare le pagine web della Contabilita in partita doppia.

Caratteristiche

o Gestisce i conti patrimoniali ed economici (attivi, passivi, costi e ricavi) anche in moneta
estera

e Calcolo in automatico del cambio, in base al cambio inserito nella tabella Cambi

e Calcolo in automatico delle differenze di cambio

« Bilanci, Conti economici e Report, anche in una seconda moneta

Piano dei conti, proprieta file e tabella cambi

Si consiglia di scegliere un piano contabile, partendo da un esempio gia impostato in Banana
contabilita e modificarlo secondo le proprie necessita. E fondamentale che nel piano contabile siano
impostati i Conti in moneta estera e i Conti utili e perdite di cambio.

o Impostare il piano dei conti

e Gruppi e sottogruppi

o Proprieta file - sezione moneta estera
o Impostare la Tabella Cambi

Registrazioni
Le operazioni contabili devono essere eseguite come le registrazioni della contabilita in partita
doppia

¢ Reqistrazione in moneta base
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e Reqistrazioni con conti in moneta base e conti in moneta estera

o Reaqistrazione fra due conti in moneta diversa dalla moneta base

¢ Reqistrazione fra due monete estere diverse (nessun conto in moneta base)

o Reqistrare le differenze di cambio

Stampe

e Schede conto

e Giornale

« Bilancio abbellito

o Bilancio abbellito con gruppi
e Report contabili

6.1 Iniziare una contabilita multimoneta

Quando si crea una nuova contabilita e sempre meglio aprire un esempio gia impostato e adattarlo
alle proprie esigenze, piuttosto che iniziare da zero:

e Scegliere come nuovo file, la tipologia Contabilita in partita doppia Multi-moneta (con o
senza IVA) e selezionare negli Esempi /Modelli, I'esempio che fa al caso.

e

-

Z} Creare un nuowvo file @
Gruppo File
Contahilita entrate / uscite Contabilitd in partita doppia
Contahilitd in partita doppia Contabilitd in partita doppia con Dl
Etichette Contabilitd in partita doppia multi-moneta
Contabilitd in partita doppia multi-moneta con T
Report contabile
Esempi [ Modell [Il:alian-:u (Svizzera) -
Contabilita ditta
Contabilita studio professionale
Mucvo file wuoto (senza dati, senza piano conti)
[ (8] 4 ] [ Annulla ] [ #Hiuko

o Impostare i dati base nelle Proprieta file (dati base), menu file.
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i o

< Propriet file (Dati base) ==

Contabilit | Cipzioni | Inditizzo Moneka estera I e, | Waria I Password | Testi |

Inkestazione siniskra

Intestagione destra

Daka apertura
Data chiusura

Moneta base -

[ Ok ][ Annulla ][ Hiuko

Proprieta file (dati base) - Sezione Moneta estera

-

& Prapriets file (Dati base) ==
| Contabilit | Cpzioni | Indirizzo | Moneta estera | I | \aria I Password | Teski |
onto per ukili di cambio -
Zonto per perdite di cambio -
Monetaz | -

Zambio walido anche dalla moneta base

(8] 4 ][ Annulla H Aiuko

Conto per utili di cambio
Si seleziona dalla lista dei conti, il conto Utili di cambio presente nel piano contabile.

Conto per perdite di cambio
Si seleziona dalla lista dei conti, il conto perdite di cambio presente nel piano contabile.

BANANA CONTABILITA




213

Moneta2
Si puo selezionare una moneta estera per visualizzare i saldi dei conti in una moneta diversa dalla
moneta base.

Cambio valido anche dalla moneta base
Se si attiva questa opzione, il programma utilizza l'ultimo cambio immesso nella tabella Cambi
(colonna Cambio).

Impostare il piano contabile con i conti in moneta estera e i conti utili e perdite di cambio.

6.2 Il piano contabile multimoneta
Impostare il piano contabile
| conti attivi e passivi possono essere impostati in qualsiasi moneta estera. Nel piano dei conti, nella

colonna Moneta si deve specificare per ciascun conto la moneta del conto, la stessa definita nella
tabella cambi. Il sistema di raggruppamento dei conti & uguale a quello spiegato per la contabilita in

partita doppia.

Nell'esempio la moneta base e I'EURO.

Conti Registrazioni Tokali Codici V4 Cambi

Base Movimento Saldi Monets? Budget Precedente  Yaria  Stampa

Sezione Gruppo | Conto Descrizione BClasse Gr Moneta&penmoneta Ap:ﬁ;m Saldo monsta SEL? i

2 1 ATTIVI

3 1000 Cassa 1 1 EUR 770.00 770.00 770,00 770.00

4 1010 C/c postale 1 1 EUR 10900.00 10900.00 10%900.00 10900.00

5 1020 C/c hancaria— ——1_ 1 EUR 2086000 20%60.00 208BE0.00 20%E0.00

fi /----""'_1__0_3_0 C/c bancario USD 1 1 _U_é_[f""'--SQQD.DD 2051.28 3000.00  2051.28

7 ( 1031 Cfc bancario USD 2 1 1 UsD2 )

8 x""--—-_iﬂji_ﬂ__ C/c bancario CHF 1 1 ___QHE-—--"'ZﬁDD.DD 1193.10 200000 115310

9 1090 E_Dn_to_crgmicmﬂ_é_ T _1___1_ EUR 1300000 1300000 1300000 13000.00
10 110 Totale clienti da partitario 1 31000.00 3000.00 -
Fl 1 3
1 TOTALE ATTIVI

Questo & il gruppo '110° che viene sommato nel gruppo ‘1

Info Messaggi

Costi e ricavi
| costi e i ricavi devono essere impostati in moneta base.
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Conti Registrazioni Totali Codici ¥4 Cambi

Base Movimento Saldi Moneta? Budget Precedente  Varia  Stampa

Seziohe Gruppo| Conto Descrizione BClasse| Gr Moneta rr?op:erlta Ap:ﬁ;m rf?g;&;a Sﬂf;? T
1 3 COSsTI
39 3000 Acquisto merce 3 3 EUR
40 3100 Affitto 3 3 EUR
41 302 Luce f Gas /Acqua / Riscaldamento 3 3 EUR
42 3104 Costi di manutenzione 3 3 EUR
a3 3108 Assicurazioni 3 3 EUR
44 3120 Postali f Cancelleria 3 3 EUR
45 3122 Telefono, abbonamenti 3 3 EUR
46 3350 Pubblicita 3 3 EUR
a7 3352 Spese rappresentanza 3 3 EUR
a3 3400 Spese e interessi bancari 3 3 EUR
43 3500 Salari dipendenti 3 3 EUR
50 3510 Contributi sociali 3 3 EUR
51 3604 Prowigioni passive 3 3 EUR
52 3710 Ammartamento immobili 3 3 EUR L
53 3740 Differenze di cambio 3 3 EUR i
54 3 TOTALE COSTI 02
55
56 4 RICAVI
57 4000 Wendite merce 4 4  EUR
58 4030 Resi su vendite 4 4 EUR
59 4031 Sconti su vendite 4 4 EUR
ol 4100 Incasso giornaliero prodotti A 4 4 EUR
61 4102 Incasso giornaliero prodotti B 4 4 EUR
62 4 TOTALE RICAVI 0z
63
04 0z Utile () Perdita da conto economico 291 .
4 11l 3

I saldi di apertura

La prima volta che si utilizza Banana contabilita, dopo aver impostato il piano contabile, occorre
inserire i saldi iniziali.

o | saldi iniziali devono essere inseriti nella tabella Conti, colonna Aper.moneta, vista Base,
sia quelli che si riferiscono alla moneta base, sia quelli in moneta estera

o | saldi passivi, devono essere inseriti con il segno meno davanti all'importo.

« | saldi iniziali degli attivi e dei passivi devono essere in pareggio. Si consiglia di consultare
la seguente lezione:
Controllo contabilita.
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C

Base

Zezione Gruppo| Conto

-

[Py T, N R TR

e A o
= " Y Ny i )

onti Reqistrazioni Takali Codici Iv4
Movimento  Saldi Moneta? Budget Precedente  Varia

1000
1010
1020
1030
1031
1040
110
1200
1300
1510
1512
1520

—
S
ha

2000
2010
2080
210
2730
2800
2850
2530
2991

00

Descrizione

ATTIVI

Caszsa

C/c postale

C/c bancario

C/c bancario USD
C/c bancario USD 2
C/c bancario CHF
Totale clienti da partitario
Scorte prodotti
Ratei e risconti attivi
habilio azienda
Istallazioni negozia
hfacchine dufficio

TOTALE ATTIVI

PASSIVI

Debiti bancari a breve termine

Carnbi

Skampa

iClass Gr Moneta

Debiti verso istituzioni previdenziali 2

[vi&% scomposizione automatica
Totale fornitori da partitario
Ratei e risconti passiv

Capitale proprio / capitale sociale

Conto privato
Utile o perdita riportata
Utile o perdita d'esercizio

TOTALE PASSIVI

Differenza deve essere zero

6.3 Tabella cambi

Prima di iniziare a registrare le operazioni multimoneta occorre inserire, nella tabella Cambi, i

S R O o

EUR
EUR
EUR
USD
s0D2
CHF

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

A P S P P P Y

EUR
EUR
EUR

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

[ R S S R T R N R S L)

o
(=]

Aper
rmoneta

§35.11
25'900.00
35%00.00

1095.98
1000.00
3100.00

3%00.00
2100.00
G000.00
19000.00
25100.00

-18045.75
-15000.00

-1263.32

-400.00

-50000.00

S10M11.37

parametri delle monete utilizzate per la contabilita.
Nella tabella Cambi, la prima volta che si utilizza Banana contabilita, occorre indicare per ciascuna

moneta il cambio di apertura che corrisponde al cambio di chiusura dell'anno precedente.
Il cambio di apertura non deve essere mai cambiato durante I'anno, altrimenti si creano delle

differenze di cambio nel totale dei saldi iniziali.

Base

o P S

Canti Reqistrazioni Totali Codici Iwa
Completo
Data bdoneta Rif. Moneta Testa
EUR USD  Dollar USA
EUR USD2  Dallan UsA cambio 2
EUR CHF  Franchi svizzern
EUR JPY Yen giapponesi
m
Info Messaqai

Aperturg
EUR

3358.11
25'300.00
35%00.00

845,87

390,47

2'465.99
16°080.00
3800.00
2100.00
000,00
19000.00
25100.00

140'320.44

-18045.75
-15000.00
-17263.32
5'%00.00
-400.00
-50000.00

-10M11.37

-140'320.44

Salde
monsta

§358.11
25%900.00
35%00.00

11095.93
1000.00
3100.00

3%00.00
2100.00
G1000.00
19100.00
251100.00

-18045.75
-15000.00
-1283.32

-400.00
-50000.00

S10M11.37

Cambi
Fisso | halt Cambio C. Apertura,
1.00 1324380  1.295680
.00 1.152300  1.123000
1.00 1201350 1.216550
1.00 105860000 99630000

tdin

Saldo
EUR

§35.11
25%900.00
35%00.00

545.87

§50.47

2'4655.99
16080.00
3%00.00
2100.00
G000.00
19100.00
25100.00

140'320.44

-18045.75
-151000.00
-1263.32
5%00.00
-400.00
-301000.00

S1011.537

-140'320.44

tax  Decimali

2

»

m

BANANA CONTABILITA




216

Data

La data del cambio. Il programma usa solo i cambi senza data. La colonna data viene invece usata
nello storico cambi.

Quando nella tabella Cambi viene inserita una data, il programma non utilizza il cambio e nella
tabella Registrazioni appare il seguente messaggio di errore: sigla moneta non trovata.

Moneta Riferimento
E la moneta di partenza per il cambio (Euro nell’esempio).

Moneta
E la moneta di destinazione, quella in cui viene convertito il valore della moneta di riferimento.

Testo
Inserire un testo per indicare la moneta estera.

Fisso
Vero o falso. Se si tratta di un cambio fisso, inserire Si nella colonna; il cambio utilizzato & inserito
nella colonna Cambio.

Molt.

Il moltiplicatore normalmente é 1, 100 o 1000, e serve per ottenere il cambio effettivo. Il
moltiplicatore viene usato per le monete che valgono unitariamente poco, per evitare di inserire
cambi con molti zeri. Il moltiplicatore puo essere in negativo (-1). In questo caso, il programma usa
il cambio inverso, ossia ragiona come se le monete immesse nella colonna Moneta di riferimento e
Moneta fossero invertite. Non modificare il moltiplicatore se sono state gia inserite delle
registrazioni con la medesima moneta, altrimenti il programma segnalera errori nelle registrazioni
dovuti a cambi errati.

Cambio
Il cambio attuale della moneta rispetto alla moneta di riferimento.

Cambio d’apertura

E il cambio al momento dell’apertura. Viene usato per convertire I’importo di apertura della moneta
estera in quello d’apertura della moneta base della contabilita. Occorre inserirlo una volta sola
quando vengono impostati i cambi, poiché il programma lo riprende automaticamente al passaggio
del nuovo anno.

Minimo
I1 cambio minimo accettato. Se nelle registrazioni viene utilizzato un cambio minore c¢’¢ un avviso.
Massimo

I1 cambio massimo accettato. Se nelle registrazioni viene utilizzato un cambio maggiore c’¢ un
avviso.

Decimali
Il numero dei decimali con cui arrotondare gli importi della moneta.
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6.4 Registrazioni

Stabilire il cambio

Prima di registrare un’operazione con moneta estera ¢ necessario aggiornare la tabella Cambi
(colonna Cambio) al cambio del giorno. Nella tabella Registrazioni, il programma calcola i
controvalori in base al cambio inserito e tiene conto se vi sono utili o perdite di cambio. La
differenza di cambio dipende dal cambio inserito nella tabella Cambi.

Ogni giorno si ha un cambio diverso e quindi cambiano anche giornalmente i valori del bilancio.
Salvo casi speciali, non & necessario ogni giorno aggiornare la tabella cambi.

Canti Reqistrazioni Tokali Codici IVA Carmbi

Base Iv4 Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco

Doc Descrizione CtDare Ct&ver(_ﬁlﬁ_rfp.monedtjf_)ﬂoneta Carnbio Imguuoato Cod. v %! *

1 1 ‘“endita allestero 1101 4000 500.00 EUR  1.000000 500.00

2 2 Operazione di cambio Euro/USD 1000 1030 100,00 UsSD 1.314630  76.07

3 3 (Girata dal conta USD al conto USD 2 1031 1030 100000 UsSD 1.314630 7E0E7

4 4 Giroconto da USD a CHF 1040 100000 CHF  1.201400 B832.36

3 5 Giroconto da USD a CHF 1030 1083.04 USD 1307175 83236 v
Fl 1 3
Tasto F& = riprendi valori riga con testo simile

1030 fc bancario USD S31.42U50 -1'088,04 11,95

Info Messaggi

Tipi di registrazione consentiti
Per ogni registrazione ci sono due conti (conto dare e conto avere) e ci possono essere queste
combinazioni dirette:

e Registrazione fra due conti in moneta base (EUR EUR)

e Registrazione fra un conto in moneta estera e uno in moneta base (USD EUR)

e Registrazione fra due conti nella stessa moneta estera (USD USD), ma non in moneta base.
Non e possibile registrare su una sola riga un passaggio fra due conti con monete diverse
dalla moneta base (USD YEN).

Importante: ogni importo, sia in moneta base sia in moneta estera, deve essere inserito unicamente
nella colonna Imp. moneta; la colonna Importo (in moneta base) é aggiornata automaticamente dal
programma.

Cambio da utilizzare

Per certe operazioni, si deve tener conto della necessita di utilizzare un cambio predefinito
(transazioni bancarie). In questi casi si deve usare il cambio indicato e il programma calcola
automaticamente il controvalore in moneta base. Le banche specificano i cambi con poche cifre
decimali e spesso arrotondano gli importi. In questi casi si inserisce il controvalore in moneta base e
si lascia al programma il calcolo del cambio effettivo.

Il cambio usato puo0 influenzare il calcolo dell'lVVA. Se ad un cliente nazionale si fattura merce in
USD, il calcolo dell'l VA sara fatto sul controvalore in EUR. 1l cambio usato determinera I'importo
IVA dovuto. La legislazione IVA nazionale indica quali cambi usare per queste circostanze.

Il cambio da utilizzare puo essere determinato da altri fattori. Per certi tipi di transazioni, prestiti e
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partecipazioni, si usa spesso il cambio d’acquisto (quello storico), indipendente dalle fluttuazioni di
cambio.

Cambio manuale

Quando si ha I'esigenza di inserire un cambio direttamente nella colonna Cambio (tabella
Registrazioni), diverso da quello della tabella Cambi, per calcolare I'importo in moneta base,
occorre posizionarsi nella cella della colonna Cambio e premere il tasto F6.

Per velocizzare I'inserimento delle registrazioni consultare il primo paragrafo della lezione

Regqistrazioni.

Errore sigla moneta non trovata

Nella versione 4 o precedente, I'assenza di una sigla moneta nella tabella Registrazioni veniva
interpretata come divisa Base.

Nella versione 7, ogni registrazione deve avere la propria sigla moneta. Pertanto, quando si passa
dalla versione 4 alla versione 7, nel file occorre completare le registrazioni dove manca la sigla
moneta.

6.4.1 Registrazione in moneta base

Si tratta di una semplice registrazione con il conto Dare e il conto Avere in moneta base
(nell'esempio CHF).

Conti Registrazioni Totali Codici I¥A Cambi

Base IY& Completo CentriCosto  Scadenze Elocco

Data Doc Descrizrione CtDare | Ctivere | Imp.moneta | Moneta Cambio Irnporta CHF

1 03052012 49 ‘endita merce 1000 3000 1900.00 CHF 1.000000 150000 |5
2
3 =
4 i [3
Tasto Fé& = riprendi walori riga con testo simile
1000 Cassa 1'500.00 1'500.00
3000 Ricavi lordi della produzione -1'500,00 -1'500,00

Info Messaggi

6.4.2 Registrazione con conti in moneta base ed estera

Si tratta di un'operazione classica: si registra un conto in moneta base e un conto in moneta estera.
 Inserire il cambio del giorno nella tabella Cambi

« Inserire il conto dare e il conto avere (uno dei due conti & in moneta base)
e Inserire I'importo in moneta estera
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Conki | Registrazioni Tokali Codici I¥4 Carnbi

Base [¥A Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Cthwere Impimoneta Moneta Cambio ImEUoquto Cod, Iyt *

12 2 Operazione di cambio Euro/USD 1000 1030 10000 UsD  1.314630 7607

-

< | 1

Tasto F& = incrementa la data d'un giorno

1000 Cassa 546,07 ELR
1030 {c bancaria USD 531,42 5D -100,00 511,95
1 Info Messaqgi

Quando dagli estratti bancari figura il cambio utilizzato per la transazione, inserire nella tabella

Cambi, il cambio indicato dalla banca.
Il programma riprende automaticamente il cambio dalla tabella Cambi e inserisce I'importo in

moneta base nella colonna Importo.

Effetti sulle schede conto
Sul conto 1000 viene registrato in dare I'importo in moneta base di EUR 76.07 (vista Moneta base)

Canti Reqistrazioni Tokali Cadici T¥A Camhi 11000 EUR Cassa x|
Base(hj‘l_uneta ha;:e:>Moneta Moneta? IvA  Centri Costo  Scadenze L @
o Dare Awere Soldo
Data Doc Descrizione Contrp e e fLe
1 Salda iniziale 770.00
2 03.01.2012 2 Operazione di cambio Euro/USD 1030 76.07 84607
3 Totali movimenti 76.07 846.07
1000 Cassa 76.07 g46.07
1030 Jc bancario LSO -76.07 646,29 st -100.00 311,96
1 Info Messaggi

Sul conto 1030 viene registrato in avere I’importo in moneta estera di USD 100.00 (vista Moneta)

Conti Registrazioni Tatali Cadici IV Cambi 11030 USD C/c bancario USD []
Base Maneta base(Muneta x\mu:unetaz IvA  Centri Costo  Scadenze L @
.. Dare moneta | Avere moneto | Saldo monsto
Data Doc Descrizione Contrp LSO USD SO
1 Saldo iniziale 31000.00
2 03.01.20M2 2 Operazione di cambio Eura/USD 1000 100.00 2900.00
3 Totali movimenti 100.00 2790000
1aa0 Cassa 76.07 G46.07
1030 CJlc bancario 1150 -76.07 2'239,32 uso -100.00 2'300,00
1 Info Messaggi
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6.4.3 Registrazione fra due conti in moneta diversa dalla moneta base

Nell’esempio sono presenti in dare e in avere due conti in USD (moneta estera) senza conto in

moneta base. Gli importi vengono convertiti automaticamente nella moneta base secondo il cambio
inserito nella tabella Cambi.

Carki Registrazioni Totali Codici Iva Carnbi

Base YA Completo Centri Costo  Scadenze  Elocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctiwere Imp.moneta Moneta| Cambio Imgﬁgn 10

2 3 Girata dal conto USD al conto USD2 1031 1030 1000.00 USD  1.314630 76067

Tasto F& = incrementa la data d'un giorna

1031 ZJc bancario USD 2 7e0.67 LUSD 1'000.00 1'000.00
1030 Jc bancario USD G5, 29 USD -1'000,00 811,96
| Info Messaggi

Effetti sulle schede conto
Sul conto 1031 viene registrato in dare I’importo in moneta estera di USD 1°000.00 (Vista Base).

| Conti Reqgistrazioni Takali Codici VA Cambi 1031 USD C/c bancario USD 2 [£]
Base Moneta base M™Moneta Monetaz IvA  Centri Costo  Scadenze L& {?’
= Dars monsta | Avere moneta | Saldo maneta
Data Doc Descrizione Cantrg UED UED UED

I 03202 3 Girata dal conto USD al conto USD 2 1030 11100.00 110000
2 Totali movimenti 1'000.00 1000.00
1031 [t bancario USD 2 TE0.67 Te0.67 UsD 1'000.00 1'000.00
1030 /c bancario USD -7E0.67 1'478.65 uso -1'000.00 1'300.,00

] Info Messagqi

Sul conto 1030 viene registrato in avere I’importo in moneta estera di USD 1'000.00 (Vista Base)
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Conti Registrazioni Totali Codici IvA Cambi 1030 USD C/c bancario USD [£]

Base Mongtabase Moneta MonetaZ WA Centri Costo  Scadenze ¥ @
. Dare monsta | Avers moneta | Saide moneta
Data Doc Descrizione Contr USD UED UED
1 Saldo iniziale 3000.00
2 03.M2M2 2 Operazione di cambio Eura/USD 1000 100.00 2900.00
F 03.0M.20M12 3 Girata dal conto USD al conto USD 2 103 1000.00 1900.00
S Totali movimenti 1"100.00 1900.00
10351 Z/c bancario 13D 2 Fa0.67 Fa0.67 ush 1'000.00 1'000.00
1030 Z/c bancario IS0 -7E0.67 1'4758.65 UsD -1'000.00 1'900.00
] Info Messaggi

Nella vista Moneta base possiamo constatare gli importi convertiti automaticamente dal programma
in moneta base (EUR)
Sul conto 1031 viene registrato in dare I’importo in moneta base di EUR 760.67.

Conti Reqistrazioni Takali Codici 4 Carnhi 11031 USD C/c bancario USD 2 ]
Basg -I':_‘Iuneta has::->vluneta MonetaZ?  [WaA  Centri Costo  Scadenze L& @
= . Dare Avers Saido
Data Dioc Descrizione Contrp LR fUR LR
1 0301.2012 3 Girata dal conto USD al conto USD 2 1030 TB0.67 TB0.67
2 Totali movimenti 760.67 760.67
1051 Clc bancario USD 2 Fe0.67 USD 1'000,00 1'000,00
1030 Zfc bancario USD 1'478.65 030 -1'000.00 1'a00,00
1 Info Messaggi
Sul conto 1030 USD viene registrato in avere I'importo in moneta base di EUR 760.67.
Coni Reegistrazioni Totali Codici Tvé Cambi 1030 USD C/c bancario USD [
T
Base (Moneta base Moneta Moneta? INA  CenbriCosto  Scadenze L& @'
—
.. Dars Avers Sgldo
Data Doc Descrizione Contrp fUR ELR LR
1 Saldo iniziale 231539
2 03M2m2 2 Operazione di cambio Euro/USD 1000 76.07 22383
F 03012012 3 Girata dal conto USD al conto USD 2 1031 76067 1'478.65
4 Totali movimenti 836.74 1478.65
1031 it bancario 115D 2 FE0,67 USD 1'000,00 1'000,00
1030 Clc bancario 15D 1'478.65 150 -1'000,00 1'300,00
1 Info Messaggi
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6.4.4 Registrazione fra due monete estere diverse

Quando ¢’¢ un’operazione fra due monete estere diverse (nell'esempio USD e CHF) non e possibile
registrare su di una sola riga di registrazione.

E necessario usare due righe di registrazione e operare come se si effettuassero due operazioni
diverse:

o Registrare sulle prima riga il conto dare e I'importo in moneta estera (nell' esempio CHF).

o Registrare sulla seconda riga il conto in avere e il secondo importo in moneta estera (nell’
esempio USD). A questo punto il programma segnala una differenza, poiché gli importi in
moneta base calcolati automaticamente sono diversi.

o Nella seconda riga copiare I'importo in moneta base (colonna Importo) dalla riga precedente
(nell'esempio EUR 832.36) e premere F6 per calcolare il cambio. A questo punto la
registrazione e conclusa e non vi sono shilanci contabili.

Canti Registrazioni Tatali Codici VA Carmbi

Base [WA Completo CentriCosto  Scadenze  Elocco

Data Doc Descrizione CtDare CtAwere Imp.moneta Moneta Cambio ImEUothn Cod. I~
6 03.01.2012 4 Giroconto da USD a CHF 1040 1000.00 CHF 1201400 B32.36
7 03012012 5 Giroconto da USD a CHF 1030 1085.04 USD 1307175 B32.36 J
Fl [T 3

Tasta F& = riprendi valori riga con testa simile
1030 Cjc bancario USD &46.291U50 -1'033.04 511.96

Info Messagqi

Effetti sulle schede conto

Sul conto 1040 CHF viene registrato in dare 1’importo in moneta estera CHF 1°000.00 (Vista
Moneta).

Canti Registrazioni Totali Cadici I¥A Carnbi 1040 CHF C//c bancario CHF [
Base Moneta basé{ Monetah:MDnetaZ VA  CentriCosto  Scadenze i c:?‘
. Dare monesta | Avere moneta | Saido monsta
Data Doc Descrizione Contrp USD USD USD

I Saldo iniziale 21000.00
2 03.01.2012 4 Giroconto da USD a CHF "] 1000.00 3000.00
3 Totali movimenti 1000.00 3'000.00

1040 Jc bancario CHF 832.36 2'476,35 CHF 1'000.00 3'000.00

Info Messaggi

Sul conto 1030 USD viene registrato in avere I’importo in moneta estera di USD 1'088.04 (Vista
Moneta)
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Conti Reegistrazioni Tatali Codici T Cambi 1030 USD C/c bancario USD [Z]

Base Monetabasd Moneta Mongts? Ivf CenbriCosto Scadenze s &
5 = . Dars moneta | Avere monetg | Soldo moneta
Data Doc Descrizione Contrp usD USD ueD
I Saldo iniziale 31000.00
2 03.01.2012 2 Operazione di cambio Euro/USD 1000 100.00 2900.00
J 03.01.2012 3 Girata dal conto USD al conto USD 2 1031 11000.00 1900.00
4 03.01.2012 5  Giroconto da USD a CHF [1040] 11083.04 811.96
5 Totali movimenti 2"168.04 811.96
1030 /c bancario USD 646,29 USD -1'088.04 §11.96
1040 _/c bancario CHF 2'476,35 CHF 3'000.00

Info Messaggi

6.4.5 Registrare le differenze di cambio

Per calcolare le differenze di cambio e necessario che nel piano contabile siano stati impostati i
conti per le differenze di cambio. Inoltre, nelle Proprieta file del menu File, sezione Moneta
estera occorre indicare i conti per le differenze di cambio. E possibile indicare lo stesso conto sia
per gli utili sia per le perdite di cambio.

i o

< Propriet file (Dati base) ==
Contabilits CIpziani Indirizza Moneta estera IV Varia Passward Teski
Conto per ukili di cambio -
Conto per perdite di cambio -
Monetaz | -

| Cambio valido anche dalla moneta base

[ (0] 4 ]| Annulla || Aiuka |

o Prima di calcolare le differenze di cambio occorre aggiornare il cambio nella tabella cambi,
colonna Cambio.
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Conki Reqistrazioni Tokali Codici Tvé Cambi
Base Completo

Data | hMoneta Rif. | Moneta Testa Fissabdolt, Cambio C. Apertura, | Min | Max | Decimali
1 EUR USD  Dollar USA, 1.00  1.314630 1.296680 2
) EUR CHF  Franchi svizzeri 1.00  1.201400 1.216550
3 ELUR JPY ¥en giapponesi 1.00 105.510000 99.530000

e Per calcolare le differenze di cambio in automatico cliccare sul comando Crea registrazioni

diff. Cambio... dal menu Conta2.

Conti Registrazioni Tatali Codici Iv4 Cambi
Base IVA Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco
Data Dac Descrizione CtDare | Ctiwere Imp.moneta |Moneta| Cambio IméJLTr:tD |0
1 31.03.2012 Perdita di cambio Céc bancario USD 3740 1030 EUR 114.87
11 31.03.2012 Litile di cambio C/c bancario USD 2 1031 3740 EUR 7961
12 31.03.2012 Ltile di carnbio Cfc bancario CHF 1040 3740 EUR 23543
13 -
4 m 2
Tasto F6 = riprendi valori riga con testo simile
1040 C/c bancario CHF 2'497,09 CHF 3'000,00
3740 Differenze di cambio -200.17 EUR
| Info Messagai

6.5 Bilancio abbellito

Il bilancio abbellito nella contabilita multimoneta si esegue come quello della contabilita in partita
doppia. Le informazioni sono disponibile al seguente link: Bilancio abbellito.

La differenza consiste nel fatto che i conti in valuta estera riportano sia gli importi in moneta estera

sia quelli convertiti in moneta base.
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Molinari SA
Contabilith 2012
BTTIWI 31422012 Y
1000 Casza Bd6.07  05%
1010 Cle postale o000 659
1020 CJe bancaro 0GE0.00 12.3%
1030 Cfe bancaro US0
S0 811 .96 Gadb.29  0.4%
1031 Cle bancaroe USD2
LS 0 1'oo0.oo YEOLEY  0.45%
1040 CJfe bancaro CHF
CHF 3000.00 2AFEIS 148%
1080 Conto di giro liquidita 1Z0o0.o0 TEYE
1200 Seorte prodotti FEO00D 2%
1300 Ratei e rsconti attiv (fransiton atting) o000 1.3%
1510 Mdobilio azienda goo0.o0 4.8%
1512 Istallazioni negozio igooo.oo 11.3%
1520 Macehine duficio 00000 14.9%
1530 “wizicoli vooo.oo  4.2%
1600 Costruzioni S0'000.00  29.9%
1101 Cliente Bianchetti 150000 0.9%
1102 Cliente Luisoni 1'ooo.o0 06%
1103 Cliente Boldi 'ooo.o0 06%
TOTALE ATTIN {67 400,28
PO 55 I 31422012 Y
2000 Debiti bancan a brewe termine 12'045.75 10.8%
2010 Debiti wrso istituzioni previdenziali 18'000.00  9.0%
2730 Ratei e risconti passitf transitod passif 40000 0.2%
2300 Capitale proprie ! capitale sociale ao'ooo.oo0 53T
2880 Conto privato 20000 19.4%
2990 Lhile o perdita riportata F04363 4.8%
2101 Fomitore Bianchi 'ooo.o0 06%
2102 Fomitore Rossi 'ooo.o0 06
2103 Fomitore ‘WJardi 1’00000 0.6%
Lkila soooo 0%
TOTALE PAS S 167 40838

6.6 Bilancio abbellito con gruppi

Il bilancio abbellito con gruppi nella contabilita multimoneta si esegue come quello della contabilita
in partita doppia. Le informazioni sono disponibile al seguente link: Bilancio abbellito per gruppi.

La differenza consiste nel fatto che i conti in valuta estera riportano sia gli importi in moneta estera

sia quelli convertiti in moneta base.
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6.7 Differenze nei saldi iniziali

Quando nell'anno precedente non sono state calcolate le differenze di cambio, il programma segnala
nell'anno nuovo una differenza nei saldi iniziali. Per ovviare a questa problematica sono possibili
due soluzioni:

Se I'anno contabile precedente non € stato ancora revisionato, calcolare le differenze di cambio
nell'anno precedente:

« inserire nella tabella Cambi, colonna Cambio, i cambi ufficiali al 31.12
o attivare dal menu Conta2, il comando Crea registrazioni diff. di cambio.
o aprire il file dell'anno nuovo e aggiornare i saldi iniziali.

Se I'anno precedente é stato chiuso e revisionato, occorre eseguire un assestamento nei saldi di
apertura del nuovo anno:

o aprire il file dell'anno nuovo

« inserire negli attivi o nei passivi (tabella Conti), a seconda del caso, un nuovo conto
Differenze di cambio non calcolate

o nella colonna Aper.moneta inserire I'importo corrispondente alla differenza di cambio

o al 01.01 si procede ad azzerare il conto differenze di cambio con una registrazione (tabella
registrazioni), usando come contropartita il conto relativo alle differenze di cambio (Utili e/o
perdite di cambio) presente nel conto economico.
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Conti

| Registrazioni

| Totai | cCoddma

’iasemmmwm&ﬁmmm

‘Cambi

Sezione Gruppe Conto Descrizione BClasse Gr MonetaApermaneta Apertura EUR Saido Saido EUR
1N * BILANCIO |
i1 ATTIVI
3 1000 Cassa 1 1 EUR 770,00 770000 &3 838.11
4 1010 Clc postale 1 1 EUR 20900.00 20'900.00 20°400.00 20°400.00
] 1020 C/c bancario 1 1 EUR 35%00.00 35%600.00 26'441.90 26'441.90
fi 1030 Cfc bancanio USD 1 1 USD 300000 2051.28 1010.00 44338
7 1031 C/c bancario USD 2 1 1 USD 1000.00 791.52
8 1040 C/c bancario CHF 1 1 CHF B5%900.00 39312.77 66%900.00 40061.04
9 1090 Conto di giro liguidita 1 1 EUR 131000.00 13000.00 13000.00 13000.00
10 110 Totale clienti da partitario 1 3700.00 16080.00
1 1100 Erario cflVA 1 1 EUR
2 1200 Scorte prodotti 1 1 EUR 1200000 12000.00 12000.00 12000.00
13 1300 Transiton attivi 1 1 EUR  2100.00 2100.00 2100.00 2100.00
14 1510 Mobilio azienda 1 1 EUR  81000.00 8000.00 BD00.00 5000.00
15 1 TOTALEATTIVI 01 136'734.05 140'155.9¢
16
1T 2 PASSIVI
18 2000 Debiti bancari a breve termine 2 2  EUR -18%00.00 -18%00.00 -18600.00 -18%00.00
19 2010 Debiti verso istituzioni previdenziali 2 2  EUR -15000.00 -15000.00 -15000.00 -15000.00 .
] [
Questo & il gruppo 1" che visne sommato ned gruppo '01°
| mio | Mess |
Aggiunta del conto Differenze di cambio non calcolate
’J Conti | Registrazioni | Totai | Codiilva | Cambi
Base Movimento Saldi Monets? Budgst Precedente Varia  Stampa
Sezione Gruppo Conto Descrizione F(ﬁlasse{ Gr Punehm-mmmﬂlk e Saido FUR | *
i * BILANCIO =
1 ATTIVI 1
3 1000 Cassa 1 1 EUR 770,00 77000 838N 835.11
4 1010 C/c postale 1 1 EUR 2090000 20900.00 20°400.00 20'400.00
5 1020 C/e bancario 11 EUR 3560000 3580000 26'441.90  26441.90
fi 1030 C/c bancario USD 1 1 USD 300000 2051.28 101000 443.38
i) 1031 C/c bancario USD 2 1 1 USD 1000.00 791.52
8 1040 C/e bancario CHF 1 1 CHF 6590000 3931277 6690000  40061.04
4 1090 Conto di giro liquidita 1 1 EUR 13000.00 13000.00 13000.00 13000.00
10 10 Totale clienti da partitario 1 3000.00 16'080.00
11 1100 Erario ¢/IVA 1 |1]EUR
12 1200 Scorte prodotti 1 1 EUR 1200000 12000.00 12000.00 12000.00
13 1300 Transiton attivi 1 1 EUR 210000 2100.00 2100.00 2100.00
14 1310 Difierenze di cambio non calcolate 1 1 EUR 94 58 9458 9458 94.58
15 1510 Mobilio azienda 1 1 EUR 800000 B8000.00 8000.00 8000.00
16 1 TOTALE ATTIVI 01 136'828.63 140'250.563 -
1 Totale Attivi
il TOTALE ATTIVI
ELIR.
Questo & il conto '1310° che viene sommato nel gruppo 1"

1

Info |

—dmenisy

Registrazione di assestamento
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Canti Registrazioni Tatali Cadici Iva Cambi 1310 EUR. Differenze di cambio non calcalate

Base [¥& Completo CentriCosto Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare |Ctiwerelmp.monetaboneta Cambio ImEpUU'{to i
3 03012012 1  assestamento diff. di cambio anno precedente 3740 1310 9458 EUR 1.000000  94.48
4
3 =
a4 1 [
Tasto Fa = riprendi walori riga con testo simile
3740 Differenze di cambio 24,58 04,55
1310 Differenze di cambio non calcolate -04,55
Info Messaggi
Azzeramento del conto Differenze di cambio non calcolate
Canti Registrazioni Tokali Codici v Carnbi 1310 EUR Differenze di cambio non calcolate [£J
Base Moneta base ™Moneta Moneta? WA CentriCosto  Scadenze & <§>
= Dare monete | Avere monete | Saldo moneta
Data Doc Descriziohe Contrp EUR R EUR
1 Saldo iniziale 94.58
2 0301212 1 assestamento diff. di cambio anno precedente 3740 94.58
3 Totali movimenti 94.58
3740 Cifferenze di cambio 24,58 24,58
1310 Differenze di cambio non calcolate -94.55
Info Messagai

6.8 Report contabili

| report contabili nella contabilita multimonta si eseguono come quelli della contabilita in partita
doppia. Le informazioni sono disponibili alle seguenti pagine web: Report contabile; Report

contabile esterno.

7 Contabilita entrate / uscite

Introduzione

La contabilita entrate e uscite e ideale per gestire le contabilita di piccole ditte, associazioni,
imprese individuali, oppure dei progetti. Puo essere impostata con o senza l'opzione IVA.

Comprende:

o Entrate / uscite - per gestire la contabilita di piu conti
e Libro cassa - per gestire le entrate e le uscite di un solo conto

Le tabelle principali

Conti
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Nella tabella conti vengono inseriti i conti patrimoniali. Nel Libro cassa viene inserito solo un conto
(cassa, banca, conto postale....); nella contabilita Entrate e uscite vengono inseriti pit conti
(liquidita, clienti, fornitori....) e i conti che si riferiscono a dei debiti devono avere I'importo di
apertura con il segno meno davanti.

Costi e ricavi

Nella tabella Categorie vengono inserite le voci dei costi e dei ricavi in due raggruppamenti
principali, che possono a loro volta avere dei sottogruppi. L'insieme delle categorie determina il
guadagno o la perdita dell'esercizio contabile.

Informazioni simili alla contabilita doppia

o Aqggiungere, cancellare un conto
e Rinominare un conto

o Inserire raggruppamenti

e Centri di costo e Profitto

e Segmenti

Comandi

¢ Ricalcola contabilita
o Blocca reqgistrazioni
« Crea nuovo anno

Stampe

e Registrazioni
e schede conto

¢ Rendiconto abbellito
¢ Report contabile

7.1 Come iniziare

Dal menu File, attivare il comando Nuovo e Contabilita entrate / uscite.

Si puo scegliere tra Contabilita entrate / uscite e Libro cassa (con o senza IVA)

Per facilitare 1’avvio, consigliamo di aprire uno dei modelli esistenti ed effettuare le eventuali
modifiche.

La Contabilita entrate / uscite e il Libro cassa hanno le stesse Tabelle: Conti, Categorie,
Registrazioni ed eventuale tabella Codici IVA. Le due tipologie si differenziano per le seguenti
caratteristiche:

« Nella tabella Conti della contabilita entrate / uscite inserire tutti i conti patrimoniali (attivi e

passivi)
o Nellatabella Conti del Libro cassa si pu0 inserire un solo conto
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« Nella tabella Registrazioni della Contabilita entrate e uscite non esiste la colonna saldo,
visto che le registrazioni si riferiscono a piu conti. Il saldo e riportato nella Tabella Conti e
Categorie.

o Nella tabella Registrazioni del Libro cassa vi € la colonna saldo, che riporta riga per riga il
saldo del conto.

Le immagini che seguono si riferiscono ad una Contabilita entrate / uscite

i =

E} Creare un nuovo file @
Gruppa File
Contabilitd entrate / uscite Contabilitsd entrate / uscite
Contahilitd in partita doppia Contabilita entrate £ uscite con TuA,
Etichette Libro cassa

Libro cassa con Tvit,

Esempi [} Modeli IItaIian-:u (Svizzera) -

ESEMPIO di contabilita privatafcasa con registrazioni
ESEMPIO di contabilita per associazione con registrazioni
Contabilitd generale (diverse attivitd)

Contabilita privatafcasa

Contahilita studio professionale

Contahilita piano generico

Mucvo file wuoto (senza dati, senza piano conti)

[ ok, H Annulla H fiuko

Impostare i propri dati nelle Proprieta file (Dati base).
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.

¢ Proprieta file (Dati base)

Contabilits Cpzioni Indirizza Monetaz Ivh Yaria Passwaord Testi

Inkestazione siniskra DIkka Xxn

Intestagione destra Conkabilicd 2012

Daka apertura oi.01.2012

Data chiusura 31.12.2012

Moneta base ZHF -
[ Ok ] | Cancel | | Aiuto

Nella tabella Conti inserire i conti patrimoniali, completando con la descrizione, il gruppo di
appartenenza e il saldo di apertura (colonna Apertura).
| saldi di apertura dei conti passivi devono essere inseriti con il segno meno davanti I'importo.
Questa operazione viene effettuata solo la prima volta che si usa Banana contabilita, poiché ogni
volta che il programma crea un nuovo anno (menu Conta2, comando Crea nuovo anno) il saldo di

apertura viene aggiornato automaticamente.

Conti Cateqorie Registrazioni
Base Budget Yaria Periodo Skampa

Gruppo  Conto Descriziane

1 CONTI PATRIMONIALI

2 1000 Cassa

3 1010 Banca cfc

4 1020  Posta cfic

3 1030 Crediti

fi 1035 Imposta anticipata

7 1040  Macchine e atirezzature

g 2000 Iva scomposizione in automatico
] 2002  Iva dovuta

10 2005  Debiti a breve termine

1 2010  Dehiti a medio e lungo termine
12

13 1 TOTALE PATRIMONIO

B
e

Codici 14

o
5

A N N N = i e

Apertura

S00.00
23'000.00
15'000.00

5'000,00

#50.00

15'000.00

-1'300.00
-12'000.00
-8'000.00

40'950.00

Entrote
CHF

Uit
CHF

Soldo -
CHF

300.00
23'000.00
15'000.00

5'000.00

750.00

15'000.00

m

-1'300.00
-12'000.00
-8'000.00

40'050.00

Nella tabella Categorie impostare le categorie di entrata (guadagni / ricavi) e di uscita (spese/costi),

attribuendo un codice, una descrizione e il gruppo d’appartenenza.

Le categorie, all'inizio dell'anno, non devono avere nessun saldo di apertura, per poter determinare

il risultato d'esercizio corrispondente all'anno.
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Conti Categorie Reqgistrazioni Codici VA
Base [Budget ‘aria Periodo Stampa
Gruppo Categoria Descrizione Gr Epizais s Ealde i
CHF CHF CHF

1 ENTRATE
2 4000 Yendite 4
3 4005 Prestazioni di servizi 4
4 4020  Rimborsi vari 4
g 40320 Sconti attivi 4
f 4050 Yarie 4
T 4 TOTALE ENTRATE o0
8
9 USCITE
10 3000 Acquisti 3
11 3005 Affitti 3 o
12 2015 Luce e I
13 3020 G35 3
14 3025 Acqua 3
15 3020 Telefono 3
16 3035 Cancelleria 3
17 3040 Spese viaggi 3
1 3045 Spese di manutenzione 3
19 3050 Spese di pulizia 3
20 055 Benzina K]
21 3060 Riscaldamento 3
22 065 Assicurazioni K]
23 3070 Spese postali 3
24 3075 Contributi sociali 3
2 3 TOTALE USCITE o0
26
27 00 TOTALE <

Nella Tabella Registrazioni si inseriscono le entrate e uscite quotidiane, indicando il conto sul quale

e stato effettuato il movimento e la categoria a cui é attribuita la spesa.

Documento correlato: Registrazioni, Rendiconto abbellito.

7.2 Registrazioni

Le registrazioni vengono immesse nella Tabella Registrazioni.

Per ogni operazione viene inserita la data, il numero di documento, la descrizione, I'entrata o

l'uscita, il conto e la

categoria.

Entrate/Uscite: I'importo in entrata o in uscita.

Conto: viene inserito uno dei conti patrimoniali (cassa, banca, posta, clienti, fornitori....)

Categoria: viene inserito una categoria relativa ai costi o ai ricavi.
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Per velocizzare l'inserimento delle registrazioni consultare il paragrafo VVelocizzare I'immissione e

la pagina web Immissione dati e smart fill

Attenzione: per disattivare lo smart fill dell'anno precedente, occorre disattivare la funzione Smart
fill con registrazioni dell'anno precedente, menu File, comando Proprieta file.....

Esempi di registrazioni senza IVA

Canti Categarie Reqistrazioni

Base Centri Costo  Scadenze  Blocco

= Entrate Uscite . -
Data Dac Descrizione CHE CHE Conto Categoria Des, Cat,
1 02012012 1 spesa cartoncini per biglietti d'auguri 3000 1000 3015 Cancelleria, attre;
2 06012012 2 materiale per concorso fotografico 25920 1010 3035  Pubblicita, stamp
322022 3 telefono 5720 1010 3030 Telefono e fax
4 2301.2012 4 rimborso benzina volontario Rossi 100.00 1010 3040 Rimborsi spese a
5 23.01.2012 5  quota associativa socio Marazzi 20.00 1020 4005 Incasso quote soif
6 23012012 B  guota associativa socio Bertocchi 20.00 1020 4005  Incasso quote so
T 2301.2012 7 guota associativa socio Lisdero 20.00 1020 4005  Incasso guote so
8 23.01.2012 8  guota associativa socio Mariondo 20.00 1020 4005  Incasso quaote so
9 25M.2012 9 donazione Sig.ri Beiani 21000.00 1020 4010  Donazioni
10 28.01.2012 10 affitto sede 600.00 1010 3025  Affitto, elettricita,
11 31.01.2012 11 vendita biglietti d'auguri 300.00 1000 4000  ‘“endite varie
1’.- [11} 3
Tasto Fé = incrementa la data d'un giorno
1000 Cassa -30.00 770,00
3015 Cancelleria, attrezz,, pulizie,ecc, -30.00 -30.00
Info Messaggi
Esempi di registrazioni con IVA
Conti Categorie Registrazioni Codici Twa
Base [WA Compleho CentriCosto  Scadenze  Blocco
Data Doc Descrizione Erg:::e Uéa? Conto | Categoria [od, I 251144 \.lon.DeWA g{:anmb.
103012012 2 ‘“endita prodotti 2000.00 1020 4000 80 -8.00 -148.15
2 04012012 3 Pagarento affitto 400.00 1010 3005
3 0501.2012 4 Pagamento fattura energia elettrica 20000 1010 3014 50 .00 14.81
4 07.01.2012 B Spese postali 10.00 1010 3070
30801212 ¥ Acquisto merce 400.00 1020 3000 mB0 500 2963
6 09.01.2012 B8 Spese dirappresentanza 50,00 1020 30490 50 .00 3.70
WD Yendite & servizi &,0%
Taska F& = Inverti segno {(+/-)
1020 Posta cjc 2'000.00 16'550.00
4000 vendite 1'851.85 1'851.85
2000 Iva scomposizione in automatico -145.15 -100.01
Info Messaggi

Nella colonna Conto e Categoria per facilitare I'immissione, invece di inserire il numero di conto e
della categoria, scrivere il testo da cercare. Il programma propone la lista di tutti i conti e delle
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categoria che contengono il testo inserito; con il tasto Freccia giu selezionare il conto desiderato
con il tasto Enter.

Dopo aver inserito le registrazioni, per visualizzare i movimenti di un conto o di una categoria,
eseguire un clic sulla piccola freccia blu presente in ogni cella.

Canti Cateqgorie Registrazioni Codici VA 3005 AFFit

Base IvA Completo CenkriCosto  Scadenze  Blocco

. Entrate Uscite . s
Diata Doc Descrizione CHE CHE Conto  Cateqoria Cod, Dty Z5/1d 2
1 03.01.2012 2 “endita prodotti 2'000.00 1020 4000 80 -8.00
2 04.01.2012 3 Pagamento affito 40000 i 3005 2
3 05.01.2012 4 Pagamento luce 200,00 1010 o on
4 07012012 6 Spesepostali 10,00 1010
5 08.01.2012 7 Acquisto merce 400,00 1020 3000 MED 8.00
6 09.01.2012 & Spese dirappresentanza 50.00 1020 3090 <
4 T 3
1010 Banca cjc -400.00 24'390.00
3005 AFFiEk -400.00 -400.00
Info Messaggi
278

Scheda conto/categoria

Nella scheda conto o categoria, la presentazione dei movimenti é del tutto simile a quella della
tabella Registrazioni.

Se si aggiungono nuove registrazioni o se si effettuano dei cambiamenti (sempre eseguiti nella
tabella Registrazioni), é possibile aggiornare la scheda conto premendo il tasto Aggiorna nella parte
destra dello schermo.

Conki Categarie Reeqgistrazioni Codiciva | 1010 Bancac/c £ \‘\I
Base [YA CentriCosto Scadenze & <§>
. Entrate Uscite . Soldo
Data Daoc Descrizione CHE CHE Conto Cateqoria CHE
1 Saldo iniziale 25'000,00
2 04012012 3 Pagamento affito 400.00 1010 3005 24'500.00
3 05.01.2012 4 Pagamento luce 200,00 1010 3015 24'400.00
4 0701.2012 6 Spese postali 10,00 1010 2070 24'290.00
5 Totali movimenti 610.00 24'390.00
1010 Banca cfc -l0.0a 24'390.00 ™
3070 Spese postal -10.00 -10,00 -
Info Messaggi
7.3 Stampe

7.3.1 Rendiconto abbellito

Il rendiconto abbellito rappresenta una sintesi della situazione patrimoniale ed economica
dell'esercizio. Si tratta di una funzione presente nella Contabilita entrate / uscite.
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Il Rendiconto abbellito viene calcolato e visualizzato tramite il comando Rendiconto abbellito, dal
menu Contal.

Dalla finestra che appare € possibile inserire I'intestazione che appare nella prima pagina del
Rendiconto abbellito; inoltre si puo attivare una serie di opzioni per includere nella stampa maggiori
dettagli.

- o)

< Rendicontn abbellito [Predefinita] ==

Rendicanta abbelita Periodo Stile Testi Margini Faworito

Intestazioni pagina

Riga 1 DIkka kxe

Riga 2 Contabilitd 2012
Riga 3

Riga 4

Intestazioni colonna
Daka iniziale 01012012
Cata finalg 3122012

&nno precedente Z011

Skampa pagine
| Conti | Categotie

Padina iniziale Fine pagina dopao conti

Includi in skampa

Murneri conko
Percentuali
Saldi anno precedente

Saldi Budget

Conti con salda zero

Conki con mowvirnenko
Daka

Mumeti di pagina

04

aAnnulla | | Ak

Intestazione pagina

Righe 1-4
Righe a disposizione per definire I’intestazione del Rendiconto.

Intestazione colonna

Data iniziale

Inserire la data iniziale della contabilita corrente.

Data finale

Inserire la data finale della contabilita.
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Anno precedente
Inserire la data finale della contabilita dell’anno precedente.

Stampa pagine
Attivando le caselle si definiscono le opzioni che si desiderano stampare nel Rendiconto:

Conti
Vengono stampati i conti.

Pagina iniziale
Viene stampata la pagina iniziale con I’intestazione del documento.

Categorie
Vengono stampate le categorie

Fine pagina dopo conti
| conti e le categorie vengono stampati su due pagine distinte.

Includi in stampa
Vistando le caselle si scelgono le opzioni che devono figurare nella stampa.
Altre sezioni

Per le altre sezioni consultare le seguenti pagine:

e Periodo
« Stile
o Testi
e Margini

o Composizione

7.3.2 Report contabile

Con questo comando vengono visualizzati gli importi dei conti con un determinato
raggruppamento, per un periodo determinato o per suddivisione.
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s o)

QJ, Feport contabile [Predefinita] @

Report Petiodo Suddivisione Compasizione
Visualizza
@) Conti

Zakeqorie

Opzioni
Escludi conki
Includi conti senza movimenko
Includi conti con saldo a 0

Escludi gruppi senza conki

Ik ]| aAnnulla || Ak

Visualizza
Si seleziona il raggruppamento desiderato:
e Conti - il Report presentera I'elencazione di tutti i conti con le seguenti colonne: apertura,
entrate, uscite e saldo del conto
o Categorie - il Report presentera I'elencazione di tutte le categorie con le seguenti colonne:
apertura, entrate, uscite e saldo della categoria.
Opzioni
Si seleziona quali conti includere o escludere:
e Escludi conti - verranno stampati solo le categorie
e Includi conti senza movimento - verranno stampati anche i conti che non hanno dei
movimenti

e Includi conti con saldo a 0 - verranno stampati anche i conti che hanno un saldo zero
o Escludi gruppi senza conti - vengono esclusi i gruppi che hanno dei conti con saldo a zero.

Altre sezioni

Per le altre sezioni consultare le seguenti pagine web:

e Periodo
¢ Suddivisione

e Composizione

7.4 Nuovo anno

E possibile passare al nuovo anno in automatico nelle seguenti modalita:
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o Aprire il file dell'anno appena terminto e dal menu Conta2 cliccare sul comando Crea
nNUOVOo anno.

e Confermare i dati base delle Proprieta file.

e Salvare il file con nome.

Il programma riprende in automatico:

e | conti, riportando i saldi iniziali
o Le categorie vengono riprese senza riportate un saldo iniziale, poiché si inizia da zero, per
poter determinare il risultato d'esercizio dell'anno in corso.

8 Gestione IVA

Pagine informative d'approfondimento:

o Gestione IVA Svizzera
Ci sono diverse pagine informative specifiche per la Svizzera, su come preparare la tabella
codici IVA, registrare I'lVVA e preparare la dichiarazione.

o Gestione IVA lItalia
Ci sono diverse pagine informative specifiche per I'ltalia, su come preparare la tabella IVA,
registrare I'I'\VA e preparare la dichiarazione.

o Importare codici IVA

8.1 Nozioni teoriche

L'IVA (Imposta sul valore aggiunto) e una tassa che grava sul consumatore finale. Ogni soggetto
IVA deve calcolare e versare periodicamente I'imposta allo Stato.

Ogni Stato ha delle proprie aliquote VA che vengono stabilite in percentuali diverse a seconda del
tipo di merce o servizio. Certe merci e servizi sono esenti o escluse.

Le percentuali IVA variano a seconda delle necessita finanziarie dello Stato, pertanto sono soggette
a cambiamenti nel corso degli anni.

Aliquota IVA
Negli esempi che seguono sono state utilizzate delle aliquote generiche:
e 10 % aliquota normale

e 4% aliquota ridotta
e 0% operazioni escluse o non soggette a IVA

Calcolo dell'l VA

Prezzo netto x percentuale IVA = Importo IVA
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Esempio:
Prezzo netto 300

Aliquota 10%

Importo IVA =300 x 10 /100 = 30
Calcolo del prezzo lordo

Prezzo netto + Importo IVA = Prezzo lordo

Esempio:
300 + 30 =330

A volte si conosce I’importo lordo ed € necessario calcolare I’importo netto e I'IVA.
Calcolo del prezzo netto
Prezzo Lordo / (100 + aliquota IVA) x 100 = Prezzo netto

Esempio:
330/ (100 + 10) x 100 = 300

Il prezzo netto rappresenta il costo (acquisto) o il ricavo (vendita) della ditta.
Calcolo dell'Importo IVA
Prezzo lordo - prezzo netto = Importo IVA

Esempio:
330 -300 =30

oppure
330 — [330/ (100 + 10) x 100] = 30

L’importo IVA rappresenta il debito (nelle vendite) o il credito (negli acquisti) verso lo Stato.

Calcolo dell'aliquota IVA
Importo IVA / Importo netto x 100 = Aliquota IVA

Esempio:
30/300 x 100 = 10%

oppure
[330 - 330/ (100 + 10) x 100]/100 = 10%

Altro esempio:
20/400 x 100 = 5%
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Questa modalita di calcolo si applica quando non si conosce I’aliquota.

8.2 Tabella codici IVA

Le impostazioni nella tabella Codici IVA permettono di definire tutti quei parametri che sono
necessari per gestire le modalita delle registrazioni con IVA. Le impostazioni riguardano:

e |IVA dovuta o da recuperare

o Importo della registrazione al lordo, al netto o importo IVA al 100% (IVVA doganale).
e Percentuale IVA da applicare

o Il conto dove deve essere registrata I''VA

o L'arrotondamento speciale per ogni codice

« Il metodo raggruppamento e totalizzazione

La tabella Codici IVA ha una vista Base e una vista Completo (vedi in alto alla tabella). La
differenza é dovuta al fatto che la vista Completo presenta alcune colonne non presenti in quella
base per impostare opzioni particolari.

Modalita di calcolo

| parametri indicati nella tabella I'VVA sono usati per calcolare I'''VVA delle singole registrazioni.
Nelle registrazioni non si possono cambiare i parametri stabiliti nella tabella Codici IVA. Questa
modalita assicura che i calcoli IVA siano corretti e uniformi.

Avvertenza: se il valore di un codice IVA, gia usato nelle registrazioni viene modificato, le
modifiche non saranno immediate, ma € necessario attivare il comando del ricalcolo della
contabilita (Menu Contal->ricontrolla contabilita).

Quando si modifica la tabella IVA il programma, per precauzione, fa apparire una segnalazione che
invita a un ricalcolo completo.

La Tabella che segue si riferisce ai codici utilizzati secondo le normative svizzere.

Conti Registrazioni Totali Codici IVA

MA | Tipo % %N, Conto Arrotond Non  »

SruppoCod. VA Rescrizione St &l dovuta importo VA sul Lordo DIMA Min | Awaisare
1 IVA dovuta ‘
13 VD Prestazioni esenti (220) f11\ 200220 s
14 VO-E  Prestazioni all'estero (221) “' 11\ 200,221 Si
15 VO-T  Trasferimenti (225) [ 14 '-| 0225 Si
16 VO-N  Prestazioni non imponibili (230) 1.1 | 200,230 Si
17 Diminuzioni della controprestazione vedi sconfi |
18 VO-D  Diversi (280) 1.1 | 200,280 Si
19 o
20 V80  Vendite e semizi 8.0% o 1.1 |200;301; Si 8.00
21 V80-B Vendite e senizi 8% (optati ) - 11 %EB;QOS,SEH, Si 8.00
22 V25  Vendite e semizi 25% ; 3 (11 200;311; Si 250
23 V3B Vendite e senvizi BLB%'/ | 1.1 [ 200,341, Si 380
2 VS80  Sconto su vepdife e senizi 8.0% | 1.1 | 235301, 8.00
25 V825 Scontg.sl vendite e semizi 2.5% \1.1/ 235311, 250
26 VS38 Seonto suvendite e servizi 3.8% \i 1/ 235341, 380
27 3
28 \ 1 /i Cifra d’affari imponibile complessiva 299)( "1 1)
23 B80  Imposta sullacquisto8% __— 12 3 Si 8.00
30 B80-2 Imposta sull'acquistt 5% (tipo importo 2) 1.2 381 Si 2 8.00
31 12 __lmpusta sull’acquisto 380381) 1 )
32 1 =——Totale dellimposta dovuta (399) T .
< m »
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Descrizione dettagliata delle colonne
Nelle seguenti colonne, inserire i seguenti dati:

e Gruppo: una sigla o un numero che indichi il gruppo d'appartenenza. Nell'esempio abbiamo
inserito 1 per le vendite, 2 per gli acquisti, T il totale.

e Cod.IVA: lasigla per identificare e riprendere il codice IVA nelle registrazioni.

o Descrizione: un testo per la descrizione del codice IVA o del Gruppo

e Gr:sigla del Gruppo in cui la riga deve essere totalizzata.

e Grl: sigla per raggruppamenti ulteriori. Nell'immagine sono presenti i raggruppamenti per
la codifica che rappresenta le cifre del Rendiconto IVA svizzero.

e IVA dovuta:
Se nella cella di questa colonna viene indicato SI significa che I'\VA & a debito (dovuta
all'Erario)
Se la cella viene lasciata vuota, si intende che I'IVA ¢ a credito (da recuperare)

e Tipo importo:
0 (o cella vuota), si intende IVA inclusa
1 = IVA esclusa, si intende IVA esclusa
2 = importo IVA, I'importo della registrazione & considerato importo IVA al 100 %

e 9% IVA: aliquota del codice IVA

« 9% sul Lordo: di regola si lascia vuoto. In casi particolari si deve inserire un SI solo se
I'aliquota IVA deve essere applicata sull'importo lordo (compreso IVA) e non
sull'imponibile.

e Conto IVA: Il conto sul quale viene registrata I'l\VVA scomposta in automatico.
Nelle Proprieta file (menu File) é possibile definire un conto generale che viene usato come
conto IVA.
Si pud anche impostare un conto specifico per ogni codice IVA.

e Arroton Min: valore minimo d'arrotondamento, da usare solo in casi
particolari. Preferibilmente si usa I'arrotondamento inserito nei dati base della contabilita
(es.valore minimo di arrotondamento 0.05).

« Non avvisare: vi sono delle registrazioni particolari che il programma potrebbe interpretare
come shagliate, ma che in effetti sono giuste. Per evitare che il programma segnali gli avvisi
di errore, immettere Si al codice che interessa.

Quando vengono inserite le registrazioni con IVA, applicando il codice IVA nella colonna
Cod.IVA, il programma calcola automaticamente tutti gli importi relati all'l\VVA e li trasferisce nel
conto IVA.

Aggiunta di una nuova aliquota
Quando viene introdotta una nuova aliquota, occorre aggiungere una nuova riga e inserire i dati del

nuovo codice IVA con la nuova aliquota, facendo attenzione a inserire correttamente il
raggruppamento. E consigliabile di non modificare un codice IVA gia utilizzato nelle registrazioni.

Raggruppamenti propri

Creando dei gruppi propri con livelli multipli di totalizzazione & possibile ottenere i totali che
servono per la dichiarazione dell'lVA.

Quando nel riassunto I\VVA si attiva I'opzione usa raggruppamenti propri, il programma calcola i
totali esattamente nella sequenza indicata nella tabella Codici IVA.
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| raggruppamenti si usano per avere dei totali per gruppo di registrazioni, per esempio, i totali di
tutte le esportazioni, importazioni.

Documento correlato: Importare la tabella codici IVA

8.3 Proprieta file (IVA)

Questa sezione e presente soltanto nelle contabilita con IVA.

I )

< Propriet file (Dati base)
| Contabilts | Opeioni | Indrizzo | Monetaestera | 1A | varia | Password | Testi |

Canka IVA -
Arrotondamento Iva

Centro di Cosko 1 {CC1) |Llsa limporto della reqistrazione - |
Centro di Costo 2 (CC2) |Llsa limpaorto dela registrazione - |
Centro di Cosko 3 (CC3) lLIsa limpaorto della registrazione - |

K ] | annulla | | Ajuko
Conto IVA

Viene impostato come predefinito, il conto IVA in automatico, presente nel piano contabile. In
questo caso non & necessario inserire nella Tabella codici IVA il conto IVA.

Arrotondamento IVA
Si definisce come devono essere arrotondati gli importi IVA; se si inserisce per esempio 0.05, gli
importi IVA vengono arrotondati ai multipli di 0.05.

Centro di Costo 1 (CC1), 2 (CC2), 3 (CC3)
Per ogni tipo di Centro di Costo e possibile scegliere quale importo usare per la registrazione nel
centro di costo.

e usare I’importo della registrazione

e usare I’importo con IVA inclusa
(Nel caso di centri di costo usati per conti clienti o fornitori).
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e usare I’importo senza IVA
Impostazione se il centro di costo é usato per dei costi o ricavi.

Nota: se si modifica uno di questi parametri si dovra ricalcolare la contabilita.

Documenti correlati: Gestione I\VVA, Centri di costo e di profitto

8.4 Abbinare il codice IVA al conto

Nelle contabilita con IVA, nella tabella Conti, € possibile abbinare ai conti dei costi e dei ricavi un
codice IVA, affinché quando si registrano delle operazioni relative alle vendite e agli acquisti,
digitando il conto, il programma inserisca automaticamente il codice IVA e completi le colonne con
i dati dell'lVA.

Per I'abbinamento dei codici:

e Cliccare sulla vista Varia

o Inserire nella colonna Cod.IVVA, i codici IVA dei costi e dei ricavi. Nel caso la colonna
Cod.IVA non sia visualizzata, cliccare sul menu Dati, comando Disponi colonne (come da
documento correlato).

Conti Reqiskrazioni Takali Codici W&

Base Movimento Budoget Precedent{. Yaria .ﬁtamga

Conta Descrizione <CD|:I.NA %};rl‘-f.ﬂ-. Partita Tt Mumerao fiscale =
56 RICAVI |
594000 ‘“endite merce B0
60 4100  Incasso giornaliera prodotti A 80
61 4102  Incasso giornaliero prodotti B 80
62 J105  Altri ricavi a0
63 4108  Interessi bancan e postali
64 TOTALE RICAVI
65 =
0z Itile {-) Perdita da Conko Economico

Questa & il gruppo ‘4 che viene sommato nel gruppa '02°

Info Messaggi

Documento correlato: Disponi colonne
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8.5 Registrazioni

| piani contabili presenti in Banana Contabilita sono gia predisposti con i conti IVA. In particolare,
e gia impostato il conto IVA in automatico, sia nel piano contabile sia nelle Proprieta File - Sezione
IVA (in questo caso nella Tabella codici IVA non occorre inserire alcun conto IVA).

Se non vengono utilizzati i piani contabili gia predisposti in Banana, & necessario accertarsi che nel
proprio piano contabile siano presenti i conti IVA. Consigliamo di utilizzare il conto IVA in
automatico e di inserirlo nelle Proprieta file (dati base), sezione IVA.

Nella tabella codici IVA sono presenti dei codici per le vendite, gli acquisti e i sevizi. Al momento
della registrazione occorre utilizzare il codice VA appropriato.

Il programma scompone automaticamente gli importi relativi all'l\VVA e li contabilizza nel conto
IVA in automatico o nel conto IVA appropriato, indicato dall'utente.

Canti Registrazioni Totali Codici IVA

Base IMA Completo CentriCosto  Scadenze Blocco

Data Doc Descrizione CtDare | Ctfwsere laports Cod. Iv, | Zailed QNon.Denlwl' gﬁ;ﬂb' T
13 050322 22 EAcquiStD merce - Fattura Nr. 023 Ex‘-lDDD 1010 196000 MBS0 8.00 1556
14 05.03.2012 24 “endita merce in contanti 1020 3000 385000 WwBO  -B.00 27037
15 07.03.2012 25 Fattura per Prestazioni di terzi 4400  Z00.E 1'500.00 130 5.00 11111 5
16 08.03.2012 26 Pagata fattura del telefono BS00 1020 35900 18O 5.00 26.59
17 il
Tasto Fé = riprendi walori riga con testo simile i
4000 Acquisto di materiale 3759.25 =
1010 Conko corrente poskale &'440,00
22004 I¥d in aukamatico -4'634,88 -

Info - Conto IVA

in automatico

In alternativa al sistema tradizionale, di avere piu conti IVA (IVA precedente, IVA dovuta, Erario
conto IVA o IVA da pagare) e possibile avere nel piano contabile solo due conti: il conto IVA in
automatico e il conto IVA da pagare.

Il conto IVA in automatico, nei piani contabili gia predisposti in Banana, € gia impostato come
predefinito nelle Proprieta file (dati base), del menu File. Se al contrario, non viene impostato
come predefinito nelle Proprieta file, occorre indicarlo nella tabella Codici IVA, nella colonna

Conto IVA.

Il programma riporta automaticamente tutti gli importi, calcolati in base ai codici IVA, inseriti nella
tabella Codici IVA:

e Indare sono presenti gli importi IVA da recuperare

e Inavere sono presenti gli importi IVA dovuta

e L'importo presente nell'ultima riga della colonna saldo rappresenta I'IVA da pagare
all'Erario. Quest'importo deve coincidere con I'importo visualizzato nel Riassunto IVA. In
caso contrario vuol dire che ci sono degli errori.
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Conki Registrazioni Tokali Codici Ivs | 2200A I¥A in automatico [

Base IvA CentriCosto Scadenze & c§:\"
Data Dac Descrizione Contrp %ﬁ_ﬁ Aéiﬁ SE.:_T?
1 Saldo iniziale -560.00
2 24.M20m2 4 [MAPMNendita merce, fattura Ne35 100.B 33926 -B99.26
2 250M2M2 5  [IWA]la pagata allimportazione 1000 B.30 -892 96
4 280202 2 [WA)Acquisto imballaggi, fattura M. 90 20004 185.19 07T
& 04022012 7 [WA]Pagata in contanti VA doganale 1000 100.00 -BO07 7Y
B 05.03.2MM2 22 [MAJAcqguisto merce - Fattura Mr 023 1010 115.56 492,21
£ 0B032M2 24 [IWA]WVendita merce in contanti 1020 2057 -7B2 58
8 07.032012 25 [MAFattura per Prestazioni diterzi 200.E 11111 -B51.47
& 08032012 26 [MA]Pagata fattura del telefono 1020 2658 -524.88
1 Totali movimenti 544.75 609.63 £24.08
/500 Spese ufficiofamministrazione 535,41
1020 Zonko corrente bancario 32'652.90
22008 I¥A in automatico -624, 55
130 Investimenti e costi d'esercizio 8.0%
Info Messaggi

Azzerare il conto IVA automatico a fine trimestre

A fine periodo, il saldo del conto IVA in automatico verra stornato nel conto IVA da pagare (0
Erario conto IVA).

Il conto IVA da pagare (o Erario conto IVA) avra saldo zero nel momento in cui I'''VA viene
pagata.

Con questo sistema & possibile avere un controllo del saldo di ogni trimestre e in caso di errore €
possibile individuare in quale periodo il saldo non e piu corrispondente.

8.6 Storni / Nota di credito

Nel caso si deve stornare un'operazione registrata in precedenza, occorre, per lo storno dell'IVA, far
precedere dal segno meno lo stesso codice IVA, utilizzato per registrare I'operazione iniziale. In
questo modo I'importo IVA viene rettificato.

In alternativa al segno meno, davanti al codice IVA, é possibile utilizzare dei codici che fanno
riferimento a degli sconti, impostati gia nella tabella Codici IVA.

Esempio di una nota di credito

Quando si vende merce e il cliente riscontra un difetto, normalmente si emette una nota di credito a
suo favore. La nota di credito comporta una diminuzione di ricavo e di conseguenza un recupero
IVA.

Registriamo una vendita per un importo di 1'500.-, IVA inclusa del 8%
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Conti Registrazioni Takali Codici va

Base [VA Completo Centri Costo  Scadenze  EBlocco

o Irnporto . VA Contab »
Data Doc Descrizione CtDare | Ctiwere CHE Cod. I¥A | 221144 \Non.De: CHE
17 09032012 27 “endita merce a Luisoni 1004 3200 1680000 80 -3.00 -111.11
18 [
19 il
‘| n 2

Tasko F& = aggiungi I'TY4A allimporto registrazione

100.4 Cliente Luisoni 4'080.00
3200 Ricavi lordi dell'attivitd commerciale -1'388.89
22008 I¥A in automatico -735.99
Wa0 vendite e servizi 8.0%

Info Messaggi

Per un difetto della merce venduta, concediamo al cliente una nota di credito per un importo di
150.-

Canti . Registrazioni Takali Codici Tva

Base VA Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco
Data Doc Descriziane CtDare | Cthwers Lipaita Cod. Ivia, | Z25vA ;Non.DE|IVA Sealink) o
CHF CHF
19 1503.2M2 29 MNota di credito a Luisoni 3200 1004 15000 B0 3.00 11.11
0 (M
21 il
1| m 3
3200 Ricavi lordi dell'attivitd commerciale -1'250.00
100.4 Cliente Luisoni 3'930.00
22008 I¥4 in automatico -724.88
wan Vendite & servizi 8.0%
| Info Messaggi

Per recuperare I''VVA sull'importo della nota di credito occorre registrare il codice IVA delle vendite
preceduto dal segno meno.

8.7 Riassunto IVA

Il Riassunto IVA elabora e visualizza il conteggio dell'Il VA in base al periodo e ai parametri
selezionati.

Procedura:

o impartire, dal menu Contal, il comando Riassunto IVA
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i "

QJ, Riassunto I [Predefinito] @

A Perinda Composizione

| Includi movimenti
Includi totali per conti

| Inchudi totali per codici
Includi totali per percentuali
Includi codici non ukilizzatki

IU=za il propria raggruppamnenta (Gruppo e Gr)

COrdina reqistrazioni per | Daka -

Report parziale
Solo codice indicato

Solo gruppo indicato

[ Ik ]| annulla || Bk |

Le seguenti opzioni se attivate permettono di includere nel Riassunto IVA i seguenti dati:

Includi movimenti
Sono inclusi tutti i movimenti con IVA.

Includi totali per conti
Sono inclusi i totali delle operazioni con VA, ragguppati per singolo conto.

Includi totali per codici
Sono inclusi i totali delle operazioni con IVA, raggruppati per singolo codice IVA.

Includi totali per percentuali
Sono inclusi i totali delle operazioni con VA per ogni singola aliquota.

Includi codici non utilizzati
Sono inclusi anche i codice non utilizzati presenti nella tabella Codici IVA.

Usa il proprio raggruppamento (gruppo e Gr)
Le operazioni con IVA vengono raggruppate in base al raggruppamento della tabella Codici IVA.

Ordina registrazione per
Questa funzione permette di ordinare le registrazioni in base all’opzione prescelta (data, doc.,
descrizione, ecc....).

Report Parziale

Specificando un codice 0 un gruppo e vistando le apposite caselle, si ottiene il totale delle
operazioni con IVA:
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« solo codice indicato (tramite selezione dalla lista)
e solo gruppo indicato (tramite seleziona dalla lista).

Altre sezioni
Le informazioni per le altre sezioni sono disponibili alla seguenti pagine web:

e Periodo
e Composizione

Riassunto 1VA / movimenti con i totali per codici

Conti Registrazioni Totali Codici I¥A Riassunto Iva ]
Base Tokali [¥A YA parziale Predefinito ~ & {§7
Data | Doc Descrizione Cod. VA %y | impanibile |, pyfvA Contab, Recupero | Dovuto Saldo
ChF CHE
1
2 MM2M2 4 Vendia merce, fattura Mr3s a0 -5.00 1250000 -1'000.00 1'000.00  -17000.00
3 05032012 8 Wendita merce a contarti Weo -300 14'444 44 -1'155.56 115556 -215556
4 Totale codice: V&0 Vendite & servizl 8.0% 26944 44 -2M5558 245556  -X15556
5 Totale dowuto: 26"944.44 -2"155.56 2'155.56  -2"155.56
6
7 25012012 5 Iva pagata allfimportazions MBD a.00 7870 B30 6.30 630
8 B2z 2 Acouisto imbaliaggl, fattura k. 50 MB0 .00 1750000 1'400.00  1'400.00 1406 30
9 Totale codice: M30 Acquisti merce e servizi 8 0% 1757870 1'406.30  1'406.30 1'406 30
J0 4022012 7 Pagata in contanti VA doganaks ME0-2 .00 1°250.00 100.00 100.00 100,00
11 Totale codice: M30-2 Acquisti merce e servizi 8.0% (fpo importo 2) 125000 100,00 100,00 10000
12 4022012 6 Telefono 150 .00 32407 25493 25493 2593
13 04022012 6 Marutenzione =) a.00 47259 26 340,74 340,74 3BEET
14 12032012 8 Acguistato materiale per ufficio 150 500 601 &5 4515 4815 414 82
15 18032012 10 Fattura deltelefono =) =) 29630 23.70 23.70 43852
16 Totale codice: 180 Investimenti & costi desercizio 0% 5481 48 43852 43852 43552
I7 Totale recuperabile: 24'110.18 1'944.82  1'944.82 1"944.82
18
19 Totale i 5 1 51"254.62 -M0.74 194482 2'155.56 -20.74

Il totale presente nell'ultima riga del Riassunto IVA deve corrispondere al totale del conto IVA in
automatico, della colonna saldo, a condizione che entrambi si riferiscano allo stesso periodo.

| dati del riassunto IVA possono essere anche ripresi e rielaborati da altri programmi (p.es. Excel,
XSLT) ed essere presentati in formati, simili ai moduli del fisco.

Per la Svizzera e possibile ottenere in automatico un documento simile al formulario da inviare
all'Ufficio IVA che riporta per ogni cifra I'importo da inserire, vedi Formulario IVA 2011-2012.

8.8 Gestione IVA Svizzera
8.8.1 Descrizione Codici IVA

Dal primo di gennaio 2010 e entrata in vigore la revisione della legge sull'VA svizzera.
| dettagli delle modifiche sono disponibili presso I'Amministrazione federale delle contribuzioni.

Sul sito dell'amministrazione trovate in particolare:

« Panoramica delle principali modifiche della nuova legge federale concernente I'imposta sul
valore aggiunto
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e Spiegazioni circa il formulario di rendiconto. Info IVA 15 Rendiconto e versamento
dell'imposta

La modifica delle nuove aliquote IVA (8%) € entrata in vigore dal 2011.

Rendiconto IVA - Metodo effettivo

Codici IVA

I nuovi codici sono presenti nel file Codici_I'VA Versione 7.ac2 da scaricare e aprire in Banana
Contabilita.

V = Cifra d'affari (Vendite e servizi) (200)

VS = Sconti su vendite e servizi (235)

B = Imposta sull'acquisto (380)

M = Acquisti materiale e prestazioni di servizio (400)
| = Investimenti o costi d'esercizio (405)

K= Correzioni (410, 415 420)

Z = Fuori campo (910)

A partire dalla versione 6 di Banana Contabilita e stata aggiunta la possibilita di importare la tabella
IVA in modo completo.

Procedura:

« Impostare nei dati base contabilita (File, Proprieta file, IVA) il conto per la scomposizione
IVA.

« Importare i codici IVA (Contal, Importa in contabilita, Tabella IVA, scegliere il file con i
codici IVA aggiornati)

o Dialogo importazione tabella IVA

Gli utenti della versione 5 devono aprire il file con i codici IVA aggiornati e fare un copia incolla
dei testi nel proprio file contabile.

Raggruppamento Gr1

In questa colonna (visibile sulla vista completo) sono indicate le cifre del formulario IVA dove
devono essere raggruppati gli importi.

| codici che devono essere raggruppati in piu cifre (es. 200;205;300;) sono separate da un punto e
virgola ;"

Se si utilizza un codice IVA, ma questo non ha alcuna cifra nel Grl, il foglio di calcolo segnala un

errore. Se un codice IVA non figura in alcuna cifra del formulario si deve usare la cifra "xxx". In
questo modo il foglio di stile non segnala alcun errore.

Cifra d'affari / Imponibile

Per la cifra di affari sono usati i codici che iniziano con la lettera VV
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e (200) Devono essere indicate tutte le operazioni soggette e non soggette a IVA che rientrano
nella cifra d'affari.
Anche le vendite esenti devono essere connotate con I'apposito codice IVA.
| codici relativi alle operazioni esenti, o prestazioni all'estero devono quindi essere
raggruppati nella cifra 200 e contemporaneamente nelle relative cifre di deduzione.
Sono stati creati i codici V80, V25

o Le vendite soggette IVA devono essere raggruppate (oltre che nel 200) anche nelle rispettive
posizioni in base all'aliquota (301, 311, 341)

¢ (205) Controprestazioni esenti per cui si & optato per imposizione.
Queste operazioni devono figurare nella cifra 200, ma devono pure essere indicate a parte
anche nella cifra 205.
Per queste operazioni si deve creare un apposito codice IVA, identico a un codice di vendita,
con l'indicazione nel Grl che deve essere raggruppato anche nella cifra 205.
Per usare questa posizione e necessario avere dei codici IVA duplicati rispetto a quelli della
posizione 200. Per semplicita si € aggiunta la lettera B ai codici esistenti.
Nella tabella VA ¢ stato creato "V80-B Vendite e servizi 8.00% (optati)"

Diminuzione della Cifra d'affari

e (299) La cifra d'affari imponibile complessiva é data dalla cifra d'affari meno la cifra d'affari
non soggetta o non imponibile (221, 225, 230, 235, 280).
Per ogni posizione si deve creare un apposito codice VA con percentuale a 0 (dovuto)

e (220) VO Prestazioni esenti.
Esportazioni di merce all'estero (art. 23) oppure quando il beneficiario non é assogettato (art.
107).

e (221) VO-E Prestazioni all'estero
Si intendono le prestazioni di servizi all'estero.

e (235)VS Diminuzione della controprestazione .
Si intendono gli sconti, ribassi e perdite che hanno portato a una diminuzione della cifra
d'affari.
I Codi IVA relativi figurano assieme a quelli della Cifra d'affari.

Imposta sull'acquisto (Art. 45)

(380) I servizi ottenuti all'estero, non avendo nessun documento doganale, devono essere
assoggettate all'lVVA come se fossero delle vendite.

Per queste casistiche occorrono degli appositi codici IVA e occorre eseguire una doppia
registrazione: nella prima si applica il codice IVA (imposizione dell'l\VA) che viene raggruppato
nella cifra 200; nella seconda si applica il codice IVA (recupero dell'lVVA) che viene raggruppato
nella cifra 380.

Nella tabella dei codici IVA sono stati creati i codici B80; per altre percentuali, & necessario
aggiungere un codice specifico.

Imposta precedente
In questa parte sul formulario viene riportato I'importo dell'IVA.
(400) Imposta precedente su costi dei materiali e prestazioni di servizio

Si tratta in pratica degli acquisti di merce o di servizi
Codici M80, M25
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Nei casi in cui I'l VA é stata pagata in dogana e si ha una fattura con unicamente I'lVA, ¢ utile
lavorare con il tipo importo 2 (Importo registrazione = importo IVA). Per questi casi é stato
predisposto un codice M80-2.

Per altre aliquote o per il tipo importo 1 (Importo registrazione = Importo al netto) si deve
aggiungere un codice VA apposito.

(405) Imposta precedente su investimenti o costi d'esercizio.

In pratica gli acquisti che non sono nella precedente.

Codici 180, 125

Puo0 essere necessario aggiungere altri codici per tipo importo 2, o tipo importo 1 con altre aliquote.

e Acquisti senza IVA non devono essere riportati nel rendiconto IVA.
In taluni casi (p.es. chiarezza nella revisione) puo essere utile identificare specificatamente
certe operazioni senza IVA.
Sono stati creati quindi dei codici IVA (MO e 10) che servono a questo scopo. Come cifra e
indicato un "xxx" in modo che non sia segnalato alcun errore.

Correzioni e riduzioni (imposta precedente)

Non e detto che il contribuente abbia necessita di queste posizioni quindi, nel caso, deve inserire i
codici adatti e indicare in quale posizione devono essere raggruppate.

Dal punto di vista contabile queste operazioni di correzione possono comportare sostanzialmente
una rettifica della deducibilita dell'lVA.

Si deve effettuare quindi una registrazione che rettifica I'' VA deducibile (in piu 0 in meno).

e (410) Sgravio fiscale successivo(art. 32).
Si puo portare in deduzione I'IVVA precedente pagata in anni precedenti. In questo caso si
deve creare un codice IVA acquisto da raggruppare nel 410.

e (415) Correzioni dell'imposta precedente: doppia utilizzazione, consumo proprio.
Nei casi in cui la merce non sia stata usata a scopi aziendali o imponibili, non si puo dedurre
tutta I' VA precedente.
Si deve quindi creare un codice VA apposito (IVA dovuta) che va a diminuire quindi
I'imposta precedente.
Si puo effettuare un'operazione usando sempre il medesimo conto (sia per il conto dare e il
conto avere) relativo alla prestazione originale (per esempio acquisto merce).
In questo modo il conto acquisti sara aumentato (dare acquisti, avere erario IVA) per
I'importo dell'lVVA non deducibile.

e (420) Riduzione della deduzione dell'imposta precedente: ..
Questa posizione deve contenere i medesimi elementi presenti nella posizione 900.

Altri flussi di mezzi finanziari
In questa parte devono essere riportati gli importi relativi alla base di calcolo per I'IVA.
Si tratta di ricavi che possono essere:
e (900) Operazioni che possono portare a una diminuzione dell'l'VVA deducibile come sussidi.

In questi casi si deve predisporre un codice VA specifico che viene raggruppato nella
rispettiva posizione di deduzione (p.es. 420) e contemporaneamente nella 900.
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e (910) Operazioni fuori campo. Doni, dividendo e tutte le altri "ricezioni™ che non non
portano a una diminuzione dell'lVA deducibile.
In questo caso si deve creare un codice VA apposito per queste operazioni che raggruppa
unicamente nel 900 .

Conto IVA nei dati base contabilita

A partire della versione 6 di Banana Contabilita é stata introdotta la possibilita di definire un conto
IVA generale dove registrare I'lVA.

Andare nelle proprieta del file (sezione IVA) e impostare il conto VA da usare per registrare I'I'VA
calcolata dal programma in automatico.

Se il conto IVA nella riga del codice IVA & vuoto viene usato quello predefinito.
Potete comunque impostare il conto a livello di ogni singolo codice IVA e quindi avere piu conti
IVA.

Modifiche rispetto al formulario 2009

o |l codice IVA A76 e stato cambiato in M76.

e Il codice IVA ID76 é stato sostituito con M76-2.

e | codici IVA erano diversi per le seguenti lingue (I, F, D). Dal 2010 sono stati usati codici
uguali nelle diverse lingue.

I codici IVA - aliquota saldo

A partire dalla versione 7.02 i codici IVA per il calcolo secondo il metodo dell'aliquota saldo sono
gia stati integrati nella tabella Codici IVA.

Chi avesse delle versioni precedenti puo scaricare il file aggiornato della nuova tabella Codici IVA,
oppure inserire i codici mancanti.

La procedura adottata da Banana contabilita 7 prevede la presenza dei seguenti codici IVA che
riportano in automatico gli importi nel facsimile del Formulario IVA Svizzera e metodo
dell'aliquota saldo/aliquote forfetarie:

Nella colonna GR1 sono indicate le cifre del formulario VA dove gli importi sono totalizzati. Se
gli importi devono essere totalizzati in piu cifre, queste sono separate da un punto e virgola.

e F1- codice previsto per le vendite soggette alla 1. aliquota (cifre 200 e 321)

e F2-2. codice previsto per le vendite soggette alla 2.aliquota (cifra 200 e 331)

e FS1 - codice previsto per lo sconto su vendite con 1.aliquota (cifra 235 e 321)

e FS2 - codice previsto per lo sconto su vendite con 2.aliquota (cifra 235 e 331)

e F1050 - codice previsto per le esportazioni che sono state annotate e dichiarate tramite il
modulo nr. 1050 (cifre 470)

e F1055 - codice previsto per le esportazioni che sono state annotate e dichiarate tramite il
modulo nr. 1055 (cifre 471).

8.8.3 Clienti e fornitori con IVA sull'incassato

Con il sistema dell'l VA sull'incassato non & prevista la registrazione dei clienti e dei fornitori,
poiché i costi e i ricavi si registrano al momento dell'incasso o del pagamento, e solo in questo
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momento viene inserito il codice IVA. Nonostante questa regola, & possibile comunque registrare le
fatture emesse e ricevute tramite l'utilizzo dei centri di costo.

Procedura;:

Inserire i conti dei clienti e dei fornitori come centro di costo CC3, definito con il punto e
virgola in due raggruppamenti separati, uno per i clienti, I'altro per i fornitori

Conti Reqistrazioni Takali Codici T4
Base Movimento Budget Precedente Waria  Stampa
verionesruppc Conto Descrizione BClasse| Gr .&péEL;ra i
121 * Partitatio Clienti f Fornitori
122 M Clienti
123 RO Rossi CL
124 ‘Bl&  Bianchi L
125 COR Corradi CL
126 CL Totale clienti
17
123 02 Fornitori
129 MAR Marcuzzi FOR
130 BIO Giorgi FOR
131 AL Alberti FOR
132 (S Swisscom FOR
133 FOR Totali fornitori E
134 -
4 I 3
Registrare le fatture dei clienti e dei fornitori

Le fatture emesse e ricevute si registrano solamente nei centri di costo.

Occorre posizionarsi nella tabella Registrazioni e nella vista Centri di costo:

1.
2.
3.

Inserire nella colonna Importo, I'importo della fattura emessa o ricevuta.

Non si registra nessun conto dare e nessun conto avere.

Registrare nella colonna CC3 il conto centro di costo: in positivo se si tratta di una fattura

emessa, con il segno meno davanti se si tratta di una fattura ricevuta.
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Conti Registrazioni Tokali Codici TvA

Base IvA Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco
Data Doc Descrizione CtDare | Ctiwere Lopoita l:/- CiC3 ..\]‘
CHF p
1 1501.2012 1 Prelevamento dal ccp 1000 1010 soooo
2 19.01.2012 2 Acquisto imballaggi, fattura M 90 2500.00 -AL
3 23.M.2012 3 Salari mese di Dicembre: netto 1020 9153.10 E
4 2301.2012 3 Salari mese di Dicembre: AvS/ADIPG 5700 G41.90
5 230.2M2 3 Salan mese di Dicemnbre: lordo 5000 9800.00
6 24.01.2012 4 Nendita merce, fattura MNe35 453000 RO
T 04022012 5 Fattura Swisscom 256.00 -5
& 04022012 5 Affitto mese di gennaio 3200.00 -MAR
9 04022012 5  Manutenzione 3794.00 -COR
W 1502212 22 Pagata fattura al fornitore Alberti MNr. 50 4000 1020 250000 AL -
4 I F

Tasko F& = data doc uguale a data

1020 Conta corrente bancario 3E'721.90
3000 Ricavi lordi della produzione -4'580.00
RO Rossi

Info Messagagi

Registrare il pagamento ai fornitori e I'incasso dei clienti

Quando viene incassata 0 pagata una fattura, occorre registrare:

1. 1l conto dare e il conto avere
2. L'importo pagato o incassato
3. Il codice IVA relativo all'operazione di acquisto o di vendita
4. Nella colonna CC3 registrare il conto centro di costo, in negativo (segno meno davanti) se si
tratta di un incasso e in positivo se si tratta di un pagamento.
Canti Reqgistrazioni Tatali Codici IV

Base IvA Completo Centri Costo  Scadenze  Elococo

Data Doc Descrizione CtDare | Cthwere Im&jgﬂ CC3 il
W 15022012 22 Pagata fattura al farnitore Alberti Nr. S0 4000 1020 2500.00 AL
11 1R.022012 23 Incassata fattura da cliente Rossi Me 35 1020 3000 4530.00 -RO
12 Il
4 m F

Tasto Fé = incrementa la data d'un giorno

Info Messaggi

E da notare che il codice IVA occorre inserirlo nella colonna Cod. IVA nella vista Base o nella vista
IVA Completo.

Per evitare di spostarsi da una vista all'altra e possibile visualizzare la colonna CC3 nella vista Base.

Nella scheda conto di un centro di costo vengono visualizzati i movimenti del cliente o del
fornitore.
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Conti Registrazioni Tatali Codici Iva | AL Alberti [£]

Base [V CentriCosto  Scadenze £ @
— Dars Avers Saido
Data Dac Descrizione Cantry CHE CHE CHE
I 1802012 2 Acquisto imballaggi, fattura Mr. S0 250000 -2%800.00
2 15022012 22 Pagata fattura al fornitore Alberti Mr. 90 250000
3 Totali movimenti 2%500.00 2*500.00
4000 Acquisto di materiale 2'500.00
1020 Conto corrente bancario 38'721.90
AL Alberti
1 Info Messagqgi

Documenti correlati

e Centri di costo e di profitto
o Gestire i soci in un'associazione

8.8.4 IVA doganale per importazioni
IVA pagata in contanti all'importazione

Per poter recuperare I'I'VA pagata in dogana € necessario operare nel seguente modo:

Nella tabella Codici IVA deve essere presente un codice VA di tipo 2 che permette di registrare

I'importo IVA al 100%.

Cortki Regiskrazioni Tokali Codici I¥A

Base Completo

Gruppo Cod, T2, Descrizione Gr Grl Dt dowutaTipo importo | 22D, B »
EE} IVA rimborsabile
35 M0 Acquisti esenti 2 HHH
El 10 Investimenti e costi d'esercizio esenti 2 HHH
37
38 MB0  Acquistl merse-e-serizi-o-E% o B —— R = L1
39 C::@-E Acquisti merce e serizi 80% ftipo importo 2 2 400; 2 :Bjﬂ:lj:}:
40 M25  Acuisti merce & Semizi 5% —gg 240
a1 M35 Acguisti merce e senizi 3.8% 2 400: 3.80
42

Nella tabella Registrazioni inserire in avere il conto della cassa, I'importo pagato per I'lVA e il

codice IVA corrispondente.

Il programma contabilizza I'importo IVA al 100% senza creare delle differenze nelle registrazioni.
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Conti Registrazioni Tokali Codici I¥A

Base ¥4 Completo Cenftri Costo  Scadenze  Blocco

- Importa . A Contab, | »
Data Doc Descrizione CtDare | Cthwvere CHE Cod, Mt | 251144 SMon.Der CHF
12 04022012 7 Pagata in contanti VA doganale 1000 100,00 MB0-2 §.00 100.00

13
14 <7

Tasto F& = incrementa la data d'un giorno

Info Messaggi

IVA pagata all'importazione dallo spedizioniere

Il procedimento é analogo al precedente, con la differenza che la registrazione si effettua su piu
righe poiché, al momento di pagare la fattura dello spedizioniere, possono essere comprese le spese
di spedizione e / o di sdoganamento.

Esempio:

Pagata fattura dello spedizioniere per un totale di Fr. 350, di cui Fr. 200 per il trasporto, Fr. 150 per
I’IVA anticipata in dogana.

Canti Reqistrazioni Totali Cadici Tva

Base [vA Completo Centri Costo Scadenze Elocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctiwvere Imglj::‘to Cod, Iva | 2aiiéd Mo, Ded, i g{;nFer i
13 04.022012 8 Pagata fattura dello spedizioniere 1020 350.00
14 04022012 8 Spese ditrasporto B700 200.00
15 04022012 8 M anticipata dallo spedizioniere 150.00 mB0-2 800 1580.00 ~
4 11 (2

Tasto F6 = riprendi valori riga con testo simile

4400 Costi per prestazioni di kerzi 4'000.00
1020 Conto corrente bancario 25'041,90
Info Messagagi

8.8.5 IVA su servizi esteri
Tutte le prestazioni di servizi ottenuti all'estero devono figurare nel rendiconto IVA. A differenza

della merce importata che passa in dogana, per i servizi non vi e nessuna bolla doganale, ma occorre
comunque imporre I'IVA per questo tipo di operazione.

Codici da utilizzare per I'autoimposizione IVA

Nella tabella codici IVA si trovano i codici da utilizzare per le prestazioni dall'estero, B80 e B80-2.
La differenza di questi due codici é la seguente:

e con il codice B80, occorre indicare nella colonna importo, I'importo al lordo IVA.

e con il codice B80-2 si registra direttamente I'importo IVA che viene contabilizzato al 100 %
nel conto IVA.
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Conti Registrazioni Totali Codici I¥A

Base Completo

4

Gruppo Cod, Ivif, Descrizione Gr Grl DA dowvutaTipo importo | Selvd, =
% 14 Cifra d’affari imponibile complessiva (299) 1
29 B30  Imposta sull'acquisto 8% 12 381 S g.00
30 BB0-2  Imposta sull'acquisto 8% (tipo importo 2) 12 3581 Si 2 8.00
1.2 Imposta sull’acquisto (380-381) 1
iz A1 Totale dell’'imposta dovuta (399) T
33 I

I [

Codici da utilizzare per il recupero IVA

con il codice M80, occorre indicare nella colonna importo, I'importo al lordo IVA
con il codice M80-2 si registra direttamente I'importo IVA che viene contabilizzato al 100 %

nel conto IVA

con il codice 180, occorre indicare nella colonna importo, I'importo al lordo IVA.

Conti Reqistrazioni Tatali Codici I¥A

Base Completo

Gruppo Cod. [vif, Descrimione Gr Grl DA dovutaTipo importo | SED0, -
34 IVA rimborsabile
35 ] Acquisti esenti 2 KK
36 [N] Investirmenti e costi desercizio esenti 2 HHH
37 e
38 ----"'_T-ﬁETD__T&cquisti rerce e serizi 8.0% 7 T 8.00
39 <"---___ME1I];2 Acquisti merce 8 servizi 5.0% (tipo impoto 2] 2 __{Eﬂ;__----') 2 g.00
40 M25  Acquisti merce & semzi 25% 2 400, 250/
41 W38  Acquisti merce e servizi 3.8% 2 400, 380
42
43 Costi d'esercizio e investimenti _ |
44 ':IEEI]__Investimenti e costi d'esercizio 8.0% 2__@51:::::- 8.00
45 I25__Imeﬁnenti e costl desercizio 2.5% T _2__405; 2480 -
4 T 3

Esempio usando i codici B80-2 /| M80-2

La registrazione viene eseguita su piu righe e occorre avere un conto di giro per l'autoimposizione e
il recupero dell'lVA:

Si registra prima il costo della prestazione, senza codice IVA, poiché si tratta di una
prestazione dall'estero

Si registra in dare il conto di giro, nessuna registrazione nel conto avere, viene inserito
I'importo lordo IVA e come codice IVA, viene inserito il codice IVA B80-2 (per
I'autoimposizione dell'lVA)

Nella riga successiva, nessuna registrazione nel conto dare, registrare in avere il conto di
giro, inserire I'importo dell'l VA e come codice IVA, inserire M80-2 o 180 (a dipendenza se
trattasi rispettivamente di costi di materiale e prestazioni di servizio, oppure di investimenti
e costi di esercizio).
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Conti Reqistrazioni Tokali Codici I¥&

Base [W4 Completo CentriCosto  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctiwers Img;:m Cod, VA, 251194 L Eifn,:mb' il
20 05022012 9 Caonsulenze per prestazioni estere 4400 1020 200000
1 05022012 9 Autoimposizione [V per prestazioni estere 1030 160.00 BS0-2 -8.00  -160.00
22 05.02.2012 9 Recupero VA per prestazioni estere 1080 160.00 MBO0-2 5.00 160.00
23 =
Fi 1 [

Tasto F& = riprendi walori riga con kesto simile

1090 Conto di giro liquidita -

22004 I¥4 in aukamatico -Y'467.77 I

Ma0-2 Acquisti merce e servizi 8.0% (tipo importa 2) v
Info Messaggi

Alla fine della registrazione il conto di giro deve avere saldo zero.

Conti Registrazioni Totali Codici [vs | 1090 Conto di giro liquidita [
Base [¥& CentriCosto Scadenze & .é}‘
- Dars Avers Sgida
Data Doc Descrizione Contro CHE CHE cuE
1 05022012 9 Autoimposizione VA per prestazioni estere [¥] 160.00 160.00
2 0502202 9 Recupero WA per prestazioni estere "] 160.00
3 Totali movimenti 160.00 160.00
1090 Conta di giro liquidita il
22008 IVA in aukomatico -4'467.77
Ma0-2 Acaquisti merce & servizi 8.0% (tipo imporko 23 >
Info Messaggi

8.8.6 IVA sull'incassato e sospesi a fine anno

Esistono due metodologie stabilite dall’Amministrazione federale delle contribuzioni per la
riscossione dell'lmposta sul valore aggiunto (IVA):

e Metodo secondo il fatturato - la determinazione dell'importo IVA avviene al momento che si
ricevono le fatture dai fornitori e all'emissione delle fatture ai clienti

e Metodo secondo I'incassato - la determinazione dell'l VA avviene al momento che si
verificano dei movimenti finanziari relativi all'incasso o al pagamento delle fatture. Tultti i
contribuenti IVA che gestiscono le operazioni contabili con il metodo dell'incassato (dietro
autorizzazione dell'ufficio competente), devono tener presente determinate regole:

1. Durante l'esercizio non devono essere registrati i clienti e i fornitori.
2. 1l costo e il ricavo devono essere inseriti al momento di registrare il pagamento o l'incasso.
3. 1l codice IVA deve essere inserito sulla stessa riga del costo o del ricavo.
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Esempio pratico di come registrare durante I'anno

Conti Registrazioni Tokali Codici I¥4

Base Iv4 Completo Cenkri Costo  Scadenze  Elocco

an Importo . A Contab. | =
Data Doc Descrizione CtDare | Cthwvere CHE Cod, Iva | %allPd Mon.Dey CHE
1 12012012 1 Pagata fattura Nr. 523 al fornitore Rossi 5000 1020 205000 w76 760 144.50
2 13.01.2012 2 incassata fattura Nr 120 dal cliente Bianchi: 1020 4000 380000 w78 760 -247.21

3
4 i

Tasta F& = riprendi valari riga con testa simile

1020 Conto corrente bancario 1'450.00
4000 Ricavi lordi prestazioni di servizio -3252.79
22008 I¥A in automatico -102.41
Y76 vendite & servizi 7.6%

Info Messaggi

In questo caso la gestione dei clienti e dei debitori deve essere impostata, utilizzando i centri di
costo.

Per la problematica dei sospesi (costi e ricavi fatturati, ma non ancora pagati e incassati) € ammesso
solo a fine anno il riporto delle fatture aperte dei fornitori e dei clienti. Questa tematica € regolata
dalle norme dell'VA (Istruzioni 2001 sull'lVVA, al numero marginale 964, pagina 217).

Partendo dal presupposto enunciato presentiamo una delle soluzioni possibili:

Rilevare i sospesi a fine anno
A fine anno, per poter rilevare esattamente l'utile e la perdita d'esercizio, occorre registrare i
sospesi:

« Costi e ricavi che si riferiscono a fatture ricevute ed emesse a fine anno, compreso i lavori in
corso, che verranno pagate ed incassate nell'anno successivo.

In questo caso, occorre fare attenzione a non inserire i costi e i ricavi con il codice IVA, poiche nel
rendiconto IVA, I'lVA recuperabile e I'l VA dovuta dovranno figurare nel rendiconto IVA del primo
trimestre dell'anno successivo.

Per rilevare solo la parte di costo e di ricavo (quindi escluso IVVA) e registrare correttamente
occorre:

I conti per le poste aperte
Attivi e passivi
o Aprire negli attivi il conto "Clienti su partite aperte"
e Aprire nei passivi il conto "IVA su partite aperte clienti"

e Aprire nei passivi il conto "Fornitori su partite aperte”
o Aprire negli attivi il conto "IVA su partite aperte fornitori"
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Conti Reqistraziani Takali Codici Iva

Base Mowvimento Budget Precedente ‘aria Stampa

Zezione | Gruppo | Conto Descrizione
31 ATTIVI
4 1000  Cassa
3 1010 Conto corrente postale
f 1020 Conto corrente hancarin |
7 [,.,f----""?ﬂﬁ Clienti su partite aperte
5 T— IME WA su partite aperte fornitori
El 11_?'E__Imfuﬁ preventiva — |
10 1500 Macchine e apparecchi per la produzione
11 1510 Mobhilio azienda
12 1526 Software
13 1530 “eicoli
14 1 TOTALE ATTIVI
15
15 2 PASSIVI
17 2000 Debiti per forniture di materiali @ merci
18 2100 Debiti bancari a breve termine
19 (,f-""'__iﬂT] Fornitori su poste aperte
20 T 215 WA su poste aperte clienti
21 22004 1WA in autormatica __
22 2200 Erario cilvA
23 2800 Capitale proprio f capitale sociale
24 2850  Caonto privato
45 2990 LHile o perdita riportata
2 2991 Utile o perdita d'esercizio
27 2 TOTALE PASSIVI
L L

BClasse

MMMMMIMMIMM

{1 T (W A N T
|

Spertura

Gr CHF

2RI RDRDORDRD

=
o

13

m

Nei costi e ricavi

e Aprire nei costi il conto "Costi per fatture aperte fornitori*
e Aprire nei ricavi il conto "Ricavi per fatture aperte clienti"
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Base Moaovimento Budget

33
34
35
16
37
38
39
40
11
47
43
44
45
46
A7
48
49
50
51
52
53

54

55
Bl1]
57

Conti Registrazioni

Totali Codici TV

Precedente Varia Stampa

Sezione Gruppo | Conto Cescrizione
RICAVI D'ESERCIZIO

4000 Ficawi lordi prestazioni di senvizio

<:Z:::@E' " Ricawi su poste aperte clienti
D20 Interessi attivi
4030 Ficavi vari

3 TOTALE RICAVI D'ESERCIZIO

COSTI
5000 Acquisto materiale
-:ZI:::E:EIEI Costi su poste aperte fornitor

5600 Salari - amministrazione
5700  Contributi AS/AINPG
5710  Contributi cassa assegni familiari
5720  Contributi previdenza professionale
5730  Assicurazione infortuni
5740  Premi assicurazione malattia
5780 Imposta alla fante
5820 Spese diviaggio
5830  Rimbarsi spese forfettarie
5850  Altre spese personale
5900  Lavoro termporaneo

5 TOTALE COSTI

0z Utile { / perdita {+) da conto economico

T

Spertura -
BClasse Gr CHE

mmmmmmmmmmm'm'm

m

o
(%]

2991

Per la registrazione dei Fornitori al 31.12.... occorre registrare su piu righe:

registrare in dare del conto "Costi per fatture aperte fornitori" il costo al netto IVA, senza

codice IVA

registrare in dare del conto "IVA su partite aperte Fornitori” I'importo IVVA da recuperare
registrare in avere del conto " Fornitori su poste aperte” per I'importo globale (compreso

IVA).
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Conti Registrazioni Tokali Codici IVA

Base IvA Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare  Ctiwere Imgﬁ;to Cod, TvA[ %0l
B 3122012 150 Costi sospesi su fatture aperte fornitori al 31.12.2012 5010 10000.00
8 3122012 150 1WA su poste aperte fornitord al 31.12.2012 145 760.00
10 31122012 150 Fatture aperte su fornitor al 31.12.2012 2110 107V60.00
1 8
4 1 »

Tasto F& = riprendi valori riga con testo sinile

10z0 Zonto corrente bancario 1'450.00
4000 Ricavi lordi prestazioni di servizia -3'252,79
22008 IV4 in automatico -102.41
W76 vendite & servizi 7.6%

| Info Messaggi

Nell'anno successivo al 01.01.... & necessario stornare I'operazione precedente, quindi si registra:
e indare il conto Fornitori per I'importo globale (compreso IVA)
e inavere il costo al netto IVA, senza codice IVA
e inavere il conto IVA su partite aperte Fornitori per la parte IVA da recuperare

Canti Registrazioni Totali Codici ¥4

[Base Ivé Completo  Centri Costo Scadenze  Blocco

Data Doc Descrizione CtDare Ctiwere Img'j;to Cod. I, %174 iNon.Den'lw' fé?;{?b' i
1 01.01.2013 1 Storno dei fornitori per partite aperte al 31.12.2012 2110 10760.00 3
2 01.01.2013 1 Costi sospesi su fornitori al 31.12.2012 5010 10000.00
3 01.01.2013 1 Storno VA du poste aperte forntori al 31.12.2012 1115 760.00
4 -

Tasto F& = incrementa la data d'un giorno
1115 TvA su partite aperte Formitori

Info Messagqi

Al momento del pagamento della fattura del Fornitore occorre registrare come I'esempio riportato
all'inizio, inserendo normalmente il codice IVA.

Conki Registrazioni Takali Codici I¥4
|VBase Iva Completo  Centri Costo Scadenze  Elocco
Data Doc Descrizione CtDare Ctiwvere lopoity Cod, Tty 25/1%4 ;Non.Den'lwl' Eeleleh) o
CHF CHF

4 -
5 15.01.2013 15 Pagate fatture ai farnitori 50000 1020 10760.00 MBSO 8.00 7O7.04 —
b o7
Tasto Fé& = riprendi walori riga con testo simile i
5000 Acquisto materiale 962,96 E
1020 Conto corrente bancario -9'310.00
22004 I¥A in automatico 694,63 hd

Info Messaggi

Sui sospesi delle fatture dei clienti viene applicata la stessa procedura, ma registrando sui conti
prestabiliti relativi alle poste aperte.
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8.8.7 Formulario IVA - metodo effettivo

Banana contabilita 7 permette di ottenere in automatico un facsimile del Formulario IVA per la
Svizzera.

Il programma calcola e visualizza gli importi IVA nelle corrispondenti Cifre del Formulario, da
riportare manualmente nel Formulario ufficiale.

Coloro che avessero delle versioni non aggiornate della tabella Codici IVA possono scaricare
gratuitamente il file Codici I\VA versione 7 e importare i codici I\VVA nel proprio file, oppure
inserire i codici mancanti, facendo attenzione di inserire nella colonna GR1 le corrispondenti cifre
del Rendiconto ufficiale (maggiori dettagli alla pagina Codici IVA).

Procedimento

o Dal menu Contal cliccare sul comando Formulari IVA per la Svizzera... e Metodo
sull'effettivo

e o)

Qi, Forrmulario WA Svizzera - metodo sull'effettivo @

Periodo

Tukko

@ Periodo specificato

Draka inizio {compresa) 01.01.2012

Drata fine (compresa)  31.03.2012

1. Trimestre - | [2012 -

Ok ]I annulla II Aiuko

e Inserire il periodo

Il Formulario riporta esattamente tutte le indicazioni del Formulario IVVA ufficiale, basta trascrivere
gli importi nelle relative caselle.
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Dichiarazione IVA {metodo sull'effettivo)
Sirsone 101 310301 i

Perodo di rendiconte 091, 2042 - 31.03.2012

L. CIFRA D'AFFARI Cifra Cifrad'affari CHF  Cifrad'affari CHF
(i citati arbeolis i rifers cono alla kegge federale del 12 glugno 2009 5 ull'he)
Tolabe delle contropres tazoni conven ube o ricevute (ar. 300, inclu e quele 200 26944 44
ingrand a frasferimant madiante procedura di notifics @ a prestazioni allestars
C onfropres azioni contenule nella cira 200 cons eguite con prestazioni non 05 000
imponibili (ark 217 per la cwimpos Hone =i & oplato in wirth delfart 22
Deduzicni
Frestazoni e enti dal'impostadp. es . es potagoni; art. 23), prestadoniesentia 220 oo
benefician isthuzional & pers one beneficiarie (art 107 cpe. 1 left 3) e
Frestazioni alfes tem 22 oo
Trasferimenti mediante procedura di notifica (at. 38, vogl ste p.f inoltrare anche 225 ooo
il modulo n. 76 s
Freztazioni non im ponibili(art. 213 perla cul impos mone non =i & optato inwirkh 230 oo
delfat. 22
Diminudoni della contropres tazione 235 000 File oife 220-2B0
D WARE i c e e s 280 000 oo 289
Cifra d'sffari imponibile complessiva (cifrs 200, dedofts |a cifra 283) 299 26'3udd 44
Il. CALCOLODELLINMPOSTA
Allquaot= Prestazionl CHF Imposts CHRG =, Frestaziond CHF Impasta CHRcts.
cal 04101 2011 dal 01012011 finoal 31.122090  fino al 31.12.2010
norm ala 301 2E'344 44 F15656 8,0% 300 000 0on 7E%
ridotta art 000 000 25% 310 1o ] 000 2.4%
spaciale perlfalloggio 347 000 000 38% 340 000 000 36%
Imposta sulf acquiste 387 0,00 ona 380 000 000
Tetsle dal'i mposts douls (cifre 300-381) 215558 599
Impostafits
Imposta precedenta su cost dal m ateriale e prestazioni disamwid 400 1"S506 30
Imposta precedente su imestimeant & akn costi d'es ercizo 5 43852
Sgravio s cale swceess vo (art 32; vogliate pf. allegare una distinta 410 000
dettaglista)
Corrazioni dellimposta pracedentes; doppia utlizzadons (art. 30 consumo 445 000 Todale oife JOG 420
proprio (art 31) L
Riduzion della deduzions dellimposta precedente: non conbioprestazioni 420 000 1'944.82 479
comasussidi.tasse disoggiorno eco. ai. 33 cpw 20
Irmporto da varsare ) Ammini strazi one feder ale della contribuzioni SO0 21074
Credito del contribuente 50 1o ]

ILALTRIFLUSSIDIMEZD FINANZARI {art 18 cpv. 2)

Sussidi tazse dizoggiorno & simili, contribul per lo s malliments dei rifiuli & le aziende fomifrici S'acqua (Jekt. 2-¢) 900 000

[ oni, dividendi, ris arcimenti dei danni goc. (Jed. d:01) mnm
R ultato Banana Totale N 210,74 CHF
Importo da pagara alfAFC calcolaio nel formulario 210,74 CHF
Somm a di controlle dewe es5 ere uguale a0 00 CHF

Eturon d'uso:

Far utic=are il form ulario devono wenir ins erite nella abella S colonna "Ge 1" per ogni codice Ne corris pondenti cifre di
riferimants, Par ogni codice & possibile inserie pid ciffe s eparate da un punto & virgola'?,

- E.I:!ueste ciffe devono 23 ere inserfte nella abella MAwalon fpresi dalla conta bllt&):

- 0O0:-Hen & necess ario ins erire queste oifre nellatabella Nibuivalon calool i)

D7 112012 -1

Nel caso ci fossero degli errori (es. ad un codice manca l'indicazione della cifra corrispondente), il
programma segnala un messaggio in rosso: Somma di controllo deve essere uguale a 0 e indica la
differenza.
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Per ottenere il Formulario IVA con versioni precedenti alla 7, consultare la pagina: Formulario IVA
2010 - 2011.

8.8.8 Formulario IVA - metodo dell'aliquota saldo/aliquote forfetarie

Questa funzione presente in Banana 7 € per le imprese che pagano I''VVA con un‘aliquota forfettaria
(\Vedi pagina Amministrazione federale delle contribuzioni con relative informazioni e aliquote per
tipo d'attivita).

Le imprese non pagano I'lVVA effettiva, ma devono una percentuale ridotta, stabilita
dall'’Amministrazione federale delle contribuzioni in base al tipo di attivita. Non é possibile
recuperare I'I'VA pagata sugli acquisti.

La percentuale é calcolata sulla cifra d'affari lorda (compreso quindi I'IVA fatturata ai clienti).

La scomposizione dell'lVVA (diminuzione dei ricavi) viene fatta alla fine del periodo, in modo
complessivo, dopo che si & calcolato il Formulario.

Codici IVA per Cifre 321 - 331

Coloro che avessero delle versioni non aggiornate della tabella Codici VA possono scaricare
gratuitamente il file Codici I'\VA versione 7 e importare i codici VA nel proprio file (menu Contal,
comando Importa in contabilita), oppure inserire i codici mancanti, facendo attenzione di inserire
nella colonna GR1 le corrispondenti cifre del Rendiconto ufficiale (maggiori dettagli alla pagina
Cadici IVA).

Nella colonna GR1 sono indicate le cifre del formulario VA dove gli importi sono totalizzati. Se
gli importi devono essere totalizzati in piu cifre, queste sono separate da un punto e virgola.

Conki Registrazioni Totali Codici I¥A

Base Completo

Gruppo Cod. IVA Descrizione Gr Grl dolrﬂta ir::inpo?'to el %ijﬁjsou' CR‘ED i
21
30 F1 1. Aliguota saldo al 5% 1.F 200,31 S
31 F2 2. Aliguata saldo al 0% 1.F 200,331 S
32 FS1 Sconto su vendite 1. Aliqguota saldo al 6% 1.F 235321
33 FS2  Sconto suvendite 2. Aliguota saldo al 0% 1.F 2353
34 1.F Totale cifra d'affari aliquota saldo (321-331) 1
35 -
Fl I 3
1 Totale dellimposta dovuta (399)
Info Messagqi

o La percentuale nella colonna %IVA deve rimanere vuota. Chi lo desidera puo indicare la
percentuale nella descrizione.

Codici IVA per Cifre 470 - 471
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Conti Registrazioni Takali Codici I¥A

Base Completo

Gruppo Cod. I¥A Descrizione Gr Grl dol:r’:ta imTl:iuﬂlr)to Saluily yf:'?dsom Contal *
53 Correzioni e Rettifiche
96 KB0-A  Sgravio fiscale successivo 8 % (410) 2 410, g.0o0
57 KBO-B Caorrezioni dell'imposta precedente 3% (415) 2 415, Si 8.00
58 KB0-D  Riduzioni della deduzione dell'imposta precedente 8% 2 420; Si 5.00
59 F1050 Computo dellimposta secondo modulo n. 1050 2 470 2
60 F10585 Computo dellimposta secondo modulo n. 1055 2 471 2
i} il
4 L [ 2

Limporto della registrazione &: 0 (o vuoto)=I¥4 inclusa, 1=Iv¥A esclusa, 2=importo VA
2 = Limporto della registrazione & limporto IvA (IvA 100%)
z Totale Iva rimborsabile (479)

Info Messaggi

Registrazioni per Cifre 321 - 331

Ogni volta che vengono fatte delle vendite deve essere inserito il codice F1 per la 1. aliquota e/o
F2 per la 2.aliquota.

Canti Registrazioni Totali Codici Tna

Baze IWA Completo CentriCosto Scadenze  EBlocco

Data | Doc Desareion: CiDare | Ctwere Imc"ijgm Cod. Al %A | s ’m"g:f”f ’mgﬁ’q Cto il
1
I 01012012 Vendite 1000 3000 3E000.00 F 35000.00 22004,
3 03.08.2012 Sconto su vendite 3090 1004 80000 FSi 800.00 22004
4 i

4 T 2

Tasta F& = incrementa la data d'un giorno

3202 Ricavi lordi Iva aliquota saldo -1Z0.00 1'752.00
22004 W& in automatico 120.00 270,00
F1055 Computo dellimposta secondo maodulo n. 1055

Info Messaggi

Registrazioni per Cifre 470 - 471

Si tratta di situazioni particolari e si prega di fare riferimento alla relativa spiegazione
dell’Amministrazione federale delle contribuzioni.

Le suddette cifre si riferisco alle esportazioni che sono state annotate e dichiarate tramite il modulo
nr. 1050 e 1055.

Nella tabella Registrazioni occorre registrare I'importo totale dell'lVA sull'acquisto e applicare il
codice IVA di tipo 2 (Importo IVA al 100% - F1050, F1055).

Il programma riporta gli importi VA alle cifre 470 - 471 del Formulario IVA.
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Canti Reqistrazioni Totali Codici Iva

I¥A Completo Centri Costo  Scadenze  Blocco

Base
s Irmporto Irmponibils i, (94 -
Data Doc Descrizione CtDare | Ctiwere CHE Cod, Il Sl | S EffF CHE CHE Cta 144
4
5 31.03.2m2 Esportazioni formulario 1050 3202 160,00 F1060 160.00 22004
6 F1.03.2012 Esportazioni formulario 1055 3202 12000 F1055 120,00 22004
7 -
Fl (11 3
Tasto F& = incrementa la data d'un giorno
3202 Ricavi lordi IvA aliquota saldo -120,00 1'732.00
22008 IV& in autornatico 120,00 270,00
F1055 Computo dellimposta secondo modulo n, 1055
Info Messaqqgi

Formulario IVA aliquote saldo / aliquote forfettarie

dell'aliquota saldo/aliquote forfettarie...

riferisce alla cifra 331.

dal menu Contal cliccare sul comando Formulario IVA Svizzera... e Metodo

inserire nella sezione Opzioni, le aliquote saldo, autorizzate e comunicate dall'Ufficio IVA

(nell'immagine che segue e stata inserita I'aliquota applicata per i negozi di fiori).
La prima aliquota si riferisce alla cifra 321 del formulario IVA e la seconda aliquota si

-

e

< Formulario I8, Svizzera - metodo dell'aliquota saldo/aliquote forfetarie @
Cpzioni Perioda
1. aliquaota 6.00% >
2, aliquota 0,00%, 5
] 4 ] | Annulla | | Aiuko
Periodo

Inserire il periodo per il calcolo del Rendiconto IVA (trimestre, semestre, anno).
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i |

QJ, Forrmulario VA Svizzera - metodo dell'aliquota saldofaliquote forfetarie @

Cpziani Periodo

Tutka
@ Periodo specificato

[raka inizio {compresa) 01.01.2012

Data fine (compresa)  31.03.2012

| 1. Trimestre v | 2012 -

o] 4 ]| annulla || Ak

Formulario

I valori che sono indicati nel rendiconto devono essere riportati manualmente sul formulario
ufficiale (non e possibile stampare direttamente sul formulario ufficiale).

| ricavi risultano al lordo IVA (cifra d'affari inclusa IVA fatturata).

Il Formulario calcola, in base alle aliquote indicate, I'imposta alle cifre 321 e 331, sulla base del
totale dei codici IVA Fle F2.

Gli altri valori sono invece ripresi dalla contabilita.
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bananach s a, lugano

R Soad s

Dichiarazione IVA (metodo dell'aliqueta saldofaliquote forfetarie)
‘drgione 2017 030=a_it

FPariodo di randiconto: 0901 2012 - 31,08, 2012

I. CIFRAD'AFFARI Cifra Cifrad'sf=ri CHF  Cifradaffarl CHF
(i citati articoli i riferis cono alla legge federabe del 12 giugno 2008 5 ulfME)
Totale delle condropres tazioni convenute o ricearbe (o 300, indus & quelle 208 25'000.00
inerent o fas terirmerdi me Sante prooedura di notifos & 2 prestadoni alf esteo
Deduzion
Frestazioni es enti dalfimposta(p. es. esportagioni; ar. 23, prestazdioni esentia 230 un
beneficiari = fumonali e pers one beneficiarie (art 107 cpr 1 lett a)
Prestazoni allestero 22 o
Tras farimertimaedianis procedura di notifica(art 38, wogli ate pf inofrare anche 225 Qo
il modulo n 783)
Pieztagoni hoh mponibdi (st 21) perf |8 cul Fmpes Eofe non 21 & oplato in Wil 220 oo
dell'art 22
Ciminuzonl della confoprestasone 235 800000 Tolzke cife 2200260
DOMBIE o 280 oD BO0.O0 229
Cifra d'&f ari imponibide complessiva [cifra 200, deddta la cifra 289 -] 420000
Il.CALCOLO DELLIMPOSTA
Higquota Prestazioni CHF Imposta CHRG = Frestazioni CHF fino Imposta CHREs.
dal 01012011 dal 01092011 al M AZ2010  finoa 31,12.2010
1. aliquata azx ' 20000 205200 e00 320
2. aliqueta a3 000 000 0.00 330
Impos t3 £ ulfacquisto 387 1'000.00 00 380
Tot=le delfimposta dowd = [cifre 320-381) 2132.00 3599
Impostaicts
Computa dalfimposta secondo il modulo n, 1050 470 16000
Computo dellimposta secondo il modulo n, 1055 471 12000
o Tine o 470471
270000 473
Importo da ver sare =0 Armmi nistraziona federsle delle contribuzion A 1'BEZ.00
Cradite dal confribuente afo o000

L. ALTRI FLUSSI DI MEZZI FINAN ZIAR] (art. 18 cpv. 2)

Sussidi, tas se disoggiome e simili, contribul per ko s maltmento dei il ke azdende fornitic d'acqua el 20) 500 0.00

[roni, dividendi, risarcimenti dei danni ecc. Clett, &) ED.III
Importe aliquote NAda regisfrare in contabllita 205200 CHF

Importe W& cal col ato in automatico in Banana -19000 CHF

R uitato Banana Totale B 188200 CHF

Imperte da pagare allAFC calcolato nel fomulane 1'96200 CHF

Sormma di controlle deve & s ere uguale a0 000 CHF

EwiEan fua:

Per ubllizzar e i formulatio devona wvenir meeribe nella tabella Mo lonna 'Gel' perogni codice NAde corres pond entl clire di
fiferiments. Per ognl codice & poss iblle insenfe pli dfe = eparate da un pundo ewirgola®’

- 0 Queste cif & dewono 5= ere inserite nella tabella Mavalor ripres | dalla contabil ita),

- 000N on & necess ario ins erire quesfe cifre nella tabela Msfwaborni cal col ati);

o7 12012 1

Assestamento contabile e pagamento

Il totale dell'lVA a saldo (imposta alle cifre 321 e 331) deve essere registrato in contabilita come

una diminuzione dei ricavi.

A fine periodo si consiglia anche di girare il saldo del conto IVA in automatico, sul conto IVA

dovuta.
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Quindi ci sono tre registrazioni da fare:

e Registrazione dell'lVVA a saldo (diminuzione Ricavi e accredito sul conto IVA in
automatico). L'importo e indicato nel formulario alla voce Importo aliquote IVA da
registrare in contabilita.

o Girata del saldo del conto IVA in automatico sul conto IVVA dovuta.

o Pagamento dell'lVA (uscita dal ccb e azzeramento del conto IVA dovuta).

Conti Registrazioni Takali Codici WA 22004 VA in aukamatico
Base I¥A Completo CentriCosto Scadenze  Blocoo
o Importo | Cod, =

Data Doc Descrizione CtDare  Ctiwere CHE Ta,
10
11 31.03.2012 Assestamento dei ricavi per lva aliquota saldo J202 22004 205200
12 31.03.20M2 Girata saldo conto WA in automatico su conto WA dovata 22004 2200 1862 .00
13 10042012 Fagata A aliquota saldo - primo trimestre 2200 1020 1'562.00
14 il
Fi i [

Tasto F6 = riprendi waloti riga con testa simile

2200 VA dovuka 1'g6z,00
1020 Conto corrente bancario -1'862,00 -1'362.00
Info Messagqgi

9 Gestione indirizzi ed etichette

Applicazione per la gestione di elenchi e la stampa di etichette.

Caratteristiche:

e Definizione libera dei campi

o Stampa anche solo le righe selezionate

o Impostazione libera del formato delle etichette

e Copia/incolla indirizzi da altri programmi (Excel e Word)

L'applicazione Etichette é completa e gratuita. E inclusa nella versione di prova di Banana
Contabilita 7.

Creare un file nuovo
Dal Menu File scegliere il comando Nuovo e scegliere la tipologia Etichette.

Selezionare tra le 3 opzioni quella che fa la caso.
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i

) ,
} Creare un nuowvo file

Gruppo

File

Caontabilitd entrate £ uscite
Contakilitd in partita doppia
Etichette

Etichette indirizi
Etichette da costruire

Etichette con campi numerici progressiv (1,2,3...])

Esempi [ Modeli

[Italian-:u (Svizzera)

Mucowo file wuoto (senza dati, senza piano conti)

[ (9] 4 ][ Annulla H

Aijuto

Etichette con campi numerici progressivi (1,2,3.....)
Si apre una tabella dove le colonne sono rappresentate da campi numerici progressivi.

[ Etichette |

Base Selezione Completo

L Y

10

Campo 1 Campa 2

Campa 3 Campa 4 Campa 5

< |

I

Info | Messaggi

Etichette indirizzi

Si apre una tabella dove le colonne sono rappresentate da campi appositi per I'inserimento di
indirizzi.
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J Indirizzi |

Base Selezione  Completo
Cortesia Mame Sacieta Inclirizzol CAP Citta Pravincia
1
2
3
3
5
5
7
3
4 i }

Etichette da costruire
Si apre una tabella completamente vuota, dove le colonne devono essere create e nominate
dall'utente, tramite il comando Disponi Colonne del menu Dati.

| pati |

Base Selezione Completo

1

[
Inserire i dati
Indipendentemente dal tipo di opzione scelta (campi numerici progressivi, etichette indirizzi o da
costruire), una volta definiti i campi si possono inserire i dati:
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Indirizzi
Base Zelezione Completo
Cortesia Mame Societa Indirizzal CAP Citta Pravincia

1 Spett.le Sig Franco Rossi “ia Fontana 7 g500 Lugana Tl ad
2 Egregio Sig. Raffaele de Lore “ia Milano 5 6050 Agno Tl ad
3 Spett.le Bianchi & CO. SA Via delle Rose 49 g500 Lugana Tl ad
4 Gent.le hlarta Rosati Wia Mava B 6583 Pregassona Tl ad
5 Spett.le Roszsetti ¥ini 34 Via Roma 8 48562  Pordenone |
13

3

4| 1 4

Info | Messaggi

La stampa delle etichette

o Il programma centra i testi nell'etichetta

o Riduzione in automatico del carattere per quelle etichette che hanno un testo lungo
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Egregic Signor Spettabile Egregic Signor

Franco Rossi Bianchi & Co 5A Raffaele de Lorenzi
Via Fontana, 7 Via delle Rose, 49 Vi Milano, &

8300 Lugano 8090 Agno 5900 Lugano
Gentile Signora Gentile Signora Spettabile

Marta Rosati Caniela Risco Rossetti Vini 54

iz al Forte, & Via Nave, § Via Roma, 8

5880 Chiasso | - 22500 Matera | - 48582 Pordencne

9.1 Stampa etichette

Dal menu Etichl si accede alla definizione e alla stampa delle etichette.

Il programma fornisce gia una vasta scelta di formati di etichette predefiniti; é possibile inoltre
impostare dei parametri personalizzati tramite il comando Predefinito.
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Finestra  Ajuta

I

Stampa etichetta  » Predefinita..
Copialista email Busta Ch...
Busta Ci...

Etichetta 3x7...
Etichetta 3x8..,

Societa Indirizzao su A4,

{HJLI

ndir

Gestisci composizioni..,

Per modificare le impostazioni delle etichette o degli indirizzi gia inseriti occorre cliccare sul

comando Gestisci composizioni.

r

Qi, Cormpaosizioni Etichetta

Busta C5

Busta Ch

Etichetta 3xTf

Etichetta 3x8

Indirizzo su A4

I Apri H annulla I Applica

Modifica. ..
Elirnina
Duplica. ..
Rinomina, ..

MNuava, ..

Wil

Aiuko

Selezionando quello che interessa, € possibile modificare le impostazioni, eliminare, duplicare,

rinominare o creare nuove etichette o indirizzi.
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9.1.1 Stampa

e

Qi, Starmpa etichetta [Predefinital @

Stampa Impostazioni pagina Disponi campi Etichetta Compasiziane

Posizione prima etichetta

Qrizzontale 1 =
Yerticale 1 =
Mumero copie per ogni etichetta 1 =

Solo righe selezionate

| Bvwvisa se il kesko eccede l'etichetta

Ik ]| annulla || Ak

Posizione prima etichetta
Si puo decidere la posizione della prima etichetta. | valori Orizzontale 1 e Verticale 1 si riferiscono

all’angolo in alto a sinistra del foglio.

Numero di copie per ogni etichetta
Il valore iniziale 1 si riferisce ad una copia per ogni etichetta.

Solo righe selezionate
Stampa solo le righe selezionate.

Avvisa se il testo eccede I’etichetta
Se il testo eccede 1 margini dell’etichetta, il programma avvisa tramite un messaggio di errore.
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9.1.2 Impostazioni pagina

ro o)

Qi, Starmpa etichetta [Predefinital @

Skampa Impostazioni pagina Disponi campi Etichetta Composizione

Pagina

Margine Sinistro 0.00cm 5 Margine Destro 0.00cm |5
Margine Alto 0.00 cm = Margine Basso 0.00cm =
Murmn, Etichette arizzonkale 3 =| Mum. Etichette verticale a =

Skampa pagina arizzonkals

Etichetta

Marqgine sinistro 0.10cm = Margine destro 0.10cm =
Margine alko 0.10cm 5 Margine basso 0.10cm |5
| Centra il testo orizzontalmente o | Centra il kesko verticalmente

Dimensiane carattere

Dimensione base 12t 5
| Aukomatica, ma non inferiore a apt =
oK ] | annulla | | Aiuto
Pagina

Margine Sinistro, Margine Destro, Margine Alto, Margine Basso
Inserire i margini in centimetri; se non viene inserito nessun valore, i margini risultano zero.

Num. Etichette orizzontale
Inserire il numero delle etichette presenti sulla dimensione orizzontale del foglio delle etichette.

Num. Etichette verticale
Inserire il numero delle etichette presenti sulla dimensione verticale del foglio.

Stampa pagina orizzontale
Viene impostata la stampa della pagina in orizzontale.

Etichetta

Margine Sinistro, Margine Destro, Margine Alto, Margine Basso
E possibile lasciare un margine per ciascuna etichetta; i valori per i margini dell’etichetta vanno
inseriti in centimetri.
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Centra il testo orizzontalmente
Se si seleziona la casella, il testo di ogni singola etichetta viene centrato orizzontalmente nello
spazio dell’etichetta.

Centra il testo verticalmente
Se si seleziona la casella, il testo di ogni singola etichetta viene centrato verticalmente nello spazio
dell’etichetta.

Dimensione carattere

Base
Dimensione standard del carattere.

Automatica, ma non inferiore a

Il programma calcola, etichetta per etichetta, la dimensione massima possibile dei caratteri,
partendo da 14 punti sino ad arrivare ad 8 punti. Il calcolo viene effettuato considerando sia la
dimensione orizzontale, sia quella verticale. Se un’etichetta ha una riga cosi lunga (0 un numero di
righe cosi elevato) da non poter essere stampata interamente, viene inserito un messaggio d’avviso
nella finestra Messaggi. Anche se incompleta I’etichetta viene stampata in ogni caso.

Nota: le stampanti non stampano su tutta la superficie di un foglio, perché hanno bisogno di un

minimo di margine; il programma cerca di adattare le singole etichette ai valori della pagina di
stampa.
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9.1.3 Disponi campi etichetta

e o)

Qi, Starmpa etichetta [Predefinital @

Skampa Impostazioni pagina Disponi camnpi Etichetta Composizione

Liska carmpi

Indice -
SpsCod
sezione
Codicel
Codicel

[ PP

Aggiungi campao

‘Wista etichetta

<iZampol = i
=ZCampod=
<_ampo3=
<iZampod =
=_ampoS=
=ampob=
<iZampod = o

m

Manktieni interruzioni di riga e spazi

Ik ]| annulla || Ak

Lista campi
Sono elencati tutti i campi possibili per le etichette; per inserire un campo si opera in due modi:

e un doppio click su di un elemento dell’elenco.
e un click su di un elemento dell’elenco, confermando con il pulsante Aggiungi campo

Il campo selezionato viene inserito alla posizione del cursore nell’area Vista etichette. E possibile
inserire dei campi direttamente scrivendo il nome del campo tra i caratteri minore o maggiore.

Vista etichetta
Visualizza la disposizione dei campi. Le stringhe "<NOME CAMPO>" vengono sostituite con il
valore corrispondente della tabella.

Mantieni interruzione di riga e spazi

Se l'opzione € disattivata, in caso di spazi e righe vuote, il programmali non li prende in
considerazione.

9.1.4 Composizione

Le spiegazioni di questa finestra sono disponibili alla seguente pagina web: Composizione.
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i o)

QJ, Starmpa etichetta [Predefinital @

Skarnpa I Impostazioni pagina | Disponi campi Etichetta Composizione

Morme

Descrizione

apri dialogo di impostazione
[7] sola lettura

| Ripristina |

[ Ok H @nnulla H Hiuka

9.1.5 Copia lista indirizzi e-mail
La funzione permette di copiare dalla Rubrica di posta elettronica gli indirizzi e-mail.

Si possono copiare tutti gli indirizzi, solo quelli selezionati e si pud scegliere che tipo di separatore
utilizzare (Punto e virgola - virgola - spazio - a capo).

¢ Copia lista indirizzi e-mail @
Capia
@ Tutki gli indirizzi &-mail

Indirizzi e-mail selezionati

Separakare |Punko e wirgola -

Copia H annulla H Aiuka
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10 Segnalazione di errori

Se il programma vi segnala degli errori:

e Aggiornare il programma all'ultima versione disponibile, nella seguente pagina web:
#2610
o Controllare che i saldi di apertura siano corretti
e Ricalcolare la contabilita con il tasto maiuscolo + F9
« Inuna contabilita multimoneta, controllare che siano state calcolate le differenze di cambio
o Cercare le differenze nelle registrazioni con il comando Cerca differenze registrazioni dal
menu Contal
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