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1 Installation

1.1 Lizenzschliissel

Was ist ein Lizenzschlissel?

Unterschiedliche Lizenzschlissel fur Windows und Mac
Kostenloser Starter-Edition-Modus

Den Lizenzschliussel eingeben

Den Lizenzschlissel &ndern

Lizenzschlissel verloren

Was ist ein Lizenzschliissel?

Der Lizenzschlissel ist ein Code, der beim Kauf des Programms geliefert wird. Durch dessen
Eingabe wird das Programm voll funktionsfahig gemacht.

Der Lizenzschlissel kommt auf folgende Arten:

e inder Verpackung, gedruckt auf der Packungsbeilage, welche mit der CD-Rom kam

o per E-Mail im Falle eines Kaufs online (fiir diejenigen, die bei unseren Online-
Wiederverkaufern Share.it oder Ateneoweb.it kaufen)

e gedruckt auf der Rechnung (fiir diejenigen, die direkt bei uns kaufen).

WICHTIG: Den Lizenzschlussel sorgfaltig aufbewahren! Im Falle eines Verlustes lesen Sie
bitte die Seite Lizenzschlussel verloren.

Unterschiedliche Lizenzschliissel fiir Windows und Mac

Je nach Betriebssystem werden unterschiedliche Lizenzschlissel geliefert.
Wenn Sie einen Lizenzschlissel fur Mac auf einem Computer mit Windows-Betriebssystem (oder
umgekehrt) eingeben, meldet das Programm, der Lizenz sei ungltig.

Kostenloser Starter-Edition-Modus

Wenn das Programm ohne Eingabe des Lizenzschlissels installiert wird, arbeitet es im Starter-
Edition-Modus.
Im Starter-Edition-Modus kann man:

o Das Programm vollumfénglich benutzen und bis zu 70 Zeilen in der Tabelle Buchungen
erfassen.
Wenn sich im Starter-Edition-Modus mehr als 70 Zeilen in der Tabelle Buchungen
befinden, kann die Datei weder gespeichert noch exportiert werden und Ausdrucke werden
mit der Schrift "Starter-Edition" gekennzeichnet.
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Durch Eingabe des Lizenzschlussels wechselt das Programm von der Starter-Edition zur
Vollversion.

Den Lizenzschliissel eingeben

o Banana Buchhaltung 6ffnen

e Im Meni Hilfe den Befehl Lizenzschlissel verwalten auswahlen
o Den Lizenzschlussel in das daftir vorgesehene Feld eingeben

o Auf die Schaltflache "Lizenzschlussel speichern” klicken

« Den Vorgang bestatigen, falls erforderlich

e o)

E,.‘- Lizenzschlissel eingeben @

Lizenzschiissel eingeben, um den wallen Modus zu akkivieren,

KKK ORHOK RO

Starker-Edition-Modus: In diesem Modus kénnen Dateien mik dber 70 Zeilen in der Tabelle
Buchungen nicht gespeichert werden,

Lizenzschllssel kaufen

Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

[", Lizenzschiissel speichern] Skarter-Edition werwenden

Es kann sein, dass das Betriebssystem anschliessend verlangt, dass Sie die Anmeldeinformationen
des Administrators eingeben.
Der Lizenzschlissel wird tatséchlich fir alle Benutzer des Computers gespeichert.

Den Lizenzschliissel andern

Nach dem Speichern des Lizenzschlussels, erscheint unter Lizenzschlissel verwalten das folgende
Dialogfenster:
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1] . ..
Z" Lizenzschlissel vernalten 3

Lizenzschlissel EiGk R-teteskoke_stosksbnke_shok_LE R )
Registrierungscode  LAXK-EYLW-MGHM-LAXK

Produlkk Praofessionel mit Fremdwahrungen

Lizenz ist giiltig

| “p Lizenzschiissel entfernen | Schliefen

Registrierungscode

Der Registrierungscode wird nach der Eingabe des Lizenzschlissels vom Programm automatisch in
das betreffende Feld eingeflgt.

Wenn Sie den Lizenzschliissel verlieren, ist der Registrierungscode bendtigt, um Ihren
ursprunglichen Lizenzschlissel herausfinden zu kdnnen.

Lizenzschlissel entfernen
Dient dazu, den Lizenzschlissel zu l6schen.

Wird der Lizenzschlussel beim Offnen der Buchhaltungsdatei nicht eingegeben, erscheint im
Dialogfenster "Info" sowie neben dem Dateinamen in der Kopfzeile des Programmes eine Meldung,
dass man sich im Starter-Edition-Modus befindet.

Lizenzschliissel verloren

Per Email kann um eine erneute Zustellung des Lizenzschliissels gebeten werden. Wir brauchen den
Registrierungscode, um den Lizenzschlussel herauszufinden! Sie finden diesen im Dialogfenster
Lizenzschlssel verwalten (Meni Hilfe) und kénnen uns auch einen PrintScreen dieses
Dialogfensters per Email zustellen.

Achtung: Die Kosten einer erneuten Zustellung des Lizenzschlussels belaufen sich auf CHF
20.- .

Falls der Registrierungscode nicht geliefert wird, aber einen Kaufbeweis vorgelegt wird,
belaufen sich die Kosten auf CHF 30.-.

Kann weder der Registrierungscode noch einen Kaufbeweis geliefert werden, muss eine neue
Lizenz gekauft werden.
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1.2 Installation auf Windows
Dank automatischer Installation kénnen Sie das Programm selber installieren

Wenn sie das Programm herunterladen, akzeptieren Sie automatisch auch den Lizenzvertrag

Wenn Sie Banana von unserer Seite im Web herunterladen, nur Doppelklick auf die
heruntergeladene Datei.

1

2z Setup - Banana Buchhaltung 7.0 = | =] 28|

Willkommen zum Banana
Buchhaltung 7.0
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt Banana Buchhaltung 7.0 auf Threm
Computer installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"“Weiter™ zum Fortfahren, “Abbrechen” zum Verlassen,

bananaAccounting

Auf Weiter klicken, so gelangen Sie automatisch von einem Fenster zum anderen.
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"

? ) Setup - Banana Buchhaltung 7.0 | = | =] | 2 |
Ziel-Ordner widhlen l-
Waohin soll Banana Buchhaltung 7.0 installiert werden?
L1
| Das Setup wird Banana Buchhaltung 7.0 in den folgenden Ordner installieren.
Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”®, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten,
C:\Program Files\Banana7o
Mindestens 100.0 ME freier Speicherplatz ist erforderlich,
[ « Zuriick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ]

Das Programm schlagt Ihnen vor, im Verzeichnis C:\Programm Files\Banana70 zu speichern. Wenn
Sie es anderswo speichern machten, klicken Sie auf die Taste Durchsuchen und wahlen das
gewiinschte Verzeichnis aus.

? ) Setup - Banana Buchhaltung 7.0 | = | =] | ) |
Zusitzliche Aufgaben auswidhlen l
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
Banana Buchhaltung 7.0 ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf “Weiter™,

Desktop-Symbaol erstellen
Registriere Banana Buchhaltung 7.0 mit der AC2-Dateierweiterung

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ]

Das Programm hat schon die Optionen Desktop-Symbol erstellen ausgewéhlt und Registriere
Banana Buchhaltung mit der AC2-Dateierweiterung
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7 ) Setup - Banana Buchhaltung 7.0 =

=
Installation durchfiihren
Das Setup ist jetzt bereit, Banana Buchhaltung 7.0 auf Threm Computer zu
L §

installieren,

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick™,
um Ihre Einstellungen zu dberpriifen ader zu dndern.

Ziel-Ordner: P
C:'Program Files\Banana7o

Zusdtzliche Aufgaben:
Desktop-Symbol erstellen
Registriere Banana Buchhaltung 7.0 mit der ACZ2-Dateierweiterung

"

24

1\

I « Zuriick H Inztallieren ] I Abbrechen

Zum Beginnen auf Taste Installieren klicken.

Das Programm wird in der Sprache Ihres Betriebssystems installiert, aber Sie kdnnen die Sprache
immer noch andern, indem Sie im Meni Werkzeuge den Befehl Basiseinstellungen auswéhlen.

Lizenzschltssel eingeben

Beim ersten Start des Programmes geben Sie den Lizenzschlissel ein und bestétigen Sie mit OK.

i

Lizenzschlissel eingeben, um den vollen Modus zu aktivieren,

Starker-Edition-Modus: In diesem Maodus kénnen Dateien mik dber 70 Zeilen in der Tabelle
Buchungen nicht gespeichert werden,

Lizenzschllssel kaufen

[] Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

[=$= Lizenzschiissel speichern] Starter-Edition werwenden

Ef:' Lizenzschlissel eingeben @

-

Beim Eingeben des Lizenzschlissels in Banana Buchhaltung, steigen Sie v

on der Demoversion auf

die komplette Version um. Wird beim Offnen der Buchhaltungsdatei der Lizenzschliissel nicht
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eingegeben, erscheint eine Meldung, dass man sich im Demo-Modus befindet.

Eine neue Buchhaltung erstellen

Nach dem Installieren geben Sie den Befehl Neu im Menu Datei ein. Es 6ffnet sich ein Fenster,
worin Sie die Art der Buchhaltung auswahlen kdnnen, die Option mit oder ohne MwSt/USt, die
Sprache (und das gewiinschte Land) und ein Muster oder gebrauchsfertiges Beispiel (wenn Sie
wollen, kénnen Sie auch eine leere Datei auswahlen, was nicht empfohlen wird).

r'

Z’} Eine neue Datei erstellen =3
Gruppe Datei
Kassenbuch Doppelte Buchhaltung
Einfache Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mit baeStU S

Doppelte Buchhaltung
Buchhaltung mit Frerdwihrungen
Etiketten

Werschiedene

Beispiele | Modelle IDeutsch [Schweiz) -

BEISPIEL Buchhaltung {mit Buchungen) *
Buchhaltung fir Firrma (kMU Kontenplan)
Buchhaltung fir Geschaft (Kafer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KMMU Kontenplan)
Buchhaltung fir Verein (KU Kontenplan)
Buchhaltung far Firrna (KMMU Kuzer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KhMU Kurzer Kontenplan)
Meue Datei leer (ohne Daten. ohne Kontenolan)

m

[ ok ] I Abbrechen I I Hilfe J

BEMERKUNG: Wenn Sie das Programm entfernen wollen, wahlen Sie in Windows
Einstellungen, Systemsteuerung und dann das Symbol Software aus und entfernen dann die
gewilinschte Version von Banana Buchhaltung aus der Liste der Applikationen.

1.3 Installation auf Apple/Mac

Dank automatischer Installation kénnen Sie das Programm selber installieren

Wenn sie das Programm herunterladen, akzeptieren Sie automatisch auch den Lizenzvertrag

Folgendes befolgen:

Die Datei .dmg herunterladen indem Sie auf die Taste Datei speichern klicken.
Nachdem Sie die Datei in Ihrem Download Ordner gespeichert haben, Doppelklick darauf.
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8 00 Download

B installBanana70b(2).dmg
=

21.9 MB — banana.ch

Das Symbol Banana7 in den Ordner der Applikationen ziehen

EaNa | Banana 7.0

bananaAccounting /

To install this software, drag the icon to your Applications fokder.
Per installare questo software, transdna l'icona nella cartella delle Applicazioni.
Zum Installieren dieser Software das Symbol ins Verzeichnis der Applikationen ziehen.
Pour installer ce logiciel, faire glisser I'icone dans le dossier des Applications.

|\

R ;ﬁ_ -
pananazo Applications

Jetzt steht die Betaversion Banana Buchhaltung 7 zum Benutzen bereit. Doppelklick auf das
Symbol Banana7 im Ordner der Applikationen. Das Programm wird in der Sprache lhres
Betriebssystems installiert, aber Sie kdnnen die Sprache jederzeit &ndern. Namlich indem Sie
Befehl Basiseinstellungen im Ment Werkzeuge auswéhlen.

Beim ersten Start des Programmes geben Sie den Lizenzschlissel ein und bestétigen Sie mit OK.
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i o)

}’" Lizenzschlissel eingeben @

Lizenzschiissel eingeben, um den wallen Modus zu akkivieren,

LSOO OO 000

Starker-Edition-Madus: In digsem Madus kénnen Dateien mik dber 70 Zeilen in der Tabelle
Buchungen nicht gespeichert werden,

Lizenzschlissel kaufen

[ Beim Start dieses Dialog nicht anzeigen

['ﬂ;' Lizenzschiissel speichern| | Starter-Edition verwenden

Denn wahlen sie den Befehl Neu im Meni Datei aus. Es 6ffnet sich ein Fenster, worin Sie die Art
der Buchhaltung, die Option mit oder ohne MwSt/USt, die Sprache und ein Beispiel/Muster
auswahlen konnen (oder eine neue Datei leer - nicht empfohlen).

-HeNs) /' Eine neue Datei erstellen
Cruppe Datei
Kassenbuch Doppelte Buchhaltung
Einfache Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt
Doppelte Buchhaltung
Buchhaltung mit Fremdwadhrungen
Etiketten

Verschiedene

Beispiele / Muster | Deutsch (Schweiz) =

BEISPIEL Buchhaltung (mit Buchungen)

Buchhaltung fur Firma (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fur Studio (Kifer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Verein (Kifer Kontenplan)
Buchhaltung fur Verein (KMU Kontenplan)
Buchhaltung fiir Haushalt

Buchhaltung fir Firma (KMU Kurzer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (KMU Kurzer Kontenplan)
Meue Datei leer (ohne Daten, chne Kontenplan)

| Hilfe | | Abbrechen | [ OK |

Bemerkung: wenn Sie das Programm entfernen mdchten, l16schen Sie es einfach aus dem Ordner
der Applikationen.

1.4 Installation auf dem Server

Fir Windows
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Wenn Sie Banana Buchhaltung auf einem Server installieren missen (auch Citrix oder anderes), ist
die Prozedur sehr einfach, da Banana keine spezifischen Komponenten oder Benutzereinstellungen
verlangt.

Fur die Installation auf dem Server so vorgehen:

o Das Einrichtungsverfahren auf einer lokalen Festplatte ausfuhren

e Lizenzschlissel eingeben

e Verzeichnis C\Programme\BananaXX\ (XX bedeutet Nummer der Version) auf Netzplatte
kopieren

o Damit die Benutzer des lokalen Computers das Programm durchfiihren kdnnen, muss eine
Verbindung mit dem Archiv BananaXX.exe hergestellt werden.

Denken Sie daran, damit Banana Buchhaltung von mehreren Benutzern im Netz gebraucht werden
kann, mussen Sie fur jeden Arbeitsplatz (Computer) eine Lizenz erwerben.

Fur Apple/MAC

Banana Buchhaltung kann nicht auf dem Server installiert werden. Das Programm muss auf jedem
Computer selbst installiert werden und der Lizenzschlissel (einer pro Arbeitsplatz) eingegeben
werden.Allerdings kénnen Sie die Buchhaltungsdateien auf ein Netzlaufwerk speichern.

2 Datei

In diesem Kapitel finden Sie alle Informationen, die die Datei betreffen, angefangen vom Erstellen
bis hin zum Speichern von Daten und deren Inhalt.

BANANA BUCHHALTUNG




18

2.1 Neu erstellen

Wenn Sie eine neue Datei erstellen wollen, im Men( Datei zuerst Befehl Neu auswahlen.

?l Eine neue Datei erstellen @
Gruppe Datei
Einnahrmen-Ausgaben-Rechnung Coppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung Doppelte Buchhaltung rit kSt S
Adresshuch f Etiketten Doppelte Buchhaltung mit Frermdwihrungen

Doppelte Buchhaltung mit Frermdwihrungen und Mt S
Buchhalterischer Bericht

Beispicle | Muster | Deutsch (Schweiz) -

BEISPIEL fiir Firtna (it Buchungen)
Buchhaltung fir Firrna

Buchhaltung fir Studio

Buchhaltung fir Verein

Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

(] 4 ] | abbrechen | | Hilfe

Gruppe
Die Gruppe beinhaltet die verschiedenen Buchhaltungsarten und den Etikettenausdruck. Die
gewiinschte Buchhaltungsart auswahlen.

Datei
Hier kdnnen Sie die Merkmale der ausgewéhlten Buchhaltungsart definieren und die Optionen mit
MwSt/USt und/oder mit zweiter Wahrung auswéhlen.

Beispiele / Muster

Wenn Sie die Sprache auswahlen, sehen Sie verschiedene Beispiele/Muster von Dateien, die Sie so
ubernehmen und den eigenen Bedirfnissen anpassen kdnnen. Es werden alle Daten und die
Einrichtungen der Musterdatei ibernommen (Sprache, Dezimalstellen).

2.1.1 Arbeitsmappe in neue konvertieren

Mit diesem Befehl kdnnen Sie eine Datei in eine mit neuen Charakteristiken konvertieren. Wenn
Sie zu einer Datei mit weniger Optionen wechseln, kann es sein, dass Teil der Daten bei der
Operation verloren gehen: Z.B. wenn Sie von einer Buchhaltung ohne MwSt/USt in eine
Buchhaltung mit MwSt/USt konvertieren, gehen die Daten der Spalten betreffend MwSt/USt
verloren.
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r' "y

!
& Banana &3

Meue Datei erstellen (Daten kopieren)
Doppelte Buchhaltung mit MwskUSE

Einfache Buchhaltung

Einfache Buchhaltung rmit kSt U5t

Einfache Buchhaltung mit zveiter Wihrung

Einfache Buchhaltung mit zveiter Wahrung und bt
Coppelte Buchhaltung

Coppelte Buchhaltung mit bS5t

Doppelte Buchhaltung mit Fremdwihrungen
Doppelte Buchhaltung mit Frermdwihrungen und by

[ (04 ] I Abbrechen

Daraufhin 6ffnet sich folgendes Fenster:

- '\.

E:' Pararneter Erstellung neuer Datei @
Sprache IDeutsch (G3erman) - I
Dezimalstellen Betrage R
Rundungsart Kaufmannisch (Halfte aufrunden ) - I

[] Felder adressen in der Konkentabelle

[ Ok ] I Abbrechen I I Hilfe I

Ausfihrliche Informationen zu diesem Fenster finden Sie auf der folgenden Website: #3005

2.1.1.1 Die Buchhaltungsart dndern

Es kann vorkommen, dass man unter dem Jahr von einer Buchhaltungsart auf die andere umstellen
muss (z.B. von der Einfachen Buchhaltung auf die Doppelte oder von der Doppelten Buchhaltung
auf die Doppelte mit Mehrtwertsteuer). So vorgehen:

e Aus der aktuellen Datei Im Menl Werkzeuge den Befehl Arbeitsmappe in neue

konvertieren... erteilen
e Im Fenster, das sich 6ffnet, die gewiinschte Dateiart auswéhlen
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i o)

: [l
¢ Banana

Meue Datei erstellen (Daten kopieren)
Doppelke Buchhalkung

Einfache Buchhaltung

Einfache Buchhaltung it bweSt U S0

Einfache Buchhaltung mit zweiter Wihrung

Einfache Buchhaltung mit zweiter Wihrung und ks
Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung rmit buStA 5t

Doppelte Buchhaltung mit Fremduwdhrungen
Doppelte Buchhaltung mit Fremduwdhrungen und kb

[ CK, ] | abbrechen |

o Wenn Sie mit OK bestatigen, 6ffnet sich das Fenster Parameter Erstellung neuer Mappe,
worin Sie die Sprache und das Rundungssystem fiir Dezimalstellen auswahlen kénnen sowie
die Funktion zum Hinzufligen von Adressfeldern in die Tabelle Konten auswahlen kénnen.

e Wenn Sie mit OK bestétigen, wird eine Datei erstellt, die gleich ist, wie diejenige, von der
man ausgegangen ist (Kontenplan, Buchungen, usw.) aber mit den neuen Einrichtungen der
neuen Art.

e Neue Datei mit Namen speichern.

Wenn man von einer komplexeren Buchhaltung auf eine einfachere wechselt, konnte passieren,
dass einige Informationen verloren gehen. Zur Sicherheit raten wir Ihnen deshalb, die neue Dateli
NICHT Uber die alte zu schreiben.

2.1.1.2 Das Runden der Dezimalstellen dndern

Beim Erstellen einer Datei wird vom Benutzer verlangt, dass er einige grundlegende Informationen
eingibt, darunter das Runden der Dezimalstellen.

Wenn Sie hingegen die Rundungsart einer schon bestehenden Datei &ndern wollen, so vorgehen:
e im Menu Werkzeuge den Befehl Arbeitsmappe in neue konvertieren... auswéhlen
Im Fenster Parameter Erstellung neuer Mappe, das sich 6ffnet, wahlen Sie die gewlinschte

Dateiart aus (wenn Sie nur die Rundungsart der Dezimalstellen &ndern wollen, wahlen Sie die
gleiche Dateiart aus, die Sie schon benutzen).

2.1.1.3 Die Sprache einer dandern

Beim Erstellen einer Datei wird der Benutzer gebeten, einige wichtige Informationen einzugeben,
unter anderem die Sprache.
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Wenn man hingegen die Sprache einer schon bestehenden Datei andern will, so vorgehen:

« Im Menl Werkzeuge, Befehl Arbeitsmappe in neue konvertieren... auswahlen
o Im Dialogfenster die Typologie der zu erstellenden Datei auswéhlen und mit OK bestatigen
(wenn man nur die Sprache éndern will, die gleiche Buchhaltungsart der bestehenden Datei

auswahlen)
o Im Fenster, das sich 6ffnet, die gewlinschte Sprache auswahlen.

er' Pararneter Erstellung newer Datei @
Sprache |Deuts-:h (ierman) - |
Dezimalstellen Betrage z
Rundungsart |Kaufm-’.='mnisch (Halfte aufrundeny - |

Felder Adressen in der Kontentabells

[ K ] | Abbrechen | | Hilfe |

Mit OK wird die gleiche Datei erstellt, wie die, die Sie am Anfang hatten (Kontenplan, Buchungen,
MwSt/USt-Codes, usw.) aber mit den neuen Einrichtungen, die Sie eingegeben haben (in diesem
Falle die Sprachanderung).

o Die neue Datei mit Namen speichern.

2.1.2 Kopie Datei erstellen

Mit diesem Befehl erstellen Sie eine Kopie der Datei mit den Optionen im untenstehenden Fenster,
das sich 6ffnet:

¢ Optionen zum Kopieren der Datei @

Halte Erdffnungssaldi
Halte Buchungen

Halte Sich wiederholende Buchungen

[ Ik ] | Abbrechen | | HilFe

2.1.3 Neue leere Datei erstellen

In Beispiele/Muster die Sprache (Nation) auswahlen und Neue Datei leer (ohne Daten, ohne
Kontenplan).
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In diesem Fall 6ffnet man eine leere Datei (ohne Daten). Der Kontenplan muss von Grund auf
eingerichtet werden, mit allen Basiseinstellungen.

P "

}} Eine neue Datei erstellen @
Gruppe Dakei
Kassenbuch Doppelte Buchhaltung
Einfache Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mit bdwnStA5:

Coppelte Buchhaltung
Buchhaltung it Fremdwihrungen
Etiketten

Werschiedene

Beispiele [ Modelle [Deutsch (Schiweiz) -

Buchhaltung far Studio (KMU Eontenplan) -
Buchhaltung fir Verein (Kifer Kontenplan)
Buchhaltung fir Verein (KhMU Kontenplan)
Buchhaltung fir Haushalt

Buchhaltung far Firrma (EMU Kurzer Eontenplan)
Buchhaltung fur Studio (KhMU Eurzer Kontenplan)
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

m

[ Ok ] [ #bbrechen ] [ Hilfe:

e Die Parameter Erstellung neuer Datei einrichten

i o)

E} Pararneter Erstellung newer Datei @
Sprache [Deuts-:h (ierman) - ]
Dezimalstellen Betrage 2 =
Rundungsark Kaufmannisch (Halfte aufrunden ) - ]

[ Felder adressen in der Konkentabelle

[ Ok ] [ #bbrechen ] [ Hilfe

¢ Die Eigenschaften einrichten (Stammdaten)

o Die Struktur des Kontenplans erstellen
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2.1.4 Parameter Erstellung neuer Datei

ET' Pararmeter Erstellung neuer Datei @
Sprache |Deutsch (Eerman) - |
Dezimalstellen Betrage 2
Dezimalstellen der Betrage in Wahrung i
Rundungsart |Kaufm-’.='mnisch (Halfte aufrundeny - |

[ Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufiigen

K ] | Abbrechen | | Hilfe

Sprache
Betrifft die Sprache, in welcher Sie die Uberschriften der Felder der Tabellen erstellen wollen.

Dezimalstellen Betrage

Damit Sie buchhalterische Differenzen vermeiden kdnnen, wird fur jede Arbeitsmappe die Anzahl
Dezimalstellen der Felder Betrage festgelegt. Normalerweise werden 2 Dezimalstellen benutzt, aber
fir Wahrungen ohne Dezimalstellen, missen Sie die O einrichten.

Dezimalstellen der Betrage in Wahrung
Bei einer Buchhaltung in mehreren Wahrungen missen Sie die Anzahl der Dezimalstellen fir die
Betrage in Fremdwéhrung festlegen.

Rundungsart
Die Betrage werden auf die nachste Einheit gerundet. Wenn man in der Mitte liegt (Beispiel: 100.5 /
101.5/102.5/ 103.5), benutzt man diese Systeme:

o Bankublich (Halfte auf Gerade); es wird auf die néchste gerade Einheit gerundet (100 / 102 /
102 / 104).

o Kaufmannisch (Hélfte aufrunden); es wird auf eine héhere Einheit gerundet (101/102/
103/ 104). In der Regel wird in der Buchhaltung dieses System benutzt.

o Version 4 kompatibel; es wird eine geringere Genauigkeit verwendet, welche in sehr
speziellen Fallen zu einer anderen Rundung flihren kann.

Felder Adressen in der Kontentabelle
Beim Aktivieren der Option, gibt es in der Kontentabelle eine neue Ansicht Adressen, worin es
maoglich ist, die Adressen der Kunden, der Lieferanten und Mitglieder einzugeben.

Es ist also mdglich, gleichzeitig Buchhaltungen in verschiedenen Sprachen und mit verschiedenen
Dezimalstellen zu verwalten. Zum Andern der Sprache und der Dezimalstellen, wenn die
Buchhaltung erstellt ist, mussen Sie die Buchhaltung mit Befehl Arbeitsmappe in neue
konvertieren im Meni Werkzeuge konvertieren.
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2.2 Menu
2.2.1 Favoritendateien
Dieser Befehl ermdglicht, eine Liste der Favoritendateien zu erstellen.
So wird aus einer Datei ein Favorit:
o Gewilnschte Datei 6ffnen
e [Favoriten auswahlen
e Zu Favoriten hinzuftigen auswahlen
Die Favoritenliste so bearbeiten:
e Favoriten
« Liste Favoriten bearbeiten...

o Im Fenster, das sich 6ffnet, bearbeiten Sie die Favoriten mit Hilfe der Schaltflachen
Einflgen, Loschen und Verzeichnis 6ffnen.

2.2.2 Letzte Dateien

Dieser Befehl zeigt die Liste der zuletzt verwendeten Dateien an und erlaubt, die Liste zu l6schen,
wenn sie zu lang wird.

2.3 Speichern

2.3.1 Eine Sicherheitskopie auf USB-Speicherstift ausfiihren

Um eine Sicherheitskopie auf den Speicherstift auszufiihren, missen Sie die zu kopierende Datei
offnen und im Meni "Datei”, Befehl Speichern unter erteilen. Als Zielort wéhlen Sie

das Verzeichnis aus, welche der Speicherstift empfiehlt.

Die Kopie kdnnen Sie auch ausfuhren, indem Sie das Programm Explorer 6ffnen und die
Buchhaltungsdatei in die Einheit des Speicherstiftes ziehen (mit Hilfe der Maus).

2.3.2 Daten mittels Backup-Datei wiederherstellen

Wenn Sie die Buchhaltungsdatei nicht finden, kénnen Sie auf die Sicherheitskopie zurlickgreifen,
welche das Programm automatisch erstellt.

So vorgehen:

e Arbeitsmappe auswahlen, in welcher die Buchhaltungsdatei gespeichert worden ist.
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Datei mit der Ausdehnung .bak 6ffnen. Falls die Datei nicht im Verzeichnis steht, missen
Sie im Fenster unten im Feld "Dateityp” Alle Dateien (*.*) auswéhlen,

ZBarana - [TfFirma Meierac2 bak (9] =5 Eon
_v"-, Datei | Bearbeiten Daten  Format  Werkzeuge Buchl Buch?  Fenster (o F]
5 - L e ,;".':. —__,.—'] — R ) & E
IEEENEq & B 9@ He=8 ¥ J -~
Beschreibung : 1 Post in Kasse
Korten Buchungen | Totalsummen
Basis Kostenstellen Falligkeiten Sperre
Daturmn Beleg Beschreibung Ktsoll  KtHaben | Betrag CHF i
1 03.01.2012 Post in Kasse 1000 1010 350.00
& 05.01.2012 Biramaterial Ba00 1000 3250
3 06.01.2012 Barverkauf 1000 3000 200000 |
4 20.01.2012 Einkauf van Material bei Firma 1 4000 k001 1'6500.00
3 28.01.2012 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1020 150000
6 01.02.2012 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00
To01.02.2012 Fahrzeugreparatur BZ00 300.00
g8 01.02.2012 Benzin Januar G210 o700 _
Taste F& = Werte von Zeile mit dhnlichem Text dbernebmen il
10aa Kasse 350,00 2'960,50
1010 Pastcheck. -350,00 1'550.00 -
Pl I 3
Info Meldungen

o Nachdem Sie die Datei gedffnet haben, mit einem Namen speichern. Normalerweise erteilt

man den gleichen Namen der verlorenen Datei.
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-

_v{'-, Datei | Bearbeiten Daten  Format  Mderkzeuge Buchl Buch2  Fenster » o5 x
- | - E S an o) == |
= |~ ; % L |
| = ﬂfﬂ = & gv H=E LJ I\_’(} . =B B [l ”
Beschreibung ;1 Post in Kasse
konken Buchungen Totalsurmen

Basis Kostenstellen Félligkeiten  Sperre

Daturn Beleg Beschreibung KtSoll  KtHaben Betrag CHF @ *
1 03.01.2012 Fost in Kasse 1000 1010 350.00
2 05.01.2012 Biromaterial k200 1000 32.50
3 05.01.2012 Barverkauf 1000 3000 2000.00 |
4 20.01.2012 Einkauf von Material bei Firma 1 4000 .01 1e00.00 |
o 28012012 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K001 1020 1'500.00
6 01.02.2012 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00
T 01.02.2012 Fahrzeugreparatur B200 300.00
g 01.02.2012 Benzin Januar G210 a7.00 _

Taste F& = \Werke van Zeile mit dhrlichem Text Obernehmen

1000 Kasse 350,00 2'960,50

1010 Postcheck, -330,00 1'550.00 -

F] I 3
Info Meldungen

2.3.3 Datenverlust vermeiden

Das Programm Banana Buchhaltung erstellt automatisch Sicherheitskopien (Dateiname.ac2.bak).

Wir raten unseren Benutzern aber, auf jeden Fall externe Sicherheitskopien (Backups) zu erstellen,
um einen moglichen Datenverlust, infolge z.B. eines Computerabsturzes oder anderer Ursache, zu
vermeiden.

Auf dem Markt gibt es kostenlose Programme, die erlauben, automatische Backups Ihrer Daten zu
erstellen.
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2.4 Pdf - Dossier erstellen

¢ POF-Dossier erstellen [Vordefiniert] @
Basis Einschliessen Periode Pk LISE Komposition

Dateiname

Blattern. ..

| Datei sofort anzeigen

Cptionen Datei erskellen

Uberschrift 1

Uberschrift 2 |

Uberschrift 3

Seitenoptionen
| Zeitenzahlen einschliessen
Zurlicksetzen der Seitenzahl bei jeder Sektion

| Datum einschliessen

Seitenformat | i - |

[ Ik ] | Abbrechen | | HilFe |

Dateiname
Den Namen der neuen Datei eingeben oder mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei
auswahlen.

Datei sofort anzeigen

Ein Programm fir die Ansicht der soeben erstellten PDF-Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht
man gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-
Explorer mit einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fur die Dokumente benutzen. Wenn
Sie ein zweites Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen, deshalb
auf Schaltflache Aktualisieren des Browsers klicken.

Optionen Datei erstellen

Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3
Sie kdnnen bis zu drei verschiedene Uberschriften eingeben, die im PDF-Ausdruck stehen sollen.

Seitenoptionen
Beim Aktivieren der Seitenoptionen, ist folgendes moglich:
o die Seitenzahlen einbeziehen

o die progressive Nummerierung der Seiten einbeziehen
o das Datum einbeziehen
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Seitenformat
Hier wahlt man das Format der Seite aus.

Nur ausgewahlte Zeilen exportieren
Beim Aktivieren dieses Feldes, wird nur die ausgewéhlte Zone exportiert.

Andere Sektionen
Fur Erklarungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

e Einschliessen
e Periode

o Komposition

2.5 Eigenschaften

Wenn eine neue Datei erstellt wird, missen die Stammdaten, welche sich im Menl Datei, Befehl
Eigenschaften (Stammdaten) befinden, eingerichtet werden.

Die Datei-Eigenschaften (Stammdaten) sind je nach ausgewahlter Anwendung anders.

Qi, Eigenschaften (Stammdaten) @

-

Buchhaltung | optionen | fdresse I Fremdwahrungen I M3k fLISE | Yerschiedens I Passwort I Texte |

Uberschrift links
Uberschrift rechts
Anfangsdatum
Enddatum

Basiswahrung -

[ (84 ] I fbbrechen I I Hilfe

Fur Erklarungen zu den verschiedenen Sektionen verweisen wir auf die entsprechende Seite von
Eigenschaften (Stammdaten):

o Stammdaten Doppelte Buchfiihrung
e Buchfiihrung mit Fremdwahrungen
o Einfache Buchfiihrung

BANANA BUCHHALTUNG




29

o Kassenbuch

2.5.1 Texte

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Cpkionen | Adresse | Fremdwahrungen | FwSkfLISE | Verschiedene | Passwaork | Texke |_

Schldssel Werk Einfgen. .

[ (8]4 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

In dieser Sektion kann man Schlussel einfligen, um Extra-Informationen zu speichern (z.B. den
Namen des Treuhanders, welcher die Buchungen Uberprift hat).

Schlissel
Hier den Referenztext eingeben (z.B. den Namen des Treuhanders, welcher fur diese Buchhaltung
verantwortlich ist).

Wert
Hier den gewiinschten Text eingeben, welcher sich auf den Schlissel bezieht (z.B. Peter Schwarz).

Einflgen
Mit dieser Schaltflache speichern Sie die neuen Daten.

Ldschen
Mit dieser Schaltflache I6schen Sie den ausgewéhlten Schlissel.
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2.5.2 Verschiedene

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @
Buchhaltung Cpkionen Adresse Fremdwahrungen PwskfLISE Yerschiedene Passwiork Texke
Aktuelle Sprache |Deutsch [ZErman) - |
Sprache Erstelung Deutsch (German)
(] 4 ] | Abbrechen | | HilfFe

Aktuelle Sprache

Es gibt Texte in der Datei, welche das Programm automatisch erzeugt (z.B. die Zeilen der Tabelle
Totalsummen, die Bewegungen im Kontoauszug, der formatierte Bilanzausdruck). Sie kénnen die
gewdlinschte Sprache angeben (normalerweise ist es die Sprache der Erstellung).

Sprache Erstellung

Es handelt sich um die bei der Erstellung der Buchhaltungsdatei ausgewahlte Sprache. Diese wird
fiir die Spaltentiberschrift verwendet. Wenn Sie die urspriingliche Sprache &ndern mdchten, missen
Sie lhre Datei in eine neue konvertieren. Dies machen Sie mit dem Befehl Arbeitsmappe in neue
konvertieren im Menl Werkzeuge.

Korrelierte Daten: Arbeitsmappe in neue konvertieren
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2.5.3 Passwort

i "

< Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhalturng Cptionen Adresse Fremdwahrungen st LSk Werschiedene Passwork Texte

Alkes Passwort bestatigen
Meues Passwork

Meues Passwort bestatigen

[ O ] | abbrechen | | Hilfe |

Die Datei kdnnen mit einem Passwort geschiitzt sein. Hier konnen Sie Ihr Passwort eingeben, wobei
Sie es zweimal eintippen zum Bestétigen.

Wenn Sie hingegen ein Passwort andern méchten, miissen Sie das alte eingeben, bevor Sie das neue
eintippen.

Um ein Passwort zu léschen, mussen Sie das bestehende eingeben und die Felder Neues Passwort
und Wiederhole neues Passwort leer lassen.

Bemerkung: Das Passwort ist keine Garantie fir hundertprozentigen Schutz. Wenn Sie Ihre Daten
sicher vor Dritten schiitzen mdchten, sollten Sie sich eine spezielle Kryptographie-Software dafir
zutun.

BANANA BUCHHALTUNG




32

3 Tabellen

3.1 Zellen
3.1.1 Suchen

< Suchen und Ersetzen
Suchen nach g200| &
Optionen

Mur ganzes Wort suchen
| Gross-fKleinschreibung

Mur Auswwahl

[ﬂeitersuchen]l Schliefien || Hilfe: |

Mit Befehl Suchen im Meni Daten 6ffnet sich ein Dialogfenster (Schnelltastenkombination
Umschalt+F3). Darin geben Sie die Informationen ein, nach denen Sie suchen. Der zu suchende
Text muss im gleichen Format eingegeben werden, wie derjenige, der im

Eingabefeld angezeigt wird. Beispiel: Die Betrége sind ohne Tausendertrennzeichen einzugeben.

Optionen

Nur ganze Worter
Sucht nur nach ganzen Wartern. Wenn das gesuchte Wort z.B. Tot heisst, wird das Programm
Totalsummen nicht finden.

Gross-/Kleinschreibung
Wenn Sie diese Option wahlen, wird das Programm gross geschriebene Worter von klein
geschriebenen unterscheiden.

Nur Auswahl

Haben Sie diese Option ausgewahlt, wird das Programm das Stichwort nur in einer vorher
ausgewahlten Zone suchen.

Auf Schaltflache Suchen klicken, um mit der Suche zu starten. Es wird immer die Zelle gefunden,
in welcher das Stichwort zum ersten Mal vorkommt. Wenn Sie noch andere Informationen mit dem
gleichen Stichwort suchen wollen, einfach mit Befehl Nachsten suchen, im Men( Daten, oder mit
Taste F3.

3.1.2 Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen

Man kann Zellen, Zeilen oder Auswahlen wie in den anderen Windows Programmen kopieren,
ausschneiden und einflgen:
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Die Zeile, Zone oder die Daten auswéhlen, welche zu kopieren sind

Im Meni Bearbeiten, Befehl Ausschneiden oder Kopieren auswéhlen
Sich mit der Maus an die Stelle bewegen, wo die Daten hin kopiert werden
Im Meni Bearbeiten, Befehl Einfligen auswahlen.

Ausschneiden, Kopieren und Einftigen ist auch von der folgenden Schaltflache aus moglich

A a} ___._"l
o6 BB oder mit den Schnelltasten Strg+X (Ausschneiden), Strg+C (Kopieren) und
Strg+V (Einflgen).

Es gibt auch die Befehle Zeilen kopieren, Zeilen Idschen und Zeilen einfugen: In diesem Fall
bezieht sich die Auswahl auf ganze Zeilen und nicht nur auf einer Auswahl von Zellen. Wenn man
diese Befehle benutzt, darf man nicht die Befehle Kopieren, Ausschneiden und Einfuigen benutzen.

3.1.3 Texteingabe und Smart Fill
Einen Text eingeben

Die Texteingabe geschieht direkt in der Zelle, wo mit Doppelklick ein Pulldownmeni erscheint,
worin schon eingegebene Texte zur Auswahl bereit stehen; nach dem Eingeben der ersten
Buchstaben kommt eine Liste mit Texten, die alle mit den eingegebenen Buchstaben anfangen;
wahlen Sie den passenden Text aus und dann

e geben Sie mit Enter den ausgewahlten Text automatisch ein
oder

o dricken die Taste F6, um automatisch den ausgewdhlten Text und die Daten, der auf die
Beschreibung folgenden Spalten einzugeben (Konto Soll, Haben, Betrag, ...)

Einen Text andern: Neu

Im Gegensatz zu den VVorgangerversionen ist es mit der Version 7 mdglich, einen Text direkt in der
Zelle zu andern, die ihn enthélt: Doppelklick in der Zelle oder Taste F2 driicken und den neuen
Text eingeben. Auch bei Anderungen in der Texteingabe suggeriert die Funktion Smart Fill Texte,
die vorher eingegeben worden sind.

Wie in den VVorgéngerversionen kann der Text auch gedndert werden, indem man sich in die
betreffende Zelle begibt und mit der Maus auf die Zone fur die Texteingabe unterhalb der
Werkzeugleiste klickt. Links davon erscheinen zwei Symbole, eines zum Ldschen und das andere
zum Akzeptieren des eingegebenen Textes.
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Daturm Beleg Beschreibung ktZoll |KtHaben EBetrag EUR
1 03012012 1 Werkauf an Schwarz 1000 4000 a00.00
2 0401202 2 Barbezug won kontokorrent 1000 1010 500,00
3 0PM2M2 3 Werkaof Ware 4000 8100000
4 07012012 3 Werkauf an Weisshaupt 1010 4100.00
2 07012012 3 |MVerkauf an Weisshaupt 1030 41000.00
f “erkauf an Weisshaupt L -
T Werkauf Yyare
B Werkauf an Schwarz -
q

Kontonummer eingeben

Begeben Sie sich in die Zelle, wo Sie die Kontonummer eingeben wollen. Sobald Sie anfangen, die
Kontonumer oder seine Beschreibung einzugeben, schldgt das Programm eine Liste von &hnlichen
Konten vor; mit Hilfe von Pfeil auf und Pfeil ab eines aus der Liste auswahlen und mit Enter
bestéatigen.

Daturn Beleg Beschreibung Ki5oll KtHaben Betrag EUR
4 07012012 3 VWerkauf an Weisshaupt 1010 41000.00
5 07.M2M2 3 Werkauf an Schwarz 1030 41000.00
6 19012012 4 ‘Wareneinkauf bei Miller AG 1000 |
? 1000 Kasse i
8 1010 Postcheck =
g 1030 Bankkonto
10 1040 Kunden
11 1050 “arrate
12 1060 Einrnchtung
13 1070 Mabel -

14

Achtung: Wenn Sie den Smart Fill mit den Buchungen des Vorjahres lI6schen wollen, miissen Sie
die Option Smart Fill mit Vorjahresbuchungen unwirksam machen (Menu Datei, Befehl
Eigenschaften (Stammdaten)..., Registerkarte Optionen).

3.1.4 Umbenennen

>

w_,'; Banana

Umbenennen MwSt/USE-Code Y76 nach

V&0

[ OK I ’ Abbrechen
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Dank diesem Befehl kdnnen Sie die Kontonummer, die Kategoriennummer (Tabelle Konten
und Kategorien) und den MwSt-Code (Tabelle MwSt/USt-Codes) tberall (Tabellen und
Stammdaten) mit einer neuen Nummer ersetzen.

So umbenennen

Bewegen Sie sich mit der Maus auf die Zelle, die Sie &ndern wollen (Kontonummer,
Kategorie, MwSt-Code)

Befehl Umbenennen im Men( Daten auswéhlen

Im Fenster, das sich 6ffnet, die Anderung eingeben

Wenn Sie z.B. eine Kontonummer neu benennen

kontrolliert das Programm, ob nicht schon eine Kontonummer (oder Gruppe) mit der
gleichen Nummer vorhanden ist

Wenn die gleiche Nummer schon vorhanden ist, meldet es das Programm und fragt, ob Sie
trotzdem weiterfahren wollen. Denken Sie daran, im Kontenplan kann es nicht zwei Konten
mit gleicher Nummer geben.

sucht das Programm in den Tabellen nach, wo die Kontonummer, die Sie umbenennen
wollen, benutzt wird und kontrolliert, ob die Zeilen nicht geschiitzt oder gesperrt sind.
Wenn die Zeilen gesperrt sind, meldet das Programm, dass es Befehl Umbenennen nicht
ausfihren kann.

ersetzt das Programm die Kontonummer tberall dort, wo sie benutzt wird (Tabellen und
Stammdaten)) mit der neuen Nummer

Das Programm rechnet nicht nach, sondern ersetzt nur die Kontonummern

BANANA BUCHHALTUNG




36

3.1.5 Suchen und Ersetzen

< Suchen und Ersetzen
Suchen nach fz200 il
Ersetzen durch f200 i
Optionen

Mur ganzes \Wark suchen
Gross-fKleinschreibung

Mur Auswahl

|.ﬁ.|_|es ersetzen” Ersetzen ] |ﬂeitersuchen|| Schlieen || HilFe |

Der zu suchende/zu ersetzende Text muss im gleichen Format eingegeben werden, wie das, das im
Eingabefeld angezeigt wird. Die Betrége z.B. schreiben Sie ohne das Tausendertrennzeichen.

Suchen nach
Geben Sie den Begriff ein, der zu suchen ist.

Ersetzen durch
Geben Sie den neuen Begriff ein.

Optionen

Nur ganzes Wort suchen
Sucht nur nach ganzen Wartern. Wenn das gesuchte Wort z.B. Tot heisst, wird das Programm
Totalsummen nicht finden.

Gross-/Kleinschreibung
Wenn Sie diese Option auswahlen, wird das Programm gross geschriebene Worter von klein
geschriebenen unterscheiden.

Nur Auswahl
Haben Sie diese Option ausgewéhlt, wird das Programm das Stichwort nur in einer vorher
ausgewahlten Zone suchen.

Alles ersetzen
Mit dieser Schaltflache werden alle Daten miteinander ersetzt.

Ersetzen
Sie ersetzen nur einen Begriff aufs Mal.

Weitersuchen

Mit dieser Schaltflache suchen Sie den Begriff einen nach dem anderen. Wenn die gesuchten Daten
nicht gefunden werden, meldet das Programm das mit "Text nicht gefunden™
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3.1.6 Auf mehreren Zeilen ausrichten

Befehl Hohe der Zeile berechnen im Menl Format. Dank diesem Befehl ist es mdglich, die Hohe
der Zeile so anzupassen, dass auch ein extrem langer Text in seiner vollen Lange angezeigt werden

kann.

Wenn Sie die HOhe der Zeile dem Text anpassen mdchten. So vorgehen:

e Im Meni Daten, Befehl Spalten einrichten auswahlen

e Gewilnschte Spalte auswahlen

e Option Zeilenumbruch in Ansicht Anzeigen auswahlen
o Befehl Héhe der Zeile berechnen im Meni Format jedesmal auswahlen, wenn dies

erforderlich ist.

Der Befehl Hohe der Zeilen berechnen ist dem vorangehenden Befehl &hnlich mit dem

Unterschied, dass er Einfluss auf alle Zeilen der Tabelle hat.

3.2 Spalten und Ansichten

3.2.1 Spalten einrichten

Anzeigen

e

__< Spalten einrichten [Buchungen - Basis]

Index
SysCod
Sektion
o Daturn
DaturmBeleg
Daturmaluta
| Beleg
BelegProtokall
BelegTyp
BezahlterBeleg
DaokLink
BelegQriginal
| Beschreibung
Berrerkungen
o Kontosoll
kontosollBeschr
| EontoHaben
kKontoHabenBeschr
| Betrag
k51
ks1Beschr

m

Mach oben | | Mach unken

Anzeigen

Uberschrift

Uberschrift 2

Beschreibung

Forrnak

Breite

Schriftart Spalte

Ausrichtung

V| Zeilenumbruch

Geschilk

Im Ausdruck nicht einschliessen

| Sichtbar

i

Einstellungen

Beschreibung

S.63cm v

|S|:hriFtart vordefiniert = |

ILinks |

| Zufiigen || Lischen |

CIE

] | Abbrechen | | Hilfe |
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Uberschrift
Uberschrift der Spalte.

Uberschrift 2
Uberschrift, welche vom Programm benutzt wird, nur fiir einige Spalten (z.B. Spalte Betrag).

Beschreibung
Hierbei handelt es sich um die Beschreibung der Spalte. Diese Beschreibung wird als ToolTip
angezeigt.

Format
Es handelt sich um das Format der Anzeige von Zahlen, Daten und Uhrzeit (siehe Beschreibung am
Ende dieser Seite).

Breite
Definiert die Breite der Spalte.

Schriftart Spalte
Sie geben hier die Schriftart der Spalte an. Diese Schrift hat den VVorrang im Vergleich zu jener der
Zeile.

Ausrichtung
Sie kdnnen wéahlen zwischen Links, Rechts oder Mitte.

Zeilenumbruch
Mit dieser Option sehen Sie den eingegebenen Text auf mehreren Zeilen.

Geschitzt
Die ganze Spalte schiitzen, damit Daten nicht eingegeben oder gedndert werden koénnen.

Im Ausdruck nicht einschliessen
Mit dieser Funktion wird die Spalte im Ausdruck nicht einbezogen.

Sichtbar
Wenn Sie diese Option markieren, wird die Spalte angezeigt.

Nach oben, Nach unten

Sie kdnnen die Spalten nach rechts oder links verschieben: klicken Sie auf den Namen der Spalte
und mit Schaltflache Nach oben verschieben Sie die Spalte nach links. Mit Schaltflache Bach unten
verschieben Sie sie nach rechts. Die Spalten kdnnen auch verschoben werden, indem Sie sie einfach
mit der Maus ziehen.

Zuftgen...

Neue Spalten in der aktuellen Tabelle hinzufiigen. Die vom Benutzer hinzugefiigten Spalten haben
nur informativen Wert und das Programm flihrt keine Rechnungen auf eventuell eigegebene
numerische Daten aus.

Loschen...
Eine Spalte aus der Liste entfernen. Spalten des Systems kénnen nicht geldscht werden.
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Einstellungen

- o)

Qi, Spalten einrichten [Buchungen - Basis] @
[ Index - Arzeigen Einstellungen
] SysCad i
[] Sektion Marne Beschreibung
| Dat
atm wrnl-Marne Description

[] DatumnBeleg

m

[] Datumaluta Dakenkyp Texk
Beleg
Max Lange 236
[] BelegPraotakall =
[] BelegTyp Min Lange 0
BelegOriginal
I:l gL Max Wert

[] BezahlterBeleg
[] DokLink Min ek
Beschreibung

W Bemerkungen Dezimalzahlen 0

Kontosall Spaltennurnrmer 1012

"] KontaSollBeschr Alles Grossbuchstaben

KontoHaben

[] KontoHabenBeschr

Betrag

hdwrstCode

[ b StFusatzdnfo i

I Mach oben I I Mach unten I Zufigen I I Lischen I
i, ] I abbrechen I I HilFe I

Name

Das Programm fuigt automatisch den Namen der hinzugefiigten Spalte ein.

XML-Name
Der Name der Spalte fur die Archivierung in XML- Format.

Datentyp
Es stehen folgende Moglichkeiten zur Verfugung: Text, Nummer, Betrag, Datum, Zeit

Max L&ange und Min Lange
Maximale und minimale Lange, die zugelassen ist.

Max Wert und Min Wert
Die Werte, die zugelassen sind (Ziffern und Zeichen).

Dezimalstellen
Sie kénnen die Anzahl Dezimalstellen der Spalte selber definieren.

Spaltennummer
Eine Nummer, die der Spalte automatisch hinzugefigt wird mit rein technischem Zweck
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Alles Grossbuchstaben
Wenn diese Option markiert ist, wird alles, was in der Spalte steht, in Grossbuchstaben konvertiert
werden.

Format Datum, Zeit und Ziffern

Andert man das Format, wird sich auch die Darstellung des Datums, der Zeit und der Ziffern
andern.

Wenn Sie kein spezielles Format wiinschen, werden diejenigen von Windows gebraucht (Datum,
Zeit und Ziffern in der Systemsteuerung).

Im Fenster unten (Ment Daten, Befehl Spalten einrichten/Attribute &ndern) sehen Sie, wie Sie,
wenn gewdinscht, andere Formate eingeben konnen.

Format Datum Beispiel Datum
d mmyy 10112

dd myy 01112

ddd mmm yyyy Fre Jan 2012

dddd mmmm yyyy Freitag Januar 2012

Der Buchstabe “d” (day) bedeutet Tag, “m” (month) bedeutet Monat
und “y” (year) steht fiir Jahr.

Format Zeit Beispiel Zeit
hh:mm:ss:zzz 04:04:36:089
h:m:ss:zz 4:4:36:89

Natdrlich kénnen Sie die Reihenfolge der verschiedenen Elemente
nach Belieben andern (z.B. mm dd yyyy).

Die Trennzeichen kénnen Sie selber frei wéhlen; z.B.:"#2979 , @, -, /,

., USW.).

Format Ziffern Beispiel Ziffern
0. 259

0.00 258.85

0.000 258.848
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Die Anzahl Dezimalstellen nach dem Komma entscheiden Sie selber.
Beim Rechnen zieht das Programm alle Dezimalstellen in Betracht.
Gerundet wird eventuell nur beim Anzeigen.

3.2.2 Ansichten einrichten

- =

¢ Ansichten einrichten @
Tabellennarmne Buchungen
wnl Tabellenname Transactions

Uberschrift Tabelle  Buchungen

| Basis Einstellungen
| Kostenstellen :
7] Filligkeiten Hame  Basis
4| Sperre mml-Mame | Ease
Murnmer 1
| Sichtbar
orn System
| Spalten einrichten. .. |
| Seite einrichten, .. |

Zufligen || Laschen |

[ (04 ] | Abbrechen | | HilFe

Einstellungen

Die Ansichten kénnen bearbeitet werden: sie konnen namlich Spalten hinzufiigen, die Uberschriften
andern, die Spaltenbreite verandern...

Name
Sie kdnnen der ausgewahlten Ansicht einen neuen Namen geben.

XML-Name
Name des Feldes flr das Archivieren in XML. Der XML-Name von Ansichten, die das System zu
Verfligung stellt, kann nicht gedndert werden.

Nummer
Es handelt sich um eine vom Programm zugeteilte Nummer zur Identifikation des Feldes.

Sichtbar
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Eine Ansicht anzeigen

Vom System
Wenn diese Option markiert ist, handelt es sich um eine Ansicht, welche schon im Programm
vorgesehen ist. Sie kann nicht entfernt oder gedndert werden.

Spalten einrichten
Es offnet sich das Dialogfenster Spalten einrichten, wo Sie die Spalten und deren Einstellungen
andern konnen.

Seite einrichten...
Es offnet sich ein Dialogfenster, wo Sie Seiten einrichten kénnen.

Zufugen
Eine neue Ansicht hinzufligen, wo Sie die gewiinschten Spalten einrichten kdnnen.

Loschen
Eine Seite 16schen

3.2.3 Die Ansichten personalisieren

Die Ansichten konnen Sie bezuglich Sichtbarkeit der Spalten sowie Anzahl der Ansichten
personalisieren.

e Um in einer Ansicht Spalten hinzuzufiigen oder zu entfernen, wéhlen Sie die Ansicht aus,
die Sie bearbeiten méchten und im Menii Daten, Befehl Spalten einrichten. Dann
markieren Sie die Spalten, die Sie hinzufuigen wolllen oder entfernen die Markierung von
den Spalten, die Sie nicht anzeigen mochten.

e Um eine Ansicht hinzuzufugen, wahlen Sie im Ment Daten, Befehl Ansichten einrichten
aus und Registerkarte Zuftigen. Anschliessend schreiben Sie den Namen der Ansicht in das
Feld Name der Ansicht.

In den Ansichten haben die Spalten, die der Benutzer hinzugefiigt hat, nur informativen Zweck, sie
werden vom Programm nicht bearbeitet.

Korrelierte Daten: Ansichten einrichten
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-

\__J,.-'l'«nsichten einrichten

Tabellenname Buchungen
#ml Tabellenname Transackions

Uberschrift Tabelle  Buchungen

| Basis

| Kostenstellen
| Filligkeiten
| Sperre

Zufligen || Lischen |

Einstellungen

Marme Basis

aml-Mame | EBasze

Murnmer 1
| Sichtbar

‘o System

| Spalten einrichten. ..

| Seite einrichten. ..

Ok ] | Abbrechen | |

Hilfe:

3.3 Zeilenformat

Im Meni Format sind folgende Befehle vorhanden:

Schriftart vordefiniert

Die Schriftart, die das Programm benutzt

Punkte
Zum Definieren der Schriftgrosse

Fett und Kursiv

Vordefinierte Schriftart andern

In der ganzen Datei ist die Schriftart vordefiniert. Wenn Sie eine Zeile hinzufugen, wird die

vordefinierte Schriftart benutzt.

So die vordefinierte Schriftart andern:

o Einer Zeile die gewlnschte Schriftart zuteilen

o Befehl Vordefinierte Schriftart &ndern auswahlen

Alle Zeilen mit vordefinierter Schriftart werden in der neuen Schriftart angezeigt.

Hohe der Zeile berechnen

Dank diesem Befehl ist es mdglich, die Hohe der Zeile so anzupassen, dass auch ein extrem langer

Text in seiner vollen Lénge
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angezeigt werden kann. Voraussetzung: Markieren Sie die Option Zeilenumbruch im Menu
Daten, Befehl Spalten einrichten (oder Doppelklick auf die Spaltenuberschrift).

Hohe aller Zeilen berechnen
Im Gegensatz zum vorherigen Befehl hat dieser Befehl Einfluss auf alle Zeilen der Tabelle.

Seitenwechsel festlegen
Wo auch immer Sie sich befinden im Dokument, kdnnen Sie einen Seitenwechsel festlegen.
Seitenwechsel festlegen:

o Cursor auf die Zeile stellen, welche die erste der neuen Seite sein wird, die Sie erstellen
wollen

e Meniu Format 6ffnen

o Befehl Seitenwechsel festlegen auswahlen

Seitenwechsel festlegen riickgangig machen:
e Cursor auf eine Zeile mit Seitenwechsel stellen

e Meni Format 6ffnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen unwirksam machen.

3.3.1 Seitenwechsel festlegen
Seitenwechsel festlegen:
o Cursor auf die Zeile stellen, welche die erste der neuen Seite sein wird, welche entstehen
wird

e Menu Format 6ffnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen aufrufen

Seitenwechsel festlegen riickgangig machen:
e Cursor auf eine Zeile mit Seitenwechsel stellen

e Menl Format 6ffnen
o Befehl Seitenwechsel festlegen unwirksam machen.
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3.4 Seite einrichten

e

\__w,.'_'. Seite einrichten [Basis]

Uberschrift links  Basis|

Uberschrift rechts

Rander
Links 1.00cm ~ Rechts 1.00cm
Cben 1.00 cm = Unken 1.00 cm

| &n Druckbereich anpassen

I Ausdruck einschlizssen
/| Uberschrift Datei | Seitenzahlen
| Uberschrift Tabelle Zeitpunkt des Ausdrucks
| Text Applikation Datumn des Ausdrucks
| spalteniiberschrift Zeilennunmnmer

Grosse Schriftzeichen Gitkernetzlinian

| Seiterwechsel Festleqen

Layaut
Foom 100 % | In der Breite reduzieren

wie auf dem Bildschirm

Seite horizonkal ausdrucken

[ (0l ] | abbrechen | | Hilfe:

Uberschrift links

Es wird der Titel der aktiven Ansicht angezeigt. Der Titel ist anderbar und steht auf der

ausgedruckten Seite oben links.

Uberschrift rechts

Wenn Sie wollen, kénnen Sie einen anderen Text eingeben, der oben rechts auf der Seite

ausgedruckt wird.

Rander

Hier kénnen Sie die Rander des Blattes definieren: Links, Rechts, Oben, Unten. Die Masseinheit ist

der Zentimeter.
In Ausdruck einschliessen

Uberschrift Datei

Der Text wird in Eigenschaften, Menl Datei eingegeben.
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Uberschrift Tabelle )
Der Text wird ins Fenster Seite einrichten im Menii Datei eingegeben (Uberschrift links und
rechts).

Text Applikation

Der Text wird automatisch vom Programm der Tabelle zugeschrieben. Dieser Text kann vom
Benutzer nicht gedndert werden. Wenn Sie zum Beispiel den Auszug des Kontos Kasse ausdrucken,
wird darauf stehen “Kontoauszug: Kasse”.

Spaltentberschrift
Die Uberschrift der verschiedenen Spalten der Tabelle.

Grosse Schriftzeichen
Die Uberschrift wird mit grosseren Buchstaben ausgedruckt.

Seitenwechsel festlegen
Wenn markiert, berticksichtigt die Funktion die festgelegten Seitenwechsel, sonst werden sie
ignoriert, auch wenn vorhanden.

Seitenzahlen
Zum Nummerieren der Seiten.

Zeitpunkt des Ausdrucks
Zum Ausdrucken der Zeit.

Datum des Ausdrucks
Zum Ausdrucken des Datumes.

Zeilennummer
Wird markiert, wenn Sie jeder Zeile eine progressive Nummer geben wollen.

Gitternetzlinien
Wenn aktiviert, sieht man die Gitternetzlinien im Ausdruck wie auf dem Bildschirm.

Layout

Zoom %

Je nach Prozentsatz, den man auswéhlt, kann man damit die Schriftzeichen vergrdssern oder
verkleinern, die man ausdrucken will.

In der Breite reduzieren

Falls es Spalten gibt, welche tber die Seite hinausgehen, wird die Grésse vom Programm reduziert
(Zoom), damit alle Spalten korrekt auf einem Blatt Platz haben.

Wie auf dem Bildschirm
Der Ausdruck wird wie auf dem Bildschirm ausgefuhrt.

Seite horizontal ausdrucken
Zum horizontalen Ausdrucken des Blattes.
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3.5 Zeilen

3.5.1 Zeilen hinzufiigen und léschen

Um leere Zeilen unterhalb der Zeile, auf der Sie sich mit dem Cursor befinden, hinzuzufiigen, so
vorgehen:

o Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzufigen sind

e Menl Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen hinzufiigen auswéhlen

o Im Fenster, das sich 6ffnet, missen Sie eingeben, wie viele Zeilen Sie hinzufligen méchten
o Bestétigen mit OK.

Oder so vorgehen:

o Cursor oberhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen darunter hinzuzufigen sind

o Auf die Schaltflache o der Werkzeugleiste so oft klicken, wie die Anzahl der Zeilen ist,

die Sie hinzuftigen wollen. Ideal, wenn Sie nicht sehr viele Zeilen hinzufligen wollen.
(Schnelltastenkombination Strg+Enter).

Um leere Zeilen oberhalb der Zeile, auf der Sie sich mit dem Cursor befinden, einzufiigen, so
vorgehen:

Cursor unterhalb der Zeile stellen, wo die Zeilen daruber einzufiigen sind

Menii Bearbeiten, Befehl Leere Zeilen einfligen auswahlen

Im Fenster, das sich 6ffnet, missen Sie eingeben, wie viele Zeilen Sie einfligen mdchten
Bestatigen mit OK.

Um Zeilen zu entfernen, missen Sie die Zeilen auswahlen, die Sie l6schen wollen, und im Menl
Bearbeiten, den Befehl Zeilen l6schen erteilen.

3.5.2 Zeilen schiitzen

Mit Befehl Zeilenschutz, im Meni Bearbeiten, konnen Sie die Zeilen schitzen, damit sie nicht
irrtimlicherweise bearbeitet werden kdnnen.

Die geschitzten Zeilen kénnen nicht mehr bearbeitet werden, solange der Zeilenschutz mit Befehl
Zeilenschutz aufheben nicht annulliert wird.
So vorgehen:

e Zeilen auswéhlen, die Sie schutzen wollen

e Meni Bearbeiten, Befehl Zeilenschutz auswahlen
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o Bestatigen Sie mit OK, die Anzahl der Zeilen, die Sie schitzen wollen

Die Zeilennummer der geschitzten Zeilen ist hellgrau. Falls Sie die Zeilen wieder bearbeiten
mdchten, benutzen Sie den Befehl Zeilenschutz aufheben.

3.5.3 Gehen zu

¥ | Banana @

Zur Zeile Ubergehen (Max: 86)

-

Ik | Abbrechen |

Wenn Sie diesen Befehl auswéhlen 6ffnet sich ein Dialogfenster, dank dem Sie sich auf die
gewiinschte Zeile verschieben kénnen.
Das heisst, wenn Sie sich zum Beispiel in einem Kontoauszug befinden und den Befehl Zur Zeile

Ubergehen auswahlen geht das Programm automatisch zur entsprechenden Zeile in der Tabelle
Buchungen Uber.

3.5.4 Zeilen extrahieren

¢ Zeilen extrahieren @

1 Alle Zeilen

@ Mach \Wert Filkern

Spalte lDatum - I
Bedingung I= aleich v]
Wert 25.01.2012]

[7] aross-fKleinschreibung
[7] Bedingung umkehren

Ausgewahlte Zeien

K, ] I abbrechen I I Hilfe

Alle Zeilen
Es werden alle Zeilen in der Tabelle, in der Sie sich befinden, herausgezogen.

Nach Wert filtern
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Diese Option ermdglicht Ihnen, Zeilen der ausgewéhlten Spalte herauszuziehen, unter
Beriicksichtigung der Daten, die Sie in Bedingung und Wert eingegeben haben.

Spalte
Wabhlen Sie die Spalte aus, die die Zeilen enthalten, die Sie herausziehen wollen.

Bedingung

Die Liste enthélt alle notwendigen Bedingungen, damit Sie die Zeilen auswéhlen kénnen, die Sie
herausziehen wollen: = Gleich, < Kleiner, > Grosser, <> Unterschied, <= Kleiner oder gleich, >=
Grosser oder gleich, Beinhaltet den Text, Beinhaltet nicht den Text, leer, nicht leer.

Wert

Hier den Text eingeben, den Sie benutzen wollen als Vergleich in Bezug auf die Bedingung
(Beispiel: Wenn die Bedingung = (Gleich) ist und 25.01.2012 als Vergleichswert steht, zieht das
Programm alle Buchungen mit Datum 25. Januar 2012 heraus).

Der Text ist ein Datum, wenn Sie als Spalte Datum wahlen; ein numerischer Wert, wenn die Spalte
Betrag heisst und ein Wort, wenn in der Spalte Beschreibung steht.

Gross-/Kleinschreibung
Wenn Sie diese Option wahlen, wird das Programm gross geschriebene Worter von klein
geschriebenen unterscheiden.

Bedingung umkehren

Wenn Sie diese Option markieren, zieht das Programm alle Zeilen mit umgekehrtem Kriterium
heraus, als unter Bedingung eingegeben worden ist. Sie haben z.B. gewabhlt, alle Zeilen zu
entfernen, welche das Datum > als 01/03/2012 haben. Wenn Sie jetzt die Option Bedingung
umkehren aktivieren, hat dies zur Konsequenz, dass das Programm alle Zeilen mit Datum <= als
01/03/2012 entfernen wird.

Ausgewahlte Zeilen

Die ausgewahlten Zeilen werden herausgezogen.

3.5.5 Zeilen sortieren

7

.
! - -
< Zeilen sortieren

Erster Schlissel Zweiter Schlissel Dritter Schlissel

(MwstCode & || | 5 || | z,

@ Aufsteigend

Absteigend

(V] Nummer

@ Aufsteigend

Absteigend

Nummer

Mur ausgewahlte Zeilen sortieren

@ Aufsteigend

Absteigend

Nurmmet

OK | ‘ Abbrechen | ‘

Hilfe
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Die Zeilen der Tabelle kdnnen nach Inhalt der Felder sortiert sein. Als ersten Schritt missen Sie
deshalb definieren, nach welchen Feldern Sie sortieren wollen.

Erster Schlussel, Zweiter Schlussel, Dritter Schlussel

Die Schlussel sind drei, jeder mit einer Liste von Namen der Spalten der aktuellen Tabelle.
Wéhlen Sie flr jeden Schlussel die Art zu sortieren aus. Flr Spalten mit nur Zahlen markieren Sie
die Option 'Nummer'.

Nur ausgewahlte Zeilen sortieren

Wenn Sie ausgewdhlte Zeilen sortieren wollen, missen Sie vorher die Zeilen auswéhlen, damit
diese Option Uberhaupt markiert werden kann.

4 Allgemein

4.1 Benutzeroberflache

Wenn Sie eine Buchhaltungsdatei neu erstellen oder eine schon bestehende 6ffnen, sehen Sie ein
Fenster mit den folgenden Elementen:

Zr:' Banana - [Double-entry - 3 (*] EI@
J Datei Bearbeiten Daten Format  Buchl Buch2  “Werkzeuge Fenster Hilfe . S
- B T Y == = = I% % =

= A S = { =
IEElNE0d & 2R 9@ E=8 K e Rl
Datum : 1 03.01.,2012 Tabellen
Kanten Buchungen | Totalsummen Ansichten

Basis FKostenstelen Faligkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung ktZoll KiHaben BEt:Fg i
1 : Post in Kasse 10040 1010 330,00
2 01, Blromaterial G300 1000 32.50
3 06.01.2012 Barverkauf 10040 3000 2'000.00
4 20.01.201=2 Einkauf von Material bei Firma 1 4000  K.001 1's500.00
5 28.01.201=2 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1020 1's500.00
§ 01.02.2012 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00 |
F01.02.2012 Fahrzeugreparatur 5200 300,00
§ 01.02.2012 Benzin Januar 5210 27.00
q
11
11
12
13 -

Taste F& = Diatum erhidhen

1000 kasse 2'960,50
1010 Postcheck. 1'650.00
Info Meldungen
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4.2 Komposition

Die Komposition erlaubt, Einstellungen zu speichern, die Sie eventuell zu einem spateren Zeitpunkt
ubernehmen wollen.

So erhalten Sie Kompositionen

Kompositionen erstellen Sie vor allem, indem Sie vom Men( Buchl ausgehen, wo Sie Formatierte
Bilanz, Formatierte Bilanz nach Gruppen, Buchhalterischer Bericht und MwSt/USt-
Zusammenfassung auswahlen und im Meni Datei, wo Sie PDF-Dossier erstellen und Datei
exportieren auswahlen kénnen.

Sobald Sie das gewunschte Dokument ausgewahlt haben, das Sie erstellen wollen, gehen Sie zu
Vordefiniert; dann die gewiinschten Einstellungen eingeben, die Sie in Registerkarte Komposition
speichern und einen Namen eingeben.

-

Qi, PDF-Dossier erstellen [WMaordefiniert] @

Basis Einschliessen Periode Pwsk LISk Kormposikion

Mame |
Beschreibung
| Dialog "Einstelungen” affnen

achreibgeschiitzt

Wiederherstellen

O ] | abbrechen | | HilFe

Name
In diesem Feld den Namen der Komposition eingeben (z.B. Bilanz Vierteljahr).

Beschreibung
Hier eine Beschreibund der Komposition eingeben.

Dialogfenster ""Einstellungen™ 6ffnen
Wenn Sie die Registerkarte Komposition im Meni auswahlen und diese Funktion markiert ist,
Offnet sich ein Dialogfenster, worin Sie die Einstellungen dndern kdnnen. Wenn Sie die Funktion
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nicht markieren, wird direkt die Seitenansicht des gewiinschten Dokumentes (Bilanzausdruck,
Bericht...) angezeigt.

Schreibgeschitzt
Wenn Sie diese Option auswéhlen, kdnnen die Einstellungen nicht gedndert werden (Datei nur in
Lesemodus).

Wiederherstellen

Mit dieser Funktion kann man eine Komposition mit den standardmaéssigen Einstellungen
wiederherstellen. Wenn Sie Anderungen angebracht haben und die vorherigen Einstellungen wieder
herstellen mochten, benutzen Sie Befehl Rlickgangig im Men( Bearbeiten.

Jede erstellte Komposition steht im Meni des entsprechenden Befehls und Sie kdnnen sie &ndern,
umbenennen, duplizieren oder 16schen mit Befehl Kompositionen verwalten im Meniu Buchl.

4.2.1 Komposition verwalten
Meni der Kompositionen

Im Meni werden die gespeicherten Kompositionen angezeigt, die vordefinierten Kompositionen
und der Befehl Kompositionen verwalten.

Buch2 Fenster Hilfe

% FKontoauszige..,

lournal nach Periode..,

Gruppen der Konten nachrechnen Fa
_;;} Buchhaltung nachkontrollieren Urschalt+F9
Buchungs-Differenzen suchen
. . MuSt Buch,
Farmatierte Bilanz... r LAE CHE
Forrmatierte Bilanz nach Gruppen.., k
Buchhalterischer Bericht.., L vardefiniert...
M3t/ U S Zusammenfassung... , ,z"’!l;i-alhjéihrlicher Bericht-""""a\
. / !
Pt/ St-Pluging * || Jahrlicher Bericht )
In Buchhaltung importieren.., *a.,__}_-f_if_rfeljéihrlicher Ee[i_-:_hf:f_.__/
B200 300.00 Korpasitionen vernalten, .,
Vordefiniert

Die Komposition, die das Programm normalerweise benutzt, wenn noch keine andere Komposition
erstellt worden ist.

Die vordefinierte Komposition wird auch benutzt, wenn man die Funktion direkt in einer Tabelle
auswahlt (wenn Sie sich z.B. in Spalte MwSt/USt-Code befinden und auf das Pfeilchen klicken und
so die MwSt/USt-Zusammenfassung auswahlen).
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Komposition verwalten

In diesem Dialog kdnnen Sie bearbeiten, I6schen, duplizieren, umbenennen oder Kompositionen

erstellen .

i

QJ, Kormpositionen Bericht

Halbjshrlicher Bericht Bearbeiten...
Liisch
Jahrlicher Bericht: _
Wierteljdhrlicher Bericht
Yaordefiniert
[ OFfren ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ] [ Hilfe:
Bearbeiten...

Die Einstellungen der ausgewéhlten Komposition &ndern.

Loschen
Die ausgewahlte Komposition loschen.

Duplizieren

Eine neue Komposition erstellen, indem eine schon bestehende verdoppelt wird. Es ist moglich, die

Einstellungen zu andern.

Umbenennen...
Den Namens der Komposition andern.

Neu...

Eine neue Komposition mit Basiseinstellungen erstellen.

Offnen...

Die Komposition ausfiihren und den Bericht anzeigen.

Direkter Zugang zu den Kompositionen

In der Tabelle, in der die Kompositionen angezeigt werden und in der Seitenansicht stehen das
Ment der Kompositionen und das Symbol, damit Sie einfacher von einer Komposition zur anderen
wechseln kénnen und so schnelleren Zugang zu den Einstellungen haben, falls Sie Anderungen

anbringen wollen.
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kaonten Buchungen Totalsummen | MwSEUSE-Codes 'ZZTKliTLtEI'l‘BEfiEht [1.Trim z01Z; EMIDZ'

— - \'1] \L';\.T
Komplett 3Saldi  Tobalsummen [Vierteljéhrlicher Bericht * &
: . Ersffnung CHF| Sgido CHF | Periode Solf Vordefiniert...
Sektion Gruppe Konto | Beschreibung BKlasse | Gr 0101 2012 022002 | CHE 1 Trim '12
o= BILANZ Halbjahrlicher Bericht
> Jghrlicher Bericht
Wierteljdhrlicher Bericht
3 1 AKTIVA !
4 Kompositionen wverwalten.,

P a A A e Ae e e e mee B A e e

4.3 Periode

Diese Registerkarte gibt es in verschiedenen Dialogfenstern, (z.B. Kontoauszug). Die Funktion
besteht darin, das Anzeigen und Verarbeiten nur auf die angegebene Periode zu beschranken.
Wenn Sie z.B. ein Vierteljahr angeben, werden im Kontoauszug nur die Bewegungen des
Vierteljahres angezeigt und im Bilanzausdruck sehen Sie die Resultate fir das Vierteljahr.

-

-

QJ, PDF-Dossier erstellen [WMaordefiniert] @

Basis Einschliessen Periode Pl S f1ISE Komposition

@ Alles 01.01.201231.12.2012
Bestimmte Periode

Anfangsdatum (inbeqriffen)

Enddatum (inbeqgriffen)

Ik ] | abbrechen | | Hilfe:

Alles
Alle Bewegungen der Buchhaltung sind inbegriffen.

Bestimmte Periode
Gemeint ist die angegebene Periode, wobei Sie den ersten und den letzten Tag der Periode nennen.
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Bewegungen ohne Datum

Wenn Sie Bewegungen ohne Datum in die Buchhaltung eingegeben haben, werden diese nur
berucksichtigt, wenn Sie alles auswéhlen.

Wenn Sie hingegen beispielsweise vom 1. Januar bis zum 31. Dezember eingegeben, werden die
Bewegungen ohne Datum nicht im Bericht stehen.

4.4 Exportieren

Mit Banana Buchhaltung kdnnen Sie in verschiedene Formate exportieren. Sowohl die Daten einer
einzelnen Tabelle oder alle Tabellen zusammen (Datei).

Zeilen exportieren

Im Meni Daten wéhlen Sie Befehl Zeilen exportieren aus, wenn Sie den Inhalt einer einzelnen
Tabelle exportieren wollen.

Wenn Sie vor der Auswahl des Befehls Zeilen auswéhlen, wird im Dialogfenster, das sich 6ffnet,
die Option Nur ausgewahlte Zeilen markiert sein.

Datei exportieren

Im Meni Datei wahlen Sie Befehl Datei exportieren aus, wenn Sie mehrere Tabellen gleichzeitig
exportieren wollen.

Im Dialogfenster, das sich 6ffnet, stehen folgende Registerkarten zur Verfligung (je nach Art von
Datei; siehe Format zum Exportieren):

o Einschliessen: die Tabellen und Berichte definieren, die beim Exportieren eingeschlossen
werden sollen

e Periode (Buchhaltung): die Periode definieren

e MwsSt/USt (Buchhaltung mit MwSt/USt)

e Komposition

Formate zum Exportieren

Damit Sie auf verschiedene Arten exportieren kénnen, besitzt jedes Format eine oder mehrere
Registerkarten mit Optionen.

Sie kdnnen unter verschiedenen Formaten auswahlen:

. PDF
Einen Ausdruck in PDF-Format des ganzen Inhaltes der Buchhaltungsdatei ausfihren.
o Excel
Excel Prasentationen erstellen, Vergleiche, Budget, Index berechnen, Bilanz Analysen,
Graphiken, die sich direkt mit den Werten der Buchhaltung verbinden.
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e HTML

Sie 0ffnen alle Daten und buchhalterische Berichte einfach mit einem Internet Browser

(Explorer, Mozilla, Opera).

Dank diesem Format konnen Sie die buchhalterischen Daten fir lange Zeit archivieren und
erflllen dabei alle gesetzlichen Vorschriften

« XML

Standard fir den Datenaustausch. Die buchhalterischen Daten kénnen mit anderen
Programmen oder dem Stilblatt XSLT gut gelesen und bearbeitet werden.

e Zeilen in TXT exportieren

Die Zeilen der Tabelle in Textformat exportieren.

4.4.1 Einschliessen

Es ist die Registerkarte im Dialogfenster Datei exportieren. Erlaubt, die Tabellen und Berichte

auszuwahlen, die Sie einschliessen wollen.

e

¢ Datei in Html expartieren [Vordefiniert]

| Buchhaltung nachkontrolieren

Einschliessen

EBasis Einschliessen Perinde Htrnl Cpkicmen

Formatierte Bilanz
| Kanten [Basis]
| Buchungen [Basis]
| Totalsurmmen [Basis]

Perioden

Kompaosition

ansicht

konken/kategorien nach Periode | 1 Maonat

v SISk -Zusammenfassung |3 Monate {Trimester ) - |

| Perioden Fir das ganze Jahr erstellen

Maximale Anzahl Perioden 36 =

-

(el

IR

] | abbrechen | | Hilfe

Buchhaltung nachkontrollieren

Wenn Sie diese Funktion auswéhlen, wird die Buchhaltung nachkontrolliert, bevor Sie sie

exportieren.

Einschliessen

Beinhaltet die Liste der Tabellen und Berichte, die Sie exportieren kénnen. Die Liste kann je nach

Art von Datei und Buchhaltung anders sein.

Ansicht
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Es ist moglich, die Ansicht oder Komposition auszuwahlen, die Sie einschliessen wollen.
Diese Option ist beim Exportieren in Excel, HTML und XML- Format verfugbar.

Perioden

Optionen angeben flr das Exportieren von Tabellen, fur die Sie eine Periode vorgesehen haben.

Konten/Kategorien nach Periode
Ist die Auswahl "Konten Periode”. Gibt an, welche Repetition pro Periode man wiinscht.

MwSt/USt-Zusammenfassung
Gemeint ist die Auswahl "MwSt/USt-Zusammenfassung Periode". Man kann MwSt/USt-
Zusammenfassungen fur verschiedene angegebene Perioden erstellen.

Perioden fir das ganze Jahr erstellen

Wenn Sie diese Funktion auswahlen, werden die Teilsaldi fur das ganze Jahr exportiert und nicht
nur fir eine ausgewdahlte buchhalterische Periode oder fir eine ausgewahlte Periode beim
Exportieren.

Maximale Anzahl Perioden
Maximal mogliche Anzahl Perioden.

4.4.2 In Excel exportieren

__¢ Datei exportieren in Excel [Vordefiniert] @
Basis Einschliessen Periode Pk LISE Komposition
Dateiname
Blatkern. ..
Dakei sofort anzeigen
Optionen
| Mamen Zellen definieren
| Marmen Tabellen definieren
marmen in #ml (Englisch) verwenden
| Tabellen schiitzen
(0]4 ] | abbrechen | | HilFe

Dateiname
In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn
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Sie mit der Schaltflache Blattern eine schon bestehende Datei auswahlen, wird diese mit den neuen
Daten uberschrieben.

Datei sofort anzeigen
Das Programm fur die Ansicht des soeben erstellten MS Excel Archivs wird gestartet. Auf diese Art
sieht man gleich das Resultat des Exportierens.

Optionen

Namen Zellen definieren

Mit dieser Option gibt das Programm jeder Zelle beim Exportieren automatisch einen Namen. Die
Zelle mit Saldo des Kontos 1000 beispielsweise, erhalt in Excel den Namen "Accounts 1000 _
Balance". Dies erlaubt, jede Zelle, unabhéngig von der Position die sie im Blatt besetzt, zu
identifizieren. Folglich werden Berichte in Excel erstellt, die nicht korrigiert werden missen, falls
der Kontenplan gedndert wird.

Namen Tabellen definieren

Mit dieser Option gibt das Programm beim Exportieren automatisch einen Namen in der Zone
Zellen, die zu einer Tabelle gehdren. Zum Beispiel wird die Zone, die aus den Zellen der Tabelle
Accounts gebildet worden ist, mit dem Namen DB_Accounts identifiziert. Diese Option ist
notwendig, wenn in Excel beim Erstellen der Berichte, die Funktionen der Datenbank verwendet
werden.

Namen in XML (Englisch) verwenden

Es ist moglich, die Namen der Zellen in der Originalsprache der Buchhaltung zu definieren oder mit
ihrem englischen Namen. In der Originalsprache werden die Namen natirlich auch fir diejenigen
verstandlich sein, die keine Englischkenntnisse besitzen, aber sie sind leider nicht universell wie
jene in Englisch. Dank dieser Option heisst es zum Beispiel " Accounts _1000_ Balance" statt
"Konten_1000_Saldo".

Tabellen schiitzen

Mit dieser Option wird der Inhalt der Zellen gesperrt, so dass nur die Formatierung geandert werden
kann. Dies verhindert, dass Sie ungewollt die exportierten Daten andern. Man kann jederzeit den
Schutz entfernen, mit dem betreffenden Befehl in Excel.

Andere Registerkarten

Fur Erklarungen zu den anderen Registerkarten verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

e Einschliessen
e Periode

e Komposition

Resultat des Exportierens
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Jede Tabelle der Buchhaltung ist ein Blatt der Excel-Datei

|Knnten_Grnup_L_E.e... A Je | TOTALSUMME AKTIVA

H

I J K

1 Sektion Grupp Komo  Beschreibung
1 Sektion Grupp Komto  Beschreibung

4

B Section Group Account Description

N

gl P | Q R

BEKlass Gr Grl Gr2 Erdffnung
BKlass Gr Grl Gr2 Enffnung

CHF

BClass Gr Gri Grz Opening

= T
Saif Haben
Solf Haben
CHF CHF

Debit Credit

Saldo
Saldo
CHF
Balance

12"

BREENesSENE KRS

4 F M

BILANZ

AKTIVA

1000 Kasse

100 Postcheck

1020 Kontokorrent

1100 Forderungen

1500 Maschinen und Apparate
1510 Geschaftsmobiliar

1530 Fersonenwanen

1 |TOTALSUMME AKTIVA |

PASSIVA

2000 Werbindlichkeiten fir Matenal
2100 Bankschulden kurzfristig
2800 Kapital f Stamkapital
2850 Privatkonto
2900 Allgermeine Reserve
2990 Gewinrwortrag / Werustvorrag
299 Jahresgewinn fahresverlust
28 Eigenkapital
2 TOTALSUMME PASSIVA
Konten .~ Totalsummer Dateilnfos = |

R R R R R

1 AY 785.75 235000 389.50 2746825
1 AY 15'890.00 350,00 15%540.00
1 AV 46%00.00 1500.00 45000.00
1 AV 13000.00 13000.00
1 U 18%600.00 1B%00.00
1 UV 25000.00 25000.00
1 W 36500.00 36%500.00
o¢ 156'275.75 2'350.00 2'239.50 156'386.25
2 K -15800.00 150000 1%500.00 -15%500.00
2 K
2 EK -201000.00 -S0000.00
2 EK -34000.00 -341000.00
2 EK -16E75.75 -16675.75
2 EK
2 1869.50 2000.00 -110.50
2
o0 : -156'275.75 3'389.50 3'500.00 -156'386.25
1 ]

Namen der Zellen benutzen statt Bezugnahme Zeile/Spalte:

Die Namen geben den gewunschten Wert wieder, auch wenn eine neue Zeile oder Spalte

eingeflgt wird

Namen sind einfach zu verstehen und benutzen
"Konten_1000_Saldo" meint Saldo des Kontos 1000
"Konten_1000_Beschreibung" tbernimmt den Wert der Zelle mit der Beschreibung des

Kontos 1000

Die Namen konnen in den Formeln benutzt werden
"=Konten_1000_Saldo" Gibernimmt den Wert der Zelle mit Saldo des Kontos 1000
"=Konten_1000_Saldo/1000" teilt durch 1000 den Saldo des Kontos 1000
Mit Namen ist es moglich, Verbindungen zu verschiedenen Dateien zu erstellen.

Die Verbindung zu einer Zelle besteht aus:

Name der Datei
Name der Tabelle
Name der Zelle
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COMTS,MUMERL K« fr| =Konten_1000_Saldo >
A B B D E E G H J
1
2 |Kasse |=Knnten 1DDEI__Sa|dU|
3
4
5
G
7
B -
M 4 » M| Konten . Totasummen - Dateilnfos | Sheet %2 [« r [1]

4.4.3 In Html exportieren

¢ Datei exportieren in Html [Wordefiniert] @
Basis Einschliessen Periode Html Optionen Pk fLISE Komposition

Dateiname

Blattern. ..

| Dakei sofort anzeigen

Optionen Datei erstellen

Uberschrift 1

Uberschrift 2 ||

Uberschrift 3

Ik ] | Abbrechen | | Hilfe

Dateiname

In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn
Sie mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei mit dem gleichen Namen auswahlen, wird
diese uberschrieben.

Datei sofort anzeigen

Das Programm fir die Ansicht der soeben erstellten Html Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht
man gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-
Explorer mit einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fur die Dokumente benutzen. Wenn
Sie die ein zweites Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen,
deshalb auf Schaltflache Aktualisieren des Browsers klicken.

Optionen Datei erstellen
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Uberschrift 1, 2 und 3
Es handelt sich um die Uberschriften der Dateien.

Andere Sektionen

Fir Erklarungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:

Einschliessen
Periode

Html Optionen
MwsSt/USt

Komposition

4.4.3.1 Html-Optionen

e

Qi, Datei expaortieren in Himl [Wordefiniert]

Basis Einschliessen Periode Htrl Opkionen

| stilblatk 35 verwenden

| Mordefiniertes Stilblatt verwenden

Externe Stilvorlage

Dateiname

Skilblakt ahne Heml-Datei sinbezighen

| Mur sichtbare Spalken exportieren

| Tabelle mit Rand

| Spalten mit Uberschrift
Seitenumbriuch beibehalten

Als Daten exportieren

MuwSELISE

komposition

Blattern. ..

K

] | Abbrechen | | HilFe

Stilblatt CSS verwenden
Wenn Sie diese Option aktivieren, ist es moglich, eine exportierte Datei mit einem Stilblatt zu
verknupfen. Das Programm verwendet automatisch ein vordefiniertes Stilblatt und flgt es ins
Dokument ein.

Vordefiniertes Stilblatt verwenden
Hiermit wird das vordefinierte Stilblatt des Programms benutzt. Wenn Sie das Feld unwirksam
machen, wird automatisch die Option Externe Stilvorlage aktiviert, wobei es moglich ist, den

Namen ihres Stilblattes auszuwéhlen.
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Externe Stilvorlage

Dateiname

Wenn ein externes Stilblatt benutzt wird, muss man mit der Schaltflache Blattern den Namen des

Stilblattes auswahlen.

Stilblatt ohne Html-Datei einbeziehen

Wenn die Daten in Html-Format verschickt werden, missen Sie auch die Datei mit dem Stilblatt
mitschicken. Um zu vermeiden, dass zwei separate Dateien verschickt werden, aktivieren Sie das
Feld. So wird das Stilblatt zusammen mit der Buchhaltungsdatei im Html-Format verschickt.

Wenn das Feld angekreuzt (aktiviert), speichert das Programm die Daten mit verschiedenen

grafischen Optionen:

e Nur sichtbare Spalten exportieren

o Tabelle mit Rand
« Spalten mit Uberschrift
o Seitenumbruch beibehalten

e Als Daten exportieren - die Daten werden ohne Formatierung exportiert

4.4.4 In Xml exportieren

¢ Datei exportieren in ¥ml [Wordefiniert]

Basis Einschliessen Periode Pk LISE

Dateiname

kaorposition

| Datei sofort anzeigen

Stilblatt ©5LT

Optionen
Mur sichtbare Spalten exportieren
Liste der ansichken einbeziehen

Als Daten exportieren

Blatkern. ..

Blatkern. ..

CIE

] | Ahbbrechen | | Hilfe

Dateiname

In diesem Feld muss der Name der Datei eingegeben werden, in welche zu exportieren ist. Wenn
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Sie mit der Schaltflache Blattern eine bestehende Datei mit dem gleichen Namen auswahlen, wird
diese Uberschrieben.

Datei sofort anzeigen

Ein Programm fir die Ansicht der soeben erstellten Html Datei wird gestartet. Auf diese Art sieht
man gleich das Resultat des Exportes. Denken Sie daran, dass die Browser von Mozilla und MS-
Explorer mit einen Cache-Mechanismus (Zwischenspeicher) fiir die Dokumente benutzen. Wenn
Sie die ein zweites Mal exportieren, kann es sein, dass Sie noch die vorherige Version sehen,
deshalb auf Schaltflache Aktualisieren des Browsers klicken.

Stilblatt XSLT

In diesem Feld wahlen Sie mit Blattern das richtige Stilblatt aus, damit Sie die Daten wie
gewunscht grafisch préasentieren kénnen. So kénnen Sie die Ausdrucke einrichten, wie das z.B. der
Fiskus verlangt. Auf der Seite im Internet www.banana.ch sind verschiedene Beispiele verfligbar
und Sie finden mehr Informationen (ber das Stilblatt.

Optionen
o Nur sichtbare Spalten exportieren

o Liste der Ansichten einbeziehen
e Als Daten exportieren

Andere Sektionen

Fur Erklarungen zu den anderen Sektionen verweisen wir auf die entsprechenden Seiten:
o Einschliessen

e Periode

e Komposition

4.4.5 Zeilen in txt exportieren

Wenn Sie Zeilen exportieren wollen, wahlen Sie als erstes im Meni Daten den Befehl Zeilen
exportieren aus. Sie kénnen die Optionen des folgenden Fensters markieren:
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s o)

QJ, Zeilen in Txt exportieren @

Dateiname Blattern. ..

Farmat Texk - |

Datei sofort anzeigen
Opkionen
Mur ausgewshlke Zeilen
o | Mur sichtbare Spalten exportieren
J| Uberschrift Felder
| Unicode (LEF-8)

i ] | abbrechen | | HilFe

Dateiname
Namen der Datei eingeben oder den Namen einer schon bestehenden Datei auswahlen mit Hilfe von
Schaltflache Blattern.

Format
Das Format auswahlen.

Optionen
Dank diesen Optionen kdnnen Sie die Daten so exportieren:

e Nur ausgewéhlte Zeilen

e Nur sichtbare Spalten exportieren
« Uberschrift Felder

e Unicode (Utf-8)

4.5 Importieren
4.5.1 In Buchhaltung importieren

Sie kénnen die Daten aus anderen Dateien von Banana importieren, aus dem Bankkontoauszug und
aus der Textdatei, indem Sie den Befehl In Buchhaltung importieren, Meni Buchl auswahlen.

Dann die gew(inschte Art des Importierens auswahlen (Bewegungen importieren, Konten
importieren, MwSt/USt-Codes und Wechselkurse importieren) und mit Schaltflache Blattern die
urspriingliche Datei auswahlen.

Sie kdnnen die Buchungen aus verschiedenen Arten von Dateien importieren: Kassenbuch,
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, Doppelte Buchhaltung, in Format *.ac2.

BANANA BUCHHALTUNG




65

Sonst kdnnen Sie noch die Daten aus dem Bank- oder Postkontoauszug importieren, namlich in den
Formate, die im Fenster vorgesehen sind: MT940, 1ISO20022 und Text-Dateien mit Bewegungen
Einnahmen/Ausgaben oder aus Text-Datei mit Uberschrift der Spalten.

Mit dem Befehl Filter verwalten kénnen Sie ausserdem die Liste der Formate aktualisieren oder
neue hinzufigen.

I )

¢ In Buchhaltung irmportieren @

@ Bewegungen impartieren
konten importieren
[Mw3t5t-Codes importieren

wWechselkurse importieren

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (*ac2)
Bewegungen Kassenbuch (*.ac)

Bewegungen doppelter Buchhaltung {*.ac2)
Bankkontoauszug (MTI40)

¥ml-Bankkontoauszug (50 20022)

Bewegungen Einnahmen-Ausgaben (Text-Datei *.d)
Diatei mit Text it Oberschrift Spalten (Text-Datei *. )
Credit Suisse (.0

Raiffeizen (*.cad

BS (*.cad

Dakeinarne

Blattern
Eiltern verwalten [ K, ] | abbrechen | | Hilfe |

Haufig gestellte Fragen:

Ich sehe das Format fiir den Kontoauszug meiner Bank nicht
Klicken Sie auf "Filter verwalten..", danach auf "Filter aktualisieren" und aktivieren Sie den Filter
flr das gewiinschte Format.

Ich sehe das Format fur den Kontoauszug xml von Postfinance nicht (.tgz-Dateien)
Dieses Format wird nicht mehr unterstiitzt. Bitte kontaktieren Sie Postfinance und bitten um
Zustellung des Kontoauszuges in ISO 20022-Format.

Die Fehlermeldung 'Diese 1SO 20022-Datei enthalt keinen Bankkontoauszug (camt.053)"
erscheint

Diese Fehlermeldung wird angezeigt, wenn die 1ISO 20022-Datei keinen Bankkontoauszug enthalt.
Das Format 1SO 20022 ist ein generisches Format, das verschiedene Arten von Informationen
enthalten kann, z.B. Bankkontoauszug und Ausfihrungsbestétigung. In Banana Buchhaltung kann
man nur die Bankkontoauszilige importieren (Camt. 053).

Meine Bank ist nicht auf der Liste der unterstitzten Formate
Es besteht die Moglichkeit, neue Filter flr noch nicht implementiert Formate zu erstellen. Gerne
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unterstutzung wir Sie bei der Implementierung von benutzerdefinierten Formaten. Dieser Service ist
kostenpflichtig.

Korrelierte Daten: Zeilen importieren

4.5.1.1 Filter verwalten

Die Filter sind Erweiterungen, dank denen dem Dialog In Buchhaltung importieren neue Formate
hinzufugt werden kénnen.

i )

QJ, Filtern verwalten (Bewegungen impoartieren) @

Credit Suisse (%050 | Aktivieren

Raiffeisen (%o
BS (% csu I Deaktivieren I

I Lischen I

I Importieren. .. I

IFiItern akl:ualisieren]

I Schliefen JI Hilfe I

Aktivieren
Aktiviert den ausgewdhlten Filter und macht ihn im Dialog In Buchhaltung importieren sichtbar.

Deaktivieren

Deaktiviert den ausgewahlten Filter. Ein deaktivierter Filter ist im Dialog In Buchhaltung
importieren nicht sichtbar.

Ldschen
Loscht den ausgewahlten Filter definitiv. Auf Systemebene oder fiir alle Benutzer installierte Filter
kénnen nicht geldscht werden.

Importieren
Erlaubt, einen Filter hinzuzuftgen.
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Filter aktualisieren

Erlaubt, die Filter durch Herunterladen der neusten Version von der Webseite zu aktualisieren.
Wenn es neue Filter gibt, werden diese in der Liste hinzugeftigt. Die importierten Filter werden
nicht modifiziert.

Wichtig:

Die Filter werden in der Arbeitsmappe des Benutzers installiert. Die neuen Filter werden somit nur
von Benutzern, welche importiert oder die Aktualisierung durchgefuihrt haben, gesehen. Um Filter
fur alle Benutzer oder auf Systemebene zu installieren, ist eine manuelle Filterinstallation
notwendig.

Indem Sie den Mauszeiger tber einen Filter bewegen, erscheint eine Box mit der Identifikation der
ID, Arbeitsmappe der Installation sowie Version und Datum des Filters.

4.5.1.1.1 Erweitern von Banana Buchhaltung 7

In Banana Buchhaltung 7 lassen sich einige Funktionen durch kleine Javascript-Programme
erweitern.

Mehr Informationen finden Sie in hier (Seite in Englisch).

4.5.1.2 Daten aus der Kasse importieren

Beim Erledigen der Buchhaltung kénnen Sie die Kasse separat verwalten und regelmaéssig die
Bewegungen importieren (nach ausgewdhlter Periode gruppiert).

Es handelt sich um zwei separate Dateien: die eine enthalt alle Daten der Hauptbuchhaltung, die
andere nur die Daten der Kasse.

Um die Daten zu importieren, mussen Sie eine Verknutpfung herstellen, die auf zwei Arten erfolgen
kann:

o Die Kategorien des Kassenbuchs miissen die gleichen Kontonummern der Doppelten
Buchhaltung haben oder mit den Kategorien der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
Ubereinstimmen (Spalte Kategorie).

Ubertragen Sie in die Spalte Kategorie2 (Tabelle Kategorien) die Konten der Doppelten
Buchhaltung oder Kategorien der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung.

Wenn die Spalte Kategorie2 nicht vorhanden ist, muss sie mit Befehl Spalten einrichten im Meni
Daten angezeigt werden

Beispiel:

In diesem Beispiel, haben wir in der Spalte Kategorie2 die Konten eingetragen, die sich auf die
Hauptbuchhaltung beziehen.
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Konten Kategorien Buchungen MwSkLISE-Cades

Basis Budget werschiedene Petiode  Ausdruck

Gruppe |Kategorie| Kategoried Beschreibung Gr Bilz'figﬁfw B{iﬁf;ﬁng:nq B&sff:ffﬁ?runq i
2 EINNAHMEN
3 110 4000 Werkaufe 1
4 112 4320 Schenkungen 1
3 13 4330 “erschiedenes 1
6 1 Totalsumme EINNAHMEN 00
! -
g AUSGABEN [
9 210 3040 Brief und Paketsendungen 2
10 213 3050 Biro- und Reinigungsspesen 2
11 220 3100 Miete, Elektrizitat, Wasser, Telefon 2
12 240 3030 Zahlung der Ware 2
13 260 3300 Personal, Lahne 2
14 260 3400 Steuern und Geblhren 2
15 2 Totalsumme AUSGABEN 00
16
17 00 KASSENSTAND
18 J

oo KASSEMNSTAND
Dies ist die Gruppe ", welche in der Gruppe '#%2" summiert wird

Infa Meldungen

So die Daten importieren:

o Die Datei der Hauptbuchhaltung 6ffnen und im Meni Buchl, Befehl "In Buchhaltung
importieren™ auswéhlen.

« Option "Bewegungen importieren™ markieren, " Kassenbuch (*.ac2) " auswéhlen und mit
der Schaltflache Blattern die Datei des Kassenbuches auswahlen.
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-

QJ, In Buchhaltung impoartieren

@ Bewegungen importieren
konten importieren
[k USt-Codes importieren

Wechselkurse importieren

Eewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (*.acd)
Bewegungen Kassenbuch (*.acd)

Bewegungen doppelter Buchhaltung {*.ac2)
Barnkkontoauszug (MTI40)

¥rml-Bankkontoauszug (50 20022)

Bewegungen Einnahmen-Susgaben (Text-Datei ")
Diatei mit Text it Oberschrift Spalten (Text-Datei *.tat)
Credit Suisse ("o

Raiffeizen (*.caw

BS (™o

Dakeinarne

Blattern

Hilfe:

Eiltern verwalten

[ (4 ] | abbrechen | |

Die Erklarungen dieses Fensters stehen in der vorangehenden Lektion In Buchhaltung importieren

e

_¢ Kassen- und Bankbewegungen impottieren

In der Buchhaltung

==

Buchhaltungs Ziel-konto 1000 Kasse

Diokurment Anfangsnurnmer

Bewegungen auswahlen
Anfangsdatum (inbeariffen)

Enddatum {inbeqgriffen)

Bewequngen zusammenfassen
keine Gruppierung nach Periode
@ Monatlich Halbjahrlich

Yierteljghrlich Jahrlich

| Pro Konko nur eine Buchung

ik ] | abbrechen | |

Hilfe

.
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In der Buchhaltung

Buchhaltungs Ziel-Konto
Sie mussen die Nummer des Kontos auswahlen (Doppelte Buchhaltung oder Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung), worin die Daten Ubertragen werden sollen

Dokument Anfangsnummer
Die Nummer des Beleges der Glbernommenen Buchungen.

Bewegungen auswahlen

Anfangsdatum/Enddatum
Sie geben das Anfangsdatum und Schlussdatum der Periode der importierten Daten ein.

Bewegungen zusammenfassen
Dank diesen Optionen kdnnen Sie selber auswéhlen, wie Sie die Bewegungen der Periode
zusammenfassen wollen:

Keine Gruppierung nach Periode - die ganze buchhalterische Periode anzeigen
Monatlich - die Bewegungen nach Monat gruppieren

Vierteljahrlich - die Bewegungen vierteljahrlich gruppieren

Halbjahrlich - die Bewegungen halbjéhrlich gruppieren

Jahrlich - die Bewegungen nach Jahr gruppieren

Pro Konto nur eine Buchung

Wahlen Sie diese Option aus wenn mehrere Kategorien in einem einzigen Konto der Buchhaltung
gruppiert sind und Sie flr jede Kategorie separat buchen wollen. Wenn Sie MwSt/USt-Codes
benutzen, werden Buchungen nicht nur nach Kategorie erstellt, sondern auch nach MwSt/USt-
Codes, die fir die gleiche Kategorie verschieden sind.

Bemerkung: Bei Buchhaltungen mit MwSt/USt kénnten die MwSt/USt-Berechnungen leicht anders
sein. Wenn die Buchungsbetrége ausschliesslich MwSt/USt sind, konnte auch der Saldo der Kasse
anders sein wegen Rundungsdifferenzen.

Die Buchhaltungsdatei wird mit den Daten der Kasse aktualisiert.
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Konken Buchungen Tokalsurrnen

Basis Kostenstellen  Falligkeiten  Sperre

Daturn | Beleg

1 31.01.202 Tatal Ubemahmen:
2 31.01.2012 Tatal Ubernahmen:
3 31.01.2012 Tatal Ubernahmen:
4 31.01.2012 Total Ubermahren:
5 28.02.2012 Tatal Ubernahmen:
6 25022012 Tatal Ubernahmen:
T 28022012 Total Ubermahren:
8 31.03.2012 Tatal Ubemahmen:
9 31.03.2012 Tatal Ubernahmen:

F& kKey = increase date by a day

pAujuln] K.asse
4000 verkaufe
Info Messages

Beschreibung kt=all
110 Verkaufe 1000
210 Brief- und Paketsendungen 3040
213 Biro- und Reinigungsspesen 3050
220 Miete, Elektrizitat, Wasser, Telefon 3100
113 Verschiedenes 1020
240 Zahlung der Ware 3030
250 Personal, Ldhne 3300
112 Schenkungen 1000

220 Miete, Elektrizitat, Wasser, Telefon 3100

600,00 1'201.00
-7600,00 -7'600,00

ktHaben

4000
1000
1000
1000
4330
1000
1000
4320
1000

Betrag
CHF

7500.00
100.00
1230.00
1500.00
£30.00
£30.00
4500.00
1850.00
269.00

4.5.1.3 Bewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung importieren

Wenn Sie die Bewegungen aus der Datei einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung in die Datei einer
Doppelten Buchhaltung importieren wollen, miissen die Konten und Kategorien der Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung mit den Konten der Doppelten Buchhaltung tibereinstimmen

In Meni Buchl Befehl In Buchhaltung importieren auswahlen und im Fenster, das sich 6ffnet,

Bewegungen Einnahmen- Ausgaben-Rechnung.

Die Erklarungen zu diesem Dialogfenster sind in der vorangehenden Lektion In Buchhaltung

importieren verfugbar.
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I =

QJ,In Buchhaltung importieren @

@ Bewegungen impartieren
konten importieren
[k USt-Codes importieren

Wechselkurse importieren

Eewegungen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (*.acd)
Bewegungen Kassenbuch (*ac)

Bewegungen doppelter Buchhaltung {*.ac2)
Barnkkontoauszug (MTI40)

¥rml-Bankkontoauszug (50 20022)

Bewegungen Einnahmen-Susgaben (Text-Datei ")
Diatei mit Text it Oberschrift Spalten (Text-Datei *.tat)
Credit Suisse ("o

Raiffeizen (*.caw

BS (™o
Dakeinarne

| Blttern |
|Eiltern verwalten| [ I ] | abbrechen | | Hilfe: |

4.5.1.4 Bewegungen Doppelte Buchhaltung importieren

Wenn Sie Bewegungen aus einer doppelten Buchhaltung in eine andere Datei in doppelter
Buchhaltung importieren wollen, missen die Konten Gbereinstimmen.

Zuerst Befehl In Buchhaltung importieren auswahlen, Menl Buchl und dann im Fenster, das
sich 6ffnet Bewegungen doppelter Buchhaltung.
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i )

QJ,In Buchhaltung importieren @

@ Bewegungen importieren

konten importieren

Kazsenbuch *.ac)

Bewegungen einfacher Buchhaltung (*.ac2)
Bewegungen doppelter Buchhaltung (*.ac2)
Bankkontoauszug (MTI40)

¥ml-Bankkontoauszug (50 20022)

Eewegungen Einnahmen Ausgaben (Text-Datei *.tad)
Diatei mit Text it Uberschrift Spalten (Text-Datei *, )

Dateiname

Blatkern

ok, ] l fbbrechen I I Hilfe J

Erklarungen zu diesem Fenster finden Sie in der vorangehenden Lektion In Buchhaltung
importieren.

¢ In Buchhaltung importieren @

.2/
anzahl Zeilen 9

-

Beweagungen auswahlen

Anfangsdatum (inbeariffen)

Enddatur {inbeqgriffen)

I 7| M

WWerke automatisch vervallskandigen
Buchung vervallstandigen mik
Diokument AnfFangsnunmmet
Buchhaltungs Ziel-konto
(4 ] l Abbrechen I I Hilfe
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Bewegungen auswéahlen

Anfangsdatum, Enddatum

Das Anfangs-und Enddatum eingeben, das dem Ubernehmen der Buchungen entspricht. Sie kénnen
die Periode automatisch auswahlen, ndmlich mit Hilfe der Felder, die sich unter den Feldern fiir die
Daten befinden.

Werte automatisch vervollstandigen

Die Option gibt es fiir die Buchhaltung mit Mehrwertsteuer und Fremdwahrungen. Wenn sie
ausgewahlt worden ist, kdnnen Sie die Werte, die in den importierten Daten fehlen, automatisch
vervollstandigen (z.B. der Wechselkurs, Tabelle Wechselkurse oder der Mehrwertsteuer-Code fiir
die Bewegungen mit MwSt/USt).

Buchungen vervollstandigen mit

Diese Optionen werden automatisch ausgewahlt wenn Daten aus dem Auszug der Bank oder der
Post importiert werden oder die Bewegungen Einnahmen/Ausgaben eines Kontos in Textformat.

Dokument Anfangsnummer
Die Nummer des Dokumentes, die man der ersten Buchung unter den importierten Buchungen gibt.

Buchhaltungs Ziel-Konto
Bankkonto-Nummer in IThrem Kontenplan eingeben, betreffend importierter Auszug.

4.5.1.5 Bewegungen aus Kontoauszug importieren

Dieses Fenster sieht &hnlich aus wie dasjenige von Bewegungen doppelter Buchhaltung
importieren

In diesem Fall wéhlen Sie im Fenster, das sich 6ffnet, Bankkontoauszug (MT940) oder XML-
Bankkontoauszug (ISO 20022) aus.

Mit dem einzigen Unterschied, dass die Registerkarte Buchungen vervollstandigen mit
ausgewahlt worden ist, damit Sie die anfangliche Dokumentnummer und das Buchhaltungs-
Zielkonto eingeben konnen. Allen importierten Daten fehlt das Konto des Gegenpostens, das Sie
von Hand eingeben missen.

4.5.1.6 Buchungen in Format txt importieren
Dank diesem Befehl konnen Sie Daten in Textformat importieren. Damit Sie mit Erfolg

importieren, verwenden Sie fur die Spalteniiberschrift der Datei, die Sie importieren wollen, die
gleiche Terminologie, die das Programm flir die Uberschrift der Felder XML benutzt.

Das Fenster ist ahnlich wie das von Bewegungen doppelte Buchhaltung importieren, mit dem
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einzigen Unterschied, dass die Registerkarte Buchungen vervollstandigen mit ausgewahlt worden
ist, damit Sie die anfangliche Dokumentnummer und das Buchhaltungs-Zielkonto eingeben
konnen. Allen importierten Daten fehlt das Konto des Gegenpostens, das Sie von Hand eingeben
mussen.

Weitere technische Informationen in englischer Sprache:
Use the import in to account in Menu Accountl
The type of file to be used is a "Text file with column headers".

e You can use any column name existing on the table

o Fields header in the first line o the file Fields names a case sensitive and must correspond to
the NameXml (English)

e Fields and column name separator is to be tab separated "\t"

o Each line (after a "\n") is a new record

e The format for the Date fields is yyyy-mm-dd

Example file (without tab stop)
DateDoc Description AccountDebit AccountCredit Amount VatCode VatPercentNonDeductible

2006-01-03 Bank to Cash 1000 1020 350.00
2006-01-05 Office Supplies 6500 1000 32.50 E76

Options

e Import using clipboard data will use the content of the clipboard instead of the file

o Autocomplete values Some fields of the transactions are automatically completed (see
"Importing transactions for multicurrency double entry accounting™).

e Unicode (utf-8) The content of the file is in Unicode utf-8 (it support any character set).

Importing transactions for multicurrency double entry accounting

By importing multicurrency data there can be rounding or calculation differences due to different
development tools used. To avoid such differences you should provide only certainfield and while
importing the program will calculate the field values that are missing (with theoption
"Autocomplete values") .

e If you provide only "AmountCurrency" the program will use the default exchange rate and
will calculate the "Amount".

e Inorder to avoid error provide always the "ExchangeCurrency"

e If you provide the "AmountCurrency" and the "ExchangeRate™ and the "Amount" are 0 0
not present the program will calculate the exchange rate based on the column "Amount" and
"AmountCurrency".
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Automated data importing
The import of transaction can be automated using the command or DDE.

For further information see "Command line and DDE"

Note
Be sure to use the last software version avaible on the web site.

Version 4 allowed the user to import only certain columns.

4.5.1.7 Text-Datei mit Uberschrift der Spalten importieren

Dank diesem Befehl kdnnen Sie die Daten einer Datei in Textformat importieren. Damit Sie mit
Erfolg importieren, verwenden Sie fir die Spaltentberschrift der Datei, die Sie importieren wollen,
die gleiche Terminologie, die das Programm flr die Uberschrift der Felder XML benutzt.

Das Fenster ist ahnlich wie das von Bewegungen doppelte Buchhaltung importieren, mit dem
einzigen Unterschied, dass die Registerkarte Buchungen vervollstandigen mit ausgewahlt worden
ist, damit Sie die anfangliche Dokumentnummer und das Buchhaltungs-Zielkonto eingeben
konnen. Allen importierten Daten fehlt das Konto des Gegenpostens, das Sie von Hand eingeben
mussen.

Weitere technische Informationen: Daten in txt importieren.

4.5.1.8 Konten importieren

Importiert die Konten aus einer Datei mit doppelter Buchhaltung (*.ac2) oder aus einer Text- Datei
(*.txt), wobei die Konten automatisch im aktuellen Kontenplan integriert werden.

Sie kénnen die Konten oder die Kategorien in die aktuelle Buchhaltung Gibernehmen, indem Sie
folgende Optionen auswahlen:
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% | Kanten importieren ==

T:/Datei_201Z,ac2
Dptionen

V| Buch Kostenstellen importieren
Micht existierende Konten hinzufligen
| Text Beschreibung ersetzen

| Erdffrungssaldo ersetzen

(4 ]| Cancel || Help

Optionen

Auch Kostenstellen importieren
Wenn es Kostenstellen gibt, werden deren Konten ibernommen.

Nicht existierende Konten hinzuftigen
Alle neuen Konten werden im Kontenplan hinzugefigt.

Text Beschreibung ersetzen

Wenn bereits bestehende Konten importiert werden, deren Beschreibung anders ist, wird die
Beschreibung durch diejenige des importierten Kontos ersetzt.

Eréffnungssaldo ersetzen

Wenn bereits bestehende Konten importiert werden, mit einem anderen Eréffnungssaldo, wird er
mit dem Er6ffnungssaldo des importierten Kontos ersetzt.

4.5.1.9 MwSt/USt-Codes importieren

Die Funktion zum Importieren der MwSt/USt-Codes ist nur in der Buchhaltung mit
Mehrwertsteuer vorhanden:

« Buchhaltungs-Datei (*.ac2)
o Text-Datei mit Uberschrift der Spalten (Text-Datei *.txt)
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| MwStUSt-Codes importieren @

T:ftempiDoppelte Buchhalbung mit Fremdwahrungen und Mwsk-USE ac2

@ MNeus Codes und neus Gruppen hinzufigen

flle Zeilen ersetzen

[ K ] | abbrechen | | Hilfe

Neue Codes und neue Gruppen hinzufiigen

Es werden neue Mehrwertsteuer-Codes und Gruppen hinzugefligt, wobei die gegenwartigen
beibehalten werden.

Alle Zeilen ersetzen

Die gesamte Tabelle MwSt/USt-Codes wird ersetzt.

Achtung: Wenn Sie die Meldung MwSt/USt-Konto nicht gefunden erhalten, missen Sie das
automatisierte MwSt-Konto in den Stammdaten der Buchhaltung eingeben (Men Datei,
Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt).

4.5.1.10 Wechselkurse importieren
Diese Option ist nur in der Doppelten Buchhaltung mit Fremdwahrungen vorhanden.

Die Charakteristiken entsprechen denjenigen der Funktion Bewegungen importieren mit dem
Unterschied, dass Sie noch die Wechselkurse aus folgenden Dateien ibernehmen kénnen:

e Buchhaltungsdatei oder Wechselkursarchiv (*.ac2)
o Text-Datei mit Uberschrift der Spalten. (Text-Datei *.txt)
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7 | Wechselkurse importieren @

T:ftemp/Coppelte Buchhaltung mit Fremdwahrungen und Mwst-SE, ac2

Datumn auswahlen

-

Letzte Wechselkurse

@ ‘Wechselkurse ersetzen

Zeilen hinzufigen

[ K ] | Ahbbrechen | | Hilfe |

Bemerkung: Das Wechselkursarchiv ist eine Datei, die nur aus der Tabelle Wechselkurse besteht,
worin die Wechselkurse zu bestimmten Daten gespeichert sind.

4.5.1.11 Dateniibernahme aus einem anderen Buchhaltungsprogramm

Banana erlaubt auf einfachste Art und Weise, Daten aus jedem beliebigen Buchhaltungsprogramm
zu Ubernehmen, und zwar (iber MS-Excel.

1.

2.
3.

o s

7.

Exportieren Sie die Daten mit dem Buchhaltungsprogramm in ein Format, das von Excel
gelesen werden kann (CSV, txt, ...)

Offnen Sie die Datei mit Excel

Richten Sie die Daten (Spalten) in Excel gleich ein wie die Tabellen von Banana (Konten,
Buchungen)

Offnen Sie Ihre neue Buchhaltung in Banana

Flgen Sie in der Tabelle Konten oder Buchungen gleich viele leere Zeilen hinzu, wie Sie
aus Excel Gbernehmen wollen.

Wabhlen Sie in Excel die Daten aus, die Sie kopieren wollen, und erteilen den Befehl
"Kopieren"

Begeben Sie sich in Banana und erteilen den Befehl "Einfiigen™.

Dank dieser Methode kénnen Sie Daten aus MS-Money, Intuit Quicken und Quickbooks
ubernehmen, sowie aus den meisten anderen Buchhaltungsprogrammen.
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4.5.2 Zeilen importieren

b -

\__J,Zeilen impartieren @
Diateiname | Blatkern. .. |
Formak Texk - |

Opkionen

Daten impartieren aus der Zwischenablage
Werte automatisch vervollstandigen

| Uberschrift Spalten

| Unicode (LEF-5)

Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Archivhame
Namen einer bestehenden Datei eingeben.

Format
Hier finden Sie die Liste aller Formate, welche in die Tabelle importiert werden kénnen: Text,
ASCII Format, CSV.

Optionen

Daten importieren aus der Zwischenablage
Wenn Sie diese Funktion aktivieren, werden die Daten aus der Zwischenablage Windows
importiert.

Werte automatisch vervollstandigen

Es empfiehlt sich, diese Funktion zu aktivieren, wenn man Zeilen aus einer weniger komplizierten
Buchhaltung in eine komplizierteren Buchhaltung importieren muss. In diesem Fall, wirden in den
importierten Zeilen einige Spalten leer bleiben. Wird diese Funktion

aktiviert, vervollstandigt das Programm automatisch die fehlenden Werte mit jenen der aktuellen
Buchhaltung.

Uberschrift Spalten )
Mit dieser Option werden auch die Uberschriften der Spalten mit importiert.

Unicode (Utf-8)
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden alle Daten in einem Format importiert, welches von
Unicode-Programmen gelesen werden kann.

4.5.3 Dateien zusammenfiigen

Sie kénnen Dateien verbinden, aber sie missen zur gleichen Gruppe von Applikationen gehdren
(z.B. zwei Dateien von Doppelter Buchhaltung mit MwSt/USt). Es ist aber nicht mdglich, Dateien

BANANA BUCHHALTUNG




81

zu vereinen, die zu verschiedenen Gruppen gehoren (z.B. eine Datei mit Doppelter Buchhaltung
und eine Datei mit Einfacher Buchhaltung).

Um die Operation korrekt ausfiilhren zu kénnen, ist es wichtig, dass die Nummerierung der Konten
in beiden Dateien gleich ist.

So vorgehen:

Die Datei 6ffnen, welche am Schluss die Daten beider Dateien beinhalten wird

Den Befehl Dateien zusammenftigen im Menu Werkzeuge auswéhlen

Den Befehl bestatigen

Wenn die Arbeitsmappen zwar zur gleichen Gruppe gehdren aber verschieden sind (z.B.
eine Buchhaltung mit MwSt/USt und die andere ohne MwSt/USt) meldet das Programm,
dass eventuell Daten verloren gehen beim Zusammenftigen der Dateien.

4.6 Meni Hilfe

Das Menu Hilfe erlaubt, auf die folgenden Befehle zuzugreifen:

« Benutzerhandbuch - erlaubt, auf die Dokumentation, welche die verschiedenen Funktionen
des Programmes sowie buchhalterische Themen erklért, zuzugreifen

« Schnelltastenkombination - enthélt das Verzeichnis samtlicher Schnelltasten mit
Beschreibung der Anwendung

e Supportzentrum - greift auf die Webseite des Banana Supportes zu

e Registrieren - greift direkt auf die Banana Webseite zur Registrierung zu

e Lizenzschlussel - erlaubt, den eigenen Lizenzschlissel zur Benutzung der aktuellen Version
einzugeben

« Uber Banana Buchhaltung - 6ffnet ein Fenster, welches technische Informationen wie die
benutzte Version, die Seriennummer sowie das Copyright anzeigt

4.6.1 Schnelltasten

Erklarungen zur Anwendung der Schnelltasten erhalten Sie, indem Sie Men( Hilfe auswahlen,
Befehl Schnelltastenkombination.

4.7 Fehlermeldungen

Allgemeine Fehlermeldungen
Achtung, diese Operation kann nicht abgebrochen werden: Trotzdem weiterfahren ?

Sie sind dabei, eine Operation auszufiihren, die spater nicht mehr riickgangig gemacht werden kann.
Wenn Sie bestatigen kénnen Sie weiterfahren.
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Achtung: Die zwei Buchhaltungen sind nicht ganz gleich.\nDaten kdnnten verloren gehen:
Trotzdem weiterfahren?

Wenn Sie zum Beispiel eine Datei mit MwSt/USt (aktuelle Datei) mit einer, die ohne MwSt/USt ist
(Zieldatei) zusammenfiigen, werden die MwSt/USt Daten verloren gehen.

Archiv nicht gefunden: Laden unmdglich
Der Name des Archivs wurde nicht gefunden.
Auch Stammdaten (Uberschriften) kopieren?

Beim Zusammenfiigen zweier Arbeitsmappen fragt das Programm, ob auch die Uberschriften der
Datei (Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten)) kopiert werden sollen.

Bestimmungsort anders als Ursprungsort

Ausgewahlter Bereich einfligen: Die Grosse des Bestimmungsabschnittes muss gleich sein wie der
Abschnitt, in dem wir arbeiten.

Bestimmungsort Uberschreitet Grenzen der Tabelle

Ausgewahlter Bereich einfligen: Die Grdsse des Bestimmungsabschnittes Gberschreitet die
Grenzwerte der Tabelle.

Datei einer neueren Version (*...""). Mdglicherweise hat es inkompatible Daten.

Man versucht eine Arbeitsmappe zu 6ffnen, welche mit einer neueren Version herstellt worden ist,
als diejenige, die man gerade benutzt.

Datei gibt es schon: Uberschreiben?

Es wird gefragt, ob die Daten des Archivs mit den neuen tiberschrieben werden sollen.
Datei kann nur gelesen werden

Um die Datei zu speichern, benutzen Sie den Befehl "Speichern unter...".

Datei mit anderem Set von Schriftzeichen: Konvertieren?

Es wird versucht eine Arbeitsmappe zu 6ffnen, die mit einem anderen Betriebs-System erstellt
worden ist. Es ist moglich, dass nicht alle Zeichen korrekt Gbertragen werden.

Datei mit neuer Version Uberschreiben?\nDie Datei kann mit vorhergehende Version des
Programms nicht mehr getffnet werden.

Die Datei gehort einer friheren Version. Wird sie berschrieben, kénnen Sie diese nicht mehr lesen.
Datei nicht gefunden

Befehlsfehler: Es ist keine offene Datei mit dem angegebenen Namen gefunden worden.
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Datei nicht gultig

Datei kann nicht anerkannt werden. Es handelt sich um eine Art Datei die nicht verfugbar ist, oder
der Inhalt kénnte beschadigt sein.

Datei nicht verftigbar

Die gewiinschte Datei kann nicht geladen werden: Sie ist vielleicht geldscht worden oder befindet
sich in einem anderen Arbeitsverzeichnis.

Datei vorheriger Version. Trotzdem weiterfahren?

Man versucht, eine Arbeitsmappe zu 6ffnen, die mit einer &lteren Version entstanden ist als
diejenige, die man gerade benutzt. Sobald man mit Ja bestétigt hat, aktualisiert das Programm die
Spalten der verschiedenen Tabellen.

Dateierweiterung, die nicht sicher ist: Die Verbindung kann nicht erstellt werden.

Die Dateierweiterung in den Basiseinstellungen (Menu Werkzeuge), ist nicht als sicher betrachtet
worden.

Datenfeld nicht gefunden: Es handelt sich méglicherweise um eine Datei vorheriger Version
Man hat eine Datei, die mit einer VVorgéngerversion entstanden ist, nicht richtig konvertiert.
Versuchen Sie eine neue Datei zu erstellen mit Befehl Arbeitsmappen in neue konvertieren (Meni
Werkzeuge).

Datum eingeben

Geben Sie hier ein Datum ein.

Datum ungultig

Das Datum wurde nicht mit dem korrekten Format eingegeben. Das giiltige Format ist dasjenige im
Windows Kontrollfeld.

Endloser Zyklus: Totalsummen berechnen unmdglich

Es ist eine Operation ausgefiihrt worden, die nicht beendet werden kann (unendliche Rekursion).
Die Operation wird unterbrochen. Dieser Fehler kann geschehen, wenn man in einer Untergruppe
eine hohere Gruppe totalisiert. In der Buchhaltungszusammenfassung wird zum Beispiel die Gruppe
10 in der Gruppe 1 totalisiert und die Gruppe 1 wird in der Gruppe 10 totalisiert.

Es ist kein Text angegeben worden, der zu suchen ist

Es wurde ein Suchverfahren gestartet, ohne zuvor einen Suchtext anzugeben.

Es wird strengstens empfohlen das Programm zu aktualisieren bevor diese Datei ge6ffnet
wird. \nMit dem Offnen der Datei fortfahren?

Befehl "Auf Aktualisierungen prufen” ausfihren und die neue Version des Programms
herunterladen.
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Export in Excel: maximale Anzahl von Zellennamen erreicht

Die Zellennamen uber 64000 sind nicht erstellt worden.

Externes Programm nicht abgeschlossen oder hat keine Daten zur Verfigung gestellt.
Das Programm oder die Parameter fur die Datenkonversion kontrollieren.
Falsches Passwort

Das eingegebene Passwort ist falsch

Fehler beim Erstellen der Pdf-Datei

Bei der Erstellung der Pdf-Datei ist ein Fehler aufgetreten.

Fehler nicht definiert

Es ist ein nicht definierter Fehler wéhrend der Arbeit aufgetreten.

Fehler wahrend Zeilensortierung: Weiterfahren unmoglich

Waéhrend des Sortierens von Zeilen ist ein Fehler aufgetreten, welcher die Fortsetzung der
gegenwartigen Operation verhindert.

Fehler: Backup Datei kann nicht erstellt werden

Wihrend des Speichern konnte die Sicherungskopie (Backup Datei) nicht erstellt werden.

Fehler: Speichern auf Festplatte unmaoglich

Die Datei/Festplatte ist entweder geschitzt oder bereits voll.

Fehler: Typ Datenfeld unbekannt

Das Typ Datenfeld ist nicht unter den vordefinierten.

Feld nicht gefunden

Der angegebene Feldname in der importierten Datei, gibt es nicht.

Feldname ist leer oder existiert schon

Sie wollen ein Feld mit einem Namen hinzufligen, der schon existiert.

Geschutzte Spalten oder Zeilen: Léschen oder bearbeiten unmdéglich

Sie wollten eine geschiitzte Zeile oder Spalte 16schen oder bearbeiten. Schutz aufheben mit Befehl
Zeilenschutz aufheben aus Meni Bearbeiten, oder die Option Geschiitzt im Fenster Attribute &ndern

unwirksam machen (Befehl Felder einrichten, Menu Daten).

Geschutzte Spalten: Léschen oder bearbeiten unmdoglich
BANANA BUCHHALTUNG




85

Eine oder mehr Spalten sind geschutzt. Wenn moglich die Attribute in diesem Feld dndern.
Geschutzte Tabelle: Zeilen einfligen oder I6schen unmdglich

Die Zeilen der Tabelle sind geschiitzt. Entfernen Sie zuerst den Zeilenschutz mit Befehl
Zeilenschutz aufheben aus Men( Bearbeiten.

Geschitzte Zeilen: Loschen oder bearbeiten unmoglich

Sie versuchten, geschitzte oder gesperrte Zeilen zu l6schen oder zu bearbeiten: Entfernen Sie zuerst
den Zeilenschutz mit Befehl Zeilenschutz aufheben aus Menu Bearbeiten. Achtung: Wenn die
Zeilen gesperrt sind, kann man die Zeile nicht mehr freigeben.

Geschutzte Zelle: Léschen oder bearbeiten unmdoglich

Die Zelle, die Sie l6schen wollen, befindet sich in einer geschiitzten Zeile oder Spalte.
Gespeicherte Zeilen weiter aufnehmen?

Es werden die gespeicherten Zeilen ibernommen, welche denselben Code/Dok haben.
Gespeicherte Zeilen zu kopieren nicht gefunden

Mit diesem Code sind keine gespeicherten Zeilen zum Kopieren gefunden worden.

Gesperrte Zeilen: Schutz aufheben nicht méglich

Man hat versucht Zeilen freizugeben, die vorher gesperrt worden sind. Wenn eine Zeile gesperrt
worden ist, kann man sie nicht mehr bearbeiten oder freigeben.

Gruppe Totalisierung nicht gefunden

Die angegebene Gruppennummer wurde nicht gefunden.
Interner Fehler: Zeile im Gebrauch

Zeile schon im Gebrau.

Konvertierung von Datei-Version: *...""

Die gelesene Datei entstand aus einer VVorgangerversion.
Man kann keine Versuche mit Passwort mehr machen

Sie haben versucht, ein Archiv viermal mit einem (falschen) Passwort zu 6ffnen und haben die
maximal erlaubte Anzahl Versuche zum Eingeben des Passwortes erreicht.

Max Anzahl getffneter Arbeitsmappen erreicht: Eine Arbeitsmappe schliessen

Maximale Anzahl gleichzeitig gedffneter Arbeitsmappen ist erreicht worden: Um mit der Arbeit
fortzufahren, muss eine Arbeitsmappe geschlossen werden.
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Maximale Lange der Zeile erreicht: Wert nicht gespeichert

In jeder Zeile kénnen hdchstens 32'000 Zeichen eingegeben werden. Die Zeichen, welche Uber
diese Zahl hinausgehen, werden nicht gespeichert.

Muss numerischer Wert sein
In diesem Feld wird ein numerischer Wert verlangt.
Nach diesen Bearbeitungen rat man alles nachzurechnen

Es sind Anderungen durchgefiihrt worden, durch welche die Betrage in der aktuellen Arbeitsmappe
geédndert werden koénnten, sie sollten deshalb eine Gesamt-Nachrechnung ausfiihren.

Nachrechnung unterbrochen

Es ist ein Fehler wéhrend der Nachrechnung aufgetreten und diese wurde unterbrochen.
Neue Passworter sind nicht identisch

Bestatigungspasswort fehlt oder ist nicht identisch.

Neuere Dateiversion (*...""). Es ist nicht mdglich, die Daten zu lesen.

Die Datei wurde mit einer neueren Version des Programms herstellt und kann nicht gelesen werden.
Parameter nicht gultig: "..."

Befehlsfehler: Der angegebene Parameter ist nicht giltig.

Programm nicht mehr gultig

Programm ist nicht nach Falligkeitsdatum zu benutzen.

Programm nur benutzbar bis....

Programm nur benutzbar bis Falligkeitsdatum.

Spalte nicht gefunden

Befehlsfehler: Die angegebene Spalte ist nicht gefunden worden.

Spalte Vergleich nicht gefunden

Befehlsfehler: Die Vergleichsspalte ist nicht gefunden worden.

Speicherkapazitat ungentgend: Befehl kann nicht ausgefuhrt werden

Der Speicherplatz ist fast voll. Um die Operation ausfiihren zu kdnnen, zuerst die Arbeit in anderen
Arbeitsmappen und mit anderen Programmen beenden.

Tabelle nicht gefunden
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Befehlsfehler: Die angegebene Tabelle ist nicht gefunden worden.

Text nicht gefunden

Der gesuchte Text in dieser Tabelle ist nicht vorhanden. Uberpriifen Sie, ob der Text korrekt
eingegeben worden ist und Gberprifen Sie die Optionen Ganzes Wort, Gross=Klein, Ausgewéhlter
Bereich.

Unmdglich Arbeitsmappe mit sich selbst zusammenzufiigen

Es ist der gleiche Archivname angegeben worden.

Unmaoglich die Datei zu 6ffnen: Typ oder Version nicht verfligbar

Sie haben versucht, eine Datei zu laden, die nicht verfligbar ist.

Unmaoglich eine Datei mit gleichem Namen zu speichern, wie derjenige einer schon gedffneten
Datei

Die gewiinschte Datei mit einem anderen Namen speichern.

Verschiedene Applikationen deshalb ist eine Union unmaglich

Man hat versucht, zwei Arbeitsmappen verschiedener Art zusammenzuftigen.
Verzeichnis fur Sprachen 'LangDII' nicht gefunden

Das Programm ist nicht korrekt installiert, verschoben oder kopiert worden.
Wert hoher als erlaubt

Der im Feld angegebene numerische Wert ist grésser als der Hochstwert. Kontrollieren Sie die
Grenzwerte des Feldes mit Befehl Felder einrichten, Daten &ndern, im Menu Daten.

Wert tiefer als erlaubt

Der im Feld angegebene numerische Wert ist kleiner als der Mindestwert. Kontrollieren Sie die
Grenzwerte des Feldes mit Befehl Felder einrichten, Daten &ndern, im Menu Daten.

Wert Vergleich nicht gefunden
Befehlsfehler: Es ist keine Zeile mit dem Vergleichswert gefunden worden (z.B. Konto=1000).
Windows-Registrierung kann nicht gedndert werden (evtl. ungeniigende Zugriffsrechte)

Windows-Registrierung kann nicht gedndert werden. Der Benutzer hat vermutlich nicht die
Zugriffsrechte als Administrator.

Zeile nicht gefunden

Befehlsfehler: Die angegebene Zeilennummer geht Gber die Zeilenzahl in der Arbeitsmappe hinaus.
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Zeilen einzuftigen

Anzahl Zeilen, die einzufligen sind.

Zeilen hinzuftigen

Anzahl Zeilen, die hinzuzufligen sind.

Zeilen zu kopieren

Anzahl Zeilen, die zu kopieren sind.

Zeilen zu l6schen

Anzahl Zeilen, die zu l6schen sind.

Zeilen zu schutzen

Anzahl Zeilen, die zu schiitzen sind.

Zeilenschutz aufzuheben

Anzahl Zeilen, die freizugeben sind.

Zeit ungultig

Zeit wurde im falschen Format eingegeben.

Zur Zeile Gbergehen

Die Nummer der Bestimmungszeilen angeben.

Fehlermeldungen Buchhaltung

Achtung es gibt Differenzen.\nTrotzdem weiterfahren?

Wenn Sie weiterfahren kann es Fehler geben. Zuerst die Differenzen buchen.
Achtung es hat Unterbilanzen.\nTrotzdem weiterfahren?

Wenn Sie weiterfahren kann es Fehler geben. Zuerst die Differenzen loschen.
Achtung: BKlasse 1,2,3, oder 4 ohne ein Konto

Es gibt Zeilen in den Konten, die eine BKlasse haben aber nicht das Konto.
Achtung: BKlasse 1,2,3, oder 4 ohne Gr

Es gibt Zeilen in den Konten, die eine BKlasse haben aber nicht die Gr.

Achtung: Gewinn/Verlust noch nicht verteilt
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Die Saldi sind angeglichen worden, aber es besteht eine Differenz zwischen Anfangssaldi und
Schlusssaldi. Grund: Noch nicht verteilter Gewinn/Verlust.

Achtung: Gruppe ohne GR

Die angegebene Gruppe ist nicht in einer anderen Gruppe totalisiert worden.

Achtung: MwSt mit Nettobetrag nicht in Basiswahrung

Das Programm z&hlt die MwsSt nicht zum Nettobetrag hinzu, wenn der Buchungsbetrag nicht in
Basiswahrung ist. Das kann Differenzen verursachen. In den Buchungen, die nicht in Basiswahrung
sind, MwSt-Codes benutzen mit Bruttobetragen und nicht mit Nettobetragen. Tipp: Den
Nettobetrag eingeben und wenn Sie im Feld MwSt-Code sind, die Taste F6 driicken, um den
entsprechenden MwSt-Betrag zum eingegebenen Betrag hinzuzurechnen.

Achtung: Segment Konto Haben nicht gefunden

Das eingegebene Segment existiert nicht in der Spalte KtHaben.

Achtung: Segment Konto Soll nicht gefunden

Das eingegebene Segment existiert nicht in der Spalte KtSoll.

Betrag Basiswahrung fehlt

In der Buchung ist der Betrag in Basiswéhrung nicht eingegeben worden. Das muss man aber
immer tun.

Bewegungssaldo nicht auf Null
Die Buchung ist nicht komplett. Es kann Differenzen in der MwSt/USt-Berechnung haben.

Buchhalterische Nichtibereinstimmung gefunden: Buchhaltung nachkontrollieren
(Umschalt+F9)

Uberpriifen Sie die Buchhaltung mit Befehl Buchhaltung nachkontrollieren oder mit den
Schnelltasten Umschalt+F9.

Buchhaltung mit Fremdwé&hrung: Es ist nicht méglich die Eréffnungssaldi zu tbernehmen.

Es wird versucht die Anfangssaldi einer Buchhaltung ohne Fremdwéhrung zu ibernehmen. Diese
Operation ist nicht moglich.

Buchhaltungszusammenfassung nicht gefunden

Sie versuchten, eine Buchhaltungszusammenfassung mit einem ungtltigen Namen auszurechnen.
Uberprifen, ob der Name und das Verzeichnis korrekt eingegeben worden sind.

Datei der Wahrungsliste nicht gefunden oder nicht mehr giltig

Die Datei exchange.ac? ist nicht gefunden worden.
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Datum grdsser als Enddatum Buchhaltung (Stammdaten)
Das Buchungsdatum liegt nach dem Schlussdatum der Buchhaltung.
Datum grasser als Falligkeitsdatum des Programms

Es handelt sich um eine Test-Version mit Falligkeitsdatum. Man sollte sie nicht nach diesem Datum
benutzen.

Datum kleiner als Eréffnungsdatum Buchhaltung (Stammdaten)

Das Buchungsdatum liegt vor dem Er6ffnungsdatum der Buchhaltung.

Der Gewinn aus den Konten entspricht nicht dem Gewinn aus den Kategorien. Weiterfahren?
Im Bericht kann es eine Unstimmigkeit geben.

Der Kontenplan hat keine Gruppe 'Differenz Null’

Die Gruppierung der Konten der Bilanz und der Erfolgsrechnung muss mit einer Gruppe enden,
,Differenz muss Null sein (leere Zelle) .

Der Kontenplan hat keine Sektion
Die Sektionen sind im Kontenplan noch nicht definiert worden.

Der Saldo des Kontos ist nicht gleich wie die Totalsumme im Kontoauszug: Buchhaltung
nachkontrollieren (Umschalt+F9)

Vermutlich ist das Konto in den Buchungen eingegeben worden, bevor man es in der Tabelle
Konten hinzugefugt hat.

Die Buchungssperre ist aktiv: Fortfahren unmaglich

Ist die Buchhaltungssperre aktiv, kann die Operation nicht durchgeftihrt werden.

Die Datei enthélt keine Wechselkurse

Importieren unmdglich, da die Datei keine Wechselkurstabelle enthlt.

Die Datei hat keine Tabelle MwSt/USt-Codes.

Die Tabelle MwSt/USt-Codes konnte nicht importiert werden.

Die Datei ist kein Kassenbuch

Die Saldi des Kassenbuches sollen tilbernommen werden, jedoch ist die Datei nicht eine Art Kasse.
Die Datei ist kein Wechselkursarchiv

Es wurde versucht Wechselkurse zu laden, das Archiv ist jedoch kein Wechselkursarchiv.
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Die Datei ist keine Buchhaltungszusammenfassung

Es wurde der Befehl Externe Buchhaltungszusammenfassung aufgerufen, aber die genannte Datei
ist nicht vom Typ Externe Buchhaltungszusammenfassung.

Die Datei ist keine Doppelte Buchhaltung

Die angewadhlte Datei ist nicht vom Typ Doppelte Buchhaltung.
Die Datei ist keine Einfache Buchhaltung

Die angewdhlte Datei ist nicht vom Typ Einfache Buchhaltung.
Die Sektion hat mehr als eine Totalisierungsgruppe

Das Programm konnte nicht bestimmen, welche Gruppe die letzte der Sektion ist. Eine Gruppe
angeben.

Die Vorjahresdatei kann nicht diejenige sein, die im Gebrauch ist

Die Datei, die im Gebrauch ist, wurde als VVorjahresdatei angezeigt.

Diese ISO 20022-Datei enthélt keinen Bankkontoauszug (camt.053)

Diese Fehlermeldung wird angezeigt, wenn die 1ISO 20022-Datei keinen Bankkontoauszug enthalt.
Das Format 1SO 20022 ist ein generisches Format, das verschiedene Arten von Informationen
enthalten kann, z.B. Bankkontoauszug und Ausfihrungsbestatigung. In Banana Buchhaltung kann
man nur die Bankkontoausziige importieren (Camt. 053).

Diese Sektion existiert schon

Die Sektionen 1,2,3,4 sind einmalig und dirfen sich nicht wiederholen.

Differenz nicht gefunden (Anderer Befehl: Buchhaltung nachkontrollieren Umschalt+F9)
Es gibt keine Soll/Haben-Differenz in den Buchungen.

Differenz SOLL-HABEN

Die Totalsummen der Bewegungen Soll und Haben stimmen nicht tiberein. Den Befehl
Buchungsdifferenz suchen verwenden.

Differenz zwischen den Konten und Kategorien

Es gibt eine Differenz zwischen den Totalsummen der Konten und Kategorien.
Eine Gruppe darf keine BKlasse haben

Nur die Hauptkonten kdnnen eine BKlasse haben.

Eine Gruppe darf keinen Wahrungscode haben
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Nur die Konten kénnen ein Wéhrungscode haben.

Eine Kostenstelle darf keine BKlasse haben

Nur die Hauptkonten kdnnen eine BKlasse haben.
Eroffnungssaldo ohne Konto

Sie haben einen Eréffnungsbetrag angegeben, aber das Konto fehlt.
Es gibt Fehler im Report, trotzdem weiterfahren?

Es kann sein, dass der Report nicht korrekt ist. Berichtigen Sie die Fehler, und versuchen Sie es
erneut.

Es gibt zwei verschiedene Betrage in Basiswahrung

Die Buchung ist in Basiswahrung und deshalb mussen die Betrédge der Spalten "Betr.Wé&hrung" und
"Betrag + Code Basiswahrung" gleich sein.

Es hat nicht gebuchte Wechselkursdifferenzen.\nTrotzdem weiterfahren?
Zuerst die Wechselkursdifferenzen buchen und erst dann weiterfahren.

Fehler in den Buchungen: Sperren unmdglich

Vor dem Sperren mussen Sie kontrollieren, ob es Fehler in der Buchhaltung hat.
Fehler in den Zeilen: Buchhaltung nachkontrollieren (Umschalt+F9)

Um die Liste der Fehlermeldungen anzuzeigen, erteilen Sie den Befehl "Buchhaltung
nachkontrollieren™.

Fur diese Wahrung fehlt der Er6ffnungskurs oder der aktuelle
Fur diese Wahrung ist der Eroffnungskurs nicht angegeben worden.

Gewinn der Bilanz und Erfolgsrechnung (Spalte Saldo) stimmen nicht tberein:
Weiterfahren?

Es besteht eine buchhalterische Differenz, oder einem Konto fehlt die BKlasse.

Gewinn der Bilanz und Erfolgsrechnung (Spalte Vorjahr) stimmen nicht tberein:
Weiterfahren?

Es besteht eine buchhalterische Differenz in der Spalte des Vorjahres, oder einem Konto fehlt die
BKlasse.

Gewinn entspricht nicht der Tabelle Totalsummen: Weiterfahren?

Der berechnete Gewinn entspricht nicht der Tabelle Totalsummen. Buchhaltung nachrechnen oder
die Differenzen suchen.
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Gruppe existiert schon

Die eingegebene Gruppe existiert schon.

Gruppe gibt es nicht

Die eingegebene Gruppennummer wurde nicht gefunden.

Gruppe und Gr kénnen nicht gleich sein

Die Spalte Gruppe kann nicht den gleichen Wert haben wie der Code in der Spalte Gr.
Hash ungltig

Die berechneten Hash entsprechen nicht mit denjenigen die entstanden sind. Es sieht so aus, dass
die Daten geandert worden sind.

Ist nicht eine Datei der Art Buchhaltungszusammenfassung

Der Name der Datei stimmt nicht mit einer Buchhaltungszusammenfassung tiberein, kontrollieren
Sie, ob der Name korrekt eingegeben worden ist.

Kategorie nicht gefunden

Kategorie existiert nicht in der Tabelle Kategorien.

Kategorie-Segment nicht gefunden

Das eingegebene Segment existiert nicht in der Spalte Kategorie.

Keine Wechselkursdifferenz

In den Konten hat es keine Wechselkursdifferenzen.

Konto Haben mit MwSt/USt und nicht in Basiswahrung

Die Zerlegung der MwSt/USt-Betrége verlangt, dass das Konto in Basiswahrung ist.
Konto Haben nicht gefunden

Das Konto, das Sie angegeben haben, ist im Kontenplan nicht gefunden worden.
Konto Haben nicht in Buchungswéhrung

Die Wahrung der Buchung ist anders als diejenige des Kontos (nicht in Basiswahrung).
Konto mit verschiedenen Wéahrungen

Es wird auf einem Konto mit falscher Wahrung gebucht. Dieser Fehler entsteht auch, wenn fir eine
Buchungszeile zwei Konten verwendet werden, die nicht in Basiswahrung sind.

Konto nicht gefunden
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Konto existiert nicht in der Tabelle Konten.

Konto nicht gefunden

Konto nicht gefunden im Kontenplan.

Konto ohne Gruppierung

Dieses Konto gehort zu keiner Gruppe.

Konto Soll mit MwSt/USt und nicht in Basiswahrung

Die Zerlegung der MwSt/USt-Betrége verlangt, dass das Konto in Basiswahrung ist.

Konto Soll nicht gefunden

Das Konto ist im Kontenplan nicht gefunden worden.

Konto Soll nicht in Buchungswéhrung

Die Wéhrung der Buchung ist anders als diejenige des Kontos (nicht in Basiswéhrung).

Konto Wechselkursdifferenzen nicht in Basiswahrung

Die Konten Wechselkursgewinn und Wechselkursverlust miissen Konten in Basiswahrung sein.
Konto Wechselkursgewinn nicht gefunden (Buchhaltung Stammdaten)

Mit Befehl Gruppen der Konten nachrechnen aktualisiert das Programm die Spalte Berechneter
Saldo mit dem Tageskurs und tbernimmt eventuelle Gewinne in das entsprechende Konto, welches
jedoch nicht vorhanden ist oder nicht spezifiziert worden ist (Befehl Eigenschaften/Stammdaten).
Konto Wechselkursverlust nicht gefunden (Eigenschaften/Stammdaten)

Mit Befehl Gruppen der Konten nachrechnen aktualisiert das Programm die Spalte Berechneter
Saldo mit dem Tageskurs und tbernimmt eventuelle Verluste in das entsprechende Konto, welches
jedoch nicht vorhanden ist oder nicht spezifiziert worden ist (Befehl Eigenschaften/Stammdaten, im
Men Datei).

Konto/Kategorie existiert schon

Die eingegebene Konto- oder Kategorienummer existiert schon.

Konversion: Kontensaldo ist anders

Uberpriifen Sie die Resultate. Bei der Konversion ist eine Buchungsdifferenz entstanden.

KS1 Konto nicht in Basiswahrung mit MwSt/USt-Zerlegung

Wenn Sie eine Kostenstelle nicht in Basiswéhrung verwenden, kann die MwSt/USt nicht zerlegt
werden.
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KS1 nicht gefunden

Sie haben eine Kostenstelle eingegeben, die nicht existiert (Konto mit einem Punkt "." voraus.)
KS1 nicht in Buchungswéhrung

Das Konto KS1 ist nicht in Buchungswahrung.

KS2 Konto nicht in Basiswahrung mit MwSt/USt-Zerlegung

Wenn Sie eine Kostenstelle nicht in Basiswéahrung verwenden, kann die MwSt/USt nicht zerlegt
werden.

KS2 nicht gefunden

Sie haben eine Kostenstelle eingegeben, die nicht existiert (Konto mit einem Komma "," voraus.)
KS2 nicht in Buchungswéahrung

Das Konto KS2 ist nicht in Buchungswéhrung.

KS3 Konto nicht in Basiswahrung mit MwSt/USt-Zerlegung

Wenn Sie eine Kostenstelle nicht in Basiswahrung verwenden, kann die MwSt/USt nicht zerlegt
werden.

KS3 nicht gefunden

Sie haben eine Kostenstelle eingegeben, die nicht existiert (Konto mit einem Strichpunkt *;
voraus.)

KS3 nicht in Buchungswahrung

Das Konto KS3 ist nicht in Buchungswéhrung.

Meldung: % Kreditkarten wird in den nachsten Versionen nicht mehr zur Verfligung stehen
Diese Funktion wird in den ndchsten Versionen nicht mehr zur Verfligung stehen.

Meldung: Buchungsmultiplikator ist nicht der von der Tabelle Wechselkurse

Fur diese Wahrung benutzen Sie einen anderen Multiplikator als denjenigen, der in der
Wechselkurstabelle steht. Rechnen Sie den Kurs der Buchung nach.

Meldung: Das Konto Haben hat keine BKlasse
Das verwendete Konto hat méglicherweise eine BKlasse.
Meldung: Das Konto Soll hat keine BKlasse

Das Konto, das Sie angegeben haben, gehoért keiner BKlasse an.
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Meldung: Ist nicht der fixe Wechselkurs

Die Wéhrung hat fixe Wechselkurse. Es darf nicht andere Wechselkurse haben, als der Kurse in der
Wechselkurstabelle oder in den Stammdaten. Diese Meldung muss nicht unbedingt eine
Fehlermeldung sein, wenn Sie ein bisschen anders gerundet haben.

Meldung: Konto mit BKlasse 3 oder 4 nicht in Basiswahrung

Wenn die Konten der Erfolgsrechnung (BKlasse 3 und 4) nicht in Basiswahrung sind, kénnen
buchhalterische Fehler auftreten.

Meldung: Konto ohne BKlasse
Das Konto ist keine Kostenstelle und hat einen Saldo. Man muss auch die BKlasse angeben.
Meldung: MwSt/USt in Haben ohne Konto Haben

Die MwSt/USt wird gebucht, aber die Buchung ist nicht komplett, weil das Konto fehlt, welches die
Buchung vervollstandigt.

Meldung: MwSt/USt in Soll ohne Konto Soll

Die MwSt/USt wird gebucht, aber die Buchung ist nicht komplett, weil das Konto fehlt, welches die
Buchung vervollstandigt.

Meldung: MwSt/USt-Konto mehrmals verwendet
Das MwSt/USt-Konto wird auch in der Buchung gebraucht (vielleicht nicht richtig).
Meldung: Umsatzsteuer nicht richtig gebucht

Ist die Buchung korrekt, kdnnen Sie diese Meldung ausser Betrieb setzen, indem Sie in der Spalte
"Nicht melden™ (Tabelle MwSt/USt-Codes) JA eingeben.

Meldung: Vorsteuer nicht richtig gebucht

Ist die Buchung korrekt, kdnnen Sie diese Meldung ausser Betrieb setzen, indem Sie in der Spalte
"Nicht melden™ (Tabelle MwSt/USt-Codes) JA eingeben.

Minuszeichen in den Kostenstellen nicht verwenden

Ist die Option "Die Kostenstellen wie die Kategorie buchen (+/-)" aktiviert (Ment Datei, Befehl
Eigenschaften/Stammdaten, Registerkarte Optionen), missen Sie die Kostenstellen ohne
Minuszeichen buchen. Wird vom Programm automatisch gebucht.

Mit Freigeben buchhalterischer Bewegungen weiterfahren?

Die gesperrten Buchungen werden freigegeben und die Werte der Spalte "SperreNummer™ werden
auf Null gesetzt.

Mogliche Differenz (Zeilenanfang: *'..."" - Zeilenende: *..."")
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Maglicherweise gibt es in den angezeigten Zeilen eine Soll/Haben-Differenz.

Multiplikator Wechselkurs verschieden

In der Wechselkurstabelle ist ein anderer Wechselkurs.

MwSt/USt Code nicht gefunden

Der eingegebene MwSt/USt-Code existiert nicht in der Tabelle MwSt/USt-Codes.
MwSt/USt Prozentsatz ist nicht der vom MwSt-Code

Die benutzten Parameter sind nicht kompatibel. Die MwSt/USt kann nicht berechnet werden.
MwSt/USt-Betrag grosser als Buchungsbetrag

Es kann sein, dass die Parameter des MwSt/USt-Codes oder die eingegebenen Daten nicht korrekt
sind.

MwSt/USt-Code existiert schon

Das MwSt/USt-Code kommt mehrmals in der Tabelle MwSt/USt-Codes vor.
MwSt/USt-Code nicht gefunden

Das angegebene MwSt/USt-Code ist in der Tabelle MwSt/USt-Codes nicht gefunden worden.
MwSt/USt-Gruppe nicht gefunden

Die MwSt/USt-Gruppe ist in der Tabelle MwSt/USt-Codes nicht gefunden worden.
MwSt/USt-Konto nicht gefunden

Das angewahlte oder von der Tabelle MwSt/USt-Codes genommene MwSt/USt-Konto ist nicht im
Kontenplan vorhanden.

MwSt/USt-Konto nicht gefunden

Das angewahlte oder von der Tabelle MwSt/USt-Code genommene MwSt/USt-Konto ist nicht im
Kontenplan vorhanden.

MwSt/USt-Konto nicht in Basiswahrung

Das Konto, auf welchem Sie die MwSt/USt buchen missen, ist nicht in Basiswahrung.
Nachrechnung unterbrochen

Es ist ein Fehler wahrend der Nachrechnung aufgetreten und diese wurde unterbrochen.
Neuer Wert nicht gultig fur dieses Feld

Man will umbenennen, aber der neue Wert ist nicht gultig.
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Nummer der BKlasse existiert nicht
Diese BKlasse existiert nicht.
Operation nicht gebucht: Datum vor oder gleich wie Datum Sperre

Wenn die Buchhaltung mit einem Datum gesperrt worden ist, kdnnen Sie keine Buchungen mit
einem &hnlichen oder vorherigen Datum eingeben.

Operation nicht gebucht: Kein Buchungsdatum
Sie mussen in der Buchung ein Datum angeben.

Prozentsatz Kreditkarte nicht gebraucht (Spalte BETRAG_TYP des MwSt/USt-Codes ist
nicht MwSt/USt inbegriffen)

Der Prozentsatz der Kreditkarte wurde nicht gebraucht.
Smart Fill: Datei des Vorjahres nicht verflgbar oder ungltig
Vorjahresdatei nicht gefunden oder kann nicht geéffnet werden.

Stammdaten: Es fehlen die Konten Gewinn/Verlust beim Wechselkurs.\nTrotzdem
weiterfahren?

Vor dem Weiterfahren in den Stammdaten der Buchhaltung (Meni Datei) die Konten
Wechselkursgewinn- und Verlust eingeben.

Totalsummen nicht nachgeftihrt: Neu berechnen F9
Die Totalsummen der Tabelle Konten/Kategorie sind nicht nachgefunhrt.
Union: Gleicher MwSt/USt-Code aber Werte verschieden

In der MwSt/USt-Tabelle sind gleiche Codes gefunden worden, aber mit anderem Prozentsatz oder
anderer Bedeutung.

Vor dem Weiterfahren in den Stammdaten die Wéahrung der Buchhaltung angeben
Man muss die Basis-Wahrung der Buchhaltung eingeben.

Wahrungs-Betrag fehlt

In der Buchung ist kein Betrag in Fremdwéhrung eingegeben worden.

Wahrungscode gibt es nicht

Die Wahrung des Kontos ist in der Wechselkurstabelle oder in den Stammdaten der Buchhaltung
nicht angegeben worden.

Wahrungscode ohne Konto
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Sie haben eine Wahrung angegeben, aber die Kontonummer vergessen.
Wahrungskennzeichen nicht gefunden

Das Kennzeichen der Wahrung ist in der Wechselkurstabelle nicht gefunden worden. Es handelt
sich nicht um die Basiswahrung und auch nicht um die Wahrung2.

Wechselkurs aber Betrage nur in Basiswahrung

Fir eine Buchung in Basiswéahrung muss der Wechselkurs 1.0 sein oder in der Zelle darf nichts
stehen.

Wechselkurs hoher als der Maximum Wechselkurs
Der eingegebene Wechselkurs ist hoher als der Maximalwert in der Wechselkurstabelle.
Wechselkurs stimmt nicht mit dem effektiv berechneten Wechselkurs tberein

Der Betrag in der Fremdwahrung, der zum eingegebenen Kurs gewechselt worden ist, gibt als
Resultat nicht den Betrag in Basiswahrung.

Wechselkurs tiefer als der Minimum Wechselkurs

Der eingegebene Wechselkurs ist tiefer als der Mindest-Wert in der Wechselkurstabelle.
Wenn es eine Gruppe gibt, darf es kein Konto geben.

Es wurde in der gleichen Zeile eine Kontonummer und auch eine Gruppennummer eingegeben.
Wenn es eine Gruppe gibt, darf es kein MwSt/USt-Code geben.

Tabelle MwSt/USt-Codes Uberpriifen.

Wert existiert schon. Trotzdem weiterfahren?

Man will umbenennen, aber der Wert existiert schon.

Fehlermeldungen Adressen

Anzahl Etiketten horizontal und vertikal nicht korrekt eingegeben

Angeben, wieviele Etiketten im Blatt sind.

Die Zone der Auswahl der Felder der Etiketten ist leer

Es hat keine spezifizierten Felder fir die Auswahl.

Dimension des Etiketts nicht korrekt: Werte der Rander und Offset kontrollieren

Sie haben Grdssenordnungen eingegeben, welche nicht erlauben, Platz fiir das Etikett zu haben.
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Dimension des Textes ist grosser als das Etikett: Trotzdem weiterfahren?
Der Text hat keinen Platz im dafiir vorgesehenen Raum und wird abgeschnitten werden.
Werte hoher als Anzahl Etiketten

Die Werte des ersten Etiketts sind grosser als diejenigen, die fiir das Blatt der Etiketten angegeben
worden sind.

Zu grol3

Zu grosser Text fur das Etikett.

Fehlermeldungen Wechselkurse

Wahrung gefunden aber mit anderem Multiplikator

Die Wéhrung ist in der importierten Datei gefunden worden aber mit einem anderen Multiplikator.
Wahrung nicht gefunden im Wechselkursarchiv

Die Wéhrung ist in der importierten Datei nicht gefunden worden.

Wechselkurs mit Eingabe eines Datums, wird vom Programm nicht bernommen

Mindestens eine Wechselkurszeile, der angezeigten Wéhrung, muss ohne Datum eingegeben
werden.

Fehlermeldungen Lizenzschliissel

Befehl nicht freigegeben. Lizenz ungultig oder abgelaufen

Der Lizenzschlissel ist ungultig oder ist abgelaufen. Um weiterhin alle Funktionen zu benutzen,
mussen Sie die Lizenz erneuern.

Datei in Starter-Edition-Modus gedffnet

Der Lizenzschliisse wurde nicht eingegeben. Die Grenzwerte des Starter-Edition-Modus werden
angewendet. Gibt es zu viele Buchungen, wird die Datei nicht gespeichert.

Daten ausserhalb der Grenzen des Starter-Edition-Modus .\nOperation nicht verfugbar

Der benutzte Befehl ist in Starter-Edition-Modus begrenzt worden, da Sie mehr als 70 Buchungen
eingegeben haben. Um alle Funktionen zu benutzen, miissen Sie die Lizenz erneuern.

Der Lizenzschlussel kann nicht gespeichert werden.

Sie haben ungenugende Zugriffsrechte um den Lizenzschliissel zu speichern. Bitte kontaktieren Sie
Ihre IT-Support.

Der Lizenzschlissel kann nicht entfernt werden

BANANA BUCHHALTUNG



http://www.banana.ch/cms/de/lizenzschluesse
http://www.banana.ch/cms/de/lizenzschluesse

101

Sie haben ungentigende Zugriffsrechte um den Lizenzschlussel zu entfernen. Bitte kontaktieren Sie
Ihre IT-Support.

Der Lizenzschlissel wird entfernt. Weiterfahren?

Nach dem Loschen des Lizenzschlissels, wird das Programm nur in Starter-Edition-Modus benutzt.

Der Lizenzschlussel wird nachstens fallig sein
Um weiterhin alle Funktionen zu benutzen, missen Sie die Lizenz erneuern.
Die Zeile ausserhalb der Grenzen des Starter-Edition-Modus

Wenn in Starter-Edition-Modus mehr als 70 Buchungen eingegeben werden, kann nicht mehr
gespeichert werden.

Dieser Lizenzschlussel gilt nicht fur das Betriebssystem %1

Es ist nicht moglich, den Lizenzschlussel einer anderen Version von Banana Buchhaltung oder
eines anderen Betriebssystems zu verwenden. Weitere Informationen

Dieser Lizenzschlussel gilt nicht fr Version %1 von Banana Buchhaltung

Es ist nicht moglich, den Lizenzschlussel einer anderen Version von Banana Buchhaltung oder
eines anderen Betriebssystems zu verwenden. Weitere Informationen

Dieser Lizenzschlissel ist abgelaufen

Um weiterhin alle Funktionen zu benutzen, mussen Sie die Lizenz erneuern.

Dieser Lizenzschlssel ist ungtltig

Die eingegebene Lizenznummer ist ungiiltig. Uberpriifen ob sie korrekt eingegeben worden ist.
Starter-Edition-Modus: Operation ist begrenzt oder nicht verfugbar

Der benutzte Befehl ist begrenzt worden, da Sie zurzeit in Starter-Edition-Modus sind und mehr als
70 Buchungen eingegeben haben.

4.8 Basiseinstellungen
Die Eigenschaften der Datei betreffen technische Details Ihrer Buchhaltungsdatei.

Registerkarte Benutzeroberflache
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- )

Z‘:' Basiseinstellungen @

Benutzeroberflache Editar Erweitert

Prograrrm
Sprache
|Deutsch [Zerman) -
Tywp Schriftzeichen % Z00M
Arial * 100 &

Megative Zahlen

| Meqative Zahlen rab anzeigen

Skarten

| Auf Akkualisierungen prifen
| Startseite anzeigen

| Liske zuletzt gedffneter Dateien anzeigen

|'u'|:|reinstellungen (0 ] | abbrechen | | Hilfe

Programm

Sprache
Die Sprache des Programms. Andern Sie nach Belieben die Sprache des Programms, indem Sie
unter denen, die verflgbar sind, auswéhlen.

Typ Schriftzeichen
Sie kdnnen die Schriftzeichen selber auswahlen. Wenn Ihr Drucker nicht alle Zeichen druckt,
wahlen Sie eine andere Schriftart.

% Zoom
Wenn Sie mdchten, dass die Daten in den Tabellen grdsser oder kleiner angezeigt werden, &ndern
Sie den Prozentsatz des Zooms.

Negative Zahlen rot anzeigen
Negative Zahlen werden in den Tabellen in Rot angezeigt.

Starten

Auf Aktualisierungen prifen

Direkte Verbindung mit der Seite Download von Banana.ch SA, welche die Aktualisierungen
enthélt.

Startseite anzeigen
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden auf der Startseite von Banana die letzten News gezeigt.
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Liste zuletzt gedffneter Dateien anzeigen
Zeigt eine Liste der zuletzt gebrauchten Dateien an.

Registerkarte Editor

i il

E:' Basiseinstellungen @
Benutzeroberfléche Editor Erweitert

Programmverhalben

| Tabelle bearbeiten durch einfachen Klick
| Text automatisch vervollst andigen

| Tatalsumme wahrend der Auswahl

Eingabe

Maximale Anzahl Rickgangig 20 =

Maxirnale Anzahl Zeilen Smart Fill 0 =
|'u'|:|reinstellungen| Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Programmverhalten

Tabelle bearbeiten durch einfachen Klick

Wenn diese Funktion wirksam ist, gentgt ein einfacher Klick auf die ausgewéhlte Zelle, um die
Anderung eingeben zu kénnen. Wenn die Funktion unwirksam ist, muss man einen Doppelklick auf
das Feld machen, um dessen Inhalt &ndern zu kénnen.

Text automatisch vervollstandigen
Wenn diese Funktion wirksam ist, wahlt das Programm automatisch den ersten Text-Vorschlag, das
es in der Dropdown-L.iste findet und fugt ihn automatisch in die Zeile ein, in der Sie sich befinden.

Totalsumme wéhrend der Auswabhl
Zum Summieren der ausgewahlten Betrdge. Machen Sie diese Funktion unwirksam, wenn das
sofortige Berechnen der Totalsumme gewisse andere Operationen verlangsamen sollte.

Eingabe

Maximale Anzahl Rickgéangig
Eingeben, wie viele Operationen das Programm héchstens riickgangig machen kann (eine pro mal)
mit Befehl Riickgéngig, im Men( Bearbeiten.
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Maximale Anzahl Zeilen Smart Fill

Beim Eingeben der Daten flosst IThnen das Programm den Rest des Satzes nach den ersten
Buchstaben ein. Wenn es viele Zeilen gibt, kann diese Funktion das Eingeben verlangsamen.
Deshalb kénnen Sie festsetzen, nach wie vielen Zeilen Sie Smart Fill nicht mehr wiinschen. Wenn
Sie nichts angeben (Null), bedeutet es, dass Smart Fill immer angewendet wird.

Registerkarte Erweitert

er' Basizeinstellungen @
Benutzeroberflache Editar Erweitert
Datensicherung
Aukamatisch alle Minuken speichern 1

| Backup Datei erstellen ( bak)

Dateierweiterungen
Erweiterung der Dateien, die sicher sind

htrnl pdf Ext brop gif ipa prg

|'-.-'|:|reinstellungen| [ QK ] | Abbrechen | | HilFe |

Datensicherung

Automatisch alle Minuten speichern

Mit dieser Option kdnnen Sie veranlassen, dass das Programm die Datei automatisch speichert
(nach wie vielen Minuten, entscheiden Sie selber). Das Programm speichert die Daten in einer
Datei, die Autobackup + Dateinamen heisst. Falls sich der Computer oder das Programm blockieren
sollten, konnen Sie die Daten retten, indem Sie diese Datei 6ffnen und mit neuem Namen speichern
(Menu Datei).

Backup Datei erstellen (.bak)

Wenn Sie die vorherige Version der Datei unter gleichem Namen speichern, bekommt sie einen
Namen mit der Ausdehnung BAK.

Dateierweiterungen

Verbinde 'ac2'-Dateien mit diesem Programm

Diese Funktion teilt dem Betriebssystem mit, dass die ac2-Dateien mit diesem Programm getffnet
werden sollen.
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Erweiterung der Dateien, die sicher sind

Diese Option wird benutzt, um die Spalte DokLink in der Tabelle Buchungen anzuzeigen und um in
digitale Dokumente Links einzuftigen. Mit Doppelklick auf dem Link, wird das entsprechende
Dokument eingefuhrt; dies geschieht aber nur, wenn das Format des Dokumentes als sicher
betrachtet wird.

4.9 Ausdrucke/Seitenansicht

Informationen zu den Ausdrucken finden Sie auf folgenden Seiten:

o Doppelte Buchhaltung

e Fremdwahrungen

e Kassenbuch und Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung
e  MwSt/USt-Zusammenfassung

e MwSt-Formular fiir die Schweiz

4.9.1 Seitenansicht

Alle Ausdrucke der buchhalterischen Unterlagen kénnen Sie in die Formate PDF, HTM, und MS
Excel speichern und in die Zwischenablagen kopieren, sodass auch nachher noch darauf zugegriffen
werden kann.

$.,—1 14 'q.-\f\ 'CP:\W d J E]L'J jj IZE’”EI Yordefiniert « |£L’ S

[E] Als Pdf ausdrucken...

Exportieren in Html..,
Exportieren in Excel..,

In Zwischenablage kopieren

Firma XX

Buchhaltung 2012

ART A 21122012 k]
Kazza 2745256 1.8%
Postohe ok 15'540.00  9.9%
Kontokarrent A5'000.00  S2.8%
Farderungen 12300000 2.3%
Mlas chinen und Apparate 18'600.00  11.9%
Ges chaftsmobiliar 25'000.00  16.0%
Fersonenmagen FHE00.00 3 3%
TOTALSUMBME AKT VA 158 ZEE.25
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4.9.2 Drucken

I’!l Drucken @

Allgemein |

Drrucker auzwahlen

= hAicrosoft XPS Document Writer

4 I 3
Status: Eereit [ Ausgabe in D atei umleiten
Standart; Einztellungen |
K.ommentar:

Drucker suchen... |

Seitenbereich

* Alles Anzahl Exernplare; |1 El
{ lfﬁ
- I— B
111! 2)2l| 3|3

Drucken | Abbrechen Obermehrmen

Diese Schaltflache ruft das Fenster Drucker einrichten von Windows auf: Die getroffenen
Auswabhlen sind nur fiir die gegenwartige Arbeit glltig. Dauerhafte Bearbeitungen mussen uber das
Kontrollfeld von Windows durchgefuhrt werden.

Das horizontale oder vertikale Drucken wird hingegen im Seiten-Format eingerichtet und ist fur
jede Ansicht verschieden.

4.10 Schnelltastenkombinationen

Sie konnen die Liste der Tastenkombinationen konsultieren, indem Sie im Meni Hilfe auf den
Befehl Schnelltastenkombinationen klicken.

5 Doppelte Buchhaltung

Das Werkzeug, mit dem Sie di Buchhaltung professionell und nach internationalen Regeln (Soll
und Haben) verwalten kdnnen, mit einem Bilanzausdruck und einer Erfolgsrechnung

Die Doppelte Buchhaltung kénnen Sie mit oder ohne Mehrwertsteuer einrichten.
Charakteristiken

o Die Vermogenskonten und die Erfolgsrechnung verwalten (Aktiva, Passiva, Aufwand und
Ertrag)
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Die Buchhaltungsart mit MwSt/USt erlaubt, die MwSt/USt zu berechnen und eine
MwSt/USt-Zusammenfassung zu erstellen

Komplett: Journal, Kontoausziige, Bilanz nach Periode und Jahr

Die Kostenstellen und Segmente verwalten

Die Daten auf verschiedene Art présentieren

Daten in Excel, HTML, XML, PDF-Format exportieren

Daten aus verschiedenen Dateiarten importieren

Tabellen und Datei-Eigenschaften

Die doppelte Buchhaltung besteht aus folgenden Tabellen

Konten

Wo der Kontenplan mit den Eroffnungssaldi eingegeben und Gruppierungen, Kostenstellen
und Segmente definiert werden

Buchungen

Wo Sie die buchhalterischen Bewegungen eingeben

MwSt/USt-Code

Hier werden die MwSt/USt-Codes definiert, wenn man die Option mit MwSt/USt
ausgewadhlt hat

Tabelle Wechselkurse

Wo Sie die Wahrungen definieren - nur in der Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Eigenschaften
Wo Sie die allgemeinen Einstellungen der Buchhaltung eingeben
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5.1 Neue Buchhaltung anfangen

Wenn Sie eine neue Datei erstellen wollen, im Menl Datei zuerst Befehl Neu auswéhlen.

Zr:' Eine neue Datei erstellen @
Gruppe Datei
Einnahrnen / Ausgaben Buchhaltung Coppelte Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung Doppelte Buchhaltung mmit kSt
Etiketten Doppelte Buchhaltung mit Frermdwihrungen

Doppelte Buchhaltung mit Frermdwihrungen und Mt S
Buchhalterischer Bericht

Pl T 3

Beispicle | Muster IDeutsch (Schweiz) -

BEISPIEL Buchhaltung (mit Buchungen)
Buchhaltung fir Firrna

Buchhaltung fir Studio

Buchhaltung fir Verein

Buchhaltung fir Firrma (Kurzer Kontenplan)
Buchhaltung fir Studio (Kurzer Kontenplan)
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

(] 4 ] I abbrechen I I Hilfe

Gruppe
Die Gruppe beinhaltet die verschiedenen Buchhaltungsarten und den Etikettenausdruck. Die
gewiinschte Buchhaltungsart auswahlen.

Datei
Hier kdnnen Sie die Merkmale der ausgewahlten Buchhaltungsart definieren und die Optionen mit
MwSt/USt und/oder mit zweiter Wahrung auswéhlen.

Beispiele / Muster

Nachdem Sie die Sprache ausgewéhlt haben, stehen Thnen verschiedene Beispiele/Muster von
Dateien zur Verfugung, die Sie so Gibernehmen und den eigenen Bedurfnissen anpassen konnen. Es
werden alle Daten und die Einrichtungen der Musterdatei tbernommen (Sprache, Dezimalstellen)

Sie kdnnen eine neue Buchhaltung auf zwei Arten anfangen
1. Fangen Sie mit einem schon eingerichteten Beispiel an und passen Sie es lhren

Bedirfnissen an - empfohlen
2. Eine neue leere Datei erstellen und den Kontenplan selber einrichten

Erste Methode

e In der Gruppe Doppelte Buchhaltung auswéhlen und in Datei Doppelte Buchhaltung oder
Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt
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o Bei Beispiele/Muster die Sprache/Nation auswahlen und das Beispiel, das Ihren
Bedrfnissen am néchsten kommt
o Die Stammdaten einrichten (Eigenschaften)

-

< Eigenschaften (Stammdaten)

&

Buchhaltung | Dpkionen | Adresse | PSSk | Verschiedene Fasswiork I Texke |

Uberschrift links
Uberschrift rechts
Anfangsdakum
Enddaturn

Basiswahrung

Firma =%
Buchhaltung 2012
01.01.z2012
31122012

_HF Switzerland, Francs

Ok ] I #bbrechen I I Hilfe I

Informationen zu diesem Fenster sind verfligbar auf Seite Eigenschaften (Stammdaten)

o Datei mit Namen speichern

o In Tabelle Konten den Kontenplan den eigenen Bedurfnissen anpassen: Sie kénnen Zeilen
hinzufugen und léschen, die Kontennummern und Beschreibungen &ndern (z.B. den Namen
des Kontokorrent Ihrer Bank eingeben), andere Gruppen hinzuftigen, usw.
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Konten Buchurgen | Totalsummen | MwSkfUSt-Codes

Basis BEewegung Budget Worbergehende erschiedene  Ausdruck
Sektion Gruppe| Konto Beschreibung Eklasse | Gr Ert"?ﬂﬁng Sg}'j; T
1 BILANZ |i|
2
3 1 AKTIVA
4
5 1000  Kasse 1 1
] 1010 Postcheck 1 1
7 @] Knntukurre_D 1 1
: 1090 Geld-Transferkonto 1 1
g 1100 Forderungen 1 1
10 M70 WWWST: Vorsteuer 1 1
1 1176  Guthaben “errechnungssteuer 1 1 <
1| 1] b
1 Totalsumme Akkiva i
1 TOTALSUMME AKTIVA [
| Dies ist das Konto 1020, welches in der Gruppe '1' summiert wird -
Info _ Meldungen

Im Beispiel ist die Beschreibung des Kontokorrents 1020 gedndert worden
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Konten Buchungen Tokalsummen rwsEiSE-Codes

Basis Bewegung Budget ‘orhergehende ‘Werschiedene  Ausdruck
Sektion Gruppe konto Beschreibung Eklasse | Gr Erﬁzfﬂgng Sggg i
1 ® BILANZ 3
2
i1 AKTIVA
4
5 1000 Kasse 1 1
B 1010 Paostcheck _ 1 1
7 -::::___TEEI Zircher Kantonalbank —_:::- 1 1
: @0 Geld Transterkanta 1
q 1100 Forderungen 1 1
10 M70 MWST: “orsteuer 1 1
11 176 Guthaben “errechnungssteuer 1 1 -
1 m b
1 Totalsurime Akkiva N
1 TOTALSUMME AKTIVA
| Dies ist das Kanto '1020°, welches in der Gruppe '1' summierk wird T

Info Meldungen

Wenn ein Konto fehlt, einfach eine neue Zeile hinzufiigen und mit Kontonummer, Beschreibung,

BKlasse und Gruppe vervollstandigen.

Wie Sie Untergruppen erstellen, kénnen Sie auf Seite Untergruppen erstellen lesen
Zweite Methode
e In Gruppe Doppelte Buchhaltung auswahlen und in Datei Doppelte Buchhaltung oder
Doppelte Buchhaltung mit MwSt/USt

e In Beispiele/Muster die Sprache/Nation auswahlen und Neue Datei leer (ohne Daten,
ohne Kontenplan)

« Die Parameter Erstellung neuer Datei einrichten
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r

E:' Pararmeter Erstellung neuer Datei @

Sprache |Deutsch (3erman) - |
Dezimalstellen Betrage A =
Rundungsark |Kaufm.§nnisch (Halfte aufrunden ) - |

Felder Adressen in der Kontentabelle

[ 0] 4 ] | abbrechen | | HilFe |

« Die Eigenschaften einrichten (Stammdaten)

¢ Die Struktur des Kontenplans erstellen

5.1.1 Eroffnungssaldi

Wenn Sie Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzen missen Sie die Anfangssaldi von Hand
eingeben, damit Sie die Eroffnungsbilanz bekommen.

1. Cursor in die Tabelle Konten, Ansicht Basis, Spalte Eroffnung stellen
2. Von Hand die Anfangssalden der Konten Aktiva und Passiva Ubertragen. Die Passiva
werden mit Minuszeichen geschrieben.

3. Fdr die buchhalterische Quadratur kontrollieren Sie, ob die Totalsumme der Aktiva mit der
Totalsumme Passiva tbereinstimmt.
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Konten Buchungen Totalsummen | MwSkUSE-Codes

Basis Bewegung Budget Yorhergehende werschiedene  Ausdruck

Sektion |Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr '\\jfzfﬂgji/} Sgﬂi. =
i 1 AKTIVA
4 1000 Kasse 1 1 157.00 157.00
5 1010 Postcheck 1 1 18'%500.00 18'%500.00
3 1020 Kontokarrent 1 1 45'800.00 45800.00(=
7 1100 Forderungen 1 1 1250000 12'500.00
] 1176 Guthaben Verrechnungssteuer 1 1 600.00 §00.00
9 1200 “aorrdte 1 1 351000.00 35000.00
10 1500  Maschinen und Apparate 1 1 B5700.00 8570000
11 1510 Geschaftsmobiliar 1 1 151000.00 15000.00
1z 1512 Ladeneinrichtungen 1 1 40100000 40000.00
13 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 253'257.00 253'257.00
14
15 2 PASSIVA
16 2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 2 -11'200.00 -117200.00
17 2100 Bankschulden kurzfristig 2 2 -25700.00 -25000.00
13 22004 Mehrwertsteuer automatisch 2 2 -4'%570.00 -4'570.00
19 2800 Kapital / Starmkapital 2 2 -2001000.00 -2007000.00
20 2915 Freie Resermen 2 2 -7'800.00 -7'500.00
21 2920 Gewinrwortrag / Werlustvortrag 2 2 -4'957.00 -4957.00
2 2 TOTALSUMME PASSIVA 00 -253'257.00 -253'257.00
23
24 00 Differenz muss Null sein {leere Zelle) =

Zum automatischen Ubertragen der Eroffnungssaldi im nachsten Jahr, die Lektion Neues Jahr
konsultieren.

5.2 Kontenplan

Im Kontenplan (Tabelle Konten) geben Sie Folgendes ein:

o Die Konten der Buchhaltung
Konten, auf denen die buchhalterischen Bewegungen in Soll oder Haben gebucht werden.
Jedes Konto mit einer Nummer oder Abkirzung, einer Beschreibung, Klasse und
Zugehorigkeitsgruppe, Anfangssaldo, aktueller Saldo, Budget usw.

o Kosten- und Profitstellen
Konten mit einem Punkt "." voran, einem Komma "," oder Strichpunkt ";", damit Sie die
Betrége der Buchungen noch anderen Konten zuschreiben kénnen.

e Segmente
Es handelt sich um eine Art Unterkonten, vor deren Nummer ein Doppelpunkt ;" steht.
Damit Sie Unterkategorien von Konten buchhalterische Bewegungen zuschreiben kdnnen.

e Gruppen
Damit Sie Zeilen mit Totalsummen erstellen kénnen
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e Sektionen
Damit Sie den Kontenplan unterteilen kdnnen fir den Bilanzausdruck, die Erfolgsrechnung
und so weiter.

Spalten

In der Tabelle Konten gibt es vordefinierte Spalten. Einige kdnnen Sie &ndern (z.B. Er6ffnung),
andere sind gesperrt und werden automatisch vom Programm berechnet (z.B. Saldo)

Die Einrichtung der Spalten kann gedndert werden. Mit dem gleichen Befehl konnen Sie noch
andere Spalten hinzuftigen

Wenn Sie eine Spalte wie zum Beispiel Betrag hinzufligen, wird das Programm die Totalsummen
wie flr die Spalten Er6ffnung und Saldo erstellen.

Ansichten

Im Kontenplan sind schon Ansichten eingerichtet.

Die Ansichten kdnnen Sie dndern und neue hinzuftigen, ndmlich mit Befehl Ansichten
personalisieren.

5.2.1 Konten

Die Konten der Buchhaltung

Wenn Sie ein Konto erstellen wollen, missen Sie zuerst an der gewiinschten Stelle eine Zeile in der
Tabelle Konten hinzufiigen und in der Spalte Konto eine Kontonummer oder einen Code eingeben
Diese Nummer wird dann in der Tabelle Buchungen des Kontos Soll oder Konto Haben benutzt.

o Die Kontonummer kann aus Zahlen, Buchstaben oder Trennzeichen bestehen
o Esdarf keine Konten mit der gleichen Nummer geben
o Jedes Konto muss eine Gruppierung (GR) und eine Klasse (BKlasse) haben

Die Klassen
Es ist obligatorisch, jedem Konto eine der folgenden BKlassen zuzufligen:

o 1 firdie Aktiva

e 2 fir die Passiva

e 3 fir den Aufwand

e 4 fir den Ertrag

Der Code der BKlasse muss unbedingt der angegebene sein, unabhéngig von der Kontonummer
oder der Gruppenzugehorigkeit.

Sie kénnen Konten ausser Bilanz erstellen (z.B. fiir Kautionen) mit folgenden BKlassen:

e 5 fiir ausser Bilanz Aktiva
e 6 fiur ausser Bilanz Passiva
Die Anfangssalden

Der Anfangssaldo eines Kontos wird in der Spalte Er6ffnung angegeben.
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Die Eroffnungssaldi automatisch tbertragen: Lesen Sie die Lektion Neues Jahr.

Basis Eewequng Budget

3

[P R R T T

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
7
22
23
24

Die Saldi in Soll (Aktiva) werden ganz normal angegeben

Die Saldi in Haben (Passiva) werden mit Minuszeichen angegeben
Normalerweise werden nur die Anfangssaldi der Konten Aktiva und Passiva angegeben

Konten

Buchungen

Totalsummen ISt fISt-Codes

Worhergehende  Werschiedene  Ausdruck

sektion Gruppe Kaonto

1

1]

1000
1010
1020
100
176
1200
1500
1510
1512

2000
2100
22004
2800
2915
2920

Beschreibung

AKTIVA

Kasse

Fastcheck

Kontokarrent

Forderungen

Guthaben “errechnungssteuer
“orrate

faschinen und Apparate
Geschaftsmaobiliar

Ladeneinrichtungen

TOTALSUMME AKTIVA

PASSIVA
“erbindlichkeiten fir haterial
Bankschulden kurzfristig
MWehraertsteuer automatisch
Kapital / Stamkapital

Freie Resenen
Gewinmvortrag ¢ Yerlustvartrag

TOTALSUMME PASSIVA

Differenz muss Null sein {leere Zelle)

Differenzen in den Anfangssaldi
Die Totalsumme der Anfangssaldi in Soll muss der Totalsumme der Anfangssaldi in Haben

entsprechen, sonst ist die Buchhaltung nicht korrekt.

=
/
EKlasse Gr |

s & a —a _a % _ax _—a s

| S S R NS T NN T N R N

1
1
1
1
1
1
1
1
1

-

Erdffnung
i

157.00
13500.00
45'500.00
12'500.00

600.00
351000.00
85700.00
151000.00
401000.00

00 253'2567.00

2
2
2
2
2
2

-11200.00
-26100.00
-4%570.00
-200100.00
-7'500.00
-4'957.00

Saiga -
CHF

157.00
13500.00
45%800.00
12500.00

&00.00
35100.00
85700.00
15000.00
40100.00

253'257.00

m

-117200.00
-251100.00
-4'%570.00
-200100.00
-7'500.00
-49587.00

00 -253'2567.00 -2563'267.00

Wenn die Totalsummen nicht tbereinstimmen, wird das vom Programm im Dialogfenster Info
gemeldet
Wenn Sie Kontonummern geéndert haben und es Differenzen gibt, wahlen Sie Befehl Buchhaltung
nachkontrollieren aus.

Wenn Sie Banana Buchhaltung das erste Mal benutzen, mussen Sie eine Eroffnungsbilanz erstellen
und geben die Anfangssaldi von Hand ein.

5.2.2 Gruppen

Um einen Kontenplan einzurichten, missen Sie die Hauptgruppen erstellen und fur jede Gruppe die
GR-Zugehorigkeit angeben:
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e 01 gruppiert die Betrage der Aktiva und Passiva
e 2991 zeigt den Gewinn/Verlust des Betriebsergebnisses an
e 02 gruppiert die Betrdge von Aufwand und Ertrag

Konten Buchungen Tokalsummen

Basis Bewegung Budget ‘Morhergehende ‘erschiedene Ausdruck

-~

Sektion Gruppe Konto Beschreibung Bklasse| Gr |Eraffrung CHF Salde CHF

1 1 TOTALSUMME AKTIVA D1

2

3 29 Gewinnferlust des Betriebsergebnisses 2

4

5 2 TOTALSUMME PASSIVA D1 |
; 2
7 1} Differenz muss Null sein

]

g 3 TOTALSUMME AUFWAND D2

10

11 4 TOTALSUMME ERTRAG D2

12

13 D? Verlust{+)Gewinn(-] der Erfolgsrechnung 2991 i
] m b
2991 Gewinn/verlust des Betriebsergebnisses i
Dies ist die Gruppe 'D2', welche in der Gruppe '2991" summiert wird -

Info Meldungen

e Leere Zeilen hinzuftigen

o Kontonummern, Beschreibung, BKlasse und Gruppenzugehdrigkeit eingeben. Fir die
BKlasse ist die folgende Nummerierung obligatorisch: 1 Aktiva, 2 Passiva, 3 Aufwand, 4
Ertrag.

e Inder ersten Spalte Sektion folgende Nummerierung eingeben, nachdem Sie die
Uberschriften der Bilanz und der Erfolgsrechnung geschrieben haben:
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| Konten Buchungen Tatalsummen
Basis Bewegung Budget ‘“orhergebende Werschiedene  Ausdruck
Sektion Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse| Gr Eréffnung CHF Soldo CHE *
11 AKTIVA
? 1000 Kasse 1 1
3 1010 Postcheck 1 1
4 1020 Kontokorrent 1 1 |
5 1100 Forderungen 1 1 1
£ 1200 “arrate 1 1
T 1500  Maschinen und Apparate 1 1
8 1510  Geschaftsmobiliar 1 _d_i__ﬂ
g 1 TOTALSUMME AKTIVA C D1
10 I
112 PASSIVA
12 2000 “erbindlichkeiten fir Materia 2 2
13 2100 Bankschulden kurzfristis” 2 2
14 2800 Kapital f Starmmkagital 2 2
15 2920 Gewinnvortrad / Werlustvortrag 2 2
16 2551 Gewinaferlust des Betriebsergebnisses ’__i__ﬂ
17 2 TALSUMME PASSIVA (D)
e — —
8 -
19 '\R_E_f,l—-“_'[]ifferenz muss Null sein
20 8
1 n r
] Info Meldungen

zusammenrechnet

Passiva zusammenrechnet

Die Konten 1000 bis 1510 haben als Gr 1, wie die Gruppe 1, welche die Totalsumme Aktiva
Die Konten 2000 bis 2920 haben als Gr 2, wie die Gruppe 2, welche die Totalsumme

Die Totalsumme Aktiva und Passiva haben als Gr 01, wie die Gruppe 01, worin sie

zusammengerechnet werden (Gewinn/Verlust der Bilanz).

Fur die Erfolgsrechnung gehen Sie gleich vor:
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Konten Buchungen Tokalsurnmen

Basis Eewegung Budget ‘“orhergehende Werschiedene  Ausdrock

Sektion Gruppe| Konto Beschreibung
2 ERFOLGSRECHNUNG
22 3 AUFWAND
23 3000 Einkauf
24 3010  Ldhne
25 3015 Beitrage
26 3020 “ersicherungen
27 3030 Allgemeine Spesen
28 3040 Andere Kaosten
29 3 TOTALSUMME AUFWAND
30 -~
-
314 ERTRAG e
32 4000 “erkaufe F,f’/
EE 4010 Hanarare /’f
34 4020 Aktivzinsen ~
35 4030 Ande;gﬁﬂ’rége
36 4 )@TALSUMME ERTRAG
v~ -
38 ':;_% D2 a_:,:'--—'_'\Fe_r_h:s_t[ﬂGewinn[-} der Erfolgsrechnung
L] 1L

BElasse

AR T N T B T B N N A

-

Gr  |Erdffhung CHF| Saide CHE

=

m

Infa Meldungen

o Die Konten 3000 bis 6850 haben als Gr 3, wie die Gruppe 3, welche die Totalsumme

Aufwand zusammenrechnet

o Die Konten 4000 bis 8900 haben als Gr 4, wie die Gruppe 4, welche die Totalsumme Ertrag

zusammenrechnet

e Die Totalsummen Aufwand und Ertrag haben als Gr 02, wie die Gruppe 02, worin sie
zusammengerechnet werden (die Differenz entspricht dem Gewinn/Verlust der

Erfolgsrechnung).

o Die Gruppe 02 hat als GR 2991, die in der Gruppe 2991 (Gewinn/Verlust des
Betriebsergebnisses in den Passiva Ubertragen) gruppiert wird.

Sie missen den Kontenplan mit Spalte Sektion vervollstandigen

Korrelierte Daten:

e Sektionen

o Untergruppen
e Eroffnungssaldi
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5.2.2.1 Spalte Sektion

Zum automatischen Erstellen einer Bilanz nach Gruppen, mussen Sie im Kontenplan, Spalte
Sektion, diese Kodierung einrichten:

<td"#3522_*< td=""> </td"#3522_*<>

fiir die Haupttberschriften

* Titel 1 :
eingeben
x Titel 2 fl_Jr die sekundaren Uberschriften
eingeben
1 Aktiva in der Zeile des Titels Aktiva
eingeben
. in der Zeile des Titels Passiva
2 Passiva .
eingeben
3 Aufwand in der Zeile des Titels Aufwand
eingeben
4 Ertrag in der Zeile des Titels Ertrag
eingeben
in die Zeile des Titels
01 Postenbuch Kunden Postenbuch Kunden eingeben
02 Postenbuch in die Zeile des Titels
Lieferanten Postenbuch Lieferanten eingeben
03 Kostenstellen in die Zeile des_TlteIs
Kostenstellen eingeben
. in die Zeile des Titels
04 Profistellen Profitstellen eingeben
in der Zeile des Titels
Bemerkungen | Bemerkungen
eingeben
ab der Zeile eingeben, ab
#X Versteckte Daten welcher die Daten versteckt

werden mussen

« * eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Bilanz
* 1 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Aktiva
» 2 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Passiva.
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Konten Buchungen Taotalsurnrmen

Basis Bewequng Budget ‘Morhergehende ‘Verschiedene  Ausdruck

Sektion | Gruppe Konto Beschreibung Bklasse| Gr Er-ﬁEfl_r;;ng Soldo EUR | *
1 (*) BILANZ
—
3 (1) AKTIVA =
s 1000 Kasse 11
5 1010 Postcheck 1 1
f 1030 Bankkonto 1 1
7 110 Kunden 1
8 1050 “orrate 1 1
g 1060 Einrichtung 1 1
10 1070 Mibel 1 1
11 1 TOTALSUMME AKTIVA D1
12
13(2) PASSIVA
14 20 Lieferanten 2
15 2010 Bankschulden 2 2
16 2020 Gewinnvortrag / Werlustvortrag 2 2z
17 2030 Eigenkapital 2 2
18 2991 Jahresgewinn fahresverlust 2
19 2 TOTALSUMME PASSIVA D1
20
21 D1 Differenz muss Null sein (leere Zelle) -
D1 Differenz muss Mull sein (leere Zelle) i

Dies ist die Gruppe '2', welche in der Gruppe ‘01" surmigrk wird
Info Meldungen

* * eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Erfolgsrechnung
* 3 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Aufwand
* 4 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Ertrag.

Bemerkung: Wenn ein Kontenplan in Stufenform vorhanden ist, muss ein "*" eingegeben werden

auf der gleichen Zeile wie der Titel "Erfolgsrechnung™ und nur die Nummer 4 auf der Zeile vor
derjenigen mit dem Titel "Aufwand" oder "Ertrag".
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Konten

Buchungen

Totalsummen

Basis Eewequng Budget ‘Vorhergehende Verschiedene  Ausdruck
Sektion [Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr Ert‘nEFJ:ng Satdo EUR | "
2 () ERFOLGSRECHNUNG
44
530 AUFWAND
46 3000 Einkauf 3 3
47 3010 Léhne 3 3
45 3015 Sonstiger Personalaufwand 3 3
49 3020 Wersicherungen 3 3
50 3050 Spesen 3 3
51 3040  andere Kosten 3 3
52 3 Totalsumme Aufwand D2
53 -
50 (4 ) ERTRAG
55 4000 “erkauf 4 4
56 4010 Aktivhonorare 4 4
a7 4020 Aktivzinsen 4 4
58 4030  andere Ertrige 4 4
a9 4 Totalsumme Ertrag D2
al
61 D2 Verlust{+)/Gewinn(-} der Erfolgsrechnung 299 -
Infa Meldungen

* * eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Postenbuch Kunden/Lieferanten

* 01 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Postenbuch Kunden

* 02 eingeben auf der gleichen Zeile wie der Titel Postenbuch Lieferanten

Das Anzeigen der Betrége geschieht wie fur die Aktiva und die Passiva.

Diese Codierung gilt auch, wenn die Kunden und Lieferanten als Kostenstellen eingerichtet sind.

BANANA BUCHHALTUNG




122

Saldo EUR

s

m

| Konten Buchungen Totalsummen
Basis Eewegung Budget “orhergehende verschiedene Ausdruck
Sektion Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse  Gr ErﬁEFS:ng
62 (:T POSTENBUCH KUNDEN/LIEFERANTEN
63
ST
4 \L} Postenbuch Kunden
65 1004 Kunde 1 1 1104
fif 100.B  Kunde 2 1 1104,
67 100.C Kunde 3 1 1104,
it 110A Totalsumme Kunden 110
64
70 (E) Postenbuch Lieferanten
71 2004  Lieferant 1 2 2008,
T2 200.B Lieferant 2 2 2008,
73 200.C  Lieferant 3 2 2008,
74 200A Totalsumme Lieferanten 200
4| m

Info Meldungen

Wenn es Kosten-und Profitstellen gibt, folgendes eingeben:

» ein Sternchen auf der gleichen Zeile wie der Titel Kosten-und Proftstellen
* 03 auf der gleichen Zeile wie der Titel Kostenstellen
* 04 auf der gleichen Zeile wie der Titel Profitstellen

Die Betrége der Kostenstellen werden positiv angezeigt werden wie der Aufwand und die

Profitstellen negativ wie der Ertrag

| Konten Buchungen Totalsummen
Basis Bewequng Budget “Morhergehende Werschiedene Ausdruck
Sektion Gruppe Konto Beschreibung Bklasse | Gr ErﬁEFJ:ng Soldo £UR °
75 (: = :) KOSTEN- UND PROFITSTELLEN
70
7 (:ﬁ:) Kostenstellen
8 MPM O Merpackung kS
71 FROH  Rohmaterial kS
a0 MWBM Werbrauchsmaterial kS
a1 KS Totalsumme Kostenstellen
82
82 C 04 D Profitstellen
84 M W arenverkaof A P=
85 WAE Warenverkauf B Ps E
a6 Ps Totalsumme Profitstellen .
4 | i
| Info Meldungen
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Mehr Information auf Seite Logik der Sektionen

Korrelierte Daten: Formatierte Bilanz nach Gruppen

5.2.2.2 Logik der Sektionen
Mit der Art von Codierung der Sektionen bestimmt man die Einrichtungen des Ausdrucks.

Jede Sektion wird wie eine Tabelle fur sich ausgedruckt.
Die Mappen

e *Titel 1 erstellt eine Mappe mit Ebene 1.
Kann Sektionen oder Mappen mit Ebene 2 beinhalten.
Ntzlich beim Gruppieren von Sektionen, die zusammen ausgedruckt werden mdssen, wie
die Bilanz, die sowohl Aktiva wie Passiva enthalt.

o **Titel 2 erstellt eine Mappe mit Ebene 2

Die Basissektionen
Die Nummer der Sektion bestimmt:

e Wie die Betrage ausgedruckt werden.
Die Betrage konnen wie im Kontenplan angezeigt werden oder umgekehrt.
Wenn die Betrdage in Haben umgekehrt sind (negativ), werden sie positiv angezeigt, und die
positiven werden negativ angezeigt.

e Welche Spalten gebraucht werden zum Anzeigen der Betrage.
Man benutzt die Spalte Saldo oder die Spalte Bewegung der Periode.
Die Spalte Saldo gibt den Saldo des Kontos in einem bestimmten Moment an (Saldo am 30.
Juni).
Die Spalte Bewegung Totalsumme Periode gibt den Betrag der Bewegung in der
angegebenen Periode an. Sie wird fur die Erfolgsrechnung benutzt und gibt den Aufwand
oder den Ertrag fur eine bestimmte Periode an.

Erlauterungen zu den verschiedenen Sektionen

1 Aktiva (Betrdge wie im Kontenplan, Spalte Saldo)

2 Passiva (Betrage umgekehrt, Spalte Saldo)

3 Aufwand (Betrdge wie im Kontenplan, Spalte Bewegung Totalsumme)

4 Ertrag (Betrage umgekehrt, Spalte Bewegung Totalsumme)

Diese Sektion kann auch allein benutzt werden und beinhaltet sowohl den Aufwand als auch
den Ertrag (Staffelzinsrechnung). In diesem Falle wird der Ertrag positiv und der Aufwand
negativ sein

Diese Sektionen miissen einmalig sein. Es kann also nur eine Sektion geben, 1 Aktiva oder 2
Passiva. Fiur andere Sektionen, Postenbuch oder Kostenstellen kann man Sektionen verwenden, die
ahnlich sind.

Abgeleitete Sektionen

Sektionen, die sich wie die Hauptsektionen benehmen
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o 01 Wie Aktiva (Betrage wie im Kontenplan, Spalte Saldo)
Fur das Postenbuch Kunden.
o 02 Wie Passiva (Betrage umgekehrt, Spalte Saldo)
Fur das Postenbuch Lieferanten.
o 03 Wie Aufwand (Betrdge wie im Kontenplan, Spalte Bewegung Totalsumme)
Fur die Kostenstellen.
o 04 Wie Ertrag (Betrdge umgekehrt, Spalte Bewegung Totalsumme)
Fir die Profitstellen.

Andere Sektionen

Es gibt noch andere Sektionen

Fur die Bilanzbeilagen

o #X Versteckte Sektion. Diese Sektion wird nicht in der Auswahl der Sektionen Gibernommen
und auch nicht im Ausdruck. Zum Angeben fur einen Teil, den man nicht ausdrucken will.

Spaltenbreite im Ausdruck
Die Spaltenbreite wird automatisch vom Programm bestimmt.
Die Sektionen 1, 2, 01, 02 haben die gleiche Breite wie die Spalten.

Die Sektionen 3, 4, 03, 04 haben die gleiche Breite wie die Spalten.

5.2.3 Untergruppen
Untergruppen eingeben

Im Kontenplan ist es mdglich, dank den Untergruppen Totalisierungen auf mehreren Ebenen und
detailliertere Informationen fur den Bilanzausdruck zu erhalten.

Ein Beispiel:

Sie moéchten die Untergruppe Liquiditat erstellen, welche die Konten Kasse, Post und Bank
zusammenfasst.
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Konten Buchungen Totalsumrmen | MwstUSE-Codes

Basis Bewegung Gudget ‘“orhergehende Merschiedene Ausdrock
Sektion | Gruppe Konto Beschreibung Bklasse  iGr Erﬁfgﬂ:ng Sg}'j'; D
i | BILANZ -
2
i 1 ~ AKTIVA
4 1000 Kasse 1
5 1010 Pastcheck > 1 1
B “H.__q______ 1020 Kontokorrent __f__.f‘*' 1 1
7 1100 Farderangen 1 1
5 1200 “orrite Handelswaren 1 1
q 1500 Maschinen und Apparate 1 1
10 1513 Biromobiliar 1 1
11 1 TOTALSUMME AKTIVA 00
[ 1 b
oo Differenz muss Mull sein (eere Zelle) il
Dies isk die Gruppe '1', welche in der Gruppe '00° summiert wird -
1 Info Meldungen (1)

Um die Untergruppe Liquiditét zu erstellen, so vorgehen:

o eine leere Zeile hinzufligen

e inder Spalte Gruppe den Code 100 eingeben

e inder Spalte Beschreibung "Liquiditat” schreiben

e inder Spalte Gr: "1" eingeben

e inder Spalte Gr der Konten 1000, 1010 und 1020 anstatt 1 100 eingeben.
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| Konten Buchungen Tokalsumrmen | MwskUse-Codes
Basis Bewequng Budost Morhergehende Merschiedene  Ausdruck
Sektion |Gruppe| Konto Beschreibung BKlasse | Gy Erﬁéfﬂ:ng Seldo CHE | ©
i R BILANZ -
2
31 AKTIVA
g
4 1000 Kasse 1 100y
; 1010 Postcheck {100
6 1020 Kontokorent —— 1 \oo/
7 u:iml] b Liquiditat 1
8 T 100 Farderungen 1 1
q 1200 “orrate Handelsware 1 1
10 1500  Maschin Apparate 1 1
11 1513 ramohiliar 1 1
12 TOTALSUMME AKTIVA 00 il
] Info Meldungen |

Untergruppen léschen

Wenn im Kontenplan Untergruppen angezeigt werden, die Sie nicht benétigen, kdnnen Sie diese

auch léschen.

Beispiel:

Die Untergruppe 20 Fremdkapital kurzfristig soll geléscht werden.
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Konten

Basis Bewequng Budost

Buchungen

Totalsummen

FwSEUSE-Codes

Vorhergehende  Merschiedene  Ausdruck

Sektion Gruppe

14 2
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

iy

Info

Differenz muss Null sein (leere Zelle)

Differenz muss Mull sein {leere Zelle)
Dies ist die Gruppe '1', welche in der Gruppe "00" summiert wird

Meldungen

konto Beschreibung
PASSIVA
2000 Merbindlichkeiten fiir Material
2100 Bankschulden kurzfristig——
( 20 } T _I?r_en_'ld_kapital kurzfristiy
I 2990 Gewinrnvartrag / Vetlustvartrag
25951 Jahresgewinn fJahresverlust
28 Eigenkapital
2 Summe PASSIVA
1]

Um die Untergruppe 20 zu l6schen, so vorgehen:

e Zeile 17 lI6schen
e Gr (Code 20) der Konten 2000 und 2100, mit Code 2 ersetzen.

Konten

Basis Bewegung Budget

Buchungen

Totalsummen

Mwst Sk Codes

Yorhergehende  erschiedene  Ausdruck

Sektion | Gruppe

14 2
15
16
17
15
19
20

21
22

=

Qo

Info

Konto

2000
2100
2990

2991

28

2

1]1]

PASSIVA

Beschreibung

“erbindlichkeiten fir Material
Bankschulden kurzfristig

Gewinnwvortrag / Werlustvortrag

Jahresgewinn flahresverlust

Eigenkapital

Summe PASSIVA

Differenz muss Null sein {leere Zelle)

Differenz muss Mull sein {leere Zelle)
Dies ist die Gruppe '2', welche in der Gruppe '00' summiert wird

Meldungen

Eklasse

Bklasse

Gr

Gr

20
28
23

20

00

Erdffriung
CHF

Erdffnung
ZHF

Saida | .
CHF

Saida | -
CHF

BANANA BUCHHALTUNG




128

5.2.4 Konten mit Adressen

Im Kontenplan ist es moglich, Spalten fur das Verwalten von Etiketten hinzuzufligen.
Meni Werkzeuge->Neue Funktionen hinzufigen.

Ll ]
]
. Banana @

Meue Funkkion hinzuflioen

Felder Adressen in der Kontentabelle hinzufligen

Ok, ] I Abbrechen

Der Befehl flgt in der Tabelle Konten hinzu:

o Verschiedene Spalten (Vorname, Name, Unternehmen, usw. ..) mit denen man die Adresse
eines Kunden eingeben kann, eines Lieferanten oder VVereinsmitgliedes.

« Die Ansicht Adresse, wo die eingegebenen Spalten angezeigt werden (wie Sie die Ansicht
oder Einrichtung der Spalten dndern, lesen Sie unter Spalten und Ansichten.

Postenbuch Kunden und Lieferanten

Wenn Sie im Kontenplan ein Postenbuch Kunden/Lieferanten, eingerichtet haben (spezielle Konten
fur die Kunden) und Sie die Daten mit Adresse, Telefonnummer, Email, Mehrwertsteuernummer
und so weiter vervollstdndigen wollen, fiigen Sie die Spalten der Ansicht Adresse hinzu.
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Konten Buchungen Tobalsuramen | MwSHISE-Codes

- ——,_
",

P
Basis Bewegung Budget Vorhergehende Verschisdene Ausdruck Adresse J__:'

Konto Beschreibung Titel Mame
160 DEBITOREN
161 D001 Kunde 1
162 D002 Kunde 2
163 D003 Kunde 3
164 D004 Kunde 3
165 D005 Kunde 3

166 Totalsumme Dehitoren
1a7
165 KREDITOREHN

169 K. 001 Lieferant 1
170 K.002  Lieferant 2
171 K003 Lieferant 3
172 K.004 Lieferant 4
173 K005 Lieferant 5

174 Totalsumme Kreditoren
4 L

Firma o

m

5.2.4.1 Neue Funktionen hinzufiigen

Mit diesem Befehl fiigen Sie in der Kontentabelle die Tabelle Budget und die Ansicht Adressen
hinzu, worin Sie die Adressen der Kunden, der Lieferanten und der Mitglieder eingeben kdnnen.

< Banana

Neue Funktion hinzufigen

Felder Adressen in der Kontentabelle hinzufiigen
Tabelle Budget hinzuftigen

OK | { Abbrechen
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5.2.5 Segmente

Einfihrung

Dank den Segmenten kdnnen Sie zusatzliche Einheiten erstellen, denen die Betrédge der Buchungen
zugeschrieben werden.

Beim Buchen geben Sie ausser dem Konto Soll oder Konto Haben auch den Code des Segmentes
ein. (1000-10-100-200).

Die Segmente benutzen Sie, um buchhalterische Berichte zu bekommen, die nach Abteilung,
Projekt, Filiale unterteilt sind.

Die Segmente einrichten

Die Segmente missen in der Tabelle Konten eingerichtet werden, am Ende des Kontenplans.

Die Segmente sind Konten mit einem Doppelpunkt voran ™:".
Es kann bis zu 10 Ebenen von Segmenten geben.
Die Anzahl von Doppelpunkten, die dem Kennzeichen des Segmentes vorangehen, gibt die
Nummer der Ebene an.
o :10 Segment Ebene 1
o ::10 Segment Ebene 2
o :::10 Segment Ebene 3
Die verschiedenen Ebenen von Segmenten sind unabhéngig voneinander.
Die Segmente haben keine Klasse und keine Wéhrung.
Das Rechnen mit Segmenten geschieht in Basiswéhrung.

So vorgehen:

In der Spalte Sektion ein Sternchen eingeben zum Definieren des Segmentes

In der Spalte Beschreibung den Titel Segmente eintippen

Die Beschreibung der Segmente erster Ebene eingeben und in der Spalte Konto ":"
Die Segmente erster Ebene auflisten, indem fir jedes in der Spalte Konto ein Code fur
dessen ldentifikation eingegeben wird, dem ":" vorausgeht.

Danach die Segmente zweiter Ebene eingeben (und eventuell die dritter Ebene). Und zwar
wie man das bei den Segmenten erster Ebene gemacht hat, mit dem Unterschied, dass in der
Spalte Konto, den Codes der Segmente ein "::" vorausgeht oder ein ":::", je nach Ebene.
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Konten Buchurgen Tokalsumrmen | MwskiUSE-Codes

Basis Bewequng Budget ‘Morhergehende ‘Verschiedene  Ausdruck

Sektion Gruppe  Konto Beschreibung BKlasse Gy Ediinugg seido T

CHF CHF

175 = SEGMENTE

176 : Filialen

177 LU Filiale Lugana

178 il Filiale Zirich

17

180 o Projekte

151 P Prajekt 1

182 sPE Frojekt 2

153 -
Buchungen

Die Segmente werden in der Tabelle Buchungen gebucht, wobei dem Hauptkonto im Kontenplan
das Konto des Segmentes folgt.

Wenn Sie in den Eigenschaften (Stammdaten) die Option Minuszeichen (-) als Trennzeichen der
Segmente verwenden markiert haben, missen Sie die Segmente mit Minuszeichen (-) buchen.

Wenn es im Kontenplan Konten mit Minuszeichen gibt (z.B. Postenbuch Kunden und Lieferanten),
kdnnen Sie das Minuszeichen nicht als Trennzeichen der Segmente verwenden. Sie dirfen die
Option nicht markieren und mussen den Doppelpunkt verwenden

Wenn Sie ein Segment buchen missen, das mehreren Ebenen zugehdrt, folgt dem Hauptkonto das
Segment erster Ebene und danach dasjenige zweiter Ebene.

Konten Buchungen Totalsummen rwSEUSE-Codes

Basis MwStiUSE komplett  Kostenstellen  Ealigkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung ktsoll ktHaben Bte:t:Fg WSSt Code
1 MO220M2 27 Materialeinkauf for Projekt Lugano 4000:P1:LU D.001 5300.00 hiG0
d 030222 28 Tempordrer Arbeitnehmer fir Projekt Zirich  5900:PZ:ZH D.0O02 3%00.00 it =]
3 05022012 35 Ternporarer Arbeitnehmer fir Projekt Lugano 5900:P1:LU D002 2'500.00 hiG0
4 14022012 36 Materialeinkaof fur Projekt Zarich 4000:F2:ZH D.001 3500.00 hiG0
5 080322 37 Matenaleinkauf filr Projekt Lugano 4000:P1:LU D.OoD 1'560.00 it =]
6 07.032012 38  Ertrag fir Projekt Zarich 1020 J000:P2:Z2H  B'S00.00 B0
T 08032012 38 Errag fir Projekt Lugano 1020 3000:F1:LU §900.00 B0
8
4 L F
Berichte

Die Berichte der Segmente erhalten Sie automatisch Gber den Befehl Formatierte Bilanz nach
Gruppen oder tber Befehl Buchhalterischer Bericht.

Diese Befehle haben eine Registerkarte Unterteilung, worin Sie angeben kénnen, wenn Sie Spalten
fiir die Segmente erstellen wollen, indem Sie die Segmente auswéhlen, die Sie bekommen wollen.
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Segmente nach Projekt

Firma XX
Buchhaltung 2012

ERFOLGSRECHNUNG

EBET RIEBSERTRAG

2mz 201z 2mz
F1 FZ
Bruttoertrag B ane ko §ufe gea0. 74 B018a2 425055
TOTALSUMME BETRIEBSER TRAG 240 r4 o 42500
AUFWAND
2mz 201z 2mz
F1 FZ
Ml aterial aufwand ¢ Eirk aufwon Apparaten g'351.85 FF33EE 9BE5.12
Maferial, Warer urd Onffled gy mgen g5 .0s F33333 0 ¢GOS G
Tempordre Arbeitnebhmer 23148 FE3AEE 554814
Perm nalaufwand X348 33333 Se404
San Fige Befi ehsaufuwand
Ausmrorder flicker erfolg urd Sfewent
Gewinr wrd Verlusf 42582 B84 - 0T0E

Segmente nach Filiale

BANANA BUCHHALTUNG




133

Firma XX
Buchhaltung 2012

ERFOLGSRECHNUNG

EET RIEESERTRAG

2012 M1z 2012
Lu H
Bruttoertrag B anek dufe 829074 go1882 425955
TOTALSUWME BETRIEBSERTRAG L2074 i A52 {42800
AUFWAND
2mz 2012 2mz
Lu ZH
Ml aterial aufwand # Eirk aufvon Apparaten G'351.85 F333EF 95ES.12
Maferial, Waren urd Onifflei Sy ngen 351 .85 233333 SE8S {8
Tem pordre Arbeitnehmer 23148 FE3FEE 554814
Perm nalFufuwand X481 2333323 SE40.{4
Sar Fige Befi ehsaufuwand
Ausmrorder flicker erfolg wrd Sfevent
Gewdinr wred Verlusf e I S A e

Zusammenfassender Report
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Firma XX

Buchhaltung 2012
Segmente
Projekt

MAZZ0MZ FAZ2012 3422012 31122012 31122012

Leer F1 Fz Fz

Frojekt 1 42502 42502
Frojekt 2 545,14 54314
Filialen
Lugana 42592 5.0
Ziirich .14 54214

Korrelierte Daten: Projekte verwalten

5.2.6 Kosten- und Profitstellen

Die Kosten- und Profitstellen sind Gruppierungen, dank denen es maoglich ist, ausser der
Buchhaltung noch andere Informationen, die das Unternehmen betreffen, fur firmeninterne Zwecke
professionell zu verwalten.

Im Besonderen verwalten Sie:

e Projekte

e Veranstaltungen

« Baustellen

e Kunden und Lieferanten

o Mitglieder

e Zusatzliche Details zu gewissen Ausgaben

Charakteristiken
o Fir jede Kosten- und Profitstelle gibt es einen eigenen Kontoauszug mit Bewegungen und

Saldo.
o Beliebig viele Kostenstellen
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o Sie konnen bis zu drei Arten von Kostenstellen verwalten, und jede Kostenstelle kann
mehrere Untergruppen haben

Bis drei Arten von Kostenstellen

Sie kénnen bis zu drei Arten von Kostenstellen anzeigen. Diese miissen mit den folgenden
Satzzeichen vor dem Konto eingerichtet: Punkt, Komma und Strichpunkt.

Die Kostenstelle KS1, (mit dem Punkt) kann zum Beispiel zum Buchen aller Bewegungen eines
Projektes, die Kostenstelle KS2 (Komma) flr eine Abteilung und die Kostenstelle KS3
(Strichpunkt) zum Fuhren der Bewegungen eines Kunden oder Lieferanten verwendet werden.

e Spalte KS1 der Tabelle Buchungen, Konti mit vorangestelltem Punkt voran
o Spalte KS2 der Tabelle Buchungen, Konti mit vorangestelltem Komma voran
e Spalte KS3 der Tabelle Buchungen, Konti mit vorangestelltem Strichpunkt

Die Kostenstellen einrichten
Die drei Arten von Kostenstellen missen wie folgt eingerichtet werden:.

So einrichten:

o Inder Spalte Sektion geben Sie ein * ein fiir den Wechsel der Sektion und auf der nachsten
Zeile schreiben Sie 03 (oder 04 fir eine Profitstelle).
Diese Einstellungen braucht es fir die Prasentation der Kostenstellen in der formatierten
Bilanz nach Gruppen

e So viele leere Zeilen eingeben, wie Kostenstellen vorgesehen sind.

e Inder Spalte Gruppe die Herkunftsgruppe eingeben

o In der Spalte Konto geben Sie die Konten der Kostenstellen ein, und zwar mit einen Punkt
vor denen, die Sie in der Spalte KS1 buchen (Tabelle Buchungen), mit einem Komma vor
denen, die Sie in Spalte KS2 buchen und mit einem Strichpunkt vor denen, die Sie in
Spalte KS3 eingeben.
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Konten Buchungen Totalsurmen

Basis EBewegqung Budget Worbergehende erschiedene  Ausdruck

Sektion Gruppe  Konto Beschreibung Bklasse | Gr Eru':'uEF:'I;ng T
173 03 KOSTENSTELLEN
174 Kosten Ware
175 A, Ware Kategorie A Wy
176 ME Ware Kategorie B WY
177 MYC Ware Kategorie C W
178 W Totalsumme Ware
174
180 Kosten Baustellen
181 B1 Baustelle 1 Bal
182 B2 Baustelle 2 Bal
183 B3 Baustelle 3 Bal
134 BAU Totalsumme Baustellen
135
186 Kosten Fahrzeuge
187 Fi, Fahrzeug A F
188 FB Fahrzeug B F
149 FC Fahrzeug C F E
190 F Totalsumme Fahrzeuge <
Fi 11 I

Die Basisdaten (MwSt/USt-Betrag)

In den Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt kénnen Sie die Betrdge der
Kostenstellen mit folgenden Optionen einrichten:

o Den Betrag der Buchungen benutzen - Den Betrag der Kostenstelle wie den Betrag der
Buchung buchen
o Den Betrag exklusive MwSt/USt benutzen - Den Betrag der Kostenstelle ausschliesslich

MwSt/USt buchen
o Den Betrag inklusive MwSt/USt benutzen - Den Betrag der Kostenstelle einschliesslich
MwSt/USt buchen
Buchungen

Wenn Sie auf den Kostenstellen buchen wollen, muss davon ausgegangen werden, dass vorher im
Kontenplan die Konten der Kostenstellen eingegeben worden sind.

Sie buchen in der Tabelle Buchungen, Ansicht Kostenstellen, Spalten KS1, KS2, KS3 das Konto
der Kostenstelle ohne Satzzeichen voran.
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kKonten Buchungen Tatalsurmmen

Basrg:__K_u_sl:Ensteﬂgg_:}élligkeiten Sperre

Datum Beleg Beschreibung ktSoll | KiHaben EEtSFg C:ES;. 52 I(:S;B:} i
1 26012012 5B YWareneinkauf fiir Baustelle 1 4000 1020 2500.00 B1 E
2 BM2MNMZ 5 Wareneinkauf fir Baustelle 2 4000 1020 890.00 B2
' 8 “Wareneinkauf fir Baustelle 3 4000 1020 180000 B3 A
Taste F& = Datum erhihen i
4000 Materialaufwand | Einkauf von Apparaten 4'990,00 E
1020 Kontokorrent 10'010.00
B3 Baustelle 3 1'600.00 T

Info Meldungen

Kontoauszug der Kostenstelle
Die Kostenstelle wird wie jedes andere Konto behandelt. Jede Kostenstelle hat seinen Kontoauszug
mit den buchhalterischen Bewegungen und Saldo.

Wenn Sie alle Kontoausziige der Kostenstellen anzeigen wollen, mussen Sie Befehl Kontoauszige
im Menu Kassel, Einfachl, Buchl auswéhlen und dann die Ansicht Kostenstellen.

Negative Buchung

In der Einfachen Buchhaltung und im Kassenbuch folgt normalerweise die Buchung der
Kostenstelle dem Betrag der Buchung.

Wenn es sich um eine Ausgabe handelt wird der Betrag negativ gebucht.

In der doppelten Buchhaltung (als Option auch in der Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung und im
Kassenbuch) kénnen Sie negativ buchen (in Haben), indem Sie das Konto der Kostenstelle mit
einem Minuszeichen voran schreiben (-KS1, -KS2, -KS3).

Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle

Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle, die zur gleichen Buchhaltungsart gehoren, verwalten
Sie, indem Sie in der ausgewahlten Kostenstelle (Komma, Punkt oder Strichpunkt) verschiedene
Gruppierungen einrichten. Im folgenden Beispiel sind die Gruppierungen in der Kostenstelle KS3
(mit Strichpunkt) eingerichtet worden.
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| Konten Buchungen Totalsummen
Basis Bewegqung Budget Vorhergehende Yerschiedene Ausdruck
Sektion Gruppe  Konto Beschreibung Bklasse | fGr Erﬁg'r_w':ng Sg:j? i
173 = KOSTENSTELLEN
174 Mehrfamilienhaus A
175 MAWYLG  Wasser, Licht, Gas T,
176 At Material kA,
177 AL Unterhalt A,
178 (AN Yerschiedenes hlA
179 MA Totalspesen Mehrfamilienhaus A TH
180
181 hehrfamilienhaus B
182 MEWLE Wasser, Licht, Gas T,
183 B Material A,
184 MBUN  Unterhalt ",
185 MBY Yerschiedenes hlA,
186 MB Totalspesen Mehrfamilienhaus A TH
187 E
188 TK Totalspesen Mehrfamilienhauser A und B -
4 Il I
TE Totalspesen Mehrfamilienhauser & und B
Dies ist die Gruppe 'ME', welche in der Gruppe 'TE' summiert wird

Info Meldungen

Wenn Sie in der Tabelle Buchungen die Kostenstelle einer bestimmten Gruppierung zuschreiben
wollen, mussen Sie das Konto der Kostenstelle eingeben. Da es sich in unserem Beispiel um eine
Kostenstelle handelt, die mit Strichpunkt eingerichtet worden ist, muss die Kostenstelle in der
Spalte KS3 eingegeben werden, Ansicht Kostenstellen.

Konken Buchungen Tatalsummen
Basis Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre
N\
Datum  Beleg Beschreibung KtSall | KeHaben Ef:tSFg kSl | ks2 [ ks |
1 02012012 1 Rechnung Elektrizitat - Mehrfamilienhaus A B0=0 1010 56000 MAWLG |
2 06012012 2 Rechnung Gas - Mehifamilienhaus B BO020 1010 2'500.00 MBYWWLS
30902202 3 Diverse Materialspesen - Mehrfamilienhaus B 5500 1000 B00.00 lai]
4 10.022012 4 Rechnung Elektrizitat - Mehrfamilienhaus B BO30 1010 1'500.00 MEWLGE -
Taske F6 = Datum erhéhen i
/030 Elekkrizitat, Wasser, Gas 4'560,00 =
1010 Postcheck -2'560,00
sMBWLG Wasser, Licht, Gas 4'000.00 -
] Info rMeldungen

In den Konten der Kostenstellen werden automatisch die Betrage Ubertragen, die Totalsummen, die
Totalsummen pro Gruppe und die gesamte Totalsumme.
Korrelierte Daten:

« Mitglieder eines Vereins verwalten
o Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen
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5.2.7 Hinzufiigen/Umbenennen

Ein neues Konto hinzufligen

e Gehen Sie auf die Zeile oberhalb deren, wo das Konto eingeflgt wird,

o flgen Sie eine Zeile ein mit Befehl Leere Zeilen hinzufiigen im Men( Bearbeiten.

e Inden betreffenden Spalten die Kontonummer eingeben, die Beschreibung, die BKlasse
(1 far Aktiva, 2 flr Passiva, 3 fur Aufwand und 4 fur Ertrag), die GR muss gleich sein, wie
die, die fir die anderen Konten eingegeben worden ist, die zur gleichen Gruppe gehoren.

Achtung: Wenn Sie in einer Buchung ein Konto, das es nicht gibt eingeben und erst danach das
Konto im Kontenplan einrichten, bekommen Sie zuerst eine Fehlermeldung; zum Léschen miissen
Sie die Buchhaltung nachkontrollieren mit Befehl Umschalt + F9 oder Befehl Buchhaltung
nachkontrollieren im Ment Buchl.

Eine neue Gruppe hinzufliigen

o Begeben Sie sich auf die Zeile vor derjenigen, auf der Sie die neue Gruppe hinzufiigen
wollen.

e Eine Zeile hinzufiigen mit Befehl Leere Zeilen hinzufiigen im Meni Bearbeiten.

e In Spalte Gruppe die Nummer der Gruppe eingeben, die Beschreibung, die Nummer GR, in
der diese Gruppe totalisiert werden soll.

Ein Konto oder Gruppe umbenennen

In Spalte Konto oder Gruppe der Tabelle Konten gehen (oder Spalte MwSt-Code, Tabelle
MwSt/USt)

Im Meni Daten Befehl Umbenennen auswahlen.

Die neue Kontonummer, Gruppe oder MwSt/USt-Code angeben.

Das Programm aktualisiert automatisch die Tabelle Buchungen mit der neuen Nummer oder dem
neuen Code.
Ein Konto oder eine Gruppe léschen
o Auf die Zeilen gehen, die Sie l16schen wollen
e Im Meni Bearbeiten Befehl Zeilen I6schen auswahlen
o Die Anzahl Zeilen angeben, die Sie 16schen wollen.
Wenn Sie ein Konto oder eine Gruppe geldscht haben, sollten Sie Befehl Buchhaltung

nachkontrollieren auswéhlen. Das Programm wird melden, wenn das Konto oder die Gruppe, die
Sie geldscht haben, in den Buchungen benutzt wurde.
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5.3 Buchungen
Die Buchungen gibt man in der Tabelle Buchungen ein.

Schnelleres Eingeben

Wenn Sie schneller buchen wollen, richten Sie in den Eigenschaften (Stammdaten), Men( Datei,
die Funktion Smart Fill mit VVorjahresbuchungen ein. Beim Buchen von gleichen Buchungen
erstellen Sie die Tabelle Sich wiederholende Buchungen, damit solche bei Gelegenheit automatisch
vom Programm tibernommen werden kdnnen.

Smart Fill

Wenn Sie anfangen in der Tabelle Buchungen den Text einzugeben, 6ffnet das Programm mit der
Funktion "Smart Fill" ein Pulldownmeni mit einer Liste von Texten, die mit den gleichen
Buchstaben anfangen, die vorher eingegeben worden sind. Den Text auswéhlen, den Sie wiinschen
und wenn Sie die Taste F6 driicken, Gbernimmt das Programm automatisch alle Daten der analogen
Zeile. Wenn notig, andern Sie den Betrag. Mehr Informationen unter Texteingabe und Smart Fill.

Sich wiederholende Buchungen

In der Tabelle Buchungen kopieren Sie die Buchungen, die sich immer wiederholen und fiigen Sie
in die Tabelle Sich wiederholende Buchugen ein. Im Meniu Buch2 wahlen Sie Befehl Sich
wiederholende Buchungen aus und kommen so auf die Tabelle. In der Spalte Beleg der Tabelle
sich wiederholende Buchungen geben Sie ein Kennwort oder Code ein.

In der Tabelle Buchungen geben Sie das Datum ein und in der Spalte Beleg das Kennwort oder den
Code und dann driicken Sie Taste F6. Das Programm wird alle Bewegungen der gespeicherten
Zeilen eingeben.

Einfache Buchungen

Einfache Buchungen sind diejenigen, die zwei Konten betreffen. Diese geben Sie auf einer Zeile
ein.

Die Belegnummer ist fiir jede Buchung eine andere.

Beispiel
Einzahlung Bargeld CHF 500.- auf Kontokorrent.

BANANA BUCHHALTUNG




141

zf:' Banana - [Doppelte Buchhaltung - 1 (%]

__J,Qatei Bearbeiten  Daten  Fopmat  Merkzeuge  Buchl
~u — an = —
= |/ W
TEENEQ & BB 9C
Dakum ;10 ze.0z2.201z2
Konken Buchungen Tokalsurnmen

Basis Kostenstellen Falligkeiten  Sperre

E=3| ol

Buchz Hilfe = || & =

FR= W B OB

Eenster

»

Datum Beleg Beschreibung ktZoll |KtHaben Bect:Fg i
9
10 22022012 36 Einzahlung Bargeld auf Kontokarrent 1020 1000 500.00
1 23022012 37 Kauof Brisfrmarken 6513 1000 100.00
12 24022012 38 ‘Wareneinkauf van Lieferant Muster 3000 2000 350.00 [
13 26022012 39 “erkauf an Kunden YWeiss 1090 4000 5Y000.00
14 Il
Fi T 3

Infa Meldungen

Sammelbuchungen

Buchungen, die mehr als zwei Konten betreffen, missen auf mehreren Zeilen gebucht werden. Es
wird ein Konto pro Zeile gebucht. Der Gegenposten fir die ganze Buchung ist auf der ersten Zeile
einzugeben. Die Belegnummer ist immer die gleiche, denn es handelt sich immer um die gleiche
Buchung. Nur wenn immer das gleiche Datum verwendet wird, werden die Gegenposten auf dem

Kontoauszug angezeigt.

Beispiel

Mehrere Rechnungen mittels Bank bezahlen: Telefon 275.-, Unterhalt 3'250.-, Elektrizitat 376.-

Buchungen

Konten Totalsurmmen

Basis kostenstelen Faligkeiten  Sperre

Daturmn Beleg Beschreibung Ktsoll |ktHaben Eect:Fg i
15 27022012 41 Bezahlung diverser Rechnung iber Kontokarrent ; 1020 3901.00
16 27022012 41 Bezahlung Rechnung Elektriker 4400 376.00
17 27022012 41 Bezahlung Rechnung Unterhalt Maschinen 6110 3%250.00
18 27022012 41  Bezahlung Rechnung Telefon 6510 27500 -
Fl 11l 3
Info Meldungen

5.3.1 Falligkeiten anzeigen

Wenn man die Félligkeit der Rechnungen anzeigen will, die zu bezahlen oder einkassieren sind,

muss man diese zuerst buchen.
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Die Spalten DatumFall und DatumZahl missen angezeigt werden, indem Sie im Menu Daten den
Befehl Spalten einrichten auswahlen.

Konken Buchungen Tokalsurmmen MwSEfSE-Codes

Basis [MwSEISE komplett  Eostenstellen  Ealigkeiten  Sperre

Datum  Eeleg Beschreibung KtSoll KiHaben BEt:Fg C::Eéiﬂi;ceit E;h_lLirié::)'

2 07 M2M2 3 Warenwerkauf an diverse Kunden 3000 28900.00

3070212 3 Werkaof an Weiss 1100 2010000 £
4 07.01.2012 3 Werkauf an Miller 1100 8900.00

Io0P02m2 30 Merkauf an Mayer 1100 3000  358890.00

6 28012012 4 ‘Wareneinkauf bei Lisferant Muster 4000 2000 2500.00

? -
4 11} [ 2
Taste F& = Datum erhdhen il
4000 Materialaufwand [ Einkauf won Apparaken 2'500,00
2000 Werbindlichkeiten Far Material -2'500.00 -
4 Il F

Info Meldungen

Wenn man eine Rechnung bucht, muss man immer in der Spalte DatumFall das Félligkeitsdatum
eingeben.

Konken Buchungen Tokalsurmmen MwSkEfLSE-Codes

Basis [MwSt/USE komplett  Eostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum  |Beleg Beschreibung Kt5oll [KtHaben B(E:tLaFg Falligkeit Zahlung

1 04.01.2012 2 Bezug Kontokarrent 1000 1010 &00.00 =
2 07012012 3 Warenverkauf an diverse Kunden 3000 283900.00 07022012

3 07.Mm2mE 3 Nerkauf an Wyeiss 1100 2000000 07 022012

4 07.M.2m2 3 Merkauf an Miller 1100 8900.00 07 02,2012
o0FmMz2mE 3 Nerkauf an Mayer 1100 3000 33%8590.00 07022012

6 2801202 4 ‘Wareneinkauf bei Lieferant Muster 4000 2000 2500.00 139.02.2012 &
7] T b
Taste F& = Werte von Zeile mit hnlichem Text dbernehmen i
4000 Materialaufwand | Einkauf vwon Apparaten 2'500,00
2000 Yerbindlichkeiten Far Material -2'500.00 -
] T b

Info Meldungen

Wenn man eine Zahlung bucht, muss man immer in der Spalte DatumZahl das Datum der Zahlung
eingeben, auf der Anfangszeile, wo die Rechnung des Kunden oder Lieferanten gebucht worden ist.
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Konten Buchungen Totalsummen FwSkUSE-Codes

Basis MwStiUSE komplett  Eostenstellen  Ealigkeiten  Sperre

Daturn  Beleg Beschreibung KtSoll KiHaben BE*:LEFEI Falligkeit Zahlung
1 07.01.2012 3 Warenverkauf an diverse kunden 3000 28%W0000 07022012
2 07.0012012 3 Verkauf an Weiss 1100 201000.00 III?.IIIE.2D1|2’T":I:.III2.2EI_1-T‘\I
3 07.0012012 3 Werkauf an Miller 1100 BBDD.DE_I__EI_LDE.-ETIITEHJ_@.DE.2EI_1_2,/;
4 07012012 3 Verkauf an Mayer 1100 30003899000 07.022012 |
5 2BM2M2 4 Wareneinkauf bei Lieferant__r'ﬂl__l_stﬁ-ﬂDUD_EDDD 250000 19.02.2012
6 - -

Iﬁ5.02.2015*-EE_--zahtu'ﬁé'éEi'r}gang Kunde Weiss 1020 1100  201000.00
ﬂ\_jE.DE.EDQjQ? Zahlungseingang Kunde Miller 10220 1100 g900.00

1020 kontokarrent 43'900.00 i
1100 Farderunaen 35'590.00 -
Info Meldungen

Wenn man die noch nicht bezahlten oder einkassierten Rechnungen sehen will, wéhlen Sie im
Meni Buch2 den Befehl Falligkeiten anzeigen aus.

Das Programm 6ffnet automatisch die Tabelle Falligkeiten und zeigt die Rechnungen an, die noch
kein Zahlungsdatum haben.
Koriten Euchungen Tokalsurmen | MwStiUSt-Codes | Falligkeiten (2]

Basiz  Mw3t/USE komplett  Kostenstelen  Falligkeiten  Sperre

Daturn  Beleg Beschreibung ktSoll KtHaben Betrag CHF Falligkeit Zahlung
I 072012 3 Warenverkauf an diverse Kunden 000 2890000 OF. 02202
2 0722 3 “erkauf an Mayer 1100 3000 38%890.00 O07F.02.2012
d 28012012 4 Wareneinkauf bei Lieferant Muster 4000 2000 250000 19022012

Info Meldungen

5.3.2 Link zu einem digitalen Dokument

Wenn Sie einen Link (Verknipfung) zu einem Dokument einfiigen wollen, missen Sie in der
Tabelle Buchungen die Spalte DokLink sichtbar machen. Sehen Sie auch: Die Spalten dndern.
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Kanten Buchungen Totalsummen MwStfUSt-Codes

Basis [Mwot/USt komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum Beleg Werkntipfung Beschreibung KtZoll |KtHaben B(e:t:Fg i
6 27.01.2012 9 <_C:temp/Totale_KundenLieferanten. PDF_Verkauf an Kunden Weisst 1090 3000 500.00
¥ E
8 -
4 m 3
Info Meldungen

o Begeben Sie sich in die Zelle der Spalte Verknupfung im Meni Buch2 und wahlen den
Befehl Link hinzufligen aus.

o Wahlen Sie die Datei des Dokumentes aus, welches zu verknupfen ist. Mit Doppelklick auf
die Schaltflache Offnen fligt das Programm automatisch die Verknipfung ein.

Es ist auch moglich, in der Zelle Verknupfung von Hand eine Internet-Adresse einzufiigen.

Um das verknipfte Dokument zu 6ffnen, klicken Sie auf Link 6ffnen im Meni Buch2.
5.3.3 Buchungen sperren

Mit Befehl Buchungen sperren kdnnen Sie die Buchungen sperren. Diese werden mit
Kontrollziffern versehen, dank denen man im Nachhinein feststellen kann, ob die Buchungen
geéndert worden sind. Diese Methode US Patent Nr. 7,020,640, die auf dem digitalen
Signaturverfahren abstitzt, gewahrleistet die Integritat der eingegebenen Daten mit absoluter
Sicherheit, sodass Banana Buchhaltung trotz seiner Flexibilitat die strengsten internationalen
Regeln erfullt

Wenn Sie die Buchungen sperren wollen, wahlen Sie die Funktion Buchungen sperren im Men
Buch2 aus und geben das Datum der Sperre und eventuell das Passwort ein.

e "

JBuchungen SpEFTER @

Dratum neue Sperre (inbegriffen)
Passwort (optional)

Passwort Bestakigung

Lekzte Sperre
Sperre giltig
Dratumn der Sperre
Mummer der Sperre

Hash fFartlaufend

Ik ] | abbrechen | | Hilfe
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Datum neue Sperre (inbegriffen)
Das Datum angeben, bis zu welchem alle Buchungen gesperrt werden mussen.

Passwort (optional)

Sie kdnnen ein Passwort eingeben. Dieses erlaubt, Buchungen eventuell wieder freigeben zu
konnen oder sie danach erneut zu sperren.

Wenn das Programm keine Fehler in den Buchungen (Datum Sperre inbegriffen) findet, sperrt es
die Buchungen. Es berechnet und versieht jede Buchungszeile mit Ziffern und Codes, die in der
Ansicht Sperre der Tabelle Buchungen zu sehen sind.

Letzte Sperre
Die Werte dieser Sektion werden aufgrund der zuletzt durchgefiihrten Sperre vom Programm
automatisch eingegeben.

Sperre giltig
Wird mit “Ja” angezeigt, wenn die Buchhaltungssperre giiltig ist.

Datum der Sperre
Es handelt sich um das Datum der letzten Buchhaltungssperre.

Nummer der Sperre

Das Programm gibt den Wert automatisch auf der letzten Zeile der Spalte SperreNr ein.

Wenn die Sperre wiederholt wird und der Wert auf der Zeile der letzten Sperre gleich bleibt,
bedeutet das, dass die Sperre gultig ist und die Daten nicht gedndert worden sind; wenn der Wert
hingegen anders ist, steht:

e (-1) Wenn die Sperre bereits ab der ersten Zeile ungltig ist.
e (-2) Wenn Zeilen mit der gleichen Sperrnummer vorhanden sind.

Hash fortlaufend
Es handelt sich um die Kontrollziffer in der letzten Buchung.

Mit Bestatigen der Sperre 6ffnet sich automatisch die Tabelle Informationen Sperre.

Die Daten dieser Tabelle werden vom Programm automatisch eingegeben.

Das Programm rechnet die Kontrollziffern (hash) nach und kontrolliert, ob sie gleich sind, wie die
Ziffern der Buchungen. Wenn die Werte Ubereinstimmen, ist die Sperre giltig, wenn nicht, heisst
das, dass Anderungen stattgefunden haben und die Sperre nicht giltig ist.
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Z} Banana - [/Documents/Doppelte Buchhaltung_Segrmente.ac? (*)] EI@
_v"; Datei | Bearbeiten Daten Format  Werkzeuge Buchl Buch2  Eenster  Hilfe = || =
\, / & - = | & =
BN Eq R 9e FF= @ Hid G- >
Beschreibung @ 1 Drakei-Informationen
Konten Buchungen Totalsummen | MwSt{USt-Codes | Informationen Sperre [£J
Basis kKomplett
Beschreibung Wzt
1 DateiInformationen
¢ Daturmn 24.04.202
3 Zeit 17:18:40
4 Programmyersion 7.0.0
5 Dateiname Ciflsersibarbara/Documents/Doppelte Buchhaltung_Segmente. ac
6 Uherschrift] Firma 3
T Uberschrift2 Buchhaltung 2012
a
9 BuchungenSperren
10 Buchhaltungssperre benutzt Ja
11 Buchhaltungssperre giltig Ja
12 Aktives Datum der Buchungssperre 27.01.2m32
12 Buchungssperre mit Passwort geschitzt Mein
14 Mumrmer der zuletzt gesperrten Buchung 5
15 Daturn der zuletzt gesperrten Buchung 27.01.2m2
16 Betrag der ﬁetzt gespertten Buchung 97190.00 _
IEE@EE&EE Hash der zuletzt gesperten Buchung cd?DdEZdb5?8949.32650[|13.8@@535:::3
L
Info Meldungen

Datei-Informationen
Informationen betreffend Erstellung der Datei.

BuchungenSperren

Informationen betreffend Gultigkeit und Daten zur Sperre der Buchungen.

Die Buchungen werden bis zum angegebenen Datum gesperrt und sind mit einer Reihe von Zéhlern
versehen.

Konten Buchungen | Totalsummen | MwStUSt-Codes | Informationen Sperre
Basis [MwSt/LUSE komplett Kostenstellen Faligkeken Sperre
Datum | Beleg Beschreibung kxSoll | KtHaben BE‘LBFQ Sperrehir| SpemreBetrag SperreProgr ™
I 07022 3 Warerwerkauf an diverse Kunden 3000 2890000 1 28'900.00 ea22ebc? db767324. 75006246, afadlyd
2 07012012 3 Werkauf an Weiss 1020 2000000 2 48900.00 adb503cfEecd 11267 087b4b33.681306871 =
3 07012012 3 Werkauf an Miller 1010 890000 3 57°900.00 332210 fdddz01 Sedbe20f 4306350
4 07012012 3 Werkauf an Mayer 1020 3000 3|BI000 4 96%90.00 Bealde?e edfabS07 3BEacdel bafdiceb
5 28012012 4 Wareneinkauf bei Lieferant Muster 4000 2000 2'500.00
6§ 7012012 9 Werkauf an Kunden Weisshaupt 1090 3000 50000 5 97190.00 ca70df52 dbh75e49 32650013 B506ac3b
Infio Meldungen
e SperreNr: Eine progressive Nummer fiir die Zeile
o SperreBetrag: Der Gesamtbetrag aller Bewegungen, wie die Totalsumme am Seitenende, die

von gewissen Gesetzgebungen verlangt wird
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o SperreProgr: Das digitale Signaturverfahren (Hash MD5). Identifiziert eindeutig alle
Bewegungen bis dorthin, wo es eingegeben worden ist.

Die Kontrollziffer (Hash MD5)
Auf diesem Element beruht die Zertifizierung und berucksichtigt:

o den Inhalt der aktuellen Buchung
e den Inhalt aller vorherigen Buchungen
o die progressive Zahl (SperreNum)
e den Gesamtbetrag (SperreBetrag)

Jede kleinste Anderung in der Buchhaltung (wenn z.B. ein Datum oder ein Betrag geandert wird)
hat zur Folge, dass die Kontrollnummer anders sein wird.

Wenn die Zahl gleich bleibt, beweist dies, dass die Daten nicht gedndert worden sind und es sich
somit um die Originaldaten handelt.

Diese Werte werden vom Programm automatisch eingegeben.

Die Zertifizierungsnummer vermerken

Wenn die Buchungen einer gewissen Periode einmal gesperrt sind, reicht es, die letzte Zeile, welche
mit der betreffenden Zertifizierungsnummer versehen ist, auszudrucken (SperreProgr) und diese
Information aufzubewahren.

Wenn die Zertifizierungsnummer in Zukunft gleich bleibt, zeugt dies von der Integritit der
eingegebenen Daten. Bevor Sie eine neue Sperre erstellen wahlen Sie zum Kontrollieren der
vorherigen Sperre Befehl Buchungen sperren im Meni Buch?2 aus.

i )

\__J,Buu:hungen SpEFTER @

Dratum newe Sperre (inbegriffen) Z7.01.z2012
Passwart (optional)
Passwaort Bestatigung

Lekzte Sperre

Sperre giltig Ja
Datum der Sperre Z7.01.2012
Mummer der Sperre 5
Hash Fartlaufend c470dF52, dbS75e49, 32650013, 8506230
[ Ik ] | Abbrechen | | Hilfe

Buchungen freigeben
Mit Befehl Buchungen freigeben entfernen Sie die Sperre und die Kontrollziffern. Wenn ein
Passwort vorhanden ist, mussen Sie dieses noch einmal bestatigen, damit Sie die Buchungen
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freigeben konnen.

Wenn Sie spéter noch einmal sperren wollen und die Daten und die Reihenfolge der Buchungen die
gleichen sind, werden auch die Kontrollziffern gleich wie in der vorherigen Sperre sein. Wenn
hingegen Anderungen vorhanden sind, werden auch die Kontrollziffern anders sein.

Korrelierte Daten

Dieses Zertifizierungssystem ist von der internationalen Wirtschaftsprifungsgesellschaft
Ernst&Young geprift worden, welche bescheinigt hat, dass diese Methode den schweizerischen
und deutschen Normen entspricht.

e Bescheinigung fir die Schweiz (PDF-Datei in deutscher Sprache)
e Bescheinigung fur Deutschland (PDF-Datei in deutscher Sprache)

Archivierung auf lange Zeit

Auf die Buchhaltungsdaten kann jederzeit zugegriffen werden, auch nach vielen Jahren noch.

In Banana Buchhaltung gibt es Befehle, dank welchen alle Buchhaltungsdaten in PDE, HTML und
XML-Format exportiert werden kénnen. Das erzeugte Archiv kann auf einer CD-ROM gespeichert
und auf jedem beliebigen Computer konsultiert werden, auch von Personen, Banana Buchhaltung
nicht besitzen.

Korrelierte Daten

e Archivierung in HTML und XML

5.4 Eigenschaften

In den Eigenschaften werden die wichtigsten Parameter der Buchhaltungsdatei definiert. Z.B.
Uberschrift, Anfangs-und Schlussdatum, Basiswahrung, Adresse des Unternehmens, Konto
Wechselkursgewinn und -verlust bei Buchhaltungen mit Fremdwahrungen, das MwSt/USt-Konto,
Passwort usw.

= Buchhaltung

= Optionen

= Adresse

= MwSt/USt

»  Fremdwéahrungen
= Texte

= Passwort

= Verschiedene
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5.4.1 Buchhaltung

Qi, Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung Cptionen Sdresse Fremdwahrungen MiwSk1SE Yerschiedene Passwork Texte
Uberschrift links

Uberschrift rechts

Anfangsdatum

Enddatum

Basiswahrung -

(o] 4 ] | Abbrechen | | Hilfe

Uberschrift links und Uberschrift rechts )
Sie kénnen Sie einen Text frei eingeben, welcher dann als Uberschrift auf dem Ausdruck steht
(linksblindig und rechtsbiindig).

Anfangsdatum

Ist das Anfangsdatum der Buchhaltung (dieses Feld muss nicht unbedingt ausgefullt werden). Sie
bekommen eine Fehlermeldung, wenn Sie beim Buchen ein Datum eingeben, das neuer ist, als das
Anfangsdatum der Buchhaltung, welches Sie hier eingegeben haben.

Enddatum

Ist das Abschlussdatum der Buchhaltung (dieses Feld muss nicht unbedingt ausgefullt werden). Sie
bekommen eine Fehlermeldung, wenn Sie beim Buchen ein Datum eingeben, welches &lter ist, als
das Datum, welches Sie hier eingegeben haben.

Basiswahrung

Wabhlen Sie aus der Liste die Wahrung, in welcher die Buchhaltung gefiihrt wird. Wenn Sie diesen
Wert andern, dndert das Programm die Uberschrift der Spalte mit dem Betrag in Basiswahrung und
schreibt die neue Abkurzung hin.
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5.4.2 Optionen

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung Cpkionen Adresse Fremdwahrungen PwskfLISE \erschiedene Passwiork Texke

| Datum Far Buchung erfoderlich

Tokalsummen manuel nachrechnen (F)

Dratei Worjahr
Blatkern, ..

amart: Fill mit Yarjahresbuchungen

| Minuszeichen (-] als Trennzeichen der Segmente verwenden

(o] 4 ] | abbrechen | | Hilfe

Datum der Buchung erforderlich
Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die Eingabe einer Buchung ohne Datum mit einer
Fehlermeldung signalisiert.

Totalsummen manuell nachrechnen (F9)
Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird das Berechnen der Hauptgruppen in der Buchhaltung nicht
automatisch durchgefiihrt. Dafur Taste F9 drlcken.

Datei Vorjahr
Sie kénnen mit dem Befehl Blattern die Datei des VVorjahres auswahlen.

Smart Fill mit Vorjahresbuchungen

Wenn Sie diese Funktion aktivieren, behalt das Programm die Buchungen des VVorjahres im
Gedachtnis und schlagt sie Ihnen mit Smart Fill noch einmal vor beim Eingeben der neuen
Buchungen.

Minuszeichen (-) als Trennzeichen der Segmente benutzen

Beim Aktivieren dieser Funktion, missen die Segmente in der Tabelle Buchungen mit einem
Minuszeichen vor den Codes der Segmente gebucht werden.

Wenn Sie diese Funktion unwirksam machen, mussen Sie die Segmente mit Doppelpunkt (:)
eingeben, wie im Kontenplan. Jedem Code der Segmente muss immer ein Doppelpunkt
vorausgehen.

Die Kostenstellen wie die Kategorie buchen (+/-)

Diese Option wird nur in der einfachen Buchhaltung und im Kassenbuch benutzt. Wenn Sie diese
Option aktivieren, wird der Betrag der Kostenstelle wie die Kategorie gebucht (positiv oder
negativ). Wird diese Option nicht bestétigt, mussen Sie, um negativ zu buchen, die Kostenstelle mit
einem vorangestellten Minuszeichen eingeben (-KS).
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Korrelierte Daten: Texteingabe und Smart Fill

5.4.3 Adresse

Hier werden die Daten eingegeben, welche die Gesellschaft oder die Person betreffen, welche die
Buchhaltung erledigt.

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung Cpkionen Adresse Fremdwahrungen PwskfUISE \erschiedene Passwiort Texte
Firma

Mame

Adresse 1

Adresse 2

Postleitzabl [ Ort

Region J Mation

Weh [ Email

Telefon | Fax

Skeuernummer

Sk LISE-Murmmer

(0] 4 ] | Abbrechen | | Hilfe

5.5 Buchhaltung nachkontrollieren

Buchhaltung nachkontrollieren

Einer der nutzlichsten Befehle: Es wird die ganze Buchhaltung nachkontrolliert, die Saldi werden
nachgerechnet und dem Benutzer werden Fehler gemeldet.

Benutzen Sie diesen Befehl jedes Mal, wenn Sie Zweifel haben, denn dank Befehl Buchl ->
Buchhaltung nachkontrollieren (Umschalt+F9) konnen Sie die ganze Buchhaltung
nachkontrollieren:

o die Kontensaldi werden auf Null gesetzt

o alle Buchungen werden nachgerechnet

o alle Konten und Gruppen werden kontrolliert

o die Klassen in der Tabelle Totalsummen werden nachkontrolliert

o die Spalte Saldo der Tabelle Buchungen (Kassenbuch) wird nachgerechnet
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e Spalte Saldo Berechnet in Tabelle Konten, Ansicht Saldi wird nachgerechnet
(Buchhaltung mit Fremdwéhrungen)

e bei Fehlern in der Tabelle Buchungen werden diese gemeldet

e bei Fehlern in der Tabelle Kategorien oder im Kontenplan (z.B. Gruppe nicht gefunden oder
unendliche Rekursion) werden Meldungen angezeigt.

Differenzen in der Buchhaltung finden Sie mit Befehl Buchungsdifferenzen suchen.

Quadratur in den Anfangssaldi

Beim Erdffnen eines neuen Buchhaltungsjahres missen die Konten der Aktiva mit den Konten der
Passiva ubereinstimmen, sonst gibt es keine korrekte buchhalterische Quadratur. Kontrollieren Sie
deshalb, ob im Dialogfenster geschrieben steht Differenz Anfangssaldos. In diesem Falle
korrigieren Sie die Er6ffnungssaldi der Konten der Bilanz, damit die Totalsumme der Aktiva gleich

wie die Totalsumme der Passiva ist (Spalte Eroffnung).

Im Beispiel meldet das Programm eine Differenz von Fr. 1'200.- in den Er6ffnungssaldi.

Basis Bewegung Budget  Morhergehende  erschiedene  Ausdruck

Sruppe Konto Beschreibung Bklasse | Gr Erl'jEF:'L;ng Sg:j;__j il
10 1176 Guthaben “errechnungssteuer 1 1 200.00 200.00
11 1200 “orrdte 1 1 8900.00 8'900.00
12 1510 Geschattsmobiliar 1 1 11200.00 11200.00
13 1520  Biromaschinen 1 1 2'500.00 2'500.00
14 1926 Software 1 1 1200.00 1200.00 |
15 1530 Personenwagen 1 1
16 1 TOTALSUMME AKTIVA 01 71'800.00 71'800.00
17
18 PASSIVA
19 2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 2 -4'500.00 -4'500.00
20 2100 Bankschulden kurzfristig 2 2 -5900.00 -5900.00
21 2400 Bankschulden langfristig 2 2 -121000.00 -121000.00
22 2730 Passive Rechnungsabgrenzung 2 2 -1500.00 -1500.00
23 2800 Kapital / Stambkapital 2 2 -381000.00 -331000.00
24 2850 Privatkonto 2 2 -800.00 -800.00
25 2920 Gewinnvortrag f Werlustvartrag 2 2 -5'500.00 -6'500.00
26 2991 Jahresgewinn /Jahresverlust 2
27 2 TOTALSUMME PASSIVA 01 -70'600.00 -70'600.00
28
29 01 Differenz muss Null sein (leere Zelle) 1°200.00 120000 _

ZZ:EEFErE'u;nFangssaldns (muss = 0 sein)

Konten

Buchungen Tokalsummen

Info

1'200.00 >

Meldungen
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Nach dem Kontrollieren der Eroffnungssaldi muss die Totalsumme der Aktiva mit der Totalsumme
der Passiva Ubereinstimmen.

Konten

Basis FEewegung Budoget

Buchungen

Tokalsummen

Worhergehende  Werschiedene  Ausdrock

Sruppe Konto

10
11

12

13

14

15

16 1
17

18

19

20

71

22

73

24

25

26 2991
72
28

29 01

176
1200
1510
1820
1826
1630

2000
2100
2400
2730
2a00
2a50
2920

Guthaben Yerrechnungssteuer

Yarrate

Beschreibung

Geschaftsmobiliar

Biromaschinen

Software

FPersonerwagen

TOTALSUMME AKTIVA

PASSIVA

“arbindlichkeiten fir Material
Bankschulden kurzfristig
Bankschulden langfristig
Fassive Rechnungsabgrenzung

Kapital / Stamkapital

Privatkonto

Gewinnvortrag / erlustvartrag
Jahresgewinn flahresverlust

TOTALSUMME PASSIVA

Differenz muss Null sein {leere Zelle)

Bklasse

1
1
1
1
1
1

B2 B2 BRI BRI BB

Gr

—_ = =& & —a

2 k2 RORIOBRDORDORD RO

01

Eraffriung
CHF

200.00
§900.00
11200.00
2%00.00
17200.00

71'800.00

-5'500.00
-4'500.00
-121000.00
-1'500.00
-33'000.00
-500.00
-7700.00

-71'800.00

Saldo
CHF

200.00
§900.00
11200.00
2%00.00

1200.00 |

71'800.00

-5'900.00
-4'500.00
-12000.00
-1'500.00
-381000.00
-500.00
-7700.00

-71'800.00

Die buchhalterische Quadratur kdnnen Sie in der Tabelle Totalsummen kontrollieren
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Kaonten Buchunger | Totalsummen

Basis Komplett

Beschreibung Gr Emjgﬂ’;__”g Sg;‘f;:-
1 : Totalsumme Aktiva 01 71°800.00 F1'800.00
? Totalsumme Passiva o -£1°800.00 180000
3 Gewinn({+) Verlust(:) der Bilanz oo
4 3 Totalsumme Aufwand 0z
4 Totalsumme Ertrag 0z
6 02 Verlust{+] Gewinn(-) der Effolgsrechnung oo
T 00 Differenz muss = 0 sein
85 Total Ausserhilanz: Aktiva
9 6 Total Ausserhilanz: Passiva
w7 Totalsumme Klasse 7
11 8 Totalsumme Klasse 8§
12 9 Totalsumme Klasse 9
13

5.5.1 Buchungsdifferenzen

Wenn es in der Tabelle Buchungen nach dem Nachrechnen noch buchhalterische Differenzen gibt,
meldet das Programm im Informationsfenster unten den Betrag der Differenz. Sehr oft sind die
Differenzen auf unvollstdndige Buchungen zurtickzuftihren.

Mit Befehl Buchungs-Differenzen suchen, im Mentu Buchl, meldet das Programm die Zeilen, wo
die eventuelle Diifferenz beginnt.

z,.'- Banana - [Doppelte Buchhaltung - 1 (%] EI@
¢ Datei Bearbeiten Daten Format  ‘Werkzeuge Buch? Fenster Hilfe
-~ 1 x Py = .
=] | ) il A 4 Kontoauszige..
| B d e BE | 3 >
Jourha.,
EBetrag CHF : & 857,00
Gruppen der Konten nachrechnen F9
Konken Buchungen Totalsummmen - ]
‘gt Buchhaltung nachkaontrallieren Umschalt+F3
Basis Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre Buchungs-Differenzen suchen
Daturn Beleg Beschrei Formatierte Bilanz... » m
4 20.01.2012 Einkauf van Material bei Firm Fretiraitiats (Bl i Rt SR '
5 28.01.2012 Bezahlung Rechnung van Fir Buchhalterischer Bericht.., ’
6 01.022012 Bezahlung Reparatur und Be T ——— =
T 01022012 Fahrzeugreparatur Eoo = ERe
g 01.0222012 Benzin Januar B210 5700 .
<[ Differenz SOLL-HABEN 500.00 i
Info Meldungen
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5.6 Ausdrucke

5.6.1 Formatierte Bilanz

Die Bilanz gibt Auskunft (iber das Vermdgen (Aktiva und Passiva) zu einem gewissen Zeitpunkt
und die Differenz zwischen Aktiva und Passiva ist das Eigenkapital.

Die Gruppierung der Konten geschieht aufgrund der Daten in der Spalte BKlasse.

Die formatierte Bilanz kann in der Seitenansicht als PDF-Format ausgedruckt, in HTML- und in
Excel-Format exportiert oder in die Zwischenablage kopiert werden.

Wenn Sie Ende Jahr oder zu einem anderen Zeitpunkt die Bilanz berechnen, anschauen und
ausdrucken wollen, wahlen Sie den Befehl Formatierte Bilanz im Menl Buchl aus.

Es offnet sich ein Dialogfenster, worin die verschiedenen Optionen fur den Ausdruck ausgewahlt
werden koénnen.

Qj Formatierte Bilanz [Wordefiniert] @
Basis Petiode Skilark Texte Rander Kormposition
Seiteniiberschrift
Zeille 1 Banana.ch 54
Zeile 2 Buchhaltung 2012
Zeie 3
Zeie 4

Deckblatt ausdrucken | Datum ausdrucken

Seitenzahlen einschliessen

Spalteniiberschrift (Bilanz | Erfolgsrechnung)

Laufendes Jahr 31122012 | ozoz

Spal.worjahr 01.01.2012 iozo1

Seiten ausdrucken I Ausdruck einschliessen

| Akkiva K.onkonummern

| Passiva | Prozent-Satze

| Aufwand Konken mit 0-3aldao

| Ertrag Yorjahressaldi
Ausserbilanz Aktiva (5 | Konten mit Bewegung

Ausserbilanz Aktiva {60
| werlust in den Passivkonten

Z Klassen pro Seite

(0]4 ] | Abbrechen | | HilFe
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Seiteniiberschrift

Zeilen 1-4 )
Zeilen, die zur Verfligung stehen fir die Uberschrift des Bilanzausdruckes.

Deckblatt ausdrucken/Seitenzahlen einschliessen/Datum ausdrucken
Die Daten der ausgewéhlten Optionen sind im Ausdruck vorhanden.

Spaltentiberschrift (Bilanz/Erfolgsrechnung)

Die ersten zwei Felder (senkrecht) beziehen sich auf Daten der Bilanz, die anderen auf Daten der
Erfolgsrechnung.

Laufendes Jahr
Das Schlussdatum der laufenden Buchhaltung eingeben

Spal. Vorjahr
Das Schlussdatum der Vorjahresbuchhaltung eingeben

Seiten ausdrucken/Im Ausdruck einschliessen
Sie kdnnen die Optionen markieren, die Sie flr den Ausdruck wiinschen.

Andere Registerkarten
Erklarungen zu den anderen Registerkarten finden Sie unter:

Periode
Stilart
Texte
Rénder

Komposition

Resultate

Aktiva und Passiva
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Firma Muster SA
Buchhaltung 2012

B KT 31123011 B4 M. .21
PR 0000 10.2% F000.00
Betrighsaustaturg oooon &1.1% 30000.00
Biiroe nchtung 2000 D -120.00
GG E000 4% G00.00
Wiarenbestand 1500000 30.6% 15000.00
Kasse $HMEET 849% XTHMM
Bank SIETEGAS S48 (105983
Bank 2 551 G4 P45
Geldtransit Xooo  0.6% 300.00
st 16E54 34.5% 1608950
TOTHLSLMME AKTILA 22'086 50 a1 47 .00
P85S I 31123011 %4 .M .21
Bgenkiapita TGS0 24.3% Z¥006.00
Privatentnabmen 2000 S0% 0 -T2I0.00
Privat steuem SFE0OO0 S -1300.00
Sonder@usgaben beschrabe ugst. Stidoon 2% -501.00
Privateinlagen 1500000  206%  TO00.00
Bankdalehen wwoonon 407 20000.00
Darlehien 1250000 255% 000.00
“rbindlichkeiten Libne und Gehdter Soon -1.0% 500.00
“witbindlichkeiten Lobnsteuer Slaoon D

“abindlichketen Sozialwer=ichenng SFAF0O0 PR
TOTHLSLHIME PA S5IA 29086 50 &{ "7 .00

Aufwand und Ertrag
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Firma Muster SA

Buchhaltung 2012
B LR MO 201 % 2010
Fremdabeten 12500 0.7 140.00
iareneingang ohre whreteuer 1023.50 5.4 9900
iareneingang 16 % 45000 1A% 38600
EG-Ewed 16% W45t und 169 L5t 1000.00 5.3 a00.a
Arzchafiungsnebenkosten 170.00 0.9% 18000
Lihiree: 125574 5% 124574
Gehdter 1800.00 a.5% 17E0.00
Soeighersichening 1465 60 T.EY 146500
Berufgenossercchat 42000 2.1% 400.00
Freiw. Soz. Aufn. L5t u. Soz Mers e 50.00 0.3% 0.0
“Ammigenavirksame Leistungen T2.00 0.4 7.
FushilEldhne 300.00 1.6% 400.00
hofete ST00.00 3002 FY00.00
Gas, Strom, Wasser G000 3.4 GO0 .00
Fednigung A0 0.2% 2.0
retandhatung barebliche REume AE0.00 3% 500.00
“arsichening 150.00 0.8 150,00
Beitrage wnd Geblhren TO.00 0.4 .00
Sonstige Abgaben o0.o0 0.5% &5.00
k- Steuer 0.0 1.8% 340,00
L. Kfz-Kosten 0.0 0.4 0
k&-Repaaturen 16310 0.9% 163,10
Sonstige Ki-Fosten .o 0.1% 16.00
Mizrbung 1200.00 G 1000.00
Reprasentationkosten 5355 0.4% L
Bewirtung=kosten .00 0.4% .00
Fep. und heandhakung BGA 50.00 0.3% .00
hieteasing TEO.00 4.0% 0.0
Sonstige Kosten 131.00 0.7 116.00
Porto . 0.1% 12.00
Teeton 12520 0.7 .
Birobsdarf JCil: || 0.2% o
Zeitschriten, Blicher mnA 0.1% 19.00
Rechts- und Beratngshosten 300.00 1.6% 25000
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Firma Muster SA

Buchhaltung 2012

B P MO 201 U 2010
Mebenkosten des Geldwriehrs .00 0.2% .00
dnzen kurz . Werbirdlichheiten .00 o1 15.00
TO T L SURMME ALE I MDY 18854 850,51
ERTRAG 2 Ll 210
Steusrieie UmsStze § 4 N 13 UStG. 120.00 1% 300.00
Steusrieie ig. Le®rungen § 1b U5StG. 120.00 G.7% 120.00
Eib=ze 16% Umsaz steuer A00 I5GT 420,00
Guthaberzinszn 2. 0% 1.0
Sonstige Btrige 120000 61.5% 1200.00
TO T L SUMIME ERTRA G 95200 2 .
‘st SR WY A 1608950

5.6.2 Formatierte Bilanz nach Gruppen

Die formatierte Bilanz nach Gruppen hat im Unterschied zur formatierten Bilanz folgende
Charakteristiken:

Auch die Untergruppen werden detailliert angezeigt
Gruppen oder Konten ausschliessen méglich (z.B. nur die Totalsumme der Gruppe anzeigen
und nicht die Konten, die die Totalsumme ausmachen).
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o In Sektion Kontenplan - Sektionen kann man die Konten auswahlen, die man im Ausdruck

einschliessen will oder nicht

e Man kann fur eine Periode auswahlen, was fir eine Unterteilung man will (z.B. im ersten

Semester auswahlen, ob nach Monat oder Vierteljahr)
e Unterteilung nach Segmenten mdglich.

Zum Ausrechnen, Anzeigen und Ausdrucken der formatierten Bilanz nach Gruppen wahlen Sie im
Meni Buchl den Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen aus. Es 6ffnet sich ein Fenster mit
verschiedenen Sektionen, dank denen Sie die Parameter fir den Ausdruck einrichten kénnen.

e

¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert]

a4 Sejte Uberschrift L Firma
Kopf- und Fusszeile . )
Uberschrift 2 Buchhaltung 2012
Layout
Rinder Uberschrift 3
4 Faontenplan »
. IJberschrift 4
Sektionen
Zeilen
Spalten Ceckblatt ausdrucken
Unterteilung Seitenzahlen einbezichen
F'E_r":'de Dratumn ausdrucken
4 Stilart
Allgernein
Lahlenformate
Texte
Fawvoriten

-

=

[ (0] 4 ] | Abbrechen | |

Hilfe

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den Sektionen im Fenster, das Sie

ausgewahlt haben.

Beispiel eines Bilanzausdrucks mit formatierter Bilanz nach Gruppen
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BILANZ

AKTIVA

1000 Kasze
1010 Postcheck
1030 Kaortokorreri
1040 Debitaren

Filaszige Millel ond Werlschriften

=

36000 0.3%

4390000 z24.4%

FIE00.00  44.2%

-21'000.00  -11.7%
10296000 57.2%

1050 Lager

1060 Maschinen und Apparate
1070 Geschaftsmobiliar

1080 Ladeneinrichiungen
1090 Saoftware

70000 4.4%
32'000.00  19.4%
E0000 53%
2000000 11.1%
430000 25%

Aniagevermagen FHro00.00 42 8%
TOTALSUMME AKTIVA 1797960 00100.0%
PASSIVA -~

2000 Lieferanten

2010 Bankschulden langfristio
2015 Darlehen
Fremdkapital Langfristig

FE0000  z0%

B'a0000 38%
11'900.00  6.6%
22°400.00 12 4%

2020 Gewinnwvortrag f Werlustvortrag
2030 Wapital § Stamkapital

2040 Allgemeine Reserve

Gevvinn

Eigenkapitar

20000  3.4%
140736000 73.0%

480000 6%

g'40000 36%
153116000 84.0%

TOTALSUMME PASSIVEN

179°960_ 001 00_0%
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ERFOLGSRECHNUNG

BETRIEBSERTRAG

4000 Bruttoertrag Barverkiufe
4010 Bruttoertrag Handel Artikel
Betriebzerirag

=

48'500.00  S5.0%
22E00.00  26.7%
69°100.800 81.7%

4050 Ertrage aus Investitionen
Ubrige Ertrage

1550000 18.3%
15500.00 18.3%

TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG

&4°600.00 100.0%

AUFYWAND

3000 Materialeinkaut &
Materiaiaufwand

%

2690000 24.4%
26°900.00 34.4%

3030 Lahne

3035 Berufliche Yarsorge
3045 Berstungen
Personafaviwand

220000 41.6%
0000 saw
200000 &.494%

£4°400.00 56.8%

3065 Telefax
3070 Beitrdge
Verwaltungsaviwand

FT00.00 47%
F20000  41%
6'300.00 8.8%

TOTALSUMME AUFWAND

8520000 100.0%

Gewinn

6'400.00 8.2%

Korrelierte Daten: Bericht Konten nach Klassen
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5.6.2.1 Seite - Uberschrift

e

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert] @
4 Seite Uberschrift 1 Firma xx
Kopf- und Fusszeile . )
Uberschrift 2 Buchhalbung 2012
Layout
Rander Uberschrift 3
4 Kontenplan N
. Jberschrift 4
Zektionen
Zeilen
Spalten Ceckblatt ausdrucken
Urterteilung Seitenzahlen einbeziehen
pE_”':'dE Daturn ausdrucken
4 Ztilark
Allgemein
Zahlenformate
Texte
Fawvariten

[ I ] | Abbrechen | | Hilfe:

Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3, Uberschrift 4

Hier den gewiinschten Text eingeben, der als Uberschrift fiir den Ausdruck verwendet wird. Der
eingegebene Text erscheint auf der ersten Seite (Deckblatt) sowie auf jedem Blatt als

Hauptlberschrift.

Deckblatt ausdrucken, Seitenzahlen einbeziehen, Datum ausdrucken
Wenn Sie die Funktionen auswahlen, wird folgendes ausgedruckt: die erste Seite, das Datum und

die Seitenzahl.
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5.6.2.2 Seite - Layout

i

QJ, Forrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert] @

4 Seite Zoam 100 % =
Kopf- und Fusszeile

Seitenausrichbung Aukomatisch - I

Layout
Rander
4 kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Urterteilung
Pericde
4 Gtilart
Allgemein
Zahlenformate
Texte
Kormposition

(04 ] l Abbrechen I l HilfFe:

Zoom
Der Ausdruck wird je nach eingegebenem Grossenwert angezeigt

Seitenausrichtung
Wabhlen Sie aus, ob Sie die Seite automatisch, horizontal oder vertikal ausrichten wollen.
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5.6.2.3 Rander

e

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert]

4 Seite Rander
Kopf- und Fusszeile Oben
Layout
Rander Lnken

o Ku:-ntenr:flan Links
Sektionen
Feilen Rechts

Spalten )
Unterteilung Uberschrift
Periode Seitenende

4 Stilart

Allgemein

Zahlenformate
Texte
Kormposition

2.50cm

2.00 crn

2.50 cm

2.00 crm

1.00 cm

1.00 cm

| Rander an Druckbereich vergrissern

4| e 4| » L113

L3

Ik

] | Abbrechen | |

Hilfe:

Oben, Unten, Links, Rechts

Ist der Abstand zwischen dem Seitenrand und dem Inhalt.

Uberschrift
Ist der Abstand zwischen der Uberschrift und dem Inhalt.

Seitenende

Ist der Abstand zwischen dem Seitenende und dem Inhalt.

Rander fur den Druckbereich vergrossern

Sollte der Text beim Ausdrucken die Rander des Blattes tiberschreiten, kdnnen Sie diese Funktion

auswahlen, damit der Inhalt innerhalb der Seitenrédnder ausgedruckt wird.
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5.6.2.4 Sektionen

Diese Registerkarte hangt von der Einrichtung des Kontenplans der Spalte Sektion ab.

Korrelierte Daten: Spalte Sektion im Kontenplan.

e

-

__¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert] @
4 Geite Beschreibung 1 Dptionen i
kopf- und Fusszeile 4 * BILANZ
Layout 4 [[7] 1 AKTIVA
Rander 1000 Kasse
4 Kontenplan 1010 Pastcheck |
Sel.:tlu:unen 1020 Kontokarrent r
Zeilen 100 Fliissige Mit...
Spalten. DEB Summe De...
Llnilzer'tmlung 110 Forderungen
FIE_”':'dE 10 Umlaufverm...
- stilart 1500 Maschinen .
Teste - 14 Anlagevermd...
Kompasitian 1 TOTALSUMME ...
: 2 PASSTVA -
Sekbionl: AKTIVA
[ sekkion ausblenden
[ aktuelle Zeile ausblenden
[ Auf newer Seite beginnen
alkernativer Text
Gruppe flr Prozentsatz-Berechnung {960
Durch die Software bestimmt -
(4 ] I Abbrechen I l HilFe:
Sektion

Je nach Auswahl kann es Sektionen mit verschiedenen Optionen geben:

« Die mit Sternchen beziehen auf die Uberschrift der Sektion

e Sektion 1, 2, 3, 4, 01, 02, 03, 04... sind die hauptséchlichsten der Bilanz

e Sektion Konto; die des ausgewdhlten Kontos
e Sektion Gruppe; die, die sich auf die ausgewéhlte Gruppe beziehen

BANANA BUCHHALTUNG




167

Wenn Sie eine Sektion mit Sternchen auswahlen, gibt es folgende Optionen:

Sektion®: BILANZ
Sektion ausblenden
Aktuelle Zeile ausblenden

Auf neuer Seite beginnen

alkernativer Tewxk

Sektion ausblenden
Sektion auswéhlen, die Sie nicht anzeigen méchten.

Aktuelle Zeile ausblenden
Zeile auswéhlen, die Sie nicht anzeigen mochten.

Auf neuer Seite beginnen
Uberschrift auswéhlen, die auf einer neuen Seite stehen soll und Funktion bestétigen

Alternativer Text
Wenn Sie wollen, kénnen Sie hier einen anderen Text fiir die ausgewéhlte Zeile oder Sektion
eingeben.

Wenn Sie eine Sektion mit Zahl (1,2,3,4...) auswéhlen, steht noch folgende Option zur Verfiigung:

Sektionl: AKTIVA
Sekkion aushlenden
aktuelle Zeile ausblenden

Auf neuer Seite beginnen

Alkernativer Teuxt

Gruppe flr Prozentsatz-Berechnung {960

|Dur|:h die Software bestirmmt - |

Gruppe fur Prozentsatz-Berechnung (%)
Sie kénnen angeben, auf welche Gruppe sich die % Abrechnung stiitzen soll.

Wenn Sie eine Sektion Konto auswahlen, stehen folgende Optionen zur Verfugung:

Feile: 1000 Kasse

Akkuele Zeile ausblenden

auf neuer Seite beginnen

Alternativer Text
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Wenn Sie eine Sektion Gruppe auswéhlen, stehen zwei Optionen zur Verfuigung, die typisch fiir die
Gruppe sind:

Gruppe: 100 Flissige Mitkel und Wertschriften
Untergruppen ausblenden
Akkuele Zeile aushlenden
Als Konbo anzeigen

Auf newer Seite beginnen

alternativer Text

Untergruppen ausblenden
Wenn Sie eine Gruppe und diese Funktion auswahlen, werden die Untergruppen nicht im

Bilanzausdruck stehen.

Als Konto anzeigen
Wenn Sie eine Gruppe und diese Funktion auswahlen, wird die Gruppe als Konto angezeigt werden

BANANA BUCHHALTUNG




169

5.6.2.5 Zeilen

e

4 Sejte
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rander
4 Kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Urterteilung
Periode
- Stilart
Texte
Kormposition

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert]

Einschliessen

| Eonken
Konken mit 0-Saldo
Konken it Bewegung
Gruppen mit 0-Saldo

Leere Feilen

| ok

] | Abbrechen | | HilFe: |

Konten, Konten mit 0-Saldo, Konten mit Bewegung, Gruppen mit 0-Saldo, Leere Zeilen

Wenn Sie die Funktionen auswahlen, werden die entsprechenden Inhalte im Ausdruck angezeigt.
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5.6.2.6 Spalten

I 1

¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert] @
4 Teite Bilanz
Kopf- und Fusszeile [P kontonummern
Layout
R LauFends [7] =% Zeile
4 Kontenplan [] Fremdwahrungen
Sektionen
; Erff
Zeilen [ Eraffnung
Spalten [] warherige Periode [ vifferenz [ . Differenz
Unterteilung [ wariahr [] cifferenz [ %= Cifferenz
Periode e
. THlart Zusatzlichen Spalten Erweitert, ..
Texte
Kaomposition Erfalgsrechnung

|:| Konktonurnrmern

Laufende [ = Zeile

Budget [ cifferenz [ %= Cifferenz
[] warherige Periode [] cifferenz [ %= Cifferenz
[ waorjshr [] cifferenz [ %= Cifferenz

[7] wear-To-Date

Zusatzlichen Spalten Erweitert. ..

Bemerkungen

Beschreibung

) |

Zusatzlichen Spalten Erweitert, ..

[ Ok ] l #bbrechen I I Hilfe I

Die folgenden Optionen sind gleich fur Bilanz, Erfolgsrechnung und Bemerkungen (wenn
eingerichtet) mit einigen Varianten: In Erfolgsrechnung steht noch Option Budget zur Verfligung,
in Bemerkungen gibt es die vordefinierte Spalte Beschreibung.

In jeder Sektion gibt es eine Schalttaste Erweitert womit es moglich ist, die Einstellungen und
Optionen der Spalten zu &ndern.

5.6.2.7 Spalten erweitert

Dank Schalttaste Erweitert konnen Sie die Einstellungen der Spalte, der Uberschriften und
Farben &ndern: Sie gelangen ins Dialogfenster Eigenschaften mit Doppelklick auf die Spalte oder
uber Schaltflache Eigenschaften.
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QJ, Spalten @
Spalte Uberschriften Farben Eigenschaften. ..
1 éEeschreihung <period >
2 [&] Laufende  <period:
3 [&]Yorherig..  «<perind:
4 [&] Varjahr <period
[ (04 ] [ Abbrechen ] [ HilFe

5.6.2.8 Spalten Eigenschaften

e

¢ Eigenschaften Spalte: Konto

Uberschrift und Cptionen Farben

Uberschriften

Feile 1

[Keine

Zeile 2

[Keine

Feile 3

[Keine

Optionen
sichtbar

[] Mur Spalten Totalsummen anzeigen

K

] [ #bbrechen ] [

Hilfe

Uberschriften

Zeile 1/ Zeile 2 / Zeile 3

Sie kénnen die Uberschriften der Spalten andern, indem Sie Text auswéahlen und in das Feld die

neue Uberschrift eingeben.

Wenn Sie Spalte auswihlen, wird in der Uberschrift der Name der ausgewéhlten Spalte stehen.
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Optionen

Sichtbar

Wenn Sie dieses Feld auswahlen, wird die Uberschrift der Spalte angezeigt.

Nur Spalten Totalsummen anzeigen

Wenn ausgewahlt, werden die nur die Betrége in der Spalte Totalsummen angezeigt.

5.6.2.9 Spalten Einfiigen

Einfugen/Ldschen

In der Bilanz, in der Erfolgsrechnung und den Bemerkungen kénnen Sie Spalten, die auf der Liste
stehen, hinzufligen oder Sie kdnnen die l6schen, die Sie nicht wiinschen.

e

=

< Spalten ausdrucken @
+ | Spalten der Tabelle Konten *
4 Buchhaltungsbetrige [A]
¥| Laufende

% Laufende (3%-Anteil der Zeile Totalsumime)

Erdffnung

% Erdffnung

Vorherige (Periode]

¥ Marherige

+ Laufende - Waorherige

+%% Laufende - Worherige E

Vorjahr

¥ Vorjahr

+ Laufende - Vorjahr

+% Laufende - Worherige

-2 lahre

% -2 lahre

+Warjahr - 2 lahre

¥ax Varjahr - 2 lahre
4 Budgethetrige [B]

Budget [Laufende Periode]

+ Laufende - Budget

+%% Laufende - Budget

Budget vorhergehende (Periode) -

[ Ok ] | #bbrechen | | Hilfe

5.6.2.10 Farbe & Text und Hintergrund

Mit einem Doppelklick auf die Spalte Farben greift man auf die Optionen zum Bearbeiten der

Text- sowie der Hintergrundfarbe zu.

Sie gelangen zum Dialogfenster auch Uber Schaltflaiche Eigenschaften, Registerkarte Farben
(Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen - Spalten, Schaltflache Erweitert im Meniu Buchl).
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Mittels Schaltflache Standardfarbe kehrt man zur Default-Farbe zuriick.

-

e

Qi, Eigenschaften Spalte: Konto

| Uberschrift und Cptionen Farben |

==

Textfarbe;

| | [ dndern

e ] [ Standardfarbe ]

Hintergrundfarbe:

| | [ dndern

e ] [ Standardfarbe ]

| ok

J [ #bbrechen ] [

Hilfe
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5.6.2.11 Unterteilung

F

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert]

4 Zgite @ Keine
Kopf- und Fusszeile Unterteilung nach Periode
Layout
Rinder Unkerteilung nach Segrment
© Eontenplan
Spalten
Unterteilung
Periode
© Stilart
Texte

Karmposition

(0] 4 ] I Abbrechen I l HilFe:

Keine
Es wird die ganze Periode angezeigt.
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i o

QJ, Forrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert] @
4 Hpite Keine
Kapf- und Fusszeile @ Unterteilung nach Periode
Layout
Rander |3 Maonate (Trimesker) - |
4 Kontenplan MUF Segment | - |
Sektionen
Feilen | Petinden Fur das ganze lahr erstellan
Spalten | Spalke Tokalsurnmen
Unterteil
rrerefing Maxirmale Anzahl Unterteilungen 36
Periode
4 Stilart Unterteilung nach Segment
Allgemein
Zahlenformate
Texte
Kormposition
]4 ] | Abbrechen | | HilFe

Unterteilung nach Periode

Dank dieser Funktion ist es moglich, die Daten der Periode anzuzeigen, nach Tag, Monat, zwei
Monate, Vierteljahr, vier Monate, Semester, Jahr. In den Spalteniiberschiften steht die ausgewahlte
Periode.

Nur Segment
Es werden die Daten des ausgewahlten Segments angezeigt.

Perioden flr das ganze Jahr erstellen
Wenn die Rechnungsperiode nicht mit dem Kalenderjahr tibereinstimmt, man aber trotzdem alle
Monate anzeigen will, einfach diese Funktion auswahlen

Spalte Totalsummen
Diese Funktion erstellt eine Spalte Totalsummen der ausgewéhlten Perioden in der Erfolgsrechnung
und in der Ansicht Totalsummen, Befehl Buchhalterischer Bericht (Meni Buchl)

Maximale Anzahl Unterteilungen
Die maximale Anzahl Perioden ist 36. In besonderen Féallen, wenn Sie sehr detaillierte Statistiken
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uber lange Zeit wiinschen, kénnen diesen Wert von Hand andern. Sehr viele Unterteilungen kdnnen
das Programm verlangsamen.

e o

__¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert] @
4 Seite ) Keine
kopf- und Fusszeile Unterteilung nach Periode
Layout
Rinder @ Unterteilung nach Segrment
- Kontenplan [: Frojekk -
Epalten
Llr:'lter‘teilung (Alle auswdhlen)
Periode [ Leer
- Stilart Pl
Texte P

[V] F3

Kormposition

spalte Tokalsurnmen

Lberschrift Segment | Code -

(4 ] I Abbrechen I l HilFe:

Unterteilung nach Segment
Die Optionen des ausgewéhlten Segments werden angezeigt:

e Alle auswéhlen - alle Optionen werden ausgewéhlt

o Leer - Der Betrag, der keinem Segment zugesprochen ist, wird angezeigt

e Unterteilung der Segmente - Jede Unterteilung hat den gleichen Namen, den man ihr im
Kontenplan gegeben hat. Es werden die Daten der Unterteilung angezeigt (aufgrund der
Auswahl)

Spalte Totalsummen
Wenn Sie das Feld auswéhlen, erhalten Sie die Totalsummen des ausgewahlten Segments.

Uberschrift Segment
Sie wahlen aus, was als Uberschrift der Spalte in den Segmenten stehen soll.
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5.6.2.12 Stilart

I

4 Geite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rander
4 Kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Unterteilung
Periode
4 |Stilart
&llgemein
Zahlenforrmate
Texte
Kormposition

¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert]

Stilart verwenden

lBerIin Spalten farbig markiert)

Eigenschaften Stilarken

IGruppen: Hinkerarund: Farbe

Werk

| #EDEFFE | | findern

I I Yordefiniert I

Formatierung Linien ignorieren

i ] I Abbrechen I I HilFe

Stilart verwenden

Es sind verschiedene grafische Muster fiir eine Formatierte Bilanz nach Gruppen vorhanden.
Wéhlen Sie dasjenige aus, das Ihnen am besten entspricht.

Eigenschaften Stilarten

Jeder Stilart konnen Sie ihre eigene Farbe flr die Linien und den Hintergrund geben.

Wert / Andern... / Vordefiniert

Dank dieser Funktion kénnen Sie die Stilart &ndern oder die Standardeinrichtungen

wiederherstellen.

Formatierung Linien ignorieren

Wenn die Option markiert worden ist, wird die Formatierung nicht beibehalten.
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5.6.2.13 Texte

e "

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert] @

4 Seite Schliissel Wert Einfilgen..
Kopf- und Fusszeile

Layout
Rander
4 Kontenplan
Sektionen 3 @ewinnund ver..  Gewinnund verl...
Zeilen
Spalten
Urterteilung
Pericde
4 Ztilart
Allgemein

1 Gewinn Gevyinm Léschen

2 Werlust YWerlust

Zahlenformate
Texte
Kormposition

[ (04 ] I #bbrechen I l Hilfe I

Sie konnen die Texte der festen Uberschriften andern, die das Programm im Ausdruck verwendet.

Wenn Sie den Wert andern wollen, wahlen Sie die Zelle Wert aus, die zum Schlissel gehort, den
Sie dndern mochten und geben den neuen Text ein.
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5.6.2.14 Zahlenformate

e

4 Sejte
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rander
4 Kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Urterteilung
Periode
4 Ztilart
Allgemein
Zahlenformate
Texte
Kormposition

Qi, Faorrmatierte Bilanz nach Gruppen [Wordefiniert]

Zahlenformate

Durch 1'000 teilen

| Centime anzeigen

mullbetrage anzeigen

0.00

Megative Zahlen

-100.00 -

In Rok anzeigen

I ] | Abbrechen | | Hilfe:

Durch 1,000 teilen

Bei speziell grossen Betrdgen kdnnen Sie dank dieser Funktion 3 Nullen entfernen.

Centimes anzeigen

Dank dieser Funktion kénnen Sie die kleinsten Wahrungseinheiten anzeigen.

Nullbetrage anzeigen

Wenn Sie diese Funktion auswéhlen, kdnnen Sie entscheiden, ob Sie Nullbetrdge so anzeigen

wollen: 0,00 oder mit dem Symbol -,- .
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Negative Zahlen

Kdnnen mit Minuszeichen vor oder nach dem Betrag angezeigt werden oder mit Betrag zwischen
runden Klammern. Wenn Sie negative Zahlen in roter Farbe wollen, kdnnen Sie die entsprechende
Option auswadbhlen.

5.6.3 Buchungsjournal

In Banana Buchhaltung entspricht das Journal der Tabelle Buchungen. Sie kénnen das Journal
komplett ausdrucken oder auch nur teilweise, indem Sie die Zeilen auswéhlen, die Sie ausdrucken
mdochten.

Um den Journal-Ausdruck zu personalisieren, konnen Sie die Reihenfolge und die Uberschrift der
Spalten dndern: Informationen dazu lesen Sie auf Seite Spalten einrichten; die Optionen, die im
Ausdruck einzuschliessen sind, finden Sie in Lektion Seiten einrichten.

Konten (:iB:Uthm'?}l}::’ Totalsummen | MwStUSt-Codes | Wechselkurse Informationen Sperre
Basis MwStUst komplett  Kostenstellen Faligksiten Sperre
Datum |Beleg Beschreibung KiSoll KtHaben BRI Mwst/uSt Code MuwSAUstS %NichtAbz, VLS #
1 0301.2012 1 Postin Kasse 1000 1010 350.00
| 2 05012012 2 Buromaterial 6500 1000 3250 MB0 8.00 241
| 3 0601.2012 3 Barverkauf 1000 3000 2000.00 Vel -5.00 -148.15
4 2001.2012 4  Einkaufvon Material bei Firma 1 4000 KOO 1500.00 MEB0 8.00 111.11 &
5 28012012 4 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K001 1020 1%500,00
6 01022012 5 Fahrzeugreparatur 6200 300.00
7 01022012 6 BenzinJanuar 6210 57.00
8 01022012 7 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00
9 02022012 B8 Bezahlung Rechnung von Firma 1inD 1030  D.101 456.51 =
4 m »
1030 Kontokorrent Euro 1'226.51 ELR 300.00 800,00 2
D.101 Firma 1 SH49ELR -300.00 >
Info Meldungen

Sie konnen auf verschiedene Arten ausdrucken:

e In Tabelle Buchungen klicken Sie auf die Drucker-1kone.

e In der Tabelle Buchungen wahlen Sie im Meni Datei den Befehl Ausdrucken aus.

« Im Menil Buchl, Befehl Journal auswahlen, Sie kdnnen entscheiden ob Sie alles
ausdrucken mochten oder nur eine bestimmte Periode.
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b )

: [
¢ Journal

Periode | Spalte zum sortieren

@ plles 01.01,2012431,12,2012
7 Bestimmte Periode
anfangsdatum (inbegriffen) (01.01.2012

Enddatum {inbegriffen) 31.12.2012

Jahr 2012

[ oK ] [ #bbrechen ] [ Hilfe ]

Die Informationen zur Registrierkarte Periode stimmen mit denen unter Registerkarte Periode -
Datei als Pdf speichern Gberein.

Registerkarte Spalte zum Sortieren: Hier kénnen Sie ein Kriterium auswéhlen, nach welchem das
Journal sortiert und ausgedruckt werden soll.

- "

¢ Joumal @
Periode Spalke zum sortieren
Datum Datum

DaturmBeleq  Daturn Beleg
Daturnfaluta  Waluta Datum
DaturnFall Filligkeitsdatum
DaturnZakl  Daturm Bezahlung

[ ok, ] [ fbbrechen ] [ Hilfe ]

Die Beschreibung dieser Registerkarte ist identisch mit derjenigen der Registerkarte Spalte zum
Sortieren - Kontoausziige/Kategorien.
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5.6.4 Buchhalterischer Bericht

Mit diesem Befehl werden die Betrdge der Konten mit einer bestimmten Gruppierung angezeigt
(nach bestimmter Periode oder nach Unterteilung).

Berichte kdnnen Sie berechnen, anzeigen und ausdrucken, indem Sie den Befehl Buchhalterischer
Bericht im Meniu Buchl auswahlen.

I =

¢ Buchhalterischer Bericht [Wordefiniert] @
Basis Perinde nterteilung Komposition
Bericht

@ Wie in der Tabelle Konten
konken nach Klassen

Exkerner buchhalterischer Berichk
Datei Buchhaltungszusammenfassung Blattern

Spalte Gruppierung GriwSE_LISE

aruppierung fehlt anzeigen

Qptianen
Mur Totalsummen der Gruppen anzeigen
Konten ohne Bewegung einschliessen
Konten mit: 0-5aldo einschliessen

Gruppen ohne Konten nicht einschliessen

Ok, ] | abbrechen | | Hilfe

Basis Bericht
Wihlen Sie die gewiinschte Gruppierung aus:

e Wie in der Tabelle Konten - Sie erhalten einen Bericht mit der gleichen grafischen
Aufstellung wie in der Tabelle Konten und mit den Spalten Eréffnung und Saldo.

o Konten nach Klassen - Sie erhalten einen Bericht mit der Auflistung der Konten, aber ohne
Untergruppen.

o Externer buchhalterischer Bericht - Der Bericht wird mit einer Gruppierung in separater
Datei angezeigt (Men( Datei - Neu - Gruppe Verschiedene - Buchhalterischer Bericht).

Optionen
Sie wahlen die Konten aus, die im Bericht eingeschlossen oder ausgeschlossen werden sollen:

e Nur Totalsummen der Gruppen anzeigen - es werden nur die Totalsummen der
Gruppierungen angezeigt

o Konten ohne Bewegung einschliessen - es werden auch die Konten eingeschlossen, die
keine Bewegungen haben
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o Konten mit 0-Saldo einschliessen - es werden auch die Konten mit Saldo Null
eingeschlossen

e Gruppen ohne Konten nicht einschliessen - es werden die Gruppen ausgeschlossen, in
denen es Konten mit Saldo Null gibt

Andere Registerkarten

Mehr Informationen fur andere Registerkarten sind auf folgenden Seiten verfiigbar:

e Periode
o Unterteilung

o Komposition
Bericht

Es wird eine neue Tabelle erstellt, wo Sie die Resultate sehen kénnen

Konken Buchungen Totdmmnijfggqtgnf’eriode[Januaf 201213
|Komplett Sadi  Totabsurmmen Vordefiniert v 8 .(\é"
Gruppe | Konto Beschreibung tp:r;in_dffl» #‘5v‘;.j;nii;;'-w?('+i' L‘:‘rv:c:‘g-:sli;ﬂ CHF eula St B:wv.:‘i';-:{;; CHF | »
1 BILANZ 3
3 AKTIVA
: 5 1000 Kasse 1000.00 2350.00 3250 3317.50 2'317.50
: 6 1010 Postcheck 2000.00 350.00 1650.00 -350.00
| 1020 Kontokorrent 15000.00 1500.00 13500.00 -1%500.00
| 8 100 Flussige Mittel und Wertschriften 18'000.00 2'350.00 1882.50 18'467.50 467.50
9 DEB Summe Debitoren 6000.00 6000.00
10
i1 10 Forderungen 6000.00 6000.00
2 120 Vorrate und angefangene Arbeiten
13 130 Aktive Rechnungsabgrenzung -

5.6.5 Externer buchhalterischer Bericht

Dank dem externen buchhalterischen Bericht, kdnnen Sie Prasentationen mit Gruppierungen der
Konten nach neuem Schema und anderen Bedurfnissen erhalten, ohne dass man den Kontenplan
der Hauptbuchhaltung andern muss.

Eine Datei Externer buchhalterischer Bericht erstellen

« Um einen externen buchhalterischen Bericht zu erhalten, erstellen Sie eine Datei mit einem

buchhalterischen Bericht ausserhalb der Buchhaltung: Men( Datei, Neu, Verschiedene,
Buchhalterischer Bericht.
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s o

E} Eine neue Datei erstellen @

Gruppe Datei
Kassenbuch Buchhalterischer Bericht
Einfache Buchhaltung Wechselkursarchiv

Doppelte Buchhaltung
Buchhaltung mit Fremdwihrungen
Etiketten

Werschiedene

Beispicle | Muster IDeutsch (Schweiz) -

BEISPIEL Prospekt
BEIZPIEL Buchhaltung far Prospekt
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

[ (9] 4 ] l fbbrechen I l Hilfe I

« Sie konnen ein vordefiniertes Beispiel auswéhlen (BEISPIEL Prospekt) und den eigenen
Bedurfnissen anpassen oder eine neue leere Datei erstellen
e Die Datei unter neuem Namen speichern
Im externen buchhalterischen Bericht die Gruppen erstellen

Wenn Sie Neue Datei leer auswahlen, so vorgehen:

o Die gewinschten Gruppierungen einrichten
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Gruppe

A
LI

LT R s T = T ™ B S W By 2 |
—

El
BE

il =
[ R o e ]
e

0o

A= =
=l | O LA
=

P
Ak
AB

Ped | P | P Pl | Pl | |
S PR e -]
E %]

AE

-
i

26
27 02

Beschreibung
AKTIVA
Anlagevermogen
Lmlaufvermégen
TOTALSUMME AKTIVA

PASSIVA

summe Kreditoren
Eigenkapital
Betriebsergebnis
TOTALSUMME PASSIVA

Differenz muss Null sein

AUFWAND
Totalsumme Einkaufe
Fersonalkosten
Andere Kosten

Totalsumme Abschreibungen
TOTALSUMME AUFWAND

ERTRAG
ERTRAG

Andere Ertrage
TOTALSUMME ERTRAG

Verlust (- Gewinnj

LI T T o I B T

0?

BE

Tot

Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Ja

Halte
Ja

Ja
Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja
Jda
Ja

Ja
Ja
Ja

Kon, Bewr -

m

Im Kontenplan die Gruppen des externen buchhalterischen Berichts einfligen
Offnen Sie die Buchhaltungsdatei und in der Tabelle Konten kombinieren Sie als Gruppierung eine
der folgenden Spalten: Grl, Gr2, wenn die gewiinschte Spalte nicht angezeigt wird, benutzen Sie

Befehl Spalten einrichten im Ment Daten.
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Konten Buchungen Tokalsurnmen

Basis Bewegqung Budget

Sektion Gruppe Konto

E

4 1000
5 1010
f 1020
7 1090
B 1100
g 1500
10 1810
1 1830
12 1

13

14 2

15 2000
16 2200
17 2800
18 2880
19 2990
20 2991

21 2

by,

23 00

Yorhergehende  erschisdene  Ausdruck

Beschreibung
AKTIVA

Kasse

FPostcheck

Kontokarrent
Geld-Transferkonto
Forderungen

Maschinen und Apparate
Geschaftsmoahbiliar
FPersonemwagen

TOTALSUMME AKTIVA

PASSIVA
“erhindlichkeiten fir Material

Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisch)

Kapital / Stamkapital
Frivatkonta

Gewinnvartrag / Verlustvortrag
Jahresgewinn Mahresverlust

TOTALSUMME PASSIVA

Differenz muss Null sein

Den externen Bericht berechnen

Bklasse Gr

—_ = o —a —a —a ea

| T SO B Y R ¥ T L

1 (e
1|

) 1
A

Grl

Eraffnung
CHF

78575
15550.00
46'500.00

1] A II 131000.00
A

|
1]

1

.

1
0

2|

LI/
LI/
LI

K

2| K

| 18%00.00
25000.00
J6500.00

56'275.75

[ -15%B00.00

2 II Ek | -30U00.00

2 \EK |
2 EK|

2
00

\

-34000.00
-1BB75.75

Saildo
CHF

2746.25
15'540.00
45000.00
131000.00

158%00.00
25000.00
3650000

156'386.25

-15%00.00

-50000.00
-34000.00
-1BB75.75

-110.50

-166'276.7E -166'386.25

Den Externen Buchhalterischen Bericht erhalten Sie, indem Sie im Meni Buchl Befehl
Buchhalterischer Bericht auswahlen und die Option Externer Buchhalterischer Bericht

markieren.
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s

QJ, Buchhalterischer Bericht [WMardefiniert]

Basis Petiode I Interkeilung | Kornpaosikion

Report

(7 Wi in der Tabelle Konten
(7 Konken nach Klassen

@ Externer buchhalkerischer Bericht

Datei Buchhaltungszusammenfassung  Externer Bericht, acz

Spalke Gruppierung arl

d

Gruppierung Fehlk anzeigen

Qpkionen

[] Mur Takalsummen der Gruppen anzeigen
[7] konten ohne Bewegung sinschliessen
[7] konten mit 0-5aldo einschliessen

[ Gruppen ohne Konken nicht einschliessen

Blatkern

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Mehr zu diesem Dialogfenster unter: Buchhalterischer Bericht.

Erhaltener Bericht
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Konten Buchurgen Totalsummen | Konten-Bericht [£J

Komplett 3Saldi  Tokalsummen Yordefiniert = & {?
Sektion Gruppe Konto Beschreibung Bklasse | Gr E!%JI.”DL;T_J.’];D_IC;}HF ij.r?z;:u?; T

2 AKTIVA
3 A Anlagevermbgen 1 7B175.75 74286.25
E L Umlaufvermigen 1 80"100.00 80100.00
5 1 TOTALSUMME AKTIVA 1] 196°275.75 15438625
&
7 24 Summe Kreditoren 2 -15%00.00 -15%00.00
8 EK Eigenkapital 2 -140B75.75 -140%B75.75
LY BE Betriebzergebnis 2 1889.50
1 2 TOTALSUMME PASSIVA 1] -196°275.75 -154°386.25
11
12 (11} Differenz muss Null sein
1z |
14 AUFWAND [
15 Wy Tatalsumme Einkaufe 3 1500.00
16 Fl Fersonalkosten 3
17 Al Andere Kosten 3 355.40
13 AB Tatalsurme Abschreibungen 3
19 3 TOTALSUMME AUFWAND 0? 1°889.50
20
21 ERTRAG
22 T ERTRAG 4
232 TOTALSUMME ERTRAG 0?
24
25 0z Verlust (- Gewinn) BE 1889.50 -
i T 3

5.6.6 Kontoausziige

Die Funktion Kontoauszug erlaubt, eine komplette Liste aller buchhalterischen Bewegungen eines
bestimmten Kontos im Kontenplan zu bekommen. Den Kontoauszug (oder Kategorieauszug)
erhalten Sie auf zwei Arten:

o Inder Zelle der Kontonummer finden Sie einen kleinen blauen Pfeil, auf den Sie nur einmal
klicken miissen, damit sich der Kontoauszug 6ffnet
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E:' Banana - [Doppelte Buchhaltung mit kadst-Ust - 2 049] El@

Jgatei Bearbeiten Daten  Fopmat  Werkzeuge Buchl Buchg  Eenster  Hilfe =& =
= | L= I ah =0 ) = s == =
1= Fa L o5 = I 1 % % -
= d BB FE=8 K [J g 7 FeedharkBeta
KkHaben @ 2 1000
Kaonten Buchungen Tokalsurimen MwSk{USE-Codes

Basis MwStUSE komplett  gostenstellen  Faligksiten  Sperre

venrrEelr e e KiSoll KiHaben BEt:‘Fg MwSEUSE Code| MuSt/Ust% Nicht. Ak Mwséﬁ;""’" i
1 03012012 1 Postin Kasse 3560.00 L
2 0501.2012 2 Biromaterial 1000 & 3250 MEO 5.00 241
3 0501.2012 3 Barverkauf 1000 3000 \EQEE.DD WD -8.00 -148.15
4 20012012 4  Einkaufvon Material bei Firma 1 4000 K001 1500.00 MB0 8.00 11.11
3 2801.2012 5  Bezahlung Rechnung von Firma 1 K001 1020 1'500.00
6 01022012 &  Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00 &
Fi 10 3

F& = Tausche Soll und Haben Konto T
Info Meldungen

o Befehl Konto/Kategorieausziige (Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) oder
Kontoausziige (Doppelte Buchhaltung) im Meni Buchl auswahlen. Sie kdnnen einige oder
alle Kontoauszige 6ffnen und ausdrucken.

Neu: Den Kontoauszug aktualisieren

Der Kontoauszug ist temporar und wird nur bei Bedarf erstellt. Wenn Sie Buchungen in der Tabelle
Buchungen andern, wird der Kontoauszug nicht gleichzeitig aktualisiert. Wenn Sie den
Kontoauszug aktualisieren wollen, wahlen Sie entweder noch einmal Befehl Kontoauszug aus oder
klicken wieder in der Tabelle Buchungen auf das blaue Pfeilchen in der Zelle der Kontonummer.
Wenn der Kontoauszug noch geoffnet ist, klicken Sie auf das Symbol im Bild unten.

Konten Buchungen Totalsummen | MwstiUst-Codes | 1000 Kasse [
Basis MwSEIISt  Kostenstelen Faligkeiten ) <§>
|
. Bew: Soll |Bew Haben faih
Datum  Beleg Beschreibung Fegentto CHE CHE CHE
1 Anfangssaldo 11000.00
2 03.01.20M2 1 Postin Kasse 1010 250.00 1°350.00
2 0501202 2 Baromaterial G500 32680 1317.50
4 06.01.2012 3 Barverkauf 3000 21000.00 A7 .E0
s 01.0220M2 B  Bezahlung Reparatur und Benzin [*] 35700 2960.50
& Totalsumme Bewegungen 2'350.00 389.50 2960.50
500 Bliromaterial 30,09 i
10aa Kasse 2'960,50 =
22004 Mehrwertsteuer automatisch -34.63
a0 Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% -
4 1 3
Info Meldungen
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Mit Doppelklick auf die Zeilennummer des Kontoauszugs kehren Sie in die Tabelle Buchungen, auf
die Anfangszeile zurtick.

Der Gegenposten im Kontoauszug

In den Kontoauszlgen wird die Spalte Gegenposten angezeigt (‘Gegenkto’), welche auf das Konto
hinweist, das die Buchung vervollstandigt.

Bei Buchungen auf mehreren Konten (Buchungen auf mehreren Zeilen, Sammelbuchungen), bei
denen z.B. ein Konto in Soll gebucht worden ist und mehrere Konten in Haben, oder umgekehrt,
leitet das Programm den mdoglichen Gegenposten nach der folgenden Logik ab:

o Die erste Buchungszeile wird als Gegenposten der folgenden Buchungen betrachtet.

e Im Kontoauszug der ersten Buchungszeile wird der Gegenposten mit dem Symbol [*]
angegeben, was Buchungen auf mehreren Konten bedeutet.

e In den Kontoauszigen der folgenden Buchungen wird der Gegenposten zwischen
Eckklammern ("[1020]") angegeben und gibt einen abgeleiteten Gegenposten an.

Zf:' Banana - [Doppelte Buchhaltung mit huwSt-U3sE - 2 (%] EI@
w_v"; Datei | Bearbeiten Daten Format  Merkzeuge Buchl Buch2  Eenster  Hilfe — ] =
= | = oAb = — = ] =
= 5 L F = = ! -
IPEHANEd & 00 9@ FF=B K L didh 5 rebees
ktHaben : & 1000
Kaonten Buchungen Totalsurmen MwSkfUSE-Codes

Basis MwSHUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Bf:t:Fg MharStAUSE Code | Mudt/ist% Micht.Ak Mwﬁﬁ;’f”" i
5 28012012 5 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1D2D4 1'500.00
6 01.022012 B Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 357.00 =
T 01022012 7 Fahrzeugreparatur 5200 300.00
8 0022012 7 Benzin Januar B210 57.00 -

F6& = Tausche Soll und Haben Konta
1000 Kasse 260,50

Info Meldungen

In diesem Fall ist es unmoglich, den Gegenposten direkt im Kontoauszug zu bekommen, denn das
Konto 1000 hat verschiedene Gegenposten. Aus diesem Grunde gibt das Programm das Symbol [*]
in der Spalte des Gegenposten an.
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e

E} Banana - [Doppelte Buchhaltung mit WS- 58 - 104] E@

\_v"; Datei | Bearbeiten Daten  Format  Buchl Buch?  Merkzeuge Fenster  Hilfe - | & =
- Y T, i :_ P —— -
TEEHNeGd s 2R FF=s T Hhadd G-~
Datur ¢ 5 01.02.2012
| Korken Buchungen Totalsummen | MwSEUSE-Codes 11000 Kasse []
Basis MwSt/USE  kostenstellen  Falligheiten L z§7
. B Soll Bewe Haoben Soldo »
Datum Beleg Beschreibung (regentito CHE CHE CHE
2 03.01.2012 1 Postin Kasse 1010 350.00 1350.00
2 D50.2012 2 Bilromaterial B500 32.60 1317.80 =
4 05.01.2012 3 Barerkauf Jooo  20ono0o. 331760
5 01022012 5 Bezahlung Reparatur und Benzin < [*] /700D 296050
& Totalsumme Bewegungen 7I/R000 389.50 2960.50 -
1000 Kasse 2'960,50
| Info Meldungen

Wenn Sie hingegen ein Konto auswahlen, dessen Buchung Teil der Zeilen mit gemeinsamem
Gegenposten ist, wird dieser zwischen Eckklammern angegeben [ ].

| Konken Buchunigen Tatalsurmen | MwskjUSE-Codes /6200 Reparaturen Personenwagen [
Basis MwSE/USE EKostenstelen  Faligkeiten & ‘@'
. Bew Soll Bew Haben Saido
Datum Beleg Beschreibung Cregenkito CHE CHE CHE
I 01.022012 &  Fahrzeugreparatur [1000] 300.00 300.00
2 Totalsumme Bewegungen 300.00 300.00
6200 Reparaturen Personenwagen 300,00 ™
1000 Kasse 260,50 57
Info Meldungen

Alle Kontoausziige ausdrucken

Wéhlen Sie Befehl Kontoausziige im Ment Buchl aus und markieren die gewtinschten Funktionen
(z.B. Periode, ein Konto per Seite...) und bestitigen mit OK.
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QJ, Konto/Kateqorieauszige @

Konten|kK.ateqarien Periode Cptianen Spalte zum sortieren |

1000 Kasse | Auswahl

1010 Postcheck I Konten I
1020 Kontokorrent

1040 Geld-Transferkonto I Kategaorien I
1100 Forderungen

1110 Debitoren I Knstenstelen I
1174 Guthaben Werrechnungssteuer I Al - I
1200 Worrdte Handelswaren 2 e e en

1210 Warrdte Rohstaff I Auswahl aufheben I
1300 Woraushezahlte Sufwendungen L8 -

T —_— - = . [ 1n alphabetischer Reibenfolge

[ (0] 4 ] I Abbrechen I I Hilfe I

Mehr Informationen zu den Registerkartenfinden Sie auf den folgenden Seiten.

Auf dem Bildschirm sehen Sie die ausgewahlten Kontoausziige.

| Konten Buchungen Tokalsummen MwskfUSt-Codes | Konboauszug E]
Basis [MwSt/USt Kostenstellen  Faligkeiten & 4?
-

Datum Beleg Beschreibung (regenkito. BegHSI?H BemCFLGFben/Sgﬁ? i
B | 1000 Kasse S |
2 Anfangssaldo 1000.00,
3 03.0$1.2012 1 Paostin Kasse 1010 350.00 1350.00
4 0501202 2 Biromaterial Ba00 32.50 1317 .50
s 0B.01.2012 3 Barerkauf 3000 2000.00 3317.50
g 0M.022012 5  Bezahlung Reparatur und Benzin [*] 357.00 2950.50
7 Totalsumme Bewegungen 2°350.00 389.50 2'960.50
&

s 1010 Postcheck
1 Anfangs=aldo 2000.00
11 03.01.2012 1 Postin Kassze 1000 350.00 1850.00
12 2801202 4 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K001 1'500.00 150.00
13 Totalsumme Bewegungen 1'850.00 150.00
14

= | ] 1020 Kontokorrent
16 Anfangssaldo 151000.00
17 Totalsumme Bewegungen 15000.00 -
1 1 b

Zum Ausdrucken wahlen Sie im Meni Datei Befehl Ausdrucken aus. Wenn es notig ware, die
Optionen der Kontoauszuge in diesem Fenster zu dndern, gelangen Sie direkt zum Befehl
Kontoauszlge, indem Sie auf das Symbol Pfeil klicken

Korrelierte Daten: Seite einrichten, Komposition.
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5.6.6.1 Konten/Kategorien

i

¢ Konto/Kategorieausziige @
Konten|kKateqarien Periode Cptionen Spalte zum sortieren |
1000 Kasse o | Auswahl
1010 Pastcheck I Konten I
1020 Kontokorrent
1040 Geld-Transferkonto I Kategorien I
1100 Forderungen
1110 Debitoren [ Kostenstellen ]
1176 Guthaben Verrechnungssteuer I al ] I
1200 Worrdte Handelswaren St
1210 Warrdte Rohstaff I auswahl aufheben I
1300 Worausbezahlte Aufwendungen il
T T = = [] 1n alphabetischer Reihenfolge
oK ] I Abbrechen I I Hilfe
Konten

Alle Konten werden automatisch ausgewahlt.

Kategorien

Die Kategorien werden automatisch ausgewahlt mit Ausnahme der Kostenstellen.

Kostenstellen

Es werden automatisch die Konten der Kostenstellen ausgewabhlt.

Alles auswahlen

Es wird alles ausgewéhlt.

Auswahl aufheben
Die vorherige Auswahl wird aufgehoben.

5.6.6.2 Periode

Die Beschreibung dieses Fensters ist &hnlich wie diejenige des Fensters Datei als Pdf speichern,
Registerkarte Periode.
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5.6.6.3 Optionen

e )

Qi, KontofKateqorieauszige @

Konten|kK.ateqarien Perinde Cptionen Spalte zum sortieren

Zeilen wor dem Seitenende 3

| Ein Konto pro Seite
| Wiederhole Spalkenkopf

Konten chne Bewegungen einschliessen

[ (0 ] | abbrechen | | Hilfe:

Zeilen vor dem Seitenende

Vermeiden, dass das Konto zum Teil auf einer Seite und zum anderen Teil auf der néchsten Seite
ausgedruckt wird. Wenn der Kontoauszug, den Sie ausdrucken wollen nicht wenigstens soviel
Zeilen besitzt, wie Sie eingegeben haben, wird der Auszug auf der n&chsten Seite ausgedruckt.

Ein Konto pro Seite
Mit dieser Funktion wird beim Drucken jedes Konto separat auf einer Seite stehen (auch diejenigen
mit wenigen Bewegungen).

Spaltenkopf wiederholen
Wenn Sie diese Option auswéhlen, werden die Spaltentberschriften fiir jedes Konto innerhalb der
Seite wiederholt.

Konten ohne Bewegungen einschliessen
Damit Sie auch die Kontoausziige ohne Bewegungen ausdrucken kénnen.
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5.6.6.4 Spalte zum Sortieren

e )

Qi, KontofKateqorieauszige @

Konten|kK.ateqarien Perinde Cptionen Spalte zum sorkieren

Daturn Daturn
DaturmBeleq  Daturn Beleg
Daturnfaluta  Waluta Datum
DaturnFall Filligkeitsdatum
DaturnZakl  Daturm Bezahlung

[ il ] | Abbrechen | | HilFe

Sie kdnnen die Buchungen nach verschiedenen Kriterien sortieren.

Wenn Sie kein Kriterium auswéhlen, bleiben die Buchungen so sortiert, wie sie gebucht worden
sind.

Um die Kontoausziige auszudrucken, klicken Sie, nachdem alle Parameter eingerichtet worden sind,

auf die Schaltflache OK, damit diese auf dem Bildschirm angezeigt werden. Zum Ausdrucken,
wahlen Sie Befehl Ausdrucken im Men( Datei.

5.6.7 PDF-Ausdrucke Ende Jahr

Die Seitenansicht eines Dokumentes kdnnen Sie speichern und ausdrucken.
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PDF erstellen...

po 1 /4 {:_-::\ tﬂ\ 0%, - \:—I \SI ||_-lj ﬂﬂ E| Yordefiniert @ E’ S
Iy

Exportieren in Heml...
Exportieren in Excel...

In Zwischenablage kopieren

Firma XX

Buchhaltung 2012

B KT I .22 ]
Eazze 3067800 TOTE
Postcheck FET00 56%
Eontokoment 15000000 37 .5%
Fordenngen SE7.00  -0.9%
Einde A 100000 2.45%
Kinde B S000.00  12.45%
Einde C 400000 10.0%
Einde O o000 23.45%
Kinde E 100000 2A4%
TOTHLESUMME ALTIVA 28750

Die folgenden Daten kénnen Sie in PDF-Datei speichern:

o Bilanz und Erfolgsrechnung

e Tabelle Konten, Buchungen, MwSt-Codes, Totalsummen
e MwSt-Zusammenfassungen

o Kontoauszuge

Die Datei wird mit einem Inhaltsverzeichnis erstellt, das Ihnen erlaubt, alle Ausdrucke jederzeit
problemlos wieder finden zu kénnen.

Wenn Sie diese Datei auf eine nicht tiberschreibbare CD-ROM speichern (mit den buchhalterischen

Dokumenten aufzubewahren), erfiillen Sie alle vom Gesetz verlangten Anforderungen fir das
Aufbewahren der buchhalterischen Daten.
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B

Lesezeichen

-
D Deckblatt
=HE] Formatierte Bilanz
EHE] prLanz
[E akTrva
K passiva

= m ERFOLGSEECHMUM
G

m BETRIERSERTRA
G

E surwanD
K] konten
K Buchungen
E Totalsummen
& konten[1m]

=¥ Kontnauszige (hach
Kontonummer
sortiert)

1000 Kasse
1010 Postcheck

&
&
D 1030 Kontokorrent
&
&
&

1040 Debitoren
1030 Lager

1060 Maschinen
und Apparate

E 1070
Geschaftsmobiliar

E 1om0

Ladeneinrichtungen

] 1000 Software
[E] 2000 Liefaranten

m 2010 Bankschulden
langfristig

BILANZ
AKTIVA %
1000 Kasse 56000 0.3%
1010 Postcheck 4280000 24.4%
1030 Kontokoment TOE0000 84.2%
1040 Debitoren -210D000 -11.7%
Fiossige Mittel und Wertschriften 102°'960.00 57.2%
1050 Lager TeD000 44%
1060 Maschinen und Apparate 3500000 19.4%
1070 Geschaftsmobiliar 250000  5.3%
1080 Ladeneinnchiungen 2000000 11.14%
1090 Softwars 450000 25%
Anlagevermagen o000 42.8%
TOTALSUMME AKTIVA 170°060.00 100.0%
PASSIVA %
2000 Lieferanten 60000 20%
2010 Bankschulden langfristig 690000 35w
2015 Darlehen 1180000 66%
Fremdkapital Langfristig 2240000 124%
2020 Gewinnvortrag ! Verdustvortrag 620000 34%
2030 Kapital / Stamkapital 140136000  7E.0%
2040 Aligemeine Reserve 460000 26%
Gewinn 40000 36%
Eigenkapital 151'160.00 84.0%
TOTALSUMME PASSIVEN 170°060.00 100.0%

5.7 Themen

5.7.1 Uberweisungsschecks

Um die ausgestellten Schecks zu buchen, missen Sie in den Passiva ein neues Konto Ausgestellte

Schecks einfiigen.
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Konten Buchungen | Totalsummen | MwStUSt-Codes

Basis Bewegung Budget vorhergehende Werschiedene Ausdruck

sektionaruppe Konto Beschreibung Bklasse | Gy Ert‘nEF:'L;ng ng;j i

43 2 PASSIVA

44 2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 20 -2'500.00 L4

45 KRE Summe kreditoren 20 -B000.00 -5000.00

46 2100 Bankschulden kurzfristig 2 A0 -10100.00 -101000.00

47 < 2110 Ausgestelite Schecks I

4 22004 Mehrwersteuer antomatisch 2 20

49 2200 MWWST Umsatzsteuer 2 20 -
Info | Meldungen |

Der Scheck wird zum Zeitpunkt der Bezahlung des Lieferanten ausgestellt. Daraufhin wird er dem

Kontokorrent der Bank belastet.

| Konten | Buchungen -. Totalsummen | MwskjUSt-Codes
Basis MwSt/USE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre
Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KiHaben Bect':aFg MlaeSt/USE Code | MwSt/lst® |
11 04.022M2 B  Unterhalt __REOD 1000 3%94.00
|-1-0402.2012 7 Zahlung Lieferant Muster mit Bankscheck 4000 2110 1'5EIET._EIEI'““~E%E|EI 5.00 B
I 7022012 8 Belastung Bankscheck 2110 1020 1500.00 __— e
] Info | Meldungen |

Der Kontoauszug Ausgestellte Schecks nach dem Buchen:

| Konten | Buchungen | Totalsummen | MwStUSt-Codes 2110 Ausgestellte Schecks [£J ..
Basis MwSEUSt Kostenstellen  Faligkeiten L& é\r'
: Bew: Soll Ezw Haben Saldo
Datum Beleg Beschreibung Cregenkito CHE CHE CHE
4 04022012 7 Zahlung Lieferant Muster mit Banksche 4000 1'500.00 -1500.00
2 07022012 8 Belastung Bankscheck 1020 1500.00
3 Totalsumme Bewegungen 1'500.00 1*300.00
] Infao | Meldungen |
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5.7.2 Dokumente verwalten
Der Buchhaltung wird aufgrund von Dokumenten und Belegen erstellt.

Sie kénnen selber entscheiden, wie Sie sich organisieren wollen. Das héngt auch von der Grdsse
Ihres Unternehmens und von der Anzahl der Dokumente ab.

Hier einige Tipps, die sich als nitzlich erwiesen haben.
Verschiedene Dokumente
Es gibt verschiedene Arten von Dokumenten.

o Basis Dokumente: Mietvertrdge, Abbonemente (Telefon), Statuten, Versicherungspolicen

und alles, was mit einer Unterschrift Gultigkeit Gber verschiedene Jahre hat.

Diese Dokumente missen in einem separaten Ordner aufbewahrt werden.

Wenn es sich um wichtige Dokumente handelt (Garantien z.B.) kann es niitzlich sein, sie zu
kopieren und das Original in einem Schliessfach oder an einem anderen sicheren Ort
aufzubewahren.

Wichtige Dokumente nicht lochen, sondern legen Sie sie in durchsichtige Mappen.

Dieser Ordner ist sozusagen das Fundament Ihres Unternehmens und Ihrer Aktivitat und
sollte entsprechend sorgféltig aufbewahrt werden.

o Dockumente, die Angestellte betreffen: Arbeitsvertrage, Versicherungen des Personals
usw. sollten in einem separaten Ordner aufbewahrt werden. Wenn es viele Dokumente sind,
sollten sie sich verschiedene Ordner anschaffen und die Dokumente je nach Thematik
ablegen.

o  MwSt/USt-Erklarung: Legen Sie sich einen Ordner fir die verschiedenen Erklarungen zu
(vierteljahrliche, halbjahrliche, jahrliche). Die anderen Dokumente, welche z.B. das
Steueramt und anderes betreffen, bewahren Sie besser zusammen mit den Basis-
Dokumenten auf.

o Buchhalterische Belege des Jahres: Dies sind Quittungen, Rechnungen und anderes, die
mit einem Einkauf oder einem Inkasso zu tun haben Die buchhalterischen Belege werden
Jahr fur Jahr in einem neuen Ordner abgelegt. Fiir jedes Jahr haben Sie also eine Ordner mit
buchhalterischen Belegen.

Buchhalterische Belege:

Eine korrekte Buchflihrung basiert aufgrund einer sorgfaltigen Verwaltung dieser Dokumente, was
Ihnen alleine schon die Sicherheit gibt, immer alles unter Kontrolle zu haben (Liquiditat, Kreditoren
und Debitoren usw.)

1. Alle buchhalterischen Belege (Quittungen, Rechnungen, Kassenzettel) miissen mindestens
10 Jahre lang aufbewahrt werden.

2. Die Belege nach Datum sortieren und zusammen mit den entsprechenden Dokumenten der

Bank aufbewahren (Zahlungsuberweisungen, Gutschriften und so weiter).

Die Bankkontoausziige gehoren zu den Belegen.

4. Die Dokumente fortlaufend numerieren. Diese Nummer wird in die Spalte Beleg der

Buchhaltung eingegeben und hilft Ihnen, bei Bedarf das buchhalterische Dokument schnell

zu finden.

Ende Jahr drucken Sie das Journal aus und bewahren es zusammen mit den Belegen auf.

6. Jedes Jahr gibt es einen neuen Ordner flr die buchhalterischen Belege.

w

o
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Es kann nach zwei verschiedenen Richtlinien gebucht werden:

e Buchhaltung nach Inkasso: Die Rechnungen werden erst gebucht, wenn sie dem
Lieferanten bezahlt, oder vom Kunden beglichen worden sind.

e Buchhaltung nach Rechnungen: Die Rechnungen werden gebucht, sobald sie eingegangen
sind (Rechnungen von Lieferanten) oder ausgestellt worden sind (Rechnungen an Kunden).

Kleine Unternehmen, die nicht mehrwertsteuer/umsatzsteuer-pflichtig sind, konnen selber
entscheiden, wie sie buchen wollen, aber die mehrwertsteuerpflichtigen Unternehmen miissen vom
Mehrwertsteueramt in Bern die Erlaubnis bekommen, nach einer gewissen Art und Weise zu
buchen. Manchmal kann es sogar vorkommen, dass das Mehrwertsteueramt vorschreibt, wie
gebucht werden soll. Wenn eine bestimmte Richtlinie einmal bewilligt worden ist, muss diese
eingehalten werden und wer sie d&ndern will, muss beim betreffenden Amt um Erlaubnis fragen.

Buchhaltung nach Inkasso

Die Kosten werden erst erhoben, nachdem die Rechnungen bezahlt oder einkassiert worden sind.

1. Die ausgestellten und die eingegangenen Rechnungen separat aufbewahren.

2. Regelmaéssig kontrollieren, ob die Rechnungen bezahlt worden sind.
Es ist sinnvoll, sofort nach Ablauf der Zahlungsfrist eine Mahnung zu verschicken. Auf
jeden Fall sollten Sie nicht zu lange damit warten, sondern sich schnell um das Einkassieren
bemihen. Das ist manchmal zwar relativ aufwendig, aber es muss sein.

3. Sobald die Rechnungen beglichen worden sind, werden sie zusammen mit den anderen
Belegen eingegeben.

Buchhaltung nach Rechnungen

Aufwand und Ertrag werden erhoben, sobald man dem Kunden eine Rechnung geschrieben, oder
nachdem man eine vom Lieferanten bekommen hat.

Lesen Sie auch: Postenbuch Kunden/Lieferanten

1. Die ausgestellten und die eingegangenen Rechnungen separat aufbewahren.

2. Regelméssig kontrollieren, ob die Rechnungen bezahlt worden. Es ist sinnvoll, sofort nach
Ablauf der Zahlungsfrist eine Mahnung zu verschicken. Auf jeden Fall sollten Sie nicht zu
lange damit warten, sondern sich schnell um das Einkassieren bemiihen. Das ist manchmal
zwar relativ aufwendig, aber es muss sein.

3. Sobald Sie eine ausgestellte Rechnung gebucht haben, schreiben Sie auf die Rechnug, dass
sie gebucht worden ist. Beim Buchen benutzen Sie die Spalte "Beleg" zum Eingeben der
Rechnungsnummer.

4. Nach Bezahlen der Rechnung wird diese gebucht und am richtigen Ort abgelegt.

Nachher sofort auf dem Dokument festhalten (z.B. mit einem Visum), dass es gebucht
worden ist.

Buchungen / Haufigkeit
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e Am besten ist es, regelmassig zu buchen (taglich, wochentlich, monatlich).

e Wir raten lhnen ausdriicklich, Ihre Buchhaltung nicht zu vernachléssigen und die Daten
immer auf dem aktuellen Stand zu halten und abzuwégen, wie sich Ihre Geschaftstatigkeit
entwickelt.

e Indem Sie die verschieden Aufwénde durchschauen, werden Sie sich Uber die getatigten
Investitionen bewusst.

e Sie machen die Buchhaltung nicht nur fir den Fiskus.

5.7.3 Postenbuch Kunden und Lieferanten
Sie kdnnen es auf zwei Arten einrichten

¢ Postenbuch mit Konten der Bilanz
o« Postenbuch mit Kostenstellen

Konten mit Adressen

Sie kdnnen in der Tabelle Konten fir jedes Konto Spalten zur Eingabe der Adressen der Kunden
und Lieferanten hinzuftgen.

Informationen sind unter folgender Webseite verfiighar: Konten mit Adressen.

Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Konten der Bilanz

Die Konten des Postenbuchs werden wie normale Konten der Buchhaltung erstellt und am Ende des
Kontenplans eingefugt.

Diese Losung ist am korrektesten wenn Sie die ausgestellten und erhaltenen Rechnungen buchen.

Verwaltung Kunden

o Sie erstellen eine Zeile mit Sektion 01 und die Beschreibung Postenbuch Kunden.

o Auf der Zeile, die nach der Auflistung der Konten der Kunden folgt, erstellen Sie eine
Gruppe, worin die Betrége totalisiert werden (im Beispiel TPK).

e F0r jeden Kunden ein Konto hinzufugen.

o Die Konten der Kunden missen die BKlasse 1 und als GR die Gruppe Totalsumme
Postenbuch (im Beispiel TPK) haben.
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Konten Buchungen Totalsummen | MwstUSE-Codes

Basis Bewegqung Budget  Morbergebende  Werschiedene  Ausdruck
Sektion Gruppe| Konto Beschreibung Bklasse Gr *
— ———

Iﬁ:ﬂj{j_ POSTENBUCH HUND_EH__:::}
161 1101 Kunde Weisshaupt 1 TPK
162 102 Kunde Miller 1 TRk
163 1103 Kunde Huber 1 TR
164 TPK Totalsumme Postenbuch Kunden 10
145
166 02 POSTENBUCH LIEFERANTEN
167 2101 Lieferant Weiss 2 TPL
168 2102 Lieferant Muster 2 TPL
1649 2103 Lieferant Schwarz 2 TPL
170 TPL Totalsumme Postenbuch Lieferanten 210 .
| 1 | S

e Inder Bilanz mussen Sie eine Gruppe Totalsumme Kunden aus Postenbuch erstellen, die
dem Gr der Zeile Totalsumme Postenbuch Kunden entsprechen muss (Im Beispiel 110).

o Die Gruppe Totalsumme Kunden aus Postenbuch muss in der Gruppe 1, Totalsumme
Aktiva, totalisiert werden.

| Konten Buchungen Totalsummen | Wechselkurse
Basis Bewegung Saldi Wahrungs  Budost  Worhergehende  werschiedene  Ausdrock
Sektion Gruppe | Konto Beschreibung BKlasse | Gr WWEhrung i
i BILANZ
2
31 AKTIVA
4
5 1000 Kasse 1 1 ELR
£ 1010 Postcheck 1 1 EUR
I 1020 Kontokorrent 1 1 ELFR
8 1090 Geld-Transferkanto 1 1 ELR
g 1100 Forderungen T 1 EUR
10 C:::ﬁli:_ Totalsumme Kunden aus Postenbuch _:i: -
11 1176 Guthaben “errechnungssteuer 1 1 ELUR
12 1200 “orrdte Handelswaren 1 1 ELFR
13 1210 “orrate Rohstoff 1 1 ELUR
14 1300 “orausbezahlte Aufwendungen 1 1 EUR -
‘ m r

Verwaltung Lieferanten
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Mit der gleichen Logik wie bei den Kunden vorgehen und die Nummer in Sektion &ndern, in
Gruppe und GR.

Sie erstellen eine Zeile mit Sektion 02 und die Beschreibung Postenbuch Lieferanten.
Auf der Zeile, die den aufgelisteten Konten der Lieferanten folgt, erstellen Sie eine Gruppe,
worin die Betrége totalisiert werden (im Beispiel TPL).

Fir jeden Lieferanten ein Konto hinzuftgen.

Die Konten der Lieferanten mussen die BKlasse 2 und als GR die Gruppe Totalsumme

Postenbuch Lieferanten (im Beispiel TPL) haben.

Konten Buchurgen Tokalsurnmen | MwSkfUSE-Codes

Basis Bewesgung Budget orhergehende Merschiedene  Ausdrock

Sektion Gruppe Konto Beschreibung
160 01 POSTEMBUCH KUNDEN
161 101 Kunde Weisshaupt
162 102 Kunde Maller
163 103 Kunde Huber
164 TPK Totalsumme Postenbuch Kunden
e
16602 POSTENBUCH LIEFERANTEN
167 CI0T teferamtweiss
168 2102 Lieferant Muster
169 2103 Lieferant Schwarz
170 TPL Totalsumme Kreditoren
L] I

BKlasse

Gr

TR
TPk
TR

110

TFL
TFL
TFL
210

=+

In der Bilanz missen Sie eine Gruppe Totalsumme Lieferanten aus Postenbuch erstellen,
die dem GR der Zeile Totalsumme Postenbuch Lieferanten entsprechen muss (Im

Beispiel 210).

Die Gruppe Totalsumme Lieferanten aus Postenbuch muss in der Gruppe 2, Totalsumme

Passiva, totalisiert werden.
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Konten

Basis Bewesqung Saldi

Buchungen

Wahruno?  Budoet

Totalsummen MwskiUSt-Codes

Wechselkurse

Vorhergehende  Merschiedene  Ausdruck

Sektion Gruppe Konto
42 2
43 2000
M 20
45 2100
46 2200
47 2400
43 2800
49 2050
50 2915
51 2990
P 2991
53 2
4

Beschreibung

PASSIVA

“arbindlichkeiten fir Material
Totalsumme Lieferanten aus Postenbuch

Bankscholden korzfristig
Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisch)
Bankschulden langfristig

Kapital / stamkapital

Frivatkonta

Freie Resenen

Gewinnvortrag / Werlustvortrag
Jahresgewinn Mahresverlust

TOTALSUMME PASSIVA

114

BKlasse Gr Wihrung *

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

PO B3 RI ORI ORI RD BRI
|
mmmmmmmm'lmllm

=
o

Um zu vermeiden, dass beim Ausdrucken der Bilanz alle Konten der Kunden und Lieferanten

erscheinen, kénnen Sie den Ausdruck des Postenbuches weglassen.

Die Totalsummen von Kunden und Lieferanten erscheinen in den Aktiva und Passiva.

Buchungen

In der Tabelle Buchungen werden Sie beim Buchen von Bewegungen der Kunden und Lieferanten
(Konto Soll und Konto Haben) das Konto des Kunden oder des Lieferanten benutzen, das im

Postenbuch steht.

Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Kostenstellen

Das Postenbuch Kunden und Lieferanten kdnnen Sie wie Kostenstellen verwalten (siehe auch

Kosten- und Profitstellen):

BANANA BUCHHALTUNG
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So werden die Saldi der Kunden und Lieferanten nicht im Bilanzausdruck stehen
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Konten

Buchungen Totalsummen MwSESE-Codes

Basis Beweguna Budast Yorhergehende Verschiedene Ausdruck
Sektion Gruppe Konto Beschreibung BEklasse | Gr Erﬁgg;ng Sg{{;‘; i
a7 = KOSTEMSTELLEN
it
g3 03 POSTENBUCH KUNDEN
a0 JEWVELD Kunde Weisshaupt TPK 2'500.00 2'500.00
a1 KMUE Kunde Miller TRK 1'850.00 1850.00
92 KHUB Kunde Huber TPK 1000.00 1000.00
a3 TPK Totalsumme Postenbuch Kunden TS 5350.00 5350.00
a4
5 04 POSTENBUCH LIEFERANTEN
a5 LWED Lieferant Weiss TPL -11000.00 100000
97 LMUS Lieferant hMuster TPL -1000.00 -1000.00
a8 LSCH Lieferant Schwarz TPL -1000.00 -1000.00
99 TPL Totalsumme Postenbuch Lieferanten TS 3000.00  3000.00
100 e
101 TS Totalsumme 2'350.00 235000 -
Buchungen

Beim Erfassen von Transaktionen von Kunden und Lieferanten (Soll- und Habenkonto) in der
Tabelle Buchungen, verwenden Sie das Konto des Kunden oder Lieferanten im Postenbuch.

Postenbuch Kunden/Lieferanten mit Kostenstelle

Das Postenbuch Kunden und Lieferanten konnen Sie wie Kostenstellen verwalten (siehe auch

Kosten- und Profitstellen):

Benutzen Sie am besten die Kostenstelle KS3 (Konten mit einem Strichpunkt voran)

So werden die Saldi der Kunden und Lieferanten nicht im Bilanzausdruck stehen
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Konten Buchungen Tokalsurnmen MwstfUSE-Codes

Basis EBewegung Eudget orhergehende ‘werschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe| Kaonto Beschreibung Bklasse  Gr Erﬁgﬂgng 5251‘; it
g7 o= KOSTENSTELLEN
it
g3 03 POSTENBUCH KUNDEN
an JKWEL Kunde Weisshaupt TPk 2500.00 2'500.00
51 JKMUE Kunde Miller TPK 1850.00 1850.00
52 :KHUB Kunde Huber TP 11000.00 11000.00
93 TPK Totalsumme Postenbuch Kunden TS 5°350.00 5°350.00
94
LI I P | POSTENBUCH LIEFERANTEN
a5 LWVED Lieferant Weiss TPL -11000.00 -11000.00
97 LMUS Lieferant Muster TPL -1000.00  -1000.00
98 LSCH Lieferant Schwarz TPL -1000.00 -1000.00
99 TPL Totalsumme Postenbuch Lieferanten TS -3000.00 -3000.00
ina -
101 TS Totalsumme 2350.00 2735000 -
Buchungen
Beim Buchen:

o Benutzen Sie die Spalte KS3, die in Ansicht Kostenstellen angezeigt wird (Sie kdnnen die
Spalte KS3 auch in Ansicht Basis anzeigen, siehe Befehl Spalten einrichten)

« Wenn Sie in Soll buchen, geben Sie das Konto Kostenstelle in Spalte KS3 ein.

e Wenn Sie in Haben buchen, geben Sie die Kostenstelle mit Minuszeichen "-" an

e Wenn Sie die Mehrwertsteuer verwalten missen Sie in Eigenschaften (Stammdaten) -
MwSt/USt angeben, dass KS3 den Betrag inklusiv MwSt/USt verwenden soll.

kanken Buchungen Tatalsurmen MwSELISE-Codes
Basis MwSt/USE komplett  Kostenstellen  Félligkeiten  Sperre =
Datum  Beleg Beschreibung KtSall | KtHaben BEEtUr;g ks1 | ks2 | Ks3
1 07.01.20M2 3 “erkauf an YWeisshaupt 1100 3000 201000.00 KMYEI
2 072012 3 MNerkaof an Miller 1100 3000 3900.00 KMUE
3 18.01.2012 3 “erkauf an Huber 1100 3000 38'8590.00 KHUB
4 19.M.2M2 4 Einkauf Handelsware von Moster 4000 2075 JE950.00 LS
5 19.01.2012 4 Einkaof Handelsware wvon Wyeiss 4000 2075 SB00.00 LEL <

Taske F& = Datum erhihen

4000 Einkauf 42'550.00 £

2075 Lieferanten -42'550.00

JLWET Lieferant Weiss 4'500,00 -
Info Meldungen
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5.7.4 Mitglieder eines Vereins

Wenn Sie die Liste der Mitglieder mit allen Daten winschen, die fur einen Verein zahlen, gehen Sie
SO VOr:

e Inder Tabelle Konten, nach dem Kontenplan, die Liste der Mitglieder erstellen mit Hilfe
von Kostenstelle "KS3"

Konten Buchungen Totalsurnrmen

Basis Bewegqung Budoget Morhergehende  Merschiedene  Ausdruck

SektionGruppe Konto Beschreibung Brklasse fGr Erﬁzfﬂgng ngr._’.d; T
o
65 04 Mitgliederliste
66 MYEIS Mitglied Weisshaupt ul
&7 MUE  Mieglied Miller il
63 BCH  Mitglied Schmid fl
69 M Totale Mitglieder -
Fl i I

e Ansicht Adressen auswéhlen, indem Sie im Menl Werkzeuge, Befehl Neue Funktionen
hinzufigen auswéhlen

Im Fenster, das sich 6ffnet, die Option Spalten Adressen in der Kontentabelle hinzufiigen
mit OK bestétigen

Daten der Mitglieder eingeben

Fir den Ausdruck die gewtinschten Zeilen auswahlen und Option Markierung auswahlen.

Konten Buchungen Totalsummen

Basis Bewegqung Budget ‘orhergehende Merschiedene Ausdruck  Adresse

Beschreibung Titel Marme Firma Adressel PLZ ot Telefon o

65 Mitgliederliste

g6 Mitglied Weisshaupt Herrn Hans Weisshaupt Bahnhofstrasse 10 8003 Ziirich 076 3131213
67 Mieglied Miller Herm Reto Miller Wassergasse 2 2000 St. Gallen 079 512 80 92
85 Mitglied Schmid Herrn Urs Schrmid Im Harf 13 g700 Kisnacht ZH 044 413839 &7
69 Totale Mitglieder -
4 L1114 I

Beim Buchen der Mitgliederbeitrdge in der Tabelle Buchungen, das Konto KS3, welches dem
Mitglied entspricht, in Spalte KS3 eingeben.

Wenn Sie die Spalte KS3 anzeigen wollen, im Meniu Daten Befehl Felder einrichten auswahlen.
Dann Doppelklick auf KS3 und das kleine Feld Sichtbar im Dialogfenster markieren
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Konken Buchungen Tokalsummen | 3MUE Mieglied Miller

Basis [kostenstelen  Faligkeiten  Sperre
Datum EBeleg Beschreibung Ktsoll | KtHaben Bect;'aFg K53 *
1 03.022M2 1 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Maller 1020 3400 50000 MUE |5
2 05.02.2M2 2 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Schmid 1020 3400 500.00 SCH
30702202 3 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Weisshaupt 1000 3400 500.00 WEIS
4 -
4| 1 3

In der Tabelle Konten stehen fir jedes Mitglied der Saldo des Kontos und die Totalsumme der
Mitglieder.

Konten Buchungen | Totalsummen

Basis Bewegung Budget Morhergebende Yerschiedene  Ausdruck  Adresse
Sektion Gruppel Konto Beschreibung Eklasse | Gr Erﬁfgggng Ss&g;]: i
64
65 04 Mitgliederliste
B SYEIS Mitglied Wyeisshaupt il 500.00
&7 MUE Mieglied Miller M 500.00
1] (SCH  Mitglied Schmid fl &00.00
69 M Totale Mitglieder 1*500.00 l:'
1| 1] k

Wenn Sie alle Bewegungen eines Mitgliedes sehen wollen, wahlen Sie das Konto des Mitgliedes
aus (blauer Pfeil): es erscheint der Kontoauszug des Mitgliedes.

Konten | Buchungen | Tntalsumrﬁgll_ ;MUE Mieglied Miiller 2]

Basis kEostenstellen  Falligkeiten

Bezwe Boil |Bew Hoben| Saldo

Daturmn Beleg Beschreibung Gegentito CHE CHE CHE
1 03022012 1 Einzahlung Jahresbeitrag Mitglied Miller 500.00 500.00
2 Totalsumme Bewegungen 500.00 500.00
1| ] F
Info | Meldungen |

Korrelierte Dateien:

o Kostenstellen einrichten

e Die Ansicht "Kostenstellen™

o Verschiedene Gruppen in einer Kostenstelle verwalten

o Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf tatséchlich erzielte Einnahmen
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5.7.5 Projekte verwalten

Dank der Funktion Segmente kann man verschiedene Projekte verwalten und Bilanzausdrucke
erhalten, welche den Gewinn und den Verlust jedes einzelnen Projektes aufzeigen.

Beispiel
In einem Verein gibt es zwei Projekte, die verwaltet werden mussen:

1. Kurse
2. Veranstaltungen

Ausserdem bestehen verschiedene Filialen mit den gleichen Projekten:

e Zlrich
e Lugano
« Basel

Wenn man eine einzige Bilanz mit Gewinn und Verlust jedes Projektes und jeder Filiale bekommen
mdochte.

So vorgehen

e Am Ende des Kontenplans die Segmente eingeben

Konten Buchungen Totalsurnmen | MwSkfSE-Codes

Basis Bewegung Eudget Morhergehende  Merschiedene  Ausdruck

Sektion Gruppe| Konto Beschreibung |BKlasse | Gr Erf:'nEF:'L;ng Sg:j? 1
175 = SEGMENTE
176 : Frojekt
177 KURSE  Kurse
178 EVENTS  “eranstaltungen
17y
180 :: Filialen
181 CIURICH  Zirich
w CLUGAMD Lugano H
183 BASEL Basel y

o Die Buchungen eingeben, indem man im Konto Soll oder im Konto Haben auch die
Segmente angibt.
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Konten Buchungen Takalsummen

MwSkfLSE-Codes

Basis MwSEHUSE komplett  Kostenstellen  Féalligheiten  Sperre
Daturm  Beleg Beschreibung Ktsoll KtHaben BEtITFg Mwﬁgﬁgcﬁ i
1 02032012 22 Werbematerial féf Veranstaltungen BE10:EVENTS:LUGANO 1090 12659.00 94.00
2 02032012 23 Honorare filr Kurse 4400 KURSE:ZURICH 1020 7a00.00 55586
3 02032012 24 Arbeitsstunden Mitarbeiter 5000: KURSE:LUGANG 1000 2%800.00 19285 |2
4 02032012 25 Hotelspesen S082:EVENTS:BASEL 1020 §90.00 a1.1
3 02032012 26 Ertrag Markte 1020 3000 EVENTS:LUGAND  5%00.00 -414.31
6 02032012 27 Ertrag Sponsoring 1020 3200:EVENTSLUGANO  4'800.00 -355.56
7 02032012 28 Informationsmaterial fir Kurse BB10:KURSE:ZURICH 1020 563.00 41.70
g -

Info Meldungen

e Menl Buchl, Befehl Formatierte Bilanz nach Gruppen auswéhlen

o Die verfuigbaren Optionen in den verschiedenen Registerkarten auswéhlen, besonders in der
Registerkarte Sektionen, das Anzeigen der Konten der Bilanz unwirksam machen, des
Postenbuchs und der Kostenstellen. Die Segmente beziehen sich normalerweise auf die

Konten der Erfolgsrechnung.

e

¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert]

=

4 Zeite
Kopf- und Fusszeile
Layout
Rénder
4 Kontenplan
Sektionen
Zeilen
Spalten
Urterteilung
Periode
4 Stilart
Allgernein
Zahlenfarmate
Texte
Kormposition

Beschreibung
* BILANZ

4 || *ERFOLGSRECHMUNG [Seitenwechsel]
v| 4 BETRIEBSERTRAG

Optionen

V| 3 AUFWAND
4 || * [Seitenwechsel]
01 DEBITOREM
02 KREDITOREMN
4 || *SEGMENTE [Seitenwechsel]

| : Projekt

Sektion®: BILAMNZ
| Sektion ausblenden
aktuele Zeile ausblenden

Auf neuer Seite beginnen

Alternativer Text

(0] 4 ] | Abbrechen | | HilfFe:

-
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e Unterteilung nach Segment aktivieren und das Segment auswéhlen, fiir welches man
Bilanz winscht (zum Beispiel nach Projekt oder nach Filiale)

I

4 ZSeite
kopf- und Fusszeile
Layout
Riénder
4 Kontenplan
Zektionen
Zeilen
Spalten
Unterteilung
Periode
4 Gtilart
Allgernein
Zahlenfarmate
Texte
Kormposition

__¢ Formatierte Bilanz nach Gruppen [Vordefiniert]

Keine
nterteilung nach Perinde

@ Unterteilung nach Segrment

-

=

[ ! Projekk

(Alle auswdhlen)
[ Leer

KURSE

EVENTS

spalte Tokalsurnmen

Lberschrift Segment | Code

[ Ok ] I Abbrechen I l

Hilfe

e Auf OK klicken zum Anzeigen der Bilanz

Bilanz nach Projekt
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Firma XX
Buchhaltung 2012

ERFOLGSRECHNUNG

EET RIEESERTRAG

a1z 201z 201z
EWENTS KURSE
Bruttoertrag B ane ko dufe 5425 .19 5425 .18
Bruttoertrag HandelArik] P 4 Jaed 44
TOTALSUMME BETRIEBSER TRAG FEID el E23 .53
AUFWAND
a1z a1z 2z
EYENTS KURSE
Aufuand fiir Drittleistungen god4.449 594944
Maferial, Warer urd Onffled gy mgen [=R=n e
Lihre Produktion 290744 2407 A
Sornstiger Pers onalaufwand £33.08 533 .28
Ferm naaufwand B35.58 274 304630
Wit erbedrucks achen, W erbe material 1"7FS .00 521230 169520
Werbegufward R ERLY SE.30 Ve
San Sige Bedi shsaufwamd 1475 .00 530 6%

Ausmrorder flicher erfolg wnd Sfevenn

Gewinr wird Yerlus Fels T4 oEr3E -Z0sT N

Bilanz nach Filiale
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Firma XX
Buchhaltung 2012

ERFOLGSRECHNUNG

BETRIEESERTRAG

21z 20z a1z iz
BASEL LUGANO  ZURICH
Bruttoertrag Barneet Sufe 2519 542519
Bruttoertrag Handel Articel ] g P} g
TOTALSUWME BETRIEBSER TRAG HED 53 HEID 53
ALUFWARD
2012 20z 21z a2
BASEL LUGANO EURICH
Aurfieand fiir Crittl eis tungen [mad R - e )
Maferizl, Waren wnd Oriffleidungen o 44 g g
Lihne Praduktion 2407 2907
Saonstiger Personalauiwand E33.58 g3 .29
FPermnalaufuwand E38.08 4074 ik 30
ferbedrucks achen, Werbematerial 7G.00 52130 1EES.ED
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Buchhaltung 2012

SEGMENTE
Froje kt

A2z M AzEM2 3z2012
EVENTS KURSE

Kurse oErEs L= e
Weranstattungen -ra1a74 Sre1s.rd
Ziirich 7574 7455 .74
Lugano -2 5453 2907 -E0E 2
Bazel 3589 G352

5.8 Abschluss und neues Jahr

Bevor Sie Ende Jahr die Bilanz und die Erfolgsrechnung ausdrucken, miissen Sie gewisse
Prozeduren zur Kontrolle durchfiihren.

Informationen finden Sie im Kapitel Doppelte Buchhaltung - Buchhaltung nachkontrollieren.

Ein neues Jahr erstellen

Am Schluss jedes Buchhaltungsjahres kénnen Sie mit dem Programm automatisch zum neuen Jahr
Ubergehen, auch ohne den Gewinn oder Verlust des soeben beendeten Jahres verteilt zu haben.

Ausgefiihrte Operationen
Dank dieser Funktion:

o erstellt das Programm eine neue Datei (ohne Namen) mit dem gleichen Kontenplan und mit
den gleichen Einstellungen wie die der schon offenen Datei, ohne Buchungen

e konnen Sie die Daten der Spalte Saldo der aktuellen Datei in die Spalte Er6ffnung der neuen
Datei kopieren (nur fr die angegebenen Klassen)

o addieren Sie zum Eréffnungssaldo der Konten "Gewinn/Verlust-Verteilung"” den
angegebenen Betrag

o kopieren Sie die Daten der Spalte "Saldo" der aktuellen Datei in die Spalte "Vorjahr" der
neuen Datei (fir alle Konten)

o Aktualisieren Sie in den Stammdaten das Anfangsdatum und das Schlussdatum
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Befehl Neues Jahr erstellen

« Offnen Sie die aktuelle Datei und wahlen im Menii Buch2 den Befehl Neues Jahr erstellen
aus. Es 6ffnet sich ein Fenster, worin Differenzen betreffend Gewinn oder Verlust gemeldet
werden, die noch nicht verteilt worden sind.

o Auf der Liste kdnnen Sie das Konto auswahlen, worin Sie das Betriebsergebnis verteilen
wollen. Wenn Sie OK auswéhlen, wird das Betriebsergebnis zu einem spéteren Zeitpunkt
verteilt.

¢ Saldivortrag @
Erdffrungssaldi der konten Obertragen
| Bilanz
Erfolasrechnung
| Busser Bilanz
Kostenstellen K51
Kostenstellen K52
| Kostenstellen K53

GewinnYerlusk-Yerteilung

Tokalsumme aufteilen

Konken Betrége
| v
| v
| v

[ a4 ] | Abbrechen | | Hilfe:

Eréffnungssaldi der Konten tbertragen
Es werden die Er6ffnungssaldi der markierten Felder tibertragen.
Das Feld Bilanz auswahlen, wenn Sie die Anfangssaldi Gbertragen wollen. Normalerweise werden

die Eroffnungssaldi der Konten der Erfolgsrechnung nicht tibertragen, aber wenn Sie das wiinschen,
markieren Sie die Option.

Gewinn/Verlustverteilung

Totalsumme aufteilen
Das Programm gibt automatisch den Gewinn oder Verlust an, den Sie verteilen mussen.
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Konten
Wenn Sie nur ein Konto angeben, wir der Betrag automatisch eingegeben.

Waihlen Sie das Konto oder die Konten (max. drei) aus, worin das Betriebsergebnis verteilt werden
muss. Bei mehreren Konten, miissen Sie die Betrage von Hand eingeben.

Die Anfangssaldi werden automatisch aktualisiert und die Totalsumme der Aktiva stimmt mit der
Totalsumme der Passiva uberein

o Die Stammdaten des neuen Jahres bestatigen

I =

¢ Eigenschaften (Stampdaten) @

Buchhaltung Optionen Adresse Pl Sk fLISE Yerschiedens Passwork ek

Uberschrift links Fitria ¥

Uberschrift rechts Euchhaltung 2013

Anfangsdatum 01.01.2013

Enddatum 31.12.2013

Basiswahrung CHF Switzerland, Francs -

[ I ] | abbrechen | | Hilfe:

e Im Meni Datei wahlen Sie Befehl Speichern unter aus
Befehl Eroffnungssaldi aktualisieren

Die Prozedur der Aktualisierung tbertréagt die Saldi auf gleiche Art wie Befehl Neues Jahr
erstellen.

o Die Datei angeben, welche die Saldi tbernehmen wird
o Die Saldi werden in die neue Datei Ubertragen

Die Eroffnungssaldi miissen in folgenden Féllen aktualisiert werden:
« Korrekturen in der VVorjahresdatei wegen Differenzen
o Bei Anderungen in den Buchungen in der Vorjahresdatei

o Der Gewinn oder Verlust des Betriebsergebnisses ist nicht verteilt worden

So aktualisieren Sie
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« Offnen Sie die aktuelle Datei und im Menii Buch2, wahlen Sie Befehl Eréffnungssaldi
aktualisieren aus

¢ Banana @
Dratei Worjahr

| Elattern

[ Ok ] l Abbrechen I

o Die Vorjahresdatei auswéhlen mit Hilfe von Schalttaste Blattern
e Wie beim Erstellen des neuen Jahres vorgehen (Siehe Seitenanfang)

6 Fremdwahrungen

Die Buchfuhrung mit Fremdwahrungen ist eine doppelte Buchhaltung, mit der man auch Konten
und Bewegungen in ausldndischen Wahrungen verwalten kann und wenn Sie Themen vertiefen
wollen, raten wir lThnen, die Seiten betreffend Doppelte Buchhaltung zu lesen.

Charakteristiken

« Die Vermogenskonten und die der Erfolgsrechnung (Aktiva, Passiva, Aufwand und Ertrag)
auch in Fremdwéhrung verwalten

o Den Wechselkurs automatisch berechnen, aufgrund des Wechselkurses, der in der Tabelle
Wechselkurse steht

o Die Wechselkursdifferenzen automatisch berechnen.

o Bilanzausdruck, Erfolgsrechnung und Berichte auch in zweiter Wahrung

Kontenplan, Eigenschaften und Wechselkurstabelle

Wéhlen Sie einen schon gebrauchsfertigen Kontenplan aus und passen ihn Ihren Bediirfnissen an.
Im Kontenplan missen unbedingt die Konten in Fremdwahrung und die Konten ftr
Wechselkursgewinn und Wechselkursverlust eingerichtet sein.

Den Kontenplan einrichten

Gruppen und Untergruppen

Eigenschaften (Stammdaten) - Registerkarte Fremdwahrungen
Tabelle Wechselkurse einrichten

Buchungen

Sie buchen genau wie mit einer Doppelten Buchhaltung

e Buchungen in Basiswahrung
¢ Buchungen mit Konten in Basiswahrung und Fremdwahrung
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¢« Buchungen auf zwei Konten in einer anderen Wahrung als die Basiswahrung

e Buchungen in zwei verschiedenen Fremdwahrungen (kein Konto in Basiswahrung)

e« Wechselkurs-Differenzen buchen

Ausdrucke

o Kontoauszuge
e Journal

o« Formatierte Bilanz

o Formatierte Bilanz nach Gruppen

e Buchhalterischer Bericht

6.1 Eine Buchhaltung mit Fremdwahrungen anfangen

Beim Erstellen einer neuen Buchhaltung, empfehlen wir lThnen, ein gebrauchsfertiges
Beispiel/Muster zu personalisieren. Das ist einfacher, als einen Kontenplan selber zu erstellen. So

vorgehen:

e Als neue Datei die Buchhaltung mit Fremdwahrungen (mit oder ohne MwSt/USt) und ein
gebrauchsfertiges Beispiel oder Muster auswéhlen, das Ihren Bedirfnissen am besten

entspricht

i

B .
' Eine neue Datei erstellen

Gruppe

-

=

Datei

Einnahmmen £ Ausgaben Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung
Etiketten

Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung it koSt U5

Doppelte Buchhaltung mit Fremdwdhrungen

Doppelte Buchhaltung mit Fremduwdhrungen und bS5
Buchhalterischer Bericht

Beispicle | Muster [Deutsch (Schweiz) -
BEIZPIEL Buchhaltung {mit Buchungen)
Buchhaltung fir Firma
Buchhaltung fir Studio
Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)
[ (] 4 ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

o Die Stammdaten der Buchhaltung im Menu Datei einrichten, Eigenschaften (Stammdaten)
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Tt o)

QJ, Eigenschaften (Starmrmdaten) @

Buchhaltung | Cpkianen | Adresse | Fremdwahrungen | wskf LSk | Yerschiedene Passwiork | Texke |

Uberschrift links

Uberschrift rechts

Anfangsdatum

Enddatum

Basiswahrung -

(04 ] [ Abbrechen ] [ HilFe

Eigenschaften (Stammdaten) - Registerkarte Fremdwahrungen

-

T

__¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Cptionen | Adresse | Fremdwahrungen | G 2 of W o | Yerschiedene Passwiork | Texte |

Konko Fir Wechselkursgewinne -
Konka Fir Wechselkursyerluste -
W ahrung 2 | -

Gllkiger Wechselkurs auch wvon Basiswahrung

i ] [ abbrechen ] [ HilFe

Konto flr Wechselkursgewinne
Auf der Liste der Konten wéhlen Sie das Konto fiir Wechselkursgewinne aus, das im Kontenplan

steht.
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Konto fur Wechselkursverluste
Auf der Liste der Konten wéhlen Sie das Konto fur Wechselkursverluste aus, das im Kontenplan
steht.

Wahrung 2
Sie kénnen eine auslédndische Wahrung auswahlen, wenn Sie die Salden der Konten in einer
anderen Wahrung als die der Basiswahrung anzeigen wollen.

Gultiger Wechselkurs auch von Basiswahrung
Wenn Sie diese Option auswahlen, benutzt das Programm den letzten Wechselkurs, den Sie in der
Tabelle Wechselkurse eingegeben haben (Spalte Wechselkurs).

Richten Sie den Kontenplan mit den Konten in Fremdwahrung und den Konten
Wechselkursgewinn-und Verlust ein.

6.2 Der Kontenplan mit Fremdwahrungen

Den Kontenplan einrichten

Die Konten der Aktiva und der Passiva kdnnen in jeder Fremdwahrung eingerichtet werden. Im
Kontenplan geben Sie in der Spalte Wahrung fur jedes Konto die Wahrung des Kontos an, die
gleiche, die in der Tabelle Wechselkurse steht. Die Art des Gruppierens ist gleich, wie sie fur die
doppelte Buchhaltung erklart wird.
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Im Beispiel ist die Basiswahrung CHF.

| Konten Buchungen Totalsummen MwskfSt-Codes | Wechselkurse
Basis EBewequng Saldi wWahrung?  Budget  vorbergehende Yerschiedene  Ausdruck
sektiorGruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr  Mahrun|Erdff. Wahrung EME:L;HQ il
i M BILANZ
2
31 AKTIVA
4
5 1000 Kasse 1 100 CHF 1000.00 1000.00
fi 1010 Postcheck 1 100 CHF 2100.00 2100.00
7 1DQD__EI:|_nIﬂk_D.rr.En1— —_— —_L_lUl:I_‘_CHF 151000.00 157000.00
2 1030 Kontokarrent Euro 1 100 EUR —500.00 B00.70
q ‘“*-qq___j_Elle Kontakorrent LIS 1 100 USD___,.F-””
10 1090  Geld-Tramsferkonto———————— 1 100 CHF
11 100 Fliissige Mittel und Wenrtschriften 10 16'600.70
12 -
4 1 b
10 Urnlaufvermdgen
Dies ist die Gruppe '100°, welche in der Gruppe '10" summiert wird
1 Info Messagqi
Aufwand und Ertrag
Die Konten Aufwand und Ertrag missen in Basiswéhrung eingerichtet sein.
| Konten Buchungen Totalsurimen MwStiUSE-Codes | Wechselkurse
Basis Eewequng Saldi WahrungZ  Budget ‘orhergehende erschiedene  Ausdruck
Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr Vihrun Erdff. Wahrung Erﬁg‘:ling i
3 AUFWAND
81 4000 Materialaufwand / Einkauf van Apparate 3 4 CHF
82 4090 Skonti 3 4 CHF
a3 4200  Handelseinkauf 3 4 CHF
a4 4400 Aufwand fir Drittleistungen 3 4 CHF
85 4001  Einkauf von Bestandteilen 3 4 CHF
86 4 Material, Waren und Drittleistunger 02 =
87 5000 Léhne Produktion 3 5 CHF
a8 5082  Sonstiger Personalaufwand 3 5 CHF
a9 5200  Léhne Handel 3 5 CHF
a0 8600  Léhne Werwaltung 3 5 CHF
a1 700 AHY, IV, EDL ALY 3 5 CHF
a2 5710 FAK 3 5 CHF
a3 5720 Berufliche Yorsarge 3 5 CHF
94 5730 Unfallversicherung 3 5 CHF -
4 I 3
0z Verlusk{+3jGewinni-) der Erfolgsrechnung
Dies ist die Gruppe '¢', welche in der Gruppe '02' summiert wird

Info

Meldungen
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Die Eroffnungssaldi

Wenn Sie Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzen, missen Sie die Anfangssaldi eingeben,
nachdem Sie den Kontenplan eingerichtet haben.

o Die Anfangssaldi werden in der Tabelle Konten eingegeben, Spalte Er6ff. Wahrung,
Ansicht Basis, sowohl die in Basiswahrung als auch die in Fremdwahrung

o Die Saldi der Passiva mussen mit Minuszeichen eingegeben werden.

o Die Anfangssaldi von Aktiva und Passiva mussen Ubereinstimmen. Mehr dazu lesen Sie
unter:
Buchhaltung nachkontrollieren.

Konten Buchungen Tokalsummen | MwSkUSE-Codes | Wechsellurse
T

'hfsij} Bewegung Saldi Wwahrung?  Budget ‘Worhergehende Werschiedene  Ausdruck

-

SektionaruppeKonto Beschreibung Bllasse Gr Wéhrunﬁ?f‘_@_ri[‘g) Erﬁjgr;L;ﬂg Soldo Wahrung SE'E[?
31 AKTIVA
4 1000 Kasse 1 100 CHF 1000.00 1000.00 2960.50 296050
5 1010 Puostcheck 1 100 CHF 2000.00 2000.00 1850.00 1850.00
] 1020 Kontokorrent 1 100 CHF 15000.00 15000.00 13%500.00 13'%500.00
T 1030 Kontokorrent Euro 1 100 EUR 500.00 770.00 800.00 1133.00
] 1040 Kontokorrent USH 1 100 USD
] 100 Fliissige MittelWertschriften 10 16°770.00 19°243.50
10 1100 Farderungen 1 10 CHF
11 DEB Sumrne Debitaren 110 6462.00 651095.00
12 110 Forderungen 10 6'462.00 6'099.00
13 10 Umlaufvermigen 1 25232.00 25342.50
14 1500 Maschinen und Apparate 1 14 CHF 20000.00  20000.00 20000.00 20000.00
15 14 Anlagevermdgen 1 20°000.00 20°000.00
16 1 TOTALSUMME AKTIVA 00 45'232.00 45'342.50
17
n 2 PASSIVA
19 2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 20 CHF
20 KRE Summe Kreditoren 20 -7232.00 -7'232.00
1 2100 Bankschulden kurzfristig 2 20 CHF -10000.00  -10000.00  -10000.00  -10000.00
a2 2200 Mehrwertsteuer automatisch 2 20 CHF -34.63 -34.63
43 2201 “aorsteuer 2 20 CHF
24 20 Fremdkapital kurzfristig 2 -177232.00 -17°266.63
25 2800 kapital / Stamkapital 2 28 CHF -20000.00  -20000.00  -20000.00 -20000.00
26 2990 Gewinnvartrag / Verlustvortrag 2 25 CHF -51000.00 -5000.00 -3000.00 -31000.00
a7 293 Jahresgewinn /Alahresverlust 28 CHF -75.87
28 28 Eigenkapital 2 -287000.00 -28075.87
gl 2 TOTALSUMME FASSIVA 00 -45'232.00 -45'342.50
Ell
31 00 ‘Differenz muss Null sein

6.3 Tabelle Wechselkurse

Bevor Sie anfangen mit Fremdwé&hrungen zu buchen, miissen Sie in der Tabelle Wechselkurse die
Parameter der Wahrungen, die Sie benutzen wollen, eingeben.

Das erste mal wenn Sie Banana Buchhaltung verwenden, geben Sie in der Tabelle Wechselkurse fur
jede Wahrung den Er6ffnungskurs ein, welcher dem Wechselkurs beim Abschluss des Vorjahres
entspricht.
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Der Eroffnungskurs darf wéahrend des Jahres nicht mehr géndert werden, sonst wiirde es
Wechselkursdifferenzen in der Totalsumme der Anfangssaldi geben.

Konken Buchungen Totalsummen MwStiUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Komplett

Daturn |Bez.Wahrung | Wihrung Text Fix | Mult, | Wechselkurs W Erdffnung | Min | Max Dezimalzahler «
1 ELR UsD US Dallar 1.00 1.314630 1.295680 2
2 ELIR CHF  Schweizer Franken 1.00 1.201400 1. 216550 2|5
3 ELR JPY Japanischer Yen 1.00 105510000 99.630000
4 2 -
4 111}
Datum

Das Datum des Wechselkurses. Das Programm benutzt nur Wechselkurse ohne Datum. Die Spalte
Datum wird hingegen im Wechselkursarchiv benutzt.

Wenn Sie in der Tabelle Wechselkurse ein Datum eingeben, wird das Programm den Wechselkurs
nicht benutzen und in der Tabelle Buchungen gibt es eine Fehlermeldung mit folgendem Text:
Kennzeichen Wahrung nicht gefunden.

Bezugswahrung
Es ist die Basiswahrung der Buchhaltung und der Wechselkurs bezieht sich auf diese (Euro im
Beispiel).

Wahrung
Es ist die Wahrung, in welche die Bezugswéhrung gewechselt wird.

Text
Einen Text eingeben, der die Fremdwé&hrung beschreibt.

Fix

Wahr oder falsch. Wenn es sich um einen fixen Wechselkurs handelt, Ja in die Spalte eingeben; in
diesem Fall ist der benutzte Wechselkurs nicht derjenige der Eréffnung, sondern der in der Spalte
Wechselkurs eingegebene.

Mult.

Der Multiplikator ist normalerweise 1, 100 oder 1000. Er dient dazu, den effektiven Wechselkurs zu
erhalten. Der Multiplikator wird fir Wahrungen benutzt, die einen tiefen Wert haben, damit man
nicht Wechselkurse mit vielen Nullstellen eingeben muss. Der Multiplikator kann auch mit
Minuszeichen (-1) versehen sein. In diesem Falle benutzt das Programm den Wechselkurs
umgekehrt. Das bedeutet, dass die Wahrungen, die in der Spalte Bezugswahrung und Wahrung
stehen, ihre Rolle vertauschen. Andern Sie den Multiplikator nicht, wenn Sie schon Buchungen
mit der gleichen Wahrung haben. Sonst wird das Programm Fehler in den Buchungen melden,
welche auf falsche Wechselkurse zurlickgehen.

Wechselkurs
Der aktuelle Wechselkurs der Wéhrung, bezogen auf die Bezugswahrung.

Eréffnungswechselkurs

Es handelt sich um den Wechselkurs bei der Eroffnung. Er wird benutzt, um den Betrag der

Waéhrung bei der Er6ffnung in denjenigen der Basiswahrung bei der Eréffnung zu wechseln. Nur

einmal eingeben, namlich dann wenn die Wechselkurse eingerichtet werden, denn das Programm
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ibernimmt ihn automatisch beim Ubergang des neuen Jahre.

Minimum
Der tiefste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Falls in den Buchungen ein tieferer Wechselkurs
benutzt wird, gibt es eine Meldung.

Maximum
Der hochste Wechselkurs, der akzeptiert wird. Wenn in den Buchungen ein héherer Wechselkurs
benutzt wird, gibt es eine Meldung.

Dezimalstellen
Die Anzahl Dezimalstellen, auf welche die Betrédge der Wahrung gerundet werden.

6.4 Buchungen

Den Wechselkurs festlegen

Vor dem Buchen in Fremdwahrungen missen Sie die Tabelle Wechselkurse mit dem Wechselkurs
des Tages aktualisieren (Spalte Wechselkurs). In der Tabelle Buchungen berechnet das Programm
die Gegenwerte aufgrund des eingegebenen Wechselkurses und beriicksichtigt, ob es einen
Wechselkursgewinn oder einen Wechselkursverlust gibt. Die Wechselkursdifferenz beruht auf dem
in der Tabelle Wechselkurse eingegebenen Wechselkurs.

Der Wechselkurs andert taglich und deshalb sind auch die Werte in der Bilanz jeden Tag anders.
Abgesehen von Ausnahmen muss man die Tabelle Wechselkurse nicht taglich aktualisieren,
sondern nur wenn man die aktualisierten oder definitiven Berichte ausdrucken will.

Kanten Buchungen Totalsurnmen MwSt/USE-Codes | Wechselkurse

Basis MwSHUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Beleg Beschreibung ktZall KtHab{ Wgﬁan:)'ﬁhrung Miechselkurs B(e:t:Fg j
1 1 Merkauf ins Ausland 1101 4000 T 3000 EUR 1200000 42000 O
& 2 Geldwechsel USD/CHF 1000 1040 10000 WsD 150000 115.00
3 3 Kontentransfer Konto USD an kKonto U302 1040 1050 100000 UsSD o 1150000 1150.00
4 4 Kontentransfer Konto USD an EUR 1040 1000.00  USD 1.200000 17200.00
5 Kontentransfer Konto USD an EUR 1030 104347 EUR 1150002 120000 -~
] Il 2

Taste F6 = Wette von Zeile mit dhnlicher Text Gbernehmen
1030 Konkokarrent Euro -1%200.00 -430,00 ELIR -1'043.47 543,47 -

Info Meldungen

Buchungen, die erlaubt sind

Fur jede Buchung gibt es zwei Konten (Konto Soll und Konto Haben). Folgende Kombinationen
sind moglich:

e Buchung auf zwei Konten in Basiswahrung (CHF CHF)

e Buchung auf einem Konto in Fremdwahrung und auf einem Konto In Basiswahrung (USD
CHF)
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e Buchung auf zwei Konten in gleicher Fremdwahrung (USD USD), aber nicht in
Basiswahrung. Es ist nicht moglich, auf einer einzigen Zeile zu buchen, wenn es sich um
zwei Konten in anderer Wahrung als der Basiswéhrung handelt (USD YEN).

Achtung: Jeder Betrag, ob in Basiswéhrung oder in Fremdwahrung, darf nur in Spalte Betr.
Wahrung eingegeben werden; die Spalte Betrag (in Basiswahrung) wird automatisch vom
Programm aktualisiert.

Welchen Wechselkurs benutzen

Es kann vorkommen, dass fur gewisse Buchungen ein vordefinierter Wechselkurs benutzt werden
muss (Bankgeschéfte). In diesen Fallen muss man den angegebenen Wechselkurs benutzen, wobei
das Programm automatisch den Gegenwert in Basiswahrung berechnet. Die Banken geben den Wert
mit wenigen Dezimalstellen an, oft wird der Betrag auch gerundet. In diesem Falle gibt man den
Gegenwert in Basiswahrung an und berlasst dem Programm das Berechnen des effektiven
Wechselkurses.

Der benutzte Wechselkurs kann das Berechnen der MwSt/USt beeinflussen. Wenn man einem
Kunden im gleichen Land die Ware in USD verrechnet, wird die MwSt/USt aufgrund des
Gegenwertes in CHF berechnet. Die zu bezahlende MwSt/USt hangt vom benutzten Wechselkurs
ab. Der Fiskus des jeweiligen Landes schreibt vor, welche Wechselkurse in diesen Féllen zu
verwenden sind.

Der Wechselkurs kann auch von anderen Faktoren abhangen. Fir gewisse Geschafte, Darlehen und
Beteiligungen, benutzt man meist den Wechselkurs beim Kauf, unabhéngig von
Wechselkursschwankungen.

Den Wechselkurs von Hand eintragen

Wenn Sie einen Wechselkurs direkt in der Spalte Wechselkurs (Tabelle Buchungen) eingeben
mussen, der anders ist, als derjenige der Tabelle Wechselkurse, und dann den Kurs in
Basiswahrungen berechnen wollen, missen Sie sich in die Zelle der Spalte Wechselkurs begeben
und die Taste F6 driicken.

Wenn Sie wissen wollen, wie man die Buchungen schneller eingeben kann, lesen Sie den ersten
Abschnitt auf Seite Buchungen.

Fehler Kennzeichen Wahrung nicht gefunden

In Version 4 oder vorher wurde ein fehlendes Wahrungs-Kennzeichen in Tabelle Buchungen noch
als Basiswahrung interpretiert.

In Version 7 muss jede Buchung ihr eigenes Wahrungskennzeichen haben. Deshalb missen Sie
(wenn Sie von der Version 4 auf die Version 7 tibergehen) die Buchungen mit dem
Waéhrungskennzeichen vervollstandigen, wenn es fehit.
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6.4.1 Buchungen in Basiswahrung

Es handelt sich um eine einfache Buchung mit den Konten Soll und Haben in Basiswahrung. Im
Beispiel ist es der Schweizer Franken.

Konten Buchungen Totalsummen MwsEUS-Codes | wWechselkurse

Basis [MwSEIUSE komplett  Kostenstellsn  Faligksiten  Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KiHaben Be;:;l;’a’:l;uqng Weshrung Yechselkurs B(e:t':aFg MhwsStAISE Code
1 03.01.2012 Puost in Kasse 1000 1010 38000 CHF 1.000000  350.00
¢ 05.01.2012 Biramaterial £500 1000 3280 CHF 1.000000 32.80 kB0

E} -
4 m 3
Taste F& = Datum erhihen

Info Meldungen

6.4.2 Die Wechselkurs-Differenzen buchen

Wenn Sie die Wechselkursdifferenzen berechnen wollen, miissen Sie vorerst die Konten fir die
Wechselkursdifferenzen im Kontenplan einrichten. Ausserdem mdssen Sie im Menii Datei,
Eigenschaften (Stammdaten), Registerkarte Fremdwahrungen die Konten fiir die
Wechselkursdifferenzen angeben. Sie kénnen das gleiche Konto fur die Wechselkursgewinne wie
auch Verluste verwenden.

T o)

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung Cptionen Adresse Fremdwahrungen PelaSEfLISE Yerschiedene Passwort Texte

Konko Fir Wechselkursgewinne -
Konto Far Wechselkursverluste -
Wahrung & | -

| Gilkiger Wechselkurs auch von Basiswahrung

[ (04 ] | abbrechen | | Hilfe |

o Bevor Sie die Wechselkursdifferenzen berechnen missen Sie den Wechselkurs in der
Tabelle Wechselkurse (Spalte Wechselkurs) aktualisieren.
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Konken Buchungen Totalsummen MwStiUSt-Codes | Wechselkurse

Basis Komplett

Daturn |Bez.Wahrung | Wihrung Text Fix
1 ELR UsD US Dallar
2 ELIR CHF  Schweizer Franken
3 EUR JPY Japanischer Yen
4
4 1)

fdult, | Wiechselkurs WA Erdffnung | Min | Max Dezimalzahler +
1.314630 1.295680
1.201400 1. 216550
1.00 105510000 99.630000

1.00
1.00

2
2

m

e Wenn Sie die Wechselkursdifferenzen automatisch berechnen wollen, wéhlen Sie Befehl
Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen... im Menu Buch2 aus.

Konken Buchungen Totalsummen MwstfUSt-Codes | Wechselkurse

Basis [Mw3t/USt komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum  Beleg Beschreibung ktZoll  kiHaben Betr:}:it;uqng Mighrung Wechselkurs B(E:t':aFg T
10
11 1405202 werlust aus Wechselkurs Kontokorrent Euro 1030 CHF 103.67
12 1405202 Gewinn aus Wechselkurs Firma 1 D.1m CHF 9164 |%
13 1405202 Gewinn aus Wechselkurs Firma 1 KM CHF 758
14 14052012 Gewinn aus Wechselkurs Firma 2 K102 CHF 455
15

4 I

Taske F& = Datum erhdhen

Info Meldungen

6.4.3 Buchungen mit Konten in Basiswahrung und Fremdwahrung

Ein klassische buchhalterische Bewegung: Sie buchen ein Konto in Basiswéahrung und eines in

Fremdwahrung.

e Inder Tabelle Wechselkurse geben Sie den Tageskurs ein
o Die Konten Soll und Haben eingeben (eines der beiden Konten ist in Basiswahrung)

o Den Betrag in Fremdwéhrung eingeben

Konten Buchungen Totalsummen MwSE{USE-Codes wiechselkurse

Basis MwSt/USE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Spetre

Daturm  |Beleg Beschreibung

Betr.

ktSoll KtHaben

9 02022012 Bezahlung Rechnung von Firma 1 in Deutschland 1030

10
1

4 L)

Taste F& = Werte von Zeils mit dhnlichem Text dbernehmen

1030 kontakorrent Eura 363.00 1'133.00
D101 Firma 1 -363.00 99,00
Info Meldungen

ELR
ELR

Wiahrun

qWﬁhrungWechselkurs

D.101 30000 EUR

300,00
-300,00

800,00

Betrag =~
CHF

1210000 383.00
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Wenn auf den Bankauszuigen der Wechselkurs der Transaktion ersichtlich ist, den von der Bank
angegebenen Wechselkurs in der Tabelle Wechselkurse eingeben.

Das Programm ubernimmt automatisch den Wechselkurs in der Tabelle Wechselkurse und gibt den
Betrag in Basiswéhrung in die Spalte Betrag ein.

Auf den Kontoausziigen

Auf dem Konto 1030 wird in Soll der Betrag in Basiswéhrung von CHF 363 gebucht (Ansicht
Basiswéhrung).

kKanten Euchungen Totalsummen | MwSt{USt-Codes | Wechselurse | 1030 EUR Kontokorrent Euro [2]
Basis '::I:i_asiswéhrung_:-ﬁéhrung Wahrunge  MwStfUSt  Kostenstellen  Félligkeiten & .»@-"
. Bew: Soff | Bew Haben Saldo
Datum Beleg Beschreibung Fegentito CHE CHE CHE
1 Anfangssaldo 770.00
2 0202202 Bezahlung Rechnung von Firma 1 in Deutschland D101 363.00 1133.00
E} Totalsumme Bewegungen 363.00 1133.00
1030 Kontokorrent Edro 363,00 1'133.00 ELIR. 300,00 &00.00
101 Firrma 1 -363.00 99.00 EUR. -300.00
Info Meldungen

Auf dem Konto D.101 wird in Haben der Betrag in Fremdwéhrung von EUR 300 gebucht (Ansicht
Wahrung)

Karten Buchungen Totalsummen | MwStUSt-Codes | Wechselkurse |D.101 EUR Firma 1 [£)
Basis  Basiswahrung '::\:'o'{':ihrung::'WéhrunuZ MwSEILISE  Kostenstellen  Faligkeiten ) 4§>
Datum Beleq Beschreibung Gegenkito sty Soll Wihrunts Heben WiihniSaido Wihrung
1 Anfangssaldo 300.00
2 02022012 Bezahlung Rechnung von Firma 1 in Deutschland 1030 300.00
E} Totalsumme Bewegungen 300.00
1030 kKontakaorrent Euro 363,00 1'133.00 ELIR. 300,00 &00.00
.101 Firma 1 -363.00 99.00 EUR. -300.00
Info Meldungen

6.4.4 Buchungen auf zwei Konten in einer anderen Wahrung als die
Basiswahrung

Im Beispiel gibt es in Soll und Haben zwei Konten in USD (Fremdwé&hrung) ohne Konto in
Basiswahrung. Die Betrage werden aufgrund des in der Tabelle Wechselkurse eingegebenen
Wechselkurses automatisch in Basiswahrung umgewandelt.
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Buchungen

Konken Totalsummen MwskfSt-Codes | Wechselkurse
Basis [MwStIISE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Spetre
q Betr, . Betrag =
Daturn  Beleg Beschreibung KtZoll KitHaben WahrunqWahrung"-.l'l.-"echselkurs CHE
10 01.022012 Giro von USD nach UsD2 1041 1040 100000 USD 0929450 929.45| |
11 T
12 il
1 | I} 3
Taste F& = Werte von Zeile mit Shnlicherm Text Gbernebmen
1041 Konkokorrent USZ 029,45 929,45 ush 1'000.00 1'000.00
1040 Kontokorrent 15 -929,45 -929.45 usD -1'000.00 -1'000.00
| Info Meldungen

Resultate auf den Kontoausztigen

Auf dem Konto 1041 wird in Soll der Betrag in Fremdwéhrung von USD 1'000.00 gebucht (Ansicht

Wahrung).
Konken Buchungen Totalsummen | MwStUSE-Codes | Wechselkurse 1041 USD Kontokorrent US2 B
Basis Basiswdhrung Wahrung Wahrung2  MwSkiUSt  Kostenstellen  Faligkeiten L& .@'
Datum Beleg Beschreibung (Tegenkio | Betrlioll Wiihrung | BetrHoben Wihrung Soido Wihrung

1 =iro von USD nach LSD2 1040 11000.00 11000.00
2 Totalsumme Bewegungen 1000.00 1000.00
1041 kKontokotrent 1152 329,45 929,45 uso 1'000,00 1'000.00
1040 Kontokotrent LS -929.45 -929.45 uso -1'000.00 -1'000.00

] Info Meldungen

Auf dem Konto 1040 wird in Haben der Betrag in Fremdwahrung von USD 1'000.00 gebucht

(Ansicht Wahrung).

Wechselkurse .1l]4I] USD Kontokorrent Us @

Kanten Buchungen Totalsummen MwSE/USE-Codes
Basis Basiswahrung Wahrung ‘Wéhrung?  MwStUSE  Kostenstellen  Falligkeiten :) 4@'
Datum  Eeleg Beschreibung (regenkto | Betr Soll Widhrung |Bete Haben Wihrung Baids Wihrung
I 01.022012 Giro von USD nach USD2 1041 1000.00 -11000.00
2 Totalsumme Bewegungen 1'000.00 -1'000.00
1041 Kontokorrent LSz 929,45 929,45 s 1'000.00 1'000.00
1040 Kontokorrent US -929.45 -329,45 ushr -1'000.00 -1'000,00
] Info Meldungen
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In der Ansicht Basiswahrung stellen wir fest, dass die Betrdge vom Programm automatisch
aufgrund des Wechselkurses in der Tabelle Wechselkurse umgewandelt worden sind.

Auf dem Konto 1041 wird in Soll der Betrag in Basiswéhrung von CHF 929.45 gebucht.

kKonten Buchungen Totalsummen | MwStjUst-Codes | wechsslkurse |1041 USD Kontokorrent US2 [
Basigi:Basiswéihrung ::).v\.-'éhrunq Wahrung2  MwstUSE  kostenstellen  Falligkeiten & <§>‘
. Bzwi Solf Bew Haben Saldo
Datum Beleg Beschreibung Fegentfito, CHE CHE CHE
1 01.022m2 Giro wan USD nach USD2 1040 929 45 8929 45
2 Totalsumme Bewegungen 979.45 929.45
1041 Kontokorrent US2 929,45 929,45 USD 1'000.00 1'000.00
1040 Kontokorrent S -929.45 -929,45 uso -1'000,00 -1'000,00
Info Messagai

Auf dem Konto 1040 USD wird im Haben-Konto der Betrag 929.45 in Basiswéhrung EUR
gebucht.

Konten Buchungen Totalsummen | MwsSkiUSt-Codes | Wechselkorse | 1040 USD Kontokorrent US B
Biasis l::I:?;;lsiswéihrunl:]-::w.ﬁhrunq Wahrung?  MwskiUSE  Koskenstellen  Faligkeiten £ <§>
. B Soil Bew Haben Sazido
Datum Beleg Beschreibung CFegentto, CHE CHE CHE
I .0220M2 Giro von USD nach US0D2 1041 929 .45 S99 .45
2 Totalsumme Bewegungen 929.45 929.45
1041 Kontokorrent 1152 929,45 929,45 USD 1'000,00 1'000,00
1040 Kontokorrent LS -929,45 -929.,45 USD -1'000,00 -1'000,00
Info Messagai

6.4.5 Buchungen in zwei verschiedenen Wahrungen

Wenn eine Buchung zwischen zwei verschiedenen Wahrungen, zum Beispiel USD und EUR,
ausgefuhrt werden soll, kann man nicht auf einer einzigen Zeile buchen.
Sie mussen zwei Zeilen fur die Buchung verwenden und so tun, als ob es sich um zwei
verschiedene Operationen handeln wirde. So vorgehen:
o Auf der ersten Zeile das Soll-Konto und den Betrag in Fremdwahrung eingeben (im
Beispiel: EUR)
o Auf der zweiten Zeile das Haben-Konto und den zweiten Betrag in Fremdwéhrung eingeben
(im Beispiel: USD). An dieser Stelle zeigt das Programm eine Differenz an, da die
automatisch berechneten Betrdge in Basiswéhrung nicht gleich sein werden.
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Auf der zweiten Zeile den Betrag in Basiswéhrung der vorherigen Zeile kopieren (im
Beispiel: CHF 1'210.00) und Taste F6 driicken, um den Wechselkurs zu berechnen. Nun ist
die Buchung beendet und es bestehen keine buchhalterischen Abweichungen mehr.

Konten Buchungen Totalsummen MwstiUSt-Codes | Wechselkurse
Basis MwStUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Spetre
q Betr\Wshrung,, .. Betrag =
Daturn  |Beleg Beschreibung KtZoll [KtHaben Wihrung Mifhrung) Wechselkurs CHF
11 02022012 Giro von USD nach EURO 1030 100000 EUR 1.210000 17210.00
12 02.022012 EGirD von S0 nach EURO 1040 130045 USD 0930447 17221000
13 -
4 I 3
Tasko F& = riprendi walari riga con testo simile
1040 Konkokorrent US -1'210.00 -2'139.45 S0 -1'300.45 -2'300.45
1 Info Messaogi

Resultate auf den Kontoausziigen

Auf einem Konto 1030 EUR wird im Soll-Konto der Betrag 1'000.00 in Fremdwahrung CHF
gebucht (Ansicht Wahrung).

1030 EUR Kontokorrent Euro [£]

| Konten Buchungen Totalsummen MwSEIUSE-Codes | Wechselkurse
Basis Basiswshtung Wahrung Wahrung2  MwSkISE  Kostenstellen  Falligkeiten o {?
Datum Beleq Beschreibung (Gegenkto | Betr Soll Wihrung | BetrHaben Wihrung Saldo Wihrung

1 Anfangssaldo &00.00
2 02022012 Giro von USD nach EURD *] 1100.00 1%500.00
3 Totalsumme Bewegungen 1'000.00 1'500.00
1030 Kontakorrent Euro 1'210.00 1'380.00 ELR 1'000.00 1'500.00

1 Info Messaggi

Auf dem Konto 1040 USD wird der Betrag von USD 1'300.45 auf dem Haben-Konto in
Fremdwahrung gebucht USD (Ansicht Wéhrung).
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Kanten Buchungen Totalsummen | MwStUSt-Codss | Wechselkurse | 1040 USD Kontokorrent US [£]

Basis Basiswahrung Wahrung  Wahrung?  MwskUst  kostenstellen  Ealligkeiten & @
Datum Beleg Beschreibung (Fegentito | BetrSolfl Wihrung | BetrHaben Wiitrung Soido Wihrung
1 01.022012 Giro von USD nach US02 1041 1000.00 -1000.00
2 02022012 Giro won US0 nach EURD [1030] 1730045 -27300.45
3 Totalsumme Bewegungen 2'300.45 -2°300.45
1040 Konkokorrent US -1'210,00 -2'139,45 s -1'300,45 -2'300,45
1030 Konkakarrent Euro 1'950.00 ELR. 1'500.00
1 Info Messaggi

6.5 Formatierte Bilanz

Die formatierte Bilanz einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen erstellen Sie gleich wie die einer
doppelten Buchhaltung. Mehr Informationen unter: Formatierte Bilanz.

Die Differenz besteht darin, dass die Konten in Fremdwéahrung sowohl die Betrége in
Fremdwahrung als auch die in Basiswahrung umgerechnet bertragen.
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Firma XX

Buchhaltung 2012

ATV A2 U4
kasse 1"M15.00 2.4%
Postcheck roo0.00 44
Eontokaoment 15°000.00 32.9%
Fontokoment Buro

EUR -543 .47 -430.00 -08%
Fontokoment USE

UsD 190000 2235000 4.9%
usD-1000.00  -1150.00  -25%

Farderungen

EUR 350.00 42000 08%
Maschinen und Apparate 2000000 43.8°%
Fima 1 1'500.00 33%
Fimna 2 F000.00 44
Fima 3 50000 5.5%
Fimma 1

EUR 200.00 462.00  1.0%
TO TALSUMME A KTIVA 45'652.00
PO, 55 [, R U
Bankschulden kurz fistig i0'ooo.o0  21.9%
Eapital £ Stamkapital 20°000.00  43.8%
Gewinmortrag £ wied ustwrtrag 200000 AFEE
Fimma 1 1°500.00 33%
Fimma 2 00000 44
Fima 2 P500.00  55%
Fimma 1

EUR S00.00 Fro.o0 1R
Fimma 2

EUR 300.00 462.00  1.0%
Gewinn 42000 08%
TO TALSUMME PA 5514 45'%852.00

6.6 Formatierte Bilanz nach Gruppen

Die formatierte Bilanz nach Gruppen in der Buchhaltung mit Fremdwahrungen erstellen Sie gleich
wie die der doppelten Buchhaltung. Informationen unter: Formatierte Bilanz nach Gruppen.

Die Differenz besteht darin, dass die Konten in Fremdwahrung sowohl die Betrage in
Fremdwahrung als auch die in Basiswahrung umgerechnet Gbertragen.

6.7 Differenzen in den Anfangssaldi

Wenn im Vorjahr die Wechselkursdifferenzen nicht berechnet worden sind, meldet das Programm
im neuen Jahr eine Differenz in den Anfangssaldi. Dafur gibt es zwei Losungen:
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Wenn die Revision des buchhalterischen Vorjahrs noch nicht stattgefunden hat, die
Wechselkursdifferenzen im Vorjahr berechnen:

in der Tabelle Wechselkurse, spalte Wechselkurs, die offiziellen Wechselkurse per 31.12.
einflgen

im Men( Buch2 den Befehl Buchungen Wechselkurs-Diff. erstellen auswéahlen.

die Datei des neuen Jahres 6ffnen und Eroffnungssaldi aktualisieren.

Wenn das Vorjahr abgeschlossen ist und revidiert wurde, muss eine Anpassung der Eréffnungssaldi
des neuen Jahres vorgenommen werden:

=T - - = I I SO YR N

i~ R — A e B
(PR = R I S TR % T S =

il

die Datei des neuen Jahres 0ffnen

unter Aktiva oder Passiva (Tabelle Konten), je nachdem, ein neues Konto Nicht berechnete
Wechselkursdifferenzen einfligen

in der Spalte Eroff.Wahrung den Betrag einfiigen, der der Wechselkursdifferenz entspricht
am 01.01 stellte man das Konto "Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen™ mit einer
Buchung auf Null (Tabella Buchungen), bei der man als Gegenkonto das im Kontenrahmen
vorhandene Konto fur Wechselkursdifferenzen (Kursverluste oder -gewinne) benutzt.

Konten Buchungen Totalsummen | MwSH/USt-Codes | Wechselkurse
Basis Bewequng Sald WahrungZ Budget ‘orhergehende Verschiedens pAusdruck

Sektion Sruppe Konto Beschreibung BKlasse | Gr #ahrung Erdff, Wahrung tr'c-rcrﬁ:ng '.Jr:jlz::mq Saldo CHF

ol BILANZ E

1 AKTIVA
1000 Kasse 1 1 CHF 291050 291050 2910.50 291050
1010 Postcheck 1 1 CHF 1650.00 1850.00 1850.00 1850.00
1020 Kontokorrent 1 1 CHF 1350000 13%0000 13500.00 13%00.00
1030 Kontokorrent Euro 1 1 EUR 800.00 95000  800.00 960.00
1040 Kontokarrent Euro2 1 1 EUR
1100 Forderungen 1 1 CHF
1176 Guthaben Verechnungssteuer 1 1 CHF
1500 Maschinen und Apparate 1 1 CHF 1995000  19950.00 19950.00 19950.00

1 TOTALSUMME AKTIVA 01 38'970.50 38'970.50

2 PASSIVA
2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 20 CHF -1000.00 -1000.00 -1000.00  -1D00.00
2100 Bankschulden kurzfristig 2 20 CHF -10000.00  -10000.00 -10000.00 -10000.00
2200 Mehrwertsteuer automatisch 2 20 CHF
2201 Vorsteuer 2 20 CHF

20 Fremdkapital kurzfristig 2 -11'000.00 -11000.00
: Differenz Anfangssaldos (muss = 0 sein)
Dies ist die Gruppe '1', welche in der Gruppe ‘01" summiert wird

Info Meldungen

Hinzuftigen des Kontos "*Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen'
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Konten [ Buchungen ] Totalsummen | MwSt/USt-Codes | Wechselkurse |
Basis Bewegung Saldi Wshrung2 Budget Yorhergehende Verschiedene Ausdruck

SektionsruppeKonto Beschreibung nclme(irh'ammqI st | Eofuns | S | sopn cot H
" BILANZ i
2
31 AKTIVA
BN 1000 Kasse 1 1 CHF 291050 291050 291050 291050
5 1010 Postcheck 1 [1[cH 185000 185000 1B50.00 1B50.00
6 1020 Kontokorrent 1 1 CHF 1350000 13500.00 1350000 13500.00
7 1030 Kontokarrent Euro 1 1 EWR BO0O0 96000 60000  960.00
8 1040 Kontokorrent Euro2 1 1 EUR
9 1100 Forderungen 1 1 CHF
10 1176 Guthaben Verrechnungssteuer 1 1  CHF

11 [ 1 1310 Nicht berechnete Wechselkursdfift. 1 1 CHF 2950 2950 2950 2950
12 1500 Maschinen und Apparate 1 1 CHF 1995000 19950.00 19950.00 19950.00
13 1 TOTALSUMME AKTIVA 01 39'000.00 39'000.00
u -
1 Totalsumme Akkiva

1 TOTALSUMME AKTIVA

CHF

Dies ist das Konto '1310', welches in der Gruppe "1 summiert wird

| Info | Meldungen |

Buchung der Anpassung

en | Buchungen | Totalsummen | MwStjlSt-Codes | Wechsohurse | 1310 CHF Nicht berechnete Wechsekursdff, |1

'17,'@9&1
Basis MwStjUst komplett Kostenstellen Ealigksiten Sperre

Datum  Beleg |

-~

Beschreibung KtSoll KtHaben BetrtWshrung Wshrung = \Wechselkurs  Betrag CHF
3 01012013 1 [Buchung der Anpassung 3740 1310 2950 CHF  1,000000 2080
4 L
5 -
< | m | »
Taste F6 = Werte von Zeile mit Shnlichem Text Gbernehmen
3740 Wechselkursdifferenzen 29,50 29.50
1310 Nicht berechnete Wechsellursdfif, -29.50
\ Info | Meldungen |

Nullstellung des Kontos "*Nicht berechnete Wechselkursdifferenzen'
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Konten Buchungen Tokalsummen | MwStUSE-Codes | Wechselkurse | 1310 CHF Nicht berechnete Wechselkursdfif. [

:_},

Basis Basiswihrung wWahrung ‘Wahrung? MwStUSt Kostenstellen Ealigkeiten 8 &

. P Coll Bew Hoben Crtdes L Batr Soll B A
Datum  Beleg Beschreibung Gegenkio | Bew Sofl CHf CHE Saido CHF Withruna CHF | W
Anfangssaldo 2950 ]
1 Buchung der Anpassung 3740 2350

Totalsumme Bewegungen 29.50 -

3740 Wechselkursdifferenzen 29,50 29.50
1310 Nicht berechnete Wechselkursdfif, 29,50

Info Meldungen

6.8 Buchhalterischer Bericht

Die Berichte einer Buchhaltung mit Fremdwé&hrungen erstellen Sie gleich wie die einer doppelten
Buchhaltung. Informationen unter: Buchhalterischer Bericht; Externer Bericht

7 Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung
Einfithrung

Die Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung eignet sich besonders fur die Buchfiihrung von
Kleinfirmen, Vereinen, Freiberuflern oder Projekten.

Sie enthalt:

o Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung - fir die Buchfuhrung mehrer Konten
o Kassenbuch - fir die Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben eines einzigen Kontos

Die Haupttabellen

Konten

In der Tabelle Konten werden die Vermogenskonten eingerichtet. Im Kassenbuch wird nur ein
einziges Konto eingerichtet (Kasse, Bank, Postkonto...); In der Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung
sind es mehrere Konten (Liquiditat, Kunden, Lieferanten...) und die Konten mit Schulden missen
einen Er6ffnungssaldo mit vorangestelltem Minuszeichen haben.

Ausgaben und Einnahmen

In der Tabelle Kategorien werden die Posten fir Aufwand und Ertrag eingegeben, mit zwei
Gruppierungen, die noch Untergruppen haben kénnen. Alle Kategorien zusammen machen den
Gewinn oder Verlust des Betriebsergebnisses aus.
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Wie in der Doppelten Buchhaltung:

Konto 16schen oder hinzufiigen

e Ein Konto umbenennen
o Gruppierungen eingeben
o Kosten- und Profitstellen
e Segmente

Befehle

o Buchhaltung nachkontrollieren
« Buchungen sperren
o Neues Jahr erstellen

Ausdrucke

Buchungen

Kontoauszige
Formatierter Ausdruck

Buchhalterischer Bericht

7.1 So beginnen

Im Menu Datei den Befehl Neu und Einnahmen-Ausgaben-Rechnung wahlen.

Sie haben die Wahl zwischen Kassenbuch und Einnahmen-Ausgaben-Rechnung (mit oder ohne
MwS/USt).

Wir empfehlen, eines der gebrauchsfertigen Muster zu 6ffnen, das Sie Ihren Bedirfnissen anpassen
kénnen.

Das Kassenbuch und die Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung haben die gleichen Tabellen:
Konten, Kategorien, Buchungen und eventuell Tabelle MwSt/USt-Codes. Die beiden
Buchhaltungsarten unterscheiden sich in folgendem:

e Inder Tabelle Konten der Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung kénnen Sie alle
Vermogenskonten (Aktiva und Passiva) eingeben.

e Inder Tabelle Konten des Kassenbuchs kénnen Sie nur ein Konto eingeben.

e Inder Tabelle Buchungen der Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung fehlt die Spalte Saldo,
denn die Buchungen betreffen mehrere Konten. Der Saldo steht in der Tabelle Konten und
Kategorien.

e Inder Tabelle Buchungen des Kassenbuchs gibt es die Spalte Saldo, wo der Saldo des
Kontos Zeile fiir Zeile Ubertragen wird.

Die folgenden Bilder gehdren zur Einnahmen-Ausgaben-Rechnung:
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i

E} Eine neue Datei erstellen @

Gruppe Datei

Einnahrnen-Ausgaben-Rechnung Einnahrmen-Ausgaben-Rechnung

Doppelte Buchhaltung Einnahmen-Ausgaben-Rechnung mit bwest U5

Etiketten Kassenbuch

Verschiedene Kassenbuch mit M5t U5t

Beispicle / Muster [Deuts-::h [chweiz) -

BEISPIEL fiir Firtna {mit Buchungen}
Buchhaltung fir Firrna

Buchhaltung fir Studio

Buchhaltung fir Verein

Buchhaltung fir Haushalt

Meue Datei leer {ohne Daten, ohne Kontenplan}

| ok || abbrechen || HiIfe |

Richten Sie Ihre Daten im Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten) ein

e "

¢ Eigenschaften (Stammdaten) @

Buchhaltung | Cptionen | Adressze | Fremdwahrungen PSSk Yerschiedene | R

Uberschrift links Firrna

Uberschrift redhts Buchhaltung 2012

Anfangzdatum 01.01.201z2

Enddatum 31.12.2012

Basizwahrung CHF Switzerland, Francs -

| ok || abbrecen || Hife |

In der Tabelle Konten geben Sie die Vermdgenskonten ein, die Beschreibung, die
Zugehdrigkeitsgruppe und die Erdffnungssaldi (Spalte Eroffnung).

Denken Sie daran, dass die Eroffnungssaldi der Konten Passiva mit einem Minuszeichen (-)
geschrieben werden.
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Diese Operation ist nur notig, wenn Sie mit Banana Buchhaltung zum ersten Mal benutzen. Jedes
Mal wenn das Programm namlich ein neues Jahr erstellt (Ment Buch2, Befehl Neues Jahr
erstellen), werden die Eréffnungssaldi automatisch aktualisiert.

Konten Kategarien Buchungen MwStSt-Codes | Systemschliissel
Basis Budget ‘“erschiedene Ausdruds

Gruppe | Konto Beschreibung Gr | Erdffnung El'm;:';;nen Au?:lfen Saldo CHF
1 VERMOGENSKONTEN
2 1000 Kasse 1 500.00 500.00
3 1010 Postcheck 1 15000.00 151000.00
4 1020 Kontokorrent 1 25000.00 251000.00
5 1030 Kredite 1 E000.00 E000.00 |
B 1035  worausbezahlte Steuern 1 750.00 750.00 |~
i 1040  Maschinen und Apparate 1 151000.00 15000.40
8 2200 Geschuldete Mehrwertsteuer (automatisch) 1
5 2201 Geschuldete Mehrwertsteuer 1 -17300.00 -1'300.00
10 2400 Schulden kurzfristig 1 -12000.00 -121000.00
11 2730 Schulden langfristig 1 -31000.00 -31000.00
12
13 1 TOTAL VERMOGEN 40'950.00 40°950.00
14 il

In der Tabelle Kategorien richten Sie die Kategorien fur Einnahmen (Gewinnt/Ertrag) und
Ausgaben (Aufwand/Kosten) ein mit einem Code, einer Beschreibung und einer

Zugehdrigkeitsgruppe.

In den Kategorien darf es Anfang Jahr keinen Erdffnungssaldo geben, damit Sie das

Betriebsergebnis des Jahres feststellen konnen
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Kionken Kategorien Buchunigen Syekey
Basis Budget ‘“orhergehende ‘erschiedene Periode Ausdruck
Gruppe | Kategorie Beschreibung
? EINNAHMEN
3 104 Dienstleistungen
4 106 Auslagenerstattungen
5 108 Aktive Skanti
o 109 Trinkgelder
T 110 Div. Einnahmen
8 4 TOTALSUMME EINNAHMEN
q
10 AUSGABEN
11 203 hieten
12 204 FPassive Skaonti
13 205 Elektrizitat, Gas, Wasser
14 208 Telefon
15 209 Birospesen
16 210 Feisespesen
17 21 Unterhaltung- und Reinigungsspesen
18 213 Benzin
19 215 “arsicherungen
20 216 Brief und Paketsendungen
21 218 Steuern
22 218 MwStAISt (automatisch)
23 221 Reprasentationskosten
24 3 TOTALSUMME AUSGABEN
25
26 00 TOTAL
27

Gy

o R

[ WS R S B O R N S I AR N o N S D S R T A S R W

=
=

tinnahrren

Ausgaben

Soido

m

In der Tabelle Buchungen geben Sie die taglichen Einnahmen und Ausgaben ein, mit dem Konto,
worauf die Bewegung stattgefunden hat und der Kategorie, die dem Aufwand zugeschrieben wird.

Korrelierte Daten: Buchungen, Formatierter Ausdruck.

7.2 Buchungen

Die Buchungen geben Sie in der Tabelle Buchungen ein.

Fir jede Bewegung muss das Datum, die Dokumentnummer, die Beschreibung, die Einnahme oder

Ausgabe, das Konto und die Kategorie eingegeben werden.

Einnahme/Ausgabe: Der Betrag, der eingenommen oder ausgegeben wird.

Konto: Eines der Vermdgenskonto eingegeben (Kasse, Bank, Post, Kunden, Lieferanten....)
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Kategorie: Eine Kategorie fir Aufwand oder Ertrag eingegeben.

Wenn Sie mdglichst schnell buchen wollen, lesen Sie bitte den Abschnitt schnelleres Eingeben der

Buchungen und die Seite Texteingabe und Smart Fill.

Achtung: Wenn Sie den Smart Fill mit den Buchungen des Vorjahres nicht mehr wollen, mussen
Sie die Option Smart Fill mit Vorjahresbuchungen unwirksam machen Men( Datei, Befehl

Eigenschaften (Stammdaten)....

Beispiel einer Buchung ohne MwSt/USt

Koriken Kateqorisn Buchungen
Basis Kostenstellen Faligkeiten Sperre
q Einnahrmen | Ausgaben : . -
Datum Beleg Beschreibung CHE CHE Konto | Kategorie kategone Test
1
2 030202 1 Postin Kasse 350.00 1000 1010 Postcheck
3 05012012 2 Biromaterial 32,50 1000  B500  Baromaterial
4 06012012 3 Barverkauf 2000.00 1000 3000  Bruttoertrag Barverkaufe
3 200122 4 Einkaufwvon Material bei Firma 1 1500.00 2000 4000 Material aufwand / Einkaufvor|
6 28012012 5  Bezahlung Rechnung von Firma 1 1'500.00 2000 1020  Kontokorrent
T 0022012 6  Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00 1000
8 M.0220M2 6  Fahrzeugreparatur 300.00 6200 Reparaturen Personenwagen
9 01022012 & :Benzin Januar 57.00 6210 Benzin
10 -
Taste F& = Werte von Zeile mit Shnlichem Text Gbernehmen
6210 Benzin -57.00 -57.00
| Info Meldungen

Beispiel einer Buchung mit MwSt/USt
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Kaonten Kategorien Buchungen MwSEUSE-Codes | 1000 Kasse

Basis [MwSEiUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Daturn  Beleg Beschreibung Einng':t;nen.ﬂ.usg;l;en Konto Kategorie M\n(r:Scilgfngt St st 25 :;f"ﬂMwséfr{h'
1 03012012 1 Postin Kasse 350.00 1000 1010
2 05.01.20M2 2 Blromaterial 3250 1000  BS0O0 mz0 5.00 2.4
3 06.01.2012 3 Barverkauf 2000.00 1000 3000 a0 -3.00 -148.15
4 2001202 4 Einkaufwon Material bei Firma 1 1500.00 2010 4000 WB0 8.00 111.1
5 2801.2012 5 Bezahlung Rechnung won Firma 1 1500.00 2010 1020
8 01022012 6 Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00 1000
0102202 B Fahrzeugreparatur 300.00 g200 50 8.00 22,22
8 M.0220M2 & Benzin Januar g7.00 B210 150 5.00 422
q
130 Investition und Betriebsaufwand 8,0%
Taste F& = Werte von Zeile mit hnlichemn Text Gbernehmen
6210 Benzin -5 FE -52.78
2z00 Mehrwertsteuer automatisch 4.22 -8.19

Info Meldungen

In den Spalten Konto und Kategorie kénnen Sie, wenn Sie es sich einfacher machen wollen, einen
Text eingeben statt der Konto-und Kategorienummer. Das Programm schlégt Ihnen eine Liste von
Konten und Kategorien vor, die den eingegebenen Text enthalten. Mit Taste Pfeil ab wahlen Sie
das gewtinschte Konto aus und bestédtigen mit der Entertaste.

Wenn Sie nach dem Eingeben der Buchungen die Bewegungen eines Konto oder einer Kategorie
anzeigen wollen, klicken Sie auf das kleine blaue Pfeilchen in der Zelle.

Konten K.ateqaorien Buchungen MwStfSE-Codes

Basis MwSEUSE komplett  Kostenstellen  Falligkeiten  Sperre

Einhahrmen Ausgaben hlne 584 5t

Daturn  Beleg Beschreibung CHE CHE Konto Kategorie Code M5t Ut 2
1 03.01.2012 1 Postin Kasse 350.00 1000 1010
d 05012012 2 Biromaterial 32,50 1000 B500 G0 8.00
3 06012012 3 Barverkauf 2000.00 1000 3000 W80 -8.00
4 20012012 4 Einkaufvon Material bei Firma 1 1'500.00 2010 4000 ha0 8.00 |~
3 28M.2012 5  Bezahlung Rechnung von Firma 1 1500.00 2EI1‘Db 1020
6 01022012 B Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00 1000 '||:
T 01022012 B Fahrzeugreparatur 300.00 ' EHZEIEH. 150 8.00
8 01022012 B  Benzin Januar 57.00 6210 130 8.00
q S
L | L1 I
1000 Kasse -357.00 2'950.50
Info Meldurigen

Konto-und Kategorieauszige
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Im Konto-oder Kategorieauszug werden die Bewegungen wie in der Tabelle Buchungen présentiert.

Nach dem Hinzufiigen von neuen Buchungen oder bei Anderungen (in der Tabelle Buchungen)
kénnen Sie den Kontoauszug aktualisieren, indem Sie das Symbol Tabelle nachfihren auswahlen

(oben rechts im Bildschirm)

Konken Kategarien Buchungen MwSt/USt-Codes | 1000 Kasse [£]
Basis [MwStiSE  Kostenstellen  Falligkeiten B @
, Einnahrmen Ausgaben | —EEldaf
Datum Beleg Beschreibung CHE CHE Konto Kateqorie CHE
1 Anfangszaldo 1000.00
2 03.01.2012 1 Postin Kasse 350.00 1000 1010 1'350.00
7 05022 2 Biramaterial 3250 1000 B500 1'317.60
4 06012012 3 Barverkauof 2000.00 1000 3000 3317.50
5 MOZ22M2 B  Bezahlung Reparatur und Benzin 357.00 1000 "] 296050
7 Totalsumme Bewegungen 2'350.00 389.50 2'960.50
1000 kasse -357.00 2'360,50
Info Meldungen

7.3 Ausdrucke

7.3.1 Formatierter Ausdruck

Der formatierte Ausdruck ist eine Synthese des Vermdgens und der wirtschaftlichen Situation des
Betriebes. Es handelt sich um eine Funktion, die in der Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung

vorhanden ist.

Mit Befehl Formatierter Ausdruck im Meni Buchl berechnet man den formatierten Ausdruck

und zeigt ihn an.

Es offnet sich ein Fenster, worin die Uberschrift eingeben werden kann, die auf der ersten Seite des
formatierten Ausdrucks steht. Und es kdnnen eine Serie von Optionen auswéhlt wreden, um noch

mehr Details im Ausdruck einschliessen zu kénnen.
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i o)

QJ, Formatierter Ausdruck [Waordefiniert] @

Formatierter Ausdruck, Perinde Skilark Texte R&nder Kormposikion

Seiteniberschrift

Feile 1 Firma =i
Zeile 2 Buchhaltung
Zeile 3

Zeile 4

Spalkeniiberschrift

AnfFangsdatum 01012012
Enddatum 3122012
Yorjahr 2011

Seiten ausdrucken
| Konken | Kakeqorien

Anfangsseite Seiteurnbruch nach Konken

Im Ausdruck einschliessen

K.onkonummern Konken mik 0-3aldo
Prozentsitze Konten rnik Beweagungen
Yorjahressaldi Dratum
Saldi Budget Seitenzahlen

Ik ] | Abbrechen | | Hilfe

Seitenlberschrift

Zeilen 1-4
Zeilen, die fiir die Uberschrift des formatierten Ausdruckes zur Verfligung stehen.

Spaltenuberschrift

Anfangsdatum
Das Anfangsdatum der aktuellen Buchhaltung.

Enddatum
Das Abschlussdatum der Buchhaltung.

Vorjahr
Hier das Abschlussdatum der Buchhaltung des Vorjahres einzugeben.

Seiten ausdrucken

Dank Auswahl dieser Felder entscheidet man die Optionen flr den Ausdruck:
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Konten
Mit dieser Auswahl werden die Konten ausgedruckt.

Anfangsseite
Damit wird die erste Seite mit der Seitentiberschrift ausgedruckt.

Kategorien
Dank dieser Auswahl werden die Kategorien ausgedruckt.

Seitenumbruch nach Konten
Die Konten und die Kategorien werden separat auf zwei verschiedenen Seiten ausgedruckt.

Im Ausdruck einschliessen
Man kann die Optionen markieren, die im Ausdruck einzuschliessen sind.
Andere Registerkarten

Fur die anderen Registerkarten lesen Sie bitte folgende Seiten:

e Periode
o Stilart
o Texte
e Rénder

e Komposition

7.3.2 Buchhalterischer Bericht

Mit diesem Befehl werden die Betrdge der Konten mit einer bestimmten Gruppierung dargestellt
(nach Unterteilung oder in einer bestimmten Periode).

i o

___i, Buchhalterischer Bericht [Wordefiniert] @

Bericht Perinde Interteilung Kamposition

Anzeigen
@ konten

kategorien

Optionen
konken nicht ginschliessen
kKonken ohne Bewegung einschliessen
Konken mit 0-3aldo einschliessen

aruppen ohne Konten nicht einschliessen

Ik ] | abbrechen | | Hilfe
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Anzeigen
Wabhlen Sie die gewiinschte Gruppierung aus:

« Konten - Im Bericht werden alle Konten mit folgenden Spalten aufgelistet werden:
Eroffnung, Einnahmen, Ausgaben und Kontosaldo

o Kategorien - Im Bericht werden alle Kategorien mit folgenden Spalten aufgelistet werden:
Eroffnung, Einnahmen, Ausgaben und Saldo der Kategorie

Optionen
Wabhlen Sie die Konten aus, die Sie einbeziehen oder ausschliessen wollen

o Konten nicht einbeziehen - es werden nur die Kategorien ausgedruckt werden

« Konten ohne Bewegung einbeziehen - es werden auch die Konten ohne Bewegungen
ausgedruckt werden

o Konten mit 0-Saldo einbeziehen - es werden auch die Konten mit Saldo = Null
ausgedruckt werden

e Gruppen ohne Konten nicht einbeziehen - die Gruppen werden ausgeschlossen, in denen
es Konten mit Saldo = Null gibt

Andere Registerkarten

Fur die anderen Registerkarten konsultieren Sie:

e Periode

e Unterteilung
e Komposition

7.4 Neues Jahr

Sie kénnen automatisch zum neuen Jahr tGbergehen:

o Vorjahres-Datei 6ffnen und im Menl Buch2 den Befehl Neues Jahr erstellen auswahlen
o Die Stammdaten bestétigen
o Die Datei unter neuem Namen speichern

Das Programm bernimmt automatisch:
o das Konto (Kassenbuch) oder die Konten (Einnahmen / Ausgaben Buchhaltung) und
Ubertragt die Anfangssaldi.

o Die Kategorien werden ohne Anfangssaldo tibernommen, denn man fangt bei null an, wenn
man das Betriebsergebnis des aktuellen Jahres feststellen will.
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8 MwsSt/USt-Verwaltung

Seiten mit vertieften Informationen:

e Schweizerische MwSt-Verwaltung
Seiten mit Informationen fir die Verwaltung der schweizerischen Mehrwertsteuer. Sie
lernen, wie Sie eine MwSt-Codes Tabelle vorbereiten, die Mehrwertsteuer buchen und die
Mehrwertsteuererklarung vorbereiten.

o MwSt/USt-Codes importieren

8.1 Theoretisches Wissen

Die MwSt/USt (Mehrwertsteuer/Umsatzsteuer), ist eine Steuer, welche auf dem Endbenutzer lastet.
Alle MwSt/USt-pflichtigen Personen, missen periodisch die MwSt/USt abrechnen und dem Staat
Uberweisen.

Der Prozentsatz der MwSt/USt hédngt vom Land und von der Art der Ware/Dienstleistung ab.
Gewisse Waren und Dienstleistungen sind MwSt/USt-frei.

Die MwSt/USt-Sétze konnen im Laufe der Jahre &ndern, je nachdem wie die Finanzen des Staates
aussehen.

MwSt/USt-Satz
In unserem Dokument werden aus praktischen Griinden folgende Prozentsatze benutzt:
e 10 % normaler Prozentsatz
e 4 9% reduzierter Prozentsatz
e 0 9% ausgenommene Operationen oder nicht MwSt/USt-pflichtig
MwSt/USt-Berechnung

Nettopreis x MwSt/USt-Satz / 100 = MwSt/USt-Betrag

Beispiel:
Nettopreis 300

Steuersatz 10%

MwSt/USt-Betrag = 300 x 10/ 100 = 30

Bruttopreis berechnen
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Nettopreis + MwSt/USt-Betrag = Bruttopreis

Beispiel:
300 +30 =330

Manchmal kennt man den Bruttobetrag und muss den Nettobetrag und die MwSt/USt berechnen.

Nettopreis berechnen
Bruttopreis / (100 + MwSt/USt-Satz) x 100 = Nettopreis

Beispiel:
330/ (100 + 10) x 100 = 300

Der Nettopreis steht fir den Aufwand (Einkauf) oder den Ertrag (Verkauf) der Firma.

MwSt/USt-Betrag berechnen
Bruttopreis - Nettopreis = MwSt/USt-Betrag

Beispiel:
330 -300 =30

oder
330 —-[330/ (100 + 10) x 100] = 30

Der MwSt/USt-Betrag steht fir Schuld (Verkaufe) oder Kredit (Einkaufe) dem Staat gegeniber.

MwSt/USt-Satz berechnen
MwSt/USt-Betrag / Nettobetrag x 100 = MwSt/USt-Satz

Beispiel:
30/300 x 100 = 10%

oder
[330 - 330/ (100 + 10) x 100]/100 = 10%

Anderes Beispiel:
20/400 x 100 = 5%

So wird gerechnet, wenn man den Steuersatz nicht kennt.
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8.2 Tabelle MwSt/USt-Codes

Durch das Einrichten in der Tabelle MwSt/USt-Codes werden alle Parameter definiert, die es zum
Verwalten der Buchungen mit MwSt/USt braucht. Die Einrichtungen betreffen:

Umsatzsteuer oder VVorsteuer

Betrag der Brutto-Buchung, Netto-Buchung oder MwSt-Betrag 100% (Zollsteuer)
anzuwendender MwSt-Satz

das Konto, auf dem die Mehrwertsteuer gebucht werden muss

Spezielles Runden fir jeden Code

die Gruppierungs-und Totalisierungsmethode

Die Tabelle MwSt/USt-Codes hat eine Basisansicht und eine komplette Ansicht (oben in der
Tabelle ersichtlich). Mit der Differenz, dass es in der Komplettansicht ein paar Spalten gibt, die in
der Basisansicht fehlen, welche zum Einrichten von speziellen Optionen dienen.

Berechnungsmodalitaten

Die Parameter in der Tabelle MwSt/USt-Codes dienen zum Berechnen der MwSt/USt der einzelnen
Buchungen.

In den Buchungen kann man die Parameter der Tabelle MwSt/USt-Codes nicht d&ndern. Diese
Modalitét versichert, dass die MwSt/USt-Berechnungen korrekt und tiberall gleich sind.

Achtung: Wenn der Wert eines MwSt/USt-Codes, der schon in den Buchungen angewendet
worden ist, andert, werden die Anderungen nicht automatisch stattfinden, sondern man muss den
Befehl zum Nachrechnen der Buchhaltung auswahlen (Ment Buchl->Buchhaltung
nachkontrollieren).

Wenn Anderungen in der Tabelle MwSt/USt stattfinden, meldet das Programm zur Vorsicht
immer, dass die Buchhaltung nachzukontrolliert werden soll.

Die nachfolgende Tabelle bezieht sich auf die aufgrund der Schweizerischer Gesetzgebung
verwendeten Codes.
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Konten

Buchunoen Totalummen | MwSt/USt-Codes

Basls Komplett

12
13
14
15
15
17

Gruppe

Db 52, St
Code

Zu  Betrag % Fehvhar SISt WhSt/USt Runden = Micht =

Raiikoibun Efr gl zahlen) Tvo | MwSt/USt auf den Bruttobetraa Konto | minimal \Warnen
Umsatzsteuer (Schuld) {\

Wi “aon der Steuer befreite Leistungen (220) .I 1. 200220 Ja

WI-E  Export Leistungen im Ausland [(221) I'l 1'I 20021 Ja

VO-T  Uberragung im Meldeverfahren (226) |'| 1 | 200225 Ja

WO-M  Micht steuerbare Leistungen (230) 1.1 |2DD;2'II Ja

Entgeltminderungen siehe Skonti |

18 WO-D Diverses (280) 1.1 |200,260 Ja

19

20 WwB0 “erkauf und Dienstleistungen 8.0%. g 1.1 (200,301, Ja 8.00
21 WB0-B  “erkauf und Dienstleistungen 8".;’.:(0|:m9r‘t] 1.1 |200;205; Ja 8.00
22 V25 Warkauf und Dienstleisjpn'gén 2.5% | 1.1 |2DEI;311; Ja 250
23 W38 Werkauf und Diep_;Hb’islungen 3.8% [1.1]200341; Ja 3.80
24 WSB0  Skonto Verkadf und Dienstleistungen 8.0%|1.1] 235,301, 6.00
2 V525 SkontpVerkauf und Dienstleistungen 2.5%|1.1] 235,311; 250
26 w538 “:';k‘dntn Yerkauf und Dienstleistungen 3.8% 111 235,341; 380
| - o ) /

33- 11 ZI'/. Steuerbarer Gesamtumsatz (299) 1

287

Detaillierte Beschreibung der Spalten

In den folgenden Spalten folgende Daten eingeben:

Gruppe: Kennzeichen oder Nummer eingeben, die die Herkunftsgruppe angibt. Im Beispiel
steht 1 fur die Verkaufe, 2 fir Eink&ufe, T fur Totalsumme.

MwSt/USt-Code: Kennzeichen zum ldentifizieren des MwSt/USt-Codes und um ihn in den
Buchungen zu Gbernehmen.

Beschreibung: Text zum Beschreiben des MwSt/USt-Codes oder der Gruppe.

Gr: Kennzeichen fur "Gruppe™ in welcher die Zeile totalisiert werden muss.

Grl: Kennzeichen fir weitere Gruppierungen. In der Abbildung gibt es die Gruppierungen
fur die Codierung, die die Ziffern des schweizerischen Mehrwertsteuer-Berichtes darstellt.
Umsatzsteuer:

Wenn in der Zelle dieser Spalte "Ja" angegeben wird, heisst es, dass es sich um die Steuer
handelt, die dem Staat geschuldet ist

Wenn die Zelle leer ist, heisst es, dass es sich um Vorsteuer handelt.

Art Betrag:

0 (oder leere Zelle) bedeutet MwSt/USt inbegriffen

1 = exklusive MwSt/USt

2 = MwSt/USt-Betrag, der Buchungsbetrag wird als 100% MwSt/USt-Betrag betrachtet

% MwSt/USt: MwSt/USt-Satz

% auf Brutto: Normalerweise leer lassen. In speziellen Fallen muss ein "Ja" eingegeben
werden; nur in Fallen, in denen der MwSt/USt-Satz auf den Bruttobetrag angewendet
werden muss (inklusive MwSt/USt) und nicht auf den steuerpflichtigen Betrag

MwSt/USt Konto: Das Konto auf welchem die automatisch berechnete Umsatzsteuer
gebucht wird.

In Eigenschaften (Menu Datei) kann ein allgemeines Konto angegeben werden, das als
MwSt-Konto verwendet wird.

Man kann auch fir jeden MwSt/USt-Code ein spezifisches Konto einrichten.

Runden Min: Minimalwert zum Runden, nur in besonderen Fallen anwenden. Es ist besser,
das Runden anzuwenden, das in den Stammdaten eingegeben worden ist (z.B. Minimalwert
Runden 0.05).
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¢ Nicht melden: Es gibt besondere Buchungen, die das Programm als falsch deuten konnte,
die aber korrekt sind. Damit das Programm die Fehlermeldungen nicht angibt, Ja beim
entsprechenden Code eingeben.

Wenn die Buchungen mit MwSt/USt eingegeben werden, indem man den MwSt/USt-Code der
Spalte MwSt/USt-Code anwendet, rechnet das Programm automatisch alle Betrage aus, die die
MwSt/USt betreffen und tberweist sie dem MwSt/USt-Konto.

Neuen Steuersatz hinzufiigen

Wenn ein neuer Steuersatz eingefiihrt wird, muss man eine neue Zeile hinzufiigen und die Daten
des neuen MwSt/USt-Satzes eingeben. Dabei vorsichtig sein, dass die richtige Gruppierung
eingegeben wird. Es ist nicht erlaubt, einen bereits in den Buchungen benutzten Code zu andern.

Gruppierungen

Wenn man eigene Gruppen mit mehreren Totalisierungsebenen erstellt, kann man die die fur die
Mehrwertsteuererklarung benétigten Totalsummen erhalten.

Wenn man in der MwSt/USt-Zusammenfassung die Option eigene Gruppierungen brauchen
auswahlt, rechnet das Programm die Totalsummen genau in der Reihenfolge, in der sie in der
Tabelle MwSt/USt-Codes aufgeftihrt werden.

Die Gruppierungen braucht es, um Totalsummen von Buchungsgruppen zu bekommen, z.B. die
Totalsummen von allen Exporten und Importen.

Korrelierte Date: MwSt/USt-Codes importieren

8.3 Eigenschaften (MwSt/USt)

Diese Registerkarte ist nur in der Buchhaltung mit MwSt/USt vorhanden.
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QJ, Eigenschaften (Starmrmdaten) @
Buchhaltung Cpkianen Adresse Pels fIISE \erschiedene Passwiart E!)&E
Mwst Sk Konto Z2008 Mehrwertskeuer automatisch -
Runden der Mw3ak[LISE
Koskenstelle 1 (K510 |Euchungsbetrag werwenden - |
Kostenstelle 2 (KS2) |Buchungsbetrag werwenden - |
Kostenskelle 3 (KS3) |Buchungsbetrag wErWENden - |

OF ] | Abbrechen | | HilFe

MwSt/USt Konto
Man kann das im Kontenplan vorhandene automatisierte MwSt/USt-Konto als vordefiniert
einrichten. In diesem Fall muss in der Tabelle MwSt/USt-Codes das MwSt/USt-Konto nicht mehr

eingegeben werden.

Runden der MwSt/USt
Hier definiert man, wie die MwSt/USt-Betrdge gerundet werden sollen. Gibt man zum Beispiel 0.05

ein, werden die MwSt/USt-Betrage auf ein Vielfaches von 0.05 gerundet.

Kostenstelle 1 (KS1), 2 (KS2), 3 (KS3)
Fur jede Kostenstelle kann bestimmt werden, welcher Betrag zum Buchen auf der Kostenstelle

verwendet werden soll:

o Transaktionsbetrag (Buchungsbetrag) verwenden
e Betrag inklusive MwSt/USt verwenden
(Im Falle von Kostenstellen fir Kunden- und Lieferantenkonten)
o Betrag ohne MwSt/USt verwenden
Einstellung, wenn die Kostenstelle fur Aufwand oder Ertrag benutzt wird.

Bemerkung: Wird einer dieser Parameter gedndert, miussen Sie die Buchhaltung nachrechnen.

Korrelierte Daten: MwSt/USt-Verwaltung, Kosten- und Profitstellen

BANANA BUCHHALTUNG




253

8.4 MwSt/USt-Code mit Konto verbinden

In der Buchhaltung mit MwSt/USt kdnnen Sie in der Tabelle Konten den Konten Aufwand und
Ertrag einen MwSt/USt-Code zuordnen. Damit kann das Programm, wenn beim Buchen von
Verkaufen und Einkdufen das Konto eingeben wird, automatisch den MwSt/USt-Code einfuigen und
die Spalten mit den Daten der Mehrwertsteuer vervollstandigen .

So die Codes kombinieren:

Ansicht Verschiedene auswahlen
In der Spalte MwSt/USt-Code die MwSt/USt-Codes von Aufwand und Ertrag eingeben.

Wenn die Spalte MwSt/USt-Code nicht angezeigt wird, wéahlt man im Menl Daten den
Befehl Spalten einrichten aus (siehe korrelierte Daten).

Konten

Buchungen Tatalsummen

MwSEfLISE-Codes

Bewegqung EBudget \f'arhergehendg:'--";'erschiedené-_':Busdruck

Kanta

3000
3200
3400

Beschreibung

BETRIEBSERTRAG

Bruttoertray Barverkéufe

/

a5t S Code

Va0,

Bruttoertrag Handel, Artikel |I a0
Enuttoertrag Dienstleistungen "\\ w80 /,f'
TOTALSUMME BETRIEBSER

I

G st/ LSt PSS Mummer | Steuernummer -

0z

Serlust(+ ) Gewinni-)

Dies ist die Gruppe ‘3", welche in der Gruppe 02" summiert wird

Korrelierte Daten: Spalten einrichten

Info

Meldungen

8.5 Buchungen

Bevor man anféngt, Bewegungen mit MwSt/USt zu buchen, muss man im Kontenplan die
MwSt/USt-Konten einrichten (automatisiertes MwSt/USt-Konto empfohlen) und die Eigenschaften
(Stammdaten), Registerkarte MwSt/USt mit dem automatisierten MwSt/USt-Konto oder mit

traditionellen MwSt/USt-Konten (Vorsteuer und Umsatzsteuer) aktualisieren.

In der Tabelle MwSt/USt-Codes gibt es Codes fur Verkdufe, Einkdufe und Dienstleistungen. Beim
Buchen gibt man den entsprechenden MwSt/USt-Code ein.
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Das Programm zergliedert automatisch die Betrdage, welche die MwSt/USt betreffen und bucht sie
im automatisierten MwSt/USt-Konto oder auf dem MwSt/USt-Konto, das vom Benutzer in den
Eigenschaften (Stammdaten) angegeben worden ist.

Konken Buchungen Totalsurmmen P SENISE-Codes

Basis [MwSEUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

R oo 3 KtSoll |KtHaben Bect:Fg Ut et Us Nicht A Mwﬁﬁ;’d"
1 03.01.2012 Post in Kasse 1000 10810 350.00
2 05.01.2012 Buromaterial G500 1000 1%500.00 W30 8.00 1M1
3 0B.01.2012 Barvarkauf 1000 3000 a900.00 w80 -8.00 -655.26
4 20.01.2012 Einkauf von Material bei Firma 1 4000 K001 3E00.00 mE0 S.00 25826
5 28.01.2012 Bezahlung Rechnung von Firma 1 K.001 1020 1'500.00
6 01.02.2012 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 1710.00
0102202 Fahrzeugreparatur G200 1'550.00 1BO 8.00 114.51
5 01.022012 Eenzin Januar E210 160.00 130 8.00 11.85
1

Taste F& = Werte von Zeile mit dhnlichem Text Gbernehmmen

1000 Kasse 350,00 7'040.00
1010 Paostcheck -350.00 1'850.00
Info Meldungen

Automatisiertes MwSt/USt-Konto

Als Alternative zum traditionellen System, mehrere MwSt/USt-Konten zu haben (Vorsteuer,
Umsatzsteuer, MwSt-Konto Fiskus oder zu bezahlende MwSt/USt), kénnen im Kontenplan nur
zwei Konten vorhanden sein: das automatisierte MwSt/USt-Konto und das Konto zu bezahlende
MwSt/USt.

Das automatisierte MwSt/USt-Konto ist in den gebrauchsfertigen Banana-Kontenplane bereits als
vordefiniert eingerichtet, und zwar in Eigenschaften (Stammdaten), Menu Datei. Wenn es
hingegen nicht als vordefiniert eingerichtet worden ist, missen Sie es in der MwSt/USt-Codes-
Tabelle, Spalte MwSt/USt-Konto, angeben.

Das Programm (bertragt automatisch alle Betrdge, die aufgrund der MwSt/USt-Codes (Tabelle
MwSt/USt-Codes) berechnet worden sind:

o im Soll sind die Vorsteuer-Betréage vorhanden

e im Haben stehen die Umsatzsteuer-Betrége

o Der Betrag in der letzten Zeile der Spalte Saldo entspricht der MwSt/USt, die dem Fiskus zu
bezahlen ist. Dieser Betrag muss mit dem tbereinstimmen, der in der MwSt/UST-
Zusammenfassung steht. Sonst sind Fehler vorhanden.
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Konten Buchungen Totalsurmen | MwStiUSt-Codes | 2200A Mehrwertsteuer automatisch [

Basis MwSt/USt Kostenstellen  Falligkeiten & {?‘
. G Foll Bew Haoben Soldo
Datum Beleg Beschreibung Gegentto CHE CHE CHE
I 05012012 [WMhwStLISE | Blromaterial 1000 11111 M.
2 06.01.2012 [WhwStUSt ) Barverkauf 1000 B59.26 -548.15
2 2001202 [WhwStAUSt|Einkauf von Material bei Firma 1 K.001 269 25 -288.89
4 01.022012 [WhaStAISt Fahrzeugreparatur 114 .81 -174.03
& 01.02.2012 [WMwStUISt)Benzin Januar 11.85 -162.23
7 Totalsumme Bewegungen 497.03 659.26 -162.23
500 Buromaterial 1'3588.59 1'385.89
1000 Kasse -1'500.00 704000
22004 Mehrwertsteuer automatisch 111.11 -162.23
M30 Material- und Dienstleistungsaufwand §,0%
Info Meldungen

Ende Quartal das automatisierte MwSt/USt-Konto auf Null stellen

Am Ende der Periode wird der Saldo des automatisierten MwSt/USt-Kontos auf das Konto zu
bezahlende MwSt/USt (oder MwSt/USt-Konto Fiskus) umgebucht.

Das Konto zu bezahlende MwSt/USt (oder MwSt/USt-Konto Fiskus) weist einen Nullsaldo auf,
sobald die MwSt/USt bezahlt wird.

Mit diesem System ist es moglich, eine Kontrolle des Saldos jedes Quartals zu haben. Bei Fehlern
ist es ausserdem maoglich, herauszufinden, ab wann der Saldo nicht mehr tGbereinstimmt.

8.6 Storno / Gutschrift

Wenn Sie eine Bewegung stornieren wollen, die vorher gebucht worden ist, missen Sie beim
Stornieren der MwSt/USt den MwSt/USt-Code der anfanglichen Buchung mit Minuszeichen
versehen. So wird der MwSt/USt-Betrag korrigiert

Als Alternative zum Minuszeichen kénnen Sie Codes benutzen, die sich auf Rabatte beziehen und
schon in der Tabelle MwSt/USt eingerichtet worden sind.

Beispiel einer Gutschrift

Normalerweise erstellt man einem Kunden eine Gutschrift, wenn dieser nach dem Kauf der Ware
einen Mangel feststellt. Die Gutschrift bedeutet Ertragsverminderung und deshalb eine
Zurlckerstattung der MwSt/USt.

Wir buchen einen Verkauf im Betrag von 2'000.-, 8% MwSt/USt inbegriffen
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konten Buchungen Totalsurmrmen MSEUSE-Codes

Basis [MwStiSE komplett  Kostenstellen  Féligkeiten  Sperre

o Betrag | MharSt/LISE “Micht, | MwSt Buch, »
Daturn  Beleg Beschreibung KtSoll |KtHaben CHF Code MuwSt st % A, CHF
11 06.04.2012 “erkauf an Kunde Schmid (D001 4000 200000 80 -§.00 -148.15

12
1

11

F& kKey = import row values wikth similar text

D001 Kunde 3chmid Z'000.00 1'500.00
4000 Yerkaufe -1'851.85 -5'9585.89
2830 Mehrwerksteuer automatisch -148.15 -111.11
vaa verkauf 5%

| Info Messages

Gutschrift: Wegen mangelhafter Ware gewahren wir dem Kunden eine Gutschrift tiber 500.00.

kanken Buchungen Takalsurmen M SELSE-Codes

Basis MwStUSE komplett  Kostenstellen  Faligksiten  Spetre

q Betrag | MhuSt/LISE YMicht, | MwSt Buch, =
Datum  |Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben CHF Code MuwStrUstds Al CHE
16 10.04.2012 Gutschrift fir Kunde Schmid 4000 D001 50000 -0 g.00 37.04

17
4

I

F& Kew = import rom values with similar texk

D001 kunde schmid Z'000.00 1's00.00
4000 verkaufe -1'751.65 -5'955.69
2830 Mehrwertskeuer automatisch -1458.15 -111.11
wan Werkauf G%.

Info Messages

Um die MwSt/USt auf den Betrag der Gutschrift zurtick zu bekommen, muss der MwSt/USt-Code
der Verkéaufe mit einem Minuszeichen gebucht werden.

8.7 MwSt/USt-Zusammenfassung

In der MwSt/USt-Zusammenfassung wird die Mehrwertsteuer abgerechnet und angezeigt und zwar
aufgrund der Periode und anderen Parametern, die Sie ausgewahlt haben.

So vorgehen:

o Befehl MwSt/USt-Zusammenfassung im Menu Buchl auswahlen
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i )

QJ, kst USE-Zusammenfassung [Vordefiniert] @

G (T Petiode Kornposition

| Buchungen einschliessen
Totalsummen nach Konken einschliessen

| Totalsummen nach Codes einschliessen

[] Totalsummen nach Prozentsatz einschiiessen
Micht verwendete Codes einschlizssen

Eigene Gruppierung (Gruppe, G verwenden

Buchungen sortieren | Daturn -

Teilbericht
Mur Festgelegter Code

ur Festgelegete Gruppe

[ K, ] | abbrechen | | Hilfe |

Diese Optionen erlauben, folgende Daten in der MwSt/USt-Zusammenfassung einzuschliessen:

Buchungen einschliessen
Alle Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen

Totalsummen nach Konten einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen, nach Konto gruppiert.

Totalsummen nach Codes einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt einschliessen, nach einzelnem MwSt/USt-Code
gruppiert.

Totalsummen nach Prozentsatz einschliessen
Die Totalsummen der Bewegungen mit MwSt/USt nach Steuersatz einschliessen.

Nicht verwendete Codes einschliessen
Auch die nicht verwendeten Codes der Tabelle MwSt/USt-Codes einschliessen.

Eigene Gruppierung (Gruppe, Gr) verwenden
Die Bewegungen mit MwSt/USt wie in der Tabelle MwST/USt-Codes gruppieren.

Buchungen sortieren
Dank dieser Funktion kénnen Sie die Buchungen nach einer ausgewéhlten Option sortieren (Datum,
Beleg, Beschreibung, usw.)

Teilbericht
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Wenn Sie einen Code oder eine Gruppe festlegen und die entsprechenden Optionen markieren,
erhalten Sie die Totalsumme der Bewegungen mit MwSt/USt:

o Nur festgelegter Code (aus der Liste auswahlen)
e Nur festgelegte Gruppe (aus der Liste auswahlen)

Andere Registerkarten

Informationen zu den anderen Registerkarten finden Sie auf folgenden Seiten im Web

e Periode
e Komposition

MwSt/USt-Zusammenfassung / Bewegungen mit den Totalsummen nach
Codes

Kaonben Buchungean Totalsummen | MwSHLUSE-Codes | MwSE/USt-Zusammenfassung [£J
Basis Tobalsummen MwSHUSE  MwSELSE beibweise ordefinierk + 8 cf’
Datum  Beleg Beschreibung SYUSt Covst/tis SR e MW BUR: Yorstever Umsatast. Soido

1
2 06.01.2012 Barverkauf wel  -3.00 1851.85 -148.15 14815 -148.15
3 Total Codes: VBD Verkauf und Dienstleistungen 8.0% 185185 -148.15 14815 -148.15
4 Total Umsatzsteuer: 1851.85 148.15 148.15 14815
& 05.01.2012 Burmomaterial Ms0 8,00 30.09 2.41 241 241
£ 20012012 Einkauf van Material bei Firma 1 MB0  B8.00 1388.89 nman mn 113.52
8 Total Codes: MB0 Material und Dienstleistungsaufwe 1418.98 13562 11352 113.52
9 Total Vorsteuer: 1'418.98 1352 13.52 113.52
10
1 | Gesamthetrag (Vorsteuer - Umsatzsteuer): 327083 3463 11352 14815 3463

Die Totalsumme auf der letzten Zeile der MwSt/USt-Zusammenfassung muss mit der Totalsumme
des Kontos automatisierte MwSt/USt, Spalte Saldo, tibereinstimmen, wenn sich beide auf die
gleiche Periode beziehen.

Die Daten der MwSt/USt-Zusammenfassung kénnen auch von anderen Programmen Gibernommen
und bearbeitet werden (z.B. Excel, XSLT) und in Dateiformaten prasentiert werden, die dem Modul
der Finanzbehdrde gleichen.

Fur die Schweiz ist es moglich, automatisch ein Dokument zu bekommen, das dem Formular
gleicht, das dem MwSt-Amt eingereicht werden muss, welches fiir jede Ziffer den Betrag ausweist,
der eingesetzt werden muss (siehe MwSt-Formular 2011-2012).

8.8 Schweizerische MwSt-Verwaltung
8.8.1 Beschreibung MwSt-Codes

Am 1. Januar 2010 trat die Revision des Schweizerischen Mehrwertsteuergesetztes in Kraft.
Die Details zu den Anderungen sind bei der Eidgendssischen Steuerverwaltung erhéltlich.
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Auf der Webseite der Eidgendssichen Steuerverwaltung finden Sie vor allem:
« Ubersicht tiber die wichtigsten Anderungen im neuen Mehrwertsteuergesetzes
o Erlauterungen zum Abrechnungs-Formular: MwSt-Info 15 Abrechnung und
Steuerentrichtung

Die Anderung der neuen Mehrwertsteuersitze (8%) trat 2011 in Kraft.

MwSt-Formular - effektive Methode

MwSt-Codes

Die neuen Codes sind in der Datei MwSt-Codes Version 7.ac2 zum Herunterladen und Offnen in
Banana Buchhaltung vorhanden.

V = Umsatz Verkauf (200)

VS = Skonto Verkauf und Dienstleistungen (235)

B = Bezugsteuer (380)

M = Material- und Dienstleistungsaufwand (400)

| = Investitionen und Gbrigem Betriebsaufwand (405)
K= Korrekturen und Kirzungen (410, 415 420)

Z = Nicht-Entgelte (910)

Ab Version 6 von Banana Buchhaltung besteht die Mdglichkeit, die MwSt-Tabelle komplett zu
importieren.

Anleitung:

o unter Menu Datei, Befehl Eigenschaften (Stammdaten), in der Regsterkarte MwSt/USt
das MwsSt-USt-Konto festlegen.

o die MwSt-Codes importieren, indem man im Meni Buchl, den Befehl In Buchhaltung
importieren auswahlt und im Dialogfenster die Option MwSt/USt-Codes importieren
aktiviert und mit Blattern die Datei mit den aktualisierten MwSt-Codes auswéhl und mit
OK bestatigt

o Dialog MwSt/USt-Codes importieren

Benltzer der Version 5 missen die Datei mit den aktualisierten MwSt/USt-Codes 6ffnen und mit
Kopieren (markieren und Tastenkombination Crtl + ¢ driicken) und Einfugen (markieren und
Tastenkombination Crtl + v driicken) die Daten in die eigene Buchhaltung lbertragen.

Gruppe Gr1

In dieser Spalte (auf der Ansicht Komplett sichtbar) sind die Ziffern des MwSt-Formulares, in
welche die Betrdge zusammengefasst werden miissen, angegeben.

Codes, welche in mehreren Ziffern zusammengefasst werden (z.B. 200;205;300;) werden durch
Strichpunkt getrennt ;"

Das Stilblatt XSL benutzt die Werte von Grl um wie auf dem Formular zu summieren und zu
prasentieren.
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Bei Benutzung eines MwSt-Codes ohne Ziffer in der Spalte Grl meldet die Kalkulationstabelle
einen Fehler. Kommt ein MwSt-Code in keiner Ziffer des Formulares vor, wird die Ziffer "xxx"
verwendet. Auf diese Art und Weise meldet das Stilblatt keinen Fehler.

Umsatz / Steuerpflicht

Fir den Umsatz werden Codes, die mit dem Buchstaben V beginnen, verwendet:

e (200) Alle Transaktionen, die Teil des Ertrages sind, missen angegeben werden, ob MwSt-
pflichtig oder nicht.

Auch die nicht steuerpflichtigen Verkaufe, mussen somit mit dem daftr bestimmten MwSt-
Codes versehen werden.

Die Codes, welche die nicht steuerpflichtigen Operationen oder die Leistungen im Ausland
betreffen, missen also in 200 gruppiert werden und auch in den entsprechenden Ziffern fir
die Abziige.

Neue Codes V80, V25

o Die steuerpflichtigen Verkaufe mussen (ausser in 200) auch in den entsprechenden
Positionen aufgrund des Steuersatzes gruppiert werden (301, 311, 341)

e (205) Nicht steuerbare Leistungen, fiir die man die Option fiir die Versteuerung gewahlt hat:
Diese Transaktionen mussen in Ziffer 200 beinhaltet sein, mussen aber ebenfalls in der
Ziffer 205 angegeben werden.

Fur diese Transaktion muss ein eigener MwSt-Code erstellt werden, gleich wie ein
Verkaufs-Code, aber mit der Angabe in Grl, dass er auch in der Ziffer 205 gruppiert werden
muss.

Zum Benutzen dieser Position muss man duplizierte MwSt-Codes haben, bezuglich denen in
der Position 200. Der Einfachheit halber hat man den schon bestehenden Codes ein B
hinzugefugt.

In der MwSt-Tabelle ist "V80-B Verkaufe und Dienstleistungen 8.00% (optiert)" erstellt
worden.

Verminderung des Umsatzes

e (299) Der steuerbare Gesamtumsatz besteht aus dem Umsatz minus dem nicht
steuerpflichtiger Umsatz (221, 225, 230, 235, 280).
Fur jede Position muss ein eigener MwSt-Code mit Prozentsatz O erstellt werden
(geschuldet)

e (220) VO Nicht steuerpflichtige Leistungen.
Export von Waren ins Ausland (Art. 23) oder wenn der Leistungsempfanger nicht MwSt-
pflichtig ist (Art. 107).

e (221) VO-E Leistungen im Ausland.
Gemeint sind Serviceleistungen ins Ausland

e (235)VS Entgeltverminderungen
Gemeint sind Skonten, Preisnachlasse und Verluste, die zu einem geringeren Umsatz fuhren.
Die MwSt-Codes sind zusammen mit denjenigen des Umsatzes aufgefuhrt.

Bezugssteuer (Art. 45)

(380) Leistungen und Lieferungen aus dem Ausland, auf die noch keine Einfuhrsteuer erhoben
worden ist (z.B. noch keine Zollsteuer bezahlt) miissen so mit MwSt eingerichtet werden, als ob es
sich um Verkaufe handeln wirde.

Fur diese Falle braucht es besondere MwSt-Codes und Sie mussen eine doppelte Buchung
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vornehmen. In der ersten verwenden Sie den MwSt-Code, der in Ziffer 200 gruppiert wird, in der
zweiten den MwSt-Code, der in Ziffer 380 gruppiert wird.

In der MwSt-Tabelle sind die Codes B8O erstellt worden; fur andere Prozentsdtze muss ein
besonderer Code hinzugefligt werden.

Vorsteuer

In diesen Teil des Formulars wird der Betrag der MwSt tibertragen:

(400) Vorsteuer auf Material- und Dienstleistungsaufwand

Es handelt sich grundsatzlich um Kauf von Material oder Dienstleistungen

Codes M80, M25

Wenn die MwSt am Zoll bezahlt worden ist und man im Besitz einer Rechnung fiir ausschliesslich
MwSt ist, ist es nutzlich mit Betrag-Typ 2 zu arbeiten (Betrag Buchung = Betrag MwSt). Fir diese
Falle gibt es den Code M80-2.

Fur andere Steuersétze oder fir den Betrag-Typ 1 (Betrag Buchung = Nettobetrag) muss ein
besonderer MwSt-Code hinzugeftigt werden.

(405) Vorsteuer auf Investitionen und Gbrigen Betriebsaufwand.

Die Ké&ufe, die nicht in der VVorsteuer sind.

Codes 180, 125

Es konnte nétig sein, andere Codes flir Betrag-Typ 2 hinzuzuftigen, oder fiir Betrag-Typ 1 mit
anderen Steuersatzen.

o Kdufe ohne MwSt missen nicht in der MwSt-Zusammenfassung tbertragen werden.
In bestimmten Fallen (z.B. fir mehr Klarheit bei der Revision) kann es nitzlich sein,
gewisse Operationen ohne MwsSt spezifisch zu identifizieren.
Dafiir sind MwSt-Codes erstellt worden (MO e 10). Als Ziffer ist "xxx" angegeben, damit
kein Fehler gemeldet wird.

Korrekturen und Reduktionen (Vorsteuer)

Es ist nicht gesagt, dass der Steuerzahler diese Positionen braucht. Falls ja, muss er die geeigneten
Codes eingeben und angeben, in welcher Position sie gruppiert werden sollen.

VVom buchhalterischen Standpunkt her konnen diese Operationen eine Korrektur des MwSt-
Abzuges mit sich fiihren.

Es muss also eine Buchung gemacht werden, welche die abziehbare MwsSt korrigiert (in mehr oder
weniger).

e (410) Nachfolgende Steuererleichterung (Art. 32).
Man kann die Vorsteuer, die in Vorjahren bezahlt worden ist, zum Abzug bringen. In
diesem Falle einen Kauf Mwst-Code herstellen, der in 410 gruppiert werden muss.

e (415) Korrekturen der Vorsteuer: doppelter Gebrauch, Eigenkonsum.
Wenn die Ware nicht fur Geschaftszwecke oder besteuerbare Zwecke gebraucht worden ist,
kann nicht die ganze Vorsteuer abgezogen werden.
Dafiir einen besonderen MwSt-Code erstellen (Umsatzsteuer), der die VVorsteuer vermindert.
Man kann eine Transaktion machen, indem man beziglich der Originalleistung (z.B.
Warenkauf) immer das gleiche Konto benutzt (sei es fur Soll wie auch Haben)
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So wird das Konto Kaufe um den Betrag der nicht abziehbaren MwSt wachsen (Soll Kéufe,
Haben Fiskus) .

e (420) Reduktion des Abzuges der VVorsteuer: ..
Diese Position muss die gleichen Elemente beinhalten wie die Position 900.

Andere Mittelflusse

In diesen Teil missen die Betrage betreffend Grundberechnung fur die MwsSt Uibertragen werden.
Es handelt sich um Ertrége wie:

e (900) Operationen, die zu einer Verminderung der abziehbaren MwSt flihren kénnen, wie
Subventionen.
In diesen Fallen muss man tber einen besonderen MwSt-Code verfligen, der in der
betreffenden Position fir den Abzug gruppiert wird (z.B. 420) und gleichzeitig in 900.

e (910) Operationen ausserhalb. Geschenke, Dividenden und alle anderen "Gaben™, die nicht
zu einer Verminderung der abziehbaren MwsSt flihren.
In diesem Falle einen besonderen MwSt-Code flir diese Operationen kreieren, der nur in
Position 900 gruppiert wird.

MwSt-Konto in den Basisdaten der Buchhaltung

Seit Version 6 von Banana Buchhaltung gibt es die Mdglichkeit, ein automatisiertes MwSt-Konto
zu definieren, in dem die MwsSt verbucht wird.

In diesem Fall muss das Konto, in dem die vom Programm automatisch berechnete MwSt registriert
werden soll, in Datei, Eigenschaften (Stammdaten) unter der Registerkarte MwSt/USt angegeben
werden.

Wenn das Konto MwSt in der Zeile des MwSt-Codes leer ist, wird der vordefinierte verwendet.
Das Konto kann trotzdem auf der Ebene jedes einzelnen MwSt-Codes eingerichtet werden und
demnach mehrere MwSt-Konten haben.

Anderungen gegeniiber Formulat 2009

o Der MwSt-Code IVA A76 heisst neu M76.

e Der MwSt-Code IVA 1D76 wurde durch M76-2 ersetzt.

o MwsSt-Codes waren je nach Sprache (I, F, D) unterschiedlich. Seit 2010 sind die MwSt-
Codes der verschiedenen Sprachen einheitlich.

Die MwSt-Codes - Saldosteuersatz

Ab Version 7.02 sind die MwSt-Codes fir die Abrechnung nach der Saldosteuersatzmethode
integriert.

Wenn Sie Uber eine VVorgangerversion verfugen, laden Sie bitte die aktualisierte Datei mit der neue
MwSt-Tabelle herunter, oder erganzen Sie die fehlenden Codes.

Das von Banana Buchhaltung 7 gewéhlte Verfahren sieht das VVorhandensein der folgenden MwSt-
Codes vor, deren Betrdge automatisch ins Faksimile des Formulars MwSt/USt fur die Schweiz
und Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz-Methode ubertragen:
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In der Spalte GR1 sind die Ziffern des MwSt-Abrechnungsformulars angegeben, unter welchen die
Betrdge summiert werden. Wenn die Betrége unter mehreren Ziffern summiert werden mdissen, so
sind diese durch einen Strichpunkt ";" zu trennen.

F1 - Code vorgesehen fur die Umsatze, welche dem 1. Satz unterliegen (Ziffern 200 e 321)
F2 - 2. Code vorgesehen fiir die Umsétze, welche dem 2. Satz unterliegen (cifra 200 e 331)

FS1 - Code vorgesehen flr Skonto auf Umsétze mit 1. Satz (cifra 235 e 321)

FS2 - Code vorgesehen fir Skonto auf Umsétze mit 2. Satz (cifra 235 e 331)

F1050 - Code vorgesehen fur aufgezeichneten Export, der mit Formular Nr. 1050 gemolden
wurden (Ziffer 470)

e F1055 - Code vorgesehen fur aufgezeichneten Export, der mit Formular Nr. 1055 gemolden
wurden (Ziffer 471).

8.8.2 Kunden und Lieferanten mit MwSt/USt auf Einnahmen

Laut dem Prinzip MwSt/USt auf Einnahmen ist nicht vorgesehen, die ausgestellten und erhaltenen
Rechnungen zu buchen, denn Aufwand und Ertrag werden erst gebucht, wenn einkassiert oder
bezahlt wird und auch die entsprechenden MwSt/USt-Codes werden erst zu diesem Zeitpunkt
eingegeben. Trotz dieser Regel konnen Sie die ausgestellten und erhaltenen Rechnungen mittels
Kostenstellen buchen.

So vorgehen:
o Geben Sie die Konten der Kunden (Debitoren) und der Lieferanten (Kreditoren) als

Kostenstellen KS3 (mit Strichpunkt) in zwei verschiedene Gruppen unterteilt ein, eine fur
die Kunden, die andere fur die Lieferanten.
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Konten Buchungen Tokalsuramen | MwSEUSE-Codes

Basis Bewequng Budget “orhergehende Verschiedene Ausdruck

Sektion | Gruppe  Konto Beschreibung Bklasse | Gr Erﬁgﬂ:ng i
®o= KUMDEN UND LIEFERANTEN
1al
152 01 DEBITOREN
163 SCH  Firma Schwarz DEE
164 KOS Firma Koster DEE
165 MEl Firma Meier DEE
166 DEB Totalsumme Debitoren
167
1a% 02 KREDITOREN
169 (OBE  Firma Obermeier KRE
170 MUE  Firma Miller KRE
171 MYEL Firma YWWeisshaupt KRE
172 KRE Totalsumme Kreditoren =
173 <
] i 3

Rechnungen von Kunden und Lieferanten buchen
Die ausgestellten und die eingegangen Rechnungen werden nur auf den Kostenstellen gebucht.
Sie gehen von der Tabelle Buchungen, Ansicht Kostenstellen aus:
1. Ir_l der Spalte Betrag geben Sie den Betrag der ausgestellten oder eingegangenen Rechnung
2. eSlc?lll-und Habenkonten werden nicht gebucht.

3. Inder Spalte KS3 das Konto Kostenstelle buchen: Positiv, wenn es sich um eine ausgestellte
Rechnung handelt. Mit Minuszeichen voran, wenn es eine eingegangene Rechnung betrifft.
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Konten Buchungen Totalsummen FhaSEUSE-Codes

Basis [MwSk/USE komplett  Eostenstellern  Faligkeiten  Sperre

Daturn Beleg Beschreibung Ktsoll |EitHaben EEtSFg 'i_ﬁ_ k53 _f_::"
1 M2M2 1 Einkauf“erpackungsmaterial 2%500.00 -0BE
2 M2M2 2 Rechnung Miller (Unterhalt) 1500.00 -MUE
3 012012 3 Barverkauf 8900.00 SCH E
4 02202 4 Bezahlung Reparatur und Benzin 1000 1710.00
5o022m2 5 Fahrzeugreparatur B200 1550.00
6 02202 B  Benzin Januar B210 160.00
T 022m2 7 Bezahlung Rechnung Obermeier 4000 1020 250000 OBE
8 022012 B8  Rechnung Weisshaupt (Transport) 550.00 -YWWEI
8 022M2 9 Bezahlung Rechnung Weisshaupt 6280 1010 550.00 WEI >
4 1L} F
Info Meldungen

Zahlungen an Lieferanten und Zahlungseingange von Kunden buchen
Wenn eine Rechnung einkassiert oder bezahlt wird, so buchen:

Das Konto Soll und das Konto Haben

Der bezahlte oder einkassierte Betrag

Den MwSt/USt-Code betreffend Kauf oder Verkauf

In der Spalte KS3 das Konto Kostenstelle buchen, und zwar negativ (mit Minuszeichen)
wenn es eine Einnahme ist und positiv, wenn es sich um eine Zahlung handelt.

i N =

Konten Buchungen Totalsummen FhaSEUSE-Codes

Basis [Mw3t/USE komplett  Eostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum Beleg Beschreibung ktZoll  KitHaben EEt;aFg ks i
8 04022012 9 Bezahlung Rechnung Weisshaupt B230 1010 550.00 WEI
1 16022012 10  Zahlungseingang Hechnung Koster 1020 3000 4'530.00 -KOS
11 ~
4 1 [ 2
Taste F& = Datum erhiahen :
Info Meldungen

Denken Sie daran, dass der MwSt/USt-Code in der Spalte MwSt/USt-Code in der Ansicht Basis
oder in der Ansicht MwSt/USt komplett eingegeben wird.

Um nicht von einer Ansicht auf die andere wechseln zu missen, kdnnen Sie in der Ansicht Basis
die Spalte KS3 sichtbar machen.
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Mit Doppelklick auf die gewtinschte Kostenstelle, 6ffnen Sie den Kontoauszug des Kunden oder
des Lieferanten mit den entsprechenden Bewegungen.

Konten Buchungen Totalsummen | MwstiUSt-Codes  ;WEI Firma Weisshaupt [£]
Basis MwSt/USt Kostenstelen  Faligkeiten ) .«é}‘
. Bewe Soll Bewe Hoben
Datum Beleg Beschreibung Greganiita, CHE CHE
1 04022012 8  Hechnung N 55 Weizshaupt (Transpaor) 550.00
2 04022012 8 Bezahlung Rechnung Mr 55 WWeisshaupt 550.00
3 Totalsumme Bewegungen 550.00 550.00
4 n I
G230 Frachten) Transportaufreand 550,00 550,00
1010 Postcheck -550.00 1'450.00
TWEL Firma Weisshaupt 550.00
Info Meldungen

Weitere Ressourcen, die mit den Kostenstellen verbunden sind:

o Kosten- und Profitstellen
o Verwalten der Mitglieder eines VVereins

8.8.3 Buchen der Zollsteuer beim Importieren
MwSt/USt bar bezahlt beim Importieren

Damit Sie die Zollsteuer zurtickerstattet bekommen missen Sie so vorgehen:

In der Tabelle MwSt/USt-Codes muss ein MwSt/USt-Code mit Betrag-Typ 2 vorhanden sein, der
es erlaubt, den MwSt-Betrag zu 100% zu buchen.
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Konten Buchungen Totalsummen  |MwSt/USt-Codes

Basis Komplett

-

m

Gruppe StUSt C Beschreibung Gr Grl zaiLIJen B?:;Eg Mwesi.-‘LISt
37 [0 Befreite Investition und Betriebsaufwand 2 HHH;
38
39 r1E0 Miterm_l-und Dienstleistungsaufwand 5.0% 2 400: _ | g.00
40 CZZ:::EBEE:MateriaI- und Dienstleistungsaufwand 8.0% (Betrag-Typ 21 2 400, E:IZBIZIE:Z:
11 M25  Material- und Dienstieistungsadfwand 2.5% T2 4o, 2.50
42 M35 Material- und Dienstleistungsaufwand 3.8% 2 400, 3.80
43
44 Investition und Betriebsaufwand
45 [30 Irvestition und Betriebsaufwand 5.0% 2 405; g.00
4 [25 [rvestition und Betriebsaufwand 2.5% 2 405, 250
47 |38 Investition und Betriehsaufwand 3.8% 2 405; 3.80
Pl I 3

In der Tabelle Buchungen in Haben das Konto der Kasse eingeben, den fur die MwSt/USt
bezahlten Betrag und den entsprechenden MwSt/USt-Code.

Das Programm verbucht den MwsSt-Betrag zu 100%, ohne dass Buchungsdifferenzen entstehen.

Konten Buchungen Totalsurnmen MwSEIUSE-Codes

Basis MwStiUSt komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

e Felen Beschreibung KeSoll  KtHaben szt:Fg M‘”ésntgt'& MuwSt/Ust% ENicht.Abz Mw“raf;’“’"
9 25052012 Zollsteuer bar bezahlt 1000 150.00  w30-2 8.00 150.00
10
4 T [

-~

Taste F& = Werte won Zeile mit hnlichem Text Gbernehmen

1000 Kasse -150.00 2'810.50
22004 Mehrwertsteusr automatisch 150.00 115.37
Ma0-2 Material- und Dienstleistungsaufwand 5.0% (Betrag-Typ 2)

Info Meldungen

MwSt/USt vom Spediteur beim Importieren bezahlt

Vorgehen wie vorher, mit dem Unterschied, dass man auf mehreren Zeilen bucht, denn die
Rechnung des Spediteurs kann die Transportkosten und/oder Zollgebuihren enthalten.

Beispiel:

Rechnung von Spediteur bezahlt: Total Fr. 350, wovon Fr. 200 fur Transportkosten und Fr. 150 fiir

vorausbezahlte MwSt/USt am Zoll.
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Konten Buchungen Tatalsurmen MwSEUSE-Codes

Basis MwStUSE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Spetre

Datum  [Beleg Beschrelbung Kesell | KtHaben th:Fg M“EsotgLE'Sthst/Usr% sNicht.AszWSéggfh' i
10 25052012 Bezahlung Rechnung Transpart 1020 350.00
11 25052012 Transportkosten 6280 200.00
12 25052012 “Woraushezahlte MwSt/USt am Zoll 150.00 MS0-2 g.00 160,00 |=

13
14

Taste F& = Werte won Zeile mit dhnlichemn Text Gbernehmen

22008, Mehrwertsteuer automatisch 150.00 265,37
Mao-2 Material- und Dienstleistungsaufwand §.0% (Betrag-Tvp 2)
Info Meldungen

8.8.4 MwSt/USt auf Dienstleistungen im Ausland (Bezugsteuer)

Alle Dienstleistungen, die Sie im Ausland erhalten, massen in der MwSt/USt-Erklarung aufgefiihrt
werden. Im Gegensatz zur importierten Ware, die verzollt wird, gibt es naturlich fur
Dienstleistungen keinen Zollschein, trotzdem muss man fur diese Art von Operation die MwSt/USt
einrichten.

Fir die die Selbstauferlegung der MwSt/USt zu verwendende Codes

In der Tabelle MwSt/USt befinden sich die Codes, die fur Dienstleistungen aus dem Ausland
benutzt werden, ndmlich B80 und B80-2. Der Unterschied zwischen diesen beiden Codes ist
folgender:

e Mit Code B80 wird in Spalte Betrag der MwSt/USt-Bruttobetrag angegeben
e Mit Code B80-2 wird direkt der MwSt/USt-Betrag gebucht, der 100% im MwSt/USt-Konto
verrechnet wird.

konten Buchungen Totalsummen | Mwst/USt-Codes

Basis Komplett

Gruppe M“ES;;LEISt Beschreibung Gr Grl zazf}:en B?F;;El szi'USt m
29
Ell B30 Bezugsteuer 3% 12 33 Ja 8.00
bl Ba0-2 Bezugsteuer 3% (Betrag-Typ 2) 1.2 381 Ja 2 8.00
32 1.2 Total Bezugsteuer (380-381) 1
331 Total geschuldete Steuer (399) T
11 -
4 L F
Info Meldungen

Fur die MwSt-Riickforderung zu verwendende Codes

e Mit Code B80 wird in Spalte Betrag der MwSt/USt-Bruttobetrag angegeben.

BANANA BUCHHALTUNG




269

e Mit Code B80-2 wird direkt der MwSt/USt-Betrag gebucht, der 100% im MwSt/USt-Konto

verrechnet wird.
e Mit Code 180 wird in Spalte Betrag der MwSt/USt-Bruttobetrag angegeben.

Konten Buchungen Tatalsummen  |MwSE/USE-Codes
Basis komplett

Gruppe M“Eit;tm Beschreibung Gr | Grl zaz;'ullJen B:ﬁ::‘g MW‘BS(;,-‘USt i
35 Vorsteuer (Guthaben)
3 k0 Befreite Material- und Dienstleistungsaufwand 2 xxy
T [N] Befreite Investition und Betriebsaufuand 2 KN
38 - e
39— MBO  Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% 2400, 8.00
40 \“*----____ll-’I_B_EI-Q Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% (Betrag-Typ 2 2 400; - 2 g.00
41 M25  Matertasumd-Dienstleistungsaufwand 25%—— 2 400 2.50
47 b33 haterial- und Dienstleistungsaufwand 3.8% 2 400; 3.80 |
43 r
44 ~__Investition und Betriebsaufwand -
45 < 1an _ Investition und Betriebsaufwand 8.0% _2__@5::} 5.00
46 25 Investition und Betriebsautwand 2 5% o 2 405 250
47 [35 Investition und Betriebsaufwand 3.8% 2 a05; 3.80
:D I [ 3

Beispiel, bei dem die Codes B80-2 /| M80-2 gebraucht werden

Die Buchung erfolgt auf mehreren Zeilen und es braucht ein Girokonto fur die Selbstauferlegung

und fur die Zurlckforderung der MwSt/USt:

e Zuerst wird der Preis der Dienstleistung gebucht, ohne MwSt/USt-Code, denn es handelt

sich um eine Dienstleistung aus dem Ausland

o Das Girokonto wird in Soll und Haben gebucht und als Betrag geben Sie den MwSt/USt-
Bruttobetrag an (Preis Dienstleistung vom Ausland + MwSt/USt-Betrag). Als MwSt/USt-

Code wird der Code B80-2 eingegeben (fur die selbstauferlegte MwSt/Ust)

Auf der nachsten Zeile wird nochmals das Girokonto in Soll und Haben eingegeben mit dem
gleichen Betrag der vorherigen Zeile (Betrag der Dienstleistung + MwSt/USt). Der

MwSt/USt-Code fir die Zurickforderung der MwSt/USt ist M80-2 oder 180 (je nachdem ob
es sich um Materialkosten oder Investitionen und Betriebsaufwand handelt).
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Konken Buchungen Totalsummen | MwStUSE-Codes

Basis MwSL/USt komplett Kostenstellen Faligkekten Sperre

KiSoll KtHaben Betrag ﬂwS.t/USIS.ULJI Efr SteverborteMw St/ -

Daturn  Beleg Beschreibung CHE | Code CHE CHE

11 05032012 11 Auslandrechnung bezahlt Ubersetzungen 4400 2010  2000.00
[12 05032012 11 MwSt buchen f. Drittleistungen im Ausland 1090 160.00 BB80-2 -8.00 -6.00 2000.00 -160.00
(13 05032012 11 Rickerstattung MwSt f. Drittleistungen im Ausland 1090 160.00 MBO-2 8.00 B.00 200000 160.00

[ 14
15

q

Taske F& = Werbe von Zeile mit Shnlichem Text Obernehmen

1090 Geld-Transferkanto -160.00
22004 Mehrwertsteusr automatisch 160,00 126.66
Man-z Material- und Dienstleistungsaufwand 8.0% (Betrag-Typ 2)

Info Meldungen

Am Ende der Verbuchung muss der Saldo des Giro-Konto Null sein.

| Konten Buchurgen Totalsummen | MwStjUSt-Codes | 1090 Geld-Transferkonto [
Basis [MwStiUSt  Eostenstellen  Falligkeiten i .é-\*‘
. Bew Solf Bew Haoben Spido
Datum Beleg Beschreibung Gegentito CHE CHE CHE
1 05032012 11 w3t buchen £ Drittleistungen im Ausland 7] 160.00 160.00
2 05032012 11 Rickerstattung w3t f Drittleistungen im AL [7] 160.00
3 Totalsumme Bewegungen 160.00 160.00
1090 eld-Transferkonto -160.00
22004 Mehrwertsteuer aukomatisch 160.00 126.66
Ma0-2 Material- und Dienstleistungsaufwand §.0% (Betrag-Typ 2)
| Info Meldungen

8.8.5 MwSt/USt auf Einnahmen und Offene Posten Ende Jahr

Um die Mehrwertsteuer zu erheben, hat die Eidgenéssische Steuerverwaltung zwei
Abrechnungsarten festgelegt:

e Methode MwSt auf in Rechnung gestellte Betrage - den MwSt/USt-Betrag berechnen, wenn
man Rechnungen von Lieferanten bekommt oder Rechnungen an Kunden ausstellt.

e Methode MwsSt auf Einnahmen (geflossenes Geld) - den Mehrwertsteuerbetrag berechnen,
wenn finanzielle Bewegungen vorhanden sind, die eingenommene oder bezahlte
Rechnungen betreffen. Mehrwertsteuerzahler, die so arbeiten (hach Bewilligung des
Finanzamtes) mussen sich an folgende Regeln halten:

Waéhrend dem Betriebsjahr die Kunden und die Lieferanten nicht buchen.
Aufwand und Ertrag beim Buchen der Bezahlung oder der Einnahme eingeben.
3. Den MwSt-Code auf der gleichen Zeile wie den Aufwand oder den Ertrag eingeben.

N
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Praktisches Beispiel: Wahrend des Jahres buchen

Konten Buchungen Totalsurimen MwSEUSE-Codes

Basis [MwSEISE komplett  Kosterstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag w“gig:lsiWWSthst%SNicht..ﬂ\b:gﬁﬁﬂ{ius;ﬁ i
11 12.01.2012 1 Bezahlung Rechnung Mr. 23 an Lieferant Roth 5000 1020 205000 MS0 8.00 151.85
12 15.01.2012 2 Inkasso Rechnung Nr. 12 von Kunde Weiss 1020 4000 3%00.00 80 -8.00 -259.26
13 J
Taste FA = \Werte von Zeile mit hnlichern Text dbernehmen "

Info Meldungen

In diesem Falle zur Verwaltung der Kunden und Debitoren Kostenstellen verwenden.
Eingefrorene Betrdge (Aufwand oder Ertrag, der in Rechnung gestellt aber noch nicht
bezahlt/eingenommen worden ist): erst Ende Jahr dirfen noch nicht bezahlte Rechnungen von
Lieferanten oder an Kunden berticksichtigt werden. Mehr dazu in den Normen der MwSt
(Wegleitung 2001 zur Mehrwertsteuer, Z 964, Seite 219).

In diesem Sinne schlagen wir z.B. folgende Ldsung vor:

Offene Posten Ende Jahr

Ende Jahr mussen eingestellte Betrage gebucht werden, wenn man den Gewinn und den Verlust des
Betriebsjahres feststellen will:

o Aufwand und Ertrag betreffend Rechnungen, die Ende Jahr eingegangen oder ausgestellt
worden sind, die aber erst im neuen Jahr bezahlt werden.

In diesem Falle aufpassen, dass Sie Aufwand und Ertrag nicht mit dem MwSt-Code eingeben, denn
bei der MwSt-Erklarung missen die Vorsteuer und die Umsatzsteuer in der Steuererklarung des
ersten Vierteljahrs des Folgejahres aufgefiihrt werden.

Wenn Sie nur Aufwand und Ertrag (ohne MwSt) feststellen und korrekt buchen wollen:

Die Konten fiuir Offene Posten

In den Aktiva und Passiva

« Inden Aktiva das Konto "Offene Posten Kunden" 6ffnen

e Inden Passiva das Konto "MwsSt auf offene Posten Kunden™ 6ffnen

« Inden Passiva das Konto "Offene Posten Lieferanten™ 6ffnen

« Inden Aktiva das Konto "MwsSt auf offene Posten Lieferanten™ 6ffnen.
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Konten Buchungen Totalsummmen | MwSkfUSE-Codes

Basiz Bewedung Budget Worhergshende Werschiedene Ausdruck

Sektion Gruppe Konto Beschreibung BKlasse Gr B:;:'g;ﬁ:ugnq EGSI_SS;L‘::N”G i
2 1 AKTIVA
3 1000 Kasse 1 1
4 1010 Postcheck 1 1
5 1020 Kontokorrent - 1 1 -97350.00
f _—T110 Offene Posten Kunden 1 T
I T— 1115 Mwit auf offene Posten Lieferanten 1 1~ -
g 1176 Guthaben Vermechnungssteuer 1 1 =
g 1200 “orrate Handelswaren 1 1
10 1210 “orrate Rohstoff 1 1
1 1500 Maschinen und Apparate 1 1
12 15910 Geschaftsmobiliar 1 1
13 1512 Ladeneinrichtungen 1 1
14 1520 Blromaschinen 1 1
15 1526 Software 1 1
16 1530 Personenwagen 1 1
17 1 Totalsumme AKTIVA 01 9'350.00
13
19 2 PASSIVA
20 2000 “erbindlichkeiten fir Material 2 2
21 2100 Bankschulden kurzfristiy 2 2
22 I_,---""'__E_“I_ﬁ Offene Posten Lieferanten 2 R ™
23 ""'----___2_1_1§_hr1w5t auf offene Posten Kunden 22 - —
24 2000/ MwSt automatisch 2 2
25 2200 WPWWST Umsatzsteuer 2 2 BY2 A5
26 2800 Eigenkapital/Stammbkapital 2 2
27 2850 Privatkonto 2 2
28 2900 Allgemeine Reserve 2 2
Y 2990 Gewinnvortragfverlustvortrag 2 2
30 2991 Jahresgewinn/lahresverlust 2 8Ea7.41
11 2 Totalsumme PASSIVA 01 9'350.00 _

e

I I

In Aufwand und Ertrag

e In Aufwand das Konto "Aufwand fir offene Rechnungen Lieferanten™ 6ffnen
e In Ertrag das Konto "Ertrag fiir offene Rechnungen Kunden" 6ffnen.
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Easis

Konten Buchungen

Tokalsurmmen MwSEfSE-Codes

Bewequng Budget  Worhergehende  Yerschiedene  Ausdruck

36
37
3%
34
40
a1
42
43
44
45
46
47
43
44
51
51
52
53
54
55
56
57
5%

a8

1]
6l

Sektion| Gruppe | Konto

3000
<3010

3020
3030

4000

= @E

4090
S000
5089
5700
&710
5720
5730
5740
5790
5520
5830
AEE0
5500

0z

Erdffnung -

Beschreibung Bllasse| Gr Basiswihrung

BETRIEBSERTRAG

Bruttoertrag Dienstleistungen

Ertrag fir offene Rechnungen Kunden

Zinsertrag
Diverse Ertrage

TOTALSUMME BETRIEBSERTRAG 02

AUFWAND

YWyareneinkauf

Aufwand fir offene Rechnungen Lieferanten

Skonti

Lihne Produktion
sonstiger Personalaufwand
AHY, W ED ALY

FALK

Berufliche “orsarge
Unfallversicherung

m

Krankentaggeldversicherung
Quellensteuer
mpesenentschadigungen effektiv
apesenentschadigungen pauschal
=onstiger Personalaufiand
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Termporare Arbeitnehmer

TOTALSUMME BETRIEBAUFWAND 02

Verlusti+)/Gewinni] 2991 -

(il [

Was die Lieferanten am 31.12.... betrifft, so auf mehreren Zeilen buchen:

In Soll des Kontos "Aufwand fur offene Rechnungen Lieferanten™ den Nettobetrag des
Aufwands buchen, ohne MwSt-Code

In Soll des Kontos "MwsSt auf offene Posten Lieferanten™ den Betrag der VVorsteuer buchen
In Haben des Kontos "Offene Posten Lieferanten™ den Gesamtbetrag (inkl. MwSt) buchen.
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Konken Buchungen Totalsurimen MwSEfSE-Codes

Basis MwStISE komplett  Kostenstellen  Falligkeiten  Sperre
Daturn  |Beleg Beschreibung Ktsoll |KtHabern| Betrag  [WhaStfUSt Code i
1 31122012 150 Aufwand fir offene Rechnungen Lieferanten am 31.12.2011 4010 101000.00
2 31122012 150 MwSt auf offene Posten Lieferanten am 31.12.2011 1115 800.00
3 31122012 180 Offene Posten Lieferanten arm 31.12.2011 2110 10'800.00
4 -
4 T I

Das nachste Jahr am 01.01.... missen Sie die vorherige Operation umbuchen, dann bucht man:
e In Soll das Konto Lieferanten mit Gesamtbetrag (inkl. MwSt) buchen

e In Haben den Nettobetrag des Aufwands buchen und zwar ohne MwSt-Code
« In Haben das Konto "MwSt auf offene Posten Lieferanten" buchen fiir die \VVorsteuer.

kKonken Buchungen Tokalsummen MwSEIUSE-Codes

Basis Mw3LISE komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Spetre

Datum Beleg Beschreibung KtSoll<tHaben Betrag M“githStFSUUS'

8 01.01.2013 1 Umbuchung Offene Posten Lieferanten am 31.12.2011 2110 10500.00
T 0101203 1 Aufwand fir offene Rechnungen Lieferanten am 31.12.20171 4010 10000.00
8 MO.2013 1 Umbuchung MwSt auf Offene Posten Lieferanten am 31.12 1114 800.00

4 I [

-

LTaste F& = Datum erhdhen

»

Info Meldungen

Wenn Sie dann die Rechnung des Lieferanten bezahlen, missen Sie wie im Beispiel am Anfang
buchen, indem Sie ganz normal den MwSt-Code eingeben.

Konten Buchungen Totalsummen M SEUSE-Codes

Basis  MwSt/USE komplett  Kostenstellen  Falligheiten  Sperre

Daturn | Beleg Beschreibung KtZoll KtHaben| Betrag MWSUUSthSUUst%%Nicht.Ahz. MD:-"SfFU{h.
Code Basiswifirung

17 15.01.2013 15 Bezahlung Rechnungen an Lieferanten 4000 1020  10800.00 w80 8.00 800.00
13

~

\_Taste F& = Werte won Zeile mit dhnlichem Text dbernehmen

»

Info Meldungen

Fur die offenen Rechnungen Kunden gleich vorgehen, aber auf die betreffenden Offene-Posten-
Konten buchen.

8.8.6 MwSt-Formular - effektive Methode

Mit Banana Buchhaltung 7 ist es moglich, automatisch ein Faksimile des Berichtes der
schweizerischen Mehrwertsteuer zu erhalten.
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Sie mussen nur noch die Betrdge, die das Programm zu jeder Ziffer ausgerechnet hat, auf das
offizielle Formular tbertragen.

Diejenigen, die Uber eine altere Versionen der Mehrwertsteuer-Codes-Tabelle verfugen, kénnen die
Datei MwSt-Codes Version 7 herunterladen und die MwSt-Codes in die eigene Datei importieren,
oder die fehlenden Codes einfiigen und dabei darauf achten, dass in der Spalte Grl die
entsprechenden Ziffern der offiziellen Abrechnung eingefugt werden (weitere Informationen finden
Sie auf der Seite MwSt-Codes).

Anleitung

e Im Meni Buchl auf MwSt/Ust-Abrechnungen fur die Schweiz und Effektive Methode
klicken

¢ MuSt/Ust Abrechnung fir die Schuveiz - effektive Methode @

Periode

1 Alles

@ Bestimmte Periode
anfangsdatum {inbegriffen)  01.01.2012

Enddatum {inbegriffen) 31.05.2012

1. Guartal v | |z012 -

i ] l abbrechen I l HilFe

o Periode eingeben

Das Formular entspricht der offiziellen MwSt-Erklarung; einfach die Betrdge der entsprechenden
Ziffern auf das offizielle Formular tbertragen.
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MwSt.-Abrechnung

“ersion 2010 D6.00

Abrechnungsperiode: 01.01.2012 - 31.12.2012

|. UNSATZ Ziffer Umnsatz CHF Umsatz CHF

(2tene Arkel beaehensich aufdas Mehmwersteuerges etzvom 12.062009)

Total derwereinbarten baw. vereinnahmten Entgelte (At 32), ink L Entgelte aus 200 43'327 .14

Ubertragungen im Meldeverfahren s owie aus Lestungen im Ausland

InZiffer 200 enthaltene Enfgelte aus nichtsteverbaren Leistungen (At 21), flr 205 0.00

welche nachArt 22 optiertwird

Abzlige

Von der Steuer befrete Leistungen(u.a. Exporte Art 23), von der Steuerbefreite 220 0.00

Leistungen an beguns tigte Einrichtungen und Pers onen (At 107)

Leistungen im Aus land 221 0.00

Ubertragung im Meldeverfahren (At 38, bitte zus atzdich Form. 764 einreichen) 225 0.00

Nichtsteuarbare Lestungen (A 21), fiir die nicht nach Art. 22 optiertward 230 0.00

EnfgelE minderungen 235 0.00 oota! 2 220 his 280

PDMEEES cuivisiosimsiuinisimisiins isiae imins 280 0.00 000 238

Steuerbarer Gesamtumsatz (Iiff . 200 abziglich Ziff. 289) 299 48'327 14

Il. STEUERBERECHNUNG

Satz Lelstungen CHF ab Stever CHFRp.ab Leistungen CHF bis Stever CHRRp.bis
0101201 01012011 31122010 31.142.2010

Normal 201 0po 0.00 8,0% 300 48'32714 IBT286 7.6%

Reduzert 31 opo 000 2,6% 310 000 0.00 29%

Beherbergung 347 000 0.00 3,8% 340 000 000 3.6%

Bezugsteuer 387 000 000 380 000 0.00

Total geschuldete Rauer (2ff. 300 bis 381) IBT7266 399

Seuer CHF/Rp,

Vorsteuer aufMateriab und Dienstieistungs avivand 400 324658

Vorsteuer aufinvestiSonen und dbrigem Betriebs aufwand 405 2522

Einlageent teuerung (At 32, bitte detaillierte Aufstellung beilagen) 410 000

Vors teuekorrekturen: gemis chie Venwendung (At 30), Eigenverbrauch 415 000 Total 2. 400 bis 420

(At 31)

Vorsteuedkiraungen: Nicht-Entgelte wie Subventionen, Kurtaen usw 420 000 327080 479

(At 3B Abs. 2)

Andie Bdg. Steuverver valtung zu bezahlender Betrag 500 402.06

Guthaben der steuerpflichtigen Person 510 000

lIl.ANDERE MITTELFLUSSE (Art 18 Abs. 2)
Subventionen, Kutaxan u.A, Ents orgungs- und Wass erwerkbeirige (Bst a-¢) 900 0.00

Spenden, Dividenden, Schadenersatzusw (Bst 4-) 910 0.00
ResuRatBanana MwSt-Totals ummen 40208 CHF
Betag, welcher dam ESTVzu bezahlen st im Formular berechnet 40206 CHF
Zur Kontrolle muss die Summe gleich Null 5 ein 000 CHF

Bedienungs anlegung:

Um das Formular2uvemenden, missen Sie in der Tabelle MwSt/USt Spakte 'Gri’ die ents prechenden MwStUStZiffern eingeben.
Firjedem MeSTA St Code st es méglich mehr Ziffern einzugeben, die Zifern mussen durch'! getrenntwerden.

- 000 DieseZiffern sind einzutagen (Saldi werden aus der Buchhaltung geles en);

- 000:Es Iztnicht notwendig dies e Ziftern einzutragen (Saldiwerden berechnet),

Falls Fehler vorhanden sind (wenn z.B. bei einem Code die Angabe der entsprechenden Ziffer
fehlt), erzeugt das Programm eine Fehlermeldung in roter Farbe: Kontrollsumme muss gleich 0
sein und gibt die Differenz an.
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Um das MwSt-Formular fiir Vorgéngerversionen von Banana Buchhaltung 7 zu erhalten, besuchen
Sie bitte folgende Seite: MwSt-Formular 2010 - 2011.

8.8.7 MwSt Formular - Saldo- und Pauschalsteuersiatze Methode

Diese auf Banana 7 vorhandene Funktion ist fiir Firmen, die die MwSt mit einem Saldo-
/Pauschalsteuersatz abrechnen (Sehen Sie die Seite der Eidgendssischen Steuerverwaltung mit
entsprechenden Informationen und Steuersatzen nach Aktivitat).

Die Firmen zahlen nicht die effektive MwSt, sondern Schulden einen kleineren, von der
Eidgendssichen Steuerverwaltung aufgrund der Aktivitat festgesetzten Steuersatz. Die auf
Eink&ufen bezahlte MwSt kann dabei nicht zurtickgefordert werden.

Der Prozentsatz wird auf den Brutto-Umsatz berechnet (also einschliesslich der Mehrwertsteuer, die
den Kunden in Rechnung gestellt wurde).

Die Zerlegung der MwSt (Ertragsverminderung) wird nach der Berechnung des Formulars am Ende
der Periode gemacht.

MwSt-Codes fiir Ziffern 321 - 331

Benutzer, die nicht Gber die aktuelle MwSt-Codes-Tabelle verfuigen, konnen kostenlos die Datei
MwsSt-Codes Version 7 herunterladen und die MwSt-Codes in die eigene Datei importieren (Men
Buchl, Befehl In Buchhaltung importieren) oder die fehlenden Codes einfligen und dabei darauf
achten, dass in der Spalte Gr1, die entsprechende Ziffer des offiziellen Abrechnungsformulars
eingesetzt wird (fir weitere Details sehen Sie bitte die Seite Beschreibung MwSt-Codes).

In der Spalte Grl sind die Ziffern des MwSt-Abrechnungsformulares, in welche die Betrage
zusammengefasst werden missen, angegeben. Codes, welche in mehreren Ziffern zusammengefasst
werden, werden durch Strichpunkt getrennt ;"

Kanten Euchungen Tokalsummen | Mwst/Ust-Codes

Basis komplett

Gruppe M“Eig:m Beschreibung Gr Grl  |[Zu zahlen EE_F;ZQ_ ngf:.-‘LISt i
21
30 F1 1. Saldosteuersatz 1.F 20031 Ja
31 F2 2. Saldosteversatz 1.F 200,331 Ja
32 FS1 Skonto Yerkauf und Dienstleistungen 1. Salde 1.F 235,321
33 F52 Skonto Werkauf und Dienstleistungen 2. Salde 1.F 235,331
34 1.F Total Saldosteuersatz (321-331) 1
35 -
F T 3
1 Tokal geschuldete Steuer (3997 :
Info Meldungen

o Die Prozentzahl der Spalte % MwSt/USt muss leer gelassen werden. Falls gewtinscht,
kann die Prozentzahl in der Beschreibung vermerkt werden.
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MwSt-Codes fiir Ziffern 470 - 471

konken Euchungen Totalsurmen  |MwSt/USt-Codes
Basis komplett

Gruppe M"E?]tjgs‘ Beschreibung Gr
55 Korrekturen und Kiirzungen
56 kE0-A, Einlageentsteueruny 8 % (410) 2
57 ki0-B “orsteuerkarrekturen 8% (415) 2
58 ka0-C VarsteuerkOrzungen 8% (4200 2
59 F1050 steweranrechnung gemass Farmular Mr 105C 2
60 F1055 Steueranrechnung gerass Formular M 1052 2

1}

Grl Zuzahlen BE.;;;'J_ ng;.-‘USt il
410; 8.00
415; Ja 5.00
420 Ja 8.00
470 2

471 2

Buchungsbetrag ist 0 {oder null=inklusive MwSEUSE 1=exklusive MwSEIUSE 2=MwSEfIISE-Betrag

2 = Mw3k/USt-Betrag
z Totalsumme Vorsteuer (4793)

Info Meldungen

Buchungen fir Ziffern 321 - 331

Bei jedem Verkauf muss Code F1 fir den 1. Saldosteuersatz bzw. F2 fur den 2. Saldosteuersatz

eingefligt werden.

z Banana - [T:/L/Prodaotti/Bananalfgrafica/Sita Banana T/deffiles ac2/ Mt Saldo.ac? (%]

_¢ Datei Bearbeiten Daten Format ‘Werkzeuge Buchl BuchZ Fenster Hilfe

- “B = d ¢ 2B 9 Fi+= B b

v dd &-

Konken Buchungen Totalsummen ISk USE-Codes
Basis [Mw3tiUSt komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre
. eSS Stzusrbgr  MuStAUSE

Datum Beleg Beschreibung KtSoll | KiHaben| Betrag CHF Code M StAUSES CHF Konto
2 01.01.2012 Yerkauf 1000 3000 35000.00 F1 2500000 22004
3 03.03.2012 Skonto auf Werkauf 3090 100.A B00.00  F31 B00.00  2200A
o 111} 3
Taste F& = Datum erhdhen

Info Meldungen

Summe: 0

=N B =)

Buchungen fiir Ziffern 470 - 471
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Es handelt sich hierbei um besondere Situationen. Beachten Sie deshalb bitte die Erlauterungen der
Eidgendssischen Steuerverwaltung.

Die oben genannten Ziffern beziehen sich auf mit den Formularen 1050 und 1055 gemolden Export.

In der Tabelle Buchungen wird der Gesamtbetrag der MwSt auf dem Einkauf registriert und der
MwSt-Code Typ 2 verwendet (MwSt-Betrag zu 100% - F1050, F1055).

Das Programm Ubertragt die MwSt-Betrége auf die Ziffern 470 - 471 des MwSt-
Abrechnungsformulars.

Konten Buchungen | Totaslsummen | MwSHUSE-Codes

Basis MwSt/USt komplett Kostenstellen Faligkeiten Sperre

Datum  Beleg Beschreibung KtSoll KtHaben Betrag CHF M\gSoté'tJStl._ﬂ_. St/USt% —"gm“ el ‘(iHFr u;f""'"‘;:i::f‘" 7
4
5 31.03.2012 Export Formular 1050 3202 150,00 F1050 150,00 2200A |
6 31032012 Export Formular 1055 3202 120,00 F1055 12000 2200A |
< 1T )

>

Taste F6 = Datum erhdhen =

Info Meldungen

MwSt-Formular Saldo- und Pauschalsteuersatze

e Im Meni Buchl auf den Befehl MwSt/USt-Abrechnung flir die Schweiz und
Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz Methode klicken.

o Die Registerkarte Optionen, mit den von der Mehrwertsteuer Verwaltung bewilligten und
kommunizierten Saldo-/Pauschalsteuersétze erganzen (auf der folgenden Abbildung wurde
der fur Blumengeschéfte glltige Satz eingesetzt).

o Der 1. Satz bezieht sich auf Ziffer 321 des MwSt-Abrechnungsformulars; der 2. Satz bezieht
sich auf Ziffer 331.

i o

¢ MuSt/Ust Abrechnung fir die Schuveiz - Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz M... @

Opzioni Periode
1, sakz 6. 00%:] =
2. Satz 0, 00%: s

i ] | abbrechen | | HilFe
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Periode

e Den Zeitraum fur die Berechnung der MwSt-Abrechnungsformulars (Quartal, Semester,
Jahr) eingeben.

- o)

¢ MwStAUst Abrechnung fior die Schuveiz - Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz M., @

Opzioni Periode

alles
@ Bestimmte Periode

anfangsdatum {inbegriffen)  01.01.2012

Enddatum {inbegriffen) 31.03.2012

1. Quartal v | 2012 -

Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Formular

Die auf der Erklarung angegebenen Werte werden manuell auf das offizielle Formular Ubertragen -
es kann nicht direkt auf das offizielle Formular gedruckt werden.

Die Umsétze sind brutto inklusiv MwSt (Umsatz inklusiv in Rechnung gestellte MwSt).

Das Formular berechnet, aufgrund der erfassten Saldo-/Pauschalsteuersétze, die Steuer der Ziffern
321 und 331 auf der Basis der Totalsumme der MwSt-Codes F1 und F2.

Die anderen Werte werden aus der Buchhaltung Gibernommen.
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bananach sa Lugano
oS T- W O

MwSt-Abrechnung (Saldosteuersatz/Pauschalsteuersatz)

ez oy AN2100s3_de

Abrechnungsperiode ; 01 01,2012 - 31.03.2012

LUMSATZ dffer Ureatz CHF Ursatz CHF
[ziierte Artikel beziehen sich auf das hehmuertsteuergesetz wm 12 06 20097
Totd derwerzinbarten baw. wenzinnahmten Entgete (9. 290, inl . Eitgehe aus 200 E53'000 00
Obertragungen im hieldewerihren sowie aus Leistungen im Auzland _
Abelige
‘win der Steuer beteite Leistungen (Ua. Bporte Aot 230, win der Steuer beteite 220 ann
Leistungen an beglinstigte Brichtungen und Personen (A, 107 -
Leistungen im Ausland 221 ono
Obertragung im Meldewerihren (ot 32, bitte 20z3tlich Form. 764 einmichen] 225 ann
Micht steuerbare Leistungen (At 217, #r die ni cht nach At 22 optiert wird 230 ann
Entgettsmindeningen 235 20000 Todal! &7 22005280
DHURFEES oooeoeeees e e e serennes emseen 280 ono 0000 239
Stewertarer Gesarmtornsatz [ AFF . 200 abeOglich OfF . 283) 299 347200 00
II. STEUERBERECHHUHNG
Satz Lei shomgen CHFab Hteuer CHRRD.ab Leisbagen CHFbis Stewer CHRRp. bis
0101 201 01 .01 2011 FAz220M0 2Az2.2010
1. 53 ey 2420000 203200 6.00 220
1. Sake Gl ono o0 .00 339
Beaugsteuer 387 onn onn 380
Total geschddete Stever [ AfF. 320 bis 281 2052 00 399
Stewer CHFY Fp.
Steueranrechnung gemdss Formular Nr. 1050 470 1a000
Steueranrechnung gemdss Formular Mr. 1055 Lo 12000
Tola! &F 470 bis 7
2000 479
Ande Bdg. Steuvenserwattung zu bezablender Batrag 1] 1782 00

Githaben der steuerdlichi gen Person =] ]

. AHDERE MITTELFLUSSE {art. 18 Abs. 2)
Subrertionen, Kur@wen u &, Entsorgungs- und Gsseny etbeitrdge (Bst. 3-c) 900 0.00

Spenden, Dhvidenden, Schadenersate usw . (Bst.d-1) S0 ooo
Betrag der b5 T- S5tz , welcher zu buchen ist 205200 CHF
il T- Betrag automatizch in Banana berechnet 27000 CHF
Re=ultat Banana hiv 5t-Totalsurmmen 1200 CHF
Betrag, welcher dam ESTwezu bemhlen ist, im Formularberachnet 1732 00 CHF
Zur Konirolle muss die Sumime gleich Mull sein ona CHF

Bedienung=sanleiturng:

Um da= Formular 21 werwenden, missen Siein der Tabelle hdu5t10% Spalte 'Gri’ die entsprechenden by &5t Sfem eingeben.
Fiir jedem hw5TA R Code ist ez miglich mehr & fiem einaugeben, die Sfiem midssen durh '} getrennt werden.

- 000 :Diese Sffem sind einafragen (Saldi werden aus der Buchhaliung gelesen;

- @02 E= i st nicht notw endig diese Zfiem eireutragen (5aldi werden berechnet);

Anpassungen in der Buchhaltung und Zahlung

Die Totalsumme der Saldo-/Pauschal-Mehrwertsteuer (Steuer aus Ziffern 321 und 331) muss in der
Buchhaltung als Erlésminderung verbucht werden.

Es wird empfohlen, am Ende der Periode den Saldo des Kontos "Mehrwertsteuer automatisch™ auf
das Konto "MWST: Umsatzsteuer" zu tbertragen.

Es sind somit drei Buchungen vorzunehmen:
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e Verbuchung der Saldo-/Pauschal-Mehrwertsteuer (Verminderung der Ertrage und Gutschrift
auf das Konto "Mehrwertsteuer automatisch™). Der Betrag ist auf dem Formular unter
Betrag der MWST-Satze, welcher zu verbuchen ist angegeben.

« Ubertrag des Saldos des Kontos "Mehrwertsteuer automatisch” auf das Konto "MWST:
Umsatzsteuer".

e Zahlung der MwSt (Ausgang aus dem Kontokorrent und Nullstellung des Kontos "MWST:
Umsatzsteuer").

=8 Eol ==

- ||| *

Z:' Banana - [T:/L/Prodotti/Bananal/grafica/Sito Banana T/de files ac2/MwSt_Saldo.ac2 (4]

! Datei Daten Buchl Buchz Fenster Hilfe

et

ToEENE8ds D9 H=s K L dd G-

Zahlung Mwst Saldosteuersatz - 1. Quartal

Bearbeiten Format  WWerkzeuge

Konten Buchungen Totalsummen MwStUSE-Codes 22004 Mehrwertsteuer automatisch

Basis [MwSt/USt komplett  Kostenstellen  Faligkeiten  Sperre

Datum

10

11 31.03.2012
12 31.03.2012
13 10.04.2012

Beleg

Beschreibung

Anpassung der Edrage um Saldo MwSt Saldo

Umbuchung Saldo MwSt automatisch auf MYWST. Umnsatzsteuer 22004

KtSall

3202

‘Zahlung WwSt Saldosteuersatz - 1. Cluartal

: 2200

P St/ -

kKtHaben Code

Betrag CHF

2052.00
1752.00
1752.00

22004
2200
1020

m

Pl 1 3

Taste F& = Werte von Zeile mit dhnlichem Text dbernehmen
2200 MWST: Umsatzsteuer 1'782.00

1020 kontokotrent -1'782.00 -1'762.00

Info feldungen

9 Adressen und Etiketten verwalten

Applikation zum Verwalten von Verzeichnissen und Ausdrucken von Etiketten.
Charakteristiken:

o Felder frei definieren

e Auch nur ausgewahlte Zeilen ausdrucken

o Format der Etiketten frei einrichten

o Adressen aus anderen Programen (Excel und Word) Kopieren/Einfuigen

Die Applikation Etiketten ist komplett und gratis. Sie ist in der Demoversion von Banana 7
inbegriffen.

Eine neue Datei erstellen
Im Menu Datei den Befehl Neu und unter Gruppe Etiketten auswahlen.
Unter Datei gibt es drei Optionen. wahlen Sie die gew(inschte aus.
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b

o :
E* Eine neue Datei erstellen

Gruppe

Datei

(]

Kassenbuch
Einfache Buchhaltung
Doppelte Buchhaltung

Etiketten
Yerschiedene

Buchhaltung mit Fremdwihrungen

Etiketten fir Adresse
Etiketten neu erstellen

Etiketten mit progressiven numetrischen Feldern (1,2,3..)

Beispicle | Modelle

[Deutsch (Schweiz)

Meue Datei leer (ohne Daten, ohne Kontenplan)

| ok

] [ fbbrechen ] [

Hilfe

Etiketten mit progressiven numerischen Feldern
Es Offnet sich eine Tabelle, in der die Spalten progressive numerische Felder sind.

Etiketten

|Basis Auswshlen Komplett

Zeile 1
1
2
3
4
5
)
7
8
9
10 |
«
Info Meldungen

Etiketten fUr Adresse

Zeile 2

Zeile 3

Zeile 4

Zeile 5

Es offnet sich eine Tabelle, in der die Spalten Felder sind, wo Sie die Daten der Adressen eingeben

kodnnen.
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| Adressen |

Basis Auswihlen  Komplett
Marne Firma Adresse PLZ Qrt Staat/Provinz

1 H

2

3

4

5

[

7

§

4 | 1 3
L‘ Info | Meldungen

Etiketten neu erstellen
Es offnet sich eine komplett leere Tabelle, in der die Spalten vom Benutzer erstellt und benannt
werden mussen, namlich mit Befehl Spalten einrichten im Ment Daten.

| paten |

Basis Auswihlen Komplett

1

L‘ Info | i Meldungen

Die Daten eingeben
Unabhéangig davon, welche Option Sie auswahlen (progressive numerische Felder, Etiketten flr
Adresse oder neu erstellen), kdnnen Sie die Daten eingeben, sobald Sie die Felder definiert haben:
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| Adressen

Basis Auswihlen  kEomplett

Titel Mame Firma Adresse
Herrn Hermann Schini Bahnhofstrasse 10
zHd. Herrn  Hanspeter Miller  Muster AG WWassergasse 2
Frau Daris Schultz Lindenstrasse 30

zHd. Frau Maya Pircher Weingut Knollig Marienplatz 111

[F- - R - . A SO TR I =Y

4 (L

PLZ
5003
5000
5700
550331

Ort
Zirich
St. Gallen
Kisnacht
Minchen

Bezirk Land

H CH
56 CH
IH cH

Oberbayern DE

Infa Meldungen

Etiketten ausdrucken

o Das Programm veranlasst, dass die Texte in der Mitte der Etikette eingefiigt werden
o Die Buchstaben werden automatisch reduziert in den Etiketten, die einen langen Text haben
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Hermann Schani

Hars Peter Miller Daris Schults
Rheirstr, 93 Rudalfstr. 34 Holenackerstrasse 21
Bad Ragaz Basel Ber
A 4054 ao2v
May"a Fircher Chnstine Blmann Marn kessler
Krtamgasse o9 GL.gEh.rn'Eg 7B Schulraussrasse 22
Bem b driken Zirich
3011 5103 aoonz2

9.1 Etiketten ausdrucken

im MenU Etikettel sind Befehle vorhanden, dank denen Sie Etiketten definieren und ausdrucken
kodnnen.

Im Programm steht eine grosse Auswahl von vordefinierten Etikettenformaten zur Verfligung, aber
Sie koénnen selber personalisierte Parameter einrichten, ndmlich mittels Befehl VVordefiniert.
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Etikettel | Fenster Hilfe

Etiketten ausdrucken

Ermail-Liste kopieren

k

Firma

Yardefiniert...

LAdresse auf A4,
Briefumschlag C5...
Briefumschlag Ch...
Etiketten 3x7...
Etiketten 3=8..

Kompositionen veraalten..,

Die Einstellungen der schon eingegebenen Etiketten und Adressen kénnen Sie &ndern, namlich
dank Befehl Kompositionen verwalten.

i

¢ Kompasitionen Etikette

Briefurmschlag C5

Briefurmschlag C&
Etiketten 3x7f

Etiketten 3«8

Bearbeiten, ..
Lischen
Duplizieren. ..
Uribenennen. ..

Meue, ..

il

[ Offnen ][.ﬁ.l:ul:urechen ] arwenden Hilfe

Wenn Sie das Gewinschte auswéhlen, kénnen Sie die Einstellungen bearbeiten, Etiketten und
Adressen loschen, duplizieren, umbenennen und neue Etiketten und Adressen erstellen.
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9.1.1 Ausdrucken

e

Qi, Etiketten ausdrucken [Mordefiniert] @

Ausdrucken Zeiken einrichken Etikettenfelder einrichten Kormposition

Paosition der ersten Etikette

Horizonkal 1 ¥
Verkikal 12
&nzahl Kopien pro Etikette 1 5

kur ausgewahlke Zeilen

| Myarnmeldung Oberschreitet Etikettengrofbe

Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Position der ersten Etikette
Sie konnen die Position der ersten Etikette selber bestimmen. Die Werte Horizontal 1, Vertikal 1

meinen die linke obere Ecke des Blattes.

Anzahl Kopien pro Etikette
Der Anfangswert 1 meint eine Kopie pro Etikette.

Nur ausgewdhlte Zeilen
Nur die ausgewahlten Zeilen ausdrucken.

Warnmeldung tberschreitet Etikettengrosse

Wenn der Text Giber die Rander der Etikette hinausgeht, meldet das Programm das mit einer
Fehlermeldung.
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9.1.2 Seiten einrichten

ro o)

Qi, Etiketten ausdrucken [Mordefiniert] @

Ausdrucken Seiten einrichten Etikettenfelder einrichken Komposition

Seite

Linker Rand 0,00 crm 5 Rechter Rand 0.00cm |5
Rand oben 0,00 cm |5 Rand unken 0.00cm (<
Etiketten horizonkal 3 +| Etiketten wertikal a =

Seite horizonkal ausdrucken

Etilette

Linker Rand 0.10cm = Rechter Rand 0.10cm =
Fand oben 0.10cm 5 Rand unten 0.10em |5
| Text horizontal zentrieren o | Texk wertikal zentrieren
Zeichengrisse

Basisgrilie 12t 5
| Aukomatisch, nichk kleiner als gpt =

Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Seite

Linker Rand, Rechter Rand, Rand oben, Rand unten
Zentimeter fir den Rand eingeben; ohne Wertangabe sind die Rander Null.

Etiketten horizontal
Angeben, wie viele Etiketten auf dem Etikettenblatt horizontal vorhanden sind.

Etiketten vertikal
Angeben, wie viele Etiketten auf dem Etikettenblatt vertikal vorhanden sind.

Seite horizontal ausdrucken
Der Ausdruck der Seite wird horizontal ausgerichtet

Etikette
Linker Rand, Rechter Rand, Rand oben, Rand unten

Sie kdnnen jeder Etikette einen Rand lassen; die Werte der Etikettenrdnder werden in Zentimeter
angegeben.
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Text horizontal zentrieren
Wenn Sie die Option markieren wird der Text jeder einzelnen Etikette horizontal in der Etikette
zentriert.

Text vertikal zentrieren
Wenn Sie die Option markieren wird der Text jeder einzelnen Etikette vertikal in der Etikette
zentriert.

Zeichengrosse

Basisgrosse
Standardgrosse des Schriftzeichens

Automatisch, nicht kleiner als

Das Programm berechnet, Etikette flr Etikette, die maximale Grosse der Schrift, ab 14 Punkte bis 8
Punkte. Es wird dabei die horizontale und vertikale Grdsse in Betracht gezogen. Wenn die Etikette
wegen der Zeilenldnge oder Anzahl Zeilen nicht ganz ausgedruckt werden kann, erscheint eine
Fehlermeldung. Auch wenn sie nicht komplett ist, wird die Etikette immer ausgedruckt.

Bemerkung: Die Drucker drucken normalerweise nicht das ganze Blatt aus, sondern lassen einen
Rand; das Programm versucht, die einzelnen Etiketten den Werten der Ausdruckseite anzupassen.

9.1.3 Etikettenfelder einrichten

BANANA BUCHHALTUNG




291

f s

QJ, Etiketten ausdrucken [Mordefiniert] @

Susdrucken Seiten einrichben Etikettenfelder sinrichten Eormpasition

Liste Felder

Index -
SwsCod
Sektion
Codel
Codel

[y o]

-

Feld einfligen

Etikettenansicht

“reilel = -
«Zeile? =
“Zeiled=
“Zeiled =
“Zeiles
<reilenx
«Zeile? = il

m

Zeilenumbrtichen und Leerzeichen beibehalken

Ik ] | abbrechen | | Hilfe

Liste Felder
Es werden alle fur die Etiketten moglichen Felder aufgelistet; wenn Sie ein Feld eingeben wollen,
kdnnen Sie auf zwei Arten vorgehen:

o Doppelklick auf ein Element der Liste.
o Einmal auf das Element der Liste klicken und mit Schaltflache Feld einfligen bestatigen

Das ausgewahlte Feld wird in der Etikettenansicht eingefiigt. Sie konnen Felder auch direkt
einfugen und den Namen des Feldes zwischen die Zeichen "grosser” und "kleiner” schreiben.

Etikettenansicht
Die Ausrichtung der Felder anzeigen. Die einzelnen "<NAME FELD>" werden mit dem der
Tabelle entsprechenden Wert ersetzt.

Zeilenumbriche und Leerzeichen beibehalten
Wenn die Option nicht markiert wird, zieht sie das Programm bei leeren Platzen und Zeilen diese
nicht in Betracht.
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9.1.4 Komposition

Informationen sind verfugbar unter: Komposition.

- o)

QJ, Etiketten ausdrucken [Mordefiniert] @

Ausdrucken Seiten einrichken Etikettenfelder einrichten Komposikion

Tarne
Beschreibung

| DialogFeld "Einstelungen” GFFnen

Schreibgeschiikzt

ZFurlicksetzen

K ] | abbrechen | | Hilfe

9.1.5 E-Mail-List kopieren
La funzione permette di copiare dalla Rubrica di posta elettronica gli indirizzi e-mail.

Si possono copiare tutti gli indirizzi, solo quelli selzionati e si puo scegliere che tipo di separatore
utilizzare (Punto e virgola - virgola - spazio - a capo).
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QJ, E-Mail-Liste kapieren @
Kopieren
@ Alle E-Mails

Busgewahlte E-Mails

Spalkentrennzeichen |Semik1:u|u:un -

Kopieren ] | Abbrechen | | Hilfe:

10 Fehlermeldungen

Wenn das Programm Fehlermeldungen anzeigt:

o Aktualisieren Sie lhre Software auf die aktuellste VVersion auf der folgenden Seite:

#2949
o Kaontrollieren Sie, ob die Eroffnungssaldi korrekt sind
e Rechnen Sie Ihre Buchfiihrungsdatei mit Umschalt + F9 nach

e In einer Buchhaltung mit Fremdwahrungen kontrollieren Sie, ob die

Wechselkursdifferenzen berechnet worden sind

o Die Differenzen in den Buchungen finden Sie mit Befehl Buchungs-Differenzen suchen im

Menii Buchl
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