®
Banana accounting

Banana Comptabilite 6

Documentation web



Contenu
D=1 T =T ST UP TR 6
1.2 Installer Banana Comptabilite ............ooouiiiiiiiiii ettt eb et e sbe e naneas 6
1.1 INSErer 1a Clef de lICENCE ...ttt e s r e eennnees 8
O R O 1= o T [Tt g (ot o =T o [ = SO 10
1.3 INStallation SUF MAC EF LINUX ....eeiiiiiieieiiiiie ettt e e s sttt e s bt e e e s s e e e s anbne e e s annneee s 10
1.4 InStaller BANAN@ SUI UN SEIVEUL .......ciiitiiiieiiiiteeatiete e sttt e e sttt e e atbe e e e s abas et e s asbee e e s asbeeeesasbeeeesanbneeesannneeeas 10
A O 1T (=1 51 1[0 [ 1RSSR 11
2.1 Configuration MINIMAIE...........uuuiiiiiiiii e ns 12
2.1.1 Banana pour Mac (INTEI) ......eeeeiiiieieei ettt e e et e e e e st e e e anes 12
2.1.2 ComPatiDilItE AVEC LINUX ......veiiiiiiiiie ettt ettt e et e e e st e e e s snba e e e e sbreeeeanes 12
P | ] =] o £= Vot T OO P T O PP PP OUPPPP 14
ARG T @ T o] 10T 0 TS3N o] oo | > 0 01 0 0= 17
2.4 NOUVEAULES 08 BANANA B......eeeeiiiieiiiie ittt ettt ettt ekt st et e kb e e s b e e e sbn e e snne e s abe e e snreeennes 19
2.4.1 Passage de [a Version 5 A 18 6.......coooiuiiiiiiiiiii et 20
2.4.2 Passage de [a VErsSioN 4 A 18 6.......ccooiuiiiiiiiiiee et a e 20
Y = 1o 1= oYU L= (U 21
2.6 Choisir le type de comPtabilit ............oooiiiiiiiiiie e e s e e e e 21
B o oW 4 a 1T o r= Vo] o DO PO UPPPPPRPPPRRN 24
3.1 OPEIAtiONS T8 DASE ..ottt et 24
3.1.1 Ajouter €t SUPPIIMET UN COMPLE .....eiiiieiiiiittitie e e e e e ettt e e e e e e s atabae et e ae e e s s abnbeeeeaaaeesaanbsbeeeeaaeeeaaannes 24
3.1.2 Changer le type de COMPLADIIITE ........ccvviiiiiiiiee e e et e e st e e s stae e e e sraeeaeanes 26
3.1.3 Modifier 'arrondi deS dECIMAIES .........uuiiiiiiiiee ettt e e et e e e sbeeeeeeaes 27
N R Y [ o [T G (=R o] (o] g L= PP OTPPRN 28
3.1.5 Modifier un compte 0U UN COAE TVA ...ttt e e e e e e e s re e e e e e e e aanes 29
3.1.6 Modifier I'affichage deS COIONNES ........ooi i ee e e e e e eaees 29
3.1.7 Ajouter et SUPPIIMET dES lIGNES .....ciiiiiiiie ittt e et e e e st e e e sbae e e e sbeeeeeanes 31
3.1.8 Changer la langue du ProgramMe .........coccuureeiieeeeeieieiieee e e e e e ss st er e e e e e s s ssnteeeeeaeeessasnrnneeeaeesannnsnes 32

BANANA COMPTABILITE




G0 I I @0 o 1= =Y A oo [T SRR 32
3.1.10 Créer COPIE fICHIEI ...ciiuiiiiii ettt sttt st e e be e sabe e e nbee e snbeeenees 32
3.1.11 Changer la langue d'un fICRIET ... 33
3.1.12 PersoNNaAlISEr 188 VUES .......ooiiiiiiiieiiiie ettt e e ne e ne e s n e e s e ennes 33
3.1.13 TOUCNES B FACCOUICIS ......teieiiieitie ettt ettt e b e ss e s e sn e e ne e e nnn e e e nn e e nnneeennes 34
3.1.14 Modification du format date, heures et ChiffreS..........c.cooi i 35
3.1.15 ECHILUIES TEPETEES ........vveieeeeeteteeet ettt ettt ettt ettt se et et s e et e s e s e e et et ese s st etese s esesesens 36
3.1.16 Introduction de texte et SMArt fill ...........ooo i 36
B.1.17 SAUL U PAQJE .. . eueueeeeeeeeererereteeeeereeeeeseeseeessesseseesssssesesesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnnnns 37
3.1.18 Modifier [ Style Par EfAUL............cco it e s b e e e anes 37
3.1.19 Renvoyer a la ligne automMatiQUEMENT .........eeiiiiiiiiiiiiie ettt e e rreeeeenes 38
3.2 OrganiSer 185 JOCUMEBINTS ......c.uuiiieiiiiiee ittt e sttt ettt et e e s bt e e s bt e s e bt et e e aabb e e e s e nbr e e e enbeeeeeannnas 38
R 1V (o [ o 11T PP PP 40
3.3.1 LS TABICAUX ...cereeeeiiieee ettt ettt e et e e e e e e e e e e e e 45
R A Lol 1 (U (T PO PTPURPPOUPPPNS 46
3.3.3 RAPPOIE FOIMALE ...ttt ettt et e e e st bt e e e st bt e e e s bbe e e e e bbeeeeabreeeeaaes 48
Y @de) o ] o] r= 11111 (3T [ 4] o] (=T PSR 49
341 LS TABIBAUX ...ttt ettt e e e e e e e e e ree e e e 52
A o] 1 (U (=T PO U PP PP PR UOUPPPNE 54
3.4.3 RAPPOIE FOIMALE ...ttt ettt e ettt e e st bt e e e st bt e e e s bbe e e e abbeeeesbreeeeanes 56
3.5 Comptabilité en partie dOUDBIE ............ooiiiiii et e e 57
3.5.1 Passifs et produitsS €N NEGALIT?........cciiiiiiii et e e e e s srae e e s sraeeeesraeeaeanes 62
T 1= 1] =T T TP PR UOTPPRN 63
B.5.3 CrEEI UN DUAGEL ....ceiiiiieie ettt ettt e e e st e e e st bt e e e s bbeeeeabbeeeesbeeeeennes 66
3.5.4 Regroupements dans le plan ComMPLable ... 66
3.5.5 ComPLes AVEC COOE TVA ... ittt e e e e e et e et e e e e e e s bbbe et e e e e e e s e anbbbaeeeaaaeeaaanne 71
3.5.6 SOIAES A'OUVEITUIE ...ttt ettt e e st e e e st bt e e e sabe e e e e snbbeeeesbbeeeeabaeeeeanes 72
BT A = ol ] 0 (=T PSR R PR PR 72

BANANA COMPTABILITE




3.5.8 COMPLES QVEC AUMNESSES ..eeveeiiiieieiieiieieeeis sttt eeeteessssaataeeeeeeeesaatataeeeeaeeesaaasstaereeaeessaasstnnnneaeeesannnnes 79
3.5.9 CIOtlre et NOUVEIIE GNNEE ..........iiiiiieiiie ittt ettt sttt e i e e e be e e sbbe e sbeeesnbeeenees 80
3.6 COMPLADIlItE MUIIAEVISE ....co.eeieiiiiie ittt ettt et e et b e st e e ebb e e smbe e e sbbe e snreeenees 88
GG I I o - T T oo 4] o] 2= 1 PSR 92
3.6.2 SOIUES U'OUVEITUIE ....eieiieiiiee ettt ettt et sa e bt e s s e st e sn e e e e e snr e e s n e e e nnneennnes 94
3.6.3 Le tabIEAU CNANQES ... ..eiiiiiiiiee ittt e et e e e st bt e e e st b e e e e aabe e e e e abbreeeabreeeeaae 94
I G RR  lod 1 (U (= PP PP TP PP PPPPPPRPOUPPPTN: 95
3.6.5 CIOtUres €t NOUVEIIE GNNEE .........cocuiiiiiie ittt ettt sre e e snnee e 103
O A CT=11 1 o] I N/ PO PTPRRP 107
3.7.1 NOLIONS tNEOTIQUES ...ttt sttt ettt ettt e s bbbt e e s bbbt e e s bbb e e e s anbb e e e s nnnneee s 107
3.7.2 TADIEAU COUES TVA . ... ittt ettt e o bttt e e s bbbt e e s bbbt e e s bt e e e e s enbb e e e s nanreee s 109
R RS B Lol 111U =T PSPPSR PUPPSRPP 111
3.7.4 COMPLE TVA QUIOMIALIQUE. .. .eueveveeereieeereeeeeesssesssesesessssssssesssssesssssssessssssesssssssssassssnsnsnssrrersrsrnrsssnnnes 114
S.7.5 DECIAratioN TVA ...ttt ettt b ettt e et e e sa e e e be e e ket e s be e e sab e e e be e e s tr e e e nbneennneean 115
3.7.6 Reporter e Crédit de 1a TVA ... o ettt e e s et e e naneeee s 118
3.7.7 IMPression des regiSrES TVA ... e ettt ettt et e e e sbb e e e e s anreee s 120
3.7.8 TVA & IIMPOITALION ... .uutiiiiii e e e e e e e e e e e e e s e et e e e e eeeesesaastaaeeeeeeeseasaarraaeeeaeeaaansnes 122
3.7.9 TVA sur services étrangers (IMpot aCqUISITIONS) ........uvviiiieiiiiiiiiiiieee e s s e e e e e eanes 123
3.7.00 GESHION TVA SUISSE ....eeiiiiutiiiee ittt ettt ettt ettt e e sttt e e s bb et e e s bbbt e esbb bt e e s bbe e e e e anbbeeesaaneeee s 124
3.8 FONCLIONS SPECIHIGUES ... .eeiiiiiiiie ettt ettt et et e e e st e e e e e aabb e e e s anbae e e e nannas 149
3.8.1 Centres de COUt e de Profit..........ueeiiiiiiiiii e r e e e e e e e e e e e e anees 149
3.8.2 Registre ClIENtS B FOUMMISSEUIS.....c.iii ittt e et e e e e e e ettt e e e e e s e nabeeeeaeeeeaaannees 159
3.8.3 IMPOrtation dES AONMNEES ........oiiiiiiiiiiieiee ettt et e e s sbb e e e s nb e e e e s anneeee s 162
3.8.4 AffICNEr 188 EBCNEANCES .....ci ittt sttt e e st e e e e s aneeee s 171
3.8.5 EXPOrtation &S GONNEES ........cceiuiiiieiiiiii e ittt e e sttt e e st e e e sttt e e sttt e e s sstaeeessssaeeessssaeeeanssseeesanneeees 172
3.8.6 INSErer un lien & UN AOCUMENLE .......uiiiiiii ittt ettt e st e e be e e sbe e e snneeans 175
O B S T=To [ 4[] | KPP PP TP T PP PPTTPPPPPPTIN 176
3.8.8 GErer diffEreNtS PrOJELS ...eiiieiiiiieieiii e e e et e e e e s e e e e e s s st e e e e e e s e s s taeereaeeessannnteeneeeeeeanannnes 181

BANANA COMPTABILITE




3.8.9 Sécurité, certification, réCUPErer 1€ fIChIEN..........coiv i 185
3.8.10 INformations POUr AEVEIOPPEUIS .....c.uuiiiiiieiiiie ittt ettt ettt et et e s be e e sabeesnbeeasbeeesnbeeesnnee e 191
e B 1T o] =251 o] 1 T TSP TP PP PPPPPP 192
G Y T TY T g T o - Vo [ RRSR 192
e N [ a1 o] 10 0 1= T (=T o 10 = | SR PERRN 194
3.9.3 Imprimer 1eS fiCheS d& COMPIE ... ...eiiiiiii i 195
e I Yo (o [=T R o T T gl o T<T 4 (oo [ TP RUURPR 200
3.9.5 RAPPOIT FOIMALE ... ...t e e e e et e e e e e e st e e e eeeesesaastaaeeeeeeessassnrraneeeaeeaaansnes 202
3.9.6 Le Bilan de fin d'@NNEE .........oooiiiiiiiiiee et 202
3.9.7 Bilan fOrMALE PAr gIrOUPES. .. .eeiieiiiiiee it ee ettt ettt ettt ettt e st e e e s bbbt e e s anbe e e e s bbe e e e snbreeesaanneee s 205
3.9.8 Bilan formaté avec subdiViSion PEIOE ..........cooiiiiiiiiiiiii e 226
3.9.9 RAPPOIt COMPLES PAF CIASSES ....uveiiieiiiiii ettt ettt ettt e et e e s bbb e e e s aneeee s 228
3.9.10 RapPPOIt COMPLADIE EXIEINE.......uuueieiiieieietiieieieeeietreeeeeeeeeeeeeeeeeeeaesaeesesesseaesessssasssssssesssssessssssnssnnnnes 230
3.9.11 Impressions enregistrées dans differents formats.........cccccoviiiiiiieiie i 233
3.9.12 Impressions PDF de fin d'@NNEe..........eii it 234
3.10 AArESSES/ ELIQUETIES .....eeiiiiiiiiee ittt e et e e et bt e e e ab et e e e anbe e e e e anbeeeeennnns 235
G 700 I T g = 1 ET= 11 0 10 =T 4 (=11 | 238

BANANA COMPTABILITE




1 Démarrer

Voici comment procéder:

3 1) Installer le programme Banana Comptabilité
” LY . : : L s
@ o 2) Insérer la clef de licence qui se trouve sur la feuille jointe au CD ou qui a été
envoyée par e-mail (achat en-ligne).

3) Ouvrir Banana Comptabilité et choisir la commande Nouveau du menu Fichier

4) Choisir la typologie comptable

5) Choisir I'exemple ou le modeéle le plus adapté a vos exigences

6) Personnaliser le plan des comptes (Comptabilité en partie Double) ou les tableaux
Comptes et Catégories (Livre de Caisse et Comptabilité Simple)

7) Configurer le tableau de la TVA et des Changes (pour l'option avec TVA ou
multidevise)

8) Commencer a insérer les écritures comptables.

1.2 Installer Banana Comptabilité
Installer Banana Comptabilité
Installer le programme est trés simple, grace a la fonction d'auto-installation. Si vous téléchargez le fichier de

notre site, il faut faire un double clic sur le fichier téléchargé. En insérant le CD d'installation, ces fenétres
s'ouvrent succesivement et automatiquement:

gw-lml“m“ ol @
o Welcome to the Banana
c Accounting 6.0 Setup Wizard
E T ol ratad Barara Accourtng €0 on yar computer
D £ 8 recommended that you dese of oier scckcators belore
contmang
8 Ok Nt 10 contirem. o Canconl % et S
v
<
0
=
)
({9}
D tanana ch
(= =
ﬂw-lml“m’“ Lol e
Seloct Componerts 6 \
Whoh compinents shiukd de ratalied?

Select e COMEOTeTY yiu wart 1) retal Cledr The Companerty you &0 not wirt 16
ratal Ock Neot wher you e ready bo contrue

Cistom nastgto -
V. talen HEwm .
] el s1m
7! Tomgiates taly wive
¢ Tergltes Sevtaedand 1w

v Quach
v el
¢ Tergimen

¥ Potugoese 108
¢ v
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(8 Setug - Baruna Accmunting 85 ol |

e 6!
Ploast wall whie Soup ralals Barara Aooourtng 63 oo oo ampuir
Estrmcteg Fits
T " Ty esdwsheangen bl et siald_mn a0l
- .

o=

En cliquant sur "Suivant", on est automatiquement connecté a la fenétre suivant, jusqu'a I'achévement de
l'installation.

¢ L'installation ne modifie pas les repertoires ou les fichiers du systéme.
e |l n'est pas nécessaire de redémarrer I'ordinateur apres l'installation.
e Dans l'installation, y compris, se trouve un programme pour enlever ce qui est installé (désinstalleur)

Ouvrir le programme

- Competer
@' Corel PHOTO-PAINT X4 ’

% Control Panel
e Internet Explorer »

Dences and Printers

\
_!.b) Bananatd

Default Programs

Help and Support

%] Remote Desktop Connection
ﬂ Gettng Started »

! Connect to a Progector

l_'j Calculstor

> AllPrograms
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Crea nuovo file ﬁ

Groupe Eichier
Livre de caisse

% ptabilté 'ﬂt Comptabilite en parbe double avec TVA
a0 &N part dﬂl.l*

Compitabilité mulbdevise
Ebgquettes
Cwvers

Exemples [ Modéles | Frangais (France) s
EXEMP cemptabiih A
Comptabiite pour assodation
Comptabilite pour entreprise

Comptabilité pour entreprise (plan comptable synthétique) ..
Compiabilité pour étude professionnelle
Comptabilité pour privé ou pour la maison

Mouveau vide (sans données, sans plan comptable)

Aprés avoir ouvert le programme, activer la commande Nouveau du menu Fichier. A partir de la fenétre

qui apparait, on peut choisir le type de comptabilité, I'option sans ou avec TVA, la langue, et un modéle ou
exemple (on peut aussi choisir d'ouvrir un nouveau fichier vide - choix déconseillé).

NOTE: pour désinstaller le programme, sélectionnez le Panneau de configuration sous Parameétres de

Windows puis cliquer sur l'icbne Ajout/suppression de programmes et supprimer de la liste I'ancienne
version.

1.1 Insérer la clef de licence

En insérant la clef de licence dans Banana Comptabilité, on passe de la mode de démonstration a la mode
complete. La clef de licence se trouve imprimée sur le dépliant jaune qui est envoyée ensemble avec le CD
ou elle est envoyée par email (pour les achats en-ligne). Voici comment procéder:

e Ouvrir Banana Comptabilité.

e Dans Windows XP, avec la touche droite de la souris, cliquer sur l'icdbne de l'application Banana
(Banana 6.exe), cliquer sur "Exécuter en tant que" et activer L'utilisateur suivant, en
sélectionnant I'administrateur.

Dans Windows Vista, avec la touche droite de la souris, cliquer sur l'icbne de I'application Banana
(Banana 6.exe), cliquer sur "Exécuter en tant qu'administrateur".

Dans le cas ou cette procédure n'est pas respectée, une message d'erreur apparaitra: La clef de
licence ne peut pas étre mémorisée.

e Sélectionner la commande Insérer clef licence du menu ?.
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l Fichier {)i le (7] |T|
I o ﬁﬁl|&&m+ e

www.banana.ch

Support en ligne

Rechercher les mises a jour

Enregistrement

Acheter licence

Insérer clef licence

Copyright et Info...

| [CAPS [NUM [SCRL |OVR

e Transcrire la clef de licence dans la case appropriée

Licence | Complet | Déma

Clef de licence

Clef d'enregistrement

Produit

Date d'éxpiration

Motifier Expiration (en
jours)

|
|
|
|
Me plus afficher cette fenétre au démarrage

AcheterRenouveler |

[ ok | Cancel |[ Heb |

Si la clef de licence n'est pas insérée, un message apparait a I'ouverture du fichier comptable, pour avertir
['utilisateur qu'il travaille en mode de démonstration.

IMPORTANT
Conserver la clef de licence qui se trouve sur la feuille jaune, ensemble avec le CD, ou qui a été envoyée

par email.
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1.1.1 Clef de licence perdue

Vous pouvez nous contacter par email pour nous demander de vous renvoyer votre clef de licence. Afin de
pouvoir la retrouver, il faut nous envoyer votre clef d'enregistrement qui se trouve dans la fenétre Insérer
clef de licence du menu ?, ou nous envoyer en piéce jointe un screenshot de cette méme fenétre.
Attention: I'envoi de la clef de licence est facturé a Fr. 20.-

Si la clef d'enregistrement n'est pas fournie, mais seulement une preuve d'achat, le prix est de Fr. 30.-
Dans le cas ou la clef d'enregistrement et/ou la preuve d'achat ne peuvent pas étre fournies, il faut acheter
une nouvelle licence.

1.3 Installation sur Mac et Linux

Banana comptabilita 6, avec l'aide d'émulateurs Windows, peut étre installé sur Mac e Linux:

e Installation sur Mac
e Installation sur Linux

1.4 Installer Banana sur un serveur

Si vous avez la nécessité d'installer Banana Comptabilité sur un serveur (aussi citrix ou autre), la procédure
est simple, puisque Banana ne nécessite pas de composants particuliers ou de configurations spécifiques
pour un utilisateur.

Pour installer Banana sur votre server, procéder comme suit:

e Suivre la procédure d'installation normale sur un disque local

e Insérer la clef de licence

e Copier le répertoire C\Programmes\BananaXX\ (XX signifie le numéro de la version) sur le disque de
réseau.

e Ensuite, il faut créer la liaison avec le programme BananaXX.exe de facon que les utilisateurs des
ordinateurs locaux puissent démarrer le programme.

Il faut se rappeler qu'afin de pouvoir exécuter Banana Comptabilité sur plusieurs ordinateurs, il faut acheter
le méme nombre de licences que le nombre d'ordinateurs qui utilisent le programme.

BANANA COMPTABILITE
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2 Caractéristiques

Le logiciel Banana comptabilité est parmi les programmes de comptabilité les plus utilisés en Suisse. Il est
en expansion mondiale constante, presque uniqguement grace au bouche a oreille des utilisateurs satisfaits.

©Q 00 @

Choisir nouveau fichier

5

Groupe

Eichier
Comptahilité en partie double

Livre de caisse
Comptabilité simple

Comptabilité en

arti- '~ible avec TVA
Comptahilité en
Comptahilité multidevise
Etiguettes

Divers

@

Comptabilité selon plan comptable PME
Comptabilité pour associations selon plan cor
Comptabilité pour entreprises selon plan comptable PME

L=
-

Exemples [ Modéles

[Franﬁis (Suisse) -

Chaisir le type de comptabilité. Pour chaque type (Livre de Caisse, Comptabilité Simple,
Comptabilité en partie Double, Comptabilité Multidevise), il y a des plan comptables configurés,
qui sont basés sur le modele Kéfer, entreprise privée, studio professionnelle, etc.

Choisir I'option avec ou sans Gestion TVA

Choisir la langue et le pays. Pour chaque langue (et pays), Banana offre des modéles de plans
comptables préconfigurés, aussi avec des exemples d'écritures. En sélectionnant, par exemple,
"Francais (Suisse)", on arrive directement dans la section des plans comptables pour la Suisse.

Choisir le modéle ou I'exemple selon vos exigences. Sur notre site, dans la section, Profile
utilisateur, on peut télécharger gratuitement d'autres plans comptables. Il suffit d'ouvrir le plan

de son choix et de I'enregistrer sous un nouveau nom. Chaque plan peut, a tout moment, étre
personnalisé.

Tour de Banana Comptabilité (Video pour une comptabilité double)
Tour de Banana Comptabilité (Video pour une comptabilité simple)

Bon a savoir...

Fichier

Chaque comptabilité est un fichier séparé - le nombre de fichiers qui peuvent étre gérés est illimité -, pour
chaque fichier on peut insérer un nombre illimité d'écritures; la langue des commandes peut étre changée
ainsi que le nombre des décimales, et on peut choisir I'option sans ou avec TVA.

BANANA COMPTABILITE
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Langue(s)

Le programme peut étre installé dans une seule ou dans plusieurs langues (francais, italien, anglais,
allemand, espagnol, portugais). Si plusieurs langues ont été installées, on peut changer de 'une a l'autre
avec une simple commande. Les fichiers peuvent étre ouverts dans des langues différentes.

Interface

L'interface est semblable a Excel, caractérisée par des Tableaux. L'usage est trés intuitif. Pour modifier les
données, il suffit de se positionner sur la cellule et de réécrire.

Résultats

Les totaux sont automatiquement mis a jour, apres l'insertion de chaque écriture, avec l'indication
instantanée du résultat de I'exercice. Les résultats sont immédiats:

¢ Fiche de compte avec solde initial, mouvements et solde final
e Fiche de compte par période

e Journal, aussi par période

e Calculs et résumés TVA

e Rapports
e Bilans
e Budget

e Centres de codt

e Registre clients

e Exportation des données en Excel, Xml, Html

e Importation des données de I'extrait de compte bancaire ou postal.

e Les données sont en sécurité et protégées avec la fonction du Bloc et le Mot de passe.

Sécurité

Le programme ne contient pas de virus, malware ou adware.

Il n'inclut pas de messages publicitaires.

Avec le lien au site internet www.banana.ch, les mises a jour ou les nouveautés peuvent étre téléchargées,
mais il n'y aucune fagon d'accéder aux données des utilisateurs.

2.1 Configuration minimale

Banana comptabilité 6
e Systeme opératif Windows 2003 / XP / 2008 / Vista / Windows 7
e 15 MB minimum d'espace sur disque dur
e Imprimante compatible avec Windows.

2.1.1 Banana pour Mac (Intel)

Banana 7 pour Mac

A partir de la version 7, Banana Comptabilité sera une application native pour Mac.

Banana 6 pour Mac

La version 6 de Banana Comptabilité n'est plus disponible dans le paquet avec CrossOver.
Un émulateur Windows peut étre utilisé, mais le service de support n'est pas garanti.
2.1.2 Compatibilité avec Linux

Maintenant, on peut aussi utiliser Banana Comptabilité avec Linux

BANANA COMPTABILITE
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Grace au programme Wine, Banana peut maintenant aussi étre utilisée avec un systéme opérationnel Linux,
sans perdre les fonctionnalités de Windows.

Wine est un programme gratuit, qui permet aux applications Windows de tourner sous d'autres systemes
opérationnels.

Ci-dessous une image de Banana, en fonctionnant sous Linux.

43 Applications Places System &QO user @ il Tue Jul 8, 9:00 AM
y Hanana Double-entry [ :
ﬂ File Edit Data Format Tools Accoumtl Accountz  window  Help =1 =1
JEHF Uy ad|/se|RA=sa|=¥ AnoFd |
Transactions | Totals |
Group|Sccount Description Bclass | Gr Opening LSD Ealance LISD =
1
2 ASSETS
3 1000 |Cash 1 1
4 1010 |Post office current account 1 1
5 1020 |Bank 1 1 1
5] 1100 |Clients 1 1
7 |10 Total Clients 1
=] 1150  |Prepaid taxes 1 1
Q 1200 |Inventory 1 1
I 1200 T ¥ it 'l 1 1 -
Base Transacti0n|Budget |F‘revi0us |Peri0d |Other |Print | < | »
| 1/85 CAPST (MU | SERL | OVE

@ [E_', Banana - [Double-en... ! é

Installation de Wine sous Ubuntu Linux

Si vous n'avez pas encore installé Wine, il faut suivre la procédure suivante:

» o«

Aller en “System”, “Administration” et sélectionner “Synaptic package manager"

e Insérer le mot de passe de I'utilisateur
e Chercher Wine dans la liste

e Sélectionner Wine, cliquer avec la touche droite de la souris et sélectionner la commande “Mark for
installation”

e Sélectionner “Apply"

e Cliquer sur "Apply"
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Synaptic Package Manager

L)
File Edit Package Settings Help
(2 [ &
Reload  Mark All Upgrades Properties Search
All s Package Installed Version Latast Varsion 0
wine O 42 kde-guidance 0.8.05Wn20080103- ¢
[0 libdscaler 40.1-1 Y
[0 pptview 8.0-5 \
O teliico 1.3-1ubuntul g
O telico-data 1.3-1ubuntul g
1 0 unmass 0.9-2 E
'————.' | wine 0.9.58-0ubuntus |i
[0 wine-dev 0.9.59-0ubuntus KT}
] -1 PRPRUPPO P TP | bt
] D
Microsoft Windows Compatibility Layer (Binary Emulator
and Library)
| | |Wine is & compatibility layer for running Windows applications on Linus,
[ Sections ] Applications are run at full speed without the need of cpu emulation. Wine
doas not require Microsolt Windows, howewver it can use native systarm dll
[ Status ] files in place of its own if they are available.
| arigin I
This package includes a program loader for running unmodified windows =
| customriters | exscutables
as well as the Wine project's free version of the Windows API for running
[ Sgarch Rasults ] programs =
:51 packages listed, 1113 installed, 0 broken, 1 to installlupgrade, 0 to remove; 54.9 ME will be used |

Installation de Banana a travers Wine

A la fin de l'installation de Wine, télécharger le programme du site Banana Comptabilité, démarrer le fichier
et procéder avec l'installation normale.

2.2 Interface

Quand on crée un nouveau fichier ou on ouvre un fichier existant, le programme présente une structure
caractérisée des éléments suivants:

BANANA COMPTABILITE




15

Q.L" Banana - [Comptabilité en partie double avec TVA - 1] [ =] -
‘_1:,' Fichier Edition Données Format QOutils Comptal Comptal Fenétre 7 = [|& | x
COLONNES N @ gnm|%ua|9 =GE |z anle £
E"““—\.\_‘__ Achat matériel de bureau
Comptes Ecritures Totawx Codes TVA &=
Date Fice Libell& CiDebit | CiCrédit | Montant CHF ] m

2 [05.01.2010 |Achat matériel de bureau |6500  [1000 3250

3 |06.01.2010 Vente au comptant 1000|3000 2'000.00

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 CR.001 1'500.00

5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 [1020 1'500.00

& |01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 357.00

7 |01.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00

8 101.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 57.00

9 103.02.2010 Prélévement postal 1000 1010 1'000.00

10 |05.02.2010 Achat matériel de bureau 6500 1000 42.00

11 |06.02.2010 Wente au comptant 1000|3000 3500.00, _
Base TVA compléte |Centres de c...|[Echéances | Bloguer 4 3
Touche FE = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable ~
6500 Matériel de bureau 30.20 7220

1000 Caisse -32.50 T418.50 -
anans . o e nn'na .

213 NUM

La barre des menus
Dans la barre des menus sont contenues les commandes regroupées par menu. La barre des
menus change selon la configuration comptable choisie.

J Eichier Edition Données Format Outils Comptal Comptaz Fenétre 2
La barre d'outils

La barre d’outils permet d’accéder rapidement aux fenétres et aux commandes les plus souvent utilisées.
Il suffit de se placer avec la souris sur l'icone désirée et d'attendre un instant pour en avoir la description.

IEEHdF SQ M| %G ) F=GE | =9 #AH O el
La zone d'introduction de texte
Cette zone est située au dessous de la barre d’outils. Les textes sont introduits dans cette zone.
Pour modifier une cellule existante, cliquer avec la souris sur la zone correspondante et procéder a la
modification, ou bien appuyer sur la touche F2.
Si la fonction Smatrt fill est activée (commande Options programme du menu Outils), dans la zone
d'introduction de texte en haut, il y a une liste de textes et de valeurs. En appuyant la touche fleche bas, on
peut directement choisir la valeur ou le texte approprié a ses exigences personnelles sans devoir le taper
entierement. Confirmer avec Entrée ou F6.

9:' Banana - [Comptabilité en partie double - 2]

J Fichier Edition Données Format Outils Comptal Compta2 Fenétre
NEHH SL@| %G g E=GE =¥ A
p W= i ment réparation et carburant

Comptes Ecritures FPaiement réparation et carburant
Date Pitce Paiement facture Société 1
1 103.01.2010 = Prélévement postal
2 105.01.2010 Achat maté
g AL N4 N4 n Wamba s ammandant 4
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Les tableaux

Chaque fichier de la comptabilité est constitué de plusieurs tableaux. On distingue les tableaux principaux et
les tableaux auxiliaires. Les tableaux varient selon le type de comptabilité choisi.

Comptes Ecritures Totawx Codes TWVA

Pour passer d'un tableau a un autre, il suffit de cliquer sur le nom du tableau ou d'utiliser les touches de
raccourcis Ctrl+PgUp et Ctrl+PgDn.

Les colonnes
Ce sont les éléments verticaux du tableau. Vous en pouvez personnaliser la disposition. Les
colonnes varient également selon le type de comptabilité choisi.

Date Pigce Libelle CtDebit | CiCredit | Montart CHF

Pour visualiser entierement (sur deux lignes) I'en-téte des colonnes, il faut faire un double-clique sur la
premiére case en haut a gauche.

) Date | Pitce Libellé CtDébit | CtCrédt | Montant CHF
:

2

Les vues

Chaque tableau peut avoir plusieurs vues, situées dans la barre en bas.

Les Vues représentent les différentes maniéres de visualiser les champs d'un tableau.

Les Vues sont trés utiles quand on veut voir les données comptables de maniére différente (par exemple en
supprimant ou en ajoutant des colonnes), sans pour autant changer la configuration de base. On passe
d'une vue a l'autre en cliqguant simplement avec la souris sur le nom de la vue désirée.

9

Base Centres de colt Echéances Bloguer "
Touche F& = Echange compte crédit/débit

La fenétre d'information

Il s'agit d'une fenétre sans titre, placée dans la partie inférieure de I'écran, dans laguelle sont visualisées des
informations utiles pour travailler, relatives au tableau et a la cellule dans laquelle on se trouve. Elle signale
aussi en rouge les messages d'erreurs.

e

Base TVA compléte  |Centres de colt |Echéances Bloguer 4
Touche F& = Echange compte crédit/débit

6500 Matériel de bureau 30.20 3020
1000 Caizse -32.50 2960 .50
22004 TWA automatique 230 -33.01
M7& Achats de matidres et de services 7.6%

Note: on peut modifier le nombre de lignes de la fenétre d'information par la commande Options programme
du menu Outils.
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La fenétre des messages d'erreurs
La fenétre messages contient une liste des erreurs, que le programme a signalées.
Pour rappeler la liste des messages d'erreurs, il y a deux possibilités:

e Cliquer sur le menu Fenétre et apres sur Fenétre messages

o

e Cliquer sur l'icéne Informations dans la barre d’outils

A partir de la Fenétre messages, en cliquant sur le message d'erreur, on passe a la ligne qui a généré
l'erreur.

2.3 Options programme

Les options programme contiennent des choix de nature technique concernant le document comptable.

Pour y accéder, sélectionner la commande Options programme du menu "Outils"

Options programemne ﬁ
Langue progranime |Fran;ais {French) j W Somme durant sélection
Type caractére |.C\rial ﬂ [¥ Derniers Fichiers utilisés
%, Zoom 100 [ Caret toujours actif
Hauteur fenétre info {en lignes) ,67 v Contréler les mises & jour
Limite lignes smart Fill ,7 IV Télécharger news
¥ Sélection automatique Smart Fill 0 et Beubiedl |I—fditer texte ﬂ
Ourir fiche de comite
Mombre max annuler opérations ,207 Extension des fichiers cons
[ sauvegarde automnatique chaque (min.) ,7 | bmp gif html jpg pdf txt
IV Créer copie de sauveqarde (. bak) Associer les fichiers ' .ac2' 4 ce programme |

ok | Annuler ? |

Langue programme

Il s’agit de la langue d'utilisation du programme. On peut changer cette disposition si on désire utiliser une

autre langue que celle définie par défaut ou si celle-ci n’est pas disponible.

Type caracteére

Il est possible d’insérer le nom d’une police de caractéres. Si 'imprimante n'imprime pas tous les caractéres,

il faut choisir un autre caractére.

% Pourcentage zoom
Si I'on désire visualiser les données du tableau avec une dimension différente, il suffit de régler le
pourcentage du Zoom.

Hauteur fenétre info (en lignes)

Introduire le nombre de lignes a visualiser dans la fenétre d’information. Dés qu’on change le nombre des

lignes, la hauteur de la fenétre d’information est automatiquement adaptée.

Limite lignes smart fill
Durant I'introduction des données, le programme lit les données déja introduites et il propose des

suggestions pour les compléter. Lorsqu'il y a beaucoup de lignes, cette fonction peut ralentir 'introduction

des données. On peut fixer une limite de lignes au-dela de laquelle le smart fill ne peut pas entrer en
fonction. L’absence de valeur (zéro), signifie que le smart fill est toujours effectué.
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Nombre max annuler opérations
Taper le nombre maximum des opérations qui peuvent étre annulées (une a la fois) au moyen de la
commande Annuler du menu Edition.

Sauvegarde automatique chaque (min.)

Cette option permet la sauvegarde automatique du fichier selon une fréquence (en minutes) a choisir. Le
programme sauve les données dans un document nommé autobackup + nom du fichier; si le programme ou
l'ordinateur se bloquent, il est possible de récupérer les données en ouvrant ce fichier, pour le sauvegarder
ensuite en activant Enregistrer Sous du menu Fichier.

Créer copie de sauvegarde

Lorsqu'on sauvegarde sur disque avec le méme nom, la version du fichier préexistant est renommée avec
I'extension BAK.

Répertoire documents
Insérer le nom du parcours (répertoire) dans lequel enregistrer les documents.

Somme durant sélection
En activant la case, le programme additionne les montants sélectionnés. Désactiver cette fonction si la
somme instantanée devait ralentir certaines opérations.

Derniers fichiers utilisés
Dans le menu Fichier, on trouve une liste des derniers fichiers utilisés.

Caret toujours actif
Le Caret est un indicateur de la position de la souris, utilisé en général par les programmes qui facilitent le
travail pour les personnes non- voyants ou malvoyants.

Controler les mises a jour
L’option permet de se connecter au site internet www.banana.ch et contréle s’il y a une mise a jour, plus
récente que la version utilisée.

Télécharger news
En activant cette option, les dernieres nouveautés apparaissent dans la page d’ouverture.

Opération Double-clic
L'opération du double-clic peut étre associée a une des deux fonctions suivantes:

e Ouvrir une fiche de compte - dans ce cas, la fiche de compte ou une autre sélection s'ouvre avec un
double-clic

o Editer texte - en faisant le double-clic, on entre en "éditer texte"; dans ce cas, pour ouvrir une fiche
de compte, il faut utiliser la commande Fiche de compte du menu Comptal.

Extension des fichiers considérés sécurisés

Cette option définie les types de fichier qui sont autorisés d’étre ouverts avec un double clique sur la colonne
PiecelLien dans le tableau Ecritures. Elle empéche d’ouvrir des fichiers qui ne sont pas considérés sécurisés
par le programme.

Associer les fichiers .ac2 a ce programme
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La fonction indique au systéme opératif d’ouvrir les fichiers .ac2 par ce programme.

2.4 Nouveautés de Banana 6

Banana Comptabilité 6 est une version améliorée de Banana 5. Le mode d'emploi de Banana 6 est identique
a celui de Banana 5. Nous avons réussi a simplifier des commandes et a y ajouter des nouvelles, destinées
aux personnes plus exigeantes.

e Les fichiers de Banana 5 et de Banana 6 sont complétement échangeables. Les fichiers enregistrés
avec Banana 6 peuvent aussi étre ouverts avec Banana 5.
Pour une compatibilité maximale entre version 5 et version 6, il faut utiliser la version 5.0.12, qui
sera disponible a partir de mi-janvier 2010.

Les nouveautés principales de la version 6:

e Insertion des textes, avec menu déroulant dont on peut choisir les numéros de compte et avec la
possibilité d'indiquer ou de chercher un texte.

e Bilan formaté par groupes avec des styles différents

e Bilan formaté avec subdivision période
Le bilan et le compte de résultat peuvent étre imprimés avec plusieurs configurations.
On peut créer plusieurs rapports avec des options d'impression différentes.

e Impressions de fin d'année en pdf.
Les différentes impressions (comptes, écritures, bilan formaté, fiche de compte etc.) peuvent étre
imprimées dans une archives unique en format PDF (pour Adobe Acrobat Reader).

e Toutes les impressions peuvent étre vues en Apergu, etre sauvées en PDF, Html, Excel, copiées
dans le Presse-papiers.

e Segments - permettent d'avoir le compte de résultat subdivisé par départements, succursales,
secteurs de vente, etc.

e Créer copie du fichier - avec possibilité d'indiquer, si on le veut, de conserver seulement le plan des
comptes, les mouvements etc.).

e Renommer compte, groupe, codes TVA, avec mise a jour immédiate des écritures.

Autres améliorations:

e Smart fill sur tous les champs de texte.

e Les boites de dialogue utilisent un style plus moderne.

e Lafenétre d'information peut étre redimensionnée avec la souris.

e Possibilité d'exclure une colonne de l'impression.

e Amélioration de la fonction d'importation des comptes ou des codes TVA, ce qui permet une
meilleure synchronisation des comptes dans le tableau Comptes ou des codes TVA dans le tableau
Codes TVA.

e Compte TVA automatiqgue dans les Propriétés fichier, pour ne pas devoir I'insérer manuellement
dans le tableau Codes TVA.

e Nouveaux formats pour l'importation des extraits de compte de I'e-banking.

Manuel en format pdf:

e Le programme d'installation copie sur l'ordinateur le manuel en format pdf. programma di
installazione copia sul computer il manuale in formato pdf. Potete cosi sfogiare e stampare |l
manuale direttamente sul vostro computer. Vous pouvez ainsi feuilleter et imprimer le manuel
directement sur votre ordinateur.
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e La confection de vente (boite) a une taille reduite, ceci pour se conformer au nouveau format
standard demandé dans la grande distribution. En méme temps, ceci reduit I'impact sur
I'environnement. Dans cetet confection, il n'y a pas de place pour un manuel complet et exhaustif.
Pour cette raison, nous avons renoncé a l'impression du manuel, en optant pour la version pdf.

Ce qui ne se voit pas:

Faire en sorte que les choses soient simples, demande plus de travail que de les compliquer. Nous avons
investi beaucoup de temps pour garder le programme simple et linéaire.

Qui utilisera Banana 6, peut se rendre compte avec quelle facilité et flexibilité les rapports de Bilan et
Compte de résultat peuvent étres créés. De méme, la simplicité avec laquelle un fichier PDF, avec toutes les
impressions, peut étre créé ne passe pas inapercue.

Nous avons créé un moteur d'impression unigue dans son genre, qui offre une flexibilité considérable. II
fallait 4 ans pour le développement de Banana 6, puisque nous avons aussi voulu créer une plate-forme
technologique, qui permet des développements ultérieurs et qui garantit la continuité du produit dans
l'avenir.

2.4.1 Passage de la version 5 ala 6

Banana 6 reste essentiellement égal a Banana 5.

e Les fichiers de Banana 5 et de Banana 6 sont complétement échangeables. Les fichiers enregistrés
avec Banana 6 peuvent aussi étre ouverts avec Banana 5.

e Ceux qui utilisent Banana 5, pour élaborer des fichiers enregistrés avec la version 6, sont priés de
mettre a jour la version 5 ala 5.0.12

Modifications dans la version Banana 6:

e Banana 6 ne permet pas d'insérer des espaces vides dans les numéros de compte (ex. 1000
cassa).
Si vous ouvrez un fichier de la version 5 avec la version 6 et vous avez des espaces dans les
comptes, vous pouvez les supprimer de fagon suivante:

Se positionner dans le tableau Comptes, colonne Comptes
Sélectionner toute la colonne Comptes et impartir les commandes Copier et Coller (menu
Edition).

o La méme opération est aussi valable pour le tableau Ecritures, dans les colonnes Débit et
Crédit.

e Les configurations des rapports sont propres a chaque version.
S'il y a des configurations dans la version 5, celles-ci ne modifient pas les configurations de la 6 et
vice-versa.

e La nouvelle commande Rapports comptables regroupe en une seule commande les fonctions
suivantes: Soldes par période, Bilan par Classes, Rapport comptable externe.

2.4.2 Passage de la version4 ala 6

Les fichiers comptables créés avec la version 4 peuvent étre ouverts avec la version 6 et sont
automatiquement convertis a la version 6.

La version 6 introduit plusieurs nouvelles fonctions (voir nouveautés version 6) . Les fichiers enregistrés
avec la version 6 ne peuvent pas étre lus par la version 4. Nous conseillons donc, avant d'ouvrir ses
fichiers comptables avec la version 6, de faire des copies de sécurité.

En passant de la version 4 a la 6, toutes les valeurs comptables (ouverture, soldes, fiches de compte)
restent les mémes.
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2.5 Page d'ouverture

La page d'ouverture de Banana Comptabilité fait partie du programme depuis la version 5.0.10, avec le but

d'offrir a l'utilisateur un instrument en plus pour accélérer le travalil.

Grace a la nouvelle page d'ouverture, l'utilisateur peut directement choisir la comptabilité dans laquelle il

veut travaliller; elle donne un accés immédiat a des informations utiles qui sont disponibles sur

notre site

internet. Dans la présence d'une connexion internet active, en effet, la page d'ouverture se connecte au site

www.banana.ch pour télécharger et afficher automatiquement les News, les conseils et

ressources techniques, et la disponibilité des nouvelles mises a jour. Le programme ne transmet ni lit
aucune donnée personnel. A partir de la page d'ouverture, il y a aussi un acces direct aux derniers fichiers

utilisés.
L'option de la connexion a internet peut étre désactivée, en exécutant la commande Options
programme du menu Outils, puis désactiver I'option Télécharger news.

QF' Banana - [Page d'ouverture]/'/f—\\ ||| ]
. Fichier Qutils Fenéty” Fichiers récents - 5 _[=] =
[ Liste des derniers fichiers — E‘“‘m.,\
RRr=; \ utilisés, afin de les | ' N News ™
\‘-\ pouvair ouvrir Y. / Nouveautés techniques
> rapidement 1-__ et mises a jour IJ
—_— = du programme A
Fichiersrécents .~ _lews o S~ g
A -~ — ]
Livre de caisst—:_!_,;f,';e'cr Mouvelle version Banana Comptabilité & stable Yy -
deuxiéme devfge 12.03.2010 - La nouvelle version 6 de Banana Comptabilité, s/ <marché depuis
Comptabilité Loraine quelques semaines, a été mise a jour a la version 6.04, en éﬁdnt devenue L
L maintenant rés stable, vu que toutes les imperfections et pEtites erreurs ont &té r
multidevise 2010 éliminées. Avec beaucoup de nouveautés, 3 commencer par les nouvelles
Comptabilité Loraine impressions du bilan, qui peuvent étre personnalisées, jusqu'a la fonction pour
multidevise 2009 I'archivage des données enformat POF, le producteur s'est engagé de rendre le
programme encore plus facile a utiliser.
Ouwvrir fichier Le formulaire TVA 2010 pour la Suisse est disponible
Créerun nouveau fichier | | 10.03.2010 - Maintenant est disponible le formulaire 2010 pour la déclaration de la
TVA. =
S Actualité: eréer un nouvelle année
Gérerles membres ""*‘:-.-5_{:&1_2'219_- ll'y a des lecons=—""—wiat de créerla nouvelle année
d'une assaciation COMPrer.___—altte” . “yre
i — En premier plan \
Importer les données Migros: Toujours pﬁ'.T Conseils et ressources |cBanana
e-banking 11.09.2009 - Aprés |, pour accélérer Jtdes utilisateurs de Banana
Formulaire TVA 2009 Comptabilité, Migros &. le travail _#\aintenant on peut, dans
pratiquement toute la Su\m:.h_%__ ___,,ﬂ'ﬁgros ", apprendre la comptabilité
avec Banana. Sur demande, la Wigros vous informera si des cours ont été prévus = | ~
NUM

Afin de contrler manuellement s'il y a une version plus récente que la sienne, il faut lancer la commande

Rechercher les mises a jour du menu Aide (?)

Q,C' Banana - [Page d'ouverture]
& Fichier Outils Fenétre

~ Index
d = a

www.banana.ch

Support en ligne

Fichiers récents Rechercher les mises & jour

Livre de caisse avec deuy Enregistrement ana Comptabilité 6 stable

~ . ~ oo '

2.6 Choisir le type de comptabilité

Quand on crée la comptabilité, on peut choisir entre:
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Livre de caisse
Idéal pour
comptabiliser les
recettes et les
dépenses d’un seul
compte: la caisse, le
compte courant
postal, le compte
courant bancaire ou
autre. Disponibile
avec ou sans l'option
TVA.

Plus d'information...

Comptabilité simple

Comptabilité en

Elle gére les recettes
et les dépenses de
plusieurs comptes.
Facile, comme le
Livre de caisse, tout
en offrant une
présentation de
cléture
professionnelle
(rapport). Idéale pour
débutants,
associations
(possibilité de gérer le
membres) et autres.
Avec ou sans géstion
TVA.

Plus d'information...

partie double
Ceci est l'instrument

professionnel pour
gérer Actifs, Passifs,
Charges et Produits
selon les régles
internationaux de la
partie double
(débit/crédit). Plans
comptables
personnalisés, option
TVA,
importer/exporter
données sont
seulement quelques
exemples de toutes
les fonctions.

Plus d'information...

Comptabilité multidevise
Multidevise, multi-
entreprise, multilingue. Tout
ceci et beaucoup d'autres
choses rendent cette
application parfaite pour les
entreprises qui travaillent
avec l'étranger. Egalement
utilisée par les experts-
comptables et les écoles de
comptabilité. Elle est basée
sur la comptabilité en partie
double et gére les comptes
en devise étrangere.

Plus d'information...

Ci-dessous se trouvent quelques critéres qui peuvent étre utiles pour faire le meilleur choix:

Exigences minimales personnelles Partie | Multi
double | devise

Connaissance de base sur I'utilisation d'un personal computer vl v vl v

Aucunes ou peu de connaissances comptables v v

Notions minimales des concepts comptables comme: Débit, Crédit, 7

Actifs, Passifs, Charges, Produits

Connaissance des concepts comptables et des particularités dans la 7

gestion des devises étrangeres

Type d'utilisation Partie | Multi
double | devise

Recettes et dépenses d'un compte v

Gestion de la caisse d'un bureau vl

Gestion d'un crédit de construction 7

Comptabilité privée sans gestion des comptes vl

Comptabilité privée avec gestion des comptes il

Comptabilité d'une association v v

Comptabilité d'une association avec obligation de bilan ou inscrite au 7

registre de commerce

BANANA COMPTABILITE




23

Comptabilité d'une copropriété v v
Comptabilité pour professions libérales v vl
Comptabilité pour commercgants, restaurants v v
Petites entreprises non inscrites au registre de commerce v vl
Sociétés inscrites au registre de commerce v
Comptabilité avec gestion des comptes et mouvements en plusieurs 7
devises
Fonctions Compta. | Partie | Multi
simple |double | devise
Méthode reconnue au niveau international vl il
Mouvements et comptes en plusieurs devises v
Séparations dans les catégories de dépenses et de recettes vl il vl v
Gestion de plusieurs comptes v v v
Enregistrement d'un compte a un autre v v v
Décomposition d'un paiement sur plusieurs catégories de dépenses vl v vl v
Fiche de compte ou de catégorie v v v v
Journal mouvements v v v v
Centres de codt et de profit v v v v
Gestion et rapports pour la TVA v v v v
Rapport récapitulatif vl v
Bilan et compte de résultat vl v
Calcul différences de change v

Essayer

On peut faire des essais avec des modéles existants.

Conversion d'un type a un autre

Banana met une commande a disposition qui permet de convertir un fichier d'un type déterminé en fichier
d'un autre type. Le programme convertit le plan des comptes et les écritures.

Se faire aider

Une maniere efficace pour travailler ensemble est celle de s'échanger les fichiers de la comptabilité par
email. Votre expert-comptable peut contrdler la comptabilité et faire les changements nécessaires. Quand il
estime que tout est correct, il peut vous renvoyer le fichier pour que vous puissiez imprimer les résultats et

continuer a enregistrer.
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3 Documentation

3.1 Opérations de base

Les configurations de base de chaque fichier comptable, comme la langue, les décimales, les arondis, etc.,
sont d'habitude décidées au moment de sa création. Elles peuvent toutefois étre modifiées par I'utilisateur
par des simples commandes, a tout moment.

Ci-dessous, les opérations de base principales sont énumérées. Elles sont destinées a simplifier le travail,
qguand on doit modifier, déplacer, copier ou renommer le fichier comptable ou son contenu.

3.1.1 Ajouter et supprimer un compte
Ajouter un nouveau compte
Pour ajouter un nouveau compte:

e Se positionner dans la ligne précédente a celle ou le nouveau compte sera inséré et ajouter une
ligne avec la commande Edition -> Ajouter ligne (voir lecon)

e Dans les colonnes respectives, tapper le numéro de compte, le libellé, |la Bclasse (1 pour les
Actifs, 2 pour les Passifs, 3 pour les charges, et 4 pour les Produits), le Gr qui doit étre égal a celui
gui a été inséré pour les comptes qui appartiennent au méme Groupe.

o Recontrbler la comptabilité avec la touche Maj. + F9, ou a partir du menu Comptal, commande
Recontrdler comptabilité.

Dans I'exemple qui suit, nous avons ajouté un nouveau compte 5910 Consultations:

Comptes Ecritures Totawx
section Sroupe| Compte Libelle BClasse | Gr Cuverture CHF Solde CHF a~
7 5089 |Autres charges de personnel 3 5
88 5200 |Salaires pour le commerce des march: 3 ]
&3 5600 |Salaires pour l'administration 3 ]
50 5700 |AVS, Al APG, assurance-chimage 3 ]
el 5710 |Caisse de compensation familiale 3 ]
32 5720 |Prévoyance professionnelle 3 ]
33 5730 |Assurance-accidents 3 ]
54 5740 |Assurance pour indemnités maladie 3 5
35 5790 |Impdts a la source 3 ]
36 6820 |Frais de voyages 3 ]
7 5830 |Indemnités forfaitaires pour les cadres | 3 5
38 5880 |Manifestations en faveur du personnel | 3 ]
33 Emplnyéstempnraires 3 ]
100 5 Charges de personnel 6
I;ir:ne Mouvement | Budget Precedente | Divers Impression r e
3 Total Changes
4] Charges de personnel
Ceci est le compte "5900° qui ='gjoute au groupe 5
P i 2
59/165 MUM
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Comptes Ecritures Totate: 3
section|Groupe| Compte Libelle BClasse | Gr Ouverture CHF Solde CHF a
38 5200 [Salaires pour le commerce des march 3 b
43 5600 |Salaires pour 'administration 3 a
50 5700  |AVS, Al APG. assurance-chdmage 3 5
£l 5710 |Caisse de compensation familiale 3 5
52 5720  |Prévoyance professionnelle 3 a
93 5730 |Assurance-accidents 3 5
34 5740  |Assurance pour indemnités maladie 3 b !:l
35 5790 |Impidts & la source 3 g
96 5820 |Frais de voyages 3 g
97 5830  |Indemnités forfaitaires pour les cadres 3 5
38 5880 |Manifestations en faveur du personnel 3 a
93 5900 |Employés temporaires 3 5
100 5910 | Consultations 3 5
101 5 Charges de personnel 6
IE; |I'H'Icuvement |Budget |Précéderrte |D1'\rers |Impressicr1 | " D b @
3 Total Charges
L Charges de personnel
Ceci est le compte "5910 qui s'5joute au groupe '
4| 1 |
| 100166 [CAPS [NMUM [5CRL [OVR

Supprimer un compte

Pour supprimer un compte:

e Se positionner sur le numéro de ligne qui contient le compte a éliminer

e Du menu Edition, cliquer sur Supprimer lignes

o Recontrbler la comptabilité avec la touche Maj. + F9, ou a partir du menu Comptal, commande
Recontrdler comptabilité.

Dans l'exemple, nous avons supprimé la ligne 98 pour supprimer le compte 5880 Manifestations en
faveur du personnel
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Comptes Ecritures Totawx
Section| Sroupe| Compte Libelle BClasse | Gr Cuverture CHF Solde CHF i
88 5200 | Salaires pour le commerce des marchz 3 ]
89 5600 |Salaires pour 'administration 3 g
50 5700 |AWS, Al APG, assurance-chimage 3 ]
El 5710 |Caisse de compensation familiale 3 g
32 5720 Prévoyance professionnelle 3 ]
33 5730 |Assurance-accidents 3 ]
54 5740 |Assurance pour indemnités maladie 3 5
35 5790 |Impdts & la source 3 ]
36 5820 |Frais de voyages 3 ]
7 5830 |Indemnités forfaitaires pour les cadres 3 5
5880 |Manifestations en faveur du 3 5
33 5900 | Employés temporaires 3 ]
100 6910 | Consultations 3 ]
101 5 Charges de personnel 6
I;ir:e Mouvemert | Budget Précédente | Divers Impression 1 ("
3 Total Charges
5 Charges de personnel
Ceci est le compte "5880° qui s'sjoute au groupe 5
a4 I
53166 MUM
Comptes Ecritures Totaw
Section Groupe, Compte Libelle BClasse | Gr Cuverture CHF Solde CHF i
g8 5200 |Salaires pour le commerce des march: 3 ]
83 5600  |Salaires pour I'administration 3 ]
30 5700 |AVS, Al APG, assurance-chimage 3 ]
9 5710  |Caisse de compensation familiale 3 ]
52 5720 |Prévoyance professionnelle 3 ]
33 5730  |Assurance-accidents 3 ]
34 5740 |Assurance pour indemnités maladie 3 5
35 £790 |Impdts & la source 3 ]
36 5820 |Frais de voyages 3 ]
37 £830 |Indemnités forfaitaires pour les cadres | 3 ]
38 5900 |Employés temporaires 3 ]
99 | 5910 |Consultations 3 | 5
100 5 Charges de personnel 6
I;i:e Mouvement | Budget Précédente | Divers Impression i b [
3 Total Charges
B Charges de personnel
Ceci est le compte "5910° qui s'5joute au groupe "5
L I
99/165 MUM

3.1.2 Changer le type de comptabilité

Il peut arriver que, dans le courant de I'année, on doit passer d'un type de comptabilité a un autre (par
exemple, de la comptabilité simple a la comptabilité en partie double, ou de la comptabilité en partie double
a la comptabilité en partie double avec TVA). Voici comment procéder:
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e Du menu Outils, choisir la commande Convertir fichier...
e Choaisir, de la liste dans la fenétre, le type de fichier a créer

Choisir valeur (]

Créer nouveau fichier (copier les données)
Comptabilité en partie double

Comptabilité simple

Comptabilité simple avec TVA

Comptabilité simple avec deuxiéme devise
Comptabilité simple avec deuxiéme devise et TVA
Comptabilité en partie double

Comptabilité en partie double avec multidevise
Comptabilité en partie double avec multidevise et TVA

QK ] l Annuler I I ?

e En confirmant avec OK, une deuxiéme fenétre s'ouvre dans laquelle vous pouvez sélectionner la
langue et le systéme d'arrondi des décimales qui vous désirez.

e En confirmant avec OK, un fichier identique a celui de départ est créé (plan comptable, écritures,
etc.), mais avec les nouvelles configurations que vous avez insérées.

e Enregistrer le fichier sous un nouveau nom.

Attention: dans le cas ou on passe d'une comptabilité plus complexe a une comptabilité plus simple,
guelques informations pourraient étre perdues. Nous vous conseillons donc, pour raisons de sécurité, de ne
pas réécrire le nouveau fichier sur I'ancien.

3.1.3 Modifier I'arrondi des décimales

Au moment de la création d'un fichier, l'utilisateur est demandé d'insérer quelques informations de base,
dont l'arrondi des décimales fait partie.

Pour qui voudrait, au contraire, modifier le systeme d'arrondi d'un fichier déja créé, if faut procéder comme
suit:

e Du menu Outils choisir la commande Convertir fichier...

e A partir de la fenétre qui s'ouvre, choisir la typologie du fichier a créer (si I'on veut seulement
changer le type d'arrondi des décimales, il faut choisir la méme typologie que celle du fichier
existant)

e En confimant avec OK, une deuxiéme fenétre s'ouvre

e Dans les sections Décimales champs montant ou Type d'arrondi, insérer les modifications
désirées
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Paramétres pour création nouveau fichier (]

Langue Francais (French) v]
Décimales champs montants 2
Type d'arrondi Comrmercial {demi au dessus) -

Commerdal (demi au dessus
[] champs d'adresses dans | Bancaire (demi au pair)

(]

QK ] [ Annuler ] [

e En confirmant avec OK, un fichier identique a celui de départ est créé (plan comptable, écritures,
codes TVA etc.), mais avec les nouvelles configurations que vous avez insérées (dans ce cas,
I'arrondi des décimales)

e Enregistrer le fichier sous un nouveau nom.

3.1.4 Modifier les colonnes

Pour modifier les colonnes, il faut:
e Faire une double clique sur I'en-téte de la colonne qui doit étre modifié

e Dans la fenétre d'information "Afficher colonnes" qui apparait, changer les parameétres désirés: en-
tétes, libellé, largeur, alignement, etc.
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-

Afficher colonnes (]

Mom du champ CompteDeb

Mom du champ ¥Xmil AccountDehit

En-téte CtDEbit]

En-téte 2

Libellé Compte Débit

Format

Largeur 140 cm

Style colonne |Par defaut - |
Alignement |Gauche - |

Renvoyer 3 |a ligne automatiqguement
[ Protége

Exdure de limpression
| Visible

oK ] | Annuler | | ?

On peut aussi accéder a la fenétre "Afficher colonnes" a partir du menu "Données", commande Organiser
champs, en faisant un double clique sur le nom de la colonne.

Pour élargir et resserrer une colonne, on peut aussi se positionner avec la souris sur le bord de la
colonne (zone de l'en-téte), tenir la souris cliquée et se déplacer vers la droite pour élargir et vers la gauche

pour resserrer.
3.1.5 Modifier un compte ou un code TVA

La commande permet de changer le numéro de compte, de catégorie et le code TVA, sans, dans les
écritures, devoir remplacer les modifications qui en suivent.
La commande Renommer est disponible dans le menu "Données".
Pour renommer, il faut:
e Avec la souris, se positionner sur la cellule qui doit étre renommée (numéro de compte, catégorie,
code TVA)
e Cliquer sur la commande Renommer du menu Données
e Dans la fenétre qui apparait, insérer la modification.

Dans le tableau Ecritures, le programme insére automatiqguement les modifications liées a I'élément qui a été
renomme.

3.1.6 Modifier I'affichage des colonnes

Dans chaque Vue, les colonnes peuvent étre personnalisées: celles qui sont invisibles peuvent étre affichés,
et vice versa, on peut rendre invisibles celles qui sont déja affichées.
Pour modifier les colonnes, cliquer sur le menu "Données”, commande Organiser champs. La fenétre ci-

dessous apparait, dans laquelle on peut effectuer les modifications désirées:
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Yue: Base

=]

Index
SysCod
Section

DatePigce
DateValeur
*Piece
PigceProtocaole
FigceType
PigcePayée
Figcelien
FigceQriginal
A Iibelle

Maotes

Date ______________[F

[ Changer attributs ]

[ Changer données ]

[ Ajouter champ ]

Effacer champ

[ ]
[ Format page ]

[ Déplacer en haut

Annuler ]

R

[ Deplacer en bas

I
.

directement a partir du tableau actif.

Supprimer I'affichage d'une colonne: dans la fenétre qui apparait, sélectionner la colonne
qui doit étre désactivée, en effectuant un double-clique sur I'en-téte de celle-ci ou en pressant le
bouton "Changer attributs". Une fenétre avec des détails de la colonne apparait; dans celle-ci, il faut
désactiver l'option "Visible". Confirmer avec OK. On peut aussi accéder directement a la fenétre
avec les détails de la colonne, en faisant un double-clique sur I'en-téte de la colonne a supprimer,

Afficher colonnes

Mom du champ
Mom du champ ¥Xmil
En-téte

En-téte 2

Libellé

Format

Largeur

Style colonne

Alignement

2,00 cm

[Par defaut

[Gauche

[] Renvoyer & la ligne automatiquement

[ Protége
[| Exclure de lmpression
Visible
L ]|

Annuler
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o Afficher une colonne invisible: a partir du menu "Données", effectuer la commande
Organiser champs et sélectionner la colonne qui doit étre activée; effectuer un double-clique sur
celle-ci ou presser le bouton "Changer attributs". Une fenétre avec des détails de la colonne
apparait; dans celle-ci, il faut activer I'option "Visible", en bas a gauche. Confirmer avec OK.

Note: avec les boutons "Déplacer en haut" et "Déplacer en bas", on peut réarranger I'ordre des colonnes
comme on le veut.

Yue: Base |3

Index - I Changer attributs
SysCod

Date. :
Datevaeur [ Ajouter chemp |
I
I

I
I

I Changer données

m

PidceProtocole Effacer champ

PieceType

FigcePayée

PiéceLien

PigceCriginal

A Iibellé

Motes -

Format page

x|

ll/ Dép;a;;_ﬁaut\\\l J I Annuler I
[ . Déplacerenbas ~ | | 2 )

3.1.7 Ajouter et supprimer des lignes

Pour inserer des lignes vides en-dessous de la ligne sélectionnée, il faut:

e Se placer avec le curseur au-dessus de la ligne ou les lignes vides doivent étre ajoutées
o Dans le menu Edition, sélectionner la commande Ajouter lignes

o Dans la fenétre qui apparait, taper le nombre de lignes que I'on veut ajouter
e Confirmer avec OK.

Il y a encore une autre méthode pour ajouter des lignes vides:

e Se placer avec le curseur au-dessus de la ligne ou les lignes vides doivent étre ajoutées
]

. . . oA . 5 . . ,
e A partir de la barre des outils, cliquer sur l'icbne suivante =, une fois pour chaque ligne que I'on
veut ajouter. Cette méthode est conseillée quand le nombre des lignes a ajouter est assez limité. La
séquence des touches de raccourcis est: Ctri+Enter.

Pour inserer des lignes vides au-dessus de la ligne sélectionnée, il faut:

e Se placer avec le curseur au-dessous de la ligne ou les lignes vides doivent étre insérées
¢ Dans le menu Edition, sélectionner la commande Insérer lignes

e Dans la fenétre qui apparait, taper le nombre de lignes que I'on veut insérer
e Confirmer avec OK.
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Pour supprimer une ou plusieurs lignes, il faut sélectionner la lignes ou les lignes a supprimer et dans le
menu "Edition", sélectionner la commande Supprimer lignes.

3.1.8 Changer la langue du programme

Pour changer la langue de Banana Comptabilité, il faut procéder comme suit:

e Du menu Outils, choisir la commande Options programme
e Dans la fenétre qui apparait, changer la langue dans la section Langue porogramme.

Options programme @I

Langue programme lFrangais {French) v] Somme durant sélection

Langue par défaut [Ttalianc]

Deutsch {German) Derniers fichiers utilisés

Type caractére

English . )
%o Zoom Espafial (Spanish [ caret toujours actif
- Cals |l =] s . a -
Hauteur fenétre info (en lignes) Italiane (Ttalian Contréler les mises & jour
Mederlands (Dutch) i
Limite lignes smart fill Portugués (Portuguese) Télécharger news
B {#9P3L (Chinese simplified)

Extension des fichiers considérés sécurisés

Sélection automatique Smart Fill
bmp gif himl jpg pdf txt

Nombre may annuler opérations a0

[7] sauvegarde automatique chagque (min.) [A_ssoder les fichiers ".ac2 & ce programme

Créer copie de sauvegarde (.bak)

Répertoire documents Parcourir. ..

[ oK ] I Annuler ‘ I ?

Plus d'information & propos de cette fenétre sur la page Options programme.
3.1.9 Copier et coller

Copier et Coller - Ctri+C et Ctri+V

Il est possible de copier et de coller des cellules, des lignes ou des sélections comme dans les programmes
usuels de Windows:

e Sélectionner la ligne ou la zone des données a copier

e Dans le menu Edition, sélectionner la commande Copier

e Se positionner sur la ligne ou la zone dans laquelle les données doivent étre copiées

e Dans le menu Edition, sélectionner Coller.

On peut aussi copier et coller & partir des icbnes suivantes w2 @ ou en utilisant les touches Ctrl+C pour
copier et Ctrl+V pour coller.
3.1.10 Créer copie fichier

Avec la commande Créer copie fichier (menu Outils), une copie du fichier est créée, avec la possibilité
de choisir les options indiquées dans la fenétre qui s'ouvre:
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-
Créer nouveau fichier de comptabilité ﬁ

Options de création:

[ Tenir Soldes d'ouverture
|:| Tenir Ecritures

|:| Tenir Ecritures recourantes

oK ][ Annuler H 2

3.1.11 Changer la langue d'un fichier

Au moment de la création d'un fichier, l'utilisateur est demandé d'insérer quelques informations de base,
dont la langue fait partie.
Pour qui voudrait, au contraire, modifier la langue d'un fichier déja créé, if faut procéder comme suit:

e Du menu Outils choisir la commande Convertir fichier...

e A partir de la fenétre qui s'ouvre, choisir la typologie du fichier a créer (si I'on veut seulement
changer la langue, il faut choisir la méme typologie que celle du fichier existant)

¢ En confimant avec OK, une deuxieme fenétre s'ouvre

e Dans les sections Langue, insérer la langue désirée

Parameétres pour création nouveau fichier (3]

Langue | Frangais (French) -]

Dédmales champs montants Eil%l;pge?;?#}t [Francais]
Endlish
Espariol (Spanish
dlNCals
Italiano (Italian)
Type d'arrondi Mederlands (Dutch)
Portugués (Portuguese)

Chi implified
[ champs d'adresses dane le _ﬁjg;‘;ﬁémdg‘gge smpiified)

Ok ] [ Annuler ] [ ?

e En confirmant avec OK, un fichier identique a celui de départ est créé (plan comptable, écritures,
codes TVA etc.), mais avec les nouvelles configurations que vous avez insérées (dans ce cas, le
changement de langue)

e Enregistrer le fichier sous un nouveau nom.

3.1.12 Personnaliser les Vues

Les vues peuvent étre personnalisées, en ce qui concerne l'affichage des colonnes, et aussi étre modifiée
en ce qui concerne le nombre.

Dans le premier cas, on peut insérer ou éliminer les colonnes désirées, méme s'ils apparaissent dans des
autres vues, a partir du menu "Données, commande Organiser champs.
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Dans le deuxiéme cas, si une vue serait inutile et si on ne voudrait pas l'afficher, on peut la rendre invisible,
a partir du menu "Données", commande Modifier vue champs.

Il est possible d'ajouter des nouvelles vues, mais seulement & but d'information, selon les données insérées
par l'utilisateur, sans étre élaborées par le programme.

o 1

JVUE Echéances @

Mom Echéances

Rorn =ml | ExpirationDake
Mombre 12
| Wisible

De syshéme

K ]| aAnnuler || fide

3.1.13 Touches de raccourcis

Des nombreuses options ont été étudiées spécialement pour travailler rapidement. En voici les plus
importantes:
Commande recopier du haut - Touche F4

Lorsqu'on se trouve sur une ligne d’écriture vide, cette touche recopie le contenu de la ligne précédente: la
commande est aussi activable a partir du menu Edition ou & partir de I'icbne suivante el
Exécuter commande - Touche F6

Durant la saisie des écritures, cette touche affiche automatiquement une date supérieure par rapport a celle
de la cellule précédente.

Ajouter ligne+écriture - Touches Maj. + F6

Cette option permet simultanément d'ajouter une nouvelle ligne et de reprendre le mouvement comptable de
la ligne précédente.

La touche F6 a des fonctions différentes selon la colonne dans laquelle on se trouve. Dans la fenétre
d'information du tableau Ecritures se trouve l'explication des fonctions qui varie selon la cellule de la colonne
sélectionnée.

e Date: insertion de la date par ordre chronologique
e Piéce: insertion numéro de piéce en ordre croissant
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e Libellé: reprendre des lignes mémorisées ou des textes insérés auparavant

e Débit/Crédit: inversion des comptes

e Mont.devise: reprendre le change du tableau Changes et calculer le montant dans la devise de
base. Si, dans la cellule de la colonne Change, le change est manuellement inséré, il n'y a pas
besoin d'utiliser la touche F6; autrement le change du tableau Changes est repris.

e Devise: calcule et insert le change selon les montants insérés dans la cellule de la colonne
Mont.devise et Mont.devise de base.

e Change: aucune fonction

¢ Montant (devise de base): calcule et insert le change dans la colonne Change, selon les montants
insérés dans la cellule de la colonne Mont.devise et Mont.devise de base.

Reprendre des lignes avec le méme texte - Smart fill

Le programme mémorise les données déja saisies précédemment et en phase d'écriture (par exemple,
guand on saisit une description ou un compte) en tapant seulement quelques caractéres, tous les textes
commengant par les mémes lettres apparaitront dans la fenétre d'information en bas. Il suffit de presser la
touche fléche bas pour pouvoir entrer dans la liste et choisir la description désirée. Presser Enter (ou
Entrée) ou F6 pour confirmer.

3.1.14 Modification du format date, heures et chiffres

Quand on modifie le format, I'affichage de la date, de I'heure et des numéros change.
S'il n'est pas spécifié un format particulier, le programme utilise les formats de Windows (date, heure et
chiffres, indiqués dans le Panneau de configuration).
Dans la case Format de la commande Organiser champs/changer attributs (menu Données) on peut utiliser
d'autres formats; ci-dessous sont listés les types de formats avec quelques exemples explicatifs:

Format de la date Exemple date

d mmyy 10107

dd myy 01107

ddd mmm yyyy ven jan 2007

dddd mmmm yyyy vendredi janvier 2007

La lettre “d” (day) indique le jour, le “m” (month) indique le mois et le “y
(year) indique 'année.

Format de ’heure Exemple de Pheure

hh:mm:ssiii 04:04:36:089

h:m:ss:ii 4:4:36:89

Il est possible d’inverser comme on le souhaite I'ordre des éléments de la
date et de I'heure (par ex.: mm dd yyyy).

Les séparations jour/mois/année peuvent étre choisies parmi toutes celles
disponibles sur le clavier (par exemple: #, @, -, /, ., etc.).

F td
ormat des Exemple des chiffres

chiffres
0. 259
0.00 258.85
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0.000 258.848
Dans un champ numérique, il est possible de modifier le nombre de
décimales selon les propres exigences. Les calculs sont effectués avec
toutes les décimales insérées. Seulement a I'affichage le montant est
éventuellement arrondi.

3.1.15 Ecritures répétées

Comment accélérer la saisie des données quand il y a des opérations égales ou
similaires chaque mois:

Méthode 1 -lorsqu’on insére les premiéres lettres d’un texte, le programme indique dans la fenétre
d’'information en haut, a I'aide de la fonction "Smart fill", tous les textes insérés auparavant; il suffit de
sélectionner le texte approprié et de presser la touche F6: le programme reprend automatiquement toutes
les données de la ligne analogue insérée précédemment; il faut éventuellement changer le montant s’il n’est
pas identique a celui d’avant.

Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smart fill avec
les écritures de I'année précédente" (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

Meéthode 2 - copier ou créer les écritures répétitives dans le Tableau Lignes mémorisées (menu Caisse2,
Simple2, Compta2 - écritures répétées), en insérant un sigle ou code d’identification dans la colonne “Piéce”.

Dans le Tableau Ecritures, aprés avoir inséré la date, taper le sigle ou code d’identification des opérations
répétitives dans la colonne “Piéce” et presser la touche F6: le programme insére automatiquement tous les
mouvements des lignes mémorisées.

3.1.16 Introduction de texte et smart fill

La zone d'introduction de texte présente un menu déroulant ou on peut chercher un texte déja inséré pour
automatiquement le reprendre.

Cette zone est située au dessous de la barre d'outils. Pour modifier une cellule existante, cliquer avec la
souris sur la zone correspondante et procéder a la modification, ou bien appuyer sur la touche F2.

A gauche de la zone d'introduction de texte apparaissent deux icbnes pour annuler ou accepter le texte
introduit.
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¢ Fichier Edition Données Format Outils Comptal Compta? Fenétre 7 - & =

NEHEF GRU|Y¥aB90F=BE =¥ AN O
b I dliziement réparation et carburant| Z
Comptes Ecritures Paiement réparation et carburant
Date Pidce Paiement facture Société 1 e
1 03.01.2009 Prélévemen|  SUSEIENEITEE]
2 105.01.2009 Achat maté
3 |06.01.2009 Vente au comptant 1000 3000 2000.00[ W76 | -7.60
4 110.01.2009 Achat matériel chez Société 1 4000 CR-001 1'600.00] A76 | 7.60
5 |28.01.2009 Paiement facture Société 1 CR-001 [1020 160000
E 101.02.2009 Paiement réparation et carburant 1000 357.00
7 101.02.2009 Réparation voiture 6200 300.00
8 |01.02.2009 Carburant mois Janvier 6210 57.00
3 101.02.2009 [E |
10 e
Base TWA compléte |Centres de colt |Echéances Blogquer 4 b [

Nouvelle fonction:

Si vous ne connaissez pas le numéro de compte, écrivez un texte et dans la liste vous voyez apparaitre tous
les comptes qui, dans le libellé, contiennent ce texte.

Pour accéder a la liste, utiliser la touche Fleche Bas.

Différence avec la version précédente:

Quand le menu déroulant est ouvert, il n'est pas possible d'utiliser les touches curseur Fléche Haut ou
Fléche Bas pour passer a la cellule d'en haut ou d'en bas. Les touches curseur Fleche Haut ou Fleche Bas
sont utilisées pour se déplacer dans la liste du menu déroulant.

Pour passer a la cellule d'en haut ou d'en bas, presser les touches Ctrl et Fleche Haut ou Fléche Bas en
méme temps.

Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smatrt fill avec
les écritures de I'année précédente" (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

3.1.17 Saut de page

Il est possible d’insérer un saut de page dans n’importe quelle ligne du document ou I'on se trouve.
Insérer un saut de page:

e Se positionner avec le curseur sur la premiére ligne de la nouvelle page a créer
e Ouvrir le menu Format
e Sélectionner la commande Saut de page.

Retirer un saut de page:
e Se positionner sur la ligne ou a été inséré le saut de page

e Ouvrir le menu Format
e Désactiver la commande Saut de page.

3.1.18 Modifier le style par défaut

Pour tout le fichier, un style est défini par défaut. Lorsqu’on ajoute une nouvelle ligne, ce style est utilisé.

Changer le style par défaut
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e  Attribuer a la ligne un style désiré
e Sélectionner la commande Ce style comme par défaut dans le menu Format.

Toutes les lignes avec le style par défaut sont affichées dans le nouveau style choisi.

3.1.19 Renvoyer a la ligne automatiquement

Quand le texte d'une ligne est trés long, la commande Calculer hauteur ligne du menu "Format”,
permet de le visualiser complétement en adaptant la hauteur de la ligne
Pour adapter la hauteur de la ligne au texte, il faut:

e Activer, a partir du menu Données, la commande Organiser champs

e Cliguer sur Changer attributs

e Activer la case Renvoyer a la ligne automatiquement

o Rappeler la commande Calculer hauteur ligne du menu "Format" chaque fois que la nécessité

s'y présente.

La commande Calculer hauteur lignes est similaire a la précédente, avec la différence que celle-ci
opére sur toutes les lignes du tableau.

3.2 Organiser les documents

A la base de la comptabilité il y a les documents et justificatifs comptables.

Le type d'organisation comptable dépend de I'activité et du volume des documents.
L'organisation doit étre adaptée selon les besoins.

Ci-dessous, nous donnons une indication des solutions qui se sont prouvées d'étre trés utiles.

Les différents types de documents
Il est important de classer et organiser les différents types de documents:

o Documents de base: contrat de bail, abonnements (de téléphone), statuts, contrats d'assurance
et chaque document qui est signé une seule fois et qui a de I'importance pour plusieurs années.
Ces documents doivent étre gardés dans un classeur séparé, avec ce genre de documents.

Pour des documents trés importants (cautions recus, etc.) il peut étre utile de faire une photocopie et
de conserver l'original dans un coffre en banque ou un endroit ou le document est en sécurité.

Ne pas perforer les documents importants, mais mettez-les dans des pochettes transparentes.

Ce classeur est la base de votre société/activité et il faut le garder avec soin.

o Documents de base concernant les employés: Contrats de travail, assurances du
personnel et autres, peuvent étre gardés dans un classeur séparé.

Si la documentation devient trés volumineuse, on peut utiliser un classeur par théme.

o Déclarations a la TVA: il est utile de garder un classeur séparé, avec les différentes
déclarations que vous présentez régulierement (trimestriel, semestriel, annuel) Il est mieux de tenir
votre affiliation a la TVA ou d'autres documents généraux ensemble avec les documents de base.

o Justificatifs comptables de I'année: il s'agit de regus, factures, ou autres documents, liés a
une dépense ou une recette.

Les justificatifs comptables doivent étre gardés, de facon séparée, année par année. |l faut donc
avoir un classeur avec les justificatifs comptable par année comptable.

Justificatifs comptables:
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Un bon ordre quotidien est nécessaire pour enregistrer les opérations comptables et pour avoir la situation

de la société sous contréle, comme la liquidité, la somme des débits et crédits, etc.

1. Tous les justificatifs comptables (recus, factures, tickets de caisse) doivent en général étre
conservés pour au moins 10 ans.

2. Classer et mettre en ordre par date les justificatifs comptables, ensemble avec les extraits de

compte bancaires de paiement/virement appropriés.
3. Les extraits de compte doivent étre tenus ensembles aux justificatifs.

4. Noter sur le justificatif (extraits et autres) un numéro progressif. Grace a ce numéro, qui doit étre

inséré dans la colonne Piéce, vous pouvez trouver, a partir de la comptabilité, le document
comptable.

5. Alafin de I'année, imprimer une copie du journal et conserver-le ensemble avec les justificatifs.

6. Chaque année, il faut commencer un nouveau classeur pour les justificatifs comptables.

Dans la comptabilité, il y a deux criteres pour enregistrer les opérations comptables:

o comptabilité sur I'encaissée: les factures sont enregistrées seulement au moment du

paiement aux fournisseurs et de I'encaissement des clients.

o comptabilité sur ce qui a été facturé: les factures sont enregistrées au moment de la

réception ou de I'émission.

Les petites entreprises non assujettis a la TVA peuvent comptabiliser soit avec la premiére soit avec la
deuxieme méthode; les entreprises assujettis a la TVA doivent choisir un critére qui doit étre autorisé par le
Bureau de la TVA & Berne. Dans certains cas, le Bureau de la TVA peut imposer le critere qui doit étre
utilisé. Quand un critére déterminé a été autorisé, il n'est pas possible de le changer, au moins qu'une

demande spécifique sera faite auprés de l'autorités compétentes.

Comptabilité sur I'encaissée

Les dépenses et les recettes sont relevées seulement au moment que les factures sont payées et
encaisseées.

1. Tenir séparées les factures qui ont été émies et celles qui ont été regus.
2. Vérifier régulierement les factures en suspens a encaisser.
Une fois la date d'échéance passée, il est utile d'envoyer un rappel de paiement.

Il ne faut pas laisser passer trop de temps, occupez-vous d'encaisser les factures impayées. C'est

une activité qui prend du temps, mais elle est fondamentale.
3. Une fois que les factures sont payées, mettez-les ensemble avec les justificatifs réguliers.

Comptabilité sur ce qui a été facturé

Les dépenses et les recettes sont relevées au moment de I'émission des factures aux clients ou de la

réception des factures des fournisseurs.
Voir aussi: registre clients et fournisseurs

1. Tenir séparées les factures qui ont été émies et celles qui ont été recus.
2. Verifier régulierement les factures en suspens a encaisser.
Une fois la date d'échéance passée, il est utile d'envoyer un rappel de paiement.
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Il ne faut pas laisser passer trop de temps, occupez-vous d'encaisser les factures impayées. C'est
une activité qui prend du temps, mais elle est fondamentale.

Quand vous enregistrer I'émission des factures en comptabilité, notez sur la facture I'enregistrement
qui a été fait.

Dans l'écriture, utilisez la colonne "PieceOriginale” pour y insérer le numéro de facture.

Une fois que les factures ont été payées, déplacez-les dans la section "payé" et enregistrez-les en
comptabilité.

Quand vous les avez enregistrées, notez sur le document I'enregistrement en comptabilité.

Ecritures / fréquence

Il est utile d'enregistrer la comptabilité de fagcon réguliére (quotidiennement, par semaine, par mois).
Nous vous conseillons vivement de ne pas négliger les enregistrements comptables, pour avoir des
données toujours mises a jour et pour pouvoir évaluer le progrés de votre activité.

En parcourant les différentes charges, il est facile de s'apercevoir des différentes dépenses que
vous avez fait.

La comptabilité ne se fait pas seulement pour les imp6éts.

3.3 Livre de caisse

L'instrument idéal pour gérer les recettes et les dépenses d’'un seul compte (caisse, banque, etc.) Parfait
pour gérer les comptes de caisse ou pour gérer des projets individuels. Disponible sans ou avec TVA.
Caractéristiques

Gere les recettes et les dépenses d’'un seul compte (la caisse, le compte courant postal, le compte
courant bancaire ou autre)

Permet d'enregistrer les écritures

Dans le Livre de caisse avec TVA, le programme calcule automatiquement le Résumé TVA

Calcule automatiquement les Rapports annuels et par période, avec l'indication du bénéfice ou de la
perte et les variations de la caisse.

Comment démarrer

Dans le menu "Fichier", activer la commande Nouveau et sélectionner Livre de caisse. On peut
choisir I'option sans ou avec TVA.

Pour faciliter le démarrage, nous conseillons d'ouvrir un de modéles existants et d'effectuer
d'éventuelles modifications.

BANANA COMPTABILITE




41

Choisir nouveau fichier

Groupe

Fichier

Livre de caisse Livre de caisse

Comptabilité simple
Comptabilité en partie double
Comptabilité multidevise
Efiquettes

Divers

Livre de caisse avec TVA
Livre de caisse avec deuxiéme devise
Livre de caisse avec deuxiéme devise et TVA

Exemples [ Modéles

Francais (Suisse) -

Livre de caisse pour la maison

EXEMPLE Gestion entrées/dépenses pour assodation
EXEMPLE Gestion entrées/dépenses pour la maison
Livre de caisse pour assodations

Mouveau vide (sans données, sans plan comptable)

o) e )

e Configurer les données personnelles dans les Propriétés fichier (Données de base)

Propriétés fichier (Données de base) (3]

Comptabilté | Options | Adresse | Autre | Mot de Passe | Textes |

En-téte gauche
En-téte droite
Date ouverture
Date déture

Devise Base

Comptabilité 2010
01.01.2010
31.12.2010

CHF Switzerland, Francs -

| oKk || Cancel || Hep

e Enregistrer le fichier sous un nouveau nom

e Dans le tableau Comptes, insérer le montant du solde d'ouverture dans la colonne Ouverture.
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e Cette opération se fait seulement la premiére fois quand on crée un Livre de caisse avec Banana
Comptabilité, parce que chaque fois quand on passe automatiquement a la nouvelle année, le
soldes d'ouverture est mis a jour automatiquement.

_1"1 Fichier Edition Données Format Qutils  Caissel  Caissed  Fenétre 7

[Drd®|anm|iaasc|@-ca =¥ an0fd B

Comies e X | =
Compte Libelle Ouverture Fecettes CHF | Dépenses Solde CHF | *
CHF [
1
2 1000 |Caisse 1°600.00 1'500.00
3 |
ﬁ Budget Divers Périods impression | « || » [

Touche F& = Inverser le signe (+-)

€|

(LI

P

| 33

|CAPS |NUM |SCRL [OVR

e Personnaliser le tableau Catégories.
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Compies (Catégories | Eoures Ly
Groupe |Catégorie Libelle Gr | Recettes CHF| Dépenses Solde CHF | =
CHF \:'
1 RECETTES
2 4000  |Versements de compte courant bancaire 4
3 4005 |Ventes 4
4 4010 |Contributions sociales 4
5 4020 |Donations 4
6 4030  |Autres 4
7
3 |4 TOTAL RECETTES 00
5
10 DEPENSES
11 3000 |Achats matériel pour revente 3
12 3006  |Matériel de bureau 3
13 3010  |Loyer, Electricité, Eau 3
14 3015  |Téléphone 3
15 3020  |Imprimés et matériel de publicité 3
16 3025  |Frais de représentation 3
17 3030 |Frais postaux 3
18 3035 |Salaires et acomptes personnel 3
15 3040  |Impéts et taxes 3
20
213 TOTAL DEPENSES 00
22
23 100 TOTAL GLOBAL
24 |
ﬁﬂudga Divers [Période mpression | « [ » ¥

¢ Insérer les mouvements dans le tableaux Ecritures.
e Aprés avoir enregistré les opérations dans le tableau Ecritures, on peut obtenir le Rapport formaté.
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Gestion ménage
2006

Patrimoine

1000 Caigse
Total

Augmentation du Patrimoine

Résultat d'opération

100 Salaire Richard

1Mo Salaire Patricia

200 Achats nourriture

201 Téléphone

202 Laoyer

207 Créche Alice

210 Contributions sécurité sociale
Richard

212 Frais medicaux

215 Carburant, péage, train, bus

229 Frais non documentés

230 Nersements sur co
bancaire/postal

Total

Bénéfice

01.01.2006

B1000.00
6000.00

Recettes

32'500.00
25500.00

62'000.00

U4

100.0

100.0

U4

52.4
47 6

100.0

31.12.2006

10%976.00
10°976.00
4976.00

Depenses

75400
700,00
121000.00
1°300.00
2000.00

2420.00
2200.00
340.00
28'500.00

a7'024.00
4976.00

100.0

100.0

453

122
1.2
21.0
23
38

4.2
249
0.6
0.0

100.0

arT

Autres ressources

e Comment s'organiser pour tenir la comptabilité

e Centres de colt dans le Livre de caisse
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3.3.1 Les Tableaux

Tenir les comptes du ménage avec le Livre de caisse de Banana Comptabilité est trés simple, il suffit de
configurer le compte de caisse dans le tableau Comptes et les catégories des recettes et dépenses dans le
tableau Catégories.

Le tableau “Comptes”

Dans le tableau “Comptes” on peut définir le compte souhaité (caisse, compte courant bancaire, compte
postal ou un autre compte) selon la nature de la gestion que I'on veut effectuer.

Vue du tableau Comptes dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Gt e == G
Compte Libellé Cuverture Recettes CHF | Dépenses Solde CHF | =
CHF |:|
1
2 |AAAA compte

3
_Eudge.-t |D1"u'ers Période Impression | ¥ D b @

Le tableau “Catégories”

Dans Banana Comptabilité les catégories sont définies selon des modéles déja existants; quand ceci est
nécessaire, on ajoute des nouvelles catégories ou on modifie celles déja existantes.

Vue du tableau Catégories dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

G Ee e | =
Groupe |Catégorie Libellé Gr | Recettes CHF DéET-InFSES Solde CHF | =

1 RECETTES

2 4000  |Versements de compte courant bancaire 4
3 4005 |Ventes 4
4 4010  |Contributions sociales 4
5 4020 |Donations 4
6 4030  |Autres 4
7

g |4 TOTAL RECETTES 00
5

10 DEPENSES

11 3000 |Achats matériel pour revente 3
12 3005 |Matériel de bureau 3
13 3010  |Loyer, Electricité. Eau 3
14 3015  |Téléphone 3
15 3020  |Imprimés et matériel de publicité 3
16 3025  |Frais de représentation 3
17 3030 |Frais postaux 3
18 3035 |Salaires et acomptes personnel 3
15 3040  |Impéts et taxes 3
20

21 |3 TOTAL DEPENSES 00
22

23 (0D TOTAL GLOBAL

24

ﬁﬂudge{ |Di\rers |F‘ériode Impression | Fl |:| b é
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Le tableau écritures

La liste des recettes et des dépenses.

Il faut peu de temps chaque semaine pour organiser les recus des recettes et des dépenses et pour
enregistrer les mouvements. On peut écrire et corriger comme dans un traitement de texte. A la fin du mois,

la situation mensuelle peut étre imprimée.

Les colonnes du tableau Ecritures dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Comptes Catégories Ecritures -
Date Pidce Libellé Recettes = Dépenses | Catégore s
CHF CHF
1 02.01.2010 achat articles de bureau 30.00/ 3005 | Matériel de bureau 1'470.00
2 06.01.2010 matériel pour le concours photographique 259.20| 3020 Imprimés et matérit 1210.80
3 112.01.2010 téléphone 57.20| 3015 Téléphone 1'153.60 .
Base Centres de colt Echéances Bloquer Pl y ¥

Les colonnes du tableau Ecritures dans le Livre de caisse de Banana Comptabilitée

Date la date & laquelle une dépense a eu lieu ou une recette a été recue.
Piece numéro de facture/recu (colonne non obligatoire)
Libellé description du mouvement de recette ou de dépense
Recettes le montant des recettes (gain, salaire)
Dépenses le montant des dépenses (achats)
Catégorie le numéro de la catégorie
Solde le solde progressif (calculé par le programme)

Le programme calcule automatiquement les soldes. Les erreurs et les différences sont immédiatement
signalées.

3.3.2 Ecritures

Pour enregistrer dans le Livre de caisse, activer:

e le tableau Ecritures

e insérer les données dans les colonnes: la date, le libellé, le montant de recette ou de dépense pour
le compte; dans la colonne "Catégories"”, le numéro de catégorie associé au type de recette ou de
dépense (ventes, loyer, etc.) est inséré d

La colonne Solde est automatiguement mise a jour par le programma, apres chaque écriture.

Pour accélérer l'insertion des écritures, consulter Opérations répétitives.

Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smart fill avec
les écritures de I'année précédente" (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

Exemples d'écritures sans TVA
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Comptes Catégones | Ecritures =
Date Pigce Libellé Recettes | Dépenses | Catégorie Des. Catégorie Solde CHF | <
| CHF CHF
1 (02.01.2010 | achat articles de bureau 30.00 3005 |[Matériel debureay |  1470.00
2 |06.01.2010 | ' matériel pour le concours photographique 25920 3020 |Imprimés et matériel de put 1210.80
3 [12.01.2010 | téléphone 57.20 3015 |Téléphone 1153.60
4 [13.01.2010 | remboursement volontaire Charquin 100.00 3045 |Remboursement volontaires  1'053.60
5 |23.01.2010 | Contribution sociale Mrs. Luri 20.00 4001 | Contributions sociales 1073.60
6 [23.01.2010 | Contribution sociale Mrs. Haver 20.00 4001 | Contributions sociales 1'093.60
| 7 123.01.2010 | ' Contribution sociale Mrs. Portéc 20.00 4001 | Contributions sociales 1113.60
8 123.01.2010 | Contribution sociale Mrs. Martins 20.00 4001 Contributions sociales 1133.60
9 |25.01.2010 | Donation Mrs. Giffrons 2000.00 4002 | Donations 3133.60
10 |28.01.2010 | Loyer Janvier 600.00 3010 Loyer, Electricité, Eau 2533.60
11 131.01.2010 | vente produits d'artisanat 300.00 4003 | Autres 2833.60
12 |05.02.2010 | Loyer Février 600.00 3010 |Loyer, Electricité, Eau 223360 -
Iﬁ Centres de colt Echéances Bloquer <« [ » |2
1000 Caisse 30.00 223360
3005 Matériel de bureau 0.00 -30.0
114 NUM
Exemples d'écritures avec TVA
Comptes Catégories ‘f Ecritures Codes TVA ~
| Date  Pace, Libellé | Recettes CHF | Dépenses CHF __Catégorie | Soide CHE | Cod. | TVA|Non Déc T ptab | 4
1 2 |Vente produit A 1200.00| 4000 2700.00 V76 | -7.60/ 8476
2 103.01.2010 3 |Vente produit B 2400.00, 4005 5'100.00. V76 | -7 60 -169.52
3 103.01.2010 4 |Vente produit C 4'800.00 4010 9'900.00. V76 | -7.60 -339.03
4 (04012010 = 6 |Paiement loyer 1'500.00 3020 8400.00 |
5 04.01.2010 7 Paiement étalagiste 1000.00 3035 740000 176 | 7.60 70.63
6 04012010 8 Salaire Mario 2000.00 3055 5400.00
7 104.01.2010 9 | Salaire Laura 2000.00 3055 3400.00
8 104.01.2010 16 |Frais postaux | 3430 3005 3365.70 [
9 105.01.2010 = 17 |Paiement facture Pincus SA pour prod| 1%533.00 3000 1832.70 M76 | 7.60 108.28
10 105.01.2010 = 18 |Repas avec représentant 123.20 3045 1709.50| M76 | 7.60 8.70
11 105.01.2010 = 22 |Frais postaux 13.55 3005 1'695.95
12 [07.01.2010 = 23 |Versement sur compte bancaire 200.00 3050 1495.95
13| .
|Base T TVA compléte Centres de coit Echéances Bloguer 7= )
Touche F6 = augmente date d'un jour -
1010 Compte courant postal 1200.00 1495.95 ]
4000 Encaissement pour produit "A" 111524 111524 =|
3065 TVA automatique 8476 405.70
v7e Ventes et services 7.6% i)
113 NUM

Note: dans les écritures, au lieu d'insérer le numéro de compte, écrire le texte qu'on veut trouver.
Le programme propose en bas la liste de tous les comptes qui contiennent le texte recherché. Avec la

touche "fleche droite" se déplacer directement dans la liste de sélection.

Avec la souris ou avec la touche "Enter" on peut reprendre le numéro de compte.

Aprés avoir inséré les écritures, pour afficher les mouvements d'un compte ou d'une catégorie, effectuer un
double clic sur le numéro de compte ou catégorie:
Un exemple:
Dans la fiche de catégorie, la présentation des mouvements est tout a fait semblable a celle du tableau

Ecritures

Fiche de la catégorie Loyer (3010) dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Comptes Catégories | Ecritures |3:|'Iﬂ Loyer, ElBt:Ilil:i...| @

Date Figce Libellé Recettes CHF | Dépenses CHF | Catégorie Solde CHF | =

1 28.01.2010 Loyer Janvier 600.00, 3010 -600.00|
2 |06.02.2010 Loyer Février 600.00, 3010 -1200.00

3 Totaux mouvements 1°200.00 -1"200.00] ~

Baze Centres de colit |Ed1éar1ces | 4 |:| b @

Dans chaque ligne de mouvement, le solde du compte caisse ou de la catégorie est automatiquement

reporté
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3.3.3 Rapport formateée

Le Rapport dormaté est I'impression principale du Livre de caisse. D'autres impressions (communes et non)
sont possibles dans d'autres types de comptabilité.

Avant d'afficher le Rapport formaté, il faut recontrdler la comptabilité pour étre sir qu'il n'y a pas d'erreurs
avec la commande Recontréler comptabilité, du menu Caisse1 (Maj.+ F9).

Avec cette commande:
e Les catégories sont controlées
e Les écritures sont contrblées

e Les totaux et les soldes sont recalculés

Rapport final

Avec la commande Rapport formaté (menu Caisse 1) on obtient automatiquement les soldes initiaux et
finals de la caisse et le résultat de I'exercice provenant des recettes et des dépenses.
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Gestion ménage
2006

Patrimoine

1000 Caigse
Total

Augmentation du Patrimoine

Résultat d'opération

100 Salaire Richard

1Mo Salaire Patricia

200 Achats nourriture

201 Téléphone

202 Laoyer

207 Créche Alice

210 Contributions sécurité sociale
Richard

212 Frais medicaux

215 Carburant, péage, train, bus

229 Frais non documentés

230 Nersements sur co
bancaire/postal

Total

Bénéfice

01.01.2006

B1000.00
6000.00

Recettes

32'500.00
25500.00

62'000.00

U4

100.0

100.0

52.4
47 6

100.0

31.12.2006

10%976.00
10°976.00
4976.00

Depenses

75400
700,00
121000.00
1°300.00
2000.00

2420.00
2200.00
340.00
28'500.00

a7'024.00
4976.00

100.0

100.0

453

122
1.2
21.0
23
38

4.2
249
0.6
0.0

100.0

arT

Le Livre de caisse de Banana Comptabilité peut étre gratuitement téléchargé sur le site: www.banana.ch.

3.4 Comptabilité simple

Gere les recettes et les dépenses de plusieurs comptes. Elle est idéale pour des petites entreprises et pour
des associations. Pour I'organisation des documents, voir Comment s'organiser.

Caractéristiques

e Geére les comptes du patrimoine (caisse, banque, poste, clients....)

o Gere les recettes et les dépenses (tableau Catégories)
e Calcule et présente les soldes des comptes et des catégories méme dans une deuxieme devise
e Dans la comptabilité avec TVA, calcule automatiquement le Resumé TVA
e Elabore automatiquement les Rapports annuels ou par période, avec l'indication de la bénéfice ou

de la perte, 'augmentation ou la diminution du patrimoine.
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Comment démarrer

e A partir du menu "Fichier", activer la commande Nouveau et séléctionner Comptabilité
simple. On peut choisir entre Comptabilité simple avec ou sans TVA.

Pour faciliter le démarrage, nous conseillons d'ouvrir un de modéles existants et d'effectuer
d'éventuelles modifications.

Chaoisir nouveau fichier
Groupe Fichier
Livre de caisse Comptabilité simple
Comptahilité simple Comptabilité simple avec TVA
Comptahilité en partie double Comptabilité simple avec deuxiéme devise
Comptabilité multidevise Comptabilité simple avec deuxiéme devise et TVA
Efiquettes
Divers
Exemples [ Modéles [Franﬁis {Suisse) -

Comptabilité pour assodations selon plan comptable Kafer
Comptahilité pour études professionnelles selon plan comptable Kasfer

our maison selon plan comptable Kaefer
Comptabilité pour privés
Mouveau vide (sans données, sans plan comptable)

| ok ||  aonder || 2

e Configurer les données personnelles dans les Propriétés fichier (Données de base)
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Propriétés fichier (Données de base)

Comptabilite |0ptiuns | Adresse | Auttre I Mot de Passe | Te:des|

En-téte gauche Maison XX

En-téte droite Comptabilité 2010

Date ouverture 01.01.2010

Date coture 31.12.2010

Devise Base CHF Switzerland, Francs

%] |

Annuler ] [ ?

Dans le tableau Comptes, insérer les comptes du patrimoine avec le solde d'ouverture

(colonne Ouverture).

Les soldes d'ouverture des comptes passifs doivent étre insérés avec le signe moins (-) devant le

montant.

Cette opération se fait seulement la premiére fois quand on crée une Comptabilité simple avec
Banana Comptabilité, parce que chaque fois quand le programme crée une nouvelle année (menu

Simple2, créer nouvelle année) les soldes d'ouverture sont mises a jour automatiquement.

Comptes Catégories Ecritures
Groupe | Compte Libellé Gr Cuverture Recettes
1 COMPTES DU PATRIMOINE
2 1000 |Caisse 1 2000.00
3 1010 |Compte courant bancaire 1 60°000.00
4 1020 |Compte courant postal 1 300000.00
5 1030 |Impdts anticipés 1 2'000.00
& 1060 |Meubles 1 12'000.00
7 2000 |Dettes a court terme 1 -5'000.00
8
I TOTAL PATRIMOINE 51'000.00
10
Base Budget Divers Période Impression < [

Dans le tableau Catégories, insérer les comptes des recettes et des dépenses.

Les catégories au début de I'année ne doivent pas avoir de solde d'ouverture, pour qu'on puisse

déterminer le résultat d'exercice correspondant a I'année.

Insérer les mouvements dans le tableau Ecritures

Aprés avoir enregistré les opérations dans le tableau Ecritures, on peut obtenir le Rapport formaté.

2000.00
60°000.00
30°000.00

2000.00
1200000

-5'000.00

51'000.00

3

-

b4
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Maison XX

Comptabilité 2010

Patrimoine 01.01.2010 % 31122010 =
1000 Caisse 200000 22 1141000 104
1010 Compte courant bancaire 60'000.00 s74 8940000 314
1020 Compte courant postal 30°000.00 227 9080.00 32
1020 Impdts anticipés 200000 =22 200000 13
1040 Stocks de marchandises 6'000.00 &7 6'000.00 =55
1050 Machines de bureau 3200000 280 3500000 313
1020 Meubles 12'000.00 125 12000.00 109
2000 Dettes 3 courtterme -5'000.00 -2 -5000.00 4@
2010 Hypothéques -50'000.00 52 -50000.00 455
Total 89'000.00 1000 109'890.00 100.0
Augmentation du Patrimoine = 20°890.00 13.0
Résultat d'opération Recettes % Dépenses %
3000 Achats de marchandises - 15'000.00 e22
2010 Salaires 8'000.00 332
2410 Téléphone, electricité, gaz, eau 12000 o5
3520 Matériel de bureau 30000 1.2
2570 Frais pour la voiture 69000 28
400 Encaissement ventes 45'000.00 o --

Total 45'000.00 100 24'110.00 100.0
Bénéfice - 20°890.00 35

3.4.1 Les Tableaux
Le Tableau Comptes

Dans le Tableau Comptes définir les comptes appartenant au patrimoine, en donnant un code, la description
et le group d’appartenance.
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Dans la colonne "Ouverture”, les soldes initiales doivent étre insérés.

oo o | =
Groupe | Compte Libellé Gr Ouverture Recettes CHF | Dépenses Solde CHF | =
CHF

1 COMPTES DU PATRIMOINE |
2 1000 |Caisse 1 2'000.00 2'000.00
3 1010 [Compte courant bancaire 1 6000000 60°000.00
4 1020 [Compte courant postal 1 30000.00 30°000.00
5 1030 |Impdts anticipés 1 2'000.00 2'000.00
6 1060  |Meubles 1 12'000.00 12000.00
7 2000 |Dettes a court terme 1 -5'000.00 -5'000.00

8

31 TOTAL PATRIMOINE 51'000.00 51"000.00

Budget Divers Période Impression | P D 3 @

Le Tableau Catégories

Dans le Tableau Catégories définir les catégories de recettes (gains, produits) et de dépenses (frais,
charges) en attribuant un code, une description et le groupe d’appartenance.

o [ | 5
Groupe |Catégorie Libellé Gr |Recettes CHF DéET—InFSES Solde CHF |+
1 DEPENSES
2 3000 |Achats de marchandises 3
3 3010 |Salaires 3
4 3020  |Prévoyance professionnelle 3
5 3040  |Assurance du personnel 3
6 3060 |lmpdts & la source 3
7 3080  |Entretien 3
8 3220 |Assurances véhicules 3
9 3410 |Téléphone, electricité, gaz, eau 3
10 3500  |lmprimés, publicité 3
11 3530  |Matériel de bureau 3
12 3550  |Frais de voyage 3
13 3570  |Frais pour la voiture 3
14 3700 |Amorissements 3
13 3800  |Impdts et taxes 3
16 3900  |Frais forfaitaires, indemnités 3 (4
17 |3 TOTAL DEPENSES 00
18
13 RECETTES
20 4000 |Encaissement ventes 4
21 4010 |Bénéfices dinvestissements financiers| 4
22 4020 |Autres recettes 4
23 |4 TOTAL RECETTES 00
24
23 |00 TOTAL GLOBAL
26 -

_Budget Divers Période Impression | ¥ |:| b @

Le Tableau Ecritures
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Dans le tableau Ecritures, les recettes et dépenses journalieres sont inserées, en indiquant le compte sur
lequel le mouvement a été effectué, et la catégorie a laquelle la dépense/recette est attribuée.

Comptes Catégories Ecritures ~
Date Pidce Libelié Recettes CHF | Dépenses CHF | Compte ~ Catégorie : 2

1 05.01.2010 1 _|Paiement des salaires 2500.00 1020 3010  Salaires

2 05012010 2 |Achat nouvelle machine de bureau 2000.00. 1000 1050  Machines de bureau

3 07.01.2010 3 |Prélévement postal 500.00 1020 1000 Caisse

4 12012010 4 |Réparation voiture 600.00 1010 3570  Frais pour la voiture

5 112.01.2010 | 4 |Carburant 90.00 1000 3570  Frais pour la voiture

6 119.01.2010 5 |Vente au comptant 3500.00 1000 4000 Encaissement ventes

7 120.01.2010 5 |Vente avec paiement sur le compte courant bancaire 6'000.00 1010 4000 Encaissement ventes

8 22012010 6 |Versement bancaire 3000.00 1020 1000 Caisse

9 27012010 7 |Paiement facture diverses 120000 1020

10 27.01.2010 7 |Téléphone 120.00 3410 Téléphone, electnicité, gaz

1.27.01.2010 7 | Achat matériel de bureau 300.00 3530  Matériel de bureau

12 27.01.2010 7 |Achat marchandise 780.00 3000 Achats de marchandises
Base Cenitres de colt Echéances Bloguer P y ¥

Les colonnes du Tableau Ecritures dans la Comptabilité simple de Banana Comptabilité

Date la date a laquelle une dépense a été faite ou une recette a été regue
Piéce numéro de facture/recu (colonne non obligatoire)

Libelle description du mouvement de recette ou de dépense

Recettes le montant de la recette

Dépenses le montant de la dépense

Compte le code du compte patrimonial relatif a 'opération

Catégorie le code de la catégorie relative a I'opération

i Le programme calcule automatiquement les soldes. Les erreurs et les différences sont
[ ’ . . z
i immédiatement signalées.

3.4.2 Ecritures

Les écritures sont insérées dans le Tableau Ecritures.

Pour chaque opération sont insérés: la date, le numéro de piéce, le libellé, la recette ou la dépense, le
compte et la catégorie.

Recettes/Dépenses: le montant en recettes ou en dépenses.

Compte: un des comptes patrimoniaux est inséré (caisse, banque, compte courant postal, clients,
fournisseurs, etc.)

Categoria: une catégorie relative aux recettes ou aux dépenses est inséree

Pour accélérer l'insertion des écritures, consulter Opérations répétitives.
Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smart fill avec

les écritures de I'année précédente" (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

Exemples d'écritures sans TVA
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Comptes Catégories ! A
Date Pigce Libelié | Recettes CHF | Dépenses CHF | Compte = Catégorie Des. Catégone a
1 05.01.2010 1 |Paiement des salaires 2500.00 1020 3010  Salaires £
2 05012010 2 |Achat nouvelle machine de bureau 2000.00. 1000 1050  Machines de bureau
3 07.01.2010 3 |Prélévement postal 500.00 1020 1000 Caisse
4 12012010 4 Réparation voiture 600.00 1010 = 3570 Frais pour la voiture
5 12.01.2010 4 |Carburant 90.00. 1000 = 3570 Frais pour la voiture
6 19.01.2010 | 5 |Vente au comptant | 3500.00, 1000 4000 Encaissement ventes
7 20.01.2010 5 |Vente avec paiement sur le compte courant bancaire | 6000.00 1010 4000 Encaissement ventes
8 22012010 6 |Versement bancaire 3000.00 1020 1000 Caisse
9 27.01.2010 7 Paiement facture diverses 1200.00 1020
10 27.01.2010 = 7 |Téléphone 120.00 3410  Téléphone, electricité, gaz
11.127.01.2010 7 Achat matériel de bureau 300.00 3530  Matériel de bureau
'2 27.01.2010 7 |Achat marchandise 780.00 3000 Achats de marchandises .
R e—
| Echéances <ha 3
Exemples d'écritures avec TVA
Comptes Catégories Ecritures Codes TVA =
Date Pléce Libellé Recettes CHF | Dépenses CHF | Compte | Catégone | Cod. |% TVA Non.Dé TVA Comptab.|
1 105.01.2010 1 |Paiement des salaires 2500.00) 1020 3010 | |
2 05012010 2 |Achat nouvelle machine de bureau 2000.00, 1000 1050 | M76 | 7.60 141.26
3 07.01.2010 3 |Prélévement postal 500.00) 1020 1000 | |
4 12.01.2010 4 |Réparation voiture 600.00, 1010 3570  M76 | 7.60 42.38
5 12012010 . 4 |Carburant 90.00, 1000 3570 | M76 | 7.60 6.36
6 19.01.2010 5 |Vente au comptant 3500.00 1000 4000 | V76 | -7.60 -247.21
7 120.01.2010 5 |Vente avec paiement sur le compte courant 6000.00 1010 4000 V76 | -7.60 -423.79
8 22012010 6 |Versement bancaire 3000.00 | 1020 1000
9 127.01.2010 7 |Paiement factures diverses 1200.00) 1020 | | |
10 27.01.2010 7 |Téléphone 120.00 3410  M76| 760 8.48
11 27.01.2010 | 7 |Achat matériel de bureau 300.00 3530  M76 | 7.60 21.19
27.01.2010 7 |Achat de marchandises 780.00 3000 | M76| 7.60 55.09 .
| TVA compiéte Centres de codt Echéances Bloquer « v X

Note: dans les écritures, au lieu d'insérer le numéro de compte, écrire le texte qu'on veut trouver.

Le programme propose en bas la liste de tous les comptes qui contiennent le texte recherché. Avec la
touche “fleche droite" se déplacer directement dans la liste de sélection.
Avec la souris ou avec la touche "Enter" on peut reprendre le numéro de compte.

Aprés avoir inséré les écritures, pour afficher les mouvements d'un compte ou d'une catégorie, effectuer un

double clic sur le numéro de compte ou catégorie:

Un exemple:

Dans la fiche de compte ou de catégorie, la présentation des mouvements est tout a fait semblable a celle
du tableau Ecritures.

i Dans chaque ligne de mouvement le solde du compte ou de la catégorie est automatiquement

. reporte

Comptes | Catégories Ecritures | 1010 quﬁem...| @

Date Pigce Libellé Recettes CHF | Dépenses CHF| Compte | Catégore | Solde CHF | *

1 Solde initial 60'000.00/ |
2 112.01.2010, 4 |Réparation voiture 600.00, 1010 3570 55400.00
2 20.01.2010. & |Vente avec paiement sur le compte courant bancaire 6'000.00 1010 4000 65'400.00

4 Totaux mouvements 6'000.00 600.00 65'400.00] ~

Base |Centres de coilt |Echéance5 <[ [

Comptes |Catégories | Ecritures 4000 Encaissement ... | @

Date Pigce Libellé Recettes CHF | Dépenses CHF| Compte | Catégorie | Solde CHE |+

1 ]19.01.2010 5 Vente au comptant 3'600.00 1000 4000 3500.00
2 120.01.20100 5 |Vente avec paiement sur le compte courant bancaire 6'000.00 1010 4000 9'500.00

3 Totaux mouvements 9'500.00 9'500.00 -~

Base |Centres de coiit |Echéance5 | <[ [
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3.4.3 Rapport formaté
Le rapport formaté est calculé et affiché avec la commande Rapport formaté, du menu Caissel et

Simplel.
A partir de la fenétre qui apparait, on peut choisir une série d'options pour inclure des informations majeures.

Rapport formaté [Faveri] (=3

Base | Férinde |5t'_.f|e | Marges | Textes | Fa'mri5|

En-tétes de page

Ligne 1 Maison x|

Ligne 2 Comptabilité 2010
Ligne 3

Ligne 4

En-tétes des colonnes

Date initiale 01,01,2010
Date finale 31.12.2010
Année précédente 2009

Imprimer pages
Comptes Caténories
[ Page initiale ["|Fin de page aprés comptes

Indus dans l'impression

Muméro de compte [] Comptes avec solde 0
Pourcentages |:| Comptes avec mouvements
[] soldes année précédente [|Date
[] soldes budget [ Muméros de page
Impression T] [ Apergu ] [ Annuler ] [ ?

Le rapport formaté présente une synthése de la tendance de la situation patrimoniale et économique de
I'exercice. Il s'agit d'une fonction présente dans le Livre de caisse et dans la Comptabilité Simple.
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Maison XX
Comptabilité 2010

Patrimoine

1000 Caisse

1010 Compte courant bancaire
1020 Compte courant postal
1020 Impdts anticipés

1040 Stocks de marchandises
1020 Machines de bureau

1020 Meubles

2000 Dettes 3 courtterme

2010 Hypothéques

Total

Augmentation du Patrimoine

Résultat d'opération

3000 Achats de marchandises

2010 Salaires

2410 Téléphone, electricité, gaz, eau
3530 Matériel de bureau

2570 Frais pour la voiture

2000 Encaissement ventes

Total

Bénefice

01.01.2010

2'000.00
60'000.00
30°000.00

2'000.00

6'000.00
32'000.00
12'000.00
-5'000.00

-50'000.00

89'000.00

Recettes

45'000.00
45'000.00

% 31122010 %

22
874
37

22

87
B0
135

58
562

1141000 104

8940000 14
9'080.00 &3
2000.00 12
6'000.00 55

35000.00 3138

12°000.00 1103

-5000.00 48

-50'000.00 455

1000 109'890.00 100.0

%

100.0

20°890.00 13.0
Dépenses %
15'000.00 e22
8'000.00 332
12000 o5
30000 12
69000 28

24'110.00 1000
20°890.00 355

3.5 Comptabilité en partie double

L'instrument professionnel pour gérer les Actifs, les Passifs, les Charges et les Produits, selon les régles
internationaux de la partie double (débit et crédit). Des plans comptables personnalisés, option TVA,

importation et export des données sont seulement quelques des fonctions multiples.
Pour I'organisation des documents, voir Comment s'organiser.
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La comptabilité en partie double est obligatoire pour toutes les sociétés ou autres personnes juridiques, qui
sont par la loi tenues a présenter le bilan et le compte de résultat.

Caractéristiques

e Geére les comptes patrimoniaux et éconmique (actifs, passifs, charges et produits)

e Latypologie avec TVA donne la possibilité de calculer la TVA et de produire des Rapports TVA

o Elabore toutes les écritures comptables: journal, grand-livre, bilans par période et bilans annuels

e Exporte les données en Excel, Html, Xml

e Importe des données d'un fichier Livre de caisse, Comptabilité simple et de format texte.

e Importe les données des extraits bancaires en formats MT 940, QIF, QFX, Postfinance et Raiffeisen.

Quand on crée une nouvelle comptabilité, il est toujours mieux d'ouvrir un exemple déja configuré et de
I'adapter aux propres exigences, plutét que de commencer de zéro.

e Choisir le type de comptabilité et sélectionner dans les "Exemples /Modéles" le modéle préféré

Choisir nouveau fichier

Groupe

Livre de caisse
Comptabilité simple

Comptabilité multidevise
Efiquettes
Divers

Fichier

Comptabilité en partie double

Comptabilité en partie double avec TVA

Comptabilité selon plan comptable PME

Comptabilité pour privés

Exemples [ Modéles [Franﬁis {5uisse) v]
EXEMPLE Comptabilité (avec écritures -

Comptabilité pour assodations selon plan comptable Kafer
Comptabilité pour assodations selon plan comptable PME
Comptabilité pour entreprises selon plan comptable PME

Comptahilité pour études professionnelles selon plan comptable Kafer
Comptahilité pour études professionneles selon plan comptable PME

Comptahilité pour entreprises selon plan comtable court PME 5

m

[ (0] 4 ] [ Annuler ] [ ?

e Configurer les données de base
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Propriétés fichier (Données de base)

Comptabilite |Dptinns | Adresse | Auttre I Mot de Passe | TE.‘:d&B|

En-téte gauche
En-téte droite
Date ouverture
Date coture

Devise Base

Maison XX

Comptabilité 2010

01.01,2010

31.12.2010

CHF Switzerland, Francs)

Lok |

annuer | [ 2

Enregistrer le fichier sous un nouveau nom

Dans le tableau Comptes, exécuter les modifications nécessaires pour adapter le plan a ses
besoins: des lignes peuvent étre ajoutées et supprimés, des numéros de comptes changées, le
libellé peut étre redéfini (p. exemple, insérer le nom du compte courante bancaire de la banque),
d'autres groupes peuvent étre inséres, etc.

Comptes | Ecritures Totawx @
Section| Groupe| Compte Libelle BClasse | Gr Ouvert *
1T * BILAN
2
31 ACTIFS
4 1000 |Caisse 1 1
9 1010 |Compte courant postal 1 1
] <[1020 |Compte courant bancaire 1 1
7 1090 |Compte dattente &n monnaie 1 1
8 1100 |Créances envers des tiers 1 1
9 1176 |Impdt anticipé a8 récupérer 1 1
10 1300 |Charges constatées d'avance 1 1
11 1301 |Produits & recevoir 1 1
12 1510  |Mabilier d'explaitation 1 1
13 1520  |Machines de bureau 1 1
14 1521 |Infrastructures informatigues 1 1
15 1630  |Automobiles 1 1
16 1 TOTAL ACTIFS 00
IE;;: |Muu'u'em...|Budge°t |F‘récédentei Divers |Impressiun| Fl D b @
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o =
Section| aroupe| Compte Libellé BClasse | Gr Cuvert =

1T BILAN

2

31 ACTIFS

4 1000 |Caisse 1 1

5 1010__ Compte courant postal 1 1

6 <1020 |Crédit Suisse > 1 1

7 1090 | Compte dattente en monnaie 9 9

8 1100 |Créances envers des tiers 1 1

3 1176 |Impdt anticipé a récupérer 1 1

10 1300 |Charges constatées d'avance 1 1

1 1301 |Produits & recevoir 1 1

12 1510 |Mabilier d'exploitation 1 1

13 1520 |Machines de bureau 1 1

14 1521  |Infrastructures informatiques 1 1

15 1530 |Automobiles 1 1

16 1 TOTAL ACTIFS 00
_Mouvem...lﬂudget |F‘récédentei Divers |Impression| 4 |:| b @

Dans le cas ou il manque un compte, il suffit d'ajouter une nouvelle ligne en la complétant avec le numéro de
compte, le libellé, la Bclasse et le Groupe.
Pour plus d'informations, consulter Regroupements dans le plan comptable.

e Enregistrer les modifications et passer au tableau Ecritures pour y insérer les opérations
comptables.

Exemple du Bilan par groupes.
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Sociéte XX
Comptabilité 2009

Bilan

ACTIFS

Caisse

Compte courant postal
Compte courant bancaire
Clients

Actifs circulants

31.12.2009 %

580.00 0.3%
A43°900.00 24.4%
7I500.00 44 2%
-21'000.00-11.7%
102°960.00 57.2%

Stock de marchandises
Machines et appareils
Maokilier dexploitation
Installations d'entrepdts
Logiciels

Actifs immobilisés

720000 4.4%
25000.00 19.4%
5'800.00 53%
20000.00 11.1%
4'500.00 2.5%
00000 42.8%

TOTAL ACTIFS

179960, 001 00.0%

PASSIFS

Fournisseurs

Dettes resultant d'achats de matiéres et de marchandises
Dettes bancaires

Capital de tiers

31.12.2009 %
2800.00 2.0%
G'900.00 3.8%
11°300.00 8.6%

22°400.00 12.4%

Benefice reporte /Perte reportes
Capital propre / Capital social
Réserve générale

20000 3.4%
140°380.00 TE.0%
460000 2
&400.00 2.8%

Benefices
Capital propre 15116000 24.0%
TOTAL PASSIFS 175960004 00.0%
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Société XX
Comptabilité 2009

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS 2009 %
Wentes de matiéres/appareils 48'500.00 55.0%
Ventes de composantes 22800.00 2B.7%
Total produits de ventes E3100.00 841.7%
Encaissement dinvestissements 15°500.00 18.3%
Total produits divers 15°500.00 18.3%
TOTAL PRODINTS B4°600. 00100.0%
CHARGES 2009 %
Achsats de matigres/appareils 28'200.00 34.4%
Total charges de matiéres, marchandises 26"900.00 3d.4%
Salaires 32'500.00 41.6%
Frevoyance professionnelle 650000 B.E%
Emploves temporaires 5000.00 8.4%
Total charges de personnel 44'400.00 56.8%
Pukblicite dans les journaux 370000 4T%
Electricite 220000 4.1%
Total frais généraux £'900.00 28%
TOTAL CHARGES TE200. 004 00.0%
Bénéfice E400.00 B.2%

3.5.1 Passifs et produits en négatif?

Dans la comptabilité en partie double, les soldes peuvent étre en débit ou en crédit. Banana signale qu'un
compte est en crédit, en écrivant le montant en négatif. Les actifs et les charges sont en général en débit,
tandis que les passifs et les produits sont en crédit. Le signe négatif est une convention, d'autres
programmes utilisent des lettres (D, C) ou des parenthéses.

Voir aussi la legon La base mathématique de la Comptabilité en partie double.
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3.5.2 Tableaux

Tableau Comptes

Dans le tableau Comptes, le plan comptable est inséré: les comptes Actifs et Passifs forment le Bilan, les
Charges et Produits forment le Compte de Résultat.
Pour chaque compte, il faut insérer:

e La description

e La BClasse (1 pour les Actifs, 2 pour les Passifs, 3 pour les Charges, 4 pour les Produits)

e Gr d'appartenance

e Les soldes d'ouverture quand on utilise Banana Comptabilité pour la premiére fois (dans les
exercices suivantes, la reprise des soldes se passe automatiquement avec la fonction "Créer

nouvelle année")

Dans Banana Comptabilité il faut toujours se rappeler de:

e Les soldes en débit sont en positif
e Les soldes en crédit sont en négatif (précédé du signe moins)

Attention: cette régle est seulement valable pour I'insertion manuelle des soldes initiaux.

Pour configurer et regrouper le plan comptable de fagon correcte, hous vous conseillons de consulter la
lecon Regroupements dans le plan comptable.

Actifs et Passifs

Comptes Ecritures Totawx
Section| Groupe| Compte Libelle
31 ACTIFS
4
5 1000 |Caisse
6 1010 |Compte courant postal
7 1020 |Compte courant bancaire
8 1030 |Clients
3 1040  |Impét anticipé a récupérer
10 1060 | Actifs transitoires
" 1060  |Mobilier de bureau
12 1070 |Machines de bureau
13 1080 | Ordinateurs/Logiciels
14 1090 |Véhicules
15 1 TOTAL ACTIFS
16
7|2 PASSIFS
13 2000 |Foumnisseurs
15 2010  |Prét bancaire
20 2030 |Passifs transitoires
21 2040 |Capital propre / Capital social
22 2050 |Compte privé
243 2070 |Bénéfice reporté /Perte reportée
24 2991 Bénéfice de 'exercice /Perte de 'exercice
2 2 TOTAL PASSIFS
B;;e Mouvement | Budget Précédente |Divers Impression

BClasse| Gr
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

00
2 2
2 2
2 2
2 2
2 2
2 2
2

00

Quverture CHF |  Solde CHF | =

-

L 4
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Charges et Produits

Comies o
section| aroupe| Compte Libelle BClasse| Gr |OQuverure CHF | Solde CHF

3113 CHARGES

32 3000 |Salaires 3 3
33 3010 |Charges sociales 3 3
kL 3020  |Prévoyance professionnelle 3 3
35 3030 |Assurance accidents 3 3
36 3040 |Assurance maladie 3 3
37 3080  |Impéts 4 la source 3 3
38 3060 |Indemnités effectives 3 3
33 3070 |Indemnités de frais forfaitaires 3 3
40 3080 |Autres charges de personnel 3 3
4 3100 |Loyer 3 3
42 3200 |Réparations véhicules 3 3
43 3210 |Carburant 3 3
44 3220 |Assurances véhicules 3 3
45 3400 |Matériel de bureau 3 3
46 3410  |Téléphone 3 3
47 3420 |Frais de port 3 3
43 3500 | Gestion comptabilité 3 3
45 3600 |Intéréts bancaires passifs 3 3
50 3610  |Frais bancaires et de compte courant 3 3
51 3700  |Amorissements mobilier 3 3
52 3800  |Impdts 3 3
33 3 TOTAL CHARGES 02
h

55 14 PRODUITS

96 4000 |Encaissement honoraires 4 4
57 4010 |Bénéfices dinvestissements financiers 4 4
58 4 TOTAL PRODUITS 02

- Mouvement | Budget

Le total des soldes en débit doit correspondre aux totaux des soldes en crédit.

|F‘récéderrte |Dwem

Tableau Ecritures

Impression | F D

Dans le tableau Ecritures, tous les mouvements comptables sont insérés; il représente le Journal.

Livre journal dans Banana Comptabilité
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Comptes Ecritures Totawm
Date Figce Libellé

1 103.01.2010 Prélévement postal

2 |{05.01.2010 Achat matériel de bureau

3 |06.01.2010 Wente au comptant

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1

5 Paiement facture Société 1

E 01.02.2010 Paiement réparation et carburant

7 101.02.2010 Réparation voiture

8 101.02.2010 Carburant mois Janvier
B:ue Centres de collt Echéances Blogquer
Touche F& = augmente date d'un jour
CR.001 Société 1 1'500.00
1020 Compte courant bancaire 1"500.00
L I

v )

Les colonnes du tableau Ecritures:

-I BN N
T A

13500.00

CtDebit | CiCrédit | Mortant CHF | =
1000 1010 350.00
6500 1000 32.50
1000|3000 2'000.00
4000 | CR.001 1'500.00
CR.001 1020 1'600.00
1000 357.00
6200 300.00
6210 57.00

k(X

b

MLM

Date la date a laquelle est intervenue le paiement, I'achat, la facturation
Piéce le numéro du justificatif comptable relatif

Libellé on indique le libellé de I'écriture comptable

CtDébit le numéro/code du compte enregistré en débit

CtCreédit le numéro/code du compte enregistré en crédit

Montant le montant qui résulte du justificatif comptable

Tableau Totaux

Le tableau Totaux présente les totaux par Groupe et sert a contréler I'équilibre comptable. Il est élaboré

automatiquement par le programme et l'utilisateur ne le peut pas modifier.

Comptes Ecritures Totaux
(Groupe Libellé

1 Total Actifs

2 |2 Total Passifs

I M Bénéfice(+) Perte(-) au bilan

4 3 Total Charges

5 4 Total Produits

& 02 Perte(+) Bénéfice(-) Compte de résultat

700 Différence doit étre =0

B |5 Total hors bilan: Actifs

3 |6 Total hors bilan: Passifs

107 Total classe 7

1 |8 Total classe 8

12 |9 Total classe 9
Base Complet

113

01
01
00
02
02
00

Cuvert

F Salde CHF >

I

A4'000.00
A4'000.00

44'110.50
A4'000.00
110.50
1'889.50
-2'000.00
-110.50

NLIM
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3.5.3 Créer un budget

Afin de pouvoir créer un budget, il faut afficher la Vue "Budget" dans le tableau Comptes.

e Insérer les montants prévus dans la colonne Budget. Le programme met a jour les différences
entre les montants comptabilisés et ceux prévus dans la colonne "Diff. Budget".

Comptes Ecritures Totawx e
Compte Libellé Solde CHF < Budget CHD Diff Budget CHF | *

1 BILAN

2

3 ACTIFS

4 1000 |Caisse 796050 |

5 1010 |Compte courant postal 1'650.00

& 1020 | Compte courant bancaire 13'500.00

7 11090 | Compte d'attente en monnaie

8 Liguidité et titres 18'110.50

9

10 1100 | Créances envers des tiers

11 Total Clients 5'000.00

12

13 11176 | Impét anticipé & récupérer

14 Créances 6'000.00

15 e 1
B il /;lt Budget H\'Prén:édente Divers Impression »
ase QLIVEM

L S ‘ '

1 Tatal Actifs
100 Liguidité et titres

Ceci est le compte "1000" qui s'sjoute au groupe "100°

L I 2

4/164 NUM

3.5.4 Regroupements dans le plan comptable

Pour definir un plan comptable, il faut créer les groupes principaux; pour chaque groupe il faut indiquer un
GR d'appartenance

e 00 regroupe les comptes du bilan

e 2991 indique le Bénéfice/perte de I'exercice.
e 02 regroupe les comptes du comptes de résultat
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Comies =
Section| Groupe| Compte Libelle BClasse | Gr Ouverture Solde CHF | =
CHF B
1 1 Total Actifs 00
2
3 2991 Bénéfice/Pere de 'exercice 2
4
5 2 Total Passifs 00
&
7 00 Différence doit étre = 0 (cellule vide)
8
3 3 Total Charges 02
10
1 4 Total Produits 02
12
13 0z Perte (+) Bénéfice (-) Compte de résultat 299
14
_Muu\rement |Budget |F'réc:éderrte |D1"u'ers |Impressinn | 4 D b @

Ajouter des lignes vides et compléter, en insérant les numéros des comptes, le libellé, la Bclasse et
le Gr d'appartenance. La BClasse ne peut pas étre changée: 1 pour les actifs, 2 pour les passifs, 3
pour les charges, 4 pour les produits.
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oo =
Section| Sroupe| Compte Libelle BClasse | Gr Ouverture CHF Solde CHF *
1= BILAN
2
31 ACTIFS
4 1000 |Caisse 1 1
5 1010  |Compte courant postal 1 1
6 1020 |Compte courant bancaire 1 1
7 1100 |Créances 1 1
3 1176 |Impdt anticipé a récupérer 1 1
9 1200 |Stocks de marchandises 1 1
10 1210 |Stocks de matiéres premiéres 1 1
11 1800 |Machines et appareils 1 1
12 1510  |Maobilier d'exploitation 1 1
13 1621 |Infrastructures informatiques 1 1
14 1626 |Logiciels 1 1
15 1530  |Automobiles 1 1
16 1610  |Usines 1 1
17 1 TOTAL ACTIFS (| 00
18 yd
19 P
2 |2 PASSIFS e
21 2000 |Dettes résultant d'achats de mari%,res et| 2 2
22 2100  |Dettes bancaires a court ter,n‘é 2 2
23 2400 | Dettes bancaires a Iunq}éfme 2 2
24 2730  |Passifs de réqularisati’u,n 2 2
25 2800 |Capital propre / Cﬂﬁital social 2 2
% 2850 | Prélévementsgrivés 2 | 2
27 2900 |Réserve géhérale 2 | 2
28 2915 |Réservés libres 2 | 2
2 2990 |Bériéfice reporté /Perte reportée 2 | 2
30 2991 /ﬁénéﬁce de l'exercice /Pere de 'exercic 2
3 2 / TOTAL PASSIFS ____4_,._.(&
32 P -
33 00 )—TDifférence doit &tre = 0 (cellule vide) L
vement |Budge¢ |F‘récéderrte |D1"u'ers |Impressiur1 | r D b @

Les comptes de 1000 & 1610 ont le Gr 1, égal au Groupe 1 qui additionne le Total actifs
Les comptes de 2000 & 2990 ont le Gr 2, égal au Groupe 2 qui additionne le Total passifs
Le Total actifs et le Total passifs ont come Gr 00, égal au Groupe 00 ou ils sont additionnés, en obtenant

I'équilibre du bilan

On procéde de la méme facon pour le compte de résultat
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Comptes Ecritures Totawx
Section| aroupe| Compte Libellé BClagse | Gr OugeHrtFure Solde CHF i
3= COMPTE DE RESULTAT
36
74 PRODUITS
38 3000 |Chiffre d'affaires brut de la production vendu 4 3
3 3200 |Ventes brutes de marchandises 4 3
40 3400 |Ventes brutes de prestations de senvices 4 3
41 6850 |Produits finaciers sur des avoirs postauxet 4 | 3
42 3 TOTAL PRODUITS ( UZJ
43 ___
413 CHARGES
45 4000 |Achats 3 4
46 f000  |Salaires 3 4
7 5089 |Autres charges de personnel 3 4
48 5700 |AVS, Al, APG, assurance-chdmage 3 4
43 5710 |Caisse de compensation familiale 3 4
50 5720  |Prévoyance professionnelle 3 4
51 A730  |Assurance du personel 3 4
52 5790  |Impdts a la source 3 4
53 6820 |Frais de voyages 3 4
34 6000 |Loyer 3 4
35 6200 |Réparation, senice #f nettoyage 3 4
36 6210 | Carburants 3 4
7 6220 | Assurances 3 4
58 6400 |Electricité 3 4
59 6500 |Matériel dg'bureau 3 4
&0 6510 3 4
61 6530 |Honogpdires pour fiduciaire 3 4
62 G800 |Charges financiéres pour crédit bancaire 3 4
63 G840 ais de banque et des chéques postaux 3 4
B4 6920 //Amortissements 3 4
&5 Impdts des cantons et des communes 3 4
. 4 TOTAL PRODUITS _—02])
/! e _____._______————__
63 (|02 L ——TPerte (+) Bénéfice (-) Compte de résulta 299
69 T -
Base Mouvement | Budget Précédente | Divers Impression r e

Les comptes de 4000 a 8900 ont le Gr 3, égal au Groupe 3 qui additionne le Total charges

Les comptes de 3000 a 6850 ont le Gr 4, égal au Groupe 4 qui additionne le Total produits

Le Total charges et le Total produits ont comme Gr 02, égal au Groupe 02 ou ils sont additionnés
(Bénéfice/Perte Compte de résultat).

Le Groupe 02 a comme GR 2991, qui, a son tour, est regroupé dans le groupe 2991 (Bénéfice ou perte de
I'exercice dans les passifs)

3.5.4.1 Sous-groupes dans le plan comptable

Dans le plan comptable, les sous-groupes permettent d'avoir des sous-totaux a plusieurs niveaux et
d'obtenir des informations plus détaillées dans la présentation du bilan.
Exemple:

On souhaite créer un nouveau sous-groupe "Liquidité" qui regroupe les comptes caisse, banque, poste:
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e =
Section| aroupe| Compte Libellg BClasse | Gr | Ouverure Devise | Solde Devise de | *
de base base [
1= BILAN
2
31 ACTIFS
4 __HM000 |Caisse 1 1 100.00 100.00
5 (1010 |Compte courant postal ) 1 1 6000.00 6'000.00
6 \"“HJ.HZ_U _ Compte courant bancai 1 1 10'000.00 10°000.00
7 1100 |Créances 1 1 20000.00 20°000.00
3 1176 |lmpdt anticipé a récupérer 1 1 2'500.00 2'500.00
9 1200 | Stocks de marchandises 1 1 700000 000.00
10 1500 |Machines et appareils 1 1 15'000.00 15°000.00
11 1510  |Maobilier dexploitation 1 1 6'500.00 6'500.00
12 1521  |Infrastructures informatiques 1 1 100000.00 10°000.00
13 1526 |Logiciels 1 1 5'000.00 5'000.00
14
15 1 TOTAL ACTIFS 00 82'100.00) 82'100.00
16 -
_Mouvement |Budget |F‘récédente |Divers Impression | q |:| b @
Pour créer le sous-groupe "Liquidité", il faut :
e insérer une ligne vide
e dans la colonne Groupe, saisir le code "100".
e dans la colonne libellé saisir "Liquidité"
e dans la colonne Gr saisir "10"
e dans la colonne Gr des comptes 1000, 1010 et 1020 changer de 1 a 100.
[Comtes e oo | =
Section| aroupe| Compte Libelle BClasse | Gr | Ouverture Devise | Sclde Devise de | *
de base base |:|
T BILAN
2
31 ACTIFS
4 1000 |Caisse 1| A00, 100.00 100.00
5 1010 |Compte courant postal 1 |[100| 6'000.00 6'000.00
6 1020 |Com ancaire 1 \100/ 10'000.00 10'000.00
7 100 '—— [Total liguidité 16'100.00 16"100.00
8 1100 |Créances A | 20°000.00 20°000.00
3 1176 |Impdt anticipé a récupérer // 1 1 Z'500.00 Z500.00
10 1200 |Stocks de marchandises 1 1 700000 700000
11 1600 |Machines et appareil 1 1 15°000.00 15°000.00
12 1510 Muhilierd'expLoi-taﬁan 1 1 6'500.00 6'500.00
13 1521 Infrastru,ciﬂ"r'e/s informatiques 1 1 10°000.00 10°000.00
14 1526  |Logitiels 1 1 5'000.00 5'000.00
15 ]
16 ﬂ"f TOTAL ACTIFS 00 82'100.00) 82'100.00 -
-Hnuvemerﬂ |Budget |F'récédente |Di'u'ers |Impressior1 | 4 \:' b @

3.5.4.2 Supprimer des sous-groupes

Si le plan comptable présente des sous-groupes non désirés, vous pouvez les supprimer.

Exemple:
On souhaite supprimer le sous-groupe "Total dettes":
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Comptes | Ecritures Totawx @
Section Groupe) Compte Libelle BClasse | Gr | Ouverture Devise | Sclde Devise de | *
de base base

19 |2 PASSIFS

20 2000  |Dettes résultant d'achats de matiéres/marchandises 2 //200 -5'000.00 -5'000.00[ —

21 2100 |Dettes bancaires a court terme — 2 | 200 -7'000.00 -7'000.00

22 __ |2400 |Dettes bancaires & 1ong terme 2 \ZUU -2000.00 -2'000.00

3 220) Total Dettes 2 -14'000.00 -14'000.00

24 2800 |Capital propre / Capital social 2 2 -63100.00 -63100.00

25 2850  |Prélévements privés 2 2 -2'000.00 -2'000.00

26 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -3'000.00 -3'000.00

7 2991 Bénéfice de 'exercice /Perte de exercice 2

28

2 2 TOTAL PASSIFS 00 | -82'100.00 -82'100.00 _
Base | Mouvement | Budget | Précedente | Divers Impression ||I|:| |I||g|

Pour supprimer le sous-groupe "Total dettes", il faut :
e supprimer la ligne 23
e changer le Gr des comptes 2000, 2100 et 2400 de 200 a 2.
Comptes | Ecritures | Totaux | @
Section| Groupe| Compte Libellg BClasse | Gr | Ouverture Devise | Solde Devise de | #
de base baze

192 PASSIFS

20 2000 |Dettes résultant d'achats de matiéres/marchandises 2 2 -5'000.00 -5'000.00, —
21 2100  |Dettes bancaires & court terme 2 2 -7000.00 -7'000.00

22 2400 |Dettes bancaires a long terme 2 2 -2'000.00 -2'000.00

23 2800 |Capital propre / Capital social 2 2 -63100.00 -63100.00

24 2850  |Prélévements privés 2 2 -2000.00 -2'000.00
25 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -3'000.00 -3'000.00

26 299 Bénéfice de l'exercice /Perte de 'exercice 2

27

23 2 TOTAL PASSIFS 00 | -82100.00 -82'100.00
29 -
Base |I'u'|ou\rement |Budget |F‘récédente |D1'\rers |Impressior1 | ¢ |:| b @

3.5.5 Comptes avec code TVA

Dans la comptabilité avec TVA, on peut, au moment qu'on crée le plan comptable (tableau Comptes), relier
un code TVA aux comptes de charges et de produits, afin qu'en saisissant le compte, pendant qu'on

enregistre les opérations relatives aux ventes et aux achats, le programme insére automatiquement le code
TVA et compléte les colonnes avec les données de la TVA.

Pour la liaison des codes:

e cliquer sur la vue "Divers"
e insérer, dans la colonne "Code TVA", les codes TVA des charges et des produits
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Comptes Ecritures Totain: Codes TVA
aroupe| Compte Libelle Code | MNuméro de Muméro fiscal  *
TVA TVA
67 PRODUITS
68 3000 |Chiffre d'affaires brut de la production vendue  |WV20
&3 3090 |Escomptes EV20
70 3200 |Ventes brutes de marchandises M20
Ll 3290 |Escomptes EM20
72 3400 |Ventes brutes de prestations de senices P20
73 |  |TOTAL PRODUITS
B;:e Mouvement | Budget Précédente | Divers Impression i b [

3.5.6 Soldes d'ouverture

Quand on utilise Banana Comptabilité pour la premiére fois, il est nécessaire d'insérer les soldes initiales
manuellement pour créer le bilan d'ouverture.
Apres avoir rédigé le plan comptable, procéder comme suit:

1. Se positionner dans le tableau Comptes, vue Base, colonne Ouverture

2. Reporter manuellement les soldes initiales des comptes actifs et passifs. Les passifs sont insérés
précédeés par le sighe moins (-).

3. Contrdler que le total actifs est égal au total passifs pour avoir I'équilibre comptable.

Comptes Ecritures Totawm T
Section Groupe| Compte Libelle BClasse| Gr (&Ouverture CHF/:\J Solde CHF o
———

31 ACTIFS

4

5 1000 [Caisse 1 1 100.00 100.00

& 1010 |Compte courant postal 1 1 6000.00 6:000.00

7 1020 |Compte courant bancaire 1 1 10°000.00 10°000.00

8 1100 [Clients 1 1 20000.00 20000.00

3 1176 |Impdt anticipé & récupérer 1 1 1°000.00 1°000.00
10 1300 |Charges constatées d'avance 1 1 800.00 800.00
i1 1513 |Mobilier de bureau 1 1 6'500.00 6'500.00
12

13 1 TOTAL ACTIFS 00 44'400.000 44'400.00
14

15

16 12 PASSIFS

7 2000 |Fournisseurs 2 2 -5'000.00 -5'000.00
18 2100 | Dette bancaire sur c/c 2 2 -3000.00 -3'000.00
19 2400 |Dette bancaire a long terme 2 2 -7'500.00 -7'500.00
20 2730 Passifs transitoires 2 2 -1'500.00 -1'500.00
2 2800 |Capital propre 2 2 -25'000.00 -25'000.00
22 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -2400.00 -2400.00
23 2991 Bénéfice de l'exercice (Perte de 'exercice 2

24

25 2 TOTAL PASSIF3 00 | -44'400.00| -44'400.00
26

7 00 Difference doit étre = 0 (cellule vide)

30 [ 1] 5
Base Mauvement Budget Précédente Divers Impression 4 b [

Pour reporter automatiquement les soldes d'ouverture pour I'année suivante, consulter la legon "Mettre a
jour les soldes d'ouverture”.
3.5.7 Ecritures

Exemples d'écritures
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Ventes au comptant
CtDébit: 1000 (Caisse)
CtCrédit: 3000 (Ventes)

Montant: 2'000.00 Chf

Comptes Ecritures Totawm
Date Pigce Libellé CtDébit | CiCrédit | Montart CHF | =
3 [06.01.2010 | 8 |Vente au comptant 1000 13000 2000.00
4 -
Base Cenrtres de colt Echéances Bloguer " b [
1000 Caisse 2'000.00 2960.50
3000 Chiffre d'affaires bnit de la production venc -20040.00 -2000.00
- I F
3N NLIM
Achat de matériel de bureau au comptant
CtDébit: 6500 (Matériel de bureau)
CtCrédit: 1000 (Caisse)
Montant: 50.00 Chf
Comptes Ecritures Totawx
Date Figce Libellé CtDébit | CiCrédit | Mortant CHF |
& 10.01.2010 | 10 |Achat matériel de bureau 6500 1000 50.00
-
Base Centres de colt Echéances Bloquer r b [
6500 Matériel de bureau 50.00 8250
1000 Caisse -50.00 2510.50
613 MLIM

Versement au comptant sur le compte courant bancaire

CtDébit: 1020 (compte courant bancaire)
CtCrédit: 1000 (Caisse)

Montant: 700.00 Chf
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Comptes Ecritures Totaw A

Date Pigce Libellé CtDébit | CiCrédit | Mortant CHF | =
14 |14 02 2010 | 28 |Versement au comptant sur compte bancaire 1020 1000 700.00
15
ﬁe Centres de coiit Echéances Bloquer 4 e
1020 Compte courant bancaire F00.00 147200.00
1000 Caisse -700.00 221050
14/28 NUM

Paiement de plusieurs factures par le compte bancaire

CtCrédit: 1020 (compte courant bancaire)

CtDébit: 1530 (Frais de voiture)

CtDébit: 6210 (Carburants)

CtDébit: 6500 (Matériel de bureau )

Montant: 800 Chf (a subdiviser sur plusieurs lignes)

Comptes Ecritures Totawn:

Date Pigce Libelle CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | =
15 |04.03.2010 | 35 |Paiements divers 1020 800.00
16 |04.03.2010 | 35 |Réparation voiture 6200 350.00
17 104.03.2010 | 35 |Carburant mois février 6210 200.00
18 |04.03.2010 | 35 |Achat matériel de bureau 6500 250.00] _
Base Centres de colt Echéances Bloquer F p [
6500 Matériel de bureau 250.00 33250
18728 MM

Encaissement factures diverses sur le compte courant bancaire

CtDébit: 1020 (compte courant bancaire)

CtCrédit: 3000 (Ventes)

Montant: 6'500.00 Chf
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3

Diate Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | *
153 |18.05.2010 | 52 |Encaissement factures diverses (nr. 1236.1239.1242)1020  [3000 E-'EEI[].UUD
16
u&:ﬂtres ;:Ie Icm:rt ’Eﬁé:am.:es |Bloquer | i |:| o o o T @
Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable o~
1020 Compte courant bancaire &'500.00 20000000
3000 Chiffre d'affaires bnat de |a production venc -6'500.00 -3'500.00 i
' 1] | 3
| 15/24 [CAPS [NUM |SCRL [OVR

Achat de marchandises a crédit
CtDébit: 4200 (Achats de marchandises)
CtCrédit: 2000 (Dettes résultant...)

Montant: 4'500.00 Chf

G s T =
Date Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | =
16 120.05.2010 | 55 |Achat de marchandises 3 crédit 4200 2000 A'EUU.UUD
17
_Centres de colt Echéances Bloguer | Fl |:| P @
Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable -
4200 Achats de marchandises 4'500.00 4'500.00
2000 Dettes résultant d'achats de matiéres et de 450000 -4"500 00 i
4| ] | 3
| 16/29 [CAPS |NUM |SCRL [OVR

Ventes de marchandises a crédit
CtDébit: 1101 (Client Dupont)
CtCrédit: 3000 (Ventes)

Montant: 6'000.00 Chf
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Comptes Ecritures Totawx -
Date Figce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | =

17 |21.05.2010 | 58 |Vente a credit. Facture nr. 13640 {1101 3000 £000.00
18

Base Centres de codt Echéances Bloguer F b [

Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable o

1101 Client Dupart &'000.00 6'000.00

3000 Chiffre d'affaires bnut de la production venc -6'000.00 -14'500.00 i

] T b
17/29 NUM

Note: dans les écritures, au lieu d'insérer le numéro de compte, vous pouvez aussi écrire le texte qu'on veut
trouver.
La fonction Smart fill propose la liste de tous les comptes qui contiennent le texte recherché.

3.5.7.1 Ecritures sur plusieurs comptes

Les écritures simples s'enregistrent sur la méme ligne, avec un compte en débit et un en crédit.
Les écritures composées doivent étre enregistrées sur plusieurs lignes. On enregistre un compte par ligne et
ils peuvent y avoir plusieurs contreparties en débit et/ou en crédit.

Pour accélérer l'insertion des écritures, consulter Accélérer le travail.
Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smart fill avec

les écritures de I'année précédente” (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

Exemple
On paie plusieurs factures avec le compte courant bancaire: consultations 1'500.-, loyer 1'800.-, Assurances
350.-, facture pour marchandises 3'600.-

Comptes Ecritures Tatawm 3
Date Figce Libellé CtDébit | CiCrédit | Mortant CHF | «

12 101.06.2010 | 22 |Consultations 6530 1'600.00
13 |01.06.2010 | 22 |Loyer mois de juin 6000 1"800.00
14 |01.06.2010 | 22 |Assurance voiture 5220 350.00
15 |01.06.2010 | 22 |Paiement facture pour achats de marchandises 2000 3600.00
16 |01.06.2010 | 22 |Paiements divers | 1020 7250.00/ _

Base Centres de colt Echéances Bloguer r T

Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable

1020 Compte courant bancaire -7250.00 6°250.00
16/29 MLIM

3.5.7.2 Emission de chéques bancaires

Pour enregistrer I'émission de chéques bancaires, il faut insérer un compte "Chéques émis" dans les passifs.
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[ e =

section| Sroupe) Compte Libellé BClasse | Gr | Quwerture CHF Solde CHF =

12 2000 _ 2 | 2 3
13 <2001 [Chéques émis =
14 2100 |Dette bancaire sur c/c 2 2
15 2400 |Dette bancaire a long terme 2 2
16 2800 |Capital propre 2 2
17 2900 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2
18 2091 Bénéfice de l'exercice /Perte de 'exerc 2

_Mouvement Budget Précédente | Divers Impression | r D b @

2
2

Total Passifs
TOTAL PASSIFS
Ceci est le compte "2001° qui s3joute au groupe °2

|

I

| 13/58

CAPS [NUM |SCRL |OVR

Le chéque est émis au moment de payer le fournisseur et est débité du compte courant bancaire.

Cose s T | =

Date Pigce Libelle CtDébit | CtCrédt | Mortant CHF | =

3 |12.05.2010 | 55 |Paiement fournisseur Dupont avec chégue bancaire 3000 2001 1'500.00 D
10 |12.056.2010 | 55 |Compte bancaire débité pour chégue émis 2001 1020 1500.00

_C&rﬂres de colt |Echéar1ces Bloquer | 4 |:| . @

Touche F6 = reprendre les valeurs de la ligne avec texte semblable

2001 Chéques émis 1'500.00
1020 Compte courant bancaire -1'500.00 10°500.00

4 ] | r
[ 10/ [CAPS [NUM [SCRL [ovR

La fiche de compte "Chéques émis" apres I'écriture.

Comptes Ecritures | Totawx _ @
Date Figce Libelle Contrp | Débit CHF | Crédit CHF Solde CHF =

1 |12.05.2010 | 55 |Paiement fournisseur Dupont avec chéque bancaire |3000 1'600.00 -1'500.00
2 |12.05.2010 | 55 |Compte bancaire débité pour chéque émis 1020 | 17500.00 D
3 Totaux mouvements 1'500.00  1"500.00 il
_Centres de coilt Echéances i D 3 @

2001
1020

Chégues émis 150000
Compte courant bancaire -1'500.00 10°500.00

<

| »

[2/3

3.5.7.3 Enregistrer une note de crédit

[cArs [MUM [sCRL [OVR

Quand on vend la marchandise et le client constate un défaut, on émet normalement une note de crédit en
sa faveur. La note de crédit comporte une diminution de produit et en conséquence, de la TVA a récupérer.

Exemple:

Nous enregistrons une vente pour un montant de 1.500.-, 8.0 % de TVA incluse.
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Comptes Ecritures Totawx Codes TWA
Date Pigce Libellé CiDébit | CiCrédit | Montant CHF | Cod. |% TWA| Mon.Déc TWA Comptab. | =
23 [01.02.2010 Vente de marchandise 4 Dupont 1101 3200 1'500.00) V76 | -7.60 -105.95
30
3 e
Base TVA compléte Centres de colit Echéances Blogquer « NE3
1M Client Dupont 1'500.00 £'000.00 -
3200 Wentes de marchandises -17394.05
2010 TWA automatique -105.95 =
v7e Ventes au 7.6%
4 n 3
29/33 NUM OVR

Pour un défaut de la marchandise vendue, nous accordons au client une note de crédit pour un montant

de 150.-
Comptes Ecritures Totalo Codes TVA -
Diate Pigce Libellé CiDébit | CtCrédit | Montart CHF | Cod. |% TVA|MNon.Déc TVA Comptab. | *

32 10.02.2010 Mote de crédit & Dupont 3200 1101 150.00{ -w80 | 8.00 1.1
33
ol -

Base TWA compléte Centres de colit Echéances Bloguer 4 b [

3200 Ventes de marchandises 138.89 -1250.00

1M Cliert Dupont -150.00 7350.00

2010 TVA automatique 1.1 -100.00

veo Ventes au 7.6%

4 m 3
3234 NUM OVR

Pour récupérer la TVA sur le montant de la note de crédit, il faut enregistrer le code TVA des ventes précédé

du signe "moins" (-).
3.5.7.4 La contrepartie dans les fiches de compte

Dans les fiches de compte, la colonne "contrepartie” (contrp), qui indique le compte qui compléte

I'enregistrement, est affichée.

Quand il s'agit d'écritures sur plusieurs comptes (ecritures sur plusieurs lignes) et il y a un compte enregistré
en débit et plusieurs comptes enregistrés en credit, ou viceversa, le programme déduit la contrepartie

possible avec la logique suivante:

qui indique qu'il s'agit d'un enregistrement sur plusieurs comptes.

parenthéses carrées ("[1020]"), et indique une contepartie déduite.

Comptes Ecritures Totaw: Codes TVA
Date Pigce Libelle CtDebit | CtCredit Montant CHF i
33 01.03.2010 Paiements divers 1020 2'950.00
34 01.03.2010 Téléphaone 6510 250.00
35 |01.03.2010 Loyer 6000 1'500.00
36 101.03.2010 Paigment AVS 5700 1°200.00
37 S
Base TWA compléte |Centres de colt |Echéances Bloguer 4 Y
Touche F& = Echange compte crédit /débit
1020 Compte courant bancaire -2950.00 17050.00
4 T I
33737 MNUM OVR
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La premiere ligne d'écriture est considérée comme la contrepartie des écritures successives.
Dans la fiche de compte de la premiére ligne d'ecritures, la contrepartie est indiqué avec le signe [*],

Dans les fiches de compte des enregistrements suivants, la contropartie est indiquée entre des




79

Comptes Ecritures

Date

Totawx
Figce Libellé
Solde initial

28.01.2010 Paiement facture Société 1

01.03.2010 Paiements divers

4 Totaux mouvements
Base TVA

1020

w (a3 [IPd | —

Centres de colt

Compte courant bancaire

]
34

Ecritures Totawx

Libelle

Comptes
Date

01.03.2010

Pigce
Téléphone
Totaux mouvements

Pl | |—

TVA Centres de colit

65310
1020

Teléphone
Compte courant bancaire

1/2

3.5.8 Comptes avec adresses

Codes TWA 1020 Compte cour... #
Contp | Débit CHF | Crédit CHF Solde CHF i
15'000.00
CR.001 1'600.00 13500.00
"1 2950.00 10°550.00
4'450.00 10'550.00 il
Echéances 4 b [
-2950.00 10'550.00
1 r
MUM OVR
Codes TWA 6510 Telephone 7\
Contrp | Débit CHF | Credit CHF Solde CHF it
[1020] 250.00 250.00
250.00 250.00
Echéances 4 ("
250.00 250.00
10°550.00
MNUIM OVR

Quand on a un registre des clients/fournisseurs dans le plan comptable, et quand on a besoin d'avoir des
données complétes avec adresse, numéro de téléphone, email, numéro de TVA et autre, ces données
peuvent étre définies et affichées en activant la vue Addresses.

Pour activer la vue Adresses et afficher les données, procéder comme suit:

1. Se positionner dans le tableau Comptes

n

Du menu "Outils", cliquer sur la commande Ajouter de nouvelles fonctions

3. Dans la fenétre qui apparait, confirmer I'option "Ajouter champs d'adresses dans le tableau

Comptes"

4. Dans la vue Adresses, insérer les données relatives aux clients/fournisseurs.

‘omptes
Compte:

Totaus
Libellé Titre: Frénom Société
| 153 Clients
| 154 |CL.001|Société 1
155 |CL.002 | Société 2
| 156 |CL 003 | Société 3
| 157 Total Clients
158
| 159
| 160 Créanciers
| 161 |CR.001 Société 1
162 |CR.002| Société 2
| 163 |CR 003 Société 3
| 164 Total Créanciers
165

Base Mouvement Budget Précédente Dovers

Adressel

Adresse Code Ville
postal

Etat/Province Pays Téléphone

e
Impression '-__w 4 [

La vue Adresses dispose de plusieurs colonnes, desquelles I'en-téte peut étre modifié. Le nombre de
colonnes visibles peut étre modifié a partir du menu "Données", commande "Organiser champs".

Dans l'exemple, a cause de I'espace, toutes les colonnes disponibles ne sont pas affichées.
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3.5.9 Clotiire et nouvelle année

Avant de procéder avec la clotlre de I'année en cours et avec la création d'une nouvelle année, ou aprées
des modifications, il est utile de recontréler la comptabilité:

Recontrédler la comptabilité - Maj+F9

A partir du menu Caisse1 (Livre de caisse), Simple1 (Comptabilité simple) ou Compta1 (Comptabilité
en partie double), en sélectionnant Recontréler comptabilité, ou en pressant simplement les touches
Maj+F9, toute la comptabilité est recalculée et recontrélée pour vérifier qu'il n'y a pas d'erreurs ou
d'omissions. Le programme met les soldes a zéro, recalcule et vérifie écriture par écriture toute la
comptabilité, comme si on réécrivait les écritures manuellement. Le programme recalcule aussi le
pourcentage TVA (sauf dans le cas d'écritures bloquées). S'il y a beaucoup de messages d'erreur, appuyer
Ne pas Aviser; les messages sont de toute fagon enregistrés dans la fenétre Messages et peuvent ainsi
étre consultés par la suite.

3.5.9.1 Bilans et rapports

Les impressions principaux de la comptabilité en partie double sont:

e Bilan formaté
e Bilan formaté par groupes

e Rapports
e Autres impressions

3.5.9.2 Mettre a jour les soldes d'ouverture

Quand il y a des différences dans l'ouverture, visibles dans la ligne "Différence doit étre = 0 (cellule vide), ou
guand dans la comptabilité précédente des modifications ont été faites, ou quand le bénéfice ou la perte de
I'exercice n'a pas été reparti, il faut mettre a jour les soldes d'ouverture.

La procédure de mise a jour est la méme pour tous:

e Ouvrir le fichier de I'année courante et du menu Compta2, cliquer sur la commande "Mettre a jour
soldes d'ouverture"
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. i Fichier Edition Données Format Outils Comptal Fenétre ? [ e]x|
s | | - Trier écritures par date
DSdFdam dam 9e|me T
00 Ecritures répétées
o |
Azouter lien.
| 3ecton Sowe Compte Ubelé pHE
Ouvnr hen !
3
2> BILAN Supprimer hen
3 1 - .AQ“FS Bloquer écritures.... =
- 1000 _[Csisse Debloquer écritures.. '960 50
5 1010 Compte courant postal 650.00
6 1020  Compte courant bancaire Créer écritures différence de Change... £00.00
ad . |1080 Compte dattente en monnaie _ -
8 100 Liquidite et titres it eaeos 110.50
9 1100 Créances envers des tiers Mettre & jour soldes d ouverture... | =
10 Cu Total Clients 110 500000 6000.00
n 1176 Implt anticipé 4 récupérer 1 110
2 110 Créances 10 6'000.00 6'000.00
13 1200 Stocks de marchandises 1120
" | 1210  Stocks de matiéres premiéres 1 120
15 120 ‘Stocks et travaux en cours 10
16 10 Actifs circulants 1 24'110.50 24'110.50
7 1500 Machines et appareils 1 14 20'000.00 201000.00
18 1510 Mobdier dexploitation 1 14
) 1520  Machines de bureau 1 14
e L1521 Infrastructures informatiques 1 |4
21 1526 Logiciels 1 14 |
2 | 1530 Automobiles 1 14
ek 14 Actifs immobilisés i ~20'000.00
2 1 TOTAL ACTIFS 00 44'110.50
b
®12 PASSIFS !
27 2000 Dettes résultant d'achats de matidres etde, 2 | 20
2 CRE ‘Total Créanciers 20 -£'000.00 -5000.00
23 .~ |2100 Dettes bancaires a court terme 2 20 _-10'000.00,  -10000.00
0 20 Dettes a court terme 2 -16'000.00/ -16'000.00
E)l 2400  Dettes bancaires a long terme 2 |24
¥ 24  Dettesalongterme 1 2] —
3 ! 2730  Passifs de régularisation 7 |
ko 27 ‘Dettes hors exploitation -l
R 2800 Capital propre / Capital social 2 1928} -20'000.00 -20000.00
3% 2850  Prélévements privés 2 | 28
37 2900 Réserve générala 2 28
38 2915 Réserves libres 2 28
k) 2990  Bénéfice reponé Perte reportée 2 28 $'000.00 -§000 00
40|  2991|  Bénéfice de lexercice Pertedefexercice | | 28 |
4@ 28 Capitaux propres 2 -28'000.00 -28°000.00
2] j2 ' TOTAL PASSIFS 00 (_-44'000.00") -44'000.00
43 ——
44 ;@m&o » doit étre = 0 (cellule vQD 110.50‘ 110.50 _
_Mmmt lw |Précédente | Divers [mpression | <) v ¥

Oiiférence soldes ntimux (dot &re = 0)

11050

« ﬂ! " - o '

aanss

WR

Sélectionner le fichier de I'année précédente
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Mettre 3 jour scldes d'ouverture (]

Fichier année précédente

Maison Dupont 2009.ac2

e Sélectionner le compte dans lequel il faut repartir le résultat de I'exercice

Report soldes 3 nouveau ==
Reporter soldes d'ouverture des comptes
Bilan
[ Compte économigue
Hors bilan
[] centre de cofit cC1
[T centre de coiit cC2
Centre de colt CC3

Répartition bénéficesfpertes

Total & répartir | -110.50
Comptes Montants
- -110.50

-

[

Ok ][ Annuler ][

Le programme met automatiquement a jour les soldes d'ouverture, le Total Actifs correspond exactement au
Total Passifs.
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§’ Banana - [W:\Maison Dupont 2010.2c2] == Fon =
¢ Fichier Editon Données Format Qutils Comptal Comptal Fenétre 2 -l®fix
JFHF AU al 20 =63 =¥ An oxa R
h‘. | Ecftures Totaux A
Section Sroupe Compte | Libelé. [BClzsse Gr | Ouveture CHF | o -
2" | BILAN
i . ACTIFS '
4 | 1000 [Caisse 1 100 | 2960.50 2'960.50
5| | 1010 | Compte courant postal 1 100 | 1650.00 1650.00
6 1020 Compte courant bancaire 1 100 | 13500.00 13'500.00
7 | 11090 |Compte dattente en monnaie |1 1100 | |
8 100 Liquidité et titres | 10 | 18'110.50 18'110.50
8 | | 1100 [Créances envers des tiers | 1 1110 |
10 Cu |Total Clients | 110 | 6000.00 6'000.00
n 1176 |Impdt anticipé 3 récupérer [ 1 110 |
12 110 Créances | 10 | 6'000.00 6°000.00
13 | 1200 | Stocks de marchandises | 1 120 |
14 | 1210 | Stocks de matiéres premiéres 1 120 |
15 | 120 | Stocks et travaux en cours | 10 | |
16 | 10 /Actifs circulants | 1 24'110.50 24'110.50
17 | 1500 |Machines et appareils 1 14 200000.00 20'000.00
18 | 1510 |Mobilier d'exploitation 1 14 |
13 1520 |Machines de bureau 1 14
20 | 1521 | Infrastructures informatiques 1 14 |
21 | 1526 Logiciels 1 14 |
2 | 1530  |Automobiles | 1 14 | |
Cadl 14 /Actifs immobilisés | 1 20'000.00 20°000.00
24 1 ' TOTALACTIFS _ 00  44'110.50 44'110.50
25
% 2 | | [PASSIFS | |
7 | 12000 |Dettes résultant dachats de matiéres et de. 2 20 |
28 ICRE | |Total Créanciers | 20 | -65000.00| -6'000.00
23 | 12100 |Dettes bancaires a coun terme | 2 |20 | 100000.00, 10°000.00
£ 20 Dettes a court terme . 2 | -16'000.00 -16'000.00
3 2400 | Dettes bancaires a long terme 2 24 |
2 24 Dettes a long terme ‘ 2
3 | 12730 |Passifs de régulansation | 2= L]
¥ 27 Dettes hors exploitation | | 2 | |
35 2800 | Capaal propre / Capital social 2 28 | 20000 00| 20'000.00
36 2850 | Prélévements privés 2 |28 |
37 2900  Réserve générale 2 28 |
38 2915 | Réserves libres 2 28 | |
9 | 2990  Bénéfice reporté /Perte reportée | 2 28 | -5'110.50 -§110.50
40 12991 | |Bénéfice de lexercice /Perte de lexercice | 28 |
4 28 'Capitaux propres | | 2 | -28'110.50 -28'110.50
22 TOTAL PASSIFS . 00 -44'110.50 -44'110.50
43
4 00 Différence doit étre = 0 {cellule vide) Il
[BSSe T Mouvement | Budget Précéderte | Divers Impression | ¢ )
ggd " Wg;q VueMouvement 'l&M)
< m — ’
42/146 NUM

3.5.9.3 Equilibre comptable

A l'ouverture de I'année comptable, les comptes des Actifs doivent étre égaux aux comptes des Passifs.

Dans le cas contraire, il n'est pas possible d'avoir un équilibre comptable correct. Il faut donc contrdler que le

message "Différence soldes initiaux" ne soit pas reporté dans la fenétre d'information. Si c'est le cas, il faut,

dans la colonne Ouverture, modifier les soldes différents des comptes du Bilan, afin que le total des Actifs

corresponde au total des Passifs (colonne Ouverture).
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[Comtes o =
Section| roupe| Compte Libellg BClasse | Gr Cuverture CHF | *
(4
1= BILAN
2
31 ACTIFS
4 1000 |Caisse 1 1 100.00
5 1010 |Compte courant postal 1 1 6000.00
6 1020 |Compte courant bancaire 1 1 10'000.00
7 1100 |Créances envers des tiers 1 1 20'000.00
8 1300 | Stocks de marchandises 1 1 7000.00
9 1520 [Machines de bureau 1 1 15'000.00
10 1621 |Infrastructures informatiques 1 1 6'500.00
1 1 TOTAL ACTIFS 00 64'600.00
12
13
1412 PASSIFS
15 2000  |Dettes résultant d'achats de matiéres et de marchandises| 2 2 -12'000.00
16 2100 |Dettes bancaires 4 court terme 2 2 -15'000.00
17 2800 |Capital propre / Capital social 2 2 -30000.00
18 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -3'000.00
13 2991 Bénéfice de l'exercice /Perte de 'exercice 2
20
21 2 TOTAL PASSIFS 00 | -60'000.00
22
23 00 Différence doit &tre = 0 (cellule vide) 4'600.00
_Mouvemerrt Budget |F‘récéderrte |D1'\rers |Impressinn | P D . @
Différence soldes intizawe (doit &tre = 0) 4'600.00
2 TOTAL PASSIFS

Ceci est le groupe "2997" qui s'gjoute au groupe "2

1 m

b

| 19/83

[cAPS [NUM [SCRL [ovR

Aprés avoir vérifié et corrigé les soldes d'ouverture, le Total actifs doit correspondre avec le Total passifs
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Section| Groupe| Compte Libellé BClasse | Gr Ouverture CHF
1= BILAN
2
31 ACTIFS
4 1000  |Caisse 1 1 100.00
5 1010 |Compte courant postal 1 1 6000.00
6 1020 |Compte courant bancaire 1 1 107000.00
7 1100 |Créances envers des tiers 1 1 20'000.00
8 1300  |Stocks de marchandises 1 1 7000.00
3 1520  |Machines de bureau 1 1 15000.00
10 1521 |Infrastructures informatiques 1 1 6'500.00
1 1 TOTAL ACTIFS 00 64'600.00
12
i3
412 PASSIFS
15 2000 |Dettes résultant d'achats de matiéres et de marchandises| 2 2 -12'000.00
16 2100 |Dettes bancaires & court terme 2 2 -15'000.00
17 2800 |Capital propre / Capital social 2 2 -30000.00
18 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -7'600.00
15 2991 Bénéfice de l'exercice /Perte de l'exercice 2
20
2 2 TOTAL PASSIFS 00 | -64'600.00
22
23 00 Différence doit étre = 0 [cellule vide)

_Mouvement Budget |F‘récéderrte |D1'vers |Impression | Fl D b é

On peut contréler I'équilibre comptable dans le tableau "Totaux"

G o - =
Groupe Libelle Gr Owverture CHF il
| [d
11 Total Actifs 01 |/ 64'600.00
2 2 Total Passifs 01 | \_64'600.00,/
30 Bénéfice(+) Perte(-) au bilan 00 S
4 13 Total Charges 02
5 |4 Total Produits 02
& |02 Perte(+) Bénéficel-) Compte de résultat 00
700 Différence doit étre =10
3 |5 Total hors bilan: Actifs
9 |6 Total hors bilan: Passifs
10 |7 Total classe 7
1|8 Total classe 8
12 19 Total classe 9 1
B oo = =

3.5.9.4 Différences dans les écritures

Quand il y a, aprés le recalcul, des différences comptables dans le tableau "Ecritures"”, le programme signale
le montant de la différence dans la fenétre d'information en bas. Trés souvent les différences sont dues a
des écritures incompleétes.

Avec la commande Chercher différence écritures" du menu "Comptal”, le programme signale les
lignes qui sont & l'origine de la différence éventuelle.
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Q' Banana - [Comptabilité en partie double - 4]

_¢ Fichier Edition Données Format  OQutils Compta? Fenétre 7

N EHE S a| % & ?)

Fiches de compte...

Journal par péricde...

Recalculer totaux groupes

Comptes Ecritures . o
Recontréler comptabilité
Date Figce Libelle = —
1 103.01.2010 1 |Prélévement postal Chercher différence écritures
2 105.01.2010 | 2 |Achat matériel de burez Bilan formate...
3 106.01.2010 | 3 |Vente au comptant I .
4 110012010 | 4 |Achat matériel chez Sa Vlan formate par grotipes..
5 128012010 | 5 |Paiement facture Socié| ~ Rapports comptables...
& 01.022010 | 6 |Paiement réparation et - =
7 101.02.2010 | 6 |Réparation voiture -
8 01.022010 | 6 |Carburant mois Janvier Importer en comptabilité...
3 14.02.2010 | 7 |Paiement loyer février BUUD U2
10 |28.02.2010 | & |Ventes au comptant 1000 3200
11 101.03.2010 | 9 |Paiement fournisseur Dupant 2000
12
qu;e Certres de colt  |Echéances Bloquer P
Différence Débit-Credit 5'000.00

Touche F& = augmente date d'un jour

12114

NUM

3.5.9.5 Créer une nouvelle année

A la fin de I'année comptable, le programme permet de passer automatiquement & la nouvelle année, méme

sans avoir réparti le bénéfice ou la perte d'exercice.

e Ouvrir le fichier courant et a partir du menu "Compta2", séléctionner "Créer nouvelle année": une
fenétre s'affiche et signale une différence, correspondant au bénéfice ou a la perte qui n'est pas

[= o ]S

- ||

Maj+F9

AUUU U

1'000.00
5"000.00

encore réparti. On peut aussi avoir des différences dues a des erreurs comptables.
e Om peut séléctionner, dans la liste qui apparait, le compte dans lequel on répartit le résultat

d'exercice. Si la répartition du résultat de I'exercice se fera plus tard, on peut simplement confirmer

avec OK.
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Report soldes 8 nouveau
Reporter soldes d'ouverture des comptes
Bilan
[ compte économigue

Hors bilan
[T centre de coiit CC1
[] centre de cofit CC2

Centre de colit CC3

Répartition bénéfices/pertes

Total & répartir |

Comptes

[ Bénéfice reporté /Perte reportée JRY

839.50

Montants
889.50

QK ] [ Annuler

/|

I'=d

e Confirmer les données de base de la nouvelle année

Propriétés fichier (Données de base)

Comptabilite |0ptinns | Adresse | Auttre I Mot de Passe | Te:des|

En-téte gauche Maison XX

En-téte droite Comptabilité 20

Date ouverture 01,01, 20%x%

Date cléture 31.12.20xx]

Devise Base CHF Switzerland, Francs

OK

][ Annuler H

1"~

Mettre a jour les soldes d'ouverture
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Dans le cas que I'année precédente n' a pas été clotlré et des modifications ont été apportées, il faut mettre
a jour les soldes de la nouvelle année déja ouverte. Pour des plus amples informations consulter Mettre a
jour les soldes d'ouverture.

3.6 Comptabilité Multidevise

La comptabilité multidevise est basée sur la methode de la comptabilité en partie double, mais permet de
gérer les comptes et mouvements en devise étrangére. Dans le plan comptable, en plus des comptes en
devise de base, il y a des comptes en devise étrangére.

Pour I'organisation des documents, voir Comment s'organiser.

Caractéristiques

En plus des caractéristiques de la comptabilité en partie double, la comptabilité multidevise permet aussi de:

e Geére les comptes patrimoniaux et les comptes du compte de résultat (actifs, passifs, charges et
produits) en monnaie étrangére

e Calcule automatiquement le change, selon le change inséré (colonne Change) du tableau
"Changes"
e Calcule automatiquement les différences de change.

Quand on crée une nouvelle comptabilité, il est toujours mieux d'ouvrir un exemple déja configuré et de
I'adapter aux propres exigences, plutdét que de commencer de zéro.

e Choisir le type de comptabilité et sélectionner dans les "Exemples /Modeles" le modéle préféré

Choisir nouveau fichier [#23]

Groupe Fichier

Livre de caisse Comptabilité en partie double avec multidevise
Comptabilité simple Comptahbilité en partie double avec multidevise et TVA

Comptabilité en partie double
Efiquettes
Divers

Exemples [ Modéles [Franﬁis {5uisse) v]

Comptahilité pour assodations selon plan comptable Kafer
Comptabilité pour assodations selon plan comptable PME

Comptabilité pour sociétés financiéres
EXEMPLE Comptabilité pour entreprises

Mouveau vide (sans données, sans plan comptable)

[ (5] 4 ] [ Annuler ] [

I~

e Configurer les données de base dans les Propriétés fichier (menu Fichier)

BANANA COMPTABILITE




89

Propriétés fichier (Données de base)

Comptabilité |0ptinns | Adresse | Devise étrangére | Autre | Mot de Passe |Te:des|

En-téte gauche Maison Blanc et Fils Int.|

En-téte droite Comptahilité 2010

Date ouverture 01.01,2010

Date coture 31.12.2010

Devise Base CHF Switzerland, Francs -

[ QK ][ Annuler H

Insérer dans le plan comptable, les comptes en devise étrangére et les comptes bénéfices et pertes

de change (peut étre un seul compte) . On peut obtenir cette fenétre a partir du menu Fichier,

commande Propriétés Fichier.

Propriétés fichier (Données de base)

| Comptabilité | Ciptions | Adresse | Devise étrangére |.Pu.rtre | Mot de Passe | Textes|

sl

Compte bénéfice de change

342 Différences de change fArrondis -
Compte perte de change 6842 Différences de change fArrondis -
Devisel EUR. Eure Member Countries, Euro -

Change valable méme 3 partir de |a devise de base

][ Annuler ][

I~
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e Configurer le plan comptable en apportant les modifications nécessaires (consulter la page relative
de la comptabilité en partie double)
Attention: dans le plan des comptes bénéfices et pertes de change divent étre présents.
Pour plus d'informations, consulter Regroupements dans le plan comptable de la comptabilité en
partie double.

e Insérer les changes dans le tableau Changes.

e Enregistrer les modifications et continuer au tableau Ecritures pour y insérer les opérations
comptables.

Les Résultats
Exemple de Bilan a la fin de I'année
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Maison XX
Comptabilité 2010

BILAN

ACTIFS 31.12.2010 %
Caisse 19168.00 B
Compte courant postsl 1'650.00 30%
Compte courant bancaire CHF 500,00 119%
Compte courant bancaire EUR

2'800.00 EUR 4'312.00 7%
Liquidité et titres 31630.00 s00%
Total Clients 2'920.00 54%
Créances 2'920.00 54%
Actifs circulants 34'550.00 13
Machines et appareils 2000000 m%
Actifs immobilisés 20°000.00 1%
TOTAL ACTIFS 54'550.00 10005
PASSIFS 31.12.2010 %
Total Créanciers 232,00 04%
Dettes bancaires & court terme 10'000.00 1a3%
Dertes a court terme 10'232.00  sas%
Capital propre / Capitsl social 20'000.00 BT
Bénéfice reporté / Perte reportée 800000 1%
Bénéfice 16'318.00 39
Capitaux propres 44°318.00 2%
TOTAL PASSIFS 54'550.00 100%
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Maison XX

Comptabilité 2010
Clients 31.12.2010 %
Sodiété 1 1'500.00 s1e%
Société 2 200000 5%
Société 3 250000 5%
Total Clients CHF 6000.00 2055%
Société 1
200.00 EUR 46200 %
Société 2
.2'300.00 EUR  -3'84200 -1213%
Total Clients EUR -3080.00 -1055%
Total Clients 2'920.00 1000%
Créanciers 31.12.2010 %
Sodiété 1 -5'500.00 -5707%
Société 2 200000 se21%
Société 3 250000 %
Total Créanciers CHF -1000.00 -431.0%
Société 1
500.00 EUR 770.00 3198
Sociéte 2
300.00 EUR 48200 191%
Total Créanciers EUR 123200 sn9%
Total Créanciers 23200 00%

3.6.1 Le plan comptable

Les comptes du Bilan (Actifs et Passifs) peuvent étre en quelconque devise.
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| Comptes ] Tt Crorges =
Section| Sroupe| Compte Libellé BClasse | Gr |Devise| Ouverture Devise | Ouverure CHF | =
[
T BILAN
2
3Iq ACTIFS
4 1000 [Caisse 1 100 | CHF 1'000.00 1'000.00
5 1010 |Compte courant postal 1 100 | CHF 2000.00 2000.00
& 1020 |Compte courant bancaire CHFE 1 _‘1_[1[_]__ CHF 15000.00 15'000.00
7 074 |Compte courant bancaire EUR 1 100 | EURT— 500.00 770.00
g r‘a..__ 1025 |Compte courant bancaire USD 1 100 _L_J__S_‘;__Q 5'000.00 6700.00
9 1090 Compte-d'stterteenmonnaie————+—100 | CHF
10 100 Liquidité et titres 10 25'470.00
_ MouvernenlSoIdes |Dev1'532 |Budget |F‘recederﬂei Divers |Impression | q D b @
1 Total Actifs -
100 Liquidité et titres
CHF D
Ceci est le compte "1’ qui s'ajoute au groupe 1000 =

4 m

3

[ 47178

[caPs [NUM [sCRL [ovR

Dans le plan comptable on doit spécifier pour chaque devise, la devise du compte, définie dans le tableau

Comptes.

Charges et Produits

Les comptes du Compte de résultat (Charges et Produits) doivent étre en devise de base.

_ Ecritures | Totawx Changes | @
Section| Groupe) Compte Libellg BClasse | Gr |Devise| Ouverture Quverure | =
Devise CHF
273 CHARGES
23 3000 |Achat matériel pour revente 3 3 |CHF
25 3010 |Loyer 3 3 |CHF
30 3020 |Impdts 3 3 | CHF
31 3050 |Assurances 3 3 |CHF
32 3090  |Matériel de bureau 3 3 | CHF
33 3100 | Téléphone 3 3 | CHF
34 3110  |Frais de port 3 3 |CHF
35 3130 |Imprimés et matériel de publicité 3 3 | CHF [
36 3140 |Intéréts dette bancaire 3 3 | CHF
37 3150 |Frais bancaires et de compte courant 3 3 |CHF
38 70 |Autres frais 3 3 |CHF
35 3350 | Différences de change 3 3 | CHF
40 3 TOTAL CHARGES 02
41
42 14 PRODUITS
43 4200  |Ventes différentes 4 4 | CHF
44 4400 |Encaissement contributions sociales 4 4 | CHF
45 4500 |Donations 4 4 |CHF
46 4 TOTAL PRODUITS 02
_Mnuvem...|5uldes |Devi5v32 |Eiudge¢ |F'récéde...|D1'vers |Impressiur1| 4 |:| b @

14 Beneficel-) Petel+) Compte de résultat
Ceci est le groupe 4’ qui s’sjoute au groupe 02

4 | m

P

| 46/58

[CAPS [NUM [SCRL [OVR
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3.6.2 Soldes d'ouverture

Quand on utilise Banana Comptabilité pour la premiére fois, il faut, aprés avoir configuré le plan comptable,
insérer les soldes d'ouverture.

e Les soldes d'ouverture doivent étre insérés dans la colonne Ouverture Devise (tableau
"Comptes", vue "Base"), ceux qui se référent a la devise de base et aussi ceux en devise étrangere.
e Attention: les soldes passifs doivent étre insérés avec le signe moins devant le montant.

Comptes Ecritures Totaux Changes = S
Section Sroupe| Compte | Ubellé BClasse Gr Devns{iwenum \\ tLire ! } -
Devise /
Uil BILAN
Z {
31 v ACTIFS _
4 |1000 |Caisse 1 1 |CHF| 770.00 770.00 770.00 770.00
5 |1010  |Compte courant postal 1 1 CHF | 10'900.00, 10'900.00 10'900.00|  10'900.00
6 |1020 |Compte courant bancaire CHF 1 1 | CHF | 20660.00| 20'660.00  20'660.00| 20'660.00
7 |1025 |Compte courant bancaire USD 1 1 USD| 15000.00, 20'100.00. 15'000.00] 20'100.00
8 |1030 |Compte courant bancaire EUR 1 1 EUR| 2358.00 3419.10 2358.00 3419.10
S |1100  |Clients 1 1 | CHF | 5000.00 5'000.00 5000.00 5000.00
10 |1176  |Impét anticipé a récupérer 1 1 |CHF| 283.00 283.00 283.00 283.00
n | 11300 |Charges constatées d'avance 1 | 1 CHF| 1500.00 1'500.00 1'500.00 1'500.00
12 1513 |Mobilier de bureau 1 1 | CHF | 8500.00 8'500.00 §500.00 8500.00
13 1 TOTAL ACTIFS 00 71'132.10 71'132.10
14
15
16 |2 | PASSIFS
17 2000 |Foumnisseurs 2 2 |CHF| -3000.00/ -3000.00 -3000.00
18 |2100  |Dette bancaire sur c/c 2 2 |CHF | -364530 3645.30 3645.30
19 2400 |Dette bancaire a long terme 2 2 | CHF |-18239.00/ -18239.00 18239.00
2 | |2730  |Passifs transitoires 2 2 |CHF| -3258.00/ -3258.00 325 -3258.00
21 2800 | Capital propre 2 2 | CHF | -40'000.00, -40'000.00, -40'000.00| -40'000.00
2 2990 |Bénéfice reporté / Perte reportée 2 2 | CHF| -2'989.80 2'989.80 2'989.80 2'989.80
23 :]2991 | |Bénéfice de l'exercice / Perte de l'ex 2 |CHF|
24 2 TOTAL PASSIFS 00 71'132.10 -71'132.10
25
2% 00 | Différence doit étre = 0 (cellule vi
(27| ‘ ‘ ‘ 1
‘:I_E) Mouvement Soldes Devise2 Budget Précédente |Divers Impression < | y ¥

Les soldes d'ouverture des actifs et passifs doivent étre en équilibre. Veuillez consulter la legon suivante:
Equilibre comptable.

3.6.3 Le tableau Changes

Avant de commencer a enregistrer des opérations multidevises, il faut d’abord spécifier les paramétres des
devises utilisées pour la comptabilité, dans le tableau Changes.

Dans le tableau Changes, quand on utilise pour la premiére fois Banana comptabilité, il faut indiquer pour
chaque devise le change d'ouverture. Le change d'ouverture correspond au change de cléture de 'année
précédente.

Le change d'ouverture ne doit jamais étre changé pendant I'année. Si on le change, il peut y avoir des
différences de change dans le total des soldes initiaux.

9’ Banana - [Comptabilité en partie double avec multidevise - 8] =[]
Comptes Ecritures Totaux Changes - A
Date Dev. Devise Libelle Fixe Mult Change Change Min Max Décimales | *
Référence Quvert

1 CHF EUR  Euro 100, 1450000  1.450000 2

2 CHF USD  |USD 100, 1.087130 1087130 | 2

3

4 [ I | | [ -
Base Complet « (F

2/4 NUM

Les colonnes du tableau Changes:

Date
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La date du change. Le programme utilise seulement les changes sans date. La colonne date est au contraire
utilisée dans l'archive change.

Note: si I'on insere une date dans le tableau Changes, le change n'est pas utilisé par le programme, et
dans le tableau Ecritures le message d'erreur suivant est affiché: sigle devise non trouve.

Devise de référence
La devise de départ pour le change (I'Euro dans I'exemple).

Devise
C'est la devise de destination, celle dans laquelle la valeur de la devise de référence est convertie.

Libellé
Un texte pour spécifier précisément de quelle devise étrangeére il s’agit.

Fixe
Vrai ou faux. S'il s’agit d'un change fixe, insérer Oui dans la colonne; dans ce cas le change utilisé n'est pas
celui d'ouverture, mais celui spécifié dans la colonne Change.

Mult.

Le multiplicateur pour obtenir le change effectif est normalement de 1, 100 ou 1000. Certaines devises
valent peu a l'unité et pour ne pas insérer des changes avec de nombreux zéros, on utilise un multiplicateur.
Le multiplicateur peut aussi étre spécifié en négatif (-1). Dans ce cas, le programme utilise le change a
linverse et raisonne comme si les devises saisies dans les colonnes Devise de référence et Devise étaient
inversées.

Note: ne pas modifier le multiplicateur ayant déja des écritures avec la méme devise. Le programme
signalera des erreurs dans les écritures attribuables aux changes erronés.

Change
Le change actuel de la devise par rapport a la devise de référence.

Change d'ouverture

Le change au moment de 'ouverture. Il est utilisé pour convertir le montant d’ouverture de la devise en
montant d’'ouverture de la devise de base de la comptabilité. Il faut I'insérer seulement une fois quand les
changes sont définis, car le programme le reprend automatiquement au passage de la nouvelle année.

Minimum
Le change minimum accepté. Si dans les écritures un change inférieur est utilisé, un avertissement apparait.

Maximum
Le change maximum accepté. Si dans les écritures un change supérieur est utilisé, un avertissement
apparait.

Décimales
Le nombre de décimales avec lequel les montants pour cette devise sont arrondis

3.6.4 Ecritures

Etablir le change
Avant d’enregistrer une opération avec devise étrangeére, il faut mettre a jour le tableau Changes (colonne
Change) au change du jour. Dans le tableau Ecritures, le programme calcule les contre-valeurs selon le
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change introduit et tient compte du fait s’il y a des bénéfices ou des pertes de change. La différence de
change dépend du change introduit dans le tableau Changes.

Chaque jour il y a un change différent et donc les valeurs du bilan changent aussi quotidiennement. Sauf
dans des cas spéciaux, il ne faut pas tous les jours mettre a jour le tableau Changes. La mise a jour des
changes est fait quand on a besoin d’'imprimer des rapports ajournés ou définitifs.

Types d'écritures permises
Pour chaque écriture il y a deux comptes (compte débit et compte crédit) et on peut avoir les combinaisons
directes suivantes:

e Ecritures entre deux comptes en devise de base (EUR EUR)
e Ecritures entre un compte en devise et un compte en devise de base (USD EUR)
e Ecritures entre deux comptes dans la méme devise (USD USD), mais pas en devise de base

Il n'est pas possible d’enregistrer sur une seule ligne un passage entre deux comptes avec des devises
différentes qui ne sont pas en devise de base (exemple : USD YEN).

Attention: les charges et les produits doivent étre enregistrés au change du jour de la transaction et doivent
donc étre en devise de base.

Change a utiliser

Pour certaines opérations, on doit tenir compte du fait qu’il peut y avoir la nécessité d’utiliser un change
prédéfini (transactions bancaires). Dans ce cas on doit utiliser le change indiqué et le programme calcule
automatiquement la contre-valeur en devise de base. Les banques spécifient les changes avec peu de
décimales et souvent ils arrondissent les montants. Dans ces cas |a, on insére la contre-valeur en devise de
base et on laisse le programme calculer le change effectif.

Le change utilisé peut influencer le calcul de la TVA. Si on facture de la marchandise en USD a un client
national, le calcul de la TVA sera fait par rapport a la contre-valeur en EUR. Le change utilisé déterminera le
montant de la TVA dQ. La législation de la TVA de chaque pays indique quels changes utiliser dans ces
circonstances. Le change a utiliser peut étre déterminé par d’autres facteurs. Pour certains types de
transactions, comme les préts et les participations, on emploie souvent le change d’achat (historique), qui
est indépendant des fluctuations de change.

Insérer le change manuellement
Quand il est nécessaire d'insérer le change directement dans la colonne "Change" (tableau Ecritures),

différent de celui du tableau Changes, il faut, pour calculer le montant en devise de base, se positionner
dans la cellule de la colonne "Change" et presser la touche F6.

Pour accélérer l'insertion des écritures, consulter Accélérer le travail.
Attention: pour désactiver le smart fill de I'année précédente, il faut désactiver la fonction "Smatrt fill avec

les écritures de I'année précédente" (menu Fichier, commande Propriétés Fichier...)

3.6.4.1 Tableau Ecritures
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Comptes Ecritures 1 Totaux Changes
| Date | Pidce| Libelié [ CtDébt | CQiCréde | Mort Devise |Devise|

3 106.01.2010 |Vente au comptant 11000 3000 | 2000.00| CHF |
4 110.01.2010 | |Achat matériel chez Société 1 |4000 |CR.001 | 1'500.00| CHF |
5 128.01.2010 | |Paiement facture Société 1 CR.001 1020 | 1'500.00| CHF |
6 01.02.2010 |Paiement réparation et carburant 1000 357.00| CHF |
7 101.02.2010 | |Réparation voiture 16200 | 300.00| CHF |
8 01.02.2010 | Carburant mois Janvier 16210 | 57.00| CHF |

9 ‘ _|Versement en EUR Soc 2 pour paiement facture {1024 ' CL 102 300.00 EUR|

ﬂo ‘ ' Centres de cot Echéances | Bloquer <

Touche F6 = augmente date dun jour

1024 Compte courant bancaire EUR 396.00 1166.00 EUR 300.00 800.00

CL102 Société 2 396.00 396.00 EUR 300.00 300.00
9/10

Date

La date de I'opération.

Piece

Le numéro du document.

Libellé

La description de I'opération

CtDébit

Le compte sur lequel le montant est débité.

CtCreédit

Le compte sur lequel le montant est crédité.

Mont. Devise

Le montant de I'écriture (n'importe quelle devise).

Devise

Ghangs | Workant CHF |
1.000000 2'000.00|
1.000000 1'500.00|
1.000000| 1'500.00|
1.000000| 357.00|
1.000000 300.00:
1.000000| 57.00|
1320000 396.00

»
NUM

=

X
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Le sigle de la devise.

Change

Dans le cas ou il s’agit d’'une écriture qui n’est pas en devise de base, c’est le change entre la devise
étrangere et la devise de base. La reprise du change a partir du tableau Changes se passe
automatiquement.

Montant CHF

Le montant exprimé en CHF. Dans le cas ou il s’agit d’'une écriture qui n’est pas en devise de base, c’est le
montant converti de la devise étrangére a la devise de base. La conversion se fait automatiguement selon le
change.

3.6.4.2 Ecritures en devise de base

Il s’agit d’'une simple écriture avec le compte Débit et le compte Crédit en devise de base (dans I'exemple le
CHF).

Comptes Ecritures Totaux Changes ES
Date Piéce Libellé | CtDébit | CiCrédit | Mont.Devise |Devise Change Montant CHF |
2 105.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 1000 32.50{ CHF 1.000000 32.50
3
a -
Base Cenires de coli Echéances Bloquer < y ¥
Touche F6 = augmente date d'un jour
6500 Maténel de bureau 3250 3250
1000 Caisse 250 2960.50
/13 NUM

3.6.4.3 Ecritures avec comptes en devise de base et étrangeére

L'opération classique qui représente ce cas est le versement de liquidité d' un compte en devise de base
dans un compte compte en devise étrangére et vice versa. Quand les montants en devise de base et en
devise étrangére sont connus - a partir des extraits de comptes de la banque -, on procéde comme suit:

¢ Insérer dans le tableau Changes, le change qui se trouve sur I'extrait de compte (USD/CHF)
e Enregistrer le compte débit, le compte crédit, et insérer le montant en devise étrangere dans la

colonne Mont. Devise.

Le programme reprend automatiquement le change du tableau Changes et insére le montant en devise de
base dans la colonne Montant.

Exemple: si on enregistre une écriture sur un compte USD, la devise de I'écriture doit &tre en USD.

Comptes Ecritures Totawx Changes A
Date Piéce Libellé CtDébt | CiCrédt | Mont.Devise |Devise Change Montant CHF  +

14 /25022010 8 |Opération de change CHF/USD 1010 1025 1000.00 USD 1.059300 1059.30
15

Base Centres de colt Echéances Bloquer ] 3

Touche F6 = Echange compte crédit/débit -

1010 Compte courant postal 1'059.30 2709.30

1025 Compte courant bancaire USD 11059.30 -0 1000.00 -11000.00 S

« m v
1418 NUM

Effets sur les fiches de compte

Sur le compte 1010 CHF, le montant en devise de base de 1059.30 CHF est enregistré en débit (Vue Devise

Base)
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Comptes Ecritures Totawx Changes | 1010 CHF Compte m___| Iz‘
Date Figce Libellé Contrp Deébit CHF Crédit CHF Solde CHF o

2 |03.01.2010 1 |Prélévement postal 1000 350.00 1650.00/
2 |25.02 2010 8 |Opération de change CHF/USD 1025 C 1'059.30 270930/ |
4 Totaux mouvements 1'059.30 350.00 2'709.30

Base Devise Base Devise Devise2 Centres de colit |Echéances | Il D 3 @

1010 Compte courant postal 1'055.30 270530

1025 Compte courant bancaire LUSD -1'059.30 -1'059.30 USD -1000.00 -17000.00

[3r4 CAPS |NUM |SCRL [OVR

Sur le compte 1025 USD, le montant en devise étrangére de 1000 USD est enregistré en crédit (Vue

Devise)
Comptes Ecritures | Totawe | Changes | 1025 USD Compte c_.. | @
Date Figce Libellé Contrp Mont. Debit Mont Credit Solde devise | *
Devise USD Devize USD usD [
1 |25.02.2010 § |Opération de change CHF/USD 1010 (—1'000.003 -1'000.00
2 Totaux mouvements 1 -1"000.00 -
Base Devise Base TE__! Devise2 Centres de coilt |Echéances | 4 D b @
1010 Compte courant postal 1059.30 2709.30
1025 Compte courart bancaire USD 1'059.30 -1059.30 USD -1'000.00 -1'000.00

3.6.4.4 Ecritures entre deux comptes en devise différente de la devise de base

Dans I'exemple se trouvent deux comptes en USD (devise étrangére) sans compte en devise de base. Les

montants sont automatiquement convertis dans la devise de base.

Comptes = es ] Totaux Changes A
| Date Pléce QiDébit | CtCréde | Mont Devise |Devise. Change | Montant CHF |
10 103.08.2010 | 60 |V|remeng du compte LJ_§Q au compte USD2 | 1026 ‘_1025 1000 00‘ USD  1.041430 104143 ‘
|

I \iCertadecou Echéances Boquer CE ™| » (¥

Touche F6 = reprendre les valeurs de la igne avec texte semblable

1026 Compte courant bancaire U 104143 144343 USD 1'000.00 1300.00

1025 Compte courant bancaire USD1 1041.43 1906.57 USD 1000.00 1200.00

[F0720 [NUM

Effets sur les fiches de compte

Sur le compte 1026 USD, le montant de 1000.00 USD en devise étrangere est enregistré en débit (Vue

Devise)
Comptes Ecritures | Totawx | Changes | 1026 USD Compte c... | E‘
Date Pigce Libells Contrp Mont . Débit Mont.Credit Solde devise | *
Devise USD Devise USD uso | |
2 |03.08.2010 | 60 |Virement du compte USD1 au compte USD2 1025 1°000.00 1°300.00 L
3 Totaux mouvements 1'000.00 1'300.00| _
Base Devise Base Devise |De\riseZ |Centres de colt |Echéances | 4 D 3 @
1026 Compte courant bancaire USD2 1041.43 144343 USD 1'000.00 1°300.00
1025 Compte courant bancaire USDH -1'041.43 1'906.57 USD -1'000.00 1'200.00
[273 [CAPS [NUM [SCRL [OVA'

Sur le compte 1025 USD, le montant de 1000.00 USD en devise étrangeére est enregistré en crédit (Vue

Devise)
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Comptes Ecritures Totawe Changes 1025 USD Compte c._.. 7\
Date Pigce Libellg Contrp Mont .Débit Mont.Crédit Solde devise | *
Devise USD Devise USD usD

2 |03.08.2010 | 60 |Virement du compte USD1 au compte USD2 1026 1°000.00 1°200.00

3 Totaux mouvements 1°000.00 1°200.00] _
Base Devise Baze Devise Devise2 Centres de colt |Echéances Fl b (¥
1026 Compte courant bancaire USD2 1041.43 1'443.43 USD 1000.00 1°300.00
1025 Compte courant bancaire USD -1041.43 1906.57 USD -1'000.00 1200.00

2/3 NUM

Dans la vue Devise Base on peut constater que les montants sont automatiquement convertis par le
programme selon le change du tableau Changes.

Sur le compte 1026 USD, le montant de 1041.43 CHF en devise de base est enregistré en débit

Comptes Ecritures Totawx Changes 1026 USD Compte c... -
Date Fice Libelle Contrp Debit CHF Credit CHF Solde CHF |
2 |03.08.2010 | 60 |Virement du compte USD1 au compte USD2 1025 1041.43 1443.43
3 Totaux mouvements 1'041.43 1'443.43| _
Base Devize Base Devise Devise2 Centres de colt |Echéances ] b (¥
1026 Compte courant bancaire USD2 1041.43 144343 USD 1'000.00 1°300.00
1025 Compte courant bancaire USD1 -1041.43 150657 USD -1000.00 1°200.00
2/3 NUM

Sur le compte 1025 USD, le montant de 1041.43 CHF en devise de base est enregistré en crédit

Comptes Ecritures Totawx Changes 1025 USD Compte c... A
Date Figce Libellé Contrp Débit CHF Crédit CHF Solde CHF |
2 |03.08.2010 | 60 |Virement du compte USD1 au compte USD2 1026 1041.43 1"906.57
3 Totaux mouvements 1°041.43 1"906.57| _
Base Devise Base [Devise Devise2 Centres de colt |Echéances ] b (a2
1026 Compte courant bancaire U502 104143 144343 USD 1000.00 1°300.00
1025 Compte courant bancaire USD1 104143 1506.57 USD -1'000.00 1°200.00
2/3 NUM

3.6.4.5 Ecritures entre deux devises étrangéres différentes

Lorsqu’ il y a une opération entre deux devises différentes, par exemple USD et CHF, il n'est pas possible de
'enregistrer sur une seule ligne d'écriture.

Il faut utiliser deux lignes d'écritures et faire comme si on effectuait deux opérations différentes:

e Enregistrer sur la premiére ligne le compte débit et le montant en devises étrangeres (dans
'exemple EUR)

e Enregistrer sur la deuxiéme ligne le compte crédit et le deuxieme montant en devise étrangére (dans
I'exemple USD). A ce moment, le programme signale une différence, parce que les montants en
devise de base automatiquement calculés sont différents.

¢ Dans la deuxiéme ligne, copier le montant en devise de base de la ligne précédente (dans I'exemple
667.25 CHF) et presser F6 pour calculer le change. A ce moment, I'écriture est compléete etil n'y a
plus de différences.
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Comptes |E‘— | Totaw Changes
| Date | Fiéce Libelé CiDébt CiCrédt | Mont.Devise Devise|  Change Montart CHF | <

16 [12.11.2010 | 112 Virement bancaire du compte USD au compte Euro | 1024 500.00 EUR 1.334490 667.25

17 |12.11.2010 | 112 Virement bancaire du compte USD au compte Euro 1025 680.00 USD | 0.981250 667.25

18

13 -
|h Centres de colt Echéances Bloquer « [ 3
Touche FE = Echange compte crédit, débit

1025 Compte courant bancaire USD 667.25 -667.25 USD £80.00 £80.00

17722 NUM R R

Effets sur les fiches de compte

Sur le compte 1024 EUR, le montant en devise étrangére de 500 CHF est enregistré en débit (Vue Devise).

Comptes Ecritures | Totaws | Changes | 1024 EUR Compte c... | @
Date Pigce Libellé Cortrp Mont.Débit Mont Crédit Solde devise | *
Devise EUR Devise EUR EUR
2 103.10.2010 | 110 |Versement en EUR Société 2 pour paiement facture  |CL.102 300.00 800.00
3 [12.11.2010 | 111 |Perte de change Compte courant bancaire EUR 6842 800.00
4 12.11.2010 | 112 Virement bancaire du compte USD au compte Euro [*] 500.00 130000 |
5 Totaux mouvements 800.00 1'300.00
Base Devise Base Devise |De\riseZ |Centres de coltt |Echéar|ces | 1] D 3 @
1024 Compte courant bancaire EUR BE7.25 173484 EUR 500.00 1°300.00
|45 CAPS |NUM |SCRL [OVR

Sur le compte 1025 USD, le montant en devise étrangére de 680 USD est enregistré en crédit (Vue Devise).

Comptes Ecritures | Totaux | Changes | 1025 USD Compte c... | @
Date Figce Libelle Contrp Mont. Debit Mortt Credit Solde devise | *
Devise USD Devise USD uso [
1 112.11.2010 | 112 |Virement bancaire du compte USD au compte Euro [1024] 680.00 -680.00
2 Totaux mouvements 680.00 680.00
Base Devise Base Devise Devise2 Centres de colit |Echéances | 4 D b @
1025 Compte courant bancaire USD -667.25 -667.25 USD -680.00 -680.00
1024 Compte courant bancaire ELIR 173484 EUR 1°300.00
[1r2 CAPS |NUM |SCRL |OVR

3.6.4.6 Enregistrer les différences de change

Pour calculer les différences de change, il est nécessaire que dans le

plan comptable le compte ou les

comptes pour les différences de change soient présents. En outre, dans les Propriétés fichier du menu

Fichier, il faut indiquer ces comptes dans la section Devise étrangére.
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Propriétés fichier (Données de base)

Devised

Compte bénéfice de change

Compte perte de change

| Comptabilite | Options | Adresze | Devise etrangére |A|.rtre | Mot de Passe | Teades|

3500 Gains de change

6342 Pertes de change

ELIR. Eura Member Countries, Euro

Change valable méme & partir de la devise de base

OK || Aonder ||

Exécuter les écritures nécessaires; pour calculer les différences de change, procéder comme suit:

e Mettre a jour le tableau changes avec les changes de cléture ou celles de la fin de la période

Comptes | Ecritures | Totawe | Changes | 1025 USD Compte coura... | @
Date Dev. Devize Libelle Foce | Mutt. Change Change Min Max | Décimales | *

Référence Ouvert. Bl

1 CHF | EUR Euro .00 1334490  1.487500 24

2 CHF ushD |USD -1.00]  0.9714000  1.037790 2

3 -

Base |Cn-1l|=t i |:| P @
|34 [caPs [NUM [SCRL [OVR

o Exécuter la commande “Créer écritures différences de change” (menu Compta2).

Le programme calcule automatiquement les différences de change.

BANANA COMPTABILITE




103

Comptes Ecritures Totaunx Changes 1025 USD Compte coura... =

Date Pidgce Libalé CtDébit | CiCrédit | Mont.Devise | Devise Change Montant CHF -

8 Perte de change Compte courant bancaire EUR 6842 1024 CHF 138.16

13 112.11.2010 Bénéfice de change Compte courant bancaire USD 1025 3500 CHF 6.70

20 12.11.2010 Pente de change Société 1 6842 | CL101 CHF 4590

21 112.11.2010 Bénéfice de change Société 2 CL.102 3500 CHF 61.65

22 112.11.2010 Bénéfice de change Société 1 CR.101 3500 CHF 76.50

23 112.11.2010 Bénéfice de change Société 2 CR.102 3500 CHF 45.90| _
Base Centres de colt Echéances Bloguer « v X
Touche FE = augmente date dun jour
6842 Pertes de change 138.16 184.06
1024 Compte courant bancaire EUR -138.16 173484 EUR 1300.00

18/23 o]

Note: Les écritures des différences de change créées automatiquement peuvent étre supprimées ou
modifiées comme toute autre écriture.

3.6.4.7 Ecriture erronée "Sigle devise non trouvé”

Dans la version 4, I'absence d'un sigle de devise dans le tableau Ecritures, était interprétée comme une
écriture en devise de base.

Dans la version 5, chaque écriture doit avoir son propre sigle de devise. Il faut donc compléter les écritures
ou le sigle de devise manque.

3.6.5 Clotures et nouvelle année

A la fin de 'année, on doit procéder comme suit:

e Insérer les écritures nécessaires avant le passage a la nouvelle année: transitoires, amortissements,
stock, etc.

o Corriger éventuellement les erreurs signalées. Faire cette opération jusqu’a ce que toutes les
erreurs soient éliminées

e Contrdler I'équilibre comptable dans les soldes d'ouverture

e Corriger éventuellement les différences dans les soldes d'ouvertures ou dans les écritures

e Enreqistrer les différences de change.

Pour les impressions du fin d'année, consulter clétures et nouvelle année de la comptabilité en partie double
3.6.5.1 Equilibre soldes d'ouverture

Pour créer le nouvelle année comptable, activer la commande Créer nouvelle année (menu Compta2).

Toutes les données seront automatiquement reprises aves les soldes initiaux du bilan. Sauver le fichier sous
un noveau nom.

Equilibre de bilan (dans la devise de base)
A l'ouverture la contre-valeur du total des actifs en devise de base doit correspondre au total des passifs (en
négatif).La somme des actifs et des passifs doit donc se mettre a zéro.

Si le total des actifs ne correspond pas au total des passifs, la comptabilité est ‘déséquilibrée’, donc elle
n’est pas exacte.

Une différence dans les soldes d’ouverture peut avoir plusieurs causes:
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e Un montant a été introduit de facon erronée

e Les soldes en crédit n'ont pas été introduits en négatif

e Les changes d'ouverture n'ont pas été indiqués correctement

e Onn’apas enregistré les différences de change a la cléture de I'année précédente.

e |y a une différence d'arrondi d0 a une méthode différente pour calculer la contre-valeur.

Tableau Totaux : contrble équilibre

Comptes Ecritures Totaux Changes 1025 USD Compte co... ||#&
Groupe Libelle Gr Ouverture CHF Solde CHF -
11 Total Actifs 01 45190.00 45'184.79
2 |2 Total Passifs 01 -45190.00 -A45'067.60
i M Bénéfice(+) Perte(-) au bilan 0o 117.19
473 Total Charges 02 2'073.56
5 |4 Total Produits 0z -2'190.75
5 02 Perte(+) Bénéfice(-) Compte de résultat 00
700 Différence doit étre =0
3 |5 Total hors bilan: Actifs
3 |6 Total hors bilan: Passifs
0|7 Total classe 7
11 |8 Total classe 8
12 19 Total classe 9
13 il
Base Complet ' b [

3.6.5.2 Différences de change dans les soldes d'ouverture

Quand, dans l'année précédente, les différences de changes n'ont pas été calculées, le programme signale
dans la nouvelle année une diférence dans les soldes initiaux. Pour remédier a ce probleme, il y a deux
solutions possibles:

e Silannée comptable précédente n'a pas encore été revisionnée, on peut calculer les différences de
change dans l'année précédente, en insérant dans le tableau Changes les changes officiels au
31.12 (colonne Change) et activer, a partir du menu "Compta2", la commande Créer écritures
différences de change. Ensuite, ouvrir le fichier de la nouvelle année et reprendre
automatiguement les soldes de I'année précédente.

e Sil'année précédente a été clbturée et revisionnée, il faut procéder différamment: ouvrir le fichier de
I'année nouvelle et insérer dans les actifs ou les passifs, selon le cas, un nouveau compte
"Diffrérences de change non enregistrées (tableau Comptes) et dans la colonnne Ouverture insérer
le montant correspondant au différence de change. Au 01.01, on procéde a mettre le compte
Différence de change a zéro, avec une écriture (tableau Ecritures), en utilisant comme contrepartie
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le compte relatif au différences de change (Bénéfices ou pertes de change), présent dans le compte
de résultat.

Différences de change dans les soldes initiaux

-# Banana - [Comptabilité en partie double avec multidevise - 2]

ﬂ"; Fichier Edition Données Formab Outils  Comptal ComptaZ  Fenétre @ - a
NEHF LU ¥an9~F<6a =% AN O L
Pl
Ecritures Tokaus Changes A,
Groupe Compte Libell& BClazze| Gr |Dewize| Ouwerture il
Devize |
1
2 ACTIFS
3 1000 [Caisse 1 100 | CHF 11000.00 1000.00
4 1010 |Compte courant postal 1 100 | CHF 2000000 2000.00
3 1020 |Compte courant bancaire CHF 1 100 | CHF | 15000000 15000.00
& 1024  Compte codrant bancaire EUR 1 100 | ELR a00.00 770.00
7 1025  Compte codrant bancaire LSD 1 100 | Ush 1500.00  21010.00
8 1090  |Compte d'attente en monnaie 1 100 | CHF
3 100 ____Liquidite et titres - 10 2078000, _
ouve..|Soldes | Devise?|Budget Précéd...mpres_. d ﬁ
Différence soldes initiaus [doit &tre = 0] 10,007
T TOTAL PASSIFS _____-ff’”’j
Ceci est le groupe 20 qui S ajo0E @ gonpe 2
434174 CAPS | MLM 0vR

Ajout du compte "Différences de change non calculées™
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~# Banana - [Comptabilité en partie double avec multidevise - 2]

ﬂ‘{; Fichier Edition Connées Formakb  Outils  Comptal ComptaZ  Fengtre  ?

50

NEHEF QU ¥m/90c A | =¥l ML
2a
Ecritures Totaus Changesz A,
Groupe Compte Libellé BClazze| Gr |Dewvize Ouwerture ﬂ
Devize

40 2000 |Dettes résultant d'achats de matigres ¢ 2 20 | CHF
H |CRE Total Créanciers 20 -7232.00
42 2100  |Dettes bancaires a court terme 2 20 | CHF | -12000.000 -12000.00
43120 Dettes a court terme 2 19'232.00
a4
43 2400  Dettes bancaires a long terme 2 24 |CHF | -2%546.000 -2'546.00
46124 Dettes a long terme 2 -2'546.00
a7
45 2730 Passifs de régularisation 2 27 | CHF
43127 Dettes hors exploitation 2

al 2800 | Capital proprerCapitatsocte————=——28 | CHE | 17454 00) -17'454.00

52 | < 2870 _Différences de change non calculées 2 28 |CHF | 000> -10.00
53 2850 Prélévements prives 2 28 | CHF
54 2900 Résere générale 2 28 | CHF
55 2915  |Reserves libres 2 23 | CHF
i 2990  |Beénefice reporte/Ferte repartée 2 28 |CHF | -3000.00 -3000.00
&7 2991 |Bénéfice de l'exercice/Pere de l'exerci 2 28 | CHF
Capitaux propres 2 25'464.00
TOTAL PASSIFS 01 47'242.00
Mouve.|Soldes |DewizeZ Budget |Précéd. Pénode Divers |lmpres.. 4 vz
2 TOTAL PASSIFS
Ceci ezt le groupe 28" qui #'ajoute au groupe ‘2
R8/175 HIIk A

Ecriture pour mettre le compte "Différences de change non calculées" a zéro

-# Banana - [Comptabilité en partie double avec multidevise - 2]

‘_A‘; Fichier Edition Données Format  Outils Comptal ComptaZ Fenétre 7 -
DEHF LM LRG| =¥ haH|0 M
agzn
Comptes Iﬁﬁ Totaux Changes A
Date Pigce Libell CtDebit | CiCrédt | Mont.Devige Devise  Change Montant CHF i‘
1 |01.01.2008 Wirernent pour arranger différences de changes 2820 13500 10.00) CHF | 1.000000 10.00
2 -
I Centres de colit Echéances Bloquer q 4;,%
Tauche FE = Echange compte crédit/débit
2820 Différences de change non calculées 10,00
3500 Différences de change -lo.00 -10.00
1420 NUM VR

Effets de I'écriture dans le compte "Différences de change non calculées”
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_# Banana - [Comptabilité en partie double avec multidevise - 2]

__h"; Eichier Edition Données Format ©Oubils  Comptal ComptaZ  Fenétre 7
NEHF| S a9 2=GE | =¥ |hH o ML
01.01.2008
Comptes Ecritures Tataus Changes 2820 CHF Différence... )
Date Pigce Libellé 1=
Solde initial -10.00
01.01.2008 “irernent pour arranger différences de changes 3500 10.00
Totaux mouvements 10.00 -
I Devize Baze  |Devise Devized Centrez de colt Echéances 4 =
2820 Différences de change non calculées 10.00
3500 Différences de change 10000 -10.00
243 LM ovR

3.7 Gestion TVA

e Gestion TVA Suisse

Configurations et opérations avec TVA:
3.7.1 Notions théoriques

La TVA (Taxe sur la valeur ajoutée) est une taxe chargée au consommateur final. Chaque assujetti a la TVA
doit calculer et verser périodiguement I'lmpét a I'Etat.

Chaque pays a ses taux TVA qui sont établis en pourcentages différents selon le type de marchandise ou
service. Certains marchandises ou services sont exempts ou exclus.

Les pourcentages TVA varient selon les besoins financiers de I'Etat et sont donc sujets & des changements
dans le courant des années.
Taux TVA
Dans ce document, pour faciliter les calculs, les taux suivants sont utilisés:
e 10 % taux normal

o 4% taux réduit
o 0% opérations exclues ou non assujetties a la TVA

Calcul de la TVA
Prix net x Pourcentage TVA/ 100 = Montant TVA

Exemple:
Prix net 300

Taux 10%

Montant TVA = 300 x 10/ 100 = 30
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Calcul du prix brut
Prix net + Montant TVA = Prix brut

Exemple:
300 + 30 =330

Il'y a des fois ol on connait le montant brut; dans ces cas, il faut calculer le montant net et la TVA

Calcul du prix net

Prix brut / (100 + taux TVA) x 100 = Prix net
Exemple:

330/ (100 + 10) x 100 = 300

Le prix net représente la charge (achat) ou le produit (vente) de la société.

Calcul du montant TVA
Prix brut — Prix net = Montant TVA

Exemple:
330 -300 =30

ou

330 — [330 / (100 + 10) x 100] = 30

Le montant TVA représente la dette (dans les ventes) ou le crédit (dans les achats) envers le Trésor
Publique.
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Calcul du taux TVA
Montant TVA / Montant net x 100 = Taux TVA

Exemple:
30/ 300 x 100 = 10%

ou

[330 - 330 / (100 + 10) x 100)/100 = 10%

Autre exemple:
20/ 400 x 100 = 5%

Cette procédure de calcul est appliquée quand le taux n’est pas connu.

3.7.2 Tableau Codes TVA

Les configurations dans le tableau Codes TVA permettent de définir tous les parameétres nécessaires pour
gérer les modalités des écritures avec TVA. Les configurations sont a propos de:

e TVA due ou a récupérer

e Montant de I'écriture au brut, au net ou montant TVA au 100% (TVA a la douane).
e Pourcentage TVA a appliquer

o Le compte sur lequel la TVA doit étre enregistrée

e L'arrondi spécifique pour chaque code

e La méthode de regroupement et de totalisation

Le tableau Codes TVA a une vue Base e une vue Compléte (voir en bas du tableau). La différence est due

au fait que la vue Compléte présente quelques colonnes pour configurer des options spéciales, qui ne sont
pas présentes dans la vue Base.
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Comptes Ecitures Totaux Codes TVA ~
Groupe | Cod Ubelé G Gl Da Montant %TVA  %TVAau | Compte Amond Min Nepas
TVA type bnt VA Aviser

28 Codes valables jusqu'a 2010 .| |

23 V76  Ventes et senices 7.6% il 1 200,300 Qui 7.60

30 V76-B Ventes et serices 7.6% (opté) | 1{ 200,205,300 Oui 7.60

3 V24  Ventes et services 24% 11| | 200310 Oui 240

32 V36  Ventes et services 3.6% __—T] 1.1 [ 200;340 Oul 3.60

3 VST76 Rabais sur ventes et senices7-6%" = {1.1) | 235300 7.60

# VS24 Rabais surventes &l sences 24% 111/ | 235310 240

35| VS36—Rabas sur ventes et senices 3.6% \1 ) 235,340 360

% (14" [191@!_49_9!!!!?!.9.@f@f[@i.!?_s_!mm.blqﬂ?ﬂ,_l:"fL

37 =

38 B76 _ Impét sur les acquisitions 7.6%— 2 12 380 Oui 7.60

38 B76-2 Impét sur les acquisitiens 7.6% (Montant type 2)| 12 380 Ou 2 7.60

40 B80 Impét sur les-acquisitions 8% 12 380 Oui 8.00

41 B80-2 Impét-sur les acquisitions 8% (Montant type 2) 12| 380 | Oui 2 8.00

212 | _~ ~Total Impét sur les acquisitions (380)———( 1)

“l? ~———Total de mpét da (399) T

44

45

46 TVA DEDUCTIBLE

47 A0 Achats exonérés 2 XX

48 10 Investissements et charges d'exploitation exonérés 2 200

49

50 Codes valables a partir de 2011

51 M80  Achats de matiéres et de senices 8% 2 400 8.00

52 MB80-2 Achats de matiéres et de senices 8% (Montantty 2 400 8.00

R2 ranr Acloato da mantidans ab o g-=<== O A -~ ann arn D
Complet ‘« (3

Modalité de calcul

Les paramétres indiqués dans le tableau TVA sont utilisés pour calculer la TVA d'écritures individuelles.
Dans les écritures, on ne peut pas changer les parametres établis dans le tableau Codes TVA. Cette
modalité assure que les calculs TVA soient corrects et uniformes.

Attention: si les valeurs d'un code TVA, qui a déja été utilisé dans les écritures, sont modifiées, les
modifications ne sont pas directement reportées, mais il est nécessaire d'activer la commande pour
recontrdler la comptabilité (Menu Comptal->recontréler comptabilité).

Quand on modifie le tableau TVA, le programme montre, par prudence, un message qui invite l'utilisateur a
procéder a un recontréle complet.

Description détaillée des colonnes

Dans les colonnes suivantes, insérer les données suivantes:

Groupe: un sigle ou un numéro qui indique le groupe d'appartenance. Dans I'exemple, nous avons
inséré 1 pour les ventes, 2 pour les achats, T pour le total.

Cod.TVA: le sigle pour identifier et reprendre le code TVA dans les écritures.

Libellé: un texte pour la description du code TVA ou du Groupe

Gr: sigle du "Groupe" dans lequel la ligne doit étre totalisée.

Gr1: sigle pour un regroupement ultérieur. Dans l'image sont présents les regroupements pour la
codification qui représente les chiffres du Rapport TVA Suisse.

TVA du:

Si dans la cellule de cette colonne la parole "Oui" est insérée, ceci veut dire que la TVA est due (a
L'Etat)

Sirien n'est indiqué, ceci veut dire que la TVA est a crédit (TVA récupérable)

Montant type:

0 (ou cellule vide) veut dire TVA incluse

1 = hors TVA, ca veut dire TVA exclue

2 = montant TVA, le montant de I'écriture est considéré comme le montant TVA a 100%

% TVA: taux du code TVA
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¢ % TVA au brut: d'habitude, cette colonne reste vide. Dans des cas particuliers, on doit y insérer
"Oui" seulement si le taux TVA doit étre appliqué sur le montant brut (TVA comprise) et non sur
l'imposable.

¢ Compte TVA: le numéro de compte sur lequel la TVA calculée est enregistrée dans le plan
comptable.

¢ Arrondi Min: Valeur minimale d'arrondi, a utiliser seulement dans des cas particuliers. De
préférence, on utilise I'arrondi qui a été inséré dans les données de base de la comptabilité (p.ex.
valeur minimale d'arrondi 0.05)

e Ne pas aviser: il y a des écritures particuliers que le programme pourrait interpréter comme
erronée, mais qui, en vérité, sont correctes. Pour éviter que le programme signale des messages
d'erreur, insérer "Oui" pour le code concerné.

Quand les écritures avec TVA sont insérées, en appliquant le code TVA dans la colonne "Cod. TVA", le
programme calcule automatiqguement tous les montants relatifs a la TVA et les transfére dans le compte
TVA.

Ajouter un nouveau taux

Quand un nouveau taux est introduit, il faut ajouter une nouvelle ligne et insérer les données du nouveau
code TVA avec le nouveau taux. Il ne faut pas changer un code qui a déja été utilisé dans les écritures.

Regroupements

En créant des groupes avec des niveaux multiples de totalisation, on peut obtenir les totaux nécessaires
pour la déclaration de la TVA.

Dans le Résumé TVA, si on active I'option "Utiliser le regroupement personnel”, le programme calcule les
totaux exactement comme indiqués dans la séquence des regroupements indiqués. Les regroupements
peuvent étre utilisés pour obtenir des totaux par groupe d'écritures, par exemple, les totaux de toutes les
exportations, importations.

3.7.3 Ecritures

Avant d'enregistrer les opérations comptables, il est nécessaire d'avoir inséré le compte "TVA automatique"
et le compte "TVA a verser" dans le plan comptable, ou, en absence de ceux-la, insérer les comptes TVA
traditionels (TVA déductible et TVA due).

Dans le tableau Codes TVA, il y a des codes pour les ventes et pour les achat. Au moment de |'écriture, il
faut utiliser la code TVA approprié.

Quelques examples

Ventes au comptant
Le code TVA des ventes est appliquée (V80).
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Comptes Ecritures Totaux Codes T A
Date Figce Libelle CtDebit | CiCredit | Montant CHF | Cod. | % TWA MonDeéd TWA Comptab, ﬂ

3 |06.01.2011 |‘v’ente au comptant |1DUD 3000 2100.00) 80 | -5.00 -148.15 J
4

Base TWa compléte Centrez de ot Echéances Bloguer Fl b

Touche FE = reprendre lez valeurs de la ligne avec texte semblable a

1000 Caizse 2'000,00 2'360.50 |

3000 Chiffre d'affaires brut de la praduction venc -1'851.85 -1'851.85 1|

22008, TWa automatique 14815 -39.90

WaN Ventes et services 8 0% h

1 7 | k
316 MNUM

Achats au comptant
Le code TVA des achats est appliquée (M80).
Comptes Ecritures Tataus Codes TWA -~
Date Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | Cod. | % TWA | Mon.Dé:d T%A Comptab. ﬂ

7 10.01.2011 |Achat rmatériel chez Sociéte 1 |4EII:ID CR.001 1'500.00) ME0 | 8.00 111.11 J
g

Basze A compléte Centres de colt Echéances Bloguer Fl b

Touche FE = reprendre les valewrs de la ligne avec texte zemblable -

4000 Achatz de matigres/appareils 1'388.89 1'388.89

CR.0mM Socigté 1 -1'500.00 -1'500.00

22004 TWa automatique 11111 -34.74

M?D Achats de matigres et de services 8% Jﬂ

4 3
7419 MU

Le programme sépare automatiquement les montants TVA et les comptabilise dans le compte TVA
automatique ou dans le compte TVA, indiqué par l'utilisateur dans le tableau Codes TVA.

Fiche TVA automatique

Comptes Ecritures Tataus Codes TWA 2200A TYA automati__ A
Date Pigce Libellé Contrp Déhit CHF Crédit CHF Solde CHF -
1 |05.01.2011 [TwA)Achat matériel de bureau 1000 24 24
2 |0E.01.2011 [TWA]vente au comptant 1000 1458.15 -145.74
3 [TwAlAchat matériel chez Société 1| CR.O01 11111 3463
4 Totaux mouvements 113.52 148.15 -34.63 -
Basze TWa Centres de colt Echéances u b
4000 Achatz de matigres/appareilz 1'288.89 1'288.89
CR.0M Société 1 -1'500.00 -1'500.00
22000, T4 automatique 111 -34.63
ME0 Achatz de matigres et de zervices 3%
4 o
344 MNUM
Ristournes

Dans le cas ou on veut ristourner une opération faite précédemment, il faut, pour le ristourne de la TVA, faire
précéder le code TVA du signe moins. Le code TVA doit étre celui qui a été utilisé pour enregistrer
l'opération qui doit maintenant étre ristourner. De cette fagon, le montant TVA est rectifié.
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Au lieu d'utiliser le signe moins, devant le code TVA, on peut aussi utiliser les codes qui font référence a des
rabais, déja configurés dans le tableau Codes TVA.
3.7.3.1 Ecritures fin de période

A la fin de période, il faut transférer le solde du compte TVA automatique (ou du compte TVA récupérable e
TVA dle) dans le compte TVA a payer (ou Trésor publique).
Avant d'exécuter I'écriture dans la comptabilité, il faut vérifier que le solde du compte TVA automatique ou du
compte TVA a payer (Trésor publique) correspond avec le montant indiqué dans le Résumé TVA.

Comptes Ecritures Totaux Codes TVA i“ y
Date Pidce Libelé Cod. |% TVA| Imposable |Non.Déc TV L
TVA | “HF
1 |
2 106.01.2010 | Vente au comptant V76 | -7.60 1'858.74 -141.26
3 Total compte: 3000 Chiffre d’ 1'858.74 -141.26
ffaires brut de la prod:
vendue |
4 Total da: 1'858.74 -141.26
5 110.01.2010 | ‘Achat matériel chez Société 1 (M76| 760,  1394.05 105.95 105.95
{ Total compte: 4000 Achats de 1'394.05 105.95 105.95
| | ‘matiéres/appareils | | | | |
£ 105.01.2010 | Achat matériel de bureau ' M76| 7.60 30.20, 230 230
9 Total compte: 6500 Matériel de 30.20 2.30 2.30
bureau | |
Total récupérable: 1424.25 108.25 108.25
Total global (Récupérable - 3'282.99 -33.01 108.25
| Du):
Base | Totaux TVA | TVA pattislie «Jd

141.26
141.26

-141.26
-141.26

141.26 -141.26

105.95
105.95

230
2.30

108.25

14126  -33.01

Pour cl6turer le comte TVA automatique a la fin d'une période, il faut exécuter une écriture avec laquelle le
solde relatif est transféré dans le compte TVA a payer.

Comptes Ecritures | Totaux | Codes TVA Résumé TVA (=]
Date | Piéce Libellé CtDébit | CiCrédit | Montant CHF | Cod. |% TVA[tNon.Déd| TVA Comptab =
E 31.03.2010 | 36 |Cléture trim. du compte TVA automatique |2200A 2200 33.01 m
Base TVA compléte |Centres de colt |Echéances Bloguer | 4 D 3 é
Touche F6 = Echange compte crédit/débit
Z200A TWA automatique 330
2200 TVA 3 payer -33.01 33M
[12/15 [CAPS [NUM [SCRL [OVR
Aprés I'écriture, le compte TVA automatique a comme solde "zéro"
Comptes | Ecritures | Totaux | Codes TVA 2200A TVA aut___ | Résumé TVA | E3
Date Figce Libellé Contp Débit CHF Crédit CHF Solde CHF |+
1 |05.01.2010 [TWVA]Achat matériel de bureau 1000 2.30 23004
2 106.01.2010 [TVA]Wente au comptant 1000 141.26 -138.96
2 [10.01.2010 [TWVAJAchat matériel chez Société 1 |[CR.001 105.95 -33.01
4 131.03.2010 | 36 |ClGture trim. du compte TVA 2200 33.01
automatique s
Base |T‘u’.ﬂ| |Cerrtres de colt Echéances | It |:| b @
22004 TVA automatique 33.m
2200 TVA & payer -33.M1 -33.0
' i | »
|45 [caPS [NUM [SCRL [OVR

L'écriture du paiement TVA met le solde du compte "TVA a payer" a zéro
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Comptes Ecritures Totain Codes TVA =]
Date Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | Cod. | TWA[Non. =
13 K
14 114 042010 | 42 |Paiement TWA | trimestre 2200 1020 33.01 s
Base |W.I°l. compléte Centres de colit | Echéances Bloquer | q |:| b @
Touche FE = reprendre les valeurs de |z ligne avec texte semblable -
TVA & payer 3B.M
1020 Compte courant bancaire 330 13'466.99 =
< | I | 3
[ 14118 [CAPS [NUM [SCRL [ovR
Comptes Ecritures | Totalox Codes TVA | TVA a payer |@
Date Pigce Libellé Cortrp Débit CHF Crédit CHF Solde CHF | =
1 131.03.2010 | 36 |Cléture tim. du compte TVA 22004 33.01 -33.01
automatigue K
Z |14.04.2010 | 42 |Paiement TVA | trimestre 1020 330
3 Totaux mouvements 33.01 33.01
Base TVA Centres de coilt Echeances | 4 |:| b @
2200 TVA 3 payer 3.0
1020 Compte courant bancaire -33.01 1346699
< | T | »
[2/3 [cAPS [MUM [SCRL [QVR

3.7.3.2 TVA partiellement déductible

Dans certains pays, il y a des cas particuliers prévus par la loi dans lesquelles la TVA ne peut pas étre
complétement déduite.

Exemple:
Repas avec clients pour un montant de 150 (TVA incluse). Une déductibilité de 50% est prévue.

L'opération s'enregistre, en insérant le code TVA comme d'habitude, mais dans la colonne "%Non. Déd." le
pourcentage de non-déductibilité est inséré. Dans la colonne "TVA Comptab." la TVA effectivement
déductible est affichée.

Comptes Ecritures Totaiee Codes TVA =]
Date Figce Libellé CtDébit | CiCrédit | Montart EUR | Cod. |% TVA|MNon.Déc TVA Comptab.| =
10 |04.02.2010 | 46 |Repas avec clients 5810 1000 150.00 AZ20 |20.00| 50.00 12.50(
11
12 -
Base TVA compléte Centres de colt  |Echéances Bloquer | 4 D b @
5810 Frais de représentation 13750 137.50
1000 Caisze -150.00 Z810560
F200A TVA automatigue 1250 -20.51
AZD Achats a 20°%
< I | 3
[10/13 [caPS [NUM [5CRL [oVR

3.7.4 Compte TVA automatique

Le compte TVA automatique est inséré dans le plan comptable et peut étre défini comme défaut dans les

Propriétés fichier, section TVA. Dans ce cas, il n'est pas nécessaire d'insérer le compte TVA dans le Tableau
Codes TVA.
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.
Propriétés fichier (Données de base) [
| Comptabilité | Cptions | Adresse | TVA |.F'u.rtre | Mot de Passe I Teades|
Compte TVA 22004 TVA automatigue -
TvA arrondi
Centre de colt 1{CC1) Utilise le montant de ['Ecriture -
Centre de colit 2(CC3) Utilise le montant de ['Ecriture -
Centre de colt 3{CC3) Utilize le montant de I'€criture -
OK || Aonder ||  Ade
e

Si, au contraire, le compte TVA automatique n'a pas été configuré comme le compte par défaut, il faut
l'indiquer dans le tableau Codes TVA, dans la colonne Compte TVA.

Comme alternatif au systéme traditionnel avec plusieurs comptes TVA (TVA récupérable, TVA due), on peut
avoir, dans le plan comptable, le compte TVA automatique et le compte TVA a verser. Le programme insére
automatiqguement les montants TVA en débit ou en crédit dans le compte TVA automatique, selon le code
utilisé.

A la fin d'une période, le solde du compte TVA automatique est transféré dans le compte TVA a verser.

Le compte TVA a verser aura comme solde "zéro" au moment que la TVA est payée.

Avec ce systeme, on peut avoir un contréle du solde de chaque trimestre; en cas d'erreur, on peut
facilement localiser dans quelle période le solde ne correspond plus.

3.7.5 Déclaration TVA

La Déclaration TVA est un formulaire envoyé par le bureau du Trésor Publique a tous les assujettis a la TVA
pour déclarer les opérations avec TVA, divisées par taux. Toutes les données, automatiquement calculées
par le programme, doivent étre reportées manuellement sur le formulaire de la Déclaration a la TVA.

Pour obtenir le Résumé TVA:

e Exécuter la commande Résumé TVA du menu Comptal

e Configurer la période, en cliquant sur "Période spécifiée" et indiquer la date du début et la date
finale, ou directement sélectionner la période.
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Resume TVA [Favori]

Période |TW-. IFa'u'uris

() Tout 01.01.2010431. 12, 2010
i@ Période spédifige
Date début (induse)

Date fin (induse)

01.01.2010

31.03.2010

LaBRl. Trimestre - | 2010

) Camae ] |

e Choisir les options désirées

Rézumeé TVA [Favori]

TVA | Favors

Indure mouvements

[ Inclure totaux comptes
Inclure totaux codes

Indure totaux pourcentages

[] tndure codes non utilisés

Trier &critures

Repart partiel

[] seulement code spécifié

[ seulement groupe spécifié

[ utilizer le regroupement personnel {Groupe, Gr)

|Date

| (o] |
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Avec les configurations de la section Favoris, on peut créer des modeéles de Résumé TVA, chacun avec des
configurations différentes.

P "

Résumé TVA [Résumé TVA avec totaux] ==

Favors

Fawaris

* R.ésumé TVA avec mouvements [ Utiliser sélaction (=) ]

> Résumé TVA avec totaux

[ Comme prédéfini {*) ]

| Renommer... |

Reproduire. ..

| |
[ Mouvead. .. ]
[ )

Supprimer

Ohservations

oK || Aonder || 2

Comptes Ecrtures Totaux Codes TVA ' Résumé TVA A
Date | Pidce Lbelé Cod. |% TVA| Imposable | Non.Dée TVA Comptab | Remboursement Da Solde | 4
TVA HF HF 1.2010431.03.2)1.2010\31.03.2(1 2010\31.03
1 |
2 106.01.2010 Vente au comptant V76 | -7.60 1'858.74 141.26: 141.26 -141.26
3 Total compte: 3000 Chiffre d’ 1'858.74 -141.26 141.26 -141.26
affaires brut de la production
| vendue | | |
4 | Total da: | 1858.74 -141.26 141.26 -141.26
5 10.01.2010 | Achat matériel chez Société 1 I M76| 760/ 1394.05| | 105.95| 105.95 | 105.95
Total compte: 4000 Achats de 1'394.05 105.95 105.95 105.95
| | ' matiéres/appareils | | | | | | |
g 105.01.2010 | Achat matériel de bureau M76 | 7.60 30.20 | 2.30 2.30 | 230
9 Total compte: 6500 Matériel de 30.20 2.30 2.30 2.30
bureau |
Total récupérable: | 1424.25 108.25 108.25 108.25
12 Total global (Récupérable - 3'282.99 -33.01 108.25 141.26 -33.01
| | Du): =
Base Totaux TVA TVA patielle < [ » ¥

Le montant dd indiqué dans le Résumé TVA doit correspondre avec celui de fin de période du compte TVA
automatique ou du compte Trésor publique.

Les données du Résumé TVA peuvent aussi étre reprises et réélaborées par d' autres programmes (p.ex.
Excel, XSLT) et étre présentées en formats semblables aux modules de I'administration des contributions.
Pour la Suisse, on peut obtenir automatiguement un document similaire au formulaire qui doit étre envoyé
au Bureau de la TVA, qui reporte pour chaque chiffre le montant a insérer; consulter Formulaire TVA 2010.
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3.7.6 Reporter le crédit de la TVA

Dans le calcul du Résumé TVA périodique, il peut arriver que la TVA a récupérer soit plus élevée que la TVA
due; en conséquence le compte Trésor Public TVA cléture avec une différence en faveur du contribuable.

Dans la fenétre ci-dessous se trouve la fiche de compte TVA automatique. Le solde de 358.93 EUR est un
crédit de la TVA.

Comptes | Ecritures | Totate: | Codes TVA _@
Date Figce Libellé Contrp Dekit EUR Crédit EUR Solde EUR it
1 |05.01.2010 [TWA]Achat matériel de bureau 531100 13.11 13.11 D
2 |06.01.2010 [TVA]Wente au comptant 531100 819.40 -806.29
2 110.01.2010 [TVAJAchat matériel chez Société 1 |CR-001 491.64 -314.65
4 101.02.2010 [TVAJTVA payée a limportation 531100 100.00 -214.65
5 |06.02.2010 [TWA)Achat marchandises chez CR-002 573.58 358.93
Société 2
6 Totaux mouvements 1178.33 819.40 358.93 -
ﬁﬂm |Ce-r1tres de colt Echéances | 4 D b @
615560 Matériel de bureau 66.89 66.89
531100 Caisse -30.00 5170.00
440000 TVA automatique 13.11 35893
AlS Achats au 19.60%
4| ] | 3
|18 CAPS [NUM [SCRL [owR

Le solde du compte TVA automatique doit, comme a chaque fin de période, étre versé dans le compte
Trésor Public TVA

Comptes _ Totawm | Codes TVA | 440000 TVA automatique ||z|
Date Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montart EUR | Cod. |% TVA[Non Déd *
12 131.03.2010 Wersement du compte TVA automatigu445000 440000 358.93
13 [
14 =
_T‘u’A compléte  |Centres de coit |Echéances Bloguer | 4 D b @
Touche F& = reprendre les valeurs de |z ligne avec texte semblable
445000 Tresor Public TVA . 35853
440000 TVA automatique -35833
1| 1 |
[ 12415 [caps [Mum [scRL [ovr

Aprés I'écriture, le compte TVA automatique présente un solde de "zéro"

Comptes | Ecritures | Totaux | Codes TVA _E
Date Figce Libellé Contrp Débit EUR Credit EUR Solde EUR | =
£ 101.02.2010 [TVAITVA payee a limportation 531100 100.00 -214.65
5 |06.02.2010 [MVA)JAchat marchandises chez CR-002 573.58 358.93
Société 2 (
5 |31.03.2010 Versement du compte TVA 445000 358.93
automatigue
7 Totaux mouvements 1178.33 1178.33 -
_TVA |Centres de colit Echéances | P D b @
445000 Tresor Public TVA 35893 35893
440000 TWA automatique -358.93
1 1 | »
[ 67 [cAPS [MUM [SCRL [oVvR
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Le compte Trésor Public TVA a un solde débiteur

Comptes | Ecritures | Totaw Codes TWA -
Date Figce Libellé Contrp Débit EUR Crédit EUR Solde EUR i
1 131.03.2010 Versement du compte TVA 440000 358.93 358.93_|
automatigue
2 Totaux mouvements 358.93 358.93 -
ﬁﬂm |Centres de colt Echéances | i |:| b @
445000 Tresor Public TVA 35853 35893
440000 TWA automatique -358.93
< | i | »
[1/2 [caPs [NUM [SCRL [ovR

A la fin de la période, le solde du compte Trésor Public TVA doit étre mis a zéro. Pour cette raison, il est
avant tout nécessaire de définir, dans le tableau "Codes TVA", un code TVA approprié, avec le libellé, Gr et

Montant type 2.

Comptes | Ecritures | Totaux _ 445000 Tresor Public TVA |@
Groupe | Cod. Libellé Gr Grl (i} Montant | %TVA | %TWAau | Compte TVA =
TVA type brut

13

14| ICT_ |Crédit TVA précédent 2D C 2

15 AU Achats-au 20.60% 7 20.60 [

16 A19  |Achats au 19.60% 2 19.60

17 A Achats au 5.50% 2 580

18 A2 Achats au 2.10% 2 210 il
B o = ¥
2 TOTAL TWA DEDUCTIBLE

1| 1 | 3
| 18724 [cAPS [MUM [SCRL [oVvR

Pour mettre le compte Trésor Public TVA & zéro, il faut enregistrer (seulement en crédit) le montant et le

code TVA relatif.

Comptes _ Totatx Codes TVA | 445000 Tresor Public TVA | (%]
Date Fiece Libelle CtDebit | CiCrédit | Mortant EUR | Cod. |% TVA|Non.Déc TVA Comptab. *
14 |01.04 2010 Crédit TWVA période précedente 445000 358.93| CT 358.93
15
16 AL
_T‘M compléte |Cerrtres decolt |Echéances Bloguer | q |:| b @
Touche F& = Echange compte crédit/débit
445000 Tresor Public TVA -358.93
440000 TVA automatique 35853 35853
cT Credit TVA précedent
' 1 | 3
[ 14718 [caPs [MuM [scRL [ovR

Aprés l'écriture, le compte Trésor Public TVA a comme solde "zéro"
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Comptes Ecritures | Totawx Codes TVA _@
Date Figce Libellé Contrp Débit EUR Crédit EUR Solde EUR *
1 131.03.2010 Wersement du compte TVA 440000 358.93 358930
automatique
2 101.04.2010 Crédit TVA période précedente [] 358.93
3 Totaux mouvements 358.93 358.93 -
ﬁwn Centres de colit |Echéances | 4 |:| b @
445000 Tresaor Public TWA -358.33
440000 TVA automatigue 35853 358.53
CcT Credit TVA precedent
4 n |
|23 [caPs [NUM [SCRL [oVR

Dans le Résumé TVA se trouve le crédit TVA de la période précédente

Comptes Ecritures Totaux | Codes TVA *
Date Piéce Libelé Cod. |% TVA| Imposable |MNon.Déc TVA Comptab. | Remboursement ui] Solde &
| | | TVA | | EUR | | EUR | |
11 01.04.2010 |Crédit TVA période précedente e o | | | 35893 358.93 358.93
12 Total code: CT Crédit TVA 358.93 358.93 358.93
précédent | | o | | .
Totaux TVA " |[TvApatiele i v ¥

3.7.7 Impression des registres TVA

L'impression des registres reporte tous les mouvements assujettis a la TVA, relatifs aux achats et aux
ventes.

Afin de pouvoir imprimer le registre des achats et des ventes, il faut définir dans le tableau Codes TVA, outre
gue les codes TVA, le groupe 1 (Total TVA Due) et le groupe 2 (Total TVA Déductible).

Comptes | Ecritures |Tota|.|x _ @
Groupe | Cod. Libellé Gr Grl Dd Montant HTVA &
TVA type D
1 Explications (Ciffre)
2 V' = Chiffre d'affaires (Ventes et senices) (200)
3 VS = Rabais sur ventes est services (235)
4 B = Impét sur les acquisitions (380)
5 M = Achats de matiéres et de préstations de semnices (400)
6 | = Investissements et charges dexploitation (405)
7 K= Corrections (410, 415, 420)
8 Z = Hors champs TWA (910)
9
10
11 TVA DUE
12 Vo Prestations exonérées (220) 1.1 [200:220 Qui 1.00
13 V0-E |Prestations fournies a I'étranger (221) 1.1 200221 Qui 1.00
4 VO0-T |Transferts avec la procédure de déclaration (225) 1.1 200225 Qui 1.00
15 V0-N  |Prestations non imposables (230) 1.1 200:2300 Qui 1.00
6 Diminutions de la contre-prestation voir rabais 11
7 V0-D |Divers (280) 1.1 [200;280 Oui 1.00
18
13 Codes valables a partir de 2011
20 Va0 Ventes et services 8.0% 11 Oui 8.00
21 V25  |Ventes et senices 2. 5% 11 Oui 240
22 V38 Ventes et services 3.8% 11 i 3.80
23 WS80 |Rabais surventes et services 8.0% 11 8.00
24 WS25 |Rabais sur ventes et services 2 5% 11 250 -

B G | g =

Du menu Comptal, cliquer sur "Résumé TVA":
Dans la section Période, insérer la date de début et de fin de la période a calculer.
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Resume TVA [Favori]

Période |TW-. IFa'u'uris

() Tout 01.01, 2010431, 12, 2010
i@ Période spédifige
Date début (induse) 01.01.2010

Date fin {incuse) 31.03.2010

A Trimestre t] 2010

-
1. Trimestre
2, Trimestre
3, Trimestre
4, Trimestre
1. Semestre
2. Semestre
Année
| ok || Ader |[ 2
Dans la section TVA, insérer les options désirées
Résumé TVA [Favori]
TVA | Favoris
Indure mouvements
[¥]Indure totaux comptes:
Inclure totaux codes
Indure totaux pourcentages
[] tndure codes non utilisés
[ utilizer le regroupement personnel {Groupe, Gr)
Trier critures [Date -
Repart partiel
[] seulement code spécifié
[ seulement groupe spécifié
| ok || Ander |[ 2
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La section Favoris permet de créer et de sauver des modeéles de résumés TVA différents, chacun avec des
configurations spécifiques.

Pour plus d'informations, consulter la lecon en-ligne sur les Favoris.

Les données concernant la TVA sont affichées automatiquement, selon les options choisies.

3

Comptes Ecriures Totaux Codes TVA Résumé TVA

Date Piéce Libelé Cod imposable
VA HF
[
| Total pourcentage:1.00%
| Total pourcentage:2.40%
| Total pourcentage:2.50%
| Total pourcentage:3.60%
d Total pourcentage:3.80%
7 106.01.2010 | 6 |Vente au comptant V76 | -7.60 1858.74 141.26 141.26 141.26

Total code: V76 Ventes et services 1'858.74 141.26 141.26 -141.26
7.6%

Total pourcentage:7.60% 1'858.74 -141.26 141.26 -141.26
Total pourcentage:8.00%

| Total da: | 1'858.74 -141.26| | 141.26 -141.26

Total pourcentage:0.0%

| Total pourcentage:2.40%
Total pourcentage:2.50%
Total pourcentage:3.60%
Total pourcentage:3.80%

1€ 05.01.2010 | 5 |Achat matériel de bureau M76 | 7.60 30.20 2.30 230 2.30

19 10.01.2010 7 |Achat maténel chez Société 1 M76 | 7.60 1394.05 105.95 105.95 108.25

20 Total code: M76 Achats de 1'424.25 108.25 108.25 108.25
matiéres et de services 7.6%

21 Total pourcentage:7.60% 1'424.25 108.25 108.25 108.25

22 Total pourcentage:8.00%

z | Total récupérable: 1'424.25 108.25 108.25 108.25

25 Total global (Récupérable - 3'282.99 -33.01 108.25 141.26 -33.01
Da): ) -

Base Totaux TVA TVApartielle « v ¥

3.7.8 TVA a l'importation

La nouvelle version de Banana Comptabilité 6 présente des nouvelles fonctions pour le calcul et
I'enregistrement de la TVA a la douane. En plus de I'enregistrement direct de la TVA payée a la douane
dans le Résumé TVA, le programme calcule et indique automatiquement, dans la vue "TVA compléte”,
l'imposable, a partir du seul montant TVA.

TVA payée au comptant a l'importation

Afin de pouvoir récupérer la TVA payée a la douane, il faut procéder comme suit:
Dans le tableau “Codes TVA”, un code TVA de type 2 doit étre présent

Comptes Ecritures Totaws Codes TVA A

Groupe | Cod. Libellé Gr Grl Dd Montant ETVA | RTVAau | =
TVA type bt

64

65 Codes valables jusqu'a 2010 |:|

&6 M76 |Achats de matiéres et de semices 7 5% 2 | 400; L 7.60

WCZZ:WTEZ Achats de matiéres et de services 7.6% (Montant type 2)] 2 400; _ 2 > 760

68 M24 [Achats de matieres et de services 24% 2 400, | 2.40

&3 M36  |Achats de matiéres et de services 3.6% 2 400; 3.60

70

n Investissements et autres charges d'exploitation

72 176 Investissements et charges d'exploitation 7.6% 2 408, 7.60 B

3 124 Investissements et charges d'exploitation 2.4% 2 405; 2.40

74 136 Investissements et charges d'exploitation 3.6% 2 405; 3.60

75 e

Base Complet <[] v [

Dans le tableau “Ecritures” insérer le compte de la caisse en crédit, le montant payée pour la TVA et le code
TVA correspondant.
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Comptes
Date

10 /24.01.2010
1

Ecritures Totaux
Libellg

7 |TWA payée ala douane au comptant

Pigce

Base TVA compléte Centres de colit Echéances

Touche F6 = Echange compte crédit/débit

1000 Caisse 500.00

F200A TVA automatique 500.00

M76-2 Achats de matiéres et de services 7.6% (Montant type 2)

4 m
10/23

TVA payée a l'importation par le transporteur

CtDébit

Codes TVA
CiCredit

1000

Bloguer

2460 50

466.99

Montant CHF
500.00 M76-2 | 7.60

Cod.

% TVA| Non.Déc| TWA Comptab. | *
500.00

NUM

La procédure est la méme que la précédente, avec comme différence que I'écriture s'effectue sur plusieurs
lignes, étant donné qu'au moment de payer la facture du transporteur, les frais d'envoi et/ou de

dédouanement peuvent étre compris.

Par exemple:

Payée facture du transporteur pour un total de Fr. 350, dont Fr. 200 pour le transport, Fr. 150 pour la TVA

anticipée a la douane.

Comptes Ecritures Totaux Codes TVA
Date Pigce Libells CtDébit | CGiCrédit
12 [25.01.2010 | 8§ |Facture payée au transporteur 1020
13 |25.01.2010 | 8 |Frais de transport 6280
14 125.01.2010 | 8 [TVA payée ala douane |
= TVA compléte Centres de colt Echéances Bloguer
Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte semblable
22004 TVA automatique 150.00 631.12
M76-2 Achats de matiéres et de services 7.6% (Montant type 2)
] m
14/23

3.7.9 TVA sur services étrangers (Impéot acquisitions)

Mortant CHF

350.00

200.00, M76
150.00/ M76-2| 7.60

4

Cod.

% TWA| Mon.Déc| TVA Comptab. | +

7.60 14.13

150.00, _

b

NUM

Toutes les prestations de services en provenance de I'étranger, doivent figurer dans la déclaration TVA.
Contrairement aux marchandises importées qui passent la douane, il n'y a pas de document pour le
dédouanement des prestations de services; toutefois, il faut imposer la TVA pour ce type d'opération.
Dans le tableau Codes TVA se trouvent les codes qui doivent étre utilisés pour les prestations en
provenance de I'étranger, B76 et B76-2. La différence entre ces deux codes est la suivante:

e avec le code B76, il faut, dans la colonne Montant, indiquer le montant brut
e avec le code B76-2 on enregistre directement le montant TVA, qui est comptabilisé a 100% dans le

compte TVA.
Comptes Ecritures Totaux Codes TVA A
Groupe | Cod Libellé Gr Grl Da Montant %ZTVA | %TVAau Compte @ “
TVA type beut TVA
% N Np——— ——
37 'B76 |Impét sur les acquisitions 7.6% 1.2 380~ Oui 7.60
38 | ™——_B76-2 |Impét sur les acquisitions 7.6% (Montant type 2) 12 386~ Oui 2 7.60
39 B80 |Impdt surles acquisitions 8% | 1.2 | 380  Oui 8.00
40 B80-2 |Impét sur les acquisitions 8% (Montant type 2) 12 | 380 Oui 2 8.00
41 1.2 Total Impét sur les acquisitions (380) 1
21 Total de I'impot du (399) 2
Base Complet « » ¥
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Comptes | Ecritures Totaux | Codes TVA ]
Groupe | Cod. Libellé Gr | Gl | Di |Montat| %TVA [%TVAaul Compte | “
| TVA | [ type | bt TVA
64 | __Codesvalablesjusqua-200— | | , |
65| < M76 |Achats de matiéres et de senices 7.6% 2 | 400> 7.60|
66 | M76-2 [Achats de Vpe 2] | | 400; | | 2 | 7.60
67 | 'M24  |Achats de matiéres et de services 24% | 2 | 400; | | | 240
68 | [M36 | Achats de matiéres et de senvices 3.6% | 2 | 400; | | | 3.60/
69
70 | :|nvest' ents et aut ch g d'nxplnita'inn |
7| -Wstisé;;ms et charges d'exploitation 7.6% 2 | 405 > 7.60|
72 | 124 |Investissements et charges dexplotation 24% | 2 | 405; | 2.40|
73| 136 |Investissements et charges d'exploitation 3.6% 2 | 405; | | | 3.60 |
74| | 1558 >
Base | Complet | <[ » (¥

L'enregistrement se fait sur plusieurs lignes; il faut qu'il y a un compte d'attente pour l'auto-impaosition et la
récupération de la TVA:

o D'abord le colt de la prestation est enregistré, sans code TVA, parce qu'il s'agit d'une prestation en
provence de |'étranger

e On enregistre en débit et en crédit le compte d'attente; comme montant, le montant brut est inséré
(colt de la prestation en provenance de I'étranger + montant TVA); comme code TVA, le code TVA
B76 est inséré (pour l'auto-imposition de la TVA)

¢ Dans la ligne suivante, on insére a nouveau le compte d'attente en débit et en crédit; comme
montant, il faut insérer celui de la ligne précédente (montant de la prestation + TVA); le code TVA
qui doit étre inséré pour la récupération de la TVA est le code M76 ou 176 (dépendant du fait qu'il
s'agit de co(t de matériel et des prestations de service ou d'investissements et charges

d'exploitation).
Comptes Ecritures Totaux Codes TVA 1050 Compte d'attente en ... =|
Date Pidce Libellé CtDébit | CtCrédt | Mortant CHF | Cod. TVA[ % TVA | Non.Déc| TVA Comptab. “

10 05.06.2010 | 26 |Consultation en prov. de I'étranger 4400 200A 2'000.00 | |

1 0506.2010 | 26 Auto-imposition TVA pour prest. étrangéres 1090 [109 | 2152.00 BT6 4 -7.60 | -152.00[ 3
12 |05.06.2010 | 26 |Récupération TVA pour prest. étrangéres NQS‘O 110904 | 2152.00\ M76./| 7.60 | 15200
= I "

Base TVA compléte Centres de colt Echéances Bloquer 4 » (¥

FE Key = import row values with similar text

1050 Compte d'sitente en monnaie Z000.00

1090 Compte d'sitente en monnaie -Z152.00

2200A TVA automatique 152.00 -33.01

M76 Achats de matiéres et de services 7.6%

4 m b

[12113 NUM

A la fin de I'écriture, le compte d'attente doit avoir "zéro" comme solde.

Comptes | Ecritures |Totaux Codes TWA | 1090 Compte d'atte___ |@
Date Figce Libellé Cortrp Débit CHF Crédit CHF Solde CHF -
1 |05.06.2010 | 26 |Auto-imposition TVA pour prest. 1090 2152.00 2000.00 162.00
étrangéres B
2 |05.06.2010 | 26 Récupération TVA pour prest. 1090 2000.00 215200 |
etrangéres
3 Totaux mouvements 4'152.00 4'152.00 -
Base TVA Centres de colit Echéances | 4 |:| 3 @
1050 Compte d'sttente en monnaie Z000.00
1050 Compte d'attente en monnaie -2152.00
Z200A TWA automatique 152.00 -33.01
M7& Achats de matiéres et de services 7.6%
4| T | p
[273 [caPs [MUM [SCRL [OVR

3.7.10 Gestion TVA Suisse

BANANA COMPTABILITE




125

3.7.10.1 TVA sur I'encaissé et transitoires a la fin de I'année

Il'y a deux méthodes établies par I'Administration fédérale des contributions pour le recouvrement de la Taxe
a la valeur ajoutée (TVA):

Méthode selon ce qui a été facturé - la détermination du montant TVA se passe au moment que les
factures des fournisseurs sont recues et que les factures aux clients sont émises.

e Méthode selon I'encaissé - la détermination du montant TVA se passe au moment que les
mouvements financiéres, relatifs a I'encaissement ou au paiement des factures, se présentent. Tous
les assujettis a la TVA qui gérent les opérations comptables avec la méthode de I'encaissé (apres
autorisation du bureau compétent) doivent suivre certains directives:

1. Pendant l'exercice, les clients et les fournisseurs ne doivent pas étre enregistrés.

2. Les charges et les produits doivent étre insérés au moment d'enregistrer le paiement ou
'encaissement.

3. Le code TVA doit étre inséré sur la méme ligne du charge ou du produit

Exemple pratique

# Banana - [Comptabilité en partie double avec TVA - 1] g@@
‘_#'5 Fichier Edition Données Format Oukils Comptal ComptaZ  Fenétre 7 - 8 x
DEHF gLmeam| 9 =GE =¥ hN e W
Comptes Iﬁh Totaus Codes TWa A
Date Figce Libelle CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | Cod. Mon.Déc j
10 /05.02.2008 | 9 |Paiement facture no. 50 au fournisseur Leblanc 4000 1020 1076.00) A76 | 7.60 76.00
11 |DB.02.2008 | 10 |Encaissemant facture no. 120 du client Rémond|1020 3000 2u76.00 v | e[| ueEs |

12

il
| — v o

Centres de cotit

Echéances

Blogquer

Ki|

M Z

2076.00
1'928.37
14663

14'500.00
ATeen
10264

1020 Compte courant bancaire

30a0 Chiffre d'affaires brut de la praduction venc
22004, TWA automatique

W7E Wentes 7.6%

11113 ML

Dans ce cas, pour gérer les clients et les fournisseurs, il est conseillé d'utiliser des centres de codt.

Pour la problématique des transitoires (charges et produits facturés, mais ne pas encore payés et
encaissés) est permis seulement a la fin de I'année le report des factures ouvertes des fournisseura et

des clients. Cette thématique est réglée par les normes de la TVA (Instructions 2001 sur la TVA, au numéro
de marge 964, page 229)
Partant de ces suppositions, nous présentons une des solutions possible:

Relever les transitoires a la fin de I'année
A la fin de I'année, afin de pouvoir relever exactement le bénéfice et la perte de I'exercice, il est nécessaire
d'enregistrer les transitoires:

e Charges et produits qui se référent aux factures regus et émises a la fin de I'année, y compris les
travaux en cours, qui seront payés et encaissé dans l'année suivante.

Dans ce cas, il faut faire attention de ne pas insérer les charges et les produits avec le code TVA, parce que
dans la déclaration a la TVA, la TVA déductible et la TVA due doivent étre présentes dans la déclaration du

premier trimestre de I'année suivant.

Pour relever seulement la partie des charges et produits (donc hors TVA) et enregistrer correctement, il faut:
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Dans las actifs et passifs

e Ouvrir dans les actifs le compte "Clients 31.12.20xx ouverts"

e Ouvrir dans les passifs le compte "TVA sur clients 31.12.20xx ouverts"

e Ouvrir dans les passifs le compte "Fournisseurs 31.12.20xx ouverts"

e Ouvrir dans les actifs le compte "TVA sur fournisseurs 31.12.20xx ouverts"
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-# Banana - [C:\Comptabilite 2008.ac2]

ﬂj Fichier Edition Données Formabk Outils Comptal CompkaZ  Fenétre @

Total Actifs
TOTAL ACTIFS
Ceci est le compte "1000" qui &'ajoute au groupe '

3/74

lEHdF a0 ca@ 9 =G 3| =Y 4 5 Je=t)
167.00
Ecritures Totaus Codes TWA
Groupe, Compte Libellé& BClasze| Gr Ouwerture CHF
1
Z ACTIFS
3 1000 | Caisse 1 1 157.000__ 157.00)
4 1010 |Compte courant postal 1 1 28'900.00 23'500.00
5 1020 |Compte courant bancaire 1 1 45800.00 45'800.00
B | _— B0 Clients 31.12.2008 ouverts | 1 1
7 <-q.h L1181 VA sur fournisseurs 31.12.2008 ouverts— 2 1 1
8 1170 | TvA deductitte 1 1
E| 1176 |Impdt anticipé a récupérer 1 1 B0O0.00 B00.00
o 1200 |Stocks de marchandises 1 1 16°200.00 15%200.00
n 1800 |Machines et appareils 1 1 85700.00 85700.00
12 1510 |Maobilier d'exploitation 1 1 15000.00 151000.00
13 1612 |Installations 1 1 257000.00 251000.00
14 1520 |Machines de bureaux 1 1 141000.00 141000.00
15 1526 |Logiciels 1 1 3500.00 3500.00
16 1630  |Automobiles 1 1 12%500.00 12%00.00
17
15 1 TOTAL ACTIFS 01 | 245'957.00| 245'957.00
19
20
21 PASSIFS
e 2100 |Dettes bancaies dcourt terme 2 2 -25000.00 -251000.00
<=~"2'1m Fournisseurs 31.12.2008 ouverts 2 2
—2102  TvA sur clients 31.12. EEIEIB ouverts — 2 2
EEEIEIA WA, automatiqgue 2 2 -4'570.00 -4'570.00
2200 VA due 2 2
2400  |Dettes bancaires a lang terme 2 2 -5'500.00 -5'500.00
2800  |Capital propre / Capital social 2 2 -2001000.00 -2001000.00
2850  |Prélévements privés 2 2 -2000.00 -2000.00
2900  |Réserve générale 2 2 -7a00.00 -7 'a00.00
2990  |Bénefice reporté/Perte reportes 2 2 -357.00 -3587.00
TOTAL PASSIFS 01 | -245'957.00| -245'957.00
Bénéfice(+) Perte{} au Bilan 00
kM ouvement| Budoet Précédente | Périnde Divers Impression u b

MLIM

Dans les charges et produits

e Ouvrir dans les charges le compte "Charges pour factures ouvertes fournisseurs"

e Ouvrir dans les produits le compte "Produits pour factures ouvertes clients"
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# Banana - [C:\Comptabilité 2008.ac2]

ﬂ__',-Eiu:hier Edition Données Format Outils Compkal ComptaZ Fenékre 7

NEHdF Simcaznl9s0 A=-GE | =% a8

4
Ecritures Totaus Codes THA &
Groupe| Compte Libelé BClazze  [GGr Ouverture CHF ﬂ
3 PRODUITS
40 3000 | Chiffre d'affaires brut de la production vendue 4 3
41 3400 “entes brutes-de-prestationsde senices 4 3
42 | <3500 Produits pour factures ouvertes clients > 4 3
43 5350 | Produils inanciers sur des avoir postaux et bancaire | 4 3
43 TOTAL PRODUITS 0z
45
46
47 CHARGES
48 4000 |Achats 3 4
-:::1_150_ Charges pour factures ouvertes fnurnigs_e_ﬁ_[s_'_::- 3
5000 Salaires 34
5088 |Autres charges de personnel 3 4
5700 |AVS, Al APG, assurance-chimage 3 4
5710 |Caisse de compensation familiale 3 4
5720  |Prévoyance professionnelle 3 4
5730 |Assurance du personel 3 4
5790 |Impdts a la source 3 4 J
5820 |Frais de voyages 3 4
G000 Loyver 3 4
E200  |Réparation, service et nettayage 3 4
E210  |Carburants 3 4
BZ20  |Assurances 3 4
G400 | Electricité 3 4
B200  |[Matériel de bureau 3 4
6510 |Téléphone 3 4
G530 |Honaraires pour fiduciaire 3 4
G200 | Charges financigres pour crédit bancaire 3 4
BS540 |Frais de hangue et des chéques pastaux 3 4
B920  Amortissements 3 4
8900 |Impédts des cantons et des cammunes 3 4
TOTAL PRODUITS 0z
Perte {+) Bénéfice () Compte de résultat 00
touverent Budaget Précédente| Période Divers |mpression Ll_l v Z
Total Charges
TOTAL PRODUITS
Ceci est le compte '4100° qui 2'ajoute au groupe 'd'
49/76 MLk
Pour enregistrer les Fournissseurs 31.12...., il faut enregistrer sur plusieurs lignes:

e enregistrer en débit sur le compte "Charges pour factures ouvertes fournisseurs" le montant hors
TVA, sans code TVA

e enregistrer en débit sur le compte "TVA sur fournisseurs 31.12.2008 ouverts" le montant TVA a
récupérer

e enregistrer en crédit sur le compte "Fournisseurs 31.12.2008 ouverts" le montant globale (TVA
incluse)
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# Banana - [C:A\Comptabilité 2008.ac2]

“",Eichier Edition Données Format  ©utils  Comptal Compts2 Fenétre 7

DEHE Sl A 90 F=GE |z sako i

« |E3)

o 8

Comptesz | ﬁﬁ Totaus Codes TW

A
Date Figce Libellé CiDébit | CtCrédit | Montant CHF | Cod. ‘Hon.Dé j

19 131.12.2008 150 |Charges en suspend sur fact ouvertes fournisseurs au 31.12.2008 4100 10000.00

20 31.12.2008 150 |TWA sur foumisseurs 31.12.2008 ouverts 1161 760.00 J

21 |31.12.2008 150 |Factures ouvertes sur fournisseurs au 31.12.2008 2101 10760.00

22 -

I T4 compléte Centres de colt Echéances Bloguer 4 vz

Touche FE = augmente date d'un jour

22426 NUM

Dans l'année suivante, au 01.01.... il est nécessaire de cléturer l'opération précédente, donc on enregistre:

e enregistrer en débit le compte Fournisseurs pour le montant global (TVA incluse)
e enregistrer en crédit le charge hors TVA, sans code TVA

e enregistrer en crédit le compte "TVA sur fournisseurs 31.12.2008 ouverts" pour le montant TVA a
récupeérer

_# Banana - [C:\Comptabilité 2009.ac2]

‘_#',- Fichietr Edition Données Format  Outile Comptal Compta2  Fenétre 7 E :l"
NEHF Shujchns > FA=6a|(z¥(asn 033 i
Comptes ||Eh Totaux Codes T, B
Date Pigce Libedlé CtDébit | CtCrédit | Montart CHF | Cod. Man. Déc i‘
1 |01.01.2009 1 |Cldture des factures ouvertes sur fournisseurs au 31.12.2008 210 10760.00
2 |01.01.2009 1 |Charges en suspend sur fact ouvertes fournisseurs au 31.12.2008 4100 10000.00
3 |01.01.2009 1 |Cldture TvA sur foumisseurs 31.12.2008 ouverts 1161 780.00
4 -
I Ty compléte Centres de colt Echéances Bloguer 4 vz
Touche FE = augmente date d'un jour
4421 ML

Au moment de paiement de la facture du Fournisseur, il faut enregistrer comme dans I'exemple montré au
début, en insérant normalement le code TVA

4 Banana - [C:\Comptabilité 2009.ac2] FEX

‘_#',- Fichietr Edition Données Format  Outile Comptal Compta2  Fenétre 7 - 8 x
NEHF Shujchns > FA=6a|(z¥(asn 033 i
Comptes ||Eh Totaux Codes T, B
Date Pigce Libelé CtDébit | CtCrédit | Montant CHF | Cod Non.Dé j
7 |31.01.2009 20 |Paiernent facture fourmisseur 4100|1020 10760.00) A76 | 7.60 760 DDJ
s[ ]
I TV compléte Centres de colt Echéances Bloquer 4 v Z
Touche FE = augmente date d'un jour
821 ML

Pour les factures des clients en suspend la méme procédure est appliqué, mais il faut enregistrer sur des
comptes configurés relatifs aux factures ouvertes.
3.7.10.2 TVA avec taux de dette fiscale nette

Il'y a des Iégislations qui prévoient le paiement de la TVA forfaitaire. Normalement, le pourcentage a
appliquer pour le calcul de la TVA est autorisé par les autorités fiscales. La TVA est calculée sur le montant
brut des ventes; la TVA payée sur les achats ne peut pas étre récupérée.

Dans Banana Comptabilité il y a deux maniéres pour calculer la TVA:

e Ecriture sans décomposition

BANANA COMPTABILITE




130

e Ecriture avec décomposition

Ecriture sans décomposition TVA

Il s'agit d'une simple écriture puisque la TVA est déterminée et enregistrée au moment du paiement. Dans
les écritures comptables, les ventes (ou autres recettes assujetties a la TVA) figurent au montant brut, sans
la décomposition du montant TVA.

Afin de pouvoir déterminer la TVA, il faut:

e Insérer, dans le tableau "Codes TVA", un code TVA avec pourcentage zéro (0%).

4 Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac?]

i Eichier

Edition Données Format ©utils Comptal Compta2  Fenétre 2 a X

B2 B S BN s JPZRES T=pa|z¥ AH O WL
Chiffre d'affaires brut

Comptes Ecritures Totaux Codes T¥A B,

Groupe | Cod. Libellé Gr D kontant ZTWaA | ZTVA au | Compte T j
T tupe brut J
2
3 VO  |Chiffre d'affaires brut [1 Oui 2060
4
R -
a Complet ' vl Z
MUK

e Chaque fois quand on enregistre une vente, il faut indiquer le montant brut et insérer le code TVA
avec le pourcentage 0% dans la colonne "Cod. TVA".

_# Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac2] E”E|E|

ﬂ"; Fichiet Edition Données Format  Oukils  Comptal ComptaZ  Fenétre 7

MEFHF L@ & ) H=BE |z AN O

- 8 X

=

Comptes W Totaus Codes TVA A

Date Pigce Libellé CtDébit | CtCrédit | Montant ‘Erﬁrd,é\ Mon.Dét Pl
1 |03.01.2007 1 |Wente a Leblanc 1100|3000 A00.00) 0
2 |07.01.2007 2 |%ente de marchandizes 3000 8000.00) %0
3 07.01.2007 | 2 |“ente a Leblanc 1100 41000.00
4 107.01.2007 | 2 [“ente & Dupaont 1100 41000.00
5 19.01.2007 3 |Achats de marchandises chez Marcha 4000 2000 2%500.00
6 2401.2007 | 4 [“ente de marchandises a Dupont 1100|3000 455000, O
7 124.01.2007 5 |Achats de marchandises chez Marcha/ 4000 1000 13'500.00

8

I TVA compléte Centres de colt |Echéances Blogquer 4 N

Touche FE = augmente date d'un jour

8410 WLIM
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e Alafin de la période, du menu Comptal (Caissel, Simplel pour les autres types de comptabilité),
activer la commande Résumé TVA; en rappelant le Code avec pourcentage 0%, on obtient le chiff
d'affaires brut (avec TVA incluse).

~# Banana - [C:¥Maison Mercier2007.ac?] El@ﬁ__(l

ﬂ__',-Eichier Edition [Données Format  Cuokils  Comptal ComptaZ  Fengtre 7

NEHF QU Qal|9 > F=6GE | =% AH 0 i
Total dix:
Comptes E critures Tataux Codes T
Date Figce Libelle Cod. TA, Mon.Dé ﬂ

Total code: VO Chiffre d’affaires 13080.00
hrut
Total dii: | 13'080.00
Totaus W TWa partielle Fl v =

LI

re

e Calculer manuellement, sur le chiffre d'affaires brut, la TVA a verser au Trésor, selon le pourcentage

accordé par les autorités fiscales.
e Au moment qu'on paie la TVA, enregistrer le montant comme diminution de recettes, en utilisant le
compte des ventes ou un autre compte spécifique.

& Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac?]

_v';Eichier Edition [Données Format  Qutils  Comptal Comptag  Fengétre 7

NEHF SRUcehal90F=GE | =¥ a0 ML
9150
Comptes Tataux Codes TWaA FHézumé TWA &
Date Figce Libellé CtDehkit | CtCrédit | Montant | Cod. :NDH.Dd
T
8 01.04.2007 | 12 |Paiement TWA au Trésor 3000 1020 915,60 J

-

TWi compléte | Centresz de colt |Echéances Bloquer 4 v =

Chiffre d'affairez brut de la production venc 315.60 264,40
1020 Compte courant bancaire 915,60 14'084.40

840 LR

Enregistrement avec décomposition TVA
Dans ce cas, les ventes (ou autres recettes assujetties a la TVA) sont enregistrées en appliquant un code

avec un pourcentage spécifique qui détermine la décomposition du montant TVA, a partir du montant brut
des ventes.
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4 Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac?] [Z”E|E|

Jﬁichier Edition Données Format Qukls Comptal Comptag  Fenétre 7

NEHSdR|ehn20N=GE =¥ HH O L
Comptes Ecritures Tataux Codes TYA Fézumé ThA B,
Groupe | Cod. Libellé Gr [0y} kantant ZTWA | ZTWA au | Compte TV, %
Thd, type brut ]
2
3 V10 Ventes au 10% forfaitair 1 Oouil | 10.00  0ui2060

Complet 4 v =

Le maontant de 'écriture est: 0 [ou vide]=TWA incluze, 1=hors TWA, 2=montant TVWA
0 o vide = Le montant de '"Scriture inclus la Thib

3437 ML

e Chaque fois qu'une vente est enregistrée, il faut insérer le code spécifique pour la TVA forfaitaire
dans la colonne "Cod.TVA".

_# Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac?]

_“'gﬁichier Edition Données Format OQutils Comptal Comptaz Fenétre 2

HEHF gl <:Ea g eF=GE | =¥ HH O

T
==

Carnptes Tataus Codes TWA Résumé TWaA A

Date Fiéce Libellé CtDebit | CtCrédit | Montant | Cod. Mon.Deéx =l
VA -
1 |03.01.2007 1 |Wente 4 Leblanc 1100 3000 a00.00) 10 -10.00 -50.00
2 |07.01.2007 2 |Wente de marchandises 3000 8000.00) %10 -10.00 -800.00
3 |07.01.2007 2 |wente 3 Leblanc 1100 4100.00
4 |07.01.2007 2 |“ente @ Dupant 1100 4100.00
5 19.01.2007 3 |Achats de marchandises chez Marchal4000 2000 2%00.00
B 24.01.2007 | 4 [Wente de marchandises 4 Dupont 1100|3000 4%580.00) %10 -10.00 -455.00
724012007 | & |Achats de marchandises chez Marcha 4000 1000 [13%00.00
8 -
I TWA compléte Centres de colt  |Echéances Bloguer g =

Touche FE = augrente date d'un jour

2/9 WU

¢ Alafin de la période, en rappelant la fonction "Résumé TVA" du menu Comptal, on obtient le
montant du au Trésor. La colonne "Imposable" reporte cependant le montant net (hors TVA), mais le
montant TVA est calculé sur le montant brut des ventes.
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~# Banana - [C:\Maison Mercier2007.ac2]

< |Ed

ﬂ‘{; Fichier Edition Connées Formakb  Outils  Comptal ComptaZ  Fengtre  ? - a
NEHE @ e H=GE | =¥ 44 O WL
Comptes E critures Totaus Codes T,
Libellé =
| | |
Total code: V10 Ventes au 10% 1177200 1°308.00 -1°308.00
forfaitair
Total dis: 11772.00 1°308.00 =17 308.00

Base Tud, Tud, partielle g ﬁ

1/8 rLIRA

3.7.10.3 Formulaire TVA pour la Suisse

A partir de I'année 2011 en Suisse

e Lestaux TVA de 7.6%, 2.4%, 3.6% sont passés respectivement a 8%, 2.5%, 3.8%
e Le formulaire pour la déclaration de la TVA a changé

Les legons suivantes indiquent comment procéder pour s'adapter aux nouvelles critéres.
3.7.10.3.1 Codes TVA 2010 -2011

Le ler janvier 2010, la révision de la loi sur la TVA suisse entre en vigueur.
Les détails des modifications sont disponibles sur I'Administration fédérale des contributions.
Sur le site de I'administration vous trouvez en particulier:

e Présentation des modifications plus importantes de la nouvelle loi fédérale concernant I'impét sur la
valeur ajoutée.
e Explications a propos du formulaire de rapport. Info TVA 15 Formulaire et versement de I'imp6t.

Attention: La modification des pourcentages TVA (8%) entre, au contraire, seulement en vigueur en 2011.

Nouveau formulaire TVA 2010

A partir de I'année 2010, un nouveau formulaire TVA doit étre présenté. Il est similaire a celui des années
passées, mais il y a des changements qui sont toutefois importants; entre autres, une numération des
chiffres (par la suite indiquée entre parenthéses) complétement neuve.

Nouveaux codes TVA 2010

Pour s'adapter au nouveau formulaire TVA et, en méme temps, en préparation au changement des taux a
partir de I'année 2011, adeguarsi al nuovo formulario IVA e in previsione anche del cambiamento delle
aliquote a partire dal 2011, une nouvelle série de codes TVA a été préparée en utilisant le scheme suivant:

Les nouveaux codes TVA peuvent étre téléchargés a partir du fichier Codes TVA Version 6.ac2.
BANANA COMPTABILITE
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V = Chiffre d'affaires (Ventes et services) (200)

e VS =VS = Rabais sur ventes est services (235)

e B =Imp6t sur les acquisitions (380)

¢ M = Achats de matieres et de préstations de services (400)
e | =Investissements et charges d'exploitation (405)

e K= Corrections (410, 415, 420)

e Z=Hors champs TVA (910)

Regroupement Grl

Dans cette colonne (visible dans la vue "compléte"), les chiffres du formulaire TVA, ou les montants doivent
étre regroupés, sont indiqués.

Pour les positions qui doivent étre regroupées avec plusieurs chiffres, les chiffres concernés (200;205;300;)
doivent étre séparés d'un point-virgule ";"

La feuille de style XSL utilise les valeurs du Grl pour effectuer les totaux et les présenter de la méme fagon
gue dans le formulaire.

Si un code TVA est utilisé, mais il n'y a aucun chiffre dans le Gr1, la feuille de calcul signale un erreur. Si
c'est juste que le code TVA ne figure dans aucun chiffre du formulaire, le chiffre "xxx" doit étre utilisé. De
cette facon, le feuille de style ne signale aucun erreur.

Chiffre d'affaires/ Imposable
Pour le chiffre d'affaires, les codes qui sont utilisées commencent avec la lettre V

e (200) Ici, toutes les opérations qui font partie du chiffre d'affaires, soumises et non soumises a la
TVA, doivent étre indiquées.
Les ventes exemptes doivent aussi étre impliquées avec le code TVA approprié.
Les codes relatifs aux opérations exempts ou les prestations a I'étranger doivent donc étre
regroupés dans le chiffre 200 et en méme temps dans les chiffres de déduction relatifs.
Les codes V80, V25 ont été créés.

e Lesventes soumises a la TVA doivent étre regroupés dans le 200 ainsi que dans les positions
relatives basées sur le taux (301, 311, 341)

e (205) Contreprestations exemptes pour lesquelles on a opté pour I'imposition.
Ces opérations doivent étre incluses dans le chiffre 200, mais doivent aussi étre indiquées
séparément dans le chiffre 205.
Pour ces opérations il faut créer un code TVA spécial, identique a un code de vente, avec l'indication
dans le Grl qu'il doit aussi étre regroupé dans le chiffre 205.
Pour utiliser cette position, il faut avoir des codes TVA dupliqués comparables avec ceux de la
position 200. Pour faciliter ceci, la lettre B a été ajoutée aux codes existants.
Dans le tableau Codes TVA, le code "V80-B Ventes et services 8.00% (optés)"a eté créé.

Diminution du Chiffre d'affaires

e (299) Le Chiffre d'affaire imposable total vient du chiffre d'affaires moins le chiffre d'affaires non
soumis ou non imposable (221, 225, 230, 235, 280).
Pour chaque position, il faut créer un code TVA approprié avec un pourcentage de 0 (dQ)

e (220) VO Prestations exonérées
Exportation de marchandise vers I'étranger (art. 23) ou qaund le bénéficiaire n'est pas assujetti (art.
107).

e (221) VO-E Prestations fournies a I'étranger
Il s'agit des prestations de service a I'étranger
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e (235)VS Diminutions de la contre-prestation.
Il s'agit des réductions, rabais et pertes qui ont porté une diminution du chiffre d'affaires. i
Les Codes TVA relatifs se trouvent ensemble & ceux du Chiffre d'affaires.

Imp6t sur les acquisitions (Art. 45)

(381) Le services obtenus a I'etranger, n‘ayant aucune document de douane, doivent étre soumis a la TVA
comme s'il s'agissait d'une vente.

Pour ces cas il y a des codes TVA spéciales et il faut effectuer une double écriture: dans la premiére, il faut
appliquer le code TVA (imposition de la TVA) qui est regroupé dans le chiffre 200; dans la deuxieme, il faut
appliquer le code TVA (récupération de la TVA) qui sera regroupé dans le chiffre 381.

Dans le tableau Codes TVA, les codes B80 ont été créés; pour d'autres pourcentages, il faut ajouter un code
spécifique.

Impot préalable
Dans cette partie du formulaire, le montant de la TVA est reporté.

e (400) Impdt préalable grevant les co(t en matériel et en prestations de services
En effet, il s'agit des achats de marchandise ou des services
Codes M80, M25
Dans les cas ou la TVA a été payée a léa douane et quand on a une facture avec seulement la TVA,
il est utile de travailler avec le montant type 2 (montant d'écriture = montant TVA). Pour ces cas un
code M80-2 a été créé.
Pour d'autres taux ou pour le montant type 1 (montant d'écriture = montant net) il faut ajouter un
code TVA spéciale.

e (405) Impdt préalable grevant les investissements et autres charges d'exploitation.
Il s'agit des acquisitations qui ne sont pas compris dans les catégories précédentes.
Codes 180, 125
Il peut étre nécessaire d'ajouter des autres codes pour le montant type 2, ou le montant type 1 avec
d'autres taux.

e Les acquisitions sans TVA ne doivent pas étre reportées dans le résumé TVA.
Dans des tels cas (p.es. clarté dans la révision), il peut étre utile d'identifier de fagon spécifique
certaines opérations sans TVA.
Pour ce but, des codes TVA spécifiques (MO et 10) ont donc été crées. Comme chiffre, un "xxx" a été
indiqué, afin qu'aucune erreur soit signalée.

Corrections et réductions (imp6t préalable)

Il n'est pas dit que le contribuant ait la nécessité de ces possitions donc, selon le cas, il faut insérer les
codes adaptés et indiquer dans quelle position ces codes doivent étre regroupés

Du point de vue comptable, ces opérations de correction peuvent apporter une rectification substantielle de
la déductibilité de la TVA.

Il faut donc effectuer une écriture qui rectifie la TVA déductible (en plus ou en moins).

e (410) Dégrevement ultérieur de I'impét préalable (art. 32).
Ici, on peut déduire la TVA précédente, payée dans d'années précédentes. Dans ce cas, il faut créer
un code TVA d'acquisition, a regrouper dans dans le 410.

e (415) Corrections de I'impdt préalable: double affectation, prestations a soi-méme.
Dans les cas ou la merchandise n'ait pas été utilisée pour I'entreprise ou pour des buts imposables,
toute la TVA préalable ne peut pas étre déduite.
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Il faut donc créer un code TVA spéciale (TVA due) qui diminue I'impdt préalable.
On peut effectuer une opération en utilisant toujours le méme compte (pour le compte débit ainsi
gue pour le compte crédit) relatif a la prestation originale (par exemple acquisition de marchandise).
De cette fagon, le compte d'achats sera augmenté (débit acquisition, crédit compte Trésor Publique
TVA) pour le montant de la TVA non déductible.

e (420) Réduction de la déduction de I'imp6t préalable.:...
Cette position doit contenir les mémes éléments que ceux qui sont présents dans la position 900.

Autres mouvements de fonds

Ici les montants relatifs a la base de calcul pour la TVA doivent étre reportés.
Il s'agit de produits, qui peuvent consister de:

e (900) Opérations qui peuvent apporter une diminution de la TVA déductible comme des subsides.
Dans ces cas, il faut prévoir un code TVA spécifique qui sera regroupé dans la position respective
de déduction (p.ex. 420) et en méme temps dans la 900.

e (910) Opérations hors champs: dons, dividendes et toutes les autres "recettes" qui n‘apportent pas
de diminution de la TVA déductible.
Dans ce cas, il faut créer un code TVA speciale pour ces opérations qui sera seulement regroupé
dans le chiffre 900.

Compte TVA dans les données de base de la comptabilité

Dans la nouvelle version Banana Comptabilité 6, la possibilité de définir un compte TVA général pour
enregistrer la TVA a été introduite.

Il faut aller dans les "Propriétes fichier" (section TVA) et définer le compte TVA a utiliser pour enregistrer la
TVA calculée automatiquement par le programme.

Si le compte TVA dans la ligne du code TVA est vide, le compte prédéfini sera utilisé.

Vous pouvez cependant définir le compte jumelé avec chaque code TVA individuel et donc avoir plusieurs
codes TVA.

Modifations comparées au formulaire 2009
e Le code TVA A76 a été changé en M76.
e Lecode TVAID76 a été remplacé avec M76-2.
e Les codes TVA étaient différents par langue (I, F, D).

A partir de 2010, les codes utilisés sont les mémes pour les langues différentes.

Importation tableau TVA

Dans la version 6 de Banana Comptabilité, la possibilité d'importer le tableau TVA complét a été ajoutée.
Avec la version 6, quand on passe a un nouvelle année, il faut donc:

o Définir dans les données de base de la comptabilité (Propriétes fichier, TVA) le compte pour la
séparation de la TVA.

e Importer les codes TVA (Comptal, Importer en comptabilité, Tableau TVA, choisir le fichier qui peut
étre téléchargé ci-dessous)

Les utilisateurs de la version 5 doivent ouvrir le fichier ci-dessous et copier/coller les textes.
Attachment Size
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Attachment Size

Codes TVA version 6.ac2 245.11 KB

3.7.10.3.2 Formulaire TVA 2010 - 2011

Banana Comptabilité présente une feuille de style qui permet d'obtenir, automatiquement, le rapport TVA
Suisse, avec l'indication du montant de chaque chiffre, pour étre transcrits dans le formulaire de la
Déclaration TVA périodique.

Le formulaire fonctionne de facon optimale a partir de la version Banana Comptabilité
5.0.7.

Avec I'année 2010, les nouvelles dispositions sur la TVA sont entrées en vigueur et en 2011 les nouveaux
taux seront d'application.

A partir du ler juillet 2010, un nouveau formulaire est disponible qui inclut aussi les nouveaux taux TVA
2011 (8%, 2,5%, 3,8%)

Le feuille de style TVA, que nous mettons a disposition, fonctionne seulement en combinaison avec les
nouveaux codes TVA 2010 - 2011.

Note: Siles codes TVA 2010 -2011 n'ont pas été configurés dans le tableau Codes TVA, il faut importer le
nouveau tableau Codes TVA.

Comptes Ecritures Totawx Codes TWA

Groupe | Cod. Libellé Gr Gr1 Da Montant “TVA  *

TVA type
12 TVA DUE
13 Wi Prestations exonérées (220) 1.1 200;220 Oui
14 VO0-E |Prestations fournies a I'étranger (221) 1.1 200:221 Cui
15 VO0-T  |Transferts avec la procédure de déclaration (225) 1.1 200:225 Cui
16 V0-N  |Prestations non imposables (230) 1.1 200;230 Oui
7 Diminutions de la contre-prestation voir rabais 1.1

18 V0-D  |Divers (280) 1.1 200:280 Oui
19
20 Codes valables & partir de 2011
2 VB0  |Ventes et services 8.0% 1.1 200:301; Oui 8.00
22 W80-B |Ventes et sernvices 8% (opté) 1.1 1200;205:301;  Oui 8.00
23 W25 |Ventes et services 2.5% 1.1 200:311; Oui 250
24 V38 |[Ventes et senvices 3.8% 1.1 200;341; Oui 3.80
25 VS80 |Rabais sur ventes et services 8.0% 1.1 235:301; 8.00
26 V525 |Rabais sur ventes et services 2.6% 1.1 235.311; 2.50
27 WS35 |Rabais sur ventes et services 3.8% 1.1 236341 3.80
B[] |
Base Complet ] (3

Voici comment procéder:

e Alafin de la période, aprés avoir inséré toutes les écritures nécessaires, il faut exporter les données
en Xml: du menu Fichier, cliquer sur la commande Exporter fichier, Exporter fichier en
Xml.

e Dans la zone Nom fichier, insérer le nom du fichier de la comptabilité pour laquelle il faut élaborer
le rapport TVA.

e Activer la case Afficher fichier immédiatement pour avoir I'affichage sur I'écran de la feuille
de style avec les données pour la Déclaration TVA.

o Dans la zone Feuille de style XSLT, insérer le parcours suivant:
jusqu'au 30.06.2010, indiquer la feuille de style
http://www.banana.ch/cms/files/vat_report_2010_ch.xsl
a partir du 01.07.2010 indiquer la feuille de style
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http://www.banana.ch/cms/files/vat_report_2011_ch.xsl
(pour qui le désire, il y a aussi la possibilité de faire le téléchargement de la feuille de style sur son
propre ordinateur).

-

Exporter fichier en Xml [Favori] @

Base | Inclure | Période |T"u".ﬁ. | Fa'mris|

Nom fichier [ Parcounr_|

Comptabilité_2011.xml

Afficher fichier immédiatement

Feuile de Style XSLT

http: /v .banana. chfcme/flesfvat_report_2011_ch.xel |

Oiptions
[1Exporter seulement les colonnes visibles

[C]1ndure liste des vues

OK || Anuer || 2

e Dans la section Inclure, les options Info fichier et¢ Résumé TVA et Codes TVA doivent étre
activées.
e L'option Rapport période TVA ne doit pas étre activée.
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Exporter fichier en Xml [Favori]

Base | Inclure | Période |T‘u’ﬂ. | Fa'mris|

Recontroler comptabilité
Indure

[T Comptes

[T Ecritures

[v Totaux

[v Codes Tva

[w Résumé Tva

[~ Rapport période TVA
[T Comptes Période
[~ Fiches de compte

ot

Périodes
Comptes/Catégories par période [1 Mais V]
Reésume TVA [3 Mais (Trimestre) - ]
Créer périodes pour toute ['année
Mombre max. des périodes 36

| ok || Ander |[ 2

e Dans la section Période, sélectionner la période désirée
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Exporter fichier en Xml [Favori] @
Pérode | TVA | Favons
() Tout 01.01.2011\31, 12,2011
@ Période spédifife
Date début {induse) 0L01.2011
Date fin {induse) 21.03.2011
LAl 1. Trimesire » 2011 -
| ok || Anuer |[ 2

La déclaration reprend exactement toutes les indications du formulaire TVA, il suffit de transcrire les
montants relatifs aux chiffres sur le formulaire officiel.
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Période de décompte: 01.01.2011 - 31.03.2011

I. CHIFFRE D’AFFAIRES(les articles cités =& référentala loisurla  Chiffre Chiffre Chiffre
TWA du 12 juin 2009) d'affaires d'affaires
CHF CHF
Total des contre-prestations convenues ou recues (art. 39), v c. celles 200 94'320.85
provenant de transferts avec la procédure de déclaration st de prestations
fournies a Fétranger
Contre-prestations contenues au ch. 200 provenant de prestations non 205 0.00
imposables (art. 21) pour lesguelles il a &€ opté en vertu de fart. 22
Deductions
Prestations exonérées (p. ex. exportations, art. 23), prestations exonérées 220 0.00
fournies a des institutions et & des personnes bénéficiaires (art. 107)
Prestations fournies & fétranger 2 0.00
Transferts avec la procédure de déclaration (art. 38, veuilez, s.v.p., joindre 225 0.00
le formulaire N° 764}
Prestations non imposables (art. 21) pour lesquelles il n'a pas &té opté selon 230 0.00
fart. 22
Diminuticns de la contre-prestation 235 0.00 Total ch. 220 3
280
DIVERS oo 280 0.00 0.00 289
Total du chiffre d'affaires imposable (ch. 200 moins ch. 2859) 285 94'320.88
Il. CALCUL DE L'IMPOT
Taux Prestations CHF Impot CHFict. Prestations CHF Impot CHFct.
dés le 11.01.2011 dés le 01.01.2011 jusqu'au jusqu'au
3.12.2010 31.12.2010
Mormal 301 £2'685.19 4'14.81 3.0% 300 41'635.69 316431 7.6%
Reduit ki) 0.00 0.00 2.5% 310 0.00 0.00 2 43¢
Spécial pour 41 0.00 0.00 3,5% 340 0.00 0.00 3,6%
Fhébergement
Impdt sur les 287 0.00 0.00 280 0.00 0.00
acquisitions
Total de I'impdt di (ch. 300 a 381) 737912 399
Impdt CHF | ct.
Impdt préalable grevant les colts en matériel et en prestations de services 400 2'987 .67
Impat préalable grevant les investizzsements et autres charges d'exploitation 405 0.00
Deégrévement ultérieur de Fimpot préalable (art. 32, veuilez, s.v.p., joindre un 470 0.00
releve detaille)
Corrections de fimpot préalable: double affectation (art. 30), prestations 8 415 0.00
soi-méme (art. 31) Total ch. 400 &
420
Reductions de la déduction de Fimpot préalable: prestations n'étant pas 420 0.00 2'987.67 479
considérées comme des contre-prestations, comme subventions, taxes de
s&jour, etc. (art. 33, al. 2)
Maontant a payer a I'Administration fédérale des contributions 500 4391 .45
Solde en faveur de 'assujetti 510 0.00

Dans le cas ou il y aurait des erreurs (par exemple, le chiffre correspondant a un code n'a pas été indiqué) le
programme signale un message en rouge et donne la différence dans la ligne "Pour contréle la somme doit
donner 0"

Download del foglio di stile IVA
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Si vous désirez avoir une copie du fichier exécutable du formulaire TVA, vous pouvez le télécharger a partir
d'un des liens suivants:

Téléchargement du feuille de style TVA 2010

Téléchargement du feuille de style TVA 2011

Attention: se positionner avec le curseur du souris sur le fichier exécutable et avec la
touche droite activer "Enregistrer la cible sous” ou "Enregistrer sous".

Le fichier doit étre enregistré dans le méme dossier ou se trouvent les fichiers de comptabilité.

3.7.10.3.2.1 Problemes d'affichage
Problémes d'affichage avec IE9

Si le formulaire TVA n'est pas affiché correctement avec Internet Explorer 9, le probléme peut étre résolu en
modifiant les configurations suivantes, directment dans le navigateur:

Dans Internet Explorer 9, presser F12; la barre d'outils de développement sera affichée.

Dans cette barre, sélectionner Modalité navigateur: 'Internet Explorer 8'.

s N

)& '| | SibppBananaiCont O ~ ¢ X || W Messenger, Hotrail, MSH, Wi... | & Dichiarazione Iva, ‘ |

File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

Periodo di rendiconto: 15.01.2010 - 04.02.2010

|. CIFRA D'AFFARI (i citati artic oli si riferisc ono alla legge Cifra  Cifra d'affari CHF  Cifra d'affari CHF
federale del 12 giugno 2009 sullhvA)

Totale delle controprestazioni ccnvenute o ricevute (art. 38), incluse 200 4'256.51
guelle inerenti a trasferimenti mediants procedura dinctifica & 2

prestazioni slfestero

Controprestazioni contenuts nella cifra 200 ¢ onseguits con 205 0,00
prestazioni non imponibili (art. 21) per la cuiimposizione si & optato in
virtd dellart. 22
Deduzioni
Prestazioni esenti dallimpesta (p. es. espertazioni; art. 23), 220 0.00
prestazioni senti a beneficiari istituzicnal & persons bensficiarie
(art. 107 LIA)
Prestazicni sllestero 221 0,00
Trasferimenti mediante procedurs di notifica (art. 28; vogliate p.f. 225 0.00
Eile Trowa Disabilita ¥isualizza Immagini Cache Strumenti Conwvalida | hodalita b . [E8 odalitd documento: non standarc
HTML | C3S  Console  Script  Profiler  Rete Internet Explarer T
_ v Internet Explorer 8
b RHY LB : Epl .
nternet Explarer
e == DOQCTYPE html SYSTEM "-//IETF/FD0TD HTRLAFEN™ --» P
T chtmls Visualizzazione Compatibilita di Internet Explorer 9

3.7.10.3.3 Banana 5 et le passage aux nouveaux taux 2011

Avec la version 5 de Banana comptabilité, pour pouvoir gérer correctement les écritures et élaborer le

formulaire TVA avec les nouveau taux de TVA, il faut:
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e S'assurer que vous utilisez la version 5.0.12 de Banana Comptabilité
Eventuellement se mettre a jour a la version 5.0.12 (page Download)

e Télécharger le nouveau Tableau Codes TVA (aller a la page avec les explications et le fichier a
télécharger avec le Tableau Codes TVA)

e Ouvrir le fichier personnel de la comptabilité, copier et coller les données du tableau codes TVA du
fichier déja déchargé. S'assurer que toutes les données sont reportées correctement dans les
cellules concernées, en particulier pour la colonne GR1.

e Dans Propriétés fichier (Menu Fichier -> Propriétés fichier -> Section TVA) indiquer le compte TVA
automatique.

Pour élaborer le nouveau formulaire TVA, suivre les instructions indiquées sur la page internet suivante:
#1886
3.7.10.3.4 Banana 6 et le passage aux nouveaux taux 2011

Si vous avez créé votre comptabilité avec une version précédente a la version 6.06 et vous voulez utiliser le
nouveau formulaire TVA 2010/2011, vous devez procéder comme suit:

e Télécharger le nouveau tableau codes TVA (voir la lecon appropriée)
e Importer le tableau codes TVA (voir la lecon appropriée)

Si vous avez créé votre comptabilité dans Banana 5 et vous travaillez avec Banana 6, il faut insérer dans les
Propriétés fichier->Section TVA, le compte TVA automatique.
3.7.10.3.5 Formulaire TVA 2009

La version Banana Comptabilité 5.0 présente une feuille de style qui permet d'obtenir, automatiquement, le
rapport TVA Suisse, avec l'indication du montant de chaque chiffre, pour étre transcrits dans le formulaire de
la Déclaration TVA périodique.

Le formulaire fonctionne de facon optimale a partir de la version Banana Comptabilité
5.0.7.

Download du Rapport TVA

Attention: se positionner avec le curseur du souris sur le fichier exécutable et avec la
touche droite activer "Enregistrer la cible sous” ou "Enregistrer sous™ .

Voici comment procéder:

e Télécharger la feuille de style pour le rapport TVA et le sauvegarder dans le méme dossier ou se
trouve la comptabilité

e Se positionner dans le tableau "Codes TVA", vue "Complet" et, si jamais elle ne serait pas visible
dans le tableau "Codes TVA”, afficher la colonne “GR1”

e Pour chaque code TVA, insérer dans la colonne “GR1” le chiffre de référence du formulaire TVA

¢ Quand un code TVA doit figurer en plusieurs chiffres dans le formulaire TVA, il faut insérer, dans la
cellule correspondante, les chiffres auxquels on réfere, séparés d'un point-virgule.
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¢ Banana - [C:\Exemple.ac2] Q@@
8 x

_A‘; Fichiert Edition Données Format Outls Comptal ComptaZz  Fenétre 2 L,
DEEF SR @G 9 =GE | =% AN O i
Comptes Ecritures Totaus A
Groupe, Cod. Libellé Gr Grl D Wontant  ZTWA  ZTVA au | Comple Armj
VA type brut Vi
1
2 TVADUE
3 WO Ventes sans TwA 1 O 22004
4 WE Wentes i ['étranger 1 Oui 22004
i W7E  |Ventes 7.6% 1 Oui 7.60 22004
3
ik TOTAL TVA DUE T
8
3 TVA DEDUCTIBLE ||
10 ATE  |Achats de matigres et prestations de senices 7.6% 2 7.E0 22004
1 A24  |Achats de matiéres et prestations de services 2.4% 2 2.40 22004
12 AD7E  |Montant TvA & 100% (TvA 4 la Douang) 2 2 7e0 22004
13 AETE | Achats & I'étranger 2 7.60 22004
14
15 75 Investiszements et charges d'exploitation 7.6% 2 760 22004
16 124 Investissernents et charges d'exploitation 2.4% 2 2.40 22004
17 136 Investisserments et charges d'exploitation 3.6% 2 360 22004
18
192 TOTAL TVA DEDUCTIBLE T
20
aT TOTAL =
e . BE:
1421 NUM

e Alafin de la période, apres avoir inséré toutes les écritures nécessaires, il faut exporter les données
en Xml: du menu Fichier, cliquer sur la commande "Exporter fichier en Xml".

e Dans la zone “Nom fichier”, insérer le nom du fichier de la comptabilité pour laquelle il faut élaborer
le rapport TVA.

e Dans la zone “Feuille de style XSLT”, insérer le parcours et le nom de la feuille de style pour le
rapport TVA

e Activer la case "Afficher fichier immédiatement" pour avoir I'affichage sur I'écran de la feuille de style
avec les données pour la Déclaration TVA.
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Exporter fichier en Xml

Base | Insrer | Périade| Tva |

Mom fichier

X]

Parcourir

Exemple xml
[w Afficher fichiet immédistement

Feuille de Style XSLT

Options

[ Inclure liste des vues

Program Files'Bananas0E st Switzerland' AT_Report_2006_ch.xsl

[ Exporter seulement les colonnes visibles

Ok Annuler Aide

Dans la section Insérer, les options "Tableau info fichier" et "Tableau écritures" doivent étre activées.
L'option "Résumé TVA" dans la zone Périodes ne doit pas étre activée.

Exporter fichier en Xml

Base Insérer | Pariade | Tva |

v Recortriler comptatkilité
Inzérer

v Tahleau Info fichier
v Tableau totauy

v Tableau comptes

Périodes
v Soldes des comptes

[ Fesume TWa

..................... et

v Creer périodes pour toute [année

kombre Max. Périodes

X

[v Tahleau écritures

[ Toutes les fiches des comptes

[v Reézumé Twa...

| 1 Mais

Ll e

—

oK | J—— | hide
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e Dans la section Période, sélectionner la période désirée

X

Exporter fichier en Xml

Base ] Insérer Période l Twa, ]

f¢ iTout 03.01. 200642502, 2006

" Période spécifiée
Drate début [incluse]
Drate fin [incluse)

| [ [] . [

] | Annuler Aide

La déclaration reprend exactement toutes les indications du formulaire TVA, il suffit de transcrire les
montants relatifs aux chiffres sur le formulaire officiel.
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Déclaration TVA

‘Wersion 2006.01

Periode du 03.01 2006
Période au 25022006

|.Chiffre d'affaires

Total des contre-prestations convenues (facturstion) cu totel des
contreprestations recues [encaissements; selon sutorisation &orite)

Prestations & soi-méme

Déductions

Exportations, prestations & I'étranger et prestaticns selon 'art. 20 a1, 2 |et.
aLTvA

Waleurs d'achsten cas d application de |a procédure déorite & lart. 25
LTWA {imposition de la marge)

Opérations exclues du champ de I'impét 2n vertu de lart. 15 LTWA

Diminution d= |3 contre-prastation 2n cas de décompte szlon les
contreprastations convenues (p. ex. escomptes, rabais, pertes)

Divers

Chiffre d'affaires imposable (ch. 030 moins ch. 050)

Il.Calcul de I'lmpdt

Répartiticn du chiffre 080 selon catégories de taux

Livraiscns, prestations de services et 3 soi-méme (taux normal) 7.8%
Livraisons, prestations de services et 3 soi-méme (tauwsraduit) 2.4%
Prastations du secteur de I'hébergement (taux special) 2.8%
Chiffre d'affaires imposable (identique 3 ch. 060}

Acguisitions de prestations de services d'entreprises ayant leursiége &
I'etranger, art. 10 LTVA (valeur sans impdt) 7 6%

Total de I'impdt
Impét préalable déductible grewant les acquisitions
De biens et de prestations de services

DVinvestissements et autres charges d'exploitation

Réduction de |la déduction de I'impdt préalable (p. ex. double sffectstion,

subwentions, dons)

Montant a payer a I'Administration fédérale des centributions

Solde en faveur de I'assujetti
Resultat total IVA calcule par le pregramme Banana -365.068 CHF

Montant a payer calculé par ce formulaire 265.058 CHF

Pour contrdle la semme doit donner 0 0.00 CHF

Mode d'emplois:

Pour utiliser le formulaire vous deves inséré dans la table TWA colonne B’ les comespondantes chiffres TVA pour chague
code TVA. |5 2st possible dinsérs plusizurs chiffres par code, dans o= cas il faut s8pars les chiffres avec ™.

-'000" Ces chiffres doivent &tre insérées dans |a table TWVA (les montants vont e repris);
-'000 || n'est pas nécessaire dinséré oss chiffres dans |a table TWVA [mentants calculés);

Chiffre

10

=]
(=]

020

=]
[
{=]

b=
Pa

042

b=
K4
L)

b=
N

D44

=]
e
Cn

0eQ

Chiffre

160

Chiffre
d'affaires

1513011

0.00 Totslch. 010et 020

0.00
000

000
000

0.00

Chiffre
d’'affaires

1513011
0.00
0.00
1513011
0.00

Impét

78483
0.00
0.00

000

Total chiffre
d'affaires

153041 030

Total ch. 040 & 045
0.oo0 050
1512011

Impdt

1'145 .89
0.00
0.00

0.00

1'149.89

Totalch.i10et 111
moinz 130

78483 140
365.06

Dans le cas ou il y aurait des erreurs (par exemple, le chiffre correspondant a un code n'a pas été indiqué, le
programme signale un message en rouge et donne la différence dans la ligne "Pour contréle la somme doit

donner 0".
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Déclaration TVA
Verskon 200601
Insérer les chiffres TVAdans latable TVA

Période du 03 .1 2006
Péricde au 25022006

|.Chiffre d'affaires Chiffre Chiffre Total chiffre
d’affaires d’affaires
Totsl des contre-prestations conwvenwes {facturation) ou total d oo 15713011
contreprestations regues (encaissements; selon sutorization &
Frestations 3 soi-méms 020 000 Totalch. 010 ef 020
1513041 020
Deductions
Exportations, preststions & [$tranger et prestations selon [art. 30312 ket 040 000
sLTVA
Walzurs 4 schat en cas O application de la procddure déorite 3 Mart. 35 042 000
LTWA (imposition de |3 mange)
Opérations exclues du champ de Mimpdt 2n vertu da Fart. 13 LTVA 043 00
Diiminution de la contre-prestation en cas de décompte selon les odd 000
contreprestations convenues (p. ex. escomptes, rabais, pertes)
Civers 045 000 Toialch. 040 3 045
000 050
Chiffre d'affaires imposable (ch. 030 moins ch. 050) 060 15713041
Il.Calcul de I'lmpdt Chiffre Chiffre Impdt
d'affaires
Répartition du chiffra 050 selon catégories de tauwe
Livrsizons, prestations de services st 3 sol-méme (tswe normal) 7 5% oro 1713011 114589
Livraizons, prestations de services et 3 soi-méme (tawd réduit) 2 4% o071 000 0.00
Frestations du sscteur de [hébergement (taux special) 2 074 000 000
Chiffre d'affaires imposable (identique 3 ch. 080} 030 15713011
Acguisitions de preststions de services o entreprises syant leur sigge 3 080 000 0.00
rétranger, art. 10 LTWA {valeur sans impdt) T 8%
Total de I'impat 100 114989
Impix préalable déductible grevant les acquisitions Impé&t
Dz bizns st de preststions de services 110 28483
Cinvestiszements et sutres charges d =xploitation 111 000
Réduction d= duction e lNimpdt préalable p. ex. double affectation, 130 000 Totslch.110et 111
subwventions, dons) moins 120
28483 7140
Montant 3 payer & I'Administration fédérale des contributions 150 BES.06
Solde en faveur de [assujstti 160 000

Resultat total IVA calculé par le programme Banana -385.08 CHF
Montant 3 payer calculé parce formulaire 86506 CHF
Four controle la somme doit donner 0 0000 CHF

ATTENTION:
les lignes marguées en rouge indiques des différences dues aune insertion fausse des
chiffres TVAdans latable TVA

Mode demplois:

Pour utiliser le formulaire vous devez insérs dans |a table TVA colonne 'Gri’les comespondants

possible dinseré plusiewrs chiffres par code, dans oz cas il

iffres TWA pour chague
faut separe les chiffres avec

ivent étre insérs
- D00 |l n'est pas nécessaire dinsers ces

nz s table TVA (les montants vont Stre repris);
iffres dans la table TVA (montants caloules);

3.7.10.3.6 Importer les codes TVA

Avec Banana Comptabilité 6, on peut directement importer les codes TVA

o Exécuter le download du fichier Codes TVA Version 6.ac2
e Importer les codes TVA avec la commande Compta1 - Importer en comptabilité
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-Impu:urter en comptabilité &3

(7 Importer mouvements

() Importer comptes

@ Importer Codes TVA

Fichier de texte avec en-tétes des colonnes (fichier de texte * txt)

Nom ficher

0K, ][ Annuler ][ 2

Dans la fenétre suivante, choisir 'Remplacer toutes les lignes'.

Attention: si le message suivant apparait: Compte TVA non trouvée, il faut insérer le
compte TVA automatique dans les Propriétés fichier (menu Fichier - section TVA).
Avec Banana 5, il n'est pas possible d'importer les codes TVA de cette fagon, il faut faire le téléchargement
du fichier Codes TVA Version 6.ac2, ouvrir le fichier, copier les lignes du tableau Codes TVA et les coller
dans le tableau codes TVA de votre fichier.

3.8 Fonctions spécifiques

Ci-dessous nous montrons comment résoudre certaines problématiques:
3.8.1 Centres de coit et de profit

Les centres de codt et de profit sont des regroupements qui permettent d'avoir des détails en dehors de la
comptabilité.

En particulier:

o Projets

¢ Manifestations

e Chantiers

e Clients et fournisseurs

e Membres

e Détails supplémentaires pour certaines dépenses

Caractéristiques
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e Chaque centre de co(t et de profit a sa propre fiche de compte

e On peut avoir un nombre illimité des centres de co(t

e Jusqu' a trois types de centres de co(t peuvent étre gérés, et chacun peut avoir plusieurs sous-
groupes.

3.8.1.1 Configurer les Centres de coit

Le Centres de co(t doivent étre configurés a la fin du plan comptable. On peut gérer jusqu'a trois types de
centres de codt, et pour chaque type, plusieurs sous-groupes peuvent étre créés:

e Point"." (pour la colonne CC1 dans le tableau écritures)

e Virgule "," (pour la colonne CC2 dans le tableau écritures)
e Point-virgule ";" (pour la colonne CC3 dans le tableau écritures)

Exemple de création des centres de colt pour gérer des contributions de membres par région

e Créer un compte centre de codt pour chaque région
e Le compte est inséré, précédé d'un point

Comptes Ecritures Totain:
section| Groupe| Compte Libelle BClasse | Gr | Ouverure Solde CHF =
CHF

52 |04 CENTRES DE COUT ET DE PROFIT

b3

54 |:| J.CC1  |Contributions Suisse francaise cC

55 .CC2 |Contributions Suisse allemande cC

56 .CC3 |Contributions Suisse italienne cC

7 CC TOTAL CENTRES DE COUT ET DE P|

ha -
Base Mouvement | Budget Précédente | Divers Impression | ¢ b [
CC TOTAL CENTRES DE COOT ET DE PROFIT
Ceci est le compte "CC1° qui s'sjoute au groupe TC'
4 Il I

h4/58 NUM

Ecritures dans les centres de codt

e Dans le tableau Ecritures, dans les colonnes respectives "CC1", "CC2", "CC3", on insere le code du
centre de codt (sans la ponctuation initiale).

o Dans I'exemple qui suit, on voit une écriture dans le centre de codt (on insére le compte sans le
point)

e Sioninsére -CC1, le montant est enregistré en négatif (ou crédit)
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42°500.00

NUM

Comptes Ecritures Totawx
Date Pigce Libellé CtDébit | CCrédit | Mortant CHF CC1 "
E [14.01.2010 Encaiss. Cotisat. Suisse Franc.  |[1010 4400
g
Basze Centres de coiit Echéances Bloquer r
1010 Compte courant postal 47500.00 42500.00
4400 Encaissement contributions sociales -42'600.00 -42'500.00
£ Contributions Suisse francaise 42500.00 42500.00
L L
611

Ecritures en négatif

e Pour la comptabilité simple et le livre de caisse, I'écriture du centre de colt suit en général le
montant de I'écriture.

S'il s'agit d'une dépense, elle doit &tre enregistré en négatif.

e Pour la comptabilité en partie double (aussi optionnel pour la simple et le livre de caisse), pour
enregistrer en négatif (en crédit), on doit écrire le code précédé du signe moins (-CC1, -CC2, -CC3).

La fiche d'un compte

e Le centre de co(t est traité comme n'importe quel autre compte
e Tous les mouvements dans le centre de colt sont présentés

Comptes Ecritures Totan
Date Pigce Libellé Contrp

1 14.01.2010 Encaiss. Cotisat. Suisse Franc)

2 Totaux mouvements
Base Centres de colt Echéances
1010 Compte courant postal 47500.00
4400 Encaissement cortrbutions sociales -42°500.00
£ Contributions Suisse francaise 42500.00
4 Tr

1/2

TVA et centres de colts

{CC1 Contributions 5.

42'500.00
42'500.00

4

42500.00

AENN NN
= DU U

42500.00

»

42'500.00
42'500.00

b2

NUM

On peut définir quel est le type de montant qui doit étre utilisé pour I'écriture dans les centres de codt:

e Le montant de I'écriture
e Le montant TVA incluse
e Le montant hors TVA

Les préférences sont valables pour toute la période de la comptabilité.
Si on change cette option, le programme demande d'effectuer la commande "Recontréler la comptabilité".
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Autres ressources liées aux centres de co(t

e Lavue "Centres de codt"

e Gérer la liste des membres d'une association

e  Gérer plusieurs groupes dans un centre de codt

e Clients et fournisseurs avec la TVA sur prestations recues

3.8.1.2 La vue Centres de coit

La vue "Centres de co(t" est affiché dans le tableau Ecritures. Elle contient trois colonnes relatives aux
centres de codt: CC1, CC2, CCs.

Comptes Ecritures Totawee - . -
Datz | Fidce Libellé CiDébit | Oi0edt | Montart CHF [CCC1 | CC2 | 003 ) *

1 Prélévement postal 1000 1010 350000 T+ —

2 |05.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 1000 32.50

3 |06.01.2010 Vente au comptant 1000 (3000 2'000.00

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 |CR.001 1'500.00

5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 [1020 1'500.00

6 01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 357.00

7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00

8 01.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 57.00

5 _—— — I8
Base ( Centres de m‘i_}héances Bloquer 4 s

S —

Touche F6 = augmente date d'un jour A
1000 Caisse 350.00 2'960.50 =
1010 Compte courant postal -350.00 1650.00 -
4 I L

1/9 MUM

Dans le cas ou une colonne d'une des centres de co(t ne soit pas affichée (vue Centres de colit), on peut
l'activer a partir du menu "Données", commande Organiser champs, en cliquant dans la case "visible",

relativement au centre de colt manquant.

Autres ressources liées aux centres de codt

e Configurer les Centres de coit

e Gérer la liste des membres d'une association

o Gérer plusieurs groupes dans un centre de codt

o Clients et fournisseurs avec la TVA sur prestations recues

3.8.1.3 Gérer plusieurs groupes dans un centre de coit

Afin de pouvoir gérer plusieurs groupes, appartenants a la méme typologie, dans un centre de codt, il faut
configurer dans le centre de codt choisi (virgule, point ou point-virgule) plusieurs regroupements. Dans
I'exemple qui suit, le regroupements sont configurés dans une comptabilité simple avec le centre de colt
CC3 (avec le point-virgule):
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Cori s o =

Groupe |Catégorie Libelle Gr |Recettes CHF DéET_lnFses Solde CHF | =
Copropriété A
(CAC  |Eau, électricité, gaz CA
CAM  [Matériel CA
:CAE | Entretien CA
:CAD  |Divers CA
CA Total frais copropriété A TC

Copropriéte B
:CBC |Eau. électricité. gaz

CcB
:CBM  [Matériel CB 4
:CBE |Entretien CB
:CBD  |Divers CB
CB Total frais copropriété B TC
Copropriété C
:CCC  |Eau, électricité, gaz CcC
CCM (Matériel CC
:CCE | Entretien cCc
CCD | Divers CC
CC Total frais copropriéte C TC
TC Total frais copropriétes

SEEHS&EREDEEEBYSEEBRKYSEEY

-

_Eudget Divers Pérode |Impressinr1 | 4 |:| Y @

Afin de pouvoir imputer le centre de colt d'un regroupement spécifique, il faut insérer le compte centre de
colt spécifique dans la colonne CC3 du tableau Ecritures (vue Centre de co(t).

Dans Propriétés fichier (menu Fichier), il faut activer I'option Enregistre (+/-) les Centres de colt comme la
catégorie, qui permet d'avoir les montants du centre de co(t comme recette ou dépense, selon la catégorie.
Attention: si cette option n'a pas été activé, il faut, chaque fois qu'il y a un centre de co(t qui fait référence
a une dépense, insérer le signe moins (-) devant le centre de co(t.
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Propriétés fichier (Données de base) ==

Comptabilité | Options | Adresse | Autre | Mot de Passe | Textes |

Date de 'ecriture obligatoire
[(Recalculer tataux manuellement (F9)

Fichier année précédente

[ smart fill avec les écritures de 'année précédents Parcourir

[ utilizer le signe moins {-) comme séparateur des segments

Enregistre (+/-) les Centres de colit mm@

| oK || Aonuer |[[ 2 |
Comptes Catégories Ecritures | @
Date Figce Libelle Recettes CHF | Dépenses CHF | Compte | Catégorie CC3 :
1 101.01.2010 1 |Facture électricité copropriété A 260.00, 1010 3070 |CAC [
2 |06.01.2010 2 |Facture gaz copropriété C F600.000 1010 3070 CCC
3 09.01.2010 3 |Concierge copropriété B 600.00 1000 3170 |CBD i
Ealse Centres de coit Echéances Bloquer | 4 |:| b @
1000 Caisse -600.00 400.00 -
3170 Fraiz divers -600.00 -600.00
CBD Divers G00.00 &00.00 il
4 T | »
| 3721 [cAPS [NUM [SCRL [OVR

Les montants, les totaux par groupe et le total global sont automatiquement reportés dans les comptes des

centres de codt.
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o Catmes =

Groupe |Catégorie Libelle Gr | Recettes CHF DéEnla_lnFses Solde CHF | *
Copropriéte A
:CAC  |Eau, électricité, gaz CA 260.00 -260.00
(CAM  [Matériel CA
{CAE  |Entretien CA
CAD | Divers CA
CA Total frais copropriété A TC 260.00 -260.00

Copropriéte B

30

31

32

i3

H

35

36

37

38 :CBC  |Eau, électricité, gaz cB

39 CBM  |Matériel CB

40 {CBMA [Entretien CB

41 CBD | Divers CB 600.00 —EUU.UUD

42 |CB Total frais copropriété B TC 600.00 -600.00

43

44 Copropriété C

45 CCC |Eau, électricité, gaz CcC 3600000  -3600.00

46 (CCM  [Matériel cc

47 {CCMA [Entretien cC

43 :CCD  [Divers cC

43 |CC Total frais copropriéte C TC F600.000 -3'600.00

50

31 |TC Total frais 4'460.000 -4'460.00

b2 -
-Budga Précéderte | Divers Période impression | « [ v ¥

Autres ressources liées aux centres de codt

e Configurer les Centres de coit

e Lavue "Centres de colt"

o Gérer la liste des membres d'une association

e Clients et fournisseurs avec la TVA sur prestations recues

3.8.1.4 Liste des membres

Les images ci-dessous réferent a la Comptabilité en partie double, mais tous les fonctions sont également
disponible dans la Comptabilité simple.

Afin d'obtenir la liste des membres avec toutes les données qui sont utiles dans le cadre d'une association, il
faut procéder comme suit:

e Dans le tableau Comptes, a la fin du plan comptable, créer la liste des membres en utilisant la
colonne du centre de co(t CC3
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Comptes Ecritures Tota
Section| Groupe) Compte Libellé BClasse | Gr |Ouwerure CHF | Solde CHF =

h8

55 Liste des Membres

&0 ‘REM |Membre Rémond I

&1 ‘BLA  |Membre Blanc I

62 :DUP  |Membre Dupont M

63 ‘LEB |Membre Lebrun M

64 :BOU  |Membre Bouvier I

65 E Total Membres

66 i
Base Mouvemert |Budget Précedente |Divers Impression i T

e Activer la vue Adresses en sélectionnant du menu Outils, la commande Ajouter de nouvelles
fonctions

o Dans la fenétre qui apparait, confirmer avec OK l'option Ajouter champs d'adresses dans le
tableau Comptes

e Insérer les données des membres

e Pour l'impression, sélectionner les lignes a imprimer et activer I'option d'impression Lignes
sélectionnées uniquement.

Comptes Ecritures Totaux A
Compte Libelé Titre Prénom Adresse 1 Codcl Ville Pays Téléphone
postal

59 Liste des Membres |

60 |;REM Membre Rémond Monsieur Louis Rémond |401, Boulevard des Indiens 1005 Lausanne Suisse 021581 19 50

61 |:BLA Membre Blanc Madame Janine Blanc |25, Rue des Chataignes 2000 Neuchatel Suisse 032 810 32 85

62 |.DUP Membre Dupont Monsieur Pierre Dupont |312, Avenue Foch 7000 Mons Belgique 065 25 83 40

63 |.LEB Membre Lebrun Mademoiselle Claire Lebrun |12B, Place des Martyrs 75013 |Pans France 0145031925

64 :BOU Membre Bouvier Monsieur Paul Bouvier |28, Avenue du Parc 25000 | Besancon France 03 81822543

65 Total Membres |
Biic Mouvement Budget Précédente Divers Impression Adresse « y (¥

Pour enregistrer les versements de chaque membre dans le tableau Ecritures, insérer le compte CC3 relatif
au membre, en utilisant la colonne CC3.

Pour afficher la colonne CC3, cliquer sur la commande Organiser champs du menu Données; effectuer
un double clique sur CC3 et atviver "visible" dans la petite case en bas de la fenétre de dialogue.

Comptes Ecritures Totawx ~
Date Figce Libellé CiDébit | CiCrédit | Mortant CHF CC3 ~
1 [15.04.2010 1 |Versement Contribution membre Rémaond 1020 3400 500.00REM
2 20042010 2  Wersement Contribution membre Blanc 1020 3400 500.00BLA
3 |08.05.2010 | 3 |Versement Contribution membre Dupont 1020 3400 500.00 DUP
4 |109.05.2010 4  Wersement Contribution membre Lebrun 1020 3400 500.00/LEB
5 12.05.2010 | 5 |Versement Contribution membre Bouvier 1020 3400 500.00/BOU__|
E -
Base Centres de coiit Echéances Bloguer I r [
1020 Compte courant bancaire R00.00 2'500.00
3400 Encaissement contrbutions sociales -500.00 -2'500.00
:BOU Membre Bouvier 500.00 500.00
A1 MUM

Dans le tableau Comptes, il y a le solde des mouvements du membre.
Afin d'avoir tous les mouvements d'un membre, faire un double-clique sur le numéro de compte CC3.
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E 7
Section| Groupe| Compte Libelle BClasse | Gr |Ouverure CHF | Sclde CHF | =

53 Liste des Membres

60 REM  [Membre Rémaond M 500.00

61 BLA  |Membre Blanc il 500.00

62 -DUP  |Membre Dupont i 500.00

63 LEB  |Membre Lebrun M 500.00 A

64 BOU  |Membre Bouvier M 500.00

65 M Total Membres 2'500.

h Mouvemenq Budget | Frécédente| Divers Impression | Adresse | i |:| b @

Autres ressources liées aux centres de co(t

Configurer les Centres de colt

La vue "Centres de co(t"

Gérer plusieurs groupes dans un centre de co(t

Clients et fournisseurs avec la TVA sur prestations recues

3.8.1.5 CC dans le Livre de caisse

lls permettent de connaitre les sous-catégories de recettes et de dépenses pour chaque catégorie

Les centres de colt permettent d’avoir des types de totalisation différents de ceux du tableau Catégories,
sans pourtant modifier la comptabilité.

Exemple: dans les dépenses se trouve la catégorie "Frais de voiture"; si vous voulez connaitre de maniere
particuliere le type de dépense (carburant, réparations, assurances, etc.), on peut créer un Centre de co(t.
En général, les Centres de colt sont énumérés séparément, apres les Catégories.

Configuration des Centres de co(t dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Comptes E critures ﬂ
Groupe |Catégorie Libelle Gr |Recettes [Dépenzes Solde -

28 Centres de coiit

29 .CAR  |Frais de voiture AL

Ell .REP |Frais de réparation Al

31 ASS Assurance voitures Al

32

33 (AU Total frais de voiture

Budget |F'réu:édente |Di'-.fers |F'ériu:ude | | |
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Lorsqu’ensuite, dans le tableau Ecritures, on introduit les frais relatifs a la voiture, il suffit d’'indiquer, dans la
colonne CCl1, le sigle du Centre de coit (sans la ponctuation devant).

Ecriture avec des Centres de colt dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Comptes Catégories |m
Date Figce Libellé Recettes | Dépenzes

13 128.02.2006 | 32 |Carburant 110.00
14 12.03.2006 | 40 |Facture garage pour réparation voiture 360.00
15 [156.03.2006 | 43 |Facture pour agssurance voiture £50.00
16

Eentres de colit Echéances Bloquer

1000 Caisse 10,00 4'880.00

215 Frais de voiture -110.00 -1120.00

CAR Fraiz de voiture -110.00 -110.00
13732

Catégorie
215 5850.00
215 553000 [HSS
215 5
KIS

NLIM

Soldes des Centres de colt apres écritures dans le Livre de caisse de Banana Comptabilité

Comptes

Groupe | Catégorie

28

23 LCAR
30 .FEF
3 ASE
32

a3 AU

bose [P

I Catégories Ecritures
Libellé

Centres de colit
Frais de vaiture
Frais de réparation
Assurance voitures

Total frais de voiture
Frécédents Chivers

Gr

Al
Al
Al

Pénnde

.CAR Fraiz de waiture

K

110.00
360.00
Ba0.00

1120.00

A
ocz | oo |-

A

-
110,00

-360.00
-5a0.00

1120000 -
L

Avec une double clique sur la catégorie du centre de colt on obtient la fiche avec tous les détails et le solde

de celle-ci.
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3.8.1.6 CC dans la Comptabilité simple

Comment connaitre les sous-catégories de recettes et de dépenses pour chaque
catégorie

Les centres de colt permettent d’avoir des types de totalisation différents de ceux du tableau Catégories,
sans pourtant modifier la comptabilité.

Exemple: dans les dépenses on trouve le compte “Frais de Voiture”; s’il faut connaitre de maniére
spécifique quelles sont les dépenses pour chaque type de frais de voiture dépensé, on peut définir un

Centre de colt. En général, les Centres de colt sont énumérées séparément apres les Catégories.

Configuration des Centres de co(t dans la Comptabilité simple de Banana Comptabilité

Comptes Catégories Ecritures -
Groupe |Catégorie Libellé Gr |Recettes CHF Solde CHF | =
26 CENTRES DE COUT
28 Frais Voiture
23 .CAR |Carburant FRV
30 .REP |Réparations FRV
3 ASS |Assurances | FRV
32 [FRV Total frais voiture IR
Base Budget Divers Périnde Impression ¥ e
FRW Total frais woiture
Ceci est le compte " AS5’ qui s'gjoute au groupe ‘FRY
L I 3
31/32 NUM

Dans le tableau Ecritures (dans notre exemple, quand on enregistre les frais de voiture), il suffit d’indiquer,
dans la colonne CC2, le sigle du Centre de co(t sans la ponctuation devant.

Ecriture avec Centres de co(t dans la Comptabilité simple de Banana Comptabilité

Comptes Catégories Ecritures
Date Figce Libelle Recettes CHF | Dépenses Compte Catégorie CC1 CCc2 i

1 [11.01.2010 2 | Salaire Marie-Héléne 3'500.00 1010 400 /"_‘\\

2 [11.01.2010 | 3 |Facture réparation voiture 320.00f 1010 312 [IREP }

3 112.02.2010 | 4 |Carburant voiture 89.00/ 1010 M2 [ ICAR |

4 113.03.2010 5 |Assurance voiture 520.000 1020 2 \lass | |-
Base Centres de codt Echéances Blogquer rl \\q__/f r [
Touche F& = augmente date d'un jour "
1010 Compte courant bancaire -85.00 3091.00
32 Frais de woiture et autres frais de transport -89.00 -525.00
CAR Carburant 25.00 89.00 -
a4 I 3

312 NUM

3.8.2 Registre Clients et Fournisseurs

Le registre clients et fournisseurs est principalement utilisé dans la comptabilité en partie double, mais peut
aussi étre configuré dans la comptabilité simple
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Il peut étre configuré de deux fagons différentes:

e avec affichage des fiches de compte dans le Bilan
e sans affichage des fiches de compte dans le Bilan

Registre clients/fournisseurs avec affichage des fiches de compte dans le Bilan:
Dans les actifs et dans les passifs on crée respectivement un groupe qui totalise tous les clients et un qui
totalise les fournisseurs.

Comptes | Ecritures Totawx @
Section| Sroupe] Compte Libell& BClasse | Gr | =
(4

411 ACTIFS

3 1000 |Caisse 1 1

6 1010 | Compte courant postal 1 1

7 1020  |Compte courant bancaire 1 1

g Comptedatterteenmonmgie—— | 1 1

9 | | 110 Total clients du registre 1

10| [ 71200 Stocks-de-marchandises —T | 1

11 1210 |Stocks de matiéres premiéres 1

12 1500 |Machines et appareils 1 14 | _
Base |Muu'u'emerr1 Budget |F‘récé.-derrta| Divers | Impression | |Z||:| II'E'
Comptes | Ecritures | Totawx | Sélections(Comptes) @

Section| Groupe) Compte Libellé BClasse | Gr | =

% |2 PASSIFS 3

2y 20 DNettes résultant dachats de matiéres ot de marck 2 2

28 < 210 Total Fournisseurs du reqistre i

29 2100 |Dettes bancaires a court terme 2 2

30 2400 |Dettes bancaires a long terme 2 2

3 2730  |Passifs de régularisation 2 2

32 2800 | Capital propre f Capital social 2 2

33 2850 |Prélévements privés 2 2

H 2900 |Réserve générale 2 2 |
Base |Mnu'u'ernerr1 Budget |F'récédente| Divers |Impressinn | i |:| b @

Sous ces deux groupes principaux on crée une liste de comptes des clients et des fournisseurs. Le "Gr" des
clients et des fournisseurs du registre doivent avoir le méme "Groupe" mis en place dans les actifs et
passifs.
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Comptes Ecritures Totawx | Sélections(Comptes) @
Section| Groupe) Compte Libellé BClasse | Gr | =

132 |11 REGISTRE CLIENTS

133 1101 |Client Blanc 1 |TRC

134 1102  |Client Dupont 1 TRC

135 1103 |Client Rémond 1 TRC

136 TRC Total registre clients 110

137

138

13302 REGISTRE FOURNISSEURS

140 2101 |Fournisseur Marchand 2 | TRF

141 2102 |Fournisseur Lenoir 2 |TRF

142 2103 |Fournisseur L ebrun 2 |TRF E

143 TRF Total registre fournisseurs 210

144 |

Base |I'H'Inuvernerr1 Budget |Frécéderrte| Divers Impression | F |:| Y @

Quand on enregistre des opérations qui sont inhérentes aux clients et aux fournisseurs, il faut indiquer le
compte du client ou du fournisseur.

Registre clients/fournisseurs sans affichage des fiches de compte dans le Bilan:

Pour éviter que toutes les fiches de compte des clients et des fournisseurs apparaissent dans le Bilan, le
registre des clients/fournisseurs est configuré avec les centres de codt. Dans le plan comptable, dans les
actifs et les passifs, les clients et les fournisseurs sont insérés comme compte et non comme groupe.

Comptes |Ecri‘tures |To‘ta|_|x 1100 Clierts |Séledion5{Comptes} | @
Section| Sroupe| Compte Libelle BClasse | Gr Cuverture CHF Solde CHF o

41 ACTIFS

5 1000 |Caisse 1 1 2'960.50 10111050 |
6 1010  |Compte courant postal 1 1 1'650.00 1°200.00

7 1020 |Compte courant bancaire 1 1 1350000 10000.00

8 1090 | Compte-dattenteen-monnaie 1 1

9 d 1100 |Clients 1 1P 6000.00 6000.00
10 1200 |Stocks de marchandizes 1 1

11 1210 |Stocks de matiéres premiéres 1 1

12 1500  |Machines et appareils 1 1 20000.00 20000.00

13 1510 | Maobilier dexploitation 1 1

14 1621 |Infrastructures informatigues 1 1

15 1626 | Logiciels 1 1

16 1630 | Automobiles 1 1

17 1600 |Béatiments d'exploitation 1 1

18 1610  |Usines 1 1

19 1 Total Actifs 00 44'110.50 47'310.50
20

212 PASSIFS

22 2000 |Dettes résultant d'achats de matidres at de march = 2 2

23 — 2050 |Fournisseurs 2 2 = -6000.00 -5'000.00
24 7100 Dettes bancaires&-eourttefre———————— 2| 2 | -10000.00 -10000.00
25 2400 |Dettes bancaires a long terme 2 2

26 2730 |Passifs de régularisation 2 2

27 2800 |Capital propre / Capital social 2 2 -200000.00 -200000.00
23 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -8110.50 -8110.50
29 2991 Bénéfice de l'exercice /Perte de l'exercice 2 -4'500.00
20 2 TOTAL PASSIFS 00 | -44'110.50 -48'610.50
3

32 00 Difference doit étre = 0 [cellule vide) -1'300.00

33

LT -
Base Mouvement Budget Précédente |Di\rers |Impression | P |:| 3 @
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Les comptes des centres de codt clients/fournisseurs sont créés, en utilisant le centre de codt "CC3".

Comptes Ecritures Totawe 1100 Clients Sélections(Comptes) A
Section Groupe| Compte Libellé BClasse | Gr Quverture CHF Solde CHF o

122 (01 REGISTRE CLIENTS

123 ;CLBL |Client Blanc TRC 1°600.00 1'500.00

124 :CLDU |Client Dupont TRC 2000.00 2'000.00

125 ;CLRE |Client Rémond TRC 2600.00 2'500.00

126 TRC Total registre clients 6'000.00 6'000.00

127

128

125 |02 REGISTRE FOURNISSEURS

130 :FOMA | Fournisseur Marchand TRF -1'500.00 -1'500.00

131 :FOLN |Fournisseur Lenair TRF -2'000.00 -2'000.00

132 :FOLB |Fournisseur Lebrun TRF -2'500.00 -2'500.00

133 TRF Total registre fournisseurs [ ] 6'000.00 46'000.00

134 5

Base Mouvement Budget Précédente Divers Impression ] b (%

Dans les écritures comptables, le compte principal (Clients/Fournisseurs) est indiqué en débit ou en crédit, et
dans la vue "Centres de co(t", le compte centre de co(t du client ou du fournisseur est indiqué.

Attention:

Quand les centres de codt des fournisseurs sont indiqués, afin de les différencier des clients, il faut que le
centre de co(t soit précédé du signe moins (-); en outre, le centre de co(t rélatif au client doit étre précédé
du signe moins (-) chaque fois que le client paie.

Comptes Ecritures Totawx
Date Figce Libelle CtDeébit | CtCrédit | Mortant CHF ’E‘(E:i i

1 103.01.2010 Prélévement postal 1000 1010 450_[]{]4// AY

2 103.01.2010 Vente a client Rémond 1100 3000 J500.00'CLRE "-‘

3 |05.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 2040 800.00/-FOLN |

4 [06.01.2010 Vente & client Leblanc 1100 3000 g000.00CLBL |

5 [10.01.2010 Achat matériel chez Lebrun 4000 2050 2200.00/-FOLB

& 128.01.2010 Encaissement facture client Rémond 1020 1100 3500.00 -CLRE ‘

7 101.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 500.00 |

§ 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.&0 ,II

5 |01.02.2010 Carburant mais Janvier 6210 200.00 /
10 |02.02.2010 Payment facture fournisseur Lenoir 2050 1020 BUU.UU'{E\OLN/;“' i
B;;e Centres de colt Echéances Bloguer i " »

3.8.3 Importation des données

Ici nous présentons les fonctions pour l'importation et I'exportation des données
3.8.3.1 Importer des données d'un fichier Livre de caisse

Dans la comptabilité, on peut gérer la caisse séparément et, aux échéances réguliéres, y importer les
mouvements, regroupés selon une période sélectionnée.

Il s'agit de deux fichiers séparés: un fichier contient toutes les données de la comptabilité générale, le
deuxieme fichier contient seulement les données de la caisse.

Afin de pouvoir exécuter lI'importation des données, il faut établir un lien qui peut avoir lieu de deux maniéres
différentes:

e Attribuer aux catégories les mémes numéros des comptes (pour la comptabilité en partie double),

ou, les mémes numéros de catégorie (pour la comptabilité simple), utilisés dans le fichier de la
comptabilité.
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e Reporter dans la colonne Catégorie2 (tableau Catégories) les mémes comptes (comptabilité en
partie double) ou catégories (comptabilité simple) de la comptabilité. Si la colonne Catégorie2 ne
serait pas présente, il faut I'afficher a I'aide de la commande "Organiser champs", menu Données,

en activant la case “visible”.

Exemple:

Dans cet exemple, les comptes de référence de la comptabilité générale ont été insérés dans la colonne

Catégorie2.

# Banana - [C:\Caisse Maison Dupont 2006.ac2]

_vé Fichier Edition Données Format  Oukils  Caissel  Caisse?  Fenétre 7

IEH&E G4 @ <& @G E T 'Y A

Comptes Catégories E critures Codes ThA

VRGNS Catéqornies Libellé
_ RECETTES

“entes
semices (prestations)
Divers

TOTAL RECETTES

L R R N Y S S N S

DEPENSES
Achats
Expédition lettres et colis
hlatériel pour expadition
Matériel de bureau, outillage, nettoyage etc.
EI:II:II:I Loyer, électricité, eau
Téléphone et téléfax
Entretien immeuble
Décaration vitrine
Fublicité, imprimés
Frais de représentation
“ersement sur le compte courante bancaire
oalaires et acomptes personnel
Taxes at licences
T4 automatigue
TWA due

TOTAL DEPENSES

TOTAL GLOBAL
Budget Précédente | Divers Périnde 4

1435 LI

142472

-1'500.00

-41000.00

-1718.92

&

Y

901457

901487

-47 .85

2957

-118.85

-200.00

&01.587

1°295.95 ~
| Z

Pour l'importation des données, il faut:
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e Ouuvrir le fichier de la comptabilité générale et du menu Compta 1, cliquer sur la commande
"Importer en Comptabilité".

e Cliquer sur "Importer mouvements”, sélectionner "Livre de caisse (*.ac2)" et, a I'aide de la touche
Parcourir, sélectionner le fichier du Livre de caisse.

Importer, en comptabilité [g

{* |mporter mouvements

" |rparter comples

Livie de cai

b ouvements comptabilité simple [* ac?)
bouwvements comptabilité en partie double [*.ac]

Estrait bancaire du client [MT 340]

b ouvements recettes/dépenses [fichier de texte™ taf]

Fizhier de texte avec en-tétes des colonnes [fichier de teste *tat)

Marn fichier

Caizze Maizon Dupont 2006, ac2

ak. Annuler ?

e Insérer le numéro de compte de la caisse présent dans la comptabilité générale, le numéro de
document, la date de début et de fin de la période a importer, et choisir une des options pour
regrouper les mouvements (mensuel, trimestriel, etc.)
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Importer, mouvements caisse/bangue

D anz la comptabilité

Compte de destination |

Muméno de document |

Selectionner mouvements

D ate début [incliuze] |

Drate fin [inchise] |

Groupement moLyements

" Tous les mouvemnents

* Mensuel " Semestriel
" Trimestriel O Annwel
[v Une écriture par compte
Ok Annuler ?

Le fichier de la comptabilité est mis a jour avec les données de la caisse

_# Banana - [C:\Maison Dupont 2005.ac2] [ E
‘_‘"; Fichier Edition [onnées Formak Cutils Comptal Comptaz Fepébre 7 - 8 %
DEEHFGaa|jenn 90 RA=6E =¥ Ak 0 b
Comptes Eh Totaux Codes TWA, A
Date Pigce Libellé CtDebit | CtCrédit Montant Cod. Mon.Déc j
26 31.01.2008 Total importé: 4000 Yentes 1000 3200 9700.00 V78 | -7.60 -635.13
27 131.01.2008 Total importé: 3000 Achats 4000 1000 1%933.00| A76 | 7.60 108.28
28 |31.01.2006 Total importé: 3005 Expédition lettres et colis B513 1000 47.85
29 |31.01.2006 Total importé: 3020 Loyer, électricité, eau 5000 1000 1'500.00
30131.01.2006 Total importé: 3035 Décoration vitrine BE0S 1000 1000.00 76 | 7.60 7063
A 131.01.2006 Total importé: 3045 Frais de représentation bo40 1000 123.20) A76 | 7.60| 50.00 4'35J
32 |31.01.2008 Total importé: 3050 Wersernent sur le compte courante [1020 1000 200.00
33 31.01.2006 | |Total importé: 3055 Salaires et acomptes personnel 5000 1000 4100000
En =
I T4 compléte Centres de colit Echéances Bloquer Pl N
Touche FE = numéra autamatique ou reprise lignes mémarisées
a000 Salaires de production 4'000.00 4'000.00
1000 Caigse -4000.00 425645
33/34 NUM

3.8.3.2 Importer les données e-banking

L'extrait de compte électronique de la banque peut étre importé directement dans la comptabilité; de cette

facon, vous ne devez plus insérer les mouvements a la main:

e Télécharger la liste des mouvements en format électronique (paiements effectués ou recus) de votre

banque

¢ Avec le menu Comptal->Importer en comptabilité, indiquer le fichier de mouvements a importer

(celui téléchargé de la banque)

e Banana crée les écritures automatiquement pour chaque mouvement: la date, la description, le

montant (en débit ou en crédit)

e La seule chose qui vous reste a faire est de compléter les écritures avec le compte (contrepartie),
I'éventuel code TVA ou d'autres informations nécessaires pour votre comptabilité (Libellé, Centre de

co(t, etc.)

Extrait de compte international standard MT940:
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La plupart des banques donne la possibilité de télécharger les mouvements dans le format international
standard nommé MT940.

Vérifiez s.v.p. auprés de votre banque si vous pouvez disposer de l'extrait de compte dans ce format.
Quand vous importez des données de la banque, choisissez donc ce format.

D'autres standards d'échange:

Les formats d'importation suivants, mis a disposition par certaines banques, sont aussi compatibles avec
Banana Comptabilité:

e OFX (Open Financial Exchange)
e  QIF(Quicken Interchange Format)
e OFC (Open Financial Connectivity)

Formats de la banque:

Certaines banques ont des formats d'exportation particuliers qui contiennent des informations sur les
paiements qui ne sont pas incluses dans le format MT940.

Pour certaines d'entre eux, des filtres d'importation appropriés ont été créés, que vous pouvez trouver dans
la liste des banques. L'inconvénient de ces formats est qu'ils changent souvent, a discrétion des banques.
Les filtres d'importation pourraient ne pas fonctionner.

La plupart de ces fichiers chez certaines banques ont été créés dans le format CSV (Comma-Separated
Values) et ont été congus pour reprendre les données en Excel. Ceci est le cas chez la banque Raiffeisen,
UBS.

Postfinance, par contre, utilise un format propre qui donne la possibilité de télécharger plusieurs extraits de
compte en méme temps. L'importation dans Banana est quand-méme limitée a un compte par fois.
Comme exemple, nous avons pris le systeme e-banking de I'UBS; d'autres institutions peuvent avoir des
systemes légerement différents.

Pour ceux qui voudraient importer les données e-banking d'institutions qui exportent dans une modalité
différente de celles qui sont actuellement incluses dans Banana Comptabilité, existe la possibilité de créer
lui-méme - comme utilisateur - I'application d'importation, a l'aide du Regular Expressions External Tool. Voir
comment (anglais)

3.8.3.2.1 Mettre les filtres d'importation e-banking a jour

Il est possible que les banques ou les institutions de crédit modifient le format de leurs extraits de compte.
Pour cette raison, les filtres d'importation sont régulierement mis a jour. Ceux-ci peuvent manuellement étre
mis a jour de fagon simple et rapide, sans la nécessité de mettre a jour ou de réinstaller Banana
Comptabilité.

Procédure de mise a jour:

1. Fermer Banana comptabilité

2. Télécharger le fichier regextool.zip, et I'ouvrir

3. Copier le contenu du fichier dans le dossier suivant:
Windows: "C:\Program Files\Banana60\ExternalTools"
Mac: "[your username][Library]Application
Support\Crossover\Bottles\NamesOfYourBottle\drive_c\Programs Files\Banana60"
(il vous faut des droits d'administrateur)

Formats appliqués:
Regextool version: 1.0.9.0 (02.11.2011)

Description Derniére mise a jour
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CBI (TXT) 23.11.2010
China Construction Bank (CSV) 16.12.2008
Credit Suisse (CSV) 09.11.2011
Hypovereinsbank (CSV) 24.03.2009
Luzerner Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012
Mijnpostbank (CSV) 10.11.2010

MT940 Intégré dans le programme
Open Financial Connectivity (OFC) |[16.12.2008
Open Financial Exchange (OFX) 16.12.2008
Postfinance ESR V11 (V11) 06.03.2009
Postfinance xml account card (XML) [ 02.11.2011
Postfinance csv account card (CSV) | 07.12.2010
Quicken Interchange Format (QIF) |16.12.2008
Rabobank (CSV) 11.11.2010
Raiffeisen Bank (CSV) 15.10.2010
St. Galler Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012
Thurgauer Kantonalbank (CSV,ZIP) |11.10.2012
UBS Bank (CSV) 06.07.2012

Zurcher Kantonalbank (CSV)

plus supporté, voir notes *)

Notes:

*) Pour importer ce format il est necessari de se mettre a jour a Banana Comptabilité 7

Pour des formats non implémentés:
On peut définir des nouveaux filtres pour des formats, qui, actuellement, ne sont pas encore implémentés.
Les instructions (en anglais) se trouvent sur la page suivante: Regular Expressions External Tool

Il'y a aussi de I'assistance (support) a paiement disponible pour la mise en oeuvre des formats

personnalisés.

3.8.3.2.2 Importer des extraits UBS

Dans les images qui suivent, le systéme e-banking de I'UBS a été pris comme exemple. Pour d'autres
banques, le systeme peut étre différent.

Afficher I'extrait de compte désiré et I'exporter en format CSV.
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3% UBS

Horne BET AR RIEOE Paiements  Mailboy

Compte
Mouvements de compte & | Relevé de compte & |
Options d'affichage
Compte:
Mouvements: Le dernier mois v
[ Afiicher les détails de I'Ecriture

Afficher
01.06.2008 Solde initial 8'624.02
09.06.2008 289535 09.06.2008 8'919.37
09.06.2008 a7.00 049.06.2008 8'862.37
05.06.2008 250.00 05.06.2008 8'512.37
09.06.2008 300.00 09.06.2008 831237
09.06.2008 830.00 09.06.2008 748237
09.06.2008 2'000.00 09.06.2008 5'482.37
16.06.2008 3r7.80 16.06.2008 5'444 57
16.06.2008 100.70 16.06.2008 5'343.87
16.06.2008 300.00 16.06.2008 A'043.87
16.06.2008 471.00 16.06.2008 4'572.87
25.06.2008 1'759.05 25.06.2008 6'331.92
25.06.2008 2489 55 25.06.2008 8'831.47
30.06.2008 0.00 30.06.2008 8'831.47
Total des mouvements 4'346.50 4'553.95
30.06.2008 Solde final 8'831.47
Imprirmer (POF)... | Exportafqn C5V).. |

Enregistrer I'extrait de compte en format CSV dans le dossier de votre choix sur votre ordinateur

e A partir de votre fichier de comptabilitén Banana Comptabilité, choisir la commande Importer en

comptabilité du menu Compta1

e Selectionner I'option Importer mouvements et choisir entre les différents formats le format UBS

(*.csv).

e Dans la zone Nom fichier, insérer le nom de l'extrait de compte bancaire en format CSV, que
vous avez sauveé il y a peu de temps, en selectionnant le fichier a l'aide du bouton Parcourir.

e Confirmer avec OK.
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" ol

Importer en comptabilité @

(@) Importer mouvements

() Importer comptes

Livre de caisse (*.ac?)
Mouvements comptabilité simple (*.acZ)
Mouwvements comptabilité en partie double (*.ac2)
Extrait bancaire du dient (MT 540)
Maouvements recettes/dépenses (fichier de texte™ tut)
Fichier de texte avec en-tétes des colonnes (fichier de texte = twt)
China Construction Bank (*.csv)
Credit Suisse (*.csv)
Excel Europe Locales (. bt *.csv
‘ 0
Luzerner Kantonalbank (*.cav)

Données_Juilet_2010.cav|

[ »

m

-

[ ok J[ Annuler H ?

Maintenant, une deuxiéme fenétre apparait, dans laquelle vous pouvez insérer le Numéro du document
initial et le Compte de destination (le compte d'appartenance des données de l'extrait qui est
importée, dans ce cas, le compte bancaire UBS), peuvent étre insérés.
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' 1

Importer mouvernents @

=

Mombre de lignes

Sélectionner mouvements

Date début (induse) 01.07.2010

Date fin (induse) 31.07.2010

| Compléter les valeurs automatiguement

Compléter la transaction avec

Mumeéro document initial -
Compte de destination 1010 Compte JRee
QK ] | Annuler | | ? |

En confirmant avec OK, les données de l'extrait de compte sont automatiquement importées dans votre
tableau Ecritures, a partir de la ligne dans Iquelle vous vous trouvez avec la souris.

Attention: aprés l'importation, le programme signale une différence Débit - Crédit.

Ce message est normal, parce qu'il faut encore insérer manuellement les comptes des contreparties dans
les mouvements qui viennent d'étre importés.

3.8.3.3 Importation des mouvements en format txt

Avec la version 5, on peut importer toutes les colonnes d'un fichier en format txt. Pour I'importation, il est
nécessaire que la premiére ligne contient les noms des champs en anglais.

Date Doc Description AccountDebit AccountCredit Amount VatCode VatPercentNonDeductible

2006-01-03 Banque a Caisse 1000 1010 350.00

2006-01-05 Matériel de bureau 6500 1000 32.50 E76

Comme type de fichier il faut utiliser un "Fichier de texte avec en-tétes de colonnes".

Plus d'informations techniques a propos de l'importation des fichiers txt, se trouvent sur la page en langue
anglaise.

3.8.3.4 Reprise des données d'un autre programme

Avec Banana vous pouvez facilement reprendre les données de n'importe quel programme de comptabilité,
en passant par MS-Excel.

1. Exportez avec le programme de comptabilité les données dans un format qui peut étre lu par Excel
(CsV, txt, ..)

2. Ouvrez le fichier avec Excel

3. Dans Excel, organisez les données (colonnes) comme ils apparaissent dans les tableaux de Banana
(Comptes, Ecritures)

4. Ouvrez votre nouvelle comptabilité en Banana
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5. Ajoutez, dans le tableau Comptes ou Ecritures, le méme nombre de lignes vides que le nombre de
lignes que vous devez reprendre d' Excel.

6. En Excel, sélectionnez les données a copier et utilisez la commande "Copier"

7. Allez dans Banana et donnez la commande "Coller".

Cette méthode est utile pour reprendre des données de MS-Money, Intuit Quicken et Quickbooks, et de la
plupart des autres programmes de comptabilité.
3.8.3.5 Nouveaux formats pour I'importation

Ci-dessous sont listés les formats pour lI'importation des données de I'extrait bancaire ou postal. Sur notre
site, les filtres d'importation peuvent étre mis a jour.

e China Construction Bank (CSV)

e Credit Suisse (CSV)

¢ Hypovereinshank (CSV)

e Luzerner Kantonalbank (CSV,ZIP)

e MT940

e Open Financial Connectivity (OFC)
e Open Financial Exchange (OFX)

e Postfinance ESR V11 (V11)

e Postfinance xml account card (XML)
e Postfinance csv account card (CSV)
e Quicken Interchange Format (QIF)
o Raiffeisen Bank (CSV)

e St. Galler Kantonalbank (CSV,ZIP)
e Thurgauer Kantonalbank (CSV,ZIP)
e UBS Bank (CSV)

e Zircher Kantonalbank (CSV)

3.8.4 Afficher les échéances

Pour afficher les échéances des factures a payer et a encaisser, on doit enregistrer les factures de sortie et
d'entrée.

Les colonnes "Date Echéance" et "Date Paiement" doivent déja étre affichées (menu Données, commande
"Organiser champs")

,t‘;-.ﬁ' Banana - [Comptabilité en partie double] El@

_\,';Eichier Edition Données Format Qutils Comptal Compta2 Fenétre 7 = & =

NEHdF| GRruian/2s0R<GE =Y an 03 R

Comptes Ecritures Totawx B — =
Date Pigce Libellé CtDeébit | CtCrédit | Montart CHFC___EE_héance Paie_'m_e_rﬁ:) i
1 103.01.2010 l:lF'réIéuemem postal 1000 1010 450.00 B —
2 103.01.2010 Vente 3 client Rémond 1100 3000 3500.00
3 |05.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 2050 800.00 1l
Base Centres de coiit Echéances Bloguer ] [
Touche F6 = numéro automatique ou reprise lignes mémorisées
1000 Caisse 450.00 251050
1010 Compte courant postal -450.00 1°200.00
F 1 3
1/20 NUM

Chaque fois quand on enregistre une facture, il faut insérer la date d'échéance dans la colonne "Date
Echéance"; quand on enrégistre un paiement, il faut enregistrer la date du paiement dans la colonne "Date
Paiement"
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,t‘;-.ﬁ' Banana - [Comptabilité en partie double] EI@
_\‘,'; Fichier Edition Données Format Outils Comptal Comptal Fenétre 7 =& x
NEFHF SRU ¥an|9cA=GE =¥ ano0xa R
05.02.2010
Comptes Ecritures Totawx A
Date Figce Libelle CtDebit | CiCrédit | Montant CHF Echéance Paiement  *
1 103.01.2010 Prélévement postal 1000 1010 450.00
2 103.01.2010 Vente 3 client Rémond 1100 3000 3600.00/03.02.2010 |05.02.2010
3 |05.01.2010 Achat matériel de bureau 6200|2050 800.00
4 106.01.2010 Vente a client Leblanc 1100 3000 8'000.00/06.02.2010
5 [10.01.2010 Achat matériel chez Lebrun 4000 2050 2'200.00
6 |28.01.2010 Encaissement facture client Rémond 1020 1100 3'500.00 05.02.2010
7 |01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 500.00
& 01.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00
3 101.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 200.00
10 |02.02.2010 Vente a client Dupont 1100 3000 800.00/02.03.2010
11 /03.02.2010 Vente a client Mercier 1100 3000 1'500.00/03.03.2010
E:ée Centres de cot Echéances Bloguer Fl 3
1100 Clients 3500.00 16°300.00
3000 Chiffre d'affaires bnut de la production venc -3'6500.00 -13'800.00
CLRE Client Rémond 3500.00 2500.00
2420 NUM

A l'occasion, pour afficher les factures non payées ou non encaissées, activer du menu "Compta2" la
commande "Afficher Echéances"

Toutes les factures qui n'ont pas de date de paiement seront affichées.

Q.ﬁ' Banana - [Comptabilité en partie double] El@
_\‘,'; Fichier Edition Données Format OQOutils Comptal Compta2 Fenétre 7 = || x
DEHE S| %G F=GE =¥ Aaxn 0T R
06.01.2010
Comptes Ecritures Totaux Sélections(Ecritures)
Date Pigce Libellé CtDébit | CiCrédit | Montant CHF Echéance Paiement  *
1 |06.01.2010 Vente a client Leblanc 1100 3000 8000.00/06.02.2010
2 102.02.2010 Vente 3 client Dupont 1100 3000 800.00/02.03.2010
03.02.2010 Vente 3 client Mercier 1100 3000 1°500.00/03.03.2010 il
Base Centres de coiit Echéances Bloquer r [
173 NUM

3.8.5 Exportation des données

Exportation des données
3.8.5.1 Exporter le fichier en Excel, Html, Xml

Les données et les rapports comptables peuvent étre exportés en:

e Fichier de type Excel
Pour créer en Excel: présentations, comparaisons, budgets, calcul des indices, analyses de bilan et
des graphiques qui sont directement liés aux valeurs de la comptabilité.

e Fichier de type HTML
On peut accéder a toutes les données et rapports comptables avec un navigateur Internet (Explorer,
Mozilla, Opera).
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Ce format satisfait pleinement aux exigences légales pour l'archivage des données comptables a
long terme.

e Fichier de type XML
Le standard pour I'échange de données. Les données comptables peuvent facilement étre lues et
réélaborées avec d'autres programmes ou a l'aide de feuilles de style XSLT.

Ci-dessous la procédure pour I'exportation du fichier en MS Excel est décrite. La procédure pour
I'exportation des fichiers en Html et Xml est la méme.

Les options d'exportation en Excel

Du menu "Fichier", cliquer sur la commande "Exporter fichier en MS Excel"

Exporter fichier en M5 Excel E

Base llnsérer] Période |

Mam fichier Parcourir

[ afficher fichier immédistement
Ciptions
[v Définir noms cellules
[w DEfinir noms tablesus:

[w Ltilizer noms ¥ml (anglsis)

[w Protéger tableaux

Ok | Annuler Aide

On indique les données que l'on désire inclure
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Exporter fichier en M5 Excel

x]

Base Insérer l F'éril:n:le]

[w Recortriler comptatkilité
Insérer

v Tahleau Info fichier [v Tahleau écritures

[T Toutes les fiches des comptes

v Tahleau comptes

v Tahleau catéaories

Périncles
Iv Soldes des comptes 1 Mais ﬂ

v Creer périodes pour toute lannée

Mombre Max. Périodes 36
0K | e | Aide |

Chaque tableau de la comptabilité est une feuille du fichier Excel

Microsoft Excel - Association 2006.xml

E‘_‘] Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Outils  Données  Fengtre 7 Tapez une question
NS SAlT B %A S e B =AW - @fie] e
Cornptes_Gro.. |- B TOTAL PATRIMOINE
G | H | [ | J kLl W [ N | 0o | P »~
Graupe o Libels TWANwmer CG3 Gr Ouwertire  Heceltes  Dépenses Solde
Graupe o Libels Murmera de TWA GO0 Gr Ouwertre Recettes Dépenses Saolde

COMPTES DU PATRIMOINE
1000 | Caigse
1010 Compte courant bancaire
1020 Compte courant postal

500.00 500.00
25200.00 46000.00 10700.00  60%00.00
12500.00 12'500.00 ) 26%00.00 -1'400.00

RN R PR B DU R Y

b o] — = == = [ = [ — [—

1030 | Impéts anticipés 1'200.00 1200.00

1040 tlachines de bureau et meubles 15100.00 15000.00

2000 Dettes & court terme -3'%500.00 -3%500.00

2010 Dettes & long terme -12000.00 -12000.00

1 |TOTAL PA TRi.’-HO!NE | 33°000.00 | 58500.00 37°200.00  54°300.00

w

4 4 » W[\Comptes / Catégories { Ecritures / InfoFichier { ComptesPériod | < b3

Prét B

Utiliser les noms des cellules au lieu de faire référence a des lignes/colonnes:

e Les noms montrent la valeur désirée, méme quand on insére une nouvelle ligne ou colonne.
e Les noms sont faciles & utiliser et & comprendre
"Comptes_1000_Solde" indique le solde du compte 1000.
"Comptes_1000_Libellé" reprend la valeur de la cellule, qui contient la description du compte 1000.
e Les noms peuvent étre utilisées dans les formules
"=Comptes_1000_Solde" reprend la valeur de la cellule, qui contient le solde du compte 1000.
"=Comptes_1000_Solde/1000" divise le solde du compte 1000 par 1000.
e Avec les noms, on peut créer des liens a des fichiers différents.
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Le lien a une cellule est composé du

e Nom du fichier
e Nom du tableau
e Nom de la cellule

)

5j Classeur? E'@'E'
A B C E F 5 -
Caizse |=' Agsociation 2006kl Comptes1Comptes 1000_Solde]

M o4 v My Feuill  Feul2 f Feui2 /

3.8.5.2 Reprendre des données en Excel par DDE (Dynamic Data Exchange)

Banana permet d'automatiser certaines fonctions.
On peut envoyer des commandes a Banana par la ligne des commandes ainsi qu'a travers DDE.
On peut aussi faire en sorte qu' Excel met les cellules a jour, en reprenant les données directement a partir

de Banana.

Pour plus d'informations et d'exemples, voir la page en anglais.

3.8.6 Insérer un lien a

un document

Afin de pouvoir insérer un lien a un document, il faut avoir affiché la colonne PiéceLien dans le tableau

Ecritures (voir aussi modifier I'affichage des colonnes).

G Banana - [Comptabilité en partie double - 5] = N
Q": Eichier Edition Données Format QOutils Comptal Comptalz Fenétre = [[&[ %
DEEHF S| %km |9 =GE =¥ AN o053
03.01.2010
Comptes Ecritures Totawx A
Date Pidce @ Libellé CiDébit | CiCrédit | Montant CHF i

1 103.01.2010 T |Prélévement postal 1000 1010 350.00 |

2 05.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 1000 32.80

3 106.01.2010 Vente au comptant 1000 3000 2000.00

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 CR.001 1'500.00

5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 1020 1'500.00

6 01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 357.00

7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00

& 01.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 57.00

] =
Base Centres de colt Echéances < [ r [
Touche F& = augmente date d'un jour -~
1000 Caisse 350.00 296050 =
1010 Compte courant postal -350.00 1'650.00 |L
4 | 1 3

1/9 NUM

e Se positionner dans la case de la colonne PiéceLien et, a partir du menu "Compta2", activer la
commande Ajouter lien
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e Selectionner le fichier qui correspond au document a connecter et cliquer sur le bouton "Ouvrir"; le
programme insére automatiquement le lien.

Dans la case PieceLien on peut aussi manuellement insérer un adresse internet.

g' Banana - [Comptabilité en partie double - 5] =R E=R|5)

__J‘Eichier Edition Données Format QOutils Comptal Compta? Fenétre I — ||

NEEHF SR ¥am 90 A6z anoms R

Comptes Ecritures Totawx
Date Pigce | lien Libellé CtDébit | CiCrédit Mortant CHF B
1 103.01.2010 'ZZZTC_:i\jacture_Dupontggf::' Prélévement postal 1000 1010 350.00
2 |05.01.2010 B B Achat matériel de bureau 6500 1000 32.50
3 |06.01.2010 Vente au comptant 1000|3000 2000.00
4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 |CR.001 1'500.00
5 128.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 [1020 1'500.00
6 01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 357.00
7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00
8 101.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 57.00
9 -
Basze Centres de colit Echéances Bloguer 4 b [

Touche F& = augmente date d'un jour

33 NUM

Pour ouvrir le document attaché, il faut faire un double clique sur la case dans laquelle se trouve le lien.

3.8.7 Segments

Les segments représentent un genre de centre de colt et se distinguent des centres de codt traditionnels de
Banana Comptabilité par les caractéristiques suivantes:
¢ llIs affichent les soldes d'un compte ou d'un sous-compte
e |Is peuvent se référer a plusieurs niveaux de comptes
o Dans le tableau Ecritures, ils s'insérent directement dans le compte Débit et Crédit. Il n'est donc pas
nécessaire de les enregistrer dans des colonnes séparées.
e Les rapports des segments sont automatiguement calculés par le programme et peuvent étre
distingués par période.
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Segments pour projet

Société sportive XX
Comptabilite 2009
Colonnes Projects;

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS Vide P4 P2 Total
Produits de sponsors -- TEND.DD --  TEDD.OD
Produits de manifestations -- 5E00.00 8060.00 13'650.00
TOTAL PRODUITS - F100.00 060.00 1T160.00
CHARGES Vide P P2 Total
Frais gestion vehicule -.- -- JE00.00 3E00.00
Frais dinstruction -~ E300.00 --  EI00.00
Frais de bursau -- -- JE00.00 30000
Frais manifestations -~ Z50D.0D -- XEDD.OD
TOTAL CHARGES -- THM.00 T200.00 A5000.00
Bénéfice(+] Perte(-) -- T300.00  860.00 2160.00
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Segments pour succursale

Société sportive XX
Comptabilite 2009
Colonnes Projects;

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS Vide F1 P2 Total
Produits de sponsars -~ 3E0H0.0D -~ 350000
Produits de manifestations -~ 560000 E0ED.00 13068000
TOTAL PRODUITS - .00 F0E0.00 17T160.00
CHARGES Vide F1 P2 Total
Frais gestion wehicule - -~ o000 30HD.00
Frais dlinstruction -~ 5300.0D -~ 5300.00
Frais de bureau - -~ To00.00  36D.0D
Frais manifestations -~ ZEHD.0D -~  XE0D.0D
TOTAL CHARGES -~ THEM.00 T200.00 A5000.00
Bénéfice[+] Perte(-) -- 130.00 86000 2160.00

3.8.7.1 Structure

Les segments doivent étre configurés dans le Tableau Comptes a la fin du plan comptable. lls peuvent avoir
différents niveaux, ceux du premier niveau sont précédés par ":", ceux du deuxiéme niveau "::", ceux du
troisieme niveau ":::" etc. Il n'y a pas de limites de niveau.

Pour la configuration, il faut procéder comme suit:

Dans la colonne Libellé, insérer le titre "Segments"

Insérer un astérisque dans la colonne Groupe

Insérer la description des segments du premier niveau et dans la colonne Groupe insérer ;"
Enumérer les segments du premier niveau, en insérant pour chacun, dans la colonne Compte, un
code pour l'identification, précédé par ":".

Continuer en insérant les segments du deuxieme niveau (et éventuellement du troisieme niveau), de
la méme facon comme ceux du premier niveau, avec la différence que dans la colonne Compte, les
codes des segments doivent étre précédés de "::" ou de ":::", selon le niveau.
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3.8.7.2 Ecritures

Comptes Ecritures Totawx
Section | Groupe | Compte Libell& BClagse | Gr | Quverure Devise
de baze
5 |* Segments
7 : Succursales
58 LU Succursale de Lugano
53 ZU Succursale de Ziirich
60
61
62 b Projects
63 “P1  |Project 1
64 P2 |Project 2
65
66 [ |
Base Mouvement | Budget Précédente  Période Divers Impression | «

1

Les segments s’enregistrent dans le Tableau Ecritures. Chaque segment est précédé par le double point, ou
du signe moins (-), dans le cas ou dans les Propriétés fichier (menu Fichier) la fonction Utiliser le signe

moins (-) comme séparateur des segments a été activé.

L’'usage du double point “:” dans les segments est conseillé si il y a des comptes avec le signe moins dans le
plan comptable.

Quand on doit enregistrer un segment qui appartient a plusieurs niveaux, il faut d’abord insérer le compte

principal, puis le segment du premier niveau et ensuite celui du deuxiéme niveau.
Comptes i

3.8.7.3 Rapports

Les rapports des segments peuvent étre obtenus automatiquement avec la commande Bilan formaté par

| e | R

(==

Base

31.
31
3.
3.
31.
31
3.
31.

Date
12.2009
12.2009
12.2009
12.2009
12.2009
12.2009
12.2009
12.2009

Ecritures Totawx

Figce Libelle
Encaissé pour succursale Zirich, project 1
Encaissé pour succursale Lugano, project 2
Encaissé projet 2, succursale de Lugano
Encaissé projet 1, succursale de Lugano
Achat matériels pour projet 1, succursale de Lugano
Achat matériels pour projet 2, succursale de Ziirich
Achat matériels pour projet 1, succursale de Zirich
Achat matériels pour projet 2, succursale de Lugano

Centres de colit Echéances Bloguer

Touche F& = Echange compte crédit/débit

4020
1020
LU
P2

]
8/8

Frais gestion véhicule 3600.00 3'600.00
Compte courante bancaire -¥600.00 5'095.05
Succursale de Lugano

Project 2

n

CtDebit CtCredit
1023 3120:ZU-P1
1020 3130:LU:P2
1020 3130:LU:P2
1023 3130:LU-P1

4030:LU:-P1 [2095

4040:ZU-P2 1021

4055:ZU-P1 (1023

1020
4

groupes ou avec la commande Rapport comptable, dans la section "Subdivision".
Segments pour projet

Montant CHF

NUM

3500.00
7500.00

560.00
5600.00
57300.00
3600.00
2500.00
3600.00

|2

m
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Société sportive XX
Comptabilite 2009
Colonnes Projects;

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS Vide P4 P2 Total
Produits de sponsors -- TEND.DD --  TEDD.OD
Produits de manifestations -- 5E00.00 8060.00 13'650.00
TOTAL PRODUITS - F100.00 060.00 1T160.00
CHARGES Vide P P2 Total
Frais gestion vehicule -.- -- JE00.00 3E00.00
Frais dinstruction -~ E300.00 --  EI00.00
Frais de bursau -- -- JE00.00 30000
Frais manifestations -~ Z50D.0D -- XEDD.OD
TOTAL CHARGES -- THM.00 T200.00 A5000.00
Bénéfice(+] Perte(-) -- T300.00  860.00 2160.00
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Segments pour succursale

Société sportive XX
Comptabilite 2009
Colonnes Succursales;

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS

Produits de sponsars
Produits de manifestations

TOTAL FRODUITS

CHARGES

Frais gestion vehicule
Frais diinstruction
Frais de bureau

Frais manifestations

TOTAL CHARGE S

Bénéfice(+] Perte(-)

Lu U Total

--  TEID.OD  3E00.00
13°660.00 -- 1363000
13660.00 3300.00 A7T160.00
Lu U Total
JE00.00 - 2EDD.0D
5300.00 -~ FI00.00
-~ JEDD.OD  3G00.00

-- ZTEDD.OD  ZE00.00
F300.00 6100.00 1500000
4T60.00 -e0.00  Z160.00

3.8.8 Gérer différents projets

Avec la fonction des Segments, on peut gérer différents projets, en obtenant des bilans qui déterminent le
bénéfice ou la perte de chaque projet.

Exemple
Dans une association, il y a deux projets a gérer:

1. Cours

2. Manifestations

En outre, il y a plusieurs succursales qui doivent gérer les mémes projets:

Turin
Génes
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Florence

On voudrait obtenir un seul bilan qui indique le bénéfice ou la perte de chaque projet ou succursale.

Comment procéder

Insérer les segments a la fin du plan comptable

s o
Section| Sroupe Compte Libellé BClasse | Gr Ouverture EUR

i Segments
112
113 : Projets
114 :COURS Cours
115 MANIFESTATIONS |Manifestations
116
117
118 b Succursales
1139 “TURIN Turin
120 -GENES Génes
121 =FLOREMCE Florence
122

_ Mouvement | Budget

|F‘récéderrte |Dwers

| Impression

K™

Insérer les écritures, en complétant le compte débit ou le compte crédit avec les segments

Comptes Iﬁ Totae =
[ Date | Piece Libellé CiDébit T CiCrécit Mortart EUR | *
1 ]02.03.2010 | 22 Maténel publicitaire pour manifestations  3075-MANIFESTATIONS-FLORENCE | 2010 1269.00
2 |02.03.2010 | 22 Honoraires pour cours 3025-COURS-GENES 12010 T500.00
3 102.03.2010 | 22 |Travail horaire des collaborateurs 3020-COURS-FLORENCE 11000 2600.00
4 102.03.2010 | 22 |Frais de séjour | 3045-MANIFESTATIONS-GENES 11000 690.00
5 02.03.2010 | 22 Recettes des marchés 1020 |4015-MANIFESTATIONS-TURIN | 5600.00
| 6 102.03.2010 | 22 Recettes des sponsors 1020 |4055-MANIFESTATIONS-FLORENCE 4'800.00
7 102.03.2010 | 22 Contributions pour projet manifestations 1020 4000-MANIFESTATIONS-FLORENCE 15'000.00
8 102.03.2010 | 22 Contributions pour projet cours 1020 4000-COURS-TURIN 12'000.00
9 102.03.2010 | 22 EEEEEI &Em%f gir EE;rs |3010-COURS-GEMNES 1020 563.00
10 -
B o o [ a~ &
Touche F& = reprendre les valeurs de |a ligne avec texte sembiable -
3o urs 563.00 563.00
1020 Compte courart postal -563.00 35837.00 €|
COURS Cours
GENES Génes .
912 [CAPS [NUM [SCRL [OVR.

Du menu Comptal, activer la commande Bilan formaté par groupes
Sélectionner les configurations disponibles dans les différents sections, et en particulier dans la
section "Sections", désactiver l'affichage des comptes du bilan, des régistres clients/fournisseurs et
des centres de colt. En général, les segments se réferent aux comptes du Compte de Résultat.
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Bilan formaté par groupes [Segrments]

| Base | Sections |Subdi'u'1'siun I Période I Style | Textes | Marges | Fa'u'uris|

Imprimer sections

-
[+ 1ACTIFS
[+ 2 PassIFs
[w = COMPTE DE RESULTAT
[v 3 CHARGES
[v 4PRODUITS
[ = coNTROLE CLIENTS,/FOURMISSEUR
[+ 01Fournisseurs
[+ 02 Clients
[~ = ceENTRES DE COUT
[+ carburant

Commencer sur nouvelle page
Imprimer titre section

Texte alternatif pour titre section

Options Ligne

Paramétres texte
x5,

Impressinnf][ Apergu ][ Annuler ][ ? ]

Activer dans la section "Subdivision", la fonction Subdivision par segment
Sélectionner le segment dont on veut obtenir le bilan (par projet ou par succursale)
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Bilan formaté par groupes [Segments] E

| Base | Sections | Subdivision | Période | Style | Textes | Marges | Favoris |

() Aucune

(7 Subdivision par période
| 3 Muis (Trimestre) - |
Seulement segment - |

[V] créer périodes pour toute [année

[V] Colonne Totaux

Mombre maximal des divisions

(@ Subdivisuon par Segment

E

1t Succursales

(impression ¥ [ pergu | [ sonuer |[ 2

e Cliquer sur "Apercu" pour afficher le bilan
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Bilan par projet

Association xx

Comptabilité 2010
Colonnes Projets;

COMPTE DE RESULTAT

CHARGES vide COURS MANIFESTATIONS Total
3010 Cours 563.00 553.00
3020 Freiz d= personns 2600.00 2600.00
3025 Rambourssmants & das tiars T500.00 T500.00
3045 Fraiz d= s&our 600.00 880.00
3075 Publichs et sponsors T280.00 1280.00
TOTAL CHARGES -- T0°663.00 1959.00 12'622.00
PRODUITS vide COURS MANIFESTATIONS Taotal
4000 Contributions 121000.00 15000.00 27000.00
4015 Rscstiss des marchés 5&600.00 5600.00
4055 Publicits at aponsors 4800.00 4'800.00
TOTAL PRODUITS == 12°000.00 25'400.00 37'400.00
Bénéfice et Perte - 1°337.00 2344100 247TR.00
Bilan par succursale

Association xx

Comptabilite 2010

Colonnas Succursalas;

COMPTE DE RESULTAT
CHARGES Vide TURIN GENES FLORENCE Total
3010 Cours 553.00 553.00
3020 Frais de personng Z'600.00 2'600.00
3025 Remboursements & des tiers T500.00 T500.00
3045 Fraiz de s&jour &00.00 &00.00
3075 Publicits ot sponzors 1°268.00 1°260.00
TOTAL CHARGES == == 8T5300 3'865.00 12'622.00
PRODUITS Vide TURIN  GENES FLORENCE Total
4000 Contributions 12:0D0.00 15000.00 ZT000.00
4015 Recettes dea marchés 5500.00 £a00.00
4085 Publicitd ot sponzora 4°800.00 4°800.00
TOTAL PRODUITS == 17'600.00 -~ 18'800.00 37'400.00
Bénéfice et Perte - 1T'E00.00  -8°'753.00 15'931.00 247T8.00

3.8.9 Sécurité, certification, récupérer le fichier

Informations sur la sécurité, la certification et les copies des fichiers comptables

3.8.9.1 Eviter la perte des données

Le programme Banana comptabilité crée, automatiquement, des copies de sécurité (nom fichier .ac2.bak).
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Toutefois, nous conseillons nos utilisateurs de créer des copies de backup externes afin de pouvoir faire
face a une perte de données éventuelle, suite a par exemple un crash de l'ordinateur ou d'une autre cause.
Sur le marché, il y a des programmes gratuits qui permettent de créer des backups automatiques des
données personnelles.

3.8.9.2 Bloc et Certification des données comptables

Banana Comptabilité, malgré sa grande flexibilité, est un instrument conforme aux standards comptables
internationaux:

e Elle garantit l'intégrité des données pour que d' éventuelles altérations et manipulations puissent étre
immédiatement remarquées. La méthode utilisée est protégée par le Brevet US Patent No.
7,020,640.

e Elle permet de créer des fichiers avec toutes les données comptables pour que celles-ci puissent
étre consultées aprés plusieurs années, méme sans le programme.

Bloc des mouvements

Quand les mouvements comptables ont été contrdlés, on rappelle la fonction "Bloquer écritures" (menu
Compta2).

e Insérer la date du bloc (p.ex. a la fin du mois, du trimestre ou de I'année)

X

Bloguer écritures

Mouveau bloc l Informations bloc ]

D ate nouveau bloc [inclus) 1 01,2006
Bloguer Mat de Fazze [option]
Confirmation Mot de Paszze

k. | Annuler Ajde

Les écritures sont bloquées jusqu'a la date indiquée et munies d'une série de compteurs.

BANANA COMPTABILITE




187

.# Banana - [\Mes documents\Comptabilité\ssociation 2006.ac2]

ﬂ;Fichier Edtion Données Format  Outils  Simplel  SimpleZ  Fenétre 7 x
DEHE dQU|canm|9e|F=6a|= ¥ &40 i
50202663.chb21090a.111dci15.1 d94fh 30
Comptes Catégories Iﬁ Infarmations bloc A
Date Pigce Libellé tantant Compte |Catégorie i‘
03.01.2006 2 |Encaissement des cotisations| 42900.00) 1010 | 4400 | 1 | 42%500.00 abc1fb51.66733d95. bh29a240. 553261662

03.01.2006 3 |Encaissement des donations | 3%00.00) 1010 | 4500 | 2 | 481000.00 79e5024a bSca23c.89a66567 2427715
03.01.2006 4 |Prestations envers des tiers | 1250000 1020 | 4200 | 3 |58%500.00)502026583.cb21090a. 1f1dc315. 149430
4 |04.01.2006 5 |Paiement loyer -8000.00) 1010 | 3010 -

Baze Centres de colt Echéances 4 2
1020 Compte courant postal 12'500.00 -1'400.00
4200 Prestations envers tisrs 12'500.00 12'500.00

312 MUM OVR

e BlocNum: le numéro progressif qui indique la ligne

e BlocMon: le montant cumulatif des mouvements, semblable au total de fin de page, demandé par
certains législations

e BlocProgr: la signature électronique (Hash MD5) qui identifie de maniére univoque tous les
mouvements jusqu'au point dans lequel ils ont été insérés.

Une fois la procédure terminée, le programme affiche un rapport du bloc.

.# Banana - [\Mes documents\Comptabilité\Association 2006.ac2]

ﬂ"-_ Fichier Edition Données Format  Outils  Simplel  Simple2  Fenétre 7 - ax
DEHdF S| 26 F=GE | =¥ AN O W
Date
Comptes Catégonies Ecritures | ,
1 |Date |05 10,2006 _
2 Heure 10:44:21
3 Mom fichier CADocuments and Settings\caterina\Mes documents\Com
4 |En-téte 1 Association X
5 En-téte 2 Comptabilité 2006
B |Le blocage des écritures est actif i
7 |Le blocage des écritures est valable O
8 Date actuelle du bloc écritures 03.01.2006
9 | Dernier numéra du bloc écritures 3
10 |Dernigre date du bloc écritures 03.01.2005
11 |Dernier montant du bloc écritures 53500.00
12 Dernier hash progressif du bloc écritures A02026583. ch210904. 1f1de315. 1d94b50 -
Carmplet Q v 7
112 MUk 0wR

Le chiffre de contrdle (Hash Md5)
L'élément central de la certification, qui tient compte:

e Du contenu de I'écriture actuelle

e Du contenu de toutes les écritures qui la précedent
e  Du numéro progressif (BlocNum)

e Du solde cumulé (Blocimp)

Quand les données devraient subir une modification minimale (une date a été changée, un montant) le
chiffre de contréle aura un résultat différent.
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Si le chiffre de contrdle reste inchangé, cela veut dire que les données sont originales et n'ont donc pas été
changées.
Les valeurs de cette section sont automatiquement insérées par le programme.

Bloguer écritures PX|
Mouveau bloc  Informations bloc l

Eloc walable m
Date du bloc actuel ||:|3_|:|1 2006
Derrier nurnéro du bloc |3
Date de la dermigre écriture bloquée ||:|3_|:|'| 2006
Dernier montant |585EIEI.EIEI
Dermier hash progressit |5I]2I]2583.|:I:|21 090a. 1A dz315. 143490

R appart |

] | Annuler Ajde

Annoter le numéro de certification

Une fois que les mouvements de la période ont été bloqués, il suffit d'imprimer la derniére ligne certifiée
avec le numéro respectif de certification (BlocProgr) et de garder cette information.

Si le numéro de certification, a distance de temps, est identique, cela veut dire que les données n'ont pas été
modifiées.

Documents correspondants

Depuis plusieurs années, Banana.ch a fait analyser cette méthode de certification par la société de révision
Ernst&Young qui I'a approuvée et certifiée conforme aux standards suisses et allemands

o Document relatif & la certification suisse (pdf en langue allemand)
¢ Document relatif a la certification allemande (pdf en langue allemand)

Archivage & long terme

Les données de la comptabilité sont toujours accessibles, méme a distance de temps.

Banana Comptabilité permet d'exporter toutes les données de la comptabilité en format Html et Xml.
L'archive générée peut étre sauvegardée sur un CD et consultée sur chaque ordinateur a distance des
années, aussi par des personnes qui n‘ont pas Banana Comptabilité.

Documents correspondants

e Archivage en Html et XML
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3.8.9.3 Faire une copie de sécurité sur le Memory Stick

Pour faire une copie de sécurité sur le Memory Stick, ouvrir le fichier a mémoriser et, a partir du menu
"Fichier", cliquer sur la commande Enregistrer sous..., en choisissant l'unité qui indique le Memory Stick
comme destination.

La copie peut aussi étre faite en ouvrant I'Explorer et en trainant le fichier de comptabilité dans l'unité du
Memory Stick.

3.8.9.4 Installer Banana sur une clé USB

Si vous devez souvent changer d'ordinateur, il peut étre utile d'installer Banana directement sur une clé USB
(USB stick) et démarrer Banana directement a partir de la clé USB.

1. Installez le programme sur le disque dur comme d'habitude
2. Copiez le répertoire "Programmes/Banana50" sur la clé USB
3. Pour démarrer le programme, cliquez deux fois sur le fichier "Banana50.exe".

Attention: les clés USB peuvent se perdre ou peuvent étre facilement endommagées.
Il est conseillé de faire des copies des données.

1. Créez un dossier sur la clé USB et appelez le "Comptabilité"
2. Sauvez votre comptabilité dans le répertoire que vous avez créé

3. Faites régulierement une copie du répertoire "Comptabilité" sur CD ou sur le disque dur.

3.8.9.5 Insérer un mot de passe

Les fichiers peuvent étre protégés avec un mot de passe.

Pour insérer le mot de passe, cliquer, a partir du menu "Fichier”, sur la commande Propriétés Fichier;
dans la section "Mot de Passe", insérer le mot de passe, en le tapant & nouveau dans la zone "Confirmer
nouveau mot de passe". Dans cette section, il est possible d'insérer un nouveau mot de passe, en le tapant
a deux reprises pour le confirmer.

Si au contraire on souhaite changer un mot de passe déja existant, avant d'insérer le nouveau, on doit taper
l'ancien.

Pour supprimer un mot de passe, il faut insérer le mot de passe existant et laisser vides les cases "Nouveau
mot de passe" et "Confirmer nouveau mot de passe".
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Propriétés fichier (Données de base)

I:Dmptal:uilité] I:Iptiuns] .ﬁ.dresse] Devize étrangére] Thie ] Agtre Mot de Pazse l Te:-:tes]

Ancien mot de pazse | |

Mouveau mot de passe |

Confirmer nouveau mot de passe |

k. | Annuler Aide

3.8.9.6 Protéger les lignes

A partir du menu Edition, avec la fonction Protéger lignes, on peut activer la protection des lignes pour
éviter qu'elles soient modifiées par erreur.

Les lignes protégées ne peuvent plus étre modifiées jusqu' au moment ou la protection est annulée avec la
commande Déprotéger lignes.

Pour mettre en ceuvre la protection:
e Sélectionner la ligne que I'on souhaite protéger
e Dans le menu Edition, sélectionner la commande Protéger lignes
e Confirmer avec OK le nombre de lignes a protéger.

Les lignes protégées ont le numéro de ligne mis en gris clair. Pour pouvoir modifier a nouveau les lignes
protégées, il faut d’abord annuler la protection avec la commande Déprotéger lignes.

3.8.9.7 Récupérer le fichier du fichier backup

Quand, pour une raison quelconque, on ne réussit pas a trouver le fichier de la comptabilité, il est possible
de récupérer le fichier de la copie de sécurité que le programme exécute automatiquement.
Pour récuperer le fichier, on doit:

e Ouvrir le dossier ou le fichier de la comptabilité se trouvait
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e Ouuvrir le fichier avec I'extension .bak. S'il ne se trouve pas dans le dossier, il faut sélectionner dans

la fenétre en bas, dans la zone "Fichiers de type", Tous (*.*).

@:\temp\hﬂaison Mercier m@ EI@
q"; Fichier Edition Données Format  Outils Comptal Compta?2  Fenétre 7 - |5 =
NEHEF SR ¥an 90 FA=F3 =% HAH O
Comptes Ecritures Totaw:
Date Pigce Libelle CtDebit | CtCredit | Mortant CHF | =

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 CR.001 2'200.00

5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 1020 3'500.00

6 101.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 500.00

7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00

g 101.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 [ | 200,00 -
Base Centres de colt Echéances Bloguer Il r [
Touche F& = Echange compte crédit/déhit

6210 Carburarts 200.00 200.00

4 nr 3

8,19 NUM

Une fois le fichier ouvert, sauvegarder en donnant un nom au fichier (enregistrer sous...)

En général, le méme nom que celui du fichier perdu est attribué.

@-_[T:\tem phMaison Mercie@ EI@
1_#'5 Fichier_gitionD—onnées Erﬁat Outils Comptal Compta?z Fenétre 7 - | & =
NEHF LA ¥R 2903 =FE | ¥ AH O
Comptes Ecritures Totaw:
Date Pigce Libellé CtDéhit | CtCrédit Mortant CHF -
5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 1020 F500.00
6 101.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 500.00
7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00
g 101.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 [ ] 200.00
3 -
Base Centres de coiit Echéances Bloquer i b
Touche F& = Echange compte crédit/débit
6210 Carburarts 200.00 200.00
Ll 1 [3
8/19 NUM

3.8.10 Informations pour développeurs

Toutes les informations relatives au développement d'applications qui ne sont pas incluses dans Banana

Comptabilité.

e Kit pour développeurs en langue anglaise (zip, 2.6 MB)
Inclut informations et examples sur:

Démarrage avec commandes, DDE, importation, exportation, liaisons avec Excel, usage XSLT,

reprise et réélaboration des données a partir du format XML.

D'autres informations pour fonctions spécifigues.
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3.9 Impressions

Impressions

3.9.1 Mise en page

Avec la commande Mise en Page du menu "Fichier", on ouvre une fenétre dans laquelle il est possible de
choisir les différentes options d'impression pour le tableau et la vue actif (il faut répéter I'opération pour
chaque autre tableau). Avant d'imprimer, il est conseillé de visualiser un apergu avant impression afin de voir
si les caractéristiques saisies dans la mise en page correspondent a vos attentes.

Mise en page [Base] E|
En-téte gauche 3 a5e
En-téte droite
Marges
zauche 1.00cm Drraite 1.00cm
Hauk 1.00 cm Bas 1.00 cm
Inclus dans limpression
En-téte fichier Mumeéros page
En-téte tableau [ JHeure dimpression
Texte application [ ]pate d'impression
En-téte colonne [ I numéros ligne
[]caractéres grands [Jquadrillage
Saut de page
Mise en page
Zoom % | 100 R&duire selon la largeur
[ ] comme sur I'écran
Impression pavsage
[ Ok l [ annuler ] [ 7

En-téte gauche
Le programme affiche le titre de la vue active Le titre peut étre modifié et apparait en haut & gauche dans la
page d’'impression.

En-téte droite
Il est possible d’introduire un autre texte qui est imprimé en haut dans la partie droite de la page
d’'impression.

Marges
Dans cette zone on peut définir les marges de la page d’impression. L’unité de mesure est le centimétre.

Inclus dans l'impression

En-téte fichier
C’est le texte qui est inséré dans les Propriétés Fichier, du menu Fichier.
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En-téte tableau
C'est le texte qui est inséré dans la fenétre Mise en page dans le menu Fichier (En-téte gauche et En-téte
droite).

Texte application

C'est le texte qui est attribué automatiquement au tableau par le programme. L'utilisateur ne peut pas
modifier ce texte. Si on imprime par exemple la fiche de compte de la caisse, le programme imprime “Fiche
Compte: Caisse”.

En-téte colonne
L’en-téte des différentes colonnes du tableau.

Caracteéres grands
L'impression de I'en-téte se fait en caractéres légérement plus grands.

Saut de page
Si elle est activée, la fonction tient compte des sauts de page insérés; sinon, ceux-ci sont ignorés, méme
s’ils sont présents.

Numéros page
Sert a numéroter les pages.

Heure d'impression
Permet d'imprimer I'heure.

Date d'impression
Permet d’'imprimer la date.

Numeéros ligne
On l'active si on désire avoir un numéro progressif pour chaque ligne.

Quadrillage
On peut imprimer la grille pour visualiser les données comme sur I'écran.

Zoom
Pourcentage zoom impression
Permet d’augmenter ou de diminuer, selon le pourcentage, la dimension des caractéres a imprimer.

Réduire selon la largeur
Si quelques colonnes outrepassent la largeur de la feuille, le programme redimensionne (réduit le zoom)
I'impression, de sorte que toutes les colonnes soient correctement imprimées sur la feuille.

Comme sur I'écran
Si cette option est activée, la largeur des colonnes correspondrait a la largeur montrée sur |'écran.
Autrement, la largeur est automatiquement adaptée au contenue de la colonne.

Impression paysage
Pour imprimer la feuille horizontalement.
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3.9.2 Imprimer le journal

Dans Banana Comptabilité, le journal correspond au tableau Ecritures. On peut imprimer tout le journal ou
seulement une partie, en sélectionnant les lignes qu'on désire imprimer.

Pour personnaliser I'impression du journal, on peut changer la disposition et les en-tétes des colonnes
(Menu Données, commande Organiser champs); en plus, dans la mise en page (menu Fichier), on peut
choisir plusieurs options qui peuvent étre incluses dans I'impression.

Q:' Banana - [Comptabilité en partie double avec TVA - 1] El@
__J: Fichier Edition Données Format Outils Comptal Compta2 Fenétre 2 =[] %
NEHEF Sam ¥an| 9 *=GE|z¥ AN 0
~_0501.2010
Comptes <Ecnh.n= Totawx Codes TVA
Date Pigce | —{ihele CtDébit | CiCrédit | Montant CHF | Cod. |* TVA|Non.Déc TVA Comptab.| *

1 103.01.2010 Prélévement postal 1000 1010 350.00

2 Achat matériel de bureau 6500 1000 32.50| M76 | 7.60 230

3 |06.01.2010 Vente au comptant 1000 3000 2000.00] V76 | -7.60 -141.26

4 110.01.2010 Achat matériel chez Société 1 4000 CR.001 1500.00| M76 | 7.60 105.95

5 |28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 1020 1500.00

& |01.02.2010 Paiement réparation et carburant 1000 357.00

7 101.02.2010 Réparation voiture 6200 300.00

8 |01.02.2010 Carburant mois Janvier 6210 57.00 -
Base TVA compléte Centres de colt Echéances Bloquer 4 (=
Touche F& = augmente date d'un jour -
6500 Matériel de bureau 30.20 30.20 r
1000 Caisse -32.50 2'960.50 =
22004 TVA automatique 230 -33.01
M76 Achats de matiéres et de services 7.68% -
4 1 3

2413 NUM

Il'y a plusieurs fagons d'imprimer:

e Se positionner dans le tableau Ecritures et cliquer sur l'icbne qui représente l'impression;

e Se positionner dans le tableau Ecritures et a partir du menu Fichier, cliquer sur Impression;

e A partir du menu Comptal, cliquer sur Journal par période: dans ce cas, on peut choisir si on veut
imprimer tout ou seulement une période déterminée.

Journal par période (3]

Périede | Champ pour classement

7 Tout 01.01.2010\31. 12,2010

@) Périnde spécifiée

Date début (induse) 01.01.2010
Date fin (induse) 31.01.2010
Danvier] - R

0K ]I Annuler II ?
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Dans la section "Champ pour classement”, on peut choisir le type de date selon lequel on désire trier et

imprimer le journal.

3.9.3 Imprimer les fiches de compte

Journal par période

Pérode | Champ pour classement |

=

Aucun

Date
DateFigce
DateValeur
DateEcheance
DatePaiement

Date

Date de |a piece
Valeur

Date échéance
Date paiement

QK ][ Annuler ][

Pour afficher une fiche de compte, il suffit de faire un double clic sur le numéro de compte.
Pour en afficher plusieurs, procéder de fagon suivante:
Du menu "Comptel”, commande Fiches de compte, sélectionner les fiches de compte que I'on veut
afficher, en cliquant sur le compte et en allant vers les suivants, pendant que I'on continue a presser la
touche Ctrl. Dans le cas ou toutes les fiches de compte doivent étre visualisées, cliquer sur le bouton

"Sélectionner tout".
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Fiches compte/catégorie
Comptes/Catégories | Période | Options | Champ pour dassement|

1000 Caisse -
1010 Compte courant postal
1020 Compte courant bancaire e
1090 Compte d'attente en monnaie
1100 Créances envers des tiers
1170 TVA déductible
1176 Impdt anticipé & récupérer
1200 Stocks de marchandises
1210 Stocks de matiéres premiéres
1300 Charges constatées d'avance
1301 Produits & recevair
1500 Machines et appareils i
[ Seélectionner Comptes/Catégories ]
[ Sélectionner Centres de colt ]
[ Sélectionner tout ]
[ Désélectionner tout ]
[] ordre alphabétique

OK ] [ Annuler ] [

Il'y a plusieurs fagons d'imprimer les fiches de compte. En général, s'il s'agit d'imprimer quelques fiches de
comptes, il suffit de les ouvrir avec un double clique a partir du tableau Comptes ou Ecritures, et de donner
la commande "Impression” a partir du menu Fichier ou de l'icbne impression.

Quand on désire imprimer plusieurs (ou toutes) les fiches, on travaille & partir de la commande "Fiches de

compte"” du menu Comptal.

Dans la section "Comptes/Catégories" on peut choisir de sélectionner seulement les comptes (et/ou

catégories), seulement les centres de codt, ou tout.
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Comptes/Catégories | Période | Options | Champ pour classement |

Fiches compte/catégorie E

1010 Compte courant postal

1020 Compte courant bancaire
1090 Compte d'attente en monnaie
1100 Créances envers des tiers
1170 TVA déductible

1176 Impot anticipé & récupérer

1200 Stocks de marchandises

1210 Stocks de matiéres premiéres
1300 Charges constatées d'avance
1301 Produits a recevair

1500 Machines et appareils

1510 Mabilier d'exploitation

Selectionner Comptes/Catégories

Sélectionner Centres de colt

Sélectionner tout

Désélectionner tout

[
[
|
[
Ordre alphabétique

Lok ][ amier |

Dans la section "Période" on peut utiliser "Tout", ce qui veut dire que les fiches de compte auront tous les
mouvements comptables registrés, ou, en activant "Période spécifiée" et en insérant une date de début et de

fin, on aura les fiches de compte avec les mouvements de la période indiquée.
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Fiches compte/catégaorie [E58
| Comptes/Catégories | Période |Optiur15 | Champ pour dassement|
@) Tout 01.01.2010\31, 12,2010
i@ Période specifice
Date début (induse) 01.01.2010
Date fin (induse) 31.01.2010
Ganvier] - - 20 -
DK ] [ Annuler ] [ I

Dans la section "Options", si on active la case "un compte par page", le programme affiche un compte par
page pour l'impression; si, par contre, cette fonction reste désactivée, les fiches de compte sont affichées et
imprimées l'une apres l'autre sans saut de page.
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Fiches compte/catégorie

| Comptes/Catégories | Période | Options |I:hamp pour dassaﬂaﬂ

Lignes avant |a fin de la page 8

Un compte par page

Répéter En-téte colonne

|:| Imprimer comptes sans mouvements

[ QK ][ Annuler H ?

Dans la section "Champ pour classement”, on établit dans quel ordre les mouvements seront affichés.

Fiches compte/catégorie

| Comptes/Catégories | Période | Options | Champ pour classement

Aucun

Date Date

DatePigce Date de |3 pigce
DateValeur Valeur
DateEchéance Date échéance
DatePaiement Date paiement

It

ok [Camie |
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Dans l'image suivante, des exemples de quelques fiches de compte sont affichés, avant I'impression.

Comptes Ecritures Totawe Codes TWA Fiche de compte[Ja... *
Date Figce Libellé [Pérode:01.01.2010431.01.2010] Contrp Débit CHF Crédit CHF Solde CHF i
[ ] 1000 Caisse
2 {01.01.2010 Reporter 1'000.00
2 |03.01.2010 Prelevement postal 1010 360.00 1"350.00
£ 105.01.2010 Achat matériel de bureau 6500 32.50 1°317.50
5 |06.01.2010 “ente au comptant 3000 2'000.00 F317.50
31.01.2010 Totaux mouvements [(1.01.20104 2'350.00 32.50 3317.50
31.01.2010]
8 1010 Compte courant postal
7 101.01.2010 Reporter 2000.00
10 [03.01.2010 Prélévement postal 1000 350.00 1'650.00
T 131.01.2010 Totaux mouvements [01.01.2010 350.00 1'650.00
31.01.2010]
3 1020 Compte courant bancaire
14 101.01.2010 Reporter 15'000.00
15 [28.01.2010 Paiement facture Société 1 CR.001 1'600.00 13500.00
15 131.01.2010 Totaux mouvements [01.01.2010 1'500.00 13'500.00
31.01.2010]
Base TVA Centres de colt Echéances It T

Une fois que les fiches de compte sont affichées sur I'écran, il suffit de commencer I'impression. Explications
sur le contenu de la colonne 'contrepartie’.

3.9.4 Soldes par période

Pour afficher les soldes par période du tableau Comptes/Catégories, il faut effectuer la commande
Rapports comptables, du menu "Caissel/Simplel/Comptal” et dans la section Période, définir la

période de votre choix.
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Rapport comptable [Faveori] (]
| Rapport I Subdivision | Période | Favuris|
() Tout 01.01,2010431, 12, 2010
(@ Périnde spécifiée
Date début (induse) 01.01.2010
Date fin (incuse) 31.01.2010
anvier] - - wo -
OK || Cancel || Hebp

Dans le tableau Comptes/Catégories, vue Soldes, le programme affiche les soldes de la période indiquée.

Pour imprimer, impartir la commande Impression du menu "Fichier".
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Comptes

aroupe) Compte

[ ]

1000
1010
1020

100
CLI
~ 110
— 120

15130
10

15 1500

Complet

3.9.5 Rapport formateé

Ecritures Totax

Libellé

BILAN

ACTIFS

Caisse

Compte courant postal
Compte courant bancaire
Liquidité et titres

Total Clients

Créances

Stocks et travaux en cours

Actifs de régularisation (actifs transj

Actifs circulants

Machines et appareils
Actifs immobilisés

TOTAL ACTIFS

Soldes Totawx

Rapport formaté Livre de caisse

Rapport formaté Comptabilité simple

3.9.6 Le Bilan de fin d'année

Le Bilan présente la situation patrimoniale (Actifs et Passifs) a un moment précis. La différence entre actifs

et passifs determine le capital propre.

Pour calculer, afficher et imprimer le bilan de fin d'année ou a la fin d'une période, activer, a partir du menu

Compta1, la commande Bilan formaté

1'000.00
2000.00
16°000.00
18'000.00
6'000.00

6'000.00

24'000.00

20000.00
20'000.00

44'000.00

Dans la fenétre qui apparait, on peut activer plusieurs options pour l'impression.
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13'600.00
18'467.50
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Bilan formaté [Favori] (]

Base | Périnde | Style | Textes I Marges | Fa'mris|

En-tétes de page

Ugne 1 =

Ligne 2 Comptabilits 2010

Ligne 3

Ligne 4

[T Premigre page [] Imprimer date

Imprimer numéra de page

En-tétes de colonne (Bilan § Compte de résultat)
Année courante 31.12.2010 010

Année précédente 31.12.2009 2009

Imprimer pages

Actifs Passifs Charges Produits
[1Hors Bilan Actifs (5) [ Hors Bilan Passifs (&)
Pertes dans les passifs 2 Classes par page

Indus dans l'impression

Muméro de compte
Pourcentage Soldes année précédente
|:| Comptes avec salde 0 Comptes avec mouvements

1"~

Impressiun‘f][ Apergu ][ Annuler H
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Actifs et passifs

Maison Mercier
Comptabilité 2010

ACTIFS

100 Caisse

iata  Compte courant postal
1220 Compte courant bancaire
1500 Machines et appareils
cLoM Société 1

cLoiz Sociéte 2

cLms Socigte 3

TOTAL ACTIFS

PASSIFS

zin Dettes bancaires & court terme
zz00  Capital propre / Capital social
70 Bénéfice reporté /Perte reportée
CcRON Société 1

cRon Société 2

cROE Societé 3

Benefice

TOTAL PASSIFS

31.12.2010

10410.50
1°200.00
10°000.040
20°000.00
1°5300.00
2000.00
2500.00

47'310.50

31.12.2010

10°0:00.04
20°000.040
&110.50
200.00
2000.00
2'500.00
4'500.00

47'310.50

%

214%
25%
1%
415%
iTh
4%

53%

1%
423%
171%
Q4%
1%

i

31122009

2960.50
1650.00
13°500.00
20000000
1500.00
2000.00
Z500.00

44"110.50

31.12.2009

10°000.00

20000000
E000.00
1500.00
Z000.00
ZE00.00
110.50

44'110.50

1=

BANANA COMPTABILITE




205

Charges et produits

Maison Mercier
Comptabilité 2010

CHARGES

w01 Achats de matigéres/appareils
gz00 Réparation, service et nettovage
gz10 Carburants

g500 Matériel de bureau

TOTAL CHARGES

PRODUITS

w0 Chiffre d'affaires brut de la production vendue

TOTAL PRODUITS

Bénéfice

2010

2°200.00
300.00
200.00
&00.00

3'500.00

2010
&'000.00
4'000.00

4'500.00

E29%
a5%
5T

5%

100.0%

3%

2009
1"500.00
300.00
57.00
32.50

1'369.50

Fal i}

Z000.00
2'000.00

110.50

o

3.9.7 Bilan formaté par groupes

Une nouvelle commande (Comptal\Bilan formaté par groupes) permet de faire des impressions qui sont
considérablement améliorées.
Une fenétre s'ouvre, avec plusieurs sections qui permettent de configurer les parameétres pour l'impression.

Inclure dans l'impresion les groupes et les sous-groupes, comme dans le plan comptable.
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e Exclure des groupes et des comptes (par exemple, afficher seulement le total du groupe et non les
comptes qui composent le total).

e Cliquer sur "Sections" pour sélectionner ce qui doit étre inclus dans I'impression (Actifs, Passifs,
Charges, Produits, Registres, Centres de co(t)

e Choisir les colonnes que I'on veut imprimer

e Indiquer si seulement les groupes doivent étre imprimés

e Subdivision par période (jour, mois, trimestre, semestre, année)

e  Subdivision pour segments

e Indiquer si on veut considérer uniguement une période déterminée (par exemple, les mois du
premier semestre)

e Appliquer un des styles d'impression prédéfinis

e Changer les caractéristiques d'impression (couleur, fond, alignement)

e Indiquer si on veut imprimer les numéros de page et de date d'impression

e Enregister les configurations de l'impression avec un nom (favoris) pour avoir le modeéle prédéfini et
pouvoir I'imprimer méme quand les options d'impression ont été changées.

Le Bilan par classes, qu'on peut obtenir par la commande "Rapport Comptables", peut étre configuré avec
différents parameétres d'impression.

Exemple d'une impression avec le Bilan formaté par groupes

Bilan
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Sociéte XX
Comptabilité 2009

Bilan

ACTIFS

Caisse

Compte courant postal
Compte courant bancaire
Clients

Actifs circulants

31.12.2009 %

580.00 0.3%
A43°900.00 24.4%
7I500.00 44 2%
-21'000.00-11.7%
102°960.00 57.2%

Stock de marchandises
Machines et appareils
Maokilier dexploitation
Installations d'entrepdts
Logiciels

Actifs immobilisés

720000 4.4%
25000.00 19.4%
5'800.00 53%
20000.00 11.1%
4'500.00 2.5%
00000 42.8%

TOTAL ACTIFS

179960, 001 00.0%

PASSIFS

Fournisseurs

Dettes resultant d'achats de matiéres et de marchandises
Dettes bancaires

Capital de tiers

31.12.2009 %
2800.00 2.0%
G'900.00 3.8%
11°300.00 8.6%

22°400.00 12.4%

Benefice reporte /Perte reportes
Capital propre / Capital social
Réserve générale

20000 3.4%
140°380.00 TE.0%
460000 2
&400.00 2.8%

Benefices
Capital propre 15116000 24.0%
TOTAL PASSIFS 175960004 00.0%

BANANA COMPTABILITE




208

Compte de Résultat

Sociéte XX
Comptabilité 2009

COMPTE DE RESULTAT

PRODUITS 2009 %
Ventes de matigres/appareils 48'500.00 55.0%
Ventes de composantes 22°'800.00 28.7T%
Total produits de ventes E3100.00 841.7%
Encaissement dinvestissements 15°500.00 18.3%
Total produits divers 15°500.00 18.3%
TOTAL PRODIUNTS E4°600. 001 00.0%
CHARGES 2009 %
Achats de matigres/appareils 28900.00 34.4%
Total charges de matiéres, marchandises 26°900.00 3d.4%
Salaires 32'500.00 41.6%
Frévoyance professionnelle 630000 BE%
Employes temporaires 5000.00 B8.4%
Total charges de personnel 44'400.00 56.8%
Fublicité dans les journaux 2370000 4.7%
Electricite F200.00 4.1%
Total frais généraux £'900.00 B28%
TOTAL CHARGES FE200.00400.0%
Bénéfice E400.00 8.2%

3.9.7.1 Base

Dans cette section, les en-tétes du Bilan avec les différentes options d'impression sont définis.
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Bilan formaté par groupes [Favor] — ﬁ

Base |Sec:tiuns I Subdivision | Périnde | Style | Textes I Marges I Fa\ruris|

Page

En-téte 1 ISocete sport]

En-téte 2 Comptabilité 2009
En-téte 3

En-téte 4 01,10,2005131,12, 2005

|:| Imprimer page de couverture
[] tmprimer date

[ 1mprimer numérao de page

En-téte de colonne (Bilan/Compte de Résultat) |
Année courante 31.12,2009 J | 01,10,2009431, 12, 2005
Année précédente 01.01,2009 [ | 2008
Montrer colonnes Mantrer lignes
Muméros de compte Comptes

Pourcentages Comptes aver solde zéro

Soldes année précédente [] comptes avec mouvements

Budget

Impression T] [ Apercu ] [ Annuler ] [ Aide

Page
Les lignes En-téte 1, En-téte 2, En-téte 3, En-téte 4 sont prévues pour les en-tétes de I'impression.

Imprimer page de couverture / Imprimer date / Imprimer numéro de page
En activant ces fonctions, les options suivantes sont imprimées: la premiére page, la date et le numéro de
page.

En-téte de colonne (Bilan/Compte de Résultat)

Insérer la date de début et de fin de I'année courante et la date de début et de fin de I'année précédente.
Montrer colonnes

Si ces options sont activées, les numéros de compte, les pourcentages, les soldes de I'année précédente et

le budget sont affichés dans la colonne.
Montrer lignes

Si ces options sont activées, les comptes, les comptes avec solde zéro et les comptes avec mouvements
sont affichés dans les lignes.

3.9.7.2 Sections
On peut inclure ou exclure des sections dans I'affichage et I' impression du Bilan par groupes.
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Bilan formaté par groupes [Favon] — ﬁ

Base | Sections |5ubdi\rision | Période | Style | Textes I Marges I Fa\roris|

Imprimer sections

~ | (7] Commencer sur nouvele page

[¥ 1ACTIF
¥ 2 PASSIFS Imprimer titre section
[+ *COMPTE DE RESULTAT
[¥ 4PRODUITS Texte alternatif pour titre section

[v 3 CHARGES
[+ *Segments
[+ Succursales

Paramétres texte

Impression T][ Apercu ][ Annuler H Aide

Imprimer section

Dans le cadre, toutes les sections du plan comptable qui ont été marquées avec la codification prévue, sont
automatiguement reportées.

Commencer sur nouvelle page

Si on souhaite qu'une section du Bilan soit affichée sur une nouvelle page, il faut cliquer sur cette section et
activer la case.

Imprimer titre section

Permet d'imprimer le titre de la section.

Texte alternatif pour titre section

Pour changer le texte des sections différentes (exemple Produits avec Chiffre d'Affaires), il suffit de
sélectionner le titre désiré et d'insérer le texte alternatif dans la zone.

Options Ligne

On peut configurer d'options différentes pour I'impression d'une ligne, d'un compte ou d'un groupe.
Parametres texte

Les parameétres choisis pour la section peuvent aussi étre insérés sous forme de codes a insérer dans cette
zone. |l est aussi possible d'insérer des parameétres qui n'ont pas été considérés dans les options ci-dessus.
3.9.7.2.1 Colonne Section dans le plan comptable

Afin de pouvoir créer automatiquement un bilan par groupes, il faut configurer le plan comptable avec des
codes spéciaux, a insérer dans la colonne Section.

La codification est la suivante:

Pour plus d'informations, consulter la page Logique des sections
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* | Titre 1 a insérer pour les titres principaux

** | Titre 2 a insérer pour les titres secondaires

1 | Actifs a insérer dans la ligne du titre Actifs

2 | Passifs a insérer dans la ligne du titre Passifs

3 | Charges a insérer dans la ligne du titre Charges

4 | Produits a insérer dans la ligne du titre Produits

01 | Registre clients a insérer dans la ligne du titre Registre clients

02 zi?figseeurs a insérer dans la ligne du titre Registre fournisseurs
03 | Centres de codt a insérer dans la ligne du titre Centres de co(t

04 | Centres de profit a insérer dans la ligne du titre Centre de profit

#* | Notes a insérer dans la ligne du titre Notes

#x | Donnges cachée a insérer dans la ligne a partir de laquelle les données doivent étre

cachées.

Insérer un * dans la méme ligne du titre Bilan
Insérer 1 dans la méme ligne du titre Actifs
Insérer 2 dans la méme ligne du titre Passifs
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[Coms | e T -
Section |Groupe| Compte Libellé BClasse | Gr | Ouwerure Devise | =

J de base |:|
= Bilan

3 S
(3 [1 ) ACTIFS

I 1000 |Caisse 110

5 1010  |Compte courant postal 1 10

6 1030 |Compte courant bancaire 1 10

7 1040 |Clients 1 10

8 10 Actifs circulants 1

5

0 1060 |Stock de marchandises 1 15

11 1060 |Machines et appareils 1 15

12 1070  |Mabilier d'exploitation 1 15

13 1080 |Installations d'entrepdts 1 15

14 1090  |Logiciels 1 15

15 15 Actifs immobilisés 1

16

17 1 TOTAL ACTIFS 00

18

| E—

@2 ) PASSIFS

a1 2000 |Fournisseurs 2 20

22 2010  |Dettes résultant dachats de matiéres et de mal 2 20

23 2015  |Dettes bancaires 2 20

24 20 Capital de tiers 2

25

26 2020 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 25

27 2030 |Capital propre / Capital social 2 25

28 2040 |Réserve générale 2 25

23 291 Bénéfice de l'exercice /Perte de ['exercice 2

30 25 Capital propre 2

31

32 2 TOTAL PASSIFS 1] -
- Mouvement |Eudget |F‘récédente |F'ériode |D1"n.rers Impression | i |:| b @

e Insérer un * dans la méme ligne du titre Compte de Résultat
e Insérer 4 dans la méme ligne du titre Produits
e Insérer 3 dans la méme ligne du titre Charges
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[Comie e =

Section |Groupe) Compte Libellé BClasse | Gr | Quverture Devise o
ot de base
7 COMPTE DE RESULTAT
N —

(394 PRODUITS

"ED—._.-—-""
41 4000 |Ventes de matiéres/appareils 4 40
42 4010  |Ventes de composantes 4 40
43 4020 |Ventes de marchandises 4 40
44 4025 |Escomptes 4 40
45 A0 Total produits de ventes 4
46
47 4030  |Produits financiers sur des avoirs postaux etbg 4 45
43 4040 |Encaissement honoraires 4 45
43 4050 |Encaissement dinvestissements 4 45
50 4060 | Produits divers 4 | 45 4
51 45 Total produits divers 4
a2
53 4 TOTAL PRODUITS 02
o

(553 ) CHARGES

30
30

3000  |Achats de matiéres/appareils
3005  |Achats de composantes

3010  |Achats de marchandises 30
3020 |Escomptes 30
30 Total charges de matiéres, marchandises 3

Ll Ll (Ll |l

3030 |Salaires

3035  |Prévoyance professionnelle
3040  |Assurance du personnel
3045 | Employés temporaires 35
3050  |Autres charges de personnel 35
35 Total charges de personnel 3

35
35
35

L Ll |l [ L

IE&QE%EEEEESEE%%%H?{
4

Mouvement |Budget Précédente |Pérode Divers Impression | r D b @

Pour le registre clients/fournisseurs une nouvelle section est définie, en insérant comme d'habitude un
astérisque.

e Insérer 01 dans la méme ligne du titre Registre clients

e Insérer 02 dans la méme ligne du titre Registre fournisseurs
L'affichage des montants se passe comme pour les Actifs et les Passifs Cette codification est aussi valable
si les clients et fournisseurs sont configurés comme centre de co(t.
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[Comes [ =
Section | Groupe | Compte Libellé BClasse | Gr | Ouverure Devise | Solde Devise de *
) de base base
15 |+
176 |01 Clients
T CL-001 | Société 1 1| cLi
178 CL-002 |Sociéte 2 1 CLNM
173 CL-003 |Société 3 1 CLN
180 cLn Total Clients CLI
181
18—
(33 02 ; Créanciers
18— CR-001/Société 1 2 |CRE1
185 CR-002|Société 2 2 |CRE1 3
186 CR-003|Société 3 2 |CRE1
187 CRE1 Total Créanciers CRE -
-Mnuvemerrt Budget Précédente | Pérode Divers Impression | i D b @
Dans le cas ou il y a des centres de co(t et de profit, il faut insérer:
e un astérisque pour le changement de section
e 03 dans la méme ligne du titre Centre de co(t
¢ 04 dans la méme ligne du titre Centre de profit
Les montants sont affichés en noir comme les charges et en rouge comme les produits.
(Comples 1 e Tt =
Section |Groupe Compte Libellé BClasse | Gr | Quwerure Devise =
e . de base
@+ ) CENTRES DE COUT ET DE PROFIT
B—
55 03 \'] Centres de coit
85~——" MMA JAchats de marchandises A M
87 MB  |Achats de marchandises B I
g8 MC |Achats de marchandises C M
i}
20 M Total centres de coiit
N—
ﬁ2 04 } Centres de profit
g3 WA Ventes de marchandises A v
94 NB Ventes de marchandises B | D
935 NC Ventes de marchandises C v
96
g7 v Total centres de profit i
-Muuvemerrtl Budget Précédente Pérode Divers Impression | i |:| b @

3.9.7.2.2 Logique des sections

Le type de codification des sections sert a déterminer comment l'impression sera effctuée.

Chaque section est imprimée comme un tableau a part.

Les dossiers
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e *Titre 1 crée un dossier de niveau 1.
Il peut contenir des sections ou des dossiers du niveau 2.
Ceci est utile pour regrouper des sections qui doivent étre imprimées ensemble comme le Bilan, qui
contient les Actifs et aussi les Passifs.

e **Titre 2 crée un dossier de niveau 2

Les sections de base
Le numéro de section détermine

e Comment le montant sont imprimés.
Les montants peuvent étre affichés comme dans le plan des comptes ou invertis.
Si les montants en crédit (en négatif) sont invertis, ils sont affichés en positif; de la méme fagon,
ceux en positif sont affichés en négatif.

e Quelles sont les colonnes des montants qui sont utilisées dans l'affichage.
La colonne Solde ou la colonne mouvement de la période est utilisée.
La colonne Solde indique le solde du compte a un moment déterminé (p.ex, solde au 30 juin).
La colonne total mouvement période indique le montant des mouvements dans la période indiquée.
Elle est utilisée pour le compte de résultat et indique les dépenses ou les recettes pour une période
déterminée.

Explications sur les sections différentes

o 1 Actifs (montants comme dans le plan comptable, colonne solde)

e 2 Passifs (montants invertis , colonne saldo)

e 3 Charges (montants comme dans le plan comptable, colonne total mouvement)

e 4 Produits (montants invertis, colonne total mouvement)
Cette section peut aussi étre utilisée de fagon seule et contenir les charges et les produits ensemble
(compte de résultat avec charges et produits mélangés). Dans ce cas, les produits sont affichés en
positif et les charges en négatif.

Ces sections doivent étre uniques. Il peut y avoir donc seulement une section 1 Actifs ou 2 Passifs. Pour
d'autres sections, comme des registres ou des centres de colt, des sections similiares peuvent étre
utilisées.

Sections dérivées

Sections qui sont similaires aux sections principaux

e 01 Comme les Actifs (montants comme dans le plan comptable, colonne solde)
Utilisée pour le registre clients.
e 02 Comme les Passifs (montants invertis, colonne saldo)
Utilisée pour le registre fournisseurs.
e 03 Comme les Charges (montants comme dans le plan comptable, colonne total mouvement)
Utilisée pour les centres de co(t.
e 04 Comme les Produits (montants invertis, colonne total mouvement)
Utilisée pour les centres de profit.

Autres Sections
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Il'y a d'autres types de sections

e # Sert a indiquer une section "Notes" (uniqguement la description est indiquée)
Utilisée pour les annexes au bilan

e #X Section cachée. Cette section n'est pas reprise dans la sélection des sections, ni dans
I'impression. Elle sert a indiquer une partie qui ne doit pas étre imprimée.

Largeur des colonnes en impression.

La largeur des colonnes est déterminée automatiquement par le programme.
Les sections 1, 2, 01, 02 ont la méme largeur des colonnes.
Les sections 3, 4, 03, 04 ont la méme largeur des colonnes.

3.9.7.2.3 Options Ligne

Quand on est positionné sur une ligne de section, on peut accéder aux "options lignes", qui permettent de
configurer d'options différentes pour l'impression d'une ligne, d'un compte ou d'un groupe.

P ™

Lignes =
Lignes section
CL.001 Sociéts 1 [T Exdure ligne

CL.O02 Socété 2
CL.003 Sodété 3

Texte alternatif pour impression

Faramétres

Afficher
(7 Groupes (@ Comptes () Tous

oK ][ Annuler ][ 2

Attention: Si on modifie le plan comptable de fagon importante, il est conseillé de vérifier les options
d'impression pour les lignes.
3.9.7.3 Subdivision

Dans cette section, on peut sélectionner la subdivision de la période (par exemple, du premier semestre, si
on veut obtenir une subdivision par trimestre), ou on peut créer des périodes pour un seul ou plusieurs
segments.
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Bilan formaté par groupes [Favon] — lﬁ

| Base | Sections | Subdivision | Période | Style | Textes I Marges I Fa\ruris|

() Aucune

(@) Subdivision période selectionnée

| 1 Mois -

Seulement segment -

Créer périodes pour toute 'année
Colonne Totaux

Mombre maximal des divisions 36
(71 Segments
: Succursales

Colonne Totaux

Impression T][ Apergu ][ Annuler ][ Aide

Aucune

Toute la période est affichée.

Subdivision période sélectionnée

La fonction permet d'afficher les données de la période sélectionnée par jour, par mois, par deux mois,
trimestriel, par quatre mois, par semestre ou par année. Dans les en-tétes des colonnes, les périodes
choisies s'affichent.

Seulement segment

Les données concernant le segment sélectionné sont affichées.

Créer périodes pour toute I'année

Quand la période comptable n'est pas la méme que I'année civile, mais on veut quand méme afficher tous
les mois, il suffit d'activer cette fonction.

Colonne Totaux

Cette fonction crée une colonne Totaux des périodes sélectionnées dans le Compte de résultat et dans la
Vue Totaux de la commande Rapports comptables (menu Comptal).

Nombre maximal des périodes

Le nombre maximal des périodes est par défaut 36. Dans des cas particuliers, si on veut des statistiques
particuliéres tres détaillées et sur une période trés longue, cette valeur peut étre changée manuellement. Un
nombre maximal des périodes trés élevé peut ralentir le programme.

Segments

Les données relatives aux segments sélectionnés sont affichées. Dans les en-tétes des colonnes, les
segments choisis s'affichent.

Colonne Totaux

Avec la sélection de I'option, on obtient les totaux des segments sélectionnés.
3.9.7.4 Période

La section Période est la méme que celle du Bilan formaté. Elle permet de sélectionner une période.
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Bilan formaté par groupes [Favor] a— ﬁ
| Base | Sections I Subdivision | Période |5t'_.'le | Textes I Marges I Fa\rnris|
(@ Tout 01012009431, 12,2009
() Périnde spédifiée
Date début {induse) 0101, 2009
Date fin (induse) 31.12.2009
I Année 2009
1]
Impression T] [ Apergu ] [ Annuler ] [ Aide
- e pr—

Tout

Si on active cette fonction, le bilan de toute la période comptable enregistrée est calculé et affiché.
Période spécifié

Cette fonction permet d'obtenir le bilan d'une période déterminée, en insérant la date du début et de la fin.
Quand une période spécifique est insérée, la zone de I'année courante, dans la section Base, est
automatiquement mise a jour.

3.9.7.5 Style

La section Style permet de choisir une des styles prédéfinis par le programme et d'indiquer les options,
comme le caractere, la couleur... et de personnaliser la présentation du Bilan formaté par groupes.
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Bilan formaté par groupes [Favon] —— ﬁ

| Base | Sections I Subdivision | Périnde | Style |Te:des I Marges I Fa\ruris|

Utilizer style
[Shanghai (Mairfblanc) - ]

Propriété style:
[Rapport: En-téte: Alignement v]

Valeur;
left Changer... ] [ Defaut ]

[] 1gnorer format ligne
[ ] Indure comptes et groupes exdus

[] tmprimer messages d'erreur

Zoom Orientation page:
100 Auto 57
Impression T] [ Apergu ] [ Annuler ] [ Aide

Utiliser Style

Plusieurs modeéles de bilan formaté sont configurés. En sélectionnant un, on obtient le Bilan formaté du
modéle choisi.

Propriéteé style

Pour chaque style les couleurs des lignes et de fond peuvent étre définies.

Valeur / Changer... /| Défaut

Ces fonctions permettent de changer le style ou de restaurer le style défaut.
Ignorer format ligne

Si la fonction est activée, le format n'est pas maintenu.
Inclure comptes et groupes exclus

Si la fonction est activée, méme les comptes et groupes qui ont été exclus sont affichés.
Imprimer messages d'erreur

Cette fonction permet d'imprimer les messages d'erreur.
Zoom

Permet d'agrandir ou réduire I'affichage du Bilan.
Orientation page
Permet de changer I'orientation de la page (verticale, horizontale).

3.9.7.6 Textes

Cette section sert & changer les textes que le programme utilise comme en-tétes fixes de l'impression.
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— N
Bilan formaté par groupes [Favon] — u
| Base | Sections I Subdivision | Période | Style | Textes | Marges I Fa\roris|
Cle Bénéfice
Valeur
Changer
[ Valeur = Cle ]
I Benéfice Bénéfice
Perte Perte
] Bénéfice et Perte Bénéfice et Perte
Budget Budget
| ]
I
|
i
[
Impression T] [ Apercu ] [ Annuler ] [ Aide
1]
4 .

Cle

En sélectionnant un texte de la liste de la fenétre active, ceci apparait automatiquement dans la case « Clé
».
Valeur

Insérer le texte désiré dans la case.
Changer

Ce bouton permet de confirmer le changement du texte fixe.
Valeur = Clé

En activant cette commande, le texte Clé est le méme que le texte Valeur.

3.9.7.7 Marges

Dans cette section, les marges pour l'impression peuvent étre définies.
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Bilan formaté par groupes [Favon] —

S

| Base | Sections I Subdivision | Période | Style | Teades | Marges | Fa\roris|

Début impression comptes

Haut
Bas
Gauche
Droite
Marges
En-téte

Fied de page

2.50 cm)

2.00 cm

2.50 cm

2,00 cm

1,00 cm

1.00 cm

Impression T] [ Apergu

[e=—m]

Aide

b

Début impression comptes

On peut indiguer ou changer les marges pour l'impression.
Marges

On indique I'espace équivalent a la distance entre la marge de la feuille et le début de I'en-téte.

Espace min pour nouvelle section

C'est I'espace minimale qui doit étre présente entre une section et une autre. Si au bout de la page il n'y a
pas une espace d'au moins égale aux centimetres insérés, le programme imprime les sections sur deux

pages séparées.

3.9.7.8 Favoris

Les fonctions de cette section permettent de sauvegarder des modeéles de rapports différents, afin de

pouvoir éviter de changer chaque fois manuellement la sélection des options.
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Bilan formaté par groupes [Favori] (]
| Base | Sections | Subdivision | Péiode | Style | Textes [ Marges | Faveis |
Favoris
| Utiiser sélection (») |
| Comme prédéfini () |
| Renommer... |
| Reprodure... |
| Nouveau... |
[ Supprimer |
Observations
impression ¥ | | Aperqu | | Cancel || Hep

Utiliser sélection
Permet de sélectionner le favori a utiliser.
Comme prédéfini
Permet de définir le favori prédéfini (le modéle de rapport qui sera chargé a la prochaine ouverture du
dialogue).
Renommer
Permet de changer le nom du favori
Reproduire
Permet de reproduire un modéle de rapport pour donner la possibilité de modifier les configurations désirées
et créer un nouveau modéle de rapport:
e Cliquer sur "Reproduire"
e Dans la fenétre, insérer le nom du nouveau rapport et confirmer avec Ok
e Sélectionner les options souhaitées qui se trouvent dans les différentes sections
Avec I'Apercu, les configurations choisies pour le rapport sont automatiguement sauvées.

Nouveau

Permet de créer un nouveau modéle de rapport.
Supprimer

Permet de supprimer le modeéle d'un rapport existant.
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3.9.7.8.1 Créer des Favoris

La section Favoris permet d'obtenir des Bilan formatés par groupes différents, dont chacun a ses propres
configurations. En cas de besoin on peut obtenir le Bilan de son choix, sans modifier les options d'affichage
et d'impression.

Les options et les commandes de la section Favoris sont expliquées en détail dans la lecon Favoris.

Un exemple:

On peut choisir des configurations pour avoir un bilan pour la révision et un pour usage interne avec la
subdivision trimestriel de la période.

Comment procéder pour le favoris Révision:

e Du menu Comptal, commande Bilan formaté par groupes, section Favoris, sélectionner Favori et
renommer, avec le bouton Renommer, en insérant le nom "Révision"

e Choisir les options désirées dans les différentes sections

e Afin de mémoriser le favori Révision, exécuter I'Apergu

i )

Bilan formaté par groupes [Révision] =
| Base | Sections | Subdivision | Période | Style | Textes [ Marges | Favois |
Fawvoris
| Utiiser sélection (») |
| Comme prédéfini () |
[ Renommer. .. |
| Reproduire... |
[ Nouveau. .. |
[ Supprimer |
Observations
impression ¥ | | Aperqu || Annder || 2
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Maison Mercier

Comptabilité 2010

BILAN
ACTIFS 2010 % 2009
Caisse 1511050 217% 7'660.50
Compte courant postal 1'200.00 17% 1'650.00
Compte courant bancare 850000 135% 13'500.00
Liquidité et titres 25'810.50 37.0% 23'110.50
Total Clients 850000 13s% 8'000.00
Créances 9500.00 13s% 6'000.00
Actifs circulants 35'310.50 sosx 29'110.50
Machines et apparells 16'800.00 284% 20'000.00
Mobiker d'exploitation 1485000 210% 15'000.00
Actifs immobilisés 34'450.00 4s4% 35'000.00
TOTAL ACTIFS 69760.50 1000% 64'110.50
PASSIFS 2010 % 2009

Dettes résultant d'achats de matiéres et de marchandises 400000 s™% 5'000.0C

Total Créancers 750000 108% 6'000.00
Daettes bancares a cout terme 850000 122% 10'000.00
Dettes a court terme 20'000.00 z2&7% 21°000.00
Capital propre / Capital social 3500000 so2% 35'000.00
Banéfce raporté /Pene reporiée 8110580 118% 8'000.00
Bénefce 665000 soa% 110.50
Capitaux propres 49'760.50 712% 43'110.50
TOTAL PASSIFS 69'760.50 1000% 64'110.50

Pour créer le favori Trimestre:

e Du menu Comptal, commande Bilan formaté par groupes, section Favoris, cliquer sur le bouton
Nouveau et insérer le nom Trimestre

e Dans la colonne Subdivision, activer "Subdivision période" et le trimestre
e Pour mémoriser le favori Trimestre, exécuter |'Apercu.
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Bilancio abbellito per gruppi [Trimestre] E

| Base | Sezioni | Suddivisione | Periodo | Stie | Testi | Margini | Favorti

Fawariti:

* Revisione

Trimesire

,_.,_,_.,_.,_.,_.
e

Stampa W ][ Anteprima ][ Annulla ][ ?

Maison Mercier

Comptabilité 2010

Colonnes Trimestre:

BILAN
ACTIFS Ouverture % 31.03.2010 % 30.06.2010 % 30.00.2010 % 31122010 %
Caisse 7980.50 124% 1511050 224% 1511050 217% 1511050 2178 1511050 2:7%
Compte courant postal 165000 22% 120000 18% 120000 7% 120000 7% 120000 7%
Compte courant bancaire 13500.00 211% 10000.00 ta3% 950000 3% 950000 tas% 9500.00 138%
Liquidité et titres 23'110.50 36.0% 26'310.50 31% 25%10.50 wo% 25'810.50 370%  25910.50 3I7.0%
Total Clents 8000.00 S4% 6000.00 ss5% g500.00 1as% 9500.00 13s8% g500.00 13s%
Créances 6000.00 94% 6000.00 a9% 9%500.00 136% $'500.00 13en 9%500.00 136%
Actifs circulants 29'110.50 4sex 32°310.50 «aox 35'310.50 mex 35°310.50 soex 35310.50 s0e%
Machines et apparess 20000.00 312% 20000.00 237% 19'800.00 284% 19800.0C 254% 1980000 284%
Mobilier d'expiotation 15000.00 234% 15000.00 223% 14'6850.00 210% 14650.00 210% 1485000 210%
Actifs immobilisés 35'000.00 ssex 35'000.00 s20% 34'450.00 awax 34'450.00 4sax 34'450.00 asax
TOTAL ACTIFS 64'110.50 1000% 67'310.50 wmoox 69'760.50 woox 69760.50 0o 69760.50 woox%
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Quand il y a une liste de Favoris, distingués par nom, le favori prédéfini est toujours affiché, au moins que un
autre favori - différent que le prédéfini - soit activé avec un double clique ou avec le bouton "Utiliser
sélection”.

Attention: avant de modifier les configurations d'un favori, il faut s'assurer que ce sont celles du favori
désiré qu'on est sur le point de modifier:

Bilan formaté par grou pfﬁfl'rim ﬂr@ @

| Base | Sections | Subdivision I Période I Style | Textes | Marges | Favoris

-

Favaris

* Révigion

Utiliser sélection (=)

Comme prédéfini (%)

BEenommer...

Mouveau. ..

[
[
| Reproduire...
[
[

Supprimer

Observations

ImpressiunT][ Apergu ][ Annuler H ?

e Le Favori utilisé est repris dans I'en-téte de la fenétre "Bilan formaté par groupes".

e Le Favori prédéfini est indiqué avec un astérisque " * ".

e Pour passer d'un Favori & un autre, il faut sélectionner le favori qu'on désire utiliser, et cliquer sur
"Utiliser sélection” ou "Comme prédéfini" si on veut changer le Favori prédéfini.

3.9.8 Bilan formaté avec subdivision période

Afin de pouvoir afficher un bilan avec une subdivision d'une période sélectionnée, il faut activer la
commande Bilan formaté par groupes du menu Comptel:

e Dans la section Période, insérer la période souhaitée (par exemple, 4éme trimestre)
e Dans la section Subdivision, insérer le type de subdivision souhaitée pour la période
sélectionnée (par exemple par mois, trimestre...)

Attention:
Dans le Bilan, le programme affiche les soldes a la fin de la période

Dans le Compte de résultat, le programma affiche les mouvements de la période.
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Bilan / 4eme Trimestre

Société sportive XX
Comptabilite 2009
4. Trimestre 2003; Colonnes Maois;

Bilan
ACTIF Ouverturs 31102005 W20 2200
1000 Calsse -- -- -- --
1020 Compie couranis bancalne 12697 85 IR =065 95 57160
1021 Comple couranie posiale 1090970 1082 50 14°3592 50 B26550
1023 Creances emers tiers 270560 70560 267360 127210
1020 TransRolres 308l (Tlers) -- -- -- --
1085 TransRolres 32ils (faes sockles F4E0D F418.00 41800 F418.00
oM )
1056 Impdt amticips 6.3 8530 6.3 11850
1120 MAciollier & Instaliations 11000.00 100000 100000 11000.00
130 venicules 100 1.00 100 100
1920 Dhers == == == ==
TOTAL ACTIFS 30'816.45 15°256.25 19°504.45 23'647.30
PLEZIFE Ouvarturs 31102005 b e o R W el i)
209) Transholres passits = =F =5 =
2095 Defes emiers tlers -- -- -- 530000
2300 Caphal socal 2501930 25019.30 25701930 2501930
2950 Eengfice / Perie néparis -- -- -- --
Pere(-jBenefice+) 775 ATEI 05 551485 557200
TOTAL PASSIFS 3'816.45 15°256.25 19°504.45 23'647.30

Compte de résultat / 4éme Trimestre
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Société sportive XX
Comptabilite 2009
4. Trimestre 2008; Colonnes Mois;

COMPTE DE RESULTAT

PRODLNT 5 oot es Now = Deaec 03 Total
3100 Tames soclakes, somles 105800 2500 £°44000 137300
3110 Suoskdes G5 i i S S
3120 ProduRs de sponsars 25000 540000 510000 1305000
3130 Produfs de maniesiations i i 18500 18500
3150 Produls InReris mancalres == o= 21485 2185
3160 Rewenue dguipement - — 233000 33000
3170 Produls dkers o= F4E180 4370 IEI53

TOTAL PRODUITS FE35.00 11706.60 21190.65 36'535.25
CHARGESR oot Hov 5 Dz 05 Total
4010 Imiersss ot fralks ancalres -- 90,00 31950 409.50
412) Fraks geston whicule a2 4706000 IEIT 40 TaMed
4030 Fraks dinstnuciion -- 2196590 TTHA0 993300
4040 Frals de bunssy 17.00 10625 S%00.00 ITIRES
4050 Contrisutions faderation e 623,00 2000 -- 64300
COMptRion

4055 Frak manfesElions - - 00450 00450
4060 Fralks dkers & deguinemant 18471.00 i 4000.30 iy LT
4070 Ammanissements - - - -
TOTAL CHARGES 19'198.20 7458.40 22°347.80 49'004.40
Parmef-) Bandllcal=) -15580 20 4248 20 -1157.15 -1 24R015

3.9.9 Rapport comptes par classes

Le Bilan par classes permet de calculer et d'afficher rapidement tous les comptes selon la BClasse, avec les
groupes et les descriptions du tableau Totaux. Les totalisations des sous-groupes et les comptes avec
mouvement & zéro ne sont pas affichés.

Quand on a un plan comptable structuré avec plusieurs sous-groupes, le Bilan par classes facilite I'affichage
des comptes.

Exemple d'un plan comptable avec Actifs regroupés en plusieurs sous-groupes:
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Section| Sroupe) Compte Libellg BClasse | Gr Ouverture CHF Solde CHF i
(4
2 |= BILAN
I ACTIFS
4 1000  |Caisse 1 100 1000.00 2'960.50
5 1010 |Compte courant postal 1 100 2000.00 1'650.00
6 1020 |Compte courant bancaire 1 100 15000.00 13500.00
7 1090 |Compte d'attente en monnaie 1 100
3 100 Liquidité et titres 10 18'000.00 18110.50
3 1100  |Créances envers des tiers 1 110
10 CLI Total Clients 110 £000.00 6000.00
11 1176 |Impit anticipé a récupérer 1 110
12 110 Créances 10 6'000.00 6'000.00
13 1200 |Stocks de marchandises 1 120
14 1210 |Stocks de matiéres premiéres 1 120
15 120 Stocks et travaux en cours 10
16 1300 |Charges constatées d'avance 1 130
17 1301 |Produits & recevoir 1 130
18 130 Actifs de réqularisation [actifs transitoires) 10
13 10 Actifs circulants 1 24'000.00 24'110.50
20 1500  |Machines et appareils 1 14 20000.00 2000000
21 1510  |Moaobilier d'exploitation 1 14
22 1612  |Installations d'entrepdts 1 14
23 15620 |Machines de bureau 1 14
24 15621 |Infrastructures informatiques 1 14
25 1626  |Logiciels 1 14
2% 1630  |Automobiles 1 14
e 1600 |Batiments d'exploitation 1 14
28 1610  |Usines 1 14
23 14 Actifs immobilisés 1 20'000.00 20'000.00
30 1 TOTAL ACTIFS 00 44'000.00 44'110.50
_ Mouvement |Budget |Précédente |Divers Impression | 0 D Y @

Afin d'obtenir le Rapport comptes par classe:

activer dans le menu "Comptal", la commande Rapports comptables
a partir de le fenétre active, cliquer sur Comptes par classe
choisir les options préférées
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Comptes Ecritures Totawx Rapport Comptes
Section| Sroupe) Compte Libellé BClasse | Gr Ouverture CHF Solde CHF 3
1 1000 |Caisse 1 1 1'000.00 296050
P 1010 | Compte courant postal 1 1 2'000.00 1'650.00
3 1020 |Compte courant bancaire 1 1 15'000.00 13'600.00
4 1500 |Machines et appareils 1 1 20000.00 20000.00
5 CL.001 |Société 1 1 1 1500.00 1'500.00
& CL.002 |Société 2 1 1 2000.00 2000.00
Z CL.003 |Société 3 1 1 2500.00 2500.00
g 1 Total Actifs 01 44'000.00 44110.50
El 2100 |Dettes bancaires a court terme 2 2 -10000.00 -10°000.00
10 2800 |Capital propre { Capital social 2 2 -200000.00 -200000.00
1 2990 |Bénéfice reporté /Perte reportée 2 2 -8'000.00 -3'000.00
12 CR.001|Societe 1 2 2 -1'500.00 -1'500.00
13 CR.002|Societe 2 2 2 -2'000.00 -2'000.00
14 CR.003|Societé 3 2 2 -2'500.00 -2'500.00
5[ ]2 Total Passifs 01 4400000,  44'000.00 .
Base Mouvement Budget Précédente Divers Impression q b [w

Le programme présente le tableau Rapports comptes ol le Bilan et le Compte de résultat sont affichés,
regroupés par classe.

Le Rapport des comptes par classe peut aussi étre sauvé en PDF (a partir de l'icbne PDF sur la barre
d'outils). Pour imprimer le Rapport, cliquer sur la commande Impression du menu "Fichier".
3.9.10 Rapport comptable externe

Le Rapport comptable externe permet de réélaborer un plan comptable déja existant avec des
regroupements selon des modéles et exigences divers, sans devoir manipuler le plan comptable de la
comptabilité principale.

Pour calculer le Rapport comptable externe, il faut:

e Créer un fichier de Rapport comptable externe avec les comptes et les regroupements désirés
(Fichier, Nouveau, Divers)
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|Repport =)
(Groupe Libellé Gr Tat Conserver Avec mouv | *
1 Oui (A
2 Actifs Qui
3 |AC Actifs circulants 1 Chui
4 Al Actifs immobilisés 1 Qi
51 Total Actifs 00 Qui
b Dui
7 Passifs Qi
& D Dettes 2 Cui
3 |CP Capital propre 2 Chui
10 |RE Résultat dexercice Dui
12 Total Passifs 00 Qi
12 Oui
13 M Différence doit étre =0 Qi
14 Dui
15 Charges 02 Qi
16 |[CM Charges pour marchandise 3 Dui
17 |AC Autres charges 3 Chui
18 (3 Total Charges Qui
19 Oui
20 Produits Qi
21 WM Produits de ventes 4 Cui
2 AP Autres produits 4 Chui
23 |4 Total produits 02 Qi
24 Oui
25 102 Résultat d'exercice RE Oui i
oot = '

e Ouvrir son fichier comptable et, dans le tableau Comptes, jumeler comme regroupement une des
colonnes suivantes: BClasse, Gr, Grl, Gr2 (si la colonne choisie n'est pas affichée, utiliser la
commande Organiser champs du menu Données).
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_ Ecritures Totaux Codes TVA | Rapport Comptes | @
Section | Groupe | Compte Libellé BClasse | Gr | Grl | Ouverure Devise | Sclde Devise d= #
de base base
101 ACTIFS A
2 1000 |Caisse 11 |/ach 1'500.00 1'000.00
3 1010 | Compte courant postal 1 1 ][J'-\C £00.00 F800.00
4 1020  |Compte courant bancaire 1 1 |AC 3600.00 400.00
5 1100  |Clients 1 1 | AC I| 500.00 2'000.00
6 1176 |Impdt anticipé a récupérer 1 1 [ AC 1 ZRB0.00 ZRB0.00
7 1300 |Charges constatées d'avance 1 1| AC 980.00 980.00
8 1513 |Machines de bureau 1 1 Al 4'500.00 4'500.00
2 1515 |Infrastructures informatiques 1 11 Al 12°000.00 12°000.00
10 15620  |Logiciels 1 10 Al 1°800.00 1'800.00
1 1523 |Automobiles 1 10 Al 25'900.00 25'900.00
12 1 TOTAL ACTIFS 00 53'960.00 54'960.00
12
14 2 PASSIFS
15 2000 |Fournisseurs 2 2| D -2'600.00 -8'600.00
16 2100  |Dette bancaire sur c/c 2 2 D -36500.00 -3600.00
17 2150  |TWA automatique 2 21 D
18 2200  |TWA due 2 21D ] -750.00 -750.00
15 2400  |Dette bancaire a long terme 2 2 D || -20000.00 -20000.00
20 2730 |Passifs transitoires 2 21D -1750.00 -1750.00
21 2800 |Capital propre 2 2 ||,C,F' -23760.00 -23760.00
22 2990 |Bénéfice ou perte reportée 2 2 1'CF’ -1700.00 -1700.00
23 2991 Bénéfice de l'exercice/Perte de 'exercice 2 U 500000
24 2 TOTAL PASSIFS 00 -53'960.00 -54'960.00
25
26 00 Différence doit étre =0 o
Mouvement | Budget Précedente |Période Divers Impression | ¢ D b @
2 TOTAL PASSIFS
Ceci est le groupe "2951° gui s'sjoute au groupe 2
14 T | +
| 23/88 [caPs [NUM [SCRL [OVR

e A partir du fichier de la comptabilité, menu Comptal, activer la commande Rapports
comptables

Rapport comptable [Favori] E

Rapport |5ubdj'u'is-ior1 | Période | Fa'mris|

Rapport

() Comme tableau Comptes

") Comptes par dasse

(@ Rapport comptable externe
T:\Bananas\|ifra\files ac2'résu

)

Fichier rapport Farcourir

Colonne [Grl

Signaler mangue de regroupement

Options

Afficher seulement les totaux des groupes
Indure comptes sans mouvement

Incure comptes avec solde 3 0

Exclure groupes sans comptes

|| Annuler
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o De la fenétre qui apparait, activer le Rapport comptable externe et le sélectionner avec le bouton
"Parcourir"

e Inclure les options souhaitées qu'on trouve dans les sections Subdivision, Période, Favoris

¢ Indiquer dans la zone "Colonne" regroupement utilisée dans le fichier de la comptabilité comme
liaison (dans notre exemple GR1)

e Pour obtenir le Rapport comptable, cliquer sur "OK"

Exemple du Résumé comptable externe

Comptes Ecritures Totaw Codes TVA Rapport Comptes
Section | Groupe | Compte Libelle BClasse | Gr | Grl | Ouverure Devise | Solde Devise de  *
de base base

[ ]

2 Actifs

3 AC Actifs circulants 1 9760.00 13260.00

4 Al Actifs immobilisés 1 44°200.00 44°200.00

3 1 Total Actifs 00 53'960.00 57'460.00

7 Passifs

8 D Dettes 2 -28'500.00 -34'500.00

3 CP Capital propre 2 -25460.00 -25'460.00

10 RE Résultat d'exercice -F500.00
11 2 Total Passifs 00 -53'960.00 -59'960.00
12

13 01 Différence doit &tre = 0

14 8
Base Mouvement |Budget Précédente | Période Divers Impression It b [

Le Rapport comptable peut étre sauvegardé et imprimé.

3.9.11 Impressions enregistrées dans différents formats

Toutes les impressions des différents documents comptables peuvent étre enregistrées en PDF, HTML, MS
Excel et Copier dans le presse-papiers, en permettant d'y accéder méme des années plus tard.
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= | @ | Page1 Zoom + ] [ Zoom - ] [E:purter'] [mpressiun T] [Eﬂrrfigure

Exporter en Pdf

Exporter en Html
Exporter en MS Excel
Copier dans le presse-papiers
Société XX
Comptabilité 2008
Bilan
ACTIFS 122008 %
Calsse 560,00 0.3%
Compie sourant postal 43°900.00 24.4%
Compie courant mancalne TES00.00 44 5%
Clles 2100000 17%
Acdrs clrewlants 1028000 57.2%
‘Stook o2 mancnandlaes TONN  4am
Mazhlnes ot aomarells 35000.00 19.4%
wcilller o explafstion FEN00 53
rtzlizthons ientrentits 200M 1%
Loglolels r50000 25w
Agdfs immobllisés 000 42EN
TOTAL ACTIFS 17008000 100.0%
PASSFS 3112200 %
Foumissaurs FE00.00 0%
Defles resuRant d'achsts de matieres of de marciandlses 900,00 35%
Demes bancalres 1190000 amm
Caplml de ders 20000 TRaem
Sendfice raponts Per ranonite E2N 34w
Caphizl progre | Caphal soci] UI3EA00  TEOm
Rezene géntrzie Ve zem
Benefice F40000 3w
Capl@l propre 15198000 paox
TOTAL PASSIFS 17098000 f00.0%

3.9.12 Impressions PDF de fin d'année

Une nouvelle commande (Menu Fichier, Exporter fichier en Pdf) permet de créer un fichier PDF qui contient
toutes les impressions nécessaires pour l'archivage comptable:

e Bilan et Compte de résultat

e Tableau Comptes, Ecritures, Codes TVA, Totaux
e Résumés TVA

e Fiches des Comptes

Le fichier est créé avec une table des matiéres qui permet d'accéder aux impressions différentes de fagon
simple.
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Ce fichier doit étre sauvé sur un CD non réinscriptible (a conserver ensemble avec les documents

comptables) afin de satisfaire les exigences légales pour I'archivage des données comptables.

m Couverture

Societe XX
Comptabilité 2009

= 5] Bilan formateé

=] gilan
El acrirs
[E] passIFs

=% coMPTE DE
RESULTAT

& propDuITS
& cHARGES
m Comptes
E Ecritures
m Totaux
m Comptes[1M]

=5 Fiches de compte
(classées par numéro
de compte)

[ 1000 caisse

1010 Compte
courant postal

1030 Compte
courant bancaire

1040 Clients

E]
E]
E]
] 1050 Stock de
E]
E]
E]

marchandises

1060 Machines et
appareils

1070 Mobilier
d'exploitation
1080 Installations

3.10 Adresses/ Etiquettes

Bilan

ACTIFS HA22009 %
Caisse 56000 03%
Compte courant postal 4700000 244%
Compie courant bancaire TE500.00 442%
Clients -21000.00 -11.7%
Actfs circuiants 102°960.00 57.2%
Siock de marchandises TODDDD 44w
Machines et appareils 3500000 19.4%
Mobiier d'exploitation gB0000 53%
Installations d'enirepdts 2000000 i14%
Logiciels 450000 25%
Actfs immobilisés TI000.00  42.8%
TOTAL ACTIFS 1T9960.00 100.0%
PASSIFS H.A220098 %
Foumisseurs Jo00.00  20%
Deties résultant d'achats de matiéres et de manchandises 90000  3s%
Deties bancaires 1190000 65%
Capital de ders 22°400.00  124%
Benefice reporie [Ferie reporise F20000 34%
Capital propre [ Capital social 14036000 78.0%
Resenve generale 480000 26%
Benefice 40000 6%
Capital propre 151160.00 B0
TOTAL PASSIFS 1T9960.00 100.0%

Pour la gestion de listes et I'impression d'étiquettes

e Définition libre des champs

e Imprime aussi seulement les lignes sélectionnées
e Configuration libre du format des étiquettes
e Copie/colle adresses a partir d'autres programmes (Excel et Word)

Complet et gratuit pous tous!

Le tableau avec la liste
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Hiquette =
Ligne 1 Ligne 2 Ligne 3 Ligne 4 =
1 |Monsieur Francois Leroy 15, Rue de la Pierre CH - 1205 Genéve L
2 |Madame Elisabeth Clainy 10, Av. Dumas CH - 1005 Lausanne
3 |Madame Jeanine Desmedt 22, Av du Roi BE - 1190 Bruxelles
4 |Maonsieur Daniel Martin 16, Av. du Rhine FR - 25600 Paris
5 |Monsieur Jean Dubois 63, Rue de la Gare FR - 86390 Nice
6 |Famille Pierre du Dupont 56, Rue de IEqglise BE - 7000 Mons
7 =
Base |Sélection |Camplet | F |:| 3 @

Parameétres d'impression pour les étiquettes

[

Irnpression Etiquette

Impression | Mise en page | Organiser champs etiquette

Page
Marge Gauche

Marge Haut

Mombre Etig. Horizontales
|:| Impression Paysage
Efiquette

Marge gauche

Marge haut

0.00 cm

0,10 cm

0,10 cm

Centrer le texte horizontalement

Dimension caractére
Dimension base

Automatique, maiz non inférieure 3

Marge Droite
Marge Bas

Mombre Etig. Ve

Marge droite

Marge bas

0.00 cm

0.00 cm

rticales &

0.10 cm

0,10 cm

Centrer le texte verticalement

Impression T][ Apercu

][ Annuler H ?

L'impression des étiquettes

e Le programme centre les textes dans I'étiquette
¢ Réduction automatique des caractéres pour les étiquettes avec textes longs
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honsieur

Francois Leroy

14, Rue de |a Pierre
CH - 1205 Genéve

Monsieur

Daniel Martin

16, &v. du Rhine
FR - 28600 Paris

hadarme

Elisabeth Clairy

10, Ay, Dumas

CH- 1005 Lausanne

Monsieur

Jean Dubois

3, Rue de la Gare
FR - 86390 Mice

Madarme

Jeanine Desmedt
22, Ay du Roi

BE - 1190 Bruxelles

Farnille

Fierre Dupont
ok, Rue de I'Eglise
BE - 7000 Mons
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3.11 Signalisation d'erreurs

Si le programme vous signale des erreurs:

e Mettre a jour le programme avec la version la plus récente dans la page web suivante:
http://www.banana.ch/cms/fr/download_fr

e Contrdler que les soldes d'ouverture soient corrects

e Recalculer la comptabilité avec la touche Majuscule + F9

e Dans une comptabilité multi-devise, contrdler que les écritures pour les différences de change aient
été calculées

e Chercher les différences dans les écritures avec la commande Chercher différence écritures

du Menu Comptal
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